AWK -11.1711.1.62.2013

z kontroli przeprowadzonej, na podstawie art. 34a) w zwiazku z art. 5¢ pkt 3, art. 33 ust.3 pkt
1-2 i ust. 4-6 ustawy z dnia 07.09.1991 r. o systemie o$wiaty, w Szkole Podstawowej nr 89,

60 — 645 Poznaf, ul. Sochaczewska 3, przez Jadwige Krdl pracownika Biura Audytu
Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania w dniach 02.04, 051 06 12.2013 r.

Kontrola ujeta jest w planie kontroli Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli na 2013 r. (zal.

nr 1, poz. 36), zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Poznania. Kontrole prowadzono w

trybie i na zasadach okreslonych w Zarzadzeniu Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z

dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia

Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania.

Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157,
poz. 1240 — obecnie Dz.U. z 2013 r. , poz. 885), zwana dalej u.f.p.,

ustawa z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz.
1223 ze zm. - obecnie Dz.U. Z 2013 r. poz. 330 j.t.), zwana dalej u.o.r.,

ustawa z dnia 7 wrze$nia 1994 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 ),

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2008 Nr
223, poz. 1458), zwana dalej u.p.s.,

ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz. 114 ze zm. - obecnie Dz.U.
z 2013 r. poz.168 j.t.), zwana dalej u.d.f p,

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych
zasad rachunkowodci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
z 2010 . Nr 128, poz. 861 ze zm. - obecnie Dz.U. Z 2013 r. poz. 289 j.t.),

i ( ’u
!



e rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczeg6lowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkow
pochodzacych ze Zrédel zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 ze zm.),

* rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U.
Nr 20, poz. 103),

e uchwala Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta
Poznania, prowadzacych dzialalno$é okreslong w ustawie z dnia 7 wrzesénia 1991 r.
0 systemie o$wiaty oraz uchwala nr XXXV/517/VI/2012 Rady Miasta z dnia
10.07.2012 r. zmieniajaca ww. uchwate nr LXXX/1233/2010 r. Rady Miasta.

Cel kontroli.
Celem kontroli jest ocena prowadzonej gospodarki finansowej, rzetelnosci prowadzonej
ewidencji dochodéw i wydatkéw oraz zgodnosci sporzgdzanych sprawozdan z ewidencjg

ksiggows oraz gospodarowania mieniem.

Zakres kontroli oraz okres objety kontrols.

Sprawdzenie ustanowionych wewnetrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowanej

jednostce w 2012 roku.

Sprawdzenie wykonania planu finansowego na 2012 r. dla wybranych dochodéw i wydatkéw

ujetych w §§ klasyfikacji budzetowe;j.

Kontrola objeto:

e stosowanie procedur kontroli dochodéw i wydatkéw dokonywanych ze s$rodkéw
publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym,

e stosowanie zasad wstgpnej oceny celowoscei ponoszonych wydatkow,

e prowadzenie ksigg rachunkowych,

e sporzadzanie sprawozdan budZetowych, sprawozdan w zakresie operacji finansowych,
sprawozdania finansowego, zgodnos$¢ danych wykazanych w ww. sprawozdaniach
z ewidencja ksiegowa,

* ujmowanie operacji gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych,

e zasady gospodarowania mieniem.



Przeprowadzone kontrole zewngtrzne oraz realizacja wydanych zalecen pokontrolnych.
W okresie ostatnich trzech lat Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta nie

przeprowadzalo w Szkole Podstawowej nr 89 kontroli.

. Informacije ogolne o jednosice.

1. Szkola Podstawowa nr 89 Jest jednostka budzetowa. Organem proadzqcym jednostq;
jest Miasto Poznan. Nadzér pedagogiczny na jednostka sprawuje Wielkopolski Kurator
Oéwiaty.

2. Srodowisko wewnetrzne.

2.1. Kadra zarzadzajgca.

2.1.1. Dyrektorem w czasie przeprowadzania kontroli jest Pani Teresa Stadnik, ktérej
Prezydent Miasta Poznania zarzadzeniem nr 377/2013/P z dnia 27.05.2013 r.
powierzyl ww. stanowisko z dniem 01.09.2013 r. na czas od 01.09.2013 r. do
31.08.2018r.

Prezydent Miasta Poznani na podstawie art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 1591 ze zm.) udzielil Pani
Teresie Stadnik z dniem 01.09.2013 r. pelnomocnictwa w zakresie szczegétowo
okre$lonym w dokumencie o nazwie ,,Pelnomocnictwo” 609/2013 z 05.08.2013 .
W okresie obje¢tym kontrolg Pani Teresa Stadnik byta Wicedyrektorem Szkoty.
Dyrektorem Szkoly w okresie objetym kontrola byla Pani Maria Sarkowicz,
ktérej Prezydent Miasta Poznania zarzadzeniem nr 171/2008/P z dnia 04.04.2008 r.
powierzyl ww. stanowisko z dniem 01.09.2008 r. na czas od 01.09.2008 r. do
31.08.2013 r.

2.1.2. Wicedyrektorem Szkoly w czasie przeprowadzania kontroli jest Pan

Dyrektor Szkoty pismem SP/89/121 —7/2013 z dnia 01.09.2013 .

(po uzyskaniu pozytywnej opinii Dyrektora Wydzialu O$wiaty), powierzyla
y | funkcje Wicedyrektora na czas od 01.09.2013 r. do
dnia 31.08.2014 r. W aktach osobowych Wicedyrektora znajduje sie zakres
obowiazkéw podpisany w dniu 07.09.2013 r. przez Wicedyrektora i Dyrektora
Szkoly.

2.1.3. Gléwng ksiggowa w okresie objetym kontrolg i w czasie przeprowadzania kontroli

jest Pam atrudniona na tym stanowisku od dnia 01.08.2010 r.

w wymiarze 3/4 etatu. Od 03.04.2006 r do 31.07.2010 r. ww. byla zatrudniona

w Szkole na stanowisku specjalisty ds. plac.



W aktach osobowych Gléwnej ksiegowej znajdujg sie:

e dokumenty, z ktérych wynika, Ze spelnia ona wymogi gléwnej ksiggowej okre§lone
w art. 54 ust. 2 ustawy o finansach publiczny,

e zakres obowigzkéw, uprawniei i odpowiedzialnosci podpisany przez Gléwna
ksiggowa 1 Dyrektora Szkoly Podstawowej w dniu 01.08.2010 r.
Z ww. zakresu, wynika, ze Dyrektor Szkoly powierzyta Gléwnej ksiegowej obowiazki
i odpowiedzialnos¢ okreslone w art. 54 ust. 1 ustawy o finansach publicznych
w zakresie: prowadzenia rachunkowosci, wykonywania dyspozycji $rodkami
pienigznymi, dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych
finansowych z planem finansowym, oraz dokonywania wstepnej kontroli
kompletnosci i rzetelno$ci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych

1 finansowych.

3. Pozostali pracownicy.

Wedlug stanu na dzien 31.12.2012 r. w Szkole Podstawowej nr 89 zatrudnionych bylo
tacznig¢ 45 pracownikéw (w ramach 39 etatéw kalkulacyjnych), w tym: 32 nauczycieli
(w ramach 29 etatow kalkulacyjnych), 4 pracownikéw administracyjnych (w ramach 2,25
etatow kalkulacyjnych) i 9 pracownikéw obstugi (w ramach 7,75 etatu kalkulacyjnego).

Przedstawione wyzej zatrudnienie wynika z aneksu do arkusza organizacyjnego na rok
szkolny 2012/2013 zatwierdzonego przez Wydzial Oswiaty w dniu 26.11.2012 r.

Zestawienie zatrudnienia wedlug stanu na 31.12.2012 r. - akta kontroli — str. 2.

Do kontroli wybrano akta osobowe pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach
administracyjnych i obshugi: Pani M.L. samodzielnego referent ds. plac, Pani M.B.
specjalisty ds. kadr, Pani E.SZ. specjalisty ds. administracyjno - finansowych, Pani M.K.
sekretarza szkoly, Pana A.K. — woznego, Pana R.W. konserwatora dozorcy, Pani A.Z. -
sprzataczki. W aktach osobowych ww. pracownikéw znajdujg si¢ zakresy obowigzkdéw
podpisane przez Dyrektora Szkoly i przez pracownikow.

Obowigzki kasjera w Szkoly wykonuje pracownik zatrudniony na stanowisku specjalisty ds.
administracyjno — finansowych Pani E.Sz. W aktach osobowych ww. znajduje si¢ deklaracja
z dnia 31.10.2007 r. o odpowiedzialnodci materialnej za powierzone pieniadze, papiery
wartosciowe 1 inne mienie do zwrotu lub wyliczenia si¢ oraz informacja z Centralnego
Rejestru Karnego o niekaralnosci.

Prowadzenie kasy przez Panig E.Sz. wynika z zakresu czynnoéci z dnia 01.11.2007 . .



1.

nZasady polityki prowadzenia rachunkowos$ci” zostaly wprowadzone zarzadzeniem
Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 89 z dnia 27 grudnia 2010 r.

Ocena prawidlowosci opracowania ww. ,,Zasad polityki rachunkowoséci” dokonana zostala

w ,,Kwestionariuszu przyjetych zasad rachunkowosci”. W toku kontroli sprawdzono czy
ww. ,.Zasady polityki prowadzenia rachunkowoéci” spelniaja wymogi okreslone w art. 10
ust. 2 ustawy o rachunkowosci oraz w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej. ,,Kwestionariusz przyjetych zasad rachunkowogci”- akta kontroli - str. 3-6.

2., Instrukcja kasowa” podpisana przez Dyrektora Szkoly w dniu 6.10.2012 1.
3..Instrukcja inwentaryzacyjna” - zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 10/2011/2012 z dnia

01.01.2011 r.

4.,,Instrukcja obiegu dokumentéw finansowych” wprowadzona przez Dyrektora Szkoly

z dniem 01.01.2011 r. zarzadzeniem nr 9/2010 z dnia 20.12.2010 .

5.,Procedury ewidencji drukéw Scislego zarachowania” wprowadzone przez Dyrektor

Szkoty z dniem 10.10.2012 .

Nieprawidlowosci:

Wprowadzona przez Dyrektora Szkoly Podstawowej zarzgdzeniem nr 1/K/2011 z dnia

01.01.2011 r. ,,Dokumentacja zasad (polityki) rachunkowosci” nie zawiera:

e zapisow dotyczacych zakoficzenia okresu amortyzacji $rodkow trwalych oraz
czgstotliwodei dokonywania odpisow amortyzacyjnych — umorzeniowych w roku
obrotowym. Stanowi to naruszenie przepisow art. 10 ust. 2 w zwigzku z art. 32 ust 1
ustawy o rachunkowosci,

e okreslenia wersji stosowanego oprogramowania komputerowego. Stanowi to

naruszenie przepisoéw art. 10 ust. 1 pkt 3, lit ¢).

Kopia ,,.Dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci” - akta kontroli str. 7-12.




6. Inne unormowania wewnetrzne obowigzujgce w jednostce w 2012 r.

W kontrolowanej jednostce w 2012 r. oprécz ww. unormowan wewngtrznych dotyczacych
prowadzenia rachunkowosci obowigzywaly takze inne unormowania wydane przez
Dyrektora Szkoty.

Obowiazujace w 2012 r. unormowania wewnetrzne wymienione, zostaly w sporzadzonym
przez pracownika Szkoly ,Wykazie unormowafi wewnetrznych obowiazujacych
w jednostce w 2012 r.” Ww. ,,Wykaz unormowan wewngtrznych”— akta kontroli str. 13-
15.

Wymienione w ,Wykazie” unormowania wewngtrzne nie byly przedmiotem oceny

kontrolera,

Cele i zadania jednostki okre§lone zostaly w Statucie uchwalonym przez Rade
Pedagogiczna w dniu 28.04.2009 r. Obecny ,,Statut” Szkotly Podstawowej nr 89 przyjety
zostal przez Rade¢ Pedagogiczng w dniu 30.08.2013 r. Statut podpisany jest przez
Dyrektora Szkoty.

W kontrolowanej jednostki w zakresie kontroli gospodarki finansowe] obowiazuja
regulacje wewngtrzne wymienione w pkt I ,Sprawozdania”. Procedury wewnetrzne,
regulaminy, instrukcje oraz inna dokumentacja jest dostepna dla oséb, ktére sa
zobowigzane do ich przestrzegania. W toku kontroli na wybranej do kontroli prébie
dowodéw Zrédlowych kontroler stwierdzil, 2ze jednostka stosuje ustalone w

uregulowaniach wewngtrznych mechanizmy kontroli w zakresie gospodarki finansowej.

Szkota Podstawowa nr 89 mieci sie w bud przy ul. Suchaczewskie g
e Nieruchomodci (o tacznej powierzchni 10 710 m2), na ktérych znajduje sie budynek

Szkoly, sala gimnastyczna oraz infrastruktura towarzyszaca, zostaly oddane Szkole
w trwaly zarzad na podstawie decyzji nr 38/02 Zarzadu Miasta Poznania ZG-
620/5030/125/2000 z dnia 29.05.2002 r. wydanej przez Zarzad Miasta Poznania.



e Nieruchomoé¢ o powierzchni 41 m2 zostala oddana Szkole w trwaly zarzad na
podstawie decyzji Dyrektora Zarzadu Geodezji i Katastru Miejskiego ,GEOPOZ
z dnia 08.05.2006 r. (ZG — 620/5030/125/2000).

1. Ewidencja skladnikow majatku:

1.1.,,Srodki trwale” o wartosci powyzej 3.500,00 zt zgodnie z zasadami okre$lonymi
w ,,Zasadach polityce prowadzenia rachunkowosci” ewidencjonowane sa na koncie 011
— Srodki trwale” i w ewidencji analitycznej prowadzonej z podzialem na grupy
klasyfikacji §rodkéw trwatych - wedtug wg KST oraz w ksigdze inwentarzowe;.
Stan $rodkéw trwatych na dzien 31.12.2012 r. wykazany na koncie 011 ,,Srodki trwale ”
wyniost tacznie kwote 4 093 761,59 zt i jest zgodny z stanem wykazanym w ksiedze
inwentarzowej.
Umorzenie (amortyzacja) $érodkow trwalych o wartosci powyzej 3.500,00 zi
dokonywana jest jednorazowo na koniec roku, za okres calego roku obrotowego od
miesigca nastgpujacego po miesigcu przyjecia srodka trwalego do uzywania, wedtug
stawek okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od o0séb prawnych. Umorzenie
ww. skladnikow majatku ewidencjonowane jest na koncie 071 - ,,Umorzenie srodkow
trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych”
Naliczenie umorzenia dokonywane jest w ksiedze inwentarzowej. Warto$¢ umorzenia
srodkow trwalych wykazana na koncie 071 — ,,Umorzenie $rodkéw trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych” narastajaco na 31.12.2012 r. stanowi kwote 178 071,16 zi,
a za 2012 r. kwote 20 665,81 zl i jest zgodna z kwota umorzenia wykazang w ksiedze
inwentarzowej.

1.2.,,Pozostale $rodki trwale” o wartoéci od 100,00 do 3 500,00 zt zgodnie z przyjetymi
zasadami ewidencjonowane sg na koncie 013 — ,,Pozostale érodki trwale”. Do konta 013
prowadzona jest ewidencja pomocnicza wartoiciowo — iloSciowa w ksiegach
inwentarzowych.
Stan pozostatych $rodkéw trwalych na dzien 31.12.2012 r. wedlug zapiséw na koncie
013 wyniést lacznie kwote 346 611,57 zl i jest zgodny ze stanem wykazanym
w ksiegach inwentarzowych.
Pozostale srodki trwale umarzane sa w 100% w miesigcu przyjecia ich do uzywania.
Umorzenie ewidencjonowane jest na koncie 072 — ,,Umorzenie pozostatych $rodkow
trwatych 1 wartosci niematerialnych i prawnych”. Stan umorzenia pozostatych $rodkow

trwalych wykazany na koncie 072 — ,,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz



wartoéci niematerialnych i prawnych” na dzien 31.12.2012 r. wyniést kwote
346 611,57 zt i jest zgodny ze stanem wykazanych na koncie 013.

1.3. Skladniki majatku malowarto$ciowe — wyposazenie.
Sprzet stanowigcy wyposazenie Szkoly o wartodci jednorazowej 100,00 zi, okresie
uzywania powyzej jednego roku ewidencjonowane sa ilosciowo w ewidencji
materialowej bez obowigzku ujmowania na koncie 013. Rzeczy ponizej ww. wartosci, a

uznane przez dyrektora za wazne sa ujmowane w ewidencji iloéciowej.

Skladniki majatku znajdujace si¢ w pokojach pracownikéw administracyjnych
(Glownej ksiegowe, specjalisty ds. palac, specjalisty ds. kadr) nie s oznakowane numerami

inwentarzowymi.

1.4.,,Warto$ci niematerialne i prawne”, zgodnie z przyjetymi zasadami, ewidencjonowane
sa na koncie 020 — ,,Wartoéci niematerialne 1 prawne”. Z zapiséw na koncie 020
wynika, ze na dzien 31.12.2012 r. jednostka nie posiadala wartoci niematerialnych
i prawnych.

1.5.,,Zbiory biblioteczne” ewidencjonowane sa na koncie 014 ,Zbiory biblioteczne”
i w ,Rejestrze zbioréw bibliotecznych”. Na dzien 31.12.2012 r. stan zbiorow
bibliotecznych wykazany na koncie 014 wyni6st lacznie kwote 50 572,80 zt i jest
zgodny ze stanem wykazanym ww. ,Rejestrze”. Zbiory biblioteczne bez wzgledu na
wartos¢ umarzane sg w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania Umorzenie
ewidencjonowane jest na koncie 072 - ,Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych,
warto§ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”. Na dzien
31.12.2012 r. warto§¢ umorzonych zbioréw bibliotecznych wykazana na koncie 072

wyniosta kwote 50 572,80 zt i jest zgodna z wartoscig wykazang na koncie 014.

2. Likwidacja skladnikéw majatku.
W 2012 r. byla przeprowadzona likwidacja skladnikow majatku zaewidencjonowanych na

koncie 013 - ,Pozostale érodki trwale” lacznie na kwotg 14 958, 76 zi. (zlikwidowano
migdzy innymi: komputer, 3 zestawy komputerowe, aparat, fotograficzny,
radiomagnetofon, sprzgt sportowy). Powolana przez Dyrektora komisja likwidacyjna, jak
wynika z ,,Protokotu likwidacji 1/2012r. z dnia 10.02.2012 r.” po dokonanym przeglagdzie
sprzetu przeznaczonego do likwidacji stwierdzila, ze sprzet ten nie nadaje sie do dalszego

uzytkowania z uwagi na trwale uszkodzenia, dhugi okres uzytkowania, brak czesci



zamiennych i Zze koszty naprawy niektorych urzadzen wielokrotnie przekroczylyby wartos$é
nowych urzadzen. Wymieniony z protokole sprzet elektroniczny i elektryczny, jak wynika
z kart przekazania odpadéw nr 26/PGOP/2012, 27/PGOP/2012 i 28/PGOP/2012 zostal
przekazany do utylizacji ia w  Poznaniu.
Zlikwidowany sprzet zostal zdjety z ewidencji ksiggowej w dniu 29.02.2012 r. na
podstawie dowodu ksiggowego PK nr 1/02/2012 sporzadzonego przez Gléwna ksiegows
i zatwierdzonego przez Dyrektora Szkoly.
Nieprawidlowosci.
Skladniki majatku, znajdujace si¢ w pokojach pracownikéw administracyjnych (Gléwnej
ksiggowej, specjalisty ds. palac, specjalisty ds. kadr) nie posiadajg oznakowania
wskazanego w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 10.12.2010 r. w sprawie Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych (Dz.U z 2010 r. z 2010 . nr 241, poz. 1622). Brak oznakowania
sktadniko6w majatku jednostki moze utrudnia¢ lub uniemozliwia¢ rzetelne przeprowadzenie
i rozliczenie inwentaryzacji przeprowadzonej droga spisu z natury, a takze sprawowanie
biezacej kontroli w zakresie gospodarowania mieniem. Ochrona zasobéw jednostki jest
jednym z celéw kontroli zarzadczej okreslonych w art. 68 ust. 2 pkt 4 o finansach
publicznych.

3. Inwentaryzacja.
Zasady przeprowadzenia inwentaryzacji okreslone zostaly przez Dyrektora w ,Instrukcji
inwentaryzacyjnej” bedacej zalacznikiem nr 1 do zarzadzenia 10/2011/2012 z dnia
01.01.2011 r.
Na dziefi 31.12.2012 r. w kontrolowanej jednostce zostala przeprowadzona:
3.1. Inwentaryzacja érodkéw pienigznych:
e w Kkasie - droga spisu z natury. Inwentaryzacja przeprowadzona zostala w dniu
31.12.2012 r. przez komisj¢ inwentaryzacyjna. Wyniki inwentaryzacji zostaly ujete
w ,,Protokole z przeprowadzonej inwentaryzacji kasy. Z ww. protokolu wynika, ze stan
gotowki w kasie wyniést 0,00 z1. W trakcie ww. inwentaryzacji dokonano takze spisu
drukow scistego zarachowania — Kp i Kw.
* na rachunkach bankowych — droga potwierdzenia przez bank (ING Bank) sald na
rachunkach bankowych (pismo banku z dnia 16.01.2013 r.).
3.2. Inwentaryzacja naleznosci i zobowigzan.
Na dziefi 31.12.2012 r. w kontrolowanej jednostce zostala przeprowadzona

inwentaryzacja:

-:}.—.



3.2.1. naleznosci:

Na dzien 31.12.2012 r. w jednostce wystapily naleznosci na koncie 234 - ,,Pozostale
rozrachunki z  pracownikami” z tytulu pozyczek  mieszkaniowych
z ZFSS udzielonych pracownikom lacznie w kwocie 6 916,00 zt, Inwentaryzacja
ww. naleznosci zostala przeprowadzona drogg uzgodnienia salda ww. konta z

dokumentacja placowa.

3.2.2. zobowigzania:

3.3.

3.4.

- drogq weryfikacji sald wykazanych:

e na koncie 201 - ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” lgcznie w kwocie
20 010,15 zI. Ww. zobowigzania wynikajq z dokumentéw Zrédtowych (faktur).

e na koncie 225 - ,Rozrachunki z budzetami” z tytutu naliczonych zaliczek na podatek
dochodowy od 0séb fizycznych za grudzien taczni¢ w kwocie 25 021,00 zt ,

» na koncie 229 - ,Pozostale rozrachunki publicznoprawne™ lacznie w kwocie
99 436,07 zt z tytutu skladek na rzecz ZUS,

* na koncie 231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen tacznie w kwocie 89 734,74 zi
z tytulu dodatkowego wynagrodzenia rocznego ,,13- tki za 2012 1. .

Zobowiazania wykazane na koncie 225, 229 i 231 wynikaja z list plac.

Zobowigzania na dzien 31.12.2012 r. nie byly zobowigzaniami wymagalnymi.
Inwentaryzacja pozostalych kont drogg poréwnania danych wynikajacych z ksiag
rachunkowych z dokumentami.

Inwentaryzacja Srodkéw trwalych, pozostalych $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Wedlug stanu na dzien 31.12.2012 r jednostka kontrolowana przeprowadzita

inwentaryzacje¢ Srodkéw trwalych, pozostatych srodkéw trwatych droga, weryfikacji sald.

Wyniki tej inwentaryzacji zostaly przedstawione w sporzadzonym przez Glowng ksiggowa

zestawieniu.

Inwentaryzacja Srodkéw trwalych, pozostatych $rodkéw trwatych droga spisu z natury

zostala przeprowadzona w 2010 r. na podstawie zarzadzenia Dyrektor Szkoly z dnia

19.10.2010 r. Wyniki spisu z zostaly ujgte na arkuszach spisu z natury oznaczonych
numerami od 1 do 18. Spisane skladniki majatku zostaly wycenione. W dniu 04.01.2011 1.
sporzadzony zostal ,.Protokol ujawnionych réznic inwentaryzacyjnych™ Z protokolu tego
wynika, Zze ujawniona zostala nadwyzka skladnikéw majatku taczni¢ w kwocie 189,98 zi

i niedobér w lacznej kwocie 3 075,05 zt. Ujawnione w wyniku inwentaryzacji nadwyzki
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i niedobory skladnikéw majatku zostaly wyjasnione. Przyczyng niedoboru spisanych
skladnikéw majatku bylo nie wyksiegowanie z ksiag rachunkowych zlikwidowanych
w 2007 i 2008 r. skladnikéw majatku. Ww. protokét zostal podpisany przez Dyrektora

Szkoty i Gtéwna ksiggowa.
Szczegolowe zestawienie przebiegu inwentaryzacji w 2012 r. skladnikéw majatku

przedstawiono w ,,Kwestionariuszu kontroli w zakresie inwentaryzacji” — akta kontroli str.

16- 18.

Whioski.

Kontrolowana jednostka przestrzegala ustalonych przepisami prawa zasad, terminow

i czgstotliwosei przeprowadzania inwentaryzacji aktywow i pasywow.

Ocena mechanizmow kontroli w

stosunku do realizacji

planu fsowego, |

ewidencjonowania operacji gospodarczych i1 finansowych, sporzadzania sprawozdan

w zakresie: operacji finansowych, sprawozdan budzetowych, sprawozdania finansowego.

Ocena zgodnosci ww. sprawozdan z ewidencja ksiggowa.

80101 ,,Szkoty podstawowe”. Kontrolg objeto dochody grudnia 2012 r.

Struktura dochodéw wykonanych w ww. rozdziale przedstawiona zostala w ponizszej

Kontrolowana jednostka zrealizowala w 2012 r. dochody sklasyfikowane w rozdziale ;

tabeli: Tabela nr 1

Klasyfikacja Plan po b Wykonanie

e mﬂ;hn; Wg  sprawozdania Wg ewidencji ksiggowej

Rozdzial, paragraf. dzief na dziefi | Syntetycznej | Analityczn | Wykonanic od | Nr konta
31220121, (311220121 ¢ 01-12-2012 do | ksiggowego

31-12-2012 .

Budiet

Rozdzial 80101

§ 0690 - wplywy z 0 72,00 72,00 72,00 0 221/720

réznych oplat 130/221

§ 0970 —wplywy z 0 0 0 0 0 0

réznych dochodow

Razem budzet 0 72,00 72,00 72,00 0

Zrddlo opracowania: plan finansowy aktualny na dzieri 31.12.2012 r, ksiegi rachunkowe, sprawozdania budzetowe Rb- 278
sporzqdzone za okres od poczathu roku do 31.12.2012 r
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Z powyzszej tabeli wynika, ze kontrolowana jednostka nie planowata dochodéw w budzecie.
Na dziefi 3.12.2012 r. uzyskala dochody w lacznej kwocie 72,00 zt z tytulu optlat za duplikaty
legitymacji. W grudniu 2012 r. jednostka nie uzyskata dochodéw z ww. tytutu.

Dane wykazane w sprawozdaniu Rb- 27S sporzadzonym za okres od poczatku roku do

31.12.2012 r. zgodne sq z danymi wykazanymi w ewidencji ksiggowej (Zestawienie
budzetowe za okres od 01.01.2012 do 31.12.2012 r.). Kopia sprawozdania Rb-27 S -akta
kontroli - str. 19.

Rb-288 sporzadzone za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2012 r. dla:
» dziatu 801 — ,,Oswiata i wychowanie” i rozdzialoéw: 80101 — ,,Szkoly podstawowe”,
80103 — ,,0Oddzialy przedszkolne w szkolach podstawowych”, 80146 — ,,Doksztalcanie
i doskonalenie nauczycieli” i 80195 - ,,Pozostala dziatalnosé”,
» dzialu 851 -- rozdzial 85154 — ,,Przeciwdzialanie alkoholizmowi”,
» dzialu 854 — ,,Edukacyjna opieka wychowawcza” i rozdzialéw 85401 — . Swietlice
szkolne” i 85415 — ,,Pomoc materialna dla uczniow”.
oraz ksiggi rachunkowe ustalono, ze kontrolowana jednostka wedlug stanuna 31.12.2012 1.
e planowala wydatki tacznie w kwocie 2 523 421,00 zl,
e wykonata wydatki wedlug ewidencji ksiegowej lacznie w kwocie 2 511 349,92 zL
Z powyzszego wynika, ze jednostka wykonata wydatki w kwocie o 12 071,08 zl mniejszej od
kwoty planowanej.
Kontrolg objeto wydatki za grudzien 2012 r sklasyfikowane w wymienionych
w ponizszej tabeli paragrafach klasyfikacji budzetowej wystepujacych w grudniu 2012 r. we
wszystkich dzialach i rozdziatach klasyfikacji budzetowe;j.

.. oarciu o plany finansowe cgo any na dzien 31.12.2012 o sprawoz.a budzetowe

Tabela nr 2
Wykonanie Wykonanie Weokonanicod | Yowykon,
= Nazwa paragrafiy Plnrocmyekiualny | narastajaco do | narastajaco wg | %wyk 0L122012¢do 73
m3li2Z2M2e. | 31.12.2012r. wg ewidencji 33 31122012¢
sprawozdan Rb- ksiggowej
288 na dzien
31122012,
1 2 3 4 3 6 7 8
3020 | Wydatki osobowe niezaliczane 5 350,00 5 349,93 534993 100 3106,09| 58,06
do wynagrodzen.
3260 | Inne formy pomocy dla 2 670,00 2 670,00 2 670,00 100 2 670,00 100
12




ucznidw- dofinansowanie
podrecznikow
4010 | Wynagrodzenia osobowe. 1 620 437,00 1620436,05( 1620436,05 100 137 756,59 8.5
4040 | Dodatkowe wynagrodzenie 122 421,00 122 418,39 122 418,39 100 0 0
roczne,
4110 | Skfadki na ubezpicczenie 288713,00 288371,58 288371,58 99,88 24863,82 8,62
spoleczne..
4120 | Skladki na Fundusz Pracy 29337,00 27835,87 27835,87 94,88 3896,21 14
4140 | Wplaty na PFRON 3 031,00 3 031,00 3 031,00 100 0 0
4170 | Wynagrodzenia bezosobowe 28 431,00 28 431,00 28 431,00 100 3 512,09 0
4210 | Zakup materialow i 57 014,00 55296,30 55 296,30 100 105 87,97 | 19,15
wyposazZenia.
4220 | Zakup srodkdéw zywnosci 1392,00 1392,00 1392,00 100 1137,32| 81,70
4240 szup ;])‘omocy dydaktycznych 4 784,00 4 776,08 4 776,08 99,84 784,10 16,42
i ksigzek.
4260 | Zakup energii 141 000,00 139 165,73 139 165,73 98,70 15 837,25 11,38
4270 | Zakup ustug remontowych.. 8 803,00 6 527,10 6 527,10 74,15 2653,93| 35,79
4280 | Zakup uslug zdrowotnych. 3491,00 3 395,00 3 395,00 97.25 0 0
4300 | Zakupy uslug pozostalych 27 388,00 24 040,42 24 040,42 87,78 2 036,91 8,47
4350 | Zakup ushug dostepu do sieci 351,00 350,88 350,88 100 29,24 8.33
Internetu
4370 | Oplaty z tytulu zakupu ushug 3 790,00 3 498,39 3 498,39 92,31 317,45 9,07
telekomunikacyjnych
swiadczonych w stacjonarnej
publicznej sieci telefonicznej.
4410 | Podréze stuzbowe krajowe. 159,00 62,60 62,60 39,37 60,00 | 95,85
4430 | Rézne oplaty i skladki. 420,00 0 0 0 0 0
4440 | Odpisy na ZF55 119 137,00 119 137,00 119 137,00 100 0 0
4700 | Szkolenie pracownikéw 5302,00 5 164,60 5 164,60 97.41 1 500,00 29,04
6050 | Wydatki inwestycyjne jedn. 50 000,00 50 000,00 50 000,00 100 0 0
Budzetow.
OGOLEM budzet 2 523 421,00 2511 349,92 | 251134992 99,52 210 748,97 8,39

Zrédio opracowania: plan finansowy aktualny na dzien 31.12.2012 r, ksiggi rachunkowe, sprawozdania budzetowe Rb- 285

sporzqdzone za okres od poczqthu roku do 31.12.2012 r

Z powyzszego zestawienia wynika, ze w grudniu 2012 r. z budzetu zrealizowane zostaly

wydatki w kwocie 210 748,97 zl, co stanowi 8,36 % planowanych wydatkéw i 8,39 %

wykonanych wydatkéw wedlug ewidencji ksiegowe;.

Jednostka w 2012 r. otrzymata z budzetu Miasta na wydatki lacznie kwote 2 523 421,00 zl,
a wykorzystata kwotg 2 511 349,92 zL. Niewykorzystana kwota, tj. kwota 12 071,08 zt zostata

zwrocona na rachunek budzetu Miasta w dniu 31.12.2012 r. (wb nr 189).

Dane wykazane w sprawozdaniach Rb- 28 S sporzadzonych za okres od poczatku roku do
31.12.2012 r. zgodne sa z danymi wykazanymi w ewidencji ksiegowej (Zestawienie

budzetowe za okres od 01.01.2012 r. do 31.12.2012 r.). Kopie sprawozdan Rb- 28 S - akt

kontroli str. 20 - 27.
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; Dyrektor Szkoly Podstawowe] na podstawie uchwaly Rady Miasta Poznania nr

LXXX/1233/V/2010 z dnia 9 listopada 2010 r. — utworzyl ,,Wydzielony Rachunek
Dochodéw” dla rozdziatu 80101 — ,,Szkoty podstawowe”.
3.1. W oparciu o plan finansowy aktualny na 31.12.2012 r. dla ww. rozdzialy,

sprawozdanie Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatkow na rachunku, o ktérym

mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres od poczatku roku

2012 do dnia 31.12.2012 r. oraz ewidencje ksiegowa sporzadzone zostalo zestawienie

dochodéw osiagnigtych przez Szkote w 2012 r. i w grudniu 2012 r.

Tabelanr 3
Klasyfikacja Plan po i . Wykonanie
B dZﬂt Zmianach - - = : :
Rgz dzig;w ;m_agmf aktualny na Wg Wg ewidencji ksiggowe
: : g?"i‘; AtigS sprawozdania | Syntetycznej | Analitycznej | Wykonanie od | Nrkonta
122012 r. na dzieni 01-12-2012 do | ksiggowego
31.12.2012 31-12-2012r.
WRD Rb 348
Rozdzial 80101
§0690 —,, Wplywy z 100,00 52,00 52,00 52,00 26,00 [ 132/760
roznych opfat ,,
§ 0750 — ,.Dochody z 53 000,00 4849820 48498.20 4849820 477694 | 132/201
najmu i dzierzawy” 201/760
§ 0960 -, Otrzymane 22 400,00 18 816,01 18 816,01 18 816,01 2 48886 | 132/760
spadki, zapisy i
darowizny w formie
pienieznej”
§0970 — . Wplywy z 15 000,00 12 890,20 12890,20 12 890,20 74,59 | 132/760
réznych dochoddéw”.
Razem WRD 90 500,00 80 256,41 80 256,41 80 256,41 7 366,39

Zrédlo opracowania: plan finansowy aktualny na dzien 31.12.2012 r, ksiegi rachunkowe, sprawozdania budzetowe Rb- 348
sporzqdzone za okres od poczqthu roku do 31.12.2012 r.

Z danych zawartych ww. tabeli wynika, Ze jednostka planowala w 2012 r. na WRD dochody
lacznie w kwocie 90 500,00 z1 a uzyskala lacznie w kwocie 80 256,41 zl1 , tj. o 10 243,59 zi
mniej.W ramach WRD, jak wynika z ewidencji ksiggowej, jednostka kontrolowana uzyskata

dochody sklasyfikowane:

e w § 0690 — Wplywy z réznych oplat” z tytulu oplat za duplikaty Swiadectw
szkolnych tacznie w kwocie 52,00 zl,
e w §075 — ,Dochody z najmu i dzierzawy skladnikow majatku” z tytulu najmu

pomieszezen szkolnych tacznie w kwocie 48 498,20 z,

e § 0960 — ,,Otrzymane spadki, zapisy 1 darowizny” lacznie w kwocie 18 816,01 z,
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z tego z tytulu darowizny na zajecia dla dzieci (basen) w kwocie 17 669,77 zi, na
organizowanie konkurséw w kwocie 618,00 zt i na nagrody w konkursach w kwocie
528,24 zt.

e § 0970 - Wplywy z réznych dochodéw™ lacznie w kwocie 12 890,20 zl, w tym:
z tytutu odszkodowan w kwocie 74,59 zl, z tytutu wplaconych przez uczniéw skladek
na ubezpieczenie w PZU w kwocie 9 324,00 zl, ubezpieczenia OC nauczycieli w
kwocie 93,00 zt, z tytutu prowizji od PZU w kwocie 2 331,00 zt i z tytulu prowizji za
zdjecia 1 067,61 zi.

Dane dotyczace wykonanych dochodéw, wykazane w sprawozdaniu Rb- 34 S z

wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust.1 ustawy

o finansach publicznych za okres od poczatku roku 2012 do dnia 31.12.2012 r,, zgodne sa

z danymi wykazanymi w ewidencji ksiggowe;.

Kopia sprawozdania Rb- 348 - akta kontroli str. 28 — 29.

3.2. Kontrola dochodéw z najmu skladnikéw majatku — ,,Wydzielony Rachunek
Dochodéw”.

3.2.1. W 2012 r. jednostka, jak wynika z ewidencji ksiegowe] uzyskata dochody z tytulu
najmu i dzierzawy skladnikow majatku tacznie w kwocie 48 498,20 zi, w tym w
grudniu w kwocie 4 776,94 z1,

3.2.2. Badaniem objeto dochody grudnia w kwocie 2 867,78 zi.

Podstawa do uzyskania ww. kwoty dochodow z tytulu najmu i dzierzawy
pomieszczen szkolnych bylo 6 wymienionych nizej umow obowigzujacych na dzien
31.12.2012r.
+ Umowa najmu zawarta w dniu 10.09.2012 . z ] 4] na najem sali
gimnastycznej, dwa razy w tygodniu tacznie na 4 godziny tygodniowo ,
+ umowa najmu zawarta w dniu 01.10.2012 r z Panig K.P na najem sali gimnastyczne
jeden raz w tygodniu na | godzing tygodniowo,
« umowa najmu zawarta w dniu 03.09.2012 r. z ° a najem sali
gimnastycznej, dwa razy w tygodniu facznie na 4,5 godziny tygodniowo,
« umowa dzierzawy lokalu uzytkowego zawarta w dniu 18.01.2012 r. Panig M.D. na
najem lokalu o powierzchni 6,84 m2 na prowadzenie sklepiku szkolnego,
» umowa dzierzawy lokalu uzytkowego zawarta w dniu 01.07.2012 r z firmg PHU
na najem lokalu o powierzchni 61,60 m2 na cele zwigzane

z przygotowaniem i wydawaniem positkow,
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umowa dzierzawy lokalu uzytkowego zawarta w dniu 02.01.2012 r. Firma Uslugowo

na najem lokalu o powierzchni 47 m2 na cele zwigzane z

prowadzeniem zajg¢ z dzie¢mi.

Prawidlowos¢ zawartych uméw najmu i dzierzawy przedstawiona zostala

w: , Kwestionariuszu kontroli dotyczacych uméw najmu” oraz kopie skontrolowanych

umow— akta kontroli str. 30 - 49.

Z ustalen zawartych w kwestionariuszu wynika miedzy innymi, Ze:

w mowach najmu i dzierzawy wskazana jest Szkola Podstawowa zamiast Miasto
Poznan reprezentowane przez Dyrektora jednostki w ramach pelnomocnictwa
udzielonego przez Prezydenta Miasta Poznania, zgodnie z art. 47 ust. 1 ustawy
z dnia 08.03.1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z 201 r. nr 142, poz. 1591 j.t).
W 2013 r. w umowach wskazywane jest Miasto Poznarn,

skontrolowane umowy najmu 1 dzierzawy zawarte zostaly na okres nie
przekraczajacy trzech lat,

w umowach okreslone zostaly stawki czynszu - w przypadku umowy wymienionej
w pkt 4, 5, 6 ustalono stawke za miesiac a w przypadku pozostalych
skontrolowanych umow ustalono stawke za godzine lekcyjna,

w umowach okreslono: przedmiot najmu, cel, na jaki pomieszczenia zostaly
wynajete, wydzierzawione, termin zaplaty czynszu,

dla poszczegélnych najemcéw prowadzone sa indywidualne konta, na ktorych

dokonywany jest przypis nalezno$ci na koniec miesiaca, po dokonaniu wplaty.

3.2.3. Kontrola terminowos$ci platnosci czynszu za wynajete w grudniu pomieszczenia

przez najemcow.
Wyniki kontroli przedstawione zostalty w ,,Zestawieniu terminéw realizacji
naleznoéci z tytulu najmu sktadnikéw majatku” — akta kontroli - str. 50 — 51.
Z ww. zestawienia wynika, ze
> skontrolowanym najemcom wystawione zostaly rachunki za wynajete
pomieszczenia,
» najemcy wplacili nalezny czynsz za grudzien w wysokoéci okreélonej w
fakturach. i terminie okreslonym w umowach, za wyjatkiem najemcy K.P.

Najemca ten wplacil nalezny czynsz z siedmiodniowym opéznieniem.

Wedhug zapisow na indywidualnych kontach kontrahentow wynika, ze na dzien

31.12.2012 r. kontrahenci nie zalegali z zaptatg czynszu za 2012 1.
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Whioski

W umowach najmu i umowach dzierzawy pomieszczefi szkolnych, jako wynajmujacy

wydzierzawiajagcy wskazany zostala Szkota Podstawowa nr 89 zamiast Miasto Poznan

reprezentowane przez Dyrektora jednostki w ramach pelnomocnictwa udzielonego przez

Prezydenta Miasta Poznania, zgodnie z art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 08.03.1990 r.

o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001 r. nr 142, poz. 1591 j.t).

W umowach najmu i dzierzawy pomieszczen szkolnych zawieranych w 2013 r. wskazana,

jako strong Miasto Poznan.

Nieprawidlowosci:

Kontrolg objeto wydatki

Na indywidualnych kontach najemcéw przypisu naleznosci dokonywano na koniec

miesiagca po dokonaniu przez nich wplaty. Stanowi to naruszenie zasad

funkcjonowania konta 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” okreslone

w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegblnych

zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek

samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,

samorzadowych zakladow

budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek

budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
72010 r. Nr 128, poz. 861 ze zm. - obecnie Dz.U. Z 2013 r. poz. 289 j.t.),

za grudzien 2012 r.

sklasyfikowane w wymienionych

w ponizsze] tabeli paragrafach klasyfikacji budzetowej wystepujacych w grudniu 2012 r. na

WRD we wszystkich dziatach i rozdzialach klasyfikacji budzetowe;.

Tabeka 4
Wykonanie Wykonanie Wykonanie %
Nazwa paragrafu Plan roczny | narastajgco do | narastajaco wg | % wyk. od wykon.
aktualny 31.12.2012 r. wg ewidencii 5:3 01.12.2012 7:5
na sprawozdan Rb- ksiggowej r. do
31.12.2012. 1. 348 na dziefi 31.12.2012
31.12.2012 1.
1 2 3 4 ) 6 7 8
3020 | Wydatki osobowe 2 400,00 2 387,16 2 387,16 99.47 1 699,20 71,18
niezaliczone do wynagrodzen
4210 | Zakup materialow i 9 000,00 8 628,70 8 628,70 95,88 7490,17 86,81
wyposazenia.
4220 | Zakup érodkéw zywnosci. 200,00 151,19 151,19 75,60 151,19 100
4240 | Zakup pomocy 1 000,00 55,40 5540 5,54 0 0
dydaktycznych.
L¥
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4260 | Zakup energii. 14 565,00 11 141,99 11 141,99 76,50 | 126093 11,32

4270 | Zakup ustug remontowych. 16 000,00 15 182,15 15 182,15 94,89 | 13 200,00 86,94
4300 | Zakupy ustug pozostatych. 40 221,00 36 712,62 36 712,62 91,28 | 2534,35 6,09
4360 | Oplaty z tytulu zakupu ushug 0 0 0 0 0

telekomunikacyjnych
$wiadczonych w ruchomej
publicznej sieci telefonicznej.

4370 | Opfaty z tytulu zakupu ustug 1000,00 277,40 277,40 27,74 0
telekomunikacyjnych

Swiadczonych w slacjonarnej
publicznej sieci telefonicznej.

4430 | Rézne oplaty i skladki. 1 500,00 1 161,00 1 161,00 77,40 0
4480 | Podatck od nieruchomosci. 2600,00 2 576,00 2 576,00 99,08 212,00 3,23
440 | Kary i odszkodowania. 614,00 613,80 613,80 99.97 0
0
470 | Szkolenia Pracownikéw. 1 400,00 1 369,00 1 369,00 97,79 0
0
Ogdlem WRD 90 500,00 80 256,41 80 256,41 88,68 | 26 547,84 33,08

Zrédio: Opracowano na podstawie planu finansowego, sprawozdania RB-34 S i ewidencji ksiegowe.

Z powyzsze] tabeli wynika, ze w 2012 r. jednostka planowala wydatki WRD lacznie
w kwocie 90 500,00 zl a zrealizowala lacznie w kwocie 80 256,41 zI. Kontrolg objeto wydatki
WRD grudnia 2012 r. w kwocie 26 547,84 zl, co stanowi 29,34 % planowanych wydatkéw i
33,08 % wykonanych wydatkow.

Dane liczbowe dotyczace wykonanych wydatkéw wykazane w sprawozdaniach Rb- 34 S
zgodne sg z danymi wykazanymi w ewidencji ksiggowej (Analityka rachunkéw bankowych
wg dokumentéw z miesigc grudzien 2012 r.). Kopia sprawozdania Rb- 348 akta kontroli str.
28 -29.

Ogdlna kwota skontrolowanych wydatkow dla budietu i WRD wynosi kwote 237 296,817,
co stanowi 9, 22% planowanych wydatkéw, w tym wydatkéw budietu w kwocie 210 748,97
zl, co stanowi 8,39 % planowanych wydatkow i 9,06 % wykonanych wydatkow oraz
wydathkow WRD 26 547,84 zI, co stanowi 29,34 % planowanych wydatkow i 33,08 %
wykonanych wydatkow.

6. Stan nalezno$ci i zobowigzan.
6.1. Naleznoéci.
Ze sprawozdania Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych”
sporzadzonego na koniec IV kwartatu 2012 r. i ewidencji ksiggowej wynika, ze jednostka
na dzien 31.12.2012 r. nie posiadala naleznoéci. Kopia sprawozdania Rb-N - akta

kontroli str. 52.
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6.2. Zobowigzania.
Ze sprawozdania Rb-Z o stanie zobowigzan wg. tytuléw dluznych oraz poreczefi
i gwarancji” sporzadzonego na koniec IV kwartalu 2012 r. wynika, ze jednostka nie
posiadala wymagalnych zobowigzan, w tym zobowiazaf z tytulu dostaw i ushug.
Kopia sprawozdania Rb-Z - akta kontroli str. 53-54.

']

i1 finansowych i sprawozdania finansowego

Oceny prawidlowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan z operacji
finansowych dokonano w ,.Kwestionariuszu kontroli sprawozdan”. Ww. ,,Kwestionariusz” -
akt kontroli, str. 55- 57

Z ww. ,,Kwestionariusza” wynika, Ze:

1. Sporzadzone zostaly wszystkie wymagane przepisami prawa sprawozdania budzetowe
1 zostaly przekazane do Wydzialu Oéwiaty Urzedu Miasta w wyznaczonym terminie.

2. Dane wykazane w sprawozdaniach budzetowych Rb-28S i Rb-27S i Rb-34S
sporzadzonych za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2012 r. zgodne sq z danymi
wykazanymi w ewidencji ksiggowej.

3. Dane wykazane w sprawozdaniach Rb-N i Rb-Z sporzadzonych wedlug stanu na
koniec IV kwartalu 2012 r. zgodne sg z ewidencja ksiegowa.

4. Sprawozdanie finansowe (bilans, rachunek zyskoéw i strat oraz zestawienie zmian
funduszu) wedlug stanu na 31.12.2012 r. zostalo sporzadzone terminie i przekazane do
Wydzialu O$wiaty Urzedu Miasta w dniu 22.02.2013 r. W dniu 22.03.2013 1. do
Wydzialu Oswiaty zostala przekazana korekta ,,Bilansu”™, w dniu 25.03.2013 r. zostala
przekazana korekta ,,Zestawienia zmian w funduszu”, a w dniu 13.03.2013 r. zostata
przekazana korekta ,,Rachunku zyskow i strat”.

5. Dane wykazane w ww. sprawozdaniu finansowym zgodne sg z danymi wykazanymi
w ewidencji ksiggowej (zestawienie obrotow i sald za miesige 12/2012).

Kopia sprawozdania finansowego (Bilans, Rachunek zyskéw i strat, Zestawienie zmian w

funduszu jednostki) wraz z zalacznikami — akta kontroli — str. 58 — 69.

Whioski
W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidlowosci,
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1. Kontrola operacji gospodarczych zwiazanych 2z wydatkami wystepujacymi
w miesigcach objetych kontrolg tj. od 01.12.2012 r. do 31.012.2012 r. i na rachunku
podstawowym, na Wydzielonym Rachunku Dochodéw i rachunku ZFSS.
Tabela nr 6
Numery Potwierdzenie
Numery Numery ksiggowe N i na dowodach |Rodzaje spra?vdmnych
Miesiac wyciagow Raportéw | sprawdzonych | o i procedur | dowodow ksiggowych
bankowych |  kasowych dowod6w P kontroli
ksiggowych T T e
Grudzien Od nr 176 z |Raporty kasowe; Listy placodnry x Faktury, rachunki, listy
2012 r dnia nr 27 od nr 154 do 157, od wyptat, ,KP” ,, PK”,
03.12.2012 1. | sporzadzony za | 324/122/12 do | 165 do nr 173 raporty kasowe,
Budzet donr 184 z | okres od 0l.do | nr361/12/12 |budzet oraz nr bankowe dowody
dnia 12.12.2012 r. 164 - zapomogi wyplaty, bankowe
31.12.2012r. nr 28 z funduszu dowody wplaty,
sporzadzony za zdrowotnego. wyciagi bankowe,
okres od 13. —do polecenia ksiggowania,
19.12.2012 r,,
nr29
sporzadzony za
okres od 20.do
31.12.2012r.
Grudzien Od nr 132 z | Raport kasowy Od nr X Faktury, rachunki,
WRD zdnia  |nr 23 za okres od|207WDR/12 do wyciggi bankowe,
05.12.2012r.{10-17.12.2012 r{nr 231 WDR/12 raporty kasowe
do nr 145 z |i nr 24 za okres Bankowe dowody
dnia  fod 18 do wplaty i wyplaty, Kw,
28.12.2012r.31.12.2012 . Kp., Polecenia
ksiggowania,
Grudzien Odnr 38 z | Raport kasowy |Od nr 42/ZFSS [Lista wyplat Nif  x Listy wyplat
ZFSS dnia nr 3 za okres od | do nr 51/ZFSS. (162 dwiadczen, raport
03.12.2012 .| 1.12.2012 rdo swiadczenia kasowy, KP KW,
do nr 21.12.2012 1. socjalne i lista bankowe dowody
44 z dnia nr 163 wyplaty, wyciagi
21.12.2012 r. Zapomogi. bankowe, polecenia
ksiggowania.

Zrodlo: Opracowanie wlasne na podstawle dokumentacji badanej jednostki,

W wyniku kontroli dowodéw ksiggowych obejmujacych okres od 01.12.2012 r. do

31.12.2012 r. (przedstawionych w powyzszej tabeli) stwierdzono, ze:

zapisy w wyciggach bankowych zgodne sg z dowodami Zrédlowymi,

na dowodach ksiggowych znajduje si¢ informacja podpisana przez Dyrektora Szkoty,

z ktore] wynika, ze Dyrektor zatwierdzila sume do wyplaty- po uprzednim sprawdzeniu
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pod wzgledem merytorycznym oraz pod wzglegdem formalno — rachunkowym przez
Gléwna ksiegowa,

na dowodach ksiggowych znajduje si¢ informacja podpisana przez Gtéwna ksiggowa,

z ktérej wynika, ze wydatek miesci si¢ w planie finansowym,

na sprawdzonych dowodach ksiggowych znajduje si¢ opis dokonany przez specjaliste ds.
administracyjno — finansowych, z ktérego wynika cel, na jaki zostal poniesiony wydatek,
w dokumentacji znajdujg si¢ wszystkie wyciggi bankowe dokumentujace operacje
pieni¢zne dokonywane za posrednictwem banku,

salda poczatkowe w wyciagach bankowych zgodne sa z saldami koficowymi,

dane zawarte w wyciggach bankowych zgodne sg dowodami Zrédlowymi
potwierdzajacymi dokonane operacje (fakturami, rachunkami, listami plac),

dowody ksiggowe spelniajg wymogi okreslone w art. 21 i 22 uor.

Whioski
Na wybranej do kontroli prébie dowodéw ksiggowych nie stwierdzono nieprawidlowosci

w zakresie operacji pienigznych prowadzonych za posrednictwem banku.

. Zapewnienia bezpieczenstwa transakeji bankowych.

Wyniki kontroli ujgte zostaly w kwestionariuszu ,,Zapewnienia bezpieczefistwa transakcji
bankowych” -akta kontroli str. 70.

Z ww. kwestionariusza wynika, ze:

Obstuge rachunkéw bankowych wykonuje ING — Bank Slaski.

Do dysponowania saldami rachunkéw bankowych Szkoly podstawowej przy
wykonywaniu operacji finansowych za posrednictwem internetu wymagane sg podpisy
elektroniczne dwach osob.

W celu zapewnienia prawidlowosci realizacji przelewoéw dokonywana jest weryfikacja
danych zawartych w tych przelewach.

Na wybranej probie stwierdzono, Ze suma obcigzen zrealizowanych w ramach transakcji
polecenia zaplaty wynikajacych z historii operacji ING utworzonych na podstawie
numeru konta pracownikow (obecnej Dyrektor Szkoly, bylej Dyrektor Szkoly,
Wicedyrektora, Glownej ksiggowe, Sekretarza Szkoly, Referenta ds. plac, Specjalisty ds.
administracyjno - finansowych) jest zgodna z historig operacji utworzonych na podstawie

danych adresata.
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3. Prowadzenie gospodarki kasowej.

Szczegolowe informacje dotyczace prowadzenia gospodarki kasowej przedstawiono

w ,Kwestionariuszu kontroli gospodarki kasowej” — akta kontreli str. 71 — 74,

Z ww. kwestionariusza wynika, ze jednostka kontrolowana prowadzi gospodarke kasowa

w oparciu o ,Instrukcje kasowa Szkoly Podstawowej nr 89 w Poznaniu™ z dnia

06.10.2012 .

Kontrolg objete zostaly raporty kasowe sporzadzone w okresie od 01.12.2012 r. do

31.12.2012 r. dla:

e budzetu: nr 27 sporzadzony za okres od 01.12.2012 r do 12.12.2012 r., nr 28
sporzadzony za okres od 13.12.2012 r. do 19.12.2012 r. i nr 29 sporzadzony za okres
0d 20.12.2012 r. do 31.12.2012 r.

e WRD nr 23 sporzadzony za okres od 10.12.2012 r. do 17.12.2012 r. i nr 24
sporzadzony za okres od 18.12.2012 r. do 31.12.2012 r.

e ZFSS nr 3 sporzadzony za okres od 01.12,2012 . do 21.12.2012 .

W toku kontroli gospodarki kasowej na prébie ww. raportéw kasowych ustalono, Ze:
zapisy w raportach kasowych zgodne s z zapisami w dowodach Zrédltowych (fakturach,
rachunkach), dowody kasowe zalaczone do raportow sa prawidlowe i kompletne, wyplaty
gotowki sq udokumentowane dowodami sprawdzonymi pod wzgledem merytorycznym
i formalno rachunkowym oraz zatwierdzone do wyplaty przez Dyrektora Szkoly, na
dowodach tych zamieszczone sq numery i pozycje, pod ktérym zostaly ujete w raporcie,
operacje wplaty i wyplaty gotowki z kasy sg udokumentowane dowodami KP — kasa
przyjmie i KW — kasa wyplaci, pobrana gotowka z banku do kasy udokumentowana jest
dowodem KP i bankowym dowodem wyplaty, a wplata gotowki do kasy udokumentowana
jest dowodem KW i bankowym dowodem wplaty. Raporty kasowe podpisane sg przez
osobg sporzadzajaca, przez glownego ksiggowego i zatwierdzone przez Dyrektora Szkoty.

Ujete w raportach sporzadzonych w grudniu operacje dotyczyly miesigca grudnia 2012, za
wyjatkiem raportu kasowego nr 27, z ktoérego wynika, ze w raporcie tym zostala ujeta
operacja dotyczace listopada 2012 r. lacznie na kwotg 14,50 zl. W raporcie nr 27 i 28 nie
zachowano chronologii zapisow. Kopie raportéw kasowych ww, — akta kontroli — str. 73

- 76.

Inwentaryzacja kasy drogg spisu z natury zostala przeprowadzona w dniu 31.12.2012 r.
wedtug stanuna 31.12.2012 1.
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Nieprawidlowoéci.

1. W raporcie kasowym nr 27 sporzadzonym za okres od 01.12.2012 r. do 12.12.2012 r.

zostaly ujete operacje gospodarcze dotyczace listopada 2012 r. lgcznie na kwote
14,50 zl. Stanowi to naruszenie przepiséw art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

W ww. raporcie nr 27 oraz raporcie nr 28 sporzadzonym za okres od 13.12.2012 r. do
19.12.2012 r. nie zachowano chronologii zapiséw. Powyzsze wskazuje, Ze raporty te

nie byl sporzadzane na biezgco, czym naruszono przepisy art. 24 ust. 5 ustawy

o rachunkowosci.

Szczegolowe informacje dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych, ujmowania operacji

gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych przedstawiono w ,,Kwestionariuszu

kontroli w zakresie prowadzenia ksiag rachunkowych”- akta kontroli str. 77 - 83,

W toku kontroli sprawdzono migdzy innymi:

czy jednostka prowadzi wymagane przepisami ustawy o rachunkowosci ksiegi
rachunkowe?,

czy ksiggi rachunkowe prowadzone sa zgodnie z wymogami okreslonymi ustawg
o rachunkowosci?,

czy zapisy ksiggowe sa kompletne i udokumentowane dowodami Zrodtowymi?,

czy dowody ksiggowe podlegajace ujeciu w ksiggach rachunkowych spetniajg wymogi
okreslone przepisami ustawy o rachunkowosci?,

czy dowody ksiggowe zawieraja klasyfikacj¢ budzetowa wydatkéw, dekretacje
kontowa wydatkéw?,

czy dowody ksiggowe sprawdzenie sq pod wzglegdem formalnym i rachunkowym,
merytorycznym przez upowaznionych osoby?,

czy operacje finansowe i gospodarcze sq zatwierdzone przez Dyrektora lub

upowaznionego przez niego pracownika?

Nieprawidlowosci.

Koszty wynikajace z otrzymanych faktur i rachunkéw ewidencjonowane byly w dacie

dokonania wydatku lub w dacie sporzadzenia przelewu i przekazania go do realizacji zamiast

w dacie otrzymania faktury i rachunku. Stanowi to naruszenie przepisoéw art. 24 ust. 2 ustawy

o rachunkowosci oraz zasad funkcjonowania kont zespotu nr 4 okreslonych w rozporzadzeniu
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A

Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegblnych zasad prowadzenia

rachunkowosci oraz planéw kont (...).

Do kontroli systemu ksiggowosci komputerowej wykorzystano kwestionariusz o nazwie

,.Kontrola systemu ksiggowoéci komputerowej” — akta kontroli str. 84.

Z ustalen zawartych w ww. kwestionariuszu wynika, ze jednostka prowadzi ksiegowosé

komputerowg co najmniej od 2006 r. przy wykorzystaniu systemu Finanse DDJ.firmy

Progman. Obecnie ksiggi rachunkowe sa prowadzone przy wykorzystaniu wersji 8.7002

programu. Ksiggi rachunkowe prowadzone sg przez jednego pracownika — Gléwna

ksiegowa.
Obstuga kadr i obstuga ptac odbywa si¢ w systemie komputerowym przy wykorzystaniu
programu firmy ,,Progman ”. Na ww. programy jednostka posiada aktualne licencje.
Wnhioski
W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidlowosci.

Do kontroli zabezpiczenia dostepu do komputeréw oraz dostepu do yc orso

jeczenie u do kompu pstepu do danyceh.

kwestionariusz kontroli o nazwie ,,Zabezpieczenie dostgpu do komputeréw oraz dostepu do
danych”- akta kontroli str. 85 — 86.
Z, ww kwestionariusza wynika, ze:

>

»
»
»
»

pracownicy zostali przeszkoleni w zakresie zabezpieczenia i poufnosci danych,
pracownicy posiadajg indywidualne hasta do komputeréw, zmieniane, co 30 dni.
programy komputerowe zabezpieczone s takze hastem,

zainstalowane programy komputerowe sg legalne,

budynek szkoly wyposazony jest w monitoringi zewngtrzny. Zapisy z monitoringu
przechowywane sg 30 dni,

sprz¢t komputerowy zasilany jest za posrednictwem urzadzen przeciwprzepieciowych
(list filtrujace i ups.).

Whioski.
Ustalony w Szkole Podstawowej system zabezpieczen dostepu do komputeréw i danych

w nich zawartych w ocenie Dyrektora zapewnia ochrone sprzetu komputerowego oraz danych

w nich zawartych.
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Wynikiem przeprowadzonej kontroli na wybranej do kontroli probie dowodéw zroédlowych

z miesigca grudnia 2012 r. sa wymienione nizej nieprawidlowosci, a mianowicie:

. Zasady polityki rachunkowodci” wprowadzone zarzadzeniem nr 1/K/2011 z dnia

01.01.2011 r. nie zawieraja:

» zapisow dotyczacych zakonczenia okresu amortyzacji srodkéw trwalych oraz
czestotliwoéci dokonywania odpiséw amortyzacyjnych — umorzeniowych w roku
obrotowym. Stanowi to naruszenie przepisow art. 10 ust. 2 w zwiazku z art. 32 ust
1 ustawy o rachunkowosci,

e okreslenia wersji stosowanego oprogramowania komputerowego. Stanowi to
naruszenie przepisow art. 10 ust. 1 pkt 3, lit ¢).

. Skladniki majatku, znajdujace si¢ w pokojach pracownikéw administracyjnych

(Glownej ksiggowej, specjalisty ds. patac, specjalisty ds. kadr) nie posiadajg

oznakowania wskazanego w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 10.12.2010 r.

w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (Dz.U z 2010 r. z 2010 r. nr 241, poz.

1622). Brak oznakowania skladnikéw majatku jednostki moze utrudnia¢ lub

uniemozliwia¢  rzetelne  przeprowadzenie 1  rozliczenie  inwentaryzacji

przeprowadzonej drogg spisu z natury, a takZze sprawowanie biezacej kontroli

w zakresie gospodarowania mieniem. Ochrona zasobéw jednostki jest jednym z celéw

kontroli zarzadczej okreslonych w art. 68 ust. 2 pkt 4 o finansach publicznych.

. Na indywidualnych kontach najemcéw, przypisy naleznosci dokonywane sg na koniec

miesigca po dokonaniu wplaty czynszu. Stanowi to naruszenie zasad funkcjonowania

konta 201 — ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami okreélone w rozporzadzenie

Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegblnych zasad

rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu

terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych

majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010 r. Nr 128,

poz. 861 ze zm. - obecnie Dz.U. Z 2013 r. poz. 289 j.t.),

. Zapisy na koncie 998 — . Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

dokonywane byly na koniec miesigca zamiast na bieZaco. Stanowi to naruszenie

przepiséw art. 24 ust. 5 ustawy o rachunkowosci oraz zasad funkcjonowania tego
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konta okreslonych w ww. rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.

. Koszty wynikajace z faktur ewidencjonowane byly w ksiggach rachunkowych - kont
zespotlu 4 w dacie dokonania wydatku zamiast w dacie wplywu faktury do jednostki.
Stanowi to naruszenie przepisow art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowoéci oraz zasad

funkcjonowania kont zespolu nr 4 okreslonych w ww. rozporzadzeniu Ministra

Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.

. W raporcie kasowym nr 27 sporzadzonym za okres od 01.12.2012 r. do 12.12.2012 r.
zostaly ujeta operacje gospodarcze dotyczace listopada 2012 r. tacznie na kwote 14, 50
z1 stanowi to naruszenie przepiséw art. 20 ust. 1 w zwiazku z art. 24 ust. 3 ustawy o

rachunkowosci.

. W ww. raporcie nr 27 oraz raporcie nr 28 sporzadzonym za okres od 13.12.2012 r. do
19.12.2012 r. nie zachowano chronologii zapiséw. Powyzsze wskazuje, ze raporty te
nie byly sporzadzany na biezaco, czym naruszono przepisy art. 14 ust. 1 ustawy

o rachunkowosci.

Na tym sprawozdanie zakonczono.

Ustalenia zawarte w niniejszym ,,Sprawozdaniu” zostaly omoéwione z Panig Dyrektor

kontrolowanej jednostki.

Jednoczeénie informuje, ze zgodnie z trescig § 37, ust. 1 zarzadzenia nr 873/2012/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21.12.2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania

kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania oraz art.

33 ust.6 w zwigzku z art.34 a) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty

Dyrektorowi kontrolowanej jednostki przystuguje prawo przedstawienia w terminie 7 dni od

dnia otrzymania sprawozdania stanowiska wobec zawartych w nim ustalen ocen.

Kontrole odnotowano w ksiazce kontroli znajdujgcej sie w jednostce kontrolowanej pod

pozycja 42.

FLOWNY SPECJA %FA-?
Podpis kontrolera........ .éi.{{‘(hq.%.ép{ﬂ,, 0L
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