AWK-11.1711.1.11.2014

Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34a w zw. z art. 5¢ pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
i ust. 4-6 ustawy o systemie oswiaty z dnia 07.09.1991 r. w Przedszkolu nr 116 w Poznan,
os. Pod Lipami 107 przez Jadwige Krol, gléwnego specjaliste Biura Audytu Wewnetrznego
i Kontroli Urzedu Miasta Poznania. Kontrola ujeta jest w planie kontroli Biura Audytu
Wewnetrznego i Kontroli na rok 2014, zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Poznania.
Kontrola prowadzona jest w trybie i na zasadach okre$lonych w Zarzadzeniu Nr 873/2012/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta
Poznania. Zawiadomienie o kontroli akta kontroli str. 1.

Kontrola zostala przeprowadzona w dniach od 28.04.2014 r. do 30.04.2014 r
i od 05.05.2014 r. do 07.05.2014 r. (6 dni roboczych).

1. Przepisy bedgce odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

> ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2013.885 j.t.),

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoéci (Dz. U. z 2013 Nr 330 j.t.),

> ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 1. o systemie oéwiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 143

» ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych ( Dz. U. 2008
Nr 223 poz. 1458),

» ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. z 2013 . Nr 168 j.t.),

hdl

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy' celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibeg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U.
z 2013 r. poz. 289),



» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkow
pochodzacych ze Zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 ze zmianami),

» rozporzadzenie Ministra Finansow 2z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103),

> rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdafi
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U.
2010 r. Nr 43, poz. 247 ze zmianami ostatnia zmiana (Dz.U. 2013.1344),

» uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta
Poznania, prowadzacych dziatalno$¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrzeénia 1991 r.
0 systemie oswiaty ze zmianami dokonanymi uchwalg Nr XXXV/517/V1/2012 Rady
Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2012 r. i uchwatg nr LIV/817/V1/2013 Rady Miasta
Poznania z dnia 09.07.2013 r.

I1. Cel kontroli.

Celem kontroli jest ocena prawidlowosci prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie

rzetelnosci  prowadzonej ewidencji dochodéw 1 wydatkéw, sprawdzenie zgodnosci

sporzadzanych sprawozdar z ewidencja ksiggowa oraz gospodarowanie mieniem.

Kontrolg przeprowadza si¢ pod wzglgdem nastgpujacych kryteriow:

e legalnodci, ktora obejmuje zgodno$¢ dzialania z przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, przepisami prawa wewngtrznego, umowami, decyzjami w sprawach
indywidualnych oraz innymi rozstrzygnigciami podjgtymi przez uprawione podmioty,

e gospodarnosci, czyli zgodno$ci dziatan kontrolowanej jednostki z zasadami efektywnego
gospodarowania (tj. oszczednodci i minimalizacji nakladéw/ kosztéw prowadzonych
dzialan przy zachowaniu wymaganej jakosci) i wydajnoscei (tj. uzyskania najlepszych
efektow przy mozliwie najmniejszych nakladach),

e celowosci, ktora obejmuje zgodno$¢ z celami okreslonymi dla kontrolowanej jednostki lub
dziatalnosci, stosownie do metod i §rodkéw odpowiednich dla osiagnie:

e rzetelnosci, ktora obejmuje wypelnianie obowigzkéw z nalezyty starannoécia, sumiennie
1 terminowo, wykonywanie zobowigzan zgodnie z ich trescia, przestrzeganie

wewngtrznych regul funkcjonowania jednostki, dokumentowanie okreélonych dziatar lub
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stanow faktycznych zgodnie z rzeczywistoscig, we wlasciwe] formie 1 wymaganych

terminach.

ITI. Zakres kontroli oraz okres objety kontrolg

A) Kontrola wewnetrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowanej jednostce w 2013 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkow ujetych
w §§ klasyfikacji budzetowej za okres od 01.12.2013 1. do 31.12.2013 r.

Kontrola objeto:

e stosowanie procedur kontroli dochodow i1 wydatkéw dokonywanych ze $rodkow
publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym,

e stosowanie zasad wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow,

e prawidlowosé prowadzenia ksiag rachunkowych,

e prawidlowoé¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych, sprawozdania finansowego, badanie zgodnosci danych wykazanych w ww.
sprawozdaniach z ewidencjg ksiegowa,

e prawidlowo$¢ ujmowania operacji gospodarczych 1 finansowych w  ksiggach
rachunkowych,

e zasady gospodarowania mieniem.

IV. Przeprowadzone kontrole zewnetrzne realizacja wydanych zalecen pokontrolnych
Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli w ostatnich trzech latach nie przeprowadzato

w Przedszkolu Nr 116 kontroli gospodarki finansowe;j.

V. Informacje ogdlne o jednostee.

1. Przedszkole Nr 116 jest jednostkg budzetows. Organem prowadzacym jednostke jest
Miasto Poznan. Nadzér nad dziatalnoscig jednostki w imieniun Miasta wykonuje Wydzial
Oéwiaty Urzedu Miasta Poznania. Nadzor pedagogiczny na jednostka sprawuje
Wielkopolski Kurator Oswiaty.

Przedszkole Nr 116 w okresie objetym kontrola dziatalo w oparciu o Statut, przyjety przez
Rade Pedagogiczng uchwalg nr 1/2012 z dnia 30.08.2012 r. Od dnia 27.02.2014 r.
w Przedszkolu obowiazuje statut zatwierdzony przez Rade Pedagogiczng uchwalg

nr 5/2013/2014 z dnia 27.02.2014 r. Z ww. statutu wynika, ze Przedszkole prowadzi

—
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oddzialy integracyjne i oddzial specjalny. W przypadku braku zgloszen dzieci ze

specjalnymi potrzebami, przedszkole prowadzi oddzialy ogdlnodostepne.

2. Dyrektorem Przedszkola w okresie objetym kontrolg i w czasie przeprowadzania kontroli

Jjest Pani Krystyna Szyc, ktorej Prezydent Miasta Poznania:

e zarzadzeniem nr 210/2011/P z dnia 15.04.2011 r. powierzyl stanowisko dyrektora na
czas od 01.09.2011 r. do 31.08.2016 r. Ww. jest Dyrektorem Przedszkola od 2006 r.
Prezydent Miasta Poznania na podstawie art. 47 ust. 1 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 1591 ze zm.)
udzielit Pani Krystynie Szyc z dniem Olczerwca 2012 r. pelnomocnictwa
w zakresie szczegélowo okre$lonym w dokumencie o nazwie ,,Pelnomocnictwo
nr 293/2012” z dnia 4.06 2012 r. Z ww. pelnomocnictwa wynika, ze Pani Krystyna Szyc
upowazniona zostala migdzy innymi:

- do zaciagania zobowigzan finansowych do wysokodei przewidzianej w rocznym
planie rzeczowo — finansowym oraz podejmowania innych czynno$ci prawnych
zwigzanych z zakresem dzialania Przedszkola (z wylaczeniem czynnosci prawnych
zastrzezonych na mocy ustawy o samorzadzie gminnym dla Rady Miasta Poznania,
oraz czynnosci prawnych dotyczacych odplatnego zbywania $rodkéw trwatych o
warto$ci nie przekraczajgcej 10 000,00 zi),

- zawierania umow najmu i dzierzawy dotyczacych mienia powierzonego Przedszkolu
za wyjatkiem najmu i dzierzawy lokali mieszkalnych znajdujacych si¢ na terenie
Jednostki organizacyjnej,

Kopia ww. pelnomocnictwa — akta kontroli str. 2.

3. Prezydent Miasta Poznania zarzadzeniem nr 608/2010/P z dnia 05.10.2010 r. wyznaczy}
Panig B.B. do pelnienia w zastgpstwie obowiazkéw Dyrektora Przedszkola Nr 116
w Poznaniu, na czas nieobecnosci Dyrektora. W aktach osobowych ww. znajduje sig¢
wydane przez Dyrektor Przedszkola ,,Upowaznienie” z dnia 1.09.2010 r., z ktdrego
wynika zakres kompetencji Pani B.B. w ramach zastgpstwa.

4. Gléwng ksiggowa w okresie objetym kontrolg i czasie przeprowadzania kontroli jest Pani
A.K. Ww. zatrudniona jest w Przedszkolu nr 116 na stanowisku giéwnej ksiegowej od
01.09.2000 r. w wymiarze 0,50 etatu. W aktach osobowych Gléwnej ksiggowej znajduja
sie:

e dokumenty, z ktérych wynika, Ze spelniala ona wymogi do bycia gléwnym

ksiggowym okreslone w art. 54 ust. 2 ustawy o finansach publicznych,
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e pismo Dyrektor Przedszkola ,Powierzenie obowigzkow w zakresie gospodarki
finansowej” z dnia 10.01.2011 r, z ktérego wynika, ze Dyrektor Przedszkola
powierzyla Glownej ksiggowej obowigzki i odpowiedzialno$é okre§lone w art. 54
ust. 1 ustawy o finansach publicznych w zakresie: prowadzenia rachunkowodci,
wykonywania dyspozycji $rodkami pienieznymi, dokonywania wstepnej kontroli
zgodnosci operacji gospodarczych finansowych z planem finansowym, oraz
dokonywania wstgpnej kontroli kompletnosei i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych,

e , Opis stanowiska pracy”, (zalacznik do regulaminu kontroli zarzadczej), w ktérym
opisane sg miedzy innymi zakres obowigzkéw uprawnien i odpowiedzialnosci
Glownego ksiggowego. Dokument ten podpisany jest przez Glowng ksiggows bez

wskazania daty podpisania.

5. Pozostali pracownicy.

Wedtug stanu na dzien 31.12.2013 r. w Przedszkolu Nr 116 zatrudnionych bylo tgcznie 43
pracownikéw (w ramach 38,41 etatu kalkulacyjnego), w tym: 19 nauczycieli
(w ramach 18,91 etatu kalkulacyjnego (oraz 1 nauczyciel na urlopie wychowawczym,
1 nauczyciel na urlopie rodzicielskim), 10 pracownikéw administracyjnych w ramach 7,75
etatu, w tym 6 pracownikow (4,5 etatu) zwiazanych z obslugg scentralizowanego funduszu
socjalnego 1 12 pracownikéw obstugi (w ramach 11,75 etatu.).

Przedstawione wyzej zatrudnienie wynika z arkusza organizacyjnego Przedszkola na rok
szkolny 2013/2014 zatwierdzonego przez Wydzial Os$wiaty w dniu 27.05.2013 r. ze
zmianami dokonanymi aneksami nr 2 z dnia 26.11.2013 r. Zestawienie zatrudnienia wedlug

stanuna 31.12.2013 r. - akta kontroli —str. 3 i 4.

Do kontroli wybrano akta osobowe 10 pracownikéw zatrudnionych w Przedszkolu, w tym
Dyrektora, nauczyciela pelnigcego obowigzki dyrektora w czasie nieobecnosci dyrektora,
glownej ksiggowej, specjalisty ds. plac, specjalisty ds. Zywienia, specjalisty ds. ksiggowoéci
i kasy, 2 - ch pomocy nauczyciela, 2 — ch woznych i 1 — go robotnika ds. cigzkich.

W wyniku kontroli ustalono, ze w aktach osobowych ww. pracownikéw znajdujq si¢ migdzy
innymi umowy o prace, Karty stanowiska pracy (podpisane przez pracownikow i1 Dyrektora
Przedszkola), dekrety uposazenia, w ktorych wskazane sg skladniki wynagrodzenia i ich
wysokosc.

Obowigzki kasjera w Przedszkolu wykonuje Pani A.G. zatrudniona na stanowisku

specjalisty ds. ksiggowosci 1 kasy. Do obowiazkéw ww. w zakresie ksiggowosci nalezy



gléwnie prowadzenie spraw zwigzanych z obstugg scentralizowanego Funduszu Swiadczen
Socjalnych. W aktach osobowych specjalisty ds. ksiegowosci 1 kasy znajduje sig ,,Karta
stanowiska pracy” z dnia 01.09.2012 r.,, z ktérej wynika, Zze ponosi on odpowiedzialnosé
materialng za powierzone skladniki majgtku. W aktach osobowych pani A.G. znajduje si¢
o$wiadczenie o odpowiedzialnosci materialnej z dnia 01.09.1999 r. za powierzone czeki
gotéwkowe oraz druki $cistego zarachowania.

W aktach osobowych ww. brak jest informacji z Centralnego rejestru karnego
o niekaralnosc¢.

Obowiazki zwigzane z prowadzeniem magazynu powierzone zostaly Pani A.O.
zatrudnionej na stanowisku specjalisty ds. zywienia. Odpowiedzialnoé¢ za powierzone
mienie wynika z ,Karty stanowiska pracy” z dnia 01.09.2012 r. W dokumentacji ww.

pracownika znajduje si¢ informacja o niekaralnosci z dnia 1.06.1999 .

Przedszkole nr 116 na podstawie ,,Umowy o prowadzeniu wspélnej dzialalnosci socjalnej
Szkol 1 Placowek Oswiatowych™ zawartej od dnia 2.01.2011 r. (na czas nieokreslony) z 64
jednostkami oswiatowymi Dzielnicy Stare Miasto prowadzi obstugg Funduszu Socjalnego.

Ponadto Przedszkole prowadzi obshuge Kasy Zapomogowo Pozyczkowej. Obsluge ww.

spraw prowadzi 6 — ciu zatrudnionych w Przedszkolu pracownikéw w ramach 4,5 etatu.

Badaniem nie zostal objety ZFSS oraz Pracownicza Kasa Zapomogowo — Pozyczkowa.

A. Sprawdzenie wewnetrznych regulacji w zakresie gospodarki finansowo - ksiggowej

obowigzujacych w kontrolowanej jednostce w 2013 roku

1. Ustalenia szczegolowe dotyczace unormowan wewnetrznych dotyczacych zasad

prowadzenia rachunkowosci.

1.1. ,,Zasady rachunkowoS$ci” zostaly wprowadzone Zarzadzeniem Dyrektora z dnia
02.01.2012 r. w sprawie przyjetych zasad rachunkowosci w Przedszkolu nr 116.
Zatgcznikami do ww. zarzadzenia sg:

e _ 7Zasady prowadzenia ksigg rachunkowych” (zal. nr 1),

o ,Zasady wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego™ (zal.
nr 2),

e Zakladowy Plan Kont” — (zal. nr 3),




e  Wykaz zbiorow tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych oraz ochrona zbiorow ksigg rachunkowych” — (zal. nr 4),
1.2. ,,Procedury obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiegowych” wprowadzone
zarzadzeniem Dyrektora Przedszkola” z dnia 10.01.2011 1.,
1.3. ,,Zasady gospodarki kasowej” wprowadzone zarzadzeniem Dyrektora Przedszkola
z dnia 8.04.2011 1.,
1.4. ,,Zasady gospodarki magazynowej” wprowadzone zarzadzeniem Dyrektora z dnia
8.04.2011 t,
1.5. ,Procedury ewidencji i gospodarowania drukami &cislego zarachowania”
wprowadzone zarzadzeniem Dyrektora z dnia 10.01.2011 r.

1.6. ,Instrukeja inwentaryzacyjna Przedszkola Nr 116 w Poznaniu” z dnia 30.11.2010 .

Oceny prawidlowosci opracowania polityki dokonano w kwestionariuszu kontroli akta

kontroli str. 5-9.

Whioski

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidlowoséci. W ocenie kontrolera polityka
rachunkowosci opracowana zostala zgodnie z wymogami okreslonymi przepisami ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 Nr 330 j.t.), oraz przepisami
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 1. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowoéci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budZetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 289).
Uchybieniem w badanym zakresie jest brak wskazania w polityce rachunkowodci wersji
aktualnie stosowanego programu komputerowego przy pomocy, kiérego prowadzone sa
ksiegi rachunkowe. Stanowi to naruszenie przepiséw art. 10 ust. 1 pkt 3c ustawy
o rachunkowosci.

Kopia zarzadzenia Dyrektora z dnia 02.01.2012 r. w sprawie przyjetych zasad rachunkowosci

w Przedszkolu Nr 116 - akta kontroli - str. 10 — 48.

2. Inne unormowania obowigzujace w jednostce w 2013 r., w tym takze dotyczace

gospodarki finansowej jednostki.

[
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W kontrolowanej jednostce w 2013 r. oprocz ww. unormowan wewnetrznych dotyczacych
- zasad prowadzenia rachunkowosci obowigzywaly takze inne unormowania wydane przez

Dyrektora Przedszkola. Obowigzujace w 2013 r. unormowania wewnetrzne wymienione

zostaly w sporzadzonym przez jednostke Wykazie ,Regulaminy, zarzadzenia® Ww. wykaz

znajduje sie w aktach kontroli str. 49 — 53,

Wymienione w ,,Wykazie” unormowania wewngtrzne nie byly przedmiotem oceny

kontrolera.

3. Gospodarowanie mieniem.

Przedszkole Nr 116 miesci si¢ w budynku polozonym na nieruchomoscei w Poznaniu os. Pod
Lipami 107. Nieruchomosé o powierzchni 4626 m2 (zabudowana budynkiem Przedszkola
wraz z towarzyszqcq infrastruktura) zostata oddana jednostce nieodplatnie w trwaly zarzad, na
prowadzenie dzialalnosci oswiatowej, na podstawie decyzji nr GN.XVII/72244-45/10
wydanej z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Dyrektora Wydziatu Gospodarki
Nieruchomos$ciami Urzgdu Miasta z dnia 30.11.2010 r. Ww. decyzja zostala wydana po
uprzednim wygaszeniu z dniem 31.12.2010 r. trwalego zarzadu ustanowionego na rzecz
zakladu budzetowego o nazwie Przedszkole Nr 116 os. Pod Lipami 107.

Budynek Przedszkola ujety jest w ewidencji ksiegowej na koncie 011 — ,,Srodki trwale”
i w ksiedze inwentarzowej od 1973 r. Wartos¢ budynku wedlug stanu na 31.12.2013 r., jak
wynika z ww. ewidencji wynosi 394 994,91 zi.

Grunty na ktorych znajduje si¢ budynek Przedszkola o wartodci 1424 808,00 zt zostaly
przekazane jednostce w 2011 r. i ujete w ewidencji ksiggowej na koncie 011 oraz w ksiedze
inwentarzowej w dniu 1.IX.2011 r. na podstawie ,,Protokotu przekazania — przyjscia $rodka
trwalego PT nr 335 z dnia 07.10.2011 r. wystawionego przez Wydzial Gospodarki

Nieruchomos$ciami Urzedu Miasta.

3.1. Ewidencja skladnikéow majatku:
e Srodki trwale.
.Srodki trwale” o wartosci powyzej 3.500,00 zt zgodnie z zasadami okreslonymi
w ,,Zasadach rachunkowosci” ewidencjonowane s na koncie 011 — ,,Srodki trwale”.
Do konta 011 prowadzona jest:
» ewidencja pomocnicza (Analityka kont — wedlug dokumentéw - komputerowo)

z podzialem na grupy klasyfikacji srodkéw trwalych - wedtug KST,



» ksigga inwentarzowa (prowadzona recznie) oraz ewidencja o nazwie ,Ewidencja
srodkow trwalych” (prowadzona recznie), w ktorej naliczane jest umorzenie srodkow
trwatych.

Stan srodkow trwalych wykazany na koncie 011 na dzien 01.01.2013 r. wyniost tacznie
kwote 2 064 488.54 zl. Na dzien 31.12.2013 r. stan $rodkéw trwalych w poréwnaniu
z poczatkiem roku nie ulegl zmianie i wynidst takze kwote 2 064 488.54 zi.

Stan srodkow trwalych wykazany na koncie 011 zgodny jest ze stanem $rodkéw trwalych
wykazanych w ewidencji pomocniczej prowadzonej do konta 011 tj. w ,,Ewidencji

$rodkéw trwatych (Analityka kont wg dokumentow) i w ksigdze inwentarzowe;.

Umorzenie (amortyzacja) Srodkéw trwatych o wartosci powyzej 3.500,00 zt dokonywane
jest metodq liniowa, jednorazowo na koniec roku, za okres calego roku obrotowego od
nastgpnego miesigca po przyjeciu Srodka trwalego do uzywania, wedlug stawek
okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od o0séb prawnych. Umorzenie ww.
skiadnikow majatku ewidencjonowane jest na koncie 071 - ,Umorzenie srodkow
trwatych 1 wartosci niematerialnych i prawnych”.

Naliczenie umorzenia $rodkow trwalych dokonywane jest w prowadzonej recznie
»Ewidencji érodkéw trwalych™.

Warto$¢ umorzenia srodkéw trwalych wykazana na koncie 071 — ,,Umorzenie srodkow
trwatych 1 wartosci niematerialnych i prawnych™ narastajaco na 31.12.2013 r. wyniosla
kwote 275 787,42 zl, a za 2013 r. kwote 16 530,31 zl i jest zgodna z wartodcig umorzenia
wykazang w ewidencji pomocniczej ,,Ewidencji srodkéw trwalych™.

Pozostale srodki trwale o wartosci od 350,00 zt do 3 500,00 z zgodnie z przyjetymi
zasadami ewidencjonowane sg na koncie 013 — ,,Pozostate $rodki trwate”.

Do konta 013 prowadzona jest ewidencja pomocnicza w ksiedze inwentarzowej
oznaczonej nr 1 1 nr 2 (zalozonych w 2007 r.) i w ksiedze inwentarzowej (ksiega
obrotow) zalozonej w 1995 r. W ww. ksiedze inwentarzowej oprécz $rodkéw trwatych
i pozostatych érodkéw trwalych ewidencjonowane sq (na odrgbnych stronach) wartoéci
niematerialne i prawne.

Ewidencja ta prowadzona jest wedlug grup klasyfikacji srodkéw trwalych. Stan
pozostatych $rodkéw trwatych wykazany na koncie 013 na dzien 01.01.2013 r. wyni6st
facznie kwote 317 829,18 zl, a na dzien 31.12.2013 r. wyni6st lacznie kwote
321 176,76 z1 i jest zgodny ze stanem pozostalych $rodkéw trwalych wykazanym w

ewidencji pomocniczej.
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Stan pozostatych srodkow trwalych na 31.12.2013 r. w poréwnaniu z poczatkiem 2013 r.
wzrosl o zakupione w 2013 r. skladniki majtku lgcznie w kwocie 2 577,58 zi,
(o zakupione: biurka w lgcznie kwocie 770,00 zl, drukarke w kwocie 759,00 zi
wykladzine acznie w kwocie 808,27 zt i wykladzine lgcznie w kwocie 1012,31 z1).

Pozostale $rodki trwale zgodnie z przyjetymi zasadami umarzane sg w 100%

w momencie oddania ich do uzywania.

Umorzenie ewidencjonowane jest na koncie 072 - ,Umorzenie pozostalych $rodkow
trwatych 1 wartodci niematerialnych i prawnych”. Stan umorzenia pozostalych érodkéow
trwalych wykazany na koncie 072 - ,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz
wartoéci niematerialnych i prawnych” na dzien 31.12.2013 1. jest zgodny ze stanem

pozostalych srodkéw trwalych wykazanych na koncie 013,

Skladniki majatku malowarto$ciowe — wyposazenie.

Srodki trwate nisko cenne:

- 0 charakterze wyposazenia (kosze, lustra, zaslony, wykladziny) o wartosci do
350,00 zt zgodnie z przyjetymi zasadami podlegajg zaliczeniu do kosztow
w momencie ich zakupu. Kontrola ich stanu prowadzona jest w ilociowej ewidencji
pozaksiggowej przez specjaliste do spraw zywienia.

- 0 charakterze wyposazenia stanowigcego drobny sprzed, nie podlegaja ewidencji
ani ilosciowej, ani wartosciowej. Sg to w szczegdlnosdei: rekawice robocze, sprzet
gospodarczy do utrzymania czystosci pomieszczen i utrzymania higieny (wiadra,
szczotki, miski, wycieraczki, reczniki, §cierki), sprzet biurowy (dziurkacze, zszywacze
noze do papieru, nozyczki, firany zastony, tablice, mapy), sprzet kuchenny (szklanki,
filizanki, talerze, noze, widelce, obruszy, serwety), sprzet przeciwpozarowy (gasnice),

chodniki, lamy wiszace, karnisze, lustra.

Skladniki majgtku znajdujace si¢ w Przedszkolu sa oznakowane numerami
inwentarzowymi. Powyzsze ustalono na podstawie skladnikéw majatku znajdujacych
si¢ w sekretariacie i gabinecie Dyrektora.

Wartoéci niematerialne i prawne.

Jednostka nie posiada wartosci niematerialnych i prawnych o wartoéci powyzej 3 500,00

zt. Zgodnie z przyjetymi zasadami pozostale wartosci niematerialne i prawne

ewidencjonowane sa na koncie 020 — ,,Wartoéci niematerialne i prawne”. Z zapisOw na
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tym koncie wynika, ze na dzien 01.01.2013 r. jednostka posiadala wartosci niematerialne
i prawne lacznie w kwocie 10063,69 zl, a na dzien 31.12.2013 1 Iacznie
w kwocie 10377,69 zl. Stan wartosci niematerialnych i prawnych zwigkszyl si¢ na

koniec 2013 r. o zakupiony program o wartosci 310,00 zi.

Do konta 020 prowadzona jest w ksiedze inwentarzowej — ,,Ksiedze obrotow™ (recznie)
ewidencja pomocnicza. Stan wartoscl niematerialnych 1 prawnych wykazany
w ewidencji pomocniczej zgodny jest ze stanem wykazanym na koncie 020.

Umorzenie pozostalych wartoéci niematerialnych i prawnych zgodnie z przyjetymi
zasadami dokonywane jest w 100% w miesigcu przyjecia ich do uzywania
i ewidencjonowane jest na koncie 072 — ,,Umorzenie pozostalych srodkow trwalych,

warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”.

e  Zbiory biblioteczne. Jednostka nie posiada zbioréw bibliotecznych.
W 2013 roku nie byla przeprowadzana likwidacja $rodkéw trwalych i pozostatych srodkow

trwatych zewidencjonowanych na koncie 0111 013.

Whioski.

Kontrola nie wykazala nieprawidlowosci w badanym zakresie.

3.2. Inwentaryzacja.

Zasady przeprowadzenia inwentaryzacji okreslone zostaly w ,Zasadach prowadzenia

rachunkowosci w Przedszkolu Nr 116" wprowadzonych zarzadzeniem Dyrektora

Przedszkola z dnia 01.01.2012 r. oraz w ,Instrukcji inwentaryzacyjnej” z dnia

30.11.2010 1.

Na dzien 31.12.2013 r. kontrolowana jednostka zgodnie z ustalonym przez Dyrektora

planem inwentaryzacji na 2013 r. z dnia 02.01.2013 r. przeprowadzila:

3.2.1. Inwentaryzacje Srodkéw pieni¢znych:

e w kasie - drogg spisu z natury.

Inwentaryzacja ta przeprowadzona zostala w dniu 31.12.2013 r. przez komisje
inwentaryzacyjna, w obecnoéci osoby odpowiedzialnej za prowadzenie kasy. Wyniki
ww. inwentaryzacji zostaly ujete w ,,Protokole nr 1/1/2014” (budzet) i ,,Protokole nr
1/2/2014 (WRB). Stan gotowki w kasie na dzieni 31.12.2013 r., jak wynika z ww.,
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protokotow wynidst 0, 00 zlotych byl zgodny z zapisami na koncie 101 — kasa.

Ww. protokoly podpisane zostaly przez kasjera i komisj¢ inwentaryzacyjna.

Wraz z inwentaryzacja gotdbwki w kasie zostala przeprowadzona takze
inwentaryzacja drukow $cislego zarachowania Kp — kasa przyjmie, Kw — kasa
wyplaci i czekdw gotdwkowych (4 szt. — budzet, 2 szt. WRD).

e na rachunkach bankowych — droga potwierdzenia przez bank (ING Bank) sald na
rachunkach bankowych (budzetu i WRD) (pismo banku z dnia 16.01.2014 r.) Salda
bankowe na koniec 2013 r. wynikajace z ewidencji ksiegowej (konto 130 i konto
132) zgodne sg z potwierdéeniami banku.

3.2.2. Inwentaryzacja artykuléw zZywnodciowych znajdujacych si¢ w magazynie —
(zgodnie z planem inwentaryzacji na 2013 r. z dnia 02.01.2013 1) zostala
przeprowadzona drogg spisu z natury. Inwentaryzacja wedlug stanu na 31.12.2013 r.
zostala przeprowadzona przez komisj¢ inwentaryzacyjng powolana przez Dyrektor
Przedszkola. Wyniki spisu z natury ujgte zostaly na arkuszu spisowym oznaczonym
numerami stron — od str. 1 do str. 4. Stan magazynu Zywnosciowego wedlug spisu
z natury wyniost kwote 3 284,27 zt 1 jest zgodny z zestawieniem przychodéw
i rozchodow sporzadzonym przez intendenta i zatwierdzonym przez Dyrektora
Przedszkola. Stan magazynu zywnosciowego wedlug przeprowadzonej inwentaryzacji
jest nizszy o 50,00 zl od stanu wykazanego na koncie 310 — Materiaty. Kwota 50,00 zi
to warto$¢ opakowan. W sprawie réznicy w kwocie 50,00 zt pomiedzy wartoscia
sktadnikéw zywnosciowych znajdujacych sie w magazynie a zapisami na koncie 310
Glowna ksiggowa zlozyla w dniu 19.05.2014 r. wyjasnienie nastepujacej tresci
. Przedszkole nr 116 Poznari os, Pod Lipami 107, informuje, ze opakowania (skrzynki
w ilosci 2 sztuki) nie zostaly wjete w arkuszu spisu z natury lqcznie
z artykulami zywieniowymi na dzieri 31.12.2013 r. Opakowania zostaly oddzielnie
zinwentaryzowane na arkuszu spisu z natury na dzien 31.12.2013 r W zalqczeniu
przekazujemy ksero ww. arkusza uzupelniajqcego spis z natury na ogdlng kwote
50,00 zi Jednocze$nie wyjasniamy, ze kwota opakowar jest stala i nie ulegla
zwigkszeniu, dlatego jest tylko widoczna na koncie analityki 310 opakowania”.

Wyjasnienie Glownej ksiggowej — akta kontroli str. 54 — 57.

3.2.3. Inwentaryzacja §rodkéw trwalych.

Na dzien 31.12.2013 r. inwentaryzacja srodkéw trwalych zostala przeprowadzona

drogg weryfikacji. Wyniki tej weryfikacji zostaly ujete w ,Protokole weryfikacji
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aktywdw 1 pasywdw na dzien 31.12.2013 r.”. Weryfikacji tej dokonala Gléwna
ksiggowa.
Jednostka kontrolowana nie byla zobowigzana do przeprowadzenia w 2013 r.
inwentaryzacji droga spisu z natury $rodkéw trwalych.
Inwentaryzacja droga spisu z natury $rodkéw trwalych zostala przeprowadzona
w 2010 r. Wyniki spisu z natury pozostalych érodkow trwatych ujgte zostaly na
arkuszach spisowych od nr 1 000021 do nr 21 000041, a $rodkéw trwalych
w zestawieniu ,,Srodki trwale” - zalacznik nr 1 do protokolu zdawczo — odbiorczego
skladnikow majatku. Ww. inwentaryzacja zostala przeprowadzona, jako inwentaryzacja
zdawczo - odbiorcza w zwigzku z przeksztalceniem Przedszkola z zakladu
budzetowego w jednostke budzetows.

3.2.4. Inwentaryzacja pozostalych aktywéw i pasywow.
Na dzien 31.12.2013 1. w kontrolowanej jednostce =zostala przeprowadzona
inwentaryzacja:

e nalezno$ci i zobowigzan wykazanych na kontach rozrachunkowych: 201, 221 225,
229, 231,234, Ww. inwentaryzacja zostata przeprowadzona drogg weryfikacji sald a
wyniki tej inwentaryzacji zostaly ujete w ,,Protokole weryfikacji aktywow i pasywow
na dzien 31.12.2013 r.”.

e inwentaryzacja pozostalych kont.

Na dzien 31.12.2013 r. przeprowadzona zostala takze inwentaryzacja droga weryfikacji

sald konta 020, 640, 800, 860. Wyniki tej inwentaryzacji zostaly ujete
w ww. ,,Protokole weryfikacji”
Szczegdlowe informacje dotyczgce inwentaryzacji srodkéw trwalych, pozostalych srodkéw
trwalych, $rodkéw pienigznych, naleznosci i zobowigzan przedstawione zostaly
w kwestionariuszu kontroli. Ww. kwestionariusz - akta kontroli str. 58 — 60.
Whioski.
Kontrolowana jednostka przestrzegala ustalonych przepisami prawa, terminéw
i czestotliwosdcei przeprowadzania inwentaryzacji aktywow 1 pasywow. Na dzien 31.12.2013 1.
zostala przeprowadzona inwentaryzacja tych skladnikéw majatku, ktére winny byé
zinwentaryzowane na ww. dzien. Wyniki przeprowadzonych inwentaryzacji zostaly

udokumentowane.
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B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkéw

ujetych w §§ klasyfikacji budzetowej za rok 2013.

Kontrolg objeto realizacj¢ planu finansowego ustalonego na 2013 r., ewidencj¢ operacji
gospodarczych i finansowych, prawidlowos¢ sprawozdan w zakresie operacji finansowych,
sprawozdan budzetowych.

Badanie przeprowadzone zostalo na podstawie wybranej do kontroli préby dowodéw
zrodlowych za okres od 01.12.2013 r. do 31.12.2013 r., zapiséw ksiggowych za ww. okres,
sprawozdan budzetowych i sprawozdan w zakresie operacji finansowych sporzadzonych za

okres od poczatku roku do 31.12.2013 r.

1. Plan dochodéw i jego realizacja.
Kontrolowana jednostka planowala i zrealizowala w 2013 r. dochody sklasyfikowane
w rozdz. 80104 - ,,Przedszkola”. Kontrolg objgto dochody grudnia 2013 r.

Struktura dochodéw planowanych i wykonanych w ww. rozdziale przedstawiona zostata

W ponizszej tabeli: Tabelanr 1
Klasyfikacja Plan po . Wykonanie
Zmianach -
Biifertonts aktualny na Wg Wg ewidencji ksiggowej
Rozdzial, paragraf. dateh ’ - : s ; c
sprawozdania | Syntetycznej | Analitycznej | Wykonanie od | Nr konta
31122013 1., ; 01-12.2013  r. | ksiggowego
na dziefi g
31.12.2013 . 311220131,
Budzet
Rozdzial 80104
§ 0830 —wplywy z ushug 49.000 48.618.80 48.618.80 48.618.80 2.278.00 720
§ 2400 Wptaty do budzetu 259.34 259,34 259,34 259,34
Razem budzet 49.000.00 48.878.14 48,878,14 48,878,14 2.537.34

Zrédlo opracowania: plan finansowy aktualny na dzier 31.12.2013 r, ksiggi rachunkowe, sprawozdania budzetowe Rb- 278
sporzqdzone za okres od poczqthu roku de 31.12.2013 r.

Z powyzsze] tabeli wynika, Ze kontrolowana jednostka planowala uzyskaé w 2013 r.
(w budzecie) dochody w lacznej kwocie 49 000,00 z1, a wedlug stanu na 31.12.2013 r.
uzyskata dochody w lacznej kwocie 48 878,14 zl, co stanowi 99,76 % planowanych na
2013 r. dochodéw. W miesigcu grudniu jednostka uzyskata dochody lacznie w kwocie
2 537,34 2, co stanowi 5,18% planowanych na 2013 r. dochodéw i 5,20 % wykonanych
dochodéw. Uzyskang w grudniu kwotg dochodéw jednostka przekazata na rachunek budzetu
Miasta (w dniu 16.12. 2013 r. wb nr 217 - 1 664,00 zi, w dniu 20.12.2013 r. wb nr 221 -
614,00 zt i wdniu 30.122.20-13 . wb 224 — 259,34 z}).

Przekazana kwota dochodéw zgodna jest z zapisem na stronie Ma konta 130 i na stronie Wn
konta 222 —  Rozliczenie dochodéw budzetowych”.
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Z powyzszej tabeli wynika, Ze jednostka na dzien 31.12.2013 r. uzyskala dochody
sklasyfikowane w:
e § 0830 — ,Wplywy z ustug” lacznie w kwocie 48.618.80 zl, z tytulu oplat za pobyt
dzieci w Przedszkolu (powyzej 5 godzin), w tym w grudniu w kwocie 2.278.00 z1,
e § 0970 -, Wplywy z réznych dochoddéw™ lacznie w kwocie 259,34 zl z tytulu zwrotu

z WRD dochodéw za zywienie.

Dane wykazane w sprawozdaniu Rb- 27S (rocznym) sporzadzonym za okres od poczatku
roku do 31.12.2013 r. (ztozonym w Wydziale Oswiaty Urzedu Miasta w dniu 15.12.2014 1))
zgodne s z danymi wykazanymi w ewidencji ksiggowe;j (Analityka rachunkéw bankowych
(wg dokumentéw) za miesige grudzieri 2013 r. Wykazana w sprawozdaniu kwota dochodéw
zgodna jest takze z ewidencja ksiggowa konta 222 — , Rozliczenie dochodéw budzetowych.

Kopia sprawozdania Rb-27 S -akta kontroli — str. 61.

Szczegolowa kontrola objete zostaly dochody uzyskane w grudniu 2013 r. z tytulu oplat za
pobyt dzieci w Przedszkolu.

Stawki odplatnosci za pobyt dziecka w Przedszkolu (po godzinie 13,00) w kontrolowanym
okresie za kazdg rozpoczeta godzine zajeé¢ pobytu dziecka w Przedszkolu wynosi 1,00 zi.
Zastosowana do naliczenia odplatnoéci za pobyt dziecka w Przedszkolu stawka (oraz zasady
naliczania odplatnosci i stosowania obnizek) wynika z uchwaty nr LIV/806/V1/2013 Rady
Miasta Poznania z dnia 9 lipca 2013 r. w sprawie: okreélenia czasu bezplatnego pobytu
dziecka w przedszkolu oraz oplat za $wiadczenia udzielane przez przedszkola, dla ktérych

organem prowadzacym jest Miasto Poznan.

Podstawg do realizacji w grudniu 2013 r. dochodéw w kwocie 2.278.00 zt z tytulu oplat za
pobyt dzieci w Przedszkolu byly wystawione rachunki dla rodzicéw dzieci uczeszczajacych
do Przedszkola. Rachunki wystawil specjalista ds. zywienia Pani A.O.
W toku kontroli ustalono, ze;
e rachunki wystawiane s w jednym egzemplarzu,
e drugi egzemplarz rachunku przechowywany jest w komputerze i nie jest drukowany.
Na potrzeby kontroli zostaly wydrukowane wskazane przez kontrolera rachunki (nr
5/12/13, nr 23/12/13, nr 51/12/13, nr 59/12/13 i nr 79/12/13). Ww. rachunki — akta
kontroli str. 62 — 66.
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= w ww. rachunkach rodzice obcigzeni zostali za pobyt dziecka w Przedszkolu powyzej
5 godzin i za zywienie oraz wskazany zostal termin zaplaty naleznosci a takze numery
rachunkéw bankowych Przedszkola (budzetu i WRD), na ktore nalezy wnie$é oplaty
(za pobyt dziecka w przedszkolu —rachunek bankowy budzetu, a za zZywienie rachunek
bankowy WRD).

e na rachunkach tych nie jest wskazany miesiac, ktérego dotycza oplaty oraz ktérego
miesigca dotyczg odpisy, brak jest takze daty wystawienia rachunku,

e przypis naleznosci za pobyt dziecka w przedszkolu na indywidualnych kontach
prowadzonych dla kazdego rodzica (konto 221) dokonany zostal w dniu 14.12.2013 r.
na podstawie podpisanego przez Dyrektor Przedszkola zestawienia o nazwie
»Rozliczenie oplat za miesigc: grudzien 2013”(dokument ksiggowy nr 407) zamiast
w na podstawie rachunkéw w dacie ich wystawienia. Kopia dokumentu nr 407 oraz
wydruk konta 221 —Analityka konta (wedlug dokumentéw) — akta kontroli str. 67 —
87.

Kontrolg objgto zrealizowane w grudniu 2013 r. dochody z tytulu oplat za pobyt dzieci
w Przedszkolu lacznie w kwocie 226,00 zt, co stanowi 9,92% zrealizowanych w grudniu
dochodéw z ww. tytuhu.

Sprawdzono 5 rachunkéw (nr 5/12/13 na kwote 76,00 zi, nr 23/12/13 na kwote 4,00 zi,
nr 51/12/13 na kwotg 80,00 21, nr 59/12/13 na kwotg 44,00 zt, nr 79/12/13 na kwote 22,00 z})
wystawionych dla rodzicéw dzieci za deklarowany pobyt dziecka w Przedszkolu.

W rachunkach tych zastosowano prawidlowe stawki za pobyt dziecka w Przedszkolu
po godzinie trzynastej oraz uwzgledniano ulgi na kolejne dziecko uczeszczajace do
Przedszkola. W rachunkach tych nalezna kwota zostala umniejszona o odpisy z tytulu

nieobecnodci dziecka w Przedszkolu w miesigcu listopadzie 2013 r.

Powyzsze sprawdzono w oparciu o:
e zawarte w dniu 02.09.2013 r. przez Dyrektora Przedszkola z rodzicami dzieci
»Porozumienia”, z ktorych wynika miedzy innymi deklarowany czas pobytu dziecka
w Przedszkolu, ilo$¢ positkéw w ciagu dnia, z kt6rych dziecko bedzie korzystato,
zasady naliczania i uiszczania oplat za korzystanie ze $wiadczen Przedszkola oraz
termin wnoszenia oplat,

e ewidencj¢ odpiséw z tytulu nieobecnosci dzieci w Przedszkolu,
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e dzienniki zaje¢ Przedszkola.

Wynikajace ze sprawdzonych rachunkéw oplaty zostaly wplacone przez rodzicow na
rachunek budzetu Przedszkola w terminie, tj. w dniu 05.12.2013 . wb nr 208 - 76,00 zt , w
dniu 13.12.2013 r. wb nr 215 na kwote 4,00 zl, w dniu 09.12.2013 r. wb nr 211 na kwotg
80,00 zt, w dniu 09.12.2013 r. wb nr 211 na kwote 44,00 zt i w dniu 06.12.2013 r. wb nr 209
na kwot¢ 22, 00 zt Wplacone ww. kwoty zostaly ujete w ksiggach rachunkowych na
indywidualnych kontach prowadzonych dla poszczegélnych rodzicow dzieci (analityka do
konta 221).

Nieprawidlowo§ci.

e Rachunki wystawione dla rodzicow za pobyt dziecka w Przedszkolu nie speiniajg
wymogow dowodow  ksiegowych okreslonych przepisow art. 21 ust. 1 ustawy
o rachunkowoscl, tj. brak jest daty dokonania operacji, brak jest wskazania, za jaki miesigc
naliczona jest odplatno$¢ oraz za jaki miesiac dokonano potracen, brak stwierdzenia
sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych.

e Przypisu naleznosci z tytulu oplat za pobyt dziecka w Przedszkolu dokonywano na
indywidualnych kontach rodzicow dzieci uczeszczajacych do Przedszkola na podstawie
zbiorczego zestawienie naleznych kwot o nazwie ,,Rozliczenie oplat za miesigec grudzien
2013”, zamiast na podstawie rachunkéw w dacie ich wystawienia. Stanowi to naruszenie
przepisow art. 20 ust. 2 pkt. 2 ustawy o rachunkowosci. Ww. zestawienie nie spelnia

wymogow dowodu ksiegowego okreslonych w art. 21 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

2. Plan wydatkow i jego realizacja — budzet.
W oparciu o plan finansowy i jego zmiany na dzien 31.12.2013 r., sprawozdania budzetowe
Rb-28S sporzadzone za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2013 r. dla:
¥ dzialu 801 — ,,Oéwiata i wychowanie” i rozdzialow: 80104 — , Przedszkola”, 80113 —
»Dowozenie uczniéw do szkoly”, 80146 — ,,Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli”
i 80195 -, Pozostata dziatalno$é”,
» dzialu 854 — ,Edukacyjna opieka wychowawcza” - rozdzial 85404 — _Wczesne
wspomaganie rozwoju dzieci”
oraz ksiegi rachunkowe i dowody zZrodlowe, ustalono, ze kontrolowana jednostka wedlug
stanuna 31.12.2013 r.:
e planowala wydatki w 2013 r. facznie w kwocie 2.283.209.00 zl,
e wykonala wydatki wedlug ewidencji ksiggowej facznie w kwocie 2.274.559,04 zi,
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co stanowi 99,62 planowanych na 2013 r. wydatkow.

Kontrolg objeto wydatki za grudzien 2013 r. sklasyfikowane w paragrafach klasyfikacji

budzetowej, wymienionych w ponizszej tabeli, wystepujacych w grudniu 2013 r. w dziale 801

— ,,O$wiata i wychowanie” w ww. dzialach i rozdziatach klasyfikacji budzetowe;.

Tabela nr 2
Wykonanie Wykonanie Wakonaniead | %awykon
nir Nazwa paragrafi Plnmocmyakiwlny | narastajaco do | narastajaco wg | %wyk | 011220131 do 75 Uwagi
m3LI22013r, | 31.12.2013r, ewidencji 5:3 31122013
parag wg sprawozdan ksiggowej
rafu Rb-285 na dzien
31122013 .
1 2 3 4 5 6 7 8
3020 | Wydatki osobowe 150000 1.497.80 1.497.80 | 99.85 697,80 | 46,59
niezaliczane do
wynagrodzern.
3260 | Inne formy pomocy dla 0 0 0 0
uczniow
4010 | Wynagrodzenia osobowe. 1313.591.00 1313.00041 1313.00041 99.96 135.140.72 1029
4040 | Dodatkowe 100.608.00 10060595 10060595 100,00 0
wynagrodzenie roczne.
4110 Sklzladki na ubezpieczenie 22330800 222 847775, INATTS 99 1720257 2
SpOfecZne.,
4120 | Skladki na Fundusz Pracy 2955600 2902127 2002127 9819 212696 733
4170 | Wynagrodzenia 1.77400 170922 170922 9635 25122 14,70
bezosobowe
4210 | Zakup materialow i 19.800.00 19.590.69 1959969 9899 146533 748
wyposazenia.
4240 | Zakup pomocy 20000 19640 19640 9820 999 509
dydaktycznych i ksigzek.
4260 | Zakup energii 61.250.00. 61.176,72 6117672 9988 519202 849
4270 | Zakup ustug 28.15800 28.143.00 2814300. 9995 253045 899
remontowych..
4280 | Zakup ustug 20000 190.00 190.00| 9500 0
zdrowotnych.
4300 | Zakupy ustug 14536000 138.921.69 13892169 9557 29.920.85 21,4
pozostalych
4350 | Zakup uslug dostepu do 1.700.00 167255 167255| 9839 14045 840
sieci Internetu
4370 Dli{'lﬂl)' z tytulu zakupu 6.93000 6.746.55 6.746.55| 9735 460,17 682
ustu
le]ﬂlf(‘)munikacxinych
$wiadezonych w
stacjonarnej publicznej
sicei telefonicznej.
4410 | Podréze stuzbowe 157000 1.56840 156840 9990 5040 321
krajowe.
4430 | Rézne oplaty i skladki. 53000 52800 52800 9962 0 0
4440 | Odpisy na ZFS§ 334.782.00 334.782.00 334.782.00 | 10000 0 0
4520 | Oplaty na rzecz budzetdw 228000 2.280.00 2.280.00| 10000 76000 3333
jedn.sam. terytorialnego
4700 | Szkolenie pracownikow 10.11200 10.071.64 10.071.64 [ 9960 231399 2208
OGOLEM budzet 2.283.209.00 | 2.274.559.04 | 2.274.559.04 | 99,62 | 198.262.92 8,72

Zrédlo opracowania: plan finansowy aktualny na deieri 31 12.2013 r., ksiegi rachunkowe, sprawozdania budzetowe Rb- 285
sporzqdzone za okres od poczqtku roku do 31.12.2013 1.

b{@

18




Z powyzszego zestawienia wynika, ze w grudniu 2013 r. z budzetu zrealizowane zostaly
wydatki w kwocie 198 262,82 zl, co stanowi 8,69 % planowanych wydatkéw i 8.72 %
wykonanych wydatkow wedlug ewidencji ksiegowej.

Dane wykazane w sprawozdaniach Rb- 28 S sporzadzonych za okres od poczatku roku do
31.12.2013 r. zgodne sq z danymi wykazanymi w ewidencji ksiggowej (Analityka rachunkéw
bankowych wg dokumentow do miesigca grudnia 2013 r.). Kopie sprawozdan Rb- 28 S - akt
kontroli str. 88 —93.

W toku kontroli wydatkéw za miesiac grudzien ustalono, ze:

e w dniu 13.12.2013 = la
w tto (wt brutto). Podstawa do wyplaty ww.
kwoty byla lista plac ,,Przedszkole Nr 116 — nagroda dyrektora — pedagodzy nr 96 — 2
dodatkowa grudzien /2013” z dnia 12.12.2013 r. podpisana przez specjalist¢ ds. plac,
sprawdzona przez Gléwna ksiggowag pod wzgledem formalno - rachunkowym, sprawdzona
pod wzgledem merytorycznym i zatwierdzona do wyplaty przez Dyrektor Przedszkola.
Z przedlozonego kontrolerowi pisma P116-1243-7/13 z dnia 05.12.2013 r. podpisanego
przez Dyrektor Przedszkola wynika, Zze Dyrektor Przedszkola przyznata ]

zl. Kopia ww. listy plac, kopia wb nr 215 i kopia pisma Dyrektor
Przedszkola P116-1243-7/13 z dnia 05.12.2013 r. — akta kontroli str. 99 — 98.

Z ustnego wyjasnienia specjalisty ds. plac wynika, ze w odniesieniu ¢ - 1a
przez Dyrektor Przedszkol )0 zl dotyczy nagrody netto. W aktach
osobowych 1 ak jest pisma dotyczacego przyznania ww. nagrody.

W trakcie kontroli ustalono, ze w przypadku pozostalych pracownikéw wymienionych
w pismie przyznajacym nagrody kwoty przyznanych nagréd sa kwotami brutto.
Dyrektor Przedszkola w powyzsze] sprawie zlozyla w dniu 06.05.2014 r. wyjasnienie
nastepujacej tresci ,,Dyrektor Przedszkola wnr 116 w Poznaniu sklada wyjasnienie
w sprawie blednego umieszczenia na pismie skierowanym do dzialu plac z dnia 5.12.2013
1. dotyczqcym wyplacania nagrod dyrektora poszczegdlnym nauczycielom, pomylka
dotyczyla zapisu przy nazwisku p fo zamiast podania kwoty

W wykazie u innych nauczycieli podane byly kwoly brutto, Pani

a na ko -zl nelto zgodnie z listq plac.

Za pomylke bardzo przepraszam”. Wyjasnienie Dyrektor — akta kontroli — str. 99.
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e w dniu 13.12.2013 r. pracownikom administracji i obslugi zostaly wyplacone premie
uznaniowe (wb nr 215 i raport kasowy ).
Podstawa do sporzadzenia listy plac ,,Premia uznaniowa — obstuga nr 97 3-cia dodatkowa
grudzien/2013” z dnia 12.12.2013 r. (lacznie na kw z 7
zt) 1 lista ptac ,,Premia uznaniowa — obstuga nr 98 - 4-ta dodatkowa grudzien/2013” z dnia
12.12.2013 r. (tgcznie 1 ) byto pismo Dyrektor
Przedszkola P116-1243-7/13 z dnia 05.12.2013 r., z ktérego nie wynika, za jaki okres ww.
premia zostala przyznana.
Kopie list plac nr 97 i 98 oraz kopia pisma P116-1243-7/13 z dnia 05.12.2013 r. — akta
kontroli str. 100 — 108.
W dniu 19.12.2014 r. (wb nr 220)

1c) zostata wyplacona premia uznaniowa.
Podstawg do sporzadzenia listy plac ,,Premia uznaniowa — obstuga nr 103 9 —ta dodatkowa
grudzien/2013” z dnia 19.12.2013 r. ({acznie na | zl — netto
wylo pismo Dyrektor Przedszkola P116 — 1243-8/13 z dnia 17.12.2013 1., z

ktorego nie wynika, za jaki okres ww. premia zostala przyznana. Kopie listy plac nr 103
oraz kopia pisma P116-1243-8/13 z dnia 17.12.2013 r. — akta kontroli str. 109 - 111.
Zgodnie z § 9 ust. 1 ,Regulaminu wynagradzania pracownikéw administracyjno —
obshugowych zatrudnionych w Przedszkolu nr 116” z dnia 26.05.2009 r. ,, Pracownikowi
samorzqdowemu moze zoslaé przyznana premia uznaniowa w wysokoSci do 40%
minimalnej kwoty wynagrodzenia zasadniczego w 1 kategorii zaszeregowania. Premia
przyznana moze by¢ nie czeScief niz raz na kwartal”. Kopia ww. regulaminu — akta

kontroli str. 112 - 120.

Z uregulowan zawartych, w ww. ,Regulaminie wynagradzania” nie wynika w spos6b
jednoznaczny, czy premia uznaniowa za dany kwartal powinna byé wyplacona po
zakonczeniu danego kwartalu czy moze ona by¢ wyplacona za wszystkie kwartaly roku

w ostatnim kwartale roku.

W zwiazku z niejednoznacznymi zapisami w regulaminie dotyczacymi naliczania
1 przyznawania premii oraz zlozonym przez Dyrektor wyjasnieniem kontroler uznat,
ze Dyrektor Przedszkola, mégl przyznaé pracownikom premie uznaniowe za caly rok
w ostatnim kwartale w wysokosci obliczonej, jako sumg 40% najnizszego wynagrodzenia

za cztery kwartaty.
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Kwoty wyplaconych poszczegdlnym pracownikom administracji i obstugi premii
uznaniowych przedstawione zostaly w ,,Zestawieniu wyplaconych premii uznaniowych” -
akta kontroli str. 121,
W trakcie kontroli ustalono, (jak wynika z ww. zestawienia). ze
g b) ie d ie

zostala wyplacona premia uznaniowa w wysokoéci przekraczajacej 40%
minimalnej kwoty wynagrodzenia zasadniczego w [ kategorii zaszeregowania, tj. kwoty
440,00 zt za kazdy kwartal. Przekroczenie to wynioslo (przy zaloZeniu, Ze wyplacona
w grudniu premia uznaniowa dotyczyla calego roku , tj. I, II, III i IV kwartalu 2013 r.)
acznie kwote 3 021,50 zt (w tym: (

50 z).
Dyrektor Przedszkola w dniu 19.05.2014 r. w powyzszej sprawie zlozyla wyjasnienie
nastepujacej trefci ,, Dyrektor Przedszkola nr 116 w Poznaniu sklada wyjasnienie
w sprawie wyplacenia w 2013 r. premii uznaniowej pracownikom administracyjno —
obslugowym. W regulaminie wynagradzania pracownikéw administracyjno - obslugowych
Jjest zapis, Ze premig uznaniowq przyzhaje sie w wysokosci do 40 % wynagrodzenia
zasadniczego raz na kwartal. W 2013 r. wszystkim pracownikom administracyjno —
obstugowym wyplacono 1 raz premie uznaniowq.
wa I kwartal. W grudniu wyplaty premii byly
podsumowaniem calego roku i wyrazem uznania za caloroczna prace. Nagrodzeni
pracownicy wykonywali zadania wykraczajqce poza zakres swoich obowigzkow,
wykazywali sig dodatkowq inicjatywq w pracy na rzecz przedszkola.
W grudniu 2013 r. ¢ |
i, @ pOWInny otrzy:

koniec roku pracownice te mialy zwiekszony zakres obowiqzkéw. W okresie tym byl
wdrazany nowy program PABS) projektowanie arkusza organizacyjnego oraz planowania
budzetu placéwki), wdrozenie nowego programu SIO, a jednoczesnie dalsze prowadzenie

i wykorzystanie ,, starego” programu SIO"”. Ww. wyjadnienie — akta kontroli — str. 122,

Wyplacona premia uznaniowa w kwocie
przekraczajacej o 3 031,50 zi 40% minimalnej kwoty wynagrodzenia zasadniczego
I kategorii zaszeregowania (1100 00,00 zI) nie spowodowala przekroczenia ustalonej

w planie finansowym na 2013 r. kwoty na wynagrodzenia osobowe pracownikéw.
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W badanym zakresie, na podstawie proby dowodéw ksiggowych dokumentujgcych

poniesione w 2013 r. wydatki ustalono, Ze kontrolowana jednostka dokonywata wydatkéw:

e na cele oraz w granicach kwot ustalonych w planie finansowym,

e w terminach platnosci okre§lonych na fakturach, rachunkach,

e w wysokosci wynikajacej ze sprawdzonych pod wzgledem formalnym i rachunkowym
oraz merytorycznym faktur i rachunkéw i list plac,

e w wysokosci wynikajacej z zatwierdzonych przez Dyrektora Przedszkola faktur,
rachunkow i list plac,

e kwoty wydatkéw wynikajace z faktur, rachunkéw i list plac zostaly przekazane na
rachunki bankowe wskazane przez dostawcow i wykonawcéw oraz pracownikéw
jednostki,

e ustalenie w ,Regulaminie wynagradzania pracownikéw administracyjno —
obstugowych zatrudnionych w Przedszkolu nr 116” w sposéb nie pozwalajacy na
jednoznaczng interpretacje zasad przyznawania i wyplacania pracownikom

samorzadowym premii uznaniowych.

Nieprawidlowos$ei.

Przyznanie i wyplacenie trzem |

P) premii uznaniowej z naruszeniem przepisow §
9 ust. 1 ,Regulaminu wynagradzania pracownikéw administracyjno — obslugowych
zatrudnionych w Przedszkolu nr 116 z dnia 26.05.2009 r., tj. premia uznaniowa zostala
przyznana i wyplacona w wysokosci przekraczajacej 40% minimalnej kwoty
wynagrodzenia zasadniczego w I kategorii zaszeregowania. Przekroczenie to wyniosto
(przy zalozeniu, ze wyplacona w grudniu premia uznaniowa dotyczyla calego roku,
tj. I II, IIT i IV kwartalu 2013 r.) {acznie kwote 3 021,50 zt (w tym: gléwnej ksiegowej
0 1 129,50 z1, specjaliscie ds. plac o 1 211,50 2l i specjaliscie ds. PKP o 680,50 z1).

3. Plan i wykonanie dochodéw - Wydzielonego rachunku dochodéw jednostki

Ja

C

\

budzetowej.

Dyrektor Przedszkola nr 116 na podstawie uchwaly Rady Miasta Poznania
nr LXXX/1233/V/2010 z dnia 9 listopada 2010 r. ze zmianami dokonanymi uchwalg Nr
XXXV/517/VI/2012 Rady Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2012 r. i uchwalg nr
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LIV/817/V1/2013 Rady Miasta Poznania z dnia 09.07.2013 r. utworzy!l ,,Wydzielony

Rachunek Dochodow™ dla rozdzialu 80104 — . Przedszkola”.

3.1. W oparciu o plan finansowy aktualny na 31.12.2013 r. dla ww. rozdzialu, sprawozdanie

Rb-34S z wykonania dochodow 1 wydatkow na rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust.

| ustawy o finansach publicznych za okres od poczatku roku 2013 do dnia 31.12.2013 r.,

ewidencje ksiggowa oraz dowody Zrodlowe sporzadzone zostalo zestawienie dochodéw

osiagnietych przez Przedszkole do dnia 31.12.2013 r. oraz w grudniu 2013 1.

Tabela nr 3

Klasyfikacja Plan po ; Wykonanie

zmianach -
gggﬁ::lw aara vaf ﬂk!uuiny na Wg sprawozdania We ewidencji ksiggowej

» paragrat. dzier na dzien | Syntetycznej Analitycznej | Wykonanie od 01-12-2013 r.
L1220y 351220031 ' T | do
31.31.2013 1.,

WRD Rb 34S
Rozdzial 801
§ 0750 — ,,Dochody z 1.000.00 300.00 300,00 300.00 0
najmu i dzierzawy”
§ 0830 Wplywy z uslug 83.000.00 74.171.80 74.171.80 74.171.80 7.523.00
wplaty za zywienie dzieci
Razem WRD 84.000.00 74.471.80 74.471.80 74.471.80 7.523.00

Zrodle opracowania: plan finansowy aktualny na dzien 30.06.2013 r, ksiggi rachunkowe, sprawozdania budzetowe Rb-345
sporzqdzone za okres od poezqtku roku do 30.06.2013 r.

W ramach WRD, jak wynika z ewidencji ksiegowej, jednostka kontrolowana uzyskala
dochody sklasyfikowane:

e w § 075 — ,Dochody z najmu i dzierzawy skladnikéw majatku” lacznie w kwocie
300,00 zt z tytulu najmu pomieszczen Przedszkola. W miesigcu grudniu jednostka nie
uzyskala dochodéw z tytutu najmu pomieszczen.

e § 0830 -, Wplywy z ustug” tacznie w kwocie 83 000,00 zt z tytulu oplat za zywienie,

w tym w miesigcu grudniu w kwocie 7 523,00 zl.

Dane dotyczace planu i zrealizowanych dochodéw wykazane w sprawozdaniu Rb - 34S
sporzadzonym za okres od poczatku roku 2013 do dnia 31.12.2013 r. zgodne sa z danymi
wykazanymi w ewidencji ksiggowej (Analityka rachunkéw bankowych wedtug dokumentéw
do miesigca grudnia 2013).

Kopia sprawozdania Rb - 34S - z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym
mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres od poczatku roku 2013 do
dnia 30.06.2013 r. akta kontroli str. 123 — 124,

a
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3.2. Szczegolowa kontrolg objeto dochody z tytulu oplat za wyzywienie dzieci.

Kontrolowana jednostka w miesiacu grudniu 2013 r. uzyskala dochody z tytulu oplat za
zywienie w kwocie 7.523,00 zl. Stawke w kwocie 6,00 zl odplatnoscei za zywienie dzieci
ustalila Dyrektor Przedszkola (pismo P1 16/07172/21/ 10 z dnia 21.09.2010 r. ). Stawka ta
zostala zaakceptowana przez Zastgpce Dyrektora Wydzialu Odwiaty (pismo Ow.1.3016-
11/10 z dnia 21.09.2010 1.

W trakcie kontroli sprawdzono prawidlowosé¢ naliczenia odplatnosci za wyzywienie dzieci
w miesiacu grudniu w kwocie 440,00 zl. Badaniem objeto wplaty rodzicow (tych samych,
ktérych objeto badaniem odplatnosci za pobyt dzieci w Przedszkolu. Podstaws do
pobierania od rodzicéw ww. kwoty oplat za wyzywienie byly wystawione przez specjaliste
ds. zywienia rachunki (rachunek nr 5/12/13, nr 23/12/2013, 51/12/13, 59/12/13 i
79/12/13). Ww. rachunki zostaly wydrukowane w trakcie kontroli. W dokumentacji
Przedszkola brak wydrukowanych rachunkéw. Kopie rachunkéw przechowuje si¢ w wersji
elektronicznej w komputerze. Wydrukowane w czasie kontroli rachunki — akta kontroli
str. 62 -66.

Na podstawie badanej préby stwierdzono, ze do naliczenia odplatnodci za wyzywienie
w miesigcu grudniu zastosowano prawidlowe stawki. Oplata za wyzywienie za grudzien
2013 r. w skontrolowanych rachunkach zostala umniejszona o odpisy za wyzywienie
z powodu nieobecnosci dzieci w Przedszkolu w listopadzie 2013 1.

Wynikajace z rachunkéw kwoty oplat zostaly zaewidencjonowane na indywidualnych
kontach prowadzonych dla poszczegélnych rodzicéw do konta 221 — ,Naleznosci z tytulu
dochodow budzetowych” zamiast do konta 201 — ,Rozrachunki z odbiorcami
1 dostawcami” na podstawie zbiorczego zestawienia ,Rozliczenie oplat za miesiac
grudzien 2013 r.” Kopia dokumentu ,,Przypis za zywienie — dokument nr 267 i wydruk
Analityki konta 221 (wedluig dokumentéw) — akta kontroli str. 125 — 148. Wszystkie
wynikajace ze skontrolowanych rachunkéw kwoty zostaly przez rodzicéw dzieci
wplacone w terminie.

Nieprawidlowosci

e Oplaty za wyzywienie dzieci uczgszczajacych do Przedszkola ujmowane byly
w ksiggach rachunkowych na koncie 221 — ,Naleznoéci z tytulu dochodow
budzetowych™ zamiast na koncie 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”.
Powyzsze stanowi naruszenie zasad funkcjonowania ww. kont okreslonych

w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych
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zasad rachunkowosci oraz planow kont dla (...) jednostek budzetowych (...),(j.t. Dz.
U. z2013 r. poz. 289) oraz w zakladowym planie kont.

e Rachunki wystawione dla rodzicéw za zywienie dziecka w Przedszkolu nie spelniaja
wymogow dowoddw ksiggowych okreslonych przepiséw art. 21 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci, tj. brak jest daty dokonania operacji, brak jest wskazania, za jaki
miesigc jest naliczona odplatnoé¢ i za jaki miesigc dokonano potracen, brak
stwierdzenia sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach
rachunkowych.

e Przypis naleznosci z tytulu oplat za zywienie dziecka w Przedszkolu na
indywidualnych kontach rodzicéw dzieci uczeszczajacych do Przedszkola
dokonywany byl na podstawie zbiorczego zestawienia naleznych kwot o nazwie
»Rozliczenie oplat za miesigc grudzien 2013”, zamiast na podstawie rachunkéw
w dacie ich wystawienia. Stanowi to naruszenie przepiséw art. 20 ust. 2 pkt. 2 ustawy
o rachunkowo$ci. Ww. zestawienie nie spelnia wymogdéw dowodu ksiegowego
okreslonych w art. 21 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

4. Nalezno$ci.
Na dzien 31.12.2013 r., jak wynika z ewidencji ksiggowej i sprawozdania RB-N jednostka
posiadala naleznosci:

e wymagalne z tytulu dostaw i uslug lacznie w kwocie 580,20 zt i sa to naleznosci
z tytutu odplatnosci za pobyt dziecka w przedszkolu w kwocie 262,00 zt (budzet) i za
zywienie dzieci w kwocie 318,20 zt (WRD). Do dnia zakonczenia kontroli nie zostaly
uregulowane naleznosci za pobyt jednego dziecka w Przedszkolu w kwocie 200,00 zi.

Ww. kwoty naleznosci wynikajg z konta 221 — ,,Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych”
(budzet) i konta 221 ,Naleznosci i z tytutlu dochodéw budzetowych™ (WRD).
Dane wykazane w sprawozdaniu Rb- N sporzadzonym wedtug stanu na 30.06.2013 r. zgodne
sa z danymi wykazanymi na ww. kontach. Kopia sprawozdania Rb-N sporzadzonego na
koniec IV kwartatu 2013 r. - akta kontroli str.— 149.

Whioski

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidlowosci.

5. Plan i wykonanie wydatkéw ( wydzielony rachunek jednostki budzetowej).
Kontrolg objeto wydatki grudnia 2013 r. sklasyfikowane w paragrafach klasyfikacji
budzetowej wymienionych w poniZszej tabeli. Na podstawie danych zawartych w ksiggach

rachunkowych, sprawozdaniu RB- 34S sporzadzonym za okres od poczatku roku do
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31.12.2013 r. i dowodow ksiggowych sporzadzone zostalo ponizsze zestawienie wydatkow

WRD Tabela nr 3
Wykonanic Wykonanie Wykonanie od %
Nr Nazwa paragrafu Plan roczny narastajaco do narastajgco | % wyk. | 01.12.2013 1. | wykon.
paragrafu aktualny 31122013 . wg wg 5:3 do 31.12.2013 7:5
na 31.12.2013. | sprawozdan Rb- | ewidencji r.
K 348 ksiggowej
na dziefi
31.12.2013 .
1 2 3 4 5 6 7 8
2400 Zwrot srodkéw z WRD 260.00 259.34 259,34 99,75 259.34 | 100,00
4220 Zakup art. zywieniowych 82.740.00 73.912.46| 73.912.46| 89,33 10.276.00( 13,91
4240 Zakup pomocy dydaktycznych 1.000.00 300.00 300.00( 30,00 300,00 [ 100.00
Ogélem WRD 84.000.00 74.471.80 74.471.80| 88,66 10.835.34 | 14,55

Zrodio opracowania: plan finansowy aktualny na dzien 31.12.2013 r, ksiggi rachunkowe, sprawozdanie budzetowe Rb- 345
sporzqdzone za okres od poczatku roku do 31.12.2013 r.

Z powyzsze] tabeli wynika, ze w 2013 r. jednostka planowata wydatki WRD 1gcznie 4
w kwocie 84.000,00 zl, a wykonata w kwocie 74 471,80 zl, co stanowi 88,66 % planowanych
na 2013 r. wydatkow.
W grudniu 2013 r. jednostka zrealizowala wydatki tacznie w kwocie 10.835,34 z1, co stanowi
12,90% planowanych wydatkow i 14,55% wykonanych wydatkéw za ww. okres.
Dane liczbowe dotyczace wykonanych wydatkéw wykazane w sprawozdaniu rocznym Rb -
34 S sporzadzonym za okres od poczatku roku do 31.12.2013 r. zgodne sg z danymi
wykazanymi w ewidencji ksiggowej (Analityka rachunkéw bankowych - wedlug
dokumentow — do miesiaca grudnia 2013 r.). Kopia sprawozdania Rb- 34S - akta kontroli
str. 123 i 124.
W dniu 19.12.2013 r. (Wb nr 177) z WDR zostalo wyplacone pracownikowi obstugi Panu
W.J. wynagrodzenie osobowe w kwocie 931,89 zl. Z ustnego wyjasnienia gléwnej ksiegowej (
wynika, ze przekazanie wynagrodzenia pracownikowi z konta WRD nastapilo przez pomylke.
Kwota ta w nastgpnym dniu tj. 20.12.2013 r. zostala zwrécona z rachunku WRD na rachunek
budzetu.
Whioski
Na badanej probie dowoddéw ksiggowych, zapiséw w ksiggach rachunkowych i sprawozdania
Rb- 34 S, kontrolujaca ustalila, ze w miesigecu grudniu 2013 r. kontrolowana jednostka
dokonywata wydatkéw:

e na cele oraz w granicach kwot ustalonych w planie finansowym,

e w terminach platnosci okreslonych na fakturach, rachunkach,
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e w wysokosci wynikajgcej ze sprawdzonych pod wzgledem formalnym i rachunkowym
oraz merytorycznym faktur i rachunkow,

e w wysokosci wynikajace] z zatwierdzonych przez Dyrektora Przedszkola faktur
i rachunkow,

e kwoty wydatkow wynikajace z faktur i rachunkow zostaly przekazane na rachunki

bankowe wskazane w fakturach i rachunkach przez dostawcoéw 1 wykonawcow,

Ogdlna kwota skontrolowanych wydatkéw dla budzetu i WRD wynosi kwote 209 098,20 71,
(co stanowi 8,80 % planowanych wydatkow i 8,91 %wykonanych wydatkéw), w tym wydatki
z budzetu w kwocie 198 262,92 71, (co stanowi 8,69 % planowanych wydatkow i 8,72 %
wykonanych wydatkow), wydatki WRD w kwocie 10 835,34 zi, (co stanowi 12,90 %
planowanych wydatkow i 14,55 % wykonanych wydatkdow).

6. Zobowiazania.

Na podstawie zapiséw w ksiegach rachunkowych (na kontach zespotu 2) i sprawozdania
Rb-Z sporzadzonego wg stanu na koniec II kwartatu 2013 r. kontroler ustalil, Ze jednostka na
dzien 31.12.2013 r. nie posiadala zobowigzan wymagalnych. Kopia sprawozdania Rb-Z

sporzadzonego wg stanu na koniec IV kwartatu 2013 r. - akta kontroli str. 150 i 151.

7. Ocena prawidlowosci sporzgdzania sprawozdan budzetowych, sprawozdania
finansowego oraz sprawozdan z operacji finansowych.
Oceny prawidlowosci sporzadzenia sprawozdan budzetowych, sprawozdania finansowego
1 sprawozdan z operacji finansowych dokonano w ,,Kwestionariuszu kontroli sprawozdan”
- akta kontroli str. 178 — 180.
Kontroli poddano:
7.1. sprawozdanie finansowe sporzadzone wedtug stanu na 31.12.2013 r. skladajace sie z:
e bilansu;
e rachunku zyskow i strat (wariant poréwnawczy);
° zestawienia zmian w funduszu.
Kopia sprawozdania finansowego wraz z zalacznikami - akta kontroli str. 152 - 177
7.2. sprawozdania budzetowe sporzadzone za okres od poczatku roku do 31.12.2013 r.:
e Rb-27S,
e Rb-288S,
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o Rb-348.

T,

Kopie sprawozdan budzetowych - akta kontroli - str. 61, 88 — 93, 123 — 124.
sprawozdania w zakresie operacji finansowych sporzgdzonych wg stanu na koniec IV

kwartatu 2013 r.;

e Rb-N,
* Rb-Z.

Kopie sprawozdan — akta kontroli — str. 149 i 150 — 151

W toku kontroli ustalono, ze:

>

Sporzadzone zostaly wszystkie wymagane przepisami prawa sprawozdania budzetowe
za okres od poczatku roku do 31.12.2013 r. Sprawozdania te zostaly przekazane
do Wydziatu Oswiaty Urzedu Miasta w wyznaczonym terminie, tj. w dniu 15.01.2014 r.
Dane wykazane w sprawozdaniach budzetowych Rb-288 i Rb-27S, Rb- 34 §
sporzgdzonych za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2013 r. zgodne sg z danymi
wykazanymi w ewidencji ksiggowe;.

Dane wykazane w sprawozdaniach Rb-N i Rb-Z sporzadzonych wedtug stanu na koniec

IV kwartalu 2013 r. zgodne sq z ewidencjg ksiegowa. Sprawozdania te zostaly

przekazane do Wydzialu Odwiaty w wyznaczonym terminie, tj. w dniu 15.01.2013 r.

Sprawozdanie finansowe (bilans, rachunek zyskow i strat oraz zestawienie zmian

funduszu) wedlug stanu na 31.12.2013 r. zostato sporzadzone w wyznaczonym terminie

i przekazane do Wydzialu Oswiaty Urzedu Miasta w dniu 14.02.2014 1.

Dane wykazane w ,,Bilansie” i ,,Zestawieniu zmian funduszu jednostki” sporzadzonym

wedlug stanu na 31.12.2013 r., zgodne sq z danymi wykazanymi w ewidencji ksiggowej

(zestawienie obrotow i sald za miesiac 12/2013).

W, ,Rachunku zyskéw i strat” sporzadzonym na dzien 31.12.2013 r.:

e w pozycji A VI ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych” zostala wykazana
kwota 48 878,14 zl (obroty konta 222 — ,Rozliczenie dochodéw budzetowych™)
zamiast kwoty 48 664,30 zl (obroty konta budzetu 720 — ,Przychody z tytulu
dochodow budzetowych”),

e wpozycji D — ,,Pozostale przychody operacyjne” i w pozycji DIII — ,Inne przychody
operacyjne” zostala wykazana kwota 74 562,16 zl zamiast kwoty 75 294,68 zi
(obroty konta - budzetu 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne” - 259,34 zl, obroty
konta WRD 760 - ,,Pozostate przychody operacyjne™- 559,34 zl i obroty konta WRD
720 -,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” — 74 476,00 z1),
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» Glowna ksiggowa w powyzszej sprawie zlozyla w dniu 26.05.2014 r. wyjasnienie
nastepujacej tresci: .. W ,, Rachunku zyskow i strat” sporzqdzonym na dzien 31.12.2013 r.;
W pozycii A VI ,, Przychody z tytulu dochodow budzetowych” zostala wykazana kwota
48 878,14 = (obroty konta 222 — ,, Rozliczenie dochodow budzetowych”) zamiast kwoty
48 664,30 =l (obroty konta budzetu 720 — ,, Przychody z tytulu dochodow budzetowych”),
W pozycji D — ,, Pozostale przychody operacyjne” i w pozycji DIII — ,, Inne przychody
operacyjne” zostala wykazana kwota 74 562,16 zI zamiast kwoty 75 294,68 zl (obroty
konta -budzetu 760 — ,, Pozostale przychody operacyjne™ -259,34 z1, obroty konta WRD
760 - ,, Pozostale przychody operacyjne - 559,34 =zl i obroty konta WRD 720 -,, Przychody
z tytulu dochodow budzetowych” — 74 476,00 z1).
Powyzsze niezgodnosci w sporzqdzonym Rachunku zyskéw 1 strat jednostki powstaly na
skutek mylnej interpretacji konta 222 — Rozliczenie dochodow budzetowych i konta 720 —
Przychody z tytulu dochodow budzetowych, co spowodowalo, ze przychody jednostki
zostaly wykazane w niewlasciwych pozycjach”. Wyjasnienie Gléwnej ksiggowej — akta
kontroli str. 178.

Nieprawidlowosci.

W ,Rachunku zyskéw i strat” sporzadzonym na dzien 31.12.2013 r. niezgodnie
z ewidencjg ksiggowa zostaly wykazane dane w pozycji A VI ,Przychody z tytulu
dochodéw budzetowych” i w pozycji D — ,,Pozostale przychody operacyjne™ i w pozycji
DIII — ,,Inne przychody operacyjne”, 1j.

e wpozycji A VI, Przychody z tytulu dochodéw budzetowych” zostala wykazana kwota
48 878,14 zt (obroty konta 222 — ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”) zamiast
kwoty 48 664,30 zt (obroty konta budzetu 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw
budzetowych™),

e w pozycji D — ,,Pozostale przychody operacyjne” i w pozycji DIII — ,,Inne przychody
operacyjne” zostata wykazana kwota 74 562,16 zt zamiast kwoty 75 294,68 zt (obroty
konta - budzetu 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne” - 259,34 zl, obroty konta
WRD 760 - ,,Pozostate przychody operacyjne”- 559,34 zt i obroty konta WRD 720 -
»Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Wykazanie w ,Rachunku zyskéw i strat jednostki” danych niezgodnych z ewidencjg

ksiggowa narusza przepisy art. 4 ust. 1 w zwiazku z art. 24 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.
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8. Kontrola gospodarki pienigzne;.

8.1. Kontrola operacji gospodarczych zwiazanych z wydatkami wystgpujacymi na rachunku

podstawowym jednostki, na wydzielonym rachunku jednostki budzetowej w okresie

od 01.12.2013 r. do 31.12.2013 r. Skontrolowane dowody ksiggowe dokumentujgce

poniesione przez jednostke wydatki w ww. okresie przedstawione zostaly w ponizszym

zestawieniu. Tabela nr 6
Numery Potwierdzenie
Numery ksiggowe . na dowodach .
- p Numery Raportéw sprawdzony| Numery list procedur Rodzaje sprawdzonych
Miesic wyclagow kasowych ch nlac i dowoddw ksi h
bankowych i Y I kontroli lggowyc
dowodow
ksipgowych
Tak | Nie
Grudzien whnr 205z |nr4l zdnia Od nr 389 [Listy plac od nr X Faktury, rachunki, wyciggi
(budzet) dnia 06.12.2013r. ,nrd2 2 dod42 [89,91, od 93 do bankowe, listy plac polecenia
02.12.2013 r. [dnia 12122013 1., nr mr 104 lksiggowania,
donr224 z W3 zdnia 17,12,2013 K P, bankowe dowody wyplaty
dnia .. nr44 z20.12.2013 otdwki z banku, wnioski o
30.12.2013 1. |r. zaliczke, rozliczenie zaliczek
leklaracja podatkowa i
eklaracja ZUS.
(Grudziei Odnr163 z |nr 36 z dnia Od nr 150 X Faktury, rachunki, wyciagi
(WRD) 03.12.2013 1. [6.12.2013 1, do nr 279 ankowe, polecenia
donr 182 z I {siggowania,
dnia 57 z dnia 12.12.2013 P, bankowe dowody wyplaty
30.12.2013 . [+ otowki z banku, wnioski o
mr 58 z dnia liczke, rozliczenie zaliczek.
30.12.2013 r.

Zrédio: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki,

W wyniku kontroli dowodéw ksiggowych dotyczacych wydatkéw obejmujgcych okres

od 01.12.2013 r. do 31.12.2012 r. (przedstawionych w powyzszej tabeli) stwierdzono, Ze:

e zapisy dotyczace operacji gospodarczych w skontrolowanych wyciagach bankowych

zgodne sg z dowodami zrédlowymi (fakturami, rachunkami, listami plac),

e na dowodach ksiggowych (fakturach i rachunkach, listach plac) znajduje sie informacja

podpisana przez Dyrektora, z ktoérej wynika, ze dowody ksiegowe zostaly sprawdzone pod

wzgledem merytorycznym, i ze wydatki zostaly zatwierdzone do wyplaty przez Dyi‘ektora

Przedszkola,

e na dowodach ksiggowych znajduje si¢ takze informacja podpisana przez Gléwna

ksiggowa, z ktoérej wynika, ze Glowna ksiggowa dokonala sprawdzenia dowodéw pod

wzgledem formalno — rachunkowym i ze wydatek miesci si¢ w planie finansowym,

e na sprawdzonych dowodach ksiggowych znajduje si¢ opis, z ktérego wynika cel, na jaki

zostal poniesiony wydatek,

W
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e w dokumentacji znajdujg si¢ wszystkie wyciggi bankowe dokumentujace operacje
pienigzne dokonywane za posrednictwem banku,

e salda poczatkowe w wyciggach bankowych zgodne sa z saldami koncowymi,

e dowody ksiggowe dokumentujace poniesione wydatki (faktury, rachunki, listy ptlac)

spelniajg wymogi okreslone w art. 21 i 22 uor.

Obstuge rachunkéw bankowych w 2013 1. i nadal wykonuje ING — Bank Slaski.

Do dysponowania saldami rachunkéw bankowych Przedszkola zgodnie z ,,Formularzem
uprawniefi pelnomocnikéw™ z dnia 25.06.2013 r. przy wykonywaniu operacji finansowych
wymagane sq podpisy dwoch o0soéb, po jednym z grupy A (Dyrektora Przedszkola lub
pracownika Przedszkola pelnigcego w zastepstwie obowigzki Dyrektora Przedszkola w czasie

Jjego nieobecnosci) i po jednym z grupy B (Glownej ksiggowej lub specjalisty ds. plac).

Whioski
Na wybranej do kontroli probie dowodow ksiggowych dokumentujgcych wydatki miesigca
grudnia 2013 r. nie stwierdzono nieprawidlowoséci w zakresie operacji pienieznych

prowadzonych za posrednictwem banku.

9. Prowadzenie gospodarki kasowej.

Szezegolowe informacje dotyczace prowadzenia gospodarki kasowe] przedstawiono
w , Kwestionariuszu kontroli gospodarki kasowej” — akta kontroli str. 179 — 182,
Z ww. kwestionariusza wynika, ze jednostka kontrolowana prowadzi gospodarke kasowa
w oparciu o Zarzadzenie wewngtrzne Dyrektora Przedszkola w sprawie wprowadzenia
zasad gospodarki kasowe] Przedszkola Nr 116 w Poznaniu” z dnia 10.01.2011 r.
Kontrola objete zostaly wymienione nizej raporty kasowe:

e budzetu:nr4] z06.12.2013r.,nr42z 12.12.2013 ., nr43 2 17,12,2013 1., nr 44

z20.12.2013r.,
e WRD:nr56z6.12.2013r.,nr 572 12.12.2013 1., nr 58 z30.12.2013 .

Kontrola ww. raportéw kasowych (budzetu i wydzielonego rachunku dochodéw) zostala

przeprowadzona w zakresie:

e ujmowania operacji kasowych w raportach,
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zachowania zgodnoéci przychodu pobranej z banku gotéwki do kasy z dowodami
potwierdzajacymi operacje,

kompletnosci i prawidlowosci dowodéw kasowych, w tym, czy zawieraly numery
identyfikacyjne,

zgodnodci zapisow w raportach kasowych z dowodami Zrodlowymi,

ujmowania operacji kasowych w miesigcu objetym kontrola,

czy ujete w raportach kasowych dowody ksiggowe sa poddane procedurom
kontrolnym, tzn. kontroli pod wzgledem merytorycznym i formalno — rachunkowym,
czy dowody ksiggowe zatwierdzane s przez upowaznione do tego osoby,

czy sprawdzenia raportow kasowych dokonuje uprawniony pracownik.

W toku kontroli stwierdzono miedzy innymi, ze:

zapisy w raportach kasowych zgodne sq z zapisami w dowodach Zrédtowych
(przychéd — KP oraz bankowy dowd6d wyplaty — wyciag bankowy, rozchéd — wnioski
o zaliczke),

do raportow zalgczone sa ww. dowody Zrédlowe, na podstawie, ktérych dokonano
w nich zapisow,

operacje wyplaty gotdwki z banku do kasy sg udokumentowane dowodami KP- , kasa
przyjmie” oraz bankowymi dowodami wyplaty,

operacje wyplaty gotéwki z kasy udokumentowane sa wnioskami o wyplate zaliczek,
oraz listami wyplat wynagrodzen sprawdzonymi pod wzglegdem merytorycznym
1 formalno - rachunkowym oraz zatwierdzonymi do wyplaty przez Dyrektora,
sprawdzone raporty kasowe podpisane sa przez osobg sporzadzajacy oraz sprawdzone
przez Gloéwna ksiggowa,

inwentaryzacja kasy zostala przeprowadzona na dzien 31.12.2013 r.

Rozliczenie zaliczek dokonywane jest na druku ,Rozliczenie zaliczek pobranych”, do

ktérych zalaczone sg faktury i rachunki sprawdzone pod wzgledem formalno -

rachunkowym przez Glowng ksiggows, sprawdzone pod wzgledem merytorycznym

i zatwierdzone do zaplaty przez Dyrektor Przedszkola. Dowody ksiegowe zataczone do

rozliczen zaliczek sg prawidlowe i kompletne.

Jednostka kontrolowana nie ma ustalonego pogotowia kasowego. Z banku do kasy

pobierana jest gotowka w wysokosci ustalonej wezeéniej we wniosku o zaliczke.

\
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Whioski.
Na probie ww. raportéow kasowych nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie

ewidencjonowania operacji gospodarczych dokonywanych za poérednictwem kasy.

10. Racjonalnos¢, celowosé, legalnosé w gospodarowaniu srodkami publicznymi.
Na podstawie sprawdzonych dowodéw ksiggowych bedacych podstawa dokonywania
w grudniu 2013 r. wydatkéw (z budzetu 1 z Wydzielonego rachunku dochodéw) kontroler
ustalil, ze wydatki ze $rodkéw publicznych w ww. okresie dokonywane byly:
» nacele i w granicach kwot okreslonych w planie finansowym Przedszkola,
> zgodnie z przepisami prawa dotyczacymi poszczegolnych rodzajow wydatkow
za wyjatkiem wydatkow poniesionych na wyplatg premii uznaniowej trzem
pracownikom Przedszkola, tj. dokonano wyplaty premii uznaniowej z naruszeniem
przepisow zawartych w ,.Regulaminie wynagradzania pracownikéw administracyjno —
obstugowych zatrudnionych w Przedszkolu Nr 116,
» w terminach okreélonych na fakturach i rachunkach lub w terminach okreslonych
przepisami prawa (skladki na rzecz ZUS i zaliczki na podatek dochodowy od os6b

fizycznych).

11. Prawidlowoé¢  prowadzenia  ksiag rachunkowych, ujmowania  operacji
gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych.

Szczegolowe informacje dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych ~w  ksiegach  rachunkowych  przedstawiono
w kwestionariuszu kontroli - akta kontroli str. 183 - 190. Kontroler ocenil prawidtowosé
prowadzenia ksiag rachunkowych w stosunku do miesigca kontrolowanego. W
szczegoblnosci sprawdzono:

> czy jednostka prowadzi wymagane przepisami ustawy o rachunkowosci ksiegi
rachunkowe,

» czy ksiggi rachunkowe prowadzone sq zgodnie z wymogami okreslonymi w przepisach
prawa,

» sprawdzono kompletnos¢ zapiséw ksiggowych i ich udokumentowanie,

> czy dowody ksiggowe zawierajg klasyfikacje budzetows oraz dekretacjg kontowsg
wydatkow.
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W

toku kontroli prawidlowosci prowadzenia ksigg rachunkowych, ujmowania operacji

gospodarczych 1 finansowych w ksiegach rachunkowych w miesigeu grudniu 2013 ustalono,

7ze:

e jednostka prowadzi ksiggi rachunkowe wymagane przepisami  ustawy
o rachunkowosci, rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
Jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majgcych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 289) oraz przepisami wewng¢trznymi ustalonymi przez
Dyrektora w ,,Zasadach rachunkowogci”.

o ksiggi rachunkowe jednostki spetniajg wymogi art. 13 ust. ustawy o rachunkowosci,

e dane wykazane w ewidencji syntetycznej zgodne sa z danymi pochodzacymi
z ewidencji pomocniczej,

e dowody ksiggowe  wydatkéw  spelniaja = wymogi art. 21 ustawy
o rachunkowosci,

e dowody ksiggowe wydatkéw zawierajg potwierdzenie sprawdzenia pod wzgledem
merytorycznym, formalno - rachunkowym oraz opis merytoryczny bedacy
potwierdzeniem dokonania zakupu lub wykonania ustugi,

e dowody ksiggowe wydatkow zostaly zatwierdzone do wyplaty,

e na dowodach ksiggowych wydatkéw wskazana jest klasyfikacja budzetowa,

e sposéb ujecia w ksiggach rachunkowych (dekretacja) wraz z klasyfikacja budzetowa
wskazywana jest na wydruku z programu ksiggowego podpisanym przez Glowng
ksiegowa,

e zapisy ksiggowe spelniajg wymogi ustawy o rachunkowoéci w zakresie okreslonym

przepisami art. 23 ustawy o rachunkowosci.

Nieprawidlowosci.

1.

Oplaty za wyzywienie dzieci uczgszczajacych do Przedszkola ewidencjonowano na
Wydzielonym Rachunku Dochoddéw na koncie 221 — ,Naleznodci z tytutlu dochodéw
budzetowych” zamiast na koncie 201 - ,Rozrachunki =z odbiorcami
i dostawcami”. Powyzsze stanowi naruszenie zasad funkcjonowania ww. kont okreslonych

w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad
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rachunkowosci oraz planow kont dla (...) jednostek budzetowych (...)(j.t. Dz. U. z 2013 r.
poz. 289) oraz w zakladowym planie kont.

2. Przypisu naleznosci z tytulu oplat za pobyt dzieci w przedszkolu i z tytulu oplat za
zywienie dzieci, na indywidualnych kontach rodzicow (analityka konta 221 budzet i konta
221 WRB) dokonywano na podstawie zbiorczego zestawienia naleznych kwot o nazwie
..Rozliczenie oplat za miesigc grudzien 20137, zamiast na podstawie rachunkow w dacie
ich wystawienia. Ww. zestawienie nie spetnia wymogow dowodu ksiggowego okreslonych
w art. 21 ust. 1 ustawy o rachunkowoéci. Powyzsze stanowi takZe naruszenie przepisow
art. 20 ust. 2 pkt. 2 ustawy o rachunkowodci oraz zasad funkcjonowania konta 221

okredlonych w zakladowym planie kont.

12. Zabezpieczenie dostepu do komputeréw oraz dostepu do danych
Do kontroli zabezpieczenia dost¢pu do komputeréw oraz dostgpu do danych wykorzystano
kwestionariusz o nazwie ,,Zabezpieczenie dostgpu do komputerow oraz dostgpu do
danych” akta kontroli str. 191 -192.
W toku kontroli ustalono, ze ksiegi rachunkowe, oraz listy plac sporzadzane sg poza
siedzibg jednostki w Przedszkolu nr 127, os. Pod Lipami. W zwigzku z powyzszym
kontroler przyjal ustne zapewnienie Dyrektora Przedszkola, ze komputery, na ktérych
gromadzone sg dane ksiggowe:
> znajdujg si¢ w zabezpieczonym pomieszczeniu,
> funkcjonuje system zabezpieczen pozwalajacy wykry¢ pojawienie si¢ nieupowaznionych
0s0b na terenie jednostki,
» zainstalowane systemy operacyjne, programy uzytkowe sg legalne 1 posiadajg aktualng
licencje,
¥ do danych ksiegowych maja dostep wylacznie upowaznione do tego osoby,

» komputery sg zabezpieczone hastami zmienianymi, co miesigc.

13. Kontrola systemu ksiggowosci komputerowe;j.
Do kontroli systemu ksiggowosci komputerowej wykorzystano kwestionariusz o nazwie
»Kontrola systemu ksiggowosci komputerowej”, akta kontroli str. 193. Sprawdzono migdzy
innymi:

» czy jednostka posiada aktualng umowe na program ksiggowy,

> jaka jest liczba stanowisk komputerowych, na ktérych prowadzi si¢ rownolegle

ksiegowania,
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> czy system zostal zatwierdzony przez kierownika jednostki,
» czy zapisy ksiggowe zawieraja wszystkie elementy wymagane przepisami art. 23 ust.

2 ustawy o rachunkowaosci.

Whioski.
Z ustalen zawartych w trakcie kontroli wynika, ze:
e ksiggi rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu komputera i oprogramowania
komputerowego o nazwie . r © 7.8003,
e jednostka posiada aktualne umowy na program ksiegowy, program do obslugi plac,
program do obslugi kadr i program, na ktérym prowadzi si¢ ewidencje wyposazenia,
e ksiggi rachunkowe prowadzone sg na jednym stanowisku,
e stosowany w jednostce komputerowy system ksiggowy zostal zatwierdzony przez
Dyrektora Przedszkola,

e zapisy ksiggowe spelniajg wymogi okreslone przepisami o rachunkowoéci.

14. Ocena funkcjonowania kontrolowanej jednostki. Mechanizmy kontroli w zakresie
gospodarki finansowej.

Kontrolowana jednostka posiada regulacje wewngtrzne dotyczace gospodarki finansowej,

prowadzenia rachunkowosci oraz gospodarowania mieniem. Zawarte w uregulowaniach

wewnegtrznych procedury kontroli sg przez jednostke przestrzegane.

15. Ustalenia kontroli.

Wynikiem przeprowadzonej kontroli na wybranej do kontroli probie dowodéw zrédlowych sa

wymienione nizej nieprawidlowosci, a mianowicie:

1. W ,,Zasadach rachunkowosci” wprowadzonych zarzadzeniem Dyrektora z dnia 02.01.2012
nie okreslono wersji oprogramowania i daty jego eksploatacji, czym naruszono przepisy
art.10 ust.1, pkt 3 litera c) ww. ustawy o rachunkowosci.

2. Rachunki wystawione dla rodzicow za pobyt dziecka w Przedszkolu i za zywienie nie
spetniaja wymogoéw dowodoéw ksiegowych okreslonych przepiséw art. 21 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci, tj. brak jest daty dokonania operacji, brak jest wskazania, za jaki miesiac
jest naliczona odplatno$¢ i za jaki miesigc dokonano potracen, brak stwierdzenia

sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych.
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3. Przypisu naleznodci z tytulu oplat za pobyt dziecka w Przedszkolu i za zywienie na
indywidualnych kontach rodzicéw dzieci uczgszczajgcych do Przedszkola (analityka do
konta 221 — budzetu 1 konta 221 WRD) dokonywano na podstawie zbiorczego zestawienie
naleznych kwot o nazwie ,Rozliczenie oplat za miesigc grudzien 2013”, zamiast na
podstawie rachunkow w dacie ich wystawienia. Ww. zestawienie nie spelnia wymogdéw
dowodu ksiggowego okreslonych w art. 21 ust. 1 ustawy o rachunkowosci. Powyzsze
stanowi takze naruszenie przepiséw art. 20 ust. 2 pkt. 2 ustawy o rachunkowosci.

4. Oplaty za wyzywienie dzieci uczgszczajacych do Przedszkola ujmowane byly w ksiegach
rachunkowych Wydzielonego Rachunku Dochodéw na koncie 221 — , Naleznodci z tytutu
dochodéw budzetowych” zamiast na koncie 201 - ,Rozrachunki z odbiorcami
1 dostawcami”. Powyzsze stanowi naruszenie zasad funkcjonowania ww. kont okre$lonych
w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad
rachunkowosci oraz plandéw kont dla (...) jednostek budzetowych (...)(j.t. Dz. U. z 2013 r.
poz. 289) oraz w zakladowym planie kont.

5. W ,Rachunku zyskéw i strat” sporzadzonym na dzien 31.12.2013 r. niezgodnie
z ewidencja ksiggowa zostaly wykazane dane w pozycji A VI ,Przychody z tytulu
dochodéw budzetowych” i w pozycji D — ,,Pozostate przychody operacyjne” i w pozycji
DIII — ,,Inne przychody operacyjne”, tj.

e wpozycji A VI, Przychody z tytulu dochodéw budzetowych™ zostata wykazana kwota
48 878,14 zl (obroty konta 222 — ,Rozliczenie dochodéw budzetowych™) zamiast
kwoty 48 664,30 zt (obroty konta budzetu 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw
budzetowych™),

e w pozycji D — ,Pozostale przychody operacyjne” i w pozycji DIII — ,,Inne przychody
operacyjne” zostala wykazana kwota 74 562,16 zt zamiast kwoty 75 294,68 zI (obroty
konta - budzetu 760 — ,Pozostale przychody operacyjne” -259,34 zi, obroty konta
WRD 760 - ,,Pozostale przychody operacyjne™ 559,34 zl i obroty konta WRD 720 -
»Przychody z tytutu dochodéw budzetowych™

Wykazanie w ,,Rachunku zyskéw i strat jednostki” danych niezgodnych z ewidencja
ksiggowa narusza przepisy art. 4 ust. 1 w zwigzku z art. 24 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

6. Przyznanie 1 wyplacenie m
s ' : Z naruszeniem przepiséw
w § 9 ust. 1 ,,Regulaminu wynagradzania pracownikéw administracyjno — obstlugowych
zatrudnionych w Przedszkolu nr 116” z dnia 26.05.2009 r., tj. premia uznaniowa zostata
przyznana i wyplacona w wysokosei przekraczajacej 40% minimalne] kwoty
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wynagrodzenia zasadniczego w I kategorii zaszeregowania. Przekroczenie to wynioslo

(przy zalozeniu, ze wyplacona w grudniu premia uznaniowa dotyczyla calego roku, tj. 1, I1,

I 1 IV kwartalu 2013 r.) | ‘ 0
0 ).

Na tym sprawozdanie zakonczono.

Jednoczesnie informuj¢, ze zgodnie z tredcig § 40, ust. 3 zarzadzenia nr 873/2012/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21.12.2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania
kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania
Dyrektorowi kontrolowanej jednostki przystuguje prawo przedstawienia, w terminie 5 dni
roboczych od dnia otrzymania sprawozdania, stanowiska wobec zawartych w nim ustalen
ocen.

Sprawozdanie zostalo sporzadzone w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych
jeden otrzymuje jednostka kontrolowana, a drugi znajduje si¢ w dokumentacji Biura Audytu
Wewngtrznego i Kontroli. Do wiadomosci kopie sprawozdania otrzymuja: Zastepca
Prezydenta Miasta Poznania ds. Os$wiaty, Kultury i Sportu, Skarbnik Miasta Poznania
i Dyrektor Wydzialu Oswiaty Urzedu Miasta Poznania.

Kontrol¢ odnotowano w ksiazce kontroli znajdujacej si¢ w jednostce kontrolowanej pod

pozycja 59.

Poznan dnia ;Zfi' ) ? 201 (/ (s

LOWNY S‘?EL'JJAL% ~
Podpis kontrolera......./. ﬁ{'%ﬁdﬁ}g L a0
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