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Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej, na podstawie art, 34a) w zwiazku z art. 5c pkt 3, art. 33 ust.3 pkt
1-2 i ust. 4-6 ustawy z dnia 07.09.1991 r. o systemie oswiaty, w Zespole Szkét Specjalnych nr
105, ul. Bydgoska 4 61-127 Poznan przez Jadwige Krél pracownika Biura Audytu
Wewngtrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania w dniach 13.12.2013 r, 16.12.2013 r.,
18.12.20131.119.12.2013 1.

Kontrola ujeta jest w planie kontroli Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli na 2013 I,
zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Poznania. Kontrolg prowadzono w trybie ina
zasadach okre$lonych w Zarzadzeniu Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21
grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta

Miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania.

Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

® ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157,
poz. 1240 — obecnie Dz.U. z 2013 r,, poz. 885), zwana dalej u.fp.,

® ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz.
1223 ze zm. - obecnie Dz.U. Z 2013 . poz.330 j.t.), zwana dalej u.o.r.,

® ustawa z dnia 7 wrzesnia 1994 1. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 . Nr 256, poz.
2572 j ) '

® ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. 2008 Nr
223, poz. 1458), zwana dalej u.p.s.,

® ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnodci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. z 2005 . Nr 14, poz. 114 ze zm. - obecnie Dz.U. Z 2013
1. poz.168 j.t.), zwana dalej u.d.f p,

® rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U,
22010 1. Nr 128, poz. 861 ze zm. - obecnie Dz.U. Z 2013 ¢ poz. 289 j.t.),
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e rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz Srodkow
pochodzacych ze zZrodet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 ze zm.),

e rozporzadzenie Ministra Finansow w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U.
Nr 20, poz. 103),

e uchwala Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budZetowych Miasta
Poznania, prowadzacych dzialalnos¢ okreslong w ustawie z dnia 7 wrzeénia 1991 r.
o systemie oswiaty oraz uchwala nr XXXV/517/V1/2012 Rady Miasta z dnia
10.07.2012 r. zmieniajgca ww. uchwatle nr LXXX/1233/2010 r. Rady Miasta.

Cel kontroli.
Celem kontroli jest ocena prowadzonej gospodarki finansowej, rzetelnosci prowadzonej
ewidencji dochodéw i wydatkéw oraz zgodnosci sporzadzanych sprawozdan z ewidencja

ksiegowa oraz gospodarowania mieniem.

Zakres kontroli oraz okres objety kontrols.

Sprawdzenie ustanowionych wewnetrznych regulacji 1 ich realizacja w kontrolowanej

jednostce w 2012 roku.

Sprawdzenie wykonania planu finansowego na 2012 r. dla wybranych dochodéw i wydatkow

ujetych w §§ klasyfikacji budzetowej.

Kontrolg objeto:

e stosowanie procedur kontroli dochodéw i wydatkéw dokonywanych ze S$rodkéw
publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym,

e stosowanie zasad wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow,

e prowadzenie ksigg rachunkowych,

e sporzagdzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji finansowych,
sprawozdania finansowego, zgodnodé¢ danych wykazanych w ww. sprawozdaniach
z ewidencjq ksiggowa,

e ujmowanie operacji gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych,

e zasady gospodarowania mieniem.



Przeprowadzone kontrole zewngtrzne oraz realizacja wydanych zalecen pokontrolnych.
W okresie ostatnich trzech lat Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta nie
przeprowadzato w Zespole Szkét Specjalnych nr 105 kontroli.

I. Informacje ogélne o jednostce.

1. Zespot Szkot Specjalnych nr 105 jest jednostka budzetows. Organem prowadzacym
jednostke jest Miasto Poznan. Nadzér pedagogiczny na jednostka sprawuje Wielkopolski
Kurator Oswiaty. W sklad Zespolu wchodza: Szkola Podstawowa Specjalna Nr 105,
Gimnazjum Specjalne nr 105, Szkola Specjalna Przysposabiajaca do Pracy nr 3.

2. Srodowisko wewnetrzne.

2.1. Kadra zarzadzajaca.
2.1.1. Dyrektorem Zespolu Szkél Specjalnych w okresie objetym kontrolg
i w czasie przeprowadzania kontroli jest Pani Katarzyna Przybyt powolana na to
stanowisko przez Prezydenta Miasta Poznania:
» zarzadzeniem nr 429/2008/P z dnia 18.07.2008 r. na czas od 01.09.2008 r. do
31.08.2013 r.
> zarzadzeniem nr 138/2013/P z dnia 22.02.2013 r. na czas od 01.09.2013 r. do
31.08.2018 r.

Prezydent Miasta Poznania na podstawie art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.

o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 1591 ze zm.) udzielit Pani

Katarzynie Przybyt z dniem 01.09.2012 r. pelnomocnictwa w zakresie szczegétowo

okreslonym w dokumencie o nazwie ,,Pelnomocnictwo nr 570/2012”.

2.1.2. Wicedyrektorzy.
W Zespole Szko6t Specjalnych w okresie objgtym kontrola i w czasie przeprowadzania
kontroli jest dwoch Wicedyrektorow:

» Pani L. L. . ktorej funkcja Wicedyrektora zostala powierzona z dniem 01.09.2007 r.
na czas nieokreslony. W aktach osobowych ww. znajduje sie zakres obowigzkéw,
kompetencji i odpowiedzialnoéci z dnia 06.09.2007 r.

» Pani 8.8z, ktérej funkcja Wicedyrektora zostala powierzona z dniem 01.09.2008 r.
na czas nieokreslony. W aktach osobowych ww. znajduje si¢ zakres obowiazkéw,

kompetencji i odpowiedzialnogci z dnia 01.09.2009 r.



2.1.3. Glowna ksiggowa w okresie objetym kontrola i w czasie przeprowadzania kontroli jest
Pani G. B. zatrudniona na tym stanowisku od dnia 01.08.2003 .
w wymiarze pelnego etatu.
W aktach osobowych Giéwnej ksiegowej znajduja sie:

o dokumenty, z ktérych wynika, ze spelniala ona wymogi do bycia gléwna ksiegowa
okreslone w art. 54 ust. 2 ustawy o finansach publicznych,

e zakres obowigzkéw, uprawniefi i odpowiedzialnoéci podpisany przez Gléwnag
ksiggowa i Dyrektora Zespohu z dnia 01.06.2008 r.

e pismo z dnia 15.02.2010 r., z ktdrego wynika, ze Dyrektor Zespotu powierzyl Gtéwnej
ksiggowej obowigzki i odpowiedzialnos¢ okreslone w art. 54 ust. 1 ustawy o finansach
publicznych w zakresie: prowadzenia rachunkowosci, wykonywania dyspozycji
srodkami pienigznymi, dokonywania wstgpnej kontroli zgodnosci operacji
gospodarczych finansowych z planem finansowym, oraz dokonywania wstgpnej
kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych

i finansowych.

3. Pozostali pracownicy.
Wedlug stanu na dzien 31.12.2012 r. w Zespole Szk6t Specjalnych zatrudnionych bylo
lacznig 91 pracownikéw (w ramach 94,71 etatu kalkulacyjnego), w tym: 70 nauczycieli
(w ramach 77,46 etatu kalkulacyjnego), 3 pracownikéw administracyjnych (w ramach 2,75
etatow) i 18 pracownikow obshugi (w ramach 14,5 etatu).
Przedstawione wyzej zatrudnienie wynika z aneksu nr 7 do arkusza organizacyjnego na rok
szkolny 2012/2013 zatwierdzonego przez Wydziat Oswiaty w dniu 9.11.2012 r. Zestawienie

zatrudnienia wedtug stanuna 31.12.2012 r. - akta kontroli — str. 2.

Do kontroli wybrano akta osobowe 7 pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach
administracyjnych i obstugi (Pani R.S. specjalisty ds. plac, Pani H.F. Kierownika
gospodarczego, Pani E.G. specjalisty ds. administracyjnych, Pani J.M. pomocy nauczyciela,
Pani D.P. pomocy nauczyciela, Pani W.N. — starszej woznej, Pani A.L. sprzgtaczki).

W aktach osobowych ww. pracownikéw znajduja sie zakresy obowigzkow,
odpowiedzialnosci, uprawnien podpisane przez Dyrektora Zespolu Szkét 1 przez

pracownikow.



Obowigzki kasjera w Zespole Szkdét wykonuje Pani H.F. zatrudniona na stanowisku
Kierownika gospodarczego. Powierzenie ww. obowiazkéw kasjera wynika z zakresu

obowiazkdw, odpowiedzialnoéci i uprawnien z dnia 02.09.2009 r.

W aktach osobowych Kierownika gospodarczego znajduje si¢ o$wiadczenie o przyjeciu
odpowiedzialnosci materialnej za powierzone pienigdze i inne wartosci, podpisana przez
ww. Ponadto w aktach osobowych znajduje si¢ informacja z Centralnego Rejestru Karnego

o niekaralnosci.

II. Uregulowania wewnetrzne dotyczace zasad prowadzenia rachunkowosci,

obowiazujace w Zespole Szkél Specjalnych nr 105 w 2012 r.

1.

»Polityka rachunkowoséci dla jednostki budzetowej” zostala wprowadzona zarzadzeniem
nr 5 Dyrektora Zespolu Szkét Specjalnych nr 105 z dnia 10.01.2011 r. Zalgcznikami do
ww. zarzadzenia s miedzy innymi: ,,Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych” (zat. nr
1), ,,Zasady wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego” (zal. nr 2),
»Zakladowy Plan Kont” (zal. nr 3), ,,Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiggi
rachunkowe na komputerowych nosnikach danych oraz ochrona zbioréw ksiag
rachunkowych” (zal. nr 4), ,,Opis struktury zbioréw danych Finanse DDJ” (zal. nr 5).
Dyrektor Zespotu Szkét zarzadzeniem nr 16 z dnia 19.12.2012 r. dokonal aktualizacji
przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, tj. aneksem nr 1 dokonana zostala zmiana

Zakladowego Planu Kont.

Ocena prawidlowosci opracowania ww. ,Polityki rachunkowosci” dokonana zostala
w ,Kwestionariuszu przyjetych zasad rachunkowosci”. W toku kontroli sprawdzono czy
ww. ,,Zasady polityki prowadzenia rachunkowosci”, w tym zakladowy plan kont spelniaja
wymogi okreslone w art. 10 ust. 2 ustawy o rachunkowosci oraz w rozporzadzeniu
Ministra Finansoéw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskiej. ,Kwestionariusz przyjetych zasad rachunkowosci™ akta

kontroli - str. 3 - 8.




2.,Procedury gospodarki kasowej” stanowig zalacznik nr 8 do zarzadzenia nr 5 Dyrektora
Zespohu Szkét Specjalnych z dnia 10.01.2011 r.

3...Procedury inwentaryzacyjne ” stanowia zalacznik nr 7 do zarzadzenia nr 5 Dyrektora
Zespotu Szkét Specjalnych 10.01.2011 r.

4.,,Procedury obiegu i kontroli dokumentéw” stanowia zalacznik nr 6 do zarzadzenia nr 5
Dyrektora Zespotu Szk6t Specjalnych z dnia 10.01.2011 r.

Nieprawidlowosci:

» ,Polityce rachunkowo$ci dla jednostki budzetowej” wprowadzonej zarzadzeniem
nr 5 Dyrektora Zespotu Szkét Specjalnych nr 105 z dnia 10.01.2011 r.:

* nie zostala podana regula, wedhig, ktérej jednostka bedzie wyznaczata poczatek
okresu amortyzacji $rodkow trwalych oraz nie zostal ustalony koniec okresu
amortyzacji. Stanowi to naruszenie przepisow art. 10 ust. 2 w zwiazku z art. 32 ust 1
ustawy o rachunkowosci,

e nie zostala podana czgstotliwosé dokonywania odpiséw amortyzacyjnych
i umorzeniowych w roku obrotowym. Stanowi to naruszenie przepiséw art. 10 ust, 2 w
zwigzku z art.

e nie zostala okreslona wersja stosowanego oprogramowania komputerowego. Stanowi
to naruszenie przepisow art. 10 ust. 1 pkt 3, lit c).

Kopia ,zarzadzenia nr 5 z dnia 10.01.2011 r. w sprawie przyjetych zasad polityki
rachunkowosci™ oraz kopia zatacznika nr 2 do ww. zarzadzenia ,,Zasady wyceny aktywow

1 pasywow oraz ustalenia wyniku finansowego”- akta kontroli str. 9 — 18.

» W ,Procedurach inwentaryzacyjnych” bedacych zatacznikiem nr 5 do zarzadzenia nr 5
Dyrektora Zespotu Szk6t Specjalnych nr 105 z dnia 10.01.2011 r. przywolano przepisy
prawa, ktore w dacie wprowadzenia tych procedur juz nie obowiazywaly, tj. przywolane
przepisy: rozporzadzenia Rady Ministrow z 17.01.1997 r. w sprawie amortyzacji $rodkéw
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych (Dz.U. nr 6, poz. 35 z pézniejszymi
zmianami utracito moc obowiazujacg z dniem 01.01.2001 r. a rozporzadzenie Rady
Ministréw z dnia 30.01.1999 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) (Dz.U.
z 1999 r. nr 112, poz. 1317) utracito moc obowiazujaca z dniem 01.01.2011 r. Kopia
..Procedur inwentaryzacyjnych — akta kontroli str. 19 —27.

» W ,,Procedurach obiegu i kontroli dokumentéw™ w § 10 zapisano, ze -Dowody stanowigce
podstawg do wyplaty érodkéw finansowych przed ich realizacja podlegaja zatwierdzeniu
przez gléwnego ksiggowego. W przypadku wewnetrznych dowodéw ksiggowych,

w  szczegblnosci dowodéw polecenie ksiggowania ,PK”, zatwierdzenia dokonuje
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jednoosobowo gléwny ksiggowy. Powyzsze narusza przepisy art. 59 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. 0 samorzadzie gminnym, z ktérego wynika, ze dyspozycja érodkami pienieznymi
gminy jest oddzielona od kasowego wykonania. Zatwierdzenie wydatku (dyspozycja
$rodkami pienigznymi) nalezy do kierownika jednostki. Kierownik jednostki sektora
finanséw publicznych moze upowazni¢ inne osoby (oprécz glownego ksiggowego)
sposréd pracownikéw do wykonywania dyspozycji $rodkami pienigznymi. Gléwny
ksiggowy jednostki wykonuje natomiast dyspozycje srodkéw pienigznych zgodnie z art. 54
ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych. Kopia procedur obiegu
i kontroli dokumentéw™ — akta kontroli — str. 28 — 42,

» W ,Procedurach gospodarki kasowej” bedacej zalgcznikiem nr 8 do zarzadzenia nr 5
Dyrektora Zespotu Szkoél Specjalnych z dnia 10.01.2011 r. przywolano przepisy prawa,
ktore w dacie wprowadzenia tych procedur juz nie obowiazywaly, tj. rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracjii z dnia 14.10.1998 1. w sprawie
szczegolowych zasad i wymagan, jakim powinna odpowiadaé ochrona wartosci
pienieznych przechowywanych i transportowanych przez przedsiebiorcéw i inne jednostki
organizacyjne (Dz.U. nr 129, poz. 858, z 2000 r. nr 17, poz. 221) zostato uchylone z dniem
11.07.2010 r. a rozporzadzenie Ministra finanséw z dnia 29.06.2006 r. w sprawi;,(
gospodarki finansowej jednostek budzetowych, zakladéw budzetowych i gospodarstw
pomocniczych oraz trybu postgpowania przy przeksztalcaniu w inng forme organizacyjno
— prawng (Dz.U. nr 116, poz. 783, z 2008 r. nr 23, poz. 135 oraz Dz.U. Nr 128, poz. 861
z 5.07.2010 r. stracilo moc obowigzujaca z dniem 01.01.2011 r. Kopia ,,Procedur
gospodarki kasowej” — akta kontroli — str. 43 — 48.

5. Inne unormowania wewnetrzne obowiazujace w jednostce w 2012 1.

W  kontrolowanej jednostce w 2012 r. oprécz ww. unormowan wewngtrznych
obowigzywaly takze inne unormowania wydane przez Dyrektora Zespolu Szkét
Specjalnych. Obowigzujace w 2012 r. unormowania wewngtrzne wymienione zostaly
w sporzadzonym przez jednostke wykazie o nazwie ,Wewnatrzszkolne procedury
i regulaminy stan z dnia 25 lutego 2013 r.

Ww. ,, Wewnatrzszkolne procedury i regulaminy” — akta kontroli str. 49 — 54.
Wymienione w ,Wykazie” unormowania wewngtrzne nie byly przedmiotem oceny

kontrolera.
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I1. Cele i zadania jednostki.

Cele 1 zadania jednostki okreslone zostaly w Statucie. Zgodnie z paragrafem 3 Statutu
Zespol Szkoét Specjalnych celem Zespohu jest dazenie do wszechstronnego rozwoju ucznia
poprzez dostosowanie tresci, metod i organizacji pracy do indywidualnych potrzeb
edukacyjnych i mozliwosci rozwoju danego dziecka oraz przygotowania uczniéw do
uczestnictwa w zyciu rodzinnym i spolecznym.

Zespdl Szkot realizuje zadania w zakresie nauczania, ksztalcenia umiejetnosci
i wychowania z uwzglednieniem Szkolnego Zestawu Programéw Nauczania,
Wewnatrzszkolnego Systemu Oceniania, Szkolnego Programu Wychowawczego
i Szkolnego Programu Profilaktyki. Obowigzujacy w 2012 r. ,Statut” Zespohu Szkét
Specjalnych zostal uchwalony przez Rade Pedagogiczng uchwalg nr 1/3/11-12 z dnia
31.08.2011 r.

IV. Mechanizmy kontroli w zakresie gospodarki finansowej.

W kontrolowanej jednostki w zakresie kontroli gospodarki finansowej obowiazuja
regulacje wewngtrzne wymienione w pkt I ,”Sprawozdania”. Procedury wewnetrzne,
regulaminy, instrukcje oraz inna dokumentacja jest dostepna dla oséb, ktére sa
zobowigzane do ich przestrzegania, W toku kontroli na wybranej do kontroli prébie
dowodow zZrodlowych kontroler stwierdzil, 2ze jednostka stosuje wustalone w

uregulowaniach wewngtrznych mechanizmy kontroli w zakresie gospodarki finansowe;.

V. Gospodarowanie mieniem jednostki w 2012 .

Zespot 5zkot Specjalnych 105 miesci si¢ w budynku polozonym na nieruchomosci przy ul.
Bydgoskiej 4. Nieruchomos¢ tacznie o powierzchni 4 431 m2 zabudowana budynkiem Szkoly
wraz z towarzyszacg infrastrukturg zostata oddana jednostce w trwaly zarzad na podstawie
decyzji Nr ZG—620/5030/102/97 z dnia 02.10.2003 r. Dyrektora Zarzadu Geodezji i Katastru
Miejskiego ,,GEOPOZ™.

1. Ewidencja sktadnikéw majatku:
1.1.,.Srodki trwale” o wartosci powyzej 3.500,00 zl zgodnie z zasadami okre$lonymi
w ,,Polityce rachunkowosci” ewidencjonowane sa na koncie 011 — ,Srodki trwale”

i w ewidencji pomocniczej prowadzonej do konta 011 z podzialem na grupy klasyfikacji




$rodkéw trwatych - wedtug wg KST oraz w prowadzonej komputerowo ewidencji o
nazwie ,,Stan sktadnikéw majatku z kartotek: ,,Srodki trwale”.

Stan $rodkéw trwalych na dzien 31.12.2012 r. wykazany na koncie 011 ,,Srodkj trwale™
wyniost lacznie kwotg 1265 408,06 zt i jest zgodny z stanem wykazanym w ww.
ewidencji pomocniczej oraz w ewidencji o nazwie ,,Stan érodkéw majatku z kartotek: -
,,E‘;rodkj trwale™.

Umorzenie (amortyzacja) $rodkéw trwatych o wartodci powyzej 3.500,00 zt (mimo
braku w przepisach wewngtrznych wskazania poczatku okresu amortyzacji $rodkéw
trwalych oraz czgstotliwosci dokonywania odpiséw amortyzacyjnych ) dokonywana jest
metodg liniowa, jednorazowo na koniec roku, za okres calego roku obrotowego od
miesigca nastgpujacego po miesigcu przyjecia $rodka trwalego do uzywania, wedlug
stawek okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od 0sdb prawnych. Umorzenie
ww. skladnikéw majatku ewidencjonowane jest na koncie 071 - ,,Umorzenie $rodkow
trwatlych 1 wartosci niematerialnych i prawnych”

Naliczenie umorzenia $rodkéw trwatych dokonywane jest w sporzadzanej komputerowo
..Tabeli amortyzacyjnej - Srodki trwale.

Wartoé¢ umorzenia srodkdéw trwalych wykazana na koncie 071 — ,,Umorzenie srodkéw
trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych” narastajaco na 31.12.2012 r. wyniosta
kwote 186 642,53 zi, a za 2012 r. kwotg 13 414,07 zt i jest zgodna z wartoscia

umorzenia wykazana w ,, Tabeli amortyzacyjnej za 2012 r.”

1.2.,,Pozostale srodki trwale” o wartodci od 1 000,00 zt do 3 500,00 zi, zgodnie z przyjetymi
zasadami ewidencjonowane sa na koncie 013 — ,,Pozostale $rodki trwale”. Do konta 013
prowadzona jest (komputerowo) ewidencja wartosciowo — ilosciowa o nazwie ,,Stan
skladnikow majatku z kartotek: Wyposazenie (il-wart).
Stan pozostatych srodkow trwalych na dzien 31.12.2012 r. wedlug zapiséw na koncie
013 wyniost 1gcznie kwotg 455 815,77 zt i jest zgodny ze stanem pozostatych srodkow
trwatych wykazanym w ww. ewidencji pomocniczej.
Pozostate $rodki trwate umarzane sg w 100% w miesigcu przyjecia ich do uzywania.
Umorzenie ewidencjonowane jest na koncie 072 — ,,Umorzenie pozostatych srodkéw
trwalych i wartodci niematerialnych i prawnych”. Stan umorzenia pozostatych srodkéw
trwatych wykazany na koncie 072 — ,, Umorzenie pozostalych srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych™ na dzien 31.12.2012 r. jest zgodny ze stanem

pozostatych srodkéw trwatych wykazanych na koncie 013.



1.3. Skfadniki majgtku malowarto$ciowe — wyposazenie.

Srodki trwate niskocenne o charakterze wyposazenia do wartosci 1 000,00 zi, zgodnie
z przyjetymi w polityce rachunkowogci zasadami, zaliczane sa do kosztéw w momencie
ich zakupu. Kontrola ich stanu prowadzona jest w prowadzonej komputerowo ewidencji
pozaksiggowej ilosciowej. Faktycznie skladniki majatku (niskocenne) ujmowane sa
razem ze skladnikami zaliczanymi do pozostalych srodkéw  trwatych
w ewidencji wartosciowo — iloiciowa o nazwie ,,Stan sktadnikéw majatku z kartotek:
Wyposazenie (il-wart). Z tym, ze w ewidencji tej, w przypadku skladnikéw
niskocennych, podana jest tylko ilo$é sktadnik6w bez podania ich wartoéci.

Skiadniki majatku znajdujace si¢ w Szkole nie sg oznakowane numerami
inwentarzowymi. W ewidencji wartosciowo — iloSciowej o nazwie ,,Stan sktadnikéw
majatku z kartotek: Wyposazenie (il-wart)” skladnikom majatku nadany jest numer
inwentarzowy. W ewidencji tej brak jest w wielu przykladkach wskazania numeru
fabrycznego danego skladnika majatku.

Nie oznakowanie sktadnikéw majatku numerami inwentarzowymi oraz brak wskazania
w ewidencji numeréw fabrycznych poszczegdlnych skladnikéw majatku moze

uniemozliwiaé ich identyfikacje.

1.4, Wartosci niematerialne i prawne”, zgodnie z przyjetymi zasadami, ewidencjonowane sg
na koncie 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”. Z zapis6w na koncie 020 wynika, ze
na dzien 31.12.2012 r. jednostka posiadata wartodci niematerialne i prawne lacznie
w kwocie 16 021,57 zi. Stan wartoéci niematerialnych i prawnych wykazany na koncie
020 zgodny jest ze stanem wykazanym w prowadzonej komputerowo ewidencji
pomocniczej o nazwie ,, Stan $rodkéw trwaltych wg klasyfikacji budzetowej za 2012 .
z kartotek :WNiP”,

W toku kontroli ustalono, Ze jednostka nie posiada wartosci niematerialnych i prawnych
o wartosci powyzej 3 500,00 zi.

Umorzenie pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych dokonywane jest w 100%
w miesigeu przyjeeia ich do uzywania. Umorzenie wartodci niematerialnych i pranych
ewidencjonowane jest na koncie 072 — ,.Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych,

warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych™.
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1.5.,,Zbiory biblioteczne” ewidencjonowane sa na koncie 014 ,Zbiory biblioteczne™

i w ,Ksiggach inwentarzowych”. Na dzief 31.12.2012 r. stan zbioréw bibliotecznych
wykazany na koncie 014 wynidst tgcznie kwotg 33 531,08 zt i jest zgodny ze stanem
wykazanym w recznie prowadzonych ksiggach inwentarzowych. Zbiory biblioteczne bez
wzgledu na wartosé umarzane sag w 100% w miesiacu przyjecia do uzywania. Umorzenie
ewidencjonowane jest na koncie 072 - ,Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych,
wartoscl niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych ”,

Suma umorzenia skladnikow majatku wykazana na koncie 072 na 31.12.2012 r. wynosi
facznie kwotg 505 368,42 zl (umorzenie pozostalych srodkéw trwalych w kwocie
455 815,77 z1, umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych w kwocie 16 021,57 zl,

umorzenie zbioréw bibliotecznych w kwocie 33 531,08 zi).

2. Likwidacja skladnikéw majatku.

W 2012 r. byla przeprowadzona likwidacja skladnikéw majatku zaewidencjonowanych na
koncie 013 - ,,Pozostale srodki trwale” lacznie na kwote 23 435,45 zl.

Likwidacji dokonata komisja likwidacyjna powolana przez Dyrektora zarzadzeniem nr
17/X1/2011 z dnia 22.11.2011 r. w sprawie powolania Komisji ds. Likwidacji Majatku
szkoly. (stala komisja)

Z protokotu likwidacji przedmiotu nietrwalego nr 1/12/12 za okres 01.01.2012 —
31.12.2012 r. ,,LP” wynika, ze zlikwidowane zostaly miedzy innym drukarki, zestaw
komputerowy, liczydla, kompakt ALFA —,S” pakiet edukacyjny, ,,Scena z wyobraznig -
wieloplany przestrzenne, rower/schot, narty/fischer, pompa wirowa do ogrzewania
gazowego. Protokol podpisany jest przez czlonkéw komisji likwidacyjnej. Ww. protokot
byl  podstawa do  wyksiggowania  zlikwidowanych  skladnikéw  majatku
z ksiag rachunkowych. Zuzyte urzadzenia zawierajace niebezpieczne elementy zostaty
przekazane do utylizacji firmie ,,....

£ * tarta przekazania odpadu z dnia 1.10.2013 )

3. Inwentaryzacja.

0

Zasady  przeprowadzenia inwentaryzacji okreslone zostaly w ,Procedurach
inwentaryzacyjnych” bedacych zalacznikiem nr 7 do zarzadzenia Nr 5 Dyrektora ZSS nr
105 z dnia 10.01.2011 r.
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Na dzien 31.12.2012 r. kontrolowana jednostka przeprowadzila:
3.1. Inwentaryzacje érodkéw pieni¢znych:

e w kasie - droga spisu z natury. Inwentaryzacja przeprowadzona zostala w dniu
31.12.2012 r. przez komisj¢ inwentaryzacyjna. Wyniki inwentaryzacji zostaly ujete
w ,,Protokole inwentaryzacji”,

e drukéw Scislego zarachowania - drogg spisu z natury. (jednostka posiada czeki
gotowkowe). Inwentaryzacja przeprowadzona zostala w dniu 31.12.2012 r. Wyniki
inwentaryzacji zostaly ujete w ,Protokole inwentaryzacji drukéw $cislego
zarachowania”.

e na rachunkach bankowych — droga potwierdzenia przez bank (ING Bank) sald na
rachunkach bankowych (pismo banku z dnia 16.01.2013 r.).

3.2. Inwentaryzacje naleznosci i zobowigzan.
Na dzien 31.12.2012 r. w kontrolowanej jednostce zostala przeprowadzona
inwentaryzacja:
3.2.1. naleznosci:
e drogg potwierdzenia sald — zostaly zinwentaryzowane naleznodci zaewidencjonowane
na koncie 201 —,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”. Na dzief 31.12.2012 r.
kwocie 3 075,00 zI (faktura 2/12/12 z dnia 31.12.2012 1.), od

1 znej — w kwocie 3,00 zt (nadptlata za

Jednostka posiadala naleznosci lacznie w kwocie 3 078,00 zl, w tym: od

zuzycie wody).
e droga poréwnania danych zawartych w ksiggach rachunkowych z dokumentami
zrédtowymi zostaly zinwentaryzowane naleznoéci wykazane na:
» koncie 234 - ,Pozostale rozrachunki z pracownikami” z tytulu pozyczek
mieszkaniowych udzielonych pracownikom z ZFSS lacznie w kwocie
130 195,00 z,
> koncie 240 - ,Pozostale rozrachunki” z tytulu pozyczek mieszkaniowych
udzielonych z ZFSS emerytom i zwolnionym w 2012 r. pracownikéow
tacznie na kwote 30 677,00 =z,
3.2.2. zobowigzania:
e droga porownania danych zawartych w ksiegach rachunkowych z dokumentami

Zzrodlowymi zostaly zinwentaryzowane zobowiazania wykazane na koncie:
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»201 -,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” lacznie w kwocie 6 279,04 zi.

Ww. zobowiazania dotycza:

< A-na kwote 1 205.52 zi,
L tacznie na kwote 78,86 zi,
P 1a kwote 298,40 z1,

o i na kwote 328,32 zt,

o Bna kwote 94,50 zi,

o 1a kwote 4 273,44 z,

»225 - ,Rozrachunki z budzetami” z tytulu zaliczek na podatek dochodowy od
wynagrodzen w tacznie w kwocie 52 435,00 zt ,
> 229 — ,Pozostate rozrachunki publicznoprawne™ lacznie w kwocie 220 038,12 zt
z tytulu skladek na rzecz ZUS,
» 231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen tacznie w kwocie 209 533,40 zt z tytutu
dodatkowego wynagrodzenia rocznego ,,13- tki za 2012 1.
»240 - ,Pozostale rozrachunki” w kwocie 1 146,21 zl z tytulu potracenia z listy
plac dodatkowe wynagrodzenie roczne zajecia sadowego.
Wyniki ww. inwentaryzacji przeprowadzonych droga poréwnania danych z ksiggami
rachunkowymi zostaty ujete w wykazie zobowigzan na dzien 31.12.2012 1.

Ww. zobowigzania na dzien 31.12.2012 r. nie byly zobowigzaniami wymagalnymi.

3.3. Inwentaryzacja Srodkéw trwalych, pozostalych $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.
Wedlug stanu na dzien 31.12.2012 r. jednostka kontrolowana przeprowadzila
inwentaryzacj¢: $rodkéw trwatych oraz pozostatych srodkéw trwatych droga spisu
z natury. Dyrektor Zespolu Szkét Specjalnych zarzadzeniem nr 13/X/2012 z dnia 29
pazdziernika 2012 r. w sprawie inwentaryzacji skladnikéw majatku zarzadzita
przeprowadzenie inwentaryzacji mienia szkoty — $rodkéw trwatych, w tym $rodkéw
dydaktycznych, sprzetu, narzedzi, maszyn, wyposazenia i zbioréw bibliotecznych.
Inwentaryzacje przeprowadzila powolana przez Dyrektora ww. zarzadzeniem komisja
inwentaryzacyjna.
Wyniki spisu z natury srodkéw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych zostaly ujete na
arkuszach spisowych str. 1 (konto 011), str. 1 do 15 (konto 013).
Na arkuszach spisowych dotyczacych pozostalych srodkéw trwalych oprocz

skiadnikow majatku zaliczanych w jednostce do pozostalych $rodkéw trwatych
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(objetych ewidencjg iloSciowo — wartosciows) zostaly spisane takze skladniki
niskocenne objete ewidencja ilosciowa.

Inwentaryzacja mienia szkoly zostata rozliczona. Srodki trwate i pozostate srodki trwate
na arkuszach spisowych zostaly wycenione. Natomiast spisane skladniki niskocenne
zostaly uzgodnione ilosciowo. Komisja inwentaryzacyjna sporzadzila w dniu
09.01.2013 r. ,,Protokdt z rozliczenia inwentaryzacji”, z ktérego wynika, ze komisja

inwentaryzacyjna nie stwierdzita nadwyzek i niedoboréw.

Wyniki spisu z natury zbiorow bibliotecznych zostaly ujete na arkuszach kontroli
oznaczonych nr od 1 do 10 (zalaczniki do protokotu - skontrum). Z przeprowadzonej
inwentaryzacji zostal sporzadzony w dniu 31.12.2012 r. ,,Protokét kontroli zbioréw
bibliotecznych ZSS nr 105 w Poznaniu”, z ktérego wynika, ze nie stwierdzono brakow
w zbiorach.

Na dzien 31.12.2012 r. zostala przeprowadzona inwentaryzacja wartosci niematerialnych

‘1 prawnych droga poréwnania zapisow w ewidencji z dokumentami zrodlowymi. Wyniki
tej inwentaryzacji zostaly ujete na arkuszu inwentaryzacyjnym. Nie stwierdzono réznic

inwentaryzacyjnych.

Szczegblowe zestawienie przebiegu inwentaryzacji w 2012 1. sktadnikéw majatku
przedstawiono w ,,Kwestionariuszu kontroli w zakresie inwentaryzacji — akta kontroli str. 55
-57.

Whioski.

Kontrolowana jednostka przestrzegala ustalonych przepisami prawa zasad, terminéw

i czgstotliwoéci przeprowadzania inwentaryzacji aktywow i pasywow.

VI. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkéw
ujetych w §§ klasyfikacji budzetowej za rok 2012.

Ocena mechanizméw kontroli w stosunku do realizacji planu finansowego,
ewidencjonowania operacji gospodarczych i finansowych, sporzadzania sprawozdan
w zakresie: operacji finansowych, sprawozdan budzetowych, sprawozdania finansowego.

Ocena zgodnoéci ww. sprawozdan z ewidencja ksiggowa.

N
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1. Plan dochodéw i jego realizacja (budzet).

Kontrolowana jednostka planowata i zrealizowata w 2012 r. dochody sklasyfikowane

w rozdz. 80102 ,,Szkoly podstawowe specjalne”. Kontrolg objeto dochody grudnia 2012 r.

Struktura dochodéw planowanych i wykonanych w ww. rozdziale przedstawiona zostata

W ponizszej tabeli:

Tabela nr 1
Klasyfikacja Plan po zmianach - Wykonanie
Budzetowa aktualny na dzien
Rozdzial, paragraf 31122012 s Wg Wg ewidencji ksiggowej
s s sprawozdania na | Syntetycznej | Analityczej | Wykonanic od | Nr konta
dzie 31.12.2012 Silendie 90 [Temcmvca
r. '
Budzet
Rozdzial 80102
§ 0690 - wplywy z 400,00 194,00 194,00 194,00 0.00 - 222
réznych oplat
Razem budzet 400,00 194,00 194,00 194,00 0,00 222

Zrédlo opracowania: plan finansowy aktualny na dzier 31.12.2012 r., ksiegi rachunkowe, sprawuzdama budietowe Rb- 275
sporzqdzone za okres od poczatku roku do 31.12.2012 r,

Z powyzszej tabeli wynika, ze na dzien 31.12.2012 r. kontrolowana jednostka planowata
uzyska¢ dochody w budzecie lacznie w kwocie 400,00 zt, a uzyskala dochody lacznie w
kwocie 194,00 zt. (. w kwocie o 206,00 z mniejszej od kwoty pianowanej) z tytutu
duplikatéw swiadectw i legitymacji szkolnych. W grudniu 2012 r. jednostka nie osiagnela
dochodéw z ww. tytulu. Zrealizowane w 2012 r. dochody jednostka odprowadzila na
rachunek bankowy budzetu Miasta.

Dane wykazane w sprawozdaniu Rb- 27S sporzadzonym za okres od poczatku roku do
31.12.2012 r. zgodne sq z danymi wykazanymi w ewidencji ksiggowej (Analityka kont -
konto 130 -10-02 dochody za okres od 01.01.2012 do 31.12.2012 r.) Kopia sprawozdania Rb-
27 S -akta kontroli — str. S8.

2. Plan wydatkéw i jego realizacja — budzet.

W oparciu o plany finansowe i jego zmiany na dzien 31.12.2012 r., sprawozdania budzetowe
Rb-28S sporzadzone za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2012 r. dla:

» dzialu 801 — ,,Oswiata i wychowanie” i rozdziatéw: 80102 — ,,Szkoly podstawowe
specjalne”, 80111 -,,Gimnazja specjalne”, 80113 — ,,Dowozenie uczniéw do szkoly”,
80134 — Szkoly zawodowe specjalne”, 80146 — ,Doksztalcanie i doskonalenie

nauczycieli” 1 80195 - ,,Pozostata dzialalnosc¢”,
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szkolne” i 85415 — ,,Pomoc materialna dla uczniow”,

> dziatu 854 — ,Edukacyjna opieka wychowawcza” i rozdzialow: 85401 — , Swietlice

oraz ksiggi rachunkowe ustalono, ze kontrolowana jednostka wedlug stanu na 31.12.2012 1.

planowata wydatki lacznie w kwocie 6.878.243,00 =i,

wykonata wydatki wedtug ewidencji ksiggowej tacznie w kwocie 6.862.423,09 z1.

Z powyzszego wynika, ze jednostka wykonata wydatki w kwocie o 15 819,91 zt mniejszej od

kwoty planowane;.

Kontrola objeto wydatki za grudzien 2012 r. sklasyfikowane w wymienionych w ponizszej

tabeli paragrafach klasyfikacji budzetowej wystepujacych w grudniu 2012 r. we wszystkich

dziatach i rozdziatach klasyfikacji budzetowej

Tabela nr 2
. Wykonanie Wykonanie Wykonanie od | % wykon.
Nazwa paragrafu Plan roczny narastajaco do narastajaco wg | % wyk. | 01.12.2012r. 7:5
akluﬂlny 31.12.2012 1. CWidCﬂCji 5:3 do 31.12.2012
na3l.12.2012r. wg sprawozdari ksiegowej L
: Rb-285
na dzien
31.12.2012 1,
1 2 3 4 5 6 7 8
3020 | Wydatki osobowe 17 000,00 16 978,77 16 978,77 99,88 972,41 5,72
niezaliczane do
wynagrodzen.
3260 | Inne formy pomocy dla 1 049,00 1. 48,80 1 048,80 99,98 1 048,80 100,00
uczniow
4010 | Wynagrodzenia osobowe. | 3 919 718,00 | 3 919 590,39 | 3919590,39 | 100,00| 321.801,32 8.21
4040 | Dodatkowe 280 671,00 280 668,38 280 668,38 100,00 0,00 0,00
wynagrodzenie roczne.
4110 | Skladki na ubezpicczenie 702 170,00 702 67,96 702 67,96 | 100,00 71.936,47 10,24
spoleczne..
4120 | Skiadki na Fundusz Pracy 85 443,00 85 441,75 85 441,75 99,94 7.569,14 8,86
4170 | Wynagrodzenia 772,00 765,00 765,00 99.08 390,00 50,98
bezosobowe
4210 | Zakup materiatow i 69 950,00 69 947 34 68 947,34 99,85 5181,62 7,42
wyposazenia.
4240 | Zakup pomocy 13 200,00 12 981,05 12 981,05 98,34 2 100,00 16,18
dydaktycznych i ksigzek.
4260 | Zakup energii 104 364,00 104 364,00 104 364,00 | 100,00 11 713,02 11,22
4270 | Zakup ustug 49, 579,00 49 132,28 4932,28 99.10 11 984,67 24,39
remontowych..
4280 | Zakup uslug 5. 836,00 5 836,00 5 836,00 100,00 0,00 0,00
zdrowotnych.
4300 | Zakupy ustug 131807,00( 131722434 1317224,34 98,91 188.518,45 14,31
pozostatych
4350 | Zakup ushug dostepu do 772,00 771,32 771,32 99,91 58,47 7.58
sieci Internetu
4360 D];'lﬂty z tytulu zakupu 1700,00 1 546,43 1 546,43 90,97 186,20 12,04
ustug
telekomunikacyjnych
$wiadczonych w
ruchomej publicznej sieci
telefonicznej
4370 | Oplaty z tytutu zakupu 4, 999,00 4 998,58 4 998,58 99,99 630,09 12,61
ustug
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telekomunikacyjnych
$wiadczonych w
stacjonarnej publicznej
sieci telefonicznej.

4410 | Podréze stuzbowe 1.317,00 1 165,10 1165,10 88,47 0,00
krajowe.

0,00

4440 | Odpisy na ZFSS 272 311,00 272 311,00 272 311,00 100,00 0,00

0,00

4700 | Szkolenie pracownikéw 15 585,00 15 584,60 15 584,60 100,00 893,00

3,73

OGOLEM budzet 6 878243,00 | 6862 423,09 | 6 862 423,09 99,77 624 983,66

9,11

Zrédio opracowania: plan finansowy aktualny na dzient 31.12.2012 r, ksiegi rachunkowe, sprawozdania budzetowe Rb- 285
sporzqdzone za okres od paczathu roku do 31.12,2012 r.

Z powyzszego zestawienia wynika, ze w grudniu 2012 r. z budzetu zrealizowane zostaty
wydatki w kwocie 624 983,66 zl, co stanowi 9,09 % planowanych wydatkow i 9,11 %
wykonanych wydatkéw wedhug ewidencji ksiggowe;.

Jednostka w 2012 r. otrzymata z budzetu Miasta na wydatki lacznie kwote 6.878.243,00 zt,
a wykorzystala kwote 6.862.423,09 zt. Niewykorzystana kwota, tj. kwota 15 819,91 zI zostata
zwrdcona na rachunek budzetu Miasta w dniu 28.12.2012 r. (wb nr 224).

Dane wykazane w sprawozdaniach Rb- 28 S sporzadzonych za okres od poczatku roku do
31.12.2012 r. zgodne sa z danymi wykazanymi w ewidencji ksiegowej (Zestawienie
paragraféw za miesigc 12/2012.). Kopie sprawozdan Rb- 28 S - akt kontroli str. 59 — 71.

3. Plan dochodéw Wydzielonego Rachunku Dochodéw i jego realizacja.

Dyrektor Zespotu Szkét Specjalnych nr 105 na podstawie uchwaty Rady Miasta Poznania
nr LXXX/1233/V/2010 z dnia 9 listopada 2010 r. — utworzyt ,,Wydzielony Rachunek
Dochodéw” dla rozdziatu 80102 — ,,Szkoly podstawowe specjalne”.

3.1. W oparciu o plan finansowy aktualny na 31.12.2012 r. dla ww. rozdziatu,
sprawozdanie Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym
mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres od poczatku roku
2012 do dnia 31.12.2012 r. oraz ewidencje ksiggowa sporzadzone zostalo zestawienie

dochodow osiagnietych przez ZSS w 2012 1. i w grudniu 2012 1.
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Tabela nr 3

Klasyfikacja Plan po . Wykonanie
Zmianach -
Budzegowa aktualny na Wg sprawozdania Wg ewidencji ksiggowej
Rozdzial, paragraf —| jzien ; - ; o——y B
WRD 31122012 ¢ Rb — 34 na dzien | Syntetyczne]j | Analityczn | Wykonanie od | Nrkonta
e " 131122012 1 ej 01-12-2012 do | ksiegowego
31-12-2012 1.
Rozdziat 801
§ 0750 — ,.Dochody z 79.100,00 73.578,32 73.578,32| 73.578.32 881724 700
najmu i dzierzawy”
§ 0830—Wplywy z ushug 76.000,00 72.314,97 72.314,97| 72.314,97 6 063,78 700
§ 0960 — Otrzymane 21.000,00 14.514,83 14.514,83 [ 14.514,83 865,00 760
spadki, zapisy i
darowizny w formie
pienigimnej
Razem WRD 176.100,00 160.408,12 | 160.408,12 | 160.408,12 15 746,02

Zrédio opracowania: plan finansowy aktualny na dzien 31.12.2012 r, ksiegi rachunkowe, sprawozdania budzetowe Rb-345
sporzqdzone za okres od poczqtku voku do 31.12.2012 r.

W ramach WRD, jak wynika z ewidencji ksiggowej jednostka kontrolowana uzyskata

dochody sklasyfikowane:

e w §075 - ,Dochody z najmu i dzierzawy skladnikéw majatku” tacznie w kwocie

73 578,32 zl, a tym z tytulu najmu pomieszczen szkolnych i powierzchni dachu w

kwocie 68 967,64 zli z tytulu najmu mieszkania tacznie w kwocie 4 610,68 zl,

e § 0830 -, Wplywy z ushug” lacznie w kwocie 72 314,97 zl, w tym: z tytutu wplywow

za zywienie Igcznie w kwocie 13 720,50 zt i z tytulu rozliczenia wydatkoéw za media

dokonywane migdzy placowkami w ramach jednego budynku lacznie w kwocie

58 594,47 z1,

e § 0960 — ,Otrzymane spadki, zapisy i darowizny” lacznie w kwocie 14 514,83 zi

z przeznaczeniem na zajecia - dogoterapig.

Dane dotyczace planu i zrealizowanych dochodéw wykazane s sprawozdaniu Rb- 34S zgodne

sa z danymi wykazanymi w ewidencji ksiggowe;j.

Kopia sprawozdania Rb- 348 - z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym w

art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres od poczatku roku 2012 do dnia
31.12.2012 r. akta kontroli str. 72 — 76.

3.2. Kontrola dochodéw z najmu skladnikéw majatku — ,,Wydzielony Rachunek

Dochodow”.

W 2012 r. jednostka, jak wynika z ewidencji ksiggowej uzyskata dochody z tytutu najmu

skladnikow majatku tacznie w kwocie 73.57832 zi, w tym w grudniu 2012 r.
w kwocie 8 817,24 zt .
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Badaniem objgto dochody grudnia w kwocie 6 988,00 zt (brutto).
Podstawa do uzyskania ww. kwoty dochodéw z tytulu najmu i dzierzawy pomieszczen
szkolnych byly 3 wymienione nizej umowy najmu

® umowa zawarta w dniu 03.09.2012 r. z Panem P.T. na najem sali gimnastycznej,

o umowa (6097) zawarta w dniu 31.10.2012 r. z | s -
»Centertel” Spétka z 0.0. na wynajem czgsei budynku polozonego w Poznaniu, tj.
miejsce na dachu budynku przeznaczone pod konstrukcje wsporcze anten telefonii
komorkowej, miejsce przeznaczone pod drogi kablowe, miejsce wewnatrz budynku
polozone na strychu o przeznaczone pod urzadzenie typu indoor.

e umowa BST nr 40134 zawarta w dniu 09.11.1999 1. z 2.
z 0.0. oraz ancks nr 8 do ww. umowy z dnia 15.09.2010 r. na wynajem czesci
powierzchni dachu pod instalacje anten oraz powierzchni strychu w budynku szkoly.

Prawidlowos¢ ~ zawartych uméw npajmu i  dzierzawy przedstawiona  zostala
w: ,,Kwestionariuszu kontroli dotyczacych umdéw najmu” oraz kopie skontrolowanych
umow- akta kontroli str. 77 - 101.
Z ustalen zawartych w kwestionariuszu wynika miedzy innymi, ze:
e w dwoch (spoérdd trzech skontrolowanych) umowach najmu i dzierzawy |
). jako wynajmujgcego, wydzierzawiajacego wskazany zostat
Zespol Szkoét Specjalnych zamiast Miasto Poznan reprezentowane przez Dyrektora
Jednostki w ramach pelnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta Miasta Poznania,
zgodnie z art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 08.03.1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2001 r. nr 142, poz. 1591 j.t). W umowie zawartej z q
, jako strong wskazano Miasto Poznafi. W 2013 r. w umowach
wskazywane jest Miasto Poznan,

e umowy najmu z Panem 1” zawarte zostaty
na okres nie przekraczajacy trzech lat,

e umowa najmu z (najem powierzchni dachu pod instalacje
antenowg oraz 8 m2 powierzchni strychu w budynku szkoly), zostala zawarta w dniu
9.11.1998 r. Umowa ta zostala zawarta na okres 10 lat po uprzednim uzyskaniu zgody
Dyrektora Wydzialu O$wiaty. Ww. umowa aneksem zawartym w 2008 1. zostala
przediuzona na okres do 2011 r. O fakcie tym zawiadomiony zostal Wydziat Ogwiaty.

W dniu 15.09.2010 r. ww. umowa aneksem nr 8 zostata przedtuzona na czas okreslony
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od 01.01.2011 r. do 31.12.2013 r. O zawarciu ww. aneksu jednostka nie zawiadomita
Wydzialu Oswiaty,

e w skontrolowanych umowach okreélone zostaly stawki czynszu (w przypadku dwoch
umoéw ustalono stawke za miesigc a w przypadku jednej umowy ustalono stawke za
godzine najmu,

e w skontrolowanych umowach okreslono: przedmiot najmu, cel, na jaki sktadniki
majatku zostaly wynajegte, termin zaplaty czynszu,

e dla poszczegélnych najemcéw prowadzone sa indywidualne konta, na ktérych

dokonywany jest przypis naleznosci.

Kontrola terminowosci platnosci czynszu za wynajete w grudniu pomieszczenia.

Wyniki kontroli przedstawione zostaly w ,,Zestawieniu termindw realizacji naleznosci z tytutu
najmu skladnikéw majatku” — akta kontroli - str. 102 — 103,

Z ww. zestawienia wynika, ze:

e wszystkim skontrolowanym najemcom wystawione zostaly faktury,

e najemca ( wa) wplacit czynsz za grudziefi w styczniu 2013 r. w
wysokoscei i terminie wynikajacym z umowy,

e najemca (P.T) w grudniu oprocz czynszu za grudzien wplacit takze czynsz za listopad.
2012 r.

e najemca 1 _ka z 0.0. w grudniu 2012 r.
wplacil czynsz za listopad 2012 r. Nalezny czynsz za grudzien 2012 r. za ww. najemce
wplacita w dniu 18.12.2012 r. Glowna ksiggowa ze swego osobistego rachunku
bankowego (wb nr 168). Z wyciagu bankowego nr 168 (Wydzielonego Rachunku
Dochodéw) wynika, ze z konta Glownej ksiegowej ZSS na rachunek bankowy WRD
zostala przekazana kwota 2 829,00 zi. Jako tytul w ww. wyciagu podane jest |

— wplata za najem za m/c grudzien 2012, Gléwna ksiegowa w powyzszej
sprawie ztozyla wyjasnienie nastepujacej tresci ,, 18 grudnia 2012 roku(WB. Nr 168 —
konto WRD) ze swojego osobistego konta wplacilam na konto WRD kwote 2 829,00
tytutem wynajmu za m/c grudzien 2012 r. przez Firme ertel. Czulam sie
winna, ze z opoznieniem wystawilam fakture do kontrahenta i jak 17 grudnia 2012 roku
otrzymalam pozyczke na remont mieszkania, (o ktorq ubiegalam sig¢ juz wczesnej)
postanowilam zrekompensowac swoje niedopatrzenia. Kwota 2829, 00 zi, ktéra

wplynela na konto WRD od | dnia 2 stycznia 2013 roku zaksiegowatam na
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konto 245/30 i dnia 22 stycznia 2013 roku w/w kwota zostala zwrdcona na moje
osobiste konto. ” Wyjasnienie glownej ksiggowej — akta kontroli - str. 104-108.
Wedhug zapiséw na indywidualnych kontach ww. kontrahentow wynika, ze na dzien

31.12.2012 r. kontrahenci nie zalegali z zaplatg czynszu za 2012 1.

Nieprawidlowosci. .

1.

W dwoch umowach najmu skladnikéw majatku, jako wynajmujacy wskazany zostato
Zespdt Szkét Specjalnych zamiast Miasto Poznan reprezentowane przez Dyrektora
jednostki w ramach pelnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta Miasta Poznania,
zgodnie z art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 08.03.1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 201 r. nr 142, poz. 1591 j.t). W umowach najmu zawieranych w 2013 r. jako strona
wskazywane jest Miasto Poznan.

Jednostka kontrolowana nie zawiadomila Wydzialu Oéwiaty Urzedu Miasta
0 zawarciu z kolejnego aneksu do umowy z dnia 9.09.1998
r. na wynajem powierzchni dachu 1 czesei strychu. Lacznie z aneksami ww. umowa
zostala zawarta na okres 15 lat. W dniu 15.09.2010 r. aneksem nr 8 do ww. umowy
zostala przedituzona na czas okreslony od 01.01.2011 r. do 31.12.2013 r. O zawarciu

ww. aneksu jednostka nie zawiadomita Wydzialu Oswiaty.

4. Plan wydatkéw ,,Wydzielonego Rachunku Dochodéw” jego realizacja.

Kontrola objeto  wydatki

za grudzien 2012 1 sklasyfikowane w wymienionych

w ponizszej tabeli paragrafach klasyfikacji budzetowej wystepujacych w grudniu 2012 r. na

WRD we wszystkich dziatach i rozdziatach klasyfikacji budzetowe;j.

Tabela 4
Nazwa paragrafu - WRD Plan roczny Wykonanie Wykonanie Wykonanie | % wykon.
aktualny o narastajaco % wyk. od ]
na31.122012,  |DAMESHJACO  do|. 53 | 01.12.2012
31.12.2012 r. wg | ewidencji r. do
sprawozdeh  Rb- ksiggowej o 31.12.2012
na dzien r.
2 31122012,
1 2 3 4 5 6 7 8
3020 | Wydatki osobowe niezaliczone 2 429,00 2 428,70 242870 99,99 0,00 0,00
do wynagrodzen
4110 | Skladki na ubezpieczenia 348,00 260,70 260,70 74,91 86,90 33,33
spoleczne
4120 | Skladki na Fundusz Pracy 49,00 36,75 36,75 75,00 12,25 33,33

i
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4170 | Wynagrodzenia bezosobowe 8 000,00 6 504,00 6 504,00 81,30 618,91 9,52
4210 | Zakup materialdéw i wyposaZenia, 28 456,00 24 771,98 24 771,98 87,05 342,59 1,38
4220 | Zakup érodkow zywnosci 16 000,00 1390042 13900,42| 86,88 518,38 3,73
4240 | Zakup pomocy dydaktycznych 1 452,00 1 354,07 1354,07| 93,26 435,60 32,17
4260 | Zakup energii 60 000,00 5773880 57738,80| 96,23| 19 504,07 33,78
4270 | Zakup ustug remontowych 7 000,00 3 567,00 3 567,00 50,96 123,00 345
4280 | Zakup ustug zdrowotnych 238,00 238,00 238,00 100,00 80,00 33,61
4300 | Zakupy uslug pozostatych 45 357,00 43 871,00 43 871,00 96,72 8 764,07 19,93
4350 | Oplaty z tytulu dostgpu do sieci 120,00 58.47 58,47 48,73 0,00

internet
4370 | Oplaty z tytulu zakupu uslug 651,00 650,17 650,17 | 99,87 0,00

telekomunikacyjnych

$wiadczonych w stacjonarnej

publicznej sieci telefonicznej.
4410 | Podréze stuzbowe krajowe 1 000,00 363,06 365,06 36,51 101,20 27
4430 | Rézne oplaty i skladki. 2 500,00 2 479,00 247900 99,16 0,00
4480 | Podatek od nieruchomodci 2 500,00 2 184,00 218400 8736 0,00

Ogélem WRD 176 100,00 160 408,12 | 160 408,12 | 93,18| 30 586,97 19,07

Zrédlo: Opracowano na podstawie planu finansowego, sprawozdania RB-34 S 1 ewidencji ksiegowe.

Z powyzsze] tabeli wynika, ze w 2012 r. jednostka planowala wydatki WRD Iacznie
w kwocie 176 100,00 zt a zrealizowata tacznie w kwocie 160 408,12 zl. Kontrolg objeto
wydatki WRD grudnia 2012 r. w kwocie 30 586,97 zl, co stanowi 19,07 % planowanych
wydatkow i 17,37 % wykonanych wydatkow.

Dane liczbowe dotyczace wykonanych wydatkéw wykazane w sprawozdaniach Rb- 34 S
zgodne sg z danymi wykazanymi w ewidencji ksiggowej (Zestawieni obrotéw i sald WRD za
okres od 01.12.2012 do 31.12.2012 r.). Kopia sprawozdania Rb- 34S akta kontroli str. 72-76.

Ogoélna kwota skontrolowanych wydatkéw dla budzetu i WRD wynosi kwote 655 570,63
zl, (co stanowi 9,3 % planowanych wydatkéw i 9,34 wykonanych wydatkéw), w tym
wydatki z budzetu w kwocie 624 983,66 zl, (co stanowi 9,3 % planowanych wydatkéw
i 9.11 % wykonanych wydatkéw), wydatki WRD w kwocie 30 586,97 zl, (co stanowi
19,07% planowanych wydatkéw i 17,37 % wykonanych wydatkéw).

6. Stan naleznosci i zobowigzan.
6.1. Naleznosci.
Ze sprawozdania ,Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktyw6w finansowych”

sporzadzonego na koniec IV kwartatu 2012 r. (z pozycji N5 pozostate naleznosci i N5.1
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tytutu dostaw 1 ustug) wynika, ze na dzief 31.12.2012 r. jednostka posiadala naleznoéci
tacznie w kwocie 3 078,00 zl, w tym: naleznosé 3,00 zt to nadplata dokonana z budzetu
Zespotu Szkot Specjalnych nr 105 | ] za zuzyta wode, naleznosé 3 075,00
zt to kwota niezaplaconej przez - g faktury za udostepnienie dachu
szkoly za urzadzenia w m/cu XI1.2012 (faktura z dnia 01.12.2012 r. nr 4/11/2012).

Na dzien 31.12.2012 r. jednostka nie posiadala wymagalnych naleznosci z tytulu dostaw
i ustug. Kopia sprawozdania Rb-N — akta kontroli str. 109 — 110.

6.2. Zobowigzania.
Ze sprawozdania ,Rb-Z o stanie zobowigzan wg. tytuléw dhuznych oraz poreczef
1 gwarancji” sporzadzonego na koniec IV kwartalu 2012 r. wynika, Ze jednostka nie
posiadala wymagalnych zobowiazan, w tym zobowigzain z tytuln dostaw i ustug.
Kopia sprawozdania Rb-Z - akta kontroli str. 111 — 112.

VII. Kontrola prawidlowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan

w zakresie operacji finansowych i sprawozdania finansowego.

Oceny prawidlowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan z operacji
finansowych dokonano w ,.Kwestionariuszu kontroli sprawozdai”. Ww. , Kwestionariusz” -
akt kontroli, str. 113 - 115

Z ww. ,,Kwestionariusza” wynika, ze:

1. Sporzadzone zostaly wszystkie wymagane przepisami prawa sprawozdania budzetowe
i zostaly przekazane do Wydziatu Oswiaty Urzedu Miasta w wyznaczonym terminie.

2. Dane wykazane w sprawozdaniach budzetowych Rb-28S i Rb-27S, Rb- 34 S
sporzadzonych za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2012 1. zgodne sg z danymi
wykazanymi w ewidencji ksiggowe;j.

3. Dane wykazane w sprawozdaniach Rb-N i Rb-Z sporzadzonych wedtug stanu na
koniec IV kwartatu 2012 r. zgodne sg z ewidencja ksiegowa.

4. Sprawozdanie finansowe (bilans, rachunek zyskéw i strat oraz zestawienie zmian
funduszu) wedlug stanu na 31.12.2012 r. zostalo sporzadzone w wyznaczonym
terminie i przekazane do Wydziatu O$wiaty Urzedu Miasta. (20.02.2013 r.)

5. Dane wykazane w ,Bilansie” i ,,Zestawienie zmian funduszu jednostki sporzadzonym
wedlug stanu na 31.12.2012 r, zgodne sy z danymi wykazanymi w ewidencji

ksiggowej (zestawienie obrotéw i sald za miesiac 12/2012).
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6. W sprawozdaniu ,Rachunek zyskéw 1 strat jednostki” sporzadzonym na dzien
31.12.2012 r. (przekazanym do WO 20.01.2013 r.):

6.1. w pozycji B ,Koszty dzialalnodci operacyjnej” zostaly wykazane niezgodnie

L~ z danymi wykazanymi w ,.Zestawieniu obrotéw i sald za miesiac 12/2012” z dnia

16.02.2013 r. (zalacznik do bilansu). Wyniki poréwnania danych wynikajacych

z ww. ,,Zestawienia obrotéw i sald” z danymi wykazanymi w ,,Rachunku zyskéw

1 strat” przedstawione zostaly w ponizszej tabeli.

Tabela 5
L | Pozycja w ,Rachunku | wielkosé kosztéw | Zestawienie obrotéw i sald za | wiclko$¢  kosztéw | Réznica kol.
zyskow i strat” wykazana w Rachunku | miesiac 12/2012 Z dnia | wykazana w 3-4
B strat i zyskow™ - stan na | 16.02.2013 r. - nr konta | nazwa | Zestawieniu obrotéw 7
koniec roku biezacego konta i sald
1 2 3 4 9 6
l. | B. Koszty dzialalnogci 7072 472,67 7 150 449,55 77 97728
operacyjnej {
2 | I. Amortyzacja 13 414,07 | konto 400 — ,,Amortyzacja” 13 414,07 0,(')'5h
3 II. Zuzycie materiatéw i 288 767,37 | konto 401 — , Zuzycie materialéw 345 375,85 56 608,48
energii i energii”
4 | II. .Ustugi obce 1420 201,42 | konto 402 - ,,Uslugi obce” 1420 816,42 615,00
5 | IV. Podatki i oplaty 2 184,00 | konto 403 — ,Podatki i oplaty” 21 888,60 19 704,60
6 | V. Wynagrodzcnia 4239 150,47 | konto 404 — ,,Wynagrodzenia’ 423915047 0,00
7 | VL 1103 697,38 | konto — 405 - Ubezpieczenia 1104 746,18 1 048,80
Ubezpieczenia spoleczne i spoteczne i inne $wiadczenia™
inne  swiadczenia dla
pracownikéw.
8 | VII. Pozostale koszty 4 009,16 | konto 409 — ,Pozostale koszty 4 009,16 0,00
rodzajowe rodzajowe”
9 IX. Inne $wiadczenia 1 048,80 | konto 410 — brak nazwy konta 1 048,80 0,00

finansowane z budzetu

Zrédio: Opracowano na podstawie danych zawartych w ,, Rachunku zyskéw i strat” oraz danych zawartyeh w ,, Zestawieniu
obrotéw 1 sald za miesige 12/2012 z dnia 16.02.2013 r". zalgczonym do zlozonego w dninv 20.02. w WO

sprawozdania finansowego,

Z powyZszej tabeli wynika, ze w ,Zestawienie zyskéw i strat” sporzadzonym na dzief .

31,12.2012 1.

» zanizono w poréwnaniu z ewidencjq ksiggows (Zestawienie obrotow i sald) w pozycji

B. ,,Koszty dzialalno$ci operacyjnej tgcznie o kwote 77 976,88 zt, w tym:

e w pozycji B.IL ,Zuzycie materialéw i energii” w kolumnie ,,Stan na koniec

roku biezacego” wykazano kwote 288 767,37 zl, tj. 0 56 608,48 zt mniej niz w

»Zestawieniu obrotéw i sald. Z ww. zestawienia obrotdw i sald z pozycji ,,L.p

24 konto 401 — ,,Zuzycie materiatow i energii” wynika kwota 345 375,85 zl.

e w pozycji B.IIIL ,,Ushigi obce” w kolumnie ,,Stan na koniec roku biezacego”

wykazano kwote 1420 201,42 zl, tj. o 615,00 zI mniej niz w ,,Zestawieniu

obrotow 1 sald”. Z ww. zestawienia obrotow i sald” z pozycji ,,L.p. 25 konto

402 — ,,Ustugi obce” wynika kwota 1 420 816,42 zl,
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e w pozycji B.IV.- ,Podatki i oplaty” w kolumnie ,,Stan na koniec roku
biezacego” wykazano kwotg 2 184,00 zi, tji. o 19 702,60 zlI mniej niz w
»Zestawieniu obrotow i sald”. Z ww. zestawienia z pozycji ,,L.p. 26 konto 403
—..Podatki i oplaty” wynika kwota 21 886,60 zi.

e w pozycji B.VI ,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia dla
pracownik6w” w kolumnie ,,Stan na koniec roku biezacego™ wykazano kwote
1103 697.38 =z, tj o 1 048,80 zt mniej niz w ,.Zestawieniu obrotow i sald”.
Z ww. zestawienia z pozycji ,,L.p. 228 konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i
inne $wiadczenia” wynika kwota 1 104 746,18 zt

» zawyzono w poréwnaniu z ewidencjg ksiggowa (Zestawieniem obrotéw i sald) w
pozycji D. ,Pozostate przychody operacyjne” i DIII ,Inne przychody operacyjne”
w kolumnie ,,Stan na koniec roku biezacego” o kwote 19 706,49 zt z, tj. w Rachunku
zyskow 1 strat wykazano kwote 163 483,12 zL. Z ww. zestawienia obrotéw i sald z
pozycji ,L.p. 34 konto 760 — ,Pozostale przychody operacyjne” wynika kwota
143 776,63 zi.

Glowna ksiggowa w sprawie wykazania w ,Rachunku zyskéw i strat” danych
niezgodnych z ewidencja ksiggows zlozyla wyjasnienie nastepujacej tresci ,, W zwiqzku
z zauwazonymi niescistosciami podczas kontroli w naszej jednostce skladam nastepujqce
wyjasnienie:
1. na Rachunku zyskéw i strat jednostki w pozycjach B.ILB.IILB.IV, B.VI réznice
w stosunku do ,, Zestawienia obrotow i sald na dzier 31.12.2012 r. powstaty dzieki
moim przeksiegowaniom jakie przeprowadzilam na koniec 2012 r Zamiast
wyksiggowaé 4... i zaksiggowaé je prawidlowo ja jednym dekretem dla kazdej
grupy(402/401, 405/401,405/403) przeksiggowalam, dzigki czemu prawidlowo
przypisalam paragrafy do kont 4..., ale réwniez zanieczyscilam obraz 4... na
koniec 2012 r. W zalqczeniu: wydruk ,, Zestawienia obrotéw i sald dla kont 4
z dopisanymi wyjasnieniami do kazdej pozycji Rachunku zyskéw i strat.
W pozycji Di BIII. Wyjasniam, ze w 2012 roku nieprawidlowo ksiegowatam przychody
na WRD — tylko na koncie 760. I tulaj podobnie jak z kontami 4... zamiast
wyksiegowaé i zaksiegowaé prawidlowo ja dokonalam przeksiegowan dekretami
760/700 przez co zanieczyScilam obraz przychodéw na Rachunku zyskéw i strat.
W zalqczeniu: wydruk zestawienia obrotéw i sald na kontach 7 z moimi

wyjasnieniami. Wyjasnienie Gtéwnej ksiggowej — akta kontroli — str. 104 -108.
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Gloéwna ksiggowa w dniu 20.12.2014 r. do pisma z dnia 14.01.2014 r. ztozyla dodatkowe
wyjasnienie nastgpujacej treéci: , Wyjasniam, ze dokument Rachunku Zyskéw i strat za
2012 rok sporzqdzilam recznie na podstawie rzeczywistych przychodéw i kosztow.
Powodem bylo nieprawidlowe uzycie kont podczas ksiegowania (2 — stronnie 4 w kosztach,
czy 7 po przychodach), przez co podwoilam cze$¢ przychodow i kosztdw naszej jednostki”
" Dodatkowe wyjasnienie Gléwnej ksiegowej — akta kontroli — str. 126 — 129.
Kopia sprawozdania finansowego (Bilansu, Rachunku zysk6w i strat, Zestawienia zmian w

funduszu jednostki) wraz z zalacznikami — akta kontroli — str. 116 — 125,

Nieprawidlowosci:
W ,.Zestawienie zyskow i strat” sporzadzonym na dzief 31.12.2012 1.
» zanizono W poréwnaniu z ewidencja ksiggowa (Zestawieniem obrotéw i sald)

w pozycji B. ,,Koszty dziatalnosci operacyjnej” facznie o kwote 77 976,88 zl, w tym:

e w pozycji B.II. ,Zuzycie materialéw i energii” w kolumnie ,,Stan na koniec roku
biezacego™ wykazano kwotg 288 767,37 zi, tj. o 56 608,48 zt mniej niz w ,,Zestawieniu
obrotéw i sald. Z ww. zestawienia obrotéw i sald z pozycji ,.L.p. 24 konto 401 —
»Zuzycie materialow i energii” wynika kwota 345 375,85 z1.

e w pozycji B.IIL. ,,Ushugi obce™ w kolumnie ,,Stan na koniec roku biezacego” wykazano
kwote 1 420 201,42 21, tj. 0 615,00 zI mniej niz w ,,Zestawieniu obrotéw i sald”. Z ww.
zestawienia obrotow i sald” z pozycji ,,L.p. 25 konto 402 - ,,Ustugi obce” wynika kwota
1420 816,42 zi,

e w pozycji B.IV.- ,Podatki i oplaty” w kolumnie ,Stan na koniec roku biezacego”
wykazano kwotg 2 184,00 zi, tj. o 19 702,60 zt mniej niz w ,,Zestawieniu obrotéw
i sald”. Z ww. zestawienia z pozycji ,,L.p. 26 konto 403 — ,,Podatki i optaty” wynika
kwota 21 886,60 zl.

e w pozycji B.VI ,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia dla pracownikéw”
w kolumnie ,,Stan na koniec roku biezacego™ wykazano kwote 1103 697,38 zl, tj.
o 1 048,80 zt mniej niz w ,,Zestawieniu obrotow i sald”. Z ww. zestawienia z pozycji
»L.p. 228 konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia” wynika kwota
1104 746,18 zt.

» zawyzono W porownaniu z ewidencjg ksiggowa (Zestawieniem obrotow i sald)

w pozycji D. ,Pozostale przychody operacyjne” i DIII ,Inne przychody operacyjne”

w kolumnie ,,Stan na koniec roku biezacego” o kwotg 19 706,49 zi, tj. w Rachunku
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zyskow 1 strat wykazano kwot¢ 163 483,12 zi. Z ww. zestawienia obrotéw i sald
z pozycji .L.p 34 konto 760 — ,Pozostale przychody operacyjne” wynika kwota
143 776,63 zi.
Powyzsze wskazuje, ze sprawozdanie finansowe w czeéci dotyczacej ,,Rachunku zyskéw
1 strat” zostalo sporzadzone z naruszenie przepisow art. 4 ust. 1 w zwiazku z art. 24 ust. 1

ustawy o rachunkowosci.

VIII. Kontrola gospodarki pieni¢znej.

1. Kontrola operacji gospodarczych zwiazanych 2z wydatkami wystepujacymi

w okresie od 01.12.2012 r. do 31.012.2012 r. na rachunku podstawowym, na
Wydzielonym Rachunku Dochodéw i rachunku ZFSS.

Tabela nr 6
Numery Potwierdzenie
Numery Numery ksiegowe i na dowodach |Rodzaje sprawdzonych
Miesiac wyciggow Raportéw | sprawdzonych Num;ery Ist procedur | dowodow ksiggowych
bankowych | kasowych dowodéw prac kontroli
ke
siggowych Tak | Nie
Grudzien 2012)0d nr 207 z | Raport kasowy Listy placodny| x Faktury, rachunki, listy
r dnia nr 22/B//2012 zalod nr 207/12/12| 195-198, nr wyplat, ,,KP” PK,
03.12.2012 r. okres do nr 225/12/12|205 do nr 216 i raport kasowy,
Budzet donr228z |12.12.2012r. do nr218i219 bankowe dowody
dnia 12.12.2012 wyplaty, wyeiagi
28.12.2012 r. bankowe, polecenia
[ nr 34/B/2012 za ksiggowania,
okres od 14 do
19.12.2012 .
Grudzien Od nr 159 159/12/12 do nr|Lista plac nn x Faktury, rachunki,
WRD z dnia 175/12/12 28,291 30 wyciagi bankowe,
04.12.2012 r.|Raport kasowy raporty kasowe Kw,
donr 175 z jnr 30/PB/2012 za Kp., rozliczenia
dnia lokres od zaliczek, Polecenia
31.12.2012r.05.12.2012 1. ksiegowania,
INr 31/PB/2012
za okres od 13 —
20.12.2012 .
\Grudzien Odnr 114 z | Raport kasowy Odnr 114 (Od nr 119 do x .Lista wyplat
ZFSS dnia nr4/8/2012 nr 204 i nr 217. $wiadczen, raport
03.12.2012r kasowy, KP KW,
do nr do nr 125 wyciagi bankowe,
polecenia ksiggowania.
125 z dnia
21.12.2012r.

Zrodto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacji badanef jednosthi,
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W wyniku kontroli dowodéw ksiggowych dotyczacych wydatkéw obejmujacych okres od

01.12.2012 r. do 31.12.2012 . (przedstawionych w powyzszej tabeli) stwierdzono, ze:

e zapisy w wyciaggach bankowych zgodne sq z dowodami Zrédtowymi,

e na dowodach ksiggowych znajduje si¢ informacja podpisana przez Dyrektora, z ktérej
wynika, ze dowod ksiggowy zostal sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i ze
wydatek zostal zatwierdzony do wyplaty przez Dyrektora,

e na dowodach ksiggowych znajduje si¢ informacja podpisana przez Gléwna ksiegowa,

z ktérej wynika, Zze gléwna ksiggowa dokonala sprawdzenia dowodu pod wzgledem
formalno - rachunkowym,

e na sprawdzonych dowodach ksiggowych znajduje si¢ opis dokonany przez kierownika
gospodarczego, z ktérego wynika cel na jaki zostal poniesiony wydatek.

e w dokumentacji znajdujg si¢ wszystkie wyciagi bankowe dokumentujace operacje
pienigzne dokonywane za poérednictwem banku,

e salda poczatkowe w wyciggach bankowych sa zgodne sa z saldami koncowymi,

e dane zawarte w wyciagach bankowych zgodne sa ‘dowodami Zrédtowymi
potwierdzajacymi dokonane operacje (fakturami, rachunkami, listami ptac),

e dowody ksiggowe spetniaja wymogi okreslone w art. 21 i 22 uor.

Whioski
Na wybranej do kontroli probie dowodéw ksiggowych nie stwierdzono nieprawidtowosci

w zakresie operacji pienigznych prowadzonych za posrednictwem banku.

2. Zapewnienia bezpieczenstwa transakcji bankowych.

Wyniki kontroli ujgte zostaty w kwestionariuszu ,,Zapewnienia bezpieczenistwa transakcji
bankowych™ -akta kontroli - str. 130.
Z ww. kwestionariusza wynika, ze:

e Obstuge rachunkéw bankowych wykonuje ING — Bank Slaski.

e Do dysponowania saldami rachunkéw bankowych Zespolu Szkdt Specjalnych przy
wykonywaniu operacji finansowych za posrednictwem internetu od czerwca 2013 r.
wymagane sa podpisy elektroniczne dwdch oséb po jednym z grupy A i grupy B
(Dyrektor, Wicedyrektor - grupa A - Gléwna ksiggowa, specjalista ds. plac - grupa B).
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e Do dysponowania saldami rachunkéw bankowych na podstawie dyspozycji papierowych
przy wykonywaniu operacji finansowych wymagane jest zlozenie dwdch podpiséw po
jednym z grupy A i grupy B.

e W celu zapewnienia prawidlowoéci realizacji przelewéw dokonywana jest weryfikacja
danych zawartych w tych przelewach.

e Na wybranej prébie stwierdzono, ze suma obcigzen zrealizowanych w ramach transakcji
polecenia zaplaty wynikajacych z historii operacji ING utworzonych na podstawie
numeru konta pracownikow (Dyrektora, Wicedyrektora, Gtéwnej ksiegowej, Specjalisty
ds. plac, Kierownika gospodarczego) jest zgodna z historig operacji utworzonych na

podstawie danych adresata.

3. Prowadzenie gospodarki kasowej.

Szczegbélowe informacje dotyczace prowadzenia gospodarki kasowej przedstawiono

w ,Kwestionariuszu kontroli gospodarki kasowej” — akta kontroli str. 131 - 134,

Z ww. kwestionariusza wynika, ze jednostka kontrolowana prowadzi gospodarke kasows

w oparciu o0 ,,Procedury gospodarki kasowej”, bedaca zatacznikiem nr 8 do zarzadzenia

Dyrektora z dnia 10.01.2011 r.

Kontrolg objete zostaly raporty kasowe:

- (budZetu) nr 33/B/2012 sporzadzony za okres od 12.12.2012 r. do 12.12.2012 r. i raport
kasowy nr 34/B/2012 sporzgdzony za okres od 14.12.2012 r . do 19.12.2012 r.

- WRD nr 30/PB/2012 sporzadzony za okres od 05.11.2012 r. do 12.12.2012 r. i raport
kasowy nr 31/PB2012 sporzadzony za okres od 13.12.2012 t.

— ZFSS nr 4/8/2012 sporzadzony za okres od 05.12.2012 r. do 12.12.2012 1.

W toku kontroli gospodarki kasowej na prébie ww. raportéw kasowych sprawdzono
migdzy innymi czy raporty kasowe sporzadzane zostaly na biezaco i w sposéb
prawidlowy, tj. czy operacje gotéwkowe ujmowane sa w raportach w dniu ich
wystapienia, czy zapisy w raportach kasowych zgodne sg z zapisami w dowodach
zrodlowych (fakturach, rachunkach), czy dowody kasowe zalgczone do raportéw sa
prawidlowe 1 kompletne, czy wyplaty gotowki sa udokumentowane dowodami
sprawdzonymi pod wzglgdem merytorycznym i formalno rachunkowym oraz
zatwierdzone do wyplaty przez osoby uprawnione, czy ujete w raportach sporzadzonych

w grudniu operacje dotyczyly miesigca grudnia 2012 r., czy w raportach wskazane sg
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rodzaje i numery dowodéw ksiggowych, na podstawie, ktérych dokonano zapiséw, czy do
raportéw zalaczone sg wszystkie dowody Zrédlowe, na podstawie, ktérych dokonano
w nich zapiséw, a na dowodach tych zamieszczone sg numery i pozycje, pod ktérym
zostaly ujgte w raporcie, czy operacje wplaty i wyplaty gotéwki sa udokumentowane

dowodami KP- kasa przyjmie i KW — kasa wyplaci.

Sprawdzone raporty kasowe podpisane s przez osobg sporzadzajaca i sprawdzone przez

Gléwnego ksiegowego.

Inwentaryzacja kasy droga spisu z natury zostala przeprowadzona w dniu 31.12.2012 r.
wedlug stanu na 31.12.2012 r. Wyniki inwentaryzacji zostaly ujete w: ,,Protokole

inwentaryzacji kasy”.

Nieprawidlowosci:

1. Przyjecie w grudniu 2012 r. pobranej gotéwki z banku do kasy i wplacenie gotowki
z kasy do banku ujmowane byly w raportach kasowych na podstawie bankowych
dowodow wplaty i wyplaty zamiast na podstawie wystawionych przez kasjera
dowodow wplaty — ,,KP- kasa przyjmie” i dowodéw wyplaty ,,KW- kasa wyplaci”.
Stanowi to naruszenie przepisow pkt VI 2 i 3 — Procedur gospodarki kasowej”
bedacych zatqeznikiem nr 8 do zarzadzenia Dyrektora ZSS nr 105 z dnia 10 stycznia
2011 r.

IX. Prawidlowos¢ prowadzenia ksigg rachunkowych, ujmowania operacji gospodarczych

i finansowych w ksiggach rachunkowych.

Szczegblowe informacje dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych, ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych (w grudniu 2012 r.) przedstawiono
w ,.Kwestionariuszu kontroli w zakresie prowadzenia ksiag rachunkowych”- akta kontroli
str. 135 - 141.
W toku kontroli sprawdzono mig¢dzy innymi:
e czy jednostka prowadzi wymagane przepisami ustawy o rachunkowosci ksiegi
rachunkowe?,
e czy ksiggi rachunkowe prowadzone sg zgodnie z wymogami okreslonymi ustawa
o rachunkowosci?,

e czy zapisy ksiggowe sq kompletne i udokumentowane dowodami Zrédlowymi?,
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czy dowody ksiggowe podlegajace ujgciu w ksiegach rachunkowych spetniajg wymogi
okreslone przepisami ustawy o rachunkowosci?,

czy dowody ksiggowe zawieraja klasyfikacje budzetowa wydatkéw, dekretacje
kontowa wydatkéw?,

czy dowody ksiggowe sprawdzone sa pod wzgledem formalnym i rachunkowym,
merytorycznym przez upowaznionych osoby?,

czy operacje finansowe i gospodarcze sg zatwierdzone przez Dyrektora lub

upowaznionego przez niego pracownika?

Nieprawidlowosci

3,

Koszty w miesigcu grudniu 2012 r. ewidencjonowane byty w ksiegach rachunkowych
- kont zespotu 4 w dacie dokonania wydatku zamiast w dacie wpltywu faktury do
jednostki. Stanowi to naruszenie przepisow art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci oraz
zasad funkcjonowania kont zespotu nr 4 okreslonych w ww. rozporzadzeniu Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 1.

Faktury z odroczonym terminem zaplaty ujmowane byly w grudniu 2012 r. na kontach
zespolu 4 lacznie z wyciagiem bankowym z pominigciem kont rozrachunkowych
(strona Wn kont zespolu 4 / strona ma konta 130, lub konta 132). Stanowi to
naruszenie przepisow art. 4ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Zapiséw na koncie 975 — ,,Wydatki strukturalne” dokonywano na koniec roku jedng
kwota zamiast ujmowac operacje na ww. koncie na biezgco. Powyzsze narusza
przepisy art. 24 ust. 3 ustawy o rachunkowoéci oraz zasady funkcjonowania konta 975
okreslone w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5.07.2010 r.
w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowodci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow  jednostek  samorzadu  terytorialnego, jednostek  budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010 r. Nr 128, poz. 861 ze zm. - obecnie Dz.U. z
2013 r. poz. 289 j.t.),

X. Kontrola systemu ksiggowo$ci komputerowej.

Do kontroli systemu ksiggowoéci komputerowej wykorzystano kwestionariusz o nazwie

..Kontrola systemu ksiegowosci komputerowej”. — akta kontroli - str. 142.

W toku kontroli sprawdzono miedzy innymi:
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e czy stosowany system ksiggowosci komputerowej zostal zatwierdzony przez
kierownika jednostki,

e jaka jest nazwa i wersja aktualnie funkcjonujacego systemu ksiegowosci,

e czy jednostka posiada aktualng umowe na program ksiggowy, program obstugi kadr
i program obstugi plac,

e ile jest stanowisk komputerowych, na ktérych prowadzone jest réwnolegle
ksiegowanie.

e czy zapisy ksiggowe zawierajg wszystkie elementy wymagane przepisami ustawy
o rachunkowoéci.

Z ustalefi zawartych w ww. kwestionariuszu wynika, ze jednostka prowadzi ksiegowosé

komputerows od 2004 r. przy wykorzystaniu systemu Finanse DDJ firmy Progman S.A.

Obecnie przy wykorzystaniu wersji 9.6. Ksiggi rachunkowe przy wykorzystaniu systemu

komputerowego prowadzone sg przez jednego pracownika — Glowna ksiegowa.

Obstuga kadr i obsluga plac odbywa si¢ w systemie komputerowym przy wykorzystaniu

programow firmy Progman S.A. Na ww. programy jednostka posiada aktualne licencje.

Whnioski

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidlowosci.

XI.  Zabezpieczenie dostepu do komputeréw oraz dostepu do danych.

Do kontroli zabezpieczenia dostgpu do komputeréw oraz dostepu do danych wykorzystano
kwestionariusz kontroli o nazwie ,,Zabezpieczenie dostgpu do komputeréw oraz dostgpu do
danych”- akta kontroli str. - 143 -144.

Z ww. kwestionariusza wynika, ze zabezpieczenie dostepu do komputeréw oraz danych do
danych zawartych w komputerach jest prawidlowy.

Pracownicy posiadajg indywidualne hasta zmieniane, co dwa miesiace oraz znajg obowiazki
odnosénie zabezpieczenia i poufnodci danych. Programy komputerowe zabezpieczone sg takze
hastem.

Budynek szkoly wyposazony jest w monitoring wewngtrzny i zewngtrzny, system alarmowy
podlaczony do firmy ochroniarskiej Securiti Sprzet komputerowy zasilany jest za
posrednictwem urzadzen przeciwprzepigciowych (listwy filtrujace i ups.) Systemy operacyjne

zainstalowane w komputerach sg legalne.
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Whioski.
Ustalony w Zespole Szkél system zabezpieczeri dostgpu do komputeréw i danych w nich

zawartych zapewnia ochrong sprz¢tu komputerowego oraz danych w nich zawartych.

XII. Ustalenia koncowe, wnioski.

Wynikiem przeprowadzonej kontroli na wybranej do kontroli probie dowodéw zrédtowych

miesigca grudnia 2012 r. sa wymienione nizej nieprawidtowoéci, a mianowicie:

1.

2.

(

W ,,Polityce rachunkowosci dla jednostki budzetowej” wprowadzonej zarzadzeniem
nr 5 Dyrektora Zespotu Szkét Specjalnych nr 105 z dnia 10.01.2011 r.:

e nie zostala podana regula, wedtug, ktorej jednostka bedzie wyznaczala poczatek
okresu amortyzacji srodkéw trwatych oraz nie zostal ustalony koniec okresu
amortyzacji. Stanowi to naruszenie przepisoéw art. 10 ust. 2 w zwiazku z art. 32 ust 1
ustawy o rachunkowosci,

e nie zostala podana czestotliwoé¢ dokonywania odpiséw amortyzacyjnych
i umorzeniowych w roku obrotowym. Stanowi to naruszenie przepisow art. 10 ust. 2 w
zwigzku z art.

e nie zostala okreslona wersja stosowanego oprogramowania komputerowego. Stanowi
to narufs-zenie przepiséw art. 10 ust. 1 pkt 3, lit ¢).

W ,,Procedurach inwentaryzacyjnych” bedacych zalacznikiem nr 5 do zarzadzenia nr 5/

2011 Dyrektora Zespotu Szkol Specjalnych nr 105 z dnia 10.01.2011 r. przywotano
przepisy prawa, ktére w dacie wprowadzenia tych procedur juz nie obowigzywaly, tj.
przywolane przepisy: rozporzadzenia Rady Ministrow z 17.01.1997 r. w sprawie
amortyzacji srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych (Dz.U. nr 6, poz.
35 z poOZniejszymi zmianami utracilo moc obowigzujaca z dniem 01.01.2001 r. a
rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 30.01.1999 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych (KST) (Dz.U. z 1999 1. nr 112, poz. 1317) utracito moc obowigzujaca z dniem
01.01.2011 r.

- W ,,Procedurach obiegu i kontroli dokumentéw” w § 10 zapisano, Ze ,,Dowody stanowiace

podstawg do wyplaty $rodkow finansowych przed ich realizacja podlegaja zatwierdzeniu
przez gléwnego ksiggowego. W przypadku wewnetrznych dowoddéw ksiegowych,
w szczegolnosci dowoddéw polecenie ksiggowania ,,PK”, zatwierdzenia dokonuje

jednoosobowo gtéwny ksiggowy. Powyzsze narusza przepisy art. 59 ustawy z dnia 8 marca
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1990 r. o samorzadzie gminnym, z ktérego wynika, ze dyspozycja $rodkami pienieznymi
gminy jest oddzielona od kasowego wykonania. Zatwierdzenie wydatku (dyspozycja
srodkami pienigznymi) nie moze by¢ dokonane przez gtéwng ksiggowa, ktéra wykonuje
dyspozycje. Kierownik jednostki sektora finanséw publicznych moze upowaznié inne
osoby sposréd pracownikéw do wykonywania dyspozycji $rodkami pienigznymi.
Wykonywanie dyspozycji zgodnie z art. 54 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27.08.2009 r.
o finansach publicznych przypisane jest gléwnemu ksiggowemu jednostki finanséw
publicznych.

4. W ,Procedurach gospodarki kasowej” bedacej zalacznikiem nr 8 do zarzadzenia nr 5
Dyrektora Zespotu Szkol Specjalnych z dnia 10.01.2011 r. przywolano przepisy prawa,
ktére w dacie wprowadzenia tych procedur juz nie obowiazywaly, tj. przywolane przepisy:
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 14.10.1998 r.
w sprawie szczegolowych zasad i wymagan, jakim powinna odpowiadaé ochrona wartosci
pieni¢znych przechowywanych i transportowanych przez przedsigbiorcéw i inne jednostki
organizacyjne (Dz.U. nr 129, poz. 858, z 2000 r. nr 17, poz. 221) zostato uchylone z dniem
11.07.2010 r. a rozporzadzenie Ministra finansow z dnia 29.06.2006 r. w sprawie
gospodarki finansowej jednostek budzetowych, zaktadéw budzetowych i gospodarstw
pomocniczych oraz trybu postgpowania przy przeksztatcaniu w inng forme organizacyjno
— prawng (Dz.U. nr 116, poz. 783, z 2008 r. nr 23, poz. 135 oraz Dz.U. Nr 128, poz. 861 z
5.07.2010 r. stracito moc obowigzujaca z dniem 01.01.2011 r.

5. Skiadniki majatku znajdujace si¢ w Szkole nie s oznakowane numerami inwentarzowymi,
tj. nie posiadaja oznakowania wskazanego w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia
10.12.2010 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwalych (Dz.U z 2010 r. z 2010 r. nr 241,
poz. 1622). Brak oznakowania skladnikéw majatku jednostki moze utrudniaé lub
uniemozliwia¢ rzetelne przeprowadzenie i rozliczenie inwentaryzacji przeprowadzonej
drogg spisu z natury, a takze sprawowanie biezacej kontroli w zakresie gospodarowania
mieniem. Ochrona zasobow jednostki jest jednym z celéw kontroli zarzadczej okreslonych
w art. 68 ust. 2 pkt 4 o finansach publicznych.

6. Przyjecie pobranej gotéwki z banku do kasy i wplacenie gotowki z kasy do banku
ujmowane byly w raportach kasowych na podstawie bankowych dowodéw wplaty
i wyplaty zamiast na podstawie wystawionych przez kasjera dowodéw wplaty — , KP- kasa
przyjmie” i dowodow wyplaty ,,KW- kasa wyplaci”. Stanowi to naruszenie przepisoéw pkt
VI 21 3 —,,Procedur gospodarki kasowej” bedacych zatgcznikiem nr 8 do zarzadzenia
Dyrektora ZSS nr 105 z dnia 10 stycznia 2011 r.
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- Koszty w miesigcu grudniu 2012 r. ewidencjonowane byly w ksiggach rachunkowych -

kont zespotu 4 w dacie dokonania wydatku zamiast w dacie wplywu faktury do jednostki.
Stanowi to naruszenie przepisow art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosdci oraz zasad
funkcjonowania kont zespotu nr 4 okreslonych w ww. rozporzadzeniu Ministra Finanséw z
dnia 5 lipca 2010 1.

. Faktury z odroczonym terminem zaplaty ujmowane byly w grudniu 2012 r. na kontach

zespotu 4 acznie z wyciggiem bankowym z pominigciem kont rozrachunkowych (strona
Wn kont zespotu 4 / strona ma konta 130, lub konta 132). Stanowi to naruszenie przepiséw
art. 4 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Dokonywanie w grudniu 2012 r. korekt zapisow w ksiggach rachunkowych bez
sporzadzenia dowodow kofygujqcych poprzednie zapisy (pierwotne zapisy),
w ktorych wskazano by sposéb ujecia korygowanych zapiséw w ksiegach rachunkowych i
uzasadnienie dokonanej korekty. Stanowi to naruszenie przepiséw art. 25 ust. 1 pkt 2

ustawy o rachunkowosci.

10. Zapiséw na koncie 975 — ,,Wydatki strukturalne” dokonywano na koniec roku jedng

11.

kwotg zamiast ujmowa¢ operacje na ww. koncie na biezaco. Powyzsze narusza przepisy
art. 24 ust. 3 ustawy o rachunkowodci oraz zasady funkcjonowania konta 975 okreslone
w zalgczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5.07.2010 . w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw
budzetowych, pafstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
22010 r. Nr 128, poz. 861 ze zm. - obecnie Dz.U. z 2013 r. poz. 289 j.t.),
W ,,Zestawienie zyskow i strat™ sporzadzonym na dzien 31.12.2012 1.
» zanizono w poréwnaniu z ewidencja ksiegows (Zestawiene obrotow i sald)
w pozycji B. ,Koszty dzialalnosci operacyjnej” lacznie o kwote 77 976,88 zi,
w tym:
e w pozycji B.IL ,,Zuzycie materialéw i energii” w kolumnie ,,Stan na koniec roku
biezacego” wykazano kwote 288 767,37 zl, tj. o 5660848 zi mniej niz
W ,,Zestawieniu obrotow i sald. Z ww. zestawienia obrotéw i sald z pozycji ,,L.p. 24
konto 401 — . Zuzycie materiatloéw i energii” wynika kwota 345 375,85 zt.
° w pozycji B.IIL ,Ustugi obce” w kolumnie ,,Stan na koniec roku biezacego”

wykazano kwotg 1 420 201,42 21, tj. 0 615,00 zt mniej niz w ,,Zestawieniu obrotow
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i sald”. Z ww. zestawienia obrotéw i sald”. Z pozycji ,,L.p. 25 konto 402 — ., Uslugi
obece” wynika kwota 1 420 816,42 zl,
e w pozycji B.IV.- ,Podatki i optaty” w kolumnie ,,Stan na koniec roku biezgcego”
wykazano kwote 2 184,00 zl, tj. o 19 702,60 zt mniej niz w ,,Zestawieniu obrotow
i sald”. Z ww. zestawienia z pozycji ,,L.p. 26 konto 403 — ,,Podatki i optaty” wynika
kwota 21 886,60 zl.
e w pozycji B.VI ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia dla pracownikéw” w
kolumnie ,,Stan na koniec roku biezacego” wykazano kwote 1 103 697,38 zl, tj. o
1 048,80 zt mniej niz w ,.Zestawieniu obrotéw i sald”. Z ww. zestawienia z pozycji
.»L.p 228 konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoteczne 1 inne $wiadczenia” wynika kwota
1104 746,18 zt
» zawyzono w poréwnaniu z ewidencja ksiegows (Zestawieniem obrotéw i sald)
w pozycji D. ,,Pozostale przychody operacyjne” i DIII ,,Inne przychody operacyjne”
w kolumnie ,,Stan na koniec roku biezacego™ o kwote 19 706,49 zi, tj. w ,,Rachunku
zyskow i strat” wykazano kwote 163 483,12 zt. Z ww. zestawienia obrotéw i sald
z pozycji ,,L.p 34 konto 760 — ,Pozostate przychody operacyjne” wynika kwota
143 776,63 zt.
Powyzsze wskazuje, e sprawozdanie finansowe w czesci dotyczace] ,.Rachunku
zyskow 1 strat” zostalo sporzadzone z naruszenie przepisow art. 4 ust. 1 w zwiazku z art.
24 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

12. Umowa z na najem powierzchni dachu pod instalacje
antenowg oraz 8 m2 powierzchni strychu w budynku szkoly, zostala zawarta w dniu
9.11.1998 r. na okres 10 lat po uprzednim uzyskaniu zgody Dyrektora Wydziatu Oéwiaty.
Ww. umowa aneksem zawartym w 2008 r. zostala przediuzona na okres do 2011 r.
O fakcie tym zostal zawiadomiony Wydzial Oswiaty. W dniu 15.09.2010 r. aneksem nr 8§
ww. umowa zostata przedluzona na czas okreslony od 01.01.2011 r. do 31.12.2013 r.

O zawarciu ww. aneksu jednostka nie zawiadomila Wydzialu Oswiaty.

Na tym sprawozdanie zakonczono.

Jednoczesnie informujg, ze zgodnie z trescia § 37, ust. 1 zarzadzenia nr 873/2012/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21.12.2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania
kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania oraz

art. 33 ust.6 w zwiazku z art.34 a) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty
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Dyrektorowi kontrolowanej jednostki przystuguje prawo przedstawienia w terminie 7 dni od
dnia otrzymania sprawozdania stanowiska wobec zawartych w nim ustalen ocen.
Kontrolg odnotowano w ksigzce kontroli znajdujacej si¢ w jednostce kontrolowanej pod

pozycja 42.
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