AWK-II.1711.1.13.2014

z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34a w zw. z art. 5¢ pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2

i ust. 4-6 ustawy o systemie oswiaty z dnia 07.09.1991 r. w Przedszkolu nr 41 w Poznan, ul.
Bluszczowa 17 przez Jadwige Krol, gléwnego specjaliste Biura Audytu Wewnegtrznego
i Kontroli Urzgdu Miasta Poznania. Kontrola uje¢ta jest w planie kontroli Biura Audytu
Wewngtrznego i Kontroli na rok 2014, zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Poznania.
Kontrola prowadzona jest w trybie i na zasadach okreslonych w Zarzadzeniu Nr £73/2012/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania koniroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta
Poznania. Zawiadomienie o kontroli akta kentroli str. 1. -

Kontrola zostala przeprowadzona w dniach 28.05.2014 r., 30.05.2014 r, 2.66,2014 L,
03.06.2014 1.1 12.06.2014 r. ;

> ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 Nr 885 j.t.),

» ustawa z dnia 29 wrzegénia 1991 r. o rachunkowosci (Dz. U. 22013 Nr 330 j.t.),

> ustawa z dnia 7 wrzegnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 j.L.) |

» ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych ( Dz. U. z 2008 Nr
223 poz. 1458),

> ustawaz dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. z 2013 r. Nr 168 j.t.),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw
budzetowych, pafstwowych funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U.
z2013 r. poz. 289),




» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw 1 rozchodéw oraz srodkow
pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 ze zmianami),

» rozporzadzeniec Ministra Finanséw z dnia 3 Jutego 2010 r w sprawie
sprawozdawczosei budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103),

» rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U.
z 2010 r. Nr 43, poz. 247 ze zmianami, ostatnia zmiana Dz.U. z 2013.1344,

» uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta
Poznania, prowadzacych dziatalnos¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrzeénia 1991 r.
0 systemie oswiaty, ze zmianami dokonanymi uchwatg Nr XXXV/517/V1/2012 Rady
Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2012 r. i uchwalg nr LIV/817/V1/2013 Rady Miasta
Poznania z dnia 09.07.2013 r.

Celem kontroli jest ocena prawidlowosci prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie

rzetelno$ci prowadzonej ewidencji dochodéw i wydatkéw, sprawdzenie zgodnosci

sporzadzanych sprawozdan z ewidencja ksiggowa oraz gospodarowanie mieniem.

Kontrola przeprowadzona zostala pod wzgledem nastgpujacych kryteriow:

legalnosci, ktéra obejmuje zgodnos¢ dzialania z przepisami prawa powszechnie
obowiazujacego, przepisami prawa wewnetrznego, umowami, decyzjami w sprawach
indywidualnych oraz innymi rozstrzygnigciami podjetymi przez uprawione podmioty,
gospodarnosci, czyli zgodnosci dziatan kontrolowanej jednostki z zasadami efektywnego
gospodarowania (tj. oszczednosci 1 minimalizacji nakladow/ kosztow prowadzonych
dziatan przy zachowaniu wymaganej jakosci) i wydajnosci (tj. uzyskania najlepszych
efektéw przy mozliwie najmniejszych nakladach),

celowosci, ktora obejmuje zgodnos¢ z celami okreslonymi dla kontrolowanej jednostki
lub dziatalnosci, stosownie do metod i $rodkéw odpowiednich dla osiagniecia tych celow,
rzetelnosci, ktéra obejmuje wypelnianie obowiazkéw z nalezyta starannoscia, sumiennie
i terminowo, wykonywanie zobowiazan zgodnie z ich ftrescia, przestrzeganie

wewnetrznych regul funkcjonowania jednostki, dokumentowanie okreslonych dziatan lub
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stanow faktycznych zgodnie z rzeczywistoscig, we wlasciwej formie i wymaganych

terminach.

I, Zakres Kontroli raz okres obfety Komfroly

A) Kontrola wewne¢trznych regulacji i ich realizacja w kontrolowanej jednostce w 2013 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkéw ujetych
w §§ klasyfikacji budzetowej za okres od 01.12.2013 . do 31.12.2013 r.

Kontrolg objeto:

.- stosowanie procedur kontroli dochodéw i wydatkéw dokonywanych ze srodkow
publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym,

e stosowanie zasad wstgpnej oceny celowosci ponoszonych wydatkdow,

e prawidlowos¢ prowadzenia ksigg rachunkowych,

e prawidlowos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych, sprawozdania finansowego, badanie zgodnosci danych wykazanych w ww.
sprawozdaniach z ewidencja ksiggowa,

e prawidlowos¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych w ksiegach
rachunkowych,

e zasady gospodarowania mieniem.

p IV Pmeprowadzone kontrole .zewngtrz"ne,_ reahzac]a wydanych zaleceﬁ pokontm]nych J:

Biuro Audy‘m Wewn@trznego i Kontroli w ostatnich trzech latach nie przeprowadzalo

w Przedszkolu nr 41 kontroli gospodarki finansowe;j.

V. Informacje ogélne o jednostce.

1. Przedszkole nr 41 jest jednostka budzetows. Organem prowadzacym jednostke jest Miasto
Poznan. Nadzor nad dzialalnoscia jednostki w imieniu Miasta wykonuje Wydzial Oswiaty
Urzgdu Miasta Poznania. Nadzor pedagogiczny na jednostkg sprawuje Wielkopolski
Kurator Oswiaty.

Przedszkole Nr 41 w okresie objetym kontrola dziatalo w oparciu o Statut, przyjgty przez
Rade Pedagogiczna uchwala z dnia 30.08.2012 r. Od dnia 27.02.2014 r. w Przedszkolu




obowiazuje statut zatwierdzony przez Rade Pedagogiczng uchwala nr 4/2013/2014 z dnia
27.02.2014 1.

. Dyrektorem Przedszkola w okresie objetym kontrola i w czasie przeprowadzania kontroli
jest Pani Beata Palacz, ktérej Prezydent Miasta Poznania zarzadzeniem nr 418/2009/P
z dnia 30.06.2009 r. powierzyl stanowisko dyrektora na czas od 01.09.2009 r. do
31.08.2014 r.

Prezydent Miasta Poznania na podstawie art. 47 wust. 1 wustawy =z dnia

8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 1591 ze zm.)

udzielit Pani Beacie Palacz z dniem 15.11.2012 r.  pelnomocnictwa

w zakresie szczegblowo okreslonym w dokumencie o nazwie ,Pelnomocnictwo

nr 798/12” z dnia 8 listopada 2012 r. Z ww. pelnomocnictwa wynika, ze Pani Beata Palacz

upowazniona zostala miedzy innymi do:

e zaciggania zobowigzan finansowych do wysokosci przewidzianej w rocznym planie
rzeczowo — finansowym oraz podejmowania innych czynnosci prawnych zwigzanych
z zakresem dzialania Przedszkola (z wylaczeniem czynnosci prawnych zastrzezonych
na mocy ustawy o samorzadzie gminnym dla Rady Miasta Poznania, oraz czynnosci
prawnych dotyczacych odplatnego zbywania $rodkéw trwalych o wartosci
przekraczajacej 10 000,00 z}),

e zawierania uméw najmu i dzierzawy dotyczacych mienia powierzonego Przedszkolu
za wyjatkiem najmu i dzierzawy lokali mieszkalnych znajdujacych sie na terenie
jednostki organizacyjnej.

Kopia ww. pelnomocnictwa — akta kontroli str. 2.

3. Gléwng ksiggowg w okresie objetym kontrola i czasie przeprowadzania kontroli jest Pani
GK. Ww. zatrudniona jest w Przedszkolu nr 41 na stanowisku glownej ksiegowej od
01.09.1999 r. w wymiarze 0,50 etatu. W aktach osobowych Gléwnej ksiggowej znajduja
sig:

e dokumenty, z ktérych wynika, Ze spelniala ona wymogi do bycia gléwnym
ksiegowym okreslone w art. 54 ust. 2 ustawy o finansach publicznych,

o pismo Dyrektor Przedszkola z dnia 02.01.2014 r., z ktérego wynika, ze Dyrektor
Przedszkola powierzyla Gléwnej ksiegowej obowiazki i odpowiedzialno$¢ okreslone

w art. 54 ust. 1 ustawy o finansach publicznych w zakresie: prowadzenia
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rachunkowosci, wykonywania dyspozycji $rodkami pienigznymi, dokonywania
wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych finansowych z planem
finansowym, oraz dokonywania wstgpnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci
dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych. Weczesdniej
powierzenie obowiazkéw i odpowiedzialnosci w powyzszym zakresie wynikalo
z pisma z dnia 02.01.2006 r. podpisanego przez poprzedniego Dyrektora Przedszkola.

Gléwna ksiggowa Przedszkola na podstawie odrebnej umowy o prace z dnia 01.10.2013 r.
wykonuje takze obowigzki samodzielnego referenta ds. administracyjnych w wymiarze
0,25 etatu. Do obowigzku zgodnie z zakresem czynnosci z dnia 01.10.2013 r. nalezy
prowadzenie spraw zwiazanych z obstugg Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

dla czierech Przedszkoli.

5. Pozostali pracownicy.

Wedhug stanu na dzien 31.12.2013 r. w Przedszkolu nr 41 zatrudnionych bylo tacznie 17
pracownikow (w ramach 14,18 etatu kalkulacyjnego), w tym: 8 nauczycieli (w ramach 6,43
etatu kalkulacyjnego), 9 pracownikéw administracyjnych i obslugowych (w ramach 7,75
etatu). Przedstawione wyzej zatrudnienie wynika z arkusza organizacyjnego Przedszkola na
rok szkolny 2013/2014 zatwierdzonego przez Wydzial O$wiaty w dniu 25.05.2013 r. ze
zmianami dokonanymi aneksami z dnia 01.10.2013 r., z dnia 18.10.2013 r. i z dnia
11.12.2013 r. Zestawienie zatrudnienia wedhug stanu na 31.12.2013 r. - akta kontroli — str.
3-4.

Do kontroli wybrano akta osobowe 7 pracownikéw zatrudnionych w Przedszkolu, w tym
Dyrektora, Gltéwnej ksiggowej Pani GK, samodzielnego referenta ds. ptac Pani M.M.,
samodzielnego referenta ds. Zywienia Pani M.S., pomocy nauczyciela Pani LW.,

pracownika gospodarczego Pana A.S. i kucharki Pani U.O.

W wyniku kontroli ustalono, ze w aktach osobowych ww. pracownikéw znajdujg sie miedzy
innymi umowy o pracg, zakresy czynnosci (podpisane przez pracownikéw i Dyrektora
Przedszkola), dekrety uposazenia, w ktérych wskazane sq sktadniki wynagrodzenia i ich

wysokosé.

\ ;



Obowigzki kasjera w Przedszkolu wykonuje Pani M.S. zatrudniona na stanowisku
referenta ds. zywienia. W aktach osobowych referenta ds. Zywienia znajdujg si¢ zakresy
czynnosci: odrebny dla stanowiska samodzielnego ref. ds. zywienia i odrebny dla kasjera,
z ktérego wynika, ze ponosi on odpowiedzialnoéé materialng za powierzone sktadniki
majatku, W aktach osobowych ww. znajduje si¢ informacja z Centralnego rejestru karnego
o0 niekaralnosci z dnia 23.08.2000 r.

Pani M.S. zatrudniona na stanowisku referenta ds. zywienia wykonuje takze obowiazki

zwigzane z prowadzeniem magazynu.

Przedszkole Nr 41 od 01.10.2013 r. na podstawie ,Umowy w sprawie prowadzenia
wspélnej dziatalnodci socjalnej” zawartej w dniu 01.10.2013 r. z trzema przedszkolami
(Przedszkolem nr 22, Przedszkolem nr 43, Przedszkolem nr 87) prowadzi obstuge
techniczna, kadrowa i finansowa wspélnych érodkéw Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Obstuge ksiggowg ww. spraw prowadzi Gléwna ksiegowa Przedszkola nr. 41 w ramach

dodatkowego zatrudnienia na 0,25 etatu.

1. Ustalenia szczegbélowe dotyczace unormowan wewnetrznych dotyczacych zasad
prowadzenia rachunkowosci.

1.1. ,,Zasady polityki prowadzenia rachunkowo$ci ” zostaly wprowadzone Zarzadzeniem
Dyrektora nr 6/2011 z dnia 02.01.2011 r. Zalacznikiem do ww. zarzadzenia jest
»Zakladowy plan kont”. Od 01.01.2014 r. obowiazuja ,,Zasady polityki rachunkowosci
wprowadzone zarzadzeniem nr 4/2014 Dyrektora Przedszkola nr 41 z dnia 02.01.2014 r.

1.2. ,Procedury obiegu dokumentéw” zostaly wprowadzone zarzadzeniem nr 5/2011
Dyrektora Przedszkola z dnia 03.01.2011 r. Od 01.01.2014 r. obowiazuja ,,Procedury
obiegu dokumentow” wprowadzone zarzadzeniem nr 3/2014 Dyrektora Przedszkola
nr 41 z dnia 02.01.2014 r.

1.3. ,,Procedury gospodarki kasowej” zostaly wprowadzone zarzadzeniem nr 8 Dyrektora
Przedszkola nr 41 z dnia 03.01.2011 r. Od. 01.01.2014 r. obowigzuja ,,Procedury
gospodarki kasowej” wprowadzone zarzadzeniem nr 6/2014 Dyrektora Przedszkola
nr 41 z dnia 02.01.2014 1.




1.4. ,,Zasady gospodarki magazynowej” zostaly wprowadzone zarzadzeniem nr 9/2011
Dyrektora z dnia 03.01.2011 r. Od 01.01.2014 r. obowiazuja ,.Zasady gospodarki
magazynowej” wprowadzone zarzadzeniem nr 10/2014 Dyrektora Przedszkola nr 41
z dnia 02.01.2014 .

1.5. ,,Procedury ewidencji i gospodarowania drukami Scislego zarachowania” zostaly
wprowadzone zarzadzeniem nr 4/2011 Dyrektora Przedszkola nr 41 z dnia 02.01.2011 r.
0Od 01.01.2014 r. obowiazuja ,,Procedury ewidencji i gospodarowania drukami Scistego
zarachowania” wprowadzone zarzadzeniem nr 2/2014 Dyrektora Przedszkola nr 41
z dnia 02.01.2014 r.

1.6. ,Procedury inwentaryzacyjne” zostaly wprowadzone =zarzadzeniem nr 3/2011
Dyrektora Przedszkola nr-41 z dnia 03.01.2011 r. Od 01.01.2014 r. obowiazuia
wProcedury inwentaryzacyjne” wprowadzone zarzadzeniem nr 1/2014 - Dyrektora
Przedszkola nr 41 z dnia 02.01.2014 r.

Oceny prawidlowoéci opracowania polityki dokonano w kwestionariuszu kontroli akta

kontroli str. 5 - 9.

Nieprawidlowosci.
» W ,Zasadach polityki prowadzenia rachunkowosci” (w zakladowym planie kont)

wprowadzonych zarzadzeniem nr 6/2011 Dyrektora z dnia 02.01.2012 r.:

e nie zostalo wymienione konto 135 — ,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia” i konto 851 — ,,Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych™ i nie zostaty
opisane zasady funkcjonowania tych kont, mimo, ze operacje gospodarcze
podlegajace ewidencji na tych kontach w jednostce wystapity,

e  zostalo wymienione konto 330 i konto 300 ale nie zostaly okreslone nazwy tych kont
i nie zostaly okreslone zasady ich funkcjonowania. W ksiggach rachunkowych konta
takie nie byly utworzone i nie byly prowadzone.

Stanowi to naruszenie przepiséw § 15 ust. 1 pkt. 1 rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 1. poz. 289).




W obowigzujacych od 01.01.2014 r. ,.Zasadach polityki prowadzenia rachunkowosci”
wprowadzonych zarzadzeniem nr 4/2014 z dnia 02.01.2014 r. konto 330 i konto 300 nie
zostaly wymienione.

» W Procedurach gospodarki kasowej” wprowadzonych zarzadzeniem nr 8 Dyrektora
Przedszkola nr 41 z dnia 03.01.2011 r. przywolane zostaly przepisy prawa, ktére w dacie
ich wprowadzenia juz nie obowigzywaly, tj. przywotano:

e rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 14.10.1998 r.
w sprawie szczegblowych zasad i wymagan, jakim powinna odpowiada¢ ochrona
wartosci pienigznych przechowywanych i transportowanych przez przedsigbiorcow
i inne jednostki organizacyjne (Dz.U. nr 129, poz. 858, z 2000 r. nr 17, poz. 221),
ktére utracilo moc obowigzujacq z dniem 11.07.2010 1.,

e rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 29.06.2006 r. w sprawie gospodarki
jednostek budzetowych, zakladéw budzetowych i gospodarstw pomocniczych oraz
trybu postgpowania przy przeksztalcaniu w inng forme organizacyjno — prawng -
(Dz.U. nr 116, poz. 783, z 2008 r. nr 23, poz. 135), ktére utracily moc obowiazujaca
z dniem 01.01.2011 r. ‘

W obowigzujacych od 01.01.2014 r. Procedurach gospodarki kasowej” wprowadzonych
zarzadzeniem nr 6/2014 Dyrektora Przedszkola nr 41 z dnia 02.01.2014 r. przywolano
przepisy prawa, na podstawie, ktérych ww. procedury zostaly opracowane, aktualne na

dzien wprowadzenia procedur.

Kopia ,,Zasad polityki prowadzenia rachunkowosci” wprowadzonych zarzadzeniem nr
6/2011 — akta kontroli str. 10 - 27.

Kopia ,,Procedur gospodarki kasowej” wprowadzonych zarzadzeniem nr 8 — akta kontroli
str. 28 -33.

2. Inne unormowania obowigzujace w jednostce w 2013 r., w tym takze dotyczace
gospodarki finansowej jednostki.
W kontrolowanej jednostce w 2013 r. oprocz ww. unormowan wewnetrznych dotyczacych
zasad prowadzenia rachunkowos$ci obowigzywaly takze inne unormowania wydane przez
Dyrektora Przedszkola. Obowigzujace w 2013 r. unormowania wewnetrzne wymienione
zostaly w sporzadzonym przez jednostke wykazie. Wykaz - akta kontroli str. 34 — 35.
Wymienione w ,,Wykazie” unormowania wewnetrzne nie byly przedmiotem oceny

kontrolera.



3. Gospodarowanie micniem

Przedszkole nr 41 miesci si¢ w budynku polozonym na nieruchomoéci w Poznaniu ul.
Bluszczowa 17. Stan prawny nieruchomosci nie jest uregulowany. Nieruchomo$¢ ta nie jest
wlasnodcia Miasta Poznania. Prywatny wiasciciel dochodzi swoich praw do nieruchomosci
w sadzie. W zwiazku z tym, ani grunt, ani budynek nie zostaly ujgte w ewidencji ksiegowej
Przedszkola. Jednostka nie ponosi kosztéw zwigzanych z dzierzawsa czy najmem tej
nieruchomosci.
3.1. Ewidencja skladnikéw majgtku:
o Srodki trwale.
wSrodki trwale” o wartodci powyzej 3.500,00 7t zpodnie z zasadami okreslonymi
w ,,Zasadach polityki prowadzenia rachunkowosci * ewidencjonowane sa na koncie 011
- ,,grodki trwale™.
Do konta 011 prowadzone sa:
» Ksigga inwentarzowa z podzialem na grupy klasyfikacji srodkéw trwatych - wedlug
KST. Ww. ksiega prowadzona jest recznie.
Stan $rodkéw trwatych wykazany na koncie 011 na dzien 01.01.2013 r. wyniést tacznie
kwotg 50 064,00 zi. Na dzien 31.12.2013 r. stan $rodkéw trwalych w poréwnaniu
z poczatkiem roku nie ulegl zmianie i wyniést takze kwote 50 064,00 zl. Dla kazdego
srodka trwalego prowadzona jest ,,Karta srodka trwalego”.
Stan srodkow trwalych wykazany na koncie 011 zgodny jest ze stanem $rodkéw trwatych
wykazanych w ksigdze inwentarzowej prowadzonej do konta 011.
W ksigdze inwentarzowej srodkéw trwalych ujete sg skladniki majatku o wartosci
jednostkowej ponizej 3 500,00 zt. Sa to skiadniki wchodzace w sklad placu zabaw (wieza
z dachem 3 200,00 zi, dwie hustawki {acznie w kwocie 1 649,99 zl, trzy zjezdzalnie
facznie w kwocie 2 150,00 zi, cztery zestawy zabawowe lacznie w kwocie 11 500,00 zi,
pigé zestawdw zabawowych lacznie w kwocie 3 500,00 z1) oraz kserokopiarka Canon
o wartoéci 3 350,00 zt. W, kartach srodkéw trwatych” prowadzonych dla placéw zabaw
warto$¢ placéw zabaw podana jest w jednej kwocie. Kopia konta 011, kopia ksiegi
inwentarzowej $rodkéw trwatych i kopie kart srodkéw trwalych — akta kontroli str. 36 —
50.



Umorzenie (amortyzacja) srodkéw trwatych o wartosci powyzej 3.500,00 zt dokonywana
Jjest metoda liniowa, jednorazowo na koniec roku, za okres calego roku obrotowego od
nastgpnego miesigca po przyjeciu srodka trwalego do uzywania, wedhig stawek
okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych. Umorzenie ww.
sktadnikéw majatku ewidencjonowane jest na koncie 071 - ,Umorzenie Srodkéw
trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych™.

Naliczenie umorzenia srodk6w trwatych dokonywane jest w prowadzonej recznie ,, Tabeli

amortyzacyjnej $rodkéw trwalych za rok 2013”. Kopia tabeli amortyzacyjnej srodkéw

trwatych — akta kontroli str. 51

Warto$¢ umorzenia $rodkéw trwalych wykazana na koncie 071 — ,,Umorzenie srodkéw

trwalych i wartodci niematerialnych i prawnych™ narastajgce na 31.12.2013 r. wyniosta

kwotg 31 548,00 zt, a za 2013 r. kwote 2 430,00 2zt i jest zgodna z wartoscig umorzenia
wykazang w ,, Tabeli amortyzacyjnej”.

»Pozostale §rodki trwale” o wartosci od 500,00 zt de 3 500,00 zt zgodnie z przyjetymi
zasadami ewidencjonowane sg na koncie 013 — | Pozostale $rodki trwate”. Stan
pozostalych srodkéw trwalych wykazanych na koncie 0!3 wyniost kwote
176 069,52 z. Do konta 013 prowadzona jest ewidencja pomocnicza W recznie
prowadzonych ksiggach inwentarzowych. W ksigdze inwentarzowej pozostatych
$rodkéw trwatych (na odrgbnych stronach) oprocz srodkéw trwatych ewidencjonowane

sq wartodci niematerialne i prawne.

Ewidencja pozostatych $rodkéw trwalych w ksiggach inwentarzowych prowadzona jest
wedtug grup klasyfikacji §rodkéw trwatych. (KRS). Stan pozostatych érodkéw trwatych
wykazany na koncie 013 na dzien 01.01.2013 r. wynidst lacznie kwote 160 933,56 zi,
a na dzien 31.12.2013 r. wyniést tacznie kwote 176 069,52 zt i jest zgodny ze stanem
pozostalych srodkow trwalych wykazanym w ewidencji pomocnicze;.

Stan pozostatych srodkéw trwatych na 31.12.2013 r. w poréwnaniu z poczatkiem 2013 r.
wzrést o zakupione w 2013 r. skladniki majtku lacznie w kwocie 15135 96 zi,
Zgodnie z ewidencja ksiggowa konto 013 i ksiggami inwentarzowymi w 2013 1.
zakupiono mikser w kwocie 1 199,00 zl, kserokopiarke w kwocie 3 200,00 zl, odkurzacz
w kwocie 499,00 zl, radioodtwarzacze (2 szt.) lacznie w kwocie 638,00 zi, laptop
w kwocie 2 000,00 zt, meble tacznie w kwocie 7 599,96 zt

Pozostale s$rodki trwale zgodnie z przyjetymi zasadami umarzane sg w 100%

w momengcie oddania ich do uzywania.
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Umorzenie ewidencjonowane jest na koncie 072 — ,,Umorzenie pozostalych srodkow
trwalych 1 wartosci niematerialnych i1 prawnych”. Stan umorzenia pozostatych srodkéw
trwalych wykazany na koncie 072 — ,Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych oraz
wartoéci niematerialnych i prawnych” na dzien 31.12.2013 r. jest zgodny ze stanem
pozostatych srodkéw trwalych wykazanych na koncie 013.

Skladniki majatku znajdujace si¢ w Przedszkolu sg oznakowane numerami
inwentarzowymi. Powyzsze ustalono na podstawie skladnikéw majatku znajdujacych sie

w pokoju samodzielnego referenta ds. Zywienia.

e WyposaZenie.

Wyposazenie Przedszkola (pozostate srodki trwale — do wartosci jednerazowej. 500,00 zi
i okresie . uzywania powyzej 1 roku ewidencjonowane sa ilosciowo w ewidencji
materialows] bez obowiazku ujmowania na koncie syntetycznym 013. Ewidencja
iloéciowa sktadnikéw majatku do 500,00 zt prowadzona jest w ksigdze inwentarzowej
zatozone] w 2009 r. W ewidencji tej oprocz naczyn kuchennych (talerzy, szklanek,
dzbankéw, misek garnkow, itp.) ujete zostaly radiomagnetofony, niszczarki do
dokumentéw, odkurzacz, drukarka, ogrzewacze do wody, czajniki. W ww. ewidencji
skladniki majatku o okresie uzywania powyzej jednego roku (np. radiomagnetofony,
odkurzacze, drukarki) nie maja nadanych numeréw inwentarzowych. Kopia ksiggi
inwentarzowej wyposazenia — akta kontroli — str. 52 — 53,
Wartosci niematerialne i prawne”.

Jednostka nie posiada wartodci niematerialnych i prawnych o warto$ci powyzej

3 500,00 zt.

Zgodnie z przyjetymi zasadami pozostale wartodci niematerialne i prawne

ewidencjonowane sg na koncie 020 — ,,Wartodci niematerialne i prawne”. Z zapiséw na

tym koncie wynika, ze na dzien 01.01.2013 r. i na dzien 31.12.2013 r. jednostka

posiadata wartodci niematerialne i prawne lacznie w kwocie 4 005,25 zt.

Do konta 020 prowadzona jest w ksigdze inwentarzowej ewidencja pomocnicza. Stan

wartoécl niematerialnych i prawnych wykazany w ewidencji pomocniczej zgodny jest

ze stanem wykazanym na koncie 020.

Umorzenie pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych zgodnie z przyjetymi

zasadami dokonywane jest w 100% w miesigcu przyjecia ich do uzywania

i ewidencjonowane jest na koncie 072 — ,,Umorzenie pozostalych érodkéw trwalych,

wartosdci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych™.
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e .,Zbiory biblioteczne”. Jednostka nie posiada zbioréw bibliotecznych.

W 2013 roku nie byla przeprowadzana likwidacja érodkéw trwatych 1 pozostatych srodkéw

trwalych zewidencjonowanych na koncie 011 1 013.

Nieprawidlowosci:

1. W ewidencji ksiggowej na koncie 011 — ,,Srodki trwale” i w ksiedze inwentarzowej
prowadzonej do konta 011 ujmowane s skladniki majatku ponizej 3 500,00 zi.
Stanowi to naruszenie uregulowan zawartych w ,Zasadach polityki prowadzenia
rachunkowosci” wprowadzonych zarzadzeniem nr 6/2011 Dyrektora Przedszkola
or 4l z dnia 03.01.2011 r. ; B Bk o

2. W ksigdze inwentarzowej prowadzonej ilosciowo, ujgte sg oprocz naczyni kuchennych
(talerzy, szklanek, dzbankéw, misek garnkoéw, itp.) radiomagnetofony, niszczarki do
dokumentow, odkurzacz, drukarka, ogrzewacze do wody, czajniki. W ewidencji tej
wpisany jest tylko rok przychodu skladnikéw majatku, nazwa przedmiotu i ilosci. Nie
jest natomiast podany symbol, nr dowodu i nr fabryczny przedmiotu. W ww.
ewidencji skladniki majatku o okresie uzywania powyZej jednego roku (np.
radiomagnetofony, odkurzacze, drukarki) nie maja nadanych numeréw
inwentarzowych. Brak oznakowania malowartosciowych skladnikéw majatku moze
utrudnia¢ a by¢ moze uniemozliwia¢ ich identyfikacj¢ w trakcie przeprowadzania
i rozliczania inwentaryzacji droga spisu z natury, a takze sprawowanie biezacej -
kontroli w zakresie gospodarki mieniem. Ochrona zasobow jednostki jest jednym
z celow kontroli zarzadczej okre$lonych w art. 68 ust. 2 pkt 4 ustawy o finansach

publicznych.

3.2. Inwentaryzacja.
Zasady przeprowadzenia inwentaryzacji okrelone zostaly w ,Procedurach
inwentaryzacyjnych” wprowadzonych zarzadzeniem nr 3/2011 Dyrektora Przedszkola
z dnia 03.01.2011 r.
Na dzien 31.12.2013 r. kontrolowana jednostka zgodnie z Planem inwentaryzacji na rok
2013 z dnia 02.01.2013 r. i zarzadzeniem nr 14/2013 z dnia 16.12.2013 r. przeprowadzila:
3.2.1. Inwentaryzacj¢ Srodkoéw pienigznych:

e w kasie - drogg spisu z natury.
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» Inwentaryzacja ta przeprowadzona zostala w dniu 31.12.2013 r. przez komisje
inwentaryzacyjna, w obecno$ci osoby odpowiedzialnej za prowadzenie kasy. Wyniki
ww. inwentaryzacji zostaly ujete w , Protokole” (budzet), ,Protokole (WRB)
i ,,Protokole (ZFSS).

Stan gotowki w kasie na dzien 31.12.2013 r, jak wynika z ww. protok6léw wyniost
0,00 ztotych byl zgodny z zapisami na koncie 101 — kasa.

Wraz 2z inwentaryzacja gotéwki w kasie =zostala przeprowadzona takze
inwentaryzacja drukéw $cistego zarachowani: Kp — ,kasa przyjmie”, Kw — ,kasa
wyplaci” i czekow gotowkowych (8 sz.), kwitariuszy przychodowych K - 103 i K —
104, ‘ . |
e na rachunkach bankowych - drogg potwierdzenia przez ING Bank salda na
rachunku bankowych budzetu, salda na rachunku bankowym WRD i salda na
rachunku ZFSS (pismo banku z dnia 16.01.2014 r.) Salda wykazane na koncie 130,
koncie 132 i na koncie 135 na koniec 2013 r. zgodne sa z potwierdzeniami banku.
3.2.2. Inwentaryzacja artykuldw' ZywnoSciowych znajdujacych si¢ w magazynie —
(zgodnie zarzadzeniem nr 14/2013 z dnia 16 grudnia 2013 r.) zostala przeprowadzona
droga spisu z natury. Inwentaryzacja wedlug stanu na 31.12.2013 r. zostala
przeprowadzona przez komisjg¢ inwentaryzacyjng powolang przez Dyrektor
Przedszkola. Wyniki spisu z natury ujgte zostaly na arkuszu spisowym oznaczonym
numerami stron — od str. 1 do str. 3. Stan magazynu zywnosciowego wedtug spisu
z natury wyniost kwote 3 108,30 zt i jest zgodny z zestawieniem przychodéw
i rozchodéw sporzadzonym przez intendenta i zatwierdzonym przez Dyrektora
Przedszkola. Stan magazynu zywnosciowego wedlug przeprowadzonej inwentaryzacji
jest zgodny ze stanem wykazanym na koncie 310 — ,,Materialy”.
W dniu 31.12.2013 r. zgodnie z zarzadzeniem Dyrektor Przedszkola nr 14/2013 z dnia
16 grudnia 2013 r. zostata przeprowadzona inwentaryzacja §rodkéw czystosci droga
spisu z natury (ilosciowo). Wyniki tej inwentaryzacji zostaly ujete w arkuszu spisu
z natury oznaczone nr 1i 2.
3.2.3. Inwentaryzacja srodkow trwalych.
Na dzien 31.12.2013 r. inwentaryzacja srodkéw trwalych i pozostatych $rodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych zostala przeprowadzona droga

weryfikacji. Wyniki tej weryfikacji zostaly ujete w ,Protokole inwentaryzacji
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przeprowadzonej droga weryfikacji” na dzien 31.12.2013 r.”. Weryfikacji tej dokonata
Gléwna ksiggowa.
Jednostka kontrolowana nie byla zobowigzana do przeprowadzenia w 2013 r.
inwentaryzacji drogg spisu z natury érodkow trwalych.
Inwentaryzacj¢ droga spisu z natury srodkéw trwalych i pozostalych srodkéw trwatych
wedlug stanu na 31.12.2010 r. zostala przeprowadzona w 2010 r. na podstawie
zarzadzenia wewngtrznego nr 12/2010 r z dnia 15.11.2010 r. w zwigzki
z stanu na 31.12.2010 r. Wyniki spisu z natury pozostalych $rodkéw trwatych ujete
zostaly na arkuszach spisowych. Z przebiegu inwentaryzacji zostalo sporzadzone
»Sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury” Ww. inwentaryzacja nie ujawnita
réznic inwentaryzacyjnych. _
3.2.4. Inwentaryzacja pozostalych aktywow i pasywow.
Na dzien 31.12.2013 r. w kontrolowanej jednostce =zostala przeprowadzona
inwentaryzacja:
e naleZno$ci i zobowigzan wykazanych na kontach rozrachunkowych: 201, 221 225,
229, 231. Ww. inwentaryzacja zostala przeprowadzona droga weryfikacji sald
a wyniki tej inwentaryzacji =zostaty ujete w ,Protokole inwentaryzacji
przeprowadzone] drogg weryfikacji” na dzien 31.12.2013 .,
e pozostalych kont.
Na dzien 31.12.2013 r. przeprowadzona zostala inwentaryzacja drogg weryfikacji sald
konta 011. 013, 020, 071, 072, 130,131, 800, 860. Wyniki tej inwentaryzacji zostaly ujete
w ,,ww. ,,Protokolach inwentaryzacji przeprowadzonej droga weryfikacji”.
Szczegblowe informacje dotyczace inwentaryzacji $rodkéw trwalych, pozostatych srodkéw
trwatych, $rodkéw pienigznych, naleznosci 1 zobowiazan przedstawione zostaty

w kwestionariuszu kontroli. Ww. kwestionariusz - akta kontroli str. 54 — 56.

Whioski.

Kontrolowana jednostka przestrzegala ustalonych przepisami prawa, terminéw
i czestotliwosci przeprowadzania inwentaryzacji aktywow i pasywéw. Na dzien 31.12.2013 r.
zostata przeprowadzona inwentaryzacja tych skladnikéw majatku, ktére winny byé
zinwentaryzowane na ww. dzien. Wyniki przeprowadzonych inwentaryzacji zostaty

udokumentowane.
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B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkéw ujetych
w §8 klasyfikacji budzetowej za rok 2013.

Kontrolg objeto realizacj¢ planu finansowego ustalonego na 2013 r., ewidencj¢ operacji
gospodarczych i finansowych, prawidlowodé sprawozdan w zakresie operacji finansowych
1 sprawozdan budzetowych.

Badanie przeprowadzone zostalo na podstawie wybranej do kontroli prébie dowodéw
zrodtowych za okres od 01.12.2013 r. do 31.12.2013 r., zapiséw ksiegowych za ww. okres,

sprawozdan budzetowych i sprawozdan w zakresie operacji finansowych sporzadzonych za
okres od poczatku roku do 31.12.2013 r.

1. Plan dochoddw i jego realizacja.
Kontrolowana jednostka planowala i zrealizowata w 2013 r. dochody sklasyfikowane
w rozdz. 80104 - ,Przedszkola ”. Kontrolg objeto dochody grudnia 2013 r.

Struktura dochod6éw planowanych i wykonanych w ww. rozdziale przedstawiona zostata

W ponizszej tabeli: : Tabelanr 1
Klasyfikacja Plan po ; ° Wykonanie
Zmianachn =
BUdzeFowa aktualny na We Wg ewidencji ksiggowej
Rozdzial, paragraf. drish . - - : .
sprawozdania na | Syntetycznej | Analitycznej | Wykonanic od | Nrkonta
31122013 1., dlih 01-12.2013  r. | ksiggowego
31.12.2013 . B hobmae
Budzet
Rozdzial 80104
§0830 —wplywy zuslug | 58 000,00 53 389,00 53389,00 | 53389,00 | 2 983,00 720
Razem budzet 58 000,00 53 389,00 53 389,00 53 389,00 2 983,00

Zrédio opracowania; plan finansowy aktualny na dzien 31..2.2013 r, ksiggi rachunkowe, sprawozdanie budetowe Rb- 275
sporzqdzone za okres od poezatku roku do 31.12.2013 r, dowedy Zridiowe,

Z powyzszej tabeli wynika, Ze kontrolowana jednostka planowata uzyskaé¢ w 2013 r.
(w budzecie) dochody w lacznej kwocie 58 000,00 zt. Wedlug stanu na 31.12.2013 r.
jednostka uzyskata dochody tacznie w kwocie 53 389,00 zl, co stanowi 92,05 % planowanych
na 2013 r. dochodéw. W miesigcu grudniu jednostka uzyskata dochody lacznie w kwocie
2 983,00 zl, co stanowi 5,15 % planowanych na 2013 r. dochodéw i 5,59% wykonanych
dochodéw. Uzyskana w grudniu kwote dochodéw jednostka przekazata na rachunek budzetu
Miasta, tj. w dniu 20.12.2013 r. (wb nr 182) przekazana zostala kwota 1 855,00 zt, w dniu

\
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27.12.2013 r. (wb nr 185) przekazana zostata kwota 1 077,00 zt i w dniu 31.12.2013 r. (wb
186) przekazana zostata kwota 51,00 z.
Przekazana kwota dochodow zgodna jest z zapisem na stronie Ma konta 130 i na stronie Wn

konta 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”.

Dane wykazane w sprawozdaniu Rb- 27S sporzadzonym za okres od poczatku roku do
31.12.2013 r. (rocznych - zlozonym w Wydziale Oswiaty Urzedu Miasta w dniu 15.12.2014
r.) zgodne sg z danymi wykazanymi w ewidencji ksi¢gowej. Kopia sprawozdania Rb-27 S -

akta kontroli — str. 57.

Szczégdlowa kontrola objete zostaly dochody uzyskane w grudniu 2013 r. z tytulu oplat za
pobyt dzieci w Przedszkolu.

Stawki odplatnoéci za pobyt dziecka w Przedszkolu (po godzinie 13,00) w kontrolowanym
okresie za kazda rozpoczeta godzing zajeé pobytu dziecka w przedszkolu wynosi 1,00 z1.
Zastosowana do naliczenia odplatnosci za pobyt dziecka w.Przedszkolu stawka oraz zasady
naliczania odplatnosei i obnizki zgodne sg z uchwalg nr LIV/806/VI/2013 Rady Miasta
Poznania z dnia 9 lipca 2013 r. w sprawie: okreslenia czasu bezplatnego pobytu dziecka
w przedszkolu oraz oplat za $wiadczenia udzielane przez przedszkola, dla ktérych organem

prowadzacym jest Miasto Poznan.

Podstawa do realizacji w grudniu 2013 r. dochodéw w kwocie 2 983,00 zt z tytulu oplat za
pobyt dzieci w Przedszkolu byly wystawione rodzicom dzieci uczegszczajacych do
Przedszkola rachunki. Rachunki wystawia specjalista ds. zywienia;Pani M.S.

W toku kontroli ustalono, ze;

e rachunki wystawiane sa w jednym egzemplarzu,

e drugi egzemplarz rachunku przechowywany jest w komputerze i nie jest drukowany.
Na potrzeby kontroli zostaly wydrukowane wskazane przez kontrolera rachunki
(nr 12/12/2013, nr 17/12/2013, nr 24/12/2013, nr 35/12/2013, nr 42/12/2013,
nr 56/12/2013 i nr 72/12/201). Ww. rachunki — akta kontroli str. 58 - 63.

e w ww. rachunkach rodzice obcigzeni zostali za pobyt dziecka w Przedszkolu i za
zywienie wskazany zostal takze termin zaplaty naleznosci i numery rachunkéow
bankowych Przedszkola (budzetu i WRD), na ktore nalezy wnieé¢ oplaty (za pobyt
dziecka w przedszkolu —rachunek bankowy budZetu, a za Zywienie rachunek bankowy

WRD). Na rachunkach tych jest wskazany takze miesige, ktoérego dotycza oplaty, brak
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jest natomiast daty wystawienia rachunku. Rodzice dzieci potwierdzili podpisem na
lidcie odbiér rachunkéw i wskazali date odbioru,
e jednostka nie prowadzi indywidualnych kont dla poszczegdlnych rodzicow dzieci
uczeszezajacych do przedszkola.
e przypis naleznosci za pobyt dziecka w Przedszkolu dokonywany byl kwotg zbiorcza
na koncie syntetycznym 221 — na podstawie ,,Polecenia ksiegowania PK Nr 322/13 z
dnia 24.12.2013 r. W poleceniu tym podano laczna kwote przypisu wskazano konto
Wn 211 i Ma 720 oraz zapisano, ze ,,dowody Zrodlowe znajduja si¢ w osobnym
segregatorze”. Ww. ,Polecenie ksiggowania” podpisane jest przez gléwna ksiegows i
zatwierdzonego przez Dyrektor Przedszkola. Kwota przypisu naleznosci za pobyt
d7ieci w przedszkoly w polecenin ksiggowania wynika 7 7estawienia oplat za miesiac:
grudzien 2013. Kopia Pk nr 322/13 wraz z zestawieniem oplat za miesiac grudzien
oraz kopia konta 221 —) — akta kontroli str. 64 — 68.
Kontrolg objgto zrealizowane w grudniu 2013 r. dochody z tytulu oplat za pobyt dzieci
‘w Przedszkolu iacznie w kwocie 212,00 zt, co stanovi 7,11% zrealizowanych w grudniu
dochodow z ww. tytutu.

Sprawdzono 6 rachunkow (nr 12/12/13 na kwote 18,00 =1, nr 17/12/13 na kwote 28,00 zi, nr

24/12/13 na kwote 60,00 zi, nr 35/12/13 na kwote 45,00 zi, ur 42/12/13 na kwote 44,00 z,

i nr 56/12/2013 na kwotg 17,00 zt ) wystawionych dla rodzicéw dzieci za deklarowany pobyt

dziecka w Przedszkolu.

W rachunkach tych zastosowano prawidlowe stawki za pobyt dziecka w Przedszkolu po

godzinie trzynastej oraz uwzgledniano ulgi na kolejne dziecko uczgszezajace do Przedszkola.

W rachunkach tych nalezna kwota zostala umniejszona o odpisy z tytulu nieobecnosci

dziecka w Przedszkolu w miesiacu listopadzie 2013 r. W sprawdzonych rachunkach odpisy

z tytutu nieobecnoéci dziecka w przedszkolu ustalono prawidtowo.

Powyzsze sprawdzono w oparciu:

- o zawarte w dniu 02.09.2013 r. przez Dyrektora Przedszkola z rodzicami dzieci
,Porozumienia” Nr 8/2013/2014, nr 37/2013/2014 r., 65/2013/2014, nr 61/2013/2014,
72/2013/2014, nr 30/2013/2014 r., z ktérych wynika miedzy innymi deklarowany czas
pobytu dziecka w Przedszkolu, ilo$¢ positkéw dziennie, z ktérych dziecko bedzie
korzystato, zasady naliczania i uiszczania oplat za korzystanie ze $wiadczen Przedszkola
oraz termin wnoszenia oplat,

- ewidencjg odpiséw z tytutu nieobecnosci dzieci w Przedszkolu w listopadzie 2013 r,,

- dzienniki zaje¢ Przedszkola.
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Wynikajace ze sprawdzonych rachunkéw oplaty zostaly wplacone przez rodzicéw na
rachunek budzetu Przedszkola w terminie ustalonym na rachunkach — do 16.12.2013 r. ,
tj. w dniu 12.12.2013 r. (wb nr 176) zostala wplacona kwota 18,00 zl, w dniu 11.12.2013 r.
(wb nr 175) zostala wplacona kwota 28,00 zt, w dniu 10,12.2013 r. (wb nr 174) zostata
wplacona kwota 60,00 zl, w dniu 16.12.2013 r. (wb nr 178) zostala wplacona kwota 45,00 z1,
w dniu 11.12.12.2013 r. (wb nr 175) zostala wplacona kwota 44, 00 zt i w dniu 12.12.2013
(wb nr 178) zostala wplacona kwota 17,00 zi.

Nieprawidlowosci.
e Rachunki wystawione dla rodzicow za pobyt dziecka w Przedszkolu nie spehiajg

wymogéw dowodéw ksiegowych okre§lonych przepiséw art. 21 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci, tj. brak jest daty dokonania operacji, za jaki miesigc dokonano
potracen, brak stwierdzenia sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujécia
w ksiggach rachunkowych,

e Do konta syntetycznego 221, nie prowadzono ewidencji pomocniczej wedtug podziatu
na poszczegblnych rodzicéw dzieci uczgszezajacych do przedszkola. - Przypisu
naleznosci z tytulu oplat za pobyt dziecka w Przedszkolu dokonywanc: na ww. koncie
na podstawie ,,Polecenia ksiggowania, do ktorego sporzadzono zbiorcze zzstawienie

naleznych oplat za miesigc grudzien 2013%,

2. Plan wydatkow i jego realizacja — budzet.
W oparciu o plany finansowe i jego zmiany na dzien 31.12.2013 r., sprawozdania budzetowe
Rb-28S sporzadzone za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2013 r. dla:
dzialu 801 — ,Oswiata i wychowanie” i rozdzialéw: 80104 — ,Przedszkola”, 80146 —
,Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli” 1 80195 - ,Pozostala
dziatalnosé”,
oraz ksiggi rachunkowe i dowody Zrédlowe, ustalono, Zze kontrolowana jednostka wedhug
stanuna 31.12.2013 r.
e planowala wydatki w 2013 r. 1acznie w kwocie 974 567,00 zt ,
e wykonata wydatki wedlug ewidencji ksiegowej tacznie w kwocie 789 358,95 zl,
co stanowi 99,35 % planowanych na 2013 r. wydatkéw.
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Kontrola objeto wydatki z grudnia 2013 r. sklasyfikowane w wymienionych w ponizszej
tabeli paragrafach klasyfikacji budzetowej wystepujacych w grudniu 2013 r. w dziale 801 —

»O$wiata i wychowanie” w ww. rozdzialach klasyfikacji budzetowej.

Tabela nr 2
Wykonanie Wykonanie Wykonmieod | %wykon
Nezwa paragrafil Panrocnyakiualy | narastajaco do | narastajgco wg | %wyk | 01.12.2013cdo 15
m31122013z, | 31.12.2013r. ewidencji 5:3 31122013
wg sprawozdan ksiggowej
Rb-288 na dzien
31.12.2013 r.
1 2 3 4 3 6 7 8
3020 | Wydatki osobowe 1787,00 1 786,16 1 786,16 | 99,96 367,65 20,60
niezaliczane do )
wynagrodzefi,
4010 | Wynagrodzenia osobowe. 515107 00 51386349 51386349 9976 493692 961
4040 | Dodatkowe 3772100 37721,10 3772110 100,00 000
wynagrodzenie roczne. Ad S " : g
4110 | Skladki na ubezpieczenie 90 700,00 88756.83 8875683 978 653002 736
spoleczne..
4120 | Skiadki na Fundusz Pracy 11 110,00 1007981 1007981 9073 63296| 6581
4210 | Zakup materiatow i 28013,00 2773366 2773366 9901 20066,73 72361
wyposazenia.
4240 | Zakup pomocy 306500 306286 30628 9993 40735 1330
dydaktycznych i ksiazek.
4260 | Zakup energii 4216300 41916,18 41916,18| 9942 696525 1662
4270 | Zakup ushig 188500 186,37 186437 9997 - 009 v 0R0)
remontowych..
4280 | Zakup uslug 1667,00 1 666,25 1666,25| 9996 700L3 421
zdrowotnych.
4300 | Zakupy ustug 2165600 2122047 2122047 9803 540009 2548
pozostalych
4350 | Zakup uslug dostgpu do 566,00 56530 56530 9988 5900 1044
sieci Internetu
4370 | Oplaty z tytutu zakupu 117800 117647 117647 987 80,58 6,85
ushug
telekomunikacyjnych
Swiadczonych w
stacjonarnej publicznej
sieci telefonicznej.
4410 | Podroze shuzbowe 384,00 38400 38400| 100,00 4200 10%4
krajowe.
4430 | Rozne oplaty i skladki. 618,00 61800 61800( 10000 00 0,00
4440 | Odpisy na ZFSS 3126900 31 269,00 31269,00 10000 0,00 0,00
4520 | Oplaty na rzecz budzetéw 114400 1 144,00 1 144,00 | 10000 38000 332
jedn.sam. terytorialnego
4700 | Szkolenie pracownikow 455600 4 522,00 4 522,00 10000 213750 4727
OGOLEM budzet 794 567,00 789 358,95 789 358,95 99,35 92 518,16 11,72

Zrodlo opracowania: plan finansowy aktualny na dzien 31 12.2013 r., ksiggi rachunkowe, sprawozdania budzetowe Rb- 288

sporzqdzone za okres od poczatku roku do 31.12.2013 v r.

Z powyzszego zestawienia wynika, ze w grudniu 2013 r. z budzetu zrealizowane zostaty

wydatki w kwocie 92 518,16 zl, co stanowi 11,65 % plancwanych wydatkow i 11,72 %

wykonanych wydatkéw wedtug ewidencji ksiegowe;j.

P
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Dane wykazane w sprawozdaniach Rb- 28 S sporzadzonych za okres od poczatku roku do
31.12.2013 r. zgodne sa z danymi wykazanymi w ewidencji ksiegowej ,.,Kartach wydatkéw
(prowadzonych recznie) do miesiaca grudnia 2013 r. Kopie sprawozdan Rb- 28 S - akt
kontroli str. 69 - 71.

W toku kontroli wydatkéw za miesiac grudzien ustalono, ze:

e w dniu 20.12.2013 r. pracownikom administracji i obstugi oraz nauczycielom ( 14 osobom)
jak wynika z wb nr 182 zostaly wyplacone wynagrodzenia (lacznie na kwote brutto
19 005.62 zl — netto 12 000,00 zl). Z listy plac o nazwie ,Przedszkole nr 41 Wesola
Stacyjka dodatek specjalny nr 132 2 —ga dodatkowa Grudzienr /2013” wynika, ze
wyptacone w ww. dniu wynagrodzernia to dodatek specialny. Natomiast z pisma Dyrektor
Przedszkola z dnia 15.12.2013 r. skierowanego do samodzielnego referenta ds. plac,
wynika, ze Dyrektor Przedszkola zlecila wyplate nagrdd, a nie wyplate dodatkéw .
specjalnych, jak wynika z ww. listy. ptac. Ww. lista plac zostala podpisana przez osobe
sporzadzajaca, glownego ksiggowego i sprawdzone pod wzgledem merytorycznym
‘1 zatwierdzone do wyplaty przez Dyrektor Przedszkoia. Kopie list ptac nr 132 oraz kopia
pisma z dnia 15.12.2013 r. — akta kontroli <tr.. 72 — 76.

W sprawie rozbieznosci, co do rodzaju wyplaconego w dniu 20.12.2013 r. wynagrodzenia
(dodatku specjalnego czy nagrody) Dyrektor Przedszkola zlozyta w dniu 13.06.2014 r.
wyjasnienie nastgpujacej tresci: ,, W odpowiedzi na pismo z dnia 13.06.2014 r. Dyrektor
Przedszkola nr 41 wyjasnia, ze pracownikom samorzqdowym oraz nauczycielom
zatrudnionym w Przedszkolu zostaly przyznane i wyplacone nagrody. W zwiqzku
z faktem, ze nie bylo mozliwoSci dodanic w programie placowym kolejnego skiadnika
wynagrodzenia, nagrody ujeto pod pozycjq dodatku specjalnego. W rozliczeniu ptac z ZUS
i Urzedem Skarbowym nie ma to zadnego znaczenia, poniewaz oba skladniki podlegajq

takim samym zasadom rozliczania (...)”. Ww. wyjaénienie — akta kontroli — str. — 72 — 76.

W aktach osobowych pracownikéw, ktérym zostaly przyznane w grudniu 2013 r. dodatki
czy nagrody brak jest pism, z ktérych wynikaloby, jaki skladnik wynagrodzenia zostat

przyznany poszczeg6lnym pracownikom.

Z listy wyplat ,,Dodatek specjalny nr 132 - 2 dodatkowa grudzie/2013” i pisma Dyrektor
Przedszkola z dnia 15.12.2013 r. skierowaneg
v 220V
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DYreKIor rrzeusziuia w puwyzocyy speava€ ZHozyla wyjasnienie nastepujace) tresci:
. Wyzsze  nagrody zostaly wyplacone pracownikom  zajmujqcym  stanowiska
administracyjne. Obowiqzki wykonywane na tych stanowiskach wiqiq sie z duzq
odpowiedzialnosciq, a pracownicy wzorowe wypelniaig swoje obowiqgzki, przejawiajq
inicjatywe, terminowo wykonujq powierzone zadania, dlatego tez w ramach posiadanych
srodkdw zostaly przyznane wyzsze nagrody”. Tre$¢ ww. wyjasnienia znajduje sie w aktach
kontroli - str. 73 -74.
Kopia ww. regulaminu wynagradzaniz pracownikéw samorzadowych zatrudnionyck
w Przedszkolu nr 41 w Poznaniu.— akta kontroli sir. 77 — 87.
Kopia ww. regulaminu nagréd dla nauczycieli w Przedszkolu nr 41 w Poznaniu.— akta

kontroli str. 88 — 91.

Whioski
W badanym =zakresie, na podstawie proby dowodow ksiggowych dokumentujacych
poniesione w 2013 r. wydatki ustalono, ze kontrolowana jednostka dokonywata wydatkéw:
e nacele oraz w granicach kwot ustalonych w planie finansowym,
e w terminach platnosci okreslonych na fakturach, rachunkach,
e w wysokodci wynikajacej ze sprawdzonych pod wzgledem formalnym i rachunkowym
oraz merytorycznym faktur i rachunkéw i list plac,
e w wysokoéci wynikajacej z zatwierdzonych przez Dyrektora Przedszkola faktur,
rachunkéw i list plac,
e kwoty wydatkéw wynikajace z faktur, rachunkéw i list ptac zostaly przekazane na
rachunki bankowe wskazane przez dostawcow, wykonawcdw i pracownikow.

Nieprawidlowosci.

W aktach osobowych pracownikéw, ktérym zostaly przyznane w grudniu 2013 r. dodatki
czy nagrody brak jest pism, z ktérych wynikaloby, jaki skladnik wynagrodzenia zostal
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przyznany poszczegdlnym pracowniom. Stanowi to naruszenie przepiséw § 6 ust. 2 lit. g
rozporzadzenia MIPS z dnia 28.05.1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez
pracodawcow dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu
prowadzenia akt osobowych pracownika (Dz.U. z 1996 r. nr 62, poz. 286 zez zm.).
W odniesieniu do nauczycieli brak w aktach osobowych pisma o przyznaniu nagrody
stanowi takze naruszenie § 6 ,,Regulaminu przyznawania nagrody dyrektora Przedszkola
nr 41”.

3. Plan i wykonanie dochodéw - Wydzielonego rachunku dochodéw jednostki

budzetowej.

Dyrektor Przedszkola nr 41 na podstawie uchwaly Rady Miasta Poznania
nr LXXX/1233/V/2010 z dnia 9 listopada 2010 r. — utworzyla zarzadzeniem nr 12/2011 z dnia
03.01.2011 r. ,,Wydzielony Rachunek Dochodéw” dla rozdzialu 80104 — ,,Przedszkola”.

3.1. W oparciu ¢ pian finansowy aktualny na 31.12.2013 r. dla ww. rozdziatu, sprawozdanie
Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatkow na rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust.
1 ustawy o finansach publicznych za okres od poczatku roku 2013 do dnia 31.12.2013 r.,
ewidencje ksiggowa oraz dowody Zrédlowe sporzadzone zostalo zestawienie dochodéow

osiagnigtych przez Przedszkole do dnia 31.12.2013 1. oraz w grudniu 2013 r.

Tabela nr 3
Klasyfikacja Plan po " ° Wykonanie
zmianach -
BUdZﬂFOWE aktualny na We Wg ewidencji ksiggowej
Rozdzial, paragraf. Ak ; : : -
sprawozdania Syntetycznej | Analityczn Wykonanie od 01- | Nr konta
3L12.20131. | g dziefi gj 12-2013 1. do ksiggowego
31.12.2013 . ‘ 31312013 .,
WRD Rozdzial 801 Rb 345
§ 0330 Wplywy z ushug 70 000,00 64 726,00 64 726,00 | 64 726,00 7 142,00 700
wplaty za Zywienie dzieci
Razem WRD 70 000,00 64 726,00 64 726,00 | 64 726,00 7 142,00

Zrodio opracowania: plan finansowy aktualny na dzien 30.06.2013 r, ksiegi rachunkowe, sprawozdania budzetowe Rb-345
sporzqdzone za okres od poczqtku roku do 30.06.2013 r.

W ramach WRD, jak wynika z ewidencji ksiggowej, jednostka kontrolowana uzyskata

dochody sklasyfikowane:

e w § 0830 —,,Wplywy z uslug” tacznie w kwocie 64 726,00 z} z tytulu oplat za zywienie
dzieci 1 zywienie personelu, w tym w miesigcu grudniu w kwocie 7 142,00 zi, (w tym za

zywienie personelu w kwocie 126,00 z1).



Dane dotyczace planu i1 zrealizowanych dochodéw wykazane w sprawozdaniu Rb- 348
sporzadzonym za okres od poczatku roku 2013 do dnia 31.12.2013 r. zgodne sg z danymi
wykazanymi w ewidencji ksiegowej. Kopia sprawozdania Rb- 34S - z wykonania dochodéw
i wydatkéw na rachunku, o ktérym w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres
od poczatku roku 2013 do dnia 30.06.2013 r. akta kontroli str. 92 — 94.

3.2. Szczegdtowa kontrolg objeto:
e dochody z tytulu oplat za wyzywienie dzieci.

Kontrolowana jednostka w miesigcu grudniu 2013 r. uzyskata dochody z tytulu oplat za
zywienie w kwocie 7.142,00 zl. Stawke w kwocie 6,00 1 odptatnosci za zywienie dzieci
ustalita Dyvrektor Przedszkola (pismo z dnia 08.09.2016 -1.). Dyrcktor - Przedszkola
w dniu 18.09.2010 r. zlozyla do Wydzialu Odwiaty Urzedu Miasta ww. pismo
informujace o wysokosci ustalonej stawki.

W trakcie kontroli sprawdzono prawidlowos¢ naliczenia odplatnodci za wyzywienie
dzieci w miesigcu grudniu w kwocie 498,00 z. Badaniem objgto wplaty rodzicéw tych
semych, ktorych objgto badaniem odplatnosci za pobyt dzieci v Przedszkolu. Podstawa
de pobierania od rodzicow ww. kwoty oplat za wyzywienie byly wystawione przez

specjaliste ds. zywienia rachunki.

Sprawdzono 6 rachunkéw nr 12/12/13 na kwotg 36,00 zt, nr 17/12/13 na kwote 84,00 z, nr
24/12/13 na kwotg 120,00 z1, nr 42/12/13 na kwote 90,00 zl, nr 35/12/13 na kwote 66,00
zl, nr 56/12/2013 na kwotg 102,00 zt wystawionych dla rodzicéw dzieci uczg¢szczajacych
do Frzedszkola (tych samych, ktorych badaniem objgto pzy odplatnosci za przedszkole.
Korie rachunkéw przechowuje si¢ w wersji elektronicznej w komputerze. Wydrukowane

w czasie kontroli rachunki — akta kontroli str. 58 — 63.

Na podstawie badanej proby stwierdzono, ze do naliczenia odplatnosci za wyzywienie
dzieci w Przedszkolu w miesigcu grudniu zastosowano prawidlowe stawki. Optlata za
wyzywienie za grudzien 2013 r. w skontrolowanych rachunkach zostala umniejszona
o odpisy za wyzywienie z powodu nieobecnosci dzieci w Przedszkolu w miesiacu
listopadzie 2013 1.

Przypisu nalezno$ci za miesiac grudzien dokonywano zbiorczo na koncie syntetycznym

201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” na podstawie Polecenia ksiggowania nr
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209 z dnia 31.12.2013 r. Ww. Pk sporzadzone zostalo na podstawie zbiorczego
zestawienia odplatnosci.

Wplacone przez rodzicOw 1 przez personel przedszkola kwoty oplat =zostaly
zaewidencjonowane na koncie syntetycznym 201 kwotami zbiorczymi wynikajgcymi
z wyciagow bankowych zgodnie z dekretem danego wyciagu. Do konta 201 —
»Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” nie jest prowadzona ewidencja pomocnicza
z podziatlem na poszczegdlnych kontrahentow.

I‘iopia wPolecenie ksiggowania PK nr 209/13 z dnia 31.12.2013 r.” (odplatnoéé za
zywienie dzieci) oraz kop;ia ., Polecenie ksiegowania PK nr 205/13 (odplatnosé za zywienie
personelu)” z dnia 31.12.2013 r.” — akta kontroli str. 95- 103.

Wszystkie wynikajaée 4 si{qntrolowanvch rachunkow kwoty zostaty przez rodzicéw dzieci

wplacone w terminie.

Nieprawidlowosci .

e Rachunki wystawione dla rodzicow za zywienie dziecka w Przedszkolu nie spelniaja
Wymogow dowodéw- ksiggowych okreslonych przepiséw art. 21 ust. 1 ustawy o
rachunkowosci, tj. brak jest daty dokonania operacji, brak jest wskazania, za jaki
miesigc dokonano potracen, brak stwierdzenia sprawdzenia 1 zakwalifikowania
dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych.

e Nie prowadzono kont pomocniczych do konta 201 — ,Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami” w rozbiciu na poszczegélnych rodzicow dzieci uczeszezajgeych do
Przedszkola i dla personelu Przedszkola™.

e Przypisu naleznosci z tytutu oplat za zywienie dzieci w Przedszkolu i ze zywienie
personelu Przedszkola dokonywano na ww. koncie na podstawie ..Polecenia
ksiggowania PK”, do ktérego zalaczone zostato zbiorcze zestawienie naleznych oplat

za miesigc grudzien 2013.

4. Naleznosci.

Na dzien 31.12.2013 r. jak wynika z ewidencji ksiggowej i sprawozdania Rb-N jednostka

posiadata naleznodci wymagalne z tytutu dostaw i ustug lacznie w kwocie 893,00zt i sg to

naleznosci z tytulu odplatnosci za pobyt dziecka w przedszkolu w kwocie 263,00 zt (budzet)

i za zywienie dzieci w kwocie 630,00 z (WRD). Do dnia zakonczenia kontroli ww. naleznosci

zostaly uregulowane. Naleznosci dotyczace:
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e rachunku podstawowego (budzetu) zostaly wplacone w dniu 08.01.2014 r. (51,00 zt -
wb nr 3), w dniu 09.01.2014 r. (111,00 zt — wb nr 4), w dniu 21.01.2014 r. (92,00 zt -
wb nr 12) i w dniu 14.04.2014 . (9,00 zt - wb nr 64),

e Wydzielonego Rachunku Dochod6w zostaly wplacone w dniu 08.01.2014 r. (102,00 zt
- wb nr 2), w dniu 09.01.2014 r. (222,00 zt — wb nr 3), w dniu 21.01.2014 r. (156,00 zt -
-wbnr 11) i w dniu 14.04.2014 1. (150,00 zt - wb nr 58).

Ww. kwoty nalezno$ci wynikaja z konta 221 — ,Naleznodci i z tytutu dochodév: budzetowych”

budzet i konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” (WRD). |

Dane wykazane w sprawozdaniu Rb- N sporzadzonym wedlug stanu na 31.12.2013 r. zgodne

sa z danymi wykazanym: na ww. kontach:

Kopia sprawozdania Rb-N sporzadzonego na koniec IV kwartalu 2013 r. - akta kontroli str.—

104.

Whioski

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidlowosci.

5. Plan i wykonanie wydatkow ( wydzielony rachunek jednostki budzetowsj).

Kontrola objeto wydatki za grudzien 2013 r. sklasyfikowane w wymienionych

w ponizszej tabeli paragrafach klasyfikacji budzetowej wystepujacych w grudniu 2013 r.

na WRD. Na podstawie danych zawartych w ksiegach rachunkowych, sprawozdaniu Rb-

348 sporzadzonym za okres od poczatku roku do 31.12.2013 r. i dowodéw ksiegowych

sporzadzone zostalo ponizsze zestawienie wydatkow WRD.

Tabelanr 4
; Wykonanie Wykonanie Wykonz nie %
Nazwa paragrafu Plan roczny narastajaco do | narastajaco wg | % wyk. od wykon. | Uwagi
aktualny 31.12.2013 . ewidencji 33 01.122003r. [ 7:5
na 31.12.2013. r. | wg sprawozdan ksiegowej do
Rb-345 na dzien 31.12.2013 .
31.12.2013 r.
4220 | Zakup art. 70,000,00 64 720,00 64 720,00 92.46 871949| 1246
Zzywieniowych

Ogdlem WRD 70,000,00 64 720,00 64 720,00 92,46 871949 | 12,46

Zrédio opracowania: plan finansowy aktualny na dzien 31.12.2013 r, ksiegi rachunkowe, sprawozdanie budzetowe Rb- 345
sporzqdzone za okres od poczqtku roku do 31.12.2013 ».

Z powyzszej tabeli wynika, ze w 2013 r. jednostka planowala wydatki WRD lacznie

w kwocie 70 000,00 zl, a wykonata w kwocie 64 720,00 zl, co stanowi 92,46 % planowanych

na 2013 r. wydatkow.
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W grudniu 2013 r. jednostka zrealizowala wydatki z WRD lacznie w kwocie 8 719,49 z,
co stanowi 12,46 % planowanych wydatkéw i 13,48 % wykonanych wydatkéw za ww. okres.

Dane liczbowe dotyczace wykonanych wydatkéw wykazane w sprawozdaniach Rb - 348
sporzadzonym za okres od poczatku roku do31.12.2013 r. zgodne sq z danymi wykazanymi
w ewidencji ksiggowej ,Kartach wydatkéw — do miesiaca grudnia 2013 r. (prowadzonych
recznie). Kopia sprawozdania Rb- 34S - akta kontroli str. 92 - 94,
Whioski
Na badanej prébie dowodéw ksiggowych, zapiséw w ksiggach rachunkowych i sprawozdania
kontrolujaca ustalila, ze w miesigcu grudniu 2013 r. kontrolowana jednostka z WRD
dokonywala-wydatkow:

e na cele oraz w granicach kwot ustalonych w planie finansowym, |

e w terminach platnosci okre§lonych na fakturach, rachunkach,

e w wysokosci wynikajacej ze sprawdzonych pod wzgledem formalnym i rachunkowym
oraz merytorycznym faktur i rachunkéw,

e w wysokosci wynikajgcej z zatwierdzonych przez Dyrektora Przedszkola faktur
i rachunké6w, '

e kwoty wydatkéw wynikajace z faktw: i rachunkéw zostaly przekazane na rachunki -

bankowe wskazane w fakturach i rachunkach przez dostawcéw i wykonawcow.

Ogodlem skontrolowane zostaly wydatki budZetu i WRD w kwocie 101 237,65 zl, (co
stanowi 11,47 % planowanych wydatkéw i 11,61 %wykonanych wydatkéw), w tym
wydatki z budzetu w kwocie 92 518,16 zl, (co stanowi 11,65 % planowanych wydatkéw
i 11,72 % wykonanych wydatkow), wydatki WRD w kwocie 8 719,49 zl, (co stanowi
12,46 % planowanych wydatkéw i 13,49 % wykonanych wydatkéw).

6. Zobowigzania.

Z zapisow w ksiggach rachunkowych (na kontach zespolu 2) i sprawozdania Rb-Z
sporzadzonego wg stanu na koniec IV kwartalu 2013 r. wynika, ze jednostka na dzien
31.12.2013 r. nie posiadala zobowiazah wymagalnych. Kopia sprawozdania Rb-Z
sporzadzonego wg stanu na koniec IV kwartalu 2013 r. - akta kontroli str. 105 — 106.



7. Ocena prawidlowosci sporzgdzania sprawozdan budzetowych, sprawozdania

finansowego oraz sprawozdan z operacji finansowych.

Oceny prawidlowosci sporzadzenia sprawozdan budzetowych, sprawozdania finansowego
i sprawozdan z operacji finansowych dokonano w ,,Kwestionariuszu kontroli sprawozdan” -
akta kontroli str. 107 - 109.
Kontroli poddano:
7.1. sprawozdanie finansowe sporzadzone wedlug stanu na 31.12.2013 r. skladajace sie z:
e bilansu;
e  rachunku zyskow i strat (wariant poréwnawczy);
® zestawienia zmian w funduszu.
Kopia sprawozdania finansowego wraz z zalgcznikami - akta kontroli str. 110 - 123,
7.2. sprawozdania budzetowe sporzadzone za okres od poczatku roku do 31.12.2013 r.:
o Rb-27S, ‘
e Rb-28S,
- o Rb-348S.
Kopie sprawozdan budzetowych - akta kontroli — str. 57, 69 — 71, 92 - 94
7.3. sprawozdania w zakresie operacji finansowych sporzadzonych wg stanu na koniec IV
kwartatu 2013 r.:
e Rb-N,
e Rb-Z.
Kopie sprawozdan — akta kontroli — str. 104 — 106.

W toku kontroli ustalono, ze:

¥ Sporzadzone zostaly wszystkie wymagane przepisami prawa sprawozdania budzetowe za
okres od poczatku roku do 31.12.2013 r. Sprawozdania te zostaly przekazane do Wydzialu
Oséwiaty Urzgdu Miasta w wyznaczonym terminie, tj. w dniu 15.01.2014 r.

» Dane wykazane w sprawozdaniach budzetowych Rb-28S i Rb-27S, Rb-34S
sporzadzonych za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2013 r. zgodne sq z danymi
wykazanymi w ewidencji ksiegowej.

» Dane wykazane w sprawozdaniach Rb-N i Rb-Z sporzadzonych wedhlug stanu na koniec
IV kwartatu 2013 r. zgodne sg z ewidencjg ksiggowa. Sprawozdania te zostaly przekazane
do Wydzialu Oswiaty w wyznaczonym terminie, tj. w dniu 15.01.2013 r. |
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> Sprawozdanie finansowe (bilans, rachunek zyskéw i strat oraz zestawienie zmian
funduszu) wedlug stanu na 31.12.2013 r. zostalo sporzadzone w wyznaczonym terminie
i przekazane do Wydzialu O$wiaty Urzedu Miasta w dniu 14.02.2014 .
» W ,Bilansie” jednostki budzetowe] sporzadzonym na dzien 31.12.2013 r.:
e w,Aktywach” w pozycji III.” Krétkoterminowe aktywa finansowe wykazana zostala
lgcznie kwota 11 237,22 zk:
< w pkt 1.2 ,Srodki pieniezne na rachunkach bankowych” nie zostala wykazana
zadna kwota a winna by¢ wykazana kwota 12,00 zI., ktéra wynika z kont: 130 -
,Rachunek biezacy jednostki budzetowej” (6,-00 z) i 132 — ,,Rachunek dochodéw
: samorzadowych jednostek budzetowych” (6,00 zt), -
% w pkt 1.3. ,.Srodki pieniezne panistwowego funduszu celowego” zostata wykazana
kwota 11 237,22 zl a winna by¢ wykazana kwota 11.225,22 zl, wykazana na koncie
135- ,,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia” (ZFSS), tj. o 12,00
+ zl mniej
Ogotem srodki pieniezne w pozycji III ,Kritkoterminowe aktywa finansowe™
zostaly wykazane w prawidlowej kwocie.
e W ,Pasywach™
“ w pozycjii I. ,Fundusz jednostki” wykazana zostala kwota 686 597,88 zl.
Z konta 800 ,,Fundusz jednostki” wynika kwota 686 603,88 zt , tj. 0 6,00 zI mniej
niz wykazane jest w ww. pozycji bilansu (konto 800 - 686 603,88 zl minus kwota
686 597,88 zI wykazana w bilansie = 6,00 zl )
< w pozycji A ,,Fundusz” wykazana zostala kwota 48 097,28 zl, tj. o 6 zloty wiece;j.
. W bilansie w pkt A ,,Fundusz” winna by¢ wykazana kwota 48 091,28 zl)(tj. konto
. 800 ,,Fundusz jednostki” 686 603,88 zI minus 734 695,16 zl strata wykazana na
koncie 860 — ,,Wynik finansowy” = 48 091,28 zl).
% w pozycji C pkt. 1.7 ,Rozliczenie z tytulu srodkéw na wydatki budzetowe
i z tytulu dochodow budzetowych” wykazano kwote 6,00 zl. Z konta 222
»Rozliczenie dochoddéw budzetowych” nie wynika ww. kwota.

Nieprawidlowosci.

W ,.Bilansie” jednostki budzetowej sporzadzonym na dzief 31.12.2013 r. niezgodnie
z ewidencjq ksiggowa zostaly wykazane dane dotyczace srodkéw pienigznych na rachunkach

bankowych i dane dotyczace srodkéw pienigznych panstwowego funduszu celowego oraz
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dane dotyczace funduszu jednostki i dane dotyczace rozliczen z tytulu dochodéw

budzetowych, tj.

e w ,Aktywach” w pozycji lIL.” Krétkoterminowe aktywa finansowe wykazana zostala
lacznie kwota 11 237,22 zi:

% w pkt 1.2. ,,Srodki pieniezne na rachunkach bankowych” nie zostala wykazana zadna
kwota a winna by¢ wykazana kwota 12,00 zi., ktéra wynika z kont: 130 — ,,Rachunek
biezacy jednostki budzetowej” (6, 00 zI) 1 132 — ,Rachunek dochodéw
samorzadowych jednostek budzetowych™ (6,00 z1),

< w pkt 1.3. ,,Srodki pienigzne panstwowego funduszu celowego” zostata wykazana
kwota 11 237,22 zI a winna by¢ wykazana kwota 11.225,22 zI wykazana na koncie

135- ,,Rachunek $rodk6w, funduszy specjalnego przeznaczenia™ ($rodki pieniezne

ZFSS), tj. 0 12 zt mniej.

Ogotem srodki pienigzne w pozycji III ,,Krétkoterminowe aktywa finansowe™ zostaly

wykazane w prawidlowej kwocie.
e W . Pasywach”:

% w pozycji I. ,Fundusz jednostki” wykazana zostala kwota 686 597,88 zl.
Z konta 800 ,,Fundusz jednostki” wynika kwota 656 603,88 zt , tj. 0 6,00 zt mniej
niz wykazane jest w ww. pozycji bilansu (konto €90 - 686 603,88 zl minus kwota
686 597,88 zI wykazana w bilansie = 6,00 zl )

% w pozycji A ,,Fundusz” wykazana zostata kwota 48 097,28 zl, tj. o 6 zloty wigcej.
W bilansie w pkt A ,,Fundusz” winna by¢ wykazana kwota 48 091,28 z! (tj. konto
800 ,,Fundusz jednostki” 686 603,88 zI minus 734 695,16 zl strata wykazana na
koncie 860 — ,,Wynik finansowy” = 48 091,28 zl).

¢ w pozycji C pkt. 1.7 ,Rozliczenie z tytutu $rodkéw na wydatki budzetowe

i z tytulu dochodéw budzetowych” wykazano kwote 6,00 zt. Z konta 222
»Rozliczenie dochodéw budzetowych” nie wynika ww. kwota.

Wykazanie w ,.Bilansie” danych niezgodnych z ewidencja ksiegowa narusza przepisy art. 4

ust. 1 w zwigzku z art. 24 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

8. Kontrola operacji gospodarczych zwigzanych z wydatkami wystepujacymi na rachunku
podstawowym jednostki, na wydzielonym rachunku jednostki budzetowej i Funduszu
Swiadczen Socjalnych w okresie od 01.12.2013 r. do 31.12.2013 r. Skontrolowane dowody
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ksiggowe dokumentujgce poniesione przez jednostke wydatki w ww. okresie

przedstawione zostaly w ponizszym zestawieniu.

Zrodio: Opracowanie wlasne na pocstawie dokumentacfi badanef jednostki,

Tabelanr 5
Numery Potwierdzenie na
Numery Numery ksiggowe dowodach y :
Miesige wyciggéw Raportéw  |sprawdzonych Numt;ry list procedur kontroli lzndzaglzsp:;:.wdmny;h
bankowych kasowych dowodbéw P owocow sigowye
ksiggowych
Tak Nie
lgrudzien Nr 170 z dnia |Nr 11 za okres od| Od nr 283/13 |Od nr 123 do X Faktury, rachunki, wyciagi
(budzet) 02.12.2013 r. 2.12.2013 1. do donr329 |or 132 bankowe, listy plac
donr 1862z 09.12.2013 . ' polecenia ksiggowania,
dnia -~ [Nr 12 za okres KP, KW, deklaracja-
31.12.2013 1 |pd 10.12.2013 1. podatkowa i deklaracja
do 19.12.2013 r. ZUs. -
Grudzieri Nr 107 zdnia |Nr 11 za okres od|Od nr 188/13 | - % .[Faktury, rachunki, wyciagi
( WRD) 06.12.20153r 2.12.2013 . do  |do nr 210/13 ¢ [bankowe, polecenia
donri2lz 09.12.2013 . ksiggowania, KP, KW,
31 lgn;gw - [Nr 1Z za okres od
o 7 110.12.2013 1. do
30.12.2013
Grudzien Nr 20 zdnia [Nr 1,13 zaokres [Donr21/13 do X [Umowy pozyczki, wnioski o
FSS 02.12.2013 ¢ jod 02.12.2013 1. mnr29/13 przyznanie pozyczki,
do 27.12.2013do 31.12.2013 1, wiioski o przyznanie
L. ‘ fSwiadc.cen socjalnych.

W wyniku kontroli dowodéw ksiegowych dotyczacych wydatkéw obejmujacych okres od

01.12.2013 r. do 31.12.2013 r. (przedstawionych w powyzszej tabeli) stwierdzono, ze:

zapisy dotyczace operacji gospodarczych w skontrolowanych wyciqgéch bankowych
zgodne sg z dowodami Zrédlowymi (fakturami, rachunkami, listami ptac),

na dowodach ksiggowych (fakturach i rachunkach, listach ptac) znajduje si¢ informacja
podpisana przez Dyrektora, z ktérej wynika, ze dowody ksiggowe zostal sprawdzone pod
wzgledem merytorycznym i ze wydatki zostaly zatwierdzone do wyplaty przez Dyrektora
Przedszkola,

na dowodach ksiggowych znajduje si¢ takze informacja podpisana przez Gléwna
ksiggowa, z ktérej wynika, ze Glowna ksiggowa dokonata sprawdzenia dowodéw pod
wzgledem formalno — rachunkowym i ze wydatek miesci sig w planie finansowym,

na sprawdzonych dowodach ksiggowych znajduje sig opis, z ktérego wynika, Zze wydatek
dokonany zostal na cele Przedszkola,

w dokumentacji znajdujq si¢ wszystkie wyciagi bankowe dokumentujace operacje

pienig¢zne dokonywane za posrednictwem banku,
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e salda poczatkowe w wyciggach bankowych sg zgodne sq z saldami koficowymi,

e dowody ksiggowe dokumentujace poniesione wydatki (faktury, rachunki, listy plac)
spelniajg wymogi okre$lone w art. 21 1 22 uor.

Obshuge rachunkéw bankowych w 2013 r. do momentu przeprowadzania kontroli wykonuje

ING - Bank Slaski.

Do dysponowania saldami rachunkéw bankowych Przedszkola zgodnie z ,,Formularzem

uprawnien pelnomocnikéw” z dnia 04.08.2010 r. przy wykonywaniu operacji finansowych

wymagane sa podpisy dwoch osdb, po jednym z grupy A i z grupy B.

Whioski

Na wybranej do kontroli probie dowodéw ksiggowych dokumentujacych wydatki WRD

miesiqca grudnia 2013 r.nie stwierdzono nieprawidlowosdci w zakresie operacii-pienieznveh :

prowadzonych za posrednictwem banku.

9. Prowadzenie gospodarki kasowej.

Szczegélowe informacje dotyczace prowadzenia w 2013 r. gospodarki kasowej

przedstawiono w ,, Kwestionariuszu kontroli gospodarki kasowej” — akta kentroli sir. 124

- 126.

e 7 ww. kwestionariusza wynika, ze jednostka kontrolowana prowad:ila w 2013 r.
gospodarke kasowa w oparciu o zarzadzenie wewnetrzne nr 8/21 Dyrektora Przedszkola
z dnia 03.01.2011 r. w sprawie wprowadzenia procedur gospodarki kasowej. W ww.
zarzadzeniu przywolano przepisy prawa w oparciu, o ktére procedury gospodarki
kasowej zostaly opracowane, ktére w dacie wydania zarzadzenia juz nie obowiazywaty.

Powyzsze opisano w nieprawidlowosciach w pkt. A sprawozdania.

Od 01.01.2014 r. gospodarka kasowa prowadzona jest w oparciu o zasady okreslone
w zarzgdzeniu nr 6/2014 Dyrektora Przedszkola nr 41 z dnia 2.01.2014 r w sprawie
procedur gospodarki kasowej. W procedurach tych przywotano aktualne przepisy prawa.
Kontrola objete zostaly wymienione nizej raporty kasowe:
® budzetu: Nr 11 za okres od 2.12.2013 r. do 09.12.2013 r. i Nr 12 za okres od
10.12.2013 r. do 19.12.2013 .
e WRD: Nr 11 za okres od 2.12.2013 r. do 09.12.2013 r. i Nr 12 za okres od
10.12.2013 r. do 30.12.2013 r.
o FSS - Nr 1/13 za okres od 02.12.2013 r. do 31.12.2013 r

q
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Kontrola ww. raportéw kasowych (budzetu i wydzielonego rachunku dochodéw i FSS)
zostala przeprowadzona w zakresie:
e ujmowania operacji kasowych w raportach,
e zachowania zgodnosci przychodu pobranej z banku gotéwki do kasy z dowodami
potwierdzajacymi operacje,
e kompletnodci i prawidlowosci dowodéw kasowych, w tym, czy zawieraly numery
identyfikacyjne,
e zgodnosci zapiséw w raportach kasowych z dowodami Zrédtowymi,
e ujmowania operacji kasowych w miesiacu objetym kontrola,
e czy ujete w raportach kasowych dowody ksiegowe sa poddane procedurom
konitrolnyin, tzn. kontroli pod wzgledem merytorycznym i formalno - rachunkowym,
e czy dowody ksiggowe zatwierdzane sg przez upowaznione do tego osoby,
e czy sprawdzenia raportéw kasovrych dokonuje uprawniony pracownik.
W toku kontroli stwierdzono miedzy innymi, Ze:
e zapisy w raportach kasowych zgodne sq z zapisami w dowodach zZrodlowych
(przychod — KP- wyciag bankowy, rozchéd — KW),
e do raportow zalgczone sa ww. dowody Zrédlowe, na podstawie, ktérych dokonano
w nich zapisow,
e operacje wyplaty gotowki z banku do kasy sa udokumentowane dowodami KP- , kasa
przyjmie”,
e sprawdzone raporty kasowe podpisane sa przez osobg sporzadzajaca oraz sprawdzone
przez Gloéwna ksiegowa 1 zatwierdzone przez Dyrektor Przedszkola,
e inwentaryzacja kasy zostala przeprowadzona na dziefi 31.12.2013 r.
Dyrektor Przedszkola decyzjg z dnia 3.03.2011 r. ustalila pogotowie kasowe w wysokosci
1500,00 budzet i w wysokosci 1 500,00 zz WRD. W badanym okresie nie doszlo do
przekroczenia ustalonego pogotowia kasowego.
Whioski.
Na prébie ww. raportéw kasowych nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie

ewidencjonowania operacji gospodarczych dokonywanych za poérednictwem kasy.

10. Racjonalno$é, celowosé, legalnosé w gospodarowaniu Srodkami publicznymi.

Na podstawie sprawdzonych dowodoéw ksiggowych bedacych podstawsa dokonywania
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w grudniu 2013 r. wydatkéw (z budzetu i z Wydzielonego rachunku dochodéw) kontroler
ustalil, ze wydatki ze $rodkéw publicznych w ww. okresie dokonywane byly:

¥ nacele i w granicach kwot okreslonych w planie finansowym Przedszkola,

» zgodnie z przepisami prawa dotyczacymi poszczegélnych rodzajéw wydatk6w

» w terminach okreslonych na fakturach i rachunkach lub w terminach okreslonych
przepisami prawa (skladki na rzecz ZUS i zaliczki na podatek dochodowy od oééb
fizycznych).

11. Prawidlowo$¢  prowadzenia ksiag rachunkowych, ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w ksiegach rachunkowych.
Szczegoiowe infoimacje dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w  ksiggach  rachunkowych  przedstawiono
w kwestionariuszu kontroli - akta kontroli str. 127 - Kontrolér océfit prawidtowosé
prowadzenia ksiag rachunkowych w stosunku do miesiaca kontrolowanego. W szczeg6lnosei
sprawdzono:
¥ czy jednostka prowadzi wymagane przepisami ustawy o rachunkowosci ksiegi
rachunkowe,
» czy ksiegi rachunkowe prowadzone sa zgodnie z wymogami okreslonymi
w przepisach prawa,
» sprawdzono kompletnos¢ zapiséw ksiegowych i ich udokumentowanie,
> czy dowody ksiggowe zawieraja klasyfikacje budzetows oraz dekretacje” kontowa
wydatkow.
W toku kontroli prawidlowosci prowadzenia ksiag rachunkowych, ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych w miesiagcu grudniu 2013 ustalono,
ze:
e ksiggi rachunkowe jednostki spelniajg wymogi art. 13 ust. ustawy o rachunkowosci,
e dane wykazane w ewidencji syntetycznej zgodne sg z danymi pochodzacymi
z ewidencji pomocniczej, _
e dowody ksiggowe wydatkéw spelniajg wymogi art. 21 ustawy o rachunkowo.éci,.
e dowody ksiggowe wydatkéw zawieraja potwierdzenie sprawdzenia pod wzgledem
merytorycznym, formalno rachunkowym oraz opis merytoryczny bedacy
potwierdzeniem dokonania zakupu lub wykonania ustugi,

e dowody ksiggowe wydatkow zostaly zatwierdzone do wyplaty,
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e na dowodach ksiggowych wydatkéw wskazana jest klasyfikacja budzetowa,

e sposob ujecia w ksiggach rachunkowych (dekretacja) wskazywana jest na odrebnym
dokumencie zalaczonym do wyciggu bankowego. Dokument ten jest podpisany przez
Glowna ksiegowa 1 jest wskazana data.

e zapisy ksiggowe spelniaja wymogi ustawy o rachunkowosci w zakresie okreslonym

przepisami art. 23 ustawy o rachunkowosci.

Nieprawidlowosci.

e Dowody ksiggowe dochodéw - rachunki wystawione rodzicom dzieci za pobyt dziecka
w Przedszkolu i za zywienie nie spehiaja wymogéw dowodéw ksiegowych okre§lonych
przepiséw art 21 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, tj. brak jest daty dokonania operacji, brak
jest wskazania, za jaki miesigc dokonano potraceri, brak stwierdzenia sprawdzenia
i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych. _

e Nie prowadzono ewidencji analitycznej do konta 221 — ,Naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych i do konta 201 — ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” wedlug
paszczégélnych kontrahentéw (dla ewidencji odplatnosci za pobyt 1 za wyzywienie dzieci
uczeszezajgcych do Przedszkola). Stanowi to naruszenie zasad funkcjonowania ww. kont
okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegllnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U.
z 2013 r. poz. 289) oraz zasad funkcjonowania tych kont okreslonych przez Dyrektora
w ,,Zasadeu.:hi polityki prowadzenia rachunkowosci™.

e Przypis naleznosci z tytulu oplat za pobyt dziecka w Przedszkolu i za zywienie
dokonywany byt na koncie 201 (budzetu) i na koncie 221 (WRD) w kwotach zbiorczych
na podstawie dowodu PK (niejednokrotnie po dacie wplaty naleznosci), do ktérego
zataczono wykazy odplatnodci za wyzywienie i za pobyt dzieci w Przedszkolu zamiast na
podstawie dowodow zrodlowych (rachunkéw) w dacie ich wystawienia. Powyzsze
wskazuje, ze w ksiggach rachunkowych (konto 201 i 221) zapisy nie byly dokonywane na

biezaco, czym naruszono przepisy art. 24 ust. 11 ust. 5 ustawy o rachunkowosci.
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12. Zabezpieczenie dostepu do komputeréw oraz dostepu do danych

Jednostka w 2013 r. prowadzita ksiggi rachunkowe recznie. Komputerowo ksiegi rachunkowe
prowadzone sg dopiero od 01.01.2014 r. przy wykorzystaniu programu komputerowego
Finanse DDJ firmy Drogman wersja 9.8003 firmy Wolters Kluwer SA.
W toku kontroli ustalono, ze komputerowo w 2013 r.: sporzadzane byly listy plac przy
wykorzystaniu programu komputerowego ,Place 9 3000 firmy Wolters Kluwer SA.
Komputerowo prowadzona byla takze ewidencja magazynu.
W zwigzku z powyzszym kontroler odnidst si¢ jedynie do zabezpieczenia dostgpu do
komputeréw, na ktérych sporzadzane sg listy plac i prowadzony jest magazyn.
Do kontroli zabezpieczenia dostgpu do komputeréw oraz dostepu do danych wykorzystano
kwestionariusz o nazwie ,Zabezpieczenie dostgpu do komputeréw oraz dostepu do danych”
akta kontroli str. 134 - 135. . S -
Z informacji uzyskanych od Dyrektor Przedszkola wynika, ze komputery, na ktérych
gromadzone sg dane dotyczace wynagrodzen i magazynu:

» znajduja si¢ w zabezpieczonym pomieszczeniu, ‘

» zainstalowane systemy operacyjne, programy uzytkowe sg legalne i posiadaja aktualng

licencjg,
» do danych maja dostep wylacznie upowaznione do tego osoby,

» komputery i programy sa zabezpieczone hastami.

13. Kontrola systemu ksiggowosci komputerowej.

Do kontroli systemu ksiggowoéci komputerowej wykorzystano kwestionariusz o nazwie
»Kontrola systemu ksiggowosci komputerowej”, akta kontroli str. 136. Z ww.
kwestionariusza wynika, ze ksiegi fachtmkowe przy uzyciu komputera prowadzone sa
dopiero od 2014 r., mimo, ze jednostka licencje na prowadzenie ksiag rachunkowych przy
uzyciu komputera zakupita w latach poprzednich. Ksiegi rachunkowe w 2014 r. prowadzone
w systemie Finanse DDJ firmy Progman wersja 9.8003 firmy Wolters Kluwer SA.
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14. Ocena funkcjonowania kontrolowanej jednostki. Mechanizmy kontroli w zakresie

gospodarki finansowej.

Kontrola ujawnila, Ze:

[

kontrolowana jednostka posiada regulacje wewnetrzne dotyczace gospodarki
finansowej, prowadzenia rachunkowosci oraz gospodarowania mieniem. Zawarte
w uregulowaniach wewnetrznych procedury kontroli sa przez jednostke przestrzegane.
skontrolowane dowody ksiggowe (faktury, rachunki, listy plac) bedace podstawg
wydatkow za badany okres byly sprawdzone pod wzgledem formalno — rachunkowym
przez Glowna ksiggowa. Pod wzglgdem merytorycznym sprawdzone dowody
ksiegowe byly sprawdzone i zatwierdzone do zaplaty przez Dyrektora Przedszkola.
Przedszkole na dziefi “31.12.2013 r. przeprowadzilo inwentaryzacje skladnikéw
majatku, ktére winny by¢ zinwentaryzowane na ww. dzien.

w przepisach wewngtrznych w zakresie ochrony zasobdéw (skladnikéw majatku) nie
okreslono zasad prowadzenia ewidencji ilosciowej sktadnikéw majatku zaliczanych
do skiadnikéw malowartosciowych oraz w zakresie oznakowania sktadnikéw majatku
znajdujacegb si¢ w Przedszkolu. Niektére sktadniki majatku nie maja nadanych
numeréw inwentarzowych, co moze utrudniaé lub uniemozliwiaé sprawdzalnosé
1 identyfikacje tych skladnikoéw przy przeprowadzaniu inwentaryzacji a tym samym
moze utrudnia¢ lub uniemozliwiaé zachowanie kontroli w zakresie gospodarowania
mieniem.

mechanizmy kontroli dotyczace prawidlowosci sporzadzania sprawozdaf nie byly
w pelni prawidtowe, skutkiem, czego w niektérych pozycjach bilansu sporzadzonego

wedlug stanu na 31.12.2013 1. wykazano dane niezgodne z ewidencjg ksiggows.

15. Ustalenia kontroli.

Wynikiem przeprowadzonej kontroli na wybranej do kontroli prébie dowodéw Zrodtowych sa

wymienione nizej nieprawidlowosci, a mianowicie:

1.

W ,Zasadach polityki prowadzenia rachunkowosci” (w zakladowym planie kont)

wprowadzonych zarzadzeniem nr 6/2011 Dyrektora z dnia 02.01.2012 r.:

nie wymieniono konta 135 — ,Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego

przeznaczenia” i konta 851 — ,Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych” i nie

.



opisano zasad funkcjonowania tych kont, mimo, ze operacje gospodarcze podlegajace
ewidencji na tych kontach w jednostce wystapity,

e wymienione zostalo konto 330 i konto 300 bez okreslenia nazwy tych kont i nie
okreslono zasad ich funkcjonowania. W ksiggach rachunkowych konta takie nie byty
utworzone i nie byly prowadzone.

Stanowi to naruszenie przepisoéw § 15 ust. 1 pkt. 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowoéci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskigj (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 289),

2. Rachunki wystawione rodzicom dzieci za pobyt dziecka w Przedszkolu i za zywienie nie
spelniajg wymogdéw dowodow ksiggowych okredlonych przepisow art. 21 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci, tj. brak jest daty dokonania operacji, brak jest wskazania, za jaki miesiac
dokonano potrgcen, brak stwierdzenia sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia
w ksiegach rachunkowych.

3. Nie prowadzono ewidencji analitycznej do konta 221 — ,Naleznodci z tytutu dochodéw
budzetowych (budzet) i do konta 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” (WRD)
wedhug poszczegblnych kontrahentéw (dla ewidencji odplatnosci za pobyt i za wyZywienie
dzieci uczeszczajacych do Przedszkola). Stanowi to naruszenie zasad funkcjonowania ww.
kont okreslonych w zataczniku nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla (...) (j.t. Dz.
U. z 2013 r. poz. 289) oraz zasad funkcjonowania tych kont okreslonych przez Dyrektora
w ,,Zasadach polityki prowadzenia rachunkowosci”.

4. Przypis naleznosci z tytulu oplat za pobyt dziecka w Przedszkolu i za zywienie
dokonywany byl na koncie 201 (budzetu) i na koncie 221 (WRD) w kwotach zbiorczych
na podstawie dowodu PK (niejednokrotnie po dacie wplaty naleznosci), do ktérego
zalaczono wykazy odplatnosci za wyzywienie i za pobyt dzieci w Przedszkolu zamiast na
podstawie dowodéw Zrédlowych (rachunkéw) w dacie ich wystawienia. Powyzsze
wskazuje, ze w ksiggach rachunkowych (konto 201 i 221) zapisy nie byty dokonywane na
biezaco, czym naruszono przepisy art. 24 ust. 1 i ust. 5 ustawy o rachunkowosci.

5. W ksigdze inwentarzowej prowadzonej do konta 011 ujmowane sa skladniki majatku

ponizej 3 500,00 zl. Stanowi to naruszenie uregulowan zawartych w ,,Zasadach polityki

i :
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prowadzenia rachunkowosci” wprowadzonych zarzadzeniem nr 6/2011 Dyrektora
Przedszkola nr 41 z dnia 03.01.2011 r.

6. W ksigdze inwentarzowej wyposazenia prowadzonej ilosciowo, ujete sa oprécz naczyn
kuchennych (talerzy, szklanek, dzbankéw, misek garnkéw, itp.) radiomagnetofony,
niszczarki do dokumentéw, odkurzacz, drukarka, ogrzewacze do wody, czajniki.
W ewidencji tej wpisany jest tylko rok przychodu skladnika majatku, nazwa przedmiotu
i ilodci. Nie jest natomiast podany symbol, nr dowodu i nr fabryczny przedmiot. W ww.
ewidencji skladniki majgtku o okresie uzywania powyzej jednego roku (np.
radiomagnetofony, odkurzacze, drukarki) nie majg nadanych numeréw inwentarzowych.
Brak oznakowania matowartosciowych skfadnikéw majatku moze utrudniaé a byé moze
uniemozliwia¢ ich identyfikacje w trakcie przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji
przeprowadzonej droga spisu z natury, a takze sprawowanie biezacej kontroli w zakresie
gospodarki mieniem. Ochrona zasobow jednostki jest jednym z celow kontroli zarzadczej
okre$lonych w art. 68 ust. 2 pkt 4 ustawy o finansach publicznych. W przepisach
wewngtrznych w zakresie ochrony zasobdw (skiadnikéw majatku) nie okre$lono zasad
prowadzenia ww. ewidencji ilosciowej skladnikéw majatku zaliczanych do skladnikow
malowartosciowych.

7. W aktach osobowych pracownikéw, ktérym zostaly przyznane w grudniu 2013 r. dodatki
czy nagrody brak jest pism, z ktérych wynikatoby, jaki skiadnik wynagrodzenia zostat
przyznany poszczegolnym pracownikom. Stanowi to naruszenie przepisow § 6 ust. 2 lit. g
rozporzadzenia MIPS z dnia 28.05.1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez
pracodawcow dokumentacji w sprawach zwiazanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu
prowadzenia akt osobowych pracownika (Dz.U. z 1996 r. nr 62, poz. 286 zez zm.).
W odniesieniu do nauczycieli brak w aktach osobowych pisma o przyznaniu nagrody
stanowi takze naruszenie § 6 ,Regulaminu przyznawania nagrody dyrektora Przedszkola
nr41”.

8. W ,Bilansie” jednostki budzetowej sporzadzonym na dzien 31.12.2013 r. niezgodnie
z ewidencja ksiggowa zostaly wykazane dane dotyczace $rodkéw pienigznych na
rachunkach bankowych i dane dotyczace érodkéw pienieznych pafistwowego funduszu
celowego (ZFSS) oraz dane dotyczace funduszu jednostki i rozliczen z tytutu dochodéw
budzetowych, tj.

o w ,Aktywach” w pozycji II1.” Krétkoterminowe aktywa finansowe wykazana zostala
tacznie kwota 11 237,22 zk:
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<w pkt 1.2. ,,Srodki pieniezne na rachunkach bankowych” nie zostala wykazana zadna
kwota a winna by¢ wykazana kwota 12,00 z., ktéra wynika z kont: 130 — ,,Rachunek
biezacy jednostki budzetowej” (6, 00 zI) i 132 — ,Rachunek dochodéw
samorzgdowych jednostek budzetowych” (6,00 zt),
<w pkt 1.3. ..Srodki pienigzne panstwowego funduszu celowego” zostala wykazana
kwota 11 237,22 zt a winna by¢ wykazana kwota 11.225,22 zI wynikajgca z konta
135- ,,Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia” (ZFSS), tj.o 12,00 zt
mniej.
Ogélem érodki pieniezne w pozycji III ,Krétkoterminowe aktywa finansowe”
zostaly wykazane w prawidlowej kwocie.
e W Pasywach™
% w pozycji I. ,Fundusz jednostki” wykazana zostala kwota 686 597,88 zl.
Z konta 800 ,,Fundusz jednostki” wynika kwota 686 603,88 zt , tj. 0 6,00 zI mniej
niz wykazane jest w ww. pozycji bilansu (konto 800 - 686 603,88 zl minus kwota
686 597,88 zl wykazana w bilansie = 6,00 zl )
< w pozycji A ,,Fundusz” wykazana zostala kwota 48 097,28 zl, tj. 0 6 zloty wiecsj.
W bilansie w pkt A ,,Fundusz” winna by¢ wykazana kwota 48 091,28 zi {tj. konto
800 ,,Fundusz jednostki” 686 603,88 zl minus 734 695,16 zl strata wykazana na
koncie 860 — ,,Wynik finansowy” = 48 091,28 zl).
% w pozycji C pkt. 1.7 ,Rozliczenie z tytulu $rodkéw na wydatki budzetowe
i z tytulu dochodéw budzetowych” wykazano kwote 6,00 zi. Z konta 222
»Rozliczenie dochodéw budzetowych™ nie wynika ww. kwota.
Wykazanie w ,,Bilansie™ danych niezgodnych z ewidencjg ksiggows narusza przepisy art. 4

ust. 1 w zwigzku z art. 24 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.
Na tym sprawozdanie zakonczono.

Ustalenia zawarte w ninigjszym sprawozdaniu zostaly omoéwione 2z Dyrektorem

kontrolowanej jednostki i Glowna Ksiggowsg

Zgodnie z art. 33 ust. 51 6 ustawy o systemie oswiaty oraz § 40 w zw. 1 ust. 3 zarzadzenia nr
873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21.12.2012 r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta

Poznania kierownikowi kontrolowanej jednostki przystuguje prawo przedstawienia,
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w terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdania, stanowiska wobec zawartych w nim
ustalen ocen, uwag i wnioskow.

Sprawozdanie zostalo sporzadzone w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych
jeden otrzymuje jednostka kontrolowana, a drugi znajduje si¢ w dokumentacji Biura Audytu
Wewnetrznego i Kontroli. Do wiadomosci kopi¢ sprawozdania otrzymujg: Skarbnik Miasta
Poznania i Dyrektor Wydziatu Odwiaty Urzedu Miasta Poznania.

Kontrole odnotowano w ksigzce kontroli znajdujacej si¢ w jednostce kontrolowanej pod

pozycja 44.
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