Z-CA DYREKTOF

AWK-I1.1711.1.16.2014 Agnieszka Pubfa

z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34a w zw. z art. 5c pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
1 ust. 4-6 ustawy o systemie o§wiaty z dnia 07.09.1991 r. w Przedszkolu nr 131 im. Kubusia

Puchatka w Poznaniu, os. Przyjazni 117 przez Jadwige Krdl, gtéwnego specjaliste Biura /-
Audytu Wewngtrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania. Kontrola uj¢ta jest w planie
kontroli Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli na rok 2014, zatwierdzonym przez
Prezydenta Miasta Poznania. Kontrola prowadzona jest w trybie i na zasadach okreslonych

w Zarzadzeniu Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 2! grudnia 2012 r.

w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta
Poznania przez Urzad Miasta Poznania. Zawiadomienie o kontroli - akta kontroli str. 1.

Kontrola zostata przeprowadzona w dniach od 25.06.2014 r. do 30.06.2014 r. (4 dni robocze).

» ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz.1.2013.885 j.t.),

> ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 Nr 330 j.t.),

» .ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 . Nr 256, poz. 2572
J)

» ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych ( Dz. U. z 2008
Nr 223 poz. 1458),

» ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnos$ci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz. U. z 2013 r. Nr 168 j.t.),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegOlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 289 j.t.),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegblowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych

ze zrddet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 ze zmianami),
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» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczos$ci

budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan

jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. 2010 r.
Nr 43, poz. 247 ze zmianami ostatnia zmiana (Dz.U. 2013.1344),

uchwala Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta Poznania,
prowadzacych dzialalno$¢ okreslong w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r
o systemie oswiaty, ze zmianami dokonanymi uchwalg Nr XXXV/517/VI/2012 Rady
Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2012 r. i uchwala nr LIV/817/VI/2013 Rady Miasta
Poznania z dnia 09.07.2013 r.

Celem kontroli jest ocena prawidlowosci prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie

rzetelnosci prowadzonej ewidencji dochodéw i wydatkow, sprawdzenie zgodnosci

sporzadzanych sprawozdan z ewidencja ksiggowa oraz gospodarowanie mieniem.

Kontrola przeprowadzona zostata pod wzgledem nastgpujacych kryteriow:

legalnosci, ktéra obejmuje zgodno$¢ dziatania z przepisami prawa powszechnie
obowiazujacego, przepisami prawa wewngtrznego, umowami, decyzjami w sprawach
indywidualnych oraz innymi rozstrzygnigciami podjetymi przez uprawnione podmioty,
gospodarnosci, czyli zgodnosci dzialan kontrolowanej jednostki z zasadami efektywnego
gospodarowania (tj. oszczednosci i minimalizacji nakladéw/ kosztéw prowadzonych
dzialan przy zachowaniu wymagane]j jakosci) i wydajnosci (tj. uzyskania najlepszych
efektow przy mozliwie najmniejszych naktadach),

celowosci, ktéra obejmuje zgodnos¢ z celami okreslonymi dla kontrolowanej jednostki
lub dziatalnosci, stosownie do metod i srodkéw odpowiednich dla osiagnigcia tych celow,
rzetelnosci, ktora obejmuje wypelianie obowigzkow z nalezyta starannoscia, sumiennie
i terminowo, wykonywanie zobowigzan zgodnie z ich treécia, przestrzeganie
wewnetrznych regut funkcjonowania jednostki, dokumentowanie okreslonych dziatan lub
stanow faktycznych zgodnie z rzeczywistoscia, we wilasciwej formie i wymaganych

terminach.
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A) Kontrola wewngtrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowanej jednostce w 2013 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkow ujetych
w §§ klasyfikacji budzetowej z 2013 r. Ww. sprawdzenia dokonano na podstawie doboru

proby dowodow zrodlowych za okres od 01.12.2013 r. do 31.12.2013 .

Kontrola objeto:

e stosowanie procedur kontroli dochodéw i wydatkéw dokonywanych ze $rodkow
publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym,

® stosowanie zasad wstgpnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow,

e prawidlowo$¢ prowadzenia ksigg rachunkowych,

e prawidlowos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych, sprawozdania finansowego, badanie zgodnosci danych wykazanych w ww.

sprawozdaniach z ewidencja ksiegowa,

e prawidlowos¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych w ksiggach
rachunkowych,

e zasady gospodarowania mieniem.

Biuro Audytu ewnqtrznego i Kontr w ostatnich trzech latach przeprowadzito
w Przedszkolu Nr 131 jedno zadanie audytowe (AWK-1.1720.1.10.2012) pod tytulem
»Planowanie i realizacja remontéw i inwestycji majatkowych w obiektach o$wiatowych”.
Z ,JFormularza przyjetych zalecen” z dnia 20.12.2012 r. przekazanych do BAWiK wynika, ze
sformulowane zostaly trzy zalecenia oraz wskazany zostal sposob realizacji tych zalecen,
termin realizacji zalecen oraz wskazane zostaly osoby odpowiedzialne za realizacje zalecen.
Kopia pisma (P131-092/01/12 z dnia 20.12.2012 r. wraz z Formularzem przyjetych zalecen” —
akta kontroli — str. 2 — 4.

V. Informacje ogélne o jednostce.
1. Przedszkole Nr 131 jest jednostka budzetowa. Organem prowadzacym jednostke jest
Miasto Poznan. Nadzér nad dziatalnoscia jednostki w imieniu Miasta wykonuje Wydziat




Oswiaty Urzedu Miasta Poznania. Nadzér pedagogiczny na jednostka sprawuje
Wielkopolski Kurator Oswiaty.

Przedszkole Nr 131 w okresie objetym kontrola dziatalo w oparciu o Statut, przyjety przez
Rade Pedagogiczna uchwalg 1/2012/13 z dnia 30.08.2012 r.

Dyrektorem Przedszkola w okresie objetym kontrola i w czasie przeprowadzania kontroli
jest Pani Grazyna Jankowska, ktorej Prezydent Miasta Poznania:
e zarzadzeniem nr 486/2008/P z dnia 14.08.2008 r. powierzyl stanowisko dyrektora
Przedszkola nr 131 na czas od dnia 01.09.2008 r. do 31.08.2013 r.,
e zarzadzeniem nr 214/2013/P z dnia 25.03.2013 r. powierzyl stanowisko dyrektora na
czas od 01.09.2013 r. do 31.08.2018 r. W Yo
Ww. jest Dyrektorem Przedszkola nr 131 od 01.03.2004 r. na podstawie zarzadzenia
Prezydenta Miasta Poznania nr 202/2004/P z dnia 25.02.2004 .

Prezydent Miasta Poznania na podstawie art. 47 wust. 1 wustawy =z dnia
8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 1591 ze zm.) udzielil
Pani Grazynie Jankowskiej z dniem 01.06.2012 r. pelnomocnictwa w zakresie szczegélowo
okreslonym w dokumencie o nazwie ,,Pelnomocnictwo nr 294/2012” z dnia 4.06.2012 r.
7 ww. pelnomocnictwa wynika, ze Pani Grazyna Jankowska upowazniona zostala migdzy
innymi do:
e zaciggania zobowigzan finansowych do wysokosci przewidzianej w rocznym planie
rzeczowo — finansowym oraz podejmowania innych czynnosci prawnych zwiazanych
z zakresem dzialania Przedszkola (z wylaczeniem czynnosci prawnych zastrzezonych
na mocy ustawy o samorzadzie gminnym dla Rady Miasta Poznania, oraz czynnosci
prawnych dotyczacych odplatnego zbywania $rodkow trwalych o wartosci
przekraczajgcej 10 000,00 z1),
e zawierania umow najmu i dzierzawy dotyczacych mienia powierzonego Przedszkolu
za wyjatkiem najmu i dzierzawy lokali mieszkalnych znajdujacych si¢ na terenie
jednostki organizacyjne;j.

Kopia ww. pelnomocnictwa — akta kontroli str. 5.

2. Gléwnym ksiggowym w okresie objetym kontrola i czasie przeprowadzania kontroli jest

Pani E.K. Ww. zatrudniona jest w Przedszkolu nr 131 na stanowisku Gléwnej ksiggowej
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od 01.02.2003 r. w wymiarze 0,25 etatu. W aktach osobowych Gtéwnej ksiegowej znajduja

sie:

e dokumenty, z ktérych wynika, ze spelniala ona wymogi do bycia gléwnym
ksiggowym okreslone w art. 54 ust. 2 ustawy o finansach publicznych, ($wiadectwo
ukoficzenia Liceum Ekonomicznego, s$wiadectwa pracy na potwierdzenie
wymaganego stazu pracy na stanowisku ksiggowej, informacja z Centralnego Rejestru
Karnego o niekaralnosci, informacja o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych),

e pismo Dyrektor Przedszkola z dnia 01.09.2006 r., z ktérego wynika, ze Dyrektor
Przedszkola powierzyta Gloéwnej ksiggowej obowiazki i odpowiedzialnosé okreslone
w art. 45 ustawy o finansach publicznych z dnia 30.06.2005 r. w zakresie:
prowadzenia rachunkowosci, wykonywania dyspozycji $rodkami pienigznymi,
dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych finansowych
z planem finansowym, oraz dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci
dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych. W trakcie kontroli
Dyrektor Przedszkola dokonala aktualizacji ww. powierzenia. Z przedlozonego
kontrolerowi pisma z dnia 26.06.2014 r., wynika, ze Dyrektor Przedszkola powierzyta
Glownej ksiggowej obowiazki i odpowiedzialno$¢ okreslone w art. 54 ust. 1 ustawy ¢
z dnia 27.08.2009 . o finansach publicznych w zakresie: prowadzenia rachunkowosdci,
wykonywania dyspozycji Srodkami pienigznymi, dokonywania wstepnej kontroli
zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym, oraz ¢
dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych.

e Karta stanowiska pracy Gtéwnej ksiggowej Przedszkola Nr 131 w Poznaniu” z dnia
01.09.2011 .

Kopia pisma z dnia 01.09.2006 r., kopia pisma z dnia 26.06.2014 r. i kopia karty

stanowiska pracy Glownej ksiggowej — akta kontroli str. 6 — 9.

3. Zastgpca Prezydenta Miasta Poznania Stawomir Hinc z upowaznienia Prezydenta Miasta
zarzadzeniem nr 761/2010 z dnia 15.10.2010 r. wyznaczyt Pania Irene P. do pehienia
w zastepstwie obowigzkéw dyrektora Przedszkola nr 131, na czas nieobecnosci Dyrektora.

Pani Irena P. jest zatrudniona w Przedszkolu na stanowisku nauczyciela.



4. Pozostali pracownicy.

Wedtug stanu na dzien 31.12.2013 r. w Przedszkolu nr 131 zatrudnionych bylo laczni¢ 25
pracownikéw (w ramach 21,61 etatu kalkulacyjnego), w tym: 12 nauczycieli (w ramach
10,61 etatu kalkulacyjnego, 2 pracownikéw administracyjnych w ramach 0,75 etatu i 11
pracownikow obshugowych w ramach 10,25 etatu). Przedstawione wyzej zatrudnienie
wynika z arkusza organizacyjnego Przedszkola na rok szkolny 2013/2014 zatwierdzonego
przez Wydziat Oswiaty w dniu 27.05.2013 r. ze zmianami dokonanymi aneksem nr 2 z dnia

11.12.2013 r. Zestawienie zatrudnienia wedtug stanu na 31.12.2013 r. - akta kontroli — str.
10 - 11.

Do kontroli wybrano akta osobowe 8 pracownikéw zatrudnionych w Przedszkolu, w tym
Dyrektora, Glownej ksiggowej Pani E.K., specjalisty ds. plac Pani V.T., sekretarki Pani N.S.
Intendenta Pani E.B. Pomocy nauczyciela Pani S.A./, konserwatora Pana R.N. i kucharki
Pani A M.

W wyniku kontroli ustalono, ze w aktach osobowych ww. pracownikéw znajduja si¢ miedzy
innymi umowy o pracg, zakresy czynnoéci (podpisane przez pracownikéw i Dyrektora
Przedszkola), dekrety uposazenia, w ktoérych wskazane sa skladniki wynagrodzenia i ich
wysokos$¢, pisma dotyczace przyznanych nagréd i dodatkéw specjalnych.

Obowiazki kasjera w Przedszkolu wykonuje Pani Natalia S. zatrudniona na stanowisku
sekretarki Przedszkola. W aktach osobowych sekretarki znajdujg si¢ zakresy obowiazkow
oraz odrebny zakres dla kasjera. W aktach osobowych ww. znajduje si¢ informacja
z Centralnego Rejestru Karnego o niekaralnos¢ z dnia 26.09.2012 r. Deklaracja o przyjeciu
odpowiedzialno$ci materialnej za powierzong gotowke i inne wartosci w kasie” z dnia

03.09.2012 r. znajduje si¢ przy ,,Instrukcji kasowe;j”.

Obowigzki zwigzane z prowadzeniem magazynu powierzone zostaly takze Pani Ewie B.
zatrudnionej na stanowisku intendenta. W aktach osobowych ww. brak jest zakresu
czynnosci dla zajmowanego aktualnie stanowiska. W aktach osobowych znajduje si¢ zakres
czynnosci z dnia 02.01.2006 r. referenta d.s. zaopatrzenia, tj. dla stanowiska, na ktorym ww.
zatrudniona byla wczesniej. W aktach osobowych znajduje si¢ informacja
z Centralnego Rejestru Karnego o niekaralnosci z dnia 10.01.2007 r. i deklaracja

o odpowiedzialno$ci materialne;j.




1. Ustalenia szczegélowe dotyczace unormowan wewnetrznych dotyczacych zasad
prowadzenia rachunkowosci:

e ,Dokumentacja zasad (polityki) rachunkowosci ” stanowi zalgcznik nr 1
zarzadzenia wewngetrznego nr 2/2011 Dyrektora Przedszkola Nr 131 z dnia
10.01.2011 r.

e Zakladowy Plan Kont stanowi zalacznik nr 2 do zarzadzenia wewnegtrznego nr
2/2011 Dyrektora Przedszkola Nr 131 z dnia 10.01.2011 r.

» Procedury obiegu i kontroli dokumenidéw ksiegowe — finansowych Przedszkola
Nr 131 w Poznaniu” stanowi zalgcznik do zarzadzenia wewnetrznego nr 3/2011
Dyrektora Przedszkola Nr 131 z dnia 10.01.2011 .

o ,Instrukcja kasowa ” stanowi zalacznik do zarzadzenia wewnetrznego nr 7/2011
Dyrektora Przedszkola Nr 131 z dnia 10.01.2011 r.

e _Instrukcja inwentaryzacyjna” stanowi zalacznik do zarzadzenia wewnetrznego

“nr 6/2011 Dyrektora Przedszkola Nr 131 z dnia 10.01.2011 r.

e Procedury ewidencji i gospodarowania drukami S$cislego zarachowania”
wprowadzone zarzadzeniem nr 4/2011 Dyrektora Przedszkola Nr 131 z dnia
10.01.2011 r. '

e ,Procedury ewidencji i sporzadzania sprawozdan budzetowych” wprowadzone
zarzadzeniem wewngtrznym nr 5/2011 Dyrektora Przedszkola nr 131 z dnia
10.01.2011 .

Oceny prawidlowo$ci opracowania polityki dokonano w kwestionariuszu kontroli akta

kontroli str. 12 — 16.

Nieprawidlowosci
1. W ,.Dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci” stanowiacej zatacznik nr 1 zarzadzenia

wewngetrznego nr 2/2011 Dyrektora Przedszkola Nr 131 z dnia 10.01.2011 r.
e nie zostaly okreslone zasady ustalenia wyniku finansowego, czym naruszono przepisy

art. 10, ust 1, pkt 2 ustawy o rachunkowosci,
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e nie zostal ustalony koniec okresu amortyzacji $rodkéw trwatych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych, czym naruszono przepisy art. 32 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci,

e nie zostala okreslona czgstotliwo$¢ dokonywania odpiséw amortyzacyjnych
i umorzeniowych w roku obrotowym,

e nie zostala okreslona wersja oprogramowania i data jego eksploatacji, czym naruszono

przepisy art. 10 ust. 1 pkt 3¢ ustawy o rachunkowosci.

2. W ,Procedurach gospodarki kasowej” wprowadzonych zarzadzeniem nr 7/2011
Dyrektora Przedszkola nr 131 z dnia 10.01.2011 r. przywolane zostaly przepisy prawa,
ktére w dacie ich wprowadzenia juz nie obowiazywaly, tj. przywolano:

e rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 14.10.1998 r.
w sprawie szczegblowych zasad i wymagan, jakim powinna odpowiada¢ ochrona
wartosci pienieznych przechowywanych i transportowanych przez przedsigbiorcow
i inne jednostki organizacyjne (Dz.U. nr 129, poz. 858, z 2010 r. nr 166, poz. 1128
ktore utracito moc obowigzujaca z dniem 11.07.2010 r.,

e rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 29.06.2006 r. w sprawie gospodarki
jednostek budzetowych, zakladow budzetowych i gospodarstw pomocniczych oraz
trybu postepowania przy przeksztalcaniu w inna forme¢ organizacyjno — prawng
(Dz.U. z 2006 r. nr 116, poz. 783, z 2008 r. nr 23, poz. 135), ktére utracily moc
obowiazujaca z dniem 01.01.2011 r.

Kopia ,,Dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci” - akta kontroli str. 17 — 25,
Kopia Instrukcji kasowej — akta kontroli 26 — 34.

2. Inne unormowania obowigzujace w jednostce w 2013 r., w tym takze dotyczace
gospodarki finansowej jednostki.
W kontrolowanej jednostce w 2013 r. oprécz ww. unormowan wewnetrznych dotyczacych
zasad prowadzenia rachunkowosci obowigzywaly takze inne unormowania wydane przez
Dyrektora Przedszkola. Obowiazujace w 2013 r. unormowania wewngtrzne wymienione
zostaly w sporzadzonym przez jednostke ,.Zestawieniu Regulaminéw obowiazujacych
w Przedszkolu nr 131”. Wykaz - akta kontroli str. 35.
Wymienione w ,,Zestawieniu ” unormowania wewngtrzne nie byly przedmiotem oceny

kontrolera.
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Przedszkole Nr 131 miesci si¢ w budynku polozonym na nieruchomosci w Poznaniu os.

Przyjazni 117. Ww. nieruchomos¢ zabudowana budynkiem Przedszkola wraz z towarzyszaca
infrastruktura zostala oddana jednostce kontrolowanej (nieodplatnie, z przeznaczeniem na
dzialalnos¢ oswiatowo — wychowawcza) w trwaly iarzqd na podstawie decyzji
DN.XVII/72244-5/09 z dnia 01.12.2010 r. wydanej z upowaznienia Prezydenta Miasta
Poznania przez Dyrektora Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami. Ww. decyzja zostata
wydana po uprzednim wygaszeniu z dniem 31.12.2010 r. trwalego zarzadu ustanowionego na

rzecz zakladu budzetowego o nazwie Przedszkole Nr 131.

3.1. Ewidencja skladnikéw majatku:
e Srodki trwale. -
LSrodki trwale® o warto$ci powyzej 3.500,00 zt zgodnie z zasadami okreslonymi
~w ,Dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci” i w Zakladowym Planie Kont
ewidencjonowane sa na koncie 011 —,,Srodki trwate”.
Do konta 011 prowadzona jest:
» ewidencja pomocnicza z podzialem na grupy klasyfikacji srodkéw trwatych - wedtug
" wg KST (komputerowo),
> ksigga inwentarzowa z podzialem na grupy klasyfikacji §rodkéw trwatych - wedtug wg

KST. Ww. ksiega prowadzona jest recznie.

Stan $rodkéw trwatych wykazany na koncie 011 na dzieri 01.01.2013 r. wyniést lacznie
kwotg 1 971 407,10 zt. Na dzien 31.12.2013 r. stan $rodkéw trwatych w poréwnaniu
z poczatkiem roku nie ulegl zmianie i wynidst takze kwote 1 971 407,10 zt.

Stan srodkow trwatych wykazany na koncie 011 zgodny jest ze stanem $rodkéw trwatych
wykazanych w ksigdze inwentarzowej prowadzonej do konta 011.

Umorzenie (amortyzacja) srodkéw trwatych o wartosci powyzej 3.500,00 zt dokonywane
jest metoda liniowa, jednorazowo na koniec roku, za okres calego roku obrotowego od
nastgpnego miesigca po przyjeciu $rodka trwalego do uzywania, wedhig stawek

okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych. Umorzenie ww.
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skiadnikow majatku ewidencjonowane jest na koncie 071 - ,,Umorzenie srodkéw trwatych
1 warto$ci niematerialnych i prawnych”.

Naliczenie umorzenia $rodkow trwalych w 2013 r. dokonane zostalo w dokumencie
0 nazwie ,,Tabela amortyzacyjna srodkow trwatych za rok 2013”.

Warto$¢ umorzenia srodkéw trwatych wykazana na koncie 071 — ,,Umorzenie $rodkéw
trwalych 1 wartoéci niematerialnych i prawnych” narastajaco na 31.12.2013 r. wyniosta
kwote 204 684,46 zl, a za 2013 r. kwote 14 170,02 zi i jest zgodna z wartoscig umorzenia
wykazang w ,, Tabeli amortyzacyjnej”.

Podstawa ujecia na koncie 071 naliczonej amortyzacji za 2013 r. bylo ,Polecenie
ksiggowania Pk nr 33/13 z dnia 31.12.2013 r. (dowod ksiggowy nr 418).

»Pozostale §rodki trwale” o wartosci od 300,00 zt do 3 500,00 zt zgodnie z przyjetymi
zasadami ewidencjonowa%e sg na koncie 013 — ,,Pozostale $rodki trwate”. Do konta 013
prowadzona jest ewidencja pomocnicza w ksiggach inwentarzowych ‘(prowadzonych
recznie). Ewidencja ta prowadzona jest wedlug grup klasyfikacji $rodkéw trwatych.
Stan pozostatych $rodkéw trwalych wykazany na koncie 013 na dzien 01.01.2013 r.
wyniost tacznie kwote 219 963,17 zl, a na dzien 31.12.2013 r. wyniost lacznie kwote
222 142,57 zt. Z ksigg inwentarzowych wynika, ze na 31.12.2013 r. jednostka posiadala
pozostale srodki trwale o wartosci 225 739,57 zl, tj. w kwocie o 3 597,00 zt wigkszej od
kwoty wykazanej na koncie 013. Z analizy zapiséw w ksigdze inwentarzowej, zapisow na
koncie 013 i dowodéw zrodlowych (faktur zakupowych) wynika, ze na koncie 013 nie
zostaly zaewidencjonowane krzesta dziecigce o tacznej wartosci 3 597,00 zi wynikajqce
z faktury FVFS — 4474/11/2013 z dnia 26.11.2013 r. Wydruk konta 013 i kopia 12 — tej

strony ksiggi inwentarzowej — akta kontroli str. 36 — 39.

Gléwna ksiggowa w sprawie nie ujecia na koncie 013 wartosci zakupionych w 2013 r.
krzesel zlozyla wyjasnienie nastepujacej tresci: ,, Stan Srodkow trwatych na koncie 013 —
pozostate Srodki trwale na dzien 31.12.2013 r. jest nizszy od stanu Srodkéw trwalych
wykazanych w ksiegach inwentarzowych z powodu nie zaksiegowania faktury za krzesia.
Co roku w grudniu uzgadniany jest stan srodkéw trwalych konta 013 z ksiegami
inwentarzowymi. W trakcie sprawdzania stanu srodkow trwatych za 2013 rok znalaziam
brak na koncie 013 zaksiegowania faktury na kwote 3 597,00 zi za krzesta, ktérg
zapomniatam uzupeinic po sprawdzeniu stanu Srodkéw konta i ksiqg inwentarzowych”.

Wyjasnienie gtéwnej ksiggowe] -akta kontroli str. 40 — 41.
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Stan pozostalych srodkéw trwalych wedlug zapiséw na koncie 013 na 31.12.2013 .
(222 142,57 zI) w poréwnaniu z poczatkiem 2013 r. (219 963,17 z1) zwigkszy? si¢ lacznie
o kwote 2 179,40 zt (w tym: zwigkszyl si¢ o zakupione sktadniki majatku w kwocie
3 590,00 zt i zmniejszy! o zlikwidowane sktadniki w kwocie 1 410,60 z}).

Stan pozostatych srodkow trwatych na 31.12.2013 r. wedlug ksiag inwentarzowych
zwigkszyl si¢ w poréwnaniu z poczatkiem 2013 r. tacznie o kwote 5 776,40 z1, (w tym:
o zakupione w 2013 r. sktadniki majatku lacznie w kwocie 7 187,00 z i zmniejszyt sie
o zlikwidowane w 2013 sktadniki majatku tacznie w kwocie 1 410,60 zt).

Z ksiag inwentarzowych wynika, ze w 2013 r. zakupione zostaly skladniki majatku
tacznie o wartosci 7 187.00 zt (w tvm: odtwarzacz DVD o wartosci 199.00 7t zestaw
naglasniajacy z mikrofonem o wartosci 2 251,00 zl, kosiarka spalinowa o wartosci
1140,00 zl, krzesta dziecigce o wartosci 3 597,00 zl) oraz zlikwidowano skladniki
majatku tacznie na kwote 1 410,60 zt (w tym: kosiarka o wartoéci 1 140,60 zi

i prasowalnica o wartosci 215,00 zi).

Pozostale srodki  trwale zgodnie z przyjetymi zasadami umarzan: sg3 w 100%
w momencie oddania ich do uzywania.

Umorzenie ewidencjonowane jest na koncie 072 — ,.Umorzenie pozostalych srodkéw
trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych”. Stan umorzenia pozostatych srodkéw
trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych wykazany na koncie 072 — ,,Umorzenie
pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” na dzien
31.12.2013 r. wyniost facznie kwotg 229 258,19 zt jest zgodny ze stanem pozostalych
srodkéow trwatych wykazanych na koncie 013 i ze stanem wartosci niematerialnych
i prawnych wykazanych na koncie 020.

Skutkiem nie ujecia na koncie 013 sktadnikéw majatku w kwocie 3 597,00 zl jest
zanizenie na koncie 072 — ,Umorzenie pozostalych $rodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych” oraz wykazanie w bilansie sporzadzonym wedtug stanu na
31.12.3013 r. w ,,Informacji uzupelniajacej” zanizonej wartosci umorzonych pozostatych

Srodkéw trwalych w ww. kwocie.

Niektoére sktadniki majatku znajdujace si¢ w Przedszkolu nie sq oznakowane numerami
inwentarzowymi. Powyzsze ustalono na podstawie sktadnikéw majatku znajdujacych sie

w pokoju Gléwnej ksiggowej i w sekretariacie.
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Brak oznakowania sktadnikéw majatku moze utrudniac, a by¢ moze uniemozliwia¢ ich
identyfikacje w trakcie przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji przeprowadzonej
droga spisu z natury, a takze sprawowanie biezacej kontroli w zakresie gospodarki
mieniem. Ochrona zasobéw jednostki jest jednym z celow kontroli zarzadczej
okreslonych w art. 68 ust. 2 pkt 4 ustawy o finansach publicznych. W przepisach

wewnetrznych w zakresie ochrony zasobéw (sktadnikéw majatku) nie okreslono zasad

oznakowania sktadnikéw majatku.

Nieprawidlowosci
1. Nie zaewidencjonowanie na koncie 013 — Pozostate $rodki trwale” zakupionych w 2013 r.

- sktadnikéw majatku o wartosci 3 597,00 zi. Stanowi to naruszenie przepiséw art. 20 ust. i
i art. 24 ust. 5 ustawy o rachunkowosci.

2. Brak oznakowania niektorych skiadnikow majatku numerami inwentarzowymi. Brak
oznakowania skladnikéw majatku moze utrudniaé, a by¢é moze uniemozliwia¢ ich
identyfikacje w trakcie przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji przeprowadzonej
droga spisu z natury, a takze sprawowanie biezgcej kontroli w zakresie gospodarki
mieniem. Ochrona zasobow jednostki jest jednym z celéw kontroli zarzadczej okreslonych
w art. 68 ust. 2 pkt 4 ustawy o finansach publicznych. W przepisach wewngtrznych w
zakresie ochrony zasobow (skladnikow majatku) nie okreslono zasad oznakowania

sktadnikow majatku.

e ,,Skladniki majatku malowarto$ciowe — wyposazenie”.

Wyposazenie Przedszkola (pozostale $rodki trwate - do wartosci jednorazowej 300,00 zi
i okresie uzywania powyzej jednego roku ewidencjonowane sa zgodnie z przyjetymi
w ,,Polityce rachunkowosci” zasadami ilosciowo w ewidencji materialowej bez
obowiazku ujmowania na koncie syntetycznym 013.

Ewidencja ilo$ciowa sktadnikéw majatku do 300,00 zi prowadzona jest w ksigdze
inwentarzowej zlozonej w 2011 r. W ewidencji tej ujete zostaly miedzy innymi takie
skladniki, jak robot- blender, patelnie, fotel, termosy, garnki, odkurzacz, niszczarki do
papieru). W ewidencji tej wpisana jest data przychodu wzglednie rozchodu sktadnika
majatku symboli i nr dowodu, nazwa przedmiotu a takze cena jednostkowa, ilosc
i warto$é (przychod rozchdd i stan). W uwagach wskazane jest miejsce znajdowania sig

przedmiotu. Ewidencja zabawek prowadzona jest w zeszytach w poszczegélnych salach.
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e ,,Wartosci niematerialne i prawne”.
Jednostka nie posiada wartosci niematerialnych i prawnych o warto$ci powyzej 3 500,00
zi.
Zgodnie z przyjetymi zasadami pozostale warto$ci niematerialne i prawne
ewidencjonowane sg na koncie 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”. Z zapiséw na
tym koncie wynika, ze na dzief 01.01.2013 r. i na dziefi 31.12.2013 r. jednostka posiadata
warto$ci niematerialne i prawne w kwocie 7 115,62 z1.
Do konta 020 prowadzona jest ewidencja pomocnicza w ksiedze inwentarzowej (reczna
ewidencja). Stan warto$ci  niematerialnych i prawnych wykazany w ewidencji
pomocniczej zgodny jest ze stanem wykazanym na koncie 020.
Umorzenie pozostalych wariosci niematerialnych i. prawnych zgodnie z przyjetymi .
zasadami dokonywane jest w 100% w miesigcu przyjecia ich do uzywania
i ewidencjonowane jest na koncie 072 — ,,Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych,

wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”.

e ,,Zbiory biblioteczne”.

Jednostka nie posiada zbioréw bibliotecznych.

o Likwidacja skladnikéw majatku.
W 2013 roku byla przeprowadzana likwidacja skladnikéw majatku zaliczanych do
pozostatych $rodkéw trwalych zewidencjonowanych na koncie 013 lacznie na kwote
1 410,60 zt (w tym prasowalnica elektryczna o wartosci 215,00 zl, kosiarka victus
o wartosci 1 195,60 zI). Podstawa do wyksiqgo;ivania z konta 013 i ksiegi inwentarzowej
byl ,.Protokét nr 1/2013 likwidacji przedmiotow trwatych w Przedszkolu Nr 131” z dnia
16.07.2013 r. Z protokotu tego wynika, Ze powolana przez Dyrektor Przedszkola komisja
zakwalifikowala do likwidacji ww. sprzet z powodu znacznego uszkodzenia i wysokich
kosztow naprawy. Kosiarka zostala przekazana do utylizacji firmie Serwis Urzadzen

Ogrodniczych.

3.2. Inwentaryzacja.
Zasady  przeprowadzenia  inwentaryzacji  okres$lone zostaly w Instrukcji
inwentaryzacyjnej;’ wprowadzonej zarzadzeniem nr 6/2011 Dyrektora Przedszkola
z dnia 10.01.2011 r.
Na dzien 31.12.2013 r. kontrolowana jednostka przeprowadzila:
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3.2.1. Inwentaryzacje¢ Srodkéw pieni¢znych:
e w Kkasie - droga spisu z natury.

- Przeprowadzenie inwentaryzacji kasy zarzadzita Dyrektor Przedszkola zarzadzeniem
nr 08/2013 z dnia 22.12.2013 r. i powolala komisj¢ inwentaryzacyjna.
»Inwentaryzacja ta przeprowadzona zostata w dniu 31.12.2013 r. wedlug stanu na
31.12.2013 r., w obecnos$ci osoby odpowiedzialnej za prowadzenie kasy. Wyniki
inwentaryzacji zostaly ujete w ,,Protokole nr 1/2013 z dnia 31.12.2013 r.

Stan gotowki w kasie na dzien 31.12.2013 r., jak wynika z ww. protokotu wynidst
0,00 ztotych i byt zgodny z zapisami na koncie 101 — kasa.
W czasie inwentaryzacji gotowki w kasie zostala przeprowadzona takze
inwentaryzacja drukow $cistego zarachowania: Kp -, kasa przyimic”. Kw — _kasa
wyplaci” i RK — ,,raport kasowy”.

e na rachunkach bankowych — droga potwierdzenia przez bank (ING Bank) sald na
rachunkach bankowych budzetu i WRD (pisme z Banku z dnia 16.01.2014 r.). Salda

 bankowe na koniec 2013 r. wynikajace z ewidencji ksiggowej (konto 130 i konto

132) zgodne sa z potwierdzeniami banku.

3.2.2. Inwentaryzacja artykulow zywnoS$ciowych znajdujacych si¢ w magazynie —
(zgodnie z zarzadzeniem nr 09/2013 z dnia 22 grudnia 2013 r.) zostala przeprowadzona
droga spisu z natury. Inwentaryzacja wedlug stanu na 31.12.2013 r. zostala
przeprowadzona przez komisj¢ inwentaryzacyjna powolana przez Dyrektor
Przedszkola. Wyniki spisu z natury ujgte zostaly na arkuszach spisowych oznaczonych
numerami od 000042 do 45. Stan magazynu zywno$ciowego wedlug spisu
z natury wyniost kwotg 6 963,09 zi. Stan magazynu zywnosciowego wedlug
przeprowadzonej inwentaryzacji jest zgodny ze stanem wykazanym na koncie 310 —
,» Materiaty”.

3.2.3. Inwentaryzacja Srodkéw trwalych.

Jednostka kontrolowana nie byla zobowigzana do przeprowadzenia w 2013 r.
inwentaryzacji droga spisu z natury srodkéw trwatych.

Inwentaryzacja droga spisu z natury srodkéw trwalych i pozostalych srodkow trwalych
wedhug stanu na 31.12.2010 r. zostala przeprowadzona w 2010 r. na podstawie
zarzadzenia wewnetrznego Dyrektora nr 16/2010 r. z dnia 06.12.2010 r. w zwiazku
z przeksztalceniem zakladu budzetowego Przedszkola Nr 131 w jednostke budzetowa.
Wyniki spisu z natury pozostatych srodkéw trwalych ujete zostaly na arkuszach
spisowych od nr 000018 do nr 000035. Z przebiegu inwentaryzacji zostal sporzadzony
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w dniu 05.01.2011 r. ,Protokél z inwentaryzacji” Ww. inwentaryzacja nie ujawnita
réznic inwentaryzacyjnych.
Srodki trwale, pozostate $rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne wediug
stanu na 31.12.2013 r. zostaly zinwentaryzowane przez Giéwna ksiggowa droga
weryfikacji stanow ewidencji. Zgodnie z § 11 pkt 6 Gléwna ksiegowa odnotowata fakt
przeprowadzenia weryfikacji salda konta 011 i 013 w ksiggach inwentarzowych
poprzez umieszczenie swojego podpisu i daty obok wartosci sktadnikéw majatku.
Wyniki przeprowadzonej inwentaryzacji droga weryfikacji sald zostaly ujete
w ,,Protokole weryfikacji kont ” z dnia 31.12.2013 r. z protokolu tego wynika, ze stan
konta 013 — ,,Pozostale srodki trwale” nie byl zgodny z ksiggami inwentarzowymi
z.powodu nie zaksiegowania faktury za krzesta w kwocie 3 597,00 zt i ze fakture ta
nalezy zaksiggowac na koncie 013. Kopia protokotu z weryfikacji kont zespohu ,,0”.
akta Kkontroli str. 42. Gléwna ksiggowa, jak wynika z przytoczonego w pkt 3.1.
sprawozdania wyjasnienia, zapomniala uzupelni¢ ewidencje na koncie 013 po
sprawdzeniu stanu $rodkéw konta i ksiegi inwentarzowej. Powyzsze nie mialo
wplywu na wynik finansowy jednostki.
3.2.4. Inwentaryzacja pozostalych aktywow i pasywow.
Na dzien 31.12.2013 r. w kontrolowanej jednostce zostala przeprowadzona
inwentaryzacja:
e zobowigzan wykazanych na kontach rozrachunkowych: 201 - , Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami”, 221 — ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”,
225 — ,Rozrachunki z budzetami”, 229 — , Pozostale rozrachunki publicznoprawne”,
231 - ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzei”. Ww. inwentaryzacja zostala
przeprowadzona droga weryfikacji sald, a wyniki tej inwentaryzacji zostaly ujete W;w .
»Protokole weryfikacji kont ” z dnia 31.12.2013 r. Kopia protokotéw weryfikacji kont
— akta kontroli 43 — 44,
Kontrolowana jednostka na dziefi 31.12.2013 r. nie posiadata naleznosci.

Szczegolowe informacje dotyczace inwentaryzacji srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw

trwalych, sSrodkéw pienigznych, naleznosci i zobowiazan przedstawione zostaty

w kwestionariuszu kontroli. Ww. kwestionariusz - akta kontroli str. 45 — 47.

Whioski.

Kontrolowana jednostka przestrzegata ustalonych przepisami prawa, termindéw

i czgstotliwosci przeprowadzania inwentaryzacji aktywow i pasywow. Na dzien 31.12.2013 r.

zostala przeprowadzona inwentaryzacja tych skiadnikéw majatku, ktére winny by¢
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zinwentaryzowane na ww. dziefi. Wyniki przeprowadzonych inwentaryzacji zostaly
udokumentowane.

Ujawniona w toku inwentaryzacji (przeprowadzonej na dzien 31.12.2013 r droga

weryfikacji) pozostalych $rodk6w trwatych réznica sktadnikéw majatku wykazana na koncie

013
wyjasniona, ale nie zostata ujeta w 2013 r. na koncie 013, czym naruszono przepisy art. 27
ustawy o rachunkowosci. Powyzsze nie miato wptywu na wynik finansowy jednostki.

— ,Pozostate $rodki trwale” a ksiegami inwentarzowymi w kwocie 3 597,00 zt zostala

hisly.

Klac quto reicJ, u ﬁnansovege ustaone na - -- .de'nr_'jq oer‘
gospodarczych i finansowych, prawidlowos¢ sprawozdan w zakresie operacji finansowych
i sprawozdan budzetowych.

Badanie przeprowadzone zostalo na podstawie wybranej do kontroli prébie dowodow
zrodtowych za okres od 91.12.2013 r. do 31.12.2013 r., zapiséw ksiggowych za ww. okres,
sprawozdan budzetowyck i sprawozdan w zakresie operacji finansowych sporzadzonych za

okres od poczatku roku do 31.12.2013 r.

1. Plan dochodéw budzetu i jego realizacja.
Kontrolowana jednostka planowata i zrealizowala w 2013 r. w budzecie dochody
sklasyfikowane w rozdz. 80104 - ,,Przedszkola ”. Kontrola obje¢to dochody grudnia 2013 r.
Struktura dochodéw planowanych i wykonanych w ww. rozdziale przedstawiona zostata

w ponizszej tabeli: Tabela nr 1
Klasyfikacja Plan po 3 Wykonanie
. Zmianacn -
gﬁ:ﬁ? 2 aragraf aktualny na Wg Wg ewidencji ksiggowe
o B ’ dzief sprawozdania | Syntetycznej |Analitycznej | Wykonanie od | Nrkonta
31.12.2013 r.. na dziefi 01.12.2013 . | ksiggowego
31122013 . BRI
Budzet
Rozdziat 801
§ 0830 - wplywy zustug | 108.000,00 | 106.600,21 | 106.60021 | 106.60021 | 549421 720
221,
§ 0920 —pozostate 34,29 34,29 34,29 1,36 750
odsetki 221
§ 2400- wplaty do 148,63 148,63 148,63 148,63 720
budzetu pozost. Sr. Fin. 221
grom. na WRD
Razem budzet 108.000,00 | 106.783,13 106.783,13 106.783,13 5 644,20

Zrédlo opracowania: plan finansowy aktualny na dzier 31.12.2013 ., ksiegi rachunkowe, sprawozdanie budzetowe Rb- 278
sporzadzone za okres od poczqtku roku do 31.12.2013 r, dowody Zrédiowe.
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Z powyzszej tabeli wynika, ze kontrolowana jednostka planowata uzyska¢ w 2013 r.
(w budzecie) dochody w lacznej kwocie 108 000,00 zt. Wedlug stanu na 31.12.2013 r.
jednostka uzyskata dochody w lacznej kwocie 106 783,13 zl, co stanowi 98,88 %
planowanych na 2013 r. dochodéw. W miesiacu grudniu jednostka uzyskata dochody
w tacznej kwocie 5 644,20 zi, co stanowi 5,23 % planowanych na 2013 r. dochodéw i 5,29 %
wykonanych dochodéw. Uzyskanag w grudniu kwote dochodéow 5 644,20 zt jednostka
przekazata na rachunek budzetu Miasta, tj. w dniu 23.12.2013 r. przekazata kwote 5 149,25 zt
(wb nr 229), w dniu 30.12.2013 r. przekazala kwote 295, 23 zi (wb nr 231), w dniu
31.12.2013 r. przekazata kwote 199,72 zt (wb 232).
Przekazana kwota dechodéw zgodna jest z zapisem na stronie Ma konta 130 i na stronie Wn
konta 222 — , Rozliczenie dochodéw budzetowych”. _
Z powyzszej -tabeli wynika, ze jednostka na dzien 31.12.2013 r. uzyskala dochody
sklasyfikowane w: .
e § 0830 -- ,,Wﬁ)fywy z ushug” lacznie w kwocie 106.600,21 zi, z tytutu oplat za pobyt
dzieci w Przedszkolu, w tym w grudniu w kwocie 5 494,21 zi,
e § 0920 —,Pozostale odsetki” lacznie w kwocie 34,29 zi, w tym w grudniu w kwocie
1,36 zt,
e § 2400- wplaty do budzetu pozost. §. fin. grom. na WRD w kwocie 148,63 zI, w tym
w grudniu w kwocie 148,63 zl.

Dane wykazane 'w sprawozdaniu Rb - 27S sporzadzonym za okres od poczatku roku do
31.12.2013 r. (rocznym - zlozonym w Wydziale Oswiaty Urzedu. Miasta w dniu
15.01.2014 r.) zgodne sg z danymi wykazanymi w ewidencji ksiggowej. Kopia sprawozdania
Rb-27S -akta kontroli str. 49.

Szczegotowa kontrola objete zostaly dochody uzyskane w grudniu 2013 r. z tytutu oplat za
pobyt dzieci w Przedszkolu.

Stawki odptatnosci za pobyt dziecka w Przedszkolu (po godzinie 13,00) w kontrolowanym
okresie za kazda rozpoczgta godzing zaje¢ pobytu dziecka w przedszkolu wynosi 1,00 zt.
Zastosowana do naliczenia odplatnosci za pobyt dziecka w Przedszkolu stawka oraz zasady
naliczania odplatnosci i obnizki zgodne sa z uchwala nr LIV/806/V1/2013 Rady Miasta

Poznania z dnia 9 lipca 2013 r. w sprawie: okreslenia czasu bezplatnego pobytu dziecka
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w przedszkolu oraz oplat za §wiadczenia udzielane przez przedszkola, dla ktérych organem
prowadzacym jest Miasto Poznan.

Podstawa do realizacji w grudniu 2013 r. dochodéw w kwocie 5 494,21 zl z tytulu oplat za
pobyt dzieci w Przedszkolu byly wystawione rodzicom dzieci uczg¢szczajacych do
Przedszkola rachunki. Rachunki wystawia sekretarka Pani Natalia S.

Kontrolg objeto 6 wystawionych w dniu 04.12.2013 r. rachunkéw za pobyt dzieci
w Przedszkolu i za zywienie. W toku kontroli ustalono, ze:

e rachunki wystawiane sa komputerowo w dwéch egzemplarzach jeden otrzymuje rodzic a
drugi egzemplarz pozostaje w dokumentacji Przedszkola,

e w ww. rachunkach rodzice obciazeni zostali za pobyt dziecka w Przedszkolu powyzej 5

. .godzin i za zywienie wskazany zostal takze termin zaptaty nale7znosci (do 15 biezacego
miesigca) i numery rachunkéw bankowych Przedszkola (budzetu i WRD), na ktére
nalezy wnie$¢ oplaty (za pobyt dziecka w przedszkolu rachunek bankowy budzetu, a za
zywienie rachunek bankowy WRD). Rodzice dzieci potwierdzili podpisem na kopii
rachunkéw odbidr rachunkdw,

e ww. jednostka prowadzi ewidencj¢ analifyczng do konta 221 z podzialem dia
poszczegblnych rodzicow dzieci uczeszczajacych do przedszkola, na ktorych dokonaro
przypisu naleznosci i wplaty,

e przypis naleznoéci za pobyt dziecka w Przedszkolu na indywidualnych kontach
dokonywany jest na podstawie zbiorczego polecenia ksiggowania w dacie sporzadzenia
polecenia ksiggowania. Przypis ten dokonywany byt w dacie wystawienia ,,Polecenia
ksiegowania” (niejednokrotnie po dokonaniu przez rodzicow wplaty naleznoéci) zamiast
w dacie wystawienia rachunku. Kopia Pk 29/13 nr 2 kopia konta 221 i kopie rachunkéw
za pobyt dzieci w przedszkolu i wydruki indywidualnych kont 221 i 201 — akta kentroli
str. 50 — 73.

Kontrolg objeto zrealizowane w grudniu 2013 r. dochody z tytulu oplat za pobyt 6 dzieci
w Przedszkolu lacznie w kwocie 212,53 z1, co stanowi 3,87 % zrealizowanych w grudniu
dochodéw z ww. tytutu.

Sprawdzono 6 wymienionych nizej rachunkéw za pobyt dziecka w Przedszkolu:
(rachunek nr 4/IV/XII/2013 na kwote 42,00 zl, nr 6/I/XI1/2013 na kwotg 64,00 zl, nr
7/T/X11/2013 na kwote 19,00 zt, nr 17/V/X11/2013 na kwote 28,50. zt, nr 19//X11/2013 na
kwotg 20,00 zt i nr 20/11I/X11/2013 na kwote 39,00 zl, i wystawionych dla rodzicéw dzieci
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za deklarowany pobyt dziecka w Przedszkolu W rachunkach tych zastosowano
prawidlowe stawki za pobyt dziecka w Przedszkolu po godzinie trzynastej oraz
uwzgledniano ulgi na kolejne dziecko uczgszczajace do Przedszkola. W rachunkach tych
nalezna kwota zostala umniejszona o odpisy z tytutu nieobecnosci dziecka w Przedszkolu
w miesiacu listopadzie 2013 r.

W sprawdzonych rachunkach odpisy z tytutu nieobecnosci dziecka w przedszkolu ustalono
prawidlowo.

Powyzsze sprawdzono w oparciu o:

e zawarte w dniu 02.09.2013 r. przez Dyrektora Przedszkola z rodzicami dzieci

,»Porozumienia”, z ktérych wynika migdzy innymi deklarowany czas pobytu dziecka

w Przedszkolu, ilos¢ positkéw dziennie, z ktdrych dziecko bedzie korzystato, zasady °

naliczania i uiszczania oplat za korzystanie ze $§wiadczen Przedszkola oraz termin

wnoszenia opfat,

e ewidencj¢ odpiséw z tytutu nieobecnosei dzieci w Przedszkolu w miesiacu listopadzie -

2013 1.,

e dzienniki zaje¢ Przedszkola.

Wynikajace ze sprawdzonych rachunkéw oplaty zostaly wptacone przez rodzicéw na

rachunek budzetu Przedszkola w terminie ustalonym na rachunkach — do 15.12.2013 r,

tj. w dniu 09.12.2013 r. (wb nr 219) zostata wplacona kwota 20,00 zi, kwota 39,00 zt, -

kwota 19,00 zl i kwota 42,00 zl, w dniu 11.12.2013 r. (wb nr 221) zostala wptacona kwota
64,00 zt, w dniu 13.12.2013 r. (wb nr 226) zostata wplacona kwota 28,50 zt .

Nieprawidlowosci.

Przypis naleznosci za pobyt dziecka w Przedszkolu na indywidualnych kontach dokonywany
byt w dacie sporzadzenia zbiorczego ,,Polecenia ksiggowania” (niejednokrotnie po dokonaniu

przez rodzicow wplaty naleznosci) zamiast w dacie wystawienia rachunku. Stanowi to

naruszenie zasad funkcjonowania konta 221 — , Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

oraz art. 24 ust. 5 ustawy o rachunkowosci.
2. Plan wydatkéw i jego realizacja — budzet.

W oparciu o plan finansowy i jego zmiany na dziefi 31.12.2013 r., sprawozdania budzetowe

Rb-288S sporzadzone za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2013 r. dla:
» dzialu 801 — ,,O$wiata i wychowanie” i rozdzialéw: 80104 — , Przedszkola”, 80146 —

»Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli” i 80195 -, Pozostala dzialalno$¢”,
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oraz ksiegi rachunkowe i dowody zrédtowe, ustalono, ze kontrolowana jednostka wedlug

stanuna 31.12.2013 r.

e planowala wydatki w 2013 r. w tacznej kwocie 1 120 824,00 zi

o wykonala wydatki wedlug ewidencji ksiegowe] w lacznej kwocie 1 117 149,43 zi

(tj. 0 3 674,57 zl mniej niz planowano),

co stanowi 9,67 % planowanych na 2013 r. wydatkéow.
Jednostka kontrolowana otrzymala z budzetu Miasta na wydatki lacznie kwote
1 120 824,00 zl. Niewykorzystana kwota 3 674,57 zt zostata zwrdcona na rachunek budzetu
Miasta w dniu 30.12.2013 r. (wb nr 231).
Kontrola objgto wydatki za grudzien 2013 r. sklasyfikowane w wymienionych w ponizszej

“tabeli paragrafach klasyfikacii budzetowej wystepujacych w_grudnin 2013:r, w dziale 801 —

,»Oswiata i wychowanie” w ww. dzialach i rozdziatach klasyfikacji budzetowe;j.

Tabela nr2
Wykonanie Wykonanie Wikonanieod | %owykon
Nazwa paragrafit Plnrocayakiualny | narastajaco do | narastajaco wg | %wyk | 0L122013cdo 725 Uwagi
na31.12.2013r. 31.12.2013 r. ewidencji | 5:3 31.122013¢:
wg sprawozdan ksiggowej
Rb-28S na dziefi
31.12.2013 1.
1 ) 3 4 5 6 7 8 9
3020 | Wydatki osobowe 2 719,13 2 719,13 271913 99,97 1128,00| 41,48
niezaliczane do
wynagrodzen.
4010 | Wynagrodzenia 70004000 699813,68 69981368 997 7023317 1003
osobowe.
4040 | Dodatkowe 5019500 50 19445 5019445 100,00 0,00 00,00
wynagrodzenie
reezne. .
4110 | Sktadki na 131001,00 12794626 12794626 97,67 1064951 832
ubezpieczenie
spoleczne..
4120 | Skiadki na Fundusz 1451900 1415950 14 159,50 92 95287 6,73
Pracy
4210 | Zakup materiatéw i 2587500 2587164 2587164 9999 76610/ 2962
Wyposazenia.
4240 | Zakup pomocy 331200 331,74 331,74 99,99 408,16 1232
dydaktycznych i
ksiazek.
4260 | Zakup energii 6368200 6368099 6368099 99,99 592635 930
4270 | Zakup ushug 3778500 3778327 37827 99.99 201,97 053
remontowych..
4280 | Zakup ushig 165000 1 650,00 1 450,00 87.88 250,00 1515| 0 20000 #
zdrowotnych. wieogj niz w
deni
4300 | Zakupy ushug 3021500 30189,59 3038954 100,58 473382 1538 | 0 20000 #
pozostatych mniej niz w
dencii
4350 | Zakup ustug dostepu 588,00 588,00 588,00 100,00 49,00 834
do sieci Internetu
4370 | Oplaty z tytutu 218000 2179,78 2179,78 99 92,23 423
zakupu ustug
telekomunikacyjnych
0 .



$wiadczonych w
stacjonarnej
publicznej sieci
telefoniczne;j.

4410 | Podréze stuzbowe 400 340 340 8500 000 0,00
krajowe.

4430 | Rézne optaty i 986,00 986,00 986,00 100,00 000( 0000
sktadki.

444() | Odpisy na ZFSS 5145200 5145200 5145200 100,00 49000 0%

4700 | Szkolenie 2 340,00 2 340,00 2 340,00 100,00 000 0000
pracownikéw

4520 | Odpady na rzecz 228000 2 280,00 2 280,00 10000 76000 0000
budzetéw jedn.
Samorzadu teryt.

OGOLEM budzet | 1120 824,00 | 1117 149,43 111714943 | 99.68 | 103 536,09 9,27

Zrédlo opracowania: plan finansowy aktualny na dzien 31 12.201 3 v, ksiegi rachunkowe, sprawozdania budzetowe Rb- 288
sporzqdzone za okres od poczqtku roku do 31.12.2013 r.

Z powyzszego zesiawienia wynika, ze w grudniu 2013 r. z budzeiu Przcdszkola zrcalizowane
zostaty wydatki w kwocie 103 536,09 zi, co stanowi 9,24 % planowanych wydatkéw i 9,27 %

wykonanyck wydatkéw wedtug ewidencji ksiegowei. - . . . -

Dane wykazane w sprawozdaniach Rb-28S sporzadzonych za okres od poczatku roku do
31.12.2013 r. zgodne sa z danymi wykazanym: w 'ewiden’cji- ksiggowej ,.Zestawienie
wy:konanych wydatkébw 2z miesigca grudnia 2013 r” za wyjatkiem wydatkéw

* sklasyfikowanych w rozdziale 80104 § 4280 i w § 4300.

- W sprawozdaniu:

. e w § 4280 wykazana zostata kwota 1 650,00 zi, a w ewidencji wykazana jest kwota 1

450,00 z1, tj. 0 200,00 zt wigcej,
e w § 4300 wykazana zostala kwota 27 323,95 zl, a w ewidencji wykazana jest kwota
27523,95 21, . 0 200,00 z} mniej.

Powyzsze wskazuje, ze w § 4300 nastapilo przekroczenie o 200,00 z} planowanej kwoty
wydatkéw, tj. planowano kwotg¢ 27 349,00 zi, a wykonano wydatki wedlug ewidencji
ksiggowej w kwocie 27 549,00 zl. Kopie sprawozdan Rb- 28S i wydruk ,Zestawienia
wykonanych wydatkéw- akt kontroli str. 74 — 79.
Gléwna ksiggowa w sprawie wykazania w sprawozdaniu Rb-28 S danych niezgodnych
z ewidencja ksiggowa zlozyla wyjasnienie nastgpujacej treSci ,, Dane wykazane
w sprawozdaniu Rb — 28S na dzien 31.12.2013 r. sq zgodne z faktycznymi wydatkami wg
dokumentow. Réznica miedzy paragrafami wynika z powodu nie wurealnienia planu
w paragrafie 4280 i w zwiqzku z tym zaksiegowalam w paragrafie 4300. Fakture otrzymatam

po terminie, w ktérym moglam zrobi¢ urealnienie. Natomiast po dokonaniu urealnienia planu

g
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zapomniatam dokonaé przeksiegowania na podstawie polecenia ksiegowania PK”.

Wyjasnienie - akta kontroli str. 80 -81.

Whioski
W badanym zakresi¢, na podstawie proby dowodéw ksiggowych dokumentujacych
poniesione w 2013 r. wydatki, ustalono, ze kontrolowana jednostka dokonywata wydatkéw:
e na cele oraz w granicach kwot ustalonych w planie finansowym,
e w terminach platnosci okre$lonych na fakturach, rachunkach,
e w wysokos$ci wynikajacej ze sprawdzonych pod wzgledem formalnym i rachunkowym
oraz merytorycznym faktur i rachunkow i list plac,
o w wysokosci \Wlﬁk&j?@t&j "z zatwierdzonych przez Dyrektora Przeédszkola: faktur, -
rachunkow i list plac,
e kwoty wydatkow wynikajace z faktur, rachunkow i list plac zostaly przekazane na
rachunki "bankowe wskazane przez dostawcéw i wykonawcéw i pracownikéw

jednostki.

Nieprawidlowosci. - )
W sprawozdaniu Rb-28S sporzadzonym dla rozdziatu 80104 za okres od poczatku roku do

31.12.2013 r. niezgodnie z ewidencja ksiegowa wykazane zostaly wydatki -sklasyfikowane
w § 4280 — ,.Zakup ustug zdrowotnych” i w § 4300 — ,,Zakup ushug pozostatych” tj.:
e w sprawozdaniu w § 4280 wykazana zostala kwota 1 650,00 zt, a w ewidencji
wykazana jest kwota 1 450,00 z1, tj. 0 200,00 zt wiece;j,
e w sprawozdaniu w § 4300 wykazana zostata kwota 27 323,95 zl. a w ewidencji
wykazana jest kwota 27 523,95 zt , tj. 0 200,00 zt mniej.
Powyzsze stanowi naruszenie przepiséw § 9 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Ministra Finansow

z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103).

Dyrektor Przedszkola nr 131 na podstawie wuchwaly Rady Miasta Poznania
nr LXXX/1233/V/2010 z dnia 9 listopada 2010 r. ze zmianami dokonanymi uchwalg Nr
XXXV/517/V1/2012 Rady Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2012 r. i uchwalg nr
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LIV/817/VI/2013 Rady Miasta Poznania z dnia 09.07.2013 r. — utworzyla ,,Wydzielony
Rachunek Dochodéw” dla rozdziatu 80104 — ,,Przedszkola”.

3.1. W oparciu o plan finansowy aktualny na 31.12.2013 r. dla ww. rozdziahu, sprawozdanie

Rb-34S z wykenania dochodéw i wydatkow na rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust.

1 ustawy o finansach publicznych za okres od poczatku roku 2013 do dnia 31.12.2013 r.,

ewidencje ksiggowa oraz dowody Zrodtowe sporzadzone zostalo zestawienie dochodéw

osiagnigtych przez Przedszkole do dnia 31.12.2013 r. oraz w grudniu 2013 r.

Tabela nr 3
Klasyfikacja Plan po . Wykonanie
- Zmianachn -

gudzgio*w & £ aktualny na Wg sprawozdania Wg ewidencji ksiggowe;j

QEEIN, paragias. dzien na dzief [ Syntetycznej Analitycznej t Wvkonanic od | Nr konta

31122013r [31,12.2013 . 01-122013  r. | ksiegowego
' do
31.31.2013 r.

§ 0750 — Dochody z tytulu 9 700,00 9 548,00 9 548,00 9 548,00 954,00 _ 760
najmu i dzierzawy : :
§ 0830Wplywy z ushug 120 000,00 117 365,21 117 365,21 114 050,21 12 587,14 760
wplaty za zywienie 3 315,00
§ 0920 ,,Pozostale odsetki 10,00 7.45 7.45 7.45 i 2,8 750
§ 0960 - ,,Otrzymane spadki 39 810,00 38 972,80 38 0972.8 38972,80 | 0
zapisy, darowizny. : !
Razem WRD 169 520,00 165 893,46 165 893,46 165 893,46 13 543,94

Zrédio opracowania: plan finansowy aktualny na dzier 30.06.2013 r, ksiegi rachunkowe, sprawozdania budzetowe Rb-34S
sporzqdzone za okres od poczatku roku do 30.06.2013 r.
W ramach WRD, jak wynika z ewidencji ksiggowej, jednostka kontrolowana uzyskala

dochody sklasyfikowane:

* w § 750 — ,,Dochody z tytutu najmu i dzierzawy” w lacznej kwocie 9 548,00 zt z tytulu

wynajmu pomieszczen, w tym w grudniu w kwocie 954,00 zt,

w § 0830 — ,,Wplywy z ustug” w lacznej kwocie 117 365,21 zt z tytulu oplat za zywienie
dzieci i zywienie personelu (za zywienie personelu w lacznej kwocie 3 315,00 zi, za
zywienie dzieci w facznej kwocie 114 050,21 zt), w tym w miesigcu grudniu w lacznej
kwocie 12 587,14 zt za zywienie dzieci.

w § 0920 ,,Pozostale odsetki” w lacznej kwocie 7,45 zt z tytulu naliczonych odsetek od
nieterminowo wplaconych oplat za zywienie, w tym w grudniu tacznie w kwocie 2,80 zl,

w § 0960 - ,,Otrzymane spadki zapisy, darowizny” w tgcznej kwocie 38 972,80 zt z tytutu

wplat rodzicoéw za zajecia dodatkowe (basen).

Dane dotyczace planu i zrealizowanych dochodéw wykazane w sprawozdaniu Rb-34S

sporzadzonym za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2013 r. zgodne sa z danymi

wykazanymi w ewidencji ksiggowej. Kopia sprawozdania Rb- 348 - z wykonania dochodéw i

(”)
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wydatkéw na rachunku, o ktorym w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres
od poczatku roku 2013 do dnia 30.06.2013 r. - akta kontroli str. 82 — 84.

3.2. Szczegodlowa kontrolg objeto:
3.2.1 dochody z tytulu oplat za Zywienie dzieci.
Kontrolowana jednostka w miesiacu grudniu 2013 r. uzyskata dochody z tytutu optat za
zywienie w tacznej kwocie 12 587,14 zt.
Stawke w kwocie 6,00 zl odplatnosci za zywienie dzieci ustalita Dyrektor Przedszkola
(pismo z dnia 12.07.2011 r.). Stawka ta zostala przedstawiona w dniu 08.07.2011 r. do
Wydzialu Oswiaty Urzedu Miasta. Wydzial Oswiaty pismem Ow.1/3024-14/11 z dnia

12.07.2011 r. zaakceptowat od 01.09.2011 r. ww. stawke Zywieniowa.

W trakcie kontroli sprawdzono prawidlowos$¢ naliczenia odplatnosci za wyzywienie
dzieci w miesiagcu grudniu -w lacznej kwocie 486,11 zi. Badaniem objgto wplaty
rodzicow tych samych, ktérych objeto badaniem odplatnosci za pobyt dzieci
w Przedszkolu (opis pkt. Bl sprawozdania). Fodstawa do pobierania od rodzicow ww.
kwoty oplat za wyzywienie byty rachunki wystawione przez specjaliste ds. zywienia.
Sprawdzono 6 rachunkéw za zywienie dziecka w Przedszkolu (nr 4/IV/XI1/2013 na
kwote 84,00 zt, nr 6/I/XI1/2013 na kwote 96,00 z1, nr 7/II/X11/2013 na kwote 114,00,
nr 17/V/XII/2013 na kwote 114,11 zi, nr 19/I/XII/2013 na kwote 00,00 zi
i nr 20/11I/X11/2013 na kwotg 78,00 zt wystawionych dla rodzicéw dzieci za zywienie
dziecka w Przedszkolu. Kopie rachunkéw — akta kontroli str. - 56, 59, 62, 65, 68, 71
Na podstawie badanej proby stwierdzono, ze do naliczenia odplatnosci za wyzywienie
dzieci w Przedszkolu w miesigcu grudniu zastosowano prawidlowe stawki. Oplata za
wyzywienie za grudzien 2013 r. w skontrolowanych rachunkach zostala umniejszona
o odpisy za wyzywienie z powodu nieobecnosci dzieci w Przedszkolu w miesigcu
listopadzie 2013 r.
Przypisu naleznosci za miesigc grudzien na indywidualnych kontach prowadzonych do
konta 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” dokonano na podstawie ,,Polecenia
ksiggowania nr 35/13 z dnia 19.12.2013 r.” Przypis na ww. kontach dokonywany byl
w dacie wystawienia ww. polecenia. W poleceniu tym zostaly wymienione numery

wszystkich kontrahentow.

W
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Kopia PK nr 35/13 z dnia 19.12.2013 r. — akta kontroli str. 85 — 90. Wydruk kont
rozrachunkowych 201 skontrolowanych kontrahentéw — akta kontroli — str. 58, 61, 64, 67,
70, 73.

Nieprawidlowosci.

Przypis naleznosci za zywienie dziecka w Przedszkolu na indywidualnych kontach
dokonywany byt w dacie sporzadzenia zbiorczego ,,Polecenia ksiggowania” (niejednokrotnie
po dokonaniu przez rodzicéw wplaty naleznosci) zamiast w dacie wystawienia rachunku.
Stanowi to naruszenie zasad funkcjonowania konta 201 — ,Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami” oraz art. 24 ust. 1 i 5 ustawy o rachunkowosci.
3.2.2. dochody z tytulu najmu pomieszczen.
Kontrolowana jednostka w 2013 r. uzyskala dochody z tytulu najmu pomieszczen
w lacznej kwocie 9 548,00 zl, w tym w grudniu w kwocie 954,00 zt. Podstawa do
realizacji ww. dochodéw byta umowa najmu lokalu (P131-2012/01/13) zawarta w dniu
02.01.2013 r. z Biurem Ksiggowo — F ” na czas od 01.01.2013 r. do
31.12.2014 r. Z ww. umowy wynika, ze przedmiotem umowy jest lokal znajdujacy sie:
w budynku Przedszkola o powierzchni 28 m2, z przeznaczeniem na cele biurowe. Czynsz:
za wynaje¢te pomieszczenie ustalozz_lo w kwocie 700,00 zI miesigcznie + podatek od
nieruchomosci platny z géry do 15 kazdego miesiaca na konto.
Z informacji uzyskanej od Pani Dyrektor Przedszkola wynika, ze ww. kwota czynszu
uwzglednia oplaty za prad, wode i ogrzewmﬁe.
Kontrolg obj¢to dochody uzyskane w grudniu 2013 r. w kwocie 954,00 zt. Uzyskany
w grudniu dochéd z tytulu najmu pomieszczen wynika z rachunku nr 1/W/XII/2013 r.
z dnia 06.12.2013 r. Ww. kwota zostata zaplacona w dniu 05.12.2013 r. (wb nr 176).
Kopia umowy najmu — akta kontroli str. 91, '

Nieprawidlowos$ci

W umowie najmu pomieszczenia, jako wynajmujacy wskazane zostalo Przedszkole Nr 131,
zamiast Miasto Poznan (wlhasciciel nieruchomosci komunalnych) reprezentowane przez
Dyrektora jednostki w ramach pelnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta Miasta
Poznania, zgodnie z art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 08 03.1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz.
U.z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 j.t .).

4. Naleznosci.

Na dziefi 31.12.2013 r. jak wynika z ewidencji ksiggowej i sprawozdania Rb-N jednostka nie
posiadata naleznosci wymagalnych.
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Kopia sprawozdania Rb-N - akta kontroli str. 92
Whioski

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidlowosci.

S. Plan i wykonanie wydatkéw (wydzielony rachunek jednostki budzetowej).
Kontrolag objeto wydatki za grudzien 2013 r. sklasyfikowane w wymienionych
w ponizszej tabeli paragrafach klasyfikacji budzetowej wystepujacych w grudniu 2013 r. na
WRD. Na podstawie danych zawartych w ksiggach rachunkowych, w sprawozdaniu Rb-34S

sporzadzonym za okres od poczatku roku do 31.12.2013 r. i dowodéw ksiggowych

sporzadzone zostalo ponizsze zestawienie wydatkow WRD

Tabela nr 5_ Wt
Wykonanie . | Wykonanie Wykonanieod [ % |
Nazwa paragrafu Plan roczny narastajaco do | narastajaco wg % wyk. 01.12.2013 . | wykon.
aktualny 31.12.2013 r. ewidencji 5:3 do 31.12.2013 73
na 31.12.2013. | wg sprawozdart ksiggowej L.
L. Rb-34S na dzien
31.12.2013 1.
1 .12 3 4 5 6 7 8
4220 | Zakup $rodkéw zywnosci 119.854,00 117.219,39 117.219,39 97,80 17457,72| 14,89
74210 | Zakup materialow i 1.653,00 1.500,00 1.500,00 90,74 0,00 0,00
wyposaZzenia. 3
4240 | Zakup pomocy 351,00 350,20 350,20 9971 350,20 99,71
dydaktycznych
4270 | £akup ustug remontowych 500,00 500,00 - 500,00 100,00 0,00 0,00
4300 | Zakupy ustug pozostatych 46.374,00 45536,24 45536,24 98,19 3919,57 7,02
2400 | Wptaty do budzetu pozost. 149,00 148,63 148,63 99,75 148,63 | 99,75
Sr. Fin. grom. na WRD
4480 | Podatek od nieruchomosci 639,00 639,00 © 639,00 100,00 47,00 7:35
Ogélem WRD 169.520,00 165.893,46 165.893,46 97,86 21.923,12| 13,21 |

Zrédto opracowania: plan finansowy aktualny na dzier 31.12.2013 r, ksiegi rachunkowe, sprawozdanie budzetowe Rb- 34S
sporzqdzone za okres od poczqtku roku do 31.12.2013 r.

Z powyzszej tabeli wynika, ze w 2013 r. jednostka planowala wydatki WRD Iacznie
w kwocie 169 520,00 zl, a wykonata w kwocie 165 893,46 zl, co stanowi 97,86 %
planowanych na 2013 r. wydatkow.

W grudniu 2013 r. jednostka zrealizowala wydatki facznie w kwocie 21 923,12 zl, co stanowi
12,94 % planowanych wydatkéw i 13,21 % wykonanych wydatkéw za ww. okres.

Dane liczbowe dotyczace wykonanych wydatkéw wykazane w sprawozdaniu Rb-34S
sporzadzonym za okres od poczatku roku do 31.12.2013 r. zgodne sa z danymi wykazanymi
w ewidencji ksiggowej ,,Analityka Rachunkéw bankowych wedlug dokumentow”. Kopia
sprawozdania Rb - 34S - akta kontroli str. 82 — 84.
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Whioski
Na badanej probie dowodéw ksiggowych, zapiséw w ksiegach rachunkowych i sprawozdania
kontrolujaca ustalila, ze w miesigcu grudniu 2013 r. kontrolowana jednostka dokonywala
wydatkow:

¢ na cele oraz w granicach kwot ustalonych w planie finansowym,

e w terminach platnosci okreslonych na fakturach, rachunkach,

e w wysokosci wynikajacej ze sprawdzonych pod wzgledem formalnym i rachunkowym
oraz merytorycznym faktur i rachunkéw,

e w wysokosci wynikajacej z zatwierdzonych przez Dyrektora Przedszkola faktur
i rachunkéw, | ,

o kwoty szdatkéw wynikajace z faktur i rachunkéw zostaly'przekazane na rachunki

bankowe wskazane w fakturach i rachunkach przez dostawcéw i wykonawcow,

Ogélna kwota skontrolowanych wydatkéw dla budzetu i WRD wynosi kwote 131 229,21
zl, (co stanm;rl;‘lﬂ,ZS % planowanych wydatkéw i 10,31 % wykonanych wydatkow),
w tym wydatki z budzetu w kwocie 109 306,09 zl, (co stanowi 9,21 % planowanych
wydatkow i 9,23 % wykonanych wydatkéw) oraz wydatki WRD w kwocie 21 923,12 zi,
(co stanowi 12,94 % planowanych wydatkéw i 13,21 % wykonanych wydatkéw).

6. Zobowigzania.

~ Z zapisbw w ksiggach rachunkowych (na kontach zespolu 2) i sprawozdania Rb-Z
sporzadzonego wg stanu na koniec IV kwartalu 2013 r. wynika, ze jednostka na dzien
31.12.2013 r. nie posiadala zobowiazan wymagalaych. Kopia sprawozdania Rb-Z
sporzadzonego wg stanu na koniec IV kwartatu 2013 r. - akta kontroli str. 92 — 93,

7. Ocena prawidlowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdania

finansowego oraz sprawozdan z operacji finansowych.

Oceny prawidlowosci sporzadzenia sprawozdan budzetowych, sprawozdania finansowego
i sprawozdan z operacji finansowych dokonano w ,,Kwestionariuszu kontroli sprawozdan” -
akta kontroli str. 94 — 96.

Kontroli poddano:

7.1. sprawozdanie finansowe sporzadzone wedtug stanu na 31.12.2013 r. sktadajace sie z:



e  bilansu;
e  rachunku zyskow i strat (wariant poré6wnawczy);
® zestawienia zmian w funduszu.
Kopia sprawozdania finansowego wraz z zalacznikami - akta kontroli str. 97 — 114.
7.2. sprawozdania budzetowe sporzadzone za okres od poczatku roku do 31.12.2013 r.:
. Rb-278S,
® Rb-28S,
® Rb-348S.
Kopie sprawozdan budzetowych - akta kontroli - str. 49, 74, 75, 76, 82- 84.
7.3. sprawozdania w zakresie operacji finansowych sporzadzonych wg stanu na koniec IV
kwartatu 2013 1.: e
® Rb-N,
. Rb-Z.
Kopie sprawozdan — akta kontroli — str. 92, 93, 94.
W toku kontroli ustalono, ze: i
» Sporzadzcne zéstaly wszystkie wymagane przepisami prawa sprawozdania budzetowe
za okres od pdczqtku roku do 31.12.2013 r. Sprawozdania te zostaly przekazane do
Wydzialu O$wiaty Urzedu Miasta w wyznaczonym terminie, tj. w dniz 15.01.2014 r.
» Dane wykazane w sprawozdaniach budzetowych Rb-27S, Rb- 34 S sporzadzonych za
okres od poczatku roku do dnia 31.12.2013 r. zgodne sa z danymi wykazanymi
w ewidencji ksiggowej.
» W sprawozdaniu Rb- 28 S sporzadzonym za okres od poczatku roku do 31.12.2013 r.
w rozdziale 80104 § 4280 iw § 4300 wykazane zostaly dane niezgodne z ewidencjg
ksiggowa, tj.
e w sprawozdaniu w § 4280 wykazana zostala kwota 1 650,00 zi, a w ewidencji
ksiggowej wykazana jest kwota 1 450,00 zl, tj. o 200,00 zt wigcej,
e w sprawozdaniu w § 4300 wykazana zostala kwota 27 323,95 zl, a w ewidencji
ksiggowej wykazana jest kwota 27 523,95 z1 , tj. 0 200,00 zt mnie;j.
Powyzsze stanowi naruszenie przepisow § 9 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr

20, poz. 103).



» Dane wykazane w sprawozdaniach Rb-N i Rb-Z sporzadzonych wedlug stanu na

koniec IV kwartatu 2013 r. zgodne sa z ewidencja ksiggowa. Sprawozdania te zostaly

przekazane do Wydzialu O$wiaty w wyznaczonym terminie, tj. w dniu 15.01.2013 1.

» Sprawozdanie finansowe (bilans, rachunek zyskow i strat oraz zestawienie zmian

funduszu) wedlug stanu na 31.12.2013 r. zostalo sporzadzone w wyznaczonym

terminie i przekazane do Wydziatu Oswiaty Urzedu Miasta w dniu 14.02.2014 r.

» Dane wykazane w sprawozdaniu finansowym zgodne sa z dan:iymi wykazanymi

w ksiggach rachunkowych.

Nieprawidlowosci.

W sprawozdaniu Rb- 28 S sporzadzonym za okres od poczatku roku do 31.12.2013 r.

w rozdziale 80104 § 4280 i w § 4300 wykazane zostaly dane niezgodne z ewidencia -

ksiggowa, tj.

* w sprawozdaniu w § 4280 wykazana zostala kwota 1 650,00 zl, a w ewidencji

ksiggowej wykazana jest kwota 1 450,00 z1, tj. 0 200,00 zt wiecej,

ksiggowej wyiazana jest kwota 27 523,95 z1 , tj. 0 200,00 zt mniej.

w sprawozdaniu w § 4300 wykazana zostala kwota 27 323,95 z1, a w ewidencji

Powyzsze stancwi naruszenie przepisow § 9 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw

z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103).

8. Kontrola gospodarki pienigine;j.

8.1. Kontrola operacji gospodarczych zwiazanych z wydatkami wystepujacymi na rachunku

podstawowym jednostki i na wydzielonym rachunku jednostki budzetowej w okresie od

01.12.2013 r. do 31.12.2013 r. Skontrolowane dowody ksiegowe dokumentujace

poniesione przez jednostk¢ wydatki w ww. okresie przedstawione zostaly w ponizszym

zestawieniu. Tabela nr 6
Numery Potwierdzenie na
Numery Numery ksiggowe 5 dowodach :
Miesigc wyciagow Raportéw  sprawdzonych Num?ry fist procedur kontroli l‘ljodzaézsp ;:.wdzony;h
bankowych kasowych dowodow plac owodow kslegowye
ksiggowych
Tak Nie
lerudzien Nr 214 z dnia Nr 12/2013 za | Od nr 376 do [Nr P/Z nr 63 do x Faktury, rachunki, wyciagi
(budzet) 02.12.2013 1. |gkres od nr 421 nr 68 bankowe, listy ptac polecenia
donr232z 7122013 r. do Ksiggowania,
31.12.2012r. 31.12.2013 r 3 KW, bankowe dOWOdy
o ’ platy i bankowe dowody
wyplaty, rozliczenia zaliczek
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deklaracja podatkowa i
deklaracja ZUS.
Grudzien Nr 174 z dnia [Nr 12 za okres od [Od nr 323 do | nie byly X Faktury, rachunki, wyciagi
( WRD) 02.12.2013 . 01.12.2013 r.do nr 362 sporzadzane bankowe, polecenia
donr191z [31.12.2013 . listy wyplat ksiegowania, KP, KW,
dnia bankowe dowody wplaty,
31.12.2013 1. bankowe dowody wyplaty,
rozliczenia zaliczek.

Zrédio: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

W wyniku kontroli dowodéw ksiggowych dotyczacych wydatkéw obejmujacych okres od
01.12.2013 r. do 31.12.2012 r. (przedstawionych w powyzszej tabeli) stwierdzono, ze:

zapisy dotyczace operacji gospodarczych w skontrolowanych wyciagach bankowych
zgodne sa z dowodami Zrédtowymi (fokturami, rachunkami, listami plac),

na dowodach ksiegowych (fakturach i rachunkéch, listach plac) znajduje sie informacja
podpisana przez Dyrektora, z ktérej wynika, ze dowody ksiggowe zostaly sprawdzone pod
wzgledem merytorycznym i Zze wydatki zostaly zatwierdzone do wyplaty przez Dyrekiora
Przedszkola, |

na dowodach ksiegowych znajduje si¢ takze informacja podpisana przez Glowna
ksiggowa, z ktérej wynika, ze Gh’)wrla ksiegowa dokonata sprawdzenia dowodéw pod
wzgledem formalno — rachunkoﬁrym i ze wydatek mieéci si¢ w planie finansowym,

na sprawdzonych dowodach ksiggowych znajduje si¢ opis, z ktérego wynika, ze wydatek
dokonany zostat na cele Przedszkola,

w dokumentacji znajduja si¢ wszystkie wyciagi bankowe dokumentujace operacje
pieni¢zne dokonywane za posrednictwem banku,

salda poczatkowe w wyciagach bankowych sa zgodne z saldami koficowymi,

dowody ksiegowe dokumentujace poniesione wydatki (faktury, rachunki, listy plac)
speiniaja wymogi okreslone w art. 21 i 22 uor.

Obstuge rachunkéw bankowych w 2013 r. i nadal wykonuje ING — Bank Slaski.
Do dysponowania saldami rachunkéw bankowych Przedszkola przy wykonywaniu operacji

finansowych wymagane sa podpisy dwoch oséb, Dyrektora i Gléwnej ksiggowej a w

odniesieniu do wynagrodzen Dyrektora i Specjalisty ds. plac.
Whioski

Na wybranej do kontroli probie dowodéw ksiggowych dokumentujacych wydatki miesiaca

grudnia 2013 r. nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie operacji pieni¢znych

prowadzonych za posrednictwem banku.
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9. Prowadzenie gospodarki kasowej.

Szczegblowe informacje dotyczace prowadzenia w 2013 r. gospodarki kasowej

przedstawiono w ,, Kwestionariuszu kontroli gospodarki kasowej” — akta kontroli str. 115

—-118.

Z ww. kwestionariusza wynika, ze jednostka kontrolowana prowadzila w 2013 r.

gospodarke kasowa w oparciu o zarzadzenie wewngtrzne nr 7/2011 Dyrektora Przedszkola

Nr 131 z dnia 10.01.2011 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kasowej. W ww.

zarzadzeniu przywolano przepisy prawa w oparciu, o ktére procedury gospodarki kasowej

zostaly opracowane, ktére w dacie wydania zarzadzenia juz nie obowiazywaly, tj.

przywotano przepisy rozporzadzenia:

e Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 14.01.1998 r. w sprawie
szczegOtowych zasad i wymagan, jakim powinna odpowiadaé ochrona wartosci
pienigznych przechowywanych i transportowanych przez przedsigbiorcéw i inne
jednostki organizacyjne (Dz.U nr 1239, poz. 858 z 2000 r. nr 11, poz. 221), ktére
zostalo uchylone z dniem 11.07.2010 r.,

e Ministra Finanséw z dnia 29.06.2006 r. w sprawie gospodarki finansowej

jednostek budzetowych, zaktadéw budzetowych i gospodarstw pomocniczych oraz
trybu postgpowania przy przeksztalcaniu w inng forme organizacyjno — prawng,
(Dz.u. nr 116, poz. 783 z 2008 r. nr 23, poz. 135), ktore utracily moc obowiazujaca
z dniem 01.01.2011 r.

Kontrola objete zostaly wymienione nizej raporty kasowe:

¢ budzetu: Nr 12 za okres od 2.12.2013 r. do 31.12.2013 r.,
e WRD: Nr 12 za okres od 02.12.2013 r. do 31.12.2013 r.

Kontrola ww. raportéw kasowych (budzetu i wydzielonego rachunku dochodéw) zostala

przeprowadzona w zakresie:

ujmowania operacji kasowych w raportach,

zachowania zgodnosci przychodu pobranej z banku gotowki do kasy z dowodami
potwierdzajacymi operacje,

kompletnosci i prawidlowosci dowodow kasowych, w tym, czy zawieraly numery
identyfikacyjne,

zgodnosci zapiséw w raportach kasowych z dowodami Zrédtowymi,

ujmowania operacji kasowych w miesiacu objetym kontrola,
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e czy uj¢te w raportach kasowych dowody ksiggowe sa poddane procedurom
kontrolnym, tzn. kontroli pod wzgledem merytorycznym i formalno — rachunkowym,
e czy dowody ksiggowe zatwierdzane sg przez upowaznione do tego osoby,

e czy sprawdzenia raportow kasowych dokonuje uprawniony pracownik.

W toku kontroli stwierdzono miedzy innymi, Ze:

e zapisy w raportach kasowych zgodne sq z zapisami w dowodach Zzrédlowych
(przychod — KP— wyciag bankowy, rozchéd — KW),

e do raportow zalaczone sa ww. dowody Zrodlowe, na podstawie, ktérych dokonano
w nich zapisow,

e operacje wyplaty gotowki z banku do kasy sg udokumentowane dowodami KP- , kasa
przyjmie” i bankowymi dowodami wyplaty a wplaty do banku udokumentowane sg
dowodami KW - kasa wyplaci" i bankowymi dowodami wplaty,

e sprawdzone raporty kasowe podpisane sg przez osob¢ sporzadzajaca oraz sprawdzone
przez Gtowna ksiggowa.

e inwentaryzacja kasy zostala przeprowadzona na dziefi 31.12.2013 .

Dyrektor Przedszkola zarzadzeniem nr 18/2011 z dnia 20.12.2011 r. w sprawie okre$lenia
wysokosci zaliczki zywieniowe] i pogotowia kasowego ustalita wysokosé zaliczki
zywieniowej w wysokosci do 2000,00 zt oraz wysokos¢ pogotowia kasowego w kasie
w wysokosci 1 000,00 zt

Whioski.

Na probie ww. raportow kasowych nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie

ewidencjonowania operacji gospodarczych dokonywanych za posrednictwem kasy.

Dyrektor Przedszkola jak wynika z zakresu obowigzkow kasjera z dnia 03.09.2012 r.
powierzyta kasjerowi prowadzenie ksigegi drukow $cislego zarachowania (czeki, kwitariusze,
KP i arkusze spisu z natury). Powyzsze moze wskazywac na brak zapewnienia prawidlowego

nadzoru nad gospodarkg kasowa.

Nieprawidlowos¢

Powierzenie temu samemu pracownikowi obowigzkéw kasjera i obowiazkéw w zakresie

gospodarowania drukami $cistego zarachowania zwigzanych z gospodarka kasowa nie spetnia

\
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zasad standardéw kontroli zarzadczej dla sektora finans6w publicznych zawartych
w Komunikacie Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16.12. 2009 r., a w szczeg6lnosci standardu
nr 14 lit ¢) ,Szczegélowe mechanizmy kontroli dotyczace operacji finansowych

i gospodarczych”.

10. Racjonalnosé, celowosé, legalnosé w gospodarowaniu $rodkami publicznymi.
Na podstawie sprawdzonych dowodéw ksiggowych bedacych podstawa dokonywania
w grudniu 2013 r. wydatkéw (z budzetu i z Wydzielonego rachunku dochod6w) kontroler
ustalil, ze wydatki ze Srodkéw publicznych w ww. okresie dokonywane byly:
> nacele i w granicach kwot okreslonych w planie finansowym Przedszkola,
» zgodnie z przepisami prawa dotyczacymi poszczeg6lnych rodzajow wydatkow,
» w terminach okreslonych na fakturach i rachunkach lub w terminach okreslonych
przepisami prawa (skladki na rzecz ZUS i zaliczki na podatek dochodowy od o0s6b
fizycznych).

11. Prawidlowos¢  prowadzenia ksiagg rachunkowych, ujmowania  operacji

gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych.

Szczegblowe informacje dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych ujmowania operacji
gospodarczych Wi finansowych w ksiegach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu ;
kontroli - akta kontroli str. 119 — 125. W szczeg6lnosci sprawdzono:
» czy jednostka prowadzi wymagane przepisami ustawy o rachunkowosci ksiegi
rachunkowe,
» czy ksiggi rachunkowe prowadzone sa zgodnie z wymogami okreslonymi
w przepisach prawa,
» czy zapisy ksiegowe sa kompletne i udokumentowane,
» czy dowody ksiggowe zawieraja klasyfikacje budzetowa oraz dekretacje kontowa
wydatkow.
Whioski.
W toku kontroli prawidlowosci prowadzenia ksiag rachunkowych, ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych w miesigcu grudniu 2013 ustalono,
zZe:
e jednostka prowadzi ksiggi rachunkowe wymagane przepisami ustawy
o rachunkowosci, rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
\
( \(m 33



szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych samorzadowych
zakladéow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 289) oraz przepisami wewngtrznymi ustalonymi przez
Dyrektora w ,,Dokumentacji zasad (polityki ) prowadzenia rachunkowosci.

e ksiegi rachunkowe jednostki spelniaja wymogi art. 13 ust. ustawy o rachunkowosci,

e dane wykazane w ewidencji syntetycznej zgodne sa z danymi pochodzacymi
z ewidencji pomocniczej za wyjatkiem danych dotyczacych zapis6w na koncie 013
~Pozostale srodki trwale” z zapisami zawartymi w ksiggach inwentarzowych,

¢ dowody ksiegowe wydatkéw spetniaja wymogi art. 21 ustawy o rachnnkowosci,.. ..

e dowody ksiegowe wydatkéw zawieraja potwierdzenie sprawdzenia pod wzgledem
merytorycznym, formalno rachunkowym oraz opis' merytoryczny bedacy
potwierdzeniem dokonania zakupu lub wykonania ushugi,

o dowody ksiggowe wydatkow zostaly zatwierdzone do wyplaty,

e na dowodach ksiegowych wydatkéw wskazana jest klasyfikacja budzetowa,

e sposob ujecia w ksiegach rachunkowych (dekretacja) wraz z klasyfikacja budzetows
wskazywana jest na wydruku z programu ksiggowego podpisanym przez Glowng
ksiggowa,

e zapisy ksiegowe spelniaja wymogi ustawy o rachunkowosci w zakresie okreslonym
przepisami art. 23 ustawy o rachunkowosci.

Nieprawidlowosci.
1. Na koncie 013 — Pozostale $rodki trwale” nie zaewidencjonowane zostaly zakupione

w 2013 r. sktadniki majatku o wartosci 3 597,00 zl. Roznica ta zostala ujawniona w toku
inwentaryzacji przeprowadzonej droga weryfikacji sald na koncie 013 i ksiggach
inwentarzowych. Wyniki ww. inwentaryzacji zostaly wyjasnione, ale nie zostaly ujete
w ksiegach rachunkowych 2013 r. Powyzsze stanowi naruszenie przepisow art. 20 ust. 1
i art. 24 wust. 5 oraz art. 27 ustawy o rachunkowosci. Przedstawione wyzej
nieprawidtowosci nie miaty wptywu na wynik finansowy jednostki.

2. Przypisu naleznosci z tytulu oplat za pobyt dzieci w przedszkolu i z tytulu oplat za
zywienie dzieci, na indywidualnych kontach rodzicéw (konto 201 i 221) dokonywano
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w dacie sporzadzenia PK — Polecenia ksiggowania” zamiast w dacie wystawienia

rachunku.

11. Zabezpieczenie dostepu do komputeréw oraz dostepu do danych
Do kontroli zabezpieczenia dostgpu do komputeréw oraz dostepu do danych wykorzystano
kwestionariusz o nazwie ,,Zabezpieczenie dostgpu do komputeréw oraz dostepu do danych”
akta kontroli str. 126 — 127. Sprawdzono zabezpieczenie komputeréw, na ktérych
gromadzone sa dane ksiggowe. Sprawdzono miedzy innymi czy:
e komputery znajduja si¢ w zabezpieczonym pomieszczeniu,
e funkcjonuje - system zabezpieczen pozwalajacy wykryé & pojawienie  sie
nieupowaznionych oséb na terenie jednostki, :
e zainstalowane systemy operacyjne, programy uzytkowe sa legalne i posiadajg aktualna
licencjg.
e do danych ksiggowych maja dostgp wylacznie upowaznione do tego osoby,
e komputery sa zabezpieczone hastami zmienianymi co miesiac,
e czy funkcjonuja mechanizmy kontroli zapobiegajace dziataniom polegajacym
na wprowadzaniu nieautoryzowanych aplikacji i wykrywaja te dziatania.
Whioski.
Z ustaleni zawartych w kwestionariuszu wynika, ze komputery, na ktérych, prowadzone s3
ksiegi rachunkowe i sporzadzane sg listy plac znajduja si¢ w zabezpieczonym pomieszczeniu.
Dostep do danych zawartych w komputerach maja tylko uprawnieni pracownicy. Komputery
i zainstalowane na nich programy zabezpieczone sa hastami zmienianymi, co miesiac.

Komputery zabezpieczone sa legalnymi programami antywirusowymi.

12. Kontrola systemu ksiggowosci komputerowej.

Do kontroli systemu ksiggowosci komputerowej wykorzystano kwestionariusz o nazwie
»Kontrola systemu ksiggowosci komputerowej” - akta kontroli str. 128. Sprawdzono miedzy
innymi:
e czy jednostka posiada aktualng umowe na program ksiegowy,
e jaka jest liczba stanowisk komputerowych, na ktérych prowadzi si¢ réwnolegle
ksiggowania,

® czy system zostal zatwierdzony przez kierownika jednostki,

o\
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czy zapisy ksiggowe zawieraja wszystkie elementy wymagane przepisami art. 23 ust.

2 ustawy o rachunkowosci.

Whioski.

W trakcie kontroli ustalono, ze:

13.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sa przy uzyciu komputera i oprogramowania
komputerowego o nazwie ~Man wersja 9,7002 firmy Wolters
Kluwer SA.

Jednostka posiada aktualne umowy na program ksiggowy, program do obstugi plac.
Ksiegi rachunkowe prowadzone sa na jednym stanowisku.

D¢ danych ksiegowych maja dostgp wylgcznie upowaznione do tego osoby.

Stosowany w jednostce komputerowy system ksiggowy zostal zatwierdzony przez
Dyrektora Przedszkola.
Zapisy ksiegowe spelniaja wymoyi okreslone przepisami ustawy o rachunkowosci.

Ocena funkcjonowania kontrclowznej jednostki. Mechanizmy kontroli w zakresie

gospodarki finansowej.

Kontrolowana jednostka posiada regulacje wewnetrzne dotyczace gospodarki
finansowej, prowadzenia rachunkowosci oraz gospodarowania mieniem.

Zawarte w uregulowaniach wewnetrznych procedury kontroli sa przez jednostke
przestrzegane za wyjatkiem procedur dotyczacych ewidencji skladnikow majatku, tj.
mimo uzgodnienia stanu pozostatych Srodkéw trwalych wykazanych w ksiggach
inwentarzowych ze stanem pozostatych srodkow trwatych wykazanych na koncie 013
nie dokonano stosownych zapiséw na koncie 013. Skutkiem powyzszego stan
pozostatych srodkéw trwatych na koncie 013 jest nizszy od stanu pozostalych
srodkow trwatych wykazanych w ksiggach inwentarzowych.

Skontrolowane dowody ksiegowe (faktury, rachunki, listy plac) bedace podstawag
wydatkow za badany okres byly sprawdzone pod wzgledem formalno — rachunkowym
przez Gléwng ksiggowa a pod wzgledem merytorycznym sprawdzone i zatwierdzone
do zaplaty zostaly przez Dyrektora Przedszkola.

Przedszkole na dzien 31.12.2013 r. przeprowadzito inwentaryzacje tych skladnikow

majatku, ktére winny byé zinwentaryzowane na ww. dzien.
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e Niekt6re sktadniki majatku nie maja nadanych numeréw inwentarzowych, co moze
utrudnia¢ lub uniemozliwia¢ sprawdzalno$é i identyfikacje tych skladnikéw przy
przeprowadzaniu inwentaryzacji a tym samym moze utrudniaé¢ lub uniemozliwiaé
zachowanie kontroli w zakresie gospodarowania mieniem.

e Mechanizmy kontroli dotyczace prawidlowosci sporzadzania sprawozdan
budzetowych nie byly w petni prawidtowe, skutkiem, czego w sprawozdaniu RB- 28 S
sporzadzonym za okres od poczatku roku do 31.12.2013 r. w § 4300 i § 4280
wykazano dane niezgodne z ewidencjg ksiegowa.

14. Ustalenia kontroli.

Wynikiem przeprowadzonej kontroli na wybranej do kontroli probie dowodéw zrédtowych sg

wymienione nizej nieprawidtowosci, a mianowicie:

1. W ,,Dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci” stanowigcej zatacznik nr 1 zarzadzenia
wewnetrznego nr 2/2011 Dyrektora Przedszkola Nr 131 z dnia 10.01.2011 .

e nie zostaly okreslone zasady ustalenia wyniku finansowego, czym naruszono przepisy
art. 10, ust 1, pkt 2 ustawy o rachunkowosci,

e nie zostal ustalony koniec okresu amortyzacji srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, czym naruszono przepisy art. 32 ust. 1 ustawy
0 rachupkowos’ci,

e nie zostala okreslona czgstotliwo§¢ dokonywania odpiséw amortyzacyjnych
1 umorzeniowych w roku obrotowym,

e nie zostala okreslona wersja oprogramowania i data jego eksploatacji, czym naruszono
przepisy art. 10 ust. 1 pkt 3¢ ustawy o rachunkowosci.

2. W ,.Procedurach gospodarki kasowej” wprowadzonych zarzadzeniem nr 7/2011 Dyrektora
Przedszkola nr 131 z dnia 10.01.2011 r. przywolane zostaty przepisy prawa, ktére w dacie
ich wprowadzenia juz nie obowigzywaly, tj. przywolane zostalo:

e rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 14.10.1998 r.
w sprawie szczegOlowych zasad i wymagan, jakim powinna odpowiadaé ochrona
wartosci pienigznych przechowywanych i transportowanych przez przedsiqbiorcéw
i inne jednostki organizacyjne (Dz.U. nr 129, poz. 858, z 2010 r. nr 166, poz. 1128,
ktore utracito moc obowiazujaca z dniem 11.07.2010 r.,

e rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 29.06.2006 r. w sprawie gospodarki

jednostek budzetowych, zaktadow budzetowych i gospodarstw pomocniczych oraz
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trybu postepowania przy przeksztalcaniu w inng forme organizacyjno — prawng
(Dz.U. z 2006 r. nr 116, poz. 783, z 2008 r. nr 23, poz. 135), ktore utracilo moc
obowiazujaca z dniem 01.01.2011 r.

3. Przypis naleznosci za pobyt dziecka w Przedszkolu i za zywienie na indywidualnych
kontach (konto 221 i 201) dokonywany byl w dacie sporzadzenia zbiorczego ,,Polecenia
ksiggowania” (niejednokrotnie po dokonaniu przez rodzicow wplaty naleznosci) zamiast
w dacie wystawienia rachunku. Stanowi to naruszenie zasad funkcjonowania konta 201 —
»Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” oraz art. 24 ust. 1 i 5 ustawy o rachunkowosci.

4. W sprawozdaniu Rb- 28S sporzadzonym dla rozdziatu 80104 za okres od poczatku roku do
31;12.2013 r. niezgodnie z ewidencja ksiggowa wykazane zostaty wydatki sklasyfikowane
w § 4280 — ,,Zakup ustug zdrowotnych” i w § 4300 — ,,Zakup ustug pozostatych” tj.

e w sprawozdaniu w § 4280 wykazana zostala kwota 1 650,00 zl, a w ewidencji
wykazana jest kwota 1 450,00 z1, tj. o 200,00 zl wigcej,
e w sprawozdaniu w § 4300 wykazana zostala kwota 27 323,95 zl, a w ewidencji
wykazana jest kwota 27 523,95 zl, tj. 0 200,00 zt mnie;j.
Powyzsze stanowi naruszenie przepisow § 9 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr
20, poz. 103).

5. W umowie najmu pomieszczenia, jako wynajmujacy wskazane zostalo Przedszkole
Nr 131, zamiast Miasto Poznan (wlasciciel nieruchomos$ci komunalnych) reprezentowane
przez Dyrektora jednostki w ramach pelnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta
Miasta Poznania, zgodnie z art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 08.03.1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 j.t .).

6. Na koncie 013 — Pozostale $rodki trwale” nie zaewidencjonowane zostaly zakupione
w 2013 r. sktadniki majatku o wartosci 3 597,00 zt. Roznica ta zostala ujawniona w toku
inwentaryzacji przeprowadzonej droga weryfikacji sald na koncie 013 i ksiggach
inwentarzowych. Wyniki ww. inwentaryzacji zostaly wyjasnione, ale nie zostaly ujete
w ksiegach rachunkowych 2013 r. Powyzsze stanowi naruszenie przepisow art. 20 ust. 1
i art. 24 ust. 5 oraz art. 27 ustawy o rachunkowosci. Przedstawione wyzej
nieprawidtowosci nie mialy wplywu na wynik finansowy jednostki.

7. Niektore sktadniki majatku nie zostaly oznakowane numerami inwentarzowymi. Brak

oznakowania skladnikéw majatku moze utrudnia¢, a by¢ moze uniemozliwiaé ich
identyfikacj¢ w trakcie przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji przeprowadzonej

droga spisu z natury, takze sprawowanie biezacej kontroli w zakresie gospodarki mieniem.
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Ochrona zasob6w jednostki jest jednym z celow kontroli zarzadczej okreslonych w art. 68
ust. 2 pkt 4 wustawy o finansach publicznych. W przepisach wewngtrznych
w zakresie ochrony zasobow (skladnikow majatku) nie okreslono zasad oznakowania
sktadnikéw majatku.

8. Pracownikowi, ktéremu powierzone zostaly obowiazki kasjera powierzono takze
obowigzki w zakresie gospodarowania drukami $cistego zarachowania zwigzanymi
z gospodarkg kasowa, co moze wskazywac, ze nie zostal zapewniony prawidtowy nadzoér
nad gospodarka kasowa. Powyzsze nie spelnia zasad standardéw kontroli zarzadczej dla
sektora finanséw publicznych zawartymi w Komunikacie Nr 23 Ministra Finanséw z dnia
16.12. 2009 1., a w szczegolnosci standardu nr 14 lit ¢) ,,Szczegétowe mechanizmy kontroli

dotyczace operacji finansowych i gospodarczych”.

Na tym sprawozdanie zakonczono.

Ustalenia zawarte w ninigjszym sprawozdaniu zostaly oméwione z Dyrektorem
kontrolowanej jednostki i Glo6wna Ksiegowa.

Zgodnie z art. 33 ust. 5 i 6 ustawy o systemie o$wiaty oraz § 40 w zw. 1 ust. 3 zarzadzenia nr
873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21.12.2012 r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta
Poznania kierownikowi kontrolowanej jednostki przystuguje prawo przedstawienia,
w terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdania, stanowiska wobec zawartych w nim
ustalen ocen, uwag i wnioskow.

Sprawozdanie zostalo sporzadzone w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych
jeden otrzymuje jednostka kontrolowana, a drugi znajduje si¢ w dokumentacji Biura Audytu
Wewngtrznego i Kontroli. Do wiadomosci kopig sprawozdania otrzymujg: Skarbnik Miasta
Poznania i Dyrektor Wydziatu Oswiaty Urzedu Miasta Poznania.

Kontrole odnotowano w ksigzce kontroli znajdujacej si¢ w jednostce kontrolowanej pod

pozycja 44.

Poznan dnia .0 770. 014

WNY SPECJALI TAO

R s P

.......................

Podpis kontrolera.........
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