AWK-II.1711.1.15.2014

Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34a w zw. z art. 5S¢ pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
i ust. 4-6 ustawy o systemie oSwiaty z dnia 07.09.1991 r. w Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej nr 8 os. Rusa 56/D1, 61-254 Poznan w dniach od 05 czerwca 2014 r.
do 10 czerwca 2014 r. przez Zenong Michatowska pracownika Biura Audytu Wewnetrznego
i Kontroli Urzedu Miasta Poznania. Kontrola ujeta jest w planie kontroli Biura Audytu
Wewnetrznego 1 Kontroli na rok 2014, zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Poznania.
Kontrola prowadzona jest w trybie i na zasadach okreslonych w Zarzadzeniu Nr 873/2012/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta

Poznania. Zawiadomienie o kontroli - akta kontroli str. 68-69.

L. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

> ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 r. 885 j.t.),

> ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. Nr 330j.t.),

> ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 . Nr 256, poz.
2572 j.t.),

> ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008 r.
Nr 223 poz. 1458),

» ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finans6w publicznych (Dz. U. 22013 r. Nr 168 j.t.),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
z 2013 r. poz. 289),

> rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw
pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 ze zmianami),

» rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie
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sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103),




» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan

jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U.
72010 r. Nr 43, poz. 247 ze zmianami ostatnia zmiana Dz.U.2013.1344),

uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta
Poznania, prowadzacych dzialalnos¢ okreslong w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
o systemie oswiaty ze zmianami dokonanymi Uchwalg Nr LXXXV/517/2012 Rady
Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2012 r. oraz Uchwalag Nr LIV/817/V1/2013 Rady
Miasta Poznania z dnia 09 lipca 2013 r.

I1. Cel kontroli

Celem kontroli jest ocena prawidlowosci prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie

rzetelnosci prowadzonej ewidencji dochodéw i1 wydatkéw, sprawdzenie zgodnosci

sporzadzanych sprawozdan z ewidencja ksiggowa oraz gospodarowanie mieniem.

Kontrolg przeprowadzono pod wzgledem nastepujacych kryteriow:

legalnosci, ktdra obejmuje zgodno$é dziatania z przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, przepisami prawa wewngtrznego, umowami, decyzjami w sprawach
indywidualnych oraz innymi rozstrzygnigciami podjetymi przez uprawnione
podmioty,

gospodarno$ci, czyli zgodnosci dzialan kontrolowanej jednostki z zasadami
efektywnego gospodarowania (tj. oszczednosci i minimalizacji naktadow/kosztow
prowadzonych dzialan przy zachowaniu wymaganej jakosci), i wydajnosei (t.
uzyskania najlepszych efektow przy mozliwie najmniejszych naktadach),
wykorzystania mozliwosci zapobiezenia lub ograniczenia wysokoéci ewentualnych
lub zaistniatych szkdd,

celowosci, ktora obejmuje zgodno$¢ z celami okreslonymi dla kontrolowanej
jednostki lub dziatalno$ci, stosowanie metod i srodkéw odpowiednich dla osiagniecia
celow oraz osiagnigcia tych celow (skutecznosé), przy czym skutecznos$é rozumie sie
jako stopien zgodno$ci pomigdzy zamierzonymi a faktycznymi skutkami dziatalnosci,
rzetelno$ci, ktora obejmuje wypelnianie obowiazkéw z nalezyta starannoscia,
sumiennie i terminowo, wykonywanie zobowigzan zgodnie z ich trescia,
przestrzeganie wewnetrznych regul funkcjonowania jednostki, dokumentowanie
okreslonych dzialan lub stanow faktycznych zgodnie z rzeczywistoscia, we wlasciwej

formie i wymaganych terminach.



III. Zakres kontroli oraz okres objety kontrols.
A) Kontrola wewngtrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowanej jednostce w 2013 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkéw ujetych
w §§ klasyfikacji budzetowej za okres od 01.12.2013 r. do 31.12.2013 r.

Kontrolg obje¢to:

e stosowanie procedur kontroli dochodéw i wydatkéw dokonywanych ze S$rodkéow
publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym,

e stosowanie zasad wstgpnej oceny celowosci ponoszonych wydatkdw,

e prawidlowosé prowadzenia ksiag rachunkowych,

e prawidlowos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych, sprawozdania finansowego, badanie zgodnosci danych wykazanych w ww.
sprawozdaniach z ewidencjg ksiegowa,

o prawidlowo$¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych w ksiegach
rachunkowych,

e zasady gdspodarowa:ﬁa mieniem.

Iv. Przeproti;radzone kontrole zewnetrzne realizacja wydanych zalecen pokontrolnych.

Biuro Audyfu Wewnetrznego i Kontroli Urzgdu Miasta w 2009 r. przeprowadzilo kontrole

w zakresie 5 % wydatkéw budzetowych obejmujac okres miesigca czerwca 2008 r.

Nie wydané‘ zalecen pokontrolnych.

V. Informacje ogélne o jednostce

A. Sprawdzenie wewne¢trznych regulacji w zakresie gospodarki finansowo - ksiggowej

obowigzujacych w kontrolowanej jednostce w 2013 roku

1. Ustalenia szczegoélowe:
1.1. Poradnia Psychologiczno - Pedagogiczna nr 8 jest jednostka budzetowa, ktéra prowadzi
dzialalno$¢ w oparciu o statut zatwierdzony uchwatg Nr 1/2012 Rady Pedagogicznej z dnia
13.01.2012 r. Organem zalozycielskim jest Miasto Poznan. Nadzér pedagogiczny sprawuje
Wielkopolski Kurator O$wiaty w Poznaniu.
Zgodnie ze statutem organami Poradni sa:

e Dyrektor,

e Rada Pedagogiczna.
1.2. Zasady rachunkowosci zostalty wprowadzone Zarzadzeniem Dyrektora nr 1/2011 z dnia

01.01.2011 r. r. w tym: Zaktadowy Plan Kont. /|
/
/
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Oceny prawidlowosci opracowania polityki dokonano w kwestionariuszu kontroli - akta
kontroli str. 1-3.
1.3.Uregulowania w zakresie gospodarki finansowo- ksiggowej:
e instrukcja obiegu dokumentéw wprowadzono dnia 02.01.2000 r.,
e instrukcja inwentaryzacyjna wprowadzono dnia 2.01.2000 r.,
e procedury ewidencji i sporzadzania sprawozdan budzetowych w zakresie wydatkow
strukturalnych wprowadzone zarzadzeniem dyrektora nr 5/2011 z dn. 01.01.2011 r.,
e regulamin kontroli wewnetrznej wprowadzony zarzadzeniem dyrektora nr 1/2010
z dnia 1.08.2010 1.
e instrukcja kasowa wprowadzona dnia 2.01.2000 r. — brak w jednostce kasy
(dokument nie ma zastosowania w Poradni).
Whnioski:
e Uregulowania wewngtrzne w Poradni Psychologiczno - Pedagogicznej nr 8 opracowano
w oparciu o obowiazujace przepisy. W ww. unormowaniach nie okreslono reguly, wedhug
ktorej jednostka bedzie wyznaczala koniec okresu amortyzacji srodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych (poczatek okreslono). Ponadto z przedtozone;j
dokumentacji nie wynikalo, ze pracownicy zapoznali si¢ z ustaleniami ww. instrukcji.
Jednakze pracownicy (gl. ksiegowa, specjalista) ustnie oswiadczyli, Ze zapoznali sie z ww.
unormowaniami tylko nie potwierdzili tego podpisem.
e W toku kontroli sprawdzono, czy jednostka kontrolowana z dniem 01.01.2014 r.
wprowadzila zmiany do planu kont wzorujac si¢ na zasadach rachunkowosci wprowadzonych
pismem okdlnym Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznania z dnia 02.01.2014 r. w sprawie
instrukcji do jednolitego planu kont do jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow
budzetowych.
Poradnia Psychologiczno - Pedagogiczna nr 8 dokonata zmian w Planie Kont na 2014 r.
stosujac si¢ do instrukeji Planu Kont wprowadzonej ww. pismem ok6lnym Prezydenta Miasta
Poznania.
Kontroler nie wnosi uwag do Planu Kont na 2014 r. Wydruk Planu Kont na rok 2014 dla
wszystkich kont — akta kontroli str. 4-10.
2. Inne unormowania obowigzujace w jednostce.
Wykaz obowiazujacych w 2013 r. unormowan - akta kontroli str. 11.
Unormowania zestawione w aktach kontroli nie podlegaty ocenie przez kontrolera.
Zatacznikiem do Regulaminu Pracy jest tabela norm odziezy i obuwia roboczego oraz
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srodkéw ochrony indywidualne;.



Z regulaminéw (akta kontroli str. 11) wynika, ze pracownicy zapoznali si¢ z ich trescig —

potwierdzone podpisami.

3. Stanowiska urzednicze.

3.1. Dyrektorem Poradni Psychologiczno - Pedagogiczna nr 8 jest Pan Miroslaw
Kaczynski, ktoremu stanowisko Dyrektora powierzono od dnia 01.09.2012 r. do dnia
31.08.2017 r. na podstawie zarzadzenia Prezydenta Miasta Poznania nr 217/2012/P z dnia
30.03.2012r.
Dyrektor otrzymal pelnomocnictwo od Prezydenta Miasta Poznania pismem nr 721/2012
z dnia 18.10.2012 r. do zaciagania zobowigzan finansowych, zawierania uméw najmu,
do . reprezentowania miasta Poznania w postepowaniach przed sadami powszechnymi
1 Naczelnym Sadem Administracyjnym, w sprawach majatkowych, itp.
3.2. Zarzadzeniem nr 823/2010 Prezydenta Miasta Poznania z dn. 05.11.2010 r.
do pelnienia w zastgpstwie obowiazkéw dyrektora Poradni Psychologiczno - Pedagogicznej
nr 8 na czas nieobecnosci dyrektora zostala wyznaczona Pani Anna W.
3.3. Na stanowisku gléwnego ksiggowego zatrudniona jest Pani Maria K. W okresie
od 01.09.2006 r. do 28.02.2007 r. byla zatrudniana na czas okreslony. Od dnia 01.03.2007 r.
zostala zatrudniona na czas nieokreslony w wymiarze % etatu. Gtéwna ksiegowa posiada
dyplom ukonczenia Akademii Ekonomicznej o specjalnosci ekonomika i produkcja. Staz
pracy na stanowisku gléwnego ksiggowego 27 lat. W aktach osobowych znajduje sie
dokument o niekaralnosci.
Pani Maria K. w okresie objetym kontrola spelniata wymogi art. 54 ust. 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami) ustalone
dla stanowiska gtownego ksiggowego.
Dyrektor jednostki dnia 07.09.2006 r. powierzy! na pismie gtéwnemu ksiggowemu obowiazki
i odpowiedzialno$¢ w zakresie:

e prowadzenia rachunkowosci,

e wykonywania dyspozycji $rodkami pienieznymi,

e dokonywania wstgpnej kontroli zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych

z planem finansowym,
e dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

Ww. obowiazki opracowano w oparciu o art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami).




Powierzenie i przyjgcie do stosowania ww. obowigzkow zostato zaakceptowane podpisami
dyrektora i pracownika jednostki.

3.4 Pozostali pracownicy kontrolowanej jednostki.

e Dyrektor liczba etatéw: 1  liczba os6b: 1
e Pedagog liczba etatow: 3 liczba os6b: 3
e Psycholog liczba etatéw: 3,5 liczba osdb: 4

e Pracownicy administracji i obslugi: liczba etatow: 2, liczba os6b: 3

gtl. ksiggowa — 0,5 et/1 os., specjalista (sekretarz, kadrowa) — 1 et/1 os

sprzataczka - 0,5 et/1os.
Ww. zestawienie zatrudnienia pracownikow Poradni Psychologiczno - Pedagogicznej nr 8
na dzien 31.12.2013 r. sporzadzono na podstawie arkusza organizacyjnego, zatwierdzonego
przez Wydzial Oswiaty dnia 12.09.2013 r. Poradnia zatrudnia 11 pracownikéw w ramach
9,5 etatow.
Whioski
Na podstawie proby do badania dokumentacji dotyczacei 4 pracownikow Poradni
stwierdzono, ze w aktach osobowych gléwnego ksiegowego, specjalisty (sekretarz, kadrowa)
psychologa i pedagoga znajduja si¢ zakresy obowiazkéw. Gloéwna. ksiegowa i specjalista

posiadaja zaswiadczenia o niekaralnosci.

4. Gospodarowanie mieniem

4.1. Siedziba Poradni Psychologiczno-Pedagogiczna nr 8 Poznah - Chartowo znajduje si¢
w  budynku Szkoly Podstawowej nr 6 w Poznaniu. Poradnia na mocy porozumienia
zawartego dnia 13.06.2000 r. z ww. szkolq nieodplatnie uzytkuje lokale szkole o powierzchni
103 m2. Zmiany tre$ci ww. porozumienia wprowadzono aneksami z dnia 1.09.2000 r. oraz
dnia 31.08.2009 r. Kopia porozumienia oraz anekséw — akta kontroli str. 12-15.

Na podstawie decyzji Prezydenta Miasta Poznania nr Gn-XX.6844.2.3.2013 z dnia
21.05.2013 r. Szkola Podstawowa nr 6 przekazala na rzecz Poradni 105 m2 powierzchni
budynku. Protokotem przekazania - przyjecia (dokument PT) z dnia 23.06.2013 r. Poradnia
przyjeta na stan sSrodek trwaly (budynek) o wartosci 37 022,64 zi, umorzony w kwocie
9 806,76 zt.

4.2. W okresie objetym kontrola obowiazywaly zasady prowadzenia ewidencji w ksiggach
rachunkowych skladnikéw majatku okreé§lone w zarzadzeniu wewnegtrznym Dyrektora
nr 1/2011 z dnia 01.01.2011 r. w sprawie zasad polityki prowadzenia rachunkowosci
w Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej nr § . ( \

+

Z polityki rachunkowosci wynika, ze:




Sktadniki majatku o wartosci jednostkowej powyzej 3 500,00 zt sg zaliczane do Srodkow
trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych. Ww. skladniki nalezy ewidencjonowaé
w ksiggach rachunkowych na koncie 011 ,Srodki trwale” lub 020 , Wartosci
niematerialne i prawne”. Umarzane sg wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych
w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych od miesigca nastepnego
po miesiacu przyjecia srodka trwatego do uzytkowania.

Sktadniki majatku o wartosci od 1000,00 zt do 3 500,00 zt wedhig przyjetych
w jednostce zasad rachunkowosci sa zaliczane do pozostatych $rodkéw trwatych lub
warto$ci niematerialnych i prawnych. W ksiggach inwentarzowych ewidencjonuje sie
je ilosciowo-wartosciowo, a w  ksiggach rachunkowych ujmuje si¢ na koncie 013
. Pozostate &rodki trwale” lub 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne” i umarza w 100%
w miesigcu oddania do uzytkowania.

Wyposazenie Poradni do wartosci jednorazowej 1 000,00 zt i okresie uzytkowania
ponizej jednego roku ujmuje si¢ ilosciowo w ewidencji pozaksiegowej i w calosci zalicza

si¢ w koszty.

4.3. W okiesie objetym kontrola, tj. grudzien 2013 r., kontroler sprawdzit zgodnoéé stanow

ewidencyjnych kont: 011 ,,Srodki trwate”, 013 ,,Pozostatc $rodki trwate” oraz 020
,» Wartosci niematerialne i prawne” ze stanami ksiag inwentar::owych.
a) Ksiggi rachunkowe srodkéw trwatych w 2013 roku prowadzono komputerowo
w systemie Progman Finanse DDJ, a ksiegi inwentarzowe prowadzono rgcznie. Wedlug
zapiséw ksiag rachunkowych konta 011 stan $rodkéw trwatych na 31.12.2013 r. wynidst
142 213,52 zk 1 byl zgodny z zapisami ksiggi inwentarzowej prowadzonej recznie. (udzial
w gruntach — 105 190,88 zl, udziat w budynku — 37 022,64 z). W 2013 r. nie dokonywano
zakupow inwestycyjnych.
b) Zakup ,,pozostatych srodkéw trwalych” ewidencjonowano w ksiggach rachunkowych
prowadzonych komputerowo w systemie Progman Finanse DDJ, natomiast ksiegi
inwentarzowe prowadzono rgcznie. Saldo konta 013 na dzien 31.12.2013 r. wyniosto
64 237,84 zt 1 bylo zgodne z zapisami ksigg inwentarzowych. W 2013 r. dokonano zakupu
majatku objetego ewidencja ilosciowo - wartosciowa na kwote 15 653,60 z1.
c) Zakup ,wartosci niematerialnych i prawnych” ewidencjonowano w Kksiegach
rachunkowych na koncie 020 komputerowo w systemie Progman Finanse DDJ. Saldo
konta 020 na dzien 31.12.2013 r. wyniosto 13 918,22 zt i bylo zgodne z zapisami ksiag

inwentarzowych. W 2013 r. nie dokonano zakupu wartosci \niematerialnych

i prawnych. (/
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Kontroler na probie do badania (pokdj dyrektora) stwierdzil, ze skladniki majatkowe

sa oznakowane numerami identyfikacyjnymi.

4.4. Likwidacja sktadnikow majatku
W 2013 r. Poradnia Psychologiczno - Pedagogiczna nr 8 dokonata likwidacji majatku
trwatego na wartos¢ 2.750,00 zt. Dyrektor Poradni zarzadzeniem z dnia 10.04.2013 r.
powotal Komisje likwidacyjng w 2-osobowym skladzie, ktéra sporzadzita protokoét
likwidacji komputera na wartos¢ 2.750,00 zt zakupionego w 2007 r. Ww. sprzet zostat
przeznaczony do utylizacji przez firm¢ TMP. Kopia pisma utylizacji sprzgtu — akta
kontroli str. 16-18.

4.5 Ksiegi pomocnicze (inwentarzowe) dotyczace $rodkéw trwatych (zgodnie z zakresem
obowiazkéw) prowadzi pracownik zatrudniony na stanowisku specjalisty.

Kontroler nie stwierdzil nieprawidlowosci w zakresie gospodarowania mieniem przez

Poradni¢ Psychologiczno-Pedagogiczng nr 8 w Poznaniu.

5. Inwentaryzacja

Poradnia Psychologiczno - Pedagogiczna nr 8 posiada instrukcj¢ inwentaryzacyjng
wprowadzong przez Dyrektora dnia 02.01.2000 r.
5.1. Srodki pienigzne.
Bank
Stan §rodkow pienigznych na rachunku bankowym na dzien 31.12.2013 r. wynidst
0,00 zt, w tym:

e Budzet - kwota 0,00 zt,(wb 118),

e ZFSS - kwota 7.341,08 zt (wb 49),
Powyzsze stany srodkéw pienigznych zostaly potwierdzone dokumentem ,,potwierdzenie
salda” sporzadzonym przez bank ING. Ww. dane zgodne sa z danymi wykazanymi
w bilansie.
Kasa
Jednostka kontrolowana nie prowadzi obrotu gotéwkowego.
5.2. Naleznosci i zobowigzania
Zarzadzeniem wewnetrznym nr 2/2013-2014 dyrektora PPP nr 8 z dnia 30 grudnia 2013 r.
w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji skladnikéw majatkowych dyrektor

powotal Komisje w 2 osobowym skladzie. \
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Z przeprowadzonej inwentaryzacji dnia 11.01.2014 r. sporzadzono protokét weryfikacji,
ktéry podpisala Komisja inwentaryzacyjna, gl. ksiggowy oraz Dyrektor. Inwentaryzacja
objeto naleznosci i zobowiazania, srodki pieni¢zne znajdujace si¢ na rachunku bankowym
oraz pozostalte skladniki aktywow i pasywow. Nie stwierdzono réznic inwentaryzacyjnych.
5.3. Majatek trwaly.
5.3.1. Inwentaryzacj¢ majatku Poradni Psychologiczno - Pedagogicznej nr 8 na dzien
31.12.2013 r. przeprowadzono droga weryfikacji sald wynikajacych z ksiag rachunkowych
i dowodéw ksiggowych. Z ww. inwentaryzacji sporzadzono dnia 11.01.2014 r. protokot
weryfikacji, ktory podpisata komisja weryfikacyjna, gt. ksiegowa oraz dyrektor. Stwierdzono,
ze cyt. ,,weryfikowane salda sq realne i prawidtowo ustalone”.
. Ostatnig inwentaryzacj¢ majatku droga spisu z natury przeprowadzono w 2010 r.- Dyrektor
Zarzadzeniem nr 1/2010 z dnia 15.10.2010 r. powolal Komisje Inwetaryzacyjng
w 3 osobowym skladzie. Przewodniczacym Komisji byla osoba prowadzaca ksiegi
inwentarzowe. Powyzsze swiadczy o niezastosowaniu si¢ do § 4 instrukcji inwentaryzacyjne;j.
Spisu dokonano na arkuszach spisowych od nr 1 do nr 2, ktdre nie stanowity drukéw Scistego
zarachowania co jest niezgocne z ustaieniami § 5 pkt. 3 instrukcji inwentaryzacyjnej. Komisja
inwentaryzacyjna sporzadzita dnia 14.01.2014 r. protokét z rozliczenia wynikéw
inwentaryzacji. Poré6wnano wartosé spisanego majatku z wartoscia wynikajaca z ksiag
inwentarzowych i1 nie stwierdzono réznic. Protokét podpisala Komisja oraz zatwierdzit
dyrektor. Glowna ksiggowa dokonatla rozliczenia inwentaryzacji na odrebnym dokumencie,
gdzie poréwnala stany spisanego majatku z danymi ewidencji ksiggowej. Nie stwierdzono
roznic.
Szczegolowe informacje dotyczace inwentaryzacji srodkéw trwalych, pozostatych §rodkéw
trwatych, $rodkéw pienigznych, naleznosci i zobowigzan przedstawiono w kwestionariuszu
kontroli - aktach kontroli str. 19-20.
Whioski:
e Dyrektor powotal na przewodniczacego Komisji inwentaryzacyjnej pracownika, ktory
jest odpowiedzialny za prowadzenie ksiag inwentarzowych. Powyzsze swiadczy
0 niezastosowaniu si¢ do § 4 instrukcji inwentaryzacyjne;j.
e Arkusze spisu z natury nie stanowily drukéw scistego zarachowania co jest niezgodne
z ustaleniami § 5 pkt 3 instrukcji inwentaryzacyjne;j.
e W zarzadzeniu Dyrektora nr 1/2010 z dnia 15.10.2010 r. w sprawie inwentaryzacji
majatku nie okres$lono przedmiotu spisu, dnia na ktéry ma by¢ przeprowadzony spis
oraz czasu przeprowadzenia spisu (termin rozpoczecia i zakonczenia spisue.
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e 7 dokumentacji Poradni nie wynikato, ze pracownicy zostali przeszkoleni w zakresie
przeprowadzanych czynnosci inwentaryzacyjnych (brak oswiadczen o0séb
wchodzacych w skiad Komisji spisowej). Instrukcja inwentaryzacyjna nie reguluje

ww. kwestii.

B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla dochodéw i wydatkéw ujetych w §§
klasyfikacji budzetowej za rok 2013.

Realizacja planu finansowego, ewidencjonowania operacji gospodarczych i finansowych,
prawidtowosci sporzadzania sprawozdan w zakresie: operacji finansowych, sprawozdan
budzetowych, sprawozdania finansowego. Ocena zgodnosci ww. sprawozdan z ewidencja

- ksiegows.

1. Plan dochodéw i jego realizacja (budzet).

1.1. W 2013 r. Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nie osiagnela Zadnych dochodéw
budzetowych. Jednostka sporzadzila sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochodéw
budzetowych jst” za okres od poczatku roku do 31 grudnia 2013 r. ze stanami zerowymi.
Kopia sprawozdania Rb-27S — akta kontroli str. 21.

1.2. Kontroler bioragc pod uwage dowody ksiggowe, ksiegi rachunkowe, sprawozdania
budzetowe, konfrontujac to z planem finansowym i jego wykonaniem sporzadzil zestawienie
wydatkow  zakwalifikowanych do poszczegélnych rozdziatow: 85406 ,,Poradnie
psychologiczno - pedagogiczne , w tym poradnie specjalistyczne”, 80146 ,,Doksztalcanie

i doskonalenie nauczycieli”, 80195 ,,Pozostata dziatalnos¢”.

Tabelanr 2
Wydatki wykonane %
Wydatki wykonane narastajacoza | w wg ewidencji | WyKonania
Nazwa Plan po zmianach okres od poczatku roku do ksiegowej (zl) za
paragrafu (zh) na 31.12.2013 r. miesigc grudzien 5:2
31.12.2013 r. 2013 r.
wg sprawozdan Rb-| wg ewidencji
28S (zh) ksiggowej (zl)
1 2 3 4 5 6

3020 - wydatki osobowe 0

ie zaliczone do 500,00 300,00 300,00 -

nagrodzen

{019 wanaprodzenis 409 331,00 407427,69|  407427,69 50 381,54 12,31

sobowe pracownikéw
]ﬁmo.“k’“‘.‘."‘ s 70 599,00 69928,67| 69 928,67 5 492,90 7,78

bezpieczenia spoleczne
I“‘v‘;‘m' dedatkowe 31 266,00 31264,65|  31264,65 0 "
wynagrodzenie roczne
E glaadiam 7 324,00 7073,66 7 073,66 577,31 7,88

undusz pracy
|§ 4210- zakup materialow 15 403,00 14 987,15 14 987,15 5104,45 33,14
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li wyposazenia

E 4240 - zakup pomocy
ydaktycznych ksigzek

12 400,00

12 385,96

12 385,96

12 025,60

96,98

I§ 4260 - zakup energii

2 380,00

2 378,62

2378,62

0

4270 - zakup ustug
montowych

280-zakup ustug
rowotnych

5 255,00

5 255,00

5255,00

585,00

11,13

E430_0 - zakup ustug
pozostalych :

11 011,00

10 966,46

10 966,46

3 887,77

35,31

4350- zakup ustug
ostepu do sieci Internet

100,00

98,40

98,40

60- Oplaty z tytulu

kupu ustug
elekomunikacyjnych
wiadczonych w ruchomej
ublicznej sieci

efgg!cznej

730,00|

721,73

721,73

119,80

16,41

I§4370- oplaty z tytulu

iwiadczonych
stacjonarnej publicznej
ieci telefonicznej

2210,00

2202,74

2202,74

179,67

8,13

E:rmo - podréze stuzbowe
ajowe

1 500,00

1108,20

1 108,20

0

g -E&sn-nsze oplatyi
kiadki i i

410,00

400,31

400,31

0

|§4440- odpisy na ZFSS

26 660,00

26 660,00

26 660,00

181,00

0,68

|§4520- oplaty na rzecz
udzetow j.s.t ;

250,00

246,00

246,00

123,00

49,20

700 - szkolenia

7619,00

6 843,60

6 843,60

2 371,60

31,13

604 948,00

600 248,84

600 248,84

81 029,64

13,39

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

W oparciu o dane liczbowe wynikajace z powyzszej tabeli kontroler stwierdzil zgodnosé

ewidencji ksiegowej ze sprawozdaniami Rb-28S. Kontroler jako probe do badania przyjat

miesigc grudzien 2013 r. Ogdlna kwota skontrolowanych wydatkow za okres od 01.12.2013 r.

do 31.12.2013 r. wyniosta 81 029,64 zl, co stanowi 13,39 % planowanych wydatkéw ww.

paragrafow.

Kopie sprawozdan Rb-28S sporzadzanych za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2013 r.

wraz z wydrukiem ewidencji ksiggowej wydatkow - akta kontroli str. 22-33.

W trakcie kontroli ustalono, ze w grudniu 2013 r. jednostka kontrolowana wydatkowala

na ustugi zwiazane z telefonig komoérkowa (telefon do dyspozycji pracownikéw — znajduje sig

A\
\

V)
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w sekretariacie) $rodki pieniezne w kwocie 119,80 zi. (oplata za listopad dnia 05.12.2013 r. —
kwota 59,90 zt oraz za grudzien dnia 23.12.2013 r. — kwota 59,90 zt.).
Kontroler nie wnosi uwag do prawidlowosci sporzadzenia sprawozdan budzetowych Rb-28S

oraz ich zgodnosci z planem finansowym.

2. Struktura dochodéw - plan i wykonanie ( wydzielony rachunek jednostki budzetowej)

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr & nie utworzyla wydzielonego rachunku

dochodow.

3. Ocena prawidlowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdania

finansowego oraz sprawozdan z operacji finansowych

Oceny prawidiowosci spoizadzeiia sprawozdan budzetowych, spm'ozdaiﬁa'fmanséwego -
oraz sprawozdan z operacji finansowych dokonano w kwestionariuszu kontroli - akta
kontroli str. 34-35. :
8.1. Kontroli poddano sprawozdanie finansowe skladajace si¢ z:

e bilansu;

e rachunku zyskow i strat (wariant pordwnawczy); |

e zestawienia zmian w funduszu.
Kopia sprawozdania finansowego wraz z zatacznikami i wydrukami ksiag rachunkowych -
akta kontroli str. 36-44.

8.2. Sprawozdania budzetowe:

e Rb-278S,
e Rb-28S,
e Rb-WSa.

Kopia sprawozdafi Rb-27S oraz Rb-28S — akta kontroli 22-33, kopia sprawozdania Rb-WSa —
akta kontroli str. 45-47.

8.3 Sprawozdania w zakresie operacji finansowych:

e Rb-N,

e Rb-Z

Kopia sprawozdan z operacji finansowych — akta kontroli str. 48-50.

Z ewidencji kont zespolu 2-go wynika, ze jednostka kontrolowana na dzien 31.12.2013 r.
nie posiadala naleznosci ani zobowigzan wymagalnych. Sprawozdania Rb-N oraz Rb-Z
posiadajg stany zerowe.

8.4. Sprawozdania z dokonanych umorzen wierzytelnosci oraz udzielonych ulg w roku 2013
r. wykazuja stany zerowe. Kopia sprawozdan — akta kontroli str. 51-53. (
L)
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Whioski

e Dane liczbowe zawarte w sprawozdaniu finansowym (bilans, rachunek zyskow i strat,
zestawienie zmian w funduszu), sprawozdaniach budzetowych (Rb-27S, Rb-288S, Rb-
34S oraz w sprawozdaniach z operacji finansowych (Rb-N i Rb-Z) zgodne
s z danymi ksiag rachunkowych.

e Sprawozdania budzetowe oraz sprawozdanie finansowe nie posiadaja dat ich
sporzadzenia oraz dat pokwitowania odbioru przez jednostke nadrzedng czyli Wydziat
Oswiaty.

4. Kontrola gospodarki pieni¢znej

4.1 Konirola operacji gospodarczych zwigzanych z wydatkami wystgpuigeymi na rachunka
podstawowym jednostki oraz ZFSS, w okresie od 01.12.2013 r. do 31.12.2013 1.

Zestawienie skontrolowanych dowodow ksiegowych: - : e

Tabela nr 6
Potwierdzenie Liczba
N- kl:!lmery na dowodach | sprawdzonych
Miesize I::I'“e;y pery Suportoy, r ledg: \:;e h | Numer list pla pro‘cedu.r d?wodéw
- Miesiae WYCIagow kasowych sprawdzonyc ‘ : piac kontroli ksiegowych
bankowych dowodow
- ksiggowych
Tak | Nie
Grudzien 2013 r.| 107-118 | Brak gospodarki 199-228 . 51-55 X 62
(budzet) kasowej '
ZFSS 2013 r. 45-49 Brak gospodarki | 198, 200, 207, - X 5
kasowej 212,215

Zrédto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacji badanej jednostk:.

42. W wyniku kontroli dowodéow ksiggowych obejmujacch okres od 01.12.2013 r.

do 31.12.2013 r. stwierdzono, ze:

a) na dowodach ksiggowych znajduje si¢ potwierdzenie przeprowadzenia kontroli,
wymaganej uregulowaniami wewnetrznymi,

b) w dokumentacji miesiaca grudnia 2013 r. znajdujg si¢ wszystkie wyciagi bankowe
dokumentujace operacje pieniezne dokonywane za posrednictwem banku,

c) salda poczatkowe w skontrolowanych wyciagach bankowych zgodne sa z saldami
koncowymi,

d) dane zawarte w wyciagach bankowych zgodne sg z danymi zawartymi w dowodach
zrodlowych potwierdzajacych dokonane operacje (fakturach, rachunkach, listach

ptac),




g)

jednostka kontrolowana nie prowadzi obrotu gotowkowego. W Zakladowym Planie
Kont konto 101 ,kasa” zostalo wymienione, jednakze przy opisie operacji jakie
sa dokonywane na ww. koncie zamieszczono adnotacje cyt. ,w PPP nr 8
nie prowadzi si¢ konta ,.kasa”,

Dyrektor Poradni nr 8 wydal pismo w sprawie zasad zwrotu poniesionych przez
pracownikow kosztdw zwigzanych z zakupami sktadnikéw majatku na rzecz PPP nr 8.
Tres¢ pisemna z dnia 15.06.2009 r. — akta kontroli str. 54.

z pisma dyrektora z dnia 15.06.2009 r. wynika, ze cyt. ,,W sytuacji dokonania zakupu
gotéowkowego ze srodkow wlasnych pracownika na rzecz poradni, nastepuje zwrot
poniesionych kosztow na podstawie przediozonego rachunku/faktury poprzez
przelanie wydatkowanei kwotv na konto osobiste pracownika. Coe
Z art. 11 ust. 1 ustawy o finansach publicznych wynika, ze jednostki budzetowe, cyt.
,» pokrywajq swaoje wydatki bezposrednio z budzetu, a pobrane dochody odprowadzajq
na rachunek cdpowiednio dochodow budzetu panstwa albo budzetu jednostki
samorzqdu terytoriainego”. Dyrektor Poradni ustnie os$wiadczyl, zZe przed
dokonaniem wydatku, gléwna ksiggowa dokonuje wstgpnej kontroli zgodnoéci
operacji gospodarczej i finansowej z planem finansowym, wymaganej art. 54 ust. 1
ustawy o finansach publicznych,

w miesigcu grudniu wystapity trzy przypadki platnosci prywatna karta platnicza
(dyrektora Poradni) za zakup materialdbw 1 wyposazenia na rzecz Poradni.
Na podstawie opisanych i zatwierdzonych faktur dokonywano przelewu (w dniu
zakupu) na konto osobiste dyrektora kwot wynikajacych z faktur, celem zwrotu
zaangazowanych prywatnych s$rodkéw pienieznych. Ww. wydatki bezposrednio
ewidencjonowano w koszty z pominigciem kont rozrachunkowych (np. kontc 401-Wn
i konto 130-Ma), co $wiadczy o niezastosowaniu si¢ rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 289). Kopia
przyktadowych operacji finansowych ww. zdarzenia wraz z dekretem — akta kontroli
str. 55-57.

listy ptac sporzadza gltéwny ksiegowy. Sprawdzone listy spelniajg wymogi dowodu
ksiggowego okreslone art. 21 ustawy o rachunkowosci, byly podpi§¥wane przez
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gléwnego ksiggowego jako osobg sporzadzajaca oraz sprawdzajaca pod wzgledem
formalnym i rachunkowym.
Dnia 17.04.2012 r. Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli przestalo do Poradni
pismo AWK-1.3201.1.2012 dotyczace stanowiska w sprawie powierzenia Gléwnemu
ksiegowemu sporzadzania list ptac.
Dyrektor Poradni po oszacowaniu ryzyk podjal decyzje, ze posiada mechanizmy
kontrolne, ktére pozwalaja na powierzenie gl. ksiggowej dodatkowe;j
odpowiedzialnosci w zakresie prowadzenia ptac.
i) dowody ksiggowe spetniaja wymogi okreslone w art. 21 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci.
. 4.3 Kontrola bezpieczenstwa transakeiji bankowych
Zarzadzeniem Dyrektora nr 5/2012/2013 z dnia 27.06.2013 r. wprowadzonu opis zasad
obshugi bankowej, z ktérych wynika, ze do zatwierdzania operacji niezb¢dne sa podpisy
zlozone w systemie bankowym.
Whioski: ,
Z formularzy uprawniefi .pelnomocnikéw do konta bankowego Poradni Psychologiczao-
Pedagogicznej nr. 8 wynika, ze kazdorazowo do autoryzacji transakcji niezbzdne sg dwa
podpisy - podpis zatwierdzajacego (dyrektora) transakcje oraz podpis wprowadzajacego
transakcje (gt. ksiggowy, w przypadku nieobecnosci gt. ksiggowego - specjalista).
Na wybranej probie stwierdzono, ze suma obciazen zrealizowanych wynikajacych z historii
operacji bankowych jest zgodna z ewidencja ksiggowa.
4.3. Prowadzenie gospodarki kasowej
Jednostka kontrolowana nie prowadzi operacji gotéwkowych. :
4.4. W Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej nr 8 ZFSS prowadzony jes: na miejscu
w jednostce. Poradnia posiada regulamin ZFSS, ktéry zostat zatwierdzony przez Dyrektora
dnia 01.04.2010 r.
Zgodnie z § 11 pkt 1 regulaminu ZFSS dyrektor powotat komisje socjalna skladajaca sie
z dwoéch pracownikéw Poradni: jednego nauczyciela i jednego pracownika administracji.
Poradnia posiada plan rzeczowo-finansowy ZFSS na 2013 r., ktéry zostat zatwierdzony przez
Dyrektora dnia 26.11.2012 r. Komisja socjalna opracowata tabel¢ doptat do wypoczynku
indywidualnego ~pracownikéw pedagogicznych i administracyjno-obstugowych oraz
emerytow i rencistow na rok 2013.
Kontrola objeto jedng umowe na udzielenie pozyczki mieszkaniowej w 2013 r. Stwierdzono,
ze pracownik zlozy! wniosek o przyznanie pozyczki mieszkaniowej. Wniosek zostal

pozytywnie rozpatrzony. Decyzja nr 2/2013 z dn. 7.06.2013 r. dyrektor zaakceptowat
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przyznanie pozyczki po dwczesnym podpisaniu przez przedstawiciela Komisji Socjalnej.
Kontroler nie wnosi uwag do procedur przyznawania i wyplacania pozyczki mieszkaniowe;j.
W 2013 r. nie udzielano zapomég losowych, rzeczowych pracownikom Poradni.

Podczas kontroli stwierdzono, ze koszty oplat za prowadzenie rachunku stanowia wydatek
ZFSS, a powinny stanowi¢ wydatek rachunku biezacego. Powyzsze $wiadczy
0 niezastosowaniu si¢ do ustawy z dn. 04.03.2014 r. o zakltadowym funduszu §wiadczen

socjalnych (Dz.U z 1994 r. Nr 70 , poz. 335 z péZniejszymi zmianami).

5. Racjonalnosé, legalnosé, celowosé wydatkow.

5.1. Legalno$¢ wydatkéw.
-- e wydatki poniesione-w miesiacu grudniv 2013 r. zostaly dokonane.zgodnie z planem .
finansowym,

o zrealizowane wydatki potwierdzone sg dowodami ksiggowymi,

e w trzech przypadkach wydatek  stanowily zwroty s$rodkéw na konto prywatne
pracownika celem zwrotu zaplaty za faktury wystawione na Poradnie (zakup na rzecz
Poradni).

5.2 Racjonalnosé i celowos$¢ wydatkéw.
e wydatki dokonane w grudniu 2013 r. poaiesiono na cele statutowe Poradni.
e zobowiazania wobec kontrahentéw realizowano w terminach wyznaczonych na

fakturach/rachunkach.

12. Prawidlowosé prowadzenia ksiag rachunkowych, ujmowania operacji

gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych

12.1. Szczegoélowe informacje dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych ujmowania
operacji gospodarczych i finansowych w kéic;gach rachunkowych przedstawiono
w kwestionariuszu kontroli - akta kontroli str. 61-64.
Kontroler ocenit prawidlowos¢ prowadzenia ksiag rachunkowych w stosunku do miesigca
grudnia 2013 r.
W szczegolnosci sprawdzono:
» czy jednostka prowadzi wymagane przepisami ustawy o rachunkowosci ksiegi
rachunkowe,
> czy ksiegi rachunkowe prowadzone sa zgodnie z wymogami okreslonymi
w przepisach prawa,

» sprawdzono kompletnos¢ zapiséw ksiegowych i ich udokumentowanie, t
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> czy dowody ksiggowe zawieraja klasyfikacje budzetowa oraz dekretacje kontowa
wydatkow.
Whioski
Kontroler nie wnosi uwag do prawidtowosci prowadzenia ksia;g rachunkowych, ujmowania
operacji gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych za wyjatkiem 3 przypadkéw
gdzie wydatek bezposrednio zaewidencjonowano w koszty z pominigciem kont zespotu 2-go

(ptatnosc¢ karta prywatng).

13. Zabezpieczenie dostepu do komputeréw oraz dostepu do danych

13.1. Do kontroli zabezpieczenia dostgou do komputerow 6raz dostgpu do danych

" wykorzystano kwestionariusz o nazwie ,,Zabezpieczenie dostepu do komputerOw oraz

dostepu do danych” - akta kontroli str. 65-66.
Sprawdzono zabezpieczenie komputeréw, na ktorych gromadzone s dane ksiggowe, miedzy
innymi czy:
» komputery znajduja si¢ w zabezpieczonym pomieszczeniu,
» funkcj dnuje system zabezpieczen pozwalajacy wykry¢é pojawienie  sig
nieupoWaZnionych 0s0b na terenie jednostki,
> zainstalowane systemy operacyjne, programy uzytkowe sg legalne i posiadajg aktualna
licencje

» do danych ksiegowych majg dostep wytacznie upowaznione do tego osoby,

\4

komputery sa zabezpieczone hastami,
» czy funkcjonuja mechanizmy kontroli zapobiegajace dziataniom polegajacym
" na wprowadzaniu nieautoryzowanych aplikacji i wykrywaja te dziatania.
Whioski
Z kwestionariusza kontroli wynika, ze komputer, w ktérym gromadzone sg dane ksiegowe
znajduje si¢ w pomieszczeniu odpowiednio zabezpieczonym (pomieszczenie zamykane na
klucz, kraty w oknach). Poradnia nie posiada wlasnego monitoringu, zostat zalozony przez
Szkote Podstawowa nr 6 i obejmuje wszystkie budynki Szkoly réwniez Poradnig.
Do danych ksiggowych dostgp ma tylko Gl. ksiggowy oraz Dyrektor jednostki. Program

komputerowy posiada program antywirusowy.

14. Kontrola systemu ksiegowosci komputerowej

14.1. Do kontroli systemu ksiegowoéci komputerowej wykorzystano kwestionariusz o nazwie

,Kontrola systemu ksiggowosci komputerowej” - akta kontroli str. 67.

> -.,\
|
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Sprawdzono migdzy innymi:




» czy jednostka posiada aktualng umowe na program ksiggowy,
> jaka jest liczba stanowisk komputerowych, na ktérych prowadzi sie¢ réwnolegle
ksiggowania,
» czy system zostal zatwierdzony przez kierownika jednostki.
Whioski
Ksiggi rachunkowe w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej nr 8 prowadzone sa od 2005 r.
komputerowo, obecnie przy wykorzystaniu programu Finanse DDJ wersja 9.8003 na ktory

jednostka posiada aktualng licencj¢. Ksiegowos$¢ prowadzona jest na jednym stanowisku
pracy.

15. Ocenz funkcjonowania kontrolowanej jednostki. Mechanizmy kontroli w zakresie

gospodarki finansowei w 2013 r.

15.1. W Poradni obowigzujg wewnetrzne unormowania dotyczace gospodarki finansowo-
- ksiggowej  wprowadzone przez Dyrektora (wymieniono w pkt. A/1.3).
Z dckumentacji nie wynika, ze pracownicy zapoznali si¢ z ww. unormowaniami (brak
' podpis pracownikéw na unormowaniach).

15.2. Dowody ksiggowe byly sprawdzone pod wzglgdem merytoryczaym przez dyrektora,
pod .5wzglqdem formalno-rachunkowym przez gltéwnego ksiegowego oraz zatwierdzone
do wyplaty przez Dyrektora Poradni.

15.3. Dyrektor Poradni wydatl zarzadzenie odnosnie dokonania inwentaryzacji majatku droga
weryfikacji sald w 2013 r. (naleznosci, zobowigzan, aktywéw i pasywow)

15.4. W sprawozdaniu finansowym oraz w sprawozdaniach budzetowych wykazano dane
wynikajace z ewidencji ksiegowej.

15.5. Mechanizmy kontroli w Poradni Psychologiczno-Praktycznej zawieraja niedociagniecia
w gbspodarowaniu mieniem oraz dokonywaniu wydatkow poprzez zwrot $rodkow
pienigznych za dokonane zakupy na konto osobiste pracownika (indywidualna —
imienna karta platnicza)

16. Ustalenia kontroli wykazaly nastepujace nieprawidlowosci

1. Poradnia Psychologiczno - Pedagogiczna nr 8 we wprowadzonych uregulowaniach
wewnetrznych nie okreslita reguly, wedlug ktérej jednostka bedzie wyznaczala
koniec okresu amortyzacji srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych (poczatek okreslono).

2. Z przedlozonej dokumentacji nie wynikalo, ze pracownicy zapoznali si¢ z ustaleniami

unormowan wewnetrznych (polityka rachunkowosci, instrukcja inwentaryzacyjna,
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instrukcja obiegu dokumentéw ksiggowych). Jednakze pracownicy (gi. ksiegowa,
specjalista) ustnie o$wiadczyli, ze zapoznali si¢ z ww. unormowaniami tylko nie
potwierdzili tego podpisem.

Dyrektor w zarzadzeniu nr 1/2010 z dnia 15.10.2010 r. dotyczacym inwentaryzacji
majatku na przewodniczacego Komisji inwentaryzacyjnej powotat pracownika, ktory
jest odpowiedzialny za prowadzenie ksiag inwentarzowych. Ponadto ww. zarzadzenie
nie okresla przedmiotu spisu, dnia na ktéry ma by¢ przeprowadzony spis oraz czasu
przeprowadzenia spisu (termin rozpoczgcia i zakofczenia spisu). Powyzsze $wiadczy
0 niezastosowaniu si¢ do § 4 instrukcji inwentaryzacyjnej.

Arkusze spisu z natury nie stanowig drukdw S$cislego zarachowania, co $wiadczy
o niezastosowaniu si¢ do ustalen § 5 pkt 3 instrukcji inwentaryzacyjnej.

Dyrektor pismem z dnia 15.06.2009 r. podjal decyzje, ze cyt. ,,W sytuacji dokonania
zakupu gotowkowego ze Srodkéw wlasnych -vracownika na rzecz poradni, nastepuje
zwrdt poniesionych kosztéw na podstawie ;Urzedloz'onego rachunkw/faktury poprzez
przelanie wydatkowanej kwoty na konto osobiste pracownika. Podjecie ww. decyzji
nie jesizgodne z zapisem art. 11 ust. 1 ustawy o finansach publicznych méwiacym,
ze jednostki budzetowe, cyt. , pokrywajq swoje wydatki bezposrednio z budzetu,
a pobrane dochody odprowadzajq na rachunel: odpowiednio dochoddéw budzetu
panstwa albo budzetu jednostki samorzqdu terytorialnego”,

Przelew na konto osobiste Dyrektora stanowiacy wydatek dla Poradni za zakupy
wyposazenia, czy materialtbw na rzecz Poradni, bezposrednio ewidencjonowano
w koszty z pominigciem kont rozrachunkowych (np. konto 401-Wn i konto 130-Ma).
Powyzsze swiadczy o niezastosowaniu si¢ rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad razhunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z2013 r. poz. 289).

Oplata za prowadzenie rachunku bankowego ZFSS stanowila koszt i wydatek
funduszu socjalnego, a powinna stanowi¢ wydatek rachunku biezacego Poradni.
Nalezy podkresli¢, ze z art. 8 ust. 1 ustawy z dn. 4.03.2014 r. o zakladowym funduszu
swiadczen socjalnych (Dz.U z 1996 r. Nr 70, poz. 335 z pdzniejszymi zmianami)
wynika, ze fundusz swiadczefn socjalnych przeznaczony jest wylacznie na

dziatalnos¢ socjalng (osobom uprawnionym). £
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Sprawozdanie zakonczono

Sprawozdanie sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden
znajduje si¢ w dokumentacji Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli, jeden otrzymuje
kontrolowana jednostka. Do wiadomos$ci otrzymuja: Skarbnik Miasta Poznania oraz
Dyrektor Wydzialu Oswiaty Urzedu Miasta Poznania.

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostaly omodwione .z Dyrektorem
kontrolowanej jednostki oraz gldwnag ksiggowa. Zgodnie art. 33 ust. 5 i 6 ustawy o systemie
oswiaty oraz § 40 w zw. z § 1 ust. 3 zarzadzenia Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania
z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia
Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania, kierownik jednostki
- kontrolowanej w terminie 7 dni od dnia ofrzymania.sprawozdania ma prawo f)rzedstawié. :
stanowisko wobec zawartych w nim ustalen, ocen, uwag i wnioskow.

Kontrole odnotowanc w ksigzce kontroli pod pozycja nr 1/2014

Poznan, dnia .4..[)...2014 r.

Kontroler

Otrzymuja:
1. Adresat

2. ala

L

Do wiadomosci:

1. Pani Barbara Sajnaj- Skarbnik Miasta Poznania.

2. Pan Przemystaw Foligowski- Dyrektor Wydziatu Oswiaty UMP.



