AWK-I1.1711.1.32.2014

Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34a w zw. z art. 5c pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
1 ust. 4-6 ustawy o systemie o$wiaty z dnia 07.09.1991 r. w Przedszkolu nr 74 im. ,,Misia
Uszatka” ul. Kazimierza Wielkiego 19/21, 61-863 Poznan w dniach od 9 pazdziernika
do 16 pazdziernika 2014 r. (z wylaczeniem 14.10.2014 r.) przez Zenon¢ Michalowska
pracownika Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania.

Kontrola ujeta jest w planie kontroli Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli na rok 2014,
zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Poznania. Kontrola prowadzona jest w trybie
1 na zasadach okreslonych w Zarzadzeniu Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia
21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia
Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania. Zawiadomienie o kontroli wraz

z zalacznikami - akta kontroli str. 1-7.

I. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

» ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 885 j.t.),

» ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 poz. 330 j.t.),

» ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 j.t),

» ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2008
Nr 223 poz. 1458),

» ustawa zdnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finansow publicznych (Dz. U. z2013 r. Nr 168 j.t.),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych
zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
z 2013 r. Nr 289 jt.),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochodow, wydatkdéw, przychodow 1 rozchodow oraz srodkow
pochodzacych ze zrédel zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 ze zmianami),

» rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie

sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103),
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» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w  zakresie operacji finansowych
(Dz. U. 2010 r. Nr 43, poz. 247 ze zmianami, ostatnia zmiana Dz.U.2013.1344),

» uchwala Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.
w sprawie‘ wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta
Poznania, prowadzacych dziatalnosé okreslong w ustawie z dnia 7 wrzesénia 1991 r.
o0 systemie oswiaty ze zmianami dokonanymi Uchwatg Nr XXXV/517/V1/2012 Rady
Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2012 r. zmieniajagca Uchwate Nr LXXX/1233/V/2010
Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie wydzielonego rachunku
dochodéw jednostek budzetowych Miasta Poznania, prowadzacych dziatalno$é
okreslona w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty. Kolejng zmiane
wprowadzono Uchwala Nr LIV/817/VI/2013 Rady Miasta Poznania z dnia 9 lipca
2013 r.

II. Cel kontroli

Celem kontroli jest ocena prawidlowosci prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelnosci prowadzonej ewidencji dochodéw i wydatkéw, sprawdzenie zgodnosci
sporzadzanych sprawozdan z ewidencja ksiggowa oraz gospodarowanie mieniem.

Kontrolg przeprowadzono pod wzgledem nastepujacych kryteriow:

e legalnosci, ktéra obejmuje zgodnos¢ dzialania z przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, przepisami prawa wewnetrznego, umowami, decyzjami w sprawach
indywidualnych oraz innymi rozstrzygnigciami podjetymi przez uprawnione
podmioty,

e gospodarnosci, czyli zgodnosci dzialafi kontrolowanej jednostki z zasadami
efektywnego gospodarowania (tj. oszczednosci i minimalizacji nakladow/kosztéw
prowadzonych dzialan przy zachowaniu wymaganej jakosci), i wydajnosci
(tj. uzyskania najlepszych efektéw przy mozliwie najmniejszych nakladach),

e celowodci, ktéra obejmuje zgodnos¢ z celami okreslonymi dla kontrolowanej
jednostki lub dziatalnosci, stosowanie metod i srodkéw odpowiednich dla osiagnigcia
celow oraz osiagnigcia tych celow (skutecznosé), przy czym skuteczno$é rozumie sig
jako stopien zgodnosci pomigdzy zamierzonymi a faktycznymi skutkami dziatalnosci,

e rzetelnosci, ktdra obejmuje wypelnianie obowiazkéw z nalezyta starannoscia,
sumiennie i terminowo, wykonywanie zobowigzan zgodnie z ich trescia,
przestrzeganie wewngtrznych regul funkcjonowania jednostki, dokumentowanie
okreslonych dziatan lub stanéw faktycznych zgodnie z rzeczywistoscia, we wlasciwej v

formie i wymaganych terminach, bez pomijania okresowych faktéw i okolicznosci.
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IIL. Zakres kontroli oraz okres objety kontrola

A) Kontrola wewnetrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowanej jednostce w 2013 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodow i wydatkéw ujetych
w §§ klasyfikacji budzetowej za okres od 1.12.2013 r. do 31.12.2013 .

Kontrolg objeto:

e stosowanie procedur kontroli dochodéw i wydatkéw dokonywanych ze S$rodkow
publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym,

e stosowanie zasad wstgpnej oceny celowos$ci ponoszonych wydatkow,

e prawidlowos¢ prowadzenia ksigg rachunkowych,

e prawidlowos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych, sprawozdania finansowego, badanie zgodnosci danych wykazanych w ww.
sprawozdaniach z ewidencja ksiggowa,

e prawidlowos¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych w ksiegach
rachunkowych,

e zasady gospodarowania mieniem.

IV. Przeprowadzone kontrole zewngtrzne realizacja wydanych zalecen pokontrolnych.
Biuro Audytu Wewngtrznego i Kontroli Urzedu Miasta w okresie ostatnich trzech lat
przeprowadzito kontrol¢ w zakresie wykonania zalecen pokontrolnych wydanych podczas
kontroli w 2009 r. gdzie podstawe stanowity dokumenty 2008 r.

Z kontroli wykonania zalecei pokontrolnych wydanych przez Prezydenta Miasta Poznania
pracownik BAWIK sporzadzil protokét z ktérego wynikato, ze wszystkie zalecenia zostaty
wykonane (pkt III protokotu).

V. Informacje ogélne o jednostce

A. Sprawdzenie wewngtrznych regulacji w zakresie gospodarki finansowo - ksiggowej

obowigzujacych w kontrolowanej jednostce w 2013 roku

1. Ustalenia szczegélowe:

1.1. Przedszkole nr 74 jest jednostka budzetowa, ktéra prowadzi dziatalnos¢ w oparciu
o statut zatwierdzony uchwata nr 3/2013/2014 Rady Pedagogicznej z dnia 25.09.2013 r.
Zmiany w statucie wprowadzono uchwala nr 7/2013/2014 Rady Pedagogicznej z dnia

18.02.2014 r.




Organem zalozycielskim w/w Przedszkola jest Miasto Poznan. Nadzér pedagogiczny
sprawuje Wielkopolski Kurator O$wiaty.
Organami przedszkola sa:
e Dyrektor,
e Rada Pedagogiczna,
e Rada Rodzicow.
1.2. W okresie objetym kontrola w Przedszkolu nr 74 stosowano zasady rachunkowosci
(polityka rachunkowosci) wprowadzone Zarzadzeniem Dyrektora nr 1/2011 z dnia
03.01.2011 r. Polityka rachunkowosci sktadata si¢ z nastepujacych zatacznikow:
Zalacznik nr 1 - Ogdlne zasady prowadzenia rachunkowosci,
Zalacznik nr 2 - Sposoéb prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym Zakladowy Plan Kont,
wykaz zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych noénikach danych
oraz opis systemu przetwarzania danych — systemu informatycznego,
Zatacznik nr 3 — System ochrony danych,
Zalacznik nr 4 — Obowiazujace metody wyceny aktywow i pasywOw oraz ustalania wyniku
finansowego.
1.3. Zarzadzeniami wewngtrznymi Dyrektor Przedszkola nr 74 wprowadzila nastepujace
instrukcje :
e Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw - zarzadzenie nr 5/2011 z dnia 3.01.2011 r.,
e Instrukcja inwentaryzacyjna - zarzadzenie nr 6/2011 z dnia 3.01.2011 r.,
e Instrukcja kasowa - zarzadzenie nr 4/2011 z dnia 3.01.2011 r.,
e Instrukcja w sprawie ewidencji i kontroli drukéw Scistego zarachowania - zarzadzenie
nr 8/2011 z dnia 1.09.2011 r.
Oceny prawidlowosci opracowania polityki dokonano w kwestionariuszu kontroli - akta
kontroli str. 8-10.
Whioski:
e W polityce rachunkowosci okreslono wersj¢ oprogramowania, jednakze nie wskazano
daty jego eksploatacji czym naruszono art. 10 ust. 1 pkt. 3 ¢ ustawy o rachunkowosci.
e Instrukcja w sprawie ewidencji drukow Scistego zarachowania wprowadzona
zarzadzeniem Dyrektora nr 8/2011 z dnia 1.09.2011 r. wskazuje, ze druki ,,Kasa
przyjmie” i ,,Kasa wyplaci” cyt. ,,wystawiane sa komputerowo w programie Excel”,
a ,ewidencja drukow Scistego zarachowania polega na wpisaniu wystawionych
w danym miesiqcu numerow drukéow”. W zwiazku z tym, Zze program komputerowy )

Excel nie nadaje z automatu numeru identyfikacyjnego, a dowody kasowe catkowici A
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wypelniane sg przy uzyciu komputera, druki KP i KW nie mozna zaliczy¢ do drukéw
Scistego zarachowania. Powyzsze oznacza, ze zapisy w instrukcji drukéw Scistego
zarachowania nie sg spdjne z rzeczywistoscig. Kopia ww. instrukcji — akta kontroli
str. 11-13.

e W Zakiadowym Planie Kont (obowiazujacym w 2013 r.) konto 310 posiadato nazwe
»lowary w magazynie” zamiast ,,Materialy”’. Powyzsze swiadczy o niezastosowaniu
sie¢ do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegoOlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz.U. 22013 r. Nr 289 jt.).

e W toku kontroli sprawdzono, czy jednostka kontrolowana z dniem 1.01.2014 r.
wprowadzila zmiany do planu kont wzorujac si¢ na zasadach rachunkowosci
wprowadzonych pismem okélnym Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznania z dnia
2.01.2014 r. w sprawie instrukcji do jednolitego planu kont do jednostek budzetowych
i samorzadowych zakladéw budzetowych. Zarzadzeniem Dyrektora z dnia 2.01.2014
r. dokonano zmian w Planie Kont na 2014 r. stosujac si¢ do instrukcji Planu Kont
wprowadzonej] ww. pismem okélnym Prezydenta Miasta Poznania. Kontroler nie
wnosi uwag do Planu Kont na 2014 r.

Wydruk Planu Kont stosowanego w 2014 r. — akta kontroli str. 14-23.
2. Inne unormowania obowigzujace w jednostce.
Wykaz obowigzujacych w 2013 r. unormowan - akta kontroli str. 24. Ww. unormowania

nie podlegaly ocenie przez kontrolera.
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3.1. W okresie objetym kontrolq tJ w 2013 T Dyrektorem Przedszkola byla Pam Leokadla
Sylla, ktérej ww. stanowisko powierzono Zarzadzeniem nr 417/2009/P Prezydenta Miasta
Poznania z dnia 30.06.2009 r. na okres od 1.09.2009 r. do dnia 31.08.2014 r.

Od 1.09.2014 r. Dyrektorem Przedszkola nr 74 jest Pani Renata Macinska, ktorej
stanowisko Dyrektora powierzono zarzadzeniem nr 171/2014/P Prezydenta Miasta Poznania z

dnia 26.03.2014 r. na okres od dnia 1.09.2014 r. do dnia 31.08.2019 r.

pelnomocnictwo nr 743/2012 z dnia 18.10.2012 r. do zaciagania zobowiazan finansowych

3.2. Pani Leokadia Sylla (byly Dyrektor) otrzymata od Prezydenta Miasta Poznania )
(__,x_ ™
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zawierania umow najmu, do reprezentowania Miasta Poznania w postepowaniach przed
sadami powszechnymi i Naczelnym Sadem Administracyjnym, w sprawach majatkowych,
itp.
Obecny Dyrektor Pani Renata Macinska, otrzymata pelnomocnictwo od Prezydenta Miasta
Poznania nr 784/2014 z dnia 25.07.2014 r. takiej same;j tresci jak byty dyrektor.
3.3. Wicedyrektorem Przedszkola nr 74 jest Pani K.T. co potwierdzone jest pismem OW-
1V.4424.2722014 z dnia 23.09.2014 r.
3.4. Na stanowisku gléwnego ksiggowego na podstawie umowy o prace od dnia 1.09.2009 r.
zatrudniona jest Pani Beata Sz. w ramach 0,5 etatu.
Gléwna ksiggowa posiada wyksztalcenie srednie - technik ekonomista oraz staz pracy na
stanowisku ksiegowego ponad 6 lat. W aktach osobowych znajduje si¢ dokument
o niekaralnosci.
Pani Beata Sz. spelnia wymogi art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami) ustalone dla stanowiska
glownego ksiegowego.
Dyrektor jednostki dnia 1.09.2008 r. r. powierzyl na pis$mie gléwnemu ksiegowemu
obowigzki i odpowiedzialnos¢ w zakresie:

e prowadzenia rachunkowosci,

e wykonywania dyspozycji srodkami pieni¢znymi,

e dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych

z planem finansowym,
e dokonywania wstgpnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

Powierzone gl. ksiggowemu obowiazki sa zgodne z art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami).
Przyjecie obowigzkéw i odpowiedzialnosci zostato potwierdzone podpisem pracownika.

3.4 Pracownicy kontrolowanej jednostki.
Wykaz pracownikéw Przedszkola nr 74 wg stanu na 31.12.2013 r.

Tabela nr 1

Stanowisko I liczba etatow liczba 0s6b
Nauczyciele 16 17
Stanowiska administracyjne: 1,75 2
sam ref. ds. administracyjnych 0,75 1
specjalista ds. ptac 0,5 ( sam ref jest rowniez
glowny ksiegowy 0,5 specjalista ds. plac)
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Stanowiska obslugowo-pomocnicze 14,31 15
kuchni 1 1
Wozny 7,63 8
pomoc kuchenna 2,75 3
Pomoc nauczyciela 1 1
intendent 1 1
robotnik wykwalifikowany 0,93 1
Razem 32,06 34

Z arkusza organizacyjnego zatwierdzonego przez Wydzial O$wiaty dnia 2.10.2013 r. oraz
aneksow do ww. arkusza (aneks nr 1, 2 i 3 ) wynikalo, ze Przedszkole 74 zatrudnia 34
pracownikéw w ramach 32,06 etatow.

Liczba miejsc w Przedszkolu - 190, liczba oddzialow — 8

Whioski

Na podstawie proby do badania dokumentacji dotyczacej 6 pracownikéw (gléwnego
ksiggowego, specjalisty ds. ptac/ referenta ds. administracyjnych, intendenta, 2 nauczycieli
oraz kucharki stwierdzono, ze w aktach osobowych znajduja si¢ zakresy obowiazkéw,
zaswiadczenia o niekaralnosci, a u kasjera o§wiadczenie o odpowiedzialnosci za powierzone

mienie.

T
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4. 1 Zarzqd Mlasta Poznama plsmem nr ZG — 620/5030/ 120/97 z dn 4l08 1998 3 odstqpll
w trwaly zarzad na czas nie oznaczony na rzecz Przedszkola nr 74 nieruchomo$¢ bedaca
wiasnoscia Miasta Poznania. Oddanie nieruchomosci nastapito nieodptatnie z przeznaczeniem
na prowadzenie dzialalnosci o§wiatowo - wychowawczej.
Pismem nr GN.IV/3221-1-84/11 z dn. 10.01.2011 r. Przedszkole zostalo poinformowane, ze
na stan przekazano grunt na wartos¢ 4 590 621,00 zi. Przekazania gruntu dokonano
protokolarnie - dowod PT nr 355 zdn. 7.10.2011 r.
4.2. W okresie objetym kontrolag obowigzywaly zasady prowadzenia ewidencji w ksiegach
rachunkowych skladnikéw majatku okreslone w zarzadzeniu wewnetrznym Dyrektora
nr 1/2011 z dnia 03.01.2011 r. w sprawie zasad polityki prowadzenia rachunkowosci
w Przedszkolu.
Z polityki rachunkowosci wynika, ze:
e Skladniki majatku o wartosci jednostkowej powyzej 3.500,00 zt sg zaliczane do $rodkow
trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych. Ww. skladniki ewidencjonuje sie
w ksiegach rachunkowych na koncie 011 ,Srodki trwate” lub 020 , Wartosci
niematerialne i prawne”. Umarzane sa wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych
w ustawie o podatku dochodowym od o0s6b prawnych od miesigca nastqpneg(/ /

po miesiacu przyjecia Srodka trwatego do uzytkowania. g
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e Skladniki majatku o wartosci od 350,00 zt do 3.500,00 zt wedlug przyjetych
w jednostce zasad rachunkowosci sa zaliczane do pozostatych $rodkéw trwatych lub
warto$ci niematerialnych i prawnych. W ksiggach inwentarzowych ewidencjonuje si¢ je
ilosciowo-warto$ciowo, a w ksiggach rachunkowych ujmuje si¢ na koncie 013 ,,Pozostate
srodki trwate” Iub 020 ,WartoSci niematerialne i prawne” i umarza w 100%
w miesigcu oddania do uzytkowania.

e Wyposazenie Przedszkola nr 74 do wartosci jednorazowej 350,00 zt i okresie
uzytkowania ponizej jednego roku ewidencjonuje si¢ ilosciowo w ewidencji materiatowej
bez ujmowania na koncie syntetycznym 013 ,Pozostale $rodki trwale”
i w calosci zalicza si¢ w koszty.

4.3. W okresie objetym kontrola, tj. grudzien 2013 r., kontroler sprawdzit zgodno$¢ stanow
ewidencyjnych kont: 011 ,Srodki trwale”, 013 ,Pozostale $rodki trwale” oraz 020
,» Wartosci niematerialne i prawne” ze stanami ksigg inwentarzowych.

a) Ksiggi rachunkowe oraz inwentarzowe Srodkéw trwatych w 2013 roku prowadzono
komputerowo w programie ProgMan. (Wyposazenie DDJ 7.4002) Podczas kontroli
ustalono, ze stan S$rodkéw trwalych na 31.12.2013 r. wedlug zapiséw ksiag
rachunkowych (konta 011) wyniost 6 156 802,81 zt i byl zgodny z danymi ksiegi
inwentarzowej. W 2013 r. dokonano zakupu inwestycyjnego na kwote 5000,00 zt na
wyposazenie placu zabaw. Srodki na wydatek inwestycyjny otrzymano z Wydziatu
Oswiaty i zakwalifikowano w § 6050 ,, Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych”.
Warto$¢ rocznego umorzenia srodkéw trwatych wyniosta 39 958,25 zI, narastajaco
670 962,87 zl. Stan $rodkéw trwatych netto wyniost 5 485 839,94 zt i jest zgodny z
kwotg wykazana w bilansie w pozycji aktywa trwale. Kopia wydruku ksiegi
inwentarzowej do konta 011 — akta kontroli str. 25.

Jednostka kontrolowana posiada tabele amortyzacyjng (sporzadzona recznie), ktéra
wskazuje wartos¢ brutto srodkéw trwalych, zmniejszenia i zwiekszenia srodka trwatego,
warto$¢ amortyzacji (roczna oraz narastajgca) oraz wskaznik stawki % amortyzacji.

b) Zakup ,Pozostalych Srodkéw trwalych” ewidencjonowano w ksiggach rachunkowych
prowadzonych komputerowo w programie ProgMan, natomiast ksiegi inwentarzowe w
programie ,, Wyposazenie”. Saldo konta 013 (ksiag rachunkowych) na dzien 31.12.2013
r. wyniosto 312 659,57 zl, i jest zgodne z saldem ksiag inwentarzowych.

W 2013 r. dokonano zakupu pozostatych §rodkéw trwatych na kwote 5 979,47 zt. Kopia
wydruku ksiggi inwentarzowej do konta 013 — akta kontroli str. 26-27.
¢) Zakup ,wartosci niematerialnych i prawnych” ewidencjonowano w ksiqgac‘}( '}

rachunkowych na koncie 020 komputerowo. Saldo konta 020 na dzien 31.12.2013 T
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wyniosto 5 120,77 zl i bylo zgodne z zapisami ksiag inwentarzowych. W 2013 r. nie
dokonano zakupu wartosci niematerialnych i prawnych.

4.4. Kontroler na podstawie ogledzin skladnikow majatkowych znajdujacych sie
w pomieszczeniu glownej ksiggowej stwierdzil, ze skladniki te sq oznakowane numerami
identyfikacyjnymi.

4.5. Likwidacja sktadnikow majatku.

W 2013 r. jednostka kontrolowana nie dokonywata likwidacji majatku.

4.6. Ksiegi pomocnicze (inwentarzowe) dotyczace majatku trwatego Przedszkola prowadzi
samodzielny referent ds. administracyjnych Pani M.U. (wynika z pisma z dn. 1.09.2006 r.).

4.7. Zagadnienie dotyczace naleznosci z tytulu uméw najmu zostato opisane w pkt B/4.1.2.

Whioski:

Kontroler nie wnosi uwag do ww. zagadnienia

5. Inwentaryzacja

Przedszkole nr 74 posiada instrukcje inwentaryzacyjnag wprowadzona zarzadzeniem

wewngtrznym Dyrektora nr 6/2011 z dn. 03.01.2011 r.

5.1. Srodki pienigine.

Bank

Stan $rodkow pienigznych na rachunku bankowym na dzien 31.12.2013 r. wyni6st

zero zt, w tym:

e Budzet - kwota 0,00 zi,(wb 214.),
e WRD -kwota 0,00 zt (wb 237),

Powyzsze stany Srodkéw pienigznych zostaly potwierdzone zawiadomieniem sporzadzonym

przez ING. Ww. dane zgodne sg z danymi wykazanymi w bilansie.

Kasa

Inwentaryzacji kasy w dniu 31.12.2013 r. dokonata Komisja inwentaryzacyjna (w 3

osobowym skiadzie) powotana przez dyrektora Przedszkola Zarzadzeniem nr 4/2013 z dnia

09.12.2013 r. Inwentaryzacji dokonano w obecnosci kasjera. Stan kasy na dzien 31.12.2013 r.

wg spisu z natury wyniost zero zlotych i byt zgodny z saldem konta ksiggowego 101 ,,Kasa”

oraz stanem kasy wg raportow kasowych nr 3220-1/22/2013 — budzet, 3220-2/22/2013 -

WRD. Komisja dokonala spisu wykerzystanych drukéw $cistego zarachowania KP i KW.

Numery ewidencyjne drukéw nadawane sa podczas sporzadzania na komputerze druku

przez pracownika Przedszkola.

7 inwentaryzacji kasy sporzadzono protokol, ktory podpisata Komisja inwentaryzacyjr}a/ |

kasjer, glowny ksiggowy oraz Dyrektor Przedszkola. L/

£



5.2. Naleznosci i zobowigzania

Na dzien 31.12.2013 r. przeprowadzono inwentaryzacj¢ droga weryfikacji sald naleznosci
i zobowigzan (konta zespolu 2-go). Z przeprowadzonej inwentaryzacji naleznosci
1 zobowiazan dnia 31.12.2013 r. sporzadzono protokél weryfikacji, ktéry podpisat gt.
ksiggowy oraz Dyrektor.

5.3. Materialy.

Inwentaryzacji magazynu Zywieniowego metoda spisu z natury dokonata Komisja
inwentaryzacyjna (w 3 osobowym skladzie). Komisja zostalta powotana przez Dyrektora
Przedszkola Zarzadzeniem nr 4/13 z dn. 09.12.2013 r. Inwentaryzacji dokonano wedtug stanu
na dzien 31.12.2013 r. Spisu z natury dokonano na recznych arkuszach spisowych od numeru
4-8. Arkusze spisu z natury podpisala Komisja inwentaryzacyjna, intendent (osoba
materialnie odpowiedzialna), gléwny ksiggowy oraz Dyrektor Przedszkola. Stan magazynu
wg spisu z natury wynidst 5 497,03 zt i byl zgodny z saldem konta 310 , Towary
W magazynie”.

5.4. Majatek trwaly.

5.4.1. Inwentaryzacj¢ majatku Przedszkola nr 74 na dzien 31.12.2013 r. przeprowadzono
droga weryfikacji sald. Z ww. weryfikacji sporzadzono protokét, ktory zostat podpisany przez
gl. ksiegowg oraz Dyrektora.

Ostatnig inwentaryzacje¢ majatku trwalego droga spisu z natury przeprowadzono w 2014 r.
(poprzedni spis z natury przeprowadzono w 2010 r.) W zwigzku ze zmiang z dniem
01.09.2014 r. kierownika jednostki, dyrektor Przedszkola Zarzadzeniem nr 1/M/2014 z dn.
14.07.2014 r. zlecit przeprowadzenie inwentaryzacji majatku trwalego (Srodki trwale,
pozostale S$rodki trwale). Ww. zarzadzeniem powolano Komisje Inwetaryzacyjng
(3 osobowa), oraz Zespo6t spisowy (réwniez 3 osobowy). Zespdt na arkuszach spisowych od
numeru 1 do 43 w dniach od 1.08.2014 r. do 31.08.2014 dokonat spisu z natury wg stanu
na 31.08.2014 r. Ww. arkusze stanowity druki $cistego zarachowania (wydano arkusze od nr
1 do 45, niewykorzystane arkusze nr 44 i 45 zostalty zwrécone Komisji). Dnia 3.09.2014 r.
sporzadzono protokét rozliczajacy inwentaryzacjg, ktéry podpisata Komisja spisowa oraz gl.
ksiggowy i dyrektor. Z protokotu wynika, ze nie stwierdzono niedoboréw ani nadwyzek.
Szczegolowe informacje dotyczace inwentaryzacji srodkéw trwatych, pozostatych $rodkow
trwalych, srodkéw pienigznych, naleznosci i zobowigzan przedstawiono w kwestionariuszu
kontroli - aktach kontroli str. 28-30.

5.5. Jednostka kontrolowana na dzien 31.12.2013 r. przeprowadzila inwentaryzacj¢ aktywow
1 pasywow droga weryfikacji, oraz potwierdzenia sald. Wyniki inwentaryzacji przedstawiono

w protokotach podpisanym przez gléwna ksiegowa oraz Dyrektora Przedszkola.
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‘Whioski:

Kontroler nie wnosi uwag do zagadnienia zwigzanego z inwentaryzacjg majatku.

B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla dochodéw i wydatkéw ujetych w §§
klasyfikacji budzetowej za rok 2013

Realizacja planu finansowego, ewidencjonowania operacji gospodarczych i finansowych,
prawidlowoséci sporzadzania sprawozdan w zakresie: operacji finansowych, sprawozdan
budzetowych, sprawozdania finansowego. Ocena zgodnos$ci ww. sprawozdan z ewidencja

ksiegowa.

Struktura dochodéw - plan i wykonanie w 2013 r. rozdziat 80104:
Tabela nr 1

169 000,00| 16437500| 16437500| 164375,00] 130-80104-0830-
01-01
Konto 222

169 000,00 164 375,00 164 375,00 164 375,00 | 3 729,00

Zrédlo: Opracowanie wilasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

1.1 W § 0830 ujeto odplatno$é wnoszong za pobyt dziecka w Przedszkolu tzw. oplata stata.
Dochody wykazane w § 0830 byly zgodne z kontem 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw
budzetowych” oraz 222 ,Rozliczenia dochodéw budzetowych” i danymi sprawozdania Rb-
27S ,,z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego” za
okres od poczatku roku do 31.12.2012 r. Kopia sprawozdania Rb-27S wraz z wydrukiem
analityki rachunkéw bankowych § 0830, - akta kontroli str. 31-37.

1.2.Wyrywkowa kontrolag objeto karty zgloszeni dzieci do przedszkola, umowy zawarte
z rodzicami w 2013 r. Zasady naliczenia odplatnosci za pobyt dziecka w przedszkolu
dokonuje si¢ na podstawie uchwaly Nr LIV/806/V1/2013 Rady Miasta Poznania z dnia
09.07.2013 r. w sprawie okreslenia czasu bezplatnego pobytu dziecka w przedszkolu oraz
oplat za swiadczenia udzielone przez przedszkole, dla ktérych organem prowadzacym jest
Miasto Poznan. Od 01.09.2013 r. za kazda rozpoczeta godzing pobytu dziecka w Przedszkolu

po godzinie 13:00 stawka oplat wyniosta 1 zt (od godziny otwarcia przedszkola do godz. 13
11



pobyt bezplatny). W celu obliczenia naleznosci, dla kazdego dziecka samodzielny referent ds.

administracyjnych prowadzi szczegélowa ewidencj¢ z podaniem liczby godzin pobytu

dziecka w Przedszkolu, oraz ze wskazaniem dnia i miesigca.

Na prébie do badania dwdjki dzieci (Antonina B. oraz Mikotaj B., pobyt dziecka do godz.

16, pelne wyzywienie - 3 posilki dziennie, stawka zywieniowa 7 zl) sprawdzono

prawidtowos¢ naliczenia odplatnosci za przedszkole (oplata stala i oplata za zywienie)

w miesiacu grudniu 2013 r. Kontroler nie wnosi zastrzezen do sposobu naliczenia odplatnosci

za przedszkole.

Przedszkole zakupilo program komputerowy ,Maly Przedszkolak” celem informowania

rodzicéw drogg elektroniczng o wysokosciach odplatnosci za Przedszkole (oplata stala

i wyzywienie wraz z wykazem obecnosci dzieci, jadlospisu czy odpisow tytutem

nieobecnosci). Kazdy rodzic otrzymat z Przedszkola kart¢ kodowa celem potwierdzania

(czytnik znajduje si¢ w holu Przedszkola) obecnosci dziecka w Przedszkolu oraz

indywidualny kod dostgpu na strong internetows Przedszkola (wskazuje wysokosé¢ oplat za

Przedszkole). Wzor strony internetowej — akta kontroli str. 38-39.

Whioski

e Odplatnos¢ za Przedszkole regulowana jest przez rodzicow bezgotéwkowo czyli
bezposrednio na konto Przedszkola. Rodzic nie otrzymuje papierowych rachunkow tytutem
oplaty za Przedszkole tylko informacje droga elektroniczng (opisano wyzej w pkt 1.2).

e W ksiggach rachunkowych 2013 r. (konto 221 Naleznosci z tytutlu dochodow
budzetowych”, konto 200 ,, Rozrachunki z kontrahentami - oplaty z tytulu zywienia™)
przypisu z tytulu odplatnosci za pobyt i wyzywienie dziecka dokonuje si¢ na podstawie
zbiorczego zestawienia platnosei, uwzgledniajacego indywidualne naliczenia. Na powyzsza
okoliczno$¢ otrzymano wyjasnienie od gl ksiggowej z ktérego wynika, ze cyt.
.comiesieczne naliczenia dokonuje sam. referent ds. administracyjnych. Naliczenie oplat za
Zywienie personelu dokonuje intendent. Podstawq przypisu byly kwitariusze”. Pelna tresé
wyjasnienia — akta kontroli str. 40-50.

Powyzsze $wiadczy o niezastosowaniu si¢ do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5
lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2013 r. Nr 289 jt.). Gléwna ksiegowa wyjasnita, ze od 01.01.2014 r.
Przedszkole wystawia kazdemu rodzicowi rachunek rozliczajacy oplaty za pobyt p i /

i wyzywienie dziecka w Przedszkolu.



2. Kontroler biorac pod uwage dowody ksiggowe, ksiegi rachunkowe, sprawozdania

budzetowe, konfrontujac to z planem finansowym i jego wykonaniem sporzadzil zestawienie
wydatkow zakwalifikowanych do poszezegélnych rozdzialow: 80104 ,,Przedszkola”, 80146

»Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli”, 80195 ,,Pozostala dziatalno$é”.

Tabelanr 3

3000000 299948 299048 O 1449 4445
1060305,00| 1060305,00 1060305,00{ 100,00 110677,60] 1044
190 156,00| 190 156,00| 190 156,00| 100,00  17244,90 9,07
81268,00] 8126713  81267,13| 100,00 0 :
23157,00]  23157,00] 2315700/ 100,000  2239,15 9,67
36786,00| 36785,17| 3678517 100000 711377 1934
10000,00]  10000,00]  10000,00| 100,00 0 ;
82624,00| 82623,15| 82623,15| 100,00 1188075 1438
44207,00) 4420450 4420450 100,00  s573245| 12,97
201600]  201600] 201600 100,00 0 :
40461,00] 4045892 4045892| 10000 658372 1627
533,00 532,44 532,44 99,89 44,37 8,32
1097,00]  109674|  109674| 99,98 0 :
205500  295437| 295437 99,98 223,49 7,56
869,00 868,80 868,80| 100,00 196,00 3,12
749,00 749,00 749,00| 100,00 0 -
73059,00]  73059,00]  73059,00] 100,00 0 -
216200 216200  2162,00| 100,00 760,00 35,15
5207,00  520650| 520650 100,000 153850 29,55
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5 000,00 5 000,00 5000,00/ 100,00 5000,000 100,00
[1665611,00] 1665601,20] 1665601,20] 100,00 170 679,29 10,25

Zrddio: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

W oparciu o dane liczbowe wynikajace z powyzszej tabeli kontroler stwierdzil zgodnos¢
ewidencji ksiggowej ze sprawozdaniami Rb-28S.

Kontroler jako probe¢ do badania przyjat miesiac grudzien 2013 r. Ogdlna kwota
skontrolowanych wydatkéw za okres od 01.12.2013 r. do 31.12.2013 r. wyniosta
170 679,29 zt co stanowi 10,25% planowanych wydatkéw ww. paragrafow.

Kopie sprawozdan Rb-28S sporzadzanych za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2013 r.,
zestawienie paragraféw wydatkéw oraz wydruk analityki rachunkéw bankowych (wg
dokumentu) - akta kontroli str. 51-70.

Whioski:

Pismem Ow-1.3024.9.2013 z dnia 30.08.2013 r. Przedszkole nr 74 otrzymato informacje
o zmianie planu finansowego od 30.08.2013 r. poprzez zwigkszenie go o kwote 5000,00 zi
w § 6050 ,,Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych” na modernizacj¢ placow gier
i zabaw.

Z faktury nr 318/2013 z dnia 26.11.2013 r. na kwot¢ 5 000,00 zt wynika, ze rozbudowy
zestawu zabawowego drewnianego dokonata firma B.E.Z z Poznania. Ww. wydatek
inwestycyjny ujeto w ksiegach rachunkowych na koncie 080 ,, Srodki trwate w budowie
(inwestycje). Kopia dekretu, faktury i pisma Wydzialu O$wiaty — akta kontroli str. 161-164.

Kontroler nie wnosi uwag do ww. zagadnienia oraz prawidtowosci sporzadzenia sprawozdan

budzetowych Rb-28S oraz zgodnosci z planem.

Rada Miasta Poznania upowaznila jednostke kontrolowana do gromadzenia dochodéw

na wydzielonym rachunku dochodéw na mocy uchwaly NR LXXX/1233/V/2010 Rady
Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. zmienionej uchwatg Nr LIV/817/V1/2013 Rady
Miasta Poznania z dnia 09 lipca 2013 r.

Zarzadzeniem Dyrektora Nr 3/2011 z dniem 02.01.2011 r. utworzono Wydzielony Rachunek
Dochodéw jednostek budzetowych, na ktérym gromadzi odplatnosci za zywienie dzieci, / )

wplaty z darowizn oraz odszkodowania z firm ubezpieczeniowych.

1 \‘-L/)
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4.1. Zestawienie dochodéw osiagnigtych przez Przedszkole nr 74 wg ewidencji ksiggowej

prowadzonej do paragraféw oraz sprawozdania Rb-34S ,,z wykonania dochodéw i wydatkéw

na rachunku o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych™ za okres od
poczatku roku do 31.12.2013 r. do rozdziatu 80104 ,, Przedszkola”.

Narastajaco
od m-ca I-
XII/13

m-c XII/'13

5230,00

902,50

Tabelanr 3

132-80104-075

211 900,00 | 201 977.50| 201977.50| 201977.50( 9387,50| 132-80104-083

71 000,00 | 70 485,22 70 485,22 70 485,22 0| 132-80104-096

6000,00| 4350,00 4 350,00 4 350,00 0| 132-80104-096
294 900,00 | 282 042,72 | 282 042,72 | 282 042,72 | 10 290,00

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

4.1.1. Kontrolg objgto oplaty za wyzywienie dziecka w Przedszkolu w miesigcu grudniu
2013 r., ktére zakwalifikowano w § 0830 ,,Wplywow z ustug”.
Dochody z ww. tytutu ogétem w 2013 r. wyniosty 201 977,50 zl. przy stawce zywieniowej za

3 positki dzienne - 7,00 zl.

Ww. dochody zaewidencjonowano w ksiggach rachunkowych i byly zgodne z dochodami

przedstawionymi w sprawozdaniu Rb-34S ,,z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku,

o ktorym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych” za okres od poczatku roku

do 31.12.2013 r. Kopia sprawozdania Rb-34S, zestawienia paragraféw dochodowych oraz
analityki do rachunku bankowego (wg dokumentu) — akta kontroli str. 71-74.

Prawidlowos¢ naliczenia odplatnosci na jedno dziecko przedstawiono w dziale B pkt 1.2.

- struktura dochodéw (préba do badania miesiac grudzien 2013 r.).

Podczas kontroli poproszono Dyrektora Przedszkola o wyjasnienie cyt.” W jaki sposéb

zagospodarowuje niespozyte przez dzieci i personel positki. Otrzymano wyjasnienie

nastepujacej tresci cyt. W 2013 r. odpady pokonsumpcyjne tzw. zlewki zagospodarowane byly

przez  p. B.D., kiory zgodnie z oswiadczeniem kompostowal na terenie wlasnego

gospodarstwa rolnego w gminie K....k. OSwiadczenie p. B.D. zostalo zaakceptowane przez
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sprawujqcq opieke HACCP p. mgr. P.O. W sierpniu 2012 r. zwrdcilismy sie do Stacji

Sanitarnej o wyjasnienie sposobu utylizacji, sktadowania i wywozu odpadéw kuchennych

i zlewek po positkach dzieci i personelu i do tej pory nie otrzymalismy odpowiedzi. Jedynie

w rozmowie telefonicznej p. inspektor O. wyjasnia, ze powyzsze odpady traktowane sq jako

komunalne i mogq by¢ skladowane w pojemnikach na smieci mieszane. Jednoczesnie

zbieralisSmy oferty firm utylizujqcych zlewki. Od 01.06.2014 r. - 31.07.2014 r. oraz
od 01.09.2014 r. do 30.06.2015 r. ustugi w zakresie wywozu odpadow kuchennych swiadczy

dla Przedszkola nr 74 Firma A. Wyjasnienie wraz z zatacznikami — akta kontroli str. 75-83.

4.1.2. Prawidlowos$¢ zawartych umow i terminowos¢ platnosci.

Dochody z tytulu najmu czedci nieruchomosci ogélem w okresie od 01.01.2013 r.

do 31.12.2013 r. wyniosty 5.230,00 zl. Na prébie do badania miesigca grudnia 2013 r.

sprawdzono umowy najmu oraz terminowos¢ regulowania platnosci, ktére przedstawiono

w kwestionariuszu - akta kontroli str. 84.

Whioski.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

e na najem nieruchomosci celem postawienia nos$nika reklamowego (wymiary 5,04 mx 2,38
m = 12m2) zawarto dnia 6.03.2007 r. umowe z firma S. Polska SA, ktérej] waznosé
przedtuzano aneksami kazdego roku. Zgodnie z art. 43 ust. 2 ustawy o gospodarce
nieruchomosciami zawarcie kolejnej umowy na czas oznaczony wymaga zgody wlasciwego
organu. Jednostka kontrolowana nie posiadata takiej zgody.

e w miesigcu grudniu 2013 r. z tytulu ww. najmu uzyskano dochody w kwocie 902,50 zt,

* wysokos¢ dokonanych optat za najem nieruchomosci byla zgodna z kwota umowna.

Kopia umowy najmu i anekséw - akta kontroli str. 85 - 90.

4.1.3. Rachunki sprzedazy za najem czgsci nieruchomosci wystawia Glowna ksiggowa

Przedszkola, ktorej obowigzkiem jest zgodnie z art. 54 ust. 1 ustawy o finansach publicznych

dokonanie kontroli wstepnej. Powyzsze §wiadczy o niezastosowaniu si¢ do pkt 4 standardow

kontroli zarzadczej ,,delegowanie uprawnien” okreslonych w Komunikacie nr 23 Ministra

finanséw z dnia 16.12.2009 r. (Dz. Urz. MF. z 2009 r. Nr 15 poz. 84).

e

‘5. Nalezno$ci i umorzenia wierzytelno§ei,.

5.1. Na dzien 31.12.2013 r. nie wystapily naleznosci wymagalne.
5.2. Przedszkole nr 74 w 2013 r. nie umarzalo wierzytelno$ci jednostek organizacyjnych

Urzgdu Miasta Poznania oraz nie udzielato ulg.
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6.1. Kontroler biorac pod uwage dowody ksiggowe, ksiegi rachunkowe, sprawozdanie

budzetowe Rb-34S sporzadzil zestawienie wydatkéw wydzielonego rachunku dochodow
rozdzial: 80104 ,,Przedszkola”.

Tabela nr 4

4 188,00 3 287,69 3 287,69

211 900,00 201977,50 201 977,50 95,32 344542 1,63

1 265,00 1264,37 1264,37 99,95 133,99 10,59
394,00 18,63 18,63 4,73 18,63 4,73
297,00 296,30 296,30 99.76 135,30 45,55

50,00 50,00 50,00 100,00 50,00 100,00
75 970,00 74 313,14 74 313,14 97.82 859,18 1,13
718,00 717,09 717,09 99,89 131,61| 18,33

118,00

118,00 118,00

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

6.2. Dane liczbowe wykazane w  sprawozdaniu = Rb-34S  sporzadzonym
za okres 01.01.2013 r. do 31.12.2013 r. sa zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji
ksieggowej. Ogoélna kwota skontrolowanych wydatkow miesigca grudnia 2013 r.
z WRD wynosi 4 834,97 zl co stanowi 1,64% planowanych wydatkéw ww. paragrafow.
Wydruki zestawienia paragraféw wydatkéw oraz analityki rachunku bankowego WRD - akta
kontroli str. 91-99 (kopia sprawozdania Rb-34S - akta kontroli str. 60-61).

Whioski

1. Podstawa zapisow w ksiggach rachunkowych prowadzonych do § 4220 ,,zakup $rodkéw

zywieniowych” byt dokumentu PK- rozliczenie magazynu za XII/2013 oraz réznica
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pomiedzy kwotq bilansu otwarcia i zamkniecia konta 310, a nie wydatek z wydzielonego
rachunku dochodéw potwierdzony fakturami, rachunkami. Z powyzszego wynika, ze w §
4220 wykazano wielkos¢ poniesionych kosztéw. Wydatki ze wskazaniem numeru faktury
wykazano w ewidencji konta 310 ,,Towary w magazynie”.

W § 4220 nalezalo wykazaé cyt. , wydatki, na zakup produktow zZywieniowych” zgodnie z
rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegblowej
klasyfikacji dochod6éw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze
zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 ze zmianami),

Kopia dekretu, zestawienia przychodéw i rozchodéw oraz zestawienia obrotow i sald za
miesiac 12/2013 — akta kontroli str. 100-105.

Przedszkole oplat¢ za zywienie dzieci ewidencjonowato na koncie rozrachunkowym 200-03
»Rozrachunki z kontrahentami - zywienie dzieci” natomiast Zywienie personelu na koncie
234 — 03 ,, rozrachunki z pracownikami — zywienie personelu”. Kopia dekretoéw i dowodow
ksieggowych — akta kontroli 106-108.

Nalezy podkresli¢, ze w 2014 r. ewidencj¢ zakupéw artykulow zywieniowych (§ 4220)
prowadzi si¢ do wydzielonego rachunku bankowego (konto 201 Wn - konto 132 Ma). Kopia
dekretu oraz faktury stanowigce wzor ewidencjonowania — akta kontroli str. 130-131.

2. Kontroler na wybranej probie do badania jednego artykulu zywieniowego (mieso
wieprzowego - symbol kartoteki M-16) sprawdzil prawidlowos¢ przyjecia do magazynu
zakupionego w dniach 28.11.2013 r. oraz 12.12.2013 r. miesa wieprzowego oraz wydania
jego z magazynu do kuchni celem sporzadzenia positku.

Podczas kontroli stwierdzono, ze:

e zakupione przez intendenta migso wieprzowe dnia 28.11.2013 r. (faktura nr 736 —
waga 13,30 kg , cena 16,91 zl) zaewidencjonowano w kartotece magazynowej w dniu
jego zakupu (poz. 65 kartoteki), ktore dnia 28.11.2013 r. zostato wydane z magazynu
do kuchni w ilosci 6,80 kg (potwierdza raport dzienny nr 207/11 z dn. 28.11.2013 r.)
oraz dnia 6.12.2013 r. w ilosci 6,50 kg. (potwierdza raport dzienny nr 213/12 z dn.
6:12.2013 1. ).

e zakupione przez intendenta migso wieprzowe dnia 12.12.2013 r. (faktura nr 771 —
waga 13,80 kg, cena 16,90 zl) zaewidencjonowano w kartotece magazynowej w dniu
jego zakupu (poz. 69 kartoteki), ktore dnia 12.12.2013 r. w catosci zostalo wydane
z magazynu do kuchni (potwierdza raport dzienny nr 217/12 z dnia 12.12.2013 r.).

Raporty dzienne zawieraja podpisy intendenta, kucharki oraz dyrektora Przedszkola
swiadczace o wiarygodno$ci danych zawartych w dokumencie. Kopia raportu dziennego,

karty magazynowej — akta kontroli str. 109 - 116.
18
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Przedszkole do prowadzenia kartotek magazynowych, raportéw dziennych korzysta
z programu komputerowego ,, Stoldwka” wersja 5.5001 firmy ProgMan.

Na dzien 31.12.2013 r. nie wystgpily zobowiazania wymagalne. Kopia sprawozdania
Rb-Z sporzadzonego wg stanu na koniec IV kwartatu 2013 r. - akta kontroli str. 117-118.

Oceny prawidlowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdania finansowego

oraz sprawozdan z operacji finansowych dokonano w kwestionariuszu kontroli - akta
kontroli str. 119-120.
Kopia sprawozdania finansowego wraz z zalacznikami i wydrukami ksiag rachunkowych -
akta kontroli str. 121-129.
8.1. Kontroli poddano sprawozdanie finansowe sktadajace sie z:
e bilansu;
e rachunku zyskow i strat (wariant pordwnawczy);
e zestawienia zmian w funduszu.
8.2. Sprawozdania budzetowe:
e Rb-27S,
e Rb-28S,
e Rb-34S
8.3 Sprawozdania w zakresie operacji finansowych:
e Rb-N,
e Rb-Z.
Whioski
a) Dane liczbowe zawarte w sprawozdaniu finansowym (bilans, rachunek zyskéw i strat,
zestawienie zmian w funduszu), w sprawozdaniach budzetowych (Rb-27S, Rb-28S, Rb-34S
oraz w sprawozdaniach z operacji finansowych (Rb-N i Rb-Z) zgodne sa z danymi ksiag
rachunkowych.




9.1. Kontrola operacji gospodarczych zwigzanych z wydatkami wystepujacymi na rachunku
podstawowym jednostki oraz WRD w okresie od 01.12.2013 r. do 31.12.2013 r.

Zestawienie skontrolowanych dowodéw ksiggowych przedstawiono w tabeli.

3220-
za okres|
od 1.12.2013 do 13.12.2013 r.

Raport kasowy 3220
1/22/2013 za okre
od 13.12.2013 do 30.12.2013
I

412-467

ptac od
nr 63 do
74

Tabela nr 5

198-214

Raport kasowy 3220
2/21/2013 za  okres|
od 1.12.2013 do 13.12.2013 r.

Raport kasowy 3220+
2/22/2013 za okres

od 13.12.2013 do 30.12.2013
r.

410-451

94

Scentralizowany fundusz
ZFSS Przedszkole nr 116 ul.

Pod Lipami 107

Zrédlo: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

9.2. W wyniku kontroli dowodéw ksiggowych obejmujacych okres od 01.12.2013 r.
do 31.12.2013 r. stwierdzono, zZe:
a) na dowodach ksiggowych znajduje si¢ potwierdzenie przeprowadzenia kontroli,

merytorycznej i formalno-rachunkowej,

b) wydatki zatwierdzane sg do zaplaty zgodnie z obowiazujacymi w jednostce procedurami,
za wyjatkiem jednego przypadku — faktury proformy na kwote 23,37 zt. Ww. faktura (nr
3406/013/H/PF z dnia 1.12.2013 r.) nie zostala zatwierdzona do wyplaty przez dyrektora.
W ksiggach rachunkowych ww. wydatek ujg¢to dnia 6.12.2013 r. (wyciag bankowy nr

201/2013,

dowdd ksiggowy nr 418/13),

natomiast w ksiegach jako koszt

zaewidencjonowano dnia 18.12.2013 r. Oryginal faktury wplynat do Przedszkola dnia

18.12.2013 r. Kopia faktury proformy, oryginatu faktury oraz dekretéw - akta kontroli

str. 133- 137,
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c) w dokumentacji miesiaca grudnia 2013 r. znajdujg si¢ wszystkie wyciagi bankowe
dokumentujace operacje pieni¢zne dokonywane za posrednictwem banku,

d) salda poczatkowe w skontrolowanych wyciagach bankowych zgodne sa z saldami
koncowymi poprzedniego wyciagu,

e) dane zawarte w wyciagach bankowych zgodne sg z danymi zawartymi w dowodach
zrodtowych potwierdzajacych dokonane operacje (fakturach, rachunkach, listach ptac),

f) dnia 18.12.2012 r. czgsciowo zrefundowano zakup okularéw dla Pani dyrektor na kwote
300 zt (koszt okularéw 840 zl). Wyplaty dokonano na podstawie faktury wystawionej na
Przedszkole nr 74 (w aktach osobowych znajduje si¢ zaswiadczenie lekarskie
o koniecznosci posiadania okularéw). Faktura na okulary (dla Dyrektora) zostala
sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i zatwierdzona do wyplaty przez Dyrektora.
Zgodnie z § 4 pkt 112 Uchwaly Nr XXXV/353/V/2008 Rady Miasta Poznania z dnia 8
kwietnia 2008 roku w sprawie: srodkow finansowych na pomoc zdrowotng dla nauczycieli
korzystajqcych z opieki zdrowotnej, okreslenia rodzajow swiadczern w ramach tej pomocy
oraz warunkow i sposobu jej przyznawania, Swiadczenie finansowe w ramach pomocy
zdrowotnej (np. okulary dla dyrektora) $wiadczenie przyznawane jest na podstawie
wniosku w przypadku dotyczacym dyrektora ztozonego u dyrektora Wydziatu Oswiaty.
Jednostka kontrolowana nie posiadala ww. wniosku zaakceptowanego przez jednostke
nadrz¢dna. Dyrektor Przedszkola w Zalaczniku nr 5 do regulaminu Pracy okreslil zasady
przydzielania pracownikom okularéw ochronnych. Zasady te nie informuja
o koniecznosci zlozenia przez nauczyciela wniosku o przyznanie $wiadczenia w ramach
pomocy zdrowotne;j.

Przedszkole w planie finansowym § 3020 posiadato srodki finansowe na dokonanie ww.
zakupu. Kopia faktury, zasad przydzielania pracownikom okularéw ochronnych oraz
kopia Uchwaly — akta kontroli str. 138-144.

g) dowody ksiggowe spelniaja wymogi okreslone w art. 21 ustawy z dnia 29 wrze$nia
o rachunkowosci.

9.3 Kontrolg bezpieczenstwa transakcji bankowych.

Z formularzy uprawnien pelnomocnikéw do konta bankowego Przedszkola nr 74 wynika, ze

kazdorazowo do autoryzacji transakcji niezbgdne sg dwa podpisy - podpis wprowadzajacego

transakcje (glownego ksiggowego, sam. referenta ds. administracyjnych) oraz podpis
zatwierdzajacego transakcj¢ (dyrektora).

Na wybranej probie stwierdzono, ze suma obcigzen zrealizowanych wynikajacych z historii /7

operacji bankowych jest zgodna z ewidencjg ksiggowa. k
L’)
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10. Prowadzenia gospodarki kasowej

10.1. Szczegétowe informacje dotyczace prawidlowosci prowadzenia gospodarki kasowej

przedstawiono w kwestionariuszu o nazwie ,,Kontrola gospodarki kasowej”. Kwestionariusz

kontroli - akta kontroli str. 145-147.

Obowiazki kasjera w Przedszkolu nr 74 wykonuje Pani M.U. zatrudniona na stanowisku

samodzielnego referenta ds. administracyjnych.

W trakcie kontroli sprawdzono raporty kasowe z miesiaca grudnia 2013 r. (budzet - Raport

kasowy nr 3220-1/21/2013 za okres od 3.12.2013 do 13.12.2013 r., Raport kasowy nr 3220-

1/22/2013 za okres od 13.12.2013 do 30.12.2013 r.; WRD - Raport kasowy nr 3220-

2/21/2013 za okres od 1.12.2013 do 13.12.2013 r., Raport kasowy nr 3220-2/22/2013 za

okres od 13.12.2013 do 30.12.2013 r.) w zakresie:

» ujmowania operacji kasowych w raportach,

» zachowania zgodnosci przychodu pobranej z banku gotéwki do kasy z dowodami
potwierdzajacymi operacje,

> kompletnosci i prawidtowosci dowodéw kasowych, w tym, czy zawieraty numery
identyfikacyjne,

» zgodnosci zapiséw w raportach kasowych z dowodami zrodlowymi,

» ujmowania operacji kasowych w miesigcu objetym kontrola,

» czy ujete w raportach kasowych dowody ksiggowe sg poddane procedurom kontrolnym,
tzn. kontroli pod wzgledem merytorycznym i formalno — rachunkowym,

» czy dowody ksiggowe zatwierdzane sa przez upowaznione do tego osoby,

» czy sprawdzenia raportéw kasowych dokonuje uprawniony pracownik.

Whioski z kontroli prowadzenia gospodarki kasowej

e gotéwke z banku pobiera samodzielny referent ds. administracyjnych, ktéry zostat
upowazniony przez Dyrektora do wykonywania ww. czynno$ci. W aktach osobowych
ww. pracownika znajduje sie oswiadczenie, ze ponosi odpowiedzialnosé
za powierzone mu wartosci pieniezne,

e sprawdzone raporty kasowe grudnia 2013 r. zawieraja bledny okres sporzadzenia.
Data 13 grudnia powtarza si¢ w dwoéch raportach kasowych za grudzien (tj. od 1
do 13.12.2013 r. oraz od 13 do 30.12.2013 r.). W trakcie kontroli stwierdzono,
ze w raporcie kasowym sporzadzonym od dnia 13.12.2013 r. do 30.12.2013 r. obroty
gotowkowe dotyczyly tylko 30.12.2013 r. co oznacza, ze wystapit tylko blad pisarski{.‘,"" 3
Raporty kasowe wystawiane sa komputerowo w programie Excel, L
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przychody i rozchody z kasy potwierdzone byly dowodami kasowymi (KP, KW,
fakturami) i wykazane w raporcie kasowym,

zachowana zostala kolejnosé¢ wystepujacych po sobie numeréw raportow,

saldo kasy z poprzedniego miesigca zostalo prawidlowo wykazane w biezacym
raporcie kasowym,

raporty kasowe sprawdzone byly przez gtéwnego ksiegowego.

dowody kasowe KP i KW zawieraly numery identyfikacyjne,

dowody kasowe podlaczone pod raport kasowy zawieraty podpisy o sprawdzeniu pod
wzglegdem merytorycznym, formalno rachunkowym oraz byly zatwierdzone
do wyplaty, za wyjatkiem dowodéw kasowych KP i KW, ktére nie posiadaty podpisu
zatwierdzajacego (dyrektora), '

odbior gotowki z kasy nie zostal potwierdzony przez osobg upowazniona do jej
odbioru (wskazanie kwoty, daty odbioru, podpis) co jest niezgodne z § 4 instrukcji
kasowej,

w instrukcji kasowej wprowadzonej zarzadzeniem dyrektora nr 4/2011 z dnia
3.01.2011 r. przywolano jako podstawg¢ prawng rozporzadzenie Ministra Spraw
Wewngtrznych i Administracji z dnia 14.10.1998 r. w sprawie szczegdlnych zasad
i wymagan jakim powinna odpowiada¢ ochrona wartosci pienigznych
przechowywanych i transportowanych przez przedsighiorcow i inne jednostki
organizacyjne (Dz. U. z 1998 r. nr 129 poz. 858 oraz Dz. U. nr 17 poz. 221), ktére
utracito obowigzujacg moc z dniem 11.07.2010 r. Z dniem 07.09.2010 r. obowiazuje
rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia w sprawie
wymagan jakim powinna odpowiada¢ ochrona warto$ci  pienieznych
przechowywanych i transportowanych przez przedsigbiorcow i inne jednostki
organizacyjne (ostatnia zmiana Dz. U. z 2013 r. 1652). Ponadto ww. instrukcja nie
wskazuje zasad przewozu srodkéw pieni¢znych.

w raporcie kasowym nr 3220-1/21/2013 (budzet) za okres od 3.12.2013 do 13.12.2013
r. (poz. 2 raportu), oraz w raporcie kasowym nr 3220-2/22/2013 (WRD) za okres od
13.12.2013 do 30.12.2013 r. (poz. 1, 2, 8 raportu) wykazano dowody kasowe
wystawione w listopadzie 2013 r. Powyzsze $wiadczy niezastosowaniu si¢ do art. 20
ust. 1 ustawy o rachunkowosci okreslajacym, ze do ksiag rachunkowych okresu

sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢ kazde zdarzenie, ktére nastapito w tym okresie

sprawozdawczym,
L,f ’)
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e z zalaczonych pod raport kasowy nr 3220-1/22/2013 (budzet) za okres od 13.12.2013
do 30.12.2013 r. dowodéw kasowych (poz. 2, 3 raportu) wynikalo, ze wydatki
zostaly zatwierdzone do wyptlaty dnia 16 grudnia 2013 r. (kwota 55,00 zI) i 19
grudnia 2013 r. (kwota 20,99 z1), a wyplaty z kasy dokonano dopiero 30.12.2013 r.
Stan kasy na dzien 16.12.2013 r. wyniost 18, 87 zl, co oznacza ze Przedszkole nie
posiadato §rodkéw pienigznych na zaplate ww. rachunkow.

Z powyzszego wynika, ze pracownicy Przedszkola zaangazowali swoje prywatne
$rodki pieni¢zne celem dokonania zakupéw na rzecz Przedszkola (ustna zgoda
dyrektora na dokonanie zakupu), co §wiadczy o niezastosowaniu si¢ do zapisu art. 11
ust. 1 ustawy o finansach publicznych moéwiacym, ze jednostki budzetowe, cyt.
., pokrywajq swoje wydatki bezposrednio z budzetu, a pobrane dochody odprowadzajq
na rachunek odpowiednio dochodéw budzetu panstwa albo budzetu jednostki
samorzqdu terytorialnego™.

Kopie raportow kasowych, dowodéw kasowych dotyczacych grudnia 2013 r. — akta

kontroli str. 148-160.

11. Racjonalnosé, legalnosé, celowosé wydatkéw.

sl i ) Lty e RS Lt L

11.1. Legalnos¢ wydatkow.
e wydatki poniesione w miesiacu grudniu 2013 r. zostaly dokonane zgodnie z planem
finansowym,
e zrealizowane wydatki potwierdzone sa dowodami ksiggowymi,
e naliczano i pobierano odplatno$¢ za Przedszkole w wysokosciach ustalonych przez
jednostke nadrzedng (oplata stala) oraz dyrektora Przedszkola (oplata za zywienie).
11.2 Racjonalno$¢ i celowo$¢ wydatkow.
e wydatki dokonane w grudniu 2013 r. poniesiono na cele statutowe Przedszkola.

e zobowigzania wobec kontrahentéw realizowano w terminach wyznaczonych na

il
ik

S S

12.1. Szczegoétowe informacje dotyczace prowadzenia ksigg rachunkowych ujmowania / .‘

operacji gospodarczych i finansowych w ksiegach rachunkowych przedstawiono L
I~
A

w kwestionariuszu kontroli - akta kontroli str. 166-169. [~
(
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Kontroler ocenil prawidlowos$é prowadzenia ksigg rachunkowych w stosunku do miesigca

grudnia 2013 r.

W szczegodlnosci sprawdzono:

» czy jednostka prowadzi wymagane przepisami ustawy o rachunkowosci ksiegi
rachunkowe,
» czy ksiggi rachunkowe prowadzone sa zgodnie z wymogami okreslonymi

W przepisach prawa,

» czy zapisy sq kompletne ich udokumentowanie,

» czy dowody ksiggowe zawieraja klasyfikacje budzetowa oraz dekretacje kontowa

wydatkow.
Whioski

Kontroler nie wnosi uwag do prawidlowosci prowadzenia ksiag rachunkowych, ujmowania

operacji gospodarczych i finansowych w ksiegach rachunkowych za wyjatkiem:

niepoprawnego ewidencjonowania wydatku w § 4220 ,,Zakup art. zywieniowych”
gdzie podstawg zapisu bylo zbiorcze zestawienia Pk - rozliczenie magazynu zamiast
wydatek za zywienie dokonany z rachunku bankowego WRD. Powyzsze $wiadczy
0 niezastosowaniu si¢ do art. 25 ust. 2 ustawy o rachunkowosci. W wyniku
wprowadzonych zmian zasad rachunkowos$ci w 2014 r. (zmiana polityki
rachunkowosci, Zakladowego Planu Kont) stwierdzono, ze wydatki na Zzywienie
ewidencjonowano w § 4220 zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

przyjecia do ksigg rachunkowych miesigca grudnia dowodow kasowych (dwoch)
wystawionych w miesiacu listopadzie 2013 r. czym naruszono art. 20 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci.

braku prowadzenia szczegélowej ewidencji do kont 221 ,Naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych™ ze wskazaniem przypisu wysokosci oplaty za przedszkole
oraz zywienie wg nazw dluznikéw. Przedszkole dokonuje przypisu naleznosci
zbiorczo na podstawie dowodu ,Polecenie Ksiggowania” jednakze wplaty
ewidencjonuje si¢ oddzielnie dla kazdego dziecka. Powyzsze swiadczy
o niezastosowaniu si¢ do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek  samorzadu terytorialnego, jednostek  budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r. Nr 289 jt.),
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dostepu do danych
i e e e

13.1. Do kontroli zabezpieczenia dostgpu do komputeréw oraz dostgpu do danych
wykorzystano kwestionariusz o nazwie ,Zabezpieczenie dostepu do komputeréw oraz
dostepu do danych” - akta kontroli str. 170-171.
W zakresie zabezpieczenia komputeréw, na ktérych gromadzone sg dane ksiegowe
sprawdzono, migdzy innymi:
» czy komputery znajduja si¢ w zabezpieczonym pomieszczeniu,
» czy funkcjonuje system zabezpieczen pozwalajacy wykry¢é pojawienie sie
nieupowaznionych oséb na terenie jednostki,
» czy zainstalowane systemy operacyjne, programy uzytkowe sa legalne i posiadaja
aktualng licencje,
» czy do danych ksiggowych maja dostep wylacznie upowaznione do tego osoby,

Y

czy komputery sa zabezpieczone hastami,

» czy funkcjonuja mechanizmy kontroli zapobiegajace dzialaniom polegajacym

na wprowadzaniu nieautoryzowanych aplikacji i wykrywaja te dzialania.

Whioski
Z kwestionariusza kontroli wynika, ze komputer, w ktérym gromadzone sq dane ksiegowe
znajduje si¢ w pomieszczeniu odpowiednio zabezpieczonym (pomieszczenie zamykane na
klucz, na parterze budynku). W Przedszkolu zamontowany jest monitoring, ktéry pozwala
wykry¢ pojawienie si¢ nieuprawnionych o0sob na terenie Przedszkola.
Do danych ksiggowych dostgp ma tylko Gl ksiggowy oraz Dyrektor jednostki. Program
komputerowy posiada program antywirusowy.

14. Kontrola systemu ksiggowosci komputerow
e At e e e T et e

14.1. Do kontroli systemu ksiggowosci komputerowej wykorzystano kwestionariusz o nazwie
.Kontrola systemu ksiggowosci komputerowej” - akta kontroli str. 172.
Sprawdzono mig¢dzy innymi:

» czy jednostka posiada aktualna umowe na program ksiggowy,

> jaka jest liczba stanowisk komputerowych, na ktérych prowadzi si¢ réwnolegle

ksiggowania,

» czy system zostal zatwierdzony przez kierownika jednostki. / /
Whioski ( ;
s LA
Ksiggi rachunkowe w Przedszkolu nr 74 prowadzone sa od 2007 r. komputerowo obecnie /’ e
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w programie ProgMan Finanse DDJ 9.9001, na ktory jednostka posiada aktualng licencje.

Ksiggowos¢ prowadzona jest na jednym stanowisku pracy.

15.1. W Przedszkolu obowigzuja wewngtrzne unormowania dotyczace gospodarki finansowo-
ksiggowej wprowadzone zarzadzeniami Dyrektora.

15.2 Dowody ksiggowe byly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym (dyrektor),
formalno-rachunkowym (gl. ksiggowy) oraz zatwierdzone do wyplaty (dyrektor
jednostki) za wyjatkiem dowodéw kasowych KP i KW.

15.4. Dyrektor wydal zarzadzenia odnosnie dokonania inwentaryzacji majatku droga spisu
z natury (kasy, magazynu).

15.5. W sprawozdaniu finansowym oraz sprawozdaniach budzetowych wykazano dane

wynikajace z ewidencji ksiggowe;j.

16. Ustalenia kontroli wykazaly nastepujace nieprawidlowosci.

16.1. W polityce rachunkowosci okreslono wersje oprogramowania, jednakze nie wskazano
daty jego eksploatacji czym naruszono art. 10 ust. 1 pkt. 3 ¢ ustawy o rachunkowosci.

16.2. W Zakladowym Planie Kont (obowiazujacym w 2013 r.) konto 310 nazwano ,,Towary
w magazynie” zamiast ,Materialy”. Powyzsze $wiadczy o niezastosowaniu si¢ do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegOlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2013 r. Nr 289 jt.).

16.3. Instrukcja w sprawie ewidencji drukéw $cislego zarachowania wprowadzona
zarzadzeniem Dyrektora nr 8/2011 z dnia 1.09.2011 r. wskazuje, ze dowody ,.Kasa
przyjmie” i ,,Kasa wyplaci” stanowia druk scistego zarachowania. W zwiazku z tym, ze
ww. dowody kasowe wystawiane sa za pomoca programu komputerowego Excel, ktory

nie nadaje z automatu numeru identyfikacyjnego, oraz catkowicie wypelnione sa przy

uzyciu komputera, dowody te nie posiadaja cech drukéw $cistego zarachowania. ,

Powyzsze oznacza, ze zapisy w instrukcji drukéw Scislego zarachowania nie sg spojne/

rzeczywistoscig.
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16.4. W ksiggach rachunkowych 2013 r. (konto 221 ,Naleznodci z tytulu dochodow

budzetowych”, konto 200 ,, Rozrachunki z kontrahentami - optaty z tytulu zywienia™)
przypisu z tytulu odplatnosci za pobyt i wyzywienie dziecka dokonuje si¢ na podstawie
zbiorczego zestawienia platnosci, uwzgledniajacego indywidualne naliczenia.
Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
z 2013 r. Nr 289 jt.) do ww. kont nalezy prowadzi¢ szczegélowg ewidencje wg
dhuznikéw. Od 01.01.2014 r. w Przedszkolu dokonano zmian zasad rachunkowosci
z ktérych wynika, ze kazdemu rodzicowi wystawia si¢ rachunek rozliczajacy oplaty
za pobyt i wyzywienie dziecka. Ww. rachunek stanowi podstawe dokonania przypisu
w ksiegach rachunkowych prowadzonych dla kazdego dziecka.

16.5. Na najem nieruchomosci celem zamontowania wolnostojacej tablicy reklamowej
zawarto dnia 6.03.2007 r. umowe, ktorej waznosé¢ przedtuzano aneksami kazdego roku
az do chwili obecnej. Zgodnie z art. 43 ust. 2 ustawy o gospodarce nieruchomosciami
zawarcie kolejnej umowy na czas oznaczony wymaga zgody wlasciwego organu.
Jednostka kontrolowana nie posiada takiej zgody.

16.6. Rachunki sprzedazy za najem czgéci nieruchomosci wystawia Gléwna ksiggowa
Przedszkola, ktérej obowigzkiem jest dokonanie kontroli wstepnej zgodnie z art. 54 ust.
1 ustawy o finansach publicznych. Powyzsze $wiadczy o niezastosowaniu si¢ do pkt 4
standardow kontroli zarzadczej ,,delegowanie uprawnien” okreslonych w Komunikacie
nr 23 Ministra finanséw z dnia 16.12.2009 r. (Dz. Urz. MF. z 2009 r. Nr 15 poz. 84).

16.7. Podstawa zapiséw w ksiggach rachunkowych prowadzonych do § 4220 ,,zakup srodkéw
zywieniowych” byl dokument PK - rozliczenie magazynu za XI1I/2013 oraz rdznica
pomiedzy kwotq bilansu otwarcia i zamkniecia konta 310”, a nie wydatek
z wydzielonego rachunku dochodéw potwierdzony fakturami, rachunkami.
Z powyzszego wynika, ze w § 4220 wykazano wielko$é poniesionych kosztow.
Powyzsze $wiadczy o naruszeniu rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca
2010 r. w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow
i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr Py

38 poz. 207 ze zmianami), z ktérego wynika, ze w § 4220 nalezato wykazaé cyt.(

» wydatki, na zakup produktéw zywieniowych”, \\_A/'\_ﬁ}

28



16.8. W jednym przypadku dokonano wydatku na podstawie faktury proforma, ktéra nie byta
zatwierdzona do wyplaty przez dyrektora. W ksiegach rachunkowych ww. wydatek
yjeto dnia 6.12.2013 r. (wyciag bankowy nr 201/2013, dowdd ksiegowy nr 418/13),
natomiast w ksiggach rachunkowych jako koszt zaewidencjonowano dnia 18.12.2013 r.
(oryginat faktury). Powyzsze $wiadczy o niezastosowaniu si¢ do Zalacznika nr 1
instrukcji obiegu dokumentéw finansowo - ksiggowych oraz art. 20 ust. 2 ustawy o
rachunkowosci.

16.9. Czgsciowo zrefundowano zakup okularéw dla Pani dyrektor na podstawie faktury
wystawionej na Przedszkole nr 74 (w aktach osobowych znajduje si¢ zaswiadczenie
lekarskie o konieczno$ci posiadania okularéw). Zgodnie z § 4 pkt 1 i 2 Uchwaly Nr
XXXV/353/V/2008 Rady Miasta Poznania z dnia 8 kwietnia 2008 roku w sprawie
srodkéw finansowych na pomoc zdrowotnq dla nauczycieli korzystajqcych z opieki
zdrowotnej, okreslenia rodzajow S$wiadczen w ramach tej pomocy oraz warunkéw i
sposobu jej przyznawania, swiadczenie finansowe w ramach pomocy zdrowotnej (np.
okulary dla dyrektora) refundacji poniesionych kosztéw przez dyrektora moze dokonaé
na podstawie wniosku zaakceptowanego przez dyrektora Wydzialu Oswiaty. Jednostka
kontrolowana nie posiadata ww. wniosku ani akceptacji.

16.10. Raporty kasowe dotyczace grudnia 2013 r. zawieraja btedny okres sporzgdzenia Data
13 grudnia powtarza si¢ w dwoch raportach kasowych (tj. od 1 do 13.12.2013 r. oraz
od 13 do 30.12.2013 r.). W trakcie kontroli stwierdzono, ze w raporcie kasowym
sporzadzonym od dnia 13.12.2013 r. do 30.12.2013 r. obroty gotéwkowe dotyczyly
tylko 30.12.2013 r. co oznacza, ze wystapil tylko blad pisarski. Raporty kasowe
wystawiane sa komputerowo w programie Excel.

16.11. Odbioér gotéwki z kasy nie zostal potwierdzony przez osobg upowazniong do jej
odbioru (wskazanie kwoty, daty odbioru, podpis) co oznacza, Zze niezastosowano sie do
§ 4 instrukcji kasowe;j.

16.12. W raporcie kasowym nr 3220-1/21/2013 (budzet) za okres od 3.12.2013 do
13.12.2013 r. (poz. 2 raportu), oraz w raporcie kasowym nr 3220-2/22/2013 (WRD) za
okres od 13.12.2013 do 30.12.2013 r. (poz. 1, 2, 8 raportu) wykazano dowody kasowe
wystawione w listopadzie 2013 r. Powyzsze $wiadczy o niezastosowaniu sie do art. 20
ust. 1 ustawy o rachunkowosci okreslajacym, ze do ksigg rachunkowych okresu
sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢ kazde zdarzenie, ktére nastapito w tym okresie
sprawozdawczym. /)

16.13. Z zalaczonych pod raport kasowy nr 3220-1/22/2013 (budzet) =za okres( .

od 13.12.2013 r. do 30.12.2013 r. dowodéw kasowych wynikalo, ze wydatki zostaty\ /£~
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zatwierdzone do wyplaty w dniach 16 grudnia 2013 r. ( kwota 55,00 zI) i 19 grudnia
2013 r.( kwota 20,99 zl) , a wyplaty z kasy dokonano dopiero 30.12.2013 r.
Z powyzszego wynika, ze pracownicy Przedszkola zaangazowali swoje prywatne srodki
pieni¢zne celem dokonania zakupéw na rzecz Przedszkola (ustna zgoda dyrektora na
dokonanie zakupu), co §wiadczy o niezastosowaniu si¢ do zapisu art. 11 ust. 1 ustawy o
finansach publicznych méwiacym, ze jednostki budzetowe, cyt. ,,pokrywajq swoje
wydatki bezposrednio z budzetu, a pobrane dochody odprowadzajq na rachunek
odpowiednio dochodow budzetu panstwa albo budietu jednostki samorzqdu

terytorialnego™.

Sprawozdanie zakonczono.
Sprawozdanie sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden
znajduje si¢ w dokumentacji Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli, jeden otrzymuje
kontrolowana jednostka. Kopie sprawozdania do wiadomosci otrzymuja: Skarbnik Miasta
Poznania i Dyrektor Wydzialu O$wiaty Urzedu Miasta Poznania.
Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostaly omoéwione z Dyrektorem
kontrolowanej jednostki oraz gléwna ksiegowa. Zgodnie art. 33 ust. 5 i 6 ustawy o systemie
oSwiaty oraz § 40 w zw. z § 1 ust. 3 zarzadzenia Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania
z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia
Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania, kierownik jednostki
kontrolowanej w terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdania ma prawo przedstawic¢
stanowisko wobec zawartych w nim ustalefi, ocen, uwag i wnioskow.
Kontrolg odnot(?wano w ksiazce kontroli pod pozycja 70/2014.

6. 1)

Poznan, dnia /......#:..2014 r.

Kontroler
@

S J| .
fspektor
Otrzymujg: %/_)
/ -

1. Adresat
2. ala
Do wiadomosci:
1. Skarbnik Miasta Poznania.
2. Dyrektor Wydzialu O$wiaty UMP.
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