AWK-I11.1711.1.49. 2013

SPRAWOZDANIE

z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34a w zw. z art. Sc pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
1 ust. 4-6 ustawy o systemie os$wiaty z dnia 07.09.1991 r. w Przedszkolu Nr 25,
ul. Glogowska 97, 60-265 Poznan w dniach od 30.10.2013 r. do 04.11.2013 r. przez Anng
Dudzik-Omelanczuk — pracownika Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli Urzedu Miasta
Poznania. Kontrola ujeta jest w planie kontroli Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli na rok
2013, zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Poznania. Prowadzona jest w trybie
i na zasadach okreslonych w Zarzadzeniu Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia
21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia
Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania. Zawiadomienie o kontroli akta

kontroli str. 1-2

I. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

= ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157
poz. 1240),

= ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 Nr 330 j.t.),

= ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 j&).

= ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2008
Nr 223 poz. 1458),

= ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. 22013 r. Nr 168 j.t.),

= rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
z 2010 1. Nr 128, poz. 861 ze zmianami),



~ rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodow oraz srodkéw
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 ze zmianami),
= rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U.
Nr 20, poz. 103 ze zmianami),
= rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
Jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U.
Nr 43, poz. 247),
= Uchwala Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta
Poznania, prowadzacych dziatalnos¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrzeénia 1991 r.
0 systemie o$wiaty ze zmianami dokonanymi Uchwalg Nr LXXXV/517/2012 Rady
Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2012 r. zmieniajaca Uchwate Nr XXX/1233/V/22010
Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie wydzielonego rachunku
dochodéw jednostek budzetowych Miasta Poznania, prowadzacych dziatalnosé

okreslong w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty.

II. Cel kontroli.

Celem kontroli jest ocena prawidiowosci prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelnosci  prowadzonej ewidencji dochodéw i wydatkéw, sprawdzenie zgodnosci
sporzadzanych sprawozdan z ewidencja ksiegowsq oraz gospodarowanie mieniem w oparciu

0 nastepujace kryteria kontroli: legalnosci, rzetelnosci, celowodci i gospodarnosci.

ITl. Zakres kontroli oraz okres objety kontrols.

A) Sprawdzenie ustanowionych wewnetrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowanej
jednostce w 2012 roku.
B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkéw

ujetych w §§ klasyfikacji budzetowej za okres od 01.12.2012 r. do 31.12.2012 1.



Kontrola objeto:

» stosowanie procedur kontroli dochodéw 1 wydatkow dokonywanych ze sSrodkow
publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym,

» stosowanie zasad wstgpnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow,

» prawidlowos¢ prowadzenia ksiag rachunkowych,

» prawidlowos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych, sprawozdania finansowego, badanie zgodnoéci danych wykazanych w ww.
sprawozdaniach z ewidencjg ksiggowa,

« prawidlowos$¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych w ksiegach rachunko-

wych,

» zasady gospodarowania mieniem.

IV. Przeprowadzone kontrole zewngtrzne realizacja wydanych zalecen pokontrolnych.

W dniach 18.12.2009 r. pracownik Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli przeprowadzit
kontrole w Przedszkolu Nr 25 w zakresie stosowania procedur kontroli, wydatkow
dokonywanych ze $rodkéw publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym i zasad
wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow. Kontrola objeto koszty czerwcea 2009 r.

W wyniku kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci 1 uchybien.

A. Sprawdzenie wewnetrznych regulacji obowiazujacych w kontrolowanej jednostce

w 2012 roku.

1. Ustalenia szczegolowe:

1.1. Przedszkole Nr 25 jest jednostka organizacyjng sektora finansow publicznych
nieposiadajacg osobowosci prawnej, dzialajaca w formie jednostki budzetowej. Jednostka
funkcjonuje w oparciu o Statut, ktory zostal przyjety do stosowania uchwata nr 4/2010/2011
Rady Pedagogicznej w dniu 07 lutego 2011 r. Organem prowadzacym Przedszkole Nr 25
jest Miasto Poznan. Nadzor nad dzialalnoscia Przedszkola w imieniu Miasta Poznania
sprawuje Wydzial Oswiaty Urzedu Miasta, a nadzér pedagogiczny — Wielkopolski Kurator
Oswiaty.

1.2. Zasady (polityka) rachunkowosci zostaly wprowadzone zarzadzeniem Dyrektora
Przedszkola Nr 25 w Poznaniu z dnia 03.01.2011 r. w sprawie wprowadzenia zasad
rachunkowosci. Dnia 05.04.2013 r. zarzadzeniem nr 3/2013 zasady rachunkowosci zostaly

~
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zaktualizowane. Kontroler dokonal oceny opracowania polityki rachunkowosci miedzy
innymi pod wzgledem zgodnosci i kompletnosci zawartych informacji z uregulowaniami
prawnymi zawartymi w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. Szczegbdlowa
ocena opracowanych zasad rachunkowosci zostala przedstawiona w kwestionariuszu kontroli
akta kontroli str. 3-6.
1.3, W jednostce obowigzujg réwniez nastepujgce uregulowania w zakresie gospodarki
finansowo - ksiggowe;j:
~ Zarzadzenie nr 15 z dnia 06.12.2009 r. dotyczace wprowadzenia w zycie Procedur
inwentaryzacyjnych.
~ Zarzadzenie nr 3/2011 z dnia 03.01.2011 . w sprawie wprowadzenia do stosowania
procedur obiegu dokumentéw.
~ Zarzadzenie nr 9/2011 z dnia 03.01.2011 r. w sprawie wprowadzenia procedur zasad
ewidencji i gospodarowania drukami $cislego zarachowania.
~ Zarzadzenie nr 4/2011 z dnia 03.01.2011 r. w sprawie wprowadzenia procedur

gospodarki kasowe;j.

WNIOSKI:

W uregulowaniach wewngtrznych okreslajacych zasady rachunkowosci brakuje zapisu
o zasadach ustalania wyniku finansowego w jednostce, co nie jest zgodne z art. 10 ust. 1
pkt 2 ustawy o rachunkowosci, ktéry brzmi: Jednostka powinna posiadaé dokumentacje
opisujqcq w- jezyku polskim przyjete przez niq zasady (polityke) rachunkowosci,

a w szczegolnosci dotyczqce metod wyceny aktywow i pasywéw oraz ustalania wyniku

Jfinansowego.

W Zakladowym Planie Kont Przedszkola widnieja konta, ktore nie sg stosowane przez
kontrolowana jednostke: 014 — , Zbiory biblioteczne” oraz 330 — . Towary”. Brakuje konta
770 — ,.Zyski nadzwyczajne”. Konto 860 zawiera inna nazwe, niz wynika to z rozporzadzenia
Ministra Finanséw w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci [...]. a mianowicie .,Straty
1 zyski nadzwyczajne oraz wynik”, a powinno byé ,,Wynik finansowy”. Ustalenia w zakresie
Zakladowego Planu Kont Przedszkola Nr 25 sa niezgodne z Zalacznikiem nr 3
do rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami

Rzeczypospolitej Polskie;j.



W Zakladowym Planie Kont, w roku 2012, brakuje wyszczegdlnienia analityki do kont 221 —
.Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych™ oraz 201 — ,Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami”, co jest niezgodne z art. 17 ust. 1 pkt 2 ustawy o rachunkowosci, ktory brzmi:
Konta ksiqg pomocniczych prowadzi sie¢ w szczegdélnosci dla rozrachunkow z kontrahentami.

W roku 2013 kontrolowana jednostka zaktualizowala zasady (polityke) rachunkowosci,
w tym Zakladowy Plan Kont i wprowadzila do stosowania konta analityczne do kont

rozrachunkowych.

2. Inne unormowania obowiazujace w jednostce.
Inne uregulowania wewngtrzne obowiazujace w 2012 roku zostaly przedstawione

w dokumencie sporzadzonym przez Dyrektora Przedszkola Nr 25 - akta kontroli str. 7-9.

3. Srodowisko wewnetrzne.

3.1. Kadra zarzadzajgca

3.1.1. Dyrektorem Przedszkola Nr 25 jest Pani Jadwiga Misch, ktorej stanowisko
kierownicze powierzono z dniem 1 sierpnia 2012 r. na czas do dnia 31 sierpnia 2016 r.
na podstawie zarzadzenia nr 86/2012/P z dnia 10.02. 2012 r. Prezydenta Miasta Poznania.
W kontrolowanym okresie rowniez Pani Jadwiga Misch byla Dyrektorem Przedszkola.
Prezydent Miasta Poznania pelnomocnictwem nr 136/2012 z dnia 12.03.2012 r. upowaznit
z dniem 01.08.2012 r. Panig Jadwige Misch miedzy innymi do:

- zaciggania zobowiazan finansowych do wysokosci przewidzianej w rocznym planie
rzeczowo-finansowym,

- do zawierania umoéw najmu i dzierzawy dotyczacych mienia powierzonego Przedszkolu
Nr 25 z wyjatkiem najmu i dzierzawy lokali mieszkalnych znajdujacych sie na terenie
wymienionej jednostki organizacyjnej.

Kopia powierzenia stanowiska kierowniczego oraz kopia pelnomocnictwa akta kontroli
str. 10-11.

3.1.2. Na stanowisku gléwnego ksiegowego zatrudniona jest Pani Maria M. od dnia
01.09.1999 r. na czas nieokres$lony w niepelnym wymiarze czasu pracy — 0,25 etatu. Gléwna
ksiggowa posiada wyksztatcenie techniczne w zawodzie technik ekonomista o specjalnosci
ogolnoekonomicznej oraz ponad szescioletni staz pracy na stanowisku gléwnego ksiegowego.
Pani Maria M. spelnia wymogi art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami) ustalone dla stanowiska
gtownego ksiggowego. Kontroler stwierdzila, iz w aktach osobowych znajduje sie dokument

potwierdzajacy niekaralno$¢ gltownej ksiggowej oraz zakres czynnosci i obowigzkéw
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stuzbowych, ktory zostat powierzony przez Dyrektora jednostki dnia 31.08.2013 r. Poprzedni
zakres obowiazkow i odpowiedzialnosci z dnia 01.01.2011r.
Zakres opracowano w oparciu o art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych ( Dz. U. z 2013 poz. 330 tj.).
~ Dyrektor powierzyl gléwnemu  ksiegowemu obowiazki 1 odpowiedzialnosé

w zakresie:

* prowadzenia rachunkowosci,

* wykonywania dyspozycji $rodkami pienigznymi,

» dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych

z planem finansowym,
» dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

Zakres obowiazkoéw zostal podpisany przez Glownego ksiggowego oraz Dyrektora
Przedszkola Nr 25. Kopia powierzenia obowigzkéw i odpowiedzialnosci dla Glownego
ksiggowego akta kontroli str. 12.
3.1.3. Pozostali pracownicy kontrolowanej jednostki:
- nauczyciele — 8,42 etatow, 11 osob,
- etaty urzednicze — 1,75 etatéw, 4 osoby,
- etaty obslugowe i pomocnicze — 8 etatow, 8 oséb
Zestawienie zatrudnienia na dzien 31.12.2012 r. sporzadzono na podstawie Aneksu nr 1
z dnia 30.09.2012 r. do arkusza organizacyjnego na rok 2012/2013 zatwierdzonego przez

Wydziat Oswiaty Urzedu Miasta Poznania.

4. Mechanizmy kontroli w zakresie gospodarki finansowej

Na podstawie zbadanej dokumentacji finansowo — ksiggowej Przedszkola Nr 25 za grudzien
2012 r., zaobserwowano, ze mechanizmy kontroli finansowej w zakresie gospodarki kasowej
funkcjonowaly w ograniczonym zakresie. Przedstawione nieprawidlowosci, w dalszej czesci
sprawozdania, z zakresu prowadzonej gospodarki kasowej, w przypadku ich nie wyelimino-
wania, moga w przysziosci wplyna¢ w sposéb znaczny na prawidtowe funkcjonowanie
kontrolowanej jednostki w zakresie finansowym. Powielanie bledéw wykazanych w zakresie
gospodarki kasowej moze réwniez wplynaé negatywnie na prawidlowos¢ zapisow
w ksiggach rachunkowych, i tym samym, w sprawozdaniach budzetowych oraz

sprawozdaniach finansowych jednostki, a takze na ich wiarygodnogé.



5. Gospodarowanie mieniem.

Przedszkole Nr 25 miesci si¢ w budynku, ktéry nalezy do Kosciola Parafialnego p. w. Matki
Boskiej Bolesne; w Poznaniu. Pierwsza umowa najmu zostala zawarta dnia 12.05.1962 r.
Ostatnia aktualna umowa najmu budynku na prowadzenie Przedszkola zostata zawarta w dniu
01.02.1998 r. pomiedzy Kosciotem Parafialnym Matki Boskiej Bolesnej reprezentowanym
przez Proboszcza Ks. Bolestawa Exlera a Miastem Poznan reprezentowanym przez Cztonka
Zarzadu Miasta Poznania Panig Katarzyng Kretkowska oraz Dyrektora Wydzialu O$wiaty
Pana Andrzeja Tomczaka. Przedmiotem najmu jest lokal uzytkowy o powierzchni 386 m®
oraz ogrod o powierzchni 1296 m” z przeznaczeniem na cele przedszkolne. Kopia umowy
najmu akta kontroli str.13-15.

5.1. Ewidencja srodkéw trwatych prowadzona jest na kontach zespolu 0 Majatek trwaly,
zgodnie z przyjetym do stosowania przez Przedszkole Zakladowym Planem Kont oraz
w ksiedze inwentarzowe]j prowadzanej recznie.

Kontrolowana jednostka zgodnie z przepisami prawnymi oraz uregulowaniami wewnetrznymi
w zakresie rachunkowosci ewidencjonuje:

- Na koncie 011 — ,.Srodki trwale”, érodki trwale, o okresie ekonomicznej uzytecznosci
dluzszej niz 1 rok i warto$ci poczatkowej rdwnej lub wyzszej niz 3 500,00 zi.

- Na koncie 013 — ,,Pozostale srodki trwale”, pozostale $rodki trwale o jednostkowej
wartosci poczatkowej nie mniejszej niz 400,00 zt oraz nieprzekraczajacej 3 500,00 zi, ktore
amortyzowane sa w 100% ich wartosci, w momencie oddania ich do uzytkowania.

- Na koncie 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”, wartosci niematerialne i prawne
o jednostkowej wartosci poczatkowej nizszej niz 3 500,00 zi, umarzanych w 100% wartosci
poczatkowej w momencie przyjecia do uzywania. Kontrolowana jednostka nie posiada
wartosci niematerialnych i prawnych, ktérych wartos¢ poczatkowa przewyzsza 3 500,00 zi.
W 2012 r. w kontrolowanej jednostce wystgpita likwidacja sktadnikow majatku o wartosci
7 498,48 zl. Likwidacja skladnikow majatku zostata przeprowadzona na podstawie protokotu

likwidacyjnego i wykazana w ksiedze inwentarzowej oraz ujeta w ewidencji ksiegowej.



5.2. Przedszkole Nr 25 na dzien 31.12.2012 r. posiadalo majatek trwaly w wysokosci

(wartos¢ brutto):

Tabela nr 1
Warto$é wg
ewidencji Wartosé wg ksigg s
g Aldyws trwale ksieggowej — saldo inwentarzowych Riduies
konta ksiegowego
1. | 011 - Srodki trwate: 8 204,00 zt 8 204,00 zt 0,00 zt
2. | 013 — Pozostale $rodki trwale 140 641,99 zi 140 641,99 zt 0,00 zt
3. | 920~ Wartodci niematerialne 277540 71 2775.40 1 0,00 z1
1 prawne

Zrédlo: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacji przedstawionej przez jednostke do kontroli

WNIOSKI:
Kontroler w zakresie prawidtowosci gospodarowania mieniem nie wnosi zastrzezer.

6. Inwentaryzacja

Inwentaryzacja skiadnikow aktywow i pasywéw Przedszkola Nr 25 uregulowana zostala
w Zarzadzeniu nr 15 z dnia 06.12.2009 r. Dyrektora Przedszkola Nr 25 z dnia 12.05.2011 r.
dotyczacym wprowadzenia w zycie Procedur inwentaryzacyjnych.

a) Srodki pienieine oraz druki scistego zarachowania

Na koniec roku obrotowego w dniu 17.12.2012 r. zostala przeprowadzona inwentaryzacja
metoda spisu z natury $rodkow pienieznych w kasie oraz drukéw Scistego zarachowania.
Inwentaryzacj¢ przeprowadzono w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej Pani Arletty
M. Srodki pieni¢zne na rachunku bankowym zostaly zinwentaryzowane na dzief 31 grudnia
2012 r. metoda potwierdzenia sald. Salda zgodne sq z saldami wykazanymi przez bank
na dzien 31.12.2012 r. Szczegélowe informacje dotyczace inwentaryzacji $rodkéw
pienigznych akta kontroli str. 16-17.

b) Naleinosci i zobowiqzania

Na dzien 31.12.2012 r. zostala przeprowadzona inwentaryzacja naleznosci i zobowiazan
metoda weryfikacji sald, w celu uzgodnienia prawidlowosci miedzy dowodami ksiegowymi
a ewidencja ksiggowa oraz potwierdzenia sald z kontrahentami. Inwentaryzacja naleznos$ci
1 zobowigzan na dzien 31.12.2012 r. zostata udokumentowana dnia 10.02.2013 r. przez
kierownika jednostki. Termin udokumentowania inwentaryzacji naleznosci i zobowiazan
narusza § 5 Procedur inwentaryzacyjnych wprowadzonych zarzadzeniem nr 15 z dnia
16.12.2009 r. Wyniki inwentaryzacji nie wykazaly roznic pomigdzy ewidencja ksiegowa
a dokumentacja ksiggowa, a stan zobowigzan i naleznosci ustalony w wyniku inwentaryzacji
jest zgodny z kontami ksiegowymi 201, 225, 229, 231, 240. Kopia dokumentacji

z przeprowadzenia inwentaryzacji naleznosci i zobowiazan akta kontroli str. 20.



¢) Materialy

Kontrolowana jednostka w dniu 28.12.2012 r. przeprowadzila inwentaryzacj¢ w magazynie
zywno$ciowym metodg spisu z natury. W wyniku kontroli nie stwierdzono niedoborow
1 nieprawidlowosci, a stan materialbw w magazynie byl zgodny z saldem konta
310 ,Materialy”. Stan materialow w Przedszkolu Nr 25 na dzien 31.12.2012 r. wynidst
2 022,47 zL Protokot z inwentaryzacji akta kontroli str. 18.

d) Srodki trwale pozostate srodki trwale, wartosci niematerialne i prawne

Jednostka na dzien 31.12.2012 r. nie byla zobowigzana do przeprowadzenia inwentaryzacji
sktadnikow majatku metodq spisu z natury. Inwentaryzacja skladnikéw majatku
przeprowadzona metoda spisu z natury odbyla si¢ w 2010 roku. W roku 2012 inwentaryzacja
srodkow trwatych, pozostalych srodkdéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
zostata przeprowadzona metoda weryfikacji sald ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dowodami ksiggowymi oraz ksiegami inwentarzowymi, w ktérych uzgodnione stany
z ewidencjq ksigga na dzien 31.12.2012 r. zostaly potwierdzone przez Gloéwna ksiggowa. Stan
majatku trwalego jednostki na dzien 31.12.2012 r. wedlug ewidencji ksiggowej oraz ksiag
inwentarzowych wyniost — 151 621,39 zl. Protokoét z inwentaryzacji aktywow trwatych akta

kontroli str. 19.

B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wyda-

tkow ujetych w §§ klasyfikacji budzetowej za rok 2012.

1. Ocena mechanizméw kontroli w stosunku do realizacji planu finansowego,
ewidencjonowania operacji gospodarczych i finansowych, prawidlowosci sporzadzania
sprawozdan w zakresie: operacji finansowych, sprawozdan budzetowych, sprawozdania

finansowego. Ocena zgodnos$ci ww. sprawozdan z ewidencja ksiggowa.

Dochody - BUDZET

2. Plan dochodow i jego realizacja

Struktura dochoddéw - plan i wykonanie rozdzial: 80104 ,.Przedszkola”

Tabelanr 2
Dochody wykonane
Klasyfikacja - — -
Budizetowa Plan po W Rb-27S We ewidencji ksiegowej
e S L (1] Syntetycznej | Analitycznej Nr konta
§§ |zt] [zt] ksiggowego
§0830- wplywy z uslug 95 000,00 79 341,00 79 341,00 79 341,00 | 130, 221, 720
RAZEM 95 000,00 79 341,00 79 341,00 79 341,00 -

Zrodto: Opracowanie wtasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.



Kontrolowana jednostka wykazala w sprawozdaniu budzetowym Rb-27S sporzadzanym
za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2012 r. dochody wykonane tacznie w kwocie
79 341,00 zL. Dochody wykonane ujete byly w paragrafie 0830 — Wplywy z ushug
i pochodzily z oplat za pobyt dzieci w Przedszkolu. Kwota wykonanych dochodow jest
zgodna z kontem ksiggowym 222 — _ Rozliczenie dochodéw budzetowych™.

2.1. Przedszkole Nr 25 w okresie objetym kontrolg ewidencjonowato dochody budzetowe
na kontach ksiggowych: 221 — _ Naleznosci z tytutu  dochodéw  budzetowych”
222 — ,Rozliczenie dochodéw budzetowych™ oraz 720 — »Przychody z tytulu dochodéw

budzetowych”. Kopia sprawozdania Rb-27S akta kontroli str. 25.

Wydatki - BUDZET

3. Kontroler biorac pod uwage dowody ksiegowe, ksiggi rachunkowe, sprawozdania
budzetowe, konfrontujac to z planem finansowym i jego wykonaniem sporzadzit w tabeli nr 3
zestawienie wydatkéw  zakwalifikowanych do poszczegolnych rozdziatow: 80104

.Przedszkola”, 80146 ,Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli”, 80195 _Pozostala

dzialalnosé™.
Tabela nr 3
Wykonanie
Wykonanie nara- | narastajgco za
stajaco za okres okres od ;
Plan po zmia- |od poczatku roku poczatku roku Wykcrna‘me za o
Nazwa paragrafu nach do dnia do dnia miesigc vk :
ykonania
31122012 wg | 31.12.2012 12/2012
sprawozdania wg ksigg
rachunkowych
1 2 3 4 5 6
83020 -wydatki osobowe nie 2 300,00 2115,50 2 115,50 211,000 9.17%
aliczane do wynagrodzen
34010 - wynagrodzenia osobowe 612 108,00 612008,77| 612008,77|  61376.41| 10.03%
pracownikow
g’::e‘ dodatiowe wynagrodzenie 44 904,00 4490400 44 904,00 0,00  0,00%
E;;I‘c‘lz“f:"a‘"‘i Pragticapieczeia 109 285,00 107775.88| 107 775,88 962632 8.81%
|§4120 - skladki na Fundusz Pracy 15 984,00 15 576,03 15 576,03 1180,19 7.38%
E‘;;“ ~ ke MG | 43 370,00 43151,98| 4315198  11406,01| 2630%
osazenia
el 16 000,00 15999.75| 1599975 499975 3125%
dydaktycznych, ksigzek
|§4260 - zakup energii 36 400,00 35335,72 35 335,72 3262,17 8.96%
J§4270 - zakup uslug remontowych 19 000,00 18 999,63 18 999,63 4047,68| 21,30%
|§428€) - zakup uslug zdrowoetnych 2 740,00 2 732,00 2 732,00 550,00 20,07%
4300 - zakup uslug pozostalych 31021,00 30 521,11 30 521,11 1702,23 5.49%
\fm - 2akup ushug dostepu do sieci 1 223,00 1213,35 1213,35 86.81|  7.10%
Internet
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Wykonanie
Wykonanie nara- | narastajaco za

stajaco za okres okres od
Plan po zmia- |od poczatku roku | poczatku roku Wykr{na_nie z4 %
Nazwa paragrafu nach do dnia do dnia miesigc wykonania
31.12.2012 wg 31.12.2012 12/2012
sprawozdania wg ksigg
rachunkowych
1 2 3 4 5 6
§4360 - oplaty z tytulu zakupu uslug
telekomunikacyjnych $§wiadezonych 700,00 616,54 616,54 82.40 11,77%

w ruchomej publicznej sieci
telefonicznej

§4370 - oplaty z tytulu zakupu uslug
elekomumikacyjuych swiademnych 520,00 1519,12 1519,12 126,62  833%
w stacjonarnej publicznej sieci
telefonicznej

§4410 - podroze sluzbowe krajowe 1 860,00 1 860,00 1 860,00 0,00 0,00%
§4430 - rézne oplaty i skladki 1 427,00 1 427,00 1 427,00 0,00 0,00%
Pl olljisy s zekiidovy 40 017,00 40017,00( 40 017,00 0,00  0,00%

fundusz §wiadczen socjalnych
§4700 - szkolenia pracownikow
I:iebg:dqcych czlonkami korpusu 4791,00 4 787,60 4 787,60 244700 51.07%

luzby cywilnej

Razem| 984 650,00 980 560,98 980 560,98 101 104,59 10,27%

Zrodlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

3.1. Kontroler stwierdzil, ze dane liczbowe wykazane w skontrolowanych sprawozdaniach
Rb-28S sporzadzonych za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2012 r. sa zgodne
z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej. Szczegdlowa kontrolg objeto wszystkie
wydatki dokonane w poszczeg6lnych rozdziatach w miesiacu grudniu 2012 r. Ogoélna kwota
skontrolowanych wydatkéw  wynosi 101 104,59 zl co stanowi 10,27% planowanych
wydatkéw ww. paragraféw. Kopia sprawozdan Rb-28 S oraz wydruki z ksiag rachunkowych
0 nazwie ,.Zestawienie analityczne stanow 1 obrotoéw za rok 2012 dla budzetu” akta kontroli

str. 26-54.

Dochody — Wydzielony rachunek dochodow

Rada Miasta Poznania upowaznita jednostke kontrolowana do gromadzenia dochodéw
na wydzielonym rachunku dochodéw na mocy Uchwaly NR LXXX/1233/V/2010 Rady
Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. ze zmianami.

4.1. Zestawienie dochodéw wykonanych przez Przedszkole Nr 25 zostalo sporzadzone na
podstawie sprawozdania budzetowego Rb-34S za okres od poczatku 2012 r. do 31.12.2012 1.
oraz ksiag rachunkowych 2012 roku. Dochody wykonane przez kontrolowang jednostke na

wydzielonym rachunku dochodéw zostaty przedstawione w tabeli nr 4.
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Tabela nr 4

Klasyfikacja Plati o Dochody wykonane
Budzetowa . Wg ewidencji ksiggowej
Rozdzial 80104 emianach | yg Rb-348 £ LSRR
|zl] |21} Syntetycznej | Analitycznej Nr konta
§§ |1] [zh] ksiggowego
§0830 - wplywy z uslug 83 000,00 81 882.00 81 882.00 81 882.00 | 131. 760, 201
RAZEM 83 000,00 81 882,00 81 882,00 81 882,00

Zrodto: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

4.1.1. Kontroler ustalil, ze wykonane dochody w § 0830 — wplywy z uslug pochodzity
z wplat za zywienie dzieci w Przedszkolu.

Kontrolowana jednostka ksiegowata wplywy srodk6éw pienieznych z tytutu wplat za zywienie
dzieci na koncie ksiggowym 131 — _Rachunek biezacy samorzadowych zakladéw
budzetowych”, a powinno by¢ ksiegowane na koncie 132 — »Rachunek dochodéw jednostek
budzetowych”. Powyzsze jest niezgodne z Zalacznikiem nr 3 do rozporzadzenia Ministra
Finanséw w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci [...]. W roku 2013 Przedszkole
Nr 25 dokonywato ksiegowan wpltywéw dochodow z tytutu Zywienia dzieci na koncie 132.
4.1.2. Odplatnosé za pobyt dzieci oraz za zywienie w Przedszkolu Nr 25

Kontrolowana jednostka w roku 2012 ustalila odplatno$¢ za pobyt dziecka w Przedszkolu
wedlug uchwaly Nr LXXVI/1111/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 31 sierpnia 2010 r.
zmieniajacej uchwate Nr LXXV/1047/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 6 lipca 2010 r.
w sprawie oplat za $wiadczenia udzielane przez przedszkola, dla ktérych organem
prowadzacym jest Miasto Poznan. Stawka godzinowa stanowila 0,205% ustalonego
sredniego wynagrodzenia brutto w 2012 roku (1 500,00 z1) i wyniosta 3,08 zl/godz. Pobyt
dzieci w roku 2012 w Przedszkolu do godziny 13:00 byl bezplatny. Stawka godzinowa
obowigzywata po godzinie 13:00, od godziny 13:00 do godziny 14:00 stawka godzinowa
wynosita 100% kwoty 3,08 zl/godz., a po godzinie 16:00 stawka godzinowa wynosita 30%
kwoty 3,08 zl/godz. — 0,92 zl/godz. Stawka za zywienie w 2012 roku ustalona zostala
przez Przedszkole w kwocie 6,00 zl za trzy posilki w ciggu dnia. Kontroler sprawdzita
poprawnos¢ naliczania odplatno$ci za pobyt dzieci w Przedszkolu oraz za zywienie
w miesigcu wrzesniu 2012 roku na podstawie doboru proby, ktéra stanowita trzy umowy
z rodzicami dotyczace pobytu dziecka w Przedszkolu, trzy umowy dotyczace zywienia dzieci

oraz zestawienia zawierajace odplatno$ci wybranych rodzicow.

WNIOSKI:
Kontroler nie wnosi zastrzezen do prawidlowosci naliczania odplatnosci za pobyt i zywienie

dzieci w Przedszkolu.
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4.1.3. Prawidlowos¢ zawartveh umow najmu

Przedszkole Nr 25 nie posiada zawartych umow najmu.

Wydatki — Wydzielony rachunek dochodow

5. Kontroler biorac pod uwage dowody ksiegowe, ksiegi rachunkowe, sprawozdanie
budzetowe Rb-34S za okres od poczatku roku do 31.12.2012 r. sporzadzil zestawienie
wydatkow wydzielonego rachunku dochodéw w rozdziale: 80104 , Przedszkole”.

Tabela nr 5
Wykonanie
Wykonanie nara- | narastajaco za
stajaco za okres okres od Wykonanie za
Plan po zmia- |od poczatku roku | poczgtku roku S %o
Nazwa paragrafu 2 . miesige .
nach do dnia do dnia 12/2012 wykonania
31.12.2012 wg 31.12.2012
sprawozdania wg ksigg
rachunkowych
1 2 3 4 5 6
§4220 - zakup $rodkéw zywnosci 83 000,00 81 882,00 81 882.00 7217.26 8,70%
RAZEM 83 000,00 81 882,00 81 882,00 7 217,26 8,70%

Zrédlo: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

5.1. Dane liczbowe wykazane w sprawozdaniu sg zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji

ksiggowej. Ogodlna kwota skontrolowanych wydatkéw miesiaca grudnia 2012 r.
z wydzielonego rachunku dochodéw wynosi 7 217,26 zl, co stanowi 8,70 % planowanych
wydatkow ww. paragraféw. Kopia sprawozdania Rb-34S oraz wydruki z ksiag rachunkowych
0 nazwie ,,Zestawienie analityczne stanéw i obrotow w 2012 dla WRD” akta kontroli str.

55-58.

6. Naleznosci i zobowigzania wymagalne

Na dzien 31.12.2012 r. nie wystapily naleznosci wymagalne oraz zobowiazania wymagalne.
Kopia sprawozdania Rb-N wg stanu na koniec IV kwartatu 2012 r. wraz z zalacznikiem akta
kontroli str. 59-60. Kopia sprawozdania Rb-Z wg stanu na koniec IV kwartatu 2012 r. akta
kontroli str. 61-62.

7. Kontrola sprawozdania finansowego sporzadzonego na dzien 31.12.2012 r.
W trakcie kontroli sprawdzono prawidlowos¢ sporzadzonego na dziefi 31.12.2012 r.: bilansu,
rachunku zyskéw i strat oraz zestawienia zmian w funduszach jednostki. W wyniku kontroli

stwierdzono, ze dane ujgte w sprawozdaniu finansowym za rok 2012 sq zgodne z danymi
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zawartymi w ksiggach rachunkowych tego roku. Kopia sprawozdania finansowego za 2012

rok akta kontroli str. 81-91.

WNIOSKI:

Kontroler nie wnosi zastrzezen do prawidlowosci sporzagdzonego sprawozdania finansowego

zarok 2012.

8. Prawidlowos¢ sporzadzania sprawozdan.
Oceny prawidlowosci  sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdania
finansowego za rok 2012 dokonano w kwestionariuszu kontroli sprawozdan jednostki.
Kontroler sprawdzil migdzy innymi, czy:
- Jjednostka sporzadzita wszystkie wymagane przepisami prawa sprawozdania budzetowe
na dzien 31.12.2012 r.,
- dane liczbowe zawarte w sprawozdaniach budzetowych oraz w sprawozdaniu
finansowym sa zgodne z danymi wynikajacymi z ksiag rachunkowych,
- sprawozdania budzetowe oraz sprawozdanie finansowe za rok 2012 zostaly przekazane
do jednostki nadrzednej w obowiazujacych terminach wynikajacych z uregulowan
prawnych.

Kwestionariusz kontroli o nazwie ,,Kontrola sprawozdar” akta kontroli str.63-65.

WNIOSKI:

Kontroler w zakresie sprawozdan budzetowych jednostki nie w nosi zastrzezef.

Kontrola gospodarki pieni¢znej

9. Kontrola operacji gospodarczych zwiazanych z wydatkami wystepujacymi na rachunku
podstawowym jednostki oraz na wydzielonym rachunku dochodéw w okresie
od 01.12.2012 r. do 31.12.2012 r. Zbadane dowody ksiegowe przedstawione zostaly w tabeli

nr 6.
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Tabela nr 6

Miesiac

Numery
wyciagow
bankowych

Numery
Raportéow
kasowych

Numery
ksiggowe
sprawdzonych
dowodow
ksiegowych

Numery
list plac

Potwierdzenie na
dowodach
procedur
kontroli

Tak Nie

Grudzien 2012
Budzet

WB
od nr 141
z dnia
03.12.2012 r. do
nr 154
z dnia
28.12.2012 1.

RK nr 83
od 03.12.2012 1.
do 03.12.2012 r.

RK nr 84
od 04.12.2012 r.
do 05.12.2012 r.

RK nr 83
od 06.12.2012 r.
do 06.12.2012 r.

RK nr 86
od 07.12.2012r.
do 07.12.2012r.

RK nr 88
od 13.12.2012 r.
do 13.12.2012 r.

RK nr 90
od 14.12.2012 r.
do 14.12.2012 1.

RK nr 91
od 17.12.2012 r.
do 17.12.2012 r.

RK nr92
od 17.12.2012 r.
do 17.12.2012r.

RK nr93
od 17.12.2012 r.
do 17.12.2012 1.

RK nr 96
od 19.12.2012 r. do
19.12.2012 1.

RK nr97
0d 20.12.2012 r.
do 20.12.2012 r.

Dowody ksiggowe

nr 306

od nr 273 do

LP nr 99,
LP nr 100,
LP ar 101,
LP nr 102,
LP nr 103,
LP nr 104,
LP nr 105,
LP nr 106,
LPnr 107,
LP ar 110.

Grudzien 2012
WRDW

WB
od nr 71
z dnia
10.12.2012 r. do
nr 77 z
dnia 19.12.2012
r.

RK nr 87
od 10.12.2012 r.
do 13.12.2012 r.

RK nr 89
od 14.12.2012 r.
do 14.12.2012 r.

RK nr93
od 17.12.2012 r.
do 17.12.2012 r.

RK nr 94
od 18.12.2012 r.
do 18.12.2012 r.

RK nr 95
od 19.12.2012 r.
do 19.12.2012 .

RK nr 98
od 20.12.2012 1.
do 20.12.2012 r.

Dowody ksiggowe

nr 306

lod nr 273 dol

Zrédio: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.
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R

W wyniku kontroli dowodéw ksiegowych obejmujacych okres od 01.12.2012 r.
do 31.12.2012 r. stwierdzono, ze:

~ zapisy w wyciagach bankowych zgodne sg z dowodami zrodtowymi,

~ na dowodach ksiggowych znajduje si¢ potwierdzenie przeprowadzenia kontroli,
wymaganej uregulowaniami wewnetrznymi,

~ wydatki zatwierdzane sg zgodnie z obowiazujacymi w jednostce procedurami,

~ w dokumentacji znajdujg si¢ wszystkie wyciagi bankowe dokumentujace operacje
pieni¢zne dokonywane za posrednictwem banku,

~ salda poczatkowe w wyciagach bankowych sg zgodne z saldami koncowymi,

» dane zawarte w wyciagach bankowych zgodne sa z danymi zawartymi w dowodach
zrédtowych potwierdzajacych dokonane operacje (fakturach, rachunkach, listach
plac),

~ wyplata gotowki z kasy jest dokonywana za potwierdzeniem jej odbioru przez
upowazniong osobe,

~ ujete w raportach operacje gospodarcze potwierdzone sa dowodami zrédiowymi
(fakturami, rachunkami, zastepczymi dowodami).

9.1. Prowadzenie gospodarki kasowej

Kontroler sprawdzit dokumentacje w zakresie prowadzenia gospodarki kasowej miedzy in-
nymi pod wzgledem:

- ustalenia i aktualizacji procedur gospodarki kasowej kontrolowanej jednostki,

- prawidlowosci dokumentowania operacji kasowych,

- prawidlowosci operacji kasowych,

- prawidlowosci i terminowosci przeprowadzania inwentaryzacji kasy,

- prawidlowosci i terminowoscei sporzadzania raportow kasowych,

- kompletnosci i poprawnosci dowodéw ksiggowych zalaczonych do raportéw kasowych,

- zgodnosci zapiséw raportow kasowych z zapisami konta 101 , Kasa”.

Szczegolowe informacje dotyczace prawidlowosci prowadzenia gospodarki kasowe]j przed-
stawiono w kwestionariuszu o nazwie ,, Kontrola gospodarki kasowej”. Kwestionariusz kon-

troli o nazwie , Kontrola gospodarki kasowe;j” akta kontroli str. 66-68.

WNIOSKI:

Kontroler ustalil nastepujace nieprawidtowosci w zakresie gospodarki kasowe;j:

* Raporty kasowe sporzadzone w grudniu 2012 r. zawieraja jedna wspolng numeracje
zardwno do operacji gotdéwkowych z budzetu, jak i do operacji gotowkowych z WRD,
jest to niezgodne z pkt. VIL4 ,Instrukcji kasowej” Przedszkola Nr 25, ktory reguluje
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oddzielne sporzadzanie raportow kasowych dla obrotow budzetu, WRD oraz
Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

W Raporcie Kasowym nr 93 sporzadzonym za okres od 17.12.2012 r. do 17.12.2012 r.
uwzgledniono przyjecie odplatnoscei za pobyt dzieci w Przedszkolu oraz za ich zywienie,
co jest niezgodne z pkt. VIL4 _Instrukcji kasowej” Przedszkola Nr 25.

Dokonano wydatku przez intendenta przewyzszajacego kwote zaliczki statej (udzielonej
przez Dyrektora Przedszkola Nr 25) przeznaczonej na zakup zywnosci, co jest niezgodne
z art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy o finansach publicznych, ktory brzmi: Wydatki publiczne
powinny byé¢ dokonywane w wysokosci i terminach wynikajqcych z wczesniej
zaciqgnietych zobowiqzan.

Dowody ksiggowe zalaczone do raportow kasowych nie zawieraja numerow
umozliwiajacych identyfikacje pozycji, pod ktorg zostaly zapisane w raporcie kasowym,
co narusza art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy o rachunkowosci, ktory brzmi: Ksiegi rachunkowe
uznaje si¢ za sprawdzalne, jezeli umozliwiajq stwierdzenie poprawnosci dokonanych
w nich zapisow, stanow (sald) oraz dzialania stosowanych procedur obliczeniowych,
a w szczegolnosci udokumentowanie zapisow pozwala na identyfikacje dowodow
i sposobu ich zapisania w ksiegach rachunkowych na wszystkich etapach przetwarzania
danych.

Do raportow kasowych zataczono dowody ksiggowe =z poprzedniego okresu
sprawozdawczego, co jest niezgodne z art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, ktéry brzmi:
Do ksiqg rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzié, w postaci zapisu,
kazde zdarzenie, kidre nasigpito w tym okresie sprawozdawczym.

Ksiggowanie operacji gotéwkowych polegajacych na wyplacie gotowki z banku do kasy
oraz z kasy do banku bezposrednio na kontach 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki™/ 132 —
..Rachunek dochodéw jednostek budzetowych™ oraz 101 — . Kasa”, z pominieciem konta
141 — _Srodki pieniezne w drodze”. Takie ksiegowanie operacji gotéwkowych jest
niezgodne z Zalgcznikiem Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci [...].

Ksiggowanie przekazania zaliczki gotdéwkowej pracownikowi odbywa si¢ z pominieciem
konta 234 — ,Pozostale rozrachunki z pracownikami”, co jest niezgodne z Zalgcznikiem nr
3 do rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci
[easlli

W Raporcie Kasowym nr 87 za okres od 10.12.2012 r. do 13.12.2012 r. uj¢to operacje

gotowkowe nie zachowujac przy tym chronologii zdarzen, co jest niezgodne z art. 14
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ust. 1 ustawy o rachunkowosci, ktéry brzmi: Dziennik zawiera chronologiczne ujecie
zdarzen, jakie nastqpily w danym okresie sprawozdawczym. Bez wzgledu na technike
prowadzenia ksiqg rachunkowych dziennik powinien umozliwiaé uzgodnienie jego

obrotéw z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi glownej.

10. Kontrola bezpieczefistwa transakcji bankowych

10.1. Kontroler sprawdzil prawidlowosé¢ oraz bezpieczenstwo transakcji bankowych na
podstawie dowodow ksiggowych grudnia 2012 r., wyciagow bankowych za grudzien 2012 r.
oraz historii operacji wygenerowanej przez elektroniczny system bankowy w obecnosci
Glownej ksiggowej. Obsluge bankowa kontrolowanej jednostki prowadzi ING Bank Slaski
w Poznaniu. Kopia uprawnien petnomocnikéw do rachunku bankowego oraz kwestionariusz
kontroli o nazwie ,Kontrola zapewnienia bezpieczeristwa transakcji bankowych” akta

kontroli str.72-73.

WNIOSKI:

Z kwestionariusza kontroli oraz kopii dowodéw zalgczonych do sprawozdania wynika, ze
przy wykonywaniu operacji finansowych za posrednictwem Internetu wymagane jest ztozenie
dwoch  podpisow elektronicznych. Podczas realizacji przelewow, Dyrektor w celu
zapewnienia ich prawidlowosci weryfikuje numer konta oraz nazwe adresata, na ktére maja
by¢ przekazane srodki pienigzne zgodnie z otrzymana faktura lub rachunkiem. Ponadto
Dyrektor jednostki, w ramach kontroli zarzadczej, prowadzi wlasny rejestr wykonanych
przelewéw w celu okresowego uzgodnienia zgodnosci przelanych kwot wynikajacych

z wyciagdéw bankowych oraz terminowosci ptaconych zobowiazan kontrahentom.

11. Prawidlowo$¢ prowadzenia ksiag rachunkowych, ujmowania operacji gospodar-
czych i finansowych w ksiegach rachunkowych
Kontroler zbadat ksiggi rachunkowe jednostki migdzy innymi pod wzgledem:

- prawidfowosci ujmowania operacji gospodarczych na kontach syntetycznych i anality-

cznych,

- zgodnosci sald kont analitycznych z kontami syntetycznymi,

- kompletnodci zapisow ksiggowych i poprawnosci ich udokumentowania,

- prawidlowosci stosowania klasyfikacji budzetowej.
Szezegblowe informacje dotyczace prowadzenia ksigg rachunkowych, ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu
kontroli w zakresie prowadzenia ksiag rachunkowych. Kwestionariusz kontroli w zakresie

prowadzenia ksiag rachunkowych akta kontroli str. 74-77.
18



WNIOSKI:
Kontroler w zakresie prowadzenia ksiag rachunkowych oraz ujmowania w nich operacji go-

spodarczych i finansowych nie wnosi zastrzezen.

12. Zabezpieczenie dostepu do komputerow oraz dostepu do danveh.

Do kontroli zabezpieczenia dostepu do komputeréw oraz dostepu do danych wykorzystano
kwestionariusz o nazwie ,,Zabezpieczenie dostepu do komputerow oraz dostepu do danych”
akta kontroli str. 78-79. Kontroler miedzy innymi sprawdzit czy komputery:

- znajduja si¢ w zabezpieczonym pomieszczeniu,

- uzytkowane sa przez uprawnione osoby,

- posiadaja system monitorujacy nieudane préby logowania si¢ do systemu,

- posiadaja legalne oprogramowanie.

Do kontroli systemu ksiggowosci komputerowej wykorzystano kwestionariusz o nazwie
»Kontrola systemu ksiggowosci komputerowej” akta kontroli str. 80. Kontroler sprawdzit
migdzy innymi czy:

- system ksiegowy zostal zatwierdzony przez kierownika kontrolowanej jednostki,

- zapisy ksiggowe zawierajg wszystkie elementy wymagane przez ustawg o rachunkowosci,

- system zapewnia kontrolge kompletnosci zapisow oraz ich poprawnosé,

- a takze ile jednostka posiada stanowisk komputerowych, na ktérych rownolegle prowadzona

jest ksiegowosc.

WNIOSKI:

Kontroler w zakresie zabezpieczenia dost¢gpu do komputeréw i dostgpu do danych oraz sys-
temu ksiggowego nie wnosi zastrzezen, poza jednym spostrzezeniem, ktore dotyczy braku
zasilania komputera urzadzeniem UPS (zasilacz bezprzewodowy), na ktérym prowadzona jest

ksiggowos¢ kontrolowanej jednostki.

Informacje koncowe, nieprawidlowosci

1. W uregulowaniach wewnetrznych okres$lajacych zasady rachunkowosci brakuje zapisu
o zasadach ustalania wyniku finansowego w jednostce, co nie jest zgodne z art. 10 ust. 1
pkt 2 ustawy o rachunkowosci, ktory brzmi: Jednostka powinna posiadaé dokumentacje
opisujacq w jezyvku polskim przyjete przez niq zasady (polityke) rachunkowosci,
a w szczegolnosci dotyczqce metod wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku

finansowego.
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W Zaktadowym Planie Kont Przedszkola widniejg konta, ktore nie sa stosowane przez
kontrolowang jednostke — 014 — .Zbiory biblioteczne™ oraz 330 — »Towary”. Brakuje
konta 770 — , Zyski nadzwyczajne”. Konto 860 zawiera inng nazwe, niz wynika to
z rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci |...],
a mianowicie ,.Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik”, a powinno by¢ »Wynik
finansowy”. Ustalenia w zakresie Zakladowego Planu Kont Przedszkola Nr 25
sa niezgodne z Zalacznikiem nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
Jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych  jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskie;.

W Zaktadowym Planie Kont, w roku 2012, brakuje wyszczegolnienia kont analitycznych
do kont 221 — , Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych” oraz 201 — ,.Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami”, co jest niezgodne z art. 17 ust. 1 pkt 2 ustawy
o rachunkowosci, ktéry brzmi: Konta ksiqg pomocniczych prowadzi sie w szczegolnosci
dla rozrachunkéw z kontrahentami.

Raporty kasowe sporzadzone w grudniu 2012 r. zawieraja jedna wspdlng numeracje
zardwno do operacji gotéwkowych z budzetu, jak i do operacji gotowkowych z WRD,
jest to niezgodne z pkt. VII.4 =Instrukeji kasowej” Przedszkola Nr 25, ktory reguluje
oddzielne sporzadzanie raportow kasowych dla obrotow budzetu, WRD oraz
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

W Raporcie Kasowym nr 93 sporzadzonym za okres od 17.12.2012 r. do 17.12.2012 r.
uwzgledniono przyjecie odplatnosci za pobyt dzieci w Przedszkolu oraz za ich Zywienie,
co jest niezgodne z pkt. VIL4 ,Instrukcji kasowej” Przedszkola Nr 25.

Dokonano wydatku przez intendenta przewyzszajacego kwotg zaliczki statej (udzielonej
przez Dyrektora Przedszkola Nr 25) przeznaczonej na zakup zywnosci, co jest niezgodne
z art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy o finansach publicznych, ktory brzmi: Wydartki publiczne
powinny byé  dokonywane w wysokosci i terminach wynikajqcych z wezesniej
zaciqgnietych zobowiqgzan.

Dowody ksiggowe zalaczone do raportow kasowych nie zawieraja numeréw
umozliwiajacych identyfikacje pozycji, pod ktora zostaly zapisane w raporcie kasowym,
co narusza art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy o rachunkowosci, ktéry brzmi: Ksiegi rachunkowe
uznaje sie¢ za sprawdzalne, jezeli umozliwiajq stwierdzenie poprawnosci dokonanych
W nich zapiséw, stanéw (sald) oraz dzialania stosowanych procedur obliczeniowych,

a w szezegolnosci udokumentowanie zapiséw pozwala na identyfikacje dowodow
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i sposobu ich zapisania w ksiegach rachunkowych na wszystkich etapach przetwarzania
danych.

8. Do raportow kasowych zalaczono dowody ksiggowe =z poprzedniego okresu
sprawozdawczego, co jest niezgodne z art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, ktory
brzmi: Do ksiqg rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzié¢, w postaci
zapisu, kazde zdarzenie, kiore nastgpilo w tym okresie sprawozdawczym.

9. Ksiggowanie operacji gotdwkowych polegajacych na wyplacie gotéwki z banku do kasy
oraz z kasy do banku bezposrednio na kontach 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki™/ 132 —
-Rachunek dochoddéw jednostek budzetowych™ oraz 101 — ,Kasa”, z pominigciem konta
141 — ,Srodki pieniezne w drodze”. Takie ksiegowanie operacji gotdwkowych jest
niezgodne z Zalacznikiem Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci [...].

10. Ksiggowanie przekazania zaliczki gotowkowej pracownikowi odbywa si¢ z pominigciem
konta 234 — ,Pozostate rozrachunki z pracownikami”, co jest niezgodne z Zatacznikiem nr
3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci
Lisa )

11. Ujeto operacje gotowkowe w Raporcie Kasowym nr 87 za okres od 10.12.2012 r.
do 13.12.2012 r., nie zachowujac przy tym chronologii zdarzen, co jest niezgodne z art. 14
ust. 1 ustawy o rachunkowodci, ktory brzmi: Dziennik zawiera chronologiczne ujecie
zdarzen, jakie nastqpily w danym okresie sprawozdawczym. Bez wzgledu na technike
prowadzenia ksiqg rachunkowych dziennik powinien umozliwia¢ uzgodnienie jego

obrotow z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi glownej.

Na tym sprawozdanie zakonczono.

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostaly omoéwione z Dyrektorem
kontrolowanej jednostki oraz Glowna ksiegowa. Zgodnie z zgodnie z art. 33 ust. 5 ustawy
z dnia 07.09.1991 r. o systemie o$wiaty Pani Dyrektor Szkoly ma prawo przedstawienia
w terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdania, stanowiska wobec zawartych w nim

ustalen 1 ocen.
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Sprawozdanie sporzadzono w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden
egzemplarz otrzymal Dyrektor kontrolowanej jednostki, drugi znajduje si¢ w dokumentacji
Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli. a pozostale dwa zostang przekazane Skarbnikowi
Miasta Poznania oraz Dyrektorowi Wydzialu Os$wiaty. Kontrole odnotowano w ksiazce

kontroli pod numerem 21/2013

Kontroler

| /—7?707- oller.

Otrzymuja:
1. Adresat

2. a/a

Do wiadomosci:

1. Pani Barbara Sajnaj- Skarbnik Miasta Poznania.

2. Pan Przemystaw Foligowski- Dyrektor Wydzialu Oswiaty UMP.
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