AWK-IL.1711.1.36.2013

Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej w Zespole Szkot nr 4 z Oddziatami Sportowymi Osiedle Winiary 2

Poznan. Czynnosci kontrolne przeprowadzone byly w siedzibie jednostki kontrolowanej w dniach

29 sierpnia i 3, 5, 9, 10, 11 wrzesnia 2013 r. przez inspektora ds. kontroli Katarzyne Galla —

Kedziorek pracownika Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania.

Podstawa prowadzenia kontroli:

- art. 34a w zw. z art. 5¢ pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2 i ust. 4-6 ustawy o systemie o$wiaty,

- zarzadzenie Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r. w spr. Zasad
i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad
Miasta Poznania,

- plan kontroli Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli na rok 2013 zatwierdzony przez Prezydenta
Miasta Poznania w dniu 14.12.2012 r. Kontrola ujeta zostata w pkt 10 zalacznika.

I. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

» ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych, zwana dalej u.f.p.

» ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci, zwana dalej u.o.r.

» ustawa z dnia 7 wrzesnia 1994 r. o systemie o$wiaty, zwana dalej u.s.o.

> ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych, zwana dalej u.p.s.

» ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych, zwana dalej u.d.f.p.

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010 r. Nr 128, poz. 861 ze
zmianami),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegélowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz §rodkow pochodzacych
ze Zr6det zagranicznych (Dz. U. 22010 r. Nr 38 poz. 207 ze zmianami),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
(Dz. U. Nr 20, poz. 103 ze zmianami),

» Uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta Poznania,
prowadzacych dzialalno$¢ okreslong w ustawie z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie
o$wiaty. Zmieniona uchwalg nr XXXV/517/V1/2012 z dnia 10 lipca 2012 r.



A)

B)

I1. Cel kontroli.
Celem kontroli jest ocena:

e gospodarki finansowej w zakresie rzetelnosci prowadzonej ewidencji dochodéw

i wydatkdw,

o prawidlowosci gospodarowania mieniem,

e zgodnosci sporzadzanych sprawozdan z ewidencja ksiggowa,
Oceny dokonano wg. kryteriéw: legalno$é, gospodarnosé, celowos¢ i rzetelnosci.
I11. Zakres kontroli oraz okres objety kontrolg.
Sprawdzenie realizacji w kontrolowanej jednostce w 2012 roku ustanowionych wewngtrznych
regulacji.
Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkéw ujetych
w §§ klasyfikacji budzetowe;.
Kontrolg objeto:
stosowanie procedur kontroli dochodéw i wydatkéw dokonywanych ze $rodkéw publicznych,
w tym zgodnosci z planem finansowym,
stosowanie zasad wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow,
prowadzenie ksiag rachunkowych,
sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji finansowych,
sprawozdania finansowego, badanie zgodnosci damych wykazanych w ww. sprawozdaniach
z ewidencja ksiggowa,
ujmowanie operacji gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych,
stosowanie zasad gospodarowania mieniem.
IV. Przeprowadzone kontrole zewnetrzne realizacja wydanych zalecen pokontrolnych.
W okresie ostatnich trzech lat Biuro Audytu Wewngtrznego i Kontroli Urzgdu Miasta nie
przeprowadzito kontroli ww. jednostce.
V. Informacje ogolne o jednostce.
Kontrolowana jednostka jest jednostka budzetowa. Organem prowadzacym jest Miasto Poznan,
organem sprawujacym nadzor pedagogiczny jest Wielkopolski Kurator Oswiaty.
1. Ustalenia szczegolowe:
1.1. Statut jednostki.
W sklad Zespotu Szkét nr 4 z Oddziatami Sportowymi wchodza: Szkota Podstawowa nr 27
i Gimnazjum nr 64.
Statut Szkoly Podstawowej nr 27 Osiedle Winiary 2 w Poznaniu zatwierdzony jest uchwala Rady
Pedagogicznej z dnia 15.11.2010 1.
Statut Szkoty Gimnazjum nr 64 Osiedle Winiary 2 w Poznaniu zatwierdzony jest uchwata Rady
Pedagogicznej z dnia 24.11.2010r.



1.2. Zasady polityki rachunkowo$ci zostaly okreslone Zarzadzeniem wewngtrznym
nr 2/2011 z dnia 01.09.2011 r. w sprawie wprowadzenia dokumentacji zasad rachunkowosci
Zespotu Szkol nr 4 z Oddzialami Sportowymi. Zarzadzeniem nr 1/2012 z dnia 01.03.2012 r.
wprowadzono zmiany do przyjetych zasad rachunkowoéci. Jednostka posiadata dokumentacje
opisujapq przyjete przez nia zasady (polityke) rachunkowosci, a w szczegoélnosci dotyczace:
okreslenia roku obrotowego i wchodzacych w jego skiad okresow sprawozdawczych; metody
wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego; sposobu prowadzenia ksiag
rachunkowych; systemu stuzacego ochronie danych.
Szczegélowa informacje dotyczaca prawidlowosci opracowania polityki rachunkowosci
przedstawiono w kwestionariuszu akta kontroli str. 2-4.
Whiosek: Przeprowadzone badanie przy pomocy kwestionariusza kontroli nie wykazalo
nieprawidlowo$ci w zakresie opracowanej polityki rachunkowosci.
1.3 W jednostce obowigzuja rowniez uregulowania ktére zawarto w zestawieniu akta kontroli str.
5-6.
Whiosek: Na probie dowodéw poddanych badaniu ustalono, ze przedlozone i wdrozone przez
Kierownika jednostki wewngtrzne unormowania umozliwiaja nadzorowanie wykonania zadan
przez pracownikow.
2. Srodowisko wewnetrzne.
2.1. Kierujacy jednostka
2.1.1. Dyrektorem Zespotu Szkdt nr 4 z Oddziatami Sportowymi jest Pani Hanna Stankiewicz,
ktérej stanowisko zostalo powierzone od dnia 01.09.2011 r. do dnia 31.08.2016 r. zarzadzeniem nr
970/2010/P z dnia 23.09.2010 r. Prezydenta Miasta Poznania.
2.1.2. Stanowisko Glownej ksiggowej Dyrektor Szkoly powierzyt p. _, na czas
nieokreslony w pelnym wymiarze godzin. Gléwna ksiggowa posiada wymagane wyksztalcenie
i wymagany staz pracy. Kontroler zapoznala si¢, z dokumentem potwierdzajacym niekaralnos¢
Gléwnej ksiegowej oraz z zakresem czynnosci podpisanym przez Dyrektora oraz Glownego
ksiggowego dnia 02.01.2007 r. Zakres czynnosci opracowano w oparciu u.f.p. Dyrektor powierzyt
glownemu ksiggowemu obowiazki i odpowiedzialnos¢ w zakresie:

e prowadzenia rachunkowosci,

e wykonywania dyspozycji srodkami pienigznymi,

e dokonywania wstepnej kontroli zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych

z planem finansowym,
e dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych

operacji gospodarczych i finansowych.



2.1.3. Pracownicy kontrolowanej jednostki

Tabela 2.
Funkcja Rodzaj zatrudnienia llos¢ osdb

Nauczyciel dyplomowany Mianowanie 10
Nauczyciel mianowany Mianowanie 21 + 1 zdrowotny
Nauczyciel mianowany Umowa o pracg 3
Nauczyciel kontraktowy Umowa o pracg 9+1 zdr. + 1 wych.
Nauczyciel stazysta Umowa o prace 2

Gtéwny ksiggowy Umowa o pracg 1
Kierownik gospodarczy Umowa o prace 1
Specjalista ds. administracyjnych Umowa o prace 1
Samodzielny referent Umowa o pracg 1

Wozna Umowa o prace 2

Dozorca Umowa o prace 1

Elektryk Umowa o prace 1
Sprzataczki Umowa o prace 5

2.2. Na podstawie wybranej proby dokumentéw badaniu poddano zakresy obowigzkow
nastgpujacych pracownikéw: Glownej ksiggowej, Samodzielnego referenta, Woznej. Stwierdzono,
ze pracownicy posiadajg zakres obowiazkéw, uprawnien i odpowiedzialnosci.

3. W statucie kontrolowanej jednostki okreslono hierarchi¢ celow i zadan. Wyznaczone cele
i zadania obejmuja obszary dziatalnosci jednostki.

4. Mechanizmy kontroli w zakresie gospodarki finansowe;j.

Na podstawie wybranej préby dokumentéw przedstawionych podczas kontroli stwierdzono, ze
w kontrolowanej jednostce maja zastosowanie mechanizmy kontroli gospodarki finansowej
okreslone w regulaminach wewngtrznych.

5. Gospodarowanie mieniem.

Szkole nie zostal powierzony w trwaly zarzad nieruchomosé z przeznaczeniem na prowadzenie
dzialalnosci o$wiatowo — wychowawczej. Pismem z dnia 09.08.2013 r. Wydzial Gospodarki
Nieruchomos$ciami poinformowat Jednostke prowadzonym postepowaniu o ustalenie stuzebnosci
gruntowej przejazdu i przechodu na rzecz wiasciciela dzialek nr 22 i 21/1. Ewidencja $rodkéw
trwalych prowadzona jest na zasadach przewidzianych w Zaktadowym Planie Kont: na kontach
zespolu 0, Majatek trwaly” oraz w ksigdze inwentarzowej. Srodki trwale
o okresie ekonomicznej uzytecznosci dhuzszej niz 1 rok ewidencjonowano na koncie 011 ,,Srodki
trwate”. Srodki trwale o niskiej wartosci ewidencjonowano na koncie 013 ,Pozostale $rodki

trwale”. Wartosci niematerialne i prawne ewidencjonowane sa na koncie 020.



Na podstawie doboru préby badanych dokumentéw ewidencji ksiggowej kontroler ustalil, ze
w okresie objetym kontrola nie byla przeprowadzona likwidacja skladnikéw majatku ruchomego
bedacego na wyposazeniu jednostki.

Whiosek: Kontroler nie znalazta dowodéw $wiadczacych o nieprawidlowym wykorzystaniu
srodkéw trwalych, w zwiazku z powyzszym przyjeta, ze sa one eksploatowane prawidlowo,
zgodnie z przeznaczeniem. W okresie objetym kontrolg zakupione skiadniki majatku ujmowano
w ksiggach inwentarzowych oraz na kontach ksiggowych na podstawie dowod6éw ksiegowych.

5.1. Inwentaryzacja.

Kontrolowana jednostka posiada zarzadzenie w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
okresowej, ktéra zostata wprowadzona Zarzadzeniem wewnetrznym nr 21/2012 Dyrektora Zespotu
Szkoél nr 4 z Oddzialami Sportowymi dnia 01.12.2012 r.

a) Srodki pienigzne.

Na koniec roku obrotowego, w dniu 31.12.2012 r., zostala przeprowadzona inwentaryzacja
srodkow pienigznych w kasie w obecnosci kasjera osoby materialnie odpowiedzialne;j.

Srodki pienigzne na rachunku bankowym zostaly zinwentaryzowane na dziefi 31.12.2012 r. metoda
potwierdzenia sald i sa zgodne z saldami wykazanymi przez bank na dzien 31.12.2012 r.
- Szczegélowe informacje dotyczace inwentaryzacji srodkéw pienigznych przedstawiono
~ w kwestionariuszu akta kontroli str. 7-8.

" b) Naleznosci i zobowiazania.

Inwentaryzacj¢ naleznosci, zobowigzan oraz pozostatych aktywéw i pasywéw przeprowadzono
metoda weryfikacji sald. Szczegélowe informacje dotyczace inwentaryzacji naleznodci
i zobowigzan przedstawiono w kwestionariuszu akta kontroli str. 7-8.

¢) Srodki trwale.

W okresie objetym kontrolg jednostka nie byta zobowiazana do przeprowadzenia inwentaryzacji
srodkéw trwalych. Inwentaryzacja $rodkéw trwatych i pozostalych $rodkéw trwatych, na
podstawie Zarzadzenia ~ wewngtrznego nr 1 z dnia  03.01.2011 r. w sprawie zasad
ewidencjonowania skiadnikéw majatkowych i harmonogramu prac inwentaryzacyjnych zostata
przeprowadzona 31 grudnia 2011 r. Zgodnie z przedstawionym protokotem z dnia 17.12.2011 r.
przeszkolono pracownikéw wyznaczonych do udzialu w spisie, ktérzy podpisali o$wiadczenia
o odbyciu szkolenia. Wyniki spisu z natury zostaly ujete na arkuszach wygenerowanych
z programu ProgMan SA. ,,Wyposazenie DDJ”. Zgodnie z przedstawionym wydrukiem z ww.
programu wynika ze réznice inwentaryzacyjne nie wystapily. Z przebiegu inwentaryzacji komisja
inwentaryzacyjna sporzadzita protokoél. Szezegétowe informacje dotyczace inwentaryzacji srodkow
trwatych przedstawiono w kwestionariuszu akta kontroli str. 7-8.

Whniosek: Przeprowadzone badanie przy pomocy kwestionariusza kontroli w zakresie

inwentaryzacji nie wykazalo nieprawidtowosci.



Sprawdzenie prawidlowosci wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw

i wydatkow ujetych w §§ klasyfikacji budzetowej za rok 2012.

Ocena mechanizméw kontroli, realizacji planu finansowego, ewidencjonowania operacji

gospodarczych i finansowych, prawidlowosci sporzadzania sprawozdan w zakresie: operacji

finansowych, sprawozdan budzetowych, sprawozdania finansowego. Ocena zgodnosci
ww. sprawozdan z ewidencja ksiggowa.
1. Plan dochodoéw i jego realizacja (Rachunek podstawowy).
Struktura dochodéw - plan i wykonanie
Tabelanr 3
Wykonanie
i W zdania Rb- Hiinic’i Esterawes
Klasyfikacja Budzetowa Rozdzial 80101 | Tt daieh | B0 ania HEewlenL R
01.01,2012
do dnia 31.12.2012
syntetycznej analitycznej Nr konta
ksiggowego
1 2 3 4 5 6
0690 - wplywy z innych oplat - za duplikaty 200,00 180,00 180,00 180,00 130
$wiadectw i legitymacji
0970 - wplywy z réznych dochodéw 600,00 590,00 590,00 590,00 130
Przychody ogélem 800,00 770,00 770,00 770,00

Whiosek: W oparciu o dane liczbowe wynikajace z ksiag rachunkowych i przedstawione

w powyzszej tabeli, kontroler stwierdzita zgodno$¢ ewidencji ksiggowej ze sprawozdawczosScia.

Kopia sprawozdania Rb-27 S akta kontroli str. 9.

3. Biorgc za podstawe dowody ksiegowe, ksiegi rachunkowe, sprawozdania budzetowe,

konfrontujac to z planem finansowym i jego wykonaniem kontroler sporzadzila zestawienie

wydatkow zakwalifikowanych do poszezegdlnych rozdzialow: Tabela nr 4
Wykonanie ‘Wykonanie Wykonanie Wykonanie od
§ s narastajaco do narastajaco wg o dnia Wykonanie za
Rozdzist 0101 P deich dnia31.122012 |  ewidengii | Z2EMIZ€R | 41 122012 do | grudzien 2012
Nazwa paragrafu 31.12.2012 ¢ : ; 2012 :
wg sprawozdania ksiggowej na W % dnia w %
Rb-28 S dzief 31.12.2012 o 31.12.2012
1 2 3 4 5 6 7

3020-wydatki osobowe nic zaliczane do 4139,00 4139,00 4139,00 100,00 1119,00 27,04
wynagrodzen
4010 - wynagrodzenia osobowe 114969300 |  1149693,00| 1149 693,00 100,00 |  108463,53 9,43
pracownikéw
4040 - dodatkowe wynagrodzenie roczne 90 178,00 90 175,37 90 175,37 100,00 0,00 0,00
4110 - skladki na ubezpicczenia 203 778,00 203 778,00 203 778,00 100,00 16 717,63 8,20
spoleczne
4120 - skdadki na Fundusz Pracy 23 828,00 23752,10 23752,10 99,68 219543 921




4170 - wynagrodzenia bezosobowe 11 702,00 11 702,00 11 702,00 100,00 4 851,00 41,45
4210-zakup materiatéw i wyposazenia 14 918,00 14 567,07 14 567,07 97,65 799,65 5,36
210 zakoup pemocy dycalebyezmdh 7 777,00 7 764,84 7 764,84 99,84 1570,06 20,19
Jksiazek
4260-zakup energii 144 020,00 142 011,66 142 011,66 98,61 12 315,41 8,55
4270-zakup ustug remontowych 2 493,00 2492,90 249290 100,00 0,00 0,00
4280 - zakup uslug zdrowotnych. 2 255,00 2 176,00 2176,00 96,50 176,00 7,80
4300- zakup ushug pozostatych 21 905,00 18 841,95 18 841,95 86,02 669,60 3,06
e B 1343,00 1200,00 1.200,00 89,35 100,00 745
4370 - oplaty z tytulu zakupu ushug
telekomunikacyjnych telefonii 2 600,00 247492 247492 95,19 244,80 9,42
stacjonarnej
4410 - podréze shuzbowe krajowe 1 000,00 1 000,00 1 000,00 100,00 0,00 0,00
4440 - odpisy na zakladowy fundusz
$wiadczen socjalnych 71938,00 71938,00 71 938,00 100,00 0,00 0,00
6050 wydatle imwostyeyine jednostek 40 000,00 40 000,00 40 000,00 100,00 0,00 0,00
budzetowych
Razem 1793 567,00 1787 706,81 1787 706,81 99,67 149 222,11 8,32
Tabela nr 5
Wykonanie Wykonanie " 2 Wykonanie od
Rozdziat 80195 Plan na dzier narastajaco do narastajaco wg Z\:yko:ini;g dnia Wykonanie za
Mezwa naasrafi 31.12.2012 dnia 31.12.2012 ewidencji %r(u;]z 01.12.2012 do | grudzien 2012
paragr o wg sprawozdania ksiggowej na w % dnia w%
Rb-28 § dzien 31.12.2012 ° 31.12.2012
1 2 3 4 5 6 7
4280- zakup ushug zdrowotnych. 360,00 60,00 60,00 16,67 0,00 0,00
Razem 360,00 60,00 60,00 16,67 0,00 0,00
Tabela nr 6
Wykonanie Wykonanie . Wykonanie od
A 7 Wykonanie ; i
5 g 3 narastajaco do narastajaco wg e dnia Wykonanie za
noatzat FR1 Flanig cicn dnia31.122012 |  ewidencji | ZAEUAZE | 41 159012 do | grudzien 2012
Nazwa paragrafu 31.12.2012 s . : 2012 3
wg sprawozdania ksiggowej na W % dnia w %
Rb-28 S dzien 31.12,2012 ® 31.12.2012
1 2 3 4 5 6 7

4280- zakup uslug zdrowotnych 360,00 360,00 360,00 100,00 0,00 0,00
4300- zakup uslug pozostalych 1021,00 1 020,90 1 020,90 9999 0,00 0,00
444h~odnisy 12 zakiacovy imduez 43 498,00 43 498,00 43 498,00 100,00 0,00 0,00
$wiadczen socjalnych
4700-Szkolenia pracownikéw nie
bedagych czlonkami korpusu shizby 2263,00 2 262,60 2262,60 99,98 1 500,00 66,28
Razem 47 142,00 47 141,50 47 141,50 100,00 1 500,00 3,18




Tabela nr 7

Wykonanie Wykonanie Wykonanic Wykonanie od
Plan na dzief narastajaco do narastajaco wg zay ieft dnia Wykonanie za
Rozdzial 85415 31.12.2012 dnia 31.12.2012 ewidencji g2012 01.12.2012 do | grudzien 2012
FE wg sprawozdania ksiggowej na W% dnia w %
Rb-28 8§ dzien 31.12.2012 ° 31.12.2012
1 2 3 4 5 6 7
3260-= dofinanzowanie zakupy 1860,00 1 860,00 1 860,00 100,00 1 860,00 100,00
podrecznikow
Razem 1 860,00 1 860,00 1 860,00 100,00 1 860,00 100,00
Tabela nr 8
Wykonanie Wykonanie : Wykonanie od
- narastajaco do narastajaco wg i kona{n? dnia Wykonanie za
Plan na dziefi za grudziei
Rozdzial 85415 31.12.2012 dnia 31.12.2012 ewidencji 2012 01.12.2012 do | grudzien 2012
T wg sprawozdania ksiggowej na W % dnia w %
Rb-28 S dziert 31.12.2012 ° 31.12.2012
1 2 3 4 5 6 7
8200~ Rlnndopanie S 325,00 325,00 325,00 100,00 325,00 100,00
podrecznikow
Razem 325,00 325,00 325,00 100,00 325,00 100,00
Tabela nr 9
Wykonanie Wykonanie Wikonaie Wykonanie od
, . narastajaco do narastajaco wg P dnia Wykonanie za
st ooy Plan dzisd dnia 31.12.2012 awidengji | 22dzeR | 51 195012 do | grudzien 2012
azwa paragrafu 31.12.2012 9 Y 5 2012 7 o
wg sprawozdania ksiggowej na W% dnia w %
Rb-28 § dzien 31.12.2012 ° 31.12.2012
1 2 3 4 5 6 7
3020-wydatki gsobowe nie zalizane 400,00 400,00 400,00 100,00 400,00 100,00
do wynagrodzen
4010 - wynagrodzenia osobowe 71262,00 71 262,00 71 262,00 100,00 14 739,19 20,68
pracownikow
4040 - dodatkowe wynagrodzenie 1590,00 1 589,63 1 589,63 99,98 0,00 0,00
roczne
4110 sk} oy ibeagiesziali 12 260,00 12 260,00 12 260,00 100,00 2 605,96 21,26
spoleczne
4120 - skladki na Fundusz Pracy 1 630,00 1 630,00 1 630,00 100,00 361,06 22,15
E2 iz mateiakv 5 946,00 414022 414022 69,63 412493 69,37
wyposazenia
:Ll::;e :{]:‘!kup pomocy dydaktycznych 2967,00 2 967,00 2967,00 100,00 906,92 30,57
4260-zakup energii 10 394,00 10 393,02 10 393,02 99,99 393,02 3,78
4280 - zakup ustug zdrowotnych, 50,00 40,00 40,00 80,00 0,00 0,00
4300- zakup ustug pozostalych 1 720,00 968,60 968,60 56,31 968,60 56,31
4410 - podroze stuzbowe krajowe 200,00 140,00 140,00 70,00 140,00 70,00
4440 - odpisy na zakladowy fundusz 5069,00 5 069,00 5 069,00 100,00 0,00 0,00
$wiadczen socjalnych
Razem 113 488,00 110 859,47 110 859,47 97,68 24 639,68 21,71




Tabela nr 10

‘Wykonanie Wykonanie Wykonanis Wykonanie od
.  ; narastajaco do narastajaco wg iy dnia ‘Wykonanie za
5;2‘3:“;3:146 P;"‘i"l’;az%zl’g" dnia 31.12.2012 ewidencji #® 32‘3‘;12‘“’“ 01.12.2012 do | grudzien 2012
paragrafu s wg sprawozdania |  ksiggowej na W % dnia w %
Rb-28 § dzien 31.12.2012 2 31.12.2012
1 2 3 4 5 6 7
4300- zakup uslug pozostatych 2 624,00 2 624,00 2 624,00 100,00 0,00 0,00
4410 - podréze shuzbowe krajowe 158,00 110,00 110,00 69,62 110,00 69,62
4700 - szkolenie pracownikdw
niebgdacych czlonkami korpusu shuzby 965,00 627,50 627,50 65,03 0,00 0,00
cywilnej
Razem 3 747,00 3 361,50 3 361,50 89,71 110,00 2,94
Tabela nr 11
Wykonanie Wykonanie i .| Wykonanie od
Rozdzial 80146 Plan na dziefi narastajaco do narastajaco wg gykog:];; dnia ‘Wykonanie za
N araprafid 31.12.2012 dnia 31.12.2012 ewidencji %_1;]12 01.12.2012 do | grudzien 2012
azwa paragra o wg sprawozdania |  ksiggowej na W % dnia w %
Rb-28 § dzien 31.12.2012 ° 31.12.2012
1 2 3 4 5 6 7
4300- zakup ustug pozostatych 963,00 963,00 963,00 100,00 0,00 0,00
4700 - szkolenie pracownikéw
niebedacych czlonkami korpusu stuzby 683,00 581,50 581,50 85,14 0,00 0,00
cywilnej
Razem 1 646,00 1 544,50 1 544,50 93,83 0,00 0,00
Tabela nr 12
Wykonanie Wykonanie Wikouanie Wykonanie od
. - narastajaco do narastajaco wg i dnia Wykonanie za
;}“"m‘ 854 Of'u P;a[“l“z“z%z]‘;“ dnia 31,12.2012 ewidencji = g;a‘fz’*“’“ 01122012 do | grudzien 2012
AZWa paragra o wg sprawozdania ksiggowej na % dnia w %
Rb-28 S dzien 31.12.2012 W 31.12.2012
1 2 3 4 5 6 7
;f;i;ﬁg?"d“m aachawg 112 276,00 112 276,00 112 276,00 100,00 14 433,05 12,85
4040 = dadstkows wemagrodzeoie 6252,00 6251,68 6251,68 99,99 0,00 0,00
roczne pracownikow
:;:}f; ;;k:“‘““ naulezpicozetia 18 240,00 18 240,00 18 240,00 100,00 198858 10,90
4120 - skladki na Fundusz Pracy. 2412,00 2412,00 2412,00 100,00 293,00 12,15
4440 odpisy nzakdniowy Hendgs 10 310,00 10310,00 10 310,00 100,00 0,00 0,00
$wiadezen socjalnych
Razem 149 490,00 149 489,68 149 489,68 100,00 16 714,63 11,18




Tabela nr 13

Wykonanie Wykonanie Wkonaie Wykonanie od
. . narastajaco do narastajaco wg % dnia Wykonanie za
h‘}"”‘"‘m‘ 801 121 P;"I"I’;“zd[fl';" dnia 31.12.2012 ewidencji = gz’a‘f;"e" 01.12.2012 do | grudzien 2012
AZWa paragra R wg sprawozdania |  ksiggowej na o dnia w %
Rb-28 8 dzien 31.12.2012 L 31.12.2012
1 2 3 4 5 6 7

3020-wydatki osobowe nie zaliczane do 3793,00 3792,50 3792,50 99,99 600,00 15,82
wynagrodzen
4010 smngrodecsi gaobgive 852 356,00 852 356,00 852 356,00 100,00 82292,90 9,65
pracownikéw
4040 - dodatkowe wynagrodzenie roczne 53 423,00 53 421,79 53 421,79 100,00 0,00 0,00
S R e sy 149 559,00 149 558,46 149 558,46 100,00 16 204,67 10,83
spoleczne
4120 - skladki na Fundusz Pracy 17 177,00 17 176,18 17 176,18 100,00 1 536,85 8,95
4170 - wynagrodzenia bezosobowe 946,00 946,00 946,00 100,00 473,00 50,00
4210-zakup materialéw 1 wyposazenia 10 765,00 8629,11 8629,11 80,16 3329,52 30,93
434l zlup pomtocy dydaayeamysh 2260,00 2260,00 2260,00 100,00 215,60 9,54
Jksiazek
4260-zakup energii 96 693,00 96 692,37 96 692,37 100,00 17 964,43 18,58
4270-zakup ustug remontowych 27 600,00 27 085,66 27 085,66 98,14 1119,30 4,06
4280 - zakup ushug zdrowotnych. 1 400,00 1 153,00 1153,00 82,36 0,00 0,00
4300- zakup ushug pozostatych 20 204,00 18 042,21 18 042,21 89,30 4999,53 24,75
4370 - oplaty z tytutu zakupu ushig
telekomunikacyjnych telefonii 2 600,00 2 509,82 2 509,82 96,53 210,42 8,09
stacjonarnej
4410 - podroze stuzbowe krajowe 500,00 411,98 411,98 82,40 0,00 0,00
4440 - odpisy na zakladowy fimdusz 53 377,00 53337,00 53377,00 100,00 0,00 0,00
$wiadczen socjalnych
4700 - szkolenie pracownikow
niebgdacych cztonkami korpusu stuzby 385,00 269,00 269,00 100,00 0,00 0,00
cywilnej
Razem 1293 038,00 1287 641,08 1287 681,08 99,59 128 946,22 9,97

W oparciu o dane wykazane w powyzszych tabelach kontroler stwierdzila

ksiggowej ze

sprawozdawczosécia. Ogdlna kwota

zgodno$¢ ewidencji

skontrolowanych wydatkéw wynosita

323317,64zl, co stanowi 9,50 % planowanych wydatkéw ww. paragraféw. Kopia sprawozdania Rb-

28 S akta kontroli str. 10-19.

4. Struktura dochodéw - plan i wykonanie (Wydzielony Rachunek Dochodéw).
Na mocy uchwaly Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.

w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta Poznania,

prowadzacych dzialalnosé¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrzednia 1991 r. o systemie oswiaty.

Zmieniona uchwatg nr XXXV/517/VI/2012 z dnia 10 lipca 2012 r. kontrolowana jednostka

upowazniona zostala do prowadzenia wydzielonego rachunku dochodéw.
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Zestawienie dochodéw osiagnigtych przez kontrolowana jednostke wg paragraféw oraz
sprawozdania Rb-34S akta kontroli str. 24-25 z wykonania dochodéw wtasnych

przedstawiono w tabeli nr 9.
Tabela nr 14

Wykonanie
Klasyfikacja Budzetowa Rozdziat Plan na dzien . Wg ewidencji ksiggowej
80101 31.12.2012 Weg 5}2?‘;‘223‘1“‘3 ——
syntetycznej analitycznej ksiegowego
1 2 3 4 5 6
0830 -wplywy z ustug 214272,00 213028,50 213028,50 213028,50 132
0960 - otrzymane skiadki, zapisy i
darowizny w postaci pienigznej
e  wplaty na dodatkowe zajecia na 31076,00 31075,30 31075,30 31 075,30 132
wniosek rodzicow,
e wplaty na plywalnie
0970 - wplywy z réznych dochodéw 3 876,00 3 875,06 3 875,06 3 875,06 132
Przychody ogélem 249 224,00 247 978,86 247 978,86 247 978,86

Whiosek: W oparciu o dane wykazane w powyzszej tabel kontroler stwierdzita zgodno$é ewidencji
ksiggowej ze sprawozdawczoscia. Ponadto stwierdzono przyjmowanie przez szkole na wydzielony
rachunek - dochodéw (WRD)
- nadobowiizkowych zaje¢ pozalekcyjnych, a nastgpnie dokonywano wydatku tytulem wyplaty

srodké6w  pienigznych od rodzicow za prowadzenie
wynagrodzenia osobom fizycznym z paragrafu 4170 - wynagrodzenia bezosobowe w oparciu
-0 umowy zlecenia.

4.2, Prawidlowos¢ zawartych umdw.

Szkota uzyskala dochody gromadzone na wydzielonym rachunku dochodéw samorzadowych
jednostek budzetowych za wynajem pomieszczeni z przeznaczeniem na prowadzenia dzialtalnoéci
gospodarczej. Przy pomocy kwestionariusza ustalono Ze: umowy najmu zawarto na czas nie
dtuzszy niz na 3 lata, okres$lono w nich stawki najmu, przedmiot najmu, terminy platnosci.
informacje prawidlowosci zawartych uméw  przedstawiono

Szczegotowe dotyczace

w kwestionariuszu dotyczacym najmu pomieszczen uzytkowych akta kontroli str. 20

Whiosek: Przeprowadzone badanie przy pomocy kwestionariusza nie wykazato nieprawidlowosci
w zakresie najmu pomieszczen uzytkowych

4.3. Kontroli poddano terminowos¢ oplat za wynajem pomieszczen w miesigcu grudniu
gromadzonych na wydzielony rachunek dochodéw. Z zestawienia ,sprawdzonych uméw oraz
terminy realizacji naleznoSci z tytulu oplat za wynajem pomieszczen” wynika, ze
w miesiacu grudniu nastapity w 3 przypadkach opé6Znienia z tytulu zaplaty za najem pomieszczen
od 3 do 6 dni. Z uwagi na okres objety kontrola, tj. grudzien 2012 r. Kontroler nie
zweryfikowala skutecznosci dziatan jednostki w zakresie egzekwowania naleznosci

z tytulu nieterminowych optat.
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Sprawdzone umowy i dowody ksiegowe zawarto w zestawieniu akta kontroli str. 21-22.
Whiosek: Na podstawie doboru préby dokumentéw poddanej kontroli nie stwierdzono,
nieprawidlowosci w zakresie terminowosci oplat za wynajem pomieszczefi, w miesiacu
grudniu.

5. Na dzien 31.12. 2012 r. nie wystapity naleznosci wymagalne. Kopia sprawozdania Rb-N
akta kontroli str. 23.

6. Biorac pod uwage dowody ksiggowe i ksiggi rachunkowe konfrontujac to z planem

finansowym i

wydzielonego rachunku dochoddéw.

jego wykonaniem, kontroler

sporzadzila zestawienie wydatkéw

Tabela nr 15

Wykonanie Wykonanie
Plan na narastajaco do | narastajaco wg | Wykonanie | Wykonanie od | Wykonanie
T dnia ewidencji za grudzien | dnia 01.12.2012 | za grudzien
Huzwi paragraty = ‘{;“’2’:)12 31122012 wg | ksiegowej na 2012 do dnia 2012
o sprawozdania dzien w % 31.12.2012 w %
Rb-34 S 31.12.2012
1 2 3 4 S 6 7

4110 - skladki na ubezpieczenia spoleczne 903,00 902,60 902,60 99,96 321,84 35,64
4120 - skladki na Fundusz Pracy. 128,00 127,98 127,98 99,98 45,63 35,65
4170 - wynagrodzenia bezosobowe 12 119,00 12 118,40 12 118,40 100,00 2 859,06 23,59
4210-zakup materialéw i wyposazenia 38 489,00 37 253,71 37 253,71 96,79 4 713,69 12,25
4220 - Zakup s$rodkow zywnosci 4 489,00 4 488,54 4 438,54 99,99 1061,76 23,65
4240-zakup pomocy naukowych
dydaktycznych i ksiazek 16 997,00 16 996,76 16 996,76 100,00 15 718,60 92,48
4260-zakup energii 99 574,00 99 572,37 99 572,37 100,00 11 414,86 11,46
4270 - zakup uslug remontowych 21 104,00 21 101,46 21 101,46 99,99 2 142,00 10,15
4300 - zakup ustug pozostatych 54 010,00 54 006,04 54 006,04 99,99 18 041,23 33,40
4430 - Rozne oplaty i skiadki 1 161,00 1161,00 1161,00 100,00 0,00 0,00
4700 - szkolenie pracownikéw
niebedacych czlonkami korpusu stuzby 250,00 250,00 250,00 100,00 0,00 0,00
cywilnej
Razem 249 224,00 247 978,86 247 978,86 99,50 56 318,67 22,60

6.1. W oparciu o dane wykazane w powyzsze] tabeli kontroler stwierdzila zgodnosé ewidencji
ksiggowej ze sprawozdawczoscia. Ogolna kwota skontrolowanych wydatkéw wydzielonego
rachunku dochodéw wynosita 56 318,67 zl, co stanowi 22,60 % planowanych wydatkow ww.
paragraféw. Rb-34 S akta kontroli str. 24-25.

7. Na dzien 31.12.2012 r. nie wystapily zobowiazania wymagalne. Kopia sprawozdania Rb-Z akta
kontroli str. 26-27.

8. Dane dotyczace sporzadzania sprawozdafi budzetowych oraz sprawozdan z operacji

finansowych przedstawiono w kwestionariuszu kontroli sprawozdan akta kontroli str. 28-29.
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W trakcie kontroli sprawdzono prawidlowos¢ danych liczbowych zawartych w sprawozdaniach
finansowych sporzadzonych na dzien 31.12.2012 r. z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej.
Dokonano przegladu nastgpujacych dokumentéw: bilans, rachunek zyskéw i strat, zestawienie
zmian w funduszu jednostki. Informacje dotyczaca sprawozdan budzetowych, sprawozdan
finansowego operacji  finansowych oraz sprawozdania finansowego przedstawiono
w kwestionariuszu kontroli sprawozdan. Kopie bilansu, rachunku zyskow i strat, zestawienia zmian
w funduszu jednostki z zatacznikami akta kontroli str. 30-34.

Whiosek: Przeprowadzone badanie przy pomocy kwestionariusza nie wykazato nieprawidlowosci
w zakresie sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan z operacji finansowych.

9. Kontrola gospodarki pieni¢znej.

9.1. Kontrola operacji gospodarczych zwiazanych z wydatkami wystepujacymi na rachunku
jednostki w okresie od 01.12.2012 r. do 31.12.2012 .

Tabela nr 16

. Potwierdzenie na Rodzaje
Miesiac — Numesy Numery Humery ksigaovie Numery list dowodach procedur sprawdzonych
grudzied wyciagoéw Raportéw sprawdzonych plac kontroli dowicdon
bankowych kasowych dowodow ksiggowych ksiegowych
Tak Nie
| 185, 186, 187, 12/2012 za ;
| 188, 189, okres 01- Faktury, rachunki,
: 190,.191,192, 31.12.2012 552-611 297-328 Listy wyplal, FE;
Budzet KW, raporty
193, 194,195, o
“| 196,197, 198, kastt))we, wyciagi
199, 200, 201, . ankowe.
172,173, 174, 12/2012 za
Wydziclon 175, 176, 177, okres 01- Faktury, rachunki,
r:chuneky 178,179, 180, 31.12.2012 557-637 16-18 PK, KW, raporty
181, 182, 183, kasowe, wyciagi
dochodéw
184, 185, 186, bankowe.
187, 188, 189.

W wyniku kontroli na podstawie proby dowodéw ksiegowych obejmujacych okres od
01.12.2012 r. do 31.12.2012 r. (tabela nr 16 ) stwierdzono, Ze:
e zapisy w wyciggach bankowych zgodne s z dowodami Zrédlowymi,
e na dowodach ksiggowych znajduje si¢ potwierdzenie przeprowadzenia kontroli
wymaganej uregulowaniami wewnetrznymi,
e wydatki zatwierdzane sa zgodnie z obowiazujacymi w jednostce procedurami,
e w dokumentacji znajduja si¢ wszystkie wyciagi bankowe dokumentujace operacje
pienigzne dokonywane za posrednictwem banku,
e salda poczatkowe w wyciagach bankowych sg zgodne z saldami koficowymi,
e dane zawarte w wyciggach bankowych zgodne sa z danymi zawartymi
w dowodach zrédtowych potwierdzajacych dokonane operacje (fakturach, rachunkach,
listach ptac),
e ujete w raportach operacje gospodarcze potwierdzone sg dowodami Zrédlowymi

(fakturami, rachunkami).
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Whiosek: Na podstawie proby dokumentéw poddanej badaniu kontroler nie stwierdzila
nieprawidlowosci w funkcjonowaniu gospodarki pienig¢zne;j.
9.2. Prowadzenie gospodarki kasowej.
W kontrolowanej jednostce zostaly opracowane i wdrozone procedury dotyczace prowadzenia
gospodarki kasowej. Kontroli podano raporty kasowe miesiaca grudnia 2012 r. dla rachunku
podstawowego nr 12/2012 oraz wydzielonego rachunku dochodéw nr 12/2012 w zakresie:
ujmowania operacji kasowych w raportach, prawidtlowego dokumentowania operacji kasowych,
oznaczenia dowoddéw kasowych numerem indentyfikacyjnym, zachowania zgodno$¢ zapiséw
w raportach kasowych z dowodami zrodtowymi.
Szczegblowe informacje dotyczace prawidlowosci prowadzenia gospodarki kasowe]j przedstawiono
w kwestionariuszu o nazwie ,.Kontrola gospodarki kasowej” akta kontroli str. 35-36.
Whiosek:
1. Do raportu kasowego nr 12/2012 za okres od 01 do 31 grudnia 2012 r.:
e nie zalaczono dokumentu (KW) potwierdzajacego wyplate gotowki z kasy pracownikowi,
ktory dokonywat wplaty gotéwki do banku.
e dowody ksiggowe ujmowane byly na ,rachunku biezacym jednostki w postaci jednego
zapisu”. Stanowil on sumg¢ dwoch réznych kwot z faktur, rachunkéw jednego dostawcy.
2. Na koncie ,kasa” ujmowano wplywy oraz rozchdd gotéwki w postaci jednego zapisu,
ktéry stanowil sume dwoéch ré6znych dowodéw ksiggowych.
10. Prawidlowo§¢ prowadzenia ksigg rachunkowych, ujmowania operacji gospodarczych
i finansowych w ksiegach rachunkowych.
Ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory zapiséw ksiggowych, obrotow (sum zapisow) sald, ktére
tworza: dziennik; ksiege gléwna; ksiggi pomocnicze. Prowadzone byly one zgodnie z technika
okreslong przez Kierownika jednostki. Szczegdlowe informacje dotyczace prowadzenia ksiag
rachunkowych ujmowania operacji gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych
przedstawiono w kwestionariuszu akta kontroli na str. 38-39.
Whiosek: Przeprowadzone badanie przy pomocy ww. kwestionariusza nie wykazato
nieprawidlowosci za wyjatkiem opisanym w punkcie 9.2.
11. Zabezpieczenie dostepu do komputeréw oraz dostepu do danych.
W kontrolowanej jednostce komputer na ktérym prowadzi sie ksiegi rachunkowe znajduje sie
w zabezpieczonym pomieszczeniu, posiada zainstalowany system antywirusowy, uzytkownik
korzysta z indywidualnego hasta dostgpu. Kierownik kontrolowanej jednostki ustalit i wprowadzit
procedury w zakresie zabezpieczenia dostgpu do komputeréw oraz dostgpu do danych zawartych
w systemach komputerowych.
Szczegdtowe informacje do oceny zabezpieczenia dostgpu do komputerow oraz dostgpu do danych

wykorzystano kwestionariusz o nazwie ,,Zabezpieczenie dostgpu do komputeréw oraz dostgpu do
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danych” akta kontroli str. 40, systemu ksiggowosci komputerowej wykorzystano kwestionariusz
o nazwie ,,Kontrola systemu ksiggowosci komputerowe;j” akta kontroli str. 41.

Whiosek: Przeprowadzone badanie przy pomocy ww. kwestionariuszy nie wykazato
nieprawidlowosci.

12. Zapewnienie bezpieczenstwa transakeji bankowych

Kierownik kontrolowanej jednostki wyznaczyt pelnomocnikéw w celu autoryzacji transakcji
bankowych, zgodnie z formularzem upowaznien — pelnomocnikéw w ING Banku Slaskim, do
autoryzacji transakcji w ramach zdefiniowanego limitu ,,AA” upowaznione byly dwie osoby.

Na wybranej prébie badaniu poddano sumy obcigzen zrealizowanych w ramach transakcji
polecenia zaplaty wynikajacych z historii operacji ING Bank Slaski, utworzonych na podstawie
danych adresata, numeru konta i poréwnano z ewidencja ksiggowa.

Szczegblowe informacje dotyczace kontroli zabezpieczenia bezpieczeristwa transakcji ‘bankowych
wykorzystano kwestionariusz stanowiacy akta kontroli str. 42.

Whniosek: Przeprowadzone badanie przy pomocy ww. kwestionariusza nie wykazato

nieprawidtowosci.
13. Whioski konicowe

1. Do raportu kasowego nr 12/2012 za okres od 01 do 31 grudnia 2012 r.
° nie zalaczono dokumentu (KW) potwierdzajacego wyplate gotéwki z kasy
pracownikowi, ktéry dokonywat wptaty gotéwki do banku.
Powyzsze stanowi naruszenie art. 20 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. nr 152, poz. 1223 ze zmianami).
e dowody ksiggowe ujmowane byly na ,rachunku biezacym jednostki w postaci
Jjednego zapisu”. Stanowit on sume dwéch réznych kwot z faktur, rachunkéw
Jjednego dostawcy.
Dzialanie takie jest niezgodne z art. 24 ust. 3, ust. 4 pkt. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 j. t.).
2. Na koncie ,.kasa” ujmowano wplywy oraz rozchéd gotéwki w postaci jednego zapisu,
ktory stanowit sume dwoch réznych dowodéw ksiggowych. Dziatanie takie jest niezgodne
z art. 24 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr
152, poz: 1223 . ¢.).

Na tym sprawozdanie zakoniczono. Integralng czeéé sprawozdania stanowig akta kontroli.

Zgodnie z art. 33 ust. 5 i 6 ustawy o systemie o§wiaty oraz § 40 w zw. z § 1 ust. 3 zarzadzenia Nr

873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu
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przeprowadzania kontroli zupowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta
Poznania, kierownik jednostki kontrolowanej w terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdania

ma prawo przedstawi¢ stanowisko wobec zawartych w nim ustalen, ocen, uwag i wnioskow.

Sprawozdanie sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden egzemplarz
otrzymata pani Dyrektor kontrolowanej jednostki, drugi znajduje si¢ w dokumentacji Biura Audytu

Wewnetrznego i Kontroli Urzgdu Miasta Poznania.

Kontroler Poznan, dnia @2 < 2013 r.

TOR
#déontroli

Katarzyna Galla-Kedziorek
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