AWK-II.1711.1.46.2013

Sprawozdanie
z kontroli przeprowadzonej w Przedszkolu Nr 163 ,,Basniowy Zamek”, osiedle Bolestawa Chrobrego
106 60-681 Poznan. Czynno$ci kontrolne przeprowadzone byly w siedzibie jednostki kontrolowanej
w dniach 31 pazdziernika i 5 listopada 2013 r. przez Katarzyng Galla — Kedziorek pracownika Biura
Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania. i
Zawiadomienie o kontroli zostato wlaczone do akt kontroli str. 1.
Podstawa prowadzenia kontroli:
- art. 34a w zw. z art. 5¢ pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2 i ust. 4-6 ustawy o systemie o$wiaty,
- zarzadzenie Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r. w spr. Zasad
i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta
Poznania,

- plan kontroli Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli na rok 2013 zatwierdzony przez Prezydenta
Miasta Poznania w dniu 14.12.2012 r. Kontrola ujeta zostata w pkt 28 za}qcznika.:

I. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:
> ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych, zwana dalej u.f.p.
> ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, zwana dalej v.o.r.

» ustawa z dnia 7 wrzesnia 1994 r. o systemie oswiaty, zwana dalej u.s.o.

> ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych, zwana dalej u.p.s.

» ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych, zwana dalej u.d.f.p.

> rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jeénostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010 r. Nr 128, poz. 861 ze
Zmianami),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowe;j klasyfikacji
dochoddéw, wydatkéw, przychodéw i rozchoddéw oraz $rodkdéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 ze zmianami), _ .

» rozporzadzenie Ministra Finansow w  sprawie sprawozda\ifczaéci budzetowe;j
(Dz. U. Nr 20, poz. 103 ze zmianami),

» Uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.

w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta Poznania,
prowadzacych dzialalnos¢ okreslong w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty.

Zmieniona uchwatg nr XXXV/517/V1/2012 z dnia 10 lipca 2012 r.



A)

B)

II. Cel kontroli.

Przeprowadzenie kontroli ma na celu oceng kontrolowanej dziatalnosci, dokonang na podstawie stanu
faktycznego, przy zastosowaniu przyjetych kryteriow kontroli.
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2)

3)

4)

Kontrolg przeprowadza si¢ pod wzgledem nastgpujacych kryteriow:

legalnosci, ktéra obejmuje zgodno$¢ dziatania z przepisami prawa powszechnie obowiazujacego,
przepisami prawa wewngtrznego, umowami, decyzjami w sprawach indywidualnych oraz innymi

rozstrzygnigciami podjetymi przez uprawnione podmioty,

gospodarnosci, czyli zgodnosci dziatan kontrolowanej jednostki z zasadami efektywnego
gospodarowania (tj. oszczednosci i minimalizacji naktadéw/kosztéw prowadzonych dziatan przy
zachowaniu wymaganej jakosci), i wydajnosci (tj. uzyskiwania najlepszych efektow przy
mozliwie najmniejszych nakfadach), wykorzystania mozliwoséci zapobiezenia lub ograniczenia

wysokosci ewentualnych lub zaistnialych szkdd,

celowosci, ktéra obejmuje zgodnosé¢ z celami okreslonymi dla kontrolowanej jednostki lub
dzialalnosci, stosowanie metod i $rodkéw odpowiednich dla osiggnigcia celow oraz osiagniecia
tych celow (skutecznosc), przy czym skutecznos¢ rozumie sig¢ jako stopien zgodno$ci pomiedzy

zamierzonymi a faktycznymi skutkami dziatalnosci;

rzetelnosci, ktora obejmuje wypelnianie obowiazkéw z nalezyta starannoscia, sumiennie
i terminowo, wykonywanie zobowiazan zgodnie z ich trescia, przestrzeganie wewnetrznych regut
funkcjonowania jednostki, dokumentowanie okreslonych dziatan lub stanéw faktycznych zgodnie
z rzeczywistoécia, we wiasciwej formie i wymaganych terminach, bez pomijania okreslonych

faktow 1 okolicznosci.

IIT. Zakres kontroli oraz okres objety kontrola.

Sprawdzenie realizacji w kontrolowanej jednostce w 2012 roku ustanowionych wewnetrznych

regulacji.

Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkéw ujetych

w §§ klasyfikacji budzetowe;j.

Kontrola objeto:

stosowanie procedur kontroli dochodéw i wydatkéw dokonywanych ze $rodkéw publicznych,

w tym zgodnosci z planem finansowym,

stosowanie zasad wstgpnej oceny celowosci ponoszonych wydatkéw,

prowadzenie ksiag rachunkowych,

sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji finansowych, sprawozdania

finansowego, badanie zgodnosci danych wykazanych w ww. sprawozdaniach z ewidencja ksiggowa,

ujmowanie operacji gospodarczych i finansowych w ksiegach rachunkowych,
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stosowanie zasad gospodarowania mieniem.

1V. Przeprowadzone kontrole zewngtrzne realizacja wydanych zalecen pokontrolnych.
W  okresie ostatnich trzech lat Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzgdu Miasta nie

przeprowadzito kontroli ww. jednostce.

V. Informacje ogélne o jednostce.
Kontrolowana jednostka jest jednostka budzetowa. Organem prowadzacym jest Miasto Poznan,

organem sprawujacym nadzor pedagogiczny jest Wielkopolski Kurator Oswiaty.

1. Ustalenia szczegélowe:
1.1. Statut jednostki.
Statut Przedszkola Nr 163  zostal zatwierdzony uchwata Rady Pedagogicznej z dnia

27.04.2011 1.

1.2. Zasady polityki rachunkowosci .

Zasady polityki rachunkowosci zostaty okreslone i wprowadzone Zarzadzeniem Nr 4/2011 Dyrektora
Przedszkola Nr 163 z dnia 1 stycznia 2011 r. Jednostka posiadata dokumentacje opisujacy przyjete
przez nig zasady (politykg) rachunkowosci, a w szczegolnosci dotyczace: okreslenia roku obrotowego
i wchodzacych w jego sklad okreséw sprawozdawczych; metody wyceny aktywow
i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego; sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych; systemu
stuzacego ochronie danych.

Szczegblowa informacje dotyczaca prawidlowosci  opracowania  polityki rachunkowosci
przedstawiono w kwestionariuszu - akta kontroli str. 2-3.

Whniosek: Przeprowadzone badanie przy pomocy kwestionariusza kontroli nie wykazalo
nieprawidtowosci w zakresie opracowanej polityki rachunkowosci.

1.3 W jednostce obowiazuja uregulowania, ktére zawarto w zestawieniu - akta kontroli str. 4-5.
Whiosek: Na probie dowodéw poddanych badaniu ustalono, ze wdrozone przez Kierownika
jednostki wewngtrzne unormowania z ktorymi zostali zapoznani pracownicy sa przez nich

przestrzegane.

2. Srodowisko wewnetrzne.

2.1. Kierujacy jednostka

2.1.1. Dyrektorem Przedszkola Nr 106 ,Basniowy Zamek” w Poznaniu jest Pani Malgorzata
Nawrocka, ktérej stanowisko Dyrektora zostato powierzone od dnia 01.12.2011 r. do dnia 31.08.2016
r. zarzadzeniem nr 713/2011/P z dnia 07.11.2011 r. Prezydenta Miasta Poznania. Dyrektor Jednostki
powierzyla stanowisko spolecznego wicedyrektora Przedszkola 163 Poznaniu Pani _



2.1.2. Stanowisko Gléwnej ksiggowej Dyrektor Szkoly powierzyl p. —, na czas

nieokreslony w 0,5 wymiarze godzin. Gléwna ksiggowa posiada wymagane wyksztalcenie
i wymagany staz pracy. Kontroler zapoznal sie, zdokumentem potwierdzajacym niekaralnosé
Glownej ksiggowej oraz z zakresem czynnosci podpisanym przez Dyrektora oraz Gléwnego
ksiggowego dnia 02.01.2012 r. Zakres czynnosci opracowano w oparciu u.f.p. Dyrektor powierzy}
gléwnemu ksiggowemu obowiazki i odpowiedzialnoéé w zakresie:
e prowadzenia rachunkowosci,
* wykonywania dyspozycji $rodkami pienigznymi,
e dokonywania wstgpnej kontroli zgodno$ci operaciji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym,
e dokonywania wstgpnej kontroli kompletnosci i rzetelnoéci dokumentow dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych.

2.1.3. Pracownicy kontrolowanej jednostki

Tabela nr 1
Funkcja Rodzaj zatrudnienia Ilos¢ osdb

Nauczyciel dyplomowany Umowa o prace 1
Nauczyciel mianowany Mianowanie 1
Nauczyciel mianowany Umowa o pracg )
Nauczyciel kontraktowy Umowa o prace 5
Nauczyciel stazysta Umowa o prace 1
Gléwny ksiegowy Umowa o prace 1
Specjalista ds. ptac Umowa o prace 1
Sekretarka Umowa o prace 1
Intendent Umowa o prace 1
Kucharka- rzemieslnik Umowa o prace 1
Pomoc kuchenna Umowa o pracg 1
Pomoc nauczyciela Umeowa o prace 3
Robotnik do prac cigzkich Umowa o prace 1
Konserwator Umowa o prace 1

2.2. Na podstawie wybranej préby dokumentéw badaniu poddano zakresy obowigzkéw nastepujacych
pracownikéw: Giéwnej ksiggowej, konserwatora, nauczyciela. Stwierdzono, ze pracownicy posiadaja
zakresy praw obowigzkéw i odpowiedzialnosci.

3. W statucie kontrolowanej jednostki okreslono hierarchie celéw i zadan. Wyznaczone cele i zadania

obejmujg obszary dzialalnosci jednostki.



4. Mechanizmy kontroli w zakresie gospodarki finansowej.

Na podstawie wybranej proby dokumentéw przedstawionych podczas kontroli stwierdzono, ze
w kontrolowanej jednostce maja zastosowanie mechanizmy kontroli gospodarki finansowej okreélone
w regulaminach wewnetrznych.

5. Gospodarowanie mieniem.

Przedszkolu zostala powierzona w trwaly zarzad nieruchomo$é z przeznaczeniem na prowadzenie
dziafalnosci o$wiatowo — wychowawczej na czas nieoznaczony na mocy decyzji GN.XVII/72244-
17/10 z dnia 04.11.2010 r. wydanej przez Dyrektora Zarzadu Geodezji i Katastru Miejskiego
»GBOPOZ”,

Ewidencja $rodkéw trwatych prowadzona jest na zasadach przewidzianych w Zaktadowym Planie
Kont na kontach zespotu 0 ,Majatek trwaly” oraz w ksiedze inwentarzowej. Srodki trwate o okresie
ekonomicznej uzytecznosci dhuzszej niz 1 rok ewidencjonowano na koncie 011 ,Srodki trwale”.
Srodki trwate o niskiej wartoéci ewidencjonowano na koncie 013 »Pozostate srodki trwate”. Wartosci
niematerialne i prawne ewidencjonowane sa na koncie 020.

Whiosek: Kontroler nie znalazt dowodéw $wiadczacych o nieprawidtowym wykorzystaniu $rodkéw
trwalych, w zwiazku z powyzszym przyjal, ze sa one eksploatowane prawidiowo, zgodnie
z przeznaczeniem. W okresie objetym kontrola zakupione skladniki majatku ujmowano
w ksiggach inwentarzowych oraz na kontach ksiggowych na podstawie dowodéw ksiggowych.

5.1. Inwentaryzacja

Kontrolowana jednostka posiada Zarzadzenie nr 1/2011 w sprawie procedur inwentaryzacyjnych,
ktére zostato wprowadzone przez Dyrektora Przedszkola Nr 163 dnia 01.01.2011 r.

a) Srodki pieniezne.

Na koniec roku obrotowego, w dniu 31.12.2012 r., zostala przeprowadzona inwentaryzacja $rodkéw
pienigznych w kasie w obecnosci kasjera - osoby materialnie odpowiedzialnej.

Srodki pienigzne na rachunku bankowym zostaly zinwentaryzowane na dzieni 31.12.2012 r. metoda
potwierdzenia sald i sa zgodne z saldami wykazanymi przez bank na dzieri 31.12.2012 r. Szczegélowe
informacje dotyczace inwentaryzacji srodkéw pienieznych przedstawiono w kwestionariuszu - akta
kontroli str. 6-7.

b) Naleznosci i zobowiazania.

Inwentaryzacj¢ naleznosci, zobowiazan oraz pozostalych aktywéw i pasywéw przeprowadzono
metoda  weryfikacji sald. Szczegélowe informacje dotyczace inwentaryzacji naleznosci
1 zobowigzan przedstawiono w kwestionariuszu - akta kontroli str. 6-7.

c) Srodki trwate.

W okresie objetym kontrola jednostka nie byta zobowiazana do przeprowadzenia inwentaryzacji
srodkéw trwalych. Inwentaryzacje $rodkéw trwatych i pozostalych $rodkéw trwatych,
przeprowadzono w roku 2010. Zgodnie z harmonogramem prac inwentaryzacyjnych przeszkolono

pracownikéw wyznaczonych do udziatu w spisie. Wyniki spisu z natury zostaly ujete na arkuszach
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spisowych. Z przedstawionych arkuszy spisu z natury wynika, Ze réznice inwentaryzacyjne nie
wystapily.

Komisja inwentaryzacyjna sporzadzita protokot z przebiegu inwentaryzacji. Szczegoétowe informacje
dotyczace inwentaryzacji srodkéw trwatych przedstawiono w kwestionariuszu - akta kontroli str. 6-7.
Whiosek: Przeprowadzone badanie przy pomocy kwestionariusza kontroli w zakresie inwentaryzacji

nie wykazalo nieprawidlowosci.

6. Sprawdzenie prawidlowosci wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw
i wydatkow ujetych w §§ klasyfikacji budzetowej za rok 2012

Ocena mechanizméw kontroli, realizacji planu finansowego, ewidencjonowania operacji

gospodarczych i finansowych, prawidlowosci sporzadzania sprawozdan w zakresie: operacji

finansowych, sprawozdaii budzetowych, sprawozdania finansowego. Ocena zgodnosci
ww. sprawozdan z ewidencja ksiggowa.
6.1.Plan dochoddéw i jego realizacja (Rachunek podstawowy).
Struktura dochod6w - plan i wykonanie
Tabelanr 2
Wykonanie
Klasyfikacja Budzetowa Rozdzial Plan na dzien Wg sprawozdania Wg ewidencji ksiggowej
80101 31122012 | Rb-27S za okres od
dnia 01.01.2012
do dnia 31.12.2012 —
syntetycznej analitycznej ksiégo(::etzo
1 2 3 4 5 6
8300 -wplywy z uslug 150 000,00 154 835,00 154 835,00 | 154 835,00 130
2400 - wplywy do budzetu 108,00 108,00 108,00 130
Przychody ogélem 150 000,00 154 943,00 154 943,00 | 154 943,00

W zakresie wptywow z ustug (§ 0830) kontrola objeto odplatno$¢ wnoszona przez rodzicéw dotyczaca

pobytu dziecka w przedszkolu. Dla kazdego dziecka okreslona jest stawka godzinowa za pobyt

i prowadzona jest ewidencja z podaniem liczby godzin pobytu danego dnia i miesigca. W toku

kontroli sprawdzono naliczenie odplatnosci za pobyt w przedszkolu na wybranej dowolnie probie

tr6jki dzieci. Kontroler nie wnosi zastrzezen do sposobu naliczenia i kwoty naleznej do zaplaty za

pobyt dziecka w przedszkolu za miesiac grudzien 2012 r.

Whniosek: W oparciu o dane liczbowe wynikajace z ksiag rachunkowych i przedstawione

w powyzszej tabeli, kontroler stwierdzit zgodnos¢ ewidencji ksiggowej ze sprawozdawczoscia.

Kopia sprawozdania Rb-27 S - akta kontroli str. 8.

6.2. Biorac za podstawe dowody ksiggowe, ksiggi rachunkowe, sprawozdania budzetowe,
konfrontujac to z planem finansowym i jego wykonaniem kontroler sporzadzili zestawienie

wydatkéw zakwalifikowanych do poszezegdlnych rozdziatow klasyfikacji budzetowe;:



Tabela nr 3

Wykonanie

narastajaco ;Vg;(sot:?n;; Wykonanie | Wykonanie Wekotiaiiie
. . do dnia ¥ za od dnia ykonar
Rozdzial 80104 Plan na dzien wg ewidencji . za grudzien
31.12.2012 2 ; grudzien 01.12.2012
Nazwa paragrafu 31.12.2012 ksiggowej na 5 : 2012
wg dziéts 2012 w% do dnia W%
sprawozdania 31.12.2012 31.12.2012
Rb-28 S e
1 2 3 4 5 6 7

A0, = srylel canbowdrie 1000,00|  1000,00 1000,00| 100,00 700,00 70,00
zaliczane do wynagrodzen
4010 - wynagrodzenia osobowe 73283000 | 72140696 | 721 406,96 9844 | 64 804,61 8,86
pracownikéw
9~ dpdaliomn opmagmdecs 49969,00| 4996794|  4996794| 100,00 0,00 0,00
4110 - skladki na ubezpicczenia 118362,00 | 117599,60| 117 599,60 9936| 927338 7.83
spoleczne
4120 - sktadki na Fundusz Pracy 15 791,00 14 225,13 14 225,13 90,08 1 156,08 7,32
4210 ~ kg miatohiy | 23800,00 | 2336515| 2336515 98,17 133074 5,59
wyposazenia
4240 - zakup pomocy
dydaktycznych ksiasek 3 365,00 3 364,62 3364,62 99,99 14,70 0,44
4260 - zakup energii 67 380,00 65 997,50 65 997,50 97,95 6 963,34 10,33
4270 - zakup uslug remontowych 20 292,00 20291,16 20291,16 100,00 1768,30 8,71
4280 - zakup uslug zdrowotnych 1136,00 1136,00 1 136,00 100,00 0,00 0,00
4300- zakup ustug pozostatych 28 096,00 27 894,61 27 894,61 99,28 254296 9,05
4350 - znknp ushug. dostepu.do 652,00 651,77 651,77 99,96 88,74 13,61
sieci intern
4360 - oplaty z tytutu zakupu
ustug telekomunikacyjnych
éwiadczonych w ruchomej 715,00 714,83 714,83 99,98 99,58 13,93
publicznej sicci telefonicznej
4370 - oplaty z tytulu zakupu
ustug telekomunikacyjnych 1 150,00 1032,17 1032,17 89,75 154,86 13,47
telefonii stacjonarnej
4410 - podroze stuzbowe krajowe 1.200,00 1129,57 1129,57 94,13 0,00 0,00
4430- rézne oplaty i skiadki 612,00 612,00 612,00 100,00 0,00 0,00
4440 - odpisy na zakladowy
fundusz $wiadezen socjalnych 45 785,00 45 785,00 45 785,00 100,00 0,00 0,00
4700 - szkolenie pracownikow
niebedacych czlonkami korpusu 1110,00 1109,50 1 109,50 99,95 0,00 0,00
Razem 1113 245,00 | 1097 283,51 | 1097 283,51 98,57 88 987,29 8,00




Tabela nr 4

Wykonanie Wykonanie Wilkiaiinis od
narastajgco do | narastajaco wg | Wykonanie y (:l;me Wik 2
Rozdzial 80146 Plan na dziei dnia ewidencji za grudzied | o0 1o 2:;12 d b4 d;migg
Nazwa paragrafu 31.12.2012 31.12.2012 wg | ksiegowej na 2012 i © | g e:}
sprawozdania dzien w % 31 12'23012 Rt
Rb-28 S 31.12.2012 T
1 2 3 4 5 6 7
4700-Szkolenia pracownikow
niebedacych czlonkami korpusu 1 442,00 1 442,00 1442,00 100,00 0,00 0,00
stuzby
Riziin 1 442,00 1442,00 1442,00 100,00 0,00 0,00
Tabela nr 5
Wykonanie .
narastajaco rg:;z?rgg Wykonanie | Wykonanie Wvkonanie
. ) do dnia Aar0. za od dnia yxomanie
Rozdzial 80195 Plan na dzien wg ewidencji - za grudzien
31.12.2012 4 : grudzien 01.12.2012
Nazwa paragrafu 31.12.2012 N ksiegowej na 2012 do dnia 2012
g dzien : w %
sprawozdania 31.12.2012 w% 31.12.2012
Rb-28 S o
1 2 3 4 5 6 7
4300- zakup ustug pozostatych 1021,00 1 020,90 1 020,90 99,99 0,00 0,00
444 = oddpisy nazakiadony 604100  6041,00 6041,00| 100,00 0,00 0,00
fundusz §wiadczen socjalnych
4700-Szkolenia pracownikéw
niebgdacych cztonkami korpusu 763,00 762,60 762,60 99,95 0,00 0,00
shuzby
Razem 7 825,00 7 824,50 7 824,50 99,99 0,00 0,00

W oparciu o dane wykazane w powyzszych tabelach kontroler stwierdzit zgodnos$¢ ewidencji

ksiggowej sprawozdawczoscia. Ogdlna kwota skontrolowanych wydatkéw wynosita

88 987,29 zl, co stanowi 7,93 % planowanych wydatkéw w zakwalifikowanych do poszczegdlnych

e

rozdzialow klasyfikacji budzetowej przedstawionych w tabelach: 3, 4, 5.
Kopia sprawozdan Rb-28 S akta kontroli str.9-12. !
Whiosek: W oparciu o dane wykazane w powyzszych tabelach kontroler stwierdzili zgodnosé¢

ewidencji ksiegowej ze sprawozdawczoscia.

7. Struktura dochodéw - plan i wykonanie (Wydzielony Rachunek Dochodéw).

Na mocy uchwaly Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta Poznania,
prowadzacych dziatalnos¢ okreslong w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty.
Zmieniona uchwatg nr XXXV/517/VI/2012 z dnia 10 lipca 2012 r. kontrolowana jednostka

upowazniona zostata do prowadzenia wydzielonego rachunku dochodéw.

Zestawienie dochodéw osiagnigtych przez kontrolowana jednostke zakwalifikowanych do

poszczegdlnych rozdziatow klasyfikacji budzetowej wg. paragraféw oraz sprawozdania

o symbolu Rb-34 S z wykonania dochodow wiasnych przedstawiono w tabeli nr 6.
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Kopia sprawozdania Rb-34 S - akta kontroli str. 13-15.

Tabela nr 6
Wykonanie
Klasyfikacja Budzetowa Rozdziat Plan na dziefi . We ewidenciji ksiggowej
80101 31.12.2012 Wg S[I:]rgfzsdama . ; _ p——
syntetycznej analitycznej ksiggowego
1 2 3 4 5 6

0750- dochody z najmu infrastrury 10500,00 7431,63 7431,63 7431,63 132
0830 -wplywy z ustug 123000,00 122363,00 122363,00 122363,00 132
g;‘i&;n“;{vmpﬂ;seggg?ﬁgnp:;y 1 87000,00 78890,33 7889033 | 7889033 132
Przychody ogélem 220 500,00 208 684,96 208 684,96 | 208 684,96

Whniosek: W oparciu o dane wykazane w powyzszej tabeli kontroler stwierdzili zgodnos$¢ ewidencji

ksiggowej ze sprawozdawczoscia.

7.1 Prawidlowos¢ zawartych uméw.

Przedszkole wykonywato dochody, ktére byly gromadzone na wydzielonym rachunku dochodéw
samorzadowych jednostek budzetowych za uzyczenie pomieszczen z przeznaczeniem na prowadzenie
zajec dla dzieci z jezyka angielskiego, rytmiki, tafica.

Whiosek: Przeprowadzone badanie nie wykazato nieprawidlowosci w zakresie zawierania uméw
najmu pomieszczen.

7.2 Kontroli poddano terminowo$¢ oplat za wynajem pomieszczefi w miesigcu grudniu 2012 r.
gromadzonych na wydzielony rachunek dochodéw. Z zestawienia »Sprawdzonych uméw oraz

termindw realizacji naleznodci z tu oplat za najem pomieszczen” ika, ze w miesiacu
P a

grudniu 2012 r. nie nastapifo opéznienie z tytutu zaplaty za najem pomieszczen.

Sprawdzone umowy i dowody ksiegowe zawarto w zestawieniu - akta kontroli str. 20.

7.3 Biorac pod uwage dowody ksiegowe i ksiggi rachunkowe konfrontujac to z planem finansowym

i jego wykonaniem, kontroler sporzadzit zestawienie wydatkéw wydzielonego rachunku dochodéw.

Tabela nr 7
Wykonanie Wykonanie
narastajaco do | narastajaco wg A Wykonanie od Wykonanie
Y P(E?ega dnia ewidencji %g;ﬂﬂ%lzza dnia 01.12.2012 | za grudzien
PREAER 31122012 | 31122012 wg | ksiggowej na | & e do dnia 2012
s sprawozdania dzien ° 31.122012 w%
Rb-34 § 31.12.2012
1 2 3 4 5 6 7
2400 - wplywy do budzetu 108,00 108,00 108,00 100,00 0,00 0,00
4120 - sktadki na Fundusz Pracy 4 195,00 4179,97 4 179,97 99,64 28727 6,85
4220 - zakup $rodkéw zywnosci 123 000,00 122 363,00 122 363,00 99,48 15296,93 12,44




4240 - zakup pomocy naukowych

dydaktycznych i ksiazek 3 024,00 3024,00 3 024,00 100,00 0,00 0,00
4270 - zakup uslug remontowych 1 000,00 1 000,00 1 000,00 100,00 0,00 0,00
4300 - zakup ustug pozostatych 88 281,00 77 170,08 77 170,08 87,41 7 999,50 9,06
4360 - zakup uslug - oplaty z tytulu telefonii 619,00 56781 567,81 91,73 0,00 0,00
komorkowe;j.

4410 - podréze stuzbowe krajowe. 171,00 171,00 171,00 100,00 171,00 100,00
4700 - szlgoicnic pracownikow .niet.)g,-dacych 210,00 209,10 209,10 99.57 0,00 0,00
czlonkami korpusu shuzby cywilnej

Razem 220 608,00 208 792,96 208 792,96 94,64 23 754,70 10,77

7.4 W oparciu o dane wykazane w powyzszej tabeli kontroler stwierdzila zgodno$¢ ewidencji
ksiegowej ze sprawozdawczoscia. Ogolna kwota skontrolowanych wydatkéw wydzielonego rachunku
dochoddw wynosita 23 754,70 zk, co stanowi 10,77 % planowanych wydatkéw ww. paragrafow.

7.5 Na dzien 31.12. 2012 r. nie wystgpily naleznosci wymagalne. Kopia sprawozdania Rb-N - akta
kontroli str. 21-23.

7.6 Na dzier 31.12.2012 r. nie wystapily zobowigzania wymagalne. Kopia sprawozdania Rb-Z - akta
kontroli str. 24-25.

8. Dane dotyczace sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan z operacji finansowych
przedstawiono w kwestionariuszu kontroli sprawozdan - akta kontroli str. 26-27.

W trakcie kontroli sprawdzono prawidlowosc danych liczbowych zawartych

sprawozdaniach  finansowych sporzadzonych na dzien 31.12.2012r. z danymi wynikajacymi

z ewidencji ksiegowej. Dokonano przegladu nastepujacych dokumentéw: bilans,

strat.  Informacje dotyczaca  sprawozdan budzetowych, operacji

finansowych oraz sprawozdania finansowego przedstawiono w kwestionariuszu kontroli sprawozdan.

rachunek  zyskow i

Kopie bilansu, rachunku zyskow i strat, - akta kontroli str. 28-30.

Whiosek: Przeprowadzone badanie przy pomocy kwestionariusza nie wykazalo nieprawidlowosci
w zakresie sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan z operacji finansowych.

9. Kontrola gospodarki pienigznej

9.1. Kontrola operacji gospodarczych zwiazanych z wydatkami wystgpujacymi na rachunku jednostki
w okresie od 01.12.2012 r. do 31.12.2012 1.
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Tabela nr 11

iz Potwierdzenie na Rodzaje
Miesigc — Numery Nutmery Numiesy ksigponrs Numery list dowodach procedur sprawdzonych
. wyciagow Raportéw sprawdzonych ) .
Erdaien bankowych kasowych dowod6w ksiggowych plao i dowoddw
Tak Nie ksiggowych
X Faktury, rachunki,
— 11/2012 za 557617 67, 68, 69, listy wyplat, PK,
odstawo 224 -241 okres 70,71 KW, raporty
p b 4 03-31.12.2012 kasowe, wyciagi
bankowe.
12W/2012 za Faktury, rachunki,
i okres X PK, KW, raporty
Wyhd® | smage | ©aLmmE 490-532 kasowe, wyciagi
Dochodow bankoswe,

W wyniku kontroli na podstawie préby dowodéw ksiegowych obejmujacych okres od
01.12.2012 r. do 31.12.2012 r. (tabela nr 11) stwierdzono, ze:
° na dowodach ksiggowych znajduje si¢ potwierdzenie przeprowadzenia kontroli
wymaganej uregulowaniami wewnetrznymi,
° wydatki zatwierdzane sa zgodnie z obowiazujacymi w jednostce procedurami,
° w dokumentacji znajdujg si¢ wszystkie wyciagi bankowe dokumentujace operacje
pieni¢zne dokonywane za posrednictwem banku,

e salda poczatkowe w wyciagach bankowych sa zgodne z saldami konicowymi.

' 9.2. Prowadzenia gospodarki kasowe;.

W kontrolowanej  jednostce zostaly —opracowane i wdrozone procedury  dotyczace

prowadzenia gospodarki kasowej. Kontroli podano raporty kasowe miesiaca grudnia
2012 r. dla rachunku podstawowego, i wydzielonego rachunku dochodéw w zakresie:

ujmowania operacji kasowych w raportach prawidlowego dokumentowania operacji kasowych,
oznaczenia dowod6w kasowych numerem indentyfikacyjny, zachowania zgodnosci zapisow

w raportach kasowych z dowodami zrédfowymi.

Szczegblowe informacje dotyczace prawidlowosci prowadzenia gospodarki kasowej przedstawiono
w kwestionariuszu o nazwie ,,Kontrola gospodarki kasowej” - akta kontroli str. 30-31.

Whniosek: Na podstawie proby dokumentéw poddanej badaniu kontroler nie stwierdzila

nieprawidiowosci w funkcjonowaniu gospodarki kasowe;.

10. Prawidlowo$¢ prowadzenia ksiag rachunkowych, ujmowania operacji gospodarczych
i finansowych w ksiggach rachunkowych.
Ksiggi rachunkowe obejmuja zbiory zapiséw ksiggowych, obrotéw (sum zapiséw) sald, ktore tworza:

dziennik, ksiege gléwna, ksiggi pomocnicze. Ksiegi rachunkowe prowadzone byly zgodnie z technikg
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okreslona przez Kierownika jednostki. Szczegoélowe informacje dotyczace prowadzenia ksiag
rachunkowych ujmowania operacji gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych
przedstawiono w kwestionariuszu - akta kontroli na str. 32-34.

Whiosek: Przeprowadzone badanie przy pomocy ww. kwestionariusza nie wykazalo

nieprawidtowosci.

11. Zabezpieczenie dostepu do komputeréw oraz dostgpu do danych

W kontrolowanej jednostce komputer na ktérym prowadzi si¢ ksiggi rachunkowe znajduje sig
w zabezpieczonym pomieszczeniu, posiada zainstalowany system antywirusowy, uzytkownik korzysta
z indywidualnego hasta dostgpu. Kierownik kontrolowanej jednostki ustalil i wprowadzil procedury w
zakresie zabezpieczenia dostgpu do komputeréw oraz dostgpu do danych zawartych
w systemach komputerowych.

Szczegblowe informacje do oceny zabezpieczenia dostgpu do komputerow oraz dostgpu do danych
wykorzystano kwestionariusz o nazwie ,.Zabezpieczenie dostepu do komputeréw oraz dostgpu do
danych™ - akta kontroli str. 35, szczegélowe informacje w zakresie oceny systemu ksiggowosci
komputerowej wykorzystano kwestionariusz o  nazwie ,Kontrola systemu  ksiggowosci
komputerowej”- akta kontroli str.36.

Whiosek: Przeprowadzone badanie przy pomocy ww. kwestionariuszy nie wykazato

nieprawidtowosci.

12. Zapewnienie bezpieczenstwa transakcji bankowych

Kierownik kontrolowanej jednostki wyznaczyl pemomocnikéw w celu autoryzacji transakcji
bankowych, zgodnie z formularzem upowazniefi — pelnomocnikéw w ING Banku Slaskim, do
autoryzacji transakcji w ramach zdefiniowanego limitu ,,AB” upowaznione byly dwie osoby.

Na wybranej probie badaniu poddano sumy obcigzen zrealizowanych w ramach transakcji polecenia
zaptaty wynikajacych z historii operacji ING Bank Slaski, utworzonych na podstawie danych adresata,
numeru konta i poréwnano z ewidencja ksiggowa.

Szczegotowe informacje dotyczace kontroli zabezpieczenia bezpieczenstwa transakcji bankowych
wykorzystano kwestionariusz- akta kontroli str. 37.

Whiosek: Przeprowadzone badanie przy pomocy ww. kwestionariusza nie wykazato

nieprawidtowosci.

13. Ocena i wnioski koncowe
Kontroler ocenia pozytywnie, kontrolowang dziatalnos¢. Ocena dokonana zostala podstawie stanu
faktycznego, przy zastosowaniu przyjetych kryteriow kontroli.

Oceng pozytywna uzasadnia wlasciwe:
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e stosowanie procedur kontroli dochodéw i wydatkéw dokonywanych ze érodkéw publicznych,

w tym zgodnosci z planem finansowym,
* stosowanie zasad wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatkéw,

° sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdaf w zakresie operacii finansowych,
sprawozdania finansowego oraz zgodnos¢ danych wykazanych w ww. sprawozdaniach
z ewidencja ksiegowa,

e stosowanie zasad gospodarowania mieniem.

® ujmowanie operacji gospodarczych i finansowych w ksiegach rachunkowych.

Kontrola zostata odnotowana w ksigzce kontroli pod poz. 44 w dniu 19.11.2013 .
Na tym sprawozdanie zakoficzono.

Zgodnie z art. 33 ust. 5 i 6 ustawy o systemie o$wiaty oraz § 40 w zw. z § 1 ust. 3 zarzadzenia
Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu
~ przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania,
kierownik jednostki kontrolowanej w terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdania ma prawo

przedstawi¢ stanowisko wobec zawartych w nim ustalen, ocen, uwag i wnioskow.

Sprawozdanie sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden egzemplarz
otrzymala pani Dyrektor kontrolowane;j jednostki, drugi znajduje sie w dokumentacji Biura Audytu

Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania.

Kontroler: Poznan, dnia

SPEKTOR T/ PT
/@s. kontroli 41\//? p (/a( ,;é)(_)l Uy
Wb

Katarzyna Galla-Kedziorek
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