AWK-II.1711.1.39.2014

Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34a w zw. z art. 5c pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
i ust. 4-6 ustawy o systemie o$wiaty z dnia 07.09.1991 r. w Przedszkolu nr 126 im. ,,Rusa”,
osiedle Piastowskie nr 26, 61-148 Poznann w dniach od 12 do 14 listopada 2014 r. oraz dnia
18.11.2014 r. przez Zenon¢ Michatlowska pracownika Biura Audytu Wewnetrznego
i Kontroli Urzedu Miasta Poznania. Kontrola ujgta jest w planie kontroli Biura Audytu
Wewnetrznego i Kontroli na rok 2014, zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Poznania.
Kontrola prowadzona jest w trybie i na zasadach okreslonych w Zarzadzeniu Nr 873/2012/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta

Poznania. Zawiadomienie o przeprowadzeniu kontroli - akta kontroli str. 1-2.

L. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:
» ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 885 j.t.),
» ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 poz. 330 j.t.),
» ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.

2572 4L
> ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2008
" Nr 223 poz. 1458), s

» ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finansow publicznych (Dz. U. z 2013 r. Nr 168 j.t.),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
z2013 r. Nr 289 jt.),

» rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow i rozchodow oraz sSrodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 ze zmianami),

» rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie

sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103),
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» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan

jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych
(Dz. U. 2010 r. Nr 43, poz. 247 ze zmianami, ostatnia zmiana Dz.U.2013.1344),

uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta
Poznania, prowadzacych dziatalno$é okreslona w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
o systemie oSwiaty ze zmianami dokonanymi Uchwatg Nr XXXV/517/V1/2012 Rady
Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2012 r. zmieniajaca Uchwate Nr LXXX/1233/V/2010
Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie wydzielonego rachunku
dochodéw jednostek budzetowych Miasta Poznania, prowadzacych dzialalnosé
okreslona w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty. Kolejna zmiane

wprowadzono Uchwata Nr LIV/817/VI/2013 Rady Miasta Poznania z dnia 9 lipca
2013 r.

I1. Cel kontroli

Celem kontroli jest ocena prawidlowosci prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie

rzetelnosci prowadzonej ewidencji dochodéw i wydatkéw, sprawdzenie zgodnosci

sporzadzanych sprawozdan z ewidencja ksiggowa oraz gospodarowanie mieniem.

Kontrolg przeprowadzono pod wzgledem nastepujacych kryteriow:

legalnosci, ktéra obejmuje zgodno$¢ dziatania z przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, przepisami prawa wewngtrznego, umowami, decyzjami w sprawach
indywidualnych oraz innymi rozstrzygnieciami podjetymi przez uprawnione
podmioty,

gospodarnosci, czyli zgodnosci dziatan kontrolowanej jednostki z zasadami
efektywnego gospodarowania (tj. oszczedno$ci i minimalizacji nakladéw/kosztow
prowadzonych dzialan przy zachowaniu wymaganej jakosci), i wydajnosci
(j. uzyskania najlepszych efektéw przy mozliwie najmniejszych naktadach),
celowosci, ktéra obejmuje zgodnos$¢ z celami okreslonymi dla kontrolowanej
jednostki lub dzialalnosci, stosowanie metod i srodkéw odpowiednich dla osiggniecia
celow oraz osiagnigcia tych celéow (skutecznosé), przy czym skutecznos$é rozumie sie
jako stopien zgodnosci pomigdzy zamierzonymi a faktycznymi skutkami dziatalnosci,
rzetelnosci, ktora obejmuje wypelnianie obowigzkéw z nalezytg starannoscia,
sumiennie 1 terminowo, wykonywanie zobowigzan zgodnie =z ich trescig,

przestrzeganie wewnetrznych regul funkcjonowania jednostki, dokumentowanie
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okreslonych dziatan lub stanéw faktycznych zgodnie z rzeczywistoscia, we whasciwej

formie i wymaganych terminach, bez pomijania okresowych faktow i okolicznosci.

I1I. Zakres kontroli oraz okres objety kontrola

A) Kontrola wewngtrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowanej jednostce w 2013 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodow i wydatkéw ujetych
w §§ klasyfikacji budzetowej za okres od 1.12.2013 r. do 31.12.2013 r.

Kontrolg objeto:

e stosowanie procedur kontroli dochodéw i wydatkéw dokonywanych ze s$rodkow
publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym,

e stosowanie zasad wstgpnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow,

e prawidlowos¢ prowadzenia ksigg rachunkowych,

e prawidlowos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych, sprawozdania finansowego, badanie zgodnosci danych wykazanych w ww.
sprawozdaniach z ewidencja ksiegowa,

e prawidlowos¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych w ksiegach
rachunkowych,

e zasady gospodarowania mieniem.

IV. Przeprowadzone kontrole zewnetrzne realizacja wydanych zalecen pokontrolnych.
Biuro Audytu Wewngtrznego i Kontroli Urzedu Miasta w okresie ostatnich trzech lat nie
przeprowadzalo kontroli w zakresie prawidlowoséci prowadzenia gospodarki finansowo -

ksiggowej w Przedszkolu.

V. Informacje ogélne o jednostce

A. Sprawdzenie wewnetrznych regulacji w zakresie gospodarki finansowo - ksiggowej

obowigzujacych w kontrolowanej jednostce w 2013 roku

1. Ustalenia szczegélowe:

1.1. Przedszkole nr 126 jest jednostka budzetowa, ktora w 2013 r. prowadzita dziatalnosé
w oparciu o statut zatwierdzony uchwala nr 4/2013/2014 Rady Pedagogicznej z dnia
30.08.2013 r. Do ww. statutu wprowadzono zmiany. Przedszkole opracowalo jednolity tekst
statutu, ktory zostal zatwierdzony Uchwalq Rady Pedagogicznej nr 6/2013/2014 'z dnia
19.02.2014 r.
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Organem zalozycielskim w/w Przedszkola jest Miasto Poznan. Nadzér pedagogiczny
sprawuje Wielkopolski Kurator Oswiaty.
Organami przedszkola s3: ;

e Dyrektor,

e Rada Pedagogiczna,

e Rada Rodzicow.

1.2. W okresie objetym kontrola w Przedszkolu nr 126 stosowano zasady rachunkowosci
wprowadzone Zarzadzeniem Dyrektora nr 49/2012 z dnia 14.12.2012 r., ktére weszlo w zycie
1.01.2013 r. Polityka rachunkowosci sktadala si¢ z nastepujacych zatacznikow:

Zalgcznik nr 1 — Procedury obiegu i kontroli dokumentéw,

Zalacznik nr 2- Instrukcja gospodarki kasowej,

Zalacznik nr 3 — Procedury kontroli finansowej,

Zalacznik nr 4 — Procedury okreslajace zasady przygotowania, przeprowadzania i rozliczania
inwentaryzacji sktadnikow majatkowych, |

Zalacznik nr 5 — Procedury w sprawie ewidencji i gospodarowania drukami Scistego
zarachowania,

Zalgcznik nr 6 — Procedury w sprawie zasad gospodarki magazynowe;j,

Zalacznik nr 7 — Procedury w sprawie ewidencji i sporzadzania sprawozdan budzetowych
Rb-Ws w zakresie wydatkow strukturalnych ponoszonych przez Przedszkole,

Zalgceznik nr 8 — Procedury przekazywania NBP danych niezbgdnych do sporzadzenia
bilansu platniczego (sporzadzenie formularza AZ/PZ-KRH aktywa — naleznosci handlowe),
Zalgcznik nr 9 — Zakladowy Plan Kont,

Oceny prawidlowosci opracowania polityki dokonano w kwestionariuszu kontroli - akta
kontroli str. 3-5.

Whioski:

e W instrukcji gospodarki kasowej (zalacznik nr 2 do zarzadzenia wewngtrznego
dyrektora nr 49/2012 z dnia 14.12.2012 r.) w opisie ochrony wartosci pieni¢znych
przywolano rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
14.10.1998 r. w sprawie szczeg6lnych zasad i wymagan jakim powinna odpowiadaé
ochrona warto$ci pienigznych przechowywanych i transportowanych przez
przedsigbiorcéw i inne jednostki organizacyjne (Dz. U. nr 129, poz. 858), ktére
utracito obowiazujacgq moc z dniem 11.07.2010 r.

e W toku kontroli sprawdzono, czy jednostka kontrolowana z dniem 1.01.2014 r.

wprowadzita zmiany do planu kont wzorujgc si¢ na zasadach rachunkowosci k/ )
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wprowadzonych pismem okélnym Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznania z dnia
2.01.2014 r. w sprawie instrukcji do jednolitego planu kont do jednostek budzetowych
i samorzadowych zaktadow budzetowych.

Zarzadzeniem Dyrektora nr 1/2014 z dnia 27.02.2014 r. wprowadzono zmiany
w dokumentacj¢ zasad (polityki) rachunkowosci. Do ww. polityki zalaczono wykaz
kont ksiggi gioéwnej (kont syntetycznych). Plan kont na 2014 r. nie zawiera
nastepujacych kont:

e 700 ,Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia”,

e 300 ,, rozliczenie zakupu”,

e Konto 225 ,Rozrachunki z budzetami” nie rozgranicza rozrachunkéw z Urzedem
Skarbowym z tytulu podatku VAT (konto 225 A) oraz rozrachunki z budzetem (konto
225B).

Wydruk Zaktadowego Planu Kont stosowanego w 2014 r. — akta kontroli str. 6-7.

Przedszkole w 2014 r. osigga dochody z tytulu najmu lokalu mieszkalnego oraz optat za

zywienie dzieci. Jednostka kontrolowana w 2014 r. prowadzi rejestr sprzedazy oraz

rejestr zakupu. Przedszkole kazdego miesiaca sklada do Miasta Poznan deklaracje VAT -

Te ,, elementarna deklaracja dla podatku od towarow i ustug dla Miasta” .

2. Inne unormowania obowigzujgce w jednostce.
Wykaz obowigzujacych w 2013 r. unormowan - akta kontroli str. 18. Ww. unormowania

nie podlegaly ocenie przez kontrolera.
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3.5 Dyrektorem Przedszkola nr 126 jest Panl Bozena Kroll ktore_] stanow1sk0 Dyrektora
powierzono na podstawie:
e zarzadzenia nr 149/2007/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 28.02.2007 r. na okres
od dnia 1.03.2007 r. do dnia 31.08.2011 r.
e zarzadzenia nr 32/2011/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 26.01.2011 r. na okres
od dnia 1.09.2011 r. do dnia 31.08.2016 .
Dyrektor otrzymal pelnomocnictwo od Prezydenta Miasta Poznania nr 748/2012 z dnia
18.10.2012. do zaciggania zobowiazan finansowych, zawierania umdéw najmu,
do reprezentowania Miasta Poznania w postgpowaniach przed sadami powszechnymi
i Naczelnym Sagdem Administracyjnym, w sprawach majatkowych, itp.
3.2. W czasie nieobecnosci dyrektora, zgodnie z Zarzadzeniem nr 778/2010/P Prezydenta
Miasta Poznania z dnia 25.10.2010 r. funkcj¢ dyrektora sprawuje Pani D.P :



3.3. Na stanowisku gléwnego ksiggowego na podstawie umowy o prace od dnia 02.01.2007 r.
jest zatrudniona Pani W.P. w ramach 0,5 etatu (w okresie od 1.01.2007 r. do 31.07.2007 r.
na czas okreslony, od dnia 1.09.2007 r. na czas nieokreslony).
Glowna ksiggowa posiada wyksztalcenie wyzsze (licencjat — specjalno$é rachunkowosé
i finanse) i ponad 6 lat stazu pracy na ww. stanowisku. W aktach osobowych znajduje si¢
dokument o niekaralnosci.
Pani W.P. spelnia wymogi art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami) ustalone dla stanowiska
glownego ksiegowego.
Dyrektor jednostki dnia 1.01.2007 r. powierzyt na pi$mie gtéwnemu ksiggowemu obowiazki
1 odpowiedzialnos¢ w zakresie:

e prowadzenia rachunkowosci,

e wykonywania dyspozycji srodkami pienigznymi,

e dokonywania wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych

z planem finansowym,
e dokonywania wstgpnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

Powierzone gl. ksiggowemu obowiazki sa zgodne z art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami).
Przyjecie obowigzkow i odpowiedzialnosci zostato potwierdzone podpisem pracownika.
3.4. Pracownicy kontrolowanej jednostki.
e Nauczyciele liczba etatow: 8,21 liczba oséb: 11
e Stanowiska administracji i obslugi  liczba etatéw: 10,00 liczba oséb: 13
Z arkusza organizacyjnego zatwierdzonego przez Wydzial O$wiaty dnia 27.05.2013 r.,
wynikalo, ze Przedszkole zatrudnia 23 pracownikéw w ramach 18,21 etatow.
Liczba miejsc w Przedszkolu - 100, liczba oddziatow — 4.
Whioski.
Na podstawie préby do badania dokumentacji dotyczacej 6 pracownikéw (gtéwnego
ksiggowego, st. referenta ds. plac, sam. referenta ds. zywienia, sam. referenta
ds. administracyjno-biurowych/kasjer, nauczyciela oraz kucharki) stwierdzono, ze w aktach
osobowych znajdujq si¢ zakresy obowigzkow, zaswiadczenia o niekaralnosci, a u kasjera

oswiadczenie o odpowiedzialnosci za powierzone mienie.



4. Gospodarowame mieniem

4 1. Pismem nr GN XVII/72244-48/10 zZ dma 29 11 2010 r. Prezydent M1asta Poznama
wydal decyzj¢ o oddaniu z dniem 1.01.2011 r. w trwaly zarzad na czas nieoznaczony
na rzecz jednostki budzetowej o nazwie Przedszkole nr 126 nieruchomosci zabudowanej
budynkiem przedszkola wraz z towarzyszacg infrastrukturg stanowigca wilasnosé Miasta
Poznania. Oddanie nieruchomosci nastgpito nieodplatnie z przeznaczeniem na prowadzenie
dzialalnosci oswiatowo-wychowawczej.

Pismem nr GN.IV/3221-1-68/11 z dnia 10.10.2011 r. na rzecz Przedszkola przekazano grunt

na kwotg 1774 660,00 zt. (PT nr 330 - kwota 572.448,00 zt oraz PT nr 331- kwota

1.202.212,00 z1).

4.2. W okresie objetym kontrolg obowiazywaly zasady prowadzenia ewidencji w ksiggach

rachunkowych skladnikéw majatku okre$lone w zarzadzeniu wewnetrznym Dyrektora

nr 49/2012 z dnia 14.12.2012 r. w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci

w Przedszkolu. Z polityki rachunkowosci (zarzadzenie nr 49/2012) oraz zarzadzenia

wewnetrznego nr 14/2010 z dnia 29.12.2010 r. w sprawie wysokosci wartosci pozostatych

$rodkéw trwatych w uzywaniu wynika, ze:

e Skladniki majatku o wartosci jednostkowej powyzej 3.500,00 zt sa zaliczane do $rodkéw
trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych. Ww. skladniki nalezy ewidencjonowaé
w ksiggach rachunkowych na koncie 011 ,Srodki trwale” lub 020 ,, Wartosci
niematerialne i prawne”. Ww. skladniki umarzane s wedlug stawek amortyzacyjnych
ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od 0séb prawnych od miesigca nastepnego
po miesigcu przyjecia srodka trwatego do uzytkowania.

e Skladniki majatku o wartosci od 500,00 zt do 3.500,00 zi wedlug przyjetych
w jednostce zasad rachunkowos$ci sg zaliczane do pozostatych $rodkéw trwatych lub
warto$ci niematerialnych i prawnych. W ksiggach inwentarzowych ewidencjonuje sie
je iloSciowo-wartosciowo, a w ksiggach rachunkowych ujmuje si¢ na koncie 013
»Pozostate Srodki trwate” lub 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne” i umarza w 100%
w miesigcu oddania do uzytkowania.

e Wyposazenie Przedszkola nr 126 do wartosci jednorazowej 500,00 zt ewidencjonuje si¢
ilosciowo w ewidencji materiatowej bez obowiazku ujmowania na koncie syntetycznym
013 ,,Pozostate srodki trwate” i w catosci zalicza si¢ w koszty.

4.3. W okresie objetym kontrola, tj. grudzien 2013 r., kontroler sprawdzil zgodnosé¢ stanow
ewidencyjnych kont: 011 ,.Srodki trwale”, 013 ,Pozostale $rodki trwale” oraz 020

,» Wartosci niematerialne i prawne” ze stanami ksiag inwentarzowych.



a) Ksiggi rachunkowe s$rodkéw trwalych w 2013 roku prowadzono komputerowo
w programie ProgMan, a ksiggi inwentarzowe recznie. Podczas kontroli ustalono, Ze stan
$rodkéw trwatych na 31.12.2013 r. wedlug zapisow ksiag rachunkowych (konta 011)
wyniést 2 093 520,73 zt. i byl zgodny z danymi ksiggi inwentarzowej o nazwie ,,Srodki
trwale”. Ksigge inwentarzowa $rodkow trwatych prowadzi gldwna ksiggowa.
W 2013 r. dokonano zakupéw inwestycyjnych na kwote 20 000,00 zt (§6050). Ww. srodki
pienigzne Przedszkole otrzymalo z Wydziatu Oswiaty na modernizacje instalacji cieplej
1 zimnej wody oraz centralnego ogrzewania. Ustuge modernizacyjna wykonata Firma B.
M. — faktura 35/09/13 z dnia 20.09.2013 r. na kwote 19 700,00 z. Nadz6r nad pracami
remontowymi wykonal M.W. na kwotg 300,00 z} (faktura 19/13 z dnia 20.09.2013 r.).
Zaplaty za ww. faktury dokonano dnia 30.09.2013 r. czyli w dniu otrzymania $rodkéw
z Wydzialu O$wiaty. Kopia faktur oraz pisma WO — akta kontroli str. 8-12.
b) Zakup ,,pozostatych srodkéw trwalych” ewidencjonowano w ksiggach rachunkowych
prowadzonych komputerowo w programie ProgMan, natomiast ksiegi inwentarzowe
prowadzono rgcznie. Saldo konta 013 (ksiag rachunkowych) na dzien 31.12.2013 r.
wyniosto 137 661,19 z. i jest zgodne z saldem ksiag inwentarzowych.
W 2013 r. dokonano zakupu pozostatych srodkoéw trwatych na kwote 19 985,19 zt.
¢) Zakup ,warto$ci niematerialnych i prawnych” ewidencjonowano w ksiegach
rachunkowych na koncie 020 komputerowo w programie ProgMan. Saldo konta 020
na dzien 31.12.2013 r. wyniosto 4 569,37 zI i bylo zgodne z zapisami ksiag
inwentarzowych. W 2013 r. nie dokonano zakupu wartosci niematerialnych i prawnych.
4.4. Kontroler na podstawie ogledzin skladnikéw majatkowych znajdujacych sie
w pomieszczeniu glownej ksiggowej stwierdzil, ze sktadniki te sa oznakowane numerami
identyfikacyjnymi.
4.5. Likwidacja sktadnikéw majatku.
W 2013 r. jednostka kontrolowana dokonywata likwidacji majatku na kwote 990,00 z .
Z. ww. tytulu sporzadzono dnia 17.11.2013 r. protokdt likwidacji z ktérego wynikalo,
ze likwidacja objeto chlodziarko-zamrazarke zakupiona w 1997 r. na wartosci 990,00 zt.
Na podstawie dowodu ,Polecenie Ksiggowania” z dnia 31.12.2013 r. (dow. 320)
sporzadzonego w oparciu o protokot likwidacji, wyksiggowano ze stanu majatku
Przedszkola ww. sktadnik. Kopia protokotu likwidacji oraz PK — akta kontroli str. 13-15.
4.6. Ksiggi pomocnicze (inwentarzowe) dotyczace majatku Przedszkola (za wyjatkiem
srodkow trwatych) prowadzi samodzielny referent ds. administracyjno-biurowych (Pani E.
K).

4.7. Zagadnienie dotyczace naleznosci i umow najmu zostato opisane pkt B/4.



Whioski:
Kontroler nie wnosi uwag do ww. zagadnienia.
5. Inwentaryzacja
Przedszkole nr 126 posiada procedury inwentaryzacyjne wprowadzone w zalaczniku nr 4
do zarzadzenia wewngtrznego Dyrektora nr 49/2012 z dn. 14.12.2012 r. w sprawie zasad
rachunkowosci.
5.1. Srodki pienigzne.
Bank
Stan Srodkéw pienigznych na rachunku bankowym na dzien 31.12.2013 r. wyniost
zero zh, w tym:

e Budzet - kwota 0,00 zt (wb 198),

e WRD -kwota 0,00 zt (wb 172).
Powyzsze stany srodkéw pienieznych zostaly potwierdzone zawiadomieniem sporzadzonym
przez ING. Ww. dane zgodne sg z danymi wykazanymi w bilansie.
Kasa
Inwentaryzacji kasy w dniu 31.12.2013 r. dokonala Komisja inwentaryzacyjna (w 4
osobowym skladzie) powotana przez dyrektora Przedszkola Zarzadzeniem nr 6/2011 z dnia
1.01.2011 r. Inwentaryzacji dokonano w obecnosci kasjera. Stan kasy na dzien 31.12.2013 r.
wg spisu z natury wynidst zero zlotych i byt zgodny ze stanem konta ksiggowego 101 ,. Kasa”
oraz saldami raportéow kasowych nr 11/13/R— budzet, 11/13/Z - WRD. Komisja dokonata
réwniez spisu niewykorzystanych druk6w Scistego zarachowania KP i KW.
Z inwentaryzacji kasy sporzadzono sprawozdanie, ktére podpisata Komisja inwentaryzacyjna
kasjer, gtowny ksiegowy oraz Dyrektor Przedszkola.
5.2. NaleznoSci i zobowigzania
Na dzien 31.12.2013 r. przeprowadzono inwentaryzacje drogg weryfikacji sald naleznosci
i zobowigzan (konta zespolu 2-go). Z przeprowadzonej inwentaryzacji naleznosci
i zobowiazan dnia 03.01.2014 r. sporzadzono protokol weryfikacji, ktéry podpisat gléwny
ksiggowy oraz Dyrektor.
5.3. Materialy.
Inwentaryzacji magazynu zywieniowego metodgq spisu z natury dokonata Komisja
inwentaryzacyjna (w 4 osobowym skladzie). Komisja zostala powotana przez Dyrektora
Przedszkola Zarzadzeniem nr 6/11 z dn. 01.01.2011 r. Inwentaryzacji dokonano wedtug stanu
na dzien 31.12.2013 r. Spisu z natury dokonano na arkuszach spisu z natury, ktére podpisata

Komisja inwentaryzacyjna, osoba materialnie odpowiedzialna, gléwny ksiegowy oraz
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Dyrektor Przedszkola. Stan magazynu wg spisu z natury wyniost 8 100,83 zt i byt zgodny
z saldem konta 310 ,, Materiaty”.

5.4. Majatek trwaly.

5.4.1. Inwentaryzacj¢ majatku Przedszkola nr 126 na dziefi 31.12.2013 r. przeprowadzono
droga weryfikacji sald. Z ww. weryfikacji sporzadzono protokot, ktory zostat podpisany przez
gl. ksiggowa oraz Dyrektora.

Ostatnig inwentaryzacj¢ majatku trwalego droga spisu z natury przeprowadzono w 2010 r.
Zarzadzeniem nr 13/2010 z dnia 30.11.2010 r. Dyrektor zlecit przeprowadzenie
inwentaryzacji majatku trwatego (migdzy innymi: $rodki trwate, pozostale srodki trwale,
wartosci niematerialne i prawne itd.). Ww. zarzadzeniem powotano Komisj¢ inwetaryzacyjna
w 4 osobowym skladzie, ktéra dokonata spisu z natury w dniach od 29.12.2010 r.
do 31.12.2010 r. wg stanu na dzien 31.12.2010 r. Spisu dokonano na arkuszach spisowych
wydanych przewodniczacemu Komisji. Arkusze spisu z natury stanowia druk S$cislego
zarachowania.

Szczegblowe informacje dotyczace inwentaryzacji srodkow trwatych, pozostatych srodkow
trwatych, $rodkéw pienigznych, naleznosci i zobowiazan przedstawiono w kwestionariuszu
kontroli - akta kontroli str. 16-17.

Whioski.

Jednostka kontrolowana na dzien 31.12.2013 r. przeprowadzila inwentaryzacje aktywow
i pasywéw droga weryfikacji, potwierdzenia sald ($rodki pieni¢zne na rachunku bankowym)
i drogg spisu z natury ($rodki pienigzne, magazyn). Wyniki inwentaryzacji przedstawiono
w protokotach podpisanych przez Komisj¢ inwentaryzacyjna, osoby odpowiedzialne
za skladniki zinwentaryzowane, gtéwna ksiegowa oraz Dyrektora Przedszkola.

Kontrolujacy nie wnosi zastrzezen do zasad gospodarowania mieniem Przedszkola.

B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla dochodéw i wydatkéw ujetych w §§
klasyfikacji budzetowej za rok 2013

Realizacja planu finansowego, ewidencjonowania operacji gospodarczych i finansowych,
prawidlowosci sporzadzania sprawozdan w zakresie: operacji finansowych, sprawozdan
budzetowych, sprawozdania finansowego. Ocena zgodnosci ww. sprawozdan z ewidencja

ksiggowa.

10/
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Struktura dochodéw - plan i wykonanie w 2013 r. rozdziat 80104:
Tabela nr 1

4292,00 | 130-00002-
80104-0830
Konto 222
501,00 500,46 500,46 500,46 500,46 | Konto130-00002-
80104-2400

84 650,00| 84641,00] 84641,00] 84641,00|

A2 | 85151,00 85 141,46 85 141,46 85 141,46 | 4 792,46
Zrodlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

1.1. W § 0830 ujeto odplatnos¢ wnoszong za pobyt dziecka w Przedszkolu tzw. oplata
godzinowa. Dochody wykazane w § 0830 ,,Wplywy z ustug” byly zgodne z danymi konta
222 ,Rozliczenia dochodéw budzetowych” i danymi sprawozdania Rb-27S ,,z wykonania
planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego™ za okres od poczatku roku
do 31.12.2012 r. Wyrywkowa kontrola objeto karty zgloszen dzieci do przedszkola, umowy
zawarte z rodzicami w 2013 r. Zasady naliczenia odplatnosci za pobyt dziecka w przedszkolu
dokonuje si¢ na podstawie uchwaty Nr LIV/806/VI/2013 Rady Miasta Poznania z dnia
09.07.2013 r. w sprawie okreslenia czasu bezplatnego pobytu dziecka w przedszkolu oraz
oplat za $wiadczenia udzielone przez przedszkole, dla ktérych organem prowadzacym jest
Miasto Poznan. Od 01.09.2013 r. za kazda rozpoczeta godzing pobytu dziecka w Przedszkolu
po godzinie 13:00 stawka opltat wyniosta 1 zl (od godziny otwarcia przedszkola do godz. 13
pobyt bezplatny). W celu obliczenia naleznosci, dla kazdego dziecka Przedszkole prowadzi
szczegotowa ewidencj¢ (zestawienie) z podaniem liczby godzin pobytu dziecka
w Przedszkolu, ze wskazaniem dnia i miesigca.

1.2. Na probie do badania dwojki dzieci (M.Sz. pobyt dziecka do godz. 17 oraz A.P. pobyt
dziecka do godz. 15, pelne wyzywienie - 3 positki dziennie, stawka zywieniowa 6,50 zl)

sprawdzono prawidlowos¢ naliczenia odplatnosci za przedszkole (oplata stala /1 n}oplata

/



za zywienie) w miesiacu grudniu 2013 r. Kontroler nie wnosi zastrzezenn do sposobu
naliczenia odplatnosci za przedszkole.

Kopia sprawozdania Rb-27S wraz z wydrukiem zestawienia paragraféw dochodowych - akta
kontroli str. 19-21.

Whioski

Kontroler nie wnosi zastrzezen do sposobu naliczenia odplatno$ci za przedszkole oraz danych
zawartych w sprawozdaniu Rb-278.

2. Kontroler biorac pod uwage dowody ksiegowe, ksiegi rachunkowe, sprawozdania
budzetowe, konfrontujac to z planem finansowym i jego wykonaniem sporzadzil zestawienie
wydatkow zakwalifikowanych do poszczegélnych rozdziatéw: 80104 ,,Przedszkola”, 80146
,Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli”, 80195 ,,Pozostata dziatalno$é™.

Tabela nr 2

2 3 4 5 6
1 653,00 1 652,98 1 652,98 S SRR
586358,00| 58522242 58522242 6904529 11,78
97930,00| 9246566 9246566 7798,82 7,96
45050,00|  45053,63| 4505363 0 s
13490,00)  1253858|  12538,58 970,72 7,20
43033,00  41766,16|  41766,16 20884.42| 4853
25500 2850,13|  2850,13 206034 72,17
36456,00|  scag73| 5628273 6149,67 10,89
52072,00]  52971,69|  52971,69 1 594,99 3,01
2 140,00 214000 2 140.00 0 !
2604500| 2564528 2564528 631680 2425
714,00 713,76 713,76 59,48 8,33
1 366,00 136541 1365,41 112,54 8,24
1 752,00 1 752,00 1 752,00 0 .
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707,00 707,00 707,00 0 !

37 347,00 37 347,00 37 347,00 1 170,00 3,13
1 140,00 1 140,00 1 140,00 380,00 33,33

2 787,00 2 786,11 2786,11 367,00 13,17
20 000,00 20 000,00 20 000,00 0 -
993 804,00 984 400,54 984 400,54 118 018,07 11,88

Zrédio: Opracowm‘e wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

W oparciu o dane liczbowe wynikajace z powyzszej tabeli kontroler stwierdzit zgodno$¢
ewidencji ksiggowej ze sprawozdaniami Rb-28S.

Kontroler jako proébg¢ do badania przyjal miesiac grudzien 2013 r. Ogé6lna kwota
skontrolowanych wydatkow za okres od 01.12.2013 r. do 31.12.2013 r. wyniosta
118 018,07 zt co stanowi 11,88 % planowanych wydatkéw ww. paragrafow.

Kopia sprawozdan Rb-28S sporzadzanych za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2013 r.,
wydruk ewiéencji ksiggowej wydatkow, zestawienie obrotow i sald oraz plan finansowy -
akta kontroli str. 22-38.

Whioski.

Kontroler nie wnosi uwag do prawidlowosci sporzadzenia sprawozdan budzetowych Rb-28S

oraz zgodnosci z planem.

Rada Miasta Poznania upowaznila jednostke kontrolowana do gromadzenia dochodéw
na wydzielonym rachunku dochodéw na mocy uchwaly NR LXXX/1233/V/2010 Rady
Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. zmienionej uchwata Nr LIV/817/VI/2013 Rady

Miasta Poznania z dnia 09 lipca 2013 r.

4.1. Zestawienie dochodéw osiagnigtych przez Przedszkole nr 126 wg paragrafow oraz
sprawozdania Rb-34S ,,z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa
w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych” za okres od poczatku roku do 31.12.2013 r.
do rozdziatu 80104 ,, Przedszkola™.



5500,00

Narastajaco
od m-ca I-
XII/13

m-c X1I/13

5 186,42

449,42

Tabela nr 3

132-80104-075

Konto 720

110 000,00

106 151,50

106 151,50

106 151,50

5993,55

132-80104-083
Konto 221

115 500,00

111 337,92

111 337,92

111 337,92

6 442,97

Zrédio: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

4.1.1. W zakresie wplywow z ustug (§ 0830) kontrolg objeto odplatnosé wnoszona przez
rodzicow dotyczaca oplaty za wyzywienie dziecka w Przedszkolu. W 2013 r. dochody z ww.
tytutu wyniosty 106 151,50 zL. Stawka zywieniowa za 3 positki dziennie w 2013 r. wyniosta
6,50 zt. Dochody ogéltem zaewidencjonowane w ksiggach rachunkowych byty zgodne
z dochodami przedstawionymi w sprawozdaniu Rb-34S ,,z wykonania dochodéw i wydatkéw
na rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych” za okres
od poczatku roku do 31.12.2013 r. Prawidlowos¢ naliczenia odplatnosci na jedno dziecko
przedstawiono w dziale B pkt 1.1. sprawozdania (proba do badania miesiac grudzien 2013 r.).
Kopia sprawozdania Rb-34S oraz wydruk analityki rachunku bankowego do § 0750 oraz
§ 0830 oraz analityka do konta 720 — akta kontroli str. 39-43.
Whioski.
Kontroler nie wnosi uwag do ww. zagadnienia za wyjatkiem:
e ewidencjonowania naleznosci z tytutu najmu pomieszczen oraz lokalu mieszkalnego
na koncie 720 ,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”, ktére nalezy wykazaé
na koncie 700 ,,Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia”,
e ewidencjonowania oplat za zywienie dzieci i personelu na koncie 221 , Naleznosci
z tytutlu dochodow budzetowych” zamiast na koncie 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami”,
e braku prowadzenia ewidencji szczeg6towej wg dtuznikow czyli nazwisk dzieci tytutem
oplaty stalej oraz za zywienie dzieci i personelu (konto 221).
4.1.2. Prawidlowos$¢ zawartych umoéw i terminowosé platno$ci.
Dochody z tytulu najmu lokalu mieszkalnego oraz pomieszczen przedszkolnych ogdtem

w okresie od 01.01.2013 r. do 31.12.2013 r. wyniosly 5 186,42,00 zt w tym:
14



e dochody z najmu lokalu mieszkalnego — kwota 4 994,42z}
e dochody z najmu pomieszczen przedszkolnych — kwota 192,00zt
Wykaz sprawdzonych umoéw oraz terminowo$¢ regulowania ptatnosci w grudniu 2013 r.
przedstawiono w kwestionariuszu - akta kontroli str. 44-45.
Whioski.
W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

e na wynajem pomieszczen uzytkowych zawarto umowe na czas okre$lony nie
przekraczajacy 3 lat,

e Przedszkole kazdego miesigca wystawia rachunki za uzytkowanie lokalu
mieszkalnego,

o wysoko$¢ dokonanych oplat za uzytkowanie lokalu mieszkalnego byla zgodna
z kwota wynikajaca z rachunku,

e odplatno$¢ za najem pomieszczenia osobie fizycznej na prowadzenie zaje¢ rytmiki
regulowano na podstawie zawartej umowy (nie wystawiano rachunku - osoba fizyczna
nie zadala rachunku). W 2014 r. Przedszkole nie zawarlo, zadnej umowy na najem
pomieézczefl przedszkolnych.

4.1.3. Rachunki sprzedazy na uzytkowanie lokalu mieszkalnego wystawia referent
ds. administracyjno-biurowych, a zatwierdza dyrektor Przedszkola.

......
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5.1. Na dzien 31.12.2013 r. nie wystapily nalezno$ci wymagalne. Kopia sprawozdania Rb-N
wraz z wydrukiem zestawienia obrotéw i sald - akta kontroli str. 46.
5.2. Przedszkole w 2013 r. nie umarzalo wierzytelnosci oraz nie udzielalo ulg. Kopia

sprawozdan — akta kontroli 47-48.

6.1. Kontroler biorac pod uwage dowody ksiggowe, ksiggi rachunkowe, sprawozdanie
budzetowe Rb-34S sporzadzil zestawienie wydatkow wydzielonego rachunku dochodow
rozdziat: 80104 ,,Przedszkola”.




Tabela nr 4

500,46 500.46

501,00 500,46

109 499,00 105 992,95 105 992,95 96,80 15 188,94 14,53
1500,00 1 344,04 1 344,04 89,60 0 -

3 750,00 3 286,47 3 286,47 87.64 192,00 512

214,00 214,00

250,00

Zrodto: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

6.2. Dane liczbowe wykazane w skontrolowanych sprawozdaniach Rb-34S sporzadzonych
za okres 01.01.2013 r. do 31.12.2013 r. s zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji
ksiggowej. Ogolna kwota skontrolowanych wydatkéw miesigca grudnia 2013 r.
z wydzielonego rachunku jednostki budzetowej wynosi 15 881,40 zi co stanowi 13,75%

planowanych wydatkéw ww. paragrafow.
Wydruki ewidencji ksiggowej wydatkow WRD za okres od poczatku roku do 31.12.2013 r. -
akta kontroli str. 49-51, (kopia sprawozdania Rb-34S - akta kontroli str.39-40).

Na dzien 31.12.2013 r. nie wystapily zobowigzania wymagalne. Kopia sprawozdania
Rb-Z sporzadzonego wg stanu na koniec IV kwartatu 2013 r. - akta kontroli str. 52-53.

Oceny prawidlowos$ci sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdania finansowego

oraz sprawozdan z operacji finansowych dokonano w kwestionariuszu kontroli - akta 3

.’/7’ !
kontroli str. 54-55. w



Kopia sprawozdania finansowego wraz z zalacznikami i wydrukami ksiag rachunkowych oraz
sprawozdania Wb-WSa - akta kontroli str. 56-66.
8.1. Kontroli poddano sprawozdanie finansowe skladajace si¢ z:

e bilansu;

e rachunku zyskow i strat (wariant poréwnawczy);

e zestawienia zmian w funduszu.

8.2. Sprawozdania budzetowe:

e Rb-27S,

e Rb-28S,

e Rb-34S

e Rb- WSa

8.3 Sprawozdania w zakresie operacji finansowych:
e Rb-N,

e Rb-Z.

Whioski.

Dane liczbowe zawarte w sprawozdaniu finansowym (bilans, rachunek zyskéw i strat,
zestawienie zmian w funduszu), w sprawozdaniach budzetowych (Rb-27S, Rb-28S, Rb-34S,
Rb-Wsa oraz w sprawozdaniach z operacji finansowych (Rb-N i Rb-Z) zgodne sg z danymi
ksiag rachunkowych za wyjatkiem rachunku zyskéw i strat gdzie dokonano przesunigé
pomiedzy rodzajami kosztéw. W pozycji VII rachunku zyskéw i strat ,,Pozostale koszty
rodzajowe” wykazano czgs¢ kosztéw ujetych na koncie 401 ,,Zuzycie materialéw”
(kwota 2 850,13 zt). W ww. pozycji nalezalo wykazaé koszty zaewidencjonowane na koncie

409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”. Koszty ogétem zgodne sa z ewidencja ksiggowa.

i i

9.  Kontrola gospo

9.1. Kontrola operacji gospodarczych zwigzanych z wydatkami wystepujacymi na rachunku
podstawowym jednostki oraz WRD w okresie od 01.12.2013 r. do 31.12.2013 r.

Zestawienie skontrolowanych dowodow ksiegowych przedstawiono w tabeli.
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Tabela nr 5

plac nr 9,
11, 10/2014

54,57, 52, 51,
56, 55, 53

179-198 11/13 rzeczéwka za okres | 281-322
od 1.12.2013 do 31.12.2013

154-228

Rk 11/13 zywieniowa za okres| 205-230 brak X 98
od 01-31.12.2013 r.

Scentralizowany fundusz
prowadzony jest w Przedszkolyl
nr 160

Zrodlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

9.2. W wyniku kontroli dowodéw ksiggowych obejmujacych okres od 01.12.2013 r.
do 31.12.2013 r. stwierdzono, ze:

a)

b)
c)

d)

€)

na dowodach ksiggowych znajduje si¢ potwierdzenie przeprowadzenia kontroli,
wymagane]j uregulowaniami wewnetrznymi,

wydatki zatwierdzane sa zgodnie z obowiazujacymi w jednostce procedurami,

w dokumentacji miesigca grudnia 2013 r. znajdujg sie¢ wszystkie wyciagi bankowe
dokumentujace operacje pienigzne dokonywane za posrednictwem banku,

salda poczatkowe w skontrolowanych wyciagach bankowych zgodne sa z saldami
koncowymi wyciggu poprzedniego,

dane zawarte w wyciggach bankowych zgodne sa z danymi zawartymi w dowodach
zrédlowych potwierdzajacych dokonane operacje (fakturach, rachunkach, listach ptac),

f) ze $rodkéw WRD z paragrafu 4270 ,Zakup ustug remontowych” dokonano zakupu

zabawek dla dzieci na kwote 192,00 zt (faktura VAT 215/13C z dnia 13.12.2013 r. dow.
223). Wydatki zwigzane z zakupem zabawek nalezalo zaewidencjonowaé¢ w § 4240
»Zakup pomocy dydaktycznych” jednakze Przedszkole w 2013 r. nie planowalo
ww. wydatku. Na powyzsza okolicznosé dyrektor zlozyla wyjasnienie cyt.
»Odpowiadajqc na pytanie dotyczqce zakupu zabawek na kwote 192,00 zI
zakwalifikowanego w § 4270 zamiast w § 4240 wyjasniam, ze w momencie plaimosci
Jaktury nie istniala mozliwosé przesunieé pienigznych w planie finansowym placowki.
Przesuniecia w planie dokonywane sq do 10 grudnia, a powyzszy zakup miat miejsce 13
grudnia z platnosciq do 17 grudnia. Wobec powyiszego nie posiadajac Srodkéw
w § 4240 fakture zaplacono z § 4270.”. Wyjasnienie dyrektora oraz kopia faktury — akta
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kontroli str. 68-71.
Z powyzszego wynika, ze naruszono rozporzadzenie Ministra Finansoéw z dnia 2 marca
2010 r. w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkéw, przychodéow
i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38
poz. 207 ze zmianami) poprzez bledng klasyfikacje wydatkow, oraz art. 54 ust. 1 pkt. 3
ustawy o finansach publicznych w zakresie dokonania wstgpnej kontroli zgodnosci
operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym.

g) dowody ksiggowe spelniaja wymogi okre§lone w art. 21 ustawy z dnia 29 wrzesnia
o rachunkowosci.

9.3 Kontrol¢ bezpieczenstwa transakcji bankowych.

Z formularzy uprawnien pelnomocnikéw do konta bankowego Przedszkola nr 126 wynika,

ze kazdorazowo do autoryzacji transakcji niezbedne sa dwa podpisy - podpis

wprowadzajacego transakcje (gl. ksiggowego) oraz podpis zatwierdzajacego transakcje

(dyrektora).

Na wybranej probie stwierdzono, ze suma obcigzen zrealizowanych, wynikajacych z historii

operacji bankowych jest zgodna z ewidencja ksiegowa.

T

10. Prowadzenia gospodarki kasowej

........
e

10.1. Szczegoétowe informacje dotyczace prawidlowosci prowadzenia gospodarki kasowej

przedstawiono w kwestionariuszu o nazwie ,,Kontrola gospodarki kasowej”. Kwestionariusz

kontroli - akta kontroli str. 72-74.

Obowiazki kasjera w Przedszkolu nr 126 wykonuje Pani E.K. zatrudniona

na stanowisku samodzielnego referenta ds. administracyjno-biurowych.

W trakcie kontroli sprawdzono raporty kasowe z miesigca grudnia 2013 r. z budzetu i WRD

wymienione w tabeli nr 5 w zakresie:

» ujmowania operacji kasowych w raportach,

» zachowania zgodno$ci przychodu pobranej z banku gotowki do kasy z dowodami
potwierdzajacymi operacjg,

» kompletnosci i prawidlowosci dowodéw kasowych, w tym, czy zawieraly numery
identyfikacyjne,

» zgodnosci zapiséw w raportach kasowych z dowodami zrédtowymi,

» ujmowania operacji kasowych w miesiacu objetym kontrola,

» czy ujete w raportach kasowych dowody ksiegowe sa poddane procedurom kontrolnym,

tzn. kontroli pod wzgledem merytorycznym i formalno — rachunkowym,
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» czy dowody ksiggowe zatwierdzane sq przez upowaznione do tego osoby,

» czy sprawdzenia raportow kasowych dokonuje uprawniony pracownik.

Wnhioski z kontroli prowadzenia gospodarki kasowej.

gotowke z banku pobiera samodzielny referent ds. zywienia Pani E.N., ktdra zostata
upowazniona przez Dyrektora do wykonywania ww. czynnosci. Kasjer oraz
upowazniona osoba do pobierania gotéwki z banku zlozyli o$wiadczenie, ze ponosza
odpowiedzialno$¢ za powierzone im wartosci pieniezne (w aktach osobowych
znajduja si¢ ww. upowaznienia i os§wiadczenia).

przychody i rozchody z kasy potwierdzone byly dowodami kasowymi (KP, KW,
fakturami) i wykazane w raporcie kasowym,

zachowana zostala kolejnos$¢ wystepujacych po sobie numeréw raportow,

saldo kasy z poprzedniego miesigca zostalo prawidlowo wykazane w biezacym
raporcie kasowym,

raporty kasowe sprawdzone byly przez gtéwnego ksiegowego,

dowody kasowe KP i KW zawieraly numery identyfikacyjne,

dowody kasowe podlaczone pod raport kasowy zawieraty podpisy o sprawdzeniu pod

wzgledem merytorycznym, formalno rachunkowym oraz byly zatwierdzone

do wyplaty.

onalnosé, legalnosé, celowosé wydatkéw.

e
z

Legalnos¢ wydatkow.

wydatki poniesione w miesigcu grudniu 2013 r. zostaly dokonane zgodnie z planem
finansowym,

zrealizowane wydatki potwierdzone sa dowodami ksiggowymi,

naliczano i pobierano odplfatno$¢ za Przedszkole w wysokosciach ustalonych przez

jednostke nadrzedng (oplata stala) oraz dyrektora Przedszkola (oplata za zywienie).

11.2 Racjonalnos¢ i celowos¢ wydatkow.

wydatki dokonane w grudniu 2013 r. poniesiono na cele statutowe Przedszkola.
zobowigzania wobec kontrahentoéw realizowano w terminach wyznaczonych

na fakturach/rachunkach.



ujmowania  operacji

12.1. Szczégc’)lowe informacje dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych ujmowania
operacji gospodarczych 1 finansowych w ksiegach rachunkowych przedstawiono
w kwestionariuszu kontroli - akta kontroli str. 75-78.
Kontroler ocenil prawidtowo$¢ prowadzenia ksiag rachunkowych w stosunku do miesiaca
grudnia 2013 r.
W szezegblnosei sprawdzono:
» czy jednostka prowadzi wymagane przepisami ustawy o rachunkowosci ksiegi
rachunkowe,
» czy ksiggi rachunkowe prowadzone sg zgodnie z wymogami okreslonymi
w przepisach prawa,
» czy zapisy sa kompletne i udokumentowanie,
» czy dowody ksiggowe zawieraja klasyfikacje budzetowq oraz dekretacje kontowa
wydatkow.

Whioski.
Kontroler nie wnosi uwag do prawidlowosci prowadzenia oraz ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych za wyjatkiem:
e wykazania na koncie kasa ,,101” zbiorczej kwoty pobranych zaliczek gotéwkowych
z banku do kasy oraz wyptaconych zaliczek. W raportach kasowych ( budzet i WRD)
kazdy wplyw jak i wyptata gotowki zostal udokumentowany oddzielnymi dowodami
kasowymi w zaleznosci od daty wplywu czy wyptaty gotéwki. Ponadto na koncie 101
»Kasa” operacje gospodarcze dotyczace grudnia 2013 r. ewidencjonowano w dacie
31.12.2013 r., zamiast w dacie dokonania operacji kasowej. Wydruk analityki konta
101 ,Kasa” (budzet i WRD) — akta kontroli str. 79-80. Powyzsze $wiadczy
o naruszeniu art. 20 ust. 1 oraz art. 24 ust 5 pkt. 2 ustawy o rachunkowosci.
e ewidencjonowania naleznos$éi za Zywienie dzieci i personelu na koncie 221
»Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” zamiast na koncie 201 ,,Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami”. Do konta 221 nie prowadzono ewidencji szczegdtowej
wg dluznikéw czyli nazwisk dzieci tytulem oplaty stalej oraz za zywienie dzieci

i personelu. Powyzsze $wiadczy o naruszeniu rozporzadzenia Ministra Finansow
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z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz pafnstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej oraz art. 24 ust. 5 ustawy o rachunkowosci.
ewidencjonowania dochodéw z tytulu najmu pomieszczen, lokalu mieszkalnego jak
oplat za zywienie dzieci i personelu na koncie 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw
budzetowych” zamiast na koncie 700 ,,Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia”.
Powyzsze $wiadczy o niezastosowaniu si¢ do rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planow kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r. Nr 289 jt.) oraz art. 24 ust 5
ustawy o rachunkowosci.

dokonywania przypisu naleznosci (z tytulu odplatnosci za pobyt i wyzywienie
dziecka) w dacie zaplaty (na podstawie wyciagu bankowego) zamiast w dacie
wykonania ustugi. Powyzsze §wiadczy o naruszeniu art. 24 ust 5 pkt. 2 ustawy

o rachunkowosci.

...........

ooooooooo

13.1. Do kontroli zabezpieczenia dostgpu do komputeréw oraz dostgpu do danych

wykorzystano kwestionariusz o nazwie ,Zabezpieczenie dostgpu do komputeréw oraz

dostepu do danych” - akta kontroli str. 81-82.

Sprawdzono zabezpieczenie komputeréw, na ktérych gromadzone sa dane ksiegowe, miedzy

innymi:

>
»

czy komputery znajduja si¢ w zabezpieczonym pomieszczeniu,

czy funkcjonuje system zabezpieczen pozwalajacy wykryé pojawienie sie
nieupowaznionych osob na terenie jednostki,

czy zainstalowane systemy operacyjne, programy uzytkowe sa legalne i posiadajg
aktualna licencje,

czy do danych ksiegowych maja dostgp wylacznie upowaznione do tego osoby,

czy komputery sg zabezpieczone hastami,

2 [




» czy funkcjonuja mechanizmy kontroli zapobiegajace dzialaniom polegajacym
na wprowadzaniu nieautoryzowanych aplikacji i wykrywaja te dziatania.

Whioski.
Z kwestionariusza kontroli wynika, ze komputer, w ktéorym gromadzone sa dane ksiggowe
znajduje si¢ w pomieszczeniu odpowiednio zabezpieczonym (pomieszczenie zamykane na
klucz, na pigtrze budynku).
Do danych ksiggowych dostep ma tylko Gl. ksiegowy oraz Dyrektor jednostki. Program
komputerowy posiada program antywirusowy.

wwwwwwww

e
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14.1. Do kontroli systemu k51qg0wos’01 komputerowej wykorzystano kwestionariusz o nazwie
,.Kontrola systemu ksiggowosci komputerowej” - akta kontroli str. 83.
Sprawdzono migdzy innymi:

» czy jednostka posiada aktualng umowe na program ksiggowy,

» jaka jest liczba stanowisk komputerowych, na ktérych prowadzi si¢ réwnolegle

ksiggowania,

» czy system zostal zatwierdzony przez kierownika jednostki.
Whioski.
Ksiggi rachunkowe w Przedszkolu nr 126 prowadzone sg komputerowo od 2007 r., obecnie
przy wykorzystaniu programu Finanse DDJ 10.0.0 firmy Wolters Kluwer S.A. na ktéry
jednostka posiada aktualna licencje. Ksiggowosé prowadzona jest na jednym stanowisku

pracy.

15. f)cena funlwmncvwama i{antﬁhlowane_] Jednostkl -‘Mechamzmy" kantroh karesw

. gospodarkl ﬁnansowe_] W 2013 r. ‘

15.1. W Przedszkolu obowiazuja wewngtrzne unormowania dotyczace gospodarki finansowo-
ksiggowej wprowadzone zarzadzeniami Dyrektora.

15.2 Dowody ksiggowe byly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym (dyrektor),
formalno-rachunkowym (gt. ksiegowy) oraz zatwierdzone do wyplaty (dyrektor
jednostki).

15.4. Dyrektor wydat zarzadzenia odnosnie dokonania inwentaryzacji majatku droga spisu “

z natury (kasy, magazynu).
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W sprawozdaniu finansowym oraz sprawozdaniach budzetowych wykazano dane
wynikajace z ewidencji ksiggowej (wyjatek przesunigcia kosztéw w rachunku zyskow

1 strat).

16. Ustalenia kontroli wykazaly nastepujace nieprawidlowosci.

16.1. W instrukcji gospodarki kasowej stanowiacej zalacznik nr 2 do polityki

16.2.

rachunkowosci obowiazujacej od 1.01.2013 r. r. przywolano rozporzadzenie Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 14.10.1998 r. w sprawie szczeg6lnych
zasad 1 wymagan jakim powinna odpowiadaé ochrona wartosci pienigznych
przechowywanych i transportowanych przez przedsigbiorcow i inne jednostki
organizacyjne (Dz. U. nr 129, poz. 858), ktére w dacie wprowadzenia instrukcji
do stosowania utracito moc obowigzujacg z dniem 11.07.2010 r. Z dniem 07.09.2010 r.
obowiazuje rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji
w sprawie wymagan jakim powinna odpowiada¢ ochrona wartosci pieni¢znych
przechowywanych i transportowanych przez przedsigbiorcow i inne jednostki
organizacyjne (ostatnia zmiana Dz. U. z 2013 r. 1652).

Dochody z tytulu najmu pomieszczen, lokalu mieszkalnego oraz oplaty za zywienie
dzieci i personelu ewidencjonowano na koncie 720 ,,Przychody z tytulu dochodow
budzetowych” zamiast na koncie 700 ,,Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia”.
Ponadto przypisu ww. dochodéw dokonywano w dacie wptywu naleznoséci na konto
bankowe, a nie w dacie wykonania ushugi. Powyzsze §wiadczy o niezastosowaniu si¢
do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
z 2013 r. Nr 289 jt.) oraz art. 24 ust 5 ustawy o rachunkowosci.

16.3 Naleznos¢ za zywienie dzieci i personelu (WRD) ewidencjonowano na koncie 221

»Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych” zamiast na koncie 201 ,,Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami”. Do konta 221 nie prowadzono ewidencji szczegotowej wg
dhuznikow czyli nazwisk dzieci tytutem oplaty stalej oraz za zywienie dzieci i personelu.
Ponadto przypisu ww. naleznosci dokonywano w dacie wptywu naleznosci na konto

bankowe, a nie w dacie wystawienia dowodu zaptaty. Powyzsze $wiadczy o naruszeniu
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rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej oraz art. 24 ust. 5 ustawy
o rachunkowosci.

16.4. W sprawozdaniu finansowym - rachunku zyskéw i strat dokonano przesunieé
pomigdzy rodzajami kosztéw. W pozycji VII rachunku zyskéw i strat ,,Pozostate koszty
rodzajowe” wykazano cze$¢ kosztow ujetych na koncie 401 ,,Zuzycie materialow”
(na kwote 2 850,13 zI). W ww. pozycji sprawozdania nalezalo wykaza¢ koszty
zaewidencjonowane na koncie 409 ,Pozostate koszty rodzajowe”. Ogolne koszty
wykazane w sprawozdaniu zgodne sa z kwotg ogélna kosztow wynikajaca z ksiag
rachunkowych. Powyzsze $wiadczy o niezastosowaniu si¢ do art. 4 ust. 2 ustawy
o rachunkowo$ci.

16.5. Na koncie 101 ,kasa” wykazano zbiorcze kwoty pobranych zaliczek gotéwkowych
z banku do kasy oraz wyplaconych zaliczek z kasy. Ponadto na koncie 101 ,Kasa”
operacje gospodarcze dotyczace grudnia 2013 r. ewidencjonowano w dacie 31.12.2013
1., zamiast w dacie dokonania operacji kasowej. Powyzsze $wiadczy o naruszeniu art. 20
ust. 1 oraz art. 24 ust 5 pkt 2 ustawy o rachunkowosci.

16.6. Ze srodkow WRD z paragrafu 4270 ,,Zakup ustug remontowych” dokonano zakupu
zabawek dla dzieci na kwotg 192,00 zt (faktura VAT 215/13C z dnia 13.12.2013 r. dow.
223). Wydatki zwigzane z zakupem zabawek nalezalo zaewidencjonowaé w § 4240
~Zakup pomocy dydaktycznych” jednakze Przedszkole w 2013 r. nie planowalo
ww. wydatku. Z powyzszego wynika, ze naruszono zapisy rozporzadzenia Ministra
Finansé6w z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegbtowej klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz $rodkow pochodzacych ze zrodet
zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 ze zmianami) poprzez bledna
klasyfikacje wydatkow oraz naruszono art. 54 ust. 1 pkt. 3 ustawy o finansach
publicznych w zakresie dokonania wstegpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych

i finansowych z planem finansowym.

Sprawozdanie zakonczono.

Sprawozdanie sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden'i\.\

znajduje si¢ w dokumentacji Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli, jeden otrzymuje
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kontrolowana jednostka. Kopi¢ sprawozdania do wiadomosci otrzymuja: Skarbnik Miasta
Poznania i Dyrektor Wydziatu Oswiaty Urzedu Miasta Poznania.

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostaly omoéwione z Dyrektorem
kontrolowanej jednostki oraz gtéwng ksiggowa. Zgodnie art. 33 ust. 5 i 6 ustawy o systemie
o$wiaty oraz § 40 w zw. z § 1 ust. 3 zarzadzenia Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania
z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia
Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania, kierownik jednostki
kontrolowanej w terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdania ma prawo przedstawic
stanowisko wobec zawartych w nim ustalen, ocen, uwag i wnioskow.

Kontrol¢ odnotowano w ksiazce kontroli pod pozycja 64/2014

Poznan, dnia 30 grudnia 2014 r.

Koptroler

)

Otrzymuijsa: L//k/\/w
| Sl

1. Adresat
2. \ala '

Do wiadomosci:
1. Skarbnik Miasta Poznania.

2. Dyrektor Wydzialu Oswiaty UMP.
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