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SPRAWOZDANIE

z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34a w zw. z art. Sc pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
1 ust. 4-6 ustawy z dnia 07.09.1991 r. o systemie oswiaty w Zespole Szk6t Zawodowych Nr 1
przy ul. Sw. Floriana 3, 60-454 Poznan w dniach od 02.12.2013 r. do 04.12.2013 r. przez
Ann¢ Dudzik-Omelanczuk pracownika Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu
Miasta Poznania. Kontrola uj¢ta jest w planie kontroli Biura Audytu Wewnetrznego i
Kontroli na rok 2013, zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Poznania. Prowadzona jest w
trybie i na zasadach okreslonych w Zarzadzeniu Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z
dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia
Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania. Zawiadomienie o kontroli akta

kontroli str. 1.

I. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

= ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157
poz. 1240),

= ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 Nr 330 j.t.),

= ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 1. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 j.t)-

= ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych ( Dz. U. 2008 Nr
223 poz. 1458),

= ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. z 2013 r. Nr 168 j.t.),

= rozporzgdzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
z 2010 r. Nr 128, poz. 861 ze zmianami),



= rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegélowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz srodkow
pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 ze zmianami),

= rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U.
Nr 20, poz. 103 ze zmianami),

= rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. Nr
43, poz. 247),

= Uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta
Poznania, prowadzacych dziatalno$¢ okreslong w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
0 systemie oswiaty ze zmianami dokonanymi Uchwalg Nr LXXXV/517/2012 Rady
Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2012 r. zmieniajaca Uchwale Nr XXX/1233/V/22010
Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie wydzielonego rachunku
dochodéw jednostek budzetowych Miasta Poznania, prowadzacych dzialalnosé

okreslong w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty.

I1. Cel kontroli.

Celem kontroli jest ocena prawidlowosci prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelnosci prowadzonej ewidencji dochodéw i wydatkow, sprawdzenie zgodnosci

sporzadzanych sprawozdan z ewidencja ksiggowa oraz gospodarowanie mieniem.

I11. Zakres kontroli oraz okres objety kontrola.

A) Sprawdzenie ustanowionych wewngtrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowane;
jednostce w 2012 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodow i wydatkow
ujetych w §§ klasyfikacji budzetowej za okres od 01.12.2012 r. do 31.12.2012 r.

Kontrolg objeto:

s stosowanie procedur kontroli dochodéow i wydatkéw dokonywanych ze s$rodkow
publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym,

» stosowanie zasad wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow,

o prawidlowos¢ prowadzenia ksiag rachunkowych,
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prawidiowos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych, sprawozdania finansowego. badanie zgodnos$ci danych wykazanych w ww.
sprawozdaniach z ewidencja ksiegowa,

» prawidlowos$¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych w ksiegach rachunko-

wych,

» zasady gospodarowania mieniem.

[V. Przeprowadzone kontrole zewnetrzne realizacja wydanych zalecen pokontrolnych.

Pracownik Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli przeprowadzit kontrole w Zespole Szkét
Zawodowych Nr 1 w dniu 17.03.2009 r. w zakresie stosowania procedur kontroli wydatkéw
dokonanych ze srodkéw publicznych, w tym zgodno$ci z planem finansowym i zasad
wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatkéw. Kontrolg objeto wydatki grudnia 2008 r.

Kontrola nie wykazala nieprawidtowosci i uchybien w skontrolowanych zakresie.

A. Sprawdzenie wewnetrznych regulacji obowiazujacych w kontrolowanej jednostce

w 2012 roku.

1. Ustalenia szczegolowe:
1.1. Zespét Szkol Zawodowych Nr 1 jest jednostka organizacyjng sektora finansow
publicznych nieposiadajaca osobowosci prawnej, dzialajaca w formie jednostki budzetowej.
Jednostka funkcjonuje w oparciu o Statut, ktory zostal przyjety do stosowania uchwatq Rady
Pedagogicznej w dniu 31 sierpnia 2011 r. W sklad Zespotlu Szkét Zawodowych Nr 1
wchodza:

- Technikum Nr 6,

- VI Liceum Profilowane,

- Zasadnicza Szkota Zawodowa Nr 6,

- Technikum Uzupeiajace Nr 6 dla dorostych.
Organem prowadzacym Zesp6t jest Miasto Poznai. Nadzér nad dziatalnoscia Szkoty
w imieniu Miasta Poznania sprawuje Wydzial Oswiaty Urzedu Miasta, a nadzor
pedagogiczny — Wielkopolski Kurator Oswiaty.
1.2. Zasady (polityka) rachunkowosci zostaly wprowadzone Zarzadzeniem nr 1 Dyrektora
Zespolu Szkét Zawodowych Nr 1 w Poznaniu z dnia 03.01.2011 r. w sprawie przyjetych

zasad rachunkowosci w Zespole Szkét Zawodowych Nr 1. Kontroler dokonal oceny
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opracowania polityki rachunkowosci miedzy innymi pod wzgledem zgodnosci i kompletnoscei
zawartych informacji z uregulowaniami prawnymi zawartymi w ustawie z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci. Szczegdlowa ocena opracowanych zasad rachunkowosci zostala
przedstawiona w kwestionariuszu kontroli akta kontroli str. 2-5.

[.3. W jednostce obowiazuja réwniez nastgpujace uregulowania w zakresie gospodarki

finansowo - ksiggowe;j:

o

» Zarzadzenie nr 1 z dnia 3.01.2011 r. w sprawie przyjetych zasad rachunkowosci.
w Zespole Szkot Zawodowych Nr 1w tym Zalacznik nr 5 dotyczacy Instrukcji obiegu
i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych.

» Zarzadzenie nr 2/2010 z dnia 03.11.2010 r. w sprawie wprowadzenia procedur

gospodarki kasowej.

Y

Zarzadzenie nr 6/2010 z dnia 3 listopada 2010 r. w sprawie Instrukcji gospodarki
majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone

mienie.

WNIOSKI:

W uregulowaniach wewnetrznych opisujacych zasady (polityke) rachunkowosci nie ustalono
konca okresu amortyzacji $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, co
jest niezgodne z art. 10 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci w zwiazku z
art. 32 ust. 1 tej samej ustawy, ktore brzmia: jednostka powinna posiadaé dokumentacje
opisujqcq w jezyku polskim przyjete przez niq zasady (polityke) rachunkowosci,
a w szczegolnosci dotyczqce metod wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku
Jfinansowego. Rozpoczecie amortyzacji nastepuje nie wczesniej niz po przyjeciu Srodka
trwalego do uZywania, a jej zakowczenie - nie pozniej niz z chwilq zrownania wartosci
odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartosciq poczqtkowq srodka trwalego lub
przeznaczenia go do likwidacji, sprzedazy lub stwierdzenia jego niedoboru, z ewentualnym
uwzglednieniem przewidywanej przy likwidacji ceny sprzedazy netto pozostalosci srodka
trwatego.

W Zakladowym Planie Kont kontrolowanej jednostki brakuje konta 014 — Zbiory
biblioteczne™”, mimo iz w ewidencji ksiggowej jest to konto uzywane.

W 2013 r. Zakladowy Plan Kont zostal uaktualniony i uzupelniony o konto 014.

W roku 2014 kontrolowana jednostka uaktualnila konta w Zakladowym Planie Kont
w oparciu o Wzorcowa instrukcje do Zaktadowego Planu Kont dla jednostek budzetowych

i zakladow budzetowych wydang przez Prezydenta Miasta Poznania, a zasady rachunkowosci

sa w trakcie opracowania.



2. Inne unormowania obowigzujace w jednostce.
Inne uregulowania wewngtrzne obowigzujace w 2012 roku zostaly przedstawione

w dokumencie sporzadzonym przez Dyrektora Zespotu Szkét Zawodowych Nr 1 akta

kontroli str. 6.

. Srodowisko wewnetrzne.

(¥

1. Kadra zarzadzajaca

fad

3.1.1. Dyrektorem Zespolu Szkol Zawodowych Nr 1 jest Pani Elzbieta Kirchner, ktorej
stanowisko kierownicze powierzono z dniem 1 wrzesnia 2012 r. na czas do dnia 31 sierpnia
2016 r. na podstawie zarzadzenia nr 219/2012/P z dnia 30.03.2012 r. Prezydenta Miasta
Poznania. Prezydent Miasta Poznania pelnomocnictwem nr 498/2012 z dnia 08.08.2012 r.
upowaznit z dniem 01.09.2012 r. Panig Elzbiet¢ Kirchner miedzy innymi do:
- zaciagania zobowiazan finansowych do wysokosdci przewidzianej w rocznym planie
rzeczowo-finansowym,
- do zawierania uméw najmu i dzierzawy dotyczacych mienia powierzonego Zespotowi Szkét
Zawodowych Nr 1 z wyjatkiem najmu i dzierzawy lokali mieszkalnych znajdujacych sie na
terenie wymienionej jednostki organizacyjnej.
Kopia powierzenia stanowiska kierowniczego oraz kopia pelnomocnictwa akta kontroli
str. 7-8.
3.1.2. Dyrektor Zespolu pismem z dnia 01.09.2012 r. powierzyt stanowisko Wicedyrektora
Zespotu Szkoél Zawodowych Nr 1 Panu Danielowi A. Kopia powierzenia stanowiska
wicedyrektora akta kontroli str. 9.
3.1.3. Na stanowisku Glownego ksiggowego zatrudniona jest Pani Agnieszka G. od dnia
21.10.2010 r. na zastgpstwo w niepelnym wymiarze czasu pracy — 0,65 etatu. Gléwna
ksiegowa posiada wyksztalcenie wyzsze — w zakresie finanséw i rachunkowosci oraz
wymagany staz pracy na stanowisku gléwnego ksiggowego. Pani Agnieszka G. spelnia
wymogi art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2013 r. Nr 885) ustalone dla stanowiska giéwnego ksiegowego. Kontroler
stwierdzil, iz w aktach osobowych znajduje si¢ dokument potwierdzajacy niekaralno$é
Glowne] ksiggowej oraz powierzony przez Dyrektora zakres czynnosci i obowigzkéw
stuzbowych z dnia 21.10.2010 .
Zakres obowiazkow i odpowiedzialno$ci powierzony Glownej ksiegowej przez Dyrektora
jednostki opracowany zostal w oparciu o art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami).

]



Dyrektor powierzyl gtownemu ksiggowemu obowigzki i odpowiedzialnos¢ w zakresie:
» prowadzenia rachunkowosci,
wykonywania dyspozycji $rodkami pienigznymi,
»  dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym,
» dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.
Zakres obowiazkéw zostal podpisany przez Gléwnego ksiggowego oraz Dyrektora Zespohu
Szkoét Zawodowych Nr 1. Kopia powierzenia obowiazkéw i odpowiedzialnosci dla Gléwnego
ksiggowego akta kontroli str. 10-11.
3.1.3. Pozostali pracownicy kontrolowanej jednostki
- etaty pedagogiczne — 37,28 etatow, 46 0s6b
- etaty urzednicze — 2,65 etatow, 4 osoby,
- etaty obstugowe i pomocnicze — 6,67 etatéw, 9 0séb
Zestawienie zatrudnienia na dziefi 31.12.2012 r. sporzadzono na podstawie aneksu nr 3 z dnia

30 wrzesnia 2012 r. zatwierdzonego przez Wydziat O$wiaty Urzedu Miasta Poznania.

4. Mechanizmy kontroli w zakresie gospodarki finansowej

Na podstawie zbadanej dokumentacji finansowo - ksiggowej z grudnia 2012 r., sporzadzone;j
przez kontrolowang jednostke: sprawozdan budzetowych oraz sprawozdania finansowego
za rok 2012, ksiag rachunkowych 2012 roku, a takze uregulowan wewnetrznych w zakresie
gospodarki finansowo-ksiggowej mozna stwierdzi¢, ze mechanizmy kontroli finansowej nie
funkcjonowaly prawidlowo w pelni. Pomimo, iz dokumentacja jednostki jest starannie
przechowywana w opisanych segregatorach, w zabezpieczonym miejscu, niedostepnym dla
0s6b nieupowaznionych, wszystkie dowody ksiggowe posiadaja wymagane prawem podpisy
przez upowaznione do tego osoby, sa wolne od bledéw oraz oznaczone w odpowiedni sposob,
umozliwiajac powiazanie z zapisami w ksiggach rachunkowych, to sprawozdanie finansowe
za rok 2012 zawieralo dane niewynikajace z ewidencji ksiggowej. Sprawozdanie finansowe
jest bardzo waznym elementem rachunkowosci jednostki, ma na celu zobrazowanie sytuacji
majatkowej jednostki, i dlatego musi byé sporzadzone rzetelnie.

Z ustalen wykazanych w niniejszym sprawozdaniu i powyzej wynika, iz w jednostce istnieje
konieczno$¢ usprawnienia mechanizméw kontroli finansowej w obszarach, w ktorych

stwierdzono nieprawidlowosci.



‘ watlic mienism
Dyrektor Zespotu decyzja Nr GN.X/72244-263/06 Prezydenta Miasta Poznania z dnia
20.10.2009 r., ktora z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania zostala podpisana przez
Zastgpeg dyrektora ds. ewidencyjnych i geodezyjnych Miasta Poznania otrzymat nieodptatnie
w trwaly zarzad nieruchomo$¢ stanowiaca wlasnos¢ Miasta Poznania polozona w Poznaniu
przy ul. Sw. Floriana 3. Kopia decyzji akta kontroli str.12-17.

Zespol Szkot Zawodowych Nr 1 Protokolem przekazania-przyjecia $rodka trwaltego o
numerach PT 411 z dnia 07.10.2011 r., PT 412 z dnia 07.10.2011 r. oraz PT 413 z dnia
07.10.2011 r. przyjelo na stan majatku trwalego grunty o wartosci 1 732 671,00 zl.
Kontrolowana jednostka nie posiada w ewidencji $rodkow trwalych wartosci budynku
oddanego jej w trwaly zarzad, w zwiazku z tym kontroler poprosil Dyrektora Zespohu
0 wyjasnienie zaistnialej sytuacji. Wyjasnienie Dyrektora kontrolowanej jednostki akta

kontroli str. 18.

WNIOSKI:

Zgodnie z art. 45 ust. 1 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomosciami trwaty
zarzad ustanawiany jest w drodze decyzji przez wlasciwe organy, tj. w odniesieniu
do nieruchomosci jednostek samorzadu terytorialnego - odpowiednio przez wéjta, burmistrza,
prezydenta miasta, zarzad powiatu lub zarzad wojewodztwa. Zgodnie z art. 45 ust. 2 pkt 7
ustawy o gospodarce nieruchomosciami w decyzji nalezy rowniez podaé ceng nieruchomosci
1 oplate z tytulu trwalego zarzadu. Wedlug komentarza E. Boniczak Kucharczyk do art. 45
powyzszej ustawy pod pojeciem ceny nalezy rozumieé warto$¢ nieruchomosci'. Zatem
wlasciwy organ powinien w tresci decyzji uja¢ warto$é przekazywanej w trwaly zarzad
nieruchomosci. Decyzja Prezydenta Miasta Poznania nr GN-XX.6844.1.76.2012 z dnia
13.11.2013 r. nie zawiera wartosci przekazanej nieruchomosei w trwaly zarzad Zespolowi

Szkoél Zawodowych Nr 1.

5.1. Ewidencja srodkéw trwatych prowadzona jest na kontach zespotu 0 Majatek trwaly,
zgodnie z przyjetym do stosowania przez Zespot Zakladowym Planem Kont oraz
komputerowo w programie ,,Wyposazenie DDJ”.

Kontrolowana jednostka zgodnie z przepisami prawnymi oraz uregulowaniami wewnetrznymi

w zakresie rachunkowosci ewidencjonuje:

! Boniczak-Kucharczyk E., Ustawa o gospodarce nieruchomosciami. Komentarz, LEX, 2013
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- Na koncie 011 ,Srodki trwale”, srodki trwale o okresie ekonomicznej uzytecznosci
dluzszej niz 1 rok i wartosci poczatkowej rownej lub wyzszej niz 3 500,00 zt.

- Na koncie 013 ,,Pozostale Srodki trwale”, pozostate srodki trwale o jednostkowej wartosci
poczgtkowej powyzej 525,00 zt i nieprzekraczajacej 3 500,00 z1, ktére amortyzowane sa
w 100% ich wartosci, w momencie oddania ich do uzytkowania.

- Na koncie 020 ,.Wartosci niematerialne i prawne”, wartosci niematerialne i prawne
0 jednostkowej wartosci wyzszej niz 3 500,00 oraz umarzanych zgodnie z
uregulowaniami prawnymi, a takze WNiP o poczatkowej wartosci nizszej niz 3 500,00 z
oraz umarzanych w 100% tej wartosci w momencie przyjecia do uzywania.

W 2012 r. nie dokonywano likwidacji sktadnikéw majatku

5.2. Zespol Szkoét Zawodowych Nr 1 na dzien 31.12.2012 r. posiadal majatek trwaly

w wysokosci (warto$¢é brutto):

Tabela nr 1
Wartosé wg
Wartosé wg programu
k= ewidencji ksiegowej | ..WyposazenieDDJ” L
Ep: Alywidomale —saldo konta oraz elektronicznego ey
ksiggowego ksiggozbioru
bibliotecznego
1 011 — Srodki trwale: 1823 223,63 zt 1 823 223,63 zt 0,00 zt
’ w tym grunty: 1732 671,00 zt 1732 671,00 zi 0,00 zt
2. 013 — Pozostale srodki trwale 543 001,49 zi 543 001,49 zi 0,00 zi
3 014 — Zbiory biblioteczne 50 332,33 zi 63 028,33 z + 12 696,00 zt
g, |e=Wamscnamaprae 28 462,87 71 28 462,87 1 0,00 zi
prawne
RAZEM: 2 445 020,32 zt 2457716,32 z1

Zrodilo: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacji przedstawionej przez jednostke do kontroli

Kontrolowana jednostka posiada zbiory biblioteczne o wartosci 63 028,33 zt wedtug
ewidencji ksiggozbioru na dzien 31.12.2012 r. Z ewidencji ksiggowej na dzien 31.12.2012 r.
warto$¢ zbioréw bibliotecznych wyniosta 50 332,33 zl na koncie 014. Roéznica miedzy
ewidencja ksiegowa a ksiggozbiorem wynosi 12 696,00 zl. Kontroler na ta okoliczno$¢ zadat
pytanie Glownej ksiggowej: Prosze wyjasnié, dlaczego na dzien 31.12.2012 r. saldo konta
014 ,Zbiory biblioteczne” nie jest zgodne z saldem z elektronicznego ksiggozbioru
zbioréw bibliotecznych? Glowna ksiggowa udzielita pisemnej odpowiedzi o nastepujacej
tresci, cyt.: , Niezgodnos¢ miedzy w/w saldami powstala na skutek nie zaksiegowania
na koncie 014 otrzymanych przez biblioteke daréw ksiqzkowych.” Wyjasnienie pisemne

Gléwnej ksiggowej akta kontroli str. 27.



Niezgodnos¢ miedzy saldem konta 014 ,.Zbiory biblioteczne™ a saldem z elektronicznego
ksiggozbioru zbioréw bibliotecznych na dzien 31.12.2012 r. narusza przepisy art. 24 ust. 2
ustawy z dnia 29.09.1994 o rachunkowosci oraz art. 16 ust. 1 tej samej ustawy, ktére brzmia:
ksiegi rachunkowe uznaje sie za rzetelne, jezeli dokonane w nich zapisy odzwierciedlajq stan
rzeczywisty. Konta ksiqg pomocniczych zawierajq zapisy bedqgce uszczegélowieniem
i uzupelnieniem zapiséw kont ksiegi glownej. Prowadzi sie je w ujeciu systematycznym jako
wyodrebniony system ksiqg, kartotek (zbioréw kont), komputerowych zbioréw danych,

uzgodniony z saldami i zapisami na kontach ksiegi glownej.

6. Inwentaryzacja.
Zarzagdzeniem Dyrektora Zespolu Szkét Zawodowych Nr 1z dnia 3 stycznia 2011 r.
wprowadzono w jednostce procedury inwentaryzacyjne jako zalacznik nr 6 do powyzszego
zarzadzenia.
a) Srodki pienigzne.
Na koniec roku obrotowego zostala przeprowadzona inwentaryzacja metoda spisu z natury
srodkéw pienigznych w kasie. Inwentaryzacj¢ przeprowadzono w obecnosci osoby
materialnie odpowiedzialnej Pani Marty S. Srodki pieniezne na rachunku bankowym zostaly
zinwentaryzowane na dzien 31.12.2012 r. metoda potwierdzenia sald z ING Bank Slaski.
Salda zgodne sg z saldami wykazanymi przez bank na dzien 31.12.2012 r. Stan srodkéw
pienigznych na dzien 31.12.2012 r. w kasie wyniost 0,00 zi, na rachunku bankowym budzetu
wyniost réwniez 0,00 zl, a na wydzielonym rachunku dochodéw stan $rodkéw pienieznych
wynidst 732,39 zi. Kwota ta zostala przekazana na rachunek Miasta Poznania dnia
02 stycznia 2013 r. — WB nr 1. Szczegétowe informacje dotyczace inwentaryzacji $rodkéw
pienigznych akta kontroli str. 19-20. Potwierdzenie sald przez bank akta kontroli str. 21.
b) Naleznosci i zobowiqzania.
Na dzien 31.12.2012 r. zostala przeprowadzona inwentaryzacja naleznosci i zobowiazan
metodg weryfikacji sald oraz potwierdzenia sald z kontrahentami. Stan naleznos$ci na dzien
31.12.2012 r. wyni6st 43 371,47 zl, naleznosci w kwocie 42 150,32 zl dotyczyly pozyczki
mieszkaniowe] udzielonej pracownikom szkoly z Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych, a w kwocie 1 221,15 zl rozrachunkéw z odbiorcami.
Stan zobowiazan na dzien 31.12.2012 r. wynidst:

e ztyt. dostaw i ustug — 1 933,66 zl,

e wobec budzetow — 12 402,00 zl,
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z tyt. ubezpieczen spotecznych — 60 132,54 zl,
z tyt. wynagrodzen — 93 047,72 z1.
Laczna wartos¢ zobowigzan na dzien 31.12.2012 r. wyniosta 167 515,92 zl.
Szczegélowe informacje dotyczace inwentaryzacji naleznosci i zobowiazan akta kontroli

str. 28-30. Protokol z inwentaryzacji akta kontroli str. 23-25.

c) Srodki trwale pozostale srodki trwale, wartosci niematerialne i prawne.

Inwentaryzacja majatku trwatego jednostki zostala przeprowadzona wedtug stanu na dzien
31.12.2012 r. metoda weryfikacji sald. Zespol przeprowadzil inwentaryzacje $rodkow
trwalych, pozostatych srodkéw trwatych metoda spisu z natury w 2011 r. Stan majatku

trwatego zinwentaryzowanego na dzieni 31.12.2012 r. wynidst (wartoéé brutto):

e Grunty — 1732 671,00 zi,
» Srodki trwate — 90 552,63 zl,
» Pozostale $rodki trwate — 543 001,63 zl,
» Wartosci niematerialne i prawne — 28 462,87 zl.

Kopie dokumentacji z inwentaryzacji skladnikéw majatku trwatego akta kontroli str. 22.

Szczegotowe informacje dotyczace inwentaryzacji majatku akta kontroli str. 28-30.

B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodow i wyda-

tkow ujetych w §§ klasyfikacji budzetowej za rok 2012.
1. Realizacja planu finansowego, ewidencjonowanie operacji gospodarczych i finansowych,
prawidlowos$¢ sporzadzania sprawozdan w zakresie: operacji finansowych, sprawozdan

budzetowych, sprawozdania finansowego. Zgodno$é ww. sprawozdan z ewidencja ksiegowa.

Dochody - Budzet

2. Plan dochodéw i jego realizacja
Struktura dochodéw - plan i wykonanie rozdzial: 80130 ,,Szkoly zawodowe™ zostala

przedstawiona w tabeli nr 2.
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Tabelanr 2

Klasviikaei Dochody wykonane

asyt A Plan po W E—r =
Budzetowa Fintanich Wg Rb-27S g ewidencji ksiggowe]

Rozdziat 80130 |z1] lzt] Syntetycznej | Analitycznej | Nr konta

§8 [zH] [z} ksiggowego
22
0690 - wplywy z réznych oplat 500,00 712,00 712,00 71200| 01221
RAZEM 500,00 712,00 712,00 712,00 -

Zrédto: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej Jednostki.

Kontrolowana jednostka zlozyla w Urzgdzie Miasta Poznania Wydzial O$wiaty sprawozdanie
Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych za rok 2012. Ze sprawozdania wynika, ze
wykonano dochody w kwocie 712,00 z. W trakcie kontroli ustalono, ze wykazana w § 0690
kwota 712,00 zt dotyczy wplat z tytutu wydawania duplikatéw legitymacji.

2.1. Ewidencja ksiggowa dochodéw prowadzona byla w okresie objetym kontrola na
nastgpujacych kontach ksiggowych: 221 ,Naleznosei z tytutu dochodéw budzetowych”
222 720
budzetowych”. Kopia sprawozdania Rb-27 S stanowi akta kontroli str. 31.

Zespot Szkol Zawodowych Nr 1 dnia 31.12.2012 r. zwrécil na konto Urzedu Miasta

.-Rozliczenie dochodéw budzetowych” »~Przychody z tytulu dochodow

2.2,
Poznania niewykorzystane srodki budzetowe w kwocie 17 178,68 zt — WB nr 174 z dnia
31.12.2012r.

Wydatki - Budzet

3. Kontroler biorac pod uwage dowody ksiggowe, ksiegi rachunkowe, sprawozdania
budzetowe, konfrontujac to z planem finansowym i jego wykonaniem sporzadzil w tabeli nr 3
zestawienie wydatkow zakwalifikowanych do poszczegolnych rozdziatéw: 80123 . Licea

profilowane™ 80130 ,,Szkoly zawodowe™, 80146 ,.Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli”,

ray

80195 ,,Pozostata dziatalnosé

, 85415 ,, Pomoc materialna dla uczniow”.

Tabela nr 3
Wykonanie
Wykonanie nara- | narastajaco za
stajgco za okres okres od 3 %
Plan po od poczgtku roku | poczatku roku Wykonanie za e N
Nazwa paragrafu zmianach do dnia do dnia miesige wyloauia
31122012wg | 31.12.2012 12/2012 .. - W XL2012
sprawozdania wg ksiag
rachunkowych
1 2 3 4 5 6
S0 Wyt osobawe, e 5000,00 499483 499483 130509 26,10%
aliczane do wynagrodzen
Eiﬁ:?ﬁ;vmne formy pomocy dla 3905,00 3 905,00 3905.00 390500 100,00%
21— e USASIREREE e 1812643,00 1810666,06| 1810666,06] 209967,32| 11,58%
racownikéw
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Wykonanie nara-

Wykonanie
narastajgco za

stajaco za okres okres od ) %
Plan po od poczatku roku | poczatku roku | Wykonanieza | 70
Nazwa paragrafu zmianach do dnia do dnia miesigc wykonania
31122012 wg | 31.12.2012 122012 [WXI2012
sprawozdania wg ksigg
rachunkowych
1 2 3 <4 5 6
?:f?::e- dodatkowe wynagrodzenie 123 221.00 123 221,00 123 221,00 0.00 0.00%
4110 - skladki i i
'fpmgnfe nekimsnberphezenie 32422300  32329593| 32329593|  44578,18| 13,75%
§4120 - skladki na Fundusz Pracy 36 961,00 34 549,42 34 549 42 5 872,91 15.89%
§4170- wynagrodzenia bezosobowe 7 503,00 4 290,00 4 290,00 0,00 0,00%
§4210 - zakup materialow i N —
ey ricsazania 44 565,00 40 536,54 40 536,54 573733 12,87%
4240 - zakup pomocy - 4 &
isdatsyensd, kilgtek 77 945,00 77 945,00 77 945,00 3449429 44,25%
§4260 — zakup energii 177 500,00 177 048,22 177 048,22 20 665,80 11,64%
§4270 - zakup uslug remontowych 48 000,00 47 569.38 47 569,38 539,00 1,12%
|§428{] - zakup ustlug zdrowotnych 2 723,00 2 305,00 2 305,00 700,00 25,71%
I§4300 - zakup uslug pozostalych 46 518,00 44 212,41 44 212,41 10517.62| 22,61%
%4350 “xakup ustug dastepu o diea 2 846,00 2779.78 2779,78 305,04  10,72%
nternet
§4370 - oplaty z tytulu zakupu uslug
ielekomusikicyjuych Swindczonych 3 600,00 3 156,35 3 156,35 251 -0,07%
w stacjonarnej publicznej sieci
telefonicznej
|§44]0 - podréze sluzbowe krajowe 605,00 220,80 220,80 0,00 0,00%
|§4430 - rozne oplaty i skladki 3 500,00 3 484,00 3484,00 0,00 0,00%
’f‘“‘" S 134 319,00 134 319,00 134 319,00 0,00  0,00%
undusz §wiadczen socjalnych
4700- szkolenia pracownikéw
niebedacych czlonkami korpusu 5397,00 5 296,60 5 296,60 1 895,00f 35,11%
tuzby cywilnej
RAZEM 2 860 974,00 284379532 284379532 340480,07| 11,90%

Zrédio: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

3.1.

Kontroler stwierdzil, ze dane liczbowe wykazane w skontrolowanych sprawozdaniach

Rb-28S sporzadzonych za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2012 r. sa zgodne

z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej. Szczegéltowa kontrola objeto wszystkie

wydatki dokonane w poszczegdlnych rozdzialach w grudniu 2012 r. Ogolna kwota

skontrolowanych wydatkéw  wynosi

340 480,07 zl co stanowi 11,90% planowanych

wydatkow ww. paragraféw. Kopia sprawozdan Rb-28 S akta kontroli str. 32-39 oraz

wydruki z ksigg rachunkowych o nazwie ,,Analityka do rachunkéw bankowych — konto 130

za miesiac 12/2012” i ,,Zestawienie paragrafow za miesiac 12/2012 dla budzetu” akta

kontroli str. 40-55.
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Dochody — Wydzielony rachunek dochodow

4. Rada Miasta Poznania upowaznila jednostke¢ kontrolowana do gromadzenia dochodéw na
wydzielonym rachunku dochodéw na mocy Uchwaly NR LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta
Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. ze zmianami.

t.1. Zestawienie dochodéw wykonanych przez Zespdl Szkol Zawodowych Nr 1 zostalo
sporzadzone na podstawie sprawozdania budzetowego Rb-34S za okres od poczatku 2012 r.
do 31.12.2012 r. oraz ksiag rachunkowych 2012 roku.

Dochody wykonane przez kontrolowana jednostke na wydzielonym rachunku dochodéw

zostaly przedstawione w tabeli nr 4.

Tabela nr 4
- Dochody wykonane
Klasyfikacja Plan po - S
Bud.ietowa zmiangch Wg Rb-34S Wg ewidencji ksiggowej
Rozdzial 80101 (1] [zt] Syntetycznej Réznica Nr konta
§§ |zh] ksiegowego
0750 - dochody z najmu i
dzierzawy skladnikéw
majatkowych Skarbu Panstwa,
samorzadu terytorialnego lub 60 500,00 51 243,95 60 945,78 9701,83 700
innych jednostek zaliczanych do
sektora finanséw publicznych
oraz innych uméw o podobnym
charakterze
0830 - wplywy z réznych oplat 43 300,00 41 364,82 50 621,99 9 257,17 132/201
3 : = = 5

oo ottzymant Spadki, dapiny ¥ 1 500,00 200,00 200,00 ; 1327201

arowizny w postaci pienigZnej 760
0970 - wplywy z réznych dochodéw 6 000,00 4 918,50 4918,50 - 13%%)0]

RAZEM 112 800,00 97 727,27 | 116 686,27 18 959,00 =

Zrédio: Opracowanie wtasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

4.1.1. Kontroler ustalil, ze dochody w poszczegdlnych paragrafach skladaty sie z:

§ 0750 — najmu skladnikow majatkowych,

§ 0830 — otrzymanych oplat za zuzyta energie elektryczna, centralne ogrzewanie, gaz wywoz
Smieci, wodg i kanalizacje

§ 0960 — otrzymanych darowizn,

§ 0970 — otrzymanej prowizji od PZU.

Z zestawienia wynika, ze kwota dochodéw wykazana w paragrafach 0750 oraz 0830 jest
niezgodna z kwota wynikajaca z ewidencji ksiggowej o wartoéé¢ 18 959,00 zI. W zwigzku
z powyzszym Glowna ksiggowa wyjasnita pisemnie, ze cyt.: ,w sprawozdaniu Rb-34S
wykazane wartosci w paragrafach 0750 oraz 0830 po stronie przychodéw zostaly

umniejszone o wartos¢ podatku VAT odprowadzanego do Urzedu Skarbowego. Kwota ta
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wynika z §4530, kidry rowniez nie jest wykazany w Rb-34S po stronie rozchodow.”

Wyjasnienie Glownej ksiggowej akta kontroli str. 122.

Kontrolowana jednostka ksiggowata dochody z najmu na koncie 700 ,,Sprzedaz produktow
i koszt ich wytworzenia”, co nie jest zgodne z Zalacznikiem nr 3 do rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskie;j.

W zwigzku z blednym ksiggowaniem dochodéw z najmu sktadnikow majatkowych, w kwocie
brutto, a nie netto, kontrolowana jednostka w ewidencji ksiggowej wykazata wigksze dochody
wykonane w paragrafach 0750 oraz 0830 o kwote podatku VAT, ktéry nie jest dochodem
budzetowym Miasta Poznan a zobowiazaniem wobec Urzedu Skarbowego. W zwiazku z tym,
ze sporzadzone sprawozdanie Rb-34S nie zawiera danych zgodnych z ewidencjg ksiggowa
w powyzszych paragrafach, to zostal naruszony §9 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej, ktory brzmi: Kwoty
wykazane w sprawozdaniach powinny byé zgodne z danymi wynikajqcymi z ewidencji

ksiegowej.

4.1.2. Zespot Szkot w okresie kontrolowanym posiadal umowy najmu pomieszczen oraz dwie
umowy najmu lokali mieszkalnych. Prawidlowo$¢ zawartych umow wybranych, jako préba
do kontroli oceniono w kwestionariuszu kontroli akta kontroli str. 79-80. Z kwestionariusza
kontroli wynika, ze skontrolowane umowy nie zostaly zawarte na okres dluzszy niz trzy lata,
poza umowami najmu lokali mieszkalnych, ktére zawarte byly w roku 1995 na czas
nieokreslony. Umowy nie posiadaja klauzuli dotyczacej naliczania odsetek w przypadku
nieterminowej zaplaty za najem, a takze brak jest zapisu dotyczacego zasad rozliczania
w przypadkach nieskorzystania z przedmiotu najmu z winy wynajmujacego. W zawartych
umowach jednostka, jako wynajmujacego wskazywala Zespot Szkot Zawodowych Nr 1, a nie
Miasto Poznan, co jest niezgodne z art. 47 ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym, ktory
brzmi: Kierownicy jednostek organizacyjnych gminy nieposiadajqcych osobowosci prawnej
dzialajq jednoosobowo na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez wdjta. Kopie

wybranych do kontroli uméw najmu akta kontroli str. 56-77.
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Kontroler na podstawie wybranych do badania uméw najmu oraz ksiag rachunkowych
1 dowodow ksiggowych sprawdzit terminowosé platnosci naleznosci z tytulu najmu. Terminy
platnosci przedstawiono w kwestionariuszu kontroli akta kontroli str. 78.
Ze sporzadzonego zestawienia wynika, ze w trzech przypadkach naleznosci z tytutu najmu
w grudniu 2012 r. nie byly regulowane przez najemcow zgodnie z terminem wynikajacym
z faktury. Jednostka z tego tytulu nie naliczyla odsetek kontrahentom. Kontroler
poinstruowata Gtéwna ksiggowa o obowiazku ustalania odsetek od nieterminowych platnosci,
nawet w przypadku gdy najemca spdézni sie¢ z platnoscia kilka dni, zgodnie z ustawa
o finansach publicznych, ktéra zobowigzuje jednostki sektora finanséw publicznych
do ustalania przypadajacych im naleznosci pienigznych, w tym majacych charakter
cywilnoprawny — odsetek od niezaptaconych w terminie naleznosci.
Majac na uwadze nienaliczanie odsetek od nieterminowo zaplaconych naleznosci kontroler
poprosit Gtowng ksiggowa o ich naliczenie. Gléwna ksiggowa naliczyla na dzien 31 grudnia
2012 r. odsetki od naleznosci wymagalnych w kwocie 66,89 zI. W zwiazku z naliczeniem
odsetek od naleznosci wymagalnych, nalezaloby podjaé¢ dzialania w celu ich windykacji.

Kwota naliczonych odsetek przez Gtowna ksiegowa akta kontroli str. 125-128.

WNIOSKI:

I. W umowach najmu jednostka kontrolowana nie zamiescila klauzuli dotyczacej
naliczania odsetek w przypadku nieterminowej zaplaty za najem oraz zapisu
dotyczacego zasad rozliczania w przypadkach nieskorzystania z przedmiotu najmu
Z Winy wynajmujgcego.

2. W zawartych umowach jednostka, jako wynajmujacego wskazywala Zespol Szkot
Zawodowych Nr 1, a nie Miasto Poznan, co jest niezgodne z art. 47 ust. 1 ustawy
o samorzadzie gminnym, ktoéry brzmi: Kierownicy jednostek organizacyjnych gminy
nieposiadajqcych  osobowosci prawnej dzialajq jednoosobowo na podstawie
petnomocnictwa udzielonego przez wdjta.

3. Nie naliczono w grudniu 2012 r. naleznych odsetek od nieterminowo zaplaconych
naleznosci, ktérych termin  zaplaty przypadat na grudzien 2012 .,
co narusza art. 42 ust. 5 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych oraz §8
ust. 5 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, ktore
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brzmia: Jednostki sektora finansoéw publicznych  sq obowigzane do ustalania
praypadajqcych im naleznosci pienieznych, w tym majqcych charakter cywilnoprawny,
do

zmierzajqcych do wykonania zobowigzania. Odsetki od naleznosci i zobowiqzan, w tym

oraz terminowego podejmowania w  stosunku

zobowigzanych  czynnosci
rowniez tych, do ktdrych stosuje sie przepisy dotyczqce zobowiqzar podatkowych,
wmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaplaty, lecz nie pézniej niz pod

datq ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

5. Na dzien 31.12.2012 r. wystapily naleznosci wymagalne w kwocie 523,62 zl. Kwota

naleznosci wymagalnych wykazana w sprawozdaniu Rb-N jest zgodna z kwota wynikajaca

z ewidencji ksiggowej. Kopia sprawozdania Rb- N akta kontroli str. 90.

Wydatki — Wydzielony rachunek dochodéw

6. Kontroler biorac pod uwage dowody ksicgowe, ksiggi rachunkowe, sprawozdanie

budzetowe Rb-34S sporzadzil zestawienie wydatkéw wydzielonego rachunku dochodéw

rozdzial: 80130 ,,Szkoty zawodowe”.

Tabela nr 5
Wykonanie
Wykonanie nara- | narastajaco za
stajaco za okres okres od ; o
Plan po od poczatku roku | poezatku roku Wykc‘mame A K Ay
Nazwa paragrafu zmianach do dnia do dnia miesige “&l;g%r;?
31122012 wg | 31.12.2012 122012 W
sprawozdania wg ksigg
rachunkowych
1 2 3 4 5 6
§4170 - wynagrodzenia bezosobowe 13 781,00 13 780,00 13 780,00 2724001 19,77%
Efym P Rk 17 481,00 1562226| 1562226  5451.64| 31.19%
posazenia
240 zaup pomocy 12 825,00 1142995 1142995 1091708 85.12%
daktycznych, ksigzek
4260 - zakup energii 25 038,00 16 524,66 16 524,66 621,73 2,48%
4270 - zakup uslug remontowych 1 861,00 1 345,50 1 345,50 1161,00/ 62,39%
§4280 - zakup uslug zdrowotnych 320,00 320,00 320,00 320,00 100,00%
4300 - zakup uslug pozostalych 31 405,00 29439,18 29439,18 4 913,58 15,65%
§4360 - oplaty z tytulu zakupu uslug
dekumunlkscyjuyeh Swindezonyeh 3 250,00 288110  2881,10 181,81 5,59%
w ruchomej publicznej sieci
telefonicznej
§4410 - podréze sluzbowe krajowe 2 139,00 2 138,23 2 138,23 400,35 18,72%
\54480 - podatek od nieruchomosci 3 060,00 3 034,00 3 034,00 251,00 8.20%
§4530 - podatek od towaréw i uslug R } 18 959.00 3 276,00 _
(VAT) ’
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Wykonanie
Wykonanie nara- | narastajaco za

stajgco za okres okres od . o
Plan po od poczatku roku | poczatku roku Wykonanie za o=
Nazwa paragrafu zmianach do dnia do dnia miesigc wykonania
31122012 we | 31.12.2012 122012 W XI122012
sprawozdania wg ksigg
rachunkowych
1 2 3 4 5 6
§4700 - szkolenia pracownikéw
niebedacych czlonkami korpusu 1 000,00 480,00 480,00 0,00 0,00%
tuzby cywilnej
RAZEM 112 160,00 96 994,88 115 953,88 30218,19| 26,94%

6.1. Z powyzszego zestawienia wynika, ze dane liczbowe wykazane w sprawozdaniu
sa niezgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowe] w ogdlnej kwocie wydatkow.
Ze sprawozdania ogdlna kwota wykonanych wydatkéw wyniosta 96 994,88 z1, a z ewidencji
ksiegowej wynika kwota 115 953,88 zl, zatem roznica wynosi 18 959,00 zl. Dane liczbowe
przedstawione w sprawozdaniu Rb-34S za okres od poczatku roku 2012 do dnia 31.12.2012 1.
po stronie dochoddw, jak i wydatkow roznig si¢ od ewidencji ksiggowej o ta sama kwote —
18 959,00 zl, ktora dotyczy podatku od towardw i ustug. Powstata r6znica zostala wyjasniona

przez Gitowna ksiegowa w pkt. B 4.1.1 do niniejszego sprawozdania.

6.2. Ogolna kwota skontrolowanych wydatkéw grudnia 2012 r. z wydzielonego rachunku
dochodéw wynosi 30 218,19 zl, co stanowi 26,94% planowanych wydatkow ww.
paragrafow. Kopia sprawozdania Rb-34S akta kontroli str. 81-82 oraz wydruki z ksiag
rachunkowych o nazwie ,,Analityka rachunkéw bankowych — konto 132 za miesiac 12/2012”
1,,Zestawienie paragraféw za miesiac 12/2012 dla WRD” akta kontroli str. 83-89.

7. Na dzien 31.12. 2012 r. nie wystapily zobowigzania wymagalne. Kopia sprawozdania
Rb-Z akta kontroli str. 91-92.

8. Kontrola sprawozdania finansowego sporzadzonego na dziei 31.12.2012 r.

W trakcie kontroli sprawdzono prawidtowos$¢ sporzadzonego na dzien 31.12.2012 r.: bilansu,
rachunku zyskow i strat oraz zestawienia zmian w funduszu jednostki. W wyniku kontroli
stwierdzono, ze niektére dane ujete w sprawozdaniu finansowym za rok 2012 w czesci
bilansu, rachunku zyskéw i strat oraz zestawieniu zmian w funduszu jednostki nie wynikaty
z ewidencji ksiggowe;j.

W bilansie sporzadzonym za rok 2012 w informacji uzupelniajacej istotnej dla rzetelnosci
1 przejrzystosci sytuacji finansowej i majatkowej, w pozycji B.1 dotyczacej umorzenia

wartosci niematerialnych i prawnych zostata wykazana kwota 14 071,47 zl, ktéra nie wynika
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z ewidencji ksiegowej, poniewaz w ksiggach rachunkowych umorzenie wartosci
niematerialnych i prawnych wynosi 28 462.87 z1.

W rachunku zyskow i strat sporzadzonym za rok 2012, w pozycji Al Zmiana stanu
produktow nie zostala wykazana zadna kwota, z kolei wartos¢ w wysokosci 11 344,64 zi,
zgodnie z kontem 490 . Rozliczenie kosztow rodzajowych”, ktora powinna by¢ wykazana
W tej pozycji, zostala zsumowana z wartoscia z konta 409 ,Pozostate koszty
rodzajowe”(15 524,63 z1) i ujeta w punkcie B.VII Pozostale koszty rodzajowe w kwocie
26 869,27 zt co spowodowalo, iz ta pozycja réwniez nie jest zgodna z ewidencja ksiegowa.
W pozycji C.III Inne przychody operacyjne wykazano kwote 93 418,62 zl o 618.90 7l
mniejszg niz wynika to z ewidencji ksiggowej (94 037,52 z1). Roznica w kwocie 618.90 zi
dotyczy pozostatych kosztow operacyjnych, jak wynika to z ksiag rachunkowych. Kwota ta,
nie zostala osobno wykazana w rachunku zyskéw i strat, w pozycji E.Il Pozostale koszty
operacyjne.

W zestawieniu zmian w funduszu sporzadzonym za rok 2012, w pozycji 1.2.1 Strata za rok
ubiegly zostala wykazana kwota 2 729 037,41 zi, ktéra nie wynika z ewidencji ksiegowej
116zni si¢ od kwoty wykazanej w bilansie sporzadzonym za rok 2012, w pasywach w pozycji
AL1.2 Strata netto, stan na poczatek roku. Strata za rok ubiegly, w tym przypadku za rok
2011 wyniosta 2 723 542,05 zt zgodnie z ewidencja ksiggowsg oraz z pozycja A.IL1.2
w bilansie sporzadzonym za rok 2012.

Kopia sprawozdania finansowego jednostki sporzadzonego na dziefi 31.12.2012 r. akta

kontroli str. 93-99,

WNIOSKI:

1. Kierownik kontrolowanej jednostki wykazal w czeéci B do bilansu dotyczacej informacji
uzupelniajacej, w punkcie 1. Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych warto$é
14 071,47 zi, a nie 28 462,87 z1, ktéra wynikala z ewidencji ksiegowe;.

2. W sprawozdaniu finansowym za rok 2012 w czesci dotyczacej rachunku zyskow i strat
Kierownik jednostki w pozycjach: A.Il Zmiana stanu produktéw, B.VII Pozostale koszty
rodzajowe, DIl Inne przychody operacyjne oraz E.Il Pozostale koszty operacyjne
wykazal dane niezgodne z ewidencja ksiegowa.

3. W zestawieniu zmian w funduszu do sprawozdania finansowego za rok 2012, w czesci
12.1 Strata za rok ubiegly Kierownik jednostki wykazal wartosé niewynikajaca
z ewidencji ksiegowe;j.

Wykazanie danych w sprawozdaniu finansowym jednostki za rok 2012 niezgodnie

z ewidencjq ksiggowa narusza art. 4 ust. 2 ustawy z dnia 29.09.1994 roku o rachunkowosci
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w zwiazku z §15 ust. 1 pkt 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, ktore brzmia:
zdarzenia, w tym operacje gospodarcze, ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych i wykazuje
w sprawozdaniu finansowym zgodnie z ich tresciq ekonomiczng oraz ustalajqc zakladowy
plan kont, nalezy sie kierowaé nastepujqcymi zasadami: zakladowy plan kont powinien
zapewniaé mozliwos¢ sporzqdzenia sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub

innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach.

9. Prawidlowos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowyvch.

Oceny prawidlowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdania
finansowego za rok 2012 dokonano w kwestionariuszu kontroli sprawozdan jednostki.
Kontroler sprawdzit migdzy innymi, czy:

- Jjednostka sporzadzila wszystkie wymagane przepisami prawa sprawozdania budzetowe
na dzien 31.12.2012 r.,

- dane liczbowe zawarte w sprawozdaniach budzetowych sg zgodne z danymi wynikaja-
cymi z ksiag rachunkowych,

- sprawozdania budzetowe oraz sprawozdanie finansowe za rok 2012 zostaly przekazane
do jednostki nadrzednej w obowigzujacych terminach wynikajacych z uregulowan
prawnych.

Kwestionariusz kontroli o nazwie ,,Kontrola sprawozdari” akta kontroli str. 105-107.
WNIOSKI:

Kontroler nie wnosi uwag w zakresie sprawozdan budzetowych jednostki z jednym
zastrzezeniem dotyczacym prawidtowosci ujetych danych w sprawozdaniu Rb-34S.
Nieprawidlowos¢ dotyczaca Rb-34S zostala opisana szczegélowo w punkcie B 4.1.1
do niniejszego sprawozdania. Kontrola prawidlowosci sporzadzania sprawozdania
finansowego za rok 2012 zostata przedstawiona szczegélowo w punkcie B.8 do niniejszego

sprawozdania.
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Kontrola operacji gospodarczych zwigzanych z wydatkami wystepujacymi na rachunku
podstawowym jednostki oraz wydzielonym rachunku dochodéw w okresie od 01.12.2012 r.

do 31.12.2012 r. Zestawienie sprawdzonych dowodéw ksiegowych przedstawiono w tabeli

nr 6.
Tabela nr 6
Numery Potwierdzenie
Numery Numery ksiggowe na dowodach
Miesiac wyeiagow Raportéw |sprawdzonye Numery list plac procedu.r
bankowych kasowych | h dowodéw kontroli
ksiggowych
Tak | Nie
Od WB nr 161 LP nr 73
z dnia RS |od 4271212 [p g5
Grudzien 03.12.2012 l—zfé{{gf BUD LP nr 76 X
(budzet) do WB nr 174 do 487/12/12- LP nr 78

z dnia od 01.12.2012 BUD

. LP nr 79
31.12.2012 do 30.12.2012 LP nr 80
Od WB nr 121
z dnia RK nr

(WRD Do WB nr 133 za okres
) z dnia 0d 01.12.2012

31.12.2012 |do31.12.2012

(umowa zlecenie)

Zrédio: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

W wyniku kontroli dowodéw ksiegowych obejmujacych okres od 01.12.2012 r. do
31.12.2012 r. stwierdzono, ze:

~ zapisy w wyciagach bankowych zgodne sg z dowodami zrodlowymi,

~ na dowodach ksiggowych budzetu znajduje si¢ potwierdzenie przeprowadzenia
kontroli, wymaganej uregulowaniami wewnetrznymi,

~ dowody ksiggowe zewnetrzne obce zawieraja daty wplywu do jednostki,

» w dokumentacji znajdujq si¢ wszystkie wyciagi bankowe jednostki,

~ saldo poczatkowe w wyciggu bankowym jest zgodne z saldem konicowym
poprzedniego wyciagu bankowego ,

» dane zawarte w wyciagach bankowych zgodne sa z danymi zawartymi w dowodach
zrodlowych potwierdzajacych dokonane operacje (fakturach, rachunkach, listach
plac),

~ wyplata gotéwki z kasy jest dokonywana za potwierdzeniem jej odbioru przez
upowazniong osobe,

~ ujete w raportach operacje gospodarcze potwierdzone sa dowodami zrédtowymi
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(fakturami, rachunkami, zastepczymi dowodami).

Kontroler sprawdzil dokumentacj¢ w zakresie prowadzenia gospodarki kasowej miedzy in-

nymi pod wzgledem:

- ustalenia i aktualizacji procedur gospodarki kasowej kontrolowanej jednostki,

- prawidlowosci dokumentowania operacji kasowych,

- prawidlowosci operacji kasowych,

- prawidlowosci 1 terminowosci przeprowadzania inwentaryzacji kasy,

- prawidlowosci 1 terminowosci sporzadzania raportow kasowych,

- kompletnosci i poprawnosci dowodéw ksiggowych zataczonych do raportéw kasowych,

- zgodnosci zapiséw raportéw kasowych z zapisami konta 101 ,,Kasa™.

Szczegolowe informacje dotyczace prawidlowosci prowadzenia gospodarki kasowe]j przed-

stawiono w kwestionariuszu o nazwie ,,Kontrola gospodarki kasowej”. Kwestionariusz kon-

troli o nazwie ,,Kontrola gospodarki kasowej” akta kontroli str. 108-110.

WNIOSKI:

.

W raporcie kasowym do wydzielonego rachunku dochodéw ujete zostaly dowody
ksiegowe pod inng data, niz data wystawienia dowodu, co jest niezgodne z art. 24 ust. 1,
ust. 2 1 ust. 5 pkt 3 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci, ktéry brzmi: Ksiegi
rachunkowe powinny by¢ prowadzone rzetelnie, bezblednie, sprawdzalnie i biezqco.
Ksiegi rachunkowe uznaje sie za rzetelne, jezeli dokonane w nich zapisy odzwierciedlajq
stan rzeczywisty. Ksiegi rachunkowe uznaje sie za prowadzone biezqco, jezeli ujecie
wplat i wyplat gotowka, czekami i wekslami obcymi oraz obrotu detalicznego
i gastronomii nastepuje w tym samym dniu, w ktorym zostaly dokonane.

W raporcie kasowym brakuje podpisu Gléwnej ksiegowej, swiadczacego o dokonaniu
sprawdzenia poprawnosci raportu kasowego sporzadzonego przez Kasjera, co narusza
art. 54 ust. 1 pkt 3b ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych, ktory brzmi:
Gtéwnym ksiegowym jednostki sektora finansow publicznych, zwanym dalej "gléwnym
ksiegowym", jest pracownik, ktéremu kierownik jednostki powierza obowiqzki
i odpowiedzialnos¢ w zakresie dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci

dokumentow dotyczqcych operacji gospodarczych i finansowych.

11. Kontrolg bezpieczenstwa transakcji bankowych

111k

Kontroler sprawdzil prawidlowos¢ oraz bezpieczenstwo transakcji bankowych

na podstawie dowodéw ksiggowych grudnia 2012 r. oraz wyciagéw bankowych za grudzien
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2012 1. Obstuge bankowa kontrolowanej jednostki prowadzi ING Bank Slaski w Poznaniu.
Kopia uprawnienn petnomocnikéw do rachunku bankowego akta kontroli str. 111. oraz
kwestionariusz kontroli o nazwie ,,Kontrola zapewnienia bezpieczeristwa transakcji

bankowych” akta kontroli str. 112.

Z kwestionariusza kontroli oraz kopii uprawnien pelnomocnikéw wynika, Zze przy
wykonywaniu operacji finansowych za posrednictwem Internetu wymagane jest zlozenie
dwoch podpisow elektronicznych A i B, gdzie z pozycji A uprawnionymi do podpisania
przelewu sa Dyrektor kontrolowanej jednostki oraz Wicedyrektor, a z pozycji B — Glowny
ksiggowy oraz inni upowaznieni pracownicy. Podczas realizacji przelewow, Dyrektor w celu
zapewnienia ich prawidlowosci weryfikuje numer konta oraz nazwe adresata, na ktore majq

by¢ przekazane $rodki pieniezne zgodnie z otrzymang faktura lub rachunkiem.

12. Prawidlowos¢ prowadzenia ksiag rachunkowych oraz ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkow ych
Kontroler sprawdzit ksiegi rachunkowe jednostki migdzy innymi pod wzgledem:

- prawidlowosci ujmowania operacji gospodarczych na kontach syntetycznych i anality-

cznych,

- zgodnosci sald kont analitycznych z kontami syntetycznymi,

- kompletnosei zapiséw ksiggowych i poprawnosci ich udokumentowania,

- prawidlowosci stosowania klasyfikacji budzetowej.
Szczegbélowe informacje dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych, ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu
kontroli w zakresie prowadzenia ksiag rachunkowych. Kwestionariusz kontroli w zakresie

prowadzenia ksiag rachunkowych akta kontroli str. 113-116.

WNIOSKI:

Zesp6t Szkét w okresie objetym kontrolg nie prowadzit jednej ksiegi gléwnej dla budzetu,
wydzielonego rachunku dochodéw oraz Zakladowego Funduszu Swiadezen Socjalnych,
co uniemozliwito sporzadzenie dziennika zbiorczego zgodnie z pisemnym wyjasnieniem
Glownego ksiggowego. Powyzszy stan jest niezgodny z art. 14 ust. 1 ustawy z dnia
29.09.1994 r.
o rachunkowosci w zwiazku z art. 14 ust. 3 tej samej ustawy, ktére brzmia: dziennik zawiera
chronologiczne wujecie zdarzeh, jakie nastqpily w danym okresie sprawozdawczym. Bez
wzgledu na technike prowadzenia ksiqg rachunkowych dziennik powinien umozliwiaé

uzgodnienie jego obrotéw z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gléwnej oraz
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jezeli stosuje sie dzienniki czesciowe, grupujqce zdarzenia wedlug ich rodzajow, to nalezy
sporzqdzi¢ zestawienie obrotow tych dziennikéw za dany okres sprawozdawczy. Przyjeto
pisemne wyjasnienie Glownej ksiggowej akta kontroli str. 120.

Do kontroli zabezpieczenia dostgpu do komputeréw oraz dostepu do danych wykorzystano
kwestionariusz o nazwie ,,Zabezpieczenie dostepu do komputeréw oraz dostepu do danych”
akta kontroli str. 117-118. Kontroler miedzy innymi sprawdzit czy komputery znajdujace sie
w uzytkowaniu Glownej ksiggowej, osoby prowadzacej kase Szkoly oraz osoby zajmujace;j
si¢ ewidencja sktadnikéw majatku Szkoty:

- znajdujg si¢ w zabezpieczonym pomieszczeniu,

- uzytkowane sg przez uprawnione osoby,

- posiadajg system monitorujacy nieudane proby logowania sie do systemu,

- posiadaja legalne oprogramowanie.

Do kontroli systemu ksiggowosci komputerowej wykorzystano kwestionariusz o nazwie
»Kontrola systemu ksiggowosci komputerowej” akta kontroli str. 119. Kontroler sprawdzit
migdzy innymi czy:

- system ksiegowy zostal zatwierdzony przez kierownika kontrolowanej jednostki,

- zapisy ksiggowe zawieraja wszystkie elementy wymagane przez ustawe o rachunkowosci,

- system zapewnia kontrole kompletno$ci zapiséw oraz ich poprawnos¢,

- a takze ile jednostka posiada stanowisk komputerowych, na ktérych réwnolegle prowadzona

jest ksiggowos¢.
WNIOSKI:

Kontroler nie wnosi zastrzezen w zakresie zabezpieczenia dostepu do komputeréw i dostepu

do danych oraz systemu ksiggowego przez kontrolowang jednostke.

W wyniku ustalen kontroli zidentyfikowano nastepujace nieprawidlowosci

1. W uregulowaniach wewnetrznych opisujacych zasady (polityke) rachunkowosci nie
ustalono konca okresu amortyzacji $rodkéow trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych, co jest niezgodne z art. 10 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29.09.1994 r.
o rachunkowosci w zwiazku z art. 32 ust. 1 tej samej ustawy, ktére brzmia: jednostka
powinna posiada¢ dokumentacje opisujqcq w jezyku polskim przyjete przez niq zasady

(polityke) rachunkowosci, a w szczegdlnosci dotyczqce metod wyceny aktywéw i pasywow
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th

oraz ustalania wyniku finansowego. Rozpoczecie amortyzacyi nastepuje nie wezesniej niz
po przyjeciu Srodka trwalego do uzywania, a jej zakoviczenie - nie pozniej niz z chwilg
zréwnania  wartosci  odpisow amortyzacyjnych lub  umorzeniowych z wartoscig
poczatkowq srodka trwalego lub przeznaczenia go do likwidacji, sprzedazy Ilub
stwierdzenia jego niedoboru, z ewentualnym uwzglednieniem przewidywanej przy
likwidacji ceny sprzedazy netto pozostalosci srodka trwalego.

Saldo konta 014 ,.Zbiory biblioteczne” w ksiggach rachunkowych rozni si¢ od salda
z elektronicznego ksiegozbioru zbiorow bibliotecznych na dzien 31.12.2012 r., co narusza
przepisy art. 24 ust. 2 ustawy z dnia 29.09.1994 o rachunkowosci oraz art. 16 ust. 1 tejze
ustawy, ktore brzmia: ksiegi rachunkowe uznaje sie za rzetelne, jezeli dokonane
w nich zapisy odzwierciedlajq stan rzeczywisty. Konta ksiqg pomocniczych zawierajq
zapisy bedqce uszczegolowieniem i uzupelnieniem zapiséw kont ksiegi glownej. Prowadzi
sig je w ujeciu systematycznym jako wyodrebniony system ksiqg, kartotek (zbioréw kont),
komputerowych zbioréw danych, uzgodniony z saldami i zapisami na kontach ksiegi
glownej.

Kontrolowana jednostka ksiggowala dochody z najmu na koncie 700 .oprzedaz
produktéw i koszt ich wytworzenia”, co nie jest zgodne z zalacznikiem nr 3
do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetdw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

Sprawozdanie Rb-34S nie zawiera danych zgodnych z ewidencja ksiegowa
w paragratach 0750 i 0830, co narusza §9 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej, ktéry brzmi: kwoty
wykazane w sprawozdaniach powinny byé¢ zgodne z danymi wynikajqcymi z ewidencji
ksiegowej.

W umowach najmu jednostka kontrolowana nie zamie$cila klauzuli dotyczacej naliczania
odsetek w przypadku nieterminowej zaplaty za najem oraz zapisu dotyczacego zasad
rozliczania w przypadkach nieskorzystania z przedmiotu najmu z winy wynajmujacego.
W zawartych umowach jednostka, jako wynajmujacego wskazywala Zespél Szkol
Zawodowych Nr 1, a nie Miasto Poznan, co jest niezgodne z art. 47 ust. 1 ustawy
o samorzadzie gminnym, ktdry brzmi: Kierownicy jednostek organizacyjnych gminy
nieposiadajqcych — osobowosci  prawnej  dzialajq  jednoosobowo na  podstawie

petnomocnictwa udzielonego przez wdjta.
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Nie naliczono w grudniu 2012 r. naleznych odsetek od nieterminowo zaplaconych
naleznoéci,  ktérych  termin  zaplaty  przypadal na  grudzien 2012 .,
co narusza art. 42 ust. 5 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych oraz §8 ust.
5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, ktdre brzmig. Jednostki sektora
finansow publicznych sq obowiqzane do ustalania przypadajgcych im naleznosci
pienieznych, w tym majqcych charakter cywilnoprawny, oraz terminowego podejmowania

w stosunku do zobowiqzanych czynnoSci zmierzajqcych do wykonania zobowiqzania.

Odsetki od naleznosci i zobowiqzan, w tym rowniez tych, do ktorych stosuje sie przepisy

dotyczqce zobowiqzan podatkowych, uimuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie

ich zaplaty, lecz nie pozZniej niz pod datq ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek
naleznych na koniec tego kwartalu.

W sprawozdaniu finansowym za rok 2012 Kierownik jednostki wykazal w czesci:

e dotyczacej rachunku zyskow i strat w pozycjach: A.Il Zmiana stanu produktow, B.VII
Pozostale koszty rodzajowe, D.IIl Inne przychody operacyjne oraz E.Il Pozostale
koszty operacyjne dane niezgodne z ewidencja ksiegowa,

e dotyczacej zmian w funduszu w pozycji 1.2.1 Strata za rok ubiegly wartosé
niewynikajaca z ewidencji ksiggowej,

¢ B do bilansu dotyczacej informacji uzupehiajacej, w punkcie 1. Umorzenie wartosci
niematerialnych i prawnych Kierownik warto$¢ 14 071,47 zi, a nie 28 462,87 z1, ktora
wynikata z ewidencji ksiegowej.

Wykazanie danych w sprawozdaniu finansowym jednostki za rok 2012 niezgodnie

z ewidencja ksiggowsg narusza art. 4 wust. 2 ustawy z dnia 29.09.1994 roku

o rachunkowosci w zwiazku z §15 ust. 1 pkt 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5

lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu

panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, pafnstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych  jednostek  budzetowych majacych siedzibe poza  granicami

Rzeczypospolitej Polskiej, ktére brzmia: zdarzenia, w tym operacje gospodarcze, uimuje

si¢ w ksiegach rachunkowych i wykazuje w sprawozdaniu finansowym zgodnie z ich

tresciq ekonomicznq oraz ustalajqc zakladowy plan kont, nalezy sie kierowaé

nastepujqcymi  zasadami: zakladowy plan kont powinien zapewniaé mozliwosé
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10.

11.

sporzqdzenia sprawozdan finansowych, sprawozdar; budzetowych lub innych sprawozdan
okreslonych w odrebnych przepisach.

W raporcie kasowym do wydzielonego rachunku dochodéw ujete zostaly dowody
ksiegowe pod inng data, niz data wystawienia dowodu, co jest niezgodne z art. 24 ust. 1
ust. 2 1 ust. 5 pkt 3 ustawy z dnia 29.09.1994 . o rachunkowosci, ktéry brzmi: Ksiegi
rachunkowe powinny byé prowadzone rzetelnie, bezblednie, sprawdzalnie i biezqco.
Ksiegi rachunkowe uznaje sie za rzetelne, Jezeli dokonane w nich zapisy odzwierciedlajq
stan rzeczywisty. Ksiegi rachunkowe uznaje sie za prowadzone biezqco, jezeli ujecie wplat
i wyplat gotéwka, czekami i wekslami obcymi oraz obrotu detalicznego i gastronomii
nastepuje w tym samym dniu, w ktdrym zostaly dokonane.

W raporcie kasowym brakuje podpisu Glownej ksiggowej, swiadczacego o dokonaniu
sprawdzenia poprawnosci raportu kasowego sporzadzonego przez Kasjera, co narusza art.
54 ust. 1 pkt 3b ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych, ktéry brzmi:
Gléwnym ksiggowym jednostki sektora finanséw publicznych, zwanym dalej "glownym
ksiegowym", jest pracownik, ktéremu kierownik Jednostki - powierza obowiqzki
i odpowiedzialnos¢ w zakresie dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci
dokumentéw dotyczqcych operacji gospodarczych i finansowych.

Zespot Szkot w okresie objetym kontrola nie prowadzit dziennika zbiorczego dla budzetu,
wydzielonego rachunku dochodéw oraz Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
zgodnie z pisemnym wyjasnieniem Gléwnego ksiggowego, co narusza art. 14 ust. 1
ustawy

z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci w zwiazku z art. 14 ust. 3 tej samej ustawy, ktore
brzmia: dziennik zawiera chronologiczne ujecie zdarzen, Jjakie nastqpily w danym okresie
sprawozdawczym. Bez wzgledu na technike prowadzenia ksiag rachunkowych dziennik
powinien umozliwia¢ uzgodnienie jego obrotéw z obrotami zestawienia obrotéw i sald
kont ksiegi glownej oraz jezeli stosuje sie dzienniki czesciowe, grupujqce zdarzenia
wedlug ich rodzajéw, to nalezy sporzqdzié¢ zestawienie obrotéw tych dziennikow za dany

okres sprawozdawczy.

Sprawozdanie zakonczono.

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostaly oméwione z Dyrektorem

kontrolowanej jednostki oraz Gléwna ksiegowa. Zgodnie z zgodnie z art. 33 ust. 5 ustawy

z dnia 07.09.1991 r. o systemie oswiaty Dyrektor Przedszkola ma prawo przedstawienia
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w terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdania, stanowiska wobec zawartych w nim
ustalen 1 ocen.

Sprawozdanie sporzadzono w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden
egzemplarz otrzymal Dyrektor kontrolowanej jednostki, drugi znajduje si¢ w dokumentacji
Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli, a trzeci i czwarty przekazany zostal do Skarbnika
Miasta Poznania oraz Dyrektora Wydzialu Oswiaty Urzedu Miasta Poznania. Kontrole

odnotowano w ksigzce kontroli pod datg 2.12.2013 r.

Kontroler

Stanowigk
/

- é-u

ZIK-Omelaniczuk

oot

Otrzymujg:
1. Adresat

2. ala
Do wiadomosci:
1. Pani Barbara Sajnaj- Skarbnik Miasta Poznania.

2. Pan Przemystaw Foligowski- Dyrektor Wydziatu O$wiaty UMP.
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