AWK-11.1711.1.59.2013

SPRAWOZDANIE

z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34a w zw. z art. 5c pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2

1 ust. 4-6 ustawy z dnia 07.09.1991 r. o systemie o$wiaty w Zespole Szkét Elektrycznych
Nr 2, ul. Swit 25, 60-375 Poznan w dniach od 27.11.2013 r. do 29.11.2013 r. przez Anne

Dudzik-Omelanczuk pracownika Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta

Poznania. Kontrola ujeta jest w planie kontroli Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli na rok

2014, zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Poznania. Prowadzona jest w trybie ina

zasadach okreslonych w Zarzadzeniu Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21

grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta

Miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania. Zawiadomienie o kontroli akta kontroli str. 1.

L. Przepisy bedgce odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

=
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ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157
poz. 1240),

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 Nr 330 j.t.),

ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 j.t.).

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2008 Nr
223 poz. 1458),

ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. z 2013 . Nr 168 j.t.),

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010 r. Nr 128, poz. 861
7€ zmianami),

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegGlowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz s$rodkéw

pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 ze zmianami),
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= rozporzadzenie Ministra Finansow w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U.
Nr 20, poz. 103 ze zmianami),

= rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. Nr
43, poz. 247),

= Uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta Poznania,
prowadzacych dzialalnos¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
0 systemie oswiaty ze zmianami dokonanymi Uchwatg Nr LXXXV/517/2012 Rady
Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2012 r. zmieniajaca Uchwate Nr XXX/1233/V/22010
Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie wydzielonego rachunku
dochodéw jednostek budzetowych Miasta Poznania, prowadzacych dziatalnosé

okreslong w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie os$wiaty.

II. Cel kor_l_tr_o_l_i_.__

Celem kontroli jest ocena prawidlowosci prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelnosci  prowadzonej ewidencji dochodéw i wydatkéw, sprawdzenie zgodnosci

sporzadzanych sprawozdan z ewidencjg ksiggowg oraz gospodarowanie mieniem.

III. Zakres kontroli oraz okres objety kontrola.

A) Sprawdzenie ustanowionych wewnetrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowane;j
jednostce w 2012 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkéw ujetych
w §§ klasyfikacji budzetowej za okres od 01.12.2012 r. do 31.12.2012 1.

Kontrolg objeto:

e stosowanie procedur kontroli dochodéw i wydatkéw dokonywanych ze S$rodkéw
publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym,

e stosowanie zasad wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatkéw,

e prawidlowos¢ prowadzenia ksiag rachunkowych,

* prawidlowo$¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych, sprawozdania finansowego, badanie zgodnosci danych wykazanych w ww.

sprawozdaniach z ewidencja ksiegowa,



e prawidlowos¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunko-
wych,

e zasady gospodarowania mieniem.

IV. Przeprowadzone kontrole zewnetrzne realizacja wydanych zalecen pokontrolnych.

Pracownik Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli przeprowadzit kontrole w Zespole Szkot
Elektrycznych nr 2, w dniach 14.05.2010 r. do 17.05.2010 r., w zakresie gromadzenia
1 rozdysponowania Srodkéw publicznych oraz gospodarowania mieniem. Kontrola obejmowata

okres 2009 roku. Wydano zalecenia pokontrolne w zakresie udokumentowania zarzadzania

ryzykiem.

ammaes nmme s e———

1. Ustalenia szczegétowe:
1.1. Zespét Szkét Elektrycznych Nr 2 jest jednostka organizacyjna sektora finanséw
publicznych nieposiadajaca osobowosci prawnej, dziatajaca w formie jednostki budzetowe;.
Jednostka funkcjonuje w oparciu o Statut, ktéry zostat przyjety do stosowania uchwata Rady
Pedagogicznej w dniu 28 wrzesnia 2009 r. W sktad Zespotu Szkét Elektrycznych Nr 2
wchodza:

- Technikum Elektryczno-Elektroniczne,

- Technikum Uzupetniajace Nr 27 dla Dorostych,

- Zasadnicza Szkota Zawodowa Nr 27,

- XXVII Liceum Profilowane,

- XXVII Liceum Ogélnoksztatcace dla Dorostych.
Organem prowadzacym Zespét jest Miasto Poznan. Nadzér nad dziatalnoscia Szkoty
w imieniu Miasta Poznania sprawuje Wydziat Oswiaty Urzedu Miasta, a nadzér pedagogiczny
— Wielkopolski Kurator Oswiaty.
1.2. Zasady (polityka) rachunkowosci zostaty wprowadzone Zarzadzeniem wewnetrznym
nr 1 Dyrektora Zespolu Szkét z Ekonomicznych Nr 2 w Poznaniu z dnia 01.01.2011 r.
w sprawie zasad polityki prowadzenia rachunkowosci. Kontroler dokonal oceny opracowania
polityki rachunkowosci migdzy innymi pod wzglgdem zgodnosci i kompletnosci zawartych
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informacji z uregulowaniami prawnymi zawartymi w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

(0]

rachunkowosci. Szczegbélowa ocena opracowanych zasad rachunkowosci zostata

przedstawiona w kwestionariuszu kontroli akta kontroli str.2-5.

1.3. W jednostce obowiazuja réwniez nastgpujace uregulowania w zakresie gospodarki

finansowo - ksiegowe;j:

» Zarzadzenie wewnetrzne nr 2 z dnia 01.01.2011 r. w sprawie zasad kontroli
dokumentéw ksiggowych ZSE nr 2.

» Zarzadzenie wewngtrzne nr 3 z dnia 01.01.2011 r. dotyczace ustalenia ,,pogotowia
kasowego”.

» Zarzadzenia wewnetrzne nr 4 z dnia 01.01.2011 r. w sprawie procedur ewidencji
1 sporzadzania sprawozdan budzetowych Rb-WSa w zakresie wydatkéw strukturalnych

ponoszonych przez ZSE nr 2.

» Zarzadzenie wewnetrzne nr 5 z dnia 01.01.2011 r. w sprawie wprowadzenia
do stosowania procedur obiegu dokumentéw.
» Zarzadzenie wewngetrzne nr 7 z dnia 01.01.2011 r. w sprawie wprowadzenia procedur

inwentaryzacyjnych.
» Zarzadzenie wewngtrzne nr 8 z dnia 01.01.2011 r. w sprawie wprowadzenia procedur
zasad ewidencji i gospodarowania drukami $cistego zarachowania.

> Instrukcja kasowa Zespotu Szkét Elektrycznych Nr 2 z dnia 01.01.2002 r.

WNIOSKI:

1.

Kontrolowana jednostka nie okreslita w uregulowaniach wewnetrznych dotyczacych zasad
(polityki) rachunkowosci konca okresu amortyzacji $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i1 prawnych, co nie jest zgodne z art. 10 ust. 1 pkt 2 ustawy
o rachunkowosci w zwiazku z art. 32 ust. 1 tej samej ustawy, ktéry brzmi: Jednostka
powinna posiadac¢ dokumentacje opisujqcq w jezyku polskim przyjete przez niq zasady
(polityke) rachunkowosci, a w szczegdlnosci dotyczqce metod wyceny aktywow i pasywow
oraz ustalania wyniku finansowego. Odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych od
Srodka trwatego dokonuje sie drogq systematycznego, planowego roztozenia jego wartosci
poczqtkowej na ustalony okres amortyzacji. Rozpoczecie amortyzacji nastepuje nie
wezesniej niz po przyjeciu Srodka trwatego do uzywania, a jej zakohiczenie — nie pézniej niz
z chwilqg zréwnania wartoSci  odpiséw amortyzacyjnych lub  umorzeniowych
z wartosciq poczatkowq Srodka trwatego lub przeznaczenia go do likwidacji, sprzedazy lub
stwierdzenia jego niedoboru, z ewentualnym uwzglednieniem przewidywanej przy

likwidacji ceny sprzedazy netto pozostatosci srodka trwatego.



2. Inne unormowania obowigzujace w jednostce.
Inne uregulowania wewngtrzne obowigzujace w 2012 roku zostaly przedstawione

w dokumencie sporzadzonym przez Dyrektora Zespotu Szkét Elektrycznych Nr 2 akta
kontroli str. 6-7.

3. Srodowisko wewnegtrzne.

3.1. Kadra zarzadzajgca

3.1.1. Dyrektorem Zespotu Szkét Elektrycznych Nr 2 jest Pan Zbigniew Adamczak, ktéremu
stanowisko kierownicze powierzono z dniem 1 wrzesnia 2011 1. na czas do dnia
31 sierpnia 2016 r. na podstawie zarzadzenia nr 378/2011/P z dnia 20.06.2011 r. Prezydenta
Miasta Poznania. Prezydent Miasta Poznania pelnomocnictwem nr 797/2011
z dnia 08.08.2011 r. upowaznit z dniem 01.09.2011 r. Pana Zbigniewa Adamczaka migdzy
innymi do:

- zaciggania zobowigzan finansowych do wysokosci przewidzianej w rocznym planie
rzeczowo-finansowym,

- do zawierania uméw najmu i dzierzawy dotyczacych mienia powierzonego Zespotowi Szkét
Elektrycznych Nr 2 z wyjatkiem najmu i dzierzawy lokali mieszkalnych znajdujacych si¢ na
terenie wymienionej jednostki organizacyjne;j.

Kopia powierzenia stanowiska kierowniczego oraz kopia pelnomocnictwa akta kontroli
str.8-9.

3.1.2. Dyrektor Zespotu pismem z dnia 31.10.2011 r. powierzyt stanowiska Wicedyrektora
Zespolu Szkét Elektrycznych Nr 2 Panu Pawlowi U. na okres od 01.11.2011 r.
do 31.08.2016 1.

3.1.3. Na stanowisku Gléwnego ksiggowego zatrudniona jest Pani Anna S. od dnia
22.11.2010 r. na czas nieokreslony w pelnym wymiarze czasu pracy — 1 etat. Giéwna ksiggowa
posiada wyksztalcenie wyzsze magisterskie — w zakresie finanséw 1 rachunkowosci
przedsi¢biorstw oraz wymagany staz pracy na stanowisku gtéwnego ksiegowego. Pani Anna S.
spetnia wymogi art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2013 r. Nr 885) ustalone dla stanowiska gléwnego ksiggowego. Kontroler
stwierdzita, iz w aktach osobowych znajduje si¢ dokument potwierdzajacy niekaralnos¢
Glownej ksiggowej oraz powierzony przez Dyrektora zakres czynnosci i obowigzkéw

stuzbowych z dnia 01.01.2011 r.



Zakres obowiazkéw 1 odpowiedzialnosci powierzony Giéwnej ksiggowej przez Dyrektora
jednostki opracowany zostal w oparciu o art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami).
Dyrektor powierzyl gtéwnemu ksiggowemu obowiazki i odpowiedzialnos¢ w zakresie:
e prowadzenia rachunkowosci,
e wykonywania dyspozycji srodkami pienigznymi,
e dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym,
e dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnoSci dokumentéw
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.
Zakres obowigzkéw zostal podpisany przez Giéwnego ksiggowego oraz Dyrektora Zespohu
Szkot Elektrycznych Nr 2. Kopia powierzenia obowiazkéw i odpowiedzialnosci dla
Giéwnego ksiggowego akta kontroli str. 10.
3.1.3. Pozostali pracownicy kontrolowanej jednostki
- etaty pedagogiczne - 41,99 etatéw, 44 osoby
- etaty urzednicze — 2,5 etatéw, 3 osoby
- etaty obstugowe i pomocnicze — 8,87 etatéw, 11 0s6b
Zestawienie zatrudnienia na dzien 31.12.2012 r. sporzadzono na podstawie aneksu nr 6 z dnia

04 grudnia 2012 r. zatwierdzonego przez Wydzial Oswiaty Urzedu Miasta Poznania.

4. Mechanizmy kontroli w zakresie gospodarki finansowej

Na podstawie zbadanej dokumentacji finansowo-ksiggowej miesigca grudnia 2012 r.,
wymaganych przepisami prawa i sporzadzonych przez kontrolowang jednostke sprawozdan
mozna stwierdzi¢, ze mechanizmy kontroli finansowej funkcjonowaty w bardzo ograniczonym
zakresie. W wyniku przeprowadzonej analizy prawidlowosci dowodéw ksiegowych
stwierdzono brak sladéw kontroli merytorycznej i finansowo-ksiegowej, a takze brak podpisu
Dyrektora zatwierdzajacego do wyptaty. Kontrola dokumentéw ksiegowych pod wzgledem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym to element kontroli wewnetrznej wykonywanej na
biezaco i majacej na celu niezwioczng eliminacje bledéw oraz nieprawidlowosci. Natomiast
ostateczne zatwierdzenie wykonania operacji finansowych i gospodarczych wskazanych w tych
dokumentach nastgpuje po ich zatwierdzeniu do wyplaty, tj. do realizacji.  Brak
przeprowadzenia kontroli merytorycznej moze skutkowaé miedzy innymi dokonaniem
wydatku niecelowego z punktu widzenia gospodarczego, a dokonana operacja gospodarcza
bedzie niezgodna z obowiazujacymi przepisami prawa. Z kolei zaniechanie przeprowadzenia

kontroli formalno-rachunkowej moze przyczyni¢ sig¢ do zaksiggowania dowodu wadliwego z
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btedami rachunkowymi. Dyrektor jednostki jest odpowiedzialny za catos¢ gospodarki
finansowej tej jednostki, dlatego powinien na biezaco dokonywac pisemnego zatwierdzenia
wydatkéw do zaplaty po uprzednim sprawdzeniu dowoddéw ksiggowych pod wzgledem
merytorycznym oraz formalno-rachunkowym. Z wustalen wykazanych w niniejszym
sprawozdaniu 1 powyze] wynika, iz w jednostce istnieje koniecznos¢ usprawnienia

mechanizméw kontroli finansowej w obszarach, w ktérych stwierdzono nieprawidtowosci.

5. Gospodarowanie mieniem.

Dyrektor Zespolu decyzja Nr ZG-620/5030/29/99 Prezydenta Miasta Poznania z dnia
30.03.1999 r., ktéra zostala podpisana przez Czlonka Zarzadu Miasta Poznan otrzymal
nieodptatnie w trwaly zarzad nieruchomo$¢ stanowiacq wiasnos¢ Miasta Poznania potozong
w Poznaniu na ul. Swit 25 z przeznaczeniem na prowadzenie dziatalnosci oswiatowo-
wychowawczej. Kopia decyzji akta kontroli str.11-12. Zespét Szkét Elektrycznych Nr 2
na podstawie Karty srodka trwatego nr 65802 z dnia 13.07.2005 r. przyjat na stan majatku
trwatego grunty o wartosci 2 770 620,00 zi.

5.1. Ewidencja srodkéw trwalych prowadzona jest na kontach zespotu 0 Majatek trwaty,
zgodnie z przyjetym do stosowania przez Zesp6t Zaktadowym Planie Kont oraz komputerowo
w programie ,, Wyposazenie DDJ”.

Kontrolowana jednostka zgodnie z przepisami prawnymi oraz uregulowaniami wewnetrznymi
w zakresie rachunkowosci ewidencjonuje:

- Na koncie 011 ,,Srodki trwate™, §rodki trwale o okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszej
niz 1 rok i wartosci poczatkowej réwnej lub wyzszej niz 3 500,00 zt.

- Na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwate”, pozostate srodki trwate o jednostkowej wartosci
poczatkowej powyzej 500,00 zt i nieprzekraczajacej 3 500,00 zi, ktére amortyzowane sa
w 100% ich wartosci, w momencie oddania ich do uzytkowania.

- Na koncie 014 ,,Zbiory biblioteczne”, zbiory biblioteczne pochodzace z zakupu wg cen
zakupu, pochodzace z darowizny wg wartosci szacunkowe;.

- Na koncie 020 ,Wartosci niematerialne i prawne”, warto$ci niematerialne i prawne
0 jednostkowej wartosci poczatkowej nizszej niz 3 500,00 zt, umarzanych w 100% wartosci
poczatkowej w momencie przyjecia do uzywania. W 2012 r. Protokotem likwidacyjnym
majatku trwatego ZSE nr 2 na dzien 30.11.2012 r. dokonano likwidacji sktadnikéw majatku o
tacznej wartosci pbczqtkowej 117 857,84 zt.

5.2. Zesp6t Szkél Elektrycznych Nr 2 na dzien 31.12.2012 r. posiadala majatek trwaty

w wysokosci (wartos¢ brutto):



Tabela nr 1

Wartosé wg Wartosé wg
ewidencji programu el
L.p. Aktywa trwale keiEowei - ialan N Roéznica
konta ksiegowego DDJ”
1 011 - Srodki trwate: 3110951,17zt | 3110951,17 zt 0,00 zt
" | wtym grunty: 2770 620,00 zt | 2770 620,00 zt 0,00 zt
2. | 013 — Pozostate srodki trwate 868 969,33 zt 868 969,33 zt 0,00 zt
3. | 014 — Zbiory biblioteczne 89 136,58 zi 89 136,58 zi 0,00 zt
3. | 920~ Wartosci nlematerialne | 5 5147 4| 101514772 0,00 74
1 prawne

RAZEM: | 4170571,85zt| 4170571,85 zt 0,00 zt

Zrddto: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji przedstawionej przez jednostke do kontroli

WNIOSKI:

Kontroler w zakresie prawidtowosci gospodarowania mieniem nie wnosi zastrzezen.

6. Inwentaryzacja.
Zarzadzeniem wewnetrznym nr 7 z dnia 01.01.2011 r. Dyrektor jednostki wprowadzit
procedury inwentaryzacyjne.

a) Srodki Dienigine.

Na koniec roku obrotowego zostata przeprowadzona inwentaryzacja metoda spisu z natury
srodk6éw pienigznych w kasie. Inwentaryzacje przeprowadzono w obecnosci osoby materialnie
odpowiedzialnej Pani Teresy Z. Srodki pieni¢zne na rachunku bankowym zostaty
zinwentaryzowane na dziefi 31.12.2012 r. metoda potwierdzenia sald z ING Bank Slaski. Salda
zgodne sg z saldami wykazanymi przez bank na dzien 31.12.2012 r. Stan $rodkéw pienigznych
na dzien 31.12.2012 r. w kasie wyniést 0,00 zl, na rachunku bankowym budzetu — 0,00 zi, a na
rachunku  bankowym WRD - 240,00 z,

w terminie na konto bankowe Miasta Poznan. Szczegélowe informacje dotyczace

kwota ta zostata przekazana
inwentaryzacji Srodkéw pienieznych akta kontroli str. 13-14.

b) Naleinosci i zobowiqzania.

Na dzien 31.12.2012 r. zostata przeprowadzona inwentaryzacja naleznosci i zobowigzan
metoda weryfikacji sald oraz potwierdzenia sald z kontrahentami. Stan naleznosci na dzien
31.12.2012 r. wyni6st 93 368,55 zI, naleznosci dotyczyty w kwocie 968,55 zt wynagrodzen,
a w kwocie 92400,00 pozyczki mieszkaniowej udzielonej pracownikom szkoty
z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Stan zobowiazan na dzien 31.12.2012 r. wynidst:

e ztyt. dostaw i ustug — 28 072,71 zi,



e wobec urzedow — 28 858,00 zi,

e 7z tyt. ubezpieczen spotecznych — 141 284,97 zi,

e 7z tyt. wynagrodzen — 113 613,38 zl.
Faczna wartos¢ zobowiagzan na dzien 31.12.2012 r. wyniosta 311 829,06 zi. Protokét
z inwentaryzacji akta kontroli str. 15-16.
¢) Srodki trwale, pozostale srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne, zbiory
biblioteczne.
Zarzadzeniem z dnia 30 pazdziernika 2012 r. Dyrektor Zespolu Szkét Elektrycznych Nr 2
ustalil zasady przeprowadzenia inwentaryzacji rzeczowych skladnikéw majatku na dzien
30 listopada 2012 roku. Dyrektor w powyzszym zarzadzeniu powotal komisje
inwentaryzacyjng oraz zespoly spisowe do przeprowadzenia spisu $rodkéw trwatych
1 wyposazenia. W zwiazku z przeprowadzona inwentaryzacja sktadnikow majatku metoda
spisu z natury oraz ustaleniem stanu tych sktadnikéw na dzien 30.11.2012 r. kontroler przyjat
wyjasnienia od Giéwnej ksiggowej Zespotu Szkét Elektrycznych Nr 2 na nastgpujace pytanie:
Prosze wyjasni¢, dlaczego wyniki inwentaryzacji sktadnikéw majatku Szkotly przeprowadzonej
w 2012 r. metodg spisu z natury, zostaly przedstawione na dzien 30.11.2012 r., a nie na
31.12.2012 r. Wyjasnienia Gloéwne] ksiggowej cyt.: , Spis z natury sktadnikéw majqtku
przeprowadzono w ubiegltym roku na dzien 30 listopada zamiast na 31 grudnia 7 powodu
wigkszej dostepnosci pracownikow (gidéwnie nauczycieli) dokonujqcych spisu. W pierwszych
dniach grudnia byty w naszej szkole rekolekcje i wydawalo nam sie, zZe w tym okresie bedq
dobre warunki do dokladnego i skrupulatnego przeprowadzenia spisu. Stan majqtku jednostki
na 31 grudnia uzgodniono, dodajqc zakupy w grudniu 2012 r. oraz odejmujqc sprzet
zlikwidowany.” W zarzadzeniu z dnia 30 pazdziernika 2012 r. nie zostal okreslony termin
przeprowadzenia inwentaryzacji metoda spisu z natury. Cztery arkusze spisowe o numerach 5,
6, 7, 8 zawierajg poprawiony numer, co $wiadczy, ze nie zostaly nalezycie przygotowane do
przeprowadzenia spisu z natury zgodnie z pkt 6 zarzadzenia Dyrektora z dnia 30.10.2012, ktéry
brzmi: dziat  ksiggowoSci  jest zobowiqzany do przygotowania  ostemplowanych
I ponumerowanych arkuszy spisowych, a takze nie spelniaja wymogéw ustalonych
w zarzadzeniu wewnetrznym nr 8 z dnia 1 stycznia 2011 r. w sprawie wprowadzenia procedur
zasad ewidencji i gospodarowania drukami Scistego zarachowania. We wszystkich arkuszach
spisowych nie zostala wskazana osoba wyceniajaca majatek trwaty oraz osoba sprawdzajaca,
brakuje podpiséw tych os6b oraz podpiséw osoby odpowiedzialnej materialnie za uzytkowanie
mienia kontrolowanej jednostki. W niektorych arkuszach spisowych brakuje podpiséw komisji
inwentaryzacyjnej. W wyniku przeprowadzonej inwentaryzacji metoda spisu z natury Dyrektor

Jjednostki pismem z dnia 30.10.2012 r. powotat komisj¢ do przeprowadzenia likwidacji majatku
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trwalego na dzien 30.11.2012 r. Majatek jednostki zostat zlikwidowany na podstawie protokotu
likwidacyjnego majatku trwatego w ZSE nr 2 na dzien 30.11.2012 r. z powodu niespeiniania
swoich funkcji oraz kosztéw naprawy przekraczajacych warto$§¢ nowego sprzetu. Wartosé
zlikwidowanych skladnikéw majatku ZSE nr 2 na dzien 30.11.2012 r. wyniosta 117 857,84 zi.
Zlikwidowany majatek zostal przekazany do pracowni elektrycznych, elektronicznych oraz
informatycznych jako pomoc dla uczniéw na zaj¢ciach lekcyjnych.
Inwentaryzacja gruntéw oraz budynku pozostajacych w trwalym zarzadzie jednostki zostata
przeprowadzona metoda weryfikacji sald z odpowiednimi dokumentami, ta sama metoda
zostala przeprowadzona inwentaryzacja wartosci niematerialnych i prawnych Zespotu. Stan
gruntéw, budynku oraz wartosci niematerialnych i prawnych zostal ustalony na dzien
31.12.2012 r. Inwentaryzacja zasobdw bibliotecznych w roku 2012 zostala przeprowadzona
metoda uzgodnienia sald w ksiggach rachunkowych z ksiggozbiorem bibliotecznym.
Wyposazenie jednostki oznakowane jest numerami inwentarzowymi.
Stan majatku trwalego zinwentaryzowanego metoda spisu z natury na dzien 30.11.2012 r.
wynidst (wartos¢ brutto):

e Srodki trwate — 340 331,00 zi,

e Pozostate $rodki trwale — 847 282,33 zl.
Kontrolowana jednostka w grudniu 2012 r. dokonata zakupu pozostatych srodkéw trwatych na
kwote 21 414,00 zt. Na dzien 31.12.2012 r. kontrolowana jednostka ustalita zgodno$¢ danych
ujetych w ksiggach rachunkowych ze stanem faktycznym majatku Szkoly, na podstawie
porownania wynikéw inwentaryzacji ustalonych na dzien 30.11.2012 r., a takze dowodéw
ksiggowych grudnia 2012 r. z ksiggami rachunkowymi. Stan majatku trwalego na dzien

31.12.2012 r. wyniést (wartos¢ brutto):

e Grunty — 2770 620,00 zt,
o Srodki trwate — 340 331,00 z1,
» Pozostale srodki trwate — 868 696,33 zi,
e Zbiory biblioteczne — 89 136,58 zi,

e Wartosci niematerialne i prawne — 101 514,77 zi,
> 4148 884,68 zi.

Kopie dokumentacji z inwentaryzacji sktadnikéw majatku trwalego znajduja sie w aktach

kontroli str. 17. Kopia protokotu likwidacyjnego majatku trwatego akta kontroli str. 19-20.

Szczegotowe informacje dotyczace inwentaryzacji majatku akta kontroli str. 21-23.
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WNIOSKI:
1. Dyrektor Zespolu Szkét Elektrycznych nr 2 w zarzadzeniu z dnia 30 pazdziernika 2012 r.

nie okreslit terminu przeprowadzenia inwentaryzacji metoda spisu z natury.

2. Kontrolowana jednostka w czterech arkuszach spisowych o numerach 5, 6, 7, 8 poprawita
numer, co §wiadczy, ze arkusze nie zostaty nalezycie przygotowane do przeprowadzenia
spisu z natury zgodnie z pkt 6 zarzadzenia Dyrektora z dnia 30.10.2012, ktéry brzmi: dziaf
ksiegowosci jest zobowiqzany do przygotowania ostemplowanych i ponumerowanych
arkuszy spisowych, a takze nie spelniaja wymogéw ustalonych w zarzgdzeniu
wewnetrznym nr 8 z dnia 1 stycznia 2011 r. w sprawie wprowadzenia procedur zasad
ewidencji i gospodarowania drukami $cistego zarachowania.

3. We wszystkich arkuszach spisowych uzytych do przeprowadzenia inwentaryzacji metodg
spisu z natury nie zostala wskazana osoba wyceniajaca majatek trwaly oraz osoba
sprawdzajaca, brakuje podpisow tych o0s6b oraz podpiséw osoby odpowiedzialnej

materialnie za uzytkowanie mienia kontrolowanej jednostki.

4. W niektorych arkuszach spisowych brakuje podpiséw komisji inwentaryzacyjne;.

L. Ocena mechanizméw kontroli w stosunku do realizacji planu finansowego,
ewidencjonowania operacji gospodarczych i finansowych, prawidtowosci sporzadzania
sprawozdan w zakresie: operacji finansowych, sprawozdan budzetowych, sprawozdania

finansowego. Ocena zgodnos$ci ww. sprawozdan z ewidencja ksiegowa.

Dochody - Budzet

2. Plan dochodoéw i jego realizacja
Struktura dochodéw - plan i wykonanie rozdzial: 80130 ,,Szkoly zawodowe” zostala

przedstawiona w tabeli nr 2.
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Tabelanr 2

Dochody wykonane

Klasyfikicia Plan po : P :
Budz..'vetowa zmian:ch Wg Rb-27S Wg ewidencji ksiggowej

Rozigahsn 0 [z [z1] Syntetycznej | Analitycznej | Nr konta

88 [z1] [z1] ksiggowego
22
0690 - wplywy z réznych oplat 550,00 280,00 280,00 28000| 01221
RAZEM 500,00 323,00 323,00 323,00 -

Zrddlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki,

Kontrolowana jednostka zlozyla w Urzedzie Miasta Poznania Wydzial O$wiaty sprawozdanie
Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych za rok 2012. Ze sprawozdania wynika, ze
wykonano dochody w kwocie 280,00 zt. W wyniku kontroli ustalono, ze wykazana
w sprawozdaniach kwota zgodna jest z ewidencjg ksiggowa konta 222" Rozliczenie dochodéw
budzetowych. W trakcie kontroli ustalono, ze wykazana w § 0690 kwota 280,00 zt dotyczy
wplat z tytulu wydawania duplikatéw legitymacji.

2.1.
nastepujacych kontach ksiggowych: 221 ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Ewidencja ksiggowa dochodéw prowadzona byta w okresie objetym kontrolg na

222, Rozliczenie dochodéw budzetowych” 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”.

Kopia sprawozdania Rb-27 S stanowi akta kontroli str. 24.

Wydatki - Budzet

3. Kontroler biorac pod uwage dowody ksiggowe, ksiegi rachunkowe, sprawozdania
budzetowe, konfrontujac to z planem finansowym i jego wykonaniem sporzadzit w tabeli nr 3

zestawienie wydatkéw zakwalifikowanych do poszczegdlnych rozdziatéw: 80130 ,.Szkoty

zawodowe”, 80146 ,Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli”, 80195 | Pozostata
dziatalno$¢”, 85415 ,, pomoc materialna dla uczniéw”.
Tabela nr 3
Wykonanie
Wykonanie nara- | narastajaco za
stajaco za okres okres od : %
Planpo  |od poczatku roku | poczatku roku | Wykonanie za ; e
Nazwa paragrafu zmianach do dnia do dnia miesige “’}'XI‘;,‘;‘:')';‘;
31122012 wg | 31122012 122012 W
sprawozdania wg ksiag
rachunkowych
1 2 3 4 5 6
(§3020 -wydatki osobowe nie
zaliczane do wynagrodzeii 37 224,00 3711797 37 117.97 1 500,00 4,03%
§4010 - wynagrodzenia osobowe "
s costiliny 2013 699,00 2006 106,11 2006 106,11 182 652,97 9.07%
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Tabela nr 3

‘Wykonanie
Wykonanie nara- | narastajgco za
stajaco za okres okres od A %
Plan po od poczatku roku | poczatku roku Wyk?na.me a o
Nazwa paragrafu zmianach do dnia do dnia LI R
31122012 wg | 31.12.2012 12/2012
sprawozdania wg ksiagg
rachunkowych
) 2 3 4 5 6
pALIO.- stiladit nSRIEETE CheTlN 348781,00)  34731093| 34731093 27908.98|  8.00%
kpoleczne
|§4120 - skfadki na Fundusz Pracy 43 266,00 42 822 41 42 822,41 2 986,50 6,90%
4140 - wplaty na Panstwowy
undusz Rehabilitacji Oséb 11 400,00 11 343,00 11 343,00 967,00 8.,48%
Niepelnosprawnych
§4170- wynagrodzenia bezosobowe 2 362,00 2 362,00 2 362,00 320,82 13,58%
pAZ10 - 1l RS 5 § 70 426,00 68 058,13| 68 058,13 633.94|  0,90%
Wwyposazenia
§4240 - zakup pomocy
PR m— 52 000,00 51 818,50 51 818,50 35821,17| 68.,89%
§4260 — zakup energii 170 150,00 168 685,47 168 685.47 17 085,61 10,04%
§4270 - zakup ushug remontowych 30 900,00 29 716,97 29 716,97 10332,00| 33,44%
(34280 - zakup ushug zdrowotnych 2 100,00 2 015,00 2015,00 1930.,00| 91,90%
154300 - zakup ustug pozostatych 46 345,00 45 169,95 44 149,05 317999  6.86%
E:ii‘l’]; JAkunlE REere dusied 3 400,00 332178 3321,78 367.77|  10.82%
§4370 - oplaty z tytulu zakupu ustug
elekomunilay il S acronych 6 600,00 636336 636336 50031|  7.58%
stacjonarnej publicznej sieci
elefonicznej
4700- szkolenia pracownikéw
iebedacych cztonkami korpusu 4711,00 457737 2 262,60 1500,00| 31,84%
zby cywilnej
RAZEM 2 843 364,00 2826 788,95 2823453,28| 287687,06| 10,12%

Zrddlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

3.1. Kontroler stwierdzit, ze dane liczbowe wykazane w skontrolowanych sprawozdaniach
Rb-28S sporzadzonych za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2012 r. sa zgodne
z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej. Szczegétowa kontrola objeto wszystkie
wydatki dokonane w poszczegélnych rozdziatach w grudniu 2012 r. Ogélna kwota
skontrolowanych wydatkéw  wynosi 287 687,06 zt co stanowi 10,12% planowanych
wydatkéw ww. paragraféw. Kopia sprawozdar Rb-28 S oraz wydruki z ksiag rachunkowych o
nazwie ,,Analityka do rachunkéw bankowych — konto 130 za miesiac 12/2012” i , Zestawienie

paragrafow za miesigc 12/2012 dla budzetu” akta kontroli str. 25-37.

Dochody - Wydzielony rachunek dochodéw

Rada Miasta Poznania upowaznita jednostke kontrolowana do gromadzenia dochodéw na
wydzielonym rachunku dochodéw na mocy Uchwaty NR LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta

Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. ze zmianami.
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4.1. Zestawienie dochodéw wykonanych przez Zespét Szkét Elektrycznych Nr 2 zostato
sporzadzone na podstawie sprawozdania budzetowego Rb-34S za okres od poczatku 2012 r. do
31.12.2012 r. oraz ksiag rachunkowych 2012 roku. Dochody wykonane przez kontrolowang

jednostke na wydzielonym rachunku dochodéw zostaty przedstawione w tabeli nr 4.

Tabela nr 4
Dochody wykonane
Klasyfikacja Bl o0 - s :
Budietowa o Ws Rb-34S Wg ewidencji ksiegowej
: zmianach g
Rozdziat 80101 [zH] [21] Syntetycznej | Analitycznej | Nr konta
§8 [z1] [z1] ksiegowego
0750 - dochody z najmu i
dzierzawy skladnikow
majatkowych Skarbu Panstwa,
jednostek 1 32/20]
samorzadu terytorialnego lub 94 250,00 78 321,42 78 321,42 78 321,42 700
innych jednostek zaliczanych do
sektora finanséw publicznych
oraz innych umoéw o podobnym
charakterze
0960 < otezyrmiane spadki, Zapisy 1 95000,00| 86499,09| 8649909 86499,09| 132201
darowizny w postaci pienigznej 760
RAZEM | 189250,00| 164 820,51 164 820,51 164 820,51 -

Zrédto: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

4.1.1. Kontroler ustalit, ze dochody w poszczeg6lnych paragrafach sktadaty sie z:

§ 0750 — najmu sktadnikéw majatkowych,

§ 0960 — otrzymanych darowizn.

WNIOSKI:

Kontrolowana jednostka ksiggowata dochody z najmu na koncie 700 ,,Sprzedaz produktéw i
koszt ich wytworzenia”, co nie jest zgodne z Zatacznikiem nr 3 do rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu pafstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej

Polskie;j.

4.1.2. Zespét Szkét w okresie kontrolowanym posiadal umowy najmu pomieszczen.
Prawidlowos¢ zawartych umdéw wybranych, jako préba do kontroli oceniono
w kwestionariuszu kontroli akta kontroli str. 48-49. Z kwestionariusza kontroli wynika, ze
skontrolowane umowy nie zostaty zawarte na okres dtuzszy niz trzy lata, zawarte umowy nie
posiadaja klauzuli dotyczacej naliczania odsetek w przypadku nieterminowej zaplaty za najem,
a takze brak jest zapisu dotyczacego zasad rozliczania w przypadkach nieskorzystania z
przedmiotu najmu z winy wynajmujacego. W zawartych umowach jednostka, jako

wynajmujacego wskazywata Zespét Szkét Elektrycznych Nr 2, a nie Miasto Poznan, co jest
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niezgodne z art. 47 ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym, ktéry brzmi: Kierownicy jednostek
organizacyjnych gminy nieposiadajqcych osobowosci prawnej dziatajq jednoosobowo
na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez wdjta. Kopie wybranych do kontroli uméw
najmu akta kontroli str. 38-47.
4.1.3. Kontroler na podstawie wybranych do badania uméw najmu oraz ksigg rachunkowych
1 dowodow ksiggowych sprawdzit terminowos¢ platnosci naleznosci z tytulu najmu. Terminy
platnosci przedstawiono w kwestionariuszu kontroli akta kontroli str. 50-51.
Ze sporzadzonego zestawienia wynika, ze naleznodci z tytulu najmu regulowane byly przez
wigkszos¢ najemcow zgodnie z terminami wynikajacymi z uméw. W jednym przypadku
najemca zaplacil naleznos¢, dzielac kwotg¢ na trzy raty, 9 dni po terminie platnosci,
kontrolowana jednostka z tego tytulu nie naliczyta odsetki kontrahentowi, w drugim przypadku
najemca zaplacil naleznos¢ o 40,00 zt mniejsza, niz wynikato to z wystawionego rachunku,
jednostka nie naliczyta naleznych odsetek.

WNIOSKI:

1. W umowach najmu jednostka kontrolowana nie zamiescita klauzuli dotyczacej naliczania
odsetek w przypadku nieterminowej zaplaty za najem oraz zapisu dotyczacego zasad
rozliczania w przypadkach nieskorzystania z przedmiotu najmu z winy wynajmujacego.

2. W zawartych umowach jednostka, jako wynajmujacego wskazywata Zespét Szkét
Elektrycznych Nr 2, a nie Miasto Poznan, co jest niezgodne z art. 47 ust. 1 ustawy
0 samorzgdzie gminnym, ktéry brzmi: Kierownicy jednostek organizacyjnych gminy
nieposiadajqcych — osobowoSci  prawnej  dziatajq  jednoosobowo na  podstawie
petnomocnictwa udzielonego przez wijta.

3. Nie naliczono naleznych odsetek od nieterminowo zaptaconych naleznosci, co narusza art.
42 ust. 5 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych, ktéry brzmi: Jednostki
sektora finanséw publicznych sa obowiazane do ustalania przypadajacych im naleznosci
pienieznych, w tym majacych charakter cywilnoprawny, oraz terminowego podejmowania

w stosunku do zobowigzanych czynnosci zmierzajacych do wykonania zobowiazania.

5. Na dzien 31.12.2012 r. nie wystapily naleznosci wymagalne Kopia sprawozdania Rb- N
akta kontroli str. 60.
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Wydatki — Wydzielony rachunek dochodow

6. Kontroler biorgc pod uwage dowody ksiggowe, ksiegi rachunkowe, sprawozdanie

budzetowe Rb-34S sporzadzil zestawienie wydatkéw wydzielonego rachunku dochodéw

rozdzial: 80130 ,,Szkoty zawodowe”.

Tabela nr 5
Wykonanie
Wykonanie nara- | narastajaco za
stajaco za okres okres od : %
Plan po od poczatku roku | poczatku roku | Wykonanie za o
Nazwa paragrafu srifanach do dnia do dnia miesigc wy)ﬂ(l)lzi:)];l;
31122012 wg | 31.12.2012 122012 W
sprawozdania wg ksigg
rachunkowych
1 2 3 4 5 6
B020=wycathEpobeve i 3.000,00 2972,55 2972,55 37835 12,61%
zaliczane do wynagrodzen
§4170 - wynagrodzenia bezosobowe 32 000,00 26 319,00 26 319,00 322300 10,07%
pA210 = zalop pteciatio | 55 112,00 4492678| 4492678 9931,12|  18,02%
Wyposazenia
$4240 - zakup pomocy 2
daktycznych, ksiazek 8 080,00 8 064,70 8 064,70 991,20 12,27%
‘§4300 - zakup ustug pozostatych 72 232,00 72 098,69 72 098,69 793534 10,99%
I§4360 - 2 750,00 2 442,38 2442 38 171,22 6,23%
RAZEM 173 174,00 156 824,10 156 824,10 22 630,23 13,07 %

Zrédto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

6.1. Dane liczbowe wykazane w sprawozdaniu sa zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji
ksiggowej. Ogélna kwota skontrolowanych wydatkéw grudnia 2012 r. z wydzielonego
rachunku dochodéw wynosi 22 630,23, co stanowi 13,07 % planowanych wydatkéw
ww. paragraféw. Kopia sprawozdania Rb-34S oraz wydruki z ksiag rachunkowych o nazwie
~Zestawienie paragraféw za miesiac 12/2012 dla WRD” oraz ,Analityka rachunkéw
bankowych — konto 132 za miesigc 12/2012” akta kontroli str. 52-59.

7. Na dziefi 31.12. 2012 r. nie wystapity zobowiazania wymagalne. Kopia sprawozdania
Rb-Z akta kontroli str. 61-62.

8. Kontrola sprawozdania finansowego sporzadzonego na dzien 31.12.2012 r.

W trakcie kontroli sprawdzono prawidtowo$é sporzadzonego na dzief 31.12.2012 r.: bilansu,
rachunku zyskow i strat oraz zestawienia zmian w funduszach jednostki. W wyniku kontroli
stwierdzono, ze dane ujete w sprawozdaniu finansowym za rok 2012 w dwéch pozycjach
po stronie pasywéw nie wynikaly z ewidencji ksiegowej: w pozycji bilansu C.I1.1.3
.-Zobowigzania z tytulu ubezpieczen i innych $wiadczen” wykazano kwote 140 314,97 zi,

a z ewidencji ksiggowej wynika kwota 140 942,97 zt, w pozycji bilansu C.II.1.5 ,Pozostale
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zobowiazania” wykazano kwot¢ 970,00 zi, gdzie z ewidencji ksiggowej nie wykazano zadnej
kwoty w pozostalych zobowigzaniach. Na ta okolicznos¢ przyjeto wyjasnienia od Giéwnej
ksiggowej, ktéra wskazala, ze cyt.: ,,Pozycja C.I.1.3 ,Zobowigzania z tytulu ubezpieczen” po
stronie pasywOw wynosi 140 314,97 zi, na ktdrg sktada sie:
- zobowigzanie wobec ZUS - 139 972,97 zt , budzet”
- zobowiazanie wobec ZUS - 342,00 zt ,,WRD”.
W ewidencji ksiggowej - wartos¢ konta 229 — 140 942,97 zt to suma tylko ,budzetu” (bez
WRD), na ktéra sktada sie:
- zobowigzanie wobec ZUS - 139 972,97 zt
- zobowiazanie wobec PFRON - 970,00 zi.
Zobowigzanie wobec PFRON w kwocie 970,00 zt zostato zaksiggowane na kontach: Wn — 403
1 Ma —229.” Pisemne wyjasnienia nr 4 Gléwne;j ksiegowej akta kontroli str. 106-107.
Kontrolowana jednostka w czgsci B do bilansu dotyczace informacji uzupehiajacej jednostki,
w punkcie 3. Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych i wyposazenia wykazala wartosé
986 554,17 zl, a nie 868 696,33 zi, ktéra wynika z ewidencji ksiegowej. Z pisemnych
wyjasnien Giéwnej ksiggowej wynika, ze réznica w wysokosci 117 867,84 zt dotyczy
zlikwidowanych srodkéw trwatych, ktére w ksiggach rachunkowych zostaty wyksiegowane.
Wyjasnienia nr 1 Giéwnej ksiegowej akta kontroli str. 100-101.
W sprawozdaniu finansowym za rok 2012 w czgsci dotyczacej rachunku zyskéw i strat Zespot
Szk6t w pozycjach: B.III ,,Ustugi obce”, B.IV ,Podatki i optaty”, B.VI ,.Ubezpieczenia
spofeczne i inne s$wiadczenia”, B.VII ,Pozostale koszty rodzajowe” oraz B.IX ,Inne
Swiadczenia finansowe budzetu” wykazal dane niezgodne z ewidencja ksiegowa. Na ta
okolicznos¢ kontroler otrzymat pisemne wyjasnienia Gléwnej ksiegowej, ktéra wytlumaczyta,
ze cyt.: ,,Poszczeg6lne koszty ustalitam nastepujgco:
1) Ustugi obce — 402 — budzet — 83 525,22 zt
_WRD —76068.56 z1 } 159 593,78 zt
Nie uwzglednitam tutaj kosztu §4280 w kwocie 2 015,00 zt (kierowatam sie tutaj informacjg
w Poradniku O$wiatowym)
2) Podatki i optaty — 403 — WRD 1 900,00 zt podatek od nieruchomosci
3) Ubezpieczenia spoleczne i inne — 405 —budzet  — 544 704,90 zi
-WRD - 277742z
~403 -PFRON - 11410,00zt > 565 484,69 7}
—409 — szkolenia— 4 577,37 zt
~402-§4280 - 2015007 J
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4) Pozostate koszty — 409 — budzet §4410 — 299,66 zt

— WRD §4410 —925,28 zi 1451,10 zt

— WRD §4430 -226,16 zt
5) Inne swiadczenia z budzetu — 409 — 3 698,00 zt §3260.” Pisemne wyjasnienia Nr 2 Gléwnej
ksiggowej akta kontroli str. 102-103.

Kopia sprawozdania finansowego za 2012 rok akta kontroli str. 80-85.

WNIOSKI:

1. Jednostka wykazata w czesci B do bilansu dotyczacej informacji uzupetniajacej, w punkcie
3. Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych i wyposazenia wartosé¢ 986 554,17 zi, a nie
868 696,33 zi, ktéra wynikata z ewidencji ksiegowe;.

2. W sprawozdaniu finansowym za rok 2012 w czesci dotyczacej rachunku zyskéw i strat
Zespot Szkoét w pozycjach: B.III ,Ustugi obce”, B.IV ,Podatki i optaty”, B.VI
.Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia”, B.VII , Pozostate koszty rodzajowe” oraz
B.IX ,Inne $wiadczenia finansowe budzetu” wykazatl dane niezgodne z ewidencja
ksiggowa.

Wykazanie danych w bilansie jednostki niezgodnie z ewidencja ksiggowa narusza art. 4 ust. 2

ustawy z dnia 29.09.1994 roku o rachunkowosci w zwiazku z § 15 ust. 1 pkt 5 rozporzadzenia

Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz

planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek

budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej

Polskiej, ktére brzmia: zdarzenia, w tym operacje gospodarcze, ujmuje sie w ksiegach

rachunkowych i wykazuje w sprawozdaniu finansowym zgodnie z ich tresciq ekonomiczng oraz

ustalajqc zaktadowy plan kont, nalezy sie¢ kierowaé nastepujqcymi zasadami: zaktadowy plan
kont powinien zapewnia¢ mozliwosé sporzqdzenia sprawozdarn finansowych, sprawozdan

budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach.

9. Prawidlowos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych.
Oceny prawidlowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdania finansowego
za ok 2012 dokonano w kwestionariuszu kontroli sprawozdan jednostki. Kontroler sprawdzit
migdzy innymi, czy:

- jednostka sporzadzila wszystkie wymagane przepisami prawa sprawozdania budzetowe

na dzien 31.12.2012 r.,
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- dane liczbowe zawarte w sprawozdaniach budzetowych sa zgodne z danymi wynikaja-
cymi z ksiag rachunkowych,

- sprawozdania budzetowe oraz sprawozdanie finansowe za rok 2012 zostaty przekazane
do jednostki nadrzednej w obowigzujacych terminach wynikajacych z uregulowan
prawnych.

Kwestionariusz kontroli o nazwie ,,Kontrola sprawozdan” akta kontroli str. 63-65.

WNIOSKI:

Kontroler nie w nosi zastrzezen w zakresie sprawozdan budzetowych jednostki.

Kontrola gospodarki pienig¢znej

10. Kontrola operacji gospodarczych zwiazanych z wydatkami wystepujacymi na rachunku

podstawowym jednostki oraz wydzielonym rachunku dochodéw w okresie od 01.12.2012 r. do

31122012 1.
Tabela nr 6
Numery Potwierdzenie
Numery Numery ksiegowe na dowodach
Miesiac wyciagow Raportow |sprawdzonyc| Numery list ptac pl'ocedu'r
bankowych kasowych | h dowodow kontroli
ksiggowych
; Tak | Nie
Od WB nr 165
o 12/BRIIJ{D;I"]§OIE
ief 03.12.2012
?;33:;:;' do WB nr 178 za okres 412-452 LP nr 83-89 X
z dnia od 01.12.2012
31.12.2012 |do 30.12.2012
Od WB nr 191
2 qna 12/$NKRHDI/ 2
ier 03.12.2012 1
G(er\;;i{z]l)‘;n Do WB nr 209 | Zaokres 343390 LP or 14-15 X
7 dnia od 01.12.2012
31.12.2012 |do 30.12.2012

Zrédto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

W wyniku kontroli dowodéw ksiggowych obejmujacych okres od 01.12.2012 r. do
31.12.2012 r. stwierdzono, ze:
» zapisy w wyciagach bankowych zgodne sg z dowodami Zrédtowymi,
» na dowodach ksiggowych budzetu znajduje si¢ potwierdzenie przeprowadzenia
kontroli, wymaganej uregulowaniami wewngtrznymi, poza dowodami ksiggowymi

dotyczacymi operacji gotéwkowych, gdzie kontroli formalno-rachunkowej dokonywat
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specjalista ds. ptac, a nie gtéwny ksiegowy zgodnie z uregulowaniami wewngtrznymi
kontrolowanej jednostki,

dowody ksiegowe wydzielonego rachunku dochodéw, a dokladnie: faktura
nr FS3461/12/2012z dnia 05.12.2012 r., faktura nr 506306031212 z 05.12.2012 r.,
faktura nr FO0000592 z 13.12.2012 r., faktura nr 441/2012 z 13.12.2012 r., faktura
nr 112/2012 z 21.12.2012 r., faktura nr 109/2012 z 21.12.2012 r. oraz faktury
gotéwkowe: faktura nr FVS2169/2012 z 01.12.2012 r., faktura nr 53/2012
z 04.12.2012 r., faktura nr 220/2012 z 05.12.2012 r., faktura nr 2012/SP0O/25430
z 07.12.2012 r., faktura nr 60205566 z 19.12.2012 r., faktura 1881/ZTMCPS/12
z 20.12.2012 r., faktura nr FV00545 z 20.12.2012 r., faktura nr 87/12/2012
z 20.12.2012 r., faktura nr 210/2012 z 20.12.2012 r., rachunek nr 104 z 21.12.2012 r.,
faktura nr FOO000611 z 21.12.2012 r., faktura nr 1060/POZ/2012 z 21.12.2012 r.,
faktura nr FO0000615 z 27.12.2012 r., faktura nr 1064/POZ/2012 z 27.12.2012 r. nie
zawieraly podpisow swiadczacych o dokonaniu kontroli merytorycznej przez
upowazniong osobg¢ zgodnie z uregulowaniami wewnetrznymi Zespotu Szkét, ponad to
wymienione wyzej dowody ksiggowe nie zawieraly podpisu zatwierdzajacego
do wyptaty srodkéw pienigznych przez Dyrektora Szkoty, co réwniez narusza
postanowienia ,,Procedury obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych
Zespotu Szkét Elektrycznych Nr 2”.

nastepujace dowody ksiggowe wydzielonego rachunku dochodéw, ktére dotyczyty
obrotu gotéwkowego: faktura nr 90/2012 z 17.12.2012 r. oraz faktura nr FO0000607
z 19.12.2012 r. nie zawieraly podpiséw gléwnego ksiegowego, $wiadczacych
o dokonaniu kontroli formalno-rachunkowej, co nie jest zgodne z ,,Procedurami obiegu
i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych Zespotu Szkét Elektrycznych Nr 27
dowody ksiegowe zewnetrzne obce nie zawieraja daty wptywu do jednostki, a takze nie
zawieraja daty przyjecia do ksiggowania wraz z podpisem gtéwnego ksiegowego oraz
dekretacji ksiggowe;j,

niektére dowody ksiggowe KP-,,Kasa przyjmie” oraz KW-, kasa wyptaci” wystawiane
byly przez gtéwnego ksiegowego, a nie przez specjaliste ds. plac, co jest niezgodne
z uregulowaniami wewngtrznymi kontrolowanej jednostki,

w dokumentacji znajduja si¢ wszystkie wyciagi bankowe jednostki,

salda poczatkowe w wyciagach bankowych sa zgodne z saldami koncowymi,

dane zawarte w wyciagach bankowych zgodne s z danymi zawartymi w dowodach

zrédtowych potwierdzajacych dokonane operacje (fakturach, rachunkach, listach ptac),
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wyplata gotéwki z kasy jest dokonywana za potwierdzeniem jej odbioru przez
upowazniong osobe,
> ujete w raportach operacje gospodarcze potwierdzone sg dowodami zrédlowymi

(fakturami, rachunkami, zastepczymi dowodami).

WNIOSKI:

W kontrolowanej jednostce:

1.

na dowodach ksiggowych budzetu znajduje si¢ potwierdzenie przeprowadzenia kontroli,
wymaganej uregulowaniami wewngtrznymi, poza dowodami ksiegowymi dotyczacymi
operacji gotéwkowych, gdzie kontroli formalno-rachunkowej dokonywat specjalista
ds. ptac, a nie gtéwny ksiggowy zgodnie z uregulowaniami wewnetrznymi kontrolowane;j
jednostki,

wickszos¢ dowodéw ksiggowych miesigca grudnia 2012 r. nie zawierala podpiséw
swiadczacych o dokonaniu kontroli merytorycznej przez upowazniona osobe zgodnie
z uregulowaniami wewngtrznymi Zespotu Szkét, ponadto wymienione w sprawozdaniu
dowody ksiggowe nie zawieraty podpisu zatwierdzajacego do wyptaty srodkéw
pienigznych przez Dyrektora Szkoty, co réwniez narusza postanowienia ,,Procedur obiegu i
kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych Zespotu Szkét Elektrycznych Nr 27,

dwa dowody ksiggowe wydzielonego rachunku dochodéw dotyczace obrotu gotéwkowego
nie zawieraly podpiséw gitéwnego ksiegowego, $wiadczacych o dokonaniu kontroli
formalno-rachunkowej, co nie jest zgodne z ,,Procedurami obiegu i kontroli dokumentéw
finansowo-ksiggowych Zespotu Szkét Elektrycznych Nr 2” oraz narusza postanowienia
art. 21 ust. 1 pkt. 6 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci w zwiazku z art. 54 ust. 1
pkt 3a i pkt. 3b ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych, ktére brzmia; dowdd
ksieggowy powinien zawieraé co najmniej stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania
dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesiqca oraz sposobu ujecia
dowodu w  ksiggach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej
za te wskazania oraz giéwnym ksiegowym jednostki sektora finanséw publicznych, Iwanym
dalej "glownym ksiegowym”, jest pracownik, ktéremu kierownik jednostki powierza
obowiqzki i odpowiedzialno$¢ w zakresie dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci
operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz kompletnosci
i rzetelnosci dokumentow dotyczqcych operacji gospodarczych i finansowych.

dowody ksiggowe zewnetrzne obce nie zawieraja daty wptywu do jednostki, a takze nie
zawierajg daty przyjecia do ksiggowania wraz z podpisem gléwnego ksiggowego
oraz dekretacji ksiggowej, co narusza art. 21 ust. 1 pkt 4 i 6 ustawy z dnia 29.09.1994 r.

o rachunkowosci, ktéry brzmi: dowdd ksiegowy powinien zawieraé co najmniej: date
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dokonania operacji, a gdy dowdd zostal sporzqdzony pod inng datq — takie date
sporzqdzenia dowodu, stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia
w  ksiggach rachunkowych przez wskazanie miesiqca oraz sposobu ujecia dowodu
w ksiegach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania
1 jest niezgodne z ,Procedurami obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych
Zespotu Szkoét Elektrycznych Nr 27,

5. niektére dowody ksiggowe KP-,,Kasa przyjmie” oraz KW-, kasa wyplaci” wystawiane byty
przez gtownego ksiggowego, a nie przez specjaliste ds. plac, co jest niezgodne

z uregulowaniami wewngtrznymi kontrolowanej jednostki.

10.1. Prowadzenia gospodarki kasowej

Kontroler sprawdzit dokumentacj¢ w zakresie prowadzenia gospodarki kasowej miedzy innymi

pod wzgledem:

- ustalenia i aktualizacji procedur gospodarki kasowej kontrolowanej jednostki,

- prawidtowosci dokumentowania operacji kasowych,

- prawidlowosci operacji kasowych,

- prawidiowosci i terminowosci przeprowadzania inwentaryzacji kasy,

- prawidfowosci i terminowosci sporzadzania raportéw kasowych,

- kompletnosci i poprawnosci dowodéw ksiggowych zalaczonych do raportéw kasowych,

- zgodnosci zapiséw raportéw kasowych z zapisami konta 101 ,,Kasa”.

Szczegbtowe informacje dotyczace prawidfowosci prowadzenia gospodarki kasowe] przed-

stawiono w kwestionariuszu o nazwie ,,Kontrola gospodarki kasowej”. Kwestionariusz kon-

troli o nazwie ,,Kontrola gospodarki kasowej” akta kontroli str. 66-68.

WNIOSKI:

1. W uregulowaniach wewnetrznych dotyczacych prowadzenie gospodarki kasowej widniejg
tylko podpisy giéwnego ksiggowego oraz Dyrektora Szkoty, ktére swiadczg o zapoznaniu
si¢ z instrukcja kasowa, natomiast brak jest podpisu osoby upowaznionej do prowadzenia
kasy Zespotu Szkoét — specjalisty ds. plac.

2. Kasjer — specjalista ds. plac nie dysponuje aktualnym wykazem o0séb upowaznionych
do zatwierdzania dowodéw kasowych do wyptaty wraz ze wzorem podpiséw tych oséb.
Wykaz pracownikéw wraz ze wzorem ich podpiséw znajduje si¢ w zarzadzeniu
wewngtrznym nr 5 z dnia 01.01.2011 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania procedur
obiegu dokumentéw, jednak podpis Dyrektora Szkoty swiadczacy o zatwierdzeniu
do wyptaty jest nieaktualny z powodu zmiany Dyrektora. Od 01.09.2011 r. na stanowisku

Dyrektora Szkoty jest Pan Zbigniew Adamczak.
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Uwagi do dowodéw ksiegowych w obrocie gotéwkowym zostaty przedstawione w czgsci B, w

punkcie 10 do niniejszego sprawozdania.

11. Kontrole bezpieczenstwa transakcji bankowych

11.1. Kontroler sprawdzil prawidlowos¢ oraz bezpieczenstwo transakcji bankowych
na podstawie dowodéw ksiegowych grudnia 2012 r. oraz wyciagéw bankowych za grudzien
2012 1. Obstuge bankowa kontrolowanej jednostki prowadzi ING Bank Slaski
w Poznaniu. Kopia uprawnien pelnomocnikéw do rachunku bankowego oraz kwestionariusz
kontroli o nazwie ,,Kontrola zapewnienia bezpieczenstwa transakcji bankowych” akta
kontroli str. 69-73.

WNIOSKI:

Z kwestionariusza kontroli oraz kopi uprawnien petnomocnikéw wynika, ze przy
wykonywaniu operacji finansowych za posrednictwem Internetu wymagane jest zlozenie
dwoch podpiséw elektronicznych. Podczas realizacji przelewdw, Dyrektor w celu zapewnienia
ich prawidlowosci weryfikuje numer konta oraz nazwe adresata, na ktére maja by¢ przekazane

srodki pienigzne zgodnie z otrzymang fakturg lub rachunkiem.

12. Prawidlowo$¢ prowadzenia ksiag rachunkowych, ujmowania operacji gospodarczych
i finansowych w ksiegach rachunkowych
Kontroler zbadat ksiggi rachunkowe jednostki miedzy innymi pod wzgledem:

- prawidtowosci ujmowania operacji gospodarczych na kontach syntetycznych i anality-

cznych,

- zgodnosci sald kont analitycznych z kontami syntetycznymi,

- kompletnosci zapiséw ksiggowych i poprawnosci ich udokumentowania,

- prawidtowosci stosowania klasyfikacji budzetowe;.
Szczegétowe informacje dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych, ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu
kontroli w zakresie prowadzenia ksigg rachunkowych. Kwestionariusz kontroli w zakresie

prowadzenia ksigg rachunkowych akta kontroli str. 74-77.

WNIOSKI:

1. Kontrolowana jednostka ujeta wydatek na zakupiony bilet 3-miesieczny na okaziciela
w paragrafie 4210 - zakup materiatbw i wyposazenia, co jest niezgodne
z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej

klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych
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ze 7rédel zagranicznych. Powyzszy wydatek jednostka powinna uja¢ w paragrafie 4410 —
podréze stuzbowe krajowe.

2. Zesp6t Szkét ujat wydatek na aktualizacje programu ksiggowego w paragrafie 4210 —
zakup materialéw i wyposazenia, co jest niezgodne z rozporzadzeniem Ministra Finansow z
2 marca 2010 r. w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow i
rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zZrédet zagranicznych. Powyzszy wydatek
jednostka powinna uja¢ w paragrafie 4300 — zakup ustug pozostatych.

3. Jednostka zaksiggowata zakupiony przetgcznik komputerowy, ktéry powinien by¢
zakwalifikowany, jako pozostaly srodek trwaty, na koncie 020 — wartosci niematerialne
i prawne, co jest niezgodne z Zatacznikiem Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 5.07.2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg¢ poza granicami Rzeczypospolitej
Polskie;j.

4. Zespoét Szkét nie prowadzit w kontrolowanym okresie dziennika zbiorczego dla budzetu,
wydzielonego rachunku dochodéw oraz Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
co narusza przepisy art. 14 ust. 1 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci w zwiazku z
art. 14 ust. 3 tej samej ustawy, ktére brzmia: dziennik zawiera chronologiczne ujecie
zdarzen, jakie nastqpily w danym okresie sprawozdawczym. Bez wzgledu na technike
prowadzenia ksiqg rachunkowych dziennik powinien umozliwiaé uzgodnienie jego obrotow
z obrotami zestawienia obrotow | sald kont ksiegi gtownej oraz jezeli stosuje sie dzienniki
czesSciowe, grupujqce zdarzenia wedfug ich rodzajow, to nalezy sporzqdzi¢ zestawienie
obrotow tych dziennikéw za dany okres sprawozdawczy. Z pisemnych wyjasnien Gléwnej
ksiggowej wynika, ze od roku 2014 dokonano zmian w systemie ksiggowym, ktére
pozwalaja na dokonanie wydruku zbiorczego dziennika dla budzetu, wydzielonego
rachunku dochodéw oraz ZFSS. Pisemne wyjasnienia nr 3 Giéwnej ksiegowej akta

kontroli str. 104-105.

13. Zabezpieczenie dostepu do komputeréw oraz dostepu do danych.
Do kontroli zabezpieczenia dostgpu do komputeréw oraz dostgpu do danych wykorzystano
kwestionariusz o nazwie ,,Zabezpieczenie dostepu do komputeréw oraz dostegpu do danych”
akta kontroli str. 78-79. Kontroler migdzy innymi sprawdzit czy komputery znajdujace sie
w uzytkowaniu Gléwnej ksiggowej, osoby prowadzacej kas¢ Szkoty oraz osoby zajmujace] sie

ewidencja sktadnikéw majatku Szkoty:
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- znajduja sie w zabezpieczonym pomieszczeniu,

- uzytkowane sa przez uprawnione osoby,

- posiadaja system monitorujacy nieudane préby logowania si¢ do systemu,

- posiadaja legalne oprogramowanie.

Do kontroli systemu ksiggowosci komputerowej wykorzystano kwestionariusz o nazwie
»Kontrola systemu ksiggowosci komputerowej” akta kontroli str. 80. Kontroler sprawdzit
migdzy innymi czy:

- system ksiggowy zostal zatwierdzony przez kierownika kontrolowanej jednostki,

- zapisy ksiegowe zawierajg wszystkie elementy wymagane przez ustawe o rachunkowosci,

- system zapewnia kontrolg¢ kompletnosci zapisow oraz ich poprawnosc,

- a takze ile jednostka posiada stanowisk komputerowych, na ktérych réwnolegle prowadzona
jest ksiggowos¢.

WNIOSKI:

Kontroler w zakresie zabezpieczenia dostgpu do komputeréw i dostepu do danych oraz sys-

temu ksiggowego nie wnosi zastrzezen.

W wyniku ustalen kontroli zidentyfikowano nastepujgce nieprawidtowosci

1. Kontrolowana jednostka nie okreslita w uregulowaniach wewnetrznych dotyczacych zasad
(polityki) rachunkowosci konca okresu amortyzacji $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, co nie jest zgodne z art. 10 ust. 1 pkt 2 ustawy
o rachunkowosci w zwigzku z art. 32 ust. 1 tej samej ustawy, ktéry brzmi: Jednostka
powinna posiada¢ dokumentacje opisujqcq w jezyku polskim przyjete przez niq zasady
(polityke) rachunkowosci, a w szczegolnosci dotyczqce metod wyceny aktywoéw i pasywow
oraz ustalania wyniku finansowego. Odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych od
srodka trwatego dokonuje sie drogq systematycznego, planowego roztozenia jego wartosci
poczatkowej na ustalony okres amortyzacji. Rozpoczecie amortyzacji nastepuje nie
wczesniej niz po przyjeciu Srodka trwatego do uzywania, a jej zakoviczenie — nie pézniej niz
z chwilq zréwnania wartoSci  odpisow amortyzacyjnych lub  umorzeniowych
z wartosciq poczqtkowq srodka trwatego lub przeznaczenia go do likwidacji, sprzedazy lub
stwierdzenia jego niedoboru, z ewentualnym uwzglednieniem przewidywanej przy
likwidacji ceny sprzedazy netto pozostatosci Srodka trwatego.

2. Dyrektor Zespotu Szkét Elektrycznych nr 2 w zarzadzeniu z dnia 30 pazdziernika 2012 .

nie okreslil terminu przeprowadzenia inwentaryzacji metoda spisu z natury.
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Kontrolowana jednostka w czterech arkuszach spisowych o numerach 5, 6, 7, 8 poprawita
numer, co swiadczy, ze arkusze nie zostaly nalezycie przygotowane do przeprowadzenia
spisu z natury zgodnie z pkt 6 zarzadzenia Dyrektora z dnia 30.10.2012, ktéry brzmi: dziat
ksiegowosci jest zobowiqzany do przygotowania ostemplowanych i ponumerowanych
arkuszy spisowych, a takze nie spelniaja wymogdéw ustalonych w zarzadzeniu
wewnetrznym nr 8 z dnia 1 stycznia 2011 r. w sprawie wprowadzenia procedur zasad
ewidencji i gospodarowania drukami $cistego zarachowania.

We wszystkich arkuszach spisowych uzytych do przeprowadzenia inwentaryzacji metoda
spisu z natury nie zostala wskazana osoba wyceniajagca majatek trwaly oraz osoba
sprawdzajaca, brakuje podpiséw tych oséb oraz podpiséw osoby odpowiedzialnej
materialnie za uzytkowanie mienia kontrolowanej jednostki.

W niektorych arkuszach spisowych brakuje podpiséw komisji inwentaryzacyjne;.
Kontrolowana jednostka ksiggowata przychody z najmu na koncie 700 ,Sprzedaz
produktéw i koszt ich wytworzenia”, co nie jest zgodne z zalacznikiem nr 3
do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

W umowach najmu jednostka kontrolowana nie zamiescita klauzuli dotyczacej naliczania
odsetek w przypadku nieterminowej zaplaty za najem oraz zapisu dotyczacego zasad
rozliczania w przypadkach nieskorzystania z przedmiotu najmu z winy wynajmujacego.

W zawartych umowach jednostka, jako wynajmujacego wskazywala Zespit Szkét
Elektrycznych Nr 2, a nie Miasto Poznan, co jest niezgodne z art. 47 ust. 1 ustawy
o samorzadzie gminnym, ktéry brzmi: Kierownicy jednostek organmizacyjnych gminy
nieposiadajqcych — osobowosci  prawnej  dziatajq  jednoosobowo na  podstawie
petnomocnictwa udzielonego przez wdjta.

Nie naliczono naleznych odsetek od nieterminowo zaplaconych naleznosci, co narusza art.
42 ust. 5 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych, ktéry brzmi: Jednostki
sektora finanséw publicznych sg obowiazane do ustalania przypadajacych im naleznosci
pieni¢znych, w tym majacych charakter cywilnoprawny, oraz terminowego podejmowania
w stosunku do zobowigzanych czynnosci zmierzajacych do wykonania zobowiazania.

Dane ujete w sprawozdaniu finansowym za rok 2012 w dwéch pozycjach
po stronie pasyw6w nie wynikaly z ewidencji ksiggowej: w pozycji bilansu C.IL1.3

»Zobowiazania z tytulu ubezpieczen i innych $wiadczen” wykazano kwote 140 314,97 zi,
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15.

a z ewidencji ksiegowej wynika kwota 140 942,97 zi, w pozycji bilansu C.11.1.5 , Pozostate
zobowigzania” wykazano kwote 970,00 zi, gdzie z ewidencji ksiggowe] nie wykazano
zadnej kwoty w pozostatych zobowiazaniach.

Jednostka wykazata w czgsci B do bilansu dotyczacej informacji uzupelniajacej, w punkcie
3. Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych i wyposazenia wartos¢ 986 554,17 zi, a nie
868 696,33 zi, ktéra wynikala z ewidencji ksiegowe;.

W sprawozdaniu finansowym za rok 2012 w czgsci dotyczacej rachunku zyskéw i strat
Zesp6t Szkoét w pozycjach: B.III ,Ustugi obce”, B.IV ,Podatki i optaty”, B.VI
,.Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia”, B.VII , Pozostate koszty rodzajowe” oraz
B.IX ,Inne s$wiadczenia finansowe budzetu” wykazal dane niezgodne z ewidencjg
ksiggowa.

Wykazanie danych w bilansie jednostki niezgodnie z ewidencjq ksiggowa narusza art. 4 ust.
2 ustawy z dnia 29.09.1994 roku o rachunkowosci w zwiazku z § 15 ust. 1 pkt 5
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, ktére brzmia: zdarzenia, w tym
operacje gospodarcze, ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych i wykazuje w sprawozdaniu
finansowym zgodnie z ich tresciq ekonomiczng oraz ustalajqc zaktadowy plan kont, nalezy
sie kierowaé nastepujqcymi zasadami: zaktadowy plan kont powinien zapewniaé mozliwosé
sporzqdzenia sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan
okreslonych w odrebnych przepisach.

Na dowodach ksiggowych budzetu znajduje si¢ potwierdzenie przeprowadzenia kontroli,
wymaganej uregulowaniami wewnetrznymi, poza dowodami ksiggowymi dotyczacymi
operacji gotéwkowych, gdzie kontroli formalno-rachunkowej dokonywat specjalista
ds. ptac, a nie gléwny ksiggowy zgodnie z uregulowaniami wewnetrznymi kontrolowanej
jednostki.

Wigkszos¢ dowodéw ksiggowych miesiaca grudnia 2012 r. nie zawierala podpiséw
swiadczacych o dokonaniu kontroli merytorycznej przez upowazniona osobe zgodnie
z uregulowaniami wewnetrznymi Zespotu Szkot, ponadto wymienione wyzej dowody
ksiggowe nie zawieraty podpisu zatwierdzajacego do wyplaty $rodkéw pienieznych przez
Dyrektora Szkoly, co réwniez narusza postanowienia ,,Procedur obiegu i kontroli

dokument6w finansowo-ksiggowych Zespotu Szkét Elektrycznych Nr 27,
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Dwa dowody ksiegowe wydzielonego rachunku dochodéw dotyczace obrotu gotdéwkowego
nie zawieraly podpisow gléwnego ksiggowego, s$wiadczacych o dokonaniu kontroli
formalno-rachunkowej, co nie jest zgodne z ,,Procedurami obiegu i kontroli dokumentéw
finansowo-ksiegowych Zespotu Szkét Elektrycznych Nr 2”.

Dowody ksiggowe zewngtrzne obce nie zawierajg daty wptywu do jednostki, a takze nie
zawierajg daty przyjecia do ksiggowania wraz z podpisem gléwnego ksiggowego oraz
dekretacji ksiggowej, co narusza art. 21 ust. 1 pkt 4 i 6 ustawy z dnia 29.09.1994 r.
o rachunkowosci, ktéry brzmi: dowdd ksiegowy powinien zawieral co najmniej: date
dokonania operacji, a gdy dowdd zostat sporzqdzony pod inng datq — takze date
sporzqdzenia dowodu, stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia
w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu
w ksiegach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania
1 jest niezgodne z ,Procedurami obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych
Zespotu Szkot Elektrycznych Nr 2”.

Niektére dowody ksiggowe KP-,Kasa przyjmie” oraz KW-, kasa wyptaci” wystawiane
byly przez gléwnego ksiggowego, a nie przez specjalistg ds. ptac, co jest niezgodne
z uregulowaniami wewnetrznymi kontrolowanej jednostki.

W uregulowaniach wewngtrznych dotyczacych prowadzenia gospodarki kasowej widnieja
tylko podpisy gtéwnego ksiggowego oraz Dyrektora Szkoty, ktére $§wiadczg o zapoznaniu
si¢ z instrukcjg kasowa, natomiast brak jest podpisu osoby upowaznionej do prowadzenia
kasy Zespotu Szkét — specjalisty ds. ptac.

Kasjer — specjalista ds. ptac nie dysponuje aktualnym wykazem o0s6b upowaznionych
do zatwierdzania dowodéw kasowych do wyptaty wraz ze wzorem podpiséw tych oséGb.
Wykaz pracownikéw wraz ze wzorem ich podpiséw znajduje si¢ w zarzadzeniu
wewnetrznym nr 5 z dnia 01.01.2011 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania procedur
obiegu dokumentéw, jednak podpis Dyrektora Szkoly $wiadczacy o zatwierdzeniu
do wyplaty jest nieaktualny z powodu zmiany Dyrektora. Od 01.09.2011 r. na stanowisku
Dyrektora Szkoty jest Pan Zbigniew Adamczak.

Kontrolowana jednostka ujeta wydatek na zakupiony bilet 3-miesieczny na okaziciela
w paragrafie 4210 - zakup materialéw i wyposazenia, co jest niezgodne
z rozporzagdzeniem Ministra Finanséw z 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych
ze zrodet zagranicznych. Powyzszy wydatek jednostka powinna uja¢ w paragrafie 4410 —

podréze stuzbowe krajowe.
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22. Zespot Szkét ujat wydatek na aktualizacje programu ksiggowego w paragrafie 4210 —
zakup materialéw 1 wyposazenia, co jest niezgodne z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z
2 marca 2010 r. w sprawie szczegélowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow i
rozchodoéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych. Powyzszy wydatek
jednostka powinna uja¢ w paragrafie 4300 — zakup ustug pozostatych.

23. Jednostka zaksiggowata zakupiony przefacznik komputerowy, ktére powinien byé
zakwalifikowany, jako pozostaty srodek trwaty, na koncie 020 — wartosci niematerialne
i prawne, co jest niezgodne z Zatacznikiem Nr 3 do w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych

siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.
Sprawozdanie zakonczono.

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostaty oméwione z Dyrektorem kontrolowanej
jednostki oraz Gléwna ksiggowa. Zgodnie z zgodnie z art. 33 ust. 5 ustawy
z dnia 07.09.1991 r. o systemie o$wiaty Dyrektor Przedszkola ma prawo przedstawienia
w terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdania, stanowiska wobec zawartych w nim ustalefi
1 ocen.

Sprawozdanie sporzadzono w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden
egzemplarz otrzymatl dyrektor kontrolowanej jednostki, drugi znajduje sie w dokumentacji
Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli. Kontrole odnotowano w ksigzce kontroli pod pozycja
9/2013

Kontroler

A i

o4 ory,

Otrzymujg:
1. Adresat
2. ala
Do wiadomosci:
1. Pani Barbara Sajnaj- Skarbnik Miasta Poznania.

2. Pan Przemystaw Foligowski- Dyrektor Wydziatu O$wiaty UMP.
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