AWK-I1.1711.1.27. 2014

SPRAWOZDANIE

z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34a w zw. z art. Sc pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
i ust. 4-6 ustawy z dnia 07.09.1991 1. o systemie oswiaty w Przedszkolu Nr 30 ,,Maly
Olimpijezyk”, ul. Szamotulska 75a, 60-556 Poznan w dniach od 09.09.2014 r.
do 11.09.2014 r. przez pracownikéw Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta
Poznania — Ann¢ Dudzik-Omelanczuk oraz Agnieszke Szymanska w roli obserwatora.
Kontrola ujgta jest w planie kontroli Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli na rok 2014,
zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Poznania. Prowadzona jest w trybie i na zasadach
okreslonych w Zarzadzeniu Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia
2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta

Poznania przez Urzad Miasta Poznania. Zawiadomienie o kontroli akta kontroli str. 1.

I. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

= ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 j.t.),

= ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 Nr 330 j.t.),

= ustawa z dnia 7 wrzesnia 1994 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 j.t),

= ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych ( Dz. U. 2008 Nr
223 poz. 1458),

= ustawa z dnial7 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. z2013 r. Nr 168 j.t.),

= rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
z 2013 r. poz. 289 j.t.),

= rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczeg6élowej
klasyfikacji dochodoéw, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz srodkow

pochodzacych ze Zrédel zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 ze zmianami),
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rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U.
Nr 20, poz. 103 ze zmianami),

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
Jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. Nr
43, poz. 247 z pbzniejszymi zmianami, ostatnia zmiana Dz. U. 2013.1344),

Uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta
Poznania, prowadzacych dzialalnosé okreslona w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
0 systemie o$wiaty ze zmianami dokonanymi Uchwata Nr LXXXV/517/2012 Rady
Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2012 r. zmieniajaca Uchwale Nr XXX/1233/V/2010
Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie wydzielonego rachunku
dochodéw jednostek budzetowych Miasta Poznania, prowadzacych dziatalnodé

okreslong w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie owiaty.

II. Cel kontroli.

Celem kontroli jest ocena prawidlowosci prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelnosci  prowadzonej ewidencji dochodéw i wydatkéw, sprawdzenie zgodnosci
sporzadzanych sprawozdan z ewidencja ksiggowa oraz gospodarowanie mieniem w oparciu

o nastgpujgce kryteria kontroli: legalnosci, rzetelnoscei, celowosci i gospodarnogci.

[11. Zakres kontroli oraz okres objety kontrola.

A) Kontrola wewnetrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowanej jednostce w 2013 roku.
B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkéw

ujetych w §§ klasyfikacji budzetowej za okres od 01.12.2013 r. do 31.12.2013 r.

Kontrola objeto:

* stosowanie procedur kontroli dochodéw i wydatkow dokonywanych ze $rodkéw
publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym,

* stosowanie zasad wstgpnej oceny celowosci ponoszonych wydatkéw,

» prawidlowo$¢ prowadzenia ksiag rachunkowych,

e prawidlowos$¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych, sprawozdania finansowego. badanie zgodnosci danych wykazanych w ww.

sprawozdaniach z ewidencja ksiggowa,



» prawidlowo$¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunko-

wych,

» zasady gospodarowania mieniem.

IV. Przeprowadzone kontrole zewnetrzne realizacja wydanych zalecen pokontrolnych.

Pracownik Biura Audytu Wewngetrznego i Kontroli przeprowadzit kontrole w Przedszkolu
Nr 30 w dniu 17 grudnia 2009 roku, w zakresie stosowania procedur kontroli wydatkdow
dokonywanych ze $rodkéw publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym
1 zasad wstepnej oceny celowoscei ponoszonych wydatkow. Kontrola objeto wydatki czerwea
2009 roku. Kontrola nie wykazata nieprawidlowoséci i uchybien w skontrolowanym zakresie

wymagajacych wydania zalecen pokontrolnych.

V. Informacje ogélne o jednostce

A. Sprawdzenie wewnetrznych regulacji obowigzujacych w kontrolowanej jednostce

w 2013 roku.

1. Ustalenia szczegolowe:

1.1. Przedszkole Nr 30 jest jednostka organizacyjna sektora finanséw publicznych
nieposiadajaca osobowosci prawnej, dzialajacg w formie jednostki budzetowej. Jednostka
funkcjonuje w oparciu o Statut, ktory zostat przyjety do stosowania uchwata nr 18/2011 Rady
Pedagogicznej w dniu 31 sierpnia 2011 r. W roku 2013 kontrolowana jednostka wprowadzita
zmiany do Statutu, ktéry nastepnie zostal zatwierdzony uchwala nr 19/2013 z dnia
23.10.2013 r. oraz 20/2013 z dnia 5.12.2013 r. Rady Pedagogicznej. Organem prowadzacym
Przedszkole Nr 30 jest Miasto Poznan. Nadzér nad dziatalnoscia Przedszkola w imieniu
Miasta Poznania sprawuje Wydzial Oswiaty Urzedu Miasta, a nadzér pedagogiczny —
Wielkopolski Kurator O$wiaty. Organami przedszkola sa: dyrektor przedszkola, rada
pedagogiczna i rada rodzicow.

1.2. Zasady (polityka) rachunkowosci zostaly wprowadzone Zarzadzeniem nr 14/2012 z dnia
15.12.2012 r. Dyrektora Przedszkola Nr 30 ,.Maly Olimpijczyk™. Kontroler dokonal oceny
opracowania polityki rachunkowosci migdzy innymi pod wzgledem zgodnosci i kompletnosci
zawartych informacji z uregulowaniami prawnymi zawartymi w ustawie z dnia 29 wrzeénia
1994 r. o rachunkowos$ci. Szczegbélowa ocena opracowanych zasad rachunkowosci zostata

przedstawiona w kwestionariuszu kontroli akta kontroli str. 2-5.



1.3, W jednostce obowigzuja rowniez nastepujace uregulowania w zakresie gospodarki
finansowo-ksiegowej, jako zataczniki do Zasad (polityki) rachunkowosci:

* Zalacznik nr 1 — Procedury obiegu i kontroli dokumentéw Przedszkola Nr 30.

e Zalacznik nr 2 — Procedury gospodarki kasowej Przedszkola Nr 30.

* Zalacznik nr 3 — Procedury kontroli finansowej Przedszkola Nr 30.

* Zalacznik nr 4 — Procedury okreslajace zasady przygotowania, przeprowadzania
i rozliczania inwentaryzacji skladnikéw majatkowych Przedszkola nr 30.

e Zatacznik nr 5 — Procedury w sprawie zasad ewidencji i gospodarowania drukami
Scistego zarachowania Przedszkola Nr 30.

* Zalgcznik nr 6 — Procedury w sprawie zasad gospodarki magazynowe] Przedszkola
Nr 30.

e Zalacznik nr 7 — Procedury w sprawie ewidencji i sporzadzania sprawozdan
budzetowych Rb-WS w zakresie wydatkéw strukturalnych ponoszonych przez
Przedszkole Nr 30.

e Zalacznik nr 10 — Zaktadowy Plan Kont.

WNIOSKI:

Uregulowania wewnetrzne okreslajace przyjete zasady rachunkowosci zostaly opracowane
W sposOb czytelny, zgodny z przepisami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 Nr 330 j.t.).

Kontrolowana jednostka nie prowadzi w ewidencji ksiegowej kont pomocniczych do kont
201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” oraz 221 — ,Naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych”, co narusza art. 17 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci,
ktory brzmi: Konta ksiqg pomocniczych prowadzi sie w szczegélnosci dla rozrachunkéw
z kontrahentami.

Pozostale konta stosowane przez jednostke znajduja sic w Zakladowym Planie Kont
Przedszkola Nr 30 i sg zgodne z zalacznikiem nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej, a takze z Wzorcows instrukcja do Zakladowego Planu Kont dla jednostek

budzetowych i zaktadow budzetowych wydana przez Prezydenta Miasta Poznania.



2. Inne unormowania obowiazujace w jednostce.
Inne uregulowania wewnetrzne obowiazujace w 2013 roku zostaly przedstawione

w dokumencie sporzadzonym przez Dyrektora Przedszkola Nr 30 akta kontroli str. 6-7.

3.1. Dyrektorem Przedszkola Nr 30 jest Pani Grazyna Erenz, ktorej stanowisko kierownicze
powierzono od 1 wrze$nia 2011 r. do 31 sierpnia 2016 r. na podstawie zarzadzenia
nr 214/2011/P z dnia 15.04.2011 r. Prezydenta Miasta Poznania.
Prezydent Miasta Poznania pelnomocnictwem nr 457/2012 z dnia 02.08.2012 r. upowaznit
z dniem 01.09.2012 r. Pania Grazyne Erenz miedzy innymi do:
- zaciggania zobowiazan finansowych do wysokosci przewidzianej w rocznym planie
rzeczowo-finansowym.
Kopia powierzenia stanowiska kierowniczego oraz kopia pelnomocnictwa akta kontroli
str. 8-9.
3.2. Na stanowisku glownego ksiggowego zatrudniona jest Pani Wioleta P. od dnia
01.09.1999 r. na czas nieokreslony, w niepelnym wymiarze czasu pracy — 0,5 etatu. Gléwna
ksiggowa posiada wyksztalcenie wyzsze z zakresu rachunkowosci i finanséw oraz ponad
szescioletni staz pracy na stanowisku gléwnego ksiggowego. Pani Wioleta P. spelnia wymogi
art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2013, poz. 330 tekst jednolity) ustalone dla stanowiska gléwnego ksiegowego. Kontroler
stwierdzita, iz w aktach osobowych znajduje si¢ dokument potwierdzajacy niekaralnosé
Glownej ksiegowej oraz zakres czynnosci i obowigzkow stuzbowych, ktéry zostal
powierzony przez Dyrektora jednostki w dniu 01.01.2011 r. Powierzony zakres obowiazkéw
i odpowiedzialnosci w kontrolowanym okresie zawieral nieaktualna podstawe prawna.
Dyrektor Przedszkola Nr 30 uaktualnila zakres obowiazkéw i odpowiedzialnosci dla Glowne;j
ksiegowej z dniem 09.09.2014 r.
Wyzej wymieniony zakres opracowano w oparciu o art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013, poz. 330 tekst jednolity).
~ Dyrektor powierzyl gléwnemu ksiggowemu obowiazki i odpowiedzialnosé

w zakresie:

e prowadzenia rachunkowosci,

e wykonywania dyspozycji sSrodkami pienieznymi,

¢ dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych

z planem finansowym,
e dokonywania wstgpnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow

dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.
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Zakres obowiazkow zostal podpisany przez Glownego ksiggowego oraz Dyrektora
Przedszkola Nr 30. Kopia powierzenia obowiazkéw i odpowiedzialnosci dla Glownego
ksiggowego akta kontroli str. 10-13.

3.3. Pozostali pracownicy kontrolowanej jednostki:

- nauczyciele — 12,24 etatéw kalkulacyjnych, 14 0séb,

- etaty urzednicze - 1 etat kalkulacyjny, 2 osoby,

- etaty obslugowe i pomocnicze — 12 etatow kalkulacyjnych, 12 os6b.

Zestawienie zatrudnienia na dzien 31.12.2013 r. sporzadzono na podstawie arkusza

organizacyjnego na rok 2013/2014 wygenerowanego z programu PABS 6.4.855a w dniu

30.09.2013 r. oraz zatwierdzonego przez Wydzial Oswiaty Urzedu Miasta Poznania.

4. Gospodarowanie mieniem.

Dyrektor Przedszkola Nr 30 Decyzja Nr GN.XVI1/72244-73/10 Prezydenta Miasta Poznania
z dnia 01.12.2010 r., ktéra z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania zostala podpisana
przez Zastgpee Dyrektora Wydziatu Gospodarki Nieruchomos$ciami Urzedu Miasta Poznania
przekazal kontrolowanej jednostce nieodplatnie w trwaly zarzad, na czas nieoznaczony
nieruchomos¢ zabudowana budynkiem przedszkola wraz z towarzyszaca infrastruktura,
stanowigcg wlasnos¢ Miasta Poznania polozona w Poznaniu przy ul. Szamotulskiej 75a,
z przeznaczeniem na dzialalnos¢ oswiatowo-wychowawcza. Kopia decyzji akta kontroli
str.14-16.

Przedszkole Nr 30 otrzymalo w trwaly zarzad budynek o wartosci 159 492,46 zl oraz
protokotem przekazania-przyjecia $rodka trwalego o numerach PT 376 zgodnie
z pismem nr GN.IV/3221-1-99/11 z dnia 11.10.2011 r. przyjelo na stan majatku trwatego
grunty o wartosci 1 193 766,00 zl.

4.1. Ewidencja majatku trwalego prowadzona jest na kontach zespotu 0 Majatek trwaly,
zgodnie z przyjetym do stosowania przez Przedszkole Zakladowym Planem Kont oraz
w ksiggach inwentarzowych prowadzonych recznie.

Kontrolowana jednostka zgodnie z przepisami prawnymi oraz uregulowaniami wewngtrznymi
w zakresie rachunkowosci ewidencjonuje:

- na koncie 011 ,.Srodki trwale”, $rodki trwale wlasne lub otrzymane od jednostki samorzadu
terytorialnego w trwaly zarzad lub w nieodplatne uzywanie, stuzace zar6wno dziatalnosci
podstawowej, jak i dzialalnosci finansowo wyodrebnionej. Wyzej wymienione srodki trwate
umarzane sg wedlug stawek amortyzacyjnych, do ktorych zalicza si¢ grunty, budynki,
budowle oraz wyposazenie o okresie ekonomicznej uzytecznosci diuzszej niz 1 rok i wartosci

poczatkowe) przekraczajacej 3 500,00 zt.



- na koncie 013 ,,Pozostale srodki trwale”, pozostale srodki trwale o jednostkowe] wartosci
poczatkowe] nie nizszej niz 500,00 zl oraz nie wyzsze] od kwoty granicznej okreslonej
w przepisach ustawy o podatku od 0sob prawnych tj. 3 500,00 zl, ktére umarzane sa w 100%
ich wartosci, w momencie oddania ich do uzytkowania.

- Na koncie 020 ,Wartosci niematerialne i prawne”, warto$ci niematerialne i prawne
o jednostkowej wartosci poczatkowej wyzszej niz 500,00 zl oraz nizszej niz 3 500,00 zi,
umarzanych w 100% wartosci poczatkowej w momencie przyjecia do uzywania.
Kontrolowana jednostka nie posiada wartosci niematerialnych i prawnych, ktérych wartosé
poczatkowa przewyzsza 3 500,00 zi. W 2013 r. w kontrolowanej jednostce wystapita
likwidacja sktadnikow majatku o wartosci 1 062,86 zl, na tgq okoliczno$é¢ zostala powolana
komisja likwidacyjna, ktéra po dokonaniu ogledzin uszkodzonego srodka trwalego
stwierdzila, Zze nie nadaje si¢ on do dalszego uzytkowania z uwagi na niesprawnosé
techniczng oraz koszt naprawy urzadzenia przekraczajacy jego warto$é. Kopia protokotu
likwidacyjnego srodka trwatego akta kontroli str. 24.

4.2. Przedszkole Nr 30 na dzien 31.12.2013 r. posiadata majatek trwaty w wysokosci (warto$¢
brutto):

Tabela nr 1
Wartos$é wg
ewidencji Warto$¢ wg ksiag 2 X
kg iy Lsle ksiggowej — saldo inwentarzowych Fommica
/ konta ksiggowego
011 — Srodki trwate: 1455753,43 zt | 1455753,43 z1 0,00 zt
1. | wtym budynki: 159 492 46 zt 159 492.46 z1 0,00 zt
w tym grunty: 1193 766,00zt | 1193 766,00 zt 0,00 zt
2. | 013 — Pozostale srodki trwate 139 808,31 zt 139 808,31 zt 0,00 zt
3 920 — Wartosci niematerialne 0,00 24 0.00 z1 0,00 z4
1 prawne

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji przedstawionej przez jednostke do kontroli

WNIOSKI:

Kontroler w zakresie prawidtowosci gospodarowania mieniem nie wnosi zastrzezen.

5. Inwentaryzacja.

Inwentaryzacja skladnikéw aktywoéw i pasywow Przedszkola Nr 30 uregulowana zostala
w zalaczniku nr 4 — Procedury okredlajace zasady przygotowania, przeprowadzania
i rozliczania inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych Przedszkola nr 30 do Zasad (polityki)
rachunkowosci Przedszkola Nr 30 z dnia 15.12.2012 r., kt6rej zapisy sa zgodne ze Wzorcowa,
instrukcjg do Zaktadowego Planu Kont dla jednostek budzetowych i zaktadéw budzetowych

wydana przez Prezydenta Miasta Poznania



a) Srodki pienigine oraz druki scislego zarachowania

Na koniec roku obrotowego zostala przeprowadzona inwentaryzacja $rodkéw pienieznych
w kasie oraz drukow $cistego zarachowania. Inwentaryzacje przeprowadzono w obecnosci
osoby materialnie odpowiedzialnej Pani Agnieszki P. Srodki pieniezne na rachunku
bankowym zostaly zinwentaryzowane na dzien 31.12.2013 r. metoda potwierdzenia sald.
Salda zgodne sq z saldami wykazanymi przez bank na dzien 31.12.2013 r. Szczegdlowe
informacje dotyczace inwentaryzacji $rodkéw pienicznych akta kontroli str. 17-18

oraz str. 25-26.

b) Naleznosci i zobowiqzania.

Na dzien 31.12.2013 r. zostala przeprowadzona inwentaryzacja naleznosci i zobowiazaf
metodg weryfikacji sald, w celu uzgodnienia prawidfowosci miedzy dowodami ksiegowymi
a ewidencja ksiggowa. Szczegdlowe informacje dotyczace inwentaryzacji naleznosci

i zobowiazan akta kontroli str. 25-26. Protokét z inwentaryzacji akta kontroli str. 23.

c) Materialy.

Kontrolowana jednostka na dziefi 31.12.2013 r. przeprowadzila inwentaryzacje w magazynie
zywnosciowym metoda spisu z natury. W wyniku kontroli nie stwierdzono niedoboréw
i nieprawidlowosci, a stan materialbw w magazynie byl zgodny z saldem konta
310 ,Materialy”. Stan materialdw w Przedszkolu Nr 30 na dzien 31.12.2013 r. wyniost
12 752,20 zl. Szczegélowe informacje dotyczace inwentaryzacji naleznosci i zobowiazan

akta kontroli str. 25-26. Protokot z inwentaryzacji akta kontroli str. 19-22,

d) Srodki trwale, pozostale Srodki trwale, wartosci niematerialne i prawne.

Jednostka na dzien 31.12.2013 r. nie byla zobowiazana do przeprowadzenia inwentaryzacji
sktadnikéw majatku metoda spisu z natury. Inwentaryzacja Srodkéw trwatych, pozostatych
srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych zostata przeprowadzona metoda
weryfikacji sald ksiag rachunkowych z odpowiednimi dowodami ksiggowymi. Stan majatku
trwalego oraz wartosci niematerialnych i prawnych jednostki wedlug ewidencji ksiegowej na
dzien 31.12.2013 1. wyniost — 1 455 753,43 z1, w tym grunty o wartosci 1 193 766,00 zl i byl
zgodny z ksigga inwentarzowg oraz ewidencja ksiggowa. Szczegdélowe informacje dotyczace
inwentaryzacji srodkéw trwatych akta kontroli str. 25-26.

WNIOSKI:

Kontroler nie wnosi zastrzezen w zakresie przeprowadzenia inwentaryzacji przez

kontrolowana jednostke.



B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla dochodéw i wydatkow ujetyveh w

§§ klasyfikacji budzetowej za rok 2013.

- Realizacja planu finansowego, ewidencjonowanie operacji gospodarczych i finansowych,
prawidlowos$¢ sporzadzania sprawozdan w zakresie: operacji finansowych, sprawozdan
budzetowych, sprawozdania finansowego. Ocena zgodnosci ww. sprawozdan z ewidencjg

ksiggowa.

Dochody - Budzet

2. Plan dochodéw i jego realizacja
Struktura dochodéw - plan i wykonanie rozdziat: 80104 ,,Przedszkola™ zostata przedstawiona

wtabelinr2 .

Tabelanr 2
Dochody wykonane
Klasyfikacja - — .
Budietowa Plan po W Rb-27S Wg ewidencji ksiggowej
Rozdzial 80104 zmianach [z1] [z1] Syntetycznej | Analitycznej Nr konta
§§ |1} [z1] ksiegowego
221, 130,
§0830 - wplywy z uslug 127 000,00 125 435,00 125 435,00 125 435,00 720
§2400 - wplywy do budzetu
pozostaloci Srodkéw finansowych 69.00 140.24 140.24 140.24 130. 132
gromadzonych na wydzielonym Y ’ ’ ’ ’
rachunku jednostki budZetowej
RAzZEM 127 069,00 125 575,24 125 575,24 125 575,24

Zrédio: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki,

Kontrolowana jednostka wykazala w sprawozdaniu budzetowym Rb-27S sporzadzanym
za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2013 r. dochody wykonane tacznie w kwocie
125 575,24 z1. Dochody wykonane ujgte w paragrafie 0830 — ,,Wplywy z ustug”, w kwocie
125 435,00 zl pochodzily z oplat za pobyt dzieci w Przedszkolu, a w paragrafie 2400 —
»Wplywy do budzetu pozostalosci srodkéw finansowych gromadzonych na wydzielonym
rachunku jednostki budzetowej”, w kwocie 140,24 zl pochodzily z wydzielonego rachunku
dochoddw kontrolowanej jednostki.

2.1. Przedszkole Nr 30 w okresie objgetym kontrola ewidencjonowato dochody budzetowe
na kontach ksiggowych: 221 - _Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”
222 — ,Rozliczenie dochodow budzetowych” oraz 720 — ,.Przychody z tytutu dochodéw
budzetowych”. Kwota wykonanych dochodéw jest zgodna z kontem ksiegowym 222 —

,»Rozliczenie dochodéw budzetowych”. Kopia sprawozdania Rb-27S akta kontroli str. 31.




Wydatki - Budzet

Kontroler biorac pod uwage dowody ksiggowe, ksiegi rachunkowe, sprawozdania

budzetowe, konfrontujac to z planem finansowym i jego wykonaniem sporzadzit w tabeli nr 3

zestawienie  wydatkéw  zakwalifikowanych do poszczegolnych rozdzialow: 80104

»Przedszkola”, 80146 Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli”, 80195 _Pozostata

dziatalnos¢™.

Tabela nr 3
Wykonanie —‘
Wykonanie nara- | narastajgco za
stajaco za okres okres od .
Plan po zmia- |od poczatku roku | poczatku roku | Wykonanie za o
Nazwa paragrafu nach do dnia do dnia miesige wykonania
31122013 wg | 31.12.2013 1272013
sprawozdania wg ksiag
rachunkowych
1 2 3 4 5 6
§3020 -wydatki osobowe nie 5 5 " -
baliczane do wynagrodzeii 4 380,00 3978,75 3 978,75 1 030,00 23,52%
§4010 - wynagrodzeniaosobowe 858 724,00 858 583,56| 858 583,56|  8123580|  9.46%
racownikow
ES::E SORNERCH ) REE TR 66 800,00 6676859  66768,59 0,00  0,00%
o e 159035000  156718,64| 15671864 1415670  8.90%
§4120 - skiadki na Fundusz Pracy 18 176,00 16 201,06 16 201,06 1151,80 6,34%
§4140 - wplaty na Panstwowy
Fundusz Rehabilitacji Oséb 9 600,00 8 710,00 8 710,00 739,00 7,70%
Niepelnosprawnych
Ej‘;}o g il 40 718,00 4071800/ 4071800  18829.87| 4624%
osazenia
4240 - zakup pomocy o
Ey daktycanych, ksistek 2 674,00 2 667,01 2 667,01 0,00 0,00%
4260 - zakup energii 85 618,00 84 811,94 84 811,94 0,00 0.00%
§4270 - zakup uslug remontowych 40 636,00 39 989,76 39989.76 223272 5,49%
4280 - zakup uslug zdrowotnych 1 156,00 1 156,00 [ 156,00 20,00 1,73%
§4300 - zakup ustug pozostalych 28 379,00 28 051,90 28 051,90 4 654,39 16.40%
§4350 - zakup ustug dostepu do sieci 534,00 532,44 532,44 4437 8.31%
Internet
§4370 - oplaty z tytulu zakupu uslug
elekomunikacyjnych $wiadezonych 1 884.00 1 683.03 1 683.03 0.00 0.00%
stacjonarnej publicznej sieci : ’ ’ ’ ’
elefonicznej
4410 - podréze stuzbowe krajowe 453,00 452,40 452,40 0,00 0,00%
,§4430 - roZne oplaty i skladki 744,00 744,00 744,00 0,00 0,00%
- aipby s Skialovy 58 313,00 58313,00(  58313.00] 219400 3.76%
fundusz $wiadczei socjalnych
TEL Sr e MG elin 1 194,00 1140,00/  1140,00 380,00 31,83%
ednostek samorzadu terytorialnego
§4700 - szkolenia pracownikéw
niebedacych czlonkami korpusu 7 278,00 4 308,73 4 308,73 190,00 2,61%
stuzby cywilnej
RAzZEM| 1 386 296,00 1375528,81| 1375528,81 126 858,65 9,15%

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.
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|. Kontroler stwierdzil, ze dane liczbowe wykazane w skontrolowanych sprawozdaniach
Rb-28S sporzadzonych za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2013 r. sa zgodne
z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej. Szczegdélowa kontrola objeto wszystkie
wydatki dokonane w poszczegolnych rozdzialach w miesigcu grudniu 2013 r. Ogolna kwota
skontrolowanych wydatkow  wynosi 126 858,65 zl, co stanowi 9,15% planowanych
wydatkow ww. paragrafow. Kopia sprawozdan Rb-28S oraz wydruki z ksigg rachunkowych

dla budzetu akta kontroli str. 32-53.

Dochody — Wydzielony rachunek dochodéw

Rada Miasta Poznania upowaznila jednostke kontrolowana do gromadzenia dochodéw na
wydzielonym rachunku dochodéw na mocy Uchwaly NR LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta
Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. ze zmianami.

4. Zestawienie dochodow wykonanych przez Przedszkole Nr 30 zostalo sporzadzone
na podstawie sprawozdania budzetowego Rb-34S za okres od poczatku 2013 r.
do 31.12.2013 r. oraz ksiag rachunkowych 2013 roku. Dochody wykonane przez

kontrolowana jednostke na wydzielonym rachunku dochoddw zostaty przedstawione w tabeli

nr 4.
Tabela nr 4
Klasyfikacja S Dochody wykonane
Budzetowa : We ewidencji ksiggowej
: zmianach We Rb-34 g ] 1
Rozdzial 80104 [z1] & 2] - Syntetycznej | Analitycznej Nr konta
§§ [z1] |1} ksiggowego
201,132,
§0830 - wplywy z uslug 138 000,00 128 900,06 128 900,06 128 900,06 760
§0960 - otrzymane spadki, zapisy i o 201, 132,
darowimy w: postact piesiekne] 45 000,00 38 490,82 38 490,82 38 490,82 760
RAZEM 183 000,00 167 390,88 167 390,88 167 390,88

Zrédio: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

4.1. Kontroler ustalit, ze Przedszkole Nr 30 na dzien 31.12.2013 r. wykonalo dochody
na wydzielonym rachunku dochodéw w kwocie 167 390,88 zl. Dochody w paragrafie
0830 dotyczyly wplat rodzicow za zywienie dzieci w Przedszkolu, a w paragrafie 0960 wptat

rodzicow za zajecia dodatkowe dla dzieci.

Odplatnos¢ za pobyt dzieci oraz za zywienie w Przedszkolu Nr 30

Jednostka kontrolowana w roku 2013 ustalita odplatnos¢ za pobyt dziecka w Przedszkolu
Nr 30 wedlug uchwaly Nr LIV/806/V1/2013 Rady Miasta Poznania z dnia 9 lipca 2013 r.
zmieniajagcg uchwate Nr LXXVI/1111/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 31 sierpnia

2010 r. oraz Nr LXXV/1047/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 6 lipca 2010 r.
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w sprawie oplat za $wiadczenia udzielane przez przedszkola, dla ktorych organem

prowadzacym jest Miasto Poznan. Pobyt dzieci w roku 2013 w Przedszkolu
do godziny 13:00 byl bezplatny. Stawka godzinowa obowiazywala po godzinie 13:00. Stawka
godzinowa wynosita 1,00 zl za kazda rozpoczeta godzing zajeé pobytu dziecka
W Przedszkolu. Stawka za zywienie w 2013 roku ustalona zostala przez Przedszkole w
kwocie 6,00 zl za trzy positki w ciggu dnia. Kontroler sprawdzila poprawnos$¢ naliczania
odplatnosci za pobyt dzieci w Przedszkolu oraz za zywienie w miesigcu grudniu 2013 roku na
podstawie doboru préby, ktéra stanowita trzy umowy z rodzicami dotyczgce pobytu dziecka
w Przedszkolu i jego wyzywienia oraz zestawienia zawierajace odplatnosci wybranych
rodzicow.

WNIOSKI:

Kontroler nie wnosi zastrzezen do prawidlowosci naliczania odplatnosci za pobyt i zywienie

dzieci w Przedszkolu.

5. Umowy najmu

Kontrolowana jednostka w badanym okresie nie posiadata zawartych uméw najmu.
6. Naleznosci
Na dziefi 31.12.2013 r. nie wystapily naleznosci wymagalne. Kopia sprawozdania Rb-N akta

kontroli str. 61.

Wydatki — Wydzielony rachunek dochodéw

7. Kontroler biorac pod uwage dowody ksiegowe, ksiggi rachunkowe, sprawozdanie
budzetowe Rb-34S sporzadzil zestawienie wydatkow wydzielonego rachunku dochoddow

rozdziat: 80104 ,.Przedszkola”.

Tabela nr 4
Wykonanie
Wykonanie nara- | narastajgco za
stajgco za okres okres od .
Plan po zmia- |od poczgtku roku | poczatku roku Wykc.ma.nle za o
Nazwa paragrafu nach do dnia do dnia miesige wikonanis
31.122013wg | 31.12.2013 1272013 ¥
sprawozdania wg ksiag
rachunkowych
1 2 3 4 5 6
1§4220 - zakup $rodkéw zywnosci 137 928,00 128 829,15 128 829,15 25631,26 18,58%
§4300 - Zakup uslug pozostalych 45 000,00 38 489,99 38 489,99 0,00 0,00%
RAZEM 182 928,00 167 319,14 167 319,14 25631,26| 14,01%
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Dane liczbowe wykazane w sprawozdaniu sa zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji
ksiggowej. Ogoélna kwota skontrolowanych wydatkéw miesigca grudnia 2013 r.
z wydzielonego rachunku dochodéw wynosi 25 631,26 zl, co stanowi 14,01 % planowanych
wydatkow ww. paragrafow. Kopia sprawozdania Rb-34S oraz wydruki z ksiag rachunkowych
dla WRD akta kontroli str. 54-60.

8. Zobowiazania
Na dzien 31.12.2013 r. w Przedszkolu Nr 30 nie wystapily zobowigzania wymagalne. Kopia
sprawozdania Rb-Z wg stanu na koniec IV kwartatu 2013 r. akta kontroli str. 62-63.

9. Ocena prawidlowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdania
finansowego oraz sprawozdan z operacji finansowych
Oceny dokonano w kwestionariuszu kontroli sprawozdan jednostki. Kontroler sprawdzit
miedzy innymi, czy:
- Jjednostka sporzadzila wszystkie wymagane przepisami prawa sprawozdania na dzien
31.12.2013 r.,
- dane liczbowe zawarte w sprawozdaniach sg zgodne z danymi wynikajacymi z ksiag
rachunkowych,
- sprawozdania zostaly przekazane do jednostki nadrzednej w obowiazujacych terminach
wynikajacych z uregulowan prawnych.
Kontroli poddano sprawozdanie finansowe skladajace si¢ z:
o bilansu,
e rachunku zyskow i strat,
e zestawienia zmian w funduszu.

Sprawozdania budzetowe:

e Rb-278S,
e Rb-28S,
e Rb-34S,
e Rb-WSa.

Sprawozdania w zakresie operacji finansowych:
¢ Rb-N,
e Rb-Z
Kwestionariusz kontroli o nazwie ,,Kontrola sprawozdan” akta kontroli str. 64-66. Kopia

sprawozdania za rok 2013 akta kontroli str. 76-80.
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WNIOSKI:
Kontroler nie wnosi zastrzezen w zakresie prawidlowosci  sporzadzania sprawozdan

budzetowych, sprawozdania finansowego oraz sprawozdan z operacji finansowych jednostki.

Kontrola gospodarki pienigznej

'0. Kontrola operacji gospodarczych zwiazanych z wydatkami wystgpujacymi na rachunku
podstawowym jednostki oraz wydzielonym rachunku dochodéw w okresie od 01.12.2013 r.

do 31.12.2013 r. zostala przedstawiona w tabeli nr 5.

Tabela nr 5
Numery Potwierdzenie
Numery Numery ksiggowe N na dowodach
Miesiac wyciaggéw | Raportéow |sprawdzonych rum?ry procedur
bankowych| kasowych dowodéw e pac kontroli
ksiegowych Tak Nie
LPnr 111,
LPnr 112,
LP nr 113,
WB LP nr 114,
od nr 230 LP nr 115,
vl z dnia RK nr 11/P/13 [Dowody ksiggowe| LP nr 116,
G'“l‘;fl':;‘efm 02.1220131.[0d 01122013 .| odnr325 |LPnr117.| X
donr249 |do31.12.2013 . do nr 365 LP nr 118,
z dnia LPnr119,
31.12.2013 r. LP nr 120,
LP nr 121,
LP nr 122,
LP nr 123.
WB
4 .
Odzl:il;lizal RE-or INZAS Dowody ksiggowe
Grudzien 2013 03 1'2 2013 za okres Y ksieg
122013 r. od nr 285 - X
WRDW do nr 232 0d 01.12.2013 1. do nr 311
i do31.12.2013 r.
z dnia
31.12.2013 r.

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

W wyniku kontroli dowodéw ksiegowych obejmujacych okres od 01.12.2013 r.

do 31.12.2013 r. stwierdzono, ze:

~ zapisy w wyciagach bankowych zgodne sa z dowodami zrédlowymi,

r

na dowodach ksiggowych znajduje si¢ potwierdzenie przeprowadzenia kontroli,
wymaganej uregulowaniami wewnetrznymi,

wydatki zatwierdzane sa zgodnie z obowiazujacymi w jednostce procedurami,

w dokumentacji miesiaca grudnia 2013 r. znajdujg si¢ wszystkie wyciagi bankowe
dokumentujace operacje pieniezne dokonywane za posrednictwem banku,

dane zawarte w wyciagach bankowych zgodne sa z danymi zawartymi w dowodach
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zrodlowych potwierdzajacych dokonane operacje (fakturach, rachunkach, listach
plac),
wyplata gotowki z kasy dokonywana jest za potwierdzeniem jej odbioru przez
upowazniong osobe,
dowody ksiggowe spelniaja wymogi okres$lone w art. 21 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci,

-~ ujete w raportach operacje gospodarcze potwierdzone sg dowodami zréodlowymi

(fakturami, rachunkami, zastepczymi dowodami).

11. Prowadzenia gospodarki kasowej

Kontroler sprawdzil dokumentacje¢ (raporty kasowe grudnia 2013 r.) w zakresie prowadzenia
gospodarki kasowej migdzy innymi pod wzgledem:

- ustalenia i aktualizacji procedur gospodarki kasowej kontrolowanej jednostki,

- prawidlowosci dokumentowania operacji kasowych,

- prawidlowosci operacji kasowych,

- prawidlowosci i terminowosci przeprowadzania inwentaryzacji kasy,

- prawidlowosci i terminowosci sporzadzania raportow kasowych,

- kompletnosci i poprawnosci dowodow ksiggowych zataczonych do raportow kasowych,

- zgodnosci zapisOw raportow kasowych z zapisami konta 101 ,,Kasa”.

Obowiazki kasjera wykonuje Pani Agnieszka P.

Szczegotowe informacje dotyczace prawidlowosci prowadzenia gospodarki kasowej przed-
stawiono w kwestionariuszu o nazwie ,,Kontrola gospodarki kasowej”. Kwestionariusz kon-
troli o nazwie ,,Kontrola gospodarki kasowe;j” akta kontroli str. 67-69.

WNIOSKI:

Kontrolowana jednostka ksiggujac raporty kasowe grudnia 2013 r. dokonywala zapiséw
na koncie 101 ,Kasa™ (w budzecie i w WRD) w sposéb zbiorczy, tzn. nie wprowadzata
kazdego zdarzenia gospodarczego, ktére mialo miejsce w grudniu 2013 r. i zostalo ujete
w raporcie kasowym. Dokonywanie zbiorczych zapiséw réznych dowodéw ksiegowych
danego okresu sprawozdawczego w ewidencji ksiggowej jest niezgodne z art. 20 ust. 1
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci oraz art. 24 ust. 1 i ust. 4 pkt 1 tej samej
ustawy, ktore brzmia: do ksiqg rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzié,
w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktore nastqpifo w tym okresie sprawozdawczym. Ksiegi
rachunkowe powinny by¢ prowadzone rzetelnie, bezblednie, sprawdzalnie i biezqco. Ksiegi
rachunkowe uznaje sie¢ za sprawdzalne, jezeli umozliwiajq stwierdzenie poprawnosci

dokonanych w nich zapiséw, stanéw (sald) oraz dzialania stosowanych procedur
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obliczeniowych, a w szczegélnosci udokumentowanie zapisow pozwala na identyfikacje
dowodow i sposobu ich zapisania w ksiegach rachunkowych na wszystkich etapach
przetwarzania danych.

Suma obrotoéw i saldo koficowe w raportach kasowych byla zgodna z suma obrotéw i saldem

koncowym na kontach 101 ,.Kasa™ budzetu i WRD.

12. Prawidlowo$é prowadzenia ksigg rachunkowych, ujmowania operacji gospodar-
czych i finansowych w ksiegach rachunkowych
Kontroler zbadat ksiggi rachunkowe jednostki migdzy innymi pod wzgledem:

- prawidfowosci ujmowania operacji gospodarczych na kontach syntetycznych i anality-

cznych,

- zgodnosci sald kont analitycznych z kontami syntetycznymi,

- kompletnosci zapisow ksiggowych i poprawnosci ich udokumentowania,

- prawidiowosci stosowania klasyfikacji budzetowej.
Szczegotowe informacje dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych, ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu
kontroli w zakresie prowadzenia ksiag rachunkowych. Kwestionariusz kontroli w zakresie
prowadzenia ksiag rachunkowych akta kontroli str. 27-30.
WNIOSKI:
Kontrolowana jednostka w grudniu 2013 r. dokonata zakupu zmywarki na potrzeby kuchni
Przedszkola w kwocie 3499,01 zl. Poniesiony wydatek na zakup zmywarki zostal
zaksiggowany w paragrafie 4210 — ,Zakup materialow i wyposazenia”. Nastepnie
kontrolowana jednostka dokonata korekty w wysokosci 2 798,05 zt, tzn. wyksiggowata tg
kwote z paragrafu 4210 i zaksiggowala wydatek w kwotach: 2 500,00 zt na paragrafie 4260 —
»Zakup energii” oraz 298,05 zl na paragrafie 4300 — ,Zakup ustug pozostatych™. Gdyby
jednostka nie dokonala wyksiggowania z paragrafu 4210, nastapitoby zaciagniecie
zobowigzania z przekroczeniem zakresu upowaznienia okre§lonego planem finansowym
jednostki na rok 2013 o kwote 2 798,05 zl. Na ta okoliczno$é¢ kontroler otrzymal wyjasnienie
od Gléwnej ksiggowej, ktora przekazala, ze cyt.: ,przeksiegowanie nastqpito z powodu
oszczednosci na §4260 zakup energii i §4300 ustugi pozostale. Nie istniala juz mozliwosé
przesunigcia tych srodkéw w planie finansowym, gdyz Wydzial Oswiaty prosi o przesuniecia
do 18 grudnia, a oszczednosci wyniknely po ustalonym terminie. Trudno tez bylo oszacowaé
wysokos¢ wykonania planu i przesungé te S$rodki finansowe w terminie na podstawie
wykonania roku ubieglego, gdyz nastqpila zmiana operatora na dostarczenie energii
I rachunki przychodzily z opéznieniem. Z oszczednosci tych zostala zakupiona nowa

16



zmywarka dla przedszkola. Zakup ten byl konieczny ze wzgledu na generowanie nadmiernych
kosztéw (czesci zamienne, serwis) przez czeste awarie starej zmywarko-wyparzarki, ktora
byla eksploatowana w przedszkolu przez ostatnie 7 lat.” Dokonywanie wydatkow
z przekroczeniem zakresu upowaznienia okreslonego planem finansowym narusza art. 44 ust.
1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, ktéry brzmi: wydartki
publiczne mogq byé ponoszone na cele i w wysokosciach ustalonych w planie finansowym
Jednostki sektora finansow publicznych oraz moze zagraza¢ naruszeniem dyscypliny finansow
zgodnie z art. 15 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 roku o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finansow publicznych, ktéry brzmi: naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych
Jest zaciqgniecie zobowiqzania bez upowaznienia okreslonego ustawq budzetowq, uchwalq
budzetowq lub planem finansowym albo z przekroczeniem zakresu tego upowaznienia lub
z hnaruszeniem przepisow dotyczqcych zaciqgania zobowiqzan przez jednostke sektora
Jfinanséw publicznych. Biorac pod uwagg art. 26 ust. 1 i ust. 3 ustawy o odpowiedzialnosci
za naruszenie dyscypliny finansow publicznych, ktéry brzmi: nie stanowi naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych dzialanie lub zaniechanie okreslone w art. 5-16, ktérego
przedmiotem sq Ssrodki finansowe w wysokoSci nieprzekraczajqcej jednorazowo, a w
przypadku wigcej niz jednego dzialania lub zaniechania - lqcznie w roku budzetowym, kwoty
minimalnej (kwota minimalng w rozumieniu ust. 1 jest kwota przecietnego wynagrodzenia
miesigcznego w gospodarce narodowej w roku poprzednim, ogloszonego przez Prezesa
Glownego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej
"Monitor Polski" zgodnie z art. 5 ust. 7 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym
funduszu swiadczen socjalnych (Dz. U. z 2012 r. poz. 592, 908 i 1456), zwanego dalej
"przecigtnym wynagrodzeniem") oraz kwot¢ korekty, ktéra spowodowalaby przekroczenie
zaplanowanej kwoty wydatkow w paragrafie 4210, to w tym przypadku dzialanie to nie
stanowi naruszenia dyscypliny finanséw publicznych, poniewaz nie przekracza minimalnej

kwoty, ktora wyniosta na ten czas 2 917,14 zl.

13. Zabezpieczenie dostgpu do komputeréw oraz dostepu do danych.
Do kontroli zabezpieczenia dostepu do komputeréw oraz dostepu do danych wykorzystano
kwestionariusz o nazwie ,,Zabezpieczenie dostepu do komputeréw oraz dostepu do danych”
akta kontroli str. 70-71. Kontroler sprawdzit migdzy innymi, czy komputery znajdujace sie
w uzytkowaniu Gléwnej ksiggowej oraz osoby prowadzacej kase Przedszkola:
- znajdujq si¢ w zabezpieczonym pomieszczeniu,
- uzytkowane sg przez uprawnione osoby,

- posiadajq system monitorujacy nieudane proby logowania sie do systemu,
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- posiadajg legalne oprogramowanie.
WNIOSKI:
Kontroler nie wnosi zastrzezen w zakresie zabezpieczenia dostgpu do komputeréw oraz

dostepu do danych w kontrolowanej jednostce.

14. Kontrola systemu ksiegowo$ci komputerowej

Do kontroli systemu ksiggowosci komputerowej wykorzystano kwestionariusz o nazwie
wKontrola systemu ksiggowosci komputerowej” akta kontroli str. 75. Kontroler sprawdzit
miedzy innymi czy:

- system ksiggowy zostat zatwierdzony przez kierownika kontrolowanej jednostki,

- zapisy ksiggowe zawieraja wszystkie elementy wymagane przez ustawe o rachunkowosci,

- system zapewnia kontrolg kompletnosci zapiséw oraz ich poprawnosé,

- a takze ile jednostka posiada stanowisk komputerowych, na ktérych réwnolegle prowadzona
jest ksiegowosc.

WNIOSKI:

Kontroler w zakresie systemu ksiggowego nie wnosi zastrzezen.

15. Mechanizmy kontroli w zakresie gospodarki finansowej

Na podstawie zbadanej dokumentacji finansowo - ksiggowej grudnia 2013 r., sporzadzonych
przez kontrolowang jednostke sprawozdan budzetowych oraz sprawozdania finansowego
za tok 2013, ksiag rachunkowych 2013 roku, a takze uregulowan wewnetrznych w zakresie
gospodarki finansowo-ksiggowej mozna stwierdzi¢, ze mechanizmy kontroli finansowe;j
funkcjonowaty w sposéb prawidtowy. Dokumentacja jednostki jest starannie przechowywana
w opisanych segregatorach, w zabezpieczonym miejscu, niedostepnym dla oséb
nieupowaznionych . Wszystkie dowody ksiegowe posiadaja wymagane prawem podpisy
przez upowaznione do tego osoby, sa wolne od bledéw oraz oznaczone w odpowiedni sposéb,
umozliwiajac powiazanie z zapisami w ksiggach rachunkowych.

Ujawnione w wyniku kontroli nieprawidlowosci w badanym okresie — grudzien 2013 r., ktére
zostaly opisane w niniejszym sprawozdaniu, nie wplywaja w sposob znaczny na prawidlowe
funkcjonowania kontrolowanej jednostki w zakresie finansowo-ksiegowym, jednak
niewyeliminowanie ich moze mie¢ w przysztosci duzy wplyw na prawidlowosé zapisow
w ksiggach rachunkowych oraz w sprawozdaniach budzetowych i sprawozdaniach

finansowych jednostki, a takze na ich wiarygodnos¢.
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16. Informacje koncowe, nieprawidlowosci

I.

(%]

Kontrolowana jednostka nie prowadzi w ewidencji ksiegowej kont pomocniczych do kont
201 — ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” oraz 221 — ,Naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych™, co narusza art. 17 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 29.09.1994 r.
o rachunkowosci, ktéry brzmi: Konta ksiqg pomocniczych prowadzi sie w szczegdlnosci
dla rozrachunkow z kontrahentami.

Kontrolowana jednostka ksiggujac operacje ksiggowe z raportow kasowych grudnia 2013
r. dokonywala zapiséw na koncie 101 ,,Kasa” (w budzecie i w WRD) w sposdb zbiorczy,
tzn. nie wprowadzala kazdego zdarzenia gospodarczego, ktore miato miejsce w grudniu
2013 1. i zostalo ujete w raporcie kasowym. Dokonywanie zbiorczych zapiséw réznych
dowodéw ksiggowych danego okresu sprawozdawczego w ewidencji ksiegowej jest
niezgodne z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci oraz art. 24
ust. 1 1 ust. 4 pkt 1 tej samej ustawy, ktére brzmia: do ksiqg rachunkowych okresu
sprawozdawczego nalezy wprowadzié, w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktdre nastqpilo
w tym okresie sprawozdawczym. Ksiegi rachunkowe powinny byé prowadzone rzetelnie,
bezblednie, sprawdzalnie i biezqco. Ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za sprawdzalne, jezeli
umozliwiajq stwierdzenie poprawnosci dokonanych w nich zapiséw, stanéw (sald) oraz
dzialania stosowanych procedur obliczeniowych, a w szczegblnosci udokumentowanie
zapisow pozwala na identyfikacje dowoddéw i sposobu ich zapisania w ksiegach
rachunkowych na wszystkich etapach przetwarzania danych.

Jednostka dokonala przeksiggowania kwoty 2 798,05 zt z paragrafu 4210 — ,.Zakup
materialéw 1 wyposazenia” na paragraf 4260 — ,.Zakup energii” w kwocie 2 500,00 zt oraz
na paragraf 4300 — ,,Zakup ushug pozostatych” w kwocie 298,05 zt. Gdyby jednostka nie
dokonala wyksiggowania z paragrafu 4210, nastapiloby zaciagniecie zobowiazania
z przekroczeniem zakresu upowaznienia okreslonego planem finansowym jednostki na
rok 2013 o kwote 2 798,05 zi. Dokonywanie wydatkéw z przekroczeniem zakresu
upowaznienia okreslonego planem finansowym narusza art. 44 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, ktéry brzmi: wydarki publiczne mogq by¢
ponoszone na cele i w wysokosciach ustalonych w planie finansowym jednostki sektora

finansow publicznych.

Sprawozdanie zakonczono.
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Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostaly omoéwione z Dyrektorem
kontrolowanej jednostki oraz Gléwna ksiggowa. Zgodnie z art. 33 ust. 5 ustawy z dnia
07.09.1991 r. o systemie oswiaty Dyrektor Przedszkola ma prawo przedstawienia
w terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdania, stanowiska wobec zawartych w nim
ustalen i ocen.

Sprawozdanie sporzadzono w czterech Jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden
egzemplarz otrzymat Dyrektor kontrolowanej jednostki, drugi znajduje si¢ w dokumentacji
Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli, a pozostale dwa zostang przekazane Skarbnikowi
Miasta Poznania oraz Dyrektorowi Wydziatu Oswiaty Urzedu Miasta Poznania. Kontrole

odnotowano w ksiazce kontroli pod pozycjg 16/2014

Kontroler
Stanowiike ds. ongroli
h (b
Anna DLdE -Om:ﬂ.wzuk

M. 02, 40714 .

Otrzymuja:
1. Adresat
2. ala

Do wiadomosci:
1. Pani Barbara Sajnaj - Skarbnik Miasta Poznania.

2. Pan Przemystaw Foligowski - Dyrektor Wydziatu O$wiaty UMP.
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