AWK-I1.1711.1.45. 2014

SPRAWOZDANIE

z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34a w zw. z art. Sc pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
i ust. 4-6 ustawy z dnia 07.09.1991 r. o systemie oswiaty w Przedszkolu Nr 100 ,,Mali
Poznaniacy”, ul. Swoboda 57, 60-391 Poznan w dniach od 27.11.2014 r. do 01.12.2014 r.
przez Ann¢ Dudzik-Omelanczuk pracownika Biura Audytu Wewnetrznego 1 Kontroli
Urzedu Miasta Poznania. Kontrola ujgta jest w planie kontroli Biura Audytu Wewngtrznego
i Kontroli na rok 2014, zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Poznania. Prowadzona jest
w trybie ina zasadach okreslonych w Zarzadzeniu Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta
Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli
z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania. Zawiadomienie

o kontroli akta kontroli str. 1-2

I. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

= ustawa z dnia 27 sierpnia2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r.
poz. 885 j.t.),

= ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 Nr 330 j.t.),

= ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256,
poz. 2572 j.t.).

= ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2008
Nr 223 poz. 1458),

= ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. z 2013 r. Nr 168 j.t.),

= rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegodlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
z 2013 r. poz. 289 j.t.),



rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkdéw. przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw
pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 ze Zmianami).
rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U.
Nr 20, poz. 103 ze zmianami),

~ rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U.
Nr 43, poz. 247 z p6ézniejszymi zmianami, ostatnia zmiana Dz. U. 2013.1344),

= Uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.
W sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta
Poznania, prowadzacych dziatalno$¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
0 systemie oswiaty ze zmianami dokonanymi Uchwata Nr LXXXV/517/2012 Rady
Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2012 r. zmieniajaca Uchwate Nr XXX/1233/V/2010
Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie wydzielonego rachunku
dochodéw jednostek budzetowych Miasta Poznania, prowadzacych dzialalnosé

okreslona w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty.

II. Cel kontroli.

Celem kontroli jest ocena prawidfowosci prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelnosci  prowadzonej ewidencji dochodéw 1 wydatkéw, sprawdzenie zgodnosci
sporzadzanych sprawozdan z ewidencja ksiggowsg oraz gospodarowanie mieniem w oparciu

o nastgpujace kryteria kontroli: legalnosci, rzetelnosci, celowosci i gospodarnosci.

IIl. Zakres kontroli oraz okres objety kontrola.

A) Kontrola wewnetrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowanej jednostce w 2013 roku.
B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodow i wydatkow
ujetych w §§ klasyfikacji budzetowej za okres od 01.12.2013 r. do 31.12.2013 r.

Kontrola objeto:

e stosowanie procedur kontroli dochodéw i wydatkow dokonywanych ze srodkow
publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym,

e stosowanie zasad wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow,

o prawidlowos¢ prowadzenia ksiag rachunkowych,



» prawidlowos$¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych, sprawozdania finansowego. badanie zgodnosci danych wykazanych w ww.
sprawozdaniach z ewidencja ksiggowa,

» prawidlowos$¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunko-
wych,

» zasady gospodarowania mieniem.

IV. Przeprowadzone kontrole zewngtrzne realizacja wydanych zalecen pokontrolnych.

Pracownik Biura Audytu Wewngetrznego i Kontroli przeprowadzil kontrole w Przedszkolu
Nr 100 w dniu 24 wrzes$nia 2009 roku, w zakresie stosowania procedur kontroli wydatkow
dokonywanych ze S$rodkow publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym
1 zasad wstgpnej oceny celowosci ponoszonych wydatkéw. Kontrolg objeto wydatki czerwca
2009 roku. Kontrola nie wykazala nieprawidtowosci i uchybien w skontrolowanym zakresie

wymagajacych wydania zalecen pokontrolnych.

V. Informacje ogolne o jednostce

A. Sprawdzenie wewnetrznych regulacji obowiazujacych w kontrolowanej jednostce

w 2013 roku.

1. Ustalenia szczegdlowe:

1.1. Przedszkole Nr 100 jest jednostka organizacyjng sektora finanséw publicznych
nieposiadajacg osobowosci prawnej, dzialajaca w formie jednostki budzetowej. Jednostka
funkcjonuje w oparciu o Statut, ktory zostal przyjety do stosowania uchwalg nr 3/2012/2013
Rady Pedagogicznej z dnia 26 czerwca 2013 r. Organem prowadzacym Przedszkole Nr 100
jest Miasto Poznan. Nadzér nad dzialalnoscia Przedszkola w imieniu Miasta Poznania
sprawuje Wydzial Oswiaty Urzedu Miasta, a nadzor pedagogiczny — Wielkopolski Kurator
Oswiaty. Organami przedszkola sa: dyrektor przedszkola, rada pedagogiczna i rada rodzicow.
1.2. Zasady (polityka) rachunkowosci zostaly wprowadzone Zarzadzeniem wewnetrznym
nr 7/2011 z dnia 1.01.2011 r. Dyrektora Przedszkola Nr 100. Kontroler dokonal oceny
opracowania polityki rachunkowosci migdzy innymi pod wzgledem zgodnosci i kompletnosci
zawartych informacji z uregulowaniami prawnymi zawartymi w ustawie z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci. Szczegdlowa ocena opracowanych zasad rachunkowosci zostala

przedstawiona w kwestionariuszu kontroli akta kontroli str. 3-6.




I.3. W jednostce obowiazuja rowniez nastgpujace uregulowania w zakresie gospodarki
finansowo-ksiggowe;j:
e Zarzadzenie wewngtrzne nr 1/2011 z dnia 1.01.2011 r Dyrektora Przedszkola Nr 100
dotyczace wprowadzenia procedur inwentaryzacyjnych.
* Zarzadzenie wewngtrzne nr 3/2011 z dnia 1.01.2011 r. Dyrektora Przedszkola Nr 100
W sprawie wprowadzenia procedur zasad ewidencji i gospodarowania drukami
scistego zarachowania.
* Zarzadzenie wewnetrzne nr 9/2011 z dnia 1.01.2011 r. Dyrektora Przedszkola Nr 100
w sprawie wprowadzenia do stosowania procedur obiegu dokumentow.
e Zarzagdzenie wewnetrzne nr 8/2011 z dnia 1.01.2011 r. Dyrektora Przedszkola Nr 100
w sprawie wprowadzenia procedur gospodarki kasowe;.
e Zarzadzenie wewngtrzne nr 2/2011 z dnia 1.01.2011 r. Dyrektora Przedszkola Nr 100

w sprawie zasad gospodarki magazynowe;.

WNIOSKI:
Uregulowania wewngtrzne dotyczace zasad (polityki) rachunkowosci posiadaja nieaktualne
podstawy prawne:
e Ustawa z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowos$ci — Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223,
dziennik ustaw nieaktualny z dniem 11.03.2013 1.,
 Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5.07.2010 r. w sprawie w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu  terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafnstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej — Dz. U.
22010 r. Nr 128 poz. 861, dziennik ustaw nieaktualny z dniem 4.03.2013 r.,
® Rozporzadzenie Ministra Finansoéw z dnia 2.03.2010 r. w sprawie szczegélowej
klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychodéw i rozchoddéw oraz $rodkéw pochodzacych
ze zrodet zagranicznych (Dz. U. 107 poz. 726 ze zmianami), nieprawidlowy dziennik
ustaw. W roku 2013 obowiazywat Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207.
Uregulowania wewngtrzne dotyczace gospodarki kasowej posiadaly nieaktualna podstawe
prawna:
e Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 14.10.1998 r.
w sprawie szczeg6lowych zasad i wymagan, jakim powinna odpowiada¢ ochrona wartosci

pienieznych przechowywanych i transportowanych przez przedsigbiorcéw i inne jednostki



organizacyjne — Dz. U. Nr 129 poz. 858, z 2000 r. Nr 17 poz. 221, rozporzadzenie
uchylone z dniem 11.07.2010 r.,

e Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 29.06.2006 r. w sprawie gospodarki finansowej
jednostek budzetowych, zakladéw budzetowych i gospodarstw pomocniczych oraz trybu
postgpowania przy przeksztalcaniu w inng forme organizacyjno-prawng — Dz. U. z 2008 r.
Nr 23 poz. 135, rozporzadzenie uchylone z dniem 1.01.2011 r.,

Uregulowania wewnetrzne dotyczace obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowo-finansowych:

e Ustawa z dnia 29.01.2004 r. prawo zamowien publicznych — Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz.
756, dziennik ustaw nieaktualny z dniem 9.08.2013 r.

W roku 2014 kontrolowana jednostka zaktualizowata swoj Zaktadowy Plan Kontroli
w oparciu 0 Wzorcowg instrukcje¢ do Zaktadowego Planu Kont dla jednostek budzetowych
1 zaktadow budzetowych wydang przez Prezydenta Miasta Poznania.

2. Inne unormowania obowiazujace w jednostce.
Inne uregulowania wewngtrzne obowiazujace w 2013 roku zostaly przedstawione

w dokumencie sporzadzonym przez Dyrektora Przedszkola Nr 100 akta kontroli str. 7.

3.1. Dyrektorem Przedszkola Nr 100 jest Pani Janina Jach, ktorej stanowisko kierownicze
powierzono z dniem 1 lipca 2010 r. na czas do dnia 31 sierpnia 2014 r. na podstawie
zarzgdzenia nr 341/2010/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 24.06.2010 r. Zarzadzeniem
nr 176/2014/P z dnia 27.03.2014 r. Prezydenta Miasta Poznania przedtuzono Pani Janinie
Jach powierzenie stanowiska kierowniczego na okres od 1.09.2014 r. do 31.08.2019 r.
Prezydent Miasta Poznania pelnomocnictwem nr 694/2012 z dnia 10.10.2012 r. upowaznil
z dniem 15.10.2012 r. Pania Janine Jach migdzy innymi do:

— zaciaggania zobowiazan finansowych do wysokosci przewidzianej w rocznym planie
rzeczowo-finansowym,

— do zawierania uméw najmu i dzierzawy dotyczacych mienia powierzonego Przedszkolu
Nr 100 w Poznaniu na zasadach okreslonych w art. 43 ust.2, pkt 3 ustawy z dnia
21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomosciami, z wyjatkiem najmu i dzierzawy lokali
mieszkalnych znajdujacych si¢ na terenie wymienionej jednostki organizacyjne;.

Kopia powierzenia stanowiska kierowniczego oraz kopia pelnomocnictwa akta kontroli
str. 8-9.

3.2. Na stanowisku gléwnego ksiegowego zatrudniona jest Pani Wanda N. od dnia
01.09.2003 r. do nadal na czas nieokreslony w niepelnym wymiarze czasu pracy — 0,5 etatu.

Gloéwna ksiggowa posiada wyksztalcenie wyzsze z zakresu rachunkowosci oraz ponad



szescioletni staz pracy na stanowisku gléwnego ksiegowego. Pani Wanda N. spehnia wymogi
art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ustalone
dla stanowiska gléwnego ksiggowego. Kontroler stwierdzita, iz w aktach osobowych znajduje
si¢ dokument potwierdzajacy niekaralnos¢ Giéwnej ksiegowej oraz zakres czynnosci
1 obowiazkéw stuzbowych, ktory zostal powierzony przez Dyrektora jednostki w dniu
01.01.2011 r.
Zakres opracowano w oparciu o art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.
~ Dyrektor powierzyl gléwnemu ksiggowemu obowiazki i odpowiedzialnogé
w zakresie:
e prowadzenia rachunkowosci,
e wykonywania dyspozycji srodkami pienigznymi,
e dokonywania wstepnej kontroli zgodnoscei operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym,
e dokonywania wstgpnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.
Zakres obowiazkow zostal podpisany przez Gloéwnego ksiggowego oraz Dyrektora
Przedszkola Nr 100. Kopia powierzenia obowigzkéow i odpowiedzialnosci dla Glownego
ksiegowego akta kontroli str. 10-11.
3.3. Pozostali pracownicy kontrolowanej jednostki:
- nauczyciele — 8,25 etatéw kalkulacyjnych, 10 oséb,
- etaty urzednicze — 1,75 etat kalkulacyjny, 3 osoby,
- etaty obstugowe i pomocnicze — 7,88 etatow kalkulacyjnych, 9 0s6b.
Zestawienie zatrudnienia na dzien 31.12.2013 r. sporzadzono na podstawie aneksu do
Arkusza Organizacyjnego Przedszkola wygenerowanego z programu PABS 6.5.859 w dniu
3.10.2013 r. oraz zatwierdzonego przez Wydzial Oswiaty Urzedu Miasta Poznania w dniu

3.10.2014 r.

4. Gospodarowanie mieniem.

Dyrektor Przedszkola Nr 100 decyzja Nr GN.XVI1/72244-52/10 Prezydenta Miasta Poznania
z dnia 07.12.2010 r., ktéra z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania zostala podpisana
przez Zastepce dyrektora ds. obrotu nieruchomosciami Miasta Poznania otrzymat
nieodptatnie w trwaty zarzad, na czas nieoznaczony nieruchomos$¢ zabudowang budynkiem
przedszkola wraz z towarzyszaca infrastruktura, stanowiaca wlasno$¢ Miasta Poznania

polozona w Poznaniu przy ul. Swoboda 57, z przeznaczeniem na dziatalno$¢ oswiatowo-



wychowawezg. Decyzja nr GN-XX.6844.1.411.2012 z dnia 27.07.2012 r. podpisana przez
Dyrektora Wydzialu Gospodarki Nieruchomosciami Urzgdu Miasta Poznania jednostka
otrzymala rowniez, nieodplatnie w trwaly zarzad na czas nieoznaczony, nieruchomosé
z przeznaczeniem na prowadzenie dzialalno$ci o$wiatowej.

Przedszkole Protokotem przekazania-przyjecia srodka trwatego o numerach PT 339 z dnia
7.10.2011 r., PT 340 z dnia 7.10.2011 r., PT 990 z dnia 24.08.2012 r. oraz PT 991 z dnia
24.08.2012 r. przyjelo na stan majatku trwalego grunty o wartosci 1 814 050,00 z1.

4.1. Ewidencja majatku trwalego prowadzona jest na kontach zespolu 0 Majatek trwaly,
zgodnie z przyjetym do stosowania przez Przedszkole Zakladowym Planem Kont oraz
w ksiggach inwentarzowych prowadzanych recznie.

Kontrolowana jednostka zgodnie z przepisami prawnymi oraz uregulowaniami wewnetrznymi
w zakresie rachunkowos$ci ewidencjonuje:

- na koncie 011 ,,Srodki trwale”, $rodki trwale wlasne lub otrzymane od jednostki samorzadu
terytorialnego w trwaly zarzad lub nieodplatne uzywanie, sluzace zaréwno dzialalnosci
podstawowej, jak i dzialalnosci finansowo wyodrebnionej, ktore sa umarzane wedtug stawek
amortyzacyjnych, do ktérych zalicza si¢ grunty, budynki, budowle oraz wyposazenie
0 okresie ekonomicznej uzytecznosci dluzszej niz 1 rok i wartosci poczatkowej
przekraczajacej 3 500,00 zi.

- na koncie 013 ,,Pozostale srodki trwale”, pozostale srodki trwate o jednostkowej wartosci
poczatkowej powyzej 300,00 zt i nie wyzszej od kwoty granicznej okreslonej w przepisach
ustawy o podatku osobowym od oséb prawnych tj. 3 500,00 zi, ktére amortyzowane sg
w 100% ich wartosci, w momencie oddania ich do uzytkowania.

- Na koncie 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne”, wartosci niematerialne i prawne
o jednostkowej wartosci poczatkowej wyzszej niz 300,00 zt oraz nizszej niz 3 500,00 zi,
umarzane w 100% wartosci poczatkowej w momencie przyjecia do uzywania. Kontrolowana
jednostka nie posiada wartosci niematerialnych i prawnych, ktérych wartos¢ poczatkowa
przewyzsza 3 500,00 zi. W 2013 r. w kontrolowanej jednostce wystapita likwidacja
sktadnikow. Dyrektor Przedszkola Nr 100 zarzadzeniem nr 3/2013 z dnia 23.12.2013 r.
powotal komisje likwidacyjna, ktéra stwierdzila zuzycie skladnikéw majatku: dwoch
zestawow komputerowych oraz patelni elektrycznej, na skutek dtugotrwatego uzytkowania.
Koszty napraw powyzszych skladnikéw majatku przewyzszatyby koszty nowych urzadzen, w
zwigzku z tym poddano je utylizacji. Wartos¢ zlikwidowanego sprzetu wyniosta 3 267,00 zl.

Kopia protokotu kasacyjnego wraz z ocenami stanu technicznego akta kontroli str. 24-27.
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+.2. Przedszkole Nr 100 na dzien 31.12.2013 r. posiadalo majatek trwaly w wysokosci

(warto$¢ brutto):

Tabelanr |
Warto$é wg
. ewidencji Wartos¢ wg ksiagg T
Lp: Aktywa trovale ksiggowej — saldo inwentarzowych RoZnica
konta ksiggowego
1 011 — Srodki trwale: 2038 833,93 zt 2038 833,93 zt 0,00 zt
| wtym grunty: 1 814 050,00 z! 1 814 050,00 zt 0,00 zt
2. | 013 — Pozostate srodki trwale 124 699,36 zi 124 699,36 zi 0,00 zt
020 — Wartosci niematerialne

3. i prawne 1 289,36zt 1 289,36zt 0,00 zt
RAZEM | 2164 822,37 zl 2 164 822,37 zl 0,00 zi

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji przedstawionej przez jednostke do kontroli
WNIOSKI:

Kontroler w zakresie prawidlowosci gospodarowania mieniem nie wnosi zastrzezen.

5. Inwentaryzacja.
Inwentaryzacja skladnikéw aktywow 1 pasywoéw Przedszkola uregulowana zostala
w zarzadzeniu wewngtrznym nr 1/2011 z dnia 1.01.2011 r. Dyrektora Przedszkola Nr 100

w sprawie wprowadzenia procedur inwentaryzacyjnych.

a) Srodki pienigine oraz druki Scislego zarachowania

Na koniec roku obrotowego zostata przeprowadzona inwentaryzacja $rodkéw pienieznych
w kasie oraz drukow S$cislego zarachowania. Inwentaryzacje przeprowadzono w obecnosci
osoby materialnie odpowiedzialnej Pani Katarzyny B. Srodki pieniezne na rachunku
bankowym zostaly zinwentaryzowane na dzien 31.12.2013 r. metodg potwierdzenia sald.
Salda zgodne sg z saldami wykazanymi przez bank na dzien 31.12.2013 r. Szczegolowe
informacje dotyczace inwentaryzacji srodkéw pieni¢znych akta kontroli str. 12-14 oraz 18-

23.

b) Naleznosci i zobowiqzania.

Na dzien 31.12.2013 r. zostala przeprowadzona inwentaryzacja naleznosci i zobowigzan
metodg weryfikacji sald, w celu uzgodnienia prawidtowosci miedzy dowodami ksiegowymi
a ewidencjg ksiggowa. Szczegbélowe informacje dotyczace inwentaryzacji naleznosci

1 zobowigzan akta kontroli str. 18-23. Protokdét z inwentaryzacji akta kontroli str. 17.



c) Materialy.

Kontrolowana jednostka na dzien 30.12.2013 r. przeprowadzila inwentaryzacje w magazynie
zywnosciowym metoda spisu z natury. W wyniku kontroli nie stwierdzono niedoboréw
1 nieprawidlowosci, a stan materialdbw w magazynie byl zgodny z saldem konta
310 ,Materialy”. Stan materialéw w Przedszkolu Nr 100 na dzien 31.12.2013 r. wyniost
7 785,03 zl. Szczegdlowe informacje dotyczace inwentaryzacji naleznosci i zobowigzan akta

kontroli str. 18-23. Protokdt z inwentaryzacji akta kontroli str. 15-16.

d) Srodki trwale pozostale srodki trwale, wartosci niematerialne i prawne.

Jednostka na dzien 31.12.2013 r. nie byta zobowiazana do przeprowadzenia inwentaryzacji
sktadnikow majatku metoda spisu z natury. Inwentaryzacja srodkéw trwalych oraz
pozostatych srodkow trwalych zostala przeprowadzona metoda spisu z natury na dzien
31.12.2010 r. Na dzien 31.12.2013 r. srodku trwate, pozostate $rodki trwale oraz wartosci
niematerialne 1 prawne zostaly zinwentaryzowane metodg weryfikacji sald ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dowodami ksiggowymi. Stan majatku trwatego oraz wartosci
niematerialnych i prawnych jednostki wedlug ewidencji ksiegowej na dzien 31.12.2013 r.
wynidst — 2 164 822,37 zl, w tym grunty o wartosci 1 814 050,00 zl i byt zgodny z ksiegami
inwentarzowymi oraz ewidencja ksiggowa. Szczegotowe informacje dotyczace inwentaryzacji
$rodkow trwatych akta kontroli str. 18-23.

WNIOSKI:

Kontroler nie wnosi zastrzezen w zakresie przeprowadzenia inwentaryzacji przez

kontrolowang jednostke.

B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla dochodéw i wydatkéw ujetych w

§§ klasyfikacji budzetowej za rok 2013.

I. Realizacja planu finansowego, ewidencjonowanie operacji gospodarczych i finansowych,
prawidlowos¢ sporzadzania sprawozdan w zakresie: operacji finansowych, sprawozdan
budzetowych, sprawozdania finansowego. Ocena zgodnosci ww. sprawozdan z ewidencja

ksiegowa.



Struktura dochodéw - plan i wykonanie rozdzial: 80104 , Przedszkola” zostala przedstawiona

w tabelinr 2 .

Tabelanr 2
f Dochody wykonane
Klasyfikacja
Budzetowa Plan po Wg Rb-27S Wg ewidencji ksiggowej
Rozdm§a§1 S zimianxch. [] (1] Syntetycznej | Analitycznej Nr konta
|zl] |zH] ksiggowego
’) 2
§0830 - wplywy z uslug 77000000  7536800| 7536800 75368,00| 22 1,;2:)30’
2 “a
§0920 - pozostale odsetki 0,00 5,11 5,11 5,11 "2}1310’0’
§2400 - wplywy do budzetu
pozostaloci $Srodkéw finansowych 0.00 0.01 0.01 0.01 130. 132

gromadzonych na wydzielonym
rachunku jednostki budzetowej

RAZEM 77 000,00 75 373,12 75 373,12 75 373,12

Zrédio: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

Kontrolowana jednostka wykazata w sprawozdaniu budzetowym Rb-27S sporzadzanym
za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2013 r. dochody wykonane lacznie w kwocie
75 373,12 z1. Dochody wykonane ujete w paragrafie 0830 — ,,Wplywy z ushug”, w kwocie
75 368,00 zl pochodzily z optat za pobyt dzieci w Przedszkolu, w paragrafie 0920 — ,.Pozostal
odsetki”, w kwocie 5,11 zl pochodzily z otrzymanych odsetek od nieterminowych platnosci
rodzicow za pobyt dzieci w Przedszkolu, a w paragrafie 2400 — ,,Wplywy do budzetu
pozostatosci srodkéw finansowych gromadzonych na wydzielonym rachunku jednostki
budzetowej”, w kwocie 0,01 zI pochodzily z wydzielonego rachunku dochodow
kontrolowanej jednostki. Kwota wykonanych dochodéw jest zgodna z kontem ksiegowym
222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych™.

2.1. Przedszkole Nr 100 w okresie objgtym kontrola ewidencjonowato dochody budzetowe
na kontach ksiggowych: 221 — ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”
222 — ,Rozliczenie dochodéw budzetowych™ oraz 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéow
budzetowych”. Kopia sprawozdania Rb-27S akta kontroli str. 30.

2.2. Kontrolowana jednostka w grudniu 2013 r. przekazala dochody do budzetu Miasta
Poznania: z paragrafu 0830 w tacznej kwocie 4 074,00 zt (WB nr 201 z dnia 18.12.2013 r.,
WB nr 205 z dnia 27.12.2013 r., WB nr 207 z dnia 31.12.2013 r.), z paragrafu 0920 w kwocie
2,71 z1 (WB nr 201 z dnia 18.12.2013 r.) oraz z paragrafu 2400 w kwocie 0,01 zi (WB nr 206
z dnia 30.12.2013 r.). Laczna kwota przekazanych dochodéw do budzetu Miasta Poznania

w grudniu 2013 r. jest zgodna z ewidencja ksiegowa. Kontrolowana jednostka zwrocita
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réwniez do budzetu Miasta Poznan niewykorzystane srodki w kwocie 6 591,92 zl (WB nr 205

zdnia 27.12.2013 1.).

Wydatki - Budzet

3. Kontroler biorac pod uwage dowody ksiggowe, ksiggi rachunkowe, sprawozdania
budzetowe, konfrontujac to z planem finansowym i jego wykonaniem sporzadzit w tabeli nr 3
zestawienie wydatkéw zakwalifikowanych do poszczegdlnych rozdzialdw: 80104

.Przedszkola”, 80146 ,Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli”, 80195 , Pozostala

dziatalnos¢™.
Tabela nr 3
Wykonanie
Wykonanie nara- | narastajgco za
stajgco za okres okres od .
Plan po zmia- |od poczatku roku | poczatku roku | Wykonanie za o
Nazwa paragrafu nach do dnia do dnia miesijc wykonania
31.122013wg | 31.12.2013 12/2013
sprawozdania wg ksiag
rachunkowych
1 2 3 4 5 6
SR ewydathi osobawe mic 700,00 699,32 699,32 194,000 27,71%
aliczane do wynagrodzen
E““‘“ = ymapraieea ol 581535,00(  578663,13| 578663,13|  5284533|  9,09%
racownikéw
0 - Goiakons Minas e 46 404,00 46 402,64| 46 402,64 0,00  0,00%
E‘“‘“ - Sidadina ubezpleczents 107071,00] 104 846,66| 104 846,66 7602,85|  7,10%
poleczne
|§4120 - skladki na Fundusz Pracy 13 271,00 12 083,79 12 083,79 832,33 6,27%
Ejz"’ O 27 404,00 27379,04|  27379,04|  1340577| 48.92%
yposazenia
4240 - zakup pomocy 0,
Igydaktycznych, ksigsel 1577,00 1 576,73 1 576,73 0,00 0,00%
I@ﬂﬂ) - zakup energii 52 761,00 52 758,92 52 758,92 3984,07 7,55%
;§4270 - zakup uslug remontowych 15 596,00 15 533,50 15 533,50 984,00 6,31%
J§4280 - zakup uslug zdrowotnych 937.00 937,00 937,00 0,00 0,00%
84300 - zakup uslug pozostalych 23 967,00 23 751,03 23 751,03 4 428,02 18,48%
{§4350 - zakup uslug dostepu do sieci 595.00 594.64 594.64 49.00 8.24%
Internet ’ ’ ’ ’ ?
§4370 - oplaty z tytulu zakupu uslug
telekomunikacyjnych §wiadczonych 1207.00 1206.88 1 206.88 79.95 6.62%
w stacjonarnej publiczne;j sieci ’ ’ ’ e ?
telefonicznej
§4410 - podroze sluzbowe krajowe 297,00 296,80 296,80 0,00 0,00%
|§4430 - rézne oplaty i skladki 1 049,00 1 049,00 1 049,00 0,00 0,00%
'?4440"’.‘“’.‘“ e zakdadusry 45 115,00 4511500 45 115,00 0,00|  0,00%
undusz $wiadczen socjalnych
4520 - oplaty na rzecz budzetow 5 5 2 270
I?ednustek samorzgdu terytorialnego 2.280,00 2280,00 2:280,00 760,00 33,33%
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Tabela nr 3

F Wykonanie
Wykonanie nara- [narastajaco za
stajaco za okres okres od Wykonanie za
Nazwa paragrafu Plan po zmia- |od poczqtk_u roku poczqtku.roku ymiesiqc Y )
nach do dnia do dnia 12/2013 wykonania
31.12.2013 wg 31.12.2013
sprawozdania wg ksiag
rachunkowych
1 2 3 4 5 6
4700 - szkolenia pracownikéow
niebedgcych czlonkami korpusu 3 036,00 3 036,00 3 036,00 647,001 21,31%
stuzby cywilnej
§6050 - wydatki inwestycyjne -
iednostek budzetowych 5 000,00 5 000,00 5 000,00 0,00 0,00%
§6060- wydatki na zakupy 5
inwestycyjne jednostek budzetowych 3 200,00 3 200,00 5.200,00 0,00 0,00%
RAZEM| 935 002,00 928 410,08 928 410,08 85 812,32 9,18%

Zrédto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

3.1. Kontroler stwierdzil, ze dane liczbowe wykazane w skontrolowanych sprawozdaniach
Rb-28S sporzadzonych za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2013 r. sa zgodne
z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej. Szczegélowa kontrola objeto wszystkie
wydatki dokonane w poszczegdlnych rozdzialach w miesiagcu grudniu 2013 r. Ogélna kwota
skontrolowanych wydatkéw wynosi 85 812,32 zl co stanowi 9,18% planowanych wydatkow
ww. paragraféw. Kopia sprawozdan Rb-28S akta kontroli str. 31-34 oraz wydruki z ksiag
rachunkowych o nazwie ,Analityka rachunkéw bankowych wg dokumentéw za miesiac

12/2013 dla budzetu” akta kontroli str. 35-49.

Dochody — Wydzielony rachunek dochodéow

Rada Miasta Poznania upowaznila jednostke kontrolowana do gromadzenia dochodéw na
wydzielonym rachunku dochodéw na mocy Uchwaly NR LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta
Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. ze zmianami.

4.1. Zestawienie dochodéw wykonanych przez Przedszkole Nr 100 zostalo sporzadzone
na podstawie sprawozdania budzetowego Rb-34S za okres od poczatku 2013 r.
do 31.12.2013 r. oraz ksiag rachunkowych 2013 roku. Dochody wykonane przez

kontrolowana jednostke¢ na wydzielonym rachunku dochodoéw zostaty przedstawione w tabeli

nr 4.
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Tabela nr 4

Klasyfikacja —_— Dochody wykonane
Budzetowa . Wg ewidencji ksiggowej
. zmianach ¥
Rozdzial 80104 |z1] We :lzlljl 348 Syntetycznej | Analitycznej Nr konta
8§ |zi] [zd] ksiggowego
§0750 - dochody z najmu i dzierzawy
skladnikéw majatkowyeh Skarbu
Panstwa, jednostek samorzadu 201. 132
terytorialnego lub innych jednostek 12 440,00 11515,92 11 515,92 1151592 7’60 -
zaliczanych do sektora finansow
publicznych oraz innych umaéw
0 podobnym charakterze
201, 132,
§0830 - wplywy z uslug 95 000,00 91 404,00 91 404,00 91 404,00 760
RAZEM 107 440,00 102 919,92 102 919,92 102 919,92

Zrédlo: Opracowanie wilasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

4.1.1. Kontroler ustalil, ze Przedszkole Nr 100 na dzien 31.12.2013 r. wykonato dochody
na wydzielonym rachunku dochodéw w kwocie 102 919,92 zl. Dochody w paragrafie
0750 dotyczyly wynajmu powierzchni pod reklam¢ oraz opfat za zajmowany lokal
mieszkalny przez nauczyciela, zas w paragrafie 0830 dotyczyly wplat rodzicéw za zywienie

dzieci w Przedszkolu.

Odplatnos¢ za pobyt dzieci oraz za zywienie w Przedszkolu Nr 100

Jednostka kontrolowana w roku 2013 ustalita odptatnos¢ za pobyt dziecka w Przedszkolu
wedlug uchwaty Nr LIV/806/V1/2013 Rady Miasta Poznania z dnia 9 lipca 2013 r.
zmieniajgca uchwate Nr LXXVI/1111/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 31 sierpnia
2010 r. oraz Nr LXXV/1047/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 6 lipca 2010 r.
w sprawie oplat za S$wiadczenia udzielane przez przedszkola, dla ktérych organem
prowadzacym jest Miasto Poznan. Pobyt dzieci w Przedszkolu w roku 2013
do godziny 13:00 byt bezplatny. Stawka godzinowa obowigzywata po godzinie 13:00
i wynosita 1,00 zl za kazda rozpoczetg godzine zajeé pobytu dziecka w Przedszkolu. Stawka
za zywienie w 2013 roku ustalona zostata przez Przedszkole w kwocie 6,00 zl za trzy positki
w ciggu dnia. Kontroler sprawdzila poprawno$¢ naliczania odplatnosci za pobyt dzieci
w Przedszkolu oraz za zywienie w miesiacu grudniu 2013 roku na podstawie doboru préby,
ktéra stanowila trzy umowy z rodzicami dotyczace pobytu dziecka w Przedszkolu oraz jego
wyzywienia wraz z zestawieniami zawierajacymi odplatnosci wybranych rodzicéw.
WNIOSKI:

Kontroler nie wnosi zastrzezen do prawidiowosci naliczania odplatnosci za pobyt i zywienie

dzieci w Przedszkolu.
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Przedszkole Nr 100 w czasie kontroli posiadato jedna umowe dzierzawy powierzchni
gruntu z przeznaczeniem na reklame oraz decyzje o przydziale funkcyjnego lokalu
mieszkalnego dla nauczyciela pracujacego w Przedszkolu. Umowa dzierzawy zostala zawarta
w dniu 30.12.2011 r. pomigdzy Przedszkolem Nr 100 im. ,Mali Poznaniacy™ reprezento-
wanym przez Panig Janing Jach oraz Malta Ski Sp. z 0.0. Umowa zostala zawarta na okres
3 lat, od 1.01.2012 r. do 31.12.2014 r. Przedmiotem umowy byla dzierzawa gruntu
z przeznaczeniem na ustawienie dwoch tablic reklamowych o wymiarach 5,04 m x 2.38 m.
W dniu 30.09.2013 r. zostal podpisany aneks do powyzszej umowy, w ktérym zmianie ulegl
okres zawartej umowy, ustalono go od 1.01.2012 r. do 31.12.2013 r.

Decyzja o przydziale funkcyjnego lokalu mieszkalnego dla nauczyciela pracujacego
w Przedszkolu Nr 100 zostala przyznana w dniu 1.06.1989 r. przez Urzad Dzielnicowy
Poznan-Grunwald i podpisana przez Zastgpce Inspektora Oswiaty i Wychowania. Przedszkole
Nr 100 wystawia do decyzji aneksy, w porozumieniu ze strong uzytkujaca lokal mieszkalny,
w ktérych okresla coroczna wysokos¢ czynszu za zajmowanie lokalu mieszkalnego.
Na calosciowy czynsz skfadaja si¢ oplaty za centralne ogrzewanie, wode, cieki oraz wywo6z
smieci. Kopia zawartej umowy dzierzawy z dnia 30.12.2011 r. oraz kopia decyzji z dnia
1.06.1989 r. wraz z aneksem nr 12 z dnia 9.01.2013 r. akta kontroli str. 50-55.

Dokfadne informacje dotyczace zawartej umowy oraz przyznanej decyzji zostaly
przedstawione w kwestionariuszu kontroli uméw najmu akta Kkontroli str. 56-57.
Z kwestionariusza kontroli wynika, ze skontrolowane umowy nie zostaly zawarte na okres
dluzszy niz trzy lata. Umowa nie zawierala klauzuli dotyczacej naliczania odsetek
w przypadku nieterminowej zaplaty za najem.

WNIOSKI:

Przedszkole Nr 100 w zawartej umowie najmu, ktora zostata poddana szczegdélowej kontroli
jako wynajmujacego wskazalo siebie, a nie Miasto Poznan, co nie jest zgodne
z art. 47 ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym, ktdry brzmi: Kierownicy jednostek
organizacyjnych gminy nieposiadajqcych osobowosci prawnej dzialajq jednoosobowo na
podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez wdjta. Jednostka w roku 2014 nie zawierala
umoéw najmu.

Aneks do umowy najmu lokalu mieszkalnego zostal podpisany przez Dyrektora
kontrolowane]j jednostki bez stosownego pelnomocnictwa, co jest niezgodne z pelnomoc-

nictwem Prezydenta Miasta Poznania nr 694/2012 z dnia 10.10.2012 r.
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6. Naleznosci

Na dzien 31.12.2013 r. wystapily naleznosci wymagalne w kwocie 723,00 zl. Kwota
naleznosci dotyczyla zaleglosci wplat rodzicow za pobyt i zywienie dzieci. Od naleznosci
nieregulowanych w terminie jednostka nalicza odsetki. Kwota naleznosci wykazana
w sprawozdaniu Rb-N jest zgodna z saldem konta rozrachunkowego 221 — .Naleznosci
z tytutu dochodow budzetowych™ oraz z saldem konta 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami”.
Kopia sprawozdania Rb-N akta kontroli str. 66-67.

W kontrolowanej jednostce, w roku 2013 dokonano umorzenia naleznosci pienieznych
bedacych wierzytelnosciami Miasta Poznan, stanowiacych naleznosci z tytulu odplatnosci
za pobyt dzieci i zywienie w placéwce. Umorzone naleznosci dotyczyly okresu za 2010 r.
Zgodnie z pismem Dyrektora Przedszkola Nr 100 z dnia 30.12.2013 r. podjeto decyzje
0 umorzeniu naleznosci budzetowych. Dyrektor kontrolowanej jednostki dokonal decyzji
0 umorzeniu nalezno$ci na podstawie Uchwaty Nr LXXIII/1020/V/2010 Rady Miasta
Poznania z dnia 8.06.2010 r. ze zmianami w sprawie okreslenia zasad trybu oraz organéw
uprawnionych do umarzania i udzielania innych ulg w splacie naleznosci pienieznych
bedacych wierzytelnosciami jednostek organizacyjnych Miasta Poznania, do ktérych nie
stosuje si¢ przepisow ustawy — Ordynacja podatkowa. Przestanka do umorzenia naleznosci
byly bezskuteczne dzialania kontrolowanej jednostki zmierzajace do windykacji naleznosci,
w zwigzku z brakiem odpowiedzi rodzicow na wezwania do zaplaty wysylane listami
poleconymi. Przedszkole Nr 100 otrzymywato od Poczty zwroty listéw poleconych, ktérymi
wysylane byly wezwania do zaplaty, w zwiazku ze zmiana miejsca zamieszkania dhuznikéw.
Kwota umorzonych nalezno$ci w roku 2013 wyniosta 1 182,20 zi. Kontrolowana jednostka
nie naliczyla odsetek od naleznosci, ktére na dzien 31.12.2013 r. zostaly umorzone,
w zwiazku z tym kontroler poprosit o ich naliczenie. Kwota naliczonych odsetek od
naleznosci umorzonych w dniu 31.12.2013 r. wynosza lacznie 461,06 zl. Informacja Glownej
ksiggowej w sprawie naliczenia odsetek od naleznosci niezaplaconych w terminie
i umorzonych akta kontroli str. 69A. Kopia decyzji ws. umorzenia naleznosci akta kontroli
str. 68-69.

WNIOSKI:

Nie naliczano naleznych odsetek od nalezno$ci wymagalnych, ktére zostaty umorzone, co jest
niezgodne z art. 42 ust. 5 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych oraz § 8 ust. 5
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych =zakladéow budzetowych,

panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
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siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, ktére brzmia: Jednostki sektora finanséw
publicznych sq obowiqzane do ustalania przypadajqcych im naleznosci pienieznych, w fym
majqcych  charakter cywilnoprawny, oraz terminowego podejmowania w stosunku do
zobowiqzanych czynnosci zmierzajacych do wykonania zobowiqzania. Odsetki od naleznosci i
zobowiqzan, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje sie przepisy dotyczqce zobowigzah
podatkowych, uimuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaplaty, lecz nie pézniej
niz pod datq ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego

kwartalu.

Wydatki — Wydzielony rachunek dochodéw

7. Kontroler biorac pod uwage dowody ksiggowe, ksiggi rachunkowe, sprawozdanie
budzetowe Rb-34S sporzadzil zestawienie wydatkow wydzielonego rachunku dochodéw
rozdziat: 80104 , Przedszkola™.

Tabelanr4
Wykonanie
‘Wykonanie nara- | narastajaco za
stajaco za okres okres od i
Plan po zmia- |od poczatku roku | poczatku roku | Wykonanie za %
Nazwa paragrafu nach do dnia do dnia miesigc wykonania
31122013 wg | 31.12.2013 12/2013
sprawozdania wg ksiag
rachunkowych
1 2 3 4 ) 6
2400 - wplywy do budzetu
pozostalo$ci srodkéw ﬁ:}ansowych 1,00 0,01 0,01 0,01 1.00%
romadzonych na wydzielonym
rachunku jednostki budzetowej
A0 eikupringsecnic 293,00 292,51 292,51 292,51 99,83%
i wyposazenia
§4220 - zakup $rodkéw zywnoSci 95 000,00 91 404,00 91 404,00 11 584,95 12,19%
|§4260 - zakup energii 3 478,00 3 478,00 3 478,00 1 885,56 54,21%
|§4270 - zakup uslug remontowych 7 922,00 7 000,00 7 000,00 0,00 0,00%
|§430I] - zakup uslug pozostalych 372,00 371,40 371,40 30,00 8,06%
§4480 - podatek od nieruchomosci 374,00 374,00 374,00 0.00 0.00%
RAzEM| 107 440,00 102 919,92 102 919,92 13793,03| 12,84%

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

7.1. Dane liczbowe wykazane w sprawozdaniu sa zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji

ksiegowej. Ogdlna kwota skontrolowanych wydatkéw miesigca grudnia 2013 r. z wydzielo-

nego rachunku dochodéw wynosi 13 793,03z1, co stanowi 12,84 % planowanych wydatkow

ww. paragrafoéw. Kopia sprawozdania Rb-34S akta kontroli str. 59-60 oraz wydruki z ksiag
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rachunkowych o nazwie ,,Analityka rachunkéw bankowych wg dokumentéw za miesiac
12/2013 dla WRD™ akta kontroli str. 61-65.

8. Zobowigzania

Na dzien 31.12.2013 r. w Przedszkolu Nr 100 nie wystapity zobowiazania wymagalne. Saldo
zobowigzan kontrolowanej jednostki zgodne jest z kontem ksiegowym 201 — ,,Rozrachunki
z dostawcami”. Kopia sprawozdania Rb-Z wg stanu na koniec IV kwartalu 2013 r. akta

kontroli str. 70-71.

9. Ocena prawidlowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdania
finansowego oraz sprawozdan z operacji finansowych
Oceny dokonano w kwestionariuszu kontroli sprawozdan jednostki. Kontroler sprawdzit
migdzy innymi, czy:
- jednostka sporzadzita wszystkie wymagane przepisami prawa sprawozdania na dzien
31.12.2013 r.,
- dane liczbowe zawarte w sprawozdaniach sg zgodne z danymi wynikajacymi z ksiag
rachunkowych,
- sprawozdania zostaly przekazane do jednostki nadrzednej w obowiazujacych terminach
wynikajacych z uregulowan prawnych.
Kontroli poddano sprawozdanie finansowe sktadajace sie z:
e bilansu,
e rachunku zyskéw i strat,
e zestawienia zmian w funduszu.

Sprawozdania budzetowe:

e Rb-27S,
¢ Rb-28S,
e Rb-34S,
e Rb-WSa.
Sprawozdania w zakresie operacji finansowych:
¢ Rb-N,
e Rb-Z.

Kwestionariusz kontroli o nazwie ,,Kontrola sprawozdari” akta kontroli str. 72-74. Kopia

sprawozdania finansowego za rok 2013 akta kontroli str. 85-90.
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WNIOSKI:

Kontroler nie w nosi zastrzezen w zakresie sprawozdan budzetowych, sprawozdania

finansowego oraz sprawozdan z operacji finansowych jednostki.

Kontrola gospodarki pienigznej

10. Kontrola operacji gospodarczych zwigzanych z wydatkami wystepujacymi na rachunku

podstawowym jednostki oraz wydzielonym rachunku dochodéw w okresie od 01.12.2013 r.

do 31.12.2013 r. zostala przedstawiona w tabeli nr 5.

Tabela nr 5

Numery Potwierdzenie
Numery Numery ksiegowe | o | ma dowodach
Miesigc wyeiggow | Raportéw |sprawdzonych list fa?:l procedu‘r
bankowych| kasowych dowodéw & kontroli
ksiggowych Tak | Nie
WB RK nr 38 LP nr 70,
od nr 188 gd éggg:g I LP nr 73,
A z dnia 0. 1= - [Dowody ksiggowe| LP nr 74,
G'“gf}‘;;‘ef“”’ 02.12.2013 1. odnr430 | LPnr7s, | X
do nr 207 RK nr 40 do nr 501 LP nr 76.
7z dnia od 16.12.2013 r. L.P nr 77,
31.12.2013 r.| 40 22.12.2013 1. LP nr 78.
RK zywienie nr
39
WB za okres
odnr 148 [0d01.12.2013 r.
ek z dnia do 13.12.2013 r. [Dowody ksiggowe|
G’“‘@;‘BZ“'?’ 02.12.2013 1. od nr 394 - X
donr 166 |RK zywienie nr do nr 443
z dnia 41
30.12.2013 1. za okres
od 14.12.2013 r.
do31.12.2013 1.

Zrédto: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

W wyniku kontroli

dowodow ksiggowych obejmujacych okres od 01.12.2013 r.

do 31.12.2013 r. stwierdzono, ze:

~ zapisy w wyciagach bankowych zgodne sa z dowodami Zrédlowymi,

”~
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na dowodach ksiggowych znajduje si¢ potwierdzenie przeprowadzenia kontroli,

wymagane]j uregulowaniami wewnetrznymi,

wydatki zatwierdzane sg zgodnie z obowigzujacymi w jednostce procedurami,

w dokumentacji miesigca grudnia 2013 r. znajduja sie wszystkie wyciagi bankowe

dokumentujgce operacje pieni¢zne dokonywane za posrednictwem banku,

salda z wyciggéw bankowych zgodne sa z saldami odpowiednich kont w ewidencji

ksiggowe;,



dane zawarte w wyciggach bankowych zgodne sg z danymi zawartymi w dowodach
zrodlowych potwierdzajacych dokonane operacje (fakturach, rachunkach, listach
plac),

~ wyplata gotowki z kasy dokonywana jest za potwierdzeniem jej odbioru przez
upowazniong osobg,

~ dowody ksiggowe spelniaja wymogi okreslone w art. 21 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci,

~ ujete w raportach operacje gospodarcze potwierdzone sa dowodami zrédlowymi

(fakturami, rachunkami, zastepczymi dowodami).

11. Prowadzenia gospodarki kasowej

Kontroler sprawdzil dokumentacje (raporty kasowe grudnia 2013 r.) w zakresie prowadzenia
gospodarki kasowej migdzy innymi pod wzgledem:

- ustalenia i aktualizacji procedur gospodarki kasowej kontrolowanej jednostki,

- prawidlowosci dokumentowania operacji kasowych,

- prawidlowosci operacji kasowych,

- prawidlowosci i terminowosci przeprowadzania inwentaryzacji kasy,

- prawidiowosci i terminowosci sporzadzania raportéw kasowych,

- kompletnosci i poprawnoéci dowodéw ksiggowych zataczonych do raportéw kasowych,

- zgodnosci zapiséw raportow kasowych z zapisami konta 101 ,.Kasa”.

Obowiazki kasjera wykonuje Pani Katarzyna B.

Szczegolowe informacje dotyczace prawidlowosci prowadzenia gospodarki kasowej przed-
stawiono w kwestionariuszu o nazwie ,,Kontrola gospodarki kasowej”. Kwestionariusz kon-
troli o nazwie ,,Kontrola gospodarki kasowej” akta kontroli str. 75-77.

WNIOSKI:

Kontroler nie wnosi zastrzezefi do prawidlowosci prowadzenia gospodarki kasowej przez

kontrolowana jednostke.

12. Prawidlowos$¢ prowadzenia ksiag rachunkowych, ujmowania operacji gospodar-
czych i finansowych w ksiggach rachunkowych
Kontroler zbadat ksi¢gi rachunkowe jednostki miedzy innymi pod wzgledem:
- prawidiowosci ujmowania operacji gospodarczych na kontach syntetycznych i anality-
cznych,
- zgodnosci sald kont analitycznych z kontami syntetycznymi,

- kompletnosci zapisow ksiggowych i poprawnosci ich udokumentowania,
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- prawidlowosci stosowania klasyfikacji budzetowe;.

Szczegotowe informacje dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych, ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu
kontroli w zakresie prowadzenia ksiag rachunkowych. Kwestionariusz kontroli w zakresie
prowadzenia ksiag rachunkowych akta kontroli str. 78-81.

WNIOSKI:

Przedszkole Nr 100, na podstawie proby do badania wybranej przez kontrolera, prowadzito
ksiggi rachunkowe w prawidlowy sposob, a ujmowane w nich operacje gospodarcze
1 finansowe ksiggowane byly na odpowiednich kontach ksiegowych oraz paragrafach

dochodowych i wydatkowych.

13. Zabezpieczenie dostepu do komputeréw oraz dostepu do danych.

Do kontroli zabezpieczenia dostgpu do komputeréw oraz dostepu do danych wykorzystano
kwestionariusz o nazwie ,,Zabezpieczenie dostepu do komputeréw oraz dostepu do danych”
akta kontroli str. 82-83. Kontroler sprawdzil mi¢dzy innymi, czy komputery znajdujace si¢
w uzytkowaniu Gléwnej ksiggowej oraz osoby prowadzacej kase Przedszkola:

- znajduja si¢ w zabezpieczonym pomieszczeniu,

- uzytkowane sg przez uprawnione osoby,

- posiadaja system monitorujacy nieudane proby logowania sie do systemu,

- posiadajq legalne oprogramowanie.

WNIOSKI:

Kontroler nie wnosi zastrzezen w zakresie zabezpieczenia dostgpu do komputeréw oraz

dostepu do danych w kontrolowanej jednostce.

14. Kontrola systemu ksiggowosci komputerowej

Do kontroli systemu ksiggowosci komputerowej wykorzystano kwestionariusz o nazwie
wKontrola systemu ksiggowosci komputerowej” akta kontroli str. 84. Kontroler sprawdzit
miedzy innymi czy:

- system ksiggowy zostal zatwierdzony przez kierownika kontrolowanej jednostki,

- zapisy ksiggowe zawieraja wszystkie elementy wymagane przez ustawe o rachunkowosci,

- system zapewnia kontrolg kompletnosci zapisow oraz ich poprawnosc,

- a takze ile jednostka posiada stanowisk komputerowych, na ktérych rownolegle prowadzona
jest ksiegowos¢.

WNIOSKI:

Kontroler nie wnosi zastrzezen w zakresie prawidtowosci systemu ksiggowego.
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15. Mechanizmy kontroli w zakresie gospodarki finansowej

Na podstawie zbadanej dokumentacji finansowo-ksiggowej grudnia 2013 r., sporzadzonych
przez kontrolowang jednostke sprawozdan budzetowych oraz sprawozdania finansowego
za rok 2013, ksiag rachunkowych 2013 roku, a takze uregulowan wewnetrznych w zakresie
gospodarki finansowo-ksiggowej mozna stwierdzi¢, ze mechanizmy kontroli finansowej
funkcjonowaty w sposéb prawidtowy. Dokumentacja jednostki jest starannie przechowywana
w opisanych segregatorach, w zabezpieczonym miejscu, niedostegpnym dla o0séb
nieupowaznionych. Wszystkie dowody ksiggowe posiadaja wymagane prawem podpisy przez
upowaznione do tego osoby, sa wolne od bledow oraz oznaczone w odpowiedni sposéb,

umozliwiajac powiazanie z zapisami w ksiggach rachunkowych.

16. Informacje konicowe, nieprawidlowoéci

1. Przedszkole Nr 100 w zawartej umowie najmu, ktére zostaly poddane szczegblowej
kontroli jako wynajmujacego wskazalo siebie, a nie Miasto Poznan, co nie jest zgodne
z art. 47 ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym, kt6ry brzmi: Kierownicy jednostek
organizacyjnych gminy nieposiadajqcych osobowosci prawnej dziatajq jednoosobowo na
podstawie petnomocnictwa udzielonego przez wdjta.

2. Aneks do umowy najmu lokalu mieszkalnego zostal podpisany przez Dyrektora
kontrolowanej jednostki bez stosownego pelnomocnictwa, co jest niezgodne z pelnomoc-
nictwem Prezydenta Miasta Poznania nr 694/2012 z dnia 10.10.2012 .

3. Nie naliczano naleznych odsetek od naleznosci wymagalnych, ktére zostaty umorzone, co
jest niezgodne z art. 42 ust. 5 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych oraz § 8
ust. 5 rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panistwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego,  jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladéw  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, ktére brzmia. Jednostki sektora finansow
publicznych sq obowiqzane do ustalania przypadajqcych im naleznosci pienieznych, w fym
majqcych  charakter cywilnoprawny, oraz terminowego podejmowania w stosunku do
zobowiqzanych czynnosci zmierzajqcych do wykonania zobowigzania. Odsetki od naleznosci i
zobowiqzan, w tym rowniez tych, do kidrych stosuje sie przepisy dotyczqce zobowiqzarn

podatkowych, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaplaty, lecz nie pézniej
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niz pod dalq ostainiego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec fego

kwartatu.

Sprawozdanie zakonczono.

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostaly omoéwione z Dyrektorem
kontrolowanej jednostki oraz Gléwna ksiegowa. Zgodnie z zgodnie z art. 33 ust. 5 ustawy
z dnia 07.09.1991 r. o systemie o$wiaty Dyrektor Przedszkola ma prawo przedstawienia
w terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdania, stanowiska wobec zawartych w nim
ustalen i ocen.

Sprawozdanie sporzadzono w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden
egzemplarz otrzymal dyrektor kontrolowanej jednostki, drugi znajduje sic w dokumentacji
Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli, a pozostate dwa zostang przekazane Skarbnikowi
Miasta Poznania oraz Dyrektorowi Wydzialu Os$wiaty Urzedu Miasta Poznania. Kontrole

odnotowano w ksiazce kontroli pod pozycja 64/2014

Kontroler
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