AWK-I1.1711.1.48. 2014

SPRAWOZDANIE

z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34a w zw. z art. Sc pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
1 ust. 4-6 ustawy z dnia 07.09.1991 r. o systemie o$wiaty w Gimnazjum Nr 44,
ul. Jesionowa 14, 61-432 Poznan w dniach od 8.12.2014 r. do 10.12.2014 r. przez Anng
Dudzik-Omelanczuk pracownika Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli Urzedu Miasta
Poznania. Kontrola uj¢ta jest w planie kontroli Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli na rok
2014, zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Poznania. Kontrola prowadzona jest w trybie
i na zasadach okreslonych w Zarzadzeniu Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia
21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia
Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania. Zawiadomienie o kontroli akta

kontroli str. 1-2

I. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

= ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r.
poz. 885 j.t.),

= ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 Nr 330 j.t.),

= ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256,
poz. 2572 j.t.).

= ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2008
Nr 223 poz. 1458),

= ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finans6w publicznych (Dz. U. z 2013 r. Nr 168 j.t.),

= rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
z 2013 r. poz. 289 j.t.),
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rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegblowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz Srodkow
pochodzacych ze Zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 ze zmianami),
rozporzgdzenie Ministra Finansow z dnia 3 lutego 2010 1. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2010 r. Nr 20, poz. 103 ze zmianami),
rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
Jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U.
Nr 43, poz. 247 z p6zniejszymi zmianami, ostatnia zmiana Dz. U. 2013.1344),

= Uchwala Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta
Poznania, prowadzacych dziatalnos$¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrzeénia 1991 r.
o systemie oSwiaty ze zmianami dokonanymi Uchwalg Nr LXXXV/517/2012 Rady
Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2012 r. zmieniajaca Uchwale Nr XXX/1233/V/2010
Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie wydzielonego rachunku
dochodéw jednostek budzetowych Miasta Poznania, prowadzacych dziatalnosé

okreslong w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty.

II. Cel kontroli.

Celem kontroli jest ocena prawidlowosci prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelnosci  prowadzonej ewidencji dochodéw 1 wydatkéw, sprawdzenie zgodnosci
sporzadzanych sprawozdan z ewidencjg ksiggowa oraz gospodarowanie mieniem w oparciu

o nastgpujace kryteria kontroli: legalnosci, rzetelnosci, celowosci i gospodarnoécei.

III. Zakres kontroli oraz okres objety kontrolg.

A) Kontrola wewngtrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowanej jednostce w 2013 roku.
B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkow
ujetych w §§ klasyfikacji budzetowej za okres od 01.12.2013 r. do 31.12.2013 r.

Kontrolg objeto:
* stosowanie procedur kontroli dochodéw i1 wydatkow dokonywanych ze srodkéw
publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym,

* stosowanie zasad wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow,

» prawidlowos¢ prowadzenia ksigg rachunkowych,



» prawidlowo$¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych, sprawozdania finansowego, badanie zgodnosci danych wykazanych w ww.
sprawozdaniach z ewidencjg ksiggowa,

» prawidlowos$¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych w ksiegach rachunko-

wych,

» zasady gospodarowania mieniem.

IV. Przeprowadzone kontrole zewnetrzne, realizacja wydanych zalecen pokontrolnych.

Pracownik Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli przeprowadzil kontrole w Gimnazjum
Nr 44 w dniach 12, 24, 29 wrzesnia i 2 pazdziernika 2009 roku, w zakresie przestrzegania
przepisdw o zamdwieniach publicznych przy udzielaniu zaméwien za okres 2008 r. Kontrola

wykazata nieprawidlowos¢ w zakresie wykonania stolarki okiennej niezgodnie z umowa.

V. Informacje ogélne o jednostce

A. Sprawdzenie wewnetrznych regulacji obowiazujacych w kontrolowanej jednostce

w 2013 roku.

1. Ustalenia szczegolowe:

1.1. Gimnazjum Nr 44 jest jednostkq organizacyjna sektora finanséw publicznych
nieosiadajaca osobowosci prawnej, dzialajaca w formie jednostki budzetowej. Jednostka
funkcjonuje w oparciu o Statut, ktory zostal przyjety do stosowania uchwala Rady
Pedagogicznej z dnia 15 wrze$nia 2011 r. Organem prowadzacym Gimnazjum jest Miasto
Poznan. Nadzér nad dziatalnoscig kontrolowanej jednostki w imieniu Miasta Poznania
sprawuje Wydzial Oswiaty Urzedu Miasta, a nadzor pedagogiczny — Wielkopolski Kurator
Oswiaty. Organami Gimnazjum Nr 44 sa: Dyrektor Gimnazjum, Rada Pedagogiczna,
Samorzad Uczniowski i Rada Rodzicow.

1.2. Zasady (polityka) rachunkowosci zostaly wprowadzone Zarzadzeniem wewnetrznym
nr 6/2011 z dnia 9.12.2011 r. Dyrektora Gimnazjum Nr 44. Kontroler dokonal oceny
opracowania polityki rachunkowos$ci migdzy innymi pod wzgledem zgodnosci i kompletnosci
zawartych informacji z uregulowaniami prawnymi wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci. Szczegdtowa ocena opracowanych zasad rachunkowosci zostata

przedstawiona w kwestionariuszu kontroli akta kontroli str. 3-6.



I.5. W jednostce obowiazuja réwniez nastepujace uregulowania w zakresie gospodarki
finansowo-ksiegowej:
e Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 6 z dnia 9.12.2011 r. — Instrukcja kasowa,
e Zalacznik nr 2 do zarzadzenia nr 6 z dnia 9.12.2011 r. — Instrukcja Inwentaryzacyjna,
e Zalacznik nr 3 do zarzadzenia nr 6 z dnia 9.12.2011 r. — Instrukcja kontroli finansowej

1 obiegu dokumentéw.

WNIOSKI:
Uregulowania wewnetrzne okreslajace przyjete zasady rachunkowosci obowigzujace w 2013
roku zostaly opracowane w sposéb czytelny, zgodny z przepisami ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 Nr 330 j.t.) z dwoma zastrzezeniami:
e nie okreslono systemu przetwarzania danych lub systemu informatycznego, co jest
niezgodne z art. 10 ust. 1 pkt 3¢ ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci,
* nic ustalono korica okresu amortyzacji $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
1 prawnych, co jest niezgodne z art. 10 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 29.09.1994 r.
o rachunkowosci w zwiazku z art. 32 ust. 1 tej samej ustawy.
W roku 2014 kontrolowana jednostka zaktualizowata zasady (polityke) rachunkowosci w tym
Zakladowy Plan Kont w oparciu o Wzorcows instrukcje do Zakladowego Planu Kont dla
jednostek budzetowych i zaktadéw budzetowych wydana przez Prezydenta Miasta Poznania

2. Inne unormowania obowiazujace w jednostce.
Inne uregulowania wewngtrzne obowiazujace w 2013 roku zostaly przedstawione

w dokumencie sporzadzonym przez Dyrektora Gimnazjum Nr 44 akta Kontroli str. 7.

3.1. Dyrektorem Gimnazjum Nr 44 jest Pani Radostawa Braszak, ktérej stanowisko
kierownicze powierzono z dniem 1 wrzesnia 2011 r. na czas do dnia 31 sierpnia 2016 r. na
podstawie zarzadzenia nr 169/2011/P z dnia 28.03.2011 r. Prezydenta Miasta Poznania.
Prezydent Miasta Poznania pelnomocnictwem nr 594/2011 z dnia 31.05.2011 r. upowaznit
z dniem 1.09.2011 r. Panig Radostawe Braszak miedzy innymi do:
— zaciagania zobowiazan finansowych do wysokosci przewidzianej w rocznym planie
rzeczowo-finansowym,
— do zawierania umow najmu i dzierzawy dotyczacych mienia powierzonego Gimnazjum
Nr 44 w Poznaniu na zasadach okreslonych w art. 43 ust.2, pkt 3 ustawy z dnia
21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomosciami, z wyjatkiem najmu i dzierzawy lokali

mieszkalnych znajdujacych si¢ na terenie wymienionej jednostki organizacyjne;j.



Kopia powierzenia stanowiska kierowniczego oraz kopia pelnomocnictwa akta kontroli

str. 8-9.
3.2. Na stanowisku Gléwnego ksi¢gowego zatrudniona jest Pani Malgorzata N. od dnia
01.09.2001 r. na czas nieokreslony w pelnym wymiarze czasu pracy — 1,0 etatu. Gldwna
ksiggowa posiada wyksztalcenie wyzsze z zakresu finanséw i rachunkowosci oraz ponad
szescioletni staz pracy na stanowisku glownego ksiggowego. Pani Malgorzata N. spelnia
wymogi art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ustalone
dla stanowiska gléwnego ksiggowego. Kontroler stwierdzita, iz w aktach osobowych znajduje
si¢ dokument potwierdzajacy niekaralno$¢ Glownej ksiegowej oraz zakres czynnosci
1 obowiazkéw shuzbowych, ktory zostal powierzony przez Dyrektora jednostki
w dniu 14.03.2011 r.
Zakres opracowano w oparciu o art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.
~ Dyrektor powierzyl Glownemu ksiggowemu obowiazki i odpowiedzialnosé
migdzy innymi w zakresie:
e prowadzenia rachunkowosci,
¢ wykonywania dyspozycji srodkami pienieznymi,
¢ dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym,
e dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.
Zakres obowiazkéw zostal podpisany przez Gléwnego ksiegowego oraz Dyrektora
Gimnazjum Nr 44. Kopia powierzenia obowiazkéw i odpowiedzialnosci dla Gléwnego
ksiggowego akta kontroli str. 10.
3.3. Pozostali pracownicy kontrolowanej jednostki:
- nauczyciele — 24,33 etaty kalkulacyjne, 26 0sob,
- etaty urzednicze — 1,00 etat kalkulacyjny, 1 osoba,
- etaty obstugowe i pomocnicze — 7,00 etatoéw kalkulacyjnych, 9 oséb.
Zestawienie zatrudnienia na dzien 31.12.2013 r. sporzadzono na podstawie Aneksu nr 6 do
Arkusza Organizacyjnego Gimnazjum wygenerowanego z programu PABS w dniu
9.12.2013 r. oraz zatwierdzonego przez Wydzial Oswiaty Urzedu Miasta Poznania w dniu

9.12.2013 r.



4. Gospodarowanie mieniem.

Decyzja Nr GN-XX.6844.2.7.2013 Prezydenta Miasta Poznania z dnia 30.08.2013 r., ktora
z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania zostala podpisana przez Zastepce dyrektora
ds. ewidencyjnych i geodezyjnych kontrolowana jednostka otrzymata nieodptatnie w trwaty
zarzad, na czas nieoznaczony nieruchomosé, stanowiaca wlasnos$é¢ Miasta Poznania w udziale
25/100, z przeznaczeniem na dziatalno$é oswiatowa. Do dnia 31.08.2013 r. Gimnazjum,
zgodnie z porozumieniem zawartym w dniu 2.05.2012 r. ze Szkolg Podstawowa Nr 79,
nieodplatnie uzytkowato lokal o powierzchni 2120 m2 mieszczacy si¢ W budynku Szkoly
Podstawowej Nr 79 w Poznaniu przy ulicy Jesionowej 14, z wykorzystaniem na cele
wychowawczo-o$wiatowe. Kontrolowana jednostka ustalita wraz ze Szkola Podstawowa
Nr 79 procentowy udzial Gimnazjum Nr 44 w kosztach zwiazanych z utrzymaniem budynku
i jego prawidlowym funkcjonowaniem w wysokosci:

35% - energia elektryczna (dystrybucja oraz zuzycie),

35% - ogrzewanie gazowe,

30% - woda i kanalizacja.

Podstawa do zaplaty kosztéw uzytkowania zajmowanego lokalu w roku 2013 byl wystawiany
rachunek przez Szkote Podstawowa Nr 79.

Gimnazjum Protokotem przekazania-przyjecia srodka trwatego o numerach PT 1/2013 z dnia
1.11.2013 r., PT 2/2013 z dnia 1.11.2013 r., PT 3/2013 z dnia 1.11.2013 r., PT 4/2013 z dnia
1.11.2013 r., PT 5/2013 z dnia 1.11.2013 r. oraz PT 6 z dnia 1.11.2013 r. przyjeto od Zespotu
Szkolno-Przedszkolnego Nr 3 (w ktorego sklad weszla Szkota Podstawowa Nr 79
od 1.09.2013 r.) na stan majatku trwalego: grunty o wartosci 796 860,00 zl oraz budynek
o wartosci 1 004 794,20 zl i dotychczasowym umorzeniu 296 440,00 z1 (dowod ksiggowy nr
322/13). Kopia decyzji o trwalym zarzadzie akta kontroli str. 11-13. Kopia porozumienia
miedzy Gimnazjum Nr 44 a Zespotem Szkolno-Przedszkolnym Nr 3 akta kontroli str. 14-16.
4.1. Ewidencja majatku trwalego prowadzona jest na kontach zespolu 0 Majatek trwaly,
zgodnie z przyjetym do stosowania przez Przedszkole Zakladowym Planem Kont oraz
w ksiggach inwentarzowych prowadzanych r¢cznie.

Kontrolowana jednostka zgodnie z przepisami prawnymi oraz uregulowaniami wewnetrznymi
w zakresie rachunkowosci ewidencjonuje:

- na koncie 011 ,,Srodki trwate”, $rodki trwale wlasne lub otrzymane od jednostki samorzadu
terytorialnego w trwaly zarzad lub nieodplatne uzywanie, stuzace zaréwno dzialalnosci
podstawowej, jak i dzialalno$ci finansowo wyodrebnionej, ktére sa umarzane wedhug stawek

amortyzacyjnych, zalicza si¢ do nich: grunty, budynki, budowle oraz wyposazenie o okresie



ckonomicznej uzytecznosci dluzszej niz 1 rok i warto$ci poczatkowej przekraczajacej
3 500,00 zt.

- na koncie 013 ,,Pozostale srodki trwale”, pozostate srodki trwate o jednostkowej wartosci
poczatkowej powyzej 350,00 zl i nie wyzszej od kwoty granicznej okreslonej w przepisach
ustawy o podatku dochodowym od 0s6b prawnych tj. 3 500,00 zl, ktore amortyzowane sa
w 100% ich wartosci, w momencie oddania ich do uzytkowania.

- Na koncie 020 ,.Wartosci niematerialne i prawne”, warto$ci niematerialne i prawne
o jednostkowej wartodci poczatkowej wyzszej niz 350,00 zi oraz nizszej niz 3 500,00 zi,
umarzanych w 100% wartosci poczatkowej w momencie przyjecia do uzywania.
Kontrolowana jednostka nie posiada wartosci niematerialnych i prawnych, ktérych wartogé
poczatkowa przewyzsza 3 500,00 z. W 2013 r. w kontrolowanej jednostce nie wystapila
likwidacja sktadnikow.

4.2. Gimnazjum Nr 44 na dzieni 31.12.2013 r. posiadato majatek trwaty w wysokosci (wartosé

brutto):
Tabela nr |
Wartosé wg
ewidencji Wartos¢ wg ksiag s
L.p- SRt ksiggowej —saldo inwentarzowych Réinica
konta ksiggowego
1 011 — Srodki trwale: 1 961 654,20 zt 1 961 654,20 zt 0,00 zt
" | wtym grunty: 796 860,00 zi 796 860,00 zt 0,00 zt
2. | 013 — Pozostate $rodki trwale 225 234,11 zt 225 234,11 zt 0,00 zt
3. | 014 — Zbiory biblioteczne 21 390,44 zi 21 390,44 zi 0,00 zt
g, | D20=WearlpSee niemleniaing 17 005,90zt 17 005,9021 0,00 7t
1 prawne

RAZEM | 2225 284,65 zl 2 225 284,65 z1 0,00 zi

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji przedstawionej przez jednostke do kontroli

4.3. Na podstawie dokumentacji kontrolowanej jednostki kontroler ustalil, ze w 2013 roku

przeprowadzone byly wymagane przepisami prawa przeglady techniczne:

e Protokoty nr 8 z dnia 27.05.2013 r. oraz nr 9 z dnia 7.11.2013 r. z kontroli stanu

konstrukcyjno-budowlanego, protokdt nr 3/2013 z dnia 17.10.2013 r. z kontroli

instalacji centralnego ogrzewania, cieplej wody, zimnej i kanalizacji, protokét z dnia

8.11.2013 r. z okresowej kontroli instalacji gazowej w kottowni.

e Protokoly nr 19/2013 z dnia 11.02.2013 r. oraz nr 190/2013 z dnia 3.09.2013 r.

z okresowej kontroli przewodoéw kominowych.

Ksiazka calego obiektu budowlanego prowadzona jest w Zespole Szkolno-Przedszkolnym

Nr 3, w zwigzku z tym kontroler nie miata mozliwosci zweryfikowania prawidtlowosci
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zastosowanego wzoru ksiazki obiektu zgodnie z zalacznikiem do rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 3 lipca 2003 r. w sprawie ksiazki obiektu budowlanego. Kopia pisma

w sprawie prowadzenia ksiazki obiektu budowlanego akta kontroli str. 17-18.

Bledy w ksiggach inwentarzowych ilo$ciowo-wartosciowych poprawiane byly w sposob
naruszajacy przepisy art. 25 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29.09.1994 o rachunkowosci, ktéry
brzmi: stwierdzone bledy w zapisach poprawia sie przez skreslenie dotychczasowej tresci
i wpisanie nowej, z zachowaniem czytelnosci blednego zapisu, oraz podpisanie poprawki
i umieszczenie daty; poprawki takie muszq by¢ dokonane jednoczesnie we wszystkich ksiegach
rachunkowych i nie mogq nastqpié¢ po zamknieciu miesiqca.

Ponadto dokonywano zapisow w powyzszych ksiggach otowkiem, co jest niezgodne z art. 23
ust. 1 1 ust. 5 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci, ktory brzmi: zapiséw w ksiegach
rachunkowych dokonuje si¢ w sposob trwaly, bez pozostawiania miejsc pozwalajqcych na
pozniejsze dopiski lub zmiany. Zapisy w ksiegach rachunkowych powinny byé dokonane
w  sposob zapewniajqcy ich trwalosé, przez czas nie krdtszy od wymaganego

do przechowywania ksiqg rachunkowych.

5. Inwentaryzacja.
Inwentaryzacja skladnikow aktywow 1 pasywdéw Gimnazjum uregulowana zostala
w zalgczniku nr 2 do zarzadzenia wewnetrznego nr 6 z dnia 9.12.2011 r. Dyrektora

Gimnazjum Nr 44 w sprawie wprowadzenia Zasad Rachunkowosci.

a) Srodki pienieine oraz druki scislego zarachowania

Na koniec roku obrotowego zostala przeprowadzona inwentaryzacja srodkéw pienigznych
w kasie oraz drukow Scislego zarachowania. Inwentaryzacj¢ przeprowadzono w obecnosci
osoby materialnie odpowiedzialnej Pani Joanny G. Srodki pienigzne na rachunku bankowym
zostaly zinwentaryzowane na dzien 31.12.2013 r. metoda potwierdzenia sald. Salda zgodne sa
z saldami wykazanymi przez bank na dzien 31.12.2013 r. Szczegdtowe informacje dotyczace

inwentaryzacji srodkoéw pienigznych akta kontroli str. 23-24 oraz 19-20.

b) Naleznosci i zobowiqzania.

Na dzien 31.12.2013 r. zostala przeprowadzona inwentaryzacja naleznosci i zobowiazan
metoda weryfikacji sald, w celu uzgodnienia prawidlowosci miedzy dowodami ksiggowymi
a ewidencja ksiggowa. Szczegélowe informacje dotyczace inwentaryzacji naleznosci

i zobowigzan akta kontroli str. 23-24. Protokét z inwentaryzacji akta kontroli str. 22.



c) Srodki trwale, pozostale Srodki trwale, wartosci niemateriaine i prawne.

Jednostka na dzien 31.12.2013 r. nie byla zobowiazana do przeprowadzenia inwentaryzacji
sktadnikow majatku metoda spisu z natury. Inwentaryzacja $rodkéw trwalych oraz
pozostatych srodkow trwalych zostala przeprowadzona metodg spisu z natury na dzien
31.12.2011 r. Na dzien 31.12.2013 r. $rodki trwale, pozostale $rodki trwale oraz wartosci
niematerialne i prawne zostaly zinwentaryzowane metoda weryfikacji sald ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dowodami ksiegowymi. Stan majatku trwalego oraz wartosci
niematerialnych i prawnych jednostki wedlug ewidencji ksiegowej na dzien 31.12.2013 r.
wyniost — 2 243 284,65 zI, w tym grunty o wartosci 796 860,00 zi i byl zgodny ze stanem
wykazanym w ksiggach inwentarzowych oraz ewidencja ksiggowa. Szczegélowe informacje
dotyczace inwentaryzacji srodkéw trwatych akta kontroli str. 23-24.

WNIOSKI:

Kontroler nie wnosi zastrzezen w zakresie przeprowadzenia inwentaryzacji przez

kontrolowang jednostke.

B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla dochodéw i wydatkéw ujetych
w §§ klasyfikacji budzetowej za rok 2013.

1. Realizacja planu finansowego, ewidencjonowanie operacji gospodarczych i finansowych,
prawidlowos¢ sporzadzania sprawozdan w zakresie: operacji finansowych, sprawozdan
budzetowych, sprawozdania finansowego. Ocena zgodnosci ww. sprawozdan z ewidencjq

ksiggowa.

Dochody - Budzet

2. Plan dochodéw i jego realizacja
Struktura dochodéw - plan i wykonanie rozdzial: 80110 ,,Gimnazja” zostala przedstawiona

tabeli nr 2 .



Tabelanr 2

Dochody wykonane
Klasyfikacja i =
Budzetowa Plan po Wg Rb-278 Wg ewidencji ksiegowej
llozd21§a§l 20104 zaniamath fl] |z] Syntetycznej | Analitycznej Nr konta
[1] |zl] ksiggowego
§0690 - wplywy z roznych oplat 800,00 0,00 0,00 0,00 -
§0970 - wplywy z réznych
dochodéw 480,00 0,00 0,00 0,00 .
RAZEM 1 280,00 0,00 0,00 0,00

Zrédlo: Opracowanie wilasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.
Kontrolowana jednostka w 2013 roku nie osiagneta dochodéw budzetowych, w zwiazku
z tym nie wykazala dochodéw wykonanych w sprawozdaniu budzetowym Rb-27S

sporzadzanym za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2013 r. Kopia sprawozdania

Rb-278S akta kontroli str. 25.

Wydatki - Budzet

3. Kontroler biorac pod uwage dowody ksiggowe, ksiegi rachunkowe, sprawozdania

budzetowe, konfrontujac to z planem finansowym i jego wykonaniem sporzadzit w tabeli nr 3

zestawienie wydatkéw zakwalifikowanych do poszczegdlnych rozdzialow: 80110
.Gimnazja”, 80146 ,Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli”, 80195 ..Pozostala
dzialalnosé”, 85416 ,,Pomoc materialna dla uczniow”.
Tabela nr 3
Wykonanie
Wykonanie nara- | narastajaco za
stajaco za okres okres od L
Plan po zmia- |od poczatku roku | poczatku roku Wyko_na'me za o
Nazwa paragrafu nach do dnia do dnia miesigc wykonania
31122013 wg | 31.12.2013 12/2013
sprawozdania wg ksiag
rachunkowych
1 2 3 4 5 6
52020 > wydatld sschowe mic 4500,00 4 499,90 4 499,90 278.00|  6,18%
zaliczane do wynagrodzen
e T 1 750,00 1 750,00 1 750,00 0,00]  0,00%
UHCZNIOW
F‘“’"” ymasRodeenis ¢sehiews 1485 647,00]  1485647,00| 1485647,00| 168 196,08 11,32%
pracownikow
’f:f:['l’e dudatiomesymagronzeie 122 966,00 122964,39| 122 964,39 0,00  0,00%
[§4110 - skladki na ubezpieczenia 265 045,00 265045,00| 26504500|  33021,71| 12,46%
spoleczne
§4120 - skiadki na Fundusz Pracy 23 692,00 23 692,00 23 692,00 337541 14,25%
(1210 aliipaaferislon.| 30 271,00 3026839| 3026839 786226 25.97%
Wyposazenia
4240 - gxkup pomoey 10 383,00 10382,70|  10382,70 225422| 21,71%
ydaktyeznych, ksigiek
§4260 - zakup energii 107 232,00 107 230,30 107 230,30 11 333,76 10,57%
§4300 - zakup uslug pozostalych 23 813,00 23 808,57 23 808,57 592272 24,87%
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Wykonanie
Wykonanie nara- | narastajgco za
stajaco za okres okres od .
Plan po zmia- |od poczatku roku | poczatku roku Wykcina.me za %
Nazwa paragrafu nach do dnia do dnia IIes19¢ wykonania
31122013 wg | 31.12.2013 1212013
sprawozdania wg ksiag
rachunkowych
1 2 3 4 5 6
§4250-= zalarp nshug dostepu doslel 2 288,00 228716 228716 186,96|  8,17%
Internet
§4360 - oplaty z tytulu zakupu uslug
jelckemuniionginych fuitd civaych 4329,00 432812 4328,12 0,00  0,00%
w ruchomej publicznej sieci
telefonicznej
[§4370 - oplaty z tytulu zakupu uslug
telelomunikacyjuych fivdczonych 1 152,00 1151,87 1 151,87 0,00]  0,00%
W stacjonarnej publicznej sieci ’
telefonicznej
4410 - podroéze stuzbowe krajowe 497,00 496,60 496,60 0,00 0,00%
§4430 - rézne oplaty i skladki 811,00 811,00 811,00 0,00 0,00%
e sy s leadiey 92 013,00 92013,00]  92013,00 0,00]  0,00%
undusz §wiadczei socjalnych
84220~ oplaty ma paces bud Letim 1 140,00 1 140,00 1 140,00 380,00| 33,33%
ednostek samorzadu terytorialnego
4700 - szkolenia pracownikow
niebedgcych czlenkami korpusu 7614,00 7 614,00 7 614,00 695,00 9,13%
luzby cywilnej
RAZEM| 2 202 526,00 2202 512,39| 2202512,39 233 506,12| 10,60%

Zrédio: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

3.1. Kontroler stwierdzil, ze dane liczbowe wykazane w skontrolowanych sprawozdaniach
Rb-28S sporzadzonych za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2013 r. sg zgodne
z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej. Szczegéltowa kontrola objeto wszystkie
wydatki dokonane w poszczegélnych rozdziatach w miesigcu grudniu 2013 r. Ogélna kwota
skontrolowanych wydatkéw  wynosi 233 506,12 zl co stanowi 10,60% planowanych
wydatkow ww. paragrafow. Kopia sprawozdan Rb-28S akta kontroli str. 26-29 oraz
wydruki z ksiag rachunkowych o nazwie ,,Zestawienie budzetowe za okres od 1.01.2013 r.
do 31.12.2013 r. oraz za okres od 1.12.2013 r. do 31.12.2013 r. dla BUDZETU” akta

kontroli str. 30-35.

Dochody — Wydzielony rachunek dochodéw

Rada Miasta Poznania upowaznita jednostke kontrolowana do gromadzenia dochodéw na

wydzielonym rachunku dochodéw na mocy Uchwaty Nr LIV/817/V1/2013 Rady Miasta

Poznania z dnia 9 lipca 2013 r.

4.1. Zestawienie dochodéw wykonanych przez Gimnazjum Nr 44 zostalo sporzadzone

na podstawie sprawozdania budzetowego Rb-34S za okres od poczatku 2013 r.
11
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do 31.12.2013 r. oraz ksiag rachunkowych 2013 roku. Dochody wykonane przez

kontrolowana jednostke na wydzielonym rachunku dochodéw zostaly przedstawione w tabeli

nr 4.

Tabela nr 4
Klasyfikacja Pian po Dochody wykonane
Budzietowa - W i i ksi :
Rozdzial 80104 zmianach | g Rb-348 g pwidencji ksiggowej
§8 [z1] 21| Syntetycznej | Analitycznej Nr konta
|zH] |zH] ksiegowego
§0750 - dochody z najmu i dzierzawy
skladnikéw majatkowych Skarbu
Panstwa, jednostek samorzadu 201. 132
terytorialnego lub innych jednostek 14 938,00 9 870,00 9 870,00 9 870,00 ~ . ’
zaliczanych do sektora finanséw 760
publicznych oraz innych umdéw
o podobnym charakterze
§0960 - Otrzymane spadki, zapisy i 5 ” 201, 132,
darowizny w postaci pienigznej 8 062,00 7 432,00 7 432,00 7432,00 760
RAZEM 23 000,00 17 302,00 17 302,00 17 302,00

Zridlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

4.1.1. Kontroler ustalit, ze Gimnazjum nr 44 na dzien 31.12.2013 r. wykonalo dochody
na wydzielonym rachunku dochodéw w kwocie 17 302,00 zl. Dochody w paragrafie
0750 dotyczyty wynajmu sali gimnastycznej i pomieszczenia stotéwki, zaé w paragrafie 0960

dotyczyty wplat darowizn rodzicéw ucznidw za zajecia na basenie.

5. Umowy najmu, dzierzawy.

Gimnazjum Nr 44 w czasie kontroli posiadalo umowy najmu, miedzy innymi sali
gimnastycznej. Kontroler wybrat do kontroli probe, na ktora zlozyty sie¢ 4 umowy najmu.
Kopie zawartych uméw najmu akta kontroli str. 36-40.

Doktadne informacje dotyczace zawartych umow zostaly przedstawione w kwestionariuszu
kontroli umoéw najmu akta kontroli str. 41-42. 7Z kwestionariusza kontroli wynika,
ze skontrolowane umowy nie zostaly zawarte na okres dluzszy niz trzy lata. Umowy
zawierane byly pomiedzy najemcg a Miastem Poznan reprezentowanym przez Dyrektora
kontrolowanej jednostki. Skontrolowane umowy zawieraly klauzule dotyczaca naliczania
odsetek w przypadku nieterminowej zaptaty za najem.

5.1. Terminowos¢ platnosci z tytulu zawartych umow najmu

Naleznosci z tytulu najmu pomieszczen Gimnazjum byly regulowane przez najemce zgodnie
z terminem wynikajagcym z umowy. Zestawienie terminéw platnosci z tytutu najmu akta
kontroli str. 43.

WNIOSKI:

Kontroler nie wnosi zastrzezen do terminowosci platnosei z tytutu zawartych uméw najmu.




6. NaleznoSci

Na dzien 31.12.2013 r. wystapily naleznosci wymagalne w kwocie 1 500,00 zi: za rachunek
nr 58/12/2011 na kwote 300,00 zl — termin platnosei 15.12.2011 r., za rachunek 50/10/2011
na kwote 300,00 zl — termin platnosci 10.12.2011 r., za rachunek w kwocie 900,00 zl — termin
platnosci 7.01.2012 r. Kwota naleznosci dotyczy zaleglosci wplat za najem pomieszczen
szkoly. Jednostka nie naliczyla odsetek od naleznosci wymagalnych, w zwiazku z zaistniata
sytuacja kontroler poprosila o ich naliczenie. Gtéwna ksiggowa naliczyla odsetki od wyzej
wykazanych naleznosci wymagalnych na dzien 31.12.2013 r. w kwocie 379,42 zl.

W kontrolowanej jednostce, w roku 2013 dokonano umorzenia naleznosci pienieznych
bedacych wierzytelnosciami Miasta Poznan, stanowiacych naleznosci z tytulu najmu
pomieszczen Gimnazjum. Zgodnie z pismem Dyrektora Gimnazjum Nr 44 z dnia
30.12.2013 r. podjeto decyzjg¢ o umorzeniu naleznosci budzetowych w kwocie 480,00 zl.
Naleznos¢ ta dotyczyta maja i czerwca 2010 r. Dyrektor kontrolowanej jednostki dokonal
umorzenia naleznosci na podstawie bezskutecznych pisemnych monitéw wysylanych listem
poleconym za posrednictwem Poczty Polskiej oraz biorac pod uwage nieoptacalnosé
wystgpowania z roszczeniem na drogg postgpowania sagdowego w zwiazku z niska kwota
naleznosci. Kopia decyzji ws. umorzenia naleznosci wraz zalaczonymi kopiami wystanych
monitdw akta kontroli str. 49-51. Kontrolowana jednostka nie naliczyla odsetek
od naleznosci, ktére na 31.12.2013 r. zostaly umorzone, w zwiazku z tym kontroler poprosita
0 ich naliczenie. Kwota naliczonych odsetek od naleznoéci umorzonych w dniu 30.12.2013 r.
wynosi 161,39 zl. Pismo Gloéwnej ksiggowej w sprawie naliczenia odsetek od naleznosci
niezaptaconych w terminie i umorzonych akta kontroli str. 66.

WNIOSKI:

Nie naliczano naleznych odsetek od naleznosci wymagalnych, co jest niezgodne z art. 42
ust. 5 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych oraz § 8 ust. 5 rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej, ktore brzmia: Jednostki sektora finanséw publicznych sq
obowiqzane do ustalania przypadajqcych im naleznosci pienieznych, w tym majgcych
charakter cywilnoprawny, oraz terminowego podejmowania w stosunku do zobowiqzanych
czynnosci zmierzajqcych do wykonania zobowiqzania. Odsetki od naleznosci i zobowiqzar, w

tym réwniez tych, do kidrych stosuje sie przepisy dotyczqce zobowiazan podatkowych, ujmuje
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si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaplaty, lecz nie pozniej niz pod datq

ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartalu,

Wydatki — Wydzielony rachunek dochodéw

Kontroler biorac pod uwage dowody ksiggowe, ksiggi rachunkowe, sprawozdanie
budzetowe Rb-34S sporzadzil zestawienie wydatkéw wydzielonego rachunku dochodéw

rozdzial: 80110 ,,Gimnazja™.

Tabela nr 4
Wykonanie
Wykonanie nara- |narastajaco za
stajgco za okres okres od .
Plan po zmia- |od poczatku roku | poczatku roku | Wykonanie za o,
Nazwa paragrafu nach do dnia do dnia miesige wykonania
31.12.2013 wg 31.12.2013 12/2013
sprawozdania wg ksiag
rachunkowych
1 2 3 4 5 6
4210 - zakup materialow 2 5
’i§wyposaienia 3 500,00 2 662,36 2 662,36 231640 66,18%
4240 - zakup pomocy naukowych,
yaktyoonych | ksiatek 2 000,00 321,86 321.86 121,86 6,09%
4260 - zakup energii 1 500,00 988.00 988.00 438,00) 29.20%
|§4270 - zakup uslug remontowych 3 000,00 2 999,99 2999,99 299999 100,00%
|§4300 - zakup uslug pozostalych 11 760,00 9 609,68 9 609,68 1 264,68 10,75%
4360 - oplaty z tytulu zakupu uslug
elekomunikacyjnych §wiadczonych 2 a o
riehomig) DUz wincs 500,00 370,18 370,18 370,18 74,04%
elefonicznej
4370 - oplaty z tytulu zakupu uslug
ClOKSIHINUASS L Cllomia eyt 500,00 109.93 109,93 109,93  21,99%
stacjonarnej publicznej sieci
elefonicznej
§4700 - szkolenia pracownikéw
niebedacych czlonkami korpusu 240,00 240,00 240,00 0,00 0,00%
tuzby cywilnej
RAZEM 23 000,00 17 302,00 17 302,00 7621,04| 33,13%

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

7.1. Dane liczbowe wykazane w sprawozdaniu Rb-34S sgq zgodne z danymi wynikajacymi
z ewidencji ksiggowej. Ogoélna kwota skontrolowanych wydatkéw miesiaca grudnia 2013 r.
z wydzielonego rachunku dochodéw wynosi 7 621,04 zl, co stanowi 33,13 % planowanych
wydatkow ww. paragraféw. Kopia sprawozdania Rb-34S akta kontroli str. 44-45 oraz
wydruki z ksigg rachunkowych o nazwie ,,Zestawienie budzetowe za okres od 1.01.2013 r.
do 31.12.2013 r. oraz za okres od 1.12.2013 r. do 31.12.2013 r. dla WRD” akta kontroli str.

46-48.
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8. Zobowiazania

Na dzien 31.12.2013 r. w Gimnazjum Nr 44 nie wystapily zobowiazania wymagalne. Saldo
zobowiazan kontrolowanej jednostki zgodne jest z kontem ksiegowym 201 — ,,Rozrachunki
z dostawcami”. Kopia sprawozdania Rb-Z wg stanu na koniec IV kwartatu 2013 r. akta

kontroli str. 67-68.

9. Ocena prawidlowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdania
finansowego oraz sprawozdan z operacji finansowych
Oceny dokonano w kwestionariuszu kontroli sprawozdan jednostki. Kontroler sprawdzit
miedzy innymi, czy:
- jednostka sporzadzita wszystkie wymagane przepisami prawa sprawozdania na dzien
31.12.2013 r.,
- dane liczbowe zawarte w sprawozdaniach s zgodne z danymi wynikajacymi z ksiag
rachunkowych,
- sprawozdania zostaly przekazane do jednostki nadrzednej w obowiazujacych terminach
wynikajacych z uregulowan prawnych.
Kontroli poddano sprawozdanie finansowe skladajace sie z:
e bilansu,
e rachunku zyskow i strat,
e zestawienia zmian w funduszu.

Sprawozdania budzetowe:

¢ Rb-27S,
e Rb-28S,
s Rb-34S,
e Rb-WSa.
Sprawozdania w zakresie operacji finansowych:
¢ Rb-N,
e Rb-Z.

Kwestionariusz kontroli o nazwie , Kontrola sprawozdan” akta kontroli str. 75-77. Kopia
sprawozdania finansowego za rok 2013 akta kontroli str. 69-71.

WNIOSKI:

Kontroler nie w nosi zastrzezen w zakresie sprawozdan budzetowych, sprawozdania

finansowego oraz sprawozdan z operacji finansowych jednostki.
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Kontrola gospodarki pieni¢znej

Kontrola operacji gospodarczych zwiazanych z wydatkami wystepujacymi na rachunku

podstawowym jednostki oraz wydzielonym rachunku dochodéw w okresie od 01.12.2013 r.

do 31.12.2013 r. zostala przedstawiona w tabeli nr 5.

Tabela nr 5
Numery Potwierdzenie
Numery Numery ksiegowe K na dowodach
Miesige | wyciggéow | Raportéw | sprawdzonych I."t"‘f’ Y procedur
bankowych | kasowych dowodow AF AL kontroli
ksiegowych Tak Nie
LP nr
IN12/13
WB
od nr 164 I ZUS N 10/13
Grudzien z dnia RK nr 11/2013 Dcwody HINJAO2/13

ksiggowe IVGP N 10/13
2013 | 02.12.2013 1. | od 1.12.2013r. 2 X
Budiet | donr177 |do20.12.2013r| 04 7r333/13 | VGP IND 10/13

do nr 384/13 VIAO 12/13

z dnia
VII ZAS N
27.12.2013r 12/A/13
VIII AO 12/A/13
WB
odnr 50 |[RK nr 04/2013 Dowody
Grudzien z dnia za okres Ksi ¥
2013 | 03122013 1. [0d 01.12.2013 | S'€eowe - X
od nr 67/13
WRD do nr 60 r. do do nr 91/13
7 dnia 23.12.2013 r.
23.12.2013 .

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

W wyniku kontroli dowodéw ksiggowych obejmujacych okres od 01.12.2013 r.

do 31.12.2013 r. stwierdzono, ze:

~

zapisy w wyciggach bankowych zgodne sa z dowodami Zrédlowymi,

na dowodach ksiegowych znajduje si¢ potwierdzenie przeprowadzenia kontroli,
wymaganej uregulowaniami wewnetrznymi,

wydatki zatwierdzane sg zgodnie z obowigzujacymi w jednostce procedurami,

w dokumentacji miesigca grudnia 2013 r. znajduja sie wszystkie wyciagi bankowe
dokumentujace operacje pienigzne dokonywane za posrednictwem banku,

salda z wyciagéw bankowych zgodne sg z saldami odpowiednich kont w ewidencji
ksiggowej,

dane zawarte w wyciagach bankowych zgodne sa z danymi zawartymi w dowodach
zrodlowych potwierdzajacych dokonane operacje (fakturach, rachunkach, listach
ptac),

wyplata gotowki z kasy dokonywana jest za potwierdzeniem jej odbioru przez

upowazniong osobeg,
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dowody ksiggowe spelniaja wymogi okreslone w art. 21 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci,
ujete w raportach operacje gospodarcze potwierdzone sa dowodami zrodlowymi

(fakturami, rachunkami, zastepczymi dowodami).

l. ]‘ adzenia ’i."‘["‘-;‘.fl‘lf'::; kasowej
Kontroler sprawdzil dokumentacjg (raporty kasowe grudnia 2013 r.) w zakresie prowadzenia
gospodarki kasowej miedzy innymi pod wzgledem:
- ustalenia i aktualizacji procedur gospodarki kasowej kontrolowanej jednostki,
- prawidlowosci dokumentowania operacji kasowych,
- prawidtowosci operacji kasowych,
- prawidlowosci i terminowosci przeprowadzania inwentaryzacji kasy,
- prawidlowosci i terminowosci sporzadzania raportow kasowych,
- kompletnosci i poprawnosci dowodow ksiggowych zataczonych do raportéw kasowych,
- zgodnosci zapisow raportow kasowych z zapisami konta 101 ,,Kasa”.
Obowiazki kasjera wykonuje Pani Joanna G.
Szczegblowe informacje dotyczace prawidlowosci prowadzenia gospodarki kasowej przed-
stawiono w kwestionariuszu o nazwie ,, Kontrola gospodarki kasowej”. Kwestionariusz kon-
troli o nazwie ,,Kontrola gospodarki kasowej” akta kontroli str. 78-80.
WNIOSKI:
Kontroler nie wnosi zastrzezen do prawidtowosci prowadzenia gospodarki kasowej przez

kontrolowana jednostke.

12. Prawidlowo$¢ prowadzenia ksiag rachunkowych, ujmowania operacji gospodar-
czych i finansowych w ksiggach rachunkowych
Kontroler zbadat ksiggi rachunkowe jednostki migdzy innymi pod wzgledem:

- prawidlowosci ujmowania operacji gospodarczych na kontach syntetycznych i anality-

cznych,

- zgodnosci sald kont analitycznych z kontami syntetycznymi,

- kompletnosci zapisow ksiegowych i poprawnosci ich udokumentowania,

- prawidlowosci stosowania klasyfikacji budzetowe;j.
Szczegbtowe informacje dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych, ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu
kontroli w zakresie prowadzenia ksiag rachunkowych. Kwestionariusz kontroli w zakresie
prowadzenia ksiag rachunkowych akta kontroli str. 81-84.
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WNIOSKI:

Gimnazjum Nr 44, na podstawie proby do badania wybranej przez kontrolera, prowadzilo
ksiggi rachunkowe w prawidlowy sposob, a ujmowane w nich operacje gospodarcze
1 finansowe ksiggowane byly na odpowiednich kontach ksiggowych oraz paragrafach

dochodowych i wydatkowych.

13. Zabezpieczenie dostepu do komputeréw oraz dostepu do danych.
Do kontroli zabezpieczenia dostgpu do komputeréw oraz dostepu do danych wykorzystano
kwestionariusz o nazwie ,,Zabezpieczenie dostepu do komputeréw oraz dostepu do danych”
akta kontroli str. 85-86. Kontroler sprawdzit mi¢dzy innymi, czy komputery znajdujace sie
w uzytkowaniu Gléwnej ksiggowej oraz osoby prowadzacej kase Przedszkola:
- znajdujq si¢ w zabezpieczonym pomieszczeniu,
- uzytkowane sa przez uprawnione osoby,
- posiadaja system monitorujacy nieudane proby logowania sie do systemu,
- posiadaja legalne oprogramowanie.
WNIOSKI:
Kontroler nie wnosi zastrzezen w zakresie zabezpieczenia dostepu do komputeréw oraz

dostgpu do danych w kontrolowanej jednostce.

14. Kontrola systemu ksiggowosci komputerowej

Do kontroli systemu ksiggowosci komputerowej wykorzystano kwestionariusz o nazwie
»Kontrola systemu ksiggowosci komputerowej” akta kontroli str. 87. Kontroler sprawdzit
migdzy innymi czy:

- system ksiegowy zostal zatwierdzony przez kierownika kontrolowanej jednostki,

- zapisy ksiggowe zawieraja wszystkie elementy wymagane przez ustawe o rachunkowosci,

- system zapewnia kontrol¢ kompletnosci zapisow oraz ich poprawnos¢,

- a takze ile jednostka posiada stanowisk komputerowych, na ktorych rownolegle prowadzona
jest ksiegowos¢.

WNIOSKI:

Kontroler nie wnosi zastrzezen w zakresie prawidlowosci komputerowego systemu

ksiggowego.

15. Mechanizmy kontroli w zakresie gospodarki finansowej
Na podstawie zbadanej dokumentacji finansowo - ksiggowej grudnia 2013 r., sporzadzonych

przez kontrolowana jednostk¢ sprawozdan budzetowych oraz sprawozdania finansowego
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za rok 2013, ksiag rachunkowych 2013 roku, a takze uregulowan wewnetrznych w zakresie
gospodarki finansowo-ksiggowej mozna stwierdzi¢, ze mechanizmy kontroli finansowej
funkcjonowaty w sposéb prawidlowy. Dokumentacja jednostki jest starannie przechowywana
w opisanych segregatorach, w zabezpieczonym miejscu, niedostepnym dla o0séb
nieupowaznionych. Wszystkie dowody ksiegowe posiadaja wymagane prawem podpisy przez
upowaznione do tego osoby, sa wolne od biedow oraz oznaczone w odpowiedni sposob,
umozliwiajac powigzanie z zapisami w ksiegach rachunkowych. Ksiegi rachunkowe
kontrolowanej jednostki prowadzone sa zgodnie z przepisami prawa, z jednym zastrzezeniem
dotyczacym ksiag inwentarzowych, w ktérych stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie ich

prowadzenia.

16. Informacje koncowe, nieprawidlowosci

1. Bledy w ksiggach inwentarzowych ilo$ciowo-wartosciowych poprawiane byly w sposob
naruszajacy przepisy art. 25 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29.09.1994 o rachunkowosci, ktory
brzmi: stwierdzone bledy w zapisach poprawia si¢ przez skreslenie dotychczasowej tresci
i wpisanie nowej, z zachowaniem czytelnosci blednego zapisu, oraz podpisanie poprawki
I umieszczenie daty; poprawki takie muszq byé dokonane jednoczesnie we wszystkich
ksiegach rachunkowych i nie mogq nastqpi¢ po zamknieciu miesiqca.

2. Ponadto dokonywano zapiséw w powyzszych ksiegach olowkiem, co jest niezgodne z art.
23 ust. 1 i ust. 5 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci, ktéry brzmi: zapiséw w
ksiegach rachunkowych dokonuje si¢ w sposéb trwaly, bez pozostawiania miejsc
pozwalajqcych na pdiniejsze dopiski lub zmiany. Zapisy w ksiegach rachunkowych
powinny byc¢ dokonane w sposéb zapewniajqcy ich trwalosé, przez czas nie krétszy od
wymaganego do przechowywania ksiqg rachunkowych.

3. Nie naliczano naleznych odsetek od naleznosci wymagalnych, co jest niezgodne z art. 42
ust. 5 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych oraz §8 ust. 5 rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
Jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej, ktore brzmia: Jednostki sektora finanséw publicznych sq
obowiqzane do ustalania przypadajgcych im naleznosci pienieznych, w tym majgcych
charakter  cywilnoprawny, oraz terminowego podejmowania w  stosunku do

zobowiqzanych czynnosci zmierzajqcych do wykonania zobowigzania. Odsetki od
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naleznosci i zobowiqzanh, w tym réwniez tych, do kiérych stosuje sie przepisy dotyczqce
zobowiqzan podatkowych, uimuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaplaty,
lecz nie poZniej niz pod datq ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na

koniec tego kwartalu.

Sprawozdanie zakonczono.

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostaly omoéwione z Dyrektorem
kontrolowanej jednostki oraz Gtéwna ksiggowa. Zgodnie z zgodnie z art. 33 ust. 5 ustawy
z dnia 07.09.1991 r. o systemie o$wiaty Dyrektor Gimnazjum ma prawo przedstawienia
w terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdania, stanowiska wobec zawartych w nim
ustalen i ocen.

Sprawozdanie sporzadzono w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden
egzemplarz otrzymat dyrektor kontrolowanej jednostki, drugi znajduje si¢ w dokumentacji
Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli, a pozostale dwa zostana przekazane Skarbnikowi
Miasta Poznania oraz Dyrektorowi Wydzialu Oswiaty Urzedu Miasta Poznania. Kontrole
odnotowano w ksigzce kontroli pod pozycja 52/2014
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