AWK-IL1711.1.34. 2014

Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej na podstawie art.5c pkt 3 w zwiazku art. 34a ustawy o systemie
oswiaty w Przedszkolu nr 42 ,, Kwiaty Polskie”, przy ul. Pradzynskiego 15A w Poznaniu, w
dniach 24, 27, 29 pazdziernika 2014 r., przez Katarzyn¢ Masiowska pracownika Biura
Audytu Wewngtrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania, na podstawie planu kontroli
Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli na rok 2014 zatwierdzonego przez Prezydenta
Miasta Poznania w dniu 30 grudnia 2013 r. Kontrola ujeta zostala w pkt 14 zalacznika nr 1
do planu kontroli Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli na rok 2013. Kontrola
prowadzona jest w trybie i na zasadach okreslonych w §§ 39-41 Zarzadzenia Nr 873/2012/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r. wsprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta
Poznania (zawiadomienie o kontroli wiaczono do akt kontroli — str. 1).

I. Przepisy bgdace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

> ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. Nr 885 j.t.)
zwana dalej ufp,

» ustawa z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 1994 r. Nr 121 poz.591
ze zmianami), zwana dalej uor,

> ustawa z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie o§wiaty (Dz. U. z 2013 r. Nr 330 j.t.).

> ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2008
nr 223 poz. 1458 ze zmianami), zwana dalej ups,

» ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. z 2013 r. Nr 168 j.t.), zwana dalej udfp,

» rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z
2013 r, poz. 289 j.t.),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczeg6lowej

klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz Srodkow
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pochodzacych ze zrédel zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 zee

zmianami),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie

sprawozdawczos$ci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103 ze zmianami),

» uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.

w sprawie wydzielonego rachunku dochod6w jednostek budzetowych Miasta
Poznania, prowadzacych dziatalnos$é okreslong w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 1. o
systemie o$wiaty zmieniona uchwata Nr XXXV/517/V1/2012 Rady Miasta Poznania
z dnia 10 lipca 2012 r., zmieniona uchwala Nr LIV/817/V1/2013 Rady Miasta
Poznania z dnia 9 lipca 2013 r.

» uchwala Nr LIV/806/V1/2013 Rady Miasta Poznania z dnia 9 lipca 2013 r. w

sprawie okreslenia czasu bezplatnego pobytu dziecka w przedszkolu oraz oplat za
swiadczenia udzielane przez przedszkola, dla ktérych organem prowadzacym jest

Miasto Poznan.

11. Cel kontroli.

Przeprowadzenie kontroli ma na celu ocen¢ kontrolowanej dziatalnosci, dokonang na
podstawie stanu faktycznego, przy zastosowaniu przyjetych kryteriéw kontroli.

1)

2)

3)

Kontrol¢ przeprowadza si¢ pod wzgledem nastepujacych kryteriow:
legalnosci, ktéra obejmuje zgodno$¢ dzialania z przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, przepisami prawa wewngtrznego, umowami, decyzjami w sprawach

indywidualnych oraz innymi rozstrzygnigciami podje¢tymi przez uprawnione podmioty,

gospodarnosci, czyli zgodnosci dziatan kontrolowanej jednostki z zasadami
efektywnego gospodarowania (tj. oszczednosci i minimalizacji naktadow/kosztéw
prowadzonych dzialan przy zachowaniu wymaganej jakosci), i wydajnosci (4.
uzyskiwania najlepszych efektéw przy mozliwie najmniejszych nakladach),
wykorzystania mozliwosci zapobiezenia lub ograniczenia wysoko$ci ewentualnych lub

zaistniatych szkod,

celowosci, ktora obejmuje zgodnosé z celami okreslonymi dla kontrolowanej jednostki

lub dzialalnos$ci, stosowanie metod i $rodkéw odpowiednich dla osiagniecia celow oraz



osiggnigcia tych celow (skutecznos¢), przy czym skutecznos$é rozumie si¢ jako stopien

zgodnosci pomiedzy zamierzonymi a faktycznymi skutkami dziatalnosci,

4) rzetelnosci, ktora obejmuje wypetnianie obowiazkéw z nalezyta staranno$cia, sumiennie
iterminowo, wykonywanie zobowigzan zgodnie z ich trescia, przestrzeganie
wewnetrznych regul funkcjonowania jednostki, dokumentowanie okres$lonych dziatan
lub stanéw faktycznych zgodnie z rzeczywistoscia, we wlasciwej formie i wymaganych

terminach, bez pomijania okreslonych faktéw i okolicznosci.

III. Zakres kontroli oraz okres objety kontrola.

A) Sprawdzenie realizacji w kontrolowanej jednostce ustanowionych wewngtrznych
regulacji.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkow
ujetych w §§ klasyfikacji budzetowe;j.

Kontrola objeto:

e stosowanie procedur kontroli dochodéw i wydatkéw dokonywanych ze srodkéw
publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym,

e stosowanie zasad wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatkéw,

e prowadzenie ksiag rachunkowych,

e sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych, sprawozdania finansowego, badanie zgodnosci danych wykazanych w
ww. sprawozdaniach z ewidencja ksiegowa,

e ujmowanie operacji gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych,

e stosowanie zasad gospodarowania mieniem.
IV. Przeprowadzone kontrole zewngtrzne realizacja wydanych zalecen pokontrolnych.
W dniach od 01 do 26.06.2009 r. w Przedszkolu nr 42 , Kwiaty Polskie” w Poznaniu Biuro

Audytu Wewngtrznego i Kontroli przeprowadzilo kontrole w zakresie art. 47 u. u f.p. oraz

stosowania procedur kontroli 5% wydatkéw dokonywanych ze $rodkéw publicznych.



V. Informacje ogoélne o jednostce.
Kontrolowana jednostka od dnia 01.01.2011 r. jest jednostka budzetowa. Organem

prowadzacym jest Miasto Poznan, organem sprawujacym nadzér pedagogiczny jest

Wielkopolski Kurator Oswiaty.

A. Sprawdzenie realizacji w  kontrolowanej jednostce ustanowionych

wewngtrznych regulacji — ustalenia.

1. Statut jednostki.

Statut Przedszkola nr 42 , Kwiaty Polskie” w Poznaniu zatwierdzony jest uchwatg Nr 3
/2013/2014 Rady Pedagogicznej z dnia 26 czerwca 2014 r.

1.1 Zasady polityki rachunkowosci zostaly wprowadzone Zarzadzeniem Dyrektora
Przedszkola Nr 42 ,, Kwiaty Polskie” w Poznaniu z dnia 1 wrze$nia 2013 r. w sprawie
zasad prowadzenia polityki rachunkowosci. Szczegétows informacje dotyczaca
prawidtowosci opracowania polityki rachunkowosci przedstawiono w kwestionariuszu

(akta kontroli str. 2-4).

1.2 Prezydent Miasta Poznania w pi$mie okélnym nr Or.II/120/1/2014 z dnia 2.01.2014 r.
zalecil wszystkim kierownikom jednostek budzetowych i samorzadowych zakladow
budzetowych, aby dostosowali swoje polityki rachunkowosci do obowiazujacych od
1 stycznia 2014 r. zasad przekazywanych w jednolitym planie kont, opracowanym
przez stuzby finansowe Miasta. Kontroler ustalit, ze w zwigzku z ww. pismem

Dyrektor kontrolowanej jednostki aktualizuje polityke rachunkowosci.

1.3 Uregulowania wewngtrzne obowigzujace w kontrolowanej jednostce zawiera wykaz

(akta kontroli str. 5).
Whiosek: Na prébie dowodéw poddanych badaniu ustalono, ze przediozone i wdrozone

przez Kierownika jednostki wewnetrzne unormowania umozliwiajg nadzorowanie

wykonania zadan przez pracownikéw.



2. Kadra zarzadzajgca
2.1 Dyrektorem Przedszkola nr 42 ,Kwiaty Polskie” w Poznaniu, przy ul. Pradzynskiego
15A jest Pani Ilona Zurawska, ktérej stanowisko zostato powierzone od dnia 01.09.2012 r.
do dnia 31.08.2017 r. zarzadzeniem nr 158/2012/P z dnia 06.03.2012 r. Prezydenta Miasta
Poznania.
Pani E.M zostala upowazniona do pelnienia w zastepstwie obowigzkéow Dyrektora
Przedszkola nr 42 ,,Kwiaty Polskie” w Poznaniu, przy ul. Pradzynskiego 15A zarzadzeniem
nr 742/2013/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 19.11.2013 r.
2.2. Stanowisko gléwnej ksiggowej Dyrektor Przedszkola powierzyt Pani W.Z od dnia
03.09.2012 r. na czas nieokreslony, na 0,5 etatu. Pani W.Z posiada wymagane wyksztalcenie
i wymagany staz pracy. Dyrektor kontrolowanej jednostki przedlozyt podczas kontroli
dokument — zapytanie o niekaralno§¢ Centralnego rejestru skazanych Ministerstwa
Sprawiedliwosci znajdujacy si¢ w teczce akt osobowych Pani W.Z. Zakres czynnos$ci
glownej ksiegowej zostal podpisany przez glownego ksiggowego oraz Dyrektora dnia
03.09.2012 r. Zakres czynno$ci opracowano w oparciu o art. 54 ust. 1 ufp.
Dyrektor powierzyl gtléwnemu ksiggowemu obowiazki i odpowiedzialno$¢ w zakresie:

e prowadzenia rachunkowosci,

e wykonywania dyspozycji srodkami pieni¢znymi,

e dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych

z planem finansowym,
e dokonywania wstgpnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych

operacji gospodarczych i finansowych.

2.1.3. Pozostali pracownicy kontrolowanej jednostki

Tabela 1
Funkcja Rodzaj zatrudnienia Ilos¢ oséb
Nauczyciel dyplomowany Mianowanie 2
Nauczyciel mianowany Mianowanie 5
Nauczyciel mianowany Umowa o pracg 1
Nauczyciel kontraktowy Umowa o pracg 4
Gléwny ksiggowy Umowa o prace 1
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Intendent Umowa o pracg 1
Specjalista ds. ptac Umowa o prace 1
Referent Umowa o pracg 1
Pomoc nauczyciela Umowa o pracg 5
Kucharka — szef kuchni Umowa o prace 1
Pomoc kuchenna Umowa o prace 2
Robotnik gospodarczy Umowa o pracg 1

W kontrolowanej jednostce utworzono 5 oddzialéw przedszkolnych. Do przedszkola
uczeszeza 125 dzieci w wieku od 3 do 6 lat.

Kontroler sporzadzil zestawienie zatrudnienia w oparciu o arkusz organizacji pracy
poréwnujac go z wykazem pracownikow jednostki sporzadzonym i przedlozonym podczas

kontroli.

2.2. Na podstawie wybranej proby dokumentéw badaniu poddano zakresy obowigzkow
nastgpujacych pracownikéw: gléwnej ksiggowej, kasjera, intendenta, specjalisty ds. plac,
kucharki, nauczyciela wychowania przedszkolnego, pomocy nauczyciela.

Stwierdzono, ze pracownicy posiadaja karty stanowisk pracy, ktére zawieraja zakres

obowiazkéw, uprawnien i odpowiedzialnosci.

3. W kontrolowanej jednostce opracowano dokument okreslajacy hierarchie celow i zadan,

w postaci statutu. Wyznaczone cele i zadania obejmujg obszary dziatalnosci jednostki.

4. Mechanizmy kontroli w zakresie gospodarki finansowe;j.
Na podstawie wybranej proby dokumentéw przedstawionych podczas kontroli stwierdzono,
ze w kontrolowanej jednostce majg zastosowanie mechanizmy kontroli gospodarki

finansowej okreslone w regulaminach wewnetrznych.

5. Gospodarowanie mieniem.

Przedszkole nr 42 , Kwiaty Polskie” w Poznaniu, ma siedzibe przy ul. Pradzynskiego 15A
nalezacym do Miasta Poznan. Decyzja z dnia 01.12.2010 r. nr GN.XVII/72244-22/10
Prezydent Miasta Poznania powierzyt Przedszkolu nr 42 w trwaly zarzad nieruchomo$é

zabudowana budynkiem przedszkola wraz z towarzyszacg infrastruktura z przeznaczeniem



na prowadzenie dzialalnosci o§wiatowo — wychowawczej. Trwaly zarzad ustalono na czas
nieokreslony.

Ewidencja $rodkéw trwalych prowadzona jest na zasadach przewidzianych
w Zakladowym Planie Kont: na kontach zespolu 0 ,Majatek trwaly” oraz w ksiedze
inwentarzowej. Srodki trwale o okresie ekonomicznej uzytecznosci dluzszej niz 1 rok
o wartoséci poczatkowej powyzej 3500 zt ewidencjonowano na koncie 011 ,,Srodki trwate”.
Skladniki majatku o wartosci poczatkowej ponizej 3500 zt uymowane sa na koncie 013
»Pozostale Srodki trwale”. Skladniki majatku o wartosci ponizej 200 zl ujmowane sa
w ewidencji iloéciowej z pominigciem konta 013 ,,Pozostale $rodki trwale”. Wartosci

niematerialne i prawne ewidencjonowane sg na koncie 020.

Whiosek: Kontroler stwierdzil, ze wykorzystanie $§rodkéw trwaltych nastepuje w sposéb
prawidlowy, zgodny z przeznaczeniem. W okresie objetym kontrolg zakupione sktadniki
majatku ujmowano w ksiggach inwentarzowych oraz na kontach ksiggowych na podstawie

dowoddéw ksiggowych.

5.1. Inwentaryzacja.
Dyrektor Przedszkola nr 42 ,, Kwiaty Polskie” w Poznaniu wprowadzit w dniu 17.12.2013 r.
wydal zarzadzenie wewngtrzne Dyrektora w sprawie przeprowadzenia rocznej

inwentaryzacji majatku w formie spisu z natury .

a) Srodki pienigzne.

Na koniec roku obrotowego w dniu 31.12.2013 r. zostala przeprowadzona przez Komisje
inwentaryzacja $rodkéw pienigznych. w obecnosci kasjera osoby materialnie
odpowiedzialnej. W wyniku przeprowadzonej inwentaryzacji zostal sporzadzony protokot.
Srodki pienigzne na rachunku bankowym zostaly zinwentaryzowane na dzien 31.12.2013 r.
metodg potwierdzenia sald i sa zgodne z saldami wykazanymi przez bank na dzief
31.12.2013 r. Szczegoélowe informacje dotyczace inwentaryzacji Srodkéw pienieznych

przedstawiono w kwestionariuszu (akta kontroli str. 6-7).

b) Naleznosci i zobowigzania.

Inwentaryzacj¢ naleznosci, zobowigzan oraz pozostalych aktywow 1 pasywow

przeprowadzono metoda weryfikacji poprzez poré6wnanie danych w ksiggach rachunkowych
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z danymi wynikajacych z dokumentéw ksiggowych. Naleznosci z tytulu dostaw towaréw
iushug na dzien 31.12.2013 r. wynosily 0,00 zi., zobowiazania na dzien 31.12.2013 r.
wynosily 0,00 zt. W wyniku przeprowadzonej inwentaryzacji zostat sporzadzony protokét.

Szczegolowe informacje dotyczace inwentaryzacji naleznosci i zobowigzan przedstawiono

w kwestionariuszu (akta kontroli str. 6-7).

c¢) Materialy.

Inwentaryzacj¢ materiatéw objetych ewidencja ilosciowo - warto$ciowa przeprowadzono

metoda spisu z natury. Szczegblowe informacje dotyczace inwentaryzacji majatku

obrotowego (materiatéw) przedstawiono w kwestionariuszu (akta kontroli str. 6-7).

Stan magazynéw wedlug spisu z natury wynosit 1935,03 zt i byl zgodny ze stanem

wykazanym w bilansie sporzadzonym wedlug stanu na dzien 31.12.2013 r. i z kontem

ksiggowym 310 ,,Materialy”.

d) Srodki trwate.

Inwentaryzacja skladnikéw majatkowych w drodze spisu z natury odbyta si¢ od 3 do

31.08.2012 r. W okresie objetym kontrola jednostka nie byla zobowigzana do

przeprowadzenia inwentaryzacji srodk6w trwatych w drodze spisu z natury.

Na dzien 31.08.2012 r. poréwnano zapisy zawarte na kontach 011 i 013 z zapisami w Ksiedze
Srodkéw Trwatych, w wyniku czego nie stwierdzono nieprawidlowosci. Stan $rodkéw
trwatych oraz pozostatych $rodkéw trwatych na dzien 31.08.2012 r., wg. Ksiegi Srodkéw
Trwatlych byl zgodny z ewidencja ksiggowa.

Inwentaryzacja aktywow i pasywow, w tym w szczegdlnosdci §rodkow trwatych, pozostatych
srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych na dzien 31.12.2013 r. zostata
przeprowadzona w drodze weryfikacji sald.

Whiosek: Przeprowadzone badanie na podstawie dokumentacji zZrédlowej w zakresie

inwentaryzacji nie wykazato nieprawidtowosci.

B. Sprawdzenie prawidlowosci wykonania planu finansowego dla wybranych
dochodéw i wydatkéw ujetych w §§ klasyfikacji budzetowej za rok 2013.
1. Ocena mechanizméw kontroli w stosunku do realizacji planu finansowego,

ewidencjonowania operacji gospodarczych i finansowych, prawidlowosci sporzadzania



sprawozdan w zakresie: operacji finansowych, sprawozdan budzetowych, sprawozdania

finansowego. Ocena zgodnosci ww. sprawozdan z ewidencja ksiggowa.

2. Plan dochodow i jego realizacja (Rachunek podstawowy).
2.1 Struktura dochodéw - plan i wykonanie

Tabela nr 2
Wykonanie
e We Wg ewidencji ksiggowej
Plan na dzien sprawozdania
Klasyfikacja Budzetowa Rozdzial 80104 | 31.12.2013 r Rb-27 8 Syntetycznej Analitycznej | Nr konta ksiggowego
750 - dochody z najmu i dzierzawy - - - -
0830- wplywy z uslug w tym: 78 600,00 76 870,00 76 870,00 76 870,00 720
970 -Wplywy z réinych dochodéw - -
0960 - Otrzymane sktadki, zapisy i
darowizny w postaci pienigznej - - . - -
Przychody ogélem 78 600,00 76 870,00 76 870,00 76 870,00 -

Kopia sprawozdania Rb-27 S (akta kontroli str. 8).

W zakresie wplywow z ustug (§ 0830) kontrola objeto odplatno$é wnoszong przez rodzicow
dotyczaca. pobytu dziecka w przedszkolu. Dla kazdego dziecka okreslona jest stawka
godzinowa za pobyt i prowadzona jest ewidencja z podaniem liczby godzin pobytu danego
dnia i miesigca. W toku kontroli sprawdzono naliczenie odptatnosci za pobyt w przedszkolu
na wybranej dowolnie probie trojki dzieci. Kontroler nie wnosi zastrzezen do sposobu
naliczenia i kwoty naleznej do zaplaty za pobyt dziecka przedszkolu w miesigcu grudniu
2013 r. Przypis z tytulu naleznej w danym miesigcu kwoty za pobyt dziecka w przedszkolu
ksiggowano na koncie 221 ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych” w korespondencji

z kontem 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”.

2.2. Na podstawie dowodéw ksigegowych, zapisow w ksiegach rachunkowych, danych ze
sprawozdan budzetowych skonfrontowanych z planem finansowym i jego wykonaniem -
kontroler sporzadzil zestawienie wydatkow zakwalifikowanych do poszczegolnych
rozdzialow: 80104 - Przedszkola, 80146, - Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli,
801195 — Pozostata dziatalnosé¢



Tabela nr 3

Wykonanie Wykonanie Wykonanie
narastajgco do narastajaco wg od dnia ‘Wykonanie
> 31.12.2013 r. wg ewidencji Wykonanie do grudnia 01.12.2013 r | za grudzien
Rozdzial 80104 Plan na dziei sprawozdan | ksiggowej na dzief 2013r.w % do dnia 2013rw %
Nazwa paragrafu 31.12.2013 r. Rb-28 § 31.12.2013 r. 42r 31.12.2013 r. 6/2
1 2 3 4 5 6 7
3020-wydatki osobowe nie zaliczane
do wynagrodzen 3 700,00 3 378,95 3 378,95 91,32 359,99 9,73
4010 - wynagrodzenia osobowe
pracownikdw 756 438,00 756 315,28 756 315,28 99,99 72 759,31 9,62
4040 - dodatkowe wynagrodzenie
ToCcZNe. 60 629,00 60 627,44 60 627,44 99,99 0,00 0,00
4110 - skiadki na ubezpieczenia
spoleczne. 138 260,00 138 257,78 138 257,78 99,99 13 259,06 9,59
4120 - skiadki na Fundusz Pracy. 15 820,00 15 753,43 15 753,43 99,58 1 138,96 7,20
4170-wynagrodzenia bezosobowe
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
4210-zakup materiatow i
wyposazenia 24 765,00 24 561,03 24 561,03 99,18 2 255,54 9,10
4240- zakup pomocy dydaktycznych,
ksiazek 2 200,00 2 176,02 2 176,02 98,91 0,00 0,00
4260-zakup energii 66 100,00 65 507,73 65 507,73 99,10 8399,82 12,71
4270-zakup ustug remontowych 31 890,00 31 788,85 31 788,85 99,68 843,40 2,64
4280 - zakup ustug zdrowotnych. 1 700,00 1 682,00 1 682,00 08,94 0,00 0,00
4300- zakup ushug pozostatych 34 443,00 34 214,68 34 214,68 99,34 6 639,06 19,28
4350 - zakup uslug dostepu do sieci
intern. 550,00 544 44 544,44 98,99 45,37 825
4360- zakup ushug - oplaty z tytulu
telefonii komérkowej 460,00 455,01 455,01 98,92 0,00 0,00
4370 - oplaty z tytulu zakupu ushug
telekomunikacyjnych telefonii
stacjonarnej 1 650,00 1 507,55 1 507,55 91,37 126,05 7,64
4400-Optaty za administrowanie i
czynsze za budynki, lokale i
pomieszczenia garazowe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
4410 - podréze sluzbowe krajowe 1 450,00 1426,00 1426,00 98,34 0,00 0,00
4430 - rézne oplaty i skladki . 880,00 880,00 880,00 100,00 0,00
4440 - odpisy na zakladowy fundusz
$wiadezen socjalnych 44 634,00 44 634,00 44 634,00 100,00 2 852,00 6,39
4520-Oplaty na rzecz budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego 1 900,00 1 900,00 1 900,00 100,00 380,00 20,00
4700 - szkolenie pracownikéw
niebedacych czionkami korpusu
stuzby cywilnej 950,00 942,80 942,80 99,24 0,00 0,00
6050-wydatki inwestycyjne jednostek
budzetowych 65 000,00 65 000,00 65 000,00 100,00 0,00 0,00
Razem 1253 419,00 1251 552,99 1251 552,99 99,85 109 058,56 8,71
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Tabela nr 4

Plan na | Wykonanie Wykonanie Wykonanie za ‘Wykonanie za
dzien narastajgco narastajjco wg grudzien Wykonanie od dnia | grudzien 2013
Rozdzial 80146 31.12.2013 ) 31.12.2013r. wg. ewidencji ksiggowejna | 2013 r.w % | 01.12.2013 r. dodnia| rokuw %
Nazwa paragrafu r. awozdan Rb-28 S dzien 31.12.2013 r. 42r 31.12.2013 6/2
1 2 3 4 5 6 7
4300-Zakup usthug
pozostatych - - - - -
4700 -Szkolenia
pracownikéw nie
bedacych
czlonkami korpusu
sthuzby cywilnej. 1712,00 1712,00 1712,00 100,00 442 ,00 25,82
Razem 1712,00 1712,00 1712,00 100,00 442,00 25,82
Tabela nr 5
Wykona
nie
Wykonanie
narastajgco wg T S
Rozdzial ewidencji Wykonanie za Wykonanie od grudzien
80195 Wykonanie narastajgco do ksiggowej na grudzien 2013 r. | dnia 01.12.2013 2013 rw
Nazwa Plan na dziei 31.12.2013 r. wg dzien 31.12.2013 w % r do dnia Y%
aragrafu 31.12.2013 r. sprawozdan Rb-28 S r. 42r 31.12.2013 r. 6/2
1 2 3 4 5 6 T
4440 Odpisy .
na zakladowy
fundusz
$wiadczen
socjalnych 4 631,00 4 631,00 4 631,00 100,00 0,00 0,00
4300 Zakup
ushug 1.757,00 1. 756,64 1 756,64 99,98 1 550,00 88,21
Razem 6 388,00 6 387,64 99,99 1 550,00 88,21

W oparciu o dane liczbowe wynikajace z powyzszych tabel kontroler stwierdzita zgodno$é

ewidencji ksiegowej ze sprawozdawczoscia. Ogolna kwota skontrolowanych wydatkéw

wynosi 111 050,00 zl, co stanowi 11,35 % planowanych wydatkow ww. paragrafow.
Kopie sprawozdan Rb-28S (akta kontroli str.9-12).

3. Struktura dochodéw - plan i wykonanie (Wydzielony Rachunek Dochodéw).
Na mocy uchwaty Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta Poznania,

prowadzacych dziatalnos¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty
zmienionej uchwala Nr XXXV/517/V1/2012 Rady Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2012 r.
oraz uchwala Nr LIV/817/VI/2013 Rady Miasta Poznania z dnia 9 lipca 2013 r.,
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kontrolowana jednostka budzetowa jest uprawniona do prowadzenia wydzielonego

rachunku dochodow.

3.1. Zestawienie dochodow osiagnietych przez kontrolowana jednostke wg paragraféw oraz

sprawozdania Rb-34S z wykonania dochodéw wlasnych przedstawiono w tabeli nr 6.

Tabela nr 6

Wykonanie

We Wg ewidencji ksiggowej

Klasyfikacja Budzetowa Rozdzial Plan na dzien sprawozdania

80104 31.12.2013 r Rb-34 S Syntetycznej Analitycznej Nr konta ksiggowego

750 - dochody z najmu i dzierzawy

0830- wplywy z ushug w tym: 112 000,00 110 331,00 11 331,00 110 331,00 700

970 -Wplywy z réimych dochodéw - H

0960 - Otrzymane skiadki, zapisy i
darowizny w postaci pienigznej

Przychody ogélem 112 000,00 110 331,00 110 331,00 110 331,00 -

Zrodtem  dochodéw kontrolowanej jednostki zaewidencjonowanych na wydzielonym
rachunku dochodéw byly wplywy z tytulu odplatnosci za zywienie(wedtug klasyfikacji
budzetowej § 083) Kontroler ustalit, ze w badanym okresie dzienna stawka za zywienie
dziecka wynosita 6 zt.

Wnhiosek: Sprawozdanie roczne Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku,
o ktorym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za 2013 r. zostato
sporzadzone na nieaktualnym formularzu, niezgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik
25 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci

budzetowej (Dz. U. z 2010 Nr 20, poz. 103).
3.2. Prawidlowo$¢ zawartych uméw najmu i dzierzawy pomieszczenh
W badanym okresie kierownik kontrolowanej jednostki nie zawarl zadnej umowy

cywilnoprawnej dotyczacej wynajmu pomieszczen.

4. Na dzien 31.12.2013 r. nie wystapily naleznos$ci wymagalne.
Sprawozdanie Rb-N zostalo wiaczone do akt kontroli (akta kontroli str.13).
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5. Biorac pod uwage dowody ksigegowe, ksiegi rachunkowe konfrontujac 6%0 z planem

finansowym i jego wykonaniem kontroler sporzadzit zestawienie wydatkéw wydzielonego

rachunku dochodow.
Tabela nr 7
Wykonanie X
narastajgco wg wyk““"_"e
Wykonanie ewidencji zagrudzied | wyykonanie od | Wykonanie
narastajaco do dnia | ksiggowejna | 2013 0-W % | gpia 01122013 r ziei 2013 r.
Nazwa Plan na dziedi | 31122013 r.wg | dzieh 31.12.2013 42 do dnia 31.12.2013 |w %
paragrafu 31.12.2013 r. | sprawozdai Rb-34 S r. r. 6/2
1 2 3 4 5 6 7

4300-zakup
ustug
4220-zakup
srodkow
Zywnosci 112 000,00 110 331,00 110331,00 |  98,50% 1538728 | 13,74%
Razem 112 000,00 110 331,00 110 331,00 98,50 15 387,28 13,74

5.1.W oparciu o dane liczbowe wynikajace z powyzszej tabeli kontroler stwierdzil zgodnos¢
ewidencji ‘ksiqgowej ze sprawozdawczo$cia. Ogdlna kwota skontrolowanych wydatkow
wydzieloﬂego rachunku dochodéw wynosi 15 387,28 zl, co stanowi 13,74% planowanych
wydatkéw ww. paragrafu. Kopia sprawozdania Rb-34S zostala wilaczona do akt kontroli
(akta kontroli str. 14).

6. Na dzien 31.12. 2013 r. nie wystgpily zobowigzania wymagalne.
Kopia sprawozdania Rb-Z zostala wlaczona do akt kontroli (akta kontroli str. 16-17).

7. Oceng prawidtowos$ci sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan z operacji

~ finansowych przedstawiono w kwestionariuszu kontroli sprawozdan (akta kontroli str. 20-

21). W trakcie kontroli sprawdzono prawidtowos¢ sporzadzenia sprawozdania finansowego

sporzadzonego na dzien 31.12.2013 r. Kontrolg obj¢to: bilans, rachunek zyskow i strat,

zestawienie zmian w funduszu jednostki. Informacje dotyczaca sprawozdan budzetowych,

sprawozdan z operacji finansowych oraz sprawozdania finansowego przedstawiono

w kwestionariuszu kontroli sprawozdan (akta kontroli str. 20-21).

Kserokopia sprawozdania Rb-Wsa wraz z zalacznikiem (akta kontroli str. 22-25),

kserokopia sprawozdania Rb-Z-PPP o stanie zobowiazan wynikajacych z umow partnerstwa

publiczno-prywatnego (akta kontroli 23), kserokopia bilansu wraz z zalacznikami (akta
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kontroli str. 24-29), kserokopia rachunku zysku i strat jednostki organizacyjnej wraz
z zalacznikami  (akta kontroli str. 30-33), kserokopia zestawienia zmian w funduszu z

zalacznikiem (akta kontroli str.34-35).

Whniosek: Przeprowadzone badanie na podstawie kwestionariusza nie wykazalo
nieprawidlowosci w zakresie sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan

z operacji finansowych.

8. Zakladowy Fundusz Swiadczeii Socjalnych

Dyrektor Przedszkola nr 42 podpisal w dniu 2.01.2011 r. umowe w sprawie prowadzenia
wspolnej dziatalnosci socjalnej szko6t i placowek oswiatowych z dyrektorem Przedszkola nr
116, os Pod Lipami 107 w Poznaniu. W zwiazku z powyzszym kontroler nie prowadzil
badania w zakresie prawidtowosci obstugi finansowo - ksiegowej ZFSS.

Do akt kontroli wlaczono kopig rozliczenia Funduszu Socjalnego za 2013 r. Przedszkola nr

42 sporzadzonego i przekazanego przez Dyrektora Przedszkola nr 116 (akta kontroli str. 36-
37).

9. Kontrola gospodarki pienigznej.
9.1. Kontrola operacji gospodarczych zwiazanych z wydatkami wystepujacymi na rachunku
jednostki w okresie od 01.12.2013 r. do 31.12.2013 r.

Tabela nr 9
Mt N Nom Potwierdzenie na Rodzaje
Miesiac — ey qmo 24 dowodach procedur sprawdzonych
grudzief wyciagow Rapertow sprawdannych kontroli dowodbw
bankowych kasowych dowodow ksiggowych .
= ksiegowych
Tak Nie
195-210 14/2013 za
okres od 02.12
do 12.12.2013 | 459-513, listy plac: Faktury, rachunki,
I. 109-113, 115-124 PK, KW, raporty
Budiet 15/2013 za kasowe, wyciagi
okres od bankowe.
13.12.do
23.12.2013 r. .
155-171 17WRD/2013
Wydzielon za okres od Faktury, rachunki,
Y Y 02.12 do PK, KW, raporty
rachunek X G
dochodivi 27.122013 1. as:)):nn:l,‘ wyciagi
owe.
387-434
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W oparciu o przedlozone uregulowania oraz dowody ksiegowe sprawdzono legalnosé
i celowosé ww. wydatkéw. Kontrola w tym zakresie nie wykazata nieprawidtowosci.
Na podstawie doboru préby dowodow ksiegowych obejmujacych okres od 01.12.2013 r. do
31.12.2013 r. (w tabeli nr 9) stwierdzono, Ze:
e zapisy w wyciagach bankowych zgodne sa z dowodami Zrédlowymi,
e wydatki zatwierdzane sg zgodnie z obowigzujacymi w jednostce procedurami,
e na dowodach ksiggowych znajduje si¢ potwierdzenie przeprowadzenia kontroli,
wymaganej uregulowaniami wewnetrznymi,
e wydatki zatwierdzane sa zgodnie z obowiazujacymi w jednostce procedurami,
e w dokumentacji znajduja si¢ wszystkie wyciagi bankowe dokumentujace
operacje pieni¢zne dokonywane za posrednictwem banku,
e salda koficowe w wyciagach bankowych sa zgodne z saldami poczatkowymi
kolejnych nastepujacych po nich wyciagach bankowych,
e dane zawarte w wyciagach bankowych zgodne sa z danymi zawartymi
- w dowodach zrédtowych potwierdzajacych dokonane operacje (fakturach,
rachunkach),
e ujete w raportach kasowych operacje gospodarcze potwierdzone sa dowodami
zrodtowymi (fakturami, rachunkami).

9.2. Prowadzenia gospodarki kasowe;j.

W okresie objetym kontrola wplaty gotéwki na rachunek jednostki oraz wyplaty gotéwki
z rachunku jednostki odbywaly si¢ za posrednictwem kasy oraz Banku ING.

Sprawdzono raporty kasowe miesigca grudnia 2013 r. dla rachunku podstawowego RK
14/2013 za okres od 02.12 do 12.12. 2013 r. i RK 15/2013 za okres od 13.12. do
23.12.2013 r. oraz wydzielonego rachunku dochodéw RK 17/2013 za okres od 02.12 do
27.12.2013 r. Kontroler ustalit, ze Dyrektor kontrolowanej jednostki wprowadzit
zarzadzenie w sprawie wysokosci kwot zakupu odziezy ochronnej W przypadku zakupu
odziezy ochronnej iobuwia dla pracownika, okre$lone zostaly limity kwotowe na
poszczegodlne asortymenty.

Kontroler sprawdzil celowos¢ i legalnoé¢ dokonanych wydatkow w ww. zakresie
w miesigcu grudniu 2013 r. w oparciu o uregulowania oraz zapisy w ewidencji przydzialu
Srodkéw ochrony indywidualnej odziezy i obuwia roboczego pracownikéw przedszkola.
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Na podstawie przedtozonej dokumentacji, kontroler ustalil, ze w badanym okresie zostato
zakupione obuwie ze srodkéw wilasnych przez trzech pracownikéw jednostki.

Do raportu kasowego RK 14/2013 za okres od 02.12 do 12.12. 2013 r. dotaczono faktury za
zakupione przez pracownikéw obuwie. Na tej podstawie zostala wyplacona gotéwka na

faczna kwote 159,99 z1.

Wyplata gotéwki z kasy, za zakupiony towar, nastapita na podstawie pokwitowania odbioru
gotéwki potwierdzonej podpisem odbiorcy na nastepujacych fakturach VAT: 01/W/12/2013,
Nr 33 z dnia 05.12.2013 r., Nr 34 z dnia 10.12.2013 r.

Zastrzezenie budzi fakt braku dowodu kasowego — wniosek o zaliczke, tj. dowodu na

dokonanie przez kierownika jednostki kontroli celowosci wydatku, przed jego dokonaniem.

Zgodnie z pkt. V.1.5 zarzadzenia wewnetrznego Dyrektora Przedszkola nr 42” Kwiaty
Polskie” w Poznaniu z dnia 1.09.2013 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji sporzadzania,
obiegu i kontroli oraz archiwizowania dowod6éw ksiggowych obowiazujacej w Przedszkolu
nr 42 w Poznaniu — druk ,,wniosek o zaliczke, wypelniony przez pracownika sprawdza pod
wzgledem merytorycznym dyrektor a pod wzgledem formalno — rachunkowym gtéwny
ksiegowy. Zatwierdzony przez dyrektora wniosek stanowi podstawe do wyplaty gotéwki

z kasy”.

Powyzsze dzialanie stanowi zabezpieczenie dla realizacji wydatkéw zgodnie z planem
finansowym, ktéry okreéla zakres upowaznienia do dokonywania wydatkéw ze srodkow

publicznych, wskazujac zaréwno cele, jak i limity tych wydatkéw.

Fakt przekazania zakupionego obuwia wlasciwym pracownikom zostat odnotowany

w stosownej ewidencji.

Szczegblowe informacje dotyczace prawidlowosci prowadzenia gospodarki kasowej
przedstawiono w kwestionariuszu o nazwie ,,Kontrola gospodarki kasowej”(akta kontroli
str. 53-54).
Whioski:
1. Na podstawie doboru proby ustalono w trzech przypadkach zastosowania dowodu
kasowego — wniosek o zaliczke, tj. dowodu na dokonanie przez kierownika jednostki
kontroli celowos$ci wydatku, przed jego dokonaniem
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2. Kontroler nie wnosi uwag odnosnie celowosci i legalnoéci dokonanych wydatkow

zakresie przydzialu srodkéw ochrony indywidualnej odziezy i obuwia roboczego

w badanym okresie oraz w zakresie ustug wykonywanych na rzecz kontrolowane;
jednostki.

Szczegolowe informacje dotyczace prawidlowosci prowadzenia gospodarki kasowej

przedstawiono w kwestionariuszu o nazwie ,,Kontrola gospodarki kasowej” (akta kontroli

str. 38-39).

10. Prawidlowos¢ prowadzenia ksigg rachunkowych, ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w ksiegach rachunkowych.

W okresie objetym kontrola ksiggi rachunkowe prowadzone byly w formie papierowej -
»Amerykanka” - zapisy w ksiggach dokonywane byly recznie przez Gtéwnego ksiegowego.
Szczeg6lowe informacje dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych ujmowania operaciji
gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu
(akta kontroli str. 40-42).

Whiosek: Przeprowadzone badanie na podstawie kwestionariusza w zakresie prowadzenia

ksiag rachunkowych ujmowania operacji gospodarczych nie wykazato nieprawidtowosci.

11. Zabezpieczenie dostgpu do komputeréw oraz dostepu do danych.

Do kontroli zabezpieczenia dostgpu do komputeréw oraz dostepu do danych wykorzystano
kwestionariusz o nazwie ,,Zabezpieczenie dost¢pu do komputeréow oraz dostepu do danych”
(akta kontroli str. 44).

Do kontroli systemu ksiggowosci komputerowej wykorzystano kwestionariusz o nazwie
.Kontrola systemu ksiggowosci komputerowej” (akta kontroli str.43).

Whiosek: Przeprowadzone badanie na podstawie ww. kwestionariuszy nie wykazato
nieprawidtowosci.

12. Zapewnienie bezpieczenstwa transakcji bankowych

W banku, do dysponowania saldem rachunku przy wykonywaniu operacji finansowych za
posrednictwem Internetu, wymagane jest ztozenie dwdch podpiséw elektronicznych wedtug
schematu akceptacji do rachunkéw; AA, AB (Dyrektor Przedszkola-A, Gloéwny ksiggowy —
A, B- stanowisko ds. administracyjnych). Osoba uprawniong do ztozenia w banku wniosku
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0 zmiang schematu akceptacji przy pomocy podpiséw elektronicznych do rachunkéw
bankowych jest dyrektor kontrolowanej jednostki.

Na podstawie wyjasnien zlozonych przez Gléwnego ksiggowego kontroler ustalil, ze
podczas realizacji przelewéw, w celu zapewnienia ich prawidlowosci weryfikowane sa
przez druga osobe, np. takie dane jak: numer konta na ktére maja byé przekazane $rodki
pieni¢zne, dane adresata oraz kwota przelewu.

Kontroler ustalil na podstawie doboru proby, ze:

e suma obcigzen zrealizowanych w ramach transakcji polecenia zaptaty wynikajaca z
historii operacji ING Bank Slaski, utworzonych na podstawie numeru konta jest
zgodna z historig operacji utworzonych na podstawie danych adresata (kontrahenta),

e suma obcigzen zrealizowanych w ramach transakcji polecenia zaptaty wynikajaca z
historii operacji ING Bank Slaski utworzonych na podstawie numeru konta jest

zgodna z ewidencja ksiegowa jednostki.

12. Ocena

Ocena dokonana zostala na podstawie stanu faktycznego ustalonego w oparciu o dobér
proby dowodéw przy zastosowaniu przyjetych kryteriow kontroli okreslonych w pkt. II

sprawozdania.

13. Informacje konicowe, podsumowanie, ustalenia wnioski.
1. Stan faktyczny ustalono w oparciu o dobo6r proby dowoddéw z 2013 r.
Kontrola objeta:

e stosowanie procedur kontroli dochodéw i wydatkéw dokonywanych ze
srodkéw publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym,

e stosowanie zasad wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow,

e prowadzenie ksigg rachunkowych,

e sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych, sprawozdania finansowego, badanie zgodnosci danych
wykazanych w ww. sprawozdaniach z ewidencja ksiegowa,

* ujmowanie operacji gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych,

e stosowanie zasad gospodarowania mieniem.
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2. Dpyrektor kontrolowanej jednostki aktualizuje polityke rachunkowosci w zwiazku
zpismem okolnym Prezydenta Miasta Poznania nr Or.I1/120/1/2014 z dnia
2.01.2014 r. w ktérym zalecono wszystkim kierownikom jednostek budzetowych
i samorzadowych zakladéw budzetowych dostosowanie polityk rachunkowosci do
obowiazujacych od 1 stycznia 2014 r. zasad przekazywanych w jednolitym planie
kont, opracowanym przez stuzby finansowe Miasta.

3. W wyniku kontroli stwierdzono nastgpujace nieprawidlowosci:

e Sprawozdanie roczne Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku,
o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za 2013 r.
zostalo sporzadzone na nieaktualnym formularzu, niezgodnie ze wzorem
stanowigcym zalacznik 25 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego
2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2010 Nr 20, poz.
103). |
e Nieprzestrzeganie wewngtrznych regut funkcjonowania jednostki.
Powyzsze wskazuje na brak nalezytej starannosci w wypelnianiu przez pracownikow

kontrolowanej jednostki obowiazkéw stuzbowych.

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostaly oméwione z Dyrektorem
kontrolowanej jednostki oraz gltéwnag ksiggowa. Zgodnie z art. 33 ust. 5 i 6 ustawy o
systemie o$wiaty oraz § 40 w zw. z § 1 ust. 3 zarzadzenia Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta
Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli
z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania, kierownik
jednostki kontrolowanej w terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdania ma prawo
przedstawi¢ stanowisko wobec zawartych w nim ustalen, ocen i wnioskow. Zawarte
w sprawozdaniu oceny i wnioski sg ocenami i wnioskami kontrolera. Ich wykorzystanie
lezy w wylacznej kompetencji Pani Dyrektor i organu nadzorujacego.

Na tym sprawozdanie zakonczono.

Kontrolg odnotowano w ksiazce kontroli pod pozycja 6/2014.

bt
1 II
Poznari, dnia 20 lutego 2015 r. %ﬁJa‘r‘fw MARD vg‘(/

Kontroler
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Otrzymuja:
1. Adresat
2. ala
Do wiadomosci: ”
1. Pani Barbara Sajnaj- Skarbnik Miasta Poznania.

2. Pan Przemystaw Foligowski- Dyrektor Wydzialu Oswiaty UMP.
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