AWK-I11.1711.1.33. 2014

Sprawozdanie

Z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34a w zw. z art. 5¢ pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
i ust. 4-6 ustawy o systemie o$wiaty z dnia 07.09.1991 r. w Gimnazjum nr 63 ul. Michata
Drzymaly 4/6 60-613 Poznan w dniach od 13.10.2014 r. do 20.10.2014 r. z wylaczeniem
dnia 14.10.2014 r. przez Jadwige Mazur pracownika Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli
Urzgdu Miasta Poznania. Kontrole ujeto w planie kontroli Biura Audytu Wewngtrznego
i Kontroli na rok 2014, zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Poznania. Kontrolg
przeprowadzono w trybie ina zasadach okreslonych w Zarzadzeniu Nr 873/2012/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta

Poznania. Zawiadomienie o kontroli akta kontroli str. 1-3.
L. Przepisy bedgce odniesieniem dla prowadzonej kontroli

> ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2013.885 j.t.),
ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 Nr 330 j.t.),

hd

» ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572j.t).,

» ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2008 Nr
223 poz. 1458),

» ustawaz dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finansow publicznych (Dz. U. z 2013 r. Nr 168 j.t.),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowoéci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U.
z 2013 r. poz. 289),

» rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodow oraz srodkow
pochodzacych ze Zrédel zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 ze zmianami),
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» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103) uchylone z dniem
24.01.2014 r. obecnie - obowigzuje rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia
16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawezosci budzetowej (Dz. U. 22014 Nr 119),

» rtozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U.
2010 r. Nr 43, poz. 247 ze zmianami ostatnia zmiana Dz.U.2013. 1344),

» uchwala Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.
W sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta
Poznania, prowadzacych dziatalnos¢ okreglong w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
0 systemie o$wiaty ze zmianami dokonanymi uchwalg Nr XXXV/517/2012 Rady
Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2012 r. zmieniajaca uchwale Nr LXXX/1233/V/2010
Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. ostatnia zmiana uchwalg
Nr LXXIII/1148/V1/2014 z dnia 23 wrzegnia 2014 r.

IL. Cel kontroli

Celem kontroli jest ocena prawidlowosci prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelnosci  prowadzonej ewidencji dochodéw i wydatkow, sprawdzenie zgodnodci
sporzadzanych sprawozdarn z ewidencja ksiegowa oraz gospodarowanie mieniem.

Kontrolg przeprowadza si¢ pod wzgledem nastepujacych kryteriow:

e legalnodci, ktéra obejmuje zgodnosé dziatania z przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, przepisami prawa wewnetrznego, umowami, decyzjami w sprawach
indywidualnych oraz innymi rozstrzygnieciami podjetymi przez uprawnione podmioty,

* gospodarnosci, czyli zgodnosci dziatan kontrolowanej jednostki z zasadami efektywnego
gospodarowania (tj. oszczednodci i minimalizacji naktadéw/kosztéw prowadzonych
dzialan przy zachowaniu wymaganej, jakogci) i wydajnosci (1j. uzyskania najlepszych
efektow przy mozliwie najmniejszych naktadach),

* celowosci, ktéra obejmuje zgodnosé z celami okreslonymi dla kontrolowanej jednostki
lub dziatalnosci, stosownie do metod i §rodkéw odpowiednich dla osiagnigcia tych celéw,
przy czym skuteczno$é rozumie sig, jako stopien zgodnodci pomigdzy zamierzonymi
a faktycznymi skutkami dziatalnogci,

* rzetelnosci, ktéra obejmuje wypehianie obowigzkow z nalezytg starannoscia, sumiennie
1 terminowo, wykonywanie zobowigzan zgodnie z ich trescia, przestrzeganie

wewngtrznych regut funkcjonowania jednostki, dokumentowanie okreslonych dziatan lub
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stanow faktycznych zgodnie z rzeczywistoscig, we wilasciwej formie 1 wymaganych
terminach.

I11. Zakres kontroli oraz okres objety kontrolg

A) Kontrola wewngtrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowanej jednostce w 2013 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkéw ujgtych

w §§ klasyfikacji budzetowej za okres od 01.12.2013 r. do 31.12.2013 1.

Kontrolg objeto:

e stosowanie procedur kontroli dochodéw i wydatkéw dokonywanych ze Srodkéw
publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym,

* stosowanie zasad wstgpnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow,

e prawidlowo$¢ prowadzenia ksigg rachunkowych,

e prawidlowosé sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych, sprawozdania finansowego, badanie zgodnosci danych wykazanych w ww.
sprawozdaniach z ewidencja ksiegowa,

e prawidlowo$¢ ujmowania operacji gospodarczych 1 finansowych w ksiegach
rachunkowych,

¢ zasady gospodarowania mieniem.

Kontrole przeprowadzono w oparciu o obowigzujace w 2013 r. przepisy prawa.
IV. Przeprowadzone kontrole zewnetrzne realizacja wydanych zalecen pokontrolnych

W okresie ostatnich trzech lat Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli nie prowadzito kontroli

w Gimnazjum nr 63.
V. Informacje ogélne o jednostece

A. Sprawdzenie wewnetrznych regulacji w zakresie gospodarki finansowo - ksiegowej
obowigwjacytzh w kontrolowanej jednostce w 2013 roku

1. Ustalenia szczegélowe:
1.1. Gimnazjum nr 63 im. Laureatéw Nagrody Nobla prowadzi dzialalnos¢ organizacyjno -
prawng w formie jednostki budzetowej w oparciu o Statut z dnia 25.09.2013 r. Dzialalnoé¢

szkoly w imieniu organu prowadzacego, tj. Miasta Poznania nadzoruje Wydzial Oswiaty
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Urzgdu Miasta Poznania. Nadzoér pedagogiczny sprawuje Wielkopolski Kurator Oswiaty.
Gospodarka finansowa prowadzona jest w oparciu o zasady okreslone w ustawie z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2013, poz. 885) oraz w oparciu
0 przepisy wykonawcze wydane na podstawie ww. ustawy,

1.2. Zasady rachunkowosci zostaly wprowadzone zarzadzeniem nr 2/2013 Dyrektora z dnia

2 stycznia 2013 r. Oceny prawidlowoéci opracowania polityki dokonano w kwestionariuszu

kontroli akta kontroli str. 4-7. Kopia polityki rachunkowosci akta kontroli str. 8-14.

Pismem Okélnym nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznania z dnia 2 stycznia 2014 r.

wprowadzono wzorcowa instrukej¢ do Zaktadowego Planu Kont dla Jednostek budzetowych,

zakladow budzetowych, jako wytyczng do sporzadzania jednolitych zasad (polityki)

rachunkowosci w jednostkach organizacyjnych Miasta Poznania, W zwigzku z powyzszym w

2014 r. do operacji gospodarczych w kontrolowanej jednostce wprowadzone zostaly konta

ksiggowe, ktorych wykaz zamieszczono w aktach kontroli str.15-25.

1.3. Uregulowania w zakresie gospodarki finansowo- ksiggowej:

» zarzadzenie nr 3/2013 z dnia 3 stycznia 2013 r. w sprawie wprowadzenia procedur
inwentaryzacyjnych. Kopia procedur akta kontroli str.26-34.

» zarzadzenie nr 2/2013z dnia 2 stycznia 2013 r. w sprawie wprowadzenia procedur
gospodarki kasowej. Kopia procedur akta kontroli str. 35-39.

» zarzadzenie nr 4/2013z dnia 2 stycznia 2013 r. w sprawie wprowadzenia procedur zasad
ewidencji i gospodarowania drukami $cistego zarachowania. Kopia procedur akta
kontroli str. 40.

» zarzadzenie nr 5/2013z dnia 2 stycznia 2013 r. w sprawie procedur ewidencji
i sporzadzania sprawozdan budzetowych Rb-WSa w zakresie wydatkow strukturalnych
ponoszonych przez Gimnazjum nr 63. Kopia procedur akta kontroli str.41-42.

» zarzadzenie nr 1/2011 z dnia 1 wrzegnia 2011 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania
procedur obiegu dokumentéw. Kopia procedur akta kontroli str. 43-47.

1.3.1. Nieprawidlowosci

a) Polityke rachunkowosci opracowano z naruszeniem postanowienia art. 10 ust. 1 pkt 1

ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, poniewaz okresy sprawozdawcze dla

sprawozdan budzetowych nie zostaly okreslone prawidlowo, W polityce dokonano zapisu,
ze sprawozdania Rb-288S oraz Rb-27S sporzadza si¢ kwartalnie i za okres polrocza. Zgodnie

z obowigzujagcymi przepisami okresem sprawozdawczym dla ww. sprawozdan jest miesige.

Dla sprawozdan z wykonania operacji finansowych Rb-N, Rb-Z, jako okres sprawozdawczy

wskazano potrocze, zgodnie z przepisami sprawozdania z operacji finansowych sporzadza sie
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b) Zaktadowy plan kont nie zawiera:

» wykazu kont ksiggi glownej,

¥ przyjetych zasad klasyfikacji zdarzen,

> opisu zasad prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiggi
glownej dla $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych, odpisow
amortyzacyjnych i umorzeniowych od $rodkow trwatych oraz wartodci niematerialnych
i prawnych, rozrachunk6éw, przychodéw, dochodéw. kosztéw istotnych dla jednostki,
pozostatych kont. Brak powyzszych zapisow w polityce rachunkowosci narusza
postanowienia art. 10 ust. 1 pkt 3a w zwiazku z art. 17 ust. 1 pkt 1, pkt 2, pkt 6 i pkt 7
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

¢) Kierownik jednostki na zamiescit w polityce rachunkowosci opisu systemu

informatycznego, zawierajgcego wykaz programéw, procedur lub funkcji, wraz z opisem

algorytméw i parametréw. Ponadto nie okreslono wersji oprogramowania i daty jego

eksploatacji, czym naruszono postanowienia art. 10 ust. 1 pkt 3 lit.c cytowanej powyzej

ustawy.

d) W uregulowaniach wewnetrznych kierownik jednostki nie okreslit zasady przechowywania

danych, w tym ksiag rachunkowych (wydrukéw komputerowych) dowodéw ksiggowych

i innych dokumentéw stanowiacych podstawg zapisu w ksiggach rachunkowych, majac na

uwadze art. 71-74 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosdci. Kierownik

kontrolowanej jest na etapie wdrazania nowych zasad (polityki) rachunkowosci majac na

uwadze wzorcows instrukcj¢ do Zakladowego Planu Kont dla jednostek budzetowych,

zakladow budzetowych wprowadzong Pismem Okélnym nr 1/2014 Prezydenta Miasta

Poznania z dnia 2 stycznia 2014 r.

2. Inne unormowania obowigzujgce w jednostce.

Wykaz obowigzujacych w 2013 r. unormowan akta kontroli str. 48. Inne unormowania

zestawione w aktach kontroli nie podlegaly ocenie przez kontrolera.
3. Kierownictwo jednostki

3.1. Dyrektorem Gimnazjum nr 63 w okresie poddanym kontroli byl Pan Marek Szczeszak,
ktory te funkcje petlni od 01.09.2006 r. do chwili obecnej. Ostatnie powierzenie stanowiska
zarzadzenie Nr 145/2011/P z dnia 21.03.2011 r. na czas od dnia 1 wrzesnia 2011 r.

do 31 sierpnia 2016 r. Gimnazjum nr 63 nie zatrudnia wicedyrektorow.
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Gléwny ksiegowy jednostki

Na stanowisku gléwnego ksiggowego zatrudniona jest Pani Violetta B. od dnia 01.09.2009 r.
na podstawie umowy o prace na czas od 01.09.2009 r. do 28.02.2010 r., aneksem z dnia
01.03.2010 r. umowg przedhizono do 31.08.2011 r. Kolejnym aneksem z dnia 31.08.2011 r.
umowe zawarto na czas nieokreslony, wymiar czasu pracy 0,50 etatu. Pani Violetta B.
posiada wyksztalcenie $rednie — technik ekonomista specjalizacja rachunkowogé i finanse
oraz ponad szescioletni staz pracy w ksiggowosci. W aktach osobowych znajduje si¢ kopia
Swiadectwa Kwalifikacyjnego Nr 33878/02 z dnia 25.07.2002 r. Ministra Finanséw
potwierdzajacego  spelnienie  wymogéw  kwalifikacyjnych okre$lonych dla os6b
prowadzacych ustugowo ksiegi rachunkowe., Z przedlozonej do wgladu dokumentacji
wynika, ze Pani Violetta B. spelnia wymogi art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r,
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami - obecnie Dz.U.2013.885
J:t.), ustalone dla stanowiska gléwnego ksiegowego. Dokumenty Pani V.B. . .Zapytanie
0 udzielenie informacji o osobie” z dnia 6.11.2006 r. z adnotacja ,,Nie figuruje w Kartotece
Karnej Krajowego Rejestru Karnego™ oraz zakres czynnosci i obowigzkéw stuzbowych
znajdujg si¢ w aktach osobowych. Dnia 01.09.2009 r. Dyrektor powierzyt gléwnemu
ksiggowemu obowigzki i odpowiedzialno$é w zakresie:

e prowadzenia rachunkowoéci,

¢ wykonywania dyspozycji §rodkami pienieznymi,

* dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych

z planem finansowym,
* dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.
Zakres obowigzkow zostal podpisany przez gléwna ksiggowa oraz dyrektora jednostki dnia
01.09.2009 r.
3.2. Pozostali pracownicy kontrolowanej jednostki

¥ Nauczyciele- 23, 18 etatu 35 o0sab,

> [Etaty urzednicze- | etat 20soby,

> Etaty pomocnicze i obstugi — 9 etatéw 110s6b.

Zestawienie zatrudnienia na dzien 31.12.2013 r. sporzadzono na podstawie aneksu nr 2 do

arkusza organizacyjnego na rok szkolny 2013/2014 wygenerowanego z systemu PABS

6.5.865 (c) Krakfin.
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4. Gospodarowanie mieniem

4. Decyzja ZG-620/5030/21/2000 z dnia 08.05.2006 r. Dyrektor Zarzadu Geodezji i Katastru
Miejskiego GEOPOZ orzek! o wygasnigciu trwalego zarzadu ustanowionego decyzjg Zarzadu
Miasta Poznania nr 44 z dnia 03.07.2002 r. (ZG-620/5030/21/2000), Szkole Podstawowej
nr 73 i decyzja odstapi¢ w trwaly zarzad na rzecz Gimnazjum nr 63. Decyzja podpisana
zostala przez Dyrektora Zarzadu Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ. Kopia decyzji
akta kontroli str. 49-50.

4.1. Ewidencja érodkéw trwatych prowadzona jest na przewidzianych w Zaktadowym Planie
Kont, kontach zespolu 0 ,.,Majatek trwaly” oraz w ksi¢gach inwentarzowych prowadzanych
recznie w korespondencji z kontami syntetycznymi ksiegi gtownej 011 1 020.

4.2. Srodki trwale o okresie ekonomicznej uZytecznosci dluzszej niz 1 rok i wartodei
poczatkowej 3 500,00 z lub wyzszej ewidencjonowane sa w ksiegach inwentarzowych

w korespondencji z kontem 011 ..Srodki trwate™.

4.2.1. Zgodnie z polityka rachunkowosci, pozostate $rodki trwale stanowiace wyposaZenie
placowki oraz warto$ci niematerialne i prawne powyzej wartosci jednorazowej 300 zi
podlegaja ewidencji ilosciowo — wartosciowej w ksigdze inwentarzowej w korespondencji
z kontem 013 i 020. Pozostale srodki trwale o wartosci jednorazowej 300 zt i okresie
uzytkowania powyzej 1 roku ewidencjonuje sig¢ iloSciowo w ewidencji materialowej bez
obowigzku ujmowania na koncie 013. W 2013 r. nie dokonywano likwidacji skladnikéw
majgtku.

4.3. Gimnazjum nr 63 posiada nastepujgcy majatek trwaly stan na dzien 31.12.2013 r.
(warto$¢ brutto):

¥ $rodki trwale wg ewidencji ksiegowej konto 011 —8 840 619, 26 zt,

$rodki trwale wg ksiag inwentarzowych- 8 840619, 26 zi

pozostale §rodki trwale wg ewidencji ksi¢gowej konto 013 — 593 242, 75 zl,

pozostale srodki trwate wg ksigg inwentarzowych- 593 242, 75 zi

zbiory biblioteczne wg ewidencji ksiggowej konto 014 —79 415, 73 71

zbiory biblioteczne wg ksiag inwentarzowych — 79 415, 73 zt

Y ¥ ¥ WV ¥V ¥

wartosci niematerialne 1 prawne wg ewidencji ksiggowej konto 020 — 27 310, 41 zt

¥ warto$ci niematerialne i prawne wg ksiag inwentarzowych — 27 310, 41 zt

4.4.1. Z powyzszego zestawienia wynika, ze wartos¢ majatku wynikajaca z kont ksiggowych
jest zgodna z warto$ciami wynikajacymi z ksigg inwentarzowych.

4.4.2. Kontrolowana jednostka przeprowadza na biezaco analiz¢ stanu majatku ruchomego

pod wzgledem stanu technicznego oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania. Kierownik
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kontrolowanej  jednostki wyznaczyl osobe odpowiedzialng za prowadzenia ksiag

inwentarzowych. Ksiggi prowadzone byly przez sekretarza szkoly. Kontroler stwierdzil,

ze skladniki majatku w wybranych do kontroli pomieszczeniach (sekretariat, pokoj dyrektora)
objgte ewidencja ilodciowo — wartosciowa oznaczone sq numerami identyfikacyjnymi.

4.4.3. Na podstawic ksiggi obiektu kontroler ustalil, ze w 2013 r. przeprowadzone byly

wymagane przepisami prawa przeglady techniczne:

» Protokot nr 35/IL/2013 z dnia 16.08.2013 r. z kontroli okresowej rocznej stanu
technicznego elementéw, instalacji i urzadzen przydatnoéci do uzytkowania obiektu
budowlanego, estetyki i jego otoczenia.

» Protokoly od numeru 250/2013 do 252/2013 z dnia 23.08.2013 r. z okresowej kontroli
przewodow kominowych.

Ksiazka obiektu budowlanego prowadzona w Gimnazjum nr 63 odpowiada wzorowi ksigzki,

ktory zostal okredlony w zatgczniku do rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 3 lipca

2003 r. (Dz. U. 2003.120.1134). Istotne informacje, ktére nalezy zamieszczaé w ksiazce

obiektu zostaly okreslone w § 5 cytowanego rozporzadzania. Z ogladu przedtozonej

dokumentacji wynika, Ze prowadza w jednostce ksiazka obicktu budowlanego zawiera
informacje wynikajace z § 5 rozporzadzenia.

Whioski

Ewidencja skladnikow majatku prowadzona jest zgodnie 2z zasadami okreglonymi

w uregulowaniach wewnetrznych.

Zagadnienia dotyczgce uméw najmu, nalezno$ci zostang opisane w dalszej czesci

sprawozdania.
5. Inwentaryzacja

Kontrolowana jednostka posiada procedury inwentaryzacyjne wprowadzone zarzadzeniem
nr 3/2013 z dnia 3 stycznia 2013 r.

a) Srodki pienigine.

Na koniec roku obrotowego na podstawie zarzadzenia nr 9/2013 zostala przeprowadzona
inwentaryzacja $rodkow pienigznych w kasie, drukéw scislego zarachowania. Inwentaryzacje
przeprowadzono w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej kasjera P. Kariny P. Kopia
protokotu kontroli kasy akta kontroli str. 51-52.

Srodki pieniezne na rachunku bankowym zostaly zinwentaryzowane na dzien 31.12.2013 r.

metodg potwierdzenia sald. Salda zgodne sq z saldami wykazanymi przez bank na dzien

31.12.2013 r.
8 jﬂ/



b) Naleznosci i zobowiqzania.

Na dzien 31.12.2013 r. zostala przeprowadzona inwentaryzacja naleznodci i zobowigzan
metoda weryfikacji sald, w celu stwierdzenia, czy rzeczywiscie posiadane dokumenty
potwierdzaja istnienie okreslonego salda, czy jest ono realne i prawidlowo wycenione. Kopie
protokolow akta kontroli str. 53-63. Kopia protokolu weryfikacji pozostalych aktywow
i pasywow akta kontroli str. 64.

¢) Materialy.

Jednostka nie posiada materialéw podlegajacych obowigzkowi ewidencjonowania na koncie
310 ,,Materiaty”

d) Srodki trwale

Ostatnia inwentaryzacja majatku zostala przeprowadzona wedlug stanu na dzien 31.12.2013 r.
na podstawie Zarzadzenia Dyrektora z dnia 19.10.2012 r.

Szczegotowe informacje dotyczace inwentaryzacji $rodkéw trwatych, pozostatych srodkow
trwatych, $rodkéw pienigznych, naleznosci i zobowigzan przedstawiono w kwestionariuszu
kontroli akta kontroli str. 65-66.

Whioski

W okresie objetym kontrola jednostka przeprowadzita inwentaryzacj¢ $rodkéw pienigznych
w kasie (spis z natury), srodkow zgromadzonych na rachunkach bankowych (potwierdzenie
salda przez bank) oraz inwentaryzacje naleznosei i zobowiazan (weryfikacja sald). Ostatnia

inwentaryzacja majatku byla przeprowadzana w 2012 r. Dokumentacja potwierdzajaca jej

przeprowadzenie znajduje si¢ w jednostce.

B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla dochodéw i wydatkéw ujetych w
§§ Klasyfikacji budzetowej za rok 2013

1. Realizacja planu finansowego, ewidencjonowanie operacji gospodarczych i finansowych,
prawidlowos¢ sporzadzania sprawozdan w zakresie: operacji finansowych, sprawozdan
budzetowych, sprawozdania finansowego. Ocena zgodnosci ww. sprawozdan z ewidencjg
ksiegowa.

2. Plan dochodow i jego realizacja (budzet).

Szczegdltowe zestawienie dochodéw przedstawiono w tabeli ponizej.



Tabela nr 1

Klasyfikacja Plan po Daclmdy wykenane, Dochody otrzymane.
g;;’ Mctowa amianach - R 378 Wg ewidencji ksiggowe]
Syntetyeznej | Analityeznej | Nr konta

ksiggowego

§ 0690- wplywy 200,00 153,00 153,00 153,00 130-0690

z réinych oplat ) )

§0970- wplywy 0,00 36,80 36,80 36,80 130-0970

z rdznych dochoddiw

Razem 200,00 189,80 189,80 189,80

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

2.1. Kontrolowana jednostka w dniu 16 stycznia 2014 r. zlozyta w Urzedzie Miasta Poznania,
Wydziat Oswiaty sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych za rok
2013. Ze sprawozdania wynika, ze dochody wykonane za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2013 r. to kwota 189,80 zt. W wyniku kontroli ustalono, ze wykazana w sprawozdaniu
kwota nie jest zgodna z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej. W sprawozdaniu
w pozycji dochody wykonane wykazano kwote 189,80 zI, natomiast z ewidencji ksiggowej
zestawienia paragraféw dochodéw za X11/2013 r. wynika kwota 153,00 zt (roznica 36,80 z1).
W zwiazku z powyzszym poproszono gléwna ksiggowa o zlozenie wyjasnien, zapytano
migdzy innymi, dlaczego w sprawozdaniu wykazano dane niezgodne z ewidencja ksiegowa.
Z udzielonego wyjasnienia wynika, ze cyt: ,Dane liczhowe wykazane w sprawozdaniu
Rb-27S sporzqdzonym za rok 2013 sq niezgodne z ewidencjq ksiegowaq, poniewaz nie
odznaczylam  podczas  ksiggowania przy paragrafie oznaczenia wydatek.  Dane
w sprawozdaniu sq danymi prawdziwymi zgodnymi z rzeczywistoscia”. Tredé wyjasnienia
akta kontroli str. 67.

2.1.1. Ewidencja ksiggowa dochodéw w okresie objg¢tym kontrola prowadzona byla na
nastepujacych kontach ksiggowych: 221 ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”
222,,Rozliczenie dochodéw budzetowyeh”, 720, Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”,
Kopia sprawozdania Rb-27S wraz z wydrukiem ksiag rachunkowych za miesiac XII 2013
r.(paragrafy dochodow, konto: 222, 221, 720) akta kontroli str. 68-74.

Nieprawidlowosci

Sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2013 r. sporzadzone zostalo
z naruszeniem zasad okrelonych w § 9 pkt 1 i 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 03.02.2010 r. w sprawie sprawozdawczogci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz.103), ktory
mowi migdzy innymi, ze kwoty wykazane w sprawozdaniach powinny by¢ zgodne z danymi
wynikajacymi z ewidencji ksiggowej. Dane liczbowe wykazane w cytowanym powyzej
sprawozdaniu s4 niezgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowe;j.
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3. Kontroler biorac pod uwage dowody ksiggowe, ksiggi rachunkowe,

Wydatki (budzet)

sprawozdania

budzetowe, konfrontujac to z planem finansowym i jego wykonaniem sporzadzil zestawienie

wydatkow zakwalifikowanych do nastepujacych rozdzialow: 80110 ,,Gimnazja”.

Tabela nr 2
Wydatki
Plan po zmianach Wydatki wykonane narastajgco WyNstiane Vo wik
Nazwa (zl) na dziefi za okres od poczatku roku do dnia I:;’B i o Wy
paragrafu 31122013 . 31.12.2013 r. I‘:;‘.’ p
siggowej
(zh)
wg sprawozdania | wg ewidencji ¥ 5
1 2 3 4 5 6 7
3020 wydlltkl osohowe o B - - e
niezaliczane do 14 943,00 14 942,48 14 942,48 - | 450000 | 30,11
agrodzen
- 4010- wynagrodzenia ‘ .
sobowe pracownikéw 1303 500,00 130350000 |130350000 | - [12768832| 9,78
5 4040- dodatkowe
Al 95 713,00 95 710,24 95 710,24 ; : :
”Emidi "‘:I':" 233 880,00 233880,00 | 23388000 | - (2043602 | 874
4120 - skladki na 24 590,00 24 590,00 24 590,00 - 200183 | 851
.f4m-wpwumow 3 600,00 3 600,00 3 600,00 ; ; .
e 1220000 12 296,30 1220630 | - |267195 | 2127
323,00 322,87 322.87 . 1500 | 4.64
224 589,00 224 588,17 224 588,17 - (1118487 | 4,98
21 158,00 21 157,67 21 157,67 - : s
150,00 150,00 150,00 . - .
17 084,00 17 080,87 17 080,87 - 219239 | 1283
647,00 646,72 646,72 - ; ;
2 500,00 2 500,00 2 500,00 : : :
49,00 49,00 49,00 - 49.00 | 100,00
44 udmsy na zvés 79 942,00 79 942,00 79 942,00 - : “
4520- oplaty na rzecz
budzetow jednostek 3 964,00 3 963,20 3 963,20 - | 396320 | 99,98
mgmﬂu terytorialne
§ 4700- uzlmlanin
besddimy it 300,00 300,00 300,00 . 126,00 | 42,00
luzby cywilne]
¢ 6080- wydatkd 50 000,00 50 000,00 50 000,00 - |50000,00 | 100,00




inwestyeyjne jcdnostek
budZetowych
Razem 2 089 231,00 2089 219,52 2089 219,52 - 224 918,58 | 10,77
Zrédio: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.
Rozdziat 80146 ., Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli”. Tabela nr 3
= Wydatki
Plan po zmianach Wydatki wykonane narastajgco b kvt"a"e Yo
Nisan (zl) na dzien za okres owid egm'.ji wyk.
paragrafy 31.12.2013 r. od pocziytku roku do dnia 31.12.2013 r. kiiggowe]
oif ewidencji
wg sprawozdania | © : : ‘ .
Rb-28S (1) ksig(i:;we‘] Réznica | XI1/2013 | 6:2
1 2 3 4 5 6 7
4210- zakup materialow i
- wynosagenia 530,00 530,00 530,00 530,00 lOU,OOd
4700- szkolenia
racownikow
ni‘ehgdqcyéh doakatit 2 187,00 1 990,00 1 990,00 600,00 2743
orpusu sluzby cywilnej
Razem 2 717,00 2 520,00 2 520,00 - 1130,00 |41,59
Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.
Rozdziat 80195: ,,Pozostata dziatalnosé”, Tabela nr 4
Wydatki
Plan po zmianach Wydatki wykonane narastajaco | WYKOPAnE | o0
Nazwa (1) na dziei zaokres ewidagcli | Y
paragrafu 31122013 r. od poczgtku roku do dnia 31.12.2013 . N,
(zt) |
wg sprawozdania | wg ewideneji | .. . | 0 l
Rb-285 () | ksiggowej (zl) Réznica| X11/2013 | 6:2
1 2 3 4 5 6 7
e ﬁ:““ uriug 1 787,00 1 786,16 1 786,16 - | 155000 (86,74
4440- odpisy na ZFSS 41 272,00 41272,00 41272,00 . g
Razem 43 059,00 4305816 | 4305816 | - | 1550,00 | 3,60
Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.
Rozdzial 85154 ,,Przeciwdziatanie alkoholizmowi”. Tabela nr 5
Wydatki
\ Plan po zmianach Wydatki wykonane narastajaco wykonane %
Nmm (zl) na dziei ~ zaokres ewidsucii ki
paragra 31122013 r, od poczatku roku do dnia 31.12.2013 r. Kalsgow)
m (zl)
We sprawozdania | wg ewidenc L ; y
Rb-28S (1) ksiegowe] (zf) Roinica | XIN2013 | 6:2
1 2 3 4 5 6 7
110 — skladki na i i
bmpi zenia spoleczne 1 335,00 1 305,05 1 305,05 617,64 46,27
A0S BGHRA 187,00 187,00 187,00 8851 | 47,33
7 650,00 7632,00 7 632,00 982,72 12,85




'9 Aelik 28Enp, maberikso W 548,00 548,00 548,00 . 548.00 | 100,00
i wyposazenia

Ey“m = rediow 852,00 851,72 851,72 - | 44177 | 5256
Whnosci
[Razem 10 572,00 10 523,77 10 523,77 - | 268464 | 2539

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

3.1. Kontroler stwierdzil, ze dane liczbowe wykazane w skontrolowanych sprawozdaniach
Rb-28S sporzadzonych za okres od poczatku roku do 31.12.2013 r. zgodne sg z danymi
wynikajacymi z ewidencji ksiggowej.

3.1.1 Ze sporzadzanych sprawozdan oraz ksiag rachunkowych wynika, ze wydatki budzetowe
za okres od 1 stycznia do 31.12.2013 r. wyniosty ogélem 2 145 370,52 zl.

3.1.2. Szczegélowa kontrola objeto wszystkie wydatki dokonane w poszczegoélnych
rozdzialach w miesigcu grudniu 2013 1.

3.2.2. Ogolna kwota skontrolowanych wydatkéw grudnia 2013 r. to kwota 230 283, 22 zl,
co stanowi 10, 73 % planowanych wydatkow ww. paragrafow. Kopie sprawozdan Rb-28 S
sporzadzanych za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2013 r. wraz z wydrukiem
zestawienia wykonanych wydatkéw akta kontroli str. 75-81.

Whioski

Kontrolowana jednostka w miesigcu grudniu 2013 r. wydatkowala przydzielone jej
do budzetu $rodki zgodnie z zatwierdzonym planem finansowym. Wydatki dokonywane byly
na cele, dla ktorych jednostka zostala powolana. W miesigcu objetym kontrola wydatki
ponoszone byly w prawidlowej wysokosci, nie byly przekraczane terminy wymagalnosci

zobowigzan.
4. Struktura dochodéw - plan i wykonanie ( wydzielony rachunek dochodéw)

4.1. Rada Miasta Poznania upowaznila jednostke kontrolowang do gromadzenia dochodéw na
wydzielonym rachunku dochodéw na mocy uchwaly NR LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta
Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. ze =zmianami, ostania 2zmiana uchwala
Nr LXXI11/1148/V1/2014 z dnia 23 wrzesnia 2014 r.

4.1.1. Zestawienie dochodow wykonanych przez Gimnazjum nr 63 sporzadzono na podstawie
ksiag rachunkowych, sprawozdania Rb-34S z wykonania dochodoéw i1 wydatkéw na rachunku,
o ktorym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych sporzadzonych za okres od
poczatku 2013 r. do 31.12.2013 r.
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Tabela nr 6

8 Plan po Dochody wykonane za okres od poczatku roku do dnis 31.12.2013 r. |
Klasyfikacja zmianach na - -
BudZetows dzien Wg Rb-34S We ewidencji ksiegowej (zl)
31.12.2013 r. Syntetycznej | Analitycznej Nr konta
ksiggowego
§ 0750 - dochody z najmu i 266 800,00 255773,72 255 773,72 | 75077, 86- 132-0750-
dzieriawy skladnikow wynajem sal 10/760
majqtkowyeh Skarbu Paristwa, przy ul.
Jednostek samorzqdu Drzymaty
terytorialnego lub innych 125920, 22- | 132-0750-10-]
Jednostek zaliczanych do wynajem sal
sektora finansow publicznych przy ul.
oraz innych umdw o podobnym Janickiego
charakterze 12 614, 76 132-0750-11-D
wynajem sal
media przy ul.
Drzymaty
20 424, 11 132-0750-11-1
wynajem sal
media przy ul.
Janickiego
4770, 00- 132-0750-15-1
dochody z
wynajmu
kortéw przy ul.
Janickiego
13 144,88 132-0750-30
dochody z
najmu
mieszkania
przy ul.
Drzymaly
3 821,89 132-0750-30-J
dochody z
najmu
mieszkania
przy ul.
Janickiego
§ 0970- wplywy z réinych 4 300,00 4 194,61 4 194,61 4 194,61 132-0970
dochoddw.
§0960 —otrzymane spadki, 17 550,00 14 265,95 14 265,95 14 265,95 132-0960
zapisy i darowizny w postaci
pieniginej
§ 0690- wplywy 150,00 141,82 141,82 141,82 132-0690
z réinych oplat
§0830- wplywy z uslug 3 200,00 0,00 0,00 0,00 -
Razem 292 000,00 274 376,10 274 376,10 | 274 376,10 -

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

4.2. Kontroler ustalil, ze w § 0970 ewidencjonowane sq dochody z tytulu prowizji PZU

z tytutu ubezpieczenia uczniéw, wpltyw z tytutu sprzedazy surowcow wiomych oraz z tytutu

145“1"



odszkodowania za uszkodzone mienie. W § 0960 ujeto wplaty od rodzicow w formie

darowizn.

4.3. Prawidlowos¢ zawartych uméw.

Przeglad dokumentacji zwigzanej z wynajmowaniem nieruchomosci przez Gimnazjum nr 63

wykazal, co nastepuje:

» umowa najmu z Prywatng Szkolg E. zawarta zostala na czas od 01.09.2006 r.
do dnia 30.06.2016 r. W zwiazku z powyzszym kontroler zwrécil si¢ z pytaniem
do dyrektora jednostki, czy w dokumentacji posiada zgode wlasciwego organu do
zawarcia umowy na okres dhuzszy niz trzy lata z Prywatng Szkola E. Zgoda taka jest
wymagana przez art. 43 ust. 2 pkt 3 ustawy o gospodarce nieruchomosciami
(Dz.U.2010.102.j.t.- obecnie Dz.U.2014.518.j.t.) Z udzielonego wyjasnienia wynika, ze
cyt: ,,Umowa na wynajem zostala podpisana przez dwczesng Panig Dyrektor Krystyne G.
w obecnosci pracownikow Wydzialu Oswiaty. W dokumentacji szkolnej nie znajduje sie
upowaznienie pani Dyrektor do podpisania ww. umowy”. Tre$¢ wyjasnienia akta
kontroli str. 82.

W dokumentacji szkoly brak bylo wymaganego pelnomocnictwa, natomiast w zbiorze

pelnomocnictw i upowaznien zamieszczonych w Module Organizacji Pracy Urzedu Miasta

Poznania (MOPU III) zamieszczone jest pelnomocnictwo z dnia 24 sierpnia 2006 r.

do (...) zawarcia umowy najmu na okres 10 lat pomieszczenr w Gimnazjum nr 63 przy

ul. Drzymaly 4/6 w Poznaniu z Prywatnq Szkolq Podstawowq(...). Kopia pelnomocnictwa

akta kontroli str. 83.

Whioski

Z kwestionariusza kontroli oceniajacego prawidlowos¢ zawartych uméw wynika, ze:

* poddane kontroli umowy nie byly zawarte na okres diuzszy niz trzy lata, za wyjatkiem
umowy z Prywatng Szkola E. umowa zostata zawarta na 10 lat,

e w tresci umdw okreslono terminy platnosei czynszu,

e gléwna ksiggowa prowadzi ewidencj¢ do rozrachunkéw wg kontrahentow,

e ksiggowane wplaty na kontach analitycznych zgodne byly z dowodami ksiegowymi
(fakturami),

e kierownik jednostki w okresie objgtym kontrolg nie dokonywal umorzen zaleglych
naleznosci.

Kontroler ustalil, ze gléwna ksiggowa nie naliczala odsetek od naleznosci niezaplaconych

w terminie. W zwigzku z powyzszym zwrdcono sie z pytaniem, dlaczego odsetki od

nieterminowo regulowanych naleznosci nie byly naliczane i na biezaco ujmowane
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w ksiggach rachunkowych zgodnie z obowiazujacymi przepisami. Z udzielonego wyjasénienia
wynika, ze cyt: ,, Odsetki od nieterminowych platnosci naleznosci z tytulu najmu pomieszczen
nie zostaly naliczone w wyniku przeoczenia”. Tre$¢ wyjasnienia akta kontroli str. 84,

Z kwestionariusza kontroli wynika, ze do zalegajacych najemcéw nie wysylano wezwan
do zaplaty. W zwiazku z powyzszym kontroler poprosit o zlozenie wyjasnien gléwna
ksiggowa. Zapytano, czy do najemcow, ktérzy opdzniali si¢ z zaptata naleznosci wysylano
wezwania do zaplaty. Z udzielonego wyjasnienia wynika, Ze cyt: ,,W wiekszosci przypadkow,
gdy zaleglosci nie wynikaly z dluzszego okresu, najemcom przypominalam o zaleglosci

informujqc ich telefonicznie”. Tre$¢ wyjasnia akta kontroli str. 85.

Nieprawidlowosci

a) Dochody z tytulu odszkodowania za zniszczone mienie ewidencjonowane byly na koncie
760,,Pozostate przychody operacyjne” a powinny by¢, zgodnie z zalacznikiem nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont (...) j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 289 na koncie 770 ,,Zyski
nadzwyczajne”.

b) W skontrolowanych umowach najmu, jako wynajmujacego nie wskazano Miasto Poznan,
lecz Gimnazjum nr 63 reprezentowane przez Dyrektora. Zawierajac w ten sposéb umowe
naruszono postanowienia art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 j.t.

¢) Przed zawarciem kolejnej umowy z tym samym najemcq gdzie przedmiotem najmu byla ta
sama nieruchomos¢ (dotyczy umowy z firmg [.-M. Teresa W.- W.) dyrektor jednostki nie
wystapil z wnioskiem do organu o wyrazenie zgody na zawarcie kolejnej umowy. Dziatanie
takie narusza postanowienia art. 43 ust. 2 pkt 3 ustawy o gospodarce nieruchomosciami.
Wyjasnienie w powyzszej sprawie wlaczono do akt kontroli str. 86. Kopie uméw wraz
z fakturami, ktérych termin platnosei przypadat w grudniu 2013 r. akta kontroli str. 87-109,
Kwestionariusz kontroli uméw akta kontroli str. 110-111.

¢) Do zalegajacych z zaplata naleznosci najemcéw nie wysylano wezwan do zaplaty, nie
naliczano odsetek od nieterminowych wplat, czym naruszono postanowienia art. 40 ust. 2 pkt
3 ustawy o finansach publicznych, w zwiazku z § 8 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planow kont (...).
Ww. przepisy stanowia, ze .odsetki od nieterminowych naleznosci zobowiqzan, w tym
rowniez tych, do kiorych stosuje sie¢ przepisy dotyczqee zobowiqzan podatkowych, uimuje sie
w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaplaty, lecz niepdznej niz pod datq ostatniego

dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartalu”.
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4.4. Kontroli poddano terminowo$¢ platnosci skontrolowanych uméw najmu za miesige
grudzien 2013 r. zestawienie sporzqdzdho w tabeli akta kontroli str.112.

Z zestawienia terminéw platnosei poddanych kontroli uméw wynika, Zze najemcy regulowali

naleznoéci zgodnie z terminami okreslonymi w umowach.

5.1. Na dzien 31.12.2013 r. jednostka kontrolowana wykazala naleznosci wymagalne
w kwocie 8 931,53 zt. Saldo zgodne z kontem 201 ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami”
wydzielony rachunek dochodéw. Na saldo wykazane w sprawozdaniu skladajg si¢ nastgpujace
kwoty:

» 3 208,79 zt — nalezno$é¢ od prywatnej szkoly termin zaptaty uptynat dnia 17.10.2013 r.,
166,05 zt — wynajem sali gimnastycznej, termin zaplaty minat dnia 21.11.2013 r.,

221,40 zt — wynajem sali gimnastycznej, termin zaptaty mingt dnia 03.12.2013 r.

90, 00- wynajem sali gimnastycznej, termin zaplaty minat dnia 21.02.2013 r.,

4 979,61 zt — mieszkanie przy ul. Drzymaly naleznosci powstale na przestrzeni kilku

Y ¥V ¥ ¥

miesigcy 2013 r.,
» 265,68 zt -mieszkanie przy ul. Janickiego, termin zaplaty minat dnia 15.12.2013 .

Razem 8 931,53 zl
Kopie faktur niezaplaconych w terminie wraz z wydrukiem kont rozrachunkowych

prowadzonych do poszczegdlnych kontrahentéw akta kontroli str. 113-126. Od nalezno$ci
wykazanych w sprawozdaniu Rb-N nie byly naliczane odsetki. Odsetki zostaly naliczone
w trakcie kontroli na polecenie kontrolera. Zestawienie naliczonych odsetek wg kontrahentéw
akta kontroli str.127-132. Ogolem odsetki od niezaptaconych w terminie naleznosci to kwota
494,38 zl.

5.1.1. Na okoliczno$¢ nieuregulowanej naleznoéci za mieszkania znajdujace si¢ przy ulicy
Drzymaly na prosbg¢ kontrolera wyjasnienia zlozyl dyrektor jednostki. Z udzielonego
wyjasnienia wynika, Ze cyt. ,, Informuje, ze w roku 2013 w celu wyegzekwowania naleznosci
czynszowych od p. Ch. Podjglem nastepujqce dzialania: w dniu 08.02.2013 r. skierowalem
pismo do p. Ch. w kiorym :zazqdalem natychmiastowego wregulowania naleznosci
za zajmowany lokal za rok 2012 oraz styczen 2013 roku. W pismie okreslona zostala kwota
zadluzenia na dzien 15.12.2012 r.(w zalqczeniu ksero pisma). W wyniku otrzymanego pisma p.
Ch. uregulowala cze$¢ zaleglosci proszqc o rozlozenie na raty pozostalej kwoty naleznosei.
W dniu 12.08.2013 r. skierowalem kolejne pismo wzywajqce do zaplaty naleinosci
Jednoczesnie ostrzegajqc p. Ch., ze w przypadku braku regulacji zadluzenia zostanie wszczete

postepowanie egzekucyjne w trybie egzekucji administracyjnej(w zalqczeniu ksero pisma).
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Z powodu braku reakcji ze strony p. Ch. na kierowane do niej pisma podjalem decyzje
o skierowaniu pozwu do sqdu. W pozwie zostala okreslona kwota zaleglosci oraz kwota
odsetek naleznych na dzien 25.11.2013 r. (w zalqczaniu pozew skierowany do sqdu). Tresé
wyjasénienia akta kontroli str. 133-140.

5.1.2. Kontroler zwrécit si¢ z prosba do gléwnej ksiegowej o wyjasnienie naleznosci
nieuregulowanej przez prywatng szkol¢ na kwote 3 208,79 zh. Zapytano miedzy innymi,
dlaczego nalezno$¢, ktdrej termin zaplaty przypadal na dziefi 17.10.2013 r. nie zostala
zaplacona do dnia bilansowego. Z wyjasnienia wynika, ze cyt: ,.Szkola E. podwaza zasadnosé
naliczonego w fakturach podatku VAT, ktéry zostal naliczony zgodne z otrzymanq przez nas
interpretacja Ministersiwa Finanséw”. Tre$¢ wyjasnienia wraz z kopia pisma z dnia 10 lutego
2014 r. oraz fakturami nieuregulowanymi do dnia 31.12.2013 r. akta kontroli
str. 141-151,

5.2. Kopia sprawozdania Rb-N wraz z wydrukiem zestawienia obrotéw i sald kont

prezentowanych w sprawozdaniu akta kontroli str. 152-153.

Kontroler biorge pod uwage dowody ksiggowe, ksiggi rachunkowe, sprawozdanie budzetowe
Rb-348 sporzadzit zestawienie wydatkéw wydzielonego rachunku dochodéw rozdziat:

80110 ,,Gimnazja”.
Tabelanr 7

2 3 4 6

1 000,00 55,63 55,63 - % -
3 000,00 2 883,00 2 883,00 - 458,00 15,27
27 300,00 25 064,02 25 064,02 - 6 576,81 24,09
| 440,00 436,52 436,52 - 45,00 10,23
| 108 000,00 103 553,83 103 553,83 - 30 786,91 | 28,51

69 300,00 67 112,30 67 112,30 - 54 081,41 | 78.04

500,00 346,00 346,00 = =
47 460,00 45 167,38 45 167,38 - 585224 12,33
1 000,00 860,96 860,96 - 123,83 1238
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|dn sieci Internet

54370- oplaty z tytulu
kupu uslug
elekomunikacyjnych
iadezonych
stacjonarnej publicznej
jeci telefonicznej

3 300,00

303756

3 037,56

399,13

12,09

’ﬁMlO - podroze sluzbowe
krajowe

500,00

77,00

77,00

Emn ~ rozne oplaty i
kladki

2700,00

1914,10

1914,10

480-podatek od
nieruchomoéci

1 000,00

348,00

348,00

30,00

3.00

4520- oplaty na rzecz
udzetow jednostek

8 000,00

7926,40

7 926,40

16 000,00

15 113,00

15 113,00

5 247,00

32,79

dszkodoﬁgnh wyplacane
na rzecz osob prawnych i
nych jednostek

400,00 385,00 385,00 - -

- 4700- szkolenia
pracownikéw niebgdgcych

onkami korpusu sluzby 95,40 4 95,40 -

2 100,00 95,40

em 292 000,00 | 274 376,10 274 376,10 - 10369573 | 3551

ﬂdgﬂlo; Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki,

6.1. Dane liczbowe wykazane w sprawozdaniu Rb-34S sporzadzonym za okres
od 01.01.2013 r. do 31.12.2013 r. zgodne sa z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowe;j.
Ogélna kwota skontrolowanych wydatkéw miesigca grudnia 2013 r. z wydzielonego
rachunku dochodéw wynosi 105 695, 73 zl, co stanowi 35, 51 % planowanych wydatkow
ww. paragrafow. Kopia sprawozdania Rb-34S wraz z wydrukami ksiag rachunkowych akta
kontroli str. 154-160.

6.1.1. Z zestawienia wydatkoéw wydzielonego rachunku dochodéw zestawionych w tabeli 7
wynika, Ze jednostka wydatkowata $rodki na PFRON, jako wydatek wykazano podatek VAT
oraz wydatkowano $rodki na zaplacenie kary. W zwiazku z powyzszym poproszono
o wyja$nienia gtéwna ksiegowa. Z udzielonego wyjasnienia wynika, ze cyt: ,.Wydatki na
PFRON zostaly wykazane w sprawozdaniu Rb-34S, poniewaz posiadalismy zatwierdzony plan
na WRD na dzien 01.01.2013 r. w paragrafie 4140. Podatek VAT zostal wykazany, jako
wydatek w Rb-34S za rok 2013, poniewaz w paragrafach dochodéw zostala ujeta kwota
brutto za faktury sprzedazy, a plan na paragrafie 4520 zostal zatwierdzony, wobec czego
kwoty zaplacone do US zostaly w nim ujete. Wydatek na paragrafie 4600 w kwocie 385,00 z{
dotyczyl kary z Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej za niewykonanie obowiqzku

zapewnienia prawidlowej nawierzchni boisk sportowych oraz biezni” . Tres¢ wyjasnienia
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akta kontroli str. 161. Kopia postanowienia o natozeniu grzywny akta kontroli str. 162-
165.
Whioski
Podatek VAT w jednostkach o$wiatowych nie stanowi dochodu, poniewaz jest
zobowigzaniem wobec Urzedu Skarbowego i nie jest wydatkiem, dlatego nie powinien byé
wykazywany w sprawozdaniu Rb-34S ani po stronie dochodéw ani po stronie wydatkow,
Nieprawidlowosci
a) Ze $rodkéw gromadzonych na wydzielonym rachunku dochodéw w miesigcu grudniu
2013 r. zakupiono stodycze dla dzieci w ogélnej kwocie 273,01 zl oraz wydatkowano $rodki
w kwocie 221,40 zt tytulem dofinansowania studiéw gléwnej ksiggowej. Wskazane wydatki
nie mieszezg si¢ w katalogu wydatkéw okre§lonym w § 3 uchwaly Nr LXXX/1233/V/2010
Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. ze zmianami, ostatnia zmiana uchwala
Nr LXXIII/1148/V1/2014 z dnia 23 wrzesnia 2014 .
b) Z wydzielonego rachunku dochodéw uregulowano grzywne w kwocie 350,00 z + 35,00 z
za wydanie postanowienia. Grzywna nalozona zostala na dyrektora Gimnazjum nr 63,
Zgodnie z postanowieniem art. 120 § 1 Ustawy z dnia 17 czerwca 1996 1. o postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji cyt: ,grzywna w celu przymuszenia moze by¢ naktadana
zarowno na osoby fizyczne, jak i osoby prawne, a takie na Jednostki organizacyjne
nieposiadajqce osobowosci prawnej”, W sytuacji opisanej powyzej grzywne natozono na
osob¢ fizyczna w tym przypadku na dyrektora Gimnazjum nr 63. Dokonujac wydatku
ze srodkéw publicznych dyrektor jednostki naruszyl postanowienia art. 44 ust. 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. 2013.885.j.1.), ktory stanowi
cyt: .Jednostki sektora finanséw publicznych dokonujq wydatkéw zgodnie z przepisami
dotyczqcymi poszczegéinych rodzajow wydatkéw”. W opisanym przypadku brak przepisu,
ktory dopuszczaltby uregulowanie grzywny nalozonej na osobg fizyczng ze srodkéw
publicznych. Srodki w kwocie 385,00 zi powinny by¢ przez dyrektora zwrécone do budzetu
szkoly.

7. Zobowigzania

7.1. Z zapiséw zawartych w sprawozdaniu Rb-Z i weryfikacji faktur wynika, Ze na dzien
31.12.2013 r. Gimnazjum nr 63 nie posiadato zobowiazaf wymagalnych. Kopia sprawozdania

Rb-Z sporzadzonego wg stanu na koniec IV kwartatu 2013 r. akta kontroli str. 166-167.
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8. Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

Obstuga ksiegowa Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych prowadzona jest
w siedzibie kontrolowanej jednostki. Dzialalno§¢ prowadzona jest w oparciu o regulamin

podpisany przez przedstawicieli zwigzkéw zawodowych oraz dyrektora Gimnazjum nr 63.

9. Ocena prawidlowosci sporzgdzania sprawozdan budzetowych, sprawozdania
finansowego oraz sprawozdan z operacji finansowych

9.1. Oceny dokonano w kwestionariuszu kontroli sprawozdan akta kontroli str. 168-170.
Kontroli poddano sprawozdanie finansowe skladajace si¢ z:

e Bilansu;

e Rachunku zyskéw i strat (wariant poréwnawczy);

e Zestawienia zmian w funduszu.
Kopia sprawozdania finansowego wraz z zalacznikami akta kontroli str.171-182.

Sprawozdania budzetowe roczne:

e Rb-275,
* Rb-285,
e Rb-345

e Rb-WS5a.

Kopia sprawozdania Rb-Wsa akta kontroli str. 183-189.

Sprawozdania w zakresie operacji finansowych za [V kwartat 2013 r.:

e Rb-N,
¢ Rb-7Z.
Whioski

Sprawozdania budzetowe Rb-28S, Rb-34S, Rb-WSa, sprawozdania z operacji finansowych
Rb-N, Rb-Z zostaly sporzadzone zgodnie z przepisami okreslajacymi zasady ich
sporzadzania. Sprawozdanie finansowe skladajgce si¢ z bilansu, rachunku zyskow i strat oraz
zestawienia zmian w funduszu jednostki sporzadzono zgodnie z przepisami. Dane liczbowe
wykazane ww. sprawozdaniach zgodne sg z danymi wynikajacymi z ksiag rachunkowych.
NieprawidlowoSci

Sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego za okres od poczatku roku do dmia 31.12.2013 r. sporzadzone zostalo

z naruszeniem zasad okre$lonych w § 9 pkt 1 i 2 rozporzadzenia Ministra Finansow

z dnia 03.02.2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz.103), ktory
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mowi migdzy innymi, Zze kwoty wykazane w sprawozdaniach powinny by¢ zgodne z danymi
wynikajacymi z ewidencji ksiggowej. Dane liczbowe wykazane w cytowanym powyzej

sprawozdaniu sg niezgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej.

10. Kontrola gospodarki pienieznej
10.1. Kontrola operacji gospodarczych zwigzanych z wydatkami wystepujacymi na rachunku
podstawowym jednostki, na wydzielonym rachunku jednostki budzetowej, na rachunku

zakiadowego funduszu $wiadczeri socjalnych w okresie od 01.12. 2013 r. do 31.12.2013 r.

Zestawienie skontrolowanych dowodaw ksiggowych Tabela nr &
’ Potwierdzenie|  Liczba :
i :’ :';:':"-" y na dowodach | sprawdzonych |
nmory. Numery Raportéw owe procedur dowoddaw
Miesige wyciggow rawdzonych| Numery list plac :
4 hankmigvych kasowych denwndﬁw ty fisep kontroli ksipgowych
ksiggowych
Tak | Nie
Grudzien 170-181 RK Nr 14/2013 za okresod]  285-315 |[Lista plac nr 90 z X 150 faktur, 11
(budzet) 01.12.2013 do 30.12.2013 idnia 28.11.2013, wyciagdow
Lista plac nr 91 z bankowych
dnia 29.11.2013,
Lista plac nr 92 z
dnia 03.12.2013,
Lista plac nr 93 z
dnia 04.12.2013,
Listy plac od nr 97-
98 z dnia 17.12,2013,
Listy plac od nr 99-
100 z dnia
18.12.2013, Listy
plac od nr 101-103
zdnia 19.12.2013, {
Lista plac nr 104 z
dnia 20.12.2013.
Grudzien 183-200 |RK Nr17/2013 za okresod | 313-347 X 41 faktur, 17
( WRD) 01.12.2013-30.12.2013, RK wyciggdw
Nr 18/2013 za okres od bankowych
30.12.2013-31.12.2013
Grudzief 58-61 RK Nr 3/2013 za okres od 62-67  |Listy ptac od nr 94- X
(ZFSS) 01.12.2013-31.12.2013 5 z dnia 10.12.2013,
Lista plac nr 96 z
Enia 11.12.2013 |

Zrédio: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

10.2. W wyniku kontroli dowodéw ksiegowych obejmujacych okres od 01.12.2013 r.
do 31.12.2013 r. stwierdzono, Ze:
» zapisy w wyciagach bankowych zgodne sg z dowodami zrodlowymi,

» na dowodach ksiggowych znajduje si¢ potwierdzenie przeprowadzenia kontroli,

-

wymagane] uregulowaniami wewnetrznymi,



» wydatki zatwierdzane byly niezgodnie z obowigzujacymi w jednostce procedurami,
poniewaz na pieczeci zatwierdzajacej wydatek obok podpisu dyrektora widnial podpis
glownej ksiegowej,

» w dokumentacji z miesigca grudnia 2013 r. znajdujq si¢ wszystkie wyciagi bankowe
dokumentujace operacje pieni¢zne dokonywane za posrednictwem banku,

» dane zawarte w wyciggach bankowych zgodne sq z danymi zawartymi w dowodach
zrodlowych potwierdzajacych dokonane operacje (fakturach, rachunkach, listach ptac),

# wyplata gotowki z kasy dokonywana byla za pokwitowaniem jej odbioru z podaniem daty
przez osobe odbierajgca gotowke

# ujete w raportach operacje gospodarcze potwierdzone byly dowodami Zrédlowymi
(fakturami, rachunkami).

Nieprawidlowosci

Wydatki zatwierdzane byly niezgodnie z obowigzujgcymi procedurami, poniewaz na pieczeci

zatwierdzajace] wydatek obok podpisu dyrektora podpis swodj skladala glowna ksiegowa.

Dzialanie takie jest sprzeczne z art. 59 ustawy 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(Dz. U. z 2013 r. poz. 594 j.t.), ktory stanowi, Ze dyspozycja $rodkami pienigznymi gminy

jest oddzielona od kasowego wykonania. Zatwierdzenie wydatku, czyli dyspozycja srodkami

pienigznymi nie moze by¢ wykonywana przez osobg, w tym przypadku gléwnego
ksiggowego, ktory wykonuje kasowo dyspozycje. Kierownik jednostki sektora finansow
publicznych moze upowazni¢ inne osoby sposréd pracownikéw do dysponowania $rodkami
pienieznymi, ale nie moga to by¢ osoby odpowiedzialne za wykonywanie dyspozycji

$rodkami pienigZznymi.

11. Rozliczenia finansowe

Rozliczenia finansowe dokonywane byly za posrednictwem ING Bank Slaski w Poznaniu.
Jednostka korzysta z elektronicznych form przelewu. Do dysponowania saldem rachunku
przy wykonywaniu operacji finansowych za posrednictwem Internetu wymagane jest zlozenie
dwoch podpiséw elektronicznych. Do skladania podpisu upowaznione sg nastgpujace osoby:
dyrektor, gléwna ksiegowa, referent ds. plac
Przy realizacji przelewow przez dyrektora weryfikowane sa nastepujace dane:

s numer konta, na ktore majg by¢ przekazane srodki,

e dane adresata,

e kwota przelewu.

Dane do systemu wprowadzane sg przez glownego ksiegowego 1 referenta ds.plac
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12. Racjonalnos¢, celowosé, legalnosé w gospodarowaniu $rodkami publicznymi.

12.1.Terminowos¢ platnosci faktur.
Jednostka kontrolowana realizuje platnosci gotéwka badz przelewem. Przy regulowaniu
zobowigzan wobec kontrahentéw nie stwierdzono opéznieni w terminach platnogei. Platnosci
gotowka dokonuje w dniu dokonania zakupéw materialow i ustug oraz przelewem zgodnie
z terminami okreslonymi w fakturach.
12.2. Racjonalnos¢ i celowos¢ ponoszonych wydatkow.
12.3. Na podstawie sprawdzonych dowodéw ksiggowych kontroler stwierdza, ze
wydatki dokonywane byly zgodnie z zasada racjonalnego gospodarowania $rodkami
publicznymi zachowujac ich zgodnos$é z planem finansowym. Wigkszo$¢ wydatkéw zZwigzana
byla z dzialalnoscig statutowa za wyjatkiem zakupu stodyczy, dofinansowania do studiow ‘,
glowne]j ksiegowej oraz zaplaty grzywny nalozonej na dyrektora Gimnazjum nr 63.
Wspomnianych wydatkow dokonano z wydzielonego rachunku dochodéw.
12.4. Legalno$¢ wydatkow.
Na podstawie sprawdzonych dokumentéw ksiegowych ustalono, ze:
* Wszystkie zrealizowane w miesigcu objetym kontrolg wydatki ujete zostaly w planie
finansowym jednostki na rok 2013, za wyjatkiem wydatku dotyczacego zaplaty grzywny
nalozonej na dyrektora jednostki. Srodki w § 4600-kary i odszkodowania wyplacane na
rzecz osob prawnych i innych jednostek organizacyjnych byly zaplanowane, lecz wydatek
na ten cel tzn. zaplata grzywny nalozonej na osobe fizyczna nie mial uzasadnienia
W przepisach prawa.
* Wydatki w okresie objgtym kontrolg byly zgodne, co do wysokosci i rodzaju z pozycjami (
uwidocznionymi w ksiegach rachunkowych.
¢ Dochody z tytutu najmu pobierane byly w kwotach zgodnych z zawartymi umowami.
¢ Zrealizowane w okresie objetym kontrola wydatki znajduja potwierdzenie w dowodach

ksiggowych.

13. Prowadzenia gospodarki kasowej

13.1. Szczegolowe informacje dotyczace prawidlowoséci prowadzenia gospodarki kasowej
przedstawiono w kwestionariuszu o nazwie ,,Kontrola gospodarki kasowej”. Kwestionariusz
kontroli akta kontroli str. 190-192.

Obowiazki kasjera w Gimnazjum nr 63 w okresie objetym kontrolg wykonywata Pani
Karina P., ktéra z dniem 1 paidziernika 2014 r. rozwiqzala umowe o prace. Kontroler

stwierdzil, ze w aktach osobowych znajduje ,,Zapytanie o udzielenie informacji o osobie”
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z dnia 27.12.2012 r. z adnotacja ,\Nie figuruje w Kartotece Karnej Krajowego Rejestru

Karnego”. W frakcie kontroli sprawdzono raporty kasowe z miesigca grudnia 2013 r.

z budzetu, wydzielonego rachunku dochodéw oraz zakladowego funduszu $wiadczen

socjalnych, ktore zostaly wymienione w tabeli nr 8 w zakresie:

» ujmowania operacji kasowych w raportach,

» zachowania zgodnosci przychodu pobranej z banku gotowki do kasy z dowodami
potwierdzajacymi operacje,

» kompletnosci i prawidlowoéci dowodow kasowych, w tym, czy zawieraly numery
identyfikacyjne,

¥ zgodnosci zapiséw w raportach kasowych z dowodami Zrodlowymi,

» ujmowania operacji kasowych w miesigcu objetym kontrola.

Ponadto sprawdzono czy:

» ujete w raportach kasowych dowody ksiggowe sa poddane procedurom kontrolnym, tzn.
kontroli pod wzgledem merytorycznym i formalno — rachunkowym,

» dowody ksiegowe zatwierdzane sg przez upowaznione do tego osoby,

» sprawdzenia raportéw kasowych dokonuje uprawniony pracownik.

Whioski z kontroli prowadzenia gospodarki kasowej

Gotowka pobierana z rachunkéw bankowych do zasilenia kasy przyjmowana byla

do raportéw kasowych w dniu jej pobrania. Kwota przychodowanej do raportéw gotowki
zgodna byla z dowodami kasowymi potwierdzajacymi jej przyjecie oraz wyciggami
bankowymi. Zapisy w raportach byly zgodne z dowodami Zrédtowymi, dowody byly
zatwierdzane przez dyrektora jednostki oraz gléwna ksiegowa. Raporty kasowe sporzadzane
byly przez uprawnionego do tego pracownika, ktéremu kierownik jednostki powierzyl
prowadzenie kasy.

Nieprawidlowosci w zakresie prowadzenia gospodarki kasowej.

a) W skontrolowanych raportach kasowych grudnia 2013 r. stwierdzono dowody ksiegowe
z miesigca listopada 2013 r. Dzialanie takie narusza postanowienia art. 20 ust. 1 w zwigzku
z art. 24 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

b) W skontrolowanych raportach kasowych budzetu oraz wydzielonego rachunku dochodow
stwierdzono dowody ksiggowe potwierdzajace dokonywanie zakupéw, ktérych platnosé
regulowana byla gotéwka, natomiast nie stwierdzono dokumentu potwierdzajacego
wezesniejsze pobranie zaliczki. Dokonywanie wydatkéw w sposéb opisany powyzej
uniemozliwia przeprowadzenie wstgpnej oceny celowoéci zaciggania zobowigzan
finansowych 1 dokonywania wydatkéw oraz uniemozliwia gléwnej Ksiegowej

przeprowadzenie wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
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z planem finansowym, do czego zobowigzuje art. 54 ust. 1 pkt 3 lit. a ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

¢) Na dowodach zZrodlowych, zalaczonych do raportu kasowego nie zamieszczono pozycii,
pod ktorymi zostaly ujgte w raporcie, co narusza art. 21 ust. 1 pkt 6 i art. 24 ust. 4 pkt |
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

d) Operacje gotéwkowe nie byly ujmowane w raportach kasowych w dniu ich wystapienia,
€O narusza postanowienia art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 .

o rachunkowosci

14. Prawidlowo$¢  prowadzenia  ksigg  rachunkowych, ujmowania  operacji
gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych
14.1. Szczegélowe informacje dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych ujmowania
operacji gospodarczych i finansowych w ksiegach rachunkowych przedstawiono
w kwestionariuszu kontroli akta kontroli str. 193-198. Kontroler ocenit prawidlowosé
prowadzenia ksiag rachunkowych w stosunku do miesigca kontrolowanego grudnia 2013 r.
W szczegolnodcei sprawdzono:
» czy jednostka prowadzi wymagane przepisami ustawy o rachunkowosci ksiegi
rachunkowe,
» czy ksiggi rachunkowe prowadzone sg zgodnie z wymogami okreslonymi
w przepisach prawa,
» sprawdzono kompletno$¢ zapisoéw ksiegowych i ich udokumentowanie,
» czy dowody ksiegowe zawieraja klasyfikacje budzetowa oraz dekretacje kontowa
wydatkow.
Whioski.
Kontrolowana jednostka prowadzi wymagane przepisami prawa ksiegi rachunkowe, zapisy
ksiggowe udokumentowane sa dowodami ksiggowymi, ktére posiadaja dekretacje kontowa
oraz klasyfikacje budzetows.
Nieprawidlowosci

a) Zaden z dowodéw ksiggowych objetych kontrola nie zawieral podpisu zlozonego przez

gléwng ksiggowa o dokonaniu wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych
i finansowych z planem finansowym. Dziatanie takie narusza postanowienia art. 54 ust.1 pkt
3 a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2013.885 j.t.).

b) Zapisy w ksiggach rachunkowych korygowane byly na podstawie dowodéw (polecenia
ksiggowania), w ktérych nie wskazywano zapisu korygowanego oraz numeru, pod ktérym

korygowany dowod zostal ujety w ksiegach rachunkowych. Dzialanie takie narusza
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postanowienia art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

¢) Wigkszos¢ skontrolowanych dowodow ksiggowych nie posiadata daty wplywu, co jest
niezgodne z dzialem IV pkt 1 wprowadzonych zarzadzeniem nr 1/2011 procedur obiegu
dokumentow.

d) Nieprawidlowo ewidencjonowano w ksiggach rachunkowych wydatki strukturalne
(ksiggowano na podstawie ,Polecenia Ksiggowania” na koniec miesigca). Prowadzenie
ewidencji w sposob opisany powyzej narusza postanowienia art. 20 ust. 112 w zwiazku z art.
24 ust 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

€) W miesigcu grudniu podstawg ujgcia operacji gospodarczych w ksiggach rachunkowych
byly kopie dowodow ksiggowych. Opisana sytuacja dotyczy zaplaty zobowigzan czg¢sciowo
z budzetu i wydzielonego rachunku dochodéw, gdzie w ksiegach rachunkowych na
potwierdzenie dokonania operacji ujmowano kopi¢ dowodu ksiggowego. Dzialanie takie jest
sprzeczne z postanowieniem art. 20 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci.

f) W okresie objetym kontrolg nie sporzadzano zbiorczego zestawienia obrotow i sald
dziennikdéw czgéciowych, czym naruszono postanowienia art. 14 ust. 3 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. Zgodnie z zapisem cytowanego artykulu, jezeli stosuje
sie dzienniki czeSciowe, grupujace zdarzenia wedlug ich rodzajow, to nalezy sporzadzic
zestawienie obrotow tych dziennikoéw za dany okres sprawozdawezy.

g) W miesigcu grudniu podstawa ujecia operacji gospodarczych w ksiggach rachunkowych
byt dowéd PK ,Polecenie ksiggowania” pomimo posiadania dowodéw zrodlowych tzn.
faktur. Oryginaly dowoddéw znajdujg sie w dokumentacji stycznia 2014 r. Dzialanie takie jest
sprzeczne z postanowieniem art. 20 ust. 2 w zwiazku z art. 24 ust. 3 ustawy z dnia 29
wrze$nia 1994 1. o rachunkowoéci.

h) Przypis kwoty naleznej z tytulu najmu pomieszczen w ksiggach rachunkowych
ewidencjonowany byt na podstawie dowodu PK ,,Polecenie ksiggowania”, a nie na podstawie
wystawianych najemcom faktur, co jest niezgodne z postanowieniem art. 20 ust. 2 w zwigzku
z art. 24 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

i) Ewidencja dochodéw i wydatkéw na koncie 130 ,Rachunek biezacy jednostki”
prowadzona byla bez podziatu na dochody i wydatki (zapisy prowadzone byly po stronie Wn
i po stronie Ma ww. konta). Prowadzenie ewidencji w sposéb opisany powyzej jest niezgodne
z zatacznikiem nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planow kont (...).

i) W miesigcu grudniu ksiegi rachunkowe prowadzone byly z naruszeniem:

» art. 24 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, poniewaz
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w raportach kasowych grudnia 2013 r. stwierdzono dowody ksiegowe z listopada
2013 r., podstawa ujecia operacji gospodarczych w ksiggach rachunkowych byly
dowody PK ..Polecenie ksiggowania® pomimo posiadania dowodow ksiggowych
(faktur),

» art. 24 ust., 5 pkt 3 poniewaz operacje gotéwkowe nie byly ujmowane w raportach
kasowych w dniu ich wystgpienia,

» art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, poniewaz na
dowodach Zrédtowych, zataczonych do raportu kasowego nie zamieszczono pozycji,

pod ktorymi zostaly ujgte w raporcie.

15. Zabezpieczenie dostgpu do kemputeréw oraz dostepu do danych

15.1. Do kontroli zabezpieczenia dostgpu do komputeréw oraz dostgpu do danych
wykorzystano kwestionariusz o nazwie ., Zabezpieczenie dostepu do komputeréw oraz
dostepu do danych” akta kontroli str. 199-200. Kwestionariusz sporzadzono przy
wspolpracy z dyrektorem jednostki. Ustalono migdzy innymi czy:
» komputery znajdujg sie w zabezpieczonym pomieszczeniu,
» funkcjonuje  system zabezpieczefi pozwalajacy  wykryé pojawienie  sie
nieupowaznionych o0s6b na terenie jednostki,
» zainstalowane systemy operacyjne, programy uzytkowe sa legalne i posiadaja aktualng
licencje,
» do danych ksiggowych maja dostep wylacznie upowaznione do tego osoby,

b

komputery sg zabezpieczone haslami,

» funkcjonuja mechanizmy kontroli zapobiegajace  dzialaniom polegajacym

na wprowadzaniu nieautoryzowanych aplikacji i wykrywaja te dzialania.

Whioski
Z. kwestionariusza kontroli i ogledzin kontrolera wynika, ze pomieszczenie, w ktérym
znajduje si¢ komputer jest prawidlowo zabezpieczone, ponadto istnieje system zabezpieczen
pozwalajacy wykry¢ pojawienie si¢ nieupowaznionych oséb na terenie jednostki (czujniki
ruchu, alarm). Zainstalowane systemy operacyjne oraz programy uzytkowe sg legalne,
Jednostka posiada aktualng licencje. Do danych ksiggowych maja dostep upowaznione osoby,
komputer, w ktérym gromadzone sg dane ksiggowe jest zabezpieczony hastem. W jednostce

sporzgdzane sq kopie zapasowe danych ksiegowych.
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16. Kontrola systemu ksiggowosci komputerowej

16.1. Do kontroli systemu ksiggowoéci komputerowej wykorzystano kwestionariusz o nazwie
.Kontrola systemu ksiggowosci komputerowej”, akta kontroli str. 201. Ksiggi rachunkowe
prowadzone sa przy wykorzystaniu programu Progman Finanse DDJ 9.8000 Sprawdzono
miedzy innymi:

¥ czy jednostka posiada aktualng umowe na program ksiggowy,

> jaka jest liczba stanowisk komputerowych, na ktorych prowadzi sie réwnolegle

ksiggowania,

> czy system zostal zatwierdzony przez kierownika jednostki.
Whioski
Gimnazjum nr 63 posiada aktualng umoweg na program, w ktérym prowadzone sg ksiggi
rachunkowe, umowa zostala zawarta na okres trzech lat. Ksiegowania prowadzone sg na
jednym stanowisku, system zapewnia kontrole kompletnosci zapiséw oraz ich poprawno$é.

Funkcjonujacy system zapewnia cigglo$é numeracji zapiséw w dzienniku.

17. Ocena funkejonowania kontrolowanej jednostki. Mechanizmy kontroli w zakresie
gospodarki finansowej

W kontrolowane] jednostce obowigzujg regulacje wewnetrzne dotyczace gospodarki
finansowo - ksiggowej, ktore zostaly wprowadzone zarzadzeniami dyrektora jednostki.
Opracowana i wprowadzona zarzadzeniem polityka rachunkowosci nie w pelni spelniala
wymogi okreslone w art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia o rachunkowosci, szczegoly
przedstawiono w pkt 1.3.1. sprawozdania.

Mechanizmy kontroli w obszarze ksiag rachunkowych, ewidencjonowania operacji
gospodarczych funkcjonowaly mato nieskutecznie, na co wskazuja wyniki kontroli. Operacje
gospodarcze w ksiggach rachunkowych nie byly ewidencjonowane na biezaco (dotyczy ujgcia
w raportach kasowych grudnia 2013 r. dowodow ksiggowych z listopada 2013 r.). Ponadto
operacje gospodarcze ujmowane byly w ksiggach na podstawie kopii dowodéw oraz na
podstawie PK ,Polecen ksiggowania” pomimo posiadania oryginalow faktur. Ustalone
w toku kontroli nieprawidlowodci dotyczace nieprzestrzegania zapiséw rozporzadzenia
Ministra Finansow w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosei oraz planéw kont (...)
w zakresie ewidencji na kontach ksiggowych (dotyczy konta 130), a takze nieprzestrzeganie

zasad w zakresie ujmowania w ksiegach zapiséw nie mialy wplywu na zgodne ze stanem
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rzeczywistym przedstawienie w sprawozdaniu finansowym sytuacji finansowej 1 majatkowej
jednostki. Uznaje sie, wige je za wiarygodne. W zakresie zarzadzania aktywami
kontrolowanej jednostki stwierdzono, ze kierownik jednostki wydal zarzadzenie konieczne do
przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatku, dopilnowal réwniez, jako osoba
odpowiedzialna za inwentaryzacje, aby zostala przeprowadzona zgodnie z obowigzujacymi
przepisami ustawq o rachunkowosci oraz instrukcja inwentaryzacyjna. Stan aktywow
1 pasywow na dzief 31.12.2013 r. zostal sprawdzony w drodze weryfikacji.

W zakresie prawidlowodci i rzetelnosci sporzadzania sprawozdan budzetowych - dotyczy
sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2013 r. ustalono, Ze zostalo
sporzgdzone z naruszeniem zasad okreslonych w § 9 pkt 1 i 2 rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 03.02.2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej. Dane liczbowe nie
byly zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowe;j. SzczegOly opisano w pkt 2.1.
sprawozdania. Opisane w pkt 18 nieprawidlowodci byly wynikiem nieznajomogci
i niewlasciwej interpretacji przepisow prawnych w zakresie prowadzenia gospodarki

finansowej oraz rachunkowosci.

18. Podsumowanie stwierdzonych nieprawidlowosci i ocena.

1. Polityke rachunkowosci opracowano z naruszeniem postanowienia art. 10 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoéci, poniewaz okresy sprawozdawcze dla
sprawozdan budZetowych nie zostaty okreslone prawidlowo. W polityce dokonano zapisu,
ze sprawozdania Rb-28S oraz Rb-27S sporzadza si¢ kwartalnie i za okres pélrocza.
Zgodnie z obowiazujacymi przepisami okresem sprawozdawczym dla ww. sprawozdarn
jest miesige. Dla sprawozdan z wykonania operacji finansowych Rb-N, Rb-Z, jako okres
sprawozdawczy wskazano potrocze, zgodnie z przepisami sprawozdania z operacji
finansowych sporzadza sie kwartalnie.

Zaktadowy plan kont nie zawiera:

wykazu kont ksiegi glowne;j,

przyjetych zasad klasyfikacji zdarzen,

b . A -

opisu zasad prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiegi
glownej dla $rodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych, odpisow
amortyzacyjnych i umorzeniowych od $rodkéw trwalych oraz wartodci niematerialnych
i prawnych, rozrachunkéw, przychodéw, dochodéw, kosztow istotnych dla jednostki,

pozostalych kont. Brak powyzszych zapisow w polityce rachunkowosei narusza
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postanowienia art. 10 ust. 1 pkt 3a w zwiazku z art. 17 ust. 1 pkt 1, pkt 2, pkt 6 i pkt 7
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

Kierownik jednostki nie zamieécit w polityce rachunkowoéci opisu systemu
informatycznego, zawierajacego wykaz programow, procedur lub funkeji, wraz z opisem
algorytmow i parametréow. Ponadto nie okreslono wersji oprogramowania i daty jego
eksploatacji, czym naruszono postanowienia art. 10 ust. 1 pkt 3 lit.c cytowanej powyzej
ustawy.,

W uregulowaniach wewnetrznych kierownik jednostki nie okredlit zasady
przechowywania danych, w tym ksigg rachunkowych (wydrukow komputerowych)
dowodow ksiggowych i innych dokumentéw stanowigcych podstawe zapisu w ksiggach
rachunkowych, majac na uwadze art. 71-74 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci.

Sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2013 r. sporzadzone zostalo
z naruszeniem zasad okres$lonych w § 9 pkt 1 i 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 03.02.2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz.103),
ktéry mowi miedzy innymi, ze kwoty wykazane w sprawozdaniach powinny by¢ zgodne
z danymi wynikajgcymi z ewidencji ksiegowej. Dane liczbowe wykazane w cytowanym
powyzej sprawozdaniu sg niezgodne z danymi wynikajgcymi z ewidencji ksiggowej.

. Dochody z tytulu odszkodowania za zniszczone mienie ewidencjonowane byly na koncie
760 ,,Pozostale przychody operacyjne” a powinny by¢, zgodnie z zalacznikiem nr 3
do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont (...) j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 289 na koncie 770 ,,Zyski
nadzwyczajne”.

W skontrolowanych umowach najmu, jako wynajmujgcego nie wskazano Miasto Poznan,
lecz Gimnazjum nr 63 reprezentowane przez Dyrektora. Zawierajac w ten sposéb umowe
naruszono postanowienia art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 j.t.

. Przed zawarciem kolejnej umowy z tym samym najemca gdzie przedmiotem najmu byla
ta sama nieruchomoé¢ (dotyczy umowy z firma 1.-M. Teresa W.- W.) dyrektor jednostki
nie wystgpil z wnioskiem do organu o wyrazenie zgody na zawarcie kolejnej umowy.
Dzialanie takie narusza postanowienia art. 43 ust. 2 pkt 3 ustawy o gospodarce
nieruchomosciami.

Do zalegajacych z zaplatg naleznosci najemcow nie wysylano wezwan do zaplaty, nie

naliczano odsetek od nieterminowych wplat, czym naruszono postanowienia art. 40 ust. 2
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10.

11.

12,

13.

pkt 3 ustawy o finansach publicznych, w zwigzku z § 8 ust. 5 rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegoélnych zasad rachunkowosdci oraz
planéw kont (...).Ww. przepisy stanowia, ze ..odsetki od nieterminowych naleznosci
zobowiqzah, w tym réwniez tych, do ktorych stosuje sie przepisy dotyezqee zobowiqzan
podatkowych, ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaplaty, lecz nie
poznej niz pod datq ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec
tego kwartalu”.

Ze srodkéw gromadzonych na wydzielonym rachunku dochodéw w miesiacu grudniu
2013 1. zakupiono stodycze dla dzieci w ogélnej kwocie 273,01 z} oraz wydatkowano
srodki w kwocie 221,40 zt tytulem dofinansowania studiéw glownej ksiegowe;j.
Wskazane wydatki nie mieszeza si¢ w katalogu wydatkéw okreglonym w § 3 uchwaly
Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. ze zmianami,
ostatnia zmiana - uchwata Nr LXXI11/1148/V1/2014 z dnia 23 wrzeénia 2014 r.

Z wydzielonego rachunku dochodéw uregulowano grzywne w kwocie 350,00 zi
+ 35,00 zt za wydanie postanowienia. Grzywna nalozona zostata na dyrektora Gimnazjum
nr 63. Zgodnie z postanowieniem art. 120 § 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1996 r.
0 postgpowaniu egzekucyjnym w administracji cyt: ,.grzywna w celu przymuszenia moze
by¢ nakladana zaréwno na osoby fizyczne, jak i osoby prawne, a takze na jednostki
organizacyjne nieposiadajqce osobowosci prawnej”. Dokujac wydatku ze $rodkéw
publicznych dyrektor jednostki naruszyl postanowienia art. 44 ust. 2 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. 2013.885.j.t.). W zwiazku z powyzszym
srodki w kwocie 385,00 zt winny by¢ przez dyrektora zwrécone do budzetu szkoly.
Wydatki zatwierdzane byly niezgodnie z obowiazujacymi procedurami, poniewaz na
pieczgei zatwierdzajacej wydatek obok podpisu dyrektora swéj podpis skladata gléwna
ksiggowa. Dzialanie takie jest sprzeczne z art. 59 ustawy 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594 j.t.), ktéry stanowi, Ze dyspozycja $rodkami
pienigznymi gminy jest oddzielona od kasowego wykonania. Zatwierdzenie wydatku,
czyli dyspozycja $rodkami pienigznymi nie moze byé wykonywana przez osobe, w tym
przypadku giéwnego ksiggowego, ktory wykonuje kasowo dyspozycje. Kierownik
Jednostki sektora finanséw publicznych moze upowazni¢ inne osoby sposrod
pracownikéw do dysponowania $rodkami pienigznymi, ale nie moga to byé osoby
odpowiedzialne za wykonywanie dyspozycji $rodkami pienieznymi.

W skontrolowanych raportach kasowych grudnia 2013 r. stwierdzono dowody ksiegowe
z miesigca listopada 2013 r. Dzialanie takie narusza postanowienia art. 20 ust. 1

w zwiazku z art. 24 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci.
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14.

13,

16.

17.

18.

19.

20.

21.

W skontrolowanych raportach kasowych budzetu oraz wydzielonego rachunku dochodow
stwierdzono dowody ksiggowe potwierdzajace dokonywanie zakupow, ktérych platnosé
regulowana byla gotowka, natomiast nie stwierdzono dokumentu potwierdzajacego
wezesniejsze pobranie zaliczki. Dokonywanie wydatkow w sposob opisany powyzej
uniemozliwia przeprowadzenie wstgpnej oceny celowosci zaciagania zobowigzan
finansowych 1 dokonywania wydatkéw oraz uniemozliwia przeprowadzenie gléwnej
ksiggowe] wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych 1 finansowych z planem
finansowym, do czego zobowigzuje art. 54 ust. 1 pkt 3 lit. a ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych.

Na dowodach zrodlowych, zalaczonych do raportu kasowego nie zamieszczono pozycji,
pod ktérymi zostaty ujete w raporcie, co narusza art. 21 ust. 1 pkt 6 i art. 24 ust. 4 pkt 1
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

Operacje gotéwkowe nie byly uymowane w raportach kasowych w dniu ich wystapienia,
co narusza postanowienia art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowogci

Zaden z dowodéw ksiggowych objetych kontrola nie zawieral podpisu zlozonego przez
glowng ksiggowa o dokonaniu wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych
i finansowych z planem finansowym. Dzialanie takie narusza postanowienia art. 54 ust.1
pkt 3 a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2013.885 j.t.).
Zapisy w ksiegach rachunkowych korygowane byly na podstawie dowodéw (polecenia
ksiggowania), w ktérych nie wskazywano zapisu korygowanego oraz numeru, pod ktérym
korygowany dowdéd zostal ujety w ksiggach rachunkowych. Dzialanie takie narusza
postanowienia art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.
Wigkszoé¢ skontrolowanych dowodéw ksiggowych nie posiadata daty wplywu, co jest
niezgodne z dzialem IV pkt 1 wprowadzonych zarzadzeniem nr 1/2011 procedur obiegu
dokumentow.

Nieprawidlowo ewidencjonowano w ksiggach rachunkowych wydatki strukturalne
(ksieggowano na podstawie Polecenia Ksiegowania na koniec miesiaca). Prowadzenie
ewidencji w sposob opisany powyZej narusza postanowienia art. 20 ust. 1 1 2 w zwigzku
z art. 24 ust 3 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowoéci.

W miesigcu grudniu podstawa ujgcia operacji gospodarczych w ksiggach rachunkowych
byly kopie dowodéw ksiggowych. Opisana sytuacja dotyczy zaplaty zobowigzan
czesciowo z budzetu i wydzielonego rachunku dochodéw, gdzie w ksiggach

rachunkowych na potwierdzenie dokonania operacji ujmowano kopi¢ dowodu

-
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ksiggowego. Dzialanie takie jest sprzeczne z postanowieniem art. 20 ust. 2 i 3 ustawy

z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

W okresie objetym kontrolg nie sporzadzano zbiorczego zestawienia obrotéw i sald

dziennikéw czesciowych, czym naruszono postanowienia art. 14 ust. 3 ustawy z dnia

29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci. Zgodnie z zapisem cytowanego artykulu, jezeli

stosuje si¢ dzienniki czgsciowe, grupujace zdarzenia wedlug ich rodzajow, to nalezy

sporzadzi¢ zestawienie obrotow tych dziennikéw za dany okres sprawozdawezy.

W miesigcu grudniu podstawsa ujecia operacji gospodarczych w ksiegach rachunkowych

byt dowdd PK ..Polecenie ksiggowania™ pomimo posiadania dowodéw zrodlowych tzn.

faktur. Oryginaty dowodéw znajduja sie w dokumentacji stycznia 2014 r. Dzialanie takie

jest sprzeczne z postanowieniem art. 20 ust. 2 w zwigzku z art. 24 ust. 3 ustawy z dnia 29

wrzednia 1994 r. o rachunkowosci.

Przypis kwoty naleznej z tytulu najmu pomieszezei w ksiggach rachunkowych

ewidencjonowany byl na podstawie dowodu PK ,.Polecenie ksiggowania”, a nie na

podstawie wystawianych najemcom faktur, co jest niezgodne z postanowieniem art. 20

ust. 2 w zwigzku z art. 24 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

Ewidencja dochodéw i wydatkéw na koncie 130”Rachunek biezacy jednostki”

prowadzona byla bez podziatu na dochody i wydatki (zapisy prowadzone byly po stronie

Wn i po stronie Ma ww. konta). Prowadzanie ewidencji w sposob opisany powyzej jest

niezgodne z zalacznikiem nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010

W sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont (...).

W miesigcu grudniu ksiggi rachunkowe prowadzone byly z naruszeniem:

» art. 24 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci. poniewaz
w raportach kasowych grudnia 2013 r. stwierdzono dowody ksiegowe z listopada
2013 r., podstawa ujecia operacji gospodarczych w ksiegach rachunkowych byly
dowody PK ,Polecenie ksiggowania” pomimo posiadania dowodéw ksiggowych
(faktur),

» art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, poniewaz.
operacje gotéwkowe nie byly ujmowane w raportach kasowych w dniu ich
wystapienia,

» art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzegnia 1994 r, o rachunkowogci, poniewaz na
dowodach Zrédtowych, zataczonych do raportu kasowego nie zamieszezono pozycji,

pod ktorymi zostaly ujgte w raporcie.

"



Sprawozdanie zakoficzono

Sprawozdanie sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktoérych jeden
znajduje si¢ w dokumentacji Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli, drugi otrzymuje
kontrolowana jednostka. Do wiadomosdci kopig¢ sprawozdania otrzymuja: Skarbnik Miasta
Poznania, Dyrektor Wydzialu Oéwiaty Urzgdu Miasta Poznania. Ustalenia zawarte
w niniejszym sprawozdaniu zostaly omowione z Dyrektorem kontrolowanej jednostki oraz
glowng ksiggows. Zgodnie art. 33 ust. 5 i 6 ustawy o systemie oswiaty oraz § 40 wzw. z § |
ust. 3 zarzadzenia Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r.
w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta
Poznania przez Urzad Miasta Poznania, kierownik jednostki kontrolowanej w terminie 7 dni
od dnia otrzymania sprawozdania ma prawo przedstawi¢ stanowisko wobec zawartych w nim
ustalefi, ocen, uwag i wnioskéw. Kontrolg odnotowano w ksiazce kontroli pod pozycja
34/2014

Poznah, dnia .22-12:2014 r.

Kontroler

INSPEKTOR
ds. kontroli

Jad W
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