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Sprawozdanie

Z, kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34a w zw. z art. 5¢ pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
i ust. 4-6 ustawy o systemie os$wiaty z dnia 07.09.1991 r. w Przedszkolu nr 77 . Koraliki”
ul. Mickiewicza 30, 60-836 Poznan w dniach od 22.09.2014 r. do 26.09.2014 r.
z wylaczeniem dnia 25.09.2014 r. przez Jadwige Mazur pracownika Biura Audytu
Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania. Kontrola ujgta jest w planie kontroli
Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli na rok 2014, zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta
Poznania. Kontrolg przeprowadzono w trybie ina zasadach okreslonych w Zarzadzeniu
Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta

Poznania. Zawiadomienie o kontroli akta kontroli str. 1-3.
I. Przepisy bedgce odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

¥ ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2013.885 j.t.),
ustawa z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 Nr 330j.t.),

v

» ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oéwiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572{4).,

» ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2008
Nr 223 poz. 1458),

» ustawa zdnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finansow publicznych (Dz. U. z 2013 r. Nr 168 j.t.),

» rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U.
z 2013 r. poz. 289),

» rozporzadzenie Ministra Finansoéw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow 1 rozchodéw oraz srodkow
pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 ze zmianami),
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» tozporzadzenie Ministra Finansow z dmia 3 lutego 2010 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowe] (Dz. U. Nr 20, poz. 103) uchylone z dniem
24.01.2014 r. obecnie obowigzuje rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia
16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowe) (Dz. U. 2 2014 Nr 119),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U.
2010 r. Nr 43, poz. 247 ze zmianami ostatnia zmiana Dz.1J.2013.1344),

» uchwala Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodow jednostek budzetowych Miasta
Poznania, prowadzacych dzialalnos¢ okreslong w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
0 systemie oswiaty ze zmianami dokonanymi uchwala Nr XXXV/517/2012 Rady
Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2012 r. zmieniajaca uchwale Nr L XXX/1233/V/2010
Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. ostatnia zmiana - Uchwala

Nr LXXIII/1148/V1/2014 z dnia 23 wrzesnia 2014 r.
11. Cel kontroli

Celem kontroli jest ocena prawidlowosci prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelnosci  prowadzonej ewidencji dochodow 1 wydatkow, sprawdzenie zgodnodci
sporzadzanych sprawozdan z ewidencja ksiegowa oraz gospodarowanie mieniem.

Kontrole przeprowadza si¢ pod wzgledem nastepujacych kryteriow:

e legalnodci, ktéra obejmuje zgodno$¢ dzialania z przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, przepisami prawa wewnetrznego, umowami, decyzjami w sprawach
indywidualnych oraz innymi rozstrzygnigciami podjetymi przez uprawnione podmioty,

e gospodarnodei, czyli zgodnodcei dzialan kontrolowane) jednostki z zasadami efektywnego
gospodarowania (tj. oszczednosci i minimalizacji nakladoéw/ kosztow prowadzonych
dzialan przy zachowaniu wymaganej, jakosci) i wydajnosci (tj. uzyskania najlepszych
efektéw przy mozliwie najmniejszych nakladach),

* celowoscl, ktora obejmuje zgodnosé z celami okreslonymi dla kontrolowane] jednostki
lub dzialalnosci, stosownie do metod i $rodkéw odpowiednich dla osiggniecia tych celow,
przy czym skuteczno$¢ rozumie sig, jako stopienn zgodnodci pomigdzy zamierzonymi
a faktycznymi skutkami dziatalnosci,

e rzetelnodei, ktora obejmuje wypelnianie obowiazkéw z nalezyty starannoscia, sumiennie
i terminowo, wykonywanie zobowigzafi zgodnie 2z ich tredcia, przestrzeganie

wewngetrznych regul funkcjonowania jednostki, dokumentowanie okreslonych dziatan lub
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stanow faktycznych zgodnie z rzeczywistoscig, we wlasciwej formie 1 wymaganych
terminach.

111. Zakres kontroli oraz okres objety kontrola

A) Kontrola wewnetrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowanej jednostce w 2013 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkéw ujetych

w §§ klasyfikacji budzetowej za okres od 01.12.2013 r. do 31.12.2013 r.

Kontrolg objeto:

e stosowanie procedur kontroli dochodow i wydatkow dokonywanych ze s$rodkéw
publicznych, w tym zgodnos$ci z planem finansowym,

e stosowanie zasad wstgpnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow,

e prawidlowos¢ prowadzenia ksigg rachunkowych,

e prawidlowos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych, sprawozdania finansowego, badanie zgodno$ci danych wykazanych w ww.
sprawozdaniach z ewidencjg ksiegowa,

e prawidlowos¢ ujmowania operacji gospodarczych 1 finansowych w ksiegach
rachunkowych,

* zasady gospodarowania mieniem.

Kontrole przeprowadzono w oparciu o obowigzujace w 2013 r. przepisy prawa.
1V. Przeprowadzone kontrole zewngtrzne, realizacja wydanych zaleceri pokontrolnych

Pracownicy Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli w 2011 r. przeprowadzili kontrolg
w Przedszkolu nr 77 w zakresie proceséw zwigzanych z prawidlowo$cia wydatkowania rodkoéw
publicznych, prowadzenia ksiag rachunkowych oraz sporzadzania sprawozdaf budzetowych
w tym ich zgodnosci z ewidencja ksiggowa. Kontrol¢ przeprowadzono na podstawie wybranej
do kontroli proby dowodéw ksiggowych (Zrodlowych) za 2010 r. W wyniku kontroli
stwierdzono nieprawidlowosci 1 uchybienia. Tres¢ zalecen pokontrolnych akta kontroli
str. 4-7. Jednostka kontrolowana pismem z dnia 19.08.2011 r. zlozyla informacj¢ o sposobie
wykonania zalecen pokontrolnych. Tre§¢ pisma akta kontroli str. 8. Dokonujac analizy

wykonania zalecen pokontrolnych stwierdzono w oparciu o dokumentacje grudnia 2013 r., ze

zalecenia zostaly wykonane.
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V. Informacje ogolne o jednostce

A. Sprawdzenie wewnetrznych regulacji w zakresie gospodarki finansowo - ksiggowej

obowigzujacych w kontrolowanej jednostce w 2013 roku

1. Ustalenia szezegolowe

1.1. Przedszkole nr 77 ,Koraliki” prowadzi dzialalno$¢ organizacyjno - prawng w formie

jednostki budzetowej w oparciu o Statut, kiéry zatwierdzony zostal uchwalg nr 5 Rady

Pedagogicznej z dnia 21.10.2012 r. W 2013 r. dokonano zmian w Statucie uchwatg nr 2/2013

z dnia 29.08.2013 r. Dzialalnoé¢ Przedszkola w imieniu organu prowadzacego tj. Miasta

Poznania nadzoruje Wydzial O$wiaty Urzedu Miasta Poznania. Nadzér pedagogiczny

sprawuje Wielkopolski Kurator Oswiaty.

1.2. Zasady rachunkowosci zostaly wprowadzone zarzadzeniem Dyrektora nr 5/2011 z dnia 2

stycznia 2011 r. Oceny prawidlowosci opracowania polityki dokonano w kwestionariuszu

kontroli akta kontroli str. 9-13. Pismem Okdélnym nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznania

z dnia 2 stycznia 2014 r. wprowadzono wzorcows instrukcje do Zakladowego Planu Kont dla

Jednostek budzetowych, zakladéw budzetowych, jako wytyczna do sporzadzania jednolitych

zasad (polityki) rachunkowoéci w jednostkach organizacyjnych Miasta Poznania. W zwigzku

z powyzszym do polityki obowiazujacej w Przedszkolu nr 77 w 2014 r. wprowadzono konto

976 ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”. Okreslono kwote, od ktorej skiadniki

ujmowane beda w ewidencji ilo$ciowo - warto$ciowej, uszczegdélowiono opisy kont.

W nowym dokumencie opisano zasady sporzadzania sprawozdania finansowego skladajacego

si¢ z bilansu, rachunku zyskow i strat oraz zestawienia zmian w funduszu jednostki.

1.3.Uregulowania w zakresie gospodarki finansowo- ksiggowej:

zarzadzenie nr 3/2011 Dyrektora Przedszkola nr 77 z dnia 01.01.2011 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych. Kopia
instrukcji akta kontroli str. 14-17.

zarzadzenie nr 11/2011 Dyrektora Przedszkola nr 77 z dnia 02.01.2011 r. w sprawie
wprowadzenia procedur inwentaryzacyjnych. Kopia procedur akta kontroli str. 18-25.

zarzadzenie nr 12/2011 Dyrektora Przedszkola nr 77 z dnia 01.01.2011 r. w sprawie
wprowadzenia procedur gospodarki kasowej. Kopia procedur akta kontroli str. 26-28.

zarzadzenie nr 10/2011 Dyrektora Przedszkola nr 77 z dnia 01.01.2011 r. w sprawie

s

zasad gospodarki magazynowej. Kopia zarzadzenia akta kontroli str. 29.



e zarzadzenie nr 8/2011 Dyrektora Przedszkola nr 77 z dnia 01.01.2011 r. w sprawie
procedur ewidencji 1 sporzadzania sprawozdan budzetowych Rb-WSa w zakresie
wydatkéw strukturalnych ponoszonych przez Przedszkole nr 77. Kopia procedur akta
kontroli str, 30-32.

e zarzadzenie nr 6/2011 Dyrektora Przedszkola nr 77 z dnia 01.01.2011 r. w sprawie
wprowadzenia procedur zasad ewidencji i gospodarowania drukami S$cislego
zarachowania. Kopia procedur akta kontroli str. 33,

Nieprawidlowosci

a) W polityce rachunkowosci kierownik jednostki nie podal reguly, wedlug ktérej jednostka
bedzie wyznaczala poczatek 1 koniec okresu amortyzacji majac na uwadze art. 32 ust. |
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoéci. Ponadto w zadnym dokumencie
kierownik jednostki nie podal daty rozpoczgcia eksploatacji programu finansowo-
ksiggowego, czym naruszono postanowienia art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. ¢ ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

b) W procedurach gospodarki kasowej przywolano nieobowigzujace przepisy prawa:
rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 14.10.1998 r. Dz. U. Nr
129, poz. 858 (uchylone z dniem 11.07.2010 r.), rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia
29.06.2006 r. w sprawie gospodarki finansowej jednostek budzetowych, zakladow
budzetowych, gospodarstw pomocniczych oraz trybu postgpowania przy przeksztalceniu w
inng forme organizacyjno — prawng (Dz. U. Nr 116 poz.783) uchylone z dniem 01.01.2011 r.
¢) W procedurach inwentaryzacyjnych § 4 pkt 2 dokonano zapisu, ze ,,spisem z natury ustala
sie stan wartosci niematerialnych i prawnych”. Zapis ten jest nieprawidlowy, wartosci
niematerialne i prawne nalezy inwentaryzowaé poprzez poréwnanie danych wykazanych
w ksiggach rachunkowych z odpowiednimi dokumentami, stosownie do art. 26 ust. 1 pkt 3
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

2. Inne unormowania cbowigzujace w jednostce.

Wykaz obowigzujacych w 2013 r. unormowan akta kontroli str. 34-37. Unormowania

zestawione w aktach kontroli nie podlegaly ocenie przez kontrolera.
3. Kierownictwo jednostki

3.1. Dyrektorem Przedszkola nr 77 ,Koraliki” jest Pani Jolanta Dmowska-Kielar, ktorej
stanowisko kierownicze powierzone zostalo na podstawie zarzadzenia Nr 157/2012/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 06.03.2012 r. Stanowisko powierzone zostalo z dniem

1 wrzesnia 2012 r. na czas do dnia 31 sierpnia 2017 r. Pani Jolanta Dmowska —Kielar pehi

f



funkcje dyrektora od 01.09.1997 r. Zarzadzeniem Nr 527/2010/P z dnia 15.09.2010 r.
Prezydent Miasta Poznania wyznaczyt p. Anne¢ N. do pelnienia w zastepstwie obowigzkow

dyrektora Przedszkola na czas usprawiedliwionej nieobecnosci dyrektora Przedszkola nr 77.
3.2. Glowny ksiggowy jednostki

Na stanowisku gléwnego ksiggowego zatrudniona jest Pani Malgorzata N. na podstawie
umowy o prace od dnia 01.02.2002 r. na czas nieokreslony — wymiar czasu pracy 0, 25 etatu.
Pani Malgorzata N. posiada wykszlalcenie wyzsze magisterskie - kierunek informatyka.
W aktach osobowych znajduje si¢ kopia dyplomu ukonczenia studiéw podyplomowych
w zakresie rachunkowosci oraz dokument potwierdzajacy niekaralnosé¢ glownej ksiggowej. Z
przedlozonej do wgladu dokumentacji wynika, ze Pani Malgorzata N. spelnia wymogi art. 54
ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami - obecnie Dz.U.2013.885 j.t.), ustalone dla stanowiska
gléwnego ksiggowego. Dyrektor jednostki powierzyl gléownemu ksiegowemu obowigzki
i odpowiedzialno$¢ w zakresie:
e prowadzenia rachunkowosci,
e wykonywania dyspozycji srodkami pieni¢znymi,
* dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym,
e dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosei dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

Kopia pisma akta kontroli str. 38-40.
3.3. Pozostali pracownicy kontrolowanej jednostki

Nauczyciele- 8, 29 etatu 110s6b,

» Etaty urzednicze-1, 50 3 osoby,

» [Etaty pomocnicze i obstugi — 6, 25 etatu 8 oséb.

Zestawienie zatrudnienia na dzien 31.12.2013 r. sporzadzono na podstawie aneksu

do arkusza organizacji przedszkola na rok szkolny 2013/2014.



4. Gospodarowanie mieniem
4.1. Budynek, w ktorym miesci si¢ Przedszkole nr 77 jest wlasnoscig wspdlnoty
mieszkaniowe;j.
4.1.1. Ewidencja srodkow trwalych prowadzona jest na przewidzianych w Zakladowym
Planie Kont, kontach zespolu 0 ,Majgtek trwaly” oraz w ksiegach inwentarzowych
prowadzonych przy wykorzystaniu programu ProgMan ,, WyposaZenie”.
4.2. Srodki trwale o okresie ckonomicznej uzytecznodci dluzszej niz 1 rok 1 wartosci
poczatkowej 3 500,00 zt lub wyzszej ewidencjonowane sg w ksiggach inwentarzowych
w korespondencji z kontem 011 ,Srodki trwale”. Wartosci niematerialne i prawne
ewidencjonowane sq w ksigdze inwentarzowej w korespondencji z kontem syntetycznym
ksiegi gléwnej 020,
4.2.1. Pozostale érodki trwale finansowane ze $rodkéw na biezace wydatki stanowigce
wyposazenie przedszkola o wartosci powyzej 250,00 zt podlegaja ewidencji ilosciowo —
wartosciowe] w ksiedze inwentarzowej w korespondencji z kontem 013. Pozostale srodki
trwale o wartosci jednorazowej ponizej 250,00 zl i okresie uzytkowania powyzej 1 roku
ewidencjonowane sg w ewidencji iloSciowej bez obowigzku ujmowania na koncie 013.
W 2013 r. dokonywano likwidacji sktadnikow majatku objetych ewidencja ilosciows oraz
ilosciowo-wartosciowa. Kopie protokoléw likwidacji akta kontroli str. 41- 47.
4.3. Przedszkole nr 77 posiada nastepujacy majatek trwaly stan na dzien 31.12.2013 r.
(wartos¢ brutto):
» $rodki trwale wg ewidencji ksiggowej konto 011 — 43 676, 75 zi
> srodki trwale wg ksiag inwentarzowych- 43 676, 75 zl
» pozostale srodki trwate wg ewidencji ksiggowej konto 013 — 120 471, 59 zt
» pozostale srodki trwate wg ksigg inwentarzowych- 120 471, 59 zt
» wartosci niematerialne i prawne wg ewidencji ksiegowej konto 020 — 7 362, 77 zt
» wartosci niematerialne i prawne wg ksiag inwentarzowych — 7 362, 77 zt.
4.3.1. Kontrolowana jednostka przeprowadza na biezaco analize stanu majatku ruchomego
pod wzgledem stanu technicznego oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania. Kierownik
jednostki wyznaczyl P. Aline K. do prowadzenia ksiag inwentarzowych. Kontroler stwierdzil,
ze skladniki majatku w wybranych do kontroli pomieszczeniach (pokdj dyrektora, specjalisty
ds. administracyjno-gospodarczych) oznaczone sq numerami identyfikacyjnymi. Zapisow w
ksiggach inwentarzowych $rodkéw trwalych oraz pozostatych srodkow trwalych dokonuje sie
zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowoéci (art. 23 ust. 2). Skladniki majatku
kwalifikowane sg zgodnie z zasadami okre$lonymi w uregulowaniach wewnetrznych, polityce
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4.4. Kontroler ustalif, ze w 2013 r. przeprowadzone byly wymagane przepisami prawa

przeglady techniczne:

» Protokol kontroli stanu technicznego urzadzen znajdujacych si¢ na placu zabaw z dnia
07.03.2013 r.

» Protokol nr 1/2013 z dnia 30.07.2013 r. z kontroli budynku, terenu, pomieszczen
higieniczno-sanitarnych, sprze¢tu i urzadzen technicznych, drogi ewakuacyjnej, klatki
schodowej. Pozostale przeglady wykonuje wiasciciel budynku.

Whioski

Kontroler nie wnosi zastrzezen do zagadnien opisanych w pkt 4 sprawozdania.

5. Inwentaryzacja
5.1. Kontrolowana jednostka posiada procedury inwentaryzacyjne, ktére wprowadzone
zostaly zarzadzeniem nr 11/2011 Dyrektora Przedszkola nr 77 z dnia 02.01.2011 r.
a) Srodki pienigine.
Na koniec roku obrotowego na podstawie zarzadzenia nr 2/2013 z dnia 4.11.2013 r. zostata
przeprowadzona inwentaryzacja S$rodkéw pienigznych w kasie, drukow Scislego
zarachowania. Protokél inwentaryzacji gotowki w kasie akta kontroli str. 48. Srodki
pieniezne na rachunku bankowym zostaly zinwentaryzowane na dzien 31.12.2013 r. metodg
potwierdzenia sald. Salda zgodne sa z saldami wykazanymi przez bank na dzien 31.12.2013 1.
b) Naleznosci i zobowiqzania.
Na dzien 31.12.2013 r. zostala przeprowadzona inwentaryzacja naleznosci i zobowigzan oraz
pozostatych aktywow 1 pasywow metoda weryfikacji sald, w celu stwierdzenia, czy
rzeczywiscie posiadane dokumenty potwierdzaja istnienie okreslonego salda, czy jest ono
realne 1 prawidlowo wycenione. Kopie protokolow akta kontroli str. 49-59.
¢) Materialy.
Na koniec roku obrotowego zostala przeprowadzona, inwentaryzacja materialow
zgromadzonych w magazynie w obecno$ci osoby materialnie odpowiedzialnej P. Aliny K.
Inwentaryzacj¢ przeprowadzono metoda spisu z natury. Stan magazynu wg spisu z natury
wynosit 9 175, 67 zt wedlug ksiag rachunkowych saldo konta 310 ,,Materialy” 9 175, 67 zl.
d) Srodki trwale
Ostatnia inwentaryzacja majatku zostala przeprowadzona wedlug stanu na dzien
31.12.2013 r. na podstawie zarzadzenia nr 2/2013 z dnia 04.11.2013 r.
Szczegotowe informacje dotyczace inwentaryzacji srodkéw trwalych, pozostalych $rodkow
trwalych, srodkow pieni¢znych, naleznosci i zobowigzan przedstawiono w kwestionariuszu

b

kontroli znajdujacym si¢ w aktach kontroli str. 60-61.



Whioski

W okresie objetym kontrola jednostka przeprowadzila inwentaryzacje $rodkéw pienieznych
w kasie (spis z natury), srodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych (potwierdzenie
salda przez bank), materialow oraz inwentaryzacje naleznosci i zobowigzan (weryfikacja
sald). Ostatnia inwentaryzacja majatku (érodkéw trwatych, pozostalych srodkow trwalych
oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych przeprowadzana byla w 2013 r. Przy
inwentaryzacji majatku wykorzystana zostata wladciwa metoda (spis z natury). Dokumentacja
potwierdzajaca przeprowadzenie inwentaryzacji znajduje si¢ w jednostce.

Nieprawidlowosci dotyezace inwentarvzacii

a) Arkusze spisu z natury nie byly objete ewidencja w ksigdze drukéw Scistego zarachowania,
co jest niezgodne z zarzadzeniem wewnetrznym nr 6/2011 Dyrektora Przedszkola nr 77 z dnia
01.01.2011 r. w sprawie wprowadzenia procedur zasad ewidencji i gospodarowania drukami
4cislego zarachowania pkt 1 procedur.

b) Przewodniczacym Komisji Inwentaryzacyjnej byla osoba prowadzaca ksiggi
inwentarzowe, co jest sprzeczne z postanowieniem, § 12 pkt 1 procedur inwentaryzacyjnych

wprowadzonych zarzadzeniem nr 11/2011 Dyrektora Przedszkola nr 77 z dnia 02.01.2011 r.

B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla dochodéw i wydatkéw ujetych
w §§ klasyfikacji budzetowej za rok 2013
1. Realizacja planu finansowego, ewidencjonowanie operacji gospodarczych i finansowych,
prawidlowos¢ sporzadzania sprawozdan w zakresie: operacji finansowych, sprawozdan
budzetowych, sprawozdania finansowego. Ocena zgodnosci ww. sprawozdan z ewidencjg
ksiggowa.
2. Plan dochodéw i jego realizacja (budzet)

Szczegotowe zestawienie dochodéw przedstawiono w tabeli nr 1.

Tabela nr 1
Klasyfikacja Plan po Dochody wykonane na dzien 31.12.2013 r.
iy mignech I RE-27S Wg ewidencji ksiggowej
Syntetycznej | Analitycznej | Nr konta
ksiggowego
§ 0830- wplywy z uslug 80 500,00 74 192,00 74 192,00 74 192,00 | 130-801-083
221/720-
przypis
§ 0970- wplywy z réznych 271,00 3 066,08 3 066,08 3 066,08 130-801-
dochoddw 0970
B 221/760
Razem 80 771,00 77 258,8 77 258,08 77 258,08

Zrddlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.
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2.1. Kontrolowana jednostka w dniu 15 stycznia 2014 r. zlozyla w Urzedzie Miasta Poznania,
Wydzial Oswiaty sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych za rok
2013. Ze sprawozdania wynika, ze dochody wykonane za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2013 r. to kwota 77258,08 zI W wyniku kontroli ustalono, Ze wykazana
w sprawozdaniu kwota jest zgodna z saldem konta 222 Rozliczenie dochodow
budzetowych”. Wykazana w sprawozdaniu kwota dotyczy tzw. oplaty godzinowej wnoszonej
przez rodzicow. Ponadto kontroler ustalil, ze wykazana w § 0970 kwota dochodow dotyczy
wplat z tytulu wynagrodzenia platnika skladek ZUS, platnika podatku oraz rozliczenia
mediéw za 2012 r.

2.1.1. Ewidencja ksiggowa dochodéw w okresie objetym kontrola prowadzona byla na
nastepujacych kontach ksiggowych: 221 ,Naleznoéci z tytulu dochodéw budzetowych™
222, Rozliczenie dochodéw budzetowych”, 720,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”
760,,Pozostate przychody operacyjne”. Kopia sprawozdania Rb-27S wraz z wydrukami ksiag
rachunkowych akta kontroli str. 62-67.

2.1.2. W zakresie wplywéw z uslug (§ 0830) kontrolg objeto odplatno$é wnoszong przez
rodzicow za pobyt dziecka w przedszkolu (tzw. oplaty godzinowej). Zasady naliczania
odplatnych éwiadczen i uslug od miesigca wrzesnia 2013 r. okreslone zostaly w uchwale
Nr LIV/806/V1/2013 Rady Miasta Poznania z dnia 9 lipca 2013 r. w sprawie okreslenia czasu
bezplatnego pobytu dziecka w przedszkolu oraz oplat za swiadczenia udzielone przez
przedszkola, dla ktorych organem prowadzqcym jest Miasto Poznan.

Zgodnie z postanowieniem § 1 cytowanej uchwaly ., w przedszkolach prowadzonych przez
Miasto Poznan zapewnia sie bezplatne nauczanie, wychowanie i opieke w czasie od godziny
otwarcia placéwki do godz. 13: 00. Poza czasem wymienionym w § 1 Swiadczenia i ustugi
realizowane sq odplatnie( § 2uchwaly”).

2.1.3. Dochody za miesigc grudzien 2013 r. z tytulu oplaty godzinowej w kwocie 1 524,00 zI
zostaly przekazane do budZzetu miasta dnia 27.12.2013 r. wyciag bankowy nr 223 dw. 500.
Wplata do budzetu miasta z tytulu oplaty godzinowej zostala umniejszona o nadplatg
w kwocie 2 163,00 zl za miesigc grudzien. Naliczenia kwoty naleznej rodzicom do zwrotu
dokonano na podstawie dziennikéw obecnodci dzieci.

2.1.4. Szczegolowe zasady naliczania oplat za czas realizacji odplatnych éwiadczen zostaly
okreslone w tresci uchwaly. W trakcie czynnosci kontrolnych na wybranej probie szedciorga
dzieci sprawdzono, czy jednostka prawidlowo nalicza stawki za $wiadczenia odplatne.

Liczba godzin pobytu poza godzinami bezplatnymi deklarowana byla w porozumieniach
zawieranych pomiedzy przedszkolem a rodzicami. Naliczenia odplatnosci dokonywano na

podstawie dziennikéw obecnosci, w ktorych odnotowywano obecnosé dzieci. Naleznosé

Il]gu’L



z tytulu oplaty godzinowej za grudzien 2013 r. uiszczana byla na rachunek bankowy
przedszkola na podstawie wystawianych przez samodzielnego referenta ds. administracyjno-
gospodarczych rachunkow. Kontroler nie wnosi zastrzezen do naliczonej kwoty z tytulu
oplaty godzinowej dla wybranej liczby dzieci. Kopie wystawianych rachunkow
akta kontroli str. 68-73. W miesigcu grudniu 2013 r. do przedszkola ucze¢szezalo 90 dzieci.
Nieprawidlowosci

a) Przypis kwoty naleznej z tytulu oplaty godzinowej za pobyt dziecka w przedszkolu
w ksiggach rachunkowych ewidencjonowany byl na podstawie dowodu PK ,Polecenie
ksiggowania”, a nie na podstawie rachunkdw, co jest niezgodne z postanowieniem art, 20 ust.
2 w zwigzku z art. 24 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowodci.

b) Wplaty z tytulu wynagrodzenia platnika skladek ZUS, platnika podatku oraz rozliczenia
mediow stanowigce dochody budzetowe ewidencjonowane byly na koncie 760 ,,Pozostale
przychody operacyjne”. Przychody z tytulu dochodéw budzetowych, a takimi sg ww. wplaty
winny by¢ ewidencjonowane na koncie 720,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych™
zgodnie z zasadami okre$lonymi w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegblnych zasad rachunkowodci oraz planéw
kont (...) oraz zgodnie z wzorcowsg instrukcjq do Zakladowego Planu Kont dla jednostek
budzetowych, zakladéw budzetowych wprowadzong Pismem Okolnym nr 1/2014 Prezydenta

Miasta Poznania z dnia 2 stycznia 2014 r.
Wydatki (budzet)

3. Kontroler biorac pod uwage dowody ksiggowe, ksiggi rachunkowe, sprawozdania

budzetowe, konfrontujac to z planem finansowym i jego wykonaniem sporzadzil zestawienie
wydatkow zakwalifikowanych do rozdzialow: 80104 , Przedszkola”, 80146 ,,Doksztalcanie

i doskonalenie nauczycieli”, 80195 ,,Pozostala dziatalnoéé”.

Tabela nr 2
Wydatki
T . |wykonane
. Wydatki wykenane narastajgco el
Plan po zmianach (z1) | za okres od poezqgtku roku do dnia i:s ji wy
Nazwa 31.12.2013 . .:;‘;w:m
paragrafu @b
‘ “Ezd i idencji
sprawozdani | wg ewidenc .
P ksiggowej (z1) Roéznica| XII/2013 | 6:2
Rb-28S (z1)
1 2 3 4 5 6 7
3020 - wydatki osobowe
iezaliczane do 2 864,00 2 863,50 2 863,50 - - -
nagrodzen




¢ 4010- wynagrodzenia v - ‘
Es SHbWE mstennikin 589 574,00 58957400 | 589 574,00 5585449 | 9.47
4040- dodatkowe
)ayn Nerodsinit it 44 239,00 4423755 | 4423755 . . .
4110 - skladki na ‘
Ebezpimma Vaciabiie 108 504,00 108 504,00 | 108 504,00 12 846,01 | 11.84
4120 - skiadki na ‘
undusz pracy 11 593,00 I1593,00 11 593,00 137248 | 11,84
4170-wynagrodzenia .
f?,mmm 2 000,00 2 000,00 2 000,00 157,00 | 7.85
4210- zakup materialéw :
e riiaiany 20 356.0_0 20 856,00 | 20 856,00 444804 | 21,33
240— zakup pomocy
E; Ak 6 257,00 6 257,00 f.j:"i?.oo 268549 | 42,92
Eﬂﬁﬂ - z’gkup energii 36 169,00 35 885,83 35 885.83 338547 | 936
4370 = shkyp ustog 6 397,00 639666 | 639666 5000,00 | 78,16
remontowych T : A ? ¥
280-zakup uslug
ot 1 189,00 1 189,00 1 189,00 - g
4300 - zakup uslug .
rgommynh 20 624,00 2061972 | 20619.72 464162 | 22,51
4350- zakup uslug
ﬁ odtast do sicel Tntarsct 859,00 858,36 858,36 71,53 | 833
§4360- oplaty 2 tytulu
akupu uslug
lekomunikacyjnych
e s 123,0 . : K )
wiadezonych 1023,00 1 022,38 1 022,38 84,94 | 830
' ruchomej publicznej
4370- oplaty z tytulu
!“k”m““"‘c;‘fmm 1 419,00 141854 | 141854 105,57 | 744
telefoniczne ‘
wbejmujicych wykonanie 50,00 50,00 50,00 ; .
35 472,00 35471,72 | 35471,72 3457,79 | 975
- l:m"“d’mm‘“ 757,00 756,20 756,20 280,00 | 3696
147,00 147,00 147,00 4 .
40 780,00 40 780,00 | 40 780,00 : 8
2 280,00 2 280,00 2 280,00 380,00 | 16,67
pracownikéw 4 140,00 414000 | 4 140,00 1100,00 | 26,57
riebgdgeyeh ezlonkami ; ’ ' $ g
Se 937 193,00 936 900,46 | 936 900,46 9587043 | 1023

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki..
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3.1. Kontroler stwierdzil, ze dane liczbowe wykazane w skontrolowanych sprawozdaniach
Rb-28S sporzadzonych za okres od poczatku roku do 31.12.2013 r. sq zgodne z danymi
wynikajacymi z ewidencji ksiggowe;j.

3.1.1 Ze sporzadzanych sprawozdan oraz ksigg rachunkowych (zestawienia paragrafow
wydatkow) wynika, ze wydatki budzetowe za okres od 1 stycznia do 31.12.2013 r. wyniosly
ogolem 936 900,46 z1.

3.1.2. Szczegdlowa kontrola objeto wszystkie wydatki dokonane w poszezegdlnych
rozdzialach w miesigcu grudniu 2013 r.

3.1.3. Ogodlna suma skontrolowanych wydatkéw grudnia 2013 r. to kwota 95 870,43 zl,
co stanowi 10,23 % planowanych wydatkéw w ww. paragraféw. Kopie sprawozdan Rb-28S
sporzadzanych za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2013 r. wraz z wydrukiem
zestawienia wykonanych wydatkéw akta kontroli str. 74-81.

Whioski

Kontrolowana jednostka w miesigcu grudniu 2013 r. wydatkowala przydzielone jej
do budzetu srodki zgodnie z zatwierdzonym planem finansowym. Wydatki dokonywane byty
na cele, dla ktérych jednostka zostala powolana. W miesigcu objetym kontrola wydatki
ponoszone byly w prawidlowej wysokosci, nie byly przekraczane terminy wymagalnosci

zobowigzan,
4. Struktura dochodéw - plan i wykonanie ( wydzielony rachunek dochodéw)

Rada Miasta Poznania upowaznila jednostk¢ kontrolowang do gromadzenia dochodéw na
wydzielonym rachunku dochodéw na mocy uchwaly NR LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta
Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. ze zmianami, ostatnia zmiana uchwala
Nr LIV/817/V1/2013 z dnia 9 lipca 2013 r.

4.1. Zestawienie dochodow wykonanych przez Przedszkole nr 77 sporzadzono na podstawie
ksiag rachunkowych, sprawozdania Rb-34S z wykonania dochodow i wydatkéw na rachunku,
o ktorym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych sporzadzonych za okres
od poczatku 2013 r. do 31.12.2013 1.
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Tabelanr 3

e Plan po Dochody wykonane za okres od poczgtku roku do dnia
asyfikacja zmianach
Budbstone A2
Wg Rb-345 We ewidencji ksiggowej
Syntetycznej | Analitycznej Nr Konta
ksiggowego
§0830-wplywy z uslug 71 982,00 67 264,20 67 264,20 515,00 - 132-80104-083-
wynajem 02-01
pomieszczen,
64 361, 00- 132-80104-
Zywienie 0830-02-02
dzieci,
2 388, 20- 132-80104-
Zywienie 0830-02-03
personelu
67 264,20
§0970- wplywy z roznych 1 018,00 520,02 520,02 203, 00- 132-80104-
dochodéw wplata zaleglej 0970-02
kwoty za
Zzywienie,
317, 02- 132-80104-
wplata 0970-02-01
odszkodowania
520,02
Razem 73 000,00 6778422 | 6778422 | 67784,22

Zrédio: Opracowanie wilasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

4.2. Kontroler ustalil, ze wykazana w § 0830 kwota dochodéw dotyczy wplat za zywienie
dzieci, personelu oraz wplat z tytulu wynajmowania pomieszczenn na zajecia dodatkowe.
Wynajem obejmowat okres od wrzeénia 2012 r. do czerwea 2013 r. Stawka zywieniowa dla
dzieci oraz personelu w miesigcu grudniu 2013 r. wynosita 5,30 zl. Kopia zarzadzenia
dyrektora z dnia 30.08.2010 r. akta kontroli str. 82. W miesiacu grudniu 2013 obowiazywata
stawka za zywienie ustalona w ww. zarzadzeniu.

4.2.1. W trakcie kontroli sprawdzono prawidlowos¢ naliczania odplatnosci za zywienie dla
szedciorga dzieci. Kontroler nie stwierdzil nieprawidlowosci w zakresie naliczania
odplatnoéci za Zywienie dla wybranej liczby dzieci.

4.3. Prawidlowos¢ zawartych umow.

W okresie objetym kontrolg jednostka nie zawieratla umoéw na wynajem pomieszczen.
Wnhioski:

Po kontroli dochodéw miesigca grudnia 2013 r. kontroler ustalil, ze ich Zzrodlem byly wplywy
wymienione w uchwale NR LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada

2010 r. ze zmianami.
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Nieprawidlowosci

Dochody z tytulu odszkodowania z firm ubezpieczeniowych zostaly ujete na koncie
760,,Pozostale przychody operacyjne™. Ujgcie operacji gospodarczej na wskazanym koncie
jest niezgodne z zatgcznikiem nr 3 do rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010
r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont (...) oraz niezgodne
z wzorcowy instrukejg do Zakladowego Planu Kont dla jednostek budzetowych, zakladow
budzetowych wprowadzong Pismem Okoélnym nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznania z dnia
2 stycznia 2014 r. Zgodnie z cytowanymi powyzej przepisami odszkodowanie winno by¢

ujete na koncie 770 ,,Zyski nadzwyczajne”.
5. Nalezno$ci

5.1. Na dzien 31.12.2013 r. jednostka kontrolowana wykazala naleznosci wymagalne
w kwocie 196,00 zl. Saldo zgodne z nastgpujagcymi kontami: 221, Naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych” kwota 54,00 zl (oplata godzinowa), konto 201, Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami” kwota 142,00 zt (oplata za zywienie). Wykazana w sprawozdaniu
kwota naleznosci dotyczy miesigeca grudnia 2013 r. Kopia sprawozdania Rb-N wraz
z wydrukiem zestawienia obrotéw i sald kont prezentowanych w sprawozdaniu akta kontroli

str. 83-85.
6. Wydatki ( wydzielony rachunek dochodéw)

Kontroler biorac pod uwage dowody ksiegowe, ksiegi rachunkowe, sprawozdanie budzetowe

Rb-348 sporzadzil zestawienie wydatkéw wydzielonego rachunku dochodow rozdzial:

80104 ,, Przedszkola™ Tabela nr 4
Wydatki wykonane narastajgco Wydatki
za okres od poezatku roku do wykonane w
Nazva Plan po 31.12.2013 (z) X11/2013
Aragra . Rozni wg (YWl
paragrafu zmianach ’ m‘:::a 4 W kslng ca ewidencji
P Rb-34S rachunkowych ksiggowej
: (z)
1 2 3 4 5 6 7
mﬁ;;.i."i:’ BESE 315,00 317,02 317,02 2
it 7068200 | 6582607 | 6582607 - | 707605 | -
glIBOD#znkup: ustug 2 000,00 1641,13 1641,13 - E -
ozostalych

158‘%



73 000,00 67 784,22 67 784,22 - 7 076,05 9,69

Razem

Zrédlo: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

6.1. Dane liczbowe wykazane w sprawozdaniu Rb-34S sporzadzonym za okres od 01.01.2013
r. do 31.12.2013 r. zgodne sg z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej Ogolna kwota
skontrolowanych wydatkow miesiaca grudnia 2013 r. z wydzielonego rachunku jednostki
budzetowej wynosi 7 076,05 zl co stanowi 9,69 % planowanych wydatkéw ww, paragrafow.
Kopia sprawozdania Rb-34S wraz z wydrukami zestawienia paragraféw dochodéw

i wydatkow akta kontroli str. 86-92.
7. Zobowigzania

7.1. Z zapiséw zawartych w sprawozdaniu Rb-Z i weryfikacji faktur wynika, ze na dzien
31.12.2013 r. Przedszkole nr 77 nie posiadalo zobowigzan, z tytulow dluznych wymienionych
w tresci sprawozdania. Kopia sprawozdania Rb-Z sporzadzonego wg stanu na koniec 1V

kwartalu akta kontroli str. 93-94.
8. Zakladowy Fundusz Swiadczei Socjalnych

Obstuga ksiggowa Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych prowadzona jest
w siedzibie kontrolowanej jednostki. Dzialalno$¢ funduszu prowadzona jest w oparciu
o regulamin podpisany przez przedstawicieli zwiazkow zawodowych oraz dyrektora
Przedszkola nr 77. W miesigcu grudniu 2013 r. dokonano wyplaty $rodkéw na
dofinansowanie z tytulu Swiat Bozego Narodzenia. Swiadczenia naliczone zostaly w listach
plac pracownikom jednostki oraz emerytowanym pracownikom na podstawie zlozonych
wnioskoéw. Naliczone $wiadczenia byly zrdéznicowane ich wysokos¢ byla uzalezniona
od dochodu przypadajacego na jednego czlonka rodziny. W miesiacu grudniu wysokosé
wyplaconych swiadczen to kwota 10 490, 00 zl.

Nieprawidlowos$ci

Prowizja za prowadzenie rachunku bankowego regulowana byla z rachunku bankowego
ZFSS. Ustawa o ZFSS nie przewiduje mozliwosdci przeznaczania $rodkéw funduszu na
pokrycie kosztow obstugi bankowej rachunku, poniewaz w katalogu dziatalnosci socjalnej nie
miesci si¢ administrowanie $rodkami funduszu zgromadzonymi na wyodrebnionym rachunku
bankowym. Koszty ponoszone w zwiazku z administrowaniem $rodkéw ZFSS (w tym m.in.

oplaty i prowizje pobierane przez bank za prowadzenie wyodrebnionego rachunku érodkéw
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ZFSS i dokonywanie za jego posrednictwem rozliczeri), zaliczane beda do kosztow
dzialalnosei jednostki w momencie ich poniesienia, — jako koszty ustug obeych. Podlegajg
one zwrotowi z rachunku biezacego. Kosztami bankowymi obcigzany jest rachunek bankowy
ZFSS natomiast jednostka powinna zrefundowaé te koszty poprzez przelew z rachunku

biezacego na rachunek funduszu.

9. Ocena prawidlowosci sporzgdzania sprawozdan budzetowych, sprawozdania

finansowego oraz sprawozdan z operacji finansowych

9.1. Oceny dokonano w kwestionariuszu kontroli sprawozdan akta kontroli str. 95-97.
Kontroli poddano sprawozdanie finansowe sktadajace si¢ z:

e Bilansu;

e Rachunku zyskow i strat (wariant pordbwnawczy);

¢ Zestawienia zmian w funduszu.
Kopia sprawozdania finansowego wraz z zalgcznikami akta kontroli str. 98-126.

Sprawozdania budzetowe roczne:

e Rb-27S,
e Rb-28S,
e Rb-34S

e Rb-WSa.

Kopia sprawozdania Rb-Wsa wraz z zestawieniem wydatkéw strukturalnych akta kontroli

str. 127-130.

Sprawozdania w zakresie operacji finansowych za IV kwartal 2013 r.:

e Rb-N,
e Rb-Z.
Whioski

Sprawozdania budzetowe Rb-27S, Rb-28S, Rb-34S, Rb-WSa, sprawozdania z operacji
finansowych Rb-N, Rb-Z zostaly sporzadzone zgodnie z przepisami prawa obowigzujacego
w zakresie sprawozdawczosci budzetowej. Sprawozdanie finansowe skladajace si¢ z bilansu,
rachunku zyskow i strat oraz zestawienia zmian w funduszu jednostki sporzadzano zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami. Dane liczbowe wykazane ww. sprawozdaniach zgodne

sq z danymi wynikajacymi z ksiag rachunkowych.
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10. Kontrola gospodarki pieni¢znej

10.1. Kontrola operacji gospodarczych zwigzanych z wydatkami wystepujacymi na rachunku

podstawowym jednostki, na wydzielonym rachunku jednostki budzetowej w okresie

od 01.12.2013 r. do 31.12.2013 r.

Zestawienie skontrolowanych dowodéw ksiggowych Tabela nr 5
Potwierdzenie Liczba
s :':"“"Y na dowodach | sprawdzonych
. umery KSlggowe rocedur dowodow
Miesige wyciggow N“m;:::nm‘: (l:rtdw sprawdzonych | Numery list plac Fllmntrnli ks'iggdwych
bankowych i dowadbw :
ksiggowych
Tak | Nie
Grudzien RK Nr 01/12/2013 za 206-223 Listy ptac od 76-80, | x 48 faktur, 17
(budzet) okres od 01.12.- lista plac nr 83. wyciggow
10.12.2013 r., RK Nr bankowych
01/12/2013 za okres
od 10.12.-17.12.2013
r., RK Nr01.12/2013
za okres od 18.12.-
- 31.12.2013 r.
Grudzier RK Nr 2/12/2013 za 301-327 X 44 faktury, 17
(WED) okres od 01.12.- wy.:i&géw
31.12.2013 . bankowych
Grudzien (ZFSS) 56-60  |Listy placod 81- | «x
82
|

Zrédio: Opracowanie wilasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

10.2. W wyniku kontroli dowodéw ksiegowych obejmujacych okres od 01.12.2013 r.

do 31.12.2013 r. stwierdzono, ze:

» zapisy w wyciagach bankowych zgodne sa z dowodami Zrédlowymi,

» na dowodach ksiggowych znajduje si¢ potwierdzenie przeprowadzenia kontroli,

wymaganej uregulowaniami wewngetrznymi,

» wydatki zatwierdzane byly zgodnie z obowiazujacymi w jednostce procedurami,

» w dokumentacji miesiaca grudnia 2013 r. znajduja si¢ wszystkie wyciagi bankowe

dokumentujace operacje pienigzne dokonywane za posrednictwem banku,

» dane zawarte w wyciagach bankowych zgodne sa z danymi zawartymi w dowodach

zrodlowych potwierdzajacych dokonane operacje (fakturach, rachunkach, listach plac),

» wyplata gotowki z kasy dokonywana byla za pokwitowaniem jej odbioru z podaniem daty

przez osobg odbierajaca gotowke,
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» dowody ksiegowe podlegajace ujeciu w ksiegach rachunkowych w miesigcu grudniu
2013 r. spelnialy wymogi okreslone w art. 21 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosei,

» ujete w raporlach operacje gospodarcze potwierdzone byly dowodami Zrodlowymi
(fakturami, rachunkami).

11. Rozliczenia finansowe

Rozliczenia finansowe dokonywane byly za posrednictwem ING Bank Slaski w Poznaniu.
Jednostka korzysta z elektronicznych form przelewu. W okresie objetym kontrolg przedszkole
posiadato wyodrebnione rachunki bankowe dotyczace: budzetu, wydzielonego rachunku
dochodéw, zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych. Do dysponowania saldem rachunku
przy wykonywaniu operacji finansowych za posrednictwem Internetu wymagane jest zlozenie
dwoéch podpisow elektronicznych. Osobami upowaznionymi do dysponowania srodkami
pieni¢znymi na rachunkach bankowych s nast¢pujace osoby: dyrektor jednostki,
wicedyrektor, gtéwna ksiggowa, glowny specjalista ds. plac. Z ustnej informacji dyrektora
jednostki wynika, ze przy realizacji przelewow wyrywkowo przez dyrektora weryfikowane sg
nastepujace dane:

e numer konta, na ktore majg by¢ przekazane srodki,

e dane adresata,

* kwota przelewu.
Dane do systemu wprowadzane sq przez glownego ksiegowego 1 glownego specjaliste ds.

plac.

12. Racjonalnosé, celowos, legalnosé w gospodarowaniu srodkami publicznymi.

12.1.Terminowos¢ platnosei faktur,

Jednostka kontrolowana realizuje platnosci gotowka badZz przelewem. Przy regulowaniu

zobowigzan wobec kontrahentow nie stwierdzono opézniefnn w terminach platnosci. Platnosci

gotowka dokonuje w dniu dokonania zakupéw materialow 1 ustug Platnosci przelewem

dokonywano zgodnie z terminami okreslonymi w dowodach ksiggowych (fakturach,

rachunkach z miesigca grudnia 2013 1.).

12.2. Racjonalnos¢ i celowoé¢ ponoszonych wydatkow.

Na podstawie sprawdzonych dowodéw ksiegowych miesiaca grudnia 2013 r. kontroler

stwierdzil, ze wydatki dokonywane byly zgodnie z zasadg racjonalnego gospodarowania
19
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srodkami publicznymi zachowujac ich zgodnoéé z planem finansowym. Wydatki zwigzane
byly z dziatalno$cia statutowa Przedszkola nr 77.
12.3. Legalnos¢ wydatkow.
Na podstawie sprawdzonych dokumentow ksiegowych ustalono, ze:
* wszystkie zrealizowane w miesigcu objetym kontrolg wydatki ujete zostaly w planie
finansowym jednostki na rok 2013
* wydatki w okresie objetym kontrola byly zgodne, co do wysokoscei i rodzaju z pozycjami
uwidocznionymi w analitycznych kontach wydatkéw,
* zrealizowane w okresie objetym kontrolg wydatki znajdujg potwierdzenie w dowodach

ksiggowych.

13. Prowadzenia gospodarki kasowej {

13.1. Szczegélowe informacje dotyczace prawidlowosci prowadzenia gospodarki kasowej
przedstawiono w kwestionariuszu o nazwie ,.Kontrola gospodarki kasowej”. Kwestionariusz
kontroli akta kontroli str. 131-133. Obowiazki kasjera w Przedszkolu nr 77 wykonuje Pani
A.K. zatrudniona na stanowisku samodzielnego referenta ds. administracyjno -
gospodarczych. W aktach osobowych znajduja sie nastepujace dokumenty:
* potwierdzenie z Centralnego Rejestru Skazanych,
e zakres obowigzkow,
* oswiadczenie o odpowiedzialno$ci materialnej
W trakcie kontroli sprawdzono raporty kasowe miesigca grudnia 2013 r. z budzetu,
wydzielonego rachunku dochodéw (wymienione w tabeli nr 5) w zakresie:
» ujmowania operacji kasowych w raportach,
» zachowania zgodnosci przychodu pobranej z banku gotowki do kasy z dowodami
potwierdzajacymi operacje,
» kompletnosei i prawidlowosci dowodéw kasowych, w tym, czy zawieraly numery
identyfikacyjne,
» zgodnosci zapisow w raportach kasowych z dowodami zrodlowymi,
» ujmowania operacji kasowych w miesigcu objetym kontrolg
Ponadto sprawdzono czy:

» ujete w raportach kasowych dowody ksiggowe sa poddane procedurom kontrolnym, tzn.

-

kontroli pod wzgledem merytorycznym i formalno — rachunkowym,

» dowody ksiggowe zatwierdzane sa przez upowaznione do tego osoby,



» sprawdzenia raportow kasowych dokonuje uprawniony pracownik.

Whioski z kontroli prowadzenia gospodarki kasowej.

Gotéwka pobierana z rachunkéw bankowych przyjmowana byla do raportéw kasowych

w dniu jej pobrania. Kwota przychodowanej do raportow gotéwki zgodna byla z dowodami
kasowymi potwierdzajacymi jej przyjecie KW , Kasa przyjmie” oraz wyciggami bankowymi
oraz bankowymi dowodami wyptaty. Dowody KP ,Kasa przyjmie”, KW ,Kasa wyplaci”
opatrzone byly podpisami osoby wystawiajace], zatwierdzajacej, sprawdzajace) i odbierajace;.
Zapisy w raportach byly zgodne z dowodami zrédlowymi, dowody byly zatwierdzane przez
dyrektora jednostki. Raporty kasowe sporzgdzane byly przez uprawnionego do tego
pracownika, kiéremu kierownik jednostki powierzyl prowadzenie kasy, sprawdzane byly
przez glowng ksiegowg. Dowody ksiegowe bedace podstawg ujecia operacji gospodarczych
w skontrolowanych raportach kasowych byly kompletne i rzetelne. Zapisy w raportach

kasowych dokonywane byly chronologicznie.

14. Prawidlowoé¢  prowadzenia  ksiag rachunkowych, ujmowania  operacji
gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych

14.1. Szczegolowe informacje dotyczace prowadzenia ksigg rachunkowych ujmowania

operacji gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych przedstawiono

w kwestionariuszu kontroli akta kontroli str. 134-139. Kontroler ocenil prawidlowosé

prowadzenia ksigg rachunkowych w stosunku do miesigca kontrolowanego grudnia 2013 r.

W szczegolnosci sprawdzono czy:

» jednostka prowadzi wymagane przepisami ustawy o rachunkowodci ksiegi rachunkowe,

» ksiggi rachunkowe prowadzone sg zgodnie z wymogami okreslonymi w przepisach
prawa,

» dowody ksiggowe zawierajq klasyfikacje budzetows oraz dekretacje kontowa wydatkow.,

Ponadto sprawdzono kompletnos¢ zapisow ksiggowych i ich udokumentowanie.

Whioski.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze w jednostce prowadzono wszystkie ksiegi rachunkowe

wymagane art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. Zapisow

w ksiggach rachunkowych miesiaca grudnia dokonywano na podstawie dowodow

ksiggowych dopuszczonych do stosowania przez dyrektora w uregulowaniach wewnetrznych,

za wyjatkiem ksiggowania przypisu z tytutu oplaty godzinowej i za Zywienie na podstawie

dowodu PK ,Polecenie ksiggowania” a nie na podstawie wystawianych rachunkow.

Skontrolowane dowody ksiggowe grudnia 2013 r. posiadaly dekretacje kontowa oraz
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klasyfikacje budzetowa. Ksiggi rachunkowe za rok 2013 zostaly zamkniete dnia 14.04.2014 r.

Nieprawidlowosci.

a) Do ewidencji wydatkéw strukturalnych nie jest prowadzone konto 975 ,Wydatki
strukturalne” Obowiazek prowadzenia ww. konta wynika z obowigzujacego w okresie
objetym kontrolg zatgcznika nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 05.07. 2010 .
w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowoséci oraz planéw kont (...) oraz z instrukeji
do Zakladowego Planu Kont dla jednostek budzetowych, zakladéw budzetowych
wprowadzonej Pismem Okélnym nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznania z dnia 2 stycznia
2014 r. Dzialanie powyzsze jest niezgodne z postanowieniami § 15 ust. 1 pkt 5
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont (...).

¢) Skontrolowane dowody ksiggowe miesiaca grudnia 2013 r. nie posiadaly daty wplywu do
jednostki, co jest niezgodne z dzialem IV pkt 1 procedur obiegu dokumentéw
wprowadzonych zarzadzeniem wewnetrznym nr 3/2011 z dnia 3 stycznia 2011 r.

d) Wydruki ksiag rachunkowych, listy ptac za miesiac grudzien 2013 r. nie zawieraly daty
sporzgdzenia, co narusza postanowienia art. 13 ust. 4 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 .
o rachunkowosci.

¢) Dowody ksiggowe dotyczace tego samego rodzaju wydatku (zakupu artykutéow
spozywcezych) ujmowane byly w ksiegach rachunkowych na koncie: 310-02-801-80104-4220
W postaci jednego zapisu, ktéry stanowil sume kilku réznych dowodéw rozliczajacych
pobrang zaliczke. Ewidencjonowanie operacji gospodarczych w sposéb opisany powyzej
narusza postanowienia art. 20 ust. 1 oraz art. 24 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowoséci.

f) W miesigcu grudniu 2013 r. ksiggi rachunkowe prowadzone byly z naruszeniem
postanowienia art. 24ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, poniewaz nie
wprowadzono do nich w postaci zapisu kazdego zdarzenia, ktore nastapilo w okresie
sprawozdawczym. Szczegoly opisano powyzej. Artykul 24 ust. 3 cytowanej powyzej ustawy
stanowi, ze cyt: ,Ksiegi rachunkowe uwuznaje sie za prowadzone bezblednie, Jezeli
wprowadzono do nich kompletnie i poprawnie wszystkie zakwalifikowane do zaksiggowania

w danym miesiqgcu dowody ksiegowe (...)"
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15. Zabezpieczenie dostgpu do komputeréw oraz dostepu do danych

15.1. Do kontroli zabezpieczenia dostepu do komputerébw oraz dostepu do danych
wykorzystano kwestionariusz o nazwie ,Zabezpieczenie dostgpu do komputerow oraz
dostgpu do danych™ akta kontroli str. 140-141. Sprawdzono zabezpieczenie komputerow,
w ktorych gromadzone sg dane ksiggowe. Sprawdzono miedzy innymi czy:
* komputery znajduja si¢ w zabezpieczonym pomieszczeniu,
> funkcjonuje system zabezpieczen pozwalajacy wykryé pojawienie  sig
nieupowaznionych oséb na terenie jednostki,
» zainstalowane systemy operacyjne, programy uzytkowe sa legalne 1 posiadajg aktualng
licencje
> do danych ksiggowych majg dostgp wylacznie upowaznione do tego osoby,
» komputery sg zabezpieczone hastami,
¥ czy funkcjonujg mechanizmy kontroli zapobiegajace dzialaniom polegajgcym
na wprowadzaniu nieautoryzowanych aplikacji i wykrywaja te dzialania.
Kwestionariusz dotyczacy zabezpieczania dostepu do komputeréw zostal sporzadzony przy
wspolpracy z glowna ksiegowg oraz dyrektorem jednostki.
Whioski.
W jednostce poza programem finansowo — ksiggowym, do stosowania zostaly zatwierdzone
przez dyrektora Przedszkola nr 77 nr nastepujgce programy:

» Program placowo- kadrowy Progman Place, Kadry, Platnik,

A

System Informacji Oswiatowej,
PABS,

Program Stoléwka+ Magazyn,

b A O

Program Wyposazenie.

Z informacji udzielonej przez dyrektora jednostki i gtéwng ksiggowg wynika, ze do danych
ksiggowych majg dostep jedynie upowaznione osoby. Kontroler ustalil, ze zainstalowane
systemy operacyjne, programy uzytkowe w komputerach, w ktérych gromadzone sq dane
ksiggowe sq legalne i posiadaja licencj¢. Komputery zabezpieczone sa hastami, komputer,
w ktérym gromadzone sa dane ksiggowe, jak wynika z kwestionariusza kontroli oraz ogladu

kontrolera znajduje si¢ w zabezpieczonym pomieszczeniu
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16. Kontrola systemu ksiggowosci komputerowe;j

16.1. Do kontroli systemu ksiggowosci komputerowej wykorzystano kwestionariusz o nazwie
»~Kontrola systemu ksiggowosci komputerowej™ akta kontroli str. 142, Ksiggi rachunkowe
prowadzone przy wykorzystaniu programu Progman Finanse DDJ. Kwestionariusz
sporzadzono przy wspolpracy z glowna ksiggowa. Kontroler sprawdzil migdzy innymi:

» czy jednostka posiada aktualna umowe na program ksiegowy,

» jaka jest liczba stanowisk komputerowych, na ktérych prowadzi sie réwnolegle

ksiggowania,

» czy system zostal zatwierdzony przez kierownika jednostki.
Whioski.
Przedszkole nr 77 posiada umowg na program ksiggowy, ksiggowania prowadzi sie na
jednym stanowisku, program zostal zatwierdzony w polityce rachunkowosci przez kierownika

Jednostki bez podania daty jego wprowadzenia.

17. Ocena funkejonowania kontrolowanej jednostki. Mechanizmy kontroli w zakresie
‘gnspaﬂi!ﬂd finansowej
W kontrolowanej jednostce obowigzuja regulacje wewnetrzne dotyczace gospodarki
finansowo - ksiggowej, ktore zostaly wprowadzone zarzadzeniami dyrektora jednostki.
Procedury w zakresie gospodarki kasowej w 2013 r. nie zostaly zaktualizowane przez
kierownika jednostki o obowiazujace przepisy prawa. W polityce rachunkowosci kierownik
jednostki nie okreslit terminu rozpoczecia i zakoniczenia dokonywania odpisow
amortyzacyjnych lub umorzeniowych od srodkéw trwatych. Mechanizmy kontroli finansowej
zasadniczo funkcjonowaly sprawnie. Zobowiazania jednostki regulowane byly terminowo,
kontrola dokumentow ksiggowych odbywala si¢ zgodnie z obowiazujacymi w jednostce
procedurami, dowody zatwierdzane byly przez dyrektora jednostki. W zakresie zarzadzania
aktywami kontrolowanej jednostki stwierdzono, ze kierownik jednostki wydal zarzadzenie
konieczne do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatku, dopilnowat réwniez, jako
osoba odpowiedzialna =za inwentaryzacje, aby zostala przeprowadzona zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami ustawy o rachunkowodci oraz instrukcjs inwentaryzacyjna.
Kontrola wiarygodnoéci sprawozdan budzetowych, sprawozdan z operacji finansowych oraz
sprawozdania finansowego skladajgcego si¢ z: bilansu, rachunku zyskéw i strat oraz
zestawienia ~zmian w  funduszu  jednostki  wykazala, ze dane liczbowe
w nich wykazane zgodne sg z ewidencja ksiggowa. Operacje gospodarcze ujmowane byly

w ksiggach rachunkowych, a nastepnie wykazywane w sprawozdaniach budZetowych
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i finansowych zgodnie z ich trescig ekonomiczng. Do wiarygodnosci sprawozdania Rb-WSa
kontroler nie mogl si¢ odniesé, poniewaz w jednostce nie jest prowadzona ewidencja
pozabilansowa wydatkow strukturalnych na koncie 975. Powierzenie uprawnien
i obowigzkéw w zakresie gospodarki finansowej dokonywane jest w formie pisemnej
1 potwierdzone przez pracownika przyjmujacego te uprawnienia i obowiazki. Dokumentacja

znajduje si¢ w teczkach osobowych pracownikow.

18. Podsumowanie stwierdzonych nieprawidlowosci i ocena.

1. W polityce rachunkowosci kierownik jednostki nie podal reguly, wedtug ktdrej jednostka
bedzie wyznaczala poczatek i koniec okresu amortyzacji majac na uwadze art. 32 ust. 1
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. Ponadto w Zadnym dokumencie
kierownik jednostki nie podal daty rozpoczecia eksploatacji programu finansowo-
ksiggowego, czym naruszono postanowienia art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. ¢ ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

2. W procedurach gospodarki kasowej przywolano nicobowiazujace przepisy prawa:
rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 14.10.1998 r. Dz. U.
Nr 129, poz. 858 (uchylone z dniem 11.07.2010 r.), rozporzadzenie Ministra Finansow
z dnia 29.06.2006 r. w sprawie gospodarki finansowej jednostek budzetowych, zakladow
budzetowych, gospodarstw pomocniczych oraz trybu postepowania przy przeksztalceniu
w inng forme¢ organizacyjno — prawng (Dz. U. Nr 116 poz.783) uchylone z dniem
01.01.2011 r.

3. W procedurach inwentaryzacyjnych § 4 pkt 2 dokonano zapisu, Ze ,,spisem z natury ustala
sie stan wartosci niematerialnych i prawnych”. Nie mozna spisa¢ z natury czegoé, czego
nie mozna dotknaé, zwazy¢, zmierzy¢, policzy¢. Zapis ten jest nieprawidlowy, wartosci
niematerialne i prawne nalezy inwentaryzowaé poprzez poréwnanie danych wykazanych
w ksiggach rachunkowych z odpowiednimi dokumentami, stosownie do art. 26 ust. 1 pkt
3 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowo$ci.

4. Arkusze spisu z natury nie byly objete ewidencja w ksiedze drukéw Scistego
zarachowania, co jest niezgodne z zarzadzeniem wewngtrznym nr 6/2011 Dyrektora
Przedszkola nr 77 z dnia 01.01.2011 r. w sprawie wprowadzenia procedur zasad ewidenc;ji
i gospodarowania drukami $cistego zarachowania pkt 1 procedur.

5. Przewodniczacym Komisji Inwentaryzacyjnej byla osoba prowadzaca ksiggi

inwentarzowe, co jest sprzeczne z postanowieniem, § 12 pkt 1 procedur
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10.

inwentaryzacyjnych wprowadzonych zarzadzeniem nr 11/2011 Dyrektora Przedszkola
nr 77 z dnia 02.01.2011 r.

Przypis kwoty naleznej z tytulu oplaty godzinowej za pobyt dziecka w przedszkolu
w ksiggach rachunkowych ewidencjonowany byl na podstawie dowodu PK ,,Polecenie
ksiggowania”, a nie na podstawie rachunkow, co jest niezgodne z postanowieniem art. 20
ust. 2 w zwiazku z art. 24 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.
Whplaty z tytulu wynagrodzenia platnika sktadek ZUS, platnika podatku oraz rozliczenia
mediéw stanowiace dochody budzetowe ewidencjonowane byly na koncie 760 ,,Pozostale
przychody operacyjne”. Przychody z tytulu dochodéw budzetowych, a takimi sg ww.
wplaty winny by¢ ewidencjonowane na koncie 720 ,Przychody z tytulu dochodow
budZzetowych” zgodnie z zasadami okreslonymi w zalaczniku nr 3 do rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci
oraz planow kont (...) oraz zgodnie z wzorcows instrukcja do Zakladowego Planu Kont
dla jednostek budzetowych, zakladéw budzetowych wprowadzona Pismem Oko6lnym
nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznania z dnia 2 stycznia 2014 r.

Koszty obstugi bankowej rachunku zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych
regulowane byly z rachunku bankowego, na ktérym gromadzone byly $érodki funduszu.
Dziatanie takie narusza postanowienia art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o
zakladowym funduszu socjalnym (Dz. U. 2012. 592 j.t. z pézniejszymi zmianami).
Cytowana powyzej ustawa nie przewiduje mozliwosci przeznaczania srodkéw funduszu
na pokrycie kosztow obstugi bankowej rachunku. Kosztami bankowymi obcigzany jest
rachunek bankowy ZFSS natomiast jednostka powinna zrefundowa¢ te koszty poprzez
przelew z rachunku biezacego na rachunek funduszu.

Do ewidencji wydatkéw strukturalnych nie jest prowadzone konto 975 , Wydatki
strukturalne™ Obowigzek prowadzenia ww. konta wynika z obowiazujacego w okresie
objetym kontrolg zalacznika nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansoéw z dnia 05.07. 2010
r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont (...) oraz z instrukcji
do Zakladowego Planu Kont dla jednostek budzetowych, zakladéw budzetowych
wprowadzonej Pismem Okolnym nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznania z dnia 2 stycznia
2014 r. Dzialanie powyzsze jest niezgodne z postanowieniami § 15 ust. 1 pkt 5
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont (...).

Skontrolowane dowody ksiggowe miesigca grudnia 2013 r. nie posiadaty daty wplywu do
jednostki, co jest niezgodne z dzialem IV pkt 1 procedur obiegu dokumentow

wprowadzonych zarzadzeniem wewnetrznym nr 3/2011 z dnia 3 stycznia 2011 r.

Ja



11. Wydruki ksiag rachunkowych, listy plac za miesiac grudzien 2013 r. nie zawieraly daty
sporzadzenia, co narusza postanowienia art. 13 ust. 4 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci.

12. Dowody ksiggowe dotyczace tego samego rodzaju wydatku (zakupu artykulow
spozywczych) ujmowane byly w ksiggach rachunkowych na koncie: 310-02-801-80104-
4220 w postaci jednego zapisu, ktéry stanowil sumeg kilku roznych dowodow
rozliczajacych pobrang zaliczke. Dzialanie takie narusza postanowienia art. 20 ust. 1 oraz
art. 24 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci.

13. W miesigcu grudniu 2013 r. ksiggi rachunkowe prowadzone byly z naruszeniem
postanowienia art. 24 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, poniewaz
nie wprowadzono do nich w postaci zapisu kazdego zdarzenia, ktore nastgpito w okresie
sprawozdawczym. Szczegély opisano powyzej. Artykul 24 ust. 3 cytowanej powyzej
ustawy stanowi, ze cyt: ,, Ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za prowadzone bezblednie, jezeli
wprowadzono do nich  kompletnie i poprawnie wszystkie zakwalifikowane

do zaksiegowania w danym miesiqcu dowody ksiegowe (...)"

Sprawozdanie zakoficzono

Sprawozdanie sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden
znajduje si¢ w dokumentacji Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli, drugi otrzymuje
kontrolowana jednostka. Do wiadomosci kopie sprawozdania otrzymuja: Skarbnik Miasta
Poznania, Dyrektor Wydzialu O$wiaty Urzedu Miasta Poznania. Ustalenia zawarte
w niniejszym sprawozdaniu zostaly oméwione z Dyrektorem kontrolowanej jednostki oraz
glowna ksiegowa. Zgodnie art. 33 ust. 5 i 6 ustawy o systemie o§wiaty oraz § 40 wzw. z § 1
ust. 3 zarzadzenia Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r.
w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta
Poznania przez Urzad Miasta Poznania, kierownik jednostki kontrolowanej w terminie 7 dni
od dnia otrzymania sprawozdania ma prawo przedstawi¢ stanowisko wobec zawartych w nim
ustalen, ocen, uwag i wnioskow. Kontrol¢ odnotowano w ksigzce kontroli pod pozycja
32/2014

Poznan, dnia .‘."2..5..'./.,2;.20]4 r.

Kontroler

INSPEKTOR
ds, kontroli
Jadyiga Magur
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