AWK-IL1711.1.37.2014

Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej w Przedszkolu nr 24 im. ,Bajkonutki” os. B. Chrobrego 104

w Poznaniu w dniach 6, 7, 10, 12 listopada 2014 r. przez Katarzyn¢ Galla - Kedziorek pracownika

Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzgdu Miasta Poznania na podstawie planu kontroli Biura

Audytu Wewngtrznego i Kontroli na rok 2014 zatwierdzonego przez Prezydenta Miasta Poznania

w dniu 30 grudnia 2013 r. Kontrola uj¢ta zostata w pkt 2 zatacznika nr 1 do planu kontroli Biura

Audytu Wewngtrznego i Kontroli na rok 2013. Kontrola prowadzona jest w trybie i na zasadach

okreslonych w §§ 39-41 Zarzadzenia Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania

z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia

Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania, w tym kontrolg, wykonuje na podstawie

art. 5¢ pkt 3 w zwiazku z art. 34a ustawy o systemie o$§wiaty. (zawiadomienie o kontroli wiaczono

do akt kontroli — str. 1).

I. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

> ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157

poz. 1240 ze zmianami ) zwana dalej ufp,

> ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 1994 r. Nr 121 poz.591 ze

zmianami), zwana dalej uor,

> ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 1991 r. Nr 95, poz. 425 ze

Zmianami.).

» ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008 r. , Nr
223 poz. 1458 ze zmianami), zwana dalej ups,

» ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz. 114 ze zmianami), zwana dalej udfp,

» rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010 r. Nr 128, poz. 861 ze
zmianami),

»> rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegélowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze
zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 ze zmianami),



rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103 ze zmianami),

uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie
wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta Poznania, prowadzacych
dziatalnos¢ okreslong w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty zmieniona
uchwalg Nr XXXV/517/V1/2012 Rady Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2012 r., zmieniona
uchwala Nr LIV/817/VI/2013 Rady Miasta Poznania z dnia 9 lipca 2013 r.

uchwata Nr LIV/806/V1/2013 Rady Miasta Poznania z dnia 9 lipca 2013 r. w sprawie
okreslenia czasu bezplatnego pobytu dziecka w przedszkolu oraz oplat za $wiadczenia

udzielane przez przedszkola, dla ktérych organem prowadzacym jest Miasto Poznan.

I1. Cel kontroli.

Przeprowadzenie kontroli ma na celu oceng kontrolowanej dziatalnosci, dokonana na podstawie

stanu faktycznego, przy zastosowaniu przyjetych kryteriéw kontroli.

1)

2)

3)

4)

Kontrolg przeprowadza sie pod wzgledem nastepujacych kryteriow:
legalnoéci, ktéra obejmuje zgodno$¢ dzialania z przepisami prawa powszechnie
obowiazujacego, przepisami prawa wewnetrznego, umowami, decyzjami w sprawach

indywidualnych oraz innymi rozstrzygnieciami podjetymi przez uprawnione podmioty,

gospodarnosci, czyli zgodnosci dzialan kontrolowanej jednostki z zasadami efektywnego
gospodarowania (tj. oszczednosci i minimalizacji naktadow/kosztow prowadzonych dziatan
przy zachowaniu wymaganej jakosci), i wydajnosci (tj. uzyskiwania najlepszych efektéw przy
mozliwie najmniejszych nakladach), wykorzystania mozliwosci zapobiezenia lub ograniczenia

wysokosci ewentualnych lub zaistniatych szkdd,

celowosci, ktéra obejmuje zgodnos$é z celami okreslonymi dla kontrolowanej jednostki lub
dziatalnosci, stosowanie metod i S$rodkéw odpowiednich dla osiagniecia celéw oraz
osiggnigcia tych celow (skuteczno$é), przy czym skuteczno$¢ rozumie si¢ jako stopien

zgodnosci pomiedzy zamierzonymi a faktycznymi skutkami dziatalnosci,

rzetelnodci, ktéra obejmuje wypelnianie obowigzkéw z nalezyta staranno$cig, sumiennie
i terminowo, wykonywanie zobowiazan zgodnie z ich trescia, przestrzeganie wewnetrznych
regut funkcjonowania jednostki, dokumentowanie okreslonych dziatar lub stanéow faktycznych
zgodnie z rzeczywistoscia, we wilasciwej formie i wymaganych terminach, bez pomijania

okreslonych faktéw i okolicznosci.



II1. Zakres kontroli oraz okres objety kontrola.

A) Sprawdzenie realizacji w kontrolowanej jednostce ustanowionych wewngtrznych regulacji.
B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkéw ujetych
w §§ klasyfikacji budzetowej.

Kontrola objeto:

e stosowanie procedur kontroli dochodow i wydatkow dokonywanych ze srodkow
publicznych, w tym zgodno$ci z planem finansowym,

e stosowanie zasad wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow,

e prowadzenie ksiag rachunkowych,

e sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji finansowych,
sprawozdania finansowego, badanie zgodnoéci danych wykazanych w ww.
sprawozdaniach z ewidencja ksiegowa,

e ujmowanie operacji gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych,

* stosowanie zasad gospodarowania mieniem.

IV. Przeprowadzone kontrole zewnetrzne, realizacja wydanych zalecen pokontrolnych.
W Przedszkolu nr 24 im ,Bajkonutki” w Poznaniu kontrola przeprowadzona byla w dniu
09.03.2009 r. w zakresie 5 % wydatkéw dokonanych w miesigcu grudnia 2007 r., nie wydano

zalecen pokontrolnych.

V. Informacje ogélne o jednostce.
Kontrolowana jednostka od dnia 01.01.2011 r. jest jednostka budzetowa. Organem prowadzacym

jest Miasto Poznan, organem sprawujacym nadzér pedagogiczny jest Wielkopolski Kurator

Oswiaty.

A. Sprawdzenie realizacji w kontrolowanej jednostce ustanowionych wewnetrznych regulacji

— ustalenia.

1. Statut jednostki.
Statut Przedszkola nr 24 im. ,,Bajkonutki” w Poznaniu zatwierdzony jest uchwatg nr 2/2013/2014

z dnia 31.08.2013 r.

1.1 Zasady polityki rachunkowosci zostaly wprowadzone Zarzadzeniem wewngtrznym
nr 2/2011 Dyrektora Przedszkola nr 24 im. ,Bajkonutki” z dnia 03.01.2011 r. Szczegélowa
informacj¢ dotyczaca prawidlowosci opracowania polityki rachunkowosci przedstawiono

w kwestionariuszu (akta kontroli str. 2-4).



Prezydent Miasta Poznania w pismie okdélnym nr Or.II/120/1/2014 z dnia 2.01.2014 r. zalecit
wszystkim kierownikom jednostek budzetowych i samorzadowych zakladéw budzetowych, aby
dostosowali swoje polityki rachunkowoséci do obowigzujacych od 1 stycznia 2014 r. zasad
przekazywanych w jednolitym planie kont, opracowanym przez sluzby finansowe Miasta.
Kontroler dokonat analizy polityki rachunkowos$ci w zakresie inkorporowania ww. dokumentu.
Zasady (polityka) rachunkowosci jednostki sektora finanséw publicznych wprowadzone zostaty
zarzadzeniem nr 1/2014/F Dyrektora Przedszkola nr 24 im. ,.Bajkonutki” z dnia 02.01.2014 r.

1.2 Uregulowania wewngtrzne obowiazujace w kontrolowanej jednostce zawiera wykaz (akta
kontroli str. 5 - 8).

Whiosek: Kontroler nie wnosi uwag odnosnie tresci uregulowania.

2. Kierujacy jednostka

2.1.1. Dyrektorem Przedszkola nr 24 jest Pani Maria Pedziniska, ktorej stanowisko zostalo
powierzone od dnia 01.09.2010 r. do dnia 31.08.2014 r. zarzadzeniem nr 139/2010/P z dnia
01.04.2010 r. Prezydenta Miasta Poznania.

Dyrektor Przedszkola wyznaczyta Panig R.S. zgodnie z zarzadzeniem Prezydenta Miasta Poznania
nr 760/2010 z dnia 15.10.2010 r. do pelnienia w zastepstwie obowigzk6w dyrektora Przedszkola

nr 24.

2.1.2. Stanowisko glownej ksiggowej Dyrektor Przedszkola powierzyt Pani M.G. od dnia
01.04.2011 r. na czas nieckre$lony, na 0,5 etatu. Pani M.G. posiada wymagane wyksztalcenie
i wymagany staz pracy. Kontroler zapoznat si¢, zdokumentem potwierdzajacym niekaralnosé
glownej ksiggowej. Zakres czynnosci glownej ksiggowej zostal podpisany przez glownego
ksiggowego oraz Dyrektora dnia 01.04.2011 r. Zakres czynnosci opracowano w oparciu o art. 54
ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze
zmianami). Dyrektor powierzyt gléwnemu ksiggowemu obowiazki i odpowiedzialno$é w zakresie:

e prowadzenia rachunkowosci,

e wykonywania dyspozycji srodkami pieni¢znymi,

e dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych

z planem finansowym,
e dokonywania wstgpnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych

operacji gospodarczych i finansowych.



2.1.3. Pozostali pracownicy kontrolowanej jednostki

Tabela 1
Funkcja Ilo$¢ os6b
Nauczyciel dyplomowany 3
Nauczyciel mianowany 5
Nauczyciel kontraktowy 4
Nauczyciel stazysta 2
Pomoc nauczyciela 3
Glowny ksiggowy 1
Sam. ref. ds. zaopatrzenia 1
Secjalista ds. plac 1
Sekretarka 1
Kucharz 1
Pomoce kuchenne 2
Konserwator 1

Kontroler sporzadzit zestawienie zatrudnienia w oparciu o zestawienie etatéw rzeczywistych
zgodnie z arkuszem organizacyjnym na dzien 31.12.2013 r. (akta kontroli str. 9).

2.2. Na podstawie wybranej proby dokumentéw badaniu poddano zakresy obowiazkéw
nastepujacych  pracownikow: gléwnej ksiegowej, kasjera, nauczyciela wychowania
przedszkolnego.

Stwierdzono, Zze pracownicy posiadaja zakresy czynno$ci, ktdre zawieraja zakres obowigzkow,
uprawnien i odpowiedzialnosci.

3. W kontrolowanej jednostce opracowano dokument okreslajacy hierarchi¢ celéw i zadan,

w postaci statutu. Wyznaczone cele i zadania obejmujg obszary dziatalnosci jednostki.

4. Gospodarowanie mieniem.

Decyzja z dnia 01.12.2010 r. nr GN.XVII/72244-76/10 Prezydent Miasta Poznania powierzyl
Przedszkolu nr 24 w trwaly zarzad nieruchomos$¢ zabudowang budynkiem przedszkola wraz
z towarzyszaca infrastrukturq z przeznaczeniem na prowadzenie dzialalnosci oswiatowo —
wychowawczej. Trwaly zarzad ustalono na czas nieokre$lony. Ewidencja $rodkéw trwalych
prowadzona jest na zasadach przewidzianych w Zakladowym Planie Kont: na kontach zespotu 0
.Majatek trwaly” oraz w ksiedze inwentarzowej. Srodki trwale o okresie ekonomicznej

uzytecznosci dhuzszej niz 1 rok o wartosci 3500 zt ewidencjonowano na koncie 011 ,,érodki



trwale”. Skladniki majatku o wartosci ponizej 3500 zI ujmowane sa na koncie 013 ,,Pozostale
$rodki trwale”. Skladniki majatku o warto$ci ponizej 500 zt ujmowane sa w ewidencji ilosciowej z
pominieciem konta 013 ,Pozostale srodki trwale”. WartoSci niematerialne i prawne
ewidencjonowane sg na koncie 020.

Whiosek: Kontroler nie znalazt dowodow $wiadczacych. o nieprawidlowym wykorzystaniu
$rodkéw trwalych w zwiazku z powyzszym uznal, ze sa one eksploatowane prawidlowo, zgodnie
z przeznaczeniem. W okresie objetym kontrola zakupione skladniki majatku ujmowano w ksiggach

inwentarzowych oraz na kontach ksiegowych na podstawie dowodow ksiegowych.

4.1. Inwentaryzacja.

Kontrolowana jednostka posiada instrukcje inwentaryzacyjna, ktora zostala wprowadzona
Zarzadzeniem wewnetrznym nr 7/2011 Dyrektora Przedszkola Nr 24 im. ,Bajkonutki”
z dnia 03.01.2011 r.

a) Srodki pienigzne.

Na koniec roku obrotowego w dniu 31.12.2013 r. zgodnie z ww. zarzadzeniem zostala
przeprowadzona inwentaryzacja srodkéw pienigznych w obecnosci kasjera, osoby materialnie
odpowiedzialne;j.

Srodki pieniezne na rachunku bankowym zostaly zinwentaryzowane na dzien 31.12.2013 r. metoda
potwierdzenia sald i sa zgodne z saldami wykazanymi przez bank na dzien 31.12.2013 r.
Szczegotowe informacje dotyczace inwentaryzacji S$rodkéw pienigznych przedstawiono
w kwestionariuszu (akta kontroli str. 10-11).

b) Nalezno$ci i zobowigzania.

Inwentaryzacje naleznosci, zobowiazan oraz pozostalych aktywow i pasywow przeprowadzono
metoda weryfikacji. Szczegdlowe informacje dotyczace inwentaryzacji naleznosci i zobowiazan
przedstawiono w kwestionariuszu (akta kontroli str. 10-11).

c) Materialy.

Inwentaryzacje¢ materialow objetych ewidencja iloSciowo - wartoSciowa przeprowadzono metoda
spisu z natury. Szczegélowe informacje dotyczace inwentaryzacji majatku obrotowego
(materialow) przedstawiono w kwestionariuszu (akta kontroli str. 10-11).

Stan magazynoéw wedlug spisu z natury wynosit 7824,91 zt i byt zgodny ze stanem wykazanym
w bilansie sporzadzonym wedlug stanu na dzien 31.12.2013 r. i z kontem ksiggowym 310
»Materialy”.

d) Srodki trwale.

Inwentaryzacja skladnikow majatkowych w drodze spisu z natury odbyla sie zgodnie
z Zarzadzeniem nr 1/INW/2010 Dyrektora Przedszkola nr 24 z dnia 30.11.2010 r. W okresie



objetym kontrola jednostka nie byla zobowiazana do przeprowadzenia inwentaryzacji srodkow
trwatych.
Whiosek: Przeprowadzone badanie na podstawie dokumentacji w zakresie inwentaryzacji nie

wykazato nieprawidlowosci.

B. Sprawdzenie prawidlowosci wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw
i wydatkéw ujetych w §§ klasyfikacji budzetowej za rok 2013.
1. Plan dochodéw i jego realizacja (Rachunek podstawowy).

1.1 Struktura dochod6w - plan i wykonanie.

Tabela nr 2
Wykonanie
Klasyfikacja Budzetowa Plan na dzien | W& sprawozdania Wg ewidencii ksiegowej
Rozdziat 80104 31.12.2013 | Rb-27 S za okres od
dnia 01.01.2013
do dnia 31.12.2013
g : : Nr konta
syntetycznej | analitycznej ksicaowogo
1 2 3 4 5 6

0830- wplywy z ustug 110000,00 107763,00 |  107763,00 | 107763,00
0970 — wplywy z réznych
dochodéw odszkodowania z firm
ubezpieczeniowych z réznych 0,00 92,89 92,89 92.89
dochodéw
240 - wplywy z réznych
dochodéw odszkodowania z firm
ubezpieczeniowych z réznych G0 128,00 128.00 R
dochodéw
Przychody ogélem 110 000,00 107 983,89 107 983,89 | 107 983,89

Kopia sprawozdania Rb-27 S (akta kontroli str. 12).

W zakresie wplywow z ustug (§ 0830) kontrola objeto odplatnos¢ wnoszona przez rodzicéw
dotyczaca pobytu dziecka w przedszkolu. Dla kazdego dziecka okreslona jest stawka godzinowa za
pobyt i prowadzona jest ewidencja przy uzyciu programu NETCOM Plus z podaniem liczby
godzin pobytu danego dnia i miesigca. W toku kontroli sprawdzono naliczenie odplatnosci za pobyt
w przedszkolu na wybranej dowolnie probie dwojki dzieci. Kontroler nie wnosi zastrzezen do
sposobu naliczenia i kwoty naleznej do zaplaty za pobyt dziecka w przedszkolu w miesigcu
grudniu 2013 r. Przypis z tytulu naleznej w danym miesigcu kwoty za pobyt dziecka w przedszkolu
ksiggowano na koncie 221, Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych” w korespondencji

z kontem 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”.



1.2. Na podstawie dowodéw ksiggowych, zapiséw w ksiggach rachunkowych, danych ze

sprawozdan budzetowych skonfrontowanych z planem finansowym i jego wykonaniem - kontroler

sporzadzil zestawienie wydatkéw zakwalifikowanych do poszczegélnych rozdzialow: 80104 -

Przedszkola, 80146, - Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli, 80195 — Pozostala dziatalnosé.

Tabela nr 3
Wykomure Wykonanie
narastajaco do 30 Wykonanie | Wykonanie | Wykonanie
; . dnia “m“.?“". e za od dnia za
ﬁ"z"z“‘;j?m:u P;alnl’;az%zl‘;“ 3122013 | | SMONS | orudzien | 01122013 | grudzies
4ZWa paragix G wg ngieﬁl 2013 do dnia 2013
sprawozdania 31.12.2013 w % 31.12.2013 w %
Rb-28 S shi
1 2 3 4 5 6 7

SR Roiat asdhowe ol zilkmue do 3 847,00 3 746,64 3 746,64 9739| 234798 61,03
wynagrodzen
4010 - wynagrodzenia osobowe 744 802,00 | 74179348 741 793,48 99,60 |  62650,36 8.41
pracownikow
4040 - dodatkowe wynagrodzenie roczne 54 309,00 54 307,34 54 307,34 100,00 0,00 0,00
4110 - skladki na ubezpieczenia spoleczne 132 197,00 132 055,61 132 055,61 99,89 9 646,56 7,30
4120 - skladki na Fundusz Pracy 1321500 1257542 12 57542 95,16 956,28 724
4210-zakup materiatéw i wyposazenia 24483,00| 2445846 24 458 46 99,90 576901 23,56
#2340 =i pomocy dydskiycznyeh 1500,00 149982 149982 99,99 44,99 3,00
Jksigzek
4260-zakup energii 111106,00 | 111 100,29 111 100,29 99,99 987721 8,89
4270-zakup ustug remontowych 4713400 | 4713333 4713333 100,00 388,38 0,82
4280 - zakup ushug zdrowotnych. 1 178,00 1 178,00 1 178,00 100,00 0,00 0,00
4300- zakup ustug pozostatych 24 894,00 24 876,42 24 876,42 99,93 501141 20,13
;':tz'r’n' Zp RatiR o0 S 1 000,00 991,45 991,45 99,15 268,58 26,86
4370 - oplaty ztytulu zakupuuslug 1 837,00 183585 1 835,85 99,94 162,29 8,83
telekomunikacyjnych telefonii stacjonarnej
4410 - podroze stuzbowe krajowe 458,00 458,00 458,00 100,00 0,00 0,00
4430 - rézne oplaty i skladki 567,00 567,00 567,00 100,00 0,00 0,00
4449 - odpisy na zakladowy fundusz 4239400 | 4239400 42394,00 100,00 22,00 0,05
$wiadczen socjalnych
4520 - oplaty na rzecz budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego - wywoz 1710,00 1710,00 1710,00 100,00 570,00 33,33
odpadow
4700 - szkolenia pracownikow
niebedacych czlonkami korpusu shuzby 980,00 980,00 980,00 100,00 750,00 76,53
cywilnej
6050-wydatki inwestycyjne jednostek 1400000 | 14 000,00 14 000,00 100,00 0,00 0,00
budzetowych
Razem 1221 611,00 | 1217661,11 | 1217 661,11 9968 | 98 465,05 8,06

8




Tabela nr 4

Wekcusis Wykonanie
narastajaco do R Wykonanie | Wykonanie | Wykonanie
% L ¥ dnia narast_&:.i}aco_ we za od dnia za
e e | oifiomvornt I TC TR oidonl | grudzien | 01122013 | grudzies
SR P e wg g 0 2013 do dnia 2013
sprawozdania 31.12.2013 w % 31.12.2013 w %
Rb-28 S s
1 2 3 4 5 6 9
4700 - szkolenie pracownikéw
niebedacych czionkami korpusu shizby 2 751,00 2 750,73 2 750,73 99,99 447,00 16,25
cywilnej
Razem 2 751,00 2 750,73 2750,73 99,99 447,00 16,25
Tabela nr 5
Wysooanis Wykonanie
narastajaco do nar:; i Wykonanie | Wykonanie | Wykonanie
: e dnia il za od dnia za
Rozdziat 80195 Plan na dzien ewidencji : 5 e
N fu 31.12.2013 31.12.2013 Loy grudzien 01.12.2013 grudzien
o = wg i 2013 do dnia 2013
sprawozdania 31 l; ;013 w % 31.12.2013 w %
Rb-28 S oy
1 2 3 4 5 6 7
-| 4300- zakup ustug pozostalych 1 757,00 1 756,64 1 756,64 99,98 1 550,00 88,22
4440 - odpisy pa zakladowy fundusz 5 467,00 5467,00 5467,00 100,00 1587,00 29,03
$wiadczen socjalnych
Razem 7 224,00 7 223,64 7 223,64 100,0 3137,00 43,42

W oparciu o dane liczbowe wynikajace z powyzszych tabel kontroler stwierdzil zgodno$é

ewidencji ksiggowej ze sprawozdawczosécia. Ogdlna kwota skontrolowanych wydatkéw wynosi

102040,05 zi co stanowi 8,29 % planowanych wydatkéw ww. paragrafow.
Kopie sprawozdan Rb-28 S (akta kontroli str. 13-16).

2. Struktura dochodéw - plan i wykonanie (Wydzielony Rachunek Dochodéw).
Na mocy uchwaly Nr LIV/817/VI/2013 Rady Miasta Poznania z dnia 9 lipca 2013 r. zmieniajacej
uchwate Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie
wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta Poznania, prowadzacych

dziatalno$¢ okre$lona w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty, kontrolowana

Jjednostka budzetowa jest uprawniona do prowadzenia wydzielonego rachunku dochodow.

2.1. Zestawienie dochodéw osiagnigtych przez kontrolowana jednostke¢ wg paragraféw oraz

sprawozdania Rb-34S z wykonania dochodéw wilasnych przedstawiono w tabeli nr 6.




Tabela nr 6

Wykonanie
Klasyfikacja Budzetowa Plan na dzien | Wg sprawozdania Wg ewidencji ksiegowej
Rozdziat 80104 31.12.2013 Rb-34 S i kont
syntetycznej | analitycznej ksiegowego
1 2 3 4 5 6
70 < dnchody zaajaud 15 500,00 14740,00 | 1474000 | 14 740,00 760
dzierzawy
830- wplywy z ustug 130 000,00 116 827,00 116 827,00 | 116 827,00 760
960 - avzymane skidki, zapisy 1 | 14 600.00 10000,00 | 1000000 | 10000,00 760
darowizny w postaci pienigznej
970 - wplywy z réznych
doshaddw odspkodowanis @ Sirim 200,00 0,00 0,00 0,00 760
ubezpieczeniowych z réznych
dochodéw
Przychody ogélem 155 700,00 141 567,00 141 567,00 | 141 567,00

Whiosek: W oparciu o dane wykazane w powyzszej tabeli kontroler stwierdzit zgodnos¢ ewidencji
ksiggowej ze sprawozdawczoscia.
2.2. Prawidlowo$¢ zawartych umow najmu i dzierzawy pomieszczen.

Kontroli poddano terminowos$¢ oplat za wynajem pomieszczen w miesiacu grudniu 2013 r.
gromadzonych na wydzielonym na rachunku dochodow. Z zestawienia ,,sprawdzonych umow oraz
terminéw realizacji naleznosci z tytulu opfat za wynajem pomieszczen” wynika ze w miesiacu
grudniu nastapito w trzech przypadkach opéznienie (od 3 do 4 dni) z tytulu zaplaty. Z uwagi na
okres objety kontrola, tj. grudzien 2013 r. Kontroler nie zweryfikowal skutecznosci dzialan
jednostki w zakresie egzekwowania naleznosci z tytutu nieterminowych optlat.

Kwestionariusz dotyczacy najmu pomieszczen uzytkowych oraz zestawienie sprawdzonych umow

i dowodow ksiggowych zawarto w zestawieniu - akta kontroli str. 17-18.

Whiosek: Badanie nie wykazalo nieprawidlowosci w zakresie zawarcia umowy najmu
pomieszczenia uzytkowego.
3. Na dzien 31.12.2013 r. wystapily naleznosci wymagalne wynoszace 346,00 zt w tym:

136,00 zt oplata za pobyt dzieci w przedszkolu, 210,00 zt oplata za wyzywienie dzieci. Kierownik
jednostki przedstawit kontrolujacemu dokumenty potwierdzajace dziatania
w celu wyegzekwowania zaleglych oplat.

Kopia sprawozdania Rb-N zostalo wlaczona do akt kontroli (akta kontroli str.19-22).
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4. Biorac pod uwage dowody ksiggowe, ksiggi rachunkowe konfrontujac to z planem finansowym

i jego wykonaniem kontroler sporzadzil zestawienie wydatkéw wydzielonego rachunku

dochoddw.
Tabela nr 7
Wykonanie Wykonanie
Phanse narastajaco do | narastajaco wg | Wykonanie | Wykonanie od | Wykonanie
Klasyfikacja Budzetowa Rozdziat dzi dnia 31.12.2013 ewidencji za grudzien | dmia 01.12.2013 | za grudzien
ieft . . 3
80104 31.12.2013 wg ksiggowej na 2013 do dnia 2013
e sprawozdania dzien w % 31.12.2013 w %
Rb-34 § 31.12.2013
1 2 3 4 5 6 7
2400 - wplywy z roznych dochodow
odszkodowania z firm 22,00 20,99 20,99 95,41 20,99 100,00
ubezpieczeniowych z réznych dochodéw
SE1U-zekop oestn v 6294,00 6276,03 6276,03 99,71 634,68 10,08
wyposazenia
4220 - zakup srodkow Zzywnosci 129 998,00 116 825,40 116 825,40 89,87 18 361,91 14,12
4240- zakup pomocy
dydaktycznych, ksiazek 2 775,00 277489 2 774,89 100,00 2 500,00 90,09
4260-zakup energii 1 300,00 1105,11 1105,11 85,01 0,00 0,00
A9 =uspiene | knusaais 11 836,00 1173599 1173599 99,16 0,00 0,00
sprzetu, urzadzen
4300 - zakup ustug pozostatych 1 575,00 1029,59 1029,59 65,37 30,00 1,90
4480 - Podatek od nieruchomosci 1 900,00 1 799,00 1 799,00 94,68 139,00 7,32
Razem 155 700,00 141 567,00 141 567,00 90,92 21 665,59 13,91

4.1.W oparciu o dane liczbowe wynikajace z powyzszej tabeli kontroler nie wnosi zastrzezen co do
zgodnosci ewidencji ksiggowej ze sprawozdawczoscia. Ogélna kwota skontrolowanych wydatkéw
wydzielonego rachunku dochodéw wynosi 21 665,59 zi, co stanowi 13,91 % planowanych
wydatkéw ww. paragraféw. Kopia sprawozdania Rb-34 S zostala wlaczona do akt kontroli (akta
kontroli str. 23-25).

S. Nadzien 31.12. 2012 r. nie wystapily zobowigzania wymagalne.
Kopia sprawozdania Rb-Z zostala wlaczona do akt kontroli (akta kontroli str. 26-27).

6. Oceng prawidlowosci sporzadzania sprawozdari budzetowych oraz sprawozdan z operacji
finansowych przedstawiono w kwestionariuszu kontroli sprawozdan (akta kontroli str. 28-29).
W trakcie kontroli sporzadzenia sprawozdania finansowego

sporzadzonego na dzien 31.12.2013 r. Kontrola objgto: bilans, rachunek zyskow i strat, zestawienie

sprawdzono prawidlowosé

zmian w funduszu jednostki. Kserokopia bilansu wraz z zalacznikami (akta kontroli str. 30-35),
kserokopia rachunku zyskéw i strat jednostki organizacyjnej (akta kontroli str. 36-42), zestawienie
zmian w funduszu (akta kontroli str. 43-45).

Whiosek: Przeprowadzone badanie na podstawie kwestionariusza nie wykazalo nieprawidlowosci

w zakresie sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan z operacji finansowych.
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7. Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.

W dniu 02.01.2011 r. Dyrektor Przedszkola nr 24 im.

»Bajkonutki” zawarla Umowe

o prowadzenie wspolnej dzialalnosci socjalnej szko6t i placowek oswiatowych. Ustuga socjalna

pracownikéw prowadzona jest w Dzielnicy Stare Miasto os. Pod Lipami 107 Poznan.

8. Kontrola gospodarki pieni¢znej.
8.1. Kontrola operacji gospodarczych zwiazanych z wydatkami wystgpujacymi na rachunku
jednostki w okresie od 01.12.2013 r. do 31.12.2013 r.

Tabela nr 9
Numery Potwierdzenie na Rodzaje
Miesiac — Nm"mry Numcr'y Numery list | sprawdzonych dowodach procedur sprawdzonych
o wyciagow Raportéw ; k li
grudzien plac dowodow ontroli dowodéw
bankowych kasowych ksi h Ksi h
1EZOWYC Tak Nie SIgZOWYyC
227,228,229, Faktury,
230,231,232, rachunki, listy
233,234,235, | 30/XI1/2013 wyplat, PK,
Budzet 236,237,238, | 31/XI1/2013 115-129 566-651 X KW, raporty
239,240,241, | 32/X11/2013 kasowe,
242,243, 244, wyciagi
245, 246, bankowe.
205, 206, 207, 46/X11/2013 Faktury,
Wydziclony | 208,209,210, 47/X11/2013 rachunki PK,
P UG 211,212,213, | 48/XII/2013 . 477-530 X KW, raporty
dozhgggw 214,215,216, | 49/X11/2013 kasowe,
217,218,219, wyciagi
220,221,222, 50/X11/2013 bankowe.

W oparciu o przedtozone uregulowania oraz dowody ksiggowe sprawdzono legalnos¢ i celowo$é

ww. wydatkéw. Kontrola w tym zakresie nie wykazata nieprawidlowosci.

Na podstawie doboru proby dowodow ksiegowych obejmujacych okres od 02.12.2013 r. do
31.12.2013 r. (w tabeli nr 9 ) stwierdzono, Ze:

e zapisy w wyciggach bankowych zgodne sa z dowodami zrédtowymi,

e na dowodach ksiggowych znajduje si¢ potwierdzenie przeprowadzenia kontroli,

wymaganej uregulowaniami wewnetrznymi,

e wydatki zatwierdzane sa zgodnie z obowigzujacymi w jednostce procedurami,

e w dokumentacji znajduja si¢ wszystkie wyciggi bankowe dokumentujace operacje

pienigzne dokonywane za posrednictwem banku,

e dane

zawarte w wyciagach bankowych zgodne

sa z

w dowodach zrédlowych potwierdzajacych dokonane

rachunkach),

danymi

operacje

zawartymi
(fakturach,

e ujete w raportach operacje gospodarcze potwierdzone sa dowodami Zrédlowymi
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(fakturami, rachunkami),
e dowody ksiggowe spetniaja wymogi okreslone w art. 21 i 22 uor.

Whiosek: Na podstawie proby dokumentéw poddanej badaniu kontrola nie wykazata
nieprawidtowosci funkcjonowania gospodarki pienigznej w oparciu o wydane procedury.

8.2. Prowadzenia gospodarki kasowej.

Sprawdzono raporty kasowe miesigca grudnia 2013 r. dla rachunku podstawowego:
nr 30/XII/2013 za okres 10.12 — 10.12.2013 r., nr 31/XII/2013 za okres 17.12 — 17.12.2013,
nr 32/VII/2013 za okres 27.12 — 27.12.2013 r. wydzielonego rachunku dochodéw: nr 46/X11/2013,
nr 47/X11/2013 za okres 10.12 -10.12.2013 r., nr 48/XI1/2013 za okres 17.12 — 17.12.201;45'gflm
49/X11/2013 za okres 27.12 — 27.12.2013 r., 50/X11/2013 za okres 30.12 —30.12.2013 r.

Do raportu kasowego nr 32/XII/2013 i 50/XII/2013 nie zalaczono dokumentu (KW)
potwierdzajacego wyplate gotowki z kasy pracownikowi, ktéry nastepstwie dokonywat wplaty tej
gotowki do banku.

Powyzsze nie jest zgodne z Zarzadzeniem nr 6/2011 Dyrektora Przedszkola nr 24 im
»Bajkowenutki” z dnia 01.01.2011 ,,Procedury gospodarki kasowej”.

Ponadto do raportu nr 30/X11/2013 zostaly zalaczone dowody ksiggowe wystawione w miesiacu
pazdzierniku i listopadzie.

Powyzsze stanowi naruszenie art. 20 ust. 1 ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 1994 1. Nr 121 poz.591 ze zmianami), zwana dalej uor,

W trakcie kontroli przedlozono raport kasowy z miesigca listopada 2014 r. z zalaczonym
dokumentem (KW) potwierdzajacym wyplate gotéwki z kasy pracownikowi, ktéry dokonywat
wplaty gotéwki do banku.

Szczegblowe informacje dotyczace prawidlowosci prowadzenia gospodarki kasowej przedstawiono

w kwestionariuszu o nazwie ,.Kontrola gospodarki kasowe;j” (akta kontroli str. 46-48).

Whiosek: Przeprowadzone badanie przy pomocy kwestionariusza nie wykazato nieprawidlowosci

w zakresie gospodarki kasowej w badanym okresie, za wyjatkiem opisanym powyzej.

9. Prawidlowo$¢ prowadzenia ksigg rachunkowych, ujmowania operacji gospodarczych
i finansowych w ksiggach rachunkowych.

Szczegolowe informacje dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu (akta
kontroli str. 49-51).

W zwiazku z ustaleniem opisanym w punkcie 8.2. do ksiag rachunkowych wprowadzono zdarzenie
ktére nie wystapilo w danym okresie sprawozdawczym tj. dolaczono do raportu kasowego nr

30/X11/2013 dokumenty ksiggowe z miesiaca pazdziernika i listopada 2013 r.
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Whiosek: Przeprowadzone badanie na podstawie kwestionariusza w zakresie prowadzenia ksiag
rachunkowych ujmowania operacji gospodarczych nie wykazalo nieprawidlowosci za wyjatkiem

opisanym powyzej.

10. Zabezpieczenie dost¢pu do komputeréw oraz dostepu do danych.

Do kontroli zabezpieczenia dostgpu do komputeréw oraz dostgpu do danych wykorzystano
kwestionariusz o nazwie ,,Zabezpieczenie dostepu do komputeréw oraz dostegpu do danych” (akta
kontroli str. 52).

W kontrolowanej jednostce funkcjonuje system ksiegowosci komputerowej - Finanse DDJ z firmy
Spotka Jawna w Gdyni. Wersja programu aktualizowana jest na biezaco, przy uzyciu nr ID
i indywidualnego hasta przyznanego przedszkolu przez firm¢ ProgMan.

Do kontroli systemu ksiggowo$ci komputerowej wykorzystano kwestionariusz o nazwie , Kontrola
systemu ksiggowosci komputerowe;j” (akta kontroli str. 53).

Whiosek: Przeprowadzone badanie na podstawie ww. kwestionariuszy nie wykazalo

nieprawidlowosci.

11. Zapewnienie bezpieczenstwa transakcji bankowych
W Banku, do dysponowania saldem rachunku przy wykonywaniu operacji finansowych za
posrednictwem Internetu, wymagane jest zlozenie dwoch podpiséw elektronicznych wedlug
schematu akceptacji do rachunkéw: AB, BB (Dyrektor Przedszkola-A, Glowny ksiegowy - B,
Specjalista ds. ptac -B) .
Na podstawie wyjasnieni zlozonych przez Glownego ksiggowego kontroler ustalil, ze podczas
realizacji przelewow, w celu zapewnienia ich prawidlowosci weryfikowane sa przez druga osobe,
np. takie dane jak: numer konta na ktére majg byé przekazane srodki pieniezne, dane adresata oraz
kwota przelewu.
Kontroler ustalil na podstawie doboru préby, ze:
e suma obcigzen zrealizowanych w ramach transakcji polecenia zaplaty wynikajaca
z historii operacji ING Bank Slaski, utworzonych na podstawie numeru konta jest zgodna
z historig operacji utworzonych na podstawie danych adresata (kontrahenta),
e suma obcigzen zrealizowanych w ramach transakcji polecenia zaplaty wynikajaca z historii
operacji ING Bank Slaski utworzonych na podstawie numeru konta jest zgodna
z ewidencja ksiggowa jednostki.
12. Mechanizmy kontroli w zakresie gospodarki finansowej.
Na podstawie wybranej proby dokumentéw przedstawionych podczas kontroli stwierdzono, ze
w kontrolowanej jednostce maja zastosowanie mechanizmy kontroli gospodarki finansowej

okreslone w regulaminach wewnetrznych.
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13. Informacje koncowe, ocena, podsumowanie, ustalenia wnioski.

Ocena dokonana zostala na podstawie stanu faktycznego ustalonego w oparciu o dobér préby
dowodoéw przy zastosowaniu przyjetych kryteriow kontroli okreslonych w pkt. II sprawozdania.

W wyniku kontroli stwierdzono nastgpujace nieprawidtowosci:

Do raportu kasowego nr 32/XII/2013 i 50/XII/2013 nie zalaczono dokumentu (KW)
potwierdzajacego wyplate gotoéwki z kasy pracownikowi, ktory nastepstwie dokonywat wplaty tej
gotowki do banku.

Powyzsze nie jest zgodne z Zarzadzeniem nr 6/2011 Dyrektora Przedszkola nr 24 im
»Bajkowenutki” z dnia 01.01.2011 ,,Procedury gospodarki kasowej”.

Ponadto do raportu nr 30/XII/2013 zostaly zalaczone dowody ksiggowe wystawione w miesigcu
pazdzierniku i listopadzie.

Powyzsze stanowi naruszenie art. 20 ust. 1 ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 1994 r. Nr 121 poz.591 ze zmianami), zwana dalej uor,

W zwiazku z ustaleniem opisanym w punkcie powyzej do ksiag rachunkowych wprowadzono
zdarzenie ktére nie wystapilo w danym okresie sprawozdawczym tj. dolaczono do raportu
kasowego nr 30/X11/2013 dokumenty ksiggowych z miesigca pazdziernika i listopada 2013 r.
Powyzsze stanowi naruszenie art. 20 ust. 1 ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci

(Dz. U. z 1994 1. Nr 121 poz.591 ze zmianami), zwana dalej uor,

Zgodnie z art. 33 ust. 5 i 6 ustawy o systemie o$§wiaty oraz § 40 w zw. z § 1 ust. 3 zarzadzenia
Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli zupowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta
Poznania, kierownik jednostki kontrolowanej w terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdania
ma prawo przedstawi¢ stanowisko wobec zawartych w nim ustalen, ocen, uwag i wnioskow.
Zawarte w sprawozdaniu oceny, uwagi i wnioski sa ocenami, uwagami i wnioskami kontrolera.
Ich wykorzystanie lezy w wylacznej kompetencji Pani Dyrektor i organu nadzorujacego.

Na tym sprawozdanie zakonczono.

Sprawozdanie sporzadzono w dwdéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden egzemplarz
otrzymata Pani Dyrektor kontrolowanej jednostki, drugi znajduje si¢ w dokumentacji Biura Audytu

Wewngtrznego i Kontroli. Kontrolg odnotowano w ksiazce kontroli pod pozycja 46/2014.

Poznan, dnia 258 B 12014

a Galla-Kedziorek

Katarz)
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