AWK-IL1711.1.41.2014

Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej w Przedszkolu nr 182 im. ,,Krél Elfow” os. J. III Sobieskiego 106
w Poznaniu w dniach 24, 26, 27, 28 listopada 2014 r. przez Katarzyng¢ Galla - Kedziorek
pracownika Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania na podstawie planu
kontroli Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli na rok 2014 zatwierdzonego przez Prezydenta
Miasta Poznania w dniu 30 grudnia 2013 r. Kontrola ujeta zostata w pkt 2 zatacznika nr 1 do planu
kontroli Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli na rok 2013. Kontrola prowadzona jest w trybie
ina zasadach okre$lonych w §§ 39-41 Zarzadzenia Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania
z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia
Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania, w tym kontrole¢ wykonano na podstawie
art. 5¢c pkt 3 w zwiazku z art. 34a ustawy o systemie o$wiaty. (zawiadomienie o kontroli wigczono
do akt kontroli — str. 1).
I. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:
> ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157
poz. 1240 ze zmianami ) zwana dalej ufp,
> ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 1994 r. Nr 121 poz.591 ze
zmianami), zwana dalej uor,
> ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty (Dz. U. z 1991 r. Nr 95, poz. 425 ze
zmianami.).
» ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008 r. , Nr
223 poz. 1458 ze zmianami), zwana dalej ups,
> ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz. 114 ze zmianami), zwana dalej udfp,
> rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010 r. Nr 128, poz. 861 ze
Zmianami),
> rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowej
klasyfikacji dochod6w, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz §rodkéw pochodzacych ze

zrddel zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 ze zmianami),



rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103 ze zmianami),

uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie
wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta Poznanta, prowadzacych
dzialalnos¢ okre$long w ustawie z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie o$wiaty zmieniona
uchwala Nr XXXV/517/V1/2012 Rady Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2012 r., zmieniona
uchwala Nr LIV/817/V1/2013 Rady Miasta Poznania z dnia 9 lipca 2013 r.

uchwata Nr LIV/806/VI/2013 Rady Miasta Poznania z dnia 9 lipca 2013 r. w sprawie
okreslenia czasu bezplatnego pobytu dziecka w przedszkolu oraz oplat za swiadczenia

udzielane przez przedszkola, dla ktérych organem prowadzacym jest Miasto Poznan.

II. Cel kontroli.

Przeprowadzenie kontroli ma na celu oceng kontrolowanej dzialalnosci, dokonang na podstawie

stanu faktycznego, przy zastosowaniu przyjetych kryteriow kontroli.

D

2)

3)

4)

Kontrolg przeprowadza si¢ pod wzgledem nastgpujacych kryteriow:
legalnogci, ktéra obejmuje zgodno$¢ dzialania z przepisami prawa powszechnie
obowiazujacego, przepisami prawa wewnetrznego, umowami, decyzjami w sprawach

indywidualnych oraz innymi rozstrzygnigciami podjetymi przez uprawnione podmioty,

gospodarnosci, czyli zgodnosci dzialan kontrolowanej jednostki z zasadami efektywnego
gospodarowania (tj. oszczednosci i minimalizacji naktadéw/kosztéw prowadzonych dziatan
przy zachowaniu wymagaqej jakosci), i wydajnosci (tj. uzyskiwania najlepszych efektéyv przy
mozliwie najmniejszych naktadach), wykorzystania mozliwosci zapobiezenia lub ograniczenia

wysokosci ewentualnych lub zaistniatych szkéd,

celowoscei, ktora obejmuje zgodno$é z celami okreslonymi dla kontrolowanej jednostki lub
dzialalnodci, stosowanie metod i srodkow odpowiednich dla osiagnigcia celéw oraz
osiagnigcia tych celow (skuteczno$é), przy czym skuteczno$¢ rozumie si¢ jako stopien

zgodnosci pomiedzy zamierzonymi a faktycznymi skutkami dziatalnosci,

rzetelnosci, ktéra obejmuje wypelnianie obowiazkéw z nalezyta starannoscia, sumiennie
i terminowo, wykonywanie zobowiazan zgodnie z ich trescia, przestrzeganie wewngtrznych
regut funkcjonowania jednostki, dokumentowanie okre§lonych dziatan lub stanow faktycznych
zgodnie z rzeczywistoscia, we wlasciwej formie i wymaganych terminach, bez pomijania

okreslonych faktow i okolicznosci.



II1. Zakres kontroli oraz okres objety kontrola.

A) Sprawdzenie realizacji w kontrolowanej jednostce ustanowionych wewnetrznych regulacji.
B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkow ujetych
w §§ klasyfikacji budzetowe;j.

Kontrolg objeto:

e stosowanie procedur kontroli dochodéw i wydatkéw dokonywanych ze $rodkéw
publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym,

e stosowanie zasad \:Vstqpnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow,

e prowadzenie ksiag rachunkowych,

e sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdaf w zakresie operacji finansowych,
sprawozdania finansowego, badanie zgodnosci danych wykazanych w ww.
sprawozdaniach z ewidencja ksiggowa,

e ujmowanie operacji gospodarczych i finansowych w ksiegach rachunkowych,

e stosowanie zasad gospodarowania mieniem.

IV. Przeprowadzone kontrole zewnetrzne, realizacja wydanych zalecen pokontrolnych.
W Przedszkolu nr 182 im ,Krél Elféw” w Poznaniu kontrola przeprowadzona byla w dniu
28.09.2009 r. w zakresie 5 % wydatkéw dokonanych w miesiacu czerwcu 2009 r., nie wydano

zalecen pokontrolnych.

V. Informacje ogélne o jednostce. .
Kontrolowana jednostka od dnia 01.01.2011 r. jest jednostka budzetowa. Organem prowadzacym
jest Miasto Poznan, organem sprawujacym nadzér pedagogiczny jest Wielkopolski Kurator

Oswiaty.

A. Sprawdzenie realizacji w kontrolowanej jednostce ustanowionych wewnetrznych regulacji

— ustalenia.

1. Statut jednostki.

Statut Przedszkola nr 182 im. ,Krol Elféw” w Poznaniu zatwierdzony jest uchwala Rady
Pedagogicznej nr 5/2013 z dnia 01.10.2013 r.

1.1 Zasady polityki rachunkowos$ci zostaly wprowadzone Zarzadzeniem wewngtrznym
nr 6/2011 Dyrektora Przedszkola nr 182 im. ,,Kr6l ElIféow” z dnia 10.01.2011 r. Szczegdlowa
informacj¢ dotyczaca prawidlowosci opracowania polityki rachunkowosci przedstawiono

w kwestionariuszu (akta kontroli str. 2-3).



Prezydent Miasta Poznania w pismie okolnym nr Or.II/120/1/2014 z dnia 2.01.2014 r. zalecit
wszystkim kierownikom jednostek budzetowych i samorzadowych zakladéw budzetowych, aby
dostosowali swoje polityki rachunkowosci do obowiazujacych od 1 stycznia 2014 r. zasad
przekazywanych w jednolitym planie kont, opracowanym przez shizby finansowe Miasta.
Kontroler dokonat analizy polityki rachunkowos$ci w zakresie inkorporowania ww. dokumentu.
Zasady (polityka) rachunkowosci jednostki sektora finanséw publicznych wprowadzone zostaly
zarzadzeniem nr 1/2014 Dyrektora Przedszkola nr 182 im. ,,Krél Elféw” z dnia 02.01.2014 r.

1.2 Uregulowania wewngtrzne obowigzujace w kontrolowanej jednostce zawiera wykaz (akta
kontroli str. 4-12).

Whiosek: Kontroler nie wnosi uwag odnos$nie tresci uregulowania.

2. Kierujacy jednostka

2.1.1. Dyrektorem Przedszkola nr 182 jest Pani Iwonie Wolsztyniak, ktérej stanowisko zostato
powierzone od dnia 01.09.2011 r. do dnia 31.08.2016 r. zarzadzeniem nr 33/2011/P z dnia
26.11.2011 r. Prezydenta Miasta Poznania.

Dyrektor Przedszkola wyznaczyla Panig H.G. zgodnie z zarzadzeniem Prezydenta Miasta Poznania
nr 605/2010 z dnia 05.10.2010 r. do pelnienia w zastepstwie obowiazkow dyrektora Przedszkola
nr 182.

2.1.2. Stanowisko gléwnej ksiegowej Dyrektor Przedszkola powierzyt Pani M.J. od dnia
01.12.1997 r. na czas nieokreslony, na 0,75 etatu. Pani M.J. posiada wymagane wyksztalcenie
i wymagany staz pracy. Kontroler zapoznal si¢, z dokumentem potwierdzajacym niekaralnosé
gléwnej ksiggowej. Zakres czynnosci glownej ksiggowej zostal podpisany przez glownego
ksiggowego oraz Dyrektora dnia 02.07.2013 r. Zakres czynnos$ci opracowano w oparciu o art. 54
ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze
zmianami). Dyrektor powierzyt gtéwnemu ksiegowemu obowiazki i odpowiedzialnos¢ w zakresie:

e prowadzenia rachunkowosci, :

e wykonywania dyspozycji srodkami pienigznymi,

e dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych

z planem finansowym,
e dokonywania wstgpnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych

operacji gospodarczych i finansowych.



2.1.3. Pozostali pracownicy kontrolowanej jednostki

Tabela 1
Funkcja Tlosé osob
Nauczyciel dyplomowany 1
Nauczyciel mianowany 8
Nauczyciel kontraktowy 6
Nauczyciel stazysta 2
Gléwny ksiggowy 1
Sam. ref. ds. zaopatrzenia 1
Specjalista ds. ptac 1
Sekretarka 1
Pomoc nauczyciela 2
Starsza wozna 4
Kucharz 1
Pomoce kuchenne 2
Konserwator 1

Kontroler sporzadzit zestawienie zatrudnienia w oparciu o zestawienie etatéw rzeczywistych
zgodnie z arkuszem organizacyjnym na dzien 31.12.2013 r. (akta kontroli str. 13-14).

2.2. Na podstawie wybranej proby dokumentéw badaniu poddano zakresy obowiazkéw
nastepujacych  pracownikéw: gléwnej ksiggowej, kasjéra, nauczyciela wychowania
przedszkolnego.

Stwierdzono, ze pracownicy posiadaja zakresy czynnosci, ktére zawieraja zakres obowigzkow,
uprawnien i odpowiedzialno$ci.

3. W kontrolowanej jednostce opracowano dokument okreslajacy hierarchi¢ celow i zadan,

w postaci statutu. Wyznaczone cele i zadania obejmuja obszary dziatalnosci jednostki.

4. Gospodarowanie mieniem.

Decyzja z dnia 01.12.2010 r. nr GN.XVII/72244-33/10 Prezydent Miasta Poznania powierzyl
Przedszkolu nr 182 w trwaly zarzad nieruchomo$¢ zabudowang budynkiem przedszkola wraz
z towarzyszacag infrastruktura z przeznaczeniem na prowadzenie dzialalno$ci o$wiatowo —
wychowawczej. Trwaly zarzad ustalono na czas nieokreslony. Ewidencja $rodkéw trwalych
prowadzona jest na zasadach przewidzianych w Zaktadowym Planie Kont: na kontach zespotu 0
.Majatek trwaly” oraz w ksigdze inwentarzowej. Srodki trwale o okresie ekonomicznej
uzytecznosci dluzszej niz 1 rok o wartosci 3500 zi ewidencjonowano na koncie 011 ,.Srodki

trwate”. Skladniki majatku o wartosci ponizej 3500 zI ujmowane sg na koncie 013 ,,Pozostale
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$rodki trwale”. Skladniki majatku o wartosci ponizej 500 zt ujmowane sa w ewidencji iloSciowej
z pominigciem konta 013 ,Pozostale srodki trwale”. Wartosci niematerialne i prawne
ewidencjonowane sa na koncie 020.

Whiosek: Kontroler nie znalazt dowodéw swiadczacych o nieprawidlowym wykorzystaniu
$rodkow trwalych w zwiazku z powyzszym uznal, ze s one eksploatowane prawidlowo, zgodnie
z przeznaczeniem. W okresie objetym kontrola zakupione skladniki majatku ujmowano w ksiegach

inwentarzowych oraz na kontach ksiggowych na podstawie dowodow ksiegowych.

4.1. Inwentaryzacja.

Kontrolowana jednostka posiada instrukcje inwentaryzacyjna, ktora zostala wprowadzona
Zarzadzeniem wewnetrznym nr 17/2013 Dyrektora Przedszkola Nr 182 im. ,Krél Elfow”
z dnia 15.11.2013 r.

a) Srodki pieni¢zne.

Na koniec roku obrotowego w dniu 31.12.2013 r. zgodnie z ww. zarzadzeniem =zostala
przeprowadzona inwentaryzacja srodkow pienigznych w obecnosci kasjera - osoby materialnie
odpowiedzialne;j.

Srodki pienigzne na rachunku bankowym zostaly zinwentaryzowane na dzien 31.12.2013 r. metoda
potwierdzenia sald i sa zgodne z saldami wykazanymi przez bank na dzien 31.12.2013 r.
Szczegbélowe informacje dotyczace inwentaryzacji $rodkéw pienigznych przedstawiono
w kwestionariuszu (akta kontroli str. 15-16).

b) Naleznos$ci i zopowigzania.

Inwentaryzacj¢ naleznosci, zobowiazan oraz pozostalych aktywow i pasywow przeprowadzono
metoda weryfikacji. Szczegdlowe informacje dotyczace inwentaryzacji nalezno$ci i zobowigzan
przedstawiono w kwestionariuszu (akta kontroli str. 15-16).

¢) Materialy.

Inwentaryzacj¢ materialéw objetych ewidencja ilosciowo - wartosciowa przeprowadzono metoda
spisu z natury. Szczegdélowe informacje dotyczace inwentaryzacji majatku obrotowego
(materialow) przedstawiono w kwestionariuszu (akta kontroli str. 15-16).

Stan magazynéw wedlug spisu z natury wynosit 3861,98 zt i byl zgodny ze stanem wykazanym
w bilansie sporzadzonym wediug stanu na dzien 31.12.2013 r. i z kontem ksiggowym 310
~Materiaty™.

d) Srodki trwale.

Inwentaryzacja skladnikéw majatkowych w drodze spisu z natury odbyla si¢ zgodnie
z Zarzadzeniem nr 21/2010 Dyrektora Przedszkola nr 182 z dnia 06.12.2010 r. w dniach od 27 do



31 grudnia 2010 r. W okresie objetym kontrola jednostka nie byla zobowigzana do

przeprowadzenia inwentaryzacji $rodkéw trwatych.

Whiosek: Przeprowadzone badanie na podstawie dokumentacji w zakresie inwentaryzacji nie

wykazalo nieprawidlowosci.

B. Sprawdzenie prawidlowo$ci wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw
i wydatkéw ujetych w §§ klasyfikacji budzetowej za rok 2013.
1. Plan dochodéw i jego realizacja (Rachunek podstawowy).

1.1 Struktura dochodéw - plan i wykonanie.

Tabela nr 2
Wykonanie
Klasyfikacja Budzetowa Plan na dzien | W& sprawozdania Wg ewidencji ksiggowej
Rozdziat 80104 31.12.2013 | Rb-27 5 za okres od
dnia 01.01.2013
do dnia 31.12.2013
: : 7 Nr konta
syntetycznej analitycznej C e
1 2 3 4 5 6
0830- wplywy z uslug 110000,00 107763,00 107763,00 107763,00 130
0970 - wplywy z réznych
dochoFléw ocliszkodowan‘la z firm 0,00 92,89 92,89 92.89 130
ubezpieczeniowych z réznych
dochodéw
2400-wplata do budzetu - ‘
pozostalosci $rodkéw 0,00 128,00 128,00 128,00 130
finansowych
Przychody ogélem 110 000,00 107 983,89 107 983,89 107 983,89

Kopia sprawozdania Rb-278S (akta kontroli str. 17).

W zakresie wplywow z ustug (§ 0830) kontrola objeto odplatno$é wnoszong przez rodzicow
dotyczaca pobytu dziecka w przedszkolu. Dla kazdego dziecka okreslona jest stawka godzinowa za
pobyt i prowadzona jest ewidencja przy uzyciu programu NETCOM Plus z podaniem liczby
godzin pobytu danego dnia i miesiaca. W toku kontroli sprawdzono naliczenie odplatnosci za pobyt
w przedszkolu na wybranej dowolnie probie dwdjki dzieci. Kontroler nie wnosi zastrzezen do
sposobu naliczenia i kwoty naleiznej do zaplaty za pobyt dziecka w przedszkolu w miesigcu
grudniu 2013 r. Przypis z tytutu naleznej w danym miesigcu kwoty za pobyt dziecka w przedszkolu
ksiggowano na koncie 221,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych” w korespondencji

z kontem 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych™.



1.2. Na podstawie dowodéw ksiggowych, zapisow w ksiggach rachunkowych, danych ze

sprawozdan budzetowych skonfrontowanych z planem finansowym i jego wykonaniem - kontroler

sporzadzit zestawienie wydatkow zakwalifikowanych do poszczegdlnych rozdziatow: 80104 -

Przedszkola, 80146, - Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli, 80195 — Pozostala dzialalnos¢.

Tabela nr 3
Wykonanie W kohARIE
narastajaco do 350 Wykonanie | Wykonanie | Wykonanie
; o dnia DETASAIACO W za od dnia za
b‘};ﬁ:“‘*ﬂ? 12;‘[1 E ;al“]‘;azdozl‘gn 31.12.2013 k;“"gz‘:’; o | edzied | 01122013 | grudzien
ok ok wg iy 2013 do dnia 2013
sprawozdania 31.12.2013 w % 31.12.2013 w %
Rb-28 S P
1 2 3 4 5 6 7

R38Nyl owobowe e Zaliczane do 3 100,00 3090,50 3090,50 99,69 580,00 18,71
wynagrodzef
4010 - wynagrodzenia osobowe pracownikéw 783 731,00 783 551,72 783 551,72 99,98 81 821,51 10,44
4040 - dodatkowe wynagrodzenie roczne 63 123,00 63 121,87 63 121,87 100,00 0,00 0,00
4110 - skladki na ubezpieczenia spoleczne 136 665,00 136 161,90 136 161,90 99,63 11 735,16 8,59
4120 - skfadki na Fundusz Pracy 13 132,00 12 997,71 12 997,71 98,98 1111,74 8.47
4210-zakup materialow i wyposazenia 26 869,00 26 864,86 26 864,86 99,98 3 960,33 14,74
4240- zakup pomocy dydaktycznych ksiazek 2 550,00 2 548,53 2 548,53 99,94 0,00 0,00
4260-zakup energii 87 000,00 86 424,14 86 424,14 99,34 7 940,83 9,13
4270-zakup uslug remontowych 24 193‘,00 23 512,15 23 512,15 97,19 1208,60 5,00
4280 - zakup ushig zdrowotnych. 1 363,00 1 363,00 1 363,00 100,00 0,00 0,00
4300- zakup uslug pozostalych 28 508,00 28421,26 28 421,26 99,70 4 772,37 16,74
4350 - zakup ushug dostepu do sieci intern. 1 950,00 1 949,06 1 949,06 99,95 211,61 10,85
4360 - oplety Z ritnin skupa uakng, 1 240,00 1233,00 1 233,00 99,44 94,44 7.62
telekomunikacji telefonii komérkowej
4370 - oplaty z tytulu zakupu ustug
telekomunikacyjnych telefonii stacjonarne;j 1 670,00 166533 i S 48 LA 8,35
4410 - podréze stuzbowe krajowe 710,00 709,40 709,40 99,92 248,00 34,93
4430 - rozne oplaty i skladki 1200,00 1 200,00 1200,00 100,00 0,00 0,00
4449 - pdpisy ma celdidowy fuduss 49039,00 |  49039,00 4903900 | 100,00 1 355,00 2,76
$wiadczen socjalnych
4541) - epiuiy R Fescz buczerow Jednostek 2 322,00 2280,00 2280,00 98,19 760,00 32,73
samorzadu terytorialnego - wywoz odpadow
AN < skolonin pracawnikow mie bedapyel 500,00 500,00 50000 100,00 0,00 0,00
czlonkami korpusu stuzby cywilnej




gggg;gf;;ﬁ‘ mwestycyine jednosiok 4.000,00 3995,00 399500 100,00 0,00 0,00
$0¢0 = Wydatk na zakiipy imsvestycyjoe dis 2000000 |  20000,00 2000000 [ 100,00 0,00 0,00
Jjednostek budzetowych
Razem 1252 865,00 | 1250628,43 1250 628,43 99,82 115 939,07 9,25
Tabela nr 4
Wykonanie Wikorasic
narastajaco do narai tajaco wg Wykonanie | Wykonanie | Wykonanie
Rozdziat 80146 Plan na dzief dgin ewidencji e 7
Nazwa paragrafa 31.12.2013 31.12.2013 ksiegowej na grudzien 01 .12.2(_)13 grudzien
T wg Hsieh 2013 do dnia 2013
sprawozdania w % 31.12.2013 w %
31.12.2013
Rb-28 S
1 2 3 4 5 6 7
4700 - s3ko o pca Tl Bl bdnerCh 2643,00 2 640,00 2 640,00 99,89 400,00 15,13
czlonkami korpusu shuzby cywilnej
Razem 2 643,00 2 640,00 2 640,00 99,89 400,00 15,13
Tabela nr 5
Wykonanic Wykonanie
narastajaco do e Wykonanie | Wykonanie | Wykonanie
dnia DUBHAES WE za od dnia za
Rozdzial 80195 Plan na dzien ewidencji e e
Nazwa paragrafa 31.12.2013 31.12.2013 ksiegowej na grudzien 01.12.2013 grudzien
i wg A 2013 do dnia 2013
sprawozdania 31.12.2013 w % 31.12.2013 w %
Rb-28 8 +
1 2 3 4 5 6 T
4300- zakup ustug pozostalych 1 757,00 1 756,64 1 756,64 99,98 1 550,00 88,22
AP -y 2 e Sn e 7522,00 7522,00 752200 100,00 539,00 717
$wiadczen socjalnych
Razem 9 279,00 9 278,64 9 278,64 100,0 2 089,00 22,51

W oparciu o dane liczbowe wynikajace z powyzszych tabel kontroler stwierdzita zgodno$é

ewidencji ksiggowej ze sprawozdawczo$cia. Ogoélna kwota skontrolowanych wydatkéw wynosi

118428,07 zl co stanowi 9,36 % planowanych wydatkéw ww. paragrafow.
Kopie sprawozdan Rb-28S (akta kontroli str. 18-21).

2. Struktura dochodéw - plan i wykonanie (Wydzielony Rachunek Dochodéw).

Na mocy uchwaly Nr LIV/817/V1/2013 Rady Miasta Poznania z dnia 9 lipca 2013 r. zmieniajacej
uchwale Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie

wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta Poznania, prowadzacych




dziatalno$¢ okreslong w ustawie z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie o$wiaty, kontrolowana

Jjednostka budzetowa jest uprawniona do prowadzenia wydzielonego rachunku dochodéw.

2.1. Zestawienie dochodéw osiagnigtych przez kontrolowana jednostkg¢ wg paragrafow oraz

sprawozdania Rb-34S z wykonania dochodéw wlasnych przedstawiono w tabeli nr 6.

Tabela nr 6
Wykonanie
Klasyfikacja Budzetowa Plan na dzien | Wg sprawozdania Wg ewidenc;ji ksiegowej
Rozdzial 80104 31.12.2013 Rb-34 S o
syntetycznej | analitycznej ksiegowego
1 2 3 4 5 6

0730 - dochody = najmm i 6 769,00 586940 5 869,40 5 869,40 760
dzierzawy
0830- wplywy z uslug 144 677,00 144 059,90 | 144 059,90 | 144 059,90 760
02U Wiy e odurch 554,00 322,01 322,01 322,01 760
dochodow
Przychody ogélem 152 000,00 150 251,31 | 150251,31 | 150 251,31

Whiosek: W oparciu o dane wykazane w powyzszej tabeli kontroler stwierdzit zgodnosé ewidencji
ksiggowej ze sprawozdawczoscia.

2.2. Prawidlowo$¢ zawartych umow najmu i dzierzawy pomieszczen.

Kontroli poddano terminowos¢ oplat za wynajem pomieszczen piwnicznych w miesiacu grudniu
2013 r. gromadzonych na wydzielonym na rachunku dochodéw. Z zestawienia ,,sprawdzonych
umow oraz termindéw realizacji naleznosci z tytutu oplat za wynajem pomieszczen” wynika ze w
miesiacu grudniu nastapito w jednym przypadku opéZnienie ( 23 dni) z tytutu zaplaty. Z uwagi na
okres ot;thy kontrola, tj. grudzienn 2013 r. Kontroler nie zweryﬁicowaia skutecznosci dziatan
jednostki w zakresie egzekwowania naleznosci z tytulu nieterminowych opfat.

Zestawienie sprawdzonych umoéw oraz terminy realizacji naleznosci z tytulu oplat za wynajem
pomieszczen - akta kontroli str. 22, 23-29.

Whniosek: Badanie nie wykazalo nieprawidlowosci w zakresie zawarcia umowy najmu
pomieszczenia uzytkowego.

3. Na dzien 31.12.2013 r. wystapily naleznosci wymagalne z tytulu dostaw towaréw i ushig
wynoszace 2844,00 zt w tym: oplata stala rodzicow 787,00 zl, oplata rodzicow za Zywienie
1432,00 zi, oplata za wynajem pomieszczenia faktura nr 2/12/2013 625,00 zt. Pozostale naleznosci
z tytutu dostaw towardow i ustug faktura nr 761528/2013 optata dotyczy czynszu za dystrybutor do
wody 6,96 zl. Kierownik jednostki przedstawil kontrolujacemu dokumenty potwierdzajace
dziatania w celu wyegzekwowania zalegtych oplat.

Kopia sprawozdania Rb-N zostalo wigczona do akt kontroli (akta kontroli str.30).
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4. Biorac pod uwagg dowody ksiggowe, ksiggi rachunkowe konfrontujac to z planem finansowym

i jego wykonaniem kontroler sporzadzil zestawienie wydatkow wydzielonego rachunku

dochodow.
Tabela nr 7
Wykonanie Wykc_mamc Wykonanie od :
narastajaco do Nataskyaco WE Wykonanie za dnia Wasonpie
Klasyfikacja Budzetowa Plan na dzien 2 ewidencji S za grudzien
: dnia 31.12.2013 ; : grudzien 2013 | 01.12.2013 do
Rozdzial 80104 31.12.2013 . | ksiggowej na 7 : 2013
wg sprawozdania S w % dnia W%
Rb-34 S iy 15 31.12.2013
1 2 3 4 5 6 7
2400-wplata do budzetu
pozostalogci $rodkow 128,00 128,00 128,00 100,00 128,00 100,00
finansowych
4210-zakop materiatbw i 390,00 344034 3 440,34 88,21 3265,62 83,73
wyposazenia
180 sl deackow 144 549,00 14393190 |  143931,90 99,57 20 474,53 14,16
Zywnosci
4240- zakup pomocy
e a0 150,00 0,00 0,00 0,00 0,00
4260-zakup energii 1.350,00 950,00 950,00 70,37 350,00 25,93
4349 - zakup ushig 1323,00 1226,07 122607 92,67 236,96 17,91
pozostatych
4480 - Podatck od 600,00 575,00 575,00 95,83 0,00 0.00
nieruchomosci
Razem 152 000,00 150 251,31 150 251,31 98,85 24 455,11 16,09

4.1.W oparciu o dane liczbowe wynikajace z powyzszej tabeli kontroler nie wnosi zastrzezen co do
zgodnosci ewidencji ksiggowej ze sprawozdawczoscia. Ogdlna kwota skontrolowanych wydatkow
wydzielonego rachunku dochodéw wynosi 24 455,11z, co stanowi 16,09: % planowanych
wydatkow ww. paragraféw. Kopia sprawozdania Rb-34S zostata wlgczona do akt kontroli (akta

kontroli str. 23-25).

5. Na dzien 31.12. 2012 r. nie wystgpity zobowigzania wymagalne.
Kopia sprawozdania Rb-Z zostata wiaczona do akt kontroli (akta kontroli str. 33-34).

6. Ocen¢ prawidlowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdafi z operacji
finansowych przedstawiono w kwestionariuszu kontroli sprawozdan (akta kontroli str. 39-40).

W trakcie kontroli sporzadzenia sprawozdania finansowego

sprawdzono prawidlowosé
sporzadzonego na dzien 31.12.2013 r. Kontrolg objeto: bilans, rachunek zyskow i strat, zestawienie
zmian w funduszu jednostki.

Zakupione urzadzenia techniczne (piec konwekcyjno — parowy za kwotg 15000,00 zt oraz patelni
elektrycznej za kwote 5000,00 ) ujeto na koncie 011-01-03 ,.inne srodki trwale”, co jest niezgodne
z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkow

Trwalych (Dz. U. Nr 242, poz 1622 ze zm,). W powyzszej sprawie Glowny ksiggowy ztozyl
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wyjasnienie ,,Uprzejmie infggmuje, iz 15.03.2013 r. mylnie zadekretowalam piec konwekcyjny
w kwocie 15 000,00 i patelnie elektryczng w kwocie 5000,00 na konto 011 inne srodki trwate
a winny byé na koncie 011 wurzqdzenia techniczne i maszyny”. Powyzsze wyjasnienie
z zalacznikami (akta kontroli str. 35-38 ).

Kserokopia bilansu wraz z ;alqcznikami (akta kontroli str. 41-42), kserokopia rachunku zyskow
i strat jednostki organizacyjnej (akta kontroli str. 43-44), zestawienie zmian w funduszu (akta
kontroli str. 45).

Whiosek: Przeprowadzone badanie na podstawie kwestionariusza nie wykazalo nieprawidlowosci
w zakresie sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan z operacji finansowych, za

wyjatkiem opisanym powyze;j.

7. Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.

W dniu 02.01.2011 r. Dyrektor Przedszkola nr 182 im. ,Kro6l Elfow” zawarta Umowe
o prowadzenie wspdlnej dzialalnosci socjalnej szkét i placéwek oswiatowych.

8. Kontrola gospodarki pieni¢znej.

8.1. Kontrola operacji gospodarczych zwiazanych z wydatkami wystgpujacymi na rachunku

jednostki w okresie od 01.12.2013 r. do 31.12.2013 r.

Tabela nr 9
N N Numery Potwierdzenie na Rodzaje
Miesiac — BIREY o Numery list | sprawdzonych dowodach procedur | sprawdzonych
e wyciagéw Raportow = k it
grudzien ptac dowodow ontroli dowodow
bankowych kasowych Ksi X
’ siegowych Tak Nic k‘m@gowych
Faktury,
22224.; 2222285’;2296 9 108, 109, rachunki, listy
230,231,232, | RK23/P 110,111 wyplat, PK,
Budzet 233, 234,235, RK 24/P 112,113 556-626 X K\:‘, raporty
? > asowe,
236,237,238, 114. 115 ciagi
239, 240, g il b
bankowe.
226, 227,228, Faktury,
229, 0, eal. rachunki PK
Wydzielony 232,232,233, : :
rachunek | 234,235,236, 213(‘ %312 1;14( : 675-734 X b
dochoddéw 237,238, 239, 2 P
240, 241, 242, bwy;zlqgl
243,244, 245 ankowe.

W oparciu o przedlozone uregulowania oraz dowody ksiegowe sprawdzono legalnosé i celowosé

ww. wydatkéw. Kontrola w tym zakresie nie wykazata nieprawidlowosci.

Na podstawie doboru préby dowodow ksiggowych obejmujacych okres od 02.12.2013 r. do

31.12.2013 r. (w tabeli nr 9 ) stwierdzono, ze:

12

zapisy w wyciaggach bankowych zgodne sg z dowodami zrédtowymi,




e na dowodach ksiggowych znajduje si¢ potwierdzenie przeprowadzenia kontroli,
wymaganej uregulowaniami wewnetrznymi,

e wydatki zatwierdzane sa zgodnie z obowiazujacymi w jednostce procedurami,

 w dokumentacji znajduja si¢ wszystkie wyciagi bankowe dokumentujace operacje
pieniezne dokonywane za posrednictwem banku,

e dane zawarte w wyciggach bankowych zgodne sa z danymi zawartymi
w dowodach zZrédlowych potwierdzajacych dokonane operacje (fakturach,
rachunkach),

e ujete w raportach operacje gospodarcze potwierdzone sa dowodami Zrédlowymi
(fakturami, rachunkami),

e dowody ksiggowe spelniaja wymogi okreslone w art. 21 i 22 uor.

Whiosek: Na podstawie proby dokumentéw poddanej badaniu kontrola nie wykazala

nieprawidlowosci funkcjonowania gospodarki pieni¢znej w oparciu o wydane procedury.

8.2. Prowadzenia gospodarki kasowej.

Sprawdzono raporty kasowe miesiaca grudnia 2013 r. dla rachunku podstawowego: nr RK 23/P za
okres od 20.12. do 20.12.2013 r., nr RK 24/P za okres od 27.12. do 27.12.2013 r.,
wydzielonego rachunku dochodéw: nr RK 22 za okres 03.12. do 03.12.2013 r., RK 23 za okres
0od 17.12 do 17.12.2013 r., RK 24 za okres od 27.12. do 27.12.2013 r.,

Szczegotowe informacje dotyczace prawidlowosci prowadzenia gospodarki kasowej przedstawiono

w kwestionariuszu o nazwie ,,Kontrola gospodarki kasowej” (akta kontroli str. 46-47).

Whiosek: Przeprowadzone badanie przy pomocy kwestionariusza nie wykazalo nieprawidtowosci

w zakresie gospodarki kasowej w badanym okresie.

9. Prawidlowos¢ prowadzenia ksigg rachunkowych, ujmowania operacji gospodarczych
i finansowych w ksiegach rachunkowych.

Szczegotowe informacje dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu (akta
kontroli str. 48-50).

Dla konta 011 ,Srodki trwale > ewidencja szczegélowa nie byla prowadzona zgodnie
z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw
Trwalych (Dz. U. Nr 242, poz 1622 ze zm,).

Whiosek: Przeprowadzone badanie na podstawie kwestionariusza w zakresie prowadzenia ksiag
rachunkowych ujmowania operacji gospodarczych nie wykazato nieprawidlowosci za wyjatkiem

opisanym powyzej.
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10. Zabezpieczenie dostgpu do komputeréw oraz dostgpu do danych.
Do kontroli zabezpieczenia dostepu do komputerow oraz dostepu do danych wykorzystano
kwestionariusz o nazwie ,,Zabezpieczenie dostgpu do komputeréw oraz dostgpu do danych” (akta
kontroli str. 51).
W kontrolowanej jednostce funkcjonuje system ksiggowosci komputerowej — ProgMan
Finanse DDJ. Wersja programu aktualizowana jest na biezaco, przy uzyciu nr ID
i indywidualnego hasta przyznanego przedszkolu przez firme.
Do kontroli systemu ksiggowosci komputerowej wykorzystano kwestionariusz o nazwie ,.,Kontrola
systemu ksiggowosci komputerowej” (akta kontroli str. 52).
Whiosek: Przeprowadzone badanie na podstawie ww. kwestionariuszy nie wykazalo

nieprawidtowosci.

11. Zapewnienie bezpieczenstwa transakcji bankowych
W Banku, do dysponowania saldem rachunku przy wykonywaniu operacji finansowych za
posrednictwem Internetu, wymagane jest zlozenie dwoch podpiséw elektronicznych wedhig
schematu akceptacji do rachunkow: AB, BB (Dyrektor Przedszkola-A, Gléwny ksiggowy - B,
Specjalista ds. plac -B) .
Na podstawie wyjasnien zlozonych przez Gléwnego ksiggowego kontroler ustalif, Zze podczas
realizacji przelewoéw, w celu zapewnienia ich prawidlowosci weryfikowane sa przez druga osobe,
np. takie dane jak: numer konta na ktére majg by¢ przekazane srodki pieniezne, dane adresata oraz
’kwota przelewu. ’
Kontroler ustalil na podstawie doboru préby, ze:
e suma obcigzen zrealizowanych w ramach transakcji polecenia zaplaty wynikajaca
z historii operacji ING Bank Slaski, utworzonych na podstawie numeru konta jest zgodna
z historig operacji utworzonych na podstawie danych adresata (kontrahenta),
e suma obciazen zrealizowanych w ramach transakcji polecenia zaplaty wynikajaca z historii

operacji ING Bank Slaski utworzonych na podstawie numeru konta jest zgodna

z ewidencja ksiggowa jednostki.

12. Mechanizmy kontroli w zakresie gospodarki finansowej.
Na podstawie wybranej proby dokumentéw przedstawionych podczas kontroli stwierdzono, ze
w kontrolowanej jednostce majg zastosowanie mechanizmy kontroli gospodarki finansowej

okreslone w regulaminach wewnetrznych.
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13. Informacje koncowe, ocena, podsumowanie, ustalenia wnioski.

Ocena dokonana zostala na podstawie stanu faktycznego ustalonego w oparciu o dobdr préby
dowodoéw ksiggowych przy zastosowaniu przyjetych kryteriéw kontroli okreslonych w pkt II
sprawozdania.

W wyniku kontroli stwierdzono nastgpujace nieprawidlowosci:

Dla konta 011 ,Srodki trwale ” ewidencja szczegélowa nie byla prowadzona zgodnie
z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw
Trwalych (Dz. U. Nr 242, poz 1622 ze zm,).

Zakupione urzadzenia techniczne (piec konwekcyjno — parowy za kwote 15000,00 zt oraz patelna
elektrycznea za kwotg 5000,00 ) ujeto na koncie 011-01-03 ,,inne $rodki trwale”, co jest nie zgodne
z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkow
Trwalych (Dz. U. Nr 242, poz 1622 ze zm,).

Zgodnie z art. 33 ust. 5 i 6 ustawy o systemie oSwiaty oraz § 40 w zw. z § 1 ust. 3 zarzadzenia
Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta
Poznania, kierownik jednostki kontrolowanej w terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdania
ma prawo przedstawi¢ stanowisko wobec zawartych w nim ustalefi, ocen, uwag i wnioskéw.
Zawarte w sprawozdaniu oceny, uwagi i wnioski sg ocenami, uwagami i wnioskami kontrolera.
Ich wykorzystanie lezy w wylacznej kompetencji Pani Dyrektor i organu nadzorujacego.

Na tym sprawozdanie zakonczono.

Sprawozdanie sporzadzono w dwdéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden egzemplarz
otrzymata Pani Dyrektor kontrolowanej jednostki, drugi znajduje si¢ w dokumentacji Biura Audytu

Wewnetrznego i Kontroli. Kontrole odnotowano w ksiazce kontroli podjJo: OI_l.’3/2014.

M ds. kontroli

Poznan, dnia % 2014 r. Katarzypa, r(&ela.ll -I[(edznorek

SO,
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2. Kwestionariusz kontroli polityki rachunkowosci 2-3

3. Wykaz uregulowan wewnetrznych 4-12
4. Zestawienie etatow kalkulacyjnych 13-14
5. Kwestionariusz kontroli w zakresie inwentaryzacji. 15-16
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7. Kopia sprawozdania Rb-28 S 18-21
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19. Kwestionariusz kontroli w zakresie prowadzenia ksiag rachunkowych 48-50
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