AWK-IL.1711.1.50.2014
Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej w Gimnazjum nr 54 z Oddzialami Sportowymi im. ,,Mikotaja
Kopernika” w Poznaniu ul. Newtona 2 w dniach 3, 4, 8, 9 grudnia 2014 r. przez Katarzyng¢ Galla -
Kedziorek pracownika Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania na
podstawie planu kontroli Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli na rok 2014 zatwierdzonego

przez Prezydenta Miasta Poznania w dniu 30 grudnia 2013 r. Kontrola ujeta zostata w pkt 2

zalacznika nr 1 do planu kontroli Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli na rok 2013. Kontrola

prowadzona jest w trybie ina zasadach okreslonych w §§ 39-41 Zarzadzenia Nr 873/2012/P

Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania

kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania, w tym

kontrole, wykonuje na podstawie art. Sc pkt 3 w zwiazku z art. 34a ustawy o systemie o$wiaty.

(zawiadomienie o kontroli wiaczono do akt kontroli — str. 1).

1. Przepisy bedgce odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

>  ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157
poz. 1240 ze zmianami ) zwana dalej ufp,

» ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 1994 r. Nr 121 poz.
591 ze zmianami), zwana dalej uor,

» ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 1991 r. Nr 95, poz. 425
Ze zmianami.). '

» ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008 r.,
Nr 223 poz. 1458 ze zmianami), zwana dalej ups,

> ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz. 114 ze zmianami), zwana dalej udfp,

» rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych =zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010 r. Nr 128, poz. 861 ze
Zzmianami),

> rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkoéw, przychodow i rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze

zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 ze zmianami),



rozporzadzenie Ministra Finans6w z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103 ze zmianami),

uchwala Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie
wydzielonego rachunku dochodow jednostek budzetowych Miasta Poznania, prowadzacych
dzialalnos¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty zmieniona
uchwalg Nr XXXV/517/V1I/2012 Rady Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2012 r., zmieniona
uchwala Nr LIV/817/V1/2013 Rady Miasta Poznania z dnia 9 lipca 2013 r.

I1. Cel kontroli.

Przeprowadzenie kontroli ma na celu ocene kontrolowanej dziatalnosci, dokonana na podstawie

stanu faktycznego, przy zastosowaniu przyjetych kryteriéw kontroli.

)

2)

3)

4)

Kontrole przeprowadza si¢ pod wzgledem nastgpujacych kryteriow:
legalnosci, ktora obejmuje zgodno$¢ dziatania z przepisami prawa powszechnie
obowiazujacego, przepisami prawa wewnegtrznego, umowami, decyzjami w sprawach

indywidualnych oraz innymi rozstrzygnigciami podjgtymi przez uprawnione podmioty,

gospodarnosci, czyli zgodnosci dziatan kontrolowanej jednostki z zasadami efektywnego
gospodarowania (tj. oszczgdnosci i minimalizacji nakladow/kosztéw prowadzonych dzialan
przy zachowaniu wymaganej jakosci), i wydajnosci (tj. uzyskiwania najlepszych efektow przy
mozliwie najmniejszych nakladach), wykorzystania mozliwosci zapobiezenia lub ograniczenia

wysokosci ewentualnych lub zaistniatych szkdd,

celowosci, ktéra obejmuje zgodnos¢ z celami okreslonymi dla kontrolowanej jednostki lub
dzialalnosci, stosowanie metod i srodkéw odpowiednich dla osiagniecia celow oraz
osiggnigcia tych celow (skutecznos¢), przy czym skuteczno$é rozumie si¢ jako stopien

zgodnosci pomigdzy zamierzonymi a faktycznymi skutkami dziatalnosci,

rzetelnosci, ktora obejmuje wypelnianie obowiazkéw z nalezyta staranno$cia, sumiennie
i terminowo, wykonywanie zobowiazan zgodnie z ich trescia, przestrzeganie wewnetrznych
regul funkcjonowania jednostki, dokumentowanie okreslonych dziatan lub standéw faktycznych
zgodnie z rzeczywistoscia, we wlasciwej formie i wymaganych terminach, bez pomijania

okreélonych faktow i okolicznosci.

I11. Zakres kontroli oraz okres objety kontrola.

A)
B)

Sprawdzenie realizacji w kontrolowanej jednostce ustanowionych wewngtrznych regulacji.

Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkéw ujetych

w §§ klasyfikacji budzetowe;j.



Kontrolg objeto:

e stosowanie procedur kontroli dochodéw i wydatkéw dokonywanych ze S$rodkéw
publicznych, w tym zgodnoéci z planem finansowym,

e stosowanie zasad wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow,

e prowadzenie ksiag rachunkowych,

e sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji finansowych,
sprawozdania finansowego, badanie zgodno$ci danych wykazanych w  ww.
sprawozdaniach z ewidencja ksiggowa,

e ujmowanie operacji gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych,

e stosowanie zasad gospodarowania mieniem.

IV. Przeprowadzone kontrole zewne¢trzne, realizacja wydanych zalecen pokontrolnych.

W Gimnazjum nr 54 z Oddzialami Sportowymi im. ,Mikotaja Kopernika” w Poznaniu kontrola
przeprowadzona byta w dniu 11.02.2009 r. w zakresie 5 % wydatkéw dokonanych w miesigcu
grudzieri 2008 r., nie wydano zalecen pokontrolnych.

V. Informacje ogélne o jednostce.
Kontrolowana jednostka jest jednostka budzetowa. Organem prowadzacym jest Miasto Poznan,

organem sprawujacym nadzor pedagogiczny jest Wielkopolski Kurator Oswiaty.

A. Sprawdzenie realizacji w kontrolowanej jednostce ustanowionych wewnetrznych regulacji

— ustalenia.

1. Statut jednostki.

Statut Gimnazjum nr 54 z Oddzialami Sportowymi im. ,Mikolaja Kopernika” w Poznaniu
zatwierdzony jest uchwata Rady Pedagogicznej nr 9 z dnia 06.02.2013 r.

1.1 Zasady polityki rachunkowosci zostaly wprowadzone Zarzadzeniem wewngtrznym
nr 1 Dyrektora Gimnazjum nr 54 z dnia 02.01.2013 r. Szczegétowa informacje dotyczaca
prawidtowosci opracowania polityki rachunkowoéci przedstawiono w kwestionariuszu (akta
kontroli str. 2-3).

Prezydent Miasta Poznania w pi$mie okolnym nr Or.11/120/1/2014 z dnia 2.01.2014 r. zalecit
wszystkim kierownikom jednostek budzetowych i samorzadowych zakladéw budzetowych, aby
dostosowali swoje polityki rachunkowosci do obowigzujacych od 1 stycznia 2014 r. zasad
przekazywanych w jednolitym planie kont, opracowanym przez stuzby finansowe Miasta.

Kontroler dokonal analizy polityki rachunkowosci w zakresie inkorporowania ww. dokumentu.



Zasady (polityka) rachunkowosci jednostki sektora finanso6w publicznych wprowadzone zostaly
zarzadzeniem nr 1/2014 Dyrektora Gimnazjum nr 54 z dnia 01.01.2014 r.
W trakcie kontroli nie przedlozono instrukcji w sprawie drukow $cistego zarachowania.
1.2 Uregulowania wewngtrzne obowigzujace w kontrolowanej jednostce zawiera wykaz (akta
kontroli str. 4-6).
W trakcie kontroli nie przedlozono instrukcji w sprawie drukow Scistego zarachowania.
Whiosek: Kontrolujacy proponuje by Dyrektor dokonal przegladu uregulowan wewngtrznych
obowiazujacych w jednostce w celu ich aktualizacji.
2. Kierujacy jednostka.
2.1.1. Dyrektorem Gimnazjum nr 54 jest Pani Dorota Pilna, ktérej stanowisko zostalo powierzone
od dnia 01.09.2012 r. do dnia 31.08.2017 r. zarzadzeniem nr 400/2012/P z dnia 12.06.2012 r.
Prezydenta Miasta Poznania.
Dyrektor Gimnazjum powierzyl stanowisko Wicedyrektora Gimnazjum nr 54 — Szkoly
z Oddzialami Sportowymi im. Mikotaja Kopernika w Poznaniu panu A.S.
2.1.2. Stanowisko gléwnej ksiggowej Dyrektor Gimnazjum powierzyl Pani L.N na czas
nieokre$lony, na pelen etat. L.N. posiada wymagane wyksztalcenie i wymagany staz pracy.
Kontroler zapoznat sig, z dokumentem potwierdzajacym niekaralnos¢ gtownej ksiggowej. Dyrektor
powierzyt gldwnemu ksiggowemu obowiazki i odpowiedzialno$¢ w zakresie:

e prowadzenia rachunkowosci,

e wykonywania dyspozycji §rodkami pienigznymi,

e dokonywania wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych

z planem finansowym,
e dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych.
Powierzenie uprawnien i odpowiedzialnosci Glownego Ksiggowego zostal podpisane przez

glownego ksiggowego oraz Dyrektora dnia 01.01.2010 r.

2.1.3. Pozostali pracownicy kontrolowanej jednostki Tabela 1
Funkcja Ilos¢ oséb

Nauczyciel dyplomowany 14

Nauczyciel mianowany 19

Nauczyciel kontraktowy 3

Nauczyciel stazysta 1

Glowny ksiggowy it

Kierownik gospodarczy 1

Sekretarz szkotly 1




Specjalista 2
Wozny 3
Robotnik do pracy lekkiej 1
Robotnik wykwalifikowany 1
Starszy wozny 1
Sprzataczka 8
RzemiesInik specjalista 1
Starszy ratownik 2

Kontroler sporzadzit zestawienie zatrudnienia w oparciu o arkusz organizacji pracy 2013/2014
(akta kontroli str. 7-12).

2.2. Na podstawie wybranej proby dokumentéw badaniu poddano zakresy obowigzkow
nastgpujacych pracownikow: glownej ksiggowej, specjalisty - kasjera, sprzataczki, nauczyciela.
Stwierdzono, ze pracownicy posiadaja zakresy czynno$ci, ktore zawieraja zakres obowiazkow,
uprawnien i odpowiedzialnosci.

3. W kontrolowanej jednostce opracowano dokument okreslajacy hierarchie celéw i zadan,

w postaci statutu. Wyznaczone cele i zadania obejmuja obszary dzialalnosci jednostki.

4. Gospodarowanie mieniem.

Nieruchomoé¢ Gimnazjum nr 54 zabudowana jest budynkiem szkoly wraz z towarzyszaca
infrastruktura z przeznaczeniem na prowadzenie dziatalnosci o$wiatowo — wychowawcze;.
Ewidencja srodkéw trwalych prowadzona jest na zasadach przewidzianych w Zakladowym Planie
Kont: na kontach zespotu 0 ,Majatek trwaly” oraz w ksiedze inwentarzowej. Srodki trwale
o okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszej niz 1 rok o wartoséci 3500 zt ewidencjonowano na
koncie 011 ,,Srodki trwale”. Sktadniki majatku o wartoéci ponizej 3500 zt ujmowane sa na koncie
013 ,,Pozostate $rodki trwate”. Wartosci niematerialne i prawne ewidencjonowane sa na koncie
020.

Whiosek: Kontroler nie znalazt dowodéw swiadczacych o nieprawidlowym wykorzystaniu
srodkéw trwalych w zwiazku z powyzszym uznal, ze sa one eksploatowane prawidlowo, zgodnie
z przeznaczeniem. W okresie objetym kontrola zakupione sktadniki majatku ujmowano w ksiegach

inwentarzowych oraz na kontach ksiggowych na podstawie dowodow ksiggowych.

4.1. Inwentaryzacja.

Dyrektor Gimnazjum nr 54 w dniu 28.01.2013 r. wydal zarzadzenie nr 3 w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji.

a) Srodki pieniezne.

Na koniec roku obrotowego w dniu 31.12.2013 r. zgodnie z zarzadzeniem zostata przeprowadzona

inwentaryzacja Srodkoéw pienigznych w obecnosci kasjera osoby materialnie odpowiedzialne;j.
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Srodki pienigzne na rachunku bankowym zostaly zinwentaryzowane na dzien 31.12.2013 r. metoda
potwierdzenia sald i sa zgodne z saldami wykazanymi przez bank na dzien 31.12.2013 r.
Szczegblowe informacje dotyczace inwentaryzacji sSrodkéw pienieznych przedstawiono
w kwestionariuszu (akta kontroli str. 13-15).

b) Naleznosci i zobowiazania.

Inwentaryzacj¢ nalezno$ci, zobowiazan oraz pozostalych aktywow i pasywow przeprowadzono
metoda weryfikacji sald. Szczegélowe informacje dotyczace inwentaryzacji naleznosci
i zobowiazan przedstawiono w kwestionariuszu (akta kontroli str. 13-15).

¢) Srodki trwale.

Inwentaryzacja zdawczo odbiorcza skladnikéw majatkowych w drodze spisu z natury odbyla si¢
zgodnie z Zarzadzeniem Dyrektora Gimnazjum nr 56 z Oddziatami Sportowymi im. ,,Mikotaja
Kopernika” z dnia 01.08.2012 r. w dniach 6-24 sierpnia 2012 r. W okresie objetym kontrola
jednostka nie byla zobowigzana do przeprowadzenia inwentaryzacji srodkow trwatych w drodze
spisu z natury.

Szczegélowe informacje dotyczace inwentaryzacji Srodkéw trwalych przedstawiono
w kwestionariuszu — (akta kontroli str. 13-15).

Whiosek: Przeprowadzone badanie na podstawie dokumentacji w zakresie inwentaryzacji nie

wykazalo nieprawidlowosci.

B. Sprawdzenie prawidlowosci wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw
i wydatkow ujetych w §§ klasyfikacji budzetowej za rok 2013.
1. Plan dochodéw i jego realizacja (Rachunek podstawowy).

1.1 Struktura dochodéw - plan i wykonanie. Tabela nr 2
Wykonanie
Klasyfikacja Budzetowa Plan na dzien | W8 sprawozdania Wg ewidencji ksiggowej
Rozdzial 80110 31.12.2013 | Rb-27S za okres od
dnia 01.01.2013
do dnia 31.12.2013
syntetycznej | analitycznej ksbilqrgl::;rl‘t:ago
1 2 3 4 5 6

0960 - otrzymane skladki, zapisy
i darowizny w postaci pienigznej 500,00 224,00 224,00 224,00 720

(oplata za legitymacje)

Praychony bgtilen 500,00 224,00 224,00 224,00

Kopia sprawozdania Rb-27 S (akta kontroli str. 16).

1.2. Na podstawie dowoddéw ksiggowych, zapisow w ksiegach rachunkowych, danych ze
sprawozdan budzetowych skonfrontowanych z planem finansowym i jego wykonaniem - kontroler
sporzadzil zestawienie wydatkow zakwalifikowanych do poszezegélnych rozdzialow: 80110 —
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Gimnazja, 80146, - Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli, 80195 — Pozostala dzialalnosé.

Tabela nr 3
Wykonanie Wik onaaie
narastajaco do yXo Wykonanie | Wykonanie | Wykonanie
A narastajaco wg .
Rozdziat 80110 Plan na dziet dnia ewidencji o od dnia =
Niswi siriirati 31.12.2013 31.12.2013 kSicatocita grudzien 01.12.2013 grudzien
paragra b wg ety 2013 do dnia 2013
sprawozdania 31.12.2013 w % 31.12.2013 w %
Rb-28 S R
1 2 3 4 5 6 7
S50 < YCAIk GRODaTRE Ity 20l TNG o 6719,00 6718,40 671840 99,99 | 300000 44,65
wynagrodzen
4919 - vimagradzenia osobwe 209517700 | 2095176,15| 2095176,15|  100,00| 21508616 1027
pracownikow
4040 - dodatkowe wynagrodzenie roczne 156 174,00 156 171,92 156 171,92 100,00 0,00 0,00
4110 - sktadki na ubezpieczenia spoteczne 379 898,00 379 897,64 379 897,64 100,00 47 191,92 12,42
4120 - sktadki na Fundusz Pracy 41 718,00 37 083,15 37 083,15 88,89 553793 13,27
4170 - wynagrodzenia bezosobowe 4 400,00 4 400,00 4 400,00 100,00 519,97 11,82
4210 - zakup materialow i wyposazenia 13 136,00 13 133,05 13 133,05 99,98 336,00 2,56
4260 - zakup energii 219 104,00 219 102,77 219 102,77 100,00 25 000,00 11,41
4270 - zakup ustug remontowych 30 892,00 30 891,37 30 891,37 100,00 2 800,00 9,06
4300 - zakup uslug pozostatych 22 718,00 22 713,98 22 713,98 99,98 13 152,99 57,90
S e e 482500 4824,06 4824,06 99,08 490,77 10,17
4360 - oplaty z tytulu zakupu ustug
telekomunikacyjnych swiadczonych w 981,00 980,33 980,33 99.93 51.59 5,26
ruchome;j publicznej sieci telefonicznej.
e i i o . SN 5007,00 5 006,86 500686 | 100,00 432,43 8.64
telekomunikacyjnych telefonii stacjoname;j
D+ supiny ve ik tovy i e 116 814,00 | 116 814,00 116 814,00 | 100,00 0,00 0,00
$wiadczen socjalnych
Rozdzial 80146
Nazwa paragrafu
4300 - zakup ustug pozostatych 1 500,00 825,00 825,00 55,00 825,00 55,00
4700 - szkolenia pracownikow
niebgdacych czlonkami korpusu stuzby 3 800,00 3 195,50 3 195,50 84,09 1 900,00 50,00
cywilnej
Rozdzial 80195
Nazwa paragrafu
4300- zakup ustug pozostalych 11 757,00 11 756,64 11 756,64 100,00 10 492,58 89,25
eiD aochiey e ml Ko Sunduss 1650000 | 16 500,00 1650000 |  10000|  3783,00 22,93
swiadczen socjalnych
4700 - szkolenia pracownikow
nicbgdacych czlonkami korpusu shuzby 1 500,00 1 500,00 1 500,00 100,00 0.00 0.00
cywilnej
Razem 3132 620,00 | 3126 690,82 3 126 690,82 99,81 330 600,34 10,55
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W oparciu o dane liczbowe wynikajace z powyzszych tabel kontroler stwierdzil zgodnos¢
ewidencji ksiegowej ze sprawozdawczoscig. Ogélna kwota skontrolowanych wydatkéw wynosi
330600,34 zt co stanowi 10,55 % planowanych wydatkéw ww. paragraféw.

Kopie sprawozdan Rb-28 S (akta kontroli str. 17-19).

2. Struktura dochod6éw - plan i wykonanie (Wydzielony Rachunek Dochodéw).

Na mocy uchwaly Nr LIV/817/VI/2013 Rady Miasta Poznania z dnia 9 lipca 2013 r. zmieniajacej
uchwale Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie
wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta Poznania, prowadzacych
dzialalno$é okre$lona w ustawie zdnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty, kontrolowana

jednostka budzetowa jest uprawniona do prowadzenia wydzielonego rachunku dochodéw.

2.1. Zestawienie dochodéw osiagnietych przez kontrolowana jednostk¢ wg paragrafow oraz

sprawozdania Rb-34S z wykonania dochodéw wiasnych przedstawiono w tabeli nr 9.

Tabela nr 4
Wykonanie
Klasyfikacja Budzetowa Plan na dzien | Wg sprawozdania Wg ewidencji ksiggowej
Rozdzial 80110 31.12.2013 Rb-34 S T
syntetycznej | analitycznej kelegoweso
1 2 3 4 5 6

0830- wplywy z ushug 470 000,00 379 650,42 379 650,42 | 379 650,42 132
0920 - pozostale odsetki 1 000,00 84,05 84,05 84,05 760
0970- wplywy z véznych 2/500,00 217840 217840 217840 760
dochodow
Przychody ogdlem 473 500,00 381 912,87 381912,87 | 381912,87

Whiosek: W oparciu o dane wykazane w powyzszej tabeli kontroler stwierdzil zgodnos¢ ewidencji
ksiegowej ze sprawozdawczoscia.

2.2. Prawidlowo$é zawartych uméw najmu i dzierzawy pomieszczen.

Kontroli poddano terminowos$¢ oplat za wynajem pomieszczefi w miesiacu grudniu 2013 r.
gromadzonych na wydzielonym na rachunku dochodéw. Z zestawienia ,,sprawdzonych umow oraz
terminéw realizacji naleznosci z tytutu oplat za wynajem pomieszczen” - (akta kontroli str. 20-21).
wynika, Ze w miesiagcu grudniu nastapito w siedmiu przypadkach opéZnienie (od 2 do 6 dni)
z tytutu zaplaty.

Kwestionariusz dotyczacy najmu pomieszczen uzytkowych, zestawienie sprawdzonych umow oraz
terminy realizacji naleznoéci z tytulu oplat za wynajem pomieszczen — (akta kontroli str. 22).
Whiosek: Badanie nie wykazalo nieprawidlowosci w zakresie zawarcia umowy najmu

pomieszczenia uzytkowego.



3. Na dzien 31.12.2013 r. nie wystapily naleznosci wymagalne. Kopia sprawozdania Rb-N zostata

wilaczona do akt kontroli (akta kontroli str.23-24).

4. Biorac pod uwage dowody ksiegowe, ksiegi rachunkowe konfrontujac to z planem finansowym

i jego wykonaniem kontroler sporzadzil zestawienie wydatkéw wydzielonego rachunku

dochodow.
Tabela nr 5
Wykonanie ,
narastajaco do Wykon.an % .| Wykonanie od ;
- narastajaco | Wykonanie : Wykonanie
; - Plan na dnia ; i s dnia .
Klasyfikacja Budzetowa nh wg ewidencji | za grudzien za grudzien
: dzien 31.12.2013 2 i 01.12.2013 do
Rozdziat 80110 ksiggowej na 2013 = 2013
31.12.2013 wg : dnia
: dziefi w % w %
sprawozdania 31.12.2013 31.12:2013
Rb-34 S Tich g
1 2 3 4 5 6 i
3020 - wydatki osobowe nie
zaliczane do wynagrodach 1071,00 1061,00 1061,00 99,07 0,00 0,00
S Al 79557,00 79434,10 7943410 99,85 11074,74 13,92
Wyposazenia
4240 - zakup pomocy
dydaktycznych, ksiazek 50449,00 37353,57 37353,57 74,04 379,61 0,01
4260 - zakup energii 224020,00 160738,10 160738,10 71,75 10152,08 4,53
4370 - zcup ushug 4999,00 4989,80 498980 99,82 1867.60 3736
remontowych
AZ80 - 2dhup ustie 4500,00 339,00 339,00 7,53 0,00 0,00
zdrowotnych
4300 - zakup ustug pozostatych | 88100,00 83127,48 83127.48 94,36 838864 9,52
433 - Zieop nslug Gosepl 80 | sni00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
sieci intern.
4360 - oplaty z tytutu zakupu
ushig telckomunlianyjuyes 500,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00
swiadczonych w ruchomej
publicznej sieci telefonicznej.
Saba Rowe 1000,00 724,24 724,24 72,42 258,40 25,84
ajowe

4430 - rézne opfaty i skladki 5000,00 1551,68 1551,68 31,03 1551,68 31,03
4520 - oplaty na rzecz
bulesio jednosiok samormgn: | gepgon 8568,00 8568,00 100,00 2856,00 33,33
terytorialnego - wywoz
odpadéw
4580 - pozostale odsetki 10,00 0,91 0,91 9,10 0,00 0,00
A 0~ ouny posiapovania 412,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00
sadowego i prokuratorskiego
4700 - szkolenia pracownikéw
nie bedacych czlonkami 4814,00 4024,99 4024.,99 83,61 1195,00 24,82
korpusu stuzby cywilnej
Razem 473500,00 381912,87 381912,87 80,66 37723,75 7.97

Whniosek: W oparciu o dane wykazane w powyzszej tabeli kontroler nie wnosi zastrzezen co do

prawidlowosci sprawozdan.




Jednostka nie uregulowala zobowigzania w wyznaczonym terminie wynikajacym z faktury
13/07/000875 wystawionej przez Aquanet w skutek czego jednostka dokonala zaplaty odsetek
w kwocie 0,91 zl.

Powyzsze stanowi naruszenie wynikajace z art. 16 ust. 1 udfp zgodnie z ktérym naruszeniem
dyscypliny finanséw publicznych jest niewykonanie zobowigzania jednostki sektora finansow
publicznych, ktérego skutkiem jest zapltata odsetek. W zwiazku z art. 26 ust. 1 i 2 udfp kwota 0,91
zt z tytulu odsetek nie stanowi przekroczenia kwoty minimalnej, tj. przecigtnego wynagrodzenia
miesigcznego w gospodarce narodowej w roku poprzednim, ogloszonego przez Prezesa Gléwnego
Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzgdowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski"
zgodnie z art. 5 ust. 7 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu §wiadczefi socjalnych
(Dz. U. z 2012 r. poz. 592, 908 i 1456). Jest to okolicznos¢ wylaczajaca bezprawnos¢ zachowania
wobec czynu okreslonego w art. 16 ust. 1 udfp, zatem nie stanowi naruszenia dyscypliny finanséw

publicznych.

4.1.W oparciu o dane liczbowe wynikajace z powyzszej tabeli kontroler nie wnosi zastrzezen co do
zgodnosci ewidencji ksiggowej ze sprawozdawczoscig. Ogolna kwota skontrolowanych wydatkéw
wydzielonego rachunku dochodéw wynosi 37723,75 co stanowi 7,97 % planowanych wydatkéw

ww. paragraféw. Kopia sprawozdania Rb-34S zostala wlaczona do akt kontroli (akta kontroli str.

25-26).

5. Na dzien 31.12. 2012 r. nie wystapily zobowiazania wymagalne.
Kopia sprawozdania Rb-Z zostala wilaczona do akt kontroli (akta kontroli str. 27-28).

6. Ocene prawidlowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan z operacji
finansowych przedstawiono w kwestionariuszu kontroli sprawozdan (akta kontroli str. 29-30).

W trakcie kontroli sprawdzono prawidlowos¢ sporzadzenia sprawozdania finansowego
sporzadzonego na dzien 31.12.2013 r. Kontrolg objeto: bilans, rachunek zyskow i strat, (kserokopia
bilansu akta kontroli str. 31-32, kserokopia rachunku zyskow i strat jednostki organizacyjnej akta
kontroli str. 33-34).

Whiosek: Przeprowadzone badanie na podstawie kwestionariusza nie wykazalo nieprawidlowosci

w zakresie sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan z operacji finansowych.

7. Kontrola gospodarki pienieznej.
7.1. Kontrola operacji gospodarczych zwiazanych z wydatkami wystgpujacymi na rachunku

jednostki w okresie od 01.12.2013 r. do 31.12.2013 r.
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Tabela nr 6

N N Numery Potwierdzenie na Rodzaje
Miesiac — ey bt Numery list | sprawdzonych dowodach procedur | sprawdzonych
: wyciggow Raportéw Z k li z
grudzien plac dowodoéw ontroli dowoddéw
bankowych kasowych : ;
ksiggowych Tak Nic ksiggowych
Faktury,
183, 184, rachunki, listy
17/B/2013 185, 186 wyplat, PK,
/ 156-169 2 Y = KW,
i 18/B2013 | 189,190, | 298340 X g
191,192 wyciagi
bankowe.
65/RDW/13 Faktury,
Wydzielony 66/RDW/13 rlgc\:;unk: PK,
rachunek 204-221 67/RDW/13 632-568 X k;;:‘ggl‘ty
dochodow 68/RDW/13 Wci%i
69/RDW/13 bankowe.
Zakladowy
Fundusz wyciagi
Swiadczen 63-68 X R
Socjalnych

W oparciu o przedlozone uregulowania oraz dowody ksiggowe sprawdzono legalno$¢ i celowosé

ww. wydatkéw. Kontrola w tym zakresie nie wykazata nieprawidlowosci.

Na podstawie doboru proby dowodéw ksiggowych obejmujacych okres od 02.12.2013 r. do

31.12.2013 r. (w tabeli nr 6 ) stwierdzono, ze:

Whiosek:

nieprawidlowosci funkcjonowania gospodarki pienigznej w oparciu o wydane procedury.

7.2. Prowadzenia gospodarki kasowej.

zapisy w wyciagach bankowych zgodne sa z dowodami Zrédtowymi,

na dowodach ksiggowych znajduje si¢ potwierdzenie przeprowadzenia kontroli,

wymaganej uregulowaniami wewngtrznymi,

wydatki zatwierdzane sa zgodnie z obowigzujacymi w jednostce procedurami,

w dokumentacji znajduja si¢ wszystkie wyciagi bankowe dokumentujace operacje

pienigzne dokonywane za posrednictwem banku,

dane zawarte w wyciagach bankowych zgodne
w dowodach zrodlowych potwierdzajacych dokonane operacje (faktury, rachunki),

sa z danymi

zawartymi

ujete w raportach operacje gospodarcze potwierdzone sa dowodami zrédlowymi

(fakturami, rachunkami).

Na podstawie proby dokumentéw poddanej badaniu kontrola nie wykazala

Sprawdzono raporty kasowe z miesigca grudnia 2013 r. dla rachunku podstawowego:

nr 17/B/2013 za okres od dnia 17.12.2013 r. do dnia 17.12.2013 r., nr 18/B/2013 za okres od dnia

19.12.2014 r. do dnia 19.12.2014 r. wydzielonego rachunku dochodéw: nr 65/RDW/13 za okres od
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dnia 03.12.2013 do dnia 03.12.2013 r., nr 66/RDW/13 za okres od dnia 05.12.2013 do dnia
05.12.2013 r., nr 67/RDW/13 za okres od dnia 12.12.2013 r. do dnia 12.12.2013 r., nr 68/RDW/13
za okres od dnia 17.12.2013 r. do dnia 17.12.2013 r., nr 69/RDW/13 za okres od dnia 19.12.2013 r.
do dnia 19.12.2013 r.

Szczegotowe informacje dotyczace prawidlowosci prowadzenia gospodarki kasowej przedstawiono
w kwestionariuszu o nazwie ,,Kontrola gospodarki kasowej” (akta kontroli str. 35-37).

Do raportéw kasowych zostaly zalaczone dowody ksiggowe wystawione w miesiacach: rachunek
nr 81/2013 z dnia 16.06.2013 r. na kwote 310,00 (akta kontroli str. 38), faktura nr 105 z dnia
15.11.2013 r. na kwote 28,00 (akta kontroli str. 39), rachunek kosztéw podrézy z dnia 27.12.2013
odbytej Poznan — Warszawa - Poznan w dniu 18 pazdziernika (akta kontroli str. 40).

Powyzsze stanowi naruszenie art. 20 ust. 1 ustawa z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci

(Dz. U. 21994 r. Nr 121 poz. 591 ze zmianami).

Na dowodach zrédtowych wewnetrznych i zewnetrznych obcych, zalaczonych do raportu
kasowego nie zamieszczono numeréw tych dowodéw i pozycji, pod ktorymi zostaly ujgte
W raporcie, co narusza przepis art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci (Dz. U. z 1994 r. Nr 121 poz. 591 ze zmianami).

Ponadto do raportow kasowych zalaczono dokumenty potwierdzajace dokonanie wplaty gotowki
pobranej z kasy przez pracownika, w agencji bankowej zamiast bezposrednio w banku ING Bank
Slaski (dowéd KW z tytulem oplaty za przelew akta kontroli str. 41).

Na dowodach zrédtowych wewngtrznych i zewngtrznych obceych, zalaczonych do raportu
kasowego nie zamieszczono numeréw tych dowodow i pozycji, pod ktérymi zostaly ujgte
W raporcie, co narusza przepis art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci (Dz. U. z 1994 r. Nr 121 poz. 591 ze zmianami).

8. Prawidlowos¢ prowadzenia ksigg rachunkowych, ujmowania operacji gospodarczych
i finansowych w ksiggach rachunkowych.

Szczegétowe informacje dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w ksiegach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu (akta
kontroli str. 42-44).

W zwiazku z ustaleniem opisanym w punkcie 7.2. do ksiag rachunkowych wprowadzono
zdarzenie, ktore nie wystapilo w danym okresie sprawozdawczym tj. dolaczono do raportu
kasowego dokumenty ksiggowe z miesiaca czerwca, pazdziernika i listopada 2013 r.

Powyzsze stanowi naruszenie art. 20 ust. 1 ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci

(Dz. U. 21994 r. Nr 121 poz.591 ze zmianami).
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Whiosek: Przeprowadzone badanie na podstawie kwestionariusza w zakresie prowadzenia ksiag

rachunkowych ujmowania operacji gospodarczych nie wykazalo nieprawidtowosci za wyjatkiem

opisanym powyzej.

9. Zabezpieczenie dostepu do komputeréw oraz dostgpu do danych.

Do kontroli zabezpieczenia dostgpu do komputeréw oraz dostgpu do danych wykorzystano
kwestionariusz o nazwie ,,Zabezpieczenie dostgpu do komputeréw oraz dostepu do danych” (akta
kontroli str. 45).

W kontrolowanej jednostce funkcjonuje system Progman firmy Wolters Kluwer S.A. Finanse
DDJ10.0.0. Do kontroli systemu ksiggowosci komputerowej wykorzystano kwestionariusz
o nazwie ,,Kontrola systemu ksiegowog$ci komputerowej” (akta kontroli str. 46).

Whiosek: Przeprowadzone badanie na podstawie ww. kwestionariuszy nie wykazalo

nieprawidlowosci.

10. Zapewnienie bezpieczenistwa transakcji bankowych
W Banku, do dysponowania saldem rachunku przy wykonywaniu operacji finansowych za
posrednictwem Internetu, wymagane jest zloZzenie dwoch podpisow elektronicznych wedlug
schematu akceptacji do rachunkow: AA, (Dyrektor Gimnazjum -A, gléwny ksiegowy — A,
specjalista - A) .
Kontroler ustalil na podstawie doboru proby, ze:
e suma obcigZen zrealizowanych w ramach transakcji polecenia zaplaty wynikajaca
z historii operacji ING Bank Slaski, utworzonych na podstawie numeru konta jest zgodna
z historia operacji utworzonych na podstawie danych adresata (kontrahenta),
e suma obcigzen zrealizowanych w ramach transakcji polecenia zaptaty wynikajaca z historii
operacji ING Bank Slaski utworzonych na podstawie numeru konta jest zgodna

z ewidencjg ksiegowa jednostki.

11. Mechanizmy kontroli w zakresie gospodarki finansowej.
Na podstawie wybranej proby dokumentéw przedstawionych podczas kontroli stwierdzono, ze
w kontrolowanej jednostce maja zastosowanie mechanizmy kontroli gospodarki finansowej

okreslone w regulaminach wewnetrznych.

12. Informacje koncowe, ocena, podsumowanie, ustalenia wnioski.
Ocena dokonana zostala na podstawie stanu faktycznego ustalonego w oparciu o dobor proby

dowodow przy zastosowaniu przyjetych kryteriow kontroli okreslonych w pkt. Il sprawozdania.
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W wyniku kontroli stwierdzono nieprawidlowosci: .

e Na dowodach zrodlowych wewnetrznych i zewnetrznych obcych, zalaczonych do raportu
kasowego nie zamieszczono numerdw tych dowodow i pozycji, pod ktérymi zostaly ujgte
w raporcie, co narusza przepis art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 1994 r. Nr 121 poz.591 ze zmianami).

e Do ksiag rachunkowych wprowadzono zdarzenie ktére nie wystapilo danym okresie
sprawozdawczym tj. dotaczono do raportu kasowego dokumenty ksiggowe z miesigca
czerwca, pazdziernika i listopada 2013 r. PowyZsze stanowi naruszenie art. 20 ust. 1
ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 1994 r. Nr 121 poz.591 ze

zmianami).

Zgodnie z art. 33 ust. 5 i 6 ustawy o systemie o$wiaty oraz § 40 w zw. z § 1 ust. 3 zarzadzenia
Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli zupowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta
Poznania, kierownik jednostki kontrolowanej w terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdania
ma prawo przedstawié stanowisko wobec zawartych w nim ustalefi, ocen, uwag i wnioskow.
Zawarte w sprawozdaniu oceny, uwagi i wnioski sa ocenami, uwagami i wnioskami kontrolera.
Ich wykorzystanie lezy w wylacznej kompetencji Pani Dyrektor i organu nadzorujgcego.

Na tym sprawozdanie zakonczono.

Sprawozdanie sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden egzemplarz
otrzymata Pani Dyrektor kontrolowanej jednostki, drugi znajduje si¢ w dokumentacji Biura Audytu

Wewnetrznego i Kontroli.

Poznan, dnia «S % r. Kontroler

INSPEMAOR
/ # trpli
Ka Ca!!a-l(e’;dzinrf'k

Do wiadomosci:
1. Pani Barbara Sajnaj — Skarbnik Miasta Poznania
2. Pan Przemystaw Foligowski - Dyrektor Wydzialu Oswiaty
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