AWK-IL.1711.1.46.2014

Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej w Gimnazjum nr 50 im. ,Lotnictwa Polskiego” w Poznaniu ul

Sciegiennego 10 w dniach 10, 11, 12 grudnia 2014 r. przez Katarzyng Galla - Kedziorek

pracownika Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania na podstawie planu

kontroli Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli na rok 2014 zatwierdzonego. przez Prezydenta

Miasta Poznania w dniu 30 grudnia 2013 r. Kontrola ujeta zostata w pkt 2 zalacznika nr 1 do planu

kontroli Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli na rok 2013. Kontrola prowadzona jest w trybie

ina zasadach okreslonych w §§ 39-41 Zarzadzenia Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania

z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia

Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania, w tym kontrolg, wykonuje na podstawie

art. Sc pkt 3 w zwiazku z art. 34a ustawy o systemie o$wiaty. (zawiadomienie o kontroli wiaczono

do akt kontroli — str. 1).

1. Przepisy bedgce odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

» ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157
poz. 1240 ze zmianami ) zwana dalej ufp,

> ustawa z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 1994 r. Nr 121 poz.
591 ze zmianami), zwana dalej uor,

> ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty (Dz. U. z 1991 r. Nr 95, poz. 425
Ze Zzmianami.).

> ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008 r.,
Nr 223 poz. 1458 ze zmianami), zwana dalej ups,

» ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz. 114 ze zmianami), zwana dalej udfp,

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegblnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010 r. Nr 128, poz. 861 ze
zmianami),

> rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegélowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze
zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 ze zmianami),



rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103 ze zmianami),

uchwala Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie
wydzielonego rachunku dochodow jednostek budzetowych Miasta Poznania, prowadzacych
dziatalnoéé okreslona w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty zmieniona
uchwata Nr XXXV/517/VI/2012 Rady Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2012 r., zmieniona
uchwala Nr LIV/817/V1/2013 Rady Miasta Poznania z dnia 9 lipca 2013 r.

II1. Cel kontroli.

Przeprowadzenie kontroli ma na celu oceng kontrolowanej dziatalnosci, dokonang na podstawie

stanu faktycznego, przy zastosowaniu przyjetych kryteriow kontroli.

1)

2)

3)

4)

Kontrolg przeprowadza si¢ pod wzgledem nastepujacych kryteriow:
legalnoséci, ktéra obejmuje zgodnos¢ dzialania z przepisami prawa powszechnie
obowiazujacego, przepisami prawa wewngtrznego, umowami, decyzjami w sprawach

indywidualnych oraz innymi rozstrzygnigciami podjetymi przez uprawnione podmioty,

gospodarnosci, czyli zgodnosci dziatan kontrolowanej jednostki z zasadami efektywnego
gospodarowania (tj. oszczednosci i minimalizacji nakladéw/kosztéw prowadzonych dziatan
przy zachowaniu wymaganej jakosci), i wydajnosci (tj. uzyskiwania najlepszych efektow przy
mozliwie najmniejszych nakfadach), wykorzystania mozliwo$ci zapobiezenia lub ograniczenia

wysokosci ewentualnych lub zaistniatych szkod,

celowosci, ktora obejmuje zgodnosé z celami okreslonymi dla kontrolowanej jednostki lub
dzialalno$ci, stosowanie metod i $rodkéw odpowiednich dla osiagnigcia celow oraz
osiagnigcia tych celéw (skutecznoéc), przy czym skutecznos¢ rozumie si¢ jako stopiefi

zgodnosci pomiedzy zamierzonymi a faktycznymi skutkami dziatalnosci,

rzetelnosci, ktora obejmuje wypeinianie obowiazkow z nalezyta starannoscia, sumiennie
i terminowo, wykonywanie zobowiazan zgodnie z ich trescia, przestrzeganie wewngtrznych
regul funkcjonowania jednostki, dokumentowanie okreslonych dziatan lub stanéw faktycznych
zgodnie z rzeczywistoscia, we wlasciwej formie i wymaganych terminach, bez pomijania

okreslonych faktow i okolicznosci.

II1. Zakres kontroli oraz okres objety kontrolg.

A)
B)

Sprawdzenie realizacji w kontrolowanej jednostce ustanowionych wewnetrznych regulacji.

Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodow i wydatkéw ujetych

w §§ klasyfikacji budzetowe;.



Kontrolg objeto:

e stosowanie procedur kontroli dochodéw i wydatkéw dokonywanych ze $rodkéw
publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym,

* stosowanie zasad wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow,

e prowadzenie ksigg rachunkowych,

e sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji finansowych,
sprawozdania finansowego, badanie zgodnosci danych wykazanych w ww.
sprawozdaniach z ewidencja ksiegowa,

e ujmowanie operacji gospodarczych i finansowych w ksiegach rachunkowych,

e stosowanie zasad gospodarowania mieniem.

IV. Przeprowadzone kontrole zewne¢trzne, realizacja wydanych zalecen pokontrolnych.
W Gimnazjum nr 50 im ,,Lotnictwa Polskiego™ w Poznaniu kontrola przeprowadzona byta w dniu
31.03.2009 r. w zakresie 5 % wydatkow dokonanych w miesiacu grudnia 2008 r., nie wydano

zalecen pokontrolnych.

V. Informacje ogolne o jednostce.
Kontrolowana jednostka od dnia 01.01.2011 r. jest jednostka budzetowa. Organem prowadzacym

jest Miasto Poznan, organem sprawujacym nadzér pedagogiczny jest Wielkopolski Kurator

Oswiaty.

A. Sprawdzenie realizacji w kontrolowanej jednostce ustanowionych wewngtrznych regulacji

— ustalenia.

1. Statut jednostki.

Statut Gimnazjum nr 50 im. ,,Lotnictwa Polskiego” w Poznaniu zatwierdzony jest uchwatg Rady
Pedagogicznej nr 6 z dnia 28.08.2009 r.

1.1 Zasady polityki rachunkowosci =zostaly wprowadzone Zarzadzeniem wewnetrznym
nr 3/2011 Dyrektora Gimnazjum nr 50 z dnia 03.01.2011 r. Szczegoélowa informacj¢ dotyczaca
prawidlowosci opracowania polityki rachunkowosci przedstawiono w kwestionariuszu (akta
kontroli str. 2-3).

Prezydent Miasta Poznania w pismie okélnym nr Or.II/120/1/2014 z dnia 2.01.2014 r. zalecit
wszystkim kierownikom jednostek budzetowych i samorzadowych zakladéw budzetowych, aby
dostosowali swoje polityki rachunkowoséci do obowigzujacych od 1 stycznia 2014 r. zasad
przekazywanych w jednolitym planie kont, opracowanym przez shuzby finansowe Miasta.

Kontroler dokonat analizy polityki rachunkowosci w zakresie inkorporowania ww. dokumentu.

3



Zasady (polityka) rachunkowosci jednostki sektora finanséw publicznych wprowadzone zostaly
zarzadzeniem nr 4/2014/F Dyrektora Gimnazjum nr 50 z dnia 25.04.2014 r.

1.2 Uregulowania wewnetrzne obowigzujace w kontrolowanej jednostce zawiera wykaz (akta
kontroli str. 4-10).

Whiosek: Kontroler nie wnosi uwag odnos$nie tresci uregulowania.

2. Kierujacy jednostka.

2.1.1. Dyrektorem Gimnazjum nr 50 jest Pan Wiestaw Banas, ktéremu stanowisko zostalo
powierzone od dnia 01.09.2013 r. do dnia 31.08.2018 r. zarzadzeniem nr 218/2013/P z dnia
25.03.2013 r. Prezydenta Miasta Poznania.

Dyrektor Gimnazjum wyznaczy! pismem z dnia 08.09.2014 r Panig L.P. do pelnienia obowiazkéw

Wicedyrektora Gimnazjum nr 50.

2.1.2. Stanowisko glownej ksiggowej Dyrektor Gimnazjum powierzyl Pani B.P. na czas
nieokreslony, na 0,75 etatu. Pani B.P. posiada wymagane wyksztalcenie i wymagany staz pracy.
Kontroler zapoznat si¢, z dokumentem potwierdzajacym niekaralnoé¢ gtownej ksiggowej. Dyrektor
powierzyt gtéwnemu ksiggowemu obowiazki i odpowiedzialno$¢ w zakresie:
e prowadzenia rachunkowoéci,
» wykonywania dyspozycji Srodkami pienigznymi,
e dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym,
o dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych.
Zakres czynnosci glownej ksiggowej zostal podpisany przez glownego ksiggowego oraz

Dyrektora dnia 02.01.2009 r.

2.1.3. Pozostali pracownicy kontrolowanej jednostki

Tabela 1
Funkcja Tlo$¢ os6b
Nauczyciel dyplomowany 12
Nauczyciel mianowany 11
Nauczyciel kontraktowy 5
Nauczyciel stazysta 2
Sekretarz szkoty it
Gléwny ksiggowy 1
Specjalista 1
Wozny 1




Starszy wozny 1

Sprzataczka 3

Dozorca 1

Kontroler sporzadzil zestawienie zatrudnienia w oparciu o zestawienie etatow,
z wydruku PABS 7.5.971 (c) Krakfin ,,Wykaz pracownikéw pedagogicznych 2013/20147,
»Pracownicy Administracji i Obstugi (stanowiska urzednicze i obslugowo pomocnicze)- wykaz
imienny na rok szkolny 2013/2014” (akta kontroli str. 11-19).

2.2. Na podstawie wybranej proby dokumentow badaniu poddano zakresy obowiazkow
nastepujacych pracownikow: glownej ksiggowej, kasjera, Wicedyrektor — nauczyciel.

Stwierdzono, Zze pracownicy posiadaja zakresy czynnosci, ktore zawieraja zakres obowiazkow,
uprawnien i odpowiedzialnosci.

3. W kontrolowanej jednostce opracowano dokument okre$lajacy hierarchie celow i zadan,

w postaci statutu. Wyznaczone cele i zadania obejmuja obszary dzialalnosci jednostki.

4. Gospodarowanie mieniem.

Decyzja z dnia 08.03.2006 r. nr ZG-620/5030/153 powierzono Gimnazjum nr 50 w trwaly zarzad
nieruchomoé¢  zabudowana budynkiem szkoly wraz 2z towarzyszaca infrastrukturg
z przeznaczeniem na prowadzenie dziatalnosci o$wiatowo — wychowawczej. Trwaly zarzad
ustalono na czas nieokreslony. Ewidencja srodkéw trwalych prowadzona jest na zasadach
przewidzianych w Zakladowym Planie Kont: na kontach zespoli 0 ,Majatek trwaly” oraz
w ksigdze inwentarzowej. Srodki trwale o okresie ekonomicznej uzytecznosci dhuzszej niz 1 rok
o wartosci 3500 zt ewidencjonowano na koncie 011 ,,Srodki trwate”. Skladniki majatku o wartosci
ponizej 3500 zI ujmowane sa na koncie 013 ,Pozostale $rodki trwale”. Skladniki majatku
o wartosci ponizej 500 zt uyymowane sa w ewidencji ilosciowej z pominigciem konta 013 ,,Pozostate
srodki trwale”. Wartosci niematerialne i prawne ewidencjonowane sa na koncie 020.

Whiosek: Kontroler nie znalazl dowodow s$wiadczacych o nieprawidlowym wykorzystaniu
srodkow trwalych w zwiazku z powyzszym uznal, ze sa one eksploatowane prawidlowo, zgodnie
z przeznaczeniem. W okresie objetym kontrola zakupione skfadniki majatku ujmowano w ksiegach

inwentarzowych oraz na kontach ksiggowych na podstawie dowoddéw ksiegowych.

4.1. Inwentaryzacja.
Dyrektor Gimnazjum nr 50 w dniu 02.05.2010 r. wydal zarzadzenie nr 1/2010 ktore zatytutowat

,» Wprowadzenie procesé6w inwentaryzacyjnych szkoly™.

a) Srodki pienigzne.



Na koniec roku obrotowego w dniu 31.12.2013 r. zgodnie z ww. zarzadzeniem zostala
przeprowadzona inwentaryzacja srodkow pienieznych w obecnosci kasjera osoby materialnie
odpowiedzialne;j.

Srodki pieniezne na rachunku bankowym zostaly zinwentaryzowane na dzien 31.12.2013 r. metoda
potwierdzenia sald i sa zgodne z saldami wykazanymi przez bank na dzien 31.12.2013 r.
Szczegdtowe informacje dotyczace inwentaryzacji sSrodkéw pienigznych przedstawiono
w kwestionariuszu (akta kontroli str. 20-22).

b) Naleznosci i zobowigzania.

Inwentaryzacje naleznosci, zobowiazan oraz pozostalych aktywow i pasywow przeprowadzono
metoda weryfikacji. Szczegétowe informacje dotyczace inwentaryzacji naleznosci i zobowiazan
przedstawiono w kwestionariuszu (akta kontroli str. 20-22).

¢) Srodki trwate. W okresie objetym kontrola jednostka byta zobowiazana do przeprowadzenia
inwentaryzacji $rodkéw trwalych. Inwentaryzacja $rodkoéw trwalych i pozostalych $rodkow
trwalych, zostala przeprowadzona na podstawie zarzadzenia nr 3/2013 z dnia 13.12.2013 r.
Dyrektora Gimnazjum nr 50 im ,Lotnictwa Polskiego” w Poznaniu. Zgodnie z harmonogramu
prac inwentaryzacyjnych przeszkolono pracownikéw wyznaczonych do udzialu w spisie. Spisem
z natury objeto wszystkie pomieszczenia znajdujace si¢ w budynku szkoly (sale lekcyjne, sale
gimnastyczne, pokoje biurowe, magazyny, korytarze) stanowigce wyposazenie oraz Srodki trwale
szkoly. Wyniki spisu z natury zostaly ujete na arkuszach spisowych. W trakcie rozliczenia
inwentaryzacji stwierdzono réznice inwentaryzacyjna, ktéra zostala wyjasniona, dokonano korekt
w ewidencji ilosciowo wartosciowej pozostalych srodkéw trwalych. Komisja inwentaryzacyjna
sporzadzila protok6l z przebiegu inwentaryzacji. Szczegélowe informacje dotyczace
inwentaryzacji Srodkéw trwalych przedstawiono w kwestionariuszu — (akta kontroli str. 20-22.
Protoko! poinwentaryzacyjny akta kontroli str. 23-33).

Whiosek: Przeprowadzone badanie na podstawie dokumentacji w zakresie inwentaryzacji nie

wykazalo nieprawidlowosci.

B. Sprawdzenie prawidlowosci wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw
i wydatkéw ujetych w §§ klasyfikacji budzetowej za rok 2013.
1. Plan dochodéw i jego realizacja (Rachunek podstawowy).

1.1 Struktura dochoddéw - plan i wykonanie.



Tabela nr 2

Wykonanie
i Wg sprawozdania
asyfikacja Budzetowa Plan na Rb-27 S za okres ; e :
Rozdzial S oy Wg ewidencji ksiggowej
80110 - Gimnazja 31.122013 01.01.2013
do dnia
; < : Nr konta
31.12.2013 syntetycznej | analitycznej fsiponiego
1 2 3 4 5 6
0690 - wplywy z innych
oplat (za duplikaty 300,00 161,00 161,00 161,00 130
Swiadectw i legitymacji)
0870 — Wplywy ze sprzedazy
sktadnikéw majatkowych 0,00 8,00 8,00 8,00 130
sprzedaz zlomu)
Przychody ogélem 300,00 169,00 169,00 169,00
Tabela nr 3
Wykonanie
e Wg sprawozdania
asyfikacja Budzetowa Plan na Rb-27 S za okres A AL :
Rozdziat 80195 - Pozostala |  dzicti d i W emidencyidegowe)
dzialalnosé 31.12.2013 01.01.2013
da dia Nr konta
31.12.2013 syntetycznej | analitycznej Ecubvesn
1 2 3 4 5 6
0970 - wptywy z réznych
dochodéw (Wymiana
NMiouiery Poliko - 14540,00 14540,00 14540,00 14540,00 130
Rosyjskiej)
Przychody ogélem 14 540,00 14 540,00 14 540,00 14 540,00

Kopia sprawozdania Rb-27 S (akta kontroli str. 34-35).
1.2. Na podstawie dowodow ksiggowych, zapisow w ksiggach rachunkowych, danych ze

sprawozdan budzetowych skonfrontowanych z planem finansowym i jego wykonaniem - kontroler

sporzadzil zestawienie wydatkéw zakwalifikowanych do poszczegdélnych rozdziatow: 80110 —

Gimnazja,

85154 - Przeciwdzialanie alkoholizmowi, 85153 - Zwalczanie narkomani.

80146, - Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli, 80195 — Pozostala dzialalno$¢,



Tabela nr 4

Wykonanie | Wykonanie
Klasyfikacja Budsetowa narastajaco | narastajaco Wykonanie Wykon;?me Wykonanie
Rozdziat Plan na dzien do dnia 'wg “ za. ! od dnia za. 7
80110 - Gimnazja 31.12.2013 31.12.2013 f%mden{,:_u gru{c)iz;en Ol(iI2d.2913 grudzien
Nazwa pits wg ksu;go_wej na 201 o dnia 2013
g sprawozdania dzien w % 31.12.2013 w %
Rb-28S | 31.12.2013
1 2 3 4 5 6 7

00Ky detir uihowe fis zaliconng 3 407,00 3 406,50 3 406,50 99,99  2900,00 85,12
do wynagrodzen
4010 - wynagrodzenia osobowe 1441 635,00 | 1441635,00| 144163500  100,00| 147074.12 10,20
pracownikow
1‘_‘;’:;}; Sosaowe wenagiadesie 101266,00| 101264,08| 101264,08| 100,00 0,00 0,00
4110 - skladki na ubezpieczenia 252 189,00 251802,14| 251802,14 9985 197472 0,78
spoleczne
4120 - skladki na Fundusz Pracy 28364,00| 2830826| 2830826 99,80 | 2581,14 9,10
4170 - wynagrodzenia bezosobowe 7 526,00 7525,84 752584 100,00 |  5360,84 71,23
4210 = zakoip matcriptéw i 23080,00| 23077.40| 23077.40 99.99| 245280 10,63
wyposazenia
4240- zakup pomocy naukowych, 8 350,00 8350,00|  835000| 100,00 850,00 10,18
dydaktycznych i ksiazek
4260-zakup energii 153 460,00 | 153 459,42 | 153 459,42 100,00|  5653,57 3,68
4270-zakup ustug remontowych 51 101,00 51 100,34 51100,34 100,00 47 967,53 93,87
4280 - zakup ustug zdrowotnych. 1 200,00 1 200,00 1.200,00 100,00 870,00 72,50
4300- zakup ushug pozostalych 30 048,00 30 044,13 30 044,13 99,99 3 808.86 12,68
;ﬁgr"n‘ zakup uslug dostepa do siec 1 507,00 150629| 150629 99,95 109,47 7,26
4360 - oplaty z tytutu zakupu ustug
telekomunikneyjayeh Swiadczonych 1 764,00 176345| 176345 99,97 959,99 54.42
w ruchomej publiczne;j sieci
telefonicznej
4370 - oplaty z tytutu zakupu ustug
telekomunikacyjnych telefonii 1 937,00 1936,30 1 936,30 99,96 169,48 8,75
stacjonarnej
4410 - podréze sluzbowe krajowe 1717,00 1716,48 1716,48 99,97 0,00 0,00
4430 - rézne oplaty i skladki 2 000,00 2 000,00 2 000,00 100,00 0,00 0,00
T840 acps e akadowy Hindnsz 7703500 7703500| 77035,00 100,00 432,00 0,56
$wiadczen socjalnych
4520 - oplaty na rzecz budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego - 605,00 605,00 605,00 100,00 225,00 37,19
wywoéz odpadéw
4700 - szkolenia pracownikow
niebedacych czlonkami korpusu 785,00 785,00 785,00 100,00 290,00 36,94
stuzby cywilnej
6050-wydatki inwestycyjne 5 000,00 500000  5000,00 100,00 0,00 0,00
jednostek budzetowych
Razem 2193 976,00 | 2 193 520,63 | 2 193 520,63 99,98 | 223679,50 10,23
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Tabela nr 5

Wykonanie Wykonanie . . ]
Klasyfikacja Budzetowa narastajaco do | narastajaco wg Wybguanio | Wykenanic | Wykobanic
i Plan na ; 5 i za od dnia za
Rozdziat A dnia 31.12.2013 ewidencji s i
. : dzief s ; grudzien 01.12.2013 grudzien
80195 - Pozostala dzialalnosé wg ksiggowej na :
31.12.2013 ] A 2013 do dnia 2013
Nazwa paragrafu sprawozdania dzieh w % 31.12.2013 W %
Rb-28 S 31.12.2013 < e
1 2 3 4 5 6 .
A28 Lok deiey nadkoviyeh, 1416,00 1416,00 141600 | 100,00 141600 | 100,00
dydaktycznych i ksiazek
4300- zakup uslug pozostalych 74381,00 74380,22 74380,22 100,00 1 550,00 2,08
4480 - Slpty b oakmdavy fanilgr 33843,00 33843,00 33843,00|  100,00|  2161,00 6,39
$wiadczen socjalnych
Razem 109640,00 109639,22 109639,22 100,0 3 711,00 338
Tabela nr 6
Wokoumie Wykonanie
Kiasyfikacja Budzetowa narastajaco do namstajach we Wykonanie Wykongme Wykonanie
Rozdzial Plan na dzien o ewidencji 2 od dnin by
85154 - Przeciwdziatanie alkoholizmowi 31.12.2013 122013 ksiggowej na gnzlgf ;en . lci] ZAZQI : gr;gf ;en
Nazwa paragrafu MR dzief gssined
sprawozdania 31.12.2013 w % 31.12.2013 w %
Rb-28 S W
1 2 3 4 5 6 7
4110 - skfadki na ubezpieczenia spoleczne 1571,00 1538,98 153898 97,96 1138,86 72,49
4120 - skiadki na Fundusz Pracy 220,00 197,72 197,72 89,87 140,39 63,81
4170 - wynagrodzenia bezosobowe 9 000,00 9 000,00 9 000,00 100,00 6 660,00 74,00
4210 - zakup materialéw i wyposazenia 700,00 700,00 700,00 100,00 256,00 36,57
4220 - zakup srodkéw zywnosci 700,00 700,00 700,00 100,00 75,95 10,85
Razem 12 191,00 12 136,70 12 136,70 99,55 827120 67,84
Tabela nr 7
W ykomnic Wykonanie
Klasyfikacja Budzetowa nms;?f;co 55 narastajaco wg Wyk;):ame ngtz;a;:m Wyk;?ame
Rozdzint y Plannadzich | 4, 155913 epidentil | o e | 00122013 | gradied
85153 - Zwalczanie narkomani 31.12.2013 ksiggowej na :
N fu wg A 2013 do dnia 2013
A sprawozdania | ., (950 w % 31.12.2013 w %
Rb-28 8 At
1 2 3 4 5 6 7
4110 - skiadki na ubezpieczenia spoleczne 630,00 617,63 617,63 98,04 24828 39,41
4120 - sktadki na Fundusz Pracy 88,00 58,99 58,99 67,03 23.71 26,94
4170 - wynagrodzenia bezosobowe 3612,00 3612,00 3612,00 100,00 1452,00 40,20
4210 -zakup materialéw i wyposazenia 500,00 500,00 500,00 100,00 341,70 68,34
4220 - zakup $rodkow zywnosci 500,00 500,00 500,00 100,00 500,00 100,00
Razem 5 330,00 5 288,62 5 288,62 99,22 2 565,69 48,13
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Tabela nr 8

Wykonanie Wl nanic
Klasyfikacja Budzetowa narastajaco do nara)s’tajqco Wg Wykonanie | Wykonanie | Wykonanie
O 5 kX s dnia : v za od dnia za
Doksztalcanie i g(:’szliio:;:;en ie nauczycieli le',a[nlrjlza;:)z;;n 31.12.2013 k;:glgf‘?e?; : ardzich 01.12.2013 it
80146 - N. fiu e wg ety 2013 do dnia 2013
ACRaparAsH sprawozdania [ 4 o000 w % 31.12.2013 w %
Rb-28 S o
1 2 3 4 5 6 7
4300 - zakup uslug pozostalych 1 500,00 1 500,00 1 500,00 100,00 1 500,00 100,00
4700 - szkolenie pracownikow
niebedacych czlonkami korpusu stuzby 7 897,00 7 897,00 7 897,00 100,00 3 447,00 43,65
cywilnej
Razem 9 397,00 9 397,00 9 397,00 100 4947,00 52,64

W oparciu o dane liczbowe wynikajace z powyzszych tabel kontroler stwierdzil zgodnosé

ewidencji ksiegowe]j ze sprawozdawczoscig. Ogolna kwota skontrolowanych wydatkow wynosi

241 329,60 zt co stanowi 10,38 % planowanych wydatkéw ww. paragraféw.
Kopie sprawozdan Rb-28 S (akta kontroli str. 36-40).

2. Struktura dochodow - plan i wykonanie (Wydzielony Rachunek Dochodow).
Na mocy uchwaty Nr LIV/817/V1/2013 Rady Miasta Poznania z dnia 9 lipca 2013 r. zmieniajacej
uchwale Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie

wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta Poznania, prowadzacych

dziatalno$¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty, kontrolowana

jednostka budzetowa jest uprawniona do prowadzenia wydzielonego rachunku dochodow.

2.1. Zestawienie dochodéw osiagnigtych przez kontrolowana jednostk¢ wg paragrafow oraz

sprawozdania Rb-34S z wykonania dochodéw witasnych przedstawiono w tabeli nr 9.

Tabela nr 9
Wykonanie
Klasyfikacja Budzetowa Plan na dziefi | Wg sprawozdania Wg ewidencji ksiggowej
Rozdzial 80110 - Gimnazjum | 31.12.2013 Rb-34 S ot
syntetycznej | analitycznej :
ksiggowego
1 2 3 4 5 6

0750 ~ dochiody 2 najn i 148 000,00 13543973 | 13543973 | 13543973 132
dzierzawy
0830 - wplywy z ushug 8 000,00 4 900,00 4 900,00 4 900,00 132
9200 - pozostale odsetki 500,00 113,86 113,86 113,86 132
0960 - otrzymane skiadki, zapisy 1 700,00 400,00 400,00 400,00 132
i darowizny w postaci pienigznej
4970 - wiphywy zi6dpch 4 000,00 3 455,96 345596 | 345596 132
dochodéw
Przychody ogdlem 162 200,00 144 309,54 | 144 309,54 | 144 309,54
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Whiosek: W oparciu o dane wykazane w powyzszej tabeli kontroler stwierdzil zgodno$é ewidencji
ksiggowej ze sprawozdawczoscia.

2.2. Prawidlowos¢ zawartych uméw najmu i dzierzawy pomieszczen.

Kontroli poddano terminowo$¢ oplat za wynajem pomieszczen w miesigcu grudniu 2013 r.
gromadzonych na wydzielonym na rachunku dochodéw. Z zestawienia ,,sprawdzonych uméw oraz
terminoéw realizacji naleznosci z tytulu oplat za wynajem pomieszczen” wynika, Zze w miesiacu
grudniu nastgpito w dwaéch przypadkach opoznienie (1 i 14 dni) z tytulu zaplaty.

Kwestionariusz dotyczacy najmu pomieszczen uzytkowych, zestawienie sprawdzonych uméw oraz
terminy realizacji nalezno$ci z tytulu optat za wynajem pomieszczen — (akta kontroli str. 41-42).
Whiosek: Badanie nie wykazalo nieprawidlowosci w zakresie zawarcia umowy najmu
pomieszczenia uzytkowego.

3. Na dzien 31.12.2013 r. wystapily naleznosci wymagalne wynoszace 1 420,65 zt Kierownik
jednostki przedstawil kontrolujacemu dokumenty potwierdzajace dzialania w celu
wyegzekwowania zaleglych oplat za wynajem.

Kopia sprawozdania Rb-N zostata wlaczona do akt kontroli (akta kontroli str.43-46).
4. Biorac pod uwage dowody ksiggowe, ksiggi rachunkowe konfrontujac to z planem finansowym

i jego wykonaniem kontroler sporzadzil zestawienie wydatkéw wydzielonego rachunku

dochodow.
Tabela nr 10
Wykonanie Wykonanie
Plais iaa narastajaco do | narastajaco wg | Wykonanie | Wykonanie od | Wykonanie
Klasyfikacja Budzetowa Rozdzial dsiah dnia ewidencji za grudzien | dnia 01.12.2013 | za grudzien
80110 - Gimnazjum 31.122013 31.12.2013 wg | ksiggowej na 2013 do dnia 2013
S sprawozdania dzien w % 31.12.2013 w %
Rb-34 S 31.12.2013
1 2 3 - 5 6 i

4170 - wynagrodzenia bezosobowe 500,00 380,00 380,00 76,00 0,00 0,00
4140 - wplaty na PFRON 800,00 678,00 678,00 84,75 221,00 27,63
4219 = Zap mterisd v | 16140,00 14582,36 14582,36 90,35 1313,92 8,14
wyposazenia
LES - sy prORy dyiRkn ey, 6000,00 472847 472847 78,81 3742,92 0,62
ksiazek
4260 - zakup energii 47900,00 39390,82 39390,82 82,24 1228453 25,65
AZ79 - Naprows  konserwacis spezet, | enn 0 43794,05 43794,05 97,97 8859.43 19,82
urzadzen
4300 - zakup ustug pozostatych 36538,00 35449.15 35449,15 97,02 1476,97 4,04
4950 ~zaknp uslug doslepu da sicel 1000,00 293,78 293,78 29,38 19,90 1,99
intern.
4360 - oplaty z tytulu zakupu ustug
kol lseyiye i Gilaon RN L . -janp 1152,26 115226 76,82 64,77 432
ruchome;j publicznej sieci ' ) ’ ’ ’ >
telefoniczne;j.
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4410 - podréze stuzbowe krajowe 1000,00 65,80 65,80 6,58 12,80 1,28
4420 - podroze stuzbowe zagraniczne 1000,00 859,85 859,85 85,99 869,85 86,99
4430 - rozne oplaty i skladki 1000,00 38,00 38,00 3.80 0,00 0,00
4480 - Podatek od nieruchomosci 2362,00 2362,00 2362,00 100,00 127,00 5,38
4700 - szkolenie pracownikéw

niebedacych czlonkami korpusu 1000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
stuzby cywilnej

4520 - oplaty na rzecz budzetow

jednostek samorzadu terytorialnego - 760,00 535,00 535,00 70,39 155,00 20,39
wywoz odpadéw

Razem 162200,00 144309,54 144309,54 88,97 28772,09 17,74

Whiosek: W oparciu o dane wykazane w powyzszej tabeli kontroler nie wnosi zastrzezeni co do

prawidlowosci sprawozdan.

4.1.W oparciu o dane liczbowe wynikajace z powyzszej tabeli kontroler nie wnosi zastrzezen co do
zgodnosci ewidencji ksiggowej ze sprawozdawczoscia. Ogoélna kwota skontrolowanych wydatkow
wydzielonego rachunku dochodéw wynosi 28 772,09, co stanowi 17,74 % planowanych wydatkow
ww. paragrafow. Kopia sprawozdania Rb-34S zostala wlaczona do akt kontroli (akta kontroli str.

47-48).

5. Na dzien 31.12. 2012 r. nie wystapily zobowigzania wymagalne.
Kopia sprawozdania Rb-Z zostala wlaczona do akt kontroli (akta kontroli str. 49-50).

6. Ocene prawidlowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan z operacji
finansowych przedstawiono w kwestionariuszu kontroli sprawozdan (akta kontroli str. 51-52).

W trakcie kontroli sprawdzono prawidlowos¢ sporzadzenia sprawozdania finansowego
sporzadzonego na dziefi 31.12.2013 r. Kontrola objeto: bilans, rachunek zyskow i strat, zestawienie
zmian w funduszu jednostki. Kserokopia bilansu wraz z zalacznikami (akta kontroli str. 53-64),
kserokopia rachunku zyskow i strat jednostki organizacyjnej (akta kontroli str. 65-69), zestawienie
zmian w funduszu (akta kontroli str. 70).

‘Whiosek: Przeprowadzone badanie na podstawie kwestionariusza nie wykazato nieprawidlowosci

w zakresie sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan z operacji finansowych.
7. Kontrola gospodarki pieni¢znej.

7.1. Kontrola operacji gospodarczych zwigzanych z wydatkami wystepujacymi na rachunku

jednostki w okresie od 01.12.2013 r. do 31.12.2013 r.

12




Tabela nr 11

N N Numery Potwierdzenie na Rodzaje
Miesiac — '(-:Ii“el:yw Raug]rigyw AT sprawdzonych | dowodach pr(.)cedur sprawdzonych
grudzien e P v dowodéw kontroli dowodéw
bankowych kasowych Ksi h ksi h
siggowyc Tak Nie SigEOWYycC
Faktury,
91,92,93,94,95 rachunki, listy
96 wyplat, PK,
Budz 183-200 2012 : - KW,
udzet RK12/2012/B 80,81,85.86,88, 564-637 X kas?vlz(e)fty
89, 90 wyciagi
bankowe.
Faktury,
Wydzielony rachunki PK,
RK KW, raporty
183-200 o >
st 12/2013/WRD 564-649 X i v
wyciagi
bankowe.
Z:‘tila(?f::y listy wyplat,
Swi : 63-69 82, 83, 84, 87 70-79 X wyciagi
wiadczen
Socj bankowe.
ocjalnych

W oparciu o przedlozone uregulowania oraz dowody ksiggowe sprawdzono legalnosé i celowosé
ww. wydatkéw. Kontrola w tym zakresie nie wykazata nieprawidtowosci.
Na podstawie doboru proby dowodow ksiggowych obejmujacych okres od 02.12.2013 r. do
31.12.2013 r. (w tabeli nr 11 ) stwierdzono, ze:
e zapisy w wyciagach bankowych zgodne sa z dowodami Zroédlowymi,
e na dowodach ksiggowych znajduje si¢ potwierdzenie przeprowadzenia kontroli,
wymaganej uregulowaniami wewnetrznymi,
e wydatki zatwierdzane sg zgodnie z obowigzujacymi w jednostce procedurami,
e w dokumentacji znajduja si¢ wszystkie wyciagi bankowe dokumentujace operacje
pieniezne dokonywane za posrednictwem banku,
e dane zawarte w wyciagach bankowych zgodne sa z danymi zawartymi
w dowodach zZrodlowych potwierdzajacych dokonane operacje (faktury, rachunki),
e ujete w raportach operacje gospodarcze potwierdzone sa dowodami Zrédlowymi
(fakturami, rachunkami),
e dowody ksiggowe spelniaja wymogi okreslone w art. 21 i 22 uor.
Whiosek: Na podstawie proby dokumentéw poddanej badaniu kontrola nie wykazala
nieprawidlowosci funkcjonowania gospodarki pienigznej w oparciu o wydane procedury.
7.2. Prowadzenia gospodarki kasowej.
rachunku podstawowego:

Sprawdzono raporty kasowe miesigca grudnia 2013 r. dla

nr 12/2013/B za okres od dnia 01 do dnia 31.12.2013 r., wydzielonego rachunku dochoddw:
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nr 12/2013/WRD za okres od dnia 01 do dnia 31.12.2013 r.
Szczegolowe informacje dotyczace prawidlowosci prowadzenia gospodarki kasowej przedstawiono

w kwestionariuszu o nazwie ,,Kontrola gospodarki kasowej” (akta kontroli str. 71-73).

Whiosek: Przeprowadzone badanie przy pomocy kwestionariusza nie wykazalo nieprawidlowosci

w zakresie gospodarki kasowej w badanym okresie.

8. Prawidlowo$¢ prowadzenia ksigg rachunkowych, ujmowania operacji gospodarczych
i finansowych w ksiggach rachunkowych.

Szczegolowe informacje dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu (akta
kontroli str. 74-76).

Whiosek: Przeprowadzone badanie na podstawie kwestionariusza w zakresie prowadzenia ksiag

rachunkowych ujmowania operacji gospodarczych nie wykazato nieprawidtowosci.

9. Zabezpieczenie dostgpu do komputeréw oraz dostepu do danych.

Do kontroli zabezpieczenia dostgpu do komputeréw oraz dostepu do danych wykorzystano
kwestionariusz o nazwie ,,Zabezpieczenie dostgpu do komputerow oraz dostgpu do danych” (akta
kontroli str. 77).

W kontrolowanej jednostce funkcjonuje system VULCAN firmy Vulcan Sp z o.0. ksiegowosé
Optimum ver. 14.00.0150 VULCAN lic. 015277. Do kontroli systemu ksiggowosci komputerowe;j
wykorzystano kwestionariusz o nazwie ,Kontrola systemu ksiggowosci komputerowej” (akta
kontroli str. 78).

Whiosek: Przeprowadzone badanie na podstawie ww. kwestionariuszy nie wykazalo

nieprawidlowosci.

10. Zapewnienie bezpieczenstwa transakeji bankowych

W Banku, do dysponowania saldem rachunku przy wykonywaniu operacji finansowych za
posrednictwem Internetu, wymagane jest zlozenie dwodch podpiséw elektronicznych wediug
schematu akceptacji do rachunkoéw: AB, (Dyrektor Gimnazjum -A, Wicedyrektor — A, Glowny
ksiggowy - B, Specjalista -B) .

Na podstawie wyjasnien zlozonych przez Gloéwnego ksiggowego kontroler ustalil, ze podczas
realizacji przelewow, w celu zapewnienia ich prawidlowosci weryfikowane sa przez druga osobe,
np. takie dane jak: numer konta na ktére maja by¢ przekazane $rodki pieni¢zne, dane adresata oraz
kwota przelewu.

Kontroler ustalit na podstawie doboru préby, ze:
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e suma obcigzen zrealizowanych w ramach transakcji polecenia zaplaty wynikajaca
z historii operacji ING Bank Slaski, utworzonych na podstawie numeru konta jest zgodna
z historia operacji utworzonych na podstawie danych adresata (kontrahenta),

e suma obciazen zrealizowanych w ramach transakcji polecenia zaptaty wynikajaca z historii
operacji ING Bank Slaski utworzonych na podstawie numeru konta jest zgodna

z ewidencja ksiggowa jednostki.

11. Mechanizmy kontroli w zakresie gospodarki finansowej.
Na podstawie wybranej proby dokumentéw przedstawionych podczas kontroli stwierdzono, ze
w kontrolowanej jednostce maja zastosowanie mechanizmy kontroli gospodarki finansowej

okreslone w regulaminach wewngtrznych.

12. Informacje koncowe, ocena, podsumowanie, ustalenia wnioski.
Ocena dokonana zostala na podstawie stanu faktycznego ustalonego w oparciu o dobér proby
dowodéw przy zastosowaniu przyjetych kryteriéw kontroli okreslonych w pkt. II sprawozdania.

W wyniku kontroli nie stwierdzono nieprawidlowosci:

Zgodnie z art. 33 ust. 5 i 6 ustawy o systemie o§wiaty oraz § 40 w zw. z § 1 ust. 3 zarzadzenia
Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli zupowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta
Poznania, kierownik jednostki kontrolowanej w terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdania
ma prawo przedstawi¢ stanowisko wobec zawartych w nim ustalen, ocen, uwag i wnioskow.
Zawarte w sprawozdaniu oceny, uwagi i wnioski sa ocenami, uwagami i wnioskami kontrolera.
Ich wykorzystanie lezy w wylacznej kompetencji Pana Dyrektora i organu nadzorujacego.

Na tym sprawozdanie zakonczono.

Sprawozdanie sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden egzemplarz

otrzymata Pana Dyrektora kontrolowanej jednostki, drugi znajduje si¢ w dokumentacji Biura

Audytu Wewngetrznego i Kontroli.

Poznan, dnia 31.12.2014r.
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