AWK-11.1711.1.54.2014

Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34a w zw. z art. 5c pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
i ust. 4-6 ustawy o systemie oswiaty z dnia 07.09.1991 r. w Przedszkolu nr 40 im.
»Poznanskich Koziolkow” ul. Czesnikowska 18a, 60-330 Poznann w dniu 17.12.2014 r. oraz
od dnia 3 lutego 2015 r. do dnia 6 lutego 2015 r. przez Zenon¢ Michalowsks pracownika
Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli Urzgdu Miasta Poznania. Kontrola ujeta jest w planie
kontroli Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli na rok 2014, zatwierdzonym przez
Prezydenta Miasta Poznania. Kontrola prowadzona jest w trybie i na zasadach okreslonych
w Zarzadzeniu Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r.
w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta
Poznania przez Urzad Miasta Poznania. Zawiadomienie o przeprowadzeniu kontroli - akta

kontroli str. 1-2.

I. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

>-~ ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 885 j.t.),

» ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 poz. 330 j.t.),

» ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie os$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
23721t

» ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2008
Nr 223 poz. 1458 ze zmianami — ostatnia zmiana tekst jednolity Dz. U. 2014, 1202)),

» ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. z 2013 r. Nr 168 j.t.),

» rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.

- z2013 r. Nr 289 jt.),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegétowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw 1 rozchodow oraz srodkéw
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 ze zmianami
— ostatnia zmiana tekst jednolity Dz. U. 2014, poz.1952),

» rozporzadzenie Ministra Finansow 2z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie

sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103) ktére zostalo uchylone
1




z dniem 24.01.2014 r. - obecnie obowigzuje rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia
6.01.2014 r. (Dz. U. 2014 Nr 119),

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych
(Dz. U. 2010 r. Nr 43, poz. 247 ze zmianami - ostatnia zmiana Dz.U.2014, poz.
L2730,

uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta
Poznania, prowadzacych dziatalnosé okreslong w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
0 systemie o$wiaty ze zmianami dokonanymi Uchwala Nr XXXV/517/V1/2012 Rady
Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2012 r. zmieniajgca Uchwate Nr LXXX/1233/V/2010
Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie wydzielonego rachunku
dochodéw jednostek budzetowych Miasta Poznania, prowadzacych dziatalnosc¢
okreslong w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty. Kolejng zmiang
wprowadzono Uchwata Nr LIV/817/VI/2013 Rady Miasta Poznania z dnia 9 lipca
2013 .

II. Cel kontroli

Celem kontroli jest ocena prawidlowosci prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie

rzetelnosci prowadzonej ewidencji dochodow 1 wydatkow, sprawdzenie zgodnosci

sporzadzanych sprawozdan z ewidencja ksiggowa oraz gospodarowanie mieniem.

Kontrolg przeprowadzono pod wzgledem nastgpujacych kryteriow:

legalnosci, ktoéra obejmuje zgodno$¢ dzialania z przepisami prawa powszechnie
obowiazujacego, przepisami prawa wewnetrznego, umowami, decyzjami w sprawach
indywidualnych oraz innymi rozstrzygni¢gciami podjetymi przez uprawnione
podmioty, '
gospodarnosci, czyli zgodnosci dzialan kontrolowanej jednostki z zasadami
efektywnego gospodarowania (tj. oszczednosci i minimalizacji nakladéw/kosztow
prowadzonych dzialan przy zachowaniu wymaganej jakosci), 1 wydajnosci
(tj. uzyskania najlepszych efektéw przy mozliwie najmniejszych naktadach),
celowoscei, ktora obejmuje zgodno$¢ z celami okreslonymi dla kontrolowanej
jednostki lub dziatalnosci, stosowanie metod i $rodkéw odpowiednich dla osiagnigcia
celoéw oraz osiagniecia tych celow (skutecznosé), przy czym skutecznos$¢ rozumie sig¢
jako stopien zgodnosci pomigdzy zamierzonymi, a faktycznymi skutkami dziatalnosci,
rzetelnosci, ktora obejmuje wypelnianie obowiazkéw z nalezyta starannoscia,

sumiennie 1 terminowo, wykonywanie zobowigzan zgodnie z ich trescia,




przestrzeganie wewngetrznych regut funkcjonowania jednostki, dokumentowanie
okreslonych dzialan lub stanow faktycznych zgodnie z rzeczywistoscia, we wlasciwej

formie i wymaganych terminach, bez pomijania okresowych faktéw i okolicznosci.

II1. Zakres kontroli oraz okres objety kontrola

A) Kontrola wewnetrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowanej jednostce w 2013 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkéw ujetych
w §§ klasyfikacji budzetowej za okres od 1.12.2013 r. do 31.12.2013 r.

Kontrolg objeto:

e stosowanie procedur kontroli dochodéw i wydatkow dokonywanych ze $rodkow
publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym,

e stosowanie zasad wstgpnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow,

e prawidlowo$é prowadzenia ksiag rachunkowych,

e prawidlowo$¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych, sprawozdania finansowego, badanie zgodnos$ci danych wykazanych w ww.
sprawozdaniach z ewidencja ksiggowa,

e prawidlowo$¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych w ksiegach
rachunkowych,

e zasady gospodarowania mieniem.

IV. Przeprowadzone kontrole zewne¢trzne realizacja wydanych zalecen pokontrolnych.
Biuro Audytu Wewngtrznego i Kontroli Urzedu Miasta w okresie ostatnich trzech lat nie
przeprowadzalo kontroli w zakresie prawidlowosci prowadzenia gospodarki finansowo

- ksiggowej w Przedszkolu.

V. Informacje ogélne o jednostce

A. Sprawdzenie wewnetrznych regulacji w zakresie gospodarki finansowo - ksiggowej |

obowigzujacych w kontrolowanej jednostce w 2013 roku.

1. Ustalenia szczegolowe:
1.1. Przedszkole nr 40 jest jednostka budzetowa, ktéra w 2013 r. prowadzila dziatalnosé
w oparciu o statut zatwierdzony uchwata nr 4/2009 Rady Pedagogicznej z dnia 30.08.2009 r.




Przedszkole opracowato jednolity tekst statutu, ktory zostal zatwierdzony Uchwala Rady
Pedagogicznej nr 01/2014 z dnia 20.02.2014 r.
Organem zalozycielskim w/w Przedszkola jest Miasto Poznaf. Nadzor pedagogiczny
sprawuje Wielkopolski Kurator Oswiaty.
Organami przedszkola sa:
e Dyrektor,
e Rada Pedagogiczna,
e Rada Rodzicow.
1.2. W okresic objetym kontrola w Przedszkolu nr 40 wprowadzano nastgpujace
uregulowania wewngtrzne:
e zasady polityki prowadzenia rachunkowosci - Zarzadzenie Dyrektora Nr 4/2011 z dnia
1.01.2011 r. oraz aneks Nr 1 z dnia 20.03.2012 r., Nr 2 z dnia 01.01.2013 r. oraz Nr 3
zdnia 01.01.2013 r.
e instrukcje¢ kasowq - Zarzadzenie Dyrektora Nr 6/2011 z dnia 1.01.2011 r.
e procedury obiegu dokumentow - Zarzadzenie Dyrektora Nr 3/2011 z dnia 1.01.2011 r.
e procedury inwentaryzacyjne - Zarzadzenie Dyrektora Nr 1/2011 z dnia 1.01.2011 r.
e procedury zasad ewidencji i gospodarowania drukami $cistego zarachowania
- Zarzadzenie Dyrektora Nr 2/2011 z dnia 1.01.2011 r.
e procedury ewidencji i sporzadzania sprawozdan Rb-WS w zakresie wydatkow
strukturalnych - Zarzadzenie Dyrektora Nr 5/2011 z dnia 1.01.2011 r.
e zasady gospodarki magazynowej - Zarzadzenie Dyrektora Nr 10/2011 z dnia
1.01.2011 r.
Oceny prawidtowosci opracowania polityki dokonano w kwestionariuszu kontroli - akta
kontroli str. 3-5.
1.3. W toku kontroli sprawdzono, czy jednostka kontrolowana z dniem 1.01.2014 r.
wprowadzila zmiany do planu kont wzorujac si¢ na zasadach rachunkowosci wprowadzonych
pismem okélnym Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznania z dnia 2.01.2014 r. w sprawie
instrukcji do jednolitego planu kont do jednostek budzetowych i samorzadowych zakladow
budzetowych.
W zwiazku z tym, ze Przedszkole uzyskuje dochody tylko z dzialalnosci statutowej tj. oplaty
godzinowej za pobyt dziecka w Przedszkolu oraz za zywienie dzieci nie dokonano zmian
w Zakladowym Planie kont stosowanym w 2014 r. ($wiadczenie ww. ustug zwolnione jest
od podatku VAT). Kopia wydruku Zaktadowego Planu Kont stosowanego w 2014 r. — akta
kontroli str. 6-14. ;
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Whioski.

W instrukcji kasowej wprowadzonej zarzadzeniem wewnetrznym nr 6/2011 z dnia
01.01.2011 r. przywolano przepisy prawa, ktére w dacie wprowadzenia instrukcji do
stosowania juz nie obowigzywatly :

a) rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 14.10.1998 r.
w sprawie szczegOlnych zasad i wymagan jakim powinna odpowiada¢ ochrona
wartosci pieni¢znych przechowywanych i transportowanych przez przedsigbiorcow
i inne jednostki organizacyjne (Dz. U. nr 129, poz. 858), ktére utracito obowigzujgca
moc z dniem 11.07.2010 r.

b) rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 29.06.2006 r. w sprawie gospodarki
finansowej jednostek budzetowych, zakladow budzetowych 1 gospodarstw
pomocniczych oraz trybu postgpowania przy przeksztalcaniu w inng forme
organizacyjno-prawng (Dz.U. nr 116, poz. 783, Dz.U. nr 23, poz. 135), ktore utracito
moc z dniem 01.01.2011 r.

2. Inne unormowania obowigzujace w jednostce.
Wykaz obowiazujacych w 2013 r. unormowan - akta kontroli str. 15. Ww. unormowania

nie podlegaly ocenie przez kontrolera.

3. Stanowiska urzednicze. (L TS

.

3.1. Dyrektorem Przedszkola nr 40 jest Pani Beata Hopek, ktéra sprawuje ww. funkcje
od 1996 r. do chwili obecnej. Zarzadzeniem nr 834/2011/P Prezydenta Miasta Poznania
z dnia 21.12.2011 r. powierzono Pani Beacie Hopek stanowisko dyrektora na okres od dnia
1.09.2012 r. do dnia 31.08.2017 r.

Pani Dyrektor otrzymatla pelnomocnictwo od Prezydenta Miasta Poznania nr 685/2012 z dnia
10.10.2012 r. do zaciggania zobowiazan  finansowych, zawierania umoéw najmu,
do reprezentowania Miasta Poznania w postepowaniach przed sadami powszechnymi
i Naczelnym Sadem Administracyjnym, w sprawach majatkowych, itp.

3.2. W okresie nieobecnosci dyrektora, zgodnie z Zarzadzeniem nr 543/2010/P Prezydenta
Miasta Poznania z dnia 22.09.2010 r. funkcj¢ dyrektora sprawuje Pani M.S.

3.3. Na stanowisku gléwnego ksiggowego od dnia 16.06.2000 r. zatrudniona jest Pani L.G.
na podstawie umowy o prace na czas nieokre$lony, w wymiarze 0,5 etatu. Gléwna ksiggowa
w 2005 r. uzyskata tytul zawodowy technik ekonomista ze specjalnoscia rachunkowosé

i finanse. Natomiast dnia 27.06.2006 r. uzyskala tytul licencjata w zakresie rachunkowosci



w Wyzszej Szkole Spoteczno-Ekonomicznej w Warszawie. W aktach osobowych znajduje si¢
dokument o niekaralnosci z dnia 29.01.2007 r.
Pani L.G. spelnia wymogi art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami) ustalone dla stanowiska
gléwnego ksiggowego.
Dyrektor jednostki dnia 2.01.2005 r. powierzyt na pismie gléwnemu ksiggowemu obowiazki
i odpowiedzialno$¢é w zakresie:
e prowadzenia rachunkowosci,
e wykonywania dyspozycji srodkami pienigznymi,
e dokonywania wstepnej kontroli zgodnos$ci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym,
e dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.
Powierzone gléwnej ksiggowej obowiazki sg zgodne z art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami). Aneksem z dn.
2.01.2006 r. oraz z dnia 1.01.2010 r. zmieniono podstawy prawne w zakresie powierzenia
obowigzkoéw i odpowiedzialnos$ci gl. ksiggowego.
Przyjecie obowiazkow i odpowiedzialnosci zostato potwierdzone podpisem pracownika.
3.4 Pracownicy kontrolowanej jednostki.
e Nauczyciele
liczba etatow: 9,72, liczba 0s6b: 15 w tym 2 osoby na zastepstwo,
e Stanowiska administracji i obslugi
liczba etatow: 8,75, liczba oséb: 10
Z arkusza organizacyjnego zatwierdzonego przez Wydzial Oswiaty dnia 27.05.2013 r., oraz
aneksu do ww. arkusza wynika, ze Przedszkole zatrudnia 25 pracownikow w ramach 18,47
etatow.
Liczba miejsc w Przedszkolu — 120, liczba oddziatow — 5
Whioski.
Na podstawie préby do badania dokumentacji dotyczacej 5 pracownikow (gléwnego
ksiegowego, referenta ds. plac, referenta/kasjera, kucharza, intendenta), stwierdzono,

ze w aktach osobowych znajdujg si¢ zakresy obowiazkow, zaswiadczenia o niekaralnosci,

]
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a u kasjera o§wiadczenie o odpowiedzialno$ci za powierzone mienie.



4. Gospodarowanie mieniem.

4.1. Decyzja Zarzadu Miasta Poznania nr ZG-620/5030/74/2000 z dnia 19.10.2000 r.
odstgpiono w trwaly zarzad na czas nieoznaczony na rzecz jednostki budzetowej o nazwie
Przedszkole nr 40 nieruchomos¢ zabudowana budynkiem przedszkola wraz z towarzyszaca
infrastruktura stanowiaca wlasno$¢ Miasta Poznania. Oddanie nieruchomos$ci nastapito
nieodplatnie z przeznaczeniem na prowadzenie dzialalnosci o$wiatowo-wychowawczej.
Pismem nr GN.IV/3221-1-93/11 z dnia 11.10.2011 r. Przedszkole zostato poinformowane,
ze na stan Przedszkola przekazano grunt na kwote 2 000 600,00 zt (PT nr 368 z 7.10.2011 r. -
kwota 959 000,00 zt oraz PT nr 367 z dn. 7.10.2011 r. - kwota 1 041 600,00 z}).

4.2. W okresie objetym kontrolg obowigzywaty zasady prowadzenia ewidencji w ksiegach

rachunkowych skladnikéw majatku okreslone w zarzadzeniu wewnetrznym Dyrektora

nr 4/2011 z dnia 1.01.2011 r. w sprawie zasad polityki prowadzenia rachunkowosci

w Przedszkolu.

Z polityki rachunkowosci wynika, ze:

e skladniki majatku o wartosci jednostkowej powyzej 3.500,00 zt sq zaliczane do $rodkéw
trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych. Ww. sktadniki nalezy ewidencjonowaé
w ksiegach rachunkowych na koncie 011 ,Srodki trwate” lub 020 ,Wartosci
niematerialne i prawne”. Umarzane sa wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych
w ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych od miesiaca nastgpnego
po miesiacu przyjecia Srodka trwalego oraz wartosci niematerialnych i prawnych
do uzytkowania.

e skladniki majatku o wartoéci od 300,00 zt do 3 500,00 zt wedlug przyjetych
w jednostce zasad rachunkowosci sg zaliczane do pozostatych $rodkéw trwalych lub
wartosci niematerialnych i prawnych. W ksiggach inwentarzowych ewidencjonuje sie je
ilosciowo-wartosciowo, a w ksiggach rachunkowych ujmuje si¢ na koncie 013 ,,Pozostale
srodki trwale” lub 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne” i umarza w 100%
w miesigcu oddania do uzytkowania.

e wyposazenie Przedszkola nr 40 do wartosci jednorazowej 300,00 z1 i okresie uzytkowania
ponizej jednego roku ewidencjonuje si¢ iloSciowo w ewidencji materialowej bez
obowigzku ujmowania na koncie. syntetycznym 013 ,Pozostale $rodki trwate”

1 w calosci zalicza si¢ w koszty.




4.3. W okresie objetym kontrola, tj. grudzien 2013 r., kontroler sprawdzit zgodnos¢ stanow
ewidencyjnych kont: 011 ,Srodki trwate”, 013 ,Pozostale s$rodki trwale” oraz 020
.. Wartosci niematerialne i prawne” ze stanami ksiag inwentarzowych.

a) Ksiegi rachunkowe S$rodkéw trwatych w 2013 roku prowadzono komputerowo
w programie ProgMan, a ksiegi inwentarzowe re¢cznie. Podczas kontroli ustalono,
ze stan $rodkéw trwatych na 31.12.2013 r. wedtug zapiséw ksiag rachunkowych (konta
011) wyniost 2 125 625,20 zt i byt zgodny z danymi ksiggi inwentarzowej o nazwie
,.Srodki trwate””. W 2013 r. nie dokonano zakupoéw inwestycyjnych.

b) Zakup ,,pozostalych $rodkéw trwatych” ewidencjonowano w ksiggach rachunkowych
prowadzonych komputerowo w programie ProgMan, natomiast ksiggi inwentarzowe
prowadzono recznie. Saldo konta 013 (ksiag rachunkowych) na dzien 31.12.2013 r.
wyniosto 105 596,01 zt i jest zgodne z danymi ksiag inwentarzowych.

W 2013 r. nie dokonano zakupu pozostatych $rodkow trwatych.

¢) Zakup ,wartosci niematerialnych i prawnych” ewidencjonowano w ksiggach
rachunkowych prowadzonych komputerowo na koncie 020, natomiast ksiggi inwentarzowe
prowadzono recznie. Saldo konta 020 na dzien 31.12.2013 r. wyniosto 5 254,42 z1 i bylo
zgodne z danymi ksiag inwentarzowych. W 2013 r. nie dokonano zakupu wartosci
niematerialnych i prawnych.

4.4. Kontroler na podstawie ogledzin skladnikéw majatkowych znajdujacych sig
w pomieszczeniu dyrektora stwierdzil, ze skladniki te sa oznakowane numerami
identyfikacyjnymi.

4.5. W 2013 r. jednostka kontrolowana nie dokonywata likwidacji majatku.

4.6. Ksiegi inwentarzowe majatku trwalego Przedszkola nr 40 prowadzi referent Pani A.W.
(ewidencje $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych prowadzono w jednej
ksiedze, natomiast ewidencj¢ pozostatych $rodkéw trwatych prowadzono w trzech
ksiegach — jedna ksigga gléwna i dwie ksiggi pomocnicze).

4.7. Zagadnienie dotyczace naleznosci i uméw najmu zostato opisane w czgsci B/pkt 51 7.

Whioski:

Kontroler nie wnosi uwag do ww. zagadnienia.

5, Inwentaryhacja.

Przedszkole nr 40 posiada procedury inwentaryzacyjne wprowadzone zarzadzeniem

wewnetrznym nr 1/2011 z dn. 11.01.2011 1.
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5.1. Srodki pieni¢zne.
Bank
Stan s$rodkow pienieznych na rachunku bankowym na dzien 31.12.2013 r. wynidst
12 516,66 zt, w tym:

e Budzet - kwota 0,00 zt, (wb 201),

e WRD - kwota 0,00 zt (wb 130),

e ZFSS —kwota 12 516,66 zt (wb 21).
Powyzsze stany srodkow pieni¢znych zostaly potwierdzone zawiadomieniem sporzadzonym
przez ING. Ww. dane zgodne sa z danymi wykazanymi w bilansie.
Kasa
Inwentaryzacji kasy w dniu 31.12.2013 r. dokonala Komisja inwentaryzacyjna (4 osobowa)
powolana przez dyrektora Przedszkola zarzadzeniem z dnia 14.05.2013 r. Inwentaryzacji
dokonano w obecnosci kasjera. Stan kasy na dzien 31.12.2013 r. wg spisu z natury wynidst
zero zlotych i byl zgodny ze stanem konta ksiggowego 101 ,Kasa” oraz saldami raportow
kasowych nr 11/B — budzet, 12/Zyw — WRD, 3/Socj.- ZFSS. Komisja dokonata réwniez
spisu stanu drukéw Scislego zarachowania KP 1 KW.
Z inwentaryzacji kasy sporzadzono protokél, ktory podpisala Komisja inwentaryzacyjna
kasjer, glowny ksiggowy oraz Dyrektor Przedszkola.
5.2. NaleznoSci i zobowigzania
Przedszkole przeprowadzilo inwentaryzacje¢ naleznosci i zobowigzan droga weryfikacji sald
wg stanu na dzien 31.12.2013 r. Rozliczenie ww. inwentaryzacji przedstawiono
w dokumencie o nazwie ,inwentura kont rozrachunkowych”. Ww. dokument zawieral
podpis gt. ksiggowej i Dyrektora Przedszkola.
5.3. Materialy.
Inwentaryzacji magazynu zywieniowego metodg spisu z natury dokonala Komisja
inwentaryzacyjna (w 4 osobowym skladzie). Komisja zostala powolana przez Dyrektora
Przedszkola Zarzadzeniem z dn. 14.05.2013 r. Inwentaryzacji dokonano wedlug stanu
na dzien 31.12.2013 r. Wyniki spisu z natury przedstawiono w protokole podpisanym przez
Komisj¢ inwentaryzacyjna, osobe materialnie odpowiedzialna, gléwna ksiggowa oraz
Dyrektora Przedszkola. Stan magazynu wg spisu z natury wyniost 5 034,29 zl i byl zgodny
z saldem konta 310 ,, Materialy”.
5.4. Majatek trwaly.
5.4.1. W 2013 r. Przedszkole nr 40 inwentaryzacj¢ majatku trwalego przeprowadzito drogg
weryfikacji sald wg stanu na dzien 31.12.2013 r. Z ww. weryfikacji sporzadzono, dokument,

ktory zostat podpisany przez g. ksiggowa oraz Dyrektora.
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Inwentaryzacj¢ majatku trwalego droga spisu z natury wg stanu na dzied 31.12.2010 r.
(migdzy innymi: $rodki trwale, pozostale $rodki trwale, Srodki trwale w uzywaniu ponizej
wartosci 300 zi) przeprowadzila Komisja Inwentaryzacyjna (4 osobowa) powolana
Zarzadzeniem Dyrektora z dnia 26.10.2010 r. Spisu z natury dokonano w dniach od
02.11.2010 r. do 15.12.2010 r., na arkuszach spisowych wydanych przewodniczacemu
Komisji. Ww. arkusze  przedstawialy tylko stan ilodciowy, natomiast  wyceny
zinwentaryzowanego majatku dokonano na arkuszach sporzadzonych komputerowo (arkusze
spisu z natury - wtdrne).

Spis z natury rozliczono w protokole, ktéry podpisala Komisja inwentaryzacyjna, glowny
ksiggowy oraz Dyrektor Przedszkola.

Szczegbétowe informacje dotyczace inwentaryzacji $rodkéw trwatych, pozostatych srodkéw
trwatych, srodkéw pieni¢znych, naleznosci i zobowiazan przedstawiono w kwestionariuszu
kontroli - aktach kontroli str. 16-17.

Whioski.

Jednostka kontrolowana na dzien 31.12.2013 r. przeprowadzila inwentaryzacje aktywoéw
i pasywow droga weryfikacji, potwierdzenia sald ($rodki pieni¢zne na rachunku bankowym)

i droga spisu z natury ($rodki pieni¢zne, magazyn). Wyniki inwentaryzacji przedstawiono
na dokumentach podpisanych przez Komisj¢ inwentaryzacyjna, osoby odpowiedzialne
za sktadniki zinwentaryzowane, oraz gtéwna ksiggowa i Dyrektora Przedszkola.

Kontroler nie wnosi zastrzezen do zasad gospodarowania mieniem Przedszkola.

B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla dochodéw i wydatkéw ujetych w §§
klasyfikacji budzetowej za rok 2013.

Realizacja planu finansowego, ewidencjonowania operacji gospodarczych i finansowych,
prawidtowosci sporzadzania sprawozdan w zakresie: operacji finansowych, sprawozdan

budzetowych, sprawozdania finansowego. Ocena zgodnosci ww. sprawozdan z ewidencja

ksiggowsa.

1.Plan dochod6w i jego realizacja (budzet).

Struktura dochodéw - plan i wykonanie w 2013 r. rozdziat 80104:




Tabela nr 1

Klasyfikacja Plan po §§Dochody wykonane
ﬁﬁfjgz;" £ = ek e Rb278 Wg ewidencji ksiggowej
§§ 31.12.2013 | %@ okres od | Syntetycznej | Analitycznej | Obroty | Nr konta
j o 1.01.2013-  |za okres od|za okres od|m-ca ksiggowego
|31.12.2013 | 1.01.2013- 1.01.2013- | XII/2013
i 31.12.2013 31.12.2013
0830- wplywy z 92 000 9115953 91 159,53 91 159,53 | 4 332,53 | 130-10-02 80104-
ustug 0830
Konto 222
0920 Dochodyz 0 2571 7,71 7,71 4,81 130-10-02-
tytutu odsetek 80104-0920
0240-Wptaty do 0 198,10 198,10 198,10 198,10 130-10-02-
‘budzetu pozostatosci 80104-2400
92 000,00 91 365,34 91 365,34 91 365,34 | 4.535,44

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

1.1. W § 0830 uj¢to odplatnosé wnoszong za pobyt dziecka w Przedszkolu tzw. oplata
godzinowa. Dochody wykazane w sprawozdaniu Rb-27S ,,z wykonania planu dochodow
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego™ za okres od poczatku roku do 31.12.2012 r.
zgodne s saldem konta 222 ,,Rozliczenia dochodow budzetowych”. Wyrywkowa kontrola
objeto karty zgloszen dzieci do przedszkola, umowy zawarte z rodzicami w 2013 r. Zasady
naliczenia odptatnosci za pobyt dziecka w przedszkolu dokonuje si¢ na podstawie uchwaly Nr
LIV/806/V1/2013 Rady Miasta Poznania z dnia 09.07.2013 r. w sprawie okreslenia czasu
bezplatnego pobytu dziecka w przedszkolu oraz optat za $wiadczenia udzielone przez
przedszkole, dla ktorych organem prowadzacym jest Miasto Poznan. Od 01.09.2013 r.
za kazda rozpoczeta godzing pobytu dziecka w Przedszkolu po godzinie 13:00 stawka optat
wyniosta 1 zt (od godziny otwarcia przedszkola do godz. 13 pobyt bezplatny).

1.2. Na probie do badania dwojki dzieci sprawdzono prawidlowos¢ naliczenia odplatnosci
za przedszkole w miesigcu grudniu 2013 r. Kontroler nie wnosi zastrzezen do sposobu
naliczenia odptatnosci godzinowej i za zywienie dzieci w Przedszkolu.

Kopia sprawozdania Rb-27S wraz z wydrukiem zestawienia paragraféw dochodowych

i analitykg rachunkéw bankowych (wg dokumentow)- akta kontroli str. 18-22.

Whioski.

Do konta 221 ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych” oraz konta 201 ,,Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami” nie prowadzono szczegdlowej ewidencji wg dluznikow czyli

nazwisk rodzicow tytulem oplaty godzinowej oraz oplaty za zywienie dzieci. ?Zedszkole
' 11
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w programie Excel sporzadza zestawienia ze wskazaniem liczby godzin pobytu dziecka oraz
wysokosci oplaty. Nie prowadzenie ww. ewidencjii w  ksiegach rachunkowych
Swiadczy, o naruszeniu rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegOlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r. Nr 289 jt.).

Z zalacznika do Zakladowego Planu Kont wprowadzonego Zarzadzeniem wewnetrznym
Dyrektora nr 4/2011 z dnia 1.01.2011 r. wynikalo, ze do konta 221 nalezy prowadzié
ewidencje szczegolowa wg diuznikéw i podziatek klasyfikacji budzetowej, natomiast konto
201 winno przedstawia¢ naleznosci i zobowiazania wg poszczegélnych kontrahentéw.

2. Kontroler biorac pod uwage dowody ksiggowe, ksiegi rachunkowe, sprawozdania
budzetowe, konfrontujac to z planem finansowym i jego wykonaniem sporzadzit zestawienie
wydatkéw zakwalifikowanych do poszczegdlnych rozdziatow: 80104 , Przedszkola”, 80146
»Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli”, 80195 ,,Pozostata dziatalnosé”.

Tabelanr 2

2 3 4 5 6
1 183,00 1182,99 1182,99 o :
638923,00| 637696,65| 637696,65 56 623,99 8,86
116 744,00|  115617,83| 115617,83 9 575,75 8,20
48 495,00 48493.15|  48493,15 0 .
13 888,00 13 420,50 13 420,50 1172.85 8,44
16 125,00 15 929,84 15 929,84 5029,71 31,19
2 122,00 2 114,99 2 114,99 392,70 18,51
58 590,00 58 082,00] 58 082,00 5 697,40 9.72
20 624,00 20623,84| 2062384 369,00 1,79
895,00| 895,00 895,00 0 .
30 129,00 29814,66| 29 814,66 14 537,75 48,25
678,00 629,67 629,67 56,46 8,33
800,00 757,58 757,58 78,82 9,85
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ladczonych
ruchomej publicznej sieci
elefomczne_;

4370- oplaty z tytulu zakupu

ustug telekomunikacyjnych
wiadczonych

stacjonarnej publicznej
ieci telefonicznej.

1 200,00

106222

1062,22

80,37

6,70

410 Podroie sluibowe
a jowe

370,00

370,00

370,00

108,00

29,19

l§ 4430- Roéze oplaty i skladki

473,00

473,00

473,00

§ 4440- odpisy na ZFSs

45 546,00

45 546,00

45 546,00

§ 4520- oplaty na rzecz

2 128,00

2 128,00

2128,00

456,00

21,43

budzetow j.s.t

§ 4700 - szkolenia

; ownlkdw meb@dqcych £ 373097 3732,97

3 733,00 2797.97 74,95

L s | 1002 646,00 998 570,89 998 570,89 96 976,77 9,67

B e S T TR ST
W oparciu o dane liczbowe wynikajace z powyzszej tabeli kontroler stwierdzil zgodnos¢
ewidencji ksiggowej ze sprawozdaniami Rb-288S.

Kontroler jako probe do badania przyjal miesiac grudzien 2013 r. Ogélna kwota
skontrolowanych wydatkéw za okres od 01.12.2013 r. do 31.12.2013 r. wyniosta

96 976,77 z1, co stanowi 9,67 % planowanych wydatkéw ww. paragrafow.

Kopia sprawozdan Rb-28S sporzadzanych za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2013 r.,

wydruk ewidencji ksiggowej wydatkow- analityka rachunkéw bankowych (wg dokumentow),

- akta kontroli str. 23-41

Whioski.

Kontroler nie wnosi uwag do prawidlowos$ci sporzadzenia sprawozdan budzetowych Rb-28S

oraz zgodnosci z planem.

4. Struktura dochod6w - plan i wykonanie (wydziclony rachunek jednostki budietowej)

Rada Miasta Poznania upowaznila jednostke kontrolowana do gromadzenia dochoddow
na wydzielonym rachunku dochodéw na mocy uchwaly NR LXXX/1233/V/2010 Rady
Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. zmienionej uchwata Nr LIV/817/V1/2013 Rady
Miasta Poznania z dnia 9 lipca 2013 r.

4.1. Zestawienie dochodéw osiagnigtych przez Przedszkole nr 40, wg ewidencji ksiggowej
prowadzonej do paragrafow klasyfikacji budzetowej oraz sprawozdania Rb-34S ,,z wykonania

dochodow 1 wydatkow, na rachunku o ktorym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach
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publicznych” za okres od poczatku roku do 31.12.2013 r. do rozdziatu 80104 ,.Przedszkola”

przedstawiono ponizej:

Tabela nr 3
Plan po Dochody wykonane w.2013 r.
; zmianach
Klasyfikacja Wg Wg ewidengji ksiegowej
Budzetowa sprawozda | Syntetycznej | Analityeznej Nr konta
nia Rb-34 S |za okres 0d ksiegowego
1.01- Narastajaco m-c X1I/13
31.12.2013r. |od m-ca I-
i X113 & ;
§ 0830 Wplywy z ustug | 103 000,00 | 100 902,00 100 902,00 100 902,00 3 891,70 | 132-30-80104-
e 0830-30
Razem 103 000,00 | 100 902,00 100 902,00 100 902,00 3 891,70

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

4.1.1. W zakresie wplywow z ustug (§ 0830) kontrolg objeto odptatnos¢ wnoszona przez
rodzicéw dotyczaca oplaty za wyzywienie dziecka w Przedszkolu. W 2013 r. dochody z ww.
tytulu wyniosty 100 902,00 zi. Stawka zywieniowa za 3 positki dziennie w 2013 r. wyniosta
6,00 z. Dochody ogétem zaewidencjonowane w ksiggach rachunkowych byly zgodne
z dochodami przedstawionymi w sprawozdaniu Rb-34S .,z wykonania dochodéw i wydatkow
na rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych” za okres
od poczatku roku do 31.12.2013 r. Prawidlowo$¢ naliczenia odptatnosci na jedno dziecko
przedstawiono wyzej w dziale B pkt 1.1. sprawozdania (proba do badania miesigc grudzief
2013 r.). Kopia sprawozdania Rb-34S, wydruk analityki rachunkéw bankowych (wg
dokumentu) oraz zestawienie paragraféw za miesiac 12/2013 - akta kontroli str. 42-46.
4.1.2. Przedszkole nie wynajmuje pomieszczen. W 2013 r. uzyskato dochody tylko z tytutu
zywienia dzieci.

Whioski.

Kontroler nie wnosi uwag do ww. zagadnienia za wyjatkiem:

e nie prowadzenia szczegélowej ewidencji do konta 201 ,Pozostale rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami” dla kazdego dziecka. Ww. zagadnienie szczegbtowo
opisano w pkt B/1.2- wnioski.

e Dochody z tytulu oplat za zywienie dzieci ewidencjonowano na koncie 760
.»Pozostale przychody operacyjne” zamiast na koncie 700 ,,Sprzedaz produktow i
koszt ich wytworzenia”. Przedszkole w Zakladowym Planie Kont nie wskazalo konta
700. Powyzsze $wiadczy o naruszeniu rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5
lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy

]
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celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r. Nr 289 jt.).

5. Naleznoéci

5.1. Na dzien 31.12.2013 r. wystgpity naleznosci wymagalne w kwocie 1 121,47 zt dotyczace
nieuregulowanych w 2013 r. odplatnosci rodzicéw za pobyt godzinowy dzieci w Przedszkolu
(kwota 460,47 zl) oraz za zywienie (kwota 661,00 zt). Kopia sprawozdania Rb-N wraz
z wydrukiem analityki kont (wg dokumentéw) - akta kontroli str. 47-49.

5.2. Przedszkole w 2013 r. nie umarzato wierzytelnosci jednostek organizacyjnych Urzedu

Miasta Poznania oraz udzielanych ulg. Kopie sprawozdan — akta kontroli 50-51.

6.1. Kontroler biorac pod uwage dowody ksiggowe, ksiggi rachunkowe, sprawozdanie
budzetowe Rb-34S sporzadzitl zestawienie wydatkoéw wydzielonego rachunku dochodow
rozdzial: 80104 ,,Przedszkola”.

Tabela nr 4

199,00 198,10 198,10 198,10

102 801,00 100 703,90 100 703,90 10 386,80

rédio: Opracowanie wiasne ndsod@i jednsi.

6.2. Dane liczbowe wykazane w skontrolowanym sprawozdaniu Rb-34S sporzadzonym
za okres 01.01.2013 r. do 31.12.2013 r. sg zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji
| ksiggowej. Ogoélna kwota skontrolowanych wydatkéw miesiaca grudnia 2013 .
z wydzielonego rachunku jednostki budzetowej wynosi 10 584,90 zl co stanowi 10,28 %o

planowanych wydatkéw ww. paragrafow.
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Wydruki ewidencji ksiggowej wydatkéw WRD za okres od poczatku roku do 31.12.2013 r.
- akta kontroli str. 42-46.

7. Zobowigzania.

Na dzien 31.12.2013 r. nie wystapily zobowigzania wymagalne. Kopia sprawozdania
Rb-Z sporzadzonego wg stanu na koniec IV kwartalu 2013 r. - akta kontroli str. 52-53.

8. Ocena prawidlowoSci sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdania

finansowego oraz sprawozdan z operacji finansowych.

Oceny prawidlowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdania finansowego
oraz sprawozdan z operacji finansowych, dokonano w kwestionariuszu kontroli - akta
kontroli str. 54.
Kopia sprawozdania finansowego wraz z zalacznikami i wydrukiem zestawienia obrotéw i
sald za miesigc 12/2013 oraz sprawozdania Rb-WSa - akta kontroli str. 56-69.
8.1. Kontroli poddano sprawozdanie finansowe sktadajace si¢ z:

e bilansu;

e rachunku zyskow i strat (wariant porownawczy);

e zestawienia zmian w funduszu.

8.2. Sprawozdania budzetowe:

e Rb-27S,

e Rb-28S,

e Rb-34S

e Rb- WSa

8.3 Sprawozdania w zakresie operacji finansowych:
e RDb-N,

e Rb-Z.

Whioski

Dane liczbowe zawarte w sprawozdaniu finansowym (bilans, rachunek zyskoéw i strat,
zestawienie zmian w funduszu), w sprawozdaniach budzetowych (Rb-27S, Rb-28S, Rb-34S,
Rb-Wsa) oraz w sprawozdaniach z operacji finansowych (Rb-N i Rb-Z) zgodne sa z danymi
ksiag rachunkowych.
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9. Kontrola gospodarki pieni¢zne;j.

9.1. Kontrola operacji gospodarczych zwiazanych z wydatkami wystepujacymi na rachunku
podstawowym jednostki oraz WRD w okresie od 01.12.2013 r. do 31.12.2013 1.

Zestawienie skontrolowanych dowodow ksiegowych przedstawiono w tabeli.

Tabela nr 5
R | Liczba
- : il W o L - | Potwierdzenie |sprawdzo
5 e e Ns]me.ry na doWo“dhch nj*cl]
AN Numery ksiggowe Numery list | procedur | dowodéw
Miesige wyciggow | Numery Raportéw kasowych |sprawdzonye| = | © kontroli  |ksiggowye
| bankowych | hdowodéw | P (Eymi i
e ksiggowych ‘ > i
- e ’ Tak. | Di§
Grudzien 2013 r] 181-201 RK 11/B za okres od 414-482 | Lisaplacnr | X 11
(budzet)y 1.12.2013 do 31.12.2013 64-70
Grudzien 2013 r] 119-130 | Rk 12/Z zywieniowa za okres | 260-289 brak X 62
(WRD)YZ 0d 01-31.122013 r.
20-21 brak 28-29 brak X 2

Zevell’ raciriinie wiame e polniie dokmeTia b jadnoeti

9.2. W wyniku kontroli dowodéw ksiegowych obejmujgcych okres od 01.12.2013 r.

do 31.12.2013 r. stwierdzono, ze:

a) na dowodach ksiggowych znajduje si¢ potwierdzenie przeprowadzenia kontroli,
wymagane] uregulowaniami wewnetrznymi,

b) wydatki zatwierdzane sg zgodnie z obowigzujacymi w jednostce procedurami,

c¢) w dokumentacji miesigca grudnia 2013 r. znajduja si¢ wszystkie wyciagi bankowe
dokumentujace operacje pieni¢zne dokonywane za posrednictwem banku,

d) salda poczatkowe w skontrolowanych wyciagach bankowych zgodne sa z saldami
koncowymi wyciggu poprzedniego,

e) dane zawarte w wyciagach bankowych zgodne sg z danymi zawartymi w dowodach
zrédlowych potwierdzajacych dokonane operacje (fakturach, rachunkach, listach plac),

f) dowody ksiggowe spelniaja wymogi okreslone w art. 21 ustawy z dnia 29 wrzesnia
o rachunkowosci. |

9.3 Kontrola bezpieczenstwa transakcji bankowych.

Z formularzy uprawnien pelnomocnikéw do konta bankowego Przedszkola nr 40 wynika, ze

kazdorazowo do autoryzacji transakcji niezbgdne sa dwa podpisy - podpis wprowadzajacego
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transakcje oraz podpis zatwierdzajacego transakcje.



Na wybranej probie stwierdzono, ze suma obciazen zrealizowanych wynikajacych z historii

operacji bankowych jest zgodna z ewidencja ksiegowa.

10. Prowadzenia gospodarki kasowej

10.1. Szczegdtowe informacje dotyczace prawidtowosci prowadzenia gospodarki kasowej

przedstawiono w kwestionariuszu o nazwie ,,Kontrola gospodarki kasowej”. Kwestionariusz

kontroli - akta kontroli str. 70-72.

Obowiazki kasjera w Przedszkolu nr 40 wykonuje Pani A.W. zatrudniona

na stanowisku referenta w wymiarze 0,5 etatu.

W trakcie kontroli sprawdzono raporty kasowe z miesigca grudnia 2013 r. z budzetu i WRD

wymienione w tabeli nr 5 w zakresie:

» ujmowania operacji kasowych w raportach,

» zachowania zgodnosci przychodu pobranej z banku gotéwki do kasy z dowodami
potwierdzajacymi operacje,

» kompletnosci i prawidlowosci dowodéw kasowych, w tym, czy zawieraly numery
identyfikacyjne,

» zgodnosci zapisow w raportach kasowych z dowodami Zrodlowymi,

» ujmowania operacji kasowych w miesiacu objetym kontrola,

» czy ujete w raportach kasowych dowody ksiggowe sg poddane procedurom kontrolnym,
tzn. kontroli pod wzgledem merytorycznym i formalno — rachunkowym,

» czy dowody ksiegowe zatwierdzane sa przez upowaznione do tego osoby,

» czy sprawdzenia raportow kasowych dokonuje uprawniony pracownik.

Whioski z kontroli prowadzenia gospodarki kasowej

e gotowke pobiera i wplaca do banku dyrektor Przedszkola Pani B.H.,

e kasjer wystawia dowody przyjecia gotéwki do kasy (KP- Kasa przyjmie) oraz dowody
wyplaty gotowki z kasy (KW- Kasa wyda). Pani A.W. (kasjer) zlozyla oswiadczenie,
ze ponosi odpowiedzialno$¢ za powierzone jej wartosci pieni¢zne (w aktach
osobowych znajduja si¢ ww. upowaznienia i oswiadczenia), |

e przychod gotéwki zaewidencjonowano w raporcie kasowym w dniu pobrania z banku
lub wptaty do kasy, a rozchod w dniu wyplaty,

e zapisy w raportach kasowych potwierdzone byly dowodami Zrodlowymi,

e zachowana zostala kolejnos¢ wystepujacych po sobie numeréw raportow, &
f‘.‘
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saldo kasy z poprzedniego miesigca zostalo prawidlowo wykazane w biezacym
raporcie kasowym,

raporty kasowe sprawdzone byly przez gtéwnego ksiggowego,

dowody kasowe KP i KW zawieraty numery identyfikacyjne,

dowody kasowe podiaczone pod raport kasowy zawieraty podpisy o sprawdzeniu pod
wzgledem merytorycznym, formalno rachunkowym oraz byly zatwierdzone
do wyplaty,

w trzech przypadkach wyplaty gotowki z kasy dokonano bez wczesniejszego
zatwierdzania wydatku (data wyplaty 6.12.2013 r., data zatwierdzenia do wyplaty
9-10.12.2013 r.). Powyzsze $wiadczy o niezastosowaniu si¢ do procedur obiegu
dokumentéw wprowadzonych Zarzadzeniem wewnetrznym Dyrektora nr 3/2011
zdnia 1.01.2011 r.

11. Racjonalnosé, legalnosé, celowos¢ wydatkow.

11.1.

Legalno$¢ wydatkow.

wydatki poniesione w miesigcu grudniu 2013 r. zostaly dokonane zgodnie z planem
finansowym,

zrealizowane wydatki potwierdzone sg dowodami ksiegowymi,

naliczano i pobierano odplatno$¢ za Przedszkole w wysokosciach ustalonych przez

jednostke¢ nadrzedna (oplata godzinowa) oraz dyrektora Przedszkola (oplata za
Zywienie).

11.2 Racjonalno$é i celowosé wydatkow.

wydatki dokonane w grudniu 2013 r. poniesiono na cele statutowe Przedszkola.
zobowigzania wobec kontrahentéw realizowano w terminach wyznaczonych na

fakturach/rachunkach.

12.

: Praxvi&ifgwo‘éé prowadzenia ks:ag rachunkowych, wujmowania op.eragji

gospodarczych ﬁ?ﬁ;ﬁnsdwych w{(kﬁiggac'h xﬁa‘chunkowych{g

12.1. Szczegoélowe informacje dotyczace prowadzenia ksigg rachunkowych ujmowania

operacji gospodarczych i finansowych w ksiegach rachunkowych przedstawiono

w kwestionariuszu kontroli - akta kontroli str. 73-76.
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Kontroler ocenit prawidlowos$é prowadzenia ksiag rachunkowych w stosunku do miesigca
grudnia 2013 r.
W szczeg6lnosci sprawdzono, czy:
» jednostka prowadzi wymagane przepisami ustawy o rachunkowosci ksiegi
rachunkowe,
> ksiggi rachunkowe prowadzone sq zgodnie 2z wymogami okreslonymi
w przepisach prawa,
» zapisy sa kompletne i udokumentowane,
» dowody ksiggowe zawieraja klasyfikacje budzetowa oraz dekretacje kontowa
wydatkow.
Whioski
Kontroler nie wnosi uwag do prawidlowosci prowadzenia oraz ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych za wyjatkiem braku prowadzenia
szczegblowej ewidencji do konta 201 (opfata za zywienie dzieci ) oraz 221 (oplata

godzinowa) wg nazwisk dzieci. Powyzsze zagadnienie opisano w pkt B/1.2 sprawozdania.

13. Zabezpieczenie dostepu do komputeréw oraz dostepu do danych

13.1. Do kontroli zabezpieczenia dostepu do komputeréw oraz dostgpu do danych
wykorzystano kwestionariusz o nazwie ,,Zabezpieczenie dostepu do komputeréw oraz
dostepu do danych” - akta kontroli str. 77-78.
Sprawdzono zabezpieczenie komputeréw, na ktérych gromadzone sa dane ksiggowe, miedzy
innymi, czy:
» komputery znajduja si¢ w zabezpieczonym pomieszczeniu,
» funkcjonuje system zabezpieczen ~pozwalajacy wykryé pojawienie  sig¢
nieupowaznionych osob na terenie jednostki,
» zainstalowane systemy operacyjne, programy uzytkowe sq legalne i posiadaja aktualna
licencje,

» do danych ksiggowych maja dostep wylacznie upowaznione do tego osoby,

v

komputery sa zabezpieczone hastami,
» funkcjonuja mechanizmy kontroli zapobiegajace dziataniom polegajacym

na wprowadzaniu nieautoryzowanych aplikacji i wykrywaja te dziatania.




Whioski

Z kwestionariusza kontroli wynika, ze komputer, w ktérym gromadzone sa dane ksiggowe
znajduje si¢ w pomieszczeniu odpowiednio zabezpieczonym (pomieszczenie zamykane jest
na klucz, okna okratowane).

Do danych ksiggowych dostgp ma tylko gléwny ksiegowy oraz Dyrektor jednostki.
Uzytkownicy komputera posiadaja indywidualne hasto. Program komputerowy posiada

program antywirusowy.

14. Kontrola systemu ksiggowosci komputerowej

14.1. Do kontroli systemu ksiggowosci komputerowej wykorzystano kwestionariusz o nazwie
»Kontrola systemu ksiggowosci komputerowej” - akta kontroli str. 79.
Sprawdzono migdzy innymi:

» czy jednostka posiada aktualng umowe na program ksiegowy,

> jaka jest liczba stanowisk komputerowych, na ktérych prowadzi si¢ réwnolegle

ksiggowania,

» czy system zostal zatwierdzony przez kierownika jednostki.
Whioski
Ksiggi rachunkowe w Przedszkolu nr 40 prowadzone sa komputerowo od 2011 r., obecnie
przy wykorzystaniu programu ProgMan Finanse DDJ 10.0.0 firmy Wolters Kluwer SA,
na ktory jednostka posiada aktualng licencje. Ksiggowosé prowadzona jest na jednym

stanowisku pracy.

15 Ocena funkcjonewama kontrolowane; jednostki. Mechanlzmy kontroli w zakresie

15.1. W Przedszkolu obowigzuja wewnetrzne unormowania dotyczace gospodarki finansowo-
ksiggowej wprowadzone zarzadzeniami Dyrektora.

15.2 Dowody ksiggowe byly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym (dyrektor),
formalno-rachunkowym (gl. ksiggowy) oraz zatwierdzone do wyplaty (dyrektor
jednostki).

15.4. Dyrektor wydal zarzadzenia odnosnie dokonania inwentaryzacji majatku droga spisu

z natury (kasy, magazynu).
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15.5. W sprawozdaniu finansowym oraz sprawozdaniach budzetowych wykazano dane

wynikajgce z ewidencji ksiggowe;j.

16. Ustalenia kontroli wykazaly nastepujace nieprawidlowosci.

16.1. W instrukcji kasowej wprowadzonej zarzadzeniem nr 6/11 z dn. 1.01.2011 r.

przywolano jako podstawg prawng :

a)

b)

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 14.10.1998 r.
w sprawie szczegélnych zasad i wymagan jakim powinna odpowiada¢ ochrona wartosci
pieni¢znych przechowywanych i transportowanych przez przedsiebiorcow i inne jednostki
organizacyjne (Dz. U. z 1998 r. nr 129 poz. 858 oraz Dz. U. nr 17 poz. 221), ktdre
utracito obowigzujgcg moc z dniem 11.07.2010 r. Obecnie obowigzuje rozporzadzenie
Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 7.09.2010 r. w sprawie wymagan
jakim powinna odpowiada¢ ochrona warto$ci pienigznych przechowywanych
i transportowanych przez przedsigbiorcéw i inne jednostki organizacyjne (ostatnia zmiana
Dz. U. 22013 r. 1652).
rozporzadzenie MF z dnia 29.06.2006 r. w sprawie gospodarki finansowe]j jednostek
budzetowych, zakladéw budzetowych 1 gospodarstw pomocniczych oraz trybu
postgpowania przy przeksztalcaniu w inng forme¢ organizacyjno-prawng (Dz.U.
z 2008 r. nr 116, poz. 783 , Nr 23 poz. 135), ktére uchylono z dniem. 1.01.2011 r.
Obecnie obowiazuje rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r.
w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych

i samorzadowych zakladéw budzetowych (Dz. U. z 2010 r. Nr 241 poz. 1616 ze zm.).

16.2 Do  konta 221 ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych” oraz  konta

201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” nie prowadzono szczegétowej ewidencji
wg dtuznikow czyli nazwisk rodzicow tytulem oplaty godzinowej oraz oplaty za zywienie
dzieci. Przedszkole w programie Excel sporzadza zestawienie ze wskazaniem liczby
godzin pobytu dziecka i wysokosci optaty. Nie prowadzenie ww. ewidencji w ksiggach
rachunkowych, $§wiadczy o naruszeniu rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych  jednostek  budzetowych majacych siedzibe poza  granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r. Nr 289 jt.).
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Z zalacznika do Zakladowego Planu Kont wprowadzonego Zarzadzeniem wewngtrznym
Dyrektora nr 4/2011 z dnia 1.01.2011 r. wynika, ze do konta 221 nalezy prowadzi¢
ewidencje szczegdlowa wg dluznikoéw i podziatek klasyfikacji budzetowej, natomiast
konto 201 winno przedstawia¢ naleznosci i zobowigzania wg poszczegdlnych
kontrahentow.

16.3. Dochody z tytulu oplaty za zywienie dzieci i personelu ewidencjonowano na koncie
760 ,,Pozostale przychody operacyjne” zamiast na koncie 700 ..Sprzedaz produktéw
i koszt ich wytworzenia”. Powyzsze §wiadczy o niezastosowaniu si¢ do rozporzadzenia
Ministra Finansé6w z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci
oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r. Nr 289 jt.).

16.4. Wyplaty gotéwki z kasy w trzech przypadkach dokonano bez wczesniejszego
zatwierdzania wydatku (wydatki zatwierdzono w dniach 9-10.12.2013 r., a wyplaty
dokonano 6.12.2013 r.). Powyzsze swiadczy o niezastosowaniu si¢ do procedur obiegu

dokumentéw wprowadzonych Zarzadzeniem wewnetrznym nr 3/2011 z dn. 1.01.2011 r.

Sprawozdanie zakonczono.

Sprawozdanie sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktoérych jeden
znajduje si¢ w dokumentacji Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli, jeden otrzymuje
kontrolowana jednostka. Kopi¢ sprawozdania do wiadomosci otrzymuja: Skarbnik Miasta

Poznania i Dyrektor Wydziatu Os$wiaty Urzedu Miasta Poznania.

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostaly omoéwione z Dyrektorem
kontrolowanej jednostki oraz gléwna ksiggows. Zgodnie art. 33 ust. 5 i 6 ustawy o systemie
oswiaty oraz § 40 w zw. z § 1 ust. 3 zarzgdzenia Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania
z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia
Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania, kierownik jednostki
kontrolowanej w terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdania ma prawo przedstawié

stanowisko wobec zawartych w nim ustalen, ocen, uwag i wnioskow. "
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Kontrole odnotowano w ksigzce kontroli pod pozycja 28/2014.

Poznan, dnia 30.03.2015 r.

Otrzymujg:
1. Adresat

2. ala

Kontroler
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