AWK-11.1711.1.42.2014

Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34a w zw. z art. 5¢c pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
1 ust. 4-6 ustawy o systemie oswiaty z dnia 07.09.1991 r. w Przedszkolu nr 124 im. ,,Wesola
Ludwiczka” osiedle Bohateréw II Wojny Swiatowej 30, 61-386 Poznafi w dniach od 25
do 27.11.2014 r. przez Zenong Michatlowska pracownika Biura Audytu Wewnetrznego
i Kontroli Urzgdu Miasta Poznania. Kontrola ujeta jest w planie kontroli Biura Audytu
Wewnetrznego i Kontroli na rok 2014, zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Poznania.
Kontrola prowadzona jest w trybie i na zasadach okreslonych w Zarzadzeniu Nr 873/2012/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta

Poznania. Zawiadomienie o przeprowadzeniu kontroli - akta kontroli str. 1-2.

I. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:
» ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2013. 885 j.t.),
> ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2013. 330 j.t.),
» ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.

257231.),
» ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2008 r.
G Nr 223 poz. 1458), i

» ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny
finansow publicznych (Dz. U. 2013.168 j.t.),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafnstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
2013. 289 jt.),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéow i rozchodéw oraz $rodkow
pochodzacych ze Zrédel zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 ze zmianami),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie

sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103),




» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan

jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych
(Dz. U. 2010 r. Nr 43, poz. 247 ze zmianami, ostatnia zmiana Dz.U.2013.1344),
uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta
Poznania, prowadzacych dzialalno$¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
o systemie o$wiaty ze zmianami dokonanymi Uchwala Nr XXXV/517/V1/2012 Rady
Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2012 r. zmieniajacg Uchwate Nr LXXX/1233/V/2010
Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie wydzielonego rachunku
dochodéw jednostek budzetowych Miasta Poznania, prowadzacych dzialalnosé
okreslona w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty. Kolejng zmiang
wprowadzono Uchwala Nr LIV/817/VI/2013 Rady Miasta Poznania z dnia 9 lipca
2013 r.

II. Cel kontroli

Celem kontroli jest ocena prawidlowosci prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie

rzetelnosci prowadzonej ewidencji dochodéow i wydatkéw, sprawdzenie zgodnosci

sporzadzanych sprawozdan z ewidencja ksiggowa oraz gospodarowanie mieniem.

Kontrolg przeprowadzono pod wzgledem nastepujacych kryteriow:

legalnosci,=ktéra obejmuje zgodno$¢ dzialania z przepisami prawa powszechnie
obowiazujacego, przepisami prawa wewngtrznego, umowami, decyzjami w sprawach
indywidualnych oraz innymi rozstrzygnigciami podjgtymi przez uprawnione
podmioty,

gospodarnosci, czyli zgodnosci dzialan kontrolowanej jednostki z zasadami
efektywnego gospodarowania (tj. oszczednosci i minimalizacji naktadow/kosztow
prowadzonych dzialan przy zachowaniu wymaganej jakosci), i wydajnosci
(j. uzyskania najlepszych efektoéw przy mozliwie najmniejszych naktadach),
celowosci, ktoéra obejmuje zgodno$¢ z celami okreslonymi dla kontrolowanej
jednostki lub dziatalno$ci, stosowanie metod i srodkéw odpowiednich dla osiagniecia
celéw oraz osiagnigcia tych celow (skuteczno$é), przy czym skuteczno$¢ rozumie si¢
jako stopien zgodnosci pomigdzy zamierzonymi a faktycznymi skutkami dziatalnosci,
rzetelnosci, ktora obejmuje wypelnianie obowigzkow z nalezyta starannoscia,
sumiennie 1 terminowo, wykonywanie zobowigzan zgodnie 2z ich trescia,

przestrzeganie wewngtrznych regul funkcjonowania jednostki, dokumentowanie
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okreslonych dziatan lub standéw faktycznych zgodnie z rzeczywistoscia, we wlasciwe]

formie i wymaganych terminach, bez pomijania okresowych faktow i okolicznosci.

II1. Zakres kontroli oraz okres objety kontrola.

A) Kontrola wewngtrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowanej jednostce w 2013 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkow ujetych
w §§ klasyfikacji budzetowej za okres od 1.12.2013 r. do 31.12.2013 r.

Kontrolg objeto:

e stosowanie procedur kontroli dochodéw i wydatkéw dokonywanych ze sSrodkéw
publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym,

e stosowanie zasad wstgpnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow,

e prawidlowos¢é prowadzenia ksiag rachunkowych,

e prawidlowos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych, sprawozdania finansowego, badanie zgodnosci danych wykazanych w ww.
sprawozdaniach z ewidencja ksiggowa,

. prawid}ov(ros’é ujmowania operacji gospodarczych 1 finansowych w ksiggach
rachunkowych,

e zasady gospodarowania mieniem.

IV. Przeprowadzone kontrole zewnetrzne, realizacja wydanych zalecen pokontrolnych.
Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta w okresie ostatnich trzech lat nie
przeprowadzato kontroli w zakresie prawidlowo$ci prowadzenia gospodarki finansowo -

ksiggowej w Przedszkolu.

V. Informacje ogdlne o jednostce

A. Sprawdzenie wewngtrznych regulacji w zakresie gospodarki finansowo - ksiggowej

obowiazujacych w kontrolowanej jednostce w 2013 roku

1. Ustalenia szczegolowe:
1.1. Przedszkole nr 124 jest jednostkg budzetows, ktéra w 2013 r. prowadzila dziatalno$¢ w

oparciu o statut zatwierdzony uchwala nr 4/2013/2014 Rady Pedagogicznej z dnia

28.08.2013 r. f/"
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Organem zalozycielskim w/w Przedszkola jest Miasto Poznan. Nadzor pedagogiczny
sprawuje Wielkopolski Kurator O$wiaty.
Organami przedszkola sg:
e Dyrektor,
e Rada Pedagogiczna,
e Rada Rodzicow.
1.2. W okresie objetym kontrola w Przedszkolu nr 124 stosowano zasady rachunkowosci
wprowadzone Zarzadzeniem Dyrektora nr 27/12 z dnia 30.06.2012 r. Ww. zarzadzenie
posiada nastepujace zalaczniki:
Zalacznik nr 1 ~zasady polityki prowadzenia rachunkowosci,
Zalacznik nr 2- Zaktadowy Plan Kont,
Zatgeznik nr 3 — Opis struktury zbioréw danych Finanse DDYJ,
Zatacznik nr 4 — Opis struktury zbioréw danych - Kadry, Place, Zlecone, Przelewy.
Dyrektor w unormowaniach wewnetrznych okreslit nastepujgce procedury regulujace
gospodarke finansowo- ksiegowa w Przedszkolu:
* Procedury gospodarki kasowej — Zarzadzenie nr 6/11 z dnia 1.01.2011 r.,
e Procedury obiegu dokumentow finansowo-ksiggowych - Zarzadzenie nr 23/2013
zdnia 20.12.2013 1.
* Procedury zasad ewidencji i gospodarowania drukami Scislego zarachowania
— Zarzadzenie nr 2/2011 zdn. 1.01.2011 r.,
* Procedury inwentaryzacyjne — Zarzadzenie nr 1/2011 z dnia 1.01.2011 .
* Procedury w sprawie zasad gospodarki magazynowej — Zarzadzenie nr 10/2011 r.
z dnia 1.01.2011 r.
* Procedury w sprawie ewidencji i sporzadzania sprawozdan budzetowych Rb-Ws

w zakresie wydatkéw strukturalnych ponoszonych przez Przedszkole,

Oceny prawidtowosci opracowania polityki dokonano w kwestionariuszu kontroli - akta

kontroli str. 3-4.

1.3. Inne unormowania obowigzujace w jednostce.

Wykaz obowiazujacych w 2013 r. unormowan - akta kontroli str. 19. Ww. unormowania

nie podlegaly ocenie przez kontrolera.



Whioski

1. W instrukcji kasowej wprowadzonej Zarzadzeniem nr 6/11 z dn. 1.01.2011 r. przywotano

jako podstawe prawna :

a)

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 14.10.1998 r.
w sprawie szczegoOlnych zasad i wymagan jakim powinna odpowiada¢ ochrona wartosci
pienieznych przechowywanych i transportowanych przez przedsigbiorcéw i inne jednostki
organizacyjne (Dz. U. z 1998 r. nr 129 poz. 858 oraz Dz. U. nr 17 poz. 221), ktore
utracifo obowigzujgca moc z dniem 11.07.2010 r. Obowiazujacy akt prawny -
rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 07.09.2010 r.
w sprawie wymagan jakim powinna odpowiada¢ ochrona wartosci pienigznych
przechowywanych i transportowanych przez przedsigbiorcow 1 inne jednostki

organizacyjne (ostatnia zmiana Dz. U. z 2013 r. 1652).

b) rozporzadzenie MF z dnia 29.06.2006 r. w sprawie gospodarki finansowej jednostek

budzetowych, zakitadow budzetowych 1 gospodarstw pomocniczych oraz trybu
postepowania przy przeksztalcaniu w inna forme¢ organizacyjno-prawng (Dz.U.
z 2008 r. nr 116, poz. 783 , Nr 23 poz. 135) ktéore uchylono z dniem. 1.01.2011 r.
Obowiazujacy akt prawny od 1.01.2011 r. — rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 7
grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek
budzetowych i samorzadowych zaktadow budzetowych (Dz. L.
7z 2010 r. Nr 241 poz. 1616 ze zm.).

2. W toku kontroli przeanalizowano, czy jednostka kontrolowana z dniem 1.01.2014 r.

wprowadzita zmiany do planu kont wzorujac si¢ na zasadach rachunkowosci wprowadzonych

Pismem OkoOlnym Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznania z dnia 2.01.2014 r. w sprawie

instrukcji do jednolitego planu kont do jednostek budzetowych i samorzadowych zakladow

budzetowych.

Zarzadzeniem wewnetrznym nr 2/2014 z dnia 2.01.2014 r. dyrektor wprowadzil zmiany

w Zaktadowym Planie Kont na 2014 r. Kopia zarzadzenia oraz wydruk Zakladowego Planu

Kont stosowanego w 2014 r. — akta kontroli str. 5-18.

3. Stanowiska urzednicze

3.1. Dyrektorem Przedszkola nr 124 jest Pani Gizela Kroél, zostala powolana na ww.

stanowisko dnia 1 listopada 1990 r. przez Zarzad Miasta Poznania na podstawie art. 17 ust. 1

ustawy Karta Nauczyciel. Pani Gizela Krol ww. funkcje petni do chwili obecne;. / )
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Ostatnie powierzenie funkeji dyrektora zostato udokumentowane zarzadzeniem nr 31/2011/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 26.01.2011 na okres od dnia 1.09.2011 r. do dnia
31.08.2016 r.

Dyrektor otrzymatl pelnomocnictwo od Prezydenta Miasta Poznania nr 747/2012 z dnia
18.10.2012 r. do zaciagania zobowigzan finansowych, zawierania umoéw najmu,
do reprezentowania Miasta Poznania w postgpowaniach przed sadami powszechnymi
1 Naczelnym Sadem Administracyjnym, w sprawach majatkowych, itp.

3.2. Zarzadzeniem nr 164/2009/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 11.03.2009 r.
wyznaczono do petnienia w zastgpstwie obowiazkéw dyrektora Przedszkola Pania N.N.

3.3. Na stanowisku gléwnego ksiggowego na podstawie umowy o prac¢ od dnia 01.01.2011 r.
Jest zatrudniona Pani E.M. w ramach 0,5 etatu na czas nieokreslony.

Pani E.M. posiada tytul specjalisty ds. rachunkowosci i finanséw. Staz pracy na stanowisku

gléwnego ksiggowego 35 lat. W aktach osobowych znajduje si¢ dokument o niekaralnosci.

Pani E.M. spelnia wymogi art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami) ustalone dla stanowiska
gléwnego ksiegowego.
Dyrektor jednostki dnia 2.01.2013 r. powierzy! na pismie gléwnemu ksiggowemu obowiazki
1 odpowiedzialnos$¢ w zakresie:
® prowadzenia rachunkowosci,
* wykonywania dyspozycji $rodkami pienieznymi,
* dokonywania wstegpnej kontroli zgodnogci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym,
* dokonywania wstepnej kontroli kompletnodci i rzetelnosci dokumentéw
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.
Powierzone gl. ksiggowemu obowiazki sq zgodne z art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami).
Przyjecie obowiazkow i odpowiedzialnosci zostato potwierdzone podpisem pracownika.

3.4 Pracownicy kontrolowanej jednostki.

e Nauczyciele liczba etatow: 10,33 liczba oséb: 13

e Stanowiska administracjii obslugi  liczba etatow: 1 1,00 liczba osob: 14

7. arkusza organizacyjnego oraz aneksu zatwierdzonego przez Wydzial Os$wiaty dnia
08.10.2013 r., wynikato, ze Przedszkole na dzien 31.12.2013 r. zatrudniato 27 pracownikow
w ramach 21,33 etatow. |

Liczba miejsc w Przedszkolu - 125, liczba oddziatow — 5. u /g
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Whioski

Na podstawie proby do badania dokumentacji dotyczacej 6 pracownikow (glownego
ksiegowego, specjalisty ds. plac, intendenta, sekretarki/kasjera, nauczyciela oraz kucharki)
stwierdzono, ze w aktach osobowych znajduja si¢ zakresy obowiazkéw, zaswiadczenia

o niekaralnosci, a u kasjera o§wiadczenie o odpowiedzialnosci za powierzone mienie.

4. Gospodarowanie mieniem

4.1. Decyzja z dnia 18.05.2009 r. nr GN.XVII/72244-1/09 Prezydent Miasta Poznania

odstapit w trwaly zarzad na rzecz Przedszkola nr 124 nieruchomos$¢ bedaca wlasnoscia Miasta

Poznania zabudowang ,zasadniczq czeSciq budynku murowanego przedszkola

i zagospodarowana placem zabaw”. Oddanie nieruchomosci nastapilo nieodplatnie

z przeznaczeniem na prowadzenie dziatalnosci o§wiatowo-wychowawczej.

Protokolem przekazania przyjecia srodka trwatego PT 285 przyjeto na stan Srodkow trwatych

(konto 011) grunt o wartosci 1 420 440,00 zl.

4.2. W okresie objetym kontrola obowiazywaly zasady prowadzenia ewidencji w ksiggach

rachunkowych skladnikéw majatku okreSlone w zalaczniku nr 1 do zarzadzenia

wewnetrznego Dyrektora nr 27/12 z dnia 30.06.2012 (polityka rachunkowosci) z ktorych
wynika, ze:

e skladniki majatku o wartosci jednostkowej powyzej 3.500,00 zt sq zaliczane do $rodkow
trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych. Ww. skladniki nalezy ewidencjonowa¢
w ksiggach rachunkowych na koncie 011 LSrodki trwate” lub 020 , Wartosci
niematerialne i prawne”. Umarzane sg wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych
w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych od miesigca nast¢gpnego
po miesiacu przyjecia srodka trwalego do uzytkowania.

o skladniki majgtku o wartosci od 350,00 zt do 3.500,00 zt wedlug przyjetych
w jednostce zasad rachunkowosci sa zaliczane do pozostalych srodkéw trwatych lub
wartosci niematerialnych i prawnych. W ksiggach inwentarzowych ewidencjonuje sig¢ je
ilo$ciowo-wartosciowo, a w ksiegach rachunkowych ujmuje si¢ na koncie 013 ,,Pozostale
srodki trwate” lub 020 ,Wartosci niematerialne i prawne” i umarza w 100%
w miesigcu oddania do uzytkowania.

e wyposazenic Przedszkola nr 124 do warto$ci jednorazowej 350,00 =zt i okresie
uzytkowania ponizej jednego roku ewidencjonuje si¢ ilosciowo w ewidencji materiatlowej

bez obowigzku ujmowania na koncie syntetycznym 013 ,Pozostale Srodki trwale”
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i w calosci zalicza sig w koszty.

4.3. W okresie objetym kontrola, tj. grudzien 2013 r., kontroler sprawdzit zgodnos¢ stanow

ewidencyjnych kont: 011 ,,Srodki trwale”, 013 _Pozostale srodki trwale™ oraz 020 ,,Wartosci

niematerialne i prawne” ze stanami ksiag inwentarzowych.
a) Ksiegi rachunkowe $rodkéw trwatych w 2013 roku prowadzono komputerowo
w programie ProgMan, a ksiggi inwentarzowe recznie. Podczas kontroli ustalono, ze stan
srodkéw trwalych na 31.12.2013 r. wedtug zapisow ksiag rachunkowych (konta 011)
wyniost 3 401 752,06 zt. i byl zgodny z danymi ksiggi inwentarzowej o nazwie ,.Srodki
trwate”. W 2013 r. nie dokonano zakupow inwestycyjnych.
b) Zakup ,,pozostalych $rodkow trwatych™ ewidencjonowano w ksiegach rachunkowych
prowadzonych komputerowo w programie ProgMan, a ksiggi inwentarzowe recznie. Saldo
konta 013 (ksiag rachunkowych) na dzien 31.12.2013 . wyniosto 148 817,68 zi. i jest
zgodne z saldem ksigg inwentarzowych.
W 2013 r. dokonano zakupu pozostatych srodkéw trwalych na kwote 8 285,16 zt.
¢) Zakup ,wartoéci niematerialnych i prawnych” ewidencjonowano w  ksiegach
rachunkowych na koncie 020 komputerowo w programie ProgMan. Saldo konta 020
na dzien 31.12.2013 r. wyniosto 3 584,86 zl i bylo zgodne z zapisami ksiag
inwentarzowych. W 2013 r. nie dokonano zakupu w zakresie wartosci niematerialnych
i prawnych.
Ksiggi inwentarzowe majatku Przedszkola prowadzi sekretarka Przedszkola (zgodnie
z jej zakresem obowigzkow).

4.4. Kontroler na podstawie ogledzin skladnikéw majatkowych znajdujacych sie
W pomieszezeniu glownej ksiggowej stwierdzil, ze skladniki te sq oznakowane numerami
identyfikacyjnymi.

4.5. Likwidacja skladnikéw majatku.

W 2013 r. jednostka kontrolowana nie dokonywata likwidacji majatku

4.6. Ksiggi pomocnicze (inwentarzowe) dotyczace majatku Przedszkola (za wyjatkiem
srodkéw trwatych) prowadzi sekretarka Przedszkola (Pani A.H).

4.7. Zagadnienie dotyczace naleznosci i umow najmu zostalo opisane w pkt B/4.2.

Whioski

Kontroler nie wnosi uwag do ww. zagadnienia.

5. Inwentaryzacja

Przedszkole nr 124 posiada procedury inwentaryzacyjne wprowadzone Zarzqdzemem

L/,.L,js

wewnetrznym nr 1/2011 z dnia 01.01.2011 .




5.1. Srodki pienigine
Bank
Stan $rodkow pienieznych na rachunku bankowym na dzien 31.12.2013 r. wyniost
zero zh, w tym:

e Budzet - kwota 0,00 zt (wb 225),

e WRD -kwota 0,00 zt (wb 222),
Powyzsze stany $rodkow pienieznych zostaly potwierdzone zawiadomieniem sporzadzonym
przez ING. Ww. dane zgodne sg z danymi wykazanymi w bilansie.
Kasa
Inwentaryzacji kasy w dniu 31.12.2013 r. dokonala Komisja inwentaryzacyjna (w 3
osobowym skladzie) powolana przez dyrektora Przedszkola Zarzadzeniem nr 21/2013 z dn.
16.12.2013 r. Inwentaryzacji dokonano w obecno$ci kasjera (Pani A.H). Stan kasy na dzien
31.12.2013 r. wg spisu z natury wyniost zero zlotych i byl zgodny ze stanem konta
ksiegowego 101 ,,Kasa” oraz saldami raportow kasowych nr 86/ budzet, 85/ WRD. Komisja
dokonata rowniez spisu niewykorzystanych drukéw scistego zarachowania KP 1 KW.
Z inwentaryzacji kasy dnia 31.12.2013 r. sporzadzono protokél, ktéry podpisala Komisja
inwentaryzacyjna, kasjer, gltowny ksiegowy oraz Dyrektor Przedszkola.
5.2. Naleznosci i zobowigzania
Na dzien 31.12.2013 r. przeprowadzono inwentaryzacj¢ droga weryfikacji sald nalezno$ci
i zobowiazan (konta zespotu 2-go). Z przeprowadzone] inwentaryzacji naleznosci
i zobowigzan sporzadzono protokot weryfikacji, ktory podpisal gt. ksiggowy oraz Dyrektor
Przedszkola.
5.3. Materialy
Inwentaryzacji magazynu zywieniowego metodg spisu z natury dokonala Komisja
inwentaryzacyjna (w 3 osobowym skladzie). Komisja zostala powolana przez Dyrektora
Przedszkola Zarzadzeniem nr 21/2013 z dn. 16.12.2013 r. Inwentaryzacji dokonano wedtug
stanu na dzien 31.12.2013 r. Spisu z natury dokonano na arkuszach spisu z natury, ktore
podpisala Komisja inwentaryzacyjna, osoba materialnie odpowiedzialna (intendent), gléwny
ksiggowy oraz Dyrektor Przedszkola. Stan magazynu wg spisu z natury wyniost 13 063,54 zt
1 byl zgodny z saldem konta 310 ,, Materialy™.
5.4. Majatek trwaly
5.4.1. Inwentaryzacj¢ majatku Przedszkola nr 124 na dzien 31.12.2013 r. przeprowadzono
droga weryfikacji sald. Z ww. weryfikacji sporzadzono protokoét, ktory zostal podpisany przez

gt. ksiggowg oraz Dyrektora. &
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Ostatnig inwentaryzacje majatku trwalego drogg spisu z natury przeprowadzono w 2010 r.
Zarzadzeniem nr 1/2010 z dn. 9.12.2010 r. Dyrektor zlecit przeprowadzenie inwentaryzacji
majatku trwatego (miedzy innymi: $rodki trwale, pozostale srodki trwale, wartosci
niematerialne i prawne itd.). Ww. zarzgdzeniem powolano Komisje Inwetaryzacyjng w
4 osobowym sktadzie, ktéra dokonala spisu z natury w dniach od 29.12.2010 r. do 31.12.2010
I. wg stanu na dzien 31.12.2010 r. Spisu dokonano na arkuszach spisowych wydanych
przewodniczacemu Komisji. Arkusze spisu z natury stanowia druk Scistego zarachowania.
Wyniki spisu z natury przedstawiono w protokole z dnia 10.01.2011 r. podpisanym przez
Komisj¢ inwentaryzacyjna , gh. ksiggowego oraz dyrektora Przedszkola.

Szczegbdlowe informacje dotyczace inwentaryzacji srodkéw trwatych, pozostalych srodkow
trwatych, srodkéw pienieznych, naleznosci i zobowiazan przedstawiono w kwestionariuszu
kontroli - aktach kontroli str. 20-21.

Whioski.

Jednostka kontrolowana na dzien 31.12.2013 r. przeprowadzita inwentaryzacje aktywow
1 pasywéw droga weryfikacji, potwierdzenia sald (srodki pieni¢zne na rachunku bankowym)
i droga spisu z natury ($rodki pieniezne w kasie, magazyn). Wyniki inwentaryzacji
przedstawiono w  protokotach podpisanych przez Komisj¢ inwentaryzacyjna, osoby
odpowiedzialne za skladniki zinwentaryzowane, gléwng ksiegowa oraz Dyrektora
Przedszkola. Kontrolujacy nie wnosi zastrzezenih do zasad gospodarowania mieniem

Przedszkola.

B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla dochodow i wydatkow ujetych w §§

klasyfikacji budzetowej za rok 2013

Realizacja planu finansowego, ewidencjonowania operacji gospodarczych i finansowych,
prawidlowosci sporzadzania sprawozdan w zakresie: operacji finansowych, sprawozdan
budzetowych, sprawozdania finansowego. Ocena zgodno$ci ww. sprawozdan z ewidencja

ksiegowa.

1.Plan dochodéw i jego realizacja (budzet)

Struktura dochodow - plan i wykonanie w 2013 r. rozdzial 80104:

Tabela nr 1
Klasyfikacja Plan po §§Dochody wykonane
gﬁfjgz;v 4 ip:mnaclz Wg Rb-278 Wg ewidencji ksiegowej
§§ 31.12.2013 | %@ Okres od | Syntetycznej | Analitycznej Obroty | Nr konta
: . |1.01.2013-  |za okres od|za okres od | m-ca ksiggowego
: 31.12.2013 1.01.2013- | 1.01.2013- X11/2013
31.12.2013 |31.12.2013 /1
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0830- wplywy z 93 000,00 91 937,00 91 937,00 91 937,00 4312,00 | 130-00002-

ustug 80104-0830
Konto 222

0240-Wplaty do 55,00 55,00 55,00 55,00 0 | Konto130-00002-

budzetu pozostalosci 80104-2400

Srodkow

finansowych

gromadzonych na
wydzielonym
rachunku jednostki
budzetowej
Razem 93 055,00 91 992,00 91 992,00 91 992,00 | 4 312,00

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

1.1. W § 0830 ujeto odptatnos¢ wnoszona za pobyt dziecka w Przedszkolu tzw. oplate
godzinowa. Dochody wykazane w § 083 byly zgodne z danymi sprawozdania Rb-27S
.z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego™ za okres
od poczatku roku do 31.12.2013 r.

1.2. Wyrywkowa kontrola objgto karty zgloszen dzieci do przedszkola, umowy zawarte
z rodzicami w 2013 r. Zasady naliczenia odplatnoéci za pobyt dziecka w przedszkolu
dokonuje si¢ na podstawie uchwaty Nr LIV/806/VI/2013 Rady Miasta Poznania z dnia
09.07.2013 r. w sprawie okreslenia czasu bezptatnego pobytu dziecka w przedszkolu oraz
oplat za $wiadczenia udzielone przez przedszkole, dla ktérych organem prowadzacym jest
Miasto Poznan. Od 01.09.2013 r. za kazdg rozpoczeta godzing pobytu dziecka w Przedszkolu
po godzinie 13:00 stawke optat ustalono w kwocie 1 zt (od godziny otwarcia przedszkola do
godz. 13 pobyt bezplatny). W celu obliczenia naleznosci, dla kazdego dziecka Przedszkole
prowadzi szczegdlows ewidencje z podaniem ilosci godzin pobytu dziecka w Przedszkolu,
ze wskazaniem dnia i miesigca. Na probie do badania dwdjki dzieci (Antoniny P. pobyt
dziecka do godz. 17 oraz Aleksandry P. pobyt dziecka do godz. 17, pelne wyzywienie - 3
positki dziennie, stawka zywieniowa 6,50 zi) sprawdzono prawidlowos¢ naliczenia
odptatnosci za przedszkole (oplata godzinowa i oplata za zywienie) w miesigcu XII/ 2013 r.
Kopia sprawozdania Rb-27S wraz z wydrukiem analityki dla konta 130 (dochodowych)
- akta Kontroli str. 22-24. |

Whioski.

Kontroler nie wnosi zastrzezen do sposobu naliczenia odplatnosci za przedszkole oraz danych
zawartych w sprawozdaniu Rb-278S.

2. Struktura wydatkow budzetowych - plan i wykonanie

Kontroler biorge pod uwage dowody ksiegowe, ksiggi rachunkowe, sprawozdania budzetowe,

konfrontujac to z planem finansowym i jego wykonaniem sporzadzit zestawienie wydatkow




zakwalifikowanych do  poszczegélnych rozdzialow: 80104 .Przedszkola”, 80146
.Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli”, 80195 . Pozostala dzialalnosé™.
Tabela nr 2
Wydatki wykonane Yo
Wydatki wykonane narastajgco | w wg ewidencji | wykonania
Nazwa Plan po zmianach| za okres od poczgtku roku do  [|ksiggowej miesigc
paragrafu (zl) na 31.12.2013 r. lerudzien 2013 r. 52
31.12.2013 r. (zl)
wg sprawozdan | wg ewidencji
Rb-28S (zl) ksiegowej (zl)
I 2 3 4 5 6
§ 3.020 - wydatki osobowe,me 1500,00 1499.11 1499.11 655,68 4371
zaliczone do wynagrodzen
§ 4010 wynagrodzenia 701983,00] 70198198 701 981,98 84 869,97 12,09
osobowe pracownikéw
SELLo Sk ndking 118370,00|  118370,00]  118370,00 16 106,04 13,61
ubezpieczenia spoleczne
SR Hatkons 5514400 5514243  55142,43 0 :
wynagrodzenie roczne
;ﬁ" yEadiin dundusy 15730,00)  15730,00|  15730,00 2 656,73 16,89
4210: zakiip watelialoy | 30 466,00 30274,90|  30274,90 8 413,03 27,61
osazenia
4240 — pomoce dydaktyczne 5 360,00 5 349,88 5 349,88 4 073,05 75,99
4260 - zakup energii 91251,00] 9124849 9124849 8 181,99 8,97
§ 4270 - zakup ustug 31912,00) 3191124 3191124 608,85 1,91
remontowych
E c280anknp uchio 1 269,00 1269,00]  1269,00 0 :
drowotnych
4300 - zakup uslug 27 374,00 27 369,80 27 369,80 527361 19.26
ozostalych
4350' zakup uslugidostepu 835,00 834,84 834,84 69,57 8,33
0 sieci Internet
4360- oplaty z tytulu zakupu
stug telekomunikacyjnych
Swiadezonych §29,00 828,51 828,51 76,68 9,25
ruchomej publicznej sieci
elefonicznej.
4370- oplaty z tytulu zakupu
ustug telekomunikacyjnych
wiadczonych 2006,00 2 005,60 2 005,60 128,52 6,41
stacjonarnej publicznej
ieci telefonicznej.
4410 Eedroge by 624,00 624,00 624,00 120,00 19,23
kraJowe
I§ 4430-r6ze op}aty i skladki 754,00 754,00 754,00 0 2
§ 4440- odpisy na ZFSS 46667,00|  46667,00] 46 667,00 192,00 o
2 4320 oplaty na rzece 1 140,00 1 140,00 1 140,00 380,00 33,33
budzetow j.s.t
4700 - szkolenia i 2 843,00
Eacownikéw niebedacych pfariiia ek 863,00 a0 o
12
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czlonkami korpusu stuzby
cywilnej

1136057,00| 1135843,78| 1 135843,78 132 668,72 11,68

Razem

Zrodlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

W oparciu o dane liczbowe wynikajace z powyzszej tabeli kontroler stwierdzil zgodno$é
ewidencji ksiggowe] ze sprawozdaniami Rb-28S.

Kontroler jako probe do badania przyjal miesiagc grudzien 2013 r. Ogdlna kwota

do 31.12.2013 r. wyniosla

skontrolowanych wydatkéw za okres od 01.12.2013 r.
132 668,72 zi, co stanowi 11,68 % planowanych wydatkow ww. paragrafow.

Kopia sprawozdan Rb-28S sporzadzanych za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2013 r.,
wydruk analityki kont dla konta 130 (wydatki) - akta kontroli str. 25-42

Whioski

Kontroler nie wnosi uwag do prawidlowosci sporzadzenia sprawozdan budzetowych Rb-28S

oraz zgodnosci z planem.

4. Struktura dochod6w - plan i wykonanie (wydzielony rachunek jednostki budzetowej)

Rada Miasta Poznania upowaznila jednostke kontrolowang do gromadzenia dochodéw
na wydzielonym rachunku dochodéw na mocy uchwaly NR LXXX/1233/V/2010 Rady
Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. zmienionej uchwatg Nr LIV/817/V1/2013 Rady
Miasta Poznania z dnia 09 lipca 2013 r.

Zarzadzeniem nr 15A/2011 z dnia 4.01.2011 r. Dyrektor Przedszkola nr 124 z dniem
1.01.2011 r. utworzyl wydzielony rachunek dochodéw jednostki budzetowe;.

4.1. Zestawienie dochodéw osiagnictych przez Przedszkole nr 124 wg paragrafow
klasyfikacji budzetowej sporzadzone na podstawie ewidencji ksiggowej oraz sprawozdania
Rb-34S .,z wykonania dochodow i wydatkéw na rachunku o ktorym mowa w art. 223 ust. 1

ustawy o finansach publicznych™ za okres od poczatku roku do 31.12.2013 r. do rozdzialu

80104 ,, Przedszkola”.
Tabela nr 3
Planpo Dochody wykonane w.2013 r.
5 zmianach -
Klﬁ;sz-)ﬁkaq;a Weg Wg ewidencji ksiegowej :
gﬂ dzeff’;‘-’a sprawozda | Syntetycznej | Analitycznej Nr konta
ozdzial § |nia Rb-34|za okres 0d . | ksiegowego
S 1.07= Narastajaco | m-c
31122013 r. |od m-ca 1-|XII/220/13
_ s X11/2013 :
§Q?50 Dochody ztnaj_mui. 16 703,00 | 16 701,17 16 701,17 16 701,17 795,10 132-80104-075
dzierzawy skladnikow v
/1




majatkowych Skarbu Konto 22|
Panstwa, jednostek
samorzadu terytorialnego
§ 0830 Wplywy z ustug 139 797,00 | 135 501,77 135 501,77
- zywienie dzieci 13094892 | 11856,50| 132-80104-083-
- zywienie personelu 4 376,00 337,00 | 132-80104-083-
- przeksiggowania 01
dotyczace oplat dzieci - 176,85 176,85 | (konto 132-30)
pomytki
Razem 156 500,00 | 152 202,94 152 202,94 152 202,94 | 13 165,45

Zradlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

4.1.1. W zakresie wplywow z ushug  (§ 0830) kontrolg objeto odplatnosé wnoszong przez
rodzicow dotyczaca oplaty za wyzywienie dziecka w Przedszkolu. W 2013 r. dochody z ww.
tytutu wyniosty 152 202,94 zI. Stawka zywieniowa za 3 positki dzienne w 2013 r. wyniosta
6,50 zI. Dochody ogdlem zaewidencjonowane w ksiggach rachunkowych byly zgodne
z dochodami przedstawionymi w sprawozdaniu Rb-34S »Z Wykonania dochodéw i wydatkéw
na rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych” za okres
od poczatku roku do 31.12.2013 r. Prawidlowos$¢ naliczenia odplatnosci za przedszkole
(oplata godzinowa i za zywienie) opisano w pkt. B/1.2 niniejszego sprawozdania.

Kopia sprawozdania Rb-34S oraz wydruk analityki kont (wg dokumentu) dla konta 132 —
akta kontroli str. 43-49,

Whioski.

Kontroler nie wnosi uwag do ww. zagadnienia za wyjatkiem:

* ewidencjonowania oplat za zywienie dzieci i personelu na koncie 221 ,,Naleznosci
z tytutu dochodéw budzetowych” zamiast na koncie 201 ,»Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami”,

* ujccie w sprawozdaniu Rb-34S do § 083 »Wplywy z ushug” kwoty 176,85 zi., ktéra
dotyczyla pomylek ksiegowych zaewidencjonowanych na stroniec Wn 132-30
,.Rachunek dochoddéw samorzadowych jednostek™ oraz na stronie Ma konta 240
»Pozostale rozrachunki”. Ww. dochody nalezato wyjasni¢ i uja¢ jako wplaty za
zywienie.

Powyzsze $wiadczy o niezastosowaniu sie do rozporzadzenia Ministra Finanséow z dnia 5
lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
pafstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek  budzetowych,
samorzadowych  zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2013 r. Nr 289 jt.).

)
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4.2, Prawidlowos$¢ zawartych umow i terminowos¢ platnoSci.
Dochody z tytulu najmu pomieszezen przedszkolnych ogotem w okresie od 01.01.2013 r. do
31.12.2013 r. wyniosly 795,10 zt.
Wykaz sprawdzonych umow oraz terminowos¢ regulowania platnosci w  grudniu 2013 r.
przedstawiono w kwestionariuszu - akta kontroli str. 50.
Whioski.
W wyniku kontroli stwierdzono, ze:
e na wynajem pomieszczen uzytkowych zawarto umowe na czas okreslony nie
przekraczajacy 3 lat,
e Przedszkole kazdego miesiaca wystawia rachunki za najem pomieszczen,
e Odplatnosci za najem pomieszczen regulowano w terminach i1 wysokosciach
wynikajacych z zawartych umow.
e rachunki sprzedazy na najem pomieszczen przedszkolnych wystawia sekretarka

Przedszkola (wynika z zakresu obowiazkow).

5. Naleznos$ci

5.1. Na dzien 31.12.2013 r. wystgpily naleznosci wymagalne w kwocie 1 092,53 zl. dotyczace
oplaty godzinowej za pobyt dzieci w Przedszkolu w kwocie 634,00 zt oraz oplaty za zywienie
w kwocie 458,50 zt. Kopia sprawozdania Rb-N - akta kontroli str. 51

5.2. Przedszkole w 2013 r. nie umarzato wierzytelnosci jednostek organizacyjnych Urzedu

Miasta Poznania oraz nie udzielato ulg. Kopie sprawozdan — akta kontroli 52-53.

6. Wydatki (wydziclony rachunek jednostki budzetowej)

6.1. Kontroler biorac pod uwage dowody ksiegowe, ksiegi rachunkowe, sprawozdanie

budzetowe Rb-34S sporzadzil zestawienie wydatkow wydzielonego rachunku dochodow
rozdzial: 80104 , Przedszkola”.

: ~Tabelanr 4
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[rachunku jednostki budzetowej
§4210 - zakup materialow 8 246.00 8 244.70 824470  99.98 748161 9073
i| wyposazenia
4220-zakup $rodkéw Zywnosci IR mssi Besalgg| sl seamial D
§ 4260 — zakup energii 1 922,00 1 921,67 192167 99,98 0 .
§ 4270 - zakup uslug pozostalych 4 871,00 4 870.80 4 870.80 100,00 0 -
§:;(;?a“l;z:"p ustag 510,00 510,00 510,00 100,00 160.00| 3137
4480 — podatek od nieruchomosci 1 154,00 1 154,00 115400 100,00 87.00(  7.54
R 156 555,00  152257,94| 152257,94| 9726| 32206,03| 2057

Zrédio: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

6.2. Dane liczbowe wykazane w skontrolowanym sprawozdaniu Rb-348 sporzadzonym
za okres 01.01.2013 r. do 31.12.2013 r. sa zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji
ksiggowej. Ogoélna kwota skontrolowanych ~ wydatkéw miesigca grudnia 2013 r.
z wydzielonego rachunku jednostki budzetowej wynosi 32 206,03 zl co stanowi 20,57%
planowanych wydatkéw ww. paragraféw.

Kopia sprawozdania Rb-34S oraz wydruki analityki kont WRD wg paragrafow —
wydatkowych za okres od poczatku roku do 31.12.2013 r. - akta kontrol str. 43-49.

7. Zobowiazania

Na dzien 31.12.2013 r. nie wystapily zobowigzania wymagalne. Kopia sprawozdania
Rb-Z sporzadzonego wg stanu na koniec IV kwartatu 2013 r. oraz - akta kontroli str. 54-55.

8. Ocena prawidlowos$ci sporzadzania sprawozdai budzetowych, sprawozdania

finansowego oraz sprawozdan z operacji finansowych

Oceny prawidfowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdania finansowego
oraz sprawozdan z operacji finansowych dokonano w kwestionariuszu kontroli - akta
kontroli str. 82-84.
8.1. Kontroli poddano sprawozdanie finansowe skiadajace sie z:

e bilansu;

e rachunku zyskow i strat (wariant poréwnawczy);

e zestawienia zmian w funduszu.

8.2. Sprawozdania budzetowe:

e Rb-278S,
L»p,.@




e Rb-28S,
e Rb-34S
e Rb- WSa

8.3 Sprawozdania w zakresie operacji finansowych:

e Rb-N,
e Rb-Z.
Whioski

a) Dane liczbowe zawarte w sprawozdaniu finansowym (bilans, rachunek zyskéw i strat,

zestawienie zmian w funduszu), w sprawozdaniach budzetowych (Rb-27S, Rb-28S, Rb-34S,

Rb-Wsa oraz w sprawozdaniach z operacji finansowych (Rb-N i Rb-Z) zgodne sq z danymi

ksiag rachunkowych za wyjatkiem sprawozdania ,,zestawienie zmian w funduszu” w ktérym:

e W pozycji 2.2. ,.zrealizowane dochody budzetowe” wykazano kwotg 92 047,00 zl, zamiast
kwote 91 992,00 zt (dane powinny by¢ zgodne ze sprawozdaniem Rb27S). R6znicg 55z1.

e w pozycji IIl ,wynik finansowy” wykazano kwote -1 110 621,94 zl, zamiast kwote
1110 676,94 zt (dane powinny by¢ zgodne z bilansem oraz ewidencja ksiggowg). Roznica
55 zt.

Ww. bledy liczbowe nie wplynely na wielkosé funduszu posiadanego przez Przedszkole.

Powyzsze $wiadczy o niezastosowaniu si¢ do art. 4 ust. 2 ustawy o rachunkowosci, z ktérego

wynika, ze zdarzenia, w tym operacje gospodarcze, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych

i wykazuje w sprawozdaniu finansowym zgodnie z ich trescig ekonomiczna.

Kopia sprawozdania finansowego wraz z zalacznikami, sprawozdaniem Rb-WSa, oraz

zestawieniem obrotow 1 sald — akta kontroli str. 56-75.

s Kontrola gospodarki pieni¢znej

9.1. Kontrola operacji gospodarczych zwigzanych z wydatkami wystgpujacymi na rachunku
podstawowym jednostki oraz WRD w okresie od 01.12.2013 r. do 31.12.2013 r.

Zestawienie skontrolowanych dowodow ksiggowych przedstawiono w tabeli.

Tabelanr5
' ) Liczba
Potwierdzenie |sprawdzo
, Nflmery na dowodach | nych
L Numery 4 ksiggowe Numery list |  Procedur  |dowodéw
Miesigc wyciagéw | Numery Raportow kasowych sprawdzo?yc plac kontroli Ksiegowyc
bankowych h dowodow h
ksiegowych -
£ Tak | Nie
Grudzien 2013 r.) Od 209 do [81/budzet za okres 9.12.2013r  |0d 495/13/B Od nr 50 X 100
(budzet 225 leafoudiet za okres 20220132, [P0V | o nr sy
)
86/budzet za okres 30.12.2013 r. ‘
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Grudzien 2013 r.,
( WRD)

Od 205
do 222

S0/WRD za okres 6.12.2013 r
82/WRD za okres 17.12.2013 r.
83/WRD za okres 20.12.2013 r.

85/WRD za okres 20.12.2013 r.
do 27.12.2013 r.

Od 627 do
690

brak

ZFSS 2013 r.

Scentralizowany fundusz
prowadzony w Przedszkolu nr

160

N

Zrodlo: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

9.2. W wyniku kontroli dowodéw ksiggowych obejmujacych okres od 01.12.2013 r.

do 31.12.2013 r. stwierdzono, ze:

a) na dowodach ksiggowych znajduje sie potwierdzenie przeprowadzenia kontroli,

wymaganej uregulowaniami wewnetrznymi,

b) wydatki zatwierdzane s zgodnie z obowigzujacymi w jednostce procedurami,

¢) w dokumentacji miesigca grudnia 2013 r. znajduja sie wszystkie wyciagi bankowe

dokumentujace operacje pieniezne dokonywane za posrednictwem banku,

d) salda poczatkowe w skontrolowanych wyciagach bankowych zgodne sa z saldami

koncowymi wyciggu poprzedniego,

e¢) dane zawarte w wyciagach bankowych zgodne sq z danymi zawartymi w dowodach

zrédtowych potwierdzajacych dokonane operacje (fakturach, rachunkach, listy plac),

f) dowody ksiggowe spelniaja wymogi okreslone w art. 21 ustawy z dnia 29 wrzesnia

o rachunkowosci.

9.3 Kontrola bezpieczenstwa transakeji bankowych

Z formularzy uprawnien petnomocnikéw do konta bankowego Przedszkola nr 124 wynika,

ze kazdorazowo do autoryzacji transakcji niezbedne sg dwa podpisy - podpis

wprowadzajacego transakcje (gl. ksiggowego) oraz podpis zatwierdzajacego  transakcje

(dyrektora).

Na wybranej prébie stwierdzono, ze suma obcigzen zrealizowanych wynikajacych z historii

operacji bankowych jest zgodna z ewidencjg ksiegowa.

10. Prowadzenie gospodarki kasowej

10.1. Szczegolowe informacje dotyczace prawidiowosci prowadzenia gospodarki kasowej

przedstawiono w kwestionariuszu o nazwie ,,Kontrola gospodarki kasowej”. Kwestionariusz

kontroli - akta kontroli str. 76-78



Obowiazki kasjera w Przedszkolu nr 124 wykonuje Pani A.H. zatrudniona
na stanowisku sekretarki.
W trakcie kontroli sprawdzono raporty kasowe z miesigca grudnia 2013 r. z budzetu 1 WRD
wymienione w tabeli nr 5 w zakresie:
» uymowania operacji kasowych w raportach,
> zachowania zgodnosci przychodu pobranej z banku gotowki do kasy z dowodami
potwierdzajacymi operacjg,
» kompletnosci i prawidlowosci dowodéw kasowych, w tym, czy zawieraly numery
identyfikacyjne,
» zgodnosci zapisow w raportach kasowych z dowodami Zrodtowymi,
» ujmowania operacji kasowych w miesiacu objetym kontrola,
» czy ujete w raportach kasowych dowody ksiggowe sg poddane procedurom kontrolnym,
tzn. kontroli pod wzgledem merytorycznym i formalno — rachunkowym,
> czy dowody ksiggowe zatwierdzane sa przez upowaznione do tego osoby,
» czy sprawdzenia raportow kasowych dokonuje uprawniony do tego pracownik.
Whioski
e gotdwke z banku pobiera intendent Pani L.W., oraz kasjer Pani A.H. Ww. pracownicy
zostali upowaznieni przez Dyrektora do wykonywania ww. czynnosci. Kasjer oraz
upowazniona osoba do pobierania gotéwki z banku (intendent) zlozyli oswiadczenie,
7ze ponosza odpowiedzialno$é za powierzone im wartosci pienigzne (w aktach
osobowych znajdujg si¢ ww. upowaznienia i oswiadczenia). Kopia pelnomocnictw
oraz o$wiadczen pracownikéw i zarzadzenia wewnetrznego dyrektora nr 2/2011 r.
- akta kontroli str. 79-81.
e przychody i rozchody z kasy potwierdzone byly dowodami kasowymi (KP, KW,
fakturami) i wykazane w raporcie kasowym,
e dowody KP i KW wystawia kasjer (co wynika z § 6 pkt 6 i 7 instrukcji kasowej),
ktory rowniez prowadzi ewidencje ww. drukéw (Zarzadzenie wewngtrzne nr 2/2011),
e zachowana zostata kolejno$¢ wystepujacych po sobie numerdéw raportéw (numeracja
raportow kasowych dla budzetu i WRD nie jest oddzielona np. RK 1/budzet, RK nr 2/
WRDitd ),
e saldo kasy z poprzedniego miesigca zostalo prawidlowo wykazane w biezacym
raporcie kasowym,
e raporty kasowe sprawdzone byly przez gléwnego ksiggowego,

e dowody kasowe KP i KW zawieraly numery identyfikacyjne,

NP,



* dowody kasowe podtaczone pod raport kasowy zawieraty podpisy o sprawdzeniu pod
wzgledem merytorycznym, formalno rachunkowym oraz byly zatwierdzone

do wyplaty.

11. Racjonalnosé, legalnosé, celowosé wydatkéw J

11.1. Legalno$é¢ wydatkéw.
* wydatki poniesione w miesiacu grudniu 2013 r. zostaty dokonane zgodnie z planem
finansowym,
* zrealizowane wydatki potwierdzone s dowodami ksiggowymi,
* naliczano i pobierano odplatno$é¢ za Przedszkole w wysokosciach ustalonych przez
dyrektora Przedszkola.
11.2 Racjonalnos¢ i celowosé wydatkow.
* wydatki dokonane w grudniu 2013 r. poniesiono na cele statutowe Przedszkola.
* zobowigzania wobec kontrahentéw realizowano w terminach wyznaczonych na

fakturach/rachunkach.

12.  Prawidlowo$¢ prowadzenia ksiag rachunkowych, ujmowania operacji

gospodarczych i finansowych w ksiegach rachunkowych

12.1. Szczegétowe informacje dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych ujmowania
operacji gospodarczych i finansowych w ksiegach rachunkowych przedstawiono
w kwestionariuszu kontroli - akta kontroli str. 85-88.
Kontroler ocenit prawidlowosé¢ prowadzenia ksigg rachunkowych w stosunku do miesiaca
grudnia 2013 r.
W szczegdlnosci sprawdzono:
» czy jednostka prowadzi wymagane przepisami ustawy o rachunkowosci ksiegi
rachunkowe,
» czy ksiggi rachunkowe prowadzone sq zgodnie z wymogami okre$lonymi
W przepisach prawa,
» czy zapisy sa kompletne i udokumentowane,
» czy dowody ksiegowe zawierajg klasyfikacje budzetows oraz dekretacj¢ kontowa
wydatkow.
Whioski

Kontroler nie wnosi uwag do prawidlowosci prowadzenia oraz ujmowania operacji
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gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych za wyjatkiem:
* cwidencjonowania oplat za zywienie dzieci i personelu na koncie 221 ,Naleznosci
z tytulu dochodow budzetowych™ zamiast na koncie 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami”. W 2014 r. jednostka kontrolowana ww. dochody ewidencjonuje na
wlasciwym koncie ksiggowym tj. ,,2017.
e ewidencjonowania wplywow z najmu na koncie 720 ,, Przychody z tytutu dochodow

budzetowych” zamiast na koncie 700 ,,Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia™.

13. Zabezpieczenie dost¢gpu do komputeréw oraz dostepu do danych

13.1. Do kontroli zabezpieczenia dostgpu do komputeréw oraz dostgpu do danych
wykorzystano kwestionariusz o nazwie ,Zabezpieczenie dostgpu do komputeréw oraz
dostepu do danych” - akta kontroli str. §9-90.
Sprawdzono zabezpieczenie komputerow, na ktorych gromadzone sg dane ksiggowe, migdzy
innymi:
» czy komputery znajdujg si¢ w zabezpieczonym pomieszczeniu,
» czy funkcjonuje system zabezpieczen pozwalajacy wykry¢ pojawienie si¢
nieupowaznionych 0séb na terenie jednostki,
» czy zainstalowane systemy operacyjne, programy uzytkowe sa legalne 1 posiadaja
aktualng licencje,
» czy do danych ksiegowych maja dostep wylacznie upowaznione do tego osoby,
» czy komputery sa zabezpieczone hastami,
» czy funkcjonujg mechanizmy kontroli zapobiegajagce dziataniom polegajacym
na wprowadzaniu nieautoryzowanych aplikacji i wykrywajq te dziatania.
Whioski
Z kwestionariusza kontroli wynika, ze komputer w ktorym gromadzone sa dane ksiggowe
znajduje si¢ w pomieszczeniu odpowiednio zabezpieczonym (pomieszczenie zamykane na
klucz, na pigtrze budynku).
Do danych ksiggowych dostep ma tylko Gtéwna ksiggowa oraz Dyrektor jednostki. Program

komputerowy posiada program antywirusowy.

14. Kontrola systemu ksiggowosci komputerowej

14.1. Do kontroli systemu ksiggowosci komputerowej wykorzystano kwestionariusz o nazwie
/ /]

Jiong

e

~Kontrola systemu ksiggowosci komputerowej” - akta kontroli str. 91.

Sprawdzono miedzy innymi:



~ czy Jednostka posiada aktualna umowe na program ksiggowy.
» Jaka jest liczba stanowisk komputerowych, na ktérych prowadzi si¢ rownolegle
ksiggowania,

» czy system zostal zatwierdzony przez kierownika jednostki.
Whioski
Ksiggi rachunkowe w Przedszkolu nr 124 prowadzone sa komputerowo od 2009 r., obecnie
przy wykorzystaniu systemu ProgMan Finanse DDJ 9.8001 firmy Wolters Kluwer SA na
ktory jednostka posiada aktualng licencj¢. Ksiegowos¢ prowadzona jest na jednym

stanowisku pracy.

15. Ocena funkcjonowania kontrolowanej jednostki. Mechanizmy kontroli w zakresie

gospodarki finansowej w 2013 r

15.1. W Przedszkolu obowiazuja wewnetrzne unormowania dotyczace gospodarki finansowo-
ksiggowej wprowadzone zarzadzeniami Dyrektora.

15.2 Dowody ksiggowe byly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym  (dyrektor),
formalno-rachunkowym (gl. ksiggowy) oraz zatwierdzone do wyplaty (dyrektor
jednostki).

15.4. Dyrektor wydal zarzadzenia odnosénie dokonania inwentaryzacji majatku drogg spisu
z natury (kasy, drukéw Scistego zarachowania, magazynu).

15.5. W sprawozdaniu finansowym oraz sprawozdaniach budzetowych wykazano dane
wynikajace z ewidencji ksiggowej za wyjatkiem sprawozdania ,,zestawienie zmian w
funduszu”.

15.6. Jednostka kontrolowana w 2013 r. dokonata :

* przegladu technicznego budynku (protokot z dn. 9.05.2013 3 4
e przegladu instalacji gazowniczej (protokét z dn. 1.08.2013 1)
e legalizacji gasnic (protokot z dn. 30.09.2013 A

* przegladow kominiarskich (protokét z dnia 10.05.2013 L.):

16. Ustalenia kontroli wykazaly nastepujace nieprawidlowosci

16.1. W instrukcji kasowej wprowadzonej zarzadzeniem nr 6/11 z dn. 1.01.2011r przywolano

jako podstawe prawna : .

a)  rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 14.10.1998 r.
W sprawie szczegolnych zasad i wymagan jakim powinna odpowiada¢ ochrona wartosci

pieni¢znych przechowywanych i transportowanych przez przedsigbiorcow i inne jednostki
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organizacyjne (Dz. U. z 1998 r. nr 129 poz. 858 oraz Dz. U. nr 17 poz. 221), ktore
utracito obowiazujaca moc z dniem 11.07.2010 r. Z dniem 07.09.2010 r. obowiazuje
rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji w sprawie wymagan jakim
powinna odpowiadac ochrona wartosci pienigznych przechowywanych
i transportowanych przez przedsigbiorcow 1 inne jednostki organizacyjne (ostatnia zmiana

Dz U.z2013 ¢. 1652).

b) rozporzadzenie MF z dnia 29.06.2006 r. w sprawie gospodarki finansowej jednostek

budzetowych, zakladow budzetowych i gospodarstw pomocniczych oraz trybu
postepowania przy przeksztalcaniu w inng forme organizacyjno-prawng (Dz.U.
z 2008 r. nr 116, poz. 783 , Nr 23 poz. 135), ktore uchylono z dniem. 1.01.2011 r.
Z dniem 1.01.2011 r. obowigzuje rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia
2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych

i samorzadowych zaktadow budzetowych (Dz. U. z 2010 r. Nr 241 poz. 1616 ze zm.).

16.2. Oplaty za zywienie dzieci i personelu ewidencjonowano na koncie 221 ,Naleznosci

z tytutu dochodow budzetowych” zamiast na koncie 201 ,Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami” W 2014 r. jednostka kontrolowana ww. dochody ewidencjonuje

na wiasciwym koncie ksiggowym {j. ,,201”.

16.3. Wplywy z najmu pomieszczen ewidencjonowano na koncie 720 ,, Przychody z tytutu

dochodéw budzetowych” zamiast na koncie 700 ,Sprzedaz produktéow i koszt ich

wytworzenia”.

16.4. W sprawozdaniu finansowym o nazwie ,,zestawienie zmian w funduszu” w:

e pozycji 2.2 ,zrealizowane dochody budzetowe” wykazano kwote 92 047,00 zi
zamiast kwote 91 992,00 zt (dane powinny by¢ zgodne ze sprawozdaniem Rb-27S)
Réznica 55z1.

e pozycji Il ,wynik finansowy” wykazano kwotg -1 110 621,94 zi zamiast kwotg
1 110 676,94 zt (dane powinny by¢ zgodne z bilansem oraz ewidencja ksiggowa).
Réznica 55 zi.

Ww. bledy liczbowe nie wplynegly na wielkos¢ funduszu posiadanego przez
Przedszkole. Powyzsze $wiadczy o niezastosowaniu si¢ do art. 4 ust. 2 ustawy

o rachunkowosci.

16.5. W sprawozdaniu Rb-34S do § 083 ,Wplywy z ustug” ujeto kwote 176,85 zl., ktora

dotyczyla pomylek ksiegowych zaewidencjonowanych na stronie Wn konta 132-30
.Rachunek dochodéw samorzadowych jednostek” oraz na stronie Ma konta 240
,Pozostate rozrachunki”. Ww. dochody ujeto jako wplaty za zywienie pomimo,

iz jednoznacznie nie wynikalo to z zapisow ksiggowych. Powyzsze swiadczy
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0 niezastosowaniu si¢ do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia lipca 2010 r. w
sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakfadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.
z2013 r. Nr 289 jt.).

Sprawozdanie zakonczono.

Sprawozdanie sporzadzono w dwéch Jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden
znajduje si¢ w dokumentacji Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli, jeden otrzymuje
kontrolowana jednostka. Kopie sprawozdania do wiadomosci otrzymuja: Skarbnik Miasta
Poznania i Dyrektor Wydziatu Oswiaty Urzedu Miasta Poznania.

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu  zostaly omdwione z Dyrektorem
kontrolowanej jednostki oraz gléwna ksiggowa. Zgodnie art. 33 ust. 51 6 ustawy o systemie
oswiaty oraz § 40 w zw. z § 1 ust. 3 zarzadzenia Nr 8§73/2012/P Prezydenta Miasta Poznania
z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia
Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania, kierownik jednostki
kontrolowanej w terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdania ma prawo przedstawi¢
stanowisko wobec zawartych w nim ustalefi, ocen, uwag i wnioskow.

Kontrolg odnotowano w ksiazce kontroli pod pozycja 27/2014

Poznan, dnia 22 grudnia 2014 r.

Kontroler

Otrzymuja:
1. Adresat .

2. ala

Do wiadomosci:

1. Skarbnik Miasta Poznania.
2. Dyrektor Wydziatu Oswiaty UMP.
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