AWK-II1.1711.1.55.2014

Sprawozdanie i

z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34a w zw. z art. 5¢ pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
1 ust. 4-6 ustawy o systemie oswiaty z dnia 07.09.1991 r. w Zespole Szkél Specjalnych
nr 101 im. Jana Brzechwy, ul. Swoboda 41, 60-389 Poznan w dniu 18.12.2014 r. oraz
w dniach od 12 do 18.02.2015 r. przez Zenon¢ Michalowska pracownika Biura Audytu
Wewngtrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania. Kontrola ujeta jest w planie kontroli Biura
Audytu Wewngtrznego i Kontroli na rok 2014, zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta
Poznania. Kontrola prowadzona jest w trybie i na zasadach okreslonych w Zarzadzeniu Nr
873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta

Poznania. Zawiadomienie o przeprowadzeniu kontroli - akta kontroli str. 1-2.

I. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

> ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 885 j.t.),

» ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 poz. 330 j.t.),

» ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
257211

» ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2008
Nr 223 poz. 1458 ze zmianami — Gstatnia zmiana tekst jednolity Dz. U. 2014, 1202),

> ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. z 2013 r. Nr 168 j.t.),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych
zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poZa granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
z 2013 r. Nr 289 jt.),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegélowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz s$rodkéw
pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 ze zmianami
— ostatnia zmiana tekst jednolity Dz. U. 2014, poz.1952),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie

sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103), ktore zostalo uchylone



z dniem 24.01.2014 r. - obecnie obowiazuje rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia
6.01.2014 r. (Dz. U. 2014 Nr 119),

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych
(Dz. U. 2010 r. Nr 43, poz. 247 ze zmianami - obowigzujacy tekst jednolity
Dz.U.2014, poz. 1773),

uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta
Poznania, prowadzacych dziatalnos¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
0 systemie o$§wiaty ze zmianami dokonanymi Uchwala Nr XXXV/517/V1/2012 Rady
Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2012 r. zmieniajaca Uchwate Nr LXXX/1233/V/2010
Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie wydzielonego rachunku
dochodéw jednostek budzetowych Miasta Poznania, prowadzacych dzialalnos¢
okreslong w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty. Kolejng zmiane
wprowadzono Uchwatg Nr LIV/817/V1/2013 Rady Miasta Poznania z dnia 9 lipca
2013 r.

I1. Cel kontroli

Celem kontroli jest ocena prawidlowosci prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie

rzetelnosci prowadzonej ewidencji dochodéw i wydatkow, sprawdzenie zgodnosci

« sporzadzanych sprawozdan z ewidencjg ksiggowq oraz gospodarowanie mieniem.

Kontrolg¢ przeprowadzono pod wzgledem nastepujacych kryteriow:

legalnosci, ktora obejmuje zgodno$¢ dzialania z przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, przepisami prawa wewngtrznego, umowami, decyzjami w sprawach
indywidualnych oraz innymi rozstrzygnigciami podjgtymi przez uprawnione
podmioty,

gospodarnosci, czyli zgodnosci dziatan kontrolowanej jednostki z zasadami
efektywnego gospodarowania (tj. oszczednosci i minimalizacji nakladow/kosztow
prowadzonych dziatan przy zachowaniu wymaganej jakosci) i wydajnosci
(j. uzyskania najlepszych efektow przy mozliwie najmniejszych nakladach),
celowosci, ktora obejmuje zgodnos$¢ z celami okre$lonymi dla kontrolowanej
jednostki lub dziatalnosci, stosowanie metod i srodkéw odpowiednich dla osiggnigcia
celéw oraz osiagnigcia tych celéw (skutecznosc), przy czym skutecznos$¢ rozumie sig
jako stopien zgodnosci pomigedzy zamierzonymi a faktycznymi skutkami dziatalnosei,
rzetelnosci, ktora obejmuje wypelnianie obowiazkéw 2z nalezytq starannoscia,

sumiennie i terminowo, wykonywanie zobowigzan zgodnie 2z ich trescia,
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przestrzeganie wewnetrznych regul funkcjonowania jednostki, dokumentowanie
okreslonych dziatan lub stanéw faktycznych zgodnie z rzeczywistoscig, we wlasciwej

formie i wymaganych terminach, bez pomijania okresowych faktéw i okolicznosci.

III. Zakres kontroli oraz okres objety kontrolg.

A) Kontrola wewnetrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowanej jednostce w 2013 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochod6w i wydatkoéw ujetych
w §§ klasyfikacji budzetowej za okres od 1.12.2013 r. do 31.12.2013 r.

Kontrolg objeto:

e stosowanie procedur kontroli dochodéw i wydatkoéw dokonywanych ze s$rodkéow
publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym,

e stosowanie zasad wstgpnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow,

e prawidlowo$¢ prowadzenia ksiag rachunkowych,

e prawidlowo$¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji
finansowych, sprawozdania finansowego, badanie zgodnosci danych wykazanych w ww.
sprawozdaniach z ewidencja ksiggowa,

e prawidlowos¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych w ksiggach
rachunkowych,

e zasady gospodarowania mieniem.
-

IV. Pl'zepravv;afdione kontrole zewngtrzne, realizacja wydanych zalecen pokontrolnych.

Biuro Audytu Wewngtrznego i Kontroli Urzedu Miasta w okresie ostatnich trzech lat nie
przeprowadzato kontroli w zakresie prawidlowosci prowadzenia gospodarki finansowo

- ksiggowej w Zespole Szkot Specjalnych nr 101.

V. Informacje ogolne o jednostce

A. Sprawdzenie wewne¢trznych regulacji w zakresie gospodarki finansowo - ksiggowej

obowigzujacych w kontrolowanej jednostce w 2013 roku.

1. Ustalenia szczegélowe:
1.1. Uchwala Nr LIII/642/111/2001 Rady Miasta Poznania z dnia 20.02.2001 r. utworzono
z dniem 1.09.2001 r. Zespét Szkot Specjalnych nr 101 im. Jana Brzechwy w Poznaniu.




Zespol Szkdét Specjalnych nr 101  jest jednostkg budzetowa, ktéra w 2013 r. prowadzita
dzialalno$¢ w oparciu o statut zatwierdzony uchwala Rady Pedagogicznej z dnia 7.10.2009 r.
W sklad Zespotu Szkét Specjalnych nr 101 wchodza:

e Szkola Podstawowa Specjalna nr 101,

e Gimnazjum Specjalne nr 101,

e Szkotla Specjalna Przysposobienia do Pracy nr 1

Organem zalozycielskim w/w Zespotu jest Miasto Poznan. Nadzoér pedagogiczny sprawuje
Wielkopolski Kurator Oswiaty.
Organami Zespohlu sa:

e Dyrektor,

e Wicedyrektor

e Rada Pedagogiczna,

e Samorzad Uczniowski,

e Rada Rodzicow.

1.2. W okresie objetym kontrola Dyrektor zarzadzeniami wewnetrznymi okreslit zasady
regulujace gospodarke finansowo- ksiegowa w Zespole Szkét Specjalnych nr 101:

e Zarzadzeniem nr 1 z dnia 03.01.2011 r. wprowadzil zasady polityki rachunkowosci,

e Zarzadzeniem wewnetrznym nr 2A/2011 z dnia 3.01.2011 r. wprowadzit procedury
i zasady ewidencji i gospodarowania drukami scistego zarachowania,

* Zarzqdzeniem‘m 3/2011 z dnia 3.01.2011 r. wprowadzil procedt;ry W sprawie
ewidencji i sporzadzania sprawozdan budzetowych Rb-Ws w zakresie wydatkow
strukturalnych,

e Zarzadzeniem nr 4/2011 z dnia 3.01.2011 r. wprowadzit instrukcj¢ inwentaryzacyjna,

e Zarzadzeniem nr 5/11 z dnia 3.01.2011 r. wprowadzit instrukcje kasowa,

e Zarzadzeniem nr 6/11 z dnia 3.01.2011 r. wprowadzit instrukcje gospodarki kasowej,

e Zarzadzeniem nr 7/2011 z dnia 3.01.2011 r. wprowadzit instrukcje obiegu
i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych,

e Zarzadzeniem wewngtrznym nr 9/2011 z dnia 3.01.2011 r. wprowadzono zasady
gospodarowania srodkami publicznymi pod wzgledem legalnosci i celowosci, w tym
zalaczono wykaz oséb do popisywania dokumentow,

e Zarzadzeniem wewngtrznym nr 17/2011 z dnia 12.12.2011 r. wprowadzit procedury
pobierania gotowki i regulowania zobowiazan za pomoca elektronicznych przelewow.

Oceny prawidiowosci opracowania polityki dokonano w kwestionariuszu kontroli - akta /|

kontroli str. 3-5. ( |
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1.3. Inne unormowania obowigzujace w jednostce.

Wykaz obowiazujacych w 2013 r. unormowan - akta kontroli str. 6. Ww. unormowania

nie podlegaty ocenie przez kontrolera.

Whioski

1. W instrukcji kasowej wprowadzonej Zarzadzeniem nr 5 z dn. 3.01.2011 r. przywolano

jako podstawe prawna :

a) rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 14.10.1998 r.
w sprawie szczegolnych zasad i wymagan jakim powinna odpowiadaé¢ ochrona wartosci
pienigznych przechowywanych i transportowanych przez przedsigbiorcow i inne jednostki
organizacyjne (Dz. U. z 1998 r. nr 129 poz. 858 oraz Dz. U. nr 17 poz. 221), ktére
utracilo obowiazujaca moc z dniem 11.07.2010 r. W 2013 r. obowigzywalo
rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 07.09.2010 r.
w sprawie wymagan jakim powinna odpowiadaé ochrona warto$ci pienieznych
przechowywanych i transportowanych przez przedsigbiorcow i inne jednostki
organizacyjne (ostatnia zmiana Dz. U. z 2013 r. 1652),

b) rozporzqdzénie MF z dnia 29.06.2006 r. w sprawie gospodarki finansowej jednostek
budzetowych, zakladow budzetowych i gospodarstw pomocniczych oraz trybu
postgpowania przy przeksztalcaniu w inng forme¢ organizacyjno-prawng (Dz.U.
z 2008 r. nr 116, poz. 783 , Nr 23 poz. 135), ktére uchylono z dniem. 1.01.2011 r.
Obecnie obowigzuje rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 20410 r.
w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych
i samorzagdowych zaktadéw budzetowych (Dz. U. z 2010 r. Nr 241 poz. 1616 ze zm.).

2. W toku kontroli przeanalizowano, czy jednostka kontrolowana z dniem 1.01.2014 r.

wprowadzita zmiany do planu kont wzorujac si¢ na zasadach rachunkowosci wprowadzonych

Pismem Okélnym Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznania z dnia 2.01.2014 r. w sprawie

instrukcji do jednolitego planu kont do jednostek budzetowych i samorzadowych zakladow

budzetowych. Zarzadzeniem wewnetrznym nr 1/2014 z dnia 3.02.2014 r.  dyrektor

wprowadzit zmiany zasad polityki rachunkowosci, w tym: Zakiadowy Plan Kont na 2014 r.

Wydruk Zaktadowego Planu Kont stosowanego w 2014 r. — akta kontroli str. 7-47.

3. Stanowiska ulj'z-gdnicz_é;'-"'_'

3.1. Dyrektorem Zespotu Szkét Specjalnych nr 101 jest Pan Ryszard Koterba, ktéremu

stanowisko Dyrektora powierzono na podstawie:




e zarzadzenia nr 444/2001 Prezydenta Miasta Poznania z dnia 5.07.2001 r. na okres
od dnia 1.09.2001 r. do dnia 31.08.2006 .
e zarzadzenia nr 255/2006/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 4.04.2006 r. na okres
od dnia 1.09.2006 r. do dnia 31.08.2011 r.
e zarzadzenia 300/2011/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 26.05.2011 r. na okres
od dnia 1.09.2011 r. do dnia 31.08.2016r.
Dyrektor otrzymal pelnomocnictwo od Prezydenta Miasta Poznania nr 571/2012 z dnia
05.09.2012 r. do zaciagania zobowigzan  finansowych, zawierania uméw najmu,
do reprezentowania Miasta Poznania w postgpowaniach przed sadami powszechnymi
i Naczelnym Sadem Administracyjnym, w sprawach majatkowych, itp.
3.2. Wicedyrektorami Zespotlu Szkot Specjalnych nr 101 sa: Pan D.L. oraz Pani A.K.
co zostalo zaakceptowane przez Wydzial Oswiaty pismem nr Ow.IV-4317-66-09 z dnia
3.09.2009 1.
3.3. Na stanowisku gléwnego ksiggowego na podstawie umowy o pracg od dnia 1.09.2001 r.
jest zatrudniona Pani A.R. w wymiarze 0,75 etatu, na czas nieokreslony.
Pani A.R. spelnia wymogi art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami) ustalone dla stanowiska
glownego ksiggowego. Posiada wyksztalcenie wyzsze (Wyzsza Szkola Komunikacji
i Zarzadzania) o specjalnosci rachunkowos¢ i finanse. Staz pracy na stanowisku gtéwnego
ksiggowego 13 lat. W aktach osobowych Znajduje si¢ dokument o niekaralnosci z dnia
20.02.2003 r.
Dyrektor jednostki dnia 01.01.2011 r. powierzy! na pismie gtéwnemu ksiegowemu obowigzki
i odpowiedzialnos¢ w zakresie:
e prowadzenia rachunkowosci,
e wykonywania dyspozycji srodkami pieni¢znymi,
e dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym,
e dokonywania wstgpnej kontroli kompletnosci i1 rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.
Powierzone gl. ksiggowemu obowiazki sa zgodne z art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami).
Przyjecie obowigzkow i odpowiedzialnosci zostato potwierdzone podpisem pracownika.
3.4. Pracownicy kontrolowanej jednostki.

e Nauczyciele liczba etatow: 68,76, liczba oséb: 62 )



e Stanowiska administracji i obslugi  liczba etatéw: 11,00, liczba oséb: 12.

Z arkusza organizacyjnego oraz aneksu zatwierdzonego przez Wydzial Oswiaty dnia
05.09.2013 r., wynikalo, Zze Przedszkole na dzien 31.12.2013 r. zatrudniato 74 pracownikéw
w ramach 79,76 etatow.

Liczba uczniow 175, liczba oddzialéw 24.

Whioski

Na podstawie préby do badania dokumentacji dotyczacej 5 pracownikéw (gtownego
ksiggowego, specjalisty ds. plac, sekretarza/specjalisty/kasjera, pomocy nauczyciela, oraz
nauczyciela) stwierdzono, ze w aktach osobowych znajduja si¢ zakresy obowigzkow,
zaswiadczenia o niekaralnosci, a u kasjera o$§wiadczenie o odpowiedzialno$ci za powierzone

mienie.

i T B R R e
4. Gospodarowanie mieniem
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4.1. Decyzja nr 70/02 (pismo nr ZG-620/3030/122/2000) Zarzadu Miasta Poznania z dnia
17.10.2002 r. oddano w trwaly zarzad na czas nieoznaczony na rzecz Zespolu Szkoty
Specjalnych Nr 101 nieruchomos$¢ bedaca wlasnoscia Miasta Poznania zabudowana
budynkiem murowanym szkoly wraz z towarzyszaca infrastrukturg. Oddanie nieruchomosci
nastapilo nieodplatnie z przeznaczeniem na prowadzenie dziatalnosci oswiatowo-
wychowawczej. Kopia decyzji Zarzadu Miasta Poznania oraz pisma Sadu Rejonowego

i ZGiKM - akta kontroli str. 48-51.

4.2. W okresie objetym kontrolg obowiazywaty zasady prowadzenia ewidencji w ksiegach

rachunkowych skladnikéw majatku okreslone w zataczniku nr 2 tj. w Zakladowym Planie

Kont do zarzadzenia nr 1 z dnia 3.01.2011 r. w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci,

z ktorego wynika, ze:

e skladniki majatku o wartosci poczatkowej wyzszej niz 3 500,00 zl netto (czyli bez
podatku VAT) zaliczane sg do $rodkéw trwatych i ewidencjonowane w ksiegach
rachunkowych na koncie 011 ,,Srodki trwale”. Umarzenia dokonuje sie wedlug stawek
amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych
od miesigca nastgpnego po miesigcu przyjecia Srodka trwalego do uzytkowania
W zwigzku z tym, ze Szkola w okresie objetym kontrolg nie dokonywata odliczen
podatku VAT nalezato warto$¢ poczatkowa srodka trwatego w Zaktadowym Planie Kont
wykaza¢ w wysokosci brutto (czyli z podatkiem VAT).




W 2014 r. zarzadzeniem nr 1/2014 z dnia 03.02.2014 r. Dyrektor wprowadzil nowe
zasady (polityki) rachunkowosci, gdzie w Zakladewym Planie Kon okreslil, ze sktadniki
majatku ktorych jednostkowa cena nabycia przekracza 3 500,00 zt (art. 16g, ust. 13
ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych) ewidencjonuje si¢ po stronie Wn
konta 011 ,, Srodki trwate”,

e skladniki majatku o warto$ci przekraczajacej 500,00 zt wedlug przyjetych
w jednostce zasad rachunkowosci sa zaliczane do pozostatych srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych. W ksiggach inwentarzowych
ewidencjonuje si¢ je ilosciowo-wartosciowo, a w ksiggach rachunkowych ujmuje sie
na koncie 013 ,,Pozostale srodki trwate”, 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne” lub 014
»Zbiory biblioteczne” i umarza w 100% w miesigcu oddania do uzytkowania.

e wyposazenie do wartosci jednorazowej 500,00 zti okresie uzytkowania ponizej jednego
roku ewidencjonuje si¢ ilo§ciowo w ewidencji materialowej bez obowigzku ujmowania na
kontach syntetycznym (konto 013 ,,Pozostate srodki trwale”, 014 ,,Zbiory bibliotecznie™)
1 w calosci zalicza si¢ w koszty.

4.3. W okresie objetym kontrola, tj. grudzien 2013 r., kontroler sprawdzit zgodnos¢ stanoéw

ewidencyjnych kont: 011 ,,Srodki trwale”, 013 ,,Pozostate srodki trwale” oraz 020 ,, Wartosci

niematerialne i prawne”, 014 ,,Zbiory biblioteczne” ze stanami ksiag inwentarzowych.
a) ksiggi rachunkowe s$rodkoéw trwalych w 2013 roku prowadzono komputerowo
w progranmiie ProgMan, a ksiggi inwentarzowe w systemie ,, Wypbsazenie DDJ”. Podczas
kontroli ustalono, ze stan $rodkéw trwalych na 31.12.2013 r. wedlug zapiséw ksiag
rachunkowych (konta 011) wynidst 3 984 163,03 zt i byl zgodny z danymi ksiegi
inwentarzowej cyt. ,.stan sktadnikéw majatku o nazwie , Srodki trwate”. W 2013 r. nie
dokonano zakupéw inwestycyjnych.
b) zakup ,,pozostatych $rodkéw trwatych” ewidencjonowano w ksiggach rachunkowych
prowadzonych komputerowo w programie ProgMan, a ksiegi inwentarzowe w systemie
»Wyposazenie DDJ”. Saldo konta 013 (ksiag rachunkowych) na dzien 31.12.2013 r.
wyniosto 565 929,01 zt 1 bylo zgodne z saldem ksiag inwentarzowych. W 2013 r.
dokonano zakupu pozostatych srodkéw trwatych na kwote 19 794,78 zt.
¢) zakup ksiazek, pomocy dydaktycznych ewidencjonowano w ksiggach rachunkowych
na koncie 014 ,Zbiory biblioteczne” w programie ProgMan, a ksiggi inwentarzowe
w systemie ,,Wyposazenie DDJ”. Saldo konta 014 na dzien 31.12.2013 r. wyniosto
36 636,09 zt i byto zgodne z zapisami ksiag inwentarzowych. W 2013 r. dokonano zakupu
ksigzek na kwotg 771,07 zt oraz wptywy z innych zrédet 3 779,86 zt (darowizna)



d) zakup ,wartosci niematerialnych i prawnych” ewidencjonowano w ksiggach
rachunkowych na koncie 020 komputerowo w programie ProgMan. Saldo konta 020
na dzien 31.12.2013 r. wyniosto 22 796,62 zt i bylo zgodne z =zapisami ksigg
inwentarzowych. W 2013 r. dokonano zakupu wartosci niematerialnych i prawnych
na kwote 1 906,00 zi.

4.4. Kontroler na podstawie ogledzin skladnikéw majatkowych znajdujacych sie
w pomieszczeniu glownej ksiegowej stwierdzil, ze skladniki te s3 oznakowane numerami
identyfikacyjnymi.

4.5. Likwidacja skladnikéw majatku.

W 2013 r. jednostka kontrolowana nie dokonywata likwidacji majatku.

4.6. Ksiegi pomocnicze (inwentarzowe) dotyczace majatku Szkoty prowadzi komputerowo
w systemie Wyposazenie DDJ sekretarz Szkoly. Zakres obowiazkéw sekretarza szkoty
nie przewiduje wykonywania ww. czynnosci.

4.7. Zagadnienie dotyczace naleznos$ci i umdéw najmu zostalo opisane w pkt B/5 i 7

sprawozdania.

Whioski

Kontroler nie wnosi uwag do zagadnienia zwiazanego z gospodarowaniem mieniem

za wyjatkiem blednego zapisu w Zakladowym Planie Kont dotyczacym wysokosci przyjecia

do ewidencji wartosci poczatkowej srodka trwatego ,,wyzszej niz 3500 zt netto”. W zwiazku

z tym, ze Szkola w okresie objetym kontrola nie dokonywata odliczefi podatku ¥ AT nalezato

w Zakladowym Planie Kont warto$¢ poczatkowa srodka trwalego przyja¢ w wysokosci

»wyzszej niz 3500 zt brutto” (czyli z podatkiem VAT).

W 2014 r. w Zakladowym Planie Kont jednostka kontrolowana posiada prawidlowy zapis w

ww. zakresie.

5. Inwentaryzacja

Zespol Szkol Specjalnych nr 101 posiada instrukcje inwentaryzacyjng wprowadzona
Zarzadzeniem dyrektora nr 4/2011 z dnia 03.01.2011 r.
5.1. Srodki pienigine
Bank
Stan srodkéw pienigznych na rachunku bankowym na dzien 31.12.2013 r. wyniost
75 506,91 zt, w tym:

e Budzet - kwota 0,00 zt (wb 224), /’

\




e WRD - kwota 0,00 zt (wb 169),

e ZFSS —kwota 58 370,19 zt (wb 67)

e Depozyty (wadium, zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy) — kwota 17 136,72

zt (wb 11) #

Powyzsze stany §rodkéw pienigznych zostalty potwierdzone zawiadomieniem sporzadzonym
przez ING. Ww. dane zgodne sa z danymi wykazanymi w bilansie.
Kasa
Inwentaryzacji kasy w dniu 23.12.2013 r. dokonata Komisja inwentaryzacyjna powolana
przez dyrektora Przedszkola Zarzadzeniem nr 2/2013 z dn. 01.08.2013 r. Inwentaryzacji
dokonano w obecnosci kasjera (Pani A.W). Stan kasy na dzien 31.12.2013 r. wg spisu
z natury wyniést zero zlotych i byl zgodny ze stanem konta ksiggowego 101 ,.Kasa”
na 31.12.2013 r. oraz saldami raportéw kasowych nr 25/2013 - budzet za okres od 16-
18.12.2013 r., 12/2013 - WRD za okres od 3 -18.12.2013 r. (w okresie od 23 do 31.12.2013 r.
nie wystapil obrét gotéwkowy). Komisja dokonata spisu niewykorzystanych drukow
Scistego zarachowania KP i KW. Rozliczenie inwentaryzacji kasy wg stanu na 31.12.2013 r.
przedstawiono w protokole podpisanym przez Komisj¢ inwentaryzacyjna, kasjera oraz
dyrektora Szkoly.
5.2. NaleznoSci i zobowiazania
Na dzien 31.12.2013 r. przeprowadzono inwentaryzacje droga weryfikacji sald naleznosci
1 zobowiazan (konta zespolu 2%go). Z przeprowadzonej inwentaryzacji naleznos¢i
i zobowiazan sporzadzono protokot weryfikacji, ktory podpisat gl. ksiegowy oraz Dyrektor
Szkoty. Kopia protokotu inwentaryzacji naleznosci i zobowiazan — akta kontroli str. 52-62.
5.3. Majatek trwaly
5.3.1. Inwentaryzacj¢ majatku trwalego Zespolu Szkoél Specjalnych nr 101 na dzien
31.12.2013 r. przeprowadzono droga weryfikacji sald. Z ww. weryfikacji sporzadzono
protokot, ktory zostat podpisany przez gt. ksiggows oraz Dyrektora.
Ostatnig inwentaryzacj¢ majatku trwatego droga spisu z natury przeprowadzono w 2012 r.
Zarzadzeniem nr 5/2012 z dn. 22.10.2012 r. Dyrektor zlecit przeprowadzenie inwentaryzacji
majatku trwalego Komisji Inwentaryzacyjnej. Komisja (3 osobowa) w dniach od 01.11.2012
r. do 31.12.2012 r. dokonata spisu z natury wg stanu na dzien 31.12.2012 r. na arkuszach
wygenerowanych z programu komputerowego ,,Wyposazenie”. Dnia 2.01.2014 r. gltdéwna
ksiegowa sporzadzita dokument, z ktorego wynikato, ze wartos¢ spisanego majatku zgodna

jest z warto$ciami wykazanymi w ksiggach rachunkowych. Wyniki spisu z natury

przedstawiono w protokole z dnia 10.01.2013 r. podpisanym przez Komisj¢ inwentaryzacyjng /

oraz dyrektora Przedszkola.
10
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Szczegdlowe informacje dotyczace inwentaryzacji srodkéw trwatych, pozostatych érocﬁ(()w
trwatych, srodkéw pienig¢znych, naleznosci i zobowigzan przedstawiono w kwestionariuszu
kontroli - aktach kontroli str. 63- 64.

Whioski.

Jednostka kontrolowana na dzien 31.12.2013 r. przeprowadzila inwentaryzacje aktywow
1 pasywow droga weryfikacji, potwierdzenia sald (srodki pieni¢zne na rachunku bankowym)
1 droga spisu z natury ($rodki pieniezne w kasie, druki Scistego zarachowania). Wyniki
inwentaryzacji przedstawiono w protokofach podpisanych przez Komisje inwentaryzacyjna,
osoby odpowiedzialne za skladniki zinwentaryzowane, gléwna ksiggowa oraz Dyrektora
Szkotly. Kontroler nie wnosi zastrzezen do inwentaryzacji majatku Zespohu Szkét Specjalnych
nr 101. Kopia protokotu inwentaryzacji droga weryfikacji aktywow i pasywoéw — akta
kontroli str. 65-66.

B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla dochodéw i wydatkow ujetych w §§
klasyfikacji budzetowej za rok 2013

Realizacja planu finansowego, ewidencjonowania operacji gospodarczych i finansowych,
prawidlowosci sporzadzania sprawozdan w zakresie: operacji finansowych, sprawozdan
budzetowych, sprawozdania finansowego. Ocena zgodnosci ww. sprawozdan z ewidencja

&

ksiegowa.

lfhﬁ?;ﬂﬁéhﬁiiﬁw i jego realizacja (budzet)

Struktura dochodéw - plan i wykonanie w 2013 r. rozdziat 80102 ,,Szkoly podstawowe
specjalne”:
Tabela nr 1

" §§Dochody wykonane

H; %Tﬁidencﬂ ksiggm;;e]

g_ Analitycznej Opraty
od|za okres od|m-ca
1.2013- | LoOL 2{013— XI1/2013
: 31 122013 |31.12.2013 !
144 00 144,00
4,96 4,96 3,00 | 130-801-80102-
odsetki 0920
0970 - Wplywy z 500,00 182,69 182,69 182,69 18,38 | 130-801-80102-
réznych dochpdﬁw 0970
Razem 600,00 331,65 331,65 331,65 30,38 -
Zrédio: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki. (



1.1. W § 0690 ujeto wplaty za legitymacje szkolne, natomiast w § 0970 wykazano wplywy
z tytulu wynagrodzen dla platnika. W § 0920 wykazano naliczone odsetki od srodkow
zgromadzonych na rachunku bankowym konto 135 ,Inne rachunki bankowe” (depozyty —
wadium, zabezpieczenie). Srodki pienigzne w kwocie 3,00 zt naliczone dnia 31.12.2013 r.
przez bank ING (wb 12) przeksiegowano z WRD na budzet i zwrocono do Miasta. Zgodnie z
ustawg Prawo Zamowien Publicznych naliczone odsetki winny stanowi¢ dochéd firmy, ktéra
wniosta pieniezne zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy (pomniejszone o koszty
prowadzenia rachunku i prowizje bankowe).
1.2. Dochody wykazane w sprawozdania Rb-27S ,z wykonania planu dochodow
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego” za okres od poczatku roku do 31.12.2013 r.
sa zgodne z danymi ewidencji ksiggowe;j.
Kopia sprawozdania Rb-27S wraz z wydrukiem zestawienia paragraféw za miesiac 12/2013
dochodowych i wydatkowych- akta kontroli str. 67-71.
Whioski.
e Kontroler nie wnosi zastrzezen do danych zawartych w sprawozdaniu Rb-278S.
e Odsetki od srodkéw zgromadzonych na rachunku depozytowym, Szkota
zakwalifikowala jako dochody budzetowe, ktore zwrdcita do Miasta. Zgodnie z art.
148 ust. 5 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych ww. odsetki nalezato zwrécei¢ firmie

wnoszacej pienigzne zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

- L

2. Struktura wydatkowbudzetowych - plan i wykonanie

Kontroler biorac pod uwage dowody ksiegowe, ksiggi rachunkowe, sprawozdania budzetowe,
konfrontujac to z planem finansowym i jego wykonaniem sporzadzit zestawienie wydatkow
zakwalifikowanych do poszczegélnych rozdziatdéw: 80102 ,,Szkoly podstawowe specjalne”,
80111 ,.Gimnazja specjalne”, 80113 ,Dowozenie uczniéw do szkét”, 80134 ,Szkoly
zawodowe specjalne”, 80146 ,.Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli”, 80195 , Pozostala

dziatalnosé”, 85401 ,,Swietlice szkolne”.

Tabelanr 2
B R B ~ [Wydatki wykonane %
; B o | Wydatki wykonane narastajgco | w wg ewidencji | wykonania
: Nazwa ' [Plan po zmianach | za okres od poczatku roku do |ksiegowej miesigc -
; paragrafu A (zh) na ] 31122013 r. E‘ls‘ ' e
5 ~ 31.12.2013r. e ek e
1 wg sprawozdan | wg ewidencji
e Rb-28S (zl) | ksiegowej (z})
1 At 2 3 4 5 6
&3@17?’“‘”" gsabowe i 9 730,00 9 728,60 9728,60 Y laad 11,78
zaliczone do wynagrodzen
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3127 343,00] 3097 936,47| 3097 936,47 287 131,99 9,18
579 266,00 562 082,05 562 082,05 43 625,56 7,53
234 445,00 234 441,44 234 441,44 0 -

64 771,00 60 480,47 60 480,47 4 538,28 7,01
9 000,00 8 653,00 8 653,00 208,36 2,32
88 429,00 88 267,03 88 267,03 7 305.,41 8,26
31 388,00 31 362,00 31 362,00 2 059,68 6,56
166 938,00 166 796,85 166 796,85 14 704,13 8,81
72 150,00 72 146,35 72 146,35 29 267,00 40,56
4 413,00 4 413,00 4 413,00 1 950,00 44,19
632 582,00 632 404,86 632 404,86 11528122 18,23
823,00 740,41 740,41 72,57 8,82
1697,00 151983 1519,83 92,10 5,43

2 500,00 2492,82 2 492,82 229,63 9,19

2 980,00 2 747,60 2 747,60 156,80 5,26
217 289,00 217 289,00 217 289,00 6 326,00 .91
4 560,00 4 560,00 4 560,00 1 520,00 33.33

5 895,00 5 446,40 5 446,40 0 -
5256 199,00 5203508,18| 5203508,18 515 624,70 9,81

rodio: Opracowan wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

W oparciu o dane liczbowe wynikajace z powyzszej tabeli kontroler stwierdzil zgodnosé
ewidencji ksiggowej ze sprawozdaniami Rb-288S.
Kontroler jako probe do badania przyjal miesiac grudzien 2013 r. Ogodlna kwota

skontrolowanych wydatkéw za okres od 01.12.2013 r. do 31.12.2013 r. wyniosta
i

A3

515 624,70 zl, co stanowi 9,81 % planowanych wydatkow ww. paragrafow.




Kopia sprawozdan Rb-28S sporzadzanych za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2013 r.,
akta kontroli str. 72-79 (wydruk zestawienia paragrafow wydatkowych zalaczono w aktach
kontroli str. 67-71).

Whioski

Kontroler nie wnosi uwag do prawidtowosci sporzadzenia sprawozdan budzetowych Rb-28S

oraz zgodnosci z planem.

Rada Miasta Poznania upowaznila jednostke kontrolowana do gromadzenia dochodow
na wydzielonym rachunku dochodéw na mocy uchwaly NR LXXX/1233/V/2010 Rady
Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. zmienionej uchwata Nr LIV/817/VI/2013 Rady
Miasta Poznania z dnia 09 lipca 2013 r.

Numer identyfikacyjny GUS - Regon 634198741

Numer identyfikacji podatkowej - 779-21-53-578

4.1. Zestawienie dochodéw osiagnigtych przez Zespot Szkol Specjalnych nr 101

wg paragrafow klasyfikacji budzetowej sporzadzone na podstawie ewidencji ksiggowej oraz
sprawozdania Rb-34S ..z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku o ktérym mowa
w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych” za okres od poczatku roku do 31.12.2013 r.
do rozdziatu 80102 ,,Szkoly podstawowe specjalne”. i

Tabela nr 3

Narastajaco | m-c
od m-ca I-|X1I/20/13
X11/2013

71 230,00

5900496| 6974,86| 132-801-80102-

59004,96| 59 004,96
0750
100,00 74.60 74,60 74.60 21,75 | 132-801-80102-
0750
1500,00| 1445.80 1 445,80 1 445,80 50,00 | 132-801-80102-
0960

2 000,00 0 0 0 0 -

74 830,00 | 60 525,36 60 525,36 60 525,36 7046,61

v

Zrédio: Opracowanie wilasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.
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4.1.1. Szkota w 2013 r. uzyskat dochody z nastepujacych tytutow:

e z najmu terenu pod garaz - kwota 24 819,34 zi,

e najmu kuchni - kwota 17 633,64 z1,

e wynajmu sal lekcyjnych - kwota 6 275,07 zl,

e wynajmu miejsca parkingowego 2 625,00 zi,

e wynajmu lokalu mieszkalnego - kwota 6 985,91 zt,

e jednorazowego najmu (kilka pozycji) — kwota 666,00 z,

e znaliczonych odsetek od nieterminowych wplat najemcow (§ 0920) — kwota 74,60 zi,

e 7z darowizn w ogolnej kwocie 1 445,80 zt (w tym jedna osoba fizyczna kazdego
miesigca wplacata na zywienie dzieci kwote 50 zt - tacznie 600,00 zi).

Kopia sprawozdania Rb-34S, wydruk zestawienia paragraféw za miesigc 12/2013 r. - WRD
oraz wydruk analityki rachunkéw bankowych (wg dokumentu) — akta kontroli str. 80-176.
Whioski.

Dane liczbowe wykazane w sprawozdaniu Rb-34S za okres 01.01.2013 r. do 31.12.2013 r.
w czesci dochody sa zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowe;.

4.2. Prawidlowos¢ zawartych uméw i terminowos¢ platno$ci.

W jednostka kontrolowana w okresie od 01.01.2013 r. do 31.12.2013 r. uzyskala og6tem
dochody zgromadzone na rachunku WRD w kwocie 60 525,36 zt w tym: z tytulu najmu

i dzierzawy sktadnikoéw majatkowych kwota 59 004,96 zi.

Kontrola objeto 7 uméw najmu oraz " terminowo$¢ ich platnosci w  grudniu 2013 r.
Zestawienie sprawdzonych umoéw przedstawiono w kwestionariuszu - akta kontroli str. 177-
234,

Whioski.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

® na wynajem pomieszczen, terenu, zawarto umowe na czas okre$lony nie
przekraczajacy 3 lat,

e szkola kazdego miesigca wystawia rachunki za najem,

e odplatnosci za najem pomieszczen regulowano w terminach i wysoko$ciach
wynikajacych z zawartych umoéw za wyjatkiem jednego najemcy - firmy ,, E-I” z ktora
rozwigzano umowg dnia 28.02.2014 r.

e od nieterminowych platnosci naliczano odsetki zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

e rachunki sprzedazy na najem pomieszczen szkolnych wystawia gi. ksiggowa szkoly

(zgodnie z zalacznikiem do zarzadzenia wewngtrznego 5/11 z dnia 3.01.2011 r.),

/

N fie -'\.,—/_j
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e dyrektor Szkoly na 6 sprawdzonych uméw najmu, dzierzawy tylko na zawarcie
czterech umow mial zgode¢ z Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami. W przypadku
pozostalych 2 uméw dyrektor powiadomit WGN oraz Wydzial Oswiaty o fakcie
zawarcia uméw z poszczegblnymi najemcami (dotyczy umow, ktére kilkakrotnie

z tym samym najemca zawierano).

% T _ z e T
5. Naleilgoéci SH R ' ; O e e e
oL o A IR 8,

5.1. Na dzien 31.12.2013 r. wystgpily nalezno$ci wymagalne w kwocie 200,00 zt. dotyczace
nieuregulowanej odplatnosci za najem terenu pod blaszany garaz przez firme ,E.Inw.”.
Zgodnie z zapisem § 7 zawartej umowy z dniem 28.02.2014 r. rozwiagzano umowe najmu bez
okresu wypowiedzenia. Jednostka kontrolowana dochodzila naleznosci poprzez wysylanie
wezwan do zaplaty, ponadto naliczono odsetki od ww. zalegloéci. Do chwili obecnej
nie uregulowano naleznosci gldwnej w kwocie 600 zt (w tym: m-c XII/13 — 200 zt , 1/14 — 200
zh, 1I/14 — 200 zl) oraz odsetek naliczonych na dzien 6.02.2015 r. w kwocie 77,99 zi.
Wezwania do zaplaty znajduja si¢ w dokumentacji Szkoly — ksero jednego wezwania
zalaczono do sprawozdania — akta kontroli str. 235. Kopia sprawozdania Rb-N - akta
kontroli str. 236-237.

Whioski.

Dane liczbowe wykazane w kwartalnym sprawozdaniu Rb-N o stanie naleznosci oraz
wybranych aktywoéw finansowych sporzadzonym wg stanu na koniec IV kwartatu 2013 r.
sa zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowe;j.

5.2. ZespOl Szkot Specjalnych nr 101 w 2013 r. nie umarzal wierzytelnosci jednostek
organizacyjnych Urzedu Miasta Poznania oraz nie udzielal ulg. Kopa sprawozdan z umorzen

— akta kontroli 238-240.

6. Wydatki (wydzielony rachunek jednostki budzetowej)

6.1. Kontroler biorac pod uwage dowody ksiggowe, ksiggi rachunkowe, sprawozdanie
budzetowe Rb-34S sporzadzit zestawienie wydatkéow wydzielonego rachunku dochodow
rozdzial: 80104 ,,Przedszkola”.

L A
s
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Tabela nr 4

500,00 0 0
453,00 386,27 386,27 85,27 120,68 26,64
74,00 16,91 16,91 22.5 0,00 -
9 000,00 5247,00 5247.00 58,30 2 202,00 24,47
10 907,00 4 401,68 4 401,68 40,36 1 206,24 11,06
2 000,00 512,33 512,33 25,62 394,27 19.71
10700,00 9 795,71 9 795,71 91.55 1 810,49 16,92
12 901,00 12 627,76 12 627,76 97.88 2:123,51 16,46
24 305,00 23 784,61 23 784,61 97.86 9 833,21 40,46
253,00 252,40 252,40 99,76 0 -
1 000,00 763,69 763,69 76,37 55,16 5,52
705,00 705,00 705,00 100,00 0 -

2032,00 2 032,00 2032,00

Zrddio: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

6.2. Dane liczbowe wykazane w skontrolowanym sprawozdaniu Rb-34S sporzadzonym
za okres 01.01.2013 r. do 31.12.2013 r. sa zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji
ksiggowej. Ogoélna kwota skontrolowanych wydatkéw miesigca grudnia 2013 r.
z wydzielonego rachunku jednostki budzetowej wynosi 17 745,56 zl co stanowi 23,71%
planowanych wydatkéw ww. paragrafow.

Kopia sprawozdania Rb-34S oraz wydruki analityki kont WRD wg paragraféw —
wydatkowych za okres od poczatku roku do 31.12.2013 r. - akta kontroli str. 80-176.



12 Zobowxqzama

Na dzien 31.12. 2013 r. nie wystapily zobowiazania wymagalne. Kopla sprawozdama
Rb-Z sporzadzonego wg stanu na koniec IV kwartatu 2013 r. oraz - akta kontroli str. 241-

242,

.....

4 8 Ocena prawidlowosci sporzqdzama sprawozdan bwdzetowych sprawozdama

L

Oceny prawidlowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdania finansowego
oraz sprawozdan z operacji finansowych dokonano w kwestionariuszu kontroli - akta
kontroli str. 268-270.
8.1. Kontroli poddano sprawozdanie finansowe skladajace si¢ z:

e bilansu;

e rachunku zyskow i strat (wariant poréwnawczy);

e zestawienia zmian w funduszu.

8.2. Sprawozdania budzetowe:

e Rb-27S,

e Rb-28S,

e Rb-348S, 4 .
e Rb- WSa.

8.3 Sprawozdania w zakresie operacji finansowych:

e Rb-N,

e Rb-Z.

Whioski

Dane liczbowe zawarte w sprawozdaniu finansowym (bilans, rachunek zyskow i strat,
zestawienie zmian w funduszu), w sprawozdaniach budzetowych (Rb-27S, Rb-28S, Rb-34S,
Rb-Wsa oraz w sprawozdaniach z operacji finansowych (Rb-N i Rb-Z) zgodne sa z danymi
ksiag rachunkowych za wyjatkiem wykazania w sprawozdaniu finansowym - rachunek
zyskow i strat danych nie wynikajacych z kont ksiggowych kosztow tylko z paragrafow
klasyfikacji budzetowe; :
e w pozycji B. IIl -, Ustugi obce™ wykazano kwotg 745 500,56 z1, a nalezalo wykazac
kwote 749 292,56 zt wynikajaca z konta 402.
e w poz. B.IV — ,Podatki i oplaty” wykazano kwotg 6 592,00 zl, a nalezato wykazaé
kwote 2 032,00 zt wynikajaca z konta 403,
18



e wpoz. B.VI -, Ubezpieczenia spoleczne” wykazano kwote 857 633,09 zl, a nalezato
wykaza¢ 857 490,09 zt wynikajaca z konta 405,
e w poz. B.VII —, Pozostale koszty rodzajowe” wykazano kwote 4 216,29 z1, a nalezato
wykaza¢ 5 127,29 z wynikajaca z konta 409.
Ogolne koszty dziatalnosci operacyjnej wykazane w sprawozdaniu - rachunek zyskow i strat
w poz. B zgodne sa z ogé6lna kwota kosztéw wynikajacag z ksiag rachunkowych.
Przesunigcia kosztow operacyjnych pomigdzy pozycjami ww. sprawozdania nie mialy
wplywu na wielkos$¢ wyniku finansowego. Powyzsze przesunigcia $§wiadcza o naruszeniu art.

4 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.
Kopia sprawozdania finansowego wraz z zalgcznikami, sprawozdania Rb-WSa, oraz

zestawienie obrotéw i sald — akta kontroli str. 243-255.

9.1. Kontrola operacji gospodarczych zwigzanych z wydatkami wystepujacymi na rachunku
podstawowym jednostki, WRD, ZFSS oraz dowod6w rachunku depozytéw w okresie od
01.12.2013 r. do 31.12.2013 r. Zestawienie skontrolowanych dowodéw ksiggowych

przedstawiono w tabeli.

Tabelanr 5

| 208-224 [Raportkasowynr24/2013za  [1098-1233 | 510-524
okres od 3.12 do 16.12.2013 r. nangysicle
527-553
administracja i
[Raport kasowy nr 25/2013 za obstuga,
okres od 16.12.13 do 18.12.2013 Aadgodziny
nauczycieli
& 554-558 —
nagrody
dyrektora
155-169 |Raport kasowy 12/2013 WRD | 394-448 Lista ptac X 98
za okres od 3.12.2013 do um. zlecenie
'8.12.2013 r. nr23i24
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62- 67 brak 62-81 Lista plac nr| x 25
22 7ZFSS
emeryci

List ptac nr
525-526

9-12 brak 10-13 brak X 5

/ “.%&Q_':

Zrédio: Obracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

9.2. W wyniku kontroli dowodéw ksiegowych obejmujacych okres od 01.12.2013 r.

do 31.12.2013 r. stwierdzono, ze:

a)

b)
c)

d)

g)

na dowodach ksiggowych znajduje si¢ potwierdzenie przeprowadzenia kontroli,
wymagane]j uregulowaniami wewnetrznymi,
wydatki zatwierdzane sa zgodnie z obowiazujacymi w jednostce procedurami,
w dokumentacji miesiaca grudnia 2013 r. znajduja si¢ wszystkie wyciagi bankowe
dokumentujace operacje pieni¢zne dokonywane za posrednictwem banku,
salda poczatkowe w skontrolowanych wyciagach bankowych zgodne sq z saldami
konficowymi wyciagu poprzedniego,
dane zawarte w wyciagach bankowych zgodne sq z danymi zawartymi w dowodach
zrodlowych potwierdzajacych dokonane operacje (fakturach, rachunkach, listy ptac),
dowody ksiggowe spelniaja wymogi okreslone w art. 21 ustawy z dnia 29 wrzesénia
o rachunkowosci, .
ze $rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych zrefundowano pracownikowi
Szkoly (nauczyciel biblioteki) koszty zakupu okularéw korekcyjnych na laczng kwote
530,00 zt (dowod 71/13 ZFSS). Koszty ponoszone przez pracodawca w celu zapewnienia
pracownikom okularéw korekcyjnych do pracy przy komputerze, naleza do grupy
wydatkéw ponoszonych w zwiazku z zapewnieniem bezpiecznych warunkéw pracy —
kwestie tg reguluje rozporzadzenie MPiPS z dnia 1.12.1998 r. ( Dz. U Nr 148, poz. 973 ze
zm.) W zwiazku z powyzszym refundacja zakupu okularéw korekcyjnych winna by¢
zarachowana w cigzar kosztow dziatalnosci operacyjnej (podstawowej) Szkoly, a nie
w koszty ZFSS. W rozumieniu art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 4.03.1994 r. o zakladowym
funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U z 2013 poz. 1645) przez dziatalnos$¢ socjalna
nalezy rozumie¢ ushugi $wiadczone przez pracodawcow na rzecz réznych form
wypoczynku, dziatalnosci kulturalno-o$wiatowej, sportowo-rekreacyjnej, opieki nad
dzie¢mi w zlobkach, klubach dziecigcych, sprawowanej przez dziennego opiekuna lub
niani¢, w przedszkolach oraz innych formach wychowania przedszkolnego, udzielanie

pomocy materialnej - rzeczowej lub finansowej, a takze zwrotnej lub bezzwrotnej pomocy
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na cele mieszkaniowe na warunkach okreslonych umowa. Kopia decyzji dyrektora oraz
wniosku pracownika — akta kontroli str. 256-257.
9.3 Kontrola bezpieczenstwa transakcji bankowych
Z formularzy uprawnienn pelnomocnikéw do konta bankowego Zespotu Szkét Specjalnych
nr 101 wynika, ze kazdorazowo do autoryzacji transakcji niezbedne sa dwa podpisy - podpis
wprowadzajacego transakcj¢ oraz podpis zatwierdzajacego transakcje. Cztery osoby zostaly
uprawnione do wykonywania ww. czynnosci wszystkie zostal zaliczone do grupy A
(dyrektor, gl. ksiggowy, ref. ds. plac, sekretarz Szkoly)
Na wybranej probie stwierdzono, ze suma obcigzen zrealizowanych wynikajacych z historii

operacji bankowych jest zgodna z ewidencja ksiggowa.

10. Prowadzenie gospodarki kasowej

»»»»»»»»

10.1. Szczegotowe informacje dotyczace prawidlowosci prowadzenia gospodarki kasowej

przedstawiono w kwestionariuszu o nazwie ,,Kontrola gospodarki kasowej”. Kwestionariusz

kontroli - akta kontroli str. 258-260.

Obowigzki kasjera w okresie od 1.01.2013 r do 30.06.2013 r. wykonywata Pani K. Sz.

(zatrudniona w pelnym wymiarze czasu pracy jako sekretarz Szkoly oraz na Y etatu jako

specjalista ds. kadr). W zwiazku z dlugotrwata choroba Pani K. Sz. obowiazki kasjera

Z dniem 1.08.2013 r. zostaly przekazane Pani A.W. (do'momentu powrotu Pani K.Sz.). Ww.

pracownicy ztozyli o$wiadczenia, ze ponoszg odpowiedzialno$é za powierzone im wartosci

pienigzne (w aktach osobowych znajduja si¢ ww. upowaznienia i o§wiadczenia). Pani AW

zatrudniona jest w Szkole na czas nieokreslony na stanowisku referenta ds. ptac w wymiarze

%4 etatu.

W trakcie kontroli sprawdzono raporty kasowe z miesigca grudnia 2013 r. z budzetu i WRD

wymienione w tabeli nr 5 w zakresie:

» ujmowania operacji kasowych w raportach,

» zachowania zgodnos$ci przychodu pobranej z banku gotéwki do kasy z dowodami
potwierdzajacymi operacje,

» kompletnosci i prawidlowosci dowodéw kasowych, w tym, czy zawieraly numery
identyfikacyjne,

» zgodnosci zapisow w raportach kasowych z dowodami zrodtowymi,

» ujmowania operacji kasowych w miesiacu objetym kontrola,

» czy ujete w raportach kasowych dowody ksiggowe sa poddane procedurom kontrolnym,

tzn. kontroli pod wzgledem merytorycznym i formalno — rachunkowym,
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» czy dowody ksiggowe zatwierdzane sa przez upowaznione do tego osoby,

» czy sprawdzenia raportoéw kasowych dokonuje uprawniony do tego pracownik.

Whioski

gotéwke z banku w miesiacu objetym kontrola (grudzien 2013 r.) pobierat kasjer Pani
AW. Ww. pracownik zostal upowazniony przez Dyrektora do wykonywania ww.
cZynnosci,

przychody i rozchody z kasy potwierdzone byly dowodami kasowymi (KP, KW,
fakturami) i wykazane w raporcie kasowym,

dowody KP i KW wystawia kasjer (co wynika z § 6 pkt 6 i 7 instrukcji kasowej),
ktoéry rowniez prowadzi ewidencje ww. drukow (Zarzadzenie wewngetrzne nr 2/2011),
zachowana zostata kolejno$é wystepujacych po sobie numerdéw raportow,

saldo kasy z poprzedniego miesigca zostalo prawidlowo wykazane w biezacym
raporcie kasowym,

raporty kasowe sprawdzone byly przez gléwnego ksiggowego,

dowody kasowe KP i KW zawieraly numery identyfikacyjne,

dowody kasowe podtaczone pod raport kasowy zawieraty podpisy o sprawdzeniu pod

wzgledem merytorycznym, formalno rachunkowym oraz byly zatwierdzone

do wyplaty.

11. Racjonalnosé, legalnosé, celowos¢ wydatkow

11.1.

Legalnos§¢ wydatkéw.
wydatki poniesione w miesigcu grudniu 2013 r. zostaly dokonane zgodnie z planem
finansowym,

zrealizowane wydatki potwierdzone sa dowodami ksiggowymi.

11.2 Racjonalnosé i celowos¢ wydatkéw.

wydatki dokonane w grudniu 2013 r. poniesiono na cele statutowe Szkoty.
zobowigzania wobec kontrahentow realizowano w terminach wyznaczonych

na fakturach/rachunkach.

12.

Prawidlowo$¢ prowadzenia ksiag rachunkowych, uj_niéﬁv_ania operacji

gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych

12.1. Szczegélowe informacje dotyczace prowadzenia.ksiatg rachunkowych ujmowania

operacji gospodarczych 1 finansowych w ksiggach rachunkowych przedstawiono

w kwestionariuszu kontroli - akta kontroli str. 261-264.
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Kontroler ocenit prawidlowos¢ prowadzenia ksiag rachunkowych w stosunku do miesiaca
grudnia 2013 r.
W szczegblnosei sprawdzono:
» czy jednostka prowadzi wymagane przepisami ustawy o rachunkowosci ksiegi
rachunkowe,
» czy ksiggi rachunkowe prowadzone sa zgodnie z wymogami okreslonymi
W przepisach prawa,
» czy zapisy sa kompletne i udokumentowane,
» czy dowody ksiggowe zawieraja klasyfikacje budzetowa oraz dekretacje kontowa
wydatkow.
Whioski
Kontroler nie wnosi uwag do prawidlowosci prowadzenia oraz ujmowania operacji

gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych.

),»c:

131 Do kontroh zabezpleczema dostqpu do komputerow oraz dostqpu do danych

wykorzystano kwestionariusz o nazwie ,Zabezpieczenie dostepu do komputeréw oraz

dostepu do danych” - akta kontroli str. 265-266.

Sprawdzono zabezpieczenie komputeréw, na ktorych gromadzone sg dane ksiegowe, miedzy

innymi: 3 :

» czy komputery znajduja si¢ w zabezpieczonym pomieszczeniu,

» czy funkcjonuje system zabezpieczeni pozwalajacy wykryé pojawienie sie
nieupowaznionych 0s6b na terenie jednostki,

» czy zainstalowane systemy operacyjne, programy uzytkowe sq legalne i posiadaja
aktualna licencje,

» czy do danych ksiggowych majg dostep wylacznie upowaznione do tego osoby,

A4

czy komputery sa zabezpieczone hastami,

> czy funkcjonuja mechanizmy kontroli zapobiegajace dziataniom polegajacym

na wprowadzaniu nieautoryzowanych aplikacji i wykrywaja te dzialania.

Whioski
Z kwestionariusza kontroli wynika, ze komputer w ktérym gromadzone sa dane ksiggowe
znajduje si¢ w pomieszczeniu odpowiednio zabezpieczonym (pomieszczenie zamykane
na klucz, na pigtrze budynku). )
Do danych ksiggowych dostep ma tylko Gléwna ksiggowa oraz Dyrektor jednostki. Program /

komputerowy posiada program antywirusowy - Kaspersky. i
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14. Kontrola sjr'sfgmu ksiggowosci komputerowej

14.1. Do kontroli systemu ksiggowosci komputerowej wykorzystano kwestionariusz o nazwie
,Kontrola systemu ksiggowosci komputerowej” - akta kontroli str. 267.
Sprawdzono mig¢dzy innymi:

» czy jednostka posiada aktualng umowe na program ksiegowy,

» jaka jest liczba stanowisk komputerowych, na ktérych prowadzi si¢ réwnolegle

ksiggowania,

» czy system zostal zatwierdzony przez kierownika jednostki.
Whioski
Ksiggi rachunkowe w Zespole Szkol Specjalnych nr 101 prowadzone sa komputerowo
od 2001 r. do 31.12 2012 r. w programie BEA-FK Kr6l, a od dnia 1.01.2013 r. do chwili
obecnej w programie ProgMan Finanse DDJ 10.0.0 firmy Wolters Kluwer SA. Ww. systemy
operacyjne byly legalne i posiadaty aktualna licencj¢. Ksiggowo$¢ prowadzona jest na jednym

stanowisku pracy.

; 15. Oeena funk_ j .nowama kontrolowanej j@dnosth Mee»hamzmy kontmh w zakresne

o

15 1. W 2013 I oboquujq Wewn{;trzne unormowania dotyczace gospodarkl ﬁnansowo-
ksiggowej wprowadzone zarzqdzemaxm Dyrektora.

15.2 Dowody ksiggowe byly sprawdzone pod wzglegdem merytorycznym (dyrektor)
formalno-rachunkowym (gl. ksiggowy) oraz zatwierdzone do wyplaty (dyrektor
jednostki).

15.4. Dyrektor wydal zarzadzenia odno$nie dokonania inwentaryzacji majatku drogg spisu
z natury (kasy, drukow Scistego zarachowania).

15.5. W sprawozdaniu finansowym oraz sprawozdaniach budzetowych wykazano dane
wynikajace z ksiag rachunkowych za wyjatkiem sprawozdania ,rachunek zyskow
1 strat” gdzie dane liczbowe wykazano z paragraféw klasyfikacji budzetowej, a nie

z kont ksiggowych kosztow.

16. Ustalenia kontroli wykazaly nastepujace nieprawidlowosci

16.1. W instrukcji kasowej wprowadzonej zarzadzeniem nr 5/11 z dn. 3.01.2011r.
przywotano jako podstawe prawna :
a) rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 14.10.1998 r.

w sprawie szczegdlnych zasad i wymagan jakim powinna odpowiadaé¢ ochrona wartosci
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pienigznych przechowywanych i transportowanych przez przedsigbiorcow i inne jednostki
organizacyjne (Dz. U. z 1998 r. nr 129 poz. 858 oraz Dz. U. nr 17 poz. 221), ktére
utracio obowiazujaca moc z dniem 11.07.2010 r. Z dniem 07.09.2010 r. obowiazuje
rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie wymagan jakim
powinna  odpowiada¢  ochrona  warto$ci  pienieznych  przechowywanych
1 transportowanych przez przedsigbiorcéw i inne jednostki organizacyjne (ostatnia zmiana
Dz. U.z2013 r. 1652).

b) rozporzadzenie MF z dnia 29.06.2006 r. w sprawie gospodarki finansowej jednostek
budzetowych, zakladéw budzetowych i gospodarstw pomocniczych oraz trybu
postgpowania przy przeksztalcaniu w inng forme organizacyjno-prawna (Dz.U.
z 2008 r. nr 116, poz. 783 , Nr 23 poz. 135), ktore uchylono z dniem. 1.01.2011 r.
Obecnie obowiazuje rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r.
w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych
i samorzadowych zaktadéw budzetowych (Dz. U. z 2010 r. Nr 241 poz. 1616 ze zm.).

16.2. W sprawozdaniu finansowym ,,rachunek zyskow i strat” wykazano dane wynikajace z

paragrafow klasyfikacji budzetowej, a nie z danych wynikajacych z kont ksiegowych.

Niezgodnosci dotycza nastepujacych pozycji:

e B. IIl - ,Uslugi obce” gdzie wykazano kwote 745 500,56 zi, a nalezalo wykazaé
kwote 749 292,56 zt wynikajaca z konta 402.

e B.IV — ,Podatki i oplaty” gdzie*wykazano kwote 6 592,00 zl, a nalezalo wykaza¢
kwote 2 032,00 zt wynikajaca z konta 403,

e B.VI — ,Ubezpieczenia spoleczne” gdzie wykazano kwote 857 633,09 zl, a nalezalo
wykazac 857 490,09 zt wynikajaca z konta 405,

e B.VII — ,,Pozostale koszty rodzajowe” gdzie wykazano kwote 4 216,29 z1, a nalezalo
wykaza¢ 5 127,29 zt wynikajaca z konta 409.

Powyzsze przesunigcia $wiadcza o naruszeniu art. 4 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Koszty dzialalnodci operacyjnej ogélem poz. B w sprawozdaniu - rachunek zyskow i strat

zgodne s3 z ogblng kwota kosztow wynikajaca z ksiag rachunkowych. Przesuniecia

kosztéw operacyjnych pomigdzy pozycjami ww. sprawozdania nie mialy wplywu na

wielko$¢ wyniku finansowego.

16.3. Refundacji zakupu okularéw korekcyjnych pracownikowi Szkoty dokonano ze srodkéw
ZFSS. Okulary naleza do grupy wydatkow ponoszonych w zwigzku z zapewnieniem
bezpiecznych warunkéw pracy — kweste ta reguluje rozporzadzenie MPiPS z dnia A

1.12.1998 r. (Dz. U Nr 148, poz. 973 ze zm.). W zwiazku z powyzszym zwrot za okulary ( '

£
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nalezalo zarachowaé w cigzar kosztow dziatalnosci operacyjnej (podstawowej) Szkoty, a
nie w koszty ZFSS.

16.4. Odsetki od s$rodkdow zgromadzonych na rachunku depozytowym Szkoly,
zakwalifikowano do dochodéw budzetowych, ktore zwrocono do budzetu Miasta.
Zgodnie z art. 148 ust. 5 ustawy Prawo ZamoOwien Publicznych ww. odsetki nalezato

zwroci¢ firmie wnoszacej pieni¢zne zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

Sprawozdanie zakonczono.

Sprawozdanie sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden
znajduje si¢ w dokumentacji Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli, jeden otrzymuje
kontrolowana jednostka. Kopi¢ sprawozdania do wiadomos$ci otrzymuja: Skarbnik Miasta
Poznania i Dyrektor Wydzialu O$wiaty Urzedu Miasta Poznania.

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostaly omdwione z Dyrektorem
kontrolowanej jednostki oraz gléwna ksiggowa. Zgodnie art. 33 ust. 5 i 6 ustawy o systemie
o$wiaty oraz § 40 w zw. z § 1 ust. 3 zarzadzenia Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania
z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia
Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania, kierownik jednostki
kontrolowanej w terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdania ma prawo przedstawic¢
stanowisko wobec zawartych w nim ustalen, ocen, uwag i wnioskow.

Kontrol¢ odnotowano w ksigzce kontroli pod pozycja 44/2014.

Poznan, dnia 27.03.2015 r.

Kontroler
2
J

i
Ly

Otrzymuja:
1. Adresat

2. ala
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