AWK-11.1711.2.10.2015

Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34amvz art. 5¢ pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
I ust. 4-6 ustawy o systemigwiaty z dnia07.09.1991 rw Przedszkolu nr 81 Skrzata
Borodziga ul. Limbowa 2, 61-446 Pozhaw dniach od 15.04.2015 r. do 17.04.2015 r. oraz
od dnia 21.04.2015 r. do 22.04.201pnzez Zenog Michatowsk pracownika Biura Audytu
Wewrxtrznego i Kontroli Uredu Miasta Poznania. Kontrolagtg jest w planie kontroli Biura
Audytu Wewnretrznego i Kontroli na rok 2015, zatwierdzonym przZeémezydenta Miasta
Poznania. Kontrola prowadzona jest w trybie i n@adach okrdonych w Zaradzeniu

Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnigr@dnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaenia Prezydenta Miasta Poznania przezatireliasta

Poznania. Zawiadomienie o przeprowadzeniu korvrakita kontroli str. 1-2.

I. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

e ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publiczifigzhU. 2013. 885 j.t.),

» ustawa z dnia 29 wrzeia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. 2013. 330 j.t.),

* ustawa z dnia 7 wrzeia 1991 r. o systemigswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
j-r),

e ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikachoszadowych (Dz. U. 2014.1202
j-r),

e ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedztianpa naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz. U. 2013.168 j.t.),

e rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. wasvie szczegolnych zasad
rachunkowéci oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetéw jednostek samaydu
terytorialnego, jednostek baoetowych, samomtlowych zaktadéw budtowych,
panstwowych funduszy celowych oraz fséwowych jednostek budtowych majcych
siedzilg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. L2®@89 jt.),

* rozporadzenie Ministra FinansOw z dnia 2 marca 2010 r. prawie szczego6towej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rooctdw orazsrodkow pochodzcych
zezrodet zagranicznych (Dz. U. 2014.1053 j.t.),

* rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 16.01.2014 r. waspe sprawozdawcZoi
budzetowej (Dz. U. 2014.119),



* rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. pvawie sprawozda
jednostek sektora finansow publicznych w  zakresigeracji finansowych
(Dz. U. 2010 r. Nr 43, poz. 247 ze zmianami, jedpdekst Dz.U.2014.1773 j.t.),

e ustawa z dnia 11.03.2004 r. o podatku od towardwstug (Dz.U.2011.177, 1054
ze zmianami),

* rozporadzenie Ministra Finansow 2z dnia 20.12.2013 r. w agfe zwolnié
od podatku od towaréw i ustug oraz warunkoéw stososvaych zwolnié@ (Dz. U.
2013.1711 ze zmianami),

* rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 3.12.2013 r. w wj@awystawiania faktur
(Dz. U.2013.1485),

* rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 23.12.2013 r. wagfe towarOw i ustug, dla
ktorych obnia skt stawlke podatku od towarow i ustug, oraz warunkéw stosoaatawek
obnizonych ( Dz.U.2013.1719),

e zarzdzenie Nr 397/2014/P z dnia 30.06.2014 r. zmieoejzaradzenie Nr 1/2014/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 02.01.2014 premsge zasad prowadzenia rozliaze
podatku od towaréw i ustug oraz spgzania deklaracji VAT przez Miasto Poana

e uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznaniadmia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodow jednosietzetowych Miasta Poznania,
prowadacych dzialalné¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrgeia 1991 r.
0 systemie éwiaty ze zmianami dokonanymi UchwaNr XXXV/517/VI/2012 Rady
Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2012 r. zmiewtjUchwak Nr LXXX/1233/V/2010
Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.at@st zmiana — Uchwata
Nr LXXI11/1148/V1/2014 z dnia 23.09.2014 r.

e pismo okélne Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznan@nia 2.01.2014 r. w sprawie
instrukcji do jednolitego planu kont dla jednostekidzetowych i samorglowych

zaktadow budetowych.

Il. Cel kontroli

Celem kontroli jest ocena prawidtowsd prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelndci prowadzonej ewidencji dochodow i wydatkow, spidaenie zgodniei
sporadzanych sprawozdaz ewidencj ksiggowa.

Kontrole przeprowadzono pod wzglem nasgpujacych kryteriow:



* legalnagci, ktora obejmuje zgodsé dziatania z przepisami prawa powszechnie
obowizujacego, przepisami prawa wewrznego, umowami, decyzjami w sprawach
indywidualnych oraz innymi rozstrzygmiami podgtymi przez uprawnione podmioty,

» gospodarngci, czyli zgodngci dziatax kontrolowanej jednostki z zasadami efektywnego
gospodarowania (tj. oszginasci i minimalizacji nakladéw/kosztow prowadzonych
dziatax przy zachowaniu wymaganej jakn), i wydajnaci (tj. uzyskania najlepszych
efektéw przy maliwie najmniejszych naktadach),

» celowaci, ktéra obejmuje zgodsé z celami okrélonymi dla kontrolowanej jednostki
lub dziatalndci, stosowanie metodsrodkéw odpowiednich dla aginiccia celow oraz
osiagniecia tych celdéw (skuteczié), przy czym skuteczré rozumie st jako stopié
zgodndci pomidzy zamierzonymi a faktycznymi skutkami dziatacio

» rzetelndci, ktora obejmuje wypetnianie obayzkOw z naleyta starannécia, sumiennie
I terminowo, wykonywanie zobowzan zgodnie z ich tr&ia, przestrzeganie
wewrgtrznych regut funkcjonowania jednostki, dokumentoigaokrélonych dziata lub
stanow faktycznych zgodnie z rzeczywistia, we wiaciwej formie i wymaganych

terminach.

[ll. Zakres kontroli oraz okres obj ety kontrol a

A) Kontrola wewntrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowaneginostce w 2014 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wypch dochodow i wydatkow efych
w 88 klasyfikacji budetowej za okres od 1.12.2014 r. do 31.12.2014 r.

Kontrol g objeto:

» stosowanie procedur kontroli dochoddéw i wydatkowatoywanych zérodkdw publicznych,
w tym zgodnéci z planem finansowym,

» stosowanie zasad wphej oceny celow&ei ponoszonych wydatkéw,

e prawidtowa¢ prowadzenia kgg rachunkowych,

» prawidtowa¢ sporadzania sprawozda budzetowych, sprawozda w zakresie operacji
finansowych, badanie zgodstdo danych wykazanych w ww. sprawozdaniach z ewigenc
ksiggowa,

e prawidtowa¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowychsigdach rachunkowych,

» prawidtowa¢ sporadzania deklaracji VAT-7e (podstawa - ¢@i rachunkowe) oraz
rejestrow sprzedsy i zakupu (podstawa - dowody kgowe),

e zasady gospodarowania mieniem.



IV. Przeprowadzone kontrole zewrtrzne, realizacja wydanych zalecé pokontrolnych

Biuro Audytu Wewntrznego i Kontroli Urzdu Miasta w okresie ostatnich trzech lat nie
przeprowadzato kontroli w zakresie prawidigwo prowadzenia gospodarki finansowo -

ksiggowej w Przedszkolu.

V. Informacje ogdlne o jednostce

A. Sprawdzenie wewgtrznych regulacji w zakresie gospodarki finansowo ksiggowe;j

obowigzujacych w kontrolowanej jednostce w 2014 roku

1. Przedszkole nr 8%krzata Borodziejgest jednostk budzetows, ktora w 2014 r. prowadzita
dziatalng¢ w oparciu o statut zatwierdzony uchwadr 5/2013-14 Rady Pedagogicznej
z dnia 20.03.2014 r.
Organem zalgycielskim w/w Przedszkola jest Miasto Po#naNadzor pedagogiczny
sprawuje Wielkopolski Kurator @viaty.
Organami przedszkola:s
e Dyrektor,
» Rada Pedagogiczna,
* Rada Rodzicow.
Liczba miejsc w Przedszkolu — 48, liczba oddziatbwiczba etatow kalkulacyjnych ogotem
25,87 w tym : nauczycieli 15,62, administracji saimi — 10,25.
2. W okresie ohjtym kontroh tj. w 2014 r., Dyrektor Przedszkola nr 81 Zglzeniem
wewretrznym  Nr 26/2013-14 dnia 20.04.2014 r. wprowadzhsady prowadzenia
rachunkowdéci” w tym: Zaktadowy Plan Kont.
Dyrektor jednostki kontrolowanej zadzeniami wewstrznymi wprowadzit nagpujace
uregulowania:

* instrukcg inwentaryzacyja — Zaradzenie nr 4/2005 z dnia 2.01.2005 r.,

» zasady okrdenia drukéw scistego zarachowania — Zadzenie nr 9/2009-10 z dnia

25.09.2009 r.,
» zasady kwalifikowania, ewidencjonowania wydatkéwukturalnych ponoszonych
przez przedszkole - Zay@dzenie wewatrzne nr 16/2008-09 z dn. 16.03.2009 r.,
» zasady gospodarki magazynowej — Zdeenie nr 7/2005 z dnia 2.01.2005 r.,
» procedury gospodarki kasowej - Zaalzenie nr 26/2013-14 z dnia 20.04.2014 r.,
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* instrukcg obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentow firsawo-ksggowych -
Zarzadzenie nr 7/2011 z dnia 3.01.2011 r.,
Oceny prawidtowéci opracowania polityki rachunkowe dokonano w kwestionariuszu
kontroli - akta kontroli str. 3-5.

1.3. Inne unormowania obowazujace w jednostce

Wykaz obowizujacych w 2014 r. unormowia- akta kontroli str. 6. Ww. unormowania nie
podlegaly ocenie przez kontrolera.

Whioski.

1. W procedurach gospodarki kasowej wprowadzonyclzadaeniem nr 26/2013-14 z dnia
20.04.2014 r., przywotano jako podstaprawr :

a) rozporadzenie Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji z dnia 14.10.1998 r.
w sprawie szczegolnych zasad i wymagakim powinna odpowiada ochrona
wartasci pienkgznych przechowywanych i transportowanych przez mizbbrcow
I inne jednostki organizacyjne (Dz. U. z 1998 r.129 poz. 858 oraz Dz. U. nr 17
poz. 221), ktore utracito moc z dniem 11.07.201@howkzujacy akt prawny -
rozporadzenie Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji z dnia 07.09.2010 r.
w sprawie wymaga jakim powinna odpowiada ochrona wart€ci pienkznych
przechowywanych i transportowanych przez przdisicow i inne jednostki
organizacyjne.

2. W instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dakentow finansowo-kggowych
wprowadzonej Zargdzeniem nr 7/2011 z dnia 3.01.2011 r., przywotaakoj podstaw
prawrg;

a) rozporadzenie MF z dnia 26.01.2005 r. w sprawie gospodiamkinsowej jednostek
budzetowych, zaktadow bustowych 1 gospodarstw pomocniczych jednostek
budzetowych oraz zasad i terminéw rocznych rozlictevptat do budetu Dz. U
Z 2005r. Nr 23,poz. 190), ktére uchylono z dnien®112006 r. Obowvaizujacy akt
prawny od 1.01.2011 r. to rozpadzenie Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r.
w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansgeehostek bugktowych
i samoradowych zaktadow bugtowych (Dz. U. z 2010 r. Nr 241 poz. 1616 ze zm.),

b) rozporadzenie MF z dnia 27.06.2006 r. w sprawie sprawozdaiei budzetowej
(Dz.U nr 115 poz. 781), ktore utracito moc z dni8r@2.2010 r. W okresie kontroli
obowiazywato rozporzdzenie Ministra Finansow z dnia z dnia 3.02.201ktore

uchylono z dniem 24.01.2014 r. Obecnie oh@mwje rozporzdzenie Ministra



Finanséw z dnia 16.01.2014 r. w sprawie sprawozdesec budzetowej (Dz. U
z 2014.119).

3. Stanowiska urzdnicze

3.1. Dyrektorem Przedszkola nr 8fest Pani Barbara Stachowiak,ktora zostatapowotana
na ww. stanowisko Zagdzeniem nr 280/2011/P Prezydenta Miasta Poznandnia
12.05.2011 r. na okres od 1.09.2011 r. do 31.08.201
Dyrektor otrzymat petnomocnictwo od Prezydenta NMda®oznania nr 592/2011 z dnia
31.05.2011 r. do zaggania zobowizan finansowych, zawierania uméw najmu i dzemy
(z wyjatkiem najmu i dzierawy lokali mieszkalnych znajdagych s¢ na terenie wymienionej
jednostki organizacyjnej), do reprezentowania MiaBznania w pogtowaniach przed
sadami powszechnymi i Naczelnym ad&m Administracyjnym oraz w sprawach
majtkowych, itp. Petnomocnictwo udzielone jest na camgkonywania obowizkow
dyrektora.
3.2. Zaradzeniem nr 3/2012 Prezydenta Miasta Poznania z 28129.2010 r. wyznaczono
w zastpstwie do petnienia obowzkow dyrektora Przedszkola Pamil.R.
3.3. Na stanowiskugtéwnego ksggowegona podstawie umowy o praod dnia 1.05.2003 r.
jest zatrudniona Pami.K. w ramach 0,5 etatu na czas nieglosy. Gtdwna ksigowa
uzyskata tytut specjalisty ds. finanséw i rachunkév w Poznaskim Studium
Gospodarczym.
Pani H.K. jest réwniz zatrudniona w Przedszkolu na umow prag na stanowisku
specjalisty ds. ptac i kadr (0,5 etatu). W aktam$obowych znajduje sidokument
0 niekaralnéci.
Pani H.K. spelnia wymogi art. 54 wust. 2 ustawy z dnia 27 psier 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. 2013.885 |.t.).)talene dla stanowiska gtéwnego
ksiggowego.
Dyrektor jednostki dnia 2.01.2006 r. powierzyt rianmie gtdwnemu ksigowemu obowizki
I odpowiedzialné¢ w zakresie:

e prowadzenia rachunkowa,

* wykonywania dyspozycfrodkami piengznymi,

» dokonywania wsipnej kontroli zgodnéci operacji gospodarczych i finansowych

z planem finansowym,



» dokonywania wsfpnej kontroli kompletnéxi i rzetelnégci dokumentow dotyceych
operacji gospodarczych i finansowych.
Powierzone gt. kggowemu obowjzki sa zgodne z art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2013.88%.).j. Przygcie obowazkow
i odpowiedzialnéci zostato potwierdzone podpisem pracownika.
Kopia zakresu obowkkdéw oraz czynnéei powierzonych Pani H.K -akta kontroli str.
7-12.

4. Gospodarowanie mieniem

Decyzp nr GN.XVII/72244-62/10 Prezydenta Miasta Poznanidnia 07.12.2010 r. oddano
z dniem 1.01.2011 r. w trwaly zaxd na czas nieoznaczony na rzecz jednostkizétoave]

0 nazwie Przedszkole nr 81 nieruchéthazabudowaa budynkiem przedszkola wraz
Z towarzyszca infrastruktup stanowaca wlasngé¢ Miasta Poznania. Nieruchostooddano
nieodptatnie z przeznaczeniem na dziat&r@wiatowo-wychowawca.

Na podstawie kgg rachunkowych i inwentarzowych ustalori®, na dzié 31.12.2014 r.
Przedszkole nr 81 posiadato rgstiacy maptek:

Tabela nr 1
Lp. Wyszczegolnienie Kaga Ksiega Rdéznica Uwagi
rachunkowa | inwentarzowa | 3-4
zt zt
1 2 3 4 5 6
1. Srodki trwate (konto 011) w tym: 1 097 913,22 0
Grunty ( konto 011-01) 909 349,00 909 349,00 0
Budynki ( konto 011-02) 168 644,00 168 644,00 0
Srodki trwate — urzdzenia i maszyny W 16421,22 16421,22 0
tym :
komputery, 5 958,44 0
ogrzewacz do wody, 5 136,78
dzwig, 5 326,00
Srodki trwate — naradzia, przyrady 3499,00 3499,00 0
wyposaenie.
2. Pozostatérodki trwate (konto 013) 400 767,01 400 767,01 0
3. Wartgci niematerialne i prawne (konto 8 794,85 8 794,8% D
020)
RAZEM 1 507 475,08 1 507 475,08 0

Zr6dto: Opracowanie wtasne na podstawie dokumentaagjianej jednostki.

Stan majtku trwatego na dzie31.12.2014 r. wynikagy z ewidencji ksigowej prowadzonej
do kont: 011 Srodki trwate”, 013 ,Pozostatesrodki trwate” oraz 020 ,Wartai
niematerialne i prawne” opiewat na kwotL 507 475,08 zt i byt zgodny ze stanem

wykazanym w ksigach inwentarzowych.



Wydruk zestawienia obrotow i sald za miesil2/2014, kont 011, 013 oraz 020akta
kontroli str. 13-17.
Whioski.

Kontroler nie wnosi zastrzen do ww. zagadnienia.

B. Sprawdzenie prawidtowdci wykonania planu finansowego dla wybranych dochaalv

i wydatkoéw ujetych w 88 klasyfikacji budzetowej za rok 2014

1. Realizacja planu finansowego, ewidencjonowami@racji gospodarczych i finansowych,
prawidtowaci sporadzania sprawozaaw zakresie: operacji finansowych, sprawazda

budzetowych. Ocena zgodéa ww. sprawozda z ewidenci ksiggowa.

2. Plan dochoddw i jego realizadjaudzet)

Struktura dochodéw (rozdziat 80104 ,Przedszkola”plan i wykonanie przedstawiono

w tabeli ponkej:

Tabela n2
Klasyfikacja Plan po Wykonanie
Budzetowa zmianach Wg Wg ewidencji kegowe]
sprawozdan Syntetycznej Analityczne]  Nr konta
iaRb-27S ksiegowego
§ 0830- Wptywy z ustug 14000,00 11 741,00 11 741,00 11 741,00 130-801-
80104-0830,
§ 0970 -wptywy z 2 000,00 0 0 0 130-801-
réznych dochodow 80104-0970
Razem 16 000,00 11 741,00 11 741,00 11 741,00

Zrodio: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentaaijianej jednostki.

2.1. W 8 0830 ujto odptatné¢ za pobyt dziecka w Przedszkolu tzw. optgbdzinove.
Dochody wykazane w sprawozdaniu Rb-27S ,z wykongéu dochoddw bustowych
jednostki samoegu terytorialnego” za okres od patlzu roku do 31.12.2014 r. zgodne
sa z saldem konta 222 ,Rozliczenia dochodéw midwych”. Wyrywkowy kontrob objeto
karty zgtoszé dzieci do przedszkola, porozumienia zawarte zicagai w 2014 r. Zasady
naliczenia odpfatni@i za pobyt dziecka w przedszkolu dokonuje rsa podstawie uchwaty
Nr LIV/806/VI/2013 Rady Miasta Poznania z dnia 0R2ZD13 r. w sprawie okgékenia czasu
bezptatnego pobytu dziecka w przedszkolu oraz op&atwiadczenia udzielone przez
przedszkole, dla ktorych organem prowsgan jest Miasto Pozma Od 01.09.2013 r.
za kada rozpoczta godzirg pobytu dziecka w Przedszkolu po godzinie 13:0Wlistaoptat
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wyniosta 1 zt (od godziny otwarcia przedszkola glmdz. 13 pobyt bezptatny). W celu
obliczenia nalencsci, dla kadego dziecka Przedszkole prowadzi szczegétewidencg

z podaniem liczby godzin pobytu dziecka w Przedkgkae wskazaniem dnia i migsa.
2.2.Na probie do badania dwojki dzieci (porozumiemd ®2014/2015, pobyt dzieck&z.N
od godz. 7:30 do 16:00, petne iyyienie; porozumienie nr 2/2014/2015, pobyt dziekk8.
od godz. 7:00 do 16:00, peine mywienie, stawkazywieniowa 7 zi) sprawdzono
prawidtowa¢ naliczenia odptatnii za przedszkole (optata godzinowa i optatayaienie)
w miesikcu grudniu 2014 r. Kontroler nie wnosi zas#tedo sposobu naliczenia odptatob
za przedszkole.

Kopia sprawozdania Rb-27S wraz z wydrukiem zestaiaiparagraféw dochodow za migsi
12/2014 -akta kontroli str. 18-20.

Whioski.

Kontroler nie wnosi zastrzen do sposobu naliczenia odptatnob za przedszkole oraz

do danych zawartych w sprawozdaniu Rb-27S.

3. Struktura wydatkéw budzetowych — plan i wykonanie

Kontroler biogc pod uwag dowody ks¢gowe, ks¢gi rachunkowe, sprawozdania khetowe,
konfrontupc to z planem finansowym i jego wykonaniem spde#t zestawienie wydatkow
zakwalifikowanych do poszczegdlnych rozdziatow 89180113, 80146, 80195:

Tabelanr 3
Nazwa paragra Plan po Wykonanie |(Wykonanie [Wykonanie % Uwagi
zmianach narastajco za [narastajco za [za miesic  wykonan

okres od okres od X11/2014 ia

pocztku roku [pocztku roku 5:2

do 31.12.14 (do dnia

wg 31.12.14

sprawozdaniawg ksiag

Rb-28S rachunkowych

1 2 3 4 5 6 7

§ 3020 - wydatki osobowe nie 5937,00 5530,69 5 530,69 1847,0031,11
zaliczane do wynagrodie
§ 4010 - wynagrodzenia 880 958,0p 880 954,10 880954,10 9288B,67.0,54
osobowe pracownikéw
§ 4040 - dodatkowe 68 543,00 68 541,91 68 54191 0 -
wynagrodzenie roczne
§ 4110 - skladki na 162 010,0D 162 007,62 162 007,62  1738[7,28L0,73
ubezpieczenia spoteczne
8§ 4120 - sktadki na Fundusz 16 275,00 16 273,70 16 273|70 1331,61 8,1§
Pracy
§ 4170 - wynagrodzenia 2 000,00 1 800,00 1 800,00 81,00 4,04
bezosobowe




8§ 4210 - zakup materiatow i 17 017,00 17 000,2p 17 000,22 889727 52,28
wyposaenia
8§ 4240 - zakup pomocy 0 Q qQ -
dydaktycznych, kaek

§ 4260 - zakup energii 43 349,00 43 180,08 43 180(08 6 23%,9614,39

8§ 4270 - zakup ustug 11 346,00 11 344,14 11 344|14 3407,130,073
remontowych

4280 - zakup ustug zdrowotny¢h 2 169,00 2 114,00 2 114,00 122,00 5,62

§ 4300 - zakup ustug pozostatych 133 018,0D 124 015,37 124 015,37  16078,492,09

§ 4350 - zakup ustug desu do 981,0 980,88 980,88 53,04 5,41
sieci Internet

§ 4360 - optaty z tytutu zakup
ustug telekomunikacyjnych
swiadczonych w ruchomej
publicznej sieci telefonicznej
8 4370 - opfaty z tytutu zakupy 2 943,00 2 942,49 2942,49 271,55 9,23
ustug telekomunikacyjnych
sSwiadczonych

W stacjonarnej publicznej sieci
telefoniczne;.

§ 4410 - podrge stuzbowe 1720,00 1720,90 1720,00 209,60 12,19
krajowe

8 4430 - ragne optaty i sktadki

0 q 0 0 -

<

678,0 677,50 677,50 0,00 -

§ 4440 - odpisy na 255 63636,00 63 636,00 63 636,00 g,00 -

8 4520 - optaty na rzecz 2 090,00 2 090,00 2 090,00 380,00 18,14
budzetéw j.s.t

8 4580 - pozostate odsetki 9 g 9 0 0
§ 4700 - szkolenia pracownikéw 14 368,00 14 368,00 14 368,00 6978,1748,56
niekedacych cztonkami korpusu
stuzby cywilnej

1429038,00 1419176,/70 1419176,70 156 168,740,93
Razem

Zr6dto: Opracowanie wtasne na podstawie dokumentaagjianej jednostki.

3.1. W oparciu o dane liczbowe wynikae z powyszej tabeli kontroler stwierdzit zgod§to
ewidencji ksggowej ze sprawozdaniami Rb-288wykonania planu wydatkéw begtowych
samorzdowej jednostki bugtowej od poagku roku do kaéca 31 grudnia 2014 (roczne)”.
Kontroler jako prob do badania przygf mieshc grudziéd 2014 r. Ogdlna kwota
skontrolowanych wydatkbw za okres od 1.12.2014 o 81.12.2014 r. wyniosta
156 168,744 co stanowil0,93% planowanych wydatkow.

Kopia sprawozda Rb-28S, wydruk zestawienia paragrafow za m@esi2/2014, wydruk
rachunkéw bankowych (wg dokumentu), oraz spraworedaRb-Wsa ,0 wydatkach
strukturalnych poniesionych przez jednostki sanrmuzterytorialnego w 2014 r.” -akta
kontroli str. 21-37.
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Whioski.

Kontroler nie wnosi uwag do prawidiowm sporadzenia sprawozaabudzetowych Rb-28S,
za okres 0d 1.12.2014 r. do 31.12.2014 r. orazrzgfod z planem.

Sprawozdanie Rb-Wsa ,,0 wydatkach strukturalnychiggionych przez jednostki samgulz
terytorialnego w 2014 r.” spaydzono na podstawie danychetych w zestawieniu
wydatkéw  strukturalnych  prowadzonym w systemie Rrag Finanse DDJ,
a nie na podstawie ewidencji kgowej ktora powinna kiy prowadzona na koncie 975
~Wydatki strukturalne”, a nie z ww. zestawieniaPowyzSze narusza rozpadzenie
Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprasiezegodlnych zasad rachunkdwiooraz
planéw kont dla butktu pastwa, budetédw jednostek samadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samordowych zaktadow budctowych, pastwowych funduszy celowych
oraz pastwowych jednostek budtowych majcych siedzih poza granicami
Rzeczypospolite] Polskiej (Dz. U.2013. 289 jt.).

Przedszkole w Zaktadowym Planie Kont nie wykazdtonta 975 ,Wydatki strukturalne”,
ktore cyt. ,shky do ewidencji wartéci zrealizowanych wydatkéw strukturalnych
w jednostkach, w ktérych ewidencja wydatkéw strulkiyeh nie jest uwzgtiniona
w ewidencji analityczne] prowadzone] do kont bitamgch. Ewidencja prowadzona jest
wedlug Kklasyfikacji wydatkéw strukturalnych w celwykazania tych wydatkow

w odpowiednim sprawozdaniu”.

4. Struktura dochodéw - plan i wykonanie ( Wydzielmy Rachunek Dochoddéw)

4.1. Rada Miasta Poznania upowmda jednostk kontrolowam do gromadzenia dochodow
na wydzielonym rachunku dochodéw na mocy uchwaty NRXX/1233/V/2010 Rady
Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. Osiamiarg wprowadzono uchwat
Nr LXXIII/1148/V1/2014 Rady Miasta Poznania z dri8 wrzénia 2014 r.

4.2. Zestawienie dochodéw agnictych przez Przedszkole nr 81 wg paragraféw klasygfik
budzetowej oraz sprawozdania Rb-34S z wykonania dochoddéasnych przedstawiono

w poniej tabeli.

Tabela nr 4
Plan po Dochody wykonane
g:?;gg\?vga Zmianach Wg Rb- Wg ewidencji kgjowej
34S Syntetycznej| Analityczngj Nr konta | Uwagi
ksiegowego

80750 - dochody z 800,00 497,97 497,97 497,97| 132-801- Dochody
najmu i dziezawy 80104-0750 | osiagnicto
sktadnikow maitkowych tylko w okresie
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Skarbu Pastwa, od stycznia do

jednostek samosgu czerwca 2014 r

terytorialnego

§ 0830 - wptywow z 56 000,00 45147,00 45147,00 45 147,00 132-801-

ustug 80104-0830

§ 0960 - otrzymane 6 000,00 5 036,64 5 036,64 5 036,64 132-801- Darowizna od

spadki, zapisy i 80104-0960 |jednego

darowizny w postaci darczyicy w

pieniznej mieskacu marcu
2014 r.na
wyznaczony ce

§0970- wplywy z 1 000,00 0 0 0

roznych dochodow

Razem 63 800,01) 50 681,61 50681,61 50 681,61

Zr6dto: Opracowanie wtasne na podstawie dokumentaajianej jednostki.

4.2.1.W zakresie wptywow z ustug (8 0830) konirabjcto odptatné¢ wnoszom przez
rodzicOw dotycaca optaty za wyywienie dziecka w Przedszkolu. W 2014 r. dochodywz
tytutu wyniosty 45 147,00 zt ktére stanowity 89,01%golnych dochodow. Stawka
zywieniowa za 3 positki dziennie w 2014 r. wyniostg00 zi. Dochody ogotem
zaewidencjonowane w kgjach rachunkowych byty zgodne z dochodami przedsteumi
w sprawozdaniu Rb-34S ,z wykonania dochodéw i widat na rachunku, o ktérym mowa
w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznyc’'okres od poatku roku do 31.12.2014 r.
Prawidlowa¢ naliczenia odptatri@i na jedno dziecko przedstawiono w dziale B pk 2.
sprawozdania (préba do badania miegjrudzié 2014 r.).

Kopia sprawozdania Rb-34S oraz wydruk zestawieaiagraféw za miest 12/2014 oraz
analityki rachunku bankowego (wg dokumentu) do 309 akta kontroli str. 38-50.

4.2.2. Prawidiowaé zawartych uméw i terminowas¢ ich ptatnosci.

Przedszkole nr 81 w okresie od 1 stycznia do 32012l r. uzyskato ogotem dochody
zgromadzone na rachunku WRD w kwocie 50 681,6Iwztym: z tytulu najmu - kwota
497,97 zt (w okresie od stycznia do czerwca 2014 r.

Jednostka kontrolowana w 2014 r. tylko od jedneggemcy uzyskata dochody tytutem
najmu pomieszczenia na naykzyka angielskiego. Umoywnajmu zawarto ze Szkpd.A. na
czas okréony od 18.11.2013 r. do 30.06.2014 r. Ustalonotattips¢ za 1 godz. zegarevw
kwocie 25 zt brutto. W zvazku z tym,ze Przedszkole agjneto ww. dochdd w okresie od
stycznia do czerwca 2014 r., a kondrabjcto miesac grudziés 2014 r., kontroler nie
sprawdzat terminowéei ptatngci z ww. tytutu.

Whioski.

Kontroler nie wnosi uwag do prawidtowm sporzdzenia sprawozaabudzetowych Rb-34S

w zakresie dochodow.
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4.3. Kontrola dokumentacji w zakresie podatku VAT

Dyrektor Przedszkola nr 81 zadzeniem Nr 26/2013-14 dnia 20.04.2014 r. éidreasady
rozliczen podatku od towarow i ustug (VAT).

4.3.1.Do ewidencji podatku nateego zwizanego ze sprzeglazwolnion i opodatkowas

VAT wprowadzono w Planie Kont nagiujace konta:

konto 700 - ,Przychody z tytutlu sprzedg wyrobéw i ustug” z podzialem
na zywienie dzieci, personelu pedagogicznego i nieped@gnego (obstuga,

administracja),

konto 220-00-1 - ,VAT naliczony do rozliczenia w miasu biezacym”,
konto 220 - 00-3  —,VAT naliczony do rozliczenia w mi@su nasgpnym”,
konto 220 - 00-4  — VAT korekta roczna”,

konto 220 - 00- 008 — ,VAT nalezny 8%,

konto 220 - 00- 023 — VAT nalezny 23%”,

konto 225 - 01- 00 — ,Rozliczenie VAT”

Konto 800W — ,Fundusz obrotowy rozliczenia wegtrzne VAT”.

Kopia planu kont oraz wykazu kont do ewidencji gplay — akta kontroli str. 51-69.

4.3.2. Prawidtowa¢ sporadzenia rejestrow sprzedaVAT i zakupu, faktur wewgtrznych

zZwigzanych ze sprzeda zwolniors z podatku VAT, na prébie do badania mieai grudnia

2014 r. przedstawiono w kwestionariuszu kontrakta kontroli str. 70-73.

W wyniku kontroli stwierdzonoze:

a) jednostka kontrolowana w grudniu 2014 r. agseta tylko sprzeda zwiazam

b)

z dziatalndcia zwolnioms z opodatkowania podatkiem VAT - optata godzinovea z
przedszkole oraz optata zawienie dzieci i nauczycieli,

gt. kskgowa wystawita odibne faktury wewstrzne nazywienie dzieci (faktura
wewretrzna nr 40/XI11/2014 r. z dnia 31.12.2014 ¢ywienie personelu - nauczycieli
(faktura wewmtrzna nr 38/XI11/2014 z dnia 31.12.2014 r.), oralzttae za pobyt dzieci
w Przedszkolu (faktura wewtrzna 39/XI11/2014 r. z dnia 31.12.2014 r.). Poada
zyczenie jednego rodzica wystawiano gy fakture (f-ra nr 13/X11/2014). Kopia
faktur wraz z zajcznikami —akta kontroli str. 74-94.

faktury wewretrzne zawieraty warkei liczbowe wynikagce z ewidencji ksigowej
prowadzonej do konta 700 i konta 720 za atgipm faktury nr 40/XI1/2014 r.
dotyczcej zywienia dzieci, ktéra opiewa na kwed? 404,50 zt, a z danych ewidencji
ksiggowej wynikata kwota 2 390,50 zt —adica 14 zt. Na powxsza okolicznGé

pobrano od gtownej ksjowej wyjanienie z ktérego wynikatase cyt. , Ww. r&nica
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powstata na skutek nadwky odpiséw nad przypisami w przypadku jednego #aiec
(E.M) . Rodzic z&yczyt sobiezeby Przedszkole wystawiato mu indywidualne faktury.
Fakture za grudzié wystawiono 10.12.2014 r. nie wiedzze dziecko &dzie caly
miesic nieobecne w Przedszkolu. Rodzic zaptacit za wyste faktue, co oznacza,
ze dokonat nadptaty. W zgaku z powsszym Przedszkole na koniec roku zwrdcito na
konto rodzica kwet63 zt w tym: 49 zt za grudzi014 r. i 14 zt za listopad 2014 r.
co znalazto odzwierciedlenie w fakturach korygygh nr 1/2014 za listopad 2014
oraz 2/2014 za grudzie2014 r. Po uwzgtnieniu korekt wart& sprzeday wyniosta
2 390,50 zt czyli jest zgodna z kontem 700”.
Wyjasnienie gt. kstggowego oraz kopie korekt wystawionych do fakturyeinmej —
akta kontroli str. 95-98.
d) faktury ugte w rejestrze sprzeghaposiadaj numery identyfikacyjne,
e) faktury sprzeds posiadag dane adresowe oraz NIP Miasta Pdzna
f) w rejestrze sprzegha wykazano transakcje wynikgje z dowodow kggowych tj.
z faktur wewrtrznych zwazanych z dzialalniwia statutow oraz korekt
do faktur (optata godzinowa za pobyt dzieci w Pszédlu oraz optata za
wyzywienie),
g) w grudniu 2014 r. nie wygbity transakcje zakupowe zadane ze sprzeda
opodatkowan VAT.
Kopia rejestrow sprzedw i zakupu (zerowa) akta kontroli str. 99-102.
Wydruk zestawienia obrotéw i sald z wyszczegdimm konta 220, konta 700 i konta 720 —
akta kontroli str. 103-109
Whioski.
1. Faktury wewatrzne zwiazane ze sprzeda zwolniorp z VAT nie zawieraly podstawy
prawnej zwalniajcej z podatku VAT, czym naruszono postanowienid @8e ust.1 pkt 19a
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towandstug (Dz.U 2011.177.1054 jt.),

4.3.2. Prawidlowa¢ sporadzenia elementarnej deklaracji VAT-7e na prébie bdalania
mieshca grudnia 2014 r. przedstawiono w kwestionariudantroli (akta kontroli
str. 70-73).

a) dane zawarte w elementarnej deklaracji VAT-7@dng 8 z danymi zawartymi
w rejestrach sprzedgq i zakupu,

b) dane zawarte w deklaracji VAT-7e zgodng z danymi liczbowymi wykazanymi

w ewidencji ksggowej zwihzanej z podatkiem VAT,
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c) deklaracja VAT-7e zostata przekazana dradektronicza do Miasta Poznania dnia
15.01.2015 r. czyli w terminie wyznaczonym przezlsy finansowe Miasta Poznania.
Kopia elementarnej deklaracji VAT-7e za grudz&914 r. -akta kontroli str. 110-112.
Whioski.

Nie wnosi s¢ uwag dadanych zawartych w elementarnej deklaracji VAT-7e.

5. Naleznosci

5.1 Na dzié 31.12.2014 r. w Przedszkolu nie wysty naleznosci wymagalne. Nalenosci
ogotem w 2014 r. wyniosty 149,37 zt i odnositg sio rozliczenia podatku VAT za 2014 r.
zgodnie z pismem Fn-X1.3228.1.2015 z dnia 2.02.201%/ydziatu Finansowego Ugdu
Miasta Poznania. W lutym 2015 r. dokonano korekigznej podatku VAT naliczonego
Z tytutu nabycia towardw i ustug, ktore wykorzystado tzw. dziatalnéci mieszanej wg
stanu na 31.12.2014 r. Wpha proporcg stosowan do odliczé podatku VAT w 2014 r.
ustalono w wysok&i 65%, ostatecznie proporcja ta zostata zmienioaas7%. Nalgy
podkr&li¢ ze sprzeda opodatkowana wysgpita w Przedszkolu w okresie od stycznia
do czerwca 2014 r. (um@wajmu opisano w pkt B/4.4.2).

W sprawozdaniu Rb-N ,,0 stanie nat@ici oraz wybranych aktywach finansowych wg stanu
na koniec IV kwartatu 2014 r. ” spadzonym dnia 2.01.2015 r. wykazano stan iabéci
zerowy (sprawozdanie przedtmo w Wydziale Gwiaty 8.01.2015r.).

Kopia sprawozdania Rb-Nakta kontroli str. 113.

Whioski.

Naleznos¢ wynikajaca z korekty podatku VAT za 2014 w kwocie 149,37 wzgledniono

w sprawozdaniu finansowym (zgodnie z zaleceniardngstki nadrzdnej), natomiast nie
uwzgkdniono w sprawozdaniu Rb-N. Z wyaenia gt. kstigowej wynikato, ze ww.
naleznos¢ zostata ustalona po dacie spmizenia sprawozdania czyli w lutym 2015 r.
(sprawozdanie Rb-N spaidzono dnia 2.01.2015 r.). Przedszkole nie dokokatekty ww.
sprawozdania wg stanu na koniec kwartatu 2014 zymc naruszyto 8 10 ust. 5
rozporadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 rpvawie sprawozdajednostek
sektora finansow publicznych (Dz. U 2014.1773.j.t.)

5.2. Przedszkole w 2014 r. nie umarzato wierzytétmgednostek organizacyjnych Widu
Miasta Poznania oraz nie udzielato ulg. Kopie sz —akta kontroli str. 114-115.
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6. Wydatki - wydzielonego rachunku dochodéw

Kontroler bionc pod uwag dowody ks¢gowe, ks¢gi rachunkowe, sprawozdanie thetbwe,

konfrontupc to z planem finansowym i jego wykonaniem spdrita zestawienie wydatkow

wydzielonego rachunku dochodow wiasnyokdziat 80104 ,Przedszkola™

Tabela nr 5
Klasyfikacja Plan po |Wydatki wykonanéWydatki wykonaneWydatki % Uwagi
Budzetowa zmianach [narastajco za narastajco za wykonane za  wykonania
okres od pocgku [okres od pocgku |miesic XI1/2014
roku do dnia roku do dnia wg kshg
31.12.2014 r. wg (31. 12.2014 . rachunkowych
sprawozdania Rb-wg kskg
34S rachunkowych
1 2 3 4 5 6 7
§ 4220 - zakup art. | 56 000,0D 45 183,64 45 183,64 5 533,38 1,0
zywieniowych
§ 4210 - zakup 5 800,00 3 497,97 349797 0 -
materiatow i
wyposaenia
§ 4300 - zakup ustug 2 000,00 2 000,00 2 000,00 0 -
pozostatych
RAZEM 63 800,0D 50 681,61 50 681}61 5533,38 8,67

Zr6dto: Opracowanie wtasne na podstawie dokumentaagjianej jednostki.

6.1W oparciu o dane liczbowe wynikae z powyszej tabeli kontroler stwierdzit zgodsto

ewidencji ksggowej ze sprawozdawcgma. Ogolna kwota skontrolowanych wydatkow

wydzielonego rachunku dochoddéw wyndsi533,38zt, co stanowi8,67 % planowanych

wydatkéw ww. paragrafow. Kopia sprawozdania Rb-34%druku zestawienia paragraféw

— akta kontroli str. 38-50.

7. Zobowigzania

Z weryfikacji dowoddéw ksigowych oraz sprawozdania Rb-Z ,o stanie zobawi

wg tytutdow diwnikow oraz pogczen i gwarancji” ustalono,ze na dzié 31.12.2014 r.

nie wystpity zobowhzania wymagalneéopia sprawozdania Rb-Zakta kontroli str. 116.
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8. Ocena prawidtowdci sporzadzania sprawozda& budzetowych oraz sprawozda

z operacji finansowych

Oceny prawidtowéci sporzadzania sprawozaabudzetowych oraz sprawozflaz operacji
finansowych, dokonano w kwestionariuszu kontrakta kontroli str. 117-118.

Kopia sprawozda budzetowych oraz sprawozdania Rb-WSa wraz zcatikami —akta
kontroli str. 18-50.

8.1. Sprawozdania bugtowe:

* RbDb-27S,

* RbDb-28S,

* RbDb-34S

* Rb-WSa

8.2 Sprawozdania w zakresie operacji finansowych:
* RD-N,

* Rb-Z.

Whioski.

Dane liczbowe zawarte w sprawozdaniachzetowych (Rb-27S, Rb-28S, Rb-34S, Rb-Wsa)
oraz w sprawozdaniach z operacji finansowych (Rb{Rb-Z) zgodne g z danymi ksig

rachunkowych.

9. Kontrola gospodarki pienigzne;j

9.1.Kontrola operacji gospodarczych azanych z wydatkami wygbujacymi narachunku
podstawowym jednostki oraz WRD w okresie od 01.024r. do 31.12.2014 .

Zestawienie skontrolowanych dowodowdgwych przedstawiono w tabeli.
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Tabelanr 6

nienie

\WyszczegolNumery

wyciagow
bankowych

Numery Raportéw kasowy

Numery
ksicgowe
sprawdzony|

Numery list
ptac
c

Potwierdzenie
na dowodach
procedur

Liczba
sprawdzonych
dowodow

h dowodow kontroli

ksiegowych

ksiegowych

Tak
Od nr 94 X
do 97

Nie

budzet 207 - 226 |Raport kasowy 036-14za okreg 449-515 112
od 1do 212.2014r.

(dow. 455).

Rk 037-14z dnia 2.12.2014 r.
(dow. 456)

Rk nr 040-14 za okres
12-19.12.2014 r. (dow. 492)

Rk nr 041-14z dnia
19.12.2014 r. (dow. 493)

Rk nr 042-14za okres
19-29.12.2014 r. (dow. 502)

Rk nr 043-14z dnia
29.12.2014 r. (dow. 503)

Rk nr 044-14zz okres
29-30.12.2014 r. ( dow. 505)

Rk 028-14za okres
1-8.12.2014r.

WRD 168-183 260-285 | brak X 58

Rk 029-14za okres
9-12 .12.2014 r.

Rk 030-14za okres
15-19.12.2014 r.
scentralizowany
Przedszkolu nr 116

ZFSS Z6S W

Zr6dto: Opracowanie wtasne na podstawie dokumentaajianej jednostki.

W wyniku kontroli dowodoéw ksigowych obejmujcych okres od 1.01.2014 r. do 31.12.2014
r. (przedstawiono w tabeli nr 6) stwierdzoue;
a) na dowodach ksgjowych znajduje gipotwierdzenie przeprowadzenia kontroli wymaganej
uregulowaniami wewgtrznymi,
b) wydatki zatwierdzaneazgodnie z obowzujacymi w jednostce procedurami,
c) w dokumentacji znajdajsic wszystkie wycigi bankowe potwierdzage dokonywanie
za pdrednictwem banku operacji pieanych,
d) dane zawarte w wyggach bankowych zgodney sz danymi zawartymi w dowodach
zrodtowych (fakturach, rachunkach, listach ptac),
e) dowody ksigowe spetnigj wymogi okr&lone w art. 21 i 22 uor,
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f) ujete w raportach kasowych operacje gospodarcze patnoae § dowodamizrédtowymi

(fakturami, rachunkami).

g) na podstawie wniosku zilonego przez nauczyciela wraz z agabnym zéwiadczeniem

lekarskim oraz faktuy dyrektor Przedszkola udzielit zapomogi z Zakladgo Funduszu

Swiadczé Zdrowotnych dla nauczycieli w postaci refundasci poniesionych kosztow

na cele zdrowotne nauczyciela. Fakturyagabne pod wniosek potwierdzag wykonanie

ustugi zostaty wystawione na nazwisko nabywcy, icagiczyciela, a nie na Miasto Pozna

Zgodnie z zaicznikiem nr 4 do zasglzenia Nr 397/2014/P z dnia 30.06.2014 r. Prezydent

Miasta Poznania z dnia 02.01.2014 r. w sprawie dzgg@wadzenia rozlicZe podatku

od towardw i ustug oraz spadzania deklaracji VAT przez Miasto Poangodstavy

dokonania wydatku jest faktura VAT wystawiona naabto Pozna Kopia jednego wniosku

0 zapomog z funduszu zdrowotnego nauczycieli oraz kopiauaktakta kontroli str. 132-

135.

9.2. Kontrola bezpieczéstwa transakcji bankowych

Z formularzy uprawnig petnomocnikdw do konta bankowego Przedszkola nw§tika,

ze kadorazowo do autoryzacji transakcji niedbe @ dwa podpisy - podpis

wprowadzajcego transakejoraz podpis zatwierdzgjego transakej Cztery osoby zostaty

uprawnione do wykonywania ww. czymimd wszystkie zostaly zaliczone do grupy A

(dyrektor, gt. kstgowy/specjalista ds. ptac i kadr, sekretarka, idégkasjer).

Na wybranej probie do badania stwierdzor®suma obaizen zrealizowanych wynikagych

z historii operacji bankowych jest zgodna z ewidghksiggowa.

9.3. Prowadzenie gospodarki kasowej

Szczegotowe informacje dotygz prawidtowdci prowadzenia gospodarki kasowej

przedstawiono w kwestionariuszu o nazwie ,Kontrgtspodarki kasowej”. Kwestionariusz

stanowi - akta kontroli 119-121.

Whioski.

* gotéwlke z banku pobiera intendent Pani J.R, ktora zostpéavaniona przez Dyrektora
do wykonywania ww. czynrigi,

» Kkasjer ziayt oswiadczenie,ze ponosi odpowiedzialdé za powierzone mu wagoi
pienigzne (w aktach osobowych znajduje giw. upowanienie i gwiadczenie),

* przychody i rozchody z kasy potwierdzone byty doewwd kasowymi (KP, rozliczeniem
zaliczki) i wykazane w raporcie kasowym,

» zachowana zostata kolejgtowystepujacych po sobie numerdéw raportéw,
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* raporty kasowe wystawiano i zamykano z#@razowo po pobraniu z banku gotowki
(np. w jednym dniu trzykrotnie pobierano gotawkbanku na rine cele i w tym samym
dniu ja rozchodowano. Spardzono woéwczas trzy raporty kasowe zataanmy dat,
jednake zachowano kolej§6é wystpujacych po sobie numerdéw raportdéw kasowych -
patrz tabela nr 6),

e saldo kasy z poprzedniego migs (zawsze wynosio zero zlotych) zostato prawidiow
wykazane w bigacym raporcie kasowym,

* raporty kasowe sprawdzone byty przez gtdwnegegksiiego,

 dowody ksggowe (gotébwkowe) =zatzone do rozliczenia zaliczki wyptaconej
intendentowi na zakupy rzeczowezywieniowe nie zawieraj pokwitowania odbiorcy
gotowki (brak daty i podpisu odbiorcy),

» dowody kasowe KP oraz faktury/rachunkigalone pod rozliczenie zaliczki zawieraty
numery identyfikacyjne,

» dowody kasowe podézone pod raport kasowy zawieraty podpisy o sprawiz pod
wzglegdem  merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz  byty atwierdzone

do wyptaty.

10. Racjonalngé, legalnasé, celowaé wydatkow

10.1. Legalndé wydatkow.

* wydatki poniesione w miesiu grudniu 2014 r. zostaty dokonane zgodnie z mplane
finansowym,

» zrealizowane wydatki potwierdzong dowodami ksjgowymi.

10.2 Racjonalnd¢ i celowaé wydatkow.

» wydatki dokonane w grudniu 2014 r. poniesiono rla statutowe Przedszkola,

e zobowpnzania wobec kontrahentéw realizowano w terminachznagzonych na

fakturach/rachunkach.

11. Prawidlowc¢ prowadzenia kshg rachunkowych, ujmowania operacji

gospodarczych i finansowych w kggach rachunkowych

11.1. Szczegodtowe informacje dotygz prowadzenia kgj rachunkowych ujmowania
operacji gospodarczych i finansowych w ekgich rachunkowych przedstawiono

w kwestionariuszu kontroliakta kontroli str. 122-125.
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Whioski
Kontroler ocenit prawidtow& prowadzenia kgg rachunkowych w stosunku do migsa
grudnia 2014 r. W trakcie kontroli stwierdzorie;
e jednostka prowadzi wymagane przepisami ustawy ohuowdaci Kksiegi
rachunkowe,
e Kksiggi rachunkowe prowadzone a s zgodnie z wymogami okf®nymi
w przepisach prawa,
e zapisy w kstgach g kompletne i udokumentowane,
« dowody kstgowe zawieraj klasyfikacg bud:etows oraz dekretagj kontowa
wydatkow.
Kontroler nie wnosi uwag do prawidiowm prowadzenia oraz ujmowania operacji

gospodarczych i finansowych w kgach rachunkowych.

12. Ocena funkcjonowania kontrolowanej jednostki. M.chanizmy kontroli w zakresie

gospodarki finansowej w 2014 r.

12.1. W 2014 r. obowruja wewretrzne unormowania dotygze gospodarki finansowo-
ksieggowej, wprowadzone zagdzeniami Dyrektora.
12.2 Dowody ksigowe byly sprawdzone pod wzdem merytorycznym (dyrektor),

formalno-rachunkowym (gt. kegowy) oraz zatwierdzone do wyptaty (dyrektor jedkis

13. Informacje koncowe, podsumowanie, ustalenia, wnioski

13.1. W procedurach gospodarki kasowej wprowadzonychzadaeniem nr 26/2013-14
z dnia 20.04.2014 r., przywotano, jako podstgwawry rozporadzenie Ministra Spraw
Wewrgtrznych i Administracji z dnia 14.10.1998 r. w spra szczegolnych zasad
I wymaga jakim powinna odpowiadaochrona wartéci pienkgznych przechowywanych
i transportowanych przez przeglsiorcow i inne jednostki organizacyjne (Dz. U. 289.
nr 129 poz. 858 oraz Dz. U. nr 17 poz. 221), kudracito moc z dniem 11.07.2010 r.
Obowiazujacy akt prawny - rozpowrdizenie Ministra Spraw Wewtrznych
i Administracji z dnia 07.09.2010 r. w sprawie wyga& jakim powinna odpowiada
ochrona wartéci pienkznych przechowywanych 1 transportowanych przez
przedsgbiorcéw i inne jednostki organizacyjne (Dz. U. 2230. 1652).
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13.2. W instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dakentow finansowo-ksgowych
wprowadzonej zasdzeniem dyrektora nr 7/2011 z dnia 3.01.2011 rzywotano, jako
podstaw prawrs:

a) rozporadzenie MF z dnia 26.01.2005 r. w sprawie gospodiamkinsowej jednostek
budzetowych, zaktadow bugtowych i gospodarstw pomocniczych jednostek
budzetowych oraz zasad i termindbw rocznych rozlickevptat do budetu (Dz. U
Z 2005 r. Nr 23, poz. 190), ktére uchylono z dnidn®1.2006 r. Obowkujacy akt
prawny od 1.01.2011 r. to rozpadzenie Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r.
w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansgeenostek bugzetowych
i samoradowych zaktadow bugktowych (Dz. U. z 2010 r. Nr 241 poz. 1616 ze zm.).

b) rozporadzenie MF z dnia 27.06.2006 r. w sprawie sprawozdaigi budzetowej
(Dz.U nr 115 poz. 781), ktore utracito moc z dni8r@2.2010 r. W okresie kontroli
obowigzywato rozporzdzenie Ministra Finanséw z dnia z dnia 3.02.201ktdre
uchylono z dniem 24.01.2014 r. Obecnie obk@wje rozporzdzenie Ministra
Finansow z dnia 16.01.2014 r. w sprawie sprawozdesec budzetowej (Dz. U
z2014.119).

13.3. Faktury zwiazane ze sprzeda zwolniora z VAT nie zawieraly podstawy prawnej
zwalniapcej z podatku VAT, czym naruszono postanowienigl@6e ust.1 pkt 19a ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw igighe.U 2011.177.1054 jt.).

13.4. Dowody ks¢gowe (gotowkowe) zatzone do rozliczenia zaliczki wyptaconej
intendentowi na zakupy rzeczowe zywieniowe nie zawieralty pokwitowania odbiorcy
gotowki (brak daty i podpisu odbiorcy), cwiadczy o naruszeniu procedur gospodarki
kasowej.

13.5. Dyrektor Przedszkola udzielit zapomogi z ZaktadgweFunduszuSwiadcze
Zdrowotnych dla nauczycieli w postaci refundacjiescz poniesionych kosztow na cele
zdrowotne nauczyciela na podstawie wnioskuzah@go przez nauczyciela do ktérego
zahczono z&wiadczenie lekarskie, informacj o dochodach oraz faktur Faktury
potwierdzagce wykonanie ustugi zostaly wystawione na nazwiskabywcy, czyli
nauczyciela, a natatlo wskaza, jako nabywe Miasto Poznai. Zgodnie z zajcznikiem

nr 4 do zargdzenia Nr 397/2014/P z dnia 30.06.2014 r. Prezydéhasta Poznania z dnia
02.01.2014 r. w sprawie zasad prowadzenia rozliqzedatku od towardéw i ustug oraz
sporadzania deklaracji VAT przez Miasto PoAnaodstavs dokonania wydatku jest faktura
VAT wystawiona na Miasto Pozha

13.6. W sprawozdaniu Rb-N ,0 stanie nat@sci oraz wybranych aktywach finansowych

wg stanu na koniec IV kwartatu 2014 r. ” spgtzonym dnia 02.01.2015 r. wykazano stan
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naleencsci zerowy, a naleto wykazé kwote 149,37 zt, ktéra dotyczyta rozliczenia
podatku VAT za 2014 r. (zmiana proporcji z 65% #é&b). Przedszkole nie dokonato
korekty ww. sprawozdania, czym naruszyto 8§ 10 &strozporadzenia Ministra Finanséw

z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawa@zganostek sektora finanséw publicznych (Dz. U
2014.1773j.t.).

13.7. Sprawozdanie Rb-Wsa ,0 wydatkach strukturalnycmig@sionych przez jednostki

samoradu terytorialnego w 2014 r.” spadzono na podstawie danych ¢tych
w zestawieniu wydatkow strukturalnych. Zestawietoe bylo wygenerowane z programu
komputerowego Progman Finanse, DDJ. Zgodnie z razgpeniem Ministra Finansow
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegoOlnych zasadhunkowéci oraz planéw kont
dla budetu pastwa, budetow jednostek samamdu terytorialnego, jednostek hietowych,
samoradowych zaktadow bugkttowych, paéstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budtowych majcych siedzih poza granicami Rzeczypospolite]
Polskiej (Dz. U.2013. 289 jt.), sprawozdanie Rb-Wedezalo sporadzic na podstawie
ewidencji ksggowej, prowadzonej do konta 975 ,Wydatki strukined. Przedszkole

w Zaktadowym Planie Kont nie uwzginito ww. konta.

Sprawozdanie zakd@czono.

Sprawozdanie spagdzono w dwoéch jednobrzagych egzemplarzach, z ktérych jeden
znajduje s w dokumentacji Biura Audytu Wewtrznego i Kontroli, a drugi otrzymuje
kontrolowana jednostka. Kapisprawozdania do wiadorm otrzymup: Skarbnik Miasta
Poznania i Dyrektor Wydziatu &iaty Urzedu Miasta Poznania.
Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostatgnéwione z Dyrektorem
kontrolowanej jednostki oraz gtowrksiegowa. Zgodnie art. 33 ust. 5 i 6 ustawy o systemie
oswiaty oraz 8 40 w zw. z 8 1 ust. 3 zgulzenia Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania
Z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i tytmeprowadzania kontroli z upowaenia
Prezydenta Miasta Poznania przez ddrz Miasta Poznania, kierownik jednostki
kontrolowanej w terminie 7 dni od dnia otrzymanj@asvozdania ma prawo przedstawi
stanowisko wobec zawartych w nim ustalecen, uwag i wnioskow.
Kontrole odnotowano w ksizce kontroli pod pozyej 16/2015.
Poznai, dnia 29.06.2015 r.
Kontroler
Zenona Michatowska
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