AWK-I1.1711.2.4.2015

Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34amvz art. 5¢ pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
I ust. 4-6 ustawy o0 systemieswaiaty z dnia07.09.1991 r.w Przedszkolu nr 68 im.
,Kolorowy Swiat” ul. Majakowskiego 316, 61-245 Poznav dniach od 16 do 19.03.2015 r.
oraz 23.03.2015 rprzez Zenoa Michatowsk pracownika Biura Audytu Wewitrznego

I Kontroli Urzedu Miasta Poznania. Kontrolactga jest w planie kontroli Biura Audytu
Wewrxtrznego i Kontroli na rok 2015, zatwierdzonym prZ&zezydenta Miasta Poznania.
Kontrola prowadzona jest w trybie i na zasadaclestdnych w Zaradzeniu Nr 873/2012/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012v rsprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaenia Prezydenta Miasta Poznania przezatireliasta
Poznania. Zawiadomienie o przeprowadzeniu kontrakita kontroli str. 1.

I. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

» ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publiczriipzhU. 2013. 885 j.t.),

» ustawa z dnia 29 wrzeia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. 2013. 330 j.t.),

» ustawa z dnia 7 wrgeia 1991 r. o systemigwiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 j.t.),

» ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikachoszdowych (Dz. U. 2014.1202
j-r),

» ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzinaa naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. 2013.168 j.t.),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. pvasvie szczegolnych
zasad rachunkowoi oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetéw jednostek
samoradu terytorialnego, jednostek higtowych, samordowych zaktadéw
budzetowych, pastwowych funduszy celowych oraz fgsawowych jednostek
budzetowych majcych siedzibh poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
2013. 289 jt.),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.prawie szczego6towej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i romcldw oraz srodkéw
pochodacych zezrédet zagranicznych (Dz. U. 2014.1053 j.t.),

» rozporzdzenie Ministra Finansow z dnia 3 lutego 2010 r. sprawie
sprawozdawczei budzetowej (Dz. U. 2014.119),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r.prawie sprawozda
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresiperacji finansowych

(Dz. U. 2010 r. Nr 43, poz. 247 ze zmianami, ostazmiana Dz.U.2013.1344),
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» ustawa z dnia 11.03.2004 r. o podatku od towardwstug (Dz.U.2011.177, 1054
ze zmianami),

» rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 20.12.2013 r. wagpe zwolnié
od podatku od towaréw i ustug oraz warunkow stososvaych zwolnié (Dz. U.
2013.1711 ze zmianami),

» rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 3.12.2013 r. w spgawystawiania faktur
(Dz. U.2013.1485),

» rozporzdzenie Ministra Finansow z dnia 23.12.2013 r. wagfe towaréw i ustug,
dla ktorych obnia sk stawle podatku od towardéw i ustug, oraz warunkéw stosawan
stawek obnionych ( Dz.U.2013.1719),

» zarzdzenie Nr 397/2014/P z dnia 30.06.2014 r. zmigeo@garadzenie Nr 1/2014/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 02.01.2014 r.prawse zasad prowadzenia
rozliczen podatku od towardw i ustug oraz spgizania deklaracji VAT przez Miasto
Pozna,

» uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznanialmia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednosteidzetowych Miasta
Poznania, prowadeych dziatalné¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrzeia 1991 r.
0 systemie éwiaty ze zmianami dokonanymi Uchwair XXXV/517/V1/2012 Rady
Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2012 r. zmiewtajJchwak Nr LXXX/1233/V/2010
Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 rat@®ist zmiana — Uchwata Nr
LXXI11/1148/V1/2014 z dnia 23.09.2014 r.

» pismo okdlne Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznardaia 2.01.2014 r. w sprawie
instrukcji do jednolitego planu kont dla jednostelddzetowych i samordowych

zaktadow budetowych.

Il. Cel kontroli.

Celem kontroli jest ocena prawidtowsd prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelngci prowadzonej ewidencji dochodow i wydatkéw, spdaenie zgodndi
sporadzanych sprawozdaz ewidencj ksiggowa.

Kontrole przeprowadzono pod wzglem nasfpujacych kryteridw:

* legalnaci, ktora obejmuje zgodsé dziatania z przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, przepisami prawa wegtrenego, umowami, decyzjami w sprawach
indywidualnych oraz innymi rozstrzygmiami podgtymi przez uprawnione
podmioty,



e gospodarngci, czyli zgodnéci dziatan kontrolowanej jednostki z zasadami
efektywnego gospodarowania (tj. os@tzacsci i minimalizacji naktadow/kosztéw
prowadzonych dziafa przy zachowaniu wymaganej jak), i wydajnaci
(tj. uzyskania najlepszych efektow przy #haie najmniejszych naktadach),

» celowaci, ktora obejmuje zgoddé z celami okrdonymi dla kontrolowanej
jednostki lub dziatalnéei, stosowanie metodsrodkow odpowiednich dla aginiecia
celow oraz osigniecia tych celéw (skutecz®é), przy czym skuteczré rozumie st
jako stopi@é zgodndci pomkdzy zamierzonymi, a faktycznymi skutkami dziataicio

* rzetelndci, ktora obejmuje wypetnianie oboygkOw z naleyta starannécia,
sumiennie i terminowo, wykonywanie zobawén zgodnie z ich tr&ia,
przestrzeganie wewtrznych regut funkcjonowania jednostki, dokumentoiga
okreslonych dziata lub standw faktycznych zgodnie z rzeczywists, we wigciwej

formie i wymaganych terminach.

[ll. Zakres kontroli oraz okres obj ety kontrol a.

A) Kontrola wewntrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowanpeginostce w 2014 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wyych dochoddéw i wydatkéw eflych

w 88 klasyfikacji budetowej za okres od 1.12.2014 r. do 31.12.2014 r.

Kontrol g objeto:

stosowanie procedur kontroli dochoddéw i wydatkowkaloywanych ze srodkow
publicznych, w tym zgodriai z planem finansowym,

stosowanie zasad wpihej oceny celow&ei ponoszonych wydatkow,

prawidtowas¢ prowadzenia kgg rachunkowych,

prawidtowa¢ sporadzania sprawozaabudzetowych, sprawozdaw zakresie operacji
finansowych, badanie zgodswd danych wykazanych w ww. sprawozdaniach z ewigenc
ksiggowa,

prawidlowa¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych wsiedach
rachunkowych,

prawidtowa¢ sporadzania deklaracji VAT-7e (podstawa - &gi rachunkowe) oraz
rejestrow sprzedsy i zakupu (podstawa - dowody kgowe),

zasady gospodarowania mieniem.



IV. Przeprowadzone kontrole zewrtrzne, realizacja wydanych zalec# pokontrolnych.

Biuro Audytu Wewntrznego i Kontroli Urzdu Miasta w okresie ostatnich trzech lat nie
przeprowadzato kontroli w zakresie prawidigwo prowadzenia gospodarki finansowo -

ksiggowej w Przedszkolu.

V. Informacje ogdlne o jednostce

A. Sprawdzenie wewgtrznych regulacji w zakresie gospodarki finansowo ksiggowe;j

obowiazujacych w kontrolowanej jednostce w 2014 roku.

1.1. Przedszkole nr 68 jest jednosthudzetows, ktora w 2014 r. prowadzita dziatakto
w oparciu o statut zatwierdzony uchwalr 4/10/11 Rady Pedagogicznej z dnia 17 lutego
2011 r. Zmian w statucie dokonano uchwalr 4/14/15 Rady Pedagogicznej z dnia
28.08.2014 r.
Organem zalgycielskim w/w Przedszkola jest Miasto Po#naNadzor pedagogiczny
sprawuje Wielkopolski Kurator viaty.
Organami przedszkola:s

* Dyrektor,

* Rada Pedagogiczna,

* Rada Rodzicow.
1.2. W okresie oljtym kontroh tj. w 2014 r., Dyrektor Przedszkola nr 68 Zglzeniem
wewrgtrznym  nr 1/2014 dnia 2.01.2014 r. wprowadzzasady prowadzenia polityki
rachunkowdci” . Ww. zaradzenie posiada nagiujace zahczniki:
Zalacznik nr 1 - Plan kont,
Zalacznik nr 2 - Etapy i czynrici zwiagzane z zamkgciem rocznym,
Zalacznik nr 3 - Ewidencja kosztéw, wedtug klasyfikagegiragrafow wydatkow,
Zalcznik nr 4 - Projekt Zawlzenia kierownika jednostki w sprawie wprowadzerssad
(polityki) rachunkowéci,
Zatacznik nr 5 - Stownik do kont syntetycznych,
Zalkacznik nr 6 — Zasady ewidenciji rozliczpodatku od towarow i ustug (VAT).
Dyrektor jednostki kontrolowanej zadzeniami wewatrznymi wprowadzit nagpujace
uregulowania:

* procedury inwentaryzacyjne - Zadzenie nr 2/2011 z dnia 1.01.2011 r.,
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e zasady ewidencji i gospodarowania drukartistego zarachowania - Zadzenie
nr 3/2011 z dn. 1.01.2011 r.,

e procedury ewidencji i spogdzania sprawozaa budzetowych Rb-Ws
w zakresie wydatkoéw strukturalnych ponoszonych pr2ezedszkole - Zasdzenie
nr 4/2011 z dn. 1.01.2011 r.,

e zasady gospodarki magazynowej - Adzenie nr 5/2011 z dnia 1.01.2011r.,

e procedury gospodarki kasowej - Zadizenie nr 6/2011 z dnia 1.01.2011 r.,

* procedury obiegu dokumentow - Zagizenie nr 7/2011 z dnia 1.01.2011 r.,

e zasady przydziatu i gospodarowarsimdkami ochrony indywidualnej oraz odzie
i obuwiem roboczym - Zagrlzenie nr 8/2011 z dnia 1.01.2011 r.

Oceny prawidtowéci opracowania polityki rachunkowe dokonano w kwestionariuszu

kontroli - akta kontroli str. 2-4.

1.3. Inne unormowania obowazujace w jednostce

Wykaz obowizujacych w 2014 r. unormowia akta kontroli str. 5. Ww. unormowania nie

podlegaly ocenie przez kontrolera.

Whioski

W procedurach gospodarki kasowej wprowadzonych adaemiem nr 6/2011 z dnia

01.01.2011 r. przywotano jako podstaprawn :

a) rozporadzenie Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji z dnia 14.10.1998 r.
w sprawie szczegolnych zasad i wym@agakim powinna odpowiadaochrona wartéci
pienkznych przechowywanych i transportowanych przez sizbobrcow i inne jednostki
organizacyjne (Dz. U. z 1998 r. nr 129 poz. 858zorBz. U. nr 17 poz. 221), ktére
utracito moc z dniem 11.07.2010 r. Obamijacy akt prawny - rozpoegdzenie Ministra
Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 07.09.2010 r. w spia wymaga jakim
powinna  odpowiada ochrona  wartci pienkznych przechowywanych
i transportowanych przez przegsiorcow i inne jednostki organizacyjne (ostatniaama
Dz. U. z 2013 r. 1652).

b) rozporadzenie MF z dnia 29.06.2006 r. w sprawie gospodéransowej jednostek
budzetowych, zakltadow bugtowych i gospodarstw pomocniczych oraz trybu
postpowania przy przeksztaticaniu w mnforme organizacyjno-prawpn (Dz.U.

z 2008 r. nr 116, poz. 783 , Nr 23 poz. 135), ktaohylono z dniem. 1.01.2011 r.
Obowiazujacy akt prawny od 1.01.2011 r. to rozpgzenie Ministra Finanséw z dnia
7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenspaparki finansowej jednostek



budzetowych i samorgmowych zaktaddéw bugktowych (Dz. U. z 2010 r. Nr 241 poz.
1616 ze zm.).

3. Stanowiska urzdnicze.

3.1.Dyrektorem Przedszkola nr 6fstPani Wiestawa Walkowiak, ktGra zostatapowotana
na ww. stanowisko:
o Zarzmdzeniem nr 356/2008/P Prezydenta Miasta Poznandnia 26.06.2008 r.
na okres od 1.09.2008 r. do 31.08.2013r.,
o Zarzmdzeniem nr 216/2013/P Prezydenta Miasta Poznandnia 25.03.2013 r.

na okres od 1.09.2013 r. do 31.08.2018 r.,
Dyrektor otrzymat petnomocnictwo od Prezydenta Nda®oznania nr 741/2012 z dnia
18.10.2012 r. do zagyania zobowszan finansowych, zawierania uméw najmu i dzemy
(z wyjatkiem najmu i dzierawy lokali mieszkalnych znajdagych s¢ na terenie wymienionej
jednostki organizacyjnej), do reprezentowania MiaBznania w pogtowaniach przed
sadami powszechnymi i Naczelnym adm Administracyjnym oraz w sprawach
majatkowych, itp.
3.2. Zarzmdzeniem nr 579/2010 Prezydenta Miasta Poznaniasz2$109.2010 r. wyznaczono
do petnienia w zagpstwie obowazkéw dyrektora Przedszkola PadiR.
3.3. Na stanowiskgtéwnego ksggowegona podstawie umowy o praod dnia 24.01.2002 r.
jest zatrudniona PaM.K. w ramach 0,5 etatu na czas niedlary. Gtdwna ksigowa Pani
M.K posiada tytut technika ekonomisty o specjatinaachunkowéc¢ i finanse. W aktach
osobowych znajduje sidokument o niekaraligoi.
Pani M.K. spetnia wymogi art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 psiex 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240zmianami) ustalone dla stanowiska
gtéwnego ksigowego.
Dyrektor jednostki dnia 14.12.2012 r. powierzytmamie gtdbwnemu ksigowemu obowgzki
I odpowiedzialné¢ w zakresie:

e prowadzenia rachunkowa,

* wykonywania dyspozycfrodkami piengznymi,

» dokonywania wsfpnej kontroli zgodngci operacji gospodarczych i finansowych

z planem finansowym,
» dokonywania wsfpnej kontroli kompletnéci i rzetelndci dokumentow

dotyczcych operacji gospodarczych i finansowych.
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Powierzone gt. kggowemu obowjzki s3 zgodne z art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, pd240 ze zmianami). Przyge
obowiazkow i odpowiedzialngci zostatlo potwierdzone podpisem pracownika. Z mnie

15.04.2015 r. Pani M.K. rozeZuje umow o prag z powodu przégia na emerytr

\ 4. Gospodarowanie mieniem.

Decyzh nr GN.XVII/72244-27/10 Prezydenta Miasta Poznanidnia 09.11.2010 r. oddano
z dniem 1.01.2011 r. w trwaly zak na czas nieoznaczony na rzecz jednostkizétagve]

0 nazwie Przedszkole nr 68 nieruchéthazabudowaa budynkiem przedszkola wraz
Z towarzyszca infrastruktup stanowica wlkasna¢ Miasta Poznania. Nieruchostooddano
nieodptatnie z przeznaczeniem na dziat&r@wiatowo-wychowawca.

Na podstawie kgg rachunkowych i inwentarzowych ustalor®, na dzié 31.12.2014 r.
Przedszkole nr 68 posiadato rgstiacy maptek:

Tabelanr 1
Lp. Wyszczegolnienie Kaga Ksiega Réznica Uwagi
rachunkowa inwentarzowa | 4-3
zt zt
1 2 3 4 5 6
1. | Srodki trwate / konto 011 w tym: 1185379,68 1185 379,68 0
Grunty ( konto 011-01) 682 158,00 682 158,00
Budynki ( konto 011-02) 388 492,26 388 492,26 0
Srodki trwate — urzdzenia i maszyny 101 831,42 101 831,42 0
(komputery) 0
Srodki trwate — nargdzia, przyrz. wyposa 12 989,00 12 989,00 0
2. Pozostatérodki trwate / konto 013 96 115,28 96 115,28 0
3 Wartdci niematerialne i prawne/ konto 020 2 975,37 2,975 0
RAZEM 1284 470,33 1284 470,33 0

Zrédio: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentaajebaj jednostki.

Stan majtku trwatego na dzie31.12.2014 r. wynikagy z ewidencji ksigowej prowadzonej
do kont: 011 Srodki trwate”, 013 ,Pozostatesrodki trwate” oraz 020 ,Wartai
niematerialne i prawne” opiewat na kwotl 284 470,33 zt i byt zgodny ze stanem
wykazanym w ksigach inwentarzowych.

Wydruk zestawienia obrotow i sald za miesi2/2014 oraz analityki kont (wg dokumentu)
konta 011 -akta kontroli str. 6-9.

Whioski.

Kontroler nie wnosi zastrzen do ww. zagadnienia.



B. Sprawdzenie prawidtowdci wykonania planu finansowego dla wybranych dochaalv
I wydatkow ujetych w 88 klasyfikacji budzetowej za rok 2014.

1. Realizacja planu finansowego, ewidencjonowaniaagegospodarczych i finansowych,
prawidtowaci sporadzania sprawozaaw zakresie: operacji finansowych, sprawazda
budzetowych. Ocena zgodea ww. sprawozda z ewidenci ksicgowa.

2. Plan dochodéw i jego realizagjaudzet).

Struktura dochodéw (rozdziat 80104 ,Przedszkola”plan i wykonanie przedstawiono

w tabeli ponkej :

Tabela nr 2

Klasyfikacja Plan po Wykonanie
Budzetowa zmianach Wg WQg ewidencyi Kehowe]
58§ sprawozdania Syntetycznej| Analitycznej  Nr konta

Rb-27S ksiegowego
0830 Wplywy z ustug 50 000,00 | 31087,00 31 087,00 31 087,00 130-80104-

0830-10-
0107

Razem 50 000,00 | 31087,00 31 087,00 31 087,0C

Zrodio: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacjebaj jednostki.

2.1. W 8§ 0830 ujto odptatné¢ wnoszom za pobyt dziecka w Przedszkolu tzw. optata
godzinowa. Dochody wykazane sprawozdaniu Rb-27Swykonania planu dochodow
budzetowych jednostki samagdu terytorialnego” za okres od patizu roku do 31.12.2014 r.
zgodne g saldem konta 222 ,Rozliczenia dochodow tetdwych”. Wyrywkows kontrok
objeto karty zgtosze dzieci do przedszkola, umowy zawarte z rodzican#044 r. Zasady
naliczenia odpfatni@i za pobyt dziecka w przedszkolu dokonuje rsa podstawie uchwaty
Nr LIV/806/VI/2013 Rady Miasta Poznania z dnia 0RZD13 r. w sprawie okékenia czasu
bezptatnego pobytu dziecka w przedszkolu, oraz topgaswiadczenia udzielone przez
przedszkole, dla ktérych organem prowgmam jest Miasto Pozma Od 01.09.2013 r.
za kada rozpoczta godzirg pobytu dziecka w Przedszkolu po godzinie 13:0Wlistaoptat
wyniosta 1 zt (od godziny otwarcia przedszkola glwdz. 13 pobyt bezptatny). W celu
obliczenia nalenosci, dla ka&dego dziecka Przedszkole prowadzi szczegatewidencg

z podaniem liczby godzin pobytu dziecka w Przedikzkoaz ze wskazaniem dnia i migsa.

2.2. Na prébie do badania dwdjki dzieci (porozumienite50/2014/2015 — M.G., peine
wyzywienie, pobyt dziecka w Przedszkolu od godz. 8¢ad 16,00 oraz porozumienie
nr 40/2014/2015 — A.N. peilne vwywienie, pobyt dziecka w Przedszkolu od godz. 8,00
do 17,00) sprawdzono prawidtowéo naliczenia odptatri@i za przedszkole (optata



godzinowa i optata zaywienie) w miesicu grudniu 2014 r. Kontroler nie wnosi zas#ere
do sposobu naliczenia odptatebza przedszkole.

Kopia sprawozdania Rb-27S wraz z wydrukiem zestaiiparagrafow dochodow za migsi
12/2014 oraz konta 222akta kontroli str. 10-13.

Whioski.

Kontroler nie wnosi zastrzen do sposobu naliczenia odptaiobza przedszkole oraz danych

zawartych w sprawozdaniu Rb-27S.

3. Kontroler biogc pod uwag dowody kségowe, ks¢gi rachunkowe, sprawozdania
budzetowe, konfrontuyjc to z planem finansowym i jego wykonaniem spdezt zestawienie
wydatkow zakwalifikowanych do poszczegolnych roattav 80104, 80146,80195:

Tabelanr 3
Nazwa paragra Plan po Wykonanie Wykonanie |[Wykonanie % Uwagi
zmianach narastajco za |narastajco za|za miesic  wykonania
okres od okres od X11/2014 5:2
pocztku roku dojpocztku roku
31.12.2014 r. wgdo dnia
sprawozdania RI31.12.2014 r.
28S wg kshg
rachunkowych
1 2 3 4 5 6 7
§ 3020 - wydatki osobowe nie 2 862,00 2 857,92 285792 800,00 27,95
zaliczane do wynagrodite
. 475 601,00 475 229,79 475 229,79 49 048,65 10,31
§ 4010 - wynagrodzenia osobowe
pracownikow
37 079,00 37 078,94 37 07894 0 -
§ 4040 - dodatkowe
wynagrodzenie roczne
8§ 4110 - skladki na ubezpieczenia 84 044,0p 83 291,80 83 291,80 6 289,84 7,48
spoleczne
§ 4120 - skiadki na Fundusz Pracy 9 051,00 8 673,39 8 67359 686,93 7,54
8§ 4210 - zakup materiatow i 33 717,00 33 709,85 33 709{35 12 588,89 37,32
wyposaenia
§ 4240 - zakup pomocy 5 040,00 5 025,31 5 025/31 337,00 6,69
dydaktycznych, kaizek
18 112,00 18 109,41 18 109,41 3558|163 19,65
8 4260 - zakup energii
§ 4270 - zakup ustug 9 542,00 9 541,27 9 541,27 750,00 7,84
remontowych
1 409,00 1 409,00 1 409,00 850,00 60.33
4280 - zakup ustug zdrowotnych
T 3 7
§ 4300 - zakup ustug pozostalyeh 25 659,00 25 643,54 25 643|54 4 367,66 17,07
§ 4350 - zakup ustug degu 906,00 903,77 903,77 5900 6,51
do sieci Internet
8§ 4360 — optaty z tytutu 1 590,00 1 589,94 1 589,94 126,09 7,93
zakupu ustug
telekomunikacyjnych
swiadczonych w ruchomej




publicznej sieci telefonicznej

8 4370 -optaty z tytutu zakup 1 805,00 1 804,22 180422 9652 5,79
ustug telekomunikacyjnych
Swiadczonych

w stacjonarnej publicznej sieci
telefoniczne;.

8 4410 - podrge stzbowe 1983,00 1982,19 198219 0
krajowe
. 1 531,00 1 530,20 1 530,20 0
8 4430 - rane optaty i sktadk 1
. . 28 652,00 28 652,00 28 652,00 0
8 4440 - odpisy na A4S
8§ 4520 - opfaty na rzecz 2 280,00 2 280,00 2 280,00 380,00 16,66
budzetow j.s.t
. 541,0 528,25 528,25 0
§ 4580 — pozostate odsetki
8 4700 - szkolenia 5019,00 5018,50 5018,50 4 419,00 88,01
pracownikéw niebdacych
cztonkami korpusu shiby
cywilnej
8 6050 -wydatki inwestycyjne 300 000,0D 300 000,Pp0 300 000,00 295 500,00 98,5(
jednostek buzktowyct
1046 423,00 1 044 858,99 1044 8%8,9 379 853,21 36,3(

Razem

Zrdio: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentaajeibaj jednostki.

3.1.W oparciu o dane liczbowe wynilkag z powyszej tabeli kontroler stwierdzit zgod§to
ewidencji kstggowej ze sprawozdaniami Rb-288wykonania planu wydatkow beetowych
samorzdowej jednostki bugtowe] od pocezku roku do keca 31 grudnia 2014 (roczne)”.
Kontroler jako probh do badania przyj mieskc grudziéd 2014 r. Ogollna kwota
skontrolowanych wydatkdw za okres od 01.12.2014do. 31.12.2014 r. wyniosta
379 853,21zt co stanowB6,30 % planowanych wydatkow.

Kopia sprawozd@aRb-28S, wydruk rachunkéw bankowych (wg dokumenplan finansowy
jednostki oraz sprawozdanie Rb-Wsa o wydatkachktralnych poniesionych przez
jednostki samorgdu terytorialnego w 2014 r. akta kontroli str. 14-47.

3.2. Jednostka kontrolowana w planie finansowyra 2014 r. przewidywata wydatki
inwestycyjne w 8 6050 w kwocie 300 000,00 zt nabraiowe Przedszkola o nowy
dodatkowy oddziat.

Przeprowadzono pagtowanie o udzielenie zaméwienia publicznegotrybie przetargu
nieograniczonegona podstawie art. 39 ustawy z 29.01.2004 r. PZRY2 2013 r. poz. 907
ze zm.) celem wyboru wykonawcy inwestycji o nazykozbudowa istniejcego obiektu
przedszkole nr 68 o nowy dodatkowy oddzigybrano ofert A.P—Art. Bud. R.O.N.A.W.
Dnia 2.10.2014 r. zawarto z ww. fimumowe nr 1/2014, z ktérej wynikatae wykonawca

otrzyma wynagrodzenie w kwocie 276 475,87 zt.
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Dnia 8.12.2014 r. dokonano odbioru robot. Na pzsgy okoliczngé sporadzono protokot,
z ktérego wynikatoze w odbiorze uczestniczyli: przedstawiciel Wydaigswiaty oraz
Rady Osiedla, inspektorzy nadzoru: budowlanego, nwekhnalizacyjnego oraz elektryki.
Przedszkole dnia 8.12.2014 r. na podstawie fakWT FV/73/14 (dow. 404/B/2014)
dokonato zaptaty w kwocie 276 475,87 zt (kwotadgm z ustaleniami umowy).
Kontrolujacy nie badat prawidtowdzi udzielenia zamoOwienia publicznego doty@zgo
wyboru wykonawcy ww. inwestycji.

Przedszkole dnia 30.11.2014 r. zawarto dodatkawnowe nr 2/2014 z ww. firm
A. P.— Art. Bud. R.O.N.AW. nawykonanie izolacji termicznej i wodochtonnej pogza#
obiektu Przedszkola nr 68 o nowy dodatkowy oddzidtetap”. Przy zawieraniu umowy
zastosowanart. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29.01.2004 r. PZP (Dz.U z 2013 r. p6Z ze zm.).
Przedszkole dnia 16.12.2014 r. na podstawie faKky¥ nr FV/79/14 (dow. 416/B/2014)
dokonato zaptaty za wykonanie ustugi w kwocie 5,BB7zt (kwota zgodna z zawart
umowa). Wykonaweca udzielit 3 letniej gwarancji na wwape.

Wydatki inwestycyjne zostaty zaewidencjonowane oacke 080 , Inwestycjestodki trwate
w budowie)” oraz ujte w 8 6050 — ,wydatki inwestycyjne jednostek betdwych. Kopia
umow zawartych z firmmA.P—Art. Bud. R.O.N.A.W= akta kontroli str. 61-71.

Whioski.

Kontroler nie wnosi uwag do prawidtowm sporzdzenia sprawozaabudzetowych Rb-28S,

i zgodndci z planem.

4. Struktura dochodéw - plan i wykonanie ( Wydzielmy Rachunek Dochodow).

4.1. Rada Miasta Poznania upowmda jednostk kontrolowam do gromadzenia dochodow
na wydzielonym rachunku dochodéw na mocy uchwaty NRXX/1233/V/2010 Rady
Miasta Poznania z dnia 9 |listopada 2010 r. Ostatrzaiana uchwala
Nr LXXIII/1148/V1/2014 Rady Miasta Poznania z dri8 wrzénia 2014 r.

Decyzp z dnia 01.01.2011 r. Dyrektor utworzyt wydzigjorachunek dochodéw jednostki
budzetowe;.

4.2. Zestawienie dochodéw agnictych przez Przedszkole nr 68 wg paragraféw klasygjik
budzetowe] oraz sprawozdania Rb-34S z wykonania dochoddéasnych przedstawiono

w ponizszej tabeli.
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Tabela nr 4

Dochody wykonane
gﬁ;ﬁ?g@ga Plan po zmianachWg Rb-34S Wg ewidenciji ksjowej
Syntetyczne| Analitycznej Nr konta
ksiegowego
§ 0830- wplywow z ustug 69 000,00 63 722,00 63 722,00 63 722,00 132-80104-
0830-20-107
§ 0970 —wptywy z r&znych 6 400,00 5 444,60 5 444,60 5444,60 132-80104-
dochodow 0970-20-112
Razem 75 400,00 69 166,60 69 166,60 69 166,60

Zrodto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentzaianej jednostki.

4.2.1.W zakresie wptywow z ustug (8 0830) kongralbjgto odptatné¢ wnoszom przez
rodzicow dotyczca optaty za wyywienie dziecka w Przedszkolu. W 2014 r. dochodywz
tytutu wyniosty 63 722,00 zi. Stawkeywieniowa za 3 positki dziennie w 2014 r. wyniosta
6,00 zt. Dochody ogo6tem zaewidencjonowane wedath rachunkowych byly zgodne
z dochodami przedstawionymi w sprawozdaniu Rb-3@®&ykonania dochodow i wydatkow
na rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawljnansach publicznych” za okres
od pocatku roku do 31.12.2014 r. Prawidiowéonaliczenia odptatri@i na jedno dziecko
przedstawiono w dziale B pkt 2.2 sprawozdania (grdd badania miegi grudzié 2014 r.).
Kopia sprawozdania Rb-34S oraz wydruk zestawieaiagraféw za miest 12/2014 oraz
analityki rachunku bankowego (wg dokumentu) § 0978kta kontroli str. 48-50.
4.2.2 Prawidtowa¢ zawartych uméw i terminow6 ich ptatndgci.
Przedszkole nr 68 w okresie od 1 stycznia do 32012l r. uzyskato og6tem dochody
zgromadzone na rachunku WRD w kwocie 5 444,60 tzitdyn zwrotu kosztow za zycie
wody, sciekdw oraz energii elektrycznej .
Zestawienie zawartych umow dotycych dochodéw z ww. tytutdbw oraz termino$&o
ich ptatnaci w grudniu 2014 r. przedstawiono w kwestionarwusakta kontroli str. 51.
Whioski.
W wyniku kontroli stwierdzonaze:
e Przedszkola nr 68 dnia 01.07.2008 r. zawarto usmawPastwem MG.B i P.B.
na dostaw wody naczas nie okrélony (8 8 umowy).
Z petnomocnictwa otrzymanego od Prezydentaskdi Poznania nr 741/2012 z dnia
18.10.2012 r. wynikato,ze dyrektor meée zwierg umowy najmu i dzieawy
dotyczice mienia powierzonego Przedszkolu nr 68 w Poznaaiozas wykonywania
obowiazkow dyrektora czyldo 31.08.2018 rPowyszeswiadczy o niezastosowaniu
sig¢ do uprawnié@ wynikajacych z ww. petnomocnictwaKopia petnomocnictwa —
akta kontroli str. 51a.
12



Ponadto z art. 43 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 2199/ r. o gospodarce
nieruchoméciami wynika, ze nieruchom& na ktén zostat ustanowiony trwaty
zarzad (w tym infrastruktura) oddana w najem na czasaozony diaszy niz 3 lata
lub na czas nieoznaczony,wymaga zgody wfaiwego organu i organu
nadzorugcego.Przedszkole nie posiadato ww. zgody

strom zawarcia umowy na dostawvody byt dyrektor Przedszkola, a zgodnie z art.
47 ust. 1 ustawy o sama@dzie gminy strog zawierania umow winna lBygmina
(whasciciel nieruchoméci, infrastruktury) czyli Miasto Pozma a osoh ktora
reprezentuje Miasto jest dyrektor jednostki,

odptatndci za zuycie wody, sciekbw uregulowano w terminie i w wysal@m
wynikajacej z faktury wystawionej przez Przedszkole (pawestionariusz — akta
kontroli str. 51).

Zapis 8 5 umowy zawarte] dnia 1.07.2008 r.ngdao MG.B i P.B.) nie miat
zastosowania w Przedszkolu cytgulowanie przez odbiokc nalenasci bedzie s¢
odbywato kadorazowo po odczycie licznikdw i otrzymaniu fakyorzez dostawcod
WPWIK na podstawie noty oheeniowej wg aktualnie obowaujgcych cen w

terminie 7 dni od daty otrzymania noty afg@niowej ptatne na konto przedszkola”.

Dnia 22.01.2015 r. Przedszkole zawarto aowmowe z innym odbiorg (zmiana
wiasciciela posesji — W.B.S.) z ktorej wynikatge cyt. , ptatna¢ za zudytg wock

pitng oraz odprowadzenigciekow przez Odbioecbedzie odbywata gi kazdorazowo
po odczycie licznikéw i otrzymaniu faktury przezswe z A(..). S.A z siedzib
w Poznaniu, na podstawie refaktury wystawionej prixostawe i doreczonej
Odbiorcy. Platnéc¢ z tytutu zeytej wody oraz odprowadzonysbiekdw naléy uisci¢

w terminie 7 dni od dnia otrzymania refaktury wydtanej przez Dostawcna

wskazany przez dostagvor rachunku bankowegaJmowe zawarto réwnig na czas
nieokrelony (8 8 umowy) .

Kopie umow na dostawwody —akta kontroli str. 52-60,

odptatnd¢ za zuycie energii elektrycznej podczas realizacji inwept,rozbudowa
istniezcego obiektu Przedszkole nr 68 o nowy dodatkowyziakid odbiorca
uregulowat 9 stycznia 2015 r. na podstawie faktWMgT wystawione] przez
Przedszkole dnia 31.12.2014 r. Z 8§ 6 pkt 4 ww. umawynikato, ze ,zamawiagcy

zapewnia na potrzeby realizacji przedmiotu zamowaietosep do wody i dogp

do energii elektrycznejWykonawca zaptaci zamawiggemu zryczattowag kwote

w wysokeci 500 zt brutto za caty okres realizacji umowy. &g wykonawca wniesie
13



przed rozpoaxiem odbioru kacowego robdt Z powyzszego wynika, ze
zamawiagcy nie zastosowat sido zapisu umowy z ktorej wynikatae ptatndé
nalezato wnig¢ przed rozpoagxiem odbioru kacowego robot czyli przed 8.12.2014

r. Kopia umowy -akta kontroli str. 61-71.

4.3. Kontrola dokumentacji w zakresie podatku VAT

Dyrektor Przedszkola nr 68 w zagniku nr 6 sporgdzonym do ,zasad prowadzenia polityki

rachunkowéci” (zarzadzenie nr 1/2014 z dnia 02.01.2014 r.) &krezasady rozliczé

podatku od towardow i ustug (VAT).

4.3.1. Do ewidencji podatku VAT zeZanego ze dziataldoia opodatkowas i zwolniona z

VAT wprowadzono w Zaktadowym Planie Kont ngsijace konta:

konto 700 - ,Przychody z tytulu sprzedg wyrobdw i ustug” z podzialem na
sprzeda zwolniom (konto 700-01), sprzedaze stawk 8% (konto 700-04) oraz
stawka 23% (konto 700-05),

konto 220-0 — ,Rozliczenie podatku VAT nateego w danym miestu”

Z podziatem na podatek VAT natey wg stawki 8% (konto 220-0-08), 23% ( konto
220-0-23),

konto 220 - 1- ,Podatek VAT naliczony” w tym:

konto 220-1 ,Podatek VAT naliczony od nabycia to@wari ustug pozostatych
do rozliczenia w danym miegiu” z podzialem wg stawek 8%” (konto 220-1-08),
23% ( konto 220-1-23),

konto 220 — 2 ,Podatek VAT naliczony od nabyciwaoow i ustug zaliczonych do
srodkow trwatych do rozliczenia w danym migsi” z podziatlem wg stawek 8%”
(konto 220-2-08), 23% (konto 220-2-23),

konto 220 — 3 ,Podatek VAT naliczony do rozliczeniv nasgpnym okresie”
Z podziatem wg stawek 8%” (konto 220-3-08), 23%nflo 220-3-23),

konto 225W - ,Rozrachunki wewgtrzne z tytulu podatku VAT” — shy
do rozliczenia podatku VAT z Miastem,

konto 300 — ,Rozliczenie zakupéw” w tym konto 300 - 1 ,Razenie zakupow
pozostatych zwizanych ze sprzeda opodatkowas’, konto 300-2 ,Rozliczenie
zakupbw pozostatych zwdanych ze sprzeda opodatkowaa i zwolniorg”, konto
300-3 ,Rozliczenie zakupu na przetomie roku z zs®ianiem ostatecznego

wskanika proporcji”, konto 300-4 ,Rozliczenie zakupu epodlegajcego
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opodatkowaniu podatkiem VAT”, konto 300-5 ,Rozlicae zakupu srodkow
trwatych zwhzanych ze sprzedaopodatkowana”.
Kopia planu kont oraz wykazu kont do ewidencji gplay — akta kontroli str. 72-76.
4.3.2. Prawidtowd¢ sporadzenia rejestrow zakupu, sprzedaVAT oraz deklaracji
elementarnej VAT-7e na prébie do badania m@si grudnia 2014 r. przedstawiono
w kwestionariuszu kontroli akta kontroli str. 77-79.
Z ww. kwestionariusza wynikaeg:
* W rejestrze sprzedg wykazano transakcje wynikgje z dowodow kggowych
miedzy innymi :
- z faktur VAT wewnrtrznych zwazanych ze sprzeda zwolniors z VAT (optata
godzinowa za pobyt dzieci w Przedszkolu oraz optatavyzywienie),
- z faktury VAT wewnrtrznej wystawionej za zwycie energii elektrycznej (stawka
podatku VAT 23%) zgodnie z zawamimowg (umowy opisano w kwestionariuszu —
akta kontroli 51),
* W rejestrze zakupu wykazano transakcje wynit®j z dowoddéw kggowych
- faktur wystawionych za zycie energii (E...) oraz zycie wody isciekow (PGE-
faktura wystawiana jest co dwa migs) i zastosowano odliczenia podatku VAT
proporci,
» faktury ugte w rejestrze sprzeghai zakupu posiadajnumery identyfikacyjne,
» faktury sprzeday i zakupu posiadajdane adresowe oraz NIP Miasta P@zna
» transakcje zakupowe ewidencjonowaa@&a koncie 300 ,Rozliczenie zakupéw”
(300-2-01-8- wart& netto zakupu, 300-2-03 — podatek nie podlgmapdliczeniu,
300-3-02-8 podatek podlegay odliczeniu proporcja),
» podatek VAT ewidencjonuje sha koncie 220-2-8 wg stawki 8%, oraz 220-2-23 wg
stawki 23%,
e rozliczenia wewstrzne rozrachunkéw z tytutu VAT poridzy Przedszkolem,
a Miastem Pozrieaewidencjonowano na koncie 225W.
Kopia rejestrow sprzedg i zakupu —-akta kontroli str. 80-86. Kopia faktur sprzedg VAT
zwolnionych z podatku VAT (optata godzinowa za Blszkole oraz zaywienie), faktur
sprzeday oraz faktur zakupowych zezanych z odliczeniami podatku VATakta kontroli
str. 87-111.
Wydruk analityki kont (wg dokumentow) konta 22@nr225W oraz konta 760 i konta 720 —
akta kontroli str. 112-114.
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Whioski.

» faktury VAT wewrgtrzne zwazane ze sprzeda zwolniora z VAT, nie zawieragj
podstawy prawnej zwalnigej z opodatkowania podatkiem VAT (art. 43 uspki
26). Powyszeswiadczy o naruszeniu postanowienia art.106e udtllipa ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw igighe.U 2011.177.1054 jt.),

* sprzeda zwolniom z opodatkowana podatkiem VATzywienie) oraz sprzeda
opodatkowan (dostarczenie wody) Przedszkole ewidencjonowatokaacie 760
.Pozostate przychody i koszty operacyjne”. NatomiasZaktadowym Planie Kont
wprowadzonym do stosowania w 2014 r. (Zdeenie dyrektora nr 1/2014 z dnia
2.01.2014 r.) do ewidencjonowania ww. operacji wvaono konto 700 ,Przychody
Z tytutu sprzeday wyrobdw i ustug”.

4.3.4.Prawidtlowd¢ sporadzenia elementarnej deklaracji VAT-7e.

a) dane zawarte w elementarnej deklaracji VAT-7edng 8 z danymi zawartymi

w rejestrach sprzedwi zakupu,

b) dane zawarte w deklaracji VAT-7e zgodnge zs danymi liczbowymi wykazanymi

w ewidencji ksggowej zwhzanej z podatkiem VAT,

c) deklaracja zostatla przekazana droglektronicza do Miasta Poznania dnia

14.01.2015 r. czyli w terminie wyznaczonym przezlsy finansowe Miasta Poznania.

Kopia elementarnej deklaracji VAT-7eakta kontroli str. 115-116.
Whioski.

Nie wnosi s¢ uwag dodanych zawartych w elementarnej deklaracji VAT-7e.

5. Naleznosci

Na dzien 31.12.2014 r. wyspity naleznosci wymagalne w kwocie 204,0&t w tym: kwota
174,00 zt dotyczyta optatyywieniowej, a kwota 30,00 optaty godzinowej. Naiesci
wymagalne dotyczyty miegta listopada i grudnia 2014 r. Nat@i¢ w kwocie 30,00 zi
zostata uregulowana dnia 5.01.2015 r.,, a w kwockt,d0 zt dnia 5.03.2015 .
W sprawozdaniu Rb-N ,o0 stanie nat@sci oraz wybranych aktywach finansowych”
wykazano dane wynikage z ewidencji ksigowej. Kopia sprawozdania Rb-N akta
kontroli str. 117-119.

Whioski

Nie wnosi st uwag do ww. zagadnienia .

16



5.1 Przedszkole w 2014 r. nie umarzato wierzytétmgednostek organizacyjnych Uicu
Miasta Poznania oraz nie udzielato ulg. Kopie sjpadan —akta kontroli 122-123.

6. Wydatki - wydzielonego rachunku dochodow

Kontroler biogc pod uwag dowody ks¢gowe, ks¢gi rachunkowe, sprawozdanie khetowe,
konfrontupc to z planem finansowym i jego wykonaniem spdeita zestawienie wydatkow
wydzielonego rachunku dochodow wiasnyokdziat 80104 ,Przedszkola™

Tabela nr 5
Wydatki wykonaneVydatki wykonine Wydatki
kacs narastajco za okregnarastajco za okres
gll?;}éft"g\?v?( Plf”m pOh od pocatku roku dood pocatku roku do Vrr\?i/gsgca?(lel /22861 4 k% | Uwagi
zmianach |4is 31.12.2014 ,ngnléll(3_1.12.2014 r. g ksig wyKonanig
sprawozdania Rb-34%0 KSkg
rachunkowych rachunkowych
1 2 3 4 5 6 7

§ 4220 - zakup art. 69 000,00 63 722,00 63 722,00 13 266,53 19,28
zywieniowych
8§ 4260 - zakup 2 800,00 2 394,00 2394,00 0
energii
§ 4300 - zakup 3 566,00 3017,02 3017,02 0
ustug pozostatych
§ 4530 - podatek 34,0( 33,58 33,38 0
od towaréw i ustug

75 400,00 69166,60 69 166|60 13 266,53 17,59
RAZEM

Zrodto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentzaianej jednostki.

6.1W oparciu o dane liczbowe wynikae z powyszej tabeli kontroler stwierdzit zgodsto
ewidencji ks¢gowej ze sprawozdawcima. Ogodlna kwota skontrolowanych wydatkow
wydzielonego rachunku dochoddéw wynosi 13 26&53co stanowi 17,59 %lanowanych
wydatkéw ww. paragrafow. Kopia sprawozdania Rb-84%druku zestawienia paragrafow
— akta kontroli str. 48-50.

W § 4530 —,Podatek od towardéw i ustug” wykazano atgk w kwocie 33,58 zt z tytutu
nadwyki podatku nalénego nad naliczonym (podatek nadg kwota 80,37 zt pomniejszony
0 podatek naliczony — kwota 46,79 zt = 33,58 ¥jjw. dane wykazano w deklaracji VAT-7e
sporzdzonej za wrzeste2014 r. (okres nie offly kontrohk). Przedszkole dnia 14.01.2015 .
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przelalo ww. kwaot na konto Miasta Poznania (wb124, dow.167). Kogi@mentarnej
deklaracji VAT 7e za wrzesie2014 r. —akta kontroli 136-137.

7. Zobowigzania

Z weryfikacji dowoddw ksigowych oraz sprawozdania Rb-Z ,0 stanie zobaai wg
tytutow dtwznikbw oraz pogczen i gwarancji” ustalono, ze na d#ie31.12.2014 r. nie
wystapity zobowigzania wymagalnekopia sprawozdania Rb-Zakta kontroli str. 120-121.

8. Ocena prawidiowdci sporzadzania sprawozda budzetowych oraz sprawozda

z operacji finansowych

Oceny prawidtowéci sporzadzania sprawozaabudzetowych oraz sprawozflaz operacji

finansowych, dokonano w kwestionariuszu kontrakta kontroli str. 124-125.

Kopia sprawozda budzetowych oraz sprawozdania Rb-WSa wraz zcatikami —akta

kontroli str. 10-47 oraz sprawozdania Rb-N i Rb-zAkta kontroli str. 117-121.

e Rb-27S ,z wykonania planu dochodéw hkatbwych jednostki samagdu
terytorialnego”,

* Rb-28S ,z wykonania planu wydatkow bredowych samorgdowej jednostki buzetowej
od pocatku roku do kaéca 31 grudnia 2014 (roczne)”,

* RDb-34S ,z wykonania dochoddw i wydatkow na rachyrikigtorym mowa w art. 223 ust.
1 ustawy o finansach publicznych”,

« Rb-WSa sprawozdanie o wydatkach strukturalnych gmonych przez jednostki
samorzadu terytorialnego.

8.2. Sprawozdania w zakresie operacji finansowych:

* RDb-N ,o0 stanie nalimcéci oraz wybranych aktywach finansowych”,

* Rb-Z 0 stanie zobowgah wg tytutdw diznikOw oraz pogczen i gwarancji”.

Whioski

Dane liczbowe zawarte w sprawozdaniachzetowych (Rb-27S, Rb-28S, Rb-34S, Rb-Wsa)

oraz w sprawozdaniach z operacji finansowych (Rb{Rb-Z) zgodne g z danymi ksig

rachunkowych.
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9. Kontrola gospodarki pienigznej

9.1.Kontrola operacji gospodarczych azanych z wydatkami wygbujacymi narachunku
podstawowym jednostki oraz WRD w okresie od 01.024r. do 31.12.2014 r.

Zestawienie skontrolowanych dowodowdgwych przedstawiono w tabeli.

Tabelanr 6
Miesiac Numery Numery Numery Numery lis{Potwierdzenie nalllo$¢
wyciagdbw  [Raportow ksiegowe ptac dowodach sprawdzonych
bankowych kasowych sprawdzonych procedur kontroli dowodoéw
dowodow ksiegowych
ksiggowych
Tak Nie
budzet 200-220 | Rk nr 392-449 68 - 74 X 85
12/bud/2014 za
okres od 1-
19.12.2014 r.
WRD 146-161 | Rk 15/2014 za 201-228 - X 45
okres
1-19.12.2014 r.
ZFSS Umowa nr - Przedszkole nr
1/2013 w 160 osiedle
sprawie Tysiaclecia 69
prowadzenia 61-255 Pozna
wspolnej przedtazono
dzialalngci rozliczenie
socjalnej dn. funduszu
5.12.2013 r. socjalnego.

Zrodto: Opracowanie wilasne na podstawie dokumentacjebaj jednostki.

W wyniku kontroli dowodoéw ksigowych obejmujcych okres od 01.01.2014 .

do 31.12.2014 r. (przedstawiono w tabeli nr 6) stdzonoze:

a)

b)
C)

d)

na dowodach ksgowych znajduje si potwierdzenie przeprowadzenia kontroli,
wymaganej uregulowaniami wewmnznymi,

wydatki zatwierdzaneaszgodnie z obowdzujacymi w jednostce procedurami,

w dokumentacji znajdaj Si¢ wszystkie wycigi bankowe potwierdzage
dokonywanie za pmednictwem banku operacji pieanych,

dane zawarte w wyggach bankowych zgodne sz danymi zawartymi w dowodach
zrodtowych (fakturach, rachunkach, listach ptac),

wyptata gotowki z kasy jest dokonywana za pokwitoigen wraz z datprzez osob
odbieragca gotowk,

dowody ks¢gowe spetniaj wymogi okr&lone w art. 21 i 22 uor,
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g) ujete w raportach kasowych operacje gospodarcze paimoee g dowodami
zrodtowymi (fakturami, rachunkami),

h) na podstawie faktur imiennych wystawionych na riakav nabywcy, Przedszkole
zrefundowato cz& kosztow zakupu obuwia i odzie ochronnej dla pracownikow
(do faktur nie zajczono wnioskéw z p&ba 0 zwrot kosztow). Zwrotu kosztéw
dokonano w wysolkgiach ustalonych w regulaminie wegtrznym.

Zgodnie z zalcznikiem nr 4 do zamrizenia Nr 397/2014/P z dnia 30.06.2014 r.
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 02.01.2014 r.prawse zasad prowadzenia
rozliczen podatku od towardw i ustug oraz spgizania deklaracji VAT przez Miasto
Pozn& podstawy dokonania wydatku jest faktura VAT wystawiona Nhasto
Pozna,

i) czesciowo zrefundowano zakup okularéw korekcyjnych dRani dyrektor
na podstawie faktury wystawionej na nazwisko. Zgedn 8 4 pkt 1 i 2 Uchwaly
Nr XXXV/353/V/2008 Rady Miasta Poznania z dnia 8iéimia 2008 roku w sprawie
srodkéw finansowych na pomoc zdrowstdla nauczycieli korzystagych z opieki
zdrowotnej, okrélenia rodzajowswiadczér w ramach tej pomocy oraz warunkow
I sposobu jej przyznawanidywiadczenie finansowe w ramach pomocy zdrowotnej
(np. okulary dla dyrektorajefundacji poniesionych kosztéw przez dyrektoranao
dokon& na podstawie wniosku zaakceptowanego przez dyseWydziatu Gwiaty.

Jednostka kontrolowana nie posiadata ww. wniosku,akceptacii.

Zarzadzeniem dyrektora z dnia 17.01.2012 r. wprowadzopRegulamin
przyznawanigwiadczér na pomoc zdrowotndla nauczycieli” z ktorego wynikage
podstaw wyptaty z Funduszu Zdrowotnego Nauczycieli jegdzany wniosek
o refundacj kosztow do ktérego nalg zahczy¢ zawiadczenie lekarskie, dokument
potwierdzagcy koszty leczenia oraz $wiadczenie wnioskodawcy o dochodach
przypadajcych na jednego cztonka rodziny. Kopia faktury ocemvodu wyptaty —
akta kontroli str.126-128.

9.2.Kontrola b ezpiecz@éstwa transakcji bankowych

Z formularzy uprawnig petnomocnikow do konta bankowego Przedszkola nwgBika,

ze kadorazowo do autoryzacji transakcji niedbe @& dwa podpisy - podpis

wprowadzajcego transakejoraz podpis zatwierdzgjego transakej

Na wybranej probie stwierdzonge suma obaizen zrealizowanych wynikagych z historii

operacji bankowych jest zgodna z ewiderigicgows.
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9.3. Prowadzenie gospodarki kasowej.

SzczegoOlowe informacje dotygze prawidtowdci prowadzenia gospodarki kasowej
przedstawiono w kwestionariuszu o nazwie ,Kontrotspodarki kasowej”. Kwestionariusz
stanowi - akta kontroli 128-131.

WhioskKi.

e gotéwke z banku pobiera intendent Pani B.G., ktora zostglawaniona przez
Dyrektora do wykonywania ww. czynfm. Kasjer ztayt oswiadczenie,ze ponosi
odpowiedzialné¢ za powierzone mu walo pienkzne (w aktach osobowych
znajdup sie ww. upowanienia i gwiadczenia),

e przychody i rozchody z kasy potwierdzone byly doamd kasowymi (KP, KW,
fakturami) i wykazane w raporcie kasowym,

» zachowana zostata kolegtowystpujacych po sobie numerow raportéw,

e saldo kasy z poprzedniego migsa zostalo prawidtowo wykazane w hieym
raporcie kasowym,

* raporty kasowe sprawdzone byly przez gtbwnegegksiego,

* dowody kasowe KP i KW zawieraty numery identyfikpoy

e dowody kasowe poakzone pod raport kasowy zawieratly podpisy 0 sprawizpod
wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz bytyatwaerdzone
do wyptaty.

Nie wnosi s¢ uwag do ww. zagadnienia.

10. Racjonalnaé¢, legalnaié¢, celowaé wydatkow.

10.1. Legalnéé wydatkow.
e wydatki poniesione w miegtu grudniu 2014 r. zostalty dokonane zgodnie z phane
finansowym,
» zrealizowane wydatki potwierdzong dowodami ksigowymi.
10.2 Racjonalndé¢ i celowaé wydatkow.
» wydatki dokonane w grudniu 2014 r. poniesiono rla s&atutowe Przedszkola,
e zobowhzania wobec kontrahentéw realizowano w terminachznagzonych

na fakturach/rachunkach.
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11. Prawidlowcé prowadzenia ksiag rachunkowych, ujmowania operacji

gospodarczych i finansowych w kggach rachunkowych

11.1. Szczegotowe informacje dotygze prowadzenia kgj rachunkowych ujmowania
operacji gospodarczych i finansowych w ekgich rachunkowych przedstawiono
w kwestionariuszu kontroliakta kontroli str. 132-135.
Kontroler ocenit prawidtow& prowadzenia kgg rachunkowych w stosunku do migsa
grudnia 2014 r.
W szczegdlnéci sprawdzono:
» czy jednostka prowadzi wymagane przepisami ustawyachunkowsci Kksicgi
rachunkowe,
» czy kskgi rachunkowe prowadzonega szgodnie z wymogami okéenymi
w przepisach prawa,
» czy zapisy 8 kompletne i udokumentowane,
» czy dowody ksigowe zawieraj klasyfikacg budzetowa oraz dekretagj kontowy
wydatkow.
Whioski
Kontroler nie wnosi uwag do prawidiowm prowadzenia oraz ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w kgach rachunkowych za wakiem ugcia w kstgach

rachunkowych faktur imiennych wystawionych na nawinabywcy.

12. Ocena funkcjonowania kontrolowanej jednostki. M.chanizmy kontroli w zakresie

gospodarki finansowej w 2014 r.

12.1 W 2014 r. obowizuja wewrgtrzne unormowania dotygeze gospodarki finansowo-
ksiegowej wprowadzone zagdzeniami Dyrektora.

12.2. Dowody ksggowe byly sprawdzone pod wedem merytorycznym (dyrektor),
formalno-rachunkowym (gt. ksgowy) oraz zatwierdzone do wyptaty (dyrektor

jednostki).

13. Informacje koncowe, podsumowanie, ustalenia, wnioski

13.1. W procedurach gospodarki kasowej wprowadzonyclzadaeniem nr 6/2011 z dnia

01.01.2011 r. przywotano jako podstaprawry:
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b) rozporadzenie Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji z dnia 14.10.1998 r.
w sprawie szczegolnych zasad i wym@agakim powinna odpowiadaochrona wartéci
pienkznych przechowywanych i transportowanych przez sizbobrcow i inne jednostki
organizacyjne (Dz. U. z 1998 r. nr 129 poz. 858zorBz. U. nr 17 poz. 221), ktére
utracito obowizujaca moc z dniem 11.07.2010 r. Obaeujacy akt prawny -
rozporadzenie Ministra Spraw Wewitrznych i Administracji z dnia 07.09.2010 r.
w sprawie wymaga jakim powinna odpowiada ochrona wartéci pieniznych
przechowywanych i transportowanych przez pragudgicow i inne jednostki
organizacyjne (ostatnia zmiana Dz. U. z 2013 r2)65

b) rozporadzenie MF z dnia 29.06.2006 r. w sprawie gospodéirnansowej jednostek

budzetowych, zakladow bugtowych i gospodarstw pomocniczych oraz trybu
postpowania przy przeksztaticaniu w mnforme organizacyjno-prawn (Dz.U.
z 2008 r. nr 116, poz. 783 , Nr 23 poz. 135), ktdohylono z dniem. 1.01.2011 r.
Obowigzujacy akt prawny od 1.01.2011 r. to rozpgzenie Ministra Finansow z dnia 7
grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia api finansowej jednostek
budzetowych i samorgmowych zaktadow bugkttowych (Dz. U. z 2010 r. Nr 241 poz.
1616 ze zm.).

13.2. Przedszkole nr 68 zawarto um@wa dostaw wody z osob fizyczra (M.G.B i P.B.)

na czas nie okébony (8 8 umow zawartych dnia 01.07.2008 r. oraa@2.02.2015 r.).

Z pelnomocnictwa otrzymanego od Prezydenta Miastan&iia nr 741/2012 z dnia

18.10.2012 r. wynikatoze dyrektor mae zawierd umowy najmu na okres powierzenia mu

stanowiska dyrektora (czyli do 31.08.2018 r.),@ama czas nieok§mny.

Ponadto z art. 43 ust. 3 ustawy z dnia 21.08.1997gospodarce nieruchodoiami wynika,

ze jeli nieruchomd@¢é na kton zostat ustanowiony trwaty zad (w tym infrastruktura)

oddana zostala w najem na czas oznaczomszijuniz 3 lata lub na czas nieoznaczony
to wymagana jest zgodatasciwego organuPrzedszkole nie posiada ww. zgody.

13.3.Umowe na dostaw wody zawarto z dyrektorem Przedszkola, a zgodrag.z47 ust. 1

ustawy 0 samogmizie gminy strom zawierania umow winna by gmina (widciciel

nieruchomeci, infrastruktury) czyli Miasto Pozmaa osoh reprezentujca Miasto powinien
by¢ dyrektor jednostki.

13.4. Na podstawie faktury imiennej wystawionej na natwi czsciowo zrefundowano

zakup okularéw korekcyjnych dla dyrektora Przed$zkd@godnie z § 4 pkt 1 i 2 Uchwaty

Nr XXXV/353/V/2008 Rady Miasta Poznania z dnia 8i&imia 2008 roku w sprawie

srodkow finansowych na pomoc zdrowstrdla nauczycieli korzystagych z opieki

zdrowotnej, okréenia rodzajéwswiadczér w ramach tej pomocy (...) refundacji kosztéw
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poniesionych przedyrektora mazna dokoné na podstawie wniosku zaakceptowanego przez
dyrektora Wydziatu ®wiaty. Jednostka kontrolowana nie posiada ww. wqipsani
pisemnej akceptacii.

13.5. Na podstawie faktur wystawionych na nazwisko matyy (faktury imienne)
zrefundowano a¢&¢ kosztow zakupu obuwia i odzig ochronnej dla pracownikéw (do faktur
nie zahczono wnioskdw z piéa 0 zwrot kosztéw). Zgodnie z zaknikiem nr 4
do zaradzenia Nr 397/2014/P z dnia 30.06.2014 r. Prezydéniasta Poznania z dnia
02.01.2014 r. w sprawie zasad prowadzenia rozliqzedatku od towarow i ustug oraz
sporzdzania deklaracji VAT przez Miasto Poinadniem 1.01.2014 r. podstawlokonania
wydatku jest faktura VATwystawiona na Miasto Pozna.

13.6. Faktury VAT wewnrtrzne zwhzane ze sprzeda zwolniora z opodatkowania
podatkiem VAT nie zawieraty podstawy prawnej zwajgej z podatku VAT (art. 43 ust. 1
pkt 26). Powysze narusza postanowienia art.106e ust.1 pkt 8ayz dnia 11 marca 2004
r. o podatku od towarow i ustug (Dz.U 2011.177.1154

Sprawozdanie zak@czono.

Sprawozdanie spogdzono w dwoch jednobrzagych egzemplarzach, z ktérych jeden
znajduje s w dokumentacji Biura Audytu Wewtrznego i Kontroli, a drugi otrzymuje
kontrolowana jednostka. Kapisprawozdania do wiadorfm otrzymup: Skarbnik Miasta
Poznania i Dyrektor Wydziatu Wiaty Urzedu Miasta Poznania.

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostagndwione 2z Dyrektorem
kontrolowanej jednostki oraz gtowrksiegowa. Zgodnie art. 33 ust. 5 i 6 ustawy o systemie
oswiaty oraz § 40 w zw. z 8 1 ust. 3 zaizenia Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania
z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i tiylmeprowadzania kontroli z upowaenia
Prezydenta Miasta Poznania przez ddrz Miasta Poznania, kierownik jednostki
kontrolowanej w terminie 7 dni od dnia otrzymanj@asvozdania ma prawo przedstawi
stanowisko wobec zawartych w nim usfalecen, uwag i wnioskow.

Kontrole odnotowano w kgkizce kontroli pod pozyaj 16/2015.

Poznai, dnia 29.06.2015 r.

Kontroler
Zenona Michatowska

/-1
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