AWK-11.1711.2.14.2015

Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34amvz art. 5¢ pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
I ust. 4-6 ustawy o systemigwiaty z dnia07.09.1991 rw Przedszkolu nr 9im. Zbyszka

i Jagienki Osiedle Jagiellbskie 9, 61-226Pozna&, w dniach: 2.06.2015 r., 8.06.2015 r.
9.06.2015 r. oraz 12.06.2015 r. przez Zendvichatlowslky pracownika Biura Audytu
Wewrxtrznego i Kontroli Urezdu Miasta Poznania. Kontrolagtg jest w planie kontroli Biura
Audytu Wewrtrznego i Kontroli na rok 2015, zatwierdzonym przZBezydenta Miasta
Poznania. Kontrola prowadzona jest w trybie i n@adach okrdonych w Zaradzeniu
Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnigr@dnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaenia Prezydenta Miasta Poznania przezatireliasta
Poznania. Zawiadomienie o przeprowadzeniu korvrakita kontroli str. 1-3.

I. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

» ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publiczriipzhU. 2013. 885 j.t.),

» ustawa z dnia 29 wrgeia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. 2013. 330 j.t.),

» ustawa z dnia 7 wrzeia 1991 r. o systemiewiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 j.t.),

» ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikachoszdowych (Dz. U. 2014.1202
j-r),

» ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzin@a naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. 2013.168 j.t.),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. pvasvie szczegodlnych
zasad rachunkowoi oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetéw jednostek
samoradu terytorialnego, jednostek higtowych, samordowych zaktadéw
budzetowych, pastwowych funduszy celowych oraz fsawowych jednostek
budzetowych majcych siedzih poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
2013. 289 jt.),

» rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.prawie szczegotowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i romcldw oraz srodkow
pochodacych zezrédet zagranicznych (Dz. U. 2014.1053 j.t.),

» rozporzdzenie Ministra Finanséw z dnia 16.01.2014 r. vagjie sprawozdawcZoi
budzetowej (Dz. U. 2014.119),



» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r.prawie sprawozda
jednostek sektora finansébw publicznych w zakresiperacji finansowych
(Dz. U. 2010 r. Nr 43, poz. 247 ze zmianami, ostazmiana Dz.U.2014.1773),

» ustawa z dnia 11.03.2004 r. o podatku od towarawstiug (Dz.U.2011.177, 1054
ze zmianami),

» rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 20.12.2013 r. wagpe zwolnigé
od podatku od towaréw i ustug oraz warunkow stosoavaych zwolnié (Dz. U.
2013.1722 ze zmianami),

» rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 3.12.2013 r. w spgawystawiania faktur
(Dz. U.2013.1485),

» rozporzdzenie Ministra Finansow z dnia 23.12.2013 r. wagfe towaréw i ustug,
dla ktorych obnia sk stawk: podatku od towardéw i ustug, oraz warunkow stosoaan
stawek obnionych ( Dz.U.2013.1719),

» zarzdzenie Nr 397/2014/P z dnia 30.06.2014 r. zmieo@garadzenie Nr 1/2014/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 02.01.2014 r.prawse zasad prowadzenia
rozliczean podatku od towardw i ustug oraz spgizania deklaracji VAT przez Miasto
Pozna,

» uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznanialma 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednosteidzetowych Miasta
Poznania, prowadeych dziatalné¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrzeia 1991 r.
0 systemie éwiaty ze zmianami dokonanymi Uchwair XXXV/517/V1/2012 Rady
Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2012 r. zmiewtajJchwat Nr LXXX/1233/V/2010
Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 rat@ist zmiana — Uchwata Nr
LXXI11/1148/V1/2014 z dnia 23.09.2014 r,

» pismo okolne Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznardaia 2.01.2014 r. w sprawie
instrukcji do jednolitego planu kont dla jednosteddzetowych i samordowych
zaktadéw budetowych.

Il. Cel kontroli

Celem kontroli jest ocena prawidtowsd prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelngci prowadzonej ewidencji dochodow i wydatkéw, spdaenie zgodndi
sporzdzanych sprawozdaz ewidenci ksiegowa.

Kontrole przeprowadzono pod wzglem nasfpujacych kryteridw:



* legalnaci, ktdra obejmuje zgodsé dziatania z przepisami prawa powszechnie
obowiazujacego, przepisami prawa wewrenego, umowami, decyzjami w sprawach
indywidualnych oraz innymi rozstrzygmiami podgtymi przez uprawnione
podmioty,

e gospodarngci, czyli zgodnéci dziatamn kontrolowanej jednostki z zasadami
efektywnego gospodarowania (tj. os@tzacsci i minimalizacji naktadow/kosztéw
prowadzonych dziata przy zachowaniu wymaganej jaki), i wydajnaci
(tj. uzyskania najlepszych efektow przy haie najmniejszych naktadach),

» celowaci, ktora obejmuje zgoddé z celami okrédonymi dla kontrolowanej
jednostki lub dziatalnéi, stosowanie metodsrodkéw odpowiednich dla agjnigcia
celéw oraz osigniecia tych celéw (skuteczi@), przy czym skuteczrié rozumie st
jako stopi@é zgodndci pomidzy zamierzonymi a faktycznymi skutkami dziatalcio

» rzetelndci, ktéra obejmuje wypetnianie oboyzkOw z naleyta starannécia,
sumiennie i terminowo, wykonywanie zobew@ zgodnie z ich triia,
przestrzeganie wewitrznych regut funkcjonowania jednostki, dokumentoiga
okreslonych dziata lub stanow faktycznych zgodnie z rzeczywdste, we wiaciwej

formie i wymaganych terminach.

[ll. Zakres kontroli oraz okres obj ety kontrol a

A) Kontrola wewntrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowaneginostce w 2014 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wyyeh dochodow i wydatkow etiych
w 88 klasyfikacji budetowej za okres od 1.12.2014 r. do 31.12.2014 r.

Kontrol g objeto:

» stosowanie procedur kontroli dochodow i wydatkowkaloywanych ze srodkow
publicznych, w tym zgodriai z planem finansowym,

» stosowanie zasad wphej oceny celow&ei ponoszonych wydatkdw,

e prawidtowa¢ prowadzenia kgg rachunkowych,

e prawidlowa¢ sporadzania sprawozaabudzetowych, sprawozdaw zakresie operacii
finansowych, badanie zgodswo danych wykazanych w ww. sprawozdaniach z ewigenc
ksiegowa,

e prawidlowa¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych wsiedach

rachunkowych,



» prawidtowa¢ sporadzania deklaracji VAT-7e (podstawa - &gii rachunkowe) oraz
rejestrow sprzedsy i zakupu (podstawa - dowody kgowe),

» zasady gospodarowania mieniem.

IV. Przeprowadzone kontrole zewrtrzne, realizacja wydanych zalecé pokontrolnych

Biuro Audytu Wewntrznego i Kontroli Urzdu Miasta w okresie ostatnich trzech lat
nie przeprowadzato kontroli w zakresie prawidideioprowadzenia gospodarki finansowo

- ksiggowej w Przedszkolu.

V. Informacje ogdlne o jednostce

A. Sprawdzenie wewgtrznych regulacji w zakresie gospodarki finansowo ksiggowe;j

obowiazujacych w kontrolowanej jednostce w 2014 roku

1.1. Przedszkole nr 9 jest jednosthudzetona, ktéra w 2014 r. prowadzita dziatakio
w oparciu o statut zatwierdzony uchwair 4/2010/2011 z dnia 17.02.2011 r. Zmian
w statucie dokonano uchwgahr 4//2014/2015 Rady Pedagogicznej z dnia 17 deda
2014 r.
1.2. Organem zatpycielskim w/w Przedszkola jest Miasto PoandNadzér pedagogiczny
sprawuje Wielkopolski Kurator viaty.
Organami przedszkola: s
» Dyrektor,
» Rada Pedagogiczna,
» Rada Rodzicow.
1.3. W okresie oljtym kontroh tj. w 2014 r., Dyrektor Przedszkola nr 9 Zaizeniem
wewrgtrznym nr 1/2014 z dnia 2.01.2014 r. wprowagzasady (polityki) rachunkowsai” .
Ww. zarzdzenie posiada nagiujace zahczniki:
Zalacznik nr 1 — Instrukcja do Zaktadowego Planu Kont,
Zalacznik nr 2- System ochrony danych w jednostce,
Zatacznik nr 3 — Plan kont za rok 2014 w ukiadzie dagafinym,
Zatacznik nr 4 — Stownik do kont syntetycznych,
Zalacznik nr 5 — Etapy i czynioi zwiagzane z zamkgciem rocznym,

Zalkacznik nr 6 — Zasady ewidenciji rozliczpodatku od towarow i ustug (VAT),



Zalacznik nr 7 — Ewidencja kosztow wg klasyfikacji paraféw wydatkédw w ukiadzie

rachunku zyskow i strat.

Dyrektor jednostki kontrolowanej zadzeniami wewstrznymi wprowadzit nagpujace
uregulowania:
* instrukcg inwentaryzacyja— Zaradzenie nr 6/2011 z dnia 1.01.2011 r.,
» zasady ewidencji i gospodarowania drukargistego zarachowania — Zadzenie
nr11/2011 z dn. 1.01.2011 r.,
e procedury ewidencji i spogdzania sprawozaa budzetowych Rb-Ws
w zakresie wydatkdéw strukturalnych ponoszonych pr2ezedszkole - Zasdzenie
nr 13/2011 z dn. 1.01.2011 r.,
e zasady gospodarki magazynowej — Zddeenie nr 12/2011 z dnia 1.01.2011 r.,
* instrukcg kasows - Zarzadzenie nr 6/2011 z dnia 2.01.2011 r.,
* procedury obiegu dokumentow - Zagizenie nr 7/2011 z dnia 1.01.2011 r.,
e zasady przydziatu i gospodarowarsimdkami ochrony indywidualnej oraz odzie
I obuwiem roboczym - Zasrlzenie nr 8/2014 z dnia 11.04.2014 r.
Oceny prawidtowéci opracowania polityki rachunkowe dokonano w kwestionariuszu
kontroli - akta kontroli str. 4-6.

1.3. Inne unormowania obowazujace w jednostce
Wykaz obowizujacych w 2014 r. unormowa- akta kontroli str. 7. Ww. unormowania
nie podlegaty ocenie przez kontrolera.

WhioskKi

1. W procedurach gospodarki kasowe] wprowadzonycleadaeniem nr 6/2011 z dnia

01.01.2011 r. obowrujacych w okresie kontroli przywotano jako podstagrawrs :

a) rozporzadzenie MF z dnia 29.06.2006 r. w sprawie gospodéiriansowej jednostek

budzetowych, zakladow bugtowych i gospodarstw pomocniczych oraz trybu
postpowania przy przeksztatlcaniu w mnforme organizacyjno-prawn (Dz.U.
z 2008 r. nr 116, poz. 783 , Nr 23 poz. 135), ktdohylono z dniem. 1.01.2011 r.
Obowiazujacy akt prawny od 1.01.2011 r. to rozpsazenie Ministra Finanséw z dnia
7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzengpagarki finansowej jednostek
budzetowych i samorgowych zaktadéw bugktowych (Dz. U. z 2010 r. Nr 241 poz.
1616 ze zm.),



b) Zaradzenie Prezesa NBP z dnia 6.12.1989 r. w spravdadzgospodarki kasowej (MP
nr 43 poz. 347), ktére uchylono z dniem 9.04.1992 r

c) Zaradzenie Prezesa NBP z dnia 25.07.1989 r. w sprawimaga jakim powinny
odpowiadé stosowane w jednostkach organizacyjnyétodki ochrony wartéci
pienieznych (MP nr 27 poz. 216 i nr 37 poz. 297), ktérbydono z dniem 1.01.1998 r.

d) Zaradzenie MF z 1.06.1985 r. w sprawie udokumentowaperacji kasowych (MP nr 16
poz. 128 i nr 17 poz. 107), ktore uchylono z dnie1.1991 r. (Dz. U 1991.10.35).

Zarzadzeniem wewetrznym nr 1/2015 z dnia 12 lutego 2015 r. dyrektprowadzit nowe

procedury gospodarki kasowej w ktérych przywotaktmalne przepisy prawa.

3. Stanowiska urzdnicze

3.1.Dyrektorem Przedszkola nr fest Pani Matgorzata Glowacka,ktéra zostatapowotana
na ww. stanowisko:
e Uchwah nr 128/201 z dnia 22.01.2002 r. Zgia Miasta Poznania
na okres od 1.09.2002 r. do 31.08.2007 r.,
o Zarzmdzeniem nr 258/2007/P Prezydenta Miasta Poznandnia 11.04.2007 r.
na okres od 1.09.2007 r. do 31.08.2012 .,
o Zarzmdzeniem nr 780/2011/P Prezydenta Miasta Poznan@nia 7.12.2011 r.
na okres od 1.09.2012 r. do 31.08.2017 r.,
Dyrektor otrzymat petnomocnictwo od Prezydenta Nda®oznania nr 439/2012 z dnia
30.07.2012 r. do zaggania zobowizan finansowych, zawierania uméw najmu i dzemy
(z wyjatkiem najmu i dzierawy lokali mieszkalnych znajdagych s¢ na terenie wymienionej
jednostki organizacyjnej), do reprezentowania MiaBbznania w pogtowaniach przed
sadami powszechnymi i Naczelnym adm Administracyjnym oraz w sprawach
majtkowych, itp.
3.2. Zarzmdzeniem nr 576/2010 Prezydenta Miasta Poznaniasz2$109.2010 r. wyznaczono
do pelnienia w zagpstwie obowizkow dyrektora Przedszkola nauczyciela mianowanego
Pani J.W.
3.3. Na stanowiskugtbwnego ks¢gowegona podstawie umowy 0 prazatrudniona jest
Pani M.S od dnia 16.04.2007 r. do 31.08.2007 r. na czasslokiy na % etatu, od dnia
1.09.2007 r. do 31.08.2008 r. zmieniono wymiar azgsacy na Y etatu. Z dniem

1.09.2008 r. Par.S. zostata zatrudniona na czas nieékney w ramach 0,5 etatu. Gtéwna



ksiggowa PaniM.S. posiada tytut technika ekonomisty o specjénorachunkowéc i
finanse. W aktach osobowych znajdujedkument o niekaraldoi.
Pani M.S. spelnia wymogi art. 54 wust. 2 ustawy z dnia 27 psier 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240zmianami) ustalone dla stanowiska
gtéwnego ksigowego.
Dyrektor jednostki dnia 01.01.2011 r. powierzytmamie gtdbwnemu ksigowemu obowgzki
I odpowiedzialné¢ w zakresie:
e prowadzenia rachunkowa,
* wykonywania dyspozycfrodkami piengznymi,
» dokonywania wsfpnej kontroli zgodngci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym,
» dokonywania wsfpnej kontroli kompletnéci i rzetelndci dokumentow
dotyczcych operacji gospodarczych i finansowych.
Powierzone gt. kggowemu obowjzki sa zgodne z art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, pd240 ze zmianami). Przygje

obowiazkoéw i odpowiedzialngci zostato potwierdzone podpisem pracownika.

\ 4. Gospodarowanie mieniem

Decyzp nr GN.XVII/72244-87/10 Prezydenta Miasta Poznanidnia 4.11.2010 r. oddano
z dniem 1.01.2011 r. w trwaly zak na czas nieoznaczony na rzecz jednostkizétagve|

o nazwie Przedszkole nr 9 nieruchaghozabudowan budynkiem przedszkola wraz
Z towarzyszca infrastruktug stanowica wlkasnag¢ Miasta Poznania. Nieruchostooddano
nieodptatnie z przeznaczeniem na dziat&r@wiatowo-wychowawca.

Na podstawie kgg rachunkowych i inwentarzowych ustalor®, na dzié 31.12.2014 r.
Przedszkole nr 9 posiadato ngmtjacy maptek:

Tabelanr 1
Lp. Wyszczegolnienie Kagpi Ksiega Réznica Uwagi
rachunkowe inwentarzowa | 3-5
zt
1 2 3 4 5 6
1. | Srodki trwate / konto 011 w tym: 2 066 150,43 2.066 150,43 0
0
Grunty ( konto 011-00) 1765 404,00 0
Budynki (konto 011-01) 275 106,11 0
Srodki trwate — urgdzenia i maszyny 20 640,32
(011—02 oraz 011-03) 0
Srodki trwate — wyposa plac zabaw 5 000,00
(011-05)




N

Pozostatérodki trwate / konto 013 125 991,43 125 991/43 0

3 Wartdgci niematerialne i prawne/ konto 020 6 77394 6,943 0

RAZEM 2198 915,80 2198 915,80 0

Zrodto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentaajabej jednostki.

Stan majtku trwatego (brutto) na dzie31.12.2014 r. wynikary z ewidencji ksigowej
prowadzonej do konta: 011Srodki trwate”, 013 ,Pozostatgrodki trwate” oraz 020
~Wartosci niematerialne i prawne” opiewat na kwd 198 915,80 zt i byt zgodny ze stanem
wykazanym w ksigach inwentarzowych.

Wydruk analityki kont (wg dokumentu) za migsgrudzié 2014 do kont 011, 013 i 020

— akta kontroli str. 8-11.

Whioski

Kontroler nie wnosi zastrzen do ww. zagadnienia.

B. Sprawdzenie prawidtowdci wykonania planu finansowego dla wybranych dochaalv

i wydatkoéw ujetych w 88 klasyfikacji budzetowej za rok 2014

1. Realizacja planu finansowego, ewidencjonowami@racji gospodarczych i finansowych,
prawidtowaci sporadzania sprawozaaw zakresie: operacji finansowych, sprawazda
budzetowych. Ocena zgodéa ww. sprawozda z ewidenci ksiggowa.

2. Plan dochodéw i jego realizagjaudzet).

Struktura dochodéw (rozdziat 80104 ,Przedszkola”plan i wykonanie przedstawiono

w tabeli ponkej :

Tabelanr 2
Klasyfikacja Plan po Wykonanie
Budzetowa zmianach . —— .
Wg Wg ewidencji ksgowej
sprawozdania Syntetycznej| Analitycznej  Nr konta
Rb-27S ksiegowego
§ 0830 - wptywy z ustug 65 000,00 45 084,29 45084.29 45 084.29 130-01-801-
80104-0830
§ 0920 - pozostate odsetki 0,00 16,71 16,71 16,71 130-01-801}
80104-0920
§ 0970- wplywy z réznych dochodd 180,00 169,000 169,00 169,00 130-01-801}-
80104-0970
§ 2400 - wptata do budtu 0,00 161,27 161,27 161,27 130-01-801-
pozostatéci srodkéw finansowych 80104-2400
gromadzonych na wydzielonym
rachunku jednostki bugtowej
Razem 65 180,0D 45 431,27 45 431,27 45 431,27

Zrodto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacjebaj jednostki.



2.1. W 8§ 0830 uto odptatné¢ wnoszom za pobyt dziecka w Przedszkolu tzw. optata
godzinowa.

W § 0920 ,Pozostate odsetki” wykazano odsetki oléimmsci tytutem optaty za przedszkole
zaptaconych po ustalonym terminie.

W 8§ 0970 ,wptywy z ranych dochodow” wykazano dochody letbwe dotyczce
terminowych wptat podatku dochodowego od wynagradze

Dochody wykazane w sprawozdaniu Rb-27S ,z wykongéu dochoddw bustowych
jednostki samorgowej” za okres od pogiku roku do 31.12.2014 r. zgodne
sa z danymi wykazanymi w 8§ 0830 (patrz tabela no&dz z saldem konta 222 ,Rozliczenia
dochodow bugetowych”.

Wyrywkowa kontrob objeto karty zgtoszé dzieci do przedszkola, porozumienia zawarte
z rodzicami w 2014 r. Zasady naliczenia odpt&tna@a pobyt dziecka w przedszkolu
dokonuje s} na podstawie uchwaty Nr LIV/806/VI/2013 Rady M@sPoznania z dnia
09.07.2013 r. w sprawie olilenia czasu bezptatnego pobytu dziecka w przedsz&mz
optat zaswiadczenia udzielone przez przedszkole, dla ktérydanem prowadzym jest
Miasto Pozna. Od 01.09.2013 r. za kda rozpoczta godzirg pobytu dziecka w Przedszkolu
po godzinie 13:00 stawka optat wyniosta 1 zt (atlgny otwarcia przedszkola do godz.
13 pobyt bezptatny). W celu obliczenia nailesci, dla kadego dziecka Przedszkole
prowadzi szczegotoavewidencg z podaniem liczby godzin pobytu dziecka w Przedkek
oraz ze wskazaniem dnia i migsa.

2.2.Na prébie do badania dwdjki dzieci (porozumienie8®2014/2015 z dnia 15.03.2014 r.,
petne wyywienie, pobyt dzieck#®.K. w Przedszkolu od godz. 8 do 15, oraz porozumienie
nr 31/2014/2015 petne vrywienie, pobyt dzieckd.A. w Przedszkolu od godz. 6 30 do 15)
sprawdzono prawidtowsd naliczenia odptatnici za przedszkole (optata godzinowa i optata
za zywienie) w miesicu grudniu 2014 r. Kontroler nie wnosi zas#ete do sposobu
naliczenia odptatriei za przedszkole.

Kopia sprawozdania Rb-27S wraz z wydrukiem zestaiaiparagraféw dochodow za migsi
12/2014 oraz kopia planu finansowego dochod@kta kontroli str. 12-14.

WhioskKi

Kontroler nie wnosi zastrzen do sposobu naliczenia odptaiobza przedszkole oraz danych
zawartych w sprawozdaniu Rb-27S.



3. Kontroler biogc pod uwag dowody kségowe, kstgi rachunkowe, sprawozdania

budzetowe, konfrontuyjc to z planem finansowym i jego wykonaniem spdezt zestawienie
wydatkéw zakwalifikowanych do poszczegolnych roattav 80104, 80146, 80195:

Tabelanr 3

Nazwa paragra Plan po Wykonanie |[Wykonanie [Wykonanie % Uwagi
zmianach narastajco za jnarastajco za za miesic  |wykonania
okres od okres od X11/2014 5:2
pocztku roku [pocztku roku
do 31.12.14 rido dnia

Wg 31.12.14r.
._wg kshg
sprawozdania
Rb 28S rachunkowych
1 2 3 4 5 6 7
§ 3020 - wydatki osobowe nie 2 014,00 2 014,00 2 014,00 45,00 2,23

zaliczane do wynagrodie

§ 4010 - wynagrodzenia osobowe| 621 /060D 62158803 62158493  55379,88 89

pracownikow

46 897,00 46 896,07 46 896,07 0 -

8 4040 - dodatkowe wynagrodzen
roczne

§ 4110 - sktadki na ubezpieczenig 114 956,0D 114 943,43 114 943,43 10 014,34 11,52
spoteczne

e

§ 4120 - sktadki na Fundusz Pracy 14 597,00 14 589,60 14 58960 1639,26 11,23
§ 4210 - zakup materiatow i 21 507,0p 21 502,63 21 502(63 3225,70 15,0
wyposaenia
8§ 4240 - zakup pomocy 8 316,00 8 315,46 8 315/46 4130,24 49,67
dydaktycznych, kaizek
2, )

§ 4260 - zakup energil 58 560,00 58 559,83 58 559/83 6 252,56 10,64

38 402,00 38 388,90 38 388[90 1404,44 3,66
§ 4270 - zakup ustug remontowych

1 240,00 1 240,00 1 240,00 0 0

4280 - zakup ustug zdrowotnych

36 615,00 36 506,16 36 506[16 6 765,38 18,49
8 4300 - zakup ustug pozostatych i
§ 4350 - zakup ustug degpu do 610,0 610,00 610,00 60,00 9,84

sieci Internet

8 4360 — optaty z tytutu zakupu - - - - -
ustug telekomunikacyjnych
Swiadczonych w ruchomej
publicznej sieci telefonicznej
§ 4370- optaty z tytutu zakupu ustug 1775,00 1773,38 177338 97,17 5,47
telekomunikacyjnyclwiadczonych
W stacjonarnej publicznej sieci
telefonicznej.

278,0 277,97 277,67 50,00 17,99

8 4410 - podrge stuizbowe krajowe i
8 4430 - réne optaty i sktadki 643,0 643,00 643,00 0 i

. . 50 939,00 50 939,00 50 939,00 0 -
8 4440 - odpisy na S
§ 4520- opfaty na rzecz bigtow 2 280,00 2 280,00 2 280,00 380,00 16,67
j.S.1
§ 4700 - szkolenia pracownikéw 3923,00 3922,99 3 922,99 122199 31,11
niekedacych cztonkami korpusu
stuzby cywilnej
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§ 6050 — wydatki inwestycyjne 3 500,00 3 500,00 3 500,00 0
jednostek bugktowyct

Razem 102875800 102849105 102849105 9066596 8,81

Zrddio: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentaajeibej jednostki.

3.1. W oparciu o dane liczbowe wynilkag z powyszej tabeli kontroler stwierdzit zgodsto
ewidencji kstggowej ze sprawozdaniami Rb-288wykonania planu wydatkow beetowych
samorzdowej jednostki bugtowe] od poezku roku do kéca 31 grudnia 2014 (roczne)”.
Kontroler jako prob do badania przyj mieskc grudziéd 2014 r. Ogollna kwota
skontrolowanych wydatkbw za okres od 1.12.2014 o 81.12.2014 r. wyniosta
90 665,96z, co stanowB,81 % planowanych wydatkow.

Kopia sprawozda Rb-28S, zestawienia paragraféw wydatkow, wydrulaligyki kont
(wg dokumentu) dla kont 130 oraz 975, plan finansgednostki oraz sprawozdanie Rb-Wsa
o wydatkach strukturalnych poniesionych przez jetkio samoradu terytorialnego
w 2014 r.- akta kontroli str. 15-44.

3.2. Jednostka kontrolowana w planie finansowyra 2014 r. przewidywata wydatki
inwestycyjne w 8 6050 w kwocie 3 500,00 zt z przezeniem na termorenoweacj
Ww. srodki finansowe przeznaczono na wyngaskien w Przedszkolu. Wydatku dokonano
w marcu 2014 r. Ksero pisma Wydziatlusvdaty dotycacego przyznaniasrodkow
na termorenowag¢j— akta kontroli str. 45.

Whioski:

Kontroler nie wnosi uwag do prawidiod@ sporadzenia sprawozdaa budzetowych,

i zgodndci z planem.

4. Struktura dochodéw - plan i wykonanie (Wydzieloly Rachunek Dochodéw)

4.1. Rada Miasta Poznania upowmda jednostk kontrolowam do gromadzenia dochodow
na wydzielonym rachunku dochodéw na mocy uchwaty NRXX/1233/V/2010 Rady

Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. Ostatrzaiana uchwala
Nr LXXIII/1148/V1/2014 Rady Miasta Poznania z dri8 wrzénia 2014 r.

Zarzadzenie z dnia 01.01.2011 r. Dyrektor utworzyt wiglony rachunek dochodow
jednostki budetowe.

4.2. Zestawienie dochodow agihictych przez Przedszkole nr 9 wg paragraféw klasgjika
budzetowe] oraz sprawozdania Rb-34S z wykonania dochoddéasnych przedstawiono

w poniej tabeli.
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Tabela nr 4

Plan po zmianach Dochody wykonane
Klasyfikacja Wg Rb-34S Wg ewidenciji ksjowe]
Buctetowa Syntetyczne] Analitycznej |  Nr konta
ksiegowego

§ 0750 — Dochody z najmu i 20 342,00 20291,7 20 291,76 20.291,76 132-04-80104-

dzierzawy sktadnikow majtkowych 0750-01

Skarbu pastwa lub jednostek

samorzadu terytorialnego oraz

innych uméw o podobnym

charakterze

§ 0830 - wptywow z ustug 122 580,00 116 654,86 116 654,36 116 654,86 132-04-80104-
0830-01

8§ 0920 — Pozostate odsetki 100,00 11,68 11,68 11,68| 132-04-80104-
0920-01

§ 0960 — Otrzymane spadki, zapigy 10 000,00 10 000,00 10 000,00 10 000,00 132-04-80104-

i darowizny w postaci pieainej 0960-01

§ 0970 - wptywy z rénych 3 518,00 3 517,36 3 517,36 3 517,36 132-04-80104-

dochodéw 0970-01

Razem 156 540,00 150 475,66 150 475,66 150 475,66

Zrodto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentaagianej jednostki.

4.2.1.W zakresie wptywow z ustug (8 0830) koniralbjcto odptatné¢ wnoszom przez
rodzicOw dotycaca optaty za wyywienie dziecka w Przedszkolu. W 2014 r. dochodywz
tytutu wyniosty 116 654,86 zt. Stawkgwieniowa za 3 positki dziennie w 2014 r. wyniosta
7 zt. W 8§ 0830 dotyerym odptatnéci za zywienie w jednym przypadku pomytkowo
wykazano dochody z najmu sali na prowadzenietzaryka angielskiego w kwocie 96,86 zi.
W § 0750wykazano dochody z tytutu najmu pomieszcpezedszkolnych oraz odptatito
za lokal mieszkalny.

W 8§ 0960 wykazano darowizf otrzyman od jednego darchigy dnia 9.07.2014 r.
Z przeznaczeniem na okleny cel.

W 8§ 0970 wykazano dochody uzyskane z odszkodowania otrzggwmnz firmy
ubezpieczeniowej (dochdd w kwietniu 2014 r. — kw®t@39,73 zt oraz w grudniu 2014 r. —
dochéd 477,87 zt).

Dochody ogétem zaewidencjonowane w ¢Rgsich rachunkowych byly zgodne
z dochodami przedstawionymi w sprawozdaniu Rb-3@®ykonania dochodéw i wydatkow
na rachunku, o ktéorym mowa w art. 223 ust. 1 ustawfynansach publicznych” za okres
od pocatku roku do 31.12.2014 .

Prawidlowa¢ naliczenia odptatrimi na jedno dziecko przedstawiono w dziale B pk 2.
sprawozdania (préba do badania miegjrudzié 2014 r.).

Kopia sprawozdania Rb-34S oraz wydruk zestawierieagrafow dochodow za miasi

12/2014 oraz analityki kont (wg dokumentu)akta kontroli str. 46-52.
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4.2.2 Prawidtowa¢ zawartych uméw i terminow6 ich ptatndci.

Przedszkole nr 9 w okresie od 1 stycznia do 31Q22r. uzyskatlo ogotem dochody
zgromadzone na rachunku WRD w kwo@6.291,76 zi, w tym: tytutem najmu lokalu
mieszkalnego (kwota 4 215,58 zt), najmu pomiesziezeiwnicznego (kwota 9 375,27 z),
najmu sal na zagia sportowe (kwota 6 700,91 zl). Zestawienie zayehr umow z ww.
tytutéw oraz terminow& ich ptatndci w grudniu 2014 r. przedstawiono w kwestionariusz
- akta kontroli str. 53-54.

Whioski.

W wyniku kontroli stwierdzonaze:

* na najem pomieszcae (5 najemcow) zawarto umowy na czas &kmy
nie przekraczagy 3 lat,

e odptatngci za najem pomieszczeregulowano w terminach i wysokmach
wynikajacych z zawartych umow za wgkiem dwoch najemcow (Sz.M.Y — zaptata
dwa dni po terminie oraz O.W. — zaptata 8 dni pmisie ptatndgci).

* od nieterminowych ptatr$gi naliczano odsetki zgodnie z obaaujacymi przepisami,

» dyrektor Przedszkola na zawarcie kolejnej umowtyra samym najemgc (najem
pomieszcze piwnicznych) posiadat zgedz Wydziatu Gospodarki Nieruchordmami
(najemca Sz.M.Y).

» lokal mieszkalny o powierzchni 27,80 m2 posiadariik zwzycia energii elektrycznej
(najemca dokonuje optat indywidualnie) oraz podiikz zuzycia wody, ktory
odczytywany jest przez pracownika Przedszkola.

» stawk czynszu za najem lokalu mieszkalnego obliczongparciu o Zarzdzenie Nr
431/2014/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia t&8 R014 r. (lokal otrzymat 29 pkt
wg tabeli punktowej zatzonej do ww. Zargzenia czyli stawka czynszu wyniosta
7,80 zt/m2).

« faktury sprzeday na najem pomieszcazewnystawia kadego miesica gt. ksggowa
Przedszkola,

Kopia uméw najmu -akta kontroli str. 55-64.

4.3. Kontrola dokumentacji w zakresie podatku VAT

Przedszkole nr 9 zamdzeniem Nr 1/2014 z dnia 02.01.2014 r. gki® zasady rozlicze
podatku od towardow i ustug (VAT).
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4.3.1. Do ewidencji podatku nateego zwizanego ze sprzegla opodatkowam VAT
prowadzono nasgpujace konta:
700-04-001-01 - ,Sprzeda krajowa zwolniona z VAT” - odptatdé
Zza wyzywienie,
760-04-001-01— ,Pozostate przychody operacyjne zwolnione z VATczynsz
za mieszkanie,
760-04-001-04 — ,Pozostate przychody operacyjne ze st@awB% - czynsz
za mieszkanie,
760-04-001-05- ,Pozostate przychody operacyjne ze stawk3% — czynsz
za mieszkanie,
760-04-001-04- ,Pozostate przychody operacyjne ze st@a®d - wptat z najmu,
760-04-002-05- ,Pozostate przychody operacyjne ze sta@8% - wptat z najmu,
220-01-01-08 — ,Podatek VAT naliczony wg stawki 8% do rozliceen
w danym miesicu”,

220-0-01-23- ,Podatek VAT naliczony wg stawki 23% do rozliole w danym

mieshcu”,

220-01-03-08 — ,Podatek VAT naliczony wg stawki 8% do rozkeza
W nasgpnym miesicu”,

220-01-03-23 — ,Podatek VAT naliczony wg stawki 23% do tozénia

W nastpnym miesicu”,
220-04-00-08- ,Podatek VAT naleny wg stawki 8% za dany miasi’,
220 - 04- 00 - 23 ,Podatek VAT naleny wg stawki 23% za dany migsf,
300 -01-02-01-08- Zakup netto zwzany ze sprzeda opodatkowas i zwolniomn
wg stawki 8%,
300 -01-02-01-23- Zakup netto zwzany ze sprzeda opodatkowas i zwolniomn
wg stawki 23% |,
225 - 01- OW — ,Rozrachunki wewetrzne z tytutu podatku VAT”
800-01-0W — ,Fundusz jednostki — przekgiowanie nadwiki podatku VAT
naliczonego nad nataym”.
Kopia planu kont oraz wykazu kont do ewidencji sgiay — akta kontroli str. 65-75 oraz
wydruk analityki kont (wg dokumentu)akta kontroli str. 82-109.

4.3.2. Sprawdzenie prawidtovgoi sporadzenia rejestrow sprzeda VAT i zakupu, faktur
zZwigzanych ze sprzeda nie podlegajca opodatkowaniu podatkiem VAT, sprzeda

zwolnior z podatku VAT oraz sprzeglaopodatkowan wg stawek procentowych, na prébie
14



do badania miegta grudnia 2014 r. przedstawiono w kwestionariukentroli — akta

kontroli str. 76-81.

4.3.2/1. Prawidlow@¢ sporadzenia faktur sprzedg z podzialem na sprzeda

nie podlegajca opodatkowaniu podatkiem VAT, sprzedawolniomm oraz opodatkowan

stawky procentovg VAT.

a) w grudniu 2014 r. Przedszkole gzgicto dochody ze sprzedg
* zwolnionej z opodatkowania podatkiem VAT w zakresgugs$wiadczonych przez

jednostki obgte systemem éwiaty zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 26 - optata godzimow
za przedszkole, optata zgwienie dzieci i nauczycieli
* zwolnionej z opodatkowania podatkiem VAT w zakresignajmu nieruchomsei
o charakterze mieszkalnym zgodnie z art. 43 usktl3p - optata za jeden lokal
mieszkalny,
» opodatkowanej podatkiem VAT wg stawki 8% - optatazzrycie zimnej i ciepte]
wody przez najemgclokalu mieszkalnego,
» opodatkowanej podatkiem VAT wg stawki 23% - optata najem pomieszcie
przedszkolnych (piwnica, sale przedszkolne) oramtrate ogrzewanie (lokal
mieszkalny).

b) za zywienie dzieci oraz pobyt dzieci wystawiano zbi@daktury VAT (vewngtrzne)
natomiast zaywienie personelu (nauczycieli) faktury VAT imienne
Ww. faktury wewrtrzne zawieraty podstawprawry zwalniapca z podatku VAT (art.
43 pkt. 1 ust. 24) co oznacza zastosowanogdo postanowienia art.106e ust.1 pkt 19a
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towandstug (Dz.U2011.177.1054 jt),

Cc) za najem pomieszciaeprzedszkolnych oraz lokalu mieszkalnego wystawidakiury
VAT na nazwisko lub nazgfirmy zgodnie z zawartymi umowami,

d) wartcsci kwotowe wykazane we fakturach VAT wynikaly z eencji kstgowej
prowadzonej do konta 70@y{vienie), konta 720 (optata za przedszkole) o (bptata
za najem pomieszca®raz lokalu mieszkalnego),

Kopia faktur VAT (sprzedgy) wraz z zadcznikami —akta kontroli str. 110-125.

Whioski

Nie wnosi st uwag do prawidtows&ri wystawienia faktur sprzeda VAT.

4.3.2/2Prawidtowdc sporadzenia rejestrow sprzedai zakupu
« faktury ugte w ww. rejestrach sprzedai zakupu posiadaty numery identyfikacyjne

oraz wymagane dane adresowe wraz z NIP-em Miagtiadk,
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» transakcje ujte w rejestrze sprzegha oraz w rejestrze zakupu mapotwierdzenie
w dowodach ksigowych (faktury m-ca Xl11/2014),

» faktury zakupu podlegage odliczeniom podatku VAT zawieraty na odwrocigiza
informujacy o wysokdci kwoty odlicze i przyjetym wskaniku,

e transakcje zakupowe zwane ze sprzeda opodatkowam podatkiem VAT
wg stawki 8 i 23% odnosity sido energii elektrycznej, energii cieplnej, wody,
sciekow, ustug telekomunikacyjnych, monitoringu, oraistug informatycznych
w zakresie kgigowasci.

Kopia rejestrow sprzedg i zakupu —-akta kontroli str. 126-131

Whioski

Nie wnosi s¢ uwag do prawidtowsci sporadzenia rejestrow sprzeda i zakupu
za wyptkiem dwoch przypadkow gdzie w rejestrze zakupu olukanie F3 (Nr FK/DOK)
btednie wpisano numer faktury (poz. 8 i 9 rejestruugalk.

4.3.2/3. Prawidtowd¢ sporadzenia elementarnej deklaracji VAT-7e na prébiebdolania
mieshca grudnia 2014 r. przedstawiono w kwestionariudantroli (akta kontroli
str. 76-81).

a) dane zawarte w elementarnej deklaracji VAT-7@dpng g§ z danymi zawartymi
w rejestrach sprzedwi zakupu,

b) dane zawarte w deklaracji VAT-7e zgodng z danymi liczbowymi wykazanymi
w ewidencji ksggowej zwhzanej z podatkiem VAT.

c) deklaracja VAT-7e zostala przekazana dradektronicza do Miasta Poznania dnia
15.01.2015 r. czyli w terminie wyznaczonym przezlsy finansowe Miasta Poznania.
Kopia elementarnej deklaracji VAT-7e za grudizgd14 r. —-akta kontroli str. 132-133.
Whioski

Nie wnosi s¢ uwag dodanych zawartych w elementarnej deklaracji VAT-7e.

5. Naleznosci

5.1.Na dzieh 31.12.2014 r. wysgpity naleznosci wymagalne w kwocie 662,00 w tym:
kwota 362,00 zt dotyczyta optatywieniowej, a kwota 300,00 optaty godzinowe;.
Naleznosci wymagalne:

* w kwocie 261,00 zt powstaty w czerwcu 2013 r. itydayty M. K.(dziecko O.A).

Z dokumentacji Przedszkola wynikata do rodzica wysytano wezwania do zapfaty.
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W zwiazku z brakiem skuteczéo wezwa do zapflaty, spragv $ciagalncci
zadtwenia przekazano dnia 15.01.2014 r. firmie windykaej 1.H.(...). Inkasent
pismem z dnia 8.05.2014 r. poinformowat Przedszkelewierzyciel przebywa za
zagrania | obecnie $ciagniecie zadhienia (kwoty 261 zt + odsetki
19,89 zi) jest utrudnione. Inkasent wycenit kosztynornicze oraz ustalenie miejsca
pobytu Pani M.K na kwet345,00 zt. czyli przewsszajca ogolne koszty zadienia
wraz z odsetkami.

« w kwocie 228,00 zt powstaly w czerwcu 2014 r. iotydzylty dwojki dzieci
(rodzeastwa N.O.U ). Z dokumentacji Przedszkola wynika®,do rodzica wysytano
wezwania do zaptaty za potwierdzeniem odbioru dhra09.2014 r. oraz dnia
9.10.2014 r. Ww. rodzstwo w czerwcu 2014 r. zakczyto pobyt w Przedszkolu.
W zwiazku z brakiem skuteczdo wezwa do zaptaty, spragv sciagalnaci
zadtwenia przekazano dnia 22.10.2014 r. firmie windykaej 1.H.(...). Dnia
25.03.2015 r. ww. firma poinformowata Przedszkoleeaskutecznym pagiowaniu
windykacyjnym.

* w kwocie 173,00 zt powstaty w grudniu 2014 r. otytzyto trojki dzieci (C.K. —
zadlwzenie 150 zi, rodzestwo S.U.P. — kwota 23 zt) Naleosci uregulowano
w styczniu 2015 r.

W sprawozdaniu Rb-N ,o0 stanie natesci oraz wybranych aktywach finansowych”
wykazano dane wynikage z ewidencji ksigowej.

Kopia sprawozdania Rb-N akta kontroli str. 134 oraz wydruk ewidencji kggowej konta
201 ,Rozrachunki z odbiorcami” oraz konta 221 ,&alosci z tytutu dochodéw
budzetowych” —akta kontroli str.135-146.

Naleznosci trudno sciagalne w kwocie 489,00 zt wykazano na koncie 290 piSy
aktualizupce nalenosci”. Wydruk analityki kont (wg dokumentu) konta 29@kta kontroli

str. 147.

Whioski

Nie wnosi st uwag do ww. zagadnienia .

5.2. Przedszkole w 2014 r. umorzylo wierzyteloo jednostek organizacyjnych Uicu
Miasta Poznania na ogalnkwote 1,67 zi. Umorzenie dotyczyto naliczonych odsetek
od nieterminowych wptat. Przedszkole do sprawomdanumorzé zahczyto informacg
wyjasniajaca zasadn& dokonania umorze Kopie informacji dotyczcej udzielonych ulg
przez kierownika jednostki oraz informacji dotycej ulg udzielonych przez Prezydenta
Miasta Poznania akta kontroli str. 148-150.
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6. Wydatki - wydzielonego rachunku dochodéw

Kontroler bionc pod uwag dowody ks¢gowe, ks¢gi rachunkowe, sprawozdanie thetbwe,
konfrontupc to z planem finansowym i jego wykonaniem spdrita zestawienie wydatkow

wydzielonego rachunku dochodow wiasnyokdziat 80104 ,Przedszkola™

Tabela nr 5
Wydatki wykonane[Wydatki Wykonine Wydatki
ikaciz narastajco za okregnarastajco za okres
ELadsé)ng\?v?c Plgn poh od pocatku roku dood pocatku roku do mgsgca;?I/ZZ%14 k% id Uwagi
Zmianac dnia 31.12.2014 ,ngnlal.(31 12.2014 . wg kshg wyKonanid
sprawozdania Rb-34%0 KSkg
rachunkowych rachunkowych
1 2 3 4 5 6 7
§ 2400 — wptata do 162,0 161,27 161,27 0 -
budzetu pozostakzi
srodkow finansowycl
gromadzonych na
wydzielonym
rachunku jednostki
budzetowej
§ 4210 — Zakup 13 610,00 13 474,56 13 47456 9780,58 71,86
materiatow i
wyposaenia
8§ 4220 - zakup art. 122 580,0p 116 654,86 116 654,86 16 187,84 13,21
zywieniowych
8§ 4240 — zakup 1 038,00 1 038,00 1 038,00 1038,00 100,00
pomocy naukowych
dydaktycznych i
ksiazek
§ 4260 - zakup 1 247,00 1 245,85 1245)85 0 0
energii
§ 4270 —Zakup ustug 14 731,00 14 730,62 14 730,62 0 0
remontowych
§ 4300 - zakup ustug 803,0( 802,36 802,86 180j00 22,42
pozostatych
46,0( 45,14 45,14 0 0
§ 4410 — Podrie ’ ’ ’
stuzbowe krajowe
2 288,00 2 288,00 228800 187,00 8,17
§ 4480 — Podatek od ' ' ’ ' ’
nieruchomeci
8§ 4530 - Podatek od 197,0( 196,27 196,27 0 0
towaréw i ustug
RAZEM 156 702,0p 150 636,93 150 636,93 27 373,42 17,47

Zrodto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentzaianej jednostki.

6.1W oparciu o dane liczbowe wynikae z powyszej tabeli kontroler stwierdzit zgodsto
ewidencji ks¢ggowej ze sprawozdawcgma. Ogolna kwota skontrolowanych wydatkow
wydzielonego rachunku dochodow wyn@si 373,42zt, co stanowil7,47 % planowanych
wydatkéw ww. paragraféw. Kopia sprawozdania Rb-3a&ta kontroli str. 46-52) oraz
wydruku zestawienia paragrafow wydatkow i wydrakalityki kont (wg dokumentéw)
i planu finansowego WRD akta kontroli str. 151-164.
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7. Zobowigzania

Z weryfikacji dowoddéw ksigowych oraz sprawozdania Rb-Z ,0 stanie zobawf
wg tytutdow diwnikow oraz pogczen i gwarancji” ustalono,ze na dzié 31.12.2014 r.
nie wystpity zobowhzania wymagalneKopia sprawozdania Rb-Z akta kontroli str. 165-
166.

8. Ocena prawidtowdci sporzadzania sprawozda budzetowych oraz sprawozda

Z operacji finansowych

Oceny prawidtowséci sporadzania sprawozaabudzetowych oraz sprawozflaz operacji

finansowych, dokonano w kwestionariuszu kontrakta kontroli str. 167-168.

Kopia sprawozda budzetowych wraz z zatznikami — akta kontroli str. 15-4éraz

sprawozdania Rb-N (akta kontroli str. 134Rb-Z (akta kontroli str. 165-166

8.1. Sprawozdania bugtowe:

e Rb-27S ,z wykonania planu dochodéw hkatbwych jednostki samaidu
terytorialnego”,

* Rb-28S ,z wykonania planu wydatkéw bwedowych samormiowej jednostki buzetowej
od pocatku roku do kaéca 31 grudnia 2014 (roczne)”,

* RDb-34S ,z wykonania dochodéw i wydatkow na rachyrikigtorym mowa w art. 223 ust.
1 ustawy o finansach publicznych”,

« Rb-WSa sprawozdanie o wydatkach strukturalnych gmonych przez jednostki
samorzadu terytorialnego.

8.2. Sprawozdania w zakresie operacji finansowych:

* Rb-N ,0 stanie nalenosci oraz wybranych aktywach finansowych”,

* Rb-Z 0 stanie zobowiah wg tytutdw diuznikOw oraz pogczen i gwarancji”.

Whioski

Dane liczbowe zawarte w sprawozdaniachzetowych (Rb-27S, Rb-28S, Rb-34S, Rb-Wsa)

oraz w sprawozdaniach z operacji finansowych (Rb#Rb-Z) zgodne g z danymi ksig

rachunkowych.
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9. Kontrola gospodarki pieni¢znej.

9.1.Kontrola operacji gospodarczych z@anych z wydatkami wygbujacymi narachunku

podstawowym jednostki oraz WRD w okresie od 01.024r. do 31.12.2014 r.

Zestawienie skontrolowanych dowodowdgwych przedstawiono w tabeli.

Tabelanr 6
Numery Potwierdzenie na ”%SC h
Numery Numery ksiggowe . dowodach Sprawazonyc
L o ; Numery lis dowodéw
Miesiac wyciagow Raportéw sprawdzonych 1ac procedur kontrol ¢
bankowych| kasowych dowoddw P ksiggowych
ksiegowych
Tak Nie
budzet 206- 231 Rknrl1lza |Pkod 155do 73-82 X 105
okres od 1- 170
31.12.2014 r.
Rozliczenia
zaliczek Faktury zakupowe:
gotowkowych od nr 149 do nr
od nr12/Rzdo 172
14/Rz ( brak
numeréw
identyfikacyjnych
dowodach ks.
WRD 209-227 Raport kasowy nfFaktury  zakup brak X 82
12 za okresom 1 [dowody od n
do 31.12.2014 r. [207/F do 230/F od
Rozliczenia Faktury sprzedsy
zaliczek dowody od n
gotowkowych 97/FS  do n
dowody od nr 106/FS
38/Rz do nr 41/Rz

Zrodio: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacjebaj jednostki.

W  wyniku kontroli

do 31.12.2014 r. (przedstawiono w tabeli nr 6) stdzono ze:

a)

wymaganej uregulowaniami wewmnznymi,

b)
C)

w dokumentacji

znajdaj sie wszystkie wycigi

dowodoéw ksigowych obejmujcych okres od 01.01.2014 r.

na dowodach ksgowych znajduje si potwierdzenie przeprowadzenia kontroli,

wydatki zatwierdzaneaszgodnie z obowdzujacymi w jednostce procedurami,

bankowe potwierdzage

dokonywanie za pmednictwem banku operacji pieanych,

d)

zrodtowych (fakturach, rachunkach, listach ptac),

odbieragca gotowk,

dane zawarte w wyggach bankowych zgodne sz danymi zawartymi w dowodach

wyptata gotowki z kasy jest dokonywana za pokwitoigen wraz z datprzez osob
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f) dowody kstgowe spetniagj wymogi okrélone w art. 21 i 22 uor,

g) ujete w raportach kasowych operacje gospodarcze paimoee g dowodami
zrodtowymi (fakturami, rachunkami),

h) na podstawie faktur imiennych wystawionych na riaka nabywcy (rachunek
nr 55/2014 i nr 56/2014, faktura nr 425/2014 - &apgasowy nr 13/RZ) Przedszkole
zrefundowato koszty udziatu pracownikdw w warsathtgdo faktur nie zakzono
wnioskow z préba o zwrot czsci kosztéw). Zwrotu kosztéw dokonano
w wysokaciach ustalonych w regulaminie wegirznym - 65%.  Zgodnie
Z zahcznikiem nr 4 do zamrizenia Nr 397/2014/P z dnia 30.06.2014 r. Prezydent
Miasta Poznania z dnia 02.01.2014 r. w sprawiedzpasawadzenia rozliczepodatku
od towardw i ustug oraz spadzania deklaracji VAT przez Miasto PoAnpodstavy

dokonania wydatku jest faktura VAT wystawionaMliasto Pozna.

9.2.Kontrola b ezpieczéstwa transakcji bankowych

Z formularzy uprawnig petnomocnikow do konta bankowego Przedszkola myfika,
ze kadorazowo do autoryzacji transakcji niedbe @ dwa podpisy - podpis
wprowadzajcego transakejoraz podpis zatwierdzgjego transakej Pieciu pracownikow
zostato uprawnionych do wykonywania ww. czyfeiadwie z grupy uprawnie A (dyrektor

I zastpca), dwie z grupy uprawnieB (gt. ksegowa oraz specjalista ds. ptac) oraz jedna
z grupy C (intendent /kasjer).

Na wybranej prébie stwierdzonge suma obaizen zrealizowanych wynikagych z historii
operacji bankowych jest zgodna z ewiderigicgowa.

9.3. Prowadzenie gospodarki kasowej

Szczegotowe informacje dotygz prawidtowdci prowadzenia gospodarki kasowej
przedstawiono w kwestionariuszu o nazwie ,Kontrgtspodarki kasowej”. Kwestionariusz
stanowi - akta kontroli 169-171.

WhioskKi.

« gotowke z banku pobiera intendent Pani M.t. oraz spestmlds. ptac Pani K.,
(podczas nieobecka Pani M.L). Ww. pracownicy zostali upowmani przez
Dyrektora do pobierania gotowki z banku. W dokuraejit intendenta/kasjera
znajduje s oswiadczenie,ze ponosi odpowiedzialdé za powierzone mu wagol
pienkzne,

e przychody i rozchody z kasy potwierdzone byly doamd kasowymi (KP, KW,

fakturami) i wykazane w raporcie kasowym,
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» zachowana zostata kolegtowystpujacych po sobie numerow raportéw,

e saldo kasy z poprzedniego migsa zostalo prawidiowo wykazane w hieym
raporcie kasowym,

* raporty kasowe sprawdzone byty przez gtdwnegegksiiego,

» dowody kasowe KP i KW zawieraty numery identyfikpoy

« dowody kasowe podézone pod raport kasowy byly sprawdzone pod wdagh

merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz zatwiertzdo wyptaty.

10. Racjonalnaé¢, legalnaié¢, celowaé wydatkow.

10.1. Legalnéé¢ wydatkow.
* wydatki poniesione w miegiu grudniu 2014 r. zostalty dokonane zgodnie z plane
finansowym,
» zrealizowane wydatki potwierdzong dowodami ksjgowymi.
10.2 Racjonalnd¢ i celowa¢ wydatkow.
» wydatki dokonane w grudniu 2013 r. poniesiono rla statutowe Przedszkola.
e zobowpnzania wobec kontrahentéw realizowano w terminachznagzonych

na fakturach/rachunkach.

11. Prawidlowasé prowadzenia kshg rachunkowych, ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w kggach rachunkowych.

11.1. Szczegdtowe informacje dotygz prowadzenia kgj rachunkowych ujmowania
operacji gospodarczych i finansowych w ¢kgich rachunkowych przedstawiono
w kwestionariuszu kontroliakta kontroli str. 172-175.
Kontroler ocenit prawidtowg& prowadzenia kgg rachunkowych w stosunku do migsa
grudnia 2014 r.
W szczegdlngci sprawdzono:
» czy jednostka prowadzi wymagane przepisami ustawyachunkowséci ksicgi
rachunkowe,
» czy kskgi rachunkowe prowadzonea szgodnie z wymogami okémnymi
w przepisach prawa,

» czy zapisy 8 kompletne i udokumentowane,
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» czy dowody ksigowe zawieraj klasyfikacg budzetowa oraz dekretagj kontowg
wydatkow.
Whioski
Kontroler nie wnosi uwag do prawidiowm prowadzenia oraz ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w kgach rachunkowych za wakiem ugcia w kstgach
rachunkowych faktur imiennych wystawionych na nakei nabywcy (szczeg6ty opisano
w pkt 9.1./h)
Kopia zestawienia obrotow i sald za miesi2/2014 r. -akta kontroli str. 176-178

12. Ocena funkcjonowania kontrolowanej jednostki. Mechanizmy kontroli w zakresie

gospodarki finansowej w 2014 r.

12.1. W 2014 r. obowruja wewretrzne unormowania dotygeze gospodarki finansowo-
ksiggowej wprowadzone zagdzeniami Dyrektora.

12.2 Dowody ksigowe byly sprawdzone pod wzdem merytorycznym (dyrektor),
formalno-rachunkowym (gt. ksgowy) oraz zatwierdzone do wyptaty (dyrektor
jednostki).

13. Informacje koncowe, podsumowanie, ustalenia, wnioski

13.1. W dwoch przypadkach odptatitoza najem pomieszcizeuregulowano po terminach
ptatncci okreslonych w fakturach VAT wystawionych przez Przeddeknajemca
Sz.M.Y — zapfata dwa dni po terminie oraz najemc&/ O- zaptata 8 dni po terminie
ptatnaici). Najemcy uregulowali zalegte ptattwd w 2015 r. wraz z naliczonymi
odsetkami za zwiak

13.2. W rejestrze zakupu VAT w kolumnie F3 (Nr FK/DOK)omytkowo wpisano numer
faktury z miesica listopada zamiast z grudnia 2014 r. (poz 8 ej@stru zakupu).
Powyzsze nie miato wptywu na wysokdodliczenia podatku VAT.

13.3. Na podstawie faktur imiennych wystawionych na wiako nabywcy (rachunek
nr 55/2014 i nr 56/2014, faktura nr 425/2014 - &®&agasowy nr 13/RZ) zrefundowano
koszty udziatu pracownikéw w warsztatach (do faktigr zahczono wnioskow z pkia
0 zwrot czsci kosztéw). Zwrotu kosztow dokonano w wysékiach ustalonych w
regulaminie wewetrznym - 65%. Zgodnie z zgdznikiem nr 4 do zarmizenia Nr
397/2014/P z dnia 30.06.2014 r. Prezydenta Miastan&hia z dnia 02.01.2014 r.
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w sprawie zasad prowadzenia rozlitzedatku od towardw i ustug oraz spgizania
deklaracji VAT przez Miasto Pozhgodstavy dokonania wydatku jest faktura VAT

wystawiona na Miasto Pozfa

Sprawozdanie zak@czono.

Sprawozdanie spagdzono w dwoéch jednobrzagych egzemplarzach, z ktérych jeden
znajduje s w dokumentacji Biura Audytu Wewtrznego i Kontroli, a drugi otrzymuje
kontrolowana jednostka. Kapisprawozdania do wiadordm otrzymup: Skarbnik Miasta
Poznania i Dyrektor Wydziatu Wiaty Urzedu Miasta Poznania.

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostatgnéwione z Dyrektorem
kontrolowanej jednostki oraz gtowrksiegowa. Zgodnie art. 33 ust. 5 i 6 ustawy o systemie
oswiaty oraz 8 40 w zw. z 8 1 ust. 3 zgulzenia Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania
Z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i tytmeprowadzania kontroli z upowaenia
Prezydenta Miasta Poznania przez ddrz Miasta Poznania, kierownik jednostki
kontrolowanej w terminie 7 dni od dnia otrzymanj@asvozdania ma prawo przedstawi
stanowisko wobec zawartych w nim ustalecen, uwag i wnioskow.

Kontrole odnotowano w kgice kontroli pod pozyej 69/2015

Poznaa, dnia 06.08.2015r.

Kontroler

Zenona Michalowska

/-1
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