AWK-11.1711.2.6.2015
Sprawozdanie

Z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34awy z art. 5¢ pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
I ust. 4-6 ustawy z dni®7.09.1991 r. o systemieswiaty w Szkole Podstawowej nr 10
ul. Bosa 9 Pozmaw dniachod 23.03.2015 r. do 27.03.215 mprzez Jadwig Mazur,
pracownika Biura Audytu Wewgtrznego i Kontroli Urgzdu Miasta Poznania. Kontrolactg
jest w planie kontroli Biura Audytu Wewtrznego i Kontroli na rok 2015, zatwierdzonym
przez Prezydenta Miasta Poznania. Kogtrprzeprowadzono w trybie ina zasadach
okreslonych w Zaradzeniu Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznaniaia 21 grudnia
2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzanidrkbre upowanienia Prezydenta Miasta

Poznania przez Usd Miasta Poznania. Zawiadomienie o kontedta kontroli str. 1-3.

I. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli

» ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pmfjich (Dz.U.2013.885 j.t.),

ustawa z dnia 29 wrgeia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2013 Nr 330 j.t.),

» ustawa z dnia 7 wrZeia 1991 r. o systemieswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 j.t.).,

» ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikachoszdowych (Dz. U. 2014.1202
j-r),

» ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzina@a naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. z 2013 r. Nr 168 j.t.)

» rozporzdzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. pvasvie szczegolnych

Y

zasad rachunkowoi oraz planow kont dla budtu pastwa, budetéw jednostek
samoradu terytorialnego, jednostek higtowych, samordowych zaktadéw
budzetowych, pastwowych funduszy celowych oraz fsawowych jednostek
budzetowych majcych siedzik poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz.
z 2013 r. poz. 289),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.prawie szczego6towej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i romcldw oraz srodkéw

pochodacych zezrodet zagranicznych(Dz. U.2014. 1053 j.t. ze zmmaia



rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 w. sprawie
sprawozdawczei budzetowej (Dz. U. z 2014 Nr 119)

rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r.prawie sprawozda
jednostek sektora finansow publicznych w zakregeracji finansowych (Dz. U.
2014.1773j.t),

uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznanialma 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochoddéw jednosteldzetowych Miasta
Poznania, prowadeych dziatalné¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrzeia 1991 r.
0 systemie €wiaty ze zmianami dokonanymi uchwaNr XXXV/517/2012 Rady
Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2012 r. zmiewciapchwat Nr LXXX/1233/V/2010
Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 rateist zmiana uchwata
Nr LXXI11/1148/V1/2014 z dnia 23 wrzéia 2014 r.,

uchwata Nr XXXV/353/V/2008 Rady Miasta Poznania ziad8 kwietnia 2008 r.
w sprawie srodkéw finansowych na pomoc zdrowstrmlla nauczycieli z opieki
zdrowotnej, okrélenia rodzajowswiadczér w ramach tej pomocy oraz warunkow
I Sposobu jej przyznawania.

ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towandstug (Dz. U. 2011.177.1054
ze zmianami),

rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 20 grudnia 201®& sprawie zwolnig od
podatku od towarow i ustug oraz warunkow stosowanEh zwolnié (Dz. U.
2013.1722 ze zmianami),

rozporazdzenie Ministra Finanséw z dnia 3 grudnia 2013 rspwawie wystawiania
faktur (Dz. U. 2013.1485),

rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 23 grudnia 2013vrsprawie towarow
i ustug, dla ktérych obra sk stawlke podatku od towarow i ustug, oraz warunkéw
stosowania stawek obminych ( Dz. U. 2013.1719),

zarzadzenie Nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznaniaaz @h01.2014 r. w sprawie
zasad prowadzenia rozliazpodatku od towardw i ustug oraz spgdzania deklaracji
VAT przez Miasto Pozna (zmienione zamdzeniem Nr 397/2014/p z dnia
30.06.2014 r.),

Pismo Okdlne Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznandnia 2 stycznia 2014 r.
w sprawie instrukcji do jednolitego planu kont djadnostek buzetowych

i samoradowych zaktadow bugttowych.



Il. Cel kontroli

Celem kontroli jest ocena prawidtowad prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelndci prowadzonej ewidencji dochodow i wydatkow, spidaenie zgodriei
sporadzanych sprawozdaz ewidenci ksiggowa oraz gospodarowanie mieniem.

Kontrole przeprowadza sipod wzgédem nasipujacych kryteriow:

» legalnagci, ktéra obejmuje zgoddé dziatania z przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, przepisami prawa wegirenego, umowami, decyzjami w sprawach
indywidualnych oraz innymi rozstrzygmiami podgtymi przez uprawione podmioty,

e gospodarngci, czyli zgodndci dziatax kontrolowanej jednostki z zasadami efektywnego
gospodarowania (tj. oszginasci i minimalizacji naktadow/ kosztéw prowadzonych
dziatax przy zachowaniu wymaganej, jako i wydajnaci (tj. uzyskania najlepszych
efektow przy maliwie najmniejszych naktadach,

» celowaci, ktéra obejmuje zgodsé z celami okrélonymi dla kontrolowanej jednostki
lub dziatalndci, stosownie do metodsrodkow odpowiednich dla aginiccia tych celow,
przy czym skuteczrio rozumie s, jako stopié zgodndci pomkdzy zamierzonymi
a faktycznymi skutkami dziataldoi,

» rzetelndci, ktéra obejmuje wypetnianie obayzkdw z naleyta starannécia, sumiennie
i terminowo, wykonywanie zobowzan zgodnie z ich tria, przestrzeganie
wewrgtrznych regut funkcjonowania jednostki, dokumentoigaokr&lonych dziata lub
stanéw faktycznych zgodnie z rzeczywisia, we wiaciwej formie i wymaganych
terminach.

I1l. Zakres kontroli oraz okres obj ety kontrol a

A) Kontrola wewrtrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowanpeginostce w 2014 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wylrhrdochodow i wydatkow efych

w 88 klasyfikacji budetowej za okres od 1.12.2014 r. do 31.12.2014 r.

Kontrol g objeto:

» stosowanie procedur kontroli dochodow i wydatkowkaloywanych ze srodkow
publicznych, w tym zgodriai z planem finansowym,

» stosowanie zasad wphej oceny celow&ei ponoszonych wydatkow,

» prawidtowa¢ prowadzenia kgg rachunkowych,



» prawidtowa¢ sporadzania sprawozaabudzetowych, sprawozdaw zakresie operacii
finansowych, sprawozdania finansowego, badanie regoddanych wykazanych w ww.
sprawozdaniach z ewidendfsicgowa,

e prawidlowd¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych wsicdach
rachunkowych,

e zasady gospodarowania mieniem.

W toku czynnasci kontrolnych sprawdzono takze:

» prawidiowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za grufizk014 r. pod
wzgledem formalnym i rachunkowym,

» zgodna¢ danych, wynikajcych z rejestrow sprzeghai zakupu z deklaragj

» prawidiowa¢ odzwierciedlenia w dokumentacjizrodtowej wszystkich czynrigi
sprzedaowych i zakupowych, dokonanych przez Jednpstlokresie olgjtym kontroh.

Kontrole przeprowadzono w oparciu 0 przepisy prawa ohowace w 2014 r.

IV. Przeprowadzone kontrole zewrtrzne realizacja wydanych zalec# pokontrolnych

W okresie ostatnich trzech lat Biuro Audytu Weivanego i Kontroli nie prowadzito kontroli
w Szkole Podstawowej nr 10.

V. Informacje ogdlne o jednostce

A. Sprawdzenie wewgtrznych regulacji w zakresie gospodarki finansowo ksieggowej
obowiagzujacych w kontrolowanej jednostce w 2014 roku w tym vzakresie podatku
VAT.

1. Ustalenia szczegoétowe:
1.1. Szkota Podstawowa nr 10 prowadzi dziatlanmrganizacyjno - prawnw formie
jednostki budetowej w oparciu o Statut, ktéry po zagiicciu opinii Rady Rodzicow
Uchwah Rady Pedagogicznej przyp do realizacji dnia 13.11.2014 r. ostatrimiare
do Statutu wprowadzono dnia 03.03.2015 r. Dziakiingzkoty w imieniu organu
prowadacego tj. Miasta Poznania nadzoruje Wydziaiwiaty Urzgdu Miasta Poznania.
Nadzor pedagogiczny sprawuje Wielkopolski Kuratogwiaty. Gospodarka finansowa
prowadzona jest w oparciu o zasady ékmee w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. 2013 po0z.885) omazparciu 0 przepisy wykonawcze
wydane na podstawie ww. ustawy.
1.2. Zasady rachunkowgoi zostatywprowadzone zasrlzeniem Dyrektora nr 3/2014 z dnia
03.02.2014 r. Oceny prawidtowm opracowania polityki dokonano w kwestionariuszu

kontroli akta kontroli str. 4-7.



Pismem Okolnym nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznanidnia 2 stycznia 2014 r.
wprowadzono wzorcowinstrukcg do Zaktadowego Planu Kont dla jednostek zmtdwych,
zaktadow budetowych, jako wytyczim do sporzdzania jednolitych zasad (polityki)
rachunkowéci w jednostkach organizacyjnych Miasta PoznaniazwWibzku z powyszym
do ewidencji operacji gospodarczych w zakresie padaVAT i rozrachunkéw
z kontrahentami w kontrolowanej jednostce od stycz?014 r. wprowadzone zostaty
nastpujace konta ksigowe:
» 200 ,Rozrachunki z odbiorcami" konto prowadzoneligyenie wg kontrahentow,
» 201 ,Rozrachunki z dostawcami", konto prowadzonaigcznie wg kontrahentow,
» 220,Rozliczenie podatku VAT”, do konta prowadzonestj ewidencja analityczna
w nastpujacym uktadzie:
220,Rozliczenie podatku VAT naleego w danym miestu”:
220-00-08 ,Podatek VAT nailry” wg stawki 8%,
220-01-23 ,Podatek VAT nalry” wg stawki 23%,
220-1,Rozliczenie podatku VAT naliczonego odyaa towaréw i ustug pozostatych do
rozliczenia w danym miesgu",
» 220-01-08,Podatek VAT naliczony” wg stawki 8%,
» 220-01-23 ,Podatek VAT naliczony” wg stawki 23%,
» 225W,Rozrachunki wewgtrzne z tytutu podatku VAT”,
» 220-02-08 ,Rozliczenie podatku VAT naliczonego o@bycia towaréw i ustug
zaliczanych dérodkéw trwatych do rozliczenia w danym mig=i wg stawki 8%,
» 220-02-23 ,Rozliczenie podatku VAT naliczonego odbycia towaréw i ustug
zaliczanych dérodkow trwatych do rozliczenia w danym migsi” wg stawki 23%,
» 220-03-08 ,Rozliczenie podatku VAT naliczonego od@bycia towaréw i ustug

pozostatych do rozliczenia w przysztym migsi” wg stawki 8%,

Y

220-03-23 ,Rozliczenie podatku VAT naliczonego odbycia towardéw i ustug
pozostatych do rozliczenia w przysztym migsi” wg stawki 23%,

220-04 ,Rozliczenie podatku wynikaje ze skorygowania wskaika struktury”,

241 ,Rozrachunki dotycre potacen z list wynagrodzg”,

300 ,Rozliczenia zakupu"- konto prowadzone w uktadmalitycznym,

YV V V V

800W ,Fundusz jednostki’- analityka — rozliczeniawrgtrzne podatku VAT.
Wydruk kont, na ktérych w 2014 r. ewidencjonowampei@cje gospodarcze i finansoalda
kontroli str. 8-9.



Whioski
Polityka rachunkowsri zostata opracowana zgodnie z wymogami dkre/mi
w art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wéz 1994 r. o rachunkowoi.
1.3Uregulowania wzakresiegospodarki finansowo- ksjowe;j:
* Instrukcja w sprawie zasad obiegu i kontroli dokabtdev ksegowych.
* Instrukcja inwentaryzacyjna.
* Instrukcja kasowa.
2. Inne unormowania obowjzujace w jednostce
Wykaz obowizujacych w 2014 r. unormowiawewretrznych akta kontroli str. 10-11.
Unormowania nie podlegaty ocenie przez kontrolera.

3. Kierownictwo jednostki
3.1 Dyrektorem Szkoly Podstawowej nr 10 w okresie m@ogadn kontroli byta
Pani Matgorzata Kramey ktora funkcg ta petni od 01.12.2006.r. do chwili obecnej. Ostatnie
powierzenie stanowiska - adzenie Nr 289/2011/P z dnia 26.05. 2011 r. Starlawis
kierownicze powierzone zostato na czas od dnia 4ednra 2011 r. do dnia 31 sierpnia
2016 r. Kopia powierzenia stanowiskfita kontroli str. 12. Dyrektor jednostki powierzyt
funkcje wicedyrektoraPani M.K. z dniem 1 wrzéia 2012 r. na czas do dnia 31 sierpnia
2016 r. W aktach osobowych wicedyrektora znajduje kopia dokumentu o nazwie
~Zapytanie o udzielenie informacji o osobie” z athup ,Nie figuruje w Kartotece Karnej

Krajowego Rejestru Karnego”.

3.1. Gtowny ksegowy jednostki
Na stanowisku gtébwnego kgjowego zatrudniona jesPani B.K. Pierwsza umowa
0 prag zawarta zostata w dniu 21.04.2009 r. na czasslkng na zasfpstwo na czas
nieobecnéci gtdbwnej kseégowej. Kolejna umowa na czas odmny zawarta zostata dnia
15.10.2009 r. do dnia 31.08. 2010 r. Od dnia 02@E0 r.Pani B. K. zatrudniona zostata na
czas nieokrdony w wymiarze czasu pracy 0,75 etafMw. posiada wyksztalcenie wigze
ukonczone studia z zakresu rachunkdeigednostek gospodarczych oraz ponadapéetni
staz pracy na stanowiskgtdwnego ksigowego.
Z przedtaonej dokumentacji wynikaze Pani B. K. spetnia wymogi art. 54 ust. @stawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznyElz.U.2013.885 j.t.),ustalone dla
stanowiska gtéwnego kgjowego Kontroler stwierdzit, z w aktach osobowychnajduje s
kopia dokumentu o nazwie ,Zapytanie o udzielenferimacji o osobie” z dnia 09.01.2007 r.
z adnotagj ,Nie figuruje w Kartotece Karnej Krajowego Rejest{arnego” oraz powierzenie

obowiazkow stzbowych. Dyrektor jednostki zgodnie z art. 53 ugtdwierzyt gtbwnemu
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ksiggowemu obowizki wynikajace z art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
o finansactpublicznych ( Dz.U.2013.885 j.t.) w zakresie:
* prowadzenia rachunkowa,
* wykonywania dyspozycfrodkami piengznymi,
» dokonywania wsfpnej kontroli zgodngci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym,
» dokonywania wsfpnej kontroli kompletnéci i rzetelngci dokumentow
dotyczcych operacji gospodarczych i finansowych.
Powierzenie ww. obowzkdéw nasipito dnia 15.10.2009 r. Ponadto gtéwnacksiwa posiada
zakres obowizkOw podpisany i przyty przez gtown ksiggowa i podpisany przez dyrektora
dnia 15.10.2009 r. Kopia powierzenia oraz zakresndzkow akta kontroli str. 13-15.

4. Gospodarowanie mieniem

4.1.Decyzp Nr ZG 620/5030/90/98 z dnia 02.12.1998 r. 4dzMiasta Poznania orzeczono
odshpienie w trwaly zargd na rzecz Szkoly Podstawowej nr 10 nieruchd@mioedaca
wiasndgcia Miasta Poznania na czas nieoznaczony. Decyzjaiganip zostata przez zgste
Prezydenta Miasta.

4.2. Szkota Podstawowa nr 10 posiada ¢aghcy maptek trwaty stan na dzie31.12.2014 r.
(wartas¢ brutto):

» srodki trwate wg ewidencji kggowej konto 011 - 5 983 586, 80 zi,

srodki trwate wg ksig inwentarzowych - 5 983 586, 8 zi,

pozostaterodki trwate wg ewidencji kggowej konto 013 -371 603, 25 zt,
pozostaterodki trwate wg ksig inwentarzowych - 371 603, 25 z,

zbiory biblioteczne wg ewidencji kgjowej konto 014 - 52 817, 49 zi

zbiory biblioteczne wg ksg inwentarzowych — 52 817, 49 zi,

YV V. V V V V

wartasci niematerialne i prawne wg ewidencji égowej konto 020 — 40 941, 51 zi,

» wartasci niematerialne i prawne wg lggi inwentarzowych — 40 941, 51 zt

5. Whnioski

5.1Decyzp Zarmadu Miasta Poznania z dnia 02.12.998 r., B6G-620/5030/90/98
ustanowiono trwaly zasdl na rzecz Szkoly Podstawowej nr 10, w odniesieniu
do nieruchoméci oznaczonych w ewidencji gruntow: g@brGoérczyn dziatki nr 76/2, 77, 78,
79, 81, 82, 83,84. Kopia decyzji wraz z kpmapy stanu prawnegikta kontroli str. 16-33.
5.2DecyzpWydziatuGospodarkiNieruchomoamizdnial5.11.201XBN-XXI1.6844.1.20/11
Prezydent orzekt oddaw trwaty zarad na rzecz Szkoty Podstawowej nr 10 nieruché@no

bedace wiasnécia Miasta Poznania o napujacych oznaczeniach ewidencyjnych: ¢br
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Gorczyn dziatka nr 80/2, dziatka nr 69/15. Decyzjaupowanienia Prezydenta Miasta
Poznania podpisana zostata przez Zoyrektora Wydziatu Gospodarki Nieruchose@mi
ds. ewidencyjnych i geodezyjnych. Kopia decykjia kontroli str. 34-36.

5.3. Decyzp Wydziatlu Gospodarki Nieruchordgami z dnia 29.06.2012 r., ktéra podpisana
zostata z upowanienia Prezydenta Miasta Poznania przez DyrektoyaAfdtu Gospodarki
Nieruchomd@ciami orzeczono o wygaicciu trwatego zargdu z dniem 1 grudnia 2010 r.
przystuguacego Szkole Podstawowej nr 10 w odniesieniu dountemdci oznaczonych
w ewidencji gruntow oleb Gorczyn dziatki 79,81,82,83,84. Szczegoly w dgcyzdnia
29.06.2012 r. Kopia pismekta kontroli str. 37.

5.4. W trakcie czynnéci kontrolnych kontroler ustalize dyrektor jednostki zawart umowy
dzierzawy na teren pod gata blaszane. Grunt, na ktorym usytuowan@arae, jak wynika
z wyjasnien dyrektora jednostki oraz kopii mapy zasadnicadp kontroli str. 38-39, akta
kontroli str. 89-90 znajduje si w obrbie dzialki nr 85, ktéra nie jest @iy trwatym
zaradem na rzecz Szkoty Podstawowej nr 10. Dzialtka kazanym numerze nie zostata
rowniez przekazana w 2012 roku dokumentem PT na rzeczhbsRkalstawowej nr 10. Kopie
dokumentow przekazania przez Wydziat Gospodarkirddteomdciami gruntow oraz
dowody przygcia przez SzketPodstawow nr 10akta kontroli str . 40-87.

Kontroler zwrécit s¢ z pytaniem do dyrektora jednostki, dlaczego zggtaldpisane aneksy
do umow dzierawy gruntu pod gare, ktore zawarte byty w 2006 r. Wspomniane gara
usytuowane gna dziatce o numerze, 85 na lgtdie ma decyzji orzekagej o przekazaniu jej
w trwaly zarad. Zgodnie z udzielonym przez Prezydenta MiastanBoza petnomocnictwem
dyrektor jest umocowanylo cyt.(...) ,zawierania umow najmu i dziawy dotyczcych
mienia powierzonego Szkole Podstawowej nr 10 wdoanna zasadach okflenych w art.
43 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997gospodarce nieruchomcami(...)”. Kopia
petnomocnictwakta kontroli str. 88.

Biuro Audytu Wewntrznego i Kontroli zwrécito s do Wydziatu Gospodarki
Nieruchomd@ciami  Urzdu Miasta Poznania o0 ustalenie stanu  prawnego
w zakresie gruntu, na ktorym usytuowareldéaszane gare. Tr&¢ pismaakta kontroli
str. 91.

Zagadnienia dotycace gospodarowania majtkiem w zakresie najmu pomieszcae

zostam opisane w cgsci dotyczacej wydzieloneqgo rachunku dochoddéw.




B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla dooldow i wydatkow ujetych w
8§ klasyfikacji budzetowej za rok 2014.
1. Realizacja planu finansowego, ewidencjonowanie apegospodarczych i finansowych,
prawidtowa¢ sporadzania sprawozdaa w zakresie: operacji finansowych, sprawazda
budzetowych. Ocena zgodéa ww. sprawozda z ewidenci ksiggowa.
2. Plan dochodow i jego realizacja (kned).

Szczegotowe zestawienie dochodow przedstawiorabelitponze;.

Tabela nr1

Klasyfikacja Plan po Dochody otrzymane
gg T 3';;$na0h na Wg Rb-27S Wg e_widenpji ksg'gc_)wej

31.12.2014 Syntetycznej | Analitycznej Esri;;;\;tvaego
§ 0690-wptywy z r@nych optat 500,0 89,00 89,00 89,00 130-801}+

0690-GW

80970- wptywy z r@nych 0.00 195 857,65 195 857,65 195 857,65.30-801-970-
dochodow GW-01-1
Razem 500,00 195 946,65 | 195 946,65 | 195 946,65

Zrodto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentzajianej jednostki.

2.1. Kontrolowana jednostka w dniu 16.01.2015 r.zgta w Urzdzie Miasta Poznania
Oddziat Obstugi Finansowej Szkot i Placowekswiatowych sprawozdanie Rb-27S
z wykonania planu dochodow hietowych za rok 2014. Ze sprawozdania wynika,
dochody wykonane za okres od patkr roku do dnia 31.12.2014 r. to kwadt85 946,65 zt.
W wyniku kontroli ustalonoze wykazana w sprawozdaniu kwota jest zgodna z saldeta
222 ,Rozliczenie dochodow buaetowych”. W trakcie kontroli ustalonoe wykazana w
8§ 0970- wptywy z rénych dochodéw kwota 195 857,65 zt dotyczy zwrotdatku VAT
(80%) za 2013 r. z faktur zwaanych z budowsali gimnastycznej. Kwota zgodna z kontem
222 ,Rozliczenie dochoddéw buaetowych”.

2.1.1. Ewidencja ksigowa dochodéw w okresie abym kontroh prowadzona byla na
nastpujacych kontach kggowych: 221 ,Nalenosci z tytutu dochodow bugktowych”
222 ,Rozliczenie dochodow baetowych”, 720 ,Przychody z tytulu dochodow
budzetowych”. Kopia sprawozdaniaRb-27S wraz z wydrukiem kg rachunkowych
za miesic Xl 2014 r.( paragrafy dochodow, konto; 222, 2220)akta kontroli str. 92-102.
W grudniu 2014 r. jednostka nie uzyskata dochod@dlggajcych zwrotowi do bugktu
miasta.

Whioski

Dane liczbowe wykazane w sprawozdaniu Rb-27S gdaonym za okres od pagku roku
do dnia 31.12.2014 r. zgodne sdanymi wynikagcymi z ewidencji ksigowej.



3. Wydatki budzet

3.1.Kontroler biogc pod uwag dowody kstgowe, kstgi rachunkowe, sprawozdania

budzetowe, konfrontujc to z planem finansowym i jego wykonaniem spdezt zestawienie

wydatkéw zakwalifikowanych do nagtujacych rozdziatow:
80101 ,Szkoty podstawowe”,

80103 , Oddziaty przedszkolne w szkotach podstawnawy
80146 ,Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli”,
80195 ,Pozostata dziatalégd,

85154 ,, Przeciwdziatanie alkoholizmowi”,

85401 ,Swietlice szkolne”,

85415 , Pomoc materialna dla uczniow”.

Tabala 2
Wydatki
Plan po zmianach Wydatki wykonane narastajaco LT %
Nazwa (zh na dzien za okres ewi\:jvgncji wyk.
paragrafu 31.12.2014r. od pocztku roku do dnia 31.12.2014 r. ksiegowej
(¢4))
wg sprawozdania | wg ewidencji |Ro6znic
*Rb.o8S @ ksigggowej (zl}) mEL s 2
1 2 3 4 5 6
£ SO0 - BELY DERlD: 7 986,00 7 985,76 7 985,76 2 506,00
niezaliczane do - 31,38
wynagrodzen
83260 - inne formy 5 025,00 5 025,00 5 025,00 ) 0.00 )
pomocy dla uczniéw '
8§ 4010 - wynagrodzenia 1463 219,00 1463217,96 |1463217,96 153 432,96|10,49
osobowe pracownikéw i
84040- dodatkowe 109 691,00 109 688,09 109 688,09 ) 0.00 )
wynagrodzenie roczne '
84110 - sktadki na 261 564,00 260 104,43 260 104,43 25104,45 | 9,60
ubezpieczenia spoteczne j
8§ 4120 - sktadki na 34 792,00 34 575,21 34 575,21 4 238,23 (12,18
Fundusz Pracy i
8§ 4170 - wynagrodzenia 15 600,00 15 600,00 15 600,00 ) 1759,16 11.28
bezosobowe '
8 4210- zakup materiatow 26 120,00 26 120,00 26 120,00 7 126,98 |27,29
i wyposazenia j
8§ 4220- zakupsrodkow 900,00 899,26 899,26 i 0.00 i
Zywnosci '
84240 - zakup pomocy 16 968,75 16 967,99 16 967,99 5877,75 |34,64
dydaktycznych, kshzek )
" 82 880,00 82 878,73 82 878,73 10 133,88 112,23

84260 - zakup energii -
84270 - zakup ustug 103 644,00 103 643,89 103 643,89 i 0.00 i
remontowych '
84280-zakup ustug 1 493,00 1 493,00 1 493,00 740,00 [49,56
zdrowotnych j
84300 - zakup ustug 70 522,00 70 519,50 70 519,50 4 018,72 | 5,70
pozostatych i
84350 - zakup ustug 799,00 798,22 798,22 73,56 9,21
dostepu do sieci Internet i
84360 - optaty z tytutu 1 015,00 1014,23 1014,23 82,07 8,09
zakupu ustug i
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’telekomunikacyjnych
Swiadczonych
w ruchomej publicznej

sieci telefonicznej

84370- optaty z tytutu
zakupu ustug
telekomunikacyjnych
Swiadczonych

W stacjonarnej publicznej
sieci telefonicznej

1 481,00

1 480,34

1 480,34

138,94

9,38

84410 - podrde stuzbowe
krajowe

682,00

680,73

680,73

0,00

84430-r&ne opfaty i
sktadki

1 145,00

1 145,00

1 145,00

0,00

§4440- odpisy na ZKS

109 608,00

109 608,00

109 608,00

0,0

8 4520- optaty na rzecz

6 840,00

6 840,00

6 840,00

1 140,00

16,67

budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego
8§ 4700- szkolenia
pracownikow
niebedacych cztonkami
korpusu stuzby cywilnej
86050- wydatki
inwestycyjne jednostek
budzetowych

5 627,00 5 626,40 5 626,40 668,00 (11,87

1800 000,00 1800 000,00 |1 800 000,00

0,00

Razem 4 127 601,75 4125911,74 |4 125911,74| - 217 040,70| 5,26

Zrodto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentaaiianej jednostki.

3.1.1.Kontroler stwierdzit,ze dane liczbowe wykazane w skontrolowanych spraamizadh
Rb-28S spormlzonych za okres od pagku roku do 31.12.2014 r.aszgodne z danymi
wynikajacymi z ewidencji ksigowej.

3.1.2. Ze sporzdzanych sprawozda oraz ksag rachunkowych wynika,ze wydatki
budzetowe za okres od 1 stycznia do 31.12.2014 r. vepniogotemd 125 911, 74 zt.

3.1.3. Szczegotow kontrok objgto wszystkie wydatki dokonane w poszczegolinych
rozdziatach w grudniu 2014 r.

3.2.0go0Ina kwota skontrolowanych wydatkéw grudnia 201té kwota217 040,70z,

co stanowib, 26 % planowanych wydatkéw w ww. paragrafow. Kopie sprada Rb-28S
sporadzanych za okres od patku roku do dnia 31.12.2014 r. wraz z wydrukiem
zestawienia paragrafow wydatk@kta kontroli str. 103-120.

3.3 W trakcie kontroli wydatkéw grudnia 2014 r. kord&noustalit, ze dwukrotnie dokonano
refundacji srodkow z budetu na rachunek bankowy wydzielonego rachunku dib@vo
Refundacji dokonano dnia 16.12.2014 r. kwota 1 382, zt oraz 23.12.2014 r. kwota
1 431,16 zi. Kopie wyagow potwierdzajcych dokonanie ww. operacfikta kontroli str.
121-129.W zwiazku z powyszym kontroler poprosit o zienie wyj&nien gtdwn ksieggowa.
Zapytano mgdzy innymi, dlaczego dokonano dwukrotnie refundamidkéw z budetu na

wydzielony rachunek dochodéw. Z udzielonego Wyjania wynika,ze cyt: W dniach
11



16.12.2014 r. oraz 23.12.2014 r. dokonatam refufidéodkéw z rachunku podstawowego
(bucket) na wydzielony rachunek dochodéw ngzhy kwot 2 824, 00 zt. Na dzie
30.11.2014 r. szkota otrzymata deeyzjickszajcq plan finansowy na kwet3 863, 00 zt

Z przeznaczeniem na wypgesaie sal 6-latkdw. W zwaku z tymze zakupy na ten cel zostaty
dokonane wczeiej ze srodkdbw dochodoéw wiasnych i kolejne nie byly komieczostata
podita decyzja o refundacji tycfrodkédw. Ww. przelewdédw dokonatam po ustnej akceptacj
dyrektora jednostkiTres¢ wyjasnieniaakta kontroli str. 130-131.

3.4. Ponadto kontroler ustaliize érodki zaplanowane w 8§ 3020 na Fundusz Zdrowotny
Nauczycieli zostaly przekazane na rachunek bankaektadowego funduszéwiadcze
socjalnych. Kopia wyaigu potwierdzajcego przekazaniesrodkdw na ww. rachunek
akta kontroli str.121-129. Na powysz okoliczng¢ wyjasnienia ztayta gtowna ksigowa.

Z wyjasnienia wynika, ze cyt:\W dniu 23.12.2014 r. na rachunek ¥ zostaly przekazane
srodki niewykorzystane w planie higdowym na Fundusz Zdrowotny Nauczycieli 83020
w kwocie 2 256,00 zi, dlategbbytam przekonanage skoro nauczyciel e liczy: na pomoc
zdrowotry zaréwno zerodkéw Funduszu Zdrowotnego, jakirodkéw ZES madliwe jest
przekazaniesrodkéw z jednego funduszu na drugi. Do dokonansdakcji posiadatam
akceptagy ustry dyrektora jednostki”. Tres¢ wyjasnienia akta kontroliakta kontroli

str. 132-133.

Nieprawidtowosci

a) Ze srodkéw, ktore jednostka otrzymuje na hjee wydatki dokonano refundaciji
w kwocie 2824,00 zt na rachunek bankowy wydzietmmerachunku dochodow.
Ww. wydatku dokonano z naruszeniem postanowiertiaddr ust.1 pkt 3 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U.2888.j.t.), ktory stanowi ngdzy innymi,
ze cyt: (...) ,Wydatki mog by¢ ponoszone na cele i wysgk@mch ustalonych w planie
finansowym jednostki ,(...)Wydatek zesrodkow publicznych powinien ldydokonany na
podstawie konkretnego tytutu prawnego, czyli zgedrnz przepisami dotygzymi
poszczegodlnych rodzajéw wydatkow. W planach finangih jednostek planowana §rodki
na wydatki bieace a nie na wzajemne refundacje peimy rachunkami bankowymi
jednostki.

b) Zaplanowane w bustcie w § 302@rodki w kwocie 2 256,00 zt przeznaczone na Fundusz
Zdrowotny Nauczycieli zostaty wydatkowane niezgednizasadami okfenymi w uchwale
Rady Miasta Poznania z dnia 8 kwietnia 2008 r. vawje srodkow finansowych na pomoc
zdrowotry dla nauczycieli korzystagych z opieki zdrowotnej, ok§kenia rodzajéw

swiadczédh w ramach tej pomocy oraz warunkéw i sposobu jgypmawania. Kwota
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2 256, 00 zt zostata dnia 23.12.2014 r. przekazamaachunek bankowy zaktadowego

funduszuswiadczeé socjalnych tzn. z naruszeniem postanowienia drust. 1 pkt 3 ustawy

z dnia 27 sierpnia 2009 r. Natomiast ustawa o daktgm funduszuwiadczeé socjalnych

art. 7 ust. 1 okida, jakie srodki mogi by¢ przyjete na zwekszenie funduszu. W katalogu

wymienionym w art. 7 ustawy Fundusz Zdrowotny Nawozli si¢ nie mieci.

4. Struktura dochodow - plan i wykonanie (wydzieloly rachunek dochodéw)

Rada Miasta Poznania upam#ta jednostk kontrolowam do gromadzenia dochodéw na

wydzielonym rachunku dochodow na mocy uchwaty NRXIXX1233/V/2010 Rady Miasta

Poznania z dnia 9

listopada 2010 r.

Nr LXXII1/1148/V1/2014 z dnia 23 wrz@ia 2014 r.
4.1. Zestawienie dochodéw wykonanych przez SgkBlbdstawow nr 10 sporzdzono

ze zmianamitatma zmiana uchwata

na podstawie ksg rachunkowych, sprawozdania Rb-34S z wykonani&adaw i wydatkow

na rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustaigansach publicznych spadzonych
za okres od poatku 2014 r. do 31.12.2014 r.

Tabela nr 3
Plan po Dochody wykonane za okres od poatku roku do dnia 31.12.2014 r.
Klasyfikacja zZmianach na - — -
Budizetowa oien Wg Rb-34S Wg ewidencji ksigowej (zf)
Rozdziat 31.12.2014 r. Syntetycznej | Analitycznej | Nr konta
ksiegowego
80750 dochody z najmu i 78 00,00 71 544,78 71544,78 24 824,51-| 801-80101-0750-
dziegawy sktadnikow wynajem GD-P2-04-01
majgtkowych Skarbu Pastwa, pomieszcze
jednostek samorgu 8297,22- | 801-80101-0750-
terytorialnego lub innych wynajem GD-P2-04-02
jednostek zaliczanych do kuchnia
sekto_ra f|nan30\{v publicznych 7815, 24- 801-80101-0750-
oraz innych umoéw o podobnyn sale lekcyjne,|  GD-P2-04-03
charakterze stotéwka
18 541, 32 —-| 801-80101-0750-
garae GD-P2-04-04
12 066, 49- | 801-80101-0750+
sala GD-P2-04-08
gimnastyczna
80960-otrzymane spadki, zapisy 38 000,00 35091,70 35 091,70 10 687, 00- 801-80101-0960-
i darowizny w postaci piepinej Zajcia GD-01-10-01
dodatkowe
finansowane
przez
rodzicow
nauka
ptywania,
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435, 00 - 801-80101-0960-
Zajcia GD-01-10-02
dodatkowe

finansowane

przez
rodzicow
balet,

23969, 70 —-| 801-80101-0960-
darowizny GD-01-11
pieniezne

Rady
Rodzicow
§0830-wptywy z ustug 12 000,00 7 212,52 721252 721252 801-80101-0750-
GD-P2-08-01
§0970-wptywy z rénych 2 000,00 144,44 144,44 144,44 801-80101-0960-
dochodoéw GD-01-13
Razem 130 000,00 113 993,44 | 113 993,44| 113993,44

Zrodto: Opracowanie wltasne na podstawie dokumentaagiane]j jednostki.

4.2.Kontroler ustalit,ze w 2014 r. jednostka pozyskiwata dochody z¢magicychzrodet:

* wynajem pomieszcze

e dzierzawa gruntu pod gata,

» wptat rodzicow na dodatkowe zaja dla dzieci,

» darowizn pienjznych od Rady Rodzicow.

4.3. Prawidtowa¢ zawartych uméw.

Przeghd dokumentacji zwazanej z wynajmowaniem nieruchoied (uméw najmu) wykazat,

CO nastpuje:

» w skontrolowanych umowach najmu wynajamym byto Miasto Poznareprezentowane
przez Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 10 zaatkyem jednego przypadku gdzie stson
w umowie nie bylo Miasto Pozhalecz Szkota Podstawowa nr 10 (dotyczy umowy z M.
B.) kopia umowyakta kontroli str. 134-138.

» kolejna umowa na wynajem pomieszigzdla S.O.P. Oddziat w Poznaniu zawarta

zostata bez zgody wdeiwego organu. W zwiku z powyszym poproszono O zienie

wyjasnien dyrektora jednostki. Dyrektor jednostki w pawsye] sprawie ztoyta cswiadczenie

nastpujacej treci cyt: , Oswiadczamze w 2014 r. zamierzag zawrzé umove najmu ze

S.0.P. Odziat w Poznaniu nie wysbwatam o zgagdo wiaciwych organdw, opierag sk

na informacji otrzymanej z Wydziatus\aty podpisane] przez z-dyrektora Wydziatu

P. Grayne L, ktorego kopi zaliczam Tres¢ oswiadczeniaakta kontroli str. 139-140.

Kopie skontrolowanych umow najmu pomieszczeraz dzietawy gruntu pod gara

akta kontroli str. 141-231.

Kwestionariusz kontroli prawidtowéoi zawieranych umowakta kontroli str. 232-233.
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Nieprawidiowosci

a) W zakresie kontroli uméw najmu pomieszigzezkoty kontroler ustalitze umowa na
wynajem pomieszczedla S.O.P. Oddziat w Poznaniu byla kolepawarg z tym samym
najem@ na czas okigony. Zawieragc w ten sposéb umowy, Dyrektor jednostki nie dopetn
czynndci wynikajacych z art. 43 ust., 2 pkt 3 ustawy o gospodarce niemnciami

i wymaganych od jednostki organizacyjnej na rzé&tarej ustanowiony zostat trwaty zad:

Z tresci przywotaneg@rzepisu wynika neidzy innymi,ze cyt:(...) ,jednostka organizacyjna

ma prawo, z zastrzeniem ust. 6, korzystania z nieruchégmaddanej w trwaty zard- a w

szczegOlIngri do: oddania nieruchongai lub jej czsci w najem, dzieawe albo uyczenie na

czas nie dieszy ni czas, na ktéry zostat ustanowiony trwaly zdrzz rOwnoczesnym
zawiadomieniem wigiwego organu i organu nadzorgego, jéeli umowa jest zawierana na
czas oznaczony do 3 lat, albo za zgogth organow, j&eli umowa jest zawierana na czas
oznaczony dikszy ni 3 lata lub czas nieoznaczony, jednak na okreslisszy ni czas, na
ktory zostat ustanowiony trwaly zad; zgoda jest wymagana réwriev przypadku, gdy po
umowie zawartej na czas oznaczony strony zawigkajlejne umowy, ktorych przedmiotem
jest ta sama nieruchonyd.

4.4.Kontroli poddano terminowd@ ptatnaci za grudzié 2014 r. Zestawienie spa@idzono w

tabeli, ktora waczona zostata dakt kontroli str. 234-235.

Z zestawienia sprawdzonych umow oraz termindéw zagji nalenosci z tytutu optaty za

wynajem wynika,ze najemcy regulowali natacsci zgodnie z terminami okénymi

w wystawianych przez jednostkfakturach za wytkiem dwoch przypadkéw opisanych

ponie;.

» Firma M.M. FV 121/12/2014 z dnia 01.12.2014 r. kwota 280,05 zt termin zaptaty
wynikajacy z faktury 08.12.2014 r. uregulowano 29.12.201421 dni po terminie
odsetek nie naliczono),

» Firma PR9 SP z O.0. FV 125/12/2014 dnia 01.12.2014 r. kwota 1 168,50 zt termin
zaptaty wynikagcy z faktury 08.12.2014 r. uregulowano 16.12.201@ rdni po terminie
odsetek nie naliczono),

» D.D. FV 123/12/2014% dnia 01.12.2014 r. kwotd420,00 zt termin zaptaty wynikggy
z faktury 08.12.2014 r. naleosé nie zostata uregulowana do dnia bilansowego.

Nieprawidiowosci

a) Od nieuregulowanych w terminie natesci z tytutu najmu nie naliczano odsetek, czym
naruszono postanowienia art. 254 ustawy z dnia&prea 2009 r. o finansach publicznych,
(Dz. U. 2013 r. poz. 885 j.t.).
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b) Od niezaptaconej do dnia bilansowego madéci z tytulu najmu pomieszcae nie
naliczono odsetek i nie ¢tp ich w ksggach rachunkowych na koniec kwartatu, czym
naruszono postanowienia art. 40 ust. 2 pkt 3 ustafyansach publicznych, w zazku z § 8
ust. 5 rozporgdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.psasvie szczegolnych zasad
rachunkowséci oraz plandw kont (...).Ww. przepisy stanawie ,odsetki od nieterminowych
nalenasci zobowizai, w tym réwnie tych, do ktorych stosuje esiprzepisy dotyezxe
zobowizzan podatkowych, ujmuje siw ksegach rachunkowych w momencie ich zaptaty, lecz
niep&nej n pod daf ostatniego dnia kwartatu w wyscko odsetek nalaych na koniec tego
kwartatu”.

5. Kontrola dokumentacji w zakresie podatku VAT

Zarzadzeniem Nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania z @n 02.01.2014 r.
| Zarzgdzeniem zmieniagcym NR 397/2014/P z dnia 30.06.2014 r. w sprawie szal
rozliczen podatku od towardéw i ustug oraz sporgdzania deklaracji VAT-7 przez Miasto
Poznai, wdrozony zostat ,,skonsolidowany” sposob rozliczenia podiu VAT.

W zwiazku z powyszym w trakcie czynrigi kontrolnych sprawdzono:

» prawidiowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za grudzg&914 r. pod

wzgledem formalnym i rachunkowym,

» zgodnac¢ danych, wynikajcych z deklaracji z rejestrami sprzega zakupu,

» prawidiowa¢ odzwierciedlenia w dokumentacjirédtowej wszystkich czynrigi
sprzedaowych i zakupowych, dokonanych przez Jednpstlokresie olgjtym kontroh.
Zgodnie z art. 43 ust. 1 ustawy o VAT, zwolnieniuopodatkowania podatkiem VAT
podlegaa ustugi $wiadczone przez jednostki @b systemem Qwviaty w rozumieniu
przepisoOw o systemieswiaty, w zakresie ksztalcenia i wychowania oraztawyg towarow
I ustug scisle z tymi ustugami zwizane. Szkota Podstawowa nr 10 wykonuje czyaino
0 charakterze sprzettavym takie jak: wynajem pomieszdageczyli czynndci stanowice
przejaw dziatalnéci gospodarczej. Miasto Poznavystpuje, wic w charakterze podatnika
VAT w zwiazku z wykonywaniem wskazanej poigy czynndci przez Szkat Podstawow

nr 10.

5.1. Sprawdzenie prawidtowéci sporzadzania rejestrow zakupu i sprzeday oraz
deklaracji VAT-7e. Sprawdzenie zgodnéci danych, wykazanych w deklaracji VAT-7e z
rejestrami sprzedazy i zakupu za grudzieir 2014 r.

5.1.1. Sprawdzenia prawidiowéci sporzdzania deklaracji elementarnej VAT-7e pod

wzgledem formalnym i rachunkowym, zgodimd danych wykazanych w deklaracji oraz
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prawidtowaci sporadzania rejestru zakupu i sprzegadokonano w kwestionariuszu

kontroli akta kontroli str. 236-238.Kopia deklaracji za grudzie2014 r. wraz z wydrukami

kont, ktorych dane wykazano w deklaraadjta kontroli str. 239-243.

Z kwestionariusza kontroli dotyazego deklaracji VAT-7e wynikae:

» dane zawarte w deklaracji VAT 7e zgodaezsdlanymi zawartymi w rejestrach sprzegla
I zakupu,

» w deklaracji VAT-7e za grudzie2014 r. wykazano kwoty podstawy opodatkowania
i kwoty podatku nalenego i naliczonego,

» deklaracja VAT - 7e zostala przekazana dalstinansowych Miasta Poznania dnia
15 stycznia 2015 r. ( wydruk z poczty elektronigzmekoty akta kontroli str. 243 A),

» w grudniu 2014 r. nie dokonywano korekt deklaracji,

» dane liczbowe wykazane w deklaracji elementarnejTVi& zgodne $ z danymi
liczbowymi wynikapcymi z ewidencji ksigowej prowadzonej do ewidencji operacji
zwiazanych z podatkiem VAT.

5.1.2. Sprawdzenie prawidtows&ci sporzadzania rejestru zakupu i sprzeday.

Transakcje o charakterze zakupowymteljw rejestrze majodzwierciedlenie w dowodach

ksiggowych (fakturach). Szkota Podstawowa nr 10 dokonadlliczenia kwot podatku

naliczonego VAT podlegagego odliczeniu, w 100 % poniewaydatki w grudniu 2014 r.

zostaly dokonane w zwiku z dziatalnécia opodatkowam VAT oraz dziatalnécia

statutows. Kopia rejestru zakupow wraz z kopiami faktakta kontroli str. 244-285.

Dyrektor jednostki nie weryfikuje kontrahenta (pedgledem istnienia przedgiorstwa

w KRS lub w ewidencji dziatalriioi gospodarczej) przed zawarciem transakcji. Nayaem

okoliczna¢ oswiadczenie ztoyta dyrektor jednostki. T oswiadczenia brzmi nagbujaco

cyt: ,Oswiadczamze dotychczas nie istniata koniecZheprawdzania kontrahentow szkoty

w rejestrze KRS oraz w Ewidencji gospodarczej zguwa to,ze s nimi stali dostawcy,

z ktorymi placéwka wspétpracuje od wielu lates¢ oswiadczeniaakta kontroli str. 286.

5.1.3. Transakcje ujte w rejestrze sprzegha map potwierdzenie w dowodackrédiowych

(fakturach sprzedy za grudzié 2014 r.). Kontrolowana jednostka w rejestrze VAT

sprzeday za grudzi@ 2014 r. wykazata faktury dokumendog sprzeda opodatkowas do

ktorej zastosowano stawk23 % , 8%. Kopia rejestru sprzeéha wraz z kopiami faktur

za grudzié 2014 r.akta kontroli str. 287-302.

5.1.4. W trakcie kontroli ustalonoze dane liczbowe wykazane w rejestrze sprzgda

niezgodne z danymi z obrotow konta 760 ,Pozostateyghody operacyjne”. Raica

pomidzy rejestrem a kontem kgiowym to kwota 491,45 zi. Na powgz okoliczng¢
wyjasnienia ztayta gidbwna ksigowa. Z udzielonego wyaienia wynika,ze cyt: ,Dane
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liczbowe wykazane w Rejestrze sprzgddAT za grudzie 2014 r. g niezgodne z danymi
wynikagcymi z konta 760 ,Pozostate przychody operacyjnedniewa na tym koncie
ksicgowane g przychody zarowno dotygze najmu jak i pozostate przychody. NaniGe
491, 45 zt skltadaj sie nastpujgce kwoty:

» 400,00 zt darowizna Rady Rodzicéw na napréaboretu gazowego,

» 37,56 zt kaucja za klucze do szafek szkolnych,

» 32,56 zt kwota umniejszgja umorzenie nat@asci,

» 21,33 korekta wskaika struktury VAT.

Tres¢ wyjasnieniaakta kontroli str. 303-304.

5.1.5.Faktury zakupu i sprzedp posiadai dane adresowe Miasta Poarmaraz NIP Miasta
Pozna.

5.2. Sprawdzenie prawidtowéci ujmowania operacji gospodarczych zwjzanych z
podatkiem VAT w ksiegach rachunkowych wybranego do kontroli miesgjca.

5.2.1. Po przeprowadzonej kontroli dokumentacji ¢ggiwej grudnia 2014 r. (kgjy

rachunkowych, dowodéw kglowych) ustalonoze transakcje zwzane z podatkiem VAT

ewidencjonowane byly na naptijacych kontach kggowych:

» 760,Pozostate przychody operacyjne” do konta praead jest ewidencja analityczna
wg zrodet przychodow,

» 220-30-000-23 ,Podatek VAT naley” stawka 23 %",

» 220-10-001-08 ,Podatek VAT naliczony” wg stawki 8%® rozliczenia w danym
mieshcu”,

» 220-10-001-23 ,Podatek VAT naliczony wg stawki 2386 rozliczenia w danym
mieshcu”,

» 220-01-8 ,Podatek naliczony od nabycia towarowtuggozostatych wg stawki 8% do
rozliczenia w danym miegiu”

» 220-01-23 ,Podatek naliczony od nabycia towaréwtug pozostatych wg stawki 23% do
rozliczenia w danym miestu”

» 220-03-08 ,Podatek VAT naliczony do rozliczenia asgpnym miesicu wg stawki 8%
do rozliczenia w nagpnym miesicu”,

» 220-03-23 ,Podatek VAT naliczony do rozliczenia astpnym miesicu wg stawki 23%
do rozliczenia w nagpnym miesicu”,

» 225W ,Rozrachunki wewgirzne z tytutu podatku VAT”,

» 800W ,Fundusz jednostki rozliczenia wegtirzne”.
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6. Naleznosci

6.1.Ze sprawozdania Rb-N spadzonego wg stanu na koniec 1V kwartatu 2014 r. \karie
na koniec IV kwartalu Szkota Podstawowa nr 10 wgkaz nalenosci wymagalne
w kwocie 979,98zt - wynajem sali gimnastycznej za migsiistopad i grudzi@ 2014 r. Saldo
zgodne z kontem  200-02-80101-0750-25. W sprawuaderykazano rOwnie pozostate
naleznosci w kwociel 880,29 zt.
Na saldol88,29 zisktadag sic hastpujace wartdci:
» nadptaty dwoéch faktur (M.pl.S.A.) - kwota 175, 83konto 201-01-80101-424-047),
» PGNIG Oddziat w Poznaniu- kwota 86, 71 zt ( kon®d01-80101-4260-004),
» nalenocs¢ wobec Urzdu Miasta Poznania (#dica pom¢dzy podatkiem naliczonym
i naleznym- kwota 1 617, 66 zt (konto 225W).
Razem 1 880,29 zi
Kopia sprawozdania Rb-N wraz z wydrukiem zestavderobrotow i sald kont

prezentowanych w sprawozdaniu oraz kopiami falikaa kontroli str. 305-313.
7. Wydatki ( wydzielony rachunek dochodow)
Kontroler biogc pod uwag dowody ksggowe, ks¢gi rachunkowe, sprawozdanie laatbwe

Rb-34S sporgzit zestawienie wydatkébw wydzielonego rachunku tamdw rozdziat:

80101 ,Szkoty podstawowe”

Tabela nr 4
Wydatki wykonane narastajaco Wydatki
Plan po za okres od pocatku roku do wykonane w
. Zmianagh o 31.12.2014 (z}) X1l 2014
Sdiic o Roznica wg % wyk.
paragrafu dziefi Wg wg ksiag ewidengiji
31.12.2014 r.| sprawozdania : :
rachunkowych ksiegowej
Rb-34S
(z1)
1 2 3 4 5 6
84110-skiadki na 1 000,00 491,46 491,46 - 51,30 5,18
ubezpieczenia spoteczne
84120-sktadki na Fundusz 300,00 70.41 70.41 i 735 245
Pracy
22l = bOyTEEEE A2 6 500,00 4 374,00 4 374,00 - 300,00 4,62
bezosobowe
s @zl0szakupmatenalowll ,, 50 oo 39 445,53 39 445,53 ; 1786038  4,4(
Wyposaenia
84240-zakup pomocy 3300,00 2 021,91 2021,91 - 697,85 21,14
dydaktycznych, kshzek
84260 - zakup energii 5 399,00 1319,71 1319,71 - 65,73 1,21
2T - ZET L 13480,00 | 12893,03 12 893,03 -
remontowych
84280 - zakup ustug 100,00 90,00 90,00
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zdrowotnych

84300 - zakup ustug
pozostatych

§4410-podrde shizbowe 1720,00
krajowe
84430- rGne optaty i

skiadki 525,00

84480- podatek od
nieruchomaosci

8 4700- szkolenia

B 1 500,00 1 759,40 1 759,40
cztonkami korpusu stuzby ! ’ !

cywilnej
Razem 130 000,00 | 113 993,44 113 993,44 - 22 568,31 | 17,37
Zrodto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentaagiane]j jednostki.

49 676,00 47 912,99 47 912,99 - 1 898,70 3,87

1720,00 1 720,00 - 1 582,00 91,98

404,00 404,00

2 000,00 1 491,00 1 491,00 - 105,00 5,25

7.1 Dane liczbowe wykazane w sprawozdaniu Rb-34Szggponym za okres od 1.01.
2014 r. do 31.12.2014 r. zgodng = danymi wynikajcymi z ewidencji ksigowej. Ogolna
kwota skontrolowanych wydatkdéw grudnia 2014 r. zdwiglonego rachunku dochodow
wynosi 22 568,31 ztco stanowil7,37 % planowanych wydatkow ww. paragrafow. Kopia
sprawozdania Rb-34S wraz z wydrukami zestawieniagrafow dochoddéw i wydatkow
akta kontroli str. 314-323.

Nieprawidtowosci

Ze srodkéw zgromadzonych na wydzielonym rachunku dodlotegulowane byty prowizje
za prowadzenie rachunku bankowego zakltadowego fmdwiadcze socjalnych.
Wskazany powsej wydatek nie migi si¢ w katalogu wydatkow okéonym w uchwale Nr
LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 dmtda 2010 r. w sprawie
wydzielonego rachunku dochodow jednostek Aetolwvych Miasta Poznania, prowadygch
dziatalng¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrgaia 1991 r. o systemieswiaty ze zmianami,
ostatnia zmiana uchwata Nr LXXII1/1148/V1/2014 zidr23 wrzénia 2014 r.

Koszty ponoszone w zwiku z administrowaniendrodkow ZFSS (w tym m.in. optaty
i prowizje pobierane przez bank za prowadzenie wymdonego rachunkdrodkéow ZFSS

i dokonywanie za jego prednictwem rozlicz&), zaliczane s do kosztow dziatalnwi
jednostki w momencie ich poniesienia, — jako kosz$yug obcych i podlegajzwrotowi
z rachunku bigacego. Kosztami bankowymi olagiany jest rachunek bankowy £8, dlatego
jednostka powinna zrefundowse koszty poprzez przelew z rachunkubeego na rachunek
funduszu.

8. Zobowigzania

8.1. Z zapisobwzawartych w sprawozdaniu Rb-Z i weryfikacji faktwynika, ze na dzié
31.12.2014 r. Szkota Podstawowa nr 10 nie posiaded@ownzar wymagalnych.
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Skontrolowane dowody (faktury byly z odroczonymnterem ptatnéci termin zaptaty
wyznaczony byt na rok 2015). Kopia sprawozdaniaZR¢poradzonego wg stanu na koniec
IV kwartatu 2013 rakta kontroli str. 324-325.
9. Kontrola prawidtowosci sporzadzania sprawozda budzetowych oraz sprawozda z
operacji finansowych

9.1. Oceny prawidtowéci sporadzania sprawozaadokonano w kwestionariuszu kontroli

sprawozda akta kontroli str. 326-328.

Sprawozdania bugtowe roczne:

* Rb-27S sprawozdanie z wykonania planu dochoddéwdiodych jednostki samaydu
terytorialnego od poetku roku do dnia 31 grudnia 2014 (roczne),

* Rb-28S sprawozdanie z wykonana planu wydatkowzéedvych jednostki samagdu
terytorialnego od poeatku roku do dnia 31 grudnia 2014 (roczne),

* RDb-34S sprawozdanie z wykonania dochodow i wydatkéwachunku, o ktérym mowa
w art. 223 ust. 1 u stawy o finansach publicznykite®s sprawozdawczy: od patizu roku
do dnia 31 grudnia 2014,

* Rb-WSa roczne sprawozdanie o wydatkach struktucliponiesionych przez jednostki
samorzadu terytorialnego w roku 2014.

Kopia sprawozdania Rb-WS&kta kontroli str. 329-337.

Sprawozdania w zakresie operacji finansowych zkwdrtat 2014 r.:

* RDb-N kwartalne sprawozdanie o stanie mad8ci oraz wybranych aktywow finansowych
jednostki samorgdu terytorialnego wg stanu na koniec IV kwartatl200ku,

* Rb-Z kwartalne sprawozdanie o stanie zohaafi wg tytutdbw dhenych oraz pagczen
I gwarancji jednostki samogdu terytorialnego wg stanu na koniec IV kwartatul 20
roku.

WhioskKi

Sprawozdania bugtowe RDb-27S, Rb-28S, Rb-WSa, sprawozdania z gpéransowych

Rb-N, Rb-Z sporazdzone zostaly zgodnie z przepisami @lapcymi zasady ich

sporadzania. Dane liczbowe wykazane ww. sprawozdaniagodze § z danymi

wynikajacymi z kskg rachunkowych.

10.Kontrola gospodarki pienigzne;j

10.1.Kontrola operacji gospodarczych awanych z wydatkami wygbujacymi narachunku

podstawowym jednostki, na wydzielonym rachunku gsiki budietowe] w okresie

od 01.12. 2014 r. do 31.12.2014 r.
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Zestawienie skontrolowanych dowodéw kggowych

Tabela nr 5

Potwierdzenig Liczba
Numery Igyrgce)rye na dowodach| sprawdzonych
o .~ 2 | Numery Raportow 1egow . procedur dowodow
Miesiac wyciagow sprawdzonych| Numery list ptac : f
bankowych kasowych dowodow kontroli ksiggowych
ksiggowych
Tak | Nie
Grudzien 161-176 |RK Nr12/B/2014| 518-576 [|Listy ptac od nr 162- x 51 faktur, 15
(budzet) za okres od 01.17.- 166, Listy plac od WycCiagow
31.12.2014 . nri167-172, Lista bankowych
ptac nr 177, Lista
ptac nr 178, Lista
ptac nr 179, Lista
ptac nr 180, lista pta
nr 18 —umowy
zlecenia, Lista ptac
nr 17 umowa
zlecenie
Grudzien 155-171 [RK Nr11/WRD/2014 438-491 Lista nr 19 X 41 faktur, 16
(WRD) za okres od 01.12- umowa zlecenie Wyciagow
pl.12.214 . bankowych

Zrodto: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentaajianej jednostki.

10.2. W wyniku kontroli dowodow ksigowych obejmujcych okres od 01.12.2014 r.
do 31.12.2014 r. stwierdzoni:

>
>

wymaganej uregulowaniami wewmnznymi,

operacje pierizne dokonywane za peednictwem banku,

zapisy w wycigach bankowych zgodne g dowodamizrédtowymi,

na dowodach ksgowych znajduje si potwierdzenie przeprowadzenia kontroli,

wydatki zatwierdzaneaszgodnie z obowazujacymi w jednostce procedurami,
w dokumentacji grudnia 2014 r. znajdigic wszystkie wycigi bankowe dokumentage

dane zawarte w wyajach bankowych zgodnes ¢ danymi zawartymi w dowodach

zrodtowych potwierdzacych dokonane operacje (fakturach, rachunkaclaclisptac),

przez osob odbierajca gotowke,

wyptata gotéwki z kasy dokonywana byta za pokwitoigan jej odbioru z podaniem daty

dowody ksggowe na podstawie, ktérych ujmowano operacje gompad w ksjgach

rachunkowych spetnigjwymogi okrglone w art. 21 ustawy z dnia 29 wéne 1994 r.

o rachunkowéci,

(fakturami, rachunkami).

ujete w raportach operacje gospodarcze potwierdzoped@vodami zrédtowymi
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Nieprawidiowosci

Listy ptac za grudzie 2014 r. nie zawieraty daty ich spadzenia, co narusza postanowienia
art. 13 ust. 4 pkt 2 ustawy z dnia 29 wirsa 1994r. o rachunkowoi.

11. Rozliczenia finansowe

11.1. Rozliczenia finansowe w 2014 r. dokonywane byly pesrednictwem |.BS.
w Poznaniu. Jednostka korzysta z elektronicznyecim forzelewu. Do dysponowania saldem
rachunku przy wykonywaniu operacji finansowych zgrednictwem Internetu wymagane
bytlo ztazenie dwdéch podpiséw elektronicznych jeden z grupy B. Upowanienie do
sktadnia podpiséw miaty nagiujace osoby: dyrektor jednostki (grupa A), wicedyrekto
(grupa A), gtéwna ksgowa (grupa B), referent ds. ptac (grupa B), kierbwgospodarczy
(grupa B). Do autoryzacji byt wymagane dwa podpisgicownika zakwalifikowanego do
grupy A i B. Z ustnego wygmienia dyrektora kontrolowanej jednostki wynikae przy
realizacji przelewow przez dyrektora weryfikowagenastpujace dane:

* numer konta, na ktore mapy¢ przekazanérodki,

» dane adresata,

* kwota przelewu.

11.2.Dane do systemu wprowadzanegszez gtdwnego kegjowego, referenta ds. ptac.

12. Racjonalngé¢, celowaé, legalnagé w gospodarowaniusrodkami publicznymi.

12.1Terminowd¢ ptatncci faktur.

Jednostka kontrolowana realizuje piatriogotéwlky badz przelewem. Przy regulowaniu
zobowhzan wobec kontrahentéw nie stwierdzono opi@én w terminach ptatnici. Ptatndgci
gotowka dokonuje w dniu dokonania zakupow materiatdw ugsbraz przelewem zgodnie
z terminami okrdonymi w fakturach.

12.2.Racjonalné¢ i celowa¢ ponoszonych wydatkow.

Na podstawie sprawdzonych dowodow egsiwych kontroler stwierdzaze wydatki
dokonywane byly zgodnie z zagadacjonalnego gospodarowansaodkami publicznymi
zachowugc ich zgodné& z planem finansowym. Wydatki zydane byty
z dziatalndcia statutows Szkoty Podstawowej nr 10.

12.3.Legalna¢ wydatkow.

Na podstawie sprawdzonych dokumentéwegsivych ustalonoze wszystkie zrealizowane
w mieshcu obgtym kontroh wydatki ugte zostaty w planie finansowym jednostki na rok

2014 za wyjtkiem dokonanych refundacji z bietu na wydzielony rachunek dochodow,
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optaty za prowadzenie rachunku bankowegaraekow wydzielonego rachunku dochodow
oraz wyptaty z Funduszu Zdrowotnego Nauczycieliazuszeniem obowtujacej uchwaty
Nr XXXV/353/V/2008 Rady Miasta Poznania z dnia 8i&imia 2008 r. wydatki w okresie
objetym kontroh byty zgodne, co do wysoko i rodzaju z pozycjami uwidocznionymi w
ksiggach rachunkowych. Zrealizowane w okresiec¢tyop kontroh dochody i wydatki

znajdup potwierdzenie w dowodach kgiowych.

13. Prowadzenia gospodarki kasowej

13.1. Szczegotowe informacje dotyge prawidtowdci prowadzenia gospodarki kasowej

przedstawiono w kwestionariuszu o nazwie ,Kontrgtspodarki kasowej”. Kwestionariusz

kontroli akta kontroli str. 338-340.

Obowiazki kasjera w Szkole Podstawowej nr 10 wykon®ani K.N. zatrudniona na

stanowisku kierownika gospodarczego. Kopia zakmsawiazkdw akta kontroli str. 341-

351.

W trakcie kontroli sprawdzono raporty kasowe z giad 2014 r. z butktu oraz

wydzielonego rachunku jednostki bigowej w zakresie:

» ujmowania operacji kasowych w raportach,

» zachowania zgodsoi przychodu pobranej z banku gotowki do kasy z albami
potwierdzagcymi operaci,

» kompletndci i prawidtowaci dowodow kasowych, w tym, czy zawieraly numery
identyfikacyjne,

» zgodndci zapiséw w raportach kasowych z dowodandidtowymi,

» ujmowania operacji kasowych w migsu obgtym kontroh,

» czy ugte w raportach kasowych dowody égpowe g poddane procedurom kontrolnym,
tzn. kontroli pod wzgidem merytorycznym i formalno — rachunkowym,

» czy dowody ksigowe zatwierdzanearzez upowznione do tego osoby,

» czy sprawdzenia raportow kasowych dokonuje upramynracownik.

Whioski z kontroli prowadzenia gospodarki kasowe;j.

Kontroler nie wnosi zastrzen do sposobu ewidencjonowania operacji gospodarczych
w skontrolowanych raportach kasowych, dowodydswe pod raportami kasowymi byty
ponumerowane, w raportach kasowychkteljbylty dowody ksigowe dotycace badanego
mieshca. Dowody ksigowe podlegace ugciu w raportach kasowych poddane byty
procedurom kontrolnym oké®nym w uregulowaniach wewtrznych. Raporty kasowe

sprawdzone byly przez gtdbwnego dgdwego. Kolejné¢ wystkpujacych po sobie raportéw
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zostata zachowana. Stan kasy w raporcie poprzedwpliprawidtowo przeniesiony do raportu
nastpnego. Nie stwierdzono przekroczenia wysa@k@ogotowia kasowego ustalonego przez

dyrektora w instrukcji kasowe;j.

14. Prawidiowas¢  prowadzenia  kshg rachunkowych, ujmowania  operacji

gospodarczych i finansowych w kggach rachunkowych

14.1. Szczegodtowe informacje dotygz prowadzenia kgj rachunkowych ujmowania
operacji gospodarczych i finansowych w ¢kgich rachunkowych przedstawiono
w kwestionariuszu kontrolakta kontroli str. 352-358. Kontroler ocenit prawidiows:
prowadzenia kgg rachunkowych w stosunku do migs kontrolowaneggrudnia 2014 .r
W szczegdlnéci sprawdzono:

» czy jednostka prowadzi wymagane przepisami ustavacbunkowséci ksiegi

rachunkowe,

» czy kskgi rachunkowe prowadzone ggodnie z wymogami okéenymi

w przepisach prawa,

» sprawdzono kompletdé zapisow ksigowych i ich udokumentowanie,

» czy dowody ksjgowe zawiergj klasyfikacg budzetowg oraz dekretagjkontowa

wydatkow.
Whioski.
Ksiggi rachunkowe prowadzones sv siedzibie jednostki przy wykorzystaniu programu
Progman Finanse DDJ wersja 10.0.3. na ktéry je#tagsbsiada licenej Gtowna ks¢gowa
prowadzi wymagane przepisami prawa c¢Bgsi rachunkowe, zapisy kgjowe
udokumentowane as dowodami ksjgowymi, ktore posiadaj dekretagi kontows oraz
klasyfikacg budzetowa.

Nieprawidiowosci

a) Ewidencja dochodéw i wydatkéw na koncie 130 ,Rawtubiezacy jednostki” oraz na
koncie 132 ,Rachunek dochodow jednostekAaidwych” prowadzona byta bez podziatu na
dochody i wydatki (zapisy prowadzone byly po steoWVn i po stronie Ma ww. kont).
Prowadzenie ewidencji w sposOb opisany pzsyyjest niezgodne z zgdznikiem nr 3
do rozporadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 w gpeaszczegolnych zasad
rachunkowéci oraz planéw kont (...).

b) W grudniu 2014 r. w celu zachowania czygstabrotow nie dokonywano technicznych
zapiséw ujemnych na koncie 130 ,Rachunekzdig jednostki budetowej”, 132 ,Rachunek

dochodéw jednostek budtowych” w przypadku zwrotow wydatkdéw, co jest mjedne
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z zasadami funkcjonowania tego konta ékmeymi w zahczniku nr 3 do rozpoezizenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. zapis techny powinien wygidac nastpujaco:

» (-) Wn 130 ,Rachunek bigcy jednostki”

» (-) Ma 130 ,Rachunek bigcy jednostki.

» (-) Wn 132 ,Rachunek dochodéw jednostek btdwych”,

» (-) Ma 132 ,Rachunek dochodéw jednostek midwych”.
c) Do ewidencji wydatkéw strukturalnych nie jest pemzone konto 975 ,Wydatki
strukturalne” Obowizek prowadzenia ww. konta wynika z obamijacego w jednostce
zakltadowego planu kont. Dziatanie powgye jest niezgodne z postanowieniami 8§ 15 ust. 1
pkt 5 rozporadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.prasvie szczegodlnych zasad

rachunkowéci oraz planéw kont (...).

15. Ocena funkcjonowania kontrolowanej jednostki.Mechanizmy kontroli w zakresie
gospodarki finansowej

Opracowana przez jednostkdokumentacja opisaga przygte zasady rachunkowao
zawierata wszystkie elementy wymagane przepisamnil@rust. 1 ustawy z dnia 29 wineé
1994 r. o rachunkowci. W Szkole Podstawowej nr 10 w okresie ¢tyan kontroh
obowihzywatly regulacje wewgtrzne dotycace gospodarki finansowo-kgjowej,
wprowadzone zagdzeniem dyrektora jednostki. Dochody i wydatki betdwe zaplanowane
byly w odpowiednich podziatkach klasyfikacji bielowe]. Sporzdzone przez jednostk
roczne sprawozdania bisetowe, sprawozdania z operacji finansowych zawjedne
zgodne z danymi wynikagymi z ksag rachunkowych. Zobowzania jednostki regulowane
byly terminowo. Operacje gospodarcze ewidencjon@vapy w ksegach rachunkowych
zgodnie z zasadami oktenymi w ustawie o rachunkowoi. Ustalone w toku kontroli
nieprawidtowdci dotyczce nieprzestrzegania zapisoOw rozpdeenia Ministra Finansow
w sprawie szczegolnych zasad rachunkaioraz planéw kont (...) w zakresie ewidencji na
kontach ksigowych (dotyczy konta 130, 132), a taknieprzestrzeganie zasady zachowania
czystagci obrotow na ww. kontach nie mialty wplywu na zgedre stanem rzeczywistym
przedstawienie w sprawozdaniach betdwych wydatkéw. W zakresie prawidioyed

I rzetelnaci sporadzania sprawozdabudzetowych Rb-28S, Rb-27S za okres od ptiaz
roku do dnia 31.12.2014 r. ustalore, zostaty sporizone zgodnie z zasadami cfomymi

w 8 9 pkt 1 i 2 rozporgzenia Ministra Finanséw z dnia 03.02.2010 r. wagpe
sprawozdawczei budzetowej. Dane liczbowe ww. sprawozdaniach bylty zgodndanymi

wynikajacymi z ewidencji ksigowej. Sprawozdanie w zakresie operacji finansowtjch
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Rb-N oraz Rb-Z sposzrlzono réwnie zgodnie z obowdizujacymi przepisami. Kontrola
dokumentow ksigowych odbywata gi na etapie zatwierdzania dowodéw dggiwych
do realizacji, poprzez merytoryczne oraz formalachunkowe sprawdzenie przez dyrektora
jednostki oraz gtbwnego kgiowego. Powierzenie uprawhid obowiazkow w zakresie
gospodarki finansowej i mgkowe] dokonywane jest w formie pisemnej i potwieode
przez pracownika przyjmagego te uprawnienia i oboguki. Dokumentacja znajduje ¢si

w aktach osobowych pracownikow.

16. Podsumowanie stwierdzonych nieprawidtowéei i ocena.

1. Ze srodkéw, ktére jednostka otrzymuje na hjee wydatki dokonano refundacji
w kwocie 2 824,00 zt na rachunek bankowy wydziegmnerachunku dochodow.
Ww. wydatku dokonano z naruszeniem postanowiertiaddrust.1 pkt 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.W2885 j.t.), ktory stanowi railzy
innymi, ze cyt: (...) ,Wydatki mog by¢ ponoszone na cele i wysékmch ustalonych
w planie finansowym jednostki ,(...\Wydatek zesrodkow publicznych powinien gy
dokonany na podstawie konkretnego tytutu prawneggyli zgodnie z przepisami
dotyczicymi poszczegollnych rodzajéw wydatkéw. W planadmafisowych jednostek
planowane ssrodki na wydatki bigace a nie wzajemne refundacje pday rachunkami
bankowymi jednostki.

2. Zaplanowane w bugtcie w 8§ 302@rodki w kwocie 2 256,00 zt przeznaczone na Fundusz
Zdrowotny Nauczycieli zostaty wydatkowane niezgednz zasadami ok§®nymi
w uchwale Rady Miasta Poznania z dnia 8 kwietni®820. w sprawiesrodkow
finansowych na pomoc zdrowatrdla nauczycieli korzystagych opieki zdrowotnej,
okreslenia rodzajéwswiadczér w ramach tej pomocy oraz warunkOw i sposobu jej
przyznawania. Kwota 2 256, 00 zt zostata dnia 22014 r. przekazana na rachunek
bankowy zaktadowego funduszwiadczé socjalnych z naruszeniem postanowienia art.
44 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 atomiast ustawa o zaktadowym
funduszuswiadczeé socjalnych art. 7 ust. 1 oléta, jakie srodki mog by¢ przyjcte na
zwigkszenie funduszu. W katalogu wymienionym w ustawiendusz Zdrowotny
Nauczycieli st nie migci.

3. W zakresie kontroli umoéw najmu pomiesziezezkoty kontroler ustalitze umowa na
wynajem pomieszczedla S.O.P. Oddziat w Poznaniu byta kolepawarg z tym samym
najem@ na czas okidony. Zawieragc w ten sposob umowy, Dyrektor jednostki nie

dopetnit czynnéci wynikajacych z art. 43 ust.,, 2 pkt 3 ustawy o0 gospodarce
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nieruchoméciami i wymaganych od jednostki organizacyjnej naece, ktérej
ustanowiony zostat trwaty zaad. Z tre&ci przywotaneg@rzepisu wynika ngidzy innymi,

ze cyt: (...) ,jednostka organizacyjna ma prawo, z zasimeem ust. 6, korzystania
Z nieruchoméci oddanej w trwaly zargl- a w szczegoldo do: oddania nieruchongai
lub jej czsci w najem, dzieawe albo wyczenie na czas nie dBry ni czas, na ktory
zostatl ustanowiony trwaly zaid, z rownoczesnym zawiadomieniemseiteego organu

I organu nadzorujcego, jeeli umowa jest zawierana na czas oznaczony do, allad za
zgod; tych organodw, jgeli umowa jest zawierana na czas oznaczongsdjuni 3 lata lub
czas nieoznaczony, jednak na okres nigsdly ni czas, na ktory zostat ustanowiony
trwaly zarzid; zgoda jest wymagana rowriiev przypadku, gdy po umowie zawartej na
czas oznaczony strony zawiggakolejne umowy, ktorych przedmiotem jest ta sama
nieruchomas¢.

. Od nieuregulowanych w terminie nat®sci z tytutu najmu nie naliczano odsetek, czym
naruszono postanowienia art. 254 ustawy z dnia i2fpréga 2009 r. o finansach
publicznych, (Dz. U. 2013 r. poz. 885 j.t.).

. Od niezaptaconej do dnia bilansowego mat8ci z tytulu najmu pomieszcae nie
naliczono odsetek i nie ¢tp ich w ksggach rachunkowych na koniec kwartatu, czym
naruszono postanowienia art. 40 ust. 2 pkt 3 us@igansach publicznych, w zyaku

z 8§ 8 ust. 5 rozposrzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. prasvie
szczegolnych zasad rachunkdeiooraz planow kont (...).Ww. przepisy stanawize
»odsetki od nieterminowych natesci zobowigzai, w tym réwnie tych, do ktorych stosuje
Sie przepisy dotyexe zobowjzai podatkowych, ujmuje siw ksegach rachunkowych
w momencie ich zaptaty, lecz niépéj nt pod daf ostatniego dnia kwartatu w wysaclkd
odsetek nalmych na koniec tego kwartatu”.

. Ze $rodkow zgromadzonych na wydzielonym rachunku doolodegulowane byty
prowizje za prowadzenie rachunku bankowego zaktagow funduszuswiadczeé
socjalnych. Wskazany pougj wydatek nie migi sie w katalogu wydatkéw okéonym

w uchwale Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznamziadnia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodow jednoste#zetowych Miasta Poznania,
prowadacych dziatalné¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrzeia 1991 r. o systemie
oswiaty ze zmianami, ostatnia zmiana uchwata Nr LAMN148/V1/2014 z dnia
23 wrzénia 2014 r. Koszty ponoszone w zgku z administrowaniendrodkow ZFRSS
(w ty m.in. optaty i prowizje pobierane przez bark prowadzenie wyogbnionego
rachunkusrodkéw ZFSS i dokonywanie za jego p@dnictwem rozliczg), zaliczane s

do kosztéw dziataln@i jednostki w momencie ich poniesienia, — jako Ztgsustug
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obcych i podlegaj zwrotowi z rachunku bigcego. Kosztami bankowymi olg¢any jest
rachunek bankowy ZS, dlatego jednostka powinna zrefundéwa koszty poprzez
przelew z rachunku hiecego na rachunek funduszu.

7. Listy ptac za grudzie 2014 r. nie zawieraly daty ich spadzenia, co narusza
postanowienia art. 13 ust. 4 pkt 2 ustawy z dniav28snia 1994r. o rachunkowoi.

8. Ewidencja dochodow i wydatkow na koncie 130 ,Ractubiezacy jednostki” oraz na
koncie 132 ,Rachunek dochodow jednostekAatiowych” prowadzona byta bez podziatu
na dochody i wydatki (zapisy prowadzone byly porsi Wn i po stronie Ma ww. kont).
Prowadzanie ewidencji w sposéb opisany pzsjyest niezgodne z zgiznikiem nr 3
do rozporadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 w sfieaszczegolnych zasad
rachunkowéci oraz planéw kont (...).

9. W grudniu 2014 r. w celu zachowania czygstaobrotow nie dokonywano technicznych
zapisébw ujemnych na koncie 130 ,Rachunekzdig jednostki budetowej’, 132
»Rachunek dochoddéw jednostek tetbwych” w przypadku zwrotéw wydatkéw, co jest
niezgodne z zasadami funkcjonowania tego kontastkrgmi w zahczniku nr 3 do
rozporadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.igag@chniczny powinien
wygladat nastpujaco:

» () Wn 130 ,Rachunek bimcy jednostki”
» (-) Ma 130 ,Rachunek bigcy jednostki.
» (-) Wn 132 ,Rachunek dochodow jednostek betdwych”,
» (-) Ma 132 ,Rachunek dochodéw jednostek midwych”.

11. Do ewidencji wydatkéw strukturalnych nie jest pamizone konto 975 ,Wydatki

strukturalne” Obowizek prowadzenia ww. konta wynika z obamijacego w jednostce

zaktadowego planu kont. Dziatanie powye jest niezgodne z postanowieniami § 15 ust. 1

pkt 5 rozporadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.prasvie szczegolnych zasad

rachunkowséci oraz planéw kont (...).
Sprawozdanie zakaéczono

Sprawozdanie spogdzono w dwoch jednobrzagych egzemplarzach, z ktérych jeden

znajduje s w dokumentacji Biura Audytu Wewtrznego i Kontroli, drugi otrzymuje

kontrolowana jednostka. Do wiado&eo kopie sprawozdania otrzymj Skarbnik Miasta

Poznania, Dyrektor Wydzialu d@iaty Urzgdu Miasta Poznania. Ustalenia zawarte

W niniejszym sprawozdaniu zostaty omowione z Dywedin kontrolowanej jednostki oraz

gtéwm ksiggowa. Zgodnie art. 33 ust. 5 i 6 ustawy o systeniwiaty oraz 8 40 w zw. z § 1

ust. 3 zarzdzenia Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznaniaia 21 grudnia 2012 r.

w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontrolupowanienia Prezydenta Miasta
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Poznania przez Ugd Miasta Poznania, kierownik jednostki kontrolowjaweterminie 7 dni
od dnia otrzymania sprawozdania ma prawo przedétstanowisko wobec zawartych w nim
ustalé, ocen, uwag i wnioskéwKontrole odnotowano wksiazce kontroli pod pozyej
82/2015 Pozna, dnia 12.06.2015r.

Kontroler

Jadwiga Mazur
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