AWK-I1.1711.2.3.2015

Sprawozdanie

Z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34awy z art. 5¢ pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2

i ust.

4-6 ustawy o systemieswaaty z dnia 07.09.1991 r. w Przedszkolu nr 141

ul. Sarmacka 5 61-616 Pozna dniachod 10.03.2015 r. do 16.03.2015 r. z przegw
w dniach od 12.03.2015 r. do 13.03.2015przez Jadwig Mazur, pracownika Biura Audytu

Wewrgtrznego i Kontroli Urgzdu Miasta Poznania. Kontrolaegta jest w planie kontroli

Biura Audytu Wewgtrznego i Kontroli na rok 2015, zatwierdzonym prRsezydenta Miasta

Poznania. Kontrel przeprowadzono w trybie ina zasadach ¢dkre/ch w Zaradzeniu

Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnigr@dnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu

przeprowadzania kontroli z upowadenia Prezydenta Miasta Poznania przezatlrgliasta

Poznania. Zawiadomienie o kontrakta kontroli str.1-4.

A\

I. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pmfyich (Dz.U.2013.885 j.t.),
ustawa z dnia 29 wrzeia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2013 Nr 330 j.t.),
ustawa z dnia 7 wrzeia 1991 r. o systemieswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 j.t).,

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikachoszdowych (Dz. U. 2014.1202
j-r),

ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzina@a naruszenie dyscypliny
finansow publicznych (Dz. U. z 2013 r. Nr 168 j.t.)

rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. pvasvie szczegoélnych
zasad rachunkowoi oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetéw jednostek
samoradu terytorialnego, jednostek hietowych, samomdowych zaktadow
budzetowych, pastwowych funduszy celowych oraz fsawowych jednostek
budzetowych majcych siedzik poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz.
z 2013 r. poz. 289),

rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.prawie szczegotowe]
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i romcldw oraz srodkow
pochodzacych zezrodet zagranicznych (Dz. U.2014. 1053 j.t. ze zraii),
rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 w. sprawie

sprawozdawczei budzetowej (Dz. U. z 2014 Nr 119),



» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r.prawie sprawozda
jednostek sektora finanséw publicznych w zakregeracji finansowych (Dz. U.
2014.1773j.t),

» uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznanialma 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochoddéw jednosteidzetowych Miasta
Poznania, prowadeych dziatalné¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrzeia 1991 r.

0 systemie @wiaty ze zmianami dokonanymi UchwaNr XXXV/517/2012 Rady
Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2012 r. zmiewtajJchwak Nr LXXX/1233/V/2010
Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 ranist zmiana uchwata
Nr LXXI11/1148/V1/2014 z dnia 23 wrzéia 2014 r.,

» ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towandsiug ( Dz. U. 2011.177.1054
Zze zmianami),

» rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 201®& isprawie zwolnié od
podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stosowayieh zwolnié (Dz. U.
2013.1722 ze zmianami),

» rozporazdzenie Ministra Finansow z dnia 3 grudnia 2013 rspwawie wystawiania
faktur (Dz. U. 2013.1485),

» rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 23 grudnia 2013vrsprawie towarow
i ustug, dla ktérych obra sk stawlke podatku od towarow i ustug, oraz warunkéw
stosowania stawek obwinych ( Dz. U. 2013.1719),

» zarzdzenie Nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznaniaa @2i01.2014 r. w sprawie
zasad prowadzenia rozliczpodatku od towardw i ustug oraz spgizania deklaracji
VAT przez Miasto Pozna (zmienione zamdzeniem Nr 397/2014/p z dnia
30.06.2014 r.),

» Pismo Okolne Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznandnia 2 stycznia 2014 r.
w sprawie instrukcji do jednolitego planu kont djadnostek buzktowych
i samoradowych zakladow bugktowych.

[I. Cel kontroli
Celem kontroli jest ocena prawidtowad prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelngci prowadzonej ewidencji dochodow i wydatkéw, spdaenie zgodndi
sporadzanych sprawozdaz ewidenci ksiggowa oraz gospodarowanie mieniem.
Kontrole przeprowadza sipod wzgédem nasfpujacych kryteriow:
» legalnagci, ktora obejmuje zgodsé dziatania z przepisami prawa powszechnie
obowizujacego, przepisami prawa wewrznego, umowami, decyzjami w sprawach

indywidualnych oraz innymi rozstrzyggmiami podgtymi przez uprawione podmioty,
2



gospodarngxi, czyli zgodndci dziatax kontrolowanej jednostki z zasadami efektywnego
gospodarowania (tj. oszginasci i minimalizacji nakladéw/kosztow prowadzonych
dziatax przy zachowaniu wymaganej, jako i wydajnaci (tj. uzyskania najlepszych
efektow przy maliwie najmniejszych naktadach),

celowaci, ktéra obejmuje zgodié z celami okrélonymi dla kontrolowanej jednostki
lub dziatalndci, stosownie do metodsrodkéw odpowiednich dla aginigcia tych celow,
przy czym skuteczrio rozumie s, jako stopié zgodndci pomkdzy zamierzonymi
a faktycznymi skutkami dziataldoi,

rzetelndci, ktora obejmuje wypetnianie oboyzkéw z naleyta starannécia, sumiennie

I terminowo, wykonywanie zobowzan zgodnie z ich tr&ia, przestrzeganie
wewrgtrznych regut funkcjonowania jednostki, dokumentoigaokr&lonych dziata lub
stanow faktycznych zgodnie z rzeczywistia, we wiaciwej formie i wymaganych
terminach.

Ill. Zakres kontroli oraz okres obj ety kontrol a

A) Kontrola wewrtrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowaneginostce w 2014 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wylrhrdochodow i wydatkow efych
w 88 klasyfikacji budetowej za okres od 1.12.2014 r. do 31.12.2014 r.
Kontrol 3 objeto:

stosowanie procedur kontroli dochodow i wydatkowkalyywanych ze srodkow
publicznych, w tym zgodriai z planem finansowym,

stosowanie zasad wgihej oceny celow&zi ponoszonych wydatkéw,

prawidtowas¢ prowadzenia kgg rachunkowych,

prawidtowa¢ sporadzania sprawozaabudzetowych, sprawozdaw zakresie operacji
finansowych, sprawozdania finansowego, badanie regaddanych wykazanych w ww.
sprawozdaniach z ewidendfsicgowa,

prawidtowa¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych wsiedach
rachunkowych,

zasady gospodarowania mieniem.

W toku czynnéci kontrolnych sprawdzono ta&:

» prawidiowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za grufizk014 r. pod

wzgledem formalnym i rachunkowym,

» zgodndc¢ danych, wynikajcych z deklaracji z rejestrami sprzega zakupu,



» prawidiowa¢ odzwierciedlenia w dokumentacjizrédtowej wszystkich czynrigi
sprzedaowych i zakupowych, dokonanych przez Jednpstlokresie olgjtym kontroh.

Kontrole przeprowadzono w oparciu o obawijace w 2014 r. przepisy prawa.

IV. Przeprowadzone kontrole zewrtrzne realizacja wydanych zalec# pokontrolnych

W okresie ostatnich trzech lat Biuro Audytu Weivanego i Kontroli nie prowadzito kontroli

w Przedszkolu nr 141.

V. Informacje ogdlne o jednostce

A. Sprawdzenie wewmtrznych regulacji w zakresie gospodarki finansowo ksiggowej

obowiazujacych w kontrolowanej jednostce w 2014 roku, w tym wzakresie podatku
VAT.

1. Ustalenia szczeg6towe

1.1 Przedszkole nr 14 Dziadka Borodzieja dziatalncg¢ organizacyjno - prawgprowadzi

w formie jednostki bugzktowej w oparciu o Statut, ktory przty zostat uchwat

nr 2/2013/2014 Rady Pedagogicznej z dnia 26 |ut2@d4 r. Dziatalné¢ przedszkola

w imieniu organu prowadeego tj. Miasta Poznania nadzoruje Wydziawiaty Urzedu

Miasta Poznania. Nadzor pedagogiczny sprawuje \Wimlski Kurator Qwiaty.

Gospodarka finansowa prowadzona jest w oparciusadsaokrélone w ustawie z dnia 27

sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U12®0z.885) oraz w oparciu o przepisy

wykonawcze wydane na podstawie ww. ustawy.

1.2. Zasady rachunkowgoi zostatywprowadzone zasrlzeniem Dyrektora nr 2/2011 z dnia

1 stycznia 2011 r. Oceny prawidtoyad opracowania polityki dokonano w kwestionariuszu

kontroli akta kontroli str. 5- 8. Kopia polityki rachunkowéci akta kontroli str. 9-12.

Pismem Okolnym nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznanidnia 2 stycznia 2014 r.

wprowadzono wzorcowinstrukcg do Zakladowego Planu Kont dla jednostek zmidwych,

zakladéw budetowych, jako wytyczm do sporzdzania jednolitych zasad (polityki)

rachunkowéci w jednostkach organizacyjnych Miasta Poznan@ntikolowana jednostka jest

w trakcie opracowywania nowej polityki majna uwadze ww. instrukgj

1.3.Uregulowania wzakresiegospodarki finansowo- kgjowej:

» Zarzmdzenie nr 3/2011 z dnia 1 stycznia 2011 r. dafyezwprowadzenia procedur
inwentaryzacyjnych.



» Zarzmdzenie nr 6/2011 z dnia 1 stycznia 2011 r. w sprawasad gospodarki
magazynowe,.

» Zarzdzenie nr 4/2011 z dnia 1 stycznia 2011 r. w spgamprowadzenia procedur zasad
ewidencji i gospodarowania drukasgistego zarachowanekta kontroli str. 13.

» Zarmdzenie nr 7/2011 z dnia 1 stycznia 2011 r. w spgawprowadzenia procedur
gospodarki kasowejkta kontroli str. 14-16.

» Zarzdzenie nr 8/2011 z dnia 1 stycznia 2011 r. w spramprowadzenia do stosowania
procedur obiegu dokumentéakta kontroli str. 17-20.

» Zarzmdzenie nr 5/2011 z dnia 1 stycznia 2011 r. w sprawrocedur ewidencji
i sporadzania sprawozaabudzetowych Rb-WSa w zakresie wydatkow strukturalnych.

1.4. Nieprawidlowdaci dotyczace polityki rachunkowosci oraz uregulowan w zakresie

gospodarki finansowej

a) W procedurach gospodarki kasowej przywotano nieofpijace w dacie ich

wprowadzenia przepisy prawa:

» rozporzadzenie Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji z dnia 14 pdziernika
1998 r.uchylone z dniem 11.07.2010 r.,

» rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 29 czerwca 2006vrsprawie gospodarki
finansowej jednostek buadtowych (...) (Dz. U. Nr 116, poz. 7830¢hylone z dniem
01.01.2011r.

b) Stwierdzono niekompletne opracowanie dokumentaugisupcej przygte zasady

(polityke) rachunkowéci poprzez:

* nieokralenie metody wyceny aktywdw jednostki tzn. ralesci, srodkow piengznych na
rachunkach bankowych i w kasie oraz pasywéw tzhowzan, czym naruszono
postanowienia art. 10 ust. 1 pkt 2 ustawy z dniav2&snia 1994 r. o rachunkowoi,

» nieustalenie kaca okresu amortyzacfrodkéw trwatych oraz wartgi niematerialnych
I prawnych, majc na uwadze art. 32 ust. 1 cytowanej ppeyyistawy,

c) W uregulowaniach wewstrznych kierownik jednostki nie ok§i zasady przechowywania

danych, w tym ksig rachunkowych (wydrukow komputerowych) dowodowcegsivych

i innych dokumentéw stanowdych podstaw zapisu w ksigach rachunkowych, mgj na

uwadze art. 71-74 ustawy z dnia 29 wrda 1994 r. o rachunkowoi.

2. Inne unormowania obowjzujace w jednostce

Wykaz obowizujacych w 2014 r. unormowa akta kontroli str.21. Unormowania

zestawione w aktach kontroli nie podlegaty ocemeep kontrolera.



3. Kierownictwo jednostki

3.1 Dyrektorem Przedszkola nr 141 w okresie poddangnirkli bytaPani Beata Nowicka,
ktora funkcg ta petni od 01.09.1999 r. do chwili obecnej. Ostapogvierzenie stanowiska
zrzadzenie Nr 115/2014/P Prezydenta Miasta Poznanmaz(6.03.2014 r. na czas od dnia
1 wrzesnia 2014 r. do 31 sierpnia 2019 r. Przedszkoledidrrie zatrudnia wicedyrektoréw.

Gtowny ksiggowy jednostki

Na stanowisku gtdwnego kgsjowego zatrudniona jeftani W. N. od dnia 01.09.1999 r. na
podstawie umowy O praczawartej na czas nieokiteny w wymiarze czasu pracy
0, 50 etatu. Ww. posiada wyksztalceniezege zawodowe w zakresie rachunkéeimraz
ponad sz&ioletni sta pracy na stanowiskugtownego ksigowego. Z przedimnej
dokumentacji wynika,ze Pani W.N. spetnia wymogi art. 54 ust. Zistawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz022885 j.t.),ustalone dla stanowiska
gtéwnego ksigowego Kontroler stwierdzit, # w aktach osobowychnajduje s§ dokument
0 nhazwie ,Zapytanie o udzielenie informacji o os5l¥ dnia 10.01.2007 r. z adnotagNie
figuruje w Kartotece Karnej Krajowego Rejestru Kegn” oraz zakres czynid
i obowiazkéw stzbowych. Zakres obowkkoéw dyrektor jednostki opracowat w oparciu
o art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2008 finansachpublicznych (Dz. U.2013.
885 j.t.). Dyrektor zgodnie z art. 53 ust.1 powjgrgtownemu ksigowemu obowizki
I odpowiedzialné¢ w zakresie:

e prowadzenia rachunkowa,

* wykonywania dyspozycfrodkami piengznymi,

» dokonywania wsfpnej kontroli zgodngci operacji gospodarczych i finansowych

z planem finansowym,
» dokonywania wsfpnej kontroli kompletnéci i rzetelndci dokumentow
dotyczcych operacji gospodarczych i finansowych.

Zakres obowizkéw zostat podpisany przez gtoavksiegowa oraz dyrektora jednostki. Kopia
zakresu czynnii akta kontroli str. 22.

4. Gospodarowanie mieniem

Siedzily Przedszkola nr 141 jest budynek wolnagtgjw Poznaniu przy ul. Sarmackiej 5.

Budynek przedszkola stanowi wiasa®@potdzielni Mieszkaniowej ,Naramowice”.



Przedszkole nr 141 posiadato rasfacy maptek trwaly stan na dze 31.12.2014 r.
(wartas¢ brutto):

» srodki trwate wg ewidencji kgsgowej konto 011 - 28 870, 08 zi,

srodki trwate wg ksig inwentarzowych - 28 870, 08 zi,

pozostate&rodki trwate wg ewidencji kggowej konto 013 - 286 484, 96 zi,
pozostate&rodki trwate wg ksig inwentarzowych - 286 484, 96 zi,

wartasci niematerialne i prawne wg ewidencji égowej konto 020 - 6 853, 21 zt,

YV V. V VYV V

wartasci niematerialne i prawne wg ligj inwentarzowych - 6 853, 21 zt.

B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla doddow i wydatkow ujetych
w 88 klasyfikacji budzetowej za rok 2014.

1. Realizacja planu finansowego, ewidencjonowanie agiegospodarczych i finansowych,
prawidtowa¢ sporadzania sprawozaaw zakresie: operacji finansowych, sprawazda
budzetowych. Ocena zgodea ww. sprawozda z ewidenci ksicgowa.

2. Plan dochodow i jego realizacja (lied).

Szczegotowe zestawienie dochodow przedstawiorabelitponzej.

Tabela nr 1
Klasyfikacja Plan po Dochody wykonane
gg pZEe (zzrglir;ag;i . Wg Rb-27S Wg ewidenciji ksigowej
31.12.2014 r. Syntetycznej | Analitycznej Nr_ konta
ksiggowego
8§0830-wptywy z ustug 64 700,00 39 988,42 39 988,42 39 988,42 130-801-
80104-0830
10
§ 0920-pozostate odsetki 120,00 33,85 33,85 33,85 130-801+
80104-0920
10
Razem 64 820,00 | 40022,27 | 40 022,27 40 022,27

Zrodto: Opracowanie witasne na podstawie dokumentaagianej jednostki.

2.1. Kontrolowana jednostka w dniu 16.01.2015 r.zgta w Urzdzie Miasta Poznania
Oddziat Obstugi Finansowej Szkot i Placowekswiatowych sprawozdanie Rb-27S
z wykonania planu dochodow hielowych za rok 2014. Ze sprawozdania wynike,
dochody otrzymane za okres od pgikm roku do dnia 31.12.2014 r. to kwat@ 022,27 zi
W wyniku kontroli ustalonoze wykazana w sprawozdaniu kwota jest zgodna z saldeta
222 ,Rozliczenie dochodéw baetowych”. Wykazana w sprawozdaniu kwota dotyczy.tzw
optaty godzinowej wnoszonej przez rodzicow.
2.1.1. Ewidencja ksigowa dochodéw w okresie a@bym kontroh prowadzona byta
na nastpujacych kontach kggowych: 221 ,Nalenosci z tytutu dochodéw bugktowych”
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222,Rozliczenie  dochodéw  buadtowych”, 720,Przychody z tytulu dochodow
budzetowych . Kopia sprawozdanidRb-27S wraz z wydrukiem kg rachunkowych za
XII 2014 r. ( paragrafy dochodow, konto; 222, 2220)akta kontroli str. 23-27.
1.2. W zakresie wptywow z ustug (8 0830) konwrabdbjcto odptatné¢ wnoszom przez
rodzicow za pobyt dziecka w przedszkolu (tzw. aptgodzinowa). Zasady naliczania
odptatnychswiadczeé i ustug od miesica wrzénia 2013 r. okrdone zostaty w uchwale
Nr LIV/806/V1/2013 Rady Miasta Poznania z dniagh 2013 r. w sprawiekreslenia czasu
bezptatnego pobytu dziecka w przedszkolu oraz opgatwiadczenia udzielone przez
przedszkolagla ktérych organem prowadeym jest Miasto Pozria
Zgodnie z postanowieniem 8 1 cytowanej uchwahy przedszkolach prowadzonych przez
Miasto Pozna zapewnia & bezptatne nauczanie, wychowanie i opiekczasie od godziny
otwarcia placéwki do godz. 13. Poza czasem wymgmow 8§ lswiadczenia i ustugi
realizowane g odptatnie (8 2 uchwaty”).
2.1.3. Szczegbtowe zasady naliczania optat za czas aefiliadptatnychswiadczé zostaty
okreslone w tréci uchwaty. W trakcie czynrioi kontrolnych na wybranej probieggiorga
dzieci sprawdzono, czy jednostka prawidiowo naleztawki zaéwiadczenia odptatne.
Liczba godzin pobytu poza godzinami bezptatnymilaekvana byta w porozumieniach
zawieranych pomgdzy przedszkolem a rodzicami. Naliczenia odpt&tnadokonywano
na podstawie dziennikow obedeg w ktérych odnotowywano obecftodzieci. Nalenos¢ za
przedszkole uiszczana byla na rachunek bankowydprkela. W grudniu 2014 r. do
przedszkola ueszczato 63 dzieci. Dochody za grudziz014 r. z tytutu optaty godzinowej
zostaly przekazane do btetu miasta w nagpujacych kwotach i terminach:
» Kwota 3 318, 34 zt dnia 19.12.2014 r. waygibankowy nr 219 dw. 497,
» Kwota 87, 00 zt dnia 29.12.2014 r. wygibankowy nr 223, dw. 506,
» Kwota 15, 00 zt dnia 31.12.2014wyciag bankowy nr 225 dw. 508

Razem 3 420,34 z
Zwrot odsetek z tytutu optaty godzinowej i zazywienie
» Kwota 3, 57 zt dnia 29.12.2014 r. wygibankowy 223 dw. 506

Whnioski

Kontroler nie wnosi zastrzen do zagadnig opisanych powsgj.
Wydatki bud zet

3. Kontroler bionc pod uwag dowody ksggowe, ks¢gi rachunkowe, sprawozdania
budzetowe, konfrontuyjc to z planem finansowym i jego wykonaniem spdezt zestawienie

wydatkoéw zakwalifikowanych do rozdziatu 80104 ,Rizekola”



Tabela2n

Wydatki
Plan po zmianach Wydatki wykonane narastajaco wykvt\),nane %
Nazwa (zh na dziei za okres ewi dgnc'i wyk.
paragrafu 31.12.2014r. od pocztku roku do dnia 31.12.2014 r. ksiggowéj
(zh
wg sprawozdania | wg ewidenciji Gof .
Rb-28S (zf) ksiegowej (24) Réznica | XII/2014 | 6:2
1 2 3 4 5 6

8 3020 - wydatki osobowe
niezaliczane do 2 398,00 1132,52 1132,52 - 389,07 1622
wynagrodzen
8 4010 - wynagrodzenia 533 802,00 527 305,35 527 305,3 -| 516269857
losobowe pracownikéw
§4040 - dodatkowe 39 627,00 39 626,18 39 626,18 i ) )
wynagrodzenie roczne
Sl )0 ST LY i) 91 560,00 91115,72 91 115,72 | 739227 slo7
ubezpieczenia spoteczne
8 4120 - skdadki na 9 831,00 9 738,54 9 738,54 - 75550 7,68
fundusz pracy
sazi0-zakupmateriatlon 5 55, o 22 227,85 22 227,85 -| 5533|86 23,77
i wyposazenia
84240-zakup pomocy )
dydaktycznych, ksazek 8 600,00 8 279,32 8 279,32 6 962,89 80,96
84260 - zakup energii 31 400,00 24 058,54 24 058,54 - 3080(81 981
84270 - zakup ustug 15 000,00 15 000,00 15 000,00 - -
remontowych
SAAEELSITD U 450,00 450,00 450,00 : -
zdrowotnych
84300 - zalup ustug 32 514,00 31 563,30 31 563,30 - | a4a1]ome6
pozostatych
84350 - zakup ustug 600,00 588,01 588,01 - 59,00 9,83
dostepu do sieci Internet
84360 - optaty z tytutu
zakupu ustug
O G IRE 300,00 272,81 272,81 - 23,99 8,00
Swiadczonych
w ruchomej publicznej
sieci telefonicznej
84370 - optaty z tytutu
zakupu ustug
telekomunikacyjnych 800,00 693,28 693,28 - 56,32 7,04
Swiadczonych
Ww stacjonarnej publicznej
sieci telefonicznej
84400 - optaty za
administrowanie i Czynsze g 755 g 56 722,20 56 722,20 - |  4726l8833
za budynki, lokale i
pomieszczenia garzowe
84410 - podrde stuzbowe 100.00 100.00 100.00 i )
krajowe ' ’ ’
Sl o A Ealy. 940,00 940,00 940,00 : - :
sktadki
§4440 - odpisy na ZKS 29 529,00 29 529,00 29 529,00 - -
§ 4520 - optaty na rzecz
budzetéw jednostek 2 280,00 2 254,00 2 254,00 - 354,00 15|53
samorzadu terytorialnego
§ 4700 - szkolenia
pracownikow ) )
niebedacych cztonkami 200,00 200,00 200,00
korpusu stuzby cywilnej




Razem 879 937,00 861 796,62 861 796,62 - 85 401,08 | 9,71
Zrodto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentaajianej jednostki.
Rozdziat 80146 , Doksztatcanie i doskonademauczycieli”. Tabela nr 3
Wydatki
Plan po zmianach Wydatki wykonane narastajaco Wykvc\)lnane % wWvk
Nazwa (zb) na dzied za okres ewidgnc'i 0 WyK-
paragrafu 31.12.2014 r. od pocatku roku do dnia 31.12.2014 r. . I
ksiegowej
wg sprawozdania| wg ewidencji | .. . .
Rb-28S (z4) ksiegowej (z) Réznica| XI1/2013 |4:2
1 2 3 4 5 6 7
RE 150,00 149,67 149,67 : -
krajowe
8 4700 - szkolenia
ST ] . 1210,00 1 210,00 1210,00 - -]
niebedacych cztonkami
korpusu stuzby cywilnej
Razem 1 360,00 1 359,67 1 359,67 - - -
Zrodto: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentaajianej jednostki.
Rozdziat 80195: ,Pozostata dziatakio Tabela nr 4
Wydatki
Plan po zmianach Wydatki wykonane narastajaco Wykvc\)lnane % wvk
Nazwa (zh) na dzieh za okres ewidgnc'i 0 WykK.
paragrafu 31.12.2014 r. od pocatku roku do dnia 31.12.2014 r. ksi I
siggowej
(¢4))
wg sprawozdania| wg ewidencji | .. . .
Rb-28S (zf) | ksiegowe] (z}) Roznica| X11/2013 4:2
1 2 3 4 5 6 7
Sslill) o AT AT U 1553,00 1552,64 1552,64 | 134600 86,67
pozostatych
84440 - odpisy na ZKS 5 369,00 5 369,00 5 369,00 - - -
Razem 6 922,00 6 921,64 6 921,64 - 1 346,00 | 19,45

Zrédto: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentaaiianej jednostki.

3.1. Kontroler stwierdzit,ze dane liczbowe wykazane w skontrolowanych spraawizdh
Rb-28S sporgdzonych za okres od patku roku do 31.12.2014 r.aszgodne z danymi
wynikajacymi z ewidencji ksigowe)j.

3.1.1Ze sporadzanych sprawozdaoraz ksiag rachunkowych wynikaze wydatki budetowe
za okres od 1 stycznia do 31.12.2014 r. wyniositem 870 077, 93 zt.

3.1.2. Szczegbtow kontroh objeto wszystkie wydatki dokonane w poszczegdlinych
rozdziatach w grudniu 2014 r.

3.1.3. Ogdlna kwota skontrolowanych wydatkéw grudnia 20140 kwota86 747,08zt

co stanowB,77% planowanych wydatkow w ww. paragraféw. Kopiaznego sprawozdania
Rb-28 S sporgizanego za okres od patiau roku do dnia 31.12.2014 r. wraz z wydrukiem
zestawienia paragrafow wydatk@kta kontroli str. 28-31.
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Whioski

Kontrolowana jednostka w grudniu 2014 r. wydatkawatprzydzielone jej
do budetusrodki zgodnie z zatwierdzonym planem finansowym.datki dokonywane byty
na cele, dla ktérych jednostka zostata powotanamisacu obgtym kontroh wydatki

ponoszone byly w prawidtowe] wysod®, nie byty przekraczane terminy wymagalcio
zobowhzan.

4. Struktura dochodow - plan i wykonanie (wydzieloy rachunek dochodéw)

Rada Miasta Poznania upam#ta jednostk kontrolowam do gromadzenia dochodéw na
wydzielonym rachunku dochodow na mocy uchwaty NRXIXX1233/V/2010 Rady Miasta
Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. ze zmianamitatma zmiana uchwata
Nr LXXI11/1148/V1/2014 z dnia 23 wrzéia 2014 r.,

4.1. Zestawienie dochoddéw wykonanych przez Przedszkolelh sporzdzono na podstawie
ksiag rachunkowych, sprawozdania Rb-34S z wykonaniaaldaw i wydatkdw na rachunku,
o ktorym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finanspighlicznych sporgdzonych za okres od
pocztku 2014 r. do 31.12.2014 r.

Tabelanr5

Plan po Dochody wykonane za okres od poatku roku do dnia 31.12.2014 r.
Klasyfikacja zmianach (zt) - — -
Budzetowa na dzien Wg Rb-34S Wg ewidencji ksigowej
Rozdziat 31.12.2014 . Syntetycznej | Analitycznej Nr konta

ksiggowego
80830-wptywy z ustug 111 100,00 107 787,62 107 787,62 107 787,62  13288004-
0830-30

80960-otrzymane spadki, 1 200,00 0,00 0,00 0,00
zapisy i darowizny w postaci
pienieznej
Razem 112 300,00 107 787,62 0,00 0,00

Zrodto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentaagianej jednostki.

4.2. Dane liczbowe wykazane w sprawozdaniu RDb-34S sgpgmanym za okres od
01.01.2014 r. do 31.12.2014 r. po stronie dochodgwdne § z danymi wynikajcymi
z ewidencji kstggowej.

4.3. Kontroler ustalit,ze wykazana w § 0830 kwota dochodéw dotyczy wptagyza@ienie
dzieci w przedszkolu. Stawkawieniowa dla dzieci w grudniu 2014 r. wynosifa 00 zt
Kopia pisma Zasgpcy Dyrektora Wydziatu @viaty z dnia 30.08.2013 r. akcepioggo ww.
stawle akta kontroli str. 32.
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5. Kontrola dokumentacji w zakresie podatku VAT

Zarzadzeniem Nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania z @n 02.01.2014 r.
I Zarzadzeniem zmieniagcym Nr 397/2014/P z dnia 30.06.2014 r. w sprawie sz
rozliczen podatku od towardéw i ustug oraz sporgdzania deklaracji VAT-7 przez Miasto
Poznai, wdrozony zostat ,skonsolidowany” sposob rozliczenia podiu VAT.

W zwiazku z powyszym w trakcie czynrigi kontrolnych sprawdzono:

» prawidiowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za grufz#®14 r. pod

wzgledem formalnym i rachunkowym,

» zgodndc¢ danych, wynikajcych z deklaracji z rejestrami sprzega zakupu,

» prawidiowa¢ odzwierciedlenia w dokumentacjirédtowej wszystkich czynrigi
sprzedaowych i zakupowych, dokonanych przez Jednpstlokresie olgjtym kontroh.
Zgodnie z art. 43 ust. 1 ustawy o VAT, zwolnieniuopodatkowania podatkiem VAT
podlegag ustugi swiadczone przez jednostki @bg systemem dviaty w rozumieniu
przepisow o systemieswiaty, w zakresie ksztalcenia i wychowania oraztawyg towarow

I ustugscisle z tymi ustugami zwizane. W zwizku z powyszym optaty za pobyt dzieci

w przedszkolu po godzinie 13.00 nie podlegappodatkowaniu podatkiem VAT.
Ponadtozywienie dzieci w przedszkolu nale uzn& za $cisle zwiazane z dziatalriia
statutows, dlatego te optaty te korzystaj ze zwolnienia z opodatkowania podatkiem VAT.
Sprzeda positkbw na rzecz pracownikdw pedagogicznych pgalledéwnie zwolnieniu

z opodatkowania podatkiem VAT. Z powszego wynikaze jednostka prowadzi wadznie
dziatalna¢, ktéra pozostaje poza zakresem podatku VAT.

5.1. Sprawdzenie prawidtowéci sporzadzania rejestréw zakupu i sprzeday oraz
deklaracji VAT-7e. Sprawdzenie zgodnéci danych, wykazanych w deklaracji VAT-7e z
rejestrami sprzedazy i zakupu za grudziei 2014 r.

5.1.1. Sprawdzenia prawidtowéoi sporadzania deklaracji elementarnej VAT-7e pod
wzgledem formalnym i rachunkowym, zgodiwp danych wykazanych w deklaracji oraz
prawidtowaci sporadzania rejestru zakupu i sprzegadokonano w kwestionariuszu
kontroli akta kontroli str. 33-35. Kopia deklaracji za grudzie 2014 r. akta kontroli
str. 36-37.

Z kwestionariusza kontroli dotyazego deklaracji VAT-7e wynikae:

» dane zawarte w deklaracji VAT - 7e zgodae slanymi zawartymi w rejestrze sprzega

w ktérym zgodnie z za€znikiem Nr 4 do zardzenia Nr 397/2014/P Prezydenta Miasta
12



Poznania z dnia 30.06.2014 r. za pomabiorczych faktur wewgtrznych, ktére
wystawiane g raz w miesicu ujmowany jest obrot z tytutu optat za pobytyiwienie
dzieci,

» deklaracja VAT 7e zostala przekazana dozlstdinansowych Miasta Poznania dnia
12 stycznia 2015 r. ( wydruk z poczty elektronigzmzedszkola), kopia dokumenakta
kontroli str. 38,

» dane liczbowe wykazane w deklaracji elementarnejTVi& zgodne $ z danymi
liczbowymi wynikapcymi z ewidencji ksigowej prowadzonej do ewidencji operacji
gospodarczych zwranych z optat godzinows i zywieniem dzieci (obroty za mies
grudzier 2014 r. naspujacych kont: 720 ,Przychody z tytutu dochodoéw bhatbwych”,
760 ,Pozostate przychody operacyjne”).

5.1.2. Sprawdzenie prawidtows&ci sporzadzania rejestru zakupu i sprzeday.

Jednostka nie prowadzi rejestru zakupu, poniep@wadzi dziataln€& pozostajca poza

zakresem podatku VAT (dziatalfio statutowa), zatem nie dokonugadnych odlicza.

W kwestii dotycacej weryfikacji kontrahenta (pod wzglem istnienia przedddiorstwa

w KRS lub w ewidencji dziatalrsoi gospodarczej) przed zawarciem transakcji, dyrekt

jednostki swiadczyt, i, cyt: ,Oswiadczam, ze przedszkole korzysta ze znanych

i sprawdzonych kontrahentéw dostarezsich produkty, towary lubwiadczcych ustugi na

rzecz Przedszkola nr 141 w Poznarniiie ma konieczngi przeprowadzania weryfikacji

prowadzonej przez nich dziatakob gospodarczej lub wpisu do KRSOswiadczenie

dyrektoraakta kontroli str. 39. Kopia rejestrow zakupakta kontroli str. 40-41.

5.1.3. Transakcje ujte w rejestrze sprzegha map potwierdzenie w dowodackrédiowych

zbiorcza faktura wewgtrzna sprzedey za grudzié 2014 r. Kopia rejestru sprzedaakta

kontroli str. 42.

5.1.4.W wystawionej przez jednostkzbiorczej wewntrznej fakturze sprzeds zwolnionej

z podatku nie podano podstawy prawnej zwolnieni@miEnty, jakie powinna zawiera

faktura sprzedey opisane zostaty w art. 106e ust. 1 cytowanej paywstawy.

5.1.5.Faktury zakupu i sprzedp posiadaj dane adresowe Miasta Po#rnaraz NIP Miasta

Pozna.

Nieprawidiowosci

W wystawianej przez jednostkwewretrznej fakturze sprzeds nie wskazano podstawy
prawnej dajcej prawo jednostce do zwolnienia, czym naruszarsigmowienia art. 106e ust.
1 pkt 19a ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podailutowaréw i ustug (Dz. U.
2011.177.1054 |.t.). Kopie faktur z grudnia 2014dkta kontroli str. 43-44.
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5.2.

podatkiem VAT w ksiegach rachunkowych wybranego do kontroli miesgjca.

Sprawdzenie prawidtowéci ujmowania operacji gospodarczych zwjzanych z

5.2.1.Przedszkole nr 141 nie prowadzi wydzieloneggsivo ewidencji w zakresie podatku

VAT.

6. Naleznosci

6.1. Na dzieh 31.12.2014 r. jednostka kontrolowana wykazata imakei wymagalne

w kwocie847,96zt. Saldo zgodne z nggplujacymi kontami:
» 221 , Nalenosci z tytutu dochodow budtowych” kwota 255,58 zt nataoici z tytutu

optaty godzinowej,

» 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” kwot82%8 zt nalenosci z tytutu

zywienia,

> Konto 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcamézBstate nalenosci kwota 10,00 zt

nadptata faktury za ustugi internetowe.

Od

pomicdzy przedszkolem a rodzicami naliczane byty odsetki

nalenosci nieuregulowanych w terminie oldfenym w porozumieniach zawartych

Kopia sprawozdania Rb-N wraz z wydrukiem zestaveiarbrotow i sald kont prezentowanych

w sprawozdaniakta kontroli str. 45-49.

7. Wydatki (wydzielony rachunek dochodéw)

Kontroler biogc pod uwag dowody ksggowe, ks¢gi rachunkowe, sprawozdanie lretbwe

Rb-34S sporgzit zestawienie wydatkow wydzielonego rachunkuhamdw rozdziat:

Tabela nr 6
Wydatki wykonane narastajaco Wydatki
Plan po za okres od pocgtku roku do wykonane w
anp 31.12.2014 (z) Xll/ 2014
Nazwa zmianach na .
- fs wg % wyk.
paragrafu dzien Wg wg ksiag Roznica ewidencji
31.12.2014 r| sprawozdania . : ,
rachunkowych ksiggowej
Rb-34S )
1 2 3 4 5 6 7
8 4220 -zakupsrodkow | 119 19909 | 107 787,62 107 787,62 - 20927|65 14,64
ZyWnosci
8 4300 -zakup ustug 1 200,00 0,00 0,00 i
pozostatych
s 112 300,00 | 107 787,62 107 787,62 - 20 927,65 | 18,64

Zrodto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentzajianej jednostki.
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7.1 Dane liczbowe wykazane w sprawozdaniu Rb-34Szgdponym za okres od 01.01.2014
r. do 31.12.2014 r. po stronie wydatkéw zgodaezsdanymi wynikagcymi z ewidencji
ksiggowej. Ogoblna kwota skontrolowanych wydatkéw giad2014 r. z wydzielonego
rachunku dochoddéw wynog&0 927, 65 ztco stanowil8, 64 % planowanych wydatkow
ww. paragraféw. Kopie sprawozdanRb-34S wraz z wydrukami kg rachunkowych
akta kontroli str. 50-53.

8. Zobowigzania

8.1. Z zapisbwzawartych w sprawozdaniu Rb-Z i weryfikacji faktwiynika, ze na dzié
31.12.2014 r. Przedszkole nr 141 nie posiadatlo wofzan wymagalnych. Kopia
sprawozdania Rb-Z spaidzonego wg stanu na koniec IV kwartatu 201dkta kontroli str.
54-55.
9. Ocena prawidtowdci sporzadzania sprawozda budzetowych oraz sprawozda z
operacji finansowych

9.1.Oceny dokonano w kwestionariuszu kontroli spraveazkta kontroli str. 56-58.

Sprawozdania bugtowe roczne:

* Rb-27S sprawozdanie z wykonania planu dochoddéwdiodych jednostki samaydu
terytorialnego od poeatku roku do dnia 31 grudnia 2014 (roczne),

 Rb-28S sprawozdanie z wykonana planu wydatkowzétesvych jednostki samagdu
terytorialnego od poeatku roku do dnia 31 grudnia 2014 (roczne),

* RDb-34S sprawozdanie z wykonania dochodow i wydatkéwachunku, o ktérym mowa
w art. 223 ust. 1 u stawy o finansach publicznykite®s sprawozdawczy: od patikzu roku
do dnia 31 grudnia 2014,

* Rb-WSa roczne sprawozdanie o wydatkach struktucliponiesionych przez jednostki
samorzadu terytorialnego w roku 2014.

Kopia sprawozdania Rb-W&kkta kontroli str. 59-64.

Sprawozdania w zakresie operacji finansowych zkwdrtat 2014 r.:

* RDb-N kwartalne sprawozdanie o stanie mad8ci oraz wybranych aktywow finansowych
jednostki samorgdu terytorialnego wg stanu na koniec IV kwartatdl20oku,

* Rb-Z kwartalne sprawozdanie o stanie zohaafi wg tytutdbw dhenych oraz pagczen
I gwarancji jednostki samogdu terytorialnego wg stanu na koniec IV kwartatul 20

roku.
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Whioski

Sprawozdania bugtowe RD-27S, RDb-28S, Rb-34S, Rb-WSa, sprawozdan@peracii
finansowych Rb-N, Rb-Z zostaly spadzone zgodnie z przepisami ollegacymi zasady ich
sporadzania. Dane liczbowe wykazane ww. sprawozdaniagodze § z danymi

wynikajacymi z ksiag rachunkowych.

10.Kontrola gospodarki pienigzne;j

10.1.Kontrola operacji gospodarczych aganych z wydatkami wygbujacymi narachunku
podstawowym jednostki, na wydzielonym rachunku gsiki budietowe] w okresie
od 01.12. 2014 r. do 31.12.2014 r.

Zestawienie skontrolowanych dowodéw kggowych Tabelanr 7
Potwierdzenig Liczba
Numery na dowodach| sprawdzonych
_ AT Numery Raportow ksiegowe ' procedur dowodow
Miesiac wycCiagow P sprawdzonych| Numery list ptac kontroli ksiggowych
bankowych dowodow
ksiggowych
Tak | Nie
Grudzien 206-225 |RK Nr11/2014za| 456-519 | Listy ptac od nr X 40 faktur, 19
(budzet) okres od 01.12- 72-73 z dnia WycCiagow
29.12.2014 27.11.2014 ., bankowych
Listy ptac nr 74 z
dnia 0812.2014 r.
Listy ptac od nr
75-77 z dnia
18.12.2014 r.
Grudzien 197-215 - 504-558 - X 56 faktur, 18
(WRD) wyciagow
bankowych

Zrédto: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentaaijianej jednostki.

10. 2. W wyniku kontroli dowoddw ksigowych obejmujcych okres od 01.12.2014 r. -

do 31.12.2014 r. stwierdzonig:

» zapisy w wycagach bankowych zgodne 8 dowodamirédtowymi,

» na dowodach ksgowych znajduje si potwierdzenie przeprowadzenia kontroli,
wymaganej uregulowaniami wewmnznymi,

» wydatki zatwierdzaneaszgodnie z obowazujacymi w jednostce procedurami,

» w dokumentacji grudnia 2014 r. znajalgic wszystkie wycigi bankowe dokumentage

operacje pierizne dokonywane za peednictwem banku,
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» dane zawarte w wyggach bankowych zgodney ¢ danymi zawartymi w dowodach
zrodtowych potwierdzacych dokonane operacje (fakturach, rachunkaclaclisptac),

» wyptata gotowki z kasy dokonywana za pokwitowani¢ep odbioru przez osab
odbierajca gotowle,

» dowody ks¢ggowe spetniaj wymogi okrélone w art. 21 ustawy z dnia 29 wfneéa 1994
r. o rachunkowsxi,

» Uujete w raportach operacje gospodarcze potwierdzoped@vodami zrédtowymi
(fakturami, rachunkami).

Nieprawidtowosci

Dowody ksegowe grudnia 2014 r. (faktury zakupu) nie posiaddéty wptywu, co jest
niezgodne z dziatem IV pkt 1 wprowadzonych zdezeniem nr 8/2011 z dnia 01.01.2011 r.
procedur obiegu dokumentow.

11. Rozliczenia finansowe

11.1. Rozliczenia finansowe w 2014 r. dokonywane byly pesrednictwem |.BS.
w Poznaniu. Jednostka korzysta z elektronicznyecim forzelewu. Do dysponowania saldem
rachunku przy wykonywaniu operacji finansowych zgrednictwem Internetu wymagane
byto ztazenie dwdch podpiséw elektronicznych. Upawignie do skiadnia podpiséw miaty
nastpujace osoby: dyrektor jednostki, ( grupa A) gidbwnaclsiva, samodzielny referent,
ds. administracyjno — ptacowych (grupa B). Z ustnegjasnienia dyrektora kontrolowanej
jednostki wynikaze przy realizacji przelewow przez dyrektora wyrywikoweryfikowane s
nastpujace dane:

* numer konta, na ktore mapy¢ przekazanérodki,

* dane adresata,

* kwota przelewu.

11.2. Dane do systemu wprowadzang [@rzez gtownego ksgowego i samodzielnego

referenta ds. administracyjno-ptacowych.

12. Racjonalnaé, celowaé, legalnagié w gospodarowaniusrodkami publicznymi.

12.1Terminowd¢ ptatncci faktur.

Jednostka kontrolowana realizuje pidriogotéwla badz przelewem. Przy regulowaniu
zobowhzan wobec kontrahentéw nie stwierdzono opi@éi w terminach ptatnici. Ptatndci
gotéwka dokonuje w dniu dokonania zakupow materiatow ugsbraz przelewem zgodnie

z terminami okrdonymi w fakturach zakupu.
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12.2.Racjonalnéc i celowa¢ ponoszonych wydatkow.
Na podstawie sprawdzonych dowoddéw c¢kewych kontroler stwierdza, ze
wydatki dokonywane byly zgodnie z zasadacjonalnego gospodarowaniodkami
publicznymi zachowujc ich zgodné¢ z planem finansowym. Wydatki zyziane byty
Z dziatalndcia statutows Przedszkola.
12.3.Legalna¢ wydatkow.
Na podstawie sprawdzonych dokumentowegsivych ustalonaoze:
» wszystkie zrealizowane w miasu obgtym kontroh wydatki ugte zostaty w planie
finansowym jednostki na rok 2014,
» wydatki w okresie oletym kontroh byly zgodne, co do wysokai i rodzaju z pozycjami
uwidocznionymi w ksigach rachunkowych (ewidencji analitycznej do kdi8),
» zrealizowane w okresie ajtym kontroh wydatki znajduj potwierdzenie w dowodach

ksiggowych.

13. Prowadzenia gospodarki kasowej

13.1. Szczegotowe informacje dotyg®e prawidioweéci prowadzenia gospodarki kasowej

przedstawiono w kwestionariuszu o nazwie ,Kontrgtsspodarki kasowej”. Kwestionariusz

kontroli akta kontroli str. 65-67.

Obowiazki kasjera w Przedszkolu nr 141 wykon#eni M. Sz. zatrudniona na stanowisku

referenta ds. administracyjno — biurowych. Kontrodéwierdzit, # w aktach osobowych

znajduje s§ dokument o nazwie ,Zapytanie o udzielenie inforjnaoc osobie”

z dnia 15.01.2007 r. z adnotacjNie figuruje w Kartotece Karnej Krajowego Rejestr

Karnego” oraz zakres czynfw i obowiazkow stwzbowych. Kopia zakresu oboyzkow

akta kontroli str. 68.

W trakcie kontroli sprawdzono raporty kasowe z giad®2014 r. z buzktu w zakresie:

» ujmowania operacji kasowych w raporcie,

» zachowania zgodsoi przychodu pobranej z banku gotowki do kasy z aldami
potwierdzagcymi operaci,

» kompletndci i prawidtowaci dowodow kasowych, w tym, czy zawieraly numery
identyfikacyjne,

» zgodndci zapiséw w raporcie kasowym z dowodammadtowymi,

» ujmowania operacji kasowych w migsu obgtym kontroh,
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» czy ugte w raporcie kasowym dowody kgowe @ poddane procedurom kontrolnym,
tzn. kontroli pod wzgidem merytorycznym i formalno — rachunkowym,

» czy dowody ksjgowe zatwierdzaneyprzez upowznione do tego osoby,

» czy sprawdzenia raportu kasowego dokonuje uprawrpoacownik.

Whioski z kontroli prowadzenia gospodarki kasowej.

Gotéwka pobierana z rachunku bankowego et do zasilenia kasy przy@ zostata do
raportu kasowego w dniu jej pobrania. Kwota przytdhwanej do raportu gotoéwki zgodna
byta z dowodami kasowymi potwierdzaymi jej przygcie oraz wycigami bankowymi.
Zapisy w raporcie byly zgodne z dowodaimdtowymi, dowody byly poddane procedurom
kontrolnym okrélonym w uregulowaniach wewtrznych jednostki. Raport kasowy
sporadzany byly przez uprawnionego do tego pracownikareknu kierownik jednostki
powierzyt prowadzenia kasy, oraz spmtzanie raportéw kasowych.

Nieprawidlowosci w zakresie prowadzenia gospodarki kasowe,.

W skontrolowanym raporcie kasowym spgizonym do wydatkOw rachunku podstawowego
stwierdzono dowody kegowe potwierdzace dokonywanie zakupow, ktorych ptagho
regulowana byta gotowk natomiast nie stwierdzono dokumentu potwiergzsgo
wczesniejsze pobranie zaliczki. Dokonywanie wydatkédw wosO0b opisany powj
uniemaliwia przeprowadzenie wgbnej oceny celowiei zachgania zobowizan
finansowych i dokonywania wydatkow oraz unietiwia przeprowadzenie wgbnej kontroli
zgodndci operacji gospodarczych i finansowych z planemarisowym, do czego
zobowizuje gtdbwnego kggowego art. 54 ust. 1 pkt 3 lit. a ustawy z dniass&fpnia 2009 r.

o finansach publicznych.

14. Prawidtowas¢  prowadzenia  kshg  rachunkowych, ujmowania  operacji

gospodarczych i finansowych w kggach rachunkowych

14.1. Szczegotowe informacje dotygze prowadzenia kgj rachunkowych ujmowania
operacji gospodarczych i finansowych w ekgich rachunkowych przedstawiono
w kwestionariuszu kontroliakta kontroli str. 69-75. Kontroler ocenit prawidtowst
prowadzenia kag rachunkowych w stosunku do grudnia 2014 r. W egélnaci
sprawdzono:

» czy jednostka prowadzi wymagane przepisami ustawyachunkowséci Kksiegi

rachunkowe,

» czy kskgi rachunkowe prowadzonea szgodnie z wymogami okéenymi

w przepisach prawa,
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» sprawdzono kompletdé zapisow ksigowych i ich udokumentowanie,
» czy dowody ksjgowe zawieraj klasyfikacg budzetowa oraz dekretagj kontowy
wydatkow.
Whioski
Ksiegi rachunkowe prowadzones gorzez gtown ksiegowa w siedzibie jednostki przy
wykorzystaniu programu finansowo-ggowego Progman Finanse DDJ wersja 10.0.0
na ktory jednostka posiada liceacjednostka prowadzi wymagane przez art. 13 usdtawy
o rachunkowséci ksiegi rachunkowe, ktore prowadzonge zodnie z wymogami okénymi
w przepisach prawa. Zapisy w &gach rachunkowychasudokumentowane dowodami
ksiegowymi posiadajcymi cechy okr&one w art. 21 ustawy z dnia 29 wfnea 1994 r.
o rachunkowséci. Skontrolowane dowody kgjowe zawieraty klasyfikagj budzetona
wydatkow oraz dekretagkontows wskazujca na zakwalifikowanie do odpowiedniej grupy

rodzajowej.

15. Ocena funkcjonowania kontrolowanej jednostki.Mechanizmy kontroli w zakresie

gospodarki finansowej

Opracowana przez jednostkdokumentacja opisgga przygte zasady rachunkowo nie
zawierata wszystkich elementow wymaganych przepisamn 10 ust. 1 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowoi. SzczegOly opisano wpkt 1.4 sprawozdania.
W Przedszkolu nr 141 w okresie etym kontroh obowhzywaly regulacje wewtrzne
dotycace gospodarki finansowo-kgjowej, wprowadzone zadzeniami dyrektora
jednostki. Dochody i wydatki buétowe zaplanowane byty w odpowiednich podziatkach
klasyfikacji budetowej. Sporazdzone przez jednostkroczne sprawozdania higtowe,
sprawozdania z operacji finansowych zawieraty dayane z danymi wynikagymi z ksiag
rachunkowych. Zobowkania jednostki regulowane byty terminowo. Funkgjaoa kontrola
finansowa stanowita catoiowy system zapewnigy prawidtowe gospodarowanseodkami
publicznymi. Operacje gospodarcze ewidencjonowagy v ksiggach rachunkowych
zgodnie z zasadami okfenymi w ustawie o rachunkowo. Kontrola dokumentow
ksieggowych odbywata si na etapie zatwierdzania dowodow emwych do realizacij,
poprzez merytoryczne oraz formalno-rachunkowe sgrawie przez dyrektora jednostki oraz
glébwnego ksigowego. Powierzenie uprawniei obowiazkdbw w zakresie gospodarki
finansowej i majtkowej dokonywane jest w formie pisemnej i potwmsde przez
pracownika przyjmujcego te uprawnienia i oboywki. Dokumentacja znajdujegsw aktach

osobowych pracownikéw.
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16. Podsumowanie stwierdzonych nieprawidtowéei i ocena

. Stwierdzono niekompletne opracowanie dokumentagpisugpcej przygte zasady
(polityke) rachunkowséci poprzez:

nieokrelenie metody wyceny aktywow jednostki tzn. ralesci, srodkow piengznych na
rachunkach bankowych i w kasie oraz pasywow tzrbowmzan, czym naruszono
postanowienia art. 10 ust. 1 pkt 2 ustawy z dniav2&snia 1994 r. o rachunkowoi,
nieustalenie kaca okresu amortyzacfirodkéw trwatych oraz wartsi niematerialnych
I prawnych, majc na uwadze art. 32 ust. 1 cytowanej paeyyistawy.

. W uregulowaniach wewtrznych kierownik jednostki nie oké# zasady
przechowywania danych, w tym kgi rachunkowych (wydrukoéw komputerowych)
dowodow ksigowych i innych dokumentédw stanawich podstaw zapisu w ksigach
rachunkowych, mag na uwadze art. 71-74 ustawy z dnia 29 wmize 1994 r.
o rachunkowséci.

. W procedurach gospodarki kasowej przywotano niedolmyjace w dacie ich
wprowadzenia przepisy prawa:

rozporadzenie Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji z dnia 14 pdziernika
1998 r.uchylone z dniem 11.07.2010 r.,

rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 29 czerwca 2006vrsprawie gospodarki
finansowej jednostek buadtowych (...) (Dz. U. Nr 116, poz. 7830¢hylone z dniem
1.01.2011r.

. W wystawianej przez jednostkvewrctrznej fakturze sprzeds nie wskazano podstawy
prawnej dajcej prawo jednostce do zwolnienia, czym naruszargigmowienia art. 106e
ust. 1 pkt 19a ustawy z dnia 11 marca 2004 r. aatadod towarow i ustug (Dz. U.
2011.177.1054 j.t.).

. Dowody ksegowe grudnia 2014 r. (faktury zakupu) nie posiadi#yy wptywu, co jest
niezgodne z dzialem IV, pkt 1 wprowadzonych zdeeniem nr 8/2011 z dnia
1.01.2011 r. procedur obiegu dokumentow.

. W skontrolowanym raporcie kasowym spgizonym do wydatkéw rachunku
podstawowego stwierdzono dowody dggiwe potwierdzajce dokonywanie zakupow,
ktorych ptatné¢ regulowana byta gotowk natomiast nie stwierdzono dokumentu
potwierdzagcego wczeniejsze pobranie zaliczki. Dokonywanie wydatkow pwosob
opisany powyej uniemaliwia przeprowadzenie wgbne] oceny celowdei zachgania
zobowizan finansowych i dokonywania wydatkdéw oraz unietwia przeprowadzenie
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wstepnej kontroli zgodngci operacji gospodarczych i finansowych z planemarisowym,
do czego zobowruje gtbwnego kggowego art. 54 ust. 1 pkt 3 lit. a ustawy z dnia 27

sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Sprawozdanie zakdéczono

Sprawozdanie spogdzono w dwoch jednobrzagych egzemplarzach, z ktérych jeden
znajduje s w dokumentacji Biura Audytu Wewtrznego i Kontroli, drugi otrzymuje
kontrolowana jednostka. Do wiado&ed kopie sprawozdania otrzymj Skarbnik Miasta
Poznania, Dyrektor Wydzialu d@iaty Urzdu Miasta Poznania. Ustalenia zawarte
W niniejszym sprawozdaniu zostaty omowione z Dywedin kontrolowanej jednostki oraz
gtéwm ksiggowa. Zgodnie art. 33 ust. 5 i 6 ustawy o systeniwiaty oraz 8 40 w zw. z § 1
ust. 3 zarzdzenia Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznaniaia 21 grudnia 2012 r.
w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontrolupowanienia Prezydenta Miasta
Poznania przez Ugd Miasta Poznania, kierownik jednostki kontrolowjaweterminie 7 dni
od dnia otrzymania sprawozdania ma prawo przedststanowisko wobec zawartych w nim
ustalé, ocen, uwag i wnioskowKontrole odnotowano wksiazce kontroli pod pozygj
44/2015 PoznA, dnia 23.06.2015 r.

Kontroler

Jadwiga Mazur
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