AWK-11.1711.2.17.2015
Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34amvz art. 5¢ pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
I ust. 4-6 ustawy z dni®7.09.1991 r. o systemieswiaty w Szkole Podstawowej nr 82
ul. Krakowska 10, 61-889 Poznaw dniach od 02.06.2015 r. do 11.06.2015 .
z przerva W dniach 5.06.2015 r., 8.06.2015 Kontrole przeprowadzita Jadwiga Mazur,
pracownik Biura Audytu Wewgrznego i Kontroli Urzdu Miasta Poznania. Kontrolactg
jest w planie kontroli Biura Audytu Wewtrznego i Kontroli na rok 2015, zatwierdzonym
przez Prezydenta Miasta Poznania. Kogrtrpizeprowadzono w trybie ina zasadach
okreslonych w Zaradzeniu Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznaniaia 21 grudnia
2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzanidrkbre upowanienia Prezydenta Miasta

Poznania przez Ugd Miasta Poznania. Zawiadomienie o konte#ta kontroli str. 1- 3.

I. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli

» ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pmfjich (Dz. U.2013.885 j.t.),

ustawa z dnia 29 wrzeia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2013 Nr 330 j.t.),

» ustawa z dnia 7 wrZgeia 1991 r. o systemieswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 j.t).,

» ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikachoszdowych (Dz. U. 2014.1202
j-r),

» ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzina@a naruszenie dyscypliny
finansow publicznych (Dz. U. z 2013 r. Nr 168 j.t.)

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. pvasvie szczegodlnych

A\

zasad rachunkowoi oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetéw jednostek
samoradu terytorialnego, jednostek hietowych, samomdowych zaktadow
budzetowych, pastwowych funduszy celowych oraz fsawowych jednostek
budzetowych majcych siedzik poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz.
z 2013 r. poz. 289),

» rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.prawie szczegotowe]
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i romcldw oraz srodkow

pochodzacych zezrodet zagranicznych (Dz. U.2014. 1053 j.t. ze zraii),



» rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 w. sprawie
sprawozdawczei budzetowej (Dz. U. z 2014 Nr 119 ze zmianami),

» rozporzdzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r.prawie sprawozda
jednostek sektora finansow publicznych w zakregeracji finansowych (Dz. U.
2014.1773j.t),

» uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznanialma 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochoddéw jednosteldzetowych Miasta
Poznania, prowadeych dziatalné¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrzeia 1991 r.
0 systemie €wiaty ze zmianami dokonanymi uchwaNr XXXV/517/2012 Rady
Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2012 r. zmiewciapchwat Nr LXXX/1233/V/2010
Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 rateist zmiana uchwata
Nr LXXI11/1148/V1/2014 z dnia 23 wrzéia 2014 r.,

» ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towandstug (Dz. U. 2011.177.1054
ze zmianami),

» rozporzdzenie Ministra Finansow z dnia 20 grudnia 201® sprawie zwolnié od
podatku od towarow i ustug oraz warunkow stosowanEh zwolnié (Dz. U.
2013.1722 ze zmianami),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 3 grudnia 2013 rspwawie wystawiania
faktur (Dz. U. 2013.1485),

» rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 23 grudnia 2013vrsprawie towarow
i ustug, dla ktérych obna sk stawle podatku od towardw i ustug, oraz warunkéw
stosowania stawek obminych ( Dz. U. 2013.1719),

» zaradzenie Nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznanida @h01.2014 r. w sprawie
zasad prowadzenia rozliazpodatku od towardw i ustug oraz spgdzania deklaracji
VAT przez Miasto Pozma (zmienione zamdzeniem Nr 397/2014/p z dnia
30.06.2014 r.),

» Pismo Okoélne Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznandnia 2 stycznia 2014 r.
w sprawie instrukcji do jednolitego planu kont djadnostek buzketowych
i samoradowych zaktadow bugttowych.

Il. Cel kontroli

Celem kontroli jest ocena prawidtovad prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelndci prowadzonej ewidencji dochodow i wydatkow, spidaenie zgodniei

sporzdzanych sprawozdaz ewidenci ksiggowa oraz gospodarowanie mieniem.



Kontrole przeprowadza sipod wzgédem nasipujacych kryteriow:

* legalnagci, ktora obejmuje zgodsé dziatania z przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, przepisami prawa wegirenego, umowami, decyzjami w sprawach
indywidualnych oraz innymi rozstrzyggmiami podgtymi przez uprawione podmioty,

e gospodarngci, czyli zgodndci dziatax kontrolowanej jednostki z zasadami efektywnego
gospodarowania (tj. oszginasci i minimalizacji nakladéw/kosztow prowadzonych
dziatax przy zachowaniu wymaganej, jako i wydajnaci (tj. uzyskania najlepszych
efektow przy maliwie najmniejszych naktadach),

» celowaci, ktéra obejmuje zgodsé z celami okrélonymi dla kontrolowanej jednostki
lub dziatalndci, stosownie do metodsrodkow odpowiednich dla aginiccia tych celow,
przy czym skuteczrio rozumie s, jako stopié zgodndci pomkdzy zamierzonymi
a faktycznymi skutkami dziataldoi,

» rzetelndci, ktora obejmuje wypetnianie obayzkOw z naleyta starannécia, sumiennie
i terminowo, wykonywanie zobowzan zgodnie z ich tr&ia, przestrzeganie
wewrgtrznych regut funkcjonowania jednostki, dokumentoigaokrélonych dziata lub
stanéw faktycznych zgodnie z rzeczywisia, we wiaciwej formie i wymaganych
terminach.

Ill. Zakres kontroli oraz okres obj ety kontrol a

A) Kontrola wewrtrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowanpeginostce w 2014 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wylrardochoddéw i wydatkow efych

w 88 klasyfikacji budetowej za okres od 01.12.2014 r. do 31.12.2014 r.

Kontrol g objeto:

e stosowanie procedur kontroli dochodow i wydatkowkaoywanych ze srodkow
publicznych, w tym zgodriai z planem finansowym,

» stosowanie zasad wphej oceny celow&ei ponoszonych wydatkow,

» prawidtowa¢ prowadzenia kgg rachunkowych,

e prawidlowa¢ sporadzania sprawozaabudzetowych, sprawozdaw zakresie operacii
finansowych, badanie zgodswd danych wykazanych w ww. sprawozdaniach z ewigenc
ksiegowa,

e prawidlowd¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych wsicdach
rachunkowych,

» zasady gospodarowania mieniem.



W toku czynnasci kontrolnych sprawdzono takze:

» prawidliowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za grudzil4 r. pod
wzgledem formalnym i rachunkowym,

» zgodnda¢ danych, wynikajcych z rejestrow sprzeghai zakupu z deklarag)

» prawidiowa¢ odzwierciedlenia w dokumentacjizrédtowej wszystkich czynrigi
sprzedaowych i zakupowych, dokonanych przez Jednpstlokresie olgjtym kontroh.

Kontrole przeprowadzono w oparciu 0 przepisy prawa ohowace w 2014 r.

IV. Przeprowadzone kontrole zewrtrzne realizacja, wydanych zalecé pokontrolnych

W okresie ostatnich trzech lat Biuro Audytu Weivanego i Kontroli nie prowadzito kontroli

w Szkole Podstawowej nr 82.

V. Informacje ogdlne o jednostce

A. Sprawdzenie wewgtrznych regulacji w zakresie gospodarki finansowo ksiegowej
obowiazujacych w kontrolowanej jednostce w 2014 roku w tym wakresie podatku
VAT

1. Ustalenia szczegoétowe:

1.1. Szkota Podstawowa nr 82 im. i§sia Przemystawa | prowadzi dziatakdéarganizacyjno
prawra w formie jednostki buzetowej w oparciu o Statut, ktéry zostat uchwalommpwah

nr 2 Rady Pedagogicznej w dniu 24.08. 2011 r. Utihwa9/2013/2014 Rady Pedagogicznej
z dnia 24.02.2014 r. wprowadzono zmiany do Statutu.

Dziatalnag¢ szkoty w imieniu organu prowaazego tj. Miasta Poznania nadzoruje Wydziat
Oswiaty Urzedu Miasta Poznania. Nadzor pedagogiczny sprawujelkdfpolski Kurator
Oswiaty. Gospodarka finansowa prowadzona jest w apavczasady oki&one w ustawie

z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznfeh. U. 2013 poz. 885) oraz w oparciu
0 przepisy wykonawcze wydane na podstawie ww. ustaw

1.2. Zasady rachunkowoi zostaty wprowadzone zaszlzeniem Dyrektora nr 3a/2014
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 82 z dnia 18.032601w sprawie wprowadzenia zasad
(polityki) rachunkowgci. Oceny prawidtowéci opracowania polityki dokonano
w kwestionariuszu kontrolkta kontroli str. 4-8.

1.2.1. Pismem Okoélnym nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznariaia 2 stycznia 2014 r.

wprowadzano wzorcoavinstrukcg do Zaktadowego Planu Kont dla jednostek zaidwych,
4



zaktadow budetowych, jako wytyczm do sporzdzania jednolitych zasad (polityki)
rachunkowéci w jednostkach organizacyjnych Miasta PoznaniazwWihzku z powyszym
do ewidencji operacji gospodarczych w zakresie add&/AT jednostce i nie tylko w
kontrolowanej jednostce od stycznia 2014 r. wpraoae zostaty nagbujace konta
ksiggowe:
» 200,Rozrachunki z odbiorcami" konto prowadzone éyetnie wg kontrahentow,
» 201,Rozrachunki z dostawcami",
» 220,Rozliczenie podatku VAT” do konta prowadzonastjeewidencja analityczna
w hastpujacym uktadzie:
220-0 ,Rozliczenie podatku VAT nalgego w danym miestu:
220-02-8 - podatek VAT natay wg stawki 8%,
220-02-23 - podatek VAT natey wg stawki 23%,
» 220-00-1-08 - rozliczenie podatku naliczonego wytlamiesiacu 8%,
» 220-00-1-23 — rozliczenie podatku naliczonego wydamiesacu 23%,
» 220-00-3-08 — rozliczenie podatku naliczonego ddiecpenia w nagppnym miesicu
8%,
» 220-00-3-23 - rozliczenie podatku naliczonego dplicaenia w nasjppnym miesicu
23%,
» 225W,Rozrachunki wewgtrzne z tytutu podatku VAT”,
» 241 ,Rozrachunki dotycze potacen z list wynagrodze',
» 800W ,Fundusz jednostki- analityka — rozliczenianmetrzne podatku VAT.
» 760 ,Pozostate przychody operacyjne " konto praeae wgzrodet przychoddw.
Whioski
Polityka rachunkowsci zawiera wymagane przepisem art. 10 ust. 1 ustawgnia
29 wrzénia 1994 r. o rachunkowoi zapisy. Zaktadowy plan kont opracowano zgodnie
z wytycznymi okrélonymi w P&mie Okolnym nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznamiaia
2 stycznia 2014 r. za wgtkiem przypadku, ktéry opisano panj.

Nieprawidtowosci

Konto 760 ,Pozostate przychody operacyjne” nie msiwadzone wg stawek podatku VAT,
co jest niezgodne z zasadami prowadzenia ww. kétdae okrélone zostaty w zakzniku

nr 6 Pisma Okolnego nr 1/2014 Prezydenta Miastan&ta z dnia 2 stycznia 2014 r.
wprowadzajcego wzorcow instrukcg do Zaktadowego Planu Kont dla jednostek
budzetowych, zaktadéw bustowych.

1.3. Gospodark finansows Szkoty Podstawowej nr 82 w okresie ¢bm kontroh

regulowaty nkej wymienione zargzenia:



e zaradzenie nr 27/2014 Dyrektora Szkoty Podstawowej 8r 28 dnia 10.09.2014 r.
w sprawie instrukcji dotycerej gospodarki kasowej. Kopia dokumergkta kontroli
str. 9-20.

e zaradzenie nr 26/2014 Dyrektora Szkoty Podstawowej 8r 28 dnia 10.09.2014 r.
w sprawie instrukcji obiegu i kontroli. Kopia dokemtuakta kontroli str. 21-35.

* zaradzenie nr 7/2011 Dyrektora Szkoty Podstawowe] nr Balnia 29.12.2011 r.
w sprawie instrukcji kontroli i ewidencji drukéwécistego zarachowania. Kopia
dokumentwakta kontroli str. 36-39.

e zaradzenie nr 2/2011 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr B2dnia 3.01.2011 r.
w sprawie instrukcji inwentaryzacyjnej. Kopia dokemtuakta kontroli str. 40-47.

2. Inne unormowania obowjzujace w jednostce

Wykaz obowazujacych w 2014 r. unormowaakta kontroli str. 48-49. Unormowania

zestawione w aktach kontroli nie podlegaty ocemeep kontrolera.

3. Kierownictwo jednostki

Dyrektorem Szkoty Podstawowe] nr 82 w okresie pogda kontroli bytaPani Danuta
Werner, ktora funkcg ta petni od 1 wrzénia 2004 r. do chwili obecnej. Ostatnie powierzenie
stanowiska kierowniczego zadzenie Nr 122/2014/P z dnia 6.03.2014 r. Prezydktidasta
Poznania. Powierzenie nggito z dniem 1 wrzénia 2014 r. na czas do dnia
31 sierpnia 2019 r. Kopia powierzenia stanowiskaazwrz kopa petnomocnictwa
akta kontroli str. 50-51. Szkota Podstawowa nr 82 za zgamtganu prowadcego zatrudnia
jednego wicedyrektorRanig K. K., ktéra powotana zostata na stanowisko wicedyrekiara
podstawie pisma Dyrektora Szkoty Podstawowej nrz8&nia 10 wrzénia 2014 r. Kopia
pisma w sprawie powierzenia funkcji wicedyrektakda kontroli str. 52-57.

3.1. Gtéwny kskgowy jednostki

3.1.1.Na stanowisku gtéwnego kgjowego zatrudniona jeBtani E. P.K.od dnia 16.04.2007
r. na podstawie umowy 0 praoa czas okiony do dnia 31.08.2007 r. Kolejna umowa o
prac zawarta zostata w dniu 31.08.2007 r. na czas mgloky w wymiarze
0,75 etatu.Ww. posiada wyksztatcenidrednie — technik rachunkoéw oraz ponad
szé&cioletni sta pracy na stanowiskgiownego ksigowego. Z przedimnej dokumentacii
wynika, ze Pani E.P.K. spetnia wymogi art. 54 ust. @stawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U.2013.885 j.thistalone dla stanowiska gtdwnego

ksiggowego Kontroler stwierdzit, # w aktach osobowychknajduje s dokument o nazwie
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.Zapytanie o udzielenie informacji o osobie” z dilia.01.2007 r. z adnotacjNie figuruje
w Kartotece Karnej Krajowego Rejestru Karnego” orakres czynniei. Ponadto w aktach
osobowych gtownej kegowej znajduje si upowanienie nadane przez dyrektora jedenastki
do wghdu w akta osobowe pracownikow zatrudnionych w SzkBbdstawowej nr 82
zgodnie z zakresem obakéw. Dyrektor jednostki okiit gtdwnej ksiegowej obowazki w
zakresie:
e prowadzenia rachunkowa,
* wykonywania dyspozycfrodkami piengznymi.
Nie przypisano gtownej ksjowej obowazkow w zakresie:
» dokonywania wsfpnej kontroli zgodngci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym,
» dokonywania wsfpnej kontroli kompletnéci i rzetelndci dokumentow
dotycacych operacji gospodarczych i finansowych. Kopia kudoentu
akta kontroli str. 58-59.
W trakcie trwania czynrigi kontrolnych Dyrektor jednostki aneksem z dni@622015 r.
wprowadzit zmiany do zakresu czyrégoi powierzyt zgodnie z art. 53 ust. 2 ustawy Zadn
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz2013.885 j.t.) obowaizki wynikajace
z art. 54 ust. 1 cytowanej ustawy. Kopia anekswakresu czynni@i gidwnej kségowej
akta kontroli str.60-61.

4. Gospodarowanie mieniem

Decyzp Nr ZG-620/5030/99/98 z dnia 7.01.1999 r. Zaiz Miasta Poznania orzeczono
0 odsipieniu w trwaty zarzd na czas nieoznaczony na rzecz Szkoty Podstawow8p
nieruchomé¢ bedaca wilasndcia Miasta Poznania. Decyzja podpisana zostata przez
Prezydenta Miasta Poznania.

Szkota Podstawowa nr 82 posiadata ¢aghcy maptek trwaty stan na dze31.12.2014 r.
(wartas¢ brutto):

» srodki trwate wg ewidencji ksgowej konto 011 - 5 514 489, 88 zi,

srodki trwate wg ksig inwentarzowych - 5 514 489, 88 zi,

pozostat&rodki trwate wg ewidencji kggowej konto 013 - 401 301, 97 zi,
pozostate&rodki trwate wg ksig inwentarzowych - 401 301, 97 zi,

zbiory biblioteczne wg ewidencji kgjowej konto 014 - 41 983, 23 zi,

zbiory biblioteczne wg ksg inwentarzowych - 41 983, 23 zi,

YV V. V V V V

wartasci niematerialne i prawne wg ewidencji égowej konto 020 - 19 363, 59 zi,



» wartasci niematerialne i prawne wg lagl inwentarzowych - 19 363, 59 zi,

Whioski

Ewidencja ksigowa sktadnikbw majku prowadzona jest na kontach wskazanych
w zakladowym planie kont. Kgji inwentarzowe prowadzoney sv programie ProgMan
~Wyposaenie DDJ”. Wydruk zestawienia stanu wypgaaa, srodkdéw trwatych, wartgci
niematerialnych i prawnych, kopia strony ¢giinwentarzowej zbioréw bibliotecznych oraz
zestawienie obrotow i sald kont: 011,013, 014, 8@ kontroli str. 62-66.

B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla doddow i wydatkow ujetych
w 88 klasyfikacji budzetowej za rok 2014

1. Realizacja planu finansowego, ewidencjonowanie apegospodarczych i finansowych,
prawidtowa¢ sporadzania sprawozdaa w zakresie: operacji finansowych, sprawazda
budzetowych. Ocena zgodéa ww. sprawozda z ewidenci ksiggowa.

2. Plan dochodow i jego realizacja (lied).

Szczegotowe zestawienie dochodow przedstawiorabelitponze;.

Tabelanr 1
Klasyfikacja Plan po Dochody wykonane (zt)
gg dzetowa 3|;ri1$nach na Wg Rb-27S Wg ewidencji ksigowej
31.12.2014 Syntetycznej | Analitycznej Nr_ konta
ksiegowego
§ 0690 -wplywy z rgnych optat 350,00 266,00 266,00 266,00 | 221/720/222
§2400 -wplywy do budetu 0,00 0,01 0,01 0,01 222
pozostatéci srodkow
finansowych gromadzonych na
wydzielonym rachunku jednostki
budzetowej
Razem 350,00 266,01 266,01 266,01

Zrodto: Opracowanie wtasne na podstawie dokumentzajianej jednostki.

2.1. Kontrolowana jednostka w dniu 20.01.2015 rzgla w Urzdzie Miasta Poznania
Oddziat Obstugi Finansowej Szkét i Placéwekwiatowych roczne sprawozdanie Rb-27S
z wykonania planu dochodow hietowych za rok 2014. Ze sprawozdania wynika,
dochody wykonane za okres od patkm roku do dnia 31.12.2014 r. to kwota 266,01zt
W wyniku kontroli ustalonoze wykazana w sprawozdaniu kwota jest zgodna z saldmta
222 ,Rozliczenie dochodbéw baetowych”. Wykazana w sprawozdaniu kwota dotyczyat/pt
Z tytutu duplikatow legitymaciji swiadectw.
2.1.1. Ewidencja ksigowa dochodéw w okresie abym kontroh prowadzona byla na
nastpujacych kontach kggowych: 221 ,Nalenosci z tytutu dochodow bugktowych”
222 ,Rozliczenie dochodéw baetowych”, 720 ,Przychody z tytulu dochodow
8



budzetowych” Kopia sprawozdania Rb-27S wraz z wydrukiem o neazyZestawienie
rachunkowych paragraféw dochodéw za mjesi2/2014” oraz ,Zestawienie obrotow i sald”
kont 221, 222, 720 aktlkontroli str. 67-72. Dochody za miesc grudzié 2014 r. z tytutu
wplat za legitymacje szkolne oraz kwoty pozostalajwydzielonym rachunku dochodow
w kwocie 27, 01 zt zostaly przekazane do Zmid miasta w nagbujacych kwotach

I terminach:

Kwota 9,00 zt dnia 15.12.2014 r. wygibankowy nr 204 dw. 422,

Kwota 18,00 zt dnia 17.12.2014 r. wygibankowy nr 206 dw. 426

Kwota 0,01 zt dnia 30.12.2014 r. wygibankowy nr 213 dw. 448

Razem 27,01 zt

Whnioski

Kontroler nie wnosi zastrzen do zagadni@ opisanych powsej.
3. Wydatki budzet

3.1. Kontroler bionc pod uwag dowody ksegowe, ks¢gi rachunkowe, sprawozdania
budzetowe, konfrontujc to z planem finansowym i jego wykonaniem spdezt zestawienie
wydatkéw zakwalifikowanych do nagtujacych rozdziatow;

80101, Szkoty podstawowe”,

80103, 0ddziaty przedszkolne w szkotach podstawowych

80146, Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli”,

80195, Pozostata dziatal&d,

85401,Swietlice szkolne”,

85415, Pomoc materialna dla uczniow”.

Tabala 2
Wydatki
Plan po zmianach Wydatki wykonane narastajaco wykvc\)lnane %
Nazwa (zh) na dziea za okres ewidgncji wyk.
paragrafu 31.12.2014 . od pocatku roku do dnia 31.12.2014 r. Ksiegowe
()
wg zbiorczego . . Forf
sprawozdania I\g Ig e\évxj;rg; RO;FIIC XI/2014 | 6:2
Rb-28S (}) egowel
1 2 3 4 5 6 7
5 5020 wydatkiosobowe ¢ 57 o 6 052,91 6 052,91 4507,00 |74,41
niezaliczane do
wynagrodzen
8§ 3260 - inne formy 11 014,00 11 012,78 11 012,78 0.00
pomocy dla uczniéw '
8§ 4010 - wynagrodzenia 1832 866,00 1832865,11 |1832865,11 164 558,46| 8,98
losobowe pracownikéw
84040 - dodatkowe 136 961,00 136 958,05 136 958,05 0.00
wynagrodzenie roczne '
84110 - skladki na 334 912,00 334 906,53 334 906,53 25119,84 | 7,50
ubezpieczenia spoteczne




8 4120 - sktadki na
fundusz pracy

35 379,00

35 376,24

35 376,24

3500,34 | 9,89

8 4140 -wptaty PFRON

573,00

573,00

573,00

0,00 -

8§ 4170 - wynagrodzenia
bezosobowe

8 056,00

8 056,00

8 056,00

4264,00 |52,93

8 4210 - zakup
materiatéw i wyposaenia

31178,00

31 149,23

31149,23

9 409,13 |30,18

84240 - zakup pomocy
dydaktycznych, ksazek

6 134,50

6 129,67

6 129,67

5210,92 |84,94

84260 - zakup energii

124 982,00

124 979,62

124 979,62

13 908,75 11,13

84270 - zakup ustug
remontowych

153 166,00

153 165,61

153 165,61

40 000,00 | 26,12

84280 - zakup ustug
zdrowotnych

2 250,00

2 250,00

2 250,00

0,00 -

84300 - zakup ustug
pozostatych

29 514,00

29 504,65

29 504,65

4396,47 [14,90

84350 - zakup ustug
dostepu do sieci Internet

748,00

747,72

747,72

58,47 7,82

84360 - opfaty z tytutu
zakupu ustug
telekomunikacyjnych
Swiadczonych

w ruchomej publicznej
sieci telefonicznej

905,00

904,77

904,77

64,94 7,18

84370 - optaty z tytutu
zakupu ustug
telekomunikacyjnych
Swiadczonych

Ww stacjonarnej publicznej
sieci telefonicznej

1 958,00

1957,44

1957,44

155,98 |7,97

84410 - podrée stuzbowe
krajowe

974,00

971,75

971,75

126,40 |12,98

84430 - rGne oplaty i
sktadki

2 109,00

2108,50

2 108,50

0,00 -

§4440 - odpisy na ZKS

158 644,00

158 644,00

158 644,00

0,00 -

§ 4520 - optaty na rzecz
budzetéw jednostek
samorzdu terytorialnego

12 376,00

12 376,00

12 376,00

2 856,00 |23,08

8§ 4700 - szkolenia
pracownikow
niebedacych cztonkami
korpusu stuzby cywilnej

5061,00

5 061,00

5 061,00

1 688,00 |33,35

8 6050 - wydatki
inwestycyjne jednostek
budzetowych

230 900,00

230 900,00

230 900,00

86 708,81 |37,55

8 6060 - wydatki na
zakupy inwestycyjne
jednostek buczetowych

19 000,00

19 000,00

19 000,00

19 000,00 (100,00

Razem

3 145 717,50

3 145 650,58

3 145 650,58

385 533,51(12,26

Zrodto: Opracowanie wtasne na podstawie dokumentaajianej jednostki.
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3.1.1. Kontroler stwierdzit, ze dane liczbowe wykazane w skontrolowanym zbiorczym
sprawozdaniu Rb-28S spadzonym za okres od pagtku roku do 31.12.2014 raggodne z
danymi wynikagcymi z ewidencji ksigowe.

3.1.2.Ze sporadzonego sprawozdania zbiorczego do poszczegolmmiriatdw oraz kag

rachunkowych wynikaze wydatki budetowe za okres od 1 stycznia do 31.12.2014 r.

wyniosty ogéten3 145 650,58 zt.

3.1.3. Szczegotow kontrok objgto wszystkie wydatki dokonane w poszczegolinych

rozdziatach w grudniu 2014 r. Ogodlna kwota skomtn@nych wydatkow grudnia 2014 r.

wynosi 385 533,51zt co stanowil2,26 % planowanych wydatkéw ww. paragraféw. Kopia

sprawozdania zbiorczego Rb-28S spdmonego do poszczegélnych rozdziatbw za okres
od pocatku roku do dnia 31.12.2014 r. oraz wydruk ¢igsi rachunkowej o nazwie

.Zestawienia paragraféw wydatkdéw za migsi2/2014 akta kontroli str. 73-82.

3.2.W sprawozdaniu zbiorczym Rb-28S do rozdziatdw wyridaych w pkt 3 sprawozdania

Szkota Podstawowa nr 82 wykazata stan zohpsii budzetowych na dzie 31.12.2014 r.

w kwocie239 258,20 zi.

W wyniku kontroli na podstawie ewidencji kgowej ustalonoze:

» zobowhzania wykazane w 8§ 4010 w kwocie 40 168,90 zi dotyc podatku
dochodowego od o0s6b fizycznych konto 225 ,Rozrakhun budzetami”. Do konta
prowadzona jest ewidencja analityczna, sktadek Dt#8onych przez pracownika oraz
sktadki zdrowotnej konto 229 ,Pozostate rozrachumpkiblicznoprawne”. Do konta
prowadzona jest ewidencja analityczna,

» zobowhzania wykazane w 8§ 4040 w kwocie 147 235,06 zi dotly: naliczonego
dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2013 roke ki(yptacone zostato w 2014 r.
konto 231 ,Rozrachunki =z tytutu wynagrod?e naliczonego podatku konto
225,Rozrachunki z bugktami”, skladek ZUS ptaconych przez pracownika akiadki
zdrowotnej konto 229, Pozostate rozrachunki publagmawne”,

» zobowhzania wykazane w 8§ 4110 w kwocie 45 946,07 zt tbcmane skiadki ZUS
optacane przez pracodagonto 229 ,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”,

» zobowhzania wykazane w 8§ 4120 w kwocie 4 785,72 zt tadkit na Fundusz Pracy
konto 229, Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

» zobowhzania wykazane w 8 4260 w kwocie 1 122, 45 zi dotyaktur za energi
elektryczm z odroczonym terminem platém konto 201” Rozrachunki z dostawcami”
do konta prowadzona jest ewidencja analityczna. Mkidksiag rachunkowych o nazwie

»Zestawienie obrotow i sald miesi 12/2014” do kont wwakta kontroli str. 83-94.
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Whioski
Kontrolowana jednostka w miasu grudniu 2014 r. wydatkowata przydzielone jej

do budetusrodki zgodnie z zatwierdzonym planem finansowym.datki dokonywane byty
na cele, dla ktérych jednostka zostata powotanamisacu obgtym kontroh wydatki

ponoszone byly w prawidtowe] wysod®, nie byty przekraczane terminy wymagalcio
zobowhzan.

4. Struktura dochodow - plan i wykonanie (wydzieloy rachunek dochodéw)

Rada Miasta Poznania upam#ta jednostk kontrolowam do gromadzenia dochodéw na
wydzielonym rachunku dochodow na mocy uchwaty NRXIXX1233/V/2010 Rady Miasta
Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. ze zmianamitatma zmiana uchwata
Nr LXXI11/1148/V1/2014 z dnia 23 wrzéia 2014 r.,

4.1. Zestawienie dochodow wykonanych przez Sgkebdstawowa nr 82 spadzono na
podstawie ksig rachunkowych, sprawozdania Rb-34S z wykonanidadaw i wydatkow na
rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustavitnansach publicznych spadzonych za
okres od pocgku 2014 r. do 31.12.2014 r.

Tabelanr 3
Plan po Dochody wykonane za okres od poatku roku do dnia 31.12.2014 r.
Klasyfikacja Zmianach na (h)
Budzetowa dzien
Rozdziat 31.12.2014 r. | Wg Rb-34S Wg ewidencji ksigowej
Syntetycznej | Analitycznej | Nr konta
ksiegowego
80750 -dochody z najmu i 38 218,00 23 673,80 23 673,80 7 570, 40 — | 801-80101-0750-
dziezawy sktadnikow wynajemsal, GD-P204-
majgtkowych Skarbu Péstwa, 01/201/760
jednostek samowzlu 11 470, 60 — 801(;%)]#)02]62750-
terytorialnego lub innych Wwynajem 02/2'01/76'0
jednostek zaliczanych do pokmnehs;czé
sektora finanséw publicznych uchnia,
oraz innych umoéw o podobnyn 4632, 80- | 801-80101-0750-
charakterze dzierawapod GD-P204-
powierzchnt 03/201/760
reklamowg
80830 -wpltywy z ustug 24 177,00 19 492,09 19 492,09 1 341, 60- | 801-80101-0830-
sprzeda GD- 0109-
makulatury 01/201/760
18 150, 49- | 801-80101-0830-
wphvywy z GD-P209-
Ft)yiluh}/ 02/201/760
odsprzeday
mediow
80960 -otrzymane spadki, 13 520,00 10 615,20 10 615,20 10 315, 20-801-80101-0960-
zapisy i darowizny w postaci zajcia GD-011-01/201/76(
pienigznej organizowane
na wniosek
rodzicéw
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300,00- 801-80101-0960-
§0970 -wpltywy z rénych 8 565,00 8 563,92 8 563,92 2044, 50- 801-80101-0970-
dochodéw prowizja PZU, GD-P201-
01/201/760
6 519,42-
odszkodowanie 801-80101-0970-
z firm GD-P212-01
ubezpieczenio
wych
Razem 84 478,00 62 345,01 62 345,01| 62 345,01

Zrodto: Opracowanie witasne na podstawie dokumentaagiane]j jednostki.

4.2. W Szkole Podstawowej nr 82Zrodki dotycace dochodow byly gromadzone
na wydzielonym rachunku bankowym. Ze spozonego sprawozdania Rb-34S za okres
od pocatku roku do dnia 31.12.2014 r. wynikze wykonanie dochodéw na wydzielonym
rachunku w 2014 r. wyniosto ogoted2 345,01 zt

4.2.1.Na kwot; te skladaty st dochody uzyskane w czterech paragrafach:

* 80750- dochody z tytutu najmu i dziamwy sktadnikow maijtku,

* 80830- wptywy tytutu refundacji za media,

« 80960- wptaty za zorganizowane gag, darowizny,

e 80970- odszkodowanie firm ubezpieczeniowych

Wykazane w sprawozdaniu dochody ogoétepzgodne z ewidengjksiegowa prowadzon
do poszczegolnycirédet dochodow.

Nieprawidtowosci

Wptywy z tytutu odszkodowania z firm ubezpieczenyoiv ewidencjonowane byty

na koncie 760 ,Pozostate przychody operacyjne”, j€st niezgodne z wprowadzonym

zarzadzeniem nr 3a/2014 z dnia 18.03.2014 r. Zaktadowamem Kont. Wplywy z tytutu

opisanego powej, zgodnie z Zaktadowym Planem Kont winny¢bgwidencjonowane na

koncie 770 ,Zyski nadzwyczajne”.

4.3. Prawidtowa¢ zawartych uméw.

Przeghd dokumentacji zwizanej z wynajmowaniem nieruchogeo przez Szkat

Podstawow nr 82 wykazat, co nagtuje:

» w zawieranych umowach najmu wynajeeym byto Miasto Pozna reprezentowane
przez Dyrektora,

» w jednym przypadku przed zawarciem kolejnej umovey akres trzech lat Dyrektor
Szkotly Podstawowej nr 82 przed jej podpisaniem wpist z wnioskiem do organu
0 wyrazenie zgody na zawarcie kolejnej umowy. Kopie piser®wanych do Wydziatu
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Oswiaty, Wydziatu Wspierania Jednostek Pomocniczyclasth Rada Osiedla Stare
Miasto, Wydzialu Gospodarki Nieruchodmami oraz kopie pism zwrotnych
skierowanych do Dyrektora jednostki alktantroli str. 95-104. Kwestionariusz kontroli
umow wraz z kopiami umowakta kontroli str.105-139.

Nieprawidiowosci

Przy zawieraniu umow najmu w dwoch przypadkach Bigre jednostki nie dopetnita

obowiazku wynikapcego z art. 43 ust., 2 pkt 3 ustawy o gospodareeucihoméciami,

poniewa nie wystpita do widciwego organu o wyeanie zgody na zawarcie kolejnych

umoéw, ktére byly kontynuagjwczeniej zawartych i ktérych przedmiotem najmu byta ta

sama nieruchon$é. Z tresci przywotanego powkej przepisuwynika mkgdzy innymi, ze

cyt: (...) ,jednostka organizacyjna ma prawo, z zasteréem ust. 6 Kkorzystania

z nieruchomgci oddanej w trwaly zard- a w szczegoldo do: oddania nieruchonsoi lub

jej czsci w najem, dzielawe albo uyczenie na czas nie dBry ni czas, na ktory zostat

ustanowiony trwaly zarz, z rbwnoczesnym zawiadomieniemseitgego organu i organu

nadzorugcego, jéeli umowa jest zawierana na czas oznaczony do, &llab za zgog tych

organow, jeéeli umowa jest zawierana na czas oznaczonysdiu nf 3 lata lub czas

nieoznaczony, jednak na okres niezdlly ni czas, na ktOry zostat ustanowiony trwaty

zarnyd; zgoda jest wymagana réwriew przypadku, gdy po umowie zawartej na czas

oznaczony strony zawier@j kolejne umowy, ktorych przedmiotem jest ta sama

nieruchomas¢.

4.4. Kontroli poddano terminow& ptatngci za grudzié 2014 r. Zestawienie sp@dzono

w tabeli, ktora wdczona zostata dakt kontroli str. 140.

Z zestawienia terminow ptatbd wynika, ze:

» naleznoéci regulowane byly zgodnie z terminami olloeymi w fakturach sprzeds za
wyjatkiem jednego, najemca uregulowat rrales¢ 6 dni po terminie kwota do zaptaty
1 147,06 zt (dotyczy Firmy D.), gtbwna kgowa nie naliczyta odsetek,

» w fakturze wystawionej na RadRodzicow przy Szkole Podstawowej nr 82 nie éliomo
terminu zaptaty.

Nieprawidtowosci

Od nieuregulowanej w terminie nafesci z tytutu najmu nie naliczano odsetek, czym
naruszono postanowienia art. 254 ustawy z dnia&prga 2009 r. o finansach publicznych,
(Dz. U. 2013 r. poz. 885 j.t.).
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5. Kontrola dokumentacji w zakresie podatku VAT

Zarzadzeniem Nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania z @n 02.01.2014 r.
I Zarzadzeniem zmieniagcym Nr 397/2014/P z dnia 30.06.2014 r. w sprawie sz
rozliczen podatku od towardw i ustug oraz sporgdzania deklaracji VAT-7 przez Miasto
Poznai, wdrozony zostat ,skonsolidowany” sposob rozliczenia podiu VAT.

W zwiazku z powyszym w trakcie czynrigi kontrolnych sprawdzono:

» prawidiowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za grufz#®14 r. pod

wzgledem formalnym i rachunkowym,

» zgodndc¢ danych, wynikajcych z deklaracji z rejestrami sprzega zakupu,

» prawidiowa¢ odzwierciedlenia w dokumentacjirédtowej wszystkich czynrigi
sprzedaowych i zakupowych, dokonanych przez Jednpstlokresie olgjtym kontroh.
Zgodnie z art. 43 ust. 1 ustawy o VAT, zwolnieniuopodatkowania podatkiem VAT
podlegag ustugi swiadczone przez jednostki @bg systemem dviaty w rozumieniu
przepisow o systemieswiaty, w zakresie ksztalcenia i wychowania oraztawyg towarow
i ustug scisle z tymi ustugami zwizane. Szkota Podstawowa nr 82 wykonuje czyaino
0 charakterze sprzettavym takie jak: wynajem pomieszdageczyli czynndci stanowice
przejaw dziatalnéci gospodarczej. Miasto Poznavyskpuje w charakterze podatnika VAT

w zwiazku z wykonywaniem wskazanej poxey czynndci przez Szkat Podstawow nr 82.

5.1. Sprawdzenie prawidtowéci sporzadzania rejestrow zakupu i sprzeday oraz
deklaracji VAT-7e. Sprawdzenie zgodnéci danych, wykazanych w deklaracji VAT-7e

Z rejestrami sprzedaty i zakupu za grudziea 2014 r.

5.1.1. Sprawdzenia prawidtowéoi sporadzania deklaracji elementarnej VAT-7e pod
wzgledem formalnym i rachunkowym, zgodiwdb danych wykazanych w deklaracji oraz
prawidtowaci sporadzania rejestru zakupu i sprzegadokonano w kwestionariuszu
kontroli akta kontroli str. 141-143.Kopia deklaracji za grudzte2014 r. wraz z wydrukami
kont, ktorych dane wykazano w deklaraadjta kontroli str. 144-151.
Z kwestionariusza kontroli dotygzego deklaracji VAT-7e wynikae:
» dane zawarte w deklaracji VAT 7e zgodaezsdanymi zawartymi w rejestrach sprzegla
i zakupu,
» w deklaracji VAT-7e za grudzie2014 r. wykazano kwoty podstawy opodatkowania i
kwoty podatku natenego i naliczonego,
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» deklaracja VAT 7e zostala przekazana dozistdinansowych Miasta Poznania dnia
15 stycznia 2015 r. ( wydruk z poczty elektronigzsekoty),

» w grudniu 2014 r. nie dokonywano korekt deklar&@T -7e,

» dane liczbowe wykazane w deklaracji elementarnejTVi& zgodne $ z danymi
liczbowymi wynikapcymi z ewidencji ksigowej prowadzonej do ewidencji operacji
zwiazanych z podatkiem VAT (konto 760,220,225W) zaatkiem pozycji 41 deklaracii,
dane wynikaj z rejestru zakupow.

5.1.2. Sprawdzenie prawidtows&ci sporzadzania rejestru zakupu i sprzeday.

Transakcje o charakterze zakupowymteljw rejestrze majodzwierciedlenie w dowodach

ksiggowych (fakturach). Szkota Podstawowa nr 82 dokonadlliczenia kwot podatku

naliczonego VAT podlegagego odliczenieu, 00 % poniewa wydatki w grudniu 2014 r.

zostaly dokonane w zwiku z dziatalnécia opodatkowam VAT oraz dziatalnécia

statutows. Kopia rejestru zakupoévakta kontroli str. 152. W trakcie kontroli zapytano
dyrektora jednostki czy weryfikuje kontrahenta (pedgledem istnienia przeddiorstwa

w KRS Iub w ewidencji dzialaldei gospodarczej) przed zawarciem transakcji.

Z udzielonego wyjgnienia wynika,ze cyt: , Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 82 w Poznaniu

oswiadcza,ze przed zawarciem transakcji weryfikuje kontrahenfiod wzgidem istnienia

przeds¢biorstva w KRS oraz w ewidencji dziatafob gospodarczej’. Oswiadczenie

dyrektoraakta kontroli str. 153.

5.1.3. Transakcje ujte w rejestrze sprzegha map potwierdzenie w dowodackrodiowych

(fakturach sprzeds za grudzié 2014 r.) W rejestrze VAT sprzedlaza grudzié 2014 r.

wykazano faktury dokumentige sprzeda opodatkowas, do ktorej zastosowano stagvk

23 % oraz 8%. Stawk 8% zastosowano do faktur sprzegadotyczicych udostpniania

basenu. Kopia rejestru sprzegavraz z kopiami faktur akteontroli str. 154-159

5.1.4.Faktury zakupu i sprzeég posiadaj dane adresowe Miasta Poar@aaz NIP Miasta

Pozna.

5.2. Sprawdzenie prawidtowéci ujmowania operacji gospodarczych zwjzanych
z podatkiem VAT w ksiegach rachunkowych wybranego do kontroli miegjca

5.2.1. Po przeprowadzonej kontroli dokumentacji ¢geiwej grudnia 2014 r. (kgy
rachunkowych, dowodéw kglowych) ustalonoze transakcje zwzane z podatkiem VAT
ewidencjonowane byly na naptijacych kontach ksgowych wymienionych wpkt 1.2.1.

sprawozdania.
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Nieprawidiowosci

Ewidencja ksigowa na koncie 225W,Rozrachunki wegtrzne z tytutu podatku VAT
prowadzona byta niezgodnie z zasadami opisanyrmakiadowym planie kont. Podatek VAT
nalezny i naliczony za miesc listopad 2014 r. nie zostat przejgdwany z konta 225W na
konto 800W ,Fundusz jednostki - analityka- Rozliciee wewrtrzne podatku VAT”
w listopadzie 2014 r., lecz w grudniu 2014 r. Darae takie spowodowatée w grudniu 2014
r. na koncie 225W wyspity dwa salda po stronie Whn.

6. Naleznosci

6.1. Z ewidencji analitycznej prowadzonej do konta 2Eozrachunki z budetami” wynika,
ze w Szkole Podstawowej nr 82 na dazigl.12.2014 r. wyspity naleznosci w kwocie

1 998,34 zt ktére winny kiywykazane w sprawozdaniu Rb-N spmzonym wg stanu na
koniec IV kwartalu 2014 r. Z ustalekontroli wynika, ze sprawozdanie, ktére zostato
sporadzone za ww. okres wykazuje stan zerowy. Kopia v8prdania przekazanego do
Urzedu Miasta Poznania Oddziat Obstugi Finansowe] Szkelacowek Qwiatowych dnia
16.01.2015 r. wraz z wydrukiem kgirachunkowych o nazwie ,Analityka kont konto 225W”
akta kontroli str.160-161. W zwiazku z powyszym poproszono gtowrksiggowa o ztazenie
wyjasnien.

Z udzielonego wyjgnienia wynika,ze cyt.: (...) ,W sprawozdaniu Rb-N za grud#ie014 r.
nie wykazatam nataeasci wynikagcych z deklaracji VAT -7e. Moje niedopetnienie ola@u
wynikreto z przeoczenia, ktére prawdopodobnie spowodovite ditg iloscig sprawozda
do oddania w krétkim terminie. W dniu 03.06.2015tazytam korek¢ sprawozdania Rb-N za
IV kwartat 2014 r. w Wydziale Finansowym kltm Miasta Poznania” (...)Tres¢ wyjasnienia
akta kontroli str. 162-163. Kopia skorygowanego i prayjego dnia 03.06.2015 r.
sprawozdania Rb-N za IV kwartat 2014kta kontroli str. 164-165.

Nieprawidtowosci

Sprawozdanie Rb-N wg stanu na koniec IV kwartald£0. sporzdzono z naruszeniem
postanowienia 8 10 ust. 4 rozpgaizenia Ministra finanséw z dnia 4 marca 2010 rprawie
sprawozda jednostek sektora finanséw publicznych w zakregieracji finansowych (Dz. U.
2014.1773j.t.).
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7. Wydatki (wydzielony rachunek dochodow)

Kontroler biogc pod uwag dowody kstgowe, ks¢gi rachunkowe, sprawozdanie lratbwe

Rb-34S sporgzit zestawienie wydatkéw wydzielonego rachunkutamidw rozdziat: 80101

~Szkoty Podstawowe”.

Tabelanr 4
Wydatki wykonane narastajaco za .
Plan po okres od pocatku roku do Wydatki
Nazwa zmianach na 31.12.2014 (zt) BLEMETS 1 0
31.12.2014 r. | sprawozdania g Ksiag ksi ¢l "
Rb-34S rachunkowych siegowej (zt)
1 2 3 4 5 6 7
82400 - wptata do
budzetu pozostatych
srodkow finansowych 1.00 0,01 0.01 i 0.01 1.00
gromadzonych na
wydzielonym rachunku
jednostki budzetowe]
8 3020 - wydatki osobowe
niezaliczane do 525,00 131,30 131,30 - 0,00 -
wynagrodzei
fv ;solga.'ezn"’i";“p materialow | 55 319 g 19 733,55 19 733,55 - 1309554 54,92
§ 4240 - zakup pomocy ) )
dydaktycznych, ksazek 1 000,00 0,00 0,00 0.00
84260 - zakup energii 12 089,00 10 938,92 10 938,92 - 0,00 -
20 - AT Ve 8 040,00 7 289,65 7 289,65 - 0,00 -
remontowych
SR - ZETD U 32293,00 | 2033658 20 336,58 - 252532 7,84
pozostatych
§4410 - podrée shuzbowe 300,00 0,00 0,00 ) i i
krajowe
SRR ElL S 2 011,00 2 011,00 2 011,00 . i
nieruchomaosci
84520 -optaty na rzecz
budzetow jednostek 2 900,00 1 904,00 1 904,00 - - -
samorzadu terytorialnego
Razem 84 478,00 62 345,01 62 345,01 - 15 620,87 | 18,49

Zrodto: Opracowanie witasne na podstawie dokumentaagiane]j jednostki.

7.1.Ze sporzdzonego przez jednostisprawozdania Rb-34S wynikze wydatki zesrodkow

dochoddéw whasnych w 2014 r. wyniosty ogotéa 345,01 zt Kwoty wydatkow wykazane

w poszczegolnych paragrafach zgodane swidencj ksicgowa.

7.2. Ogolna kwota skontrolowanych wydatkow grudnia 2014 wydzielonego rachunku

dochodéw wynosi15 620,87 zt co stanowi 18,49 % planowanych wydatkow ww.

paragrafow. Kopia sprawozdania Rb-34S wraz z wyédrak o nazwie ,Zestawienie
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paragraféw wydatkow za miesi 12/2014” oraz analityka rachunkéw bankowych do
paragraféow dochodoéwakta kontroli str.166-170.

8. Zobowigzania

8. 1. Z zapiséwzawartych w sprawozdaniu Rb-Z i weryfikacji faktwynika, ze na dzié
31.12.2014 r. jednostka nie posiadata zohaai wymagalnych. Kopia sprawozdania

Rb-Z sporadzonego wg stanu na koniec IV kwartatu 201dkia kontroli str. 171-172.

9. Ocena prawidtowdci sporzadzania sprawozda budzetowych oraz sprawozda z
operacji finansowych

9.1. Oceny dokonano w kwestionariuszu kontroli spraveazkta kontroli str. 173-175.

Sprawozdania bugtowe roczne:

* Rb-27S sprawozdanie z wykonania planu dochodéwdiodych jednostki samardu
terytorialnego od poeatku roku do dnia 31 grudnia 2014 (roczne),

* RbDb-28S sprawozdanie z wykonana planu wydatkéwzétedvych jednostki samaydu
terytorialnego od poeatku roku do dnia 31 grudnia 2014 (roczne),

* RbDb-34S sprawozdanie z wykonania dochodéw i wydatkéwachunku, o ktbrym mowa
w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznycteslsprawozdawczy: od patizu roku
do dnia 31 grudnia 2014,

* Rb-WSa roczne sprawozdanie o wydatkach struktuclponiesionych przez jednostki
samorzadu terytorialnego w roku 2014.

Kopia sprawozdania Rb-WSkta kontroli str. 176-179.

Sprawozdania w zakresie operacji finansowych zkwdrtat 2014 r.:

* Rb-N kwartalne sprawozdanie o stanie mat8ci oraz wybranych aktywéw finansowych
jednostki samorgdu terytorialnego wg stanu na koniec IV kwartatl200ku,

* Rb-Z kwartalne sprawozdanie o stanie zohaafi wg tytutdbw dhenych oraz pagczen
I gwarancji jednostki samogdu terytorialnego wg stanu na koniec IV kwartatul 20
roku.

Whioski

Sprawozdania bugtowe RD-27S, RDb-28S, Rb-34S, Rb-WSa, sprawozdan@peracii

finansowych Rb-Z zostaly spaidzone zgodnie z przepisami okegacymi zasady ich

sporadzania. Sprawozdania spadzone zostaly w sposOb czytelny, podpisy zafw
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odrecznie na kadym formularzu w miejscu do tego oznaczonym. Padpgem umieszczona
jest imienna piectka z imieniem i nazwiskiem osoby podpigegj. Dane liczbowe
wykazane ww. sprawozdaniach zgodae slanymi wynikagcymi z ksag rachunkowych.

Nieprawidtowosci

Sprawozdanie Rb-N wg stanu na koniec IV kwartatd20. sporzdzono z naruszeniem
postanowienia § 10 ust. 4 rozpauzenia Ministra finanséw z dnia 4 marca 2010 rpvawie

sprawozda jednostek sektora finanséw publicznych w zakrepieracji finansowych (Dz. U.
2014.1773 j.t.). Dane liczbowe wykazane w sprawoniadabyly niezgodne z danymi
wynikajacymi z ewidencji

ksigowej. Jednostka dokonata korekty sprawozdania za

IV kwartat, szczegbty opisano w pkt 6 sprawozdania.

10.Kontrola gospodarki pienigzne;j

10.1.Kontrola operacji gospodarczych awanych z wydatkami wygbujacymi narachunku

podstawowym jednostki,

od 1.12. 2014 r. do 31.12.2014 r.

na wydzielonym rachunku @=iki budetowej w okresie

Zestawienie skontrolowanych dowodéw kggowych Tabela nr 5
Potwierdzenig Liczba
Numery Ii\ls?rgg\:\)//e na dowodach| sprawdzonych
5 ¢ rocedur dowodow
Miesiac bwycialg(’)w Numkee:)s/oljva;pé?qrtow sprawdzonych| Numery list ptac Fl)<ontroli ksiegowych
ankowych dowodow
ksiggowych
Tak | Nie
Grudzien 195-213 |RK 12/2014/KG za 403-452 |Listy ptac od nr 164- x 57 faktur, 18
(budzet) okres 4.12.- 166 z dnia 1.12.201 WyCiagow
12.12.2014 r., RK r., Listy pac od nr bankowych
12A/2014/KG za 167-181 z dnia
okres od 15.12- 23.12.2014 r.
23.12.2014 r.
Grudzien 95-105 |RK Nr 7/2014/RDW 193-220 X 16 faktur, 10
( WRD) za okres od 4.12.- WyCiagow
7a/2014/RDW za
okres od 15.12.-
23.12.2014 r.

Zrodto: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentaajianej jednostki.

10.2. W wyniku kontroli dowodow ksigowych obejmujcych okres od 1.12.2014 r. -do
31.12.2014 r. stwierdzonge:

» na dowodach ksgowych znajduje si paswiadczenie ich sprawdzenia pod wagm

merytorycznym i formalno — rachunkowym,

» wydatki zatwierdzaneaszgodnie z obovazujacymi w jednostce procedurami,
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» w dokumentacji grudnia 2014 r. znajaligic wszystkie wycigi bankowe dokumentage
operacje pierizne dokonywane za peednictwem banku,

» dane zawarte w wyggach bankowych zgodnes ¢ danymi zawartymi w dowodach
zrodtowych potwierdzajcych dokonane operacje (fakturach, rachunkaclaclsptac) za
wyjatkiem jednego przypadku, gdzie nie byto zgogmaumeru konta wskazanego na
fakturze z kontem, na ktére przekazane zostabdki. W zwhzku z powyszym
jednostka wysipita do kontrahenta o potwierdzenie wptaty. Dni@692015 r. szkota
otrzymata zwrota informacg z firmy, iz cyt: ,srodki wplyrety na konto ogolne firmy”.
Kopia dokumentacji potwierdzgja opisany przypadedkta kontroli str.180-184.

> wyptata gotéwki z kasy dokonywana byta za pokwitoigan jej odbioru przez oseb
odbierajca gotowle,

» dowody ks¢gowe spetniaj wymogi okrélone w art. 21 ustawy z dnia 29 wén&a
1994 r. o rachunkowéai,

» ujete w raportach operacje gospodarcze potwierdzonped@vodami zrédtowymi
(fakturami, rachunkami).

» dowody ksggowe odzwierciedlaly operacje gospodarcze, ktorydtyczytly, byty
kompletne i wolne od biéw rachunkowych,

» dowody ksggowe zawieraty potwierdzenie dokonania kontroliqpse] potwierdzajcej

zgodnd¢ operacji gospodarczych i finansowych z planemnfaaavym.

11. Rozliczenia finansowe

11.1. Rozliczenia finansowe w 2014 r. dokonywane byly ga@rednictwem 1. B.S.

w Poznaniu. Jednostka korzystata z elektronicziigoi przelewu. Do dysponowania saldem
rachunku przy wykonywaniu operacji finansowych zgrednictwem Internetu wymagane
byto ztazenie dwdch podpiséw elektronicznych. Upawignie do skiadnia podpiséw miaty
nastpujace osoby: dyrektor jednostki (grupa A), wicedyrektgrupa B) gtdwna kggowa
(grupa B), kierownik gospodarczy (grupa B). Z pisego dwiadczenia ztgonego przez
dyrektora kontrolowanej jednostki wynikae cyt.; (...),Przed akceptagj przelewow
dokonug wyrywkowo weryfikacji danych takich jak: numer tenrkontrahenta, dane
adresowe i kwet przelewu” Tres¢ oswiadczeniaakta kontroli str.185. Dane do systemu

wprowadzaneasprzez gtownego ksgowego.
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12. Prowadzenia gospodarki kasowej

12.1. Szczegdétowe informacje dotygze prawidtowdci prowadzenia gospodarki kasowej

przedstawiono w kwestionariuszu o nazwie ,Kontrgtspodarki kasowej”. Kwestionariusz

kontroli akta kontroli str.186-188. Gospodark kasowa reguluje zargdzenie nr 27/2014

Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 82 z dnia 10.094201w sprawie instrukcji dotyazej

gospodarki kasowej. Obowaki kasjera w Szkole Podstawowej nr 82 wykonRgni M. B.,

ktora zatrudniona jest na stanowisku kierownikapgdarczego. Kopia zakresu obaakow

akta kontroli str. 189-190.

12.2. W trakcie kontroli gospodarki kasowej sprawdzoaparty kasowe z grudnia 2014 r.

budzetu oraz wydzielonego rachunku dochodéw w zakresie:

» ujmowania operacji kasowych w raportach,

» zachowania zgodsoi przychodu pobranej z banku gotowki do kasy z albawmi
potwierdzagcymi operaci,

» kompletndci i prawidtowaici dowodow kasowych, w tym, czy zawieraly numery
identyfikacyjne,

» zgodndci zapiséw w raportach kasowych z dowodanidtowymi,

» ujmowania operacji kasowych w migsu obgtym kontroh,

» czy ugte w raportach kasowych dowody &gowe f poddane procedurom kontrolnym,
tzn. kontroli pod wzgidem merytorycznym i formalno — rachunkowym,

» czy dowody ksjgowe zatwierdzaneyprzez upowznione do tego osoby,

» czy sprawdzenia raportow kasowych dokonuje upramynracownik.

Whioski z kontroli prowadzenia gospodarki kasowe;j.

Gotéwka pobierana z rachunkow bankowych do zasildmasy przyjmowana byta do
raportow kasowych w dniu jej pobrania. Kwota praydbwanej do raportow gotéwki zgodna
byta z dowodami kasowymi potwierdaaymi jej przygcie oraz wycigami bankowymi.

Zapisy w raportach byty zgodne z dowodairddtowymi, dowody byly zatwierdzane przez
dyrektora jednostki. Raporty kasowe spolzane byly przez uprawnionego do tego
pracownika, ktéremu kierownik jednostki przydziebbowazki w zakresie prowadzenia
kasy, oraz sposzizanie raportdbw kasowych. Prowadzenie ewidencjik@nu scistego

zarachowania zostato przypisane samodzielnemuergferi ds. administracji. Kopia zakresu

obowiazkdéw akta kontroli str. 191.
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Nieprawidiowosci w zakresie prowadzenia gospodarki kasowej

a) Kasjer nie dysponuje aktualnym wykazem oso6b upowaych do dysponowania
gotowka, co narusza postanowienia dziatu IV pkt 5 wproveaxdg zaradzeniem nr 27/2014
z dnia 10.09.2014 r. instrukcji gospodarki kasowej.

b) Operacje gotowkowe nie byty ujmowane w raporcisokaym w dniu ich wysgpienia, co
narusza postanowienia art. 24 ust. 5 pkt 3 staadgia 29 wrzénia 1994 r. o rachunkowoi
(faktury nie byty uyjmowane w raportach kasowych acie¢ dokonania wydatku).

c) W skontrolowanych raportach kasowych stwierdzoowatly kségowe potwierdzajce
dokonywanie zakupdéw, ktorych platdo regulowana byta gotowk natomiast nie
stwierdzono dokumentu potwierdzeg¢go wczéniejsze pobranie zaliczki. Dokonywanie
wydatkdbw w sposéb opisany powg] uniemaliwia przeprowadzenie wgbnej oceny
celowaici zachgania zobowjzan finansowych i dokonywania wydatkow oraz unietneia
gtéwnej kseégowej przeprowadzenie wginej kontroli zgodnéri operacji gospodarczych
I finansowych z planem finansowym, do czego zohauwje art. 54 ust. 1 pkt 3 lit. a ustawy

z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

13. Racjonalnaé¢, celowaé¢, legalnagé w gospodarowaniusrodkami publicznymi

13.1.Terminowa¢ ptatngci faktur.
Jednostka kontrolowana realizuje piatriogotéwlky badz przelewem. Przy regulowaniu
zobowhzan wobec kontrahentow nie stwierdzono épi@ w terminach ptatngei. Platngci
gotowka dokonuje w dniu dokonania zakupow materiatdw ugsbraz przelewem zgodnie
z terminami okréonymi przez dostawcow ustug.
13.2.Racjonalnéc i celowa¢ ponoszonych wydatkow.
Na podstawie sprawdzonych dowoddéw c¢hgewych kontroler stwierdza, ze
wydatki dokonywane byly zgodnie z zasadacjonalnego gospodarowaniodkami
publicznymi zachowujc ich zgodné¢ z planem finansowym. Wydatki zyziane byty
Z dziatalndcia statutowy Szkoty Podstawowej nr 82.
13.3.Legalna¢ wydatkow.
Na podstawie sprawdzonych dokumentowegsivych ustalonaoze:
» wszystkie zrealizowane w miasu obgtym kontroh wydatki ugte zostaty w planie
finansowym jednostki na rok 2014
» wydatki w okresie oletym kontrohk byty zgodne, co do wysokai i rodzaju z pozycjami

uwidocznionymi w ewidencji kggowej,
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» zrealizowane w okresie ajtym kontroh wydatki znajduj potwierdzenie w dowodach

ksiggowych.

14. Prawidiowas¢  prowadzenia  kshg rachunkowych, ujmowania  operacji

gospodarczych i finansowych w kggach rachunkowych

14.1. Szczegolowe informacje dotygze prowadzenia kgj rachunkowych ujmowania
operacji gospodarczych i finansowych w ¢kgich rachunkowych przedstawiono
w kwestionariuszu kontroliakta kontroli str. 192-196. Kontroler ocenit prawidtow&
prowadzenia kgg rachunkowych w stosunku do migs kontrolowanego grudnia 2014 r.
W szczegolngci sprawdzono:

» czy jednostka prowadzi wymagane przepisami ustawyachunkowséci Kksiegi

rachunkowe,

» czy kskgi rachunkowe prowadzonea szgodnie z wymogami okéenymi

w przepisach prawa,

» sprawdzono kompletdé zapisow ksigowych i ich udokumentowanie,

» czy dowody ksigowe zawieraj klasyfikacg budzetows oraz dekretagj kontowy

wydatkow.
Whioski.
Kontrolowana jednostka prowadzi wymagane art. 13 Lisistawy o rachunkowoi ksiegi
rachunkowe. Ksigi rachunkowe prowadzonea skomputerowo w siedzibie jednostki
w systemie Progman Finanse DDJ w wersji 9.9000 yWWolters Kluwer, na ktory jednostka
posiada licengj (ostatnia umowa licencyjna na programegewy z dnia 8.10.2014 r.)
Oswiadczenie dyrektora jednostki dotyce prowadzenia kg rachunkowyclakta kontroli
str. 197. Przedtaone kontrolerowi dzienniki za okres od 1 do 31 giad2014 r.
o nazwie ,Dziennik dokumentéw ,Budt’, Dziennik dokumentéw ,RDW” spetniaty
wymogi okr&lone w ustawie o rachunkowa tj. pozycje byly kolejno humerowane, obroty
liczone byty w sposéb gty narastajco od pocatku roku. Ksegi rachunkowe oznaczone s
nazwg jednostki, rodzajem ksji oraz nazw programu komputerowego przy pomocy,
ktérego § prowadzone, rokiem obrachunkowym, okresem, ktérelgtycz oraz dai
sporadzenia. Zapisy w ksggach rachunkowych byly kompletne i udokumentowane
dowodami dopuszczonymi przez dyrektora jednostki dlosowania. Zapisy kgjowe
zawieraty dat dokonania operacji gospodarczej, rodzaj¢ daumer identyfikacyjny dowodu
stanowicego podstaw zapisu, skrocona € kwote i dat ksiggowania oraz wskazanie

kont, na ktorych zostaly e¢te. Wyjatek stanowity zapisy ksgowe dotycace faktur
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regulowanych gotowk w tym przypadku zapis kgjowy nie posiadat rodzaju i numeru
identyfikacyjnego dowodu kggjowego. Program zapewnia automatyckontrok ciagtosci
zapisow poprzez przenoszenie obrotow i sald. Olipignnika budetu za grudzie bez kont
pozabilansowych byly zgodne z syntetycznym zestaeme obrotow i sald za ww. miesi
Ksiegi rachunkowe budzetu za 2014 r. zostaly zamkrgte dnia 1 marca 2015 r.,
wydzielonego rachunku dochodéw 2 marca 2015 r.

Nieprawidtowosci

a) Konto ksegowe 130 ,Rachunek bigcy jednostki” prowadzone byto z naruszeniem zasad
jego prowadzenia, ktore opisane zostalo w zaktadowplanie kont. Do ww. konta
wymagane jest prowadzenie analityki z podziatem raehunek dochoddéw i rachunek
wydatkéw. Ponadto cyt: jednostka butktowa ma obowigzek prowadzi analityke

w przekroju podziatek klasyfikacji htetowej planu finansowego (analitycznie w przekroju
paragrafu)”.

b) W mieshcu grudniu 2014 r. w celu zachowania czystoobrotéw nie dokonywano
technicznych zapisow ujemnych na koncie 130 ,Raehkunezacy jednostki” do zwrotow, co
jest niezgodne z zadami funkcjonowania tego koktastonymi w zaktadowym planie kont
Zapis techniczny powinien wyglac nasgpujaco:

(-) Wn 130 ,Rachunek bigcy jednostki”

(-) Ma 130 ,Rachunek bigcy jednostki”.

Zapisy w kstgach rachunkowych nie zawieraty olemia rodzaju i numeru
identyfikacyjnego dowodu ksyowego stanowicego podstaw zapisu oraz jego datjezeli
rézni sie ona od daty dokonania operacji (dotyczy faktuérdtrozliczane byty w raportach
kasowych). Dziatanie takie narusza postanowienia 28 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia

29 wrzdgnia 1994 r. o rachunkowoi.

15. Ocena funkcjonowania kontrolowanej jednostki. Mechanizmy kontroli w zakresie
gospodarki finansowej

Szkota Podstawowa nr 82 dziatala w oparciu o ptzypolityke rachunkowséci, ktora
zawierata wszystkie elementy wymagane przepisamnil@rust. 1 ustawy z dnia 29 wineé
1994 r. o rachunkowgi. Ksicgi spetnialy kryteria okrdone ww. ustawie. Operacje

gospodarcze ujmowane bylty w &gach rachunkowych i wykazywane w sprawozdaniach

! Zasady rachunkowioi wprowadzone zaezizeniem Dyrektora nr 3a/2014 Dyrektora Szkoty Padetvej nr
82 z dnia 18.03.2014 r. w sprawie wprowadzeniadz§galityki) rachunkowsci
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budzetowych zgodnie z ich téeia ekonomicza. W Szkole Podstawowej nr 82 w okresie
objetym kontroh obowikzywaty regulacje wewgirzne dotyczce gospodarki finansowo-
ksiggowej, ktére wymienione zostalty w pkt 1.3. Zobgrénia jednostki regulowane byty
terminowo. Ustalone w toku kontroli nieprawidto$eo dotyczice nieprzestrzegania zapisow
rozporadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegollnychadasachunkowsti oraz
planow kont (...) w zakresie ewidencji na kontackeggsivych (dotyczy konta 130), nie miaty
wplywu na zgodne ze stanem rzeczywistym przedstaev sprawozdaniach bzetowych
wydatkéw. W zakresie prawidtowa i rzetelndci sporadzania sprawozaabudzetowych
Rb-28S, Rb-27S, Rb-34S za okres od ptar roku do dnia 31.12.2014 r. ustalon
zostaly sporzdzone zgodnie z zasadami ctomymi w 8 9 pkt 1 i 2 rozporzizenia Ministra
Finansow z dnia 03.02.2010 r. w sprawie sprawozdesgc budzetowej w oparciu o dane
wynikajace z ksig rachunkowych jednostki. Sprawozdania feidwe Rb-27S, RDb-28S,
Rb-34S, Rb-WSa, sprawozdanie z operacji finansovwBbfzZ zostaty sporglzone zgodnie
z przepisami okrgajacymi zasady ich spogdzania. Sprawozdanie Rb-N wg stanu na koniec
IV kwartatu 2014 r. sporglzono z naruszeniem postanowienia § 10 ust. 4 raagzenia
Ministra finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w spraspeawozda jednostek sektora finansow
publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. 2014.1773 j.t.). Szczegdty opisano
w pkt 9 sprawozdania. Dowody kgowe przed wciem w ksg¢gach rachunkowych podlegaty
kontroli przez wskazanych przez dyrektora jednostkiuregulowaniach wewgtrznych
pracownikow.

16. Podsumowanie stwierdzonych nieprawidtowéei i ocena

1. Konto 760 ,Pozostate przychody operacyjne” nie jesiwadzone wg stawek podatku
VAT, co jest niezgodne z zasadami prowadzenia wentk ktore okrdone zostaty
w zahkczniku nr 6 Pisma Okolnego nr 1/2014 PrezydentastdidPoznania z dnia 2
stycznia 2014 r. wprowadzgiego wzorcow instrukcg do Zaktadowego Planu Kont dla
jednostek bugktowych, zaktadow bugtowych.

2. Wptywy z tytutu odszkodowania z firm ubezpieczenyoWv ewidencjonowane byty
na koncie 760 ,Pozostate przychody operacyjne”jest niezgodne z wprowadzonym
zaradzeniem nr 3a/2014 z dnia 18.03.2014 r. Zakladowsianem Kont. Wplywy
z tytulu opisanego powgj, zgodnie z Zaktadowym Planem Kont winny ¢by
ewidencjonowane na koncie 770 ,Zyski nadzwyczajne”.

3. Przy zawieraniu uméw najmu w dwoch przypadkach Eignejednostki nie dopetnita
obowiazku wynikapcego z art. 43 ust., 2 pkt 3 ustawy o gospodarerichomeéciami,

poniewa nie wysapita do wi&ciwego organu o wyeanie zgody na zawarcie kolejnych
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umoéw, ktore byly kontynuagjwczeniej zawartych i ktérych przedmiotem najmu byta ta
sama nieruchon$é. Z tresci przywotanego powdej przepisuwynika mgdzy innymi,
ze cyt: (...) ,jednostka organizacyjna ma prawo, z zasiemeem ust. 6, korzystania
Z nieruchoméci oddanej w trwaty zar@- a w szczegoldo do: oddania nieruchonsoi
lub jej czsci w najem, dzieawe albo wyczenie na czas nie dBry ni czas, na ktory
zostatl ustanowiony trwaly zaid, z rownoczesnym zawiadomieniemseiteego organu

I organu nadzorujcego, jeeli umowa jest zawierana na czas oznaczony do, allad za
zgod; tych organodw, jgeli umowa jest zawierana na czas oznaczongsdjuni 3 lata lub
czas nieoznaczony, jednak na okres nigsdly ni czas, na ktory zostat ustanowiony
trwaly zarzid; zgoda jest wymagana rowriiev przypadku, gdy po umowie zawartej na
czas oznaczony strony zawiggakolejne umowy, ktorych przedmiotem jest ta sama
nieruchomas¢.

. Od nieuregulowanej w terminie nafesci z tytutu najmu nie naliczano odsetek, czym
naruszono postanowienia art. 254 ustawy z dnia i2fpréga 2009 r. o finansach
publicznych, (Dz. U. 2013 r. poz. 885 j.t.).

. Ewidencja ksigowa na koncie 225W,Rozrachunki wegtrzne z tytutu podatku VAT”
prowadzona byta niezgodnie z zasadami opisanymaktadowym planie kont. Podatek
VAT nalezny i naliczony za miesc listopad 2014 r. nie zostat przejgowany z konta
225W na konto 800W ,Fundusz jednostki - analityRozliczenie wewetrzne podatku
VAT” w listopadzie 2014 r., lecz w grudniu 2014 Dziatanie takie spowodowatae
w grudniu 2014 r. na koncie 225W wygity dwa salda po stronie Wn.

. Kasjer nie dysponuje aktualnym wykazem os6b upoieaych do dysponowania
gotowka, co narusza postanowienia dziatu IV pkt 5 wproveedg zarzdzeniem nr
27/2014 z dnia 10.09.2014 r. instrukcji gospod&dsowej.

. Operacje gotéwkowe nie byty ujmowane w raporcieokasn w dniu ich wysipienia, co
narusza postanowienia art. 24 ust. 5 pkt 3 stawylnm 29 wrzénia 1994 r.

o rachunkowséci.

. W skontrolowanych raportach kasowych stwierdzoneatty kstgowe potwierdzajce
dokonywanie zakupdw, ktérych ptado regulowana byla gotéwk natomiast nie
stwierdzono dokumentu potwierdzeggo wczéniejsze pobranie zaliczki. Dokonywanie
wydatkébw w sposob opisany powej uniemaliwia przeprowadzenie wgbnej oceny
celowaci zachgania zobowizan finansowych i dokonywania wydatkow oraz
uniemaliwia gtdbwnej ksegowej przeprowadzenie veginej kontroli zgodnéci operacji
gospodarczych i finansowych z planem finansowyme¢zkgo zobowsizuje art. 54 ust. 1

pkt 3 lit. a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.rmafisach publicznych.
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9. Konto kskgowe 130 ,Rachunek higcy jednostki” prowadzone byto z naruszeniem zasad
jego prowadzenia, ktore opisane zostalo w zakladovpfanie kont. Do ww. konta
wymagane jest prowadzenie analityki z podzialemraehunek dochodow rachunek
wydatkéw. Ponadto cyt:jednostka butetowa maobowigzek prowadzi analityke w
przekroju podziatek klasyfikacji btetowej planu finansowego (analitycznie w przekroju
paragrafu)”.?

10.W miesicu grudniu 2014 r. w celu zachowania czystoobrotow nie dokonywano
technicznych zapiséw ujemnych na koncie 130 ,Raekumbiezacy jednostki” do
zwrotéw, co jest niezgodne z zadami funkcjonowamégo konta okrdonymi
w zaktadowym planie kont. Zapis techniczny powingrgladat nastpujaco:

(-) Wn 130 ,Rachunek bigcy jednostki”

(-) Ma 130 ,Rachunek bimcy jednostki”.

11.Zapisy w ksggach rachunkowych nie zawieraty o#emia rodzaju i numeru
identyfikacyjnego dowodu ksyowego stanowicego podstaw zapisu oraz jego dat
jezeli rézni sig ona od daty dokonania operacji (dotyczy faktugrétrozliczane byty
w raportach kasowych). Dziatanie takie naruszagrastvienia art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy

z dnia 29 wrzénia 1994 r. o rachunkowoi.

Sprawozdanie zak@czono

Sprawozdanie spagdzono w dwoéch jednobrzagych egzemplarzach, z ktérych jeden
znajduje s w dokumentacji Biura Audytu Wewtrznego i Kontroli, drugi otrzymuje
kontrolowana jednostka. Do wiado&eod kopie sprawozdania otrzymj Skarbnik Miasta
Poznania, Dyrektor Wydzialu d@iaty Urzedu Miasta Poznania. Ustalenia zawarte
W niniejszym sprawozdaniu zostaty omowione z Dywedin kontrolowanej jednostki oraz
gtéwna ksiggowa. Zgodnie art. 33 ust. 5 i 6 ustawy o systendiwiaty oraz § 40 w zw. z § 1
ust. 3 zarzdzenia Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznaniaia 21 grudnia 2012 r.
w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontrolupowanienia Prezydenta Miasta
Poznania przez Ugd Miasta Poznania, kierownik jednostki kontrolowjaweterminie 7 dni
od dnia otrzymania sprawozdania ma prawo przedétstanowisko wobec zawartych w nim

ustalé, ocen, uwag i wnioskéw

2 zasady rachunkowioi wprowadzone zasrizeniem Dyrektora nr 3a/2014 Dyrektora Szkoty Padetvej nr
82 z dnia 18.03.2014 r. w sprawie wprowadzeniadz§galityki) rachunkowsci
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Kontrole odnotowano vksiagzce kontroli pod pozyaj27/2015
Poznai, dnia 30.06. 2015 .

Kontroler

Jadwiga Mazur
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