AWK-I11.1711.2.1. 2015
Sprawozdanie

Z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34awy z art. 5¢ pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
i ust. 4-6 ustawy z dni@7.09.1991 r. o systemieswiaty w Zespole Szkét Handlowych

ul. Sniadeckich 54/58, 60-744 Poznawv dniach od 05.02.2015 r. do 12.02.2015 r.

przez Jadwig Mazur, Anrg Dudzik-Omelaczuk pracownikéw Biura Audytu Wewtrznego

i Kontroli Urzedu Miasta Poznania. Kontrolactg jest w planie kontroli Biura Audytu

Wewrxtrznego i Kontroli na rok 2015, zatwierdzonym prZ&zzydenta Miasta Poznania.
Kontrolg przeprowadzono w trybie i na zasadach dkreych w Zaradzeniu Nr 873/2012/P

Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012v rsprawie zasad i trybu

przeprowadzania kontroli z upowaenia Prezydenta Miasta Poznania przezatlrgliasta

Poznania. Zawiadomienie o kontrakta kontroli str. 1-3.

I. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli

» ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pmfyich (Dz.U.2013.885 j.t.),

ustawa z dnia 29 wrzeia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2013 Nr 330 j.t.),

» ustawa z dnia 7 wrZgeia 1991 r. o systemieswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 j.t).,

» ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikachoszdowych (Dz. U. 2014.1202
j-r),

» ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzina@a naruszenie dyscypliny
finansow publicznych (Dz. U. z 2013 r. Nr 168 j.t.)

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. pvasvie szczegodlnych

A\

zasad rachunkowoi oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetéw jednostek
samoradu terytorialnego, jednostek hietowych, samomdowych zaktadow
budzetowych, pastwowych funduszy celowych oraz fsawowych jednostek
budzetowych majcych siedzik poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz.
z 2013 r. poz. 289),

» rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.prawie szczegotowe]
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i romcldw oraz srodkow
pochodzacych zezrodet zagranicznych (Dz. U. 2014.1053.).t. ze zraii),

» rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 w. sprawie

sprawozdawczei budzetowej (Dz. U. z 2014 Nr 119),



» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r.prawie sprawozda
jednostek sektora finanséw publicznych w zakregeracji finansowych (Dz. U.
2010 r. Nr 43, poz. 247 ze zmianami - obecnie ohouye Dz. U. 2014.1773 j.t.),

» uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznanialma 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochoddéw jednosteidzetowych Miasta
Poznania, prowadeych dziatalné¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrzeia 1991 r.
0 systemie @wiaty ze zmianami dokonanymi UchwaNr XXXV/517/2012 Rady
Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2012 r. zmiewtajJchwak Nr LXXX/1233/V/2010
Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 ranist zmiana uchwata
Nr LXXI11/1148/V1/2014 z dnia 23 wrzéia 2014 r.,

» ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towandstug (Dz. U. 2011.177.1054
Zze zmianami),

» rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2013vrsprawie zwolnig
od podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stososvdaych zwolnié (Dz. U.
2013.1722 ze zmianami),

» rozporazdzenie Ministra Finansow z dnia 3 grudnia 2013 rspwawie wystawiania
faktur (Dz. U. 2013.1485),

» rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 23 grudnia 2013vrsprawie towarow
i ustug, dla ktérych obra sk stawlke podatku od towarow i ustug, oraz warunkéw
stosowania stawek obwinych ( Dz. U. 2013.1719),

» zarzdzenie Nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznaniaa @h01.2014 r. w sprawie
zasad prowadzenia rozliczpodatku od towardw i ustug oraz spgizania deklaracji
VAT przez Miasto Pozna (zmienione zamdzeniem Nr 397/2014/p z dnia
30.06.2014 r.),

» Pismo Okolne Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznandnia 2 stycznia 2014 r.
w sprawie instrukcji do jednolitego planu kont djadnostek buzktowych
i samoradowych zakladow bugktowych.

Il. Cel kontroli

Celem kontroli jest ocena prawidtoyed prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelndci prowadzonej ewidencji dochodow i wydatkow, spidaenie zgodriei
sporadzanych sprawozdaz ewidencj ksiggowa oraz gospodarowanie mieniem.

Kontrole przeprowadza sipod wzgédem nasipujacych kryteriow:



* legalnagci, ktora obejmuje zgodsé dziatania z przepisami prawa powszechnie
obowizujacego, przepisami prawa wewrznego, umowami, decyzjami w sprawach
indywidualnych oraz innymi rozstrzygmiami podgtymi przez uprawione podmioty,

» gospodarngci, czyli zgodngci dziatax kontrolowanej jednostki z zasadami efektywnego
gospodarowania (tj. oszginasci i minimalizacji nakladéw/kosztow prowadzonych
dziatax przy zachowaniu wymaganej, jako i wydajnaci (tj. uzyskania najlepszych
efektéw przy maliwie najmniejszych nakladach,

» celowaci, ktéra obejmuje zgodsé z celami okrélonymi dla kontrolowanej jednostki
lub dziatalndci, stosownie do metodsrodkéw odpowiednich dla aginigcia tych celow,
przy czym skuteczrio rozumie s, jako stopié zgodndgci pomkdzy zamierzonymi
a faktycznymi skutkami dziataldoi,

» rzetelndci, ktora obejmuje wypetnianie obayzkOw z naleyta starannécia, sumiennie
I terminowo, wykonywanie zobowzan zgodnie z ich tr&ia, przestrzeganie
wewrgtrznych regut funkcjonowania jednostki, dokumentoigaokrélonych dziata lub
stanow faktycznych zgodnie z rzeczywistia, we wiaciwej formie i wymaganych
terminach.

Ill. Zakres kontroli oraz okres obj ety kontrol a

A) Kontrola wewrtrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowanpeginostce w 2014 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wylrardochoddéw i wydatkéw efych

w 88 klasyfikacji budetowej za okres od 01.12.2014 r. do 31.12.2014 r.

Kontrol g objeto:

e stosowanie procedur kontroli dochodow i wydatkowkaoywanych ze srodkow
publicznych, w tym zgodriai z planem finansowym,

» stosowanie zasad wphej oceny celow&ei ponoszonych wydatkow,

» prawidtowa¢ prowadzenia kgg rachunkowych,

e prawidlowa¢ sporadzania sprawozaabudzetowych, sprawozdaw zakresie operacii
finansowych, badanie zgodswd danych wykazanych w ww. sprawozdaniach z ewigenc
ksiegowa,

» prawidtowa¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowychsigdach
rachunkowych,

» zasady gospodarowania mieniem.



W toku czynnasci kontrolnych sprawdzono takze:

» prawidliowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za grudzil4 r. pod
wzgledem formalnym i rachunkowym,

» zgodnda¢ danych, wynikajcych z rejestrow sprzeghai zakupu z deklarag)

» prawidiowa¢ odzwierciedlenia w dokumentacjizrédtowej wszystkich czynrigi
sprzedaowych i zakupowych, dokonanych przez Jednpstlokresie olgjtym kontroh.

Kontrok przeprowadzono w oparciu o przepisy prawa ohpwice w 2014 r.

IV. Przeprowadzone kontrole zewrtrzne realizacja wydanych zalec# pokontrolnych

W okresie ostatnich trzech lat Biuro Audytu Weivanego i Kontroli nie prowadzito kontroli

w Zespole Szkoét Handlowych.

V. Informacje ogdlne o jednostce

A. Sprawdzenie wewgtrznych regulacji w zakresie gospodarki finansowo ksieggowej
obowiazujacych w kontrolowanej jednostce w 2014 roku, w tym wakresie podatku
VAT.

1. Ustalenia szczegoétowe:

1.1. Zespdt Szkét Handlowych dziataléio organizacyjno - prawn prowadzi w formie
jednostki budetowej w oparciu o Statut, ktory przty zostat uchwat Rady Pedagogicznej
Nr 512 z dnia 8 wrzmia 2011 r.

Dziatalna¢ szkoty w imieniu organu prowasglzego tj. Miasta Poznania nadzoruje Wydziat
Oswiaty Urzedu Miasta Poznania. Nadzor pedagogiczny sprawujelkdfpolski Kurator
Oswiaty. Zgodnie z postanowieniem § 2 Statutu w sktadpotu Szkdt wechodznastpujace
szkoty:

Technikum Ekonomiczno — Handlowe,

Zasadnicza Szkota Zawodowa Nr 4,

Szkota Policealna Nr 4,

Technikum Uzupetniage dla Dorostych,

XXXVI Uzupetniajace Liceum Ogolnoksztadce dla Dorostych,

YV V V VYV VYV V

Szkota Policealna Nr 4 dla Dorostych.



Gospodarka finansowa prowadzona jest w oparciu sad4a okrélone w ustawie z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz2Q13 poz. 885) oraz w oparciu o przepisy
wykonawcze wydane na podstawie ww. ustawy.

1.2. Zasady rachunkowoi (polityka) zostaly wprowadzone zasdzeniem Dyrektora

Nr 5/2011 z dnia 1 marca 2011 r. Aneksem nr 1 a @58.01.2014 r. do zaydzenia nr 5/2011

wprowadzono zmiany do zaktadowego planu kont. Kamaumentu wraz z planem kont

akta kontroli str. 4-14. Oceny prawidtowéci opracowania polityki dokonano

w kwestionariuszu kontrolkta kontroli str. 15-18.

Pismem Okdolnym nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznanidnia 2 stycznia 2014 r.

wprowadzono wzorcowinstrukcg do Zaktadowego Planu Kont dla jednostek zmtdwych,

zaktadow budetowych, jako wytyczim do sporzdzania jednolitych zasad (polityki)
rachunkowéci w jednostkach organizacyjnych Miasta PoznaniazwWibzku z powyszym

do ewidencji operacji gospodarczych w zakresie gad& AT w kontrolowanej jednostce
od stycznia 2014 r. wprowadzone zostaly nowe kokskggowe. Wydruk nowo

wprowadzonych kont do ewidencji podatku VAKta kontroli str. 4-14.

1.3Uregulowania wzakresiegospodarki finansowo- ksjowe;j:

» Zarzadzenie nr 3/2011 Dyrektora Zespotu Szkoét Handlowyrhdnia 01.03.2011 r.
w sprawie wprowadzenia do stosowania instrukcjidenciji i kontroli drukéwscistego
zarachowania. Kopia dokumerdlata kontroli str. 19-27.

» Zarzdzenie nr 6/2011 Dyrektora Zespotu Szkot Handlowyrhdnia 01.03.2011 r.
w sprawie wprowadzenia instrukcji kasowej. Kopi&amentuakta kontroli str.28-37.

» Zarzadzenie nr 4/201 Dyrektora Zespotu Szkot Handlowyrhdnia 01.03.2011 r.
w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej

» Zarzdzenia nr 5/2011 z dnia 01.03.2011 r.azahik nr 4 w sprawie zasad kontroli
i obiegu dokumentow ksgjowych. Kopia dokumentakta kontroli str. 38- 45.

Whioski

Opracowana przez jednostk dokumentacja opisaga przygte zasady (polity®

rachunkoweéci zawiera wszystkie elementy wymagane przepisamil@ ust. 1 ustawy z dnia

29 wrzénia 1994 r. o rachunkowoi. W zakladowym planie kont do ewidencji operaciji

gospodarczych w zakresie podatku VAT gtai pod uwag wytyczne okrélone w Pimie

Okélnym nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznania z @néycznia 2014 r. Wyjek stanowi

ewidencjonowanie operacji gospodarczych azanych z przychodami na koncie

760 ,Pozostate przychody operacyjne”. Zgodnie omvawg instrukcp do Zaktadowego

Planu Kont dla jednostek bizetowych, zaktadéw bugtowych do ewidencji ww. operacji

winno shey¢ konto 700 ,Sprzeda produktow i koszt ich wytworzenia”, ktore naje
5



prowadz¢ zgodnie z wytycznymi ok&onymi w zahczniku nr 6 do cytowanej povsj
instrukciji.

2. Inne unormowania obowjzujace w jednostce

Wykaz obowizujacych w 2014 r. unormowaakta kontroli str. 46-47. Unormowania

zestawione w aktach kontroli nie podlegaty ocemeep kontrolera.

3. Kierownictwo jednostki

3.1. Dyrektorem Zespotu Szkét Handlowych w okresie modan kontroli bytPan Andrzej
Kaczmarek ktory funkcg ta petnit od 01.09.1997 r. do chwili obecnej. Ostatpbwierzenie
stanowiska zagzenie Nr 833/2011/P z dnia 21.12.2011 r. na cdadnia 1 wrzénia 2012
r. do 31 sierpnia 2017 r.

Zespot Szkot Handlowych zatrudnia czterech wicekhgnéw:

» Panpa L. S.,

» Pani K. K-J.,

» Panp A. J.,

» Panp J.G.

Wymienione powyej osoby zostaty powotane na stanowiska wicedyréktaa podstawie
pism Dyrektora Zespotu Szkét Handlowych z dnia 012014 r.

W aktach osobowych wicedyrektoréw znajdujee siokument o nazwie ,Zapytanie
0 udzielenie informacji o osobie” z adnotagNie figuruje w Kartotece Karnej Krajowego
Rejestru Karnego”.

Gtowny ksiggowy jednostki

Na stanowisku gtbwnego kgjowego zatrudniona jedPani B.R. na podstawie umowy
....... 0 prag od dnia 01.04.1999 r. na czas niedkary w pelnym wymiarze czasu pracy.
Ww. posiada wyksztatcenie wgze ekonomiczne w zakresie finansow i rachunkoworaz
ponad sz&ioletni sta pracy na stanowiskugtownego ksigowego. Z przedimnej
dokumentacji wynikaze Pani B.R. spetnia wymogi art. 54 ust. @stawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2013.885, jdistalone dla stanowiska gtdwnego
ksiggowego Kontroler stwierdzit, # w aktach osobowychznajduje si dokument
0 hazwie ,Zapytanie o udzielenie informacji o osSl dnia 10.01.2007 r. z adnotagNie
figuruje w Kartotece Karnej Krajowego Rejestru Kegn” oraz zakres czynid

i obowiazkéw stizbowych.



Dyrektor powierzyt zgodnie z art. 53 ust.1 gidwnekskgowemu obowjzki wynikajace
z art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 finansach publicznych, (Dz.U.2013.885
j.t.), w zakresie:
e prowadzenia rachunkowa,
* wykonywania dyspozycfrodkami piengznymi,
» dokonywania wsfpnej kontroli zgodngci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym,
» dokonywania wsfpnej kontroli kompletnéci i rzetelndci dokumentow
dotyczcych operacji gospodarczych i finansowych.
Zakres obowjzkow zostat podpisany przez gtoavksicgowa oraz dyrektora jednostki. Kopia
aneksu z dnia 22.12.2014 r. do zakresu cz§gingtdwnej ksegowej akta kontroli
str. 48-49.

4. Gospodarowanie mieniem

Decyzh ZG — 620/5030/205/99 z dnia 06.08.2004 r. orzeczmaspienie w trwaty zarzd
na rzecz Zespotu Szkoét Handlowych nieruchéénbedaca wltasndcia Miasta Poznania na
czas nieoznaczony. Decyzja podpisana zostata [wyezktora Zarzdu Geodezji i Katastru
Miejskiego GEOPOZ.

Zespot Szkot Handlowych posiadat ngmtjacy maptek trwaly - stan na dzie31.12.2014 r.
(wartas¢ brutto):

» srodki trwate wg ewidencji kggowej konto 011 - 6 546 658, 93 zi,

srodki trwate wg ksig inwentarzowych - 6 546 658, 93 zi,

pozostaterodki trwate wg ewidencji kggowej konto 013 - 1 878 945, 07 zi,
pozostat&rodki trwate wg ksig inwentarzowych - 878 945, 07 zi,

zbiory biblioteczne wg ewidencji kgjowej - 233 212, 49 zi,

zbiory biblioteczne wg ksg inwentarzowych - 233 212, 49 zi,

wartasci niematerialne i prawne wg ewidencji égowej konto 020 - 145 657, 23 zi,

YV V V V V V VY

wartasci niematerialne i prawne wg kigj inwentarzowych - 145 657, 23 zt.

Zagadnienia dotycace gospodarowania majtkiem w zakresie najmu pomieszcage

zostam opisane w cgsci dotyczacej wydzieloneqgo rachunku dochoddéw.




B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla dodaléw i wydatkow ujetych w
88 klasyfikacji budzetowej za rok 2014.

1. Realizacja planu finansowego, ewidencjonowanieagegospodarczych i finansowych,
prawidtowas¢ sporadzania sprawozaaw zakresie: operacji finansowych, sprawazda
budzetowych. Ocena zgodéa ww. sprawozda z ewidenci ksiggowa.

2. Plan dochodow i jego realizacja (lied).

Szczegotowe zestawienie dochodow przedstawiorabelitponze;.

Tabelanr 1
Klasyfikacja Plan po Dochody wykonane
gg dzetowa ggi\gnach na Wg Rb-27S Wg ewidencji ksigowej
31.12.2014 r. Syntetycznej | Analitycznej Nr_ konta
ksiegowego
§ 0690-wptywy z rgnych optat 5 000,00 1 341,50 1341,50 1 341,50 130-801-
80130-0690
PW
Razem 5 000,00 1 341,50 1 341,50 1 341,50

Zrodto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentzajianej jednostki.

2.1. Kontrolowana jednostka w dniu 15.01.2014 r.zgta w Urzdzie Miasta Poznania
Oddziat Obstugi Finansowej Szkot i Placowekswiatowych sprawozdanie Rb-27S
z wykonania planu dochodéw hietowych za rok 2014. Ze sprawozdania wynika,
dochody wykonane za okres od patkm roku do dnia 31.12.2014 r. to kwota 1 341,50 zi
W wyniku kontroli ustalonoze wykazana w sprawozdaniu kwota jest zgodna z saldmta
222 ,Rozliczenie dochodéw baetowych” oraz § 0690- wptywy z #aych dochodéw. Kopia
sprawozdania Rb-27S wraz z wydrukiem paragraféwhddéw, wydrukiem zestawienia
obrotow i sald konta 130 oraz wydrukiem zestawiebeotow i sald konta 222 zgrudziea
2014 r.akta kontroli str. 50-53.

Dochody za grudzie 2014 r. w kwociel22,00 ztz tytutu wptat za wydanie legitymacji
zostaly przekazane do hiedu miasta dnia 29.12.2014 r. wagibankowy 217 dowoéd 554.
Whioski

Dane liczbowe wykazane w sprawozdaniu Rb-27S gdaonym za okres od pagku roku

do dnia 31.12.2014 r. zgodng sdanymi wynikagcymi z ewidencji ksigowej.

Wydatki (bud zet)

3. Kontroler bionc pod uwag dowody ksggowe, ks¢gi rachunkowe, sprawozdania

budzetowe, konfrontuyjc to z planem finansowym i jego wykonaniem spdezt zestawienie

wydatkéw zakwalifikowanych do nagtujacych rozdziatow:



vV YV V V V V VY

80120 ,Licea ogolnoksztadce”

80123 ,Licea profilowane”,

80130 ,Szkoty zawodowe”,

80144 ,Inne formy ksztatcenia osobno niewymienigne”
80146 ,Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli”,
80195 ,Pozostata dziataléd,

85415 ,Pomoc materialna dla uczniéw”.

osobowe niezaliczane dp
wynagrodzen

Tabela nr 2
Wydatki
I_Dlan PO Wydatki wykonane narastajaco WD %
Nazwa zmlan;\qh,(zb za okres \g 9 wyk.
—— na dzien . ewidencji
parag 31122014 1. od pocatku roku do dnia 31.12.2014 r. Kslegowej
()
wg sprawozdania| wg ewidencji P .
Rb-28S (zl) ksiegowe] (z1) Réznica| XI1/2014 6:2
1 2 3 4 5 6
£ S0l - ny ke 102 638,00 | 10129800 | 101 298,00 7 292,00 | 7,10

§3260- inne formy 2 670,00 2 670,00 2 670,00
pomocy dla uczniéw

8 4010- wynagrodzenia| 5432 107,00 | 5432106,25 | 5432 106,25
osobowe pracownikéw

530 169,67 9,76

dydaktycznych i ksiazek

§4040- dodatkowe 465862,00 | 46585946 | 46585946 | ] ]
wynagrodzenie roczne

§4110 - skiadki na 995 627,00 99562622 | 99562622 | _ |92458,74| 9,29
ubezpieczenia spoteczng

§ 4120 - skladki na 103 121,00 103 120,24 | 103 120,24 11 073,90| 10,74
fundusz pracy i

§ 4140 wptaty na 727,00 727,00 727,00 73,00 |10,04
PFRON )

8 4210- zakup 107579,00 | 107577,07 | 107 577,07 56 898,54
materiatow i - 52,89
wyposazenia

84240-zakup pomocy 33 154,00 33 153,20 33 153,20 13 645,24
naukowych, - 41,16

§4260 - zakup energii 372 923,00 372 922,03 372 922,03

55588,32|14,91

84270 - zakup ustug 103 016,00 103 015,05 103 015,05
remontowych

46 480,71|45,12

84280-zakup ustug 10 000,00 10 000,00 10 000,00
zdrowotnych

84300 - zakup ustug 50 645,00 50 641,80 50 641,80
pozostatych

5 243,29 110,35

84350- zakup ustug 6 561,00 6 560,70 6 560,70
dostepu do sieci Internet

492,00 | 7,50

8§4370- opfaty z tytutu
zakupu ustug
telekomunikacyjnych
Swiadczonych

W stacjonarnej
publicznej sieci
telefonicznej

8 455,00 8 454,83 8 454,83

518,74 | 6,14

84430-rG&ne optaty i 2 926,00 2 926,00 2 926,00
sktadki

§4440- odpisy na ZKS 469 786,00 469 786,00 469 786,00




8 4520- optaty na rzecz
budzetow jednostek 34 344,00 34 344,00 34 344,00 ) 5 688,00 | 16,56
samorzadu
terytorialnego
84590-kary i
odszkodowania 12 000,00 12 000,00 12 000,00 i 1 000,00 | 8,33
wyptacane na rzecz osép
fizycznych

8§ 4700- szkolenia
pracownikow 6 180,00 6 180,00 6 180,00 1 370,00 | 22,17
niebedacych cztonkami i
korpusu stuzby cywilngj

8320321,00 | 8318967,85 | 8318967,85 | 827 992,19 995

Razem

Zrodto: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentaajianej jednostki.
3.1. Kontroler stwierdzit,ze dane liczbowe wykazane w skontrolowanych spraawzdh
Rb-28S sporgmdzonych za okres od patku roku do 31.12.2014 r.aszgodne z danymi
wynikajacymi z ewidencji ksigowej.
3.1.1. Ze sporadzonych sprawozda oraz ksig rachunkowych wynika,ze wydatki
budzetowe za okres od 1 stycznia do 31.12.2014 r. w iegionych powyej rozdziatach
wyniosty ogétenB 318 967,85 zt.
3.1.2. Szczego6tow kontrok objgto wszystkie wydatki dokonane w poszczegolnych
rozdziatach w grudniu 2014 r.
3.2.2.0g0Ina kwota skontrolowanych wydatkéw grudnia 202ynosi827 992, 15 zi,
co stanowB, 95% planowanych wydatkéw ww. rozdziatléw i paragrafévapie sprawozda
Rb-28S spormzanych za okres od patku roku do dnia 31.12.2014 r. wraz
z wydrukiem zestawienia paragraféw wydatkow do pmegolnych rozdziatdbw za miasi
12/2014akta kontroli str. 54- 71.
Whioski
Kontrolowana jednostka w grudniu 2014 r. wydatkawpizydzielone jej do budtu srodki
zgodnie z zatwierdzonym planem finansowym. Wydatkkonywane byly na cele, dla
ktorych jednostka zostata powotana. W miesiobgtym kontroh wydatki ponoszone byty w

prawidtowej wysokeci, nie byty przekraczane terminy wymagaloiczobownzan.

4. Struktura dochodow - plan i wykonanie ( wydzielay rachunek dochodow)
Rada Miasta Poznania upam#ta jednostk kontrolowam do gromadzenia dochodéw na
wydzielonym rachunku dochodow na mocy uchwaty NRXIXX1233/V/2010 Rady Miasta

Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. ze zmianamitatma zmiana uchwata
Nr LXXII1/1148/V1/2014 z dnia 23 wrz@ia 2014 r.
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4.1. Zestawienie dochodéw wykonanych przez Zesp6t SHamndlowych spormzono na
podstawie ksig rachunkowych, sprawozdania Rb-34S z wykonaniaadaw i wydatkow na
rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustavitnansach publicznych spadzonych za
okres od pocgku 2014 r. do 31.12.2014 r.

Tabelanr 3
Plan po Dochody wykonane za okres od poatku roku do dnia 31.12.2014 r.

Klasyfikacja Zmianach na - — -

Budzetowa dzien Wg Rb-34S Wg ewidencji ksigowej

Rozdziat 80130 31.12.2014r. Syntetycznej | Analitycznej Nr konta
ksiggowego

§0690-wptywy z rénych optat 500,00 0,00 0,00 0,00

80750-dochody z najmu i 155 000,00 146 379,62 146 379,6221 050, 33- | 132-801-80130¢

dziegawy sktadnikow mieszkania | 0750-PD-P2-03

majgtkowych Skarbu Pastwa, 125 329, 29- | 132-801-80130¢

jednostek samormu dochody z | 0750-PD-P2-04

terytorialnego lub innych najmu

jednostek zaliczanych do powierzchni

sektora finanséw publicznych uzytkowych

oraz innych umoéw o podobnyn

charakterze

80830-wptywy z ustug 500,00 341,54 341,54 341,54 132-801-80130-
0830-PD-P2-09

80970-wptywy z régnych 1 000,00 0,00 0,00 0,00

dochoddéw

Razem 157 000,00 | 146 721,16 | 146 721,16 146 721,16

Zrodto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentzaianej jednostki.

4.2. Kontroler ustalit, ze w 2014 r. jednostka pozyskiwata dochody z tytumajmu

powierzchni mieszkalnych iytkowych.

4.3. Prawidtowasé zawartych umow.

Przeghd dokumentacji (uméw najmu) zayzanej z wynajmowaniem nieruchoieo przez

Zespot Szkot Handlowych wykazat, co ngetje:

» w zawieranych umowach najmu wynajeeym byto Miasto Pozna reprezentowane
przez Dyrektora,

» skontrolowane umowy najmu nie byly zawarte na afagszy ni: trzy lata, posiadaty
zapis dotyczcy naliczania odsetek w przypadku nieterminowejtatgpczynszu oraz
zapis dotyczcy wypowiedzenia najmu w przypadku nieuregulowapiatncci przez
okres trzech miesty.

Kwestionariusz kontroli uméw najmu wraz z kopiarmaw oraz kopia pisma skierowanego

do Wydziatu Gwiaty informugcego o podpisanych na 2014 r. umowagka kontroli str.

72-95.
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Nieprawidiowosci

a) W wyniku kontroli dokumentacji w zakresie wynajmwrpieszczé szkoty ustalono,
ze umowy z niej wymienionymi najemcami byty kolejnymi, ktore zaly zawarte na czas
okreslony i gdzie przedmiotem najmu byfa ta sama nieonoté¢. Dotyczy to naspujacych
umow:

» WSPIA,

» Firma K",

» P.U.U. I"M.I, SK,

» A.B.

Zawierajc w ten spos6b umowy, Dyrektor jednostki nie dopeatnynnaici wynikajacych

Z art. 43 ust., 2 pkt 3 ustawy o gospodarce niemnckciami i wymaganych od jednostki
organizacyjnej na rzecz, ktérej ustanowiony zostadaly zarad. Z treci przywotanego
przepisu wynika nedzy innymi, ze cyt: (...) ,jednostka organizacyjna ma prawo,
z zastrzéeniem ust. 6, korzystania z nieruchgoio oddanej w trwaly zara,

a w szczegolgoi do: oddania nieruchomsoi lub jej czsci w najem, dzieawe albo
uzyczenie na czas nie dhry ni czas, na ktéry zostatl ustanowiony trwaly zdiz
Z rbwnoczesnym zawiadomieniemsedaego organu i organu nadzorgego, jéeli umowa
jest zawierana na czas oznaczony do 3 lat, albagral; tych organdw, jgeli umowa jest
zawierana na czas oznaczonyzky ni 3 lata lub czas nieoznaczony, jednak na okres nie
diuzszy ni czas, na ktory zostat ustanowiony trwaly zdrzzgoda jest wymagana réwriie
w przypadku, gdy po umowie zawartej na czas ozogstrony zawieraj kolejne umowy,
ktorych przedmiotem jest ta sama nieruchasdo

b) W okresie ohjtym kontroh jednostka ewidencjonowata przychody z tytutu najmu
powierzchni mieszkalnych izytkowych na koncie 760 ,Pozostate przychody opgregy

a powinna zgodnie z Pismem Okdélnym Nr 1/2014 Preatal Miasta Poznania z dnia
2 stycznia 2014r.w sprawie instrukcji do jednoldggganu kont dla jednostek higtowych

i samoradowych zaktadéw bugttowych i zadcznikiem nr 6 do instrukcji ewidencjonowa
przychody z ww. tytutu na koncie 700 ,Sprzegmoduktéw i koszt ich wytworzenia”.

c) Aneksy z dnia 29.07.2011 r. do uméw najmu lokakesakalnych zostaly podpisane przez
dyrektora Zespotu Szkdot Handlowych bez wymaganegingmocnictwa. W podobnej
sprawie Biuro Prawne Ugdu Miasta Poznania wydato op¢hiktéra znajduje siw Module
Organizacji Pracy Urdlu Miasta Poznania (MOPU w zakiladce ekspertyzyiepin
Ze wspomnianej opinii wynika cyt:, (...)zidyrektor przedszkola nie posiada kompetencji do
podpisywania umow najmu lokali mieszkalnych znamhigh s¢ na terenie jednostki.

W przedmiotowej sprawie cac dokona prawidtowo czynnsti zawarcia aneksu winna by
12



sporzdzona stosowna zmiana petnomocnictwa poprzez jegszerzenie, albo aneksy

powinny by potwierdzone przez osphpowaniong do ich podpisywania’Tres¢ opinii akta

kontroli str. 96.

4.4. Terminowasé ptatnosci naleznosci z tytutu najmu.

Kontroli poddano terminow& ptatnaci z tytutu wynajmowanych pomieszdzeraz najmu

lokali mieszkalnych za grudzie2014 r. Z tytutbw wymienionych powigj jednostka

uzyskata w grudniu dochody w ogolnej kwodig 320,68 ztZestawienie terminow ptat§oi

sporadzono w tabeli, kt@rwtaczonodo akt kontroli str. 97.

Whioski

Z zestawienia sprawdzonych umoéw oraz terminéw zeeji naleénosci z tytutu optaty za

wynajem wynika,ze najemcy regulowali natacsci zgodnie z terminami okémnymi

w wystawianych przez jednostkfakturach za wytkiem dwoch przypadkow opisanych

ponie;.

» P.H.-U. ,H-T .- FV ZSH/95/2014 z dnia 30.12.2014 r. kwota 615z43ermin zaptaty
wynikajacy z faktury 12.01.2015 , 23 r., uregulowano 22015 r. (17 dni po terminie-
odsetek nie naliczono),

» Firma K" R.J. — FV ZSH/97/2014 z dnia 30.12.2014 r. kwota 184,9%mhin zaptaty
wynikajacy z faktury 12.01.2015 r., uregulowano 21.01.20159 dni po terminie-
odsetek nie naliczono).

Nieprawidtowosci

Od nieuregulowanych w terminie nat@ici z tytutu najmu nie naliczono odsetek, czym
naruszono postanowienia art. 254 ustawy z dnia&praa 2009 r. o finansach publicznych,
(Dz. U. 2013 r. poz. 885 j.t.).

5. Kontrola dokumentacji w zakresie podatku VAT

Zarzadzeniem Nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania z @n 02.01.2014 r.

I Zarzadzeniem zmieniagcym Nr 397/2014/P z dnia 30.06.2014 r. w sprawie sz

rozliczen podatku od towardw i ustug oraz sporgdzania deklaracji VAT-7 przez Miasto

Poznai, wdrozony zostat ,,skonsolidowany” sposob rozliczenia podiu VAT.

W zwiazku z powyszym w trakcie czynrigi kontrolnych sprawdzono:

» prawidiowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za miegjrudziér 2014 r.
pod wzgtdem formalnym i rachunkowym,

» zgodna¢ danych, wynikajcych z rejestrow sprzeghai zakupu z deklaragj
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» prawidiowa¢ odzwierciedlenia w dokumentacjizrédtowej wszystkich czynrigi
sprzedaowych i zakupowych, dokonanych przez Jednpstlokresie olgjtym kontroh.

5.1. Sprawdzenie prawidtowéci sporzadzania rejestréw zakupu i sprzeday oraz

deklaracji VAT-7e. Sprawdzenie zgodnéci danych, wykazanych w deklaracji VAT-7e z

rejestrami sprzedazy i zakupu za grudziea 2014 r.

5.1.1. Sprawdzenia prawidtowéoi sporadzania deklaracji elementarnej VAT-7e pod

wzgledem formalnym i rachunkowym, zgodiwp danych wykazanych w deklaracji oraz

prawidtowaci sporadzania rejestru zakupu i sprzegadokonano w kwestionariuszu
kontroli akta kontroli str. 98-100. Kopia deklaracji za grudzie2014 r. wraz z wydrukami
kont, ktorych dane wykazano w deklaraajta kontroli str.101-111.

Z kwestionariusza kontroli dotyazego deklaracji VAT-7e wynikae:

» dane zawarte w deklaracji VAT-7e zgodaezsdanymi zawartymi w rejestrach sprzegla
I zakupu,

» deklaracja VAT-7e zostala przekazana dozistdinansowych Miasta Poznania dnia
15 stycznia 2015 r. (wydruk z poczty elektroniczssjoty),

» w grudniu 2014 r. nie dokonywano korekt deklaraza wczeéniejsze miesice
(oswiadczenie ustne gtéwnej kgiowe)),

» dane liczbowe wykazane w deklaracji elementarnejTVi& zgodne $ z danymi
liczbowymi wynikapcymi z ewidencji ksigowej prowadzonej do ewidencji operacji
zwiazanych z podatkiem VAT.

5.1.2. Sprawdzenie prawidtow§ci sporzadzania rejestru zakupu i sprzeday.

Transakcje o charakterze zakupowymteljw rejestrze majodzwierciedlenie w dowodach

ksiggowych (fakturach). Kopia rejestru zakupdakta kontroli str. 112-113. Dyrektor

jednostki poinformowat w pisemnynmswiadczeniu, #, cyt: ,(...) W zwizku z zapytaniem

Inspektoréw kontrolujcych Zespot Szkét Handlowych w Poznaniu o wenyjikac

wiarygodna@ci dostawcédw towaréw i ustug wyjaam, ze w Zespole Szkét Handlowych

w Poznaniu nie posiadamy procedur weryfikacji wakgzh wyej kontrahentéw. W zasadzie

nie prowadzimy takich dziadg...). Oswiadczenie dyrektorakta kontroli str. 114.

5.1.3. Transakcje ujte w rejestrze sprzegha map potwierdzenie w dowodackrédiowych

(fakturach sprzedsy za grudzié 2014 r.). Kopia rejestru sprzega akta kontroli str.

115-116.

Jednostka prawidtowo naliczyta podatek VAT z trdagissprzedaowych, ktérych dokonano

w grudniu 2014 r. do sprzeda zastosowano stawk23 % (najem lokali aytkowych).

Zespo6t Szkot Handlowych w swoich zasobach posianeniez lokale mieszkalne, ktére
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zgodnie z art. 43 ust.1 pkt 36 ustawy z dnia 11cem&004 r. o podatku od towardw i ustug
(Dz. U. 2011.177.1054 j.t.) podlegagwolnieniu. Rejestry zakupu i sprzegtazostaty
przekazane do stb finansowych Miasta Poznania dnia 15 stycznia 20{&%ydruk z poczty
elektronicznej szkoty). Kopia wydrulkakta kontroli str. 117.

Czynndaci opodatkowane wie w fakturach sprzedg wynikaja z zawartych przez jednostk
umoéw cywilnoprawnych.

5.1.4. W wystawianych przez jednostkakturach sprzeds ze stawk VAT podlegajca
zwolnieniu lub zwolnion nie podano podstawy prawnej zwolnienia. Elemgakie powinna
zawierd faktura sprzedey opisane, zostaty w art. 106e ust. 1 cytowanejyaeywstawy.
5.1.5.Faktury zakupu i sprzedp posiadai dane adresowe Miasta Poarmaraz NIP Miasta
Pozna.

Nieprawidtowosci

W wystawianych przez jednostkfakturach sprzedg nie wskazano podstawy prawnej
dajacej prawo jednostce do zwolnienia, czym naruszoostgmowienia art. 106e ust. 1 pkt
19a ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku odridw i ustug (Dz. U. 2011.177.1054 j.t.).
Kopie faktur z grudnia 2014 akta kontroli str. 118-126.

5.2. Sprawdzenie prawidlowéci ujmowania operacji gospodarczych zwjzanych
z podatkiem VAT w ksiegach rachunkowych wybranego do kontroli miesjca.

5.2.1. Po przeprowadzonej kontroli dokumentacji ¢geiwej grudnia 2014 r. (kgy

rachunkowych, dowodéw kgiowych) ustalonoze transakcje zwizane z podatkiem VAT

ewidencjonowane byly na naptijacych kontach kggowych:

» 760 ,Pozostate przychody operacyjne” do konta pameaa jest analityka wgrodet
przychodow,

» 220-30-000-23 ,Podatek VAT naley stawka 23 %",

» 220-10-001-08 ,Podatek VAT naliczony wg stawki 8 @6 rozliczenia w danym
mieshcu”,

» 220-10-001-23 ,Podatek VAT naliczony wg stawki 2386 rozliczenia w danym
mieshcu”,

» 225W ,Rozrachunki wewgirzne z tytutu VAT”,

» 800W ,Fundusz jednostki VAT”.
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6. Naleznosci

6.1. Na dzien 31.12.2014 r. jednostka kontrolowana wykazata zmakei w kwocie

17 166,75 ztSaldo zgodne z nagtujacymi kontami:

» 200 ,Rozrachunki z odbiorcami” kwota 15 089,27 zt,

» 225W , Rozrachunki z bugtami” kwota 2 077,48 zi.

Wykazane w sprawozdaniu nat@sci w kwocie 15 089,27 zt dotygzczynszu za najem
powierzchni mieszkalnych i zytkowych — uregulowano w styczniu 2015 r. Kopia
sprawozdania Rb-N wraz z wydrukiem zestawienia tvoi sald kont prezentowanych

w sprawozdaniakta kontroli str. 127-131.

7. Wydatki ( wydzielony rachunek dochodoéw)
Kontrolerzy biopc pod uwag dowody ksggowe, ks¢gi rachunkowe, sprawozdanie

budzetowe RDb-34S spogdzili zestawienie wydatkéw wydzielonego rachunkuctolmdow
rozdziat: 80130,Szkoty zawodowe”.

Tabela nr 4
Wydatki wykonane narastajaco Wydatki
Plan po za okres od pocatku roku do wykonane w

Nazwa zZmianach 31.12.2014 (z}) XIl/ 2014

na dzien - wg % wyk.
Roznica
paragrafu 31.12.2014 _ rav‘xﬁz’ dania | WO ksiag “ ewidencii
r. P rachunkowych ksiggowej
Rb-34S @
1 2 3 4 5 6 7
IR o 500,00 9 398,86 9 398,86 - 14029 1476
niezaliczane do wynagrodze
8 4210- zakup materialow i | 45 909 00 | 45 594,11 45594,11 - 1614054 3441
wyposazenia
84240-zakup pomocy
naukowych, dydaktycznychi| 1 285,00 341,54 341,54 - 0,00 -
ksiazek
84260 - zakup energii 6 914,00 4 261,32 4 261,32 - 892,17 12,90
22710 - 22000 Uil 20585,00| 2887221 28 872,21 - 659270, 22,28
remontowych
S0 - 725 D Ui 47501,00| 43 953,65 43 953,65 - 631680 13,30
pozostatych
3435.’0‘.2"""”" ustug dogbu | 1 509,00 119,35 119,35 - 59,70 5,97
0 sieci Internet

84360- optaty z tytutu zakupu

ustug telekomunikacyjnych

swiadczonych 5 800,00 5 456,32 5 456,32 - 453,60 7,82

w ruchomej publicznej sieci

telefonicznej

54410 - (RIS SRR 500,00 330,80 330,80 - 170,00 | 34,04
rajowe

§4430-réie optaty i skiadki 2 000,00 1 730,00 1 730,00 - 0,00 -
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84480-podatek od 2 863,00 2 863,00 2 863,00 - 0,00
nieruchomasci

8 4520- optaty na rzecz
budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego

200,00 0,00 0,00 - 0,00

8 4700- szkolenia
pracownikéw niebgdacych 2 943,00 2 800,00 2 800,00 - 0,00
cztonkami korpusu stuzby
cywilnej

e 157 000,00{ 146 721,16 146 721,16 = 32 027,70 | 20,40

Zrodto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentzajianej jednostki.

7.1 Dane liczbowe wykazane w sprawozdaniu RD-34S zggwonym za okres
od 01.01.2014 r. do 31.12.2014 r. zgodae slanymi wynikajcymi z ewidencji ksigowej.
Ogolna kwota skontrolowanych wydatkéw grudnia 2014ydzielonego rachunku jednostki
budzetowej wynosi 32 027,70 zt co stanowi 20,40% planowanych wydatkow ww.
paragraféw. Kopia sprawozdania R8BS wraz z wydrukami zestawienia paragrafow
dochodéw i wydatkovakta kontroli str.132-134.

Nieprawidtowosci

a) Z wydzielonego rachunku dochodow dokonano wydatkée zakup artykutow
spazywczych, ktore jak wynika z opisu faktur, przezrawz byly na potrzeby sekretariatu.
Wskazane wydatki nie mieszczsic w katalogu wydatkow oksonym w uchwale
Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia i8tdpada 2010 r. w sprawie
wydzielonego rachunku dochodow jednostek Zetolwych Miasta Poznania, prowadych
dziatalng¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrzeia 1991 r. 0 systemieswiaty ze zmianami,
ostania zmiana uchwata Nr LXXIII/1148/V1/2014 z drit3 wrzénia 2014 r.

b) Wydatki dotycace optaty za ustugi internetowe zakwalifikowano 804360- optaty
z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnyahwviadczonych w ruchomej publicznej sieci
telefonicznej a powinny léyujete w 8§ 4350 - zakup ustug degti do sieci Internet. Takie
kwalifikowanie wydatku narusza obayzujace w okresie olfym kontroh rozporadzenie
Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprasdezegotowej klasyfikacji dochodow,
wydatkoéw, przychodow i rozchodow oramdkéw pochodzcych zezrédet zagranicznych
(Dz. U. 2014.1053 j.t.).

c) Koszty obstugi bankowej rachunku zakladowego fwzduswiadczeér socjalnych
regulowane byly z wydzielonego rachunku dochoddéwhwhta Nr LXXX/1233/V/2010
Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. pravgie wydzielonego rachunku

dochodéw jednostek budtowych Miasta Poznania, prowadych dziatalné¢ okreslona w

17



ustawie z dnia 7 wrZaia 1991 r. o systemieswiaty nie przewiduje tego typu wydatkow.
Kosztami bankowymi obgkany jest rachunek bankowy 6 natomiast jednostka powinna

zrefundowa te koszty poprzez przelew z rachunkuzbeego na rachunek funduszu.

8. Zobowigzania

8.1. Z zapisobwzawartych w sprawozdaniu Rb-Z i weryfikacji faktwynika, ze na dzié
31.12.2014 r. Zespot Szkot Handlowych nie posiant@downzan, ktérych termin zaptaty
przypadat na koniec roku obrotowego. Kopia sprawoi Rb-Z sporgizonego wg stanu na
koniec IV kwartatu 2014 rakta kontroli str. 135-136.

9. Ocena prawidtowdci sporzadzania sprawozda budzetowych oraz sprawozda z

operacji finansowych

9.1. Oceny dokonano w kwestionariuszu kontroli spraveazkta kontroli str. 137-139.

Sprawozdania bugtowe roczne:

* RbDb-27S,

* Rb-28S,

* Rb-34S

* Rb-WSa.

Sprawozdania w zakresie operacji finansowych zkwdrtat 2014 r.:
* RDb-N,

* Rb-Z.

Kopia sprawozdania Rb-WSkta kontroli str.140-143.

Whioski

Sprawozdania bugtowe RDb-27S, Rb-28S, Rb-WSa, sprawozdania z gpéransowych
Rb-N, Rb-Z sporazdzone zostaly zgodnie z przepisami @lapcymi zasady ich
sporadzania. Dane liczbowe wykazane ww. sprawozdaniagodze § z danymi

wynikajacymi z kskg rachunkowych.
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10. Kontrola gospodarki pienieznej

10.1.Kontrola operacji gospodarczych awanych z wydatkami wygbujacymi narachunku

podstawowym jednostki i na wydzielonym rachunku ngstki budetowej w okresie
od 01.12. 2014 r. do 31.12.2014 r.

Zestawienie skontrolowanych dowoddow kegowych Tabela nr 5
Potwierdzenig Liczba
N li\“ﬂme"y na dowodach| sprawdzonych
umery . slggowe dur dowodow
. . Numery Raportow . proceau
Miesiac wyciagow sprawdzonyg Numery list ptac kontroli ksiegowych
bankowych ARG h dowodow ey
ksiegowych
Tak | Nie
Grudzien 201-217 | RK Nr 10/2014 za 493-559 |[Listy ptac od nr 240-  x 67 faktur, 16
(budzet) okres od 0112.2014 r 244 z dnia , WycCiagow
do 12.12.2014 . 01.12.2014r., Lista bankowych
ptac od nr 245 z dn
03.12.2014 r., Listy
ptac od nr 246-248 |z
dnia 0.,1.,2014 r.,
List ptac nr 249 z
dnia 08.12.2014 r.,
Listy ptac od nr 251-
266 z dnia
22.12.2014 .
Grudzien 145-158 |RK Nr 12/2014 za okres 378-420 - X 39 faktur, 13
( WRD) od 01.12.2014 r. do WyCiagow
24.12.2014 1. bankowych

Zrédto: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentaaijianej jednostki.

10.2. W wyniku kontroli dowodow ksigowych obejmujcych okres od 01.12.2014 r. -do
31.12.2014 r. stwierdzonge:

>

zapisy w wycigach bankowych zgodne g dowodamizrédtowymi (fakturami, listami
ptac z naliczonym wynagrodzeniem),

na dowodach ksgowych znajduje si potwierdzenie przeprowadzenia kontroli,
wymaganej uregulowaniami wewmnznymi,

wydatki zatwierdzaneaszgodnie z obowizujacymi w jednostce procedurami,

w dokumentacji grudnia 2014 r. znajdgic wszystkie wycigi bankowe dokumentage
operacje pierizne dokonywane za peednictwem banku,

salda kacowe w skontrolowanych wyggach bankowych zgodne g ssaldami
poczatkowymi nastpujacych po sobie wyagéw,

wyptata gotéwki z kasy dokonywana za pokwitowanignodbioru z podaniem daty

przez osob odbierajca gotowk,
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» dowody ks¢ggowe spetniaj wymogi okrélone w art. 21 ustawy z dnia 29 wfneéa 1994
r. o rachunkowsxi,
» Uujete w raportach operacje gospodarcze potwierdzoped@vodami zrédtowymi

(fakturami).

11. Rozliczenia finansowe

11.1. Rozliczenia finansowe dokonywane byly zasmednictwem [.BS. w Poznaniu.
Jednostka korzysta z elektronicznych form przelef@a. dysponowania saldem rachunku
przy wykonywaniu operacji finansowych za spsdnictwem Internetu wymagane byto
ztozenie dwoch podpisow elektronicznych. Upawignie do skladnia podpisow miaty
nastpujace osoby: dyrektor jednostki (grupa A), gtdwnacgswa, samodzielny referent ds.
ptac (grupa B). Z ustnego wyjaienia dyrektora kontrolowanej jednostki wynikag przy
realizacji przelewéw przez dyrektora wyrywkowo wigtgwane g nastpujace dane:

* numer konta, na ktore mapy¢ przekazanérodki,

* dane adresata,

* kwota przelewu.
11.2.Dane do systemu wprowadzanrgepzez gidwnego kegjowego i starszego specjadist
ds. ptac. Kopia formularza uprawniakta kontroli str. 144-145.

12. Racjonalngé, celowaé, legalnagié w gospodarowaniusrodkami publicznymi.

12.1.Terminowa¢ ptatngci faktur.

Jednostka kontrolowana realizowata w grudniu 2014tatndgci gotdéwky i przelewem.
Przy regulowaniu zobowzan wobec kontrahentow nie stwierdzono opi@ w terminach
ptatnaici. Ptatndci gotowky dokonuje s w dniu dokonania zakupéw materiatéw i ustug oraz
przelewem zgodnie z terminami oki@nymi przez dostawcéw i wykonawcow ustug.
12.2.Racjonalnéc i celowa¢ ponoszonych wydatkow.

Na podstawie sprawdzonych dowoddéw clsiwych  kontrolerzy  stwierdzaj
ze wydatki dokonywane byly zgodnie z zagadcjonalnego gospodarowansaodkami
publicznymi zachowug ich zgodné¢ z planem finansowym. Wksza¢ wydatkow zwiazana
byla z dziatalnécia statutows za wyptkiem zakupu artykutdw spgwczych na potrzeby
sekretariatu szkoly. Wspomnianych wydatkéw dokonamno wydzielonego rachunku

dochodow.
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12.3.Legalna¢ wydatkow.

Na podstawie sprawdzonych dokumentovwegsivych ustalonaze:
» wszystkie zrealizowane w miasu obgtym kontroh wydatki ugte zostaty w planie
finansowym jednostki na rok 2014,
» wydatki w okresie olefym kontroh byly zgodne, co do wysokai i rodzaju z pozycjami
uwidocznionymi w ksigach rachunkowych,
» zrealizowane w okresie ajtym kontroh wydatki znajduy potwierdzenie w dowodach
ksiggowych.

13. Prowadzenie gospodarki kasowej

13.1. Szczegotowe informacje dotyge prawidtowdci prowadzenia gospodarki kasowej

przedstawiono w kwestionariuszu o nazwie ,Kontrgtspodarki kasowej”. Kwestionariusz

kontroli akta kontroli str. 146-148.

Obowiazki kasjera w Zespole Szkét Handlowych wykonugani P. T. zatrudniona

na stanowisku specjalisty ds. administracyjnychakbach osobowycRani P. T.znajduje si

dokument o nazwie ,,Zapytanie o udzielenie informaapsobie” z adnotagj,Nie figuruje

w Kartotece Karnej Krajowego Rejestru Karnego” ommkres czynnici. Kopia zakresu

czynndci akta kontroli str.149. W trakcie kontroli sprawdzono raporty kasowe gradni

2014 r. z budetu oraz wydzielonego rachunku dochodow w zakresie:

» ujmowania operacji kasowych w raportach,

» zachowania zgodsoi przychodu pobranej z banku gotowki do kasy z albami
potwierdzagcymi operaci,

» kompletndci i prawidtowaci dowodow kasowych, w tym, czy zawieraly numery
identyfikacyjne,

» zgodndci zapiséw w raportach kasowych z dowodanidtowymi,

» ujmowania operacji kasowych w migsu obgtym kontroh,

» czy ugte w raportach kasowych dowody égpowe g poddane procedurom kontrolnym,
tzn. kontroli pod wzgidem merytorycznym i formalno — rachunkowym,

» czy dowody ksigowe zatwierdzanearzez upowznione do tego osoby,

» czy sprawdzenia raportow kasowych dokonuje upramnracownik.

Whioski z kontroli prowadzenia gospodarki kasowe;j.

Gotbéwka pobierana z rachunkéw bankowych do zasilkasy przyjmowana byta
do raportéw kasowych w dniu jej pobrania. Kwotadydti przychodowanej do raportow
zgodna byta z dowodami kasowymi potwierdegmi jej przygcie oraz wycigami

bankowymi. Zapisy w raportach byly zgodne z dowodambddiowymi, dowody byty
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zatwierdzane przez dyrektora jednostki. Raporty ok@és sporzdzane byly przez
uprawnionego do tego pracownika, ktéremu kierowadnostki powierzyt prowadzenie kasy
gotowkowej.

Dowody kstgowe podlegace ugciu w raportach kasowych poddane byly procedurom
kontrolnym okrélonym w uregulowaniach wewtrznych. Raporty kasowe sprawdzone byty
przez gidbwnego ksgowego. Kolejné wystkpujacych po sobie raportow zostata zachowana.
Stan kasy w raporcie poprzednim byt prawidtowo presiony do raportu naginego. Stan
kasy wynikajcy z raportbw kasowych na d#i€31.12.2014 r. zgodny byt ze stanem
wynikajacym z konta 101 ,Kasa”.

Uchybienie

Dyrektor jednostki powierzyt kasjerowi (w zakresddowiazkOw) prowadzenie ewidenciji
drukow scistego zarachowania. Kasjer pobiera i jednégize wypetnia te druki. Ustalag
mechanizmy kontroli operacji gospodarczych i firamgch kierownik jednostki powinien
mie¢ na uwadze standardy kontroli zaizzej zawarte w Komunikacie nr 23 Ministra
Finansow z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie stali® kontroli zarzdczej. Zgodnie ze
standardem 4 zakres delegowanych uprawmiepowinien by odpowiedni do wagi

podejmowanych decyzji, stopnia ich skomplikowamayka z nim zwkzanego”.

14. Prawidiowas¢  prowadzenia  kshg  rachunkowych, ujmowania  operacji
gospodarczych i finansowych w kggach rachunkowych

14.1. Szczegolowe informacje dotygze prowadzenia kgj rachunkowych ujmowania
operacji gospodarczych i finansowych w ekgich rachunkowych przedstawiono
w kwestionariuszu kontrolakta kontroli str. 150-155. Kontrolerzy ocenili prawidtows?
prowadzenia kag rachunkowych w grudniu 2014 r. W szczegétigprawdzono:
» czy jednostka prowadzi wymagane przepisami ustavachbunkowséci ksiegi
rachunkowe,
» czy kskgi rachunkowe prowadzone ggodnie z wymogami okéenymi
w przepisach prawa,
» sprawdzono kompletdé zapisow ksigowych i ich udokumentowanie,
» czy dowody ksjgowe zawiergj klasyfikacg budzetowg oraz dekretagjkontowa
wydatkow.
Whioski.
Ksiegi rachunkowe prowadzones gorzez gtown ksiegowa w siedzibie jednostki przy

wykorzystaniu programu finansowo-kgowego Progman Finanse DDJ wersja 10.0.2
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na ktéry jednostka posiada liceacjednostka prowadzi wymagane przez art. 13 usitdwy

o rachunkowéci ksiggi rachunkowe, ktére prowadzong zyodnie z wymogami okéenymi

w przepisach prawa. Zapisy w &gach rachunkowychasudokumentowane dowodami
ksiggowymi posiadajcymi cechy okrdone w art. 21 ustawy z dnia 29 wéne 1994 r.
o rachunkowséci. Skontrolowane dowody kgjowe zawieraly klasyfikagj budzetowg
wydatkéw oraz dekretagjkontows wskazujca na zakwalifikowanie do odpowiedniej grupy
rodzajowej.

17. Ocena funkcjonowania kontrolowanej jednostki. Me.chanizmy kontroli w zakresie

gospodarki finansowej

Opracowana przez jednostkdokumentacja opisaga przygte zasady rachunkowao
zawierata wszystkie elementy wymagane przepisatnil@rust. 1 ustawy z dnia 29 wine
1994 r. o rachunkowgi. W Zespole Szkét Handlowych w okresie gbm kontroh
obowiazywaly regulacje wewgirzne dotyczce gospodarki finansowo-kgjowej,
wprowadzone zandlzeniami dyrektora jednostki. Dochody i wydatki bebwe
zaplanowane byly w odpowiednich podziatkach kldsdji budzetowej. Sporzdzone przez
jednostk roczne sprawozdania higtowe, sprawozdania z operacji finansowych zawerat
dane zgodne z danymi wynikaymi z ksiag rachunkowych. Zobowrania jednostki
regulowane byty terminowo. Funkcjoraap kontrola finansowa stanowita camwy system
zapewniajcy prawidiowe gospodarowanigrodkami publicznymi. Operacje gospodarcze
ewidencjonowane byly w kggach rachunkowych zgodnie z zasadami 9&rgymi w ustawie

o rachunkowséci. Kontrola dokumentow ksgowych odbywata sina etapie zatwierdzania
dowodow ksggowych do realizacji, poprzez merytoryczne orazmi@no-rachunkowe
sprawdzenie przez dyrektora jednostki oraz gtownlegiggowego. Powierzenie uprawnie

I obowiazkdébw w zakresie gospodarki finansowej i atlepwej dokonywane jest w formie
pisemnej i potwierdzone przez pracownika przygonego te uprawnienia i oboxwzki.
Dokumentacja znajdujeesw aktach osobowych pracownikéw.

18. Podsumowanie stwierdzonych nieprawidtovégi i ocena.

1. W zakladowym planie kont do ewidencji operacji godarczych zwjzanych
z przychodami stosowane byto konto 760 ,Pozosta#yqghody operacyjne”. Zgodnie
z wzorcow instrukch do Zaktadowego Planu Kont wprowadzoRismem OKkolnym
nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznania z dnia 2 stgc2014 r. dla jednostek

budzetowych, zakladow bugtowych do ewidencji ww. operacji winno #j¢ konto
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700 ,Sprzeda produktéw i koszt ich wytworzenia”, ktére najeprowadzé zgodnie
z wytycznymi okrélonymi w zahczniku nr 6 do cytowanej povigj instrukcji.

. Przed zawarciem kolejnych uméw z tymi samymi nagmcgdzie przedmiotem jest
ta sama nieruchondé (dotyczy umow z nagpujacymi firmami: WSPIiA ,K”, P.U.U. I
M.l., S.K. oraz, A.B.) dyrektor jednostki nie wygptt z wnioskiem do organu
0 wyrazenie zgody na zawarcie kolejnej umowy. Dziatanigetanarusza postanowienia
art. 43 ust. 2 pkt 3 ustawy o gospodarce nieruckorami.

. Od nieuregulowanych w terminie natesci z tytutu najmu nie naliczono odsetek, czym
naruszono postanowienia art. 254 ustawy z dnia i2fpréga 2009 r. o finansach
publicznych, (Dz. U. 2013 r. poz. 885 j.t.).

. W wystawianych przez jednostkakturach sprzedg nie wskazano podstawy prawnej
dajacej prawo jednostce do zwolnienia, czym naruszasigmowienia art. 106e ust. 1 pkt
19a ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku o@rdw i ustug ( Dz. U. 2011.177.1054
j-t).

. Z wydzielonego rachunku dochodéw dokonano wydatkaéa zakup artykutow
spazywczych, ktére jak wynika z opisu faktur, przezrawz byly na potrzeby
sekretariatu. Wskazane wydatki nie mieszak w katalogu wydatkéw okéonym
w uchwale Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznamziadnia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodow jednoste#zetowych Miasta Poznania,
prowadacych dziatalné¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrZeia 1991 r. o systemie
oswiaty ze zmianami, ostania zmiana uchwata Nr LXX148/VI/2014 z dnia 23
wrzesnia 2014 r.

. Wydatki dotycace optaty za ustugi internetowe zakwalifikowano 804360- optaty
z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnyétviadczonych w ruchomej publicznej sieci
telefonicznej, a powinny ldyujete w 8 4350 - zakup ustug degt do sieci Internet.
Takie kwalifikowanie wydatku narusza oboewijace w okresie oljfym kontroh
rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. pkawie szczegobtowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rooctdw orazsrodkow pochodzcych
zezrodet zagranicznych (Dz. U. 2014.1053 j.t.).

. Koszty obstugi bankowej rachunku =zaktadowego fumduswiadczé socjalnych
regulowane byty z wydzielonego rachunku dochoddehwhta Nr LXXX/1233/V/2010
Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.pravgie wydzielonego rachunku
dochodéw jednostek badtowych Miasta Poznania, prowadych dziatalné¢ okreslona

w ustawie z dnia 7 wrZaia 1991 r. o systemieswiaty nie przewiduje tego typu

wydatkow.
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8. Dyrektor jednostki powierzyt kasjerowi (w zakresieowiazkOw) prowadzenie ewidencji
drukéw cistego zarachowania. Kasjer pobiera i jednécizewypetnia te druki. Ustalag
mechanizmy kontroli operacji gospodarczych i firamgch kierownik jednostki
powinien mi€ na uwadze standardy kontroli zaizze] zawarte w Komunikacie nr 23
Ministra Finansow z dnia 16 grudnia 2009 r. w speagtandardow kontroli zagdczej.
Zgodnie ze standardem #akres delegowanych uprawmipowinien by odpowiedni do

wagi podejmowanych decyzji, stopnia ich skomplikeavaryzyka z nim zwzanego”.

Sprawozdanie zakaéczono

Sprawozdanie spogdzono w dwoch jednobrzagych egzemplarzach, z ktérych jeden
znajduje s w dokumentacji Biura Audytu Wewtrznego i Kontroli, drugi otrzymuje
kontrolowana jednostka. Do wiado&eo kopie sprawozdania otrzymj Skarbnik Miasta
Poznania, Dyrektor Wydzialu d@iaty Urzdu Miasta Poznania. Ustalenia zawarte
W niniejszym sprawozdaniu zostaty omowione z Dywedin kontrolowanej jednostki oraz
gtéwm ksiggowa. Zgodnie art. 33 ust. 5 i 6 ustawy o systeniwiaty oraz § 40 w zw. z § 1
ust. 3 zarzdzenia Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznaniaia 21 grudnia 2012 r.
w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontrolupowanienia Prezydenta Miasta
Poznania przez Ugd Miasta Poznania, kierownik jednostki kontrolowjaweterminie 7 dni
od dnia otrzymania sprawozdania ma prawo przedststanowisko wobec zawartych w nim
ustalé, ocen, uwag i wnioskow. Kontrplodnotowano wksiazce kontroli pod pozygj
60/2015

Poznan, dnia 20.03.2015 .

Kontrolerzy

Jadwiga Mazur
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