AWK-11.1711.2.21.2015

Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34amvz art. 5¢ pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
I ust. 4-6 ustawy o systemigéwaiaty z dnia07.09.1991 rw Zespole Szkolno-Przedszkolnym
nr 3 ul. Jesionowd 4, 61-432Pozna, w dniach od 24.06.2015 do 26.06.2015 r. oradrod
30.06.2015 r. do 02.07.2015 r. przez Zendvlichatowsk pracownika Biura Audytu
Wewrxtrznego i Kontroli Uredu Miasta Poznania. Kontrolagtg jest w planie kontroli Biura
Audytu Wewrtrznego i Kontroli na rok 2015, zatwierdzonym przZBezydenta Miasta
Poznania. Kontrola prowadzona jest w trybie i nasagach okrdonych w Zaradzeniu Nr
873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 2dn@aW2012 r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaenia Prezydenta Miasta Poznania przezatireliasta
Poznania. Zawiadomienie o przeprowadzeniu kontrakita kontroli str. 1.

I. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

» ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publiczriipzhU. 2013. 885 j.t.),

» ustawa z dnia 29 wrgeia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. 2013. 330 j.t.),

» ustawa z dnia 7 wrzeia 1991 r. o systemiewiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 j.t.),

» ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikachoszdowych (Dz. U. 2014.1202
j-r),

» ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzin@a naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. 2013.168 j.t.),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. pvasvie szczegodlnych
zasad rachunkowoi oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetéw jednostek
samoradu terytorialnego, jednostek higtowych, samordowych zaktadéw
budzetowych, pastwowych funduszy celowych oraz fsawowych jednostek
budzetowych majcych siedzih poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
2013. 289 jt.),

» rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.prawie szczegotowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i romcldw oraz srodkow
pochodacych zezrédet zagranicznych (Dz. U. 2014.1053 j.t.),

» rozporzdzenie Ministra Finanséw z dnia 16.01.2014 r. vagpe sprawozdawcZoi
budzetowej (Dz. U. 2014.119 j.t.),



» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r.prawie sprawozda
jednostek sektora finansébw publicznych w zakresiperacji finansowych
(Dz. U. 2010 r. Nr 43, poz. 247 ze zmianami, ostatmiana Dz.U.2014.1773 j.t.),

» ustawa z dnia 11.03.2004 r. o podatku od towarawstiug (Dz.U.2011.177, 1054
ze zmianami),

» rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 20.12.2013 r. wagpe zwolnigé
od podatku od towaréw i ustug oraz warunkow stosoavaych zwolnié (Dz. U.
2013.1722 ze zmianami),

» rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 3.12.2013 r. w spgawystawiania faktur
(Dz. U.2013.1485),

» rozporzdzenie Ministra Finansow z dnia 23.12.2013 r. wagfe towaréw i ustug,
dla ktorych obnia sk stawk: podatku od towardéw i ustug, oraz warunkow stosoaan
stawek obnionych ( Dz.U.2013.1719),

» zarzdzenie Nr 397/2014/P z dnia 30.06.2014 r. zmieo@garadzenie Nr 1/2014/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 02.01.2014 r.prawse zasad prowadzenia
rozliczean podatku od towardw i ustug oraz spgizania deklaracji VAT przez Miasto
Pozna,

» uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznanialma 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednosteidzetowych Miasta
Poznania, prowadeych dziatalné¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrzeia 1991 r.
0 systemie éwiaty ze zmianami dokonanymi Uchwair XXXV/517/V1/2012 Rady
Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2012 r. zmiewtajJchwat Nr LXXX/1233/V/2010
Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 rat@ist zmiana — Uchwata Nr
LXXI11/1148/V1/2014 z dnia 23.09.2014 r,

» pismo okolne Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznardaia 2.01.2014 r. w sprawie
instrukcji do jednolitego planu kont dla jednosteddzetowych i samordowych
zaktadéw budetowych.

Il. Cel kontroli

Celem kontroli jest ocena prawidtowsd prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelngci prowadzonej ewidencji dochodow i wydatkéw, spdaenie zgodndi
sporzdzanych sprawozdaz ewidenci ksiegowa.

Kontrole przeprowadzono pod wzglem nasfpujacych kryteridw:



* legalnaci, ktdra obejmuje zgodsé dziatania z przepisami prawa powszechnie
obowiazujacego, przepisami prawa wewrenego, umowami, decyzjami w sprawach
indywidualnych oraz innymi rozstrzygmiami podgtymi przez uprawnione
podmioty,

e gospodarngci, czyli zgodnéci dziatamn kontrolowanej jednostki z zasadami
efektywnego gospodarowania (tj. os@tzacsci i minimalizacji naktadow/kosztéw
prowadzonych dziata przy zachowaniu wymaganej, jakd i wydajnaci
(tj. uzyskania najlepszych efektow przy haie najmniejszych naktadach),

» celowaci, ktora obejmuje zgoddé z celami okrédonymi dla kontrolowanej
jednostki lub dziatalnéi, stosowanie metodsrodkéw odpowiednich dla agjnigcia
celéw oraz osigniecia tych celéw (skuteczi@), przy czym skuteczrié rozumie st
jako stopi@é zgodndci pomidzy zamierzonymi a faktycznymi skutkami dziatalcio

» rzetelndci, ktéra obejmuje wypetnianie oboyzkOw z naleyta starannécia,
sumiennie i terminowo, wykonywanie zobew@ zgodnie z ich triia,
przestrzeganie wewitrznych regut funkcjonowania jednostki, dokumentoiga
okreslonych dziata lub stanow faktycznych zgodnie z rzeczywdste, we wiaciwej

formie i wymaganych terminach.

[ll. Zakres kontroli oraz okres obj ety kontrol a.

A) Kontrola wewntrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowaneginostce w 2014 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wyyeh dochodow i wydatkow etiych
w 88 klasyfikacji budetowej za okres od 1.12.2014 r. do 31.12.2014 r.

Kontrol g objeto:

» stosowanie procedur kontroli dochodow i wydatkowkaloywanych ze srodkow
publicznych, w tym zgodriai z planem finansowym,

» stosowanie zasad wphej oceny celow&ei ponoszonych wydatkdw,

e prawidtowa¢ prowadzenia kgg rachunkowych,

e prawidlowa¢ sporadzania sprawozaabudzetowych, sprawozdaw zakresie operacii
finansowych, badanie zgodswo danych wykazanych w ww. sprawozdaniach z ewigenc
ksiegowa,

e prawidlowa¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych wsiedach

rachunkowych,



» prawidtowa¢ sporadzania deklaracji VAT-7e (podstawa - &gii rachunkowe) oraz
rejestrow sprzedsy i zakupu (podstawa - dowody kgowe),

» zasady gospodarowania mieniem.

IV. Przeprowadzone kontrole zewrtrzne, realizacja wydanych zalecé pokontrolnych

Biuro Audytu Wewntrznego i Kontroli Urzdu Miasta w okresie ostatnich trzech lat nie
przeprowadzato kontroli w zakresie prawidtdeio prowadzenia gospodarki finansowo

- ksiggowej w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 3 w Poznan

V. Informacje ogdlne o jednostce

A. Sprawdzenie wewgtrznych regulacji w zakresie gospodarki finansowo ksiggowe;j

obowiazujacych w kontrolowanej jednostce w 2014 roku

1. Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 3 w Poznaniu zostalorzony z dniem 1.09.2013 r.
Uchwah Nr XLVII/714/V1/2013 Rady Miasta Poznania z dni@.23.2013 r.
W sktad Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 3 wchiodz

e Szkota Podstawowa nr 79 im. Arkadego Fiedlera,

* Przedszkole nr 104 ,Bajlandia”.

2. Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 3 jest jedngstkdzetows, ktdry prowadzi dziataln@ w
oparciu o statut Szkoty Podstawowej nr 79 i stRtazedszkola nr 104 w tym:

o statut Przedszkola nr 104 zostat zatwierdzony dr#d.11.2013 uchwat
nr 4/2013/2014 Rady Pedagogicznej,

e statut Szkoty Podstawowej nr 79 zostat zatwierdzdnia 27.03.2014 r. uchwat
nr 9/2013/2014 Rady Pedagogicznej. Do ww. stataia 8.03.2015 r. wprowadzono
zmiany.

3. Nadzér pedagogiczny nad Zespotem Szkolno-Przettsgkonr 3 sprawuje Wielkopolski
Kurator Gwiaty.
4. Organami Zespotuas

*  Dyrektor,

« Rada Pedagogiczna Szkoty Podstawowej nr 79,

* Rada Pedagogiczna Przedszkola nr 104,

* Rada Rodzicéw Szkoty Podstawowej nr 79,



» Rada Rodzicow Przedszkola nr 104.
5. W okresie oligtym kontroh tj. w 2014 r., Dyrektor Zespotu Zaidzeniem nr 1/F/2014
z dnia 04.07.2014 r. wprowadzijzasady rachunkowsti” z mo@ obowhzujaca od
01.01.2014 r. Ww. zagdzenie posiada nagiujace zasczniki:
Zatacznik nr 1 — Instrukcja do Zaktadowego Planu Kont,
Zakacznik nr 2- Instrukcja kasowa,
Zatacznik nr 3 — Instrukcja inwentaryzacyjna,
Zalacznik nr 4 — Instrukcja kontroli finansowej i obiegu dokumento
Zatacznik nr 5 - Procedury rozlicze z tytutu podatku VAT dla czynidoi dokonywanych
przez jednostki bugttowe dwiaty Miasta Poznania (innemnprzedszkola) - ksero z@iznika
nr 5 do zarzdzenia Nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznaniaaz @i01.2014r.,
Zatacznik nr 6 - Procedury rozlicze z tytutu podatku VAT dla czynioi dokonywanych
przez jednostki bugttowe dwiaty Miasta Poznania (inne nprzedszkola i#obki — ksero
zalkcznika nr 5 do zardzenia nr 397/2014/P Prezydenta Miasta Poznania,
Zalacznik nr 7 — zasady sposgzania rejestrow VAT przez jednostki etiowe Miasta
Poznania — ksero zaiznika nr 13 do zasdzenia nr 397/2014/P Prezydenta Miasta
Poznania,
Zatacznik nr 8 — Procedury rozliczez tytutu podatku VAT dla czyndoi dokonywanych
przez przedszkola #tobki bedace jednostkami bugtowymi Miasta Poznania — ksero
zahcznika nr 4 do zagdzenia nr 397/2014/P Prezydenta Miasta Poznania,

Oceny prawidtowéci opracowania polityki rachunkowo dokonano w kwestionariuszu
kontroli - akta kontroli str. 2-4.

6. Inne unormowania obowazujace w jednostce

Wykaz obowizujacych w 2014 r. unormowa- akta kontroli str. 51. Ww. unormowania
nie podlegaty ocenie przez kontrolera.

Whioski

Kierownik jednostki w unormowaniach wewtrenych nie okrdit zasad ewidencji
I gospodarowania drukanicistego zarachowania. Druki kasowe KP ,Kasa przgjmiKwW
.Kasa wyptaci” wystawia kierownik gospodarczy i aZaem prowadzi ich ewidenrc{ksiazka
Puk-310). Wykonywanie ww. czynid przez jednego pracownikaswiadczy
0 niezastosowaniu gido pkt 4 standardéw kontroli zadczej ,delegowanie uprawnié
okreslonych w Komunikacie nr 23 Ministra finanséw z d@rni6.12.2009 r. (Dz. Urz. MF.
z 2009 r. Nr 15 poz. 84).



3. Stanowiska kierownicze i urednicze

3.1. Dyrektorem Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 3 jeahi Hanka Gadziska, ktora
zostata powotana na ww. stanowisko Zadzeniem nr 373/2013/P Prezydenta Miasta
Poznania z dnia 27.05.2013 r. na okres od 1.09.20d331.08.2018 r.
Dyrektor otrzymat petnomocnictwo od Prezydenta Nda®oznania nr 658/2013 z dnia
30.07.2013 r. do zagjania zobowizan finansowych, zawierania umow najmu i dzewry
(z wyjatkiem najmu i dzierawy lokali mieszkalnych znajdagych s¢ na terenie wymienionej
jednostki organizacyjnej), do reprezentowania MiaBbznania w pogbowaniach przed
sadami powszechnymi i Naczelnym ad@&m Administracyjnym oraz w sprawach
majtkowych, itp.
3.2. Wydziat Gwiaty pismem nr OW-1V.4424.5.49.2012 z dnia 13.092r. poinformowat,
dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnegm zastipca Prezydenta Miasta Poznania
pozytywnie zaopiniowat kandydatuiPani D.R. (nauczyciel dyplomowany) na stanowisko
wicedyrektora Szkoty Podstawowej nr 79.
Stanowisko Il wicedyrektora Zespotu z dniem 1.0920. powierzono Pard.M. (bytemu
dyrektorowi Przedszkola nr 104).
3.3. Na stanowiskgtownego ksggowegona podstawie umowy o praod dnia 01.05.2014 r.
jest zatrudniona Parl.N. w ramach pelnego etatu, na czas nied&ny. Gtéwna
ksieggowa ukaczyta Akademie Ekonomiczn o specjalnéci finanse i rachunkow.
W aktach osobowych znajduje slokument o niekaralsoi.
Pani M.N. spelnia wymogi art. 54 wust. 2 ustawy z dnia 27 psiex 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240zmianami) ustalone dla stanowiska
gtéwnego ksigowego.
Dyrektor jednostki dnia 02.05.2014 r. powierzytmamie gtbwnemu ksigowemu obowgzki
I odpowiedzialné¢ w zakresie:

e prowadzenia rachunkowa,

* wykonywania dyspozycfrodkami piengznymi,

» dokonywania wsfpnej kontroli zgodngci operacji gospodarczych i finansowych

z planem finansowym,
» dokonywania wsfpnej kontroli kompletnéci i rzetelndci dokumentow
dotyczcych operacji gospodarczych i finansowych.

W pismie powierzajcym obowazki gtdbwnego ksigowego przywotano art. 35 ustawy

o finansach publicznych, ktéry w dacie powierzdmyanieaktualny. Obecnie oboyviuje art.
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54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o fsa@h publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240
ze zmianami). Przggie obowazkdéw i odpowiedzialnéci zostato potwierdzone podpisem

pracownika. Kopia powierzenia obawkdéw gt. ksegowemu -akta kontroli str. 5-6.

| 4. Gospodarowanie mieniem

Decyzh nr GN.XX.6844.2.7.2013 Prezydenta Miasta Poznanitia 30.08.2013 r. oddano
z dniem 1.09.2013 r. na czas nieoznaczony w tr&atgd 75/100 na rzecz Zespotu Szkolno-
Przedszkolnego nr 3 nieruchofio potoazoma w Poznaniu przy ul. Jesionowej 14.
Nieruchomé¢ oddano nieodptatnie z przeznaczeniem na dziagé@lnoswiatowo-
wychowawcz (pozostate 25% nieruchosw nalezy do Gimnazjum nr 44).

Na podstawie kgg rachunkowych i inwentarzowych ustalori®, na dzié 31.12.2014 r.

Zespot Szkolno-Przedszkolny posiadat gpsjacy maptek:

Tabela nr 1
Lp. Wyszczegolnienie Kagi Ksiega Rdéznica | Uwagi
rachunkowe inwentarzowa | 3-5
1 2 3 4 5 6
1. | Srodki trwate / konto 011 w tym: 5 831 912,56 5831912,56 0
Grunty 2390 580,00 2390 580,00 0
Budynki 3014 382,58 3014 382,58 0
Srodki trwale — urzdzenia i maszyny 113 997,28 11 3997,28 0
(komputery) 0
Srodki trwate — nargdzia, przyrz. wyposa 280 854,86 280 854,86 0
Plac gier i zabaw 32097,84 32 097,84 0
2. Pozostatérodki trwate /konto 013 550151,08 550 151,0
3 Zbiory biblioteczne /konto 014 31 629,02 316290 0
4 Wartdci niematerialne i prawne /konto 020 21 035/91 1353 0
7 485,48
RAZEM 6 434 728,57 6 434 728,57 0

Zrédio: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentaajebaj jednostki.

Stan majtku trwatego (brutto) na dzie31.12.2014 r. wynikagy z ewidencji ksigowej
prowadzonej do konta: 011Srpdki trwate”, 013 ,Pozostatérodki trwate”, 014 ,Zbiory
biblioteczne”, oraz 020 ,Warfgoi niematerialne i prawne” opiewat na kw@ 434 728,57t
I byt zgodny ze stanem wykazanym w gggich inwentarzowych.

Wydruk zestawienia obrotow i sald kont 011, 013} 0020 oraz kopia pisma uzgodhisald
— akta kontroli str. 7-8.

Whioski

Kontroler nie wnosi zastrzen do ww. zagadnienia.



B. Sprawdzenie prawidtowdci wykonania planu finansowego dla wybranych dochaalv
i wydatkow ujetych w 88 klasyfikacji budzetowej za rok 2014

1. Realizacja planu finansowego, ewidencjonowaniaagegospodarczych i finansowych,
prawidtowaci sporadzania sprawozaaw zakresie: operacji finansowych, sprawazda
budzetowych. Ocena zgodea ww. sprawozda z ewidenci ksicgowa.

2. Plan dochodéw i jego realizagjaudzet).

Struktura dochoddéw (rozdziat 80101 ,Szkoty Podstae’y 80104 ,Przedszkola”) - plan

i wykonanie przedstawiono w tabeli poej:

Tabela nr 2
Rozdziat / Klasyfikacja Plan po Wykonanie
budzetowa zmianach - — -
Wg Wg ewidencji ksgowej
sprawozdania Syntetycznej| Analityczne]  Nr konta
Rb-27S ksiegowego
Rozdziat 80101 90,00
90,00 0 0 0130-801-
§ 0690 — Wptywy z rénych dochodéw 80101-069
(01)
Rozdziat 80104 93 021,00 41 754,00 41 754,00 41 754,00
§ 0830 - Wplywy z ustug 93 021,00 41 754,00 41 754,00 41 754,00 130-801-
80101-083
(01)
Razem 93 111,00 41 754,00 41 754,00 41 754,00

Zrodio: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacjebej jednostki.

2.1.W 8§ 0690 wykazano wptaty za legitymacje szkolne.

2.2. W 8§ 0830 ugto odptatné¢ wnoszom za pobyt dziecka w Przedszkolu tzw. optata
godzinowa. Dochody wykazane w sprawozdaniu Rb-27Svykonania planu dochodow
budzetowych jednostki samagdu terytorialnego” za okres od patizu roku do 31.12.2014 r.
wynikaja z kshg rachunkowych oraz zgodne 5 saldem konta 222 ,Rozliczenie dochodow
budzetowych”.

Wyrywkowa kontrob objeto karty zgtoszé dzieci do przedszkola, porozumienia zawarte
Z rodzicami w 2014 r. Zasady naliczenia odpté&tnaza pobyt dziecka w przedszkolu
dokonuje s} na podstawie uchwaty Nr LIV/806/VI/2013 Rady M@sPoznania z dnia
09.07.2013 r. w sprawie oldtenia czasu bezptatnego pobytu dziecka w przedsz&mz
optat zaswiadczenia udzielone przez przedszkole, dla ktérydanem prowadzym jest
Miasto Pozna. Od 01.09.2013 r. za kda rozpoczta godzirg pobytu dziecka w Przedszkolu
po godzinie 13: 00 stawka optat wyniosta 1 zt (edigny otwarcia przedszkola do godz. 13
pobyt bezptatny). W celu obliczenia natesci, dla kadego dziecka Zespo6t Szkolno-
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Przedszkolny prowadzi szczegopwewidencg z podaniem iléci godzin pobytu dziecka
w Przedszkolu oraz ze wskazaniem dnia i m@si

2.3. Na prébie do badania trojki dzieci (porozumienie 103, petne wiywienie, pobyt
dziecka w Przedszkolu od godz. 8:00 do 15:00, poroenie nr 113, peilne wywienie,
pobyt dziecka w Przedszkolu od godz. 8:00 do 1718@z porozumienie nr 16, peine
wyzywienie, pobyt dziecka w Przedszkolu od godz. d6Q.7:30, stawkaywieniowa - 7zf)
sprawdzono prawidiows naliczenia odptatriei za przedszkole w miegiu grudniu 2014 r.
Kontroler nie wnosi zastrzen do sposobu naliczenia odptanobza przedszkole.

Naleznoéci tytutem optaty godzinowej oraz optaty zg/wienie uiszczano na rachunek
bankowy Przedszkola.

Kopia sprawozdania Rb-27S wraz z wydrukiem obrotowta 130 paragrafu dochodéw 0830
za okres 0d 1.12.104 r. do 31.12.2014 r. flet)d- akta kontroli str. 9-10.

Whioski

Kontroler nie wnosi zastrzen do sposobu naliczenia odptaiobza przedszkole oraz danych
zawartych w sprawozdaniu Rb-27S.

3. Kontroler biogc pod uwag dowody kségowe, ks¢gi rachunkowe, sprawozdania
budzetowe, konfrontuyjc to z planem finansowym i jego wykonaniem spdezt zestawienie
wydatkow zakwalifikowanych do poszczegolnych roadtav 80101, 80103, 80104, 80146,
80195, 85401, 85415:

Tabelanr 3
Nazwa paragra Plan po Wykonanie [Wykonanie |Wykonanie % Uwagi
zmianach |narastajco za |narastajco za za miesic  wykonania
okres od okres od X11/2014 5:2
pocztku roku [pocztku roku
do 31.12.14 rido dnia
WG 31.12.14 r.
sprawozdania \r,\;?:tlw(jsgo ch
Rb 28S Wy
1 2 3 4 5 6 7
§ 3020 — wydatki osobowe nie 13 425,00 13 318,00 13 318}00 1 044,00 30,48
zaliczane do wynagrodie
§ 3260 — inne formy pomocy dla 12 289,00 12 288,30 12 288,30 0
uczniow
§ 4010 — wynagrodzenia osobowe 2936 182,00 2935 839,34 2935839,34 276 004,41 9,40
pracownikow
§ 4040 - dodatkowe wynagrodzenie 227 059,0D 227 057,83 227 057,33 0
roczne
§ 4110 — sktadki na ubezpieczenia 524 938,0D 511 853,67 511 853,67 50 112,93 9,55
spoleczne
§ 4120 — skiadki na Fundusz Pracy | 60 956,0 60 956,00 60 956|,00 6 560,51 10,76
8§ 4210 — zakup materiatow i 78 059,00 78 045,91 78 045(91 31 336,64 40,14
wyposaenia
. 350,0 350,00 350,00 0
§ 4170 - wynagrodzenia bezosobowe




T
§ 4240 — zakup pomocy 36 791,00 36 786,59 36 786,59 29 601,81 80,46

dydaktycznych, kaizek

§ 4260 — zakup energii 180 762,0p 180 758,16 180 758,46 25044,11 13,85

§ 4270 —zakup ustug remontowych | 28 607,0 28 605,03 28 605|03 3 923,70 13,71
§ 4280 — zakup usiug zdrowotnych 6 101,00 6 101,40 6 10100 170,00 2,79
§ 4300 — zakup ustug pozostatych 67 862,00 67 854,62 67854/62 799681 11,78
§ 4350 — zakup ustug depu do sieci 2 524,00 2522,1 252281 49,00 1,94
internet

8 4360 — optaty z tytutu zakupu ustug 1 318,00 1317,16 131716 0 -

telekomunikacyjnycBwiadczonych w
ruchomej publicznej sieci telefonicznej
§ 4370 — optaty z tytutu zakupu ustug 1 987,00 1 985,85 1 985,85 108,22 5,45
telekomunikacyjnycBwiadczonych
W stacjonarnej publicznej sieci
telefonicznej.

§ 4410 — podrge stwbowe krajowe 2803,00 2801,46 280146 0 B

§ 4421 — podre stuwbowe 12 279,00 12 279,00 12 279,00 0. -
zagraniczne

§ 4440 - odpisy na Z¥5 227 121,0p 227 121,00 227 121,00 0 -

§ 4520- optaty na rzecz bietow j.s.t 6 840,00 6 840,00 6 840,00 1 14Q,00 16,67
8 4700 - szkolenia pracownikéw 18 067,00 18 066,60 18 066,60 6 613,50 36,60
niekedacych cztonkami korpusu stby

cywilnej

§ 6060 — wydatki na zakupy 15 000,00 15 000,00 15 000,00 15 000,00 1Q0,00
inwestycyjne jednostek badtowych

Razem 4.461 320,00 4 447 748,13 4 447 748,13 454 705,64 10,19

Zrodio: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacjebaj jednostki.

3.1.W oparciu o dane liczbowe wynikae z powyszej tabeli kontroler stwierdzit zgod§to
ewidencji ksggowej ze sprawozdaniami Rb-288wykonania planu wydatkéw begtowych
jednostki samorgu terytorialnego od pogiku roku do kéca 31 grudnia 2014 (roczne)”.
Kontroler jako prob do badania przygf mieshc grudziéd 2014 r. Ogdlna kwota
skontrolowanych wydatkéw za okres od 01.12.2014do. 31.12.2014 r. wyniosta
454 705,64t co stanowil0,19 % planowanych wydatkdw.

Kopia sprawozda Rb-28S, wydruk obrotéw konta 130 do paragraféow atkdw wg
klasyfikacji budetowe] oraz zestawienia obrotow i sald za okres 1081.2014 r.
do 31.12.2014 r., plan finansowy jednostkkta kontroli str. 11-47.

3.2. Jednostka kontrolowana w planie finansowym 2014 r. przewidywata zakupy
inwestycyjne w kwocie 15.000,00 zt. Wydziak@aty pismem nr Ow.VI1.3024.2014 z dnia
30.12.2014 r. poinformowat o otrzymanémodkow finansowych na wydatki mgkowe —
zakupy inwestycyjne w wysokoi 15 000,00 zt z przeznaczeniem na zakup adwigch
szafek uczniowskich. Zespét Szkolno-Przedszkoln$ ninia 9.12.2014 r. dokonat zakup 11

szafek ubraniowych na kwpfi5 000,00 zt (faktura nr 1629 z dn. 9.12.2014 dow. 688/B).
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Dyrektor Zespotu dnia 8.12.2014 r. protokolarnieclm@t szafki. Wydatek inwestycyjny
zostat dokonany dnia 19.12.2014 r. i zaewidencjamww 8 6060 ,Wydatki na zakupy
inwestycyjne jednostek budtowych”. Kopia pisma Wydziatu viaty dotycacego zakupu
inwestycyjnego -akta kontroli str. 48.

Whioski

Kontroler nie wnosi uwag do prawidtowm sporzdzenia sprawozasbudzetowych Rb-28S,

i zgodndci z planem.

4. Struktura dochodow - plan i wykonanie (Wydzieloly Rachunek Dochodéw)

4.1. Rada Miasta Poznania upowmda jednostk kontrolowam do gromadzenia dochodow
na wydzielonym rachunku dochodéw na mocy uchwaty NRXX/1233/V/2010 Rady
Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.

Zespot Szkolno-Przedszkolny zostat wymieniony w agik jednostek, ktOre zostaty
upowanione do gromadzenia dochodéw na wydzielonym rakhudochoddéw. Ostatnia
zmiana - Uchwata Nr LXXI11/1148/V1/2014 Rady Miaskoznania z dnia 23.09.2014 r.

4.2. Zestawienie dochoddw aghnictych przez Zespot Szkolno-Przedszkolny wg rozdmatd
i paragrafow klasyfikacji budktowej oraz sprawozdaRb-34S z wykonania dochoddéw

i wydatkéw na rachunku przedstawiono w peitabeli.

Tabelanr 4
Plan po zmianach Dochody wykonane
Klasyfikacja Wg Rb-34S Wg ewidenciji ksjowej
Budtetowa Syntetyczne] Analitycznej|  Nr konta
ksiegowego
Rozdziat 80101 ,Szkota 212 100,00 174034,61 174 034,67 174 034,61
Podstawowa”
§ 0750 — Dochody z najmu i 68 000,00 52 278,65 52 278,65 52 278,65
dzierzawy sktadnikéw 132-D801-80101-
majatkowych Skarbu pestwa lub 0750(04)
jednostek samosglu terytorialnego
oraz innych umoéw o podobnym
charakterze najem
§ 0830 — wp}ywéw z u_siug 125 000,00 108 373,70 108 373,7G 108 373,70132-D801-80101-
- media zwizane z najmem 11 217,02 11 217,02 0830(05)
- rozliczenia pomidzy Gm 44 a 97 156,68 97 156,68 (08)
ZSP nr 3
§ 0960 — Otrzymane spadki, zapisy 15 600,00 11 341,26 11 341,26 11 341,26
i darowizny w postaci pieatnej w 132-D801-80101-
tym: 7 114,50 7 114,50 0960(10)
- zagcia (wptata za basen) 4 226.76 4 226.76 (11)
- inne (darowizna) ' '
§ 0970 - wplywy z rénych 3500,00 2 041,06 2 041,06 2 041,06 132-D801-80101-
dochodéw 1423,06 0970 (12)
- odszkodowania z firm ubezpiecz. 618.00 (13)
- konkurs z kuratorium '
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Rozdziat 80104 ,Przedszkole” 130 000,00 120 933,39 120 933,39 120 933,39

§ 0830 — wpltywow z ustug 130 000,00 120 933,39 120 933,39 120 933,39 132-D801-80104-
0830

Razem 342 100,00 294 968,06 294 968,06 294 968,04

Zrodto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentzaianej jednostki.

4.2.1.W 8§ 0750(rozdziat 80101 ,Szkota Podstawowa”) wykazano aayhz tytutu najmu
pomieszcze szkolnych, powierzchni (antena na dachu, powiariechod automaty).
W 8§ 0830(rozdziat 80101 ,Szkota Podstawowa”) wykazano aatyhz tytutu zwrotu optat
za media najemcOw pomieszazeoraz rozliczenia medzy jednostkami budatowymi
(Gimnazjum 44 a Zespotem Szkolno-Przedszkolnym).iaD02.05.2012 r. zawarto
porozumienie pomdzy Szkoh Podstawow nr 79, a Gimnazjum nr 44 na nieodptatne
uzytkowanie przez Gimnazjum lokalu o powierzchni 2122. Dysponentem lokalu byta
Szkota Podstawowa nr 79. W 8§ 4 ww. porozumieni&ddno, ze Gimnazjum pokrywa g&¢
kosztow zwizanych z utrzymaniem budynku i jego prawidtowymkcjonowaniem w tym:

* energia elektryczna - dystrybucja 35%zytie energii 35%,

e ogrzewanie gazowe 35%,

* woda i kanalizacja 30%.
Wskaznik procentowy zostat ustalony w oparciu o ligzlucznidbw uczszczajcych
do Gimnazjum nr 44. Aneksem do porozumienia z dhi20.2013 r. dokonano zmiany
dysponenta nieruchorda Szkoty Podstawowej nr 79 na Zespot Szkolno zeBszkolny
nr 3. Kopia porozumienia i anekswakta kontroli —str. 49-50a
Jednostka kontrolowana wystawia notyck®iwe obcizajace Gimnazjum nr 44 za zycie
wody, sciekéw, gazu (ogrzewania) oraz energii elektryczriéppia not ksigowych
wystawionych w grudniu 2014 r.akta kontroli str. 98-103a-c.
W § 0960 (rozdziat 80101 ,Szkota Podstawowa”) wykazano hamy z tytutu wplat
rodzicOw za basen oraz darowizny na rzecz Zespotu.
W § 0970 (rozdziat 80101 ,Szkota Podstawowa”) wykazano dagh uzyskane
z odszkodowa z firm ubezpieczeniowych (dochdéd uzyskano w 3@Q14 r.) oraz
Z przekazanej przez Kuratoriunmi@aty nagrody za udziat w konkursie.
W § 0830(rozdziat 80104 ,Przedszkola”) wykazano odptathavnoszon przez rodzicow
za wyzywienie dzieci oraz personelu (nauczycieli). Stawjywieniowa za 3 positki dziennie
w 2014 r. wyniosta 7 zt.
Dochody ogétem zaewidencjonowane w ¢Rgsich rachunkowych byly zgodne

z dochodami przedstawionymi w sprawozdaniu Rb-3@#&ykonania dochodow i wydatkow
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na rachunku, o ktéorym mowa w art. 223 ust. 1 ustawfjnansach publicznych” za okres
od pocatku roku do 31.12.2014 r.

Prawidlowa¢ naliczenia odptatri@i na jedno dziecko przedstawiono w dziale B pk 2.

sprawozdania (préba do badania miegjrudzié 2014 r.).

Kopia sprawozdania Rb-34S, wydruk zestawieniazbtmvego za okres od 1.01.2014 r.

do 31.12.2014 r., wydruk zestawienia obrotow i sa¢dkonta 132 oraz wydruk obrotéw
na koncie 132 — rachunek dochodoéakta kontroli str. 52-65.

4.2.2.Prawidtowa¢ zawartych uméw i terminowé ich ptatngci.

Zespot Szkolno-Przedszkolny w okresie od 1 stycaiva31.12.2014 r. uzyskat ogoétem

dochody zgromadzone na rachunku WRD w kwocie 6QZ372} tytulem najmu pomieszaze

i powierzchni szkolno-przedszkolnych.

Zestawienie zawartych umow z ww. tytutdw oraz terowas¢ ich ptatngci w grudniu 2014

r. przedstawiono w kwestionariuszakta kontroli str. 96-97.

Whioski

W wyniku kontroli stwierdzonaze:

na najem pomieszcae(5 najemcow) zawarto umowy na czas 6&kmy nie
przekraczajcy 3 lat,

odptatngci w grudniu z tytulu najmu pomieszazeregulowano w terminach
I wysokasciach wynikagcych z zawartych uméw i aneksow,

od nieterminowych pfatrigi naliczano odsetki zgodnie z oba®uljacymi przepisami,
faktury sprzeday za najem pomieszcage powierzchni wystawia kKalego miesica
kierownik gospodarczy,

dyrektor na zawarcie kolejnych umoéw najmwscz nieruchoméci znajdujcej sk

w trwalym zaradzie Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 3 (najem igaehni
na postawienie automatu oraz najem pomieszczenia zaplecze gabinetu
pielegniarskiego) nie posiadat zgody Wydzialu Gospodadkeruchomdciami
Urzedu Miasta Poznania. Powgze narusza art. 43 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia
21.08.1997 r. o gospodarce nierucheéammi (tekst jednolity z 2010 r. Nr 102 , poz.
651 ze zm.).

Kopia uméw najmu -akta kontroli str. 66-95.
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4.3. Kontrola dokumentacji w zakresie podatku VAT

Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 3 od dnia 01.014201w zakresie rozliczania podatku
VAT, dziala w ramach jednego podatnika, ktorym jsiasto Pozna Sposéb rozlicae
podatku od towardéw i ustug oraz spaazania deklaracji VAT-7 przez Miasto Poanzostat
wprowadzony zardzeniem nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznaniaiz @h01.2014 r.
oraz zarzdzeniem zmieniagy nr 397/2014/P z dnia 30.06.2014 r.

Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 3 zatzeniem nr 1/F/2014 z dnia 04.07.2014 r. wprowadzit
,zasady rachunkowsei”, w ktorych okrélit zasady rozliczé podatku od towardw i ustug
(VAT).

4.3.1. Do ewidencji podatku VAT zwranego ze sprzeg@ zwolniom i opodatkowas
wprowadzono w Zaktadowym Planie Kont rngtjace konta:

700-0-01- ,Sprzeda krajowa zwolniona z VAT”,

760-0-04- ,Sprzeda krajowa opodatkowana stawk%,

760-0-05- ,Sprzeda krajowa opodatkowana stawR3%,

760-1 - ,Rozliczenia midzy placowkami”,

220-0-08- ,Podatek VAT naleny wg stawki 8%,

220-0-23- ,Podatek VAT naleny wg stawki 23%,

220-1-08- ,Podatek VAT naliczony w f-rach zakupu i f-rakbryg. wg stawki 8%,

220-1-23 - ,Podatek VAT naliczony w f-rach zakupu i f-rakbryg. wg stawki 23%,
220-3-08 -,Podatek VAT naliczony wg stawki 8%”",

220-3-23 - ,Podatek VAT naliczony wg stawki 23%”",

220-4-08 -Korekta roczna podatku VAT 8%,

220-4-23 - ,Korekta roczna podatku VAT 23%”,

225-W - Rozrachunki wewgtrzne z tytutu podatku VAT”.

300-1-00 - ,Zakup w kwaocie brutto zwgzany ze sprzeda opodatkowai’,

300-1-01 - ,Zakup w kwocie netto zwrany ze sprzeda opodatkowasr’,

300-1-02 - ,Podatek VAT do odliczenia w caio”,

300-2-00 -,Zakup w kwocie brutto zwizany ze sprzeda opodatkowasm

i zwolniom”,

300-2-01 -,Zakup w kwocie netto zwizany ze sprzeda opodatkowas i zwolniorg”,
300-2-01-08 - ,Zakup w kwocie netto zwizany ze sprzeda opodatkowan

I zwolnion wg stawki 8%,

300-2-01-23 - ,Zakup w Kkwocie netto zwgzany ze sprzeda opodatkowan

I zwolniong wg stawki 23%,
14



300-2-02 - Podatek VAT do odliczenia wg proporcji”,
300-2-02-08 - Podatek VAT wg stawki 8% do odliczenia wg propdicji
300-2-02-23 ;Podatek VAT wg stawki 23% do odliczenia wg progtrc

300-2-03 - Podatek VAT nie podlegay odliczeniu (pozostaty przy odliczeniu wg
proporciji),

300-4 - Rozliczenie zakupu nie podlegeggo opodatkowaniu podatkiem VAT”,
800-W -,Rozliczenia wewastrzne VAT".

Kopia planu kont oraz wydruk zestawienia obrotowsald za okres od 01.01.2014
do 31.12.2014 r. akta kontroli str. 104-110.

4.3.2.Sprawdzenie prawidiowoi sporadzenia rejestrow sprzeda VAT i rejestru zakupu,
faktur zwihzanych ze sprzedazwolnioms z podatku VAT oraz sprzegiopodatkowaa wg
stawek procentowych, na probie do badania mgesigrudnia 2014 r. przedstawiono
w kwestionariuszu kontroli akta kontroli str. 111-114.

4.3.2/1Prawidtowd¢ sporadzenia faktur sprzedg z podziatem na sprzedawolniorg oraz
opodatkowaa stawlky procentovg VAT

a) w grudniu 2014 r. Zespot Szkolno-Przedszkolng nsagnat dochody ze sprzedsg:

» zwolnionej z opodatkowania podatkiem VAT w zakressugs$wiadczonych przez
jednostki obgte systemem éwiaty zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 26 - optata godzimow
za przedszkole, optata zgwienie dzieci i personelu (nauczycieli),

» opodatkowanej podatkiem VAT wg stawki 8% - optatazzrycie zimnej i ciepte]
wody przez najemcA (...) oraz za uczestnictwo dzieci w nauce ptywania

e opodatkowanej podatkiem VAT wg stawki 23% - opta@ najem pomieszcige

powierzchni szkolno-przedszkolnej (antena na dadutpmat) oraz za dystrybecj

I zuzycie energii elektrycznej.

b) zazywienie dzieci, pobyt dzieci w Przedszkolu oraz zavienie personelu (nauczycieli
wystawiano zbiorcze fakturymewnetrzne),

Ww. faktury wewmrtrzne nie zawieraly podstawy prawnej zwalgt®j z podatku VAT

(art. 43 pkt. 1 ust. 26) co oznacza,nie zastosowanoesilo postanowienia art.106e ust.1

pkt 19a ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku todraréw i ustug

(Dz.U2011.177.1054 j.t.),

Cc) za najem pomieszcie szkolno-przedszkolnych wystawiano faktury VAT zged

z zawartymi umowami,

d) wartcsci kwotowe wykazane w fakturach VAT ap w kskgach rachunkowych

prowadzonych do konta 76@yfvienie), konta 720 (optata godzinowa za przedszkol
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oraz 760 (optata za najem pomieszczeraz powierzchni szkolno-przedszkolnej).
Dowodem Polecenie kgjowania z dnia 31.12.2013 r. (dow. nr 608) przgjsiano
sprzeda zwolnior z konta 760 na konto 700.

Kopia faktur VAT (sprzeday) wraz z zajcznikami —akta kontroli str. 115-131.

Whioski

Nie wnosi s¢ uwag do prawidtowsri wystawienia faktur sprzedw VAT.

4.3.2/2Prawidtowdc sporadzenia rejestrow sprzedai zakupu

o faktury ugte w ww. rejestrach sprzedai zakupu posiadaty numery identyfikacyjne oraz
wymagane dane adresowe wraz z NIP-em Miasta Bpzna

* transakcje uje w rejestrze sprzegha oraz w rejestrze zakupu mapotwierdzenie
w dowodach ksigowych (faktury m-ca Xl11/2014),

» faktury zakupu podlegage odliczeniom podatku VAT zawieraty na odwrocitormacje,
ze zakup zwgzany jest z najmem (podano tytut najmu),

» transakcje zakupowe zyZane ze sprzeda opodatkowam podatkiem VAT
wg stawki 8 i 23% odnosity sido wynajmu pomieszcie powierzchni szkolno-
przedszkolnej, energii elektrycznej, wodgiekow, udziatu dzieci w nauce ptywania.

Kopia rejestrow sprzedg i zakupu —-akta kontroli str. 132-138.

WhioskKi

Nie wnosi s¢ uwag do prawidlow&ri sporadzenia rejestrow sprzeda i zakupu.

4.3.2/3. Prawidtowd¢ sporadzenia elementarnej deklaracji VAT-7e na prébiebdolania

mieskhca grudnia 2014 r.

 dane zawarte w elementarnej deklaracji VAT-7e zgodm z danymi zawartymi
w rejestrach sprzedwi zakupu,

 dane zawarte w deklaracji VAT-7e zgodne B danymi liczbowymi wykazanymi
w ewidencji ksggowej zwhzanej z podatkiem VAT,

e deklaracja VAT-7e zostata przekazana dragektronicza do Miasta Poznania dnia
15.01.2015 r. czyli w terminie wyznaczonym przezlsy finansowe Miasta Poznania.

Kopia elementarnej deklaracji VAT-7e za grudz&914 r. -akta kontroli str. 139-140.

Whioski

Nie wnosi s¢ uwag dodanych zawartych w elementarnej deklaracji VAT-7e.
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5. Naleznosci

5.1. Na dziéh 31.12.2014 r. nie wysgbity naleznosci wymagalne. Z ewidencji ksgowej
konta 225W ,Rozrachunki wewtrzne z tytutu podatku VAT” (akta kontroli str. 106
wynika, ze na dzié 31.12.2014 r. wyspity naleznosci w ogolnej kwocie 3 485,49 zt, ktére
dotyczyty rozliczenia podatku VAT za 2014 r. Ww.arst nalenosci zostat wykazany
w sprawozdaniu Rb-N ,0 stanie nah@sci oraz wybranych aktywach finansowych”.

Kopia sprawozdania Rb-N , kwartalne sprawozdangamie nalenosci wybranych aktywéw
finansowych wg stanu na koniec IV kwartatu 2014—+dkta kontroli str. 141-142.

Whioski

Nie wnosi s¢ uwag do ww. zagadnienia.

5.2 Przedszkole w 2014 r. umorzyto wierzytedaigednostek organizacyjnych Wadu Miasta
Poznania na ogd&inkwote 520,05 zt w tym: optata zaywienie 357,00 zt + odsetki 7,03 zt
oraz optata godzinowa 153,00 zt + odsetki 3,02mhorzenia dokonano na podstawie decyzji
dyrektora z dnia 30.12.2014 r. Wierzyteddodotyczyta jednego dziecka M.L., ktore
uczszczato do Przedszkola nr 104 w okresie od 1.04.20@lo 30.11.2014 r.  Naliczono
odsetki za zwilok w kwocie ogolnej 10,05 zt. Dokumentem d¢gopwym PK 5/14 z dnia
30.12.2014 r. dokonano wykgiowania ww. nalenosci wraz z odsetkami.

Zgodnie z 8 3 pkt 2 Uchwaly Nr LXXI/1105/VI/2014 Ba Miasta Poznania z dnia
08.07.2014 r. w sprawie oktenia szczegbétowych zasad, sposobu, trybu oramnomgaoséb
uprawnionych do umarzania, odraczania na raty znadei piengznych o charakterze
cywilnoprawnym przypadagych Miastu Pozna lub jego jednostkom podleglym oraz
warunkow dopuszczaldoi pomocy publicznepaleznosci moga byé umorzone z urzdu w
przypadku okreslonym w art. 56 ust. lustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publichnyc
(Dz.U z 2013 r. poz. 885 ze zm.). Wietle zapisu art. 56 ust. 1 pkt 3 ww. ustawy ad8ci
moga by¢ umorzone w cakei w przypadku gdy, cyt,zachodzi uzasadnione przypuszczenie,
Ze W postpowaniu egzekucyjnym nie uzyska leivoty wyszej od kosztow dochodzenia i
egzekucji tej nalmosci lub posgpowanie egzekucyjne okazatoe shieskuteczrie Z
zalhczonych do decyzji dyrektora Zespotu Szkolno-Przkdimego nr 3 dokumentow
wynikato, ze dwukrotnie do diznika Pani M.L. wysytano listem poleconym wezwan@ d
zaptaty, niestety bez efektu - natesci nie uregulowano. Opiergj sk na zapisach art. 56
ustawy o finansach publicznych wystanie tylko dwochonitéw do dhanika jest
niewystarczajce do podjcia decyzji o catkowitym umorzeniu nateéci, tym bardziejze

dotyczyty one bigacego roku (wrzesielistopad 2014 r.). Na podstawie ww. ustale
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stwierdzono,ze dyrektor nie wyczerpat wszystkich przestanek adagmpcych catkowi

niesciagalna¢ naleznosci.

Kopie informacji udzielonych ulg wraz z aaknikami —akta kontroli 143-154.

6. Wydatki - wydzielonego rachunku dochodéw

Kontroler bionc pod uwag dowody ks¢ggowe, ks¢gi rachunkowe, sprawozdanie thetbwe,

konfrontupc to z planem finansowym i jego wykonaniem spdeit zestawienie wydatkow

wydzielonego rachunku dochodéw wiasnych:

Tabelanr5

Klasyfikacje
Budietowe

Plan po
zmianach

\Wydatki wykonan
narastajco za
okres od pocgku
roku do dnia
31.12.2014 r. wg
sprawozdania Rb
34S

\Wydatki wykonane
narastajco za okres
od pocatku roku do
dnia 31. 12.2014 r.
wg ksig
rachunkowych

Wydatki
wykonane za
mieshc XI1/2014
wg ksikg
rachunkowych

%
wykonania

Uwagi

1

2

3

4

80101 ,Szkota
Podstawowa”

212 100,0

174 034,6

7 174 034,

57 34176

72 16,11

8 4210 — zakup
materiatow i
wyposaenia

41 796,0

36 681,]

r8 36 681

78 16 96

4,14 0,59

8 4240 — zakup pomog
naukowych
dydaktycznych i ksizek

y 10 000,0

6 6485

0 6 648

50 148§

,50 1,49

8 4260 - zakup energii

112 666,0

100 706,

D1 100 704

,01 12 65

0,52 11,23

8 4270 — zakup ustug
remontowych

3500,0

D 3500,

3 500,

8 4300- zakup ustug
pozostatych

23494,0

D 14 081,

37 14 081

305

3,08 3,02

8 4350 - zakup ustug
dostpu do sieci interng

41440

h

—

3 765,(

3765,

742,

92 1,93

8 4360 —optaty z tytul
zakupu ustug
telekomunikacyjnych
Swiadczonych w
ruchomej publicznej
sieci telefonicznej

7 000,0

4723,6

4723,

416

72

8 4370 - optaty z tytuty
zakupu ustug
telekomunikacyjnych
Swiadczonych

W stacjonarnej
publicznej sieci
telefonicznej.

1000,0

195,8

195,

195

84

8 4410 — podre
stuzbowe krajowe

1000,0

184,3

184,

4430 — rG@ne optaty i
sktadki

3000,0

1106,

1106,

8 4480 — podatek od
nieruchomdci

1500,0

1296,(

1296,

8 4530- podatek od
towarow i ustug

2000,0

1146,]

1 146,

8 4700 - szkolenia
pracownikow

1 000,0

niekedacych cztonkami
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korpusu staby cywilnej
80104 ,Przedszkole! 130 000,00 120 933,39 120 933,39 12 490,34 9,60

8 4220 - zakup art. 130 000,0p 120 933,39 120 933,39 12 490,34 9,60
zywieniowych

RAZEM 342 100,0p 294 968,06 294 968,06 46 66[7,06 13,64

Zrodto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentaagianej jednostki.

6.1W oparciu o dane liczbowe wynikae z powyszej tabeli kontroler stwierdzit zgodsto
ewidencji ks¢gowej ze sprawozdawcima. Ogodlna kwota skontrolowanych wydatkow
wydzielonego rachunku dochodow wynd€i 667,06zt, co stanowil3,64 % planowanych
wydatkoéw ww. paragrafow. Kopia sprawozdania Rb-84di8a kontroli str. 52-55) i obrotow
na koncie 132 i 101 za okres od 1.12.2014 r. da232014 r. wg paragraféw klasyfikaciji
budzetowej —akta kontroli str. 155-162.

7. Zobowigzania

Z weryfikacji dowoddw ksigowych oraz sprawozdania Rb-Z ,0 stanie zobaafi wg
tytutdw dtwznikbw oraz pogczen i gwarancji” ustalono, ze na d#i€31.12.2014 r. nie

wystapity zobowhzania wymagalneKopia sprawozdania Rb-Zakta kontroli str. 163-165.

8. Ocena prawidtowdci sporzadzania sprawozda budzetowych oraz sprawozda

z operacji finansowych

Oceny prawidtowséci sporadzania sprawozaabudzetowych oraz sprawozflaz operacji

finansowych, dokonano w kwestionariuszu kontrakta kontroli str. 166-167.

8.1. Sprawozdania bugtowe:

* Rb-27S ,z wykonania planu dochod6éw bkeatbwych jednostki samagdu terytorialnego
za okres od poatku roku do kaca 31 grudnia 2014”,

* Rb-28S ,z wykonania planu wydatkéw bwadowych jednostki samagdu terytorialnego
za okres od poatku roku do kéca 31 grudnia 2014 (roczne)”,

* RDb-34S ,z wykonania dochodéw i wydatkow na rachyrikigtorym mowa w art. 223 ust.
1 ustawy o finansach publicznych”,

* Rb- WSa ,sprawozdanie o wydatkach strukturalnychiggionych przez jednostki
samoradu terytorialnego”.

8.2. Sprawozdania w zakresie operacji finansowych:
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* Rb-N ,0 stanie nalenosci oraz wybranych aktywach finansowych”,

* Rb-Z ,0 stanie zobowizan wg tytutow dhznikow oraz pogczen i gwarancji’.

Kopia sprawozda budzetowych (akta kontroli str. 11-15), sprawozdania-\RBa wraz

z zahcznikami (akta kontroli str. 168-1793prawozdania Rb-Nakta kontroli str. 141-142)

oraz sprawozdania Rb-Z(akta kontroli str. 163-165)

Whioski

e Dane liczbowe zawarte w sprawozdaniachzetolwych (Rb-27S, Rb-28S, Rb-34S) oraz
w sprawozdaniach z operacji finansowych (Rb-N i Bbzgodne s z danymi ksig
rachunkowych.

e Sprawozdanie Rb-Wsa ,0 wydatkach strukturalnych igganych przez jednostki
samoradu terytorialnego w 2014 r.” zostalo spsizone na podstawie ewidencji
prowadzonej do kont zespotu 4-go (kosztéw) z pddmia na kody wydatkéw
strukturalnych. Ww. sposob ewidencji dopuszczalegt jrozporgzdzeniem Ministra
Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegiinzasad rachunkowo oraz
planéw kont dla buzktu pastwa, budetow jednostek samadu terytorialnego,
jednostek buzetowych, samorddowych zaktadéw bugttowych, pastwowych funduszy
celowych oraz pastwowych jednostek budtowych majcych siedzih poza granicami
Rzeczypospolite] Polskiej (Dz. U. 2013. 289 jt.),kiwrego wynika,ze konto 975
~Wydatki strukturalne” cyt. stiey do ewidencji wartfci zrealizowanychwydatkow
strukturalnychw jednostkach, w ktérych ewidencja wydatkow struktiyeh nie jest
uwzgkdniona w ewidencji analityczneprowadzonej do kont bilansowych”Zespot
posiadat ww. ewideng¢j analitycza prowadzona do kont zespoitu 4-go w zxkiu z

powyzszy odsipit od prowadzenia konta 975.

9. Kontrola gospodarki pienigznej

9.1.Kontrola operacji gospodarczych azanych z wydatkami wygbujacymi narachunku
podstawowym jednostki oraz WRD w okresie od 01.024r. do 31.12.2014 .

Zestawienie skontrolowanych dowodowdgwych przedstawiono w tabeli.
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Tabelanr 6

Numery Potwierdzenie llos¢
Numery Numery ksiegowe na dowodach sprawdzqnych
Miesiac wyciagoéw Raportow  |sprawdzonyeNumery list ptag ~ Procedur dowodow
bankowych| kasowych |h dowoddw kontroli ksiegowych
ksiegowych
Tak Nie
budzet 231-249 | 15B za okres od 640-747 || Nauczl2_14; X 150
1.12.2014 do Il ZUS 12_14,
10.12.2014 I1lU ZDR 12_14,
NAGRODY
Rk 16B za okres IVIN.D.AC 12_14
od 10.12 do V — GP St.12_14,
18.12.2014 r VI GP Dor 12_14,
T ’ \VII GP IND 12_14
VII AO zas 12_14
IX NWJ 12_14,
X AOWJ12_14
WRD 215-230 |RK 112 zg 546-610 brak X 84
okres 1
31.12.2014 .

Zrddio: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentaajeibaj jednostki.

W wyniku kontroli dowodéw ksigowych obejmujcych okres od 01.01.2014 .
do 31.12.2014 r. (przedstawiono w tabeli nr 6) stdzonoze:
a) na dowodach ksgowych znajduje si potwierdzenie przeprowadzenia kontroli,
wymaganej uregulowaniami wewmnznymi,
b)

c)

wydatki zatwierdzaneaszgodnie z obowizujacymi w jednostce procedurami,

w dokumentacji znajdaj sie wszystkie wycigi bankowe potwierdzage
dokonywanie za poednictwem banku operacji pieanych,

d) dane zawarte w wyggach bankowych zgodne sz danymi zawartymi w dowodach

zrodtowych (fakturach, rachunkach, listach ptac),

wyptata gotowki z kasy jest dokonywana za pokwitoieen wraz z podaniem daty

odbioru gotéwki,

f) dowody kstgowe spetniag wymogi okrélone w art. 21 i 22 uor,

g) ujete w raportach kasowych operacje gospodarcze paimdee g dowodami

zrodtowymi (fakturami, rachunkami),

h) na podstawie faktur imiennych wystawionych na riakavnabywcy (trzy przypadki)

Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 3 zrefundowat kosatygestnictwa w kursach

kwalifikacyjnych i studiach podyplomowych (do faktmahczono wnioski z préba

o zwrot poniesionych kosztéw przez pracownikdwyr@u kosztow dokonano
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w wysokaciach ustalonych w regulaminie wegtrenym. Zgodnie z zagznikiem
nr 4 do zarzdzenia Nr 397/2014/P z dnia 30.06.2014 r. Prezydbtista Poznania
z dnia 02.01.2014 r. w sprawie zasad prowadzergiceen podatku od towarow
I ustug oraz spormizania deklaracji VAT przez Miasto PoAanpodstaw dokonania
wydatku jest faktura VAT wystawiona na MiastozRar. Kopia dwdch wnioskéw
i faktur dotycacych refundacji kosztoéw — akta kontroli str. 185618
i) listy ptac sporzdzone za grudzie 2014 r. zostaly sprawdzone pod wetgm
merytorycznym oraz formalno-rachunkowym przez R#niK. Ww. postugiwata si
piecatka ,specjalista ds. kadr”, pomima byta zatrudniona na stanowisku ,pomocy
administracyjnej”. Nazwa stanowiska ,specjalista Kadr’ nie wynika z zawartej
umowy o prag oraz zakresu czynia Pani A.K.
Z pisma upowzniajacego pracownikdw do sprawdzania dokumentacjedmive]
wynika, ze dyrektor wymienit stanowisko ,specjalisty ds. Kadtore w Zespole nie
istnieje.
Naliczone na listach ptac wynagrodzenie zasadnicZzene skiadniki zwizane
Z wynagrodzeniem zgodne s angaami znajdujcymi sk w aktach osobowych Pani
AK.
Kopia umowy o prag aneksu do umowy, zakresu czyRcio pomocy
administracyjnej, jedna strona listy ptac oraz kopizoru podpiséw -akta kontroli
str. 186-192
j) ze srodkébw wydzielonego rachunku dochodéw dokonano wgdaw kwocie

1 000,00 zt na zorganizowanie wigili szkolnej kiara nr FV/117/2014 z dnia
15.12.2014 r.). Dokonanie ww. wydatkow zgodkow WRD jest niezgodne
z katalogiem wydatkow, ktore zostaty ustalone wwale NR LXXX/1233/V/2010
Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.i&epv. faktury —akta kontroli
str. 193.

9.2.Kontrola b ezpieczéstwa transakcji bankowych

Z formularzy uprawnig@ petnomocnikdbw do konta bankowego w Zespole Szkolno

Przedszkolnym nr 3 wynikaze kazdorazowo do autoryzacji transakcji niedbe a dwa

podpisy - podpis wprowadzgaego transakejoraz podpis zatwierdzgjego transakej Pig¢

0sOb zostato uprawnionych do wykonywania ww. czyohalwie z grupy A (dyrektor

i wicedyrektor) oraz trzy z grupy B (gt. kgiowy, specjalista ds. ptac, kierownik

gospodarczy).

Na wybranej prébie stwierdzonge suma obaizen zrealizowanych wynikagych z historii

operacji bankowych jest zgodna z ewiderigicgowa.
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9.3. Prowadzenie gospodarki kasowej

SzczegoOlowe informacje dotygze prawidtowdci prowadzenia gospodarki kasowej

przedstawiono w kwestionariuszu o nazwie ,Kontrgtspodarki kasowej”. Kwestionariusz

stanowi - akta kontroli str. 194-196.

Whioski

gotowke z banku pobiera kierownik gospodarczy/kasjer PRrt., ktora zostata
upowaniona przez Dyrektora do wykonywania ww. czyfoio Kasjer dnia
01.09.2013 r. zip/t oswiadczenie,ze ponosi odpowiedzialdé za powierzone mu
wartcsci  pienkgzne (w aktach osobowych znajdujsic ww. upowanienia

I oswiadczenia).

przychody i rozchody z kasy potwierdzone byly doamd kasowymi (KP, KW,
fakturami) i wykazane w raporcie kasowym,

zachowana zostata kolegtowystepujacych po sobie numerdw raportow,

saldo kasy z poprzedniego migsi zostato prawidiowo wykazane w hieym
raporcie kasowym,

raporty kasowe sprawdzone byly przez gtdwnegegksiego,

dowody kasowe KP i KW zawieraty numery identyfikpaey,

dowody kasowe poaézone pod raport kasowy zawieraty podpisy o sprawaezpod
wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz bylyatwierdzone
do wyptaty,

zaliczke gotéwkows pobram dnia 10 grudnia 2014 r. rozliczono fakturami, ktor
zostaly wystawione przed dniem 10.12.2014 r. tjiad@8.12.2014 r. oraz dnia
09.12.2014 r. ZaliczZk pobram dnia 18.12.2014 r. rozliczono fakturami
wystawionymi dnia 10, 12, 16 i 17.12.2014 r. Staotéwki w kasie przed
jej pobraniem z banku wyniést zero ziotych (wg ndpe kasowych). Powxsze
wskazuje na zaangawanie prywatnychérodkow pieng¢znych przez pracownikow
Zespotu, cawiadczy o niezastosowaniwesio art. 54 ust. 1 pkt 3 (pomtd wsepna
kontrok, ktéra winien dokona gt. ksiegowy) oraz art. 44 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia
27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2885 |.t).

10. Racjonalnaé, legalnaié, celowaé wydatkow

10.1.

Legalnd¢ wydatkow.

wydatki poniesione w miegiu grudniu 2014 r. zostalty dokonane zgodnie z plane
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finansowym,
» zrealizowane wydatki potwierdzong dowodami ksjgowymi.
10.2 Racjonalnd¢ i celowa¢ wydatkow.
* wydatki dokonane w grudniu 2014 r. poniesiono na statutowe Zespotu Szkolno-
Przedszkolnego,
» zobowhzania wobec kontrahentéw realizowano w terminachznagzonych

na fakturach/rachunkach.

11. Prawidlowasé prowadzenia kshg rachunkowych, ujmowania operacji

gospodarczych i finansowych w kggach rachunkowych

11.1. Szczegodtowe informacje dotygze prowadzenia kgj rachunkowych ujmowania
operacji gospodarczych i finansowych w ¢kgich rachunkowych przedstawiono
w kwestionariuszu kontroliakta kontroli str. 197-204.
Kontroler ocenit prawidtow& prowadzenia kgg rachunkowych w stosunku do migsa
grudnia 2014 r.
W szczegolngéci sprawdzono:

» czy jednostka prowadzi wymagane przepisami ustawyachunkowsci Kksicgi

rachunkowe,

» czy kskgi rachunkowe prowadzonega szgodnie z wymogami okéenymi

w przepisach prawa,

» czy zapisy s kompletne i udokumentowane,

» czy dowody ksigowe zawieraj klasyfikacg budzetowa oraz dekretagj kontowa

wydatkow.
Whioski
Kontroler nie wnosi uwag do prawidiow@ prowadzenia oraz ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w kgach rachunkowych za wggkiem ugcia w kstgach
rachunkowych faktur imiennych wystawionych na na&kwi nabywcy, zamiast faktur
wystawionych na Miasto PozfiaPowysze swiadczy o niezastosowaniugsilo zahcznika
nr 4 zaradzenia Nr 397/2014/P z dnia 30.06.2014 r. Prezydéfibsta Poznania z dnia
02.01.2014 r. w sprawie zasad prowadzenia rozliqzedatku od towarow i ustug oraz

sporadzania deklaracji VAT przez Miasto Pozna
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12. Ocena funkcjonowania kontrolowanej jednostki. Mechanizmy kontroli w zakresie
gospodarki finansowej w 2014 r.

12.1. W 2014 r. obowizuja wewretrzne unormowania dotygze gospodarki finansowo-
ksiggowej wprowadzone zagdzeniami Dyrektora.

12.2 Dowody ksggowe byly sprawdzone pod wzdem merytorycznym (dyrektor),
formalno-rachunkowym (gt. ksgowy) oraz zatwierdzone do wyptaty (dyrektor
jednostki).

13. Informacje koncowe, podsumowanie, ustalenia, wnioski

13.1. Kierownik jednostki w unormowaniach wewtrenych nie okrdit zasad ewidencji
I gospodarowania drukanicistego zarachowania. Druki kasowe KP ,Kasa przgjmi
I KW ,Kasa wyptaci” wystawia kierownik gospodarczy zarazem prowadzi ich
ewidencg (ksiazka Puk-310). Wykonywanie ww. czyn§t przez jeda osolg swiadczy
0 niezastosowaniu @i do pkt 4 standardéw kontroli zadczej ,delegowanie
uprawni@” okreslonych w Komunikacie nr 23 Ministra finanséw z drdié.12.2009 r.
(Dz. Urz. MF. z 2009 r. Nr 15 poz. 84).

13.2. W pismie z dnia 2.05.2014 r. powieraaym obowazki gtdbwnego ksigowego
przywotano art. 35 ustawy o finansach publicznydbry w dacie powierzenia byt ju
nieaktualny. Obecnie obowduje art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 12é@mianami).

13.3.Dyrektor Zespotu na zawarcie kolejnych uméw napmtéci nieruchoméci znajdujicej
sig¢ w trwatym zaradzie Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 3 (najem igraehni
na postawienie automatu oraz najem pomieszczenia zaplecze gabinetu
pielegniarskiego) nie posiadat zgody Wydziatu Gospodélidruchoméciami Urzdu
Miasta Poznania. Powgze narusza art. 43 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia821997 r.
0 gospodarce nieruchoswami (tekst jednolity z 2010 r. Nr 102 , poz. &&lzm.).

13.4. Dnia 30.12.2014 r. umorzono w 100% malesci (jednemu dtanikowi) pomimo,
iz dotyczyty one bigzacego roku kalendarzowego (migsiwrzesia@ - listopad 2014 r.).
Dwa razy wystano do dimika monity do zaptaty, poza tym Zespét nie podzymych
krokéw celemsciagniecia zalegajcych nalenosci (kwota 520,05 zi). Z powgzego
wynika, ze nie wyczerpano wszystkich przestanek uzasaghyel catkowiy

niesciagalng¢ nalezncsci, co swiadczy o nie zastosowaniu ¢sido Uchwaly
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Nr LXXI/1105/VI/2014 Rady Miasta Poznania z dni®B2014 oraz zapisow art. 56
ustawy o finansach publicznych.

13.5. Nieprawnie postugiwano i piecatka ,specjalista ds. kadr” zamiast ,pomoc
administracyjna”. Z umowy o pra®raz arkusza organizacyjnego spdzonego na rok
szkolny 2014/2015 stanowisko ,specjalista ds. kadrZespole nie wyspuje.

13.6. Zaangaowano prywatnesrodki finansowe pracownikow Zespotu przy dokonywani
zakupow rzeczowych na rzecz jednostki. Pazszg swiadczy o niezastosowaniugsi
do art. 54 ust. 1 pkt 3 (unierdlowienie dokonania wspnej kontroli przez gtéwn
ksiggowego) oraz art. 44 ust. 1 pkt 3 ustawy z dniad22009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. 2013. 885 |.t).

13.7. Podstaw wydatku ze srodkow budetowych byty faktury imienne wystawione
na nazwisko nabywcy, zamiast faktury wystawione M&sto PoznA. Powy:sze
swiadczy o0 niezastosowaniuesilo zahcznika nr 4 zarmlzenia Nr 397/2014/P z dnia
30.06.2014 r. Prezydenta Miasta Poznania z dni@1(214 r. w sprawie zasad
prowadzenia rozliczepodatku od towarow i ustug oraz spgizania deklaracji VAT
przez Miasto Pozra

13.8.Faktury sprzedsy zwolnione z opodatkowania podatkiem VAT (weivane)
wystawione przez Zespot (za sywienie oraz optat godzinows) nie zawieraty
podstawy prawnej zwalnigjej z opodatkowania podatkiem VAT (art. 43 pkt.si. 26),
CO oznaczagze nhie zastosowanoesdo postanowienia art.106e ust.1 pkt 19a ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw igighe.U2011.177.1054 jt).

Sprawozdanie zak@&czono

Sprawozdanie spagdzono w dwoéch jednobrzagych egzemplarzach, z ktérych jeden
znajduje s w dokumentacji Biura Audytu Wewtrznego i Kontroli, a drugi otrzymuje
kontrolowana jednostka. Kapisprawozdania do wiadorkm otrzymup: Skarbnik Miasta

Poznania i Dyrektor Wydziatu &iaty Urzedu Miasta Poznania.

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostagnOwione 2z Dyrektorem
kontrolowanej jednostki oraz gtowrksieggowa. Zgodnie art. 33 ust. 5 i 6 ustawy o systemie
oswiaty oraz § 40 w zw. z 8 1 ust. 3 zaizenia Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania
z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i tylmeprowadzania kontroli z upowaenia

Prezydenta Miasta Poznania przez ddrz Miasta Poznania, kierownik jednostki
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kontrolowanej w terminie 7 dni od dnia otrzymanj@asvozdania ma prawo przedstawi
stanowisko wobec zawartych w nim usfalecen, uwag i wnioskow.

Kontrole odnotowano w ksizce kontroli pod pozyej 27/2015.

Poznaa, dnia 01 wrz&nia 2015 r.

Kontroler
Zenona Michatowska

/-1
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