AWK-11.1711.2.26.2015

Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34amvz art. 5¢ pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
I ust. 4-6 ustawy o systemigwaiaty z dnia07.09.1991 rw Szkole Podstawowej nr 64
im. Marii Konopnickiej61-252 Pozng Osiedle Orta Biatego 120, w dniach od 11 sierpnia
do 17 sierpnia 2015 r. przez Zeradichatowsk pracownika Biura Audytu Wewitrznego

I Kontroli Urzedu Miasta Poznania. Kontrolactga jest w planie kontroli Biura Audytu
Wewrxtrznego i Kontroli na rok 2015, zatwierdzonym prZ&zezydenta Miasta Poznania.
Kontrola prowadzona jest w trybie i na zasadaclestdnych w Zaradzeniu Nr 873/2012/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012v rsprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaenia Prezydenta Miasta Poznania przezatireliasta
Poznania. Zawiadomienie o przeprowadzeniu kontrakita kontroli str. 1.

I. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

» ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publiczriipzhU. 2013. 885 j.t.),

» ustawa z dnia 29 wrzeia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. 2013. 330 j.t.),

» ustawa z dnia 7 wrgeia 1991 r. o systemigwiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 j.t.),

» ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikachoszdowych (Dz. U. 2014.1202
j-r),

» ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzinaa naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. 2013.168 j.t.),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. pvasvie szczegolnych
zasad rachunkowoi oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetéw jednostek
samoradu terytorialnego, jednostek higtowych, samordowych zaktadéw
budzetowych, pastwowych funduszy celowych oraz fgsawowych jednostek
budzetowych majcych siedzibh poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
2013. 289 jt.),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.prawie szczego6towej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i romcldw oraz srodkéw
pochodacych zezrédet zagranicznych (Dz. U. 2014.1053 j.t.),

» rozporzdzenie Ministra Finanséw z dnia 16.01.2014 r. wagpe sprawozdawcZoi
budzetowej (Dz. U. 2014.119),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r.prawie sprawozda
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresiperacji finansowych
(Dz. U. 2014 r. 1773),



» ustawa z dnia 11.03.2004 r. o podatku od towardwstug (Dz.U.2011.177, 1054
ze zmianami),

» rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 20.12.2013 r. wagpe zwolnié
od podatku od towaréw i ustug oraz warunkow stososvaych zwolnié (Dz. U.
2013.1722 ze zmianami),

» rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 3.12.2013 r. w spgawystawiania faktur
(Dz. U.2013.1485),

» rozporzdzenie Ministra Finansow z dnia 23.12.2013 r. wagfe towaréw i ustug,
dla ktorych obnia sk stawle podatku od towardéw i ustug, oraz warunkéw stosawan
stawek obnionych ( Dz.U.2013.1719),

» uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznanialma 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochoddéw jednosteldzetowych Miasta
Poznania, prowadeych dziatalné¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wreia 1991 r.
0 systemie éwiaty ze zmianami dokonanymi Uchwair XXXV/517/V1/2012 Rady
Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2012 r. zmiewtajJchwak Nr LXXX/1233/V/2010
Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 rat@ist zmiana — Uchwata
Nr LXXI11/1148/V1/2014 z dnia 23.09.2014 r.,

» pismo okdlne Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznardaia 2.01.2014 r. w sprawie
instrukcji do jednolitego planu kont dla jednostelddzetowych i samordowych
zaktadow budetowych,

» zarzdzenie Nr 397/2014/P z dnia 30.06.2014 r. zmieo@garadzenie Nr 1/2014/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 02.01.2014 r.prawge zasad prowadzenia
rozliczen podatku od towardw i ustug oraz spgizania deklaracji VAT przez Miasto
Pozna.

Il. Cel kontroli

Celem kontroli jest ocena prawidtowsd prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelngci prowadzonej ewidencji dochodow i wydatkéw, spdaenie zgodndi
sporadzanych sprawozdaz ewidencj ksiggowa.

Kontrole przeprowadzono pod wzglem nasfpujacych kryteridw:

* legalnaci, ktora obejmuje zgodsé dziatania z przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, przepisami prawa wegtrenego, umowami, decyzjami w sprawach
indywidualnych oraz innymi rozstrzygmiami podgtymi przez uprawnione
podmioty,



e gospodarngci, czyli zgodnéci dziatan kontrolowanej jednostki z zasadami
efektywnego gospodarowania (tj. os@tzacsci i minimalizacji naktadow/kosztéw
prowadzonych dziafa przy zachowaniu wymaganej jak), i wydajnaci
(tj. uzyskania najlepszych efektow przy #haie najmniejszych naktadach),

» celowaci, ktora obejmuje zgoddé z celami okrdonymi dla kontrolowanej
jednostki lub dziatalnéei, stosowanie metodsrodkow odpowiednich dla aginiecia
celow oraz osigniecia tych celéw (skutecz®é), przy czym skuteczré rozumie st
jako stopi@é zgodndci pomidzy zamierzonymi a faktycznymi skutkami dziatalcio

* rzetelndci, ktora obejmuje wypetnianie oboygkOw z naleyta starannécia,
sumiennie i terminowo, wykonywanie zobawén zgodnie z ich tr&ia,
przestrzeganie wewtrznych regut funkcjonowania jednostki, dokumentoiga
okreslonych dziata lub standw faktycznych zgodnie z rzeczywists, we wigciwej

formie i wymaganych terminach.

[ll. Zakres kontroli oraz okres obj ety kontrol a.

A) Kontrola wewntrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowanpeginostce w 2014 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wyych dochoddéw i wydatkéw eflych
w 88 klasyfikacji budetowej za okres od 1.12.2014 r. do 31.12.2014 r.

Kontrol g objeto:

» stosowanie procedur kontroli dochodow i wydatkowkaoywanych ze srodkow
publicznych, w tym zgodriai z planem finansowym,

» stosowanie zasad wphej oceny celow&ei ponoszonych wydatkow,

» prawidtowa¢ prowadzenia kgg rachunkowych,

» prawidtowa¢ sporadzania sprawozaabudzetowych, sprawozdaw zakresie operacii
finansowych, badanie zgodswd danych wykazanych w ww. sprawozdaniach z ewigenc
ksiggowa,

e prawidlowd¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych wsicdach
rachunkowych,

» prawidtowa¢ sporadzania deklaracji VAT-7e (podstawa - &gii rachunkowe) oraz
rejestrow sprzedsy i zakupu (podstawa - dowody kgowe),

» zasady gospodarowania mieniem.



IV. Przeprowadzone kontrole zewrtrzne, realizacja wydanych zalecé pokontrolnych

Biuro Audytu Wewntrznego i Kontroli Urzdu Miasta w okresie ostatnich trzech lat

nie przeprowadzato kontroli w zakresie prawididaioprowadzenia gospodarki finansowo

- ksiggowej w Szkole Podstawowej nr 64 w Poznaniu.

V. Informacje ogdlne o jednostce

A. Sprawdzenie wewgtrznych regulacji w zakresie gospodarki finansowo ksiggowe;j

obowiazujacych w kontrolowanej jednostce w 2014 roku

1. Szkota Podstawowa nr 64 w Poznaniu jest jedmodikdzetows, ktora prowadzi
dziatalng¢ w oparciu o statut zatwierdzony dnia 28.02.2014 Uchwah Rady
Pedagogicznej nr 4/2013/2014. Zmian w statucie dako Uchwat Rady Pedagogicznej
nr 9/2014/2015 z dnia 05.03.2015r.

1.2 Nadzor pedagogiczny nad SzkdPodstawow nr 64 sprawuje Wielkopolski Kurator
Oswiaty.

1.3.0rganami Szkotyas

» Dyrektor,

Wicedyrektor,

Rada Pedagogiczna,

Samorad Uczniowski,

Rada Rodzicow.

2. W okresie ohjtym kontroh tj. w 2014 r., Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 64
zarmadzeniem nr 6/2011 z dnia 01.01.2011 r. wprowadz#asady polityki
rachunkowdci”. Zarzadzeniem dyrektora z dnia 07.05.2012 r. dokonanoammv
Zaktadowym Planie Kont wprowadzaajdodatkowe kontaAneksem z dnia 01.01.2014
r. urealniono plan kont wprowadzony w Szkole ngjac do instrukcji zawartej w
pismie okélnym nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznamiaia 02.01.2014 r.

2.1. Dyrektor jednostki kontrolowanej zadzeniami wewatrznymi wprowadzit nagpujace
uregulowania:
e procedury inwentaryzacyjne  — zgizenie nr 1/2011 z dnia 01.01.2011 r.,
» procedury gospodarki kasowe] — zgizenie nr 4/2011 z dnia 01.01.2011 r.,
e procedury obiegu dokumentow — zgizenie nr 10/2011 z dnia 01.01.2011 r.,



procedury zasad ewidencji i gospodarowania drukaomstego zarachowania —
zarzadzenie nr 2/2011 z dnia 01.01.2011 r

Oceny prawidtowéci opracowania polityki rachunkowe dokonano w kwestionariuszu

kontroli - akta kontroli str. 2-4.

Nieprawidtowosci

b)

W polityce rachunkowsei wprowadzonej zagdzeniem nr 6/2011 dyrektora z dnia
01.01.2011 r. nie okéwno reguty wyznaczagej koniec okresu amortyzagjiodkow
trwatych 1 wartdci niematerialnych i prawnych oraz nie pgdj decyzji
0 czstotliwosci dokonywania odpisow amortyzacyjnych i umorzenjolv roku
obrotowego (jednorazowo na koniec roku). Pésegswiadczy o niezastosowaniwgsi
do art. 10 ust. 1 pkt 2 ustawy o rachunkégvav zwiazku z art. 32 ust. 2. ww. ustawy.
W procedurach gospodarki kasowej wprowadzonych adaeniem nr 4/2011
z dnia 01.01.2011 r., przywotano, jako podstgrawry:

rozporadzenie Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji z dnia 14.10.1998 r.
w sprawie szczegOlnych zasad i wymaggkim powinna odpowiadaochrona
wartasci pienkgznych przechowywanych i transportowanych przez mizbwbrcow

I inne jednostki organizacyjne (Dz. U. z 1998 r.120 poz. 858 oraz Dz. U. Nr, 17
poz. 221), ktore utracito moc z dniem 11.07.201@hbowkzujacy akt prawny -
rozporadzenie Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji z dnia 07.09.2010 r.
w sprawie wymaga jakim powinna odpowiadaochrona wartéci pienkznych
przechowywanych i transportowanych przez przgisicow i inne jednostki
organizacyjne,

rozporadzenie MF z dnia 29.06.2006 r. w sprawie gospodiankinsowej jednostek
budzetowych, zaktadéw bugtowych i gospodarstw pomocniczych oraz trybu
postpowania przy przeksztalcaniu w mnforme organizacyjno-prawyn (Dz.U.
z 2008 r. nr 116, poz. 783 , Nr 23 poz. 135), kidcaylono z dniem 01.01.2011 r.
Obowigzujacy akt prawny od 01.01.2011 r. to rozpgmizenie Ministra Finansow
z dnia 07 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu proesmidzgospodarki finansowej
jednostek buzktowych i samorowych zaktadow bugtowych (Dz. U. z 2010 r.
Nr 241 poz. 1616 ze zm.).

2.2. Inne unormowania obowazujace w jednostce

Wykaz obowizujacych w 2014 r. unormowawewrgtrznych wprowadzonych w Szkole

Podstawowej nr 64 (z wygzeniem ww. wymienionych) -akta kontroli str. 5.

Ww. unormowania nie podlegaty ocenie przez konteole



3. Stanowiska kierownicze i urgdnicze w Szkole Podstawowej nr 64

3.1. Stanowiska kierownicze.
3.1.1.Dyrektorem Szkoty Podstawowej nr 6ist Pani Romualda Niemczal ktéra zostata
powotana na ww. stanowisko:
e uchwah nr 433/2001 Zawmdu Miasta Poznania z dnia 05.07.2001 r. na okres
od 1.09.2001 r. do 31.08.2006 r.
o zaradzeniem nr 239/206/P Prezydenta Miasta Poznandnia 04.04.2006 r.
na okres od 1.09.2006 r. do 31.08.2011 r.
o zaramdzeniem nr 191/2011/P Prezydenta Miasta Poznandnia 31.03.2011 r.
na okres od 1.09.2011 r. do 31.08.2016 r.
Dyrektor otrzymat petnomocnictwo od Prezydenta Nda®oznania nr 761/2012 z dnia
23.10.2012 r. do zagjania zobowizan finansowych, zawierania umow najmu i dzewry
(z wyjatkiem najmu i dzierawy lokali mieszkalnych znajdagych s¢ na terenie wymienionej
jednostki organizacyjnej), do reprezentowania MiaBbznania w pogbowaniach przed
sadami powszechnymi i Naczelnym adm Administracyjnym oraz w sprawach
majtkowych, itp.
3.1.2.Pismem nr 64/K/1023/06/11 z dnia 31.08.2011 rekipr Szkoty Podstawowej nr 64
po pozytywnym zaopiniowaniu kandydatury przez Wgtl£)wiaty, powierzyt PaniT.R.
(nauczyciel dyplomowany) stanowisko wicedyrektoe okres 5 lat tj. od 01.01.2011 r.
do 31.08.2016 .
3.2. Stanowisko uradnicze.
Na stanowiskugtownego ks¢gowegona podstawie umowy o pra©d dnia 01.07.1997 r.
jest zatrudniona PaM.F. w ramach pelnego etatu, na czas niegdrg. Giéwna ksjgowa
w 2003 r. ukdczyta studia podyplomowe w zakresie rachunkawona Akademii
Ekonomicznej w Poznaniu. W aktach osobowych znajdijdokument o niekaralgoi.
Pani M.F. spelnia wymogi art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 psier 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240zmianami) ustalone dla stanowiska
gtéwnego ksigowego.
Dyrektor jednostki dnia 01.09.2014 r. powierzytmamie gtdbwnemu ksigowemu obowgzki
I odpowiedzialné¢ w zakresie:
e prowadzenia rachunkowa,

* wykonywania dyspozycfrodkami piengznymi,



» dokonywania wsfpnej kontroli zgodngci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym,
» dokonywania wsfpnej kontroli kompletnéci i rzetelndci dokumentow
dotyczcych operacji gospodarczych i finansowych.
Powierzone gtdbwnemu kgiowemu obowizki zgodne s z art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.187, poz. 1240 ze zmianami). Pkxyg
obowiazkow i odpowiedzialnéri zostato potwierdzone podpisem pracownika.

Kopia powierzenia obowzkow gt. ksegowemu -akta kontroli str. 6-9.

\ 4. Gospodarowanie mieniem

Decyzp nr ZG-620/5030/135/97 Zagdu Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ z dnia
30.08.1998 r. odgpiono w trwaty zarad na czas nieoznaczony na rzecz Szkoty Podstawowej

nr 64 nieruchom@& bedaca wtasndcia Miasta Poznania, zabudowsabudynkiem szkoty i

zagospodarowantowarzysaca infrastruktus. Oddanie nieruchomdoi nastpito nieodptatnie

Z przeznaczeniem na prowadzenie dziakadneswiatowo-wychowawczej.

Na podstawie kgg rachunkowych i inwentarzowych ustalon® na dzié 31.12.2014 r.

Szkota Podstawowa nr 64 posiadata ¢@aghcy maptek:

Tabelanr 1
Lp. Wyszczegolnienie Kagi Ksiega Réznica | Uwagi
rachunkowe inwentarzowa | 3-5
zt |z
1 2 3 4 5 6
1. Srodki trwate / konto 011 w tym: 5995 479,15 5995 479,15 0| W2014r.
Grunty 3972248,00 3972248,00 0 | brak zakupu
Budynki 1629344,71 1629344,71 0
Srodki trwate — budowle (boisko, pldc 374 431,08 374 431,08 0
gier i zabaw, nawierzchnia)
Srodki trwate — urgdzenia i maszyny : 19 455,36 0
Kserokopiarki 9 208,56
Zmywarka 7 076,00
Taboret gazowy 3 170,80
2. Pozostatérodki trwate /konto 013 358 415,13 0 | Zakupiono w
wtym: | e 358 415,13 2014 r. na
Budzet 351 574,85 kwote 3000 zt
WRD 6 840,28
3 Zbiory biblioteczne /konto 014 113 604,93 113,634 0| Zakup w 2014
r. na kwot
14 939,28z
4 Wartdci niematerialne i prawne /konto 46 994,83 46 994,88 DZakup w 2014
020 r. na kwot
16 601,11z¢
RAZEM 6 514 494,04 6 514 494,04 0

Zrodto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentaajabej jednostki.



Stan majtku trwatego (brutto) na dzie31.12.2014 r. wynikary z ewidencji ksigowej
prowadzonej do kont: 011Spodki trwate”, 013 ,Pozostatérodki trwate”, 014 , Zbiory
biblioteczne” oraz 020 ,Wartgoi niematerialne i prawne” opiewat na kwd 514 494,04 zi
i byt zgodny ze stanem wykazanym wdgach inwentarzowych.

Wydruk zestawienia obrotow i sald kont 011, 013} 0020 oraz wydruk z systemu
~Wyposaenie DDJ” sktadnikow majku — aktakontroli str. 10-29.

Whioski

Kontroler nie wnosi zastrzen do ww. zagadnienia.

B. Sprawdzenie prawidtowdci wykonania planu finansowego dla wybranych dochaalv

i wydatkoéw ujetych w 88 klasyfikacji budzetowej za rok 2014

1. Realizacja planu finansowego, ewidencjonowaniaagiegospodarczych i finansowych,
prawidtowaci sporadzania sprawozaaw zakresie: operacji finansowych, sprawazda
budzetowych. Ocena zgodéa ww. sprawozda z ewidenci ksiggowa.

2. Plan dochodéw i jego realizadjaudzet).

Struktura dochodow - plan i wykonanie (rozdziat @D1 ,Szkoty Podstawowe”)

przedstawiono w tabeli patej :

Tabela nr 2
Plan po Wykonanie
Klasyfikacja Zmianach Wg Rb-27S za Wg ewidencji kegowej
Budzetowa okres od za okres od 1.01. do 31.12.2014 r.
01.01.2014 do
31.12.2014 Syntetycznej Analitycznej | Nr konta
ksiggowego
§ 0690 ,Wplywy z r@nych optat” 1 000,0 189,00 189,00 189,00| 130-801-
80101-0690
Razem 1 000,00 189,00 189,00 189,00

Zrdio: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentaajeibaj jednostki.

2.1. W 8 0690 wykazano dochody z tytutu optat za wydaduplikatow swiadectw
lub legitymaciji szkolnych.

Whioski

Dochody zaewidencjonowane w  &gach rachunkowych byty zgodne
z dochodami przedstawionymi w sprawozdaniu Rb-2ZSwykonania planu dochodow
buctetowych samorzlowe] jednostki bugtowej za okres sprawozdawczy od ptaz roku
do 31.12.2014 r. ( roczne)”.

Kopia sprawozdania Rb-27S, plan finansowy dochoddzetowych wraz z wydrukiem

zestawienia paragrafu dochoddwakta kontroli str. 30-32.



3. Kontroler biogc pod uwag dowody kségowe, kstgi rachunkowe, sprawozdania

budzetowe, konfrontuyjc to z planem finansowym i jego wykonaniem spdezt zestawienie

wydatkéw zakwalifikowanych do poszczegoélnych roattav w tym: 80101 ,Szkoty

podstawowe”, 80103 ,Oddziaty przedszkolne w szKotapodstawowych, 80146
.Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli”, 80195 Bozostata dziataldé”, 85401
.»Swietlice szkolne”, 85415 ,Pomoc materialna dla uom.
Tabelanr 3
Nazwa paragra Plan po Wykonanie |Wykonanie |Wykonanie % Uwagi
zmianach |narastajco za |narastajco za za miesic  wykonania

okres od okres od X11/2014 5:2

pocztku roku [pocztku roku

do 31.12.14 rido dnia

31.12.14 r.

" _ g kshg

sprawozdania rachunkowvch

Rb 28S Wy
§ 3020 — wydatki osobowe nie 11 179,00 10 597,20 10 597,20 5791,32 51,81
zaliczane do wynagrodite
§ 3260 — inne formy pomocy dla 9 425,00 9 425,00 9 425,00 0 -
uczniow

. 2 320 198,00 2316 538,40 2316538,40 206 860,01 8,92
§ 4010 — wynagrodzenia osobowe
pracownikow
§ 4040 - dodatkowe wynagrodzenie 175 811,0D 175 808,53 175 808,53 0 -
roczne
§ 4110 — sktadki na ubezpieczenia 414 848,00 414 306,36 414 306,36 31632,32 7,63
spoteczne
§ 4120 — sktadki na Fundusz Pracy 44 749,00 44 018,68 44 018,68 3321,68 7,42
. 3 469,00 3 465,00 3 465,00 0 -

§ 4170 - wynagrodzenia bezosobowe
8§ 4210 — zakup materiatow i 96 958,00 95 577,29 95 577,29 42 560,14 43,90
wyposaenia
§ 4240 — zakup pomocy 24 939,5p 24 550,94 2455094  1933p,95 77,51
dydaktycznych, kaizek
§ 4260 — zakup energi 259630,0p 259 425,57 25942957  25966,54 10,00
§ 4270 — zakup ustug remontowych| 121 830,00 121 807,45 121 807,45 8 765,20 7,19
§ 4280 — zakup ustug zdrowotnych 4 950,00 4 945,00 4945)00 3 160,00 68,84
§ 4300 — zakup ustug pozostalych 85 303,0p 84 765,47 84765[47 1148458 13,46
8 4350 — zakup ustug d@pu do sieci 3 860,00 3851,5%0 3 851,50 285,33 7.39
internet
§ 4370 — optaty z tytutu zakupu ustug 5 300,00 5 270,17 527077 379,38 71,16
telekomunikacyjnyclwiadczonych
W stacjonarnej publicznej sieci
telefonicznej.
§ 4410 — podrie stzbowe krajowe 1 752,00 1 730,75 1730/75 322,00 18,38
8 4430 — rane opfaty i sktadki 1 400,00 1371,90 137100 0 -
§ 4440 - odpisy na &5 206 870,0D 206 870,D0 206 870,00 0 -
§ 4520- optaty na rzecz betow j.s.t 9 700,00 9 700,00 9 700,00 194Q,00 20,00




8 4700 - szkolenia pracownikéw 6 091,00 6 030,54 6 030,54 0
niebedacych czionkami korpusu stby
cywilnej

Razem 3800262,50 380005545 3800 055,45 361 799,45 9,52

Zrdio: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentaajeibej jednostki.

3.1. W oparciu o dane liczbowe wynikag z powyszej tabeli kontroler stwierdzit zgodsto
ewidencji kstggowej ze sprawozdaniami Rb-288wykonania planu wydatkow beetowych
samorzdowej jednostki bu@towej, okres sprawozdawczy: od pgka roku do dnia
31 grudnia 2014 (roczne)”.

Kontroler jako prob do badania przygf mieshc grudziéd 2014 r. Ogdlna kwota
skontrolowanych wydatkdw za okres od 01.12.2014do. 31.12.2014 r. wyniosta
361 799,451, co stanowB,52 % planowanych wydatkdéw.

Kopie sprawozd@a Rb-28S, plan finansowy wydatkow biedowych, wydruk zestawienia
paragrafow wydatkéw, analityka rachunkéw bankowyelg dokumentéw) za miess
grudzier 2014 r. - akta kontroli str. 33-58.

Whioski:

Kontroler nie wnosi uwag do prawidtowm sporzdzenia sprawozasbudzetowych Rb-28S,

i zgodndci z planem.

4. Struktura dochodéw - plan i wykonanie (Wydzieloly Rachunek Dochodéw)

4.1. Rada Miasta Poznania upowmda jednostk kontrolowam do gromadzenia dochodow
na wydzielonym rachunku dochodéw na mocy uchwaty NRXX/1233/V/2010 Rady
Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. Ostatm&na zostata wprowadzona uchavat
Nr LXXIII/1148/V1/2014 Rady Miasta Poznania z dri8 wrzénia 2014 r.

4.2. Zestawienie dochoddw agnictych przez Szkel Podstawow nr 64 wg rozdziatow

i paragraféw klasyfikacji bugttowej oraz sprawozdania Rb-34S z wykonania doclhiodd

I wydatkow na rachunku przedstawiono w pajitabeli.

Tabela nr 4
Plan po zmianach Dochody wykonane
Klasyfikacja - — -
Budsetowa Wg Rb-34S Wg ewidencji ksjowej
Syntetycznej Analityczne]  Nr kontadggiwego
§ 0750 — Dochody z najmu i 167 000,00 121 888,37 121 888,37 121 888,37

dzierzawy sktadnikow
majatkowych Skarbu pestwa lub
jednostek samosgu terytorialnego
oraz innych umoéw o podobnym
charakterze najem
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- wynajem 160 000,00 115 315,25 115 315,25 132-801-80101-0750-01
- mieszkanie 7 000,00 6 573,12 6 573,12 132-801-80101-0750-02
§ 0960 — Otrzymane spadki, zapigy 20 000,00 6 125,10 6 125,10 6 125,10

i darowizny w postaci piegtnej w

tym:

- zagcia (wptata za basen) 15 000,00 6 125,10 6 125,10 132-801-80101-0960-01
- inne (darowizna) 5 000,00 0 0| 132-801-80101-0960-02

§ 0970 — wptywy z rénych 23 000,00 0,00 0,00 0,00

dochodéw

- odszkodowania z firm ubezpiecz. 15 000,00 132-801-80101-0970-06
- prowizja PZU 5 000,00 132-801-80101-0970-05

- wplywy rézne 3 000,00 132-801-80101-0970-01
Razem 210 000,00 128 013,47 128 013,47 128 013,47

Zrodto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentzaianej jednostki.

Dochody ogétem zaewidencjonowane w e¢lgsich rachunkowych byly zgodne
z dochodami przedstawionymi w sprawozdaniu Rb-3A®&ykonania dochodow i wydatkow
na rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawijnansach publicznychza okres
od pocatku roku do 31.12.2014 r.

4.2.1/a W 8§ 0750(rozdziat 80101 ,Szkoty podstawowe”) wykazano dodi z tytutu najmu
pomieszcze szkolnych (18 umow najmu w tym jedno mieszkanie).

4.2.1/b.W 8§ 0960(rozdziat 80101 ,Szkoty podstawowe”) wykazano duod z tytutu wptat
rodzicow za korzystanie dzieci z basenu. Ww. dogiezkota potraktowata, jako darowign
Zgodnie z zapisem art.8 ust. 2a ustawy o podatkiowarow i ustug cyt. ,w przypadku gdy
podatnik, dziatajc we wilasnym imieniu, ale na rzecz osoby trzecla@grze udziat
w $wiadczeniach ustugrzyjmuje s, ze ten podatnik sam otrzymat iswjadczyt te ustug
optat za basen natato przyja¢ jako sprzedaustug i zakwalifikowé do 80830 ,, Wplywy

z ustug.

Niewtasciwa klasyfikacja dochoddéw budtowych swiadczy o naruszeniu rozpadzenia
Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprasdaezegotowe] klasyfikacji dochoddw,
wydatkéw, przychodoéw i rozchodow oramdkéw pochodacych zezrédet zagranicznych
(Dz. U. 2014.1053 j.t.).

Kopia sprawozdania Rb-34S, wydruk planu finansowego 2014 r. WRD, wydruk
zestawienia paragrafow dochodéw za miedi2/2014 - akt&ontroli str. 59-62.

4.2.2. Prawidlowd@¢ zawartych umow i terminowas¢ ich ptatnosci.
Szkota Podstawowa nr 64 w okresie od 01.01.201dior31.12.2014 r. uzyskata ogotem
dochody zgromadzone na rachunku WRD w kwocie 1&138 zi, tytulem najmu

pomieszcze szkolnych oraz mieszkania.
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W 2014 r. Szkota og6tem zawarta 17 uméw. Kontrobjeto najem lokalu mieszkalnego
oraz 5 zawartych umow najmu pomiesacazkolnych. Zestawienie sprawdzonych umow
oraz terminowé& ich ptatngci w grudniu 2014 r. przedstawiono w kwestionariusakta
kontroli str. 63-65.
Whioski
W wyniku kontroli stwierdzonaze:
* na najem pomieszcaezawarto umowy na czas okleny nie przekraczagy 3 lat
(za wyptkiem lokalu mieszkalnego),
e odptatngci w grudniu 2014 r. z tytutu najmu pomieszgézegulowano w terminach
I wysokasciach wynikajcych z zawartych umow za wagkiem firmy V(...), z ktén
Szkota rozwizata umow we wrzéniu 2014 r. (zagadnienie to opisano w dz. B pkt 5
.Naleznosci” niniejszego sprawozdania oraz przedstawionaktach kontroli str. 64-
65),
* od nieterminowych ptatr$gi naliczano odsetki zgodnie z obaailjacymi przepisami
(opisano w dz. B pkt 5 ,Nak@osci”),
» dyrektor na zawarcie kolejnych uméw najmwsct nieruchomeéci znajdujcej sk
w trwaltym zaradzie Szkoty Podstawowej nr 64 posiadat zgor Wydziatu
Gospodarki Nieruchondgiami Urzdu Miasta Poznania. Powsze o0znacza,
ze zastosowano gido art. 43 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 21.08.199% gospodarce
nieruchomeciami (tekst jednolity z 2010 r. Nr 102 , poz. 6&lzm.),
» faktury sprzeday za najem pomieszczewystawia kadego miesica gtdbwna
ksiggowa.

Nieprawidiowosci

Umowy najmu pomieszcae szkolnych tj. sali gimnastycznej lub sal lekcyjhyc
(13 umow) zawieraj bfedny zapis cyt,umowa najmu pomieszczenia zawarta w dniu (...)
pomidzy Urzqd Miasta Szkota Podstawowa nr 64 (...)Zgodnie z art. 47 ust. 1 ustawy
0 samorzdzie gminy strong zawierania umoéw winna by¢ gmina (wiasciciel
nieruchomeci, infrastruktury)czyli Miasto Poznai. Nalezy podkréli¢, ze umowy zwazane

Z najmem pomieszcaea: stotdwlk, blok kuchenny czy serwis elektronedizi sporadzono
prawidtowo. Ponadto umowy najmu sali gimnastyczarsj lekcyjnej nie zawieraty zapisu,
ze w skiad stawki godzinowej najmu wliczono optat zuycie energii elektrycznej, wody
(wc), itp. Kopia przyktadowo wybranych trzech umowajmu (sali gimnastycznej

oraz pomieszczeuzytkowych) —akta kontroli str. 66-76.
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4.3. Kontrola dokumentacji w zakresie podatku VAT

Szkota Podstawowa nr 64 od dnia 01.01.2014 r. kxesge rozliczania podatku VAT, dziata
w ramach jednego podatnika, ktérym jest Miasto RhzrSposéb rozlicae podatku
od towaréw i ustug oraz spadzania deklaracji VAT-7 przez Miasto Poanaostat
wprowadzony zardzeniem nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznaniaiaz @h01.2014 r.
oraz zarzdzeniem zmieniagym nr 397/2014/P z dnia 30.06.2014 r.

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 64 aneksem z dni@12014 r. do zagdzenia nr 6/2011
,zasady rachunkowszi” z dnia 01.01.2011 r., wprowadzita zmiany do Zaktaego Planu
Kont wzorupc sk na ustaleniach zgdznika nr 1 do pisma okélnego Nr 1/2014 Prezydenta
Miasta Poznania z dnia 02.01.2014 r.

4.3.1. Do ewidencji podatku VAT zwranego ze sprzeg@ zwolniom i opodatkowas
wprowadzono w Zaktadowym Planie Kont ngmtjace konta:

760-00-01 - ,Sprzedakrajowa zwolniona z VAT"- czynsz za mieszkanie,

760-04-01 - ,Sprzeda krajowa opodatkowana stawB% - woda Ecieki (mieszkanie),
760-05-01 - ,Sprzeda krajowa opodatkowana stawRk3%” — wynajem,

760-06 ;Roczna korekta podatku VAT”,

220-0-08  ;Podatek VAT naleny wg stawki 8%”",

220-0-23 - ,Podatek VAT naleny wg stawki 23%,

220-1-08 - ,Podatek VAT naliczony wg stawki 8% do rnezknia w danym miestu”,
220-1-23 - ,Podatek VAT naliczony wg stawki 23% do liozenia w danym miescu”,

220-3 ;Podatek VAT do rozliczenia w nagmym okresie”,
225-W - ,Podatek VAT,
300-1-01 - ,Zakup w kwocie netto zwzany ze sprzeda opodatkowana”,

300-1-02 - ,Podatek VAT do odliczenia w calo”,

300-2-00  ;Zakup w kwocie brutto zwizany ze sprzeda opodatkowami zwolnior”,
300-2-01-08 ,Zakup w kwocie netto zwzany ze sprzeda opodatkowasn i zwolnior
wg stawki 8%,

300-2-01-23 ,Zakup w kwocie netto zwwzany ze sprzeda opodatkowasi zwolnion
wg stawki 23%,

300-2-02  ;Podatek VAT do odliczenia wg proporcji”,

300-2-02-08 ,Podatek VAT wg stawki 8% do odliczenia wg propdtcj

300-2-02-23 ,Podatek VAT wg stawki 23% do odliczenia wg progorc

300-2-03  ;Podatek VAT nie podlegagy odliczeniu (pozost. po rozl. wg proporcji),

800-W - ,Rozliczenia VAT — fundusz jednostki”.
13



Kopia planu kont na 2014 akta kontroli str. 77-92.

Aneksem z dnia 01.01.2015 r. wprowadzono do Zakiago Planu Kont konto 700
z podzialem na stawki podatku VAT. Wydruk planu kaa rok 2015 do konta 700akta
kontroli str. 93.

4.3.2.Sprawdzenie prawidiowoi sporadzenia rejestrow sprzeda VAT i rejestru zakupu,

faktur zwhzanych ze sprzeda zwolniom z podatku VAT oraz sprzegla opodatkowan

wg stawek procentowych, na prébie do badania guasgrudnia 2014 r. przedstawiono

w kwestionariuszu kontroli akta kontroli str. 94-98.

4.3.2/1. Prawidiowos¢ sporzdzenia faktur sprzedazy z podzialem na sprzeda

zwolniona oraz opodatkowary stawka procentowa VAT

w grudniu 2014 r. Szkota Podstawowa nr 64 @sita dochdd ze sprzeda

a) zwolnionej z opodatkowania podatkiem VAT — czynazmmeszkanie.
Faktura za czynsz lokalu mieszkalnegozhie z optat za$mieci (nr 15/12/2014
z dnia 08.12.2014 r.) nie zawierata podstawy prawmealniapcej z podatku
VAT,

b) opodatkowanej podatkiem VAT wg stawki 8% - optatazerycie wody isciekow
przez najemgmieszkania (faktura nr 19/12/2014 z dn. 8.12.201,4

c) opodatkowanej podatkiem VAT wg stawki 23% - optatanajem pomieszciae
szkolnych (stotowka szkolna, serwis elektrogdez, sala gimnastyczna oraz
lekcyjna).

za najem pomieszcae szkolnych wystawiano faktury VAT  zgodnie

Z zawartymi umowami,

wartasci  kwotowe wykazane w fakturach VAT znalazty odzwiedlenie

w ewidencji kstgowej prowadzonej do konta 760 ,Pozostate przychodpszty

operacyjne”.

Kopie faktur VAT (sprzeday) od nr 1 do nr 19 akta kontroli str. 99-117.

Nieprawidlowosci

na fakturze zwazanej z najmem lokalu mieszkalnego nie wskazanstp@ad/ prawnej

zwalniapcej z podatku VAT (ij. art. 43 ust. 1 pkt 36), narusza postanowienia
art.106e ust.1 pkt 19a ustawy z dnia 11 marca 2004podatku od towardw i ustug
(Dz.U2011.177.1054 jt),

na 13 fakturach wystawionych tytutem najmu sali wggstycznej lub lekcyjnej
(wystawiono ogolnie 19 faktur - 2 dotyczyly miesmks, jako wystawiajcego

I sprzedajcego wpisano SzketPodstawow nr 64 (opisano w pkt 4.3.2/1) zamiast
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Miasto Pozna. Ww. faktury posiadaty rownienieaktualny NIP Szkotly. Povigze
swiadczy o0 niezastosowaniue¢sido zahcznika nr 5 do zamrlzenia 397/2014/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 30.06.2014 r.,

zaniechano wystawienia refaktury zazytie gazu przez wynajmagego lokal
mieszkalny w Szkole. Powgze narusza zapisy zetnika nr 5 do zamxlizenia
397/2014/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 30D08. r. Naley podkrélic,

ze najemca mieszkania w 100% pokrywa koszty wyndenjz faktury (Szkota
nie korzysta z gazu),

zaniechano wystawienia faktury wegtrznej zbiorczej za korzystanie przez dzieci
z basenu (zagia pozalekcyjne nie wynikage z obowizku szkolnego). Powgze
narusza zapisy zgznika nr 5 do zamrlzenia 397/2014/P Prezydenta Miasta
Poznania z dnia 30.06.2014 r. w sprawie proceduaticaen z tytutu podatku
VAT(...). Nalezy podkrsli¢, ze dochdd z tytutu optaty za basen, Szkota piayjpko
darowizrg, otrzymanm od Rady Rodzicow na olgleny cel.

4.3.2/2. Prawidlowd¢ sporzadzenia rejestréw sprzeday i zakupu

rejestry sprzedsy i zakupu prowadzono w systemie ProgMan ,Rozrakliun7004
firmy Wolters Kluwer SA.

transakcje ujte w rejestrze sprzeghp oraz w rejestrze zakupu mapotwierdzenie
w dowodach ksigowych (faktury m-ca Xl11/2014),

faktury zakupu podlegage odliczeniom podatku VAT na odwrocie nie zawigrat
informaciji, ze zakup zakwalifikowano do odliczepodatku zwizanego z najmem
(np. sali gimnastycznej, lekcyjnej, mieszkania,.)itpJednake z dekretu kont
podhczonego do  faktur mma bytlo wyczytd, ze na kontach ksgowych
wyodrebniono kwot VAT-u podlegaaca odliczeniu oraz wartg zakupu netto,
transakcje zakupowe zyrane ze sprzeda opodatkowas podatkiem VAT
wg stawki 8 i 23% odnosity sido zuwycia wody i sciekow, energii elektrycznej,
centralnego ogrzewania (zakupy odnosity dd0 wynajmu pomieszcaeszkolnych

oraz mieszkania).

Kopia rejestréw sprzedw i zakupu —-akta kontroli str. 118-122.

Nieprawidtowosci

Nie wnosi s¢ uwag do prawidtowsci sporazdzenia rejestrow sprzeda i zakupu

za wyptkiem, wykazania w rejestrze zakupu w pozycji ,datptywu dokumentu” dat

zakwalifikowania dowodu do egia w ksktgach rachunkowych, a nie datvptywu do

jednostki, poniewafaktury nie zawieraty takiej informaciji.
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4.3.2/3. Prawidlowd¢ sporzadzenia elementarnej deklaracji VAT-7e na proébie
do badania miesjca grudnia 2014 r.

* dane zawarte w elementarnej deklaracji VAT-7e zgodn z danymi zawartymi
w rejestrach sprzedwi zakupu,

* dane zawarte w deklaracji VAT-7e zgodne = danymi liczbowymi wykazanymi
w ewidencji ksggowej zwhzanej z podatkiem VAT,

« deklaracja VAT-7e zostala przekazana dretgktronicza do Miasta Poznania dnia
15.01.2015 r. czyli w terminie wyznaczonym przezzlBYy finansowe Miasta
Poznania.

Kopia elementarnej deklaracji VAT-7e za grudzi2014 r., wydruk e-maila do Wydziatu
Finansowego, oraz wydruk analityki kont (wg dokumoeh za grudzigé 2014 r. konta 760,
220, 225W, 300 oraz 800W akta kontroli str. 123-138.

Whioski

Nie wnosi s¢ uwag dodanych zawartych w elementarnej deklaracji VAT-7e.

5. Naleznosci

5.1. Z ewidencji kstgowej kont zespotu 2-go, wynikae na dzié 31.12.2014 r. wyspity
naleznosci w ogolnej kwocie 9 805,33 zt w tym:
* nalencsci wymagalne dotycre najmu, ktére nie zostaly uregulowane do dnia
31.12.2014 r. - kwota 3 746,97 zi,
e odsetki z tytutu nieterminowych ptatém przez najemcow pomieszezeazkolnych
- kwota 2 008,80 zt,
* nalendsci z tytulu nadwyki podatku VAT naliczonego nad naleym za 2014 r.
- kwota 3 520,23 zi.
* nalezncsci zakwalifikowane jako pomyitki bankowe - kwota 528 zi.
Ww. stan nalencsci (oprocz odsetek) zostatl wykazany w sprawozdd&iuN ,kwartalne
sprawozdanie o stanie natesci wybranych aktywéw finansowych wg stanu na kofec
kwartatu 2014 1. w wysokasciach wynikagcych z ewidencji ksigowej.
Kopia sprawozdania Rb-N wraz z getnikiem —akta kontroli str. 139.
5.2.Na dzier 31.12.2014 r. jedenastu najemcow zalegato z apiatatym: jeden najemca
zalega od 2011 r., dwoch od 2012 r., jeden od 201Pozostate zadhenie dotyczyto
biezacego roku tj. 2014. Najemcom naliczano odsetki wdolze, ktore ogotem na dzie
31.12.2014 r. wyniosty 2 008,80 zt. Podczas kontfioldnia 13.08.2015 r. najemda.S
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posiadajcy zadiienie od 2011 r., uregulowat naliczone odsetki w &&0774,72 zi,
jednake nie uregulowat naimos¢ gtdwnej w kwocie 1 501,22 zi. (dowéd wplatyakta
kontroli str. 140).
Na okoliczndci podejmowania dziata celem wyegzekwowania zalegeych naleénosci,
pobrano od wicedyrektora Pa#iR. wyjasnienie, z ktérego wynikatoze cyt. W celu
wyegzekwowania od najemcow pomieszeadegajcych nalénasci zostaty wykonane liczne
rozmowy telefoniczne, osobiste rozmowy dyscyplieyj przekazane dogk wiasnych
pisemne wezwania (bez kserokopii).
Wyjasnienie wraz Zopiami pism wzywajcych najemcow do zaptaty zaleggo oraz wzory
pism —akta kontroli str. 141-147.
5.2.1.W wyniku analizy konta 200 ,,Rozrachunki z odbiargaustalono,ze saldo zadienia
Z tytutu najmu (w latach 2011-2014r.):

* nadzié 31.12.2014 r. wyniosto 5 755,77 zt (11 najemcokwweta gidwna 3 746,97 +

odsetki 2 008,80 ),
* nadzié 30.06.2015 r. wyniosto 4 038,09 zt. (nales¢ gtowna 2 897,62 zt + odsetki
1 140,47 zt.- 4 najemcow catkowicie sptacito zaehie).

Z powyzszego wynika,ze w okresie od stycznia do czerwca 2015 r. sptacalegtdci
w kwocie 1 717,68 zt (zadhenie naley pomniejszy o kwok 774,72 zt, ktég wptacono dnia
13.08.2015 r.). Wydruk zestawienia obrotow i saldbnta 200 , Rozrachunki
z odbiorcami” za miesc 12/2014 oraz miegi 6/2015 r. -akta kontroli str. 148-156.
5.3.Na koncie 240 ,Pozostate rozrachunkiykazano nalenosci w kwocie 529,33 zt, ktére
zakwalifikowano jako ,pomytki bankowe”. Nataosci dotyczyty faktury wystawionej przez
firme S(...) na kwot 269,33 zt oraz faktury wystawionej przez figr€.A.B(...) na kwo¢
260,00 zt. Dnia 09.03.2015 r. telefonicznie véyj@mno z pierwszym kontrahentem, przyczyny
powstania nalenosci w kwocie 269,33 zt. Z powigzej rozmowy sporrlzono notatk
stuzbowa. Dnia 09.03.2015 r. roéwnietelefonicznie zwrdcono siz préba do drugiego
kontrahenta o zwrot pomytkowo podwdjnie zaptacokeyoty 260,00 zi. Firma nie
zareagowata na telefoniczprosbe Szkoty, dlatego tednia 18.08.2015 r. pisemnie zwrocono
si¢ do kontrahenta o wy§aienie przyczyn zaniechania zwrotu nadptaty.
Kopie notatek stzbowych zwazanych z ww. spragvoraz wydruk zestawienia obrotow i sald
za miesic 12/2014 -akta kontroli str. 157-162.
Whioski

» Sprawozdanie Rb-N spaidzono na podstawie prowadzonej ewidencj¢gsive]

do kont zespotu 2-go.
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« Jednostka kontrolowana petj dziatania celem wyegzekwowania zalegggh
naleznosci z tytutu najmu oraz wyfaienia pomytek bankowych.
5.4 Szkota Podstawowa nr 64 w 2014 r.
organizacyjnych Urgdu Miasta Poznania

nie umorzyla raykelncci jednostek

Kopie informacji udzielonych ulg wraz z aaknikami —akta kontroli 163-164.

6. Wydatki - wydzielonego rachunku dochodéw.

Kontroler bionc pod uwag dowody ks¢ggowe, ks¢gi rachunkowe, sprawozdanie thetbwe,
konfrontupc to z planem finansowym i jego wykonaniem spdeita zestawienie wydatkow

wydzielonego rachunku dochodow wiasnyokdziat 80101 ,Szkota Podstawowa”.

Tabela nr 5

Klasyfikacije Plan po \Wydatki wykonan{Wydatki wykonan{ Wydatki % Uwagi
Budietowe zmianach narastajco za narastajco za wykonane za |wykonania

okres od pocgku |okres od pocgku |mieshc

roku do dnia roku do dnia 31. [XII/2014

31.12.2014 r. wg (12.2014 . wg ksiag

sprawozdania Rb-wg ksig rachunkowych

34S rachunkowych

1 2 3 4 5 6 7

8§ 4210 — zakup materiatéw|i 72 120,00 45 175,18 45 175(18 14 015,45 19,43
wyposaenia
8§ 4240 — zakup pomocy 8 000,00 812,25 812,25 39002 4,87
naukowych dydaktycznychl|i
ksiazek
8§ 4260 - zakup energii 13 000,00 11 220,86 11 220,86 06210 15,92
§ 4270 - zakup ustug 57 000,0P 33892,01 33892/01 13 194,77 23,15
remontowych
8§ 4300- zakup ustug 41 500,00 23 019,17 23 019(17 4 959,28 11,95
pozostatych
8 4350 -zakup ustug dogpu 500,0 165,00 165,00 0 -
do sieci internet
8 4360 — opfaty z tytutu 1 000,00 305,00 305,p0 8000 8,00
zakupu ustug
telekomunikacyjnych
swiadczonych w ruchomej
publicznej sieci telefoniczngj
8 4410 — podre shizbowe 500,0 0,0D 0,490 0 -
krajowe
4430 — r@ne optaty i sktadki 3 500,00 3 279,00 3 279,00 0 -
§ 4480 — podatek od 8 500,00 8.205,00 8.205,00 0 -
nieruchomeci
§ 4520 — optaty na rzecz 3880,00 1 940,00 1 940,00 0 -
budzetéw jednostek
samorzdu terytorialnego
8 4700 - szkolenia 500,0 0,00 0,00 0 -
pracownikéw niebdacych
cztonkami korpusu shiby
cywilnej
RAZEM 210 000,0p 128 013,47 128 013,47 34 708,62 16,53

Zrodto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentaagiane]j jednostki.
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6.1W oparciu o dane liczbowe wynikae z powyszej tabeli kontroler stwierdzit zgodsto
ewidencji ks¢ggowej ze sprawozdawcima. Ogodlna kwota skontrolowanych wydatkow
wydzielonego rachunku dochodow wyn@sl 708,62 ztco stanowil6,53 % planowanych
wydatkéw ww. paragrafow. Kopia sprawozdania Rb-3di8a kontroli str. 59-60), wydruk
zestawienia paragraféw wydatkow za miesil2/2014 oraz wydruk analityki rachunkéw
bankowych (wg dokumentu) do konta 132 — ddatroli str. 165-173.

7. Zobowigzania

Z weryfikacji dowoddéw ksigowych oraz sprawozdania Rb-Z ,o0 stanie zobawi
wg tytutdow diwnikow oraz pogczen i gwarancji” ustalono,ze na dzié 31.12.2014 r.
nie wystpity zobowhzania wymagalneKopia sprawozdania Rb-Z akta kontroli str. 174-
175.

8. Ocena prawidtowdci sporzadzania sprawozda budzetowych oraz sprawozda

z operacji finansowych

Oceny prawidtowéci sporzadzania sprawozaabudzetowych oraz sprawozflaz operacji

finansowych, dokonano w kwestionariuszu kontralkta kontroli str. 176.

Kopia sprawozda budzetowych (akta kontroli str. 30, 33-35, 59-60) ogmrawozdania

Rb-WSa wraz z zatznikami @kta kontroli str. 177-182) oraz sprawozdania Rb-fakta

kontroli str. 1391 Rb-Z — (akta kontroli str. 174-175)

8.1. Sprawozdania bugtowe:

e Rb-27S ,z wykonania planu dochodéw hatbwych samorglowej jednostki
budzetowej ”,

* Rb-28S ,z wykonania planu wydatkéw bwedowych samormiowej jednostki buzetowej
od pocatku roku do kaéca 31 grudnia 2014 (roczne)”,

* RDb-34S ,z wykonania dochodéw i wydatkow na rachyrikigtorym mowa w art. 223 ust.
1 ustawy o finansach publicznych”,

* Rb- WSa ,sprawozdanie o wydatkach strukturalnychmiggionych przez jednostki
samoradu terytorialnego”.

8.2. Sprawozdania w zakresie operacji finansowych:

* Rb-N ,o0 stanie nalmosci wybranych aktywow finansowych”,

* Rb-Z ,0 stanie zobowgah wg tytutdw diznikOdw oraz pogczen i gwarancji”.
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Whioski
Dane liczbowe zawarte w sprawozdaniachzetwwych (Rb-27S, Rb-28S, Rb-34S, Rb-WSa)
oraz w sprawozdaniach z operacji finansowych (Rb#Rb-Z) zgodne g z danymi ksig

rachunkowych.

9. Kontrola gospodarki pieni¢znej.

9.1.Kontrola operacji gospodarczych azanych z wydatkami wygbujacymi narachunku
podstawowym jednostki oraz WRD w okresie od 01.024r. do 31.12.2014 .

Zestawienie skontrolowanych dowodowdgwych przedstawiono w tabeli.

Tabelanr 6
Miesiac Numery  [Numery Numery Numery list pta [Potwierdzenie [Liczba
wyciagdbw [Raportow ksiegowe na dowodach [sprawdzonych
bankowych kasowych sprawdzonyq procedur dowoddw
h dowodow kontroli ksiegowych
ksiegowych
Tak Nie
budzet 168-185 Rk 11 za okres [296-333 134-140 X 105
142-149
Rk 12 za okres dotyczyta listopadp
22- 31.12.2014 r
WRD 149-164 Rk 12 za okres [223-251 brak X 57
1-17.12.2014 r.
dow. 235
Rk 13 za okres
22-31.12.2014 r
dow.247

Zrodio: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacjebaj jednostki.

W wyniku kontroli dowodoéw ksigowych obejmujcych okres od 1.01.2014 r. do 31.12.2014
r. (przedstawiono w tabeli nr 6) stwierdzoue;
a) dowody kstgowe zawieraj potwierdzenie przeprowadzenia kontroli, wymaganej
uregulowaniami wewgtrznymi (brak podania daty sprawdzenia),
b) wydatki zatwierdzit do wyptaty dyrektor zgodnie bawiazujacymi w jednostce
procedurami (brak podania daty zatwierdzenia),
c) w dokumentacji znajdaj sie wszystkie wycigi bankowe potwierdzage
dokonywanie za pmednictwem banku operacji pieanych,
d) dane zawarte w wyggach bankowych zgodne g danymi zawartymi w dowodach
zrodtowych (fakturach, rachunkach, listach ptac),
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e) wyptata gotowki z kasy jest dokonywana za pokwitnieen wraz z podaniem daty
odbioru gotéwki,

f) dowody kstgowe nie posiadajdaty wptywu do jednostki, co narusza ustalenia
zarzdzenia nr 10/2011 dyrektora z dnia 1.01.2014 r.prawie procedur obiegu
dokumentow,

g) ujete w raportach kasowych operacje gospodarcze paimoee g dowodami
zrodtowymi (fakturami, rachunkami),

h) dowody ks¢gowe spetniaj wymogi okrélone w art. 21 i 22 uor za wytkiem braku
wskazania daty sprawdzenia i zatwierdzenia dokumeatwyptaty.

9.2.Kontrola b ezpieczéstwa transakcji bankowych

Z formularzy uprawnig& petnomocnikow do konta bankowego w Szkole Podsitaeyor 64
wynika, ze kadorazowo do autoryzacji transakcji niedbe & dwa podpisy - podpis
wprowadzajcego transakej oraz podpis zatwierdzgjego transakej Trzy osoby zostaty
uprawnione do wykonywania ww. czynioo dwie z grupy A (dyrektor i wicedyrektor) oraz
jedna z grupy B (gt. ksgowy).

Na wybranej probie stwierdzonge suma obarzen zrealizowanych wynikagych z historii
operacji bankowych jest zgodna z ewiderigicgowa.

9.3. Prowadzenie gospodarki kasowej

Szczegotowe informacje dotygz prawidtowdci prowadzenia gospodarki kasowej
przedstawiono w kwestionariuszu o nazwie ,Kontrotspodarki kasowej”. Kwestionariusz

stanowi - akta kontroli str. 183-185.
Whioski

e gotébwke pobiera i wptaca do banku Pamil.Sz. (spratajaca), ktéra zostata
upowaniona przez Dyrektora do wykonywania ww. czyéwio(bankowa karta
wzoréw podpisow). W aktach osobowych ww. znajduje deklaracja o przygiu
odpowiedzialnéci materialnej za powierzargotowke i inne wartdci (akta kontroli
str. 176a),

» Kkasjerem jest Panil.B. zatrudniona na umawo prag na stanowisku specjalisty
ds. ptac i specjalisty ds. kadr. Ww. dnia 17.0720Qztazyta adwiadczenieze ponosi
odpowiedzialné¢ za powierzone jej warfoi pienkzne (w aktach osobowych
znajduje s ww. oswiadczenie). Pani M.B. posiada dwa zakresy czyoino
do stanowiska specjalisty ds. ptac oraz specjatistykadr, gdzie w poz. 4 znajduje si
zapis cyt. ,prowadzenie kasy”. Kopia zakresoOw cogon— akta kontroli str. 194-
196,
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przychody i rozchody z kasy potwierdzone byly doamd kasowymi (KP, KW),
ktore wykazano w raporcie kasowym,

wyptat gotowki z kasy w grudniu 2014 r. dokonywama podstawie dowodu KW
wystawionego na nazwisko osoby odbigcaj gotéwk. Do ww. dowodu zatzano
faktury potwierdzajce dokonanie wydatku, ktére w kilku przypadkachiadaty daty
wystawienia z miegcta czerwca, wramia, listopada i grudnia 2014 r. (WRD - KW
49T, KW 47T, KW 41-44T, buckt KW 46). Powysze wskazuje na zaargavanie
prywatnychsrodkow piengznych przez pracownikéw szkoty,

dowody kasowe KP i KW oraz raport kasowy drukowangystemu ,KasaDDJ”,
gdzie numery identyfikacyjne nadawane byly z autionpaizez komputer,

saldo kasy z poprzedniego raportu zostato prawidterykazane w biescym raporcie
kasowym,

raporty kasowe sprawdzone byly przez gtdwnegegksiego,

dowody kasowe podézone pod raport kasowy zawieraty podpisy o sprawizpod
wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz bytyatwaerdzone

do wyptaty, jednake nie wskazywaty daty sprawdzenia.

Nieprawidlowosci

zaangaowano prywatne srodki pienkzne przez pracownikédw szkoly celem
dokonania zakupdw na rzecz szkoty, égwiadczy o pomirgciu wsepnej kontroli
zgodndci operacji gospodarczych i finansowych z planemarisowym, ktGr winien
dokon& gt. kskgowy. Powysze narusza art. 54 ust. 1 pkt 3 wazku z art. 44 ust. 1
pkt 3 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach pablych (Dz.U. 2013. 885 |.t),

w ksiegach rachunkowych miegia grudnia 2014 r. zaewidencjonowano dowody
ksiggowe wystawione w czerwcu, wizeu czy listopadzie 2014 r. (faktury zaptacone
gotowka), co swiadczy o niezastosowaniugsdo art. 20 ust. 1 oraz art. 24 ust. 3
ustawy o rachunkowéai.

dowody kasowe dotyaze tego samego rodzaju wydatku ujmowano wedesth
rachunkowych w postaci jednego zapisu (np. 5 fakfgto w ogdlnej kwocie
w danym paragrafie, w kglze rachunkowej w pozycji ,opis” wskazano numer
raportu kasowego zamiast nr faktury). Pasge swiadczy o niezastosowaniugsi
do art. 20 ust. 1 oraz z art. 24 ust. 3 ustangchunkowsci.

Kopia raportu kasowego nr 13/WRD wraz z kpmgiestawienia paragrafow oraz
raportu kasowego Nr 12 — hiet —akta kontroli str. 186-189.
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10. Racjonalna¢, legalnaé, celowaé wydatkow

10.1. Legalnéé¢ wydatkow.
* wydatki poniesione w miegiu grudniu 2014 r. zostalty dokonane zgodnie z plane
finansowym,
» zrealizowane wydatki potwierdzong dowodami ksjgowymi.
10.2. Racjonalngé i celowa¢ wydatkow.
* wydatki dokonane w grudniu 2014 r. poniesiono nde cstatutowe Szkoty
Podstawowej nr 64
e zobowhzania wobec kontrahentéw realizowano w terminachznagzonych

na fakturach/rachunkach.

11. Prawidlowasé prowadzenia kshg rachunkowych, ujmowania operacji

gospodarczych i finansowych w kggach rachunkowych

11.1. Szczegotowe informacje dotygze prowadzenia kgj rachunkowych ujmowania
operacji gospodarczych i finansowych w ¢kgich rachunkowych przedstawiono
w kwestionariuszu kontroliakta kontroli str. 190-193.
Kontroler ocenit prawidtow& prowadzenia kgg rachunkowych w stosunku do migsa
grudnia 2014 r.
W szczegolngéci sprawdzono:
e czy jednostka prowadzi wymagane przepisami ustawyachunkowéci ksiegi
rachunkowe,
 czy kskgi rachunkowe prowadzonea szgodnie z wymogami okfé®nymi
w przepisach prawa,
* czy zapisy s kompletne i udokumentowane,
e czy dowody ksigowe zawieraj klasyfikacg budzetows oraz dekretagj kontowa
wydatkow.
Whioski
Kontroler nie wnosi uwag do prawidiowm prowadzenia oraz ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w kgach rachunkowych za wggkiem ujmowana dowodow
ksiggowych dotycacych tego samego rodzaju wydatku (paragrafu) we¢gesih
rachunkowych w postaci jednego zapisu, ktéry stanewne kilku réznych dowodow

ksiggowych zadczonych pod dowod kasowy ,Kasa wyptaci”’. Pasye $wiadczy
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0 niezastosowaniugdo art. 20 ust. 1 oraz z art. 24 ust. 3 ustawgcbunkowsci.

12. Ocena funkcjonowania kontrolowanej jednostki. M.chanizmy kontroli w zakresie
gospodarki finansowej w 2014 r.

12.1. W 2014 roku obowzuja wewretrzne unormowania dotygze gospodarki finansowo -
ksiegowej wprowadzone zagdzeniami Dyrektora.

12.2. Dowody ksigowe byly sprawdzone pod wzdem merytorycznym przez dyrektora
Szkotly, pod wzgidem formalno-rachunkowym przez gt. égdowa oraz zatwierdzone
do wyptaty przez dyrektora.

12.3. Dochody i wydatki bugtowe ugto w paragrafach Kklasyfikacji buaetowej
wynikajacych z obowdzujacych przepiséw prawa, za vaykiem wykazania optaty
za basen w § 0960 zamiast w § 0830.

12.4. Sprawozdania baetowe zawieraty dane wynikge z ksag rachunkowych.

13. Informacje koncowe, podsumowanie, ustalenia, wnioski.

13.1. W polityce rachunkowszi wprowadzonej zasdzeniem nr 6/2011 dyrektora z dnia
01.01.2011 r. nie okéono reguty wyznaczagej koniec okresu amortyzagjiodkdw
trwatych i wartdci niematerialnych i prawnych oraz nie pgdj decyzji
0 czstotliwosci dokonywania odpiséw amortyzacyjnych i umorzenjolwv roku
obrotowego (jednorazowo na koniec roku). Pgszeswiadczy o niezastosowaniugsi
do art. 10 ust. 1 pkt 2 ustawy o rachunkégvav zwiazku z art. 32 ust. 2. ww. ustawy.

13.2.W procedurach gospodarki kasowej wprowadzonychadaeniem dyrektora nr 4/2011
z dnia 01.01.2011 r., przywotano jako podstgrawn :

* rozporadzenie Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji z dnia 14.10.1998 r.
w sprawie szczegOlnych zasad i wymagg@kim powinna odpowiadaochrona
wartasci pienkznych przechowywanych i transportowanych przez mizbtbrcow
i inne jednostki organizacyjne (Dz. U. z 1998 r.129 poz. 858 oraz Dz. U. nr 17
poz. 221), ktore utracito moc z dniem 11.07.201@bowkzujacy akt prawny -
rozporadzenie Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji z dnia 07.09.2010 r.
w sprawie wymaga jakim powinna odpowiadaochrona wart€ci pieniznych
przechowywanych i transportowanych przez przgisicow i inne jednostki

organizacyjne.
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» rozporadzenie MF z dnia 29.06.2006 r. w sprawie gospodankinsowej jednostek

budzetowych, zakladdéw bugtowych i gospodarstw pomocniczych oraz trybu
postpowania przy przeksztatlcaniu w mnforme organizacyjno-prawn (Dz.U.
z 2008 r. nr 116, poz. 783 , Nr 23 poz. 135), ktdchylono z dniem 01.01.2011 r.
Obowiazujacy akt prawny od 01.01.2011 r. to rozpmizenie Ministra Finansow
z dnia 07 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu praemid gospodarki finansowej
jednostek buzetowych i samorowych zaktadéw bugttowych (Dz. U. z 2010 r. Nr
241 poz. 1616 ze zm.).

13.3. Umowy najmu pomieszcaeszkolnych tj. sali gimnastycznej lub sal lekcyjhyc
(13 umow) zawieraj bledny zapis cyt,umowa najmu pomieszczenia zawarta w dniu
(...) pom¢dzy Urzzd MiastaSzkota Podstawowa nr 64 (...)Zgodnie z art. 47 ust. 1
ustawy o samorzizie gminystrong zawierania umowwinna byé gmina (witasciciel
nieruchomeci, infrastruktury) czyli Miasto Poznai. Ponadto umowy najmu sali
gimnastycznej czy lekcyjnej nie zawieraty zapisgel,w sklad stawki godzinowej najmu
wliczono optat za zuycia energii elektrycznej, wody (wc) itp.

13.4.Na fakturze zwjzanej z najmem lokalu mieszkalnego nie wskazanstpag prawnej
zwalniapcej z podatku VAT (tj. art. 43 ust. 1 pkt 36), oarusza postanowienia
art.106e ust.1 pkt 19a ustawy z dnia 11 marca 2004podatku od towardw i ustug
(Dz.U. 2011.177.1054 jt).

13.5 Faktury za najem sali gimnastycznej lub lekcyjnayvieraty bédny zapis w pozycji
.Sprzedawca i wystawca” gdzie wykazano SzkBbdstawow nr 64, zamiast Miasto
Pozna (na 19 wystawionych faktur 13 posiadatcdity zapis). Faktury zawieraty
nieaktualny NIP Szkoty. Powgzeswiadczy o niezastosowaniugsilo zahcznika nr 5
do zaradzenia 397/2014/P Prezydenta Miasta Poznania z 3i@6.2014 r. Szkota
powinna dokonakorekty bkdnie wystawionych faktur sprzedaza grudzié 2014 r.

13.6.Zaniechano wystawienia faktury wewtrenej zbiorczej za korzystanie przez dzieci
z basenu (zagia pozalekcyjne nie wynikge z obowizku szkolnego). Powrgze
narusza zapisy zgznika nr 5 do zaszlzenia 397/2014/P Prezydenta Miasta Poznania
z dnia 30.06.2014 r. w sprawie procedur rozliczeytutu podatku VAT(...).

13.7. Dochody z tytutu wptat rodzicow za korzystanieiedz z basenu zakwalifikowano
do 8§ 0960 - ,Otrzymane spadki, zapisy i darowizny wstpoi piengznej” zamiast
do 80830 ,Wplywy z ustug”. Zgodnie z téeia art. 8 ust. 2a ustawy o podatku
od towardéw i ustug cyt. ,w przypadku gdy podatnikziatapc we wiasnym imieniu,

ale na rzecz osoby trzeciej, bierze udziadwvadczeniach ustugyrzyjmuje s, zZe ten
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podatnik sam otrzymat i Waiadczyt te ustugi optat za basen nalg przyja¢ jako
sprzeda ustug.

13.8 Zaniechano wystawienia refaktury zazycie gazu przez wynajmagego lokal
mieszkalny w Szkole. Natg podkrsli¢, ze najemca mieszkania w 100% pokrywa
koszty gazu wynikace z faktury. Powisze narusza zapisy zetnika nr 5
do zaradzenia 397/2014/P Prezydenta Miasta Poznania z3@n6.2014 r.

13.9. Dowody kasowe dotygze tego samego rodzaju wydatku ujmowano weghksih
rachunkowych w postaci jednego zapisu. Pmseg$wiadczy 0 niezastosowaniugsi
do art. 20 ust. 1 oraz art. 24 ust. 3 ustawy ouakbwaci.

13.10. Dowody kstgowe nie posiadaty daty wptywdo Szkoty (niezbdne przy ustaleniu
obowiazku podatkowego). Z dowodow kgowych nie wynikato, w jakim dniu zostaty
sprawdzone pod wzgllem merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz zats@ene
do wyptaty (niezhdne przy realizacji wyptaty). Powgze narusza ustalenia procedur
obiegu dokumentéw wprowadzonych zatzeniem wewegtrznym nr 10/2011 dyrektora
z dnia 01.01.2011 r. oraz art. 21 ust. 1 pkt 6wagta rachunkowsci.

Sprawozdanie zakd@czono.

Sprawozdanie spagdzono w dwoéch jednobrzagych egzemplarzach, z ktérych jeden
znajduje s w dokumentacji Biura Audytu Wewtrznego i Kontroli, a drugi otrzymuje
kontrolowana jednostka. Kapisprawozdania do wiadorkm otrzymup: Skarbnik Miasta
Poznania i Dyrektor Wydziatu Wiaty Urzgdu Miasta Poznania.

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostatgnéwione z Dyrektorem
kontrolowanej jednostki oraz gtowrksiegowa. Zgodnie z art. 33 ust. 5 i 6 ustawy o systemie
oswiaty oraz § 40 w zw. z 8 1 ust. 3 zaizenia Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania
z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trylmeprowadzania kontroli z upowaenia
Prezydenta Miasta Poznania przez ddrz Miasta Poznania, kierownik jednostki
kontrolowanej w terminie 7 dni od dnia otrzymanj@asvozdania ma prawo przedstawi
stanowisko wobec zawartych w nim usfalecen, uwag i wnioskow.

Kontrolg odnotowano w kaizce kontroli podpozycja 4 — rok szkolny 2014/2015

Poznai, dnia 09.11.2015 .

Kontroler

Zenona Michatowska

/-1
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