AWK-I1.1711.2.9.2015

Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34amvz art. 5¢ pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
I ust. 4-6 ustawy o systemieswiaty z dnia 07.09.1991 r.w Przedszkolu nr 112
im. Mali Przyrodnicy ul. Osinowa 14a61-451 Pozn@a w dniach 20, 21, 23.10.2015 r. oraz
27.10.2015 r. przez ZeneMichatowslky pracownika Biura Audytu Wewtrznego i Kontroli
Urzedu Miasta Poznania. Kontrolagta jest w planie kontroli Biura Audytu Wewtnznego

I Kontroli na rok 2015, zatwierdzonym przez Prezyde Miasta Poznania. Kontrola
prowadzona jest w trybie ina zasadach ¢dkre/ch w Zaradzeniu Nr 873/2012/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012v rsprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaenia Prezydenta Miasta Poznania przezatlreliasta
Poznania. Zawiadomienie o przeprowadzeniu kontwodiz z zadcznikami -akta kontroli
str. 1-7.

I. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

» ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publiczriipzhU. 2013. 885 j.t.),

» ustawa z dnia 29 wrgeia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. 2013. 330 j.t.),

» ustawa z dnia 7 wrzeia 1991 r. o systemiewiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 j.t.),

» ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikachoszdowych (Dz. U. 2014.1202
j-r),

» ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzin@a naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. 2013.168 j.t.),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. pvasvie szczegodlnych
zasad rachunkowoi oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetéw jednostek
samoradu terytorialnego, jednostek higtowych, samordowych zaktadéw
budzetowych, pastwowych funduszy celowych oraz fsawowych jednostek
budzetowych majcych siedzih poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
2013. 289 j.t.),

» rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.prawie szczegotowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i romcldw oraz srodkow
pochodacych zezrédet zagranicznych (Dz. U. 2014.1053 j.t.),

» rozporzdzenie Ministra Finanséw z dnia 16.01.2014 r. vagpe sprawozdawcZoi
budzetowej (Dz. U. 2014.119),



» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r.prawie sprawozda
jednostek sektora finansébw publicznych w zakresiperacji finansowych
(Dz.U.2014.1773),

» ustawa z dnia 11.03.2004 r. o podatku od towarawstiug (Dz.U.2011.177, 1054
ze zmianami),

» rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 20.12.2013 r. wagpe zwolnigé
od podatku od towaréw i ustug oraz warunkow stosoavaych zwolnié (Dz. U.
2013.1722 ze zmianami),

» rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 3.12.2013 r. w spgawystawiania faktur
(Dz. U.2013.1485),

» rozporzdzenie Ministra Finansow z dnia 23.12.2013 r. wagfe towaréw i ustug,
dla ktorych obnia sk stawk: podatku od towardéw i ustug, oraz warunkow stosoaan
stawek obnionych ( Dz.U.2013.1719),

» uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznanialma 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednosteidzetowych Miasta
Poznania, prowadeych dziatalné¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrzeia 1991 r.
0 systemie éwiaty ze zmianami dokonanymi Uchwair XXXV/517/V1/2012 Rady
Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2012 r. zmiewtajJchwat Nr LXXX/1233/V/2010
Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 rat@ist zmiana — Uchwata
Nr LXXI11/1148/V1/2014 z dnia 23.09.2014 r.,

» pismo okdlne Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznardaia 2.01.2014 r. w sprawie
instrukcji do jednolitego planu kont dla jednosteddzetowych i samordowych
zaktadow budetowych,

» zarzdzenie Nr 397/2014/P z dnia 30.06.2014 r. zmigo@garadzenie Nr 1/2014/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 02.01.2014 r.prawse zasad prowadzenia
rozliczen podatku od towardw i ustug oraz spgizania deklaracji VAT przez Miasto
Pozna.

Il. Cel kontroli

Celem kontroli jest ocena prawidtowsd prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelngci prowadzonej ewidencji dochodow i wydatkéw, spdaenie zgodndi
sporzdzanych sprawozdaz ewidenci ksiegowa.

Kontrole przeprowadzono pod wzglem nasfpujacych kryteridw:



* legalnaci, ktdra obejmuje zgodsé dziatania z przepisami prawa powszechnie
obowiazujacego, przepisami prawa wewrenego, umowami, decyzjami w sprawach
indywidualnych oraz innymi rozstrzygmiami podgtymi przez uprawnione
podmioty,

e gospodarngci, czyli zgodnéci dziatamn kontrolowanej jednostki z zasadami
efektywnego gospodarowania (tj. os@tzacsci i minimalizacji naktadow/kosztéw
prowadzonych dziata przy zachowaniu wymaganej jaki), i wydajnaci
(tj. uzyskania najlepszych efektow przy haie najmniejszych naktadach),

» celowaci, ktora obejmuje zgoddé z celami okrédonymi dla kontrolowanej
jednostki lub dziatalnéi, stosowanie metodsrodkéw odpowiednich dla agjnigcia
celéw oraz osigniecia tych celéw (skuteczi@), przy czym skuteczrié rozumie st
jako stopi@é zgodndci pomidzy zamierzonymi a faktycznymi skutkami dziatalcio

» rzetelndci, ktéra obejmuje wypetnianie oboyzkOw z naleyta starannécia,
sumiennie i terminowo, wykonywanie zobew@ zgodnie z ich triia,
przestrzeganie wewitrznych regut funkcjonowania jednostki, dokumentoiga
okreslonych dziata lub stanow faktycznych zgodnie z rzeczywdste, we wiaciwej

formie i wymaganych terminach.

[ll. Zakres kontroli oraz okres obj ety kontrol a

A) Kontrola wewntrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowaneginostce w 2014 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wyyeh dochodow i wydatkow etiych
w 88 klasyfikacji budetowej za okres od 01.12.2014 r. do 31.12.2014 r.

Kontrol g objeto:

» stosowanie procedur kontroli dochodow i wydatkowkaloywanych ze srodkow
publicznych, w tym zgodriai z planem finansowym,

» stosowanie zasad wphej oceny celow&ei ponoszonych wydatkdw,

e prawidtowa¢ prowadzenia kgg rachunkowych,

e prawidlowa¢ sporadzania sprawozaabudzetowych, sprawozdaw zakresie operacii
finansowych, badanie zgodswo danych wykazanych w ww. sprawozdaniach z ewigenc
ksiegowa,

e prawidlowa¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych wsiedach

rachunkowych,



» prawidtowa¢ sporadzania deklaracji VAT-7e (podstawa - &gii rachunkowe) oraz
rejestrow sprzedsy i zakupu (podstawa - dowody kgowe),

» zasady gospodarowania mieniem.

IV. Przeprowadzone kontrole zewrtrzne, realizacja wydanych zalecé pokontrolnych

Biuro Audytu Wewntrznego i Kontroli Urzdu Miasta w okresie ostatnich trzech lat
nie przeprowadzato kontroli w zakresie prawidideio prowadzenia gospodarki
finansowo - ksigowej w Przedszkolu nr 112 w Poznaniu (kontrofinansow

przeprowadzono w 2008 r.).

V. Informacje ogolne o jednostce

A. Sprawdzenie wewgtrznych regulacji w zakresie gospodarki finansowo ksiggowe;j

obowigzujacych w kontrolowanej jednostce w 2014 roku

1. Przedszkole nr 112 w Poznaniu jest jednpdikdzetowns, ktdéra prowadzi dziatalr$é
w oparciu o statut zatwierdzony UchwdRady Pedagogicznej nr 47/2010/2011 z dnia
30.08.2011 r. Nowy statut wprowadzono UchwRlady Pedagogicznej nr 4/2014/2015
z dnia 18.03.2015r.

1.2. Nadzér pedagogiczny nad Przedszkolem nr 112  speawielkopolski Kurator
Oswiaty.

1.3.0Organami Przedszkola:s

» Dyrektor,
» Rada Pedagogiczna,
* Rada Rodzicow.

2. W okresie olgitym kontroh, tj. w 2014 r., Dyrektor Przedszkola nr 112 zdreniem
wewrgtrznym z dnia 03.01.2011 r. wprowadzit zasady phiitrachunkowdci, ktore
obowigzywaty do 31.12.2014 r.

Zarzadzeniem wewetrznym z dnia 31.12.2014 r. dyrektor wprowadzit moyzasady
polityki prowadzenia rachunkowa”, ktore obowizywaty od dnia 01.01.2015 .

2.1. Dyrektor jednostki kontrolowanej zadzeniami wewstrznymi wprowadzit nagpujace

uregulowania:

e procedury inwentaryzacyjne - zadzenie z dnia 01.06.2014 r.,



o zakladow instrukcg kasows - zaradzenie z dnia 03.01.2011 r. (nowa instrukcja
kasowa obowizujaca od dnia 01.01.2015 r. stanowiazainik nr 2 do zargzenia
w sprawie zasad polityki prowadzenia rachunkési)o
e procedury obiegu dokumentow - zagzenie dyrektora z dnia 03.01.2014 r. (nowe
procedury kontroli finansowej i obiegu dokumentéwbowiazujace od dnia
01.01.2015 r. stanowizahcznik nr 3 do zardzenia wewgtrznego w sprawie zasady
polityki prowadzenia rachunkowaoi),
» zasady gospodarki magazynowegprzdzenie z dnia 01.06.2014 r.
Oceny prawidtowéci opracowania polityki rachunkowo dokonano w kwestionariuszu
kontroli - akta kontroli str. 8-10.
2.2. Inne unormowania obowazujace w jednostce
Wykaz obowazujacych w 2014 r. unormowiawewretrznych wprowadzonych w Przedszkolu
nr 112 (z wyhkczeniem ww. wymienionych) akta kontroli str. 11. Ww. unormowania

nie podlegaty ocenie przez kontrolera.

3. Stanowiska kierownicze

3.1. Dyrektorem Przedszkola nr 1l2st Pani Anna Grabus, ktora zostatapowotana
na ww. stanowisko zagdzeniem nr 213/2011/P Prezydenta Miasta Poznanidnia
15.04.2011 r. na okres od 01.09.2011 r. do 31.0®.20

Dyrektor otrzymat petnomocnictwo od Prezydenta Nda®oznania nr 591/2011 z dnia
31.05.2011 r. do zaggania zobowjzan finansowych, zawierania umow najmu i dzewry

(z wyjatkiem najmu i dzierawy lokali mieszkalnych znajdagych s¢ na terenie wymienionej
jednostki organizacyjnej), do reprezentowania MiaBbznania w pogtowaniach przed
sadami powszechnymi i Naczelnym adm Administracyjnym oraz w sprawach
majtkowych, itp.

3.2. Dyrektor Przedszkola z dniem 01.09.2011lwgznaczyt do petnienia w zagistwie
obowiazkow dyrektora podczas jej nieobeéaio nauczyciela PaaiH.K.

3.3.Stanowisko gtéwnego kgjowegow okresie od 01.01.2014 do 30.05.2014 r. pelhdai
W.Z.

Od dnia 01.06.2014 r. na stanowisku gidbwnegadmiego zostata zatrudniona na czas
okreslony od dnia 01.06.2014 r. do 31.08.2014 r. PEhK. Z dniem 01.09.2014 r.
zmieniono umow 0 prag na czas nieokéony w ramach 1/2 etatu. Pani M.K. w okresie
od dnia 03.04.2015 r. do dnia 01.07.2015 r. preaby na zwolnieniu lekarskim, a od dnia
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02.07.2015 r. do 29.06.2016 r. na urlopie macigskyn. Gltowna ksigowa posiada
wyksztatcenie wysze o specjalrsgi finanse i bankows, spetnia wymogi art. 54 ust. 2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pabiich (Dz.U. 2013. 885 j.t.) ustalone
dla stanowiska gtéwnego kgjowego. W aktach osobowych znajduje ¢sidokument
o niekaralnéci. Dyrektor jednostki dnia 01.06.2014 r. powierayh pimie gidbwnemu
ksiggowemu obowizki i odpowiedzialné w zakresie:
e prowadzenia rachunkowa,
* wykonywania dyspozycfrodkami piengznymi,
» dokonywania wsfpnej kontroli zgodngci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym,
» dokonywania wsfpnej kontroli kompletnéci i rzetelndci dokumentow
dotyczcych operacji gospodarczych i finansowych.
Powierzone gt. ksgowemu obowgzki byty zgodne z art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 7psia
2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2013. 885%.].
Przyjcie obowazkdéw i odpowiedzialnéi zostato potwierdzone podpisem pracownika.

Kopie powierzenia obowzkow gt. ksegowemu -akta kontroli str. 12-13.

Z dniem 13.04.2015 r. oboyaki gtdbwnego ksigowego powierzono ParWl.Z. na czas
zastpstwa Pani M.K. W aktach osobowych znajdugedsikument o niekaralsoi. Pani M.Z.
spetniata wymogi ustalone przepisami prawa dlacsteska gt. kstggowego (art. 54 ust. 2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pabiich - Dz.U. 2013. 885 j.t.).

Dnia 13.04.2015 r. dyrektor Przedszkola nr 112 pomy#t na pimie gt. ksgegowemu
obowiazki i odpowiedzialnéc, ktére g zgodne z art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27.08.2009 r
o finansach publicznych (Dz.U. 2013. 885 j.t.). ypygzie obowazkdéw i odpowiedzialnéri

zostato potwierdzone podpisem dyrektora i pracoanik

\ 4. Gospodarowanie mieniem

Decyzp nr GN.XVII/72244-42/10 Prezydenta Miasta Poznanidnia 29.11.2010 r. oddano
w trwaly zarad na czas nieoznaczony na rzecz Przedszkola nmiet@chomé¢ bedaca
wlasngcia Miasta Poznania, zabudowarudynkiem przedszkola wraz z towarzysg
infrastruktup. Oddanie nieruchondoi nasapito nieodptatnie z przeznaczeniem

na prowadzenie dziataléao oswiatowo-wychowawczej.



Dokumentem PT nr 300 z dnia 6.10.2011 r wystawiongreez Wydziat Gospodarki
Nieruchomd@ciami UM, przygto na stan Przedszkola grunty (4788 m2) o warto
1 240 092,00 zt.

Na podstawie kgg rachunkowych i inwentarzowych ustalon® na dzié 31.12.2014 r.
Przedszkole nr 112 posiadato rasijacy maptek:

Tabelanr 1
Lp. Wyszczegolnienie Kspi Ksiega Zakup Uwagi
rachunkowe inwentarzowa | w m-cu
12/2014
zl zl zt
1 2 3 4 5 6
1. | Srodki trwate / konto 011 w tym: 1503 618,91 1503618,91
e Grunty (konto 011-10-00)
« Budynki (konto 011-10-01) w 1240092,00 1240 092,00 0
tym: 222 426,91 199 926,91) 19 756,91
Plac gier 22 500,00 0
« Urzadzenia techniczne i 41 100,00 41 100,00
maszyny (konto 011-10-02)
w tym:
a ) kociot gazowy, 14 659,00
b) dzwig, 8 560,00
c) zmywarki, 12 300,00
d) obieraczka, 1 281,00
e) kuchenka gazowa. 4 300,00
2. Pozostatérodki trwate /konto 013 173 887,18 173 887,18 5282,79
3 Wartdci niematerialne i prawne /konto 3 846,90 3 846,9( 389,91
020
RAZEM 1681 352,99 1681352,99 25039,70

Zrodto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentaajabej jednostki.

Stan majtku trwatego (brutto) na dzie31.12.2014 r. wynikary z ewidencji ksigowe]
prowadzonej do konto: 011Srodki trwate”, 013 ,Pozostatgrodki trwate”, oraz 020
~Wartosci niematerialne i prawne” opiewat na kwdt 681 352,99 zt byt zgodny ze stanem
wykazanym w ksigach inwentarzowych.

Wydruk analityki kont (wg dokumentu) do konta 0013 oraz 020 akta kontroli str. 14-

21.

Whioski

Kontroler nie wnosi zastrzen do ww. zagadnienia.



B. Sprawdzenie prawidtowdci wykonania planu finansowego dla wybranych dochaalv
i wydatkow ujetych w 88 klasyfikacji budzetowej za rok 2014

1. Realizacja planu finansowego, ewidencjonowaniaagegospodarczych i finansowych,
prawidtowaci sporadzania sprawozaaw zakresie: operacji finansowych, sprawazda

budzetowych. Ocena zgodea ww. sprawozda z ewidenci ksicgowa.

2. Plan dochodow i jego realizacjgbudzet)

Struktura dochodéw (rozdziat 80104 ,Przedszkola”plan i wykonanie przedstawiono

w tabeli ponkej:

Tabela nr 2
Nazwa paragrafu Plan po Wykonanie
Zmianach Wg Wg ewidencji kggowej
sprawozda| Syntetycznej| Analitycznej| Raica | Nr konta
nia Rb-27S 4-3 ksiggowego
1 2 3 4 5 6 7
§ 0830- wpltywy z 52 000,00 43 705,00 43 705,00 43 705,00 0 130-10-01-801-
ustug 80104-0830-GW-
0101
§ 0920- pozostate 0,00 16,95 16,95 16,95 0 130-10-01-801-
odsetki 80104-0920-GW-
0101
Razem 52 000,00 43721,95 43721,95 43 721,95 0

Zrédto: Opracowanie wtasne na podstawie dokumentaagiane;j jednostki.

2.1.W § 0830 ujto odptatné¢ za pobyt dziecka w Przedszkolu tzw. opigddzinova.

W 8§ 0920 wykazano wptacone odsetki za nietermingwatnaci za pobyt dzieci
w Przedszkolu.

Dochody wykazane w kgyach rachunkowych 8§ 0830 oraz § 0920 byty zgodmargymi
wykazanymi w sprawozdaniu Rb-27S ,z wykonania pldoahodéw bugketowych jednostki
samorzadu terytorialnego” za okres od patizu roku do 31.12.2014 r.

Kopia sprawozdania Rb-27S, kopia planu finansowelghodow, wydruk analityki
rachunkow bankowych (wg dokumentu) § 0830 za geid2014 r. —akta kontroli str.
22-30.

2.2. Wyrywkowa kontrok objeto, porozumienia zawarte z rodzicami o peew dzieci
do przedszkola oraz dzienniki obeécio Zasady naliczenia odptatiw za pobyt dziecka
w przedszkolu dokonuje gina podstawie uchwaty Nr LIV/806/VI/2013 Rady Miast

Poznania z dnia 09.07.2013 r. w sprawie &krda czasu bezptatnego pobytu dziecka
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w przedszkolu oraz optat Zaviadczenia udzielone przez przedszkole, dla ktogqanem

prowadacym jest Miasto Pozma Od dnia 01.09.2013 r. za4da rozpoczta godzirg pobytu

dziecka w Przedszkolu po godzinie 13:00 stawkatopiaiosta 1 zt (od godziny otwarcia

przedszkola do godz. 13 pobyt bezptatny). W celicobnia nalenosci, dla kadego dziecka

Przedszkole prowadzi szczegétpwewidencg z podaniem liczby godzin pobytu dziecka

w Przedszkolu, ze wskazaniem dnia i nyjesi

2.2/a.Na probie do badania trojki dzieci sprawdzono pdéawos¢ naliczenia odptatriei za

przedszkole w miestu grudniu 2014 r.

e porozumienie nr 16/2014/2015, petne apyienie, pobyt dziecka J.Bbd godz.7:00
do 16:00 — wptata na konto Przedszkola dnia 10412,1

e porozumienie nr 17/2014/2015, peine amyienie, pobyt dziecka F.Sd godz. 8:00
do 16:00 - wptata na konto Przedszkola dnia 05412,1

e porozumienie nr 12/2014/2015, pelne ayyienie, pobyt dziecka S.Bod godz. 7:00
do 17:00 — wptata na konto Przedszkola dnia 08412,1

Stawkazywieniowa w 2014 r. wyniosta 6, 00 ztotych. Kopismpa informugcego Wydziat

Oswiaty o zmianie stawkiywieniowej —akta kontroli str. 31-32.

Kontroler nie wnosi zastrzen do sposobu naliczenia odptagnbza przedszkolezywienie.

Whioski

Odptatné¢ za Przedszkole regulowana jest przez rodzicéw diemgowo, czyli

bezpdrednio na konto Przedszkola. Rodzic otrzymuje miacg (wydruk) o wysokeci

optaty za pobyt dziecka oragwienie z uwzgtdnieniem odlicza.

3. Kontroler biogc pod uwag dowody kstégowe, kstgi rachunkowe, sprawozdania
budzetowe, konfrontujc to z planem finansowym i jego wykonaniem, spde#t zestawienie
wydatkéw zakwalifikowanych do poszczegdllnych roaétav w tym: 80104 ,Przedszkola”,
80146 ,Doksztatcanie i doskonalenie nauczycield185 ,Pozostata dziataleg'.

Tabelanr 3

Nazwa paragra Plan po Wykonanie |Wykonanie |Wykonanie % Uwagi
zmianach |narastajco za |narastajco za za miesic  |wykonania

okres od okres od X11/2014 5:2
pocztku roku [pocztku roku
do 31.12.14 rido dnia

g 31.12.14r.
._wg kshg
sprawozdania
Rb 28S rachunkowych
1 2 3 4 5 6 7
§ 3020 — wydatki osobowe nie 5 923,00 5921,28 5921,28 2271,42 38,45

zaliczane do wynagrodie




§ 4010 — wynagrodzenia osobowe 808 254,0p 802 529,85 802 529,35 67 403,20 8,34
pracownikow

§ 4040 - dodatkowe wynagrodzenie 61321,0p 61 319,37 61 319,57 0 )
roczne

§ 4110 — skfadki na ubezpieczenia 142 515,0D 141 873,42 141 873,42 10 310,57 7,23
spoteczne

§ 4120 — sktadki na Fundusz Pracy 17 077,00 16 338,02 16 338,02 1401,74 8,21
8§ 4210 — zakup materiatow i 34 820,00 34 641,26 34 641,26 16 555,98 47,55
wyposaenia

§ 4240 — zakup pomocy 2 880,00 2 879,80 2 879,80 2 524,63 87,73
dydaktycznych, kaizek

§ 4260 — zakup energii 40 729,00 40 425,57 40 425|57 9 699,73 23,82
§ 4300 — zakup ustug pozostatych 42 494,00 42 426,95 42 426(95 5 061,50 11,91
§ 4350 — zakup ustug depu do sieci 708,0 708,00 708,00 59,00 8,33
internet

S 4360 — optata z tytutu zakupu ustug 150,0 150,00 150,00 0 -
telekomunikacyjnych

§ 4370 — opfaty z tytutu zakupu ustug 1 670,00 1 669,13 1669/13 104,33 6,49
telekomunikacyjnyclwiadczonych

W stacjonarnej publicznej sieci

telefonicznej.

8§ 4410 — podrze stwzbowe krajowe 255,0(|) 254,67 254,67 0 -

§ 4430 — rane opfaty i sktadki 731,00 731,00 731,00 0 -

§ 4440 - odpisy na &S 80 036,00 80 036,00 80 036,00 0 -
§ 4520 - optaty na rzecz bitow j.s.t 2 280,00 2 280,00 2 280,00 380,00 16,66
§ 4700 - szkolenia pracownikéw 5 216,00 5 215,50 5 215,50 195,00 74
niebedacych czionkamkorpusu staby

cywilnej

§ 6050 - wydatki inwestycyjne 22 500,00 22 500,00 22 500,00 20 000,00 88,88
jednostek bugktowyct

Razem 1274567,00 1266907,04 1266 907,04 136 229,10 10,69

Zrddio: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentaajeibej jednostki.

3.1.W oparciu o dane liczbowe wynilkag z powyszej tabeli kontroler stwierdzit zgod§to

ewidencji ksggowej ze sprawozdaniami Rb-288wykonania planu wydatkéw begtowych

jednostki samoemu terytorialnego, okres sprawozdawczy: od ptaz roku do dnia
31 grudnia 2014 (roczne)”.

Kontroler, jako prob do badania przg miesac grudzié 2014 r. Ogolna kwota
skontrolowanych wydatkéw za okres od 01.12.2014do. 31.12.2014 r.
136 229,14, co stanowil0,69 % planowanych wydatkow.

wyniosta

Kopia sprawozda Rb-28S, plan finansowy, wydruk zestawienia parf@gvavydatkdéw oraz
analityka rachunkow bankowych (wg dokumentow) zaswmé grudziéh 2014 r. - akta

kontroli str. 33-56.
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3.2. Jednostka kontrolowana w 2014 r. dokonata wydatkdwestycyjnych w kwocie
22 500,00 zt. Ww. wydatki inwestycyjne wykazano phanie finansowym w 8 6050
~Wydatki inwestycyjne jednostek baetowych”.

Kontrola objcto wydatki inwestycyjne dokonane w grudniu 2014 PRismem
nr Ow.VI11.3042.19.2014 z dnia 29.08.2014 r. Wydz@wiaty poinformowat jednostk
kontrolowar, o przyznanisrodkow finansowych na wymiarstolarki okiennej w budynku
Przedszkola. Ustug wykonata firma PPHU ,M(...)". Protokotem z dnia 9.2014 r.
odebrano ww. prace. Na podstawie faktury VAT nr FAB/2014 z dnia 9.12.2014 r.
wystawionej przez ww. firmmdnia 17.12.2014 r. dokonano zaptaty za usiagw. 370).
Kopia decyzji WO, faktury, protokotu odbioruakta kontroli str. 57-63.

Whioski:

Kontroler nie wnosi uwag do prawidtowm sporadzenia sprawozaabud-etowych Rb-28S,

I zgodndci z planem.

4. Struktura dochodow - plan i wykonanie (Wydzieloly Rachunek Dochoddw)

4.1. Rada Miasta Poznania upowda jednostk kontrolowarn do gromadzenia dochoddéw
na wydzielonym rachunku dochoddéw na mocy uchwaty NRXX/1233/V/2010 Rady
Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. Ostatm&na zostata wprowadzona uchyvat
Nr LXXIII/1148/V1/2014 Rady Miasta Poznania z dri8 wrzénia 2014 r.

4.2. Zestawienie dochodow aghictych przez Przedszkole nr 112 wg rozdziatdw
i paragrafow klasyfikacji budktowej oraz sprawozdaRb-34S z wykonania dochoddéw

i wydatkéw na rachunku przedstawiono w peitabeli.

Tabela nr 4
Plan na Dochody wykonane
Nazwa paragrafu dzien Wg W ewidenc]i kajowe]
31.12.2014 r. . . : : -
sprawozdanig SyntetycznegjAnalitycznej Nr konta Uwagi
Rb-34S ksiegowego
§ 0750 — dochody z najmu 400,00 315,00 315,00 315,00( 132-30-801-
i dzierzawy sktadnikow 80104-0750-
majatkowych Skarbu GD-P204
panstwa lub jednostek
samorzdu terytorialnego
oraz innych uméw o
podobnym charakterze
najem
§0830 - wptywow z ustug 110 000,0d 98 047,00 98 047,00 98 047,00 132-801-
80104-0830
Razem 110 400,00 98 362,00 98 362,00 98 362,00

Zrodto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentaajabej jednostki.
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4.2.1.W 8§ 0750 wykazano wptaty za najem pomiesaqaeedszkolnych.
W 8§ 0830 ugto odptatné¢ za zywienie dzieci w Przedszkolu. Stawkgwieniowa za 3
positki dziennie w 2014 r. wyniosta 6,00 zt. (poéndzenie na pimie — akta kontroli str. 31).
Dochody ogotem osgnicte w 2014 z ww. tytutdw (patrz tabela nr 4), wymyo88 362,00 zi,
ktore stanowiy89,10 % planowanych dochoddéw.
Dochody wykazane w kagach rachunkowych w 8 0830 oraz 8 0750 byly zgaddanymi
wykazanymi w sprawozdaniu Rb-343 wykonania dochoddéw i wydatkéw na rachunku,
o ktorym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finangadblicznych”za okres od poaiku roku
do 31.12.2014 .
Prawidtowa¢ naliczenia odptatri@i za pobyt zywienie dzieci przedstawiono w dziale B pkt
2.2/a sprawozdania (proba do badania 3 dzieci,iaciggudzié 2014 r.).
Kopia sprawozdania Rb-34S, wydruk zestawienia pafag za miesic 12/2014 — § 0830
oraz § 0920 akta kontroli str. 64-67.
4.2.2. Prawidlowa¢ zawartych umow i terminowasé ich ptatnosci
Na podstawie przedionej dokumentacji stwierdzonae w 2014 r. Przedszkole nr 112
zawarto 4 umowy cywilno-prawne na najem pomiesagrzedszkolnych.
Zestawienie sprawdzonych umow oraz termin@wach ptatngci w grudniu 2014 r.
przedstawiono w kwestionariuszakta kontroli str. 68.
Whioski
W wyniku kontroli stwierdzonaze:
* nanhajem pomieszcagawarto umowy na czas okleny nie przekraczagy 3 lat,
e odptatngci w grudniu z tytulu najmu pomieszdzeregulowano w terminach
I wysokasciach wynikagcych z zawartych umow,
* od nieterminowych ptatr$gi naliczano odsetki zgodnie z obaaujacymi przepisami,
* umowy najmu pomieszcaerzedszkolnych zawieraptedna nazwe wynajmupcego -
Przedszkole nr 112 reprezentowane przez dyrekfmadnie z art. 47 ust. 1 ustawy
0 samorzdzie gminy strom zawierania umow winna By gmina (widciciel
nieruchomeéci, infrastruktury), czyli Miasto PoznA. Ponadto ww. umowy
nie zawieraly zapisuze w skiad czynszu za najem wliczono optala zuycia
mediow.

Kopia uméw najmu pomieszczenia przedszkolnyetkta kontroli str. 69-73.

12



4.3. Kontrola dokumentacji w zakresie podatku VAT

Przedszkole nr 112 od dnia 01.01.2014 r. w zadireseliczania podatku VAT, dziata
w ramach jednego podatnika, ktérym jest Miasto RhzrSposéb rozlicae podatku
od towaréw i ustug oraz spadzania deklaracji VAT-7 przez Miasto Poanaostat
wprowadzony zardzeniem nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznaniaiz @h01.2014 r.
oraz zarzdzeniem zmieniagym nr 397/2014/P z dnia 30.06.2014 r.

Dyrektor Przedszkola nr 112 zadzeniem wewgrznym z dnia 31.12.2014 r. wprowadzit
nowe ,zasady polityki prowadzenia rachunkoved w tym Zakiadowy Plan Kont
opracowany w oparciuww. zaradzenie Prezydenta Miasta Poznania.

4.3.1. Przedszkole w 2014 rswiadczyto ustugi, ktére zwolnioneasz opodatkowania
podatkiem VAT (optata za pobyt dzieci w Przedszkotaz zywienie dzieci i nauczycieli)
oraz opodatkowane stawk/AT (najem pomieszczg.

Do ewidencji sprzedsy zwolnionej i opodatkowanej stawkpodatku VAT wprowadzono
w Zaktadowym Planie Kont na 2014 r. konta :

700-30-801-80104-0750-05,Sprzeda krajowa ze stawk 23%” — ewidencjonowano
odptatn@d¢ za najem pomieszcige

700-30-801-80104-0830Sprzeda krajowa zwolniona z VAT"- ewidencjonowano wptaty
zazywienie,

720, Przychody z tytutu dochodow baetowych” — ewidencjonowano opéata Przedszkole.
Kopia zahcznika do polityki rachunkowiti — ZPK oraz wydruk planu kont na 2014 akta
kontroli str. 74-93.

4.3.2.Sprawdzenie prawidiowoi sporadzenia rejestrow sprzeda VAT i rejestru zakupu,

faktur zwhzanych ze sprzeda zwolniom oraz opodatkowanpodatkiem VAT, na prébie

do badania miesta grudnia 2014 r. przedstawiono w kwestionariukputroli — akta

kontroli str. 94-97.

4.3.2/1. Prawidlowd¢ sporzadzenia faktur sprzedazy

W grudniu 2014 r. Przedszkole nr 112 agsito dochdd ze sprzeda zwiagzanej

z dziatalndcia zwolniom oraz opodatkowanpodatkiem VAT.

Przedszkole w grudniu 2014 r. wystawito fakturyutgm:

e opfaty godzinowej za przedszkole - faktura wetnana B/01/12/2014 z dnia

3.12.2014 r. wystawiona na kwo#d 276, 50 zi., ktéra znajduje potwierdzenie
w ewidencji ksggowej konta 720,
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optaty zazywienie dzieci - faktura wewtrzna nrZ/01/12/2014 z dnia 3.12.2014 r.
wystawiona na kwet 9 150, 00 zi, ktdéra znajduje potwierdzenie w ewigie
ksiegowej konta 700- 30 (kwota ogdlna - 9 750, 00 ziym: 9 150, 00 zkywienie
dzieci + 186, 00 ztywienie nauczycieli),

optata zazywienie personelu (nauczycieli) - faktura westrana nr 7N/9/12/2014

z dnia 10.12.2014 r. wystawiona na ke/d86, 00 zi, ktora jest zgodna z ewidancj

ksiegowa,

optata za najem pomieszaze

a) Szkota J(...) A(...) — faktura VAT nr 04/11/2014 z ddia.12.2014 r.  na kwet
160,00 zt w tym VAT 29,92 zi, faktura VAT nr 04/22Y14 z dnia 31.12.2014 r. na
kwotg 140, 00 zt w tym VAT 26,18 zi,

b) F(...)M(...) — faktura VAT nr 01/11/2014 z dnia 12.1Q@12 r. na kwai 80, 00 zt
w tym VAT 14,96 zi, faktura VAT nr 01/12/2014 z @n81.12.2014 r. na kwet
40,00 zt w tym VAT 7,48 zi,

c) M(..)G(...) — faktura VAT nr 02/11/2014 z dnia 12.2014 r. na kweat 15,00 zt
w tym VAT 2,80 zi, faktura VAT nr 02/12/2014 z dn&d.12.2014 r. na kwet
15,00 zt w tym VAT 2,80 zt,

d) R(...), M(...) - faktura VAT nr 03/11/2014 z dnia 12.2014 r. na kwat 60,00 z}
w tym VAT 11,22 zi, faktura VAT nr 02/12/2014 z dn81.12.2014 r. na kwpt
60,00 zt w tym VAT 11,22 zi.

Faktury sprzedey posiadaj dane adresowe oraz NIP Miasta Pd@zna

Kopie faktur oraz wydruk analityki kont (wg dokuntéw) konta 700 i 720 akta kontroli
str. 98-115.

Nieprawidtowosci

W fakturach wewasgtrznych tytutem optaty za pobyt dzieci w Przedspkaraz

za zywienie jako nabywe ustugi wskazano rodzicow lub personel Przedszkola.
Powyzsze niezgodne jest z wytycznymi i ganikiem nr 4 do zawmxlzenia

nr 397/2014/P Prezydenta Miasta Poznania z dni@63m14 r. z ktdrego wynika,
ze nabywa winno by Miasto Pozna.

Faktury wewnrtrzne zwhzane ze sprzeda zwolniorm z VAT, nie zawieraly
podstawy prawnej zwalnigej z opodatkowania podatkiem VAT (art. 43 ust.kt p
26). Powyszeswiadczy o naruszeniu postanowienia art.106e uditllpa ustawy

Z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw igighe.U. 2011.177.1054 jt.).
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4.3.2/2. Prawidlowdé sporzadzenia rejestrow sprzeday i zakupu w tym srodkow
trwatych

* rejestry sprzedsy i zakupu sporgdzono na druku stanogaym zahcznik nr 2, 2a i 2b
do zaradzenia nr 397/2014/P Prezydenta Miasta Poznanmgaz3d.06.2014 r.

» transakcje ujte w rejestrze sprzeghg w rejestrze zakupgrodkow trwatych oraz
rejestrze zakupu pozostatych (rzeczowych), amaptwierdzenie w dowodach
ksiggowych (faktury m-ca Xl11/2014),

» jednostka kontrolowana dokonata odlitzeodatku VAT dotyczcych:

a) zakupu sktadnikow magkowych, ktorych okresaywalnasci przekraczat 1 rok,
b) zakupusrodkéw czystéci, art. biurowych, ustug telekomunikacyjnych itp.

» faktury zakupu podlegage odliczeniom podatku VAT zawieraty na odwrocie
informacg o0 wysokdci odliczen podatku VAT oraz uzasadnienie zakupu
podlegagcego odliczeniom (np. zazanego z najmem pomieszaze
W zwiazku z tym, ze gtdwna ksjgowa Pani M.K. sporgizapca rejestry zakupu
za 2014 r., obecnie przebywa na urlopie macieszyn, nie uzyskano
wyczerpuacych wyja&nien dotyczacych zasad odliczepodatku VAT dotyczcych
zakupow.

Kopia rejestrow sprzedg oraz rejestry zakupu wraz z kopiami faktur, odrikth odliczono
podatek VAT—-akta kontroli str. 116-175.

4.3.2/3. Prawidlowdé sporzadzenia elementarnej deklaracji VAT-7e na prébie do
badania miesjca grudnia 2014 r.

* dane zawarte w elementarnej deklaracji VAT-7e zgodn z danymi zawartymi
w rejestrach sprzedwi zakupu,

» dane zawarte w deklaracji VAT-7e nie wynikg ewidencji ksigowej zwhzane]
ze sprzeda opodatkowan VAT,

« deklaracja VAT-7e zostala przekazana dretgktronicza do Miasta Poznania dnia
15.01.2015 r. czyli w terminie wyznaczonym przezzBy finansowe Miasta
Poznania. Korekta deklaracji zostatazzina 19.01.2015 r.

Kopia elementarnej deklaracji VAT-7e za grudzi2014 r. wraz z wydrukiem e-maila
skierowanego do Wydziatu Finansowego oraz wydruddigghki kont (wg dokumentu) kont
220, 225, 300 oraz 800akta kontroli str. 176-200.

Whioski

Dane liczbowe zawarte w deklaracji VAT-7e. wynika rejestrow sprzeds i zakupu,

jednake nie znajdy odzwierciedlenia w kggach rachunkowych w pozycjach dotycych
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kwoty podatku natenego i naliczonego. Povirgzeswiadczy o niezastosowaniwgio art. 24
ust. 4 pkt 2 ustawy o rachunkosen

5. Naleznosci

5.1. Z dokumentow ksigowych Przedszkola, wynikae na dzié 31.12.2014 r. wyspity
naleznosci wymagalne w kwocie 653,00 zt i dotyczyly nieuntmyvanych od miegca
pazdziernika do grudnia 2014 r. optat za Przedszkolkewecie 269,00 zt oraz zaywienie

w kwocie 384,00 zt. Przedszkole Z&kgo miesica wysyta wezwania do zaptaty wraz
ze wskazaniem naliczonych odsetek. Pozostatezmale ogoétem wyniosty 2 711,88 zt

i odnosity s¢ do najmu pomieszcaeza grudzié 2014 r., ktérych data zaptaty przypadata
15.01.2015 r. ( kwota 255,00 zt), oraz nadiwypodatku naliczonego nad natym (kwota

2 456,88 z1).

Sprawozdanie Rb-N ,0 stanie nabe@sci wybranych aktywow finansowych”, spadzono
na podstawie prowadzonej ewidencjiggwe] do kont zespotu 2-go. Kopia sprawozdania
Rb-N —akta kontroli str. 201-236.

5.2. Przedszkole nr 112 w 2014 r. nie dokonato umonzeerzytelngci oraz nie udzielato
ulg, co potwierdzono w sprawozdaniu stangym zahcznik nr 1 i 2 do zaggdzenia Nr
938/2010/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 22010 r. Kopia ww. sprawozdania — akta
kontroli 237-238.

6. Wydatki - wydzielonego rachunku dochodéw.

Kontroler biogc pod uwag dowody ks¢gowe, ks¢gi rachunkowe, sprawozdanie khetowe,
konfrontupc to z planem finansowym i jego wykonaniem, spdest zestawienie wydatkow

wydzielonego rachunku dochodéw (rozdziat 80104 gészkola”).

Tabela nr 5
Nazwa paragra Plan na dzig \Wydatki wykonan@Vydatki wykonane |Wydatki % Uwagi
31.12.2014 r.jnarastajco za narastajco za okres wykonane za wykonania

okres od pocgku |od pocatku roku do [miesic XI11/2014

roku do dnia dnia 31. 12.2014 r. wg kskag

31.12.2014 r. wg wg kskg rachunkowych

sprawozdania Rb{rachunkowych

34S
§ 4210—zakup 400,0 315,00 315,00 315/00 10Q,00
materiatow i wyposa
§ 4220—zakupsrodkéw, 110 000,0D 98 047,00 98 047,00 12 136,30 11,03
ZyWnosCi
RAZEM 110 400,0p 98 362,00 98 362,00 12 451,30 11,28

Zrodto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentzajianej jednostki.
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6.1 W oparciu o dane liczbowe wynilgap z powyszej tabeli kontroler stwierdzit zgodsto
ewidencji ksggowej ze sprawozdawcaoa.

Ogolna kwota skontrolowanych wydatkow wydzielonegachunku dochoddéw wynosi
12 451,30 zt co stanowill,28 % planowanych wydatkéw ww. paragraféw. Kopia
sprawozdania Rb-34S (akta kontroli str. 64), wydmdstawienia paragrafow wydatkéw
za miesic 12/2014 -akta kontroli str. 239.

Whioski:

Kontroler nie wnosi uwag do prawidiowm sporadzenia sprawozaabudzetowych Rb-34S,

I zgodndci z planem.

7. Zobowigzania

Z weryfikacji dowoddéw ksigowych oraz sprawozdania Rb-Z ,o stanie zobawi
wg tytutow diwnikow oraz pogczen i gwarancji” ustalono,ze na dzié 31.12.2014 r.
nie wystpity zobowhzania wymagalnelopia sprawozdania Rb-Zakta kontroli str.
240-241.

8. Ocena prawidtowdci sporzadzania sprawozda& budzetowych oraz sprawozda

Z operacji finansowych

Oceny prawidtowéci sporzadzania sprawozaabudzetowych oraz sprawozflaz operacji

finansowych, dokonano w kwestionariuszu kontrakta kontroli str. 242-243.

Kopia sprawozda budzetowych - akta kontroli str. 22, 33-34, 64, sprawozdania

Rb-WSa wraz z zatznikami -akta kontroli str. 244-254, oraz sprawozdania Rb-Nakta

kontroli str. 237-238, i Rb-Z—akta kontroli str240-241.

8.1. Sprawozdania bugtowe:

e Rb-27S ,z wykonania planu dochodéw hkatbwych jednostki samaidu
terytorialnego”,

* Rb-28S ,z wykonania planu wydatkéw wadowych jednostki samagdu terytorialnego
od pocatku roku do kaéca 31 grudnia 2014 (roczne)”,

* RDb-34S ,z wykonania dochodéw i wydatkdw na rachyrikigtorym mowa w art. 223 ust.

1 ustawy o finansach publicznych”,
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« Rb-WSa ,sprawozdanie o wydatkach strukturalnych igganych przez jednostki
samoradu terytorialnego”.

8.2. Sprawozdania w zakresie operacji finansowych:

* Rb-N ,o0 stanie nalemosci wybranych aktywow finansowych”,

* Rb-Z 0 stanie zobowgah wg tytutdw diznikOw oraz pogczen i gwarancji”.

Whioski

Dane liczbowe zawarte w sprawozdaniach Zetolwych (Rb-28S, RbDb-34S) oraz

w sprawozdaniach z operacji finansowych (Rb-N i Bbzgodne s z danymi ksig

rachunkowych.

W sprawozdaniu Rb-WSa ,0 wydatkach strukturalnyobnipsionych przez jednostki

samoradu terytorialnego w 2014 r.” wykazano wydatki nadtgv26 305,17 zt, wynikagce

z zestawienia wydatkéw strukturalnych, ktore spdebno w systemie ProgMan Finanse

DDJ. Przedszkole prowadzi ewideneyydatkow strukturalnych w ksgach rachunkowych

na koncie 975 ,Wydatki strukturalne”. Wydatki teiewaty na kwo¢ 52.610,34 zt - rénica

pomigdzy sprawozdaniem Rb-WSa, a ewidagngjsicggowa 26.305,17 zt. W ewidencji

ksiggowej konta 975 w miegiu grudniu bidnie ugto dowod Polecenia Kgjowania

nr 407/2014 na kwet 26.307,17 zt. Powisza niezgodnig kwotowa Swiadczy

0 niezastosowaniugdo art. 24 ust. 3 ustawy o rachunkawgio

Na podstawie dowodow kgjowych miesica grudnia 2014 r. stwierdzonae wydatki

strukturalne dotyczyty tylko dwoch faktur opieweych ogétem na kwet 20 195,00 zi,

ktGra przedstawiona jest w zestawieniu wydatkowaczainych do sprawozdania Rb-WSa.

Na odwrocie faktur zamieszczono pigtkz, z ktorej wynikato,ze wydatek zakwalifikowano

do wydatku strukturalnego, podano obszar, kod itkwydatku.

Z powyzszego wynika, ze w sprawozdaniu Rb-WSa ,o0 wydatkach strukturalnych

poniesionych przez jednostki samada terytorialnego w 2014 r.” wykazano dane

wynikajace z dowoddéw kggowych.

9. Kontrola gospodarki pieni¢znej.

9.1.Kontrola operacji gospodarczych azanych z wydatkami wygbujacymi narachunku
podstawowym jednostki oraz WRD w okresie od 01.024r. do 31.12.2014 .

Zestawienie skontrolowanych dowodowdgwych przedstawiono pordj.
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Tabelanr 6

Miesiac  |[Numery Numery Raportév Numery Numery list |Potwierdzenie |Liczba
wyciagdw  kasowych ksicgowe ptac na dowodach [sprawdzonych
bankowych sprawdzonych procedur dowoddw

dowodow kontroli ksiegowych
ksiegowych Tak  |Nie

Budzet 207-226 | RK 11 za okres 338 -411/201413-126 X 125

od 1-31.12.2014 r.
dow. 396/2014
WRD 174-191 | RK 11 za okres 217-241/2014brak X 38
od 1-31.12.2014 r.
dow. 242/2014

Zrodto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacjebej jednostki.

W  wyniku kontroli okres od 01.01.2014 .
do 31.12.2014 r. (przedstawiono w tabeli nr 6) stdzono, co nagbuje:

dowoddéw ksigowych obejmujcych

a) na dowodach ksgowych znajduje s8i potwierdzenie przeprowadzenia kontroli,
wymaganej uregulowaniami wewmnznymi,
b) wydatki zatwierdzata do wyptaty Pani Dyrektor, zgedz obowazujacymi w jednostce
procedurami,
c) w dokumentacji znajdajsic wszystkie wycigi bankowe potwierdzage dokonywanie
za paérednictwem banku operaciji pieanych,
d) dane zawarte w wyggach bankowych zgodney sz danymi zawartymi w dowodach
zrodtowych (fakturach, rachunkach, listach ptac),
ze srodkdéw budetowych Przedszkola sfinansowano zakup okularéwekayjnych
dla Pani dyrektor. Podstawefundacji byta faktura (fra 150/L/2014 z dnia 12014 r.
na kwot 650,00 zi) wystawiona na Miasto Poanaraz z&wiadczenie lekarskie
o koniecznéci uzywania okularow. Zakup okularéw zakwalifikowano do 3020
~wydatki osobowe niezaliczane do wynagro@lzgako ekwiwalent (minimum sanitarne)
— odzie robocza. Dyrektor zagdzeniem wewetrznym wprowadzit do stosowania
.Regulamin gospodarki i przydziakrodkow ochrony indywidualnej, odzig roboczej
oraz wyposzenia dodatkowego”, ktéry zostat zmodyfikowany dni®2.01.2014 r.
Z regulaminu wynikaze pracownik zgodnie z rozpadzeniem Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 1.12.1998 r. (Dz. U 148, poz.)9véze otrzymé& w ramach BHP
zwrot za okulary. Regulamin jednaknie wskazuje, do jakiej wysod@m mozna dokona
refundacji poniesionych wydatkéw przez pracownilBrak wskazania maksymalnej
kwoty refundacji, mee przyczynt si¢ do przekroczenia planu finansowego w 8§ 3020.
Kopia faktury oraz analityki rachunkéw bankowychg(\dokumentow) § 3020 akta
kontroli str. 255-259.

f) dowody kstgowe spetniagj wymogi okr&lone w art. 21 i 22 uor.
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9.2.Kontrola b ezpieczéstwa transakcji bankowych

Z formularzy uprawnig petnomocnikéw do konta bankowego Przedszkola @ dgnika,
ze kadorazowo do autoryzacji transakcji niedbe & dwa podpisy - podpis
wprowadzajcego transakejoraz podpis zatwierdzgjego transakej Trzy osoby zostaty
uprawnione do wykonywania ww. czynioo jedna z grupy A (dyrektor) oraz dwie z grupy B
(gt. ksicgowy, ref ds. administracyjnych).

Na wybranej probie stwierdzonge suma obaizen zrealizowanych wynikagych z historii
operacji bankowych jest zgodna z ewidarigicgowa.

9.3. Prowadzenie gospodarki kasowej

SzczegoOlowe informacje dotygze prawidtowdci prowadzenia gospodarki kasowej
przedstawiono w kwestionariuszu o nazwie ,Kontrotspodarki kasowej”. Kwestionariusz
stanowi- akta kontroli str. 260-262.

Whioski

» Kkasjerem jest Panl.S. zatrudniona na umaowo prag na stanowisku specjalisty ds.
zywienia i zaopatrzenia. Wvposiada zakres czyném do stanowiska kasjera,

* gotéwlke pobiera i wptaca do banku Pahg (kasjer), ktéra zostata upow@ona przez
Dyrektora do wykonywania ww. czynfm (bankowa karta wzoréw podpiséw).
W aktach osobowych ww. znajdujeg sileklaracja o przgriu odpowiedzialnéi
materialnej za powierzangotowlke i inne wartdci. Kopia deklaracji akta kontroli
str. 263,

e przychody i rozchody z kasy potwierdzone byly doawmd kasowymi (KP, KW
fakturami/rachunkami gotéwkowymi), ktore wykazanaaporcie kasowym,

» saldo kasy z poprzedniego raportu zostato prawidtenykazane w biecym raporcie
kasowym,

* raporty kasowe sprawdzone byly przez gtbwnegegksiego,

» dowody kasowe poakzone pod raport kasowy zawieraty podpisy o spranaezpod
wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz bytyatwaerdzone
do wyptaty.

» faktury, do ktérych nie spogdzono dowodow KW ,Kasa wyptaci’ nie zawieraty
pokwitowania odbioru gotowki (brak wyptat zaliczek)

Nieprawidtowosci

e zaangaowano prywatnesrodki pientzne przez pracownikOw, celem dokonania
zakupow na rzecz Przedszkola (np. faktura posiaata rzhptaty 19.12.2014 r.,
a wyptaty z kasy dokonano 22.12.2014 r.). Pzszgswiadczy o pomirgciu wstpnej
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kontroli zgodndci operacji gospodarczych i finansowych z planemarisowym, ktGy
winien dokona gt. kskgowy. Powysze narusza art. 54 ust. 1 pkt 3 wazku z art.
44 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 27.08.2009 r. orfgzeh publicznych (Dz.U. 2013. 885
v,

» dowody kasowe, do ktorych nie padtono dowodu ,Kasa wyptaci” nie zawieraty
pokwitowania odbioru gotowki z kasy (brak kwoty,tyla wlkasnoecznego podpisu
odbiorcy). Powysze swiadczy o niezastosowaniugsdo pkt V ppkt 5 instrukcji
kasowej wprowadzonej zaidzeniem wewegrznym dyrektora z dnia 3.01.2011 r.
Kopia raportu kasowego nr 11/2014 bet- akta kontroli str. 264.

10. Racjonalnaé, legalnai¢, celowaé wydatkow

10.1. Legalnéé¢ wydatkow.
* wydatki poniesione w miegiu grudniu 2014 r. zostalty dokonane zgodnie z plane
finansowym,
» zrealizowane wydatki potwierdzong dowodami ksjgowymi.
10.2. Racjonalné¢ i celowaé¢ wydatkow.
* wydatki dokonane w grudniu 2014 r. poniesiono rla s&atutowe Przedszkola nr 112,
* zobownzania wobec kontrahentéw realizowano w terminachznagzonych

na fakturach/rachunkach.

11. Prawidlowdsé prowadzenia kshg rachunkowych, ujmowania operacji

gospodarczych i finansowych w kggach rachunkowych

11.1. Szczegdtowe informacje dotygz prowadzenia kgj rachunkowych ujmowania
operacji gospodarczych i finansowych w ¢kgich rachunkowych przedstawiono
w kwestionariuszu kontroliakta kontroli str. 265-278.
Kontroler ocenit prawidtowg& prowadzenia kgg rachunkowych w stosunku do migsa
grudnia 2014 r.
W szczegolngéci sprawdzono:

e czy jednostka prowadzi wymagane przepisami ustawyachunkowsci ksiegi

rachunkowe,
e czy kskgi rachunkowe prowadzonea szgodnie z wymogami oké®nymi

w przepisach prawa,
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e czy zapisy s kompletne i udokumentowane,
e czy dowody ksigowe zawieraj klasyfikacg budzetows oraz dekretagj kontowa
wydatkow.

Whioski
Kontroler nie wnosi uwag do ww. zagadnienia zaatkygm zamkngcia ksag rachunkowych
2014 r. podczas kontroli (tj. dnia 27.10.2015 Powyzsze narusza art. 12 ust. 2 i 4 ustawy
o rachunkowséci, z ktérego wynikaze kskgi zamyka sj na dzié konczacy rok obrotowy,
a ostateczne zamkie i otwarcie powinno nagti¢ najp&niej w ciagu 15 dni od dnia

zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok otaynt

12. Ocena funkcjonowania kontrolowanej jednostki. M.chanizmy kontroli w zakresie

gospodarki finansowej w 2014 r.

12.1. W 2014 r. obowrzuja wewretrzne unormowania dotygze gospodarki finansowo-
ksiggowej wprowadzone zagdzeniami Dyrektora.

12.2 Dowody ksigowe byty sprawdzone pod wzdem merytorycznym oraz zatwierdzone
do wyptaty przez Dyrektora Szkoty, a pod wagm formalno-rachunkowym przez
gtéwnego ksigowego.

12.3 Dochody i wydatki budtowe ugto w paragrafach klasyfikacji badtowej wskazanych
w obowizujacych przepisach prawa.

12.4. Sprawozdania b#getowe zawieraly dane wynikgje z ksiag rachunkowych.

13. Informacje koncowe, podsumowanie, ustalenia, wnioski

1. Umowy najmu pomieszciaeprzedszkolnych zawiergjbledna nazwe wynajmupcego
.Przedszkole nr 112" reprezentowane przez dyrektdgodnie z art. 47 ust. 1 ustawy
0 samorzdzie gminy strom zawierania umow winna by gmina (wiaciciel
nieruchomeci, infrastruktury), czyliMiasto Poznai. Ponadto ww. umowy nie zawieraty
zapisu,ze w sktad czynszu za najem wliczono opitea zuycie medidw.

2. Faktury wewnrtrzne zwazane ze sprzeda zwolniomy z VAT, nie zawieraly podstawy
prawnej zwalniagjcej z opodatkowania podatkiem VAT, czyli art. 43. dspkt 26. ustawy
0 podatku od towarow i ustug. Poiszeswiadczy o naruszeniu postanowienia art.106e
ust.1 pkt 19a ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o ggadad towardéw i ustug (Dz.U.
2011.177.1054 jt.).
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3. Faktury wewsatrzne dotyczce optat za pobyt dzieci w Przedszkolu orazzyaienia,
zawieraj zapis w pozycji ,nabywa’rodzice dzieci uceszczapcych do przedszkola
lub personel — nauczyciele PrzedszkolaPowyssze jest niezgodne z wytycznymi
i zalcznikiem nr 4 do zaedzenia nr 397/2014/P Prezydenta Miasta Poznaniaiaz d
30.06.2014 r. Nalato na fakturach wpisasprzedawe i nabywe Miasto Poznai
Przedszkole nr 112.

4. Dane liczbowe zawarte w deklaracji VAT-7e, wan z rejestrow sprzeds i zakupu,
jednake nie znajdy odzwierciedlenia w ksgach rachunkowych w pozycjach
dotycacych kwoty podatku nammego | naliczonego. Powsze swiadczy
0 niezastosowaniugdo art. 24 ust. 4 pkt 2 ustawy o rachunkéevo

5. Dane liczbowe wykazane w sprawozdaniu Rb-WSa wydatkach strukturalnych
poniesionych przez jednostki samaia terytorialnego w 2014 r.” nie wynikag konta
975 ,Wydatki strukturalne” tylko z zestawienia wykidw strukturalnych, ktore
sporadzono w systemie ProgMan Finanse DDJ. W ewidensigbwe] konta 975
w mieshcu grudniu 2014 r. btinie zaewidencjonowano dowdd Poleceniag@wania
nr 407/2014 na kwet 26.307,17 zt. Powsza niezgodnd kwotowa swiadczy
0 niezastosowaniuedo art. 24 ust. 3 ustawy o rachunkéeaioW sprawozdaniu Rb-WSa
wykazano dane kwotowe wynikage z dowoddéw kggowych.

6. Dyrektor zaradzeniem wewetrznym wprowadzit do stosowania ,Regulamin gospkdar
i przydziatu srodkéw ochrony indywidualnej, odzig roboczej oraz wyposania
dodatkowego”, ktory zostat zmodyfikowany dnia R22ZD14 r. Z regulaminu wynika,
ze pracownik zgodnie z rozpadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
01.12.1998 r. (Dz. U 148, poz. 973) mootrzymé& w ramach BHP zwrot za okulary.
Regulamin jednaie nie wskazuje, do jakiej wysod@ mazna dokoné refundacji
poniesionych kosztow na zakup okularéw. Celem zaieezeniasrodkéw finansowych
w planie finansowym Przedszkola, nglew unormowaniach wewitrznych okréli¢
maksymalil kwote, do ktorej mana dokona refundacji wydatkéw na okény cel.

7. Zaangaowano prywatngrodki pienkzne przez pracownikow, celem dokonania zakupow
na rzecz Przedszkola (np. faktury zawigmdgt zaptaty 19.12.2014 r., a wyptaty z kasy
dokonano 22.12.2014 r.). Pogszeswiadczy o pomirgciu wsepnej kontroli zgodngci
operacji gospodarczych i finansowych z planem faoavym, ktés winien dokona
ot. kskgowy. Powysze narusza art. 54 ust. 1 pkt 3 wazku z art. 44 ust. 1 pkt. 3
ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publiczry@hU. 2013. 885 |.t).

8. Dowody kasowe, do ktérych nie padtono dowodu ,Kasa wyptaci” nie zawieraty

pokwitowania odbioru gotéwki z kasy (brak kwoty,tyla wtasnoecznego podpisu
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odbiorcy). Powyszeswiadczy o niezastosowaniuesilo pkt V ppkt 5 instrukcji kasowej
wprowadzonej zargzeniem wewegtrznym dyrektora z dnia 3.01.2011 r.
9. Ksiggi rachunkowe 2014 r. zamkid podczas kontroli, czym naruszono art. 12 ust4 2

ustawy o rachunkowéai.

Sprawozdanie zakd@czono.

Sprawozdanie spagdzono w dwoéch jednobrzagych egzemplarzach, z ktérych jeden
znajduje s w dokumentacji Biura Audytu Wewtrznego i Kontroli, a drugi otrzymuje
kontrolowana jednostka. Kapisprawozdania do wiadorkm otrzymup: Skarbnik Miasta

Poznania i Dyrektor Wydziatu &iaty Urzedu Miasta Poznania.

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostagnOwione 2z Dyrektorem
kontrolowanej jednostki oraz gtowiksicgowa. Zgodnie z art. 33 ust. 5 i 6 ustawy o systemie
oswiaty oraz § 40 w zw. z 8 1 ust. 3 zaizenia Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania
z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trytaeprowadzania kontroli z upowaenia
Prezydenta Miasta Poznania przez ddrz Miasta Poznania, kierownik jednostki
kontrolowanejw terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdania ma prawo przedstaw

stanowisko wobec zawartych w nim usfalecen, uwag i wnioskow.

Kontrole odnotowano w kaizce kontroli pod pozyej 38/2015

Poznaa, dnia 15 grudnia 2015 r.

Kontroler

Zenona Michatowska

/-1
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