Urzad Miasta Poznania
Wydzial Zdrowia
i Spraw Spolecznych

ZS8S-1.526.11.2015

Sprawozdanie z kontroli
planowej przeprowadzonej w miejscu realizacji zadania
przez Stowarzyszenie INSPIRACJA

Kontrolg przeprowadzil upowazniony pracownik Wydzialu Zdrowia i Spraw Spolecznych
Urzedu Miasta Poznania:

Karolina Doktor-Lukarska — starszy specjalista,

dzialajacy na podstawie polecenia przeprowadzenia kontroli nr ZSS-1.526.11.2015 z dnia
12.05.2015 r. wydanego przez Panig Mari¢ Remiezowicz - Z-ce¢ Dyrektora Wydzialu Zdrowia
i Spraw Spotecznych (zat. 1).

Kontrola prowadzona byla w trybie uproszczonym, na zasadach okreslonych w Zarzadzeniu
nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21.12.2012 r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta
Poznania.

LINFORMACIJE PODSTAWOWE

Jednostka kontrolowana:

Stowarzyszenie INSPIRACJA

ul. Strzelecka 40

64-320 Buk

NIP 7773146293

REGON 301319208

KRS 0000432916

Cele Stowarzyszenia i sposoby ich realizacji okresla rozdziat II statutu (zat.2).
Organem uprawnionym do reprezentowania Stowarzyszenia jest Zarzad. Do skladania
oswiadczen woli w imieniu Stowarzyszenia wymagane jest dzialanie jednego czlonka
Zarzadu — Prezesa lub Wiceprezesa.

Temat kontroli:

Realizacja zadania publicznego pod nazwg Inspiracja dla Seniora

Zakres kontroli:

Poprawnos¢ realizacji zadania zleconego przez Miasto w okresie objgtym umowa.
Okres objety kontrolg:

01.01.2014 r. do 31.12.2014 r.

Data rozpoczecia i zakonczenia kontroli:

Kontrola prowadzona byta w dniu 14.05.2015 r.

Miejsce przeprowadzenia kontroli:

Miejsce realizacji zadania os. Pod Lipami 7F,Poznan

Termin realizacji zadania:

01.01.2014 r. do 31.12.2014 1.

Kwota dotacji:

19 600,00 zt
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Kontrolg wpisano w Ksigzce kontroli panr 2

I1.OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO

Na podstawie Umowy nr ZSS-11.526.48.2013 z dnia 31.12.2013 r. zawarte] pomigdzy
Miastem Poznan (dalej Zleceniodawca) oraz Stowarzyszeniem INSPIRACIJA (dalej
Zleceniobiorca) zlecono realizacj¢ zadania publicznego pod nazwa: Inspiracja dla Seniora
okreslonego szczegolowo w ofercie ztozonej w dniu 09.12.2013 r. z uwzglednieniem
aktualizacji opisu zawartych w notatce aktualizacji z dnia 31.12.2013 r. (zal.3).

A. Realizacji zadania

Ustalenia dotyczace realizacji zadania przedstawia ponizsza tabela.

Dzialanie wskazane w harmonogramie Ustalenia

Koordynacja zadania Przedstawiono umowe¢ zlecenia na
koordynacj¢ zadania. Koordynator zadania
zatrudniat ~ pracownikow,  realizowatl
zakupy.

Obsluga ksiggowa Przedstawiono umowe zlecenia z Centrum

Doradczo Finansowo-Szkoleniowym —
Biuro Rachunkowe ,,ZUZIA” na obstuge
ksiggowa projektu na okres od 14.02.do
31.12.2014 1.

Zakup materialow

Na  potrzeby realizacji projektu
Zleceniobiorca zakupil 4 krzesta, tablice
flipchart (okazane w trakcie kontroli) oraz
materialy = biurowe  wykorzystywane
podczas realizowanych zajec.

Promocja zadania (wydruk ulotek) — 1000 szt

Przedstawiono wzor ulotki informacyjnej
promujacej zadanie, ulotki rozprowadzane
byly w domach kultury, klubach seniora,
podczas warsztatow i spotkan
realizowanych w ramach projektu.

Przeprowadzenie wyktadow — 55 godz. (min 50

0s0b)

Wyklady prowadzone byly w klubach
seniora, dziennych domach pomocy
spotecznej, domach pomocy spotecznej
(wykaz — zal.4). Kontrolujacej okazano
listy obecnosci z wykladow. Ilosé
zrealizowanych godzin wykladéw jest
zgodna z harmonogramem. Liczba
adresatow jest spdjna z oferta. Tematyke
wyktadow przedstawia zatacznik 5.




Przeprowadzenie zajgc
warsztatowych/wielotematycznych/edukacyjnych
— 100 godzin (min. 70 0sdb)

Zajecia edukacyjne oraz warsztaty
prowadzone byly w klubach seniora,
dziennych domach pomocy spolecznej,
domach pomocy spolecznej (wykaz
placowek — zal. 4). Kontrolujacej okazano
listy obecnosci z  zajeé.  Ilosé
zrealizowanych godzin zajec jest zgodna z
harmonogramem. Liczba adresatow jest
spojna z oferta. Tematyke zajeé
przedstawia zatacznik 5.

Prowadzenie punktu konsultacyjnego

Punkt konsultacyjny prowadzony byt w
pomieszczeniach Stowarzyszenia na o0s.
Pod Lipami 7F. Kontrolujgcemu okazano
»Karty spotkania™ zawierajgce informacje
o dacie spotkania, imi¢ i nazwisko
beneficjenta oraz podpisy beneficjenta i
prowadzacego. W ramach prowadzonego
punktu oferowane byly porady oraz
konsultacje = w  zakresie = problemu
uzaleznienia seniordéw.

Stworzenie podstrony projektu

Okazano wydruk podstrony projektu,
zawierajacy informacj¢ o dziataniu punktu
konsultacyjnego i harmonogram otwarcia
punktu —zal. 5

Ewaluacja Kontrolujacemu okazano ankiety
ewaluacyjne wypelniane przez
uczestnikow projektu.

Na podstawie okazanej dokumentacji stwierdzono, ze zadanie zostalo zrealizowane zgodnie
z oferta. Zajgecia prowadzone byly przez psychologéow, terapeut¢ uzaleznien, osobe
posiadajacg doswiadczenie w zawodzie kuratora spolecznego, pracownika socjalnego,

pedagoga. W trakcie kontroli potwierdzono,

ze osoby realizujagce zadanie posiadly

kwalifikacje wskazane w ofercie przez Zleceniobiorce.

B. Wykorzystanie srodkéw z dotacji

Na podstawie zawartej Umowy Zleceniobiorca otrzymal na realizacje zadania dotacj¢
w wysokosci 19 600,00 zt. W toku czynnosci kontrolnych ustalono, ze:

1. Obstuga finansowo — ksiggowa zadania zajmowalo si¢ Centrum Doradczo-
Finansowo-Szkoleniowe - Biuro Rachunkowe ,,ZUZIA” z siedzibg w Zalasewie,

os. W. Lokietka 12/2.

2. Organizacja posiada Zasady (Polityke)

Rachunkowosci z dnia 11.01.2010 r.

wprowadzone uchwata nr 2/2010 Zarzadu Stowarzyszenia INSPIRACJA w sprawie
przyjecia i zatwierdzenia do stosowania w Stowarzyszeniu podstawowych zasad
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polityki rachunkowosci. Dokument zawiera wszystkie elementy wskazane w art. 10
ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz. U z 2013 r. poz. 330
Z pdzn.zm.)
Ksiegi rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu oprogramowania Left Hand —Pelna
Ksiggowos¢.

3. Na podstawie przedstawionej Umowy z bankiem Zachodnim WBK z 04.02.2010 r.
ustalono, ze Zleceniobiorca jest jedynym posiadaczem nieoprocentowanego rachunku
bankowego wskazanego w Umowie.

4. Zleceniobiorca  prowadzi wyodrgbniona dokumentacje finansowo - ksiegowa
1 ewidencj¢ ksiggowa zadania, w sposob umozliwiajacy identyfikacje poszczegblnych
operacji ksiggowych. Wydruk z konta ksiegowego 410-20 stanowi zalacznik nr 6.

5. Kontrolg objeto wszystkie dokumenty zrédlowe wykazane przez Zleceniobiorce w
sprawozdaniu koficowym z wykonania zadania publicznego (zat. 7).
Dokumenty sprawdzane sg pod wzglegdem merytorycznym, formalnym
i rachunkowym, opatrzone sa pieczecig organizacji, zawierajg informacje z jakich
srodkow wydatek zostal pokryty. Na dokumentach wskazano jakie bylto przeznaczenie
zakupionego towaru czy ustug oraz informacje o sposobie ujecia w ksiggach
rachunkowych (dekretacji). Na fakturach i rachunkach zawarto informacje o
zgodnosci z ustawa Prawo zamowien publicznych.
Wszystkie zakupy realizowane byty w formie bezgotowkowe;.

6. W celu realizacji zadania Zleceniobiorca zawarl umowy na wynajem sal. Umowy nie
zostaly podpisane przez Zarzad Stowarzyszenia, a przez wykladowce. Zgodnie z
wpisem do Krajowego Rejestru Sadowego organem uprawnionym do reprezentacji
podmiotu, skladania o$wiadczen woli w imieniu Stowarzyszenia wymagane jest
dziatanie jednego czlonka Zarzadu — Prezesa lub Wiceprezesa.

7. Zgodnie z zawarta umowa Zleceniobiorca zapewnit wklad osobowy, ktory wyceniony
zostal na kwotg 500 zI. W trakcie kontroli okazano porozumienie o wykonywaniu
swiadczen wolontariackich z dn. 03.02.2014 r. oraz potwierdzenie wykonania pracy
przez wolontariusza.

8. Skontrolowano wydatki z dotacji na kwote 19 600,00 zt oraz wydatki ze $rodkéw
wlasnych na kwote 1760,00 zi. Wydatki sq zgodne z Umowa.

III. PODSUMOWANIE I OCENA
Po przeprowadzonej kontroli stwierdzono, co nastepuje:

1. Zadanie pod nazwg Inspiracja dla Seniora zostato zrealizowane zgodnie z zawartg umowa.

2. Dokumentacja potwierdzajaca  realizacje zadania jest prowadzona i umozliwia
weryfikacje stanu faktycznego przeprowadzonego zadania.

3. Dokumenty Zrodlowe dotyczace wydatkow na realizacje zadania sa prowadzone w sposob
rzetelny.



Kontrolujagca pozytywnie ocenia realizacj¢ zadania. Jednakze Zleceniobiorca powinien
zwroci¢ szczegbdlng uwage aby wszelkie umowy podpisywane byly przez osoby upowaznione
do sktadania oswiadczen woli w imieniu Stowarzyszenia.

Ustalenia kontroli nie wymagaja wystosowania zalecen pokontrolnych.

IV. INFORMACIJE KONCOWE

W trakcie przeprowadzania czynnosci kontrolnych kontrolujacy na biezaco informowal
o przebiegu kontroli, stwierdzonych uchybieniach i nieprawidtowosciach.

Kontrolujaca informuje o prawie jednostki kontrolowanej do przedstawienia swojego
stanowiska wobec zawartych w sprawozdaniu ustaleni i ocen w terminie 5 dni roboczych od
dnia otrzymania sprawozdania.

Sprawozdanie sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden zostat
przestany poczta kontrolowanej jednostce. Drugi posiada kontrolujaca

Podpis kontrolujacej

STARSZY $7f;

Z-CA DYREKTOR/ JﬂYDZlAt U Karolina sr-Lukarska
Aprobuje sprawozdanie: o REREIONIE . s J'
Podpis Dyrektora Wydzialu

Integralng czg$¢ sprawozdania stanowia zalgczniki pozostajace przy sprawozdaniu
w jednostce kontrolujacej, zalacznik nr 1 otrzymuje jednostka kontrolowana:

1.Polecenie przeprowadzenia kontroli nr ZSS-1.526.11.2015
Statut Stowarzyszenia Inspiracja.
Umowa nr ZSS-11.526.48.2013 z dnia 31.12.2013 r
Pismo z dn. 12.02.2015 r. Prezesa Zarzadu Stowarzyszenia Inspiracja.
Program profilaktyczno-edukacyjny dla seniorow w ramach projektu ,.Inspiracja dla
Seniora realizowanego w ramach przeciwdziatania uzaleznieniom i patologiom
spolecznym.
6. Lista sprawdzajaca-dowody zroédtowe.
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