AWK-11.1711.2.20.2015
Sprawozdanie

Z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34awy z art. 5¢ pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
I ust. 4-6 ustawy z dni@7.09.1991 r. o systemigwiaty w Miodziezowym Domu Kultury
Nr 2 ul. Za Cytadel 121, 61-663 Pozmaw dniachod 24.06.2015 r. do 29.06.2015 r.
Kontrole prowadzitaJadwiga Mazur, pracownik Biura Audytu Wegtrznego i Kontroli
Urzedu Miasta Poznania. Kontrolacta jest w planie kontroli Biura Audytu Wewtnznego

I Kontroli na rok 2015, zatwierdzonym przez Prezyde Miasta Poznania. Kontrol
przeprowadzono w trybie i na zasadach dkre}ch w Zaradzeniu Nr 873/2012/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012v rsprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowadenia Prezydenta Miasta Poznania przezatlrgliasta

Poznania. Zawiadomienie o kontrakta kontroli str. 1-3.

I. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli

» ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pmfyich (Dz.U.2013.885 j.t.),

ustawa z dnia 29 wrzeia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2013 Nr 330 j.t.),

» ustawa z dnia 7 wrZgeia 1991 r. o systemieswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 j.t),

» ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikachoszdowych (Dz. U. 2014.1202
j-r),

» ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzina@a naruszenie dyscypliny
finansow publicznych (Dz. U. z 2013 r. Nr 168 j.t.)

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. pvasvie szczegodlnych

A\

zasad rachunkowoi oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetéw jednostek
samoradu terytorialnego, jednostek hietowych, samomdowych zaktadow
budzetowych, pastwowych funduszy celowych oraz fsawowych jednostek
budzetowych majcych siedzik poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz.
z 2013 r. poz. 289),

» rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.prawie szczegotowe]
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i romcldw oraz srodkow

pochodzcych zezrodet zagranicznych (Dz.U.2014. 1053 j.t. ze zmimaia



» rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 w. sprawie
sprawozdawczei budzetowej (Dz. U. z 2014 Nr 119 ze zmianami),

» rozporzdzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r.prawie sprawozda
jednostek sektora finansow publicznych w zakregeracji finansowych (Dz. U.
2014.1773j.t),

» uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznanialma 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochoddéw jednosteldzetowych Miasta
Poznania, prowadeych dziatalné¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrzeia 1991 r.
0 systemie €wiaty ze zmianami dokonanymi uchwaNr XXXV/517/2012 Rady
Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2012 r. zmiewciapchwat Nr LXXX/1233/V/2010
Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 ratwist zmiana, uchwata
Nr LXXI11/1148/V1/2014 z dnia 23 wrzéia 2014 r.,

» ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towandstug (Dz. U. 2011.177.1054
ze zmianami),

» rozporzdzenie Ministra Finansow z dnia 20 grudnia 201® sprawie zwolnié od
podatku od towarow i ustug oraz warunkow stosowaniEh zwolnié (Dz. U.
2013.1722 ze zmianami),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 3 grudnia 2013 rspwawie wystawiania
faktur (Dz. U. 2013.1485),

» rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 23 grudnia 2013vrsprawie towarow
i ustug, dla ktérych obna sk stawle podatku od towardw i ustug, oraz warunkéw
stosowania stawek obminych ( Dz. U. 2013.1719),

» zaradzenie Nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznanida @h01.2014 r. w sprawie
zasad prowadzenia rozliazpodatku od towardw i ustug oraz spgdzania deklaracji
VAT przez Miasto Pozma (zmienione zamdzeniem Nr 397/2014/p z dnia
30.06.2014 r.),

» Pismo Okoélne Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznandnia 2 stycznia 2014 r.
w sprawie instrukcji do jednolitego planu kont djadnostek buzketowych
i samoradowych zaktadow bugktowych.

II. Cel kontroli
Celem kontroli jest ocena prawidtoyed prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelndci prowadzonej ewidencji dochodow i wydatkow, spidaenie zgodriei

sporadzanych sprawozdaz ewidencj ksiggowa oraz gospodarowanie mieniem.



Kontrole przeprowadza sipod wzgédem nasipujacych kryteriow:

* legalnagci, ktora obejmuje zgodsé dziatania z przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, przepisami prawa wegirenego, umowami, decyzjami w sprawach
indywidualnych oraz innymi rozstrzyggmiami podgtymi przez uprawnione podmioty,

e gospodarngci, czyli zgodndci dziatax kontrolowanej jednostki z zasadami efektywnego
gospodarowania (tj. oszginasci i minimalizacji nakladéw/kosztow prowadzonych
dziatax przy zachowaniu wymaganej jaki) i wydajnaci (tj. uzyskania najlepszych
efektow przy maliwie najmniejszych naktadach),

» celowaci, ktéra obejmuje zgodsé z celami okrélonymi dla kontrolowanej jednostki
lub dziatalndci, stosownie do metodsrodkow odpowiednich dla aginiccia tych celow,
przy czym skuteczrio rozumie s, jako stopié zgodndci pomkdzy zamierzonymi
a faktycznymi skutkami dziataldoi,

» rzetelndci, ktora obejmuje wypetnianie obayzkOw z naleyta starannécia, sumiennie
i terminowo, wykonywanie zobowzan zgodnie z ich tr&ia, przestrzeganie
wewrgtrznych regut funkcjonowania jednostki, dokumentoigaokrélonych dziata lub
stanéw faktycznych zgodnie z rzeczywisia, we wiaciwej formie i wymaganych
terminach.

Ill. Zakres kontroli oraz okres obj ety kontrol a

A) Kontrola wewrtrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowanpeginostce w 2014 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wylrardochoddéw i wydatkow efych

w 88 klasyfikacji budetowej za okres od 1.12.2014 r. do 31.12.2014 r.

Kontrol g objeto:

e stosowanie procedur kontroli dochodow i wydatkowkaoywanych ze srodkow
publicznych, w tym zgodriai z planem finansowym,

» stosowanie zasad wphej oceny celow&ei ponoszonych wydatkow,

» prawidtowa¢ prowadzenia kgg rachunkowych,

e prawidlowa¢ sporadzania sprawozaabudzetowych, sprawozdaw zakresie operacii
finansowych, badanie zgodswd danych wykazanych w ww. sprawozdaniach z ewigenc
ksiegowa,

» prawidlowd¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych wsicdach
rachunkowych,

» zasady gospodarowania mieniem.



W toku czynnasci kontrolnych sprawdzono takze:

» prawidliowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za grudzil4 r. pod
wzgledem formalnym i rachunkowym,

» zgodnda¢ danych, wynikajcych z rejestrow sprzeghai zakupu z deklarag)

» prawidiowa¢ odzwierciedlenia w dokumentacjizrédtowej wszystkich czynrigi
sprzedaowych i zakupowych, dokonanych przez jednestkokresie oljtym kontroh.

Kontrole przeprowadzono w oparciu 0 przepisy prawa ohowace w 2014 r.

IV. Przeprowadzone kontrole zewrtrzne realizacja wydanych zalec# pokontrolnych

W okresie ostatnich trzech lat Biuro Audytu Weivanego i Kontroli nie prowadzito kontroli

w Miodziezowym Domu Kultury Nr 2.

V. Informacje ogdlne o jednostce

A. Sprawdzenie wewgtrznych regulacji w zakresie gospodarki finansowo ksiegowej
obowiazujacych w kontrolowanej jednostce w 2014 roku w tym wakresie podatku
VAT.

1. Ustalenia szczegoétowe:

1.1. Mtodziezowy Dom Kultury Nr 2 w rozumieniu art. 2 pkt 3 ustao systemie swiaty
jest placowk oswiatowo-wychowawcg, placowk wychowania pozaszkolnego, ktérej celem
jest ,umaliwianie rozwijania zainteresowiai uzdolniex oraz korzystanie z #ych form
wypoczynku i organizacji czasu wolnego. Dziatdgthdtodziezowego Domu Kultury Nr 2
w imieniu organu prowadeego tj. Miasta Poznania nadzoruje Wydziawiaty Urzedu
Miasta Poznania. Dziataléé® Mtodziezowego Domu Kultury Nr 2 prowadzona jest w oparciu
o Statut uchwalony przez RadPedagogicznw dniu 10 wrzénia 2012 r. Uchwat Rady
Pedagogicznej nr 11/08/2013 z dnia 30.08.2013 rowadzono zmiany w Statucie.

Zgodnie z § 4 Statutu organami MDK s

» Dyrektor MDK,

* Rada Pedagogiczna,

* Rada Rodzicow,

* Samorad Miodziezowy MDK.

Nadzor pedagogiczny nad MDK sprawuje Wielkopolskiuréor Gwiaty. Gospodarka

finansowa prowadzona jest w oparciu o zasadystkie w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r.
4



o finansach publicznych. (Dz. U. 2013 p0z.885) oranparciu 0 przepisy wykonawcze
wydane na podstawie ww. ustawy.

1.2. Zasady rachunkowoi zostatywprowadzone zaszizeniem Dyrektora MDK Nr 2 z dnia
30.12.2013 r. w sprawie przgja zasad (polityki) rachunkowa. Oceny prawidtowgci
opracowania polityki dokonano w kwestionariuszu tkoln akta kontroli str. 4-8. Kopia
obowigzujacej w jednostce polityki rachunkowa wraz z zakladowym planem koakta
kontroli str. 9-54. Pismem Okolnym nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poanauinia 2 stycznia
2014 r. wprowadzano wzorcawinstrukcg do Zaktadowego Planu Kont dla jednostek
budzetowych, zaktadéw bustowych, jako wytycza do sporzdzania jednolitych zasad
(polityki) rachunkowéci w jednostkach organizacyjnych Miasta Poznania. dhalizie
polityki rachunkowdci, ustalono,ze dyrektor jednostki nie dokonat aktualizacji pyMit
rachunkowéci w stosunku do powgzych wytycznych. Pongj zestawiono
nieprawidtowdci dotyczce polityki rachunkowsxi.

1.2.1. Nieprawidtowdci

1. W wyniku analizy wprowadzonej do stosowania pélirachunkowdéci w Mtodziezowym
Domu Kultury Nr 2 stwierdzono naruszenie postanovee

a) art. 10 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 wirda 1994 r. o rachunkowoi poprzez brak zapisu
dotyczacego metod wyceny Waia Niematerialnych i Prawnych,

b) art. 10 ust.1 pkt 3 a poprzez brak zapisu deiyego przygtych zasad klasyfikacji zdarze
oraz zasady prowadzenia dgipomocniczych do kosztow. Obawwek prowadzenia ksj
pomocniczych wynika z art. 17 ust. 1 pkt 6 cytowamvyzej ustawy,

c) art. 10 ust. 1 pkt 3 ¢ ustawy z dnia 29 virdaa 1994 r., poniewakierownik jednostki
w polityce rachunkowazi nie okrelit wersji oprogramowania i daty jego eksploatacji,

d) kierownik jednostknie podat reguty, wedtug ktor@dnostka bdzie wyznaczata pogiek

i koniec okresu amortyzacji magj na uwadze art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 29 émiacl994 r.
o rachunkowséci, nie podyt decyzji o czstotliwosci dokonywania odpiséw amortyzacyjnych
i umorzeniowych w roku obrotowym na@j na uwadze 8 9 ust. 1 rozpatizenia Ministra
Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegiireasad rachunkowo oraz planow
kont (...).

2. Kierownik jednostki nie dokonat aktualizacji zakéadego planu kont dmacego
zahcznikiem do obowjzujacej w jednostce polityki rachunkoéwa@ w oparciu 0 wytyczne
wynikajace z Pisma Okolnego nr 1/2014 Prezydenta Miastand®da z dnia 2 stycznia
2014 r. Do ewidencji podatku VAT nie jest prowadeolkonto 225W,Rozrachunki
wewrgtrzne z tytutu podatku VAT”. Wydruk zaktadowego mplakont z systemu, Progman
Finanse DD.&kta kontroli str. 55-62.



1.3. Gospodark finansowa Miodziezowego Domu Kultury Nr 2 w okresie atym kontroh
regulowaty nkej wymienione instrukcje:

» Instrukcja obiegu dokumentow kgiowych. Kopia dokumentakta kontroli str. 63-74.
» Instrukcja inwentaryzacyjna.

» Instrukcja gospodarki kasowej. Kopia dokumealtta kontroli str. 75-87.

1.4. Nieprawidiowaci

W zarzdzeniu nr 3 Dyrektora Miodziewego Domu Kultury Nr 2 z dnia 01.07.2008 r.

przywotano nieobowizujace w dacie wprowadzenia przepisy prawa:

» rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 2 maja 1991 r. w speapraw i obowazkow
gtéwnych ksggowych budetdéw, jednostek bustowych, zakladéw bugtowych
I gospodarstw pomocniczych ( Dz. U. Nr 40, poz.)liéhylenie z dniem 01.01.2001 r.

» Zarzdzenie Prezesa NBP z dnia 25 lipca 1989 r. w sgrawimaga, jakim powinny
odpowiadé stosowane w uspotecznionych jednostkach organimgdy srodki ochrony
wartasci pienkznych (Monitor Polski Nr 27, poz. 216chylenie z dniem 01.01.1998r.

» Zarzdzenie Prezesa NBP z dnia 6 grudnia 1992 r. w spramsad gospodarki kasowej
jednostek gospodarki uspotecznionej (Monitor Poldéké3, poz. 347uchylenie z dniem
09.04.1992 r.

Z powyzszego wynika, ze uregulowania w zakresie gospodarki kasowej nie by

aktualizowane od 2008 roku.

W zarzdzeniu nr 3 z dnia 01.07.2008 r. w sprawie gospodasowej kierownik jednostki

nie okrglit osd6b odpowiedzialnych za ochronsrodkéw pienéznych w trakcie ich

przenoszenia powrulzy siedzila jednostki i bankiem. Nie dokonat zapisu w zakresie
wykonywania transportu oraz nie wskazabdkoéw ochrony fizycznej, jakie powinny by
stosowane w tym zakresie. W agku z powyszym w celu zminimalizowania ryzyka

Zwigzanego z transportem gotowki instrukckasow nalezaloby uzupelid o zapisy

dotyczice zasady ochrony wakm pieniznych przechowywanych i transportowanych, ktére

zostaly opisane w rozpaidzeniu Ministra Spraw Wewitrznych i Administracji z dnia 7

wrzesnia 2010 r. w sprawie wymafia jakim powinna odpowiada ochrona wart€ci

pienkznych przechowywanych i transportowanych przez wizbtbrcoéw i inne jednostki
organizacyjne (Dz. U. Nr 166, poz. 1128 ze zmiapami

2. Inne unormowania obowazujace w jednostce

Wykaz obowizujacych w 2014 r. unormowa akta kontroli str. 88. Unormowania

zestawione w aktach kontroli nie podlegaty ocemzep kontrolera.



3. Kierownictwo jednostki

Dyrektorem Miodzieowego Domu Kultury Nr 2 w okresie poddanym kontriojita Pani
Hanna Konieczna, ktora funkcg ta petni od 1 wrzénia 2011 r. do chwili obecnej.
Powierzenie stanowiska kierowniczego napsb z dniem 1 wrzéniia 2011 r. na czas do dnia
31 sierpnia 2016 r. na podstawie za@zenia Prezydenta Miasta Poznania Nr 47/2011/P
z dnia 31.01.2011 r. Kopia powierzenia stanowiski@rokvniczego wraz z kopi
petnomocnictwaakta kontroli str. 89-90. Pismem z dnia 1 wrZeia 2014 r. dyrektor
Mtodziezowego Domu Kultury Nr 2 powierzyta stanowisko wigeektoraPani M. K. na
czas od 1 wrzmia 2014 r. do dnia 31 sierpnia 2045 opia dokumentwakta kontroli str.
91-93.

3.1. Gtéwny kskgowy jednostki

Na stanowisku gtéwnego kgjowego zatrudniony jesPan D. K. na podstawie umowy
o prag od dnia 1 marca 2005 r. Pierwsza umowa ogragvarta zostata dnia 1 marca 2005 r.
na czas do dnia 31 sierpnia 2005 r. Kajajmowe zawarto dnia 1 wrzaia 2005 r. na czas
nieokrglony wymiar czasu pracy 0, 50 etailyw. posiada wyksztatcen@ednie — technik
ekonomista specjaldd rachunkow&¢ i finanse oraz ponad smoletni sta pracy na
stanowisku gtbwnego ksigowego. Z przedtmne] dokumentacji wynikaze Pan D. K.
spetnia wymogi art. 54 ust. @stawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pahiich
(Dz.U.2013.885 j.t.)ustalone dla stanowiska gtdwnegockgiwego Kontroler stwierdzit,
w aktach osobowyclznajduje s dokument o nazwie ,Zapytanie o udzielenie inforjnac
0 osobie” z dnia 18.01.2007 r. z adnojagijie figuruje w Kartotece Karnej Krajowego
Rejestru Karnego” oraz zakres czyscid obowiazkow stzbowych. W zakresie obowzkow
dyrektor jednostki przywotat art. 35 ustawy z dr2é listopada 1998 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 15 z 2004 r.). W trakcie &mia czynnéci kontrolnych dyrektor
jednostki zaktualizowat podstawprawry zakresu obowazkéw i zgodnie z art. 53 ust.1
powierzyt gtbwnemu kggowemu obowgzki i odpowiedzialnéé w zakresie:

e prowadzenia rachunkowa,

* wykonywania dyspozycfrodkami piengznymi,

» dokonywania wsfpnej kontroli zgodngci operacji gospodarczych i finansowych

z planem finansowym,
» dokonywania wsfpnej kontroli kompletnéci i rzetelndci dokumentow

dotyczcych operacji gospodarczych i finansowych.



Zakres obowizkéw zostat podpisany przez gtdwnegoekgsiwego oraz dyrektora jednostki.
Kopie dokumentévakta kontroli str. 94-97.

4. Gospodarowanie mieniem

4.1. Decyzp Nr ZG-620/5030/109/99 z dnia 30.12.1999 r. Zdw Miasta Poznania
orzeczono odgpienie w trwaly zarzd na rzecz Miodzisowego Domu Kultury Nr 2
nieruchomeci bedace wtasnécia Miasta Poznania na czas nieoznaczony. Decyzjai gtk
zostala przez Prezydenta Miasta Poznania. Kopigzfexkta kontroli str. 98-99.
Miodziezowy Dom Kultury Nr 2 posiadat nagtujacy maptek trwaly stan na dze
31.12.2014 r. (wartg brutto):

srodki trwate wg ewidencji kgsgowej konto 011- 865 995, 19 zi,

srodki trwate wg ksig inwentarzowych- 865 995, 19 zi,

pozostat&rodki trwate wg ewidencji kggowej konto 013 - 282 740, 36 zi,
pozostaterodki trwate wg ksig inwentarzowych- 282 740, 36 zi,

zbiory biblioteczne wg ewidencji kgjowej konto 014- 2 991, 59 zi,

zbiory biblioteczne wg kggi inwentarzowej - 2 991, 59 zi,

wartasci niematerialne i prawne wg ewidencji égowej konto 020 - 10 624, 35 zi,

YV V.V V V V V V

wartasci niematerialne i prawne wg kgi inwentarzowej- 10 624, 35 zt.

Whioski

Ksiegi inwentarzowe prowadzone $sechnilky reczra w siedmiu ksigach inwentarzowych
przez pracownika zatrudnionego na stanowisku refaradministracyjnego.

Nieprawidiowosci

Ksigga inwentarzowasrodkéw trwatych prowadzona jest nieprawidiowo, tzktadniki
majatku nie g ewidencjonowane na oddzielnych kartach, nie stosiijrowniez podziatu na
podgrupy. Ewidengj analityczr nalezy prowadz¢ w podziale na podgrupy, ujnugj kazdy

sktadnik magtku w oddzielnej pozycji, zgodnie z klasyfikaajodzajova srodkow trwatych,
wprowadzon rozporadzeniem Rady Ministrow z dnia 10 grudnia 2010 r.sprawie
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (Dz. U. Nr 242, poz. 1622) i posiaieniami zawartymi
w jej pkt 1.3. ,Podziat rodzajowy i zasady klasyfikania srodkow trwatych” czsé

I ,Objasnienia wsgpne”.



B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla doddow i wydatkow ujetych
w 88 klasyfikacji budzetowej za rok 2014

1. Realizacja planu finansowego, ewidencjonowanie apegospodarczych i finansowych,
prawidtowa¢ sporadzania sprawozdaa w zakresie: operacji finansowych, sprawazda
budzetowych. Ocena zgodéa ww. sprawozda z ewidenci ksiggowa.

2. Plan dochodow i jego realizacja (lied).

Szczegotowe zestawienie dochodow przedstawiorabelitponze;.

Tabela nr 1
Klasyfikacja Plan po Dochody wykonane
gg dzetowa 3|;ri1$nach na Wg Rb-27S Wg ewidencji kgjowej

31.12.2014 Syntetycznej | Analitycznej Nr_ konta
ksiegowego

§ 2400 - wptywy do buyétu 0,00 0,14 0,14 0,14 222
pozostatéci srodkow 854132/854
finansowych gromadzonych na 07-2400/
wydzielonym rachunku jednostki
budietowej
Razem 0,00 0,14 0,14 0,14

Zrodto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentzajianej jednostki.

2.1. Kontrolowana jednostka w dniu 5.01.2015 r.zzdla w Urzdzie Miasta Poznania
Oddziat Obstugi Finansowej Szkot i Placowekswiatowych sprawozdanie Rb-27S
z wykonania planu dochodow hietowych za rok 2014. Ze sprawozdania wynika,
dochody wykonane za okres od patkm roku do dnia 31.12.2014 r. to kwota 0, 14 zi.
Wykazana w sprawozdaniu kwota to pozostakrodkéw finansowych gromadzonych na
wydzielonym rachunku dochoddéw, ktéra zostata odmdeona na dochody miasta dnia
30.12.2014 r. nr dowodu kgjowego 461. Kwota zgodna z obrotami konta 222 JiRpenie
dochodéw bugetowych”. Kopia sprawozdania Rb-27S wraz z wydrukiem agsi
rachunkowych o nazwie , Analityka kont (wg dokum@m} konto 222" oraz ,Zestawienie
paragraféow dochodow za migsil2/2014"akta kontroli str. 100-102.

Nieprawidtowosci

Do ewidencji dochodow buétowych nie jest prowadzone konto 221 ,Nal@ci z tytutu
dochodéw bugetowych” w korespondencji z kontem 720 ,, Przychadytutu dochodow
budzetowych”. Dziatanie takie jest sprzeczne z oka@wjacym w jednostce zaktadowym
planem kont, bdacym zahkcznikiem do zasad rachunko$ep ktore zostalty wprowadzone
zarzdzeniem Dyrektora MDK Nr 2 z dnia 30.12.2013 r.



Wydatki bud zet
3. Kontroler bionc pod uwag dowody ksggowe, ks¢gi rachunkowe, sprawozdania
budzetowe, konfrontuyjc to z planem finansowym i jego wykonaniem spdezt zestawienie
wydatkéw zakwalifikowanych do rozdziatow: 85407 aPbwki wychowania pozaszkolnego”

85446 , Doksztatcanie i doskonalenie nauczyci@0195 ,Pozostata dziatalgd'.

Tabala2
Wydatki
Plan po zmianach Wydatki wykonane narastajaco wykvc\)lnane %
Nazwa (zh) na dziea za okre; _ dgncji wyk.
paragrafu 31.12.2014 . od pocztku roku do dnia 31.12.2014 r. ksiegowe]
(zh
wg sprawozdania . .
gzgiorczego e eW'de.”C{{' Romica | XI/2014 | 6:2
Rb-28S (zf) egowej (21)
1 2 3 4 5 6 7
8 3020 - wydatki osobowe 5 g7g g 3 284,48 3 284,48 2885,22 | 72,53
niezaliczane do -
wynagrodzen
8§ 4010 - wynagrodzenia 903 287,00 903 287,00 903 287,00 _ 90 681,45({10,04
losobowe pracownikéw
84040 - dodatkowe 72 099,00 72 097,40 72 097,40
wynagrodzenie roczne i j i
84110 - sktadki na 159 362,00 159 362,00 159 362,00 _ 15 140,19| 9,50
ubezpieczenia spoteczne
8§ 4120 - sktadki na 14 825,00 14 825,00 14 825,00 ) 1709,56 (11,53
Fundusz Pracy
8§ 4140 — wptaty na 2 787,00 2 787,00 2 787,00 1 439,00 | 51,63
PFRON j
8§ 4170 - wynagrodzenia 9 000,00 9 000,00 9 000,00 ) 4 341,65 |48,24
bezosobowe
8§ 4210 - zakup 32 935,00 32 910,31 32 910,31 ) 25 120,03|76,27
materiatéw i wyposaenia
84240 - zakup pomocy 1 000,00 1 000,00 1 000,00 i 0.00 i
dydaktycznych, kshzek '
" 53 492,00 53 490,99 53 490,99 6 669,37 [12,47
84260 - zakup energii -
84270 - zakup ustug 3 475,00 3474,75 3474,75 ) 307,50 | 8,85
remontowych
84280 - zakup ustug 845,00 844,00 844,00 i 0.00 i
zdrowotnych '
84300 - zakup ustug 30 453,00 30 449,22 30 449,22 3 329,15 (10,93
pozostatych i
84350 - zakup ustug 604,00 603,53 603,53 49,00 | 8,11
dostepu do sieci Internet i
84360 - optaty z tytutu
zakupu ustug
telekomunikacyjnych 1 278,00 127717 1277,17 159,90 |12,51
swiadczonych i
w ruchomej publicznej
sieci telefonicznej
84370 - optaty z tytutu
zakupu ustug
telekomunikacyjnych 2 417,00 2 416,16 2 416,16 182,14 | 7,54
swiadczonych i
Ww stacjonarnej publicznej
sieci telefonicznej
84410 - podré@e stuzbowe 452,00 450,66 450,66 i i i
krajowe
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84430 - r@ne optaty i 554,00 554,00 554,00

skiadki
o e 80 078,00 80078,00 | 80 078,00
8 4520 - oplaty na rzecz 5 712,00 5 712,00 571200 | 952,00 (16,67

budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego
§ 4700 - szkolenia
pracownikow 2 834,00 2 708,50 2 708,50 ) 2 161,00 | 76,25
niebedacych cztonkami
korpusu stuzby cywilnej

1 381 467,00 1380612,17 |1380612,17| 155 127,111,23

Razem

Zrodto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentaajianej jednostki.

3.1. Kontroler stwierdzit,ze dane liczbowe wykazane w skontrolowanych spraawzdh
Rb-28S spormdzonych za okres od patku roku do 31.12.2014 r.aszgodne z danymi
wynikajacymi z ewidencji ksigowej.

3.1.1Ze sporadzanych sprawozdaoraz ksig rachunkowych wynikaze wydatki budetowe
za okres od 1 stycznia do 31.12.2014 r. wyniositeg 1 380 612,17 zt.

3.1.2. Szczegbtow kontroh objeto wszystkie wydatki dokonane w poszczegdlinych
rozdziatach w grudniu 2014 r.

3.2.2.0golna kwota skontrolowanych wydatkow grudnia 2014vyniostal55 127,16z,
co stanowill, 23 % planowanych wydatkéw ww. paragrafow. Kopie spravaenzBb-28 S
sporzdzanych za okres od pagku roku do dnia 31.12.2014 r. wraz z wydrukiemagsi
rachunkowych o nazwie ,Zestawienie paragrafow wioat za miesic 12/2014”
akta kontroli str. 103-109.

WhioskKi

W trakcie czynnéci kontrolnych ustalonoze w dokumentacji kggowej grudnia 2014 r.
znajduje st nota ks¢ggowa za ustug gastronomiczim na kwot 1 040,00 zt. Z opisu
merytorycznego dowody kglowego wynika,ze wydatek dotyczy imprezy kulturalno —
integracyjnej dla mieszkaow osiedla &rodki na ten cel pochodzod Rady Osiedla Stare
Winogrady. Zadaniem kontrolera wydatki na ustugastronomiczs nie mieszcz sie w
dziatalngci statutowej Miodzigowego Domu Kultury Nr 2. W zweku z powyszym
poproszono dyrektora jednostki o ztmie wyj@nien na powysza okolicznacé.

Z wyjasnienia zt@onego przez dyrektora wynikze cyt: , Na podstawie protokotu uzgodnie
ustalapcego zasady realizacji zadania ,Organizacja impré&alturalno-integracyjnych
mieszkacow osiedla” zawartego w dniu 31.01.2014 r. pesay Osiedlem Stare Winogrady,
reprezentowanym przez Pana Z.W. Przewodoego Zarzdu, a Miodzieowym Domem
Kultury nr 2 reprezentowanym przez mnie — dyrekdMB2K nr 2. Mtodzieowy Dom Kultury
nr 2 zorganizowat w ramach swojej statutowej darasci (impreza okazjonalna)
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integracyjne Jasetkowo swigteczne spotkanie uczestnikow, pracownikéow MDK nz 2

mieszkacami Starych Winogrady. Nota wystawiona przez 2e3pkot Zawodowych Nr 2 im.

J. Korczaka, ulZniwna 1 na kwat 1 040,00 zt zostata zaptaconaszedkéw z Rady Osiedla

na ww. zadanie statutoweTres¢ wyjasnienia wraz zajcznikamiakta kontroli str. 110-137.

Kopia noty ks¢ggowejakta kontroli str.139.

4. Struktura dochodow - plan i wykonanie (wydzieloly rachunek dochodéw)

Rada Miasta Poznania upammsta jednostk kontrolowam do gromadzenia dochodéw na

wydzielonym rachunku dochodéw na mocy uchwaty NRXIXX1233/V/2010 Rady Miasta

Poznania z dnia 9

listopada 2010

r. ze zmianamitatma zmiana uchwata

Nr LXXI11/1148/V1/2014 z dnia 23 wrz&ia 2014 r.

4.1.Zestawienie dochoddw wykonanych przez Miodaigy Dom Kultury Nr 2 sporglzono

na podstawie ksg rachunkowych, sprawozdania Rb-34S z wykonanidaaw i wydatkow

na rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustaigansach publicznych spadzonych

za okres od poatku 2014 r. do 31.12.2014 r.

Tabelanr 3
Plan po zmianach Dochody wykonane za okres od pgtia roku do dnia
Klasyfikacja na dziei 31.12.2014 .
Bud:%etpwa 1.12.2014r. Wg Rb-34S Wg ewidencji kegowej
Rozdziat Syntetycznej| Analitycznej| Nr konta
ksiegowego
80750-dochody z najmu i 12 000,00 3 139,65 3 139,65 3 139,6p 700/854-854
dziezawy sktadnikow 0750
majgtkowych Skarbu Pastwa,
jednostek samogzu
terytorialnego lub innych
jednostek zaliczanych do sektora
finanséw publicznych oraz innych
umow o podobnym charakterze
80830 -wplywy z ustug 54 000,00 20 189,29 20 189,2917 120, 00- | 720/854-85407-
wplaty 0830-PW-09
rodzicow,
akcja lato,
zima
3069, 29 — | Wplaty za media
rozliczenie | 700/854-85407-
mediéw 0830
80960 -otrzymane spadki, zapisy i 50 500,00 35 630,47 35 630,4Y 35 630, #7760/854-85407-
darowizny w postaci pieptnej darowizny 0960
Rady
Rodzicéw
Razem 116 500,00 58 959,41 58 959,41 | 58 959,41

07-

Zrodto: Opracowanie witasne na podstawie dokumentaagianej jednostki.
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4.2. W Miodziezowym Domu Kultury Nr Zrodki dotyczace dochodéw byly gromadzone na
wydzielonym rachunku bankowym. Ze spgizonego sprawozdania RD-34S wynika,
wykonanie dochodow na wydzielonym rachunku w 201dymiosto ogotenb8 959,41 zt.
Na kwot te sktadaty st dochody uzyskane w trzech paragrafach:

»  80750-wynajem acgci powierzchni pod automaty,

» 8§ 0830-wptaty rodzicow za organizaeyypoczynku letniego i zimowego,

»  80960-darowizny pierzne od Rady Rodzicow

Powyzej wymienione rodzaje dochoddéw byly zgodne zzédtami dochodow okggonymi

w art. 223 ustawy o finansach publicznych oraz twale Rady Miasta Poznania. Wykazane

w sprawozdaniu dochody ogotemzgodne z ewidengjksiegowa

4.3. Prawidtowasé zawartych umow.

Przeghd dokumentacji zwazanej z wynajmowaniem nieruchoseo przez Miodzieowy

Dom Kultury Nr 2 wykazat, co nagiuje:

» w 2014 r. dyrektor zawart jedrumowe 0 wspotpracy w zakresie automatu do napojow
cieptych oraz automatu do napojow zimnych i pasek, ktora obowizywata od dnia
02.01.2014 r. do 31.12.2014 r., - kopia umaiga kontroli str. 140,

» w dokumentacji dotyexe] najmu znajduje siumowa z dnia 2 stycznia 1996 r. na
nieodptatne gytkowanie lokalu przez ZHP K. H. ,P.”. Umowa zostaawarta na czas
nieokre&lony. Obecnie pehaca obowazki dyrektora Pani Hanna Konieczna pismem
z dnia 06.07.2012 r. wygtita do Urzdu Miasta Poznania Wydziati®@iaty o wyraenie
zgody na zamianzapiséw do umowyayczenia - kopia pismakta kontroli str.141-142.

Po uzyskaniu zgody z Wydziatu®iaty oraz z Wydziatlu Gospodarkiieruchomdciami

I umocowaniu przez Prezydenta Miasta Poznania d@mda umowy @yczenia na czas
nieokrelony czsci nieruchoméci, dyrektor jednostki podpisata dnia 1.11.2012aneks
zmieniagcy W CczSci zapisy wczeéniejszej umowy. Kopia aneksu do umowy oraz
dokumentacji dotycrcej sprawy akta kontroli str.
143-149.Kwestionariusz kontroli umoéwakta kontroli str.150-151.

Nieprawidtowosci

a) W aneksie nr 1 do umowy z dnia 02.01.1996 r. zggwarw dniu 1.11.2012 r. jako

wynajmupcy wskazany zostat Miodziewy Dom Kultury Nr 2 - jednostka budtowa, ktéra

nie posiada osobowo prawnej, a co za tym idzie nie t® samoistnie wygpowa
w stosunkach umownych. W zygku z powyszym, umowy winny b§ zawierane pomdzy
Miastem Pozna reprezentowanym przez Dyrektora jednostki w rampelmomocnictwa
udzielonego przez Prezydenta Miasta Poznania, zgodnart. 47 ust. 1 ustawy z dnia

8 marcal990 r. o samadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 15%).j.
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b) Wptaty rodzicow na akejLato - Zima ewidencjonowane byly na kocie 720 yefmody
z tytutu dochoddéw bugktowych”. Dziatanie takie jest sprzeczne z zasadaniicjonowania
tego konta, ktore opisane zostaty w rozpdezniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegolnych zasad rachunkaivoraz planow kont (...).
4.4.W mieshcu grudniu 2014 r. jednostka nie uzyskata dochoddytutu najmu.
5. Kontrola dokumentacji w zakresie podatku VAT
Zarzadzeniem Nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania z @n 02.01.2014 r.
I Zarzadzeniem zmieniagcym Nr 397/2014/P z dnia 30.06.2014 r. w sprawie sz
rozliczen podatku od towardéw i ustug oraz sporgdzania deklaracji VAT-7 przez Miasto
Poznai, wdrozony zostat ,skonsolidowany” sposob rozliczenia podiu VAT.
W zwiazku z powyszym w trakcie czynrigi kontrolnych sprawdzono:
» prawidiowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za grufizi#®14 r. pod
wzgledem formalnym i rachunkowym,
» zgodndc¢ danych, wynikacych z deklaracji z rejestrami sprzega zakupu,
» prawidiowa¢ odzwierciedlenia w dokumentacjiroédtowej wszystkich czynrigi
sprzedaowych i zakupowych, dokonanych przez Jednpstlokresie olgjtym kontroh.
Zgodnie z art. 43 ust. 1 ustawy o VAT, zwolnieniuopodatkowania podatkiem VAT
podlegag ustugi swiadczone przez jednostki @bg systemem dviaty w rozumieniu
przepisow o systemieswiaty, w zakresie ksztalcenia i wychowania oraztawyg towarow
i ustug scisle z tymi ustugami zwizane. Miodzieowy Dom Kultury Nr 2 wykonuje
czynnaci o charakterze mieszanym, czyli prowadzi dzia&instatutows, opodatkowan
I zwolniom, dlatego te Miasto Pozna wystkepuje w charakterze podatnika VAT.
5.1. Sprawdzenie prawidtowéci sporzadzania rejestréw zakupu i sprzeday oraz
deklaracji VAT-7e. Sprawdzenie zgodnéci danych, wykazanych w deklaracji VAT-7e
Z rejestrami sprzedaty i zakupu za grudziea 2014 r.
5.1.1. Sprawdzenia prawidiowéci sporzdzania deklaracji elementarnej VAT-7e pod
wzgledem formalnym i rachunkowym, zgodiwdb danych wykazanych w deklaracji oraz
prawidtowaci sporadzania rejestru zakupu i sprzegadokonano w kwestionariuszu
kontroli akta kontroli str. 152-154. Kopia deklaracji za grudzte2014 r. wraz z wydrukami
kont, ktérych dane prezentowargeve deklaracjiakta kontroli str. 155-159.
Z kwestionariusza kontroli dotygzego deklaracji VAT-7e wynikae:
» dane zawarte w deklaracji VAT 7e zgodaezsdanymi zawartymi w rejestrach sprzegla
i zakupu,
» w deklaracji VAT-7e za grudzie 2014 r. wykazano kwoty podstawy opodatkowania

I kwoty podatku naliczonego,
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» deklaracja VAT-7e zostata przekazana dozlstdinansowych Miasta Poznania dnia
8 stycznia 2015 r. ( kopia wydruku z poczty elektcanejakta kontroli str. 160),

» dane liczbowe wykazane w deklaracji elementarnejTVi& zgodne $ z danymi
liczbowymi wynikapcymi z ewidencji ksigowej prowadzonej do ewidencji operacji
zwigzanych z podatkiem VAT (konto 760, 225) oraz reg@stzakupu.

5.1.2. Sprawdzenie prawidtow§ci sporzadzania rejestru zakupu i sprzeday.

Transakcje o charakterze zakupowymteljw rejestrze majodzwierciedlenie w dowodach

ksiggowych (fakturach). Miodziewy Dom Kultury Nr 2 dokonat odliczenia kwot podatk

naliczonego VAT wskanikiem 65 %. Kopia rejestru zakupdéakta kontroli str. 161-164.

W trakcie kontroli zapytano dyrektora jednostki czy weryfigkujontrahenta (pod wzglem

istnienia przedsbiorstwva w KRS Ilub w ewidencji dziatalém gospodarczej) przed

zawarciem transakcji. Z swiadczenia ztoonego przez dyrektora wynikaze cyt.”

Oswiadczamze przed zawarciem transakcji weryfikujowych kontrahentéw pod weadém

rejestracji w ewidencji dziatalnigi gospodarczej KRS”Obowhzek ,okre&lenia sposobu

zapewnienia autentyczém pochodzenia, integraldo i czytelngci faktury” wynika z art.

106m ustawy ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o padatk towarow i ustug (Dz. U.

2011.177.1054 ze zmianami)s\dadczenie dyrektorakta kontroli str. 165.

5.1.3. Transakcje ujte w rejestrze sprzegha map potwierdzenie w dowodackrédtowych.

Kontrolowana jednostka w rejestrze VAT sprzadaa grudzié 2014 r. wykazata faktgr

wewretrzng dokumentujca sprzeda zwolniomm z podatku VAT (darowizna od Rady

Rodzicow). Kopia rejestru sprzegawraz z kopa faktury akta kontroli str.166-168.

5.1.4.Faktury zakupu i sprzeég posiadag dane adresowe Miasta Poar@aaz NIP Miasta

Pozna.

5.2. Sprawdzenie prawidtowéci ujmowania operacji gospodarczych zwjzanych

z podatkiem VAT w ksiggach rachunkowych wybranego do kontroli miegjca

5.2.1. Po przeprowadzonej kontroli dokumentacji ¢geiwej grudnia 2014 r. (kgy

rachunkowych, dowodéw kgiowych) ustalonoze transakcje zwzane z podatkiem VAT

ewidencjonowane byly na naptijacych kontach kggowych:

700, Sprzedaproduktéw i koszt ich wytworzenia”,

220-03 ,Rozliczenie podatku VAT naliczonego do iczénia w nagppnym miesicu”,

220-04 ,Korekta VAT”,

225 ,, Rozrachunki z bugttami” do konta prowadzona byta ewidencja analitg;z

» 800W ,Fundusz jednostki VAT”.

5.2.2.W mieshkcu grudniu 2014 r. zgodnie z pismem Wydzialu Fieavego Urzdu Miasta

YV V VYV V

Poznania z dnia 28 stycznia 2015 r. w sprawie zmiarspotczynnika z 65% na
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77 % jednostka dokonata korekty podatku VAT odlimzgo w 2014 r., tnica zostata wfa
w ksiggach rachunkowych. Kopia pisma z Wydziatlu Finangmwezbiorcze zestawienie
zakupow, sposob egia w ksegach rachunkowychkta kontroli str. 169-173.

6. Naleznosci
6.1. Na dzieh 31.12.2014 r. jednostka kontrolowana wykazata ptae naleénosci
w kwocie 1 551,34 zina kton sktadaj sie, jak wynika z zalcznika sporzdzonego do
sprawozdania, nagiujace wartgci;
» 563,50 zt podatek VAT naliczony za grudziz014 r., (konto 225),
» 987,84 zit rozliczenie podatku VAT naliczonego daliczenia w nagpnym miesicu

(konto 220-03).

Z ewidencji kstgowej ww. kont wynika kwota 1 733,72 ztadica 182,38 zt. Wydruk kont
akta kontroli str. 157-158 W zwiazku z powyszym pobrano wyfmienia od gtdbwnego
ksieggowego. Z udzielonego wyjaienia wynika,ze cyt: ,Powysza rénica wynika z korekty
wskanika proporcji podatku VAT z 65 % na P38. W sprawozdaniu Rb-N za 2014 r.
wykazatem zgodnie z wemejszym odliczeniem VAT, kwoil 551,34 zt. Po korekcie
wskanika VAT nie spormizitem korekty, Rb-N"Tres¢ wyjasnieniaakta kontroli str. 174.
Kopia sprawozdania Rb-N spadzonego wg stanu na koniec IV kwartatu wraz z widmi
zestawienia obrotow i sabikta kontroli str. 175-178.

Nieprawidtowosci

Sprawozdanie Rb-N wg stanu na koniec IV kwartald£0. sporzdzono z naruszeniem
postanowienia § 10 ust. 4 rozpaaizenia Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 rprawie
sprawozda jednostek sektora finanséw publicznych w zakregieracji finansowych (Dz. U.
2014.1773 j.t.). Ponadto zgodnie z postanowienié¢igst. 5 cytowanego rozpadzenia cyt:
(...) \W przypadku zmiany stanu faktycznego w ewidencjigtsiej lub w przypadku
stwierdzenia kddu w uprzednio przekazanym sprawozdaniu jednosézaviocznie sporalza
oraz przekazuje koreksprawozdania nieodpowiadgjego stanowi faktycznemu do jednostki
bedgcej odbiorg tego sprawozdania(...)’Z ustal@é kontroli wynika,ze gtéwny ksggowy nie
dokonat korekty sprawozdania.

7. Wydatki (wydzielony rachunek dochodéw)
Kontroler biogc pod uwag dowody ksggowe, ks¢gi rachunkowe, sprawozdanie lretbwe

Rb-34S sporgzit zestawienie wydatkébw wydzielonego rachunku tamdw rozdziat:

85407,, Placowki wychowania pozaszkolnego”.
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Tabelanr 4

Wydatki wykonane narastajaco Wydatki
Plan po za okres od pocatku roku do wykonane w
Nazwa Jrmianach na 31.12.2014 (z4) | X/ V5014 i
paragrafu dzien Wg wg ksi Roznica ewidgnc'i o
31.12.2014 r.| sprawozdania g sag . Il
Rb-34S rachunkowych ksiegowej
(zh)
1 2 3 4 5 6 7
8 2400 -wptata do
budzetu pozostatych
srodkow finansowych 200,00 0.14 0.14 i 0.14 0,07
gromadzonych na
wydzielonym rachunku
jednostki budzetowe]
S A - 3463 1 000,00 0,00 0,00 - - -
ubezpieczenia spoteczne
§ 4120 - sktadkina Fundusz 50,00 0,00 0,00 ) ) )
Pracy
8 4170 — wynagrodzenia 7 000,00 0.00 0,00 ) i i
bezosobowe
8 4210 — zakup materialow| 4 150 g 38 069,89 38 069,89 - 787067 145
i wyposazenia
2 AR — B TR 3 515,00 187,89 187,89 , - -
Zywnosci
84240 —zakup pomocy _ _
dydaktycznych, kshzek 4 800,00 1691,04 1691,04 0,00
84260 - zakup energii 4 000,00 61,62 61,62 - 0,00 -
2 - 2T U 4 000,00 399,75 399,75 : 0,00 :
remontowych
Bl =2 U Uy 30 870,00 16 274,87 16 274,87 - 235997, 7,64
pozostatych
Desel el L g 200,00 0,00 0,00 - 0,00 -
dostepu do sieci Internet
84360- optaty z tytutu
zakupu us{ug _
R E GRS 500,00 499,65 499,65 - 0,00 -
Swiadczonych
w ruchomej publicznej sieci
telefonicznej
84410-podrée stuzbowe
krajowe 1 500,00 0,00 0,00 : 0,00
S AR - [EATE BEEly ) 385,00 384,18 384,18 i 0,00
sktadki
SCABD - poielc oo 29,00 24,00 24,00 i 0,00
nieruchomosci
84510- oplaty narzecz | 545 o 60,00 60,00 ; 0,00
budzetu panstwa
84520 —optaty na rzecz
budzetow jednostek 1 000,00 0,00 0,00 ) 0,00
samorzadu
terytorialnego
8§ 4530- podatek od i
towaréw | usiug (VAT) 1 000,00 427,33 427,33 0,00
84570 — odsetki od
nieterminowych wptat z 8.00 7.05 7.05 i 0,00
tytutu pozostatych
podatkéw i optat
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84700 -szkolenia

B 1 993,00 872,00 872,00 - 0,00
cztonkami korpusu stuzby ’ ’ ’ '

cywilnej

Razem 116 500,00 58 959,41 58 959,41 - 10 230,[788,78

Zrodto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentzajianej jednostki.

7.1 Ze sporzdzonego przez jednostisprawozdania Rb-34S wynikze wydatki zesrodkow
dochodow wtasnych w 2014 r. wyniosty ogétem 58 839zt Kwoty wydatkow wykazane
w poszczegolnych paragrafach zgodsne swidencj ksicgowa.

7.2. Ogolna kwota skontrolowanych wydatkéw grudnia 2014 wydzielonego rachunku
dochoddéw wynosiO 230,78 ztco stanowB,78 % planowanych wydatkéw ww. paragrafow.
Kopia sprawozdania Rb-34S wraz z wydrukami o nazZestawienie paragrafow dochodéw
za miesic 12/2014” oraz ,Zestawienie paragrafow wydatkéw maesac 12/2014”
akta kontroli str. 179-192.

7.3. Nieprawidlowdci

Ze s$rodkébw gromadzonych na wydzielonym rachunku dockoddv grudniu
2014 r. zakupiono artykuty sppwcze, wydatkowanérodki na ustug cateringow, ktore jak
wynika z opisu faktur przeznaczone byly na orgas)izdVigili w Mtodziezowym Domu
Kultury Nr 2. Ponadto wydatkowanérodki na zakup kwiatow. Wskazane wydatki nie
mieszca sic w katalogu wydatkow okstonym w 8§ 3 uchwaty Nr LXXX/1233/V/2010 Rady
Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. ze zammn ostatnia zmiana uchwata
Nr LXXIII/1148/V1/2014 z dnia 23 wrzéia 2014 r. Kopie faktuakta kontroli str.193- 208.

8. Zobowigzania

8.1. Z zapisbwzawartych w sprawozdaniu Rb-Z i weryfikacji faktwynika, ze na dzié
31.12.2014 r. Miodzieowy Dom Kultury nr 2 nie posiadat zobaeen wymagalnych. Kopia
sprawozdania Rb-Z spaidzonego wg stanu na koniec IV kwartatu 201dkta kontroli str.
209-210.
9. Ocena prawidtowdci sporzadzania sprawozda budzetowych oraz sprawozda z
operacji finansowych
9.1.Oceny dokonano w kwestionariuszu kontroli spraveazkta kontroli str. 211-213.
Sprawozdania bugtowe roczne:
* Rb-27S sprawozdanie z wykonania planu dochodéwdiodych jednostki samaydu
terytorialnego od poeatku roku do dnia 31 grudnia 2014 (roczne),
* Rb-28S sprawozdanie z wykonania planu wydatkéwzétmvych jednostki samaydu

terytorialnego od poeatku roku do dnia 31 grudnia 2014 (roczne),
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* RDb-34S sprawozdanie z wykonania dochodow i wydatkéwachunku, o ktérym mowa
w art. 223 ust. 1 u stawy o finansach publicznykies sprawozdawczy: od patiu roku
do dnia 31 grudnia 2014,

* Rb-WSa roczne sprawozdanie o wydatkach struktuclponiesionych przez jednostki
samoradu terytorialnego w roku 2014.

Kopia sprawozdania Rb-WS&kta kontroli str. 214-218.

Sprawozdania w zakresie operacji finansowych zkwdrtat 2014 r.:

* Rb-N kwartalne sprawozdanie o stanie mad8ci oraz wybranych aktywow finansowych
jednostki samorgu terytorialnego wg stanu na koniec IV kwartahl20oku,

* Rb-Z kwartalne sprawozdanie o stanie zohaafi wg tytutdbw dhenych oraz pagczen
i gwarancji jednostki samogdu terytorialnego wg stanu na koniec IV kwartatul20
roku.

Whioski

Sprawozdania bugtowe Rb-27S, Rb-28S, Rb-34S, Rb-WSa, sprawozdani@peracii

finansowych Rb-Z zostaly spaidzone zgodnie z przepisami oegacymi zasady ich

sporadzania. Sprawozdania spadzone zostaly w sposOb czytelny, podpisy zatw

odrecznie na kadym formularzu w miejscu do tego oznaczonym. Padjpgem umieszczona

jest imienna piectka z imieniem i nazwiskiem osoby podpisigj. Dane liczbowe

wykazane ww. sprawozdaniach zgodae slanymi wynikagcymi z ksag rachunkowych.

Nieprawidiowosci

Sprawozdanie Rb-N wg stanu na koniec IV kwartatd20. sporzdzono z naruszeniem
postanowienia 8 10 ust. 4 rozpaszenia Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r.
w sprawie sprawozda jednostek sektora finansoéw publicznych w zakresjgeracii
finansowych (Dz. U. 2014.1773 j.t.). Dane liczbowskazane w sprawozdaniu byty
niezgodne z danymi wynikgymi z ewidencji ksigowej. Szczegdty opisano w pkt 6

sprawozdania.

10. Kontrola gospodarki pienieznej
10.1.Kontrola operacji gospodarczych awanych z wydatkami wygbujacymi narachunku
podstawowym jednostki, na wydzielonym rachunku gedki budetowej w okresie
od 01.12. 2014 r. do 31.12.2014 r.
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Zestawienie skontrolowanych dowodéw kggowych

T

abelanr5

Potwierdzenig Liczba
N lz\‘F'mery na dowodach| sprawdzonych
umery . slggowe d dowodow
— . Numery Raportow . procedur
Miesiac wyciagow sprawdzonych| Numery list ptac kontroli Kksiegowych
bankowych ARG dowodow ey
ksiggowych
Tak | Nie
Grudzien 163-177 |RK 11/14/B za 413-478 |Listy ptac od nr 89-| x 34 faktury, 14
(budzet) okres od 1.12.- 01 z dnia 27.11.201 Wyciagow
31.12.2014 r. r., Listy ptac od nr bankowych
92-93 z dnia
11.12.2014 r., Listal
ptac nr 94 z dnia
12.12.2014 r., Listy
plac od nr 95-96 z
dnia 15.12.2014 r.,
Listy ptac od nr 97-
99 z dnia 22.12.201
r., Lista ptac nr 100
dnia 29.12.2014 r.
Umowy zlecenia:
Lista ptac nr 13 z
dnia 4.12.2014 r.,
Listy plac od nr 14-
16 z dnia 29.12.201
r.
Grudzien 143-154 |RK 12/14/WRD za 220-241 - X 46 faktur, 11
( WRD) okres od 01.12 Wyciagow
bankowych

Zrodto: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentzajianej jednostki.

10. 2. W wyniku kontroli dowodow ksigowych obejmujcych okres od 01.12.2014 r. -do
31.12.2014 r. stwierdzonge:

>

jednego przypadku, szczegoty zostapisane poriej w nieprawidtoweéciach,

pod wzgtdem merytorycznym,

wzgledem formalno — rachunkowym,

operacje pierizne dokonywane za peednictwem banku,

zapisy w wycigach bankowych zgodne bylty z dowodamddtowymi za wyjtkiem

nie na wszystkich dowodach kgowych znajduje si poswiadczenie ich sprawdzenia

na kadym dowodzie ksgowym znajduje si poswiadczenie ich sprawdzenia pod

wydatki zatwierdzaneas zgodnie z obowgzujacymi w jednostce procedurami,

w dokumentacji grudnia 2014 r. znajdigic wszystkie wycigi bankowe dokumentage

dane zawarte w wyajach bankowych zgodnes ¢ danymi zawartymi w dowodach

zrodtowych potwierdzajcych dokonane operacje (fakturach, rachunkachaclistptac)

poza jednym wyjtkiem (szczeg6ty w nieprawidtowoiach),
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> wyptata gotowki z kasy dokonywana jest za pokwitoigen jej odbioru z podaniem daty
przez osob odbierajca gotowie,

» ujete w raportach kasowych operacje gospodarcze pairoee byty dowodami
zrodtowymi (fakturami, rachunkami),

» dowody ks¢gowe odzwierciedlaly operacje gospodarcze, ktérydtyczytly, byty
kompletne i wolne od bdéw rachunkowych,

» dowody ks¢ggowe zawieraly potwierdzenie dokonania przez gi@ene&kskgowego
kontroli wstpnej potwierdzajcej zgodné&¢ operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym.

Nieprawidiowosci

a) Dnia 23.12.2014 r. dokonano przedwczesnej zaatygaz w kwocie 1 124,62 zt bez
otrzymania faktury. Dziatanie takie narusza postdenia art. 20 ust. 2 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowol. Kopia wycagu bankowego potwierdzgjego dokonanie
wydatkuakta kontroli str. 219-220.

b) Nie na wszystkich dowodach kgowych znajdowato gipaswiadczenie ich sprawdzenia
pod wzgédem merytorycznym, czym naruszono postanowieniavofzoljacej w jednostce
instrukcji w sprawie zasad obiegu i kontroli dokunt@av kskgowych (dziat | pkt 2d
instrukcji). Kontrola merytoryczna dokumentu ¢gdwego jest kontral wsipma i powinna
by¢ przeprowadzona przez upam@onego do tego pracownika jednostki przed regjlizac
wydatku. Fakt przeprowadzenia kontroli powinien¢ bgotwierdzony poprzez zienie
podpisu wraz z podaniem daty.

11. Rozliczenia finansowe

11.1. Rozliczenia finansowe dokonywane byly zasmednictwem [.BS. w Poznaniu.
Jednostka korzysta z elektronicznych form przelel@a. dysponowania saldem rachunku
przy wykonywaniu operacji finansowych za spmdnictwem Internetu wymagane byto
ztozenie dwoch podpisow elektronicznych. Upawignie do skladnia podpiséw miaty
nastpujace osoby: dyrektor jednostki, (grupa A) gtownyekgiwy (grupa B), referent
ds. ptac (grupa C), starszy specjalista ds. kadupgy C). Z pisemnego swiadczenia
ztozonego przez dyrektora kontrolowanej jednostki wgnike cyt: (...) Jealizowane
przelewy g8 wyrywkowo kontrolowane przeze mnie pod wdggh nastpujecych danych:

* numeru konta, na ktéry madgokonana transakcja

» danych adresowych kontrahenta,

* kwoty przelewuTres¢ wyjasnieniaakta kontroli str. 221.
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11.2. Dane do systemu wprowadzang [@zez gtdwnego ksgowego i samodzielnego
referenta ds. ptac.

12. Prowadzenia gospodarki kasowej

12.1. Szczegotowe informacje dotyg®e prawidioweéci prowadzenia gospodarki kasowej

przedstawiono w kwestionariuszu o nazwie ,Kontrgtsspodarki kasowej”. Kwestionariusz

kontroli akta kontroli str. 222-224. Gospodark kasows reguluje zargzdzenie wewantrzne

Dyrektora Mtodzieowego Domu Kultury z dnia 01.07.2008 .

Obowiazki kasjera w Mtodzigowym Domu Kultury wykonujdPani L. B., ktora zatrudniona

jest na stanowisku kierownika gospodarczego/spsgjalls. kadr. Kontroler stwierdzitz w

aktach osobowyclznajduje s dokument o nazwie ,Zapytanie o udzielenie inforjnac

0 osobie” z dnia 04.04.2002 r. z adnoagijie figuruje w Kartotece Karnej Krajowego

Rejestru Karnego” oraz zakres obamkow, w ktorym okrélono obowazki kasjera. Kopia

zakresuakta kontroli str. 225-227.

W trakcie kontroli sprawdzono raporty kasowe z gwad 2014 r. z bugktu oraz

wydzielonego rachunku dochodow w zakresie:

» ujmowania operacji kasowych w raportach,

» zachowania zgodsoi przychodu pobranej z banku gotowki do kasy z albami
potwierdzagcymi operacy,

» kompletndci i prawidtowaci dowodow kasowych, w tym, czy zawieraly numery
identyfikacyjne,

» zgodndci zapiséw w raportach kasowych z dowodanidtowymi,

» ujmowania operacji kasowych w migsu obgtym kontroh,

» czy ugte w raportach kasowych dowody é&gpbwe g poddane procedurom kontrolnym,
tzn. kontroli pod wzgidem merytorycznym i formalno — rachunkowym,

» czy dowody ksjgowe zatwierdzaneyprzez upowznione do tego osoby,

» czy sprawdzenia raportow kasowych dokonuje upramynracownik.

Whioski z kontroli prowadzenia gospodarki kasowej.

Gotéwka pobierana z rachunkéw bankowych do zasilekasy przyjmowana byta
do raportéw kasowych w dniu jej pobrania. Kwotaygtmdowanej do raportow gotowki
zgodna byta z dowodami kasowymi potwierdegmi jej przygcie oraz wycigami

bankowymi. Zapisy w raportach byly zgodne z dowodambdiowymi, dowody byty
zatwierdzane przez dyrektora jednostki. Stan kassaporcie poprzednim byt prawidtiowo

przeniesiony do raportu naphego. Raporty kasowe spatizane byly przez uprawnionego
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do tego pracownika, ktoremu kierownik jednostki perayt prowadzenie kasy, oraz
sporadzanie raportow kasowych.

Nieprawidtowosci w zakresie prowadzenia gospodarki kasowe;.

a) W grudniu 2014 r. dokonywano zakup®e&z wczeéniejszego pobraniarodkéw z kasy
jednostki na wydatki, ktérych platéd dokonywana jest gotowgk Dziatanie takie
uniemaliwia przeprowadzenie wgbnej oceny celowdei zachgania zobowizan
finansowych i dokonywania wydatkéw zgodnie z adtuét. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2013.88%.praz uniemgliwia przeprowadzenie
wstepnej kontroli zgodngci operacji gospodarczych i finansowych, z planerarfsowym, do
czego zobowizuje art. 54 ust. 1 pkt 3 lit. a cytowanej pawyustawy.

b) Kasjer nie dysponuje aktualnym wykazem osob wownych do dysponowania
gotowka, zatwierdzania dowoddw kasowych do wyptaty wrazzorem podpisow tych osob.

Powyzsze jest niezgodne z § 3 pkt 8 instrukcji kasowe).

13. Prawidiowas¢  prowadzenia  kshg rachunkowych, ujmowania  operacji
gospodarczych i finansowych w kggach rachunkowych
13.1. Szczegotowe informacje dotygze prowadzenia kgj rachunkowych ujmowania
operacji gospodarczych i finansowych w ¢kgich rachunkowych przedstawiono
w kwestionariuszu kontroliakta kontroli str. 228-233. Kontroler ocenit prawidtow&
prowadzenia kgg rachunkowych w stosunku do grudnia 2014 r. W egélnaci
sprawdzono:

» czy jednostka prowadzi wymagane przepisami ustavacbunkowséci ksiegi

rachunkowe,

» czy kskgi rachunkowe prowadzone ggodnie z wymogami okéenymi

w przepisach prawa,

» sprawdzono kompletdé zapisow ksigowych i ich udokumentowanie,

» czy dowody ksjgowe zawiergj klasyfikacg budzetowg oraz dekretagjkontowa

wydatkow.
Whioski.
Ksiggi rachunkowe prowadzone byly komputerowo w sie@zifednostki w systemie
Progman Finanse DDJ w wersji 10.0.2.Firmy Woltetawer, na ktéry jednostka posiada
licencjg (ostatnia umowa licencyjna z dnia 4.02.2014 rjvi@dczenie dyrektora jednostki
dotyczace prowadzenia kgj rachunkowych akta kontroli str. 234. Przediaone
kontrolerowi dzienniki za okres od 1 do 31 grud®@4 r. o nazwie ,Dziennik dokumentow

Budzet”, ,Dziennik dokumentow WRD” spelnialy wymogi aétone w ustawie
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o rachunkowséci tj. pozycje byty kolejno numerowane, obroty bice byty w sposdéb gijty
narastajco od pocztku roku. Kseggi rachunkowe oznaczone byly nagjgdnostki, rodzajem
ksiegi oraz nazw programu komputerowego przy pomocy, ktérego bybmwadzone, rokiem
obrachunkowym, okresem, ktérego dotycaraz dai sporadzenia. Program ksjowy
zapewnia automatycznkontrok ciagtosci zapisOw poprzez przenoszenie obrotow i sald.
Ostatnim zamkrtym miesacem w kstgach rachunkowych byt grudsie 2014 r.,

co potwierdza wydruki ksag rachunkowych sposdzone w trakcie trwania czyném
kontrolnych.  Obroty dziennika za grudiiebez kont pozabilansowych byty zgodne
z syntetycznym zestawieniem obrotow i sald za wweskr. Kontrolowana jednostka w
okresie objtym kontroh prowadzita wymagane przepisami ustawy o rachunkomksiegi
rachunkowe. Zapisy w kgjach rachunkowych byly kompletne i udokumentowane
dowodami dopuszczonymi przez dyrektora jednostki slosowania. Zapisy kgjowe
zawieraly dat dokonania operacji gospodarczej, rodzaj¢ daumer identyfikacyjny dowodu
stanowicego podstaw zapisu, skrocona #€ kwote i dat ksiggowania oraz wskazanie
kont, na ktorych zostaly ¢fte.

Ksiegi rachunkowe za 2014 r. zostaly zamksete dnia 22.06.2015 r.

Nieprawidlowosci

a) Nie zachowano zasady ujmowania zdaree poradku systematycznym przy ewidencji
operacji zawizanych z zakupem pozostatyckrodkéw trwatych, czym naruszono
postanowienia art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 29 $mize1994 r. o rachunkowoi. Operacje
Zwigzane z zakupem ujmowane byly w r@stiacy sposob:

» faktura zakupu 401/201

» zaptata faktury 201/130, 013/072

Prawidtowe ksigowanie operacji zwzanej z zakupem pozostatyatodkow trwatych:

» faktura zakupu 013/201

» zaptata faktury 201/130

> 401/072.

b) Operacje gospodarcze dotyce przychodu pozostatycdrodkéw trwatych nie byly na
biezaco ujmowane w kgbach rachunkowych na koncie 013 na podstawie faktakupu,
lecz w terminie p#niejszym na podstawie dowodu OT. Dziatanie takierusza
postanowienia art. 20 ust. 1 ustawy z dnia z daw2ze&nia 1994 r. o rachunkowoi
w zwiazku z art. 24 ust. 2 cytowanej ustawy.

c) W miesiacu grudniu 2014 r. w celu zachowania czystoobrotow nie dokonywano
technicznych zapiséw ujemnych na koncie 130 ,Raekuiezacy jednostki” do zwrotéw, co

jest niezgodne z zadami funkcjonowania tego koktastonymi w zaktadowym planie kont
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Zapis techniczny powinien wyglat nasgpujaco:

(-) Wn 130 ,Rachunek bigcy jednostki”

(-) Ma 130 ,Rachunek bimcy jednostki”.

d) Konto kstgowe 130 ,Rachunek hiecy jednostki” prowadzone bylo z naruszeniem zasad
jego prowadzenia, ktore opisane zostato waczatiku nr 3 do rozpomzizenia Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdirzasad rachunkowa oraz planow
kont (...).

e) Do ewidencji wydatkéw strukturalnych nie jest pemzone konto 975 ,Wydatki
strukturalne”. Obowizek prowadzenia ww. konta wynika z a&anika nr 3
do rozporadzenia Ministra Finanséw z dnia 05.07. 2010 r. wagfe szczegdlnych zasad
rachunkowéci oraz planéw kont (...). Dziatanie powsze jest niezgodne z postanowieniami
§ 15 ust. 1 pkt 5 rozpogdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. prasvie
szczegolnych zasad rachunkawicoraz planow kont (...).

f) W okresie oljtym kontrokh nie sporadzano zbiorczego zestawienia obrotow i sald
dziennikow czsciowych, czym naruszono postanowienia art. 14 Gstustawy z dnia
29 wrzénia 1994 r. o rachunkowoi. Zgodnie z zapisem cytowanego artykutigjestosuje
sie¢ dzienniki czsciowe, grupujce zdarzenia wedtug ich rodzajéw, to nglesporadzi¢
zestawienie obrotéw tych dziennikow za dany okprawozdawczy.

g) Ksiegi rachunkowe za 2014 r. zostaty zangtaiz naruszeniem postanowienia 8 18 ust. 1
pkt 3 rozporadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.prasvie szczegolnych zasad
rachunkoweéci oraz planéw kont (...). Zgodnie z zapisem cytowpmeozporadzenia
cyt: (...) ,Ostatecznezamkngcie i otwarcie ksig rachunkowych jednostki i placéwki

kontynuugcej dziatalng¢ powinno nastpi¢ do dnia 30 kwietnia roku nagtnego’(...)

14. Racjonalnaé¢, celowaé, legalnagé w gospodarowaniusrodkami publicznymi

14.1Terminowd¢ ptatncci faktur.

Jednostka kontrolowana realizuje piatriogotéwlky badz przelewem. Przy regulowaniu
zobowhzan wobec kontrahentéw nie stwierdzono opi@éi w terminach ptatnici. Ptatndgci
gotowka dokonuje w dniu dokonania zakupow materiatdw ugsbraz przelewem zgodnie
Z terminami okrdonymi przez dostawcow ustug.

14.2.Racjonalné¢ i celowa¢ ponoszonych wydatkow.

Na  podstawie  sprawdzonych  dowodéw c¢hgewych  kontroler  stwierdza,
ze wydatki dokonywane byly zgodnie z zagadcjonalnego gospodarowansaodkami

publicznymi zachowujc ich zgodnéc¢ z planem finansowym.
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14.3.Legalna¢ wydatkow.
Na podstawie sprawdzonych dokumentovwegsivych ustalonaze:
» wszystkie zrealizowane w miasu obgtym kontroh wydatki ugte zostaty w planie
finansowym jednostki na rok 2014,
» wydatki w okresie olefym kontroh byly zgodne, co do wysokai i rodzaju z pozycjami
uwidocznionymi w analitycznych kontach wydatkow,
* w grudniu srodki wydatkowano zgodnie z obazujacymi przepisami za wygjkiem
wydatkéw dokonanych z wydzielonego rachunku (széBegopisano w pkt 7.2.
sprawozdania) oraz wydatku na ustugastronomiczg w ramachsrodkow przyznanych
przez Rad Osiedla Stare Winogrady na organizaopprezy kulturalno-integracyjnej.
Wydatki zesrodkéw publicznych winny by zgodne w zakresie ich dokonywania z celami

statutowymi, w opisanym povigj przypadku nie mma stwierdzi zgodndci.

15. Ocena funkcjonowania kontrolowanej jednostki. Mechanizmy kontroli w zakresie
gospodarki finansowe]

Przedigona do kontroli polityka rachunkowc nie zawierata wszystkich elementow
wymaganych art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrize1994 r. o rachunkowoi. Szczegoty
opisano w pkt 1.2.1. sprawozdania. Uregulowania w zakresie gospodaransowo-
ksiegowej nie byty aktualizowane o zmienie¢ st przepisy prawa szczegotypkt 1.4.
Wydatki w okresie olefym kontroh zaplanowane byly w odpowiednich podziatkach
klasyfikacji budetowej. Zobowizania z tytutu dostaw i ustug regulowane byty teronvo.
Sporadzone przez jednostkroczne sprawozdania hietowe, sprawozdanie z operacji
finansowych Rb-Z zawieraty dane zgodne z danymiikajacymi z ksiag rachunkowych

i dowodow ks¢gowych. Sprawozdanie Rb-N wg stanu na koniec IV rkaba sporzdzone
zostato z naruszeniem postanowienia 8§ 10 ust. goramlzenia Ministra Finansow z dnia
4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdadnostek sektora finanséw publicznych w zakresie
operacji finansowych (Dz. U. 2014.1773 |.t.). Damgkazane w sprawozdaniu byty
niezgodne z ewidengjksiggowa. Ustalone w toku kontroli nieprawidiowa dotyczce
nieprzestrzegania zapisOw rozpgzenia Ministra Finansow w sprawie szczegolnycladas
rachunkowéci oraz planow kont (...) w zakresie ewidencji na temh ks¢gowych (dotyczy
konta 130) nie prowadzenia konta 975, a¢akieprzestrzeganie zasady zachowania cayisto
obrotow na ww. kontach nie mialty wplywu na zgodne gstanem rzeczywistym
przedstawienie w sprawozdaniach betdwych wydatkow. W trakcie kontroli ustalonge
procedury w zakresie kontroli dowodow dégowych okrélone w uregulowaniach

wewrgtrznych wprowadzonych zaydzeniem dyrektora nie funkcjonowaty. Nie wszystkie
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dowody posiadaty potwierdzenie przeprowadzeniarotnnerytorycznej z podpisem osoby
upowanionej do jej przeprowadzenia. Mechanizmy kontrolv obszarze ksg
rachunkowych, ewidencjonowania operacji gospodattAynkcjonowaty mato skutecznie,
na co wskazuaj wyniki kontroli. Operacje gospodarcze w d¢gach rachunkowych nie byty
ewidencjonowane na bigco (dotyczy niebizacego ujmowania w kegach rachunkowych
zakupionych sktadnikédw maku). Z powyszych ustale wynika, z w jednostce istnieje
koniecznd¢ usprawnienia mechanizmow kontroli, gdystwierdzone nieprawidtovoi

w pewnym zakresie byty konsekwenagh nieskuteczrii lub niefunkcjonowania.

16. Podsumowanie stwierdzonych nieprawidtowéei i ocena.

1. W wyniku analizy wprowadzonej do stosowania paiivachunkowdci w Mtodziezowym
Domu Kultury Nr 2 stwierdzono naruszenie postanovee
a)art. 10 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 wéirdia 1994 r. o rachunkowoi poprzez brak zapisu
dotyczacego metod wyceny Waia Niematerialnych i Prawnych,
b) art. 10 ust.1 pkt 3 a poprzez brak zapisu dat@go przygtych zasad klasyfikacji zdarze
oraz zasady prowadzenia dgipomocniczych do kosztow. Obawek prowadzenia ksj
pomocniczych wynika z art. 17 ust. 1 pkt 6 cytowamvyzej ustawy,
c) art. 10 ust. 1 pkt 3 ¢ ustawy z dnia 29 virdaa 1994 r., poniewakierownik jednostki
w polityce rachunkowaxi nie okralit wersji oprogramowania i daty jego eksploatacji,
d) kierownik jednostknie podat reguty, wedtug ktorgdnostka bdzie wyznaczata pogiek
i koniec okresu amortyzacji magj na uwadze art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 29 émiacl994 r.
o rachunkowséci, nie podyt decyzji o czstotliwosci dokonywania odpiséw amortyzacyjnych
i umorzeniowych w roku obrotowym na@j na uwadze 8 9 ust. 1 rozpatizenia Ministra
Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegiireasad rachunkowo oraz planow
kont (...).
2. Kierownik jednostki nie dokonat aktualizacji zafttavego planu kont dolacego
zahcznikiem do obowjzujacej w jednostce polityki rachunkoéwa w oparciu 0 wytyczne
wynikajace z Pisma Okoélnego nr 1/2014 Prezydenta Miastan@da z dnia 2 stycznia
2014 r. Do ewidencji podatku VAT nie jest prowadegolkonto 225W,Rozrachunki
wewrgtrzne z tytutu podatku VAT”.
3. W zaradzeniu nr 3 Dyrektora Mtodziewego Domu Kultury Nr 2 z dnia 01.07.2008 r.
przywotano nieobowizujace w dacie wprowadzenia przepisy prawa:
» rozporadzenie Rady Ministréw z dnia 2 maja 1991 r. w speapraw i obowazkow
gtdbwnych ksggowych budetow, jednostek bugtowych, zaktadéw bugtowych
I gospodarstw pomocniczych ( Dz. U. Nr 40, poz.)liehylenie z dniem 01.01.2001 .
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» Zarzdzenie Prezesa NBP z dnia 25 lipca 1989 r. w sgrawimaga, jakim powinny
odpowiadé stosowane w uspotecznionych jednostkach organimgdy srodki ochrony
wartasci pienkznych (Monitor Polski Nr 27, poz. 216chylenie z dniem 01.01.1998r.

» Zarzdzenie Prezesa NBP z dnia 6 grudnia 1992 r. w spramsad gospodarki kasowej
jednostek gospodarki uspotecznionej (Monitor Polék#é3, poz. 347uchylenie z dniem
09.04.1992 r.

4. W zaradzeniu nr 3 z dnia 01.07.2008 r. w sprawie gospodeasowej kierownik

jednostki nie okrdit os6b odpowiedzialnych za ochrodrodkow pieng¢znych w trakcie ich

przenoszenia powrulzy siedzila jednostki i bankiem. Nie dokonat zapisu w zakresie
wykonywania transportu oraz nie wskazebdkdéw ochrony fizycznej, jakie powinny by
stosowane w tym zakresie. W agku z powyszym w celu zminimalizowania ryzyka

Zwigzanego z transportem gotowki instrukckasow nalezaloby uzupelid o zapisy

dotyczice zasady ochrony wakm pieniznych przechowywanych i transportowanych, ktére

zostaly opisane w rozpaidzeniu Ministra Spraw Wewitrznych i Administracji z dnia 7

wrzesnia 2010 r. w sprawie wymafa jakim powinna odpowiada ochrona wart€ci

pienkznych przechowywanych i transportowanych przez wizbtbrcoéw i inne jednostki
organizacyjne (Dz. U. Nr 166, poz. 1128 ze zmiapami

5. Ksigga inwentarzowarodkow trwatych prowadzona jest nieprawidtowo, tsktadniki

majatku nie g ewidencjonowane na oddzielnych kartach, nie stosiijrowniez podziatu na

podgrupy. Ewidengj analityczr nalezy prowadz¢ w podziale na podgrupy, ujnugj kazdy
sktadnik magtku w oddzielnej pozycji, zgodnie z klasyfikaajodzajova srodkow trwatych,
wprowadzon rozporadzeniem Rady Ministrow z dnia 10 grudnia 2010 r.sprawie

Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (Dz. U. Nr 242, poz. 1622) i posiaieniami zawartymi

w jej pkt 1.3. ,Podziat rodzajowy i zasady klasyfikania srodkow trwatych” czsé

| ,Objasnienia ws¢pne”.

6. Do ewidencji dochodéw budtowych nie jest prowadzone konto 221 ,Nalaci z tytutu

dochodéw bugetowych” w korespondencji z kontem 720 ,, Przychadytutu dochodow

budzetowych”. Dziatanie takie jest sprzeczne z ok@wjacym w jednostce zaktadowym
planem kont, bdacym zahkcznikiem do zasad rachunko$ep ktore zostalty wprowadzone

zarzadzeniem Dyrektora MDK Nr 2 z dnia 30.12.2013 r.

7. W aneksie nr 1 do umowy z dnia 02.01.1996 r. zgmwarw dniu 1.11.2012 r., jako

wynajmupcy wskazany zostat Mtodziewy Dom Kultury Nr 2 - jednostka buadtowa, ktéra

nie posiada osobowoi prawnej, a co za tym idzie nie e samoistnie wygpowa

w stosunkach umownych. W zyzku z powyszym, umowy winny b§ zawierane pomdzy

Miastem Pozna reprezentowanym przez Dyrektora jednostki w rampelmomocnictwa
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udzielonego przez Prezydenta Miasta Poznania, zgadart. 47 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzlzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 15%9).j.

8. Wptaty rodzicow na akejLato-Zima ewidencjonowane byty na wydzielonym naaku
dochodéw na kocie 720 ,Przychody z tytutu dochodbwdzetowych”. Prowadzenie
ewidencji na wskazanym koncie jest sprzeczne zdzamsafunkcjonowanie tego konta, ktére
opisane zostaly w rozpamzeniu Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. prasvie
szczegolnych zasad rachunka@weicoraz planéw kont (...).

9. Ze s$rodkébw gromadzonych na wydzielonym rachunku dockod@ grudniu
2014 r. zakupiono artykuty sppwcze, wydatkowanérodki na ustug cateringow, ktére jak
wynika z opisu faktur przeznaczone byly na orgas)izdVigili w Mtodziezowym Domu
Kultury Nr 2. Ponadto wydatkowanérodki na zakup kwiatow. Wskazane wydatki nie
mieszca si¢ w katalogu wydatkéw okéonym w 8§ 3 uchwaty Nr LXXX/1233/V/2010 Rady
Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. ze zammn ostatnia zmiana uchwata
Nr LXXI11/1148/V1/2014 z dnia 23 wrz@ia 2014 r.

10. Sprawozdanie Rb-N wg stanu na koniec IV kwartddfr. sporzdzono z naruszeniem
postanowienia 8§ 10 ust. 4 rozpauzenia Ministra finansow z dnia 4 marca 2010 rpvawie
sprawozda jednostek sektora finansow publicznych w zakrepieracji finansowych (Dz. U.
2014.1773 j.t.). Dane liczbowe wykazane w sprawozdabyly niezgodne z danymi
wynikajacymi z ewidencji ksigowej.

11. W grudniu 2014 r. dokonano przedwczesnej zamatyaz w kwocie 1 124,62 zt bez
otrzymania faktury. Dziatanie takie narusza postaania art. 20 ust. 2 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowoi.

12. Nie na wszystkich dowodach kgowych znajdowato giposwiadczenie ich sprawdzenia
pod wzgédem merytorycznym, czym naruszono postanowieniavafzoljacej w jednostce
instrukcji w sprawie zasad obiegu i kontroli dokumtiav kskgowych (dziat | pkt 2d
instrukcji). Kontrola merytoryczna dokumentu ¢gdwego jest kontral wsipma i powinna
by¢ przeprowadzona przez upammgonego do tego pracownika jednostki przed regjlizac
wydatku. Fakt przeprowadzenia kontroli powinien¢ bgotwierdzony poprzez zienie
podpisu wraz z podaniem daty.

13. W grudniu 2014 r. dokonywano zakupd&z wczéniejszego pobranigrodkéw z kasy
jednostki na wydatki, ktérych platéd dokonywana jest gotowgk Dziatanie takie
uniemaliwia przeprowadzenie wgbnej oceny celowdei zachgania zobowjzan
finansowych i dokonywania wydatkéw zgodnie z adtuét. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2013.88%.praz uniemgliwia przeprowadzenie

wstepnej kontroli zgodngci operacji gospodarczych i finansowych, z planerarfsowym, do
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czego zobowizuje art. 54 ust. 1 pkt 3 lit. a cytowanej pawyustawy. Ponadto kasjer nie
dysponuje aktualnym wykazem o0s6b upemianych do dysponowania gotowk
zatwierdzania dowodow kasowych do wyptaty wraz zeonem podpiséw tych o0sob.
Powyzsze jest niezgodne z 8 3 pkt 8 instrukcji kasowe;.

14. Niezachowano zasady ujmowania zdarze poradku systematycznym przy ewidencji
operacji zawizanych z zakupem pozostatyckrodkéw trwatych, czym naruszono
postanowienia art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 29 $mize1994 r. o rachunkowoi. Operacje
Zwigzane z zakupem ujmowane byly w r@sfjacy sposob:

» faktura zakupu 401/201

» zaptata faktury 201/130,013/072.

Prawidtowe ksigowanie operacji zwzanej z zakupem pozostatyatodkow trwatych:

» faktura zakupu 013/201

» zaptata faktury 201/130

» 401/072.

15. Operacje gospodarcze dotyce przychodu pozostatycltodkow trwatych nie byly na
biezaco ujmowane w kgbach rachunkowych na koncie 013 na podstawie faktakupu,
lecz w terminie p#niejszym na podstawie dowodu OT. Dziatanie takierusza
postanowienia art. 20 ust. 1 ustawy z dnia z dan2ze&nia 1994 r. o rachunkowoi
w zwiazku z art. 24 ust. 2 cytowanej ustawy.

16. W miesiacu grudniu 2014 r. w celu zachowania czystoobrotow nie dokonywano
technicznych zapiséw ujemnych na koncie 130 ,Raekubiezacy jednostki” do zwrotéw, co
jest niezgodne z zasadami funkcjonowania tego koktaslonymi w zaktadowym planie
kont Zapis techniczny powinien wyglac nastpujaco:

(-) Wn 130 ,Rachunek bigcy jednostki”

(-) Ma 130 ,Rachunek bimcy jednostki”.

17. Konto ksggowe 130 ,Rachunek higcy jednostki” prowadzone bylo z naruszeniem
zasad jego prowadzenia, ktére opisane zostato a¢zaku nr 3 do rozpoerizenia Ministra
Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegiireasad rachunkowa oraz planow
kont (...).

18. Do ewidencji wydatkéw strukturalnych nie jest pamizone konto 975 ,Wydatki
strukturalne” Obowizek prowadzenia ww. konta wynika z gatnika nr 3 do rozposzlzenia
Ministra Finanséw z dnia 05.07. 2010 r. w sprawdezegoélnych zasad rachunkai@boraz
planéw kont (...). Dziatanie powsgze jest niezgodne z postanowieniami 8§ 15 ust.t15pk
rozporadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. pvasvie szczegélnych zasad

rachunkowséci oraz planéw kont (...).
30



19. W okresie olijtym kontroh nie sporzdzano zbiorczego zestawienia obrotéw i sald
dziennikbw czsciowych, czym naruszono postanowienia art. 14 Gstustawy z dnia
29 wrzénia 1994 r. o rachunkowoi. Zgodnie z zapisem cytowanego artykutigjestosuje

si¢ dzienniki czsciowe, grupujce zdarzenia wedtug ich rodzajéw, to rglesporadzi¢
zestawienie obrotéw tych dziennikow za dany okpawozdawczy.

20. Ksiggi rachunkowe za 2014 r. zostaty zamijt@iz naruszeniem postanowienia 8 18 ust. 1
pkt 3 rozporadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.prasvie szczegolnych zasad
rachunkoweéci oraz plandéw kont (...). Zgodnie z zapisem cytowpneozporzadzenia
cyt: (...) ,Ostatecznezamkngcie i otwarcie ksig rachunkowych jednostki i placéwki
kontynuugcej dziatalng¢ powinno nastpi¢ do dnia 30 kwietnia roku naginego”(...)

Sprawozdanie zak@czono
Sprawozdanie spagdzono w dwoéch jednobrzagych egzemplarzach, z ktérych jeden
znajduje s w dokumentacji Biura Audytu Wewtrznego i Kontroli, drugi otrzymuje
kontrolowana jednostka. Do wiado&eod kopie sprawozdania otrzymj Skarbnik Miasta
Poznania, Dyrektor Wydzialu d@iaty Urzedu Miasta Poznania. Ustalenia zawarte
W niniejszym sprawozdaniu zostaty omoéwione z Dyvedin kontrolowanej jednostki oraz
gtébwnym ksegowym. Zgodnie art. 33 ust. 5 i 6 ustawy 0 systeadigiaty oraz § 40 w zw.
z § 1 ust. 3 zardzenia Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznanraaz2l grudnia 2012 r.
w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontrolupowanienia Prezydenta Miasta
Poznania przez Ugd Miasta Poznania, kierownik jednostki kontrolowjaweterminie 7 dni
od dnia otrzymania sprawozdania ma prawo przedétstanowisko wobec zawartych w nim
ustalé, ocen, uwag i wnioskéwKontrole odnotowano wksiazce kontroli pod pozyej
14/2015 PoznA4, dnia 14.09.2015r.
Kontroler

Jadwiga Mazur
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