AWK-11.1711.2.32.2015

Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34amvz art. 5¢ pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
I ust. 4-6 ustawy o systemigwaaty z dnia07.09.1991 rw Szkole Podstawowej nr 87
ul. Leszka 42, 61-06Z2ozn&, w dniach od 01.10.2015 r. do 02.10.2015 r. oraz
od 05.10.2015 r. do 07.10.2015 r. przez Zenwichatowslky pracownika Biura Audytu
Wewrxtrznego i Kontroli Urezdu Miasta Poznania. Kontrolagtg jest w planie kontroli
Biura Audytu Wewatrznego i Kontroli na rok 2015, zatwierdzonym prZemzydenta
Miasta Poznania. Kontrola prowadzona jest w trybiea zasadach olkdenych

w Zarzdzeniu Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznaniaia 81 grudnia 2012 r.
w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontrolupowanienia Prezydenta Miasta
Poznania przez Ugd Miasta Poznania. Zawiadomienie o przeprowadzkointroli - akta
kontroli str. 1.

I. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

» ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publiczr{fipzhU. 2013. 885 j.t.),

» ustawa z dnia 29 wrzeia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. 2013. 330 j.t.),

» ustawa z dnia 7 wrzeia 1991 r. o systemigwiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 j.t.),

» ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikagmoszadowych (Dz. U.
2014.1202 j.t.),

» ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzina@a naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. 2013.168 j.t.),

» rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. pwasvie szczegolnych
zasad rachunkowoi oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetow jednostek
samoradu terytorialnego, jednostek hiagtowych, samordowych zaktaddéw
budzetowych, pastwowych funduszy celowych oraz fséwowych jednostek
budzetowych majcych siedzih poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
2013. 289 jt.),

» rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 rpvawie szczegotowej
klasyfikacji dochoddéw, wydatkow, przychodow i romcldw oraz srodkow
pochodacych zezrédet zagranicznych (Dz. U. 2014.1053 j.t.),

» rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 16.01.2014 r. w aspe
sprawozdawczei budzetowej (Dz. U. 2014.119 j.t.),



» rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r.pvawie sprawozda
jednostek sektora finansow publicznych w zakresigeracji finansowych
(Dz.U.2014.1773 j.t.),

» ustawa z dnia 11.03.2004 r. o podatku od towardwshig (Dz.U.2011.177, 1054
ze zmianami),

» rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 20.12.2013 r. wagpe zwolnié
od podatku od towardéw i ustug oraz warunkéw stosoavéych zwolnié (Dz. U.
2013.1722 ze zmianami),

» rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 3.12.2013 r. w sgawystawiania
faktur (Dz. U.2013.1485),

» rozporzdzenie Ministra Finansow z dnia 23.12.2013 r. vagpe towarow i ustug,
dla ktorych obnia sk stawlk podatku od towarow i ustug, oraz warunkow
stosowania stawek oboinych ( Dz.U.2013.1719),

» zaradzenie Nr 397/2014/P z dnia 30.06.2014 r. zmieoe] zarzdzenie
Nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia G200% r. w sprawie zasad
prowadzenia rozlicze podatku od towarow i ustug oraz spgizania deklaracji
VAT przez Miasto Pozmg

» uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznanidraa 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodow jednogbekizetowych Miasta
Poznania, prowadzych dziatalné¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrzeia 1991 r.
0 systemie éwiaty ze zmianami dokonanymi UchwaNr XXXV/517/VI/2012
Rady Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2012 r. zrajeey Uchwak Nr
LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9dmsdda 2010 r. Ostatnia
zmiana — Uchwata Nr LXXI111/1148/V1/2014 z dnia 23.2014 r,

» pismo okolne Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznamiaia 2.01.2014 r. w sprawie
instrukcji do jednolitego planu kont dla jednostakdzetowych i samorgowych

zaktadéw budetowych.

Il. Cel kontroli

Celem kontroli jest ocena prawidtowe prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelngci prowadzonej ewidencji dochodow i wydatkdéw, spdaenie zgodriwi
sporzdzanych sprawozdaz ewidenci ksiegowa.

Kontrole przeprowadzono pod wzglem nasfpujacych kryteridw:



legalndci, ktora obejmuje zgodsé dziatania z przepisami prawa powszechnie
obowizujacego, przepisami prawa wewrenego, umowami, decyzjami
w sprawach indywidualnych oraz innymi rozstrzygmmi podgtymi przez
uprawnione podmioty,

gospodarngri, czyli zgodnéci dziatan kontrolowanej jednostki z zasadami
efektywnego gospodarowania (tj. oszgtzasci i minimalizacji nakladéw/kosztow
prowadzonych dziata przy zachowaniu wymaganej jakid) i wydajnaci
(tj. uzyskania najlepszych efektow przy fhaie najmniejszych naktadach),
celowasci, ktora obejmuje zgoddé z celami okréonymi dla kontrolowanej
jednostki lub dziatalngi, stosowanie metod rodkow odpowiednich dla
osiagniecia celéow oraz osgniecia tych celow (skuteczé), przy czym
skuteczné¢ rozumie st jako stopi@ zgodndci pomigdzy zamierzonymi
a faktycznymi skutkami dziataldoi,

rzetelndci, ktéra obejmuje wypelnianie oboyzkéw z naleyta starannécia,
sumiennie i terminowo, wykonywanie zobaw@ zgodnie z ich treia,
przestrzeganie wewtrznych regut funkcjonowania jednostki, dokumentoiga
okreslonych dziata Iub standéw faktycznych zgodnie 2z rzeczywists,

we wiaciwej formie i wymaganych terminach.

[ll. Zakres kontroli oraz okres obj ety kontrol a.

A) Kontrola wewrtrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowarjegnostce w 2014

roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wyh dochodow i wydatkow

ujetych w 88 klasyfikacji bugktowej za okres od 1.12.2014 r. do 31.12.2014 r.

Kontrol g objeto:

stosowanie procedur kontroli dochodow i wydatkowkatoywanych zesrodkéw
publicznych, w tym zgodriai z planem finansowym,

stosowanie zasad wgpihej oceny celow&ei ponoszonych wydatkow,

prawidtowas¢ prowadzenia kgg rachunkowych,

prawidtowa¢ sporadzania sprawozaabudzetowych, sprawozadaw zakresie operacii
finansowych, badanie zgodimp danych wykazanych w ww. sprawozdaniach

z ewidenc ksiggowa,



e prawidlowad¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych wgiedach
rachunkowych,

» prawidtowa¢ sporadzania deklaracji VAT-7e (podstawa - @i rachunkowe) oraz
rejestrow sprzedsy i zakupu (podstawa - dowody kgowe),

» zasady gospodarowania mieniem.

IV. Przeprowadzone kontrole zewrtrzne, realizacja wydanych zalecé

pokontrolnych

Biuro Audytu Wewntrznego i Kontroli Urzdu Miasta w okresie ostatnich trzech lat
nie przeprowadzato kontroli w zakresie prawidi@eiqprowadzenia gospodarki finansowo

- ksiggowe] w Szkole Podstawowej nr 87 w Poznaniu.

V. Informacje ogolne o jednostce

A. Sprawdzenie wewgtrznych regulacji w zakresie gospodarki finansowo ksiggowej

obowiazujacych w kontrolowanej jednostce w 2014 roku

1.Szkota Podstawowa nr 87 jest jednastBudzetows, ktéra prowadzi dziatalrsé

W oparciu o statut zatwierdzony uchwa/2011/2012 Rady Pedagogicznej z dnia

04.10.2011 r.

Do ww. statutu wprowadzono zmiany uchwatami Radya@egicznej:

* nr2/2012/2013 z dnia 30.08.2012 r.,

* nr 10//2013/2014 z dnia 27.02.2014 r.,

* nr10/2015 z dnia 23.03.2015r.,

e nr 4/2015/2016, nr 5/2015/2016, nr 6/2015/2016,7t2015/2016, nr 8/2015/2016
z dnia 27.08.2015 r.,

1.2.Nadzér pedagogiczny nad Szksprawuje Wielkopolski Kurator viaty.

1.3.0rganami Szkoty Podstawowej nr 87 s

* Dyrektor,

» Rada Pedagogiczna,

* Rada Rodzicow,

e Samorad Uczniowski.



2. W okresie oljtym kontroh tj. w 2014 r., Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 87

wprowadzit Zaradzeniem nr 3A/2014/2015 z dnia 01.12.2014,zasady (polityki)

rachunkowdci” z moa obowhzujaca od 01.01.2014 r.

Ww. zarzdzenie posiada nagiujace zahczniki:

Zatacznik nr1 - Zaktadowy Plan Kont.

Zatacznik nr 2 -Etapy i czynnéci zwigzane z zamkgciem rocznym.

Zalacznik nr3 - Przykladowe zapisy kgjowe.

Zalacznik nr 4 - Przyktad zarzdzenia w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)

rachunkoweci.

Zatacznik nr 5 - Wykaz stownikéw do kont syntetycznych.

Zalacznik nr 6 - Zasady ewidencji rozlicze podatku od towaréw i ustug (VAT)

w jednostkach bugktowych.

Zatacznik nr 7 - Dokumentacja techniczna programu Finansé8.D

2.1. Dyrektor jednostki kontrolowane] zadzeniami wewgtrznymi wprowadzit
nastpujace uregulowania:

» instrukcg obiegu i kontroli dokumentéw finansowo - &gowych — zarzdzenie
nr 2/2013 z dnia 02.12.2013 r.,

* instrukcg inwentaryzacyja — zahcznik nr 3 do Zarmzenia nr 3/2007 z dnia
31.03.2007 r. Decyzjami dyrektora wprowadzano dn(0.2013 zmiapndo ww.
instrukcji. Nowa instrukcg inwentaryzacyja wprowadzono zasgzeniem
nr 12A.14.15 z dnia 31.03.2015 r. stangsizahcznik nr 2 do ww. zakglzenia,

» instrukcg kasows - zahcznik nr 2 do Zargdzenia nr 3/2007 z dnia 31.03.2007 r.
Nowa instrukcg wprowadzono zaedlzeniem nr 12A.14.15 z dnia 31.03.2015 r.
stanowica zahcznik nr 1 do ww. zaggzenia.

Oceny prawidtowéci opracowania polityki rachunkowa dokonano w kwestionariuszu
kontroli - akta kontroli str. 2-4.

Whioski

Nie wnosi s¢ uwag do ww. zagadnienia

2.2. Inne unormowania obowazujace w jednostce

Wykaz obowizujacych w 2014 r. unormowia- akta kontroli str. 5. Ww. unormowania

nie podlegaty ocenie przez kontrolera.



3. Stanowiska kierownicze i urednicze

3.1. Dyrektorem Szkoty Podstawowej nr 87 w 2014 r. byani Alina Glowacka, ktora
zostata powotana na ww. stanowisko Zadzeniem nr 126/201/P Prezydenta Miasta
Poznania z dnia 8.03.2011 r. na okres od 01.09.20dd 31.08.2016 r.

Pani Alina Glowacka od dnia 01.12.2013 r. do drial3.2014 r. przebywata na ptatnym
urlopie dla poratowania zdrowia. W poisgym okresie obowzki dyrektora sprawowat
wicedyrektorPani B.G, ktorej Prezydent Miasta Poznania z dniem 1.12320ldzielit
petnomocnictwa (nr 814/2013) do petnienia okyakow dyrektora Szkoty oraz do
zachgania zobowjzan finansowych. Kopia petnomocnictwaakta kontroli str. 6.

Pani Alina Glowacka z dniem 31.08.2015 r. przesat@merytu.

Obecnie dyrektorem Szkoly Podstawowej nr 87 jeahi Agnieszka Madrzak, ktora
zostala powotana na ww. stanowiskKarzadzeniem nr 441/2015/P Prezydenta Miasta
Poznania z dnia 29.06.2015 r. na okres od 01.09.201do 31.08.2020 r. Dyrektor
otrzymat petnomocnictwo od Prezydenta Miasta Poznan915/2015 z dnia 31.07.2015 r.
do zacigania zobowizan  finansowych, zawierania uméw najmu i dzewy

(z wyptkiem najmu i dziemwy lokali mieszkalnych znajdglych s¢ na terenie
wymienionej jednostki organizacyjnej) do reprezentowania Miasta Poznania
w postpowaniach przedagami powszechnymi i Naczelnymadem Administracyjnym
oraz w sprawach mgkowych, itp. (...).

3.2. Pismem nr OW-1V.4424.8.62.2013 z dnia 05.08.2018/rektor Szkoty Podstawowe]
nr 87 po pozytywnym zaopiniowaniu kandydatury prégdziat Gswiaty, powierzyt Pani
B.G. (nauczyciel mianowany) stanowisko wicedyrektoaacaas nieobecto Pani A.K,
ktora przebywata na diugotrwatym zwolnieniu lekamsk

3.3. Na stanowiskugtéwnego ksggowego na podstawie umowy o pracod dnia
01.07.1998 r. jest zatrudniona PdhiS.w ramach 3/4 etatu, na czas nieglopy.
Gtowna ks¢gowa posiada tytut technik ekonomista o specfnfinanse i rachunkowa.

W aktach osobowych znajduje slokument o niekaralgoi.

Pani B.S. spetnia wymogi art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 psiexr 2009 r.

o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240zmianami) ustalone dla stanowiska
gtéwnego ksigowego.

Dyrektor jednostki dnia 01.01.2013 r. powierzytggmie gtbwnemu kgigowemu

obowiazki i odpowiedzialné¢ w zakresie:

e prowadzenia rachunkowai,



* wykonywania dyspozycfrodkami piengznymi,

» dokonywania wsfpnej kontroli zgodn€ci operacji gospodarczych
i finansowych z planem finansowym,
» dokonywania wsfpnej kontroli kompletngci i rzetelngci dokumentow

dotyczcych operacji gospodarczych i finansowych.
Powierzone gtbwnemu kgjowemu obowizki s3 zgodne z art. 54 ust. 1 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz2013.885 j.t.) Przyjcie obowazkow
i odpowiedzialnéci zostato potwierdzone podpisem dyrektora i pratka.

Kopia powierzenia obowzkow gt. ksegowemu —akta kontroli str. 7.

\ 4. Gospodarowanie mieniem |

Decyzp nr ZG-620/5030/30/99 Zagdu Miasta Poznania z dnia 30.03.1999 r. galeho
w trwaly zarad na czas nieoznaczony na rzecz Szkoty Podstawam@&] nieruchom
bedaca witasnécia Miasta Pozna zabudowas nastpujacymi obiektami: budynkiem
murowanym szkoty, obiektem sportowym ( boisko) dazarzyszca infrastruktuas.

Decyzp nr GN-XX.6844.2.2.2013 z dnia 09.04.2013 r. PrerydMiasta Poznania wygasit
trwaly zarad w udziale 35/100 Szkole Podstawowej nr 87, anastd trwaly zarad
w udziale 35/100 na rzecz Gimnazjum nr 22.

Protokotem zdawczo-odbiorczym przekazano przedmivéruchoméci pomkdzy
jednostkami organizacyjnymi tj. Szkota Podstawow 87, a Gimnazjum nr 22.
Nieruchomé¢ oddano nieodptatnie z przeznaczeniem na dziagé&lnaswiatowo-
wychowawcz (pozostate 35% nieruchosw nalery do Gimnazjum nr 22).

Na podstawie kgg rachunkowych i inwentarzowych ustalorie, na dzié 31.12.2014 r.

Szkota Podstawowa nr 87 posiadata gaghcy maptek:

Tabelanr 1
Lp. Wyszczegolnienie Stan wg kgi Stan wg ksig Réznica | Uwagi
rachunkowych | inwentarzowych| 3-5
na dzié na dzié
31.12.2014 . 31.12.2014 .

1. | Srodki trwate / konto 011 w tym: 2413 917,03 2413 917,03 0 Likwidacja
Grunty 691 499,00 691 499,00 0 srodka
Budynki 1 159 967,21 1 159 967,21 0 trwatlego —
Srodki trwale — urzdzenia i maszyny - - - kwota
(komputery) 10 000 zt
Plac gier i zabaw , boisko 562 450,82 562 450,82 0

2. Pozostatérodki trwate /konto 013 425 999,117 42599917 0

3. Zbiory biblioteczne /konto 014 19 712,54 19 B2 0

4. Wartdci niematerialne i prawne /konto 020 19 309/13 Q9,33 0
RAZEM 2 878 937,87 2 878 937,87 0

Zrodto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentaajabej jednostki.




Stan majtku trwatego (brutto) na dzie31.12.2014 r. wynikagy z ewidencji ksigowej
prowadzonej do kont: 011Srodki trwate”, 013 ,Pozostatérodki trwate”, 014 ,Zbiory
biblioteczne”, oraz 020 ,Wartsi niematerialne i prawne” opiewat na kwot
2 878 937,87zt i byt zgodny ze stanem wykazanym w ckmich inwentarzowych.
Wydruk zestawienia obrotow i sald kont 011, 013} 0020 —akta kontroli str. 8-14.

W dniu 02.12.2014 r. spadzono protokét likwidacjsrodkow trwatych znajdagych se
na wyposaeniu placu zabaw na kwpf0 000,00 zt. G&ci drewniane zutylizowata Firma
JUL-DOM. Dokumentacja zwrana z likwidagj srodkow trwatych —akta kontroli str.
15-17.

Whioski

Kontroler nie wnosi zastrzen do ww. zagadnienia.

B. Sprawdzenie prawidtowdci wykonania planu finansowego dla wybranych
dochodow i wydatkéw ugtych w 88 klasyfikacji budzetowej za rok 2014

1. Realizacja planu finansowego, ewidencjonowania rage gospodarczych
i finansowych, prawidtows&ri sporadzania sprawozaaw zakresie: operacji finansowych,
sprawozda budzetowych. Ocena zgodia ww. sprawozda z ewidenci ksiggowa.

2. Plan dochodéw i jego realizadjaudzet).

Struktura dochodéw (rozdziat 80101 ,Szkoty Podstaw®t) - plan i wykonanie

przedstawiono w poaszej tabeli :

Tabela nr 2
Rozdziat / Klasyfikacja Plan po Wykonanie
budzetowa zmianach Wg Wao ewidencyi Kegowe]
sprawozdania Syntetycznej| Analityczne]  Nr konta
Rb-27S ksiegowego
100,00 81,00 81,00 81,00( Konto - 130-
§ 0690 — Wplywy z rénych dochodow 3(6%68(()3%/(\)/15 1
Konto - 720
Razem 100,00 81,00 81,00 81,00

Zrodto: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacjebej jednostki.

2.1.W § 0690 wykazano wptaty za legitymacje szkolne.
W oparciu o dane liczbowe wynilkae z powyszej tabeli kontroler stwierdzit zgodsto

ewidencji ksggowej ze sprawozdaniem Rb-27S ,z wykonania planwchddow




budzetowych jednostki samagdu terytorialnego za okres od patku roku do kaca 31

grudnia 2014".

Kopia sprawozdania Rb-27S wraz z wydrukiem zestaaievykonanych dochodow
I wydatkow za m-c 12/2014 (baelt) - akta kontroli str. 18-23.

Whioski

Kontroler nie wnosi zastrzen do danych zawartych w sprawozdaniu Rb-27S.

3. Na podstawie dowodéw kgjowych, ksig rachunkowych, sprawozfidbudzetowych

skonfrontowanych z planem finansowym i jego wykaean sporadzono zestawienie
wydatkéw zakwalifikowanych do poszczegéinych roadtav: 80101, 80103, 80146,

80195, 85401, 85415:

Tabelanr 3
Nazwa paragra Planpo  \wykonanie Wykonanie  \Wykonanie % Uwagi
zmianach |ngrastajco za [narastajco zajza miesic  wykona
okres od okres od X11/2014  |nia
pocztku roku doPocztku roku 5:2
31.12.14r. do dnia
1831.12.14r.
wg sprawozdanigyg ksig
Rb 28S rachunkowych
1 2 3 4 5 6 7
§ 3020 - wydatki osobowe nie 5 627,00 5617,00 5617,00 612,49 10,88
zaliczane do wynagrodie
§ 3260 - inne formy pomocy dla 1 365,00 1 365,00 1 365,00 0 -
uczniow
§ 4010 - wynagrodzenia osobowe 1618 595,00 1617 735,93 1617 735,93 144 731,38 8,94
pracownikow
§ 4040 - dodatkowe wynagrodzenie 109 888,0p 109 885,91 109 885,91 ,00 -
roczne
§ 4110 - sktadki na ubezpieczeniga 275 990,0D 275 517,06 275 517,06 23 328,21 8,45
spoteczne
§ 4120 - sktadki na Fundusz Pracy 28 340,00 27 974,24 27 97424 239744 B46
§ 4140 - wptaty na PFRON 321,0 321,00 321,00 0,00 -
§ 4210 - zakup materiatow i 49 768,00 49 751,87 49 75187 21491,67 43,18
wyposaenia
§ 4170 - wynagrodzenia 3755,00 3755,00 3755,00 1 022,42 27,23
bezosobowe
§ 4240 - zakup pomocy 60 556,25 60 555,51 6055551  5004,26 8,26
dydaktycznych, kaizek zadanie
w tym: zlecone
zakup podgcznikéw 4 826,25 4 826,25 4 826,25 4 826,25 rozdz. 80101
. 102 957,0D 102 935,11 102 935,11 11759,68 11,42
8 4260 - zakup energii
§ 4280 - zakup ustug zdrowotnych 3 500,00 3498,00 3 498,00 0 -
§ 4300 - zakup ustug pozostatych 33 259,0p 33 081,80 33 081}80 3431,65 10,32
8§ 4350 - zakup ustug degu do 570,0 563,91 563,91 2924 5[13
sieci internet
8 4360 - optaty z tytutu zakupu - - - - -
ustug telekomunikacyjnych
Swiadczonych w ruchomej




publicznej sieci telefonicznej

§ 4370 -optaty z tytutu zakupu ust 1 460,00 1 456,90 1 456,90 157,49 10,79
telekomunikacyjnycBwiadczonych
W stacjonarnej publicznej sieci
telefonicznej.

§ 4410 - podrée stuzbowe krajowe 1893,00 1891,35 1891,35 0

8 4421 - podrge stwzbowe
zagraniczne

§ 4440 - odpisy na &S 123 644,0p 123 644,p0 123 644,00 0

§ 4520 - optaty na rzecz bimtéw 4 760,00 4 760,00 4 760,00 952,00 20,00
j.S.1

§ 4700 - szkolenia pracownikéw 2 288,00 2 288,00 2 288,00 0
niekedacych cztonkami korpusu

stuzby cywilnej

§ 6050 - wydatki inwestycyjne 325 710,00 290 590,43 290 590,43 19 409,57 5,96
jednostek bugktowyct

Razem 2791 936,25 2754877,60 2754877,60 236 342,49 8,46

Zrodio: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacjebaj jednostki.

3.1. W oparciu o dane liczbowe wynikae z powyszej tabeli kontroler stwierdzit
zgodnd¢ ewidencji ksggowej ze sprawozdaniami Rb-288wykonania planu wydatkow
buctetowych jednostki samau terytorialnego od pogiku roku do kéca 31 grudnia
2014 (roczne)”.

Kontroler jako prob do badania przy mieshc grudziéd 2014 r. Ogodlna kwota
skontrolowanych wydatkéw za okres od 01.12.2014dwe. 31.12.2014 r. wyniosta
236 342,4%1, co stanowB,46 % planowanych wydatkéw.

Kopia sprawozda Rb-28S, wydruk analityki rachunkow bankowych (wgkdmentow)
wg klasyfikacji budetowej za miegc grudzié 2014 r. - akta kontroli str. 24-45.

3.2. Jednostka kontrolowana w planie finansowya 2014 r. przewidywata wydatki
inwestycyjne w ogolnej kwocie 325 710,00 zt, w tyramont schodow, budowa placu gier
i zabaw oraz wymianaswietlenia wewrtrznego na terenie Szkoty.

W mieshcu grudniu 2014 r. dokonano wydatkéw inwestycyjnyehkwot 19 409, 57 zt
na modernizagjplacu zabaw (modernizacja kwota 19 000,00 zi, aadkwota 409,57 zi).
Ww. wydatki zaewidencjonowano w 8 6050 ,Wydatki ®stycyjne jednostek
budzetowych” oraz ujto na koncie 080 ,, Inwestycjérpdki trwate w budowie)”.

Kopia pisma Wydziatu @viaty przyznajcegosrodki finansowe na utworzenie szkolnego
placu zabaw, kopia faktur rozlicaaych inwestycje, kopia umowy zawartej z wykonawc
oraz protokotu odbioru robé6takta kontroli str. 46-54.

Whioski

Kontroler nie wnosi uwag do prawidtow®@ sporadzenia sprawozda budzetowych

Rb-28S, i zgodngei z planem.
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4. Struktura dochodoéw - plan i wykonanie (Wydzieloly Rachunek Dochodéw)

4.1. Jednostka kontrolowana na mocy uchwaly NR LXXX/A232010 Rady Miasta

Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. zostata upoiwaa do gromadzenia dochodow

na wydzielonym

przedstawiajicym wykaz

do prowadzenia wydzielonego

rachunku dochodéw. W aainiku nr

jednostek budtowych Miasta Poznania uprawnionych

1 do ww.

uchwaty,

rachunku dochodéw #mstaymieniona Szkota

Podstawowa nr 87. Ostatnia zmiana - Uchwata Nr UKX148/V1/2014 Rady Miasta

Poznania z dnia 23.09.2014 r.

4.2. Zestawienie dochodow aginictych przez Szket Podstawow nr 87 wg rozdziatow

i paragrafow klasyfikacji bugtowej oraz sprawozdaRb-34S z wykonania dochodow

i wydatkdw na rachunku przedstawiono w peaij tabeli.

Tabelanr 4
Plan po zmianach Dochody wykonane
Klasyfikacja Wg Rb-34S Wg ewidenciji ksiowej
Budzetowa SyntetyczngjAnalitycznej | Nr konta ksjowego
§ 0750 — Dochody z najmu i 18 890,00 18 293,63 18 293,63 18 293,63
dzierzawy sktadnikow
majatkowych Skarbu pastwa lub
jednostek samosgu terytorialnego
oraz innych umoéw o podobnym
charakterze najem w tym: 132-801-80101-0750-
- czynsz+ optata mieszkanie 4 400,00 3 989,48 GD-P2-03
- wynajem pomieszcae 14 490,00 14 304,15 GD-P2-04
powierzchni
§ 0830 — wplywdw z ustug w tym 70 000,00 62 534,53 62 534,53 62 534,53 132-801-80101- 0830-
- rozliczenia pomidzy szkotami za 63 000,00 56 538,44 GD-P2-08
media ( Gimnazjum 22)
- obstuga serwisowa (Gimnazjum 1 500,00 1 316,71 GD-P2-09-02
- inne wptywy (media najemca 5500,00 4 679,38 GD-P2-09-01
catering)
§ 0920 — Pozostate odsetki 10,/00 3,46 3,46 3,46| 132-801-80101- 0920-
GD-P1-01
§ 0960 — Otrzymane spadki, zapisy 2 600,00 2 370,00 2 370,00 2 370,00
i darowizny w postaci piegtnej w 132-801-80101-0960-
tym: GD-P2-10-01
- zagcia dodatkowe (wptata za
basen)
§ 0970 — wptywy z rénych 7 921,00 7 920,97 7 920,97 7 920,97 132-801-80101-0970+
dochoddéw GD-P2-12
- odszkodowania z firm ubezpiecz
Razem 91 122,59 91 122,59

99 421,01) 91 122,59

Zrodto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentaagianej jednostki.

W oparciu o dane liczbowe wynikae z powyszej tabeli kontroler stwierdzit zgodsto

ewidencji ks¢ggowe] dochodow ze sprawozdaniem Rb-34S wykonania dochodéw
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i wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa w art. 2&8B3luustawy o finansach publicznych”

od pocatku roku do kaéca 31 grudnia 2014

Kopia sprawozdania Rb-34S oraz zestawienia wykortangochodéw WRD -akta

kontroli str. 155-157.

4.2.1.W 8 0750(rozdziat 80101 ,Szkota Podstawowa”) wykazano aalhz tytutu najmu

lokalu mieszkalnego oraz najmu pomieszczezkolnych na prowadzenie bloku

kuchennego (parter i piwnica) orazgajogi (facznik szkoty).

4.2.2. W § 0830 (rozdziat 80101 ,Szkota Podstawowa”) wykazano auaiyhz tytutu

rozliczen medidow oraz obstugi serwisowej programu ptacowksiegowego pontdzy

jednostkami bugketowymi, tj. Szkad Podstawow nr 87, a Gimnazjum nr 22.

a) Dnia 02.01.2014 r. zawarto porozumienie poy Szkoh Podstawow nr 87,
a Gimnazjum nr 22 w sprawie rozliczenia mediow (gapda/kanalizacja, energia
elektryczna) na rok 2014. Ustalono, ze rozliczelogdzie sporzdzane procentowo
wg ilosci dzieci na dzigé 01.01.2014 r. (stan dzieci SP 87 — 330, Gimnazutii2).
W zwiazku z powyszym Szkota Podstawowa nr 87 ponosi wydatki na anedi
na poziomie 66%, natomiast Gimnazjum na poziomi#.3dednostka kontrolowana
wystawia noty ksigowe obcizajace Gimnazjum nr 22 za zycie wody,sciekdéw, gazu
(ogrzewania) oraz energii elektryczne,.

b) Dnia 2.01.2014 r. zawarto porozumienie pginy Szkoh Podstawow nr 87,

a Gimnazjum nr 22 w sprawie optaty za obstsgrwisows programu ptacowo -
ksiegowego znajducego s¢ w dziale ksggowdasci, ktéra obstuguje obydwie placowki.
Ustalono, ze ww. swiadczenie dokonywanecgtizie w wysokéci po 50% wartéci
rachunku przez SzkePodstawow i Gimnazjum.

Kopia porozumi&, not ksegowych wystawionych w grudniu 2014 r. oraz analitg&nt

(wg dokumentu) do konta 200-02 oraz 760-Gikta kontroli str. 55-89.

4.2.3.W 8§ 0960(rozdziat 80101 ,Szkota Podstawowa”) wykazano damiyhz tytutu wptat

rodzicow za basen. Dnia 10.12.2014 r. na kontozigyanego rachunku dochodéw Szkoty

Rada Rodzicéw dokonata wptaty za basen w kwocie@®25t (wb 101 z dnia 10.12.2014

r. dow. 356). Ww. wptat potraktowano jako darowizn Nalezy podkréli¢, ze opfaty

za basen naky zaliczy¢ do wplywow z ustug czyli zakwalifikowado § 0830, zgodnie

z art.8 ust. 2a ustawy o podatku od towaréw i ugibg.U. z 2011 r. Nr 177 poz. 1054

ze zm.). Z zapisu ww. artykutu wynikae w przypadku gdy podatnik, dziaej

we wkasnym imieniu, ale na rzecz osoby trzeciegrd® udziat wéwiadczeniach ustug,

przyjmuje sg, ze ten podatnik sam otrzymat i ¥wyiadczyt te ustugi.
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Nalezy podkréli¢, ze tryb posipowania jednostki budtowej w zakresie goednictwa
W organizacji zaj¢ pozalekcyjnych (optata za basen od rodzicéw) nggutahcznik nr 5
do zaradzenia nr 397/2014/P Prezydenta Miasta Poznania.

Kopia faktury wewgtrznej wystawionej przez Szkptytutem optaty za basen oraz kopia
faktury zakupu ustugi i aneksu do umowy oraz kapi@gowy zawartej z RadRodzicow

- akta kontroli str. 90-96.

4.2.4. W 8§ 0970 (rozdziat 80101 ,Szkota Podstawowa”) wykazano aaiyh uzyskane
Z odszkodowa z firm ubezpieczeniowych z tytutu zalania pomiesicSzkoty (dochod
uzyskano w 07.07.2014 r.). Wydruk analityki kontg(wdokumentow) konta 760 akta
kontroli str. 97-98.

4.2.5. Prawidiowaé¢ zawartych uméw i terminowas¢ ich ptatnosci.

Szkota Podstawowa nr 87 w okresie od 1 stycznia@81d2.2014 r. uzyskata ogétem
dochody zgromadzone na rachunku WRD w kwocie 18633zt tytulem najmu
pomieszcze i powierzchni szkolnych oraz mieszkania.

Zestawienie zawartych uméw z ww. tytutdw oraz teiwwos¢ ich ptatngci w grudniu
2014 r. przedstawiono w kwestionariuszakta kontroli str. 99.

Whioski

W wyniku kontroli stwierdzonaze:

* na najem pomieszcaeszkolnych (blok kuchennyadznik pomgdzy szkotami)
zawarto umowy na czas okleny nie przekraczagy 3 lat,

* odptatndgci w grudniu z tytutu najmu pomieszaezszkolnych i lokalu mieszkalnego
regulowano w terminach i wysokgach wynikajcych z zawartych umow i
aneksow,

« faktury sprzeday za najem pomieszcae lokalu mieszkalnego wystawia kierownik
gospodarczy (czynié ta nie wynika z zakresu obaykdéw), a podpisuje dyrektor
Szkoly. Ksero zakresu oboyzkow kierownika gospodarczegoakta kontroli
str. 100.

Kopia umowy najmu bloku kuchennegakta kontroli str. 101-110.

4.3. Kontrola dokumentacji w zakresie podatku VAT

Szkota Podstawowa nr 87 od dnia 01.01.2014 r. kvesge rozliczania podatku VAT,
dziata w ramach jednego podatnika, ktorym jest kdid®ozna. Sposdb rozlicae podatku
od towarOw i ustug oraz spadzania deklaracji VAT-7 przez Miasto Poanaostat
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wprowadzony zargdzeniem nr 1/2014/P Prezydenta Miasta PoznaniaazGh01.2014 r.
oraz zarzdzeniem zmieniacym nr 397/2014/P z dnia 30.06.2014 r.
Szkota Podstawowa nr 87 zagizeniem 3A/2014/2015 z dnia 01.12.2014 r. wprowadzi
.zasady (polityki) rachunkowsi”, w ktorych okrélono sposob rozlicZe podatku
od towarow i ustug (VAT).
4.3.1. Do ewidencji podatku VAT zwzanego ze sprzega zwolniom i opodatkowaa
wprowadzono w Zaktadowym Planie Kont ngmtjace konta:
760-01- ,Pozostate przychody operacyjne /korekta pod&tRid”,
760-01-801-80101-0750-01, Sprzeda krajowa zwolniona z VAT (czynsz mieszkanie),
760-04-801-80101-0750-01,Sprzeda krajowa ze stank8%/ (media mieszkanie),
760-04-801-80101-0830-01,Sprzeda krajowa ze stawk8% (media),
760-04-801-80101-0960-01,Sprzeda krajowa ze stawk8% (basen),
760-04-801-80101-0750-01,Sprzeda krajowa ze stank23% (wynajem sal
i powierzchni),

760-04-801-80101-0750-01,Sprzeda krajowa ze stawk23% (media — mieszkanie),
760-04-801-80101-0830-01,Sprzeda krajowa ze stawk23% (media),
220-0 s Rozliczenie podatku VAT nalmego w danym miestu”,
220-0-08 - ,Podatek VAT naleny wg stawki 8%” za dany mies”,
220-0-23 - ,Podatek VAT naleny wg stawki 23% za dany miegsf,
220-1-08 - ,Podatek VAT naliczony wg stawki 8% do rozlicaa w danym miegcu”,
220-1-23 - ,Podatek VAT naliczony wg stawki 23% do rozkecda w danym miescu”,
220-3 s, Podatek VAT naliczony do rozliczenia w ngstym okresie”,
220-3-08 - ,Podatek VAT naliczony wg stawki 8% do rozlicza w nasgpnym okresie”,
220-3-23 - ,Podatek VAT naliczony wg stawki 23% do rozkrra w nasipnym okresie”,
220-4 s Korekta podatku VAT rozliczonego wg proporcji”,
220-4-08 -Korekta podatku VAT rozliczonego wg wskaka 8%”,
220-4-23 - ,Korekta podatku VAT rozliczonego wg wskaka 23%",
225-W - Rozrachunki wewgtrzne z tytutu podatku VAT,
300-1-00 - ,Zakup w kwaocie brutto zwgzany ze sprzeda opodatkowai’,
300-1-01 - ,Zakup w kwocie netto zwrany ze sprzeda opodatkowasr’,
300-1-02 - ,Podatek VAT do odliczenia w caio”,
300-2-00 - ,Zakup w kwocie brutto zwazany ze sprzeda opodatkowan

i zwolniomy”,
300-2-01-08 - ,Zakup w kwocie netto wg stawki 8%, zagiany ze sprzeda

opodatkowaa i zwolniorg”,
14



300-2-01-23 - ,Zakup w kwocie netto wg stawki 23% zwany ze sprzeda
opodatkowaa i zwolnior”,

300-2-02-08 - Podatek VAT wg stawki 8% do odliczenia wg propdicji

300-2-02-23 ;Podatek VAT wg stawki 23% do odliczenia wg progidrc

300-2-03 - Podatek VAT nie podlegagy odliczeniu (pozostaty przy odliczeniu
wg proporciji),

300-4 - Rozliczenie zakupu nie podlegaggo opodatkowaniu podatkiem VAT”,

800-W -,Fundusz - nadwika podatku naliczonego nad naigm”.

Kopia planu kont na 2014 r. w ukfadzie syntetycznyraz wydruk zestawienia obrotow
I sald kont zwazanych z podatkiem VAT akta kontroli str. 111-121.

4.3.2. Sprawdzenie prawidiowoi sporadzenia rejestrow sprzeda VAT i rejestru
zakupu, faktur zwizanych ze sprzeda zwolnion i opodatkowaa podatkiem wg stawek
procentowych, na prébie do badania mieai grudnia 2014 r. przedstawiono
w kwestionariuszu kontroli akta kontroli str. 122-125.

4.3.2/1 Prawidtowd¢ sporadzenia faktur sprzedg z podziatem na sprzedawolnior

oraz opodatkowanstawk procentovwy VAT

a) w grudniu 2014 r. Szkota Podstawowa nr 8 agrgta dochody ze sprzegya
* zwolnionej z opodatkowania podatkiem VAT zgodnie at. 43 ust. 1 pkt 36

ustawy o VAT — optata czynszu za lokal mieszkalrgzovywdzsmieci,

» opodatkowanej podatkiem VAT wg stawki 8% - optatazziycie zimnej i cieptej
wody przez najemcéw oraz optata za basen (naukeapia dzieci),

e opodatkowanej podatkiem VAT wg stawki 23% - optata hajem pomieszcae
(blok kuchenny, dcznik powierzchni) szkolnych, centralne ogrzewafgazowe)
oraz za zwycie energii elektrycznej,

b) za najem pomieszciae szkolnych wystawiano faktury VAT  zgodnie
z zawartymi umowami, wyfek stanowita faktura wewitrzna wystawiona za nagk
ptywania,

c) wartasci kwotowe wykazane w fakturach VAT wynikag ksag rachunkowych.

Kopia faktur VAT (sprzedey) wraz z zajcznikami oraz wydrukiem analityki kont

(wg dokumentow) konta 200akta kontroli str. 126-141.

Whioski

Nie wnosi st uwag do prawidtowsri wystawienia faktur sprzeda VAT za wyjatkiem:

* nie wskazania na fakturze VAT za najem lokalu nkesrego podstawy prawnej

zwalniapcej z podatku VAT (tj. art. 43 ust. 1 pkt 36), marusza postanowienia
15



art.106e ust.1 pkt 19a ustawy z dnia 11 marca 20@ podatku od towaréw i
ustug (Dz.U2011.177.1054 jt),

» wskazania na fakturze VAT niewlawe] jednostki miary (np. w przypadku
wynajmu sali wskazano 6 godzin, a rale® wskazé 6 zap¢ po 1, 5 godziny,
(akta kontroli str. 130), w przypadku optaty za najem bloku kuchennego
wskazano ilé¢ 1 i jednostk miary m2, a naleato wskazéa 104 m2(akta kontroli
— str. 126).

4.3.2/2 Prawidlowa¢ sporadzenia rejestrow sprzedai zakupu

e rejestry sprzeds i zakupu prowadzono w systemie ProgMan Rozrachai&kO0 firmy
Wolters Kluwer SA,

« faktury ugte w rejestrach sprzeda i zakupu posiadaty numery identyfikacyjne,
(numer faktury oraz numer systemuckgwego), dat wptywu do szkoty, wymagane
dane adresowe wraz z NIP-em Miasta Pazna

» transakcje ujte w rejestrze sprzegha oraz w rejestrze zakupu mapotwierdzenie
w dowodach ksigowych (faktury m-ca Xl11/2014),

o faktury zakupu podlegage odliczeniom podatku VAT zawieraly na odwrocie
piecatke informujaca, ze ,zakup zwgzany z czyn@gciami opodatkowanymi
i zwolnionymi z VAT podlega odliczeniu” wskazujc wspétczynnik odliczé 100%
lub 65% (przyktadowe ksero fakturyakta kontroli str. 142-143).

Kopia rejestrow sprzedw i zakupu —-akta kontroli str. 144-147.

Whioski

Nie wnosi s¢ uwag do prawidtowsri sporadzenia rejestrow sprzedai zakupu.

4.3.2/3.Prawidtowa¢ sporadzenia elementarnej deklaracji VAT-7e na prébiebddania

miesica grudnia 2014 r.

 dane zawarte w elementarnej deklaracji VAT-7e zgodn z danymi zawartymi
w rejestrach sprzedwi zakupu,

* dane zawarte w deklaracji VAT-7e zgodng s danymi liczbowymi wykazanymi
w ewidencji ksggowej zwihzanej z podatkiem VAT,

e deklaracja VAT-7e zostala przekazana dnia 12.05201 drog elektroniczia
do Miasta Poznania czyli w terminie wyznaczonymepratizby finansowe Miasta

Poznania.
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Kopia elementarnej deklaracji VAT-7e za gruaziz014 r. wraz z wydrukiem e-maila
dotyczacym terminu przekazania deklaracjakta kontroli str. 148-150.
Whioski

Nie wnosi s¢ uwag dodanych zawartych w elementarnej deklaracji VAT-7e.

5. Naleznosci

5.1. Na dzié 31.12.2014 r. nie wygbity naleznosci wymagalne. Z ewidencji ksjowej
kont 200, 220 oraz 225 wynikalze na dzié 31.12.2014 r. wyspity naleznosci
w 0golnej kwocie 4 224,78 zt. Ww. nalexsci dotyczyly rozliczé pomidzy jednostkami
budzetowymi oraz rozlicze podatku VAT za 2014 r.

W sprawozdaniu RDb-N ,0 stanie nah@ici oraz wybranych aktywach finansowych”
wykazano dane wynikage z ewidencji kggowej.

Kopia sprawozdania Rb-N ,kwartalne sprawozdanie tanie nalenosci wybranych
aktywéw finansowych wg stanu na koniec IV kwartal4 r.” —akta kontroli str. 151-
152.

Whioski

Nie wnosi st uwag do ww. zagadnienia .

5.2 Szkota Podstawowa nr 87 w 2014 r. nie dokonataraer wierzytelngci jednostek
organizacyjnych Urgu i Miasta Poznania oraz nie udzielata ulg. Koppgawozdania

Z ww. umorzé i ulg wraz z zaicznikami —akta kontroli 153-154.

6. Wydatki - wydzielonego rachunku dochodéw

Kontroler bionc pod uwag dowody ksggowe, ks¢gi rachunkowe, sprawozdanie
budzetowe, konfrontyjc to z planem finansowym i jego wykonaniem spdez
zestawienie wydatkow wydzielonego rachunku dochodéasnych:

Tabela nr5

Klasyfikacije Plan po \Wydatki wykonan ) Wydatki % Uwagi
Buctetowa zmianach  |narastajco za  |Wydatki wykonane \ykonane za  wykonania

okres od pocgku [narastajco za okres imjesic X11/2014

roku do dnia od pocatku roku do g ksiag

31.12.2014 r. wg [dnia 31. 12.2014 r. rachunkowych

sprawozdania Rb{Wd ksig

34S rachunkowych

1 2 3 4 5 6 7

§ 4170 - wynagrodzen 1200,00
bez0sobowe 1200,00 1200,00 0
8 4210 — zakup 4 825,00 L
materiatow i 3 404,66 3404,66 203,13 421
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wyposaenia

§ 4240 — zakup pomogy 500,0 90,00 90,00 0
naukowych
dydaktycznych i ksizek

§ 4260 - zakup energii 60 140,00 57 067,26 57 067,26 5 837,01 9,70
§ 4270 — zakup ustug 11 281,0D 10 780,00 10 780,00 2 860,00 25,35
remontowych

8 4300- zakup ustug 15 260,0D 12 787,17 12 787,77 1729,89 11,34
pozostatych

8 4350 - zakup ustug 0 g Q q

dostpu do sieci internet

§ 4360 -opfaty z tytut 2 188,00 1 834,02 1834,02 140,01 6,40

zakupu ustug
telekomunikacyjnych
swiadczonych w
ruchomej publicznej
sieci telefonicznej

8 4370 - optaty z tytuiy 0 o d
zakupu ustug
telekomunikacyjnych
Swiadczonych

W stacjonarnej
publicznej sieci
telefonicznej.

8 4410 — podre 0 g d q

stuzbowe krajowe

4430 — r@ne optaty i 0 q a

sktadki

§ 4480 — podatek od 2 263,00 2 263,00 2 263,00 0 -
nieruchomeci

§ 4520 —optaty na rzec 952,0 952,00 952,00 0 -
budzetow jednostek

samoradu

terytorialnego

§ 4530 - podatek od 812,0 743,88 743,88 0 -
towardw i ustug

§ 4700 - szkolenia 0 (o @ q

pracownikow
niekedacych cztonkami
korpusu staby cywilnej

RAZEM 99 421,00 91 122,%9 91 12259 10 770,04 10,83

Zrodto: Opracowanie wtasne na podstawie dokumentzaianej jednostki.

6.LW oparciu o dane liczbowe wynikap z powyszej tabeli kontroler stwierdzit
zgodnd¢ ewidencji kstggowej ze sprawozdawcéria. Ogolna kwota skontrolowanych
wydatkéw wydzielonego rachunku dochodow wynt6i770,04zt, co stanowil0,83%
planowanych wydatkéw ww. paragraféw. Kopia spravayed Rb-34S (akta kontroli str.
155) oraz analityki rachunkéw bankowych (wg dokutder) do paragrafow klasyfikacji
budzetowej wydatkéw WRD -akta kontroli str. 158-165.

7. Zobowigzania

Z weryfikacji dowodow ksigowych oraz sprawozdania Rb-Z ,0 stanie zohaai wg

tytutow dtwznikbw oraz pogczen i gwarancji” ustalono,ze na dzié 31.12.2014 r.
18



nie wyshpity zobowinzania wymagalneKopia sprawozdania Rb-Z akta kontroli str.
166.

8. Ocena prawidtowdci sporzadzania sprawozda budzetowych oraz sprawozda
z operacji finansowych

Oceny prawidtowséci sporzadzania sprawozaabudzetowych oraz sprawozfla operacji

finansowych, dokonano w kwestionariuszu kontrakta kontroli str. 167.

8.1. Sprawozdania bugtowe:

e Rb-27S ,z wykonania planu dochodéw hatbwych jednostki samagdu
terytorialnego za okres od patku roku do kéca 31 grudnia 2014”,

* RDb-28S ,z wykonania planu wydatkbw bgdowych jednostki samagdu
terytorialnego za okres od patku roku do kéca 31 grudnia 2014 (roczne)”,

* RDb-34S ,z wykonania dochodow i wydatkéw na rachyrikktérym mowa w art. 223
ust. 1 ustawy o finansach publicznych”,

« Rb- WSa ,sprawozdanie o wydatkach strukturalnyclmiggionych przez jednostki
samoradu terytorialnego”.

8.2. Sprawozdania w zakresie operacji finansowych:

* Rb-N ,0 stanie nalenosci oraz wybranych aktywach finansowych”,

* Rb-Z ,0 stanie zobowiah wg tytutdw diuznikOw oraz pogczen i gwarancji”.

Kopia sprawozda budzetowych (akta kontroli str. 18, 24-26,155-156), aspozdania

Rb-WSa wraz z zatznikami (akta kontroli str. 168-176¥%prawozdania Rb-Nakta

kontroli str. 151) oraz sprawozdania Rb-Zakta kontroli str. 166)

Whioski

* Dane liczbowe zawarte w sprawozdaniach AZstowych (Rb-27S, Rb-28S, Rb-34S,
Rb-Wsa) oraz w sprawozdaniach z operacji finansbwi§rb-N i Rb-Z) zgodneasz
danymi ksag rachunkowych.

9. Kontrola gospodarki pienieznej

9.1.Kontrola operaciji gospodarczych zwanych z wydatkami wygbujacymi na
rachunku podstawowym jednostki oraz WRD w okresi®.12.2014 r. do 31.12.2014 r.
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Zestawienie skontrolowanych dowoddéwdgawych przedstawiono w tabeli.

Tabelanr 6
Miesiac Numery Numery Numery Numery list ptac [Potwierdzenie [Liczba
wyciagbw  |Raportow ksiegowe na dowodach [sprawdzonych
bankowych kasowych sprawdzonyq procedur dowodow
h dowodow kontroli ksiggowych
ksiegowych
Tak Nie
budzet 143-156 | W grudniu 2014 559-632 (180-183, X 113
r. brak obrotéw 187-189,
gotéwkowych. 192-196,
Dodatkowo 197
sprawdzono
Raport kasowy
nr 4 z dnia
4.11.2014 r.
WRD 97-105 W grudniu 201 336-378 |Listaptacnr2i X 68
r. brak obroto do umowy
gotéwkowych zleceni z
listopada 2014
ZFSS 43-47 |brak 48-54 Listy ptac 184 - x 7
186, 190,198

Zrodio: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacjebej jednostki.

W wyniku kontroli dowodow ksigowych obejmujcych okres od 01.01.2014 .

do 31.12.2014 r. oraz dowoddkasowych mieskhca listopada 2014 r. (brak obrotu

kasowego w Xl11/2014 r.) stwierdzonzg:

a) na dowodach ksgowych znajduje sipotwierdzenie przeprowadzenia kontroli,

wymaganej uregulowaniami wewmnznymi,

b)

w jednostce procedurami,

c)

w dokumentacji

znajdaj sie wszystkie wycigi

dokonywanie za pmednictwem banku operacji pieanych,

d)

dowodachzrodtowych (fakturach, rachunkach, listach ptac),

f)

dowody ksigowe spetniaj wymogi okrglone w art. 21 i 22 uor.
w dniu 05.12.2014 r. na podstawie faktury 22014 wystawionej dnia 02.12.2014

wydatki zatwierdzane as przez dyrektora Szkoty zgodnie z obarujacymi

bankowe potwierdzage

dane zawarte w wysgach bankowych zgodnea s z danymi zawartymi w

r. dokonano wyptaty kwoty 369,00 zi, tytutem peme funkcji koordynatora

kontroli zaradczej w 2014 r. w Szkole (wb 98, dow.350). Naimsalc ww. ustugi
dnia 02.01.2014 r. zawarto umew Firma A(...) na okres od 02.01.2014 r.
do 31.12.2014 r. Strony ustality wynagrodzenie wolog] kwocie brutto
1 476,00 zi, ptatne co kwartat w kwocie 369,00Zdodnie z art. 69 ust. 1 pkt 3
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ustawy o finansach publicznych, cyizapewnienie funkcjonowania adekwatnej,
skutecznej i efektywnej kontroli zadzzej naléy do kierownika jednostki czyli
dyrektora SzkotyKopia faktur i umowy -akta kontroli str. 177-180,
9.2.Kontrola b ezpieczéstwa transakcji bankowych
Z formularzy uprawnig petnomocnikéw do konta bankowego w Szkole Podsiayar
87 wynika,ze kadorazowo do autoryzacji transakcji niedhe g dwa podpisy - podpis
wprowadzajcego transakej oraz podpis zatwierdzgjego transakej Cztery osoby
zostaly uprawnione do wykonywania ww. czylcio trzy z grupy A (dyrektor,
wicedyrektor, gt. ksigowy) oraz jedna z grupy B (kierownik gospodarczy).
Na wybranej prébie stwierdzonze suma obaizen zrealizowanych wynikagych z historii
operacji bankowych jest zgodna z ewidarigicgowa.
9.3. Prowadzenie gospodarki kasowej
Szczegobtowe informacje dotygze prawidioweéci prowadzenia gospodarki kasowej na
probie dowodow kggowych miesica listopada 2014 r. (w grudniu 2014 r. nie wp8t
obroét kasowy) przedstawiono w kwestionariuszu oni@zKontrola gospodarki kasowej”.

Kwestionariusz stanowi akta kontroli str. 181-183.
Whioski

* gotéwke z banku pobiera kierownik gospodarczy/kasjer R, ktora zostata
upowaniona przez Dyrektora do wykonywania ww. czyfeio Kasjer dnia
08.06.2009 r. ztoyt oswiadczenieze ponosi odpowiedzialdé za powierzone mu
wartasci pienkzne.

e przychody i rozchody z kasy potwierdzone byly doamd kasowymi (KP, KW,
fakturami) i wykazane w raporcie kasowym. Druki &a&s generowane as
Z systemu komputerowego ,Kasa”,

» zachowana zostata kolegtowystpujacych po sobie numerow raportéw,

e saldo kasy z poprzedniego migsa zostato prawidiowo wykazane w kieym
raporcie kasowym (zero),

* raporty kasowe sprawdzone byly przez gtbwnegegksiego,

* dowody kasowe KP i KW zawieraty numery identyfikpoy

« dowody kasowe poaktzone pod raport kasowy zawieraty podpisy o spranie
pod wzgédem merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz byatwierdzone

do wyptaty.
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10. Racjonalnaé, legalnai¢, celowaé wydatkow

10.1. Legalnéé¢ wydatkow.
» wydatki poniesione w miegiu grudniu 2014 r. zostaly dokonane zgodnie z plane
finansowym,
» zrealizowane wydatki potwierdzong dowodami ksjgowymi.
10.2. Racjonalnéé¢ i celowasé¢ wydatkdw.
* wydatki dokonane w grudniu 2014 r. poniesiono nde cstatutowe Szkoty
Podstawowej nr 87 za wykiem wydatku dotyczcego wykonania ustugi
w zakresie petnienia funkcji koordynatora kontmdrzdczej w Szkole,
e zobowhzania wobec kontrahentéw realizowano w terminachznagzonych

na fakturach/rachunkach.

11. Prawidlowdsé prowadzenia ksag rachunkowych, ujmowania operacji

gospodarczych i finansowych w kggach rachunkowych

11.1. Szczegbtowe informacje dotygz prowadzenia kgj rachunkowych ujmowania
operacji gospodarczych i finansowych w egich rachunkowych przedstawiono
w kwestionariuszu kontroli wraz z aaznikami -akta kontroli str. 184-186.
Kontroler ocenit prawidtow& prowadzenia kgg rachunkowych w stosunku do migsa
grudnia 2014 r.
W szczegdlnéci sprawdzono:
» czy jednostka prowadzi wymagane przepisami ustawsaanhunkowséci ksiegi
rachunkowe,
» czy kskgi rachunkowe prowadzonea szgodnie z wymogami oké®nymi
w przepisach prawa,
» czy zapisy 8 kompletne i udokumentowane,
» czy dowody ksigowe zawiera klasyfikacg budzetowy oraz dekretagj kontowa
wydatkow.
WhioskKi
Kontroler nie wnosi uwag do prawidiow@ prowadzenia oraz ujmowania operacji

gospodarczych i finansowych w kgach rachunkowych
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12. Ocena funkcjonowania kontrolowanej jednostki. Mechanizmy kontroli w zakresie
gospodarki finansowej w 2014 r.

12.1.W 2014 r. obowgzuja wewretrzne unormowania dotygee gospodarki finansowo-
ksiggowej wprowadzone zagdzeniami Dyrektora.

12.2. Dowody ks¢gowe byty sprawdzone pod wzdem merytorycznym (dyrektor),
formalno-rachunkowym (gt. ksgowy) oraz zatwierdzone do wyptaty (dyrektor
jednostki).

13. Informacje koncowe, podsumowanie, ustalenia, wnioski

13.1. Optaty za basen przyp, jako darowiza i zakwalifikowano do § 096(0trzymane
spadki, zapisy i darowizny w postaci pigime)’, a naleato je potraktowd jako
wykonanie ustugi i wykaza w 8§ 0830 ,Wplywy z ustug”. Powjsze swiadczy

0 niezastosowaniu gido uregulowa zawartych w zalczniku nr 5 do zarglzenia
nr 397/2014/P Prezydenta Miasta Poznania w zakreglu pos¢powania jednostki
budzetowej] w organizacji ze¢ pozalekcyjnych (optata za basen od rodzicow). Btana
zgodnie z art.8 ust. 2a ustawy o VAT (tekst jedydbz.U. z 2011 r. Nr 177 poz. 1054
ze zm.) w przypadku, gdy podatnik, dziatajwe wilasnym imieniu, ale na rzecz osoby
trzeciej, bierze udziat wwiadczeniach ustugrzyjmuje st, ze ten podatnik sam otrzymat
I wyswiadczyt te ustugi.

13.2. Dyrektor Szkoty zawart umogvz firma A(...) na wykonanie ustugi w zakresie
petnienia funkcji koordynatora ds. kontroli zailzzej w Szkole w 2014 r. Zawarcie
ww. umowy swiadczy o niezastosowaniugstlo art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy o finansach
publicznych, z ktdrego wynikae ,zapewnieniefunkcjonowania adekwatnej, skutecznej
| efektywnej kontroli zarzlczej naley do kierownika jednostkiczyli dyrektora Szkoty.
13.3. Faktura VAT za najem lokalu mieszkalnego nie zaavigpodstawy prawnej
zwalniapcej z podatku VAT (tj. art. 43 ust. 1 pkt 36), carmsza postanowienia art.106e
ust.l1 pkt 19a ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o fgodad towaréw i ustug
(Dz.U2011.177.1054 jt)

13.4. Faktury VAT (wynajem sali, bloku kuchennego) zawajg zapisy

w pozycji ilos¢ i jednostka miary nie wynikage z zawartych umow.
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Sprawozdanie zakd@czono

Sprawozdanie spogdzono w dwoch jednobrzagych egzemplarzach, z ktorych jeden
znajduje s w dokumentacji Biura Audytu Wewtrznego i Kontroli, a drugi otrzymuje
kontrolowana jednostka. Kapsprawozdania do wiadorkm otrzymup: Skarbnik Miasta
Poznania i Dyrektor Wydziatu Wiaty Urzgdu Miasta Poznania.

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostaljwowione z Dyrektorem
kontrolowanej jednostki oraz gtownksiegowa. Zgodnie art. 33 ust. 5 i 6 ustawy
0 systemie @wiaty oraz 8 40 w zw. z 8§ 1 ust. 3 zgilzenia Nr 873/2012/P Prezydenta
Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r. w spraxeisad i trybu przeprowadzania
kontroli z upowanienia Prezydenta Miasta Poznania przezatlrMiasta Poznania,
kierownik jednostki kontrolowanej w terminie 7 dod dnia otrzymania sprawozdania ma

prawo przedstawistanowisko wobec zawartych w nim usfalecen, uwag i wnioskow.

Kontrole odnotowano w kgkizce kontroli pod pozyaj 4/2015.

Poznaa, dnia 09 grudnia 2015 r.

Kontroler

Zenona Michatowska

/-1
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