AWK-11.1711.2.37.2015

Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34amvz art. 5¢ pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
I ust. 4-6 ustawy o systemigwiaty z dnia07.09.1991 rw Szkole Podstawowej nr 3
im. Bolestawa Krzywoustego os. Piastowskie 27, 82-Rozna, w dniu 06.11.2015 r.,
10.11.2015r., 12-13.11.2015 r. oraz 16.11.201Bz2ez Zenoa Michatowsl pracownika
Biura Audytu Wewastrznego i Kontroli Urzdu Miasta Poznania. Kontrolacta jest
w planie kontroli Biura Audytu Wewtrznego i Kontroli na rok 2015, zatwierdzonym
przez Prezydenta Miasta Poznania. Kontrola prowaalziest w trybie ina zasadach
okreslonych w Zaradzeniu Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznaniaia 2iL grudnia
2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzaniatrkbnz upowanienia Prezydenta
Miasta Poznania przez Ui Miasta Poznania. Zawiadomienie o przeprowadzieomdroli

- akta kontroli str. 1

I. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

» ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publiczriipzhU. 2013. 885 j.t.),

» ustawa z dnia 29 wrzeia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. 2013. 330 j.t.),

» ustawa z dnia 7 wrgeia 1991 r. o systemigwiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 j.t.),

» ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikagimoszadowych (Dz. U.
2014.1202 j.t.),

» ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzina@a naruszenie dyscypliny
finansow publicznych (Dz. U. 2013.168 j.t.),

» rozporzdzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.pwasvie szczegolnych
zasad rachunkowoi oraz planow kont dla badtu pastwa, budetow jednostek
samoradu terytorialnego, jednostek hietowych, samordowych zaktadow
budzetowych, pastwowych funduszy celowych oraz fsawowych jednostek
budzetowych majcych siedzik poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
2013. 289 jt.),

» rozporazdzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 rpvawie szczegotowej
klasyfikacji dochoddéw, wydatkéw, przychodow i ropcldw oraz srodkow
pochodzacych zezrodet zagranicznych (Dz. U. 2014.1053 j.t.),

» rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 16.01.2014 r. w aspe
sprawozdawczei budzetowej (Dz. U. 2014.119 j.t.),



» rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r.pvawie sprawozda
jednostek sektora finansow publicznych w zakresigeracji finansowych
(Dz.U.2014.1773 j.t.),

» ustawa z dnia 11.03.2004 r. o podatku od towardwshig (Dz.U.2011.177, 1054
ze zmianami),

» rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 20.12.2013 r. wagpe zwolnié
od podatku od towardéw i ustug oraz warunkéw stosoavéych zwolnié (Dz. U.
2013.1722 ze zmianami),

» rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 3.12.2013 r. w sgawystawiania
faktur (Dz. U.2013.1485),

» rozporzdzenie Ministra Finansow z dnia 23.12.2013 r. vagpe towarow i ustug,
dla ktorych obnia sk stawlk podatku od towarow i ustug, oraz warunkow
stosowania stawek oboinych ( Dz.U.2013.1719),

» zaradzenie Nr 397/2014/P z dnia 30.06.2014 r. zmieoe] zarzdzenie
Nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia G200% r. w sprawie zasad
prowadzenia rozlicze podatku od towarow i ustug oraz spgizania deklaracji
VAT przez Miasto Pozmg

» uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznanidraa 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodow jednogbekizetowych Miasta
Poznania, prowadzych dziatalné¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrzeia 1991 r.
0 systemie éwiaty ze zmianami dokonanymi UchwaNr XXXV/517/VI/2012
Rady Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2012 r. zmajeey Uchwak Nr
LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9dmsdda 2010 r. Ostatnia
zmiana — Uchwata Nr LXXI111/1148/V1/2014 z dnia 23.2014 r,

» pismo okolne Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznamiaia 2.01.2014 r. w sprawie
instrukcji do jednolitego planu kont dla jednostakdzetowych i samorgowych

zaktadéw budetowych.

Il. Cel kontroli

Celem kontroli jest ocena prawidtowe prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelngci prowadzonej ewidencji dochodow i wydatkdéw, spdaenie zgodriwi
sporzdzanych sprawozdaz ewidenci ksiegowa.

Kontrole przeprowadzono pod wzglem nasfpujacych kryteridw:



legalndci, ktora obejmuje zgodsé dziatania z przepisami prawa powszechnie
obowizujacego, przepisami prawa wewrenego, umowami, decyzjami
w sprawach indywidualnych oraz innymi rozstrzygmmi podgtymi przez
uprawnione podmioty,

gospodarngri, czyli zgodnéci dziatan kontrolowanej jednostki z zasadami
efektywnego gospodarowania (tj. oszgtzasci i minimalizacji nakladéw/kosztow
prowadzonych dziata przy zachowaniu wymaganej jakid) i wydajnaci
(tj. uzyskania najlepszych efektow przy fhaie najmniejszych naktadach),
celowasci, ktora obejmuje zgoddé z celami okréonymi dla kontrolowanej
jednostki lub dziatalngi, stosowanie metod rodkow odpowiednich dla
osiagniecia celéow oraz osgniecia tych celow (skuteczé), przy czym
skuteczné¢ rozumie st jako stopi@ zgodndci pomigdzy zamierzonymi
a faktycznymi skutkami dziataldoi,

rzetelndci, ktéra obejmuje wypelnianie oboyzkéw z naleyta starannécia,
sumiennie i terminowo, wykonywanie zobaw@ zgodnie z ich treia,
przestrzeganie wewtrznych regut funkcjonowania jednostki, dokumentoiga
okreslonych dziata Iub standéw faktycznych zgodnie 2z rzeczywists,

we wiaciwej formie i wymaganych terminach.

[ll. Zakres kontroli oraz okres obj ety kontrol a.

A) Kontrola wewrtrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowarjegnostce w 2014

roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wyxh dochodow i wydatkow

ujetych w 88 klasyfikacji bugetowej za okres od 1.12.2014 r. do 31.12.2014 r.

Kontrol g objeto:

stosowanie procedur kontroli dochodow i wydatkowkatoywanych zesrodkéw
publicznych, w tym zgodriai z planem finansowym,

stosowanie zasad wgpihej oceny celow&ei ponoszonych wydatkow,

prawidtowas¢ prowadzenia kgg rachunkowych,

prawidtowa¢ sporadzania sprawozaabudzetowych, sprawozadaw zakresie operacii
finansowych, badanie zgodimp danych wykazanych w ww. sprawozdaniach

z ewidenc ksiggowa,



e prawidlowad¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych wgiedach
rachunkowych,

» prawidtowa¢ sporadzania deklaracji VAT-7e (podstawa - @i rachunkowe) oraz
rejestrow sprzedsy i zakupu (podstawa - dowody kgowe),

» zasady gospodarowania mieniem.

IV. Przeprowadzone kontrole zewrtrzne, realizacja wydanych zalecé
pokontrolnych

Biuro Audytu Wewntrznego i Kontroli Urzdu Miasta w okresie ostatnich trzech lat
nie przeprowadzalo kontroli w zakresie prawidideio prowadzenia gospodarki
finansowo - ksjgowej w Szkole Podstawowej nr 3 w Poznaniu (koatwl zakresie 5%
wydatkéw zesrodkdw publicznych zostata przeprowadzona w 2009 r

V. Informacje ogolne o jednostce

A. Sprawdzenie wewgtrznych regulacji w zakresie gospodarki finansowo ksiggowej

obowiazujacych w kontrolowanej jednostce w 2014 roku

1.Szkota Podstawowa nr 3 jest jednasthudzetows, ktdéra prowadzi dziatalrio
w oparciu o statut zatwierdzony uchwa¥/2010/2011 Rady Pedagogicznej z dnia
23.11.2010 .
Do ww. statutu wprowadzono zmiany uchwatami Radya@egicznej:

* nr 9/2010/2011 z dnia 12.04.2011 r.,

* nr8/2013/2014 z dnia 29.08.2013 r.,

* nr26/2013/2014 z dnia 28.02.2014 r.,
1.2.Nadzér pedagogiczny nad Szksprawuje Wielkopolski Kurator @viaty.
1.3.0rganami Szkoty Podstawowej nr8 s

e Dyrektor,

* Rada Pedagogiczna,

* Rada Rodzicow,

e Samorad Uczniowski.



2. W okresie olgtym kontroh tj. w 2014 roku, Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 3
wprowadzit Zaradzeniem nr 1/2014 z dnia 02.01.2014,zasady polityki prowadzenia
rachunkowdci oraz instrukcji zakladowego planu kontz mo@ obowhzujaca
od dnia 01.01.2014 r. Ww. polityka posiada gasjace zahczniki:
a) zahkcznik nr 1 — Plan kont,
b) zahkcznik nr 2 — Etapy i czynai zwiazane z zamkgciem rocznym,
c) zahcznik nr 3 — ewidencja kosztow wg klasyfikacji pgnaféw wydatkow,
d) zahcznik nr 4 — zestawienie ewidencji rozliézpodatku od towardw i ustug
VAT w jednostkach bugktowych.
2.1. Dyrektor jednostki kontrolowane] zadzeniami wewgtrznymi wprowadzit
nastpujace uregulowania:
e procedury obiegu i kontroli dokumentow - zgizenie nr 11/2010 z dnia
31.08.2010 .,
e procedury inwentaryzacyjne - zadzenie nr 13/2010 z dnia 31.08.2010 .,
e procedury gospodarki kasowej - zgizenie nr 12/2010 z dnia 31.08.2010 r.,
e procedury zasad ewidencji i gospodarowania  drukamicistego
zarachowania - zagdzenie nr 17/2010 z dnia 31.08.2010 .
Oceny prawidtowéci opracowania polityki rachunkowa dokonano w kwestionariuszu
kontroli - akta kontroli str. 2-4.
Whioski
Nie wnosi s¢ uwag do ww. zagadnienia za wigiem:
a) braku aktualizacji przepisow prawa w wprowadzonylh stosowania procedurach
obiegu i kontroli dokumentéw oraz procedurach godspki kasowej obowazujacych w
okresie objtym kontroh tj. 2014. Na dzig sporadzenia ww. uregulowatj. 31.08.2010 r.
przywotano przepisy:
» Dziennik Ustaw z 2009 r. nr 152 poz. 1223, ktorwtab zmieniony w 2013 r.
Obowigzujacy akt prawny, to wustawa z dnia 29 wma 1994 r.
o rachunkowséci - Dz. U. 2013. 330 j.t. ze zm. (w polityce raokowdsci
przywotano prawidtowy Dziennik Ustaw),
* Dziennik Ustaw nr 157 z 2009 r., poz. 1240, ktéostat zmieniony w 2013 r.
Obowiazujacy akt prawny to ustawa z dnia 27.08.2009 r. orfgaeh publicznych -
Dz.U. 2013. 885 j.t. ze zm. (w polityce rachunkdeioprzywotano prawidtowy
Dziennik Ustaw).



b) nie uregulowania w procedurach gospodarki kasoweagad przewozurodkdw
pienkznych z banku do kasy Szkoty i odwrotnie.

2.3. Inne unormowania obowazujace w jednostce

Wykaz obowizujacych w 2014 r. unormowa- akta kontroli str. 5. Ww. unormowania

nie podlegaty ocenie przez kontrolera.

3. Stanowiska kierownicze i urednicze

3.1. Dyrektorem Szkoty Podstawowej nr 3 w 2014 r. w okresiecopn kontroh byta
PaniBeata Owczarzak,ktorej powierzono ww. stanowisko zadzeniem nr 212/2012/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 30.03.2012 okres od 1.09.2012 r. do 31.08.2017 r.
Dyrektor Szkoty otrzymat petnomocnictwo od Prezy@deMiasta Poznania nr 878/2012
z dnia 10.12.2012 r. do zagania zobowizan finansowych, zawierania umow najmu
dzierawy  wygtkiem najmu i dzieawy lokali mieszkalnych znajduych s¢ na terenie
wymienionej jednostki organizacyjnej) do reprezentowania Miasta Poznania
w postpowaniach przedagami powszechnymi i Naczelnymadem Administracyjnym
oraz w sprawach mgkowych, itp. (...).
3.2.Pismem nr OW-1V.4424.5.43.2012 z dnia 24.08.201®rektor Szkoty Podstawowe]
nr 3 po pozytywnym zaopiniowaniu kandydatury prxgydziat Gswiaty, powierzyt od
dnia 1.09.2012 r. do dnia 31.08.2017 r. stanowiskedyrektora Pani K.O.
3.3. Na stanowiskugtéwnego ksggowego na podstawie umowy o pracod dnia
27.06.2007 r. jest zatrudniona P&1K. w ramach 3/4 etatu, na czas niedglory. Z dniem
01.01.2008 r. ww. zatrudniona jest rownigako specjalista ds. kadr na % etatu. Gtowna
ksiggowa posiadaswiadectwo kwalifikacyjne spetnigge wymogi okrélone dla oséb
prowadacych ustugowo ksgi rachunkowe. Ukaczyta Policealne Studium Rachunkowe
uzyskupc tytut technika ekonomisty o specjadoo finanse i rachunkows. W aktach
osobowych znajduje sdokument o niekaralgoi.
Pani B.K spelnia wymogi art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 psier 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240zmianami) ustalone dla stanowiska
gtéwnego ksigowego.
Dyrektor jednostki dnia 23.12.2010 r. powierzyt p&mie gtdwnemu ksigowemu
obowiazki i odpowiedzialné¢ w zakresie:

e prowadzenia rachunkowa,

* wykonywania dyspozycfrodkami piengznymi,



* dokonywania wsfpnej kontroli zgodnéci operacji gospodarczych
i finansowych z planem finansowym,
» dokonywania wsfpnej kontroli kompletngci i rzetelngci dokumentow
dotyczcych operacji gospodarczych i finansowych.
Powierzone gtbwnemu kgjowemu obowizki s3 zgodne z art. 54 ust. 1 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz2013.885 j.t.). Przycie obowazkow
I odpowiedzialnéci zostato potwierdzone podpisem dyrektora i prat&a.
Kopia powierzenia obowkkdédw gt ksegowemu i zarazem specjalisty ds. kadakta
kontroli str. 6-12

4. Gospodarowanie mieniem

Decyzp nr GN-XX.6844.1.25.2012 Prezydenta Miasta Poznamidnia 06.06.2012 r.
oddano w trwaly zawd na rzecz Szkoty Podstawowej nr 3, nieruch@mbedaca
wlasngcia Miasta Pozn@a Trwaly zarad ustanowiono na czas nieoznaczony.
Nieruchom@¢ oddano nieodptatnie z przeznaczeniem na prowaelzdmiatalnosci
oswiatowe;.

Na podstawie kgg rachunkowych i inwentarzowych ustalorie, na dzié 31.12.2014 r.
Szkota Podstawowa nr 3 posiadata gagcy maptek:

Tabelanr 1
Lp. Wyszczegolnienie Stan wg kgi Stan wg ksig | Rdéznica Uwagi
rachunkowych | inwentarzowyc| 3-5
na dzié h nadzia
31.12.2014 . 31.12.2014 .
1 2 3 4 5 6
1. Srodki trwate / konto 011 w tym: 5279721,74 5279 721,74 0
Grunty 3933 800,00 3 933800,00 0
Budynki 1125521,24 1125521,24 0
Srodki trwate — urgdzenia i maszyny 31626,71 -
patelnia 4 198,25
komputer 16 228,46 0
okap 11 200,00
Narzdzia, przyrady — wyposaenie w tym: 18 120,66
zmywarka 6 222,00
szafa nierdzewna 4 212,66
kopiarka 7 686,00
Boisko - ogrodzenie 35 000,00 35 000,00
Plac gier i zabaw. 135 653,13 135 653,13
2. Pozostatérodki trwate /konto 013 446 666,58 446 666,58 0 widacja
3. Zbiory biblioteczne /konto 014 41 844,27 41 244 0
4, Wartdci niematerialne i prawne /konto 020 19 809,55 Q9,85 0
RAZEM 5 788 042,14 5788 042,14 0

Zrodto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentaajabej jednostki.



Stan majtku Szkoty (brutto) na dzfe31.12.2014 r. wynikagy z ewidencji ksigowej
prowadzonej do kont: 011Syodki trwate”, 013 ,Pozostatérodki trwate”, 014 ,Zbiory
biblioteczne”, oraz 020 ,Wartsi niematerialne i prawne” opiewat na kwot
5788 042,14t i byt zgodny ze stanem wykazanym w ¢kgich inwentarzowych.

W miesikcu grudniu 2014 r. dokonano likwidacji pozostahgcbdkow trwatych na kwat
3 510, 42 zi. Komisja w 3 osobowym skfadzie spdrta dnia 29.12.2014 r. protokot
z likwidacji nr 2/2014. Na podstawie ww. protokalokonano w ksigach rachunkowych
I inwentarzowych umniejszenia stanu ntly Szkoty - konto 013 ,Pozostat&rodki
trwate”. Kopia protokotu likwidacji wraz z opigi serwisova oraz dekretem
ksiggowym —akta kontroli str. 13-17.

Wydruk zestawienia obrotow i sald kont 011, 013} 0020 —akta kontroli str. 18-20.
Whioski

Kontroler nie wnosi zastrzen do ww. zagadnienia.

B. Sprawdzenie prawidtowdci wykonania planu finansowego dla wybranych
dochodow i wydatkow ugtych w 88 klasyfikacji budzetowej za rok 2014

1. Realizacja planu finansowego, ewidencjonowania rage gospodarczych
I finansowych, prawidtowsci sporadzania sprawozaaw zakresie: operacji finansowych,
sprawozda budzetowych. Ocena zgodia ww. sprawozda z ewidenci ksiggowa.

2. Plan dochodow i jego realizadjaudzet).

Struktura dochodéw (rozdziat 80101 ,Szkoty Podstaw®t) - plan i wykonanie

przedstawiono w tabeli patej:

Tabelanr 2

Klasyfikacja Plan po Wykonanie
budzetowa zmianach Wg Wo ewidencyi Kegowe]

sprawozdanig SyntetycznegjAnalitycznej m-c Nr konta

Rb-27S X11/14 | ksiegowego
§ 0690 — Wplywy z régnych 300,00 152,00 152,00 152,00 9,00| 801-80101-
dochodow 0690-GW-01
Razem 152,00 152,00 152,00 9,00

Zrodto: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacjebej jednostki.

2.1.W § 0690 wykazano wptaty za legitymacje szkolne.
W oparciu o dane liczbowe wynilkae z powyszej tabeli kontroler stwierdzit zgodsto

ewidencji ksggowej ze sprawozdaniem Rb-27S ,z wykonania planwchddow




budzetowych jednostki samagdu terytorialnego za okres od patku roku do kaca 31
grudnia 2014".

Kopia sprawozdania Rb-27S oraz planu finansowegchatbow budetowych - akta
kontroli str. 21-22.

Whioski

Kontroler nie wnosi zastrzen do danych zawartych w sprawozdaniu Rb-27S.

3. Na podstawie dowodéw kgjowych, ksig rachunkowych, sprawozfidbudzetowych
skonfrontowanych z planem finansowym i jego wykaean sporzadzono zestawienie
wydatkéw  zakwalifikowanych do poszczegéinych roattav: 80101 ,Szkoty
podstawowe”, 80103 ,Oddzialy przedszkolne w szkiotapodstawowych”, 80146
.Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli”, 8019%o0zostala dzialal¢”, 85154

Przeciwdziatanie alkoholizmowi”, 85401Swietlice szkolne”, 85415 ,Pomoc materialna

dla uczniéw”:
Tabelanr 3
Nazwa paragra Plan na  Wykonanie  |Wykonanie \Wykonanie% Uwagi
31.12.2014 jnarastajco za narastaco za za miesic \wykona

okres od okres od pocgku [XI11/2014 |nia

pocztku roku froku do dnia 5:2

do 31.12.14r.31.12.14 .

wg wg kshg

sprawozdania [rachunkowych

Rb 28S

1 2 3 4 5 6 7
§ 3020 — wydatki osobowe nie 5 420,00 5419,12 541972 1 575,0029,0¢
zaliczane do wynagrodite
§ 3260 — inne formy pomocy dla 3 875,00 3 875,00 3 875,00 0,00 -
uczniow
§ 4010 — wynagrodzenia 0sobowg 1 463 046,00 1462 627,28 1462 627,28 136 759,379,341
pracownikow
§ 4040 - dodatkowe wynagrodzenie 116 098,0p 116 095,68 116 095,68 ,00 -
roczne
8 4110 — sktadki na ubezpieczenia 265 151,00 264 118,85 264 118,85 22 65¢4,79 8,54
spoteczne
§ 4120 — skfadki na Fundusz Pragy 31 753,00 31 8p0,7 31 520,71 2 899,67 9,13
§ 4170 - wynagrodzenia 15 667,00 15 661,27 15 661[27 9 206,8058,771
bezosobowe
§ 4210 — zakup materiatow i 57 841,0D 57 827,32 57 827[32 22 963,9039,7(
wyposaenia
1 330,00 1328,20 1 328,20 0,00 4 Rozdziat
8 4220 — zakugrodkéw zywnaosci T vy
85154

§ 4240 — zakup pomocy 14 808,50 14 754,98 1475498 6 349,18 42,87
dydaktycznych, kaizek
w tym:
zakup podgcznikéw 4 900,50 4 850,71 4850,71 1169,81
§ 4260 — zakup energii 148 740,00 148 690,47 148 690,47 15 1717,59.0,2(
§ 4280 — zakup ustug zdrowotnych 2 210,00 2210,90 221000 0,00
§ 4300 — Zakup us}ug pozosta{ych 26 923,03 26 907, D4 26 907,94 3 39-7,9112,62




8§ 4350 — zakup ustug depu do 2 756,00 2 755,30 2 755,30 221,18 8,03
sieci internet

§ 4360 — optaty z tytutu zakupu 300,0 300,00 300,00 100/00 33,34
ustug telekomunikacyjnych
Swiadczonych w ruchomej
publicznej sieci telefonicznej

§ 4370 — optaty z tytutu zakupu 2 994,00 2 993,43 299343 255,53 8,53
ustug telekomunikacyjnych
swiadczonych
W stacjonarnej publicznej sieci
telefonicznej.
. ) 1 029,00 1027,15 1027,15 0,00
8 4410 — podre stuzbowe krajowe|
§ 4440 — odpisy na Z7S 132 004,0D 132 004,00 132 004,00 ,00
§ 4520 — oplaty na rzecz hietow 3 448,00 3 448,00 3 448,00 0,00
j.S.1
§ 4700 — szkolenia pracownikow 4 294,00 4 258,00 4 258,00 2 450,0057,06
niebedacych czionkami korpusu
stuzby cywilnej
Razem 2 337 758,50 2 335 880,63 2 335880,63 224 010,889,58

Zrodto: Opracowanie wilasne na podstawie dokumentacjebaj jednostki.

3.1. W oparciu o dane liczbowe wynikae z powyszej tabeli kontroler stwierdzit
zgodnd¢ ewidencji ksggowej ze sprawozdaniami Rb-288wykonania planu wydatkow
budtetowych jednostki samaedu terytorialnego od pogiku roku do keca 31 grudnia
2014 (roczne)”.

Kontroler, jako prob do badania przy mieshac grudziéd 2014 r. Ogodlna kwota
skontrolowanych wydatkéw za okres od 01.12.2014dwe. 31.12.2014 r. wyniosta
224 010,8&1, co stanowB,58 % planowanych wydatkow.

Kopia sprawozda Rb-28S, kopia planu finansowego wydatkéw, wydrukragraféw
wydatkdw za miegc 12/2014, oraz wydruk analityki rachunkow bankolwyfng
dokumentdw) za miegt grudzieér 2014 r. -akta kontroli str. 23-47.

Whioski

Kontroler nie wnosi uwag do prawidtowm sporzdzenia sprawozaabudzetowych

Rb-28S, i zgodnei z planem.

4. Struktura dochodoéw — plan i wykonanie (Wydzieloy Rachunek Dochodéw)

4.1. Jednostka kontrolowana na mocy uchwaly NR LXXX/A232010 Rady Miasta
Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. zostata upoiwwaa do gromadzenia dochodow
na wydzielonym rachunku dochodéw. W aaniku nr 1 do ww. uchwaly,
przedstawigicym wykaz jednostek budtowych Miasta Poznania uprawnionych
do prowadzenia wydzielonego rachunku dochoddéw #ostarymieniona Szkota
10



Podstawowa nr 3. Ostatnia zmiana — Uchwata Nr LXX148/VI/2014 Rady Miasta
Poznania z dnia 23.09.2014 r.

4.2. Zestawienie dochoddéw agnictych przez Szket Podstawow nr 3 wg rozdziatow

i paragrafow klasyfikacji budtowej oraz sprawozdania Rb-34S z wykonania doclhiodo

i wydatkow na rachunku przedstawiono w pejitabeli.

Tabela nr 4
Plan na dzig Dochody wykonane
Klasyfikacja 3t1z2004r Wg Wg ewidencji ksiowej
Budetowa Rb-34S [ SyntetyczndjAnalitycznej Nr konta
Narastajc | Miesiac ksiggowego
oodI- X1/14
X1/14
§ 0750 — Dochody z najmu i 84 278,00 81 280,16 81 280,16 81 280,16 10 252,60
dziezawy sktadnikew | | | | e
majatkowych Skarbu pestwa
lub jednostek samogdu
terytorialnego oraz innych
uméw o podobnym charakterze 801-80101-
najem w tym: 0750-
- czynsz + oplata za media 9 654,82 GD-03
mieszkanie
- wynajem pomieszcae 71 625,34 GD-04
powierzchni
§ 0830 — Wplywy z ustug 200,00 72,03 72,03 72,03 0,00( 801-80101-
0830-GD-09
§ 0960 — Otrzymane spadki, 23 897,00 15 346,34 15 346,34 15 346,34 2 580,35
zapisy i darowizny w postaci | | | | e
pienieznej w tym:
- zagcia dodatkowe (wptata za 11 600,70 801-80101-
basen) 0960-GD-10
- darowizna 3 745,64 801-80101-
0960-GD-13
§ 0970 — Wplywy z rénych 1034,00 1032,77 1032,77 1032,77 124,69 801-80101-
dochodow: 0970-GD42
- odszkodowania z firm
ubezpieczeniowych
Razem 109 409,00 97 731,30 97 731,30 97 731,30 12957,64

Zrodto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentzajianej jednostki.

W oparciu o dane liczbowe wynikae z powyszej tabeli kontroler stwierdzit zgodsto
ewidencji ksggowej dochodéw ze sprawozdaniem Rb-34S wykonania dochodéw
i wydatkéw na rachunku, o ktdrym mowa w art. 2231usstawy o finansach publicznych”
od pocatku roku do kaéca 31 grudnia 2014

Kopia sprawozdania Rb-34S oraz zestawienia pamagrafochodow WRD za miesgi
12/2014 oraz wydruk analityki rachunkow bankowyely (dokumentow) -akta kontroli
str. 48-54.

4.2.1.W 8§ 0750(rozdziat 80101 ,Szkota Podstawowa”) wykazano aaiyhz tytutu najmu

lokalu mieszkalnego w kwocie 9 654,82 zt oraz najpamieszcze szkolnych (sklepik,
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oraz najem sali gimnastycznej i lekcyjnej) i dzeaxy czsci powierzchni dachu w kwocie
71 625,34 zi.

4.2.2. W § 0830 (rozdziat 80101 ,Szkota Podstawowa”) wykazano auaiyhz tytutu
legitymacji stibowych dla nauczycieli, ktére zostaty wydrukowanezeg firne
specjalistyczy. Wptata za legitymaejréwnata st kosztom jej wyprodukowania.

4.2.3.W 8§ 0960(rozdziat 80101 ,Szkota Podstawowa”) wykazano daumiyhz tytutu wptat
rodzicow za basen w kwocie 11 600,70 zi, darowiad Rady Rodzicéw oraz dochody
wynikajace ze wspotpracy PZU w ogolnej kwocie 3 745,64 zi.

Na podstawie dokumentéw kgowych miesica grudnia 2014 r. ustalono,
ze nauczyciel Szkoty na konto wydzielonego rachudkohodéw dnia 11 i 22.12.2014 r.
dokonat wptaty kwoty 2 710,04 zt tytutem cyt. ,wpjarodzicow za basen”. W zwaku

z tym, ze koszty korzystania z basenu opiewaty na kwb705,04 zi(akta kontroli str.
55-58) a na konto bankowe wptacono kw@& 710,04 zt gkta kontroli str. 59-60) dnia
23.12.2014 r. dokonano zwrotu kwoty 5 zt na konsoloste nauczycieléakta kontroli
str. 61). Z ewidencji kstigowej prowadzonej w Szkole wynikae wptaty za basen
potraktowano jako darowiznponiewa dochody zakwalifikowano do § 0960 ,Otrzymane
spadki, zapisy i darowizny w postaci piemej’. Z definicji darowizny wynikaze jest
bezzwrotna, a Szkota dokonata zwrotu nadptaconeptkwponiesionych kosztéw.
W oparciu o zapis art.8 ust. 2a ustawy o podatkwoadréw i ustug (Dz.U. z 2011 r. Nr
177 poz. 1054 ze zm.) z ktérego wynika,cyt. ,w przypadku gdy podatnik, dziatajwe
witasnym imieniu, ale na rzecz osoby trzeciej, merrzial w swiadczeniach ustug,
przyjmuje s¢, ze ten podatnik sam otrzymat i swiadczyt te ustugi’ stwierdzonagze
optaty za basen natg zaliczy¢ do wptywow z ustug (8 0830Nalezy podkrsli¢, ze tryb
postpowania jednostki bugtowej w zakresie pgoednictwa w organizacji z&j
pozalekcyjnych (optata za basen od rodzicéw) rggutahcznik nr 5 do zargzenia nr
397/2014/P Prezydenta Miasta Poznania.

Kopia umow zawartych z podmiotami na udpsiienie basenu i nagkptywania —akta
kontroli str. 62-68.

Na okolicznd¢ korzystania dzieci z basenu otrzymano od dyrek8wrkoty wyj@nienie

z ktérego wynika, cyt’Dzieci na basen ueszczag w ramach za¢ pozalekcyjnych,
zgodnie z deklaracjami rodzicéw. Zep odbywag sie we wtorki i wsrody godz.
12, 55 — 13,40 - zegia prowadz nauczyciele w ramach godzin z karty Nauczyciela”.
Wyjasnienie dyrektora -akta kontroli str. 69.

4.2.4.W 8§ 0970 (rozdziat 80101 ,Szkota Podstawowa”) wykazano damish uzyskane

z odszkodowa z firm ubezpieczeniowych. W grudniu 2014 r. z lytwdszkodowania
12



(uszkodzona elewacja budynku) wptacono na kontm#gzkwote 124,69 zt. Ww. kwag
zaewidencjonowano na koncie 760 ,Pozostate przyglamkracyjne” zamiast na koncie
770 ,Zyski nadzwyczajne”. Pozostate odszkodowaragawidencjonowano prawidtowo
(patrz akta kontroli str. 54).

Whioski

Nie wnosi s¢ uwag do ww. zagadnienia za wigiem:

e przyjecia wptaty za basen, jako darowizny (8 0960 ,Otrape spadki, zapisy
i darowizny w postaci pieainej”), zamiast jakoswiadczenie ustugi (8 0830
~Wptywy z ustug”), co wynika z zapisu art. 8 usa dstawy o podatku od towarow
i ustug (Dz.U. z 2011 r. Nr 177 poz. 1054ze zmt) pw przypadku gdy podatnik,
dziatapc we wilasnym imieniu, ale na rzecz osoby trzeciggrze udziat
w $wiadczeniach ustug, przyjmujessice ten podatnik sam otrzymat i vwyiadczyt
te ustugi”.

* zaewidencjonowania w kglach rachunkowych grudnia 2014 r. dochodu z tytutu
odszkodowania od firmy ubezpieczeniowej na kon&@@ /Pozostate przychody
operacyjne” zamiast na koncie 770 ,Zyski nadzwyeedj Powysze swiadczy
0 niezastosowaniu gido rozporzdzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegoélnych zasad rachunk@ivooraz planéw kont dla budtu
panstwa, budetéw jednostek samardu terytorialnego, jednostek hietowych,
samoradowych zaktadow buabtowych, pastwowych funduszy celowych oraz
paastwowych jednostek budtowych majcych siedzih poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2013. 289 jt.).

4.2.5. Prawidiowa¢ zawartych uméw i terminowas¢ ich ptatnosci.

Szkota Podstawowa nr 3 w 2014 r. uzyskata z tyndimu pomieszcze powierzchni
szkolnych oraz mieszkania dochody ogdtem w kwodie280,16 zt w tym w miescu

grudniu kwot 10 252,60 zt.

Zestawienie sprawdzonych umow (proba do badaniam®w) z ww. tytutdbw oraz
terminowa¢ ich ptatngdci w grudniu 2014 r. przedstawiono w kwestionariusz akta

kontroli str. 70-72.

Whioski

W wyniku kontroli ww. umow stwierdzonaeg:

* na najem pomieszcaeszkolnych (sali gimnastycznej, sali lekcyjnej, peszczenia
na sklepik szkolny), mieszkania oraz dzeme czesci dachu szkoty, zawarto

umowy na czas okékny nie przekraczagy 3 lat,
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e odptatngci w grudniu 2014 r. z tytutu najmu pomieszezszkolnych i lokalu
mieszkalnego regulowano w terminach i w wys@kach wynikajcych
z zawartych umoéw i anekséw za wi§iem jednego najemcy R.K., ktory zalega
Z zaptas od grudnia 2013 r. (fra nr 111/2013 na kgvd00,00 z}),

* UMOWY nhajmu zawierajzapis,ze najemca zobowzany jest do zaptaty podatku
od nieruchoméci na podstawie wystawionej atinej faktury. Podatek
od nieruchoméci stanowi czs¢ sktadowa optaty za ustug a nie odgbny sktadnik.

» faktury sprzeday za najem pomieszcae lokalu mieszkalnego spadza gtowna
ksiggowa (czynnéc ta wynika z karty stanowiska pracy).

Kopia umow najmu powierzchni wykorzystanej na sHepszkolny oraz

na pomieszczenie kuchennakta kontroli str. 73-80.

4.3. Kontrola dokumentacji w zakresie podatku VAT

Szkota Podstawowa nr 3 od dnia 01.01.2014 r. wexad rozliczania podatku VAT, dziata
w ramach jednego podatnika, ktorym jest Miasto RozrSposob rozlicze podatku
od towarOw i ustug oraz spadzania deklaracji VAT-7 przez Miasto Poanaostat
wprowadzony zargdzeniem nr 1/2014/P Prezydenta Miasta PoznaniaazGh01.2014 r.
oraz zarzdzeniem zmieniagym nr 397/2014/P z dnia 30.06.2014 .

Szkota Podstawowa nr 3 zadzeniem 1/2014 z dnia 02.01.2014 r. wprowadzksady
prowadzenia polityki rachunkowa”, w ktorych okrélono sposéb rozlicze podatku
od towardéw i ustug (VAT).

4.3.1. Do ewidencji podatku VAT zwzanego ze sprzega zwolniomy i opodatkowan
wprowadzono w Zaktadowym Planie Kont konta: 2210,3225W oraz 800W.

Z ksiag rachunkowych prowadzonych w Szkole w 2014 r. wgnie dochody uzyskane
ze sprzeday sa ewidencjonowane na koncie 760 ,Pozostate przychopgracyjne”,
jednake konto to nie zawiera podziatu na sprzedaolniory i opodatkowaa stawkami
VAT. Powyzsze jest niezgodne z zeknikiem nr 4 do Zakladowego Planu Kont
wprowadzonego w Szkole z dniem 02.01.2014 r.

Kopia planu kont na 2014 r., €xi zahcznika nr 4 odnoszego st do konta 760
oraz wydruk analityki kont : 760, 220, 225W, 30@20800W -akta kontroli str. 81-103.
4.3.2. Sprawdzenie prawidtowgoi sporadzenia rejestrow sprzeda VAT i rejestru

zakupu, faktur zwizanych ze sprzeda zwolniors i opodatkowan podatkiem wg stawek

14



procentowych, na prébie do badania mieai grudnia 2014 r. przedstawiono

w kwestionariuszu kontroli akta kontroli str. 104-107.

4.3.2/1 Prawidtowd¢ sporadzenia faktur sprzedg z podziatem na sprzedawolniom

oraz opodatkowanstawly procentow VAT

a) w grudniu 2014 r. Szkota Podstawowa nr 3grgta dochody ze sprzegya

opodatkowanej podatkiem VAT wg stawki 8% - optata uostpnienie basenu
do nauki ptywania dzieci szkolnych,

opodatkowanej podatkiem VAT wg stawki 23% - optata najem pomieszcie
szkolnych (sklepik, najem sali gimnastycznej i Mkej, kuchnia szkolna,)
dzierawe czgsci dachu oraz nawgkptywania.

zwolnione] z podatku VAT - zapfata podatku od nafromdaci od czsci
wynajmowanej powierzchni przez najemoa sklepik szkolny (akta kontroli
str.124) . Zgodnie z art. nr 6 ustawy o podatkuawdarow i ustug (Dz.U. z 2011 r.
Nr 177 poz. 1054 ze zm.) podatek od nieruchamoie stanowi ustugi,czyli nie
jest sprzeda.

Na powysz okoliczna¢ pobrano wyjénienie od gt ksigowej, z ktérego
wynikato, ze cyt. Wystawiono odibrg fakture na podatek od nieruchorm,
poniewa wynika to z umowy najmu. Potraktowano, jako spazenolniory —
rozmowa telefoniczna z pracownikiem Wydziatu Fioaego. Natomiast w roku
2015 rownie po rozmowie telefonicznej z pracownikiem WydZtahansowego @
wystawiane odibne faktury, ale opodatkowane stawk23% jak najerh
Wyjasnienie —akta kontroli str. 108.

Kopia faktur (sprzedsy) —akta kontroli str. 109-127.

b) za wynajem lokalu mieszkalnego wystawiano faktugmwtrzne wskazujc podstaw
zwolnienia z VAT art. 43 (brak dalszejeszi art. 43 ust. 1 pkt 36). Z dokumentacji

ksiggowej konta 200-20-801-80101-0750-01 wynikae w miesicu padzierniku
2014 r. najemca lokalu mieszkalnego uregulowat szymza miesic wrzesi@,

pazdziernik, listopad i grudzie 2014 r. W zwizku z powyszym Szkota

w pazdzierniku 2014 r. wystawita faktury wewtnzne za najem lokalu mieszkalnego za

ww. okresy. Faktury te zostaty wykazane w rejesspezeday pazdziernika 2014 r.
Kopia faktur wewstrznych, wydruk analityki konta 200 najemcy lokahieszkalnego
oraz kopia rejestru sprzedeza padziernik 2014 r. -akta kontroli str. 128-132.
wartasci kwotowe wykazane w fakturach VAT zgodney g zapisami kag

rachunkowych.
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Whioski

Nie wnosi s¢ uwag do prawidiowsci wystawienia faktur sprzeda VAT
za wyptkiem wystawienia faktury sprzeda tytutem zaptaty podatku
od nieruchoméxi. Powy.sze narusza zapis art. 6 ustawy o podatku od tewaustug
(Dz.U.z 2011 r. Nr 177 poz. 1054ze zm.) z ktéregynika, ze podatek
od nieruchoméxi nie stanowi ustugi,co oznaczae nie jest sprzeda.

4.3.2/2Prawidtowd¢ sporadzenia rejestrow sprzedai zakupu

rejestry sprzedsy prowadzono w systemie ProgMan Rozrachunki 7.8myfWolters
Kluwer SA, natomiast rejestr zakuposvodkéw trwatych i pozostatych zakupow
sporadzono na zakzniku 2a i 2b do zasglzenia nr 397 2014/P Prezydenta Miasta
Poznania z dnia 30.06.2014 r.,

w grudniu 2014 r. nie wyspit zakupsrodkow trwatych,

faktury ugte w rejestrach sprzeida i zakupu posiadaty numery identyfikacyjne,
(numer faktury oraz numer systemucggwego), dat wptywu do szkoty, wymagane
dane adresowe wraz z NIP-em Miasta Pazna

transakcje ujte w rejestrze sprzegh oraz w rejestrze zakupu mapotwierdzenie
w dowodach ksigowych (faktury m-ca Xl11/2014),

w jednym przypadku faktg@rzakupu wystawiomi otrzyman, przez Szkat w miesacu
listopadzie zaewidencjonowano w rejestrze zakupashtia grudnia 2014 r. (akta
kontroli str. 133) .

faktury zakupu podlegage odliczeniom podatku VAT zawieraly na odwrocie
informacg, ze zakup zwjzany jest z czynrigiami opodatkowanymi i zwolnionymi
(akta kontroli str.133-152).

Kopia rejestrow sprzedg i zakupu —-akta kontroli str. 153-158.

Whioski

Nie wnosi st uwag do prawidiowsci sporadzenia rejestrow sprzeda i zakupu

za wyptkiem wykazania w rejestrze zakupu maesi grudnia 2014 r. faktury zakupowej

wystawionej i otrzymanej w miegiu listopadzie (akta kontroli str. 133). Paoisye narusza

zapisy zaicznika nr 5 do zasrlzenia Prezydenta Miasta Poznania nr 397/2014/Ria d
30.06.2014 .
4.3.2/3.Prawidtowd¢ sporadzenia elementarnej deklaracji VAT-7e na prébiebddania

mieskca grudnia 2014 r.

dane zawarte w elementarnej deklaracji VAT-7e zgodn z danymi zawartymi

w rejestrach sprzedwi zakupu,
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* dane zawarte w deklaracji VAT-7e zgodng s danymi liczbowymi wykazanymi
w ewidencji kstggowej zwhzanej z podatkiem VAT oprocz poz. 41 deklaracjihyae
towarow i ustug”, ktéra wynika z rejestru zakupu,

» deklaracja VAT-7e zostata przekazana dnia 15.05201 drog elektroniczi
do Miasta Poznania czyli w terminie wyznaczonymepratizby finansowe Miasta
Poznania.

Kopia elementarnej deklaracji VAT-7e za grudzig014 r. wraz z wydrukiem e-maila

dotyczcym terminu przekazania deklaracjakta kontroli str. 159-161.

Whioski

Nie wnosi s¢ uwag dodanych zawartych w elementarnej deklaracji VAT-7e.

5. Naleznosci

5.1. Na dziéh 31.12.2014 r. wysgpity naleznosci wymagalne w kwocie 331,87 zi
i dotyczyly nieuregulowanych platéd przez najemcow pomieszeze Naleznosci
odnosity s¢ do trzech najemcow w tym jeden zalegat z zaptad grudnia 2013 r.
na ogoln kwote 330,77 zi(najem sali gimnastycznej na gep karate) Szkota pismem z
dnia 08.04.2014 r. wystata wezwanie do zaptatymeleegulowania ptatrci. Wezwanie
wystano poczt za potwierdzeniem odbioru, jedr@k przesyiki nie odebrano.
Z wypowiedzi dyrektora wynikataze kilkukrotnie telefonicznie kontaktowanosst ww.
dtuznikiem, ale do chwili obecnej zalegtonadal nie jest uregulowana. Szkota nalicza
odsetki za zwiok

Naleznoéci wymagalne w kwocid 0,49 ztdotyczy nadptaty w miestu czerwcu 2014 r.
za gaz, ktéra do Kama roku nie zostata uregulowana. W 2015 r. ;rad& zostata
uregulowana. Kopia zestawienia obrotow i sald zasat 12/2014 —akta kontroli str.
162-163.

W sprawozdaniu Rb-N ,0 stanie nah®sci oraz wybranych aktywach finansowych”
wykazano dane wynikage z ewidencji ksigowe;j.

Kopia sprawozdania Rb-N ,kwartalne sprawozdanie tanie nalenosci wybranych
aktywow finansowych wg stanu na koniec IV kwart@014 r.” wraz z zakcznikiem
— akta kontroli str. 164-165.

Whioski

Nie wnosi st uwag do ww. zagadnienia.
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5.2 Szkota Podstawowa nr 3 w 2014 r. nie dokonywat@mzer wierzytelndgci jednostek

organizacyjnych Urgdu i Miasta Poznania oraz nie udzielata ulg.

6. Wydatki — wydzielonego rachunku dochodéw

Kontroler bionc pod uwag dowody ksggowe, ks¢gi rachunkowe, sprawozdanie

budzetowe, konfrontyjc to z planem finansowym i jego wykonaniem spdezt

zestawienie wydatkéw wydzielonego rachunku dochodéasnych:

Tabela nr5
Klasyfikacje Plan po  \Wydatki wykonan ) Wydatki % Uwagi
Budietow: zmianach |narastajco za Wydatki wykonane \ykonane za wykonania
okres od poctku [narastajco za okres mijesic XI11/2014 ]
roku do dnia od pocatku roku do g kshg 52
31.12.2014 r. wg (dnia 31. 12.2014 1. jrachunkowych
sprawozdania Rb{Wg ksiag
34S rachunkowych
1 2 3 4 5 6 7
8 4110 — skfadki na 139,00 138,24 138,24 0 |
ubezpieczenia spoteczng
§ 4170 - wynagrodzenial 800,00 800,0 800,0 J ]
bezosobowe
8§ 4210 — akup materiatéy 24 351,00 21 052,24 21 052,24 9 885,98 40,60
i wyposaenia
8 4240 — zakup pomocy 600,0 598,07 598,07 598,07 99,68
naukowych dydaktycznyd 0
i ksiazek
§ 4260 - zakup energii 10 762,0D 10 235,41 10 23541 1 355,41 12,59
§ 4270 — zakup ustug 11 142,0D 10 543,81 10 543|81 10 143,81 91,04
remontowych
§ 4280 - zakup ustug 800,0 696,00 696,00 10000 12,50
zdrowotnych
§ 4300 - zakup ustug 48 447,00 42 001,56 42 001{56 24 457,94 50,48
pozostatych
§ 4350 - zakup ustug 2534,00 2 249,67 224967 2 091,00 8p,52
dostpu do sieci internet
§ 4410 — podrée 500,0 189,00 189,00 189)00 37,80
stuzbowe krajowe
4430 — r@ne oplaty i 2500,00 2 465,00 2 465,00 0 -
sktadki
§ 4480 — podatek od 2 116,00 2 116,00 211600 0 -
nieruchomeci
§ 4610 — koszty 1 230,00 1 230,00 1 230,00 0 -
postpowania gdowego i
prokuratorskiego
§ 4520 — opfaty na rzecz| 1 488,00 1 488,00 1 488,00 1 158,00 77,69
budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego
§ 4530 - podatek od 2 000,00 1 928,30 192830 626,61 31,33
towaréw i ustug
RAZEM 109 409,0p 97 731,80 97 731,30 50 608,82 46,25

Zrodto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentaagianej jednostki.
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6.LW oparciu o dane liczbowe wynikap z powyszej tabeli kontroler stwierdzit
zgodnd¢ ewidencji kstggowej ze sprawozdawcéria. Ogolna kwota skontrolowanych
wydatkéw wydzielonego rachunku dochodow wynb6i603,82zt, co stanowi46,25%
planowanych wydatkéw ww. paragraféw. Kopia spravased Rb-34S (akta kontroli str.
155) oraz analityki rachunkéw bankowych (wg dokutder) do paragrafow klasyfikacji
budzetowej wydatkow WRD -akta kontroli str. 166-171.

7. Zobowigzania

Z weryfikacji dowodow ksigowych oraz sprawozdania Rb-Z ,0 stanie zohaai wg
tytutow dtwznikbw oraz pogczen i gwarancji”’ ustalono,ze na dzié 31.12.2014 r.
nie wyshpity zobownzania wymagalneKopia sprawozdania Rb-Z akta kontroli str.
172-172a.

8. Ocena prawidtowdci sporzadzania sprawozda budzetowych oraz sprawozda

z operacji finansowych

Oceny prawidtowséci sporzadzania sprawozaabudzetowych oraz sprawozfla operacji

finansowych, dokonano w kwestionariuszu kontrakta kontroli str. 173.

8.1. Sprawozdania bugtowe:

e Rb-27S ,z wykonania planu dochodéw hatbwych jednostki samagdu
terytorialnego za okres od patku roku do kéca 31 grudnia 2014”,

* Rb-28S ,z wykonania planu wydatkow hbisowych jednostki samagdu
terytorialnego za okres od patku roku do kéca 31 grudnia 2014 (roczne)”,

* RDb-34S ,z wykonania dochodow i wydatkéw na rachyrikktorym mowa w art. 223
ust. 1 ustawy o finansach publicznych”,

« Rb- WSa ,sprawozdanie o wydatkach strukturalnyclmiggionych przez jednostki
samoradu terytorialnego”.

8.2. Sprawozdania w zakresie operacji finansowych:

* RDb-N o0 stanie nalimoéci oraz wybranych aktywach finansowych”,

* Rb-Z 0 stanie zobowgah wg tytutdw diznikOdw oraz pogczen i gwarancji”.

Kopia sprawozda budzetowych @kta kontroli str. 21, 23-30, 48-49 sprawozdania

Rb-WSa wraz z zatznikami @kta kontroli str. 174-18), sprawozdania Rb-Nakta

kontroli str. 164-165) oraz sprawozdania Rb{Zkta kontroli str. 172-173).
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Whioski

Dane liczbowe zawarte w sprawozdaniach Zetowych (Rb-27S, Rb-28S, Rb-34S, Rb-
WSa) oraz w sprawozdaniach z operacji finansowyitN i Rb-Z) zgodnessz danymi
ksiag rachunkowych.

W sprawozdaniu Rb-WSa wykazano dane wynis@&jz ewidencji kggowej prowadzonej
do konta 975 ,Wydatki strukturalne”. W kgiach rachunkowych ww. konta, tylko jednym
dowodem PK nr 447/12/ pod da81.12.2014 r. wykazano wydatki strukturalne. Padcz
kontroli ustalono, ze wydatki strukturalne wyspity w mieshacach: lutym (dow.
nr 57/02/14/B), maju (dow. 198/05/14/B), listopaeb18/XI1/14/B) oraz w grudniu 2014 r.
Z powyzszego wynika,ze kskgi rachunkowe nie byly prowadzone na Aamo, czym

naruszono art. 24 ust. 5 ustawy o rachunkivo

9. Kontrola gospodarki pienigzne;j

9.1. Kontrola operacji gospodarczych zwanych z wydatkami wygbujacymi na
rachunku podstawowym jednostki oraz WRD w okresi®.12.2014 r. do 31.12.2014 r.

Zestawienie skontrolowanych dowodowdgwych przedstawiono w tabeli.

Tabelanr 6
Miesiac Numery [Numery Raportév Numery Numery list |PotwierdzeniglLiczba
wyciagdw kasowych ksiegowe ptac na dowodach |[sprawdzonych
bankowyc sprawdzonych procedur dowodow
h dowodow kontroli ksiggowych
ksiegowych
Tak | Nie
budzet 167-182| 12/12/2014/B 542-628 143-147 X 143
za okres od 151-160
01.12.2014 r. do umowy zleceniy
31.12.2014 . lista ptac 141 1p
WRD 152-169| 14/12/2014/WRD|  382-447 brak X 75
okres od
01.12.2014 r. do
31.12.2014 .

Zrodto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacjebej jednostki.

W wyniku kontroli dowoddéw ksigowych obejmujcych okres od 01.01.2014 r.
do 31.12.2014 r. stwierdzoni:
a) na dowodach ksgowych znajduje si potwierdzenie przeprowadzenia kontroli,
wymaganej uregulowaniami wewmnznymi,
b) wydatki zatwierdzane as przez dyrektora Szkoty zgodnie z obarujacymi

w jednostce procedurami,
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c) w dokumentacji znajdaj sie wszystkie wycigi bankowe potwierdzage
dokonywanie za poednictwem banku operacji pieanych,

d) dane zawarte w wyggach bankowych zgodne g danymi zawartymi w dowodach
zrodtowych (fakturach, rachunkach, listach ptac),

e) w trzech przypadkach wydatki dotyce zakupdéw pomocy dydaktycznych
(wynika z opisu na fakturze oraz nazwy towaru - dd®@1l, 569, 594/12/14
/Budzet), zakwalifikowano do 8§ 4210 ,Zakup materiatowyposaenia”, zamiast
do wydatku 8§ 4240 ,Zakup pomocy naukowych, dydakiych i ksazek”.
Powyzsze narusza rozpaidzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.
w sprawie szczegbtowej klasyfikacji dochodow, wydat, przychoddéw
i rozchodow orazsrodkow pochodzcych ze zrodet zagranicznych (Dz. U.
2014.1053j.t.),

f) dowody ksggowe spetniaj wymogi okrdlone w art. 21 1 22 uor.

9.2.Kontrola b ezpieczéstwa transakcji bankowych

Z formularzy uprawnig peinomocnikow do konta bankowego w Szkole Podsiaeyor 3
wynika, ze kadorazowo do autoryzacji transakcji niedbhe & dwa podpisy - podpis
wprowadzajcego transakej oraz podpis zatwierdzgjego transakeg] Cztery osoby
zostaly uprawnione do wykonywania ww. czyscio dwie z grupy A (dyrektor,
wicedyrektor) oraz dwie z grupy B (gt. kgowy, kierownik gospodarczy).

Na wybranej probie stwierdzonze suma obaren zrealizowanych wynikagych z historii
operacji bankowych jest zgodna z ewiderigicgowa.

9.3. Prowadzenie gospodarki kasowej

Szczegotowe informacje dotygz prawidtowéci prowadzenia gospodarki kasowej
na probie dowodow ksjowych miesica grudnia 2014 r. przedstawiono

w kwestionariuszu o nazwie ,Kontrola gospodarkidwasj” - akta kontroli str. 182-184.
Whioski

e gotéwke z banku pobiera kierownik gospodarczy/kadiani K.C, ktora dnia
5.01.2009 r. zostata upowaona przez Dyrektora do wykonywania ww. czyétio
Kasjer ziayt oswiadczenie, ze ponosi odpowiedzialdé za powierzone mu
wartasci pienkzne,

* przychody i rozchody z kasy potwierdzone byty doamd kasowymi (KP, KW,
fakturami),

» zachowana zostata kolegtowystpujacych po sobie numerow raportéw,
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» saldo kasy z poprzedniego migsi zostato prawidiowo wykazane w hieym
raporcie kasowym (zero),

* raporty kasowe sprawdzone byly przez gtbwnegegksiego,

» dowody kasowe zawieraty numery identyfikacyjne,

e dowody kasowe poaktzone pod raport kasowy zawieraty podpisy o spranie
pod wzgkdem merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz byatwierdzone
do wyptaty,

« dowody kasowe dotygze tego samego rodzaju wydatku ujmowano
w  kskgach rachunkowych w postaci jednego zapisu. PRereyswiadczy
0 niezastosowaniugdo art. 20 ust. 1 oraz art. 24 ust. 3 ustawy buakowdgci.

10. Racjonalngg¢, legalnasé¢, celowaé wydatkow

10.1. Legalnd¢ wydatkow.
» wydatki poniesione w miegiu grudniu 2014 r. zostaly dokonane zgodnie z plane
finansowym,
» zrealizowane wydatki potwierdzong dowodami ksjgowymi.
10.2 Racjonalnd¢ i celowaé wydatkow.
» wydatki dokonane w grudniu 2014 r. poniesiono nde cstatutowe Szkoty
Podstawowej nr 3,
» zobownzania wobec kontrahentow realizowano w terminachznagzonych

na fakturach/rachunkach.

11. Prawidlowasé prowadzenia ksag rachunkowych, ujmowania operacji

gospodarczych i finansowych w kggach rachunkowych

11.1. Szczegotowe informacje dotygz prowadzenia kg rachunkowych ujmowania
operacji gospodarczych i finansowych w ¢gsich rachunkowych przedstawiono
w kwestionariuszu kontroli wraz z aaknikami -akta kontroli str. 185-188.
Kontroler ocenit prawidtow& prowadzenia kgg rachunkowych w stosunku do migsa
grudnia 2014 r.
W szczegolnéci sprawdzono:

» czy jednostka prowadzi wymagane przepisami ustawsaahunkowséci ksiegi

rachunkowe,
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» czy kskgi rachunkowe prowadzonea szgodnie z wymogami oké®nymi

w przepisach prawa,

» czy zapisy 8 kompletne i udokumentowane,

» czy dowody ksigowe zawieraj klasyfikacg budzetowa oraz dekretagj kontowa

wydatkow.

Whioski
Kontroler nie wnosi uwag do prawidiow@ prowadzenia oraz ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w kgach rachunkowych za wagkiem:

» przeksggowania wyniku finansowego 2013 r. na konto 800ngusz jednostki”
dowodem Polecenie Kgjowania pod dat 31.12.2014 r. (dowod 624 /12/B)
zamiast pod dat przyjecia sprawozdania finansowego. Pa@aze narusza
rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. pwasvie szczegdlnych
zasad rachunkowoi oraz planoéw kont dla badtu pastwa, budetow jednostek
samoradu terytorialnego, jednostek hietowych, samordowych zaktadow
budzetowych, pastwowych funduszy celowych oraz fsawowych jednostek
budzetowych majcych siedzih poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
2013. 289 jt.) oraz ustalenia polityki rachunkdgiowprowadzone zaszlzeniem
nr 1/2014 dyrektora Szkoty,

» dowody kasowe dotyaze tego samego rodzaju wydatku ujmowano wdesih
rachunkowych w postaci jednego zapisu. Pmmagswiadczy o niezastosowaniu

si¢ do art. 20 ust. 1 oraz art. 24 ust. 3 ustawy buakowdgci.

12. Ocena funkcjonowania kontrolowanej jednostki. M.chanizmy kontroli w zakresie

gospodarki finansowej w 2014 r.

12.1. W 2014 r. obowjzuja wewrgtrzne unormowania dotygze gospodarki
finansowo-ksigowej wprowadzone zagdzeniami Dyrektora.

12.2 Dowody ksg¢ggowe byly sprawdzone pod wezdem merytorycznym (dyrektor),
formalno-rachunkowym (gt. ksgowy) oraz zatwierdzone do wyptaty (dyrektor

jednostki).
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13. Informacje koncowe, podsumowanie, ustalenia, wnioski

13.1. Szkota nie dokonata aktualizacji przepiséw prawavpvowadzonych do stosowania
procedurach obiegu i kontroli dokumentdéw oraz pdocach gospodarki kasowej
obowiazujacych w okresie okjym kontroh tj. 2014. Na dzi® sporadzenia
ww. uregulowa tj. 31.08.2010 r. przywotano przepisy:
* Dziennik Ustaw z 2009 r. nr 152 poz. 1223, ktorgtab zmieniony w 2013 r.
Obowigzujacy akt prawny, to ustawa z dnia 29 wma 1994 r.
o rachunkowséci - Dz. U. 2013. 330 j.t. ze zm. (w polityce raokowdici
przywotano prawidtowy Dziennik Ustaw),
* Dziennik Ustaw nr 157 z 2009 r., poz. 1240, ktépstat zmieniony w 2013 r.
Obowiazujacy akt prawny to ustawa z dnia 27.08.2009 r. orfgaeh publicznych -
Dz.U. 2013. 885 j.t. ze zm. (w polityce rachunkdwioprzywotano prawidtowy
Dziennik Ustaw).
13.2. W procedurach gospodarki kasowej nie ékmeo zasad przewozurodkdw
pienkznych z banku do kasy Szkoty i odwrotnie.
13.3. Wptaty za basen w kgiach rachunkowych pratp, jako darowizny (8 0960
,0Otrzymane spadki, zapisy i darowizny w postacingienej”), zamiast jakagwiadczenie
ustug (8 0830 ,Wpitywy z ustug”). Powigze wynika z zapisu art.8 ust. 2a ustawy
o podatku od towarow i ustug (Dz.U. z 2011 r. N7 pbz. 1054 ze zm.) cyt. ,w przypadku
gdy podatnik, dziatagr we wtasnym imieniu, ale na rzecz osoby trzediggrze udziat
w $swiadczeniach ustug, przyjmujeg¢size ten podatnik sam otrzymat i vwyiadczyt
te ustugi”.
13.4.W ksiegach rachunkowych grudnia 2014 r. dochody z tytulszkodowania od firmy
ubezpieczeniowej wykazano na koncie 760 ,Pozogietgchody operacyjne” zamiast na
koncie 770 ,Zyski nadzwyczajne”. Powsze $wiadczy 0 niezastosowaniu ¢si
do rozporadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.psasvie szczegolnych zasad
rachunkowéci oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetow jednostek samadu
terytorialnego, jednostek bazetowych, samowdowych zakladow bugttowych,
panstwowych funduszy celowych oraz fqswowych jednostek budtowych majcych
siedzilz poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. Q12 289 jt.).
13.5. Umowy najmu zawieraj zapis,ze najemca zobowzany jest do zaptaty podatku
od nieruchoméci na podstawie wystawione] aghnej faktury. Wystawienie oebonej

faktury na podatek od nieruchoked narusza zapis art. 6 ustawy o podatku od towarow
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i ustug (Dz.U.z 2011 r. Nr 177 poz. 1054ze zm.)ktbrego wynika,ze podatek
od nieruchoméxi nie stanowi ustugi,co oznaczaze nie jest sprzeda.

Umowy najmu powinny zawietazapis, ze podatek od nieruchorm stanowi czs¢
skltadowa optaty za najem. W zwiku z powyszym faktura sprzedg wystawiona na
najem pomieszczewinna zawieré kwote podatku od nieruchondoi.

13.6. W rejestrze zakupu miesia grudnia 2014 r. wykazano fakiurakupu wystawiomn

i otrzymary, w miesicu listopadzie 2014 r. Powsze narusza zapisy zeknika nr 5
do zaradzenia Prezydenta Miasta Poznania nr 397/2014f#az39.06.2014 r.

13.7.W kskgach rachunkowych konta 975 ,Wydatki strukturalbgko jednym dowodem
PK nr 447/12/ pod dat31.12.2014 r. wykazano wydatki strukturalne. Padckontroli
ustalono,ze wydatki strukturalne wyspity w miesikcach: lutym, maju, listopadzie oraz
grudniu 2014 r. Z powsszego wynika,ze kskgi rachunkowe nie byly prowadzone
na biezaco, czym naruszono art. 24 ust. 5 ustawy o rachuoka.

13.8. W trzech przypadkach wydatki dotyce zakupdéw pomocy dydaktycznych
(wynika z opisu na fakturze oraz nazwy towaru - d@®l, 569, 594/12/14 /Buslt),
zakwalifikowano do 8§ 4210 ,Zakup materiatow i wypdsnia”, zamiast do wydatku
8 4240 ,Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych iaksk”. Powysze narusza
rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. pwvawie szczegoétowej
klasyfikacji dochoddéw, wydatkéw, przychodow i robcldw orazsrodkdéw pochodzcych
zezrodet zagranicznych (Dz. U. 2014.1053 j.t.).

13.9. Wynik finansowy za 2013 r. przekgowano na konto 800 ,Fundusz jednostki”
dowodem Polecenie Kgiowania pod dat31.12.2014 r. (dowod 624 /12/B) zamiast pod
daty przyjecia sprawozdania finansowego. Pasze narusza rozpadzenie Ministra
Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegbirzasad rachunkowa oraz planow
kont dla budetu pastwa, budetéw jednostek samardu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorgowych zaktadow bugkttowych, pastwowych funduszy celowych
oraz pastwowych jednostek budtowych majcych siedzih poza granicami
Rzeczypospolite] Polskiej (Dz. U. 2013. 289 |jt.)aorzapisy polityki rachunkowoi
wprowadzone zaszlzeniem nr 1/2014 dyrektora Szkoty.

13.10. Dowody kasowe dotyaze tego samego rodzaju wydatku ujmowano vedessh
rachunkowych w postaci jednego zapisu. Pmmg Swiadczy 0 niezastosowaniugsi

do art. 20 ust. 1 oraz art. 24 ust. 3 ustawy ouakbwdaci.
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Sprawozdanie zakd@czono

Sprawozdanie spogdzono w dwoch jednobrzagych egzemplarzach, z ktorych jeden
znajduje s w dokumentacji Biura Audytu Wewtrznego i Kontroli, a drugi otrzymuje
kontrolowana jednostka. Kapsprawozdania do wiadorkm otrzymup: Skarbnik Miasta
Poznania i Dyrektor Wydziatu Wiaty Urzgdu Miasta Poznania.

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostaljwowione z Dyrektorem
kontrolowanej jednostki oraz gtownksiegowa. Zgodnie z art. 33 ust. 5 i 6 ustawy
0 systemie @wiaty oraz 8 40 w zw. z 8§ 1 ust. 3 zgilzenia Nr 873/2012/P Prezydenta
Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r. w spraxeisad i trybu przeprowadzania
kontroli z upowanienia Prezydenta Miasta Poznania przezatlrMiasta Poznania,
kierownik jednostki kontrolowanej w terminie 7 dod dnia otrzymania sprawozdania ma

prawo przedstawistanowisko wobec zawartych w nim usfalecen, uwag i wnioskow.

Kontrole odnotowano w kgkizce kontroli pod pozyaj 4/2015.

Poznai, dnia 22.12.2015 r.

Kontroler
Zenona Michatowska

/-1
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