AWK-I1.1711.2.5.2015

Sprawozdanie

Z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34amvz art. 5¢ pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
I ust. 4-6 ustawy o systemigwaiaty z dnia 07.09.1991 r. w Przedszkolu nr 91 Kaaj
ul. Cze&nikowska 19A 60-329 Poznhaprzez Jadwig Krol, giéwnego specjaligt Biura
Audytu Wewretrznego i Kontroli Urzdu Miasta Poznania. Kontrolac¢tg jest w planie
kontroli Biura Audytu Wewantrznego i Kontroli na rok 2015, zatwierdzonym przez
Prezydenta Miasta Poznania. Kontrola prowadzonawesybie i na zasadach oktenych

w zaradzeniu Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznaniania @1 grudnia 2012 r.
w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontrolupowanienia Prezydenta Miasta
Poznania przez Usd Miasta Poznania. Zawiadomienie o konteita kontroli str. 1.

Kontrola zostata przeprowadzona w dniach od 20@i%2. do 25.03.2015 r. (4 dni robocze).

. Przepisy khdace odniesieniem dla prowadzonej konroli:
e ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publiczr{ipzhU.2013.885 j.t.),
* ustawa z dnia 29 wrzeia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2013 Nr 330 j.t.),

* ustawa z dnia 7 wrZeia 1991 r. o systemigwiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
j-t).

e ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikammoszdowych (Dz. U. 2014.
1202, j.t.),

e ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedziahnpa naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz. U. z 2013 r. Nr 168 j.t.),

e rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.pwasvie szczegoélnych zasad
rachunkowéci oraz planow kont dla budtu pastwa, budetow jednostek samadu
terytorialnego, jednostek baoetowych, samowdowych zaktadéw budatowych,
panstwowych funduszy celowych orazqsawowych jednostek budtowych majcych
siedzilg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dzz 2013 r. poz. 289),

e rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. prawie szczegO6lowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow i robpckdw orazrodkow pochodzcych

zezrodet zagranicznych (Dz. U.2014.1053 j.t. ze zm.),



e rozporadzenie Ministra Finansoéw z dnia 16.01.2014 r. wagfpe sprawozdawcZoi
budzetowej (Dz. U.2014.119),

e rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. wawie sprawozda
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresperacji finansowych (Dz. U.
2014.1773j.t),

e ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréstug ( Dz. U. 2011.177.1054
ze zmianami),

* rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 20 grudnia 2013wr.sprawie zwolnig
od podatku od towardéw i ustug oraz warunkow stososvaych zwolnié (Dz. U.
2013.1722 ze zmianami),

* rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 3 grudnia 2013 sprawie wystawiania faktur
(Dz. U. 2013.1485),

e rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 23 grudnia 2013wr.sprawie towarow
i ustug, dla ktérych obnma sk stawlke podatku od towarow i ustug, oraz warunkow
stosowania stawek obminych ( Dz. U. 2013.1719),

e uchwala Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznaniadmia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednobigzetowych Miasta Poznania,
prowadacych dziatalné¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrZria 1991 r. o systemie
oswiaty, ze zmianami dokonanymi uchwalNr XXXV/517/VI/2012 Rady Miasta
Poznania z dnia 10 lipca 2012 r., uchwat LIV/817/V1/2013 Rady Miasta Poznania
z dnia 09.07.2013 r. i uchwahr LXXI11/1148/V1/2014 Rady Miasta z dnia 23.09 2Or.

e zaradzenie Nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania a @8i01.2014 r. w sprawie
zasad prowadzenia rozliazgpodatku od towardw i ustug oraz spgizania deklaracji
VAT przez Miasto Poznma(zmienione zargzeniem Nr 397/2014/p z dnia 30.06.2014 r.),

* pismo Okélne Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznaxiaia 2 stycznia 2014 r. w sprawie
instrukcji do jednolitego planu kont dla jednostbkdzetowych i samorgowych

zaktadow budetowych.

Il. Cel kontroli

Celem kontroli jest ocena prawidtowsd prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelndci prowadzonej ewidencji dochodow i wydatkdéw, spidaenie zgodniei

sporadzanych sprawozdaz ewidencj ksiggowa oraz gospodarowanie mieniem.



Kontrola przeprowadzona zostata pod wgdgim nasfpujacych kryteriow:

legalnagci, ktéra obejmuje zgodsé dziatania z przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, przepisami prawa wegirenego, umowami, decyzjami w sprawach
indywidualnych oraz innymi rozstrzygmiami podgtymi przez uprawnione
podmioty,

gospodarngri, czyli zgodnéci dziatan kontrolowanej jednostki z zasadami
efektywnego gospodarowania (tj. osztzasci i minimalizacji naktadow/ kosztow
prowadzonych dziata przy zachowaniu wymaganej jakn) i wydajnaci (tj.
uzyskania najlepszych efektéw przy #haie najmniejszych naktadach),

celowaci, ktora obejmuje zgodsé z celami okrélonymi dla kontrolowanej
jednostki lub dziatalnii, stosownie do metod &rodkow odpowiednich dla
osiagniecia tych celow,

rzetelndci, ktéra obejmuje wypelnianie oboygkOw z naleyta starannécia,
sumiennie i terminowo, wykonywanie zobew@ zgodnie z ich triia,
przestrzeganie wewitrznych regut funkcjonowania jednostki, dokumentoiga
okreslonych dziata lub standw faktycznych zgodnie z rzeczywistg, we wiaciwej

formie i wymaganych terminach.

[1l. Zakres kontroli oraz okres obj ety kontrol .

A) Kontrola wewntrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowaneginostce w 2014 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wyjch dochodow i wydatkow efiych

w 88 klasyfikacji budetowej z 2014 r. Ww. sprawdzenia dokonano na puadsteoboru
proby dowodowsrodtowych za okres od 01.12.2014 r. do 31.12.2014 r
Kontrol g objeto:

stosowanie procedur kontroli dochodow i wydatkowatoywanych zérodkow,
publicznych, w tym zgodriai z planem finansowym,

stosowanie zasad wghej oceny celow&zi ponoszonych wydatkéw,
prawidtowas¢ prowadzenia kgg rachunkowych,

prawidtowa¢ sporadzania sprawozdabudzetowych, sprawozdaw zakresie operacji

finansowych, badanie zgodiw» danych wykazanych w ww. sprawozdaniach z ewigenc

ksiggowa,



» prawidtowa¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych wveicdach
rachunkowych,

» zasady gospodarowania mieniem.

W toku czynnéci kontrolnych sprawdzono ta&:

» prawidliowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za nyesyrudzié 2014 r.

pod wzgtdem formalnym i rachunkowym,
» zgodndac¢ danych, wynikajcych z deklaracji z rejestrami sprzega zakupu,

» prawidiowa¢ odzwierciedlenia w dokumentacjizrodtowej wszystkich czynrigi
sprzedaowych i zakupowych, dokonanych przez Jednpstlokresie olgjtym kontroh.

Kontrole przeprowadzono w oparciu 0 obaaijace w 2014 r. przepisy prawa.

IV. Przeprowadzone kontrole zewrtrzne realizacja wydanych zaleca pokontrolnych.

Biuro Audytu Wewntrznego i Kontroli w ostatnich trzech latach niezgprowadzato

w Przedszkolu nr 91 kontroli.

V. Informacje ogolne o jednostce.

Przedszkole Nr 91 jest jednostkudzetowa. Organem prowadzym jednostk jest Miasto
Pozna. Nadzor nad dziatalsdoia jednostki w imieniu Miasta wykonuje Wydziats@iaty
Urzedu Miasta Poznania. Nadzor pedagogiczny nad jekimseprawuje Wielkopolski Kurator
Oswiaty.

Przedszkole Nr 91 w 2014 r. dziatato w oparciu at@Btprzygty przezRad: Pedagogiczn
uchwah nr 1/2013 r. z dnia 28.08.2013 r. a od 01.09.201¥& podstawie statutu prziggo
przez Rad Pedagogicznuchwah nr 1/2014 z dnia 26.08.2014 r.

Na dziex 31.12.2014 r. zgodnie ze statutem jednostka paksiall oddziatéw, w tym 3

oddzialy integracyjne i 2 oddziaty specjalne, dorith uczszczato 4cznie 68 dzieci.

Dyrektorem Przedszkolaw czasie przeprowadzania kontroli j€sni Matgorzata Rappe
Kluta. Ww. zostata powotana na stanowisko dyrektora pRezydenta Miasta Poznania
zarzadzeniem nr 45/2015 z dnia 13.01.2015 r. na czd¥ldeB.2015 r. do 31.08.2018 r.



Kopia zaradzenia nr 15/2015 Prezydenta Miasta Poznania z #18i81.2015 r. —-akta
kontroli str . 2

Prezydent Miasta Poznania na podstawie art. 47 luststawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzdzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 159Fme) udzielit Pani Matgorzacie
Rappe Kluta z dniem 01.03.2015 r. petnomocnictwaakresie szczegotowo oktenym
w dokumencie o nazwie ,Pelnomocnictwo nr 165/201%” dnia 24.02.2015 .
Z ww. petnomocnictwa wynikaze ww. upowaniona zostata mdzy innymi do:

* zachgania zobowgzan finansowych do wysokmi przewidzianej w rocznym planie
rzeczowo — finansowym oraz podejmowania innych og§ei prawnych zwizanych
z zakresem dziatania Przedszkola (zawgeniem czynniei prawnych zastrzenych
na mocy ustawy o samazie gminnym dla Rady Miasta Poznania, oraz cz$tino
prawnych dotycgzcych odptatnego zbywaniasrodkow trwalych o warti
przekraczajcej 10 000,00 z4),

e zawierania umoOw najmu i dzieawy dotycacych mienia powierzonego Przedszkolu
za wyptkiem najmu i dzietawy lokali mieszkalnych znajdagych s¢ na terenie
jednostki organizacyjne.

Kopia petnomocnictwa akta kontroli str. 3.
W 2014 r. (objtym kontroh) obowhnzki dyrektora Przedszkola nr 91 petnita Pani Baabar
Kostyk: tj.:

e w okresie od 01.01.2014 r. do 30.04.014 r. na odst zaradzenia nr 566/2010 r.
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 27.09.2010 pramse wyznaczenia Pani Barbary
Kostyk do petnienia w zagistwie obowizkow dyrektora Przedszkola,

e w okresie od 01.05.2014 r. do 28.02.2015 r. na jamds zaradzenia nr 216/2014
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 14.04.2015 rprawse powierzenia petnienia
obowiazkow dyrektora Przedszkola.

W aktach osobowych ww. znajdugic petnomocnictwo nr 492/2012 r. z dnia 8.08.2012 r.
i petnomocnictwo nr 506/2014 z dnia 13.05.2014rezRdenta Miasta Poznania wydane na
podstawie art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 samorzdzie gminnym (Dz. U.

z 2001 r. nr 142, poz. 1591 ze zm.). Kopie ww. zdue i petnomocnictw -akta kontroli

str. 4 - 9.



Gtéwna ksiegowa w okresie ohkjtym kontroh i w czasie przeprowadzania kontroli jest Pani

L. Z. zatrudniona na tym stanowisku na podstawie umawprag zawartej w dniu
08.09.1999 r. w wymiarze 0,25 etatu.

W aktach osobowych Gtownej kgiowej znajdyj sic:

dokumenty, z ktorych wynikaze spetniata ona wymogi do bycia gtdwnym
ksiggowym okrélone w art. 54 ust. 2 ustawy o finansach publichnyayksztatcenie
srednie Liceum Ekonomiczne oraz ponad ssidetni sta pracy na stanowisku
gtéwnej ksegowej. W aktach osobowych ww. znajdujeg skopia informaciji

z Centralnego Rejestru Karnego o niekar&noz dnia 10.01.2007 r., oraz
oswiadczenie o niekaralgoi i korzystania w petni z praw publicznych i pgine
zdolnaici do czynnéci prawnych z dnia 14.01.2011 r.

zakres obowizkéw Gtownego Ksigowego Przedszkola nr 91 z dnia 01.09.2007 .
Zakres ten opracowany zostat w oparciu 0 okawace w tym czasie przepisy art.
45 ustawy o finansach publicznych z dnia 30.06.2005d dnia 01.01.2010 r. ww.
zakres obowizkOw nie zostat zaktualizowany w oparciu o art.usé 1 ustawy z dnia
27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2013.88.). Dyrektor Przedszkola
w dniu 20.03.2015 r. (w trakcie przeprowadzania tkal) powierzyta Gioéwnej
ksiggowej obowazki i odpowiedzialné¢ okreslone w art. 54 ust. 2 ustawy o finansach
publicznych z dnia 27.08.2009 r. w zakresie: praesmia rachunkowiei,
wykonywania dyspozycjisrodkami piengznymi, dokonywania wsgpnej kontroli
zgodndci operacji gospodarczych i finansowych z planemarisowym oraz
dokonywania wsfpnej kontroli kompletngci i rzetelndci dokumentéw dotyerych

operacji gospodarczych i finansowych.

4. Pozostali pracownicy.

Wedtug stanu na dzie31.12.2014 r. w Przedszkolu nr 91 zatrudnionycko Bycznie:

33 pracownikéw, w tym: 35 nauczycieli, 2 pracownikéadministracyjnych i 11

pracownikow obstugi.

Obowiazki kasjera w Przedszkolu nr 91 w 2014 r. wykonywata Pani M-Kzatrudniona

na stanowisku sekretarki Przedszkola. W aktach awspth ww. znajdyj si¢: ,Zakres

czynnaci sekretarki” i ,Zakres czynrigi kasjera” podpisany przez ww. i Dyrektora.

Na ww. zakresach nie jest wskazana data pceyjdo wiadoméci przez pracownika.

W aktach osobowych ww. znajduje $akze ,Deklaracja” z dnia 04.03.2013 r. 0 prasiy



odpowiedzialnéci materialnej za powierzone piedee i inne wartfci oraz ,Informacja

z Krajowego Rejestru Karnego” o niekaraloicz dnia 27.08.2007 r.

A. Sprawdzenie wewstrznych regulacji w zakresie gospodarki finansowo ksieggowe;j

obowiagzujacych w kontrolowanej jednostce w 2014 roku.

1. Ustalenia szczegOtowe dotygze unormowair wewrgtrznych dotyczacych zasad
prowadzenia rachunkowdci:
» ,Zasady (polityki) rachunkowosci” wprowadzone zasglzeniem nr 1/14 z dnia
2 stycznia 2014 r. w sprawie wprowadzenia zasadlityg) rachunkowdci
w Przedszkolu nr 91 ,Bajka”.
» Zakladowy Plan Kont” zatgcznik nr 1 do zarzmdzenia nr 1/2014 z dnia
2 stycznia 2014 r.
» ,Procedury obiegu i kontroli dokumentow ksiggowych” wprowadzone
zarzadzeniem nr 2/2014 z dnia 02.01.2014 Dyrektora Ryzenla nr 91.
» Zakladowa instrukcja inwentaryzacyjna Przedszkolanr 91” z dnia 01.01.2014 r.
» Instrukcja kasowa” wprowadzone z dniem 01.01.2014 r. zalzeniem nr 3/2014
Dyrektora Przedszkola.
» Instrukcja prowadzenia gospodarki magazynowej” wprowadzona zaszlzeniem
nr 4/2014 z dnia 02.01.2014 r. Dyrektora Przedszkol
Kopia ,Zasad (polityki) rachunkovwgai —akta kontroli str. 10 — 34.
Oceny prawidtowéci opracowania polityki dokonano w kwestionariuskantroli akta
kontroli str. 35 — 38.
Whioski
Ww. ,Polityka rachunkowgci” i Zaktadowy Plan Kont zostat dostosowany do vogaw
okreslonych w pémie okélnym nr 1/2014 r. z dnia 02.01.2014 r. Pdenga
I Skarbnika Miasta Poznania w sprawie instrukcjizéétadowego planu kont dla jednostek
budzetowych.

Nieprawidiowosci

W ,Zasadach (polityki) rachunkowosci” wprowadzonych zaszlzeniem nr 1/14 z dnia

2 stycznia 2014 r. w sprawie wprowadzenia zasad lityg) rachunkowdci



w Przedszkolu nr 91 ,Bajka” nie olleno wersji oprogramowania i daty jego eksploatacji
czym naruszono przepisy art. 10 ust. 1, pkt 3omstarachunkowséci.

2. Inne unormowania obowjzujace w jednostce w 2014 .r w tym take dotycace

gospodarki finansowej jednostki.

W kontrolowanej jednostce w 2014 r. oprécz ww. w. pk.1 uregulowa wewrgtrznych
obowihzywaty take inne unormowania dotygze gospodarki finansowej wydane przez
Dyrektora Przedszkola. Uregulowani@ wymienione zostaly w spadzonym przez
jednostk wykazie ,Uregulowa wewretrznych” obowazujacych w Przedszkolu w 2014 r.
Ww. wykaz -akta kontroli str. 39 — 40.

Wymienione w wykazie uregulowania nie byly przedtain oceny kontrolera.

3. Gospodarowanie mieniem

Przedszkole Nr 91 mdei sie w budynku potaonym na nieruchomoci w Poznaniu
ul. Cze&nikowskiej 19 a. Ww. nieruchon$¢ zabudowana budynkiem Przedszkola wraz
z towarzyszca infrastruktun (stanowiaca wilasnéé Miasta Poznania) zostata oddana
jednostce kontrolowanej (nieodptatnie, z przeznaieze na dzialaln@ oswiatowo —
wychowawca) w trwaly zarad na podstawie decyzji GN.XVII/72244-56/10 z dnia
07.12.2010 r. Decyzja ta zostata wydana, z upoveaia Prezydenta Miasta Poznania przez
Zastpce Dyrektora ds. obrotu nieruchosmami Wydzialu Gospodarki Nieruchordwami
Urzedu Miasta Poznani, po uprzednim wygaszeniu z dr84m?2.2010 r. trwatego zadu
ustanowionego na rzecz zakladu petdwego o nazwie Przedszkole Nr XKopia ww.
decyzjiakta kontroli str. 41 — 42.

Kontrolowana jednostka w 2014 r. nie uzyskiwatatdmbw z tytutu najmu pomieszaze

Na dzieh 31.12.2014 r. Przedszkole nr 91 posiadato wymmniw poniszej tabeli majtek

(wartas¢ brutto): Tabela 1
L.p Nr i nazwa konta kegowego Wartée sktadnikdw | Nazwa ewidencji pomocniczej Wastosktadnikéw majtku
majatku  wykazana n4g wykazana w  ewidencj
koncie ksggowym wg pomocniczej wg stanu na
stanu na 31.12.2014 r. 31.12.2014 .
1 2 3 4 5
. Konto 011 — Srodki trwate” 1526 938,19 Ksigga srodkéw trwatych (prowadzona 1526 938,19
recznie)
Konto 013 — ,Pozostat&odki 316 143,33| Ewidencja pomocnicza o nazwie” ,Kgii 316 143,33
trwate” inwentarzowe”  prowadzone  Hoiowo




wartasciowo.

Konto 020 Wartdci 8 228,22| Ewidencja iléciowo wartdciowa wartdci 8 228,22

niematerialne i prawne” niematerialnych i prawnych. - Kgka
inwentarzowa.

Konto 014 - »Zbiory| Jednostka nie posiada zbioréw bibliotecznych

biblioteczne”

Opracowano na podstawie ewidencjikgwej - kont syntetycznych i ewidencji pomocniczej.

Wydruk konta 011 -Srodki trwate”, konta 013 — ,Pozostakeodki trwate”, konta 020 —
~Wartosci niematerialne i prawne” konta 071 — ,,Umorzefiedkow trwatych”, konta 072 —
,Uumorzenie pozostatyckrodkow trwatych oraz wartci niematerialnych i prawnych”akta
kontroli str. 43 - 49

Likwidacja sktadnikbw maj atku.
W 2014 roku jak wynika z:

e protokotu nr 1/2014 (NR p91 — 2140/1/2014) z dn@al2.2014 r. zlikwidowane
zostaly srodki trwate hcznie o wartéci 13 246,76 zt (2 zestawy komputerowe
I zmywarka). Ww. sprg zostat zlikwidowany z uwagi na @y stopie zniszczenia, po
uprzednim uzyskaniu ekspertyzze sprzt ten jest uszkodzony a naprawa
przewy:szataby koszty nowego spta,

e protokotu nr 1/2014 (NrP91/340/1/14) z dnia 28.0142 r. zlikwidowane zostaty
przedmioty trwate gcznie o wartéci 13 330,47 zt (np. odkurzacze, zabawki,
kuchenka gazowa, zlewozmywaki, kasety video, piyisanki, krajalnice, szafki
kuchenne, wagi, zestawy do sgiemia, skaner niszczarka, itp.) Ww. sktadniki nie
nadawaty si do dalszego aytkowania zgodnie z przeznaczeniem z uwagi naydu

stopie ich zniszczenia.

B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wylanych dochodéw i wydatkéw
ujetych w 88 klasyfikacji budzetowej za rok 2014.

Kontrola objeto realizagt planu finansowego ustalonego na 2014 r., ewidenpieracji
gospodarczych i finansowych, prawidto$§osporadzenia sprawozadaw zakresie operacji
finansowych i sprawozdebudzetowych.

Badanie przeprowadzone zostato na podstawie wyprdaekontroli probie dowoddéw
zrodtowych za okres od 01.12.2014 r. do 31.12.2014apiséw ksigowych za ww. okres,
sprawozda budzetowych i sprawozdaw zakresie operacji finansowych spgdzonych

wedtug stanu na koniec IV kwartatu 31.12.2014 r.



1. Plan dochodéw i jego realizacja.

Kontrolowana jednostka planowata i zrealizowata @142 r. dochody sklasyfikowane
w rozdz. 80104 - ,Przedszkola ”. Kontgadbjcto dochody z grudnia 2014 r.
Struktura dochodow planowanych i wykonanych w wezdziale przedstawiona zostata

w ponizszej tabeli:

Tabela nr 2
Klasyfikacja Plan po A Wykonanie
. Zmlanacnh -
BUdzet.O\Na aktualny na Wg sprawozdania Wg ewidencji ngowej
Rozdzial, paragraf. dzien na dzié Syntetycznej| Analitycznej| Wykonanie —od Nr konta
31.12.2014r. |31.12.2014 r 01.12.2014 r. d¢ ksiegowego
31.12.2014 ..
Budzet Rozdziat 80104
§ 0830 - wptywy z ustug.| 14 000,00 16 498,00 16,898 | 16 498,00 1767,50 13702%21
§ 092 — ,Pozostate 30,00 0,00 0,00 0,00 0,00
odsetki”
Razem budet 14 030,00 16 498,00 16 498,00 16 498,00 1167)5

Zrodto opracowania: plan finansowy aktualny daie: 31.12.2014r., ksigi rachunkowe, sprawozdanie ketowe Rb- 27S
sporz;dzone za okres od pagdiu roku do 31.12.20314 r., dowothpdiowe.

Z powyzszej tabeli wynika,ze kontrolowana jednostka planowata uzyska 2014 r.
(w budzecie) dochody w acznej kwocie 14 030,00 zi.Wedtug stanu na 31.12.2014 r.
jednostka uzyskata dochody wcinej kwocie1l6 498,00zt (tfj. w kwocie 02 468,00 zt
wiekszej od kwoty planowanej), co stanowi 117,59 %npl@anych dochodéw. W miesu
grudniu jednostka uzyskata dochody ucznej kwociel 767,50zt co stanowi 12,60 %
planowanych na 2014 r. dochodow i 10,72 % wykonammachodow. Uzyskane w grudniu
dochody w kwocie 1 767,50 zt zostaty przekazanerawhunek bugzetu Miasta w dniu
22.12.2014 r. w kwocie 1 000,00 zt (wb. nr 222) dniu 30.12.2014 r. w kwocie 767,50 zi
(wb 225). Wydruk analityki kont (wg dokumentow) kon222 — ,Rozliczenie dochoddéw
budzetowych” —akta kontroli str. 54.
Z powyzszej tabeli wynika,ze jednostka na dzie 31.12.2014 r. uzyskata dochody
sklasyfikowane w:

* 8§ 0830 - ,Wplywy z ustug” wacznej kwocie 16 498,00 zi, z tytutu optat za pobyt

dzieci w Przedszkolu, w tym w grudniu w kwocie 7 /AD zi.

Dane wykazane w rocznym sprawozdaniu Rb- 27S ggponym za okres od pagku roku
do 31.12.2014 r. zgodney ¢ danymi wykazanymi w ewidencji kgjowej — ,Analityka

rachunkéw bankowych” za grud#ie2014 r. i ,Zestawienie paragrafow dochodow za
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grudzier 2014 r.” Kopia sprawozdania Rb-27S oraz wydruki.\ewidencji ksiggowej -akta
kontroli str. 50 — 53.

Szczegotow kontrol a objete zostaty dochody uzyskane w grudniu 2014 r. z ylu optat

za pobyt dzieci w Przedszkolu.

Stawka odptatngei za pobyt dziecka w Przedszkolu (po godzinie 3. w kontrolowanym

okresie za kada rozpoczta godzirg zag¢ pobytu dziecka w Przedszkolu wynosita 1,00 zi.

Zastosowana do naliczenia ww. odptdtiostawka oraz zasady naliczania odptétno

I obnizki zgodne § z uchwa4 nr LIV/806/VI/2013 Rady Miasta Poznania z dniaifcé

2013 r. w sprawie: okééenia czasu bezptatnego pobytu dziecka w przedszak@z optat za

swiadczenia udzielane przez przedszkola, dla ktéryaianem prowadzym jest Miasto

Pozna.

Kontrola objeta zostata odptatdé za pobyt w Przedszkolu w grudniu 2014 r. trojgéedz

P.V.,, Z.B. i Zf.B.

W toku kontroli ustalonaze:

* odptatn@¢ za pobyt dziecka w Przedszkolu ustalana byla wtawienych w dniu
02.12.2014 r. komputerowo dla dwojga rodzicéw L.BA.B ,Fakturach wewntrznych”
nr 2/12/2014/WEW i nr 22/12/2014 r. WEW. W przypadkiziecka V.P. nie byla
wystawiana faktura za pobyt, gdydziecko to jest zwolnione z optaty za pobyt
w Przedszkolu z uwagi na niepetnosprawndriecka ucgszczagcego do Przedszkola.

» wysoka¢ optat za pobyt dziecka w Przedszkolu zostata aistaprawidtowo. Odpfatrso
za grudzié w fakturach w przypadku dwojki dzieci zostata ugjszona o odpisy z tytutu
nieobecnéci dziecka w Przedszkolu w migsu listopadzie 2014 r. Povsze ustalono na
podstawie:

» porozumi@é nr 14/2014/2015 z dnia 11.04.2014 r.,, nr 30/2108%2 z dnia
9.05.2014 r. i nr 38/2014/2015 z dnia 19.05.20%&awartych przez Przedszkole nr
91 zamiast przez Usd Miasta Poznania — Przedszkole nr 91 reprezent®werez
Dyrektora Przedszkola z rodzicami dzieci. Z poromintych wynika me¢dzy
innymi deklarowany czas pobytu dziecka w Przedsgkaptat za korzystanie ze
Swiadczér Przedszkola oraz termin wnoszenia optat, liczbaiti@y dziennie,
zasady naliczania i uiszczania,

» dziennikow zaj¢ Przedszkola, w ktorych odnotowywana jest obétndzieci

w Przedszkolu.
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Kopie skontrolowanych Porozunti@ kopie skontrolowanych faktur wewtnznych - akta
kontroli str. 55 - 64 .

Optaty za pobyt dziecka w Przedszkolu (w skontr@oych przypadkach) wa¢znej kwocie
90,00 zt zostaly przez rodzicéw wptacone na rackubedzetu Przedszkola w terminie
ustalonym na fakturach — do 15.12.2014tjr.,.w dniu 12.12.2014 r. (wb nr 215) zostata
wptacona kwota 60,00 zt, i w dniu 11.12.2014 r. (wi214) zostata wptacona kwota 30,00 zt.
Przypis nalenosci i odpisu nalenosci na indywidualnych kontach rozrachunkowych nr 221
.Naleznosci z tytutu dochodéw budtowych” prowadzonych dla poszczegdélnych rodzicow
dzieci uczszczajcych do Przedszkola dokonywany byt w dacie wystawiefaktury, na
kontach tych ewidencjonowane byly #ak wptaty optat. Wydruk indywidualnych kont
skontrolowanych rodzicow akta kontroli str. 58 i 62.

Whioski

W badanym zakresie stwierdzonge w Porozumieniach zawartych z rodzicami dzieci
uczszczajcych do Przedszkola, jako strona wskazane zostetedBzkole nr 91 zamiast

Miasto Pozna reprezentowane przez Dyrektora Przedszkola.

2. Plan wydatkow i jego realizacja — budet.

W oparciu o plan finansowy i jego zmiany na dz®1.12.2014 r., sprawozdania latbwe
Rb-28S sporgzone za okres od patku roku do dnia 31.12.2014 r. dla: dziatu 801

.Oswiata i wychowanie” i rozdziatow: 80104 — ,Przedsi, 80146 - ,Doksztatcanie

I doskonalenie nauczycieli” i 80195 - ,PozostataatlEinas¢”, ksiegi rachunkowe i dowody
zrédtowe ustalonaze kontrolowana jednostka wedtug stanu na 31.12.2014

» planowata wydatki w 2014 r. va¢znej kwocie 1 523 130, 00 zi,

» wykonata wydatki wedlug ewidencji kgjowej i sprawozdania wa¢znej kwocie

1521 650,56 zt (tj. 0 1 479,44 zt mniegmlanowano),

co stanowi 99,91 % planowanych na 2014 r. wydatkow.
Jednostka kontrolowana otrzymata z betd Miasta na wydatki atznie kwot
1521 650,56 zt. Niewykorzystana kwota 1 479,44@tata zwrocona na rachunek bei
Miasta w dniu 30.12.2014 r. (wb nr 225).
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Kontrola objcte zostaty wydatki z grudnia 2014 r. sklasyfikowame wymienionych

w ponizszej tabeli paragrafach klasyfikacji kiedlowej wys¢pujace w dziale 801 — ,Qwiata

i wychowanie” w ww. rozdziatach klasyfikacji bzetowe;.

Tabelanr3
Wykonanie Wykonanie | %wk | Wkonanieod | %owykon.
Nr Nazwa paragrafu Plan roczny akiualny narastajco do | narastajco wg 53 0112.2014r. do 75
na 3112.2014r| 31.12.2014r. ewidencji 311220141,
wg sprawozda ksiegowej
Rb-28S na dzié
31.12.2014 .
1 2 3 4 5 7 8
Rozdziat 80104

3020 | Wydatki osobowe 3340,00 3 326,99 3326,99 99,61 2340,00 7034
niezaliczane do wynagrodze

4010 | Wynagrodzenia osobowe. 104036900 103966618 103966618 9994 86314,08 831

4040 | Dodatkowe wynagrodzenie 728110 72808,69 72808,69 100,00 0,00 000
roczne.

4110 | Skitadki na ubezpieczenie 179067, 178414,71 17841471 9964 12769,72 716
spoleczne.

4120 | Sktadki na Fundusz Pracy. 17015,0q 1692818 1692818 9949 123481 730

4210 | Zakup materiatow i 24051, 2404059 2404058 9996 997269 4149
wyposaenia.

4240 | Zakup pomocy 2260,00 225934 225934 99,97 172123 7619
dydaktycznych i ksizek.

4260/ Zakup energii. 49815,0( 4981323 4981323 100,00 514948 1034

4270| Zakup ustug remontowych. 1222800 12 227,04 1222709 100,00 787,20 644

4280| Zakup ustug zdrowotnych. 1338,00 1 338,00 1 338,00 100,00 0,00 0,00

4300 | Zakupy ustug pozostatych. 309740 30970,11 3097011 99N 73613 2377

4350| Zakup ustug dospu do sieci 810,00 809,56 80956 9995 4797 593
Internetu.

4360 | Optaty z tytutu zakupu ustug 74500 74404 74404 9988 52,89 711
telekomunikacyjnych.

Swiadczonych w ruchome;
publicznej sieci telefonicznej

4370| Optaty z tytutu zakupu ustug 1981,0G 1 980,55 1980,55 9998 188,68 953
telekomunikacyjnych.
swiadczonych w stacjonarne
publicznej sieci telefonicznej,

4430| Rézne optaty i sktadki. 122600 12260 122600 10000 0,00 000

4440| Odpisy na ZBS. 707840 70784,( 7078400 100,00 0,00 0,00

4520| Optaty na rzecz bugttow 57120 571201 571200 100,00 952,00 1667
jedn. samorgu teryt.

4700/ Szkolenie pracownikow. 28200 2820 28200 100,00 282,00, 100,00
Ogoétem rozdziat 80104 1514 808,001 513 331,2% 1513 331,2% 99,91| 129 174,11 8,5
Rozdziat 80146

4410 | Podr@e stuzbowe krajowe. 150,00 149,67 149,67 99,78 0,00 0,00

4700 | Szkolenie pracownikow. 4 267,00 4 265,00 4 265,00 99,96 430,00 10,094
Ogotem rozdziat 80146 4 417,00 4 414,67 4 414,67 99,95 430,00 9,74
Rozdziat 80195

4440 | Odpisy na Z§S. 2 352,00 2 352,00 2 352,00 100,00 0,00 0,00

4300 | Zakupy ustug pozostatych. 1 553,00 1 552,64 1552,64 88,98/ 1 346,00 86,7
Ogotem rozdziat 80195 3905,0 3 904,64 3904,64 99,99 1346,00 | 34,48
Ogotem rozdziat 80104, 1523 130,04 1521650,5¢ 1521650,5¢ 99,91| 130 950,11 8,61
80146, 80195

Zrédio opracowania: plan finansowy aktualny na dz&1 12.2014 r., ksii rachunkowe, sprawozdania bietiowe Rb- 28S
sporzdzone za okres od padku roku do 31.12.2014 r.
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Z powyzszego zestawienia wynikae z budetu Przedszkola zrealizowane zostaty wydatki
tacznie w kwocie 1 521 650,56 zi, co stanowi 99,9 pl#mowanych wydatkéw. W miegiu
grudniu 2014 r. zrealizowane zostaly wydatidznie w kwocie 130 950,11 zt , co stanowi
8,61% wykonanych wydatkéw wedlug ewidencji dggwe] i sprawozdania 8,60 %
planowanych wydatkéw.

Dane wykazane w sprawozdaniach Rb- 28S gpaomnych za okres od pagku roku do
31.12.2014 r. zgodnes 2 danymi wykazanymi w ewidencji kgjowej ,Analityka rachunkow
bankowych (wg dokumentéw) za m-c Grudz@014” i ,Zestawienie paragrafow wydatkow
za miesic 12/2014..

Kopie sprawozd@a Rb- 28S i wydruki ,Analityki rachunkéw bankowyclvg dokumentow)

I Zestawienie paragrafow wydatkow za miesl2/2014 -akta kontroli str. 65 - 95.

Whioski

W badanym zakresie, na podstawie proby dowodéwegksiych dokumentagych
poniesione w 2014 r. wydatki, ustalon® kontrolowana jednostka dokonywata wydatkow:
na cele i w granicach kwot ustalonych w planie ris@avym oraz w terminach ptatiod
okreslonych na fakturach, rachunkach oraz w terminactaloisych w przepisach prawa

(sktadki na rzecz ZUS, zaliczki na podatek dochogod oséb fizycznych, wynagrodzenia).

3. Plan i wykonanie dochodoéw - Wydzielonego rachunk dochoddéw jednostki

budzetowe,.

Dyrektor Przedszkola nr 91 na podstawie uchwaly yRadliasta Poznania
nr LXXX/1233/V/2010 z dnia 9 listopada 2010 r. zeniaznami dokonanymi uchwat
Nr XXXV/517/V1/2012 Rady Miasta Poznania z dnia 1ipca 2012 r. i uchwat
Nr LIV/817/VI/2013 Rady Miasta Poznania z dnia GRZD13 r. — utworzyta ,Wydzielony
Rachunek Dochodéw” dla rozdziatu 80104 — ,Przedkzko

3.1 W oparciu o plan finansowy aktualny na 31.12.201dla ww. rozdziatu, sprawozdanie
Rb-34S z wykonania dochodow i wydatkéw na rachurk&ktérym mowa w art. 223
ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres axkgpku 2014 r. do dnia 31.12.2014
r., ewideno ksiegowa oraz dowody zrodlowe sporzdzone zostato zestawienie
dochoddéw osignietych przez Przedszkole do dnia 31.12.2014 r. orgeudniu 2014 r.
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Tabela nr 4

Klasyfikacja Plan po Wykonanie
Budzetowa zmianach - —
Rozdziat, paragraf. | aktualny na dzie Wo Wg ewidencji kegowe] :
’ 31.12.2014 r. | Sprawozdania Syntetycznej Analitycznej Wykonanie od 01-| Nr konta
'r ' 31.31.2014r.. go
1 2 3 4 5 6 7
§ 0830 — ,Wplywy z 70 554,00 69 080,00 69 080,00 65 679,00 fywienie |3 920,00 132
ustug” dzieci) (3812,00 2z zyw. 201
3 401,00zywienie | dzieci + 108,00 zt

personelu — nauczycielg)ZyW. personelu 760
§ 920 — ,Pozostate 35,00 0,00
odsetki
§ 960 —,Otrzymane 2411,00 2411,00 2411,00| 2 411,00 darowizha 0,00, 132/
spadki, zapisy i na zakup hétawki 201
darowizny w formie
pienkznej
§ 970 -,Wplywy z 13 997,00 13 996,50 13 996,50 13 551,00 zt 445,50, 132
réznych dochodow odszkodowanie od (odszkodowanie z 760

Towarzystwa PZU)
Ubezpieczeniowego,
445,50 zt odszkodowanie
od PZU

Razem WRD 86 997,00 85 487,50 85 487,50 85 487,50 4 365,50

Zrodto opracowania: plan finansowy aktualny na dz81.12.2014 r., kegi rachunkowe, sprawozdania hiadowe Rb-34S
sporzdzone za okres od padku roku do 31.12.2014 r.

W ramach WRD, jak wynika z ewidencji kgowej i sprawozdania, jednostka kontrolowana
w 2014 r. uzyskata dochody kwociectnej 85 487,50 zia w miesacu grudniu uzyskata
w kwocie hcznej 85 487,50 ztw tym z tytutu odptatnéci za zywienie dzieci i personelu

( nauczyciele) w kwoci& 920,00zt i z tytutu odszkodowania w kwocie 445,50 zt

Dane dotyczce dochodéw w sprawozdaniu Rb- 34S spdzpnym za okres od pogtku
roku 2014 do dnia 31.12.2014 r. zgodnezsdanymi wykazanymi w ewidencji kgjowej
»Analityka rachunkow bankowych (wedlug dokumentéwoento 132).

Kopia sprawozdania Rb- 34S - z wykonania dochoddvwydatkow na rachunku, o ktérym
mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publichnga okres od poetku roku 2014 do
dnia 31.12.2014 r. oraz wydruk ,Analityki rachunkd®@ankowych (wg dokumentow)”akta
kontroli str. 96 — 97 i. 99 - 103

Nieprawidlowosci

Otrzymane od PZU odszkodowanie w kwocie 445,50 adtao zaewidencjonowane na
koncie 760 »ZYSKi

nadzwyczajne”. Stanowi to naruszenie zasad funkejamia ww. kont okrdonych

.Pozostale przychody operacyjne” zamiaa koncie 770

w zahczniku nr 2 do rozporzizenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. pvasvie
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szczegoblnych zasad rachunkdwio oraz planow kont dla budtu pastwa, budetow
jednostek samosgzlu terytorialnego, jednostek hiatowych, samoemlowych zakladdéw
budzetowych, pastwowych funduszy celowych orazfqswowych jednostek budtowych
majcych siedzik poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dzz 2013 r. poz. 289).

3.2.Szczeg6tow kontroh objeto:

3.2.1. dochody z tytutu optat zaywienie dzieci i personelu.
Kontrolowana jednostka w miasu grudniu 2014 r. uzyskata dochody z tytutu opat
zywienie w hcznej kwocie 3 920,00 ztw tym za zywienie dzieci w kwocie 3 812,00 zti za
zywienie personelu (nauczycielgdznie w kwocie 108,00 zt.
Dzienm stawlke odptatndci za zywienie dzieci w Przedszkolu w kwocie 7,00 zt usdal
Dyrektor Przedszkola od 01.01.2014 r. Stawka tataiszaakceptowana przez Wydziat
Oswiaty Urzedu Miasta Poznania - pismo Ow- 1/3024.102.2013ia d©.12.2013 r.
W trakcie kontroli sprawdzono prawidtowénaliczenia odptatrimi zazywienie trojga dzieci
w mieshcu grudniu w acznej kwocie 378,00 zt. Badaniem etoj wptaty rodzicow tych
samychktorych obgto badaniem odptatdoi za pobyt dzieci w Przedszkolu.
Na podstawie badanej proby stwierdzoie,

e rodzicom dzieci ucgszczagcych do przedszkola wystawione zostaty w dniu
02.12.2014 r. faktury wewtrzne: nr 2/12/2014 na kwgt 05,00 zt, nr 22/12/2014 na
kwote 133,00 i nr 42/12/2014 na kwo140,00 zi,

* do naliczenia odptatdoi za wyzywienie dzieci w Przedszkolu w miasu grudniu
zastosowano prawidtowe stawki,

e odptatng¢ za wyzywienie za grudzi@ 2014 r. w skontrolowanych fakturach zostata
umniejszona o odpisy za @ywienie z powodu nieobeckd dziecka w Przedszkolu
w mieshcu listopadzie 2014 r.,

* odptatnd¢ za zywienie dzieci w miegicu grudniu zostata wptacona w terminie,
(do 15 dnia miegca) tj.: w dniu 11.12.2014 r. (wb nr 212 ) zostadatacona kwota
105,00 zt, w dniu 12.12.2014 r. (wb nr 213) zostagdacona kwota 140,00 zt i w dniu
15.12.2014 r. (wb 214) zostata wptacona kwota 1B32t0

Kontrola objto tak’e dochody z tytulu odptatdo za zywienie personelu uzyskane

w grudniu 2014 r. dcznie w kwocie 108,00 zt. W toku kontroli ustalon® z zywienia
korzystato 3 nauczycieli, ktérym zostaly wystawiome dniu 02.12.2014 r. faktury
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wewrgtrzne nr 65/12/2014/WEW na kwo#8,00 zt, nr 63/12/2014/WEW na kwot5,00 zt
I nr 64.12/2014/WEW na kwetl5,00 zt. Wymienione w ww. fakturach natesci zostaty
zaptacone w terminie, tj. kwota 48,00 zt zostalptaeona w dniu 05.12.2014 r. (wb nr 207),
kwota 45,00 zt zostata zaptacona w dniu 09.201@vh nr 210) i kwota 15,00 zt zostata
zaptacona w dniu 12.12.2014 r. (wb nr 213).

Kopie skontrolowanych faktur i wydruki analityki kb201 -akta kontroli 106 — 117.

Whioski

W badanym zakresie na wybranej do kontroli prélmeadowzrodtowych nie stwierdzono
nieprawidtowgci.

5. Plan i wykonanie wydatkéw (wydzielony rachunekgdnostki budzetowe;).

Kontrola objto wydatki

za grudzie 2014 r.

sklasyfikowane w wymienionych

w ponizszej tabeli paragrafach klasyfikacji baetiowej wysgpujacych w grudniu 2014 r. na
WRD. Na podstawie danych zawartych welgsich rachunkowych, sprawozdaniu Rb- 34S za
okres od pocgku roku do 31.12.2014 r. i dowoddéw &gowych sporadzone zostato pomsze
zestawienie wydatkow WRD.

Tabelanr 5
Wykonanie Wykonanie Wykonanie od %
Nr Nazwa paragrafu Plan roczny aktualny narastajco do | narastajco wg % wyk. 01.12.2014 r. do| wykon.
paragr na 31.12.2014.r. | 31.12.2014r. ewidenciji 5:3 31.12.2014 . 75
afu wg ksiggowej
sprawozdania na dzié
Rb-34S 31.12.2014 .
1 2 3 4 5 6 7 8
4210 | Zakup materiatow i 2 446,00 2411,00 2 411,00 98,57 0,00 0,00
wyposaenia.
4220 | Zakupsrodkdwzywnosci 70 554,00 69 080,00 69 080,00 97,91 15032,55 21,77
4240 | Zakup pomocy dydaktycznygh 446,00 445,50 445,50 99,89 445,50 99,89
i ksigzek
4270 | Zakup ustug remontowych 13551,00 13551,00 13 551,00 100,00 0,00 0,00
Ogdtem WRD 86 997,00 85487,50 85487,50 98,27] 15478,05 18,11

Zrédio opracowania: plan finansowy aktualny na diz&1.12.2014 r., kei rachunkowe, sprawozdanie ketowe Rb- 34S
sporz;dzone za okres od padku roku do 31.12.2014 r.

Z powyzszej tabeli wynika,ze w 2014 r. jednostka planowata wydatki WRD yeznej

kwocie 86 997,00 z{ a wykonata w dcznej kwocie85 487,50 zt co stanowi98,27 %

planowanych na 2014 r. wydatkbw. W grudniu 2014ednostka zrealizowata wydatki
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w tacznej kwocie 15 478,05 zi,co stanowil7,80% planowanych wydatkow 1.8,11%
wykonanych wydatkéw za ww. okres.

Dane liczbowe dotyere wykonanych wydatkéw wykazane w sprawozdaniu B#S
sporadzonym za okres od pagku roku do 31.12.2014 r. zgodng s danymi wykazanymi
w ewidencji ksggowej ,Analityka rachunkéw bankowych wedlug dokurtden'.
Kopia sprawozdania Rb- 34S i wydruk ,Analityki ragctkéw bankowych wedtug
dokumentow’akta kontroli str. 96, 98 i 103 - 105.

Whioski.

Na badanej prébie dowodow kgowych, zapiséw w kegach rachunkowych i sprawozdania
Rb -34S kontroler ustalite w miesacu grudniu 2014 r. kontrolowana jednostka dokongwat
wydatkow: na cele oraz w granicach kwot ustalonyciplanie finansowym, w terminach
ptatnaci okreslonych na fakturach, rachunkach, oraz w wysckowynikajacej ze
sprawdzonych pod wzglem formalnym i rachunkowym oraz merytorycznym

I zatwierdzonych do zaptaty faktur.

5. Naleznosci.

Na dzien 31.12.2014 r. jak wynika z ewidencji kgowej i sprawozdania Rb-N jednostka
posiadata nalenos¢ wymagalne w kwocie 1 186 zt, w tym z tytutu optaiydzinowej za pobyt
dziecka w Przedszkolu w kwocie 368,00 zt i z tytutywienia w kwocie 817,00 zi
Ww. nalenosci wynikaja z kont rozrachunkowych nr 201 i nr 221.

W celu wyegzekwowania ww. nateosci jednostka kontrolowana wystata do zaleggch
wezwania do zaptaty. Kopia sprawozdania Rb-N i widtonta 201 i 221 oraz kopie wezwa
do zaptaty -akta kontroli str. 118 -129

W 2014 r. kontrolowana jednostka nie udzielatawlgaptacie nalenosci. Kopia ,Informacji
dotyczcej udzielonych ulg przez kierownika jednostki wigrei na 31.12.2014 r. i kopia
informacji dotycacej udzielonych ulg przez Prezydenta Miasta Poznaakta kontroli str.
130 - 132.

6. Zobowigzania.

Z zapisow w ksigach rachunkowych (na kontach zespotu 2) i spraawizd Rb-Z

sporadzonego wg stanu na koniec IV kwartatu 2014 r. wgnize jednostka na dazie
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31.12.2014 r. nie posiadata zobeman wymagalnych. Kopia sprawozdania Rb-Z
sporzdzonego wg stanu na koniec IV kwartatu 201akta kontroli str. 133- 134.

Ogolna kwota skontrolowanych wydatkéw dla kietu | WRD wynosi kwa@t 146 428,16 zi,
(co stanowi 9,10 % planowanych wydatkow i 9,12 %kenanych wydatkéw), w tym
wydatki z budetu w kwocie 130 950,11 zt , (co stanowi 8,60 %nplvanych wydatkéw

i 8,61 % wykonanych wydatkow), wydatki WRD w kweoib 478,05 zt (co stanowi 17,80 %
planowanych wydatkéw i 18,11 % wykonanych wydatkow)

7. Kontrola dokumentacji w zakresie podatku od towadw i ustug (VAT)

Przedszkole nr 91 od 01.01.2014 r. w zakresie apdiipodatku od towaréw i ustug, dziata
w ramach jednego podatnika, ktérym jest Miasto RAznPlac Kolegiacki 17
61 — 841 Pozmg NIP 209-00-01-440, Regon 631257822. Pizsxzy sposob rozlicze
podatku od towaréw i ustug zostat wprowadzony gdaeniem nr 1/2014/P Prezydenta
Miasta Poznania z dnia 02.01.2014 r. zdeeniem zmieniacym nr 397/2014/P z dnia
30.06.2014 r. w sprawie zasad rozlitzeodatku od towardw i ustug oraz spgizania

deklaracji VAT-7 przez Miasto Pozha

W toku czynnéci kontrolnych sprawdzono:

» prawidliowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za nyesyrudzié 2014 r.
pod wzgtdem formalnym i rachunkowym,

» zgodndac¢ danych, wynikajcych z deklaracji z rejestrami sprzega zakupu,

» prawidiowa¢ odzwierciedlenia w dokumentacjizrodtowej wszystkich czynrigi
sprzedaowych i zakupowych, dokonanych przez jedne@skKontrolowam w okresie
objetym kontroh.

Wyniki prawidtowdsci sporadzania deklaracji elementarnej VAT-7e pod werzgm

formalnym i rachunkowym zgod&é danych wykazanych w deklaracji oraz prawididao

sporzdzenia rejestru sprzedai rejestru zakupu przedstawione zostaly w kwestiszu

kontroli - akta kontroli str. 135 - 139.
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7.1. Kontrola prawidtowosci sporzadzenia rejestru sprzeday i rejestru zakupu.

W grudniu w 2014 r. Przedszkole uzyskato dochodyytitu optat za pobyt dzieci
w Przedszkolu po godzinie 13,00 zswienie dzieci i zazywienie personelu. Ustugi
swiadczone przez jednostkéwiatowe w zakresie ksztatcenia i wychowania (opledypobyt
dzieci w przedszkolu, za wywienie dzieci w przedszkolu i za wywienie nauczycieli) oraz
dostawy towardw i ustugi z tym zwdane zwolnionessz opodatkowania podatkiem VAT na
podstawie art. 43 ust. 1 pkt 26 ustawy o VAT.

Rejestr sprzeday

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresievgdiowasci sporadzenia

rejestru sprzedy wynika, ze:

1. Kontrolowana jednostka w 2014 r. prowadzita ,Reajesprzeday” wedlug wzoru
bedacego zaicznikiem nr 2 do zamrlzenia nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania
z dnia 2.01.2014 r. Kopia ,Rejestru sprzegda akta kontroli str. 140 - 141.

2. W badanym okresie w jednostce kontrolowanej wpist czynngci o charakterze
sprzedaowym, tj. pobdér optat za pobyt dziecka w Przedsakmb godzinie 13,00, pobor
optat za wyywienie dzieci w Przedszkolu i pobdr optat zazywyienie personelu -
nauczyciele. Podstaw do poboru ww. optat byly ,Porozumienia” zawarte
z rodzicami dzieci ueszczagcych do Przedszkola. Jako strona w ww. porozumiénia
wskazane zostato Przedszkole reprezentowane prgektbDra Przedszkola zamiast przez
Miasto Pozna — Przedszkole nr 91 reprezentowane przez DyrelRaradszkola. Kopie
skontrolowanych ,Porozumié - akta kontroli str. 55, 59, 63.

3. Rodzicom dzieci ueszczajcych do Przedszkola za migsigrudzié 2014 r. wystawiane
zostaly ,Faktury wewetrzne” za pobyt dzieci w Przedszkolu i faktury zgwienie.
Faktury zazywienie personelu wystawione zostaly nauczycieldvhfakturach tych nie
wskazano podstawy prawnej zwolnienia z podatkupcnaruszono przepisy art. 106e
ust.l pkt.19a ustawy z dnia 11.03.2004 r. o podatkiu towarow i ustug (Dz.U.
(Dz.U.2011.177.1054 ze zm.). Kopie skontrolowanyiaktur wewrtrznych -akta
kontroli — str. 57, 61, 106, 108, 110, 112, 11461

4. Podstaw zapisbw w rejestrze sprzega byly faktury dokumentuce sprzeda
w grudniu 2014 r., z tytulu odptatém, za zywienie dzieci izywienie personelu.
W ww. rejestrze kwoty sprzegha netto i brutto z ww. tytutbw zostaly wykazane
w kwotach zbiorczych zgodnych z sankwot wynikapca z poszczegdlnych faktur.

Jednostka nie wystawita na koniec miesi zbiorczych faktur wewatrznych.
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5. W dniu 04.12.2014 r. zostaly wystawione dla Miagtaznania Centrum Wspierania
Rodzin ,Swoboda” trzy noty ksgowe (nr 01.12/14, nr 02/12/2014 i nr 03/12/201%),
udokumentowanie optat za pobyt dzieci w przedszkolutrzy noty ksggowe
(nr 01.12/14Z, nr 02/12/20144 i nr 03/12/20144 za zywienie dzieci. Ww. noty nie
zostaly wykazane w rejestrze sprzgdaw deklaracji. Kopie ww. not kegowych —akta
kontroli str. 142 — 144 i 144- 148.

6. Wykazane w rejestrze sprzeglakwoty optat zostaty umniejszone o kwoty wyniag z
not kstgowych

7. Optaty z tytutu pobytu dzieci w przedszkolu zaewiclenowane zostaty w kgiach
budzetu na koncie 720 — ,Przychody z tytulu dochodowddetowych”, a opfaty
z tytutu zywienia dzieci i personelu zaewidencjonowane zgstatkskgach WRD — na
koncie 700 - , Sprzeda produktow i koszt ich wytworzenia”. Wykazane
W rejestrze sprzedy kwoty zgodne $ z kwotami wynikagcymi z ww. kont po
umniejszeniu ich o kwoty wynikage z not ksigowych. Wydruk konta 720 i konta 700 —
akta kontroli str. 145 i 149.

Rejestr zakupu

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresiawpidiowasci sporadzenia
rejestru zakupow wynikae:

1. Kontrolowana jednostka w 2014 r. prowadzita ,Rejemsakupusrodkéw trwatych”
wedtug wzoru bdacego zacznikiem nr 2a do zasdzenia nr 1/2014/P Prezydenta
Miasta Poznania z dnia 2.01.2014 r. oraz Reje&u@av pozostatych” wedtug wzoru
bedacego zatcznikiem nr 2b do ww. zagdzenia. Kopie rejestrow sprzega— akta
kontroli str. 150 — 153.

2. W ww. rejestrach jednostka nie ewidencjonowaginych faktur zakupowych”, gdy

jednostka nie dokonuje odliaz@odatku VAT.

Deklaracja elementarna VAT-7e

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresievdiowasci sporadzenia
deklaracji elementarnej VAT-7e za migsigrudziéd 2014 r. pod wzgdem formalnym
I rachunkowym wynikaze
1. dane zawarte w deklaracji zgodng s danymi wykazanymi w rejestrze sprzegla
i w rejestrach zakupéw. Kopia deklaracji za mjesgrudzié - akta kontroli str.
154- 155.
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2. deklaracja wraz z rejestrem sprzeglaejestrami zakupéw zostata przekazana glrog
elektronicza do Wydzialu Finansowego Wmdu Miasta Poznania w dniu
15.01.2015 r. (wydruk z poczty elektronicznej). Wikl z poczty elektronicznej —
akta kontroli str. 156.

3. w grudniu 2014 r. jak wynika z$wiadczenia ustnego Dyrektora Przedszkola
i Gtownej kstgowej deklaracje VAT za miegie wczéniejsze nie byty korygowane.
Deklaracja VAT za grudzie2014 r. do dnia zakczenia czynngi kontrolnych nie

byta takze korygowana.

Nieprawidlowosci.

1. W wystawionych fakturach wewtrznych za pobyt w przedszkolu, zgwienie dzieci
oraz zazywienie personelu nie zostata wskazana podstawanarawolnienia z podatku,
czym naruszono przepisy art. 106e ust.1 pkt.19%awyst dnia 11.03.2004 r. o podatku od
towardéw i ustug (Dz.U. (Dz.U.2011.177.1054 ze zm.).

2. W ,Porozumieniach” zawartych z rodzicami dzieci ¢gzczagcych do Przedszkola, jako
strona wskazane zostalo Przedszkole reprezentowanez Dyrektora Przedszkola

zamiast Miasto Pozna- Przedszkole nr 91 reprezentowane przez Dyrelrmradszkola.

8. Ocena prawidtowdci sporzadzenia sprawozda budzetowych oraz sprawozda

z operacji finansowych

Oceny prawidlowéci sporadzenia sprawozdaa budzetowych i sprawozdea z operacji
finansowych dokonano w ,Kwestionariuszu kontrolrapozda” akta kontroli str. 157 —
159.
Kontroli poddano:
e sprawozdania bugtowe sporzdzone za okres od pagku roku do 31.12.2014 r.:
Rb-27S, Rb-28S, Rb-34S. Kopie sprawadztad-etowychakta kontroli str. 50, 65,
66, 96.
» sprawozdania w zakresie operacji finansowych sgimanych wg stanu na koniec IV
kwartatu 2014 r.: Rb-N, Rb-Z. Kopie sprawo#dkta kontroli str. 118 i 133.
Whioski
W sprawozdaniach badtowych Rb- 27S, Rb - 28S, Rb — 34S oraz sprawaadaoperacji

finansowych Rb-N i Rb-Z wykazane dane zgodaez sdanymi wykazanymi w ewidenciji
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ksiggowej. Ww. sprawozdania zostaty spgtzone zgodnie z przepisami prawa glagcymi
zasady ich sposglzania.

9. Kontrola gospodarki pieni¢znej.

9.1. Kontrola operacji gospodarczych aganychz wydatkami wys{pujacymi narachunku
podstawowym jednostki i na wydzielonym rachunkunjestki budetowej w okresied
01.12.2014r. do 31.12.2014 r.

Skontrolowane dowody kgjowe dokumentgdpe poniesione przez jednosthkvydatki

w ww. okresie przedstawione zostaty w p@ziym zestawieniu

Tabela nr 6

Rodzaje sprawdzonych
dowodoéw ksegowych

Numery Potwierdzenie na
Numery Numery ksiegowe Numery list dowodach
Miesiac | wyciagow Raportdw  |sprawdzonycH YISt procedur kontroli
. ptac
bankowych kasowych dowodéw
ksiggowych
Tak Nie
grudzien od nr 207 z | Nr 12 za okreqOd nr 1011 dqod nr155ddq  x Faktury, wycagi bankowe,
(budzet) 01.12.2014 rlod 1 do nr 1134 nr173 bankowy dowdd wyptaty , KP
do nr225z listy ptac, polecenia
30.12.2014 r 31.12.2014r. ksiggowania, noty kgigowe

wystawiane dla jednostek
podlegtych Miastu,
bankowe dowody wyptaty,
deklaracja podatkowa i
deklaracja ZUS, deklaracja
podatku VAT, raport kasowy|

grudzien od nr203 z |Nr 2 RKZ za |Od nr 1124 d{ brak list X Faktury zewntrzne, faktury
(WRD) dnia okres od Nr 1295 wewrgtrzne , wycigi
01.12.2014 r{.30.12.2014 r. ba_nkowe, KW, Noty
do 223 7 dniado !(Slqgowe wystawiane dl_a
30.12.2014 r ednostgk po.dleglyclh Miast
31.12.2014 . polecenia ksigowania,
bankowe dowody wyptaty,.
potwierdzenia wyptaty

nadptat zazywienie

Zrédio: Opracowanie wlasne na podstawie dokumerbacjanej jednostki.

W wyniku kontroli dowodéw ksigowych dotyczcych wydatkéw obejmuagych okres od

01.12.2014 r. do 31.12.2014 r. (przedstawionyclowyaszej tabeli) stwierdzonae:

e zapisy dotyczce operacji gospodarczych w skontrolowanych wyach bankowych
zgodne g z dowodamirodiowymi (fakturami, rachunkami, listami ptac),

e dowody kstgowe zostaly sprawdzone pod wagm merytorycznym i formalno -

rachunkowym przez uprawnione osoby,
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* sposo6b ujcia operacji w ksigach rachunkowych (na kontachdgdwych) podany jest na
zalczonych do wycigdw bankowych dekretach wydrukach z systemu kompwiego
podpisanych przez gtowrksiegowa oraz na odwrocie faktur,

* nadowodach ksgowych i w ww. wydrukach wskazana jest klasyfikaojaetowa

e« w dokumentacji znajdaj sic wszystkie wycigi bankowe dokumentage operacje
pienkzne dokonywane za peednictwem banku,

e salda pocgtkowe w wychgach bankowych zgodney g saldami kacowymi wyckagu
z dnia poprzedniego,

 dowody ksggowe dokumentgce poniesione wydatki (faktury, rachunki, listy g@ta
spetniaj wymogi okrélone w art. 21 1 22 uor.,

e zobowhzania regulowane byly w terminach zaptaty &laeych na fakturach,
wynikajacych z przepiséw prawa (sktadki na rzecz ZUS, z&lioa podatek dochodowy
od os6b fizycznych i wynagrodzenia)

e dowody kstgowe zostaly zatwierdzone do zaptaty przez Dyrek#erzedszkola i przez
Gtowna ksiggowa. Powy.sze wskazujeze Gtowna ksjgowa oraz Dyrektor zatwierdzaty
dowody ks¢ggowe do zaptatyKopia jednej ze sprawdzonych fakturakta kontroli str.
179 — 180.

9.2. Rozliczenia finansowe

Obstug rachunkéw bankowych w 2014 r. wykonywat ING — Ba&iski.

Do dysponowania saldami rachunkéw bankowych Priediszorzy wykonywaniuwperacii
finansowych wykonywanych za frednictwem Internetu upovmione g trzy osoby:
dyrektor — grupa A, gidbwna kgijowa — grupa B i specjalista ds. ptac — grupa Bodhie
z ,Formularzem uprawnfé do autoryzacji transakcji wymagane byly dwa elektczne
podpisy, tj. podpis Dyrektora i Gtéwnej kgowej lub Dyrektora i specjalisty ds. ptac lub
Gtownej ksegowej i specjalisty ds. ptac. Kopia formularza wpnégen — akta kontroli str.
160 — 167.

Whioski

Na wybranej do kontroli probie dowodéw &gowych dokumentagych wydatki miegica
grudnia 2014 r. nie stwierdzono nieprawidideio w zakresie operacji pieganych

prowadzonych za pgeednictwem banku.
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9. 3.Prowadzenie gospodarki kasowej.

Szczegotowe informacje dotygze prowadzenia w 2014 r. gospodarki kasowej pragdsho
w ,Kwestionariuszu kontroli gospodarki kasowegKta kontroli str. 168 - 170.
Z ww. kwestionariusza wynikae jednostka kontrolowana prowadzita w 2014 r. gdspks
kasows w oparciu o ,Instrukeg kasow” wprowadzom zarzdzeniem wewetrznym nr 3
Dyrektora Kontrad objete zostaty raporty kasowe spatizone w grudniu 2014 r. dla bietu
i WRD wymienione w tabeli nr 6:
Kontrola ww. raportow kasowych zostata przeprowadze zakresie:
* ujmowania operacji kasowych w raportach,
» zachowania zgodsoi przychodu pobranej z banku gotowki do kasy z ald&mi
potwierdzagcymi operaci,
» kompletndci i prawidtowdci dowodow kasowych, w tym, czy zawieraly numery
identyfikacyjne,
* zgodndci zapisOw w raportach kasowych z dowodanddtowymi,
* ujmowania operacji kasowych w migsii obgtym kontroh,
* czy ugte w raportach kasowych dowody é&gowe 4 poddane procedurom
kontrolnym, tzn. kontroli pod wzgtlem merytorycznym i formalno — rachunkowym,
» czy dowody ksigowe zatwierdzaneagrzez upowznione do tego osoby,
» czy sprawdzenia raportow kasowych dokonuje upramnpracownik.
WhioskKi
Na wybranej do kontroli prébie dowodéwrdodiowych dokumentagych operacje
gospodarcze dokonywane zasmmnictwem kasy stwierdzongse gospodarka kasowa
prowadzona byta prawidtowo.

Nieprawidtowosci

Pracownik, ktoremu powierzono obawki z zakresu prowadzenia kasy (sekretarce),
prowadzit ewidengj drukdw scistego zarachowania zavianych z gospodagkkasows, co
moze wskazywd, ze nie zostat zapewniony prawidiowy nadzoér nad gdapa kasow.
Powyzsze nie spetnia zasad standardow kontroliagirzej dla sektora finansow publicznych
zawartych w Komunikacie Nr 23 Ministra Finansowrdad16.12. 2009 r., a w szczeg&oob
standardu nr 14 lit ¢) ,Szczegdtowe mechanizmy kaintiotyczice operacji finansowych i
gospodarczych”. Kopia zakresu czydoiosekretarki i kopia zakresu obawkoéw kasjera —
akta kontroli str. 171 — 172.
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10. Racjonalnaé¢, celowdaé¢, legalnaé¢ w gospodarowaniusrodkami publicznymi.

Na podstawie sprawdzonych dowodow eksiwych kdacych podstaw dokonywania

w grudniu 2014 r. wydatkow (z baetu i z Wydzielonego Rachunku Dochodow) kontroler
ustalit, ze wydatki zesrodkéw publicznych w badanym okresie dokonywane lbgtjonalnie
zgodnie z celami okéonymi w statucie jednostki oraz w granicach kwdiredlonych

w planie finansowym Przedszkola. Zobgrania wynikajce ze skontrolowanych faktur
i rachunkéw zaptacono przelewami w terminach ékreych na fakturach lub w terminach
okreslonych przepisami prawa (sktadki na rzecz ZUS,czdlli na podatek dochodowy od
0so6b fizycznych, wynagrodzenia) a w przypadku zakugotéwkowych zaptaty dokonano
w dniu zakupu. Wszystkie wydatki bietu i WRD zostaty wykonane do wysakoustalonej

w planie finansowym na 2014 r. oraz zgodnie z psapi prawa dotyccymi

poszczegolnych rodzajow wydatkow

11. Prawidtowcsé prowadzenia ksag rachunkowych, ujmowania  operacji

gospodarczych i finansowych w kggach rachunkowych.

SzczegoOtowe informacje dotygze prowadzenia kgj rachunkowych ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w kgach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu
kontroli akta kontroli, str. 174 — 178.
Kontroler ocenit prawidtow& prowadzenia kgg rachunkowych w stosunku do migsa
kontrolowanegoW szczeg6lnéci sprawdzono:
» czy jednostka prowadzi wymagane przepisami ustawyachunkowsci ksicgi
rachunkowe,
» czy kskgi rachunkowe prowadzonea szgodnie z wymogami oké®nymi
w przepisach prawa,
» sprawdzono kompleté zapiséw ksigowych i ich udokumentowanie,
» czy dowody ksjgowe zawieray klasyfikacg budzetowg oraz dekretagj kontowy
wydatkow.
W toku kontroli w przedstawionym wgj zakresie ustalonae:
» jednostka kontrolowana prowadzi wszystkiecgsrachunkowe zgodnie z wymogami
okreslonymi przepisami prawa.

» ksiegi rachunkowe prowadzonea skomputerowo przez Gitdéwnego kgbowego
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w siedzibie jednostki przy wykorzystaniu programsicgowego Progman Finanse
DDJ 10.0.0. firmy Wolters Kluwer SA.

e zapisy w kstigach rachunkowychasidokumentowane dowodami kgowymi.

» dowody ks¢ggowe wydatkow spetniajwymogi art. 21 ustawy o rachunkoyed

* dowody ksggowe wydatkéw zawieraj potwierdzenie sprawdzenia pod watgm
merytorycznym, formalno — rachunkowym oraz zatwizerde dowodu do zaptaty.

Nieprawidiowosci.

* Otrzymane od PZU odszkodowanie w kwocie 445,500zt&0 zaewidencjonowane
na koncie 760 — ,Pozostate przychody operacyjnehiaat na koncie 770 - ,Zyski
nadzwyczajne”.

 Dowody ksegowe wydatkOw zostaly zatwierdzone do wyptaty praeyrektora
Przedszkola. Obok podpisu dyrektora zatwiergtzasgo wydatek do zaptaty widnieje
podpis Gtéwnej ksigowej, co mae wskazywd, ze Gtdwna ksigowa wczéniej
sprawdzata a giiej zatwierdzata na réwni z Dyrektorem wydatekzdptaty.

12. Ocena funkcjonowania kontrolowanej jednostki. Me.chanizmy kontroli w zakresie

gospodarki finansowej.

« Kontrolowana jednostka posiada regulacje wgvwme dotyczce gospodarki
finansowej, prowadzenia rachunkogboraz gospodarowania mieniem.

» Polityka rachunkowgri nie zawierata wszystkich elementéw wymaganydepisami
prawa a w szczegolia przepisami art. 10 ust. 1 ustawy o rachunkaivo

* Ksiggi rachunkowe prowadzone byly zgodnie z zasadameskmaymi w przepisach
prawa,

» Skontrolowane dowody ksyjowe (faktury, rachunki, listy ptac)etlace podstaw
wydatkéw za badany okres byly sprawdzone pod gdagh formalno — rachunkowym
przez Gtown ksiegowa a pod wzgldem merytorycznym i zatwierdzone do zaptaty
przez Dyrektora Przedszkola oraz Gltaviksicgowa.

13. Ustalenia kontroli.

Wynikiem przeprowadzonej kontroli na wybranej dakoli probie dowodowrédtowych g

wymienione niej nieprawidtowdci, a mianowicie:
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. W ,Zasadach (polityki) rachunkowosci” wprowadzonych zaazizeniem nr 1/14
z dnia 2 stycznia 2014 r. w sprawie wprowadzenisada(polityki) rachunkowaei

w Przedszkolu nr 91 ,Bajka” nie oldleno wersji oprogramowania i daty jego
eksploatacji, czym naruszono przepisy art. 10ygtkt 3c ustawy o rachunkoéa.

. W wystawionych fakturach wewtrznych za pobyt w przedszkolu, zavienie dzieci
oraz zazywienie personelu nie zostata wskazana podstawsvnarazwolnienia
Z podatku, czym naruszono przepisy art. 106e upkfil9a ustawy z dnia
11.03.2004 r. o podatku od towardw i ustug (DzDiz.(J.2011.177.1054 ze zm.).

. W ,Porozumieniach” zawartych z rodzicami dzieci ¢gzxzagcych do Przedszkola,
jako strona wskazane zostalo Przedszkole repremant przez Dyrektora
Przedszkola zamiast Miasto Po#na Przedszkole nr 91 reprezentowane przez
Dyrektora Przedszkola.

. Otrzymane od PZU odszkodowanie w kwocie 445,500st&#0 zaewidencjonowane
na koncie 760 — ,Pozostate przychody operacyjnehiaat na koncie 770 - ,Zyski
nadzwyczajne”. Stanowi to naruszenie zasad funkejamia ww. kont okrdonych
w zahczniku nr 2 do rozpostrizenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 .
w sprawie szczegolnych zasad rachunkimivoraz planéw kont dla buadtu pastwa,
budzetow jednostek samau terytorialnego, jednostek  hietowych,
samoradowych zaktadow bugtowych, pastwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budtowych majcych siedzih poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 rzp@89).

. Pracownik, ktéremu powierzono obawzki z zakresu prowadzenia kasy, prowadzit
ewidencg drukow scistego zarachowania zgzianych z gospodagkkasows, co mae
wskazywa, ze nie zostat zapewniony prawidiowy nadzor nad gdapa kasow.
Powyzsze nie spetnia zasad standardow kontroli agbrzej dla sektora finansow
publicznych zawartych w Komunikacie Nr 23 Ministfamansow z dnia 16.12. 2009
r, a w szczegOlrkgi standardu nr 14 lit c) ,Szczegétowe mechaniznontkoli
dotyczce operacji finansowych i gospodarczych”.

. Dowody ksggowe wydatkOow zostaly zatwierdzone do wyptaty prZeyrektora
Przedszkola. Obok podpisu dyrektora zatwiergtzsgo wydatek do zaptaty widnieje
podpis Gtéwnej ksigowej, co mae wskazywd, ze Gtdwna ksigowa wczéniej
sprawdzata a piej zatwierdzatla na rowni z Dyrektorem wydatek daptaty.
Powyzsze jest sprzeczne z art. 59 ustawy z dnia 08.06.0% samorglzie gminnym

(Dz.U. z 2013 r. poz. 594 j.t.), ktéry stanowe dyspozycjarodkami piengznymi
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gminy jest oddzielona od kasowego wykonania. Zatizienie wydatku, czyli
dyspozycjasrodkami pien¢éznymi nie mae by wykonywana przez osepbw tym
przypadku gtdwnego ksgowego, ktéry wykonuje kasowo dyspozycKierownik
jednostki sektora finanséw publicznych #eo upowani¢ inne osoby spwod
pracownikéw do dysponowani&xodkami publicznymi, ale nie magio by osoby
odpowiedzialne za wykonywanie dyspozyepdkami piengznymi.

Na tym sprawozdanie zak@czono.
Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostatnédwione z Dyrektorem

kontrolowanej jednostki i Gtéwnksiegowa.

Zgodnie z art. 33 ust. 5 i 6 ustawy o systemigiaty oraz § 40 w zw. 1 ust. 3 zadzenia nr
873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 2012.r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaenia Prezydenta Miasta Poznania przezatrrliasta
Poznania kierownikowi kontrolowanej jednostki prdegglje prawo przedstawienia,
w terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdantanswiska wobec zawartych w nim
ustalé ocen, uwag i wnioskow.

Sprawozdanie zostalo spadzone w dwoch jednobrzadych egzemplarzach, z ktérych
jeden otrzymuje jednostka kontrolowana, a drugijduja st w dokumentacji Biura Audytu
Wewretrznego i Kontroli. Do wiadomi@i kopie sprawozdania otrzymalj Skarbnik Miasta
Poznania i Dyrektor Wydziatu &iaty Urzedu Miasta Poznania.

Kontrole odnotowano w kaice kontroli znajdujcej st w jednostce kontrolowanej pod
pozych 52.

Pozna dnia 29.05.2015 .

Podpis kontrolera............cccooviiiii Jadwiga Krol
/-1
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