AWK-I1.1711.2.7.2015

Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34amvz art. 5¢ pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
I ust. 4-6 ustawy o systemigéwaiaty z dnia 07.09.1991 r. w Przedszkolu nr 29 jRiastusia’

ul. Ksigcia Jozefa 1/3, 61 - 718 Poznarzez Jadwig Kroél, gtdbwnego specjaligt Biura
Audytu Wewrtrznego i Kontroli Uredu Miasta Poznania. Kontrolacta jest w planie
kontroli Biura Audytu Wewantrznego i Kontroli na rok 2015, zatwierdzonym przez
Prezydenta Miasta Poznania. Kontrola prowadzonaweBybie i na zasadach oktenych

w zaradzeniu Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznaniania @1 grudnia 2012 r.
w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontrolupowanienia Prezydenta Miasta
Poznania przez Usd Miasta Poznania. Zawiadomienie o konteita kontroli str. 1.

Kontrola zostata przeprowadzona w dniach od 090¥2. do 14.04.2015 r. (4 dni robocze).

|. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontrd|i:
e ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publiczr{ipzhU.2013.885 j.t.),
* ustawa z dnia 29 wrzeia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2013 Nr 330 j.t.),

* ustawa z dnia 7 wrZeia 1991 r. o systemigdwiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
j-t).

e ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikammoszdowych (Dz. U. 2014.
1202, j.t.),

e ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedziahnpa naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz. U. z 2013 r. Nr 168 j.t.),

e rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.pwasvie szczegoélnych zasad
rachunkowéci oraz planow kont dla budtu pastwa, budetow jednostek samadu
terytorialnego, jednostek boetowych, samordowych zaktadow budctowych,
panstwowych funduszy celowych orazqsawowych jednostek budtowych majcych
siedzily poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dzz 2013 r. poz. 289),

e rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. prawie szczego6lowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychoddéw i roocldw orazrodkéw pochodzcych
zezrodet zagranicznych (Dz. U.2014.1053 j.t. ze zm.),



e rozporadzenie Ministra Finansoéw z dnia 16.01.2014 r. wagfpe sprawozdawcZoi
budzetowej (Dz. U.2014.119),

e rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. wawie sprawozda
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresperacji finansowych (Dz. U.
2014.1773j.t),

e ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréstug ( Dz. U. 2011.177.1054
ze zmianami),

* rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 20 grudnia 2013wr.sprawie zwolnig
od podatku od towardéw i ustug oraz warunkow stososvaych zwolnié (Dz. U.
2013.1722 ze zmianami),

* rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 3 grudnia 2013 sprawie wystawiania faktur
(Dz. U. 2013.1485),

e rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 23 grudnia 2013wr.sprawie towarow
i ustug, dla ktérych obnma sk stawlke podatku od towarow i ustug, oraz warunkow
stosowania stawek obminych ( Dz. U. 2013.1719),

e uchwala Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznaniadmia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednobigzetowych Miasta Poznania,
prowadacych dziatalné¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrZria 1991 r. o systemie
oswiaty, ze zmianami dokonanymi uchwalNr XXXV/517/VI/2012 Rady Miasta
Poznania z dnia 10 lipca 2012 r., uchwat LIV/817/V1/2013 Rady Miasta Poznania
z dnia 09.07.2013 r. i uchwahr LXXI11/1148/V1/2014 Rady Miasta z dnia 23.09 2Or.

e zaradzenie Nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania a @8i01.2014 r. w sprawie
zasad prowadzenia rozliazgpodatku od towardw i ustug oraz spgizania deklaracji
VAT przez Miasto Poznma(zmienione zargzeniem Nr 397/2014/p z dnia 30.06.2014 r.),

* pismo Okélne Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznaxiaia 2 stycznia 2014 r. w sprawie
instrukcji do jednolitego planu kont dla jednostbkdzetowych i samorgowych

zaktadow budetowych.

Il. Cel kontroli.

Celem kontroli jest ocena prawidtowsd prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelndci prowadzonej ewidencji dochodow i wydatkdéw, spidaenie zgodniei

sporadzanych sprawozdaz ewidencj ksiggowa oraz gospodarowanie mieniem.



Kontrola przeprowadzona zostata pod wgdgim nasfpujacych kryteriow:

legalnagci, ktéra obejmuje zgodsé dziatania z przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, przepisami prawa wegirenego, umowami, decyzjami w sprawach
indywidualnych oraz innymi rozstrzygmiami podgtymi przez uprawnione
podmioty,

gospodarngri, czyli zgodnéci dziatan kontrolowanej jednostki z zasadami
efektywnego gospodarowania (tj. osztzasci i minimalizacji naktadow/ kosztow
prowadzonych dziata przy zachowaniu wymaganej jakn) i wydajnaci (tj.
uzyskania najlepszych efektéw przy #haie najmniejszych naktadach),

celowaci, ktora obejmuje zgodsé z celami okrélonymi dla kontrolowanej
jednostki lub dziatalnii, stosownie do metod &rodkow odpowiednich dla
osiagniecia tych celow,

rzetelndci, ktéra obejmuje wypelnianie oboygkOw z naleyta starannécia,
sumiennie i terminowo, wykonywanie zobew@ zgodnie z ich triia,
przestrzeganie wewitrznych regut funkcjonowania jednostki, dokumentoiga
okreslonych dziata lub standw faktycznych zgodnie z rzeczywistg, we wiaciwej

formie i wymaganych terminach.

[1l. Zakres kontroli oraz okres obj ety kontrol .

A) Kontrola wewntrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowaneginostce w 2014 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wyjch dochodow i wydatkow efiych

w 88 klasyfikacji budetowej z 2014 r. Ww. sprawdzenia dokonano na puadsteoboru
proby dowodowsrodtowych za okres od 01.12.2014 r. do 31.12.2014 r

Kontrol g objeto:

stosowanie procedur kontroli dochodow i wydatkowatoywanych zérodkow,
publicznych, w tym zgodriai z planem finansowym,

stosowanie zasad wphej oceny celow&zi ponoszonych wydatkéw,

prawidtowas¢ prowadzenia kgg rachunkowych,

prawidtowa¢ sporadzania sprawozdabudzetowych, sprawozdaw zakresie operacji
finansowych, badanie zgodiw» danych wykazanych w ww. sprawozdaniach z ewigenc

ksiegowa,



» prawidtowa¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych wveicdach
rachunkowych,

» zasady gospodarowania mieniem.

W toku czynnéci kontrolnych sprawdzono ta&:

» prawidliowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za nyesyrudzié 2014 r.

pod wzgtdem formalnym i rachunkowym,
» zgodndac¢ danych, wynikajcych z deklaracji z rejestrami sprzega zakupu,

» prawidiowa¢ odzwierciedlenia w dokumentacjizrodtowej wszystkich czynrigi
sprzedaowych i zakupowych, dokonanych w okresiegtyan kontroh.

Kontrole przeprowadzono w oparciu 0 obaaijace w 2014 r. przepisy prawa.

IV. Przeprowadzone kontrole zewrtrzne realizacja wydanych zaleca pokontrolnych.

Biuro Audytu Wewntrznego i Kontroli w ostatnich trzech latach niezgprowadzato

w Przedszkolu nr 29 kontroli.

V. Informacje ogolne o jednostce.

Przedszkole Nr 29 jest jednostkudzetowa. Organem prowadzym jednostk jest Miasto
Pozna. Nadzor nad dziatalsdoia jednostki w imieniu Miasta wykonuje Wydziats@iaty
Urzedu Miasta Poznania, a nadzér pedagogiczny wykomiggkopolski Kurator Gwiaty.
Przedszkole Nr 29 w 2014 r. dziatalo w oparciu at@tprzygty przezRad: Pedagogiczn
uchwah nr 3/10/11 z dnia 28.02.2011 r. a od 24.08.201#arpodstawie statutu prziggo
przez Rad Pedagogicznuchwah nr 1/4/15 z dnia 29.08.2014 r.

Na dziédn 31.12.2014 r. zgodnie ze statutem jednostka paksiad oddziaty, do ktérych
uczszczatoacznie 74 dzieci.

Dyrektorem Przedszkolaw okresie olgtym kontrok i w czasie przeprowadzania kontroli
jest Pani Katarzyna tuczynska. Ww. zostata powotana na stanowisko Dyrektora przez
Prezydenta Miasta Poznania zg@zeniem nr 50/2/2015 z dnia 27.01.2012 r. na czhs o
01.09.2012 r. do 31.08.2017 r. Ww. jest Dyrektoferredszkola nr 29 od 01.09.2002 r.



Kopia zaradzenia nr 50/2/2012 Prezydenta Miasta Poznaniaia 2in.01.2012 r. -akta

kontroli str . 2

Prezydent Miasta Poznania na podstawie art. 47lusstawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzdzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 1591zpe) udzielit Pani
Katarzynie tuczyiskiej z dniem 10.11.2012 r. pelnomocnictiwa w zakres
szczegotowo okgonym w dokumencie o nazwie ,Petnomocnictwo nr 032" z
dnia 12.11.2012 r. Kopia petnomocnictwakta kontroli str. 3.

W Przedszkolu nie ma zatrudnionego Wicedyrektora.ckssie nieobecsoi Dyrektora

zastpstwo za niego petni nauczyciel wyznaczony przezekipra Przedszkola.

Gtéwna ksiegowa w okresie ohkjtym kontroh i w czasie przeprowadzania kontroli jest Pani

H. K. zatrudniona na tym stanowisku na podstawieowyn o prag zawartej w dniu
21.04.2008 r. w wymiarze 0,25 etatu.

W aktach osobowych Gtownej kgiowej znajduyj Sic:

dokumenty, z ktorych wynikaze spetniata ona wymogi do bycia gtdwnym
ksiegowym okrélone w art. 54 ust. 2 ustawy o finansach publichpyg w aktach
znajdup sig: kopia swiadectwa ukéaczenia technikum ekonomicznego - specj&no
rachunkowé¢ i finanse, kopie swiadectw pracy na potwierdzenie ponad
szécioletniego stau pracy na stanowisku kgjowej, kopia informacji z Centralnego
Rejestru Karnego o niekarakw oraz dwiadczenie o korzystania w petni z praw
publicznych i petnej zdolrai do czynnéci prawnych.

zakres obowizkéw Gtownego ksigowego Przedszkola nr 29 z dnia 01.01.2011 r.,
z ktorego wynika,ze Dyrektor powierzyt Gtownej ksgowej obowazki okreslone

w art. 54 ustawy o finansach publicznych z dnia082009 r. w zakresie:
prowadzenia rachunkowo, wykonywania dyspozycjisrodkami piengznymi,
dokonywania wsipnej kontroli zgodnéci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym oraz dokonywania gpstej kontroli kompletngci i rzetelndgci
dokumentéw dotycrych operacji gospodarczych i finansowych. Kopi&resu

czynndci —akta kontroli str. 4 — 5.

Pozostali pracownicy.

W Przedszkolu nr 29 wedlug stanu na dz&1.12.2014 r. zatrudnionych bytacknie:

21 pracownikow (14,15 etatu), w tym: 9 nauczyci¢kt jedna osoba na urlopie



wychowawczym), 2 pracownikédw administracyjnych pi&cownikéw obstugi (+ 1 osoba na

urlopie bezptatnym).

Obowiazki kasjera w Przedszkolu nr 29 w 2014 r. wykonywata Pa#i +. zatrudniona na
stanowisku konserwatora — ogrodnika/ aktach osobowych ww. znajdugic: ,Zakres
obowiazkéw kasjera z dnia 01.09.2008 r., ,Deklaracja ayjpciu odpowiedzialnéci

materialnej za powierzangotowke i inne wartdci z dnia 31.08.2011 r., $wiadczenie
o niekaralnéci z dnia 01.09.2008 r. oraz ,Informacja z Krajowe&ejestru Karnego”
o niekaralnéci z dnia 02.03.2015 r. Kopia ,Zakresu obaekow kasjera™ akta kontroli

str. 6.

A. Sprawdzenie wewgtrznych regulacji w zakresie gospodarki finansowo ksiggowe]

obowiazujacych w kontrolowanej jednostce w 2014 roku.

1. Ustalenia szczegOtowe dotygeze unormowai wewrgtrznych dotyczacych zasad
prowadzenia rachunkowdci:
.Zasady polityki prowadzenia rachunkowosci” wprowadzone zaszlzeniem nr
10/2013 z dnia 08.11.2013 r. w sprawie zasad praerad rachunkowei.

* Zaktadowy Plan Kont” wprowadzony zaradzeniem nr 6/2014 Dyrektora
Przedszkola z dnia 31 01.2014 r. w sprawie insjruka zakladowego planu kont
jednostek bugktowych.

» ,Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw ” wprowadzona zagglzeniem nr 7/2011
Dyrektora Przedszkola nr 29 z dnia 01.01.2011 r.

« ,Procedury inwentaryzacyjne” wprowadzone zasdzeniem nr 9/2011 Dyrektora
Przedszkola z dnia 01.01.2011 .

» ,Procedury gospodarki kasowej wprowadzone zargdzeniem nr 13/2011 Dyrektora
Przedszkola z dnia 01.01.2011 .

e Zasady gospodarki magazynowej’ wprowadzone zaszglzeniem nr 11/2011
Dyrektora Przedszkola z dnia 02.01.2011 r.

o Zasady ewidencji i gospodarowania drukami $cistego zarachowania”
wprowadzone zagdlzeniem nr 12/2011 Dyrektora Przedszkola z dni@102011 r.

Oceny prawidtowéci opracowania zasad polityki rachunkaéeo dokonano

w kwestionariuszu kontrolkta kontroli str. 7 — 10.



Whioski

Ww. ,Polityka rachunkowgci” i Zaktadowy Plan Kont zostat dostosowany do vogaw
okreslonych w pémie okélnym nr 1/2014 r. z dnia 02.01.2014 r. Pdenga

I Skarbnika Miasta Poznania w sprawie instrukcjizéé&tadowego planu kont dla jednostek

budzetowych.

Nieprawidiowosci.

W ,Zasadach polityki prowadzenia rachunkowasci” wprowadzonej zarglzeniem

nr 10/2013 z dnia 08.11.2013 r. w sprawie zasaav@daenia rachunkowoi nie zostata
ustalona cgstotliwos¢ dokonywania odpiséw amortyzacyjnyéhodkow trwatych powyej

3 5000,00 zt. Stosownie do przepisOw art. 10. dstpkt 2 ustawy o rachunkowd,

w zwiazku z art. 32 ustawy o rachunko$eoi przepisow ustawy o podatku dochodowym od
os6b prawnych estotliwos¢ dokonywania odpisbw amortyzacyjnych ngle ustali

w dokumentacji opisagej przygte zasady rachunkowa.

Kopia ,Zasad polityki prowadzenia rachunkas@boraz kopie str. od 1 do 17 i od 79 do 87
Zaktadowego Planu Kontakta kontroli str. 11 — 50.

2. Inne unormowania obowjzujace w jednostce w 2014 .r w tym take dotycace

gospodarki finansowej jednostki.

W kontrolowanej jednostce w 2014 r. oprocz ww. w.pk 1 uregulowa wewretrznych

obowizywaty takze inne unormowania wydane przez Dyrektora Przedazkivegulowania
te wymienione zostaly w spadzonym przez jednostk ,\Wykazie obowazujacych

regulamindw, instrukcji i procedur wewtnznych w Przedszkolu nr 29” i wykaz ,zadzen

wewrgtrznych Dyrektora Przedszkola nr 29 obgauijacych w 2014 r. Ww. wykazy akta

kontroli str. 51 — 55.

Wymienione w wykazie uregulowania nie byly przedtain oceny kontrolera.

3. Gospodarowanie mieniem.

Przedszkole Nr 29 mdei sie w budynku potaonym na nieruchomioci w Poznaniu
ul. Ksiccia Jbézefa. Ww. nieruchor® zabudowana budynkiem Przedszkola wraz

Zz towarzyszca infrastruktun (stanowiaca wilasnéé Miasta Poznania) zostata oddana



jednostce kontrolowanej (nieodptatnie, z przeznaeze na dzialaln® oswiatowo —
wychowawca) w trwaly zarad na podstawie decyzji GN.XVII/72244-74/10 z dnia
01.12.2010 r. Decyzja ta zostata wydana, z upoveaia Prezydenta Miasta Poznania przez
Zastpce Dyrektora Wydziatu Gospodarki Nieruchoses@mi Urzdu Miasta Poznania, po
uprzednim wygaszeniu z dniem 31.12.2010 r. trwalegomdu ustanowionego na rzecz
zaktadu budetowego o nazwie Przedszkole Nr E®pia ww. decyzjiakta kontroli str. 56 —

57.

Kontrolowana jednostka w 2014 r. uzyskiwata dochadytytutu najmu pomieszcae
Powyzsze zostato opisane w dalsze¢sea sprawozdania.

Na dzieh 31.12.2014 r. Przedszkole nr 29 posiadato wymmniw poniszej tabeli majtek

(wartas¢ brutto): Tabela 1
L.p Nr i nazwa konta ksgowego Wartée sktadnikéw | Nazwa ewidencji pomocniczej Wastosktadnikow maitku
majatku  wykazana nd wykazana w  ewidencj
koncie ksggowym wg pomocniczej wg stanu na
stanu na 31.12.2014 r. 31.12.2014 r.
1 2 3 4 5
Konto 011 — Srodki trwate” 2 788 520,99 Ksiega srodkéw trwatych (prowadzona 2 788 520,99
komputerowo)
Konto 013 — ,Pozostat&odki 155 825,49| Ewidencja pomocnicza (prowadzona 155 825,49
trwate” komputerowo) o nazwie ,Stan skladnik
majatku z kartotek: Wyposgeenie il. — wart.)
Konto 020 Wartdci 4 612,80| Ewidencja ildciowo wartdgciowa wartgci 4 612,80
niematerialne i prawne” niematerialnych i prawnych. — (prowadzopa
komputerowo) Stan sktadnikow m#ju z
kartotek: Wartéci niematerialne i prawne
Konto 014 - .Zbiory | Jednostka nie posiada zbioréw bibliotecznych
biblioteczne”

Opracowano na podstawie ewidencjikgwej - kont syntetycznych i ewidencji pomocniczej.

Wydruk konta 011 Srodki trwate”, konta 013 — ,Pozostateodki trwate”, konta 020 —
~Wartosci niematerialne i prawne”, konta 071 — ,Umorzefredkow trwatych”, konta 072 —
,Uumorzenie pozostatyckrodkéw trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych”akta
kontroli str. 58 — 65.

Likwidacja sktadnikéw maj atku.

W 2014 roku, jak wynika z protokotu likwidacyjnegalnia 31.12.2014 r. i zapiséw na koncie
013 — ,Pozostatérodki trwate” zlikwidowane zostatyrodki trwate zaliczone do pozostatych
srodkow trwatych acznie o wartéci 4 366,44 zt (biurko, krzesta — 2 szt., taborekhenny —

2 szt., hgtawka - waka — 2 szt., wykladzina dywanowa, notebook sonyadrmenie
wielofunkcyjne — 1 szt.). Ww. spgtz jak wynika z protokotu likwidacyjnego nie nadadvsa

do dalszego zytkowania z uwagi na niesprawdtotechniczia lub duwy stopier zwzycia.



Notebook sony, ugdzenie wielofunkcyjnewedtug diagnozy serwisowej nie spetniat
wymogow wydajnéciowych a potencjalny koszt naprawy/modernizacjiepryzszatby zakup

nowego Spratu.

B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wylnych dochodéw i wydatkéw

ujetych w 88 klasyfikacji budzetowej za rok 2014.

Kontrola objeto realizagt planu finansowego ustalonego na 2014 r., ewidenpieracji
gospodarczych i finansowych, prawidto$§osporadzenia sprawozdaw zakresie operaci
finansowych i sprawozdaebudzetowych.

Badanie przeprowadzone zostato na podstawie wyprdaekontroli probie dowoddéw
zrodtowych za okres od 01.12.2014 r. do 31.12.2014apiséw ksigowych za ww. okres,
sprawozda budzetowych i sprawozdaw zakresie operacji finansowych spgdzonych

wedtug stanu na koniec IV kwartatu 31.12.2014 r.

1. Plan dochodéw i jego realizacja.

Kontrolowana jednostka planowata i zrealizowata @142 r. dochody sklasyfikowane
w rozdz. 80104 - ,Przedszkola ”. Kontgadbjcto dochody z grudnia 2014 r.

Struktura dochodow planowanych i wykonanych w wezdziale przedstawiona zostata

w ponizszej tabeli: Tabela nr 2
Klasyfikacja Plan po . Wykonanie
. Zmianacn -
EUdZEt.OYva f aktualny na | Wg _ Wg ewidencji kegowej
0zdziat, paragrar. dzien SpraWOZdan|a Syntetycznej Analitycznej| Wykonanie od Nr konta
31.12.2014 r. | ha dzié 01.12.2014 r. dg ksiggowego
31.12.2014 r 31.12.2014 .

Budzet Rozdziat 80104

§ 0830 - wptywy z ustug. 42 000,00 33 649,00 33 649,0( 33 649,00 2 887,60 13702/(2)21

§ 092 — ,Pozostate odsetki” 0,00 16,58 16,58 16,58 1,79 130/221

§ 2400 — ,Wptata do busttu 0,00 5,92 5,92 5,92 5,92 130/720

pozostatéci srodkdw

finansowych gromadzonych na

wydzielonym rachunku jednoste

budzetowych”

Razem budzet 42 000,00 33 671,5( 33 671,50 33 671,60 2 895,2

Zrodto opracowania: plan finansowy aktualny daie: 31.12.2014r., ksigi rachunkowe, sprawozdanie kietowe Rb- 27S
sporzdzone za okres od padiku roku do 31.12.2014 r., dowodhpdtowe.

Z powyzszej tabeli wynika,ze kontrolowana jednostka planowata uzyska 2014 r.
(w budzecie) dochody w acznej kwocie 42 000,00 zi.Wedtug stanu na 31.12.2014 r.




jednostka uzyskata dochody wcinej kwocie33 671,50 zi(tj. w kwocie 08 328,50 zt
mniejszej od kwoty planowanej), co stanowi 80,1 pRnowanych dochodéw. W migsu
grudniu jednostka uzyskata dochody wcanej kwocie2 895,21 zt co stanowi 6,90 %
planowanych na 2014 r. dochodow i 8,60 % wykonangobhodow. Uzyskane w grudniu
dochody w kwocie 2 895,21 zt zostaly przekazaneraghunek buzetu Miasta w dniu
23.12.2014 r. w kwocie 2 000,00 zt (wb. nr 216)dmiu 31.12.2014 r. w kwocie 889,29 zt
(wb 219) i w dniu 31.12.2014 r. w kwocie 5,92 zib(war 219). Przekazana na rachunek
budzetu Miasta kwota dochodow zgodna jest z kweykazan na koncie 222 — ,Rozliczenie
dochoddwbudzetowych — akta kontroli str. 66.

Dane wykazane w rocznym sprawozdaniu Rb- 27S ggponym za okres od pagku roku
do 31.12.2014 r. zgodney ¢ danymi wykazanymi w ewidencji kgjowej — ,Analityka
rachunkéw bankowych” za grudai€2014 r. Kopia sprawozdania Rb-27S oraz wydruki ww.

ewidencji ksggowej -akta kontroli str. 67 - 70.

Szczegotow kontrol g objete zostaty dochody uzyskane w grudniu 2014 r. z ylu optat

za pobyt dzieci w Przedszkolu.

Stawka odptatngei za pobyt dziecka w Przedszkolu (po godzinie 3. w kontrolowanym

okresie za kada rozpoczta godzirg zagé wynosita 1,00 zt.

Zastosowana do naliczenia ww. odptd@tiostawka oraz zasady naliczania odptétno

i obnizki zgodne § z uchwad nr LIV/806/VI/2013 Rady Miasta Poznania z dniaifca

2013 r. w sprawie: oké&enia czasu bezptatnego pobytu dziecka w przedszak@z optat za

swiadczenia udzielane przez przedszkola, dla ktoryayanem prowadzym jest Miasto

Pozna.

Kontrola objcta zostata odptatdé za pobyt w Przedszkolu w grudniu 2014 r. trojgéeciz

Z.P., KW, L.Dz.

W toku kontroli ustalonaze:

» odptatnd¢ za pobyt dzieci w Przedszkolu (w skontrolowanyctypadkach) ustalana byta
w dokumentach o nazwie ,Potwierdzenie wplaty zae@dszkole za miegt grudzié
2014 r.” nr 872 na kwet36,00 zt, nr 879 na kwe#2,00 zt i nr 855 na kwet20,03 zt.
Odptatné¢ za grudzi@ w ww. dokumentach zostatla umniejszona o odpisyytatu
nieobecnéci dziecka w Przedszkolu w migsu listopadzie 2014 r.

Powyzsze ustalono na podstawie:
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» porozumi@é nr 48/2014/2015 z dnia 01.09.2014 r., nr 55/2008% z dnia
01.09.2014 r. i nr 77/2014/2015 z dnia 01.10.2014 porozumié tych wynika
miedzy innymi deklarowany czas pobytu dziecka w Przkdksi, wysokd¢ optat
za korzystanie zé&wiadczé Przedszkola oraz termin wnoszenia optat, liczba
positkbw dziennie, zasady naliczania i uiszczaipiat)

» dziennikbw zaj¢ Przedszkola, w ktorych odnotowywana jest obétndzieci
w Przedszkolu.

Kopie skontrolowanych Porozuntiei kopie skontrolowanych ,Potwierdazewptaty za
Przedszkole nr 872, nr 879 i nr 858kta kontroli str. 71- 78.

Optaty za pobyt dziecka w Przedszkolu (w skontr@oych przypadkach) wa¢znej kwocie
98,03 zt zostaly przez rodzicow wptacone na rackubedzetu Przedszkola, tj. w dniu
04.12.2014 r. (wb nr 204) zostata wptacona kwot®2@t, w dniu 05.12.2014 r. (wb nr 205)
zostata wptacona kwota 42,00 zt i w dniu 11.12.201@b nr 209) zostata wptacona kwota
36,00 zt. W jednym przypadku optata za przedszlddé&onana zostata jeden dzigo
terminie zaptaty okidonym w Porozumieniu.

Nieprawidtowosci.

1. Do konta 221 — ,Nalmosci z tytutu dochodéw budtowych” nie byly prowadzone

indywidualne konta rozrachunkowe dla rodzicéw dzigzeszczagcych do przedszkola.
Powyzsze stanowi naruszenie zasad funkcjonowania kontl 2krélonych
w rozporadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.pwasvie szczegolnych zasad
rachunkowéci oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetéw jednostek samadu
terytorialnego, jednostek bzetowych, samorgowych zakladéw bugktowych,
panstwowych funduszy celowych oraz fqswowych jednostek budtowych majcych
siedzilg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dzz 2013 r. poz. 289).

2. Przypis nalenosci za pobyt dziecka w Przedszkolu wedtug zapisévkarecie ,, Analityka
kont (wg dokumentow) do konta 221-01-801-80104— Igifaosci z tytutu dochoddéw
budzetowych zostat dokonany w dniu 31.12.2013 r. nastamlie zbiorczego ,Zestawienia
potwierdzé odptatndci rodzicow za Przedszkole” za migsi grudzié. Wplaty
odptatngci na ww. koncie ewidencjonowane byly w dniu dokaiaawptaty w kwotach
zbiorczych wynikajcych z wyciagéw bankowych. Wydruk konta 221akta kontroli str.
79- 80.
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2. Plan wydatkow i jego realizacja — budet.

W oparciu o plan finansowy i jego zmiany na dzi&l.12.2014 r., zbiorcze sprawozdanie
budzetowe Rb-28S spogdzone za okres od pagku roku do dnia 31.12.2014 r. (dla: dziatu
801 — ,Gwiata i wychowanie” i rozdzialu 80104 — ,PrzedszKol rozdzialu 80146 —
.Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli” i rozatmi 80195 - ,Pozostata dziatak®d), ksiegi
rachunkowe i dowodyzrédiowe ustalono,ze kontrolowana jednostka wedtug stanu na
31.12.2014 r.:

e planowata wydatki w 2014 r. vadznej kwocie 768 041,00 zt,

» wykonata wydatki wedlug ewidencji kgjowej i sprawozdania wa¢znej kwocie

766 036,58 (tj. 0 2 004,42 zt mniegrplanowata),

co stanowi 99,74 % planowanych na 2014 r. wydatkow.
Jednostka kontrolowana otrzymata z betd Miasta na wydatki atznie kwot
768 041,00 zt. Niewykorzystana kwota 2 004,42 Atala zwrdécona na rachunek bhatl
Miasta w dniu 31.12.2014 r. (wb nr 219).
Kontrola objcte zostaty wydatki z grudnia 2014 r. sklasyfikowame wymienionych
w ponizszej tabeli paragrafach klasyfikacji iedlowe] wys¢pujace w dziale 801 — ,&viata

i wychowanie” w ww. rozdziatach klasyfikacji bzetowe;.

Tabelanr3
Wykonanie Wykonanie Yowyk. Wkonanead | %owwkon.
Nazwa paragraiu Panrocznyaldualny|  narastajco do narastajco wg 53 0112.2014r do 75
Nr na3l12.2014r. | 31.12.2014 r. wg ewidenciji 31122014r.
sprawozda Rb- ksiggowej
28S na dzié
31.12.2014 r.
1 2 3 4 5 7 8
Rozdziat 80104

3020 | Wydatki osobowe 210200 2 085,86 2 085,86 99,24 1411,88 6769

niezaliczane do wynagrodze
4010 | Wynagrodzenia osobowe. 465534, 465076,7% 465076,7% 9991 4148604 892
4040 | Dodatkowe wynagrodzenie 3295100 329494( 3294940 100,00 0,00 000

roczne.
4110 | Skiadki na ubezpieczenie 82659, 82 021,04 8202109 9923 6 367,62 7.7

spoleczne.
4120 | Sktadki na Fundusz Pracy. 9851,00 964449 964449 9791 806,38 837
4210 | Zakup materiatow i 28689,(( 2828241 2828241 9859 1412791 4996

wyposaenia.
4240 | Zakup pomocy 248500 248199 248199 9983 78459 3162

dydaktycznych i ksizek.
4260 | Zakup energii. 37535 3751154 3751154 99OHA 403458 10,78
4270 | Zakup ustug remontowych. 26 050,00 26 045,99 2604599 9999 0,00 0,00
4280 | Zakup ustug zdrowotnych. 54800 548,00 548,00, 10000 0,00 0,00
4300 | Zakupy ustug pozostatych. 24.660,0( 2453822 24 583,220 9951 281822 1149
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4350| Zakup ustug dospu do sieci 1090,00 108284 108284 9935 85,12, 7,86
Internetu.

4360| Optaty z tytutu zakupu ustug 630,00 622,99 62299 9839 7414 1190
telekomunikacyjnych.
Swiadczonych w ruchome;
publicznej sieci telefonicznej

4370| Optaty z tytutu zakupu ustug 118004 1173,46 1173,49 98,70 101,84 8,68
telekomunikacyjnych.
swiadczonych w stacjonarne
publicznej sieci telefonicznej|

4410| Podr&e stuzbowe krajowe. 1390,00 1 285,24 1285,24 9247 200,00 1557

4430| Rézne optaty i sktadki. 809,00 809,00 80900 100,00 0,00 000

4440| Odpisy na ZBS. 28392, 28392/ 2839200 100,00 0,00 0,00

4520| Optaty na rzecz bugtow 571200 57120 571200 100,00 952,000 1667
jedn. samorgu teryt.

4700| Szkolenie pracownikow. 67000 67000 67000 100,00 0,00 0,00
Ogétem rozdziat 80104 752 937,00 750933,27 750933,27 99,74| 73 250,33 9,7¢
Rozdziat 80146

4410 | Podrée stwbowe krajowe. 150,00 149,67 149,67| 100,00 0,00 0,00

4700 | Szkolenie pracownikow. 9 879,00 9 879,00 9 879,00 100,00 4 065,00 41,14
Ogotem rozdziat 80146 10029,00 10 028,67 10 028,67 100,00, 4 065,00 40,54
Rozdziat 80195

4440 | Odpisy na Z§S. 3522,00 3522,00 3 522,00 100,00 0,00 0,00

4300 | Zakupy ustug pozostatych. 1 553,00 1 552,64 1552,64 99,98, 1 346,00 86,70
Ogotem rozdziat 80195 5075,0 5 074,64 5074,64 100,00, 1 346,00 26,59
Ogotem rozdziat 80104, 768 041,00 766 036,54 766 036,58 99,74| 78 661,33 | 10,27
80146, 80195

Zrodto opracowania: plan finansowy aktualny na dzgd 12.2014 r., kegi rachunkowe, sprawozdania kieiowe Rb- 28S
sporzdzone za okres od padku roku do 31.12.2014 r.

Z powyzszego zestawienia wynikae z budetu Przedszkola zrealizowane zostaty wydatki
tacznie w kwocie766 036,58zt, co stanowi 99,74 % planowanych wydatkéw. W iai@s
grudniu 2014 r. zrealizowane zostalty wydatitznie w kwocie78 661,33zt, co stanowi
10,27 %wykonanych wydatkéw wedtug ewidencji kgowej i sprawozdania oraz 10,25 %
planowanych wydatkow.

Dane wykazane w sprawozdaniach Rb-28S ggaanych za okres od patku roku do
31.12.2014 r. zgodnea g danymi wykazanymi w ewidencji kgjowej ,Analityka rachunkow
bankowych (wg dokumentow) za m-c grudz014”.

Kopia sprawozdania Rb-28S i wydruki ,Analityki ractkow bankowych (wg dokumentow)
- akta kontroli str. 81 - 107.

Whioski.

W badanym zakresie, na podstawie proby dowodéweghksiych dokumentagych
poniesione w 2014 r. wydatki, ustalon® kontrolowana jednostka dokonywata wydatkow:
na cele i w granicach kwot ustalonych w planie ris@avym oraz w terminach ptatiod
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okreslonych na fakturach, rachunkach oraz w terminactalosych w przepisach prawa
(sktadki na rzecz ZUS, zaliczki na podatek dochogod oso6b fizycznych, wynagrodzenia).

3. Plan i wykonanie dochodéw - Wydzielonego rachunk dochoddéw jednostki

budzetowe.

Dyrektor Przedszkola nr 29 na podstawie uchwaly yRadliasta Poznania
nr LXXX/1233/V/2010 z dnia 9 listopada 2010 r. zenianami dokonanymi uchwat
Nr XXXV/517/V1/2012 Rady Miasta Poznania z dnia 1ipca 2012 r. i uchwat
Nr LIV/817/VI/2013 Rady Miasta Poznania z dnia 0RZD13 r. — utworzyta ,Wydzielony
Rachunek Dochodow” dla rozdziatu 80104 — ,PrzedkZko

3.1 W oparciu o plan finansowy aktualny na 31.12.201dla ww. rozdziatu, sprawozdanie
Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunkuktorym mowa w art. 223
ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres aatzpku 2014 r. do dnia
31.12.2014 r., ewidengjksieggowa oraz dowodyzrodiowe sporadzone zostato zestawienie

dochoddéw  osignigtych  przez  Przedszkole do dnia 31.12.2014 r. oraz

w grudniu 2014 r. Tabela nr 4
Klasyfikacja Plan pf;] Wykonanie
. zmianach -
Eudget_m}:va f aktualny na | Wg o Wg ewidencji kegowe;j
0zdziat, paragrat. dzieh sprawozdania R0 gy ntetycznej Analitycznej| Wykonanie ol Nr konta
31.12.2014 r| 34 S za okres od 01- do ksiggowego
pocztku roku do 3112.2014r.
31.12.2014 .
1 2 3 4 5 6 7
§ -0750 ,Dochody z najmu i 3 300,00 3198,00 3 198,00 3 198,00 246,00, 132/760
dzierzawy sktadnikow majkowych
§ 0830 — ,Wptywy z ustug” 86 000,00 84 840,00 84 840,00 84 840,00 6 997,50 132/760
§ 0920 — ,Pozostate odsetki 100,00 42,71 42,34 42,34 4,34| 132/201
Razem WRD 89 400,00 88 080,71 88 080,71 88 080,71 7 247,84

Zrodto opracowania: plan finansowy aktualny na dz84.12.2014 r., kegi rachunkowe, sprawozdania hiadowe Rb-34S
sporzzdzone za okres od padku roku do 31.12.2014 r.

W ramach WRD, jak wynika z ewidencji kgowej i sprawozdania, jednostka kontrolowana
w 2014 r. uzyskata dochody w kwocigctnej88 080,71zt. W miesacu grudniu jednostka
uzyskata dochody w kwociedznej7 247,84zt, w tym z tytutu odptatngci za zywienie
dzieci i nauczycieli w kwoci®& 997,50z, z tytutu najmu pomieszciaen kwocie 246,00zt

| Z tytutu odsetek w kwocié,34zi.

Dane dotyczce dochoddéw w sprawozdaniu Rb-34S spdzonym za okres od pagtku roku
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2014 do dnia 31.12.2014 r. zgodng B danymi wykazanymi w ewidencji kgowe]
»LAnalityka rachunkow bankowych (wedtug dokumentowento 132).

Kopia sprawozdania Rb-34S - z wykonania dochodawydatkéw na rachunku, o ktdrym
mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publichnga okres od posgtku roku 2014 do
dnia 31.12.2014 r. oraz wydruk ,Analityki rachunkd®@ankowych (wg dokumentow)”akta
kontroli str. 108- 111.

Nieprawidiowosci.

Dochody z tytutu odptatrigi zazywienie i za najem pomieszazeostaly ugte w ewidencji
ksiggowej na koncie 760 — , Pozostate przychody opgn@fyzamiast na koncie 700 —
~Sprzeda produktow i koszt ich wytworzenia”. Stanowi to nszenie zasad funkcjonowania
ww. kont okrélonych w rozporzdzeniu Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. pasvie
szczegolnych zasad rachunkdweio oraz planow kont dla budtu pastwa, budetow
jednostek samos#zlu terytorialnego, jednostek hiatowych, samoemlowych zakladdéw
budzetowych, pastwowych funduszy celowych orazfAswowych jednostek budtowych
majcych siedzikh poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz.z 2013 r. poz. 289),
oraz w zadczniku nr 1 do pisma okdlnego nr 1/2014 z dnia 02014 r. dotyczcym
»Instrukcji do Zakladowego Planu Kont dla jednostdludzetowych/samorgowych
zaktadow budetowych”.

3.2.Szczegotow kontroh objeto:
3.2.1. dochody z tytutu optat zaywienie dzieci i personelu.

Kontrolowana jednostka w 2014 r. uzyskata dochodytatu optat zazywienie w hcznej
kwocie 84 840,00zt, a w grudniu 2014 r. w kwoci® 997,50 zl,w tym za zywienie
nauczycieli w kwoci€53,50zt.
Dzienm stawlke odptatndci za zywienie dzieci w Przedszkolu w kwocie 7,00 zt usdal
Dyrektor Przedszkola od 01.09.2013 r. Stawka taakmszaakceptowana przez Wydziat
Oswiaty Urzedu Miasta Poznania - pismo Ow- 1/3024.3.2013 a®.09.2013 .
W trakcie kontroli sprawdzono prawidtownaliczenia odptatriei zazywienie trojga dzieci
w mieshcu grudniu w acznej kwocie 252,00 zt. Badaniem etoj wptaty rodzicow tych
samych, ktorych objo badaniem odptatdoi za pobyt dzieci w Przedszkolu.
Na podstawie badanej proby stwierdzoie,

* odptatnd¢ za zywienie dzieci w Przedszkolu (w skontrolowanych ypadkach)

ustalana byta w dokumentach o nazwie ,Potwierdzempiaty zazywienie za miesic
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grudzieh 2014 r.” nr 871 na kwet84,00 zt, nr 878 na kwet98,00 zt i nr 854 na
kwote 70,00 zt,

* do naliczenia odptatdoi za zywienie dzieci w Przedszkolu w migsu grudniu
zastosowano prawidtowe stawki,

* odptatnd¢ za wyywienie za grudzie 2014 r. w skontrolowanych przypadkach
zostala umniejszona o0 odpisy za Mmienie z powodu nieobeckd dziecka
w Przedszkolu w miestu listopadzie 2014 r.,

» odptatngci zazywienie dzieci w miegicu grudniu w skontrolowanych przypadkach
zostaly wptacone, ti: w dniu 04.12.2014 r. kwota,000 zt (wb nr 210),
w dniu 05.12.2014 r. kwota 98,00 zt (wb nr 211)dmu 11.12.2014 r. kwota 84,00 zt
(wb nr 215).

Kontrola objto tak’e dochody z tytulu odptatdo za zywienie personelu uzyskane
w grudniu 2014 r. dcznie w kwocie353,50 zt. W toku kontroli ustalonoze z zywienia
korzystato 6 nauczycieli, ktorym zostaty wystawigfotwierdzenia wptat zaywienie” za
grudzier nr 76 na kwag 104,50 zt, nr 77 na kwet38,50 zi, nr 78 na kwet24,50 zi, nr 79 na
kwote 31,50 zt, nr 80 na kwet66,50 zt i nr 81 na kwet88,00 zt.

Wymienione w ww. ,Potwierdzeniach” naleosci zostaty zaptacone, tj. kwota 104,50 zt,
24,50 zt zostala zaptacona w dniu 22.12.2014 r. fwB22), kwoty: 38,50, 31,50 i 66,50 zt
zostaly zaptacone w dniu 18.12.2014 r. (wb nr 22@wota 88,00 zt zostata zaptacona
w dniu 30.12.2014 r. (wb nr 224). Kopie skontroloweh ,Potwierdzé wptaty zazywienie”
dzieci i nauczycieli -akta kontroli str. 112 — 115.

Nieprawidlowosci.

1. Do konta 201 — ,Rozrachunki z odbiorcami i destami” nie byly prowadzone
indywidualne konta rozrachunkowe dla rodzicéw dziezeszczagcych do Przedszkola
i dla nauczycieli korzystagych z zywienia. Powysze stanowi naruszenie zasad
funkcjonowania konta 221 oldlenych w rozporzdzeniu Ministra Finanséw z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie szczegOlnych zasad rdahwiosci oraz planéw kont dla
budzetu pastwa, budetow jednostek samaydu terytorialnego, jednostek hietowych,
samoradowych zaktadow bugtowych, pastwowych funduszy celowych oraz
paastwowych  jednostek budtowych majcych siedzih poza  granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 rzp@a89).
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2. Przypis nalenosci za zywienie na koncie ,Analityka kont wg dokumentow 201-801-
80104-0000-01" zostat dokonany w dniu 31.12.2013na podstawie zbiorczego
.Zestawienia potwierdze odptatndci za zywienie” za miesic grudzié. Whptlaty
odptatndci na ww. koncie ewidencjonowane byly w dniu dokaimawptaty w kwotach
zbiorczych wynikajcych z poszczegolnych wWygow bankowych.
Wydruk konta 201 -akta kontroli str. 115 — 116.

3.2.2. dochody z tytutu najmu pomieszcxe
Kontrolowana jednostka w 2014 r. uzyskata dochodytatu najmu pomieszczetacznie
w kwocie 3 198,00 zt, a w miegiu grudniu w kwocie 246,00 zt. Podstado pobierania ww.
kwoty dochodow bylty dwie umowy najmu zawarte przZéltasto Pozna Przedszkole
nr 29 reprezentowane przez Dyrektora PrzedszKola, t
e umowa nr 5/2014 r. zawarta w dniu 01.10.2014 r..W Ba wynajem sali zabaw
ruchowych w budynku przedszkolnym gcznej powierzchni 60 m2 na 1,5 godziny
w tygodniu na cele sportowe. W ww. umowie ustaleagnsz w kwocie 100,00 zt +
23% VAT miesgcznie ptatny do ostatniego dniazki@go miegica. W stawce najmu
jak wynika z umowy uwzghlnione zostaty koszty mediéw. Umowa zostata zawarta
na okres 6 miesty, tj. od dnia 1.10.2014 r. do 30.06.2015 .
e umowa nr 6/2014 zawarta w dniu 01.10.2014 r. z RW.wynajem sali zabaw
ruchowych w budynku przedszkolnym gcznej powierzchni 60 m2 na 1,5 godziny
w tygodniu na cele sportowe. W ww. umowie ustaleagnsz w kwocie 100,00 zt
+ 23% VAT miesgcznie, ptatny do ostatniego dniazkego miesjca. W stawce
najmu, jak wynika z umowy uwzglnione zostaty koszty mediéw. Umowa zostata
zawarta na okres od dnia 1.10.2014 r. do 30.06.2015
Kopie ww. uméw -akta kontroli str. 117 — 120.
Kontrolowana jednostka ww. najemcom wystawita wudb®.12.2014 r. faktury VAT MP:
e nr024/2014 na kwetl123,00 brutto (100,00 zt netto + 23,00 zt VAT 928
e nr025/2014 na kwetl123,00 brutto (100,00 zt netto + 23,00 zt VAT 928

Wynikajace z ww. faktur nalenosci zostaty przez najemcow zaptacone w dniu 08.12420
(Wb nr 212), i w dniu 17.12.2014 r. (wb nr 219).d® ww. faktur —akta kontroli str. 121 —
122. Dla ww. najemcéw prowadzonea Smienne konta rozrachunkowe 201. Wydruk

indywidualnych kont najemcow 20&kta kontroli str. 123- 124.
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4. Plan i wykonanie wydatkow (wydzielony rachunekgdnostki budzetowej).

Kont

rola objeto wydatki

za grudzie 2014

r.

sklasyfikowane w wymienionych

w ponizszej tabeli paragrafach klasyfikacji ietowej wysgpujacych w grudniu 2014 r. na

WRD. Na podstawie danych zawartych wekisich rachunkowych, w sprawozdaniu Rb-34S za
okres od pocgku roku do 31.12.2014 r. i oraz na podstawie dawodksigowych
sporadzone zostato posze zestawienie wydatkow WRD.

Tabelanr 5
Wykonanie Wykonanie Wykonanie %
Nr Nazwa paragrafu Plan roczny narastajco do narastajco wg | % wyk. od wykon.
paragr aktualny 31.12.2014 r. wg ewidencji 5:3 01.12.2014rf 75
afu na 31.12.2014 r| sprawozdania Rb{ ksiggowej do
34S na dzié 31.12.2014r
31.12.2014 .
1 2 3 4 5 6 7 8

2400 | Wptata do budetu pozostakzi 10,00 5,92 5,92| 59,20 0,00 0,00

srodkéw finansowych gromadzonych

na wydzielonym rachunku jednostki
4210 | Zakup materiatéw i wyposenia. 940,0( 938,66 938,66/ 99,86 538,64 57,39
4220 | Zakugrodkdw zywnosci 86 000,00 84 840,00 84 840,00 98,66/ 18162,42 21,41
4260 | Zakup energii 200,00 200,00 200,00{ 100,00 200,00| 100,00
4300 | Zakup ustug pozostatych 2 060,00 2042,95 2042,95 99,18 229,00 11,21
4530 | Podatek od towardw i ustug (VAT) 190,00 53,18 53,18 27,99 0,00 0,00

Ogotem WRD 89 400,009 88 080,71 88 080,71 98,53| 19130,0§ 21,72

Zrédio opracowania: plan finansowy aktualny na @zB1.12.2014 r., kegi rachunkowe, sprawozdanie etbwe Rb-34S
sporzdzone za okres od padku roku do 31.12.2014 r.

Z powyzszej tabeli wynika,ze w 2014 r. jednostka planowata wydatki WRD yeznej
kwocie 89 400,00zt, a wykonata w 4cznej kwocie88 080,71zt, co stanowi 98,53%
planowanych na 2014 r. wydatkébw. W grudniu 2014ednostka zrealizowata wydatki
w tacznej kwociel9 130,06z, co stanowi 21,486 planowanych wydatkéw i 21,72
wykonanych wydatkéw za ww. okres.

Dane liczbowe dotyere wykonanych wydatkéw wykazane w sprawozdaniu B#S
sporadzonym za okres od pagku roku do 31.12.2014 r. zgodng s danymi wykazanymi
w ewidencji ksggowej

»Analityka rachunkow bankowych wedtug dokurttew’.

Kopia sprawozdania Rb-34S i wydruk ,Analityki ractkdéw bankowych wedtug
dokumentow’akta kontroli str. 108 i str. 125-131.

Whioski.

Na badanej prébie dowodow kgowych, zapiséw w kegach rachunkowych i sprawozdania

Rb -34S kontroler ustalite w miesacu grudniu 2014 r. kontrolowana jednostka dokongwat
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wydatkéw: na cele oraz w granicach kwot ustalonwciplanie finansowym, w terminach
ptatngci okreslonych na fakturach, rachunkach, oraz w wyscoko wynikajacej
ze sprawdzonych pod wzglem formalnym i rachunkowym oraz merytorycznym

i zatwierdzonych do zaptaty faktur.

5. Naleznosci.

Na dzien 31.12.2014 r. jak wynika z ewidencji kgowej i zbiorczego sprawozdania Rb-N
o stanie nalenosci oraz wybranych aktywow finansowych spgiizonego wedtug stanu na IV
kwartat 2014 r. Przedszkole nie posiadato fradé¢ wymagalnych. W pozycjN 5 i N5.3 ww.
sprawozdania wykazana jest kwota 502,41 zt. Kwat® thadwyka podatku naliczonego nad
naleenym. Ww. kwota wynika z konta 225 — VAT. Kopia spazdania Rb-N -akta kontroli

str. 132.

6. Zobowigzania.

Z zapisobw w ksigach rachunkowych (na kontach zespotu 2) i sprawmwiad Rb-Z
sporadzonego wg stanu na koniec IV kwartatu 2014 r. Wgnize jednostka na dzie
31.12.2014 r. nie posiadata zobewarn wymagalnych. Kopia sprawozdania Rb-Z

sporadzonego wg stanu na koniec IV kwartatu 201akta kontroli str. 133 - 134.

Ogolna kwota skontrolowanych wydatkow dla ket i WRD wynosi kwet 97 791,39 zt,
(co stanowi 11,41 % planowanych wydatkéw i 11,45w)konanych wydatkow), w tym
wydatki z budetu w kwocie 78 661,33 zt , (co stanowi 10,25 Y%npilaanych wydatkow
i 10,27 % wykonanych wydatkéw), wydatki WRD w kweod9 130,06 zt (co stanowi
11,41 % planowanych wydatkow i 11,45 % wykonanygtuatkow).

7. Kontrola dokumentacji w zakresie podatku od towabw i ustug (VAT)

Przedszkole nr 29 od 01.01.2014 r. w zakresie apdiipodatku od towaréw i ustug, dziata
w ramach jednego podatnika, ktérym jest Miasto RAznPlac Kolegiacki 17
61 — 841 Pozmg NIP 209-00-01-440, Regon 631257822. Piaxy sposéb rozlicze
podatku od towaréw i ustug zostat wprowadzony gdaeniem nr 1/2014/P Prezydenta
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Miasta Poznania z dnia 02.01.2014 r. zdeeniem zmieniacym nr 397/2014/P z dnia
30.06.2014 r. w sprawie zasad rozlitzeodatku od towaréw i ustug oraz spgizania
deklaracji VAT-7 przez Miasto Pozha

W toku czynnéci kontrolnych sprawdzono:

» prawidliowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za nyesyrudzié 2014 r.
pod wzgtdem formalnym i rachunkowym,

» zgodnac¢ danych, wynikajcych z deklaracji z rejestrami sprzega zakupu,

» prawidiowa¢ odzwierciedlenia w dokumentacjirédtowej wszystkich czynrigi
sprzedaowych i zakupowych, dokonanych przez jedne@skKontrolowam w okresie
objetym kontroh.

Wyniki prawidtowdsci sporadzania deklaracji elementarnej VAT-7e pod wezgm

formalnym i rachunkowym zgod&é danych wykazanych w deklaracji oraz prawidtidao

sporzdzenia rejestru sprzedai rejestru zakupu przedstawione zostalty w kwestimszu

kontroli - akta kontroli str. 135 - 139.

W grudniu w 2014 r. Przedszkole uzyskato dochodyyiu optat za pobyt dzieci
w Przedszkolu po godzinie 13,00, zgwienie dzieci, zazywienie nauczycieli oraz za
wynajem pomieszcze Przedszkola. Ustugiswiadczone przez jednostki §wiatowe
w zakresie ksztalcenia i wychowania (optaty za palryeci w przedszkolu, za iywienie
dzieci w przedszkolu i za viywienie nauczycieli) oraz dostawy towarow i ushagiym
Zwigzane, zwolnioneasz opodatkowania podatkiem VAT na podstawie artud 1 pkt 26
ustawy o VAT.

Wynajem pomieszczePrzedszkola za odptatéwa stanowiswiadczenie ustug w rozumieniu
art. 5 pkt 1 w zwjzku z art. 8 ust. 1 ustawy o podatku VAT i podleg@odatkowaniu
podatkiem VAT wedtug stawki 23%. Jednostka kontn@oa za wynaie w grudniu
pomieszczenia wystawita w dniu 10.12.2014 r. faktMAT nr 024/2014 i 025/2014.
Swiadczone przez jednosthustugi wynajmu pomieszcagak wynika z ww. faktur zostaty
opodatkowane podatkiem VAT wedtug stawki 23%.

7.1. Kontrola prawidtowosci sporzadzenia rejestru sprzeday.

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresiawpdiowasci sporzadzenia
rejestru sprzedy wynika, ze:
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1. Kontrolowana jednostka w 2014 r. prowadzita ,Rejesprzeday” wedtug wzoru
bedacego zaicznikiem nr 2 do zawzlzenia nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania
z dnia 2.01.2014 r. Kopia ,Rejestru sprzegda akta kontroli str. 140 — 142.

2. W badanym okresie w jednostce kontrolowanej wpibt czynnaci o charakterze
sprzedaowym:

2.1. pobor optat za pobyt dziecka w Przedszkolwgpdzinie 13.00, pobor optat za
wyzywienie dzieci w Przedszkolu i pobdr optat zazymyienie personelu —
nauczycieli. Podstayv do poboru ww. opfat byly ,Porozumienia” zawarte
Zz rodzicami dzieci ueszczagcych do PrzedszkalaPowyzsze zagadnienie
zostato opisane w pkt 1 i 3.2.1. sprawozdania,

2.2. pobor czynszu za wyrsg pomieszczenia przedszkola.

Podstaw do poboru czynszu byly umowy najmu pomiesicz@owysze
zagadnienie zostato opisane w pkt 3.2.2. sprawoadan
3. W rejestrze sprzedg za miesic grudzié 2014 r. wykazana zostata:
3.1 sprzeda zwolniona z podatku VAT:

* w kwocie 2887,50 zt wynikaga z wystawionej w dniu 31.12.2014 r.
wewretrznej faktury VAT nr 11P/2014 za pobyt dzieci wz@dszkolu po
godzinie 13.00,

e w kwocie 743450 zt wynikaga z wystawionej w dniu 31.12.2014 r.
wewretrznej faktury VAT nr 12P/2014 zaywienie dzieci i nauczycieli.

W ww. fakturach nie zostata wskazana podstawa pmamrolnienia z podatku, czym

naruszono przepisy art. 106e ust 1 pkt 19 a ustadnjia 11.03.2004 r. o podatku od
towarow i ustug (Dz.U. (Dz.U.2011.177.1054 ze zm.).
3.2.sprzeda opodatkowana stawlk23%:

 w kwocie netto 100,00 + VAT w kwocie 23,00 zt wyajkca z wystawionej
w dniu 10.12.2014 r. faktury VAT MP nr 024/2014za wynagte pomieszczenia,

 w kwocie netto 100,00 + VAT w kwocie 23,00 zt wyajkca z wystawionej
w dniu 10.12.2014 r. faktury VAT MP nr 025/2014za wynagte pomieszczenia.

Kopie skontrolowanych faktur wewtrznych i faktur za wynajem pomieszézeakta

kontroli — str. 143 — 146.

4. Optaty za pobyt dzieci w przedszkolu zaewidencjomosyzostaty w ksgach budetu
na koncie 720 — ,Przychody z tytutu dochodéw metdwych”, a optaty z tytutu
zywienia dzieci i personelu oraz za wytaj pomieszczenia Przedszkola
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zaewidencjonowane zostaty w &gach WRD na koncie 760 — ,"Pozostate przychody
operacyjne”, zgodnie z zapisami w Zakladowym Plagoat. Wydruk konta 720 i konta
760 —akta kontroli str. 147 — 148 Wykazane w rejestrze sprzegi&kwoty zgodne $z
kwotami wykazanymi na ww. kontach oraz z kwotamkeaganymi w fakturach.
Nieprawidtowosci.
W wystawionych przez Przedszkole w dniu 31.12.2@14vewrgtrznych fakturach VAT:
nr 11P/2014 za pobyt dzieci w Przedszkolu po gadzir8.00 i nr 12P/2014 zaywienie
dzieci i nauczycieli nie zostala wskazana podstgnawvna zwolnienia z podatku, czym
naruszono przepisy art. 106e ust 1 pkt 19 a ustadnja 11.03.2004 r. o podatku od towarow
i ustug (Dz.U. (Dz.U.2011.177.1054 ze zm.).

7.2. Kontrola prawidtowosci sporzadzenia rejestrow zakupu.

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresievpdiowasci sporadzenia
rejestru zakupow wynikae:

1. Kontrolowana jednostka w 2014 r. prowadzita reje&akupy srodkow trwatych”
wedtug wzoru bdacego zatcznikiem nr 2a do zasdzenia nr 1/2014/P Prezydenta
Miasta Poznania z dnia 2.01.2014 r. oraz rejestkiipy pozostate” wedtug wzoru
bedacego zaicznikiem nr 2b do ww. zasdzenia. Kopie ww. rejestrow -akta
kontroli str. 149 — 153.

2. W rejestrze ,Zakupyrodkow trwatych” nie zaewidencjonowanadnych faktur.

3. W rejestrze ,Zakupy pozostate” zaewidencjonowarstaty faktury dotycace zakupu
mediéw i optat za ustugi telefoniczne, internetazaine z dziatalniwia opodatkowan
podatkiem VAT. Kopie faktur gfych w ww. rejestrze akta kontroli str. 154 — 171.

Nieprawidtowosci.
W rejestrze ,Zakupy pozostate” w pozycji 2 nieprdiwivo podana zostata data wptywu
faktury do jednostki, (tj. w rejestrze wpisano 222014 r. a na fakturze jest 12.12.2014 r.), w

pozycji 3, 5 i 6 nieprawidtowo zostaty podane datystawienia faktur (tfj. w rejestrze w
pozycji 3 wpisano 28.11.2014 r. a na fakturze [26111.2014 r., w pozycji 5 wpisano
12.12.2014 r. a na fakturze jest data 11.12.2Q014 poz. 6 wpisano 21.11.2014 r. a na fakturze
jest data 20.11.2014 r.).
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7.3. Kontrola prawidtowosci sporzadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e.

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresiawpdiowgici sporadzenia
deklaracji elementarnej VAT-7e za migsigrudziéd 2014 r. pod wzgdem formalnym
i rachunkowym wynikaze

1. dane zawarte w deklaracji zgodnge s danymi wykazanymi w rejestrze sprzegla
i w rejestrach zakupow oraz z ewidenkpiegowa (konto 225). Kopia deklaracji za
mieskc grudzié - akta kontroli str. 172 — 173.Wydruk konta 225 Rozrachunki
wewrgtrzne z tytutu podatku VAT, wydruk konta 225 i karg20 —akta kontroli str.

172 - 177.

2. deklaracja wraz z rejestrem sprzeglaejestrem zakupgrodkow trwatych i rejestrem
zakupu pozostatycBrodkow trwatych zostata przekazana dyogektronicza do
Wydzialu Finansowego Uedu Miasta Poznania w dniu 15.01.2015 r. Wydruk
z poczty elektronicznej akta kontroli str. 178 — 181.

3. w grudniu 2014 r. jak wynika z swiadczenia ustnego Dyrektora Przedszkola
i Gtobwnej kstgowej deklaracje VAT za miegie wczéniejsze nie byty korygowane.
Deklaracja VAT za grudzie2014 r. nie byta tate korygowana.

8. Ocena prawidtowdci sporzadzenia sprawozda budzetowych oraz sprawozda

z operacji finansowych.

Oceny prawidtowéci sporadzenia sprawozdaa budzetowych i sprawozdea z operacji
finansowych dokonano w ,Kwestionariuszu kontrolraspozda” akta kontroli str. 182 —
184.

Kontroli poddano:

* sprawozdania bugtowe sporgdzone za okres od pagku roku do 31.12.2014 r.:
Rb-27S, Rb-28S, Rb-34S. Kopie sprawazladzetowychakta kontroli str. 67, 81-
81a, sprawozdania w zakresie operacji finansowych gmanych wg stanu na
koniec IV kwartatu 2014 r.: Rb-N, Rb-Z. Kopie sp@tda akta kontroli str. 132 -
133.

Whioski.
W sprawozdaniach badtowych Rb-27S, Rb - 28S, Rb—34S oraz sprawozdamaperacji

finansowych Rb-N i Rb-Z wykazane dane zgodaez sdanymi wykazanymi w ewidenciji
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ksiggowej. Ww. sprawozdania zostaty spgtzone zgodnie z przepisami prawa glagcymi

zasady ich sposzlzania

9. Kontrola gospodarki pieni¢znej.

9.1. Kontrola operacji gospodarczych aganych z wydatkami wygbujacymi narachunku
podstawowym jednostki i na wydzielonym rachunkunjestki budetowej w okresied
01.12.2014r. do 31.12.2014 r.

Skontrolowane dowody kgjowe dokumentgpe poniesione przez jednosthkvydatki

w ww. okresie przedstawione zostaty w p@ziym zestawieniu

Tabela nr 6
Miesiac Nr wyciagu | Nr raportu | Nr ksiegowe | Nr listy | Potwierdzenie na| Rodzaje sprawdzonych dowodéw|
bankowego kasowego sprawdzonyc | ptac dowodach ksiegowych
h dowodow procedur
kontroli
tak nie
grudzien od nr 201 z| Nr 12/2014 za| Od nr 255 do| od nr 72 do| x Faktury zewRtrzne, faktura
(budiet) 01.12.2014 r. dg okres od 1 do| nr 279 nr78 wewrgtrzna, wycigi bankowe, KP,
nr 219 z| 31.12.2014 . KW, listy ptac, polecenia
31.12.2014 . ksiggowania, deklaracja podatkowa i
deklaracja ZUS. deklaracja podatku
VAT raport kasowy Potwierdzenia
wplaty za pobyt w Przedszkolu.
grudzien od nr 207 z dnig Nr WRD | Od nr 264 do | Brak list X Faktury zewgtrzne, faktura
(WRD) 01.12.2014 r. dg 12/2014 za| Nr 286 wewrgtrzna, wycigi bankowe, KP,
225 z dnia| okres od KW, polecenia ksigowania,
31.12.2014 r 01.12.2014 r. do potwierdzenia wptlaty zaywienie
31.12.2014 .

Zrodto: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentaajianej jednostki.

W wyniku kontroli dowoddéw ksigowych dotyczcych wydatkéw obejmuagych okres od

01.12.2014 r. do 31.12.2014 r. (przedstawionyclowyzszej tabeli) stwierdzonae:

e zapisy dotyczce operacji gospodarczych w skontrolowanych wyach bankowych
zgodne g z dowodamirodiowymi (fakturami, rachunkami, listami ptac),

e dowody ksggowe zostaty sprawdzone pod wadgm merytorycznym i formalno -
rachunkowym przez uprawnione osoby,

» sposoéb ujcia operacji w kgigach rachunkowych (na kontach dgowych i klasyfikacja
budzetowa ) podany jest na zakonych do wyeigéw bankowych dekretach wydrukach
Z systemu komputerowego oraz na odwrocie faktur,

* na dowodach ksgowych i w ww. wydrukach wskazana jest klasyfikaojaetowa,

e w dokumentacji znajdaj sic wszystkie wycigi bankowe dokumentayge operacje

pienizne dokonywane za peednictwem banku,
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e salda pocatkowe w wychgach bankowych zgodney g saldami kacowymi wyckagu
Z dnia poprzedniego,

 dowody ksggowe dokumentgce poniesione wydatki (faktury, rachunki, listy @ta
spetniaj wymogi okrélone w art. 21 1 22 uor.,

zobowhzania regulowane byly w terminach zaptaty d&kmeych na fakturach,
i w terminach wynikajcych z przepisow prawa (sktadki na rzecz ZUS, zklioa podatek
dochodowy od 0s6b fizycznych i wynagrodzenia, pekisfAT),

dowody ksggowe zostaty zatwierdzone do zaptaty przez DyrekRizedszkola.

9.2. Rozliczenia finansowe.

Obstug; rachunkéw bankowych w 2014 r. wykonywat ING — Ba&hski.

Do dysponowania saldami rachunkéw bankowych Priediszorzy wykonywaniu operaciji
finansowych wykonywanych za fgednictwem Internetu upovmione bylty 4 osoby:
dyrektor— grupa A, nauczyciel wyznaczony przez Dyrektorazras nieobecroi dyrektora
pani M.L. grupa A, giéwna ksgowa — grupa B i specjalista ds. ptac — grupa Bodhge

z ,Formularzem uprawnié do autoryzacji transakcji wymagane byly dwa elekiczne
podpisy, tj. podpis Dyrektora i Gtownej kgowej (w zakresie operacji gospodarczych
biezacych poza ptacami) lub Dyrektora i specjalisty giac (w zakresie wynagrodzelub
podpis osoby wyznaczonej na czas nieob&dnoyrektora i Gtownej ksigowej, lub podpis
osoby wyznaczonej na czas nieobécnoDyrektora i specjalisty ds. ptac (w zakresie
wynagrodze). Kopia formularza uprawnie— akta kontroli str. 185 — 188.

Whioski.

Na wybranej do kontroli probie dowodow &gowych dokumentagych wydatki miesica
grudnia 2014 r. nie stwierdzono nieprawididaio w zakresie operacji piegianych
prowadzonych za geednictwem banku.

9.3. Prowadzenie gospodarki kasowej.

Szczegotowe informacje dotygze prowadzenia w 2014 r. gospodarki kasowej pragdsho

w ,Kwestionariuszu kontroli gospodarki kasoweita kontroli str. 189- 191.

Z ww. kwestionariusza wynikage jednostka kontrolowana prowadzita w 2014 r. gdspie
kasowa w oparciu o ,Zarzdzenie wewatrzne nr 13/2011 Dyrektora Przedszkola nr 29 z dnia

1 stycznia 2011 r. w sprawie wprowadzenia procgadspodarki kasowej” .
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Kontrola objcte zostaty raporty kasowe spadzone w grudniu 2014 r. dla bietu i WRD
wymienione w tabeli nr 6.
Kontrola ww. raportéw kasowych zostata przeprowadze zakresie:
e ujmowania operacji kasowych w raportach,
» zachowania zgodsoi przychodu pobranej z banku gotéowki do kasy z ald&mi
potwierdzagcymi operagi,
» kompletndci i prawidtowdci dowodow kasowych, w tym, czy zawieraly numery
identyfikacyjne,
e zgodndci zapisOw w raportach kasowych z dowodanddtowymi,
* ujmowania operacji kasowych w migsu obgtym kontroh,
* czy ugte w raportach kasowych dowody é&gowe 4 poddane procedurom
kontrolnym, tzn. kontroli pod wzgtlem merytorycznym i formalno — rachunkowym,
e czy dowody ksigowe zatwierdzaneyrzez upowznione do tego osoby,
e czy sprawdzenia raportéw kasowych dokonuje upramynpracownik.
Whioski.
Na wybranej do kontroli prébie dowodéwrdodiowych dokumentagych operacje
gospodarcze dokonywane zaspmmnictwem kasy stwierdzonase gospodarka kasowa
prowadzona byla prawidtowo.

Nieprawidlowosci.

Pracownik, ktéremu powierzono obawki z zakresu prowadzenia kasy prowadzit ewidencj
drukowscistego zarachowania zggianych z gospodagkasows, co mae wskazywad, ze nie
zostat zapewniony prawidtowy nadzér nad gospagd&dsovs. Powyzsze nie spetnia zasad
standardéw kontroli zasdczej dla sektora finanséw publicznych zawartycKemunikacie
Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16.12. 2009 r., asxezegolnéci standardu nr 14 lit ¢)
»Szczegotowe mechanizmy kontroli dotyce operacji finansowych i gospodarczych”. Kopia

zakresu obowizkOw kasjera -akta kontroli str. 6.

10. Racjonalnaé¢, celowdé¢, legalnaé¢ w gospodarowaniusrodkami publicznymi.

Na podstawie sprawdzonych dowodoéw eksiwych kdacych podstaw dokonywania
w grudniu 2014 r. wydatkow (z baetu i z Wydzielonego Rachunku Dochoddow) kontroler
ustalit, ze wydatki zesrodkéw publicznych w badanym okresie dokonywane lbgtjonalnie

zgodnie z celami oké®onymi w statucie jednostki oraz w granicach kwdredlonych
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w planie finansowym Przedszkola. Zobgrania wynikajce ze skontrolowanych faktur
i rachunkéw zaptacono przelewami w terminach ékreych na fakturach lub w terminach
okreslonych przepisami prawa (sktadki na rzecz ZUS,czdlli na podatek dochodowy od
0so6b fizycznych, wynagrodzenia) a w przypadku zakugotéwkowych zaptaty dokonano
w dniu zakupu. Wszystkie wydatki bietu i WRD zostaty wykonane do wysakoustalonej
w planie finansowym na 2014 r. oraz zgodnie z psapi prawa dotyccymi

poszczegolnych rodzajow wydatkow.

11. Prawidtowcéé prowadzenia ksag rachunkowych, ujmowania  operacji

gospodarczych i finansowych w kggach rachunkowych.

SzczegoOtowe informacje dotygze prowadzenia kgj rachunkowych ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w kgach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu
kontroli akta kontroli, str. 192 — 196.
Kontroler ocenit prawidtow& prowadzenia kgg rachunkowych w stosunku do migsa
kontrolowanegoW szczeg6lnéci sprawdzono:
» czy jednostka prowadzi wymagane przepisami ustawyachunkowsci ksicgi
rachunkowe,
» czy kskgi rachunkowe prowadzonea szgodnie z wymogami okénymi
w przepisach prawa,
» sprawdzono kompletsé zapisow ksigowych i ich udokumentowanie,
» czy dowody ksjgowe zawieray klasyfikacg budzetowy oraz dekretagj kontowy
wydatkow.

W toku kontroli w przedstawionym wgj zakresie ustalonae:
» Jednostka kontrolowana prowadzi wszystkie e¢disi rachunkowe wymagane
przepisami prawa.
» Ksiegi rachunkowe prowadzonea skomputerowo przez Gitéwnego kgbwego
w siedzibie jednostki przy wykorzystaniu programsicgowego Progman Finanse
DDJ 10.0.0. firmy Wolters Kluwer SA.

e Zapisy w kstgach rachunkowychasudokumentowane dowodami kgowymi.

» Dowody ksegowe wydatkow spetniajwymogi art. 21 ustawy o rachunkoyen
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* Dowody kstgowe wydatkéw zawierajpotwierdzenie sprawdzenia pod wagm
merytorycznym, formalno — rachunkowym oraz zatwzerde do zaptaty

Nieprawidlowosci.

1. Koszty wynikaace z faktur ewidencjonowane byly w &gach rachunkowych (kontach
zespotu 4) w dacie dokonania wydatku zamiast wedagptywu faktury do jednostki.
Stanowi to naruszenie przepiséw art. 4 ust. 2 wazkui z art. 24 ust. 2 ustawy
o rachunkowséci oraz zasad funkcjonowania kont zespotu 4 d&rg/ch w rozporadzeniu
Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawiezegolnych zasad rachunkawaio
oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetéw jednostek samadu terytorialnego,
jednostek bugketowych, samordowych zaktadow bugktowych, pastwowych funduszy
celowych oraz p@stwowych jednostek budtowych majcych siedzik poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej. Wydruki dekretéw dotycych ksegowania kosztow w dacie
dokonania wydatky akta kontroli str. 197 — 203.

2. Do konta 201 - Rozrachunki z dostawcami i odbion€ando konta 221 — ,Nalenosci
z tytulu dochoddéw budktowych”, nie byly prowadzone indywidualne konta
rozrachunkowe, na ktérych ewidencjonowane winng pszypisy i wptaty nalenosci za
zywienie i za pobyt dziecka w Przedszkolu. Pesae stanowi naruszenie zasad
funkcjonowania ww. kont okéonych w rozporadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010 r. w sprawie szczegOlnych zasad rachunkoworaz planéw kont dla budtu
panstwa, budetow jednostek samamdu terytorialnego, jednostek htetowych,
samoradowych zaktadow bugtowych, pastwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budtowych majcych siedzik poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 289).

3. Przypis nalenosci za pobyt dziecka w Przedszkolu na koncie 22Naleznosci z tytutu
dochoddéw bugetowych oraz na koncie 201 ,Rozrachunki z dostawdaodbiorcami”
zostat dokonany w dniu 31.12.2013 r. na podstawierzzego ,Zestawienia naleosci”

(nr dokumentu 323). Powrgze wskazujeze na koncie 221 i na koncie 201 zapisy nie byty
dokonywane na bigco, czym naruszono przepisy art. 24 ust. 1 i ustusfawy

o rachunkowséci.
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12. Ocena funkcjonowania kontrolowanej jednostki. Me.chanizmy kontroli w zakresie

gospodarki finansowe;j.

Kontrolowana jednostka posiada regulacje wegvame dotyczce gospodarki finansowej,

prowadzenia rachunkowao oraz gospodarowania mieniem.

Polityka rachunkowsci zawierata elementy wymagane przepisami  prawa

a w szczegOlmei przepisami art. 10 ust. 1 ustawy o rachunkaiyjoza wyptkiem
uregulowa dotyczcych czstotliwosci dokonywania odpisow amortyzacyjnych.
Skontrolowane dowody kgyjowe (faktury, rachunki, listy ptac) ¢bace podstaw
wydatkow za badany okres byly sprawdzone pod gdegh formalno — rachunkowym
przez Gtown ksieggowa a pod wzgidem merytorycznym i zatwierdzone do zaptaty przez

Dyrektora Przedszkola.

13. Ustalenia kontroli.

Przeprowadzona kontrola w oparciu o wyhraoroly dowodow zrodiowych wykazata

wymienione niej nieprawidtowdci:

1. W ,Zasadach polityki prowadzenia rachunkowdci” wprowadzonej zarglzeniem
nr 10/2013 z dnia 08.11.2013 r. w sprawie zasa@daenia rachunkowoi nie zostata
ustalona cgstotliwos¢ dokonywania odpisow amortyzacyjnystodkow trwatych powyej
3 5000,00 =zt Stosownie do przepisow art. 10 ust. pkt 2 ustawy
o rachunkowéci, w zwiazku z art. 32 ustawy o0 rachunko$eo i przepiséw ustawy
o podatku dochodowym od o0s6b prawnychestatliwos¢ dokonywania odpisow
amortyzacyjnych nalkg ustalt w dokumentacji opisagej przygte zasady rachunkowa.

2. Do konta 201 , Rozrachunki z dostawcami i odbiortando konta 221 — ,Nalenosci
z tytulu dochodow bugktowych” nie byly prowadzone indywidualne konta
rozrachunkowe dla rodzicow dzieci wszczagcych do przedszkola. Powsze stanowi
naruszenie zasad funkcjonowania konta 221 stkmgch w rozporzdzeniu Ministra
Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegiirzasad rachunkowa oraz planéw
kont dla budetu pastwa, budetow jednostek samamdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samordowych zaktadow bugtowych, pastwowych funduszy celowych
oraz pastwowych jednostek budtowych majcych siedzih poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 rzpa89).
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. Przypis nalenosci za pobyt dziecka w Przedszkolu i zavienie zostat dokonany w dniu
31.12.2013 r. na podstawie zbiorczego ,Zestawipoisvierdzé odptatndci rodzicow za
Przedszkole” i zbiorczego zestawienia potwiefdzedptatndci za zywienie dzieci

I nauczycieli” za mieac grudzié. Wpilaty odptatnéci na kontach 201 i 221
ewidencjonowane byty w dniu dokonania wptaty w kaat zbiorczych wynikagych

Z wyciagbw bankowych.

. W wystawionych przez Przedszkole w dniu 31.12.202ewretrznych fakturach VAT:
nr 11P/2014 za pobyt dzieci w Przedszkolu po gadzi3.00 i nr 12P/2014 zaywienie
dzieci i nauczycieli nie zostata wskazana podstaveavna zwolnienia z podatku, czym
naruszono przepisy art. 106e ust 1 pkt 19 a ustawpia 11.03.2004 r. o podatku od
towarow i ustug (Dz.U. (Dz.U.2011.177.1054 ze zm.).

. W rejestrze VAT ,Zakupy pozostate” w pozycji 2 prawidlowo podana zostata data
wptywu faktury do jednostki w rejestrze wpisano 1222014 r. a na fakturze jest
12.12.2014 r.), w pozycji 3,5 i 6 nieprawidiowo tadg podane daty wystawienia faktur
(tl. w rejestrze w pozycji 3 wpisano 28.11.2014ar.na fakturze jest 26.11.2014 r.,
w pozycji 5 wpisano 12.12.2014 r. a na fakturze jds12.2014 r., w pozycji 7 wpisano
21.11.2014 r. a na fakturze jest 20.12.2014 r.).

. Koszty wynikajce z faktur ewidencjonowane byly w &gach rachunkowych (kontach
zespotu 4) w dacie dokonania wydatku zamiast wedagptywu faktury do jednostki.
Stanowi to naruszenie przepiséw art. 4 ust. 2 wazwi z art. 24 ust. 2 ustawy
o rachunkowséci oraz zasad funkcjonowania kont zespotu 4 d&rg/ch w rozporadzeniu
Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawiezegollnych zasad rachunkdwaio
oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetéw jednostek samadu terytorialnego,
jednostek bugzetowych, samoedowych zaktadow bugtowych, pastwowych funduszy
celowych oraz pastwowych jednostek budtowych majcych siedzih poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej.

. Pracownik, ktéremu powierzono obazki z zakresu prowadzenia kasy prowadzit
ewidencg drukow scistego zarachowania zyzanych z gospodagkkasows, co mae
wskazywa, ze nie zostatl zapewniony prawidtowy nadzor nad gdapga kasowa.
Powyzsze nie spetnia zasad standardow kontroli stzej dla sektora finanséw
publicznych zawartych w Komunikacie Nr 23 Miniskamansow z dnia 16.12. 2009 r., aw
szczegolnéci standardu nr 14 lit ¢) ,Szczegdétowe mechanizrogtkoli dotyczce operacji

finansowych i gospodarczych”.
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Na tym sprawozdanie zakéczono.
Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostatpnédwione z Dyrektorem

kontrolowanej jednostki i Gtownksiggowa.

Zgodnie z art. 33 ust. 5 6 ustawy o systemigiaty oraz 8§ 40 w zw. 1 ust. 3 zadzenia nr
873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 2012.r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaenia Prezydenta Miasta Poznania przezatlrgliasta
Poznania kierownikowi kontrolowanej jednostki prdegglje prawo przedstawienia,
w terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdantanswiska wobec zawartych w nim
ustalé ocen, uwag i wnioskow.

Sprawozdanie zostatlo spadzone w dwdch jednobrzagych egzemplarzach, z ktérych
jeden otrzymuje jednostka kontrolowana, a drugijduja st w dokumentacji Biura Audytu
Wewrgtrznego i Kontroli. Do wiadomii kopie sprawozdania otrzymalj Skarbnik Miasta
Poznania i Dyrektor Wydziatu &iaty Urzedu Miasta Poznania.

Kontrole odnotowano w kgizce kontroli znajdujcej sk w jednostce kontrolowanej pod

pozych 65.

Pozna dnia 05.06.2015 r.

Podpis kontrolera............ccoooiiiiiiii Jadwiga Krol
/-1
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