AWK-I1.1711.2.11.2015

Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34amvz art. 5¢ pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2

i ust. 4-6 ustawy o systemigwiaty z dnia 07.09.1991 r. w Poziskie] Ogolnoksztakrej
Szkole Muzycznej | Stopnia Nr 1 im. Henryka Wienskego, 61 736 Pozhaul. Solna 12
przez Jadwig Krol, gtbwnego specjaligtBiura Audytu Wewgtrznego i Kontroli Urzdu
Miasta Poznania. Kontrolagia jest w planie kontroli Biura Audytu Wewtnznego i Kontroli

na rok 2015, zatwierdzonym przez Prezydenta MiBstanania. Kontrola prowadzona jest
w trybie i na zasadach oktenych w zarzdzeniu Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania
z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trylmeprowadzania kontroli z upowaenia
Prezydenta Miasta Poznania przez ddriiasta Poznania. Zawiadomienie o kontrakita
kontroli str. 1.

Kontrola zostata przeprowadzona w dniach od 04@¥s2. do 07.05.2015 r. (4 dni robocze).

I. Przepisy kedace odniesieniem dla prowadzonej kontrali:

e ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publiczr{ipzhU.2013.885 j.t.),

e ustawa z dnia 29 wrgeia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2013 Nr 330 j.t.),

* ustawa z dnia 7 wrZria 1991 r. o systemigdwiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
j-r),

e ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikammoszdowych (Dz. U. 2014.
1202, j.t.),

e ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedziadnpa naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz. U. z 2013 r. Nr 168 j.t.),

e rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.wasvie szczegoélnych zasad
rachunkowéci oraz planow kont dla budtu pastwa, budetow jednostek samadu
terytorialnego, jednostek baoetowych, samowddowych zaktadéw budatowych,
panstwowych funduszy celowych orazqsawowych jednostek budtowych majcych

siedzilg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dzz 2013 r. poz. 289),



rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. prawie szczegotowej
klasyfikacji dochodoéw, wydatkow, przychodow i robpckdw orazrodkow pochodzcych
zezrédet zagranicznych (Dz. U.2014.1053 j.t. ze zm.),

rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 16.01.2014 r. wagfe sprawozdawcZoi
budzetowej (Dz. U.2014.119),

rozporadzenie Ministra Finans6w z dnia 4 marca 2010 r. wawie sprawozda
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresperacji finansowych (Dz. U.
2014.1773j.t),

ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardsiug ( Dz. U. 2011.177.1054
ze zmianami),

rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2013wr.sprawie zwolnié
od podatku od towarow i ustug oraz warunkow stosoavaych zwolnia (Dz. U.
2013.1722 ze zmianami),

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 3 grudnia 2013 sprawie wystawiania faktur
(Dz. U. 2013.1485),

rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 23 grudnia 2013wr.sprawie towarow
i ustug, dla ktérych obnma st stawle podatku od towardw i ustug, oraz warunkdéw
stosowania stawek obminych ( Dz. U. 2013.1719),

uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznaniadmia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednobigzetowych Miasta Poznania,
prowadacych dziatalné¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrZeia 1991 r. o systemie
oswiaty, ze zmianami dokonanymi uchwalNr XXXV/517/VI/2012 Rady Miasta
Poznania z dnia 10 lipca 2012 r., uchwat LIV/817/VI/2013 Rady Miasta Poznania
z dnia 09.07.2013 r. i uchveghr LXXI111/1148/V1/2014 Rady Miasta z 23.09.2014 r.
zarzadzenie Nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania a @8i01.2014 r. w sprawie
zasad prowadzenia rozliczgpodatku od towardw i ustug oraz spgdzania deklaraciji
VAT przez Miasto Pozna(zmienione zargdzeniem Nr 397/2014/p z dnia 30.06.2014 r.),
pismo Okolne Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznaxiiaia 2 stycznia 2014 r. w sprawie
instrukcji do jednolitego planu kont dla jednostbkdzetowych i samorgowych

zaktadéw budetowych.



Il. Cel kontroli.

Celem kontroli jest ocena prawidtowsd prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelngci prowadzonej ewidencji dochodéw i wydatkdw, spidaenie zgodndi
sporadzanych sprawozdaz ewidencj ksiggowa oraz gospodarowanie mieniem.

Kontrola przeprowadzona zostata pod wdgim nasgpujacych kryteriow:

* legalnaci, ktdra obejmuje zgodsé dziatania z przepisami prawa powszechnie
obowiazujacego, przepisami prawa wewgrenego, umowami, decyzjami w sprawach
indywidualnych oraz innymi rozstrzygmiami podgtymi przez uprawnione
podmioty,

e gospodarngci, czyli zgodnéci dziatamn kontrolowanej jednostki z zasadami
efektywnego gospodarowania (tj. osadacsci i minimalizacji naktadow/kosztow
prowadzonych dziata przy zachowaniu wymaganej jakd | wydajnaci
(. uzyskania najlepszych efektow przy rwie najmniejszych naktadach),

» celowaci, ktora obejmuje zgoddé z celami okrdonymi dla kontrolowanej
jednostki lub dziatalnii, stosownie do metod &rodkow odpowiednich dla
osiagniecia tych celow,

* rzetelndgci, ktéra obejmuje wypetnianie oboyzkOw z naleyta starannécia,
sumiennie i terminowo, wykonywanie zobawén zgodnie z ich tr&ia,
przestrzeganie wewitrznych regut funkcjonowania jednostki, dokumentoiga
okreslonych dziata lub standw faktycznych zgodnie z rzeczywiste, we wigciwej

formie i wymaganych terminach.

[1l. Zakres kontroli oraz okres obj ety kontrol .

A) Kontrola wewntrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowaneginostce w 2014 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wyych dochoddéw i wydatkéw eflych
w 88 klasyfikacji budetowej z 2014 r. Ww. sprawdzenia dokonano na puadstedoboru
préby dowodowzrddtowych za okres od 01.12.2014 r. do 31.12.2014 r

Kontrol g objeto:
» stosowanie procedur kontroli dochodow i wydatkowkatyywanych zesrodkow,

publicznych, w tym zgodriai z planem finansowym,



» stosowanie zasad wphej oceny celowdti ponoszonych wydatkow,
e prawidtowas¢ prowadzenia kgg rachunkowych,

e prawidtowa¢ sporadzania sprawozaabudzetowych, sprawozdaw zakresie operacii

finansowych, badanie zgodiwb danych wykazanych w ww. sprawozdaniach z ewigenc

ksiegowa,
« prawidtowad¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych wveicdach
rachunkowych,

» zasady gospodarowania mieniem.

W toku czynnéci kontrolnych sprawdzono ta&:
» prawidiowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za nyegjrudzié 2014 r.

pod wzgtdem formalnym i rachunkowym,
» zgodndc¢ danych, wynikajcych z deklaracji z rejestrami sprzega zakupu,

» prawidiowa¢ odzwierciedlenia w dokumentacjirédtowej wszystkich czynrigi

sprzedaowych i zakupowych, dokonanych w okresieatyan kontroh.

Kontrole przeprowadzono w oparciu 0 obaaijace w 2014 r. przepisy prawa.

IV. Przeprowadzone kontrole zewrtrzne realizacja wydanych zaleca pokontrolnych.

Biuro Audytu Wewntrznego i Kontroli w ostatnich trzech latach niezgprowadzato
w Poznaskiej Ogolnoksztalieej Szkole Muzycznej | Stopnia Nr 1 kontroli.

V. Informacje ogdlne o jednostce.

Poznaska Ogoélnoksztatca Szkota Muzyczna | Stopnia Nr 1 jest jednestkidzetowns.

Organem prowadzym jednostk jest Miasto Pozma Nadzor nad dziataldoia jednostki

w imieniu Miasta wykonuje Wydziat &viaty Urzedu Miasta Poznania. Nadzér pedagogiczny

nad jednostk sprawuje Wielkopolski Kurator §Wiaty.

Poznaska Ogolnoksztaira Szkota Muzyczna | Stopnia w 2014 r. dziatata paroiu

o Statut uchwalony przez RadPedagogiczn w dniu 30.11.2005 r. ze zmianami

wprowadzonymi od daty jego uchwalenia, w tym: uchwa 5/2014 z dnia 09.05.2014 r.,
uchwatami nr 25/2014, i nr 26/2014, z dnia 22.0920. oraz uchwatami nr 27/2014 i nr



28/2014 z dnia 03.11.2014 r. Na drzi81.12.2014 r. Szkota posiadata 13 oddziatéw, do

ktérych uczszczato 4cznie 337 ucznidw.

Dyrektorem Szkoty w okresie ohjtym kontrok i w czasie przeprowadzania kontroli jest
Pan Grzegorz Burandt. Ww. zostat powotany na stanowisko dyrektora przezziglenta
Miasta Poznania zagdzeniem nr 286/2013/P z dnia 26.06.2013 r. nacdd¥1.09.2013 r. do
31.08.2018 r. Ww. jest Dyrektorem Po#ekiej Ogodlnoksztalcej Szkoty Muzycznej

| Stopnia Nr 1 od 01.04.2009r.

Kopia zaradzenia nr 286/2013/P Prezydenta Miasta Poznaniaia 26.06.2013 r. -akta
kontroli str . 2.

Prezydent Miasta Poznania na podstawie art. 47 luststawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzdzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 1591 zrm.) udzielit Panu
Grzegorzowi Burandt Dyrektorowi Szkoty z dniem 1102D09 r. petnomocnictwa w zakresie
szczegotowo okionym w dokumencie o nazwie ,Petnomocnictwo O/1838/3/09” z dnia

17.03.2009. Kopia petnomocnictwakta kontroli str. 3.

W szkole zatrudnionych jest dwéch Wicedyrektordani A.N. od 01.09.2009 r. i Pani R.B.
od 01.09.2012 .

Gtéwna ksiegowa w okresie ohkjtym kontroh i w czasie przeprowadzania kontroli jest Pani
K.Sz. zatrudniona na tym stanowisku na podstawieovyno prag zawartej w dniu
01.09.1998 r. w wymiarze 1 etatu. W aktach osobdwytdwnej ksggowej znajdyj sic:

e dokumenty, z ktorych wynikaze spetniala ona wymogi do bycia gtdwnym
ksiggowym okrélone w art. 54 ust. 2 ustawy o finansach publichnyc: dokumenty
dotyczace wyksztalcenia (kopiaswiadectwa ukaczenia Szkoty Policealnej
w zawodzie technik ekonomista - specjalizacja fsganrachunkows), dokumenty
potwierdzajce sta pracy na stanowisku kgjowej (wkcej niz 6 lat), dokumenty
o niekaralnéci (informacja z Centralnego Rejestru Karnego adiv.02.2007 r.) oraz
dokumenty potwierdzage peta zdolnd¢ do czynnéci prawnych i o posiadaniu
petnych praw publicznych,

e pismo z dnia 04.01.2010 r., z ktérego wynika Dyrektor powierzyt Gtownej
ksiggowej obowazki okreslone w art. 54 ustawy o finansach publicznych zadni
27.08.2009 r. Kopia pismaakta kontroli str. 4 — 5.



4. Pozostali pracownicy.
Wedtug stanu na dzie31.12.2014 r. w Pozhakie] Ogolnoksztalcej Szkole Muzycznej
| stopnia nr 1 zatrudnionych bylacdznie 108 pracownikéw (76 etatow), w tym: 96
nauczycieli, 6 pracownikOéw zatrudnionych na starséach urzdniczych (3,88 etatu) i 6
pracownikOw na stanowiskach pomocniczych (3,25ugtatVykaz stanu zatrudnienia na
dzien 31.12.2014 r akta kontroli str. 6.

Obowiazki kasjera w 2014 r. wykonywata Pani E.M. W aktach osobowyach. wnajduje
si¢ ,Oswiadczenie o przyciu odpowiedzialnéci materialnej za powierzone piedze
i inne wartdci z dnia 02.01.1996 r. informacja z CentralnegojeReu Skazanych
o niekaralnéci z dnia 07.02.2007 r. Kopia ,Zakresu obaezkoOw wynikapcych

z zajmowanego stanowiska-"akta kontroli str. 7 — 9.

A. Sprawdzenie wewgtrznych regulacji w zakresie gospodarki finansowo ksiggowe]

obowiazujacych w kontrolowanej jednostce w 2014 roku.

1. Ustalenia szczegOtowe dotygeze unormowan wewngtrznych dotyczacych zasad
prowadzenia rachunkowdci:

» Zasady polityki prowadzenia rachunkowosci” wprowadzone zasdzeniem nr
1/2012 z dnia 01.08.2012 r. wraz zazahikami: nr 1 - Zaktadowy Plan Kont, nr 2 —
Klasyfikacja dochodéw i wydatkéw oraz przychodéwozchoddéw, nr 3 —,Ewidencja
kosztoéw wedtug klasyfikacji bugtowej”.

Ww. ,Zaktadowy plan kont” zostat z dniem 01.01.2014lostosowany do wymogow
okreslonych w pémie okdlnym nr 1/2014 r. Prezydenta i Skarbnika $thaPoznania
w sprawie instrukcji do zaktadowego planu kont pldnostek buzetowych z dnia

02.01.2014 r. w zakresie ewidencji podatku VAT.

e ,Instrukcja kontroli i obiegu dokumentéw” podpisana przez Dyrektora POSM
(brak daty wprowadzenia ww. instrukcji).

» Instrukcja w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rzeczowych sktadnikéw
majatku” w Poznaskiej Ogolnoksztalgcej Szkole Muzycznej | Stopnia nr 1 z dnia
01.01.2011 .

» Instrukcja kasowa POSM | St nr 1” z dnia 01.01.2012 r.



» Instrukcja gospodarowania mieniem” w Poznaskiej Ogolnoksztalgcej Szkole
Muzycznej | Stopnia nr 1 z dnia 23.06.2010 r.
» ,Regulamin procedur kontroli finansowej” z dnia 01.01.2009 r.
Kopia ,Zasad polityki prowadzenia rachunkaigb— akta kontroli str. 10 — 44.
Kopia, Instrukcji kontroli i obiegu dokumentéw &kta kontroli str. 45 — 55.
Kopia ,Regulaminu procedur kontroli finansowejakta kontroli str. 56 — 71.
Oceny prawidtowéci opracowania polityki dokonano w kwestionariuskantroli akta
kontroli str. 72 - 76.

Nieprawidtowosci

1. W ,Zasadach polityki prowadzenia rachunkdei® nie okrelono zasad prowadzenia
ewidencji pomocniczej dla dokonywanych odpiséw agracyjnych i umorzeniowych
srodkow trwatych, czym naruszono przepisy art. 17 gkt 1 ustawy o rachunkowm.

2. W ,Instrukcji kontroli i obiegu dokumentéw” (8 11kp1) i w ,Regulaminie procedur
kontroli finansowej”(8 16 pkt 5) zapisana;ze dowody stanowce podstaw do wyptaty
srodkéw finansowych podlegajzatwierdzeniu przez gtdwnego &gowego i dyrektora
szkoty lub jego zaspce. Powysze jest sprzeczne z art. 59 ustawy z dna 08.03.0.99
0 samorzdzie gminnym (Dz.U. z 2013 r. poz. 594 j.t.).

2. Inne unormowania obowjzujace w jednostce w 2014 .f w tym take dotycace

gospodarki finansowej jednostki.

W kontrolowanej jednostce w 2014 r. oprécz ww. w. pk.1 uregulowa wewrgtrznych
obowihzywaty take inne unormowania dotygze gospodarki finansowe] wydane przez
Dyrektora Szkoty. Uregulowania te wymienione zostat sporadzonym przez jednostk
-Wykazie uregulowa wewrctrznych obowazujacych w POSM | ST nr 1 w 2014 r.
Ww. wykazy -akta kontroli str. 77.

Wymienione w wykazie uregulowania nie byty przedtam oceny kontrolera.

3. Gospodarowanie mieniem

Poznaska Ogolnoksztahra Szkota Muzyczna | Stopnia Nr 1 dge sie w budynku
potozonym na nieruchonicsi w Poznaniu ul. Solna 12. Ww. jednostka zajmuje



pomieszczenia w budynku szkolnym i teren przylegp szkoly na podstawie
.Porozumienia” zawartego w dniu 25.08.2009 r. z smstratorem obiektu Poznhaka
Ogolnoksztataca Szkoh Muzyczry Il Stopnia im. Mieczystawa Kartowicza. Administoat
obiektu dziata na podstawie decyzji drn Miasta Poznania, Wydziat Kultury i Sztuki —
pismo nr KL IV 4813/12/98 z 1 wrZeia 1998 r. Zgodnie z 8 5 pkt 1 ww. ,Porozumienia”
POSM | Stopnia nr 1 bezpednio zarzdza stotdwk wraz z pomieszczeniami przylegtymi
zlokalizowanymi w budynku. Pomieszczenia przylegle stotowki (kuchnia, zaplecze,
magazyn) mog by¢ wynajmowane na podstawie umowy najmu. Natomiastogi@atymi
pomieszczeniami zagdza administrator. Zgodnie z 8 4 pkt 2 ,Umowy ngena sal
lekcyjnych, koncertowej, kameralnej, lustrzanejzog@mnastycznej zawiera administrator

budynku. Kopia ww. ,Porozumieniakta kontroli str. 78 — 80.

Kontrolowana jednostka w 2014 r. uzyskata dochotigtidu najmu pomieszcaeprzylegtych

do stotdbwki - kuchni, zaplecza, magazynu. Szczegotozagadnienie to zostato

przedstawione w dalszej@zi sprawozdania.
Na dzieh 31.12.2014 r. Szkota posiadata wymieniony w psrej tabeli majtek (wartg¢

brutto): Tabela 1

Lp

Wartét sktadnikow
majatku  wykazana ng

Nr i nazwa konta kegowego Nazwa ewidencji pomocniczej Wastosktadnikow maitku
wykazana w  ewidencj
koncie ksggowym wg pomocniczej wg stanu na

stanu na 31.12.2014 r. 31.12.2014 r.

1 2 3 4 5

Konto 011 — Srodki trwate” 52 976,89| Ksiega srodkéw trwatych (prowadzona 52 976,89
komputerowo).
Konto 013 — ,Pozostalérodki 1 037 282,67 Ewidencja pomocnicza (prowadzona 1 043 955,35
trwate” komputerowo) o nazwie ,Stan sk}adnikc')wwtym zbiory biblioteczne w
majatku z kartotek - Wyposenie (il.-wart. ) kwocie
na dzié 2014-12-31. 6 672,68
Konto 020 ~Wartdci 23 500,42| Ewidencja pomocnicza o nazwie , Stan 23 500,42
niematerialne i prawne” wartcsci niematerialnych i prawnych za
mieshc grudzigé 2014 do dnia 2014-12-31.
4 Konto 014 - ,Zbiory 6 672,68| Sktadniki majtku zaliczane do zbioréw Skiadniki majtku zaliczane
biblioteczne” bibliotecznych - kasety video, ptyty CD |ido zbioréw bibliotecznych

piyty DVD ujgte zostaly w ewidencj
pomocniczej prowadzonej do konta 013.

zaewidencjonowane as w
ewidencji pomocnicze|

prowadzonej dkonta 013.

Opracowano na podstawie ewidencjikgwej - kont syntetycznych i ewidencji pomocniczej.

Wydruk konta 011 -Srodki trwate”, konta 013 — ,Pozostakeodki trwate”, konta 020 —

~Wartosci niematerialne i prawne”, konta 071 — ,Umorzefriedkéw trwatych”, konta 072 —

,Uumorzenie pozostatyckrodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych” oraz

ewidencji pomocniczej prowadzonej do konta 011, @E®, 071-akta kontroli str. 81- 96.



Z zapisdw na koncie 013 - Pozostatedki trwate wynika,ze w 2014 r. stan pozostatych
srodkéw trwatych zwgkszyt sk w poréwnaniu z poczkiem roku o zakupione sktadniki
majatku tacznie w kwocie 63 924,79 zt i zmniejszyk 9 zlikwidowane skladniki majku

tacznie w kwocie 3 489,20 zi.

Nieprawidiowosci

W ewidencji pomocniczej prowadzonej do konta 013Pezostatesrodki trwate” oprécz
sktadnikbw majtku zaliczanych do pozostatycnodkéw trwatych ewidencjonowane byty
sktadniki majgtku zaliczane do zbioréw bibliotecznych zaewidenojwanych na koncie 014
— ,Zbiory biblioteczne” w kwocie 6 672,68 zt. Poggze stanowi naruszenie przepisow art.
16 ust. 1 ustawy o rachunkoyed oraz zasad funkcjonowania konta 013 — ,Pozostaleki
trwate” i konta 014 — , Zbiory biblioteczne” okilenych w zadczniku nr 2 do rozposzizenia
Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w spraszezegolnych zasad rachunkaweiooraz
planéw kont dla bugktu pastwa, budetédw jednostek samagdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samordowych zaktadow budctowych, pastwowych funduszy celowych
oraz pastwowych jednostek budtowych majcych siedzih poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 rzp@89).

Likwidacja sktadnikbw maj atku.

W 2014 roku jak wynika z ,Protokotu likwidacji prdeniotu nietrwatego z 26.05.2014 r.”
zlikwidowana zostata kserokopiarka o wadiopoczitkowej 3 489,20 zt. Wedtug ekspertyzy
dokonanej przez firmserwisow koszt naprawy kserokopiarki przeiggat warté¢ rynkowa
urzadzenia i naprawa nie dawata petnej gwarancji nalggze bezawaryjne funkcjonowanie.
Kopiarka zostata odebrana przez firserwisovd. Kopia protokotu likwidacji, ekspertyza i

polecenie ksigowania- akta kontroli str. 97 -99.

B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wylanych dochodéw i wydatkéw
ujetych w 88 klasyfikacji budzetowej za rok 2014.

Kontrola objcto realizact planu finansowego ustalonego na 2014 r., ewidenperacii
gospodarczych i finansowych, prawidto$§osporadzenia sprawozadaw zakresie operacji
finansowych i sprawozaebudzetowych.

Badanie przeprowadzone zostato na podstawie wyprdaekontroli probie dowoddéw
zrodtowych za okres od 01.12.2014 r. do 31.12.2014apisOow ksigowych za ww. okres,



sprawozda budzetowych i sprawozdaw zakresie operacji finansowych spgdzonych
wedtug stanu na koniec IV kwartatu 31.12.2014 r.

1. Plan dochodéw i jego realizacja.

Kontrolowana jednostka planowata i zrealizowata @142 r. dochody sklasyfikowane
w rozdz. 80132 ,Szkoty artystyczne”. Kontgadbjeto dochody z grudnia 2014 r.
Struktura dochod6éw planowanych i wykonanych w wezdziale przedstawiona zostata

w ponizszej tabeli:

Tabela nr 2
Klasyfikacja Plan po A Wykonanie
. Zmianach -
gudzetp\*lva ¢ aktualny na dzie | Wg ' Wg ewidencji kegowej
o0zdziat, paragrat. 31.12.2014r. | sprawozdania 'Sy nietycznej | Analitycznej| Wykonanie od Nr konta

na dzié 01.12.2014 . d¢ ksiegowego
31.12.2014 31.12.2014r.

Budzet Rozdziat 80132

8 690- ,Wptywy z rénych 0,00 162,00 162,00 162,00 36,00 130

opfat”

Razem budet 0,00 162,00 162,00 162,00 36,00

Zrédio opracowania: plan finansowy aktualny dae: 31.12.2014r., ksigi rachunkowe, sprawozdanie ketowe Rb- 27S
sporz;dzone za okres od pagdiu roku do 31.12.20314 r., dowothpdiowe.

Z powyzszej tabeli wynika, ze kontrolowana jednostka w 2014 r. nie planowata
(w budzecie) dochoddéw. Wedtug stanu na 31.12.2014 r. jsttacuzyskata dochody wdznej
kwocie 162,00 zt z tytutu duplikatow legitymacjiketnych, a w miesicu grudniu uzyskata
dochody w 4cznej kwocie36,00zt, co stanowi 22,23 % wykonanych dochoddzyskane

w grudniu dochody w kwocie 36,00 zt zostaly przelaz na rachunek bizetu Miasta w dniu
09.12.2014 r. Przekazana na rachunek zbtwd Miasta kwota dochodéw zgodna jest
z kwota wykazam na koncie 222 — ,Rozliczenie dochodow bewych”. Wydruk konta 222

— akta kontroli str. 100.

Dane wykazane w rocznym sprawozdaniu Rb- 27S ggponym za okres od pagku roku
do 31.12.2014 r. zgodnea £ danymi wykazanymi w ewidencji kgjiowej o nazwie
»2Analityka rachunkéw bankowych” za grudaie2014 r. oraz ,Zestawienie paragrafow
dochodow za miest 12/2014”. Kopia sprawozdania Rb-27S oraz wydmki. ewidencji
ksiggowej -akta kontroli str. 101 - 103.

10



2. Plan wydatkow i jego realizacja — budet.

W oparciu o plan finansowy i jego zmiany na dzg1.12.2014 r., sprawozdania ldatbwe
Rb-28S spormlzone za okres od pagku roku do dnia 31.12.2014 r. dla: dziatu
801 — ,Gwiata i wychowanie” i rozdziatdw: 80132 — ,Szkotyrtgstyczne”, 80146 -
.Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli” i 80195 ,Pozostata dziatalng”, ksiegi
rachunkowe i dowodyzrédiowe ustalono,ze kontrolowana jednostka wedtug stanu na
31.12.2014 r.:

* planowata wydatki w 2014 r. vadznej kwocie 4 594 591,00 zi,

» wykonata wydatki wedlug ewidencji kgjowej i sprawozdania wa¢znej kwocie

4 591 219,96 (tj. w kwocie o 3 371,04 zt mniejsaejkwoty planowanej,

co stanowi 99,93 % planowanych na 2014 r. wydatkow.

Jednostka kontrolowana otrzymata z betd Miasta na wydatki atznie kwot
4 594 591,00 zt. Niewykorzystana kwota 3 371,04adtata zwrécona na rachunek bei
Miasta w dniu 31.12.2015 r. (wb nr197).

Kontrola objcte zostaty wydatki z grudnia 2014 r. sklasyfikowame wymienionych

w ponizszej tabeli paragrafach klasyfikacji iedlowe] wys¢pujace w dziale 801 — ,&viata

i wychowanie” w ww. rozdziatach klasyfikacji bzetowe;.

Tabelanr3
Nr Nazwa paragrafu Plan roczny Wykonanie Wykonanie Yok Wykonanie od %wykon.
aktualny na narastajco do narastajco wg 53 01.12.2014 . 75
31.12.2014 r. | 31.12.2014 r. wg ewidenciji do 31.12.2014
sprawozda Rb- ksiggowej r.
28S na dzié
31.12.2014
1 2 3 4 5 6 7 8
Rozdziat 80132
Powiat
3020 | Wydatki osobowe 10135, 10 038,43 10 038,43 99,05 610,05 6,08
niezaliczane do wynagrodze
4010 | Wynagrodzenia osobowe. 317029900 317029118 317029118 10000 3074302% 9,70
4040 | Dodatkowe wynagrodzenie 252743 25274253 25274253 100,00 0,00 0,00
roczne.
4110 | Sktadki na ubezpieczenie 571819,( 57181718 57181718 100,00 49511,05 8,66
spoleczne.
4120 | Sktadki na Fundusz Pracy. 59 505,00 5949546 5949544 99,99 763435 1284
4210 | Zakup materiatow i 36 030,00 35408,8% 3540885 988,28 647362 1829
wyposaenia.
4240 | Zakup pomocy 83300,0( 83 300,00 83 300,00 100,00 6744328 8097
dydaktycznych i ksizek.
4260 | Zakup energii. 77 300,00 7719239 7719239 99,86 806004 1045
4270| Zakup ustug remontowych. 10400,0q 1002144 1002144 96,36, 794,38 793
4280 | Zakup ustug zdrowotnych. 3600,00 3 528,00 3 528,00 9800 1558,00 44,16
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4300| Zakupy ustug pozostatych. 25812,(( 2516717 25167171 97,51 432979 17,2
4350 | Zakup ustug dosgpu do sieci 242000 2268064 226806 93,73 189,42 8,36
Internetu.
4370 | Optaty z tytutu zakupu ustug 2600,00 2 499,54 2 499,54 96,14 392,11 1569
telekomunikacyjnych
swiadczonych w stacjonarne
publicznej sieci telefonicznej|
4410| Podr&e stuzbowe krajowe. 10000,00 9 544,97 9 544,97 9545 2073,00 21,72
4430| Rézne optaty i sktadki. 768,00 768,00 768,00 100,00 0,00 0,00
4440| Odpisy na ZKS. 203 287,00 203 287,00 203287,( 100,00 0,00 0.00
4520 | Optaty na rzecz bugtow 9880,00 9790,00 9790,04 9909 1780,00 1820
jedn. samorgu teryt.
4580| Pozostate odsetki. 127500 126795 1267,95 9945 0,00 0,00
4610| Koszty postpowania 1275,00 1267,00 1267,00 99,38 0,00 0,00
sadowego i prokuratorskiegol
4700| Szkolenie pracownikow. 1000,00 640,00 640,00 64,00 490,00 76,57
Ogotem rozdziat 80104 4 533 448,004 530 335,11 4530 335,11 99,94| 458 769,34 10,13
Rozdziat 80146
4170 | Wynagrodzenia bezosobowe. 550,00 550,00 550,00 100,00 0,00 0,00
4300 | Zakupy ustug pozostatych. 3 485,00 3 475,00 3 475,00 99,72 0,00 0,00
4410 | Podré&e stuzbowe krajowe. 4 200,00 4 161,60 4 161,60 99,09 162,30, 3,90
4700 | Szkolenie pracownikow. 6 530,00 6 320,25 6 320,25 96,79 775,00 12,27
Ogotem rozdziat 80146 14 765,00 14 506,85 14 506,85 98,26 937,30 6,47
Rozdziat 80195
4440 | Odpisy na Z§S. 39 389,00 39 389,00 39 389,00 100,00 0,00 0,00
Ogotem rozdziat 80195 39 389,00 39 389,00 39 389,00 100,00 0,00 0,00
Gmina
Rozdzial 80195
4300 | Zakupy ustug pozostatych. 1 346,00 1 346,00 1 346,00 100,00, 1 346,00 100,00
Ogotem rozdziat 80195 1 346,00 1 346,00 1 346,00 100,00, 1 346,00 100,00
Rozdziat 85415
3260 | Inne formy pomocy dla 12 625,00 12 625,00Q 12 625,00 100,00 0,00 0,00
uczniow.
Ogodtem rozdziat 85415 12 625,00 12 625,00 12 625,00 100,00 0,00 0,00
Zadania zleconeg
Rozdziat 80132
4240 | Zakup pomocy 5 643,00 5643,00 5 643,00 100,00 0,00 0,00
dydaktycznych i ksizek.
Ogotem rozdziat 80132 5 643,00 5 643,00 5 643,00 100,00 0,00 0,00
Ogotem ww. rozdziat y 4 607 216,00 4 603 844,9¢ 4 603 844,96 99,93| 461 052,64 10,02

Zrédio opracowania: plan finansowy aktualny na diz81.12.2014 r., keiji rachunkowe, sprawozdania bieiowe Rb- 28S
sporzdzone za okres od padku roku do 31.12.2014 r.

Z powyzszego zestawienia wynikze z budetu Szkoty zrealizowane zostaty wydatktznie
w kwocie 4 603 844, 96 zi, co stanowi 99,93 % plaamoych wydatkdbw. W miestu

grudniu 2014 r. zrealizowane zostaty wydatézniew kwocie 4 610 52,64 zi, co stanowi
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10,01 % planowanych wydatkow i 10,02 % wykonanyciidatkow wedtug ewidencji
ksieggowej i sprawozdaRb-28S.

Dane wykazane w sprawozdaniach Rb- 28S gplaonych za okres od patku roku do
31.12.2014 r. zgodne g danymi wykazanymi w ewidencji kgiowej o nazwie ,Zestawienie
paragrafébw wydatkow za miasi 12/2014” i ,Analityka rachunkéw bankowych (wg
dokumentoéw) za m-c Grudzi€2014”.

Kopie sprawozdaRb- 28S i wydruki ,Zestawieparagrafow wydatkow za miasi12/2014”

I /Analityki rachunkow bankowych (wg dokumentowakta kontroli str. 104 - 144,

Whioski

W badanym zakresie, na podstawie proby dowoddéweghksiych dokumentagych
poniesione w 2014 r. wydatki, ustalori® kontrolowana jednostka dokonywata wydatkow:
na cele i w granicach kwot ustalonych w planie ris@avym oraz w terminach ptatiod
okreslonych na fakturach, rachunkach oraz w terminactalosych w przepisach prawa

(sktadki na rzecz ZUS, zaliczki na podatek dochogod osob fizycznych, wynagrodzenia).

3. Plan i wykonanie dochodéw - Wydzielonego rachunk dochoddéw jednostki

budzetowe;.

Dyrektor Poznaskiej Ogolnoksztalgeej Szkoty Muzycznej | Stopnia Nr 1 na podstawie
uchwaly Rady Miasta Poznania nr LXXX/1233/V/2010dmia 9 listopada 2010 r. ze
zmianami dokonanymi uchwatNr XXXV/517/V1/2012 Rady Miasta Poznania z dnia
10 lipca 2012 r. i uchwaiNr LIV/817/V1/2013 Rady Miasta Poznania z dnia@R2013 r. —
utworzyta ,Wydzielony Rachunek Dochodow” dla rozatmi 80132 — ,Szkoty artystyczne”.

3.1 W oparciu o plan finansowy aktualny na 31.12.201dla ww. rozdziatu, sprawozdanie
Rb-34S z wykonania dochodow i wydatkéw na rachurnk&ktérym mowa w art. 223
ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres aedzbku 2014 r. do dnia
31.12.2014 r., ewidengj ksiggowa oraz dowody zrodtowe sporzdzone zostato
zestawienie dochoddw agnictych przez Szket do dnia 31.12.2014 r. oraz
w grudniu 2014 r.
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Tabela nr 4

Klasyfikacja Plan p% Wykonanie
. zmianach -
BUdzet.owa aktualny na | Wg Wg ewidencji ksgowej
Rozdzial, paragraf. dzien sprawozdania [~gyntetycznej Analitycznej Wykonanie od  Nr konta
31.12.2014r.|Rb 34 01-do ksiggowego
na koniec 3112.2014r..
IV kwartatu
2014 r.
1 2 3 4 5 6 7
§ 0830 — ,Wplywy z 25 480,00 21 062,09 21 062,09 Wptywy z ustug: 1523,00 132/240/
ustug” za wynagte instrumenty 760
10 874,29
za wynagte pomieszczeniali
za udziat w koncercie
8 460,00 1 035,00
rozliczenia m¢dzy szkotami [735,00 i 1327201/
za korzystanie z programow 300,0Q 760
komputerowych
1727.80] 190,75 132/201/
760
§ 960 — , Otrzymane 1 150,00 1 050,00 1 050,00 1 050,00 0,00| 132/760
spadki, zapisy i
darowizny w postaci
pieniznej”
§ 970 — ,Wplywy z 2 000,00 1 848,60 1 848,60 1 848,60 0,00| 132/201/
réznych dochodow” 760
Razem WRD 28 630,00 23960,69 23 060,69 23 060,69 2 748,75

Zrédto opracowania: plan finansowy aktualny na @iz81.12.2014 r., ksgi rachunkowe, sprawozdania bisfowe Rb-34S
sporzdzone za okres od padku roku do 31.12.2014 r.

W ramach WRD, jak wynika z ewidencji kgowej i sprawozdania, jednostka kontrolowana

w 2014 r. uzyskata dochody w kwocigctnej 23 060,69 zA w miesicu grudniu uzyskata

w kwocie hcznej2 748,75 zt w tym z tytutu: najmu instrumentéw muzycznych w laie

1 523,00 zi, najmu pomieszaez&uchni w kwocie 735,00 zi, udziatlu dzieci w korder

w kwocie 300,00 zt i z tytutu rozliczenia z Poaeky Ogodlnoksztatgca Szkod Muzyczry

Il Stopnia za korzystanie z programu komputerowgdace” i ,Kadry” w kwocie 190,75 zt.

Dane dotyczce dochodow w sprawozdaniu Rb- 34S spdzpnym za okres od pogtku

roku 2014 do dnia 31.12.2014 r. zgodaezsdanymi wykazanymi w ewidencji kgjowej 0

nazwie ,Zestawienie paragrafow dochodow za m@4i2/2014 r.” i ,Analityka rachunkéw

bankowych (wedlug dokumentéw)”.

Kopia sprawozdania Rb- 34S - z wykonania dochoddwydatkow na rachunku, o ktérym

mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publichnga okres od poetku roku 2014 do

dnia 31.12.2014 r. oraz wydruk ,Zestawienia parfigzadochodow” i wydruk ,Analityki

rachunkéw bankowych (wg dokumentéw)akta kontroli str. 145 - 157.

14




3.2.Szczegotow kontrok objeto dochody uzyskane w grudniu 2014 r.:
3.2.1. w kwocie 735,00 zt z tytutu najmu blokaywieniowego.
Podstaw do pobierania ww. dochodow byta umowa najmu zaavartdniu 21.08.2012 r.
(ze zmianami wprowadzonymi: aneksem z 16.12.201&ameksem z 01.09.2014 r.) przez
Miasto Pozna reprezentowane przez Dyrektora Pamkie] Ogodlnoksztalcej Szkoty
Muzycznej | Stopnia nr 1 a Pand.S. Ww. umowa zostata zawarta na czas stkmg
od 01.09.2012 r. do 31.08.2015 r. Przedmiotem najmu pomieszczenia bloku
zywieniowego (kuchni, magazynu spevczegq magazynu ziemniakow, obieralni, WC,
zaplecza) dcznie o powierzchni 66,1 m2. Zgodnie z umowynagte pomieszczenia
uzywane keda w celu przygotowania i dystrybucji positkow i nge dla uczniéw szkoty.
0Od 01.09.2014 r. zgodnie z aneksem z 01.09.20dgha najmu ww. pomieszaz&ynosita
mieskcznie 597,56 zt netto + 23% VAT. Ww. cena obejma@wa@hjem pomieszcae wywoz

odpaddw komunalnych. Kopia ww. umowyakta kontroli str. 158 — 164.

Szkota wystawita w dniu 01.12.2014 r. najemcy panie@ fakture nr 15/14/S na kwaet
735,00 brutto (597,56 zt netto + 137,44 zt VAT 923 Faktura ta w dacie jej wystawienia
ujeta zostata w ewidencji kgjowe] na koncie 201/760/220 (597,56 zt i 137,44).
Ww. nalenoi¢ zostata przez najemazaptacona w dniu 03.12.2014 r. (wb nr 144)qtayj

w ewidencji ksggowej na koncie 132/201. Dla ww. najemcy prowadzeseimienne konto
rozrachunkowe 201. Wydruk indywidualnego konta mejg- akta kontroli str. 165 — 166.
Kopia faktury —akta kontroli str. 191 — 192.

3.2.2. w kwocie 22,14 z tytutu najmu instrumentow muzycznych.
Kontrola objeto dochody uzyskane z ww. tytutu od trzech najem¢dy88 zt + 9,84 zt +
4,90 zt = 22,14 zt). Podstavdo pobierania optat byty:
e umowa zawarta w dniu 13.03.2014 r. z rodzicem wZhanem S.B. na najem
perkusiji.
e umowa zawarta w dniu 09.09.2014 r. z rodzicem wZRam Z.B. na najem
wiolonczeli i pokrowca do wiolonczeli.
e umowa zawarta w dniu 09.09.2014 r. z rodzicem wzZranem C.W. na najem
smyczka i futeratu do smyczka.
W ww. umowach ustalony zostat g¢dey innymi okres, na jaki zawarto umewrok
szkolny 2014/2015), miegizna odptatn& za korzystanie z instrumentoéw i akcesoriow
muzycznych 7,38 zt ,w tym netto 6,00 zt + VAT 23% 1,38 zB,84 zt, w tym netto 8,00
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zt + VAT 23% 1,84 zti4,92 zi, w tym netto 4,00 zt + VAT 23% 0,92 zl) orazreny
ptatncgci (za okres od 1X.2014 r. do XI.2014 r. nie zpéej niz do 15.01.2015 r.
Ww. kwoty odptatnéci zostaty zaptacone w styczniu 2015 r. Kopie skantvanych
umowakta kontroli str. 167 — 175.

Stawka odptatni za indywidualne korzystanie z pomocy szkolnycinstrumentow
muzycznych i akcesoribw muzycznych, ustalona zastpizez Dyrektora Szkoty
w zarzdzeniu z dnia 03.01.2014 r. Kopia zgizenia -akta kontroli str. 176.

Odptatnd¢ za grudzié 2014 r. dla wszystkich wynajnugych instrumenty muzyczne
I akcesoria muzyczne ustalona =zostala w zestavaeniaporadzonych dla
poszczegoblnych klas przez Pah.S. - samodzielnego referenta — magazyn instrténen
Na podstawie ww. zestawieGtowna ksggowa w dniu 31.12.2014 r. wystawita
wewretrzng fakture nr FW 13/2014 na kwetbrutto 1 152,51 zt, w tym 937,00 zt netto +

215,51 VAT (23%). Kopia fakturyakta kontroli str. 195 — 196.

3.2.2. w kwocie 300,00 zt z tytutu uczestniczeni@zniéw w koncercie Srodeckim”.
Ww. kwota wynika z faktury nr 16/14/S wystawionejdmiu 08.12.2014 r. przez Miasto
Pozn& Poznaska Ogoblnoksztataca Szkok Muzyczry | Stopnia Nr 1 dla Fundacji
Artystyczno Edukacyjnej (P...) w kwocie brutto 30080w tym 243,90 netto + 56,10 -
23% VAT. Ww. naleénos¢ zostata wptacona na rachunek bankowy WRD w dniu
15.12.2014 r. (wb nr 150).

5. Plan i wykonanie wydatkow (wydzielony rachunekgdnostki budzetowej).

Kontrola objgto wydatki za grudzie 2014 r. sklasyfikowane w wymienionych
w poneszej tabeli paragrafach klasyfikacji atowej wysgpujacych w grudniu 2014 .
Na podstawie danych zawartych wdgach rachunkowych, sprawozdaniu Rb- 34S za okres
od pocatku roku do 31.12.2014 r. i dowodow &gowych sporzdzone zostato porsze

zestawienie wydatkow WRD.

Tabelanr 5
Wykonanie Wykonanie Wykonanie %
Nr Nazwa paragrafu Plan roczny narastajco do narastajco wg | % wyk. od wykon.
paragr aktualny 31.12.2014 r. wg ewidenc;ji 5:3 01.12.2014rf 75
afu na 31.12.2014 r| sprawozdania Rb{ ksiggowej do
34S na dzié 31.12.2014r
31.12.2014 .

1 2 3 4 5 6 7 8

3020 | Wydatki osobowe niezaliczane do 1 500,00 1 155,42 1155,42) 77,03 688,45 | 59,53
wynagrodzé.

4110 | Sktadki na ubezpieczenie spoteczne 100,00 85,50 85,50| 85,50 0,00 0,00
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4120 | Sktadki na Fundusz Pracy. 15,00 12,25 12,25| 81,67 0,00 0,00
4170 | Wynagrodzenia bezosobowe. 3 650,00 3 380,01 3380,01] 92,61 0,00 0,00
4210 | Zakup materiatéw i wyposenia. 8 815,0 6 230,78 6 230,78 70,69 1098,16f 17,63
4240 Zr_:lkup pomocy dydaktycznych i 5 000,00 5000,00 5 000,00 100,00 5 000,00 100,00
4270 kZS:(IfL?lp(.uslug remontowych. 1 600{00 871,80 871,80 54,49 0,00 0,00
4300 | Zakup ustug pozostatych. 6 040,00 5 456,89 5456,89 90,35 825,28 15,13
4350 | Zakup ustug dagiu do sieci Internetu. 1 160,00 969,24 969,24 83,556 0,00 0,00
4520 | Optlaty narzecz buaetdw jst. 480,0( 480,00 480,00 100,00 240,00 50,00
4530 | Podatek od towaréw i ustug (VAT). 270J00 269,60 269,60 99,86 0,00 0,00
Ogo6tem WRD 28 630,00 2391149 23911,49 8352 7851,89 32,84

Zrodto opracowania: plan finansowy aktualny na dz81.12.2014 r., kegi rachunkowe, sprawozdanie kietbwe Rb- 34S
sporzdzone za okres od padku roku do 31.12.2014 r.

Z powyzszej tabeli wynika,ze w 2014 r. jednostka planowata wydatki WRD aeznej
kwocie 28 630,00 zt,a wykonata w d4cznej kwocie 23 911,49 zi,co stanowi 83,5%
planowanych na 2014 r. wydatkdbw. W grudniu 2014ednostka zrealizowata wydatki
w tacznej kwocie7 851,89 zt,co stanowi 27,4346 planowanych wydatkow i 32,8%6
wykonanych wydatkéw za ww. okres.

Dane liczbowe dotyeze wykonanych wydatkéw wykazane w sprawozdaniu B#S
sporadzonym za okres od pagku roku do 31.12.2014 r. zgodng 5 danymi wykazanymi
w ewidencji ksggowej o nazwie: ,Zestawienie paragraféw wydatkownzi@sac 12.2014”

i ,Analityka rachunkéw bankowych wedlug dokumentowopia sprawozdania Rb- 34S
I wydruk ,Zestawienie paragrafow wydatkow za maesil2.2014” i wydruk ,Analityki
rachunkéw bankowych wedtug dokumentowdkta kontroli str. 145 -157.

Whioski.

Na badanej prébie dowodow kgowych, zapiséw w kegach rachunkowych i sprawozdania
Rb -34S kontroler ustalite w miesacu grudniu 2014 r. kontrolowana jednostka dokongwat
wydatkéw: na cele oraz w granicach kwot ustalonwciplanie finansowym, w terminach
ptatnaci okreslonych na fakturach, rachunkach, oraz w wysckowynikajacej ze
sprawdzonych pod wzglem formalnym i rachunkowym oraz merytorycznym
I zatwierdzonych do zaptaty faktur.
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5. Naleznosci.

Na dzieh 31.12.2014 r. jak wynika z ewidencji kgowej i sprawozdania Rb-N spadzonego
wg stanu na koniec IV kwartatu 2014 r. jednostkaiadata (poz.N.5) natecs¢ w kwocie

7 807,36 zt, w tym (w poz. N5.1) z tytutu dostawstug w kwocie 1 771,34 zti (w poz. N5.3)
z tytutu innych nalenosci w kwocie 6 036,02 zt. Wykazana w poz. N5.1 kwaotdeznosci

z tytutu dostaw i ustug dotyczy optat za wytajprzez pracownikow i uczniow instrumenty
I akcesoria muzyczne i zgodna jest z kwyatykazam na kontcie 240 — ,Pozostate
rozrachunki”. W pozycjN5.3 z tytutdw innych ri wymienione powyej wykazana jest kwota
6 036,02 zt i jest to nadvilta podatku naliczonego nad nalgm. Ww. kwota wynika z konta
225-W — ,Rozrachunki wewgtrzne z tytutu podatku VAT”. Kwota ta jest zgodnakie

z kwoty wykazan na koncie 640 — ,Rozliczenia gaizyokresowe”. Kopia sprawozdania Rb-N
oraz wydruki ww. kont -akta kontroli str. 177 - 181

Whioski

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidkmio

6. Zobowigzania.

Z zapisow w ksigach rachunkowych (na kontach zespotu 2) i spraawizd Rb-Z
sporadzonego wg stanu na koniec IV kwartatu 2014 r. wgnize jednostka na dazie
31.12.2014 r. nie posiadata zobeman wymagalnych. Kopia sprawozdania Rb-Z
sporzdzonego wg stanu na koniec 1V kwartatu 201akta kontroli str. 182 — 183.

Whnioski

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidkmsio

Ogolna kwota skontrolowanych wydatkow dla budetu i WRD wynosita kwote
468 904, 53 zt, (co stanowi 10,12% planowanych wy#taw i 10,14 % wykonanych
wydatkéw), w tym wydatki z budzetu w kwocie 461 052,64 zi, (co stanowi 10,01 %
planowanych wydatkow i 10,02% wykonanych wydatkéw),wydatki WRD w kwocie
7851,89 zt (co stanowi 27,43% planowanych wydatkéw 32,84% wykonanych
wydatkéw).
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7. Kontrola dokumentacji w zakresie podatku od towadw i ustug (VAT)

Poznaska Ogdlnoksztatca Szkota Muzyczna | Stopnia nr 1 od 01.01.2014 rakresie
rozliczexn podatku od towaréw i ustug, dziata w ramach jedn@gdatnika, ktérym jest
Miasto Pozna, Plac Kolegiacki 17 61 — 841 Pozna&IP 209-00-01-440, Regon 631257822.
Powyzszy sposob rozliczepodatku od towardw i ustug zostat wprowadzony gdgeniem
nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia G004 r. i zarzdzeniem zmieniagym

nr 397/2014/P z dnia 30.06.2014 r. w sprawie zaeaticzen podatku od towardw i ustug

oraz sporzdzania deklaracji VAT-7 przez Miasto PoAna

W toku czynnéci kontrolnych sprawdzono:

» prawidliowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za nyesyrudzié 2014 r.
pod wzgtdem formalnym i rachunkowym,

» zgodnac¢ danych, wynikajcych z deklaracji z rejestrami sprzega zakupu,

» prawidiowa¢ odzwierciedlenia w dokumentacjirédtowej wszystkich czynrigi
sprzedaowych i zakupowych, dokonanych przez jedneskontrolowam w okresie
objetym kontroh.

Wyniki prawidtowadsci sporadzania deklaracji elementarnej VAT-7e pod wergm

formalnym i rachunkowym zgod&é danych wykazanych w deklaracji oraz prawidtidao

sporzdzenia rejestru sprzedai rejestru zakupu przedstawione zostaly w kwestimszu

kontroli - akta kontroli str. 184 — 188.

W grudniu w 2014 r. Szkota uzyskata dochody z tytoiptat za wynage instrumenty

akcesoria muzyczne, za wyetd pomieszczenia blokiaywieniowego (kuchni, magazynu

spazywczegqQ magazynu ziemniakéw, obieralni, WC, zaplecza) ozaz udziat ucznidow

w koncercie $Srodeckim”. Wynajem pomieszcize wynajem instrumentéw i akcesoriow

muzycznych za odptatdoa oraz udziat w koncercie stanow§wiadczenie ustug

w rozumieniu art. 5 pkt 1 w zazku z art. 8 ust. 1 ustawy o podatku VAT i podlega

opodatkowaniu podatkiem VAT.Swiadczone przez jednostk ww. ustugi zostaty

opodatkowane podatkiem VAT wedtug stawki 23%.

7.1. Kontrola prawidtowosci sporzadzenia rejestru sprzeday

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresievadiowasci sporadzenia

rejestru sprzedy wynika, ze:
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7.1.1 Kontrolowana jednostka w 2014 r. prowadzita ,R&jesprzeday” wedtug wzoru
bedacego zajcznikiem nr 2 do zaszlzenia nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania
z dnia 2.01.2014 r. Kopia ,Rejestru sprzega akta kontroli str. 189 - 190.

7.1.2. W badanym okresie w jednostce kontrolowanej wpibt czynnaci o charakterze
sprzedaowym:

* pobor czynszu za wyndg pomieszczenia. Podstawoboru czynszu byta umowa
najmu pomieszcze Umowa ta zostata opisana w pkt 3.2.1 sprawozdania

* pobor optat za wynaje instrumenty i akcesoria muzyczne. Podstpaboru optat
byly umowy najmu instrumentéw i akcesoriow muzyazmy Skontrolowane
umowy opisane zostaty w pkt 3.2.2 sprawozdania,

« pobdr optaty za udziat ucznibw w koncercigrgdeckim”. Podstawa poboru byta
faktura. Zagadnienie to zostato opisane w pkt 3shBawozdania.

7.1.3 W rejestrze sprzedp za miesic grudzié 2014 r. Szkota wykazata sprzeda
opodatkowaa stawka 23% w kwocie brutto 2 187,51 zt (netto 8,48 zt i VAT -
46,0409,05 zt). Ww. kwoty wynikajz:

» faktury F15/14/S wystawionej dla najemcy pomiesackachni na kwat netto
597,56 zt i VAT 137,44 zt (brutto 735,00 z}),

- faktury F16/14/S wystawionej organizatorowi konaerSrodeckiego” na kwat
netto 243,90 zt i VAT w kwocie 56,10 zt (brutto 300 zt),

» faktury wewrtrznej FW13/2014 za wyndp instrumenty i akcesoria muzyczne na
kwote netto 937,00 zt i VAT w kwocie 215,51 zt (bruttdl®2,51 z}).

Kopie faktur —akta kontroli str. 191 — 196.

Opfaty z tytulu wynajtych pomieszczag wynagtych instrumentéw i akcesoriow oraz za

udziat uczniow w koncercie zaewidencjonowane zgstaksigach WRD na koncie 760 —

.Pozostale przychody operacyjne” - 760-00-05 ,Sgezekrajowa ze stawka 23%”.

Wykazane w rejestrze sprzeglakwoty zgodne & z kwotami wynikagcymi z konta 760.

Wydruk kont 760 -akta kontroli str. 197 - 198.

7.2. Kontrola prawidtowosci sporzadzenia rejestrow zakupu.

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresiawpdiowasci sporzadzenia

rejestru zakupow wynikae:
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7.2.1. kontrolowana jednostka w 2014 r. prowadzita ,Rejestkupusrodkow trwatych”

wedtug wzoru bdacego zaicznikiem nr 2a do zasdzenia nr 1/2014/P Prezydenta
Miasta Poznania z dnia 2.01.2014 r. oraz Rejestumav pozostatych” wedtug
wzoru ledacego zadcznikiem nr 2b do ww. zasdzenia. Kopie rejestrow sprzega
—akta kontroli str. 199 — 202.

7.2.2. w ,Rejestrze zakupsrodkoéw trwatych” nie zaewidencjonowanadnych faktur.

7.2.3. w ,Rejestrze zakupu pozostatych” zaewidencjonowaaostaty faktury dotycxe

zakupu instrumentow muzycznych, optat za ustugfeeliczne, za serwis centrali
telefonicznej, za energcieplm i za odczyty licznikbw energii cieplnej. Ww. zakup
zZwigzane § bezpdrednio z dziatalnéria opodatkowasm podatkiem VAT. Kopie

faktur ugtych w ww. rejestrze akta kontroli str. 203 — 220.

7.3. Prawidtowas¢ sporzadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e.

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresiawpdiowaici sporadzenia

deklaracji elementarnej VAT-7e za migsigrudziéd 2014 r. pod wzgdem formalnym

i rachunkowym wynikaze

7.3.1.

7.3.2.

7.3.3.

dane zawarte w deklaracji zgodng = danymi wykazanymi w rejestrze sprzegla

i w rejestrach zakupéw. Kopia deklaracji za miegirudzié - akta kontroli str. 221

- 222.

deklaracja wraz z rejestrem sprzeglaejestrami zakupdw zostata przekazana grog
elektronicza do Wydzialu Finansowego Wdu Miasta Poznania w dniu
12.01.2015 r. (wydruk z poczty elektronicznej). Wra ww. dokumentami do
wydziatu Finansowego Ugdu Miasta zostato przekazanesydadczenie o dokonaniu
zaptaty wszystkich faktur zakupu”. Kopiaswaadczenia i wydruk z poczty
elektronicznej -akta kontroli str. 223 — 224.

w grudniu 2014 r. jak wynika z $wiadczenia ustnego Dyrektora Przedszkola
i Gtownej ksegowej deklaracje VAT za miegie wczéniejsze nie byly korygowane.
Deklaracja VAT za grudzie2014 r. do dnia zakezenia czynngi kontrolnych nie

byta takze korygowana.

Whioski

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidkmio
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8. Ocena prawidiowdci sporzadzenia sprawozd& budzetowych oraz sprawozda

z operacji finansowych.

Oceny prawidtowéci sporadzenia sprawozdaa budzetowych i sprawozdea z operacji
finansowych dokonano w ,Kwestionariuszu kontrolrapozda” akta kontroli str. 225 —
227 .Kontroli poddano:
* sprawozdania bugtowe sporadzone za okres od pagku roku do 31.12.2014 r.:
Rb-27S, Rb-28S, Rb-34S, Rb 50 Kopie sprawnzualetowychakta kontroli str.
101, 104 — 105, 134, 137,145 - 1461 228.
» sprawozdania w zakresie operacji finansowych sgimanych wg stanu na koniec IV
kwartatu 2014 r.: Rb-N, Rb-Z. Kopie sprawo#adkta kontroli str. 177, 182 - 183,

Whioski
W sprawozdaniach buadtowych Rb- 27S, Rb - 28S, Rb — 34S, Rb-50 oraavamdania

z operacji finansowych Rb-N i Rb-Z wykazane danedrg § z danymi wykazanymi

w ewidencji ksggowej. Ww. sprawozdania zostaly spgzone zgodnie z przepisami prawa

okreslajacymi zasady ich spogdzania.

9. Kontrola gospodarki pieni¢znej.

9.1. Kontrola operacji gospodarczych aganych z wydatkami wygbujacymi narachunku

podstawowym jednostki i na wydzielonym rachunkunjestki budetowej w okresied
01.12.2014 r. do 31.12.2014 r. Skontrolowane dowdegowe dokumentare

poniesione przez jednostkvydatki w ww. okresie przedstawione zostaty w pemym

=p

-

zestawieniu Tabela nr 6
Miesiac Nr Nr raportu Nr ksieggowe | Nr listy ptac Potwierdzenie na| Rodzaje = sprawdzonych dowodow|
wyciagu kasowego sprawdzonyc dowodach ksieggowych
bankowego h dowodow procedur
kontroli
tak nie
grudzien Od nr 180| Nr 21 za okres od Od nr 654 do| Od nr 195 do nr 204 x X Faktury zewntrzne, noty ksigowe na
(budiet) do nr 197 01.12.2014 r. dg nr 760. i od nr 207 do nr| wzajemne rozliczenia z POSM Il stopni
10.12.2014 r. i n 220inr 34,35 wyciagi bankowe, bankowy dowd
22 za okres od Listy ptac nr 205 i wyptaty, KP, KW, listy ptac, poleceni
11.12.2014 r. dog 206 dotycz ZFSS ksiggowania, deklaracja podatkowa
20.12.2014 . deklaracja ZUS. deklaracja podatku VA
rapory kasowe
grudzien Nr 14 za okres od Od nr | Brak list X X Faktury zewgtrzne, faktura wewgtrzna,
(WRD) Od nr 144 | 01.12.2014 r dg 240/12/14 do noty rozliczeniowe — POSM Il stopnig,
do nr 159 | 10.12.2014 r. , ni nr 281/12/14 wyciagi bankowe, KP, KW, poleceni
15 za okres od ksiggowania, raporty kasowe
11.12.2014 do
20.12.2014 .

12

Zrédto: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentaasjianej jednostki.
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W wyniku kontroli dowodéw ksigowych dotyczcych wydatkéw obejmuagych okres od

01.12.2014 r. do 31.12.2014 r. (przedstawionyclowyzszej tabeli) stwierdzonae:

e zapisy dotyczce operacji gospodarczych w skontrolowanych wyach bankowych
zgodne g z dowodamirodiowymi (fakturami, rachunkami, listami ptac),

e dowody ksggowe zostaly sprawdzone pod wagm merytorycznym i formalno -
rachunkowym przez uprawnione osoby,

» sposob ujcia operacji w ksigach rachunkowych (na kontachdgdwych) podany jest na
zalczonych do wycigdéw bankowych dekretach wydrukach z systemu konmpwiego
podpisanych przez gtowrksieggowa oraz na odwrocie faktur,

¢ nadowodach ksgowych i w ww. wydrukach wskazana jest klasyfikaojaetowa,

e w dokumentacji znajdaj sic wszystkie wycigi bankowe dokumentayge operacje
pienizne dokonywane za peednictwem banku,

e salda pocgtkowe w wychgach bankowych zgodney g saldami kacowymi wycikagu
z dnia poprzedniego,

 dowody ksggowe dokumentace poniesione wydatki (faktury, rachunki, listy @ta
spetniaj wymogi okrdlone w art. 21 i 22 uor., za wgkiem dowodu ksigowego
dokumentujcego wydatki poniesione na refundacpiletu na koncert w ramach
wydatkéw na doskonalenie zawodowe nauczycieli,

e zobowhzania regulowane byly w terminach zaptaty &laeych na fakturach,
i w terminach wynikajcych z przepisow prawa (sktadki na rzecz ZUS, zklioa podatek
dochodowy od 0s6b fizycznych i wynagrodzenia, peki&fAT).

Whioski.

Na wybranej do kontroli probie dowodéw &gowych dokumentagych wydatki miesica

grudnia 2014 r. nie stwierdzono nieprawidi@aio w zakresie operacji piegianych

prowadzonych za pgeednictwem banku za watkiem przedstawione] nej

nieprawidtowdgci.

Nieprawidlowosci.

Dowody ksegowe dokumentgce poniesione w grudniu 2014 r. wydatki zostaty
zatwierdzone do zaptaty przez Dyrektora Szkotyzepr Gidwn ksieggowa. Powysze jest
sprzeczne z art. 59 ustawy z dna 08.03.1990 mmwisadzie gminnym (Dz.U. z 2013 r. poz.
594 j.t),
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9.2. Rozliczenia finansowe.

Obstug rachunkéw bankowych w 2014 r. wykonywat ING — Ba&iski.

Do dysponowania saldami rachunkéw bankowych Szkmtyy wykonywaniu operacji
finansowych wykonywanych za fgrednictwem Internetu zgodnie z ,Formularzem upravni
petnomocnikow z 12.08.2010 r.” uposvaone byly 4 osoby: dyrektor — grupa A, gtébwna
ksiggowa grupa A, Pani E.M. grupa A i Pani M.M. grupaPo sporadzania przelewow
uprawniona byta Pani .M. grupa B. Kopia ,,Formukartzgprawni@’— akta kontroli str. 229 —
232. Zgodnie z ww. ,Formularzem” do autoryzacji trangakawymagane byly dwa

elektroniczne podpisy.

9. 3. Prowadzenie gospodarki kasowe;j.

Szczegotowe informacje dotygze prowadzenia w 2014 r. gospodarki kasowej pragdsho

w ,Kwestionariuszu kontroli gospodarki kasowegta kontroli str. 233 — 235.

Z ww. kwestionariusza wynikage jednostka kontrolowana prowadzita w 2014 r. gdspie
kasows w oparciu o ,Instrukcje kasawPOSM | S Nr 1 z dnia 01.01.2012 r. Kopia instrukcj
kasowej - akta kontroli str. 236 — 244. Kopia zakresu obowrkéw pracownika
prowadacego kas —akta kontroli str. 6 -7.

Kontrola objcte zostaty raporty kasowe spatzone w grudniu 2014 r. dla bietu i WRD
wymienione w tabeli nr 6:
Kontrola ww. raportow kasowych zostata przeprowadze zakresie:
e ujmowania operacji kasowych w raportach,
» zachowania zgodsoi przychodu pobranej z banku gotowki do kasy z ald&mi
potwierdzagcymi operaci,
* kompletndci i prawidtowdci dowodow kasowych, w tym, czy zawieraly numery
identyfikacyjne,
* zgodndci zapisOw w raportach kasowych z dowodanddtowymi,
* ujmowania operacji kasowych w migsii obgtym kontroh,
e czy ugte w raportach kasowych dowody égpowe @ poddane procedurom
kontrolnym, tzn. kontroli pod wzgtlem merytorycznym i formalno — rachunkowym,
» czy dowody ksigowe zatwierdzaneagrzez upowznione do tego osoby,

* czy sprawdzenia raportéw kasowych dokonuje upramynpracownik.
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Whioski
Na wybranej do kontroli prébie dowodéwrdodiowych dokumentagych operacje
gospodarcze dokonywane zaspmmnictwem kasy stwierdzonase gospodarka kasowa

prowadzona byta prawidtowo za vitikiem nizej przedstawionych nieprawidtoda.

Nieprawidiowosci

1. Przygcie gotowki pobranej z banku do kasy zostato udakubowane ,Bankowym
dowodem wyptaty” zamiast dowodem KP - ,Kasa przginiczym naruszono przepisy,
pkt V. pakt 1 ,Instrukcji kasowej POSM | ST Nr Xdmia 01.01.2012 r.

2. Dowody kstgowe ledace podstaw wydatkéw dokonywanych za grednictwem kasy
zostaly zatwierdzone do wyptaty przez Dyrektora ddzk Obok podpisu dyrektora
zatwierdzajcego wydatek do zaptaty widnieje podpis Gtowneggsivej. Powysze jest
sprzeczne z art. 59 ustawy z dna 08.03.1990 rmwisadzie gminnym (Dz.U. z 2013 r.
poz. 594 j.t.).

3. Pracownik, ktoremu powierzono obawki z zakresu prowadzenia kasy, prowadzit
ewidencg drukéw scistego zarachowania zgzanych z gospodagkkasows, co mae
wskazywa, ze nie zostat zapewniony prawidiowy nadzor nad gdapa kasow.
Powyzsze nie spetnia zasad standardow kontroli azhrzej dla sektora finansow
publicznych zawartych w Komunikacie Nr 23 Ministfaanséw z dnia 16.12.2009 r.,
a w szczegOlnwi standardu nr 14 lit ¢) ,Szczegotowe mechanizropntkoli dotyczce

operacji finansowych i gospodarczych”.

10. Racjonalnaé¢, celowdé¢, legalnagé¢ w gospodarowaniusrodkami publicznymi.

Na podstawie sprawdzonych dowodow c¢ksiwych kedacych podstaw dokonywania
w grudniu 2014 r. wydatkow ( budtu i Wydzielonego Rachunku Dochodéw) kontroler
ustalit, ze wydatki zesrodkéw publicznych dokonywane byty racjonalnie zgiedz celami
okreslonymi w statucie jednostki oraz w granicach kwéteslonych w planie finansowym
Szkoly. Zobowiazania wynikajce ze skontrolowanych faktur i rachunkéw zaptacono
przelewami w terminach okilenych na fakturach lub w terminach o#mych przepisami
prawa (sktadki na rzecz ZUS, zaliczki na podatelchddowy od oséb fizycznych,
wynagrodzenia) a w przypadku zakupow gotowkowych ptatg dokonano
w dniu zakupu. Wszystkie wydatki bketu i WRD zostaty wykonane do wysako ustalonej
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w planie finansowym na 2014 r. oraz zgodnie z psapi prawa dotyccymi

poszczegoblnych rodzajow wydatkow.

11. Prawidiowas¢ prowadzenia kshg rachunkowych, ujmowania operacji

gospodarczych i finansowych w kggach rachunkowych.

Szczegotowe informacje dotygze prowadzenia kgj rachunkowych ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w kgach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu
kontroli - akta kontroli str. 245 - 250.wydruk konta 13G- akta kontroli str. 251 — 259.
Kontroler ocenit prawidtowg prowadzenia kgg rachunkowych w stosunku do migsa
kontrolowanegoW szczegolnéci sprawdzono:

» czy jednostka prowadzi wymagane przepisami ustawyachunkowséci Kksicgi
rachunkowe,

» czy kskgi rachunkowe prowadzonea szgodnie z wymogami oké®nymi
w przepisach prawa,

» sprawdzono kompleté zapiséw ksigowych i ich udokumentowanie,

» czy dowody ksjgowe zawieray klasyfikacg budzetowg oraz dekretagj kontowy
wydatkow.

W toku kontroli w przedstawionym wgj zakresie ustalonae:

» Jednostka kontrolowana prowadzi wszystkiedisiachunkowe zgodnie z wymogami
okreslonymi przepisami prawa za wkiem kskgi konta 130 Rachunek higcy
jednostek bugktowych” i 132 — ,Rachunek dochoddéw jednostek zatiowych” oraz
ewidencji pomocniczej do kota 013 i 014.

» Ksiegi rachunkowe prowadzonea skomputerowo przez Gitéwnego kgbwego
w siedzibie jednostki przy wykorzystaniu programsicgowego Progman Finanse
DDJ 10.0.3. firmy Wolters Kluwer SA.

e Zapisy w kstgach rachunkowychasudokumentowane dowodami kgowymi.

» Dowody ksegowe wydatkow spetniajwymogi art. 21 ustawy o rachunkoyen

» Dowody ksggowe wydatkéw zawieraj potwierdzenie sprawdzenia pod waigm

merytorycznym, formalno — rachunkowym oraz zatwierde do zaptaty.
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Nieprawidlowosci.

1. Ksiegi konta 130 — Rachunek hiey jednostki i konta 132 - ,Rachunek dochodow
jednostek buzetowych”, prowadzoneasylko w podziale na dziaty i rozdziaty klasyfikacj
budzetowej zamiast w przekroju podziatek klasyfikaajidbetowej planu finansowego —
analitycznie w przekroju paragrafow. Paxsye jest niezgodne zasadami funkcjonowania
tego konta okrdonymi w Zakladowym Planie Kont i w rozpadzeniu Ministra
Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegiirzasad rachunkowa oraz planéw
kont dla budetu pastwa, budetow jednostek samardu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samordowych zaktadow bugtowych, pastwowych funduszy celowych
oraz pastwowych jednostek budtowych majcych siedzih poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 rzp89).

2. Do ww. kont nie jest tate prowadzona ewidencja analityczna z podziatemachunek
dochodow i rachunek wydatkéw, co jest niezgodneagadami funkcjonowania kont
okreslonych w instrukcji do jednolitego planu kont dlaedpostek buzktowych
I samoradowych zaktadow bugttowych ustalonych w finie Okélnym Nr 1/2014
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 2 stycznia 2014 r

3. W ewidencji pomocniczej prowadzonej do konta 013ezostatesrodki trwale” oprécz
sktadnikdw magtku zaliczanych do pozostatyéhodkéw trwatych ewidencjonowane byty
sktadniki magtku zaliczane do zbiorow bibliotecznych zaewidenojwanych na koncie
014 — ,Zbiory biblioteczne” w kwocie 6 672,68 zioWyzsze stanowi naruszenie
przepisOw art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkésv@raz zasad funkcjonowania konta 013 —
.Pozostatesrodki trwate” i konta 014 — ,Zbiory biblioteczne’koeslonych w zadczniku nr
2 do rozporzdzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. pvasvie szczegdlnych
zasad rachunkowoi oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetow jednostek
samoradu terytorialnego, jednostek hietowych, samoedowych zaktaddéw
budzetowych, pastwowych funduszy celowych oraz fAsawowych jednostek
budzetowych majcych siedzih poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Ri.z
2013 r. poz. 289).
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12. Ocena funkcjonowania kontrolowanej jednostki. Me.chanizmy kontroli w zakresie

gospodarki finansowe;j.

» Kontrolowana jednostka posiada regulacje wgvame dotyczce gospodarki finansowej,
prowadzenia rachunkowao oraz gospodarowania mieniem.

* Ksieggi rachunkowe prowadzone byly zgodnie z zasadaméslokymi w przepisach
prawa za wyjtkiem przypadkoéw opisanych w sprawozdaniu.

» Skontrolowane dowody ksyjowe (faktury, rachunki, listy ptac) ¢lace podstaw
wydatkéw za badany okres byty sprawdzone pod gdegh formalno — rachunkowym
przez Gtéwai ksiggowa a pod wzgidem merytorycznym i zatwierdzone do zaptaty przez

Dyrektora Szkoty oraz Gtowarksicgowa.

13. Ustalenia kontroli.

Wynikiem przeprowadzonej kontroli na wybranej dokoli prébie dowodowrodiowych g
wymienione ntej nieprawidtowdci, a mianowicie:

1. W ,Zasadach polityki prowadzenia rachunkdei® nie okreslono zasad prowadzenia
ewidencji pomocniczej dla dokonywanych odpisow ayracyjnych i umorzeniowych
od srodkow trwatych, czym naruszono przepisy art. 17 us pkt 1 ustawy
o rachunkowséci.

2. W ,Instrukcji kontroli i obiegu dokumentéw” (8 11kp1) i w ,Regulaminie procedur
kontroli finansowej’(8 16 pkt 5) zapisanoe dowody stanowtce podstaw do wyptaty
srodkow finansowych podlegajzatwierdzeniu przez gtdwnego &gowego i dyrektora
szkoty lub jego zaspce. Powyzsze jest sprzeczne z art. 59 ustawy z dnia 08.08.19
0 samorzdzie gminnym (Dz.U. z 2013 r. poz. 594 j.t.).

3. W ewidencji pomocniczej prowadzonej do konta 01BPezostatesrodki trwate” oprocz
skfadnikbw majtku zaliczanych do pozostatycitrodkow trwatych ewidencjonowane
byly sktadniki magtku zaliczane do zbioréw bibliotecznych zaewidenowanych na
koncie 014 — ,Zbiory biblioteczne” w kwocie 6 678,&t. Powysze stanowi naruszenie
przepisow art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkésivoraz zasad funkcjonowania konta 013 —
.Pozostatesrodki trwate” i konta 014 — ,Zbiory biblioteczne’koeslonych w zaaczniku
nr 2 do rozporgdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.prasvie szczegoélnych

zasad rachunkowoi oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetéw jednostek
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samoradu terytorialnego, jednostek hiatowych, samormlowych zakladdéw
budzetowych, pastwowych funduszy celowych oraz fswowych jednostek
budzetowych majcych siedzik poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dk.

z 2013 r. poz. 289).

. Ksiegi konta 130 — Rachunek By jednostki i konta 132 - ,Rachunek dochodow
jednostek bugktowych”, prowadzone astylko w podziale na dzialy i rozdziaty
klasyfikacji budetowej zamiast w przekroju podziatek klasyfikacjidbetowej planu
finansowego — analitycznie w przekroju paragrafBewyzsze jest niezgodne zasadami
funkcjonowania tego konta oltenymi w Zaktadowym Planie Kont i w rozpadzeniu
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprasezegolnych zasad rachunkdweio
oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetow jednostek samaydu terytorialnego,
jednostek bugktowych, samorowych zaktadow buaktowych, pastwowych funduszy
celowychoraz pastwowych jednostek budtowych majcych siedzik poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 rzp@89).

. Do ww. kont nie jest tate prowadzona ewidencja analityczna z podzialemanaunek
dochoddéw i rachunek wydatkéw, co jest niezgodneagadami funkcjonowania kont
okreslonych w instrukcji do jednolitego planu kont dladpostek bugktowych

i samoradowych zakladow bugttowych ustalonych w fnie Okolnym Nr 1/2014
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 2 stycznia 2014 r

. Dowody kstgowe dokumentdge poniesione w grudniu 2014 r. wydatki zostaty
zatwierdzone do zaptaty przez Dyrektora SzkotyzeprGtéwn ksieggowa. Powysze jest
sprzeczne z art. 59 ustawy z dna 08.03.1990 mmwi;adzie gminnym (Dz.U. z 2013 r.
poz. 594 j.t.).

. Przygcie gotéwki pobranej z banku do kasy zostato udabmwane ,Bankowym
dowodem wyptaty” zamiast dowodem KP - ,Kasa przgmiczym naruszono przepisy,
pkt V. pakt 1 ,Instrukcji kasowej” POSM | ST Nr 1dnia 01.01.2012 r.

. Pracownik, ktéoremu powierzono obawki z zakresu prowadzenia kasy (sekretarce),
prowadzit ewideng drukow scistego zarachowania zyzanych z gospodagkkasowva,

co mae wskazywd, ze nie zostat zapewniony prawidtowy nadzor nad gdapa
kasows. Powysze nie spetnia standardow kontroli zg@izej dla sektora finanséw
publicznych zawartych w Komunikacie Nr 23 MinisFmansow z dnia 16.12. 2009 r.,
a w szczegolnwi standardu nr 14 lit ¢) ,Szczegotowe mechanizropntkoli dotyczce

operacji finansowych i gospodarczych”.
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Na tym sprawozdanie zakéczono.
Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostatpnédwione z Dyrektorem

kontrolowanej jednostki i Gtownksiggowa.

Zgodnie z art. 33 ust. 5 6 ustawy o systemigiaty oraz 8§ 40 w zw. 1 ust. 3 zadzenia nr
873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 2012.r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaenia Prezydenta Miasta Poznania przezatlrgliasta
Poznania kierownikowi kontrolowanej jednostki prdegglje prawo przedstawienia,
w terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdantanswiska wobec zawartych w nim
ustalé ocen, uwag i wnioskow.

Sprawozdanie zostatlo spadzone w dwdch jednobrzagych egzemplarzach, z ktérych
jeden otrzymuje jednostka kontrolowana, a drugijduja st w dokumentacji Biura Audytu
Wewrgtrznego i Kontroli. Do wiadomii kopie sprawozdania otrzymalj Skarbnik Miasta
Poznania i Dyrektor Wydziatu &iaty Urzedu Miasta Poznania.

Kontrole odnotowano w kgizce kontroli znajdujcej sk w jednostce kontrolowanej pod

pozych 35.

Pozna dnia 21.07.2015 r.

Podpis kontrolera............ccoooiiiiiiii Jadwiga Krol
/-1
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