AWK-I1.1711.2.2.2015

Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34amvz art. 5¢ pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
I ust. 4-6 ustawy o0 systemieswiaty z dnia 07.09.1991 r. w Przedszkolu nr 83
ul. Kasztelaska 19, 60-316 Pozharzez Jadwig Krol, gtdwnego specjalistBiura Audytu
Wewrctrznego i Kontroli Urzdu Miasta Poznania. Kontrolagts jest w planie kontroli Biura
Audytu Wewretrznego i Kontroli na rok 2015, zatwierdzonym przZeezydenta Miasta
Poznania. Kontrola prowadzona jest w trybie ina sagach okrdonych

w zaradzeniu Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznaniania @1 grudnia 2012 r.

w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontrolupowanienia Prezydenta Miasta

Poznania przez Usd Miasta Poznania. Zawiadomienie o konteita kontroli str. 1.

Kontrola zostata przeprowadzona w dniach od 03@%2. do 09.03.2015 r., (4 dni robocze).

I. Przepisy bdace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

e ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publiczr{ipzhU.2013.885 j.t.),

e ustawa z dnia 29 wrzeia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2013 Nr 330 j.t.),

e ustawa z dnia 7 wrzeia 1991 r. o systemieswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
j-t).

e ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikammoszdowych (Dz. U. 2014.
1202, j.t.),

e ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedziadnpa naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz. U. z 2013 r. Nr 168 j.t.),

e rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.wasvie szczegoélnych zasad
rachunkowéci oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetéw jednostek samadu
terytorialnego, jednostek baoetowych, samowdowych zaktadéw budatowych,
panstwowych funduszy celowych orazfs@wowych jednostek budtowych majcych
siedzilg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dzz 2013 r. poz. 289),

e rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. prawie szczegotowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow i robpckdw orazrodkow pochodzcych
zezrédet zagranicznych (Dz. U.2014.1053 j.t. ze zm.),

e rozporadzenie Ministra Finansoéw z dnia 16.01.2014 r. wagfpe sprawozdawcZoi
budzetowej (Dz. U.2014.119),



e rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. wawie sprawozda
jednostek sektora finansow publicznych w zakresperacji finansowych (Dz. U.
2014.1773j.t),

e ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardgtug ( Dz. U. 2011.177.1054
ze zmianami),

* rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 20 grudnia 2013wr.sprawie zwolnig
od podatku od towardéw i ustug oraz warunkow stososvaych zwolnié (Dz. U.
2013.1722 ze zmianami),

* rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 3 grudnia 2013 sprawie wystawiania faktur
(Dz. U. 2013.1485),

* rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 23 grudnia 2013wr.sprawie towarow
i ustug, dla ktérych obnma sk stawlke podatku od towarow i ustug, oraz warunkow
stosowania stawek obminych ( Dz. U. 2013.1719),

e uchwala Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznaniadmia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednobigzetowych Miasta Poznania,
prowadacych dziatalné¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrZria 1991 r. o systemie
oswiaty, ze zmianami dokonanymi uchwalNr XXXV/517/VI/2012 Rady Miasta
Poznania z dnia 10 lipca 2012 r., uchwat LIV/817/V1/2013 Rady Miasta Poznania
z dnia 09.07.2013 r. oraz uchwair LXXI11/1148/V1/2014 z dnia 23.09.2014 .

e zaradzenie Nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania a @8i01.2014 r. w sprawie
zasad prowadzenia rozliazgpodatku od towardw i ustug oraz spgizania deklaracji
VAT przez Miasto Pozna(zmienione zargzeniem Nr 397/2014/p z dnia 30.06.2014 r.),

* pismo Okélne Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznaxiaia 2 stycznia 2014 r. w sprawie
instrukcji do jednolitego planu kont dla jednostbkdzetowych i samormowych

zaktadow budetowych.

Il. Cel kontroli

Celem kontroli jest ocena prawidtowsd prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelndci prowadzonej ewidencji dochodow i wydatkdéw, spidaenie zgodniei
sporadzanych sprawozdaz ewidencj ksiggowa oraz gospodarowanie mieniem.

Kontrola przeprowadzona zostata pod wgdgim nasfpujacych kryteriow:



* legalnaci, ktdra obejmuje zgodsé dziatania z przepisami prawa powszechnie
obowiazujacego, przepisami prawa wewgrenego, umowami, decyzjami w sprawach
indywidualnych oraz innymi rozstrzygmiami podgtymi przez uprawnione
podmioty,

e gospodarngci, czyli zgodnéci dziatamn kontrolowanej jednostki z zasadami
efektywnego gospodarowania (tj. osztzasci i minimalizacji naktadow/ kosztow
prowadzonych dziata przy zachowaniu wymaganej jakd) i wydajnaci (tj.
uzyskania najlepszych efektéw przy thaie najmniejszych naktadach),

» celowaci, ktora obejmuje zgoddé z celami okrdonymi dla kontrolowanej
jednostki lub dziatalnii, stosownie do metod &rodkow odpowiednich dla
osiagniecia tych celdw,

» rzetelndgci, ktéra obejmuje wypetnianie oboyzkOw z naleyta starannécia,
sumiennie i terminowo, wykonywanie zobawén zgodnie z ich tr&ia,
przestrzeganie wewitrznych regut funkcjonowania jednostki, dokumentoiga
okreslonych dziata lub standw faktycznych zgodnie z rzeczywists, we wigciwej

formie i wymaganych terminach.

[1l. Zakres kontroli oraz okres obj ety kontrol .

A) Kontrola wewntrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowaneginostce w 2014 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wyych dochoddéw i wydatkéw eflych
w 88 klasyfikacji budetowej z 2014 r. Ww. sprawdzenia dokonano na puadstedoboru
préby dowodowszrddtowych za okres od 01.12.2014 r. do 31.12.2014 r

Kontrol g objeto:

» stosowanie procedur kontroli dochodow i wydatkéwaloywanych zérodkow,

e publicznych, w tym zgodriai z planem finansowym,

» stosowanie zasad wghej oceny celowdei ponoszonych wydatkow,

e prawidtowas¢ prowadzenia kgg rachunkowych,

» prawidtowa¢ sporadzania sprawozaabudzetowych, sprawozdaw zakresie operacii
finansowych, badanie zgodiw» danych wykazanych w ww. sprawozdaniach z ewigenc

ksiggowa,



» prawidtowa¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych wveicdach
rachunkowych,
» zasady gospodarowania mieniem.

W toku czynnéci kontrolnych sprawdzono ta&:

» prawidiowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za nyegyrudziér 2014 r.

pod wzgtdem formalnym i rachunkowym,
» zgodndac¢ danych, wynikajcych z deklaracji z rejestrami sprzega zakupu,

» prawidiowa¢ odzwierciedlenia w dokumentacjizrodtowej wszystkich czynrigi
sprzedaowych i zakupowych, dokonanych przez Jednpstlokresie olgjtym kontroh.

Kontrole przeprowadzono w oparciu 0 obaaijace w 2014 r. przepisy prawa.

IV. Przeprowadzone kontrole zewrtrzne realizacja wydanych zaleca pokontrolnych.

Biuro Audytu Wewntrznego i Kontroli w ostatnich trzech latach niezgprowadzato

w Przedszkolu nr 83 kontroli.

V. Informacje ogolne o jednostce.

Przedszkole Nr 83 jest jednostkudzetowa. Organem prowadzym jednostk jest Miasto
Pozna. Nadzor nad dziatalsdoia jednostki w imieniu Miasta wykonuje Wydziats@iaty
Urzedu Miasta Poznania. Nadzor pedagogiczny nad jekimseprawuje Wielkopolski Kurator
Oswiaty.

Przedszkole Nr 83 w 2014 r. dziatato w oparciu at@8tprzygty przezRad: Pedagogiczn
uchwah nr 26 z dnia 26.10.2013 r. a od 27.02.2014 r. sdsfawie statutu przatiego przez
Rad; Pedagogicznuchwah nr 27 z dnia 27.02.2014 r.

Na dziéhn 31.12.2014 r. zgodnie ze statutem jednostka paksiad oddziaty, do ktérych

uczeszczatoacznie 75 dzieci.

Dyrektorem Przedszkolaw okresie olgtym kontrohk i w czasie przeprowadzania kontroli
jestPani Gabriela Fornalik
Pani Gabriela Fornalik jest Dyrektorem Przedszlama01.09.2000 r. W dniu 31.08.2010 .

w zwiazku z przejciem na emerytgrzostata z ww. rozvgzana umowa o prac\W wyniku



przeprowadzonego w 2010 r. konkursu nie zostat mglyy kandydat na stanowisko
Dyrektora Przedszkola. W zawku z powyszym na podstawie zadzenia nr 456/2010
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 08.04.2010 riagany zostat z PamiGabriel Fornalik
stosunek pracy i powierzone zostato stanowisko Kigra Przedszkola nr 83 na czas od dnia
01.09.2010r. do 31.08.2015 .

Kopia zaradzenia nr 456/2010 Prezydenta Miasta Poznania a G#4i08.2010 r. -akta
kontroli str. 2 — 5.

Prezydent Miasta Poznania na podstawie art. 47 luststawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzdzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 1591zme) udzielit Pani Gabrieli
Fornalik z dniem 15.10.2012 r. pelnomocnictwa w reale szczegOtowo okilenym

w dokumencie o nazwie ,Pelnomocnictwo nr 691/2012” dnia 10.10.2012 r.
Z ww. petnomocnictwa wynikaze ww. upowaniona zostata mdzy innymi do:

e zachgania zobowjzan finansowych do wysokmi przewidzianej w rocznym planie
rzeczowo — finansowym oraz podejmowania innych og§ei prawnych zwizanych
z zakresem dziatania Przedszkola (zasgeniem czynnii prawnych zastrzenych
na mocy ustawy o samazie gminnym dla Rady Miasta Poznania, oraz cz$tino
prawnych dotycgzcych odptatnego zbywaniasrodkow trwatych o warti
przekraczajcej 10 000,00 z4),

e zawierania umow najmu i dzieawy dotycacych mienia powierzonego Przedszkolu
za wyptkiem najmu i dzierawy lokali mieszkalnych znajdagych s¢ na terenie
jednostki organizacyjne,;.

Kopia petnomocnictwa akta kontroli str. 6.

Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Poznania nr 545/201@nmi&z21.09.2010 r. Pani V. B. — B.
zostata wyznaczona do petnienia w zpstwie obowizkow Dyrektora Przedszkola na czas

nieobecnéci Dyrektora.

Gtéwna ksiegowa w okresie oljtym kontroh i w czasie przeprowadzania kontroli jest Pani
M. F. zatrudniona na tym stanowisku na podstawie umowprag zawartej w dniu
02.01.1996 r. w wymiarze 0,5 etatu.
W aktach osobowych Gtownej kgiowej znajduyj Sic:
e dokumenty, z ktorych wynikaze spetniata ona wymogi do bycia gtdwnym
ksiggowym okrdlone w art. 54 ust. 2 ustawy o finansach publichny§wiadectwo

Dojrzatcéci Technikum Finansowe — w zakresie rachunk@ivgorzedstbiorstw



przemystowych i ustugiwiadectwa pracy na potwierdzenie wymaganegauspaacy
na stanowisku ksgowej - wkcej niz 6 lat, informacja z Centralnego Rejestru
Karnego o niekaralrioi z dnia 16.02.2007 r.,swiadczenie dotycxe korzystania
w pelni z praw publicznych i peilnej zdokw do czynnéci prawnych z dnia
01.01.2011,

e pismo z dnia 01.01.2011 r. w sprawie powierzeniavoizkow i odpowiedzialnéri
okreslonych w art. 54 ustawy o finansach publicznycinad®7.08.2009 r. w zakresie:
prowadzenia rachunkowo, wykonywania dyspozycjisrodkami piengznymi,
dokonywania wsipnej kontroli zgodnéci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym oraz dokonywania gpstej kontroli kompletngci i rzetelngci

dokumentow dotycych operacji gospodarczych i finansowych.

4. Pozostali pracownicy.
Wedtug stanu na dzie31.12.2014 r. w Przedszkolu nr 83 zatrudnionycko Bycznie:
18 pracownikow, w tym: 9 nauczycieli, 2 pracownik@dministracyjnych i 7 pracownikow

obstugi.

Obowiazki kasjera i magazyniera w Przedszkolu w 2014 r. wykonywata Pani J.O.
zatrudniona na stanowisku intendenta. W aktach aspth ww. znajduje siinformacja

z Centralnego Rejestru Karnego o niekar&tnoz dnia 16.02.2007 r., deklaracja
0 przygciu odpowiedzialnéci materialnej za gotowki inne wartdci pienikzne z dnia
02.01.2013 . oraz ,Karta stanowiska pracy” z di801.2011 r.

A. Sprawdzenie wewstrznych regulacji w zakresie gospodarki finansowo ksieggowe;j

obowiazujacych w kontrolowanej jednostce w 2014 roku.

1. Ustalenia szczegoOtowe dotygze unormowai wewngtrznych dotyczacych zasad

prowadzenia rachunkowdci.

»Polityki rachunkowo §ci” wprowadzona zaszlzeniem nr 16 Dyrektora Przedszkola
z dnia 1 stycznia 2013 r. w sprawie wprowadzenigudeentacji zasad (polityki)

rachunkowdci.



o Zaktadowy Plan Kont” wprowadzony zargdzeniem nr 17 Dyrektora Przedszkola
z dnia 1 stycznia 2013 r.
» ,Procedury obiegu dokumentow finansowo ksigowych” wprowadzone
zarzmdzeniem nr 9 Dyrektora Przedszkola z dnia 1 styc20i.3 r.
« Instrukcja inwentaryzacyjna Przedszkola 83" wprowadzona zaszlzeniem
Dyrektora nr 6 z dnia 01.01.2013 .
» ,Instrukcja kasowa” wprowadzona zaszizeniem nr 7 Dyrektora Przedszkola z dnia
1 stycznia 2013 r.
» Instrukcja prowadzenia gospodarki magazynowej” wprowadzona zaszlzeniem
nr 8 Dyrektora z dnia 1 stycznia 2013 r.
e Zarzadzenie nr 3 Dyrektora Przedszkola z dnia 1 stycznia 2013 rspvawie
»Sporzadzania sprawozdaa budzetowych, finansowych i dodatkowych” z dnia
1 stycznia 2013 r.
» Zarzagdzenie nr 6 Dyrektora Przedszkola z dnia 1 stycznia 2013 r. w sprawie
ustalenia wartei srodkow trwatych wpisywanych do kgj inwentarzowych.
» ,Procedury wstepnej oceny celowé&ci zachgania zobowjzan finansowych
i dokonywania wydatkow w Przedszkolu nr 83 wprowadzone zagdzeniem nr 10
Dyrektora Przedszkola z dnia 1 stycznia 2013 r.
» Zarzadzenie nr 2 Dyrektora Przedszkola nr 83 z dnia 01.01.2013 rsprawie
wprowadzenia procedur ewidencji i gospodarowanigamiscistego zarachowania.
» Zarzadzenie nr 11 Dyrektora Przedszkola z dnia 1 stycznia 2013 r. prawie
udzielania zaméwiepublicznych o wartéi do 14 000 EURQv Przedszkolu.
Kopia Polityki rachunkowsgci —akta kontroli str. 7 — 13.
Kopia Zaktadowego Planu Konrtakta kontroli str. 14 - 38
Kopia ,Instrukcji kasowej -akta kontroli str. 39 — 45.
Oceny prawidtowéci opracowania polityki dokonano w kwestionariuskantroli akta
kontroli str. 46 - 50

Nieprawidtowosci

1. W ,Polityce rachunkowsgci” wprowadzonej zardzeniem nr 16 Dyrektora Przedszkola
nr 83 z dnia 1 stycznia 2013 r. nie zostat ustalpogatek i koniec okresu amortyzacji

srodkéw trwatych, wartéci niematerialnych i prawnych oraz nie zostata ékrea



czestotliwos¢ dokonywania odpisbw amortyzacyjnych i umorzeniowyw roku
obrotowym, czym naruszono przepisy art. 32 usstawy o rachunkowai.

2. W Zakladowym Planie Kont wprowadzonym zgizeniem nr 17 Dyrektora
Przedszkola nr 83 z dnia 1 stycznia 2013 r.

* nie zostaly okrdone zasady prowadzenia kont pomocniczych dla paah
srodkéw trwatych wartéci niematerialnych i prawnych, czym naruszono
przepisy art. 17 ust. 1 pkt. 1 ustawy o rachunkaiyo

* rozrachunkow z kontrahentami, czym naruszono psyepit. 17 ust. 1 pkt 2

ustawy o rachunkowéai.

Ww. ,Polityka rachunkowsci” i Zakladowy Plan Kont nie zostaty dostosowane d
wymogow okrélonych w piémie okdlnym nr 1/2014 r. z dnia 02.01.2014 r. Pdenya
i Skarbnika Miasta Poznania w sprawie instrukcji daktadowego planu kont dla

jednostek bugktowych.

Przedszkole uzyskato w 2014 r. tylko dochody z fdimasci statutowej (optaty za pobyt
dzieci w Przedszkolu po godzinie 13,00 i zazywienie dzieci przebywagych
w Przedszkolu).

Na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 26 ustawy o VATugisswiadczone przez jednostki
oswiatowe w zakresie ksztatcenia i wychowania (optedypobyt dzieci w przedszkolu i za
wyzywienie dzieci w przedszkolu) oraz dostawy towardwstugi z tym zwizane
zwolnione g§ z opodatkowania podatkiem VAT. W zwku z powyszym nie dokonano

zmian w stosowanej w 2014 r. ,Polityce rachunkéevbi w ,Zaktadowym Planie Kont”.

2. Inne unormowania obowjzujace w jednostce w 2014 .r w tym take dotycace

gospodarki finansowej jednostki.

W kontrolowanej jednostce w 2014 r. oprécz ww. W. gk1 unormowé wewrgtrznych
obowihzywaty take inne unormowania w zakresie, w tym dotgez gospodarki
finansowej wydane przez Dyrektora Przedszkola. bhoevania te wymienione zostaty
w sporadzonym przez jednostk,Rejestrze zammzen Dyrektora Przedszkola nr 83
w Poznaniu” obowdzujacych w 2014 r.. Ww. ,Rejestrdkta kontroli str. 51



Wymienione w ,Rejestrze” unormowania wegtnizne nie byly przedmiotem oceny

kontrolera.

3. Gospodarowanie mieniem

Przedszkole Nr 83 midei sig w budynku potaonym na nieruchonssi w Poznaniu
ul. Kasztelaskiej 19. Ww. nieruchomé¢ zabudowana budynkiem Przedszkola wraz
z towarzyszca infrastruktup (stanowica wilasnd¢ Miasta Poznania) zostata oddana
jednostce kontrolowanej (nieodptatnie, z przeznaieze na dzialaln@ oswiatowo —
wychowawca) w trwaly zarad na podstawie decyzjiGN.XVII/72244-59/10 z dnia

07.12.2010 r. Decyzja ta zostata wydana, z upoveaia Prezydenta Miasta Poznania przez

Zastpce Dyrektora ds. obrotu nieruchosmami Wydzialu Gospodarki Nieruchoswami

Urzedu Miasta Poznania, po uprzednim wygaszeniu z didgrh2.2010 r. trwatego zaidu

ustanowionego na rzecz zakladu betdwego o nazwie Przedszkole Nr 8Bopia

ww. decyzjiakta kontroli str. 52 — 53.

Kontrolowana jednostka w 2014 r. nie uzyskiwatatambw z tytutu najmu pomieszaze

Na dzien 31.12.2014 r. Przedszkole nr 83 posiadato wymimgniw ponizszej tabeli majtek

(wartas¢ brutto):

Tabela 1

L.p Nr i nazwa konta Wartas¢ skltadnikow majtku | Nazwa ewidencji pomocniczej Wastosktadnikow majtku
ksiegowego wykazana na koncie wykazana w  ewidencj
ksiggowym wg stanu ng pomocniczej wg stanu na
31.12.2014 . 31.12.2014 .
1 2 3 4 5
1. Konto 011 — Srodki 200 040,05 Ksiegasrodkow trwatych 200 040,05
trwate”
2 Konto 013 - 108 567,26/ Ewidencja pomocnicza o nazwie” ,Kgii 108 567,26
JPozostate  srodki inwentarzowe 3 szt.
trwate”
3 Konto 020 ,Wartdci 3 399,32| Ewidencja ildciowo wartdciowa wartdci 3399,32
niematerialne i niematerialnych i prawnych. — atna
prawne” ewidencja
4 Konto 014 — ,Zbiory 4 405,61| Ewidencja pomocnicza - Hoiowo — 4 405,61
biblioteczne” wartasciowa ,Zbiory biblioteczne”

Opracowano na podstawie ewidencjidggiwej - kont syntetycznych i ewidencji pomocniczej.

Wydruk konta 011, 013, 014, 020 - akiantroli str. 54 - 65

Likwidacja sktadnikbw maj atku.

W 2014 roku nie byta przeprowadzana likwidacja gdkteow majitku Przedszkola.




B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wylkanych dochodéw i wydatkéw
ujetych w 88 klasyfikacji budzetowej za rok 2014.

Kontrola objeto realizagt planu finansowego ustalonego na 2014 r., ewidenpieracji
gospodarczych i finansowych, prawidto$§osporadzenia sprawozadaw zakresie operaci
finansowych i sprawozdebudzetowych.

Badanie przeprowadzone zostato na podstawie wyprdaekontroli probie dowodéw
zrodtowych za okres od 01.12.2014 r. do 31.12.2014apiséw ksigowych za ww. okres,
sprawozda budzetowych i sprawozdaw zakresie operacji finansowych spgdzonych

wedtug stanu na koniec IV kwartatu 2014 r.

1. Plan dochodéw i jego realizacja.

Kontrolowana jednostka planowata i zrealizowata @142 r. dochody sklasyfikowane
w rozdz. 80104 - ,Przedszkola ”. Kontgadbjcto dochody z grudnia 2014 r.
Struktura dochodow planowanych i wykonanych w wezdziale przedstawiona zostata

w ponizszej tabeli:

Tabela nr 2
Klasyfikacja Plan po A Wykonanie
. Zmlanacnh -
BUdzet.O\Na aktualny na Wg sprawozdania Wg ewidencji ngowej
Rozdzial, paragraf. dzien na dzié Syntetycznej| Analitycznej| Wykonanie od Nr konta
31.12.2014r. |31.12.2014r 01.12.2014 r. do ksiegowego
31.12.2014r.
Budzet Rozdziat 80104
§ 0830 - wplywy z ustug.| 44 000,00 36 354,62 36,884 | 36 354,62 2 102,69 13702%21
Razem budet 44 000,00 36 354,62 36 354,62 36 354,62 2 102,6

Zrodto opracowania: plan finansowy aktualny na dz81.12.2014 r., kegi rachunkowe, sprawozdanie kietbwe Rb- 27S
sporzdzone za okres od pagdiu roku do 31.12.20314 r., dowothpdiowe.

Z powyzszej tabeli wynika,ze kontrolowana jednostka planowata uzyska 2014 r.
(w budzecie) dochody w acznej kwocie 44 000,00zt. Wedtug stanu na 31.12.2014 r.
jednostka uzyskata dochody wcknej kwocie36 354,62 zt(o 7 645,38 zt mniejgo stanowi
82,63 % planowanych dochodéwV mieshcu grudniu jednostka uzyskata dochody
w tacznej kwocie2 102,69 zt, co stanowi 4,78 % planowanych na 2014 r. dochod®w9 %
wykonanych dochodow. Uzyskanw grudniu kwot dochodéw 2 102,69 zt jednostka
przekazata na rachunek atu Miasta, tj. w dniu 29.12.2014 r. (wb nr 217).

Z powyzszej tabeli wynika,ze jednostka na dzie 31.12.2014 r. uzyskata dochody

sklasyfikowane w:
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* 8§ 0830 - ,Wplywy z ustug” wacznej kwocie36 354,62 zitz tytutu optat za pobyt

dzieci w Przedszkolu, w tym w grudniu w kwocie 269 zi.

Dane wykazane w rocznym sprawozdaniu Rb- 27S ggponym za okres od pagku roku
do 31.12.2014 r. zgodnea sz danymi wykazanymi w ewidencji kgiowej Kopia
sprawozdania Rb-27&az wydruk konta 221 i konta 72@kta kontroli str. 66 - 69.

Szczegotow kontrol g objete zostaty dochody uzyskane w grudniu 2014 r. z tylu optat

za pobyt dzieci w Przedszkolu.

Stawka odptatnéai za pobyt dziecka w Przedszkolu (po godzinie 3. w kontrolowanym

okresie za kada rozpoczta godzire zag¢ pobytu dziecka w Przedszkolu wynosita 1,00 zi.

Zastosowana do naliczenia ww. odpfdtnostawka oraz zasady naliczania odptatino

I obnizki zgodne § z uchwa4 nr LIV/806/VI/2013 Rady Miasta Poznania z dniaifc&

2013 r. w sprawie: okiienia czasu bezptatnego pobytu dziecka w przedezai@z optat za

swiadczenia udzielane przez przedszkola, dla ktéryaianem prowadzym jest Miasto

Pozna&. Kontrok objeta zostata odptatié za pobyt w Przedszkolu w grudniu 2014 r. trojga

dzieci: K.B, Sz.K i K.R.

W toku kontroli ustalonaze:

e odpftatng¢ za pobyt dziecka w Przedszkolu i zaywienie ustalana byta
w sporadzanych komputerowo dla poszczegoélnych rodzicowktirach wewntrznych
za miesic grudzi@é”. Faktury te przekazywane byly rodzicom. Drugi egwlarz
przechowywany byt w systemie komputerowym. W trakaobntroli wydrukowane zostaty
faktury za pobyt i wyywienie ww. dzieci. Wydruki skontrolowanych faktewnrgtrznych
- akta kontroli str. 70 — 72.

* wysoka¢ odptatndci za pobyt dziecka w Przedszkolu i zazyyienie zostata ustalona
prawidtowo. Odpfatn& za grudzié@ w fakturach w przypadku dwdjki dzieci zostata
umniejszona o odpisy z tytutu nieobeéciadziecka w Przedszkolu w migsu listopadzie
2014 r. i grudniu 2014 r. a w przypadku jednegoecka umniejszono odptatfio za
nieobecnéci w listopadzie. Powisze ustalono na podstawie:

% porozumi&é nr 48 /2014/2015, nr 33/2014/2015, i nr 55/2014B@awartych w dniu
04.09.2014 r. przez Dyrektora Przedszkola z rodzicdzieci. Z porozumi@ tych
wynika mkdzy innymi deklarowany czas pobytu dziecka w Przkds, liczba
positkbw dziennie, zasady naliczania i uiszczarp&aiza korzystanie zéwviadcze

Przedszkola oraz termin wnoszenia optat,
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% dziennikbw zaj¢ Przedszkola, w ktoérych odnotowywana jest obééndzieci
w Przedszkolu.

Optaty za pobyt dziecka w Przedszkolu (w skontr@oych przypadkach) wa¢znej kwocie
146, 00 zt zostaly przez rodzicow wptacone na raeku budetu Przedszkola
w terminie ustalonym na rachunkach — do 15.12.2014j. w dniu 08.12.2014 r. (wb
nr 205) zostata wptacona kwota 68,00 zt, w dnill@2014 r. (wb nr 206) zostata wptacona
kwota 80,00 (tj. 0 16,00 zt wiej), w dniu 11.12.2014 r. (wb nr 208) zostata wplaa kwota
13,00 zt (tj. 0 1,00 zt mnig)).
W dniu 29.12.2014 r. rodzicom dwojga dzieci dokamanwrotu z kasy Przedszkola
nadptaconych kwot za pobyt dzieci w Przedszkolurudgiu hcznie w kwocie 36,00 zt (dok
304). Kopie potwierdzeodbioru nadptaconych kwot w skontrolowanych przikzech —akta
kontroli str. 73 — 74.

Przypisu nalencsci i odpisu nalenosci na koncie syntetycznym 221 —  Nahesci z tytutu
dochoddéw bugetowych” za miesic grudziéh dokonano w dniu 31.12.2014 r. w kwotach
zbiorczych na podstawie spadzonego przez Gitowinksiggowa dokumentu ,Rozliczenie
odptatndci dzieci za mieaic grudzié 2014 r.”, do ktérego zat¢zony jest dokument z dnia
29.12.2014 r. o nazwie ,Raport rozligzelo ksggowania za okres od 01.12.2014 r. do
29.12.2014 r.”

Nieprawidiowosci.

1. Do konta syntetycznego 221 — ,Nat@ici z tytulu dochodow buaktowych” nie
prowadzono ewidencji pomocniczej z podzialem nazeosgolnych rodzicow dzieci
uczszczajcych do Przedszkola. Stanowi to naruszenie przepesd. 17 ust. 1 pkt. 2
ustawy o rachunkowoi oraz zasad funkcjonowania konta 221 éknmeych
w rozporadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.pwasvie szczegolnych zasad
rachunkowéci oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetéw jednostek samadu
terytorialnego, jednostek bzetowych, samorgowych zakladéw bugktowych,
panstwowych funduszy celowych oraz fsawowych jednostek budtowych majcych
siedzily poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dzz 2013 r. poz. 289).

2. Na koncie 222 — ,Rozliczenia dochodow hatbwych ewidencjonowane byly wptaty
optat za pobyt dzieci w przedszkolu dokonane pradzicow. Stanowi to naruszenie zasad
funkcjonowania konta 222 oldlene w opisie tego konta w rozpadzeniu Ministra

FinansOw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegibirzasad rachunkowo oraz planéw
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kont dla budetu pastwa, budetow jednostek samardu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samordowych zaktadow bugtowych, pastwowych funduszy celowych
oraz pastwowych jednostek budtowych majcych siedzih poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 rzp89).

2. Plan wydatkow i jego realizacja — budet.

W oparciu o plan finansowy i jego zmiany na dzg1.12.2014 r., sprawozdania ldatbwe
Rb-28S sporgzone za okres od pagku roku do dnia 31.12.2014 r. dla: dzialu 801 —
.Oswiata i wychowanie” i rozdziatow: 80104 — ,Przedsl, 80146 — ,Doksztatcanie
I doskonalenie nauczycieli” i 80195 - ,Pozostateatidncs¢” oraz ksegi rachunkowe i dowody
zrodtowe ustalonaze kontrolowana jednostka wedtug stanu na 31.12.2014

* planowata wydatki w 2014 r. vadznej kwocie 722 189, 00 zi,

* wykonata wydatki wedtug ewidencji kgjowej w hcznej kwocie 720 721,98 zi

(. 0 1 467,02 zt mniej aiplanowano),

co stanowi 99,80 % planowanych na 2014 r. wydatkow.
Jednostka kontrolowana otrzymata z betd Miasta na wydatka€znie kwot 722 189,00 zt.
Niewykorzystana kwota 1 467,98 zt zostata zwrocomarachunek bugtu Miasta w dniu
30.12.2014 r. (wb nr 218).
Kontrola objcte zostaty wydatki z grudnia 2014 r. sklasyfikowame wymienionych
w ponizszej tabeli paragrafach klasyfikacji iedowe] wys¢pujace w dziale 801 — ,&viata

i wychowanie” w ww. rozdziatach klasyfikacji bzetowe;.

Tabelanr3
Wykonanie | Wykonanie | %wyk Wykonanieod | % wykon.
Nr Nazwa paragrafu Planroczny | narastajco | narastajco 53 01.12.2014r. do 75
akiualny do wg 31122014,
na 3112.20141. 31.12.2014 r] ewidencji
wg ksiegowej
sprawozda na dzié
Rb-28S | 31.12.2014 r|
1 2 3 4 5 7 8
Rozdziat 80104
3020 | Wydatki osobowe niezaliczang 297200 2 951,15 2 951,15 99,30 1107,89 37,53
do wynagrodzé.
4010 | Wynagrodzenia osobowe. 453837, 45379130 45379130 9999 40794,29 899
4040 | Dodatkowe wynagrodzenie 3361700 33616,10 33616,10 100,00 0,00 000
roczne.
4110 | Skiadki na ubezpieczenie 82147, 82 143,25 8214328 100,00 598456 729
spoleczne.
4120 | Skiadki na Fundusz Pracy. 7 586,00 7584,371 7584371 9998 522,68 6,90
4210 | Zakup materiatow i 20855, 2055153 2055153 9855 6915,30 3365
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wyposaenia.
4240 | Zakup pomocy dydaktycznych i 3700,00 3695,18 369518 9781 2193,36 59,36
ksiazek.
4260 | Zakup energii. 36 856,00 36 045,84 3604586 9781 411972 1143
4270| Zakup ustug remontowych. 8820,00 8816,75 8816,/ 9997 0,00 0,00
4280 | Zakup ustug zdrowotnych. 970,00 961,00 961,00, 9908 50,00 521
4300/ Zakupy ustug pozostatych. 23398, 2323844 2323843 99,32 3561,35 1533
4350 | Zakup ustug dosgpu do sieci 200,00 17893 17893 8947 0,00 0,00
Internetu.
4370| Optaty z tytutu zakupu ustug 215000 2 081,29 2081,29 9681 171,87 8,26
telekomunikacyjnych
swiadczonych w stacjonarnej
publicznej sieci telefoniczne.
4410| Podr&e stuzbowe krajowe. 550,00 54550 54550 99,19 0,00 000
4430| Rézne optaty i sktadki. 1250,00 124400 124000 9920 0,00 0,00
4440| Odpisy na ZBS. 2667200 26672, 2667200 10000 0,00 0,00
4520| Optaty na rzecz bugtow jedn. 228000 228000 228000 10000 380,00 16,67
samorzdu terytorialnego.
4700| Szkolenie pracownikow. 75000 75000 75000 100,00 0,00 0,00
Ogotem rozdziat 80104 708 610,00 707 146,64 707 146,61 99,80 65 800,74 9,31
Rozdziat 80146
4410 | Podré&e stuzbowe krajowe. 150,00 149,67 149,67 99,78 0,00 0,00
4700 | Szkolenie pracownikow. 4 748,00 4 745,00 4 745,00 99,94 779,00 16,42
Ogoélem rozdziat 80146 4 898,00 4 894,67 4 894,67 99,94 779,00 15,92
Rozdziat 80195
4440 | Odpisy na Z§S. 7 128,00 7 128,00 7 128,00 100,00 0,00 0,00
4300 | Zakupy ustug pozostatych. 1 553,00 1 552,64 1552,64 99,98/ 1 346,00 86,6]
Ogotem rozdziat 80195 8 681,00 8 681,00 8 681,00 100,00 1 346,00 15,51
Ogo6tem rozdziat 80104, 722 189,00 720 721,98 720 721,98 99,80, 67 925,74 9,4}
80146, 80195

3

Zrédio opracowania: plan finansowy aktualny na iiAé.12.2014 r., ksgi rachunkowe, sprawozdania tetowe Rb- 28S
sporadzone za okres od pagku roku do 31.12.2014 r.

Z powyzszego zestawienia wynikae z budetu Przedszkola zrealizowane zostaty wydatki

tacznie w kwocie 720 721,98 zt, co stanowi 99,80 &nplvanych wydatkow. W miegiu

grudniu 2014 r. zrealizowane zostaly wydatitznie w kwocie 67 925,74 zt, co stanowi

9,43% wykonanych wydatkow wedtug ewidencjigggiwe].

Dane wykazane w sprawozdaniach Rb- 28S gpaonych za okres od pagku roku do

31.12.2013 r. zgodneaz danymi wykazanymi w ewidencji kgjiowej ,Analityka kont (wg
dokumentow) za m-c Grudzi2014”.
Kopie sprawozda Rb- 28S i wydruki ,Analityki rachunkéw bankowyclvg dokumentow)

akta kontroli str. 75 - 102

Whioski

w

badanym zakresie,

na podstawie proby dowodowegksiych dokumentagych

poniesione w 2014 r. wydatki, ustalori® kontrolowana jednostka dokonywata wydatkow:

14



na cele i w granicach kwot ustalonych w planie ris@avym oraz w terminach ptatiod
okreslonych na fakturach, rachunkach oraz w terminactalosych w przepisach prawa

(sktadki na rzecz ZUS, zaliczki na podatek dochogod osob fizycznych, wynagrodzenia).

Nieprawidiowosci

1. Koszty wynikagce z otrzymanych od kontrahentow faktur ewidencyeenme byty
w ksiegach rachunkowych (kontach zespotu 4) w dacie dakian wydatku zamiast
w dacie wptywu faktury do jednostki. Stanowi to umswenie przepiséw art. 4 ust. 2
w zwiazku z art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkéwooraz zasad funkcjonowania kont
zespotu 4 okrdonych w rozporzdzeniu Ministra Finansoéw z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegoélnych zasad rachunk@vmraz planéw kont dla badtu pastwa,
budzetow jednostek samardu terytorialnego, jednostek hietowych, samoemowych
zaktadow budetowych, pastwowych funduszy celowych oraz fsawowych jednostek
budzetowych majcych siedzik poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

2. W dniu 05.12.2014 r. (wb 204) Dyrektorowi Przadsa zostato wyptacone jednorazowe
bezzwrotneswiadczenie pierizne w kwocie 668,00 zt w ramach pomocy zdrowotnej.
Decyzg 0 przyznanikkwiadczenia podpisata Pani V.B. — B. wyznaczonap2ezydenta
Miasta zaradzeniem nr 545/2010 r. z dnia 21.09.2010 r. do ipela w zasfpstwie
obowiazkow dyrektora Przedszkola na czas nieobsn®yrektora. Powyzsze jest
niezgodne z 8 4 pkt 2 i 8 5 pkt 2 uchwaty nr XXX88V/2008 Rady Miasta Poznania
z dnia 8 kwietnia 2008 r. w sprawiodkow finansowych na pomoc zdrowatulla
nauczycieli korzystagych z opieki zdrowotnej, ok§kenia rodzajowswiadczeér w ramach
tej pomocy oraz warunkow i sposobu jej przyznawarmigodnie z ww. przepisami
wniosek Dyrektora o przyznaniéwiadczenia skladany jest Dyrektorowi Wydziatu
Oswiaty Urzgdu Miasta. Decyzje o przyznaniwiadczenia oraz o jego wysdi@ dla
dyrektora szkoty podejmuje Dyrektor Wydziatusvdaty Urzedu Miasta Poznania po
otrzymaniu stosownego upowaenia od Prezydenta Miasta Poznania. Kopia decyzji
akta kontroli str. 103 — 105.

3. Plan i wykonanie dochodéw - Wydzielonego rachunk dochoddéw jednostki

budzetowe.

Dyrektor Przedszkola nr 83 na podstawie uchwaly yRadliasta Poznania
nr LXXX/1233/V/2010 z dnia 9 listopada 2010 r. zenianami dokonanymi uchwat
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Nr XXXV/517/VI/2012 Rady Miasta Poznania z dnia lipca 2012 r.,
Nr LIV/817/V1/2013 Rady Miasta Poznania z dnia 0R2D13 r. oraz uchwat Nr
LXXI11/1148/VI1/2014 Rady Miasta z dnia 23.09.2014-rutworzyta ,Wydzielony Rachunek
Dochodow” dla rozdziatu 80104 — ,Przedszkola”.

3.1 W oparciu o plan finansowy aktualny na 31.12.201dla ww. rozdziatu, sprawozdanie

uchwat

Rb-34S z wykonania dochoddéw i wydatkéw na rachukktorym mowa w art. 223 ust.
1 ustawy o finansach publicznych za okres od gicz2014 r. do dnia 31.12.2014 r.,
ewidencg ksieggowa oraz dowodyzrodtowe sporzdzone zostato zestawienie dochodéw

osiagnictych przez Przedszkole od patku roku do dnia 31.12.2014 r. oraz w grudniu

2014 r. Tabela nr 4
Klasyfikacja Plan po Wykonanie
Budzetowa zmianach - W Wo emidenci kKetowe
Rozdziat, paragraf. aktualny na 9 | g ewidenal Kegowe) :

dzien sprawozdania Syntetycznej  Analitycznej| Wykonanie |  Nr konta
31.122014r.| na dzié gglal'lg' ksiegowego
31.12.2014 311920141
1 2 3 4 5 6 7

§ 0830 — ,Wplywy z ustug’} 84 000,00 79 153,89 79 153,89 79 153,84 4 136,00 700
Razem WRD 84 000,00 79 153,89 79 153,89 79 153,84 4 136,00

Zrodto opracowania: plan finansowy aktualny na @z89.06.2014 r., kegi rachunkowe, sprawozdania hiedowe Rb-34S
sporzzdzone za okres od padku roku do 31.12.2014 r.

W ramach WRD, jak wynika z ewidencji kgowej, jednostka kontrolowana uzyskata
dochody sklasyfikowane:

* w 8 0830 — ,Wplywy z ustug” wacznej kwocie 79 153,89 zt z tytulu optat za

zywienie dzieci, w tym w miescu grudniu w4cznej kwocie 4 136,00 zi.

Dane dotyczce dochodéw w sprawozdaniu Rb- 34S spdzpnym za okres od pogtku
roku 2014 do dnia 31.12.2014 r. zgodnezsdanymi wykazanymi w ewidencji kgjowej
»Analityka kont wedtug dokumentow — konto 132.
Kopia sprawozdania Rb- 34S - z wykonania dochoddwydatkéw na rachunku, o ktérym
mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publichnga okres od poetku roku 2014 do
dnia 30.12.2014 r. oraz wydruk analityki kont (wakdmentéw) konto 700 i wydruk analityki
rachunkéw bankowych (wg dokumentéakta kontroli str. 106 — 109.

3.2.Szczego6tow kontroh objeto:
3.2.1. dochody z tytutu optat zaywienie dzieci.
Kontrolowana jednostka w miesu grudniu 2014 r. uzyskata dochody z tytutu opat

zywienie w hcznej kwocied 136,00 zi
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Dzienm stawle odptatndci zazywienie dzieci w Przedszkolu w kwocie 7,00 zt ugal
Dyrektor Przedszkola od 01.05.2013 r. Stawka téatmzaakceptowana przez Wydziat
Oswiaty Urzedu Miasta Poznania (pismo Ow- 1/3024.99.2013 z d5a04.2013 r.)
podpisane przez Z¢dyrektora Wydziatu Qwiaty.

W trakcie kontroli sprawdzono prawidtowénaliczenia odptatriimi zazywienie trojga
dzieci w miesicu grudniu w 4cznej kwocie 378,00 zi. Badaniem eioj wptaty
rodzicow tych samych, ktérych a@bp badaniem odptatdoi za pobyt dzieci
w Przedszkolu

Na podstawie badanej proby stwierdzoie,

» do naliczenia odptatdoi za wyywienie dzieci w Przedszkolu w migsu grudniu
zastosowano prawidtowe stawki,

* odptatng¢ za wyywienie za grudzi@ 2014 r. w skontrolowanych rachunkach zostata
umniejszona o odpisy za #ywienie z powodu nieobeckd dziecka w Przedszkolu
w miesicu listopadzie i grudniu 2014 r.,

e odptatng¢ za zywienie dzieci w mieacu grudniu zostata wptacona w terminie,
(do 15 dnia miegca) tj.: w dniu 08.12.2014 r. (wb nr 161 ) zosta4atacona kwota
119,00 zt, w dniu 09.12.2014 r. (wb nr 162) zostaggacona kwota 140,00 zt i w dniu
11.12.2014 r. (wb 164) zostata wptacona kwota 11940

W dniu 29.12.2014 r. rodzicom dwojga dzieci zostalarécona z kasy Przedszkola
nadptacona za grudzikwota zazywienie dzieci w Przedszkoludznie w kwocie 98,00 zi
(dok 304). Kopie potwierdzeodbioru nadptaconych kwot w skontrolowanych praksch —
akta kontroli str. 73 — 74.

Nieprawidtowosci

Do konta 201 — ,Rozrachunki z dostawcami odbior¢arie byly prowadzone imienne konta
rozrachunkowe. Powgze stanowi naruszenie przepisow 17 ust. 1 pkt. stawy

o rachunkowéci oraz zasad funkcjonowania konta 201 ékneych w rozporzdzeniu
Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprasizezegolnych zasad rachunkaweiooraz
planéw kont dla bugktu pastwa, budetéw jednostek samadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samordowych zaktadow budctowych, pastwowych funduszy celowych
oraz pastwowych jednostek budtowych majcych siedzip poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 rzp@89).
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5. Plan i wykonanie wydatkow (wydzielony rachunekgdnostki budzetowej).

Kontrola objto wydatki za grudzie 2014 r. sklasyfikowane w wymienionych
w ponizszej tabeli paragrafach klasyfikacji ietowej wysgpujacych w grudniu 2014 r. na
WRD. Na podstawie danych zawartych welgsich rachunkowych, sprawozdaniu Rb- 34S za
okres od pocgku roku do 31.12.2014 r. i dowodow &gowych sporzdzone zostato ponsze
zestawienie wydatkow WRD.

Tabelanr 5
Wykonanie Wykonanie Wykonanie od %
Nr Nazwa paragrafu Plan roczny aktualny narastajco do | narastajco wg % wyk. 01.12.2014 r. do| wykon.
paragr na 31.12.2014.r. | 31.12.2014r. ewidenciji 5:3 31.12.2014 . 75
afu wg ksiegowej
sprawozda na dzié
Rb-34S 31.12.2014 r.
1 2 3 4 5 6 7 8
4220 | Zakupsrodkéwzywnosci 84 000,00 79 153,89 79 153,89 94,23 13 166,42 16,64
Ogdtem WRD 84 000,00 79153,89 79153,89 94,23] 13166,42 16,64

Zrédio opracowania: plan finansowy aktualny na diz&1.12.2014 r., kegi rachunkowe, sprawozdanie ketowe Rb- 34S
sporzdzone za okres od padku roku do 31.12.2014 r.

Z powyzszej tabeli wynika,ze w 2014 r. jednostka planowata wydatki WRD yeznej
kwocie 84 000,00zt, a wykonata w 4cznej kwocie79 153,89 zico stanowi94,23 %
planowanych na 2014 r. wydatkébw. W grudniu 2014ednostka zrealizowata wydatki
w tacznej kwociel3 166,42 zt co stanowil5, 68 % planowanych wydatkow 16,64 %
wykonanych wydatkéw za ww. okres.

Dane liczbowe dotyeze wykonanych wydatkéw wykazane w sprawozdaniu B#S
sporadzonym za okres od pagku roku do 31.12.2014 r. zgodng s danymi wykazanymi
w ewidencji ksggowej ,Analityka rachunkéw bankowych wedlug dokurden'.
Kopia sprawozdania Rb- 34S i wydruk ,Analityki ragctkéw bankowych wedtug
dokumentow’akta kontroli str. 106 — 109.

Whioski.

Na badanej prébie dowodow kgowych, zapiséw w kegach rachunkowych i sprawozdania
kontroler ustalit, ze w miesacu grudniu 2014 r. kontrolowana jednostka dokonwwat
wydatkow: na cele oraz w granicach kwot ustalonychplanie finansowym (na zakup
artykutow spaywczych), w terminach ptatsoi okreslonych na fakturach, rachunkach, oraz

w wysokaci wynikajacej ze sprawdzonych pod wzdem formalnym i rachunkowym oraz

merytorycznym i zatwierdzonych faktur i rachunkow.
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5. Naleznosci.

Na dzien 31.12.2014 r. jak wynika z ewidencji kgowej i sprawozdania Rb-N jednostka
posiadata nalaos¢ wymagalne w kwocie 132,57 zi, z tytutu nadptatiadiek PZU.

Kopia sprawozdania Rb-N i wydruk konta 240 — ,Paatesrozrachunki” -akta kontroli str.
110 - 111.

6. Zobowigzania.

Z zapisow w ksigach rachunkowych (na kontach zespotu 2) i spraawizd Rb-Z
sporadzonego wg stanu na koniec IV kwartatu 2014 r. wgnize jednostka na dazie
31.12.2014 r. nie posiadala zobamarn wymagalnych. Kopia sprawozdania Rb-Z
sporzdzonego wg stanu na koniec 1V kwartatu 201akta kontroli str. 112 - 113.

Ogolna kwota skontrolowanych wydatkow dla ket i WRD wynosi kwet 81 092,16 zt,
(co stanowi 10,06 % planowanych wydatkéw i 10,40wigkonanych wydatkéw), w tym
wydatki z budetu w kwocie 67 925,74 zt, (co stanowi 9,34 % plaanych wydatkéw i 9,43
% wykonanych wydatkéw), wydatki WRD w kwocie 13 48@6zt (co stanowi 15,68 %
planowanych wydatkéw i 16,64 % wykonanych wydatkow)

7. Kontrola dokumentacji w zakresie podatku od towadw i ustug (VAT)

Przedszkole nr 83 od 01.01.2014 r. w zakresie apdiipodatku od towaréw i ustug, dziata
w ramach jednego podatnika, ktérym jest Miasto RAznPlac Kolegiacki 17
61 — 841 Pozmg NIP 209-00-01-440, Regon 631257822. Pizszy sposob rozlicze
podatku od towaréw i ustug zostat wprowadzony gdzeniem nr 1/2014/P Prezydenta
Miasta Poznania z dnia 02.01.2014 r. zdeeniem zmieniacym nr 397/2014/P z dnia
30.06.2014 r. w sprawie zasad rozlitzeodatku od towaréw i ustug oraz spgizania

deklaracji VAT-7 przez Miasto Pozha
W toku czynnéci kontrolnych sprawdzono:

» prawidliowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za nyesyrudzié 2014 r.

pod wzgtdem formalnym i rachunkowym,
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» zgodndc¢ danych, wynikajcych z deklaracji z rejestrami sprzega zakupu,

» prawidiowa¢ odzwierciedlenia w dokumentacjirédtowej wszystkich czynrigi
sprzedaowych i zakupowych, dokonanych przez jedneskontrolowana w okresie

objetym kontroh.

Wyniki prawidtowdsci sporadzania deklaracji elementarnej VAT-7e pod wggm

formalnym i rachunkowym zgod&é danych wykazanych w deklaracji oraz prawididao
sporadzenia rejestru sprzedai rejestru zakupu przedstawione zostaty w kwestiuszu

kontroli - akta kontroli str. 114 — 118.

W grudniu w 2014 r. Przedszkole uzyskato dochodyyiu optat za pobyt dzieci
w Przedszkolu po godzinie 13.00 i zaayyienie dzieci. Ustugswiadczone przez jednostki
oswiatowe w zakresie ksztatcenia i wychowania (optzedypobyt dzieci w przedszkolu i za
wyzywienie dzieci w przedszkolu) oraz dostawy towaidvstugi z tym zwazane zwolnione

sa z opodatkowania podatkiem VAT na podstawie artugit3 1 pkt 26 ustawy o VAT.

7. 1. Kontrola prawidtowosci sporzadzenia rejestru sprzeday,

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresiawpdiowaici sporzadzenia
rejestru sprzedy wynika, ze:
1. Kontrolowana jednostka w 2014 r. prowadzita ,Rejesgprzeday” wedtug wzoru
bedacego zaicznikiem nr 2 do zaedzenia nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania
z dnia 2.01.2014 r. Kopia ,Rejestru sprzega akta kontroli str. 119 — 121.
2. W badanym okresie w jednostce kontrolowanej wpist czynnaci o charakterze
sprzedaowym, tj. pobér optat za pobyt dziecka w Przedsakpb godzinie 13.00
i pobor optat za wiywienie dzieci w Przedszkolu. Podstawo poboru ww. optat
byly ,Porozumienia” zawarte z rodzicami dzieci eszczajcych do Przedszkola.
Jako strona w ww. porozumieniach wskazane zostatedBzkole reprezentowane
przez Dyrektora Przedszkola zamiast przez Miastan®o— Przedszkole nr 83
reprezentowane przez Dyrektora Przedszkola. Kaaaggo z ,Porozumié - akta
kontroli str. 122 — 123.
3. Rodzicom dzieci ueszczajcych do Przedszkola za migsi grudziéa 2014 .
wystawiane zostaty ,Faktury wewtnzne” za pobyt dzieci w Przedszkolu i za
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wyzywienie. Faktury te nie spetniayvymogdéw okrélonych w pkt I. 2.5 i pkt 1.3.5.2
.Procedur rozliczé z tytutu podatku VAT dla czynioi (transakcji) dokonywanych
przez przedszkola iobki bedace jednostkami bugtowymi Miasta Poznania”
bedacych zaicznikiem nr 4 do zaemdzenia Nr 397/2014/P Prezydenta Miasta
Poznania z dnia 30.06.2014 r. Faktury te zostahgtawione przy wykorzystaniu
programu komputerowego ,Przedszkole” wersja 2. 1@y Wolters Kluwer SA.”.
W fakturach tych midzy innymi wskazano nieprawidtowo sprzedaw. wskazane
zostato Przedszkole nr 83 zamiast Miasto Phbzn@rzedszkole nr 83, nie wskazano
takze adresu sprzedawcy i numeru NIP. W fakturach tyigh wskazano rownie
podstawy prawnej zwolnienia z podatku, czym naroezprzepisy art. 106e ust.1,
pkt 19a ustawy z dnia 11.03.2004 r. o podatku odatow i ustug (Dz.U.
(Dz.U.2011.177.1054 ze zm.). Kopie trzech skontwaloych faktur wewetrznych —
(spasréd 75 faktur akta kontroli — str. 70 -72.

. Jednostka nie wystawitazbiorczych faktur wewnetrznych” dla udokumentowania
wszystkich nalenych jednostce optat za pobytzywienie dzieci w Przedszkolu.
Powyzsze naruszyto uregulowania zawarte w pkt. 1.3.5pkti.4.4.1 ,Procedurach
rozliczen z tytutu podatku VAT dla czynsoi ( transakcji) dokonywanych przez
przedszkola iztobki bedace jednostkami bugtowymi Miasta Poznania”¢dacych
zalkcznikiem nr 4 do zaszenia Nr 397/2014/P Prezydenta Miasta Poznaniaia d
30.06.2014 r. Wykazane w rejestrze sprzgdiwoty optat zgodne asz kwotami
wykazanymi w ewidencji ksgowej budetu - konto 720 — ,Przychody z tytutu
dochodéw bugetowych” i w ewidencji ksigowej WRD — konto 700 — ,, Sprzeda
produktow i koszt ich wytworzenia”. Wydruk konta®r2konta 700 -akta kontroli

str. 68 — 69 i str. 108.

. Podstaw zapiséw w ,Rejestrze sprzegd w grudniu 2014 r., optat za pobyt dziecka
w Przedszkolu w kwocie 2 102,69 zt zamiast ,Zbiejclaktury wewrtrznej” byto
.PK - Polecenie kgigowania z dnia 30.12.2014 r.” a za pobor optatyzeienie dzieci

w kwocie 4 136,00 zt zamiast ,Zbiorczej faktury warznej” byto ,PK - Polecenie
ksiggowania” z dnia 30.12.2014 r. Kopie PK — Pole&sicgowania” -akta kontroli

str. 123.
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7.2. Kontrola prawidtowosci sporzadzenia rejestru zakupow.

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresiawpdiowasci sporadzenia

rejestru zakupow wynikae:

1. Kontrolowana jednostka w 2014 r. prowadzita ,Rejestkupusrodkéw trwatych” wedtug
wzoru ledacego zaicznikiem nr 2a do zasdzenia nr 1/2014/P Prezydenta Miasta
Poznania z dnia 2.01.2014 r. oraz Rejestr zakupszogiatych” wedlug wzorudoacego
zalkcznikiem nr 2b do ww. zasdzenia. Kopie rejestrOw sprzetya— akta kontroli str.
124 — 128.

2. W ww. rejestrach jednostka nie ewidencjonowadagnych faktur zakupowych”, gdy
jednostka nie dokonuje odliazepodatku VAT. Ustugiswiadczone przez jednostki
oswiatowe w zakresie ksztatcenia i wychowania (oplatypobyt dzieci w przedszkolu i za
wyzywienie dzieci w przedszkolu) zwolnione g opodatkowania podatkiem VAT na

podstawie art. 43 ust. 1 pkt 26 ustawy o VAT.

7.3. Kontrola prawidtowosci sporzadzenia deklaracji elementarnej VAT — 7e,

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresiawpidiowasci sporadzenia
deklaracji elementarnej VAT-7e za migsigrudziéd 2014 r. pod wzgdem formalnym
i rachunkowym wynikaze
1. dane zawarte w deklaracji zgodng = danymi wykazanymi w rejestrze sprzegla
i w rejestrach zakupdéw. Kopia deklaracji za mjegjrudzieé - akta kontroli str. 129 —
130.
2. deklaracja wraz z rejestrem sprziegarejestrami zakupéw i ,PK - Poleceniami
ksiggowania” dotycacymi wielkosci optat za pobyt w Przedszkolu i zavienie dzieci
w Przedszkolu zostata przekazana droga elektromicin Wydzialu Finansowego
Miasta Poznania w dniu 15.01.2015 r. (wydruk z ppazlektronicznej). Wydruk
Z poczty elektronicznej akta kontroli str. 131.
3. w grudniu 2014 r. jak wynika z Swiadczenia ustnego Dyrektora Przedszkola
i Gtéwnej kstgowej deklaracje VAT za miegie wczéniejsze nie byty korygowane.
Deklaracja VAT za grudzie2014 r. do dnia zak@zenia czynngci kontrolnych nie

byla takze korygowana.
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Nieprawidiowosci.

1. Faktury wewgtrzne wystawiane rodzicom dzieci wszczagcych do Przedszkola za
pobyt w przedszkolu i zaywienie nie spetniajwymogow faktury okrédonej w pkt I. 2.5
i pkt 1.3.5.2 ,Procedur rozlicze z tytulu podatku VAT dla czynioi (transakcji)
dokonywanych przez przedszkolaziobki bedace jednostkami bustowymi Miasta
Poznania” hdacych zahcznikiem nr 4 do zarrlzenia Nr 397/2014/P Prezydenta Miasta
Poznania z dnia 30.06.2014 r. W fakturach tychday innymi wskazano nieprawidtowo
sprzedawe, tj. wskazane zostato Przedszkole nr 83 zamiaastdiPozna- Przedszkole
nr 83, nie wskazano adresu sprzedawcy i numeru NVPfakturach tych nie wskazano
takze podstawy prawnej zwolnienia z podatku, czym rayns przepisy art. 106e ust.1
pkt 19a ustawy z dnia 11.03.2004 r. o podatku owatéw i ustug (Dz.U.
(Dz.U.2011.177.1054 ze zm.).

2. Jednostka nie wystawitazhiorczych faktur wewnetrznych” w celu udokumentowania
wszystkich nalenych jednostce optat za pobytyiwienie dzieci w Przedszkolu. Poxgze
naruszyto uregulowania zawarte w pkt 1.3.5.1 i pkt4.1 ,Procedur rozliczez tytutu
podatku VAT dla czynnii (transakcji) dokonywanych przez przedszkatobki bedace
jednostkami buzktowymi Miasta Poznania’gdacych zakcznikiem nr 4 do zaezlzenia
Nr 397/2014/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia632014 r.

8. Ocena prawidtowdci sporzadzenia sprawozda budzetowych oraz sprawozda

z operacji finansowych

Oceny prawidtowéci sporadzenia sprawozaa budzetowych i sprawozdea z operacji
finansowych dokonano w ,Kwestionariuszu kontrolrapozda” akta kontroli str. 132 —
133.
Kontroli poddano:
e sprawozdania bugtowe sporzdzone za okres od pagku roku do 31.12.2014 r.:
Rb-27S, Rb-28S, Rb-34S. Kopie sprawaztad-etowychakta kontroli str. 66, 75,
76, 106, 107.
* sprawozdania w zakresie operacji finansowych sglmanych wg stanu na koniec
IV kwartatu 2014 r.: Rb-N, Rb-Z. Kopie sprawoadakta kontroli str. 110, 112,113.
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Whioski

W sprawozdaniach budtowych Rb-27S, Rb-28S, Rb-34S oraz sprawozdaniach

z operacji finansowych Rb-N i Rb-Z wykazane danedrg § z danymi wykazanymi

w ewidencji ksggowej.

Ww. sprawozdania zostaly spadzone zgodnie z przepisami prawa gkagcymi zasady ich

sporzdzania.

9. Kontrola gospodarki pieni¢znej.

9.1. Kontrola operacji gospodarczych azanych z wydatkami wygbujacymi narachunku

podstawowym jednostki i na wydzielonym rachunkunjestki budetowej w okresied
01.12.2014 r. do 31.12.2014 .

Skontrolowane dowody kgjowe dokumentgpe poniesione przez jednostkvydatki

w ww. okresie przedstawione zostaty w p@ziym zestawieniu

Tabela nr 6
Miesiac | Numery Numery Numery Numery | Potwierdze | Rodzaje sprawdzonych
wyciagow Raportow ksiggowe list ptac | nie na | dowodow ksegowych
bankowych kasowych sprawdzonych dowodach
dowodow procedur
ksiggowych kontroli
grudzien | odnr200z | Nrl4za Od nr 276 - 310. od nr X Faktury, rachunki, wyagi
(budzet) | 01.12.2014 r.| okres od 108 do bankowe, listy ptac, polecenia
donr218z | 1do29.12. nr117 ksiggowania, bankowe dowody
wyptaty, deklaracja podatkowa |i
30122014 ) 2014 r. deklaracja ZUS. Deklaracja
podatku VAT, potwierdzenia
wyplaty nadptat za pobyt dziecka
w przedszkolu.
grudzien | odnr159z | Nr 1l za 189 — 205 brak list | x Faktury, rachunki, wyepi
(WRD) dnia okres od bankowe, polecenia kgjowania,
04.12.2014 r.| 01 do 29.12. bankowe dowody wyptaty.
do 172 z dnial 2014 r. Potyvierdzenia wyplaty nadptat za
29.12.2014 1. zywienie

Zrodto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentaajabej jednostki.

W wyniku kontroli dowodéw ksigowych dotyczcych wydatkéw obejmuagych okres od
01.12.2014 r. do 31.12.2014 r. (przedstawionyclowyaszej tabeli) stwierdzonae:

e zapisy dotyczce operacji gospodarczych w skontrolowanych wyach bankowych

zgodne s z dowodamgizrodtowymi (fakturami, rachunkami, listami ptac),

e dowody ksggowe zostaly sprawdzone pod wagm merytorycznym i formalno -

rachunkowym i zatwierdzone do zaptaty przez upramaiosoby,
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* sposo6b ujcia operacji w ksigach rachunkowych (na kontachdgdwych) podany jest na
zalhczonych do wyeigow bankowych kartkach, podpisanych przez gkwsiegowa
ze wskazaniem daty,

e w dokumentacji znajdaj sic wszystkie wycigi bankowe dokumentage operacje
pienkzne dokonywane za peednictwem banku

e salda pocatkowe w wychgach bankowych zgodney g saldami kacowymi wychgu
z dnia poprzedniego,

e dowody ksggowe dokumentgce poniesione wydatki (faktury, rachunki, listy @ta
spetniaj wymogi okrélone w art. 21 1 22 uor.,

e zobowhnzania regulowane byly w terminach zaptaty @&laeych na fakturach,
wynikajacych z przepisow prawa (sktadki na rzecz ZUS, zklioa podatek dochodowy

od os6b fizycznych i wynagrodzenia).

Nieprawidiowosci

1. Na dowodach ksgowych wskazany jest tylko rozdziat klasyfikacjidaetowej, nie jest
podany dziat i paragraf klasyfikacji bzetowe].

2. Dowody kstgowe zostaly zatwierdzone do zaptaty przez Dyrek®rzedszkola i przez
Glowna ksiegowa tj. obok podpisu Dyrektora zatwierdzeggo wydatek do zaptaty
widnieje podpis Gtéwnej ksgowej, co mae wskazywd, ze Gtdbwna ksigowa wczéniej
sprawdza a paniej zatwierdzata na rowni z Dyrektorem wydatek Ziptaty. Powysze
jest sprzeczne z art. 59 ustawy z dna 08.03.199® samorzdzie gminnym (Dz.U.
z 2013 r. poz. 594 |.t.).

9.2. Rozliczenia finansowe

Obstug; rachunkéw bankowych w 2014 r. wykonywat ING — Ba&hski.

Do dysponowania saldami rachunkéw bankowych Priediszorzy wykonywaniu operaciji
finansowych wykonywanych za fednictwem Internetu upowaione $ trzy osoby
zaliczone do grupy A (dyrektor, gtbwna &gowa i specjalista ds. ptac). Zgodnie
z ,Formularzem uprawni€ do autoryzacji transakcji wymagane byly dwa elekiczne
podpisy, tj. podpis osoby wprowadzegj dane do systemu (gtownej égbwej lub specjalisty
ds. ptac) i podpis osoby zatwierdzzgj dane wprowadzone do systemu — Dyrektora

Przedszkola.
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Dyrektor przed dokonaniem zatwierdzenia transaljek wynika z ustnego zapewnienia
Dyrektora) sprawdza nazwkontrahenta i jego adres, nr fakturgdhce] podstaw przelewu

oraz kwot przelewu.

Whioski
Na wybranej do kontroli probie dowodéw &gowych dokumentacych wydatki miegica
grudnia 2014 r. nie stwierdzono nieprawidideio w zakresie operacji pieganych

prowadzonych za pgeednictwem banku.

9. 3. Prowadzenie gospodarki kasowej.
Szczegotowe informacje dotygze prowadzenia w 2014 r. gospodarki kasowej pragdsho
w ,Kwestionariuszu kontroli gospodarki kasowegta kontroli str. 135 - 137.
Z ww. kwestionariusza wynikae jednostka kontrolowana prowadzita w 2014 r. gdspk
kasowa w oparciu o ,Instrukej kasow” wprowadzon zarzadzeniem wewetrznym nr 7
Dyrektora z dnia 01.01.2013 .
Kontrola objcte zostaty raporty kasowe spatzone w grudniu 2014 r. dla bietu i WRD
wymienione w tabeli nr 6.
Kontrola ww. raportow kasowych zostata przeprowadze zakresie:
e ujmowania operacji kasowych w raportach,
» zachowania zgodsoi przychodu pobranej z banku gotowki do kasy z ald&mi
potwierdzagcymi operaci,
» kompletndci i prawidtowdci dowodow kasowych, w tym, czy zawieraly numery
identyfikacyjne,
e zgodndci zapisow w raportach kasowych z dowodanddtowymi,
* ujmowania operacji kasowych w migsii obgtym kontroh,
e czy ugte w raportach kasowych dowody égpowe @ poddane procedurom
kontrolnym, tzn. kontroli pod wzgtlem merytorycznym i formalno — rachunkowym,
» czy dowody ksigowe zatwierdzaneagrzez upowznione do tego osoby,

* czy sprawdzenia raportéw kasowych dokonuje upramynpracownik.
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Nieprawidiowosci

W toku kontroli gospodarki kasowej ujawniore;

1. raporty kasowe spogdzane byly, za okresy disze ni 15 dni kalendarzowych, oraz
raport kasowy sposrizony dla WRD nie zostat oznaczony numerem, czyraszancs 5,
pkt 6 ,Instrukcji kasowe;j”,

2. przyjecie gotowki pobranej z banku do kasy zostato udakubomwane ,Bankowym

dowodem wyptaty” zamiast dowodem KP - ,Kasa przgmiczym naruszono przepisy,

§ 5 pkt. 3 ,Instrukcji kasowej,

3. przychodsrodkow piengznych wykazany:

» w raporcie kasowym nr 14 — bigtu - sporgdzonym za okres od 01.12.2014 r. do
29.12.2014 r. jest niezgodny z ,Bankowym dowodenphaty” z dnia 29.12.2014 r.,
oraz z zapisem na koncie 101- ,Kasa”, tj. w rapot@asowym wykazana jest kwota
5317,14 zt a z ,Bankowego dowodu wypftaty” i z kani0l wynika kwota
3 993,83 ztNa potwierdzenie wykazanego w raporcie rozchodutikvso317,14 zt
zalkczone g faktury i rachunki na ww. kwet

> w raporcie kasowym — WRD - (brak numeru raportuyrzglzonym za okres od
1.12.2014 r. do 29.12.2014 r. (brak nr pozycji waeie i daty dokonania
przychodu) jest niezgodny z ,Bankowym dowodem wiyta dnia 29.12.2014 r.,
oraz z zapisem na koncie 101 —,Kasa”, tj. w rapokasowym wykazana jest kwota
3 978,86 zt, a z ,Bankowego dowodu wyptaty” i z kmi01 — ,Kasa” wynika kwota
5 031,86 zt. Na potwierdzenie wykazanego w raporciEhodu kwoty 3 978,86 zt
zalkczone g faktury na ww. kwat,

Powyzsze stanowi naruszenie przepisow art. 24 ust.&@uysb rachunkowszi.

4. na dowodachzrodiowych zadczonych do raportow kasowych brak jest numerdéw
identyfikacyjnych, numeréw raportéw kasowych i pozypod ktorymi dowody te zostaty
ujete w raportach, czym naruszono przepisy art. 24. ukt pkt 1 ustawy
o rachunkowséci,

5. w raporcie kasowym buétu nie podano daty dokonania operacji gotobwkowygleracje
gotowkowe jak wynika z za¢zonych dowodowzrédtowych nie byly ujmowane
w raporcie w dniu ich dokonania, stanowi to naragz@rzepisow art 24 ust. 4 pkt 2 i ust.
5, pkt 3 ustawy o rachunkowa,

6. w raporcie kasowym buétu dokonano acznych zapiséw operacji bez spgizenia
zbiorczych dowoddéw ksgowych, czym naruszono przepisy art. 24 ust. 4 Ipkistawy

o rachunkowséci,
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7. w raporcie kasowym (WRD) zostatactg operacja w kwocie 58,45 zt wynikap
z faktury nr 1179 — 3793-003-0010 z dnia 12.12.20ystawionej dla Urgdu Miasta
Poznania ZESP Dziennych Domow Pomocy zamiast di@dBekola nr 83. Powgze
stanowi naruszenie przepisow art. 22 ust. 1. W iezaszeprowadzania kontroli
Przedszkole, tj. w dniu 06.03.2015 r. i w dniu B52D15 r. wystosowato do wystawcy ww.
faktury noty korygujce. Kopia faktury ww. oraz kopie not korygaych —akta kontroli
str. 195- 196. i 169a.

8. na dowodachzrodiowych zaiczonych do raportow kasowych wskazany jest tylko
rozdziat klasyfikacji budetowej, nie zostat podany dziat | paragraf klasadik
budzetowe;.

9. pracownik, ktéremu powierzono obawki z zakresu prowadzenia kasy (intendentowi),
prowadzit ewideng drukow scistego zarachowania zyzianych z gospodagkkasowva,
co mae wskazywd, ze nie zostat zapewniony prawidiowy nadz6r nad gdapa
kasows. Powyzsze nie spetnia zasad standardéw kontrolistizej dla sektora finanséw
publicznych zawartych w Komunikacie Nr 23 Ministfananséw z dnia 16.12. 2009 r.,
a w szczegOlni standardu nr 14 lit c¢) ,Szczegotowe mechanizrnoytkoli dotyczace

operacji finansowych i gospodarczych”.

Kopie raportow kasowych oraz faktura nr 1179 — 3003-0010 z dnia 12.12.2014 r. i kopia
noty koryguacej —akta kontroli str. 138 - 214.Wydruk konta 101 — kasa (biet) i wydruk
konta 101 — kasa (WRD) akta kontroli str. 215 — 216.Kopia karty stanowiska pracy
intendenta- akta kontroli str. 217 — 219.

Sprawdzone raporty kasowe podpisanepszez 0sod sporadzapCa oraz przez osab
sprawdzajca Gtowm ksiggowa.

Inwentaryzacja kasy zostata przeprowadzona wedargusa dzig 29.12.2014 r. dragspisu

Z natury.

W zwiazku z ww. nieprawidiowsciami ujawnionymi w toku kontroli gospodarki kasgwe
inspektor kontroli zwrdcit sido Dyrektora Przedszkola z gba o wyjanienie:

1. dlaczego przychoérodkow piengznych wykazany:

e W raporcie kasowym nr 14 — bigtu - sporgzdzonym za okres od 01.12.2014 r.
do 29.12.2014 r. jest niezgodny z ,Bankowym dowodeyptaty” z dnia 29.12.2014 r.,
oraz z zapisem na koncie 101- ,Kasa”, tj. w rapwicasowym wykazana jest kwota
5 317,14 zt a z Bankowego dowodu wyptaty” i z kob@d wynika kwota 3 993,83 zt

28



e w raporcie kasowym — WRD - (brak numeru raportuprzglzonym za okres od
1.12.2014 r. do 29.12.2014 r. (brak nr pozycji war@ie i daty dokonania przychodu)
jest niezgodny z ,Bankowym dowodem wyptaty” z dai&x12.2014 r., oraz z zapisem
na koncie 101 —Kasa”, tj. w raporcie kasowym wydaa jest kwota 3 978,86 zi,
a z ,Bankowego dowodu wyptaty” i z konta 101 — ,ldasvynika kwota 5 031,86 zt.

2. na jakiej podstawie dokonano przychodu do kasy kwbt317,14 zt wykazanej
w raporcie kasowym buetu nr 14 i kwoty 3 978,86 zt wykazanej w rapoic@sowym -
WRD.

3. z jakich érodkow dokonywano w grudniu 2014 r. wydatkow wykageh w ww.
raportach kasowych skoro stan kasy narddiekonywania wydatkow byt zerowy.

Dyrektor Przedszkola w dniu 18.03.2015 r. w pesaej sprawie zigyta wyjasnienie

nastpujacej treci: ,W odpowiedzi na pismo AWK 11.1711.2.2.2015 z drig®3.2015 .

dotyczcego nieprawidtowsci ujawnionych w toku kontroli, wyjaiam:

- z konta bankowego btetu dnia 29.12.2014 r. pobrano kwo8 998,83 zt , ktéra jest
w przychodzie konta kasowego 101. Z kwoty tej pdgy® 317,14 zt na zakup rzeczowki
oraz 1 676,69 zt na zwrot rodzicom optat za polayed w przedszkolu.

- podobnie z konta WRD dnia 29.12.2014 r. pobrammtk 5 031,86 zt wykazanna
przychodzie konta kasowego. Z kwoty tej 4 053 ptaggno rodzicom, jako zwrot za
zywienie, a za kwet978,86 zt zakupiono produkiywieniowe.

Kwota 5 317,14 zt wykazana w raporcie kasowym rpddtetu i kwota 3 978,86 zt wykazana

w raporcie kasowym 11 WRB, nie grzychodem do kasy, a zestawieniem zakupow

dokonanych do rozliczenia zaliczki rocznej 3 00@i0@ ktorej byty dokonane wydatki”.

Wyjasnienie Dyrektora akta kontroli str. 220- 221.

10. Racjonalnaé¢, celowdé¢, legalnagé¢ w gospodarowaniusrodkami publicznymi.

Na podstawie sprawdzonych dowodow c¢ksiwych kedacych podstaw dokonywania

w grudniu 2014 r. wydatkow (z baeltu i z Wydzielonego Rachunku Dochoddow) kontroler
ustalit, ze wydatki zesrodkéw publicznych w badanym okresie dokonywane bgtjonalnie
zgodnie z celami oké®onymi w statucie jednostki oraz w granicach kwdredlonych

w planie finansowym Przedszkola. Zobgrania wynikajce ze skontrolowanych faktur
i rachunkow zaptacono przelewami w terminach gkreych na fakturach lub w terminach

okreslonych przepisami prawa (sktadki na rzecz ZUS, czdli na podatek dochodowy
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od oso6b fizycznych, wynagrodzenia) a w przypadklkupaw gotéwkowych zaptaty
dokonano w dniu zakupu. Wszystkie wydatki betth i WRD zostaty wykonane
do wysokdci ustalonej w planie finansowym na 2014 r. orapdrge z przepisami prawa
dotyczicymi poszczegdlnych rodzajow wydatkow, za atklem wydatku poniesionego na
wyptate Pani Dyrektor Przedszkolawiadczenia z funduszu zdrowotnego nauczycieli.
Decyzje 0 przyznanigwiadczenia podpisata osoba nieuprawniona tj. oseymnaczona do
petnienia obowizkdéw dyrektora w czasie jego nieobegrio Decyzg w powyzszej sprawie
na wniosek Dyrektora Przedszkolazay w Wydziale GQwiaty winien podpiséa Dyrektor
Wydziatu.

11. Prawidiowas¢ prowadzenia kshg rachunkowych, ujmowania  operacji

gospodarczych i finansowych w kggach rachunkowych.

Szczegotowe informacje dotygz prowadzenia kg rachunkowych ujmowania operaciji
gospodarczych i finansowych w kgach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu
kontroli akta kontroli, str. 222 — 227.
Kontroler ocenit prawidtowg& prowadzenia kgg rachunkowych w stosunku do migsa
kontrolowanegoW szczegdIn&ci sprawdzono
» czy jednostka prowadzi wymagane przepisami ustawyachunkowséci Kksicgi
rachunkowe,
» czy kskgi rachunkowe prowadzonea szgodnie z wymogami oké®nymi
w przepisach prawa,
» sprawdzono kompleté zapiséw ksigowych i ich udokumentowanie,
» czy dowody ksigowe zawieray klasyfikacg budzetowa oraz dekretagj kontowy
wydatkow.
W toku kontroli w przedstawionym wgj zakresie ustalonae:
» Ksiegi rachunkowe prowadzonea skomputerowo przez Giléwnego kgbwego
w siedzibie jednostki przy wykorzystaniu programsicgowego Progman Finanse
DDJ 10.0.2. firmy Wolters Kluwer SA.
e Zapisy w kstgach rachunkowychasudokumentowane dowodami kgowymi.
* Dowody kstgowe wydatkow spetniajwymogi art. 21 ustawy o rachunko$eg za
wyjatkiem jednej faktury ujtej w raporcie kasowym, ktdra wystawiona byta na

innego adresata.
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* Dowody kstgowe wydatkdéw zawierajpotwierdzenie sprawdzenia pod wagm

merytorycznym, formalno — rachunkowym,

Nieprawidiowosci.

Koszty wynikajce z faktur i rachunkow ujmowane byly na kontackpodu 4 w dacie
dokonania wydatku zamiast w dacie wptywu dowodyedimostki.

Nie byla prowadzona ewidencja analityczna do kd@fia - ,Rozrachunki z dostawcami
i odbiorcami” dla poszczegdélnych rodzicow, na ktdryewidencjonowane winny By
przypisy i wplaty nalenosci za zywienie dzieci w Przedszkolu i do konta 221 -
.Naleznosci z tytutu dochodéw bugttowych”, na ktérych ewidencjonowane winnycby
przypisy i wptaty nalenosci za pobyt dziecka w Przedszkolu.

Zapisy na koncie 222 - ,Rozliczenia dochodow #midwych” dokonywane byty
niezgodnie z zasadami funkcjonowania tego kontasttkrymi przepisami prawa.

Raport kasowy buabtu i WRD sporzdzony za okres od 01.12 2013 r. do 31.12.201%r. ni
odzwierciedla przebiegu operacji dokonywanych zagumictwem kasy.

Na dowodach ksgowych wydatkbw dokonywanych za g$pednictwem banku
(zakhczonych do wyeigbw bankowych) i dokonywanych za gpednictwem kasy
(zakczonych do raportéw kasowych) wskazany jest tytkadriat klasyfikacji bugdetowej,

nie jest podany dziat i paragraf klasyfikacji batbwe;.

12. Ocena funkcjonowania kontrolowanej jednostki. Me.chanizmy kontroli w zakresie

gospodarki finansowe;j.

Kontrolowana jednostka posiada regulacje wgvweme dotycace gospodarki finansowej,
prowadzenia rachunkowao oraz gospodarowania mieniem.

Polityka rachunkows&ri nie zawierata wszystkich elementéw wymaganychepisami
prawa a w szczegOlia przepisami art. 10 ust. 1 ustawy o rachunk&ivo

Ustalone w jednostce mechanizmy zmane z gospodagkkasovws nie byty w petni
przestrzegane, o czydwiadcz nieprawidtowdci ujawnione w toku kontroli gospodarki
kasowe;j.

Ksiggi rachunkowe w opisanych w sprawozdaniu przypadkgrowadzone byty
niezgodnie z zasadami oklenymi w przepisach prawa, co aemi& wpltyw na rzetelne

I jasne przedstawienie sytuacji finansowej jedniostk
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» Skontrolowane dowody ksgowe (faktury, listy ptac) dmlace podstaw wydatkow za
badany okres byly sprawdzone pod wggim formalno — rachunkowym przez Giéwn
ksiggowa, a pod wzgidem merytorycznym i zatwierdzone do zaptaty przezektora
Przedszkola. Obok podpisu dyrektora zatwiergtzsgo wydatek do zaptaty widnieje
podpis Gtownej ksigowej, co mae wskazywd, ze Glowna ksigowa wczéniej
sprawdza, a pdiej zatwierdzata na rowni z Dyrektorem wydatek ziptaty. Powysze
jest sprzeczne z art. 59 ustawy z dnia 08.03.1999 samorzdzie gminnym (Dz.U.
z 2013 r. poz. 594 |.t.).

13. Ustalenia kontroli.

Wynikiem przeprowadzonej kontroli na wybranej dakoli prébie dowodowrédtowych g

wymienione niej nieprawidtowdci, a mianowicie:

1. W ,Polityce rachunkowsci” wprowadzonej zardzeniem nr 16 Dyrektora Przedszkola
nr 83 z dnia 1 stycznia 2013 r. nie zostat ustalpogztek i koniec okresu amortyzacji
srodkéw trwatych, wartéci niematerialnych i prawnych oraz nie zostata ékrea
czestotliwos¢ dokonywania odpisbw amortyzacyjnych i umorzeniowyw roku
obrotowym, czym naruszono przepisy art. 32 usstawy o rachunkowii.

2. W Zaktadowym Planie Kont wprowadzonym zgdzeniem nr 17 Dyrektora Przedszkola
nr 83 z dnia 1 stycznia 2013 r.

* nie zostaty okrdone zasady prowadzenia kont pomocniczych dla pelah
srodkéw trwatych wartéci niematerialnych i prawnych, czym naruszono pisep
art. 17 ust. 1 pkt. 1 ustawy o rachunka@eaip

* rozrachunkow z kontrahentami, czym naruszono psyegit. 17 ust. 1 pkt 2 ustawy
o rachunkowséci.

3. Do konta 201 - Rozrachunki z dostawcami i odbiontamdo konta 221 — ,Nalenosci z
tytulu dochodow bugktowych”, nie byly prowadzone indywidualne konta
rozrachunkowe, na ktorych ewidencjonowane winng zypisy i wptaty nalenosci za
zywienie i za pobyt dziecka w Przedszkolu. Pésae stanowi naruszenie zasad
funkcjonowania ww. kont oké&&onych w rozporzdzeniu Ministra Finanséw z dnia 5
lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachwosm oraz planow kont dla budtu
panstwa, budetow jednostek samamdu terytorialnego, jednostek hietowych,

samoradowych zaktadow bugtowych, pastwowych funduszy celowych oraz
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paastwowych  jednostek budtowych majcych siedzih poza  granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 rzp@89).

Na koncie 222 — ,Rozliczenia dochodow katbwych” ewidencjonowane byty wptaty
optat za pobyt dzieci w przedszkolu dokonane prmedzicOw. Powysze stanowi
naruszenie zasad funkcjonowania konta 222 sikme w opisie tego konta
zawartym w rozpormzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. prasvie
szczegolnych zasad rachunkaéwiooraz planéw kont dla budtu pastwa, budetow
jednostek samosgdu terytorialnego, jednostek hietowych, samoeglowych zaktadow
budzetowych, pastwowych funduszy celowych oraz fgswowych jednostek
budzetowych majcych siedzik poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dk.

z 2013 r. poz. 289).

Koszty wynikagce z otrzymanych od kontrahentow faktur ewidencjearme byty
w ksiggach rachunkowych (kontach zespotu 4) w dacie dak@nwydatku zamiast
w dacie wptywu faktury do jednostki. Stanowi to uszenie przepisow art. 4 ust. 2
w zwiazku z art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkéwiooraz zasad funkcjonowania kont
zespotu 4 okrdonych w rozporzdzeniu Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegoélnych zasad rachunk@voraz planéw kont dla buadtu pastwa,
budzetow jednostek samaydu terytorialnego, jednostek higtowych, samosdowych
zaktadow budetowych, pastwowych funduszy celowych orazsawowych jednostek
budzetowych majcych siedzik poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

W dniu 05.12.2014 r. (wb 204) Dyrektorowi Przeddakmstato wyptacone jednorazowe
bezzwrotneswiadczenie pierizne w kwocie 668,00 zt w ramach pomocy zdrowotnej.
Decyzg 0 przyznaniu swiadczenia podpisata Pani V.B. — B. wyznaczona #prze
Prezydenta Miasta zadzeniem nr 545/2010 r. z dnia 21.09.2010 r. do ipela
w zastpstwie obowizkéw dyrektora Przedszkola na czas nieob&in®yrektora.
Powyzsze jest niezgodne z 8 4 pkt 2 i 8 5 pkt 2 uchwah)XXXV/353/V/2008 Rady
Miasta Poznania z dnia 8 kwietnia 2008 r. w spraéselkow finansowych na pomoc
zdrowotry dla nauczycieli korzystagych z opieki zdrowotnej, ok§kenia rodzajow
swiadczér w ramach tej pomocy oraz warunkow i sposobu jeypmawania. Zgodnie
z ww. przepisami wniosek Dyrektora o przyznanieiadczenia skladany jest
Dyrektorowi Wydziatu Gwiaty Urzedu Miasta. Decyzje o przyznanfwiadczenia oraz
0 jego wysokéci dla dyrektora szkoty podejmuje Dyrektor Wydziaswiaty Urzedu
Miasta Poznaniu po otrzymaniu stosownego upowvemia od Prezydenta Miasta

Poznania.
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Faktury wewntrzne wystawiane rodzicom dzieci gszczajcych do Przedszkola za
pobyt w przedszkolu i zaywienie nie spetniajwymogow faktury okrdonej w pkt I. 2.5

i pkt 1.3.5.2 ,Procedur rozlicze z tytutu podatku VAT dla czynroi (transakcji)
dokonywanych przez przedszkolaztobki bedace jednostkami bugtowymi Miasta
Poznania” bdacych zascznikiem nr 4 do zasglzenia Nr 397/2014/P Prezydenta Miasta
Poznania z dnia 30.06.2014 r. W fakturach tyclday innymi wskazano nieprawidtowo
sprzedawe, tj. wskazane zostato Przedszkole nr 83 zamiaastdiPozna- Przedszkole
nr 83, nie wskazano adresu sprzedawcy i numeru WIRakturach tych nie wskazano
takze podstawy prawnej zwolnienia z podatku, czym rmons przepisy art. 106e ust.1
pkt.19a ustawy z dnia 11.03.2004 r. o podatku owatéw i ustug (Dz.U.
(Dz.U.2011.177.1054 ze zm.).

Na koniec miesica nie byly wystawiane zpiorcze faktury wewngtrzne” w celu
udokumentowania wszystkich natgch jednostce optat za pobytzywienie dzieci
w Przedszkolu. Powgze narusza uregulowania zawarte w pkt 1.3.5.1ti Ipk4.1
»Procedurach rozliczez tytutu podatku VAT dla czynioi (transakcji) dokonywanych
przez przedszkolaztobki bedace jednostkami bugtowymi Miasta Poznania’chacych
zahcznikiem nr 4 do zagdzenia Nr 397/2014/P Prezydenta Miasta Poznaniaia d
30.06.2014 r.

Nieprawidtowaci dotyczce gospodarki kasowej:

9.1.raporty kasowe spogdzane byly, za okresy disze nk 15 dni kalendarzowych, oraz
raport kasowy sposdzony dla WRD nie zostat oznaczony numerem, czyrnaszano
§ 5, pkt 6 ,Instrukcji kasowej”,

9.2. przyjecie gotowki pobranej z banku do kasy zostalo udakutowane ,Bankowym
dowodem wyptaty” zamiast dowodem KP - ,Kasa przgmiczym naruszono
przepisy§ 5 pkt 3 ,Instrukcji kasowej,

9.3. przychodsrodkéw piengznych wykazany:

» w raporcie kasowym nr 14 —bietu - sporadzonym za okres od 01.12.2014 r. do
29.12.2014 r. jest niezgodny z ,Bankowym dowodenphaty” z dnia 29.12.2014 r.,
oraz z zapisem na koncie 101- ,Kasa”, tj. w rappi@asowym wykazana jest kwota
5317,14 zt a z Bankowego dowodu wyptaty” i z kort@1 wynika kwota
3 993,83 ztNa potwierdzenie wykazanego w raporcie rozchodutkvo317,14 zt
zalczone g faktury i rachunki na ww. kwet

» w raporcie kasowym —WRD - (brak numeru raportu)ragtzonym za okres od

1.12.2014 r. do 29.12.2014 r. (brak nr pozycji warzie i daty dokonania przychodu
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) jest niezgodny z ,Bankowym dowodem wyptaty” z @r29.12.2014 r., oraz z
zapisem na koncie 101 —,Kasa”, tj. w raporcie kagowwykazana jest kwota
3 978,86 zi, a z ,.Bankowego dowodu wyptaty” i z knd01 — ,Kasa” wynika kwota
5 031,86 zt. Na potwierdzenie wykazanego w raporcihodu kwoty 3 978,86 zt
zahczone g faktury na ww. kwag.

Powyzsze stanowi naruszenie przepisow art. 24 ust.&wysb rachunkowszi.

9.4. na dowodachzrédiowych zadczonych do raportow kasowych brak jest numeréw
identyfikacyjnych, numerdw raportow kasowych i pogypod ktérymi dowody te
zostaty ugte w raportach, czym naruszono przepisy art. 24 4stpkt 1 ustawy
o rachunkowséci,

9.5. w raporcie kasowym budtu nie podano daty dokonania operacji gotdwkowych,
operacje gotowkowe jak wynika z zetonych dowoddéwzrodiowych nie byty
ujmowane w raporcie w dniu ich dokonania, stanawharuszenie przepisow art 24
ust. 4 pkt 2 i ust. 5, pkt 3 ustawy o rachunkéeip

9.6. w raporcie kasowym buétu dokonanoatznych zapisow operacji bez spgizenia
zbiorczych dowodow ksgowych, czym naruszono przepisy art. 24 ust. 4 Pkt
ustawy o rachunkowai,

9.7. w raporcie kasowym (WRD) zostatagtd operacja w kwocie 58,45 zt wynikajaca
z faktury nr 1179 — 3793-003-0010 z dnia 12.12.2@1#ystawionej dla Urgdu
Miasta Poznania ZESP Dziennych Domow Pomocy zamdiat Przedszkola
nr 83. Powysze stanowi naruszenie przepisow art. 22 ust. 1. c¥dsie
przeprowadzania kontroli Przedszkole, tj. w dniu.0362015 r. wystosowato do

wystawcy ww. faktury netkorygupca.

.Pracownik, ktéremu powierzono obawki z zakresu prowadzenia kasy, prowadzit

ewidencg drukow scistego zarachowania zyzianych z gospodagkkasows, co mae
wskazywa, ze nie zostat zapewniony prawidiowy nadz6r nad gdapa kasowa.
Powyzsze nie spetlnia zasad standardow kontroli azhrzej dla sektora finansow
publicznych zawartych w Komunikacie Nr 23 Minisfmansow z dnia 16.12. 2009 r.,
a w szczegoln@i standardu nr 14 lit ¢) ,Szczegétowe mechanizropntkoli dotyczce

operacji finansowych i gospodarczych”.

.Dowody ksegowe wydatkéw zostaly zatwierdzone do wyptaty przByrektora

Przedszkola. Obok podpisu dyrektora zatwiergteggo wydatek do zaptaty widnieje
podpis Gtdéwnej ksigowej, co mae wskazywd, ze Giowna ksigowa wczeéniej

sprawdza a paniej zatwierdzata na rowni z Dyrektorem wydatek zéptaty. Powysze
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jest sprzeczne z art. 59 ustawy z dna 08.03.1990D samorzdzie gminnym (Dz.U.
z 2013 r. poz. 594 j.t.), ktory stanowie dyspozycjaérodkami pien¢znymi gminy jest
oddzielona od kasowego wykonania. Zatwierdzenieatkd czyli dyspozycjdgrodkami
pieniznymi nie mae by wykonywana przez osep w tym przypadku gtéwnego
ksiegowego, ktory wykonuje kasowo dyspozycKierownik jednostki sektora finansow
publicznych mae upowani¢ inne osoby spwdéd pracownikow do dysponowania
srodkami publicznymi, ale nie magto by osoby odpowiedzialne za wykonywanie
dyspozycjisrodkami piengznymi.

12.Na dowodach ksggowych wydatkbw dokonywanych za $pednictwem banku
(zakhczonych do wyeigbw bankowych) i dokonywanych za $pednictwem kasy
(zakhczonych do raportow kasowych) wskazany jest tylkazdeiat klasyfikacji
budzetowej, nie jest podany dziat i paragraf klasyfijkabudzetowej. Stanowi to

naruszenie przepiséw art. 21 ust. 1 pkt. 6 ustavachunkowsci.

Na tym sprawozdanie zakéczono.

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostagnowione z Dyrektorem
kontrolowanej jednostki i Gtéwnksiegowa.

Zgodnie z art. 33 ust. 5 6 ustawy o systemigiaty oraz § 40 w zw. 1 ust. 3 zadzenia nr
873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 2012.r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaenia Prezydenta Miasta Poznania przezatlrgliasta
Poznania kierownikowi kontrolowanej jednostki prdzggije prawo przedstawienia,
w terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdantanswiska wobec zawartych w nim
ustalé ocen, uwag i wnioskow.

Sprawozdanie zostalo spadzone w dwdch jednobrzagych egzemplarzach, z ktérych
jeden otrzymuje jednostka kontrolowana, a drugijduja st w dokumentacji Biura Audytu
Wewnrgtrznego i Kontroli. Do wiadomii kopie sprawozdania otrzymalj Skarbnik Miasta
Poznania i Dyrektor Wydziatu &iaty Urzedu Miasta Poznania.

Kontrole odnotowano w kgizce kontroli znajdujcej sk w jednostce kontrolowanej pod
pozych 46.

Pozna dnia 05.06.2015 r.

Podpis kontrolera........................... Jadwiga Krol
/-1
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