AWK-I1.1711.2.18.2015

Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34amvz art. 5¢ pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
i ust. 4-6 ustawy o systemigwaiaty z dnia 07.09.1991 r. w Szkole Podstawowef@irim.
Marii Dabrowskiej, 61-044 Pozma ul. Inowroctawska 19 przez Jadwidlrol, gtdbwnego
specjalis¢ Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli Urzdu Miasta Poznania. Kontrolagtg
jest w planie kontroli Biura Audytu Wewtrznego i Kontroli na rok 2015, zatwierdzonym
przez Prezydenta Miasta Poznania. Kontrola prowaazpest w trybie ina zasadach
okreslonych w zarzadzeniu Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznaniaia &1 grudnia
2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzaniarkére upowanienia Prezydenta Miasta
Poznania przez Ugd Miasta Poznania. Zawiadomienie o konte#ta kontroli str. 1 - 2.
Kontrola zostata przeprowadzona w dniach od 090¥52. do 12.06.2015 r. (4 dni robocze).

I. Przepisy lezdace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicarfidz.U.2013.885 j.t.),
ustawa z dnia 29 wrzeia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2013 Nr 330 j.t.),

e ustawa z dnia 7 wrZeia 1991 r. o systemieswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 j.t.),

e ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikaamoszadowych (Dz. U. 2014.
1202, j.t.),

» ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzinma naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz. U. z 2013 r. Nr 168 j.t.),

* rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. prasvie szczego6lnych zasad
rachunkowéci oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetéw jednostek samadu
terytorialnego, jednostek bizetowych, samowdowych zakladéw bugktowych,
panstwowych funduszy celowych oraz fsawowych jednostek budtowych majcych
siedzilg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dzz 2013 r. poz. 289),

* rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. pwawie szczegotowe]
klasyfikacji dochoddéw, wydatkéw, przychodow i ropckdw orazsrodkow pochodzcych

zezrédet zagranicznych (Dz. U.2014.1053 j.t. ze zm.),



e rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 16.01.2014 r. wagfe sprawozdawczoi
budzetowej (Dz. U.2014.119),

» rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 rprawie sprawozdajednostek
sektora finanséw publicznych w zakresie operaogfisowych (Dz. U. 2014.1773 j.t.),

e ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarastug ( Dz. U. 2011.177.1054
ze zmianami),

e rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2013wr.sprawie zwolnig
od podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stosoavatych zwolni@ (Dz. U.
2013.1722 ze zmianami),

» rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 3 grudnia 2013 sprawie wystawiania faktur
(Dz. U. 2013.1485),

» rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 23 grudnia 2013wr.sprawie towarow
i ustug, dla ktorych obma sk stawlke podatku od towaréw i ustug, oraz warunkow
stosowania stawek obwinych ( Dz. U. 2013.1719),

e uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznaniadmia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednosiatzetowych Miasta Poznania,
prowadacych dziatalné¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrZeia 1991 r. o systemie
oswiaty, ze zmianami dokonanymi uchwadlir XXXV/517/V1/2012 Rady Miasta Poznania
z dnia 10 lipca 2012 r., uchwgatnr LIV/817/VI/2013 Rady Miasta Poznania
z dnia 09.07.2013 r. i uchwginr LXXI/1148/V1/2014 Rady Miasta z dnia
23.09.2014 .,

e zarazdzenie Nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznaniaa @hi01.2014 r. w sprawie zasad
prowadzenia rozliczepodatku od towardw i ustug oraz spgizania deklaracji VAT przez
Miasto Pozna (zmienione zargzeniem Nr 397/2014/p z dnia 30.06.2014 r.),

» pismo Okdlne Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznamiaia 2 stycznia 2014 r. w sprawie
instrukcji do jednolitego planu kont dla jednostékidzetowych i samorowych

zaktadow budetowych.

Il. Cel kontroli.

Celem kontroli jest ocena prawidtowsd prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelndci prowadzonej ewidencji dochodow i wydatkdéw, spidaenie zgodniei

sporadzanych sprawozdaz ewidencj ksiggowa oraz gospodarowanie mieniem.



Kontrola przeprowadzona zostata pod wgdgim nasfpujacych kryteriow:

legalnagci, ktéra obejmuje zgodsé dziatania z przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, przepisami prawa wegirenego, umowami, decyzjami w sprawach
indywidualnych oraz innymi rozstrzygmiami podgtymi przez uprawnione
podmioty,

gospodarngri, czyli zgodnéci dziatan kontrolowanej jednostki z zasadami
efektywnego gospodarowania (tj. osadacsci i minimalizacji naktadow/kosztow
prowadzonych dziata przy zachowaniu wymagane] jalkD | wydajnaci
(tj. uzyskania najlepszych efektow przy haie najmniejszych naktadach),

celowaci, ktdra obejmuje zgodsé z celami okrélonymi dla kontrolowanej
jednostki lub dziatalnii, stosownie do metod &rodkow odpowiednich dla
osiagniecia tych celow,

rzetelndci, ktéra obejmuje wypelnianie oboygkOw z naleyta starannécia,
sumiennie i terminowo, wykonywanie zobew@ zgodnie z ich triia,
przestrzeganie wewitrznych regut funkcjonowania jednostki, dokumentoiga
okreslonych dziata lub standw faktycznych zgodnie z rzeczywistg, we wiaciwej

formie i wymaganych terminach.

[1l. Zakres kontroli oraz okres obj ety kontrol .

A) Kontrola wewntrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowaneginostce w 2014 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wyych dochodow i wydatkow efiych

w 88 klasyfikacji budetowej z 2014 r. Ww. sprawdzenia dokonano na puadsteoboru
proby dowodowsrodtowych za okres od 01.12.2014 r. do 31.12.2014 r

Kontrol g objeto:

stosowanie procedur kontroli dochoddéw i wydatkowkatoywanych zesrodkow,
publicznych, w tym zgodriai z planem finansowym,

stosowanie zasad wgphej oceny celow&ei ponoszonych wydatkow,

prawidtowas¢ prowadzenia kgg rachunkowych,

prawidtowa¢ sporadzania sprawozdaabudzetowych, sprawozdaw zakresie operacji

finansowych, badanie zgodiwb danych wykazanych w ww. sprawozdaniach z ewigenc

ksiggowa,



» prawidtowa¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych weicdach
rachunkowych,

» zasady gospodarowania mieniem.

W toku czynnéci kontrolnych sprawdzono ta&:
» prawidiowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za niesjrudzié 2014 r.

pod wzgtdem formalnym i rachunkowym,
» zgodndc¢ danych, wynikacych z deklaracji z rejestrami sprzega zakupu,

» prawidiowa¢ odzwierciedlenia w dokumentacjirédtowej wszystkich czynrigi

sprzedaowych i zakupowych, dokonanych w okresieatyan kontroh.

Kontrole przeprowadzono w oparciu 0 obaaijace w 2014 r. przepisy prawa.

IV. Przeprowadzone kontrole zewrtrzne realizacja wydanych zaleca pokontrolnych.

Biuro Audytu Wewntrznego i Kontroli w ostatnich trzech latach niezgprowadzato
w Szkole Podstawowej nr 46 kontroli.

V. Informacje ogdlne o jednostce.

Szkota Podstawowa nr 46 im. Mariiabrowskiej jest jednostk budzetowa. Organem
prowadacym jednostk jest Miasto Pozna Nadzér nad dziatalsoia jednostki w imieniu
Miasta sprawuje Wydziat @iaty Urzedu Miasta Poznania, a nadzor pedagogiczny nad
jednostls sprawuje Wielkopolski Kurator fviaty.

Szkota Podstawowa nr 46 w 2014 r. dziatata w opaiStatut uchwalony przez Rad
Pedagogiczaw dniu 30.08.2013 r.

Na dziex 31.12.2014 r. Szkota posiadata 18 oddziatéw, dwykh uczszczato 4cznie 400
ucznidw. Zestawienie uczniow i oddziatow wg staaBi.12.2014 r. akta kontroli str. 3
Dyrektorem Szkoty w okresie ohjtym kontrok i w czasie przeprowadzania kontroli jest
Pan Tadeusz Badowskizostat powotany na to stanowisko przez Prezydeidata Poznania
zarzadzeniem nr 919/2010/P z dnia 08.12.2010 r. na odaB81.09.2011 r. do 31.08.2016 .
Ww. jest Dyrektorem Szkoty Podstawowej nr 46 od1189



Kopia zaradzenia nr 919/2010/P Prezydenta Miasta Poznaniaiz @8.12.2010 r. -akta
kontroli str. 4.

Prezydent Miasta Poznania na podstawie art. 47 luststawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzdzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 159%ae) udzielit Panu Tadeuszowi
Badowskiemu Dyrektorowi Szkoty z dniem 15.10.2012petnomocnictwa w zakresie
szczeg6lowo oki&onym w dokumencie o nazwie ,Petnomocnictwo nr 2813 z dnia

18.10.2012 r. Kopia petnomocnictwakta kontroli str. 5.

W szkole zatrudniony jest jeden Wicedyrektor Pan HK2. Podstaw do
zatrudnienia na ww. stanowisku jest pismo DyrektSekoty z dnia 31.08.2001 r. Kopia

pisma —akta kontroli str. 6.

Gtéwna ksiegowa w okresie ohkjtym kontroh i w czasie przeprowadzania kontroli jest Pani
J.S. zatrudniona na tym stanowisku na podstawie wmo prag¢ zawartej w dniu
01.04.2003 r. w wymiarze 1 etatu. W aktach osobdwytdwnej ksggowej znajdyj sic:

e dokumenty: dotycae wyksztatcenia (kopia dyplomu ulazenia Pozneskiej Wyzszej
Szkoty Biznesu i gzykdéw Obcych specjaldé rachunkowé¢ w biznesie,swiadectwo
dojrzataici ukonczenia Liceum Ekonomicznego Zespotu Szkot Handldwwyczawodzie
technik ekonomista, specjaktofinanse i rachunkowi), dotyczace stau pracy na
stanowisku ksigowej (wkcej niz 6 lat), dotyczce niekaralnéci (informacja
z Centralnego Rejestru Karnego z dnia 13.11.2008raz dokumenty potwierdzae
petna zdolnéci do czynnéci prawnych (brak daty). Z ww. dokumentow wynika,
ze Glowna ksigowa spetniata wymogi okione w art. 54 ust. 2 ustawy o finansach
publicznych,

o zakres obowizkow gibwnego ksigowego z dnia 01.09.2008 r. Kopia zakresu
obowigzk6w —akta kontroli str. 7 — 9,

e pismo z dnia 27.01.2011 r., z ktérego wynikea, Dyrektor Szkoty na podstawie art. 53
ust. 2 ustawy o finansach publicznych powierzyt V@16 kstgowej obowazki
i odpowiedzialné¢ w zakresie prowadzenia rachunkdwio jednostki, wykonywania
dyspozyciji srodkami pien¢znymi, dokonywania wsgpnej kontroli: zgodnéci operacji
gospodarczych i finansowych z planem finansowymmgletnaci i rzetelndgci
dokumentoéw dotyccych operacji gospodarczych i finansowyétopia pisma —akta
kontroli str. 10



4. Pozostali pracownicy.
Wedtug stanu na dzi€31.12.2014 r. w Szkole zatrudnionych bydoznie: 54 pracownikéw
(46,55 etatu), w tym: 43 nauczycieli (37,80 etatB)pracownikow zatrudnionych na
stanowiskach urgniczych (1,75 etatu) i 9 pracownikdOw na stanowtsk@omochniczych
(7,00 etatu). Wykaz stanu zatrudnienia nai3ie.12.2014 - akta kontroli str. 11 - 13.

Obowiazki kasjera w 2014 r. wykonywata Pani A.M. zatrudniona na stais&u referenta.
W aktach osobowych ww. znajduje:si
o zakres obowizkow (brak daty),
» upowanienie z dnia 29.09.2011 r., z ktérego wynikee Dyrektor upowanit
ww. do prowadzenia obstugi kasy Szkoty oraze dyrektor poinformowat
o0 odpowiedzialnéci materialnej za powierzongodki pienkzne oraz inne warkoi.
Ww. upowanienie podpisane jest przez Peadi M.
* informacja z Krajowego Rejestru Karnego o niekar&tnz dnia 13.11.2008 r.
Kopia zakresu obowkkdéw referenta i kopia upovmienia do prowadzenia kasykta
kontroli str. 12 - 14.

A. Sprawdzenie wewstrznych regulacji w zakresie gospodarki finansowo ksieggowe;j

obowiagzujacych w kontrolowanej jednostce w 2014 roku.

1. Ustalenia szczegétowe dotygze unormowan wewngtrznych dotyczacych zasad

prowadzenia rachunkowdci:

W 2014 r. w Szkole obowzywalty ,Zasady (polityki) rachunkowo §ci wprowadzone

zarzmdzeniem nr 4/14 z dnia 21.03.2014 r. — Kopia #@deeniaakta kontroli str. 17.

Zalacznikami do ww. zargzenia g
.Instrukcja do Zaktadowego Planu Kont” - zakcznik nr 1. Kopia Instrukcji -
akta kontroli 18 — 112.

» Instrukcja w sprawie ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania” -
zahcznik nr 2. Kopia Instrukcji -akta kontroli str. 113 — 119.

» Instrukcja sporz adzania, obiegu i kontroli dowodow ksggowych’ - zalacznik
nr 3. Kopia instrukcji -akta kontroli str. 120 — 138.

» Instrukcja zasad gospodarki kasowej” z dnia 23.02.2011 r. - zgiznik nr 4.
Kopia instrukcji —akta kontroli 139 — 150.



» Instrukcja w sprawie przeprowadzania inwentaryzacji sktadnikow majatku”
z dnia 23.02.2011 r. - zgznik nr 5. Kopia instrukcji akta kontroli str. 143 —
151.

Ww. ,Zakladowy plan kont” zostat dostosowany do wgow okrélonych w pimie
okélnym nr 1/2014 r. Prezydenta i Skarbnika MiaBt@enania w sprawie instrukcji do
zaktadowego planu kont dla jednostek betdwych z dnia 02.01.2014 r., a zwlaszcza
w zakresie ewidencji podatku VAT.

Oceny prawidtowéci opracowania polityki dokonano w kwestionariuskantroli akta
kontroli str. 152 — 155.

Nieprawidtowosci

1. W ,Instrukcji sporadzania, obiegu i kontroli dowodéw kgiowych”, w ,Instrukcji zasad
gospodarki kasowej”, w ,Instrukcji w sprawie przepradzenia inwentaryzacji sktadnikdw
majatku” przywotano przepisy prawa, ktore w dacie wydaww. uregulowa juz nie
obowihzywaty, dz niedokonano aktualizacji przywotanych w ww. ureyuhniach
przepisOw prawa a mianowicie:

e we wszystkich ww. unormowaniach wegirznych przywotane zostato
rozporzdzenie Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 rspvawie szczegolnych
zasad rachunkowoi oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetow jednostek
samoradu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektfinansow publicznych
(Dz.U. Nr 142, poz. 1020 z pd. zm.), ktére w dacie wydania ww. ureguldgwaz nie
obowiazywato. W dacie wydania ww. ureguloivaobowhzywato rozporzdzenie
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawszczegoélnych zasad
rachunkowéci oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetow jednostek samaydu
terytorialnego, jednostek bzetowych, samorgowych zaktadéw budatowych,
panstwowych funduszy celowych oraz fsawowych jednostek budtowych
majcych siedzih poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 188, poz.
861),

* w Instrukcji zasad gospodarki kasowej” przywotarestato rozpormzenie Ministra
Spraw Wewntrznych i Administracji z dnia 14.10.1998 r. w spia szczego6towych
zasad i wymaga jakim powinna odpowiada ochrona wartéci pienkznych

przechowywanych i transportowanych przez przdusicow i inne jednostki



organizacyjne (Dz.U. z 1998 r. nr 129, poz. 8586znp zm.), ktére utracito moc
obowigzujaca z dniem 11.07.2010 .,

* w ,Instrukcji sporadzania, obiegu i kontroli dowodéw kgiowych” nie dokonano
aktualizacji przywotanych przepiséw rozpgizenia Ministra Finansow z dnia
03.02.2010 r. w sprawie sprawozdawkziobudzetowe) (D.U. Nr 57, poz. 1240).
Od dnia 24.01.2014 r. zasady spmizania sprawozaa budzetowych okrélaja
przepisy rozporgzenia Ministra Finanséw z dnia 16.01.2014 r. w agpe
sprawozdawczei budzetowej (Dz. U.2014.119).

2. W ,Instrukcji sporadzania, obiegu i kontroli dowoddéw kgiowych” w 8 1 ,Dowody
ksiggowe” wymieniono gechy dowodu kgjowegd, a wsrdéd nichw pkt 8 zapisanoze
cechy dowodu ksigowego jest zatwierdzenie do wyptaty przez dyrektora i gtbwnego
ksiegowego”. Powyzszy zapis sprzeczny jest z art. 59 ustawy z dn&®30B90 r.
0 samorzdzie gminnym (Dz.U. z 2013 r. poz. 594 j.t.).

2. Inne unormowania obowhzujace w jednostce w 2014 .r w tym take dotycace

gospodarki finansowej jednostki.

W kontrolowanej jednostce w 2014 r. oprécz ww. w. pk.1 uregulowa wewrgtrznych
obowihzywaty take inne unormowania dotygze gospodarki finansowej wydane przez
Dyrektora Szkoty. Uregulowania te wymienione zostat sporadzonym przez jednostk
zestawieniu ,Regulamindéw funkcjoragiych w Szkole Podstawowej nr 46 w Poznaniu”.
Ww. wykazy -akta kontroli str. 156.

Uregulowania wewgtrzne wymienione w zestawieniu nie byly przedmiotemoeny

kontrolera.

3. Gospodarowanie mieniem

Szkota Podstawowa nr 46 ndge sie w budynku potaonym na nieruchonici w Poznaniu,
przy ul. Inowroctawskiej 19. Nieruchondé o powierzchni 8840 m2 zabudowana budynkiem,
zagospodarowana boiskiem, parkingiem oraz towasiggsinfrastruktug oddana zostata
Szkole w trwaly zard na podstawie decyzji nr 159 Zadzn Miasta Poznania z dnia
13.04.1999 r. Oddanie nieruchofuob w trwaly zarad nasipito nieodptatnie



Z przeznaczeniem na dziataédooswiatowo — wychowawcg Kopia ww. decyzji —akta
kontroli str. 157 -158.
Kontrolowana jednostka w 2014 r. uzyskata dochodytatu najmu pomieszcaeszkolnych

Szczegotowo zagadnienie to zostalo przedstawiodalszej czsci sprawozdania.

Na dziex 31.12.2014 r. Szkota posiadata wymieniony w psrej tabeli majek (wart@é

brutto): Tabela 1
L.p Nr i nazwa konta ksgowego Wartée sktadnikéw | Nazwa ewidencji pomocniczej Wastosktadnikéw majtku
majatku  wykazana n4d wykazana w  ewidencj
koncie ksggowym wg pomocniczej wg stanu na
stanu na 31.12.2014 r. 31.12.2014 r.
2 3 4 5
Konto 011 — Srodki trwale” | + agcznie Karty srodkéw trwatych — zestawienie kaft 4170578,93
budzet i WRD 4170 578,93 srodkow trwatych
Konto 013 — ,Pozostal&rodki 302 368,12| Ksiegi inwentarzowe. 521 386,07
trwate” (ti. 0 219 017,95 zt vgcej
niz na koncie 013.
Konto 020 ~Wartdci 56 909,87| Nie jest prowadzona ewidencja pomocnigza 56 909,87
niematerialne i prawne” w ksiggach inwentarzowych. Ewidencja
wartgsci  niematerialnych i prawnych
prowadzona jest przez Glowrksiggowa w
zestawieniu
Konto 014 - ,Zbiory 30928,51| Ksiggi inwentarzowe kggozbioru. 30 928,51
biblioteczne”

Opracowano na podstawie ewidencjidggwej - kont syntetycznych i ewidencji pomocniczej.

Wydruk zestawienia obrotéw i sald: konta 011S¢qdki trwate”(budet), konta 011 —§rodki
trwate”’(WRD), konta 071 — ,Umorzenié&rodkow trwatych oraz wartei niematerialnych

i prawnych”(budet), konta 071 - Umorzeniesrodkow trwatych oraz wartoi
niematerialnych i prawnych”’(WRD), konta 013 — ,Pstade srodki trwate”, konta 072 —
,umorzenie pozostatychérodkow trwatych, wartéci niematerialnych i prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych”, konta 020 — ,Wa#@ niematerialne i prawne” i konta 014 — Zbiory
biblioteczne” oraz wydruk ,Analityki kont (wg dokuentow)” dla ww. kont -akta kontroli

str. 159 — 173.

W toku kontroli ustalonaze:

« w ewidencji kstgowej konta 011 — Srodki trwate” oraz w ewidencji pomocniczej
prowadzonej w formie ,Karérodkéw trwatych” dla poszczegolnychodkéw trwatych
zaewidencjonowane zostatyodki trwate hcznie o wartéci 4 170 578,93 ztWykaz
srodkow trwatych zaewidencjonowanych na koncie 011 przedstay zostat
w sporadzonym przez jednostk ,Zestawieniu kartsrodkéw trwatych na dzie
31.12.2014 r.”. Zestawienie kagtodkow trwatych -akta kontroli str. 172 — 173.



Z ww. zestawienia wynikaze na koncie 011 oprécz sktadnikow gikji powyej
3 500,00 zt ujte zostaty pomoce dydaktyczne oraz sktadnikiatkaj ponizej 3 500,00 zt,
sktadniki magtku poniej 3 500,00 zt i pomoce dydaktyczne umarzane bidprsowo
na koniec roku wedtug stawek oki@nych w przepisach o podatku dochodowym od
0s6b prawnych. Umorzenie tych skiadnikow silaj ewidencjonowane byto na koncie
071 — ,Umorzenigsrodkow trwatych oraz wartai niematerialnych i prawnych. Kopie
trzech kart (spodd wszystkich kart) sktadnikow magku ponizej 3 500,00 z+ akta
kontroli str. 174 — 179,

z ewidencji ksigowej konta 013 — ,Pozostateodki trwate” wynika,ze na koncie tym
zostaly zaewidencjonowane skiladniki nikp tacznie o wartéci 302 368,12 zi.
Do konta 013 prowadzona jest ewidencja pomocnicz&siwgach inwentarzowych.
Ze sporadzonego wedtug stanu na dzi®1.12.2014 r. (warteiowego) zestawienia
ksiag inwentarzowych” wynika kwota 521 386,07 zi, tj.249 017,95 zt wice] niz
zapisano na koncie 013. Zestawienieagsnwentarzowych -akta kontroli str. 180 —
182.

na dzié 31.12.2014 r. przeprowadzona zostatagdmy innymi inwentaryzacja
skltadnikbw majtku wykazanych na koncie 011 i 013 dgogveryfikacji sald.
Z ,Protokotu z inwentaryzacji przeprowadzonej naedz31.12.2014 r.” wynikaze
jednostka dokonata weryfikacji zapiséweahzy innymi na koncie 013 —,Pozostatedki
trwate”. Ustalone w wyniku inwentaryzacji salda ykbéw i pasywow na dzie
31.12.2014 r., w tym saldo pozostahgrbdkow trwatych o warteci 302 368,12 zt osoby
dokonupce weryfikacji uznaty za prawidtowe pod warunkienprawadzenia do ksg
rachunkowych wynikow inwentaryzacji. Kopia protoloetakta kontroli str. 183 — 184.
jednostka kontrolowana jest w trakcie aktualizazfipisow zawartych w ksjach
inwentarzowych i kartackrodkow trwatych.

roznica skladnikbw matku pomidzy zapisami na koncie 013 a dgami
inwentarzowymi acznie o wartéci 219 017,95 zt wynika z tegae sktadniki te zostaty
ujete w ewidencji pomocniczej dwa razy, tj. zostaheargte w ewidencji pomocniczej
,Kartachsrodkow trwatych” prowadzonych do konta 011 Srqdki trwate” i w kskgach
inwentarzowych prowadzonych do konta 013 —,Pozestaldki trwate”.

Dyrektor Szkoty w powyszej sprawie zioyt wyjasnienie nasfpujacej tresci ,Na dzie
31.12.2014 r. w Szkole Podstawowej nr 46 zmmitaone karty srodkow trwatych

z podziatem na: grunt, budynki, obiektyzynierii wodnej i kdowej, maszyny
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i urzgdzenia, inne ruchomdoi. Na kartach tych, w zaleasci od rodzaju srodkow
trwatych, ¢ ujete srodki trwate o wartdéci pontej 3 500,00 zt . Wytyczmprzy zaktadaniu
tych kart byt fakt, 7 sy one uytkowane powdej 1 roku. Ponadto réwnolegle jest
prowadzona ewidencjarodkéw trwatych oraz pozostatych przedmiotow niatywh
w kskgach inwentarzowych SP46. Ten sposOb zapisu speovebdodwnoczesne
ujmowanie tych samyaodkdéw trwatych na kartach oraz w kgach inwentarzowych”.
Wyjasnienie Dyrektoraakta kontroli str. 184 — 189.Do ww. wyjahienia zadczone
zostaly zestawienia kaftodkow trwatych konto 011-10-00, 011-10-01, OllaWeraz
.Zestawienie kartrodkow trwatych” konto 011-10-02, 011-10-03 i 010-33 ugtych
podwajnie w ewidencji pomocniczej.

na koncie 020 - ,Wartei niematerialne i prawne” zaewidencjonowane zgstartasci
niematerialne i prawne pomdj 3 500,00 zt, gdyjednostka nie posiadata ww. sktadnikow
majtku o wartdci jednostkowej powkej 3 500,00 zt. W polityce rachunkowa nie
zostaly okrélone zasady prowadzenia ewidencji pomocniczej dlaart@ci
niematerialnych i prawnych. Ewidencja ta prowadzdmnga w formie zestawienia,
w ktérym podano dat nr dowodu ksigowego (faktury), nazgvprzedmiotu oraz cen
jednostkowy. Brak jest natomiast zapiséw dotgcych rozchodow wartei
niematerialnych i prawnych. Dyrektor Szkolty w powyej sprawie ztoyt wyjasnienie
nastpujacej treci ,Ewidencja wartgci niematerialnych i prawnych w Szkole
Podstawowej nr 46 prowadzona byta w formie elektmmej za pomac dokumentéw
tekstowych przez gtowrksiegowy, natomiast wartéci nie byty uyjmowane w kgjach
inwentarzowych placéwki Wyjasnienie Dyrektora w sprawie stanu wadb
niematerialnych i prawnych Szkoty Podstawowej nr @6 Poznaniu na dze
31.12. 2014 r. wraz z ,Ewidencpartasci niematerialnych i prawnych” akta kontroli
str. 190 — 191.

Nieprawidiowosci

1.

Na koncie 011 — Srodki trwate” zaewidencjonowane zostaly pomoce d#yylzzne

i sktadniki majtku ponizej 3 500,00 zt. Ww. skiadniki mgku umarzane byty wedtug
zasad ustalonych dkaodkow trwatych powyej 3 500,00 zi, tj. umorzenie dokonywane
byto na koniec roku wedtug stawek o#lmnych w przepisach o podatku dochodowym od
0sOb prawnych. Powsgze stanowi naruszenie przepiséw wetnanych zawartych
w Zaktadowym Planie Kont oraz w 8§ 6 pkt 3 rozpgizenia Ministra Finanséw z dnia

5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rdabhwosci oraz planow kont dla
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budzetu pastwa, budetow jednostek samaydu terytorialnego, jednostek hietowych,
samoradowych zaktadow bugtowych, pastwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budtowych majcych siedzih poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 rzp89).

2. Ewidencja pomocnicza do konta 020 — ,Wécioniematerialne i prawne” dla wago
niematerialnych i prawnych pom 3 500,00 zt prowadzona byta w formie
tabelarycznego zestawienia, nie spehtago wymogéw ksgi rachunkowej
okreslonych w przepisach art. 16 i 17 ustawy o rachurdéow Przyczya powyzszego
byt brak okrélenia w polityce rachunkowéci zasad prowadzenia kgi pomocniczych do
konta 020.

Likwidacja sktadnikdw maj atku.

Z zapisOw na koncie 011 Srodki trwate, 013 — ,Pozostat&odki trwate” i z ,Protokotu
likwidacji przedmiotéw nietrwatych z dnia 31.12.2D4 wynika,ze w 2014 r. zlikwidowane
zostaly skiadniki magku tacznie o wartéci 21 432,74 zi, w tym zaewidencjonowane na
koncie 011 — Srodki trwate” w kwocie 17 158,58 zt oraz na kon6it3 — ,Pozostatérodki
trwate” w kwocie 4 274,16 zi.

Zuzyte urazdzenia jak wynika z karty przekazania odpadéw nrl®2014 z dnia
30.12.2014 r. i nr 63/12/2014 z dnia 30.12.20140staty przekazane firmie prowade]
dziatalng¢ w zakresie transportu odpadow.

Kopia protokotu wraz z wykazem zlikwidowanych skiddw maptku oraz kopie kart
przekazania odpadowakta kontroli str. 192 — 195.

B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wylanych dochodoéw i wydatkéw

ujetych w 88 klasyfikacji budzetowej za rok 2014.

Kontrola objcto realizacgt planu finansowego ustalonego na 2014 r., ewidenperacii
gospodarczych i finansowych, prawidtososporadzenia sprawozadaw zakresie operacji
finansowych i sprawozaebudzetowych.

Badanie przeprowadzone zostato na podstawie wyprdoekontroli probie dowodow
zrodtowych za okres od 01.12.2014 r. do 31.12.2014apisOow ksigowych za ww. okres,
sprawozda budzetowych i sprawozdaw zakresie operacji finansowych spgdzonych
wedtug stanu na koniec IV kwartatu 31.12.2014 r.
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1. Plan dochodéw i jego realizacja.

Kontrolowana jednostka planowata i zrealizowata @142 r. dochody sklasyfikowane
w rozdz. 80101 ,Szkoty podstawowe”. Kontgabjeto dochody z grudnia 2014 r.
Struktura dochodow planowanych i wykonanych w wezdziale przedstawiona zostata

w ponizszej tabeli:

Tabela nr 2
Klasyfikacja Plan po A Wykonanie
. Zmlanacn -
FBQUdfjet_O\*Na ; aktualny na dzie | Wg _ Wg ewidencji ksgowej
o0zdziat, paragrat. 31.12.2014 1. | Sprawozdania ['gyntetveznej | Analitycznej | Wykonanie od Nr konta

na dzié 01.12.2014 r. dq ksieggowego
31.12.2014 31.12.2014 .

Budzet Rozdziat 80132

8 690- ,Wptywy z rénych 300,00 170,00 170,00 170,00 0,00 130

oplat”

Razem budet 300,00 170,00 170,00 170,00 0,00

Zrodto opracowania: plan finansowy aktualny daie: 31.12.2014r., ksigi rachunkowe, sprawozdanie kietowe Rb- 27S
sporzdzone za okres od pagdiu roku do 31.12.20314 r., dowothpdiowe.

Z powyzszej tabeli wynika, ze kontrolowana jednostka w 2014 r. planowata
(w budzecie) dochodyacznie w kwocie 300,00 zt . Wedtug stanu na 31.1P420 jednostka
uzyskata dochody wat¢znej kwocie 170,00 zt z tytutu wydanych duplikatdegitymacji
szkolnych. W grudniu 2014 r. jednostka nie uzysk@dehoddw z ww. tytutu. Uzyskane
w 2014 r. dochody zostaly przekazane na rachuneikdvay budetu Miasta. Kwota
dochodéw przekazana na rachunek bankowyéwdMiasta zgodna jest z kwioivykazan

na koncie 222 — ,Rozliczenie dochodéw betbwych”. Wydruk ,Zestawienia obrotow i sald
konta 222 10-8011-0690 - Rozliczenie dochodéwzbtmivych” —akta kontroli str. 196.

Dane wykazane w rocznym sprawozdaniu Rb- 27S ggponym za okres od pagku roku
do 31.12.2014 r. zgodnea &« danymi wykazanymi w ewidencji kgiowej o nazwie
»Analityka rachunkéw bankowych wg dokumentow” zaesic od stycznia do grudnia
2014 r. oraz ,Zestawienie wykonanych dochodéw zesag 12/2014”. Kopia sprawozdania

Rb-27S oraz wydruki ww. ewidencji kgjowej -akta kontroli str. 197 — 199.

2. Plan wydatkow i jego realizacja — budet.

W oparciu o plan finansowy i jego zmiany na dzg1.12.2014 r., sprawozdania liatbwe
Rb-28S sporalzone za okres od pagtku roku do dnia 31.12.2014 r. dla:
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- dziatu 801 — ,Qwiata i wychowanie” i rozdziatéw: 80101 - ,Szkotpgstawowe”, 80103 —
,0ddzialy przedszkolne w szkotach podstawowych”, 188 - ,Doksztalcanie
i doskonalenie nauczycieli” i 80195 - ,Pozostatéatdnaic”,
- dziatu 851 - ,Ochrona zdrowia” rozdziatu 85154Rfzeciwdziatanie alkoholizmowi”,
- dzialu 854 — ,Edukacyjna opieka wychowawcza” matbw: 85401 — Swietlice szkolne”
i 85415 — ,Pomoc materialna dla uczniow”,
ksiegi rachunkowe i dowodyrédiowe ustalonoze kontrolowana jednostka wedtug stanu na
31.12.2014 r.:
* planowata wydatki w 2014 r. vadznej kwocie 3 379 616,75 zi,
* wykonata wydatki wedilug ewidencji kgjowej i sprawozdania wadzne] kwocie
3 370 386,92 zt (tj. w kwocie 0 9 229,83 zt mnzejsod kwoty planowane)),
co stanowi 99, 73 % planowanych na 2014 r. wydatkow
Jednostka kontrolowana otrzymata z betdd Miasta na wydatki ag€znie kwot
3379 616,75 zt. Niewykorzystana kwota 9 229,82adtata zwrécona na rachunek bei
Miasta w dniu 29.12.2014 r. (wb nr 190).
Kontrola objte zostaty wydatki z grudnia 2014 r. sklasyfikowamne wymienionych

w ponizszej tabeli podziatkach klasyfikacji bigtowe).

Tabelanr3
Nr Nazwa paragrafu Plan roczny Wykonanie Wykonanie Yok, Wykonanie od | %wkon.
8§ aktualny na narastajco do narastajco wg 53 01.12.2014 r. do| 75
31.12.2014 r. | 31.12.2014 r. wg ewidencji 31.12.2014 .
sprawozda Rb- ksiegowej
28S na dzié
31.12.2014
1 2 3 4 5 6 7 8
Rozdziat 80101
3020 | Wydatki osobowe 5815,00 2 029,65 2 029,65 34,91 439,65 21,67
niezaliczane do wynagrodze
4010 | Wynagrodzenia osobowe. 156237000 156228348 156228348 99,99 13013194 833
4040 | Dodatkowe wynagrodzenie 122549, 12254784 12254784 9999 0,00 0,00
roczne.
4110 | Skitadki na ubezpieczenie 284 107,00 28207889 28207889 9929 2107351 147
spoteczne.
4120 | Sktadki na Fundusz Pracy. 36 202,00 35320,71 3532074 9757 27084 7,70
4170 | Wynagrodzenia bezosobowe. 6800,00 6795,00 679500 9993 73908 10838
4210 | Zakup materiatow i 33364, 33316,09 3331609 9986 1921468 57,67
wyposaenia.
4240 | Zakup pomocy 6840,00 683339 683339 9990 559,21 8190
dydaktycznych i ksizek.
4260/ Zakup energii. 184 379,04 18437861 18437861 10000 4003403 2171
4270| Zakup ustug remontowych. 40911,4 4091054 4091050 9999 430,50 1,05
4280| Zakup ustug zdrowotnych. 4660,00 4 660,00 4 660,00 100,00 0,00 0,00
4300 | Zakupy ustug pozostatych. 15899,0( 15890,07 1589002 9% 344829 1825
4370| Optaty z tytutu zakupu ustug 231000 2 308,88 2 308,88 99,95 474,90 2057

telekomunikacyjnych
swiadczonych w stacjonarne
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publicznej sieci telefonicznej,.

4440| Odpisy na ZBS. 93349,(( 93349, 9334900 100,00 0,00 0,00

4520 | Optaty na rzecz bugtow 6 840,00 6840,00 684000 100,00 1140,00 1667
jedn. samorgu teryt.

6050| Wydatki inwestycyjne 464685 464 684,98 46468498 10000 117 899,99 2537
jednostek bugktowych.
Ogotem rozdziat 80101 2 871 080,0¢ 2864 227,01 2864 227,00 99,76 343 331,38 11,99
Rozdziat 80103

3020 | Wydatki osobowe 265,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
niezaliczane do wynagrodze

4010 | Wynagrodzenia osobowe. 103 716,00 103 714,66 103 714,66 99,99 7814,35 7,54

4040 | Dodatkowe wynagrodzenie 8 631,00 8 630,43 8 630,43 99,99 0,00 0,00
roczne.

4110 | Dodatkowe wynagrodzenie 18 761,00 18 382,05 18 382,05 97,98 1406,41 7,65
roczne.

4120 | Skfadki na ubezpieczenie 2 650,00 2618,18 2618,18 98,80 199,54 7,62
spoleczne.

4140 | Wptaty na PFRON 1 316,00 1 316,00 1 316,00 100,00 0,00 0,00

4210 | Zakup materiatéw i 9 986,00 9 985,47 9 985,47 99,95 2 153,04 21,56
wyposaenia.

4260 | Zakup energii. 17 340,00 17 336,36 17 336,36 99,98 0,00 0,00

4270 | Zakup ustug remontowych. 1 230,00 1 230,00 1 230,00 100,00 246,00, 20,00

4300 | Zakupy ustug pozostatych. 12 525,00 12 524,46 12 524,49 99,99 1658,00 13,24

4440 | Odpisy na ZKS. 6 566,00 6 566,00 6 566,00 100,00 0,00 0,00
Ogotem rozdziat 80103 182 986,00 182 303,61 182 303,61 99,63 13477,34 7,40
Rozdziat 80146

4300 | Zakupy ustug pozostatych. 1771,00 1771,00 1771,00 100,00 0,00 0,00

4010 | Wynagrodzenia osobowe. 152,00 151,15 151,15 99,44 0,00 0,00

4700 | Szkolenia pracownikéw 5 958,00 5944,00 5944,00 99,77 1960,00 32,97
niekedacych cztonkami
korpusu stab cywilnych.
Ogotem rozdziat 80146 7 881,00 7 866,15 7 866,15 99,81 1960,00 24,91
Rozdziat 80195

4280 | Zakup ustug zdrowotnych. 120,00 120,00 120,00| 100,00 0,00 0,00

4300 | Zakupy ustug pozostatych. 34 881,00 34 878,83 34 878,83 99,99 3328,00 9,54

4440 | Odpisy na ZKS. 29 776,00 29 776,00 29 776,00 100,00 0,00 0,00
Ogoétem rozdziat 80195 64 777,00 64 774,83 64 774,83 99,99 3328,00 5,14
Rozdziat 85154

4110 | Sktadki na ubezpieczenie 1 676,00 1 650,24 1650,24 98,46 448,66| 27,18
spoleczne.

4120 | Sktadki na Fundusz Pracy. 235,00 83,80 83,80/ 35,66 0,00 0,00

4170 | Wynagrodzenia bezosobowe. 9 600,00 9 600,00 9 600,00 100,00 1649,48 17,18

4210 | Zakup materiatéw i 1 000,00 997,81 997,81 99,78 997,81 99,78
wyposaenia.

4220 | Zakupsrodkdw zywnaosci. 900,00 898,75 898,75/ 99,86 456,61| 50,80

4240 | Zakup pomocy naukowych, 1 200,00 1 199,88 1199,88 99,99 1199,88 99,99
dydaktycznych i ksizek.
Ogotem rozdziat85154 14 611,00 14 430,48 14 430,48 98,76 4 752,44 32,93
Rozdziat 85154

3020 | Wydatki osobowe 631,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
niezaliczane do wynagrodze

4010 | Wynagrodzenia osobowe. 176 816,00 176 240,34 176 240,34 99,67 21 884,09 12,4
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4040 | Dodatkowe wynagrodzenie 9 642,00 9 641,06 9641,06 99,99 0,00 0,00
roczne.

4110 | Sktadki na ubezpieczenie 28 657,00 28 543,31 28 543,31 99,60 195391 6,85
spoleczne.

4120 | Skiadki na Fundusz Pracy. 3 461,00 3 384,70 3384,70 97,80 399,29 11,80

4440 | Odpisy na ZKS. 9 216,00 9 216,00 9 216,00 100,00 0,00 0,00
Ogotem rozdziat 85401 288 423,00 227 025,41 227 025,41 99,39 24 237,29 10,68
Rozdziat 85415

3260 Inne formy pomocy dla 3 300,00 3 300,00 3 300,00 100,00 0,00 0,00
uczniéw.
Ogo6tem rozdziat 85415 3 300,00 3 300,00 3 300,00 100,00 0,00 0,00

Zlecone

Rozdziat 80101

4240 | Zakup pomocy naukowych, 6 566,75 6 459,37 6 459,37 98,36 1565,75 24,24
dydaktycznych i ksizek.
Ogotem rozdziat 80101 6 566,75 6 459,37 6 459,37 98,36 1565,79 24,24
Ogotem ww. rozdziaty 3379616,79 3370386,94 3370386,94 99,57 392652,20 | 11,65

Zrédio opracowania: plan finansowy aktualny na dz&1 12.2014 r., ksii rachunkowe, sprawozdania bietiowe Rb- 28S
sporzdzone za okres od padku roku do 31.12.2014 r.

Z powyzszego zestawienia wynikze z budetu Szkoty zrealizowane zostaty wydatktznie

w kwocie 3 370 386,92 zt co stanowi 99,57 % planowanych wydatkéw. W miasi

grudniu 2014 r. zrealizowane zostaty wydatgznie w kwocie392 652,20 ztco stanowi

11,65 % wykonanych wydatkow wedtug ewidencjickigiwej i sprawozdania oraz 11,62 %

planowanych wydatkéw.

Dane wykazane w sprawozdaniach Rb- 28S gpaonych za okres od pagku roku do

31.12.2014 r. zgodne g danymi wykazanymi w ewidencji kgiowej o nazwie ,Zestawienie

paragrafow wydatkow za miesi 12/2014” i ,Analityka rachunkéw bankowych (wg
dokumentoéw) za m-c Grudzi2014”.
Kopie sprawozdaRb- 28S i wydruki ,Zestawie paragrafow wydatkéw za miasi12/2014”

i ,/Analityki rachunkow bankowych (wg dokumentéwakta kontroli str. 200 — 229.

Whioski

W badanym zakresie, na podstawie proby dowodéwegksiych dokumentagych
poniesione w 2014 r. wydatki, ustalon® kontrolowana jednostka dokonywata wydatkow:
na cele i w granicach kwot ustalonych w planie ris@avym oraz w terminach ptatiod
okreslonych na fakturach, rachunkach oraz w terminactaloisych w przepisach prawa

(sktadki na rzecz ZUS, zaliczki na podatek dochogod 0sob fizycznych, wynagrodzenia).
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3. Plan i wykonanie dochodéw - Wydzielonego rachunk dochoddéw jednostki
budzetowe.

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 46 na podstawie wdhwRady Miasta Poznania nr

LXXX/1233/V/2010 z dnia 9 listopada 2010 r. ze znami dokonanymi uchwat Nr

XXXV/517/V1/2012 Rady Miasta Poznania z dnia 10 chp 2012 r. i uchwat Nr

LIV/817/VI/2013 Rady Miasta Poznania z dnia 09.04.2 r. — utworzyt ,Wydzielony

Rachunek Dochodéw” dla rozdziatu 80101 — ,Szkotdgtawowe”.

3.1 W oparciu o plan finansowy aktualny na 31.12.201dla ww. rozdziatu, sprawozdanie
Rb-34S z wykonania dochodow i wydatkéw na rachurk&ktérym mowa w art. 223
ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres aedzbku 2014 r. do dnia

31.12.2014 r., ewidengj ksicggowa oraz dowody zrédtowe sporzdzone zostato

zestawienie dochoddéw agnictych przez Szket do dnia 31.12.2014 r. oraz
w grudniu 2014 r.
Tabela nr 4
Paragraf dochodéw. Plan po Wykonanie
zmianach -
aktualny na | Wg ' Wg ewidencji ksgowej
dzieh sprawozdania ["syntetycznej Analitycznej Wykonanie od 01-dd  Nr
31.12.2014r. | Rb 34 3112.2014 .. konta
na koniec ksiegow
IV kwartatu e
go
2014 r.
1 2 3 4 5 6 7
§ 0750 — Dochody z 113 000,00Q 91 949,24 91 949,24 91 949,24 9453,97] 132
najmu i dzietawy
sktadnikéw maitku.
§- 0830 — Wplywy z 12 967,00 12 966,60 12 966,60 12 966,60 0,00| 132
ustug.
8-0920 — Pozostate 100,00 16,08 16,08 16,08 0,00| 132
odsetki.
§ 960 — Otrzymane 40 000,00 39 250,09 39 250,07 23 278,42 6 414,60 132
spadki, zapisy i zajcia dodatkowdnasen| Zajecia dodatkowe
darowizny w postaci 15 971.65 - basen
pienizne;. darowizny
§ 970 — Wplywy z 23 755,00 23 754,30 23 754,30 23 754,30 0,00| 132
réznych dochodoéw.
Razem WRD 189 822,00 167 936,29 167 936,29 167 936,29 15 868,57

Zrédto opracowania: plan finansowy aktualny na @iz81.12.2014 r., ksgi rachunkowe, sprawozdania bisfowe Rb-34S
sporz;dzone za okres od padku roku do 31.12.2014 r.

W ramach WRD, jak wynika z ewidencji kgowej i sprawozdania, jednostka kontrolowana

w 2014 r. uzyskata dochody w kwocietnej167 936,29 zta w miesicu grudniu uzyskata

dochody 4cznie w kwociel5 868,57z, w tym kwota 9 453,97 zto dochody z tytutu najmu

pomieszcze szkolnych.

Dane dotyczce dochodéw w sprawozdaniu Rb- 34S spdzpnym za okres od pogtku
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roku 2014 do dnia 31.12.2014 r. zgodnezsdanymi wykazanymi w ewidencji kgjowej
0 hazwie ,Zestawienie wykonanych dochodow dla wiigs paragrafow” i ,Analityka
rachunkéw bankowych (wedtug dokumentow)”.

Kopia sprawozdania Rb- 34S - z wykonania dochoddvwydatkow na rachunku, o ktérym
mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publichnga okres od poetku roku 2014 do
dnia 31.12.2014 r. oraz wydruk ,Zestawienia wykoy@ndochodow” i wydruk ,Analityki
rachunkéw bankowych (wg dokumentéw)akta kontroli str. 230 - 234.

3.2. Szczego6tow kontrola objete zostaty dochody z tytutu najmu i dzietawy
pomieszczé szkolnych

W grudniu 2014 r. przedmiotem najmu i dzewvy byly: sale lekcyjne, sale gimnastyczne,
pomieszczenia blokaywieniowego, gabinet dentystyczny, korytarz szkopod automat
z napojami i barierki przed Szkoha baner reklamowy.

Podstaw realizacji dochoddw z ww. tytutow byto: 25 uméwjma, 2 umowy dzierawy

i 1 porozumienie zawarte z Wadem Miasta — Wydziatem Wspierania Jednostek

Pomocniczych Miasta.

Wyniki kontroli umow najmu przedstawiono w ,Kwestiariuszu kontroli dotycgym

najmu skladnikow majku w Szkole Podstawowej nr 46" - oraz w ,Zestawien

sprawdzonych umoéw oraz terminOw realizacji nat8ci z tytutlu optaty za wynajem
sktadnikéw magtku”.

W wyniku kontroli ustalonoze:

e W tresci umow zawarte zostaty postanowienia dofgezprzedmiotu najmu, wysokti
czynszu (za godzinkorzystania z wynajych sal lekcyjnych lub sal gimnastycznych,
badZz kwote czynsz za caly miesgt), warunki ptatnéci czynszu, okres na jaki zostaty
zawarte umowy, okresy wypowiedzenia umow, nalic@aondsetek w przypadku
nieterminowej wptaty czynszu. W umowach najmu sktyjnych i sal gimnastycznych
okreslony zostat take termin i tygodniowy wymiar korzystania z wyetgch
pomieszcze,

 w 25 umowach spodd 28 umdéw nie okgtony zostat cel na jaki zostaty wyrtg
pomieszczenia. Cel na jaki zostaly wytaj pomieszczenia zostat okieny tylko
w 3—ch umowach: w umowie dzi&wy pomieszcze bloku zywieniowego, umowie
dzierzawy barierek na reklagnoraz w jednej umowie najmu sali lekcyjnej na nauk

jezyka angielskiego,
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» zawarte przez Dyrektora Szkoly z @dem Miasta Poznania, Wydzialem Wspierania
Jednostek Pomocniczych Miasta porozumienie nr WIRE5B12.10.2014 r. dotyczyto
udostpnienia Urzdowi dla Osiedla Warszawski — Pomet — Madide pomieszcze
celem realizacji zada statutowych Osiedla. W porozumieniu tym ustalomstaty
koszty zwhzane z udosgpnieniem pomieszcheza kady miesic, sposéb zaptaty
kosztow oraz okres wypowiedzenia,

* najemcom i dzielawcom zostaly wystawione faktury, tj. w dniu 4.1212 r. zostaty
wystawione 3 faktury, w dniu 29.12.2014 r. zostalystawione 24 faktury i w dniu
31.12.2014 r. wystawiona zostata 1 faktura), w ytbr okrélona zostata medzy
innymi kwota czynszu netto + podatek VAT (23%), kav@zynszu brutto oraz termin
zaptaty (w wekszasci przypadkow termin zaptaty przypadat na styc2615 r.).

e Szkota w dniu 04.12.2014 r. wystawita Miastu Paznd&/ydziatowi Wspierania
Jednostek Pomocniczych Miasta Poznaniag nkgicggowa nr 18/2014, w ktorej
obciazyta ww. za wynajem pomieszazeszkolnych za grudzie2014 r. W nocie tej
zawarto informagj, ze sprzedazwolniona jest z podatku VAT na podstawie artu48
1 pkt 3b ustawy o VAT.

W grudniu na rachunek bankowy WRD zostat wptacomynez za miesc listopad. Wyniki
kontroli terminowdci wptat przez najemcow i dziEawcOw czynszu przedstawiono
w ,Zestawienie sprawdzonych umow oraz terminOwireaji nalenosci z tytutu optat za
wynajem sktadnikow majku”. Kontrola objeto 4 wptaty dokonane w grudniu. Na podstawie
ww. préby ustalonagze:
» wptlaty dotyczyly czynszu za miasilistopad. Wptacone kwoty zgodng s kwotami
ustalonymi w fakturach wystawionych w listopadz@42 r. za czynsz za listopad,
» dla kazdego najemcy i dzieawcy prowadzone jest imienne konto rozrachunkowe, n
ktorym dokonywany jest przypis nateosci oraz wptaty nalenosci,
e czynsz za miesc listopad w skontrolowanych przypadkach zostat asphy

w terminach okrdonych na fakturach.
Kwestionariusz kontroli dotyezy najmu skiadnikow majku —akta kontroli str. 235 —236.

.Zestawienie sprawdzonych umdéw oraz termindéw realiznalenaosci z tytutu optaty za

wynajem skladnikéw majku” — akta kontroli str. 237 - 238 Kopia porozumienia oraz
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kopia noty kstgowej— akta kontroli str. 239 — 240Kopie umow najmu i kopie fakturakta
kontroli str. 254 — 336.

Nieprawidiowosci.

W umowach najmu sali lekcyjnych i gimnastycznyck miskazano sposobu wykorzystania

przez najemcow wyngych sal,

5. Plan i wykonanie wydatkéw (wydzielony rachunekgdnostki budzetowe).

Kontrola objto wydatki za grudzie 2014 r. sklasyfikowane w wymienionych
w poneszej tabeli paragrafach klasyfikacji atowej wysgpujacych w grudniu 2014 .
Na podstawie danych zawartych wdgach rachunkowych, sprawozdaniu Rb- 34S za okres
od pocatku roku do 31.12.2014 r. i dowodow &gowych sporzdzone zostato porsze

zestawienie wydatkow WRD.

Tabelanr 5
Wykonanie Wykonanie Wykonanie %
nrs§ Nazwa paragrafu Plan roczny narastajco do | narastajco wg | % wyk. od wykon.
aktualny 31.12.2014 r. wg ewidencji 5:3 01.12.2014r 75
na 31.12.2014 r| sprawozdania Rb{ ksiegowej do
34S na dzié 31.12.2014 r
31.12.2014 .

1 2 3 4 5 6 7 8
4210 | Zakup materiatéw i wypogenia. 43 140,00 32 337,69 32 337,69 74,95 7 146,69 22,10
4240 | Zakup pomocy dydaktycznych 3 500,00 3 000,03 3 000,03 85,71 0,00 0,00

i ksiazek.
4260 | Zakup energii. 19 000,00 16 151,70 16 151,70 85,01 127797 7,91
4270 | Zakup ustug remontowych. 43 08500 40 045,31 40 045,31 91,94| 2 999,99 7,49
4300 | Zakup ustug pozostatych. 53 630,00 51 541,24 51541,24 96,11 12372,3§ 24,00
4350 | Zakup ustug dagiu do sieci Internetuy. 1 000,00, 829,61 829,61 82,96/ 131,00 15,79
4360 | Optaty z tytutu zakupu ustug 1 700,00 1 508,77, 1508,771 88,75 129,27 8,57

telekomunikacyjnycBwiadczonych w

ruchomej publicznej sieci

telefonicznej.
4370 | Optaty z tytutu zakupu ustug 1 500,00, 988,95 988,95 65,93 0,00 0,00

telekomunikacyjnyclwiadczonych w

stacjonarnej publicznej sieci

telefonicznej.
4410 | Podrée stzbowe krajowe. 3 000,00 2 669,22 2669,22 88,97 0,00 0,00
4420 | Podrée stbowe zagraniczne. 3 000,00 2 133,95 213395 71,13 0,00 0,00
4430 | Rane optaty i sktadki. 13 565,00 13 564,60 13564,60 99,99 0,00 0,00
4480 | Podatek od nieruchofon 1 300,00 1 264,00 1264,00 97,23 76,00 6,01
4530 | Podatek od towar6w i ustug (VAT). 1 902|00 1901,22 1901,220 99,95 0,00 0,00
4700 | Szkolenia pracownikow nigiycych 500,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

cztonkami korpusu shby cywilne;.

Ogotem WRD 189 822,0 167 936,29 167 936,29 88,47 24133,28 14,37

Zrodto opracowania: plan finansowy aktualny na dz81.12.2014 r., kegi rachunkowe, sprawozdanie kietbwe Rb- 34S
sporzidzone za okres od padku roku do 31.12.2014 r.
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Z powyzszej tabeli wynika,ze w 2014 r. jednostka planowata wydatki WRD yeznej
kwocie 189 822,00 zta wykonata w dcznej kwociel67 936,29zt, co stanowi88,47 %
planowanych na 2014 r. wydatkbw. W grudniu 2014ednostka zrealizowata wydatki
w tacznej kwocie24 133,28zt co stanowil2,72 % planowanych wydatkéw 14,37 %
wykonanych wydatkéw za ww. okres.

Dane liczbowe dotyeze wykonanych wydatkéw wykazane w sprawozdaniu B#S
sporadzonym za okres od pagku roku do 31.12.2014 r. zgodng s danymi wykazanymi
w ewidencji ksggowej o nazwie ,Zestawienie paragraféw wydatkownzi@sac 12.2014”

i 0 nazwie ,Analityka rachunkéw bankowych wedlugkdmentow”. Kopia sprawozdania
Rb- 34S i wydruk ,Zestawienie paragraféw wydatkow miesic 12.2014” i wydruk
»Analityki rachunkow bankowych wedtug dokumentéwékta kontroli str. 230 - 234.

Whioski.

Na badanej prébie dowodow kgowych, zapiséw w kegach rachunkowych i sprawozdania
Rb -34S kontroler ustalize w miesacu grudniu 2014 r. kontrolowana jednostka dokonwawat
wydatkow: na cele oraz w granicach kwot ustalonyciplanie finansowym, w terminach
ptatngci okreslonych na fakturach, rachunkach, oraz w wyscoko wynikajacej

ze sprawdzonych pod wzglem formalnym i rachunkowym oraz merytorycznym

i zatwierdzonych do zaptaty faktur.

5. Naleznosci.

W sprawozdaniu Rb-N - kwartalne sprawozdanie oistaalenosci oraz wybranych aktywéw
finansowych wg stanu na koniec IV kwartatu 2014vrpoz. N — Nalenosci oraz wybrane
aktywa finansowe i w poz. N.5 Pozostale na8ci sprawozdania wykazane zostaly
naleznosci w kwocie 12 327,77 zt, w tym (w poz. N5.1) zuiyt dostaw i ustug w kwocie
8 385,33 zt i (w poz. N5.3) z tytutu innych nahesci w kwocie 3 942,44 zt. Wykazana
w pozycji N5.1 kwota nalencsci dotyczy najmu i dzieslawy pomieszczeszkolnych i wynika
z konta 201 — ,Rozrachunki z tytutu dostaw i ustug’wykazana w pozycjN5.3 kwota
dotyczy nadwyki podatku naliczonego nad natgm i wynika z konta 225-10-W -
»Rozrachunki wewatrzne z tytutu podatku VAT”. Kopia sprawozdania Rberaz wydruki
ww. kont —akta kontroli str. 241 — 244.

Whioski.

Wykazane w sprawozdaniu dane wynikajewidencji ksigowej.
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6. Zobowigzania.

Z zapisow w ksigach rachunkowych (na kontach zespotu 2) i sprawmwiad Rb-Z
sporadzonego wg stanu na koniec IV kwartatu 2014 r. wgnize jednostka na dazie
31.12.2014 r. nie posiadata zobewarn wymagalnych. Kopia sprawozdania Rb-Z
sporzdzonego wg stanu na koniec 1V kwartatu 201akta kontroli str. 245 — 246.

Whioski.

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidkmsio

Ogolna kwota skontrolowanych wydatkow dla budetu i WRD wynosita kwote
416 785,48 zi, (co stanowi 11,68 % planowanych wyiaw i 12,00 % wykonanych
wydatkéw), w tym wydatki z budzetu w kwocie 392 652,20 zt , (co stanowi 11,62 %
planowanych wydatkéw i 11,65 % wykonanych wydatkéw) wydatki WRD w kwocie
24 133,28 zt (co stanowi 12,72 % planowanych wydaitw i 14,37 % wykonanych
wydatkow).

7. Kontrola dokumentacji w zakresie podatku od towadw i ustug (VAT).

Szkota Podstawowa nr 46 od 01.01.2014 r. w zakregi&czer podatku od towardw i ustug,
dziata w ramach jednego podatnika, ktorym jest Mid&ozna, Plac Kolegiacki 17, 61 — 841
Pozna, NIP 209-00-01-440, Regon 631257822. Pzszy sposob rozlicZe podatku od
towarow i ustug zostat wprowadzony zgitizeniem nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania
z dnia 02.01.2014 r. i zagdzeniem zmieniacym nr 397/2014/P z dnia 30.06.2014 r.
w sprawie zasad rozlicaepodatku od towardw i ustug oraz spgizania deklaracji VAT-7

przez Miasto Poziia

W toku czynnéci kontrolnych sprawdzono:
» prawidiowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za niegjrudzié 2014 r.
pod wzgtdem formalnym i rachunkowym,

» zgodndc¢ danych, wynikajcych z deklaracji z rejestrami sprzega zakupu,

22



» prawidiowa¢ odzwierciedlenia w dokumentacjizrédtowej wszystkich czynrigi
sprzedaowych i zakupowych, dokonanych przez jedne@skKontrolowam w okresie
objetym kontroh.

Wyniki kontroli prawidtowdci sporadzania deklaracji elementarnej VAT-7e pod vezgim

formalnym i rachunkowym, zgod&® danych wykazanych w deklaracji oraz prawidtéao

sporzdzenia rejestru sprzedai rejestru zakupu przedstawione zostaly w kwestimszu

kontroli - akta kontroli str. 247 - 251.

W grudniu w 2014 r. Szkota uzyskata dochody z tytoajmu pomieszcaeszkolnych: sal

lekcyjnych, sal gimnastycznych, pomieszczenia blokywieniowego, pomieszczenia

gabinetu stomatologicznego, pomieszczenia dla Rashgdla i z tytutu nauki ptywania.

W rozumieniu art. 5 pkt 1 w zwzku z art. 8 ust. 1 ustawy o podatku VAT wynajem

pomieszcze i nauka ptywaniagustugami, ktore podlegappodatkowaniu podatkiem VAT.

Swiadczone przez jednostkustugi najmu pomieszcaiezostaty opodatkowane podatkiem

VAT wedtug stawki 23% a ustugi dotygze nauki ptywania zostaty opodatkowane podatkiem

VAT wedtug stawki 8%.

7.1. Kontrola prawidtowosci sporzadzenia rejestru sprzeday.

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresiawpdiowaici sporzadzenia

rejestru sprzedy wynika, ze:

e Kontrolowana jednostka w 2014 r. prowadzita ,Rejesprzeday” wedlug wzoru
z programu Progman o nazwie ,Rejestr VAT dla wdzght rodzajow dokumentéw za
mieshc grudzié 2014 r. Kopia ,Rejestru sprzedaVAT” - akta kontroli str. 252 - 253.

« W badanym okresie w jednostce kontrolowanej wpist czynnaci o charakterze
sprzedaowym:

- pobor optat za wyneje pomieszczenia. Podstawoboru optat byty umowy najmu i
dzierzawy pomieszcze szkolnych. Skontrolowane umowy najmu zostaly apesa
w pkt 3.2 sprawozdania,
- pobor opfat od rodzicow dzieci korzysiaych z nauki ptywaniaPodstavw poboru
ww. optat jest umowa o0 wspoOtpracy zawarta pginy Szkoh a Rad Rodzicéw
Kopie uméw i dzierawy, kopia ww. umowy o wspotpracy i kopie faktuakta kontroli
str. 254 — 336.
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* Ujete w rejestrze sprzegya faktury posiadaty numery indentyfikacyjne, darresowe
stron oraz NIP — Miasta Poznania.

e W rejestrze sprzedg za miesic grudziéh 2014 r. Szkota wykazata sprzeda
opodatkowan stawky 23% w kwocie brutto 9 038,33 %hetto 7 348,21 zt i VAT —
1690,12 zi) i sprzedaopodatkowan stawky 8% w kwocie brutto 3 157,80 (netto
2 923,89 zti VAT 233,91 zi). Ww. kwoty wynikag wystawionych przez szkpfaktur.

e Opfaty z tytutu wynajtych pomieszcze zaewidencjonowane zostaty w égach WRD
na koncie 700 — Przychody z tytutu najmu i dzdevy”, a z tytulu nauki ptywania
zaewidencjonowane zostaty w égach WRD na koncie 760 — ,Pozostate przychody
operacyjne-basen” Wykazane rejestrze spraedawoty zgodne $ z kwotami
wynikajacymi konta 700 i konta 760. Wydruk zestawienia ¢bno i sald (WRD)

i wydruk ,,Analityki konta (wg dokumentow) 700, 76@akta kontroli str. 337 - 339.

7.2. Kontrola prawidtowosci sporzadzenia rejestrow zakupu.

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresiawpdiowasci sporadzenia
rejestrow zakupdw wynikeae:

» kontrolowana jednostka w 2014 r. prowadzita Rejealtupéw pozostatych” wedtug
wzoru z programu kegowego Progmam nazwie ,Rejestr VAT zakupu — towary
i ustugi za miesic grudzié 2014 r. Kopia rejestru zakupuakta kontroli str. 340,

* w ,Rejestrze zakupu pozostatych” zaewidencjonowawostaty faktury zwjzane
bezpdrednio z czynnéciami opodatkowanymi i zakup zygdany z czynngciami
opodatkowanymi i zwolnionymi z podatku VAT wg stdw8 % i 23%. W ww.
rejestrze ujto faktury dotyczace przewozu dzieci na basen, zakupu wddigekow,
gazu, udospnienia torow na basenie, konserwacji kottowni, umak energii
elektrycznej, energii cieplnej, ochrony budynku.pi@faktur ugtych w ww. rejestrze
— akta kontroli str. 341 — 371,

» kontrolowana jednostka w 2014 r. prowadzita ,Rejestkupusrodkow trwatych”
wedtug wzoru bdacego zatcznikiem nr 2a do zasgzenia nr 1/2014/P Prezydenta
Miasta Poznania z dnia 2.01.2014 r.,

 w ,Rejestrze zakupurodkow trwatych” zaewidencjonowana zostata jednietuiaa

zakupu dotyczca remontu dachu szkoty opodatkowana podatkiem VAT,
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wyliczenia kwoty podatku VAT wykazanego w ww. rdjee zakupu dokonano
w oparciu o wskanik procentowy (28%) powierzchni wykorzystanej reyrnaci
opodatkowane VAT w stosunku do powierzchni ogoteBeczego6towe zasady
wyliczenia wskanika przedstawione zostaly w ,Protokole spisanym dmiu
28.11.2014 r.” przez komisjpowotary zaradzeniem nr 10 z dnia 26.11.2014 r.
Dyrektora Szkoly Podstawowej w celu ustalenia smkowej powierzchni
nieruchomeci Szkoty Podstawowej nr 46 przeznaczonej do praeaih dziatalngci
gospodarczej dla celow umlavienia obliczenia podatku VAT naliczonego do
poniesionych naktadow inwestycyjnych zgodnie z &bt.ust.7b ustawy o podatku od
towarow i ustug.

Kopia rejestru zakupsrodkow trwatych, protokotu i kopia faktury wykazgmwe ww.
rejestrze -akta kontroli str. 375 — 379.

transakcje ujte w ww. rejestrach zakupu magjotwierdzenie w dowodacitodtowych
(fakturach) za miesc grudzié i za miesic listopad (na fakturach brak jest daty
wptywu do jednostki). Wptyw faktury do jednostki matowany jest w dzienniku
korespondencyjnym. Faktury posiagaumery indentyfikacyjne oraz dane adresowe

stron, NIP — Miasta Poznania.

7.3. Prawidtowa¢ sporzadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e.

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresievadiowasci sporadzenia

deklaracji elementarnej VAT-7e za migsigrudziéd 2014 r. pod wzgdem formalnym

I rachunkowym wynikaze:

dane zawarte w deklaracji zgodng = danymi wykazanymi w rejestrze sprzegla

i w rejestrach zakupéw. Kopia deklaracji za miegirudzié - akta kontroli str. 381

- 382,

deklaracja wraz z rejestrem sprzeglaejestrami zakupdw zostata przekazana grog
elektroniczra do Wydziatu Finansowego Wydu Miasta Poznania dnia 14.01.2015r.
w grudniu 2014 r., jak wynika zséwiadczenia ustnego Gtéwnej kgpwej deklaracje
VAT za miesiace wczéniejsze nie byty korygowane. Deklaracja VAT za gried

2014 r. do dnia zakmzenia czynngi kontrolnych nie byta tate korygowana.
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Kwoty podatku VAT wykazane w rejestrach sprzgda zakupu oraz w elementarnej
deklaracji VAT 7e zgodneasz kwotami wykazanymi w ewidencji kgjowej na kontach: 220
I 225. Wydruk ww. kont -akta kontroli str. 381 -387.

Whioski.
W zakresie prawidtow&ei sporzdzania rejestru sprzeda rejestrow zakupu i elementarnej

deklaracji VAT-7e nie wnosi siuwag.

8. Ocena prawidiowdci sporzadzenia sprawozd& budzetowych oraz sprawozda

z operacji finansowych.

Oceny prawidtowéci sporadzenia sprawozaa budzetowych i sprawozdea z operacji
finansowych dokonano w ,Kwestionariuszu kontrolraspozda” akta kontroli str. 388 —
390.
Kontroli poddano:
* sprawozdania bugtowe sporadzone za okres od pagku roku do 31.12.2014 r.:
* Rb-27S, Rb-28S, Rb-34S, Rb 50 Kopie sprawnzuadetowychakta kontroli str.
197, 200 — 202, 230 — 231.
» sprawozdania w zakresie operacji finansowych sgimanych wg stanu na koniec IV
kwartatu 2014 r.: Rb-N, Rb-Z. Kopie sprawozdaakta kontroli str. 241, 245, 246

Whioski.

W sprawozdaniach buadtowych Rb- 27S, Rb - 28S, Rb — 34S, Rb-50 oraavemdania

z operacji finansowych Rb-N i Rb-Z wykazane danedrg § z danymi wykazanymi
w ewidencji ksggowej. Ww. sprawozdania zostaly spgzone zgodnie z przepisami prawa
okreslajacymi zasady ich spogdzania.

9. Kontrola gospodarki pieni¢znej.

9.1. Kontrola operacji gospodarczych aganych z wydatkami wygbujacymi narachunku
podstawowym jednostki i na wydzielonym rachunkunjestki budetowej w okresied
01.12.2014 r. do 31.12.2014 r. Skontrolowane dowdegowe dokumentare
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poniesione przez jednostkvydatki w ww. okresie przedstawione zostaty w pemym

zestawieniu
Tabela nr 6
Miesiac Nrwyciagu | Nrraportu Nr Nr listy ptac Potwierdzenie | Rodzaje sprawdzonych
bankowego | kasowego ksiggowe na dowodach | dowoddéw ksikgowych
sprawdzon procedur
ych kontroli
dowoddw tak nie
grudzien | od nr 175 z| SP46 322.12.2014 od nr|{ od nr 169 do nr x X Faktury zewntrzne, noty
(budiet) 01.12.2014 r.| B - za okres od 427/2014 do| 181 ksiggowe na wzajemneg
do nr 190 z| 01 do 31.12.| nr478/2014 | oraz rozliczenia z POSM I
29.12.2014.r.| 2014 . lista 9 ,grudzié stopnia, wycigi bankowe,
2014  sSwietlica bankowy dowdd wypfaty,
profilaktyczna KP, KW, listy pfac,
polecenia ksigowania,
deklaracja podatkowa |
deklaracja ZUS. deklaracja
podatku VAT  rapon
kasowe
grudzien odnri183z SP46 322.12.214 | od nr| listy plac nie| x X Faktury zewntrzne, faktura
(WRD) dnia WRD - za okres| 319/2014 do byly sporadzane wewrgtrzna, noty
01.12.2014r. | od 01 do| 352/2014 ' rozliczeniowe — POSM I
donr199z 31.12.2014 . stopnia, wycigi bankowe,
29.12.20114 KP, KW, polecenia]
r. ksiggowania, raporty|
kasowe

Zrodto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentaagiane]j jednostki.

W wyniku kontroli dowodéw ksigowych dotyczcych wydatkéw obejmuagych okres od
01.12.2014 r. do 31.12.2014 r. (przedstawionyclowyzszej tabeli) stwierdzonae:

e zapisy dotyczce operacji gospodarczych w skontrolowanych wyach bankowych

zgodne g z dowodamirodiowymi (fakturami, rachunkami, listami ptac),

e dowody ksggowe zostaty sprawdzone pod wagm merytorycznym i formalno -

rachunkowym przez uprawnione osoby,

e dowody ksggowe dokumentyce poniesione w grudniu 2014 r. wydatki zostaty

zatwierdzone do zaptaty przez Dyrektora Szkoty,

» sposob ujcia operacji w ksigach rachunkowych (na kontachdgiwych) podany jest na

zalczonych do wycigdw bankowych dekretach wydrukach z systemu konmpwiego

podpisanych przez gtowrksiegowa,

e na dowodach ksgowych i w ww. wydrukach wskazana jest klasyfikaojaetowa,

e w dokumentacji znajdaj sic wszystkie wycigi bankowe dokumentage operacje

pienizne dokonywane za peednictwem banku,

e salda pocgtkowe w wychgach bankowych zgodney g saldami kacowymi wyckagu

z dnia poprzedniego,

 dowody ksggowe dokumentace poniesione wydatki (faktury, rachunki, listy @ta

spetniaj wymogi okrélone w art. 21 i 22 uor.,
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e zobowhzania regulowane byly w terminach zaptaty d&laeych na fakturach,
I w terminach wynikajcych z przepisow prawa (sktadki na rzecz ZUS, z&lioa podatek

dochodowy od 0s6b fizycznych i wynagrodzenia, peki&AT).

Whioski.

Na wybranej do kontroli probie dowodow &gowych dokumentagych wydatki miesica
grudnia 2014 r. nie stwierdzono nieprawididaio w zakresie operacji pieganych
prowadzonych za peednictwem banku za wgtkiem przedstawionej pej

nieprawidtowdgci.

Nieprawidiowosci.

Dowody ksegowe dokumentgce poniesione w grudniu 2014 r. wydatki zostaty
zatwierdzone do zaptaty przez Dyrektora Szkotyzepr Gidwn ksieggowa. Powysze jest
sprzeczne z art. 59 ustawy z dna 08.03.1990 mmisadzie gminnym (Dz.U. z 2013 r. poz.
594 |.t),

9.2. Rozliczenia finansowe.

Obstug; rachunkéw bankowych w 2014 r. wykonywat ING — Ba&hski.

Do dysponowania saldami rachunkéw bankowych Szkmiyy wykonywaniu operacji
finansowych wykonywanych za fgednictwem Internetu zgodnie z ,Formularzem upravni
petnomocnikow” upowznione byty 4 osoby: dyrektor — grupa A, wicedyrektogrupa A,
giébwna ksggowa grupa B, Pani K.D. grupa B. Kopia ,Formulam@prawnié’’— akta
kontroli str. 391- 395 Zgodnie z ww. ,Formularzem” do autoryzacji trangakeymagane

byly dwa elektroniczne podpisy po jednym zdej grupy.

9. 3. Prowadzenie gospodarki kasowej.

Szczegotowe informacje dotygze prowadzenia w 2014 r. gospodarki kasowej pragdsho

w ,Kwestionariuszu kontroli gospodarki kasowegta kontroli str. 396 — 399.

Z ww. kwestionariusza wynikae jednostka kontrolowana prowadzita w 2014 r. gdspks
kasows w oparciu o obowzujace od 23.02.2011 r., ,Zasady gospodarki kasowej”
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bedace zadcznikiem nr 4 do polityki rachunkowoi. W 2014 r. kas prowadzi pracownik

zatrudniony na stanowisku referenta Pani A.M.

Kontrola objcte zostaty raporty kasowe spatzone w grudniu 2014 r. dla bietu i WRD
wymienione w tabeli nr 6:
W toku kontroli gospodarki kasowej na wybranej pedbowodowzrédtowych ustalonaoze:

» przychody gotowki pobranej z banku do kasy i rodyhgotéwki z kasy do banku
potwierdzone $ bankowymi dowodami wyptaty i wptaty zamiast dowad&P —
.Kasa przyjmie” i KW — ,Kasa wyptaci”,

» rozchody gotéwki na wydatki hiece i rozliczenie tych wydatkéw dokumentowane
byly dokumentem KW — ,Kasa wyptaci”’, na ktorych wimione zostaty numery
faktur i wynikapce z nich kwoty wydatkow zamiast dowodami ¢kgiwymi
~Wnioskami o zaliczk” i ,Rozliczeniami zaliczek” wymienionymi w ,Instikcji
sporadzania, obiegu i kontroli dowodow kgiowych obowizujacych w Szkole” (zat.
nr 3 do polityki rachunkow&ei),

 saldo kasa z poprzedniego miesi zostalo wykazane prawidiowo w raporcie
sporadzonym dla bugetu i raporcie spoadizonym dla WRD,

» dowody zrodiowe dokczone do ,KW — kasa wyptaci” sprawdzone zostaty pod
wzgledem formalnym i rachunkowym, i merytorycznym oratwierdzone do zaptaty
przez uprawnione osoby,

» odbior gotéwki z kasy na wydatki ligce, na dowodach KW —  Kasa wyptaci”
potwierdzone byly przez osoby pobiexag gotéwk najczsciej przez kasjera.

« dowody KW — ,Kasa wyptaci” nie byly podpisane przesolz sprawdzajca
| zatwierdzone przez uprawnione osoby,

* raporty kasowe podpisane zostaty przez essporadzapca raport i gtown
ksiggowa,

e sposbéb ujcia raportu kasowego w kgiach rachunkowych oraz klasyfikacja
budzetowa zostat wskazany przez Glawksiggowa na wydrukowanym z programu
ksiggowego dokumencie o nazwie ,Raport kasowy”.

Kopie raportéw kasowych dotyszych grudnia 2014 r. Budtu i WRD) oraz kopie

wybranych dowodéwirédtowych zadczonych do raportow kasowych akta kontroli

str. 400 — 423.
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Nieprawidlowosci.

1. Przygcie gotéwki pobranej z banku do kasy zostato udadubowane ,Bankowym
dowodem wyptaty” zamiast dowodem KP - ,Kasa przginia odprowadzenie gotowki
z kasy do banku zostato udokumentowane bankowynodem przygcia gotowki zamiast
dowodem KW — ,Kasa wyptaci’. Powgze stanowi naruszenie zasad wptaty i wyptaty
gotowki ustalonych w ,Zasadach gospodarki kasowej”.

2. Rozchody gotowki na wydatki bigce i rozliczenie tych wydatkéw dokumentowane byty
dokumentem KW - ,Kasa wyptaci”, na ktérych wymieméa zostaty numery faktur
i wynikajace z nich kwoty wydatkow zamiast dowodami ¢ggiwymi ,Wnioskami
o zaliczk” i ,Rozliczeniami zaliczek” wymienionymi w ,Instikcji sporadzania, obiegu
i kontroli dowodéw ksigowych obowazujacych w Szkole” (zat. nr 3 do polityki

rachunkowéci).

10. Racjonalnaé¢, celowdé¢, legalnagé¢ w gospodarowaniusrodkami publicznymi.

Na podstawie sprawdzonych dowodow c¢ksiwych kedacych podstaw dokonywania
w grudniu 2014 r. wydatkow ( budtu i Wydzielonego Rachunku Dochodéw) kontroler
ustalit, ze wydatki zesrodkéw publicznych dokonywane byty racjonalnie zgiedz celami
okreslonymi w statucie jednostki oraz w granicach kwéteslonych w planie finansowym
Szkoly. Zobowazania wynikajgce ze skontrolowanych faktur i rachunkéw zaptacono
przelewami w terminach okilenych na fakturach lub w terminach o#mych przepisami
prawa (sktadki na rzecz ZUS, zaliczki na podatelchddowy od oséb fizycznych,
wynagrodzenia), a w przypadku zakupéw gotowkowychaptaty dokonano
w dniu zakupu. Wszystkie wydatki bietu i WRD zostaty wykonane do wysakoustalonej

w planie finansowym na 2014 r. oraz zgodnie z psmpi prawa dotycymi

poszczegolnych rodzajow wydatkow.

11. Prawidiowcéé prowadzenia ksag rachunkowych, ujmowania  operacji

gospodarczych i finansowych w kggach rachunkowych.

Szczegotowe informacje dotygze prowadzenia kg rachunkowych ujmowania operaciji
gospodarczych i finansowych w kgach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu
kontroli - akta kontroli str. 424 — 428.

30



Kontroler ocenit prawidtow& prowadzenia kgg rachunkowych w stosunku do migsa
kontrolowanegoW szczeg6lnéci sprawdzono:
» czy jednostka prowadzi wymagane przepisami ustawyachunkowsci ksicgi
rachunkowe,
» czy kskgi rachunkowe prowadzonea szgodnie z wymogami okénymi
w przepisach prawa,
» sprawdzono kompletsé zapisow ksigowych i ich udokumentowanie,
» czy dowody ksjgowe zawieraj klasyfikacy budzetowg oraz dekretagj kontowy
wydatkow.
W toku kontroli w przedstawionym wgj zakresie ustalonae:

» Jednostka kontrolowana prowadzi wszystkiezdisrachunkowe zgodnie z wymogami
okreslonymi przepisami prawa za wykiem kskgi konta 130 Rachunek ligcy
jednostek bugketowych” i 132 — ,Rachunek dochodow jednostek Aetdwych” oraz
ewidencji pomocniczej do kota 013 i 014.

* Ksiggi rachunkowe prowadzonea skomputerowo przez Glownego kgowego
w siedzibie jednostki przy wykorzystaniu progranmsikgowego Progman Finanse DDJ
10.0.3. firmy Wolters Kluwer SA

e Zapisy w kstgach rachunkowychasudokumentowane dowodami kgowymi.

* Dowody ksegowe wydatkow spetniajwymogi art. 21 ustawy o rachunkogen

 Dowody ksegowe wydatkow zawieraj potwierdzenie sprawdzenia pod waigm

merytorycznym, formalno — rachunkowym oraz zatwzerde do zaptaty.

Nieprawidiowosci.

1. Ewidencja szczegotowa do konta 130 - ,Rachunekzabie jednostki” i konta

132 - ,Rachunek dochodow jednostek beidwych”, nie byta prowadzona wedtug

podziatek Kklasyfikacji buzetowej. Powysze jest niezgodne zasadami funkcjonowania

tego konta okrdonymi w Zakladowym Planie Kont i w rozpadzeniu Ministra
Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegibirzasad rachunkowa oraz planéw
kont dla budetu pastwa, budetow jednostek samamdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samordowych zaktadow bugtowych, pastwowych funduszy celowych
oraz pastwowych jednostek budtowych majcych siedzily poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 rzpa89).
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2. Na koncie 011 — Srodki trwate” zaewidencjonowane zostaly pomoce #igtzzne
I sktadniki majtku ponizej 3 500,00 zt. Ww. skiadniki mgku umarzane byty wedtug
zasad ustalonych dkxodkow trwatych powyej 3 500,00 zt, tj. umorzenie dokonywane
byto na koniec roku wedtug stawek ollanych w przepisach o podatku dochodowym od
0sOb prawnych. Powgze stanowi naruszenie przepisOw wetemych zawartych
w Zakladowym Planie Kont oraz w 8§ 6 pkt 3 ww. rogadzenia Ministra Finanséw
z dnia 5 lipca 2010 r.

12. Ocena funkcjonowania kontrolowanej jednostki. Me.chanizmy kontroli w zakresie

gospodarki finansowe;j.

» Kontrolowana jednostka posiada regulacje wgvame dotyczce gospodarki finansowej,
prowadzenia rachunkowao oraz gospodarowania mieniem.

* Ksieggi rachunkowe prowadzone byly zgodnie z zasadaméslokymi w przepisach
prawa za wyjtkiem przypadkoéw opisanych w sprawozdaniu.

» Skontrolowane dowody kgjowe (faktury, rachunki, listy ptac)etlace podstaw
wydatkéw za badany okres byty sprawdzone pod gdegh formalno — rachunkowym
przez Gtéwai ksiegowa a pod wzgidem merytorycznymzatwierdzone do zaptaty przez

Dyrektora Szkoty oraz Gtowarksicgowa.

13. Ustalenia kontroli.

Wynikiem przeprowadzonej kontroli na wybranej dokoli prébie dowodowrodiowych g

wymienione niej nieprawidtowdci, a mianowicie:

1. W ,Instrukcji sporadzania, obiegu i kontroli dowodow kgiowych”, w ,Instrukcji zasad
gospodarki kasowej”’, w ,Instrukcji w sprawie przepradzenia inwentaryzacji sktadnikow
majtkowych”, przywotano przepisy prawa, ktore w dasigdania ww. uregulowa juz
nie obowazywaty, mdz niedokonano aktualizacji przywotanych w ww. ureguhniach
przepisOw prawa a mianowicie:

e we wszystkich ww. unormowaniach wegtrenych przywotane zostato
rozporzdzenie Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 rspvawie szczegolnych
zasad rachunkowsoi oraz planow kont dla budtu pastwa, budetéw jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektfinansow publicznych
(Dz.U. Nr 142, poz. 1020 z pn. zm.), ktére w dacie wydania ww. uregul@waz nie
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obowigzywato. W dacie wydania ww. ureguloivaobowhzywato rozporzdzenie
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawszczegoélnych zasad
rachunkowséci oraz planow kont dla badtu pastwa, budetow jednostek samaydu
terytorialnego, jednostek bzetowych, samorgowych zaktaddéw budatowych,
paastwowych funduszy celowych oraz fAsawowych jednostek budtowych
majcych siedzih poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. Ur &28,
poz. 861),

* w Instrukcji zasad gospodarki kasowej” przywotarestato rozporamzenie Ministra
Spraw wewgtrznych i Administracji z dnia 14.10.1998 r. w spra szczegotowych
zasad i wymaga jakim powinna odpowiada ochrona wartéci pienkznych
przechowywanych i transportowanych przez praggdgicow i inne jednostki
organizacyjne (Dz.U. z 1998 r. nr 129, poz. 8586znp zm.), ktére utracito moc
obowigzujaca z dniem 11.07.2010 .,

* w ,Instrukcji sporadzania, obiegu i kontroli dowoddéw kgiowych” nie dokonano
aktualizacji przywotanych przepiséw rozpgizenia Ministra Finansow z dnia
03.02.2010 r. w sprawie sprawozdawkziobudzetowe) (D.U. Nr 57, poz. 1240).
Od dnia 24.01.2014 r. zasady spgizania sprawozaa budzetowych okrélaja
przepisy rozporgzenia Ministra Finanséw z dnia 16.01.2014 r. w agpe
sprawozdawczei budzetowej (Dz. U.2014.119).

2. W ,Instrukcji sporzdzania, obiegu i kontroli dowodéw kgowych” w 8§ 1 ,Dowody
ksiegowe” wymieniono gechy dowodu kgjowegd a wsrdd nichw pkt 8 zapisanoze
cechy dowodu ksigowego jest zatwierdzenie do wyptaty przez dyrektora i gidbwnego
ksiegowego”. Powyzszy zapis sprzeczny jest z art. 59 ustawy z dni®308990 r.
0 samorzdzie gminnym (Dz.U. z 2013 r. poz. 594 j.t.).

3. Na koncie 011 — Srodki trwate” zaewidencjonowane zostaly pomoce #iygtzzne

I sktadniki majtku ponizej 3 500,00 zt. Ww. skiadniki mgku umarzane byly wedtug
zasad ustalonych dkxrodkoéw trwatych powyej 3 500,00 zt, tj. umorzenie dokonywane
byto na koniec roku wedtug stawek ollanych w przepisach o podatku dochodowym od
0sOb prawnych. Powgze stanowi naruszenie przepisOw wetamych zawartych
w Zaktadowym Planie Kont oraz w § 6 pkt 3 rozpmizenia Ministra Finanséw z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie szczegoélnych zasad radabhwaosci oraz planow kont dla badtu
panstwa, budetow jednostek samamdu terytorialnego, jednostek htetowych,

samoradowych zaktadow bugttowych, péastwowych funduszy celowych oraz
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panstwowych jednostek budtowych majcych siedzik poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 289).

. Ewidencja pomocnicza do konta 020 — ,Wacioniematerialne i prawne” dla wakwm
niematerialnych i prawnych pomj 3 500,00 zt prowadzona byta w formie tabelarggm
zestawienia nie spetnigego wymogow ksigi rachunkowej okrdonych w przepisach
art. 16 i 17 ustawy o rachunkowe. Przyczym powyzszego byt brak okéenia w
polityce rachunkowsri zasad prowadzenia kgi pomocniczych do konta 020.

. Przygcie gotowki pobranej z banku do kasy zostalo udakuimwane ,Bankowym
dowodem wyptaty” zamiast dowodem KP - ,Kasa przginia odprowadzenie gotowki
z kasy do banku zostato udokumentowane bankowynodem przygcia gotowki zamiast
dowodem KW — Kasa wyptaci. Powgze stanowi naruszenie ustalonych
w ,Zasadach gospodarki kasowej’ zasad wptaty | &igpbotowki.

. Rozchody gotowki na wydatki bigce i rozliczenie tych wydatkéw dokumentowane byty
dokumentem KW - Kasa wyptaci, na ktorych wymienianestaly numery faktur

I wynikajace z nich kwoty wydatkéw zamiast dowodami ¢gaiwymi ,Wnioskami

o zaliczk” i ,Rozliczeniami zaliczek” wymienionymi w ,Instikcji sporadzania, obiegu

i kontroli dowodow ksigowych obowazujacych w Szkole” (zat. nr 3 do polityki
rachunkowéci).

. Dowody ksggowe dokumentgce poniesione w grudniu 2014 r. wydatki zostaty
zatwierdzone do zaptaty przez Dyrektora SzkotyzeprGtowm ksiggowa. Powysze jest
sprzeczne z art. 59 ustawy z dnia 08.03.1990 anwosadzie gminnym (Dz.U. z 2013 r.
poz. 594 j.t.).

. W umowach najmu sal lekcyjnych i gimnastycznychwgkazano sposobu wykorzystania

przez najemcéw wyngjych sal.

Na tym sprawozdanie zakéczono.

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostatndédwione z Dyrektorem

kontrolowanej jednostki i Gtownksiggowa.

Zgodnie z art. 33 ust. 5 6 ustawy o systemigiaty oraz § 40 w zw. 1 ust. 3 zadzenia nr

873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 2012.r. w sprawie zasad i trybu

przeprowadzania kontroli, z upowaenia Prezydenta Miasta Poznania przezatirgliasta

Poznania kierownikowi kontrolowanej jednostki prhegglje prawo przedstawienia,
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w terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdantanswiska wobec zawartych w nim
ustalé ocen, uwag i wnioskow.

Sprawozdanie zostalo spadzone w dwodch jednobrzagych egzemplarzach, z ktérych
jeden otrzymuje jednostka kontrolowana, a drugijduja st w dokumentacji Biura Audytu

Wewrgtrznego i Kontroli. Do wiadomii kopie sprawozdania otrzymalj Skarbnik Miasta

Poznania i Dyrektor Wydziatu &iaty Urzedu Miasta Poznania.

Kontrole odnotowano w kgizce kontroli znajdujcej sk w jednostce kontrolowanej pod
pozych 57.

Pozna dnia 14.08.2015 r.

Podpis kontrolera............cccooiiiii i Jadwiga Krol
/-1
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