AWK-I1.1711.2.27.2015

Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34amvz art. 5¢ pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-
2 i ust. 4-6 ustawy o systemieswoaty z dnia 07.09.1991 r. w Poziskiej
Ogodlnoksztatgcej Szkole Muzycznej Il Stopnia im. Mieczystawa oaricza, 61 - 736
Pozna, ul. Solna 12 przez JadwigKrol, gtbwnego specjalist Biura Audytu
Wewretrznego i Kontroli Urzdu Miasta Poznania. Kontrolactg jest w planie kontrol
Biura Audytu Wewiatrznego i Kontroli na rok 2015, zatwierdzonym przZemzydenta
Miasta Poznania. Kontrola prowadzona jest w trybiea zasadach okilenych
w zaradzeniu Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznaniania 81 grudnia 2012 r.
w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontrolippwanienia Prezydenta Miasta
Poznania przez Usgd Miasta Poznania. Zawiadomienie o kontedta kontroli str. 1.
Kontrola zostata przeprowadzona w dniach od 180%2r. do 19.08.2015 r. i od
31.08.2015r. do 02.09.2015 r. (5 dni roboczych).

I. Przepisy lezdace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publiczr{ipzhU.2013.885 j.t.),

e ustawa z dnia 29 wrzeia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2013 Nr 330 j.t.),

e ustawa z dnia 7 wrZeia 1991 r. o systemieswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 j.t.),

e ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikarhoszadowych (Dz. U. 2014.
1202, j.t.),

e ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzina@a naruszenie dyscypliny
finansow publicznych (Dz. U. z 2013 r. Nr 168 j.t.)

e rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. pvasvie szczegoélnych

zasad rachunkowoi oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetow jednostek

samoradu terytorialnego, jednostek hiagtowych, samormowych zaktaddéw

budzetowych, pastwowych funduszy celowych oraz fsawowych jednostek



budzetowych majcych siedzik poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz.
z 2013 r. poz. 289),

rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.prawie szczegoétowej
klasyfikacji dochoddéw, wydatkéw, przychodow i ropcldw oraz srodkow
pochodacych zezrédet zagranicznych (Dz. U.2014.1053 j.t. ze zm.),
rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 16.01.2014 r. vagfie sprawozdawczoi
budzetowej (Dz. U.2014.119),

rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r.prawie sprawozda
jednostek sektora finansow publicznych w zakregeracji finansowych (Dz. U.
2014.1773j.t),

ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towandstug ( Dz. U. 2011.177.1054
ze zmianami),

rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 20 grudnia 2013vrsprawie zwolnié
od podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stosvavaych zwolni@ (Dz. U.
2013.1722 ze zmianami),

rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 3 grudnia 2013 rsprawie wystawiania
faktur (Dz. U. 2013.1485),

rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 23 grudnia 2013vrsprawie towaréw
i ustug, dla ktorych obna st stawle podatku od towardw i ustug, oraz warunkow
stosowania stawek obwinych ( Dz. U. 2013.1719),

uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznaniamia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostkeidzetowych Miasta
Poznania, prowadeych dziatalné¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrzeia 1991 r. 0
systemie éwiaty, ze zmianami dokonanymi uchwalr XXXV/517/VI/2012 Rady
Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2012 r., uchwat LIV/817/V1/2013 Rady Miasta
Poznania z dnia 09.07.2013 r. i uchgvat LXXIII/1148/V1/2014 Rady Miasta z dnia
23.09.2014 .,

zarzadzenie Nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania a @i01.2014 r. w sprawie
zasad prowadzenia rozliczpodatku od towardw i ustug oraz spgizania deklaraciji
VAT przez Miasto Pozma (zmienione zarmgdzeniem Nr 397/2014/p z dnia
30.06.2014 r.),



e pismo Okoélne Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznani@nia 2 stycznia 2014 r.
w sprawie instrukcji do jednolitego planu kont djadnostek bugktowych

i samoradowych zakladow bugktowych.

Il. Cel kontroli.

Celem kontroli jest ocena prawidiowed prowadzonej gospodarki finansowej,
sprawdzenie rzeteldoi prowadzonej ewidencji dochodow i wydatkow, spidaenie
zgodndci sporadzanych sprawozda z ewidency ksiggowa oraz gospodarowanie
mieniem.

Kontrola przeprowadzona zostata pod wdgim nasgpujacych kryteriow:

» legalnaci, ktora obejmuje zgodié dziatania z przepisami prawa powszechnie
obowizujacego, przepisami prawa wewrznego, umowami, decyzjami w
sprawach indywidualnych oraz innymi rozstrzygmami podgtymi przez
uprawnione podmioty,

e gospodarngci, czyli zgodndci dziataa kontrolowanej jednostki z zasadami
efektywnego gospodarowania (tj. osztzacsci i minimalizacji nakladow/kosztow
prowadzonych dziata przy zachowaniu wymagane] jakd) i wydajnaci
(. uzyskania najlepszych efektow przy #wie najmniejszych naktadach),

» celowaci, ktéra obejmuje zgoddé z celami okrédonymi dla kontrolowanej
jednostki lub dziatalnei, stosownie do metod $rodkéw odpowiednich dla
osiggniecia tych celdw,

* rzetelndci, ktéra obejmuje wypetnianie oboyzkdéw z naleyta starannécia,
sumiennie i terminowo, wykonywanie zobew@ zgodnie z ich treia,
przestrzeganie wewtrznych regut funkcjonowania jednostki, dokumentoiga
okreslonych dziata lub stanow faktycznych zgodnie z rzeczywdsig, we

wiasciwej formie i wymaganych terminach.

[ll. Zakres kontroli oraz okres obj gty kontrol g.

A) Kontrola wewntrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowarjegnostce w 2014

roku.



B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wypeh dochodow i wydatkdw
ujetych w 88 Kklasyfikacji bugzetowej z 2014 r. Ww. sprawdzenia dokonano na
podstawie doboru préby dowodovrodiowych za okres od 01.12.2014 r. do
31.12.2014 .

Kontrol g objeto:

» stosowanie procedur kontroli dochoddw i wydatkdwkalyywanych zesrodkdw,
publicznych, w tym zgodriai z planem finansowym,

» stosowanie zasad wghej oceny celowdei ponoszonych wydatkow,

e prawidtowas¢ prowadzenia kgg rachunkowych,

e prawidtowa¢ sporadzania sprawozaa budzetowych, sprawozda w zakresie
operacji finansowych, badanie zgodaodanych wykazanych w ww. sprawozdaniach
z ewidenc ksiggowa,

e prawidlowa¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych wiedach
rachunkowych,

e zasady gospodarowania mieniem.

W toku czynnéci kontrolnych sprawdzono ta&:
» prawidlowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za nyesigrudzié
2014 r. pod wzgidem formalnym i rachunkowym,

» zgodnac¢ danych, wynikajcych z deklaracji z rejestrami sprzega zakupu,

» prawidiowa¢ odzwierciedlenia w dokumentacjirodiowej wszystkich czynrigi

sprzedaowych i zakupowych, dokonanych w okresiegtyan kontroh.

Kontrolg przeprowadzono w oparciu 0 obaaujace w 2014 r. przepisy prawa.

IV. Przeprowadzone kontrole zewtrzne realizacja wydanych zalecé

pokontrolnych.

Biuro Audytu Wewnrtrznego i Kontroli w ostatnich trzech latach niezgeprowadzato
w Poznaskiej Ogolnoksztakrej Szkole Muzycznej 1l Stopnia kontroli. Poigye
ustalono na podstawie zapisow w prowadzonej pedagstk ,Ksiazce kontroli”.



V. Informacje ogdlne o jednostce.

Poznaska Ogolnoksztahta Szkota Muzyczna Il Stopnia jest jednasthudzetowns.
Organem prowadzym jednostk jest Miasto Poznma Nadzér nad dziatalioia jednostki

w imieniu Miasta sprawuje Wydziat @iaty Urzedu Miasta Poznania. Nadzoér
pedagogiczny nad jednostksprawuje Wielkopolski Kurator fWiaty oraz Minister
Kultury i Dziedzictwa Narodowego.

Poznaska Ogodlnoksztatca Szkota Muzyczna Il Stopnia w okresie gan kontrohk
dziatata w oparciu o wymienione z@j statuty, tj. w okresie od 01.01.2014 r. do
26.11.2014 r. w oparciu o Statut uchwalony przezdeRRedagogiczn uchwah z dnia
30.08.2013 r. a w okresie od 27.11.2014 r. dackoroku w oparciu o Statut uchwalony
przez Ragd Pedagogicznuchwata nr 1 z dnia 27.11.2014 r.

Dyrektorem Szkoty w okresie objtym kontroh i w czasie przeprowadzania kontroli jest
Pan Leszek Walkowiak na podstawie zarzadzenia Prezydenta Miasta Poznania
nr 287/2013/P z dnia 26.04.2013 r. na czas od (A0Q3 r. do 31.08.2018 r. Ww. jest
Dyrektorem POSM Il Stopnia od 01.09.2002 r. Kopiarzzdzenia nr 287/2013/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 26.04.2013kta-kontroli str. 2 — 5.

Prezydent Miasta Poznania na podstawie art. 47 lusistawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzdzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 1591 zre.) udzielit Panu
Leszkowi Walkowiakowi Dyrektorowi Szkoty z dniem .2Q.2002 r. petnomocnictwa
w zakresie szczegétowo oklenym w dokumencie o nazwie ,Petnomocnictwo” Or.l-
0113-0OG-3/202 z dnia20.11.2002 r. Kopia petnomduerac akta kontroli str. 6

W szkole zatrudnionych jest dwéch Wicedyrektorow

- Pani A.t. od 01.09.2013 r. do 31.08.2018 r. (pismo Dyrekt®@SMII/121 — 22/13
z dnia 01.09.2013 r.). Ww. jest wicedyrektorem @d9.2009 r.,

- Pan A.R. od 01.09.2013 r. do 31.08.2018 r. (pismo POSML21£23/13 z dnia
01.09.2013 r.). Ww. jest wicedyrektorem Szkoty dd10.2002 r.

Gtéwna ksiggowa w okresie ohjtym kontroh i w czasie przeprowadzania kontroli jest
Pani E.H. zatrudnionaw Szkole od 01.06.2003 r. na podstawie umowy 0 prac

w wymiarze 1 etatu.



W aktach osobowych Gtéwnej kgiowej znajduj sic:

e dokumenty, z ktérych wynikaze ww. spetniata wymogi dla stanowiska gtéwnego
ksiegowego okrélone w art. 54 ust. 2 ustawy o finansach publichnytg w aktach
osobowych znajduaj sic migdzy innymi dokumenty dotygze wyksztatcenia (kopia
dyplomu ukaczenia Akademii Ekonomicznej na wydziale ekonompiodukcii
w zakresie ekonomika przemystu, kopidwiadectwa ukaczenia studiow
podyplomowych w zakresie rachunkosep, dokumenty potwierdzage sta pracy na
stanowisku ksigowej (wkcej nz 3 lat), dokumenty o niekaralgm (informacja
z Krajowego Rejestru Karnego z dnia 31.01.2007 r.)

e pismo z dnia 04.01.2010 r., z ktérego wynika Dyrektor powierzyt Glownej
ksiggowej obowazki i odpowiedzialné okreslone w art. 54 ustawy o finansach
publicznych z dnia 27.08.2009 r. Kopia pismakta kontroli str. 7 — 8.

4. Pozostali pracownicy.
Wedtug stanu na dzie31.12.2014 r. w POSM lIst. zatrudnionych bykzznie: 179
pracownikow (w ramach 125,16 etatu), w tym: 147azguieli (w ramach 104,24 etatu),
32 pracownikéw zatrudnionych na stanowiskachedmiczych i pracownikéw na
stanowiskach pomocniczych (w ramach 26,65 etatjaa/stanu zatrudnienia na dzie
31.12.2014 r—- akta kontroli str. 9.

Obowiazki kasjera w 2014 r. wykonywataPani A.T. zatrudniona na stanowisku
specjalisty ds. rachunkowa. Do obowiazkéw ww. naley miedzy innymi prowadzenie
kasy, prowadzenie kgj inwentarzowych, prowadzenie dokumentacji dodgey ZFSS,
prowadzenie rejestru VAT dotyazego sprzedsy ustug. Szczegotowe oboaziki
specjalisty ds. rachunkowa okreslone zostaty w ,Zakresie obowikdéw wynikapcych

z zajmowanego stanowiska” z dnia 01.09.2013 r. Kapiv. ,Zakresu obovizkow” —
akta kontroli str. 10 — 11.

W aktach osobowych ww. znajdujecsjOswiadczenie o przgciu kasy z pela
odpowiedzialnécia materialR” z dnia 01.10.2009 r. Kopia ww.swiadczenia— akta
kontroli str. 12.

Nieprawidlowosé

W aktach osobowych specjalisty wykogmeggo zadania zwzane z prowadzeniem kasy
brak jest informacji o niekaraldoi. Zgodnie z ,Instrukcja kasoaV z dnia 01.01.2012 r.



kasjerem mge by osoba (...) nie byla karana za przestwa gospodarcze lub

wykroczenia przeciwko mieniu”. Kopia instrukcji kagej —akta kontroli str. 268 —

27

6.

A. Sprawdzenie wewwtrznych regulacji w zakresie gospodarki finansowo -

ksiegowej obownzujacych w kontrolowanej jednostce w 2014 roku.

1. Ustalenia szczego6towe dotygee unormowai wewrgtrznych dotyczacych zasad

prowadzenia rachunkowdci:
»Zasady polityki prowadzenia rachunkowosci” wprowadzone zaszlzeniem nr
6/2012 z dnia 01.08.2012 r. wraz zazahikami: nr 1 - Zaktadowy Plan Kont,
Ww. ,Zaktadowy plan kont” zarkdzeniem nr 1a/2014 r. z dnia 02.01.2014 r. zostat
dostosowany do wymogéw w zakresie ewidencji podathkli zat. nr 1a /2014
(Instrukcja do zaktadowego Planu Kont dla POSMtdipsia). Od 01.01.2015 .
obowiazuja nowe ,Zasady polityki rachunkowoi” wprowadzone przez Dyrektora

Szkoty zaradzeniem nr 4/2015 z dnia 02.01.2015 .

» Instrukcja kontroli i obiegu dokumentow ” z dnia 01.01.2011 r.

.nstrukcja w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rzeczowych
skfadnikow majatku” w Poznaskiej Ogolnoksztakcej Szkole Muzycznej |
stopnia wprowadzona zadzeniem Dyrektora POSM Il st. Nr 3/2013 z dnia
15.11.2013r.

.Instrukcja kasowa POSM | St nr 1” z dnia 01.01.2012 r.

»Instrukcja gospodarowania mieniem” w Poznaskiej Ogolnoksztakrej Szkole
Muzycznej Il Stopnia z dnia 17.01.2011 r.

»Regulamin procedur kontroli finansowej” z dnia 17.01.2011 r.

Kopia ,Zasad polityki prowadzenia rachunkoe oraz zat. nr la /2014 z dnia
02.01.2014 r. (Instrukcja do zakladowego Planu Kdlst POSM Il stopnia)- akta

kon

troli str. 13 — 40.

Kopia, Instrukcji kontroli i obiegu dokumentow "akta kontroli str. 41 — 52.

Oceny prawidtowéci opracowania polityki rachunkowa dokonano w kwestionariuszu

kon

troli akta kontroli str. 53 — 57.



W toku kontroli ustalono,ze obowazujace 2014 r. ,Zasady polityki prowadzenia
rachunkowéci” nie okrelaty zasad prowadzenia ewidencji pomocniczej dla
dokonywanych odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowyoodkow trwatych. Wymaog
okreslenia zasad prowadzenia ewidencji pomocnicze] dkodywanych odpiséw
amortyzacyjnych i umorzeniowych wynika z przepisé. 17 ust. 1 pkt 1 ustawy
o rachunkowséci. Mimo braku uregulowaw powyzszym zakresie ewidencja pomocnicza
prowadzona byta w tablicach amortyzacyjnych.

Zasady prowadzenia ewidencji pomocniczej dla dok@mych odpiséw amortyzacyjnych
ustalone zostaty w 2015 r. przez Dyrektora Szkotydasadach polityki prowadzenia
rachunkoweéci” wprowadzonych zaeglzeniem nr 4/2015 z dnia 02.01.2015r.

Nieprawidtowosci
W ,Instrukcji kontroli i obiegu dokumentow” z dni@l.01.2011 r. (8 11 pkt 1) zapisane,

~.Dowody stanowice podstaw do wyptatysrodkéw finansowych podlegagatwierdzeniu
przez gtdwnego kgjowego i dyrektora szkoty lub jego zg&e”. Powyzsze jest sprzeczne

z art. 59 ustawy z dnia 08.03.1990 r. o sanugiz gminnym (Dz.U. z 2013 r. poz. 594
j-t).

2. Inne unormowania obowjzujace w jednostce w 2014.r w tym take dotycace

gospodarki finansowej jednostki.

W kontrolowanej jednostce w 2014 r. oprocz ww. W. gk1 uregulowé wewretrznych
obowihzywaty talkze inne unormowania dotygze gospodarki finansowej wydane przez
Dyrektora Szkoty. Uregulowania te wymienione zostatsporadzonym przez jednostk
.Zestawieniu uregulowa wewrgtrznych obowizujacych w POSM |1l stopnia w 2014 r.
Ww. zestawienie akta kontroli str. 58.

Wymienione w zestawieniu uregulowania nie byty prm@tem oceny kontrolera.

3. Gospodarowanie mieniem

Poznaska Ogolnoksztatca Szkota Muzyczna Il Stopnia m@@ sie w budynku
potozonym na nieruchomsi w Poznaniu, ul. Solna 12. Nieruchoto tacznie

o powierzchni 12.500 m2 zostata oddana w trwalyzeghrPOSM Il Stopnia dopiero



w 2015 r. na podstawie decyzji (GN-XX.6844.1.8.20%danej w dniu 25.06.2015 .
przez Prezydenta Miasta Poznania a podpisanej waipenia Prezydenta Miasta przez

Z-ce dyrektora ds. ewidencji i ustanawiania praw doutbomdci Wydziatlu Gospodarki
Nieruchomdciami. Kopia decyzji GN-XX.6844.1.8.2015akta kontroli str. 59 — 61.
W sktad nieruchomizi oddanej w trwaty zasd wchodz:

e dziatka nr 12/36 o powierzchni 11 694 m 2, na Kt@majduje st zabudowa o
charakterze d@viatowym. W budynkach tych funkcjorwj dwie placowki
oswiatowe: Poznaska Ogoélnoksztalca Szkota Muzyczna |l stopnia im.
Mieczystawa Kartowicza i Pozhaka Ogolnoksztahca Szkota Muzyczna
| stopnia nr 1 im. Henryka Wieniawskiego. Ponadto dzialce tej znajduje i
parking.

* dziatka nr 12/33 o powierzchni 784 m 2, na ktorepjduje st teren sportowo-
rekreacyijny,

e dziatka nr 12/34 o powierzchni 22 m 2, na ktoregjdnja sic schody prowadgce
do boiska szkolnego.

Kontrolerowi nie przediono dokumentéw, z ktorych wprost wynikatby tytuapmny do

zajmowania ww. nieruchondoi w 2014 i w latach wczaiejszych.

Kontrolerowi przedtaono:

pismo Dyrektora Wydzialu Kultury (KL 1v4813/12/98y dnia 1.09.1998 r.
skierowane do Dyrektorow Szkdt Muzycznych fBavowego Liceum Muzycznego
obecnie POSM Il Stopnia i Poziskie] Podstawowej Szkoty Muzycznej nr 1 —
obecnie Poznsskiej Ogolnoksztalieej Szkoty Muzycznej | stopnia nr 1), z ktérego
wynika, ze osola zarzadzapca budynkami i odpowiedziainza nie jest Dyrektor
Liceum. Z ww. pisma wynika tale, ze Dyrektorzy Szkot zobowkrani zostali do
korzystania ze wspolniezytkowanych sal wscistym porozumieniu. Kopia ww.
pisma —akta kontroli str. 62,

pismo Dyrektora Wydziatu Kultury i Sztuki nr L.Dz.8zlll — 304/138/02 z dnia
18.12.2002 r., z ktérego wynikae Poznaska Ogolnoksztakca Szkota Muzyczna
Il stopnia jestuzytkownikiem budynku i terenu (dziatka nr 12/12 - numer dziatki
przed jej podziatem) przy ul. Solnej 12. Kopia wigsma —akta kontroli str. 63 -65.
porozumienie zawarte przez Dyrektora Pdmkée] Ogolnoksztakce] Szkoty
Muzycznej | Stopnia Nr 1 i Dyrektora Pozis&iej Ogolnoksztakrej Szkoty
Muzycznej Il stopnia z dnia 25.08.2009 r. dopamz wspoétdziatania obu szkot



w budynku szkolnym i terenie przylegtym padmym przy ul. Solnej 12. Kopia ww.
porozumienia -akta kontroli str. 66 — 67.

W ww. porozumieniu ustalono gadzy innymi zasady wzajemnych rozliczenicdzy

innymi: za optaty komunalne (ogrzewanie pomiesacemergt elektryczm, zuzycie

gazu, wody

i $ciekdbw, wywozu $mieci),

za ponoszone koszty zwane

z zatrudnieniem wspolnych pracownikéw (szkoleniagdmia lekarskie), za ustugi

telekomunikacyjne zwzane z zatrudnieniem wspolnych pracownikéw, konaegpwv

I naprawy wspolnych uszlzea (centrali telefonicznej, alarmow) oraz ustalonstaty

zasady korzystania z pomieszizezkoty. Ponadto ww. porozumieniu ustalorie,

Dyrektor POSM Il Stopnia zagdza catym obiektem za wagkiem:

- stotldbwki wraz z pomieszczeniami przyleglymi zlbkawanymi w budynku.

Pomieszczenia przylegte do stotowki (kuchnia, zeggde magazyn) zgodnie z ww.

porozumieniem magby¢ wynajmowane na podstawie umowy najmu,

- placu zabaw znajdagego st na terenie obiektu.

Ww. sktadnikami zargdza bezpérednio Dyrektor POSM | Stopnia nr 1.

umowe z dnia 01.09.1998 r. w sprawie westnznego sposobu rozliczania naiesci

za zuycie wody zawat pomidzy Pastwowym Liceum Muzycznym (obecnie

POSM Il stopnia) a Rstwowa Burss Szkot Artystycznych w Poznaniu, ul. Solna 12.

Ww. umowa zostata zawarta z uwagi naz@ww. Szkota i Bursa posiadajspolne

ujecie wody. Kopia ww. umowy-akta kontroli str. 69 — 70.

Kontrolowana jednostka w 2014 r. uzyskata dochodyt@tu najmu sktadnikow maiku

szkoty. Szczegbétowo zagadnienie to zostalo przedstee w dalszej cgci sprawozdania.

Na dzieh 31.12.2014 r. Szkota posiadata wymieniony w psrej tabeli majtek (wartgé

srodki trwate”

brutto):
Tabela 1
L.p Nr i nazwa konta] Wartai¢ sktadnikow | Nazwa ewidencji pomocniczej Wafto sktadnikéw majtku
ksiggowego majatku  wykazana wykazana w ewidencj
na koncie pomocniczej wg stanu n
ksiegowym wg 31.12.2014 r. (brutto)
stanu na
31.12.2014 r.
(brutto)
1 2 3 4 5
1. Konto 011 - Srodki 5547 926,97 Ewidencja pomocnicza (prowadzona 5547 926,97
trwate” komputerowo), oraz tabele amortyzacyjpe
(prowadzone komputerowo).
2 Konto 013 — ,Pozostalg 1782 842,51 Ewidencja pomocnicza (prowadzona 1798 914,42

komputerowo) — program inwentarz ,Konta
ksiegi inwentarzowej wg. dziatéw i wartoi
(il.-wart.). wyposaenia dzié 2014-12-31.

4y tym

- pozostaterodki trwate
1782 842,51 z#
zbiory biblioteczne

16 071,91 z+ piytoteka

ujeta na koncie 014
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Konto 020 ,Wartgci 62 648,21| Ewidencja pomocnicza o nazwie , Stan 62 648,21

niematerialne i prawne” sktadnikéw majtku z kartotek  (...)

wartoici niematerialne i prawng

(prowadzona komputerowo).
Konto 014 - ,Zbiory 143 897,63 Sktadniki magtku zaliczane do zbiord 127 825,72
biblioteczne” bibliotecznych. réznica w kwocie 16 071,91

zt to plytoteka ujta w
ewidencji analitycznej w
pozostatychirodkach
trwatych razem z
wyposaeniem

Opracowano na podstawie ewidencjidggiwej - kont syntetycznych i ewidencji pomocniczej.

Wydruk konta 011 -Srodki trwate”, konta 013 — ,Pozostaseodki trwate”, konta 020 —
~Wartosci niematerialne i prawne”, konta 020 — ,Zbiory lbdbeczne”, konta 071 —
~,umorzeniesrodkow trwatych”, konta 072 — ,Umorzenie pozostdtyrodkow trwatych

oraz wartéci niematerialnych i prawnych” oraz ewidencji pommzej prowadzonej do
ww. kont -akta kontroli str. 71 — 94.

Z zapisow na koncie 013 - ,Pozostateodki trwate” wynika, ze w 2014 r. stan
pozostatych srodkéw trwatych zwikszyt st w poréwnaniu z pocdkiem 2014 r.

0 zakupione skiladniki maku facznie w kwocie 66 748,34 zt i zmniejszytesi
o zlikwidowane skitadniki majku facznie w kwocie 1 673,98 zt oraz zmniejszyt si
o skitadniki majtku przeniesione z ewidencji #oiowo wartgciowej do ewidencji

ilosciowej facznie w kwocie 396,62 zt.

Nieprawidlowosci.

W ewidencji pomocniczej prowadzonej do konta 01 Fezostatesrodki trwate” oprécz
sktadnikéw magtku zaliczanych do pozostatyéhodkéw trwatych ewidencjonowane byty
sktadniki majtku zaliczane do zbioréw bibliotecznych zaewidenojwanych na koncie
014 — ,Zbiory biblioteczne” w kwocie 16 071,91 zptytoteka). Powysze stanowi
naruszenie przepiséw art. 16 ust. 1 ustawy o rdahwaosci oraz zasad funkcjonowania
konta 013 — ,Pozostat&rodki trwate” i konta 014 — ,Zbiory biblioteczne”keeslonych
w zahczniku nr 2 do rozpoerizenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.pwasvie
szczegoblnych zasad rachunkadwiooraz plandéw kont dla budtu pastwa, budetow
jednostek samosdu terytorialnego, jednostek hietowych, samordowych zakladdw
budzetowych, pastwowych funduszy celowych oraz fsawowych jednostek
budzetowych majcych siedzih poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. DE.
z 2013 r. poz. 289).

11



Likwidacja sktadnikéw maj atku.

W 2014 roku jak wynika z zapiséw w ewidencji dgwej konto 013 i 072 zlikwidowane

zostaly skladniki majku tacznie o wartéci 1 673,98 zt a sktadniki mgku tacznie

0 wartagci 396,62 zt zostaly przeniesione z ewidencjgéiowo wartgciowej do ewidencji

ilosciowej. Powysze wynika z:

- ,Raportu zmian wypos@nia” z dnia 08.01.2014 r. sktadniki raiku facznie o wartéci
396,62 zt i ,Polecenie kgjowania™ PK nr 11/1/2014 z dnia 8.01.2014 r.,

- ,Protokotu likwidacji przedmiotu nietrwalego” (mdor) z dnia 24.09.2014 .
i ,Polecenie ksigowania” — PK nr 27/1X/2014 z dnia 30.09.2014 r.,

- ,Protokotu likwidacji przedmiotu nietrwatego” (dkarka) z dnia 28.01.2014 .
i ,Polecenie ksjgowania” — PK nr 27/1X/2014 z dnia 28.01.2014 r.

Kopia raportu zmian, protokotow likwidacji i polac&siggowania- akta kontroli str. 95

—102.

B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wylnych dochodow i

wydatkow ujetych w 88 klasyfikacji budzetowej za rok 2014.

Kontrola objto realizacg planu finansowego ustalonego na 2014 r., ewideapgraciji

gospodarczych i finansowych, prawidio$¢sporadzenia sprawozaaw zakresie operacji
finansowych i sprawozaebudzetowych.

Badanie przeprowadzone zostato na podstawie wypr@dmekontroli probie dowodow
zrodtowych za okres od 01.12.2014 r. do 31.12.201ZapisOw ksigowych za ww. okres,
sprawozda budretowych i sprawozdaw zakresie operacji finansowych spgizonych

wedtug stanu na koniec IV kwartatu 31.12.2014 r.

1. Plan dochodéw i jego realizacja.

Kontrolowana jednostka planowata i zrealizowata @142 r. dochody sklasyfikowane
w rozdz. 80132 ,Szkoty artystyczne”. Kontgobbjeto dochody uzyskane w grudniu
2014 r. Struktura dochodow planowanych i wykonanyohw. rozdziale przedstawiona

zostata w poriszej tabeli:
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Tabela nr 2

Klasyfikacja Plan po A Wykonanie
; zmianach -
gudzetp\*/va f aktualny na dzie | W9 _ Wg ewidencji kegowe;j
ozdziat, paragrat. 31.12.2014r. | sprawozdania 'Synietyczne] | Analitycznej| Wykonanie od Nr konta

na dzié 01.12.2014 r. d¢ ksiegowego
31.12.2014 r 31.12.2014 .

Budzet Rozdziat 80132

§ 690- ,Wplywy z rénych 0,00 440,00 440,00 440,00 207,00 130

opfat”

Razem budzet 0,00 440,00 440,00 440,00 207,00

Zrodto opracowania: plan finansowy aktualny daie: 31.12.2014r., ksigi rachunkowe, sprawozdanie ketowe Rb-
27S sporgdzone za okres od paegku roku do 31.12.2014 r., dowothpdiowe.

Z powyzszej tabeli wynika,ze kontrolowana jednostka w 2014 r. nie planowata
(w budzecie) dochodow. Wedtug stanu na 31.12.2014 r. jsttaouzyskata dochody
w facznej kwocie 440,00 zt z tytutu duplikatéw legityajiaszkolnych, a w miesctu
grudniu uzyskata dochody wadznej kwocie 207,00 zt, co stanowi 47,05% wykon&nyc
dochoddéw. Uzyskane w grudniu dochody w kwocie 207z0 zostaly przekazane na
rachunek buzketu Miasta w dniu 23.12.2014 r. (wb nr 209). Pezana na rachunek
budzetu Miasta kwota dochodéw zgodna jest z kwetykazam na koncie 222 —
.Rozliczenie dochodéw bugtowych”. Wydruk konta 222 akta kontroli str. 103.

Dane wykazane w rocznym sprawozdaniu Rb- 27S sgponym za okres od paogku
roku do 31.12.2014 r. zgodne 8 danymi wykazanymi w ewidencji kgjowej o nazwie
»LAnalityka rachunkéw bankowych” za grudzi014 r. Kopia sprawozdania Rb-27S oraz
wydruki ww. ewidencji ksigowej -akta kontroli str. 104 — 105.

2. Plan wydatkow i jego realizacja — budet.

W oparciu o plan finansowy i jego zmiany na dz84.12.2014 r., sprawozdania etbwe
Rb-28S sporadzone za okres od patku roku do dnia 31.12.2014 r. dla: dziatu
801 — ,Giwiata i wychowanie” i rozdziatow: 80132 — ,Szkotytystyczne”, 80146 —
.Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli” i 80195,Pozostata dziatalrig”, ksiggi
rachunkowe i dowodyrodiowe ustalonoze kontrolowana jednostka wedtug stanu na
31.12.2014 r.

* planowata wydatki w 2014 r. vadznej kwocie7 261 169,0GH,

* wykonata wydatki wedtug ewidencji kgjowej i sprawozda w tacznej kwocie

7 258 035,64 z{tj. w kwocie 03 133,36 zinniejszej od kwoty planowane)),

co stanowi 99,96 % planowanych na 2014 r. wydatkow.
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Jednostka kontrolowana otrzymata z betd Miasta na wydatki a€znie kwot

7 261 169,00zt. Niewykorzystana kwota 3 133,36 zt zostata zera na rachunek
budzetu Miasta w dniu 31.12.2015 r. (wb nr 212).

Kontrola objete zostaty wydatki z grudnia 2014 r. sklasyfikowawe wymienionych

w poniszej tabeli paragrafach klasyfikacji atowej wysgpujace w dziale 801 —

~Oswiata i wychowanie” w ww. rozdziatach klasyfikabudzetowe,;.

Tabelanr3
Nr Nazwa paragrafu Plan roczny Wykonanie Wykonanie %wk. | Wykonanie od| %wykon.
aktualny na narastajco do narastajco wg 53 01.12.2014 . 75
31.12.2014 r. | 31.12.2014 r. wg ewidenciji do
sprawozda Rb- ksiggowej 31.12.2014 .
28S. na dzié
31.12.2014
1 2 3 4 5 6 7 8
Rozdziat 80132
Powiat
3020 | Wydatki osobowe 21496, 20 426,78 20 426,78 95,03 6 525,00 31%4
niezaliczane do wynagrodze
4010 | Wynagrodzenia osobowe. 5075412,00 507525240 507525240 9999 444128 20 8,75
4040 | Dodatkowe wynagrodzenie 407 314,0( 407 31354 40731354 100,00 0,00 0,00
roczne.
4110 | Sktadki na ubezpieczenie 904 487,0( 904 31861 90431861 9998 83639,17 9,25
spoleczne.
4120 | Sktadki na Fundusz Pracy. 79197(( 79 131,96 7913196 9992 675841 84
4210 | Zakup materiatow i 43470,0q 43377,74 43377,716 99,79 1004128 2315
wyposaenia.
4240 | Zakup pomocy 70950,00 7088822 7088822 9991 6342000 8949
dydaktycznych i ksizek.
4260| Zakup energii. 157 600,0( 15742848 15742848 99,89 16 37482 1040
4270| Zakup ustug remontowych. 35000,0 34 919,24 3491928 99,77 640,63 184
4280 | Zakup ustug zdrowotnych. 4960,00 4 960,00 4 960,00 100,00 3750,00 7561
4300/ Zakupy ustug pozostatych. 61 664,00 6126714 6126714 99,38 608583 993
4350 | Zakup ustug dosgpu do sieci 200000 200000 200000 100,00 0,00 0,00
Internetu.
4370| Optaty z tytutu zakupu ustug 2460 2 456,78 2 456,78 9987 204,80 834
telekomunikacyjnych.
swiadczonych w stacjonarne
publicznej sieci telefonicznej.
4410| Podrée stuzbowe krajowe 1560000 15 333,34 15 333,34 9829 1476,44 9,63
4430| Rézne optaty i sktadki. 1000,00 1000,00 100000 100,00 0,00 0,00
4440| Odpisy na ZBS. 3335%4,0( 3335%4,0( 333594,00 10000 0,00 0,00
4520/ Optaty na rzecz bustow 979000 979000 979000 100,00 1780,00 1818
jedn. samorgu teryt.
4700| Szkolenie pracownikow. 380,00 380,00 38000 100,00 0,00 0,00
Ogotem rozdziat 80132 7 226 374,007 223 838,29 7 223 838,29 99,97| 644 833,58 8,9
Rozdziat 80146
4300 | Zakupy ustug pozostatych 770,00 770,00 770,00/ 100,00 770,000 100,00
4410 | Podr&e stuzbowe krajowe. 2 094,00 1 749,82 1749,821 83,56 179,90, 10,28
4700 | Szkolenie pracownikow. 3 654,00 3 401,65 3401,65 39,09 1 256,00 36,92
Ogotem rozdziat 80146 6 518,00 5921,47 5921,47 90,05 2 205,90 73,25
Rozdziatl 80195
4440 | Odpisy na Z§S. 24 707,00 24 707,00 24 707,00 100,00 0,00 0,00
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Ogotem rozdziat 80195 24707,0 24 707,00 24 707,00 100,00 0,00, 0,00

Zadania zlecone - gmina

Rozdziat 80195

4300 | Zakupy ustug pozostatych 1612,00 1611,68 1611,68 99,98 1346,00 83,52
Ogdtem rozdziat 80195 1612,00 1611,68 1611,68 99,98 1 346,00 83,52
Rozdziat 85415

3260 | Inne formy pomocy dla 1 958,00 1957,20 1957,20 99,95 1957,20 99,95
uoczgzér:g)nvwv rozdziat 85415 1 958,00 1957,2(Q 1957,20 99,95 1957,20 99,95
Ogobtem ww. rozdziat y 7 261 169,0( 7 258 035,64 7 258 035,64 99,96/ 650 342,68/ 8,96

Zrodto opracowania: plan finansowy aktualny na dz81 12.2014 r., kggi rachunkowe, sprawozdania bieiowe Rb-
28S sporgdzone za okres od pegku roku do 31.12.2014 .

Z powyzszego zestawienia wynikae z budetu Szkoty zrealizowane zostaly wydatki
tacznie w kwocie 7 258 035,64 zt, co stanowi 99,96 % planowanych wydatkow.
W mieskcu grudniu 2014 r. zrealizowane zostaty wydaikzhie w kwocie650 342,68 zt
co stanowi 8,96 % wykonanych wydatkow wedtug ewdgjieRsiegowej i sprawozda

i 8,96 % planowanych wydatkow.

Dane wykazane w sprawozdaniach Rb- 28S gpaonych za okres od paku roku do
31.12.2014 r. zgodneasz danymi wykazanymi w ewidencji kgowej o0 nazwie
.Zestawienie paragrafow wydatkow za migsil2/2014”. Kopie sprawozdaRb- 28S

i wydruki ,Zestawié paragraféw wydatkow za miasi 12/2014” -akta kontroli str. 106
-112.

W toku kontroli ustalonaze:

e« w dniu 18.12.2014 r. z kasy htetu jednostki Dyrektorowi Szkoty zostat wyptacony
ryczat za wywanie prywatnego samochodu do celéwBawych w kwocie 215,14 zt
(netto), w tym za listopad w kwocie 84,58 zt i zadgien w kwocie 130,56 zt (KW
nr 123 i raport kasowy nr 39/B/2014). Podsiaso naliczenia i wyptaty ww. kwoty
ryczattu byta umowa aytkowania samochodu prywatnego dla celéwzishwych
zawarta w dniu 29.11.2002 r. przez Dyrektora Wyldzi€ultury i Sztuki z Dyrektorem
Szkoty. W dacie zawarcia ww. umowy nadzor nad PASMopnia w imieniu Miasta
sprawowat Wydziat Kultury i Sztuki Uezlu Miasta. Ww. umowa zostata zawarta na
czas bezterminowy. Zawarcie umowy na czas beztemyirspowodowato zaggniccie
zobowhzan przekraczajcy rok budetowy, co jest niezgodne z przepisami art. 261

ustawy o finansach publicznych.
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* WW. umowa hie zostata zmieniona, minie, Dyrektor Szkoty w rozliczeniu wskazuje,
ze do celow stzbowych wywa innego samochodu prywatnega samochod wskazany
w umowie. Dyrektor Szkoty nie powiadomit pracodawoy zmianie samochodu
prywatnego wskazanego w umowie, czym naruszyt loggania zawarte w 8 6 umowy

uzywania samochodu prywatnego do celowzsawych.

Dyrektor Szkoly w powyszej sprawie zioyt wyjasnienie nasipujacej tresci:
»W 2014 r. roku wyptacono ryczalt zaywanie samochodu prywatnego do celéw
stizbowych zgodnie z umgwzawarty w dniu 29.11.2002 r. na czas bezterminowy.
Zaciggniete zobowgzanie z tego tytutu wykraczato poza rok fmidwy. Wyjaniamy,ze
btednie zinterpretowafimy art. 261 ustawy o finansach publicznych. Zguicte
zobowgzanie pientizne wykraczajce poza rok buktowy zapewnito ggtos¢ dziatania
jednostki oraz miei sie w zatwierdzonym planie finansowym w gpsych latach.
Przez nieuwag nie poinformowano pracodawa zbyciu pojazdu prywatnego /8 6
umowy/. Wyjeniamy, ze nowy samochod prywatnyywany do celow sibowych
zwigzanych z realizagj zada: kierowanej jednostki jest tej samej marki oraz tmpa
sany pojemndgc¢”.

* ryczait za wuywanie samochodu prywatnego do celéwzkawych za grudzie 2014 r.
zostat wyptacony w 18.12.2014 r., tj. przed uptywdanego okresu rozliczeniowego
(mieshca). Dyrektor ztayt oswiadczenie o korzystaniu z prywatnego samochodu do
celow stibowych za miegc grudzié 2014 r. w dniu 17.12.2014 r., w ktorym
wskazane gsdni nieobecngci przed dniem 17.12.2014 r. Poigye jest niezgodne z § 4
rozporadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25.03.2002w. sprawie warunkow
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztdywania do celow sttbowych
samochodéw osobowych motocykli i motorowerow réloych wilasnécia
pracodawcy (dz.U. z 2011 r. nr 61, poz. 308).

Kopia umowy oraz kopia raportu kasowego oraz wnjgnie dyrektora akta kontroli str.

289 - 298.

Whioski

W badanym zakresie, na podstawie proby dowodéwegksiych dokumentidpych
poniesione w 2014 r. wydatki, ustalorie, kontrolowana jednostka dokonywata wydatkow
(poza wyjptkiem opisanym potgj): na cele i w granicach kwot ustalonych w planie

finansowym oraz w terminach pta&wd okreslonych na fakturach, rachunkach oraz w
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terminach ustalonych w przepisach pragatadki na rzecz ZUS, zaliczki na podatek
dochodowy od o0so6b fizycznych, wynagrodzenia). at¢§ od powyszego stanowi
wyptacenie ryczattu zazywanie samochodu prywatnego do celowzawych przed

terminem zaptaty okéonym przepisami prawa.

Nieprawidiowosci.

W grudniu 2014 r. zostat wyptacony ryczalt zgawanie samochodu prywatnego do celow

stuzbowych:

* na podstawie umowy o zywanie samochodu prywatnego do celoéwzkawych
zawartej w dniu 29.11.2002 r. na czas beztermino#gwarcie umowy na czas
bezterminowy skutkagre zacignigciem zobowizan przekraczajcych rok budetowy,
jest niezgodne z przepisami art. 261 ustawy o 8aah publicznych,

* nainny samochdd hisamochod wskazany w 8 1 umowy,

* przed uptywem danego okresu rozliczeniowego (mde$j tj. ryczalt za iywanie
samochodu prywatnego do celéw Adawych za grudzie 2014 r. zostatl wyptacony
w 18.12.2014 r. zamiast po upltywie migsi. Powysze jest niezgodne z § 4
rozporadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25.03.2002w. sprawie warunkow
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztdywania do celéw sttbowych
samochodéw osobowych motocykli i motoroweréw ndloych wihasnécia
pracodawcy (Dz.U. z 2011 r. nr 61, poz. 308).

e Ponadto Dyrektor szkoly nie powiadomit pracodawcy zmianie samochodu
prywatnego wskazanego w umowie, czym naruszyt loggania zawarte w 8§ 6 umowy

uzywania samochodu prywatnego do celowzsawych,

3. Plan i wykonanie dochodéw - Wydzielonego rachunk dochodow jednostki
budzetowe.

Dyrektor Poznaskiej Ogolnoksztalgcej Szkoty Muzycznej 1l Stopnia na podstawie
uchwaly Rady Miasta Poznania nr LXXX/1233/V/2010dmia 9 listopada 2010 r. ze
zmianami dokonanymi uchwgiNr XXXV/517/V1/2012 Rady Miasta Poznania z dnia
10 lipca 2012 r. i uchwatNr LIV/817/V1/2013 Rady Miasta Poznania z dnia@R@2013 r.

— utworzyta ,Wydzielony Rachunek Dochodéw” dla ramdu 80132 — ,Szkoty
artystyczne”.
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3.1 W oparciu o plan finansowy aktualny na 31.12.2014dla ww. rozdziatu,

sprawozdanie Rb-34S z wykonania dochoddéw i wydatk@wachunku, o ktorym

mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publichrga okres od poatku 2014 r.

do dnia 31.12.2014 r., ewidencksiggowa oraz dowodyzrodiowe sporzdzone

zostato zestawienie dochodéw ggiictych przez Szketdo dnia 31.12.2014 r. oraz
w grudniu 2014 r.

Tabela nr 4
Klasyfikacja Plan p?] Wykonanie
. zmianach -
Eudzetp\}r/va aktualny na | Wg _ Wg ewidencji kegowej
0zaziat, dzieh sprawozdani gy ntetycznej Analitycznej Wykonanie od 01- dd Nr konta
paragraf. 31.12.2014 . an Ebkoﬁ?ec 3112.2014r.. ksiggoweg
IV kwartatu °
2014 .
1 2 3 4 5 6 7
§ 0830 — ,Wplywy 243 000,00 229 823,82 229 823,82 Wptywy z ustug: w tym 29 319,83w tym:
z ustug” :
24 118,20 o 4 144,420 132/240/
- za wynagte instrumenty, za wynagte instrumenty 760
16 251,04
. . 124.718,87 7a wynagte
- za wynagte pomieszczenia, pomieszczenia
132/200/
10 510,00 2 080,000 760
rozliczenia midzy szkotami za rozliczenia ‘midzy
media, szkotami za media
70 476,75 132/201/
) ) . ) i 6 844,37
rosl'czfl?'a _ za(Hgtedla z anyml rozliczenia za media |z 760 1 200
Jednostkami wowg - Bursy innymi jednostkam
Szkét Artystycznych).
§ 920 — , Pozostale 700,00 307,58 307,58 0,00| 132/750
odsetki”
§ 970 — ,Wplywy z 300,00 290,00 290,00 290,00 290,00 132/201/
réznych dochodow’ Swiadczenie ustug peednictwa 760
ubezpieczenia.
Razem WRD 244 000,00 230 421,4 230 421,40 230 421,40 29 609,83

0

Zrédto opracowania: plan finansowy aktualny na diz81.12.2014 r., ksgji rachunkowe, sprawozdania bieiowe Rb-
34S sporgdzone za okres od peglu roku do 31.12.2014 .

W ramach WRD, jak wynika z ewidencji

kgowej

kontrolowana w 2014 r. uzyskata dochody w kwoaiezhej230 421,40 zta w miesicu

| sprawozdania, jednostka

grudniu uzyskata dochody w kwocigcknej 29 609,83 zt,w tym z tytutu: najmu

instrumentéw muzycznych w kwoci#el44,42zt, najmu pomieszczew kwociel6 251,04

zt, z tytutu rozliczenia za media z Posasky Ogolnoksztatgca Szkod Muzyczry | Stopnia

nr 2 w kwocie29 609,83z, z tytutu rozliczenia za media z ®awowy Bursy Szkot

Artystycznych w kwocie9 844,37zt i z tytutu pdrednictwa ubezpieczenia w kwocie

290,00 z
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Dane dotyczce dochoddéw w sprawozdaniu Rb- 34S spdzpnym za okres od paogku
roku 2014 do dnia 31.12.2014 r. zgodae danymi wykazanymi w ewidencji kgjowej

0 nazwie ,Zestawienie paragrafow dochodow za m@esi2/2014 r.” i ,Analityki
rachunkéw bankowych (wedtug dokumentow)”.

Kopia sprawozdania Rb- 34S - z wykonania dochodéydatkéw na rachunku, o ktérym
mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publichrga okres od poatku roku 2014 do
dnia 31.12.2014 r., wydruk ,Zestawienia paragrafdachodoéw” i wydruk ,Analityki

rachunkéw bankowych (wg dokumentéw)akta kontroli str. 113 — 117.

3.2.Szczego6tow kontroh objeto uzyskane w grudniu 2014 r.:

» dochody z tytutu najmu pomieszczé szkolnych i powierzchni pod reklamy.

W grudniu 2014 r. przedmiotem najmu, jak wynikanzaw najmu i wystawionych faktur

byly pomieszczenia szkolne (m. in. sale lekcyjr@a sgimnastyczna, pomieszczenia

bufetu, sala koncertowa, sala kameralna), powieiaclpod automat na napoje |
powierzchnia pod reklamy.

Kontrola objeto 8 umdéw najmu. Wyniki kontroli uméw najmu przeastono

w ,Kwestionariuszu kontroli dotyezym najmu sktadnikéw matku w POSM”.

~-Kwestionariusz kontroli dotyegy najmu sktadnikéw majku w POSM”-akta kontroli

str. 118 — 120Kopie skontrolowanych umow akta kontroli str. 121 — 141.

Z ustalé zawartych w ww. kwestionariuszu kontroli wynikaz;

e umowy najmu pomieszcaei najmu powierzchni na reklamy zawarte zostaty
w formie pisemnej na okres nie przekragegjtrzech lat, W przypadku umow najmu
sali koncertowej (na kilka godzin w danym dniu) r@rganizowanie koncertu nie
w kazdym przypadku byty zawierane umowy w formie pisenne

 w 7 umowach, jako strenumowy wskazano Miasto Pozna w 1 umowie, jako
strona wskazana zostata POSM Il stopnia,

5 uméw zostato podpisanych przez Dyrektora SzKatymowy zostaly podpisane
przez Wicedyrektora z dopiskiem z up. na paoz dyrektora, a 1 umowa zostata
podpisana przez kierownika gospodarczego. Ww. zalieumowy najmu na
podstawie upowaien Dyrektora Szkoty. Wicedyrektor Szkoty i Kierownik
gospodarczy nie posiadali petnomocnictw Prezydbhgsta Poznania, wydanych na
podstawie art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1999 samorzdzie gminnym
(Dz.U. z 2013 r. poz. 594 ze zm.) do zawieraniawma@ajmu pomieszczeszkolnych

podczas nieobecko dyrektora.
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we wszystkich umowach najmu okieny zostat okres, na jaki zostaty zawarte
umowy, przedmiot najmu, wysokt czynszu, warunki ptatsoi czynszu, warunki
ptatnaici za media, naliczania odsetek w przypadku nigteswej wptaty czynszu i
okresy wypowiedzenia umowy,

w 5 umowach nie zostat wskazany cel, na jaki pomtesnia szkolne zostaty
wynagte,

w umowie zawartej z firm na najem ogci nieruchoméci na nadnik reklamowy
Dyrektor Szkoty w § 1 @wiadczyt, ze ,jest wieczystymzytkownikiem nieruchongoi
potazonej w Poznaniu przy ul. Solnej 12 i ma prawo dyspeania nig w zakresie
bedgcym przedmiotem umowyPowyzsze jest niezgodne ze stanem faktycznym.
Kontrolujacej nie przedipono dokumentdw na potwierdzenie oddania Szkole
nieruchomeci w wzytkowanie wieczyste,

najemcom skontrolowanych umow wystawione zostalgrudniu 2014 r. faktury, tj.
w dniu 20.12.2014 r. wystawiona zostata jedna faktfz terminem zaptaty
20.12.2014 r.) oraz w dniu 31.12.2014 r. zostatstenionych 7 faktur (z terminem
zaptaty 14 dni - w jednym przypadku z terminem agp®1 dni),

w skontrolowanych fakturach oltena zostata medzy innymi kwota czynszu

i kwota optat za media (netto + kwota podatku VA% i kwota brutto) oraz
wskazany zostat termin zaptaty.

dla skontrolowanych najemcéw pomiesatzezkolnych i powierzchni na A&oiki
reklam prowadzoneasimienne konta rozrachunkowe 201, na ktorych dol@mny
jest przypis nalenosci (w dacie wystawienia faktury) i ewidencjonowgeat wptata
naleznosci (w dacie dokonania wptaty. Wydruki indywidualiyc kont dla
skontrolowanych najemcow akta kontroli str. 144 - 15Q Kopia skontrolowanych
faktur znajduy sic w fakturach wymienionych w rejestrze sprzadsAT,

w grudniu na rachunek bankowy WRD zostat wptacomynsz za miesc listopad
2014 r. wynikajcy z faktur wystawionych w listopadzie 2014 r. erigem zaptaty w
grudniu 2014 r. oraz wystawionych w grudniu 2014 terminem zaptaty w grudniu
2014 .

Terminy zaptaty czynszu wynikgjego ze sprawdzonych faktur przedstawione zostaty
w ,Zestawieniutermindw realizacji nalenosci z tytutu optaty za wynajem sktadnikow

majatku”. Zestawienie akta kontroli str. 142 — 143.
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» dochody z tytutu ustug pdrednictwa ubezpieczenia.

W grudniu 2014 r. jak wynika z wystawionej fakturgwidencji ks¢ggowej jednostka
uzyskata dochody z tytutéwiadczonych ustug poednictwa ubezpieczenia w kwocie
290,00 zt. Podstamzapisow w ewidencji kegowej na koncie 201/760 byta faktura VAT
nr F/000190/14 z dnia 16.12.2014 r. wystawiona prkéasto Pozna - Poznaska
Ogodlnoksztateca Szkok Muzyczm Il stopnia dla Powszechnego Zaktadu Ubezpikcze
S.A. zaswiadczenie ustug ,pwednictwa ubezpieczenia” — nr szkody z dnia 27QA142
r.”. Podstawy do wystawienia ww. faktury byto pismo PZU z dni2.12.2014 r.
informujace szkot o przyznanym odszkodowaniu w wysékn290,00 zt za sttuczone
szyby. Ww. faktura wfa zostata w rejestrze sprzegaVAT. Kopia ww. faktury oraz
kopia pisma PZU -akta kontroli str. 151 — 156.

Swiadczenie ustug ,pwednictwa ubezpieczenia” niezgodne jest z § 2 ubhwa
nr LXXX/123/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 0201L0 r. w sprawie wydzielonego
rachunku dochodéw jednostek tiatbwych Miasta Poznania, prowadzanych dziakino
okreslona w ustawie z dnia 7 wrZeia 1991 r. 0 systemieswiaty. Wymienione ww.
ustugi nie mieszcgsie rowniez w zakresie wigciwosci okreslonych w statucie szkoty.
Dyrektor Szkoty ztayt wyjasnienie w sprawie wystawienia dla PZU faktury za
swiadczenie ustug ,poednictwa ubezpieczenia” naptijacej tre&ci ,W zwigzku

z otrzyman wptaly za zniszczone mienie (za sttuczone szyby) waeuegiudniu 2014 r.
wystawiono faktury VAT na nabyw®owszechny Zaklad Ubezpietz8.A. (podajc

w tresci faktury ,ustugi pcarednictwa ubezpieczeniowego” oraz symbol PKWiU
65.12.49,0 (ustugi ubezpieczeniowe od pozostalgkbdsmajtkowych). Tym samydhe
zinterpretowano nazgvustugi tzn. nie zachodzita konieczhavystawienia faktury VAT.
Okreslona stawka VAT w wystawione] fakturze ,ZW — zwalai z opodatkowania
podatkiem VAT nie spowodowata zohgainia podatkowego z tytutu podatku Fakgyo
za 2014 r.”.Wyjasnienie Dyrektora akta kontroli str. 156 a.

» nieodpfatne wynagcie czsci nieruchomasci (parkingu) Agencji Ochrony Mienia.

W toku kontroli ustalonoze na terenie Szkoty portzy ogrodzeniem od ulicy Solnej
a budynkiem szkoty znajdujec¢sparking. Czs¢ tego parkingu, na podstawie umowy
barterowej zawartej w dniu 01.01.2014 r. przez Dyrektora dtiicego w imieniu
Poznaskiej Ogolnoksztalce] Szkoty Muzycznej 1l st. a AgercfOchrony Mienia ,M

(...)" reprezentowan przez Prezesa te]j agencji), oddana zostala agemejdptatnie
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z przeznaczeniem na prowadzenie parkingu ®&brego. W zamian za nieodptatnie
wynajta czes¢ terenu Agencja Ochrony zobawata s¢ do:

* $wiadczenia nieodptatnie ustug ochrony mienia pragdmaniem, pgarem,
kradzieza i innymi niepaadanymi zjawiskami w godzinach i dniach wymienionych
szczegotowo w § 3 umowy barterowej,

* nadzorowanie pozostatej gzi parkingu, tak aby z ezci szkolnej parkingu
korzystali wykcznie upowanieni przez szkat- 8 4 umowy.

Kopia umowy barterowej akta kontroli str. 157 — 160.

Nieprawidtowosci

1. W 5 umowach najmu pomieszéazszkolnych (sp&réd 8 skontrolowanych) nie zostat
okreslony cel, na jaki pomieszczenia zostaty wyitaj

2. W umowie zawartej z firm na najem ogci nieruchoméci na nénik reklamowy
Dyrektor Szkoty w 8§ 1 owiadczyt, ze ,jest wieczystym:zytkownikiem nieruchongoi
potazonej w Poznaniu przy ul. Solnej 12 i ma prawo dpsmania nyg w zakresie
bedgcym przedmiotem umowyPowyzsze jest niezgodne ze stanem faktycznym.

3. Swiadczenie ustug ,pwednictwa ubezpieczenia” niezgodne jest z § 2 ubhwa
nr LXXX/123/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 02010 r. w sprawie
wydzielonego rachunku dochodow jednostek Zatiowych Miasta Poznania,
prowadzanych dziataldé okreslona w ustawie z dnia 7 wrZeia 1991 r. 0 systemie
oswiaty. Wymienione ww. ustugi nie mieszcsie rowniez w zakresie wigciwosci
okreslonych w statucie szkoty.

4. W umowie barteru zawartej z Ageacgpchrony Mienia ,M (...)" nie zostata okilena
wartas¢ $wiadczonych ustug dokonywanych w ramach bartere Rostaty take
wystawione przez strony umowy faktury VAT dla udolentowania dokonanej
transakcji barterowej. Ustugi wymienione w umowiearterowej nie zostaty
opodatkowane podatkiem VAT. Transakcje barterowpumktu widzenia przepisow
0 podatku VAT traktowaneagako dwie wzajemnie, rownowae wartdciowo umowy
sprzeday. Kazda ze stron umowy barterowej winna wystavakture stosugc wiasciwa
dla swiadczonej ustugi (dostawy) stawR/AT. Podstawa opodatkowania winnacéby
ustalona zgodnie z art. 29a ust. 1 ustawy o podadkiowarow i ustug (Dz.U. z 2011 r.
Nr 177, poz. 1054 ze zm).

5. W umowie barteru, jako strona wskazana zostata #ska Ogoélnoksztatca Szkota
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Muzyczna Il st. zamiast Miasto Pozna- Poznaska Ogolnoksztaica Szkota

Muzyczna Il stopnia.

. Wicedyrektor Szkoly i Kierownik gospodarczy zavali umowy najmu pomieszaze

szkolnych, mimo, ze nie posiadali petnomocnictw Prezydenta Miasta nBoia,

wydanych na podstawie art. 47 ust. 1 ustawy z &nrmarca 1990 r. 0 samadzie

gminnym (Dz.U. z 2013 r. poz. 594 ze zm.) do zaan& umdw najmu pomieszaze

szkolnych podczas nieobedaodyrektora.

5. Plan i wykonanie wydatkéw (wydzielony rachunekgdnostki budzetowe).

Kontrola objeto wydatki
w ponizszej tabeli paragrafach klasyfikacji edowej wys¢pujacych w grudniu 2014 r.

za grudzie 2014 .

sklasyfikowane w wymienionych

Na podstawie danych zawartych w dgach rachunkowych, sprawozdaniu Rb- 34S za

okres od pocgku roku do 31.12.2014 r. i dowoddéw &gowych sporzdzone zostato

ponizsze zestawienie wydatkow WRD.

Tabelanr 5
Wykonanie Wykonanie Wykonanie %
Nr Nazwa paragrafu Plan roczny narastajco do narastajco wg | % wyk. od wykon.
paragr aktualny 31.12.2014 r. wg ewidencji 5:3 01.12.2014r{ 75
afu na 31.12.2014 r| sprawozdania Rb{ ksiggowej do
34S na dzié 31.12.2014r
31.12.2014 .
1 2 3 4 5 6 7 8

3020 | Wydatki osobowe niezaliczane do 1 885,00 759,05 759,05 40,27 293,96 | 38,73

wynagrodzé.
4170 | Wynagrodzenia bezosobowe. 4 515,00 4 515,00 4 515,00 100,00 63,00 1,40
4210 | Zakup materiatdw i wyposenia. 39 500,00 38 810,78 38 810,78 98,26| 17 844,27 46,08
4240 | Zakup pomocy dydaktycznych i 13 840,00 8 474,37 8 474,37 61,23 3731,77 40,04

ksiazek.
4260 | Zakup energii. 44 400,00 42 467,97 42 467,97 95,65 6381,99 15,03
4270 | Zakup ustug remontowych. 10 520,00 10 420,75 10 420,74 99,06 6 358,40 | 41,02
4300 | Zakup ustug pozostatych. 102 417,00 100213,64 100213,64 97,85 30967,71] 30,91
4350 | Zakup ustug dogiu do sieci Internetu. 2 000,00 960,82 960,82 48,05 167,90 17,48
4370 | Opfaty z tytutu zakupu ustug 500,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

telekomunikacyjnycBwiadczonych w

ramach publicznej sieci telefonicznej
4410 | Podrge stiwbowe krajowe. 10 000,00 8 824,02 8 824,020 88,24 0,00 0,00
4430 | Réne optaty i sktadki. 900,00 888,00 888,00, 98,67 0,00 0,00
4520 | Optaty narzecz bgetdw jst. 9 790,00 9 790,00 9 790,00 100,00 1780,000 18,19
4530 | Podatek od towaréw i ustug (VAT). 1 800,00 1 788,31 1788,31] 99,35 0,00 0,00
4580 | Pozostate odsetki. 43,00 43,00 43,00/ 100,00 0,00 0,00
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4700 | Szkolenia pracownikéw nigiacych 1 890,00 955,85 955,85 50,58 0,00 0,00
cztonkami korpusu sfiby cywilne;.
Ogétem WRD 244 000,0 228 911,54 228911,5 93,82 67589,00 29,53

Zrodto opracowania: plan finansowy aktualny na @z84.12.2014 r., kegi rachunkowe, sprawozdanie kietowe Rb-
34S sporgzdzone za okres od peglu roku do 31.12.2014 .

Z powyzszej tabeli wynikaze w 2014 r. jednostka planowata wydatki WRD agzinej
kwocie 244 000,00 zta wykonata w 4cznej kwocie228 911,56 ztco stanowi 93,8%
planowanych na 2014 r. wydatkbw. W grudniu 2014ednostka zrealizowata wydatki
w tacznej kwocie67 589,00 zi,co stanowi 27,7/ planowanych wydatkow i 29,58
wykonanych wydatkéw za ww. okres.

W 2014 r. POSM Il st. uzyskata dochody na WRigzhie w kwocie230 421,40 zi
a poniosta wydatkiacznie w kwocie228 911,56 zttj. o 1 509,84 zimniej od kwoty
uzyskanych dochodow. Niewykorzystana kwota dockhodd WRD zostata w dniu
07.01.2015 r. przekazana na rachunek bankowydiudiasta (wb nr 3).

Dane liczbowe wykazane w sprawozdaniu Rb- 34S ggmonym za okres od pagtku
roku do 31.12.2014 r. zgodne 8 danymi wykazanymi w ewidencji kgjowej o nazwie
.Zestawienie paragrafow wydatkow za migsi12/2014” i ,Analityka rachunkéw
bankowych wedtug dokumentow”. Kopia sprawozdania 845 —akta kontroli str. 113 —
114. Wydruk ,Zestawienie paragrafow wydatkow za miesgrudzié 2014” i wydruk
»Analityki rachunkéw bankowych wedlug dokumentéw’raa kopia wb nr 3
z dnia 07.01.2015 r.akta kontroli str. 161 — 167a.

Whioski.

Na badanej probie dowodow kgowych, zapisbw w ksgach rachunkowych
I sprawozdania Rb -34S kontroler ustalé w miesicu grudniu 2014 r. kontrolowana
jednostka w ramach WRD dokonywata wydatkéw: na oeteaz w granicach kwot
ustalonych w planie finansowym, w terminach ptatnookrelonych na fakturach,
rachunkach, oraz w wysos@ wynikajacej ze sprawdzonych pod wzdem formalnym

i rachunkowym oraz merytorycznym i zatwierdzonychzdptaty faktur.

5. Naleznosci.

Na dzieh 31.12.2014 r. jak wynika z ewidencji kgowej i sprawozdania Rb- N

sporadzonego wg stanu na koniec IV kwartatu 2014 r. ¢stke wykazata

naleznasci w pozyciji:
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* N3 gotowka i depozyty w kwocie 1 509,84 zt i pozy§j3.2 depozyty naadanie w
kwocie 1 509,84 zi.
* N5 pozostate naimosci tacznie w kwocie 26 740,45 zt w tym:
» w poz. 5.1 z tytutu dostaw i ustugcknie w kwocie 14 791,60 zt i w poz. N5.3
z tytutu innych nt wymienione wyej tacznie w kwocie 11 948,85 zt. Ww. natexsci
Z tytutu dostaw i ustug na 31.12.2014 r. nie bydemnosciami wymagalnymi.
Wykazane w sprawozdaniu kwoty nabesci zgodne s z kwotami wykazanymi
w ewidencji ksggowej. Kopia sprawozdania Rb-N oraz wydruki ww. kerakta kontroli
str. 168 - 177.

Whioski

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidkmio

6. Zobowigzania.

Z zapisow w ksigach rachunkowych (na kontach zespotu 2) i spraamizd Rb-Z
sporadzonego wg stanu na koniec IV kwartatu 2014 r. w@nie jednostka na daie
31.12.2014 r. nie posiadata zobaman wymagalnych. Kopia sprawozdania Rb-Z
sporzdzonego wg stanu na koniec IV kwartatu 201akta kontroli str. 178 — 179.

Whioski

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidkmio

Ogolna kwota skontrolowanych wydatkow dla bieth i WRD wynosita kwat
737 931,68 zt, (co stanowi 9,84 % planowanych wkdat i 9,96 % wykonanych
wydatkow), w tym wydatki z bgetu w kwocie 670 342,68 zi, (co stanowi 9,24 %
planowanych wydatkéw i 9,24 % wykonanych wydatkowlydatki WRD w kwocie
67 589,00 zt (co stanowi 27,70 % planowanych wydetki 29,53 % wykonanych
wydatkow).

7. Kontrola dokumentacji w zakresie podatku od towabw i ustug (VAT)

Poznaska Ogodlnoksztakca Szkota Muzyczna Il Stopnia od 01.01.2014 r. kresie
rozliczex podatku od towaréw i ustug, dziata w ramach jednpgdatnika, ktérym jest
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Miasto Pozna, Plac Kolegiacki 17, 61 — 841 PoznaNIP 209-00-01-440, Regon
631257822. Powaszy sposob rozliczepodatku od towardw i ustug zostat wprowadzony
zarzadzeniem nr 1/2014/P Prezydenta Miasta PoznaniaazO@01.2014 r. i zagglzeniem
zmieniapcym nr 397/2014/P z dnia 30.06.2014 r. w sprawsadaozliczé podatku od
towarow i ustug oraz spardzania deklaracji VAT-7 przez Miasto Poana

W toku czynnéci kontrolnych sprawdzono:

» prawidiowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za miesigrudzié
2014 r. pod wzgidem formalnym i rachunkowym,

» zgodnd¢ danych, wynikajcych z deklaracji z rejestrami sprzega zakupu,

» prawidiowa¢ odzwierciedlenia w dokumentacjirodiowej wszystkich czynrioi
sprzedaowych i zakupowych, dokonanych przez jednedthntrolowan w okresie
objetym kontroh.

Wyniki prawidtowasci sporadzania deklaracji elementarnej VAT-7e pod wggim

formalnym i rachunkowym zgod&é danych wykazanych w deklaracji oraz prawidtéwo

sporadzenia rejestru sprzedai rejestru zakupu przedstawione zostaty w kwestimuszu

kontroli - akta kontroli str. 180 - 185.

W toku kontroli ustalonaze

« W grudniu w 2014 r. Szkota uzyskata dochodyedmy innymi z tytutu optat: za
wynagte instrumenty i akcesoria muzyczne, za wgtgajpomieszczenia szkolne, za
wynagte powierzchnie na saiki reklam, za wynajta powierzchn¢ pod automat z
napojami, za koncerty uczniéw, za udgpstienie wody i odprowadzanieiekow, za
udostpnienie energii elektrycznej, za udgstienie wzta sanitarnego. Ww.
odptatndci stanows $wiadczenie ustug w rozumieniu art. 5 pkt 1 w gzkiu z art. 8
ust. 1 ustawy o podatku od towardéw i ustug i podjggpodatkowaniu podatkiem VAT.
Swiadczone przez jednostkvw. ustug zostaty opodatkowane podatkiem VAT wediu
stawki 8% ladz 23%.

e Szkota, oprocz wymienionych g dochodow, jak wynika z wystawionej
w dniu 16.12.2014 r. dla Powszechnego Zaktadu Ubezgm S.A. faktury nr
F/000190/14, uzyskata dochody @aaiadczenie ustug ,pwednictwa ubezpieczenia”
w kwocie 290,00 zt. Kwota 290,00 zt to odszkodoweamia zniszczone mienie.
Odszkodowanie wyptacone przez PZU nie podlega psaepustawy o podatku od

towarow i ustug. Celem odszkodowania jest Zadozynienie (rekompensata) za
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poniesione szkody a nie odptatioza jakiekolwiek swiadczenie podlegage
opodatkowaniu podatkiem VAT.

« W ww. fakturze jednostka wskazatae ustugi pérednictwa ubezpieczeniaa s
zwolnione z podatku VAT, ale nie wskazata podstgevgwnej zwolnienia, czym
naruszono, przepisy art. 106e ust.1, pkt 19a ustadiyia 11.03.2004 r. o podatku od
towarow i ustug (Dz.U. (Dz.U.2011.177.1054 ze zm.).

e Ustugi wymienione w umowie barterowej (opisanej Wt 8.3.2. sprawozdania) nie
zostaty opodatkowane podatkiem VAT. Z punktu widagorzepisow o podatku VAT
transakcja barterowa traktowana jest jako dwie amaje, rownowzne wartéciowo
umowy sprzeday.

« W umowie barteru nie zostata oki@na wartd¢ swiadczonych ustug dokonywanych
w ramach barteru dla celéw podatku VAT.

* Nie zostaly take wystawione faktury VAT dla udokumentowania dokugjaransakcji
barterowej. Kada ze stron umowy barterowej winna wystawakture stosujc
wiasciwa dla $wiadczonej ustugi (dostawy) stawR/AT. Podstaw opodatkowania
ustala s} zgodnie z art. 29a wust. 1 ustawy o0 podatku od rtowa
I ustug (Dz.U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054 ze zm).

W sprawie nieopodatkowania podatkiem VAT uskwiadczonych w ramach umowy

barterowej Dyrektor Szkoty zhyt wyjasnienie nasipujacej treci; , Ustugi wynikagce z

zawartej umowy barterowej pogdizy Poznasks Ogolnoksztalgcg Szkoy Muzyczip I

Stopnia w Poznaniu a AgencjOchrony Mienia ,(...) Sp. z 0.0. nie opodatkowano

podatkiem VAT poniewav zawartej umowie (bez frednictwa pienydza) nie okrdono

wartasci transakcji barterowej polegagej na wymianie ustugi na usklg Tres¢

wyjasnienia —akta kontroli str. 185a

7.1. Kontrola prawidtowosci sporzadzenia rejestru sprzeday

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresiawpdtowasci sporadzenia
rejestru sprzedy wynika, ze:
7.1.1 Kontrolowana jednostka w 2014 r. prowadzita ,R&jesprzeday” wedtug wzoru
ustalonego w systemie Progman Rejestr VAT 7.8m0yfiWolter Kluwer SA.
Kopia ,Rejestru sprzedg” - akta kontroli str. 186 -187.
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7.1.2.W badanym okresie w jednostce kontrolowanej wpibt czynnaci o charakterze
sprzedaowym.

7.1.3 W rejestrze sprzedg za miesic grudzié 2014 r. Szkota wykazata sprzeda
zwolniors z podatku VAT w kwocie 290,00 zt brutto (netto 28 zi), sprzeda
opodatkowan stawky 8% w kwocie brutto 6 390,57 zt (netto 5 917,19 gdodatek
VAT w kwocie 473,38 zi) i sprzedaopodatkowasn stawky 23% w kwocie brutto
15 212,00 zt (netto 12 367,50 zti VAT 2 844,55 zf)

Ww. kwoty wynikap z:

» faktur oznaczonych od nr F/184/14 do nr F/206/14tesyionych za wynaje
pomieszczenia szkolne, wykonanie koncertu przeznidez za wynajta
powierzchnie pod reklamy i pod automaty do napofihaz za udogpnienie
wody i zagospodarowanigciekéw, zuycie pmdu, oraz udogpnienie wzia
sanitarnego,

» faktury wewretrznej nr 01/12/2014 za wypgczone instrumenty muzyczne.

7.1.4.W rejestrze sprzedg zostatawykazana faktura wystawiona przez POSM dla PZU
zaswiadczenie ustug ,p@ednictwa ubezpieczenia” w kwocie 290 zt". Kwotatda
wyptacone przez PZU odszkodowanie za poniesioagystr

Kopie faktur wymienionych w rejestrze sprzega akta kontroli str. 188 — 211.

Optaty z tytutu swiadczonych przez jednostkustug zaewidencjonowane zostaty
w ksiegach WRD na koncie 760 -00-01 ,Sprze#eajowa zwolniona z podatku VAT”, na
koncie 760-00-04 — ,Sprzedakrajowa ze stawk 8%, oraz na koncie 760-00-05 —
~Sprzeda krajowa ze stawk 23%”. Wykazane w rejestrze sprzegiakwoty zgodne §

z kwotami wykazanymi na ww. kontach. Wydruk zestava obrotow i sald kont 760 —
akta kontroli str. 212.

7.2. Kontrola prawidtowosci sporzadzenia rejestrow zakupu.

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresiawpdtowasci sporadzenia

rejestru zakupow wynikae:

= kontrolowana jednostka w 2014 r. prowadzita ,Rejeztkupu srodkéw trwatych”
wedtug wzoru bdacego zacznikiem nr 2a do zasdzenia nr 1/2014/P Prezydenta
Miasta Poznania z dnia 2.01.2014 r. oraz Rejestnmav — towardw i ustug ” wedhtug
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wzoru ustalonego przez system ,ProgmanRejestr V&IOAirmy Wolters Kluwer SA.
Kopie rejestréw sprzedg — akta kontroli str. 213 — 216.

w ,Rejestrze zakupgérodkow trwatych” nie zaewidencjonowanadnych faktur.

w ,Rejestrze zakupu pozostatych” zaewidencjonowaostaty me¢dzy innymi faktury
dotyczce zakupu wody i odprowadzanixiekdéw, serwisu centrali telefonicznej,
serwisu informatycznego zwdAanego z programami komputerowymi, konserwaciji
wezta CO, zakupuzarowek do éwietlenia szkoty, zakupu energii cieplnej, ustug
telekomunikacyjnych, naprawy blacharskie na dachudybku szkoty, za
odprowadzenie deszczéwki, za energelektryczm, za obstug inkasenck

podlicznikéw, zakupgrodkéw czystéci, zakupu instrumentéw muzycznych

Ww. zakupy zwazane § bezpdrednio z dziatalnécia opodatkowaa podatkiem VAT.

Kopie faktur ugtych w ww. rejestrze akta kontroli str. 217 — 252.

7.3. Prawidtowa¢ sporzadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e.

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresiawpdtowasci sporadzenia

deklaracji elementarnej VAT-7e za migsigrudziés 2014 r. pod wzgddem formalnym

I rachunkowym wynikaze:

dane zawarte w deklaracji zgodng z danymi wykazanymi w rejestrze sprzegla

I W rejestrach zakupow oraz z zapisami na konc@-20-05, na koncie 222-00-08, na
koncie 220-00-23 i na koncie 300. Kopia deklaraajimiesic grudzié - akta kontroli

str. 253 — 254. Wydruki ww. kont — akta kontroli st. 255 — 259,

deklaracja wraz z rejestrem sprzeglarejestrami zakupOw zostata przekazana grog
elektronicza do Wydziatu Finansowego Wydu Miasta Poznania w dniu 12.01.2015 r.
(wydruk z poczty elektronicznej). Wydruk z pocztgldronicznej —akta kontroli str.
253a,

deklaracje VAT — 7e za miegie wczéniejsze nie byly korygowane w grudniu 2014 r.
Deklaracja VAT- 7e za grudzie2014 r. do dnia zaka@zenia czynngci kontrolnych nie

byta takze korygowana.

Nieprawidtowosci.

1.

W rejestrze sprzeéha zostatawykazana faktura wystawiona przez Szkdta PZU za

»Swiadczone ustugi poednictwa ubezpieczenia w kwocie 290 z{’. Kwota tta
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wyptacone przez PZU odszkodowanie za poniesioa¢ys@dszkodowanie wyptacone
przez PZU nie podlega przepisom ustawy o podatkiowdrow i ustug.

. W fakturze wystawionej dla PZU zaspednictwo ubezpieczeniowe wskazape ustugi

te @ zwolnione z podatku VAT, ale nie zostata wskazpodstawa prawna zwolnienia,
Powyssze narusza przepisy art. 106e ust.1l, pkt 19a ystawdnia 11.03.2004 r.
o podatku od towardw i ustug (Dz.U. (Dz.U.2011.1064 ze zm.).

3. Ustugi wymienione w umowie barterowej nie zogtghodatkowane podatkiem VAT.

. W umowie barteru nie zostata oloma wartd¢ swiadczonych ustug dokonywanych

w ramach barteru dla celéw podatku VAT.

. Nie zostaly take wystawione faktury VAT dla udokumentowania dokogjaransakcji

barterowej. Kada ze stron umowy barterowe] winna wystawakture stosujc
wiasciwa dla swiadczonej ustugi (dostawy) stawkVAT. Podstawa opodatkowania
winna by ustalona zgodnie z art. 29a ust. 1 ustawy o podatk towaréw i ustug
(Dz.U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054 ze zm).

8. Ocena prawidtowdci sporzadzenia sprawozda budzetowych oraz sprawozda

z operacji finansowych.

Oceny prawidtowéci sporadzenia sprawozaabudzetowych i sprawozdaz operacji

finansowych dokonano w ,Kwestionariuszu kontrolisspozda” akta kontroli str. 259a.

Kontroli poddano:

sprawozdania bugtowe sporzdzone za okres od pagku roku do 31.12.2014 r.: Rb-
27S, Rb-28S, Rb-34S, Rb 50 Kopie sprawazbad-etowychakta kontroli str. 104,
106, 107, 110, 113 i 114.

sprawozdania w zakresie operacji finansowych sglmanych wg stanu na koniec IV
kwartatu 2014 r.: Rb-N, Rb-Z. Kopie sprawozadkta kontroli str. 168, 178 i1 179.

WhioskKi
W sprawozdaniach badtowych Rb- 27S, Rb - 28S, Rb — 34S, Rb-50 oraavamdania

z operacji finansowych Rb-N i Rb-Z wykazane danedrg g z danymi wykazanymi

w ewidencji ksggowej. Ww. sprawozdania zostaty spgizone zgodnie z przepisami

prawa okrélajacymi zasady ich spogdzania.
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9. Kontrola gospodarki pienigzne;.

9.1. Kontrola operacji gospodarczych zwanych z wydatkami wygbujacymi na

rachunku podstawowym jednostki i ha wydzielonymhratku jednostki bugktowej
w okresie od 01.12.2014 r. do 31.12.2014 r. Skontrolowane attywkskgowe

dokumentujce poniesione przez jednostkvydatki w ww. okresie przedstawione

zostaty w poniszym zestawieniu

12

Tabela nr 6
Miesiac Nr wyciagu | Nrraportu kasowego Nr Nr listy ptac | Potwierdzenie na| Rodzaje sprawdzonych
bankowego ksiegowe dowodach dowoddw ksegowych
sprawdzon procedur
ych kontroli
dowodoéw tak nie
grudzien Od nr 194 z | nr 36/B/2014za okres| Od nr|{ Od nr 229| x X Faktury  zewntrzne,  noty
(budiet) 01.12.2014r. | od 01.12.2014 r. dg 822/12/14 | donr 253 inr ksiggowe na wzajemné
do nr 212 z | 05.12.2014 . do nr| 257 rozliczenia z POSM | stopnid,
31.12.2014 r. | nr 37/B/2014za okres| 992/12/14 wyciagi  bankowe, bankowy
od 06.12.2014 dd dowdd wyptaty i wptaty, KP,
14.12.2014 r. KW, listy plac, rozliczenial
nr 38/12/2014 za okres zaliczki, polecenia wyjazdl
od 15.12.2014 r. dg stuzbowego, rozliczenia
16.12.2014 r. ,nf wyjazdow ucznidow na konkursy,
39/12/2014 za okres polecenie wyjazdu ucznia n
od 17.12.2014 r. dg konkurs polecenia kgjowania,
19.12.2014 . deklaracja podatkowa
nr 40/B/2014 za okre deklaracja ZUS. deklaracj
od 20.12.2014 dd podatku VAT rapofy kasowe
23.12.2014 . rozliczenie kosztow iywania
nr 41/B/2014 za okre prywatnego  samochodu d
od 24.12.2014 dg celéw shibowych. Listy ptac.
31.12.2014 .
grudzien Od nr 204 Nr 29/WDR/2014 od | Od nr| Od nr 254| x X Faktury zewsntrzne, faktura
(WRD) do nr 224 01.12.2014 do| 628/12/14 do nr 256 — wewrctrzna, noty ksigowe
05.12.2104 . do nr rozliczeniowe - POSM |
Nr 30/WRD/2014 od | 727/12/14 | ekwiwalent stopnia, wycigi  bankowe,
06.12.2014 r. dog 7a pranie bankowe dowody wptaty
14.12.2014 r bankowe dowody wyptaty ,KP
Nr 31/WRD/2014 od odziery KW, polecenia ksigowania,
15.12.2014 r. dg roboczej i raporty kasowe listy wyplal
17.12.2014 . ekwiwalentu za pranie odzig
Nr 32/WRD/2014 ochronnej.
od 18.12.2014 r. dg
19.12.2014 r.
Nr 33/WRD/2014
Od 20.12.2014 r. ddg
31.12.2014 .

Zrédto: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentaagjianej jednostki.

W wyniku kontroli dowodéw ksigowych dotyczcych wydatkow obejmuagych okres od
01.12.2014 r. do 31.12.2014 r. (przedstawionyclowyzszej tabeli) stwierdzonae:

e zapisy dotycace operacji gospodarczych w skontrolowanych wgach bankowych

zgodne g z dowodamirodiowymi (fakturami, rachunkami, listami ptac),

e dowody ks¢ggowe zostaly sprawdzone pod wagm merytorycznym i formalno -

rachunkowym przez uprawnione osoby,
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e sposo6b ujcia operacji w ksigach rachunkowych (na kontachdgowych) podany jest
bezpdrednio na fakturach, wyggach bankowych, poleceniach dgowania
podpisanych przez gtowrksiegowa.

 na dowodach ksgowych i poleceniach kgjowania wskazana jest klasyfikacja
budzetowa,

e w dokumentacji znajdaj sic wszystkie wycigi bankowe dokumentage operacje
pienkzne dokonywane za peednictwem banku,

e salda pocatkowe w wyciagach bankowych zgodna g saldami kacowymi wychgu
z dnia poprzedniego,

e dowody ksggowe dokumentype poniesione wydatki (faktury, rachunki, listy gta
spetniaj wymogi okrélone w art. 21 i 22 uor.,

e zobowhnzania regulowane byly w terminach zapfaty &lkoeych na fakturach,

I w terminach wynikajcych z przepiséw prawa (sktadki na rzecz ZUS, zklima

podatek dochodowy od oséb fizycznych i wynagrodzegomodatek VAT).

Whioski.

Na wybranej do kontroli probie dowodow &gowych dokumentagych wydatki miegica
grudnia 2014 r. nie stwierdzono nieprawidi@aio w zakresie operacji pieganych
prowadzonych za peednictwem banku za wytkiem przedstawione] negj

nieprawidtowgci.

Nieprawidiowosci.

Dowody ksegowe dokumentgge poniesione w grudniu 2014 r. wydatki zostaty
zatwierdzone do zaptaty przez Dyrektora SzkotyzeprGtown ksiegowa. Powyzsze jest
sprzeczne z art. 59 ustawy z dna 08.03.1990 rmwisadzie gminnym (Dz.U. z 2013 r.
poz. 594 j.t.),

9.2. Rozliczenia finansowe.

Obstug rachunkéw bankowych w 2014 r. wykonywat ING — Ba&iski.
Do dysponowania saldami rachunkéw bankowych Szkwly wykonywaniu operacji
finansowych wykonywanych za fednictwem Internetu zgodnie z ,Formularzem

uprawnigx petnomocnikow z 30.07.2010 r.” upoivaone byty 4 osoby: dyrektor — grupa
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A, wicedyrektor Pan A.R — grupa A, wicedyrektor PAri_.— grupa A i Gtéwna ksigowa
— grupa B. Do autoryzacji transakcji wymagane bylwa podpisy elektroniczne
w ukfadzie - dwa podpisy z grupy A, lub dwa podpiggdne z grupy A i podpis z grupy B.
Do sporadzania przelewow uprawniona byta Pani A.T. — pragkwzatrudniony na
stanowisku specjalisty w dziale finansowo —¢lgswym grupa C. Kopia ,Formularza
uprawnig’— akta kontroli str. 260 — 263.

9. 3. Prowadzenie gospodarki kasowe;j.

Szczegotowe informacje dotyg®e prowadzenia w 2014 r. gospodarki kasowej
przedstawiono w ,Kwestionariuszu kontroli gospod&&sowej”’akta kontroli str. 264 —
267. Z ww. kwestionariusza wynikaze jednostka kontrolowana prowadzita w 2014 r.
gospodark kasowa w oparciu o ,Instruke kasow POSM 11 S z dnia 01.01.2012 r. Kopia

instrukcji kasowej akta kontroli str. 268 - 276.

Kontrola objcte zostaty raporty kasowe spadzone w grudniu 2014 r. dla bietu i WRD
wymienione w tabeli nr 6:
Kontrola ww. raportéw kasowych zostata przeprowadze zakresie:

* ujmowania operacji kasowych w raportach,

» zachowania zgodsoi przychodu pobranej z banku gotéwki do kasy z aldami
potwierdzagcymi operagi,

* kompletndci i prawidtowaci dowodow kasowych, w tym, czy zawieraty numery
identyfikacyjne,

e zgodndci zapisOw w raportach kasowych z dowodanddtowymi,

e ujmowania operacji kasowych w migsu obgtym kontroh,

e czy ugte w raportach kasowych dowody é&gpowe @ poddane procedurom
kontrolnym, tzn. kontroli pod wzgtlem merytorycznym i formalno -
rachunkowym,

e czy dowody ksigowe zatwierdzaneayrzez upowznione do tego osoby,

» czy sprawdzenia raportow kasowych dokonuje upramnpracownik.
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Whioski
Na wybranej do kontroli prébie dowodoéwrédiowych dokumentagych operacje
gospodarcze dokonywane zaspminictwem kasy stwierdzonae gospodarka kasowa

prowadzona byta prawidtowo za vitikiem nizej przedstawionych nieprawidtoda.

Nieprawidiowosci

Dowody ksegowe ledace podstaw wydatkow dokonywanych za grednictwem kasy
zostaly zatwierdzone do wyptaty przez Dyrektora ddzk Obok podpisu dyrektora
zatwierdzajcego wydatek do zaptaty widnieje podpis Gtowneggsivej. Powysze jest

sprzeczne z art. 59 ustawy z dna 08.03.1990 rmwisadzie gminnym (Dz.U. z 2013 r.
poz. 594 j.t.).

10. Racjonalnaé¢, celowdaé¢, legalnaé¢ w gospodarowaniusrodkami publicznymi.

Na podstawie sprawdzonych dowodéw ekeiwych ledacych podstaw dokonywania
w grudniu 2014 r. wydatkow (buadtu i Wydzielonego Rachunku Dochodéw) kontroler
ustalit, ze

1. wydatki zesrodkdéw publicznych dokonywane byty:

* racjonalnie oraz zgodnie z celami odtomymi w statucie jednostki, za vagkiem
wydatkéw poniesionych na wyptatlyrektorowi ryczattu za aywanie samochodu
prywatnego dla celéw stbowych,

* w granicach kwot ok&onych w planie finansowym Szkoty,

e zgodnie z przepisami prawa dotgcymi poszczegolnych rodzajow wydatkéw za
wyjatkiem wydatkow poniesionych na wypatlyrektorowi ryczattu za aywanie
samochodu prywatnego dla celéwztawych,

2. zobowhzania wynikajce ze skontrolowanych faktur i rachunkéw zaptacono
przelewami w terminach okilenych na fakturach lub w terminach okonych
przepisami prawa (sktadki na rzecz ZUS, zaliczki pralatek dochodowy od os6b
fizycznych, wynagrodzenia) a w przypadku zakupowdgowych zaptaty dokonano
w dniu zakupu. Wyjtek od powyszego stanowi wyptacenie ryczattu przed uptywem

terminu okresu rozliczeniowego oklenego przepisami prawa.
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11. Prawidtowcéé prowadzenia kshg rachunkowych, ujmowania operacji

gospodarczych i finansowych w kggach rachunkowych.

Szczegotowe informacje dotygz prowadzenia kg rachunkowych ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w kgach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu
kontroli - akta kontroli str. 277 — 282 ,wydruk konta 136- akta kontroli str. 283 - 288.
Kontroler ocenit prawidtow& prowadzenia kgg rachunkowych w stosunku do migs
kontrolowanegoW szczegOlnéci sprawdzono:
» czy jednostka prowadzi wymagane przepisami ustawyrachunkowseci ksiegi
rachunkowe,
» czy kskgi rachunkowe prowadzone g szgodnie z wymogami okéenymi
w przepisach prawa,
» sprawdzono kompletdé zapisow ksigowych i ich udokumentowanie,
» czy dowody ksigowe zawieray klasyfikacgy budretowa oraz dekretagj kontowa
wydatkow.
W toku kontroli w przedstawionym wgj zakresie ustalonae:

» Jednostka kontrolowana prowadzi wszystkiedisiachunkowe zgodnie z wymogami
okreslonymi przepisami prawa za wggkiem konta 130 Rachunek bigy jednostek
budzetowych” oraz ewidencji pomocniczej do konta Ok8mta 014.

» Ksiegi rachunkowe prowadzonea skomputerowo przez Glownego kgowego
w siedzibie jednostki przy wykorzystaniu programsicgowego Progman Finanse
DDJ 10.0.3. firmy Wolters Kluwer SA.

» Zapisy w ks¢gach rachunkowychasidokumentowane dowodami ggowymi.

» Dowody kstgowe wydatkow spetniajwymogi art. 21 ustawy o rachunkoyen

» Dowody kstgowe wydatkdéw zawierajpotwierdzenie sprawdzenia pod wzigm

merytorycznym, formalno — rachunkowym oraz zatwierde do zaptaty.

Nieprawidlowosci.

1. Do konta 130 — ,Rachunek ligey jednostki” jest prowadzona ewidencja analityczna
tylko w podziale na dzialy i rozdzialy klasyfikadjiudzetowej zamiast w przekroju
podziatek klasyfikacji buigetowej planu finansowego — analitycznie w przekroju
paragrafow. Powisze jest niezgodne zasadami funkcjonowania tegtakdmeslonymi
w Zaktadowym Planie Kont i w rozpadzeniu Ministra Finansow z dnia 5 lipca
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2010 r. w sprawie szczegoélnych zasad rachunkowaraz plandw kont dla buadtu
panstwa, budetow jednostek samamdu terytorialnego, jednostek hietowych,
samoradowych zaktadow budctowych, pastwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budtowych majcych siedzih poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 rzp@89).

2. Do ww. kont nie jest tatle prowadzona ewidencja analityczna z podziatenaoaunek
dochodéw i rachunek wydatkow, co jest niezgodneagadami funkcjonowania kont
okreslonych w instrukcji do jednolitego planu kont dl@dpostek bugktowych
i samoradowych zaktadow bugttowych ustalonych w fnie Okolnym Nr 1/2014
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 2 stycznia 2014 r

3. W ewidencji pomocniczej prowadzonej do konta 013Pezostatesrodki trwate”

oprécz sktadnikow majku zaliczanych do pozostatychsrodkéw trwatych
ewidencjonowane byly skiadniki mgku zaliczane do zbioréw bibliotecznych
zaewidencjonowanych na koncie 014 — ,Zbiory bilda#ne” w kwocie 16 071,91 zi
ptytoteka. Powysze stanowi naruszenie przepisow art. 16 ust. Jlawyst
o rachunkowséci oraz zasad funkcjonowania konta 013 — ,Pozosiedeki trwate”
I konta 014 — ,Zbiory biblioteczne” okénych w zaaczniku nr 2 do rozpoezizenia
Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w spraszezegolnych zasad rachunkawaio
oraz planow kont dla budtu pastwa, budetow jednostek samadu terytorialnego,
jednostek buzetowych, samorgowych zaktadow budtowych, pastwowych
funduszy celowych oraz pstwowych jednostek budtowych majcych siedzih poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. LR@L3 r. poz. 289).

4. W kskgach rachunkowych dokonywano zapiséw operacji giesgmzych bez okéienia
ich tresci (opisu). Powysze stanowi naruszenie przepisOw ar. 23 ust. Zpkétawy
o rachunkowgci. Zgodnie z ww. przepisem zapis ¢gdwy powinien zawiera
»Zrozumiaty tekst, skrot lub kod opisu operacjitym, ze naley posiada pisemne
objasnienie tréci skrotéw lub kodow.

12. Ocena funkcjonowania kontrolowanej jednostki. Me.chanizmy kontroli w zakresie

gospodarki finansowej.

» Kontrolowana jednostka posiada regulacje wgvame dotyczce gospodarki

finansowej, prowadzenia rachunkogboraz gospodarowania mieniem.
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» Ksiegi rachunkowe prowadzone byly zgodnie z zasadamastkmkymi w przepisach
prawa za wyjtkiem przypadkow opisanych w sprawozdaniu.

» Skontrolowane dowody ksjowe (faktury, rachunki, listy ptac)cbace podstaw
wydatkéw za badany okres byty sprawdzone pod gdegh formalno — rachunkowym
przez Gtown ksiegowa a pod wzgidem merytorycznym i zatwierdzone do zaptaty

przez Dyrektora Szkoty oraz Gtowksiggowa.

Wynikiem przeprowadzonej kontroli na wybranej donkoli probie dowodéw
zrédtowych g wymienione ntej nieprawidtowdci, a mianowicie:

1. W ,Instrukcji kontroli i obiegu dokumentow” (8 11kp 1) zapisano,ze dowody
stanowice podstaw do wyptatysrodkéw finansowych podlegagatwierdzeniu przez
gtéwnego ksigowego i dyrektora szkoty lub jego zgste. Powy:sze jest sprzeczne z
art. 59 ustawy z dnia 08.03.1990 r. o samdzie gminnym (Dz.U. z 2013 r. poz. 594
j-t).

2. W aktach osobowych specjalisty wykomeggo zadania zwzane z prowadzeniem kasy
brak jest informacji o niekaralda. Zgodnie z ,Instrukcja kasay z dnia 01.01.2012 r.
kasjerem mge by¢ osoba, ktéra nie byla karana za prgestwa gospodarcze lub
wykroczenia przeciwko mieniu”.

3. Dyrektorowi Szkoty w dniu 18.12. 2014 r. zostat Wagony ryczalt za iywanie
samochodu prywatnego do celowzdawych:

* na podstawie umowy ozywanie samochodu prywatnego do celéwzsawych
zawartej w dniu 29.11.2002 r. na czas bezterminpwaez Dyrektora Wydziatu
Kultury i Sztuki. Zawarcie umowy na czas beztermggpowodujcej zacagnigcie
zobowhzan przekraczajcych rok budetowy, jest niezgodne z przepisami art. 261
ustawy o finansach publicznych,

e za wywanie innego samochoduznsamochdd wskazany w ww. umowie, czym
naruszone zostaty postanowienia 8 1 umowy,

* przed uptywem danego okresu rozliczeniowego (npegitj. ryczait za tywanie
samochodu prywatnego do celowztawych za grudzie2014 r. zostat wyptacony
w 18.12.2014 r. zamiast po uptywie tego mieai Powysze jest niezgodne z § 4
rozporadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25.03.2002vrsprawie warunkow

ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéwwania do celow
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stizbowych samochodéw osobowych motocykli i motorowerdwebedacych
wiasndcia pracodawcy (dz.U. z 2011 r. nr 61, poz. 308),

e« Ponadto Dyrektor szkoty nie powiadomit pracodawcyzmianie samochodu
prywatnego wskazanego w umowie, czym naruszyt uosania zawarte w § 6
umowy wywania samochodu prywatnego do celéwsawych,

4. W zakresie prawidtowdei sporadzonych umoéw najmu sktadnikow mtgu ustalono,
ze:
 w umowach najmu pomieszazazkolnych (w 5 spwod 8 skontrolowanych) nie

zostat okrélony cel, na jaki pomieszczenia zostaty wyaj

e W umowie na najem gZci nieruchomeéci na nénik reklamowy Dyrektor Szkoty
w 8§ 1 dwiadczyt, ze ,jest wieczystym iytkownikiem nieruchomgxi potozonej
w Poznaniu przy ul. Solnej 12 i ma prawo dysponawariy W zakresie &dacym
przedmiotem umowy”. Powgze jest niezgodne ze stanem faktycznym.

5. Wicedyrektor Szkoty i Kierownik gospodarczy zawanlmowy najmu pomieszcée
szkolnych, mimo, ze nie posiadali petnomocnictw Prezydenta Miasta nBoia,
wydanych na podstawie art. 47 ust. 1 ustawy z @nmarca 1990 r. 0 samadzie
gminnym (Dz.U. z 2013 r. poz. 594 ze zm.) do zaan&x umOw najmu pomieszaze
szkolnych podczas nieobedaodyrektora.

6. Swiadczenie ustug ,pwednictwa ubezpieczenia’ niezgodne jest z § 2 ubhwa
nr LXXX/123/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 02010 r. w sprawie
wydzielonego rachunku dochodow jednostek Zatiowych Miasta Poznania,
prowadzanych dziataldé okrelona w ustawie z dnia 7 wrgeia 1991 r.
0 systemie éwiaty. Wymienione ww. ustugi nie mieszcsie rowniez w zakresie
wiasciwosci okreslonych w statucie szkoty.

7. W ewidencji pomocniczej prowadzonej do konta 81,Bozostatgrodki trwate” oprocz
sktadnikdbw majtku zaliczanych do pozostatycnodkéw trwatych ewidencjonowane
byty sktadniki magtku zaliczane do zbioréw bibliotecznych zaewidenojwanych na
koncie 014 — ,Zbiory biblioteczne” Povrgze stanowi naruszenie przepiséw art. 16 ust.
1 ustawy o rachunkowoi oraz zasad funkcjonowania konta 013 — ,Pozostiaddki
trwate” i konta 014 — ,Zbiory biblioteczne” okdlenych w zadczniku nr 2 do
rozporadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.prasvie szczegodlnych zasad
rachunkowéci oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetow jednostek samardu

terytorialnego, jednostek bzetowych, samorglowych zaktadow bugktowych,
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10.

11.

12.

13.

panstwowych funduszy celowych orazhiséwowych jednostek budtowych majcych
siedzily poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dzz 2013 r. poz. 289).

. Do konta 130 — ,Rachunek bigey jednostki” jest prowadzona ewidencja analityczna

tylko w podziale na dzialy i rozdzialy klasyfikadjiudzetowej zamiast w przekroju
podziatek klasyfikacji buiktowej planu finansowego — analitycznie w przekroju
paragrafow. Powisze jest niezgodne zasadami funkcjonowania tegtakdmeslonymi

w Zakladowym Planie Kont i w rozpadzeniu Ministra Finansow z dnia 5 lipca
2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowaraz planow kont dla budtu
panstwa, budetow jednostek samardu terytorialnego, jednostek hietowych,
samoradowych zaktadow bugtowych, pastwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budtowych majcych siedzih poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 rzp89).

. Do ww. kont nie jest tale prowadzona ewidencja analityczna z podziatemanhunek

dochodow i rachunek wydatkéw, co jest niezgodneagadami funkcjonowania kont
okreslonych w instrukcji do jednolitego planu kont dl@dpostek bugktowych

i samoradowych zaktadow bugtowych ustalonych w finie Okdélnym Nr 1/2014
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 2 stycznia 2014 r

W ksggach rachunkowych dokonywano zapiséw operacji gisfmaych bez okééenia
ich tresci (opisu). Powysze stanowi naruszenie przepisOw ar. 23 ust. Zpkdtawy
o rachunkowgci. Zgodnie z ww. przepisem zapis ¢gdwy powinien zawiera
»Zrozumiaty tekst, skrét lub kod opisu operacjitym, ze naley posiada objanienie
tresci skrotéw lub kodow.

Dowody ksigowe dokumentdge poniesione w grudniu 2014 r. wydatki zostaty
zatwierdzone do zaptaty przez Dyrektora SzkotyzeprGtéwn ksiggowa. Powy:sze
jest sprzeczne z art. 59 ustawy z dnia 08.03.19@0samorzdzie gminnym (Dz.U.
z 2013 r. poz. 594 |.t.).

W rejestrze sprzedlazostatawykazana faktura wystawiona przez Szkdta PZU za
swiadczenie ustug ,pwednictwa ubezpieczenia” w kwocie 290 zi. Kwota tta
wyptacone przez PZU odszkodowanie za poniesiom¢ys@dszkodowanie wyptacone
przez PZU nie podlega przepisom ustawy o podatkiowerow i ustug.

W fakturze wystawionej dla PZU Zwiadczone ustugi ,poednictwa ubezpieczenia”
wskazanoze ustugi te ¢ zwolnione z podatku VAT, ale nie zostata wskazpodstawa
prawna zwolnienia, Powgze narusza przepisy art. 106e ust. 1, pkt 19avystadnia
11.03.2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz.U2Q77.1054 ze zm.).
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14. Ustugi wymienione w umowie barterowej nie zbstapodatkowane podatkiem VAT.
Zgodnie z art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy o VAT opodat&aiu podlega migdzy innymi
dostawa towarow i odptatnéwiadczenie ustug na terytorium kraju. Za odptatne
swiadczenie ustug w rozumieniu art. 8 ust. 2 ustaWwfAT uznaje si takze nieodptatne
swiadczenie ustug. Na podstawie ww. przepisow wzagemrymiana ustug okéenych
w umowie barteru jest odptatnyswiadczeniem, mimoze nie ma ona charakteru
pieniznego.

15. W umowie barteru nie zostata atoma wartd¢ swiadczonych ustug dokonywanych
w ramach barteru dla celéw podatku VAT.

16. Nie zostaty tatle wystawione faktury VAT dla udokumentowania dokuogjatransakciji
barterowej.  Udokumentowanie  transakcji  barterowej owipno  nastpic¢
Z uwzgkdnieniem przepisOw ustawy o0 podatku VAT oraz prgépi ustawy
o rachunkowséci regulupcych kwestie zwjzane z dowodami ksgowymi,
stanowicymi podstaw zapisOw w ksigach rachunkowych Szkoty.

Kazda ze stron umowy barterowej winna wystaviakture stosupc wiasciwa dla
swiadczonej ustugi (dostawy) stawkVAT. Podstawa opodatkowania winna ¢by
ustalona zgodnie z art. 29a ust. 1 ustawy o podatkutowarow i ustug (Dz.U.
z 2011 r. Nr 177, poz. 1054 ze zm).
17. W umowie barteru, jako strona wskazana zostaimaska Ogoélnoksztakra Szkota
Muzyczna Il st. zamiast Miasto Pozna- Poznaska Ogoélnoksztaira Szkota

Muzyczna Il stopnia.

Na tym sprawozdanie zakéczono.
Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zosteijoéwione z Dyrektorem

kontrolowanej jednostki i Gtownksiggowa.

Zgodnie z art. 33 ust. 5 i 6 ustawy o systendigiaty oraz 8 40 w zw. 1 ust. 3 zadzenia
nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnil222012 r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaenia Prezydenta Miasta Poznania przeztlidiasta
Poznania kierownikowi kontrolowanej jednostki phzyggije prawo przedstawienia,
w terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdantanswiska wobec zawartych w nim
ustalé ocen, uwag i wnioskow.

Sprawozdanie zostato spadzone w dwoch jednobrzaaych egzemplarzach, z ktorych

jeden otrzymuje jednostka kontrolowana, a drugijduja st w dokumentacji Biura
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Audytu Wewrtrznego i Kontroli. Do wiadomii kopie sprawozdania otrzymuayj
Skarbnik Miasta Poznania i Dyrektor Wydziatdvdaty Urzedu Miasta Poznania.

Kontrole odnotowano w kgizce kontroli znajdujcej sk w jednostce kontrolowanej pod
pozych 35.

Pozna dnia 04.12.2015 r.

Podpis kontrolera.............ccoovieiii i, Jadwiga Krol

/-1
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