AWK-I1.1711.2.22.2015

Sprawozdanie

Z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34amvz art. 5¢ pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
i ust. 4-6 ustawy o systemigwiaty z dnia 07.09.1991 r. w Zespole Szkdt Nr 2,-6@09
Pozna, ul. Hangarowa 14 przez JadwigKkrol, gtdwnego specjalist Biura Audytu
Wewretrznego i Kontroli Urzdu Miasta Poznania. Kontrolactg jest w planie kontroli Biura
Audytu Wewretrznego i Kontroli na rok 2015, zatwierdzonym przZeéezydenta Miasta
Poznania. Kontrola prowadzona jest w trybie inagadach okrdonych w zaradzeniu
Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnigr2dnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowadenia Prezydenta Miasta Poznania przezatlrgliasta
Poznania. Zawiadomienie o kontrakta kontroli str. 1.

Kontrola zostata przeprowadzona w dniach od 30@&2r. do 06.07.2015 r. (5 dni
roboczych).

I. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

e ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publiczr{ipzhU.2013.885 j.t.),

* ustawa z dnia 29 wrgeia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2013 Nr 330 j.t.),

* ustawa z dnia 7 wrZeia 1991 r. o systemigswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
j-r),

 ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikammoszadowych (Dz. U. 2014.
1202, j.t.),

e ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzianpa naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz. U. z 2013 r. Nr 168 j.t.),

e rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.pwasvie szczegoélnych zasad
rachunkowéci oraz planow kont dla budtu pastwa, budetéw jednostek samadu
terytorialnego, jednostek boetowych, samorgowych zakladéw bugtowych,
panstwowych funduszy celowych orazqsawowych jednostek budtowych majcych
siedzilg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dzz 2013 r. poz. 289),



rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. prawie szczegotowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow i robpckdw orazrodkéw pochodzcych
zezrédet zagranicznych (Dz. U.2014.1053 j.t. ze zm.),

rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 16.01.2014 r. wagfe sprawozdawcZoi
budzetowej (Dz. U.2014.119),

rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. wawie sprawozda
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresperaciji finansowych (Dz. U.
2014.1773j.t),

ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardstug ( Dz. U. 2011.177.1054
ze zmianami),

rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2013wr.sprawie zwolnié
od podatku od towarow i ustug oraz warunkow stosoavaych zwolni@ (Dz. U.
2013.1722 ze zmianami),

rozporzdzenie Ministra Finansow z dnia 3 grudnia 2013 sprawie wystawiania faktur
(Dz. U. 2013.1485),

rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 23 grudnia 2013wr.sprawie towarow
i ustug, dla ktérych obnma st stawle podatku od towardw i ustug, oraz warunkdéw
stosowania stawek obminych ( Dz. U. 2013.1719),

uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznaniadmia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednobtgzetowych Miasta Poznania,
prowadacych dziatalné¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrZeia 1991 r. o systemie
oswiaty, ze zmianami dokonanymi uchwalNr XXXV/517/VI1/2012 Rady Miasta
Poznania z dnia 10 lipca 2012 r., uchwat LIV/817/VI/2013 Rady Miasta Poznania
z dnia 09.07.2013 r. i uchwatnr LXXII/1148/V1/2014 Rady Miasta z dnia
23.09.2014 .,

zarzadzenie Nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania a @8i01.2014 r. w sprawie
zasad prowadzenia rozliczgpodatku od towardw i ustug oraz spgdzania deklaraciji
VAT przez Miasto Pozna(zmienione zargdzeniem Nr 397/2014/p z dnia 30.06.2014 r.),
pismo Okolne Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznaxiaia 2 stycznia 2014 r. w sprawie
instrukcji do jednolitego planu kont dla jednostbkdzetowych i samormowych

zaktadéw budetowych.



Il. Cel kontroli.

Celem kontroli jest ocena prawidtowsd prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelngci prowadzonej ewidencji dochodéw i wydatkdw, spdaenie zgodndi
sporadzanych sprawozdaz ewidencj ksiggowa oraz gospodarowanie mieniem.

Kontrola przeprowadzona zostata pod wdgim nasgpujacych kryteriow:

* legalnaci, ktéra obejmuje zgodsé dziatania z przepisami prawa powszechnie
obowizujacego, przepisami prawa wewgirznego, umowami, decyzjami w sprawach
indywidualnych oraz innymi rozstrzyggiami podgtymi przez uprawnione podmioty,

» gospodarngxi, czyli zgodndci dziatax kontrolowanej jednostki z zasadami efektywnego
gospodarowania (tj. oszgincsci i minimalizacji nakfadéw/kosztow prowadzonych
dziatax przy zachowaniu wymaganej jakd) i wydajncci (tj. uzyskania najlepszych
efektéw przy maliwie najmniejszych naktadach),

» celowaci, ktora obejmuje zgodsé z celami okrélonymi dla kontrolowanej jednostki lub
dziatalndgci, stosownie do metodkrodkow odpowiednich dla aginiecia tych celdw,

» rzetelndci, ktéra obejmuje wypetnianie oboyzkOw z naleyta starannécia, sumiennie
i terminowo, wykonywanie zobowian zgodnie z ich tr&ia, przestrzeganie
wewrgtrznych regut funkcjonowania jednostki, dokumentoigaokrglonych dziata lub
stanéw faktycznych zgodnie z rzeczywista, we wi&ciwej formie i wymaganych

terminach.

[ll. Zakres kontroli oraz okres obj gty kontrol g.

A) Kontrola wewntrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowanpeginostce w 2014 roku.
B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wyyeh dochodow i wydatkow etiych
w 88 klasyfikacji budetowej z 2014 r. w bugcie Zespotu Szkot i na Wydzielonym
Rachunku Dochodow. Ww. sprawdzenia dokonano nataetits doboru proby dowodow
zrodtowych za okres od 01.12.2014 r. do 31.12.2014 r
Kontrola nie zostato olgte gromadzenie i rozdysponowanieodkéw Zaktadowego
FunduszwSwiadcze Socjalnych i ,COMENIUSA”.



Kontrol g objeto:

» stosowanie procedur kontroli dochodow i wydatkowkatyywanych zesrodkow,
publicznych, w tym zgodriai z planem finansowym,

* stosowanie zasad wphej oceny celowdti ponoszonych wydatkow,

» prawidtowa¢ prowadzenia kgg rachunkowych,

» prawidtowa¢ sporadzania sprawozaabudzetowych, sprawozdaw zakresie operacii
finansowych, badanie zgodiwb danych wykazanych w ww. sprawozdaniach z ewigenc
ksiggowa,

» prawidtowa¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych wveicdach

rachunkowych,

e zasady gospodarowania mieniem.

W toku czynnéci kontrolnych sprawdzono ta&:
» prawidliowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za nyesyrudzié 2014 r.

pod wzgtdem formalnym i rachunkowym,
» zgodnac¢ danych, wynikajcych z deklaracji z rejestrami sprzega zakupu,

» prawidiowa¢ odzwierciedlenia w dokumentacjirédtowej wszystkich czynrigi

sprzedaowych i zakupowych, dokonanych w okresiegtyan kontroh.

Kontrolg przeprowadzono w oparciu o obaaujace w 2014 r. przepisy prawa.

IV. Przeprowadzone kontrole zewrtrzne realizacja wydanych zalec# pokontrolnych.

Biuro Audytu Wewntrznego i Kontroli w ostatnich trzech latach niezgprowadzato
w Zespole Szkot nr 2 kontroli gospodarki finansawej

Biuro Audytu Wewrtrznego i Kontroli w 2012 r. przeprowadzito w wwednostce zadanie
audytowe pod tytutem ,Planowanie i realizacja retdon i inwestycji majtkowych

w obiektach éwiatowych. Wyniki audytu zawarte w sprawozdaniu czbzym

Z przeprowadzonego zadania audytowego zostaty arasle jednostce w dniu 06.11.2012 r.



V. Informacje ogdlne o jednostce.

Zespot Szkdt Nr 2 jest jednosgtioudzetowa. Organem prowadzym jednostk jest Miasto
Pozna. Nadzér nad dziataldoia jednostki w imieniu Miasta sprawuje Wydziakv@aty
Urzedu Miasta Poznania. Nadzor pedagogiczny nad jekimseprawuje Wielkopolski Kurator
Oswiaty.

Zespo6t Szkot Nr 2 w 2014 r. dziatat w oparciu ot@taichwalony przez RadPedagogiczn
uchwah nr 08/2013/14 z dnia 29.08.2013 r. a od dnia 2204 r. na podstawie statutu
uchwalonego przez RadPedagogicznuchwah nr 9/2014/2015.

W skiad Zespotu Szkot nr 2 wchadzPrzedszkole nr 95, Szkota Podstawowa nr 22
im. Adama Tytusa Dziafiskiego i Gimnazjum nr 68 im Adama Tytusa Dziediiego.

Na dzieh 31.12.2014 r. Zespot Szkot posiadat 19 oddziakdevktorych uczszczato 4cznie
451 dzieci: w tym do Przedszkola gszczato 45 dzieci, do Szkoty Podstawowejgsezzato

251 dzieci, do Gimnazjum u¢zzczato 118 dzieci i do klas ,O” ugzzczato 37 dzieci.

Dyrektorem Szkoty w okresie ohjtym kontroh i w czasie przeprowadzania kontroli jest
Pan Andrzej Karas. Z zaradzeniaPrezydenta Miasta Poznanm 702/2013 r. z dnia
28.10.2013 r. wynikaze Prezydent Miasta Poznardadniem 01.11.2013 r. powierzyt Panu
Andrzejowi Karasiowi stanowisko Dyrektora Zespokzk& nr 2 na czas od 01.11.2013 r. do
dnia 31.08.2015 r. Z zagdzenia tego wynika talke, ze z dniem 01.11.2013 r. z ww. zawarta
zostata umowa o0 prama czas okiony od 01.11.2013 r. do 31.08.2015 r. na stanawisk
nauczyciela Zespotu w wymiarze 1/2 etatu.

Kopia zaradzenia nr 702/2013 Prezydenta Miasta Poznania a #8i10.2013 r. -akta
kontroli str. 2 — 3.

Prezydent Miasta Poznania na podstawie art. 47 luststawy z dnia 8 marca 1990 r.
o0 samorzdzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 159%me) udzielit Panu Andrzejowi
Karasiowi Dyrektorowi Zespotu Szkot nr 2 z dniemTiL2013 r. petnomocnictwa w zakresie
szczegotowo okkdonym w dokumencie o nazwie ,Petnomocnictwo 77920% dnia
06.11.2013 r. Kopia petnomocnictwakta kontroli str. 4.



W Zespole Szkét jest dwoch Wicedyrektor.ow

Pani K.W. petnica & funkcje w okresie od 01.03.2014 r. do 31.08.2015 r. nasfaode
pisma Dyrektora Zespotu z dnia 03.03.2014 r., paegnim uzyskaniu pozytywnej opinii
Dyrektora Wydziatu @wiaty Urzedu Miasta,

Pani R.M. petrica t funkcje w okresie od 01.09.2013 r. 31.08.2014 r. na pedstpisma
Wicedyrektora petacego woéwczas obowzki Dyrektora Zespotu Szkét nr 2, po
uprzednim uzyskaniu pozytywnej opinii Dyrektora Wialu QGswiaty Urzedow Miasta.
Od 02.09.2014 r. ww. pehni funkcjwicedyrektora na podstawie pisma obecnego
Dyrektora Zespotu na czas od 02.09 2014 r. do 200&. .

Gtéwna ksiegowa w okresie oljtym kontrok i w czasie przeprowadzania kontroli jest Pani

J.W. zatrudniona na tym stanowisku od 01.11.201# mpodstawie umowy o0 prazawartej

w dniu 31.10.2012 r. w wymiarze 1 etatu. W aktasbbmwych Gtéwnej kggowej znajduj

Sie:

e dokumenty, z ktorych wynikaze spetniata ona wymogi do bycia gtownym gggwym

okreslone w art. 54 ust. 2 ustawy o finansach publichnyif.: w aktach osobowych
znajdup sig dokumenty dotycxe wyksztatcenia (dyplom ukozenia Wysze] Szkoty
Ekonomicznej na Wydziale Handlowo — Towaroznawczydokumenty potwierdzage
staz pracy na stanowisku gtéwnej kgowej (wkcej niz 3 lat), dokumenty o niekaralé@
(informacja z Krajowego Rejestru Karnego z dniaDB3R012 r.) oraz pismo pracownika,
Z ktorego wynikaze posiada on peinzdolngci do czynnéci prawnych i petd praw
publicznych,

.Karta opisu stanowiska pracy” z dnia 23.09.2013podpisana przez Wicedyrektora
pelniacego w tym czasie funkgjDyrektora Zespotu), z ktérej wynikajobowizki

i odpowiedzialné¢ w zakresie okrdonym w art. 54 ust. 2 pkt. 2 ustawy o finansach
publicznych. Kopia ,Karty opisu stanowiska pracyakta kontroli str. 5 — 7,

pismo z dnia 31.10.2013 r. obecnego Dyrektora, &rejo wynika,ze powierzyt on
Gtownemu ksigowemu obowizki i odpowiedzialné¢ w zakresie prowadzenia
rachunkoweéci, o ktérym mowa w art. 54 ust. 1 ustawy o finas@ublicznych. Kopia

pisma -akta kontroli str. 8.



4. Pozostali pracownicy.
Wedtug stanu na dzie31.12.2014 r. w Zespole Szkot nr 2 zatrudnionyglo bacznie 65
pracownikow (etatow), w tym: 49 nauczycieli (w rasha46,71 etatu kalkulacyjnego),
16 pracownikow zatrudnionych na stanowiskach adstratyjnych i obstugi (w ramach
15,50 etatu). Wykaz stanu zatrudnienia naid3ie12.2014 r akta kontroli str. 9 — 12.

Obowiazki kasjera w 2014 r. wykonywata Pani D.P. zatrudniona na stasku specjalisty
ds. kadr i ptac. W aktach osobowych ww. znajdsig pismo Dyrektora Zespotu z dnia
30.10.2013 r., w sprawie powierzenia obggkidw kasjera oraz pismo 0 przgju
odpowiedzialnéci materialnej za powierzone piedee i inne wartéci. W aktach
osobowych ww. znajduje gitakze informacja z Krajowego Rejestru Karnego z dnia
09.03.2009 r. o niekaralda. Kopia pisma z dnia 30.10.2013 r., w sprawie jgorenia
stanowiska kasjera oraz pismo o pezwl odpowiedzialnéci materialnej za powierzone
pieniadze i inne wartéci oraz karta stanowiska specjalisty ds. kadr i-plakta kontroli

str. 13 -14.

A. Sprawdzenie wewrtrznych regulacji w zakresie gospodarki finansowo ksiegowe;j
obowigzujacych w kontrolowanej jednostce w 2014 roku.

1. W Zespole Szkét nr 2 w 2014 r. obowzywaty wymienione niej uregulowania

wewnetrzne dotyczace zasad prowadzenia rachunkow&ei:

e zaradzenie nr 67/2013 Dyrektora Zespotu z dnia 12.11320 wprowadzage ,Zasady
(polityk ¢) rachunkowosci dla Zespotu Szkét nr 2. Zakcznikami do ww. zargzenia
sa: ,Zasady (polityka) rachunkowoi” - zat. nr 1, ,Zakladowy Plan Kont” - zat. nr 2,
»Okreslenie sposobu prowadzenia dgirachunkowych oraz wykazu zbiorow danych
tworzacych ksegi rachunkowe” — zat. nr 3.
Ww. zaradzenie zostato zmienione aneksem nr 1 z dnia Z8Q4.r. i aneksem nr 2
z dnia 25.01.2014 r. Ww. zmiany zostaty dokonaneparciu o uregulowania zawarte
w pismie okolnym nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznanidnia 02.01.2014 oraz
w zaradzeniu Prezydenta Miasta Poznania nr 1/2014/P awsprzasad prowadzenia
rozliczenia podatku od towardéw i ustug oraz spossradzania deklaracji VAT 7e.

» zaradzenie Dyrektora Zespotu Szkot nr 68/2013 z dnialll2013 r. wprowadzage

.Instrukcj ¢ obiegu i kontroli dokumentow ksiggowych”,



zarmadzenie nr 70/2013 Dyrektora Zespotlu Szkét Nr 2 ziadd2.11.2013 .
wprowadzajce ,Instrukcj ¢ inwentaryzacyjng”,

zarzdzenie nr 69 Dyrektora Zespotu Szkot Nr 2 z dniall2013 r. w sprawie
wprowadzenia Instrukcji kasowej” oraz aneks nr 1 z dnia 03.03.2014 r.

zarmadzenie nr 71/2014 Dyrektora Zespotlu Szkét Nr 2 ziadd2.11.2013 .
wprowadzajce ,Instrukcje w sprawie ewidencji i kontroli drukoéw $cistego

zarachowania”.

Oceny prawidtowéci opracowania polityki dokonano w kwestionariuskantroli akta
kontroli str. 15 — 18.

Nieprawidlowosci

1. W zaktadowym planie kont

wymienione zostaly oraz opisane zostaly zasadydonkbwania kont kggowych, dla
ksiggowania operacji gospodarczych, ktdre w jednosteewystpity, tj. wymienione
zostalo m¢dzy innymi: konto: 016 — ,Dobra kultury”, konto 136 ,Rachunek
panstwowych funduszy celowych”, konto 137 — ,Rachurseddkéw pochodzcych ze
zrédet zagranicznych niepodlegeych zwrotowi”, konto 228 - ,Rozliczenigrodkdw
pochodacych ze zrodet zagranicznych nie podlegeych zwrotowi”, konto 230 -
»Rozliczenie z budetemsrodkow europejskich”,

nie zostato wymienione rglzy innymi konto 700 — ,Sprzedgroduktow i koszt ich
wytworzenia”. Nie zostaly talke opisane zasady funkcjonowania tego kontagdési
konta 700 — ,Sprzedaproduktéw i koszt ich wytworzenia” byta utworzomabyta
prowadzona w WRD dla ewidencji dochodow z tytutuplatl za zywienie dzieci
w przedszkolu i obiadow dla uczniow szkoty,

nie zostaty opisane zasady prowadzenia ewidengmgooiczej do kont zespotu 7,
w tym konta 760 — ,Pozostate przychody operacyjneg ktorych winny by
ewidencjonowane przychody opodatkowane podatkiemT VAvediug stawek
podatkowych,

nie zostaly opisane zasady prowadzenia ewidengngeniczej do konta 130 —
~-Rachunek bieacy jednostki”. Ewidencja pomocnicza do konta 130nmwa by

prowadzona w szczegotowm planu finansowego dochoddéw i wydatkow betbwych.

Powyzsze stanowi naruszenie przepisow 8§ 15 ust. 1 pkbzporadzenia Ministra

FinansOw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegfirzasad rachunkowa oraz planéw



kont dla budetu pastwa, budetow jednostek samardu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samordowych zaktadow bugtowych, pastwowych funduszy celowych
oraz pastwowych jednostek budtowych majcych siedzih poza granicami
Rzeczypospolite] Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 r.zpo289), uregulowa zawartych
w pismie Okdélnym Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznanidnia 2 stycznia 2014 r.
w sprawie instrukcji do jednolitego planu kont dlgednostek bugzetowych

i samoradowych zakladéw buctowych oraz w zaszlzeniu Nr 1/2014/P Prezydenta
Miasta Poznania z dnia 02.01.2014 r. w sprawiedzasawadzenia rozliczepodatku od
towarow i ustug oraz spagdzania deklaracji VAT przez Miasto Pozng&zmienione
zarzadzeniem Nr 397/2014/p z dnia 30.06.2014 r.),

2. Nie dokonano aktualizacji podstawy prawnej prakamej w ,Instrukcji obiegu i kontroli
dokumentow ksigowych w Zespole Szkét nr 2” tj. w 8 1 pkt 1 litveskazane jest
rozporadzenia Ministra Finansoéw z dnia 3 lutego 2010 rspvawie sprawozdawcga
budzetowej (Dz.U. Nr 20, poz.103) Od 01.01.2014 r. dgsaporadzania sprawozaa
budzetowych okréla rozporadzenie Ministra Finansow z 16.01.2014 r. w sprawie
sprawozdawczei budzetowej (Dz.U. z 2014 r. 119).

Kopia ,Zasad (polityki) prowadzenia rachunkaieb—akta kontroli str. 19 — 60.
Kopia ,Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow kglowych”- akta kontroli str. 61 - 80.

2. Inne unormowania obowjzujace w jednostce w 2014 .r w tym take dotycace

gospodarki finansowej jednostki.

W kontrolowanej jednostce w 2014 r. oprocz ww. v Akl uregulowa wewretrznych
obowihzywaty talkze inne unormowania dotygze gospodarki finansowej wydane przez
Dyrektora ZespotuUregulowania te wymienione zostaty w spgmtzonym przez jednostk
zestawieniu ,, Uregulowania wewtnzne obowazujace w Zespole Szkdt nr 2 w 2014 r.
Kopia ww. zestawieniaakta kontroli str. 81 — 83.

Wymienione w wykazie uregulowania nie byly przedtain oceny kontrolera.

3. Gospodarowanie mieniem.

Zespot Szkot nr 2 miei sie w budynku potaonym na nieruchonsoi w Poznaniu,
ul. Hangarowa 14. Nieruchorf zabudowana budynkiem Szkoty, budynkiem

gospodarczym, placem zabaw, zagospodarowana toszaczy infrastruktug, zostata



odstpiona Zespotowi Szkot nr 2 w trwaly zadz na podstawie decyzji Zajdu Miasta
Poznania ZG-620/5030/87/2001 z dnia 5.11.2002 daDe nieruchomiei w trwaty zarad

nasgpito nieodptatnie,

wychowawczej. Kopia ww. decyzjiakta kontroli str. 84 — 85.

Z przeznaczeniem na prowadzediatalngci oswiatowo —

Kontrolowana jednostka w 2014 r. uzyskata dochodytatu najmu pomieszcaeSzkoty.

Szczegdtowo zagadnienie to zostalo przedstawiodalszej czsci sprawozdania.

Na dzien 31.12.2014 r. Szkota posiadata wymieniony w psrej tabeli maijtek (wartg¢

1*%

brutto):
Tabela 1
Lp | Nr i nazwa kontg Wartc¢  skiadnikéw | Nazwa ewidencji pomocniczej Wartas¢ sktadnikéw majtku
ksiegowego majtku wykazana ng wykazana w  ewidencj
koncie ksggowym wg pomocniczej wg stanu n
stanu na 31.12.2014 r. 31.12.2014 r.
1 2 3 4 5
1. Konto 011 — Srodki 5 052 062,75/ Ewidencja srodkéw trwatych (prowadzona 5052 062,75
trwate” komputerowo).
2 Konto 013 - ,Pozostate 526961,77| Stan skladnikow majku =z kartotek 52 6961,77
srodki trwate” Wyposaenie (il-wart.) na 31.12.2014 r.
(prowadzona komputerowo).
3 Konto 020 ,Wartdci 42 381,23| Ewidencja wartéci niematerialnych i 42 381,23
niematerialne i prawne” prawny na 31.12.2014 r. (prowadzoha
komputerowo)
4 Konto 014 - ,Zbiory 72 366,67| Ewidencja zbiorébw bibliotecznych  + 72 366,67
biblioteczne” (prowadzona komputerowo).

Opracowano na podstawie ewidencjidggiwej - kont syntetycznych i ewidencji pomocniczej.

Wydruk analityki kont (wg dokumentéw) konto 01Kredki trwate”, konto 013 — ,Pozostate

srodki trwate”, konto 020 — ,Warkzi niematerialne i prawne”, konto 071 — ,Umorzenie

srodkow trwatych”, konto 072 — ,Umorzenie pozostdtygrodkow trwatych oraz wartoi

niematerialnych i prawnych” oraz ewidencji pomoaeicprowadzonej do konta 011, 013,

020, 071-akta kontroli str. 86 — 108.

Whnioski

Stan skiadnikow majku wymienionych w tabeli wykazany na kontach stydenych

zgodny jest ze stanem wykazanym w ewidencji ponuzepiprowadzonej do ww. kont.

Likwidacja sktadnikdw maj atku.

W 2014 nie byta przeprowadzana likwidagjadkow trwatych.
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ujetych w 88 klasyfikacji budzetowej za rok 2014.

B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wylnych dochodéw i wydatkéw

Kontrola objcto realizagt planu finansowego ustalonego na 2014 r., ewidenperacii

gospodarczych i finansowych, prawidto$§osporadzenia sprawozadaw zakresie operacji

finansowych i sprawozaebudzetowych.

Badanie przeprowadzone zostato na podstawie wyprdaekontroli probie dowodéw

zrodtowych za okres od 01.12.2014 r. do 31.12.2014apisOow ksigowych za ww. okres,

sprawozda budzetowych i sprawozdaw zakresie operacji finansowych spgdzonych

wedtug stanu na koniec IV kwartatu 31.12.2014 r.

1. Plan dochodéw i jego realizacja.

Kontrolowana jednostka planowata i zrealizowata @142 r. dochody sklasyfikowane

w rozdziale 80101 — ,Szkoty podstawowe” i w rozdei80104 — ,Przedszkola”

Kontrola objeto dochody z grudnia 2014 r.

Struktura dochoddéw planowanych i wykonanych w wezdziatach przedstawiona zostata

w ponizszej tabeli:

Tabela nr

2

Klasyfikacja P'Lan FIJO Zmi?jnach - Wykonanie
. aktualny na dzie
Eudzetp\}:va f 31.12.2014 . Wg _ Wg ewidencji ksgowej
ozdziat, paragrar. sprawozdania Syntetycznej Analitycznej| Wykonanie  od Nr konta

na dzie 01.12.2014 r. doksiggowego
31.12.2014 r 31.12.2014 r.

Rozdziat 80101

§ 690 — Wplywy z rénych optat. 500,00 144,00 144,00 144,00 0,00 130

§750 — dochody z najmu i 0,00 200,00 200,00 200,00 0,00 130

dzierzawy sktadnikdéw maijtku.

8-970 — Wplywy z rénych 1 000,00 638,00 638,00 638,00 44,00| 720113

dochoddw.

82400 - Wptywy do bugetu 127,00 126,50 126,50 126,50 0,00 130

pozostatéci srodkéw finansowych

gromadzonych na wydzielonym

rachunku jednostki bugtowej.

Rozdziat 80104 1627,00 1 108,50 1108,50| 1108,50 44,00

8830 — wplywy z ustug. 40 000,00 19 264,00 19 264,0( 19 264,00 1928,002211i130

Razem budet 41 627,00 20 372,5( 20 372,50 20 372,50 19720

Zrodto opracowania: plan finansowy aktualny daie: 31.12.2014r., kskegi rachunkowe, sprawozdanie kietbwe Rb- 27S
sporzzdzone za okres od pagdiku roku do 31.12.20314 r., dowothpdiowe.
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Z powysszej tabeli wynika, ze kontrolowana jednostka w 2014 r. planowata
(w budzecie) dochody w akcznej kwocie4l 627,00zt Wedlug stanu na 31.12.2014 r.
jednostka uzyskata dochody wcgnej kwocie 20 372,50 zt, W grudniu 2014 r. jedkas
uzyskata dochody w kwocik 972,00 zi(co stanowi 9,68 % planowanych dochodow), w tym
w 8 690 - ,Wplywy z ranych opfat” z tytutu wynagrodzeptatnika podatku w kwocie
44,00 zti w 8 0830 - ,Wplywy z ustug” z tytulu odptatdo za pobyt dzieci
w Przedszkolu w kwoci#é 928,00zt.

Uzyskane w grudniu dochody w kwocied72,00zt zostaty przekazane na rachunekaid
Miasta, tj. w dniu 22.12.2014 r. (wb nr 239) zoatgkzekazana kwota 44,00 zt, a w dniu
23.12.2014 r. (wb nr 240) zostata przekazana kwio@28,00 zt. Przekazana na rachunek
budzetu Miasta kwota dochoddw zgodna jest z kweykazan na koncie 222 — ,Rozliczenie
dochodow bugetowych”. Wydruk ,Analityki kont (wg dokumentéw)” konta 222 oraz
wydruk ,Zestawienie obrotoéw i sald dla konta 222ikta kontroli str. 109 — 111.

Dane wykazane w rocznym sprawozdaniu Rb-27S ggpanym za okres od pagku roku

do 31.12.2014 r. zgodnea &z danymi wykazanymi w ewidencji kgowe] o nazwie
»LAnalityka rachunkéw bankowych” za grudsie2014 r. oraz ,Zestawienie wykonanych
dochodéw za stycie- grudzié 2014. Kopia sprawozdania Rb-27S oraz wydruki ww.

ewidencji ksggowej -akta kontroli str. 112 — 125.

Szczegotow kontrol a objete zostaty dochody uzyskane w grudniu 2014 r. z tylu optat

za pobyt dzieci w Przedszkolu.

Sawka odptatnéci za pobyt dziecka w Przedszkolu (po godzinie G@. w kontrolowanym
okresie za kada rozpoczta godzirg zagé pobytu dziecka w Przedszkolu wynosita 1,00 zt.
Zastosowana do naliczenia ww. odptdtiostawka oraz zasady naliczania odptétno

i obnizki zgodne § z uchwad nr LIV/806/VI/2013 Rady Miasta Poznania z dniaifca
2013 r. w sprawie: oké&enia czasu bezptatnego pobytu dziecka w przedszk@z optat za
swiadczenia udzielane przez przedszkola, dla ktérgyanem prowadzym jest Miasto
Pozna. Kontrola objeta zostata odptatdé za pobyt w Przedszkolu w grudniu 2014 r. dwojga
dzieci: M.B. i M.W.

W toku kontroli ustalono, co nagtuje:
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» odptatnd¢ za pobyt dzieci w Przedszkolu (w skontrolowanyctypadkach) ustalana byta
w zestawieniu, w ktérym obliczono nate$¢ za deklarowany czas pobytu dziecka
w przedszkolu w grudniu, po uwzghieniu odpisbw z tytutu nieobeciw dziecka
w Przedszkolu w miestu listopadzie,

* rodzicom dzieci wystawione zostaty w dniu 01.12201 faktury. W skontrolowanych
przypadkach gto: faktura nr 410/12/2014 na kwo82,00 zt i faktura nr 444/12/2014 na
kwote 18,00 zi. Faktury zostaly wystawione w jednym egpkarzu i przekazane
rodzicom. Drugi egzemplarz przechowywany jest w teayse komputerowym
z mazliwoscia biezacego ich wydrukowania,

* na podstawie faktur spai@zone zostato zestawienie dokumentéw sprzgaay pozycji
dla wszystkich rodzajéw dokumentéw za okres od 22014 r. do 31.12.2014 r.,

e W oparciu 0 ww. zestawienie zostalo spoizone polecenie kgjowania PK
nr 01/12/2014 z dnia 01.12.2014 r., ktére bylo pads przypisu nalénosci z tytutu
pobytu dzieci w Przedszkolu, na imiennych kontazzrachunkowych (221),

* naleznoéci za pobyt dziecka w Przedszkolu w skontrolowangtypadkach zostaty przez
rodzicow dzieci zaptacone w dniu 10.12.2014 r. lgami na rachunek bankowy Zespotu
Szkaot (wb nr 232).

Powyssze ustalono na podstawie ,Porozumienia nr 22/2014 z dnia 09.04.2014 .
I porozumienia nr 36/204/2015 r. z dnia 09.04.2Q014zawartych z rodzicami dzieci
uczszczagcych do Przedszkola, listy obedod w grudniu dzieci w Przedszkolu oraz
indywidualnych kont rozrachunkowych.

Kopie skontrolowanych ,Porozumi& kopie skontrolowanych faktur i wydrukéw
indywidualnych kont rozrachunkowych - alkantroli str. 118 - 125.

Whioski
W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidkmio

2. Plan wydatkéw i jego realizacja — budet.

W oparciu o plan finansowy i jego zmiany na @z81.12.2014 r., sprawozdania lkhetbwe
Rb-28S spormizone za okres od paitku roku do dnia 31.12.2014 r. dla:
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 dziatu 801 — ,Qwiata i wychowanie” rozdziatu: 80101 - ,Szkoty ptalwowe”, 80103 —
,0ddzialy przedszkolne w szkotach podstawowych’1®0 — ,Przedszkola”, 80110 -
»,Gimnazja”, 80146 — ,Doksztatcanie i doskonaleni@uozycieli” i 80195 - ,Pozostata
dziatalnag¢”,
« dzialu 854 — ,Edukacyjna opieka wychowawcza” roatlzi85401 — Swietlice szkolne”
i rozdziatu 85415 - ,Pomoc materialna dla uczniow”.
ewidencg ksiegowa dowodyzrédtowe ustalonoze kontrolowana jednostka wedtug stanu na
31.12.2014 r.:
» planowata wydatki wacznej kwocie4 043 173,75 zt
» wykonata wydatki wedtug ewidencji kgiowej i sprawozdania waéznej kwocie
4043 170,57 ztj. w kwocie o 3, 18 zt mniejszej od kwoty planaveg),
co stanowi prawie 100,00% planowanych na 2014 datiow.
Jednostka kontrolowana otrzymata z betd Miasta na wydatki ag€znie kwot
4 043 173,75 ziNiewykorzystan kwote 3,18 zt zwrdcita na rachunek btetu Miasta w dniu
29.12.2015 r. (wb nr 241). Wydruk konta 223 — Raahie wydatkdéw bugttowych —akta
kontroli str. 139.
Kontrola objcte zostaly wydatki z grudnia 2014 r. sklasyfikowame wymienionych
w poniszej tabeli paragrafach klasyfikacji iedowej wysg¢pujace w dziale 801 — ,@viata
i wychowanie” i w dziale 854 — ,Edukacyjna opiekayamowawcza” w ww. rozdziatach

klasyfikacji bucdetowej.

Tabelanr3
Nr Nazwa paragrafu Plan roczny Wykonanie Wykonanie Yok, Wykonanie od| %wkon.
aktualny na narastajco do narastajco wg 53 01.12.2014 . 75
31.12.2014 . 31.12.2014 r. wg ewidencji do 31.12.2014
sprawozda Rb- ksiegowej r.
28S na dzié
31.12.2014
1 2 3 4 5 6 7 8
Rozdziat 80101

3020 | Wydatki osobowe 9537,00 9 537,00 9 537,00 100,000 9537,00 100,00
niezaliczane do wynagrodze

3260 | Inne formy pomocy dia 44250 442500 442500 100,00 0,00 000
uczniow.

4010 | Wynagrodzenia osobowe. 254821000 2548210,00 254821000 10000 2722574% 1068

4040 | Dodatkowe wynagrodzenie 19576700  195764,1% 19576415 9999 000 0,00
roczne.

4110 Sk*}adki na ubezpieczenie 44143900 44143900 44143900 10000 328%556 745
spoteczne.

4120 | Skiadki na Fundusz Pracy. 42 122 42 122 (X 4212200 100,00 531018 1261

4170 | Wynagrodzenia bezosobowg 6 021,04 6 021,00 6021,00 100,00 0,00 0,00

4210 | Zakup materiatow i 18426300 18426300 18426300 100,00 830191 451
wyposaenia.

4240 | Zakup pomocy 64 747,75 64 747,75 64 747,75 38160,71 584
dydaktycznych i ksizek.
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4260 | Zakup energii. 13393400  133984,00 13398400 10000 1797081 1341
4270| Zakup ustug remontowych. 67 230,0Q 67 230,0( 6723000 100,00 000 0,00
4280 | Zakup ustug zdrowotnych. 4396,0(0 4 396,00 4 396,00 100,00 0,00 0,00
4300 | Zakupy ustug pozostatych. 7033704 70337,00 7033700 10000 2616700 37,20
4350 IZakur) ustug dospu do sieci 10302,( 10302,0( 1030200 100,00 80022 7,77
nternetu.
4360 /| Oplaty z tytutu zakupu ustug 115504 115500 115500 100,00 9197, 796
telekomunikacyjnych
swiadczonych w ruchomej
publicznej sieci telefonicznej.
4370| Optaty z tytutlu zakupu ustug 47870 47870 478700 100,00 549,00 1147
telekomunikacyjnych.
swiadczonych w stacjonarne
publicznej sieci telefonicznej.
4410| Podrée stizbowe krajowe 150,00 149,67 149,67 99,72, 0,00 0,00
4430| Rézne optaty i sktadki. 170500 170500 170500 100,00 0,00 0,00
4440/ Odpisy na ZBS. 17199400  171994,00 17199400 100,00 90,00 0,05
4520| Optaty na rzecz busgtow 8972,(( 8972, 897200 100,00 712,000 794
jedn. samorgu teryt.
4700/ Szkolenia pracownikow 16 230,00 16 230,0( 1623000 10000 2842,00 1751
niekedacych cztonkami
korpusu staby cywilnej.
6050| Wydatki inwestycyjne 35400,0q 35400,( 3540000 100,00 0,00 0,00
jednostek buzktowych
6060| Wydatki na zakupy 20000,0q 20000,0¢ 2000000 10000 7933,86 3967
inwestycyjne jednostek
budzetowych.
Razem 4043 173,764 043 170,57 4043170,57 100,00/ 423 619,73 10,48

Zrodto opracowania: plan finansowy aktualny na dzgd 12.2014 r., kegi rachunkowe, sprawozdania kieiowe Rb- 28S
sporz;dzone za okres od padku roku do 31.12.2014 r.

Z powyzszego zestawienia wynikze z budetu Szkoty zrealizowane zostaty wydatktznie

w kwocie 4 043 170,57zt, co stanowi prawie 100 % planowanych wydatk@wmiesihcu

grudniu 2014 r. zrealizowane zostaly wydatieznie w kwocie423 619,73 ztco stanowi

10,48 % planowanych i wykonanych wydatkéw wedtugdenciji kstgowej i sprawozda

budzetowych. Dane wykazane w sprawozdaniach Rb- 283zghmnych za okres od

poczatku roku do 31.12.2014 r. zgodne & danymi wykazanymi w ewidencji kgjowej

0 nazwie ,Zestawienie wykonanych wydatkéw za styczegrudzié 2014 r. i ,Analityka

rachunkéw bankowych (wg dokumentéw) za m-c Grutl2zi@l4” dla wydatkéw wykonanych

w grudniu 2014 r. w podziatkach klasyfikacji edowej wymienionych w powaszej tabeli.
Kopie sprawozda Rb- 28S -akta kontroli str. 126 — 138.Wydruk analityki konta 223 ,
wydruki ,Zestawié wykonanych wydatkéw za miesi 12/2014” i ,Analityki rachunkow

bankowych (wg dokumentoéw) dla wydatkéw dokonanychradniu 2014 r. akta kontroli
str. 140 -— 188.

W dniu 23.12.2014 r. (wb nr 240) na rachunek bankbudzetu Zespotu Szkot nr 2 wplgta
z bankowego rachunku WRD kwota 12 311,48 zt (wB1¢#) a z bankowego rachunku &F
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wptyneta kwota 17 493,38 zt (wb nr 90). W dniu 29.12.2014vw. kwoty (wb nr 241)

z rachunku bankowego bietu Zespotu Szkét nr 2 zostaty zwrécone na bankmaehunek
WRD (12 311,48 zt — wb nr 215) i A5 (17 493,38 zt wb nr 91). Kopie wygow
bankowych nr 240, 214, 90, 241, 215 i 94kta kontroli str. 189 — 194.

Dyrektor Zespotu Szkdl nr 2 zigt wyjasnienie dotyczce przelewusrodkow piengznych
migdzy rachunkami Zespotu Szkét nr 2 cytDpia 23 grudnia 2014 r. dokonano przelewu
srodkéw finansowych na rachunek podstawowy (WB ) 24 z rachunku WRD kwot
12 311,48 zt - z rachunku X5 kwo¢ 17 493,38 zi, na pokrycie cdli naliczonych
zobowizarn z tytulu wynagrodze pracownikOw administracji i obstugi oraz z tytulu
rozliczonych za miegt grudziei godzin ponadwymiarowych nauczycieli.

Zdecydowano s8i wykona& taki ruch, gdy posiadalimy wiedeg o zwekszeniu planu
finansowego na ten cel (decyzja podpisana przeekdbdyra Wydziatu nosi dat23 grudzié
2014 r.) . Fizycznie przekazanimdkow z Urzdu Miasta nastpito 29 grudnia 2014 r. (Wb
nr 24) i w tym samym dniu zwrécono kwoty: — na ek WRD — 12 311,48 zt — na
rachunek ZBS — 17 493,38 ZWyjasnienie Dyrektora -akta kontroli str. 195.

Kopia ,Zmiany planu wydatkow bugtowych w roku 2014” podpisana przez Dyrektora
Wydziatu Gwiaty wygenerowana 23.12.2014 r. (PABS), kopia ,d¢hiu 0 zwgkszenie
(ptace — grudzi&) propozycja ,Zmiany wydatkow” podpisana przez Dktora Zespotu Szkot
nr 2 wygenerowana 15.12.2014 r. (PABS) oraz komma z dnia 10.12.2014 r. dotycego

zmiany planu finansowego na 2014 akta kontroli str. 196 — 200.

Nieprawidlowosci.

Dziatanie jednostki kontrolowanej polege¢ na przesueciu w dniu 23.12.2014 r. (na kilka
dni) srodkéw piengznych z Wydzielonego Rachunku Dochodéw i z ZakladgawEunduszu
Swiadczér Socjalnych na finansowanie wydatkéw betl jest niezgodne z przepisami
prawa, ktore nie dopuszczajdowolnego gospodarowania dochodami Wydzielonego
Rachunku Dochodéw orazodkami Zaktadowego Fundusswiadczé Socjalnych. Zgodnie

z art. 223 ust. 3 ustawy o finansach publicznychdati z Wydzielonego Rachunku
Dochodow mog by¢ dokonywane w ramach planu finansowego tego raahuN&tomiast
srodki ZFSS zgodnie z art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 04.03.199¢ zaktadowym funduszu
swiadczé socjalnych mog by¢ wydatkowane na cele socjalne pracownikow. Dyrektor
jednostki podejmuc decyz¢ o krétkotrwatym przesuaciu srodkow piengznych pomedzy
rachunkami bankowymi dokonat wydatkowankaodkow z przekroczeniem zakresu

upowanienia.
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Whioski

W badanym zakresie (poza ww. ustaleniem) na podstandby dowoddéw kggowych
dokumentujcych poniesione w grudniu 2014 r. wydatki, ustalomokontrolowana jednostka
dokonywata wydatkow: na cele i w granicach kwotalgstych w planie finansowym oraz
w terminach ptatnii okreslonych na fakturach, rachunkach oraz w termina¢hlaisych w
przepisach prawa (sktadki na rzecz ZUS, zaliczkpodatek dochodowy od 0s6b fizycznych

wynagrodzenia dla nauczycieli).

3. Plan i wykonanie dochodéw - Wydzielonego rachunk dochoddéw jednostki
budzetowe.

Na podstawie uchwaty Rady Miasta Poznania nr LX>X283/V/2010 z dnia 9 listopada 2010
r. ze zmianami dokonanymi uchwaNr XXXV/517/VI/2012 Rady Miasta Poznania z dnia
10 lipca 2012 r. i uchwaiNr LIV/817/V1/2013 Rady Miasta Poznania z dnia@R2013 r. —
w Zespole Szkot nr 2 w 2014 r. utworzony zostat g&elony Rachunek Dochodéw” dla
rozdziatu 80101 — ,Szkoty podstawowe”, dla rozdzi@b104 — ,Przedszkola”.

3.1 W oparciu o plan finansowy aktualny na di81.12.2014 r. dla ww. rozdziatow,
sprawozdania Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatké@wachunku, o ktérym mowa
w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznyclokies od pocgku 2014 r. do dnia
31.12.2014 r. sposdzone dla ww. rozdziatow, ewidercjksicggowa oraz dowody
zrodtowe sporzdzone zostato zestawienie dochodévagsitych przez Zespot do dnia
31.12.2014 r. oraz w grudniu 2014 r.

Tabela nr 4
Klasyfikacja Plan pf;] Wykonanie
Budzet_owa ;lr:t]li\rllr?; na | Wg sprawozdania Wg ewidencji ksgowe;j
Rozdziat, paragra. dzieh Rb 34 Syntetycznej Analitycznej Wykonanie dd Nr konta
31.12.2014 r. | na koniec 01- do ksiegowego
IV kwartatu 31.12.2014 1.
2014 r.
1 2 3 4 5 6 7
Rozdziata 80101
8 075 —,Dochody z najmu i| 50 000,00 40543,89 40 543,89 40543,89 | 9 696,65 132
dzierzawy sktadnikow za wynajem 200
majatku (...) jednostek pomieszczé
samorzadu terytorialnego lub
innych jednostek zaliczanyc
do sektora finanséw
publicznych oraz innych
umow o podobnym
charakterze”
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§ 0830 — ,Wplywy z ustug” 135 000,04 95 714,00 95 714,00 95 714,00 0,00 132
optaty zazywienie do 700
konca lipca
2014 r. Od sierpnia
optaty zazywienie
pobiera firma
dostarczajca catering.

§ 960 — , Otrzymane spadki,| 14 400,00 13 170,05 13 170,05 13 170,08 120,00 132

zgpi;y i Qarowizny W postaci oplaty za basef 760

pienkznej”

§ 970 — ,Wptywy z rénych 3 000,00 554,56 554,56 554,56 73,08 132,

dochodéw” wptaty rodzicow zg 760

zniszczone zamki
szafkach
Razem rozdziat 80101 202 400,00 149982,50 149 982,5( 149 982,50 9 889,73
Rozdziat 80104 -
§ 0830 — ,Wptywy z ustug” 66 000,00 25 580,00 25580,00 25 580,00 0,00 132
optaty zazywienie w 700
Przedszkolu do kza
lipca 2014r.

Razem rozdziat 80104 66 000,00 25 580,00 25 580,00 25 580,00 0,00

Razem rozdziata 80101 i 268400,99 175562,50 175 562,50 175 562,5( 9 889,73

rozdziat 80104

Zrédto opracowania: plan finansowy aktualny na @iz81.12.2014 r., ksgi rachunkowe, sprawozdania bisfowe Rb-34S
sporzdzone za okres od padku roku do 31.12.2014 r.

W ramach WRD, jak wynika z ewidencji kgowej i sprawozdania, jednostka kontrolowana
w 2014 r. uzyskata dochody w kwocigznej175 562,50z, a w grudniu 2014 r. uzyskata
dochody w kwocie dcznej 9 889,73 zh,w tym z tytulu najmu pomieszcieszkolnych
w kwocie 9 696,65 zi, z tytutu optat za basen w &i®0120,00 zt i z tytutu zniszczonych
przez dzieci zamkow w szafkach odzeych w kwocie 73, 08 zi.

Dane dotycgzce dochodow w sprawozdaniach Rb-34S smimanych za okres od paitku
roku 2014 do dnia 31.12.2014 r. zgodnezsdanymi wykazanymi w ewidencji kgjowej

0 nazwie ,Zestawienie wykonanych dochoddéw za stiyczgrudzié 2014 r.” i ,Analityka
rachunkéw bankowych (wedtug dokumentow)”.

Kopie sprawozda Rb- 34S - z wykonania dochodéw i wydatkéw na radt) o ktérym
mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publichnza okres od poatku roku 2014 do
dnia 31.12.2014 r. oraz wydruk ww. ewidencjigkmwej -akta kontroli str. 201 — 215.

3.2. Szczeqgotowkontrol a objete zostaly dochody z tytutu najmu pomieszcaeszkolnych.

W grudniu 2014 r. przedmiotem najmu byly: sale igke, sala gimnastyczna,
pomieszczenia kuchni, pomieszczenie na sklepik Isgko pomieszczenie na siedzib

organéw Osiedla Wola.
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Podstaw realizacji dochodéw z najmu pomieszéd®to: 7 umdw najmu i 1 porozumienie

zawarte z Urgdem Miasta — Wydzialem Wspierania Jednostek Poropgon Miasta.

Kontrola objto wszystkie umowy najmu i Porozumienie dotez udostpnienia

pomieszcze.

Wyniki kontroli umow najmu przedstawiono w ,Kwestiariuszu kontroli dotycgym

najmu sktadnikbw matku w Zespole Szkot nr 2.

W wyniku kontroli ustalono, co nagtuje:

w tresci uméw zawarte zostaly postanowienia do#gez przedmiotu najmu,
wysokasci czynszu (tj. kwota za jedrgodzirg korzystania z wynajej sali lekcyjnej
lub sali gimnastycznej, ablz kwota czynszu za caly miasi za wynagte
pomieszczenie kuchni, pomieszczenie na sklepiklsgkgpomieszczenie na siedzib
organow Osiedla Wola), warunki ptatod czynszu, okres, na jaki zostaly zawarte
umowy, okresy wypowiedzenia umow, naliczania odset@rzypadku nieterminowej
wptaty czynszu. W umowach najmu sali lekcyjnej ingastycznej oki&dony zostat

takze termin i tygodniowy wymiar korzystania z wyegch pomieszcze

Wyniki kontroli terminowdci wptat przez najemcoéw i dzieawcdw czynszu przedstawiono

w ,Zestawieniu sprawdzonych umow oraz termindw ireafi nalenaosci z tytutu optat za

wynajem skiadnikow majku”.

W wyniku kontroli ustalonoze:

najemcom pomieszcaeszkolnych zostaty wystawione faktury za maesgrudzié

I za miesac listopad 2014 r. (za wytkiem najemcy pomieszczenia kuchni
i pomieszczenia na sklepik szkolny, ktéremu wystenwi faktury za miesc
grudzie). W przypadku udosgpnienia pomieszcze na siedzih organow Rady
Osiedla wystawiona zostata dla @dz Miasta Poznania nota kgowa,

w fakturach okréony zostat termin wniesienia optat za wytejpomieszczenia,
okreslone w fakturach i nocie kgyowej optaty za wynaje pomieszczenia zostaty
wptacone. W przypadku 5 najemcéw wptaty dokonanstaty po terminie zaptaty
okreslonym na fakturze. Ophienie w zaptacie wyniosto od 1 do 8 dni. Od
wptaconych po terminie zaptaty natesci nie zostaty w grudniu 2014 r. naliczone
odsetki za zwiok,

wptacone kwoty zgodneag kwotami ustalonymi w fakturach,

dla kazdego najemcy prowadzone jest imienne konto rozmaahwe, na ktorym

dokonywany jest przypis naleosci oraz wptaty nalEnosci.
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Kwestionariusz kontroli dotyezy najmu skladnikbw majku — akta kontroli str.
216 — 217.Zestawienie sprawdzonych uméw oraz terminéw reajiznalenaosci z tytutu
optat za wynajem sktadnikéw magiku” — akta kontroli str. 218 — 219.

Kopie umow najmu pomieszazekopia porozumienia, kopie faktur i kopia noty dggwe;j

oraz wydruki indywidualnych kont najemcéwakta kontroli str. 220 — 260.

Nieprawidlowosci

Od wptaconych po terminie zaptaty natesci za wynagte pomieszczenia nie naliczono i nie
przypisano na indywidualnych kontach rozrachunkdwyasetek za zwiak Op&nienie

w zaptacie wyniosto od 1 do 8 dni. Obaeek naliczania i ewidencjonowania odsetek od
nieterminowych nalinosci, nie p&niej niz na koniec kadego kwartatu, wynika z art. 40 ust.
2 pkt 3 ustawy o finansach publicznych i z § 8 Ggbzporadzenia Ministra Finansow z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie szczego6lnych zasad rdabwiosci oraz planéw kont dla badtu
panstwa, budetéw jednostek samamdu terytorialnego, jednostek hietowych,
samoradowych zaktadow bugkttowych, paéstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budtowych majcych siedzih poza granicami Rzeczypospolite]
Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 289).

5. Plan i wykonanie wydatkéw (wydzielony rachunekgdnostki budzetowe;).

Kontrola objto wydatki za grudzie 2014 r. sklasyfikowane w wymienionych
w ponizszej tabeli paragrafach klasyfikacji aetowej wysgpujacych w grudniu 2014 r.
Na podstawie danych zawartych w dgach rachunkowych, sprawozdaniach Rb- 34S za
okres od pocgku roku do 31.12.2014 r. i dowodach d¢gdwych sporzdzone zostato
ponizsze zestawienie wydatkéw WRD.

Tabelanr 5
Wykonanie Wykonanie Wykonanie | % wykon.
Nr Nazwa paragrafu Plan roczny narastajco do narastajco wg % wyk. od 75
araar aktualny 31.12.2014 r. wg ewidenciji 5:3 01.12.2014r
gfu 9 na 31.12.2014 r| sprawozdania Rb-  ksiggowej do
34S na dzié 31.12.2014r
31.12.2014 r.
1 2 3 4 5 6 7 8
Rozdziat 80101
2400 | Wptata do bugletu pozostakxi 127,00 126,50 126,50, 99,61 0,00 0,00
srodkéw finansowych gromadzonych
na wydzielonym rachunku jednostki
budzetowej.
4170 | Wynagrodzenia bezosobowe. 5 500,00 3 558,14 3558,14 64,69 0,00 0,0

2C




4210 | Zakup materiatow i wypozenia. 20 112,00 11 354,35 11 354,35 56,46 455,77 4,01
4220 | Zakupsrodkéwzywnosci. 135 000,04 96 097,30 96 097,30 71,18 56,00 0,06
4260 | Zakup energii. 4 900,00 2 502,76 2 502,76 51,08 0,00 0.00
4270 | Zakup ustug remontowych. 17 027,00 16 999,13 16 999,13 99,84 0,00 0,00
4300 | Zakup ustug pozostatych. 18 833,00 18 832,99 18 832,99 100,00; 13068,8§ 69,39
4370 | Optaty z tytutu zakupu ustug 500,00 110,20 110,20 22,04, 0,00 0,00
telekomunikacyjnyclwiadczonych w
stacjonarnej publicznej sieci
telefonicznej.
4420 | Podrée shizbowe zagraniczne. 301,00 300,63 300,63 76,89 0,00 0,00
4480 | Podatek od nieruchoson 207,00 207,00 207,000 100,00, 0,00 0,00
4700 | Szkolenia pracownikéw niedacych 20,00 20,00 20,00, 100,00 00,00 0,00
cztonkami korpusu sfiby cywilne;.
Razem rozdziat 80101 202 527,00 150 109,00 150 109,00 74,12| 13 580,63 9,05
Rozdziat 80104
4220 | Zakupsrodkoéwzywnaosci. 66 000,00 25 580,00 25 580,00 38,76 0,00 0,00
Razem rozdziat 80104 66 000,00 25 580,00 25 580,00 38,76 0,00 0,00
Razem rozdziat 80101 + 80104 268 527,00 175 689,00 175 689,00 65,43| 13 580,63 7,73

Zrodto opracowania: plan finansowy aktualny na dz81.12.2014 r., kegi rachunkowe, sprawozdanie kietbwe Rb- 34S

sporzdzone za okres od padku roku do 31.12.2014 r.

Z powyzszej tabeli wynika,ze w 2014 r. jednostka planowata wydatki WRD aeznej

kwocie 268 527,00zt, a wykonata w dcznej kwociel75 689,00 zico stanowi 65,4%

planowanych na 2014 r. wydatkdbw. W grudniu 2014ednostka zrealizowata wydatki

w tacznej kwociel3 580,63 zt,co stanowi 5,060 planowanych wydatkow i 7,7%6

wykonanych wydatkéw za ww. okres.

Dane liczbowe dotyexe wykonanych wydatkow wykazane w sprawozdaniach RS

sporadzonych za okres od pattku roku do 31.12.2014 r. zgodng s danymi wykazanymi

w ewidencji kstggowej o nazwie ,Zestawienie wykonanych wydatkéwsiaaczér — grudzié

2014 i ,Analityka rachunkéw bankowych wedtug dokentdw”. Kopie sprawozdaRDb-

34S akta kontroli str. 201 — 202 oraz wydruki ww. ewidencji” akta kontroli str. 261 —

284.

W toku kontroli ustalonaze

* wdniu 23.12.2014 r. (wb nr 214) z rachunku bankgo&/RD na rachunek buetu

Zespotu Szkot zostata przekazana kwota 12 311, 4Rwebta ta w dniu 29.12.2014 r.
zostata zwrocona na rachunek bankowy WRD (wb nr\®&ED i wb nr 214 bugkt).
Szczegotowo zagadnienie to zostato opisane w dr@wozdania ,Plan wydatkow i

jego realizacja — bugkt”,
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* wdniu 16.12.2014 r. (wb 209) z rachunku bankow@fRD zostata zaptacona faktura
nr 423/1/2014 z dnia 12.12.2014 r. za zakup upodvinkswiatecznych dla
pracownikbw w kwocie 1 644,25 zi. Z ustnego wwjania Giéwnej ksigowej
wynika, ze kwota ta zostata omytkowo przekazana z rachurdkokdvego WRD
zamiast z rachunku bankowego Zaktadowego Fundu$sziadczér Socjalnych.
Kwota ta w dniu 19.12.2014 r. zostata zwréconachuaku bankowego &S (wb nr
89 z dnia 19.12.2014) na rachunek bankowy WRD (w®12 z dnia 19.12.2014 r.).

Kopie ww. wyckhgow bankowych i kopia ww. faktury akta kontroli str. 285 — 288.

Whioski

Na badanej prébie dowodow kgowych, zapiséw w kegach rachunkowych i sprawozdania
Rb -34S kontroler ustalie w miesacu grudniu 2014 r. kontrolowana jednostka dokongwat
wydatkéw: na cele oraz w granicach kwot ustalonyciplanie finansowym, w terminach
ptatnaci okreslonych na fakturach, rachunkach, oraz w wysckowynikajacej ze

sprawdzonych pod wzglem formalnym i rachunkowym oraz merytorycznym
| zatwierdzonych do zaptaty faktur.

5. Naleznosci.

Na dzieh 31.12.2014 r. jak wynika z ewidencji kgowej i sprawozdania Rb-N spadzonego
wg stanu na koniec IV kwartatu 2014 r. jednostkaiadata:
* nalencsci wymagalne w kwocie 590,00 zt (poz.N.4), w tyntytutu dostaw i ustug -
za wynagte pomieszczenia w kwocie 590,00 zt (w poz. N4ANIgleznos¢ ta wynika
z konta 200-01 i konta 200-02 i dotyczyta rialesci za wynagte sale,
* pozostate nalaoici w kwocie 1 183,24 zt (poz. N5), z tytutu nadikiypodatku VAT
naliczconego nad nataym. Ww. kwota wynika z konta 225 -WW i dotyczy
rozliczenia podatku VAT.

Kopia sprawozdania Rb-N oraz wydruki ww. korakta kontroli str. 289 — 292.

Whioski

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidkmio
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6. Zobowigzania.

Z zapisow w ksigach rachunkowych (na kontach zespotu 2) i sprawmuiad Rb-Z
sporadzonego wg stanu na koniec IV kwartatu 2014 r. Wgnize jednostka na dzie
31.12.2014 r. nie posiadata zobewarn wymagalnych. Kopia sprawozdania Rb-Z

sporadzonego wg stanu na koniec IV kwartatu 201akta kontroli str. 293 — 294.

Whioski

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidkmsio

Ogodlna kwota skontrolowanych wydatkow dla ket i WRD — to kwota 437 200,36 zt,
(co stanowi 10,14% planowanych wydatkow i 10,36 %kenanych wydatkow), w tym

wydatki z budetu w kwocie 423 619,73 zt , (co stanowi 10,48 ®npivanych wydatkow

i prawie 10,48 % wykonanych wydatkéw), wydatki WREkwocie 13 580,63 zt (co stanowi
5,06 % planowanych wydatkow i 7,73 % wykonanych atkdw).

7. Kontrola dokumentacji w zakresie podatku od towadw i ustug (VAT).

Zespot Szkot Nr 2 od 01.01.2014 r. w zakresie ozai podatku od towarow i ustug, dziata
w ramach jednego podatnika, ktorym jest Miasto RfziPlac Kolegiacki 17 61 — 841
Pozna, NIP 209-00-01-440, Regon 631257822. Pzszy sposéb rozlicze podatku od
towardw i ustug zostat wprowadzony zatzeniem nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania
z dnia 02.01.2014 r. i zagdzeniem zmieniacym nr 397/2014/P z dnia 30.06.2014 r.
w sprawie zasad rozlicagpodatku od towarow i ustug oraz spgizania deklaracji VAT-7e

przez Miasto Pozria

W toku czynnéci kontrolnych sprawdzono:

» prawidiowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za nyesyrudzié 2014 r.
pod wzgtdem formalnym i rachunkowym,

» zgodnac¢ danych, wynikajcych z deklaracji z rejestrami sprzega zakupu,

» prawidiowa¢ odzwierciedlenia w dokumentacjizrodtowej wszystkich czynrigi
sprzedaowych i zakupowych, dokonanych przez jedne@skontrolowam w okresie
objetym kontroh.
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Wyniki kontroli prawidtowaci sporadzania deklaracji elementarnej VAT-7e (pod vezgim
formalnym, rachunkowym) i zgodda danych wykazanych w ww. deklaracji z rejestrem
sprzeday i rejestrami zakupu oraz wyniki kontroli prawighosci sporadzenia rejestru
sprzeday i rejestru zakupu przedstawione zostaty w kwestimuszu kontroli akta kontroli
str. 295 - 299.
W grudniu w 2014 r. Przedszkole uzyskato dochody:
ez tytutu: optat za pobyt dzieci w Przedszkolu palgaie 13:00. Ustugswiadczone
przez jednostki @wiatowe w zakresie ksztalcenia i wychowania (optaty pobyt
dzieci w przedszkolu) oraz dostawy towaréw i ustagym zwhzane zwolnione as
z opodatkowania podatkiem VAT na podstawie artugB 1 pkt 26 ustawy o podatku
VAT,
e wynajem pomieszcheszkolnych stanowdwiadczenie ustug w rozumieniu art. 5 pkt
1 w zwiazku z art. 8 ust. 1 ustawy o podatku VAT i podlegadatkowaniu podatkiem
VAT. Swiadczone przez jednostkvw. ustugi zostaty opodatkowane podatkiem VAT
wedtug stawki 23%.

7.1. Kontrola prawidtowosci sporzadzenia rejestru sprzeday

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresi@widiowasci sporzdzenia
rejestru sprzedy wynika, ze:
7.1.1 Kontrolowana jednostka w 2014 r. prowadzita ,R&jesprzeday” wedtug wzoru
bedacego zaicznikiem nr 2 do zandzenia nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania
z dnia 2.01.2014 r. Kopia ,Rejestru sprzegda akta kontroli str. 300.
7.1.2 W badanym okresie w jednostce kontrolowanej wpist czynnaci o charakterze
sprzedaowym:
» pobdr optat za wyneaje pomieszczenia. Podstapoboru optat byty umowy najmu
pomieszcze zawarte z najemcami. Umowy najmu zostaty opisangking, p.pkt
3.2.1 sprawozdania. Kopie umow najmu pomieszczakta kontroli str. 220 —
260.
* pobor optat za pobyt dziecka w przedszkolu po gudzil3:00. Zasady poboru
optat zostaty opisane w pkt. B 1. sprawozdaniaskod do poboru ww. optat byty

.Porozumienia” zawarte z rodzicami dzieci gszczajcych do Przedszkola.
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7.1.3.W rejestrze sprzedy za miesic grudzié 2014 r. Zespol Szkot wykazat sprzeda
zwolniora z opodatkowania wynikaga z faktury wewwtrznej nr 01/12/2014/BP
z dnia 01.12.2014 r. - za odptafdaa przedszkole oraz sprzedgpodatkowan stawly
23% wynikajca z 11 faktur o numerach od 347/12/2014 do 357/11420
Kopie faktur ugtych w rejestrze -akta kontroli str. 301 — 312.

W grudniu 2014 r. optaty za przedszkakewidencjonowane zostaty w é&gach budetu na
koncie 72603-801-80104-083 — ,Optaty za przedszkole” a opttyvynagte pomieszczenia
zaewidencjonowane zostaly w &gach rachunkowych WRD na koncie 760 ,Pozostate
przychody operacyjne”. Wykazane w rejestrze spragdavoty zgodne s z kwotami
wykazanymi w ww. kontach kggowych. Wydruk kont 720 i 760 akta kontroli str. 313 -
316.

Do konta 760 — ,Pozostate przychody operacyjne’yly prowadzone konta analityczne dla
ewidencji przychodow opodatkowanych podatkiem VAWa koncie 760 — oprécz
przychodoéw opodatkowanych podatkiem VAT ewidencjeane byly take inne przychody
np. przychody z tytutu wynajmu pomieszazella Rady Osiedla (wynikage z noty
ksiggowej wystawionej dla Miasta Poznania — Wydziat Wemia Jednostek Pomocniczych

Miasta, optaty za basen oraz optaty za zniszczamkizw szafkach szatni.

Kwota podatku nalenego wykazana w rejestrze sprzadagodna jest z kwat podatku
wykazar, na koncie 220-WD-23-,Rozliczenie podatku VAT rialego w danym miestu
23%”. Wydruk ww. konta -akta kontroli str. 317.

7.2. Kontrola prawidtowosci sporzadzenia rejestrow zakupu.

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresi@widiowasci sporzdzenia
rejestru zakupow wynikae:
7.2.1. kontrolowana jednostka w 2014 r. prowadzita ,Rejestkupusrodkow trwatych”
wedtug wzoru bdacego zaicznikiem nr 2a do zasdzenia nr 1/2014/P Prezydenta
Miasta Poznania z dnia 2.01.2014 r. oraz ,Rejeakupéw pozostatych” wedtug
wzoru kedacego zadcznikiem nr 2b do ww. zasdzenia. Kopie rejestrow zakupow—
akta kontroli str. 318 — 319,
7.2.2. w ,Rejestrze zakupgrodkéw trwatych” nie zaewidencjonowanadnych faktur,
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7.2.3

7.2.4.

7.2.5.

. W ,Rejestrze zakupy pozostate” zaewidencjonowarz@stato 7 faktur, w tym: za
zakup ustug telefonicznych, za monitoring, za eremgjektrycza, za energi
cieplm, za wod i s$cieki. Ww. zakupy zwizane § bezpdrednio

z dziatalndcia opodatkowasm podatkiem VAT. Dane wykazane w rejestrze zakupu
zgodne g z danymi wykazanymi w fakturach. Kopie faktuetygh w ww. rejestrze
—akta kontroli str. 320 — 342,

w zbiorczej fakturze wewgtrznej, ugtej w rejestrze sprzedg za odptatn& za
przedszkole wskazana zostata podstawa prawna zmani

dane wykazane w rejestrze zakupu wynikaj zapisow na koncie 220-11-08
.Rozliczenie podatku VAT naliczonego do rozl. w gianm-cu 8%” i na koncie 220
— 11-23 —,Rozliczenie podatku VAT naliczonego daliczenia w danym m-cu
23%”. Wydruki ww. kont- akta kontroli str. 343- 347.

7.3. Prawidtowas¢ sporzadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e.

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresi@widiowasci sporzdzenia

deklaracji elementarnej VAT-7e za migsigrudziéd 2014 r. pod wzgdem formalnym

i rachunkowym wynikaze:

7.3.1

dane zawarte w deklaracji w pozycji dotyozj swiadczonych ustug zgodnes s
z danymi wykazanymi w rejestrze sprzeglea w pozycji dotycgzcej nabycia towarow
i ustug zgodne sz danymi wykazanymi w rejestrach zakupow. Kopi&la@cji za

mieshkc grudzié - akta kontroli str. 348 — 349,

7.3.2 wykazana w deklaracji kwota nadiky podatku naliczonego nad nahym zgodna jest

z kwoty wykazarn na koncie 225 -WW — ,Rozrachunki wegtrzne z tyt. podatku
VAT” — akta kontroli str. 349a,

7.3.3 deklaracja wraz z rejestrem sprzagaejestrami zakupow zostata przekazana grog

elektronicza do Wydzialu Finansowego Wdu Miasta Poznania w dniu

07.01.2015 r. Wydruk z poczty elektroniczneggkta kontroli str. 350,

7.3.4 w grudniu 2014 r. jak wynika z$wiadczenia ustnego Dyrektora Przedszkola

i Gtownej kstgowej deklaracje VAT za miegie wczéniejsze nie byly korygowane.
Deklaracja VAT za grudzie2014 r. do dnia zakmezenia czynn&i kontrolnych nie

byta takze korygowana.
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Whioski

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidkmio

8. Ocena prawidtowdci sporzadzenia sprawozda budzetowych oraz sprawozda

Z operacji finansowych.

Oceny prawidiowéci sporadzenia sprawozdaa budzetowych i sprawozdea z operacji
finansowych dokonano w ,Kwestionariuszu kontrolrapozda” akta kontroli str. 351 —
357.

Kontroli poddano:

* sprawozdania bugtowe sporgdzone za okres od pagku roku do 31.12.2014 r.:
Rb-27S — (roczne) sprawozdania z wykonania pldochodow bugetowych j.s.t.,
Rb-28S (roczne) sprawozdania z wykonania planu tkgaa budzetowych j.s.t.

i Rb-34S — roczne sprawozdanie z wykonania dochodéwdatkdéw na rachunku,
o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finanspehlicznych. Kopie sprawozda
budzetowych -akta kontroli str. 112 — 113, 126, 138 i 201 — 201.

» sprawozdania w zakresie operacji finansowych sglmanych wg stanu na koniec IV
kwartatu 2014 r.: Rb-N — o stanie natesci oraz wybranych aktywow finansowych wg
stanu na koniec IV kwartatu 2014 r. i Rb-Z — o garobowiazan wg tytutdw dhznych
oraz poeczen i gwarancji  wg stanu na  koniec IV kwartatu
2014 r. Kopie sprawozda akta kontroli str. 289 i 293 — 294.

Whioski

W sprawozdaniach budtowych Rb-27S, Rb-28S, Rb-34S oraz sprawozdaniach
z operacji finansowych Rb-N i Rb-Z wykazane danedrg § z danymi wykazanymi

w ewidencji ks¢ggowej. Ww. sprawozdania zostaly sp@fzone zgodnie z przepisami prawa

okreslajacymi zasady ich spogdzania.

9. Kontrola gospodarki pieni¢znej.

9.1. Kontrola operacji gospodarczych aganych z wydatkami wygbujacymi narachunku
podstawowym jednostki i na wydzielonym rachunkunjestki budetowej w okresied
01.12.2014 r. do 31.12.2014 r. Skontrolowane dowdegowe dokumentare
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poniesione przez jednostkvydatki w ww. okresie przedstawione zostahyponizszym

zestawieniu
Tabela nr 6
Miesiac Nr Nr raportu Nr ksieggowe | Nr listy ptac Potwierdzenie na| Rodzaje sprawdzonych dowodd
wyciagu kasowego sprawdzonyc dowodach ksiegowych
bankowego h dowodoéw procedur
kontroli
tak nie
grudzien Od nr 224| nr 01/12/2014/BP| 759 donr851| 276 do nr 279 i x X Faktury zewntrzne, wycagi bankowe,
. do nr 242 za okres od bankowy dowod wyptaty, KP, KW, listy
(budze) 01.12.2014 r. dg od nr 286 do n ptac, polecenia kegowania, deklaracjg
11.12.2014 . 297, nr 299, podatkowa i deklaracja ZUS. deklaragja
300, od nr 303 podatku VAT raport kasowy Zbiorcza
do nr 305 i od faktura wewstrzna.
nr 307 do nr
308.
grudzien nr 202 do Nr od nr 683 do| Brak list X X Faktury zewgtrzne, nota rozliczeniowa -,
(WRD) nr216 01/12/2014/WRB | nr 715 wyciagi bankowe, KP, KW, polecenia
ksiegowania, raport kasowy

Zrodto: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentzajianej jednostki.

W wyniku kontroli dowodéw ksigowych dotyczcych wydatkéw obejmuagych okres od
01.12.2014 r. do 31.12.2014 r. (przedstawionyclowyaszej tabeli) stwierdzonae:

zapisy dotyczce operacji gospodarczych w skontrolowanych wyach bankowych
zgodne s z dowodamirodtowymi (fakturami, listami ptac),

dowody kstgowe zostaly sprawdzone pod waigm merytorycznym przez Dyrektora
Zespotu, formalno — rachunkowym przez Giléwnegoedmivego i zatwierdzone do
zaptaty przez Dyrektora,

sposOb ujcia operacji w ksigach rachunkowych (na kontachdgowych) podany jest na
zahczonych do wycaigbw bankowych dekretach wydrukowanych 2z systemu
komputerowego podpisanych przez gtaviesicgowa,

na dowodach ksgowych i w ww. wydrukach wskazana jest klasyfikdojalzetowa,

w dokumentacji znajduaj sic wszystkie wycigi bankowe dokumentage operacje
pienkzne dokonywane za peednictwem banku,

salda pocatkowe w wychgach bankowych zgodney g saldami kéacowymi wychgu

z dnia poprzedniego,

dowody kstgowe dokumentgge poniesione wydatki (faktury, rachunki, listy @ta
spetniajg wymogi okrélone w art. 21 1 22 uor.,

zobowhzania regulowane byly w terminach zaptaty &laeych na fakturach,
I w terminach wynikajcych z przepisow prawa (sktadki na rzecz ZUS, z&lioa podatek

dochodowy od 0s6b fizycznych i wynagrodzenia, peki&fAT).
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Whioski
Na wybranej do kontroli probie dowodéw &gowych dokumentagych wydatki miegica
grudnia 2014 r. nie stwierdzono nieprawidi@aio w zakresie operacji pieganych

prowadzonych za pgeednictwem banku.

9.2. Rozliczenia finansowe.

Obstug rachunkéw bankowych w 2014 r. wykonywat ING — Ba&iski.

Do dysponowania saldami rachunkéw bankowych ZesBakot przy wykonywaniu operaciji
finansowych za pgoednictwem Internetu zgodnie 2z ,Formularzem upraivni
petnomocnikoéw upowanionych byto pé¢ oséb: dyrektor — grupa A, 2- ch wicedyrektorow —
grupa A, gtdwna ksgowa grupa B, specjalista ds. kadr i ptac grupaZgodnie z ww.
.Formularzem” do autoryzacji transakcji wymaganedybygwa elektroniczne podpisy po

jednym z kadej grupy. Kopia ,Formularza uprawiie- akta kontroli str. 354 - 357.

9. 3. Prowadzenie gospodarki kasowe;j.

Szczegotowe informacje dotygze prowadzenia w 2014 r. gospodarki kasowej pragdsho
w ,Kwestionariuszu kontroli gospodarki kasowejakta kontroli str. 358 — 360.

Z ww. kwestionariusza wynikage jednostka kontrolowana prowadzita w 2014 r. gdspia
kasows w oparciu o ,Instruke kasowa” wprowadzom zarzadzeniem nr 69/2013 Dyrektora
z dnia 12.11.2013 r. ze zmigwprowadzon aneksem nr 1 z dnia 03.03.2014 r.

Kontrola objcte zostaty raporty kasowe spatzone w grudniu 2014 r. dla bietu i WRD
wymienione w tabeli nr 6:
Kontrola ww. raportow kasowych zostata przeprowadze zakresie:
e ujmowania operacji kasowych w raportach,
» zachowania zgodsoi przychodu pobranej z banku gotowki do kasy z ald&mi
potwierdzagcymi operaci,
» kompletndci i prawidtowaci dowodow kasowych, w tym, czy zawieraly numery
identyfikacyjne,
e zgodndci zapisOw w raportach kasowych z dowodanddtowymi,

* ujmowania operacji kasowych w migsii obgtym kontroh,

28



e czy ugte w raportach kasowych dowody égpbwe @ poddane procedurom
kontrolnym, tzn. kontroli pod wzgtlem merytorycznym i formalno — rachunkowym,
» czy dowody ksigowe zatwierdzaneagrzez upowznione do tego osoby,

* czy sprawdzenia raportéw kasowych dokonuje upramynpracownik.

Whioski
Na wybranej do kontroli prébie dowodéwrdodiowych dokumentagych operacje
gospodarcze dokonywane zaspmanictwem kasy stwierdzonase gospodarka kasowa

prowadzona byta prawidtowo.

10. Racjonalnaé¢, celowdé¢, legalnagé¢ w gospodarowaniusrodkami publicznymi.

Na podstawie sprawdzonych dowodoweksiwych za mieac grudziér 2014 r. (budetu

i Wydzielonego Rachunku Dochodéw) kontroler ustagt

1. wydatki zesrodkéw publicznych dokonywane byty na cele dlore w statucie jednostki
oraz w granicach kwot okslenych w planie finansowym,

2. zobowhzania wynikajce faktur i rachunkéw zaptacone zostaty w terminakteslonych
na ww. dowodachrodtowych,

3. wynagrodzenia za mieg grudzié nauczycielom oraz sktadki na rzecz ZUS i zaliazki
podatek dochodowy od oséb fizycznych zostaty zaptacw terminach ustalonych
przepisami prawa,

4. jednostka przestrzegata oklenych przepisami prawa zasad racjonalnego i lesggn
gospodarowanigrodkami publicznymi za wyjkiem opisanych pownej przypadkow, tj.:

» dokonano przeswtia na rachunek bankowy htetu srodkow piengznych
zgromadzonych na rachunkach bankowych WRD iS¥Fnaruszeniem zasad
okreslonych przepisami prawa. Szczeg6tlowo ww. zagadeiemostatlo opisane
w sprawozdaniu w pkt 2 ,Plan wydatkow i jego reatip — budet”,

e nie naliczono odsetek za zwipkd wptaconych po terminie nalesci za wynagte
pomieszczenia. Szczegbétowo ww. zagadnienie zostgizane w sprawozdaniu
w pkt 3. ,Plan i wykonanie dochodow — wydzielonegehunku dochodow jednostki
budzetowej” pkt 3.2.
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11. Prawidtowcéé prowadzenia ksag rachunkowych, ujmowania  operacji

gospodarczych i finansowych w kggach rachunkowych.

Szczegotowe informacje dotygze prowadzenia kgj rachunkowych ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w kgach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu
kontroli - akta kontroli str. 361 -365.

Kontroler ocenit prawidtow& prowadzenia kgg rachunkowych w stosunku do migsa
kontrolowanegoW szczegolnéci sprawdzono:

» czy jednostka prowadzi wymagane przepisami ustawyachunkowsci ksicgi
rachunkowe,

» czy kskgi rachunkowe prowadzonega szgodnie z wymogami okéenymi
w przepisach prawa,

» sprawdzono kompletsé zapisow ksigowych i ich udokumentowanie,

» czy dowody ksigowe zawieray klasyfikacg budzetowg oraz dekretagj kontowy
wydatkow.

W toku kontroli w przedstawionym wgj zakresie ustalonae:

» Jednostka kontrolowana prowadzi wszystkiedisiachunkowe zgodnie z wymogami
okreslonymi przepisami prawa za vaykiem kskegi pomocniczej konta 130 Rachunek
biezacy jednostek bugktowych” i kskgi pomocniczej konta 132 — ,Rachunek
dochodéw jednostek budtowych”.

* Ksiggi rachunkowe prowadzone a skomputerowo przez Giovan ksiggowa
w siedzibie jednostki przy wykorzystaniu programsicgowego Progman Finanse
DDJ 10.1.1. firmy Wolters Kluwer SA.

e Zapisy w kstgach rachunkowychasudokumentowane dowodami kgowymi.

* Dowody kstgowe wydatkéw spetniajwymogi art. 21 ustawy o rachunko$e

 Dowody kstgowe wydatkéw zawierajpotwierdzenie sprawdzenia pod wagm

merytorycznym, formalno — rachunkowym oraz zatwierde do zaptaty.

Nieprawidiowosci

Ewidencja pomocnicza do konta 130 — Rachunelkabie jednostki nie jest prowadzona
wedtug podziatek klasyfikacji budtowej planu finansowego. Pousze jest niezgodne
zasadami funkcjonowania tego konta aglarymi w rozporadzeniu Ministra Finansow

z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegoélnych zasatiunkowséci oraz planéw kont dla
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budzetu pastwa, budetéw jednostek samadu terytorialnego, jednostek hbietowych,
samoradowych zakladow bugktowych, péastwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budtowych majcych siedzily poza granicami Rzeczypospolite]
Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 289). Wydrukrta ,Analityk konta (wg dokumentéw)
— konto 130 W. -akta kontroli str. 366 — 370.

12. Ocena funkcjonowania kontrolowanej jednostki. Me.chanizmy kontroli w zakresie

gospodarki finansowej.

» Kontrolowana jednostka posiada regulacje wgvwame dotyczace gospodarki finansowej,
prowadzenia rachunkowoa oraz gospodarowania mieniem. Zasady rachunkowo
zawarte w Zaktadowym Planie Kont w petni nie opisaasad prowadzenia ewidenciji
ksiegowej dla niektérych operacji gospodarczych wpsajacych w jednostce.

* Ksiegi rachunkowe prowadzone byly zgodnie z zasadaméslokymi w przepisach
prawa za wyjtkiem kshg pomocniczych do konta 130 i 132.

» Dochody i wydatki bugetowe zaplanowane byly w odpowiednich podziatkach
klasyfikacji budetowej.

» Wydatki bucetowe i wydatki WRD dokonywane byly w wysako ustalonej w planie
finansowym i zgodnie z okéenymi celami.

* Zobowhzania jednostki w badanym okresie dokonywane byly terminach
wynikajacych z faktur, bdz w terminach wynikajcych z przepiséw prawa.

» Skontrolowane dowody ksgyjowe (faktury, rachunki, listy ptac) ¢ace podstaw
wydatkow za badany okres byty sprawdzone pod gadegh formalno — rachunkowym
przez Gtown ksiegowa, pod wzgédem merytorycznym i zatwierdzone do zaptaty przez
Dyrektora Zespotu Szkot.

» Powierzenie obowzkdéw i uprawni@ (zgodnie z dokumentacgnajdujca sic w aktach
osobowych) w odniesieniu do skontrolowanych pradkdw dokonane zostato w formie
pisemnej i potwierdzone przez pracownikow przyjmych te uprawnienia i obow#ki.

13. Ustalenia kontroli.

Wynikiem przeprowadzonej kontroli na wybranej dakoli prébie dowoddéwirodiowych g

wymienione niej nieprawidtowdci, a mianowicie:
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1. W zaktadowym planie kont:

e wymienione oraz opisane zostaty zasady funkcj@moav kont ksigowych, dla
ksiggowania operacji gospodarczych, ktére w jednosteewystpity, tj. wymienione
zostato m¢dzy innymi: konto 016 — ,Dobra kultury”, konto 136 ,Rachunek
panstwowych funduszy celowych”, konto 137 — ,Rachursedxdkow pochodzcych ze
zrodet zagranicznych niepodlegeych zwrotowi”, konto 228 - ,Rozliczenigrodkéw
pochodacych ze zrédet zagranicznych nie podlegeych zwrotowi”, konto 230 -
.Rozliczenie z budetemsrodkdw europejskich”,

* nie zostalo wymienione rglzy innymi konto 700 — ,Sprzedgroduktow i koszt ich
wytworzenia oraz nie zostaly opisane zasady fumaj@nia tego konta. Kgja konta
700 — ,Sprzedaproduktow i koszt ich wytworzenia” byta utworzonlyta prowadzona
dla ewidencji w WRD dochodéw z tytutu optat zsgwienie dzieci w Przedszkolu
i obiady dla uczniow szkoty,

* nie zostaly opisane zasady prowadzenia ewidengpgeniczej do kont zespotu 7,
w tym konta 760 — ,Pozostate przychody operacyjneg ktérych winny by
ewidencjonowane przychody opodatkowane podatkiemT VAvediug stawek
podatkowych,

* nie zostaly opisane zasady prowadzenia ewidenangeoiczej do konta 130 —
.Rachunek bigacy jednostki”. Ewidencja pomocnicza do konta 130nmwe by
prowadzona w szczegotowm planu finansowego dochodow i wydatkow betbwych.
Powyzsze stanowi naruszenie przepisow 8§ 15 ust. 1 pkbzporzdzenia Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegiiinzasad rachunkoww oraz
planéw kont dla butgktu pastwa, budetow jednostek samadu terytorialnego,
jednostek bugktowych, samorglowych zakladow bugtowych, pastwowych
funduszy celowych oraz pstwowych jednostek budtowych majcych siedzik poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U.2013 r. poz. 289), uregulowa
zawartych w pimie Okolnym Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznariaia 2 stycznia
2014 r. w sprawie instrukcji do jednolitego planank dla jednostek bugtowych
i samoradowych zaktadéw bugtowych oraz w zaszlzeniu Nr 1/2014/P Prezydenta
Miasta Poznania z dnia 02.01.2014 r. w sprawiedzpsawadzenia rozlicZepodatku od
towarow i ustug oraz spagdzania deklaracji VAT przez Miasto Pozn&mienione
zarzmdzeniem Nr 397/2014/p z dnia 30.06.2014 r.),
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2. Nie zostata dokonana aktualizacja podstawy pravpneywotanej w ,Instrukcji obiegu
i kontroli dokumentow ksigowych w Zespole Szkét nr 27 tj. w 8§ 1 pkt. 1 limeskazane
jest rozporzdzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. sprawie
sprawozdawczei budretowej (Dz.U. Nr 20, poz.103) Od 01.01.2014 r. dgsa
sporadzania sprawozaa budzetowych okréla rozporadzenie Ministra Finanséw
z 16.01.2014 r. w sprawie sprawozdawskezbudzetowej (Dz.U. z 2014 r. 119).

3. Ewidencja pomocnicza do konta 130 — Rachunekabiejednostki nie jest prowadzona
wedtug podziatek klasyfikacji bueétowej planu finansowego. Powsze jest niezgodne
z zasadami funkcjonowania tego konta élkoeymi w rozporadzeniu Ministra Finanséw
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zaaaunkowéci oraz planéw kont dla
budzetu pastwa, budetow jednostek samardu terytorialnego, jednostek hietowych,
samoradowych zaktadow bugtowych, pastwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budtowych majcych siedzilz poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 289).

4. Dziatanie jednostki poleggie na przesueciu (na kilka dni) srodkow piengznych
z Wydzielonego Rachunku Dochodéw i z ZaktadowegodeszuSwiadczé Socjalnych
na finansowanie wydatkéw bgzetu jest niezgodne z przepisami prawa, ktére nie
dopuszczaj dowolnego gospodarowania dochodami Wydzielonegth&®sku Dochodéw
oraz srodkami Zaktadowego FundusAwiadczé Socjalnych. Zgodnie z art. 223 ust. 3
ustawy o finansach publicznych wydatki z Wydzielgmd&Rachunku Dochodow medpy¢
dokonywane w ramach planu finansowego tego rachudtomiasgrodki ZFSS zgodnie
z art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 04.03.1994 r. o zatdayin funduszuswiadczeé socjalnych
mog by¢ wydatkowane na cele socjalne pracownikéw. Dyrelgaoinostki podejmuag
decyzg o krotkotrwatym przesuaciu srodkow piengznych pomedzy rachunkami
bankowymi dokonat wydatkowangaodkdw z przekroczeniem zakresu upaniania.

5. Od wptaconych po terminie zaptaty natesci za wynagte pomieszczenia nie naliczono
I nie przypisano na indywidualnych kontach rozradtawych odsetek za zwigk
Op&nienie w zaptacie wyniosto od 1 do 8 dni. Obgawek naliczania i ewidencjonowania
odsetek od nieterminowych nafesci, nie p&niej niz na koniec kadego kwartatu,
wynika z art. 40 ust. 2 pkt 3 ustawy o finansachliganych i z § 8ust. 5 rozporazdzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawiezegolnyctzasad rachunkowoi
oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetéw jednostek samadu terytorialnego,

jednostek bugzetowych, samoedowych zaktadow bugtowych, pastwowych funduszy
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celowych oraz pastwowych jednostek budtowych majcych siedzik poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 rzp@89).

Na tym sprawozdanie zakéczono.
Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostatgnéwione z Dyrektorem

kontrolowanej jednostki i Gtéwnksiegowa.

Zgodnie z art. 33 ust. 5 6 ustawy o systemigiaty oraz § 40 w zw. 1 ust. 3 zadzenia nr
873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 2012.r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaenia Prezydenta Miasta Poznania przezatireliasta
Poznania kierownikowi kontrolowanej jednostki prhegglje prawo przedstawienia,
w terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdantanswiska wobec zawartych w nim
ustalé ocen, uwag i wnioskow.

Sprawozdanie zostalo spadzone w dwoch jednobrzatych egzemplarzach, z ktérych
jeden otrzymuje jednostka kontrolowana, a drugijduja st w dokumentacji Biura Audytu
Wewretrznego i Kontroli. Do wiadomiei kopie sprawozdania otrzymalj Skarbnik Miasta
Poznania i Dyrektor Wydziatu &iaty Urzedu Miasta Poznania.

Kontrole odnotowano w kaice kontroli znajdujcej st w jednostce kontrolowanej pod
pozych 55.

Pozna dnia 18.09.2015 r.

Podpis kontrolera............cccooiiiiiii Jadwiga Krol
/-1
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