AWK-I1.1711.2.16.2015

Sprawozdanie

Z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34amvz art. 5¢ pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
I ust. 4-6 ustawy o systemigwaiaty z dnia 07.09.1991 r. w Przedszkolu nr 67 ,uarii
Konopnickiej” ul. Stowicza 15, 60-121 Pozngrzez Jadwig Kroél, gidbwnego specjalist
Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli Urezdu Miasta Poznania. Kontrolagta jest w planie
kontroli Biura Audytu Wewantrznego i Kontroli na rok 2015, zatwierdzonym przez
Prezydenta Miasta Poznania. Kontrola prowadzonaweBybie i na zasadach oktenych

w zaradzeniu Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznaniania @1 grudnia 2012 r.
w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontrolupowanienia Prezydenta Miasta
Poznania przez Usd Miasta Poznania. Zawiadomienie o kontedta kontroli str. 1 - 2.

Kontrola zostata przeprowadzona w dniach od 190#s2. do 22.05.2015 r. (4 dni robocze).

I. Przepisy prawa bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

e ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publiczr{ipzhU.2013.885 j.t.),

e ustawa z dnia 29 wrzeia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2013 Nr 330 j.t.),

e ustawa z dnia 7 wrZeia 1991 r. 0 systemigdwiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
j-t).

e ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikammoszdowych (Dz. U. 2014.
1202, j.t.),

e ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedziahnpa naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz. U. z 2013 r. Nr 168 j.t.),

* rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.wasvie szczegoélnych zasad
rachunkowéci oraz planow kont dla budtu pastwa, budetow jednostek samadu
terytorialnego, jednostek baoetowych, samowdowych zaktadéw budatowych,
panstwowych funduszy celowych oraziqsawowych jednostek budtowych majcych
siedzilg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dzz 2013 r. poz. 289),

e rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. prawie szczego6lowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow i robpckdw orazrodkow pochodzcych
zezrodet zagranicznych (Dz. U.2014.1053 j.t. ze zm.),

e rozporadzenie Ministra Finansoéw z dnia 16.01.2014 r. wagpe sprawozdawcZoi
budzetowej (Dz. U.2014.119),



e rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. wawie sprawozda
jednostek sektora finansow publicznych w zakresperacji finansowych (Dz. U.
2014.1773j.t),

e ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardgtug ( Dz. U. 2011.177.1054
ze zmianami),

* rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 20 grudnia 2013wr.sprawie zwolnig
od podatku od towardéw i ustug oraz warunkow stososvaych zwolnié (Dz. U.
2013.1722 ze zmianami),

* rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 3 grudnia 2013 sprawie wystawiania faktur
(Dz. U. 2013.1485),

* rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 23 grudnia 2013wr.sprawie towarow
i ustug, dla ktérych obnma sk stawlke podatku od towarow i ustug, oraz warunkow
stosowania stawek obminych ( Dz. U. 2013.1719),

e uchwala Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznaniadmia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednobigzetowych Miasta Poznania,
prowadacych dziatalné¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrZria 1991 r. o systemie
oswiaty, ze zmianami dokonanymi uchwalNr XXXV/517/VI/2012 Rady Miasta
Poznania z dnia 10 lipca 2012 r., uchwat LIV/817/V1/2013 Rady Miasta Poznania
z dnia 09.07.2013 r. i uchwghr LXXI11/1148/V1/2014 Rady Miasta z dnia 23.09 2Or.

e zaradzenie Nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania a @8i01.2014 r. w sprawie
zasad prowadzenia rozliazgpodatku od towardw i ustug oraz spgizania deklaracji
VAT przez Miasto Pozna(zmienione zargzeniem Nr 397/2014/p z dnia 30.06.2014 r.),

* pismo Okélne Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznaxiaia 2 stycznia 2014 r. w sprawie
instrukcji do jednolitego planu kont dla jednostbkdzetowych i samormowych

zaktadow budetowych.

Il. Cel kontroli

Celem kontroli jest ocena prawidlowe prowadzone] gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelngci prowadzonej ewidencji dochodow i wydatkdw, spdaenie zgodndi
sporadzanych sprawozdaz ewidencj ksiggowa oraz gospodarowanie mieniem.

Kontrola przeprowadzona zostata pod wdgim nasgpujacych kryteriow:



* legalnaci, ktdra obejmuje zgodsé dziatania z przepisami prawa powszechnie
obowiazujacego, przepisami prawa wewgrenego, umowami, decyzjami w sprawach
indywidualnych oraz innymi rozstrzygmiami podgtymi przez uprawnione
podmioty,

e gospodarngci, czyli zgodnéci dziatamn kontrolowanej jednostki z zasadami
efektywnego gospodarowania (tj. osztzasci i minimalizacji naktadow/ kosztow
prowadzonych dziata przy zachowaniu wymaganej jakd) i wydajnaci (tj.
uzyskania najlepszych efektéw przy thaie najmniejszych naktadach),

» celowaci, ktora obejmuje zgoddé z celami okrdonymi dla kontrolowanej
jednostki lub dziatalnii, stosownie do metod &rodkow odpowiednich dla
osiagniecia tych celdw,

» rzetelndgci, ktéra obejmuje wypetnianie oboyzkOw z naleyta starannécia,
sumiennie i terminowo, wykonywanie zobawén zgodnie z ich tr&ia,
przestrzeganie wewitrznych regut funkcjonowania jednostki, dokumentoiga
okreslonych dziata lub standw faktycznych zgodnie z rzeczywists, we wigciwej

formie i wymaganych terminach.

[1l. Zakres kontroli oraz okres obj ety kontrol .

A) Kontrola wewntrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowaneginostce w 2014 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wyych dochoddéw i wydatkéw eflych
w 88 klasyfikacji budetowej z 2014 r. Ww. sprawdzenia dokonano na puadstedoboru
préby dowodowszrddtowych za okres od 01.12.2014 r. do 31.12.2014 r

Kontrol g objeto:

» stosowanie procedur kontroli dochodéw i wydatkowkatoywanych zesrodkow,
publicznych, w tym zgodriai z planem finansowym,

» stosowanie zasad wghej oceny celowdei ponoszonych wydatkow,

e prawidtowas¢ prowadzenia kgg rachunkowych,

e prawidtowa¢ sporadzania sprawozaabudzetowych, sprawozdaw zakresie operacii
finansowych, badanie zgodiw» danych wykazanych w ww. sprawozdaniach z ewigenc
ksiegowa,

e prawidlowa¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych wgiedach

rachunkowych,



» zasady gospodarowania mieniem.
W toku czynnéci kontrolnych sprawdzono ta&:
» prawidliowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za nyesyrudzié 2014 r.

pod wzgtdem formalnym i rachunkowym,
» zgodnac¢ danych, wynikajcych z deklaracji z rejestrami sprzega zakupu,

» prawidiowa¢ odzwierciedlenia w dokumentacjirédtowej wszystkich czynrigi

sprzedaowych i zakupowych, dokonanych przez jednestkokresie oljtym kontroh.

Kontrole przeprowadzono w oparciu o obaztiijace w 2014 r. przepisy prawa.

IV. Przeprowadzone kontrole zewrtrzne realizacja wydanych zalec# pokontrolnych.

Biuro Audytu Wewntrznego i Kontroli w ostatnich trzech latach niezgprowadzato

w Przedszkolu nr 67 kontroli.

V. Informacje ogdlne o jednostce.

Przedszkole Nr 67 jest jednostkudzetowa. Organem prowadzym jednostk jest Miasto
Pozna. Nadzor nad dziatalsdoia jednostki w imieniu Miasta wykonuje Wydziats@iaty

Urzedu Miasta Poznania. Nadzor pedagogiczny nad jekipostykonuje Wielkopolski
Kurator Gwiaty. Przedszkole Nr 67 w 2014 r. dziatalo w opai Statut przygty przezRad:

Pedagogiczgn uchwah z dnia 28.11.2011 r., a od 01.10.2014 r. w opaccibtatut przyjty

przez Rad Pedagogicznuchwah nr 8/14 z dnia 25.08.2014 r.

Na dziev 31.12.2014 r. zgodnie ze statutem w jednostce dionkje 9 oddziatéw
catodziennego pobytu, do ktérych gszczato dcznie 216 dzieci.

Dyrektorem Przedszkolaw czasie olgtym kontroh i czasie przeprowadzania kontroli jest
Pani Marzena Smoczyk Ww. zostata powotana na stanowisko Dyrektora PiAexa przez
Prezydenta Miasta Poznania z@zeniem nr 170/2011/P z dnia 28.03.2011 r. na czbs
01.09.2011 r. do 31.08.2016 r. Kopia z@zenia nr 170/2011/P z dnia 28.03.2011 akta
kontroli str . 3. Pani Marzena Smoczyk jest Dyrektorem Przedszko& rod 01.09.2006 r.
Prezydent Miasta Poznania na podstawie art. 47 luststawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzdzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 1591zme) udzielit Pan Marzenie



Smoczyk z dniem 15.10.2012 r. pelnomocnictwa w esikr szczegOtowo oldienym
w dokumencie o nazwie ,Petnomocnictwo nr 690/20thia 10.10.2012 r.

W dniu 28.11.2014 r. Prezydent Miasta PoznaniaM@gi na zmiag adresu Przedszkola z ul.
Albanskiej 15 na uli¢ Stowicz 15) udzielit Pani Dyrektor petnomocnictwa w zakees
szczeg6towo okkdonego w dokumencie ,,Petnomocnictwo nr 1035/201hia 28.11.2014 r.
Kopie ww. petnomocnictw akta kontroli str. 4 — 5.

Gtéwna ksiegowa w okresie oljtym kontroh i w czasie przeprowadzania kontroli jest Pani

A.M. zatrudniona na tym stanowisku od 01.10.199&rpodstawie umowy 0 prazawartej

w dniu 28.09.1998 r. w wymiarze 0,75 etatu.

W aktach osobowych Gtownej kgiowej znajdyj sic:

e dokumenty, z ktérych wynikaze spetniata ona wymogi do bycia gtéwnym ¢kgiwym
okreslone w art. 54 ust. 2 ustawy o finansach publichnyg. dyplom ukaczenia
Policealnego Studium Kgiowdsci, dokumenty péwiadczajce ponad szeioletni sta
pracy na stanowisku gtébwnej kgowej, informacja z Centralnego Rejestru Karnego o
niekaralndci z dnia 12.01.2007 r., orazswiadczenie o korzystaniu w petni z praw
publicznych i petnej zdolrigi do czynnéci prawnych z dnia 02.01.2005 r.

e pismo z dnia 01.01.2010 r. Dyrektora Przedszkolakt@rego wynika,ze z dniem
01.01.2010 r. gtownej ksyowe] zostaty powierzone oboygki i odpowiedzialnét
okreslone w art. 54 ust. 1 ustawy o finansach publicknye zakresie: prowadzenia
rachunkowéci, wykonywania dyspozycjtrodkami pien¢znymi, dokonywania wsgpnej
kontroli zgodnéci operacji gospodarczych i finansowych z planemarisowym oraz
dokonywania wsfpnej kontroli kompletnéci i rzetelngci dokumentéw dotyccych
operacji gospodarczych i finansowych.

o zakres obowizkéw Gtéwnego ksigowego Przedszkola nr @7dnia 14.11.2006 r.

Kopia zakresu obowrkow gtéwnej ksiggowej i kopia pisma z dnia 01.01.2016- akta

kontroli str. 6 — 8.

4. Pozostali pracownicy.
Wedtug stanu na dzie31.12.2014 r. w Przedszkolu nr 67 zatrudnionycko Bycznie:
42 pracownikow, w tym: 24 nauczycieli (w tym 2 ndopie zdrowotnym), 18 pracownikow
administracyjnych i pracownikbw obstugi. Wykaz pramikow zatrudnionych

w Przedszkolu -akta kontroli str. 9 — 10.



Obowiazki kasjera w Przedszkolu nr 67 w 2014 r. wykonywata Pani A-atrudniona na
stanowisku sekretarki Przedszkola. W aktach osobbwyw. znajduj sig: pismo z dnia
01.09.2007 r. Dyrektora Przedszkola, z ktérego wanie powierzone zostaly jej z dniem
01.09.2007 r. obowrki kasjera Przedszkola nr 67, zakres ohakdw sekretarki
Przedszkola z dnia 31.09.2007 r. oraz deklaragezgicciu odpowiedzialnéci materialnej

za powierzon gotéwlke i inne wartdci” z dnia 01.01.2014 r.

A. Sprawdzenie wewgtrznych regulacji w zakresie gospodarki finansowo ksiggowe]

obowiazujacych w kontrolowanej jednostce w 2014 roku.

1. Ustalenia szczegOtowe dotygze unormowan wewrgtrznych dotyczacych zasad
prowadzenia rachunkowdci:
e Zasady (polityka) rachunkowosci jednostek sektora finanséw publicznych”
wprowadzone zanzizeniem nr 4/2014 z dnia 03.02.2014 r., w akladowy Plan
Kont” zakcznik nr 1 do ww. zaegglzenia
o ,Procedury obiegu dokumentow ksigowych” wprowadzone zaadzeniem
nr 7/2014 z dnia 03.02.2014 r.
e Procedury inwentaryzacyjne” wprowadzone zasglzeniem nr 5/2014 z dnia
03.02.2014 .
» ,Procedury gospodarki kasowej wprowadzone zawgdzeniem nr 8/2014 z dnia
03.02.2014 .
* Procedury zasad ewidencji i gospodarowania drukamkcistego zarachowania”
wprowadzone zagzrlzeniem nr 6/2014 r.
o ,Procedury gospodarki magazynowej” wprowadzone zaadlzeniem nr 10/2014
z dnia 03.02.2014 r.
Oceny prawidtowéci opracowania polityki dokonano w kwestionariuskantroli akta
kontroli str. 11- 14.

Whioski
.Polityka rachunkowséci” i Zaktadowy Plan Kont” spetniaj wymogi okr&lone w art. 10
ust. 1 ustawy o rachunkod®. Ww. ,Polityka rachunkowsri’ i Zaktadowy Plan Kont

zostatly opracowane z uwzghieniem uregulow@zawartych w gimie okolnym nr 1/2014 r.



z dnia 02.01.2014 r. Prezydenta i Skarbnika Mid3tenania w sprawie instrukcji do
zaktadowego planu kont dla jednostek etdwych.

Nieprawidtowosci:

W ,Procedurach gospodarki kasowej” wprowadzonychrzatizeniem wewetrznym

nr 8/2014 z dnia 03.02.2014 r. Dyrektora Przedszkul 67 przywotane zostaty przepisy

prawa, ktore w dacie wydania ww. zauizenia ju nie obowizywaty, tj. przywotano:

* rozporadzenie Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji z dnia 14.10.1998 r.

w sprawie szczegoétowych zasad i wymagakim powinna odpowiadaochrona warteci
pieniznych przechowywanych i transportowanych przez sizbtbrcow i inne jednostki
organizacyjne (Dz.U. nr 129, poz. 858, z 2000 r.lidr poz. 221, ktére utracito moc
obowigzujaca z dniem 11.07.2010 r.,

* rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 29.06.2006 r. wagfie gospodarki jednostek
budzetowych, zaktadéw bugtowych | gospodarstw pomocniczych oraz trybu
postpowania przy przeksztatcaniu w mforme organizacyjno — prawn(Dz.U. z 2006 .
nr 116, poz. 783, z 2008 r. nr 23, poz. 135), kidiracito moc obowizujaca z dniem
01.01.2011 .

Kopia ,Procedur gospodarki kasowejakta kontroli str. 15 — 20.

2. Inne unormowania obowjzujace w jednostce w 2014 .f w tym take dotycace

gospodarki finansowej jednostki.

W kontrolowanej jednostce w 2014 r. oprécz ww. w. pk.1 uregulowa wewrgtrznych
obowihzywaty take inne unormowania, w tym dotyg®e gospodarki finansowe] wydane
przez Dyrektora Przedszkola. Uregulowania te wyinie® zostaty w spoazizonym przez
jednostk ,Zestawieniu obowizujacych w Przedszkolu nr 67 w roku 2014 regulaminéw”
oraz Ksegdze zarzdzen Przedszkola nr 67 Poznal Stowicza 15. Ww. zestawienie i kopia
ksiegi zaradzen - akta kontroli str. 21 — 34.

Wymienione w wykazie i w kgdze zarzdzen uregulowania (oprécz ww. A.1.) wewtnzne

nie byty przedmiotem oceny kontrolera.



3. Gospodarowanie mieniem

Przedszkole Nr 67 mdei sie w budynku potaonym na nieruchonmoci w Poznaniu
(dz.nr 92/1 o powierzchni 7 360 m2) ul. Stowicza 15

Ww. nieruchomé& zabudowana budynkiem Przedszkola wraz z towasigysafrastruktug
(stanowica wlasnd¢é Miasta Poznania) zostata oddana na rzecz Przedszko 67,
ul. Albanska 15, 60- 123 Pozfignieodptatnie, z przeznaczeniem na dziakdr@wiatowo —
wychowawca) w trwaly zarad na podstawie decyzji GN.6844.1.389.2012 z dnia
30.03.2012 r. Ww. decyzja zostata wydana, z upowemia Prezydenta Miasta Poznania,
przez zasipce dyrektora ds. ewidencyjnych i geodezyjnych Wydrziaésospodarki
Nieruchomdaciami.

W dniu 30.06.2014 r. jednostka otrzymata z Zdwe Geodezji i Katastru Miejskiego
GEOPOZ zawiadomienie ZG-AGN.7040 — 178/14 o ustaletla budynku mieszazego
Przedszkole nr 67 (usytuowanego na nieruchmmstanowscej dziatke nr 92/1) numeru
porzadkowego: 15 ul. Stowicza (dotychczasywany 15 ul. Albaska). Kopia ww. decyzji

I ww. zawiadomienia akta kontroli str. 35 - 39

Kontrolowana jednostka w 2014 r. nie uzyskiwatatambw z tytutu najmu pomieszaze

Na dzieh 31.12.2014 r. Przedszkole nr 67 posiadato wymmenw poniszej tabeli majtek

(wartas¢ brutto): Tabela 1
L.p Nr i nazwa konta ksgowego Wartée sktadnikéw | Nazwa ewidencji pomocniczej Wastosktadnikow magtku
majatku wykazana ndg wykazana w  ewidencj
koncie ksggowym wg pomocniczej wg stanu na
stanu na 31.12.2014 r. 31.12.2014 .
1 2 3 4 5
Konto 011 — Srodki trwate” 1 254 544 20| Ksiega srodkow trwatych (prowadzona 1 254 544,20
recznie).
Konto 013 — ,Pozostatérodki 296 501,55| Ewidencja pomocnicza o nazwie” ,Kgia 296 501,55
trwate” inwentarzowa”  prowadzona  Hoiowo
wartgciowo (prowadzonagcznie).
Konto 020 ~Wartdci 0,00 0,00
niematerialne i prawne”
Konto 014 - ,Zbiory 0,00 0,00
biblioteczne”

Opracowano na podstawie ewidencjidggiwej - kont syntetycznych i ewidencji pomocniczej.

Wydruk konta 011 —Srodki trwate”, konta 013 — ,Pozostatérodki trwate”, wydruk
zestawienia obrotow i sald konta 071 — ,Umorzefriedkow trwatych” i konta 072 —
,Uumorzenie pozostatyckrodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych”, konta
— 020 — ,Wartéci niematerialne i prawne” oraz konta 014 — ,Zbidnplioteczne” -akta
kontroli str. 40 — 46.



Likwidacja sktadnikéw maj atku.

W 2014 roku jak wynika z ,Protokotu nr 1/2014 likgeicji przedmiotéw nietrwatych
w Przedszkolu nr 67” z dnia 04.11.2014 r. zlikwidow zostaty skladniki mgku facznie
o wartaci 23 361,24 zt. W ww. protokole zostaty wymieniomeszystkie zlikwidowane
skfadniki magtku. Likwidacja skladnikdbw majku dokonana zostata z uwagi na t@
skiadniki te nie nadawaltysdo dalszego aywania zgodnie z przeznaczeniem ze wdgina
zniszczenie, a w przypadku sgiaw elektrycznych koszt naprawy przewgygataby ich
wartas¢. Oceny likwidowanego speu elektrycznego dokonata firma R. s.c. Sprz
elektryczny zostat przekazany w dniu 05.02.2015irmie ,E. " do utylizacji. Kopia
protokotu likwidacji sktadnikow majku, kopia pisma firmy dokonagej oceny sprgu
przeznaczonego do likwidacji oraz kopia ,Karty gkazania odpadow” akta kontroli str.
47- 52. Wymienione w ,Protokole likwidacji” skladniki maiku facznie o wartéci
23 361,24 zt zostaly wyksgjowane z konta 013 — ,Pozostateodki trwate”. Kopia
Zaktadowego Planu Kontakta kontroli str. 53 — 85.

Nieprawidiowosci.

Zlikwidowane skiadniki maitku tacznie o wartéci 23 361,24 zt zostaly wyksgyowane

z ewidencji ksigowej konta 013 ,Pozostakeodki trwate” poprzez ujemny zapis na stronie
-Wn” tego konta zamiast na stronie ,Ma” konta 0Bwyzsze jest niezgodne z zasadami
funkcjonowania konta 013 okilenego w Zakladowym Planie Kont i w rozpaedzeniu
Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w spraszezegolnych zasad rachunkaweiooraz
planéw kont dla bugktu pastwa, budetédw jednostek samadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samordowych zaktadow budctowych, pastwowych funduszy celowych
oraz pastwowych jednostek budtowych majcych siedzih poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 rzpa89).

B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wylanych dochodéw i wydatkéw
ujetych w 88 klasyfikacji budzetowej za rok 2014.

Kontrola objeta zostata realizacja planu finansowego ustalonego2014 r., ewidencja
operacji gospodarczych i finansowych, prawidiééveporadzenia sprawozaaw zakresie
operacji finansowych i sprawoztldudzetowych.

Badanie przeprowadzone zostato na podstawie wyprdaekontroli probie dowoddéw
zrodtowych za okres od 01.12.2014 r. do 31.12.2014apisOow ksigowych za ww. okres,



sprawozda budzetowych i sprawozdaw zakresie operacji finansowych spgdzonych
wedtug stanu na koniec IV kwartatu 31.12.2014 r.

1. Plan dochodéw i jego realizacja.

Kontrolowana jednostka planowata i zrealizowata @142 r. dochody sklasyfikowane
w rozdz. 80104 - ,Przedszkola ”. Kontgadbjete zostaty dochody z grudnia 2014 r.
Struktura dochod6w planowanych i wykonanych w wezdziale przedstawiona zostata

w ponizszej tabeli:

Tabela nr 2
Klasyfikacja Plan po Wykonanie
Budzetowa zmianach - i i _ i
Rozdziat, paragraf. aktualny na Wg _sprawozdann Wg ewidencji ksgowej
dziea na dzie Syntetycznej Analitycznej Wykonanie  ¢dNr konta
31.12.2014r. |31.12.2014 . 01.12.2014 r. d¢ ksiegowego
31.12.2014 r.
Budzet Rozdziat 80104
§ 0830 - wptywy z ustug. 100 000,00 81 608,84 81 608,84 81 608,84 8 729,50 13702%21
§ 092 — ,Pozostate odsetki” 0,00 15,27 15,27 15,27 0,00
§ 2400 — ,Wptata do bugtu 0,00 8,69 8,69 8,69 8,69 130/720
pozostatéci srodkow
finansowych gromadzonych
na wydzielonym rachunku
jednostki budetowe”.
Razem budet 100 000,00 81 632,80 81 632,80 81 632,80 81138

Zrédio opracowania: plan finansowy aktualny dae: 31.12.2014r., ksigi rachunkowe, sprawozdanie ketowe Rb- 27S
sporz;dzone za okres od paegku roku do 31.12.20314 r., dowoghpdiowe.

Z powyzszej tabeli wynika,ze kontrolowana jednostka planowata uzyska 2014 r.
(w budzecie) dochody w acznej kwocie 100 000,00 .zWedtug stanu na 31.12.2014 r.
jednostka uzyskata dochody wcknej kwocie81 632,80zt, (tj. w kwocie o 18 367,20 zi
mniejszej od kwoty planowanej), co stanowi 81,64 knowanych dochodéw. W miasu
grudniu jednostka uzyskata dochody wcznej kwocie8 738,19 zt co stanowi 8,74 %
planowanych na 2014 r. dochodéw i 10,71% wykonarmothodéw. Uzyskane w grudniu
dochody w kwocie 8 738,19 zt zostaly przekazaneraghunek buzetu Miasta w dniu
19.12.2014 r. w kwocie 8 200,90 zt (wb. nr 243)dmiu 30.12.2014 r. w kwocie 528,60 zt
(wb 248) i w dniu 31.12.2014 r. w kwocie 8,69 zib(wr 249) Wydruk analityki kont (wg
dokumentow) konto 222 — ,Rozliczenie dochodow 4midwych” —akta kontroli str. 86 —
88.

Z powyzszej tabeli wynika,ze jednostka na dzie 31.12.2014 r. uzyskata dochody
sklasyfikowane w:

 § 0830 — ,Wptywy z ustug” w kwocie81 632,80zt, z tytutu optat za pobyt dzieci
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w Przedszkolu, w tym w grudniu w kwode729,50zt,
* §092 — ,Pozostate odsetki” w kwocl®,27 z}
* § 2400 - ,Wptata do bugtu pozostakri srodkow finansowych gromadzonych na

wydzielonym rachunku jednostki bietowej” w kwocie8,69 zi.

Dane wykazane w rocznym sprawozdaniu Rb- 27S ggponym za okres od pagku roku
do 31.12.2014 r. zgodney ¢ danymi wykazanymi w ewidencji kgjowej — ,Analityka
rachunkéw bankowych” wedtug dokumentow za grudlZ2614 r. i ,Zestawienie paragrafow
dochoddéw za grudzie2014 r.” Kopia sprawozdania Rb-27S oraz wydruki.vewidencji

ksiggowej -akta kontroli str. 89 —98.

Szczegotow kontrol g objete zostaty dochody uzyskane w grudniu 2014 r. z ylu optat

za pobyt dzieci w Przedszkolu.

Stawka odptatngei za pobyt dziecka w Przedszkolu (po godzinie 3. w kontrolowanym

okresie za kada rozpoczta godzirg zagé pobytu dziecka w Przedszkolu wynosita 1,00 zt.

Zastosowana do naliczenia ww. odptdtiostawka oraz zasady naliczania odptétno

i obnizki zgodne § z uchwad nr LIV/806/VI/2013 Rady Miasta Poznania z dniaifca

2013 r. w sprawie: oki&enia czasu bezptatnego pobytu dziecka w przedszak@z optat za

Swiadczenia udzielanprzez przedszkola, dla ktérych organem proweyn jest Miasto

Pozna. Kontrol objcta zostata odptatsé za pobyt w Przedszkolu w grudniu 2014 r. trojga

dzieci:J.D., Sz.K. i S.S.

W toku kontroli ustalonaze:

* odptatn@g¢ za pobyt dziecka w Przedszkolu w grudniu 2014 stalona zostata
w zestawieniu, w ktérym wyszczegoblniona zostatataties¢ za pobyt i zazywienie na
kazde dziecko ucgszczajce do Przedszkola. Na podstawie ww. zestawieniav@do
ksiggowa w dniu 31.12.2014 r. wystawita weytnzng zbiorcz fakture nr 21/12/2014,
w ktorej podana zostatadzna kwota odpfatrici za grudzié 2014 r. za pobyt dzieci
w Przedszkolu.

» dla kadego dziecka ueszczagcego do Przedszkola prowadzone jest analityczne
indywidualne konto 221- ,Naimaosci”. W skontrolowanych przypadkach to konta: nr 221
01-033 — ,Nalenocsci D.J.”, nr 221-01-325 — ,Nammosci K.Sz.”, 221 — 01-172 —

,Naleznosci S.S.”,
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* Wwysoka¢ optat za pobyt dziecka w Przedszkolu zostata aistaprawidtowo. Odptatrso
za grudzié zostata umniejszona o odpisy z tytutu nieobécndziecka w Przedszkolu
w mieshcu listopadzie 2014 r. Povryze ustalono na podstawie:

» Porozumi&: nr 149/2014/2015 z dnia 28.03.2014 r., nr 65/22085 z dnia
04.03.2014 r. i nr 185/2014/2015 z dnia 02.04.2@l14awartych przez Dyrektora
Przedszkola z rodzicami dzieci. Z porozufnigych wynika medzy innymi
deklarowany czas pobytu dziecka w Przedszkolu,tgaakorzystanie zéwiadcze
Przedszkola oraz termin wnoszenia optat, liczbatigivg dziennie, zasady naliczania
i uiszczania,

» dziennikbw zaj¢ Przedszkola, w ktorych odnotowywana jest obé&ndzieci
w Przedszkolu.

Kopie skontrolowanych Porozunti@ wydruki indywidualnych kont —akta kontroli str.

99 — 107 Kopia faktury wewstrznych zbiorczej akta kontroli str. 108.

Optaty za pobyt dziecka w Przedszkolu (w skontr@oych przypadkach) wadznej kwocie
144,00 zt zostaly przez rodzicow wptacone na raekubudetu Przedszkola w terminie
ustalonym w porozumieniu — do 15.12.2014 r., tjdmw 15.12.2014 r. (wb nr 239) zostata
wptacona kwota 49,00 zt (J.D.), w dniu 05.12.2014wb nr 233) zostata wptacona kwota
64,00 zt) i w dniu 05.12.2014 r. (wb. nr 233) zéstaptacona kwota 32,00 zt (S.S.).

Whioski

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidkmio

2. Plan wydatkow i jego realizacja — budet.

W oparciu o plan finansowy i jego zmiany na dz®1.12.2014 r., sprawozdania latbwe
Rb-28S sporgzone za okres od pagku roku do dnia 31.12.2014 r. dla: dzialu 801 —
.Oswiata i wychowanie” i rozdziatow: 80104 — ,Przedsi, 80146 — ,Doksztatcanie
I doskonalenie nauczycieli, 80195 - ,Pozostata dmas¢”, ksiegi rachunkowe i dowody
zrodtowe ustalonaze kontrolowana jednostka wedtug stanu na 31.12.2014

* planowata wydatki w 2014 r. vadznej kwocie 2 062 619,00zi,

» wykonata wydatki wedlug ewidencji kgjowej i sprawozdania wa¢znej kwocie

2 059 159,23 zt (tj. 0 3 459,77 zt mniegmlanowano),
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co stanowi 99,84 % planowanych na 2014 r. wydatkow.

Jednostka kontrolowana otrzymata z betd Miasta na wydatki ag€znie kwot

2 062 619,00 zt. Niewykorzystana kwota 3 459,7Zadtata zwrocona na rachunek bankowy

budzetu Miasta w dniu 31.12.2014 r. (wb nr 249)

Kontrola objcte zostaty wydatki z grudnia 2014 r. sklasyfikowame wymienionych

w ponizszej tabeli paragrafach klasyfikacji kiedlowej wys¢pujace w dziale 801 — ,Qwiata

i wychowanie” w ww. rozdziatach klasyfikacji bzetowe.

Tabelanr3
Wykonanie | Wykonanie Yowyk. Wykonanie % wykon.
Nr Nazwe paragrafu Panrocznyakiualny|  narastajco do | narastajco wg 53 od01.12.2014r. 75
na 311220141 | 31.12.2014 r. wg ewidencji 31122014,
sprawozda Rb- | ksiegowej '
28S na dzié
31.12.2014 .
1 2 3 4 5 7 8
Rozdziat 80104
3020 | Wydatki osobowe 5560,00 5 559,89 5 559,89 100,00 4 020,00 7231
niezaliczane do wynagrodze
4010 | Wynagrodzenia osobowe. 133180400 133152286 133152286 9998 121307,71 ou
4040 | Dodatkowe wynagrodzenie 100 735X 10073348 10073348 10000 0,00
roczne.
4110 | Skitadki na ubezpieczenie 244 39500 2415129% 24151295 9882 17 158,39 1704
spoleczne.
4120 | Sktadki na Fundusz Pracy. 24934, 2493059 2493059 9989 182851 7334
4170 | Wynagrodzenie bezosoboweg. 3586,00 3586,00 358600 100,00 130492 36,39
4210 | Zakup materiatow i 78735 7862693 7862693 9987 4169952 S804
wyposaenia.
4240 | Zakup pomocy 13200,0q 1317104 1317104 99,78 49737 37,77
dydaktycznych i ksizek.
4260| Zakup energii. 60 951,00 6094944 6094944 100,00 62356 1023
4270| Zakup ustug remontowych. 30825, 30728,89 3072889 99,69 830,25 271
4280| Zakup ustug zdrowotnych. 1633,00 1 620,00 1620,00 9921 0,00 0,00
4300 | Zakupy ustug pozostatych. 53686,0( 5364644 5364645 9993 5143971 959
4350| Zakup ustug dospu do sieci 1381,00 1380,06 138006 9994 0,00 0,00
Internetu.
4360 | Optaty z tytutu zakupu ustug 1610,00 1608,76 160876 9993 36207 2251
telekomunikacyjnych.
Swiadczonych w ruchome;
publicznej sieci telefonicznej
4370| Optaty z tytutu zakupu ustug 931,00 930,19 930,19 99,92 -83,03
telekomunikacyjnych.
swiadczonych w stacjonarne
publicznej sieci telefonicznej,
4430| Rézne optaty i sktadki. 558,00 558,00 55800 100,00 0,00 0,00
4440| Odpisy na ZBS. 80112, 80112 8011200 100,00 0,00 0,00
4520| Optaty na rzecz busgtéw 228000 228000 228000 10000 380,00| 16,67
jedn. samorgu teryt.
4700| Szkolenie pracownikow. 111100 1110,00 111000 100,00 300,00] 27,03
Ogoétem rozdziat 80104 2038 027,002 034 567,93 2034567,93 99,83| 205 452,63 10,1
Rozdziat 80146
4410 | Podr@e stuzbowe krajowe. 150,00 149,67 149,67 99,78 0,00 0,00
4700 | Szkolenie pracownikow. 9 936,00 9 935,99 9 935,99 100,00 3917,49 39,43
Ogotem rozdziat 80146 10 086,00 10 085,66 10 085,64 100,00 3917,49 38,85
Rozdziat 80195
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4440 | Odpisy na Z$S. 12 953,00 12 953,00 12 953,0Q 100,00 0,00/ 0,00

4300 | Zakupy ustug pozostatych. 1 553,00 1 552,64 1552,64 99,98 1 346,00 86,70
Ogotem rozdziat 80195 14 506,70 14 505,64 14 505,64 100,00 1346,00 9,28
Ogo6tem rozdziat 80104, 2 062 619,0¢ 2059 159,23 2059159,29 99,84 210 893,62 10,25
80146, 80195

Zrodto opracowania: plan finansowy aktualny na dzgd 12.2014 r., kegi rachunkowe, sprawozdania kieiowe Rb- 28S
sporzdzone za okres od padku roku do 31.12.2014 r.

Z powyzszego zestawienia wynikae z budetu Przedszkola zrealizowane zostaty wydatki
tacznie w kwocie 2 059 159,23 zi, co stanowi 99,84l#nowanych wydatkéw. W miegiu
grudniu 2014 rzrealizowane zostaty wydatkadznie w kwocie 210 893,62 zt, co stanowi
10,25 % wykonanych wydatkéw wedtug ewidencjicgiwej i sprawozdania oraz 10,23%
planowanych wydatkow.

Dane wykazane w sprawozdaniach Rb-28S ggaanych za okres od patku roku do
31.12.2014 r. zgodne g danymi wykazanymi w ewidencji kgjowej ,,Analityka rachunkow
bankowych (wg dokumentéw) za m-c Grudz@014” i ,Zestawienie paragrafow wydatkow
za miesic 12/2014. Kopie zbiorczego sprawozdania Rb-288druki ,Analityki rachunkow
bankowych (wg dokumentow) i Zestawienie paragrafdmatkéw za miegc 12/2014 akta
kontroli str. 109 - 127.

Whioski

W badanym zakresie, na podstawie préby dowodéweghksiych dokumentagych
poniesione w 2014 r. wydatki, ustalon® kontrolowana jednostka dokonywata wydatkow:
na cele i w granicach kwot ustalonych w planie ris@avym oraz w terminach ptatiod
okreslonych na fakturach oraz w terminach ustalonychreepisach prawa (sktadki na rzecz

ZUS, zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizyecdmyynagrodzenia).

3. Plan i wykonanie dochodéw - Wydzielonego rachunk dochodéw jednostki
budzetowe;.

Dyrektor Przedszkola nr 67 na podstawie uchwaly yRadliasta Poznania
nr LXXX/1233/V/2010 z dnia 9 listopada 2010 r. zeniaznami dokonanymi uchwat
Nr XXXV/517/V1/2012 Rady Miasta Poznania z dnia 1ipca 2012 r. i uchwat
Nr LIV/817/VI/2013 Rady Miasta Poznania z dnia GRZD13 r. — utworzyta ,Wydzielony
Rachunek Dochodow” dla rozdziatu 80104 — ,PrzedkZko
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3.1 W oparciu o plan finansowy aktualny na 31.12.201dla ww. rozdziatu, sprawozdanie

Rb-34S z wykonania dochodow i wydatkéw na rachurk&ktérym mowa w art. 223

ust.

1 ustawy o finansach publicznych za okres @dzgku 2014 r. do dnia

31.12.2014 r., ewidengj ksicggowa oraz dowody zrodtowe sporzdzone zostato

zestawienie dochodow aghigtych przez Przedszkole do dnia 31.12.2014 r. oraz

w grudniu 2014 r.

Tabelanr 4
Klasyfikacja Plan po Wykonanie
Budzetowa zmianach -
Rozdziat, paragraf. aktualny na dzie Wg sprawozdania Wg ewidencji ksgowej
31.12.2014r. | N@31.12.2014r/  Syntetycznej Analitycznej Wykonanie od Nr konta
01-12-2014 r. do ksiegowego
31.31.2014 .
1 2 3 4 5 6 7
§ 0830 — ,Wplywy z 194 000,00 189 395,86 189 395,86 189 395,86 18 875,75 132
ustug” 201
700.
§ 920 — ,Pozostate 100,00 30,96 30,96 30,96 0,00
odsetki
0960 — ,Otrzymane 10 000,00 7,900,00 7,900,00 7,900,00 0,00
spadki, zapisy i
darowizny w postaci
pienieznej”
Razem WRD 204 100,00 197 326,82 197 326,82 197 326,82 18 875,75

Zrédto opracowania: plan finansowy aktualny na @iz81.12.2014 r., ksgi rachunkowe, sprawozdania bisfowe Rb-34S
sporzdzone za okres od padku roku do 31.12.2014 r.

W ramach WRD, jak wynika z ewidencji kgowej i sprawozdania, jednostka kontrolowana

w 2014 r. uzyskata dochody w kwoci97 326,82 zt a w miesicu grudniu uzyskata

w kwocie 18 875,76 zt, w tym z tytutu odptaticozazywienie dzieci.

Dane dotyczce dochodéw w sprawozdaniu Rb- 34S spdzpnym za okres od pogtku

roku 2014 do dnia 31.12.2014 r. zgodnezsdanymi wykazanymi w ewidencji kgjowej

»Analityka rachunkow bankowych (wedlug dokumentéwoento 132).

Kopia sprawozdania Rb- 34S - z wykonania dochoddvwydatkow na rachunku, o ktérym

mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publichnga okres od poetku roku 2014 do

dnia 31.12.2014 r. oraz wydruk ,Analityki rachunkd®@ankowych (wg dokumentow)”akta
kontroli str. 128 — 142, 142a, 142b.

Nieprawidtowosci

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidkmivo

3.2. Szczegotowkontroh objeto:

3.2.1. dochody z tytutu optat zgwienie dzieci.
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Kontrolowana jednostka w miasu grudniu 2014 r. uzyskata dochody z tytulu opat

zywienie dzieci w kwocie 18 875,75 zt.

Dzienm stawle odptatndci za zywienie dzieci w Przedszkolu w kwocie 6,10 zt utdal

Dyrektor Przedszkola. Pismo Dyrektor Przedszkoldna 17.09.2012 r. (P67/07172-2/13)

w sprawie zaakceptowanie ww. stawkiwieniowej zostato zteone w Wydziale @wiaty

Urzedu Miasta w dniu 19.09.2012 .

W trakcie kontroli sprawdzono prawidtownaliczenia odptatriei zazywienie trojga dzieci

w miesicu grudniu w dcznej kwocie 219,6 zt. Badaniem oty wptaty rodzicéw tych

samych, ktérych objo badaniem odptatdoi za pobyt dzieci w Przedszkolu

Na podstawie badanej proby stwierdzoie,

e do naliczenia odpfatdoi za zywienie dzieci w Przedszkolu w migsu grudniu
zastosowano prawidtowe stawki,

* odptatn@¢ za zywienie za grudzie 2014 r. w skontrolowanych przypadkach zostata
umniejszona o odpisy za wywienie z powodu nieobeckd dziecka w Przedszkolu
w mieshcu listopadzie 2014 r.,

e odptatn@¢ za zywienie dzieci w miegcu grudniu zostata wptacona w terminie,
(do 15 dnia miesgta) tj.: w dniu 15.12.2014 r. (wb nr 226 ) zostajastacona kwota 73,20
zt, w dniu 05.12.2014 r. (wb nr 220) zostata wpfaed&wota 97,60 zt i w dniu 05.12.2014
r. (wb 220) zostata wptacona kwota 48,80 zi,

* odptatn@g¢ za zywienie dziecka w Przedszkolu w grudniu 2014 r.alasta byta
w zestawieniu, w ktérym wyszczegdélniono wysékoptaty zazywienie kadego dziecka
uczszczajcego do Przedszkola. Na podstawie ww. zestawietdai@a ksggowa w dniu
31.12.2014 r. wystawita wewtrzna zbiorcz faktur nr 22/12/2014, w ktérej podana
zostata 4czna kwota odptatr$gci za grudzié 2014 r. zazywienie dzieci w Przedszkolu.
Kopia faktury nr 22/12/2014 akta kontroli str. 143,

« dla kazdego dziecka ugszczajcego do Przedszkola prowadzone jest indywidualmdko
201- ,Nalencsci”. W skontrolowanych przypadkach to konta: 201821-80104-0830-
035-05 — ,Nalencsci D.J.”, nr 201-20-801-80104-0830-100-01 - ,Nalesci K.SZ.”

i nr 201-20-801-80104-0830-167-03 - ,Nahes¢ —S.S.”
Wydruki ww. kont 201 akta kontroli str. 144 — 146.
Z ustnego wyjgnienia Dyrektora Przedszkola wynikae nauczyciele i pracownicy

zatrudnieni na stanowiskach administracyjnych haishie korzystaj z zywienia.
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Whioski

W badanym zakresie na wybranej do kontroli prélmeadowzrodtowych nie stwierdzono
nieprawidtowdgci.

5. Plan i wykonanie wydatkow (wydzielony rachunekgdnostki budzetowej).

Kontrola objto wydatki za grudzieé 2014 r. sklasyfikowane w wymienionych
w ponizszej tabeli paragrafach klasyfikacji ietowej wysgpujacych w grudniu 2014 r. na

WRD. Na podstawie danych zawartych welgsich rachunkowych, sprawozdaniu Rb- 34S za

okres od pocgku roku do 31.12.2014 r. i dowodow &gowych sporzdzone zostato ponsze

zestawienie wydatkow WRD. Tabela nr 5
Wykonanie Wykonanie Wykonanie od %
Nr Nazwa paragrafu Plan roczny narastajco do narastajco wg % wyk. | 01.12.2014 r. | wykon.
paragr aktualny 31.12.2014 r. wg ewidenciji 5:3 do 31.12.2014 75
afu na 31.12.2014r| sprawozdania ksiggowej r.
Rb-34S. na dzié
31.12.2014 r.
1 2 3 4 5 6 7 8
2400| Wptata do budetu pozostatych 10,00 8,69 8,69| 86,90 8,69 86,90
srodkéw finansowych
gromadzonych na wydzielonym
rachunku jednostki bugtowe;.
4210 | Zakup materiatow i 10 100,00 7 930,96 7 930,96/ 78,53 22,27 0,28
wyposaenia.
4220 | Zakupsrodkowzywnosci 193 990,00 189 387,17 189 387,17 97,63 23896,51 12,62
Ogotem WRD 204 100,00 197 326,82 197 326,82 96,64| 23 927,41 12,13

Zrédio opracowania: plan finansowy aktualny na diz&1.12.2014 r., kei rachunkowe, sprawozdanie ketowe Rb- 34S
sporzdzone za okres od padku roku do 31.12.2014 r.

Z powyzszej tabeli wynika,ze w 2014 r. jednostka planowata wydatki WRD yeznej
kwocie 204 100,00 zta wykonata w dcznej kwociel97 326,82 zico stanowi96,69 %
planowanych na 2014 r. wydatkbwWV grudniu 2014 r. jednostka zrealizowata wydatki
w tacznej kwocie23 927,47zt, co stanowill,73 % planowanych wydatkéw i 12,1%

wykonanych wydatkéw za ww. okres.

Dane liczbowe wydatkow wykazane w sprawozdaniu BRB-3porzdzonym za okres od

pocztku roku do 31.12.2014 r. zgodne  danymi wykazanymi w ewidencji kgjowej

»Analityka rachunkéw bankowych wedtug dokumentowKopia sprawozdania Rb-34S —

akta kontroli str. 128. Wydruk ww. ewidencji-akta kontroli str. 142 a i 142 b.

Whioski.

Na badanej prébie dowodow kgowych, zapiséw w kegach rachunkowych i sprawozdania

Rb -34S kontroler ustalite w miesacu grudniu 2014 r. kontrolowana jednostka dokongwat
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wydatkéw: na cele oraz w granicach kwot ustalonwciplanie finansowym, w terminach
ptatncgci okreslonych na fakturach, rachunkach, oraz w wysckowynikajace] ze
sprawdzonych pod wzglem formalnym i rachunkowym oraz merytorycznym

I zatwierdzonych do zaptaty faktur.

5. Naleznosci.

Na dzien 31.12.2014 r. jak wynika z ewidencji kgowej i sprawozdania Rb-N jednostka
posiadata nalemosci wymagalne w kwocie 4 974,28 zt, w tym z tytulptaty godzinowej za
pobytdziecka w Przedszkolu w kwocie 1 649,50 zt i z ftyttywienia w kwocie 3 324,78 zt.
Ww. naleznoéci wynikaja z kont rozrachunkowych nr 201 — ,Rozrachunki z tdesami

i odbiorcami” i nr 221 — ,Nalznosci z tytutu dochodéw buaktowych”. Kopia sprawozdania
Rb-N i wydruk konta 201 i 221akta kontroli str. 147 — 151.

Dyrektor Przedszkola w dniu 26.05.2015 r. w sprawig. nalenaosci ztozyta wyjasnieni,

Z tresci, ktérego wynikaze nalenosci te dotyczyty lat 2002, 2005, 2009 i 2010. W wkni
poditych dziat&a w 2015 r. jednostka wyegzekwowata odcgalacych z zaptat optat za
pobyt i zywienie dzieci w Przedszkoladznie kwot 4 503,78 zt. Pozostatej kwoty 470,50 zi
naleznej od rodzicow dwojki dzieci, nie udato¢swyegzekwowd. Dyrektor Przedszkola
w dniu 26.05.2015 r. zagdzeniem nr 16/2015 r. na podstawie 8 3, pkt 2 ughwady Miasta
nr LXXI/1105/V1/2014 z dnia 08.07.2014 r. umorzylaleznosci w tacznej kwocie 470,50 zi.
Wyjasnienia wraz z dokumentami wskazeymi na podite przez jednostkdziatania w celu
wyegzekwowania nalmosci —akta kontroli str. 152 — 166Kopia zaradzenia nr 16/2015 r. —
wraz z dokumentami wskazgymi na prowadzone przez jednastkiziatania w celu

wyegzekwowania umorzonych nahesci - akta kontroli str. 167 — 173

W 2014 r. kontrolowana jednostka nie udzielatawlgaptacie nalenosci. Kopia ,Informacji
dotyczcej udzielonych ulg przez kierownika jednostki wigrei na 31.12.2014 r. i kopia
informacji dotycacej udzielonych ulg przez Prezydenta Miasta Poznaakta kontroli str.
174 — 175.

Nieprawidtowosci

1. Nie prowadzono na higco przewidzianych prawem dziaamajach na celu
wyegzekwowanie od zalegaych z zaptat optat za pobyt i zazywienie dzieci

w Przedszkolu, tj. wysytano jedynie upomnienia Ipisma wskazuce na wysok&
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zalegtaci zamiast wezwado zaptaty, a po bezskutecznym uptywie terminwedinego
w wezwaniach nie kierowano sprawy na drpgstpowania gdowego.

2. Nie naliczono i nie ewidencjonowano odsetek od wyahaych nalénosci z tytutu optat
za pobyt izywienie dzieci w Przedszkolu. Obaaek naliczania i ewidencjonowania
odsetek od nieterminowych naledci, nie p&niej niz na koniec kadego kwartatu,
wynika z art. 40 ust. 2 pkt 3 ustawy o finansachliganych i z 8§ 8 ust. 5 rozpamdzenia
Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawiezegolnych zasad rachunkaéwio
oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetéw jednostek samadu terytorialnego,
jednostek bugketowych, samordowych zaktadow bugttowych, péastwowych funduszy
celowych oraz p@stwowych jednostek budtowych majcych siedzih poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 rzp89).

6. Zobowigzania.

Z zapisbw w ksigach rachunkowych (na kontach zespotu 2) i spraamuiad Rb-Z
sporadzonego wg stanu na koniec IV kwartatu 2014 r. Wgnize jednostka na dzie
31.12.2014 r. nie posiadata zobewarn wymagalnych. Kopia sprawozdania Rb-Z

sporadzonego wg stanu na koniec IV kwartatu 201akta kontroli str. 176 - 177.

Ogolna kwota skontrolowanych wydatkéw dla budetu i WRD wynosi kwote 234 821,09
zt, (co stanowi 10,36% planowanych wydatkow i 10,84 wykonanych wydatkow),

w tym wydatki z budzetu w kwocie 210 893,62 zi, (co stanowi 10,23 % plawvanych

wydatkow i 10,25% wykonanych wydatkow), wydatki WRD w kwocie 23 927,47 zi
(co stanowi 11,73% planowanych wydatkéw i 12,13 % ykonanych wydatkow).

7. Kontrola dokumentacji w zakresie podatku od towabw i ustug (VAT)

Przedszkole nr 67 od 01.01.2014 r. w zakresie apdiipodatku od towaréw i ustug, dziata
w ramach jednego podatnika, ktérym jest Miasto RoznPlac Kolegiacki 17
61 — 841 Pozmg NIP 209-00-01-440, Regon 631257822. Piaxy sposéb rozlicze
podatku od towaréw i ustug zostat wprowadzony gdaeniem nr 1/2014/P Prezydenta
Miasta Poznania z dnia 02.01.2014 r. zdeeniem zmieniagym nr 397/2014/P z dnia
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30.06.2014 r. w sprawie zasad rozlitzeodatku od towaréw i ustug oraz spgizania
deklaracji VAT-7 przez Miasto Pozha

W toku czynnéci kontrolnych sprawdzono:

» prawidiowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za niegjrudzié 2014 r.
pod wzgtdem formalnym i rachunkowym,

» zgodnd¢ danych, wynikajcych z deklaracji z rejestrami sprzega zakupu,

» prawidiowa¢ odzwierciedlenia w dokumentacjirédtowej wszystkich czynrigi
sprzedaowych i zakupowych, dokonanych przez jedneskontrolowam w okresie
objetym kontroh.

Wyniki prawidtowdci sporadzania deklaracji elementarnej VAT-7e pod weggm

formalnym i rachunkowym zgod&é danych wykazanych w deklaracji oraz prawidtidao

sporadzenia rejestru sprzedai rejestru zakupu przedstawione zostaty w kwestiuszu

kontroli - akta kontroli str. 178 - 182.

7.1. Kontrola prawidtowosci sporzadzenia rejestru sprzeday.

W grudniu w 2014 r. Przedszkole uzyskato dochodyyiu optat za pobyt dzieci
w Przedszkolu po godzinie 13,00 i zgwienie dzieci. Ustugiwiadczone przez jednostki
oswiatowe w zakresie ksztatcenia i wychowania (optaty pobyt dzieci w przedszkolu,
za wyywienie dzieci w przedszkolu i za wywienie nauczycieli) oraz dostawy towarow
i ustugi z tym zwazane zwolnioneasz opodatkowania podatkiem VAT na podstawie art. 43
ust. 1 pkt 26 ustawy o VAT.

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresiawpdiowasci sporadzenia

rejestru sprzedy wynika, ze:

« kontrolowana jednostka w 2014 r. prowadzita ,Rejeprzeday” wedtug wzoru kdacego
zalcznikiem nr 2 do zamdzenia nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania a dni
02.01.2014 r. Kopia ,Rejestru sprzega- akta kontroli str. 183 — 185,

« w badanym okresie w jednostce kontrolowanej wpist czynnaci o charakterze
sprzedaowym, tj. pobor optat za pobyt dziecka w Przedsazkmd godzinie 13,00 i pobor
optat za zywienie dzieci w Przedszkolu. Podstawdo poboru ww. optat byty
.Porozumienia” zawarte z rodzicami dzieci gszczajcych do Przedszkola. Kopie

skontrolowanych ,Porozumié - akta kontroli str. 102 — 107,
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* W rejestrze sprzedg za miesic grudziér 2014 r. ugte zostaly dwie zbiorcze faktury
wewrgtrzne: faktura F/21/12/2014 z dnia 31.12.2014 rodptatnd¢ za pobyt 12/2014 r.
na kwot; 8 674,50 zt i faktura F/22/12/2014 z dnia 31.1240 za odptatni@ zazywienie
12/2014 na kweat 19 568,10 zi,

« ww. faktury zostaly sporzizone na podstawie zbiorczego zestawienia optapatat
i zazywienie dzieci w Przedszkolu,

« w ww. fakturach nie zostata wskazana podstawa paiamwmolnienia z podatku, czym
naruszono przepisy art. 106e ust.1 pkt.19a ustavapia 11.03.2004 r. o podatku od
towaréw i ustug (Dz.U. (Dz.U.2011.177.1054 ze znKhpie skontrolowanych faktur
wewrgtrznych —akta kontroli str. 108 i 143.

e W ww. rejestrze kwoty sprzegi netto i brutto z ww. tytutbw zostaly wykazane
w kwotach zbiorczych zgodnych z kwotami wskazanynfakturach,

e optaty z tytulu pobytu dzieci w przedszkolu zaewidenowane zostalty w ksjach
budzetu na koncie 720 — ,Przychody z tytulu dochodéwdzetowych”, a optaty
z tytutu zywienia dzieci zaewidencjonowane zostaty wegach WRD — na koncie
700 — ,, Sprzeda produktéw i koszt ich wytworzenia”. Wydruk kont@@ i konta 700 —
akta kontroli str. 186 -190.

7.2. Kontrola prawidtowosci sporzadzenia rejestru zakupu.

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresievgdiowasci sporadzenia

rejestru zakupow wynikae:

» kontrolowana jednostka w 2014 r. prowadzita ,Rejestkupusrodkow trwatych” wedtug
wzoru lkedacego zaicznikiem nr 2a do zasdzenia nr 1/2014/P Prezydenta Miasta
Poznania z dnia 2.01.2014 r. oraz Rejestr zakupszogiatych” wedtug wzorudoacego
zalkcznikiem nr 2b do ww. zasdzenia. Kopie rejestréow sprzega— akta kontroli str.
191 — 195,

e W ww. rejestrach jednostka nie ewidencjonowatagnych faktur zakupowych”, gdy
jednostka nie dokonuje odlicz@odatku VAT.
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7.3. Kontrola prawidtowosci sporzadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresiawpdiowaici sporadzenia
deklaracji elementarnej VAT-7e za migsigrudziéd 2014 r. pod wzgdem formalnym
i rachunkowym wynikaze

* dane zawarte w deklaracji zgodne 3 danymi wykazanymi w rejestrze sprzega
I w rejestrach zakupow. Kopia deklaracji za mjesyrudzié - akta kontroli str. 196 —
197,

» deklaracja wraz z rejestrem sprzigarejestrami zakupOw zostala przekazana grog
elektronicza do Wydzialu Finansowego Wdu Miasta Poznania w dniu
16.01.2015 r. Wydruk z poczty elektronicznegkta kontroli str. 198- 199,

e w grudniu 2014 r. jak wynika zswiadczenia ustnego Gtéwnej kgowej deklaracje VAT
za miesice wczeéniejsze nie byly korygowane. Do dnia zékmenia czynni
kontrolnych deklaracja VAT za grud#i014 r. nie byta tate korygowana.

Nieprawidlowosci.

W wystawionych zbiorczych fakturach wegirznych za pobyt i zywienie dzieci

w Przedszkolu, nie zostata wskazana podstawa prawobnienia z podatku, czym naruszone
zostaly przepisy art. 106e ust.1 pkt.19a ustawyia d1.03.2004 r. o podatku od towarow
I ustug (Dz.U. (Dz.U.2011.177.1054 ze zm.).

8. Ocena prawidiowdci sporzadzenia sprawozda budzetowych oraz sprawozda

z operacji finansowych

Oceny prawidtowéci sporadzenia sprawozdaa budzetowych i sprawozdea z operacji
finansowych dokonano w ,Kwestionariuszu kontrolrapozda” akta kontroli str. 200 —
202.
Kontroli poddano:
e sprawozdania bugtowe sporzdzone za okres od pagku roku do 31.12.2014 r.:
Rb-27S, Rb-28S, Rb-34S. Kopie sprawdezdmdzetowych akta kontroli str. 89,
109, 128.
» sprawozdania w zakresie operacji finansowych sgimanych wg stanu na koniec IV
kwartatu 2014 r.: Rb-N, Rb-Z. Kopie sprawozadkta kontroli str. 147, 176 — 177.
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Whioski
W sprawozdaniach budtowych Rb- 27S, Rb - 28S, Rb — 34S oraz sprawoadan

z operacji finansowych Rb-N i Rb-Z wykazane danedrg § z danymi wykazanymi

w ewidencji ks¢ggowej. Ww. sprawozdania zostaly sp@fzone zgodnie z przepisami prawa

okreslajacymi zasady ich spogdzania.

9. Kontrola gospodarki pieni¢znej.

9.1. Kontrola operacji gospodarczych aganych z wydatkami wygbujacymi narachunku

podstawowym jednostki i na wydzielonym rachunkunjestki budetowej w okresied
01.12.2014 r. do 31.12.2014 r.
Skontrolowane dowody kgjowe dokumentdpe poniesione przez jednostkvydatki

w ww. okresie przedstawione zostaty w p@ziym zestawieniu

Tabela nr 6
mieskc numer wycigu | numer raportul numery numery list | Potwierdzenie procedur Rodzaje sprawdzonych dowoddw
bankowego kasowego ksiggowe ptac kontroli ksiggowych
sprawdzonych Tak Nie
dowodow
ksiggowych
grudzien | Od nr 229 z| 12/12/2014 z&a Od nr 351 do| Od nr 85 do nr X Faktury  zewntrzne, faktura
(budzet) | 1.12.2014 r. do okres od| 402. 95 wewrgtrzna, wycagi bankowe,
nr 249 z| 01.12.2014 dog KW, bankowe dowdd wyptaty|
31.12.2014 . 31.12.2014 . KP, bankowe dowody wplaty,
listy ptac, polecenia kejowania,
deklaracja podatkowa i
deklaracja ZUS, deklaracja
podatku VAT, raport kasowy
rozliczenia zaliczek.
grudzien Odnr216 z 11/12/2014 za | Od nr 268 do | Nie X Faktury zewntrzne, faktura
(WRD) dnia okres od nr 291. sporadzano wewrgtrzna, wycigi bankowe,
01.12.2014r. | 01.12.2014 . list ptac KW, KP, polecenia ksgowania,
donr235z do 31.12.2014 bankowe dowody wyptaty,
dnia r. potwierdzenia wyptaty, raport
31.12.2014 r. kasowy, rozliczenia zaliczek

Zrodto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentaajabej jednostki.

W wyniku kontroli dowodéw ksigowych dotyczcych wydatkéw obejmuagych okres od
01.12.2014 r. do 31.12.2014 r. (przedstawionyclowyaszej tabeli) stwierdzonae:

zapisy dotycace operacji gospodarczych w skontrolowanych wyach bankowych
zgodne s z dowodamirodtowymi (fakturami, listami ptac),

dowody kstgowe zostaly sprawdzone pod wadgm merytorycznym i formalno -
rachunkowym przez uprawnione osoby,

spos6b ujcia operacji w ksigach rachunkowych (na kontach dgowych) podany
zostal w sporgdzanych komputerowo ,Poleceniach dgowania” zadczonych do

wyciagdw bankowych i raportow kasowych, tj. na ww. pel@ach ksigowania
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podane s konta, na ktérych winny lgyoperacje gospodarcze zaewidencjonowane
oraz wskazana jest klasyfikacja laatbwa,

* sposoOb ujcia w kstgach rachunkowych oraz klasyfikacja batbwa podana jest
takze na odwrocie dowodéwrédtowych,

e W dokumentacji znajdaj sie wszystkie wycigi bankowe dokumentyge operacje
pienkzne dokonywane za prednictwem banku,

e salda pocgtkowe w wycagach bankowych zgodne g saldami kacowymi wyciagu
z dnia poprzedniego,

e dowody ksggowe dokumentage poniesione wydatki (faktury, rachunki, listy @ta
spetniaj wymogi okrélone w art. 21 i 22 uor.,

* na niektorych fakturach zewtnznych podany jest nieprawidtowy adres Przedszkola
tj. podana jest ulica Alieska 15 zamiast ul. Stowicza 15. Do faktur tych Giaw
ksiggowa sporzdzita noty korygujce,

» zobowhzania regulowane byty w terminach zaptaty glarych na fakturach,dolz w
terminach wynikajcych z przepiséw prawa (sktadki na rzecz zZUS, zkiima
podatek dochodowy od 0s6b fizycznych i wynagrodzgni

e dowody kstgowe zostaly zatwierdzone do zaptaty przez DyrektBrzedszkola i
przez Gtown ksicgowa. Powysze wskazujeze Gtowna ksigowa oraz Dyrektor
zatwierdzaly dowody ksgowe do zaptatyKopia jednej ze sprawdzonych faktur —
akta kontroli str. 203 — 204.

9.2. Rozliczenia finansowe

Obstug; rachunkéw bankowych w 2014 r. wykonywat ING — Ba&hski.

Do dysponowania saldami rachunkéw bankowych Priediszorzy wykonywaniu operaciji
finansowych wykonywanych za fednictwem Internetu upowaione byty dwie osoby:
Dyrektor — grupa A, Gtéwna kgjowa — grupa A. Zgodnie z ,Formularzem upravihido
autoryzacji transakcji wymagane byly dwa elektrane podpisy, tj. podpis Dyrektora

i Gtownej kstgowej. Kopia formularza uprawnie- akta kontroli str. 205 - 216.
Whioski

Na wybranej do kontroli probie dowodow &gowych dokumentagych wydatki miesica
grudnia 2014 r. nie stwierdzono nieprawididaio w zakresie operacji pieganych
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prowadzonych za geednictwem banku.

Nieprawidlowosci

Dowody ksegowe dokumentace poniesione w grudniu 2014 r. wydatki zostaty
zatwierdzone do zaptaty przez Dyrektora Przedszko@bok podpisu dyrektora
zatwierdzajcego wydatek do zaptaty widnieje podpis Glowneje@sivej, co mae
wskazywa, ze Gldwna ksjgowa wczéniej sprawdzita a pniej zatwierdzata na rowni

z Dyrektorem wydatek do zaptaty. Pawgye jest sprzeczne z art. 59 ustawy z dnia
08.03.1990 r. 0 samadzie gminnym (Dz.U. z 2013 r. poz. 594 |.t.).

9. 3. Prowadzenie gospodarki kasowe;j.

Szczegotowe informacje dotygze prowadzenia w 2014 r. gospodarki kasowej pragdsho
w ,Kwestionariuszu kontroli gospodarki kasowegta kontroli, str. 217 - 219.
Z ww. kwestionariusza wynikage jednostka kontrolowana prowadzita w 2014 r. gdspie
kasows w oparciu o ,Procedury gospodarki kasowej’ wprow@ue zarzdzeniem
wewretrznym nr 8/2014 Dyrektora Przedszkola nr 67. Kolatobjete zostaty raporty kasowe
sporzdzone w grudniu 2014 r. dla bietu | WRD wymienione w tabeli nr 6.
Kontrola ww. raportéw kasowych zostata przeprowadze zakresie:
e ujmowania operacji kasowych w raportach,
e zachowania zgodnoi przychodu pobranej z banku gotéwki do kasy z ald&mi
potwierdzagcymi operaci,
» kompletndci i prawidtowdci dowodow kasowych, w tym, czy zawieraly numery
identyfikacyjne,
e zgodndci zapisow w raportach kasowych z dowodanddtowymi,
e ujmowania operacji kasowych w migsii obgtym kontroh,
e czy ugte w raportach kasowych dowody égpowe @ poddane procedurom
kontrolnym, tzn. kontroli pod wzgtlem merytorycznym i formalno — rachunkowym,
» czy dowody ksigowe zatwierdzaneagrzez upowznione do tego osoby,

* czy sprawdzenia raportéw kasowych dokonuje upramynpracownik.
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Whioski
Na wybranej do kontroli prébie dowodéwrdodiowych dokumentagych operacje
gospodarcze dokonywane zaspmmnictwem kasy stwierdzonase gospodarka kasowa

prowadzona byta prawidtowo.

10. Racjonalnaé¢, celowdaé¢, legalnaé¢ w gospodarowaniusrodkami publicznymi.

Na podstawie sprawdzonych dowodoéw eksiwych kedacych podstaw dokonywania

w grudniu 2014 r. wydatkow (z baeltu i z Wydzielonego Rachunku Dochodow) kontroler
ustalit, ze wydatki zesrodkéw publicznych w badanym okresie dokonywane lbgtjonalnie
zgodnie z celami oké®onymi w statucie jednostki oraz w granicach kwdredlonych

w planie finansowym Przedszkola. Zobgrania wynikajce ze skontrolowanych faktur
i rachunkow zaptacono przelewami w terminach gkreych na fakturach lub w terminach
okreslonych przepisami prawa (skladki na rzecz ZUS,czdlli na podatek dochodowy od
0os6b fizycznych, wynagrodzenia) a w przypadku zakugotéwkowych zaptaty dokonano
w dniu zakupu. Wszystkie wydatki bietu i WRD zostaty wykonane do wysakoustalonej

w planie finansowym na 2014 r. oraz zgodnie z psmpi prawa dotycymi

poszczegolnych rodzajow wydatkow.

11. Prawidiowcéé prowadzenia ksag rachunkowych, ujmowania  operacji

gospodarczych i finansowych w kggach rachunkowych.

Szczegotowe informacje dotygz prowadzenia kg rachunkowych ujmowania operaciji
gospodarczych i finansowych w kgach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu
kontroli akta kontroli, str. 220 — 225.
Kontroler ocenit prawidtow& prowadzenia kgg rachunkowych w stosunku do migsa
kontrolowanegoW szczeg6lnéci sprawdzono:
» czy jednostka prowadzi wymagane przepisami ustawyachunkowsci ksicgi
rachunkowe,
» czy kskgi rachunkowe prowadzonea szgodnie z wymogami okénymi
w przepisach prawa,

» sprawdzono kompletsé zapisow ksigowych i ich udokumentowanie,
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» czy dowody ksigowe zawieray klasyfikacg budzetowa oraz dekretagj kontowy

wydatkow.
W toku kontroli w przedstawionym wgj zakresie ustalonae:

» ksiegi rachunkowe prowadzonea skomputerowo przez Gitdéwnego kgowego
w siedzibie jednostki przy wykorzystaniu programsicgowego Progman Finanse
DDJ 9.8003 firmy Wolters Kluwer SA.,

e zapisy w kstgach rachunkowychasudokumentowane dowodami &gowymi,

» dowody ks¢ggowe wydatkow spetniajwymogi art. 21 ustawy o rachunkoyen,

» dowody ks¢ggowe wydatkéw zawierajpotwierdzenie sprawdzenia pod watgm

merytorycznym, formalno — rachunkowym oraz zatwzerde dowodu do zaptaty.

Nieprawidtowosci.
1. Zlikwidowane sktadniki majtku tacznie o wartéci 23 361,24 2zt zostaly efe

w ewidencji kstgowej konta 013 ,Pozostakeodki trwate” na stronie ,Wn” ze znakiem
minus zamiast na stronie ,Ma” konta 013. Pasage jest niezgodne z zasadami
funkcjonowania konta 013 okilenego w Zaktadowym Planie Kont i w rozpedzeniu
Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawiezegollnych zasad rachunkdwaio
oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetéw jednostek samamdu terytorialnego,
jednostek bugzketowych, samoedowych zaktadow bugtowych, pastwowych funduszy
celowych oraz p@stwowych jednostek budtowych majcych siedzikh poza granicami
Rzeczypospolite] Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 r.zp@89). Na stronie ,Wn" konta 013
ksiggowane winno by zwigkszenie wartéci srodkow trwatych (np. przycie srodka
trwatego zakupu), natomiast na stronie ,Ma” ujmsje zmniejszenie stanu i wakig
srodkéw trwatych (np. wycofanigrodkéw trwatych na skutek likwidacji).

2. Do konta 130 — ,Rachunek kigry jednostki’ nie jest prowadzona ewidencja anesiha
w szczegotowgri planu finansowego dochodow i wydatkow betbwych. Powysze jest
niezgodne z zasadami funkcjonowania ww. konta dd&ngmi w ww. rozporzdzeniu
I w Zaktadowym Planie Kont. Wydruk konta 13@kta kontroli str. 226 — 238.

3. Ewidencja kosztow na kontach zespotu 4 dokonywana ba koniec miegca, zamiast
w dacie wptywu faktury do jednostki czy spadzenia listy ptac. Powigze stanowi
naruszenie przepisow art. 4 ust. 2 wazku z art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkéeimraz
zasad funkcjonowania kont zespotu 4 dloeych w ww. rozporzdzeniu Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. Wydruk kont zespbhakta kontroli str. 239 — 256.
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4. Nie zostata utworzona i nie byla prowadzona ewigenta koncie pozabilansowym
998 — ,Zaangaowanie wydatkow bugttowych roku bigacego”. Powysze jest niezgodne
z Zakladowym Planem Kont oraz ww. rozpgdzeniem Ministra Finansow z dnia 5 lipca
2010r.

12. Ocena funkcjonowania kontrolowanej jednostki. Mechanizmy kontroli w zakresie

gospodarki finansowe;j.

Kontrolowana jednostka posiada regulacje wgvwme dotyczce gospodarki finansowej,
prowadzenia rachunkowa oraz gospodarowania mieniem.

Polityka rachunkowsri zawieratla wszystkie elementy wymagane przepisamawa,
a w szczegolni przepisami art. 10 ust. 1 ustawy o rachunk&ivo

Skontrolowane dowody kgjowe (faktury, rachunki, listy ptacktace podstaw wydatkéw
za badany okres byly sprawdzone pod wagim formalno — rachunkowym przez Gtawn
ksiggowa a pod wzgidem merytorycznym i zatwierdzone do zaptaty przegektora
Przedszkola oraz Gtowrksiegowa.

Ksiegi rachunkowe prowadzone byly zgodnie z zasadameslmkymi w przepisach prawa
za wyptkiem kshg rachunkowych opisanych w sprawozdaniu ¢gsizespotu 4, ksgi
konta 013 w zakresie ewidencji zlikwidowanych skikdw maptku oraz ksig
pomocniczych do konta 130).

Nie prowadzono na higco wszystkich przewidzianych prawem dziatavobec
zalegagcych z zaptat naleznosci z tytutu pobytu izywienia dzieci w Przedszkolu oraz nie

naliczano i nie ewidencjonowano naaeo odsetek od natacsci.

13. Ustalenia kontroli.

Wynikiem przeprowadzonej kontroli na wybranej dokoli prébie dowodowrodiowych g

wymienione ntej nieprawidtowdci, a mianowicie:

1. W ,Procedurach gospodarki kasowej” wprowadzonyehnzdzeniem wewetrznym nr
8/2014 z dnia 03.02.2014 r. Dyrektora Przedszkol®&h przywotane zostaty przepisy
prawa, ktore w dacie wydania ww. zgilzenia ju nie obowizywaly, tj. przywotano:

* rozporadzenie Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji z dnia 14.10.1998 r.
w sprawie szczegOtowych zasad i wym@ggakim powinna odpowiadaochrona
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wartasci pienkznych przechowywanych i transportowanych przez mizbobrcow
i inne jednostki organizacyjne (Dz.U. nr 129, p8%8, z 2000 r. nr 17, poz. 221, ktére
utracito moc obowazujaca z dniem 11.07.2010 r.,

* rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 29.06.2006 r. vaspe gospodarki jednostek
budzetowych, zakladdéw bugtowych i gospodarstw pomocniczych oraz trybu
postpowania przy przeksztaticaniu w mrforme¢ organizacyjno — prawn (Dz.U.

z 2006 r. nr 116, poz. 783, z 2008 r. nr 23, p@k),Lktore utracito moc obowiujaca
z dniem 01.01.2011 r.

. Zlikwidowane sktadniki majku facznie o wartéci 23 361,24 zt zostaly wykgjowane

z ewidencji kstgowej konta 013 ,Pozostal&odki trwate” poprzez ujemny zapis na

stronie ,Wn” tego konta zamiast na stronie ,Ma” kor013. Powysze jest niezgodne

z zasadami funkcjonowania konta 013 dloeego w Zaktadowym Planie Kont

I w rozporadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.prasvie szczegolnych zasad

rachunkowéci oraz planow kont dla budtu pastwa, budetow jednostek samadu

terytorialnego, jednostek bizetowych, samowdowych zakladéw bugktowych,
panstwowych funduszy celowych oraz fswowych jednostek budtowych majcych

siedzilg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dzz 2013 r. poz. 289).

. Do konta 130 — ,Rachunek liicy jednostki” nie jest prowadzona ewidencja anefiba

w szczegotowsri planu finansowego dochodéw i wydatkow betbwych. Powysze jest

niezgodne z zasadami funkcjonowania ww. konta ddngmi w ww. rozporzdzeniu

i w Zaktadowym Planie Kont.

. Ewidencja kosztow na kontach zespotu 4 dokonywayta ba koniec miegca, zamiast

w dacie wptywu faktury do jednostki czy spadzenia listy ptac. Powgze stanowi

naruszenie przepisow art. 4 ust. 2 wazkiu z art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkdéeimraz

zasad funkcjonowania kont zespotu 4 dlaeych w ww. rozporzdzeniu Ministra

Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.

. Nie zostata utworzona i nie byla prowadzona ewi@enta koncie pozabilansowym

998 — ,Zaangaowanie wydatkow bugttowych roku bigacego”. Powysze jest niezgodne

z Zakladowym Planem Kont oraz z ww. rozpmizeniem Ministra Finanséw z dnia 5 lipca

2010r.

. Nie byly na biegaco prowadzone przewidziane prawem dziatania aogajna celu

wyegzekwowanie od zalegajych z zaptat optat za pobyt i zazywienie dzieci

w Przedszkolu, tj. wysytano jedynie upomnienia Ipisma wskazuce na wysok&
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zalegtaci zamiast wezw@a do zaptaty, a po bezskutecznym uptywie terminied&nym
w wezwaniach nie kierowano sprawy na drpgstpowania gdowego.

7. Nie byly naliczone i nie byly na bigco ewidencjonowane odsetki od wymagalnych
naleznosci z tytutu optat za pobytiywienie dzieci w Przedszkolu. Obaaek naliczania
i ewidencjonowania odsetek od nieterminowych ixabéci, nie p&niej niz na koniec
kazdego kwartatu, wynika z art. 40 ust. 2 pkt 3 ustanfynansach publicznych i z 8 8 ust.
5 rozporadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.prasvie szczegolnych zasad
rachunkowéci oraz planow kont dla budtu pastwa, budetow jednostek samaydu
terytorialnego, jednostek bizetowych, samowdowych zakladéw bugktowych,
paastwowych funduszy celowych oraz fqswowych jednostek budtowych majcych
siedzilg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dzz 2013 r. poz. 289).

8. W wystawionych zbiorczych fakturach wegirenych za pobyt izywienie dzieci
w Przedszkolu, nie zostala wskazana podstawa prawwnienia z podatku, czym
naruszone zostaty przepisy art. 106e ust.1 pktus®awy z dnia 11.03.2004 r. o podatku
od towardéw i ustug (Dz.U.2011.177.1054 ze zm.).

9. Dowody kstgowe dokumentype poniesione w grudniu 2014 r. wydatki zostaly
zatwierdzone do zaptaty przez Dyrektora Przedszkddook podpisu dyrektora
zatwierdzajcego wydatek do zaptaty widnieje podpis Gtownejegisivej, co mae
wskazywéa, ze Gtowna ksjgowa wczéniej sprawdzita a pniej zatwierdzata na réwni
z Dyrektorem wydatek do zaptaty. Pawsye jest sprzeczne z art. 59 ustawy z dnia
08.03.1990 r. 0 samaydzie gminnym (Dz.U. z 2013 r. poz. 594 |.t.).

Na tym sprawozdanie zakéczono.
Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostagnowione z Dyrektorem

kontrolowanej jednostki i Gtownksiegowa.

Zgodnie z art. 33 ust. 5 6 ustawy o systemigiaty oraz § 40 w zw. 1 ust. 3 zadzenia nr
873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 2012.r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaenia Prezydenta Miasta Poznania przezatlrgliasta
Poznania kierownikowi kontrolowanej jednostki prdzggije prawo przedstawienia,
w terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdantanswiska wobec zawartych w nim
ustalé ocen, uwag i wnioskow.

Sprawozdanie zostalo spadzone w dwdch jednobrzagych egzemplarzach, z ktérych

jeden otrzymuje jednostka kontrolowana, a drugjduja st w dokumentacji Biura Audytu
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Wewrgtrznego i Kontroli. Do wiadomii kopie sprawozdania otrzymalj Skarbnik Miasta
Poznania i Dyrektor Wydziatu &iaty Urzedu Miasta Poznania.

Kontrole odnotowano w kgizce kontroli znajdujcej sk w jednostce kontrolowanej pod
pozycp nr 33.

Pozna dnia 15.07.2015 r.

Podpis kontrolera............cccovieiii i, Jadwiga Krol

/-1
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