AWK-I1.1711.2.33.2015

Sprawozdanie

Z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34amvz art. 5¢ pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
I ust. 4-6 ustawy o systemigwiaty z dnia 07.09.1991 r. w Szkole Podstawowejl8r
im. Zofii Natkowskiej, 61 381 Pozmaos. Armii Krajowej 100 przez Jadwveidcrol, gtbwnego
specjalis¢ Biura Audytu Wewntrznego i Kontroli Urzdu Miasta Poznania. Kontrolacta
jest w planie kontroli Biura Audytu Wewtrznego i Kontroli na rok 2015, zatwierdzonym
przez Prezydenta Miasta Poznania. Kontrola prowsazpest w trybie ina zasadach
okreslonych w zarzadzeniu Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznaniaia &1 grudnia
2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzaniarkére upowanienia Prezydenta Miasta
Poznania przez Usgd Miasta Poznania. Zawiadomienie o kontedta kontroli str. 1.

Kontrola zostata przeprowadzona w dniach od 07Qik2. do 12.10.2015 r. (4 dni robocze).

|. Przepisy kedace odniesieniem dla prowadzonej kontra|i

e ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publiczr{ipzhU.2013.885 j.t.),
e ustawa z dnia 29 wrgeia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2013 Nr 330 j.t.),

e ustawa z dnia 7 wrzeia 1991 r. o systemigswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
j-r),

e ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikammoszdowych (Dz. U. 2014.
1202, j.t.),

e ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedziadnpa naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz. U. z 2013 r. Nr 168 j.t.),

e rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.wasvie szczegoélnych zasad
rachunkowéci oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetéw jednostek samadu
terytorialnego, jednostek boetowych, samowsdowych zaktadow budctowych,
panstwowych funduszy celowych orazfs@wowych jednostek budtowych majcych
siedzily poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dzz 2013 r. poz. 289),

e rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. prawie szczegotowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychoddéw i ropcldw orazrodkéw pochodzcych
zezrddet zagranicznych (Dz. U.2014.1053 j.t. ze zm.),

e rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 16.01.2014 r. wagfe sprawozdawcZoi
budzetowej (Dz. U.2014.119),



e rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. wawie sprawozda
jednostek sektora finansow publicznych w zakresperacji finansowych (Dz. U.
2014.1773j.t),

e ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardgtug ( Dz. U. 2011.177.1054
ze zmianami),

* rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 20 grudnia 2013wr.sprawie zwolnig
od podatku od towardéw i ustug oraz warunkow stososvaych zwolnié (Dz. U.
2013.1722 ze zmianami),

* rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 3 grudnia 2013 sprawie wystawiania faktur
(Dz. U. 2013.1485),

* rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 23 grudnia 2013wr.sprawie towarow
i ustug, dla ktérych obnma sk stawlke podatku od towarow i ustug, oraz warunkow
stosowania stawek obminych ( Dz. U. 2013.1719),

e uchwala Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznaniadmia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednobigzetowych Miasta Poznania,
prowadacych dziatalné¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrZria 1991 r. o systemie
oswiaty, ze zmianami dokonanymi uchwalNr XXXV/517/VI/2012 Rady Miasta
Poznania z dnia 10 lipca 2012 r., uchwat LIV/817/V1/2013 Rady Miasta Poznania
z dnia 09.07.2013 r. i uchwatnr LXXII/1148/V1/2014 Rady Miasta z dnia
23.09.2014 .,

e zaradzenie Nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania a @8i01.2014 r. w sprawie
zasad prowadzenia rozliazgpodatku od towardw i ustug oraz spgizania deklaracji
VAT przez Miasto Pozna(zmienione zargdzeniem Nr 397/2014/p z dnia 30.06.2014 r.),

* pismo Okélne Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznaxiaia 2 stycznia 2014 r. w sprawie
instrukcji do jednolitego planu kont dla jednostbkdzetowych i samorgowych

zaktadow budetowych.

Il. Cel kontroli.

Celem kontroli jest ocena prawidtowsd prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelndci prowadzonej ewidencji dochodow i wydatkdéw, spidaenie zgodniei
sporadzanych sprawozdaz ewidenci ksiggowa oraz gospodarowanie mieniem.

Kontrola przeprowadzona zostata pod wgdgim nasfpujacych kryteriow:



legalngci, ktora obejmuje zgoddé dziatania z przepisami prawa powszechnie
obowizujacego, przepisami prawa wewgirznego, umowami, decyzjami w sprawach
indywidualnych oraz innymi rozstrzyggiami podgtymi przez uprawnione podmioty,
gospodarngxi, czyli zgodndci dziatax kontrolowanej jednostki z zasadami efektywnego
gospodarowania (tj. oszginasci i minimalizacji naktadéw/kosztow prowadzonych
dziatax przy zachowaniu wymaganej jakn) i wydajncci (tj. uzyskania najlepszych
efektéw przy maliwie najmniejszych naktadach),

celowaci, ktéra obejmuje zgodré z celami okréonymi dla kontrolowanej jednostki lub
dziatalndgci, stosownie do metodkrodkow odpowiednich dla aginiecia tych celdw,
rzetelndci, ktdra obejmuje wypetnianie obayzkdéw z naleyta starannécia, sumiennie

i terminowo, wykonywanie zobowian zgodnie z ich trEia, przestrzeganie
wewrgtrznych regut funkcjonowania jednostki, dokumentoigaokrglonych dziata lub
stanéw faktycznych zgodnie z rzeczywista, we wi&ciwej formie i wymaganych

terminach.

[ll. Zakres kontroli oraz okres obj gty kontrol g.

A) Kontrola wewntrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowanpeginostce w 2014 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wyjch dochodow i wydatkow efiych

w 88 klasyfikacji budetowej z 2014 r. Ww. sprawdzenia dokonano na puadgstdoboru
proby dowodowsrodiowych za okres od 01.12.2014 r. do 31.12.2014 r

Kontrol g objeto:

stosowanie procedur kontroli dochodow i wydatkowkatoywanych zesrodkow,
publicznych, w tym zgodriai z planem finansowym,

stosowanie zasad wghej oceny celow&zi ponoszonych wydatkéw,

prawidtowas¢ prowadzenia kgg rachunkowych,

prawidtowa¢ sporadzania sprawozdabudzetowych, sprawozdaw zakresie operacji
finansowych, badanie zgodiw» danych wykazanych w ww. sprawozdaniach z ewigenc
ksiggowa,

prawidtowa¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych wgiedach
rachunkowych,

zasady gospodarowania mieniem.



W toku czynnéci kontrolnych sprawdzono ta&:
» prawidliowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za nyegyrudzié 2014 r.

pod wzgtdem formalnym i rachunkowym,
» zgodnac¢ danych, wynikajcych z deklaracji z rejestrami sprzega zakupu,

» prawidiowa¢ odzwierciedlenia w dokumentacjirédtowej wszystkich czynrigi

sprzedaowych i zakupowych, dokonanych w okresiegtyan kontroh.

Kontrole przeprowadzono w oparciu 0 obaaijace w 2014 r. przepisy prawa.

IV. Przeprowadzone kontrole zewrtrzne realizacja wydanych zaleca pokontrolnych.

Biuro Audytu Wewntrznego i Kontroli w ostatnich trzech latach niezgprowadzato
w Szkole Podstawowej nr 18 kontroli. Powye ustalono na podstawie wpisu w prowadzonej

przez Szkat ksiazce kontroli.

V. Informacje ogdlne o jednostce.

Szkota Podstawowa nr 18 im. Zofii Natkowskie] jgsdnostlkh budzetowa. Organem

prowadacym jednostk jest Miasto Pozna Nadzér nad dziatalsoia jednostki w imieniu

Miasta sprawuje Wydziat @iaty Urzgdu Miasta Poznania a nadzér pedagogiczny nad

jednostls sprawuje Wielkopolski Kurator viaty.

Szkota Podstawowa nr 18 w okresiegtyan kontroh, tj.:

» w okresie d 01.01.2014 r. do 18.02.2014 r. dziakataparciu o Statut uchwalony przez
Rad; Pedagogicznuchwah nr 9/2013/2014 w dniu 29.08.2013 r.,

* w okresie od 19.02.2014 r. do 28.08.2014 r. daavatoparciu o statut uchwalony przez
Rad; Pedagogicznuchwah nr 9/2013/2014 z dnia 19.02.2014 r.

* w okresie od 30.08.2014 r. do 31.12.2014 r. daavatoparciu o statut uchwalony przez
Rad; Pedagogicznuchwah nr 8/2014/2015 z dnia 29.08.2014 r.

Dyrektorem Szkoty w okresie ohjtym kontrok i w czasie przeprowadzania kontroli jest
Pani Danuta Paech.Prezydent Miasta Poznania zaizeniem nr 410/2013/P z dnia
07.06.2013 r. powierzyt ww. stanowisko dyrektoracmas od 01.09.2013 r. do 31.08.2018 r.
Pani Danuta Paech jest dyrektorem Szkoty nr 18100101991 r.



Kopia zaradzenia nr 410/2013/P Prezydenta Miasta Poznaniaiaz @7.06.2013 r. -akta
kontroli str. 2.

Prezydent Miasta Poznania na podstawie art. 47 luststawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzdzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 1591zme) udzielit Pani Danucie
Paech z dniem 15.10.2012 r. petlnomocnictwa w zakrezczegotowo okionym
w dokumencie o nazwie ,Petnomocnictwo nr 729/2012dma 18.10.2012 r. Kopia

petnomocnictwa akta kontroli str. 3.

W szkole zatrudniony jest jeden Wicedyrektor PanKMPodstaw do powierzenia ww.
funkcji wicedyrektora szkoty jest pismo DyrektorakBty z dnia 30.01.2002 r. Kopia pisma —

akta kontroli str. 4.

Gtéwna ksiegowa w okresie ohkjtym kontroh i w czasie przeprowadzania kontroli jest Pani
A.N. zatrudniona na tym stanowisku na podstawie wyn® prag zawartej w dniu
01.09.1998 r. obecnie w wymiarze % etatu. W aktsdbowych Gtownej kggowej znajduj
Sie:

e dokumenty: dotyczre wyksztatcenia (kopia dyplomu ulazenia Policealnego Studium
Zawodowego o specjalda ekonomika i organizacja budownictwa oraz kopypldmu
uzyskania tytutu zawodowego — technik ekonomistecgndgé rachunkowsc i finanse
wydanego przez Centrum Ksztalcenia Ustawicznegoomnn&hiu), dotyczee stau pracy
na stanowisku ksgowej (wkcej niz 6 lat), dotycace niekaralnéci (informacja
Z Krajowego Rejestru Karnego z dnia 16.01.200@ray éwiadczenie pracownika z dnia
02.01.2006 r. potwierdzgje peta zdolndci do czynnéci prawnych.Z ww. dokumentow
wynika, ze Gtdwna ksigowa spetniata wymogi do bycia gtdwnym d¢gdwym okrélone
w art. 54 ust. 2 ustawy o finansach publicznych.

e pismo z dnia 02.01.2011 r., z ktérego wynika,Dyrektor Szkoty na podstawie art. 53 ust.
2 ustawy o finansach publicznych powierzyta Gtéwkm¢gowej okrélone w art. 54 ust. 1
ww. ustawy obowgzki i odpowiedzialné¢ w zakresie; prowadzenia rachunkdweio
jednostki, wykonywania dyspozycjgrodkami pient¢znymi, dokonywania wsgpnej
kontroli: zgodnéci operacji gospodarczych i finansowych z planemarfisowym,
kompletngci i rzetelngci dokumentow dotyerych operacji gospodarczych

i finansowych Kopia pisma -akta kontroli str. 5.



4. Pozostali pracownicy.

Wedtug stanu na dzie31.12.2014 r. w Szkole zatrudnionych byoznie 57 pracownikow
(60,35 etatu), w tym: nauczycieli 44 (49,10 etatalkidlacyjnego), 3 pracownikow
zatrudnionych na stanowiskach eatmiczych (1,5 etatu) i 10 pracownikdw na stanoweska
pomocniczych (9,75 etatu). Wykaz stanu zatrudniamadzié 31.12.2014 r.— akta
kontroli str. 6.
Obowiazki kasjera w 2014 r. wykonywata Pani E.S. zatrudniona na stasia
Kierownika gospodarczego. W aktach osobowych wwajdirje s¢:

» zakres obowizkow kasjera z dnia 01.03.2001 r.,

e zakres czynniei kierownika gospodarczego z dnia 01.02.2001 r.

e oswiadczenie kasjera o przgiu kasy z pelp odpowiedzialnécia materiala z dnia

01.02.2001 .

* informacja z Krajowego Rejestru Karnego o niekar&tnz dnia 16.01.2007 r.
Kopia ,Zakresu obowizkéw kasjera”, kopia ,Zakresu czynimp kierownika
gospodarczego” oraz kopidgwiadczenia o przygciu odpowiedzialnéci materialnej -akta

kontroli str. 7 — 11.

Nieprawidtowosci

Kierownik gospodarczy, ktoremu powierzono obgemii z zakresu prowadzenia kasy,
prowadzit ewidengj drukdw scistego zarachowania zgzianych z gospodagkkasowy (KW

i KP), co mogto wskazywa ze nie zostat zapewniony prawidtowy nadzér nad gdapa
kasows. Powy:sze nie spetnia zasad standardow kontroli stlnzej dla sektora finansow
publicznych zawartych w Komunikacie Nr 23 MinistFanansow z dnia 16.12. 2009 r.,
a w szczegoln@wi standardu nr 14 lit c) ,Szczegétowe mechaniznontkoli dotycace
operacji finansowych i gospodarczych”.

W 2015 r. druki KW i KP drukowaneyz systemu komputerowego i mane automatycznie

nadawane numery.

A. Sprawdzenie wewstrznych regulacji w zakresie gospodarki finansowo ksieggowe;j
obowiazujacych w kontrolowanej jednostce w 2014 roku.

1. Ustalenia szczegotowe dotyaze zasad prowadzenia rachunkow4ei:

W 2014 r. w Szkole obowzywaty:



e Zasady (polityki) rachunkowosci wprowadzone zaszlzeniem nr 1/2014 z dnia
01.01.2014 r. w tynzaktadowy plan kont
» ,Instrukcja kasowa” wprowadzona zasgzizeniem nr 5/201% dnia 01.01.2011 r.
» Instrukcja w sprawie inwentaryzacji rzeczowych skiadnikbw majatkowych”
wprowadzona zagzglzeniem nr 18/2010 z dnia 17.12.2010 .
* Instrukcja obiegu i kontroli dokumentow” wprowadzona zagzlzeniem nr 17/2010
z dnia 17.12.2010 .
« Ewidencja i kontrola dokumentow scistego zarachowania” wprowadzona
zarzmdzeniem nr 16/2010 z dnia 17.01.2010 .
» ,Procedury kontroli gospodarowania mieniem i maptkiem” — wprowadzone
zarzmdzeniem nr 3/2011 z dnia 01.01.2011 r.
» ,Zasady zacagania zobowjzam angaujacych s$rodki publiczne oraz
wydatkowania srodkéw” wprowadzone zaszizeniem nr 4/2011 z dnia 01.01.2011 r.
» ,Zasady ustalania sposobu, agtotliwosci i wysokasci stawek amortyzacyjnych
srodkéw trwatych” wprowadzone zargizeniem nr 2/2008 z dnia 01.01.2008 r.
Ww. ,Zakladowy plan kont” zostat dostosowany do wgow okrélonych w pimie
okélnym nr 1/2014 r. Prezydenta i Skarbnika MiaBt@enania w sprawie instrukcji do
zaktadowego planu kont dla jednostek ketdwych z dnia 02.01.2014 r. a zwlaszcza
w zakresie ewidencji podatku VAT.
Oceny prawidtowéci opracowania polityki dokonano w kwestionariuskantroli akta
kontroli str. 12 — 16.

Whioski
W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidkmio

2. Inne unormowania obowjzujace w jednostce w 2014 r., w tym tale dotyczce

gospodarki finansowej jednostki.

W kontrolowanej jednostce w 2014 r. oprécz ww. w. pk.1 uregulowa wewrgtrznych
obowihzywaty take inne unormowania dotygze gospodarki finansowe] wydane przez
Dyrektora Szkoty. Uregulowania te wymienione zostat sporadzonym przez jednostk
zestawieniu ,Regulaminéw skutkigiych finansami” i wykazie zasdzen wewrgtrznych

finansowo ksigowych. Ww. zestawienieakta kontroli str. 17 — 18a.



Wymienione w zestawieniu uregulowania nie byly prn@tem oceny kontrolera.

3. Gospodarowanie mieniem

Szkota Podstawowa nr 18 nae sie w budynku potaonym na nieruchonigi w Poznaniu,
0s. Armii Krajowej nr 100. Nieruchondé tacznie o powierzchni 16 362 m2 zabudowana
budynkiem, zagospodarowana towarzgsazinfrastruktup oddana zostata Szkole w trwaty
zarad na podstawie decyzji ZG-620/5030/133/97 z dniaOR2004 r. wydanej przez
Dyrektora Zarzdu Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ. Oddanieruthomdci

w trwaly zarad nasipito nieodptatnie z przeznaczeniem na dziakdnoswiatowo —
wychowawca. Kopia ww. decyzji -akta kontroli str. 19 — 21.

Kontrolowana jednostka w 2014 r. uzyskata dochodigt@tu najmu pomieszcaeszkolnych.
Szczegbtowo zagadnienie to zostalo przedstawiodalszej czsci sprawozdania.

Na dzieh 31.12.2014 r. Szkota posiadata wymieniony w psrej tabeli majtek (wartg¢

brutto): Tabela 1
L.p Nr i nazwa konta kegowego Wartée sktadnikéw | Nazwa ewidencji pomocniczej Wastosktadnikow maitku
majatku  wykazana ng wykazana w  ewidencj
koncie ksggowym wg pomocniczej wg stanu na
stanu na 31.12.2014 r. 31.12.2014 r.
1 2 3 4 5
Konto 011 — Srodki trwate” 8 625 529,37 Ewidencja komputerowa — Stan sktadnikgw 8 625 529,37
budzet majatku z kartotek grodki trwate”

Oraz ksizka - Ewidencjasrodkéw trwatych
oraz wartéci niematerialnych i prawnych 1
prowadzonagcznie. W ksizce tej naliczone|
jest umorzenigrodkow trwatych.

Konto 013 — ,Pozostalérodki 340 130,78| Ewidencja komputerowa — ,Stan sktadnikdw 340 130,78
trwate” majatku z kartotek: "Wyposzenie (il.-wart.)
Konto 020 ~Wartdci 7 321,02| Ewidencja komputerowa — Stan sktadnikgw 7.321,02
niematerialne i prawne” majtku z kartotek — dla grupy ,Waroi

niematerialne i prawne.
Konto 014 -, Zbiory 36 867,75| Ewidencja komputerowa — ,Stan sktadnikdqw 36 857,75
biblioteczne” majatku  z kartotek dla grupy zbiory

biblioteczne”

Opracowano na podstawie ewidencjidggiwej - kont syntetycznych i ewidencji pomocniczej.

Stan sktadnikdw majku wykazany na kontach syntetycznych wykazanyclpowyzszej
tabeli zgodny jest ze stanem wykazanym w ewidgrannocniczej prowadzonej do tych kont.
Ewidencja pomocnicza prowadzona jest komputerowsystemie Progman Wypaosanie
firmy Wolters Kluewr. Umorzeniérodkéw trwatych dokonywane jest w prowadzonrggznie
ksiazce o nazwie ,Ewidencjdrodkéw trwatych oraz wartsi niematerialnych prawnych.
Wartas¢ umorzeniasrodkéw trwatych wykazana w ewidencji pomochiczejodga jest
z zapisami na koncie 071 — ,Umorzetiedkow trwatych”.

Wartas¢ umorzenia pozostatyatodkow trwatych, wartéci niematerialnych i prawnych oraz

zbiorow bibliotecznych wykazana na koncie 072 zgophst z sump zapisoOw na koncie 013,



014 i 020. Wydruki kont 011, 013, 014, 020, 0712 @raz zestawieobrotow i sald tych kont
- akta kontroli str. 22 - 39.

Jednostka nie posiada waitbniematerialnych i prawnych pamij 3 500,00 zi.

Sktadniki majtku s oznakowane numerami inwentarzowymi. Pasae ustalono na
podstawie sktadnikéw maku znajdujcych s¢ w pokoju Gtéwnej ksigowej.

W 2014 r. jednostka nie dokonywata likwidacji ski@dddw maptku.

B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wylmnych dochodéw i wydatkéw

ujetych w 88 klasyfikacji budzetowej za rok 2014.

Kontrola objeto realizagt planu finansowego ustalonego na 2014 r., ewidenpieracji
gospodarczych i finansowych, prawidtososporadzenia sprawozadaw zakresie operacji
finansowych i sprawozdebudzetowych.

Badanie przeprowadzone zostato na podstawie wyprdoekontroli probie dowodow
zrodtowych za okres od 01.12.2014 r. do 31.12.2014apiséw ksigowych za ww. okres,
sprawozda budzetowych i sprawozdaw zakresie operacji finansowych spgdzonych

wedtug stanu na koniec IV kwartatu 31.12.2014 r.

1. Plan dochodéw i jego realizacja.

Kontrolowana jednostka planowata i zrealizowata W12 r. dochody sklasyfikowane
w rozdz. 80101 ,Szkoty podstawowe”. Kontgabjeto dochody z grudnia 2014 r.
Struktura dochoddéw planowanych i wykonanych w wazdziale przedstawiona zostata

w ponizszej tabeli:

Tabela nr 2
Klasyfikacja Plan po A Wykonanie
: zmianach -
gUdzet_OYVa ¢ aktualny na dzie | W9 ) Wg ewidencji ksgowej
o0zdziat, paragrat. 31.12.20141. | Sprawozdania gyntetveznej | Analitycznej | Wykonanie od Nr konta

na dzié 01.12.2014 r. dq ksiegowego
31.12.2014 r 31.12.2014 r.

Budzet Rozdziat 801

8 690- ,Wptywy z rénych 300,00 125,00 125,00 125,00 0,00 130

optat”

§ 970 — ,Wplywy z rénych 100,00 142,66 142,66 142,66 9,13 130

dochodow”

Razem budret 400,00 267,66 267,66 267,66 9,13

Zrodto opracowania: plan finansowy aktualny daie: 31.12.2014r., ksigi rachunkowe, sprawozdanie ketowe Rb- 27S
sporz;dzone za okres od paegdku roku do 31.12.2014 r., dowodipdiowe.




Z powysszej tabeli wynika, ze kontrolowana jednostka w 2014 r. planowata
(w budzecie) dochodyacznie w kwocie 400,00 zt. Wedtug stanu na 31.12420Jednostka
uzyskata dochody watznej kwocie 267,66 zt, w tym z tytutlu wydanych Gkgtéw
legitymacji szkolnych w kwocie 125,00 zt i z tytuprowizji uzyskanej od ZUS w kwocie
142,66 zt. W grudniu 2014 r. jednostka uzyskatahtdoy w kwocie 9,13 zt tytutu prowiz;ji
otrzymanej z ZUS. Kwota ta zostata przekazana daureek bankowy bugtu Miasta w dniu
05.12.2014 r. (wb nr 189). Kwota dochodéw przekazaa rachunek bankowy hietu
Miasta w 2014 r. zgodna jest z kwolvykazan na koncie 222 — ,Rozliczenie dochodow
budzetowych”. Wydruk ,Zestawienia obrotow i sald kon222 - Rozliczenie dochodéw
budzetowych” —akta kontroli str. 40.

Dane wykazane w rocznym sprawozdaniu Rb- 27S z wah@ planu dochodow
budzetowych, sporgdzonym za okres od pagku roku do 31.12.2014 r. zgodng zdanymi
wykazanymi w ewidencji kggowej o nazwie ,Analityka rachunkéw bankowych wg
dokumentow” za grudzie2014 r. oraz ,Zestawienie wykonanych dochodow tyazen —
grudziex 2014”. Kopia sprawozdania Rb-27S oraz wydruki vewidencji ks¢gowej - akta
kontroli str. 41 — 44.

Whioski

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidkmsio

2. Plan wydatkow i jego realizacja — budet.

W oparciu o plan finansowy i jego zmiany na dz®1.12.2014 r., sprawozdania latbwe
Rb-28S z wykonania planu wydatkow lretbwych sporazdzone za okres od pagku roku do
dnia 31.12.2014 r. dla:
e dzialu 801 — ,Qwiata i wychowanie” i rozdziatéw: 80101 - ,Szkohogstawowe’,
80103 — ,Oddzialy przedszkolne w szkotach podstayahi;, 80146 — ,Doksztatcanie
i doskonalenie nauczycieli” i 80195 - ,PozostatéatAnic”,
* dzialu 851 - ,Ochrona zdrowia” rozdziatu 85154 +z&ciwdziatanie alkoholizmowi”,
« dzialu 854 — ,Edukacyjna opieka wychowawcza’ roattav: 85401 — Swietlice
szkolne” i 85415 — ,Pomoc materialna dla uczniow”
ksiegi rachunkowe i dowodyrédiowe ustalonoze kontrolowana jednostka wedtug stanu na
31.12.2014 r.:
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planowata wydatki w 2014 r. wéznej kwocie3 638 115,7%t,

wykonata wydatki wedlug ewidencji kgiowej i sprawozdania wad¢znej kwocie

3637 822,62t (tj. w kwocie o0 293,13 zt mniejszej od kwothapowane)),

co stanowi 99,99 % planowanych na 2014 r. wydatkow.

Jednostka kontrolowana otrzymata z betdd Miasta na wydatki ag€znie kwot

3 638 115,75z, Niewykorzystana kwota 293,13 zt zostata zwr@ma rachunek budtu
Miasta w dniu 30.12.2014 r. (wb nr 201).
Kontrola objcte zostaty wydatki z grudnia 2014 r. sklasyfikowame wymienionych

w ponizszej tabeli podziatkach klasyfikacji bigtowe).

Tabelanr3
Nr Nazwa paragrafu Plan roczny Wykonanie Wykonanie Yok Wykonanie od | %wykon.
§ aktualny na narastajco do narastajco wg 53 01.12.2014r.do 75
31.12.2014 r. | 31.12.2014 r. wg ewidenciji 31.12.2014 .
sprawozda Rb- ksiggowej
28S na dzié
31.12.2014
1 2 3 4 5 6 7 8
Rozdziat 80101
3020 | Wydatki osobowe 78320 7 832,00 7 832,00 100,00 4 834,24 61,73
niezaliczane do wynagrodze
4010 | Wynagrodzenia osobowe. 198503000 198502597 198502597 100,00 167 321,73 843
4040 | Dodatkowe wynagrodzenie 152 021,0( 15201914 15201914 100,00 0,00 0,00
roczne.
4110 | Sktadki na ubezpieczenie 351438/ 35143465 35143465 100,00 2809651 8,00
spoteczne.
4120 | Sktadki na Fundusz Pracy. 39147, 39058,29 3905829 99,78 477911 1224
4170 | Wynagrodzenia bezosobowe 14 300,00 14 300,04 14300,00 100,00 116315 814
4210 | Zakup materiatéw i 46 036,0q 46 035,82 4603582 100,00 1403582 305
wypos&enia.
4240 | Zakup pomocy 6910,00 6910,00 691000 10000 450000 6513
dydaktycznych i ksizek.
4260 | Zakup energii. 177188 177186,2( 17718620 100,00 15262,71 8,62
4270 | Zakup ustug remontowych. 79110,00 791104 791100 10000 0,00 0,00
4280 | Zakup ustug zdrowotnych. 22900 229,00 229,00 10000 40,00 1747
4300 | Zakupy ustug pozostatych. 28839,(( 28835,04 2883508 99,99 463683 1608
4350 | Zakup ustug dogpu do 443,00 420,88 42088 9501 14,98 356
Internetu.
4370| Optaty z tytutu zakupu ustug 1632,00 1631,19 1631,19 9995 127,37 781
telekomunikacyjnych
swiadczonych w stacjonarne
publicznej sieci telefonicznej,
4410| Podrée krajowe stubowe. 217500 2 175,00 2 175,00 100,00 0,00 0,00
4440/ Odpisy na ZKS. 108870, 108870, 10887000 100,00 0,00 0,00
4520 | Optaty na rzecz bugttow 15120,0G 15120,0 1512000 100,00 20,00 014
jedn. samorgu teryt.
Ogotem rozdziat 80101 3016 320,00 3016 193,24 3016 193,29 99,99 245028,14 8,12
Rozdziat 80103
3020 | Wydatki osobowe 296,00 296,00 296,00| 100,00 296,00/ 100,00
niezaliczane do wynagrodze
4010 | Wynagrodzenia osobowe. 99 918,00 99 907,12 99 907,12 99,99 10717,21 10,73
4040 | Dodatkowe wynagrodzenie 7 787,00 7 785,46 7 785,46 99,98 0,00 0,00
roczne.
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4110 | Dodatkowe wynagrodzenie 19 221,0Q 19 220,05 19 220,05 99,99 2 667,42 13,88,
roczne.

4120 | Sktadki na ubezpieczenie 2 083,00 2 007,73 2 007,73 96,39 465,76| 23,20
spoteczne.

4170 | Wynagrodzenia bezosobowg. 7 156,00 7 156,00 7 156,00 100,00 743,31 10,39

4210 | Zakup materiatow i 15 761,00 15 761,00Q 15 761,00 100,00 5864,32 73,21
wypos&enia.

4240 | Zakup pomocy naukowych, 3920,00 3 920,00 3 920,00 100,00 1574,21 40,16
dydaktycznych i ksizek.

4270 | Zakup ustug remontowych. 1 016,00 1 015,99 1015,99 99,99 0,00/ 0,00

4300 | Zakupy ustug pozostatych 6 072,00 6 071,16 6 071,16 99,99 350,00, 5,77

4440 | Odpisy na ZKS. 6 278,00 6 278,00 6 278,00 100,00 0,00/ 0,00

4520 | Optaty na rzecz bugtow 3013,00 3013,00 3 013,00 100,00 3 013,00 100,00
jednostek samosglu
terytorialnego
Ogotem rozdziat 80103 172 521,00 17243151 172431,51 99,95 172431,51 14,90
Rozdziat 80146

4300 | Zakupy ustug pozostatych 2 340,00 2 340,00 2 340,00 100,00 0,00/ 0,00

4410 | Podrée stzbowe krajowe. 152,00 151,15 151,15 99,44 0,00 0,00

4700 | Szkolenia pracownikow 4 273,00 4 273,00 4 273,00 100,00 1606,00 37,59
niekedacych cztonkami
korpusu stab cywilnych.
Ogotem rozdziat 80146 6 765,00 6 764,15 6 764,15 99,99 1606,00 23,74
Rozdziat 80195

4300 | Zakupy ustug pozostatych 3 583,00 3582,16 3582,16 99,98 1499,58 41,86

4440 | Odpisy na ZKS. 35 988,00 35 988,00 35 988,00 100,00 0,00 0,00
Ogotem rozdziat 80195 39 571,00 39 570,16 39 570,16 99,99 1499,58 3,79
Rozdziat 85154

4110 | Sktadki na ubezpieczenie 2 514,00 2 475,37 2 475,37 98,46 917,93 37,08
spoteczne.

4120 | Skiadki na Fundusz Pracy. 352,00 318,30 318,30, 90,43 124,23 39,03

4170 | Wynagrodzenia bezosobowg 14 400,00 14 400,00Q 14 400,00 100,00 1451,81 10,08

4210 | Zakup materiatow i 1 000,00 1 000,00 1 000,00 100,00 0,00 0,00
wyposaenia.

4220 | Zakupsérodkow zywnosci 1 450,00 1 450,00 1 450,00 100,00 679,08 46,83

4240 | Zakup pomocy naukowych, 2 500,00 2 500,00 2 500,00 100,00 0,00 0,00
dydaktycznych i ksizek
Ogotem rozdziat85154 22 216,00 22 143,67 22 143,67 99,68 3173,05 14,33
Rozdziat 85401

3020 | Wydatki osobowe 771,00 771,00 771,00) 100,00 771,000 100,00
niezaliczane do wynagrodze

4010 | Wynagrodzenia osobowe. 270727,00 270725,62 270725,62100,00f 29 321,51 10,8

4040 | Dodatkowe wynagrodzenie 23 841,00 23 840,43 23 840,43 99,99 0,00 0,00
roczne.

4110 | Sktadki na ubezpieczenie 48 041,00 48 040,91 48 040,91 100,00 4 453,89 9,27
spoteczne.

4120 | Sktadki na Fundusz Pracy. 5132,00 5131,20 5131,20 99,99 687,78 13,40

4440 | Odpisy na ZKS. 21 455,00 21 455,00 21 455,00 100,00 0,00 0,00
Ogotem rozdziat 85401 369 967,00 369964,14 369 964,16 100,00 35 234,18 9,52
Rozdziat 85415

3260 | Inne formy pomocy dla 3 900,00 3900,00 3 900,00 100,00 0,00 0,00

uczniéw
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Ogotem rozdziat 85415 ‘ 3 900,00 3 900,00 3 900,00 100,00 0,00

Rozdziat 80101 zlecong
4240 | Zakup pomocy naukowych, 6 855,75 6 855,75 6 855,75 100,00 6 855,75 100,00
dydaktycznych i ksizek.
Ogotem rozdziat 80101 6 855,75 6 855,75 6 855,75 100,00 6 855,75 100,00
Ogotem ww. rozdziaty 3638 115,7% 3637 822,62 3637 822,62 99,99 319 087,91 8,77

Zrédio opracowania: plan finansowy aktualny na dz&% 12.2014 r., ksii rachunkowe, sprawozdania bietiowe Rb- 28S
sporzdzone za okres od padku roku do 31.12.2014 r.

Z powyzszego zestawienia wynikze z budetu Szkoty zrealizowane zostaty wydatktznie

w kwocie 3637 822,62zt, co stanowi 99,99% planowhan wydatkbw. W miegcu
grudniu 2014 r. zrealizowane zostaty wydatéznie w kwocie 319 087,91 zi, co stanowi
8,77 % wykonanych wydatkow wedtug ewidencji kgiwej i sprawozdania oraz 8,77%
planowanych wydatkéw.

Dane wykazane w sprawozdaniach Rb- 28S z wykornaarau wydatkéw, sposzlzonych za
okres od pocgku roku do 31.12.2014 r. zgodne 3 danymi wykazanymi w ewidencji
ksiggowej o nazwie ,Zestawienie wykonanych wydatkow stgczéd — grudzié 2014”

i ,2Analityki rachunkow bankowych (wg dokumentéw) mac Grudzié 2014”. Wykazana
w sprawozdaniach kwota wydatkow zgodna jest z kwetkazam na koncie 223 —
.Rozliczenie wydatkow buktowych”. Kopie sprawozaaRb- 28S i wydruki ww. ewidenciji
ksiggowej -akta kontroli str. 45, 45a) — 94.

Whioski

W badanym zakresie, na podstawie proby dowodéwegksiych dokumentagych
poniesione w 2014 r. wydatki, ustalori® kontrolowana jednostka dokonywata wydatkow:
na cele i w granicach kwot ustalonych w planie ris@avym oraz w terminach ptatiod
okreslonych na fakturachrachunkach oraz w terminach ustalonych w przepigaewa

(sktadki na rzecz ZUS, zaliczki na podatek dochoglod 0sob fizycznych, wynagrodzenia).

W toku kontroli wydatkéw ustalonag:

1. w dniu 10.12.2014 r. nauczycielom emerytom Pani .HZdstat wyptacony zasitek
z Zakladowego Funduszu Zdrowotnego Nauczycieli wodie 599,00 zt a Pani K.S.
w kwocie 300,00 zt (wb nr 192). Podstado wyptaty ww. zasitkbw byty wnioski zhkone
przez ww. na formularzu o przyznanie zapomogi laggostosowane przy przyznawaniu

zapomog z ZES zamiast na formularzu stosowanym przy przyznpoimocy z funduszu
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zdrowotnego nauczycieli. Do wnioskow tych nie zbstaalczone dwiadczenia
wnioskodawcow o dochodach (brutto) z ostatnich ctnizeniesécy, przypadajcych na
jednego cztonka rodziny uzyskanych ze wszystkithdet przychodu oraz imienne
rachunki (faktury) dokumentage koszty leczenia. Ponadto w przypadku Pani K&. d
wniosku nie zostato zgtzone aktualne Zeiadczenia lekarskie o przewlektej chorobie.
Ww. s$wiadczenia przyznane zostaly przez Ramlyrektor (podpis na wnioskach)
w oparciu o éwiadczenia csrednim dochodzie na cztonka rodziny z dnia 20.02420

i z dnia 03.03.2014 r. skladanych dla potrzeb wypteodkéw z ZKSS.

Kopia wyciagu bankowego nr 192 z dnia 10.01.2014 r. wnioskdgwayznanie zapomaog
losowych kopie éwiadczéh o s$rednich dochodach na czionka rodziny oraz kopia
Regulaminu Zakladowego Funduszu Zdrowotnego Nauelzye akta kontroli str. 95 —
101.

Dyrektor Szkoty w powjyszej sprawie zioyta wyjasnienie nasfpujacej treci;: ,Dnia

9 grudnia 2014 r. powotana przez Dyrektora Szkobd$awowej nr 18 ds. Funduszu
Zdrowotnego Nauczycieli komisja, zebrata 8 celu rozpatrzenia wnioskébw o pomoc
finansow;. Wplyreto 9 wnioskow. Komisja udzielita wnioskodawcom wsipa nie
wyczerpuyc otrzynanego na ten cel bigdu. Pani Dyrektor, mag to na uwadze, jak i fakt
ziazenia przez emerytowanych nauczycieli wnioskéw deletie z ZBS zapomogi
losowej, zaproponowata Komisji, by w ramach posimadf srodkéw obj¢ pomog FZN
bylych pracownikow pedagogicznych: p. H.U. i p..Kk&alifikugcych s¢ do takowej wg
regulaminu FZN. Komisja zng trudrmg sytuacg zdrowotmy obu pai, przychylita s¢ do
propozycji i przyznata ww. osobom zasitki pgne. Decyz o ich wysokéciach, wraz

z podpisami Komisji i adnotagjo Zrodle finansowania udokumentowano na wnioskach
0 przyznanie zapomogi losowej zS&- Przez niedopatrzenie formalne, nie zwrécogo Si
do wnioskodawczyo wypetnienie drukow przewidzianych regulaminenNFZ wiede

o wysokeci dochoddéw na cztonka rodziny zaczeegpmize ztéonych w 2014 r. na cele
ZFSS gwiadczé. Wyjasnienie Dyrektora -akta kontroli str. 102 — 103.

Nieprawidtowosci

Przyznanie i wyptacenie w dniu 10.12.2014 r. naaedgm (emerytom) p. H.U. i p. K.S.

z Zaktadowego Funduszu Zdrowotnego Nauczycielitlz@si pieniznych hcznie w kwocie

899,00 zt, mimo braku dowoddéw na udokumentowaniesadadci ich przyznania,

wymaganych przepisami 8 11 ,Regulaminu ZaktadoweBanduszu Zdrowotnego
Nauczycieli z dnia 01.10.2011 r.
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Plan i wykonanie dochodow - Wydzielonego rachunkuathodow jednostki budietowe;.

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 18 na podstawie wdhgwRady Miasta Poznania nr
LXXX/1233/V/2010 z dnia 9 listopada 2010 r. ze zmami dokonanymi uchwat Nr
XXXV/517/V1/2012 Rady Miasta Poznania z dnia 10 chp 2012 r. i uchwat Nr
LIV/817/VI/2013 Rady Miasta Poznania z dnia 09.@04.2 r. — utworzyt ,Wydzielony
Rachunek Dochodow” dla rozdziatu 80101 — ,Szkotdstawowe”.

3.1 W oparciu o plan finansowy aktualny na 31.12.201dla ww. rozdziatu, sprawozdanie
Rb-34S z wykonania dochodow i wydatkéw na rachurk&ktérym mowa w art. 223
ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres adzpku 2014 r. do dnia

31.12.2014 r., ewidengj ksicgowa oraz dowody zrédtowe sporzdzone zostato

zestawienie dochodéw agnictych przez Szket do dnia 31.12.2014 r. oraz
w grudniu 2014 r.
Tabela nr 4
Klasyfikacja Plan po Wykonanie
Budzetowa zmianach - g sprawozdania Wg ewidencji ksgowej
aktualny na Rb 34 - - - :
Rozdziat, paragraf. . Syntetycznej Analitycznej Wykonanie od Nr
Bz na koniec 01- do K
31122014, | oM@
81.12.2014 1 v/ kw. 2014,
1 2 3 4 5 6 7

§ 0750 — ,Dochody z 118 908,00 109 261,3Q 109 261,30 109 261,30 19397,19 132/
najmu i dziezawy na najem skfadnikdw matku 200
sktadnikow magtku. sale lekcyjne, sale gimnastyczne,

mieszkanie, pomieszczenia

magazynu najmu boku

kuchennego i najem terenu
§- 0830 — ,Wplywy z 26 337,00 25488,37 25 488,37 25 488,37 6 922,53 132
ustug”. za media 200
§ 960 — ,Otrzymane 33 450,00 29734,12 29734,12 29734,12 4687,12 132
spadki, zapisy i Zajecia dodatkowe na wniosek 200
darowizny” rodzicéw — baen
Razem WRD 178 695,00 164 483,79 164 483,79 164 483,79 31 006,84

Zrédio opracowania: plan finansowy aktualny na diz&4.12.2014 r., kegi rachunkowe, sprawozdania bieowe Rb-34S
sporz;dzone za okres od pagtiu roku do 31.12.2014 .

W ramach WRD, jak wynika z ewidencji kgowej i sprawozdania, jednostka kontrolowana
w 2014 r. uzyskata dochody w kwocketnej164 483,7%t a w miesiacu grudniu uzyskata
w kwocie hcznej31 006,84zt, w tym dochody sklasyfikowane:

 w 80750 — ,Dochody z najmu i dzieawy sktadnikow maitku w kwocie 19 397,19 zi
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« z tytulu najmu sal lekcyjnych, sal gimnastycznytdkalu mieszkalnego, pomieszéze
bloku kuchennego, pomieszézmagazynowych oraz najmu terenu pod parking,

* w 80830 — ,Wplywy z ustug” w kwocié 922,53 zk tytutu optat za media,

* w 8 0960 — ,Otrzymane spadki, zapisy i darowizmy’kwocie 4 687,12 ziz tytutu wptat
rodzicow za basen. Wptaty dokonata Rada Rodzicopta¥a ta zostata potraktowana, jako

darowizna. Wptaty za basen winnydsklasyfikowane w § 0830 — ,Wplywy z ustug”

Dane dotycace dochodéw wykazane w sprawozdaniu Rb- 34S sgponym za okres od
pocztku roku 2014 do dnia 31.12.2014 r. zgodmezsdanymi wykazanymi w ewidencji
ksieggowej o nazwie ,Zestawienie wykonanych dochodowskgzér - grudzién 2014 .

i w ,,Analityce rachunkéw bankowych (wedtug dokum@nj za grudzig 2014 r. ”.

Kopia sprawozdania Rb-34S - z wykonania dochodawydatkéw na rachunku, o ktdrym
mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publichnga okres od posgtku roku 2014 do
dnia 31.12.2014 r. oraz wydruk ww. ewidencgkta kontroli str. 104 — 110.

3.2.Kontrola dochodéw z najmu skiadnikéw né.
W grudniu 2014 r. przedmiotem najmu byly egizy innymi: sale gimnastyczne, sale
lekcyjne, pomieszczenia magazynowe, teren pod mpgykokal mieszkalny, pomieszczenia
kuchni, pomieszczenia na prowadzenie bufetu.
Podstaw realizacji dochodow bylty umowy najmu zawarte zemagami. Kontral objetych
zostalo 6 uméw najmu, w tym: 5 umow najmu pomieszcgzkolnych (umowy nr
05/104/2015. nr 03/2014/2015, nr 01/2014/2015, /2024 i nr 3/2014) oraz 1 umowa
najmu powierzchni terenu na prowadzenie parkingongwa nr 4/2014).
Whyniki kontroli umow najmu przedstawiono w ,Kwestiaxiuszu kontroli dotyciym
najmu sktadnikow majku w Szkole Podstawowej nr 18 ” oraz w ,Zestawieni
sprawdzonych umoéw oraz terminOw realizacji natsci z tytutu optaty za wynajem
sktadnikdw majtku”. ,Kwestionariusz kontroli dotyey najmu sktadnikéw majku”
»Zestawienie sprawdzonych umow oraz termindw realiznalenosci z tytutu optaty za
wynajem sktadnikow majku” — akta kontroli str. 111 — 114. Kopie umow najmuakta
kontroli str. 115 — 129.

W wyniku kontroli ustalonoze:
1. Umowy najmu zawarte zostaty w formie pisemnéjoi® umow jest Miasto Pozmnha

reprezentowane przez Dyrektora Szkoty.
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2. Skontrolowane umowy zostaly zawarte na okresggd roku. Niektére z tych umow
byly kontynuacg uméw zawartych w latach wcireejszych. Informacja o umowach
zawartych w roku szkolnym 2014/2015 oraz okresaehjaki zostaty te umowy zawarte
zostala przekazana do Wydziatkvidaty i Wydziatu Gospodarki Nieruchorf@ami
w dniu 18.03.2015 .

3. W tr&ci uméw zawarte zostaty postanowienia dofgezprzedmiotu umowy, wysokd
czynszu, warunki ptatdei czynszu, okres, na jaki zostaly zawarte umowkresy
wypowiedzenia uméw. W przypadku najmu sal gimnastych w umowach okgeono
takze terminy i tygodniowy wymiar korzystania z wyggch pomieszcze

4. W niektorych umowach najmu nie zostaly zawarpisy dotyczace zabezpieczenia
interesOw szkoty tj.:

« w 3 umowach na 6 skontrolowanych nie zostala zawv&itduzula dotycxa
naliczania odsetek w przypadku nieterminowej zgptatynszu, w 5 umowach na 6
skontrolowanych nie zostat okteny sposob wypowiedzenia umow w przypadku
nieuregulowania ptatréai przez okres kilku miesty, w 3 umowach na 6
skontrolowanych nie zostat okteny cel, na jaki zostaly wynge pomieszczenia,
w 3 umowach spwoéd 6 skontrolowanych nie oldleno zasad rozliczenia
w przypadku nie korzystania z przedmiotu najmu @ywirynajmuacego.

5. Ewidencg zawartych umow najmu skladnikow mtu prowadzita oraz wystawita
faktury Kierownik gospodarczy. W wystawionych w dniu 2014 r. fakturach za
wynajte skiadniki majtku okre&lona zostata medzy innymi kwota czynszu netto +
podatek VAT (23%), kwota czynszu brutto oraz teraaptaty.

6. Czynsz wynikajcy ze skontrolowanych faktur w 5 przypadkach zogggbtacony po
terminie zaptaty okidonym na fakturze, w 2 przypadkach dpienie wyniosto
1 dzier, w 1 przypadku optnienie wyniosto 2 dni, w 1 przypadku opdenie wyniosto 5
dni i w 1 przypadku opdnienie wyniosto 20 dni.

7. Od nieterminowo zaptaconego czynszu nie naliczatsetek za zwiok

8. Dla kazdego najemcy prowadzone jest indywidualne kontoacimunkowe, na ktorym
dokonywany jest przypis nalecsci w dacie wystawienia faktury oraz wptata czynszu
w dacie wptywu czynszu na rachunek bankowy WRD. kkdndywidualnych kont
najemcow -akta kontroli str. 130 — 135.
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Nieprawidiowosci

1. Od wptaconego po terminie czynszu nie zostaljczane w 2014 r. i nie zostaty
przypisane na indywidualnych kontach najemcéw ddsea zwiloke, Obowigzek
naliczania i ewidencjonowania odsetek od nietermyah nalenosci, nie p&niej niz na
koniec kadego kwartatu, wynika z art. 40 ust. 2 pkt 3 ustawfinansach publicznych.
Wymaog naliczania i ewidencjonowania odsetek od plaesonych w terminie nateocsci
zawarty zostat tate w § 8 ust. 5 rozpogdzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegoélnych zasad rachunk@vmraz planéw kont dla badtu pastwa,
budzetow jednostek samardu terytorialnego, jednostek hietowych, samoemowych
zaktadow budetowych, pastwowych funduszy celowych oraz fsawowych jednostek
budzetowych majcych siedzih poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Di.z
2013 r. poz. 289).

2. W niektérych umowach najmu opisanych w sprawnidalie zostaly zawarte zapisy
dotyczice naleytego zabezpieczenia interesOw szkoty a mianowi@&tore umowy nie
zawieraty klauzuli dotycxej naliczania odsetek w przypadku nieterminoweptaty
czynszu, w niektorych umowach nie zostat ékmey: sposOb wypowiedzenia umow
w przypadku nieuregulowania ptatod przez okres kilku miesty, cel, na jaki zostaty
wynajgte pomieszczenia oraz zasady rozliczenia w przypadk korzystania z przedmiotu

najmu z winy wynajmujcego.

3.2. Kontrola dochodéw z tytutu darowizn - odptatndci za zorganizowanie zgj
dodatkowych - nauka ptywania.

W grudniu 2014 r. Szkota uzyskata dochody sklagyfiane w § 960 w kwocie 4 687,12 zt.

Ww. kwota do wptaty rodzicéw za basen. Poboru opkatzagcia dodatkowe — za basen

dokonywata Rada Rodzicow. Szkota wystawita dla RRdgzicow 4 faktury, tj.:

e w dniu 10.12.2014 r. faktgrnr 221/12/14 za nagki doskonalenie ptywania na kwot
brutto 1 259,52 zi,

e wdniu 12.12.2014 r. faktgmr 223/12/14 za korzystanie z basenu (52 godzRwate
brutto 780,00 zi,

e wdniu 12.12.2014 r. faktemr 224/12/14 za przew0z dzieci - szkota ptywalpigyvalnia
szkota na kwat 1 296 zi,

e w dniu 19.12.2014 r. faktarnr 225/12/14 za nagkptywania na kwag brutto 826,56 zi
I za korzystanie z basenu na kebtutto 525,04 zt fcznie na kwat brutto 1 351,60 z}).
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Ww. kwoty zostaty wptacone na rachunek bankowy WAR@niu 11.12.2014 r. (1 259,52,00
zt), w dniu 16.12.2014 r. (2 076,00 zt) i w dniu.2®.2014 r. ( 1 351,60 zi). Kopie faktur —
akta kontroli str. 201, 203, 204 i 205.

Nieprawidiowosci.

Woptacone przez Rad Rodzicow na rachunek bankowy WREBrodki pienkzne za
organizowanie zaf dodatkowych - nauka ptywania zostaty sklasyfikowamn § 960 —
,0Otrzymane spadki, zapisy, darowizny” a winnyc¢lsklasyfikowane w 8§ 0830 — ,Wplywy
z ustug”. Powysze jest niezgodne z przepisami art. 8 ust. 2awystapodatku od towardéw
I ustug (t.j. Dz.U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054 zm.) oraz przepisami rozpadzenia
Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprasdezegotowej klasyfikacji dochodow,

wydatkoéw, przychodéw i rozchoddéw oramdkow pochodzcych zezrédet zagranicznych

(Dz.

U.2014.1053 j.t. ze zm.),

5. Plan i wykonanie wydatkéw (wydzielony rachunekgdnostki budzetowe).

Kontrola objeto wydatki

za grudzie 2014 .

sklasyfikowane w wymienionych

w ponizszej tabeli paragrafach klasyfikacji aetowej wysgpujacych w grudniu 2014 .

Na podstawie danych zawartych wdgach rachunkowych, sprawozdaniu Rb- 34S za okres

od pocatku roku do 31.12.2014 r. i dowodow &gowych sporadzone zostato po#sze

zestawienie wydatkow WRD.

Tabelanr 5
Wykonanie Wykonanie Wykonanie %
Nr Nazwa paragrafu Plan roczny narastajco do narastajco wg | % wyk. od wykon.
paragr aktualny 31.12.2014 r. wg ewidencji 5:3 01.12.2014rf 75
afu na 31.12.2014 r| sprawozdania Rb{ ksiggowej do
34S na dzié 31.12.2014 .
31.12.2014 .
1 2

4210 | Zakup materiatéw i wyposenia. 27 893,00 18 504,99 18 504,99 66,34 694294 37,52
4220 | Zakupgsrodkdwzywnosci. 7 430,00 7 398,81 7 398,81 99,58 587,83 7,95
4240 | Zakup pomocy dydaktycznych i 9 720,00 9 718,44 9718,44 99,98 6 868,44 70,68

ksiazek.
4260 | Zakup energii. 19 507,00 19 391,32 19391,32 99,41 6 477,00 33,40
4270 | Zakup ustug remontowych. 31 584,00 28 229,05 28 229,059 89,39| 369,00 1,31
4300 | Zakup ustug pozostatych. 65 591,00 64 897,78 64 897,78 98,94 6 952,14 10,71
4360 | Optaty z tytutu zakupu ustug 3 920,00 3 450,83 3450,83 88,03] 271,43 7,87

telekomunikacyjnycBwiadczonych w

ruchomej publicznej sieci

telefonicznej.
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4410 | Podrée stizbowe krajowe. 950,00 942,00 942,00 99,16 471,00 | 50,00

4430 | Réne optaty i skladki. 2 350,00 2 346,00 2 346,00 99,83 0,00 0,00

4480 | Podatek od nieruchoion 6 180,00 6 174,00 6 174,00 99,90 0,00 0,00

4520 | Optaty na rzecz buetow jednostek 570,00 570,00 570,00, 100,00 570,00 |100,00
samorzadu terytorialnego.

4530 | Podatek od Towardw i ustug. 3 000,00 2 860,57 2 860,57 95,35| 286057 | 95,35
Razem 178 695,00 164 483,79 164 483,79 92,05 32 370,35| 19,68

Zrodto opracowania: plan finansowy aktualny na dz81.12.2014 r., kegi rachunkowe, sprawozdania hiedowe Rb-34S
sporz;dzone za okres od padku roku do 31.12.2014 r.

Z powyzszej tabeli wynika,ze w 2014 r. jednostka planowata wydatki WRD aeznej
kwocie 178 695,00zt, a wykonata w dcznej kwociel64 483,79zt, co stanowi92,05%
planowanych na 2014 r. wydatkdbw. W grudniu 2014ednostka zrealizowata wydatki
w tacznej kwocie32 370,35z, co stanowil8,12 % planowanych wydatkéw 19,68 %
wykonanych wydatkéw za ww. okres.

Dane liczbowe dotyeze wykonanych wydatkéw wykazane w sprawozdaniu B#S
sporadzonym za okres od pagku roku do 31.12.2014 r. zgodng 5 danymi wykazanymi
w ewidencji ksggowej o nazwie ,Analityka rachunkéw bankowych wegidokumentéw”
I ,Zestawienie wykonanych wydatkow za styize- grudzié miesac 2014” Kopia
sprawozdania Rb- 34S akta kontroli str. 104 i wydruki ww. ewidencji ksigowej - akta
kontroli str. 136 — 148.

W toku kontroli ustalonaze

1. w dniu 15.12.2014 r. (wb nr 173) z rachunku lmawégo Wydzielonego Rachunku
Dochoddw na rachunek bankowy Zaktadowego Fund$swiadczé: Socjalnych zostata
przekazana kwota 13 000,00 zt z tytutu zwratwdkéw z WRD. Kopia wycigu
bankowego nr 173 akta kontroli str. 149.
Dyrektor Szkoty w sprawie przekazaniaodkow z rachunku bankowego WRD na
rachunek bankowy ZFS ziazyta wyjaénienie nasipujacej treci , Szkota Podstawowa nr
18 w Poznaniu wyjmia, ze w dniu 15.12.20104 r. zwrécitérodki z Wydzielonego
Rachunku Dochodéw na konto Zakladowego FundSiszadczeé Socjalnych w wysokoi
13 000 zi. Powssza kwota byla dobierana w ¢piu ratach na konto Wydzielonego
Rachunku Dochodéw z konta &%, ktére dokumentuje naptijgce wycigi — WB nr 102
z 21.07.2014 na kwoB 000 zt — Wb nr 116 z 29.08.214 na kwd600 zt, -wb nr 126
z 17.09.20114 na kwo8 000 zt. Wb nr 137 z 13.10.2014 na @500 zt — Wb nr 140
z 16.10.2014 na kwetl 000 zt. Powgsze srodki niezlgdne byly do uregulowania
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zaplanowanych, jak rownieniezaplanowanych wydatkow. Wydatkowa, trudna sjdua
wynika, nie bezpoednio z winy szkoty, ale okoliczing ktore temu towarzyszyly. Na dzie
30.06.2014 nalmasci wymagalne za wynajem wynosity 4 250,47 zi. (K9lejne
wystawiane faktury temu samemu wynajioeiinu spowodowaty; naleenasci wymagalne
na dzie: 30.09.2014 wyniosty 7 633,34 zt. (...) W myesisierpniu wynikata konieczfo
poniesienia dodatkowych kosztéw (kwota 2.484 fzamych z usuaciem skutkow burzy

i silnego wiatru, ktory spowodowat geiszkody w drzewostanie wokot budynku szkoty oraz
zalaniemscian bocznej klatki schodowej ( kwota 4 629,72\zlokresie tym wykonywane
byly prace zwizane z konieczhoigq adaptacji dwdch sal lekcyjnych dla pierwszych klas
I odpowiednim ich przygotowaniem na rozpatz nowego roku szkolnego. Sale te zostaty
wymalowane i wyposane w odpowiednie stoliki i krzesta dla uczniévgrkth koszt
wyniost 4 353,34 zt. Jednogm& informujemy,ze na w/w prace nie bytarodkow
zabezpieczonych w planie finansowymzbtud Szkota starata gii stara pozyskiwa jak
najwicksze dochody z wynajmu, czego przyktadem jest docagskany na dzie
31.12.2014 w kwocie 131 415, zi, w tym koszty z#ianie 22 153,72 zt a naleasci za
wynajem na koniec roku zostaly wszystkie uregulewanwyniosty dane zgodne
z sprawozdaniem Rb-N poz. N4.1). Przyznany plamandowy z butbtu jest
niewystarczajcy, aby w sposob wideiwy i prawidtowy zabezpieczyt prowadzenie placowki
w zakresie dzialalnwi statutowej, do ktorej zostata powotana. Za uapgk dochod

z wynajmu placowka pokrywa biee koszty dziatalsgi statutowej oraz wszelkie remonty
i awarie, ktore wygpujqg bardzo cesto. A kadorazowe zwracanie gido Urzdu Miasta

0 zwkkszenie planu na awarie, nie przynosi skutkugzanego z przyznaniem
dodatkowychsrodkédw na ten cel. Powsze dziatanie mialom na celu prawidtowe
funkcjonowanie placowki i dobro pracownikéw, a e wszystkim uczniow
uczszczagcych do naszej szkolelna tré¢ wyjasnienia oraz kopie wymienionych
W wyjasnieniu wychgow bankowych oraz kopie wygow bankowychZFSS — akta
kontroli str. 150 — 161.

. W fakturach wystawionych przez O (...) P (...)S.A. a gpfaty za telefony komorkowe,
jako strona wskazana jest Szkota Podstawowa nr dfliast Miasto Pozia Szkota
Podstawowa nr 18. Do ww. kontrahenta zostaty wystagvi przestane ,Noty korygage”

z prasba o podanie prawidiowej nazwy kontrahenta, tj. ,wskaie w fakturach Miasto
Pozna Szkota Podstawowa nr 18”. Do dnia zak&penia kontroli ww. kontrahent nie

przestat skorygowanych faktur.
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3. Pozostate wydatki WRD udokumentoware dowodamizrédiowymi, w ktérych strom
jest Miasto Pozna— Szkota Podstawowa nr 18.

4. Podstaw dokonania wydatkéw na z@ja dodatkowe — z tytutu basenu byly faktury za
przew0z dzieci na basen, za napkywania i za najem basenu wystawione na podstawie
wymienionych ntej umow zawartych przez Szkotj.

e umowy oswiadczenie ustug przewozowych zawartej w dniu 02004 r. na przewoz
dzieci ze szkoty na basen i z basenu do szkoty,

e umowy zlecenie zawartej w dniu 08.10.2014 r. n&kagdywania,

e umowy najmu nr PP.2.2220.4.2014 zawartej w dnid@.Q014 r. na najem basenu.

Kopie ww. uméw -akta kontroli str. 162 — 170.

Whioski.

Na badanej prébie dowodow kgowych, zapiséw w kegach rachunkowych i sprawozdania
Rb - 34S kontroler ustalike w miesicu grudniu 2014 r. kontrolowana jednostka dokongwat
wydatkéw: na cele oraz w granicach kwot ustalonyciplanie finansowym, w terminach
ptatnagci okreslonych na fakturach, rachunkach, oraz w wysckowynikajacej ze
sprawdzonych pod wzglem formalnym i rachunkowym oraz merytorycznym

I zatwierdzonych do zaptaty faktur.

Nieprawidiowosci.

Srodki pienkzne zgromadzone na rachunku bankowyn$Hfacznie w kwocie 13 000,00 z}

w ciagu 2014 r. zostaly, jak wynika z wygow bankowych przekazana na bankowy rachunek
Wydzielonego Rachunku Dochodéw tytutenpazyczki na WRD Srodki te zostaty
przeznaczone na finansowanie wydatkow WHEndki te zostaty zwrécone na rachunek
bankowy ZKS w dniu 15.12.2014 r. Powsze jest niezgodne z przepisami prawa, ktére nie
dopuszczaj dowolnego gospodarowanigrodkami Zaktadowego Fundusz8wiadcze
Socjalnych. Srodki ZFSS zgodnie z art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 04.03.1994 r
o zakladowym funduszéwiadczeér socjalnych mog by¢ wydatkowane na cele socjalne
pracownikéw. Natomiast zgodnie z art. 223 ust. tawig 0 finansach publicznych wydatki

Z Wydzielonego Rachunku Dochodow mday¢ dokonywane w ramach planu finansowego

tego rachunku.
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5. Naleznosci.

Ze sprawozdania Rb-N - kwartalnego sprawozdanidaoies nalenosci oraz wybranych
aktywow finansowych wg stanu na koniec IV kwarta@l4 r. oraz ewidencji ksjowej kont
zespotu 2 wynikaze jednostka nie posiadata na koniec 2014 r.znatei wymagalnych z
tytutdw, wymienionych w sprawozdaniu. Kopia spradazia Rb- N oraz ,Zestawienia

obrotow i sald za miegt grudziéx 2014 r.” —akta kontroli str. 171.

Whioski

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidkmio

6. Zobowigzania.

Z zapisow w ksigach rachunkowych (na kontach zespotu 2) i spraamwiad Rb-Z
sporadzonego wg stanu na koniec IV kwartatu 2014 r. wgnize jednostka na dazie
31.12.2014 r. nie posiadata zobewarn wymagalnych. Kopia sprawozdania Rb-Z

sporzdzonego wg stanu na koniec IV kwartatu 201akta kontroli str. 172 - 173.

Whnioski

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidkmio

Ogolna kwota skontrolowanych wydatkéw dla hetu i WRD wynosita kwa@t
351 458,26 zi, (co stanowi 9,21 % planowanych widati 9,24 % wykonanych wydatkow),
w tym wydatki z bugetu w kwocie 319 087,91 zt , (co stanowi 8 77 %npiaanych
wydatkéw i 8,77 % wykonanych wydatkow), wydatki WRD kwocie 32 370,35 zt (co
stanowi 18,12 % planowanych wydatkéw i 19,68 % wydoych wydatkow).

7. Kontrola dokumentacji w zakresie podatku od towabw i ustug (VAT)

Szkota Podstawowa nr 18 od 01.01.2014 r. w zakregi&czer podatku od towardw i ustug,
dziata w ramach jednego podatnika, ktérym jest kMidozna, Plac Kolegiacki 17 61 — 841
Pozna, NIP 209-00-01-440, Regon 631257822. Pzszy sposéb rozlicze podatku od
towardw i ustug zostat wprowadzony zatzeniem nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania
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z dnia 02.01.2014 r. i zaadzeniem zmieniacym nr 397/2014/P z dnia 30.06.2014 r.
w sprawie zasad rozlicaepodatku od towarOw i ustug oraz spgizania deklaracji VAT-7

przez Miasto Pozria

W toku czynnéci kontrolnych sprawdzono:

» prawidliowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za nyesyrudzié 2014 r.
pod wzgtdem formalnym i rachunkowym,

» zgodnac¢ danych, wynikajcych z deklaracji z rejestrami sprzega zakupu,

» prawidiowa¢ odzwierciedlenia w dokumentacjirédtowej wszystkich czynrigi
sprzedaowych i zakupowych, dokonanych przez jedne@skKontrolowam w okresie
objetym kontroh.

Wyniki prawidtowdsci sporadzania deklaracji elementarnej VAT-7e pod wezgm

formalnym i rachunkowym zgod&é danych wykazanych w deklaracji oraz prawidtidao

sporzdzenia rejestru sprzedai rejestru zakupu przedstawione zostalty w kwestimszu

kontroli - akta kontroli str. 174 - 178.

W grudniu 2014 r. Szkota uzyskata dochody z tytohjmu pomieszcze szkolnych: sal

lekcyjnych, sal gimnastycznych, pomieszczenia blokywieniowegq pomieszcze

magazynu, mieszkania, terenu pod parking, za ktamies z mediow oraz z tytutu poboru
optat za basen pobieranych przez KRodzicow od rodzicdéw dzieci korzysiaych z zagc

dodatkowychWynajem pomieszcze terenu i nauki ptywania, stano#iiadczenie ustug w

rozumieniu art. 5 pkt 1 w zwzku z art. 8 ust. 1 ustawy o podatku VAT i podlagaj

opodatkowaniu podatkiem VATSwiadczone przez jednosthustugi zostaly opodatkowane

podatkiem VAT wedtug stawki 23% i wedtug stawki 8%.

7.1. Kontrola prawidtowosci sporzadzenia rejestru sprzeday

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresievgdiowasci sporadzenia

rejestru sprzedy wynika, ze:

7.1.1 Kontrolowana jednostka w 2014 r. prowadzita ,R&jesprzeday” wedtug wzoru
z programu Progman o nazwie ,Rejestr VAT dla wdzghtrodzajow dokumentow za
mieskc grudzié 2014 r. Kopia ,Rejestru sprzedaVAT” - akta kontroli str. 179 -
180.

7.1.2. W badanym okresie w jednostce kontrolowanej wpist czynnaci o charakterze
sprzedaowym:
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* pobor optat za wynafe pomieszczenia. Podstawoboru optat bylty umowy
najmu,

* pobor optat od rodzicow dzieci korzysteych z nauki ptywania. Poboru optat
dokonywata Rada Rodzicow. Szkota wystawiata dlayRRodzicow faktury za
korzystanie z basenu (stawka podatku VAT 8%), zzewbz dzieci na basen
i z basenu (stawka podatku VAT 8%), za naukloskonalenie ptywania (stawka
podatku 23%).

7.1.3 W rejestrze sprzedq ujetych zostato 25 faktur wystawionych zeiadczone przez
jednostke ustugi oznaczonych od nr 201/12/14 do 225/12/1fteUw rejestrze
sprzeday faktury posiadaty numery indentyfikacyjne orandadresowe stron, NIP —
Miasta Poznania. W ww. rejestrze pod nr 1, 2, 7,180 18, 19, 21, 23, 24, 25 podana
zostata prawidtowa nazwa i NIP kontrahenta. Niepdéawo natomiast zostat podany
adres, tj. w rejestrze wpisano ulice np. ul. Ariiajowej, ul. Czecha, ul. Wichrowe
Wzgorze, ul. Bolestawa Chrobrego, a wystawionydktuia wpisane jest o0s. Armii
Krajowej, os Czecha, os Wichrowe Wzgorze, os. Bales Chrobrego. Wja
W rejestrze w poz. 9 faktura ma wskazany adreStateZegrze (...) a na fakturze jest
ul. Tomickiego (...). Kopie faktur sprzeizla— akta kontroli str. 181 - 205.

7.1.4 W rejestrze sprzedwp za miesic grudzié 2014 r. Szkota wykazata sprzeda

» opodatkowan stawky 23% w kwocie brutto 12 867,39 zt (netto 10 461zBOVAT —

2 406,09 z),

» opodatkowan stawky 8% w kwocie brutto 2 920,44 zt (netto 2 704,111 2VAT

216,33 zi),

* zwolniom z podatku VAT w kwocie 416,00 zt.
Ww. kwoty wynikap z wystawionych przez szkptaktur.

7.1.5. W fakturze nr 216/12/14 z dnia 03.12.2014 r. wysbae] dla najemcy lokalu
mieszkalnego nie zostata wskazana podstawa prawsmdniznia z podatku, czym
naruszono przepisy art. 106e ust.1 pkt.19a ustawgia 11.03.2004 r. o podatku od
towarow i ustug (Dz.U. (Dz.U.2011.177.1054 ze zm.).

7.1.7.0ptaty netto z tytutu wynajych pomieszcaezaewidencjonowane zostaty w &gach
WRD na koncie 700 — Przychody z tytutu najmu | daevy” a z tytutu nauki ptywania
zaewidencjonowane zostaty w égach WRD na koncie 760 — ,Pozostate przychody
operacyjne - basen”, Wykazane w rejestrze spezed&woty zgodne $

z kwotami wykazanymi na koncie 700 i koncie 760.
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7.1.7.Kwota podatku nalanego zgodna jest z kwppodatku wykazanna koncie 220.

Wydruk kont 700, 760 oraz wydruk zestawienia obrotsald kont zespotu 2 (konto 220 i
konta 225) i kont zespotu 7 (konto 700 i 76Qkta kontroli str. 206 - 213.

7.2. Kontrola prawidtowosci sporzadzenia rejestrow zakupu.

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresiawpdiowaici sporadzenia

rejestru zakupow wynikae kontrolowana jednostka w 2014 r. prowadzita:

7.2.1. ,Rejestr zakupurodkow trwatych” wedtug wzoru dglacego zaicznikiem nr 2a do
zarzadzenia nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznaniaa 21011.2014 r. W rejestrze
tym nie byly wykazaneadne zakupy.

7.2.2. ,Rejestr zakupu — towary i ustugi za migsigrudzié 2014 r.” wedlug wzoru
Z programu ksigowego Progman.

Kopie ww. rejestréw -akta kontroli str. 214 - 215.

Z ustaléd zawartych w kwestionariuszy kontroli w odniesiendo prawidtowdci

sporadzenia ,Rejestr zakupu — towary i ustugi” wynika, w rejestrze tym:

* ujete transakcje majpotwierdzenie w dowodachrodiowych - fakturach za mies
grudzier i za miesic listopad. Faktury posiadajnumery indentyfikacyjne oraz dane
adresowe stron, NIP — Miasta Poznania.

* ujetych zostato 14 faktur. W przypadku faktur wymiemjoh w rejestrze zakupu w pkt 3,
6, 7, 9 i 13 numery tych faktur xdia sic od numeréw podanych na fakturach,
w przypadku faktury wymienionej w pkt 4 inny jesatsis firmy nk wynika z faktury, tj.
W rejestrze wpisanase jest to sp. z. 0.0., a z faktury wynika, jest to spotka akcyjna.
Natomiast faktura wymieniona w pkt 10 rejestru noalgny inny NIP ni NIP podany na
fakturze. Kopie faktur wymienionych w rejestrzakta kontroli str. 216 — 244,

* W rejestrze zaewidencjonowane zostaly fakturyazeme bezp@ednio z czynnéciami
opodatkowanymi podatkiem VAT wg stawek 8 % i 23%,

* ujete zostaly faktury zwizane z dzialalniwia opodatkowasm i statutows, z ktorych
dokonano 100% odliczenia podatku VAT i faktury zzédne z dziatalniia opodatkowan
zwolniora z podatku VAT i dzialalngcia statutow, z ktérych dokonano odliczenia

podatku VAT naliczonego z zastosowaniem wspotcamMAT 65 %. W styczniu 2015 r.
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ww. wskanik za 2014 r. zostat zmieniony i wyniést 77% i wegltego wspotczynnika
dokonano korekty podatku VAT w 2014 r.

Kwota podatku naliczonego zgodna jest z zapisamkaacie 220-11- 08 — ,Naliczony
podatek VAT 8% w danym miegiu” — WRD i konta 220-11-23 — ,Naliczony podatek VA
23% w danym miegcu’- WRD i konta 220 -11- 23" but. Wydruk ww. kont —akta
kontroli str. 245 — 248 Na koncie 300 — ,Rozliczenie zakupu” ewidencjoao® §
transakcje zakupowe. Wydruk zestawienia obrotéald slo kont 300 Buzkt i WRD — akta
kontroli str. 248a i 248Db.

7.3. Prawidtowa¢ sporzadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e.

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresievpdiowasci sporadzenia
deklaracji elementarnej VAT-7e za migsigrudziéd 2014 r. pod wzgdem formalnym
I rachunkowym wynikaze:

7.3.1. dane zawarte w deklaracji zgodnge = danymi wykazanymi w rejestrze sprzegla
I w rejestrach zakupéw. Kopia deklaracji za miegjrudzié - akta kontroli str. 249
- 250.

7.3.2. deklaracja wraz z rejestrem sprzeglaejestrami zakupow i zostata przekazana glrog
elektronicza do Wydziatlu Finansowego Wdu Miasta Poznania w dniu
07.01.2015.

7.3.3. w grudniu 2014 r. jak wynika zéwiadczenia ustnego Gtéwnej kgbowej deklaracje
VAT za miesace wczéniejsze nie byty korygowane. Deklaracja VAT za gried
2014 r. do dnia zakk@zenia czynngi kontrolnych nie byta tate korygowana.

Kwota podatku VAT podlegaga wptaceniu na rachunek bankowy Miasta wykazana
w elementarnej deklaracji i VAT zgodna jest z kavetykazam w ewidencji ksiggowej na
koncie 225-00-W — ,Rozrachunki wewtnzne z tyt. VAT z UM”. Wydruk ww. konta -akta
kontroli str. 251.

Nieprawidtowosci

W zakresie prawidtow&ei sporzdzania rejestru sprzeda rejestrow zakupu i elementarnej
deklaracji VAT-7e stwierdzonaege:
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1. w rejestrze sprzedy pod nr 1, 2, 7, 10, 16, 18, 19, 21, 23, 24, 280 nieprawidtowe
adresy kontrahentow tj.: w rejestrze wpisano umiKrajowej, ul. Czecha, ul. Wichrowe
Wzgorze, ul. Bolestawa Chrobrego. Z wystawionycktua wynika, ze @ to 0s. Armii
Krajowe, o0s. Czecha, os. Wichrowe Wzgorze, os. 8alea Chrobrego. Natomiast w poz.
9 rejestru wskazany jest adres kontrahenta ule3tegrze Nr (...) a na fakturze podana
jest ul. Tomickiego Nr (...),

2. w rejestrze zakupu w pkt 3, 6, 7, 9 i 13 numerytdakdznia sie od numerow podanych na
fakturach, w przypadku faktury wymienionej w pktirfhy jest status firmy ui wynika
z faktury, tj. w rejestrze wpisange jest to sp. z 0.0., a z faktury wynika, jest to spotka
akcyjna. Natomiast faktura wymieniona, w pkt 10estju ma podany inny NIP nNIP

podany na fakturze.

8. Ocena prawidiowdci sporzadzenia sprawozd& budzetowych oraz sprawozda
z operacji finansowych.

Oceny prawidiowéci sporadzenia sprawozaa budzetowych i sprawozdea z operacji
finansowych dokonano w ,Kwestionariuszu kontrolraspozda” akta kontroli str. 252 —
254.
Kontroli poddano:
* sprawozdania bugtowe sporadzone za okres od pagku roku do 31.12.2014 r.:
Rb-27S, Rb-28S, Rb-34S, Rb 50, RB — Wsa. Kopravepzda bud-zetowychakta
kontroli str. 41, 45- 45a, 61, 70, 75, 79, 84, 881, 104 — 105. 255 — 256 i 257 — 260.
* sprawozdania w zakresie operacji finansowych sglmanych wg stanu na koniec IV
kwartatu 2014 r.: Rb-N, Rb-Z. Kopie sprawozadkta kontroli str. 171 — 173.

Whioski

W sprawozdaniach buadtowych Rb- 27S, Rb - 28S, Rb — 34S, Rb-50 Rb - WBa
sprawozdania z operacji finansowych Rb-N i Rb-Z agdne dane zgodne g danymi
wykazanymi w ewidencji ksgowej. Ww. sprawozdania zostaly spgizone zgodnie

Z przepisami prawa oklajacymi zasady ich sposdzania.
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9. Kontrola gospodarki pienigzne;.

9.1. Kontrola operacji gospodarczych zwanych z wydatkami wygbujacymi narachunku
podstawowym jednostki i na wydzielonym rachunkunjestki budetowej w okresied
01.12.2014 r. do 31.12.2014 r. Skontrolowane dowddgowe dokumentare

poniesione przez jednostkvydatki w ww. okresie przedstawione zostalty w pemym

zestawieniu Tabela nr 6
Miesigc Nr wyciagu | Nr raportu Nr Nr listy ptac Potwierdzenie | Rodzaje sprawdzonych dowodow
bankowego | kasowego ksiggowe na dowodach | ksieggowych
sprawdzon procedur
ych kontroli
dowodow tak nie
grudziet Od nr 187 z{ Nr 11/2014 za| Od nr| Od nr 109 do nr| x X Faktury zewrtrzne, wycagi bankowe,
(budz'et) dnia okres od| 569/XI11/2014 | 111, od nr 115 dg bankowy dowod wyptaty wptaty do banku
01.12.2014 r.| 01.12.2014 r dg do nr| nrl122. KP, KW, listy ptac, polecenia kgjowania,
do nr 201 z| 31.12.2014r. 657/X11/2014 | Lista nr nr 112 i deklaracja podatkowa i deklaracja ZUS.
30.12.2014 r. 114 - ZIBS deklaracja podatku VAT rejestr sprzega
Lista nr 113 rejestr zakupu, rapokasowy
Fundusz
Zdrowotny
nauczycieli.
grudziet Odnri164 z | Nr 9/2014 za| Od nr| Nie sporadzano| x X Faktury zewntrzne, wycagi bankowe,
(WRD) 01.12.2014 | okres od| 525/XI1/2014 list bankowe dowody wptaty i wyptaty KH,
r.do 183 z 01.12.2014 r. dg WRD do nr ’ KW, polecenia ksigowania, raporty|
30.12.2014 31.12.2014 . 595/XI11/2014 kasowe noty koryguage.
r

Zrodto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentaagianej jednostki.

W wyniku kontroli dowodéw ksigowych dotyczcych wydatkéw obejmuagych okres od

01.12.2014 r. do 31.12.2014 r. (przedstawionyclowyzszej tabeli) stwierdzonae:

e zapisy dotyczce operacji gospodarczych w skontrolowanych wyach bankowych
zgodne g z dowodamirodiowymi (fakturami, rachunkami, listami ptac),

e dowody ksggowe zostaly sprawdzone pod wagm merytorycznym i formalno -
rachunkowym przez uprawnione osoby,

e dowody ksggowe dokumentygce poniesione w grudniu 2014 r. wydatki zostatly
zatwierdzone do zaptaty przez Dyrektora Szkoty,

» sposob ujcia operacji w ksigach rachunkowych (na kontachdgiwych) podany jest na
zalczonych wydrukach z systemu komputerowego podpdapyzez gtowa ksiggowa,
oraz bezpfrednio na dowodach kgjowych,

* na dowodach ksgowych i w ww. wydrukach wskazana jest klasyfikaojaetowa,

e w dokumentacji znajdaj sic wszystkie wycigi bankowe dokumentayge operacje

pienizne dokonywane za peednictwem banku,
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e salda pocatkowe w wychgach bankowych zgodney g saldami kacowymi wyckagu
Z dnia poprzedniego,

 dowody ksggowe dokumentgce poniesione wydatki (faktury, rachunki, listy @ta
spetniaj wymogi okrélone w art. 21 1 22 uor.,

e zobowhzania regulowane byly w terminach zaptaty d&lkaeych na fakturach,
i w terminach wynikajcych z przepisow prawa (sktadki na rzecz ZUS, zklioa podatek
dochodowy od 0s6b fizycznych i wynagrodzenia, peki&AT).

Whioski.
Na wybranej do kontroli probie dowodéw &gowych dokumentagych wydatki miegica
grudnia 2014 r. nie stwierdzono nieprawididaio w zakresie operacji piegianych

prowadzonych za pgeednictwem banku.

9.2. Rozliczenia finansowe.

Obstug rachunkéw bankowych w 2014 r. wykonywat ING — Ba&iski.

Do dysponowania saldami rachunkéw bankowych Szkmtyy wykonywaniu operacji
finansowych wykonywanych za gednictwem Internetu zgodnie z ,Formularzem upravni
petnomocnikow” upowznione byty 3 osoby: dyrektor — grupa A, gtdbwnacksiwa grupa B,
Pani R.P. specjalista d.s kadr - grupa B. Kopiarpkdarza uprawni®— akta kontroli str.
262 - 265.Zgodnie z ww. ,Formularzem” do autoryzacji trangakeymagane byly dwa
elektroniczne podpisy po jednym zzkigj grupy.

9. 3. Prowadzenie gospodarki kasowe;j.

Szczegotowe informacje dotygze prowadzenia w 2014 r. gospodarki kasowej pragdsho

w ,Kwestionariuszu kontroli gospodarki kasowegta kontroli str. 266 — 268.

Z ww. kwestionariusza wynikae jednostka kontrolowana prowadzita w 2014 r. gdspks
kasows w oparciu o ,Instruke kasows” wprowadzom zarzdzeniem nr 5/2011 Dyrektora
z dnia 01.01.2011 r.

Kas; prowadzi pracownik zatrudniony na stanowisku Kwenika gospodarczego Pani E.S.
Kopia zakresu obowrzkéw kasjera —akta kontroli str. 7. Kopia zakresu czynroi

kierownika gospodarczegoakta kontroli str. 8 — 10.
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Kontrola objcte zostaty raporty kasowe spadzone w grudniu 2014 r. dla bietu i WRD

wymienione w tabeli nr 6.

Whioski
Na wybranej do kontroli probie dowodow nie stwieryda nieprawidtowéci w zakresie

prowadzenia gospodarki kasowe.

10. Racjonalnaé¢, celowdaé¢, legalnagé¢ w gospodarowaniusrodkami publicznymi.

Na podstawie sprawdzonych dowodow eksiwych kdacych podstaw dokonywania

w grudniu 2014 r. wydatkéw ( budtu i Wydzielonego Rachunku Dochodow) kontroler
ustalit, ze wydatki zesrodkéw publicznych dokonywane byty racjonalnie zgedz celami
okreslonymi w statucie jednostki oraz w granicach kwéteslonych w planie finansowym
Szkoty. Zobowizania wynikajce ze skontrolowanych faktur i rachunkéw zaptacono
przelewami w terminach okilenych na fakturach lub w terminach omnych przepisami
prawa (sktadki na rzecz ZUS, zaliczki na podatelchddowy od os6b fizycznych,
wynagrodzenia) a w przypadku zakupow gotowkowycptatgt dokonano w dniu zakupu.
Wydatki budetu i WRD zostaty wykonane do wysako ustalonej w planie finansowym na
2014 r. oraz zgodnie z przepisami prawa datggmi poszczegolnych rodzajéw wydatkdéw za
wyjatkiem wydatkow poniesionych na wypdatswiadczéh z Funduszu Zdrowotnego
Nauczycieli i przekazywanigrodkow z rachunku bankowego & na finansowanie
wydatkéw bieacych. Zagadnienie to zostato opisane w pkt B. RtiBp5 sprawozdania. Od
wptaconych po terminie zaptaty czynszéw za wgteapomieszczenia nie naliczano odsetek

za zwilole.

11. Prawidiowas¢ prowadzenia kshg rachunkowych, ujmowania operacji

gospodarczych i finansowych w kggach rachunkowych.

Szczegobtowe informacje dotygz prowadzenia kg rachunkowych ujmowania operacii
gospodarczych i finansowych w kgach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu
kontroli - akta kontroli str. 269 - 273.

Kontroler ocenit prawidtowg& prowadzenia kgg rachunkowych w stosunku do migsa

kontrolowanegoW szczegOlnéci sprawdzono:
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» czy jednostka prowadzi wymagane przepisami ustawyachunkowséci ksicgi
rachunkowe,

» czy kskgi rachunkowe prowadzonea szgodnie z wymogami oké®nymi
w przepisach prawa,

» sprawdzono kompleté zapiséw ksigowych i ich udokumentowanie,

» czy dowody ksigowe zawieray klasyfikacg budzetowa oraz dekretagj kontowy
wydatkow.

W toku kontroli w przedstawionym wgj zakresie ustalonae:

» Jednostka kontrolowana prowadzi wszystkiedisiachunkowe zgodnie z wymogami
okreslonymi przepisami prawa za wgkiem kskgi konta 130 Rachunek ligcy
jednostek bugktowych”

» Ksiggi rachunkowe prowadzonea skomputerowo przez Giéwnego kgowego
w siedzibie jednostki przy wykorzystaniu programsicgowego Progman Finanse
DDJ 10.0.3. firmy Wolters Kluwer SA.

e Zapisy w ks¢ggach rachunkowychasidokumentowane dowodami kgowymi.

» Dowody kstgowe wydatkow spetnigjwymogi art. 21 ustawy o rachunkoyed

* Dowody kstgowe wydatkdéw zawieragjpotwierdzenie sprawdzenia pod wagm

merytorycznym, formalno — rachunkowym oraz zatwzerde do zaptaty.

Nieprawidiowosci.

1. Ksigga konta 130 — ,Rachunek bigy jednostki” nie jest prowadzona w przekroju
podziatek klasyfikacji buzetowej planu finansowego Powsze jest niezgodne zasadami
funkcjonowania tego konta oldlenymi w Zaktadowym Planie Kont i w rozpadzeniu
Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawiezegolnych zasad rachunkawaio
oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetéw jednostek samadu terytorialnego,
jednostek bugketowych, samordowych zaktadow bugktowych, péastwowych funduszy
celowych oraz p@stwowych jednostek budtowych majcych siedzik poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 rzp89).

2. Do ww. konta nie jest tale prowadzona ewidencja analityczna z podziatemanhunek
dochodow i rachunek wydatkéw, co jest niezgodneagadami funkcjonowania kont
okreslonych w instrukcji do jednolitego planu kont dladpostek bugketowych
I samoradowych zaktadow bugttowych ustalonych w finie Okélnym Nr 1/2014

Prezydenta Miasta Poznania z dnia 2 stycznia 2014 r
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Wydruk konta 136- akta kontroli — str. 274 — 279.

12. Ocena funkcjonowania kontrolowanej jednostki. Me.chanizmy kontroli w zakresie

gospodarki finansowej.

1. Kontrolowana jednostka posiada regulacje wgvwme dotycace gospodarki
finansowej, prowadzenia rachunkogboraz gospodarowania mieniem.

2. Mechanizmy kontroli ustalone w przepisach wetkanych jak i w przepisach
zewretrznych w zakresie gospodarki finansowe] i prowadkzerachunkowsci oraz
gospodarowania mieniem nie byty w peini przestrmegakutkiem, czego wygiity
nieprawidtowdci przedstawione szczegétowo w punkcie 13 sprawtiada

3. Skontrolowane dowody ksjowe (faktury, rachunki, listy ptac)ctace podstaw
wydatkéw za badany okres byly sprawdzone pod gdagh formalno — rachunkowym
przez Gtown ksiggowa a pod wzgldem merytorycznym i zatwierdzone do zaptaty

przez Dyrektora Szkoty.

13. Ustalenia kontroli.

Wynikiem przeprowadzonej kontroli na wybranej daokoli prébie dowodowrodiowych g

przedstawione nej nieprawidtowdci:

1. Nauczycielom (emerytom) p.H.U. i p. K.S w dniu 102014 r. wb nr 192 wyptacone
zostaly z Zakladowego Funduszu Zdrowotnego Nauehyaasitki pienézne hcznie
w kwocie 899,00 zt mimo braku dowodéw na udokumeaite zasadrigi ich
przyznania. Powxsze stanowi naruszenie przepiséow 8 11 ,Regulamiaktadowego
Funduszu Zdrowotnego Nauczycieli z dnia 01.10.2011

2. Od wptaconego po terminie zaptaty czynszu nie hpsialiczone i nie zostaty przypisane
na indywidualnych kontach najemcéw odsetki za zwfokObowiazek naliczania
i ewidencjonowania odsetek od nieterminowych iabéci, nie p&niej niz na koniec
kazdego kwartatu, wynika art. 40 ust. 2 pkt 3 ustawfinmnsach publicznych. Wymég
naliczania i ewidencjonowania odsetek od niewptgchnw terminie nalenosci zawarty
zostat take w 8 8 ust. 5 rozpogdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegoélnych zasad rachunk@vmraz planéw kont dla badtu pastwa,

budzetow jednostek samardu terytorialnego, jednostek hietowych, samoegowych
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zaktadow budetowych, pastwowych funduszy celowych oraz fsawowych jednostek
budzetowych majcych siedzih poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. DE.
z 2013 r. poz. 289).

. W niektorych skontrolowanych umowach najmu nie alyszawarte zapisy dotysee
nalezytego zabezpieczenia intereséw szkoty, a mianowigektore umowy nie zawieraty
klauzuli dotycace] naliczania odsetek w przypadku nieterminoweptaty czynszu,
nie zostat okrdony: sposéb wypowiedzenia umow w przypadku nieul@gania
ptatnaici przez okres kilku miesty, nie zostat okrdony cel, na jaki zostaty wynge
pomieszczenia oraz sposob rozliczenia w przypadékorzystania z przedmiotu najmu
Z winy wynajmujcego.

. Wptacone przez RadRodzicow na rachunek bankowy WREBodki pientzne za
organizowanie zaf dodatkowych - nauka ptywania zostaty sklasyfikoeam § 960 —
,Otrzymane spadki, zapisy, darowizny” a winnytsklasyfikowane w § 0830 — ,Wptywy
z ustug”. Powysze jest niezgodne z przepisami art. 8 ust. 2awstgpodatku od towardéw
i ustug (t.j. Dz.U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054 zz@.) oraz przepisami rozpaxzenia
Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprasziezegotowej klasyfikacji dochodow,
wydatkéw, przychodéw i rozchodow orédkow pochodzcych zezrodet zagranicznych
(Dz. U.2014.1053 j.t. ze zm.).

. Srodki pienkzne zgromadzone na rachunku bankowyn$EHcznie w kwocie 13 000,00
zt w ciagu 2014 r. zostaly przekazane, jak wynika z wy6iv bankowych na bankowy
rachunek Wydzielonego Rachunku Dochodoéw tytutem gdzyczka na WRD”Srodki te
zostaty wykorzystane na finansowanie wydatkéw WHRBndki te zostaty zwrécone na
rachunek bankowy S w dniu 15.12.2014 r. Powsze jest niezgodne z przepisami
prawa, ktore nie dopuszczajdowolnego gospodarowanidrodkami Zaktadowego
FunduszuSwiadczé Socjalnych.Srodki ZFSS zgodnie z art. 2 pkt 1 ustawy z dnia
04.03.1994 r. o zaktadowym fundusgwiadczeé socjalnych mog by¢ wydatkowane na
cele socjalne pracownikéw. Natomiast zgodnie z 283 ust. 3 ustawy o finansach
publicznych wydatki z Wydzielonego Rachunku rady¢ dokonywane w ramach planu
finansowego tego rachunku.

. W rejestrze sprzedw pod nr 1, 2, 7, 10, 16, 18, 19, 21, 23, 24, 28qoo nieprawidiowe
adresy kontrahentow tj.: w rejestrze wpisano umiiKrajowej, ul. Czecha, ul. Wichrowe
Wzgorze, ul. Bolestawa Chrobrego. Z wystawionycktuia wynika, ze @ to 0s. Armii

Krajowe, os. Czecha, os. Wichrowe Wzgorze, os. 8alea Chrobrego. Natomiast w poz.
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9 rejestru wskazany jest adres kontrahenta ule3tegrze Nr (...) a na fakturze podana
jest ul. Tomickiego Nr (...),

7. W rejestrze zakupu w pkt 3, 6, 7, 9 i 13 numerydakaznia sic od numerdow podanych na
fakturach, w przypadku faktury wymienionej w pktirfhy jest status firmy ui wynika
z faktury, tj. w rejestrze wpisange jest to sp. z 0.0., a z faktury wynika, jest to spotka
akcyjna. Natomiast faktura wymieniona, w pkt 10estju ma podany inny NIP nNIP
podany na fakturze.

8. Ksiegi konta 130 — Rachunek by jednostki i konta 132 - ,Rachunek dochodow
jednostek buzetowych”, prowadzoneagylko w podziale na dzialy i rozdziaty klasyfikacj
budzetowej zamiast w przekroju podziatek klasyfikaaqjidbetowej planu finansowego —
analitycznie w przekroju paragrafow. Posgye jest niezgodne z zasadami funkcjonowania
tego konta okrdonymi w Zakladowym Planie Kont i w rozpadzeniu Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegidlrzasad rachunkowo oraz planow
kont dla budetu pastwa, budetow jednostek samardu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samomdowych zaktaddéw bugttowych, pastwowych funduszy celowych
oraz pastwowych jednostek budtowych majcych siedzih poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 rzp@89).

9. Do ww. kont nie jest tate prowadzona ewidencja analityczna z podziatemachunek
dochodéw i rachunek wydatkow, co jest niezgodneagadami funkcjonowania kont
okreslonych w instrukcji do jednolitego planu kont dlaedpostek buzketowych
i samoradowych zakladéw bugtowych ustalonych w finie Okdélnym Nr 1/2014
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 2 stycznia 2014 r

Na tym sprawozdanie zakéczono.
Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostagnowione z Dyrektorem

kontrolowanej jednostki i Gtéwinksiegowa.

Zgodnie z art. 33 ust. 5 6 ustawy o systemigiaty oraz § 40 w zw. 1 ust. 3 zadzenia nr
873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 2012.r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaenia Prezydenta Miasta Poznania przezatreliasta
Poznania kierownikowi kontrolowanej jednostki prdzggije prawo przedstawienia,
w terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdantanswiska wobec zawartych w nim

ustalé ocen, uwag i wnioskow.
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Sprawozdanie zostalo spadzone w dwoch jednobrzadych egzemplarzach, z ktérych
jeden otrzymuje jednostka kontrolowana, a drugjduja st w dokumentacji Biura Audytu
Wewretrznego i Kontroli. Do wiadomi@i kopie sprawozdania otrzymalj Skarbnik Miasta
Poznania i Dyrektor Wydziatu iaty Urzedu Miasta Poznania.

Kontrole odnotowano w kaice kontroli znajdujcej st w jednostce kontrolowanej pod
pozycph 57.

Pozna dnia 15.12.2015 .

Podpis kontrolera............cccovieiii i, Jadwiga Krol

/-1
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