AWK-I1.1711.2.31.2015

Sprawozdanie

Z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34amvz art. 5¢ pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
i ust. 4-6 ustawy o systemieswiaty z dnia 07.09.1991 r. w Zespole Szkot
Ogolnoksztatgcych nr 15, 60 — 681 Pozihaos. Bolestawa Chrobrego przez Jadwkgol,
giébwnego specjalist Biura Audytu Wewntrznego i Kontroli Urzdu Miasta Poznania.
Kontrola ugta jest w planie kontroli Biura Audytu Wewtnznego i Kontroli na rok 2015,
zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Poznaniatrlanprowadzona jest w trybie i na
zasadach oksonych w zarzadzeniu Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznaniaia 2i1
grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowaagzkontroli z upowanienia Prezydenta
Miasta Poznania przez Wa Miasta Poznania. Zawiadomienie o kontrakta kontroli
str. 1. Kontrola zostata przeprowadzona w dniach 21.09.201%3.09.2015 r., 24.09.2015 r.
1 25.09.2015 r. (4 dni robocze).

I. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

e ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publiczr{ipzhU.2013.885 j.t.),

* ustawa z dnia 29 wrgeia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2013 Nr 330 j.t.),

* ustawa z dnia 7 wrZeia 1991 r. o systemigswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
j-r),

* ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikammoszadowych (Dz. U. 2014.
1202, j.t.),

e ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzianpa naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz. U. z 2013 r. Nr 168 j.t.),

e rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.pwasvie szczegoélnych zasad
rachunkowéci oraz planow kont dla budtu pastwa, budetéw jednostek samadu
terytorialnego, jednostek boetowych, samorgowych zakladéw bugtowych,
panstwowych funduszy celowych orazqsawowych jednostek budtowych majcych
siedzily poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dzz 2013 r. poz. 289),



rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. prawie szczegotowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow i robpckdw orazrodkéw pochodzcych
zezrédet zagranicznych (Dz. U.2014.1053 j.t. ze zm.),

rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 16.01.2014 r. wagfe sprawozdawcZoi
budzetowej (Dz. U.2014.119),

rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. wawie sprawozda
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresperaciji finansowych (Dz. U.
2014.1773j.t),

ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardstug ( Dz. U. 2011.177.1054
ze zmianami),

rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2013wr.sprawie zwolnié
od podatku od towarow i ustug oraz warunkow stosoavaych zwolnia (Dz. U.
2013.1722 ze zmianami),

rozporzdzenie Ministra Finansow z dnia 3 grudnia 2013 sprawie wystawiania faktur
(Dz. U. 2013.1485),

rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 23 grudnia 2013wr.sprawie towarow
i ustug, dla ktérych obnma st stawle podatku od towardw i ustug, oraz warunkdéw
stosowania stawek obminych ( Dz. U. 2013.1719),

uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznaniadmia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednobigzetowych Miasta Poznania,
prowadacych dziatalné¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrZeia 1991 r. o systemie
oswiaty, ze zmianami dokonanymi uchwalNr XXXV/517/VI1/2012 Rady Miasta
Poznania z dnia 10 lipca 2012 r., uchwat LIV/817/VI/2013 Rady Miasta Poznania
z dnia 09.07.2013 r. i uchwatnr LXXII/1148/V1/2014 Rady Miasta z dnia
23.09.2014 .,

zarzadzenie Nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania a @8i01.2014 r. w sprawie
zasad prowadzenia rozliczgpodatku od towardw i ustug oraz spgdzania deklaraciji
VAT przez Miasto Pozna(zmienione zargdzeniem Nr 397/2014/p z dnia 30.06.2014 r.),
pismo Okolne Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznaxiaia 2 stycznia 2014 r. w sprawie
instrukcji do jednolitego planu kont dla jednostbkdzetowych i samormowych

zaktadéw budetowych.



Il. Cel kontroli.

Celem kontroli jest ocena prawidtowsd prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelngci prowadzonej ewidencji dochodéw i wydatkdw, spdaenie zgodndi
sporadzanych sprawozdaz ewidencj ksiggowa oraz gospodarowanie mieniem.

Kontrola przeprowadzona zostata pod wdgim nasgpujacych kryteriow:

* legalnaci, ktéra obejmuje zgodsé dziatania z przepisami prawa powszechnie
obowizujacego, przepisami prawa wewgirznego, umowami, decyzjami w sprawach
indywidualnych oraz innymi rozstrzyggiami podgtymi przez uprawnione podmioty,

» gospodarngxi, czyli zgodndci dziatax kontrolowanej jednostki z zasadami efektywnego
gospodarowania (tj. oszgincsci i minimalizacji nakfadéw/kosztow prowadzonych
dziatax przy zachowaniu wymaganej jakd) i wydajncci (tj. uzyskania najlepszych
efektéw przy maliwie najmniejszych naktadach),

» celowaci, ktora obejmuje zgodsé z celami okrélonymi dla kontrolowanej jednostki lub
dziatalndgci, stosownie do metodkrodkow odpowiednich dla aginiecia tych celdw,

» rzetelndci, ktéra obejmuje wypetnianie oboyzkOw z naleyta starannécia, sumiennie
i terminowo, wykonywanie zobowian zgodnie z ich tr&ia, przestrzeganie
wewrgtrznych regut funkcjonowania jednostki, dokumentoigaokrglonych dziata lub
stanéw faktycznych zgodnie z rzeczywista, we wi&ciwej formie i wymaganych

terminach.

[ll. Zakres kontroli oraz okres obj gty kontrol g.

A) Kontrola wewntrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowanpeginostce w 2014 roku.
B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wyyeh dochodow i wydatkow efiych
w 88 klasyfikacji budetowej z 2014 r. w bugcie Zespotu Szkot i na Wydzielonym
Rachunku Dochodow. Ww. sprawdzenia dokonano nataetits doboru proby dowodow
zrodtowych za okres od 01.12.2014 r. do 31.12.2014 r
Kontrola nie zostato olgte gromadzenie i rozdysponowanieodkéw Zaktadowego

Fundusz8wiadczeé Socjalnych.



Kontrol g objeto:

stosowanie procedur kontroli dochoddéw i wydatkowkatoywanych zesrodkow,
publicznych, w tym zgodriai z planem finansowym,

stosowanie zasad wghej oceny celow&ei ponoszonych wydatkow,

prawidtowas¢ prowadzenia kgg rachunkowych,

prawidtowa¢ sporadzania sprawozadabudzetowych, sprawozdaw zakresie operacji
finansowych, badanie zgodiwb danych wykazanych w ww. sprawozdaniach z ewigenc
ksiggowa,

prawidlowa¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych wsiedach

rachunkowych,

zasady gospodarowania mieniem.

W toku czynnéci kontrolnych sprawdzono ta&:

>

prawidtowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za miesjrudzié 2014 r.

pod wzgtdem formalnym i rachunkowym,
zgodnd¢ danych, wynikajcych z deklaracji z rejestrami sprzeyazakupu,

prawidtowa¢ odzwierciedlenia w dokumentacjirodtowej wszystkich czynrigi

sprzedaowych i zakupowych, dokonanych w okresiegtyan kontroh.

Kontrolg przeprowadzono w oparciu o obaaujace w 2014 r. przepisy prawa.

IV. Przeprowadzone kontrole zewrtrzne realizacja wydanych zalec# pokontrolnych.

Biuro Audytu Wewntrznego i Kontroli w ostatnich trzech latach niezgprowadzato

w Zespole Szkdét Ogolnoksztattych nr 15 kontroli gospodarki finansowdpowyzsze

ustalono na podstawie wpisu w &sie kontroli prowadzonej przez jednastk

V. Informacje ogodlne o jednostce.

Zespot Szkdét Ogolnoksztajcych Nr 15 jest jednosikbudzetowa. Organem prowadzym

jednostk jest Miasto Pozra Nadzér nad dziatalsoia jednostki w imieniu Miasta sprawuje

Wydziat Gswiaty Urzedu Miasta Poznania. Nadzér pedagogiczny nad jekmpagirawuje

Wielkopolski Kurator Gwiaty.



W skiad Zespotu wchodzi Gimnazjum nr 11 i XV Lice@golnoksztatgce im. Prof. Wiktora

Degi. Ww. szkoty w 2014 r. dziataty w oparciu o ¢loine statuty, tj.

e« Gimnazjum Nr 11 dziatato w oparciu o statut uchwaloprzez Rag Pedagogiczn
uchwah nr 7/2009/2010 r. z dnia 23.06.2010 r. ze zmiapamitym ze zmianami
dokonanymi uchwat Rady Pedagogicznej nr 14 — 2012/2013 z dnia 28008. r.,
uchwah nr 9-2013/2014 z dnia 26.02.2014 r. i uchwair 4-2014/2015 z dnia
10.09.2014 r.

XV Liceum Ogoblnoksztalgce dziatato w oparciu o statut uchwalony przez ¢Rad
Pedagogiczgn uchwah nr 10-2005/2006 z dnia 26.09.2006 r. ze zmianamiym ze
zmianami dokonanymi uchwatnr 100-2012/2013 z dnia 01.07.2013 r., uchwat
nr 108-2013/2014 z dnia 25.02.2014 r. i uchwat106-2013/2014 z dnia 30.07.2014 r.

Dyrektorem Zespotu Szkdl NR 15w okresie objtym kontrohk (tj. w 2014 r.) i w czasie
przeprowadzania kontroli je§tani Grazyna Lach powotana na to stanowisko na podstawie
zarzadzenia nr 48/2011/P z dnia 31.01.2011 r. Prezydéfitssta Poznania na czas od
15.02.2011 r. do 31.08.2015 r. Od 01.09.2015 r. jest Dyrektorem Szkoty na podstawie
zarzdzenia nr 169/2015 Prezydenta Miasta Poznaniaaz 1hiD3.2015 r. Z ww. zagdzenia
wynika, ze Prezydent Miasta Poznania powierzyt stanowiskeldgra ZSO Nr 15 na czas od
01.09.2015r. do 31.08.2020 r.

Pani Grayna Lach od 15.09.2010 r. do rozstrzygia konkursu petnita obowzki dyrektora
ZSO Nr 15 na podstawie zadzenia 534/2010 Prezydenta Miasta Poznania z dnia
15.09.2010 r. Kopie ww. zaqdzeh — akta kontroli str. 3 — 7.

Prezydent Miasta Poznania na podstawie art. 47 luststawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzdzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 1591zme) udzielit Pani Graynie
Lach Dyrektorowi Zespotu Szkdét Ogolnoksztgdgch nr 15 z dniem 15.09.2010 .
petnomocnictwa w zakresie szczegotowo ekmeym w dokumencie o0 hazwie
~Petnomocnictwo Or.0-OG/0113 — 675/2010 z dnia 22010 r. ” Kopia pethomocnictwa -

akta kontroli str. 8.

W Zespole Szko6t Nr 15 w 2014 r. byto i jest obeahiedch Wicedyrektorowt;.:

* Pani G.W.—K. peinita ww. funk¢jw okresie od 01.07.2007 r. do 31.08.2015 r. na
podstawie pisma Dyrektora Zespotu ZSONR15-1020Z-2/@nia 01.07.2007 r.



e Od 01.09.2015 r. funkejWicedyrektora w zamian za ww. petni Pani M.C. malgiawie
pisma Dyrektora ZSONr15.121.2015 z dnia 01.09.2015

e Pani A.D. pelni funke Wicedyrektora od 27.09.2010 r. i nadal na podstapisma
Dyrektora ZSONR15- 10202/10 z dnia 27.09.2010 r.

Gtoéwna ksiegowa w okresie oljtym kontrok i w czasie przeprowadzania kontroli jest Pani
D. L. , zatrudniona od 01.01.1994 r. (na podstawi@owy O pra¢ w wymiarze
pelinego etatu), w Liceum Ogoéblnoksztadgm nr 15. Po powstaniu Zespotu Szkot
Ogodlnoksztatecych Nr 15 tj. od 01.09.2007 r. do 31.08.2008 r..wwta zatrudniona
w Zespole na stanowisku ds. ptac a od 01.09.200& rstanowisku gtownej ksjowej
Zespotu.

W aktach osobowych Gtéwnej kgiowej znajduj sic:

e dokumenty, z ktérych wynikaze spetniata ona wymogi do bycia gtownym ekgiwym
okreslone w art. 54 ust. 2 ustawy o finansach publichny.: w aktach osobowych
znajdup sie dokumenty dotyce wyksztalcenia s(viadectwo ukaczenia Szkoty
Policealnej o specjaldoi rachunkowéc¢ i finanse), dokumenty potwierdaag sta pracy
na stanowisku gtownej kglowe] (wkcej niz 6 lat), dokumenty o niekaralfm
(informacja z Krajowego Rejestru Karnego z dnia018007 r.) oraz swiadczenie
pracownika z dnia 13.06.2005 r., z ktérego wynik@, posiada on peinzdolnag¢ do
czynndci prawnych i petrg praw publicznych,

e upowanienie nr 3/2013 r. z dnia 01.01.2013 r., z ktoregmika, ze Dyrektor Zespotu
powierzyta ww. obowizki i odpowiedzialné¢ w zakresie okrdonym w art. 54 ust. 2 pkt
2 ustawy o finansach publicznych. Kopia” ,Upawméenia ” —akta kontroli str. 9.

o zakres obowizkéw, uprawnié i odpowiedzialnéci z dnia 01.01.2013 r. Ww. zakres
podpisany jest przez PaniGtowna ksiggowa i przez Pani Dyrektor ZSO. Kopia
ww. zakresu -akta kontroli str. 10 — 11.

4. Pozostali pracownicy.
Wedlug stanu na dzie 31.12.2014 r. w Zespole Szkdét Ogolnokszteych nr 15
zatrudnionych byto gcznie 74 pracownikow (64 etaty rzeczywiste — 72 dataty
kalkulacyjne), w tym: nauczycieli 56 (w ramach 5,6etatu kalkulacyjnego),
18 pracownikow zatrudnionych na stanowiskach adstratyjnych i obstugi (w ramach
15,5 etatu). Wykaz stanu zatrudnienia naid3it.12.2014 - akta kontroli str. 12.



Obowiazki kasjera w 2014 r. wykonywata Pani B.Szatrudniona na stanowisku
Kierownika gospodarczegdN aktach osobowych ww. znajduje¢spismo Dyrektora
Liceum nr 15 z dnia 01.01.1994 r. o powierzeniu wslowhzkéw kasjera, pismo

0 przygciu odpowiedzialnéci materialnej za powierzone gotéwk wartasci materialne

z dnia 01.10.2010 r. oraz zakres czyun@ierownika gospodarczego z dnia 01.01.2013 r.
Kopia ww. pism-akta kontroli str. 13 — 16.

W aktach osobowych ww. znajduje: sakze informacja z Centralnego Rejestru Skazanych
z dnia 20.04.2001 r. o niekarakoa

A. Sprawdzenie wewrtrznych regulacji w zakresie gospodarki finansowo ksiggowe;j
obowiazujacych w kontrolowanej jednostce w 2014 roku.

1. W Zespole Szkot Ogoélnoksztatych Nr 15 w 2014 r. obowzywaty wymienione riej

uregulowania wewgtrzne dotyczce zasad prowadzenia rachunkéero
.Zasady polityki rachunkowosci” wprowadzone zasdzeniem nr 01-2010/2011
Dyrektora ZSO nr 15 z dnia 02.01.2011 r.
Zatacznikami do ww. zasad politykas ,Oprogramowanie stosowane w ZSO Nr 15 do
celow ewidencji sprawozdawcam” — zat. nr 2, ,Opis zasad obstugi bankowej” +.za
Nr 3, oraz ,Wersje programéw DDJ wykorzystywanegoZSO nr 15" oraz opis
struktury zbioréw danych Finanse DDJ instrukcjanfirProgman z 2011 r.
.Zakladowy plan kont” wprowadzony zatdzeniem nr 1-2014 Dyrektora ZSO Nr 15
z dnia 02.01.2014 r. Zgdznikiem do ww. ZPK & ,Zasady ewidencji i rozliczepodatku
od towarow i ustug VAT” oraz wykaz kont do ewidensprzeday i wykaz kont do
ewidencji zakupow. Ww. Zakladowy Plan Kont opracawazostat w oparciu
o uregulowania zawarte wgpnie okdlnym nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznarlaia
02.01.2014 r. oraz w zadzeniu Prezydenta Miasta Poznania nr 1/2014/P awser
zasad prowadzenianzliczenia podatku od towardw i ustug oraz spossparadzania
deklaracji VAT 7e.
.Instrukcja sporz adzania, obiegu i kontroli dokumentéw” wprowadzona
zarzdzeniem nr 01-2010/2011 Dyrektora ZSO nr 15 z 02i@1.2011 r.
.Instrukcja inwentaryzacyjna” wprowadzona zargzeniem nr 01-2010/2011
Dyrektora ZSO Nr 15 z dnia 01.01.2011 r.



* ,Instrukcja kasowa’ wprowadzona zaszlzeniem nr 01-2010/2011 Dyrektora ZSO
Nr 15 z dnia 02.01.2011 r.

* ,Instrukcja w sprawie ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania w ZSO
ris5” z 2011 r.
* Procedury ewidencji i sporadzania sprawozda budzetowych Rb-WS

wprowadzone zaszlzeniem nr 01-2010/2011 Dyrektora ZSO z dnia 02@11 r.
* Regulamin  Wydzielonego = Rachunku  Dochodéw w  Zespole Szkot
Ogolnoksztatgcych nr 15.
Oceny prawidtowéci opracowania polityki dokonano w kwestionariuskantroli akta
kontroli str. 17 — 20.

Whioski
W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidkmio

2. Inne unormowania obowjzujace w jednostce w 2014 .f w tym take dotycace
gospodarki finansowej jednostki.
W kontrolowanej jednostce w 2014 r. oprocz ww. w Akl uregulowa wewrgtrznych
obowigzywaty take inne unormowania dotygze funkcjonowania jednostki w tym, tak
dotyczce gospodarki finansowej wydane przez Dyrektorapdkes Uregulowania
te wymienione zostaty w prowadzonym przez jednpgiejestrze procedur w ZSO nr 15”
Kopia ww. Procedur akta kontroli str. 21 — 27.
Wymienione w Rejestrze uregulowania (oprécz wynaagch w pkt A.1. uregulowsg nie

byly przedmiotem oceny kontrolera.

3. Gospodarowanie mieniem.

Zespo6t Szkot Ogolnoksztalcych nr 15 miéci sie w budynku potéaonym na nieruchomnigoi

w Poznaniu, os. Bolestawa Chrobrego 107. Nieruchoén{pagospodarowana budynkiem
szkoty, obiektami sportowymi oraz towarzysz infrastruktug) zostata odgpiona Zespotowi
Szkot Ogolnoksztakeych nr 15 w trwaly zaegd na podstawie decyzji GN.X/72244-72/06
z dnia 19.06.2008 r. wydanej z upawneenia Prezydenta przez zgste Dyrektora Wydziatu

Gospodarki Nieruchomciami Urzdu Miasta Poznania. Oddanie nieruchéonav trwaty



zarad nasipito nieodptatnie, z przeznaczeniem na prowadzeamiatalngci oswiatowo —
wychowawczej. Kopia ww. decyzjiakta kontroli str. 28 - 29.

Kontrolowana jednostka w 2014 r. uzyskata dochodytatu najmu pomieszcaeSzkoty.
Szczegotowo zagadnienie to zostalo przedstawiodalszej czsci sprawozdania.

Na dziex 31.12.2014 r. Szkota posiadata wymieniony w perngj tabeli majek (warté¢
brutto):

Tabela 1
Lp | Nr i nazwa konta Wartss¢  skiadnikow | Nazwa ewidencji pomocniczej. Wartas¢ sktadnikow majtku
ksiegowego. majatku  wykazana ng wykazana ~w  ewidencj
koncie ksggowym wg pomocniczej wg stanu na
stanu na 31.12.2014 r. 31.12.2014 r.
1 2 3 4 5
1. Konto 011 — Srodki 7 052 535,65/ Ksigga inwentarzowa prowadzonecenie z 7 052 535,65
trwate” podzialem na grupysrodkéw trwatych
wedtug klasyfikacji srodkéw trwatych.
Karty s$rodkéw trwatych, w ktérych
naliczane jest umorzenseodkdw trwatych.
2 Konto 013 - ,Pozostate 927 052,61| Ksiggi inwentarzowe - prowadzonecznie. 927 052,61
srodki trwate”
3 Konto 020 ,Wartdci 50 024,81| Ksiegi inwentarzowe - prowadzonecznie. 50 024,81
niematerialne i prawne”
4 Konto 014 - , Zbiory 124 638,41| Ksiegi inwentarzowe ksgozbiorébw — 124 638,41
biblioteczne” prowadzonegcznie.

Opracowano na podstawie ewidencjikgwej - kont syntetycznych i ewidencji pomocniczej.

Wydruki zestawienia obrotow i sald oraz wydruki layki kont (wg dokumentéw) konta 011
— Srodki trwate”, konta 013 — ,Pozostadeodki trwate”, konta 020 — ,Warkei niematerialne

i prawne”, konta 071 — ,Umorzeniérodkéw trwatych” i konta 072 — ,Umorzenie
pozostatychirodkéw trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych”akta kontroli str.
30 — 46.

Stan sktadnikow majku wymienionych w tabeli wykazany na ww. kontaghmtgtycznych
zgodny jest ze stanem wykazanym w ewidencji ponuzeji prowadzonej do ww. kont.
Wartags¢ umorzeniasrodkow trwatych wykazana na koncie 071 — ,Umorzefiedkow
trwatych i wartdci niematerialnych i prawnych” zgodna jest z wéctp wykazan
w poszczegoélnych ,Kartachsrodkéw trwatych”, na ktérych dokonuje esinaliczenia
umorzenia.

Jednostka nie posiada waitd niematerialnych i prawnych povgj 3 500,00 zt. Warts
umorzenia pozostatyarodkéw trwatych, wartéci niematerialnych i zbiorow bibliotecznych
wykazana na koncie 072 - ,Umorzenie pozostaty@odkow trwatych, wartéci
niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotegain” zgodna jest z sumzapisOw na
koncie 013, 014 i 020.



Skiadniki magtku oznakowane as numerami inwentarzowymi. Powsgze ustalono na
podstawie sktadnikow maku znajdujcych se w pokoju pracownika ds. ptac, sekretariacie

szkoty i pokoju gtébwnej kggowej.

Whioski
Na wybranej do kontroli probie dowodowodiowych nie stwierdzono nieprawidtowem

w badanym zakresie.

Likwidacja sktadnikéw maj atku.
W 2014 nie byta przeprowadzana likwidagjadkow trwatych.

B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wylanych dochodow i wydatkéw

ujetych w 88 klasyfikacji budzetowej za rok 2014.

Kontrola objeto realizagt planu finansowego ustalonego na 2014 r., ewidenpieracji
gospodarczych i finansowych, prawidio&o sporadzenia sprawozdaa budzetowych
I sprawozda w zakresie operacji finansowych.

Badanie przeprowadzone zostato na podstawie wyprdoekontroli probie dowodow
zrodtowych za okres od 01.12.2014 r. do 31.12.2014apiséw ksigowych za ww. okres,
sprawozda budzetowych i sprawozdaw zakresie operacji finansowych spgdzonych
wedtug stanu na koniec IV kwartatu 31.12.2014 r.

1. Plan dochodow i jego realizacja.

Kontrolowana jednostka nie planowata i nie uzyskatd014 r. doch6d w buecie Zespotu
Szkot Ogolnoksztakych Nr 15.

W sprawozdaniu Rb-27S spadzonym za okres od pogiku roku do 31.12.2014 r. dla
dzialu 801 — ,Qwiata i wychowanie” rozdziat 80110 — ,Gimnazja” jemstka wykazata
zerowy stan dochodoéw. W sprawozdaniu tym w § 0970Wptywy roznych dochodow”
wykazane zostaly nateosci tacznie w kwocie 446,00 zi. Kwota ta to fo@gnicte
naleznosci z tytutu wynagtych pomieszcaei dotycz 2005 r. i 2009 r.

Gtéwna ksggowa w ztaonym wyjanieniu poinformowataze nalenosci wykazane w Rb —

27S i Rb — N w wysokii 446 zt pochodz z okresu prowadzenia Rachunku Dochodow
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Wiasnych, a nie Wydzielonego Rachunku Dochodowyektpostaty przeksgowane na
budzet. Wezwania do zaptaty wysytane zasngolnictwem poczty, zostaty zwrécone do
szkoty, jako nieodebrane.

Dane wykazane w rocznym sprawozdaniu Rb-27S gdpanym za okres od pagku roku
do 31.12.2014 r. zgodne 3 danymi wykazanymi w ewidencji kgiowej.

Kopia sprawozdani&b-27S oraz wyjmienie gtownej ksigowej - akta kontroli str. 47

i 47a.

Whioski
W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidkmio

2. Plan wydatkow i jego realizacja — budet.

W oparciu o:
»plan finansowy i jego zmiany na dai81.12.2014 r.,
» sprawozdania bugtowe Rb-28S spogdzone za okres od pagku roku do dnia

31.12.2014 .

e dzial 801 - ,Gwiata i wychowanie”, rozdziat ,80110 - ,Gimnazjatozdziat
80120 — ,Licea, rozdziat 80146 — ,Doksztatcanieosklonalenie nauczycieli”, rozdziat
80195 - ,Pozostata dziataled,

» dziat 854 — ,Edukacyjna opieka wychowawcza” rozt88154 — ,Przeciwdziatanie
alkoholizmowi” i rozdziat 85415 - ,Pomoc materialda uczniow”,

»ewidencg ksiegowa i dowodyzrodiowe,
ustalonoze kontrolowana jednostka wedtug stanu na 31.12.2014

* planowata wydatki wacznej kwocie4 150 272,0Qt,

* wykonata wydatki wedlug ewidencji kgowej i sprawozda w tacznej kwocie
4 138 247,634, (tj. w kwocie o 12 024,37 zt mniejszej od kwoty mbavanej),

co stanowi prawie 99,71 % planowanych na 2014 datkow

Jednostka kontrolowana otrzymata z betd Miasta na wydatki atznie kwot

4 150 272,00zt. Niewykorzystan kwote 12 024,37 zt jednostka zwrdOcita na rachunek
budzetu Miasta w dniu 30.12.2014 r. (wb nr 174). Wydmdstawienia obrotow i sald konta

223 — Rozliczenie wydatkow baetowych —akta kontroli str. 56a.
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Kontrola objcte zostaty wydatki z grudnia 2014 r. sklasyfikowame wymienionych

w ponizszej tabeli paragrafach klasyfikacji iedowej wys¢pujace w dziale 801 — ,€wviata

i wychowanie” i w dziale 854 — ,Edukacyjna opiekayamowawcza” w ww. rozdziatach

klasyfikacji budetowej.

Tabelanr3
Nr Nazwa paragrafu Plan roczny Wykonanie Wykonanie Yok, Wykonanie od| %wykon.
aktualny na narastajco do narastajco wg 53 01.12.2014 . 75
31.12.2014 . 31.12.2014 r. wg ewidencji do 31.12.2014
sprawozda Rb- ksiegowej r.
28S na dzié
31.12.2014 r.
1 2 3 4 5 6 7 8
Rozdziat 80110
3020 | Wydatki osobowe 5 758,00 1311,88 1311,88 22,79 000 0,00
niezaliczane do wynagrodze
4010 | Wynagrodzenia osobowe. 136424600 136420149 136420149 10000 12866828 944
4040 | Dodatkowe wynagrodzenie 111 500,00 111 498,0% 11149805 100,00 0,00, 0,00
roczne.
4110 | Skfadki na ubezpieczenie 23525000 23486647 23486647 9984 1932687 823
spoleczne.
4120 | Skiadki na Fundusz Pracy. 20561,0( 2046587 2046587 9954 182722 893
4210 | Zakup materiatow i 43 880,00 4364884 4364888 9948 22867,03 52,39
wyposaenia.
4240 | Zakup pomocy 57732( 57 580,03 5758003 99,74 268134 4,66
dydaktycznych i ksizek.
4260 | Zakup energii. 10662400 10661887 10661887 10000 2455354 2303
4270| Zakup ustug remontowych. 27 300,00 25636,65 25 636,65 9391 550511 2148
4280 Zakup ustug zdrowotnych. 1 100,00 852,00 852,00 7746 000, 000
4300| Zakupy ustug pozostatych. 14 480,0( 1389481 1389481 9596 80334 579
4350| Zakup ustug dospu do sieci 365,00 364,56 364,56 99,88 5000 16,19
Internetu.
4360| Optaty z tytutu zakupu ustug 300,00 232,30 232,30 7744 10020 432
telekomunikacyjnych
swiadczonych w ruchomej
publicznej sieci telefonicznej.
4370| Opfaty z tytutu zakupu ustug 1119,0Q 103123 103,23 92,16 18534 1798
telekomunikacyjnych.
swiadczonych w stacjonarne
publicznej sieci telefonicznej.
4410| Podrée stwbowe krajowe 786,00 785,32 785,32 99,92 0,00 0,00
4440/ Odpisy na ZES. 83152,0( 83152,X 8315200 100,00 0,00 0,00
4520 | Optaty na rzecz busgtow 3420,07 3420,0G 342000 100,00 0,00 0,00
jedn. samorgu teryt.
4700| Szkolenia pracownikéw 580,00 580,00 58000 100,00 0,00 0,00
niekedacych cztonkami
korpusu staby cywilnej.
Razem rozdziat 80110 2078 153,002 070 140,41 2070 140,41 99,62(206 487,09 9,98
rozdziat 80195
4300 | Zakupy ustug pozostatych. 6 553,00 6 552,64 6 552,64 100,00 0,00 0,00
Razem Rozdziat 80195 6 553,00 6 552,64 6 552,64 100,000 0,00 0,00
Rozdziat 85154
4110 | Skiladki na ubezpieczenie 2 011,00 1 980,28 1980,28 98,48 845,74 42,71
spoleczne.
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4120 | Sktadki na Fundusz Pracy. 282,00 212,43 212,43 75,33 86,01 40,49
4170 | Wynagrodzenia bezosobowg 11 520,00 11 520,00 11 520,00 100,00] 4 920,00 | 42,71
4210 Zakup materiatow i 1 200,00 1 195,00 119500 99,59 0,00 0,00
wyposaenia.
4220 | Zakupsrodkdw zywnaosci. 600,00 597,26 597,26 99,55 499,67 83,66
4240 | Zakup pomocy 1 200,00 1 200,00 1200,00 100,00, 1 200,00 | 100,00
dydaktycznych i ksizek.
Razem rozdziat 85154 16 813,00 16 705,12 16 705,12 99,36| 7551,42 | 45,21
Rozdziat 85415
3260 | Inne formy pomocy dla 1 335,00 1 335,00 1 335,00 100,00 0,00 0,00
ucznia.
Razem rozdziat 85415 1 335,00 1 335,00 1 335,00 100,00 0,00 0,00
Razem wydatki Gimnazjum 2102 854,0@ 094 733,17 2094 733,17 99,62| 214 038,51 10,2
Rozdziat 80120
3020 | Wydatki osobowe 5 300,00 3732,49 373249 70,43 2298,00| 61,57
niezaliczane do wynagrodze
4010 | Wynagrodzenia osobowe. 1283379,67 1283379,67 1283379,67 100,00[126 435,72 9,86
4040 | Dodatkowe wynagrodzenie 94 697,00 94 696,62 94 696,62 100,00 0,00 0,00
roczne.
4110 | Skitadki na ubezpieczenie 220 354,00 219 829,56 219 829,56 99,77| 15 763,37 7,17
spoleczne.
4120 | Skiadki na Fundusz Pracy. 23 212,00 23 143,71 23 143,71 99,71 1902,14 8,22
4140 | Wptaty na PFRON 1 100,00 488,00 488,00 44,37 0,00 0,00
4210 | Zakup materiatow i 39 784,00 39 651,37 39651,37 99,67| 20 883,90| 52,67
wyposaenia.
4240 | Zakup pomocy 65 004,00 64 970,92 64 970,92 99,95| 60 282,67 92,79
dydaktycznych i ksizek.
4260/ Zakup energii. 118 173,00 118 171,15 118171,15 100,000 0,00 0,00
4270| Zakup ustug remontowych. 31 203,00 31 105,77 31105,77 99,69 9999,70 | 32,15
4280| Zakup ustug zdrowotnych. 1 189,00 1 035,00 1035,00 87,05 0,00 0,00
4300| Zakupy ustug pozostatych. 15 483,00 14 799,90 14 799,90 95,59| 1 383,64 7,78
4350 | Zakup ustug dosgpu do sieci 389,00 388,04 388,04/ 99,76 0,00 0,00
Internetu.
4360 | Optaty z tytutu zakupu ustug 296,00 295,92 295,92 99,98 0,00 0,00
telekomunikacyjnych
swiadczonych w ruchomej
publicznej sieci telefonicznej.
4370| Optaty z tytutu zakupu ustug 2121,00 2120,42 2120,42 99,98 0,00 0,00
telekomunikacyjnych.
swiadczonych w stacjonarne
publicznej sieci telefonicznej.
4410 | Podr&e stuzbowe krajowe 800,00 800,00 800,00, 100,00 0,00 0,00
4440| Odpisy na ZKS. 73 853,00 73 853,00 73 853,00 100,00 0,00 0,00
4520/ Optaty na rzecz bugtow 2 280,00 2 280,00 2 280,00 100,00, 1 140,00 50,00
jedn. samorgu teryt.
4700| Szkolenia pracownikéw 235,00 235,00 235,000 100,00, 235,00 |100,00
niekedacych cztonkami
korpusu staby cywilnej.
Razem Rozdziat 80120 1978869,00 1974976,54 1974976,54 99,81|240 324,14 12,17
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Rozdziat 80146

4700 | Szkolenia pracownikéw 4 985,00 4 973,92 4 973,92 99,778 4 728,00 | 95,06
niebedacych cztonkami
korpusu staby cywilnej.
Razem rozdziat 80146 4 985,00 4 973,92 497392 99,78 4 728,00 | 95,06
Rozdziat 80195

4440| Odpisy na ZBS. 63 564,00 63 564,00 63 564,00 100,00 0,00 0,00
Razem rozdziat 80195 63 564,00 63 564,00 63 564,00 100,00 0,00 0,00

Razem wydatki liceum 2047 418,00 2043 514,46 2043514,46 99,81| 245 052,14 12,00
Razem rozdziat 80110, 4150272,00 4138847,63 4138847,63 99,71/459 090,65 11,10
80120, 80196, 80146, 85415
i 85415

Zrodio opracowania: plan finansowy aktualny na dz&% 12.2014 r., ksii rachunkowe, sprawozdania bietiowe Rb- 28S

sporzdzone za okres od padku roku do 31.12.2014 r.

Z powyzszego zestawienia wynikaze z budetu Zespotu Szkot Ogoélnoksztaéych

zrealizowane zostaty wydatkiadznie w kwocie4 138 847,63 zt co stanowi99,71 %

planowanych wydatkéw. W miegiu grudniu 2014 r. zrealizowane zostaty wydatkizhie w

kwocie 459 090,65z, co stanowill,0®6 planowanych 11,10 wykonanych wydatkow

wedtug ewidencji ksigowej i sprawozdabudzetowych.

Dane wykazane w sprawozdaniach Rb- 28S gpaonych za okres od patku roku do

31.12.2014 r. zgodney 2 danymi wykazanymi w ewidencji kgjowejo nazwie ,Zestawienie

paragrafow wydatkéw za styaze grudzié 2014 r. i ,Analityka rachunkéw bankowych (wg

dokumentow) za m-c Grudzie2014” dla wydatkdw wykonanych w grudniu 2014 r.

w podziatkach klasyfikacji bugttowej wymienionych w powAszej tabeli. Kopie sprawozfla

Rb- 28S -akta kontroli str. 48 — 56.

Wydruk ,Zestawienia paragrafow wydatkow za maesil2/2014” wydruk ,Analityki

rachunkéw bankowych (wg dokumentow) dla wydatkovkat@anych w grudniu 2014 r. -

akta kontroli str. 57 — 95.

W toku kontroli ustalonaze:

e wdniu 29.12.2014 r. (wb nr 173) dwom pracownikoatradnionym w Zespole Szkét na
stanowiskach sparaczek zostaly wyptacone odprawy emerytalne z tynaizwihzania
stosunku pracy z powodu prggp na emerytw Rozwhzanie umoOw O pracz ww.
pracownikami nagpito w dniu 31.12.2014 r., tj. dwa dni po wyptaaenodpraw.

Powyzsze jest niezgodne z 89 rozpgizenia Rady Ministrow z dnia 18.03.2009 r. w

sprawie wynagradzania pracownikéw samdmwvych (Dz.U. z 2014 r.1786 j.t.). Zgodnie

Z ww. przepisem jgdnorazowa odprawav zwizku z przéciem na emerytur(...) jest

wyptacana w dniu ustania stosunku pracyJprawnienia do emerytury ww. pracownikow
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zostaly potwierdzone decyzjami ZUS wydanymi w giud2014 r. Podstasv wyptaty
w dniu 29.12.2014 r. odpraw emerytalnych byty piddyaektora Zespotu (ZS015.121.14)
z dnia 29.12.2014 r. Kopie pism oraz ksero wgui bankowego nr 173 z dnia
29.12.2014 r. -akta kontroli str. 96 — 98.

Whioski

W badanym zakresie na podstawie proby dowodowgksiych dokumentagych poniesione
w 2014 r. wydatki, ustalonaze kontrolowana jednostka dokonywata wydatkéw: nke ce
I w granicach kwot ustalonych w planie finansowymzow terminach ptatrici okreslonych

na fakturach, rachunkach oraz w terminach ustalony@rzepisach prawa (sktadki na rzecz
ZUS, zaliczki na podatek dochodowy od os6b fizycmywynagrodzenia) za watkiem
odpraw emerytalnych.

Nieprawidiowosci

Dwom pracownikom obstugi wyptacone zostaly odprasvgerytalne z tytutu rozwkania
stosunku pracy z powodu prggp na emerytw przed ustaniem zatrudnienia. Pasze
stanowi naruszenie przepisow 89 rozpdeenia Rady Ministrow z dnia 18.03.2009 r.
w sprawie wynagradzania pracownikéw samdmvych (Dz.U. z 2014 r.1786 j.t.). Zgodnie
Z ww. przepisem jednorazowa odprawav zwizku z przéciem na emerytyr (...) jest

wyptacana w dniu ustania stosunku pracy”.

3. Plan i wykonanie dochodéw - Wydzielonego rachunk dochoddéw jednostki

budzetowe.

Na podstawie uchwaly Rady Miasta Poznania nr LXX283/V/2010 z dnia 9 listopada
2010 r. ze zmianami dokonanymi uchwddr XXXV/517/VI1/2012 Rady Miasta Poznania z
dnia 10 lipca 2012 r. i uchwatNr LIV/817/VI/2013 Rady Miasta Poznania z dnia
09.07.2013 r. — w Zespole Szkét Ogolnoksziaych nr 15 utworzony zostat ,Wydzielony
Rachunek Dochod6w” dla rozdziatu 80110 — ,Gimnazja”

3.1 W oparciu o plan finansowy aktualny na dazig1.12.2014 r. dla ww. rozdziatu,
sprawozdania Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatk@wachunku, o ktéorym mowa
w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznyclokaes od pocgku 2014 r. do dnia
31.12.2014 r. spogdzonego dla ww. rozdziatu, ewideacksiggowa oraz dowody
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zrodtowe sporzdzone zostato zestawienie dochodowa@sictych przez Zespo6t od dnia
01.01.2014 r. do dnia 31.12.2014 r. oraz w gru@@ii4 r.

Tabelanr 4
Klasyfikacja Plan P% Wykonanie
. zmianach -
EUdget.O\*Na f aktualny na | Wg sprawozdania Wg ewidencji kegowej
0zdziat, paragral. dzien Rb 34 Syntetycznej Analitycznej Wykonanie dd Nr konta
31.12.2014 .| nakoniec 01- do ksiggowego
IV kwartatu 31.12.2014r.
2014 r.
1 2 3 4 5 6 7
Rozdziata 80101
§ 075 —,Dochody z najmu i| 90 307,00 86 311,32 86 311,32 8_6 311,32_ 7 823,57 132
dziezawy sktadnikéw za wynajem pomieszcie 200/700
majatku (...) jednostek
samorzdu terytorialnego
§ 920 — ,Pozostate odsetki” 100,00 9,33 9,33 9,33 0,00 132
Odsetki naliczone o 700
nieterminowych wpta;
naleznosci.
§ 9§O — Otrzymane spadki,. 5 100,00 4 500,00 4 500,00 1 500,00 0,00 132
zgplgy | dgrowany W postaci darowizna od osoby 760
pienigznej” fizycznej,
3 000,00
darowizna z PZUha
wniosekszkoty na
modernizagj monitoringu
wewrgtrznego.
§ 970 —,,,Wp’rywy z rénych 2 867,00 2 864,64 2 864,64 2 566,24odszkodowanie 0,00 132,
dochodéw” od PZU za zalanig. 770
298,400dszkodowanie od
poczty za nie dostarcze|
przesytk.
Razem rozdziat 80101 98 374,00 93 685,29 93 685,29 93 685,29 7 823,57

Zrédto opracowania: plan finansowy aktualny na @iz81.12.2014 r., ksgi rachunkowe, sprawozdania bisfowe Rb-34S
sporzzdzone za okres od padku roku do 31.12.2014 r.

W ramach WRD, jak wynika z ewidencji kgowej i sprawozdania, jednostka kontrolowana

w 2014 r. uzyskata dochody w kwocigctnej 93 685,29 zt, w tym z tytutu najmu

pomieszczeé w kwocie 86 311.32 ztz tytutu otrzymanych darowizn w kwocie500,00 z}

z tytutlu odszkodowa w kwocie 2 864,64 ztoraz z tytutu odsetek naliczonych od

nieterminowych wptat nalmosci za wynagte pomieszczenia w kwoc833 zt

Dane w zakresie planu i uzyskanych dochodéw wykazan sprawozdaniu Rb-34S

sporzdzonym za okres od pogtku roku 2014 do dnia 31.12.2014 r. zgodnez sdanymi

wykazanymi w ewidencji kegowej o nazwie ,Zestawienie paragrafow dochoddéwsiaie

12/2014 i ,Analityka rachunkéw bankowych (wedtugkdmentow)”.

Kopie sprawozdania Rb- 34S - z wykonania dochoddvwydatkow na rachunku, o ktérym

mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publichnga okres od poatku roku 2014 do
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dnia 31.12.2014 r. oraz wydruk ww. ewidencjigkgwej -akta kontroli str. 99 — 114,

3.2. Szczegotow kontrol a objete zostaly dochody z tytutu najmu pomieszcaeszkolnych.

Z wybranej do kontroli préby dowodowrodiowych wynika,ze w grudniu 2014 r. Zespot
Szkdét Ogélnoksztalych nr 15 uzyskat dochody w kwocigcknej 7 823,57 ziz tytutu
najmu pomieszczeszkolnych.
Przedmiotem najmu w grudniu 2014 r. bybala gimnastyczna, sale lekcyjne, aula szkolna
pomieszczenie na sklepik szkolny oraz powierzcpoautomat z gacymi napojami.
Podstaw realizacji dochodéw z najmu pomieszézes grudniu bytlo 11 umow najmu
Kontrola objgto wszystkie umowy najmu, na podstawie, ktorychngstka uzyskata ww.
mieskcu dochody.
Wyniki kontroli umow najmu przedstawiome ,Kwestionariuszu kontroli dotyezym najmu
sktadnikow majtku w Zespole Szkot Ogélnoksztaéych nr 15.

W wyniku kontroli ustalono, co nagtuje:

e w tresci uméw zawarte zostaty postanowienia dofgez przedmiotu najmu,
wysokasci czynszu (tj. kwota za jedrgodzirg korzystania z wynajej sali lekcyjnej
lub sali gimnastycznej, ablz kwota czynszu za caly miasi za wynagte
pomieszczenie na sklepik szkolny), warunki ptatn@zynszu, okres, na jaki zostaty
zawarte umowy, okresy wypowiedzenia umoéw, naliczaadsetek w przypadku
nieterminowej wptaty czynszu. W umowach najmu s$akicyjnej i gimnastycznej
okreslony zostat take termin i tygodniowy wymiar korzystania z wyesch
pomieszcze.

Wyniki kontroli terminowdci wptat przez najemcoéw i dzieawcdw czynszu przedstawiono
w ,Zestawieniu sprawdzonych umow oraz termindw ipeali nalenosci z tytutu optat
za wynajem sktadnikow maku”.

W wyniku kontroli ustalono, co naguje:

* najemcom pomieszcaeszkolnych zostaty wystawione faktury za miesjrudzie,

« w fakturach okréony zostat termin wniesienia optat za wygtajpomieszczenia,
 okreslone w fakturach optaty za wyrde pomieszczenia zostalty wptacone.

W przypadku jednego najemcy wptata dokonana zogdien dzié po terminie zaptaty

okreslonym na fakturze,

» wptacone kwoty zgodneag kwotami ustalonymi w fakturach,
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« dla kadego najemcy prowadzone jest imienne konto rozmdahwe (200 -
»Rozrachunki z odbiorcami” - prowadzonymi wedtugdg@tek klasyfikacji budetowe)),
na ktorym dokonywany jest przypis nabesci w dacie wystawienia faktury oraz
ewidencjonowaneaswptaty nalenosci w dacie ich wptywu na rachunek bankowy WRD,

e w grudniu 2014 r. na rachunek bankowy WRD wglynnaleznosci za wynagte
pomieszczeniaatznie w kwocie 7 823,57 zi, w tym nafesci w kwocie 6 737,97 zt
wynikajace z faktur wystawionych w grudniu z terminem zaptav grudniu oraz
naleznosci w kwocie 885,60 zt wynikape z faktur wystawionych w listopadzie
2014 r. z terminem zaptaty w grudniu 2014 r.

Kwestionariusz kontroli dotyezy najmu sktadnikow maijku —akta kontroli str. 115 — 117.

.Zestawienie sprawdzonych uméw oraz terminOw realiznalenosci z tytutu optat za

wynajem sktadnikow mafku”, wydruki indywidualnych kont rozrachunkowyclhajemcow —

akta kontroli str. 118 - 119.

Kopie skontrolowanych uméw najmu pomieszczekta kontroli str.120 - 156.

Whioski
Na wybranej do kontroli probie dowodowodiowych nie stwierdzono nieprawidtowe

w badanym zakresie.

5. Plan i wykonanie wydatkéw (wydzielony rachunekgdnostki budzetowe;).

Kontrola objgto wydatki za grudzie 2014 r. sklasyfikowane w wymienionych
w poneszej tabeli paragrafach klasyfikacji iatowej wysgpujacych w grudniu 2014 .
Na podstawie danych zawartych w dgach rachunkowych, sprawozdaniach Rb- 34S za
okres od pocgku roku do 31.12.2014 r. i dowodach dgdywych sporzdzone zostato

ponizszezestawienie wydatkow WRD.

Tabelanr 5
Wykonanie Wykonanie Wykonanie | % wykon.
Nr Nazwa paragrafu Plan roczny narastajco do narastajco wg % wyk. od 75
araar aktualny 31.12.2014 r. wg ewidenciji 5:3 01.12.2014r
ap1fu 9 na 31.12.2014 r| sprawozdania Rb-  ksiggowej do
34S na dzié 31.12.2014 r
31.12.2014 .
1 2 3 4 5 6 7 8
Rozdziat 80110
4170 | Wynagrodzenia bezosobowe. 900,00 97,24 97,24/ 10,81 0,00 0,0
4210 | Zakup materiatéw i wypozenia. 20 719,00 29 727,57 29 727,57 96,78| 14 242,75 47,91
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4240 | Zakup pomocy dydaktycznych i 4 548,00 4 533,03 4 533,03 99,67 4533,03 00,67

4260 kZS:llfjlp: energii. 30 451,00 3039563 3039563 99,82 0,00 0,00
4270 | Zakup ustug remontowych. 9 488,00 8 487,86 8 487,86 89,46| 8 143,46 95,95
4300 | Zakup ustug pozostatych. 16 539,00 14 741,63 14 741,63 89,14 9936,76q 67,41
4360 | Optaty z tytutu zakupu ustug 1 650,00 1 624,07 1 624,07 98,43 136,53 8,41

telekomunikacyjnycBwiadczonych w|
ruchomej publicznej sieci
telefonicznej

4480 | Podatek od nieruchogod 1 129,00 1 129,00 1129,00 100,00, 0,00 0,00

4520 | Optaty na rzecz bietéw jedn. 1 140,00 1 140,00 1140,00 100,00 0,00 0,00
samorzdu teryt.

4530 | Podatek od towar6w i ustug 1810,00 1 809,26 1 809,26 99,96/ 0,00 0,00
Razem rozdziat 80101 + 80104 98 374,00 93 685,29 93 685,29 95,24| 36 992,53 39,49

Zrédio opracowania: plan finansowy aktualny na dizR1.12.2014 r., kegi rachunkowe, sprawozdanie hetowe Rb- 34S
sporzdzone za okres od padku roku do 31.12.2014 r.

Z powyzszej tabeli wynika,ze w 2014 r. jednostka planowata wydatki WRD yeznej
kwocie 98 374,00 zt,a wykonata w dcznej kwocie93 685,29zt, co stanowi 95,24%
planowanych na 2014 r. wydatkbw. W grudniu 2014ednostka zrealizowata wydatki
w tacznej kwocie36 992,53 zi,co stanowi 37,626 planowanych wydatkéw i 39,4%
wykonanych wydatkéw za ww. okres.

Kwota zrealizowanych w 2014 r. wydatkow3(685,29 zl) réwna jest kwocie dochodéw
uzyskanych w 2014 r9@ 685,2%1).

Dane liczbowe dotyeze wykonanych wydatkow wykazane w sprawozdaniach Bi5
sporadzonych za okres od pattku roku do 31.12.2014 r. zgodng s danymi wykazanymi
w ewidencji ksggowej o nazwie ,Zestawienie paragrafow wydatkownaasac 12/2014” —
WRD i ,Analityka rachunkow bankowych wedlug dokum@n” - WRD. Kopia
sprawozdania Rb- 348kta kontroli str. 99 - 100oraz wydruki ww. ewidencji” -akta
kontroli str. 157 - 165.

Whioski

Na badanej prébie dowodow kgowych, zapiséw w kegach rachunkowych i sprawozdania
Rb -34S kontroler ustalize w miesacu grudniu 2014 r. kontrolowana jednostka dokonata
wydatkéw: na cele ustalone w planie finansowym,aenminach platnéci okreslonych na
fakturach, rachunkach, oraz w wyseé&o wynikajacej ze sprawdzonych pod wzdem

formalnym i rachunkowym oraz merytorycznym i zatsimonych do zaptaty faktur.
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5. Naleznosci.

Na dzieh 31.12.2014 r., jak wynika z ewidencji &gowej i sprawozdania Rb-N
sporzdzonego wg stanu na koniec 1V kwartatu 2014 r. gstika posiadata:

« naleznosci wymagalne w kwocie 446,00 zt (poz.N.4), w tynytutu dostaw i ustug -
za wynagte pomieszczenia w kwocie 446,00 zt (w poz. N4ANIgleznos¢ ta wynika
Z konta 221 — ,Nalenosci z tytutu dochodow bugttowych” i dotyczyta nalencsci za
wynajgte pomieszczenia. Z zakznika do sprawozdania Rb-N wynikee nalenosci
w tacznej kwocie 385,00 zt dotyg2005 r. a nalenos¢ w kwocie 61,00 zt dotyczy
2009 r.

* pozostate nalaoici w kwocie 4 407,48 zt (poz. N5), z tytutu nadikypodatku VAT
naliczonego nad nataym. Ww. kwota wynika z konta 225 02-W — ,Rozrackiun
wewrgtrzne z tytutu podatku VAT.

Kopia sprawozdania Rb-N oraz wydruki ww. korakta kontroli str. 166 — 167 i 219.
Whioski
W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidkmio

6. Zobowigzania.

Z zapisow w ksigach rachunkowych (na kontach zespotu 2) i spraawizd Rb-Z
sporadzonego wg stanu na koniec IV kwartatu 2014 r. Wgnize jednostka na dzie
31.12.2014 r. nie posiadata zobeman wymagalnych. Kopia sprawozdania Rb-Z
sporadzonego wg stanu na koniec IV kwartatu 201akta kontroli str. 168 - 169.

Whioski

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidkmio

Ogolna kwota skontrolowanych wydatkow dla bet i WRD — to kwota 496 083,65 zt,
(co stanowi 11,68 % planowanych wydatkow i 11,72w8tkonanych wydatkow), w tym
wydatki z budetu w kwocie 459 090,65 zt , (co stanowi 11,07%npilesanych wydatkéw
i 11,10 % wykonanych wydatkow), wydatki WRD w kvie@6 992,53 zt (co stanowi 37,61
% planowanych wydatkéw i 39,49% wykonanych wydatkow
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7. Kontrola dokumentacji w zakresie podatku od towadw i ustug (VAT).

Zespo6t Szkot Nr 2 od 01.01.2014 r. w zakresie ozdi podatku od towardow i ustug, dziata
w ramach jednego podatnika, ktorym jest Miasto Roz#Plac Kolegiacki 17, 61 — 841
Pozna, NIP 209-00-01-440, Regon 631257822. Pzszy sposob rozlicZe podatku od
towarow i ustug zostat wprowadzony zgitizeniem nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania
z dnia 02.01.2014 r. i zagdzeniem zmieniacym nr 397/2014/P z dnia 30.06.2014 r.
w sprawie zasad rozlicagpodatku od towardw i ustug oraz spgizania deklaracji VAT-7e

przez Miasto Pozria

W toku czynnéci kontrolnych sprawdzono:

» prawidiowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za nyegyrudziér 2014 r.
pod wzgtdem formalnym i rachunkowym,

» zgodnac¢ danych, wynikajcych z deklaracji z rejestrami sprzega zakupu,

» prawidiowa¢ odzwierciedlenia w dokumentacjirédtowej wszystkich czynrigi
sprzedaowych i zakupowych, dokonanych przez jedne@skKontrolowam w okresie
objetym kontroh.

Wyniki kontroli prawidtowaci sporadzania deklaracji elementarnej VAT-7e (pod vezgm

formalnym, rachunkowym) i zgoddo danych wykazanych w ww. deklaracji z rejestrem

sprzeday i rejestrami zakupu oraz wyniki kontroli prawighosci sporadzenia rejestru
sprzeday i rejestru zakupu przedstawione zostaty w kwestimuszu kontroli akta kontroli

str. 170 - 174.

7.1. Kontrola prawidtowosci sporzadzenia rejestru sprzeday

W grudniu w 2014 r. ZSO Nr 15 uzyskat dochody:
ez tytutu wynajmu pomieszcaeszkolnych w kwocie netto 5 640,52 zt (brutto 6 937
zt). Wynajem pomieszchestanowi swiadczenie ustug w rozumieniu art. 5 pkt 1
w zwiazku z art. 8 ust. 1 ustawy o podatku VAT i podlegmdatkowaniu podatkiem
VAT. Swiadczone przez jednostkvw. ustugi zostaty opodatkowane podatkiem VAT
wedtug stawki 23%. W zwrku z powyszym podatek nak@y od podstawy

opodatkowania zostat ustalony na kett297,35 zi.
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Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresi@widiowasci sporzdzenia

rejestru sprzedy wynika, ze:

7.1.1 Kontrolowana jednostka w 2014 r. prowadzita ,R&jesprzeday” wedtug wzoru
wygenerowanego z systemu ,Progman Rozrachunki Ti8n§ Wolters Kluwer SA.
Kopia ,Rejestru sprzedg” - akta kontroli str. 175.

7.1.2. W badanym okresie w jednostce kontrolowanej wpist czynnaci o charakterze
sprzedaowym, tj. pobodr optat za wyngp pomieszczenia szkolne. Podsigvoboru
optat byty umowy najmu pomieszazeawarte z najemcami. Umowy najmu zostaty
opisane w pkt 3 p.pkt 3.1. sprawozdania. Kopie unmaymu pomieszcze- akta
kontroli str. 120 - 156.

7.1.3. W rejestrze sprzedg za miesic grudzié 2014 r. Zespot Szkdt wykazat sprzeda
opodatkowaa stawky 23% wynikajca z 11 faktur od nr 1/12/2014 do nr 11/12/2014.
w kwocie netto 5 640,62 zt, podatek VAT w kwoci€297,35 zt i sprzedabrutto
w kwocie 6 937,97 zt.

Kopie faktur ugtych w rejestrze -akta kontroli str. 176 - 186.

Optaty za wynajte pomieszczenia zaewidencjonowane zostaty wgksh rachunkowych
WRD na koncie analitycznym 700 -05 ,Sprzed#aajowa ze stawk23%".

Wykazane w rejestrze sprzeglakwoty zgodne g z kwotami wykazanymi na ww. koncie
ksiggowym. Wydruk konta 700 —,Sprzedhrajowa” -akta kontroli str. 187 - 189.

Kwota podatku nalenego wykazana w rejestrze sprzadagodna jest z kwat podatku
wykazar na koncie 220- 0 -23—,Podatek nalg wedtug stawki 23%”. Wydruk ww. konta —
akta kontroli str. 190.

7.2. Kontrola prawidtowosci sporzadzenia rejestrow zakupu.

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresievpdtowasci sporzazdzenia
rejestru zakupow wynikae:
7.2.1. kontrolowana jednostka w 2014 r. prowadzita:
» ,Rejestr zakupurodkéw trwatych” wedtug wzoru dalacego zadcznikiem nr 2a do
zarzmdzenia nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznaniaa 210i1.2014 r. Kopia ww.

rejestru —akta kontroli str. 191 - 192.

22



71.2.2.
7.2.3.

7.24.

.Rejestr zakupow pozostatych” wedtug wzoru wygemenego z systemu Progman
Rozrachunki 7.8.0 firmy Wolters Kluwer S.A. Kopiejestrow zakupdéw-akta
kontroli str. 193.

w ,Rejestrze zakupgérodkow trwatych” nie zaewidencjonowarnadnych faktur,

w ,Rejestrze zakupy pozostate” zaewidencjonowargastato 10 faktur, w tym: za
wymiare uszkodzonych oprawswietleniowych w sali gimnastycznej, zazyaie
energii cieplnej, za wad i scieki, konserwag i obstug biezaca central
wentylacyjnych, dostawa i wymiana filtrow wentylgmych, zakup srodkéw
czystagci, za energi elektryczm. Ww. zakupy zwizane § bezpdrednio

z dziatalndcia opodatkowan podatkiem VAT. Z rejestru zakupdw i z faktur w nim
wymienionych wynikaze jednostka dokonata w grudniu zakupow towarowagis
tacznie w kwocie netto 25 089,82 zt opodatkowanycldgtkiem VAT hcznie

w kwocie 5 704,83 zt, w tymwg stawki 8 % - 35,11 zt i wg stawki 23 % - 5 66B,7
zt. Dane wykazane w rejestrze zakupu zgodne danymi wykazanymi w fakturach.
Kopie faktur ugtych w ww. rejestrze- akta kontroli str. 194 - 214,

dane wykazane w rejestrze zakupu wynikagapisow na koncie 220-1-08 ,Podatek
VAT naliczony wedtug stawki 8% do rozliczenia w ganmiesacu” i ha koncie 220
—1-23 —,Podatek VAT naliczony wedtug stawki 23% duazliczenia w danym
mieskacu”. Wydruki ww. kont- akta kontroli str. 215 - 216.

7.3. Prawidtowas¢ sporzadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e.

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresi@widiowasci sporzdzenia

deklaracji elementarnej VAT-7e za migsigrudziéd 2014 r. pod wzgdem formalnym

i rachunkowym wynikaze:

7.3.1

dane zawarte w deklaracji w pozycji dotyozj swiadczonych ustug zgodnes s
z danymi wykazanymi w rejestrze sprzeglea w pozycji dotycgcej nabycia towarow
i ustug zgodne sz danymi wykazanymi w rejestrach zakupow. Kopi&la®@cji za

mieshkc grudzié - akta kontroli str. 217 — 218,

7.3.2 wykazana w deklaracji kwota nadiky podatku naliczonego nad natfym w kwocie

4 407,48 zt zgodna jest z kwiolvykazam na koncie 225 - 02-WW — ,Rozrachunki
wewrgtrzne z tyt. podatku VAT” -akta kontroli str. 219,
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7.3.3. deklaracja wraz z rejestrem sprziegaejestrami zakupdéw zostata przekazana grog
elektronicza do Wydzialu Finansowego Wdu Miasta Poznania w dniu
07.01.2015r.,

7.3.4.w grudniu 2014 r. deklaracje VAT za migse wczeéniejsze nie byly korygowane.
Deklaracja VAT za grudzie2014 r. do dnia zakmezenia czynngi kontrolnych nie
byta takze korygowana.

Whnioski

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidkmio

8. Ocena prawidtowdci sporzadzenia sprawozda budzetowych oraz sprawozda

Z operacji finansowych.

Oceny prawidiowéci sporadzenia sprawozdaa budzetowych i sprawozda z operacji
finansowych dokonano w ,Kwestionariuszu kontrolraapozda” akta kontroli str. — 220 —
222.

Kontroli poddano:

e sprawozdania bugtowe sporzdzone za okres od pagtku roku do 31.12.2014 r.:

Rb-27S — (roczne) sprawozdania z wykonania plamhadow budetowych j.s.t.,

Rb-28S (roczne) sprawozdania z wykonania planu tygda budetowych |.s.t.
i Rb-34S — roczne sprawozdanie z wykonania dochoddmydatkéw na rachunku,
o ktéorym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansaablicznych. Kopie sprawozda
budzetowych -akta kontroli str. 47 — 56 1 99 — 100.

* sprawozdania w zakresie operacji finansowych sgglmanych wg stanu na koniec IV
kwartatu 2014 r.. Rb-N — o stanie naiesci oraz wybranych aktywow finansowych wg
stanu na koniec IV kwartatu 2014 r. i Rb-Z — o sarobowazan wg tytutdbw dheznych
oraz poeczen i gwarancji wg stanu na koniec IV kwartatu 2014aopie sprawozda -
akta kontroli str. 166 — 169.

Whioski

W sprawozdaniach budtowych Rb-27S, Rb-28S, Rb-34S oraz sprawozdaniach
z operacji finansowych Rb-N i Rb-Z wykazane danedrg § z danymi wykazanymi
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w ewidencji ksggowej. Ww. sprawozdania zostaly spgizone zgodnie z przepisami prawa

okreslajacymi zasady ich spogdzania.

9. Kontrola gospodarki pienigzne;.

9.1. Kontrola operacji gospodarczych aganych z wydatkami wygbujacymi narachunku

podstawowym jednostki i na wydzielonym rachunkunjestki budetowej w okresied
01.12.2014 r. do 31.12.2014 r. Skontrolowane dowddgowe dokumentare

poniesione przez jednostkvydatki w ww. okresie przedstawione zostaty w gemym

2

zestawieniu
Tabela nr 6
Miesiac Nr Nr raportu Nr ksieggowe | Nr listy ptac Potwierdzenie na | Rodzaje sprawdzonych dowoddéw|
wyciagu kasowego sprawdzonyc dowodach ksiegowych
bankowego h dowodow procedur
kontroli
tak nie
grudzien Od nr159 z| Nr 12/2014 za| Od nr 393 do| Od nr 198 do nr x Faktury, wycagi bankowe, bankowy dowo
(budiet) 01.12.2014 | okres od| 454 200, od nr 204 don wyptaty, bankowy dowo6d wptaty, KP, KW,
rr. do nr| 01.12.2014 r. dqg 219 listy ptac, polecenia  ksgyowania,
174 z| 31.12.2014r. oraz lista dotycaca deklaracja podatkowa i deklaracja ZU
30.12.2014 uméw zlecenia — deklaracja podatku VAT, rapokasowy
r. przeciwdziatanie
alkoholizmowi .
listy nr 201, nr 202 i
nr 203 dotycz
ZFS$S.
grudzien Odnr108z| Nr 9/2014 za| Od nr 161 do| Nie sporadzano list| x Faktury, wycagi bankowe, bankowe
(WRD) dnia okres od| nr185 plac dowody wptaty i wyptaty, KP, KW,
01.12.2014 | 01.12.2014 r. dg polecenia ksigowania, raport kasowy.
r.donr 123 | 30.11.2014r.
z dnia
29.12.2014
r

Zrodto: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentaajianej jednostki.

W wyniku kontroli dowodéw ksigowych dotyczcych wydatkéw obejmuagych okres od
01.12.2014 r. do 31.12.2014 r. (przedstawionyclowyaszej tabeli) stwierdzonae:

e zapisy dotyczce operacji gospodarczych w skontrolowanych wgach bankowych

zgodne s z dowodamirodtowymi (fakturami, listami ptac),

e dowody kstgowe zostaty sprawdzone pod waigm merytorycznym przez Kierownika,

gospodarczego pod wzglem formalno — rachunkowym przez Glownegoe@isivego

| zatwierdzone do zaptaty przez Dyrektora,

* sposo6b ujcia operacji w ksigach rachunkowych (na kontachdgwych) podany jest na

fakturach oraz na dekretach wydrukowanych z systémputerowego podpisanych

przez gtéwn ksiegowa,

e nadowodach ksgowych i w ww. wydrukach wskazana jest klasyfikaojaietowa,
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w dokumentacji znajduaj sie wszystkie wycigi bankowe dokumentage operacje

pienizne dokonywane za peednictwem banku i za prednictwem kasy.

e salda pocgtkowe w wycagach bankowych zgodney g saldami kacowymi wychgu
z dnia poprzedniego,

 dowody ksggowe dokumentgce poniesione wydatki (faktury, rachunki, listy g@ta

spetniaj wymogi okrélone w art. 21 1 22 uor.,

zobowhzania regulowane byly w terminach zaptaty d&lkaeych na fakturach,
i w terminach wynikajcych z przepisow prawa (sktadki na rzecz ZUS, zklioa podatek
dochodowy od o0so6b fizycznych i wynagrodzenia, peklatVAT) za wyptkiem
jednorazowych odpraw emerytalnych wyptaconych pnagkom obstugi w zwizku
Z przegciem na emerytgt Zagadnienie to zostato opisane w pkt 2 ,Plan vka@a i jego

realizacja — buikt”.

Whioski
Na wybranej do kontroli probie dowodow &gowych dokumentagych wydatki miesica
grudnia 2014 r. nie stwierdzono nieprawididaio w zakresie operacji pieganych

prowadzonych za geednictwem banku za wytkiem wyptaty odpraw emerytalnych.

9.2. Rozliczenia finansowe.

Obstug; rachunkéw bankowych w 2014 r. wykonywat ING — Ba&hski.

Do dysponowania saldami rachunkow bankowych Zesgakot Ogolnoksztakrych Nr 15
przy wykonywaniu operacji finansowych za S$padnictwem Internetu zgodnie
z ,Formularzem uprawnie petnomocnikow” upowanione byly cztery osoby: dyrektor —
grupa A, wicedyrektor Pani A.D. — grupa A, giownaicgowa grupa B, kierownik
gospodarczy grupa B. Zgodnie z ww. ,Formularzem” aldoryzacji transakcji wymagane
byty dwa elektroniczne podpisy po jednym zd#e] grupy. Kopia ,Formularza uprawimie-
akta kontroli str. 223 - 225.

9. 3. Prowadzenie gospodarki kasowe;j.

Szczegotowe informacje dotygze prowadzenia w 2014 r. gospodarki kasowej pragdsho
w ,Kwestionariuszu kontroli gospodarki kasowe@kta kontroli str. 226 — 228.
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Z ww. kwestionariusza wynikae jednostka kontrolowana prowadzita w 2014 r. gdspk
kasowa w oparciu o ,Instruke dotyczica gospodarki kasowe)” wprowadzgzarzdzeniem
Dyrektora Nr 01-2010/2011 z dnia 02.01.2011 r.
Kontrola objcte zostaty raporty kasowe spatzone w grudniu 2014 r. dla bietu i WRD
wymienione w tabeli nr 6:
Kontrola ww. raportow kasowych zostata przeprowadze zakresie:
e ujmowania operacji kasowych w raportach,
» zachowania zgodsoi przychodu pobranej z banku gotowki do kasy z ald&mi
potwierdzagcymi operaci,
» kompletndci i prawidtowdci dowodow kasowych, w tym, czy zawieraly numery
identyfikacyjne,
e zgodndci zapisow w raportach kasowych z dowodanddtowymi,
* ujmowania operacji kasowych w migsii obgtym kontroh,
e czy ugte w raportach kasowych dowody égpbwe @ poddane procedurom
kontrolnym, tzn. kontroli pod wzgtlem merytorycznym i formalno — rachunkowym,
» czy dowody ksigowe zatwierdzaneaprzez upowznione do tego osoby,

e czy sprawdzenia raportéw kasowych dokonuje upramynpracownik.

Whioski
Na wybranej do kontroli prébie dowodéwrdodiowych dokumentagych operacje
gospodarcze dokonywane zaspmnictwem kasy stwierdzonase gospodarka kasowa

prowadzona byta prawidtowo za vitikiem przedstawionych aej nieprawidtowdci.

Nieprawidlowosci.

1. W raporcie kasowym nr 12/2014 bwedu sporzdzonym za okres od 01.12.2014 r. do
31.12.2014 r. nieaswymienione dowody kggowe ,KW — Kasa wyptaci’ na podstawie,
ktorych faktycznie dokonywana byta wyptata gotovekkasy, jako zwrot za zakupione
sktadniki magtku wynikapce z faktur. W raportach tych podane zostaty nunfi@kyury
dokumentujce dokonane zakupy sktadnikdéw mthjp. Powysze jest niezgodne z pkt 11
»Instrukcji dotyczicej gospodarki kasowej w ZSO Nr 15" wprowadzonegza@dzeniem
nr 01-2010/2011 Dyrektora ZSO Nr 15 z dnia 02.01120
Kopia ww. raportu kasowego i kopia raportu kasowdgeD akta kontroli str. 229 — 246.

Kopia ww. instrukcji —-akta kontroli — str. 247 — 252.

27



2. Kierownik gospodarczy, ktéremu powierzono obggki z zakresu prowadzenia kasy,

prowadzit take ewidenag} drukow scistego zarachowania, zawanych z gospodaak
kasows, co mae wskazywd, ze nie zostal zapewniony prawidiowy nadzor nad
gospodark kasows. Powyzsze nie spetnia zasad standardéw kontroli athoze] dla
sektora finanséw publicznych zawartych w Komunikadr 23 Ministra Finanséw z dnia
16.12. 2009 r., a w szczegoOhaostandardu nr 14 lit ¢) ,Szczegotowe mechanizragtkoli
dotyczce operacji finansowych i gospodarczych”.

Kopia zakresu czynioi kierownika gospodarczego Pani B.Szakta kontroli str. 15 —

16. Kopia pisma w sprawie powierzenia Pani B.SZ. (zatronej na stanowisku
kierownika gospodarczego) prowadzenia kaakta kontroli str. 13.

10. Racjonalnaé¢, celowdaé¢, legalnaé¢ w gospodarowaniusrodkami publicznymi.

Na podstawie sprawdzonych dowodowceksiwych za mieac grudziér 2014 r. (budetu

i Wydzielonego Rachunku Dochodéw) kontroler ustalit nastpuje:

1.

wydatki zesrodkéw publicznych dokonywane byly na cele dlare w statucie jednostki

oraz w granicach kwot okslenych w planie finansowym,

. zobownzania wynikajce z faktur zaptacone zostaly w terminach élrgych na ww.

dowodachzrodtowych,

. wynagrodzenia za mieg grudzién pracownikom Zespotu oraz skiadki na rzecz ZUS

i zaliczki na podatek dochodowy od osob fizycznymbstaty zaptacone w terminach

ustalonych przepisami prawa,

. jednorazowe odprawy w zwiku z przejciem na emerytgr zostaty wyptacone

pracownikom z naruszeniem terminu ich wyptaty ékneych przepisami prawa,

. przestrzegano okénych przepisami prawa zasad racjonalnego i leggn

gospodarowania srodkami  publicznymi  za wyikiem przypadku dotyezego,
wyptaty jednorazowych odpraw z tytutu rozwania stosunku pracy z powodu pkzed
na emerytuf zostaly wyptacone pracownikom przed ustaniem gaignia zamiast

w dniu ustania stosunku pracy.
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11. Prawidtowcéé prowadzenia ksag rachunkowych, ujmowania  operacji

gospodarczych i finansowych w kggach rachunkowych.

Szczegotowe informacje dotygze prowadzenia kgj rachunkowych ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w kgach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu
kontroli - akta kontroli str. 253 — 257.

Kontroler ocenit prawidtow& prowadzenia kgg rachunkowych w stosunku do migsa
kontrolowanegoW szczegolnéci sprawdzono:

» czy jednostka prowadzi wymagane przepisami ustawyachunkowsci ksicgi
rachunkowe,

» czy kskgi rachunkowe prowadzonega szgodnie z wymogami okéenymi
w przepisach prawa,

» sprawdzono kompletsé zapisow ksigowych i ich udokumentowanie,

» czy dowody ksigowe zawieray klasyfikacy budzetowg oraz dekretagj kontowy
wydatkow.

W toku kontroli w przedstawionym wgj zakresie ustalonae:

» Jednostka kontrolowana prowadzi wszystkiedisiachunkowe zgodnie z wymogami
okreslonymi przepisami prawa za vaykiem kskegi pomocniczej konta 130 Rachunek
biezacy jednostek buktowych”.

» Jednostka, jak wynika z wydruku z dnia 25.09.2Q1& mazwie ,Analityka kont (wg
dokumentow) grudzie2014 r. dla konta 130 syntetycznie” prowadzi komtoumerze
130-01. Brak jest nazwy tego konta oraz nie wskazarstata klasyfikacja badtowa.
Klasyfikacja ta wedtug dziatu rozdziatu i paragrafgkazana jest przy kdej pozycji
zapisu w ww. ksidze.

» Ksiegi rachunkowe w 2014 r. prowadzone byty komputergraez Gtown ksiegowa
w siedzibie jednostki przy wykorzystanprogramu ksigowego Progman Finanse
DDJ 10.2.0. firmy Wolters Kluwer SA.

e Zapisy w ksggach rachunkowychasidokumentowane dowodami kgowymi.

» Dowody ksegowe wydatkow spetniajwymogi art. 21 ustawy o rachunkoyen

» Dowody ksggowe wydatkéw zawieraj potwierdzenie sprawdzenia pod waigm
merytorycznym, formalno — rachunkowym oraz zatwzerde do zaptaty przez

upowanione osoby.
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Nieprawidiowosci

Ewidencja pomocnicza do konta 130 — Rachunekabie jednostki nie jest prowadzona
wedtug podziatek klasyfikacji budtowej planu finansowego. Powsze jest niezgodne
zasadami funkcjonowania tego konta adlarymi w rozporadzeniu Ministra Finansow
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegoélnych zasatiunkowséci oraz planéw kont dla
budzetu pastwa, budetow jednostek samadu terytorialnego, jednostek hbietowych,
samoradowych zaktadow bugkttowych, péstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budtowych majcych siedzih poza granicami Rzeczypospolite]
Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 289). Wydrukrka ,Analityka konta (wg dokumentéw)
— konto 130 -1. -akta kontroli str. 258 - 264.

12. Ocena funkcjonowania kontrolowanej jednostki. Me.chanizmy kontroli w zakresie

gospodarki finansowej.

» Kontrolowana jednostka posiada regulacje wgveme dotyczce gospodarki finansowej,
prowadzenia rachunkoweo oraz gospodarowania mieniem.

* Ksiegi rachunkowe prowadzone byly zgodnie z zasadaméslokymi w przepisach
prawa za wyjtkiem ksag pomochniczych do konta 130

» Dochody i wydatki WRD oraz wydatki badtowe zaplanowane byty w odpowiednich
podziatkach klasyfikacji bugktowe;.

* Wydatki budetowe i wydatki WRD dokonywane byly w wysako ustalonej w planie
finansowym i zgodnie z okénymi celami.

» Zobowigzania jednostki w badanym okresie dokonywane byly terminach
wynikajacych z faktur, hdz w terminach wynikajcych z przepiséw prawa za wfiem
wydatkéw poniesionych na wyptajednorazowych odpraw emerytalnych.

» Skontrolowane dowody kgijowe (faktury, rachunki, listy ptac)¢ace podstaw
wydatkow za badany okres byty sprawdzone pod gadegh formalno — rachunkowym,
pod wzgtdem merytorycznym i zatwierdzone do zaptaty przaaawnione osoby.

» Powierzenie obowazkdéw i uprawnié (zgodnie z dokumentacgnajdujca sie w aktach
osobowych) w odniesieniu do skontrolowanych pradkdw dokonane zostato w formie

pisemnej i potwierdzone przez pracownikow przyjmych te uprawnienia i obow#ki.
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13. Ustalenia kontroli.

Wynikiem przeprowadzonej kontroli na wybranej dakoli probie dowodowsrodiowych g

wymienione niej nieprawidtowdci, a mianowicie:

1. Dwoém pracownikom obstugi wyptacone zostaly odpgra&merytalne z tytutu rozwzania
stosunku pracy z powodu prggip na emerytu przed ustaniem zatrudnienia. Pasye
stanowi naruszenie przepiséw 89 rozpdezenia Rady Ministrow z dnia 18.03.2009 r.
w sprawie wynagradzania pracownikow samdowvych (Dz.U. z 2014 r.1786 j.t.).
Zgodnie z ww. przepisemjednorazowa odprawav zwizku z przeéciem na emerytygr
(...) jest wyptacana w dniu ustania stosunku pracy”.

2. W raporcie kasowym nr 12/2014 hetu sporadzonym za okres od 01.12.2014 r. do
31.12.2014 r. niegswymienione dowody ksgowe ,KW — Kasa wyptaci’ na podstawie,
ktorych faktycznie dokonywana byta wyptata gotévekkasy, jako zwrot za zakupione
sktadniki majtku wynikajpce z faktur. W raportach tych podane zostaly nunfi@kyury
dokumentujce dokonane zakupy sktadnikéw mtlj. Powysze jest niezgodne z pkt 11
»Instrukcji dotyczicej gospodarki kasowej w ZSO Nr 15" wprowadzoneaga@dzeniem
nr 01-2010/2011 Dyrektora ZSO Nr 15 z dnia 02.01120

3. Kierownik gospodarczy, ktoremu powierzono obamii z zakresu prowadzenia kasy,
prowadzit take ewidenag} drukow scistego zarachowania, zawanych z gospodaak
kasowa, co mae wskazywd, ze nie zostal zapewniony prawidtowy nadzo6r nad
gospodark kasows. Powyzsze nie spetnia zasad standardéw kontroli arhoze] dla
sektora finanséw publicznych zawartych w Komunikadr 23 Ministra Finanséw z dnia
16.12. 2009 r., a w szczegoOhaostandardu nr 14 lit c) ,Szczegotowe mechanizragtkoli
dotyczce operacji finansowych i gospodarczych”.

4. Ewidencja pomocnicza do konta 130 — Rachunekabiejednostki nie jest prowadzona
wedtug podziatek klasyfikacji bueétowej planu finansowego. Powsze jest niezgodne
z zasadami funkcjonowania tego konta élaeymi w rozporzdzeniu Ministra Finanséw
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegoélnych zaaaunkowéci oraz planéw kont dla
budzetu pastwa, budetow jednostek samadu terytorialnego, jednostek hietowych,
samoradowych zaktadow bugtowych, pastwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budtowych majcych siedzih poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 289).
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Na tym sprawozdanie zakéczono.
Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostatgnéwione z Dyrektorem

kontrolowanej jednostki i Gtownksiegowa.

Zgodnie z art. 33 ust. 5 6 ustawy o systemigiaty oraz 8§ 40 w zw. 1 ust. 3 zadzenia nr
873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 2012.r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowadenia Prezydenta Miasta Poznania przezatlrgliasta
Poznania kierownikowi kontrolowanej jednostki prhegglje prawo przedstawienia,
w terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdantanswiska wobec zawartych w nim
ustalé ocen, uwag i wnioskow.

Sprawozdanie zostatlo spadzone w dwdch jednobrzagych egzemplarzach, z ktérych
jeden otrzymuje jednostka kontrolowana, a drugijduja st w dokumentacji Biura Audytu
Wewrgtrznego i Kontroli. Do wiadomii kopie sprawozdania otrzymalj Skarbnik Miasta
Poznania i Dyrektor Wydziatu &iaty Urzedu Miasta Poznania.

Kontrole odnotowano w kgizce kontroli znajdujcej sk w jednostce kontrolowanej pod

pozych 55.

Pozna dnia 30.11.2015 .

Podpis kontrolera............ccoooiiiiiiii Jadwiga Krol
/-1
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