AWK-11.1711.2.43.2015

Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34amvz art. 5¢ pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
i ust. 4-6 ustawy o systemieswiaty z dnia 07.09.1991 r.w Zespole Szkoét nr 6
ul. Szczepankowo 741-306 Pozna w dniach od 1 do 4 grudnia 2015 r. oraz 8 grudnia
2015 r. przez Zen@nMichatowsk pracownika Biura Audytu Wewirznego i Kontroli
Urzedu Miasta Poznania. Kontrolagta jest w planie kontroli Biura Audytu Wewtnznego

I Kontroli na rok 2015, zatwierdzonym przez Prezyde Miasta Poznania. Kontrola
prowadzona jest w trybie ina zasadach ¢dkre/ch w Zaradzeniu Nr 873/2012/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012v rsprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaenia Prezydenta Miasta Poznania przezatlreliasta
Poznania. Zawiadomienie o przeprowadzeniu korvrakita kontroli str. 1-3.

I. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

» ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publiczriipzhU. 2013. 885 j.t.),

» ustawa z dnia 29 wrzeia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. 2013. 330 j.t.),

» ustawa z dnia 7 wrgeia 1991 r. o systemigwiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 j.t.),

» ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikachoszdowych (Dz. U. 2014.1202
j-r),

» ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzinaa naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. 2013.168 j.t.),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. pvasvie szczegolnych
zasad rachunkowoi oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetéw jednostek
samoradu terytorialnego, jednostek higtowych, samordowych zaktadéw
budzetowych, pastwowych funduszy celowych oraz fgsawowych jednostek
budzetowych majcych siedzibh poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
2013. 289 jt.),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.prawie szczego6towej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i romcldw oraz srodkéw
pochodacych zezrédet zagranicznych (Dz. U. 2014.1053 j.t.),

» rozporzdzenie Ministra Finanséw z dnia 16.01.2014 r. wagpe sprawozdawcZoi
budzetowej (Dz. U. 2014.119),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r.prawie sprawozda
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresiperacji finansowych
(Dz. U. 2014 r. 1773),



» ustawa z dnia 11.03.2004 r. o podatku od towardwstug (Dz.U.2011.177, 1054
ze zmianami),

» rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 20.12.2013 r. wagpe zwolnié
od podatku od towaréw i ustug oraz warunkow stososvaych zwolnié (Dz. U.
2013.1722 ze zmianami),

» rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 3.12.2013 r. w spgawystawiania faktur
(Dz. U.2013.1485),

» rozporzdzenie Ministra Finansow z dnia 23.12.2013 r. wagfe towaréw i ustug,
dla ktorych obnia sk stawle podatku od towardéw i ustug, oraz warunkéw stosawan
stawek obnionych ( Dz.U.2013.1719),

» uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznanialma 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochoddéw jednosteldzetowych Miasta
Poznania, prowadeych dziatalné¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wreia 1991 r.
0 systemie éwiaty ze zmianami dokonanymi Uchwair XXXV/517/V1/2012 Rady
Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2012 r. zmiewtajJchwak Nr LXXX/1233/V/2010
Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 rat@ist zmiana — Uchwata
Nr LXXI11/1148/V1/2014 z dnia 23.09.2014 r.,

» pismo okdlne Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznardaia 2.01.2014 r. w sprawie
instrukcji do jednolitego planu kont dla jednostelddzetowych i samordowych
zaktadow budetowych,

» zarzdzenie Nr 397/2014/P z dnia 30.06.2014 r. zmieo@garadzenie Nr 1/2014/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 02.01.2014 r.prawge zasad prowadzenia
rozliczen podatku od towardw i ustug oraz spgizania deklaracji VAT przez Miasto
Pozna.

Il. Cel kontroli

Celem kontroli jest ocena prawidtowsd prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelngci prowadzonej ewidencji dochodow i wydatkéw, spdaenie zgodndi
sporadzanych sprawozdaz ewidencj ksiggowa.

Kontrole przeprowadzono pod wzglem nasfpujacych kryteridw:

* legalnaci, ktora obejmuje zgodsé dziatania z przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, przepisami prawa wegtrenego, umowami, decyzjami w sprawach
indywidualnych oraz innymi rozstrzygmiami podgtymi przez uprawnione
podmioty,



e gospodarngci, czyli zgodnéci dziatan kontrolowanej jednostki z zasadami
efektywnego gospodarowania (tj. os@tzacsci i minimalizacji naktadow/kosztéw
prowadzonych dziata przy zachowaniu wymaganej, jak, | wydajnaci
(tj. uzyskania najlepszych efektow przy #haie najmniejszych naktadach),

» celowaci, ktora obejmuje zgoddé z celami okrdonymi dla kontrolowanej
jednostki lub dziatalnéei, stosowanie metodsrodkow odpowiednich dla aginiecia
celow oraz osigniecia tych celéw (skutecz®é), przy czym skuteczré rozumie st
jako stopi@é zgodndci pomidzy zamierzonymi a faktycznymi skutkami dziatalcio

* rzetelndci, ktora obejmuje wypetnianie oboygkOw z naleyta starannécia,
sumiennie i terminowo, wykonywanie zobawén zgodnie z ich tr&ia,
przestrzeganie wewtrznych regut funkcjonowania jednostki, dokumentoiga
okreslonych dziata lub standw faktycznych zgodnie z rzeczywists, we wigciwej

formie i wymaganych terminach.

[ll. Zakres kontroli oraz okres obj ety kontrol a.

A) Kontrola wewntrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowanpeginostce w 2014 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wyych dochoddéw i wydatkéw eflych
w 88 klasyfikacji budetowej za okres od 1.12.2014 r. do 31.12.2014 r.

Kontrol g objeto:

» stosowanie procedur kontroli dochodow i wydatkowkaloywanych ze srodkow
publicznych, w tym zgodriai z planem finansowym,

» stosowanie zasad wphej oceny celow&ei ponoszonych wydatkow,

» prawidtowa¢ prowadzenia kgg rachunkowych,

» prawidtowa¢ sporadzania sprawozaabudzetowych, sprawozdaw zakresie operacii
finansowych, badanie zgodswd danych wykazanych w ww. sprawozdaniach z ewigenc
ksiggowa,

e prawidlowd¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych wsicdach
rachunkowych,

» prawidtowa¢ sporadzania deklaracji VAT-7e (podstawa - &gii rachunkowe) oraz
rejestrow sprzedsy i zakupu (podstawa - dowody kgowe),

» zasady gospodarowania mieniem.



IV. Przeprowadzone kontrole zewrtrzne, realizacja wydanych zalecé pokontrolnych

Biuro Audytu Wewntrznego i Kontroli Urzdu Miasta w okresie ostatnich trzech lat
nie przeprowadzato kontroli w zakresie prawidideio prowadzenia gospodarki

finansowo - ksigowej w Zespole Szkot nr 6 w Poznaniu.

V. Informacje ogdlne o jednostce

A. Sprawdzenie wewgtrznych regulacji w zakresie gospodarki finansowo ksiggowe;j

obowiazujacych w kontrolowanej jednostce w 2014 roku

1. Uchwah nr LXII/663/IV/2005 Rady Miasta Poznania z dnietn09.2005 r zostat
utworzony Zespét Szkot nr 6 w Poznaniu skladgjsk ze Szkoty Podstawowej nr 61
i Gimnazjum nr 35.

1.1.Zespot Szkoét nr 6 jest jednogthudzetows, ktora prowadzi dziatalrso w oparciu o dwa
oddzielne statuty: dla Szkoty Podstawowej nr 61z dgamnazjum nr 35, zatwierdzone
Uchwah Rady Pedagogicznej z dnia 29.03.2011 r. Zmian atutich dokonano
Uchwatami Rady Pedagogicznej miedzy innymi: z dRia02.2014 r. oraz 27.08.2015 r.

1.2.Nadzér pedagogiczny nad Zespotem Szkot nr 6 sgeaWlielkopolski Kurator Gwiaty.

1.3.0rganami Zespotuas
» Dyrektor,
» Rada Pedagogiczna,
* Rada Rodzicow
e Samorad Uczniowski.

2. W okresie oljtym kontroh tj. w 2014 r., Dyrektor Zespotu Szkot nr 6 zgidzeniem
wewretrznym nr 6/2011 z dnia 01.01.2011 r. wprowadziasady polityki
rachunkowdci”. Zarzdzeniem dyrektora z dnia 07.05.2012 r. oraz z dnid.2014 r.
wprowadzono do Zaktadowego Planu Kont dodatkowe t&onkskgowe
(w tym zwiazane z VAT) oraz dokonano aktualizacji przepisOawa.

2.1. Dyrektor jednostki kontrolowanej zaidzeniami wewetrznymi wprowadzit nagpujace
uregulowania:

e procedury inwentaryzacyjne — zadzenie nr 1/2011 z dnia 01.01.2011 r.,
* procedury gospodarki kasowej — zgitzenie nr 4/2011 z dnia 01.01.2011 r.,
e procedury obiegu dokumentow — zgdzenie nr 10/2011 z dnia 01.01.2011 r.,



e procedury zasad ewidencji i gospodarowania drukacistego zarachowania
- zaradzenie nr 2/2011 z dnia 01.01.2011 r
Oceny prawidtowéci opracowania polityki rachunkowe dokonano w kwestionariuszu
kontroli - akta kontroli str. 4-6.
Kopia zasad polityki rachunkowa wraz z wprowadzonymi zmianami akta kontroli
str. 7-28.

Nieprawidiowosci

Nie wnosi s¢ uwag do ww. zagadnienia za wigiem:
a) braku aktualizacji przepisow prawa we wprowadzéngo stosowania w procedurach
obiegu i kontroli dokumentéw oraz w procedurach pgasrki kasowej. Na dze
sporadzenia ww. uregulowatj. 1.01.2011 r. przywotano:
e Dziennik Ustaw z 2009 r. nr 152 poz. 1223, ktOrystab zmieniony w 2013 r.
Obowigzujacy akt prawny, to wustawa z dnia 29 wm@a 1994 r.
o rachunkowséci - Dz. U. 2013. 330 j.t. ze zm. (w polityce raokowasci przywotano
prawidtowy Dziennik Ustaw),
e Dziennik Ustaw nr 157 z 2009 r., poz. 1240, ktépstat zmieniony w 2013 r.
Obowiazujacy akt prawny to ustawa z dnia 27.08.2009 r. ons@&h publicznych -
Dz.U. 2013. 885 j.t. z zm. (w polityce rachunkadwio przywotano prawidtowy
Dziennik Ustaw),
e Dziennik Ustaw z 2010 nr 241 poz. 1616, ktéry Zostmieniony w 2014 r.
Obowiazujacy akt prawny, to rozpogzlzenie Ministra Finanséw z dnia 7.12.2010 r.
w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansgegpostek buzketowych,
I samoradowych zaktadéw budatowych - Dz.U. 2014.1280. Tekst jednolity — Dz.U.
2015.1542.
b) w polityce rachunkowszi wprowadzonej zaazizeniem nr 6/2011 dyrektora Szkoty z dnia
01.01.2011 r. oraz w zmianach wprowadzonych ggeniami z dnia 07.05.2012 r. i dnia
1.01.2014 r., nie okéno reguty wyznaczagej koniec okresu amortyzacfrodkow
trwatych i wartdci niematerialnych i prawnych. Powsze swiadczy o niezastosowaniugsi
do art. 10 ust. 1 pkt 2 ustawy o rachunkégvav zwiazku z art. 32 ust. 2. ww. ustawy.

2.2. Inne unormowania obowazujace w jednostce
Wykaz obowizujacych w 2014 r. unormowwawewrgtrznych wprowadzonych w Zespole
Szkét nr 6 -akta kontroli str. 29. Ww. unormowania nie podlegaty ocenie przez konteole



3. Zatrudnienie

3.1. Stanowiska kierownicze.
3.1.1.Dyrektorem Zespotu Szkot nr gest PaniTamara Przybyta-Bartczak, ktora zostata
powotana na ww. stanowisko:
e zaramdzeniem nr 476/2005/P Prezydenta Miasta Poznan@nia 05.07.2005 r.
na okres od 01.09.2005 r. do 31.08.2010 r.
e zaramdzeniem nr 231/2010/P Prezydenta Miasta Poznan@nia 14.05.2010 r.
na okres od 01.09.2010 r. do 31.08.2015 .
e zaradzeniem nr 150/2015/P Prezydenta Miasta Poznanidnia 11.03.2015 r.
na okres od 01.09.2015 r. do 31.08.2020 .
Pani Dyrektor otrzymata petnomocnictwo od Prezydevitasta Poznania nr 728/2012 z dnia
18.10.2012 r. do zagania zobowizan finansowych, zawierania umow najmu i dzewry
(z wyjatkiem najmu i dzierawy lokali mieszkalnych znajdagych s¢ na terenie wymienionej
jednostki organizacyjnej), do reprezentowania MiaBbznania w pogbowaniach przed
sadami powszechnymi i Naczelnym adm Administracyjnym oraz w sprawach
majtkowych, itp.
3.1.2. Pismem nr G35-10202-3/2005 z dnia 1.10.2005 reldgr Zespotu Szkot nr 6
powierzyt Pani L.K (nauczyciel dyplomowany) stanowisko wicedyrektora czas
nieokrelony.
Pismem nr ZS6/122-1/2014 z dnia 20.08.2014 r. dgreKespotu Szkot nr 6 powierzyt
stanowisko drugiego wicedyrektora PahiG. (nauczyciel dyplomowany) na okres
od 1.09.2014 do 31.08.2015 r. oraz pismem nr ZS6112015 z dnia 28.08.2015 r. na okres
od 1.09.2015 do 31.08.2016 r.
3.2. Stanowisko uradnicze.
Na stanowiskugtdwnego ksggowegona podstawie umowy o pra®d dnia 1.09.2005 r.
jest zatrudniona Pami.F. w ramach petnego etatu, na czas niedkrg. Gtowna ksigowa
w 2003 r. ukaczyta studia podyplomowe w zakresie rachunkgiow Akademii
Ekonomicznej w Poznaniu. W aktach osobowych znajdijdokument o niekaralsoi.
Pani M.F. spelnia wymogi art. 54 wust. 2 ustawy z dnia 27 psier 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240zmianami) ustalone dla stanowiska
gtéwnego ksigowego.
Dyrektor jednostki powierzyt na §$nie gtdbwnemu ksigowemu  obowdzki
I odpowiedzialné¢ w zakresie:



prowadzenia rachunkowa,

wykonywania dyspozycfrodkami piengznymi,

dokonywania wsfpnej kontroli zgodnéxi operacji gospodarczych i finansowych

z planem finansowym,

dokonywania wsfpnej kontroli kompletnéci i rzetelngci dokumentéw
dotyczcych operacji gospodarczych i finansowych.

Powierzone gitdbwnemu kgilowemu obowizki zgodne s z art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27

sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.187, poz. 1240 ze zmianami). Pkgyg

obowiazkoéw i odpowiedzialngci zostato potwierdzone podpisem pracownika.

Kopia powierzenia obowzkow gt. ksegowemu —akta kontroli str. 30-34.

| 4. Gospodarowanie mieniem |

Decyzp nr GN.X/72244-9/06 Prezydenta Miasta Poznaniaia d8.02.2007 r. odgbiono

w trwaly zarad na czas nieoznaczony na rzecz Zespotu Szkot nmmieBuchoméé
bedaca wilasndcia Miasta Pozn@ zagospodarowan budynkiem murowanym Szkoty,
boiskiem szkolnym wraz z towarzygz infrastruktug. Nieruchomé¢ oddano nieodptatnie
Z przeznaczeniem na dziata$daswiatowo-wychowawcz.

Zarzadzeniem nr 2/2011/K Prezydenta Miasta Poznaniaia did.01.2011 r. przekazano
na stan Zespotu Szkét nr 6 grunty o wéetal 020 832,00 zt (protokdt przekazania PT 485
z dnia 10.10.2012 r.).

Na podstawie kgg rachunkowych i inwentarzowych ustalon® na dzié 31.12.2014 r.
Zespot Szkot nr 6 posiadat ngstijacy maptek:

Tabelanr 1
Lp. Wyszczegolnienie Stan wg &gi | Stan wg ksigi | Réznica | Uwagi
rachunkowej | inwentarzowej| 3-5
1. | Srodki trwate w tym: 2198 975,24 2198 975,24 -
- Grunty 1020832,00 1020832,00
- Budynki 832 637,89 832 637,89
- Budowle 335 505,35 335 505,35
Srodki trwate — urzdzenia techniczne |i 10 000,00
maszyny w tym:
- Zestaw komputery z monitorem [+ 10 000,00
modem
2. Pozostatérodki trwate w tym: 265 863,69 -
budzet 262 861,69
WRD 3 002,00
3 Zbiory biblioteczne 54 003,83 54 003,83 -
4 Wartdci niematerialne i prawne 24 607,94 24 607,94 -
RAZEM 2543 450,70 2543 450,70
Zrodio: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentaajebaj jednostki.




Stan majtku Szkoty (brutto) na dzfe 31.12.2014 r. wynikagy z ewidencji ksigowe]
prowadzonej do kont: 011Spodki trwate”, 013 ,Pozostatérodki trwate”, 014 , Zbiory
biblioteczne” oraz 020 ,Wartgi niematerialne i prawne” opiewat na kwd& 543 450,1¢t

i byt zgodny ze stanem wykazanym w dgach inwentarzowych. Ewidercpomocnicz
srodkéw trwatych o wartéci powyzej 3 500,00 zt oraz wardoi niematerialnych i prawnych
Szkota prowadzi gcznie w ksizce o nazwie ,Ksiga inwentarzowa | i 1I”, natomiast
ewidencg pozostatychsrodkow trwatych o wartéci ponizej 3500,00 zt do 500,00 zt
ewidencjonuje si przy pomocy systemu komputerowego ProgMan ,Wypesiz”.

Wydruk analityki kont (wg dokumentéw) kont: 011,3)D14 i 020 oraz zestawienia obrotéw
I sald za m-c 12/2014 akta kontroli str. 35-41

Whioski

Kontroler nie wnosi zastrzen do ww. zagadnienia za wggkiem zakwalifikowania mebli
tj. szaf, stotow, krzeset itp. o wastm jednostkowej powsej 500 zt i okresie iywalnasci
powyzej jednego roku do ewidencji #oiowej (materialowej). Z pkt 18 i 19 zadzenia
wewrgtrznego dyrektora nr 6/2011 z dnia 1.01.2011 rpvawie zasad polityki prowadzenia
rachunkoweéci wynika, ze cyt., pozostatesrodki trwate stanowdice wyposaenie placéwki
oraz wartéci niematerialne i prawne pows] wartagci jednorazowej 500,00 zi podlegaj
ewidencji ilasciowo-wartgciowej w kstdze inwentarzowej w korespondencji z kontem 013
i 020. Wyposzenie placéwki /pozostaterodki trwate/ do wartéci jednorazowej 500,00 zt
I okresie aywalnasci powyzej jednego roku ewidencjonujegsilosciowo w ewidenciji
materiatowej bez obowzku ujmowania na koncie syntetycznym 013"Na powysz
okoliczna¢ pobrano od dyrektora Szkoty wyjdenie, z ktdrego wynikae cyt.,,Pracownik
zajmujcy sk ewidency majtku, po odbytym szkoleniu uzyskat inforraag meble, pomoce
dydaktyczne natg ewidencjonowa ilosciowo w ks¢dze materialowej. Faktury zawierqj
adnotacjeo przygciu do ewidencji iléciowey'.

Wyjasnienie dyrektora -akta kontroli str. 42.

B. Sprawdzenie prawidtowdci wykonania planu finansowego dla wybranych dochagiv

i wydatkow ujetych w 88 klasyfikacji budzetowej za rok 2014

1. Realizacja planu finansowego, ewidencjonowaniaagiegospodarczych i finansowych,
prawidtowaci sporadzania sprawozdaw zakresie: operacji finansowych, sprawazda
budzetowych. Ocena zgodéa ww. sprawozda z ewidenci ksiggowa.



2. Plan dochodéw i jego realizadjaudzet).
Struktura dochodéw - plan i wykonanie (rozdziat @D1 ,Szkolty Podstawowe”)

przedstawiono w tabeli patej :

Tabelanr 2
Plan na dn. Wykonanie
- 31.12.2014 . . S— .
Klasyfikacja Wg Rb-27S | Wg ewidencji ksigowej za okres od 1.01. do 31.12.2014 r.
Budzetowa za okres od
01.01.2014 | Syntetyczne] Analitycznej Nr konta
22.12.2014 Za okres Za okres ksiegowego
od 1.01- od 1.01-
31.12.2014 | 31.12.2014
§ 0690 ,Wplywy z r@nych 500,00 205,00 205,00 205,00 27,00| 801-80101-0690-
optat” GW-101
Razem 500,00 205,00 205,00 205,00 27,00

Zrddio: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentaajeibej jednostki.

2.1. W 8§ 0690 wykazano dochody z tytutu optat za wydaduplikatow swiadectw
lub legitymaciji szkolnych.

Whioski

Dochody zaewidencjonowane w  &gach rachunkowych byty zgodne
z dochodami przedstawionymi w sprawozdaniu Rb-2ZSwvykonania planu dochodow
budtetowych samorzlowej jednostki bugtowej za okres sprawozdawczy od ptaz roku
do 31.12.2014 r. ( roczne)”.

Kopia sprawozdania Rb-27S, plan finansowy dochodiizetowych wraz z wydrukiem
zestawienia 8690 -akta kontroli str. 43-45.

3. Kontroler biogc pod uwag dowody kségowe, ks¢gi rachunkowe, sprawozdania
budzetowe, konfrontuyjc to z planem finansowym i jego wykonaniem, spde#t zestawienie
wydatkéw zakwalifikowanych do poszczegodinych roattav w tym: 80101 ,Szkoty
podstawowe”, 80103 ,Oddziaty przedszkolne w szKotpodstawowych, 8010 ,, Gimnazja”,
80146 ,Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli0185 , Pozostata dziatalég, 85153
,Zwalczanie narkomani”, 85154 ,Przeciwdziatanie aiblizmowi”, 85401 Swietlice

szkolne”, 85415 ,Pomoc materialna dla uczniow”.

Tabelanr 3
Nazwa paragra Plan na \Wykonanie Wykonanie \Wykonanie z&%6 Uwagi
31.12.2014 r.jnarastajco za |narastajco za |miesic wykonania

okres od okres od X11/2014 5:2

poczitku roku dgpocztku roku

31.12.14r. do dnia 31.12.14

wg sprawozdania wg ksig

Rb 28S rachunkowych

1 2 3 4 5 6 7

§ 3020 — wydatki osobowe 9 513,00 9 461,00 946100 6 694,70 70,35
niezaliczane do wynagrodze
§ 3260 — inne formy pomocy dla 2 774,00 2 776,00 200 q




uczniéow

8§ 4010 — wynagrodzenia osobowe | 2 297 722,00 2 295 150,60 2295 150,60 209 556,73 9,12
pracownikow

§ 4040 - dodatkowe wynagrodzenie| 170 865,00 170 862,63 170 862,63 0 -
roczne

8 4110 — skfadki na ubezpieczenia 413 048,0D 410 488,35 410 488,35 3544p,11 8,58
spoteczne

§ 4120 — skfadki na Fundusz Pracy 52 786,00 51 243,2 51 443,2p 4540,75 8,60

§ 4170 - wynagrodzenia bezosobowe 23 040,00 23040,0 23 040,0p 3 334,29 14,47

§ 4210 — zakup materiatow i 102 946,0p 102 312,p2 102 312,02 49 115,75 47,71
wyposaenia

8§ 4220 — zakuprodkOw zywnosci 1 500,00 1 483,67 148367 0 -

§ 4240 — zakup pomocy 76 200,00 76 083,28 76 083,28 71611,54 85,76
dydaktycznych, kaizek.

zadanie zlecone -akup podgcznikéw 7 301,25 7 301,24 7 301,25 0 -

§ 4260 — zakup energii 120 492,00 120 450,21 12450, 15 914,08 13,21

§ 4270 — zakup ustug remontowych| 243 405,00 243 365,33 243 365,33 492,00 0,20
§ 4280 — zakup ustug zdrowotnych 5 065,00 5 065,00 5065,00 0 -

§ 4300 — zakup ustug pozostatych 39 709,00 39 384,70 39 384,70 8 981,66 22,62
§ 4350 — zakup ustug depu do sieci 2 161,00 2 160,18 2 160,78 193,02 8,93
internet

§ 4360 — optaty z tytutu zakupu ustug 687,0 686,61 686,61 57,63 8,39

telekomunikacyjnycBwiadczonych w
ruchomej publicznej sieci telefonicznej
§ 4370 — optaty z tytutu zakupu ustug 4 000,00 3918,22 391822 291,24 7,28
telekomunikacyjnyclwiadczonych
W stacjonarnej publicznej sieci
telefonicznej.

8 4410 — podrge stwbowe krajowe 1 652,00 1649|140 1 649,40 399,00 24,15
§ 4440 - odpisy na 5 190 617,00 190 617,00 190 617,00 0 -
§ 4520 - optaty na rzecz bistow j.s.t 10 716,00 10 710,00 10 710,00 1 904,00 17,77
8 4700 - szkolenia pracownikéw 1722,00 1721,65 1721,/65 1 189,00 10,98
niebedacych czionkami korpusu stby

cywilnej

§ 6050 — wydatki inwestycyjne 11 000,0p 10 973,15 10973(15 0 -
jednostek bugktowyct

Razem 378892225 378110302 3781 108,02 409 715,45 10,81

Zrodio: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacjanej jednostki.

3.1. W oparciu o dane liczbowe wynikae z powyszej tabeli kontroler stwierdzit zgod§to

ewidencji ksggowej ze sprawozdaniami Rb-288wykonania planu wydatkéw begtowych

samorzdowe]j jednostki bugtowej, okres sprawozdawczy: od pgka roku do dnia
31 grudnia 2014 (roczne)”.

Kontroler, jako préb do badania przgf miesac grudziéd 2014 r. Ogodlna kwota
skontrolowanych wydatkéw za okres od 01.12.2014do. 31.12.2014 r. wyniosta
409 715,454, co stanowil0,81 % planowanych wydatkow.

Kopie sprawozda Rb-28S, plan finansowy wydatkow biedowych, wydruk zestawienia
paragrafow wydatkéw, analityka rachunkéw bankowyelg dokumentéw) za miesgi

grudzier 2014 r. - akt&kontroli, str. 46-76.
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WhioskKi:

Kontroler nie wnosi uwag do prawidtowm sporzdzenia sprawozaabudzetowych Rb-28S,

i zgodndci z planem.

4. Struktura dochodow - plan i wykonanie (Wydzieloly Rachunek Dochodéw)

4.1. Rada Miasta Poznania upoawmda jednostk kontrolowarn do gromadzenia dochodéw

na wydzielonym rachunku dochodéw na mocy uchwaty NRXX/1233/V/2010 Rady

Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. Ostatm&na zostata wprowadzona uchavat
Nr LXXIII/1148/V1/2014 Rady Miasta Poznania z dri8 wrzénia 2014 r.
4.2. Zestawienie dochodow agnigtych przez Zespot Szkét nr 6 wg rozdziatdbw (80101

~Szkoty Podstawowe”) i paragraféw klasyfikacji bwtowej oraz sprawozdania Rb-34S

z wykonania dochodow i wydatkéw na rachunku przed&ino w poniej tabeli.

Tabela nr 4
Plan na dzig Dochody wykonane
Klasyfikacja 31.12.2014 . _ E— _
Budsetowa Wg Wg ewidencji kgjowej
SPFGIIQV\;)Ogig Syntetycznej| Analitycznej Nr konta
nia Rb- i
Za okres od Za okres od kskgowego
1.01.14 dd1.12.14 do
31.12.14 31.12.14
§ 0750 — Dochody z najmu i 60 000,00 39 448,07 39 448,07 39 448,07
dzierzawy sktadnikow
majatkowych Skarbu pestwa lub
jednostek samoggu terytorialnego
oraz innych uméw o podobnym 4 632,00 132-801-80101+
charakterze najem - wynajem 0750-GD-P201
§ 0960 — Otrzymane spadki, zapigy 55 000,00 36 290,00 36 290,00
i darowizny w postaci pieatnej w
tym:
- zagcia (wplata za basen) 34 640,00 5 438,00 132-801-80101+
0960-GD-P201
- inne (darowizna) 1650,00 0,00| 132-801-80101
0960-GD-P202
§ 0970 — wptywy z rénych 40 000,00 25 789,00 25 789,00
dochodow
- wptata rodzicéw do PZU 24 489,00 0,00| 132-801-80101-
(ubezpieczenie dzieci) 0970-GD-P202
1 300,00 0,00| 132-801-80101+
- Fundacja — pomoc dzieciom 0970-GD-P203
biednym
Razem 155 000,00 101 527,09 101 527,04 101527,01 10 070,00

Zrodto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentaagianej jednostki.

Dochody ogdétem

zaewidencjonowane w ¢ggsich

rachunkowych byly

zgodne

z dochodami przedstawionymi w sprawozdaniu Rb-3®&ykonania dochoddw i wydatkéw

na rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawijnansach publicznychza okres
od pocatku roku do 31.12.2014 r.
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4.2.1. W 8 0750 (rozdziat 80101 ,Szkoty podstawowe”) w grudniu 20if wykazano
dochody z tytutu najmu pomiesza@zszkolnych.
4.2.2. W 8§ 0960 (rozdziat 80101 ,Szkota Podstawowa”) w grudniu 204 wykazano
dochody z tytutu wptat rodzicéw za basen w kwoc#38,00 zt.
Na podstawie dokumentéw kgiowych miesica grudnia 2014 r. ustalone Rada Rodzicéw
na konto wydzielonego rachunku dochodéw dokonatatatyp na ogoéla kwote
5 438,00 zt tytutem cyt. ,wptaty rodzicow za basernZ ewidencji ksigowej prowadzonej
w Szkole wynika,ze wptaty za basen potraktowano, jako darowizponiewa dochody
zakwalifikowano do 8§ 0960 ,Otrzymane spadki, zagislarowizny w postaci pieginej”.
W oparciu o zapis art.8 ust. 2a ustawy o podatktowerow i ustug (Dz.U. z 2011 r. Nr 177
poz. 1054 ze zm.), z ktorego wynikae cyt. ,w przypadku, gdy podatnik, dzialj
we whlasnym imieniu, ale na rzecz osoby trzeciegrde udzial wswiadczeniach ustug,
przyjmuje sg, ze ten podatnik sam otrzymat i wwyiadczyt te ustugi” stwierdzonae optaty
za basen naky zalicz do 8§ 0830 ,Wpltywy z ustug”. Naky podkréli¢, ze tryb
postpowania jednostki bugtowej w zakresie pgoednictwa w organizacji z&j
pozalekcyjnych (optata za basen od rodzicéw) rgguhahcznik nr 5 do zargzenia nr
397/2014/P Prezydenta Miasta Poznania. Kopia umgjmun zwhzanych z udogpnieniem
basenu, nauk ptywania, przewozem o0s6b oraz kopie faktur i wgéw bankowych
dotyczcych basenu akta kontroli str. 77-96.
Kopia sprawozdania Rb-34S, wydruk analityki rachmmkbankowych (wg dokumentéw)
paragraféow dochodoéw WRD za 12/2014 - didatroli str. 97-101.
4.2.3. Prawidlowd@¢ zawartych umow i terminowasé ich ptatnosci.
Zespot Szkot nr 6 w okresie od 01.01.2014 r. ddl32014 r. uzyskat ogétem dochody
zgromadzone na rachunku WRD w kwocdi®1 527,07z, tytutem najmu pomieszcie
szkolnych, darowizn oraz xdych dochodow.
W 2014 r. Szkota og6tem zawarta 12 umow. Kontabjcto najem pomieszcaeszkolnych.
Zestawienie sprawdzonych umow oraz termin@wach ptatngci w grudniu 2014 r.
przedstawiono w kwestionariuszakta kontroli str. 102-103.
Whioski
W wyniku kontroli stwierdzonaze:

* nanajem pomieszcagawarto umowy na czas okleny nie przekraczagy 3 lat,

e odptatngci w grudniu 2014 r. z tytulu najmu pomiesziezgna sprawdzonych 6

umow), w 4 przypadkach uregulowano w terminach wapcych z faktury natomiast
w jednym przypadku 3 miegie po ustalonym terminie ptatiw,
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* od nieterminowych ptatr$gi naliczano odsetki zgodnie z obaailjacymi przepisami
(opisano w dz. B pkt 5 ,Nakmosci”),

» faktury sprzeday za najem pomieszczewystawia kadego miesica gtdbwna
ksiggowa.

Nieprawidlowosci

e na 12 wystawionych fakturach tytutem najmu pomiesizc szkolnych, jako
wynajmupcego wskazano dyrektora i gtbwnegoekmiwego reprezentagego Miasto
Pozna Zespotu Szkot nr 6. Zgodnie z udzielonym przezfatenta Miasta Poznania
petnomocnictwem nr 728/2012 z dnia 18.10.2012 lkotkierownik jednostki zostat
upowaniony do reprezentowania Szkoty w sprawach zawiaraméw majtkowych.
Kopia przykladowo wybranej umowy najmu (pomieszezgmzeznaczono na sklepik
szkolny) —akta kontroli str. 104-106.

» dyrektor na zawarcie kolejnych umow najmuwesez nieruchoméci znajdujcej sk
w trwalym zaradzie Zespotu Szkot nr 6 (pomieszczenie na sklepkolsy)
nie posiadat zgody z Wydzialu Gospodarki Nieruchécrami Urzdu Miasta
Poznania, co oznaczze nie zastosowanoegsdo art. 43 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia
21.08.1997 r. o gospodarce nieruchéamami (Dz.U. z 2010 r. Nr 102, poz. 651

ze zm.).

4.3. Kontrola dokumentacji w zakresie podatku VAT

Zespot Szkot nr 6 od dnia  01.01.2014 r. w zakresi#iczania podatku VAT, dziata
w ramach jednego podatnika, ktérym jest Miasto RhzrSposéb rozlicae podatku
od towaréw i ustug oraz spadzania deklaracji VAT-7 przez Miasto Poanaostat
wprowadzony pismem okélnym 1/2014/P Prezydenta tdi&@oznania z dnia 02.01.2014 r.
oraz zarzdzeniem nr 397/2014/P z dnia 30.06.2014 r. zmigcyap ww. pismo.

4.3.1.Do ewidencji podatku VAT zwianego ze sprzeglpopodatkowan dyrektor Zespotu
Szkot nr 6 zargdzeniem wewetrznym z dnia 01.01.2014 r. wprowadzit do Zaktadgwe
Planu Kont nagpujace konta:

220-(...) - Podatek VAT naliczony i naiey wg stawki 8% i 23%,

225W - Rozrachunki wewtrzne z tytutu podatku VAT,

300-(...) - Zakupy zwizane ze sprzedaopodatkowas,

760-(...) - Sprzedakrajowa,

800W - Fundusz Szkoty- rozliczenie VAT.
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Kopia planu kont na 2014 r. oraz wydruk analitykink (wg dokumentéw) 220, 225W, 300,
760 i 800W- akta kontroli str. 107-129.

4.3.2.Sprawdzenie prawidiowoi sporadzenia rejestrow sprzedaVAT i rejestru zakupu,
faktur zwhzanych ze sprzeda opodatkowam wg stawek procentowych, na prébie
do badania miegta grudnia 2014 r. przedstawiono w kwestionariukeatroli — akta
kontroli str. 130-133.

4.3.2/1. Prawidtowos¢ sporzadzenia faktur sprzedazy z podziatem na sprzeda
opodatkowam stawka procentowa VAT

a) w grudniu 2014 r. Zespot Szkét nr 6 ggmat dochdd ze sprzedw opodatkowanej
podatkiem VAT wg stawki 23%, dotygzej najmu pomieszcahe szkolnych tj. sala
gimnastyczna, lekcyjna, pomieszczenie na sklepik(sprzeday zwolnionej),

b) za najem pomieszcaeszkolnych wystawiano faktury VAT zgodnie z zawarty
umowami,

c) wartdsci kwotowe wykazane w fakturach VAT wynikajz ewidencji ksigowej
prowadzonej do konta 760 ,Pozostate przychody z&§osperacyjne”.

Kopie faktur VAT (sprzeday) od nr 1/12/2014 do nr 12/12/2014 akta kontroli str.
134-146.

Nieprawidiowosci

e zaniechano wystawienia faktury wegtrznej zbiorczej za korzystanie przez dzieci
z basenu (zagia pozalekcyjne nie wynikgge z obowazku szkolnego). Powgze
narusza zapisy zgznika nr 5 do zamrlzenia 397/2014/P Prezydenta Miasta
Poznania z dnia 30.06.2014 r. w sprawie proceduaticaen z tytutu podatku
VAT(...).

4.3.2/2. Prawidlowd¢ sporzadzenia rejestrow sprzeday i zakupu

* rejestry sprzedsy i zakupu prowadzono w systemie ProgMan ,Rozrakliun7001
firmy Wolters Kluwer SA,

» transakcje ujte w rejestrze sprzegha oraz w rejestrze zakupu mapotwierdzenie
w dowodach ksigowych (faktury m-ca Xl11/2014),

o faktury zakupu podlegage odliczeniom podatku VAT na odwrocie zawieraty
informacg, ze zakup ustugi zwzany jest ze sprzeg@opodatkowas,

e transakcje zakupowe zyzane ze sprzeda opodatkowam podatkiem VAT
wg stawki 23% odnosity sido zuycia wody, sciekdw, energii elektrycznej oraz
gazu.

Kopia rejestréw sprzedw i zakupu —-akta kontroli str. 147-151.
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Nieprawidiowosci

* W rejestrze zakupu w poz. 2, 3, 4 i 5 wykazano datstawienia faktur niewynikage
z dokumentoéw, natomiast w pozycjach 2 i 4 wykazaigovtasciwy NIP kontrahenta
(pomytkowo podano NIP Miasta),

4.3.2/3. Prawidlowdé¢ sporzadzenia elementarnej deklaracji VAT-7e na probie
do badania miesjca grudnia 2014 r.

» dane zawarte w elementarnej deklaracji VAT-7e zgodn z danymi zawartymi
w rejestrach sprzedwi zakupu,

» dane zawarte w deklaracji VAT-7e zgodre = danymi liczbowymi wykazanymi
w ewidencji ksggowej zwhzanej z podatkiem VAT,

» deklaracja VAT-7e zostata przekazana dretgktroniczia do Miasta Poznania dnia
15.01.2015 r. czyli w terminie wyznaczonym przezzlBy finansowe Miasta
Poznania.

Kopia elementarnej deklaracji VAT-7e za grudz&914 r. —-akta kontroli str. 152-153.
Whioski

Nie wnosi s¢ uwag dodanych zawartych w elementarnej deklaracji VAT-7e.

5. Naleznosci

5.1. Z ewidencji kstgowej kont zespotu 2-go, wynikae na dzié 31.12.2014 r. wyspity
naleznosci w ogolnej kwocie 8 881,45 zt w tym:
* nalencsci wymagalne dotycce najmu, ktére nie zostaly uregulowane do dnia
31.12.2014 r. - kwota 6 242,00 zi,
e odsetki z tytutu nieterminowych ptatém przez najemcow pomieszezeazkolnych
- kwota 407,77 zi,
* nalencsci z tytulu nadwyki podatku VAT naliczonego nad naleym za 2014 r.
- kwota 2 142,27 zi.
* nalencs¢ z tytutu podatku VAT naliczonego do rozliczeniaprzysztych okresach
w kwocie 89,41 zt.
Ww. stan nalgnosci (oprocz odsetek i podatku naliczonego do roelita w przysztych
okresach) zostat wykazany w sprawozdaniu Rb-Nvgkalne sprawozdanie o stanie
nalenasci wybranych aktywéw finansowych wg stanu na koméckwartatu 2014 .
w wysokaciach wynikagcych z ewidencji kggowej.
Kopia sprawozdania Rb-Nakta kontroli str. 154.
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5.2. Na dziéh 31.12.2014 r. dwunastu najemcéw zalegato z opiataan ogdéln kwote
6 242,00 zt. Najemcom naliczano odsetki za zwtddtdére ogdtem na dze31.12.2014 r.
wyniosty 407,77 zt. Z analizy dokumentacji &gowej prowadzonej do konta 200-01 oraz
umow najmu ustalonase do dnia zakiczenia kontroli tj. do dnia 04.12.2015 r. dzéesi
najemcow uregulowato nalecs¢ gtowng jednake nie wszyscy z odsetkami. Trzech
najemcow pomieszcaenie uregulowato nafmosci wraz z odsetkami na kwpt959,12 zt
(w tym: 825,50 nalenos¢ gidbwna + naliczone odsetki 133,62z1). Nieureguloevaaleénaosci
w jednym przypadku powstaty w listopadzie 2012majémca O(...) - nalmos¢ gtdwna
60,00 zt + odsetki 3,56 zt), w drugim przypadku widtniu 2013 r. (najemca K-t - naiaos¢
gtéwna 375 zt + odsetki 106,79 zt) natomiast w ¢meprzypadku w lipcu 2014 r. (najemca
M(...) - naleznos¢ gtowna 390,50 zt + odsetki 23,27 zi). Szkota wegsglb ww. najemcow
wezwania do zaptaty, jednaknajemcy nie odbierakorespondencji.
Podejmowanie dziata przez Szkat celem wyegzekwowania zalegeych naleéndsci,
potwierdzone jest pisemndokumentag - wezwania do zaptaty naieosci gtdwnej wraz
Zz odsetkami oraz potwierdzenie nadania listow qmigch (ostatnie wezwania wystano dnia
30.09.2015r.).
Wydruk zestawienia obrotéw i sald za maesil2/2014 konta 200-01 i konta 200-02 oraz
wydruk zestawienia obrotoéw i sald za migsi1/2015 konta 200-01 oraz konta 200-@Xkta
kontroli str. 155-167.
Whioski

* dane zawarte w sprawozdaniu Rb-N wynikaprowadzonej ewidencji kgjowej,

* jednostka kontrolowana pa# dziatania celem wyegzekwowania zalegggch

naleznosci z tytutu najmu.

5.3.Zespot Szkoét nr 6 w 2014 r. nie dokonywat umdraeerzytelngci oraz nie udzielat ulg,
co potwierdzono w sprawozdaniu stangeyim zahkcznik nr 1 1 2 do zawmzenia
Nr 938/2010/P Prezydenta Miasta Poznania z dnit213010 r.

Kopia ww. sprawozdania — akkantroli 168-169.

6. Wydatki - wydzielonego rachunku dochodéw.

Kontroler bionc pod uwag dowody ks¢gowe, ks¢gi rachunkowe, sprawozdanie thetbwe,
konfrontupc to z planem finansowym i jego wykonaniem spde#t zestawienie wydatkow

wydzielonego rachunku dochodow wiasnyalwzdziatu 80101 ,Szkota Podstawowa”.
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Tabela nr 5

Klasyfikacje Plan na dzigé |Wydatki wykonan{Wydatki wykonan{ Wydatki % Uwagi
Bucdtetowe 31.12.2014 r.|narastajco za narastajco za wykonane za |wykonania
okres od pocgku |okres od pocgku |mieshc .
roku do dnia roku do dnia 31. [XII/2014 6:2
31.12.2014 r. wg (12.2014 r. wg ksiag
sprawozdania Rb-wg ksikg rachunkowych
34S rachunkowych
1 2 3 4 5 6 7
§ 4210 - zakup materiatéw|i 35 699,00 20 663,15 20 663|15 7 826,30 21,92
wyposaenia
8§ 4240 - zakup pomocy 1 000,00 399,66 399,66 0 -
naukowych dydaktycznychli
ksiazek
8§ 4260 - zakup energii 3 500}00 2 074,65 2 074,65 6838, 13,96
§ 4270 - zakup ustug 15 500,0D 3 698,87 369887 3 268,37 21,09
remontowych
§ 4300 - zakup ustug 93 001,00 71 697,44 71697|44 9512,93 10,23
pozostatych
§ 4360 - optaty z tytutu 1 000,00 53,30 53,30 0 -
zakupu ustug
telekomunikacyjnych
swiadczonych w ruchomej
publicznej sieci telefoniczngj
8§ 4430 - régne opfaty i 4 500,00 2 758,00 2 758,00 204,00 4,53
sktadki
§ 4480 - podatek od 300,0 182,00 182,00
nieruchomeci T
§ 4700 - szkolenia 500,00 ) D D -
pracownikow niebdacych
cztonkami korpusu shiy
cywilnej
RAZEM 155 000,0p 101 527,07 101 527,07 21 300,28 13,74

Zrodto: Opracowanie wtasne na podstawie dokumentaagiane]j jednostki.

6.1W oparciu o dane liczbowe wynikae z powyszej tabeli kontroler stwierdzit zgodsto
ewidencji ksggowej ze sprawozdawcgma. Ogolna kwota skontrolowanych wydatkow
wydzielonego rachunku dochodow wyn@di 300,28 ztco stanowil3,74 % planowanych
wydatkéw ww. paragraféw.

Kopia sprawozdania Rb-34Sakta kontroli str. 97-98, wydruk zestawienia paragrafow
wydatkow za miesc 12/2014 oraz wydruk analityki rachunkow bankowywly dokumentu)
do konta 132 -akta kontroli str. 170-178.

7. Zobowigzania

Z weryfikacji dowodéw ksigowych oraz sprawozdania Rb-Z ,o stanie zobawi
wg tytutdbw dhenikbw oraz pogczen i gwarancji” ustalono,ze na dzié 31.12.2014 r.
nie wyshpity zobowhzania wymagalne

Kopia sprawozdania Rb-Zakta kontroli str. 179-180.
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8. Ocena prawidtowdci sporzadzania sprawozda budzetowych oraz sprawozda

z operacji finansowych

Oceny prawidtowéci sporzadzania sprawozaabudzetowych oraz sprawozflaz operacji

finansowych, dokonano w kwestionariuszu kontralkta kontroli str. 181.

Kopia sprawozda budzetowych - akta kontroli str. 43, 46-49, 97-98, sprawozdania

Rb-WSa wraz z zatznikami - akta kontroli str. 182-187, sprawozdania Rb-N akta

kontroli str. 154, oraz Rb-Z- akta kontroli str. 179-180.

8.1. Sprawozdania bugtowe:

e Rb-27S ,z wykonania planu dochodéw hatbwych samorglowej jednostki
budzetowej ”,

* Rb-28S ,z wykonania planu wydatkéw baedowych samormiowej jednostki buzetowej
od pocatku roku do kaéca 31 grudnia 2014 (roczne)”,

* RDb-34S ,z wykonania dochodéw i wydatkow na rachyrikitorym mowa w art. 223 ust.

1 ustawy o finansach publicznych”,

« Rb- WSa ,sprawozdanie o wydatkach strukturalnychiggionych przez jednostki
samoradu terytorialnego”.

8.2. Sprawozdania w zakresie operacji finansowych:

* Rb-N ,o0 stanie nalenosci wybranych aktywow finansowych”,

* Rb-Z 0 stanie zoboweah wg tytutdw diuznikOw oraz pogczen i gwarancji”.

Whioski

» Dane liczbowe zawarte w sprawozdaniach Zetowych (Rb-27S, Rb-28S, Rb-34S)
oraz w sprawozdaniach z operacji finansowych (RbfRb-Z) zgodne gz danymi
ksiag rachunkowych.

* Sprawozdanie Rb-Wsa ,0 wydatkach strukturalnychigmanych przez jednostki
samoradu terytorialnego w 2014 r.” zostato spgiizone na podstawie ewidencji
prowadzonej do kont zespotu 4-go (kosztéw) z pddmiana kody wydatkéw
strukturalnych. Ww. sposéb ewidencji dopuszczalest jrozporzdzeniem Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdinzasad rachunkowo oraz
planéw kont dla butktu pastwa, budetéw jednostek samardu terytorialnego,
jednostek bugktowych, samoemlowych zaktadow buabtowych, pastwowych
funduszy celowych oraz pstwowych jednostek budtowych majcych siedzik
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U120289 jt.), z ktérego wynika,
ze konto 975 ,Wydatki strukturalne” cytsiiey do ewidencji wartci zrealizowanych
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wydatkoéw strukturalnych w jednostkach, w ktérych ewidencja wydatkéw
strukturalnych nie jest uwzglniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do kont
bilansowych”. Szkota nie prowadzi ewidencji ww. wydatkébw na &en 975
~Wydatki strukturalne”.

Dyrektor Zespotu Szkét nr 6 zadzeniem nr 3/2011 z dnia 1.01.2011 r. wprowadzit
procedury ewidencji i sposgdzania sprawozdabudzetowych Rb-WS w zakresie
wydatkéw strukturalnych, z ktérych wynika (8 2 pedar), ze cyt. ,gt. ksggowy
dokonuje rejestracji wydatkdw strukturalnych wg dkthkacji wskazanej
na dokumencie na koncie 975 — wydatki strukturalng” powy:szego wynika,
ze nie zastosowanoe¢sdo ww. zarzdzenia. Ponadto w Zaktadowym Planie Kont

nie uwzgedniono konta 975.

9. Kontrola gospodarki pieni¢znej.

9.1.Kontrola operacji gospodarczych azanych z wydatkami wygbujacymi narachunku
podstawowym jednostki oraz WRD w okresie od 01.024r. do 31.12.2014 r.

Zestawienie skontrolowanych dowodowdgwych przedstawiono w tabeli.

Tabelanr 6
Miesiac Numery  [Numery Numery Numery list Potwierdzenie|Liczba
wyciagdbw [Raportow ksiegowe ptac na dowodach [sprawdzonych
bankowych kasowych sprawdzonych procedur dowodow
dowodow kontroli ksiggowych
ksiegowych
Tak Nie
budzet 174-189 Rk 12 za okres 305-342 241-256 X 94
1-12.12.2014 r.
Rk 13 za okres
15- 31.12.2014 r
WRD 131-144 Rk 10 zaokresgq 207-234 brak X 49
1.12-31.12.14

Zrodio: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacjebej jednostki.

W  wyniku kontroli dowodow ksigowych obejmujcych okres od 1.01.2014 .
do 31.12.2014 r. (przedstawiono w tabeli nr 6) stdzonoze:
a) dowody kstgowe zawieraj potwierdzenie przeprowadzenia kontroli, wymaganej
uregulowaniami wewgtrznymi,
b) wydatki zatwierdzit do wyptaty dyrektor Szkoly zgud z obowizujacymi

w jednostce procedurami,
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c) w dokumentacji znajdaj sie wszystkie wycigi bankowe potwierdzage
dokonywanie za poednictwem banku operacji pieanych,

d) dane zawarte w wyggach bankowych zgodne g danymi zawartymi w dowodach
zrodtowych (fakturach, rachunkach, listach ptac),

e) wyptata gotowki z kasy jest dokonywana za pokwitoieen wraz z podaniem daty
odbioru gotéwki,

f) dowody kstgowe nie posiadaj daty wptywu do jednostki, co narusza ustalenia
zawarte w zargdzeniu nr 10/2011 dyrektora z dnia 1.01.2011 rpvawie procedur
obiegu dokumentow ( dziat IV pkt 1),

g) ujete w raportach kasowych operacje gospodarcze paimoee g dowodami
zrodtowymi (fakturami, rachunkami, dowodami KP i KW)

h) meble zakupione w miegiu grudniu 2014 r. tj. szafy, krzesta prgg do ewidencji
ilosciowej, pomimo % z polityki rachunkowéci wprowadzonej zaszlzeniem
nr 6/2011 z dnia 1.01.2011 r. wynikse majitek o wartdci jednostkowej powsej
500 zt i okresie zywalnasci powyzej jednego roku naky uja¢ w ewidencji ilgciowo
- wartgciowej. Kopia jednej faktury przedstawdagj ewidengj wyposaenia —akta
kontroli str. 188-189.

1) dowody ksggowe spetniaj wymogi okr&lone w art. 21 i 22 uor

9.2.Kontrola b ezpieczéstwa transakcji bankowych

Z formularzy uprawnig petnomocnikéw do konta bankowego w Zespole Szkd@ wynika,
ze kadorazowo do autoryzacji transakcji niedbe @& dwa podpisy - podpis
wprowadzajcego transakej oraz podpis zatwierdzgjego transakej Trzy osoby zostaty
uprawnione do wykonywania ww. czynioo jedna z grupy A (dyrektor) oraz dwie z grupy
B (wicedyrektor oraz gt. kegowy).

Na wybranej probie stwierdzonge suma obaizen zrealizowanych wynikagych z historii
operacji bankowych jest zgodna z ewiderigicgowa.

9.3. Prowadzenie gospodarki kasowej

Szczegotowe informacje dotygze prawidtowdci prowadzenia gospodarki kasowej
przedstawiono w kwestionariuszu o nazwie ,Kontrgtspodarki kasowej”. Kwestionariusz

stanowi- akta kontroli str. 190-192.
Whioski

» gotéwlke pobiera i wptaca do banku PaviiN. (sekretarz Szkoty/kasjer), ktéra dnia

1.09.2010 r. zostata upowdona przez Dyrektora do wykonywania ww. czy$gio

20



W aktach osobowych ww. znajdujeg sileklaracja o przgriu odpowiedzialnéi
materialnej za powierzargotowke i inne wartdci,

przychody i rozchody z kasy potwierdzone bylty doamd kasowymi (KP, KW),
ktére wykazano w raporcie kasowym,

dowody kasowe KP i KW oraz raport kasowy drukowangystemu ,KasaDDJ",
gdzie numery identyfikacyjne nadawane byly z autionpazez komputer,

saldo kasy z poprzedniego raportu zostato prawidtasykazane w biescym raporcie
kasowym,

dowody kasowe poaltzone pod raport kasowy zawieraty podpisy o sprawizpod
wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz bylyatwierdzone

do wyptaty.

Nieprawidlowosci

dowody kasowe dotyaze tego samego rodzaju wydatku ujmowano wedesth
rachunkowych w postaci jednego zapisu (np. 2, 3atkidvynikajpce z faktur ujto

w jednej ogolnej kwocie w danym paragrafie, poze tw kskdze rachunkowej

W pozycji ,0pis” wskazano numer raportu kasowegamizst numer faktury).
Powyzszeswiadczy o niezastosowaniwgsio art. 20 ust. 1 oraz z art. 24 ust. 3 ustawy
o rachunkowséci.

Kopia przyktadowego raportu kasowego nr 12/WRD wmzdekretem i kopi
zestawienia paragrafow wykazanych welgsich rachunkowych akta kontroli str.
193-195.

10. Racjonalna¢, legalnaié, celowaé wydatkow

10.1.

Legalnd¢ wydatkow.

wydatki poniesione w miegiu grudniu 2014 r. zostaty dokonane zgodnie z plane
finansowym,

zrealizowane wydatki potwierdzong dowodami ksigowymi.

Racjonalné¢ i celowa¢ wydatkow.

wydatki dokonane w grudniu 2014 r. poniesiono Ha s&atutowe Zespotu Szkét nr 6,
zobowhzania wobec kontrahentéw realizowano w terminachznagzonych

na fakturach/rachunkach.
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11.

gospodarczych i finansowych w kggach rachunkowych

Prawidtowas¢ prowadzenia ksag rachunkowych, ujmowania operacji

11.1. Szczegotowe informacje dotygze prowadzenia kgj rachunkowych ujmowania

operacji gospodarczych i finansowych w ekgich rachunkowych przedstawiono

w kwestionariuszu kontroliakta kontroli str. 196-207.

Kontroler ocenit prawidtow& prowadzenia kgg rachunkowych w stosunku do migsa
grudnia 2014 r.

W szczegdlnéci sprawdzono:

czy jednostka prowadzi wymagane przepisami ustawyachunkowséci Kksicgi
rachunkowe,

czy kskgi rachunkowe prowadzonea szgodnie z wymogami okémnymi
w przepisach prawa,

czy zapisy 8 kompletne i udokumentowane,

czy dowody ksigowe zawieraj klasyfikacg budzetowa oraz dekretagj kontowa
wydatkow.

Whioski

Kontroler nie wnosi uwag do prawidiow@ prowadzenia oraz ujmowania operacji

gospodarczych i finansowych w kgach rachunkowych za wgkiem:

wykazywania w ksigach rachunkowych dowodéw kgowych w postaci jednego
zapisu dotyczcego tego samego rodzaju wydatku (paragrafu), ks€amowit sum
kilku réznych dowodéw ksigowych zadczonych pod dowod kasowy ,Kasa
wyptaci”. Zagadnienie to opisano w pkt 9.3 spravarzd,

zapisy wprowadzenia do lkgi rachunkowych (dziennik dokumentow) nie pozwalaj
ustalc osoby odpowiedzialnej za fiezapisu ksigowego, czym naruszono art. 14

ust.4 ustawy o rachunkowa.

12. Ocena funkcjonowania kontrolowanej jednostki. M.chanizmy kontroli w zakresie

gospodarki finansowej w 2014 r.

12.1. W 2014 roku obowzuja wewretrzne unormowania dotygze gospodarki finansowo -

ksiegowej wprowadzone zagdzeniami Dyrektora.

22



12.2. Dowody ksigowe byty sprawdzone pod wzdem merytorycznym i zatwierdzone
do wyptaty przez dyrektora Szkoty, a pod wztgm formalno-rachunkowym przez
ot. ksikgowa.

12.3. Dochody i wydatki bugtowe ugto w paragrafach Kklasyfikacji bzetowej
wynikajacych z obowizujacych przepisow prawa.

12.4. Sprawozdania buaetowe zawieraty dane wynikgje z ksag rachunkowych.

13. Informacje koncowe, podsumowanie, ustalenia, wnioski.

13.1. W polityce rachunkowszi wprowadzonej zaslzeniem nr 6/2011 dyrektora z dnia
01.01.2011 r. nie okéono reguty wyznaczagej koniec okresu amortyzagjiodkdw
trwatych i wartdci niematerialnych i prawnych. Powszeswiadczy o niezastosowaniu
si¢ do art. 10 ust. 1 pkt 2 ustawy o rachunkéevon zwiazku z art. 32 ust. 2. ww.
ustawy.

13.2.W procedurach obiegu i kontroli dokumentéw oraz necedurach gospodarki kasowej
w okresie ohjtym kontroh tj. 2014 nie dokonano aktualizacji przepisow prawa
Na dziex sporadzenia ww. uregulowatj. 1.01.2011 r. przywotano:

e Dziennik Ustaw z 2009 r. nr 152 poz. 1223, ktOrystab zmieniony w 2013 r.
Obowigzujacy akt prawny, to ustawa z dnia 29 wma 1994 r.

o rachunkowséci - Dz. U. 2013. 330 j.t. ze zm. (w polityce raokaowasci przywotano
prawidtowy Dziennik Ustaw),

e Dziennik Ustaw nr 157 z 2009 r., poz. 1240, ktépstat zmieniony w 2013 r.
Obowigzujacy akt prawny to ustawa z dnia 27.08.2009 r. onfsaeh publicznych -
Dz.U. 2013. 885 j.t. z zm. (w polityce rachunka@wio przywotano prawidtowy
Dziennik Ustaw),

e Dziennik Ustaw z 2010 nr 241 poz. 1616, ktéry Zostmieniony w 2014 r.
Obowiazujacy akt prawny, to rozpogglzenie Ministra Finansoéw z dnia 7.12.2010 r.
w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansgegpostek buzketowych,

i samoradowych zaktadow bugtowych - Dz.U. 2014.1280. Tekst jednolity — Dz.U.
2015.1542.

13.3. Dochody z tytutu wptat rodzicow za korzystanie eziz basenu zakwalifikowano
do 8§ 0960 — ,Otrzymane spadki, zapisy i darowiznypestaci pieriznej” zamiast
do § 0830 ,Wplywy z ustug’. Zgodnie z #®@q art. 8 ust. 2a ustawy o podatku
od towardw i ustug, cyt. ,w przypadku, gdy podatnilziatahc we wtasnym imieniu,
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ale na rzecz osoby trzeciej, bierze udziadwvadczeniach ustugyrzyjmuje s, ze ten
podatnik sam otrzymat i Wwiadczyt te ustugj optat za basen nakg przyjac, jako
sprzeda ustug.

13.4. Na 12 wystawionych fakturach tytutlem najmu pomigsz szkolnych, jako
wynajmupcego wskazano dyrektora i gldbwnegoeksiwego reprezentagego Miasto
Pozna Zespotu Szkdl nr 6. Zgodnie z udzielonym przezzfddenta Miasta Poznania
petnomocnictwem nr 728/2012 z dnia 18.10.2012 Ikotkierownik jednostki zostat
upowaniony do reprezentowania Szkoty w sprawach zawiaramow majtkowych.

13.5.Dyrektor na zawarcie kolejnych uméw najmue&ez nieruchoméci znajdujcej sk
w trwalym zaradzie Zespotu Szkét nr 6, ktorych przedmiotem jeat dama
nieruchomeé¢ (pomieszczenie na sklepik szkolny) nie posiadabdygz Wydziatu
Gospodarki Nieruchomgiami Urzdu Miasta Poznania, co oznaczea,hie zastosowano
sig do art. 43 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 21.08.199gwspodarce nieruchogwami
(Dz.U z 2010 r. Nr 102, poz. 651 ze zm.).

13.6.Zakup mebli tj. szafy, stotdow, krzeset itp. o vead jednostkowe] powsej 500,00 zi
I okresie wywalncsci powyzej jednego roku zakwalifikowano do ewidencjistmwej
(materiatowej) zamiast do Hoiowo - wartdciowej. Powysze jest niezgodne
z punktem 18 i 19 zasdzenia wewetrznego dyrektora nr 6/2011 z dnia 1.01.2011 .
w sprawie zasad polityki prowadzenia rachunkésyoz ktorych wynika,ze cyt.
.pozostatesrodki trwate stanowjce wyposzenie placoéwki oraz warkai niematerialne
I prawne powye] wartasci jednorazowej 500,00 zpodlegay ewidencji ilagciowo-
wartosciowe] w ksedze inwentarzowej w korespondencji z kontem 01320. O
Wyposaenie placowki /pozostaterodki trwate/ do wartaici jednorazowej 500,00 zi
I okresie dywalnaci powyej jednego rokuewidencjonuje s ilosciowo w ewidencji
materialowej bez obowzku ujmowania na koncie syntetycznym 013”.

13.7.Zaniechano wystawienia faktury wewtrenej zbiorczej za korzystanie przez dzieci
z basenu (zagia pozalekcyjne nie wynikge z obowizku szkolnego). Powgze
narusza zapisy zgdznika nr 5 do zardzenia 397/2014/P Prezydenta Miasta Poznania
z dnia 30.06.2014 r. w sprawie procedur rozliczeytutu podatku VAT(...).

13.8 W rejestrze zakupu towardéw i ustug w poz. 2, B54vykazano daty wystawienia faktur
niewynikapce z dokumentéw, oraz w pozycjach 2 i 4 ww. rejesivykazano
niewtasciwy NIP kontrahenta (pomytkowo podano NIP Miasta).

13.9. Dowody ksggowe nie posiadaty daty wptywdo Szkoty (niezbdne przy ustaleniu
obowiazku podatkowego). Powvigze narusza ustalenia procedur obiegu dokumentow

wprowadzonych zaazizeniem wewegtrznym nr 10/2011 dyrektora z dnia 01.01.2011 r.
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(dziat IV pkt 1) oraz art. 21 ust. 1 pkt 6 ustasvgachunkowsci.

13.10. Dowody kasowe dotygze tego samego rodzaju wydatku ujmowano wedesth
rachunkowych w postaci jednego zapisu. Pmseg$wiadczy 0 niezastosowaniugsi
do art. 20 ust. 1 oraz art. 24 ust. 3 ustawy ouakbwaci.

13.11. Nie zastosowano ¢gido 8 2 procedur ewidencji i spadzania sprawozda
budzetowych Rb-WS wprowadzonych zadzeniem nr 3/2011 z dnia 1.01.2011 r.,
z ktérych wynika,ze cyt. ,gt. ksegowy dokonuje rejestracji wydatkow strukturalnych
wg klasyfikacji wskazanej na dokumencie na konckb 9- wydatki strukturalne”.
Szkota w Zaktadowym Planie Kont nie uwgghita ww. konta.

13.12.Zapisy wprowadzone do ksgj rachunkowych (dziennik dokumentow) nie pozwalaj
ustalic osoby odpowiedzialnej za fezapisu ksigowego, czym naruszono art. 14 ust.

4 ustawy o rachunkowoi.

Sprawozdanie zakd@czono.

Sprawozdanie spagdzono w dwoéch jednobrzagych egzemplarzach, z ktérych jeden
znajduje s w dokumentacji Biura Audytu Wewtrznego i Kontroli, a drugi otrzymuje
kontrolowana jednostka. Kapisprawozdania do wiadorkm otrzymup: Skarbnik Miasta
Poznania i Dyrektor Wydziatu Wiaty Urzgdu Miasta Poznania.

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostatgnéwione z Dyrektorem
kontrolowanej jednostki oraz gtowrksiegowa. Zgodnie z art. 33 ust. 5 i 6 ustawy o systemie
oswiaty oraz 8 40 w zw. z 8 1 ust. 3 zgulzenia Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania
z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trylmeprowadzania kontroli z upowaenia
Prezydenta Miasta Poznania przez ddrz Miasta Poznania, kierownik jednostki
kontrolowanej w terminie 7 dni od dnia otrzymanj@asvozdania ma prawo przedstawi
stanowisko wobec zawartych w nim ustalecen, uwag i wnioskow.

Kontrole odnotowano w ksizce kontroli pod pozyej 11/2015.

Poznaa, dnia 29.12.2015r.
Kontroler

Zenona Michatowska

/-1
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