AWK-I1.1711.2.46.2015

Sprawozdanie

Z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34amvz art. 5¢ pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
i ust. 4-6 ustawy o systemigwaiaty z dnia 07.09.1991 r. w Zespole Szkét Spegjetinnr 109
przy Gsrodku Rehabilitacji dla Dzieci, 60 — 480 Po#pall. Sanatoryjna 2 przez Jadwig
Krol, gtdbwnego specjalistBiura Audytu Wewntrznego i Kontroli Urzdu Miasta Poznania.
Kontrola ugta jest w planie kontroli Biura Audytu Wewtnznego i Kontroli na rok 2015,
zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Poznaniatrilanprowadzona jest w trybie i na
zasadach oksonych w zaradzeniu Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznaniaia 2i1
grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzkontroli z upowanienia Prezydenta
Miasta Poznania przez Wa Miasta Poznania. Zawiadomienie o kontrakta kontroli
str. 1. Kontrola zostata przeprowadzona w dniach od 08(1%2. do 10.12.2015 r. (4 dni
robocze).

I. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

e ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publiczr{ipzhU.2013.885 j.t.),

* ustawa z dnia 29 wrgeia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2013 Nr 330 j.t.),

e ustawa z dnia 7 wrzeia 1991 r. o systemigswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
j-r),

e ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikammoszdowych (Dz. U. 2014.
1202, j.t.),

e ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedziahnpa naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz. U. z 2013 r. Nr 168 j.t.),

e rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.pwasvie szczegoélnych zasad
rachunkowéci oraz planow kont dla budtu pastwa, budetow jednostek samadu
terytorialnego, jednostek boetowych, samowsgowych zaktadoéw budatowych,
panstwowych funduszy celowych orazqsawowych jednostek budtowych majcych
siedzily poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dzz 2013 r. poz. 289),



rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. prawie szczegotowej
klasyfikacji dochodoéw, wydatkow, przychodow i robpckdw orazrodkow pochodzcych
zezrédet zagranicznych (Dz. U.2014.1053 j.t. ze zm.),

rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 16.01.2014 r. wagfe sprawozdawcZoi
budzetowej (Dz. U.2014.119),

rozporadzenie Ministra Finans6w z dnia 4 marca 2010 r. wawie sprawozda
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresperacji finansowych (Dz. U.
2014.1773j.t),

ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardsiug ( Dz. U. 2011.177.1054
ze zmianami),

rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2013wr.sprawie zwolnié
od podatku od towarow i ustug oraz warunkow stosoavaych zwolni@ (Dz. U.
2013.1722 ze zmianami),

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 3 grudnia 2013 sprawie wystawiania faktur
(Dz. U. 2013.1485),

rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 23 grudnia 2013wr.sprawie towarow
i ustug, dla ktérych obnma st stawle podatku od towardw i ustug, oraz warunkdéw
stosowania stawek obminych ( Dz. U. 2013.1719),

uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznaniadmia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednobigzetowych Miasta Poznania,
prowadacych dziatalné¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrZeia 1991 r. o systemie
oswiaty, ze zmianami dokonanymi uchwalNr XXXV/517/VI/2012 Rady Miasta
Poznania z dnia 10 lipca 2012 r., uchwat LIV/817/VI/2013 Rady Miasta Poznania
z dnia 09.07.2013 r. i uchwatnr LXXII/1148/V1/2014 Rady Miasta z dnia
23.09.2014 .,

zarzadzenie Nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania a @8i01.2014 r. w sprawie
zasad prowadzenia rozliczgpodatku od towardw i ustug oraz spgdzania deklaraciji
VAT przez Miasto Pozna(zmienione zargdzeniem Nr 397/2014/p z dnia 30.06.2014 r.),
pismo Okolne Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznaxiiaia 2 stycznia 2014 r. w sprawie
instrukcji do jednolitego planu kont dla jednostbkdzetowych i samormowych

zaktadéw budetowych.



Il. Cel kontroli.

Celem kontroli jest ocena prawidtowsd prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelngci prowadzonej ewidencji dochodéw i wydatkdw, spidaenie zgodndi
sporadzanych sprawozdaz ewidencj ksiggowa oraz gospodarowanie mieniem.

Kontrola przeprowadzona zostata pod wdgim nasgpujacych kryteriow:

* legalnaci, ktéra obejmuje zgodsé dziatania z przepisami prawa powszechnie
obowizujacego, przepisami prawa wewgirznego, umowami, decyzjami w sprawach
indywidualnych oraz innymi rozstrzyggiami podgtymi przez uprawnione podmioty,

» gospodarngxri, czyli zgodndci dziatar kontrolowanej jednostki z zasadami efektywnego
gospodarowania (tj. oszginasci i minimalizacji naktadéw/kosztow prowadzonych
dziatax przy zachowaniu wymaganej jakn) i wydajncci (tj. uzyskania najlepszych
efektéw przy maliwie najmniejszych naktadach),

» celowaci, ktora obejmuje zgodsé z celami okrélonymi dla kontrolowanej jednostki lub
dziatalndgci, stosownie do metodkrodkow odpowiednich dla aginiecia tych celdw,

» rzetelndci, ktéra obejmuje wypetnianie oboyzkow z naleyta starannécia, sumiennie
i terminowo, wykonywanie zobowian zgodnie z ich tr&ia, przestrzeganie
wewrgtrznych regut funkcjonowania jednostki, dokumentoigaokrglonych dziata lub
stanéw faktycznych zgodnie z rzeczywista, we wi&ciwej formie i wymaganych

terminach.

[ll. Zakres kontroli oraz okres obj gty kontrol g.

A) Kontrola wewntrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowanpeginostce w 2014 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wyjch dochodow i wydatkow efiych
w 88 klasyfikacji budetowej z 2014 r. w bugbcie Zespotu Szkot Specjalnych i na
Wydzielonym Rachunku Dochodow. Ww. sprawdzenia da@k® na podstawie doboru
préby dowodowzrddtowych za okres od 01.12.2014 r. do 31.12.2014 r
Kontrola nie zostato olgte gromadzenie i rozdysponowanieodkéw Zaktadowego
Fundusz8wiadczeé Socjalnych.

Kontrol g objeto:

» stosowanie procedur kontroli dochodow i wydatkéwkaloywanych ze srodkow,

publicznych, w tym zgodriai z planem finansowym,



» stosowanie zasad wphej oceny celow&ei ponoszonych wydatkow,

« prawidiowa¢ prowadzenia kgg rachunkowych,

e prawidiowa¢ sporadzania sprawozdabudzetowych, sprawozdaw zakresie operacii
finansowych, badanie zgodstd danych wykazanych w ww. sprawozdaniach z ewigenc
ksiegowa,

e prawidlowa¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych wsicdach
rachunkowych,

» zasady gospodarowania mieniem.

W toku czynnéci kontrolnych sprawdzono ta&:
» prawidiowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za nyegjrudzié 2014 r.

pod wzgtdem formalnym i rachunkowym,
» zgodndc¢ danych, wynikajcych z deklaracji z rejestrami sprzega zakupu,

» prawidiowa¢ odzwierciedlenia w dokumentacjirédtowej wszystkich czynrigi

sprzedaowych i zakupowych, dokonanych w okresieatyan kontroh.

Kontrole przeprowadzono w oparciu 0 obaaijace w 2014 r. przepisy prawa.

IV. Przeprowadzone kontrole zewrtrzne realizacja wydanych zaleca pokontrolnych.

Biuro Audytu Wewntrznego i Kontroli w ostatnich trzech latach niezgprowadzato
w Zespole Szkot Specjalnych nr 109 kontroli gospkidéinansowej Powyzsze ustalono na

podstawie wpiséw w prowadzonej przez jednesisiazce kontroli.

V. Informacje ogdlne o jednostce.

Zespo6t Szkot Specjalnych Nr 109 jest jednesthudzetows. Organem prowadzym
jednostk jest Miasto Pozra Nadzér nad dziatalsoia jednostki w imieniu Miasta sprawuje
Wydziat Gswiaty Urzedu Miasta Poznania. Nadzér pedagogiczny nad jekpagirawuje
Wielkopolski Kurator Gwiaty.

W sktad Zespotu wchodz | Liceum Ogoélnoksztalze Specjalne, Gimnazjum Specjalne nr
109 i Szkota Podstawowa Specjalna nr 109. W 201Zesp6t dziatat w oparciu o statut
uchwalony przez RadPedagogiczn w dniu 13.09.2013 r. (protokot nr 66/2013) oraz



w oparciu o statut uchwalony przez RaBedagogicznw dniu 26.06.2014 r. (protokot
nr 74/2014). W czasie przeprowadzania kontroli veptde obowdzywat statut uchwalony
przez Rad Pedagogiczaw dniu 27.08.2015 r. (protokot nr 82/2015).

Dyrektorem Zespotu Szko6t Specjalnych nr 109v okresie objtym kontrok i w czasie
przeprowadzania kontroli jeBani Hanna Smoczekha podstawie zasgdzenia nr 215/2013/P

z dnia 25.03.2013 r. Prezydenta Miasta PoznanwZ zaradzenia wynikaze Prezydent
Miasta Poznania powierzyt ww. stanowisko dyrekid&Ss z dniem 01.09.2013 r. na czas do
31.08.2018 r. Kopia ww. zagdzenia -akta kontroli str. 2.

Pani Hanna Smoczek jest Dyrektorem Zespotu od 1998

Prezydent Miasta Poznania na podstawie art. 47 luststawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzdzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 1591zpme) udzielit Pani Hannie
Smoczek Dyrektorowi Zespotu Szkoét Specjalnych nr9 18 dniem 09.10.2012 .
petnomocnictwa w zakresie szczegétowo 6ékmeym w dokumencie 0 nazwie
~Petnomocnictwo nr 706/2012 z dnia 12.10.2012 Kdpia petnomocnictwa akta kontroli

str. 3.

Funkcg Zastpcy Dyrektora Zespotu Szkot Specjalnych nr 109 2@ petnita Pani Zofia
Ratajczak na podstawie ,decyzji nr 1” dnia 01.0920. Pani Dyrektor Hanny Smoczek.

Kopia ww. decyzji -akta kontroli str. 4.

Gtéwna ksiegowa w okresie ohjtym kontroh i w czasie przeprowadzania kontroli jest Pani

A. O. - Z zatrudniona na tym stanowisku od 12021 r. w wymiarze

petnego etatu.

W aktach osobowych Gtéwnej kgiowej znajduj sic:

» dokumenty wskazuage,ze spetniata ona wymogi do bycia gtownymeggiwym okrélone
w art. 54 ust. 2 ustawy o finansach publicznych.wj aktach osobowych znajdugic
dokumenty:

» dotycace wyksztalcenia (dyplom ukozenia studiow wiszych, swiadectwo
ukonczenia studiow podyplomowych na Akademii Ekonom@znkierunek
rachunkowéc i finanse oraz certyfikat wydany przez Ministra&hsow),

» Swiadectwa pracy potwierdzage sta pracy na stanowisku gtébwnej kgowej (wicej

niz 6 lat),



» 0 niekaralnéci (informacja z Krajowego Rejestru Karnego z dva04.2011 r.),
» oswiadczenie pracownika z dnia 15.05.2011 r., z Igéreynika,ze posiada on pein
zdolnasci do czynnéci prawnych i petnd praw publicznych,
» zakres praw, obowzkdw i odpowiedzialngci z dnia 15.04.2011 r. Z zakresu tego wynika,
ze gtdwnej ksigowej zostaty powierzone obayzki i odpowiedzialné¢ okreslone w art.

54 ust. 1 ustawy o finansach publicznych. Kopia sakresu -akta kontroli str. 5 — 6.

4. Pozostali pracownicy.
Wedtug stanu na dzie31.12.2014 r. w Zespole Szkdt Specjalnych nr 1@9uzinionych
bylo tacznie 42 pracownikow (w ramach 39,06 etatu kalkglego), w tym: 36
nauczycieli (w ramach 33,56 etatu kalkulacyjnedg®)pracownikow zatrudnionych na
stanowiskach ukdniczych (w ramach 3 etatéw) i 3 pracownikdédw obsijyg ramach 2,5
etatu). Wykaz stanu zatrudnienia na d234.12.2014 r akta kontroli str. 7.

A. Sprawdzenie wewrtrznych regulacji w zakresie gospodarki finansowo ksiegowej

obowigzujacych w kontrolowanej jednostce w 2014 roku.

1. W Zespole Szkét Specjalnych nr 109 w 2014 r. vabpywaly wymienione riej

uregulowania wewgtrzne dotyczce zasad prowadzenia rachunkéeio

.Dokumentacja przyj etych zasad polityki rachunkowasci” wprowadzona zaezizeniem
nr 1/14/ZSS 109 z dnia 02.01.2014 r. w sprawie wehm@ opisu przytych zasad
rachunkoweéci oraz planu kont. Integrainczescia ww. dokumentaciji jest Plan kont dla
Zespotu Szkot Specjalnych nr 109.
e Procedury obiegu i kontroli dokumentow finansowo —ksiggowych” wprowadzone
zarzadzeniem nr 5/2011b z dnia 01.01.2011 r.

e Instrukcja inwentaryzacyjna” z dnia 01.09.2006 r.

e  Procedury gospodarki kasowej” wprowadzone zaszlzeniem nr 4/2011 z dnia
01.01.2011 .

e Procedury zasad ewidencji i gospodarowania drukamiscistego zarachowania”
wprowadzone zagglzeniem nr 2/211 z dnia 01.01.2011 r.

Oceny prawidtowéci opracowania polityki dokonano w kwestionariuskantroli akta

kontroli str. 8 — 11.



Nieprawidiowaci

1. Nie dokonano aktualizacji przywotanych przepisgnawa na podstawie, ktérych zostata
opracowana ,Dokumentacja prztych zasad polityki rachunkowo” wprowadzona
zarzadzeniem nr 1/14/ZSS 109 z dnia 02.01.2014 r. Priameow ww. uregulowaniach
wewretrznych rozporzdzenie Ministra Finansow z 03.02.2010 r. w sprawie
sprawozdawczei budzetowej (Dz.U. z 2010 nr 20, poz. 103) utracito nobowiazujaca
z dniem naspujacym po dniu ogloszenia rozpadzenia Ministra Finansow
z 16.01.2014 r. w sprawie sprawozdawzobudzetowej (Dz.U. 2014.119). Z dniem
01./04.2015 r. ww. rozpogdzenie zostalo zmienione przez rozpoeenie Ministra
Finanséw z dnia 27.03.2015r. (Dz.U. 2015.459).

2. Nie dostosowano Zakladowego Planu Kongdabego integralm czescia ww.
.Dokumentacji przygtych zasad polityki rachunkowo” do uregulowa zawartych w
pismie okolnym nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznanidnia 02.01.2014 r. oraz w
zaradzeniu Prezydenta Miasta Poznania nr 1/2014/P vawser zasad prowadzenia
rozliczenia podatku od towardw i ustug oraz sposeparadzania deklaracji VAT 7e.
Jednostka kontrolowana w dwoch migesich 2014 r. ptacita podatek VAT.

3. W ,Procedurach gospodarki kasowej” wprowadzonydrzadzeniem wewegrznym
nr 4/2011 z dnia 01.01.2011 r. przywotano przegisawa, ktére w dacie wydania ww.
zarzdzenia jui nie obowazywaly, tj. przywotano:

* rozporazdzenie Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji z dnia 14.10.1998 r.

w sprawie szczegotowych zasad i wym@aggkim powinna odpowiadaochrona
wartasci pieniznych przechowywanych i transportowanych przez psizbtbrcow

i inne jednostki organizacyjne (Dz.U. nr 129, pd38, z 2000 r. nr 17, poz. 221, ktére
utracito moc obowizujaca z dniem 11.07.2010 r.,

* rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 29.06.2006 r. waspe gospodarki
jednostek buzketowych, zaktadéw bugtowych i gospodarstw pomocniczych oraz
trybu posgpowania przy przeksztatcaniu w informe organizacyjno — pravan(Dz.U.

z 2006 r. nr 116, poz. 783, z 2008 r. nr 23, p&b)1ktére utracito moc obowzujaca
z dniem 01.01.2011 r.

Nie dokonanie aktualizacji polityki rachunkoyed stanowi naruszenie przepiséw art. 10

ust. 2 ustawy o rachunkowm.

Kopia ,Dokumentacji przyjtych zasad polityki rachunkowa” — akta kontroli str. 12 — 33,

kopia ,Procedur gospodarki kasowejakta kontroli str. 34 — 38.



2. Inne unormowania obowjzujace w jednostce w 2014 .r w tym take dotycace
gospodarki finansowej jednostki.
W kontrolowanej jednostce w 2014 r. oprocz ww. v Akl uregulowa wewretrznych
obowihzywaty takze inne unormowania dotygze gospodarki finansowej wydane przez
Dyrektora Zespotu. Uregulowania te wymienione zZgstasporadzonym przez jednostk
zestawieniu ,, Standardy kontroli zadcze] — Regulaminy”. Ww. zestawieniaakta
kontroli str. 39 - 40.

Wymienione w wykazie uregulowania nie byty przedtain oceny kontrolera.

3. Gospodarowanie mieniem.

Zesp6t Szkét Specjalnych Nr 109 rge sie w pomieszczeniach budynku Szpitala
Rehabilitacyjnego dla Dzieci w Poznaniu — Kiekrazypul. Sanatoryjnej 2. Podstavdo
zajmowania pomieszciejest ,Porozumienie” zawarte w dniu 01.01.2003 emgdzy
ww. Szpitalem a Miastem Poznaze zmian dokonam aneksem z dnia 01.01.2011 r.
Przedmiotem ww. porozumienia i aneksu jest nieddptazytkowanie przez ZSS Nr 109
pomieszcze o powierzchni 626,47 m2. Zgodnie z ww. dokumenta#$S Nr 109
zobowhzany byt do pokrywania kosztéw powstaltych w zajmoyah pomieszczeniach,
ktore stanowity 19,55% powierzchni catkowitej Sapat (tj. koszty energii elektrycznej,
ogrzewania, wody i kanalizacji, wywozémieci, srodkdw czystéci, odziey ochronnej

I prania, padczen telefonicznych i sieciowych, podatku od nieruchéaip Zgodnie z ww.
porozumieniem podstawdo obcazania ZSS Nr 109 ww. kosztami byla wystawiona przez
Szpital nota obaizeniowa wraz z zestawieniem kosztéw poniesionycholw rminionym.
Realizacja ptatrgxi nasgpowata 2 razy do roku, tj. do 25 lipca oraz dogdadnia. Kopia
ww. ,Porozumienia” i aneksuakta kontroli str. 41 — 43.

Zgodnie z ww. ,Porozumieniem” pomieszczenia zajmosvaprzez ZSS winny Ry
wykorzystywane na cele wychowawczo $watowe bez prawa dalszego agsiwania
osobom trzecim. W zwrku z powyszym kontrolowana jednostka w 2014 r. nie uzyskata
dochodow z tytutu najmu pomieszézsezkolnych, ani z tytutu najmu innych skftadnikéw
majatku.

Na dzien 31.12.2014 r. Zespot Szkot Specjalnych posiadahigpiony w poniszej tabeli
majatek (wart@¢ brutto):



Tabela 1

Lp | Nr i nazwa konta Warta¢  skiadnikow | Nazwa ewidencji pomocniczej Wartdic sktadnikow maitku
ksiegowego majtku wykazana ng wykazana ~w  ewidencj
koncie ksggowym wg pomocniczej wg stanu n
stanu na 31.12.2014 . 31.12.2014 .
2 3 4 5
Konto 011 - Srodki 29 149,90| Ksigga inwentarzowasrodkow trwatych - 29 149,90
trwate” prowadzona gcznie z podzialem na grupy
srodkdw trwatych wedlug klasyfikacj
srodkéw trwatych. W ksizce tej naliczane
jest umorzenigrodkéw trwatych.
Konto 013 - ,Pozostale 815 623,96 Ksigga inwentarzowa prowadzonecenie z 815 623,96
srodki trwate” podzialem na grup$rodkéw trwatych.
Konto 020 ,Wartéci 22 618,25| Ksiega inwentarzowa prowadzongenie. 22 618,25
niematerialne i prawne”
Konto 014 - ,Zbiory 10 903,73| Ksiegi inwentarzowe ksgozbiorébw — 10 903,73
biblioteczne” prowadzonegcznie.

Opracowano na podstawie ewidencjidggwej - kont syntetycznych i ewidencji pomocniczej.

Wydruk analityki kont (wg dokumentéw) konto 01Kredki trwate”, konto 013 — ,Pozostate
srodki trwate”, konto 020 — ,Warkei niematerialne i prawne”, konto 071 — ,Umorzenie
srodkéw trwatych”, konto 072 — ,Umorzenie pozostdhygrodkdéw trwatych”, konto 072 — 03
— ,Umorzenie wartéci niematerialnych i prawnych”, konto 072 — 04 —mdrzenie zbiorow
bibliotecznych”akta kontroli str. 44 - 51.

Stan sktadnikow majku wymienionych w tabeli wykazany na kontach stydenych
zgodny jest ze stanem wykazanym w ewidencji ponuzeji prowadzonej do ww. kont.
Wartas¢ umorzeniasrodkow trwatych wykazana na koncie 071 — ,Umorzesiedkow
trwatych i wart@ci niematerialnych i prawnych” zgodna jest z wéeta wykazanm w ksiedze
inwentarzowej. Jednostka nie posiada waitaiematerialnych i prawnych povsj 3 500,00
zt. Wartg¢ umorzenia pozostatycirodkéw trwatych, wartéci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych wykazana na koncie 872Jmorzenie pozostatyckrodkéw
trwatych, na koncie 072 - 03 — ,Umorzenie wadaniematerialnych i prawnych” i na koncie
072 — 04 — ,Umorzenie zbioréw bibliotecznych” zgadest z zapisami na koncie 013, 014
i 020.

Skladniki magtku oznakowane as numerami inwentarzowymi. Powsgze ustalono na

podstawie sktadnikow maku znajdujcych s¢ w sekretariacie i pokoju Dyrektora Zespotu.

Whioski
Na wybranej do kontroli probie dowodowodiowych nie stwierdzono nieprawidtowa

w zakresie gospodarowania sktadnikami dtiaj.




Likwidacja sktadnikéw maj atku.
W 2014 nie byta przeprowadzana likwidacjeodkow trwatych, pozostatychrodkéw

trwatych, wartéci niematerialnych i prawnych i zbioréw bibliotegzi.

B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wylkanych dochodéw i wydatkéw
ujetych w 88 klasyfikacji budzetowej za rok 2014.

Kontrola objeto realizagt planu finansowego ustalonego na 2014 r., ewidenpieracji
gospodarczych i finansowych, prawidto$§osporadzenia sprawozdaw zakresie operaci
finansowych i sprawozdaebudzetowych.

Badanie przeprowadzone zostato na podstawie wyprdaekontroli probie dowoddéw
zrodtowych za okres od 01.12.2014 r. do 31.12.2014apiséw ksigowych za ww. okres,
sprawozda budzetowych i sprawozdaw zakresie operacji finansowych spgdzonych

wedtug stanu na koniec IV kwartatu 31.12.2014 r.

1 Plan dochoddéw i jego realizacja — bugkt.

Kontrolowana jednostka nie planowalaie uzyskata w 2014 r. dochodow lmetowych.

W sprawozdaniu Rb-27S - z wykonania planu dochodiwdzetowych samorgowe]
jednostki budetowej, sporzdzonym za okres od pogtku roku do 31.12.2014 r. wykazano
zerowy stan dochodow.

Dane wykazane w rocznym sprawozdaniu Rb-27S ggmonym za ww. okres zgodna s
z zapisami w ewidencji kggowej konto 130, z zapisami na koncie 222 — Roehz
dochoddéw bugetowych. Kopia sprawozdani®&b-27S - oraz wydruk konta 222 -01
»Rozliczenie dochodéw bugtowych” -akta kontroli str. 52 — 53.

Whnioski

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidkmio

2. Plan wydatkéw i jego realizacja — budet.

W oparciu o plan finansowy i jego zmiany na @zg81.12.2014 r., sprawozdania lhetbwe
Rb-28S sporadzone za okres od patku roku do dnia 31.12.2014 r. dla dzialu 801 —
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~Oswiata i wychowanie” : rozdziat 80102 — ,Szkoty ptalsowe specjalne” rozdziat ,80111
- ,Gimnazja specjalne”, rozdziat 80121 — ,Licea buiksztatgce specjalne”, rozdziat 80146
— ,Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli” i raied 80195 - ,Pozostata dziataléd,
ewidencg ksicgowa, dowodyzrodiowe ustalonoze kontrolowana jednostka wedtug stanu na
31.12.2014 r.:

» planowata wydatki wacznej kwocie3 419 894,0GH,

» wykonata wydatki wedtug ewidencji kgiowej i sprawozdania waéznej kwocie

3 407 798,28 (tj. w kwocie o 12 095,72 zt mniejszej od kwoty mbavanej),
co stanowi prawie 99,65 % planowanych na 2014 datiow

Jednostka kontrolowana otrzymata z betdd Miasta na wydatki ag€znie kwot
3419 894,00zt. Niewykorzystan kwote 12 095,72 zt jednostka zwrdcita na rachunek
budzetu Miasta w dniu 30.12.2014 r. (wb nr 153). Wydrkénta 223 — ,Rozliczenie
wydatkéw budetowych” —akta kontroli str. 54.

Kontrola objgte zostaty wydatki z grudnia 2014 r. sklasyfikowame wymienionych

w ponizszej tabeli paragrafach klasyfikacji iedowe] wys¢pujace w dziale 801 — ,&viata

I wychowanie” w ww. rozdziatach i paragrafach kifisgcji budzetowe.

Tabelanr3
Nr Nazwa paragrafu Plan roczny Wykonanie Wykonanie Yok, Wykonanie od| %wykon.
aktualny na narastajco do narastajco wg 53 01.12.2014 . 75
31.12.2014 . 31.12.2014 r. wg ewidencji do 31.12.2014
sprawozda Rb- ksiegowej r.
28S na dzié
31.12.2014 r.
1 2 3 4 5 6 7 8
Rozdziat 80102 —Szkoly
podsta\wme speciglne
3020 | Wydatki osobowe 3 277,00 3 277,00 3277,00 100,00 000, 0,00
niezaliczane do wynagrodze
4010 | Wynagrodzenia osobowe. 127198700 126964982 126964982 9981 1084438% 855
4040 | Dodatkowe wynagrodzenie 10980800  109806,2% 109806,2% 100,00 000 000
roczne.
4110 Sk*:idki na ubezpieczenie 23697200 23611744 23611744 9964 1760138 746
spoteczne.
4120 [ Skiadki na Fundusz Pracy. 1817800  18044,% 1804406 9927 128378 715
4170 | Wynagrodzenia bezosobowe. 4500,00 4500,0Q 450000 100,0Q 0,000 0,00
4210 | Zakup materiatow i 18159,( 18151,7§ 18151,78 99,86 234112 1290
wyposaenia.
4240 | Zakup pomocy 19815(( 198150( 1981500 100,00 325101 1641
dydaktycznych i ksizek.
4260 | Zakup energii. 83407,0q 83406,13 83406,13 10000 4170307 50,00
4270 | Zakup ustug remontowych. 13481, 13480,3( 13480,30 100,00 198030 1469
4300 | Zakupy ustug pozostatych. 938,00 937,50 937,50 99,95 468,79 50,00
4370| Opfaty z tytutu zakupu ustug 1792,00 179147 179147 9997 83877 4682
telekomunikacyjnych.
swiadczonych w stacjonarne
publicznej sieci telefonicznej.
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2]

4410| Podr@e stuzbowe krajowe. 500,00 500,00 500,000 100,00 91,00 1820
4440| Odpisy na ZBS. 54 112,0( 54 112, 5411200 100,00 000, 000
4480 | Podatek od nieruchorsa. 14 430,0( 14 427 6( 14 427,60 99,98 721380 5000
4520 | Optaty na rzecz bugtow 279904 2798 27984 99,99 139927 5000
jedn. samorgu teryt.
Razem 80102 185415500 185081489 185081489 9982 18662111 1009
Rozdziat 80102 -,Szkoty
podstawowe specjalne”
(zadania zlecone).
4240 | Zakup pomocy 396,00 396,00 396,00 100,00 0,00 0,00
dydaktycznych i ksizek.
Razem 80102 396,00 396,00 396,00 100,00 0,00 0,00
Rozdziat 80111 —
,Gimnazja specjalrie
3020 | Wydatki osobowe 2 996,00 2996,0C 299600 100,00 000] 000
niezaliczane do wynagrodze
4010 | Wynagrodzenia osobowe. 89692600 893017,89 89301789 9957 8325618 933
4040 | Dodatkowe wynagrodzenie 66 199,0( 66 197,6( 6619760 100,00 0,00 0,00
roczne.
4110 Sk*:id ki na ubezpieczenie 15739700 15710953 15710953 9982 1367614 871
spoteczne.
4120 | Sktadki na Fundusz Pracy. 12 450( 1243949 1243949 99,92, 127023 1022
4170 | Wynagrodzenia bezosobowe. 3500,00 3500,04 350000 100,00 0,00 0,00
4210 | Zakup materiatow i 12355 1234034 1234084 9989 98343 801
wyposaenia.
4240 | Zakup pomocy 3365,00 335744 335744 99,78 164144 4889
dydaktycznych i ksizek.
4270| Zakup ustug remontowych. 388,00 38745 38745 99,86 19065 4921
4300| Zakupy ustug pozostatych. 2930,04 292881 292881 99,96 60,00 2,05
4350 | Zakup ustug dogpu do sieci 177804 1730,32 173032 97,32 19295 1116
Internetu.
4360 | Optaty z tytutu zakupu ustug 193700 1 936,50 1936,5( 99,98 116,24 6,01
telekomunikacyjnych
swiadczonych w ruchomej
publicznej sieci telefonicznej.
4370| Opfaty z tytutu zakupu ustug 270800 270721 270721 9998 20727 766
telekomunikacyjnych.
swiadczonych w stacjonarne
publicznej sieci telefonicznej.
4410| Podr@e stuzbowe krajowe 2721, 271995 271995 99,97 43169 1588
4440 | Odpisy na ZBS. 43861,0q 43861,0( 4386100 100,00 0,00 0,00
Razem rozdziat 80111 1211 511,001 207 230,09 1207 230,09 99,65| 102 031,22 8,4
Rozdziat 80121 — |.icea
ogolnoksztatgce
specjalne”.
3020 | Wydatki osobowe 731,00 731,00 731,000 100,00 0,00 0,00
niezaliczane do wynagrodze
4010 | Wynagrodzenia osobowe. 227 036,00 223 741,46 223 741,46 98,55 17 914,01| 8,01
4040 | Dodatkowe wynagrodzenie 19 776,00 19 775,67 19 775,67 100,00 0,00 0,00
roczne.
4110 | Sktadki na ubezpieczenie 41 327,00 40 435,85 40435,8§ 97,85 2 319,09 5,74
spoleczne.
4120 | Skiadki na Fundusz Pracy. 5 385,00 5 098,42 5098,42 94,68/ 384,25 7,54
4170 | Wynagrodzenia bezosobowe. 2 500,00 2 500,00 2 500,00 100,00 0,00 0,00
4240 | Zakup pomocy 1 684,00 1 684,00 1684,00 100,000 46,29 2,75

dydaktycznych i ksizek.
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4270| Zakup ustug remontowych. 2 300,00 2 300,00 2 300,00 100,00 0,00 0,00
4440| Odpisy na ZKS. 11 030,00 11 030,00 11 030,00 100,00 0,00 0,00
Razem Rozdziat 80121 311 769,00 307 296,40 307 296,40 98,57| 20 663,60 6,71
Rozdziat 80195 p
, Pozostata
dziatalng¢”.(gmina)

4440 | Odpisy na Z§S. 26 191,00 26 191,00 26 191,00 100,00 0,00 0,00
Razem 80195 26 191,00 26 191,00 26 191,00 100,00 0,00 0,00
Rozdziat 80195 -, Pozostala
dzialalng¢”(powiat).

4300 | Zakupy ustug pozostatych. 1 346,00 1 346,00 1346,00 100,00, 1 346,00 | 100,00
Razem rozdziat 80195 1 346,00 1 346,00 1346,00 100,00, 1 346,00 | 100,00
Rozdziat 80146 —

.Doksztatcanie i
doskonalenie nauczyciel’

4300| Zakupy ustug pozostatych. 6 700,00 6 699,98 6 699,98 100,00 0,00 0,00

4700 | Szkolenia pracownikow 7 826,00 7 826,00 7 826,00 100,000 311,00 3,98
niekedacych cztonkami
korpusu staby cywilnej.

Razem rozdziat 80146 14 526,00 14 523,90 14 523,90 99,99 311,00 2,15
Razem ww. rozdziaty 3419894,00 3407 798,28 3407 798,28 99,65/310 661,96 9,12

Zrodto opracowania: plan finansowy aktualny na dzgd 12.2014 r., kegi rachunkowe, sprawozdania kieowe Rb- 28S
sporz;dzone za okres od padku roku do 31.12.2014 r.

Z powyzszego zestawienia wynikze z budetu Szkoty zrealizowane zostaty wydatktznie

w kwocie 3 407 798,28zt, co stanowi 99,65 % planowanych wydatkéw. W miasi

grudniu 2014 r. zrealizowane zostaty wydatiéznie w kwocie310 661,96zt, co stanowi

9,08 % planowanych 9,126 wykonanych wydatkéw wedlug ewidencji é&gowej

I sprawozda budretowych. Dane wykazane w sprawozdaniach Rb- 28Sykomania

wydatkow budetowych sporgdzonych za okres od patku roku do 31.12.2014 r. zgodng s

z danymi wykazanymi w ewidencji kgjowejo nazwie ,Zestawienie paragrafow wydatkow

Za

styczé -

grudziéd 2014 r. |

0 hazwie

»Analityka

rachunkéw bankowych

(wg dokumentow) za m-c Grud#ie2014” dla wydatkéw wykonanych w grudniu 2014 r.

Kopie sprawozdaRb- 28S -akta kontroli str. 55 — 61.

Wydruk ,Zestawienia wykonanych wydatkow za miaesil2/2014” i wydruk ,Analityki

rachunkéw bankowych (wg dokumentow) dla wydatkovkatanych w grudniu 2014 r.”
- akta kontroli str. 62 — 73.

W toku kontroli ustalonoze gtéwnej ksigowej w dniu 29.12.2014 r. zostat wyptacony

ryczatt

13

za uywanie samochodu prywatnego dla celéwzbawych za miesc grudzié




w kwocie 205,74 zt przed uptywem migsa (wb 152). Podstawwdo wyptaty ryczattu byta
umowa uywania samochodu prywatnego do celéwzBawych zawarta przez Dyrektora
Zespotu

z pracownikiem oraz swiadczenie pracownika ozywaniu pojazdu dla celéw sthowych
w miesicu grudniu 2014 r. z dnia 23.12.2014 r.

Kopia ww. umowy, kopia &wiadczenia i kopia wyagu bankowego (nr 152) akta kontroli
str. 74 —79.

Whioski

W badanym zakresie na podstawie proby dowodowgksiych dokumentagych poniesione
w 2014 r. wydatki, ustalonae kontrolowana jednostka dokonywata wydatkéw: na cev
granicach kwot ustalonych w planie finansowym oraterminach ptatnci okreslonych na
fakturach, rachunkach oraz w terminach ustalonycpreepisach prawa (skiadki na rzecz
ZUS, zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycmywynagrodzenia) za watkiem
wyptaty ryczattu za itywanie samochodu prywatnego do cekwbowych.

Nieprawidtowosci

Ryczalt za aywanie w grudniu 2014 r. przez Gtéwiksiggowa samochodu prywatnego do
celow stizbowych zostat wyptacony przed uptywem okresu ragidowego (miegca),

tj. ryczatt za grudzi@ 2014 r. zostat wyptacony w dniu 29.12.2014 r. zshipo uptywie
mieshca. Powysze jest niezgodne z § 4 rozpmizenia Ministra Infrastruktury z dnia
25.03.2002 r. w sprawie warunkéw ustalania orazsgpo dokonywania zwrotu kosztow
uzywania do celéw skbowych samochodéw osobowych motocykli i motoroweréw
niebgdacych wiasnécia pracodawcy (Dz.U. z 2011 r. nr 61, poz. 308).

3. Plan i wykonanie dochodéw - Wydzielonego Rachumk Dochodow jednostki

budzetowe,.

Na podstawie uchwatly Rady Miasta Poznania nr LXX283/V/2010 z dnia 9 listopada
2010 r. ze zmianami dokonanymi uchwadr XXXV/517/VI/2012 Rady Miasta Poznania
z dnia 10 lipca 2012 r. i uchwgaiNr LIV/817/VI/2013 Rady Miasta Poznania z dnia
09.07.2013 r. — w Zespole Szkdét Ogolnokszieych nr 15 w 2014 r. utworzony zostat
-Wydzielony Rachunek Dochodéw” dla rozdziatu 80102 Szkoty podstawowe specjalne”.
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3.1 W oparciu o plan finansowy aktualny na dzig1.12.2014 r. dla ww. rozdziatow,

sprawozdania Rb-34S z wykonania dochodow i wydatké@wachunku, o ktérym mowa

w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznyclokies od pocgku 2014 r. do dnia

31.12.2014 r. sposdzone dla ww. rozdziatu, ewidercjksiggowa oraz dowody

zrodtowe sporzdzone zostato zestawienie dochodowa@sictych przez Zesp6t do dnia
31.12.2014 r. oraz w grudniu 2014 r.

Tabelanr 4
Klasyfikacja Plan p?] Wykonanie
. Zmilanacnh -
Eudget_m}r/va f aktualny na | Wg o Wg ewidencji ksgowej
0zdziat, paragrat. dzien sprawozdania RE—gyntetycznej Analitycznej Wykonanie dd Nr konta
31.12.2014 .| 34 . 01- do ksiggowego
na koniec 31.12.2014r.
IV kwartatu
2014 r.
1 2 3 4 5 6 7
Rozdziata 80102
§ 830 - ,Wplywy z ustug. 8 000,00 1300,82 1 300,82 1 300,82 0,00 132
8 960 — ,, Otrzymane spadki, 500,00 0,00 0,00 0,00 0,00 132
zapisy i darowizny w postaci
pienigznej”.
Razem rozdziat 80102 8 500,00 1 300,82 1 300,82 1 300,82 0,00

Zrédto opracowania: plan finansowy aktualny na @iz81.12.2014 r., ksgi rachunkowe, sprawozdania bisfowe Rb-34S
sporzdzone za okres od padku roku do 31.12.2014 r.

W ramach WRD, jak wynika z ewidencji kgowej i sprawozdania, jednostka kontrolowana

w 2014 r. uzyskata dochody z tytutu odptatnie proe@mdzanej terapii logopedycznej dla

dzieci i mtodziey z poza szkoty w kwociea¢znejl 300,82zt Uzyskana kwota dochodow

stanowi 15, 31% planowanych na 2014 r. dochodéw. ¥Ywota dochodow zostata uzyskana
w styczniu 2014 r. (650,41 zi) i w lutym 2014 r50®41 zi). W pozostatych miesiach
jednostka nie uzyskata dochoddéw z pasaego tytutu z uwagi na tage w lutym 2014 r.

skaaczyta st waznos¢ licencji na program komputerowy wykorzystywany pi@wadzenia

terapii logopedycznej. Jednostka nie urealnita yplnansowego dochodoéw i wydatkéw do

wysokasci uzyskanych dochodow.

Dane dotyczce dochodéw wykazane w sprawozdaniu Rb-34S gdmnonym za okres od

pocztku roku 2014 do dnia 31.12.2014 r. zgodmezsdanymi wykazanymi w ewidencji

ksiggowej o nazwie ,Analityka rachunkéw bankowych (wegltdokumentéw) od m-ca

stycznia do m-ca grudnia 2014 r.”.

Kopia sprawozdania Rb- 34S - z wykonania dochoddwydatkéw na rachunku, o ktérym

mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publichnga okres od poetku roku 2014 do

dnia 31.12.2014 r. oraz wydruk ww. ewidencjigkmwej -akta kontroli str. 80 - 81.
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5. Plan i wykonanie wydatkow (wydzielony rachunekgdnostki budzetowej).

Kontrola objgto wydatki za grudzie 2014 .

w poniszej tabeli paragrafach klasyfikacji atowej wysgpujacych w grudniu 2014 r.

sklasyfikowane w wymienionych

Na podstawie danych zawartych wdgach rachunkowych, sprawozdaniu Rb- 34S za okres

od pocatku roku do 31.12.2014 r. i dowodach d¢gowych sporzdzone zostalo porsze

zestawienie wydatkow WRD.

Tabelanr 5
Wykonanie Wykonanie Wykonanie | % wykon.
N Nazwa paragrafu Plan roczny narastajco do narastajco wg % wyk. od 75
e:ra ; aktualny 31.12.2014 r. wg ewidenciji 5:3 01.12.2014r
gf 9 na 31.12.2014 r| sprawozdania Rb-  ksiggowej do
u 34s na dzie 31.12.2014 1
31.12.2014 r.
1 2 3 4 5 6 7 8
Rozdziat 80102
4240 | Zakup pomocy dydaktycznych i 4 500,00 940,82 940,82 20,91 940,82 20,91
ksiazek
4270 | Zakup ustug remontowych. 3 640,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
4300 | Zakup ustug pozostatych. 360,00 360,00 360,00, 100,00 30,00 8,33
Razem rozdziat 8 500,00 1 300,82 1 300,82 15,30 970,82 74,73

Zrodto opracowania: plan finansowy aktualny na dz81.12.2014 r., kegi rachunkowe, sprawozdanie ketbwe Rb- 34S
sporz;dzone za okres od padku roku do 31.12.2014 r.

Z powyzszej tabeli wynika,ze w 2014 r. jednostka planowata wydatki WRD #aeznej
kwocie8 500,00 zt{f. do wysokdci planowanych dochodéwa, wykonata wydatki wacznej
kwocie 1 300,82z, (tj. wysokaici faktycznie uzyskanych dochodéw), co standwi30%
planowanych na 2014 r. wydatkéw. W grudniu 2014jednostka wydatkowata kwet
970,82 zt co stanowi 11.42% planowanych wydatkdw,63 % wykonanych wydatkow.
Dane liczbowe dotyexe wykonanych wydatkéw wykazane w sprawozdaniu B#S
sporadzonym za okres od pagku roku do 31.12.2014 r. zgodng 5 danymi wykazanymi
w ewidencji kstigowej ,Analityka kont wedtug dokumentéw” — WRD. Kiepsprawozda
Rb- 34Sakta kontroli str. 80 oraz wydruki ww. ewidenciji” akta kontroli str. 82 -83.

Whioski

Na badanej prébie dowodow kgowych, zapiséw w kegach rachunkowych i sprawozdania

Rb -34S kontroler ustalife jednostka:
* nie dokonata urealnienia planu finansowego dochoddwydatkéw Wydzielonego
Rachunku Dochodow,

» zrealizowata wydatki do wysokoi uzyskanych dochodéw,
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» wydatkowata srodki publiczne zgromadzone na WRD na cele i w Wgsa

okreslonej w planie finansowym.

5. Naleznosci.

Na dzieh 31.12.2014 r. jak wynika z ewidencji kgowej i sprawozdania Rb-N o stanie
naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych spgizonego wg stanu na koniec IV
kwartatu 2014 r. jednostka nie posiadata madéci. Kopia sprawozdania Rb-Nakta kontroli

str. 84 - 85.

Whnioski

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidkmio

6. Zobowigzania.

Z zapisow w ksigach rachunkowych i sprawozdania Rb-Z o stanie woizen
sporadzonego wg stanu na koniec IV kwartatu 2014 r. wgnize jednostka na dazie
31.12.2014 r. nie posiadata zobgran wymagalnych z tytutu dostaw i ustug i z innych
tytutéw. Kopia sprawozdania Rb-Z spatdzonego wg stanu na koniec IV kwartatu 2014 r.
akta kontroli str. 85 - 86.

Whnioski

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidkmio

Ogolna kwota skontrolowanych wydatkow dla kjetu i WRD — to kwota 311 632,78 zt,
(co stanowi 9,09 % planowanych wydatkow i 9,14 v@gkonanych wydatkow), w tym
wydatki z budetu w kwocie 310 661,96 zi, (co stanowi 9,08 % plaanych wydatkow

i 9,12 % wykonanych wydatkéw), wydatki WRD w kweo870,82 zt (co stanowi 11,42 %
planowanych wydatkéw i 74,63 % wykonanych wydatkow)
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7. Kontrola dokumentacji w zakresie podatku od towadw i ustug (VAT).

Zespot Szkot Specjalnych Nr 109 od 01.01.2014 rakresie rozlicage podatku od towaréw
i ustug, dziata w ramach jednego podatnika, ktojget Miasto Pozng Plac Kolegiacki 17
61 — 841 Pozmg NIP 209-00-01-440, Regon 631257822. Pizszy sposob rozlicze
podatku od towaréw i ustug zostat wprowadzony gdzeniem nr 1/2014/P Prezydenta
Miasta Poznania z dnia 02.01.2014 r. i zdeeniem zmieniacym nr 397/2014/P z dnia
30.06.2014 r. w sprawie zasad rozlitzeodatku od towaréw i ustug oraz spgizania

deklaracji VAT-7e przez Miasto Pozina

W toku czynnéci kontrolnych sprawdzono:

» prawidiowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za nyegyrudziér 2014 r.
pod wzgtdem formalnym i rachunkowym,

» zgodnac¢ danych, wynikajcych z deklaracji z rejestrami sprzega zakupu,

» prawidiowa¢ odzwierciedlenia w dokumentacjirédtowej wszystkich czynrigi
sprzedaowych i zakupowych, dokonanych przez jedneskKontrolowam w okresie
objetym kontroh.

Wyniki kontroli prawidtowaci sporzazdzania deklaracji elementarnej VAT-7e (pod vezigim

formalnym, rachunkowym) i zgoddo danych wykazanych w ww. deklaracji z rejestrem

sprzeday i rejestrami zakupu oraz wyniki kontroli prawighosci sporadzenia rejestru
sprzeday i rejestru zakupu przedstawione zostaty w kwestimuszu kontroli akta kontroli

str. 87 — 91.

W grudniu w 2014 r. ZSS Nr 109 ani w lnedie, ani na WRD nie uzyskat dochodow

podlegagcych opodatkowaniu podatkiem VAT.

7.1. Kontrola prawidtowosci sporzadzenia rejestru sprzeday

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresiawpdiowaici sporadzenia

rejestru sprzedy wynika, co nasjpuje:

e Kontrolowana jednostka w 2014 r. prowadzita ,Rejesprzeday” wedlug wzoru
bedacego zaicznikiem nr 2 do zamdlzenia nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania
z dnia 2.01.2014 r. Kopia ,Rejestru sprzaga akta kontroli str. 92 - 93.
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* W rejestrze sprzedg za miesic grudzié 2014 r. nie zostata wykazana sprzedaiwagi
na to,ze w jednostce nie wygtity czynnaci o charakterze sprzedavym podlegajce
opodatkowaniu podatkiem VAT.

* Powyssze zgodne jest z ewideadjsiggowa.

7.2. Kontrola prawidtowosci sporzadzenia rejestrow zakupu.

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresi@vadiowasci sporadzenia

rejestru zakupow wynika, co nagtije:

» Kontrolowana jednostka w 2014 r. prowadzita rejgdakupusrodkow trwatych” i rejestr
.Zakupy pozostate” wedtlug wzorow ¢tlacych zaidcznikiem nr 2a do zasdzenia
nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania z dniaZ20Q4.r. Kopie ww. rejestrow zakupow
— akta kontroli str. 94 — 97.

* W ww. rejestrach nie zostaty zaewidencjonowaaene faktury

* Powyssze zgodne jest z ewideadjsiggowa.

7.3. Prawidtowas¢ sporzadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e.

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresiawpdiowasci sporzadzenia
deklaracji elementarnej VAT-7e za migsigrudziéd 2014 r. pod wzgdem formalnym
i rachunkowym wynika, co nagiuje:

* W ww. deklaracji w pozycji dotyezxejswiadczonych ustug i w pozycji dotygzej nabycia
towardw i ustug nie zostaly wykazanadne dane z uwagi na tee jednostka w grudniu
2014 r. nie uzyskataadnych dochodéw podlegaych opodatkowaniu podatkiem VAT w
zZwiazku, z czym nie dokonywata tak odliczé podatku VAT.

Kopia deklaracji za miegt grudzié - akta kontroli str. 98 — 99.

» Deklaracja wraz z rejestrem sprzeglarejestrami zakupdéw zostata przekazana grog
elektronicza do Wydzialu Finansowego Wdu Miasta Poznania w dniu
07.01.2015 r. Wydruk z poczty elektronicznegkta kontroli str. 100 — 101.

« W grudniu 2014 r. deklaracje VAT za migse wczéniejsze nie byly korygowane.
Deklaracja VAT za grudzie2014 r. do dnia zakezenia czynn&i kontrolnych nie byta
takze korygowana.
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Whioski

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidkmio

8. Ocena prawidtowdci sporzadzenia sprawozda budzetowych oraz sprawozda

Z operacji finansowych.

Oceny prawidtowéci sporadzenia sprawozdaa budzetowych i sprawozdea z operacji
finansowych dokonano w ,Kwestionariuszu kontrolraapozda” akta kontroli str. — 102 —
104.

Kontroli poddano:

* sprawozdania bugtowe sporadzone za okres od pagku roku do 31.12.2014 r.:
Rb-27S — (roczne) sprawozdania z wykonania plamhadow budetowych j.s.t.,
Rb-28S (roczne) sprawozdania z wykonania planu tkgaa budzetowych j.s.t.
i Rb-34S — roczne sprawozdanie z wykonania dochodéwdatkéw na rachunku,
o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finanspehlicznych. Kopie sprawozda
budzetowych, Rb-50 — sprawozdanie o wydatkachazamych z wykonywaniem
zada z zakresu administracji #dowej oraz innych zadazleconych jednostkom
samorzdu terytorialnego akta kontroli str. 52, 55- 61, 80, 105 — 106.

* sprawozdania w zakresie operacji finansowych sglzanych wg stanu na koniec IV
kwartatu 2014 r.: Rb-N — o stanie natesci oraz wybranych aktywéw finansowych
wg stanu na koniec IV kwartatlu 2014 r. i Rb-Z —tanse zobowjzan wg tytutdw
dluznych oraz pagczen 1 gwarancji wg stanu na koniec IV kwartatu
2014 r. Kopie sprawozda akta kontroli str. 84 - 86.

WhioskKi

W sprawozdaniach budtowych Rb-27S, Rb-28S, Rb—-34S Rb-50 oraz spravmiacia
z operacji finansowych Rb-N i Rb-Z wykazane danedrg § z danymi wykazanymi
w ewidencji ksggowej. Ww. sprawozdania zostaly spgzone zgodnie z przepisami prawa
okreslajacymi zasady ich spogdzania.
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9. Kontrola gospodarki pienigzne;.

9.1. Kontrola operacji gospodarczych zwanych z wydatkami wygbujacymi narachunku
podstawowym jednostki i na wydzielonym rachunkunjestki budetowej w okresied
01.12.2014 r. do 31.12.2014 r. Skontrolowane dowddgowe dokumentare

poniesione przez jednostkvydatki w ww. okresie przedstawione zostalty w pemym

zestawieniu
Tabela nr 6

Miesiac Nr Nr raportu Nr ksieggowe | Nr listy ptac Potwierdzenie na| Rodzaje sprawdzonych dowoddéw|

wyciagu kasowego sprawdzonyc dowodach ksiegowych

bankowego h dowodow procedur

kontroli
tak nie

grudzien Od nr 139 z| Nr 12 za okres od Od nr| Od nr 223 do nr 242 x X Faktury zewntrzne, wycagi bankowe,
(budiet) dnia 01.12.2014 r. dg 244/2014 do bankowy dowdd wyptaty KW, listy ptac|

01.12.14 r.| 31.12.2014r. 300/2014 polecenia ksigowania, deklaracjd

do nr 153 z podatkowa i deklaracja ZUS. deklaragja

dnia podatku VAT, raporkasowy

30.12.2014

r.
grudzien Odnr16z | Nr 12 za okres od Od nr 18 do| Nie sporadzano list| x X Faktura zewgtrzna, wyciagi bankowe,
(WRD) dnia 01.12.2014 r. dg nr21 plac polecenia ksigowania, raport kasowy.

10.12.2014 | 30.11.2014r.

r.donrl7z

dnia

29.12.2014

r

Zrodto: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentaajianej jednostki.

W wyniku kontroli dowodéw ksigowych dotyczcych wydatkéw obejmuagych okres od
01.12.2014 r. do 31.12.2014 r. (przedstawionych ewyiszej tabeli) stwierdzono, co
nastpuje:

e zapisy dotyczce operacji gospodarczych w skontrolowanych wyach bankowych
zgodne s z dowodamirodtowymi (fakturami, listami ptac),

 dowody ksggowe zostaty sprawdzone pod wadgm merytorycznym przez Dyrektora
Zespotu, pod wzghem formalno — rachunkowym przez Glownego efgsivego
| zatwierdzone do zaptaty przez Dyrektora,

» sposob ujcia operacji w ksigach rachunkowych (na kontachdgiwych) podany jest na
dekretach wydrukowanych z systemu komputerowegopisadych przez gtown
ksiegowa,

e nadowodach ksgowych i w ww. wydrukach wskazana jest klasyfikaojaetowa

e w dokumentacji znajdaj sic wszystkie wycigi bankowe dokumentayge operacje

pienizne dokonywane za peednictwem banku,
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e salda pocatkowe w wychgach bankowych zgodney g saldami kacowymi wyciagu
Z dnia poprzedniego,
 dowody ksggowe dokumentgce poniesione wydatki (faktury, rachunki, listy @ta
spetniaj wymogi okrélone w art. 21 i 22 uor. Na dwoch fakturach, jakoma wskazany
jest Zespo6t Szkét Specjalnych Nr 109 zamiast Midgstana — Zespot Szkdt Specjalnych
Nr 109. Do wystawcy tych faktur zostaty wystaneynkorygupce
e zobowhzania regulowane byly w terminach zaptaty &laeych na fakturach,
I w terminach wynikajcych z przepisow prawa (sktadki na rzecz ZUS, z&lioa podatek

dochodowy od 0s6b fizycznych i wynagrodzenia).

Whioski
Na wybranej do kontroli probie dowodow &gowych dokumentagych wydatki miesica
grudnia 2014 r. nie stwierdzono nieprawidideio w zakresie operacji pieganych

prowadzonych za geednictwem banku.

9.2. Rozliczenia finansowe.

Obstug; rachunkéw bankowych w 2014 r. wykonywat ING — Ba&ski.

Do dysponowania saldami rachunkéw bankowych ZesBakot przy wykonywaniu operaciji
finansowych za poednictwem Internetu zgodnie z ,Formularzem upraini
petnomocnikow” upowznione byly trzy osoby: dyrektor — grupa A, gtéwnsicgowa grupa
A, specjalista ds. ptac — grupa A. Zgodnie z wworgRularzem” do autoryzacji transakcji
wymagane byly dwa elektroniczne podpisy. Kopia fRolarza uprawni@— akta kontroli
str. 107 - 109.

9. 3. Prowadzenie gospodarki kasowe;j.

Szczegotowe informacje dotygze prowadzenia w 2014 r. gospodarki kasowej pragdsho
w ,Kwestionariuszu kontroli gospodarki kasowe@kta kontroli str. 110 - 112.

Z ww. kwestionariusza wynikage jednostka kontrolowana prowadzita w 2014 r. gdspie
kasowa w oparciu o ,Procedury gospodarki kasowej’ wpron@d zarzadzeniem Dyrektora
Nr 4/2011 z dnia 01.01.2011 r.
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Kontrola objete zostaty raporty kasowe spatdzone w grudniu 2014 r. dla htetu i WRD
wymienione w tabeli nr 6: Kopie sprawdzonych rapart-akta kontroli str. 113 — 115.
Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli gospodarlsdaej wynika, co nagpuje:

* W grudniu nie byly pobierane z banku do kdsydki pientzne. Pobranigrodkow
pieniznych z banku do kasy miato miejsce w listopadzig420

e Szkotfa nie posiada warunkéw do przechowywania gkitéwzwiazku z tym pobrana
Z banku do kasy gotowka przekazywana jest, na palstdowodu ksigowego ,KW
— kasa wyptaci”, Dyrektorowi ZSS, ktéryandlysponuije.

e Zakupy gotéwkowe dokonywana przez Dyrektora Szkoty. Faktury dokumentg
dokonane wydatki Dyrektor przedktada sekretarzogkdBy, ktory na ich podstawie
sporzdza raporty kasowe.

* W skontrolowanych raportach kasowych:
> Ujete zostaty operacji gospodarcze, ktérych zaptakmdana zostata gotowk
» zachowana zostala zgodidoprzychodu pobranej z banku gotowki do kasy

z dowodami potwierdzagymi operadgi,

» dowody dokumentage operacje gospodarcze dokonywane gosOwikyty
prawidtowe, kompletne, zgodne z zapisami w raporteasowych oraz zawieraty
numery indentyfikacyjne,

» operacje kasowe dotyczyly miesa obgtego kontrod,

» dowody ksggowe ledace podstaw zapisoOw w raportach kasowych byty poddane
procedurom kontrolnym, tzn. kontroli pod wgdém merytorycznym i formalno —

rachunkowym, oraz zatwierdzone przez uprawnionyelegvnikow.

Nieprawidlowosci.

Prowadzenie kasy nie zostato powierzone pracownikmanostki. Sprzeczne jest to
Z uregulowaniami zawartymi w procedurach gospod&agowej. Zgodnie z pkt IV 1 i 3
.Procedur gospodarki kasowej’” wprowadzonych przezeRtora zargzdzeniem nr 4/2011
z dnia 01.01.2011 r. cyt.Kasjerem ZSS nr 109 jest pracownik przygotowanyodawo,
posiadajcy nienagang opinie, nie karany za przegistwa gospodarcze lub wykroczenia
przeciwko mieniu. Kasjer zobayzat sk do przestrzegania zasad akmnych w niniejszej
instrukciji”.

Szkota nie posiada warunkéw do przechowywania gkitdw zwiazku z tym pobrana
z banku do kasy gotowka przekazywana jest na pads@owodu ksigowego ,KW — kasa
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wyptaci” Dyrektorowi ZSS, ktéry dokonuje gotowkowyczakupow skiadnikow matku.
Dokumenty zwizane z prowadzeniem gospodarki kasowej (fj. KW porty kasowe)
sporadza sekretarz szkoty, ktoéremu dyrektor nie powierztych obowazkdéw

w formie pisemnej.

10. Racjonalnaé¢, celowdaé¢, legalnaé¢ w gospodarowaniusrodkami publicznymi.

Na podstawie sprawdzonych dowodoweksiwych za mieac grudziér 2014 r. (budetu
i Wydzielonego Rachunku Dochodéw) kontroler ustalit nastpuije:
» wydatki ze srodkéw publicznych dokonywane byly na cele dlore w statucie
jednostki oraz w granicach kwot oklenych w planie finansowym,
* zobownzania wynikajce z faktur zaptacone zostaty w terminach élkrgych na ww.
dowodachzrodtowych
* wynagrodzenia za mieg grudzié oraz sktadki na rzecz ZUS i zaliczki na podatek
dochodowy od oséb fizycznych zostaly zaptaconemmiteach ustalonych przepisami
prawa,
» jednostka przestrzegata oklienych przepisami prawa zasad racjonalnego i leggin
gospodarowanidrodkami publicznymi, za wytkiem wyptaty ryczattu za aywanie

samochodu prywatnego dla celéwzatawych (opis pkt B.2).

11. Prawidiowas¢ prowadzenia kshg rachunkowych, ujmowania operacji

gospodarczych i finansowych w kggach rachunkowych.

Szczegotowe informacje dotygz prowadzenia kg rachunkowych ujmowania operacii
gospodarczych i finansowych w kgach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu
kontroli - akta kontroli str. 116 — 120.
Kontroler ocenit prawidtowg prowadzenia kgg rachunkowych w stosunku do migsa
kontrolowanego
W toku kontroli prawidtowséci prowadzenia kgg rachunkowych w zakresie okkenym
w ww. kwestionariuszu ustalono, co rigmtje:
» Ksiegi rachunkowe w 2014 r. prowadzone byly komputerqwpez Gtown ksiegowa
w siedzibie jednostki przy wykorzystaniu programgiegowego Progman Finanse DDJ
10.2.0. firmy Wolters Kluwer SA.
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» Jednostka kontrolowana prowadzi wszystkiecdisirachunkowe zgodnie z wymogami
okreslonymi przepisami prawa za vwagkiem kont zespotu 4.

* Na kontach zespotu 4 koszty wynikeg z faktur ksigowane byly w dacie zaptaty faktury
zamiast w dacie wptywu faktury do jednostki.

o Zapisy w ksggach rachunkowychasudokumentowane dowodami &gowymi. Zapisy
w ksiggach rachunkowych spetraaivymogi art. 23 ustawy o rachunko$eon

» Dowody ksggowe lgdace podstaw zapiséw w ksigach rachunkowych spetnaayvymogi
art. 211 22 ust. 1- 3 ustawy o rachunkdwio

« Dowody kstgowe zawieraj potwierdzenie sprawdzenia ich pod wegm
merytorycznym, formalno — rachunkowym oraz zatwierde do zaptaty przez
upowanione osoby.

Wydruk kont zespotu 4 akta kontroli str. 121 — 132.

Wydruk kskgi gtéwnej budetu i WRD wydruk ostatnich stron dziennika bath i WRD

str. 133 - 148 wydruk konta 130 -akta kontroli str. 149 -156.

Nieprawidtowosci

Koszty wynikajice z faktur ewidencjonowano w kgach rachunkowych (kontach zespotu 4)
w dacie dokonania wydatku zamiast w dacie wplywltuey do jednostki. Stanowi to
naruszenie przepisow art. 4 ust. 2 wazku z art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkgeicoraz
zasad funkcjonowania kont zespotu 4 glorych w rozporzdzeniu Ministra Finansow
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegOlnych zasatiunkowséci oraz planéw kont dla
budzetu pastwa, budetow jednostek samagdu terytorialnego, jednostek hbietowych,
samoradowych zaktadow bugktowych, péstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budtowych majcych siedzih poza granicami Rzeczypospolite]

Polskiej.

12. Ocena funkcjonowania kontrolowanej jednostki. Me.chanizmy kontroli w zakresie

gospodarki finansowe;j.

» Kontrolowana jednostka posiada regulacje wgveme dotycace gospodarki finansowej,
prowadzenia rachunkowa oraz gospodarowania mieniem.
» Zasady prowadzenia gospodarki finansowej €lkree w przepisach wewtrznych jak

I zewretrznych @ przez jednostk przestrzegane. Ujawnione w toku kontroli
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nieprawidtowdci (przedstawione w sprawozdaniu), dotyaz wyptacenia pracownikowi
ryczattu dwa dni przed uptywem miesd, za ktéry byt przyznany ryczah,
ewidencjonowania kosztow w dacie dokonania zaatyiast dacie wptywu faktury do
jednostki oraz nie dokonanie aktualizacji przywelam w przepisach wewirznych
dotyczcych polityki rachunkowgri, nie miaty wptywu na prowadzarprzez jednostk
gospodark finansowd.

 Dochody i wydatki zaplanowane byly w odpowiedniclodpiatkach klasyfikaciji
budzetowe;.

» Wydatki bucetowe i wydatki WRD dokonywane byly w wysako ustalonej w planie
finansowym i zgodnie z okéenymi celami.

» Zobowizania jednostki w badanym okresie regulowane bykgmminach wynikajcych
z faktur, ladz w terminach wynikajcych z przepiséw prawa.

» Skontrolowane dowody kgyjowe (faktury, rachunki, listy ptac) ¢lace podstaw
wydatkow za badany okres byty sprawdzone pod gadegh formalno — rachunkowym
przez Gtown ksiggowa, pod wzgédem merytorycznym i zatwierdzone do zaptaty przez

Dyrektora Zespotu Szkot.

13. Ustalenia kontroli.

Wynikiem przeprowadzonej kontroli na wybranej dakoli probie dowodowrédtowych g

wymienione ntej nieprawidtowdci, a mianowicie:

1. Nie dokonano aktualizacji przywotanych przepisgnawa na podstawie, ktérych zostata
opracowana ,Dokumentacja prziych zasad polityki rachunkowo” wprowadzona
zarzadzeniem nr 1/14/ZSS 109 z dnia 02.01.2014 r. Priameow ww. uregulowaniach
wewrgtrznych rozporzdzenie Ministra Finansow z 03.02.2010 r. w sprawie
sprawozdawczei budzetowej (Dz.U. z 2010 nr 20, poz. 103 utracity mdowiazujaca
z dniem naspujacym po dniu ogtoszenia rozpadzenia Ministra Finanséw z 16.01.2014
r. w sprawie sprawozdawcam budzetowej (Dz.U. 2014.119). Z dniem 01./04.2015 r. ww.
rozporadzenie zostalo zmienione przez rozpdeenie Ministra Finanséw z dnia
27.03.2015r. (Dz.U. 2015.459).

2. Nie dostosowano Zaktadowego Planu Kogdtabego zaicznikiem do ww. ,Dokumentacji
przyjetych zasad polityki rachunkowa” do uregulowa zawartych w gimie okolnym nr

1/2014 Prezydenta Miasta Poznania z dnia 02.01.20&raz w zargdzeniu Prezydenta
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Miasta Poznania nr 1/2014/P w sprawie zasad prosvaazozliczenia podatku od
towarow i ustug oraz sposobu spgizania deklaracji VAT 7e. Jednostka kontrolowana
w dwoch miesjcach 2014 r. byla podatnikiem podatku VAT.

. W ,Procedurach gospodarki kasowej’” wprowadzonydrzdzeniem wewetrznym

nr 4/2011 z dnia 01.01.2011 r. przywotano przegisawa, ktére w dacie wydania ww.

zarzdzenia ju nie obowazywaly, tj. przywotano:

* rozporazdzenie Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji z dnia 14.10.1998 r.

w sprawie szczego6towych zasad i wym@aggmkim powinna odpowiadaochrona
wartasci pieniznych przechowywanych i transportowanych przez psizbtbrcow

i inne jednostki organizacyjne (Dz.U. nr 129, p8&8, z 2000 r. nr 17, poz. 221, ktére
utracito moc obowizujaca z dniem 11.07.2010 r.,

e rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 29.06.2006 r. waspe gospodarki
jednostek buzetowych, zaktadéw bugtowych i gospodarstw pomocniczych oraz
trybu posgpowania przy przeksztatcaniu w mforme organizacyjno — pravan(Dz.U.

z 2006 r. nr 116, poz. 783, z 2008 r. nr 23, p&b)1ktdére utracito moc obowzujaca
z dniem 01.01.2011 r.

. Ryczatt za iywanie w grudniu 2014 r. przez Glowksiggowa samochodu prywatnego do

celow shibowych wyptacono przed uptywem okresu rozliczenigave(miesica),

tj. ryczalt ten za grudzie 2014 r. zostat wyptacony w dniu 29.12.2014 r. zshipo

uptywie miesica. Powysze jest niezgodne z § 4 rozpgizenia Ministra Infrastruktury

z dnia 25.03.2002 r. w sprawie warunkéw ustalamaz sposobu dokonywania zwrotu

kosztow uywania do celow stbowych samochodéw osobowych motocykli

I motorowerdw niebdacych wtasnécia pracodawcy (Dz.U. z 2011 r. nr 61, poz. 308).

. Prowadzenie kasy nie zostalo powierzone pradawwi jednostki. Sprzeczne jest to

z uregulowaniami zawartymi w procedurach gospodakiowej. Zgodnie z pkt IV 11 3

~Procedur gospodarki kasowej” wprowadzonych przereRtora zargdzeniem nr 4/2011

Z dnia 01.01.2011 r. cytKasjerem ZSS nr 109 jest pracownik przygotowanydawo,

posiadajcy nienagana opinie, nie karany za przegistwa gospodarcze lub wykroczenia

przeciwko mieniu. Kasjer zobayzat sk do przestrzegania zasad ofmnych w niniejszej
instrukcji”.

Szkota nie posiada warunkéw do przechowywania gkitdw zwiazku z tym pobrana

Z banku do kasy gotéwka przekazywana jest, na patistdowodu ksigowego KW —

kasa wyptaci’, Dyrektorowi ZSS, ktory dokonuje getdwych zakupow sktadnikéw

majatku. Dokumenty zwazane z prowadzeniem gospodarki kasowej (tj. KW porty
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kasowe) spormiza sekretarz szkoty, ktoremu dyrektor nie powietygh obowiazkow
w formie pisemnej.

6. Koszty wynikagce z faktur ewidencjonowano w kgach rachunkowych (kontach zespotu
4) w dacie dokonania wydatku zamiast w dacie wptyaktury do jednostki. Stanowi to
naruszenie przepisébw art. 4 ust. 2 w g@ku z art. 24 wust. 2 ustawy
o rachunkowséci oraz zasad funkcjonowania kont zespotu 4 d&rg/ch w rozporadzeniu
Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawiezegolnych zasad rachunkawaio
oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetéw jednostek samadu terytorialnego,
jednostek bugketowych, samordowych zaktadow bugttowych, péastwowych funduszy
celowych oraz p@stwowych jednostek budtowych majcych siedzih poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej.

7. Nie dokonano urealnienia planu finansowego dochodowydatkow Wydzielonego

Rachunku Dochoddéw do wysala faktycznie uzyskanych dochodoéw.

Na tym sprawozdanie zakéczono.

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostagnowione z Dyrektorem
kontrolowanej jednostki i Gtéwnksiegowa.

Zgodnie z art. 33 ust. 5 i 6 ustawy o systentwiaty oraz 8§ 40 w zw. 1 ust. 3 zadzenia
nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia222012 r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaenia Prezydenta Miasta Poznania przezatlrgliasta
Poznania kierownikowi kontrolowanej jednostki prdzggije prawo przedstawienia,
w terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdantanswiska wobec zawartych w nim
ustalé ocen, uwag i wnioskow.

Sprawozdanie zostalo spadzone w dwdch jednobrzagych egzemplarzach, z ktérych
jeden otrzymuje jednostka kontrolowana, a drugijduja st w dokumentacji Biura Audytu
Wewnrgtrznego i Kontroli. Do wiadomii kopie sprawozdania otrzymalj Skarbnik Miasta
Poznania i Dyrektor Wydziatu &iaty Urzedu Miasta Poznania.

Kontrole odnotowano wksiazce kontroli znajdujcej sk w jednostce kontrolowanej pod

pozych 19.
Pozna dnia 31.12.2015 .
Podpis kontrolera............ccooviiiii i Jadwiga Krol
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