AWK-I1.1711.2.42.2015

Sprawozdanie

Z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34amvz art. 5¢ pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
i ust. 4-6 ustawy o systemidwaiaty z dnia 07.09.1991 r. w XII Liceum Ogélnokdztaym,
60 — 462 Pozmg ul. Gen Kutrzeby 8 przez Jadwilroél, gtbwnego specjalistBiura Audytu
Wewrctrznego i Kontroli Urzdu Miasta Poznania. Kontrolagtg jest w planie kontroli Biura
Audytu Wewretrznego i Kontroli na rok 2015, zatwierdzonym przZeezydenta Miasta
Poznania. Kontrola prowadzona jest w trybie i naadach okrdonych w zarzdzeniu Nr
873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 2dn@aW2012 r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaenia Prezydenta Miasta Poznania przezatrrliasta
Poznania. Zawiadomienie o kontralkta kontroli str. 1. Kontrola zostata przeprowadzona
w dniach od 18.11.2015 r. do 20.11.2015 r. i 22015 r. (4 dni robocze).

I. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

» ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publiczrfipzhU.2013.885 |.t.),

» ustawa z dnia 29 wrzeia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2013 Nr 330 j.t.),

e ustawa z dnia 7 wrZeia 1991 r. o systemigswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
j-r),

e ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikaamoszadowych (Dz. U. 2014.
1202, j.t.),

e ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzinma naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz. U. z 2013 r. Nr 168 j.t.),

* rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. prasvie szczego6lnych zasad
rachunkowéci oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetéw jednostek samadu
terytorialnego, jednostek bzetowych, samorgowych zakladdéw bugktowych,
panstwowych funduszy celowych oraz fsawowych jednostek budtowych majcych
siedzily poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dzz 2013 r. poz. 289),

* rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. pwawie szczegotowe]
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow i roockdw orazérodkéw pochodzcych
zezrédet zagranicznych (Dz. U.2014.1053 j.t. ze zm.),



rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 16.01.2014 r. wagpe sprawozdawcZzoi
budzetowej (Dz. U.2014.119),

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 rprawie sprawozdajednostek
sektora finanséw publicznych w zakresie operaogfisowych (Dz. U. 2014.1773 j.t.),
ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarastug ( Dz. U. 2011.177.1054
ze zmianami),

rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2013wr.sprawie zwolnié
od podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stosoavatych zwolni@ (Dz. U.
2013.1722 ze zmianami),

rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 3 grudnia 2013 sprawie wystawiania faktur
(Dz. U. 2013.1485),

rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 23 grudnia 2013wr.sprawie towarow
i ustug, dla ktorych obma sk stawlke podatku od towaréw i ustug, oraz warunkow
stosowania stawek obwinych ( Dz. U. 2013.1719),

uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznaniadmia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednosiatzetowych Miasta Poznania,
prowadacych dziatalné¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrZeia 1991 r. o systemie
oswiaty, ze zmianami dokonanymi uchwadlir XXXV/517/V1/2012 Rady Miasta Poznania
z dnia 10 lipca 2012 r., uchwgatnr LIV/817/VI/2013 Rady Miasta Poznania
z dnia 09.07.2013 r. i uchwginr LXXI/1148/V1/2014 Rady Miasta z dnia
23.09.2014 .,

zarzdzenie Nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznaniaa @hi01.2014 r. w sprawie zasad
prowadzenia rozliczepodatku od towardw i ustug oraz spgizania deklaracji VAT przez
Miasto Pozna (zmienione zargzeniem Nr 397/2014/p z dnia 30.06.2014 r.),

pismo Okdlne Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznamiaia 2 stycznia 2014 r. w sprawie

instrukcji do jednolitego planu kont dla jednoskeldzetowych i samorgowych

. Cel kontroli.

Celem kontroli jest ocena prawidlowe prowadzone] gospodarki finansowej, sprawdzenie

rzetelngci prowadzonej ewidencji dochodow i wydatkdw, spdaenie zgodndi

sporadzanych sprawozdaz ewidencj ksiggowa oraz gospodarowanie mieniem.

Kontrola przeprowadzona zostata pod wdgim nasgpujacych kryteriow:



legalngci, ktora obejmuje zgoddé dziatania z przepisami prawa powszechnie
obowizujacego, przepisami prawa wewgirznego, umowami, decyzjami w sprawach
indywidualnych oraz innymi rozstrzyggiami podgtymi przez uprawnione podmioty,
gospodarngxi, czyli zgodndci dziatax kontrolowanej jednostki z zasadami efektywnego
gospodarowania (tj. oszginasci i minimalizacji naktadéw/kosztow prowadzonych
dziatax przy zachowaniu wymaganej jakn) i wydajncci (tj. uzyskania najlepszych
efektéw przy maliwie najmniejszych naktadach),

celowaci, ktéra obejmuje zgodré z celami okréonymi dla kontrolowanej jednostki lub
dziatalndgci, stosownie do metodkrodkow odpowiednich dla aginiecia tych celdw,
rzetelndci, ktdra obejmuje wypetnianie obayzkdéw z naleyta starannécia, sumiennie

i terminowo, wykonywanie zobowian zgodnie z ich trEia, przestrzeganie
wewrgtrznych regut funkcjonowania jednostki, dokumentoigaokrglonych dziata lub
stanéw faktycznych zgodnie z rzeczywista, we wi&ciwej formie i wymaganych

terminach.

[ll. Zakres kontroli oraz okres obj gty kontrol g.

A) Kontrola wewntrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowanpeginostce w 2014 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wyych dochodow i wydatkow efiych

w 88 klasyfikacji budetowej z 2014 r. w bugtcie XIl Liceum Ogolnoksztascego i na

Wydzielonym Rachunku Dochodow. Ww. sprawdzenia da@k® na podstawie doboru
préby dowodowzrddtowych za okres od 01.12.2014 r. do 31.12.2014 r

Kontrola nie zostato olgte gromadzenie i rozdysponowanieodkéw Zaktadowego

Fundusz8wiadczeé Socjalnych.

Kontrol g objeto:

stosowanie procedur kontroli dochoddéw i wydatkowkatoywanych zesrodkow,
publicznych, w tym zgodriai z planem finansowym,

stosowanie zasad wgphej oceny celow&ei ponoszonych wydatkow,

prawidtowas¢ prowadzenia kgg rachunkowych,

prawidtowa¢ sporadzania sprawozdaabudzetowych, sprawozdaw zakresie operacji

finansowych, badanie zgodiwb danych wykazanych w ww. sprawozdaniach z ewigenc

ksiggowa,



» prawidtowa¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych wveicdach
rachunkowych,

» zasady gospodarowania mieniem.

W toku czynnéci kontrolnych sprawdzono ta&:
» prawidiowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za niesjrudzié 2014 r.

pod wzgtdem formalnym i rachunkowym,
» zgodndc¢ danych, wynikacych z deklaracji z rejestrami sprzega zakupu,

» prawidiowa¢ odzwierciedlenia w dokumentacjirédtowej wszystkich czynrigi

sprzedaowych i zakupowych, dokonanych w okresieatyan kontroh.

Kontrole przeprowadzono w oparciu 0 obaaijace w 2014 r. przepisy prawa.

IV. Przeprowadzone kontrole zewrtrzne realizacja wydanych zaleca pokontrolnych.

Biuro Audytu Wewntrznego i Kontroli w ostatnich trzech latach niezgprowadzato
w XlI LO kontroli gospodarki finansowej. Povryze ustalono na podstawie wpisu wakese

kontroli prowadzonej przez jednostk

V. Informacje ogdlne o jednostce.

XII Liceum Ogolnoksztalgce jest jednostk budzetows. Organem prowadeym jednostk
jest Miasto Pozna Nadzo6r nad dziataldoia jednostki w imieniu Miasta sprawuje Wydziat
Oswiaty Urzdu Miasta Poznania. Nadzér pedagogiczny nad jekiposiprawuje
Wielkopolski Kurator Gwiaty.

Xl LO w okresie obgtym kontroh dziatatlo w oparciu o statut uchwalony przez ®ad
Pedagogicznuchwah z dnia 08.09.2010 r. ze zmiadokonal uchwah Rady Pedagogicznej
nr 8/2010/2011 z dnia 23.02.20X1 W czasie przeprowadzania kontroli w jednostce
obowizuje statut uchwalony w dniu 28.08.2015 r. przedeRRedagogiczn

Dyrektorem Xl LO w okresie obgtym kontroh (tfj. w 2014 r.) i w czasie przeprowadzania
kontroli jest Pani Grazyna Koprowska. Prezydent MiastaPoznania zaeglzeniem
nr 211/2011/P z dnia 15.04.2011 r. powierzyt Pamez$ie Koprowskiej stanowisko



Dyrektora Xl Liceum Ogélnoksztadicego z dniem 01.09.2011 r. na czas do dnia
31.08.2016 r. Ww. jest Dyrektorem Xl LO od dnia.@9.2006 r. Kopia ww. zasdzenia —
akta kontroli str. 2 — 4.

Prezydent Miasta Poznania na podstawie art. 47 luststawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzdzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 1591zme) udzielit Pani Graynie
Koprowskiej Dyrektorowi Xl LO pelnomocnictwa w zadsie szczego6towo okilenym

w dokumencie o nazwie ,Petnomocnictwo nr 276/2013dr@a 15.03.2013 r. Kopia

petnomocnictwa akta kontroli str. 5.

Funkcg zastpcy dyrektora w 2014 r. petnita Pani A.D.—P. nagiadie pisma Dyrektora XIlI
LO z dnia 01.09.2011 r., z ktorego wynikze Dyrektor szkoty powierzyta Pani A.D-P
funkcje zastpcy dyrektora szkoty na okres od 01.09.2011 r. d®®82016 r. Kopia ww.

pisma —akta kontroli str. 6

Gtéwna ksiegowa w okresie oljtym kontroh i w czasie przeprowadzania kontroli jest Pani
B.l. zatrudniona na tym stanowisku od 02.01.1991na podstawie umowy 0 pracv
wymiarze petnego etatu).

W aktach osobowych Gtéwnej kgiowej znajduj sic:

e dokumenty, z ktérych wynikaze spetniata ona wymogi do bycia gtéwnym ¢kgiwym
okreslone w art. 54 ust. 2 ustawy o finansach publichny.: w aktach osobowych
znajdup sie dokumenty dotyce wyksztatcenia (dyplom ukozenie studiow wiszych
magisterskich na Zachodniopomorskiej Szkole BizneguSzczecinie na kierunku
ekonomia w zakresie finansow i rachunkduiy dokumenty potwierdzage sta pracy na
stanowisku gtéwnej ksgowej (powyej 3 lat), dokumenty o niekaraldoi (informacja
Z Krajowego Rejestru Karnego z dnia 17.01.200@ray éwiadczenie pracownika z dnia
10.01.2007 r., z ktérego wynikae posiada on peinzdolngci do czynnéci prawnych
I petnie praw publicznych,

e pismo ,Powierzenie obowzkéw z dnia 02.01.2010 r.”, z ktdrego wynikag Dyrektor
szkoty na podstawie art. 53 ust. 2 ustawy o finahspublicznych powierzyta ww.
obowiazki i odpowiedzialné¢ w zakresie okrdonym w art. 54 ust. 2 pkt 2 ustawy
o finansach publicznych. Kopia ,,Powierzenia obgzkiow ” —akta kontroli str. 7.

« ,Stanowiskowa karta pracy” z 2012 r. Kopia ww. kartakta kontroli str. 8 — 8a).

Ww. powierzenie obowigkow i stanowiskowa karta pracy podpisane gzez Pani

Gtowng ksicgowa i przez Pani Dyrektor.



4. Pozostali pracownicy.

Wedtug stanu na dzi€31.12.2014 r. w XIl LO zatrudnionych bytecknie 63 pracownikow

(52,80 etaty), w tym: 46 nauczycieli (w ramach 37,®tatu kalkulacyjnego),

4 pracownikéw zatrudnionych na stanowiskachednzczych (w ramach 2,5 etatu) i 13
pracownikbw obstugi (w ramach 12,75 etatu). Wykdans zatrudnienia na dZie

31.12.2014 - akta kontroli str. 9.

Obowiazki kasjera w 2014 r. wykonywata Pani B.B. -zatrudniona na
stanowisku Kierownika gospodarczegdl aktach osobowych ww. znajdujeg spismo
Dyrektora Liceum z dnia 02.01.2010 r. o powierzemninww. obowhzkOw Kkasjera,
oswiadczenie z dnia 02.11.2010 r. 0 ponoszeniu odpdmalndci za powierzona gotowek
oraz czeki gotbwkowe oraz karta stanowiskowa (lotaty). Ww. dokumenty podpisane s
przez Dyrektora i pracownika. Kopia ww. dokumentéakta kontroli str. 10 — 11 - 11b.

W aktach osobowych ww. znajdujeg dakze informacja z Krajowego Rejestru karnego
z dnia 17.01.2007 r. o niekarakoa

A. Sprawdzenie wewrtrznych regulacji w zakresie gospodarki finansowo ksiegowej
obowigzujacych w kontrolowanej jednostce w 2014 roku.

1.

W XIlI Liceum Ogoblnoksztalcym w 2014 r. obowazywaly wymienione riej

uregulowania wewgtrzne dotyczce zasad prowadzenia rachunkéeio

» ,Zasady (polityka) rachunkowosci w XII Liceum Ogoélnoksztatcacym” wprowadzone
zarzdzeniem nr 26/2010 z 02.11.2010 r. Dyrektora Xll. [Zaktadowy plan kont jest
czescia sktadowg ww. polityki rachunkowsci.
Ww. polityka zostata zasglzeniem nr 6/2014 r. z dnia 28.02.2014 r. Dyrektora
uzupetniona i dostosowana do uregulaweawartych w pgimie okdlnym nr 1/2014
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 02.01.2014 z. wraaradzeniu Prezydenta Miasta
Poznania nr 1/2014/P w sprawie zasad prowadzeuniéczenia podatku od towarow
I ustug oraz sposobu spadzania deklaracji VAT 7e. Kopia ww. politykiakta kontroli
str. 12 — 138.

» Instrukcja sporz adzania, obiegu i kontroli dokumentéw ksggowych ” wprowadzona

zarzadzeniem nr 25/2010 Dyrektora Xl LO z dnia 01.11.@0. Ww. instrukcja byta

kilkakrotnie zmieniana w zakresie dotycym karty wzorow podpisOw oraz w zakresie



przywotanych przepiséw prawa. Ostatnia zmiana dogc zmiany karty wzoréw
podpisow i zostata wprowadzona zatzeniem nr 4/2014/15 Dyrektora Xl LO z dnia
01.12.2014 r. Kopia ww. instrukcji akta kontroli str. 139 — 157.

»Instrukcja inwentaryzacyjna” wprowadzona zatglzeniem nr 13/2012 Dyrektora Xl
LO z dnia 2.09.2012 r. Kopia ww. instrukcjiekta kontroli str. 158 — 174.

.Instrukcja kasowa” wprowadzona zagdzeniem nr 31 Dyrektora XII LO z dnia
30.12.2010 r. ze zmianami wprowadzonymi — Kopidarukgji wraz z zarzdzeniami
dotyczacymi pogotowia kasowego i inwentaryzacji kaskta kontroli str. 175 — 190.
.Zasady prowadzenia ewidencji druk@weistego zarachowania” zostaty ustalone w pkt
VI ww. Polityki rachunkowséci. Kopia ww. zasad prowadzenia ewidencji drukow

scistego zarachowaniaakta kontroli str. 133 — 134.

Oceny prawidiowéci opracowania zasad (polityki) rachunkae® dokonano

w kwestionariuszu kontrolkta kontroli str. 191 — 195.

Nieprawidlowosci

W ,Zasadach (polityce) rachunkowe nie zostat ustalony koniec okresu naliczania

amortyzacjisrodkéw trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych. Powgze stanowi

naruszenie przepisOw art. 32 ust. 1 ustawy o rdahwosci.

2.

Inne unormowania obowjzujace w jednostce w 2014 .r w tym take dotycace

gospodarki finansowej jednostki.

W kontrolowanej jednostce w 2014 r. oprocz ww. w Akl uregulowa wewrgtrznych

obowizywaty take inne unormowania dotygze funkcjonowania jednostki w tym, tak

dotycace gospodarki finansowe] wydane przez Dyrektora LOregulowania

te wymienione zostaly w spadzonym prze jednostk ,Zestawieniu uregulowa
wewrgtrznych obowazujacych w XII LO w Poznaniu”.

Ww. ,Zestawienie uregulowawewretrznych” - &ta kontroli str. 196.

Wymienione w Zestawieniu uregulowania (oprécz wymoeych w pkt A.1. uregulowg

nie byty przedmiotem oceny kontrolera.



3. Gospodarowanie mieniem.

XIl Liceum Ogoélnoksztalgce migci sie w budynku potaonym na nieruchonsgi
w Poznaniu, ul. Gen. Kutrzeby nr 8. Nieruchaém(dziatka oznaczona nr 62/5 o powierzchni
15.446 m2 - zabudowana budynkiem szkoly oraz zamtmpwan towarzyszca
infrastruktun) zostata w dniu 16.01.2003 r. ogisibna Szkole w trwaly zasd na podstawie
decyzji ZG-620/5030/202/99, wydanej przez Dyrektafaradu Geodezji i Katastru
Miejskiego GEOPOZ. Powierzchnia ww. dziatki po wgdaww. decyzji zostata podzielona
na kilka dziatek.

Decyzp GN.XVII/72244-14/09 z dnia 25.06.2009 r. podpisanupowanienia Prezydenta
Miasta przez zagpce dyrektora ds. obrotu nieruchodoiami Wydziatu Gospodarki
Nieruchomdciami trwaly zarzd ustalony na rzecz Xl LO zostat wygaszony nasciz
dziatlek powstatych po podziale dziatki nr 62/5. &ek jak wynika z ww. decyzji
pozostawiono w trwatym zagdzie nieruchom& - oznaczoa nr dz. 62/11 o powierzchni
11 316 m2.  Oddanie nieruchodto w trwaly zarad nasipito nieodptatnie,
Z przeznaczeniem na prowadzenie dziakdnmswiatowo — wychowawczej. Kopie ww.
decyzji -akta kontroli str. 197 — 200.

Kontrolowana jednostka w 2014 r. uzyskata dochodytatu najmu pomieszcaeSzkoty.
Szczegbtowo zagadnienie to zostalo przedstawiodalszej czsci sprawozdania.

Na dzien 31.12.2014 r. Szkota posiadata wymieniony w psrej tabeli majtek (wartg¢

brutto): Tabela 1
Lp | Nr i nazwa konta Wartas¢  skiadnikow | Nazwa ewidencji pomocniczej Wartas¢ sktadnikow maitku
ksiegowego. majatku  wykazana ndg wykazana w  ewidencj
koncie ksggowym wg pomocniczej wg stanu na
stanu na 31.12.2014 . 31.12.2014 .
1 2 3 4 5
1. Konto 011 — Srodki 4 403 951,59 Ksigga inwentarzowa prowadzonecenie i 4 403 951,59
trwate” ewidencja prowadzona komputerowo
0 nazwie ,Ewidencjasrodkéw trwatych”
oraz karty poszczegdinych srodkéw
trwatych - prowadzone komputerowo.
2 Konto 013 - ,Pozostat¢ 571 824,68| Ksiegi inwentarzowe - prowadzonecznie i 571 824,68
srodki trwate” komputerowo.
3 Konto 020 ,Wartéci 60 623,59| Ksiegi inwentarzowe - prowadzonecznie i 60 623,59
niematerialne i prawne” komputerowo
4 Konto 014 - ,Zbiory 29 044,01| Ksiggi inwentarzowe ksgozbiorow — 29 044,01
biblioteczne” prowadzonegcznie.

Opracowano na podstawie ewidencjikgwej - kont syntetycznych i ewidencji pomocniczej.



Stan skfadnikbw mafjku wymienionych w tabeli wykazany na ww. kontagmtgetycznych
zgodny jest ze stanem wykazanym w ewidencji ponuzeji prowadzonej do ww. kont.
Wartas¢ umorzeniasrodkow trwatych wykazana na koncie 071 — ,Umorzesiedkow
trwatych i wartdci niematerialnych i prawnych” zgodna jest z wérte wykazamn
w poszczegolnych ,Kartackrodkéw trwatych” oraz zestawieniem pomocniczym awia
,Srodki trwate na dzi@31.12.2014 r.”, na ktérych dokonuje sialiczenia umorzenia.
Jednostka nie posiada waitd niematerialnych i prawnych powsj 3 500,00 zt. Wartd
umorzenia pozostatyalrodkow trwatych, wartéci niematerialnych i zbiorow bibliotecznych
wykazana na koncie 072 - ,Umorzenie pozostaty@odkow trwatych, wartéci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotegein” zgodna jest z sumzapisow na
koncie 013, koncie 014 i koncie 020.

Wydruki zestawienia obrotow i sald konta 011Sredki trwate”, konta 013 — ,Pozostate
srodki trwate”, konta 014 ,Zbiory biblioteczne”, ktm 020 — ,Wartéci niematerialne
i prawne”, konta 071 - ,Umorzeniérodkow trwatych” i konta 072 — ,Umorzenie
pozostatychsrodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych” oraz kopie kart
srodkéw trwatych -akta kontroli str. 201 - 225

Skladniki magtku oznakowane as numerami inwentarzowymi. Powsgze ustalono na
podstawie sktadnikow magku znajdugcych seé w pokoju kierownika gospodarczego

I pokoju gtdwnej ksigowe.

Whnioski
W zakresie gospodarowania skladnikami atlaj bedacymi w dyspozycji szkoty nie

stwierdzono nieprawidtowiai.

Likwidacja sktadnikdw maj atku.

W 2014 r. zostaty zlikwidowane sktadniki mtu zaliczane do pozostatyckrodkéw
trwatych hcznie o wartéci 4 675,95 zt (ksero, monitor i kosiarka). Pasze wynika

z ,Protokotu likwidacji nr 2/2014 z dnia 10.12.20t4sktadnikdw rzeczowych na skutek
zuzycia, uszkodzenia, zniszczenia”. Wymienione w pkote sktadniki majtku, jak wynika

z ww. protokotu byty wystiaone i nie nadawaty sido wytku, koszt naprawy znacznie
przewyszat obeca wartgé¢ sprztu. Zlikwidowany sprzt o wartécei 4 675,95 zt zostat

w dniu 31.12.2014 r. wyksgowany z konta Ma 013 i z konta Wn 072 na podstawie
»Polecenia ksigowania PK nr 215" dok. Nr 663 z dnia 31.12.2014 r.



Ww. sprzt elektroniczne zostat przekazany do utylizacji,k@siarka i krzesta zostaty
rozebrane przez pracownika obstugi nagscz i zniszczone. Kopia ww. ,Protokotu
likwidacji”, kopia polecenia kggowania oraz kopie protokotdw przekazania ejurz

elektronicznego do utylizacjiakta kontroli str. 226 —230.

B. Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wylknych dochodéw i wydatkéw
ujetych w 88 klasyfikacji budzetowej za rok 2014.

Kontrola objcto realizact planu finansowego ustalonego na 2014 r., ewidenperacii
gospodarczych i finansowych, prawidlo$&o sporadzenia sprawozda budzetowych
I sprawozda w zakresie operacji finansowych.

Badanie przeprowadzone zostato na podstawie wyprdaekontroli probie dowoddéw
zrodtowych za okres od 01.12.2014 r. do 31.12.2014apisOw ksigowych za ww. okres,
sprawozda budzetowych i sprawozdaw zakresie operacji finansowych spgdzonych

wedtug stanu na koniec IV kwartatu 31.12.2014 r.

1 Plan dochodow i jego realizacja.

Kontrolowana jednostka w 2014 r. planowata dochbdgzetowe w dziale 801 rozdziat
80120 § 690- ,Wptywy z rinych optat” w kwocie 500,00 zt, a uzyskata dochégbznie w
kwocie 310,00 zt

Struktura dochoddéw planowanych i wykonanych w wazdziale przedstawiona zostata

w ponizszej tabeli:

Tabela nr 2
Klasyfikacja Plan po A Wykonanie
. Zmianacn -
FBeudzet.O\*Na ; aktualny na dzie | Wg _ Wg ewidencji ksgowej
0zdziat, paragrar. 31.12.2014r. | sprawozdania Syntetycznej | Analitycznej| Wykonanie od Nr konta

na dzié 01.12.2014 r. do ksiggowego
31.12.2014 r 31.12.2014 .

Budzet Rozdziat 80132

§ 690- ,Wplywy z rénych 500,00 310,00 310,00 310,00 0,00 130

opfat”

Razem budzet

Zrodto opracowania: plan finansowy aktualny daie: 31.12.2014r., ksigi rachunkowe, sprawozdanie ketowe Rb- 27S
sporzdzone za okres od padiku roku do 31.12.2014 r., dowodhpdtowe.

Wedlug stanu na 31.12.2014 r. jednostka uzyskathaty w hcznej kwocie 310,00 zt
z tytulu duplikatow swiadectw i duplikatow legitymacji szkolnych. W gmnid 2014 r.
jednostka nie uzyskata dochodow z ww. tytutu. Uzysk w 2014 r. dochody zostaty
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przekazane na rachunek kath Miasta. Kwota przekazanych na rachunekzbud Miasta
dochodéw za 2014 r. zgodna jest z kywatykazan na koncie 222 — ,Rozliczenie dochodow
budzetowych”.

Dane wykazane w rocznym sprawozdaniu Rb- 27S z wah@ planu dochodow
budzetowych samordowe] jednostki buzktowej, sporgdzonym za okres od pogtku roku
do 31.12.2014 r, zgodnea £ danymi wykazanymi w ewidencji kgiowej o nazwie
»Analityka rachunkow bankowych wg dokumentow” zaesic od stycznia do grudnia
2014 r., ,Zestawienie paragrafow dochoddéw za m@edi2/2014” oraz zapisami na koncie
222 — ,Rozliczenie dochodow bizetowych”. Kopia sprawozdania Rb-27S oraz wydruki. ww

ewidencji ksggowej -akta kontroli str. 231 — 236.

Whnioski

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidkmio

2. Plan wydatkéw i jego realizacja — budet.

W oparciu o:
»plan finansowy i jego zmiany na d&i81.12.2014 r.,
»sprawozdania bugtowe Rb-28S z wykonania planu wydatkow metdwych sporadzone

za okres od poatku roku do dnia 31.12.2014 r.

e dziat 801 — ,Gwiata i wychowanie”, rozdziat ,80120 - ,Licea ogoksztatace”,
rozdziat 80146 — ,Doksztatcanie i doskonalenie rgawli” i rozdziat 80195 -
.Pozostata dziatalnig”, (powiat),

e dziat 801 ,Gwiata i wychowanie”, rozdziat 80195 - ,Pozostataadings¢” (gmina),

* dziat 854 —, Edukacyjna opieka wychowawcza”, roadi85415 - ,Pomoc materialna
dla uczniéw”(gmina),

»ewidencg ksiggowa i dowodyzrodtowe
ustalonoze kontrolowana jednostka wedtug stanu na 31.12.2014

* planowata wydatki wacznej kwocie3 213 734,0QH,

» wykonata wydatki wedtug ewidencji kgjowej i sprawozdaw tacznej kwocie
3213 686,61 zitj. w kwocie 0 47 39 zt mniejszej od kwoty planaveg),

co stanowi prawie 99,99 % planowanych na 2014 datkgow.
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Jednostka kontrolowana otrzymata z betd Miasta na wydatki ag€znie kwot

3 213 734,00zt. Niewykorzystana kwota 47,39 zt zostata zwrdcomarachunek bugbtu
Miasta w dniu 30.12.2014 r. (wb nr 171). Wydruk gityki kont (wg dokumentow) konta
223 — Rozliczenie wydatkow baetowych —akta kontroli str. 237 — 238.

Kontrola objcte zostaly wydatki z grudnia 2014 r. sklasyfikowame wymienionych

w ponizszej tabeli paragrafach klasyfikacji iedowe] wys¢pujace w dziale 801 — ,&viata

i wychowanie” i w dziale 854 — ,Edukacyjna opiekayamowawcza” w ww. rozdziatach

klasyfikacji budetowej.

Tabelanr3
Nr Nazwa paragrafu Plan roczny Wykonanie Wykonanie Yok, Wykonanie od| %wykon.
aktualny na narastajco do narastajco wg 53 01.12.2014 . 75
31.12.2014 r. | 31.12.2014 r. wg ewidencji do 31.12.2014
sprawozda Rb- ksiegowej r.
28S na dzié
31.12.2014 r.
1 2 3 4 5 6 7 8
Rozdziat 80120 - Licea
ogolnoksztalgee (powiat).
3020 | Wydatki osobowe niezaliczand 27 475,00 27 452,77 27 452,74 99,92 566758 2065
do wynagrodzé.
4010 | Wynagrodzenia osobowe. 201320500 201320469 201320469 10000 18074510 898
4040 | Dodatkowe wynagrodzenie 15628700 156286,22 15628622 100,00 000, 0,00
roczne.
4110 | Skfadki na ubezpieczenie 35053000  350530,00 35053000 10000 1563703 446
spoleczne.
4120 | Sktadki na Fundusz Pracy. 37 050,04 370500 3705000 100,00 161650 436
4140 | Wptaty na PFRON 862300 862300 862300 100,00 77900 9,03
4210 | Zakup materiatow i 45638,0(q 45 637,76 45637,76 10000 1696865 37,128
wyposaenia.
4240 kZ{ik_Ullz pomocy dydaktycznych i 71 032,0( 7103102 7103102 9999 6793934 9565
sigzek.
4260 | Zakup energii. 20044900 20044056 20044056 9999 2566890 1281
4270 | Zakup ustug remontowych. 48024,04 4802293 4802293 9999 000 000
4280 | Zakup ustug zdrowotnych. 2 625,00 2 625,00 2 625,00 100,00 23800 907
4300 | Zakupy ustug pozostatych. 37657,0q 3765239 3765239 9999 830319 2205
4350 Izakup ustug dogpu do sieci 113304 113244 113244 9995 8300 7,33
nternetu.
4360 | Optaty z tytutu zakupu ustug 223004 2 226,05 2 226,04 99,82 42507 1910
telekomunikacyjnych
swiadczonych w ruchomej
publicznej sieci telefoniczne;.
4370| Optaty z tytutu zakupu ustug 23440 234384 234386 9999 2104 900
telekomunikacyjnych.
swiadczonych w stacjonarnej
publicznej sieci telefoniczne.
4410| Podrée stwbowe krajowe 50,00 48,52 48,52 97,04 2340 4823
4440| Odpisy na ZBS. 11952600  119526,00 11952600 100,00 000 000
4520 | Optaty na rzecz busttow jedn. 4 560,00 4 560,00 456000 100,00 76000 1667
samorzdu teryt.
4700| Szkolenia pracownikow 1243,0Q 1242,2G 1242,2( 99,94 27000 21,74
niekedacych cztonkami korpus
stuzby cywilnej. T
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6050

Wydatki inwestycyjne jednostek

budzetowych

35000,0(

35000,0(

3500004

100,00

119964

34,28

Razem rozdziat 80120

3 164 681,

03 164 635,41

3164 635,41

99,99

326 535,34

10,32

Rozdziat 80146
.Doksztatcanie i
doskonalenie
nauczycieli”(powiat).

4170

Wynagrodzenia bezosobowe

935,00

935,00

935,00

100,00

0,00

0,00

4300

Zakupy ustug pozostatych.

2 510,00

2 510,00

2 510,00

100,00

0,00

0,00

4700

Szkolenia pracownikow
niebedacych cztonkami korpusu
stuzby cywilnej

3 568,00

3 567,13

3 567,13

99,98

1 780,00

49,90

Razem Rozdziat 80146

7 013,00

7 012,13

7 012,13

99,99

1 780,00

25,39

Rozdziat 80195 —Pozostata
dzialalné¢ (powiat).

4440

Odpisy na Z§S.

39 300,00

39 300,00

39 300,00

100,00

0,00

0,00

Razem rozdziat 80195

39 300,00

39 300,00

39 300,00

100,00

0,00

0,00

Rozdziat 80195 — Pozostala
dziglalné¢” (gmina).

4300

Zakupy ustug pozostatych.

1 553,00

1 552,64

1 552,64

99,98

0,00

0,00

Razem rozdziat 80195

1553,0

0 1 552,64

1 552,64

99,98

0,00

0,00

Rozdziat 85415 — ,Pomoc
materialna dla
uczniéw’(gmina).

3260

Inne formy pomocy dla ucznid.

1 187,00

1186,43

1186,43

99,95

0,00

0,00

Razem rozdziat 85415

1 187,00

1186,43

1 186,43

99,95

0,00

0,00

Razem rozdziaty:
80120, 80195 ,80146, 80195 i
85415

3 213 734,0(

3 213 686,61

3 213 686,61

99,99

328 315,34

10,22

Zrodto opracowania: plan finansowy aktualny na dzgd 12.2014 r., kegi rachunkowe, sprawozdania kieiowe Rb- 28S
sporzidzone za okres od padku roku do 31.12.2014 r.

Z powyzszego zestawienia wynikae z budetu XII LO zrealizowane zostaly wydatki
tacznie w kwocie3 213 686,61zt, co stanowi99,99% planowanych wydatkéw. W miasu
grudniu 2014 r. zrealizowane zostaty wydaticznie w kwocie328 315,34z, co stanowi
10,226 planowanych 110,226 wykonanych wydatkéw wedtug ewidencji é&gowej

I sprawozda budzetowych.

Dane wykazane w sprawozdaniach Rb -28S z wykonplaiau wydatkéw buzktowych
sporadzonych za okres od pattku roku do 31.12.2014 r. zgodng s danymi wykazanymi
w ewidencji ksggowej o nazwie ,Zestawienie paragraféw wydatkownzi@sac 12/2014”

I 0 nazwie ,Analityka rachunkow bankowych (wg dokemdw) za m-c Grudzie2014” dla
wydatkéw wykonanych w grudniu 2014 r. w podziatkadthasyfikacji budetowe]
wymienionych w powyszej tabeli. Kopie sprawozfiaRb- 28S -akta kontroli str. 239 —

241.Wydruk ww. ewidencji ksigowej -akta kontroli str. 242- 254.
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Whioski

W badanym zakresie na podstawie proby dowodowgksiych dokumentagych poniesione
w 2014 r. wydatki, ustalongze kontrolowana jednostka dokonywata wydatkow: nke ce
I w granicach kwot ustalonych w planie finansowyrazow terminach ptatrici okreslonych

na fakturach, rachunkach oraz w terminach ustalony@rzepisach prawa (sktadki na rzecz
ZUS, zaliczki na podatek dochodowy od 0s6b fizycmyvynagrodzenia).

3. Plan i wykonanie dochodéw - Wydzielonego Rachumk Dochodéw jednostki

budzetowe;.

Na podstawie uchwaly Rady Miasta Poznania nr LXX283/V/2010 z dnia 9 listopada
2010 r. ze zmianami dokonanymi uchwadr XXXV/517/VI/2012 Rady Miasta Poznania z
dnia 10 lipca 2012 r. i uchwatNr LIV/817/V1/2013 Rady Miasta Poznania z dnia
09.07.2013 r. — w XII Liceum Ogolnoksztabym utworzony zostat ,Wydzielony Rachunek

Dochodéw” dla rozdziatu 80120 — ,Licea ogllnokseiae”.

3.1 W oparciu o plan finansowy aktualny na dazig1.12.2014 r. dla ww. rozdziatu,

sprawozdania Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatk@wachunku, o ktébrym mowa

w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznyclok@es od pocgku 2014 r. do dnia

31.12.2014 r. sposdzonego dla ww. rozdziatu, ewideacksiggowa oraz dowody

zrodtowe sporzdzone zostato zestawienie dochodovagsktych przez Xl LO od dnia
01.01.2014 r. do dnia 31.12.2014 r. oraz w gru@@ii4 r.

Tabela nr 4
Klasyfikacja Plan PC;] Wykonanie
. zmianach -
EQUdfjet'O\}Na ; aktualny na | Wg sprawozdania Wg ewidencji ksgowej
0zdziat, paragraf. dzien Rb 34 Syntetycznej Analitycznej Wykonanie dd Nr konta
31.12.2014r. | na koniec 01-do ksiggowego
IV kwartatu 31.12.2014r.
2014 r.
1 2 3 4 5 6 7
Rozdziat 80120 — ,Licea ogolnoksztakre”.
§ 075 —,Dochody z najmu i 67 980,00 62 702,73 62 702,73 62 702,73 9 113,69 132
dzierzawy sktadnikow maijtku 200
(...) jednostek samosdu
terytorialnego
§ 920 — ,Pozostate odsetki” 20,00 16,90 16,90 16,90 1,31| 132/200
§ 960 — ,, Otrzymane spadki, 10 000,00 10,000,00 10,000,00 10,000,00Q 0,00 132
zapisy i darowizny w postaci 200
pienieznej”
Razem rozdziat 80120 78 000,00 72 719,63 72 719,63 72 719,63 9 115,00

Zrédto opracowania: plan finansowy aktualny na @iz81.12.2014 r., ksgi rachunkowe, sprawozdania bisfowe Rb-34S
sporzdzone za okres od padku roku do 31.12.2014 r.
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W ramach WRD, jak wynika z ewidencji kgowej i sprawozdania, jednostka kontrolowana
w 2014 r. uzyskata dochody w kwocigctnej 72 719,63zt, w tym: z tytulu najmu
pomieszcze w kwocie62 702,73z, z tytutu otrzymanych darowizn w kwoci® 000,00 zt
i z tytulu odsetek naliczonych od nieterminowych tatp nalencsci za wynagte

pomieszczenia w kwocik, 31 zi

Dane w zakresie uzyskanych dochodow wykazane wwsa@daniu Rb-34S spadzonym za

okres od pociku roku 2014 do dnia 31.12.2014 r. zgodre zs danymi wykazanymi

w ewidencji kstggowej 0 nazwie ,Analityka rachunkéw bankowych (wegldokumentow) za
mieshkc grudzié 2014 r.”.

Kopie sprawozdania Rb- 34S - z wykonania dochoddvwydatkow na rachunku, o ktérym
mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publichnga okres od posgtku roku 2014 do

dnia 31.12.2014 r. oraz wydruk ww. ewidencjigggwej -akta kontroli str. 255 - 258.

3.2. Szczegobtow kontrol a objete zostaly dochody z tytutu najmu pomieszcaeszkolnych.

Z wybranej do kontroli préby dowodoéwrodiowych wynika,ze w grudniu 2014 r. Xl LO

uzyskato dochody w kwocieadznej 9 113, 69 ziz tytutu najmu pomieszcaeszkolnych.

W grudniu 2014 r. w jednostce obamywato 11 umdw najmu skiadnikow mtgu.

Faktury za wynaje pomieszczenia szkolne w grudniu 2014 r. zostalystawione

5 najemcom. W przypadku 4 najemcow faktury za gefdzostaly wystawione w styczniu

2015 r., w przypadku 1 najemcy faktura wystawionastata na poczku kwartatu,

a w przypadku 1 najemcy faktura za grudz2®14 r. nie byta wystawiona z uwagi na e,

najemca nie korzystat z wyrtg] sali lekcyjnej. Kontral objgto 5 umdw najmu, na

podstawie, ktorych wystawione zostaty faktury wdpriw 2014 r.

Wyniki kontroli umow najmu przedstawiono w ,Kwestiariuszu kontroli dotyczym najmu

sktadnikow majtku w XII LO”.

W wyniku kontroli ustalono, co naguje:

e W tresci uméw zawarte zostaly postanowienia do#gez przedmiotu najmu, wysoko
czynszu (tj. kwota za jedngodzirg korzystania z wynajej hali sportowej lub sali
gimnastycznej, 4z mieskcznie za dzietawg pomieszczenia na sklepik szkolny i na
postawienie automatéw do napoi i artykutow speczych), warunki ptatnai czynszu,
okres, na jaki zostaty zawarte umowy, okresy wymgazenia umow, naliczania odsetek w

przypadku nieterminowej wpfaty czynszu. W umowacajmu hali gimnastycznej
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okreslony zostat take termin i tygodniowy wymiar Kkorzystania z wyegch
pomieszcze.

Wyniki kontroli terminowdci wptat przez najemcow i dzieawcOw czynszu przedstawione

zostaly w ,Zestawieniu sprawdzonych umow oraz tedw realizacji nalenosci z tytutu

optat za wynajem sktadnikow magu”.

W wyniku kontroli ustalono, co naguje:

* najemcom pomieszcieszkolnych zostaly wystawione faktury za wynajemkudrych
nie okrelono, za jaki miesic zostali oni oba&zeni czynszem,

» okreslone w fakturach kwoty za wynge pomieszczenia zostaty wptacone w terminie
okreslonym na fakturze,

* wptacone kwoty zgodneasz kwotami ustalonymi w fakturach. Jedna z wptat
powigkszona zostata o kwebdsetek wynikajca z noty odsetkowej nr 9/2014 r.

« dla kadego najemcy prowadzone jest imienne konto rozmdabhwe (200 —
.Rozrachunki z odbiorcami” - prowadzonymi wedlug dgatek klasyfikaciji
budzetowej), na ktorym dokonywany jest przypis ral&ci w dacie wystawieniéaktury
oraz ewidencjonowane svptaty nalenosci w dacie ich wptywu na rachunek bankowy
WRD,

e w grudniu 2014 r. na rachunek bankowy WRD wpglynnaleznosci za wynagte
pomieszczeniaatznie w kwocie 9 113,69 zt, w tym natesci w 2 015,24 zt wynikaice
z 5 wystawionych w grudniu faktur (faktury nr 89120r., nr 90/2014, 91/2014, 92/2014,
93/2014 r.) z terminem zaptaty w grudniu oraz mabéci w kwocie 7 098,45 zt
wynikajace z faktur wystawionych w miegiach wczeniejszych.

Kwestionariusz kontroli dotyazy najmu sktadnikow majku —akta kontroli str. 259 - 261.

.Zestawienie sprawdzonych uméw oraz terminOw realiznalenosci z tytutu optat za

wynajem skiadnikéw maijku” akta kontroli str. 262. Kopie skontrolowanych umow najmu

pomieszcze, kopie faktur oraz wydruki indywidualnych kont razhunkowych najemcow —

akta kontroli str. 263 - 282.

Nieprawidtowosci

W wystawionych najemcom pomieszazezkolnych w grudniu 2014 r. fakturach nie zostat

wskazany miegc, za jaki naliczony zostat czynsz.
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5. Plan i wykonanie wydatkow (wydzielony rachunekgdnostki budzetowej).

Kontrola objgto wydatki za grudzie 2014 r. sklasyfikowane w wymienionych

w poniszej tabeli paragrafach klasyfikacji atowej wysgpujacych w grudniu 2014 r.

Na podstawie danych zawartych w dgach rachunkowych, sprawozdaniach Rb- 34S za
okres od pocgku roku do 31.12.2014 r. i dowodach dgdywych sporzdzone zostato
ponizsze zestawienie wydatkow WRD.
Tabelanr 5
Wykonanie Wykonanie Wykonanie | % wykon.
Nr Nazwa paragrafu Plan roczny | narastajco do narastajco wg % wyk. od 75
aktualny 31.12.2014 r. wg ewidenciji 5:3 01.12.2014r
g?uragr na 31.12.2014 sprawozdania Rbt  ksiggowej do
r. 34S na dzié 31.12.2014 r
31.12.2014r.
1 2 3 4 5 6 7 8
Rozdziat 80120 — ,Licea
ogolnoksztatace”.
3020 | Wydatki nie zaliczane do wynagrofize 600,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
4210 | Zakup materiatéw i wyposznia. 13 705,00 13 703,67 13 703,67 99,99 0,00 0,00
4260 | Zakup energii. 7 846,00 7 842,16 7 842,16 99,95 0,00 0,00
4270 | Zakup ustug remontowych. 48 872,00 44 201,78 44 201,78 90,44| 19724,38 44,62
4300 | Zakup ustug pozostatych. 5 140,00 5 136,16 5 136,16 99,93 1592,05 31,00
4410 | Podrée krajowe stubowe. 17,00 16,55 16,55 97,35 0,00 0,00
4480 | Podatek od nieruchogon 619,00 619,00 619,00, 100,00 0,00 0,00
4530 | Podatek od towaréw i ustug 1 201,00 1 200,31 1 200,31 99,94 0,00 0,00
Razem rozdziat 80120 78 000,00 72 719,63 72 719,63 93,23| 21 316,43 29,31

Zrodto opracowania: plan finansowy aktualny na dz84.12.2014 r., kegi rachunkowe, sprawozdanie kietbwe Rb- 34S
sporzdzone za okres od padku roku do 31.12.2014 r.

Z powyzszej tabeli wynika,ze w 2014 r. jednostka planowata wydatki WRD #yeznej
kwocie 78 000,00 zt,a wykonata w 4cznej kwocie 72 719,63, co stanowi 93,23%
planowanych na 2014 r. wydatkbw. W grudniu 2014ednostka zrealizowata wydatki
w tacznej kwocie21 316,43zt, co stanowi27,33% planowanych wydatkéw P9,31%
wykonanych wydatkébw za ww. okres. Kwota zrealizoyadn w 2014 r. wydatkéw
(72 719,63 zt Yowna jest kwocie dochodow uzyskanych w 20142.719,63z4).

Dane liczbowe wydatkow wykazane w sprawozdaniach3$ sporzdzonych za okres od
pocztku roku do 31.12.2014 r. zgodng 3 danymi wykazanymi w ewidencji kgiowej o
nazwie ,Analityka rachunkéw bankowych wedlug dokumdsv” - WRD. Kopia
sprawozdania Rb- 348kta kontroli str. 255 — 256 oraz wydruki ww. ewidencji” -akta
kontroli str. 283.
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Whioski

Na badanej prébie dowodow kgowych, zapiséw w kegach rachunkowych i sprawozdania
Rb -34S kontroler ustalize w miesiacu grudniu 2014 r. kontrolowana jednostka dokonata
wydatkow: na cele ustalone w planie finansowym,aenminach ptatn&ci okreslonych na
fakturach oraz w wysokci wynikajace] ze sprawdzonych pod wzdem formalnym

I rachunkowym oraz merytorycznym i zatwierdzonychzdptaty faktur.

5. Naleznosci.

Na dzieh 31.12.2014 r., jak wynika z ewidencji kgowej i sprawozdania Rb-N
sporadzonego wg stanu na koniec IV kwartatu 2014 r. gstike wykazata w pozycji N5
pozostate nalaosci i w pozycji 5.3 z tytutu innych @i wymienione nalenosci w kwocie
13 761,56 zi. Ww. kwota to nadwka podatku VAT naliczonego nad nabgm i wynika
z konta 225 -W - ,Rozrachunki wewtnzne z tytutu podatku VAT (8 032,53 zi)
I konta 220 — 3- ,Rozliczenie VAT naliczonego daliozenia w naspnym m-cu” (5 729,03
zt). Kopia sprawozdania Rb-N oraz wydruki ww. kerdkta kontroli str. 284 - 286.

Whnioski

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidkmio

W 2014 r. Dyrektor Xl LO ani Prezydent Miasta Pamia nie dokonywat umorae
wierzytelngci ani nie udzielat ulg w sptacie wierzytekod Kopia sprawozdania o
dokonanych umorzeniach wierzytefeo oraz udzielonych ulg w 2014 r. przez kierownika
jednostki i kopia sprawozdania o dokonanych umaetmwierzytelnéci oraz udzielonych
ulg w 2014 r. przez Prezydenta Miasta Poznarmkta kontroli str. 287 — 290.

6. Zobowigzania.

Z zapisow w ksigach rachunkowych (na kontach zespotu 2) i spraawizd Rb-Z
sporadzonego wg stanu na koniec IV kwartatu 2014 r. Wgnize jednostka na dzie
31.12.2014 r. nie posiadata zobeman wymagalnych. Kopia sprawozdania Rb-Z

sporadzonego wg stanu na koniec IV kwartatu 201akta kontroli str. 189 — 190.
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Whioski
W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidkmio

Ogolna kwota skontrolowanych wydatkow dla betu i WRD — to kwota 349 631,77 zt,
(co stanowi 10,62 % planowanych wydatkéw i 10,64wigkonanych wydatkéw), w tym
wydatki z budetu w kwocie 328 315,34 zt , (co stanowi 10,22 %npivanych wydatkéw

i 10,22 % wykonanych wydatkow), wydatki WRD w kvweo21 316,43 zt (co stanowi 27,33
% planowanych wydatkéw i 29,31 % wykonanych wydatko

7. Kontrola dokumentacji w zakresie podatku od towadw i ustug (VAT).

XII Liceum Ogdlnoksztalgce od 01.01.2014 r. w zakresie rozlitzeodatku od towaréw
i ustug, dziata w ramach jednego podatnika, ktojget Miasto Pozng Plac Kolegiacki 17,
61 — 841 Pozmg NIP 209-00-01-440, Regon 631257822. Pizszy sposob rozlicze
podatku od towaréw i ustug zostat wprowadzony gdaeniem nr 1/2014/P Prezydenta
Miasta Poznania z dnia 02.01.2014 r. i zdeeniem zmieniacym nr 397/2014/P z dnia
30.06.2014 r. w sprawie zasad rozlitzeodatku od towardw i ustug oraz spgizania

deklaracji VAT-7e przez Miasto Pozina

W toku kontroli sprawdzono:

» prawidliowa¢ sporadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e za nyesyrudzié 2014 r.
pod wzgtdem formalnym i rachunkowym,

» zgodndac¢ danych, wynikajcych z deklaracji z rejestrami sprzega zakupu,

» prawidiowa¢ odzwierciedlenia w dokumentacjizrodtowej wszystkich czynrigi
sprzedaowych i zakupowych, dokonanych przez jedneskontrolowam w okresie
objetym kontroh.

Wyniki kontroli prawidtowaci sporzazdzania deklaracji elementarnej VAT-7e (pod vezigim

formalnym, rachunkowym) i zgoddo danych wykazanych w ww. deklaracji z rejestrem

sprzeday i rejestrami zakupu oraz wyniki kontroli prawighosci sporadzenia rejestru
sprzeday i rejestru zakupu przedstawione zostaty w kwestimuszu kontroli akta kontroli

str. 291 - 295.
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7.1. Kontrola prawidtowosci sporzadzenia rejestru sprzeday

W grudniu w 2014 r., jak wynika z rejestru sprzadgednostka kontrolowana wykazata
sprzeda z tytutlu wynajmu pomieszcae szkolnych. Wynajem pomieszdzestanowi
swiadczenie ustug w rozumieniu art. 5 pkivlizwiazku z art. 8 ust. 1 ustawy o podatku VAT i
podlega opodatkowaniu podatkiem VASwiadczone przez jednostkww. ustugi zostaty

opodatkowane podatkiem VAT wedtug stawki 23%.

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresievpdiowasci sporadzenia

rejestru sprzedy wynika, co nasjpuje:

* jednostka w 2014 r. prowadzita ,Rejestr sprzgtiawediug wzoru wygenerowanego
z systemu ,Progman Rozrachunki 7.8.0 firmy Woltédsiwer SA. Kopia ,Rejestru
sprzeday” - akta kontroli str. 296,

* w jednostce wyapity czynnaci o charakterze sprzegtavym, tj. pobor czynszu za
wynagte pomieszczenia szkolne. Podstawoboru czynszu byly umowy najmu
pomieszczé zawarte z najemcami. Umowy najmu zostaly opisanekiv3 p.pkt 3.1.
sprawozdania. Kopie umow najmu pomieszczakta kontroli str. 263 — 264, 266 — 267,
269 — 271,273 - 2741276 — 277,

e W rejestrze sprzedg za miesic grudzié 2014 r. wykazana zostala sprzeda
opodatkowana stawk 23% (dowdd 5 faktur o nr od 89/2014 do nr 93/2014)
w tacznej kwocie netto 1 638,00 zt, podatek VAT agznej kwocie 376,74 zt i sprzeda
brutto w hcznej kwocie 2 014,74 zt.

Kopie faktur ugtych w rejestrze -akta kontroli str. 265, 268, 272, 275, 278.

Czynsz za wyngje pomieszczenia w kwocie netto zaewidencjonowarstat w ks¢gach
rachunkowych WRD na koncie analitycznym 760 — PD28B0750-5 -,Sprzedakrajowa ze
stawlky VAT 23%”". Podatek VAT naleny zostal zaewidencjonowany w &gach
rachunkowych WRD na koncie 220 -0-23 ,Rozliczerelqtku VAT nalenego 23%".
Wykazane w rejestrze sprzeglakwoty zgodne $ z kwotami wykazanymi na ww. kontach
ksiggowych. Wydruk konta 760 —,Sprzedirajowa” i konta 220 -0- 23 Rozliczenie podatku
VAT naleznego 23% akta kontroli str. 297 — 298.
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7.2. Kontrola prawidtowosci sporzadzenia rejestrow zakupu.

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresiawpdiowaici sporadzenia

rejestru zakupow wynika, co nagtije:

jednostka w 2014 r. prowadzita ,Rejestr zakuépadkow trwatych” i ,Rejestr zakupu —
towardw i ustug” wedtug wzoréw wygenerowanych ztegsu ,Progman rozrachunki”
7.8.0 firmy Wolters Kluwer S.A.,

w ,Rejestrze zakupu srodkéw trwalych” zostala zaewidencjonowana faktura
nr 59/12/2014/N z dnia 02.12.2014 r. za nadzor starski nad realizagjzadania remont
pomieszczenia na met cieplny w budynku LO w kwocie netto 975,33 zi,
w kwocie brutto 1 199,66 zt oraz podatek VAT w kuve224,33 zt, w tym: podatek VAT
podlegagcy odliczeniu w kwocie 29,16 2z, zakup awany z czynn&iami
opodatkowanymi w kwocie netto 126,79 zt (brutto P&bzt ), zakup nie podlegay
odliczeniu w kwocie 848,54 zt netto (1 043,71 aitbw) i VAT w kwocie 195,17 zt.
Szkota na dziatalné gospodarcz wykorzystywata tylko cgs¢ budynku, w zwazku

z tym kwota podatku VAT (29.16 zi) podlegeq odliczeniu z ww. faktury zostata
ustalona w oparciu o wskiaik procentowy powierzchni budynku szkoty wykorzyst
do czynndéci opodatkowywanej VAT w stosunku do powierzchnikay ogotem.
Wskaznik ten wyniost 13% i wynika ze spadzonego przez jednostkw dniu
15.10.2014 r. protokotu. Kopia ww. rejestru fakturykopia ww. protokotu —akta
kontroli str. 299 — 303

kwota naliczonego podatku VAT (29,16 z}) edkow trwatych wykazana w ,Rejestrze
zakupu” zgodna jest z kwptpodatku wykazan na koncie 220 -2 - ,Rozliczenie VAT
naliczonego odrodkoéw trwatych w danym m-cu”. Wydruk ww. korkaakta kontroli
str. 304.

w ,Rejestrze zakupu — towary i ustugi za maesgrudzién 2014” zaewidencjonowanych
zostatlo 10 faktur. Kopia ww. rejestru zakupOakta kontroli str. 305. Kopie faktur
ujetych w ww. rejestrze akta kontroli str. 306 — 325,

wymienione w rejestrze faktury zakupu zwméne g bezpdrednio z dzialalngcia
opodatkowan podatkiem VAT. Z rejestru zakupow i z faktur w nivwymienionych
wynika, ze jednostka dokonata w grudniu zakupdéw towarow tugys tacznie
w kwocie netto 38 112,36 zt (brutto 46 492,47 zhodatkowanych podatkiem VAT

tacznie w kwocie 8 380,11 zi, w tymwg stawki 8 % - w kwocie 205,73 zt i wg
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stawki 23 % - 8 174,38 zDane wykazane w rejestrze zakupu zgodpe slanymi
wykazanymi na fakturach,

dane dotycgce podatku VAT wykazane w ,Rejestrze zakupu - tgwarstugi” zgodne $

Z zapisami na koncie bugetu 220-1 —,Rozliczenie podatku VAT naliczonego angm
mieshcu” i zapisami na koncie WRD 220 — 1 ,Rozliczenazlptku VAT naliczonego”,
jednostka nie prowadzita ewidencji analitycznejlamta 220 -1 ,Rozliczenie podatku
VAT naliczonego” wedtug stawek podatkowych, tj. adpiatem na stawk8% i stawl
23%. Na koncie tym wykazana zostas@zna kwota podatku bez rozbicia na podatek
naliczony wedtug stawki 8% i podatek naliczony wgpstawki 23%. Wydruk ww. konta
oraz kopia polityki rachunkowoi - akta kontroli str. 326 — 327 i 46 — 50,

w ,Rejestrze zakupu - towary i ustugi” w pozycjii 10 nieprawidtowo zostaty podane
daty wystawienia faktur, w pozycji 4 nieprawidiowostat podany NIP kontrahenta,

a w pozycji 10 nieprawidtowo zostata podana datwyp faktury do jednostki.

7.3. Prawidtowas¢ sporzadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e.

Z ustalé zawartych w kwestionariuszu kontroli w zakresiawpdiowasci sporadzenia

deklaracji elementarnej VAT-7e za migsigrudziéd 2014 r. pod wzgdem formalnym

i rachunkowym wynika, co nagiuje:

dane zawarte w deklaracji w pozycji dotycej swiadczonych ustug zgodneas
z danymi wykazanymi w rejestrze sprzeglaa w pozycji dotycgcej nabycia towarow
i ustug zgodne sz danymi wykazanymi w rejestrach zakupow. Kopikla®@cji za
mieshkc grudzié - akta kontroli str. 328 — 329,

wykazana w deklaracji kwota nadwky podatku naliczonego nad nalgm w kwocie
8 032,53 zt zgodna jest z kwotvykazam na koncie 225 - 02-WW — ,Rozrachunki
wewrgtrzne z tyt. podatku VAT”. Wydruk ww. kontaakta kontroli str. 330,

deklaracja wraz z rejestrem sprzega rejestrami zakupow oraz $wiadczeniem
o dokonaniu zaptaty wszystkich faktur zakupu zestakekazana dragelektroniczia do
Wydzialu Finansowego Ugdu Miasta Poznania w dniu 09.01.2015 r. Wydruk ppcz
elektronicznej -akta kontroli str. 331 — 332,

w grudniu 2014 r. deklaracje VAT za migse wczéniejsze nie byly korygowane.
Deklaracja VAT za grudzie2014 r. do dnia zakezenia czynn&i kontrolnych nie byta

takze korygowana.
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Nieprawidiowosci.

1. Ewidencja analityczna na koncie 220 -1 ,Rozligeepodatku VAT naliczonego w danym
m-cu” nie byta prowadzona z podzialem na stawkigtkolwe, tj. z podziatem na stawk
8% i stawlk 23%. Na koncie tym wykazana zostatezina kwota podatku bez rozbicia na
podatek naliczony wedtug stawki 8% i podatek naligzwedtug stawki 23%. Stanowi to
naruszenie zasad funkcjonowania ww. konta @&mg/ch w polityce rachunkowéoi - pkt.

F) ,Zasady ewidencji rozlicze podatku od towardw i ustug (VAT) w jednostkach
budzetowych” wprowadzonych zagdzeniem Dyrektora nr 6/2014 z dnia 28.02.2014 r.

2. W ,Rejestrze zakupu - towary i ustugi” wykazadane niezgodne z wystawionymi
fakturami, tj. w pozycji 1 i 10 rejestru zostatydame nieprawidtowe daty wystawienia
faktur, w pozycji 4 nieprawidiowo zostat podany NKentrahenta, a w pozycji 10

nieprawidtowo zostata podana data wptywu fakturyetinostki.

8. Ocena prawidiowdci sporzadzenia sprawozd& budzetowych oraz sprawozda

z operacji finansowych.

Oceny prawidlowéci sporadzenia sprawozaa budzetowych i sprawozdea z operacji
finansowych dokonano w ,Kwestionariuszu kontrolraspozda” akta kontroli str. — 333 —
335.

Kontroli poddano:

e sprawozdania bugtowe sporazdzone za okres od pagku roku do 31.12.2014 r.:

Rb-27S — (roczne) sprawozdania z wykonania plamhadow budetowych j.s.t.,
Rb-28S (roczne) sprawozdania z wykonania planu tgpda budetowych j.s.t.
i Rb-34S — roczne sprawozdanie z wykonania dochodawdatkow na rachunku,
o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finanspablicznych. Kopie sprawozda
budzetowych -akta kontroli str. 231, 239 — 241, 255 — 256.

* sprawozdania w zakresie operacji finansowych gglmanych wg stanu na koniec IV
kwartatu 2014 r.: Rb-N — o stanie nabesci oraz wybranych aktywow finansowych wg
stanu na koniec IV kwartatu 2014 r. i Rb-Z — o sarobowazan wg tytutdw diznych
oraz poeczen i gwarancji wg stanu na koniec IV kwartatu 201&Kapie sprawozda -
akta kontroli str. 284 — 289 — 290.
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Whioski

W sprawozdaniach budtowych Rb-27S, Rb-28S, Rb-34S oraz sprawozdaniach
z operacji finansowych Rb-N i Rb-Z wykazane danedrg § z danymi wykazanymi

w ewidencji ks¢ggowej. Ww. sprawozdania zostaly sp@fzone zgodnie z przepisami prawa

okreslajacymi zasady ich spogdzania.

9. Kontrola gospodarki pienigzne;.

9.1. Kontrola operacji gospodarczych zwanych z wydatkami wygbujacymi narachunku
podstawowym jednostki i na wydzielonym rachunkunjestki budetowej w okresied
01.12.2014 r. do 31.12.2014 r. Skontrolowane dowddgowe dokumentdce
poniesione przez jednostkvydatki w ww. okresie przedstawione zostaty w pemym

zestawieniu
Tabela nr 6
Miesiac Nr Nr raportu Nr ksieggowe | Nr listy ptac Potwierdzenie na | Rodzaje sprawdzonych dowodéw|
wyciagu kasowego sprawdzonyc dowodach ksiegowych
bankowego h dowodoéw procedur
kontroli
tak nie
grudzien | Od nr 154| Nr 133 za okres Od 547 do| Od nr 120 do 122 | x Faktury, wycagi bankowe, bankows
(budiet) donrl71 od 01.12.2014 r| 663. od nr 125 do 132. dowody wyptaty, bankowe dowody wptaty,
do 16.12.2014 r. Listy nr 123 i 124 to KP, KW, listy ptac, polecenia kgjowania,
listy dotycace deklaracja podatkowa i deklaracja ZUS.
deklaracja podatku VAT, rapokasowy
grudzien Od nr92 do| Nie sporadzano| Od nr 238 do| Nie sporadzano list| x Faktury, wycagi bankowe, bankowsg
(WRD) nr 104 raport'u za| 264 plac dowody' wplaty P wyptaty, KP, KW,
grudzieh polecenia ksigowania.

Zrodto: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentaajianej jednostki.

W wyniku kontroli dowodéw ksigowych dotyczcych wydatkéw obejmuagych okres od

01.12.2014 r. do 31.12.2014 r. (przedstawionyclowyaszej tabeli) stwierdzonae:

e zapisy dotyczce operacji gospodarczych w skontrolowanych wyach bankowych
zgodne s z dowodamirodtowymi (fakturami, listami ptac),

 dowody ks¢ggowe zostaty sprawdzone pod waigm merytorycznym przez kierownika,
gospodarczego, pod wzdem formalno — rachunkowym przez specjalists.
administracyjnych i zatwierdzone do zaptaty przéawba ksiegowa i Dyrektora Szkoty,

* sposo6b ujcia operacji w ksigach rachunkowych (na kontachdgwych) podany jest na
wydrukowanych z systemu komputerowego ,Polecenikslkgowania” podpisanych
przez Gtéwa ksiggowa,

e nadowodach ksgowych i w ww. wydrukach wskazana jest klasyfikaojaietowa,
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w dokumentacji znajduaj sic wszystkie wycigi bankowe dokumentage operacje

pienizne dokonywane za peednictwem banku i za prednictwem kasy.

e salda pocgtkowe w wychgach bankowych zgodney g saldami kacowymi wycikagu
z dnia poprzedniego,

 dowody ksggowe dokumentgce poniesione wydatki (faktury, rachunki, listy g@ta

spetniaj wymogi okrélone w art. 21 1 22 uor.,

zobowhzania regulowane byly w terminach zaptaty d&lkaeych na fakturach,
i w terminach wynikajcych z przepisow prawa (sktadki na rzecz ZUS, zklioa podatek
dochodowy od 0s6b fizycznych i wynagrodzenia, pekisfAT),

faktury dokumentujce poniesione w grudniu 2014 r. wydatki zostatywratdzone do
zaptaty przez Dyrektora Szkoty. Obok podpisu dysektzatwierdzaicego wydatek do
zaptaty widnieje podpis Gtéwnej kgiowej, co mae wskazywad, ze Gtdwna ksigowa
wczesniej sprawdzita, a paniej zatwierdzata na rowni z Dyrektorem wydatekzdgptaty.
Gtéwna ksggowa w powyszej sprawie ztoyta ustne wyjénienie, z ktérego wynikaze
jej podpis na fakturach zgodnie z § 19 pkt 1.6 trmscji sporadzania obiegu i kontroli
dokumentow ksigowych” jest zatwierdzeniem prawidtowed dokumentu a nie

zatwierdzeniem wydatku do zaptaty. Dokument do afpkatwierdza Dyrektor.

Whioski

Na wybranej do kontroli probie dowodow &gowych dokumentagych wydatki miesica
grudnia 2014 r. nie stwierdzono nieprawidideio w zakresie operacji pieganych
prowadzonych za pgoednictwem banku za wagtkiem nie] przedstawionej

nieprawidtowgci.

Nieprawidiowos$¢

Faktury dokumentyce poniesione w grudniu 2014 r. wydatki zostatywratdzone do
zaptaty przez Dyrektora Szkoty. Obok podpisu dyoektzatwierdzacego wydatek do
zaptaty widnieje podpis Gtownej kgjowej, co mae wskazywd, ze Gidéwna ksigowa
wczesniej sprawdzita, a paniej zatwierdzata na rowni z Dyrektorem wydatek zhptaty.
Powyzsze jest sprzeczne z art. 59 ustawy z dnia 08.88.0% samorglzie gminnym (Dz.U.
z 2013 r. poz. 594 |.t.).
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9.2. Rozliczenia finansowe.

Obstug rachunkéw bankowych w 2014 r. wykonywat ING — Ba&iski.

Do dysponowania saldami rachunkow bankowych w Xtleum Ogdélnoksztahcym przy
wykonywaniu  operacji  finansowych, za $pednictwem Internetu, zgodnie
z ,Formularzem uprawnie petnomocnikow” upowanione byty cztery osoby: dyrektor —
grupa A, wicedyrektor Pani A.D-P. — grupa A, gtdwkaiggowa grupa B, kierownik
gospodarczy grupa B. Zgodnie z ww. ,Formularzem” aldoryzacji transakcji wymagane
byly dwa elektroniczne podpisy po jednym zdej grupy. Kopia ,Formularza uprawmie-
akta kontroli str. 336.

9. 3. Prowadzenie gospodarki kasowe;j.

Szczegotowe informacje dotygze prowadzenia w 2014 r. gospodarki kasowej pragdsho
w ,Kwestionariuszu kontroli gospodarki kasoWwejakta kontroli str. 338 — 340
Z ww. kwestionariusza wynikage jednostka kontrolowana prowadzita w 2014 r. gdspie
kasowa w oparciu o ,Instruke dotyczica gospodarki kasowe)” wprowadzgzarzdzeniem
Dyrektora Nr 31 z dnia 30.12.2010 .
Kontrola objety zostat raport kasowy spadzony w grudniu 2014 r. dla bgetu wymieniony
w tabeli nr 6:
Kontrola ww. raportu kasowego zostata przeprowadzerzakresie:
e ujmowania operacji kasowych w raportach,
» zachowania zgodsoi przychodu pobranej z banku gotowki do kasy z ald&mi
potwierdzagcymi operagi,
» kompletndci i prawidtowdci dowodow kasowych, w tym, czy zawieraly numery
identyfikacyjne,
e zgodndci zapisOw w raportach kasowych z dowodanddtowymi,
* ujmowania operacji kasowych w migsii obgtym kontroh,
e czy ugte w raportach kasowych dowody é&gowe 4 poddane procedurom
kontrolnym, tzn. kontroli pod wzgtlem merytorycznym i formalno — rachunkowym,
e czy dowody ksigowe zatwierdzaneyrzez upowznione do tego osoby,

e czy sprawdzenia raportow kasowych dokonuje upramnpracownik.
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Whioski
Na wybranej do kontroli prébie dowodéwrdodiowych dokumentagych operacje
gospodarcze dokonywane zaspmmnictwem kasy stwierdzonase gospodarka kasowa

prowadzona byta prawidtowo.

Nieprawidlowosé

1. Kierownik gospodarczy, ktéremu powierzono olyaki z zakresu prowadzenia kasy,
prowadzit take ewidenagi drukow scistego zarachowania, zaganych z gospodaak
kasows, co mae wskazywd, ze nie zostat zapewniony vél@wy nadzor nad gospodark
kasows. Powyzsze nie spetnia zasad standardéw kontroliatiizej dla sektora finanséw
publicznych zawartych w Komunikacie Nr 23 Ministfananséw z dnia 16.12. 2009 r.,
a w szczegOlni standardu nr 14 lit c¢) ,Szczegotowe mechanizroytkoli dotyczace
operacji finansowych i gospodarczych”.

Kopia ,Stanowiskowej kart pracy” kierownika gospoceego —akta kontroli str. 11
i 11a).Kopia pisma w sprawie powierzenia prowadzenia kassta kontroli str. 10.

2. Faktury dokumentage poniesione w grudniu 2014 r. wydatki zarpdnictwem kasy
zostaly zatwierdzone do zaptaty przez Dyrektora o§zkObok podpisu dyrektora
zatwierdzajcego wydatek do zaptaty widnieje podpis Gtoéwnejegisivej, co mae
wskazywé, ze Gldwna ksjgowa wczéniej sprawdzita, a piniej zatwierdzata na rowni
z Dyrektorem wydatek do zaptaty. Pawsye jest sprzeczne z art. 59 ustawy z dnia
08.03.1990 r. 0 samaydzie gminnym (Dz.U. z 2013 r. poz. 594 |.t.).

10. Racjonalnaé¢, celowdé¢, legalnagé¢ w gospodarowaniusrodkami publicznymi.

Na podstawie sprawdzonych dowodowcekswych za mieac grudziér 2014 r. (budetu

I Wydzielonego Rachunku Dochodéw) kontroler ustali nastpuije:

1. wydatki zesrodkéw publicznych dokonywane byly na cele dlare w statucie jednostki
oraz w granicach kwot okslenych w planie finansowym,

2. zobownzania wynikajce z faktur zaptacone zostaly w terminach é&lrgych na
dowodachzrodtowych,

3. wynagrodzenia za mieg grudzié pracownikom Szkoty, sktadki na rzecz ZUS
i zaliczki na podatek dochodowy od o0séb fizycznymistaty zaptacone w terminach

ustalonych przepisami prawa,
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4. jednostka przestrzegata okianych przepisami prawa zasad racjonalnego i leggin

gospodarowanigrodkami publicznymi.

11. Prawidiowas¢ prowadzenia kshg rachunkowych, ujmowania operacji

gospodarczych i finansowych w kggach rachunkowych.

Szczegotowe informacje dotygze prowadzenia kgj rachunkowych ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w kgach rachunkowych przedstawiono w kwestionariuszu
kontroli - akta kontroli str. 341 - 346.

Kontroler ocenit prawidtowg& prowadzenia kgg rachunkowych w stosunku do migsa

kontrolowanego

W toku kontroli w zakresie szczeg6lowo przedstawionw kwestionariuszu ustalono,

CO nastpuje:

* jednostka kontrolowana prowadzi wszystkieggsirachunkowe zgodnie z wymogami
okreslonymi przepisami prawa za veykiem kskgi pomocniczej konta 130 Rachunek
biezacy jednostek budktowych” i konta 220 - 1,

» ksiegi rachunkowe w 2014 r. prowadzone byty komputerqwpez Gtown ksicgowa
w siedzibie jednostki przy wykorzystaniu programskgowego Progman Finanse DDJ
10.2.0. firmy Wolters Kluwer SA.,

»  ksiegi rachunkowe zostaty zamkite w dniu 20.04.2015 .

e zapisy w kstigach rachunkowych as udokumentowane dowodami &kgowymi
spetniagcymi wymogi art. 21 ustawy o rachunko$eg

 dowody ksggowe wydatkdw zawieraj potwierdzenie sprawdzenia pod wzigm
merytorycznym, formalno — rachunkowym przez upzniane osoby oraz zatwierdzenie

do zaptaty przez Dyrektora i Gtowksiegowa.

Nieprawidtowosci

1. Ewidencja pomocnicza do konta 130 — Rachunekatyejednostki nie jest prowadzona
wedtug podziatek klasyfikacji budétowej planu finansowego. Powsze jest niezgodne
zasadami funkcjonowania tego konta dékseymi w rozporzadzeniu Ministra Finanséw
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczego6lnych zaaaunkowéci oraz planéw kont dla
budzetu pastwa, budetow jednostek samadu terytorialnego, jednostek hietowych,
samoradowych zaktadow bugttowych, péastwowych funduszy celowych oraz
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panstwowych jednostek budtowych majcych siedzik poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 289). Wydrubrka ,,Analityka konta (wg dokumentéw)
— konto 130 -1. -akta kontroli str. 347 -354.

2. W ,Dzienniku dokumentéw” - buetu i ,Dzienniku dokumentow” — WRD nie zostata
wskazana osoba odpowiedzialna za dokonanie wpiano®i to naruszenie przepisow art.
14 ust. 4 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkewo

3. Ewidencja analityczna na koncie 220 -1 ,Rozlieeepodatku VAT naliczonego w danym
m-cu” nie byta prowadzona z podzialem na stawkigtkolwe, tj. z podziatem na stawk
8% i stawlk 23%. Na koncie tym wykazana zostatezina kwota podatku bez rozbicia na
podatek naliczony wedtug stawki 8% i podatek naligzwedtug stawki 23%. Stanowi to
naruszenie zasad funkcjonowania ww. konta @&rg/ch w polityce rachunkowoi - pkt
F) ,Zasady ewidencji rozlicze podatku od towardw i ustug (VAT) w jednostkach

budzetowych” wprowadzonych zagdzeniem Dyrektora nr 6/2014 z dnia 28.02.2014 r.

12. Ocena funkcjonowania kontrolowanej jednostki. Me.chanizmy kontroli w zakresie

gospodarki finansowej.

» Kontrolowana jednostka posiada regulacje wgveme dotycace gospodarki finansowej,
prowadzenia rachunkoweo oraz gospodarowania mieniem.

* Ksiggi rachunkowe prowadzone byty zgodnie z zasadaméslakymi w przepisach
prawa za wyjtkiem ksag pomocniczych do konta 130 i dziennikbw dokumentéw

» Dochody i wydatki WRD oraz wydatki budtowe zaplanowane byty w odpowiednich
podziatkach klasyfikacji bugktowe;.

* Wydatki budietowe i wydatki WRD dokonywane byly w wysacko ustalonej w planie
finansowym i zgodnie z okéenymi celami.

* Zobowigzania jednostki w badanym okresie dokonywane byly terminach
wynikajacych z faktur, bdz w terminach wynikajcych z przepiséw prawa.

o Skontrolowane dowody kgjowe (faktury, rachunki, listy ptac)etlace podstaw
wydatkéw za badany okres byty sprawdzone pod gaegh formalno — rachunkowym,
pod wzgédem merytorycznym przez uprawnione osoby i zatvzieng do zaptaty przez

Dyrektora i Gtéwn ksiegowa.
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» Powierzenie obowzkdéw i uprawni@ (zgodnie z dokumentacgnajdujca sic w aktach
osobowych) w odniesieniu do skontrolowanych pradkdw dokonane zostato w formie

pisemnej i potwierdzone przez pracownikow przyjmych te uprawnienia i obow#ki.

13. Ustalenia kontroli.

Wynikiem przeprowadzonej kontroli na wybranej dakoli prébie dowodowerédtowych g

wymienione ntej nieprawidtowdci, a mianowicie:

1. W ,Zasadach (polityce) rachunkoyed’ nie zostat ustalony koniec okresu naliczania
amortyzacji srodkéw trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych. Powsze
stanowi naruszenie przepisow art. 32 ust. 1 ustavachunkowsci.

2. W wystawionych w grudniu 2014 r. najemcom pomiesh szkolnych fakturach nie zostat
wskazany miegc, za jaki naliczony zostat czynsz.

3. Ewidencja analityczna na koncie 220 -1 ,Rozlieeepodatku VAT naliczonego w danym
m-cu” nie byta prowadzona z podzialem na stawkigtkolwe, tj. z podziatem na stawk
8% i stawlk 23%. Na koncie tym wykazana zostatezina kwota podatku bez rozbicia na
podatek naliczony wedtug stawki 8% i podatek naligzwedtug stawki 23%. Stanowi to
naruszenie zasad funkcjonowania ww. konta @&mg/ch w polityce rachunkowoi - pkt.

F) ,Zasady ewidencji rozlicze podatku od towardw i ustug (VAT) w jednostkach
budzetowych” wprowadzonych zagdzeniem Dyrektora nr 6/2014 z dnia 28.02.2014 r.

4. W ,Rejestrze zakupu - towary i ustugi” wykazadane niezgodne z wystawionymi
fakturami, tj. w pozycji 1 i 10 rejestru zostatydame nieprawidtowe daty wystawienia
faktur, w pozycji 4 nieprawidiowo zostat podany NKentrahenta, a w pozycji 10
nieprawidtowo zostata podana data wptywu fakturyetinostki.

5. Ewidencja pomocnicza do konta 130 — ,Rachunekaby jednostki” nie jest prowadzona
wedtug podziatek klasyfikacji buétowej planu finansowego. Powsze jest niezgodne
z zasadami funkcjonowania tego konta élaeymi w rozporadzeniu Ministra Finanséw
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczego6lnych zaaaunkowéci oraz planéw kont dla
budzetu pastwa, budetow jednostek samadu terytorialnego, jednostek hietowych,
samoradowych zaktadow bugttowych, péastwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budtowych majcych siedzikh poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 289).

6. W ,Dzienniku dokumentéw” - buetu i ,Dzienniku dokumentéw” — WRD nie zostata
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wskazana osoba odpowiedzialna za dokonanie wpiano®i to naruszenie przepisow art.
14 ust. 4 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowo

7. Kierownik gospodarczy, ktoremu powierzono okxaki z zakresu prowadzenia kasy,
prowadzit take ewidenagi drukow scistego zarachowania, zaganych z gospodaak
kasows, co mae wskazywd, ze nie zostat zapewniony vglg@wy nadzor nad gospodark
kasows. Powyzsze nie spetnia zasad standardéw kontrolistizej dla sektora finanséw
publicznych zawartych w Komunikacie Nr 23 Ministfananséw z dnia 16.12. 2009 r.,
a w szczegOlni standardu nr 14 lit c¢) ,Szczegotowe mechanizroytkoli dotycace

operacji finansowych i gospodarczych”.

Na tym sprawozdanie zakéczono.
Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostagnowione z Dyrektorem

kontrolowanej jednostki i Gtéwnksiegowa.

Zgodnie z art. 33 ust. 5 6 ustawy o systemigiaty oraz § 40 w zw. 1 ust. 3 zadzenia nr
873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 2012.r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaenia Prezydenta Miasta Poznania przezatrrliasta
Poznania kierownikowi kontrolowanej jednostki prdzggije prawo przedstawienia,
w terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdantanswiska wobec zawartych w nim
ustalé ocen, uwag i wnioskow.

Sprawozdanie zostalo spadzone w dwoch jednobrzadych egzemplarzach, z ktérych
jeden otrzymuje jednostka kontrolowana, a drugjduja st w dokumentacji Biura Audytu
Wewretrznego i Kontroli. Do wiadomi@i kopie sprawozdania otrzymalj Skarbnik Miasta
Poznania i Dyrektor Wydziatu iaty Urzedu Miasta Poznania.

Kontrole odnotowano w kgizce kontroli znajdujcej sk w jednostce kontrolowanej pod

pozych 17.

Pozna dnia 29.12.2015 .

Podpis kontrolera............cccoovieiii i, Jadwiga Krol
/-1
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