AWK-I11.1711.1.3.2016

Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34a w zw. z art. 5¢ pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
i ust. 4-6 ustawy o systemie os$wiaty z dnia 07.09.1991 r. w Przedszkolu nr 144
»Wesola Gromada”, os Czecha 76, 61-289 Poznan, w dniach od 15 do 21 stycznia 2016 r.
przez Zenong Michatowsky pracownika Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu
Miasta Poznania. Kontrola ujg¢ta jest w planie kontroli Biura Audytu Wewnetrznego
i Kontroli na rok 2016, zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Poznania. Kontrola
prowadzona jest w trybie ina zasadach okreslonych w Zarzadzeniu Nr 873/2012/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta

Poznania. Zawiadomienie o przeprowadzeniu kontroli - akta kontroli str. 1-2.

L. Przepisy bedgce odniesieniem dla prowadzonej kontroli:
» ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2013. 885 j.t.),
» ustawa z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2013. 330 j.t.),
» ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572j.t),
» ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2014.1202
j-t)s
> ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. 2013.168 j.t.),
» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
- samorzadu terytorialnego,‘. jednostek budZetoWych, samorzadowych zaldadéw
budzétowyc;h, panstwowych funduszy celowych orai par’l_stv.vowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
12013.289j.t.), ' _ ' '
> ‘rozporzadzenie Mini’stra Finansow z dnia'Z marca 2010 T. ‘W sprawie ézc'zegélowej
klaéf‘zﬁkacji .'dochod(’).w,. wydatkoéw, przychodow i rozchodéw oraz $fodkéw
- pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U..2014.1053 Jabds
» rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 16.01.2014 1. w sprawie sprawozdawczosci

budzetowej (Dz. U. 2014.119), -

.L/j ‘.



» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
jednostek séktora finansobw publicznych w zakresie operacji finansowych
(Dz. U. 2010 r. Nr 43, poz. 247 ze zmianami, ostatnia zmiana Dz.U.2014.1773),

» ustawa z dnia 11.03.2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.U.2011.177, 1054
ze zmianami),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 20.12.2013 r. w sprawie zwolnien
od podatku od towar6w i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnien (Dz. U.
2013.1722 ze zmianami),

» rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 3.12.2013 r. w sprawie wystawiania faktur
(Dz.U.2013.1485),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 23.12.2013 r. w sprawie towaréw i ustug,
dla ktérych obniza si¢ stawke podatku od towardéw i ustug, oraz warunkéw stosowania
stawek obnizonych ( Dz.U.2013.1719),

» uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych Miasta
Poznania, prowadzacych dziatalno$¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrzes$nia 1991 r.
0 systemie o$wiaty ze zmianami dokonanymi Uchwatg Nr XXXV/517/V1/2012 Rady

- Miasta Poznania z dnia 10 lipca 2012 r. oraz Uchwatq Nr LXXII1/1148/V1/2014 z dnia
23092014 r. Ostatnia zmiana — Uchwala Nr XVI/172/VIU2015 z dnia
8 wrzesnia 2015 r.,

» pismo okolne Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznania z dnia 2.01.2014 r. w sprawie
instrukcji do jednolitego planu kont dla jednostek budzetowych i samorzadowych
zakladéw budzetowych, |

» zarzadzenie Nr 397/2014/P z dnia 30.06.2014 r. zmieniajace zarzadzenie Nr 1/2014/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 02.01.2014 r. w- sprawie zasad prowadzenia
rozliczen podatku od towar6w i ustug oraz sporzadzania deklaracji VAT’przéz Miasto_

Poznan.

’ I1. Cel kontroli

Celem kontroli jest ocena prawid%owoééi prowadzonej gdspodarki finansowej, sprawdzenie -
rzetelnodci  prowadzonej ewidencji dochodéw i wydatkow, sprawdzenie  zgodnosci
' sporzadzanych sprawozdan z ewidencja ksquowé(. '

Kdntrolq przeprowadzono pod Wzgl@dem nastepuyj qcych.kfyteriéw: '




legalnosci, ktora obejmuje zgodno$é dzialania z przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, przepisami prawa wewnetrznego, umowami, decyzjami w sprawach
indywidualnych oraz innymi rozstrzygnigciami podjetymi przez uprawnione
podmioty,

gospodarnosci, czyli zgodno$ci dzialan kontrolowanej jednostki z zasadami
efektywnego gospodarowania (tj. oszczgdnosci i minimalizacji nakladéw/kosztéw
prowadzonych dzialan przy zachowaniu wymaganej jakosci), i wydajnosci
(tj. uzyskania najlepszych efektéw przy mozliwie najmniejszych nakltadach),
celowosci, ktéra obejmuje zgodnos¢ z celami okreslonymi dla kontrolowane;j
jednostki lub dziatalnosci, stosowanie metod i srodkéw odpowiednich dla osiagniecia
celow oraz osiagnigcia tych celow (skutecznosé), przy czym skutecznos¢ rozumie sie
jako stopien zgodnosci pomigdzy zamierzonymi a faktycznymi skutkami dziatalnosci,
rzetelnosci, ktora obejmuje wypelnianie obowigzkéw z nalezyta starannoscia,
sumiennie 1 terminowo, wykonywanie zobowigzan zgodnie z ich trescia,
przestrzeganie wewngtrznych regul funkcjonowania jednostki, dokumentowanie
okreslonych dzialan lub stanéw faktycznych zgodnie z rzeczywistoscia, we wlasciwe;j

formie i wymaganych terminach.

III. Zakres kontroli oraz okres objety kontrola

A) Kontrola wewnetrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowanej jednostce w 2015 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw i wydatkéw ujetych

w §§ klasyfikacji budzetowej za okres od 01.11.2015 r. do 30.11.2015 r.

Kontrola objeto:

stosowanie procedur kontroli dochodéw i wydatkow dokonywanych ze  $rodkéw
publicznych, w tym zgodnosci z planeﬁ ﬁnansbwym,

stosowanie zasad wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow,

prawidioWoéé prowadzenia ksiag rachuhkowych,- ’ A

prawidiowo:_éi’: sporzacdzania spraWozdaI’_l -budigtowych,' spr_awozdafi w zakresie roperacji'
ﬁﬁénsowych, badanie zgodnosci danycl.'l' wykazénych w ww sprawozdaniéch z ewidencja
ksiggowa, _
-prawidlowo$¢ ujmowania operacji. gospodérczych i finansowych w ksiggach

i‘achunkowych,

;
f

/




e prawidlowos¢ sporzadzania deklaracji VAT-7e (podstawa - ksiegi rachunkowe) oraz
rejestrow sprzedazy i zakupu (podstawa - dowody ksiegowe),

e zasady gospodarowania mieniem.

IV. Przeprowadzone kontrole zewnetrzne, realizacja wydanych zalecen pokontrolnych

Biuro Audytu Wewngtrznego i Kontroli Urzedu Miasta w okresie ostatnich trzech lat
nie przeprowadzalo kontroli w zakresie prawidiowosci prowadzenia gospodarki

finansowo - ksiegowej w Przedszkolu nr 144 w Poznaniu.

V. Informacje ogolne o jednostce

A. Sprawdzenie wewnetrznych regulacji w zakresie gospodarki finansowo - ksiegowej

obowigzujacych w kontrolowanej jednostce w 2015 roku

1. Przedszkole nr 144 w Poznaniu jest jednostka budzetowa, ktéra do dnia 27.08.2015 r.
prowadzita dzialalno$¢ w oparciu o statut zatwierdzony Uchwalg Rady Pedagogicznej
Nr 3/2014 z dnia 26.02.2014 r. Nowy statut zatwierdzono Uchwatg Rady Pedagogicznej
Nr 3/2015 z dniem 28.08.2015 r.

1.1. Nadzor pedagogiczny nad Przedszkolem nr 144 sprawuje Wielkopolski Kurator Os’wiaty.

1.2. Organami Przedszkola sg:

e Dyrektor,
e Rada Pedagogiczna,
e Rada Rodzicow.

2, W okresie oqutym kontrola, tj. w 2015 Dyrektor Przedszkola nr 144 zarzadzeniem

nr 1/2014 z dnia 01.01.2014 r. wprowadzﬁ ,» zasady (polztykz) rachunkowosci”,

2.1. Dyrektor Jednostkl kontrolowaneJ zarzqdzemam1 wewnqtrznyml wprowadzﬂ nastqpujqce
uregulowanla ' '

° mstrukCJQ oblegu i kontroli dowodow ksmgowych - zarzqdzeme nr 2/2()14 z dnia
010120141, '
* procedury inwentaryzacyjne - zarzadzenie nr 2/2011 z dnia 01.01.2011 .,
.o procedury gospodarki kasowe;j - zarzadzenie nr 6/2011 z dnia 01.01.2011 r.,
. . zasady ewidencji i gospodarowania drukaml smslego zarachowama zarzqdzenle nr
3/2011 z dnia 01 01:2011 1,




zasady gospodarki magazynowej - zarzadzenie nr 5/2011 z dnia 01.01.2011 r.,

zasady przydziatlu i gospodarowania $rodkami ochrony indywidualnej oraz odzieza

1 obuwiem roboczym - zarzadzenie nr 8/2011 z dnia 01.01.2011 r.

Oceny prawidlowosci opracowania polityki rachunkowosci dokonano w kwestionariuszu

kontroli - akta kontroli str. 3-5.

Whnioski

W instrukcji gospodarki kasowej wprowadzonej zarzadzeniem dyrektora nr 6/2011 z dnia

01.01.2011 r., przywotlano, jako podstawe prawna:

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 14.10.1998 r.
w sprawie szczegélnych zasad i wymagan, jakim powinna odpowiada¢ ochrona
wartosci pienigznych przechowywanych i transportowanych przez przedsiebiorcow
1 inne jednostki organizacyjne (Dz. U. z 1998 r. Nr 129 poz. 858 oraz Dz. U. Nr, 17
poz. 221), ktore utracito moc z dniem 11.07.2010 r. Obowiazujacy akt prawny
- rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 07.09.2010 r.
w sprawie wymagan, jakim powinna odpowiada¢ ochrona wartosci pienieznych
przechowywanych i transportowanych przez przedsiebiorcow i inne jednostki
organizacyjne (Dz. U. z 2010 r. Nr 166, poz. 1128 ze zm.).

rozporzadzenie MF z dnia 29.06.2006 r. w sprawie gospodarki finansowe] jednostek
budzetowych, zakladéow budzetowych i gospodarstw pomocniczych oraz trybu
postepowania przy przeksztalcaniu w inng forme¢ organizacyjno-prawng (Dz.U.
z 2008 r. nr 116, poz. 783, nr 23 poz. 135), ktére uchylono z dniem 01.01.2011 r.
Obowiéczujacy akt prawny od 01.01.2011 r. to rozporzqdzénie Ministra Finansow
z dniél' 07 gruﬂnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenié' gospodarki finansowej

jednostek budzetowych i samorzadowych zakladéw budzetowych (Dz. U. z 2010 r.

‘Nr 241, poz. 1616 ze zm.).

2.2. Inne unormowania obowigzujace w jednostce. .

Wykaz obowiazujacych w 2015 r. unormowan wewngtrznych wprowadzonych w Przedszkolu

nr 144 - akta kontroli str. 6. Ww. unormowania nie podlegaty ocenie przez kontrolera.

3. Kadra zarzadzajaca

3.1. Dyrektorem Przedszkola nr 144 jest Pani Gfaiyna Szlandrowicz, ktora zostala

powotana na ww. stanowisko:




e uchwala nr 303/97 Zarzadu Miasta Poznania z dnia 24.06.1997 r. na okres
od 01.09.1997 r. do 31.08.2002 r.
e uchwalg nr 117/2002/P Zarzadu Miasta Poznania z dnia 22.01.2002 r. na okres
od 01.09.2002 r. do 31.08.2007 r.
e zarzadzeniem nr 179/2007/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12.03.2007 r.
na okres od 01.09.2007 r. do 31.08.2012 r.
e zarzadzeniem nr 830/2011/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21.12.2011 r.
na okres od 01.09.2012 r. do 31.08.2017 r.
Dyrektor otrzymat pelnomocnictwo od Prezydenta Miasta Poznania nr 417/2012 z dnia
30.07.2012 r. do zaciagania zobowigzan finansowych, zawierania uméw najmu i dzierzawy
(z wyjatkiem najmu i dzierzawy lokali mieszkalnych znajdujacych si¢ na terenie wymienione;j
jednostki organizacyjnej), do reprezentowania Miasta Poznania w postgpowaniach przed
sadami powszechnymi 1 Naczelnym Sadem Administracyjnym oraz w sprawach
majatkowych, itp.
Zarzadzeniem nr 672/2015/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12 pazdziernika 2015 r.
Prezydent udzielit nowych pelnomocnictw dla dyrektoréw szkoét i placoéwek oswiatowych, dla
ktérych Miasto Poznan jest organem prowadzacym, miedzy innymi dyrektorowi Przedszkola
nr 144 (zalacznik nr 1 do ww. zarzadzenia poz. 88). Zakres pelnomocnictw okreslono
w Zarzadzeniu nr 395/2015/P Prezydenta miasta Poznania z dnia 15.06.2015 r.
3.2. Zarzadzeniem nr 558/2014/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 18.09.2014 r. (na czas
usprawiedliwionej nieobecnosci dyrektora) wyznaczono w zastgpstwie do pelnienia
obowiazkow dyrektora Przedszkola 144 PanlqA K.
| 3.3. Stanowisko gtéwnego ksiegowego do dnia 15. 04 2015 1. pelnita Pani M.K. zatrudniona
na podstawie umowy o prac¢ w ramach 1/2 etatu na czas nieokres§lony (przejscie
na emeryturg). R , | o
Z dniem 16.04._20]5 1. obowigzki glownego ksi@gowego powierzono Panu J.T na czas.
" okreslony od 16.04.2015 r. do 31.12.2015 r. oraz od dnia 01.01.2016 r. do dnia 31.08.2017 r.
W wymiarze 1/2 etatu.
Glowny ksiegowy Pan J.T. spelniata wymog1 art, 54 ust. 2 ustawy z dma 27 siérpnia 2009 r.
"o finansach publlcznych (Dz. U. 2013. 885 _] t) ustalone dla stan0w1ska g%ownego

ksiegowego. W aktach osobowych znajduje si¢ dokument o niekaralnosci.




Dyrektor jednostki dnia 16.04.2015 r. powierzy! na pimie gtéwnemu ksiegowemu obowiazki

i odpowiedzialno$¢ w zakresie:

prowadzenia rachunkowosci,

wykonywania dyspozycji Srodkami pieni¢znymi,

dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym,

dokonywania wstepnej kontroli

kompletnosci i rzetelnosci dokumentow

dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

Powierzone gl. ksiggowemu obowiazki byly zgodne z art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2013. 885 j.t.).

Przyjecie obowigzkéw 1 odpowiedzialnodci zostalo potwierdzone podpisem dyrektora

i pracownika.

Kopia karty stanowiska pracy gl. ksiggowego — akta kontroli str. 7-9.

4. Gospodarowanie mieniem

Decyzjg Prezydenta Miasta Poznania z dnia 04.11.2010 r. (pismo GN.XVII/72244-38/10)

z dniem 01.01.2011 r. oddano w trwaly zarzad na czas nieoznaczony na rzecz Przedszkola

nr 144 nieruchomos$¢ zabudowang budynkiem przedszkola wraz z towarzyszacg infrastrukturg

stanowigcg wlasnos¢ Miasta Poznania. Nieruchomo$¢ oddano nieodplatnie z przeznaczeniem

na prowadzenie dziatalnosci oswiatowo-wychowawczej.

Na podstawie ksigg rachunkowych i inwentarzowych

Przedszkole nr 144 pbsiada{o nastgpujacy majatek:

ustalono, ze na dziefi 30.11.2015 r.

Tabelanr 1
| Lp. Wyszczegblnienie Ksi@gé | Ksigga Zakup Uwagi
: rachunkowa wg | inwentarzowa - | wm-cu
stanu na - wg stanu na 11,2015
30.11.2015+r. 30.11.2015r.
1 ; 2 ) 3 4 5 6
1. Srodki trwale / konto 011 w tym: 3 347 500,51 : 0
e  Budynki 890 692,53 890 692,53 |
e  Grunty Y ® _ 2 429 344,00 ‘2 429 344
Inne srodki trwale (wyposazenie, narzedzia, .27 463,98 |- ‘
przyrzady) w tym: - & .
¢ zmywarka 12 463,98
e plac zabaw _ 15 000,00
2. Pozostale srodki trwate /konto 013 207 447,32 207 447,32 0]
3 Wartosci niematerialne i prawne /konto 020 | 6 245,14 6245,14 0
RAZEM - ' 3561 192,97 3.561192,97 0

Zrédto: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji-badanej jednosthi.




Stan majatku trwalego (brutto) na dzien 31.12.2015 r. wynikajacy z ewidencji ksiegowej

prowadzonej do kont: 011 ,,Srodki trwate”, 013 ,,Pozostate srodki trwate”, oraz 020 ,,Wartosci

niematerialne i prawne” opiewal na kwot¢ 3 561 192, 97 zl i byl zgodny ze stanem

wykazanym w ksiggach inwentarzowych.

Wydruk zestawienia obrotow i sald do kont: 011, 013 oraz 020 - akta kontroli str. 10-12.

Whioski

Kontroler nie wnosi zastrzezen do ww. zagadnienia.

B. Sprawdzenie prawidlowo$ci wykonania planu finansowego dla wybranych dochodéw

i wydatkow ujetych w §§ klasyfikacji budzetowej za rok 2015

1. Realizacja planu finansowego, ewidencjonowania operacji gospodarczych i finansowych,

prawidlowosci sporzadzania sprawozdan w zakresie: operacji finansowych, sprawozdan

budzetowych. Ocena zgodnosci ww. sprawozdan z ewidencja ksiegows.

2. Plan i wykonanie dochodéw (budzet)

Struktura dochodow (rozdziat 80104 ,,Przedszkola™ - plan i wykonanie przedstawiono

w tabeli ponizej:

Tabela nr 2
Nazwa paragrafu | Plan po Wykonanie
| ;I)mla ln 3?1 21 Wg Wg ewidencji ksiggowej
T " | sprawozda | Syntetycznej | Analitycznej | Dochody | Nr konta ksiegowego
nia Rb-27S X1/2015
1 2 3 4 5 6 7
§ 0830 - wplywy - 76 000,00 | 48831,50| 48 831,50 48 831,50 | 4 892,00 | 130-80104-0830-10-
z ustug ) N : ) - B001-01
Razem 76 000,00 | 48 831,50 48 831,50 48 831,50 | 4 892,00

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

21. W § 0830 ujeto odplatnosc za pobyt d21ecka w Przedszkolu tzw oplate godzmowq '

' Dochody wykazane w-ksiggach rachunkowych § 0830 byly zgodne z danyml wykazanyml

w sprawozdamu Rb-27S .,z wykonania planu dochodéw budzetowych Jednostkl samorzadu - .-

terytonalnego za okres od poczatku roku do 30.11.2015 1.

- Kopia sprawozdama

Rb-278S, wydruk planu finansowego z PABSa Wydmk analityki

rachunkéw bankowych (wg dokumentow) do paragrafu 0830 oraz wydruk zestaw1ema

paragraféw dochodéw w X1/2015 r.— akta kontroli str. 13-17.

ww




2.2. Wyrywkowg kontrolg objeto porozumienia oraz aneksy zawarte z rodzicami w 2015 r.

Odplatnos¢ za pobyt dziecka w Przedszkolu nr 144, nalicza si¢ w oparciu o uchwale

Nr XVII/204/VII/2015 Rady Miasta Poznania z dnia 29.09.2015 r. w sprawie okreslenia

czasu bezplatnego pobytu dziecka w przedszkolu oraz oplat za $wiadczenia udzielone przez

przedszkole, dla ktérych organem prowadzacym jest Miasto Poznan. Zgodnie z § 1 ww.
uchwaty zapewnia si¢ bezplatne nauczanie, wychowanie i opieke przez 5 godzin dziennie.

Natomiast § 2 ww. uchwaly okresla wysokos¢ oplaty za kazda rozpoczeta godzine zajeé

pobytu dziecka w Przedszkolu (powyzej 5 godzin), ktora wynosi 0,80 zi.

W celu obliczenia naleznosci, dla kazdego dziecka, Przedszkole prowadzi szczegélowa

ewidencj¢ z podaniem liczby godzin pobytu dziecka w Przedszkolu, ze wskazaniem dnia

1 miesigca.

2.2/a. Na probie do badania czworki dzieci sprawdzono prawidtowo$¢ naliczenia odptatnosci

za przedszkole (oplata godzinowa i oplata za zywienie w miesiacu listopadzie 2015 1. ):

e porozumienie nr 3a/2015/2016, aneks do porozumienia nr 1/2015 /2016, pobyt dziecka K.
M-C. od godz. 6:00 do 17:00, — optata godzinowa 84,00 zi, wptata 9.11.2015 r. (wb 197),
pelne wyzywienie optata 119,00 zt, wptata 9.11.2015 r. (wb 190),

e porozumienie nr 11/2015/2016, aneks do porozumienia nr 1/2015 /2016, pobyt dziecka
R.G. od godz. 7:00 do 17:00, — oplata godzinowa 34,00 z}, wplata 9.11.2015 r. (wb 197),
pelne wyzywienie oplata 119,00 z1, wptata 9.11.2015 r. (wb 190),

e porozumienie nr 11/2015/2016, aneks do porozumienia nr 1/2016 /2016, pobyt dziecka
M.G. od godz. 7:00 do 17:00, — optata godzinowa 68,00 zt, wptata 9.11.2015 r. (wb 197),
pelne wyzywienie oplata 119,00 z1, wptata 9.11.2015 . (wb 190),

e porozumienie nr 120/2015/2016, aneks do ﬁdrozumiénia nr 1/2015 /2016, pobyt dziecka
S.P. od godz. 7 00 do 16:00, — optata godzinowa 64,00 zt, wplata 5.11 2015 I. (wb 195),

'pe}ne wyzymenle oplata 140,00 z1, wplata 5.11.2015 1. (wb 188).

Stawka zywieniowa w 2015 r. wyniosta 7,00 ztotych (plSIIlO z dnia Ow.1/3016-30.2014 z dnia -

26.08.2014 1.).

Kopia pisma Wydmalu Oswiaty — akta kontroll str. 18.

Kontroler nie wnosi zastrzezen do sposobu nallczema odplatnosm za przedszkole 1 zywienie.

Wnloskl | . - .

Odptatnos¢ za Przedszkole regulowana jest przez rodzicow b'é.zgotéwkowo, czyli

_bezposrednio na konto Przedszkola. Rodzic posiada mozliwosé wgladu do informacji
biezacych o dziatalnogci Przedszkola, dziennika obecnosci dzi_ecka,'wysok.oéc.:i odpiathos’ci za

Przedszkole z quglqdnienier.ni odpisow itp., droga el.ektroniczna; (i-Pr. ?dszkole).




Na indywidualne Zzyczenie, kazdy rodzic moze otrzymaé papierowy wydruk informacji

o wysokosci odpisow i kwoty do zaplaty za dany miesigc.

3. Plan i wykonanie wydatkéw (budzet)

Kontroler biorac pod uwage dowody ksiegowe, ksiegi rachunkowe, sprawozdania budzetowe,
konfrontujac to z planem finansowym i jego wykonaniem, sporzadzil zestawienie wydatkéw
zakwalifikowanych do rozdziatow: 80104 ,Przedszkola”, 80146 ,Doksztalcanie
1 doskonalenie nauczycieli”, 80149 , Realizacja zadan wymagajacych stosowania specjalnej
organizacji nauki 1 metod pracy dla dzieci w przedszkolach, oddziatach przedszkolnych
w szkotach podstawowych 1 innych formach wychowania przedszkolnego”, 80195

,, Pozostala dziatalnos$¢™.

Tabelanr 3
Nazwa paragrafu Plan po 'Wykonanie Wykonanie 'Wykonanie za [% Uwagi
Zmianach narastajaco za arastajgco za  [miesigc wykonania

lokres od kres od X1/2015 5:2

poczatku roku dofpoczatku roku

30.11.15r. o dnia

wg sprawozdanial30.11.15r.

Rb 288 wg ksiag

rachunkowych
1 2 3 4 5 6 7
§ 3020 - wydatki osobowe nie 2 727,00 1200,57 1 200,57 0 -
zaliczane do wynagrodzen
§ 4010 - wynagrodzenia osobowe 839 487,00 769 034,74 769 034,74 69 303,05 8,26
pracownikow
§ 4040 - dodatkowe wynagrodzenie 61 327,00 61 326,12 61 326,12 0 -
roczne ) ]
& 4110 - sktadki na ubezpieczenia 146 559,00 132 344,96 132 344,96 10 988,36 7,50
spoleczne . . .
s 4120 - skladki na Fundusz Pracy 10 656,00 9 586,94 9 586,94 936,62 8,79
§ 4170 - wynagrodzenia bezosobowe 5 280,00 4 800,00 4 800,00 480,00 9,09
§ 4210 - zakup materiatow i 36 060,00 33 613,10 33 613,10 4 531,56 12,57
Wyposazenia . ol : .
§ 4240 - zakup Srodkéw . . 9 800,00 9 641,49 © 9641,49 1837,32) . 18,75
dydaktycznych, ksiazek . .
s 4260 - zakup energii 76 950,001 68 837,69 68 837,69 5976,91 .77
§ 4270 - zakup ustug remontowych 36 872,00 36 415,92 36 415,92 184,50 0,50
§ 4230 - zakup ustug zdrowotnych 966,000 - 766,00 .' 766,00 0 7
§ 4300 - zakup ustug pozostatych 1~ 51986,00 4098226 40982,26)  4362,60 8.39
§ 4360 — oplaty z tytulu uslug : 325500 - - 269270 2 692,70 25577 . 7,86
- ‘telekomunikacyjnych “ D - ' .

§ 4410 - podréze stuzbowe krajowe 414,00 414,00 414,00 138,00 33,33
§ 4430 - rozne oplaty i skiadki ' 1000000~ 1000,00 1000,00 R I
§ 4440 - odpisy na ZFSS - 45175000 45059,00 45 059,00 v -
§ 4520 - oplaty na rzecz budzetéw j.s.t i 0 -0 -0 0. ]




§ 4700 - szkolenia pracownikéw 1 891,00 1 270,00 1 270,00 0 -
miebedacych czlonkami korpusu stuzby
cywilnej

Razem 1330.405,00| 121898549 121898549 98 994,69 7,44

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

3.1. W oparciu o dane liczbowe wynikajace z powyzszej tabeli kontroler stwierdzil zgodnosé
ewidencji ksiegowej ze sprawozdaniami Rb-28S ,,z wykonania planu wydatkow budzetowych
Jjednostki samorzqdu terytorialnego, okres sprawozdawczy: od poczqtku roku do dnia
30 listopada 2015,
Kontroler jako probe do badania przyjat miesiac listopad 2015 r. Ogdlna kwota
skontrolowanych wydatkéw za okres od 01.11.2015 r. do 30.11.2015 r. wyniosta
98 994,69 zl, co stanowi 7,44 % planowanych wydatkow.
Podczas kontroli stwierdzono, ze w listopadzie 2015 r. wyplacono wynagrodzenie tytulem
umowy zlecenia w kwocie brutto 480,00 zi. Wydatek zakwalifikowano do § 4170
»Wynagrodzenia bezosobowe”. Umowe zlecenia zawarto tytutem, przygotowania odplatnosci
od rodzicow w kazdym miesigcu (ustalenie wysokosci przypisu) oraz tytutem przygotowania
i rozliczania wszystkich oplat, znizek i odpiséw, celem uzgodnienia z dokumentacjg
gtéwnego ksiggowego. Na okoliczno$é zawarcia ww. umowy otrzymano od Pani dyrektor
wyjasnienie, z ktorego wynikato, ze cyt. ,, W okresie od 1.09.2015r. do 31.12.2015 r. Pan J K
przygotowywal sprawozdania — raporty rozliczen, ktore znajdujq sie u glownego ksiegowego.
Cata dokumentacja éostaia sporzqdzona prawidlowo i zgodnie z wyciqgami bankowymi wplat
rodzicow (...)". Wyjasnienie dyrektora — akta kontroli str. 19-20. Z dokumentacji
Przedszkola wynika, ze umowa zlecenie wygasta z dniem 31.12.2015 r. Kopia sprawozdan
Rb-28S, wydruk zestawienia paragraféw wydatkéw oraz wydruk analityki rachunkéw
bankowych (wg dokumentéw) za miesiac listopad 2015 r. - akta kontroli str. 21-35.
* Waioski: . | .' ' 7 |
Kontroler nie wnosi uwag dp ﬁrawidlowoé_éi sporzadzenia sprawozdan budzetowych Rb-ZSS,

i zgodnosci z planem.

4. Struktura dochodéw - plan i wykohanie (Wydzielony Rachunek Dochodéw) -

~4.1. Rada Miasta Poznania upowaznila jednostke kontrolowana do gromadzenia dochodéw
" na wydzielonym rachunkii dochodéw na mocy uchwaty NR LXXX/1233/V/2010 Rady
Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. Ostatnia zmiana zostata wprowadzona uchwala
Nr XVI/172/V1I /2015 Rady Miasta Poznania z dnia 08 wrzesnia 2015 r:
/;‘LLM)H




4.2. Zestawienie dochodéw osiagnigtych przez Przedszkole nr 144 wg rozdzialow

1 paragrafow klasyfikacji budzetowej z WRD przedstawiono w ponizej tabeli.

Tabela nr 4
Plan na Dochody wykonane
Nazwa paragrafu 30.11.15 . We ewidenc)i hsiggowe]
. Analitycznej | m-c Nr konta ksiegowego
Syntetycznej XI/2015
1 2 3 4 5 6
§ 0830 - wptywy z ustug | 159 900,00 132 518,00 132 518,00 13 301,00 | 132-801-80104-083-20-
B001-07
§ 0920 — wplywy z 100,00 67,33 67,33 5,25 | 132-801-80104-092-20-
ozostatych odsetek B001-01
Razem 160 000,00 132 585,33 132 585,33 13 306,25

Zrédio: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

4.2.1. W zakresie wplywéw z ustug (§ 0830) kontrolg objeto odplatnosé wnoszona przez
rodzicow dotyczaca oplaty za wyzywienie dziecka w Przedszkolu. Kontrola objeto dochody
listopada 2015 r., ktére wyniosty 13 306,25 zI i stanowily 8,31% ogélnych planowanych
dochodéw. Stawka zywieniowa za 3 positki dziennie w 2015 r. wyniosta 7,00 zi. (akta
kontroli str. 18). W zwiazku z tym, ze sprawozdanie Rb-34S ,z wykonania dochodéw
i wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych”
sporzadza si¢ za okresy kwartalne, (marzec, czerwiec, wrzesien, grudzien) nie dokonano
poréwnania ewidencji ksiggowej ze sprawozdaniem.

Prawidlowos¢ naliczenia odptatnodci na jedno dziecko przedstawiono w dziale B pkt 2.2/a
sprawozdania (proba do badania 4 dzieci, miesigc listopad 2015 r.). |

Wydruk zestawienia paragraféw dochodéw oraz analityki rachunké6w bankowych
(wg dokumentéw) WRD za miesiac 11/2015 - akta kontroli str. 36-37.

4.2.2. Prawidlowos$¢ zawartych uméw i terminowo$é ich platnosci.

Na podstawie przediozonej dokumentacji stw1erdzono ze w 2015 r. Przedszkole nr 144
nie zawarlo uméw cywilno-prawnych (np. na najem powierzchni, terenu czy pomieszczen .

przedszkolnych, itp.).

4.3. Kontrola dokumentacji w zakresie podatku' VAT

Przedszkole nr 144 od dnia O0l. 01 2014 r. W zakre31e rozliczania podatku VAT, dzm%a
w ramach jednego podatmka ktorym Jest Mlasto Poznan Sposéb rozliczen podatku

od towarow i ustug oraz sporzqdzarua deklaracji VAT-7 przez Miasto Poznan- zostal




wprowadzony zarzadzeniem nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 02.01.2014 r.
oraz zarzadzeniem zmieniajacym nr 397/2014/P z dnia 30.06.2014 r.
W zwiazku z powyzszym Dyrektor Przedszkola nr 144 Zarzadzeniem wewnetrznym
nr 1/2014 z dnia 01.01.2014 r. w sprawie ,,zasad polityki rachunkowosci” wprowadzil zmiany
w Zakladowym Planie Kont na 2014 r. (zalacznik do ww. polityki rachunkowosci).
4.3.1. Przedszkole nr 144 w 2015 r. $wiadczyto ustugi zwolnione z opodatkowania podatkiem
VAT w oparciu o art. 43 ust.1 pkt. 26 ustawy o podatku VAT.
Sprzedaz (zwolniong z podatku VAT) ewidencjonowano na kontach:
e 700 ,,Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia” - odplatnoé¢ za zywienie,
e 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych” - odplatno$é za pobyt dzieci
w Przedszkolu.
Wydruk planu kont na 2015 r. (budzet, WRD) oraz zestawienia obrotéw i sald kont 700 i 720
- akta kontroli str. 38-45.
4.3.2. Sprawdzenie prawidtowosci sporzadzenia rejestrow sprzedazy VAT i rejestru zakupu,
faktur zwigzanych ze sprzedaza zwolniong z podatku VAT, na prdébie do badania miesigca
listopada 2015 r. przedstawiono w kwestionariuszu kontroli — akta kontroli str. 46-49.
4.3.2/1. Prawidlowos¢ sporzadzenia faktur sprzedazy
W listopadzie 2015 r. Przedszkole nr 144 osiggneto dochod tylko ze sprzedazy zwigzanej
z dziatalno$cig zwolniona z opodatkowania podatkiem VAT i wystawito zbiorcze faktury
wewngtrzne tytulem:
e oplaty godzinowej za przedszkole - faktura wewnetrzna ZB 1/11/2015 z dnia
 2.11.11.2015 r. wystawiona na kwotg 4 892,00 zt. Ww. kwota zgodna jest
zZ eWidench ksiegowa konta 720. B |
e oplaty za Zywienie dzieci i personelu (nauczycieli) - faktura wewnetrzna
nr ZB 2/11/2015 z dnia 2.11.2015 r. wystawiona na kwote 13 391 ,00 zi. Ww. kwota
wymka z ewidencji. kmqgowe_] konta 700. ‘
Kopie faktur wraz z zatacznikami — akta kontroli str. 50-55.
"~ Whioski
- Faktury sprzedazy posmda_]q dane adresowe oraz NIP Mlasta Poznan

prrawndlowoscl

o faktury wewnetrzne zw1qzane ze sprzedazq zwolmonqz VAT, nie zamera{y podstawy
prawnej zwalniajacej z 0podatkowan1a podatkiem VAT (art. 43 ust. 1 pkt 26)
Powyzsze sw1adczy 0. naruszeniu postanowienia art.106e ust.l pkt 19a ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towar6w i ustug (Dz.U. 201 1.177.1054 jt.).

(.

e



4.3.2/2. Prawidlowos$¢ sporzadzenia rejestrow sprzedazy i zakupu

e rejestry sprzedazy i zakupu sporzadzono na druku stanowigcym zalgcznik nr 2 i 2b
do zarzadzenia nr 397/2014/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 30.06.2014 r.

o jednostka kontrolowana nie dokonuje odliczen podatku VAT zwigzanych
z zakupami, poniewaz w 2015 r. wystapita tylko sprzedaz zwolniona z VAT,

e transakcje ujete w rejestrze sprzedazy maja potwierdzenie w dowodach ksiegowych.

Kopia rejestrow sprzedazy i zakupu — akta kontroli str. 56-61.
4.3.2/3. Prawidlowo$¢ sporzadzenia elementarnej deklaracji VAT-7e na prébie
do badania miesigca listopada 2015 r.

e dane zawarte w elementarnej deklaracji VAT-7e zgodne sa z danymi zawartymi
w rejestrach sprzedazy,

e dane zawarte w deklaracji VAT-7¢ sa zgodne z danymi liczbowymi wykazanymi
w ewidencji ksiggowej zwiazanej ze sprzedaza zwolniong z VAT (opisano w pkt
4.3.2/1),

o deklaracja VAT-7e zostala przekazana drogg elektroniczna do Miasta Poznania dnia
15.11.2015 r. czyli w terminie wyznaczonym przez shizby finansowe Miasta
Poznania.

Kopia elementarnej deklaracji VAT-7e za listopad 2015 r., wydruk e-maila do Wydzialu
Finansowego — akta kontroli str. 62-64.
Whioski

Nie wnosi si¢ uwag do danych zawartych w elementarnej deklaracji VAT-7e.

5. NaleznoS$ci

5.1, ,Z ewidencji ksiegowej kont zespolu 2-go oraz dqudéw ksiegowych wynikato,
ze na dzien 30. 1~1 2015 . wystapily naleznosci w kwocie 98,00 zl ktére: dotyczyty
odplatnosm za zywienie jednego dziecka. Naleznosé uregulowano dnia 09 122015 1. Wydruk

zestawienia obrotow i sald konta 200 — akta kontroll str. 65-66.

‘6. Wydatki - wydzielonego rachunku dochodéw

Kontroler biorac pod uWagQ dowody ksiegowe, ksiegi rachunkowe, konfrontuja;c to z planem
finansowym 1 jego wykonamem sporzqdzﬂ zestaw1eme wydatkow wydz1eloneg0 rachunku

dochodéw (rozdziat 80104 »Przedszkola™).
Y) 14




Tabela nr 5

Nazwa paragrafu Plan na \Wydatki wykonane |Wydatki % Uwagi
30.11.2015r.  [narastajaco za okres |wykonaneza  [wykonania
lod poczatku roku do |miesigc X1/2015
dnia 30. 11.2015r. wg ksiag

wg ksiag rachunkowych
rachunkowych
1 2 3 4 5 6
(§ 4220 — zakup $rodkéw zywnosci 159 900,00 130 915,99 21918,21 13,71
RAZEM 159 900,00 130 915,99 21 918,21 13,71

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki.

6.1.W oparciu o dane liczbowe wynikajace z powyzszej tabeli kontroler ustalit, ze w miesiacu
listopadzie 2015 r. zrealizowano wydatki wydzielonego rachunku dochodéw w kwocie
21 918,21 zl, co stanowilo 13,71 % planowanych wydatkéw ww. paragrafow. W zwiazku
z tym, ze sprawozdanie Rb-348S ,,z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym
mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych” sporzadza sie za okresy kwartalne,
nie poréwnano danych ewidencji ksiggowej ze sprawozdaniem.

Wydruk zestawienia paragrafow wydatkéw oraz analityki rachunkéw bankowych
(wg dokumentéw) za miesiac 11/2015 — akta kontroli str. 67-69.

7. Zobowigzania

Z weryﬁkacji dowodéw ksiggowych oraz ewidencji ksit;gowej stwierdzono, ze na dzien
30.11.2015 r. wystapito zobowigzanie w kwocie 8,00 zi, ktére zostalo uregulowane w grudniu
2015 r. Wydruk zestawienia obrotow i sald konta 200-01 — akta kontroli str. 70.

8. Ocena prawidlowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan

z operacp finansowych.

Oceny prawidtowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdah z operacji
fménsow}rch dokonano wkwestionariuszu kontroli - akta kontrbli str. 71.

8.1. Sprawozdania budzetowe dotyczqce okresu od 1 stycznia do 30 listopada 2015 I.:

- e Rb-27S ,z wykonanla planu dochodow . budzetowych . jednostki | sa:norz_e{du N

terytorialnego”, '
e Rb-28S .z wykonama planu Wydatkow budzetowych jednostki samorzqdu terytonalnego | ,
od poczatku roku do konica 31 gl'udnla 2014 (roczne)”,
Kopia sprawozdafi budzetowych akta kontroli str. 13 oraz 21-22




Whnioski

Dane liczbowe zawarte w sprawozdaniach budzetowych zgodne sq z danymi ksiag

rachunkowych.

9. Kontrola gospodarki pieni¢znej

9.1. Kontrola operacji gospodarczych zwiazanych z wydatkami wystepujacymi na rachunku

podstawowym jednostki oraz WRD w okresie od 01.11.2015 r. do 30.11.2015 r.

Zestawienie skontrolowanych dowodéw ksiggowych przedstawiono ponize;.

Tabela nr 6
Miesiac  [Numery Numery Raportow umery Numery list [Potwierdzenie [[lo§¢
wyciagéw  [kasowych siggowe plac na dowodach  [sprawdzonych
bankowych prawdzonych procedur dowodow
owodow kontroli ksiggowych
siggowych Tak  [Nie
Budzet 192-208 |[RK 28/01/2015 za okres | 497/B/2015 od nr 78 X 87
od 12 do 12.11.2015 . ) do nr 85
RK 29/01/2015 za okres | 548/B/2015
od 26 do 26.11.2015 r.
RK 30/01/2015 za okres
od 27 do 27.11.2015 1.
WRD 185-203 [RK 26/02/2015 za okres | 462/RD/2015 brak X 102
od 05 do 05.11.2015 r. )
RK 27/02/2015 za okres | 522/RD/2015
od 16 do 16.11.2015 r.
RK 28/02/2015 za okres
od 19 do 19.11.2015r.
RK 29/02/2015 za okres
od 27 do 27.11.2015 r.
ZFSS  [Nie objeto kontrola ZFSS

Zrddlo: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacji badanej jednostki. -

W wymku kontroli dowodow ks1qgowych obejmujqcych okres. od O01. 11 2015 r.

do 30.11.2015 1. (przedstaw;ono w tabeli nr 6) stherdzono ze:

a) na dowodach ksmgowych znaJdUJe sig potw1erdzeme przeprowadzenla kontroh d

wymaganeJ uregulowaniami wewnqtrznyml

b) wydatki. do wyp}aty zatwierdzit dyrektor Przedszkola zgodme z 0b0w1aczu_|a(cym1

w Jednostce procedurann




c¢) w dokumentacji znajdujg si¢ wszystkie wyciagi bankowe potwierdzajace dokonywanie
za posrednictwem banku operacji pienieznych,

d) dane zawarte w wyciagach bankowych zgodne sg z danymi zawartymi w dowodach
zrodlowych (fakturach, rachunkach, listach ptac),

e) wydatek dotyczacy ,dzierzawy pompki” zwigzany z zakupem wody zrodlane;
dla dzieci, zakwalifikowano do § 4220 ,,Zakup $rodkéw zywnos$ci” zamiast do § 4300
»Zakup ushig pozostalych” (faktura nr 646964/2015 z dnia 27.10.2015 r. oraz
nr 717024/2015 z dnia 25.11.2015 r. - firma D...). Kopia ww. faktur — akta kontroli
str. 72-75,

f) specjalista ds. plac niezgodnie z powierzonym stanowiskiem pracy (wynika z umowy
o prace 1 karty stanowiska pracy) postugiwatl sie nieaktualng pieczatka ,,referenta ds.
plac”. Kopia przykladowego dokumentu sporzadzonego przez specjaliste ds. plac -
akta kontroli str. 76.

g) dowody ksiegowe spetniaja wymogi okreslone w art. 21 i 22 uor.

Nieprawidlowos$ci

e blednie zakwalifikowano wydatek (dzierzawa pompki do wody zrddlanej) do § 4220
»Zakup srodkow zywnosci” zamiast do § 4300 ,,Zakup ustug pozostaltych”. Powyzsze
narusza rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegolowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz
srodkow pochodzacych ze Zrodel zagranicznych (Dz. U. 2014.1053 j.t.),

e specjalista ds. plac niezgodnie z powierzonym stanowiskiem pracy, pos{uglwa} si¢
nieaktualng pleczqtkq wreferenta ds. ptac”.

9.2. Kontrola bezpleczenstwa transakcji bankowych

_ Z formularzy uprawnien petnomocnikéw do konta bankowego Przedszkola nr 144 wynika,
e kazdorazowo do autoryzacji transakcji nieiquﬁe -sg dwa podpisy - podpis
wprowadzajacego transakcj¢ oraz p(')dpis- Zatﬁderdzzija‘cego transakcje. Trzy osoby zostaly-
uprawnione do wykonywania ww. czynnosci dyrektof gl. ksiggowy, specjalista ds. plac.

Na wybranej probie stwierdzono, ze suma 0b01qzen zrealizowanych wymkajqcych z historii
operacp bankowych Jest zgodna z emdenqq ksu;-gowq '

--9.3. Prowadzeme gospodarkl kasowej ' 7

' Szczegoiowe mfomlaqe dotyczape praw1d10wosc1 prowadzema gospodarkl kasoweJ _
przedstawiono w kwestionariuszu 0 nazwie ,,Kontrola gospodark1 kasowej”. Kwestlonan__usz

- akta kontroli str. 77 79.




Kasjerem jest Pani M. T-J. zatrudniona na umowe o prace na stanowisku sekretarki. W karcie

stanowiska pracy znajduje si¢ zapis o odpowiedzialno$ci materialnej za powierzone srodki

pienigzne. Ww. obowiazki zostaly przyjete przez pracownika dnia 10.02.2012 r.

9.3.1. Na prébie do badania dowodow kasowych wymienionych w tabeli nr 6 stwierdzono,

ze:

gotéwke pobiera 1 wplaca do banku dyrektor Przedszkola,

przychody 1 fozchody z kasy potwierdzone byly dowodami kasowymi (KP,
rozliczeniami zaliczki, fakturami/rachunkami), ktére wykazano w raporcie kasowym,
saldo kasy z poprzedniego raportu zostato prawidlowo wykazane w biezacym raporcie
kasowym (Zero.z%otych),

raporty kasowe sprawdzone byly przez gtéwnego ksiegowego,

dowody kasowe podtaczone pod raport kasowy zawieraty podpisy o sprawdzeniu pod
wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz byly zatwierdzone
do wyplaty.

w raporcie kasowym, jako rozchod wykazywano pojedyncze rachunki, ktére ujeto
rowniez na druku rozliczenie zaliczki. Dowodem rozchodowym gotéwki z kasy,
winno by¢ rozliczenie zaliczki wskazujace dat¢ rozliczenia si¢ z pobranej gotowki
(pojedyncze rachunki posiadajg rézne daty zakupu, sprawdzenia czy zatwierdzenia
do wyplaty).

dowody kasowe KP nie wskazujg osoby wplacajacej gotéwke do kasy, co jest

niezgodne z instrukcjg kasowa,

Przykladowa kopia raportu kasowego wraz z zalacznikami (dowod PK, rozliczenie

zaliczki + faktury) akta kontroli str. 80-90.

10. Racjonalnos¢, legalnosé, celowosé wydatkéw

10.1. Legalnos¢ wydﬁtkéw.

‘wydatki poniesione w miesiacu listopadzie 2015 r. zostaly dokonane zgodnie z planem

finansowym,

zrealizowane wydatki Ipotwierdz‘dne' sét‘ dowodami ksiggowymi.

10.2. Racjonalno$¢ i celowosc wydatkow

wydatki dokonane w listopadzie 2015 r. poniesiono na cele statutowe Przedszkola

zobowigzania wobec kontrahentow realizowano w terminach Wyznaczonych

na fakturach/rachunkach . ' : , :




11.

Prawidlowo$é¢ prowadzenia ksiag rachunkowych, ujmowania operacji

gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych

11.1. Szczegélowe informacje dotyczace prowadzenia ksigg rachunkowych ujmowania

operacji gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych przedstawiono

w kwestionariuszu kontroli - akta kontroli str. 91-102.

Kontroler ocenil prawidlowo$é prowadzenia ksiag rachunkowych w stosunku do miesigca
listopada 2015 r.

W szczegdlnoscei sprawdzono:

czy jednostka prowadzi wymagane przepisami ustawy o rachunkowosci ksiggi
rachunkowe,

czy ksiegi rachunkowe prowadzone sa zgodnie z wymogami okreslonymi
w przepisach prawa,

czy zapisy sa kompletne i udokumentowane,

czy dowody ksiggowe zawierajg klasyfikacj¢ budzetowa oraz dekretacje kontowa

wydatkow.

Whioski

jednostka kontrolowana prowadzi wymagane przepisami ustawy o rachunkowosci
ksiegi rachunkowe za wyjatkiem kont pozabilansowych: 980 ,Plan finansowy
wydatkéw budzetowych” oraz 975 »Wydatki strukturalne”. Brak prowadzenia WW.
kont narusza ustalenia zarzadzenia wewngtrznego nr 1/2014 dyrektora z dnia
1.01.2014 r. w sprawie zasad polityki rachunkowos$ci oraz rozporzadzenie Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 1. w sprawie szczegbdlnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jéanstek budzetowych, samorzqd_dwych zakladow budietowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budZetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolxtej Polskiej (Dz. U. 2013.289 j. t)

Nleprawuilowoscl

24 ust. 3 ustawy o rachunkowosm

ksn;-gl rachunkowe za miesigc listopad 2015 . zamkme,;to podczas kontroh (dnia
18.01.2016 I.), CZym naruszono art. 25 ust.1.pkt 1i 2 ustawy o rachunkowosm, :
dowody kasowe dotyczace tego samego rodzaju wydatku (wydatkl kasowe

wyd21eloneg0 rachunku dochodow) UJmowano w ksmgach rachunkowych w postaci

- jednego zaplsu Powyzsze $wiadczy o mezastosowamu si¢ do art. 20 ust. 1 oraz art.




12. Ocena funkcjonowania kontrolowanej jednostki. Mechanizmy kontroli w zakresie

gospodarki finansowej w 2015 r.

12.1. W 2015 r. obowiazuja wewnetrzne unormowania dotyczace gospodarki finansowo-
ksiggowej wprowadzone zarzadzeniami Dyrektora.

12.2 Dowody ksiggowe byty sprawdzone pod wzgledem merytorycznym oraz zatwierdzone
do wyplaty przez Dyrektora, natomiast sprawdzenia pod wzgledem formalno-
rachunkowym dokonat gl. ksiegowy,

12.3 Dochody i wydatki budzetowe ujeto w paragrafach klasyfikacji budzetowej wykazanych
W obowiazujacych przepisach prawa za wyjatkiem wykazania ,,dzierzawy pompki”
do butli z woda Zrédlang w § 4220 zamiast w § 4300.

12.4. Sprawozdania budzetowe Rb-27S oraz Rb-28S zawieraly dane wynikajace z ksigg
rachunkowych.

13. Informacje koncowe, podsumowanie, ustalenia, wnioski

1. W instrukcji gospodarki kasowej w okresie objetym kontrola tj. 2015 r. nie dokonano
aktualizacji przepiséw prawa. W ww. instrukcji przywotano, jako podstawe prawng:

* rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 14.10.1998 r.
W sprawie 'szczegélnych zasad 1 wymagan, jakim powinna odpowiadaé¢ ochrona
wartosci pienigznych przechowywanych i transportowanych przez przedsigbiorcow
1 inne jednostki organizacyjne (Dz. U. z 1998 r. Nr 129 poz. 858 oraz Dz. U. Nr 17
poz. 221), ktére utracito moc z dniem 11.07.2010 r. Obowigzujacy akt prawny
to rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 07.09.2010 r.
w sprawie wymagan, jakim powinna 'bdpofaviadaé ochrona wartosci pienieznych
przechowywanych i-'transportowanych' przez przedsigbiorcow i inne jédnostki
organizacyjne (Dz. U z 2010 r. Nr 166, poz. 1128 ze zm.). '

e rOZporzqdzenle MF z dnia 29.06.2006 r. w sprawie gospodark1 fihansowej jednostek
: budzetowych zakladow budzetowych i gospodarstw pomocniczych oraz “trybu
| postgpowania przy przekszta}camu w inng formq ~organizacyjno-prawna (Dz.U.

z 2008 r. nr 116, poz. 783, nr 23 poz. 135) ktore uchylono z dniem 01.01.2011 r.
| Obowiazujacy akt: prawny od 01.01 2011 I. to rozporzqdzeme Ministra Finanséw

~ z dnia 07 grudnia 2010 r. w spraW1e~ sposobu prowadzenia gospodarki finansowe; |

) 20




jednostek budzetowych i samorzadowych zakltadow budzetowych (Dz. U. z 2010 r.
Nr 241 poz. 1616 ze zm.).
. Faktury wewnetrzne zwigzane ze sprzedaza zwolniona z VAT dotyczace oplaty
godzinowej za przedszkole oraz oplaty za Zywienie dzieci nie posiadaly podstawy prawnej
zwalniajacej z opodatkowania podatkiem VAT (art. 43 ust. 1 pkt 26). Powyzsze $wiadczy
0 naruszeniu postanowienia art.106e ust.1 pkt 19a ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towaréw i ushug (Dz.U.2011.177.1054 jt.).
Wydatek dotyczacy ,,dzierzawy pompki” do butli z wodg zrédlang zakwalifikowano
do § 4220 ,.Zakup $rodkéw zywnosci” zamiast do § 4300 ,,Zakup ustug pozostalych”.
Powyzsze narusza rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodow oraz srodkow
pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. 2014.1053 j.t.),
. Specjalista ds. plac niezgodnie z powierzonym stanowiskiem pracy, postugiwat sie
nieaktualng pieczatka ,,referenta ds. plac”.
. W raportach kasowych, jako rozchdd wykazano pojedyncze rachunki, ktére ujeto rowniez
na druku rozliczenia zaliczki. Dowodem rozchodowym gotéwki z kasy, winno by¢
rozliczenie zaliczki, ktore wskazuje date rozliczenia si¢ z pobranej gotowki (pojedyncze
rachunki  posiadaja rézne daty zakupu, sprawdzenia czy zatwierdzenia
do wyplaty).
. Dowody kasowe ,,Kasa Przyjmie” nie wskazuja osoby wplacajacej gotowke do kasy,
co jest niezgodne z instrukcja kasowa.
. Dowody kasowe dotyczace tego samego rodzaju wydatku (wydatki kasowe wydzielonego
rachunku dochodéw) ujmowano w kéif;gach rachunkowych w postaci jednego zapisu.
Powyzsze $wiadczy o niezastosowaniu si¢ do art. 20 ust. 1 oraz art. 24 ust. 3 ustawy
o rachunkowosci. : ' | 7
. Zaniechano ‘prowadzenia kont pozabilansbwybh: 980 ,Plan finansowy wydatkéw
' budZetowych”, oraz 975 ,,Wydatki -strukturalne”, cé narusza ustalenia zarzadzenia
wewnetrznego nr 1/2014 dyrektora z dnia 1.01.2014 r. w sprawie zasad polityki
'rachurﬂ(owos'ci oraz roporzqdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. W sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla. budzetu panstwa budzetéw
| _]ednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek budzetowych samorzqdowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
_budzetowych majacych siedzibe pozé granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2013.
289i.1.). | ' | o




9. Ksiggi rachunkowe za miesigc listopad 2015 r. zamknigto podczas kontroli (dnia

18.01.2016 r.), czym naruszono art. 25 ust.1.pkt 1i 2 ustawy o rachunkowosci.

Sprawozdanie zakonczono.

Sprawozdanie sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden
znajduje si¢ w dokumentacji Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli, a drugi otrzymuje
kontrolowana jednostka. Kopi¢ sprawozdania do wiadomosci otrzymuja: Skarbnik Miasta

Poznania i Dyrektor Wydzialu O$wiaty Urzedu Miasta Poznania.

Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostaly omoéwione z Dyrektorem
kontrolowanej jednostki oraz gléwna ksiegowa. Zgodnie z art. 33 ust. 51 6 ustawy o systemie
oswiaty oraz § 40 w zw. z § 1 ust. 3 zarzadzenia Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania
z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli z upowaznienia
Prezydenta Miasta Poznania przez Urzad Miasta Poznania, kierownik jednostki
kontrolowanej w terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdania ma prawo przedstawic¢
stanowisko wobec zawartych w nim ustalen, ocen, uwag i wnioskow.

Kontrolg odnotowano w ksiazce kontroli pod pozycja 26/2016

Poznan, dnia 29.03.2016 r.

Kontrolef
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