AWK-I1.1711.1.4.2016

Sprawozdanie

z kontroli przeprowadzonej na podstawie art. 34amvz art. 5¢ pkt 3, art. 33 ust. 3 pkt 1-2
I ust. 4-6 ustawy o systemieswiaty z dnia 07.09.1991 r.w Przedszkolu nr 43
im. Krasnala Hatabaly, ul. Wiazowa 5 61-432 Pozna w dniach 02-05.02.2016 r.
oraz 11.02.2016 r. przez ZenroMichatowslky, pracownika Biura Audytu Wewirznego

I Kontroli Urzedu Miasta Poznania. Kontrolactga jest w planie kontroli Biura Audytu
Wewrxtrznego i Kontroli na rok 2016, zatwierdzonym prZ&zzydenta Miasta Poznania.
Kontrola prowadzona jest w trybie i na zasadaclestdnych w Zaradzeniu Nr 873/2012/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 21 grudnia 2012v rsprawie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli z upowaenia Prezydenta Miasta Poznania przezatireliasta
Poznania. Zawiadomienie o przeprowadzeniu korvrakita kontroli str. 1-3.

I. Przepisy bedace odniesieniem dla prowadzonej kontroli:

» ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publiczriipzhU. 2013. 885 j.t.),

» ustawa z dnia 29.09.1994 r. o rachunkéev¢Dz. U. 2013. 330 j.t.),

» ustawa z dnia 07.09.1991 r. o systenfi@iaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
j-r),

» ustawa z dnia 21.11.2008 r. o pracownikach samdonzych (Dz. U. 2014.1202 j.t.),

» ustawa z dnia 17.12.2004 r. o odpowiedzi&naa naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz. U. 2013.168 j.t.),

» rozporzdzenie Ministra Finanséw z dnia 05.07.2010 r. vagpe szczegodlnych zasad
rachunkowéci oraz plandéw kont dla budtu pastwa, budetéw jednostek samardu
terytorialnego, jednostek bizetowych, samomddowych zaktadédw buaktowych,
panstwowych funduszy celowych oraz fséawowych jednostek budtowych
majcych siedzih poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
2013. 289 j.t),

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 02.03.2010 r. wagfe szczegobtowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i romcldw oraz srodkéw
pochodacych zezrédet zagranicznych (Dz. U. 2014.1053 j.t.),

» rozporzdzenie Ministra Finanséw z dnia 16.01.2014 r. wagpe sprawozdawcZoi
budzetowej (Dz. U. 2014.119),

» rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 04.03.2010 r. wasfe sprawozda
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresiperacji finansowych
(Dz. U. 2010 r. Nr 43, poz. 247 ze zmianami, ostazmiana Dz.U.2014.1773),



» ustawa z dnia 11.03.2004 r. o podatku od towardwstug (Dz.U.2011.177, 1054
ze zmianami),

» rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 20.12.2013 r. wagpe zwolnié
od podatku od towaréw i ustug oraz warunkow stososvaych zwolnié (Dz. U.
2013.1722 ze zmianami),

» rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 03.12.2013 r. vagpe wystawiania faktur
(Dz. U.2013.1485),

» rozporzdzenie Ministra Finansow z dnia 23.12.2013 r. wagfe towaréw i ustug,
dla ktorych obnia sk stawle podatku od towardéw i ustug, oraz warunkéw stosawan
stawek obnionych ( Dz.U.2013.1719),

» uchwata Nr LXXX/1233/V/2010 Rady Miasta Poznania dnia 09.11.2010 r.
w sprawie wydzielonego rachunku dochoddéw jednosteldzetowych Miasta
Poznania, prowadzych dziatalné¢ okreslona w ustawie z dnia 07.09.1991 r.
0 systemie éwiaty ze zmianami dokonanymi Uchwair XXXV/517/V1/2012 Rady
Miasta Poznania z dnia 10.07.2012 r. oraz Uchwdl LXXIII/1148/V1/2014
z dnia 23.09.2014 r. Ostatnia zmiana — Uchwata NfI/X72/VII/2015 z dnia
08.09.2015 .,

» pismo okdlne Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Poznamaia 02.01.2014 r. w sprawie
instrukcji do jednolitego planu kont dla jednostelddzetowych i samordowych
zaktadow budetowych,

» zarzdzenie Nr 397/2014/P z dnia 30.06.2014 r. zmieo@garadzenie Nr 1/2014/P
Prezydenta Miasta Poznania z dnia 02.01.2014 r.prawge zasad prowadzenia
rozliczen podatku od towardw i ustug oraz spgizania deklaracji VAT przez Miasto
Pozna.

Il. Cel kontroli

Celem kontroli jest ocena prawidtowsd prowadzonej gospodarki finansowej, sprawdzenie
rzetelngci prowadzonej ewidencji dochodow i wydatkéw, spdaenie zgodndi
sporadzanych sprawozdaz ewidencj ksiggowa.

Kontrole przeprowadzono pod wzglem nasfpujacych kryteridw:

* legalnaci, ktora obejmuje zgodsé dziatania z przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, przepisami prawa wegtrenego, umowami, decyzjami w sprawach
indywidualnych oraz innymi rozstrzygmiami podgtymi przez uprawnione
podmioty,



gospodarn¢ri, czyli zgodndci dziatax kontrolowanej jednostki z zasadami
efektywnego gospodarowania (tj. os@tzacsci i minimalizacji naktadow/kosztéw
prowadzonych dziata przy zachowaniu wymaganej, jak, | wydajnaci
(tj. uzyskania najlepszych efektow przy #haie najmniejszych naktadach),
celowaci, ktora obejmuje zgodsé z celami okrélonymi dla kontrolowanej
jednostki lub dziatalnéei, stosowanie metodsrodkow odpowiednich dla aginiecia
celow oraz osigniecia tych celéw (skutecz®é), przy czym skuteczré rozumie st
jako stopi@é zgodndci pomidzy zamierzonymi a faktycznymi skutkami dziatalcio
rzetelndgci, ktéra obejmuje wypetnianie oboygkOw 2z naleyta starannécia,
sumiennie i terminowo, wykonywanie zobawén zgodnie z ich tr&ia,
przestrzeganie wewtrznych regut funkcjonowania jednostki, dokumentoiga
okreslonych dziata lub standw faktycznych zgodnie z rzeczywists, we wigciwej

formie i wymaganych terminach.

[1l. Zakres kontroli oraz okres obj ety kontrol 4

A) Kontrola wewntrznych regulacji i ich realizacja w kontrolowanpeginostce w 2015 roku.

B) Sprawdzenie wykonania planu finansowego dla wyych dochoddéw i wydatkéw eflych
w 88 klasyfikacji budetowej za okres od 1.11.2015r. do 31.11.2015 .
Kontrol g objeto:

stosowanie procedur kontroli dochoddéw i wydatkowkaloywanych ze srodkow

publicznych, w tym zgodriai z planem finansowym,

stosowanie zasad wpihej oceny celow&ei ponoszonych wydatkow,

prawidtowas¢ prowadzenia kgg rachunkowych,

prawidtowa¢ sporadzania sprawozaa budzetowych, badanie zgodfm danych

wykazanych w ww. sprawozdaniach z ewiderkgiegowa,

prawidlowa¢ ujmowania operacji gospodarczych i finansowych wsiedach

rachunkowych,

prawidtowa¢ sporadzania deklaracji VAT-7e (podstawa - &gi rachunkowe) oraz

rejestrow sprzedsy i zakupu (podstawa - dowody kgowe),

zasady gospodarowania mieniem.



IV. Przeprowadzone kontrole zewrtrzne, realizacja wydanych zalecé pokontrolnych

Biuro Audytu Wewntrznego i Kontroli Urzdu Miasta w okresie ostatnich trzech lat
nie przeprowadzato kontroli w zakresie prawidideio prowadzenia gospodarki

finansowo - ksigowej w Przedszkolu nr 43 w Poznaniu.

V. Informacje ogdlne o jednostce

A. Sprawdzenie wewgtrznych regulacji w zakresie gospodarki finansowo ksiggowe;j

obowiazujacych w kontrolowanej jednostce w 2015 roku

1. Przedszkole nr 43 w Poznaniu jest jednpdikdzetows, ktora prowadzita dziatalsé
w oparciu o statut zatwierdzony Uchwd&ady Pedagogicznej nr 1/2014 z dnia 29.01.2014 r.
Zmian w statucie dokonano Uchwd&ady Pedagogicznej nr 5/2015 z dnia 15.09.2015r.
1.1 Nadzor pedagogiczny nad Przedszkolem nr 43 speawielkopolski Kurator Gwiaty.
1.2.0rganami Przedszkola:s
» Dyrektor,
» Rada Pedagogiczna,
* Rada Rodzicow.
1.3. W okresie ohjtym kontroh, tj. 2015 r., Dyrektor Przedszkola nr 43 zazeniem
nr 4/2014 z dnia 02.01.2014 r. wprowadzihsady polityki prowadzenia rachunkoyed'.
1.4. Dyrektor jednostki kontrolowanej zadzeniami wewatrznymi wprowadzit nagpujace
uregulowania:
e procedury inwentaryzacyjne - zadzenie nr 1/2014 z dnia 02.01.2014 r.,
» procedury gospodarki kasowej - zgizenie nr 6/2014 z dnia 02.01.2014 r.,
e procedury obiegu dokumentow - zgalzenie nr 18/2014 z dnia 22.04.2014 r.,
e procedury zasad ewidencji i gospodarowania drukdomtego zarachowania -
zarzadzenie nr 2/2014 z dnia 02.01.2014 r
e zasady gospodarki magazynoweprzdzenie nr 10/2014 z dnia 02.01.2014 .
Oceny prawidtowéci opracowania polityki rachunkowo dokonano w kwestionariuszu
kontroli - akta kontroli str. 4-6.
Whioski
Polityka rachunkowsci zostata opracowana zgodnie z wymogami art. 10 lisustawy

o rachunkowséci.



2. Inne unormowania obowazujace w jednostce
Wykaz obowazujacych w 2015 r. unormowiawewretrznych wprowadzonych w Przedszkolu

nr 43 -akta kontroli str. 7. Ww. unormowania nie podlegaty ocenie przez konteole

3. Kadra zarzadzajaca

3.1. Dyrektorem Przedszkola nr 43est PaniBeata Katuzna, ktora zostatapowotana
na ww. stanowisko:
» zaramdzeniem nr 457/2005/P Prezydenta Miasta Poznan@nia 05.07.2005 r.
na okres od 01.09.2005 r. do 31.08.2010 .
» zarzmdzeniem nr 210/2010/P Prezydenta Miasta Poznandnia 07.05.2010 .
na okres od 01.09.2010 r. do 31.08.2015 .
e zaradzeniem nr 294/2015/P Prezydenta Miasta Poznanidnia 07.05.2015 r.
na okres od 01.09.2015 r. do 31.08.2020 r.
Dyrektor otrzymat petnomocnictwo od Prezydenta Nda®oznania nr 543/2012 z dnia
22.08.2012 r. do zagjania zobowizan finansowych, zawierania umow najmu i dzewry
(z wyjatkiem najmu i dzierawy lokali mieszkalnych znajdagych s¢ na terenie wymienionej
jednostki organizacyjnej), do reprezentowania MiaBbznania w pogbowaniach przed
sadami powszechnymi i Naczelnym ad@&m Administracyjnym oraz w sprawach
majtkowych, itp.
Zarzadzeniem nr 672/2015/P Prezydenta Miasta Poznarmaia 12 padziernika 2015 r.
Prezydent udzielit nowych petnomocnictw dla dyre&to szkédt i placéwek awiatowych,
dla ktorych Miasto Pozma jest organem prowadeym, mkdzy innymi dyrektorowi
Przedszkola nr 43 (zgiznik nr 1 do ww. zamzenia, poz. 33). Zakres petnomocnictw
okreslono w Zaradzeniu nr 395/2015/P Prezydenta miasta Poznanigezl®.06.2015 r.
3.2. Zarmdzeniem nr 837/2010/P Prezydenta Miasta Poznanidniza 8.11.2010 r.
wyznaczono do petnienia w zegstwie obowizkéw dyrektora Przedszkola Padi.T.
3.3. Stanowisko gtéwnego kgjowegodo dnia 11.03.2015 r. petnita Pa@iK. zatrudniona
na podstawie umowy o praev ramach 1/2 etatu na czas nieglary. Umowe rozwiazano
z dniem 11.03.2015 r. z powodu zgonu pracownika.
Z dniem 27.03.2015 r. obowazki gtownego ksigowego powierzono ParK.S. na czas
okreslony od 27.03.2015 r. do 30.06.2015 r. Z dniem DR015 r. zawarto umawwg
stosunku pracy na czas niectomy w wymiarze 1/2 etatu. W aktach osobowych zo@dke
dokument z Krajowego Rejestru Karnego inforacego o niekaralnwi. Gtowna kstgowa
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spetniata wymogi art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 2fpiia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. 2013. 885 j.t.) ustalone dla stanowiska gtégo ks¢gowego.
Dyrektor jednostki dnia 27.03.2015 r. powierzytmamie gtdbwnemu ksigowemu obowizki
I odpowiedzialné¢ w zakresie:
e prowadzenia rachunkowa,
* wykonywania dyspozycfrodkami piengznymi,
» dokonywania wsfpnej kontroli zgodngci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym,
» dokonywania wsfpnej kontroli kompletnéci i rzetelndci dokumentow
dotyczcych operacji gospodarczych i finansowych.
Powierzone gt. ksgowemu obowgzki byty zgodne z art. 54 ust. 1 ustawy z dnia rpsia
2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2013. 88%.].
Przyjcie obowiazkOw i odpowiedzialnéci zostalo potwierdzone podpisem dyrektora

i pracownika. Kopia powierzenia obaakow gt. ksegowemu -akta kontroli str. 8-9.

| 4. Gospodarowanie mieniem

Decyzp nr GN.XVII/2244-21/10 Zargdu Miasta z dnia 8.11.2010 r. oddano z dniem
1.01.2011 r. w trwaly zasgl na czas nieoznaczony na rzecz Przedszkola nied@chomac
zabudowaa budynkiem przedszkola wraz z towarzysginfrastruktus stanowica wtasnaé
Miasta Poznania. Oddanie nieruchdgio nasapito nieodptatnie z przeznaczeniem
na prowadzenie dziataléo oswiatowo-wychowawczej.

4.1. Na podstawie kgg rachunkowych i inwentarzowych ustalorie,na dzié 30.11.2015 r.
Przedszkole nr 43 posiadato rgstiacy maptek:

Tabelanr 1
Lp | Wyszczegolnienie Ksiegi rachunkowe Ksiega Zakup | Rdéznica
inwentarzowa | w m-cu 4-3
syntetyka analityka 11/2015
1. | Srodki trwate / konto 011 w tym 909 295,27 909 295,27 909 295,27 0
Budynki 268 341,64 241 341,64
Grunty 514 824,00 514 824,00
Srodki trwate — urzdzenia i 102 644,83
maszyny
Innesrodki trwate 23 484,80
w tym:
» instalacja co 100 000,00,
. parkan 10 787,00
«  dzwig towarowy 29 644,83
. Zmywarka 6 000,00
e patelnia elektryczna 4 489,60
 maszynka do mielenia 2208,20




miesa

2. | Pozostatesrodki trwate /konto 242 393,54 242 393,54 243 104,48 Y

013 ksiggach
rachunko

wych nie
ujeto
faktury z
dn.
20.09.15
na kwot
710,94 zt

3 | Wartdgci niematerialne i prawne 15 342,89 15 342,89 15 342,89 0
/konto 020

RAZEM 1167 031,70 1167 031,70 1 167 742,64 0| 710,94

Zrodto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentaajabej jednostki.

4.2. Stan majtku trwatego (brutto) na dzie30.11.2015 r. wynikagy z ewidencji ksigowej
syntetycznej i analitycznej konta 01$rpdki trwate” wynidst 909 295, 27 zt i byt zgodny
ze stanem wykazanym w kdize inwentarzowe.

4.3. Stan majtku na dzié 30.11.2015 r. wykazany w ewidencji &gowej na koncie 013
~Pozostatesrodki trwate” wyniost 242 393,54 zt i vbit sic od stanu wykazanego w kgach
inwentarzowych o kwet710,94 zt (warté wg kskgi inwentarzowej 243 104,48 zi).

Ww. réznica powstata na skutek nie wykazania wefgach rachunkowych listopada 2015 r.
zakupu fotela na kwet710,94 zt (fra 105763013541 z dnia 20.09.2015 r.).

4.4. Stan majtku wykazany w ewidencji konta 020 ,Waftp niematerialne i prawne”
na dzié 31.11.2015 r. byt zgodny ze stanencigsinwentarzowe).

Wydruk ewidencji syntetycznej i analitycznej kortill, 013 i 020 oraz kopia faktury
dotyczcej zakupu fotela akta kontroli str. 10-15.

Nieprawidiowosci

Stan magtku na dzié@ 30.11.2015 r. wykazany na koncie 013 ,Pozostagelki trwate”

nie byt zgodny ze stanem kgi inwentarzowej — rénica 710,94 zt. Ww. rinica powstata
na skutek nie wykazania w kgach rachunkowych listopada 2015 r. zakupu fotela.
Powyzsze swiadczy o niezastosowaniugsido art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkdaio

Z oswiadczenia gt. ksgowego wynika, ze zakup ww. srodka trwatego zostat
zaewidencjonowany w kgyach rachunkowych konta 013 w grudniu 2015 r. Kopia

oswiadczenia gt. kegowego -akta kontroli str. 16.



B. Sprawdzenie prawidtowdci wykonania planu finansowego dla wybranych dochaalv
i wydatkow ujetych w 88 klasyfikacji budzetowej za rok 2015

1. Realizacja planu finansowego, ewidencjonowania apegospodarczych i finansowych,
prawidtowaci sporadzania sprawozda w zakresie sprawozdabudzetowych. Ocena

zgodndci ww. sprawozda z ewidenci ksiegowa.

2. Plan i wykonanie dochodéw (budet)

Struktura dochodéw (rozdziat 80104 ,Przedszkola”plan i wykonanie przedstawiono

w tabeli ponkej:

Tabela nr 2

Nazwa paragrafu | Plan po Wykonanie

g?'ﬂ] az((:)hlg ? Wg Wg ewidencji kggowej

R ‘| sprawozda| Syntetycznej| Analitycznej M-c | Nr konta ks¢ggowego
nia Rb-27S X1/2015
1 2 3 4 5 6 7

§ 0830- wplywy z 65 000,00 45 337,00 45 337,00 45 337,00 4 428,04 130/221
ustug
§ 0920- pozostate 100,00 71,75 71,75 71,75 9,35 130/ 750
odsetki
Razem 65 100,00 45 408,75 45 408,75 45 408,75 4 437,39

Zr6dto: Opracowanie wtasne na podstawie dokumentaajianej jednostki.

2.1. W § 0830 ujto odptatné¢ za pobyt dziecka w Przedszkolu tzw. optgbdzinova.
Dochody wykazane w kgyach rachunkowych § 0830 byly zgodne z danymi wahkgmi

w sprawozdaniu Rb-27S ,z wykonania planu dochoddzétowych jednostki samagdu
terytorialnego” za okres od pagku roku do 30.11.2015 .

Kopia sprawozdania Rb-27S, wydruk zestawieniagraféw dochodéw za miegi XI1/2015
—akta kontroli str. 17-18.

2.2. Wyrywkowa kontroh objeto karty zgtoszé dzieci do przedszkola oraz porozumienia
zawarte z rodzicami w 2015 .

Na podstawie uchwaty Nr XVI1/204/V1I/2015 Rady MtasPoznania z dnia 29.09.2015 r.
w sprawie okréenia czasu bezptatnego pobytu dziecka w przedszkwlaz optat
za$wiadczenia udzielone przez przedszkole, dla ktégianem prowadzym jest Miasto
Pozna, ustalono wysokii odptatndci za pobyt dziecka w Przedszkolu nr 43. Zgodngelz

ww. uchwaly zapewnia sibezptatne nauczanie, wychowanie i opigkrzez 5 godzin



dziennie. Natomiast 8 2 ww. uchwaty okeewysoka¢ optaty za kada rozpoczta godzirg

zaje¢ pobytu dziecka w Przedszkolu (pawey 5 godzin), ktéra wynosi 0,80 zi.

W celu obliczenia nafmosci, dla kadego dziecka, Przedszkole prowadzi szczeg®tow

ewidencg z podaniem liczby godzin pobytu dziecka w Przedigkze wskazaniem dnia

I mieshca.

2.2/a.Na prébie do badania czwérki dzieci sprawdzonavihawos¢ naliczenia odptatnici

za przedszkole (optata godzinowa i optatayasienie w miesicu listopadzie 2015 . ):

e porozumienie nr 104/2015/2016, aneks nr 1/2015 dizumienia, wyywienie dwa
positki (kwota 5,50 zt), pobyt dziecka K.Md godz. 8:00 do 13:00, — optata godzinowa -
zwrot kwoty 36,00 zi, wyptata gotowkowa dnia 232015 r. RK 20/15,

- optata zazywienie 182,73 zt (w tym zalegta optata zaqhaernik 2015 - 180 zi, zaptata
za X1/2015 — 2 zt oraz zaptata odsetek - 0,73zprgp2.11.2015 r. (wb 177),

e porozumienie nr 2/2015/2016 oraz aneks nr 1/2@patozumienia, petne viywienie,
pobyt dziecka J.Pod godz. 8:00 do 15:00 — optata godzinowa 32,00npkata dnia
12.11.2015r. (wb 204), optata zavienie 140,00 zt (wb 182),

e porozumienie nr 45/2015/2016 oraz 46/2015/2016 wrazaneksami nr 1/2015
do porozumig, petne wyywienie, pobyt dziecka R.G. oraz M.G. od godz. &601L7:00,
optata godzinowa 96,00 =z, wptata dnia 13.11.2015 (wb 205), optata
zazywienie 280,00 zt (wb 183).

Zarzadzeniem wewegrznym dyrektora nr 12/2015 z dnia 09.10.2015 stalono z dniem

01.11.2015 r. stawk zywieniowa w wysokaci 7,00 ziotych (akceptacja stawki przez

Wydziat Gswiaty - pismo nr Ow.111/3024.64.2015 z dnia 08.1@13 r.).

Kontroler nie wnosi zastrzen do sposobu naliczenia odptaiobza przedszkolezywienie.

Whioski

Odptatné¢ za Przedszkole regulowana jest przez rodzicow diémngowo, czyli

bezpdrednio na konto Przedszkola. Rodzice otrzyypgpierowy informacg o wysokdaci

optaty za Przedszkole wraz z numerami kont.

3. Plan i wykonanie wydatkow (budet)

Kontroler biogc pod uwag dowody ks¢gowe, ks¢gi rachunkowe, sprawozdania khetowe,
konfrontupc to z planem finansowym i jego wykonaniem, spdest zestawienie wydatkow
zakwalifikowanych do rozdziatéw: 80104 ,PrzedszRpla80146 ,Doksztatcanie
I doskonalenie nauczycieli”, 80195 , Pozostata fddimes¢”.



Tabelanr 3

Nazwa paragra Plan po Wykonanie |Wykonanie |Wykonanie % Uwagi
zmianachnanarastajco za |narastajco za za miesic  wykonania
30.11.2015 |okres od okres od X1/2015 5:2

pocztku roku [pocztku roku

do 30.11.15 r{do dnia

wg 30.11.15.

sprawozdaniawg ksag

Rb 28S rachunkowych

1 2 3 4 5 6 7
§ 3020 - wydatki osobowe nie 8 426,00 4 828,78 482878 1 610,98 19,12
zaliczane do wynagrodite
8 4010 - Wynagrodzenia osobowe 766 017,00 694 043,95 694 043,95 79 715,05 1.0,41
pracownikow
§ 4040 - dodatkowe wynagrodzenie 60 277,0p 60 210,37 60 210,17 0 .
roczne
§ 4110 - skfadki na ubezpieczenia 132 433,0D 116 246,42 116 244,42 10 655,18 8,05
spoteczne
§ 4120 - sktadki na Fundusz Pracy 15 467,00 14 431,49 14 431,49 1220,19 7,89
§ 4210 - zakup materiatow i 19 140,00 14 155,62 14 155(62 1512,74 7,90
wyposaenia
§ 4240 - zakugrodkéw 3534,00 3 007,26 3 007,26 0 -
dydaktycznych, kaizek
§ 4260 - zakup energii 52 782,00 37 143,56 37 143|56 3 436,49 6,51
§ 4280 - zakup ustug zdrowotnych 500,0 500,00 500,00 0 -
44 781,00 36 027,48 36 027(48 6,65

8 4300 - zakup ustug pozostatych ' ' 29792 '
§ 4360 — Optaty z tytutu ustug 2 080,00 1 863,20 1 86320 211,70 10.18
telekomunikacyjnych
8 4410 - podrge stwzbowe krajowe 1586,00 D Y 0 -
8 4430 - réne optaty i sktadki 500,0 378,00 378,00 0 -
§ 4440 - odpisy na 35 48 393,00 49 393,00 48 393,00 0 -
§ 4520 - opfaty na rzecz biatow j.s.t 3 000,00 2 280,90 2280/00 760,00 25,33
§ 4700 - szkolenia pracownikéw 3163,00 2 334,60 2334,60 0 -
niekedacych cztonkami korpusu stby
cywilnej
§ 6050 - wydatki inwestycyjne 0,04 27 000,00 27 000,00 0 -
jednostek bugetowyct
Razem 1167 293,00 1 066 319,93 1066 319,93 102 249,20 8,76

Zrodto: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentacjebaj jednostki.

3.1.W oparciu o dane liczbowe wynikae z powyszej tabeli kontroler stwierdzit zgod§to
ewidencji kstggowej ze sprawozdaniami Rb-288wykonania planu wydatkow beetowych
samorzdowe]j jednostki bugtowej, okres sprawozdawczy: od pgka roku do dnia
30 listopada 2015".
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Kontroler, jako prob do badania przy} mieshc listopad 2015 r. Ogdlna kwota
skontrolowanych wydatkdw za okres od 01.11.2015deo. 30.11.2015 r. wyniosta
102 249,24, co stanowB,76 % planowanych wydatkow.

Kopia sprawozda Rb-28S, wydruk zestawienia paragrafow wydatkéwzoemnalityka
rachunkéw bankowych (wg dokumentéw) za mjedistopad 2015 r. akta kontroli str. 19-
28.

3.2. Jednostka kontrolowana w 2015 r. dokonata wydatkdwestycyjnych w kwocie
27 000,00 zt na modernizadpstalacji centralnego ogrzewania.

Pismem nr Ow.VI.3042.8.2015 z dnia 28.04.2015 r.d¥¥t Oswiaty poinformowat
jednostk kontrolowar o przyznaniusrodkow finansowych na ezciowa modernizagj
centralnego ogrzewania.

Ustuga zostata wykonana przez fgrK.U.I-B na kwot 26 690,00 zt (faktura nr 08/05/15
z dn. 18.05.2015). Nadzo6r budowlany wyniost 310480(rk 9/15 z dnia 18.05.15 r.).
Protokotem z dnia 18.05.2015 r. odebrano ww. praggdatki inwestycyjne zostaty
zaewidencjonowane na koncie 080 ,Inwestycjeodki trwate w budowie)” oraz wie
w 8 6050 ,Wydatki inwestycyjne jednostek ketowych”

Kopia decyzji WO, faktury, protokotu odbioru robdétydruk zestawienia paragraféw, oraz
wydruk analityki rachunkéw bankowych § 6050 za m#2015 i konta 080- akta kontroli
str. 29-36.

Whioski:

Kontroler nie wnosi uwag do prawidiowm sporadzenia sprawozaabudzetowych Rb-28S,

I zgodndgci z planem.

4. Struktura dochodow - plan i wykonanie (Wydzieloly Rachunek Dochoddw)

4.1. Rada Miasta Poznania upowda jednostk kontrolowarn do gromadzenia dochoddéw
na wydzielonym rachunku dochoddéw na mocy uchwaty NRXX/1233/V/2010 Rady
Miasta Poznania z dnia 9 listopada 2010 r. Ostaim@ana — Uchwata Nr XVI/172/V11/2015

z dnia 8 wrzénia 2015 r.

4.2. Zestawienie dochodow aghictych przez Przedszkole nr 43 wg rozdzialu 80104

.Przedszkola” i paragrafow klasyfikacji bzetowej przedstawiono w pomj tabeli.
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Tabela nr 4

Nazwa paragrafu Plan po Dochody wykonane
zmianach Wg ewidencji ksiowej
na . . -
30.11.15 1. Syntetycznej Analityczne za m-c Nr_ konta Uwagi
za okres od za okres of X1/2015 ksiggowego
pocztku roku pocztku roku do
do 30.11.2015r.| 30.11.2015r.
§ 0830 - wptywow z 110 000,0d 102 835,18 132/201
ustug wtym:
» Dzieci 100 390,16 12 784,98
. Personel 2445,02 399,00
/nauczyciele
§ 0920- pozostate odsetki 100,00 32,06 32,06 5,50(132 /750
Razem 110 100,0d 102 867,24 102 867,24 13 189,48

Zrédio: Opracowanie wlasne na podstawie dokumentaajebaj jednostki.

4.2.1. W zakresie wptywow z ustug (8 0830) kontralbjeto odptatné¢ wnoszom przez
rodzicoOw dotyczca optaty za wyywienie dziecka w Przedszkolu. Kontabbjeto dochody
listopada 2015 r., ktére wyniosi3 189,48zt i stanowity 11,98% ogdlnych planowanych
dochodow. Stawkaywieniowa za 3 positki dziennie w 2015 r. wynioZ80 zt. W zwizku
z tym, ze sprawozdanie Rb-34S ,z wykonania dochodow i wi@atna rachunku, o ktorym
mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publichisporzdza s¢ za okresy kwartalne,
kontroler nie dokonat poréwnania ewidencjidgowej ze sprawozdaniem.

Prawidtowa¢ naliczenia odptatriei na jedno dziecko przedstawiono w dziale B pR/&.
sprawozdania (préba do badania miedistopad 2015 r.).

Wydruk analityki rachunkéw bankowych (wg dokumentéparagrafu dochodéw § 0830
i 80920 za miesc 11/2015 -akta kontroli str. 37-40.

4.2.2. Prawidtowd¢ zawartych uméw i terminowasé ich ptatnosci.
Na podstawie przedionej dokumentacji stwierdzonage w 2015 r. Przedszkole nr 43

nie zawarto uméw cywilno-prawnych na najem powilric terenu czy pomieszaze

przedszkolnych.

4.3. Kontrola dokumentacji w zakresie podatku VAT

Przedszkole nr 43 od dnia 01.01.2014 r. w zakresiiczania podatku VAT, dziata
w ramach jednego podatnika, ktérym jest Miasto RhzrSposéb rozlicae podatku
od towarOw i ustug oraz spadzania deklaracji VAT-7 przez Miasto Poznaostat
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okreslony w zaradzeniu nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania @ @i01.2014 r. oraz
zarzdzeniu zmieniajcym nr 397/2014/P z dnia 30.06.2014 r.
4.3.1. Przedszkole w 2015 sgwiadczyto ustugi, ktoére byly zwolnione z opodatkowa
podatkiem VAT zgodnie z art. 43 ust.1 pkt. 26 ustaypodatku VAT.
Sprzeda zwolniorg z podatku VAT ewidencjonowano na kontach:

e 700 ,Sprzedaproduktow i koszt ich wytworzenia” - odptatitoza wyzywienie,

e 720 ,Przychody z tytutu dochoddéw htetowych” - odptatné& za pobyt dzieci

w Przedszkolu.

Wydruk planu kont na 2015 r. (bket i WRD) -akta kontroli str. 41-61.
4.3.2.Sprawdzenie prawidiowoi sporadzenia rejestrow sprzeda VAT i rejestru zakupu,
faktur zwhzanych ze sprzeda zwolniora z podatku VAT, na prébie do badania naesi
listopada 2015 r. przedstawiono w kwestionariusattoli —akta kontroli str. 62-65.
4.3.2/1. Prawidlowd¢ sporzadzenia dokumentow sprzeday
W listopadzie 2015 r. Przedszkole nr 43agseéto dochdd tylko ze sprzeda zwiazanej
z dziatalndcia zwolniom z opodatkowania podatkiem VAT.
Przedszkole nie wystawito faktur wewtrenych przedstawiagych wysoké¢ sprzeday
tytulem optaty godzinowej oraz zaywienie dzieci i personelu (nauczycieli) za listdpa
2015rr.

Nieprawidtowosci

* Brak wystawienia faktur wewitrznych zwazanych ze sprzeda VAT zwolniona
z opodatkowania podatkiem VAT (optata zavienie dzieci i hauczycieli oraz optata
godzinowa), swiadczy 0 niezastosowaniu¢sido pkt 4.5. zalcznika nr 4/2014
do zaradzenia 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania z @ 2014 r.

4.3.2/2. Prawidlowd¢ sporzadzenia rejestrow sprzeday i zakupu

* rejestry sprzedsy i zakupu spormizono na druku stanogdym zahcznik nr 2, 2a
I 2b do zarzdzenia nr 397/2014/P Prezydenta Miasta Poznanmaz3(.06.2014 r.

* jednostka kontrolowana nie dokonuje odliezepodatku VAT zwizanych
z zakupami, poniewaw 2015 r. wysipita tylko sprzedazwolniona z VAT,

e W rejestrze sprzedw za listopad 2015 r. w pozycjach od F2 do F4 wgkaz
noty kstgowe nr 1, nr 2 i nr 3 jako dokument potwierdegj wielkos¢ sprzeday.
Z rejestru wynikaze noty wystawiono dnia 31.11.2015 r. gdzie listopasdiadat tylko
30 dni. Jednostka kontrolowana nie przegta kontrolerowi ww. not kggowych
(brak wystawienia).
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» dane liczbowe zawarte w rejestrze sprzgdaza listopad 2015 r. tytutem optaty za
przedszkole zywienie nie wynikaty z dowodow ksgowych:

a) kwota optaty godzinowej wg dowodu Poleceniec@gewania nr 11/15 (busbt)

i ewidencji konta 720 wyniosta 4 875, 00 zi, a vajestru sprzeds 4 509, 39 zi
(roznica 365, 61 zit.),

b) kwota optaty zazywienie dzieci wg dowodu Polecenia égowania nr 11/15 (WRD)
i ewidencji konta 700 wyniosta 13 756, 50 zt, a negestru sprzeds 15 190, 48 zi.
(réznica 1 433, 98 zt),

c) kwota zazywienie personelu / nauczycieli wg dowodu PK nr111% (WRD),
ewidencji konta 700 oraz rejestru sprzadavyniosta 399,00 zt.

Kopia dowodéw PK -akta kontroli str. 66-71.

* wartas¢ sprzeday netto i brutto oraz podstawy opodatkowania wykaza kolumnie
F17, F19 oraz kolumnie 10 rejestru sprzsgaie wynikata z dowodéw ksjowych,
ani ewidencji ksigowe.

W zwiazku z brakiem przedi@nia kontrolerowi dokumentu stanawego podstaw
sporadzenia rejestru VAT, pobrano od gtownejdgowej wyjanienie, z ktorego wynikato,
ze cyt. Do rejestru sprzeday VAT wpisywano kwoty, ktére stanowity wptywy odzrodw

I personelu w danym miesu (z tytutu pobytu gywienia). W/w obliczenia dokonano
na podstawie obrotbw Wn na rachunku 130 i 132NVyjasnienie gt. kstgowej
wraz z zadcznikami —akta kontroli str. 72-74.

Do wyjasnienia zadczono zestawienie obrotow i sald za miesil1/2015 r., z ktorego
wynikato, ze w rejestrze sprzegp wykazano stan faktyczny wptat dokonanych
na konto bankowe Przedszkola w miesilistopadzie 2015 r., dotygzych odptatnéci

za pobyt dzieci izywienie, ktére zostaly pomniejszone o zwroty natipla formie
gotéwkowej.

Kopia rejestréw sprzedw i zakupu —akta kontroli str. 75-82.

Nieprawidtowosci

* zapisy wykazane w rejestrze sprzadanie maj potwierdzenia w dowodach
ksiggowych. Powysze $wiadczy o0 niezastosowaniu ¢sido zahcznika nr 13
do zaradzenia Nr 397/2014/P Prezydenta Miasta Poznaniania 80.06.2014 r.
w sprawie zasad prowadzenia rozlicp®datku od towardw i ustug oraz spgizania
deklaracji VAT-7 przez Miasto Pozha

* W rejestrze sprzedg w pozycjach od F2 do F4 wykazano notyegewe wystawione
dnia 31.11.2015 r. (bina data, winno kiy 30.11.2015 r.), jako dokument

potwierdzagcy wielkos¢ sprzeday. Przedszkole nie posiada ww. not gkgiwych.
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Powyssze swiadczy o nierzetelnym spaidzeniu ww. rejestru sprzeidg czym
naruszono art. 22 ust. 1 ustawy o rachunkioo
4.3.2/3. Prawidlowdé sporzadzenia elementarnej deklaracji VAT-7e na probie
do badania miesjca listopada 2015 .

« dane zawarte w elementarnej deklaracji VAT-7e zgodn z danymi zawartymi
w rejestrach sprzedg,

» deklaracja VAT-7e zostata przekazana dretgktroniczia do Miasta Poznania dnia
15.11.2015 r. czyli w terminie wyznaczonym przezzlBy finansowe Miasta
Poznania.

Kopia elementarnej deklaracji VAT-7e za listopadl2Q., wydruk e-maila do Wydziatu
Finansowego oraz wydruk analityki kont (wg dokundsvjt kont 720 i 700 -akta kontroli
str. 83-94.

Nieprawidlowosci

Dane zawarte w deklaracji VAT-7e nie wynika ewidencji ksiggowej kont: 700 ,Sprzeda
produktow i koszt ich wytworzenia” (odptatitoza wyywienie), i 720 ,Przychody z tytutu
dochoddéw bugetowych” (odptatné za pobyt dzieci w Przedszkolu), na ktorych Przkdiez
ewidencjonuje sprzedazwolniora z VAT. Powysze swiadczy 0 nhiezastosowaniu ¢si
do pisma okdlnego Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Roana dnia 2.01.2014 r. w sprawie
instrukcji do jednolitego planu kont dla jednostaktzetowych i samordowych zaktadow
budzetowych oraz zagglzenia Nr 397/2014/P z dnia 30.06.2014 r. zmieo&jo zaradzenie

Nr 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia G20Q% r. w sprawie zasad prowadzenia
rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz spgizania deklaracji VAT przez Miasto
Pozna.

5. Naleznosci

5.1. Z ewidencji kstigowej kont zespolu 2-go oraz dowodéw ekmiwych wynikato,
ze na dzié 30.11.2015 r. wyspity naleznosci w ogolnej kwocie 3 943,46 zi, ktore dotyczylty
odptatndci za zywienie dzieci w kwocie 2 029,56 zt oraz opfaty tgtaw kwocie
1 913,90 zt. Stan natacsci tytutem odptatnéci zazywienie dzieci w Przedszkolu ustalono
poprzez kompensatsald konta 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i dostamwg (saldo Wn
47 096,02 zt - saldo Ma 45 066,46 zt = nal¢ 2 029,56 zt). Kompensata saliadczy
0 niezastosowaniudo rozporadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.prasvie

szczegolnych zasad rachunkdweio oraz planow kont dla budtu pastwa, budetow
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jednostek samosgzlu terytorialnego, jednostek hiatowych, samoemlowych zakladdéw
budzetowych, pastwowych funduszy celowych orazfswowych jednostek budtowych
majcych siedzik poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. 012 289 j.t.) oraz art. 7
ust. 3 ustawy o rachunkowm.

Z wydruku zestawienia obrotow i sald konta 221 @absci z tytulu dochodow
budzetowych” i konta 201 ,Rozrachunki z odbiorcami istlowcami” na dzie 30.11.2015 r.
wynika, ze 32 dwoch rodzicow zalegatlo z optatami za Przemszkraz wyywienie.
Przedszkole naliczyto odsetki za zwéok zaptacie nalenosci.

Wydruk zestawienia obrotow i sald konta 221 orak 28 miesic 11/2014 -akta kontroli

str. 95-97.

5.2.Na okoliczné¢ podejmowania dziafacelem wyegzekwowania zalegeych nalenosci,
pobrano od dyrektora Przedszkola vspjanie, z ktérego wynikata@e cyt.,,Podejmowatam
réznorodne dziatania shgce wyegzekwowaniu od rodzicéw zalegtych odpkairtakie jak:

1) telefony do rodzicow (...), 2) rozmowy indywideatrrodzicami (...), 3) pismaywajce
do zaptaty (...), 4) informowanie rodzicow ozfiveosci skorzystania z pomocy MOPR-u (...),
5) telefony do MOPR-u , 6) zmiana godzin pobytadaka w przedszkolu (...). Petdj przeze
mnie dziatania doprowadzity do znacznego zmniejgzalegtaci”. Petne wyjanienie Pani
dyrektor wraz przyktadowymi kopiami pism wzywagych najemcédw do zaptaty nafesci
—akta kontroli str. 98-105.

6. Wydatki - wydzielonego rachunku dochodéw

Kontroler biogc pod uwag dowody ksegowe, ks¢gi rachunkowe, konfrontag to z planem
finansowym i jego wykonaniem, spadzit zestawienie wydatkow wydzielonego rachunku
dochodow (rozdziat 80104 ,Przedszkola”).

Tabela nr5
Nazwa paragrafu Plan po \Wydatki wykonane \Wydatki wykonan| % wykonania | Uwagi
zmianach na |narastajco za okresza miesic XI/2015
30.11.2015r. |od pocatku roku dowg kskg
dnia 30. 11.2015 r. rachunkowych
g kshg
rachunkowych
8§ 4220- zakupsrodkow 110 000,0p 84 891,96 15 613|53 14,19
ZyWnosCi
§ 4210 — zakup materiatow i 100,0 )] D
wyposaenia
RAZEM 110 000,0p 84 891,96 15 613|53 14,19

Zrodto: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentzaianej jednostki.
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6.1 W oparciu o dane liczbowe wynikage z powyszej tabeli kontroler ustalike w miesacu
listopadzie 2015 r. zrealizowano wydatki wydzielgoerachunku dochodéw w kwocie
15 613,53z, co stanowitol4,19 % planowanych wydatkow ww. paragrafow. W zmku

z tym, ze sprawozdanie Rb-34S ,z wykonania dochodow i wi@atna rachunku, o ktorym
mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publichisporadza s¢ za okresy kwartalne,
nie dokonano poréwnania danych ewidencjegeivej ze sprawozdaniem.

Wydruk zestawienia paragrafow wydatkéw oraz anlalityachunkow bankowych (wg
dokumentow) za miegt 11/2015 -akta kontroli str. 106-107.

7. Zobowigzania

Z weryfikacji dowodow ksigowych stwierdzonoze na dzié 30.11.2015 r. nie wysgpity

zobowgzania wymagailne.

8. Ocena prawidtowdci sporzadzania sprawozda& budzetowych oraz sprawozda

z operacji finansowych

Oceny prawidtowéci sporadzania sprawozadabudzetowych dokonano w kwestionariuszu

kontroli - akta kontroli str. 108.

8.1. Sprawozdania bugtowe dotycgce okresu od 1 stycznia do 30 listopada 2015 r.:

e Rb-27S ,z wykonania planu dochodow hatbwych samorglowej jednostki
budzetowej”,

* Rb-28S ,z wykonania planu wydatkéw btowych samorglowej jednostki
budzetowej”,

Kopia sprawozdabudzetowych- akta kontroli str. 17, 19, 20.

Whioski

Dane liczbowe zawarte w sprawozdaniach Zetolwych zgodne as z danymi Kksig

rachunkowych.

9. Kontrola gospodarki pienigznej

9.1.Kontrola operacji gospodarczych azanych z wydatkami wygbujacymi narachunku
podstawowym jednostki oraz WRD w okresie od 01.01%r. do 30.11.2015 .

Zestawienie skontrolowanych dowodowdgwych przedstawiono pordj.
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Tabelanr 6

Miesiac  |[Numery Numery Raportow [Numery ks¢ggowe Numery lis|PotwierdzenilUwagi
wyciagdw  kasowych sprawdzonych ptac na dowodach
bankowych dowoddw kstgowych procedur
kontroli
Tak  |Nie
budzet 197-216 | RK 19 za okres ofilVyciagi bankowe od | 117 - 127| x Brak dat
2 do 16.11.2015 |Nr 197 do 216 sprawdzenia i
Polecenie ksigowania zatwierdzenia
RK 20 za okres od 4 Nr 110 do 114 wydatku na
17 do 25.11.2015(_, . . dokumencie oraz
(zbioréwki list ptac) b .
rak kwoty stownie
Dowody kasowe do zaptaty -wyjatek
zakiczone pod raporty faktury gotowkowe
kasowe 19 i 20
Dowody od
kontrahentow
zaptacone przelewem —
dowody posiadajtylko
nr faktury nadany prz¢
kontrahenta, dekrety
posiadaly taki sam
numer jak faktus, brak
numeru ksigowego
nadanego przez
komputer
WRD 177-193 | RK 19 za okres ow/yciagi bankowe Nr brak X Brak dat
2 do 09.11.2015 [177-193 sprawdzenia i
Dowody oplacane zatwierdzenia
RK 20 za okres og I _ dekret wydatku na
10 do 16.11.2015 Pre€’ewem — dexre dokumencie oraz
posiada numer faktur — brak kwoty stownia
RK 20 za okres Oct:jraktnfglinerg ks do zaptaty -wyjatek
17 do 25.11.2015 [4ENYNKACYINEGOIKS faktury gotéwkowe
gowego ugcia w
ksiegach
rachunkowych
Dowody kasowe
zakiczone pod raporty
kasowe od 19 do 21
ZFSS ZFSS od 1.09.2015 r. prowadzksia miejscu w Przedszkolu — nie etoj kontroh

Zrodio: Opracowanie wiasne na podstawie dokumentacjebaj jednostki.

W  wyniku kontroli

do 30.11.2015 r. (przedstawiono w tabeli nr 6) stdzono ze:

dowodoéw ksigowych obejmujcych okres od 01.11.2015

r.

a) na dowodach ksgowych znajduje si potwierdzenie przeprowadzenia kontroli,

wymaganej uregulowaniami wewtnznymi. Brak okrélenia daty sprawdzenia pod

wzgledem merytorycznym i formalno rachunkowym, czym aono ustalenia

procedur obiegu dokumentéw wprowadzonych g@dzeniem wewetrznym dyrektora
nr 18/2014 z dnia 22.04.2014 r. oraz art. 21 upktl6 ustawy o rachunkowa,
b) wydatki zatwierdzit do wyptaty Dyrektor Przedsz&otgodnie z obowrzujacymi
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d)

e)

f)

0)

w jednostce procedurami. Brak olenia daty zatwierdzenia wydatku oraz kwoty
stownie, czym narusza ustalenia procedur obieguumektow wprowadzonych
zarzadzeniem wewegirznym dyrektora nr 18/2014 z dnia 22.04.2014 azoart. 21
ust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkosen,

w dokumentacji znajdaj Sig wszystkie wycigi bankowe potwierdzage
dokonywanie za poednictwem banku operacji pieanych,

dane zawarte w wyggach bankowych zgodne g danymi zawartymi w dowodach
zrodtowych (fakturach, rachunkach, listach ptac)wegatkiem jednego przypadku
dotyczicego zaptaty za wywdz odpadow firmie G (...) kwoty760 zt. Przedszkole
nie posiadato dowodu kgjowego na podstawie, ktérego dokonano wydatku,
czym naruszono art. 20 ust. 2 ustawy o rachunkowo

dowody ksggowe nie posiadaty numerow identyfikacyjnych potdEapcych ugcie
dowodu w ksggach rachunkowych. Dekrety zetone do faktur posiadaty numer
faktury, zamiast numer identyfikacyjny / kgowy nadany przez system
informatyczny. Powyszes$wiadczy o niezastosowaniwesio art. 21 ust.1 pkt. 6 oraz
art. 24 ust. 4 pkt. 1 i 2 ustawy o rachunkéwio

Przyktadowe kopie trzech faktuekta kontroli str. 109-114,

w jednym przypadku wystawiono faktuna Przedszkole zamiast na Miasto Péazna
(Fra 102/2015 =z 13.11.2015 r.). Powye sSwiadczy 0 niezastosowaniu ¢sSi
do zahcznika nr 4 do zarxlizenia Nr 397/2014/P Prezydenta Miasta Poznanisa d
30.06.2014 r. w sprawie zasad prowadzenia rozliquedatku od towardw i ustug
oraz sporzdzania deklaracji VAT-7 przez Miasto Poana

w jednym przypadku dowdd kgjowy wystawiony w miegcu wrzeniu 2015 r. ugto

w ksiggach rachunkowych miegia listopada 2015 r., zaptaty dokonano dnia
09.11.2015 r. czyli 12 dni po obayzujacym terminie pfatnéci wynikajacym

z faktury (f-ra nr SP/16597/15 z dnia 7.09.201%a.kwot 429, 35 zi). Z ustnego
wyjasnienia dyrektora wynikatase kontrahent dostarczyt towar niezgodnie z zapisami
faktury, dlatego wstrzymano zaptatdo momentu wyjgienia. Do faktury
nie zahczonozadnej informacji o przyczynie wstrzymania zaptddgpia ww. faktury

- akta kontroli str. 115-116.

9.2.Kontrola b ezpieczéstwa transakcji bankowych

Z formularzy uprawnig petnomocnikdw do konta bankowego Przedszkola nw#Bika,
ze kadorazowo do autoryzacji transakcji niedbe @ dwa podpisy - podpis
wprowadzajcego transakejoraz podpis zatwierdzgjego transakej Cztery osoby zostaty
uprawnione do wykonywania ww. czynioa dyrektor i zasfpca dyrektora oraz gt. kgjowy
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| specjalista ds. kadr i ptac.

Na wybranej prébie stwierdzonge suma obaizen zrealizowanych wynikagych z historii
operacji bankowych jest zgodna z ewidarigicgowa.

9.3. Prowadzenie gospodarki kasowej

SzczegoOlowe informacje dotygze prawidtowdci prowadzenia gospodarki kasowej
przedstawiono w kwestionariuszu o nazwie ,Kontrgtspodarki kasowej”. Kwestionariusz

stanowi- akta kontroli str. 117-119.
Whioski

» Kkasjerem w okresie offym kontroh byta Pani Z.G. zatrudniona na umpw
0 prae na stanowisku samodzielnego referenta ds. za@padrzzywienia. Pani Z.G.
w zakresie czynri@i samodzielnego referenta posiada zapis o prowadzeasy.
Kopia zakresu czynioi —akta kontroli str. 120-121.

» gotowke pobierat i wptacat do banku kasjer, ktory zostgowazniony przez
Dyrektora do wykonywania ww. czynfém (bankowa karta wzoréw podpiséw).
W aktach osobowych ww. znajdujeg sileklaracja o przggiu odpowiedzialnéi
materialnej za powierzargotowk i inne wartgci,

e przychody i rozchody z kasy potwierdzone byly doawmd kasowymi (KP, KW
fakturami/rachunkami gotéwkowymi), ktore wykazanaaporcie kasowym,

* raporty kasowe sprawdzone byty przez gtdwnegedksiiego,

» dowody kasowe poakzone pod raport kasowy zawieraty podpisy o sprawazpod
wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz bylyatwierdzone
do wyptaty.

Nieprawidiowosci

* raporty kasowe w pozycjach saldo kasy z poprzeoniegortu, posiadaty &dne
zapisy kwotowe (Raport kasowy nr 20/ batloraz nr 21/WRD). Powgzeswiadczy
0 niezastosowaniuedo procedur gospodarki kasowej wprowadzonychazizemiem
nr 6/2014 z dnia 02.01.2014 r. Kopia ww. raportéasdwych —akta kontroli str.
122-130.

10. Racjonalngé, legalnas¢, celowaé wydatkow

10.1. Legalnéé¢ wydatkow.
« wydatki poniesione w miegiu listopadzie 2015 r. zostaly dokonane zgodnikazgm

finansowym,
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» zrealizowane wydatki potwierdzone dowodami ksigowymi za wyjtkiem jednego
przypadku dotycxego G (...) - opisano w pkt B.9.1/d.
10.2. Racjonalndé i celowa¢ wydatkow.
* wydatki dokonane w listopadzie 2015 r. poniesiorocele statutowe Przedszkola
nr 43,
e zobowhzania wobec kontrahentéw realizowano w terminachznagzonych

na fakturach/rachunkach.

11. Prawidlowasé prowadzenia kshg rachunkowych, ujmowania operacji

gospodarczych i finansowych w kggach rachunkowych

11.1. Szczegodtowe informacje dotygze prowadzenia kgj rachunkowych ujmowania
operacji gospodarczych i finansowych w ¢kgich rachunkowych przedstawiono
w kwestionariuszu kontroli wraz z aaznikami -akta kontroli str. 131-141.
Kontroler ocenit prawidtow& prowadzenia kgg rachunkowych w stosunku do migsa
listopada 2015 r.
W szczegolngéci sprawdzono:
e czy jednostka prowadzi wymagane przepisami ustawyachunkowéci ksiegi
rachunkowe,
e czy kskgi rachunkowe prowadzonea szgodnie z wymogami oké®nymi
w przepisach prawa,
e czy zapisy 8 kompletne i udokumentowane,
« czy dowody ksigowe zawieraj klasyfikacg budzetows oraz dekretagj kontowa
wydatkow.

Nieprawidtowosci

* podczas kontroli stwierdzonage kskgi rachunkowe listopada 2015 r. prowadzono
na laptopie sttbowym jednake w domu gtdbwnej ksgowej. Na okolicznge
prowadzenia kgg rachunkowych dotyezych 2015 r. poza siedzibPrzedszkola,
pobrano od Dyrektora Przedszkola oraz od gtownéjgksvej wyjanienie @kta
kontroli str. 142 i 143). Powyzszeswiadczy, 0 naruszeniu zapisu art. 11 ust. 1 ustawy
o rachunkowéci, z ktdrego wynikaze kskgi rachunkowe winny by prowadzone
w siedzibie jednostki.

Dyrektor Przedszkola podczas kontroli zglooswiadczenie,ze, cyt. ,Dokumenty
ksiegowez 2016 r. znajduy sie w Przedszkolu nr 43. Kgji rachunkowe prowadzone

21



sq na komputerze znajdigym s¢ w placowce! Ww. agdwiadczenie -akta kontroli
str. 144.

daty ksggowania i dokonania operacji kgowej odpowiadaty dacie wystawienia
faktury. W wielu przypadkach zapis o dokonaniu apgrgospodarcze] nie byt
zgodny ze stanem faktycznym, poniewdata wptywu faktury do Przedszkola byta
pézniejsza nk data zaksigowania i dokonania operacji gospodarczej. Powrg
narusza art. 21 ust. 1 pkt 4 oraz art. 24 ustt@&wyso rachunkowszi.

dowody kasowe dotyaze tego samego rodzaju wydatku (wydatki kasowezétud
i wydzielony rachunek dochoddéw) ujmowano weksich rachunkowych w postaci
jednego zapisu. Powgzeswiadczy o niezastosowaniwesio art. 20 ust. 1 oraz art. 24
ust. 3 ustawy o rachunkowm.

w przypadku ustalenia salda nalesci tytulem odptatnéci za zywienie dzieci,
dokonano  kompensaty sald rozrachunkow konta 201 zr@&dbunki
z odbiorcami i dostawcami” (saldo Wn 47 096,02 zaldo Ma 45 066,46 zt =
naleznos¢ 2 029,56 zi). Powisze sSwiadczy o0 niezastosowaniu ¢sSi
do rozporadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.wasvie szczegolnych
zasad rachunkowoi oraz planow kont dla budtu pastwa, budetéw jednostek
samoradu terytorialnego, jednostek higtowych, samordowych zaktadéw
budzetowych, pastwowych funduszy celowych oraz fgsawowych jednostek
budzetowych majcych siedzibh poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
2013. 289 j.t.) oraz art. 7 ust. 3 ustawy o raclowdkci,

nie dokonano zamketia kshg rachunkowychmiesigca listopada 2015 r.,czym
naruszono art. 25 ust. 1 pkt 1 oraz art. 25 ustustawy o rachunkowgi.
Na powysz okoliczngé zadano pytanie, gt kgjowej, z ktérego wynikaze cyt.
,nie dokonatam zamkacia kskg rachunkowych za mies listopad 2015 r.
z powodu konieczgoi naniesienia ewentualnych poprawek i rog§sivai
wynikapcych z okreséw, w ktorych nie petnitam funkcji kgiegowego w P43
w roku 2015 Ksgigi zostam niezwiocznie zamk#ie po sporzdzeniu bilansu”.
Wyjasnienie gt. kstggowej —akta kontroli str. 145.

zapisy w dzienniku dokumentéw nie posiadaumeracji oraz unienitiwiaja ich
jednoczesne powzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodandidtowymi,

czym naruszono art. 14 ust. 2 ustawy o rachunkowo
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» zapisy wprowadzone do kg rachunkowych (dziennik dokumentow) nie pozwalaj
ustalé osoby odpowiedzialnej za #ezapisu ksigowego, czym naruszono art. 14 ust.
4 ustawy o rachunkosoi.

e« w zakladowym planie kont nie wykazano konta 975 g&ti strukturalne”,
na ktorym zgodnie z zagdzeniem dyrektora nr 5/2014 z dnia 2.01.2014wsprawie
procedury ewidencji i spoggzania sprawozda budetowych Rb-WS w zakresie
wydatkoéw strukturalnych ponoszonych przez Przetszkalezalo ewidencjonowéa

wydatki strukturalne.

12. Ocena funkcjonowania kontrolowanej jednostki. M.chanizmy kontroli w zakresie

gospodarki finansowej w 2015 r.

12.1. W 2015 r. obowruja wewretrzne unormowania dotygze gospodarki finansowo-
ksiggowej wprowadzone zagdzeniami Dyrektora.

12.2. Dowody ksigowe byty sprawdzone pod wezdem merytorycznym oraz zatwierdzone
do wyptaty przez Dyrektora, natomiast sprawdzeniad pvzgkdem formalno-
rachunkowym dokonat gt. ksgowy,

12.3. Dochody i wydatki bustowe ugto w paragrafach klasyfikacji badtowej wykazanych
w obowizujacych przepisach prawa.

12.4. Sprawozdania buzetowe zawieraty dane wynikgje z ksag rachunkowych. Jednad

dane zawarte w deklaracji VAT-7e nie wynikaly z dencji ksegowe).

13. Informacje koncowe, podsumowanie, ustalenia, wnioski

1. Stan majtku na dzié 30.11.2015 r. wykazany na koncie 013 ,Pozostedelki trwate”
nie byt zgodny ze stanem kgi inwentarzowej. Rinica w kwocie 710,94 zt powstata
na skutek nie wykazania w kgach rachunkowych zakupu fotela. Paaae swiadczy
0 niezastosowaniu eido art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkadwaio Ww. sktadnik majtku
zostat zaewidencjonowany w kgach rachunkowych w miegiu grudniu 2015 r.

2. Dokumentacja w zakresie podatku VAT:

a) brak wystawienia faktur wewitrznych zwiazanych ze sprzeda VAT zwolniong
z opodatkowania podatkiem VAT (optata zzaavienie dzieci i nauczycieli oraz opfata
godzinowa), swiadczy 0 niezastosowaniu¢sido pkt 4.5. zalcznika nr 4/2014
do zaradzenia 1/2014/P Prezydenta Miasta Poznania z id2014.
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b) w rejestrze sprzedy za listopad 2015 r. w pozycjach od F2 do F4 wgkaznoty
ksiggowe: nr 1, nr 2 i nr 3 z datvystawienia 31.11.2015 r. @olna data, winno ly
30.11.2015 r.) jako dokument potwierdmaj wielkos¢ sprzeday. Przedszkole jednak
nie posiada ww. not ksgjowych. Powysze swiadczy o nierzetelnym spaidzeniu
rejestru sprzeds, czym naruszono art. 22 ust. 1 ustawy o rachukow

c) zapisy wykazane w rejestrze sprzgdanie maj potwierdzenia w dowodach
ksiggowych, ani ewidencji kggowej. Powysze swiadczy o niezastosowaniuesi
do zahcznika nr 13 do zaszlzenia Nr 397/2014/P Prezydenta Miasta Poznaniaa d
30.06.2014 r. w sprawie zasad prowadzenia rozliquedatku od towardw i ustug
oraz sporzdzania deklaracji VAT-7 przez Miasto Poana

. W jednym przypadku dokonano wydatku bez pouienia dowodem ksyowym

(wywéz odpadow na kwet 760,00 zi). Powisze narusza art. 20 ust. 2 ustawy

o rachunkowséci.

. Dowody kstgowe (z wyjptkiem kasowych) nie wskazywaty, w jakim dniu zogtat

sprawdzone pod wzglem merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz zattdene

do wyptaty (niezhdne przy realizacji wyptaty). Ponadto dowody nieviesaty kwoty

stownie zatwierdzonej do wyptaty. Poigze narusza ustalenia procedur obiegu
dokumentéw wprowadzonych zadzeniem wewetrznym dyrektora nr 18/2014 z dnia

22.04.2014 r. oraz art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawychuakowdci.

. Dowody ksgegowe nie posiadaty numerow identyfikacyjnych / elgeiwych

potwierdzagcych ugcie w ksegach rachunkowych. Z wkszaci dekretow zajczonych

do faktur wynikato,ze numer dokumentu kgjowego odpowiada numerowi faktury.

Powyzsze swiadczy o niezastosowaniugsdo art. 24 ust. 4 pkt. 1 i pkt 2 ustawy

o rachunkowsci.

. W jednym przypadku wystawiono faktuma Przedszkole zamiast na Miasto Pdzna

(faktura nr 102/2015 z dnia 13.11.2015 r.) . Pzsxg $wiadczy 0 niezastosowaniugsi

do zahcznika nr 4 do zawdlzenia Nr 397/2014/P Prezydenta Miasta Poznaniaia d

30.06.2014 r. w sprawie zasad prowadzenia rozliggedatku od towardw i ustug oraz

sporadzania deklaracji VAT-7 przez Miasto Poana

. Dowody kasowe dotyere tego samego rodzaju wydatku — paragrafu (wydatkowe

budzet i wydzielony rachunek dochodéw) ujmowano wegaich rachunkowych w postaci

jednego zapisu. Powgzes$wiadczy o niezastosowaniuesio art. 20 ust. 2 oraz art. 24

ust. 3 ustawy o rachunkowm.

. Raporty kasowe w pozycjadaldo kasyz poprzedniego raportu, posiadatgdite zapisy

kwotowe (Raport kasowy nr 20/biet oraz nr 21/WRD). Powsgze swiadczy
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niezastosowaniu gido procedur gospodarki kasowej wprowadzonych agaemiem
nr 6/2014 z dnia 02.01.2014 r.

9. Daty zakstgowania i dokonania operacji gospodarczej nie lxgypdne ze stanem
rzeczywistym, poniewa odpowiadaty one dacie wystawienia faktury, ktérawielu
przypadkach wphlygta do Przedszkola kilka dni po jej wystawieniu. Reaszeswiadczy
0 niezastosowaniugdo art. 21 ust. 1 pkt 4 oraz art. 24 ust. 3 ustawgchunkows&ci.

10.Przedszkole w zaktadowym planie kont nie wykazaatl 975 ,Wydatki strukturalne”,
czym naruszono ustalenia zgilzenia dyrektora nr 5/2014 z dnia 2.01.2014m sprawie
procedury ewidencji i spogdzania sprawozda budetowych Rb-WS w zakresie
wydatkéw strukturalnych ponoszonych przez Przetiszko

11.Nie dokonano zamketia kshg rachunkowych miesta listopada 2015 r., czym
naruszono art. 25 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkoivo

12.Zapisy w dzienniku dokumentow nie posiadapumeracji oraz unienitiwiaja
ich jednoczesne powdanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodéndidtowymi,
czym naruszono art. 14 ust. 2 ustawy o rachunkowo

13.Zapisy wprowadzone do kg rachunkowych (dziennik dokumentow) nie pozwalaj
ustal¢ osoby odpowiedzialnej za #ezapisu ksjgowego, czym naruszono art. 14 ust. 4
ustawy o rachunkowgi.

14.Celem ustalenia stanu nah@sci tytutem odptatnéci za zywienie dzieci w Przedszkolu
dokonano kompensaty sald rozrachunkéw konta 201zr@&bunki z odbiorcami
I dostawcami” (saldo Wn 47 096, 02 zt - saldo MaD8B, 46 zt = nalenoi¢ 2 029, 56 zi).
Powyzsze swiadczy o niezastosowaniuesilo rozporadzenia Ministra Finanséw z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie szczegOlnych zasad rdahwcsci oraz planéw kont
dla budetu pastwa, budetow jednostek samadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorglowych zaktadow bugktowych, pastwowych funduszy celowych
oraz pastwowych jednostek budtowych majcych siedzih poza granicami
Rzeczypospolite] Polskiej (Dz. U. 2013. 289 |tyan art. 7 ust. 3 ustawy

o rachunkowséci.

Sprawozdanie zakd@czono.

Sprawozdanie spagdzono w dwoéch jednobrzagych egzemplarzach, z ktérych jeden
znajduje s w dokumentacji Biura Audytu Wewtrznego i Kontroli, a drugi otrzymuje
kontrolowana jednostka. Kapisprawozdania do wiadorm otrzymup: Skarbnik Miasta

Poznania i Dyrektor Wydziatu Wiaty Urzedu Miasta Poznania.
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Ustalenia zawarte w niniejszym sprawozdaniu zostatgnéwione z Dyrektorem
kontrolowanej jednostki oraz gtowiksicgowa. Zgodnie z art. 33 ust. 5 i 6 ustawy o systemie
oswiaty oraz 8 40 w zw. z 8 1 ust. 3 zgulzenia Nr 873/2012/P Prezydenta Miasta Poznania
z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie zasad i trytaeprowadzania kontroli z upowaenia
Prezydenta Miasta Poznania przez ddrz Miasta Poznania, kierownik jednostki
kontrolowanej w terminie 7 dni od dnia otrzymanj@asvozdania ma prawo przedstawi
stanowisko wobec zawartych w nim ustalecen, uwag i wnioskow.

Kontrole odnotowano w kgkizce kontroli pod pozyaj 47/2016

Poznai, dnia 18.04.2016 r.

Kontroler

Zenona Michatowska

/-1
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